e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / __
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2022 -
1 De: Aaron Alejandro Funes Higueros /
2 | NGmero de Contrato: 301-029-153-2022 .~
NUmero de Identificacién /
3 | Tributaria -NIT-: 2195916-1
4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”,

Art. 44 Inciso €)

¥ Sewvicios Técnicos

i™ Sewicios Profesionales

6 | Plazo del Confrato: del | 1/04/2022 , | al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 /| at |31 /05/2022 /'/
8 | Monto a pagar: Q.15,000.00 ya /
9 | Fecha 31 de mayo de 2022

Licenciado:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-153- -~
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyar en las distintas dreas que reportan a la Direccidon Administrativa en la
busqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicion de acciones
en los hallazgos notificados por la Contraloria General de Cuentas,
particularmente respecto a la resolucién de la problematica de la flotilla de
vehiculos propiedad del Instituto.

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccion Administrativa.

3. Apoyar en atencion a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria
Interna.

4. Apoyar en la creacion y perfilacién de areas y puestos pendientes.

5. Colaborar en otras actividades asignadas por el Director Administrativo.




Sin otro particuiar, me suscribo.

Atentamente,

T

“ aron Alerdndro Funes Lic. Pe aymuadd Velasco

Higueros Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2022 /

1 De: Adderlyn Odalys Isela Rodas Sanchez .-
2 | Ndmero de Contraio; 301-029-058-2022
NOmero de ldenfificacion
3 | Tributaria -NIT-: 96839759
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | * Servicios Técnicos
44 inciso e)
4 | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 . af | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/05/2022 . “al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00
? | Fecha 31/05/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-058-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL-

UNIPAR / UNEPAR, siendo Ias siguientes:

Mes: mayo 2022 /

1.

Colabore en la revisidn de efectos de acuerdos de gerencia, sobre aspectos financieros y

administrativos de la unidad.

Apoye en la Gerencia técnica en realizar oficios, providencias, para cada unidad

correspondiente.

Realice archivo correspondiente de la Unidad Caminos Rurales.

Apoye en la revision y analisis de expedientes de proyectos de la Gerencia Técnica y de

Proyectos.




5. Apoye en la Recepcidn de la Gerencia Técnica y Proyectos

6. Colaboré en la conformacion de expedientes de los proyectos a cargo de la Gerencia Técnica
y de Proyectos.

7. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas gue
ocurrieron en la oficina, {contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

8. Apoye en la elaboracidn, envio, recepcién, control y archivo de la documentacién.

9. Apoye en el archivo de Gerencia Técnica y de Proyectos.

10. Colaborare en otras actividades que me fueron asignadas

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

LU 7 Vo.Bo.
Addgrlyn Odalys Isela Rodas Sanchez
Servicios Técnicos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MAYO DEL 2022

/
1 De: Adolio Cesar Franco Coto
2 NUmere de Contrato: 301-029-100-2022
NOmero de Identificacidén
3 Tributaria -NIT-: 1659743-5
4 Renglén Presupuestario: 029 \
Tipo de Servicios Prestados (de I Senvicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 SIvICIos Tecn
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. {* Sawvicios Profesionales
44 inciso e)
é Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 =~ al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: Del | 1/05/2022 .| al | 31/05/2022
8 Monto a pagar: Q.15,000.00
9 Fecha 31 de mayo de 2022,
N

En cumplimiento a fo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-100-2022, étentamente le remito
el informe de las acfividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL-

UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:

Mes: Mayo

fisicas en el sistema SIGES.

Actividad No. 2, Brindar asesoria administrativa para registrar en el sistema SIGES, las
modificaciones presupuestarias de la Direccién y Coordinacidn de Actividades Centrales.

Actividad No. 3, Asesoria administrativa del centro de costos 5949 para el ingreso de
informacién al sistema SIGES por parte del operador de este, de acuerdo con los
requerimientos de la Direccidén de Informacidn y Estadistica del Instituto de Fomento

Municipal.

1. Actividad No. 1, Consolidacidn de reportes mensuales de SINERGIA de diferentes dreas del
Instituto de Fomento Municipal para el registro de la programacion y ejecucion de metas




4. Actividad No. 4, Creacion y envio del reporte mensual de Avance Fisico y Financiero de las
obras de la UE 212 Coordinadora JBIC, de acuerdo con el Decreto 57-2008.

5. Actividad No. 5, Asesoria administrativa para la regulacién de la Unidad Ejecutora 212 JBIC,
para saldar compromisos de pagos pendientes con la empresa DICORSA.

6. Actividad No. 6, Coordinacion con el Ing. Isai Alvarez, Supervisor de los Proyectos Barrio el
Mau y Poza Azul | y ll, Municipio de Panzés, Departamento de Alta Verapaz, para la
programacion de las visitas técnicas.

7. Actividad No. 7, Asesoria para la re-programacion de las cuotas cuatrimestrales de la
Gerencia Técnica y de Proyectos, pertenecientes al segundo cuatrimestre del afio 2022.

8. Actividad No. 8, Asesoria administrativa para la creacidn del Rengldn 294 dentro del Centro
de costos 5949 para la Direccion de comunicacidn y Divulgacién.

9. Actividad No. 9, Atencién a oficio numero GER-0483-2022 para realizar las gestiones
pertinentes para la transferencia de cuota presupuestaria dentro del presupuesto asignado
a la Gerencia.

10. Apoyo en la Gerencia Técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.).

Sin otro particular, me suscribo

Vo.Bo.

GERENTE
ECNICO D
ROYECTO

E
S




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 de MAYO DE 2022

e
1 De: Alex Armando Interiano Donado &
2 Numero de Contrato: 301-029-131-2022 "
Namero de ldentificacion )
3 | Tributaria -NIT~: 76702499 o
4 | Renglén Presupuestario: 029 o
F% servicios Técnicos -
Tipo de Servicios Prestados (de o .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 E Servicios Profesionales
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44. Inciso e)
6 [ Plazo del Contrato: del | 19/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 gx" al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 ¢
9 | Fecha 31 de mayode 2022 ¢
\ ~/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
131-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuracion de Saldos Contables, Regularizacion y Liquidacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales, siendo las

siguientes:

o

&

y

1. Seguimiento a las operaciones emitidas por la Contraloria General de
Cuentas en las auditorias financieras y presupuestarias y de control interno.

2. Se elaboré y dio seguimiento a expedientes para la regularizacién de saldos
de la cuenta No. 1238 Infraestructura.

3. Se elabor¢ y dio seguimiento a expedientes para la regularizacién de saldos




en el Ministerio de Finanzas Publicas (Direccién de Contabilidad del Estado
y/o Direccion de Crédito Publico).

4. Se colabord en diversas gestiones administrativas para la regularizacién de
la depuracion de liquidacion de programas de financiamiento exterior.

5. Se realizaron actividades administrativas asignadas por el jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

3 .
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Alex Armandonteriano Donado Lic. Gui ibald zaléz Re ﬁ”ﬁ{‘g}‘gﬁiﬁﬁff

Servicios Téchicos Coordinadgy Comision de Depuraci e _

™
Saldog Contables, Liquidacion y Jemata &

Regularizacion de Programas de
Financiamiento Externo y Fondos Nacionales .~

/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYOQ DE 2022

y

~

57-92 “Ley de Contrataciones

del Estado’, Art. 44 inciso e).

1 | De Alvaro Antonio Guillen Mendizabal
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-132-2022 .
/
Namero de Identificacion ,
3 85757090 v
Tributaria -NIT-;
4| Renglén Presupuestario: 029 y
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. | & Sewicios Tacnicos 7

" Sewicios Profesionales

& | Plazo del Contrate:

del 16/02/2022/ al | 30/06/2022

/s

7 | Periodo del Informe:

del 01/05/2022/ al | 31/05/2022

/

8 | Monto a pagar: Q.7,500.00 :
e
9 | Fecha 31/05/2022
N /
Licenciado

Carlos Enrique Pérez Hernandez

En cumplimientc a lo estipulado en el contrate administrativo ndmerc 301-029-132-2022;

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de Fortalecimiento

Municipal ~-UFM-, Adjunto informe de comisicnes realizadas en el mes de mayo de 2022, /

Siendo las siguientes:




GENERALES: Se apoyo a la direccién de Fortalecimiente Municipzl de INFOM en todas las
actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.
ESPECIFICOS: Apoyar: a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de
actualizacién y modificacion de planes de trabajo, en proyecte de reglamentos administracién
de servicios ptblicos, modificacién y actualizacion de plan de tasas, asf como en los de cardcter
interno de conformidad con los requerimientos municipales.

1. Apoyar en la actualizacion del Prontuario Historico, su resumen y escanec de
publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales como
reglamentos de servicios pablicos, planes de tasas y otras relacionadas con el que hacer
municipal.

2. Arreglar los documentos de Micrasoft Excel gue corresponden a cada municipalidad
de Guatemala, con el fin de obtener una mejor visualizacion.

3. Encumplimiento a las instrucciones verbaies se participd en la reunidn virtual en apoyo
a FUDESOL, Fundacién Nacional para El Desarrollo, relacionado y enfocado en el tema
de capacitacién hidrico.

4. Creacionr de archives PDF de los Diarios de Centro América diariamente.

5. Participe en el taller por parte de FUDESOL sobre “; Qué es una incubadora?, iz cual
fue de manera presencial en el segundo nivel del edifico INFOM zona 9, Guatemala.

6. Separticipd en |a reunidn sobre la estrategia de implementacion del Plan de Desarrollo
Municipal y Ordenamiento Territorial PDM-0T de los municipios pricrizados de los

departamentos de Chimaltenango vy Sacatepéquez, la cual fue organizads por Iz




Comisién Presidencial de Asuntos Municipales y la Secretaria de Planificacion v

Programacion de la Presidencia. Ubicada en la Finca El Pilar km 385 ruts

interamericana en el puente del Anilic Regional en San Juan Sacatepéquez el dia 6 de

mayo del 2022,

Sin otro particular, me suscribo

%
- '\‘é. ‘ ‘ \ .

A
Alvaro G}ff//en Mendizsbal
Servicios Técnicos
Sud Direccion de Asesoria

Administrativa Financiera

/
Vo. Be.

Licenciado FArigue /Jgrez Herndndez

Direccién de Fortalecimiento Municipal

[nstituto de Fomento Municipal - INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

-
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO 2022
1 De: ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO
. e
2 Numero de Contrato: 301-029-140-2022
Nuamero de Identificacién ‘/‘
3 112469647
Tributaria -NIT-:
) ) ~
4 Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de /’"
5 conformidad can el Decreto No. 57- i¥ Servicios Técnicos
92 “Ley de Contratacicnes del i Servicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso &) y
v i
5] Plazo del Contrato: del | 1/03/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 d al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 ~
\ 9 | Fecha 31 DE MAYQ 2022 /

Licenciada: Maria del Rocid Herrera Magania
Directora de Recursos Humanos

Presente:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-140-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion de /

Recursos Humanos siendo las siguientes:

1. Apoyar en la recepcion y revisién de documentos de Recursos Humanos.
2. Apoyar en elaboracion de contratos de las personas del rengldn 031.

3. Apoyar en la clasificacién y archivo de documentos del rengién 031.




4. Apoyar en la generacion de oficios, notas circulares del personal del renglon 031.

5. Apovar en los requerimientos que solicite la contraloria de cuentas a personal de

Recursos Humanos.

6. Apoyar en el traslado de los contratos del personal del renglon 031 a Gerencia,

para su firma y su autorizacién correspondiente.

7. Apoyar en el escaneo de los contratos y documentos de soporte.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSE)RIO

Vo.Bo.

(YA

icda. Marfa el Rocio Herréra Magafia

Directora de Recursos Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / )
CORRESPONDIENTE AL MES DEL 01 AL 31 DE MAYQ DE 2022 //

1 | De: ANDREA VERONICA MUNIOZ VASQUEZ  #

2 | NGmero de Contrato: 301-029-096-2022

NOmero de Identificacion

Tributaria -NIT-: 420562-6 s

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

[~ Servicios Técnicos
"E.ey de Contrataciones del Estado”, Art. E Servicios Profesionales /

44, Inciso e}
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 .~ al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 -~ | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00
9 | Fecha 31 de mayo de 2,022

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGANA :

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-096-2022, <
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Clinica Médica, siendo las
siguientes:

1. Realice pre consultas a 275
2. Realice consulta de enfermeria : 275
3. Realice post consulta a 275
4. Realice toma de presidn arterial a ' 261
5. Realice hipodermias {inyecciones)} a 77
6. Realice entrega de medicamentos 2601
7. Realice toma de glucometrias a 12
8. Realice toma de temperatura a pacientes 220
9. Realice control de peso y talla a personal 42




10. Realice colocacidn de férula y/o vendajes 12

11. Realice curacidn de heridas menores 09
12. Realice atencion de emergencias 0
13. Realice oficios a Direccién de Recursos Humanos 7
14. Realice informes a la Direccion de Recursos Humanos 7

15. Realice gestién de tramite ante el IGSS para la CLINICA
EMPRESA y convenio IGSS-INFOM 1
16. Realice jornada de Control de peso vy talla, dieta, agua y grasa,

del 16 af 20 de mayo de 2022 250

Sin otro particutar, me suscribo:

Atentamente,

- [/// | -

Py

Y Vo. Bo.
Licd: Andrea Verénicg-Muhoz

vasguez /.
Enfermera de Clinita Médica

Humanos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022

1 De:

Brandon Leonel Pineda Mantanice

2 | Nimero de Contrato:

-

301-029-084-2022

NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

10271804-0 .

4 | Rengldn Presupuestario:

029 <

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

* Sewvicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

44 inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | Al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: dei | 1/05/2022 < | al | 31/05/2022

8 | Monto a pagar:

Q530000 <

9 Fecha

31 de mayo del 2022

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-084-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

* Se apoyo con el diagnostico de equipos de coémputo de distintas unidades

del INFOM

* Se apoyo con la actualizacion de version de Antivirus en distintas

computadoras del INFOM.

» Se apoyo con la medicidn eléctrica en toma corrientes del 5to nivel.

» Se apoyo con traslados de equipo en Asesoria Juridica

» Se apoyo con traslados de equipo en Bodega de proveeduria




Se apoyo con diagnédstico y cambio de switch de 24 puertos ubicado en el

3er nivel

Se apoyo con el restablecimiento de red en el 6to nivel y en el 3er nivel.
Se apoyo con el diagnostico de equipo de computo para dictamen.

Se apoyo con la adiciéon de nuevos usuarios de red en distintas unidades
del INFOM.

Se apoyo con la reinstalacidon de canaleta en la direccion de Recursos
Humanos

Se apoyo con el diagnéstico y la configuracion en red de una impresora en
la Direccion de Estadistica.

Se apoyo con la sustitucién de punto de red en Recursos Humanos.

Se apoyo con el cambio de discos duros por unidades de estado sélido en
equipos de cémputo del BID.

Se apoyo con las correcciones de restricciones de host.

Se apoyo con la sustitucién de punto de red en la Unidad de Mandatarios.
Se apoyo con el diagnostico de una impresora en Gerencia.

Se apoyo con la adicion de dispositivos a la red WIF! en presidencia.

Se apoyo con la adicidon de usuarios nuevos a la red.

Se apoyo con la creacién de usuarios de tracking.

Se apoyo con el restablecimiento de contraserias de usuarios de Tracking.
Se apoyo con soporte en el sistema Tracking a distintos usuarios del
INFOM.

Se apoyo con la correccion de oficios de distintas unidades del INFOM.




¢ Se apoyo con la adicién de nuevos usuarios de red en distintas unidades
del INFOM.
» Se apoyo con la instalacidon de equipo en Gerencia, Presidencia y Sub

Gerencia para video conferencias.

Atentamente,

Vo.Bo.

Técnico En Informatica Director definformética

Ing. MA. Carmelo stu? o ME/ad Mty




e

: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES B
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2022

1 | De: Brigitte Janeth Rodas Mufioz
2 | Numero de Contrato: 301-029-122-2022 e

Ntimero de Identificacion

3584491-4 7

3 Tributaria -NIT-:
4 | Renglon Presupuestario: 029 )

Tipo de Servicios Prestados (de 2 Senvicios Técni
5 conformidad con el Decreto No. 57-92  SeNVIcios Tecnicas -

“ley de Conirataciones del Estado”, Arf. " Servicios Profesionales

44, inciso “e™.)
6 | Plazo del Contrato: Del | 5/01/2022 _ | Al 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/05/2022 | Al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00
9 | Fecha: 31 de mayo de 2022

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar
Director del Programa de Gestion Social

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative numero 301-029-122-2022, -

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en ia dependencia INFOM-

UNEPAR, en la oficina de Direccién Ejecutiva, programa de Gestién Social, UNEPAR, siendo
las siguientes: g

1. Se brind6 apoyo en la toma de fotografias y de completar la informacidn del listado

de asistencia, en las reuniones de entrega de documentacidn socio-legal y asesorias

a los comunitarios de los proyectos: Construccidn sistema de agua potable Caserio

apoyo en el tramite de firma del convenio 01-2022 de perforacion de pozo mecanico

Aldea Chimusinique zona 12 municipio de Huehuetenango, departamento de

Huehuetenango, Construccidn sistema de agua potable, Aldea Sochel, Concepcién

Pagina # 2




Tutuapa, San Marcos y Construccién sistema de agua potable, Aldea Chuituna,

Concepcién Tutuapa, San Marcos.

2. Apoyo en el seguimiento y control de toda la documentacién que ingreso al
Programa de Gestion Social en el mes de mayo 2022.

3. Apoyar en la revisidn, redaccién, clasificacién y Archivo de la documentacion y
correspondencia del mes de mayo 2022.

4.

Se apoy6 en la revision de redaccion, ortografia y contenido, de los documentos de

diagnésticos comunitarios que se elaboran en el programa de Gestidn Social.
5. Otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022

De: Byron Omar Chavarria Echeverria /

Nidmero de Contrato: 301-025-118-2022

Niumero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 10633456-5

Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados [de
conformidad con el Decreto No. ¥ Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso e)

\

Plazo del Contrato: del |4/01/2022 . |al | 30/06/2022 ,
Periodo del Informe: del | 1/05/2022 . |al | 31/05/2022 .
Monto a pagar: Q.5,000.00 e

Fecha 31 de mayo del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-118-2022, /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional INFOM
Jutiapa, siendo las siguientes:

o

Apove a la municipalidad de San Rafael las Flores, en la gestién de solicitud de créditos.
Apoye en el proceso de conformacién de expedientes de la Municipalidad de San Rafael
las Flores.

Apoyo en |a identificacién de necesidades y potencialidades de las municipalidades para
eventuales acciones de acuerdo a los fines y objetivos del INFOM.

Apoye en realizar la base de datos de la Municipalidad de El Progreso con potencial de
requerir apoye dentro de la regional.

Apovye en la elaboracidn de informes de presentaciones de apoyo financiero hacia las
Municipalidades de Atescatempa, El Progreso,

Colabore en actividades que me fueron asignadas en [z oficina.

Colabore en brindar informacién sobre créditos a las Municipalidades de Santa Cruz el
Naranjo, Asuncién Mita, San Carlos Alzatate y Movyuta.

Colabore en Promocidn de créditos a las Municipalidades de Santa Cruz el Naran;o
Asuncion Mita, San Carlos Alzatate y Moyuta. '




9. Apoye en reunién de Plan de Desarrolio Municipal y Ordenamiento Territorial.
10. Apoye en reunién de CODEDE Santa Rosa.

11. Colabore en Comision a la Aldea de Fe y Esperanza, Oratorio, Santa Rosa.

12. Colabore en comisién a Aldea el Molino, Oratorio, Santa Rosa.




Byron Ométr Chavarria Echeverria

Vo.Bo.

Lic. Edin Roberto€asasola Echeverria
Gerente Técnico y de Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022

e
-

1 | De: Carlos Amilcar Flores Macario =
2 | NG6mero de Contrato: 301-029-086-2022 s

Ndmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 15966100
4 | Renglén Presupuestario: 029

Y

Jipo de Servicios Prestados (de - e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 " Servicios Tecnicos \/

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ™~ Servicios Profesiohales

44 inciso e)
6 Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 v al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 / al | 31/05/2022 4
8 | Monto a pagar: 10,G00.00
? | Fecha 31 de mayo de 2022

[ng. Carmelo Estuardo Mayen

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-086- -
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

* Se apoyo con soporte a las aplicaciones de produccidn, en todas las

oficinas, ubicadas en el edificio del INFOM, para gque los usuarios,

continuaran con sus actividades regulares de trabajo.

* Se apoyo con soporte solicitudes, de soporte de hardware, en todas las

oficinas del INFOM, para continuar con las operaciones.

fallas al momento de la operacién.




¢ Se apoyo con soporte a la oficina de seguridad, con la visita técnica de
empresas para la adquisicioén del nuevo sistema de video vigilancia.

¢ Se apoyo a la oficina de administracion para atender temas relacionades a
Informatica.

¢ Se apoyo en la realizacién movimientos, adiciones y/o cambios en la
infraestructura de red, asegurando la continuidad de la conectividad en las
oficinas del edificio del INFOM.

» Se apoyo armado e instalacion de equipo de audio en reuniones de trabajo
en las diferentes oficinas del INFOM que lo requieran.

e Se apoyo para la revision y diagnostico del equipo de computo de las

oficinas del INFOM que asi lo requieran.

Atentamente.

Vo.Bo.

Ing. Carmelo-Esiyardo Mayen
Director de Informatica

ilcarFiores #Macario
T '/Técnico
-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022

1 De: Carlos Humberto Guzman Vasquez
2 Numero de contrato 301-029-028-2022
3 Nuamero de |dentificacion Tributario 24469009
NIT=; d
4 Renglén Presupuestario: 029
5 Tipo de Servicios Prestados (de | Servicios Técnicos

conformidad con el Decreto No., 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 inciso “e”)
6 Plazo del Contrato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022 .~
7 Periodo del Informe: Del 01/05/2022 al 31/05/2022 .~
8 Monto a pagar: Q. 6,000.00
9 Fecha: 31 de mayo de 2022 .-

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-028-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo
las siguientes:

1. Conduje vehiculos para funcionarios de Direccién UNEPAR, transportandolos a las
diferentes unidades de Gobierno y a la oficina central del INFOM-UNEPAR segin
se me indico.

2. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en buen estado,
verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las operaciones de
mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de los vehiculos.

3. Apoye en la entrega de todo tipo de documentacién en instituciones y entidades que
fueron asignadas y otras instrucciones que me asigno el sefior Director General
INFOM-UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

< )y* ’
Vo.Bo, & I

i

/ y %,M y e - 5 £
M/ "7 ,y% S
Carlos Mumberto Guzman Vasquez Arq. Erick Vinicio Yllesogs Hu

Director General INFOM- UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MAYQ DEL 2022 /

1 De: Carlos Manuel Lopez

2 | Némero de Contrato: 301-029-055-2022
NUmero de Identificacién L

3 | Tibutaria -NIT-: 17291976 i

4 | Renglén Presupuestario: 029 Ve

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No, 57-92
5 | “Ley de Contrataciones de! Estado”,

{¥ Servicios Técnicos -

£ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 Ta 30/06/2022 7
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 /| ai|31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.6,00000

| ¢ | Fecha 31 de mayo del 2022 f‘;

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-055-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comisién de Depuracion de Saldos Contables, Liquidacién y Regularizacion
de Programas de“Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Se le estd dando seguimiento para la regularizacién del Programa KFW-
9965161 Proyecto Flores y San Benito Petén por la suma de
Q. 5,919,840.87 el cual se esta recopilando la informacion respectiva para
su regularizacion, tomando en cuenta que dicho proyecto tiene un saldo por
ejecutar de Q.106,981.01

2. Se realizo la actualizacién del avance financiero de los proyectos de
construcciones en procesos 1234 y 1238 Infraestructura  seguimiento y
actualizacion al avance financiero de los proyectos en ejecuciéon de los
programas 206, 207, 208, 209, 211, 213, 301, 303 y 306.




3. Se elaboro informe para dar respuesta a Auditoria Interna del —-INFOM-
relacionado a dos hallazgos en la Unidad Ejecutora 212 “Coordinadora
Préstamo JBIC GT-P5”

4. Participe en reunion relacionado a Proyectos en Procesos que se
encuentran en procesos de ejecucién sobre los nuevos procedimientos a
regularizar.

Sin otro particular, me suscribo:

Afentamente

Vo.Bo.

Lic. Guigto Garibaldi Gonz3 !%é/
Coordinador Comision eDep acion
Contables, Liguidacién y Regularizaciéon de

Programas de Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales




INFORME DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2022 -

1 | De: | Carlos Humberto Sdnchez Orfiz -
2 | NOmero de Contrato: | 301-029-027-2022 .~

| 3 | itlig:ero de Identificacién Tributaria 106864254

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 “Ley
de Conirctaciones del Estado”, Ait. 44 Inciso | {™ Servicios Profesionales

{¢ Servicios Técnicos

e}
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - | al | 30/06/2022 .
7 | Periodo def Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.5, 000.00
9 | Fecha ' 31/05/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-027-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

MAYO

-Se atendié telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones
de proveeduria.

-Se actualizo el registro interno de correspondencia del Programa.
-Se administr6 el correo electrénico del Programa.

-Se realizd la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escaneo de
documentos).




-Se realiz6 la cotizacién de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservé la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organiza los archivadores, discos compactos y material tecnolégico obsoleto.

-Se Administré, controlo y ordeno Iz documentacién resguardada en el Centro de
Documentacion.

-Se propotrciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacion.

z/' X
= Vo.Bo. SR ="
Canés Humberto Sanchez i Licda. Ka¥in Lisseth Méri g»rPérez/ &
Ortiz Directora Ejecutiva Prograitd deo, v~
Tecnico. Preinversion Hatem”

INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de MAYO de 2022 -

1 | De: CARLOS HUMBERTO URBINA .
-

2 | Nimero de Contrato: 301-029-053 -2022 e

3 | Numero de Identificacion 964220k J

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Ail. | ¢ Senicios Profesionales

£+ Servicios Técnicos .~

44. Inciso €)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 /| al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 7,000.00 v
9 | Fecha 31 demayode 2022.

o

En cumplimiento a o estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-053- j/
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la/
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1. Colaborar con la conduccion de los vehiculos de la institucion y transportar a
funcionarios, autoridades, trabajadores y personas que se le indiquen, asi
como transportar materiales y documentos de diversa naturaleza o equipo a
los lugares que se le ordene.

2. Colaboraren el cuidado de los vehiculos para que los mismos se encuentren
en buen estado de funcionamiento y verificar que se realicen las operaciones
de mantenimiento que fuesen necesarias.

3. Colaborar con los reportes de controles y registros de kilometraje, recorrido,

consumo de combustible y lubricantes de los vehiculos asignados.




4. Presentar los registros establecidos de las comisiones que se efectien en el
area metropolitana, como las que se realicen en el interior de la Republica.

5. Colaborar con el personal administrativo y diferentes municipalidades con el
objeto de trasladar personas, objetos y documentacién en general.

6. Apoyar en el traslado de documentacién a las diferentes Instituciones del
Estado.

7. Colaborar con otras funciones que le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

gj{ 2 é‘;( N / /

Carlos Humberto Urbina
Técnico

Vo. Bo

Ing Edin ROM Echeverria

Gerente Técnico y de Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g
CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022 -

1 De: Carlos Enrique Xotoy Balan

2 NOmero de Contrato: 301-029-025-2022

NOmero de Identificacion
3 | Tibutaria -NIT-: 98460099

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ~ Senicios Profesionales

i Servicios Técnicos

44, inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ; al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del informe: del | 1/05/2022 | al | 31/05/2022 .
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 31 de mayo del 2022

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-025-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en la digitalizacion de documentos de:

e Direccidn General de UNEPAR (Oficios, Notas de instrucciones,
Memorando circular, Circulares, Acuerdos de Gerencia,
Resoluciones de Junta Directiva, Vistos buenos, etc)

2. Se apoyo en la organizacion y archivo de documentos de la Direccién
General de UNEPAR por:

e Mes
e Ubicacidn Digital y fisica
e Presentacién fisica




. Se apoyé en el tramite de firmas tanto de los documentos que son

llevados a los diferentes programas de UNEPAR. (informes mensuales,
oficios, documentos que se envia a INFOM, etc.)

. Se apoy0 en el seguimiento de orden de compras en el SIGES

. Se apoy0 en la entrega de oficios y notas de instrucciones a las

diferentes unidades de UNEPAR:

e Programa de Pre inversion
Programa de Gestion social
Programa de Desarrollo y Ejecucion
Programa de Aguas Subterraneas
Coordinacidn financiera
Subdireccion de UNEPAR
Coordinacidn de oficinas regionales.

. Se apoyé en la realizacion de notas de despacho a través del sistema

Web tracking.

. Se apoy6 en la realizacién de diversos documentos de la Direccion

General de UNEPAR.
e Oficios
e Notas de instrucciones

. Se apoy6 en la realizacién de labores como:

e Operar maquina fotocopiadora.
e compaginar.

. Se apoyo en Coordinacién Financiera de UNEPAR en Ingresar datos al

sistema SIGES.

10.Se colabor6 en el apoyo de tramite de viaticos para el Director General

de UNEPAR y acompafiante.




11.Se apoyo en la Coordinacién Financiera de UNEPAR

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente o

N
ff 1 (L

TR

7

’ f f i R . » -‘ :
C?érltfs Eﬁrac{ue Xotoy Balan Arquitecto: Erick Vwﬁmo Yilescam'FI”urtarte @\*
Director Géneral de UNEPAR%“\\_*/‘[




£
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

CORRESPONDIENTE DEL 1 MAYO AL 31 MAYOQ 2022

1 De:

Carmen Patricia Paz Chan

2 Ndmero de Contrato:

301-029-114-2022

‘//

NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

53708742

4 | Renglién Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Conhataciones del Estado”,

Ar. 44. Inciso e )

{™ Servicios Técnicos ,
e
{*s Servicios Profesionales /

p
ki

Vv

é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ,/'// al | 30/06/2022 / |
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 o "l al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar: .11,500.00 ;

¢ | Fecha 31 de mayo 2022 /"

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-114-2022,
atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se asesoro en la

contrataciones de personal de renglén 029 del mes mayo 2022.

2. Se asesoro en revision términos de referencia

3. Se asesoro en los procesos administrativos de gestidon de personal

4. Se colaboro en los procesos para las contrataciones del periodo del mes

de mayo del BID

5. Se colabor6 en la revision de contratos del renglon 029

papeleria de expedientes correspondiente .a las




6. Se asesoro en la reprogramacion de puestos del regién 029

7. Se apoyo en la entrega de expedientes a contraloria del reglon 029

8. Se apoyo en el escaneo de contratos en el renglon 029.

9. Se colaboro en fotocopiar expedientes de contratos en el renglén 029.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

()
NP =

Vo.Bo.

Licda. Carmen Pa\rlua Paz Cy




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ DE 2022

1  De:

Carmen Eugenia de Ledn Escobar

2 | NOmero de Contrato:

-

301-029-065-2022 s

3 Namero de ldentificacién
Tributaria -NIT-:

9544492-0 /!

4 Rengldn Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados
{de conformidad con el
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

1% Servicios Técnicos

" Servicies Profesicnales

Conlrataciones de! Estado”,
Arl. 44 inciso e)

4 | Plazo del Conkato:

de

4/01/2022 1 a

30/06/2022

7 | Pertodo del Informe: del

1/05/2022 /| @

—

31/05/2022

& | Monio a pagar: Q. 5,000.00

¢ | Fecha 31 de mayo de 2022
N =/

Licenctada Maria de! Rocio Herrera Magaria
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-026-
065-2022, atentamente e remito el informe de las actividades realizadas en g
Oficina Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en la organizacion y archivo de documentacion de oficios recibidos
y enviados dentro de la Oficina Regional en fisico y digital.

2. Se participd en las Reuniones de Trabajo que se llevan a cabo en la Oficina
Regional de Mazatenango, Suchitepéquez, con el Lic. Luis Alexander
Galindo Batres, Gerente Regional; con el objetivo de planificar e informar
sobre las actividades de trabajo.

3. Se apoyd con el envio de correos electrénicos a municipalidades y diferentes
oficinas de INFOM Central e INFOM Unepar, tales como: Coordinacién de




Oficinas Regionales, Recursos Humanos, Transportes, Coordinacion
Financiera UNEPAR, Compras, entre ofras.

4. Se brindd apoyo en tramites y documentos con diversas finalidades, los
cuales fueron remitidos a su area, unidad o direccidn respectiva para lo
correspondiente. '

5. Se brindé seguimiento a la documentacién enviada via cargo expreso, para
tener un mejor control de la entrega, en cada area correspondiente.

6. Se lievo un control de llamadas salientes, por el personal que labora en esta
Oficina Regional, teniendo un registro de llamadas.

7. Se atendieron diferentes llamadas telefénicas dei personal de
municipalidades que cubre esta Regional, ademas de Oficinas de INFOM
Unepar e INFOM Central.

8. Se proporciono atencion a comunidades, comités y autoridades municipales
correspondientes a la jurisdiccion de esta Oficina Regional.

9. Se brindd apoyo en el control y seguimiento del Comreo Elecirénico
institucional de esta Oficina Regional, por consiguiente, se inform¢ al
Gerente Regional para su conocimiento y autorizacion de lo concerniente.

10. Se apoyo en la elaboracion de documentos oficiales para gestionar o brindar
seguimientos a diferentes asuntos administrativos y financieros; Oficios y
Tareas Internas.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

Carmen Euéenip de Ledn Escobar
Técnico en Gestion

, Vo.Bo. _;”WW”T
/. Lic. Lyis Alex

/ . e ¢ Gerente Regional




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO

DE 2022

1 De: Carmen Patricia Paz Belieton
2 Namero de Contrato: 301-029-137-2022

Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 827593-9 /
4 Rengloén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de & o
g |conformidad con el Decreto No. | * Servicios Técnicos

§7-92 “Ley de Contrataciones | :~ sewicios Profesionales

del Estado™, Art. 44. Inciso ¢)
8 Plazo del Contrato: del | 1/03/2022 / | Al | 30/06/2022 /
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 | Al | 31/05/2022 .
8 Monte a pagar: Q. 5,000.00
9 Fecha: 31 DE MAYQ 2022 e )

2 —/

Gerente General: Rolando Isem:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmerc 301-029-137-2022, .
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Region 1l Las
Verapaces, siendo Ias siguientes:

1.

2

Apoye a las municipalidades en la gestidn de solicitud de créditos de Alta y Baja Verapaz

Apoye en el proceso de conformacion de expedientes de ias municipalidades en base al

lineamiento o requisitos de INFOM.

Apoye en la identificacién de las necesidades de ios comités y COCODES para sus
gestiones ante las municipalidades para eventuales acciones de acuerdo a los fines y

objetives del INFOM.

Apoye en realizar la base de datos de municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero dentro de la regional, municipalidades de Alta y Baja Verapaz.

Apoye en la elaboracion de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las

municipalidades.

Apoye en el seguimiento de los préstamos en el proceso de aprobacion




1.~ Actualmente estéd pendiente un préstamo a ia Municipalidad de Santa Catalina la
Tinta, Alta Verapaz

2.- Actualmente esta en pléticas de un préstamo a la Municipalidad de L anquin, Alta
Verapaz

7. Colabore en ofras actividades que me fueron asignadas.

Di acompariamiento a los representantes del Comité de agua de la Comunidad del Caseric el
Naranjo y Laguna ||, Cubuleo, Baja Verapaz, en el framite de [a renovacidn de la Licencia
Ambiental en las oficinas de la Direccion de gestién ambiental y Recurso del Ministerio de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, en la sede de Salam4, Baja Verapaz.

Sin otro particular, me suscribo:

Afentamenie,

INFOM-UNEPAR
Region II Las Verapaces

Regidn Il Las Verapaces/’-ﬁt“

rwu-

Gerente Técnico y de Pr ectos
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DEL MES DE MAYO DE 2,022 -

4 ™\
1 De: Cecilia Lisbeth Hemandez Rivera s
2 Himero de Contrate: 201-029-098-2022
" | Nomero de idenlificacién T e
3 “Tributaria -NIT-; 74986104 -
4 'R'én:glén Presupuestario: 029 .~

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”,
Arl. 44 inciso ¢)

¥ Servicios Técnicos

" Sewicios Profesionales

6 Piazo del Contrato: del | 4/01/2022 -~ ol | 30/06/2022 ~
7 | Periodo del informe: del | 1/05/2022 - al | 31/05/2022
8 | Monto apagar: Q. 500000
X 9 | Fecha 31/05/2022 |

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nlimero 301-029-098-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacion y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Serealizo cambios de la Memoria de Labores, solicitados por Gerencia.

2. Se disefio diferentes artes para el lanzamiento de las “Herramientas para el
desarrollo urbano de vivienda y gestion integral de riesgo.”
2,1 Lainvitacion
2.2 Laagenda
2.3 Vocatillos de la mesa principal

3. Se disefio diferentes post para promocionar las diferentes activiades que a
realizado el Instituto de Fomento Muncipal.
3.1 EN EL DA MUNDIAL DEL AGUA SOMOS ACCIONES
3.2 En INFOM #seguimos trabajando 342 Beneficiados
3.3 En INFOM #seguimos trabajando 375 Beneficiados
3.4 Seguimos trabajando.... Al servicio de las Municipalidades
3.5 Seguimos trabajando...Colocacién de Tuberia.




ANEXOS

1. Se diagramé la Memoria de Labores.
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2. Se disefio diferentes artes para el lanzamiento de las “Herramientas para el

desarrollo urbano de vivienda y gestién integral de riesgo.”
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3. Se disefio diferentes post para promocionar las diferentes activiades que a

realizado el Instituto de Fomento Muncipal. =
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ¢
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MAYO DEL ANO 2022

1 De:

Cecilio Miguel Pu Vicente

//

2 | Numero de Cenirato:

301-029-092-2022

NUmero de Idenfificacién

conformidad con el Decrefo No. 57-92

3 Tributaria -NIT-: 1780744-8 J.r"’
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de 7/

o Servicios Técnicos

5 “ley de Contrataciones del Estado”, Ad. | o~ Servicios Profesionales

44 inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 // al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 01/05/2022 / al | 31/056/2022 ‘
8 | Monto a pagar: Q. 5,300.00
9 Fecha 31/05/2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nﬂmgro 301-029-092-2022, /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y
Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

Nos apersonamos a la municipalidad del municipio de Chisec, departamento de Alta
Verapaz, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo El Parque
Trabajos realizados al pozo:

e Extraccion del equipo de bombeo instalado.

¢ Diagnostico del equipo extraido.

® Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

e Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.




» Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
¢ Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Pozo Centro de Salud

Trabajos realizados al pozo:

* Extraccion del equipo de bombeo instalado.
& Diagnostico del equipo extraido.

Nos apersonamos a la municipalidad del municipio de Cabafias, departamento de
Zacapa, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo Aldea Samococh

Trabajos realizados al pozo:

s Extraccién del equipo de bombeo instalado.

* Diagnostico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

e Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

¢ Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

¢ Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Pozo Aldea Canadn

Trabajos realizados al pozo:

e Extraccion del equipo de bombeo instalado.

» Diagnostico del equipo extraido.

* Respaldo en ef diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

e Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

¢ Instalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

e Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.




Pozo Aldea Tierra Linda

Trabajos realizados al pozo:

e Extraccion del equipo de bombeo instalado.

e Diagnostico del equipo extraido.

e Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

» Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

¢ Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

¢ Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Cecilio Miguel Pu Vicente
Técnico en Servicios Municipales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYQ AL 31 MAYO DEL 2022

7/

CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR -~

2 | Nimero de Contrato: 301-029-126-2022 s
NUmero de Identificacién e

2 | rributaria ~NIT-: 3064198-5

4 ARenglén Presupuestario: 4029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado
Art. 44, Inciso e).

13" Sewvicios Técnicos  «

™ Senvicios Profesionales

4 | Plazo del Conirato:

30/06/2022

del | 7/01/2022 /| &

31/05/2022 /

7 | Periodo del Informe del | 1/05/2022 /'/ al
8 | Monto Q4,700.00 /
9 |Fecha 31 de mayo del 2022/

En cumplimiento alo estipulado en el contrato administrativo nimero

301-029-126-2022

/

Atentarmente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,

siendo |as siguientes:

< Se apoyd en lareproduccidn de las rescluciones de Junta Directiva.

<+ Se apoyd en nofificar a las diferentes Unidades de |a institucién las Resoluciones

de Jjunta Directiva.




< Se apoyd en noftificar transcripcidén de Acuerdos de Gerencia, certificaciones
da Actas.

% Se apoyd en atender llamadas telefénicas.

“ Se apoyd enla elaboracién, envio y recepcién de documentos

Se apoyd en archivar correspondencia y foliar documentos de la Secretaria
General.

% Se apoyd en las demds atribuciones que me fueron asignadas dentro de la
Unidad.

Sin ofro particuiar, me suscribo:

M%/@W/

Cesar AugusTo Chajén Aguilar //.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE BEEL 01 DE MAYD AL 31 DE MAYO 2022

1 | De: CLAUDIA FABIOLA OCHOA OLIVERGS d

2 Ndmero de Contrato: 301-029-009-2022 <

NOmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 37810723

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No., §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl.

{* Servicios Técnicos .~

{* Servicios Profesionales

44 Inciso )
6 | Plazo del Contrato: det | 4/01/2022 . | al | 30/06/2022 .
7 | Periodo del informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00
9 | Fecha 31 DE MAYO 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-009-2022
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

1. Apoyo a la elaboracion de oficios y circulares.

2. Apoyo en la recepcion de documentos

3. Apoyo en los tramites y gestiones de la subdireccion.

4. Apoyo en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

5. Apoyo en el Traslado de informacion a personas y/o instituciones que
soliciten.

6. Apoyo en la elaboracién de solicitudes de compras.

7. Apoyo en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.

-~




8. Apoyo en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.
9. Apoyo en los reportes Financiero de pagos.
10. Apoyo en actividades varias.

11.Apoyo en dar seguimiento a las compras para el funcionamiento de las
Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyo en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13. Apoyo en la realizacion de reporte fin de mes de costos operativos.
14. Apoyo en la realizacién de reporte cuatrimestrales.
15. Apoyo en modificacion del PAC 2022.

16.Apoyo en la elaboracién de mini bases para eventos de contratacién de
servicios.

17. Apoyo en informe hacia financiero para presupuesto para Subdireccion

18.Apoyo en la elaboracion de Bases para la contratacién de seguros vy
contratacion de seguridad y vigilancia.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente.

Vo.Bo. ~f 4 -

Subdirector
-INFOM-UNEPAR-

Lic. Manuéfﬁﬁf%’ﬁié“ﬁgﬂyér"éaitan




V.
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ' ,
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022 7

1 | De: Cristian Daniel Del Aguila Escarate 7
2 | NOmero de Contrato: 301-029-090-2022 /
Nimero de Identificacién i
3 | Tibutaria -NIT-: 79511031 /
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44incko e)

“Ley de Contrataciones del Estado™, Art.

{* Servicios Técnicos

{~ Servicios Profesionales

[ Plazo del Contrato:

del | 4/01/2022

<

al | 30/06/2022

7 | Periodo del Informe:

del | 1/05/2022 . |«

31/056/2022

8 | Monto a pagar:

8,000.00

/

g Fecha

31 de mayo de 2022

Ing. Carmelo Mayen

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-090- /
2022, atentamente le remito el informe de las actividades . realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

s Se apoyb en la revision de solicitudes pendientes para darle seguimiento y

cumplimiento para continuar con las operaciones de departamento.

¢ Se Apoyd en lo relativo a la solucién en la cobertura de red

* Se apoyd con cableado en el area de bodega

» Se Colabord y apoyo en la solucién de problemas que impidan el adecuado

funcionamiento de los equipos de computo.




+ Se Colaboré y apoyo en la limpieza de impresoras que presentaban
derrame de tinta.

* Se apoyd en instalacion de una impresora en el area de contabilidad.

» Se apoyo con soporte técnico a los diferentes departamentos de la
institucion.

¢ Se Colabord y apoyo en la realizacién de Backup en el area del auditorio
interna.

¢ Se Colaboré y apoyo en los requerimientos informaticos a utilizar en la
dependencia.

» Se apoyé con la actualizacién de version de Antivirus en distintas
computadoras del INFOM.,

» Se apoy6 con la instalaciéon de equipo en Gerencia, Presidencia y Sub
Gerencia

e Se apoyd con soporte técnico en el area de juridico.

» Se apoyd con la configuracién de nuevo usuario en recurso humanos.

e Se apoy6 con la instalacién de punto de red en el area de estadistica.

e Se apoyo con la instalacién de punto de red en el area de estudios técnicos.

Atentamente.

e ) Vo.Bo.
Cristian Daniel Del Aguila Escarate -
Técnico En Informatica Director de Infprmética




~

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2022

1| De: Cristian Roberto Lopez Gonzdlez "
2 | Nimero de Contrato: 301-029-033-2022 e
3 | Némero de Identificacion Tributaria -NIT-: 107004747 <
4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de conformidad con el {%: Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de Contrataciones del Estado™, Arl. 44 R

Inciso e 17 Servicios Profesionales

)

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 |-
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q@.5.000.00 ya
9 | Fecha 31/05/2022 d

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-033-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion,
siendo las siguientes:

1. Se realizd las actividades de ordenamiento y limpieza en Centro de
Documentacion:

v Ordenamiento de 206 Rota folios.

v Ordenamiento de estantes.




2. Se realiz6 las actividades de busqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metalico por
un gancho faster plastico:

v DEPP-43902 Construccion Pozos Aldea las Canas,Agua
blanca,Jutiapa.

v DEPP-4393 Construccion Sistema de Agua Potable San Jose
Pinula,Guatemala.

v DEPP-4394 Construccién Sistema de Agua Potable Aldea Chaguite
Sector la Isla,Aldea los Angeles,Malacatan,San
Felipe,San Marcos,Retalhuleu.

v DEPP-4395 Construccion Letrinas Aldea el Carmen,Palestina de los
Altos,Quetzaltenango.

v DEPP-4397 Sistema de Agua Potable Caserio San Jose,San
Felipe,Retalhuleu.

v DEPP-4398 Mejoramiento Sistema de Agua Potable Aldea Lemoa
Central,Santa Cruz del Quiche,Quiche.

v DEPP-4401 Sistema de Agua PotableAldea Chisanic,San Juan
Chamelco Alta Verapaz.

v DEPP-4402 Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario,Caserio
La llusién,Solola,Solola.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

——

) o 5 \Née\qék‘
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Cristian Roberto Lopez Gonzélez \\le gg,m 2%
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Vo.Bo. Licda. Katin Lisseth Mérida 87 & 5
Directora Ejecutiva del Programa deg,.” ?grn-lg\\;\f_'ow

Preinversion INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO -

DE 2022
1 De: Darwin Marcelo Milian Xoy /
2 Numero de Contrato: 301-029-136-2022 /s
3 ?_Ig;}nuei;c;i ] -Ngﬁ: Identificacién 0066277-6 v
029 e

4 Rengién Presupuestario:

Tipo de Servicios Prestados {de o o
conformidad con el Decreto No. | © Servicies Técnicos

5 5792 “Ley de Contrataciones | ¢~ sewicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1032022 ./ | Al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 / Al | 31/05/2022
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00
9 | Fecha: 31 DE MAYO 2022 Ve
\Z —/

Gerente General: Rolando Isem:

En cumplimiento a io estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-139-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Regidn 1l Las
Verapaces, siendo las siguientes:

1.  Apoyé a la oficina regional en la implementacion de nuevas estrategias para la promocion
de creditos en las diferentes corporaciones municipales de la region.

2. ldentifiqué las necesidades y potencialidades de las municipalidades para eventuales
acciones de acuerdo a los fines y objetivos de INFOM.

3. Apoyé a la oficina regional en divulgacion de los servicios que presta INFOM en la
Asistencia Técnica, Financiera y Administrativa a las corporaciones Municipales.

4. Apoyé en la actualizacion de datos de las fichas Técnicas Municipales.

5. Apoyé en realizar la base de datos de municipalidades con potencial de requerir Asistencia
técnica, financiera y administrativa en la region.




6. Apoyé en el seguimiento de los préstamos en el proceso de aprobacion.

1. Actualmente esta en platicas de un préstamo a la Municipalidad de |.a Tinta, Alta
Verapaz

2. Actualmente estd en platicas un préstamo a la Municipalidad de Lanquin, Alta Verapaz

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

Darwin Marcelo Milidn Xoy
Técnico
INFOM-UNEPAR
Region I1 Las Verapaces

_X8.Bo. Ing. Edin ROB&rto Casasola cheverria \%e; .. © %
Gerente Técnico y de Proyectos S
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2022.

i De: Diana Lorena Mérida Morales de Guzmén L

2 Niamero de Contrato: 301-029. 147-2(022 -

Nimero de Identificacién
3 Tributaria ~-NIT-: 2427798-3 -

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44.

Inciso e)

™ Servicios Técnicos

{* Servicios Profesionales -~

6 | Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 ~1al | 30/06/2022 &

7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 o al | 31/05/2022

&

8 | Monto a pagar: (0.12,000.00 o

9 | Fecha 31 de mayo de 2022. o

NS

Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lopez
Coordinadora

De la Unidad de AQ&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-147-2022, a
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes de mayo de 2022, enla
Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AQ&M- del Programa de Desarrollo y
Fjecucién, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de
Fomento Municipal -INFOM-

1. Asesoria en asistencia al sefior Gerson Ochoa, Gestor Social de la Oficina Regional de
INFOM en Mazatenango, Suchitepéquez, para seguimiento a la comrpra de clero de
Cantén 7 vueltas, Aldea San Pedro Cutzal, Chicacao, informando que fa comunidad estd
reuniendo dinero para poder comprar el cloro, de igual forma se trasladaron a la




Municipalidad de Chicacao para ingresar una solicitud de donacién de cloro, esto para dar
seguimiento por parte de la Unidad de AO&M PROFADEC de UNEPAR.

2. Asesoria en asistencia al sefior Candido Cuxil, Presidente del Comité de agua de la Aldea
Xenimajuyu, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, informando que el préximo mes se
realizara el cambio del Comité de agua y que se conformara el nuevo Comité coordinando
con esta Unidad una visita técnica al proyecto con el el fin de presentar al nuevo comité
por lo que quedo pendiente la fecha de la misma.

3. Asesoria a visita técnica al Caserfo El Llano, Patzln, Chimaltenango para la medicién con la
sonda del nivel del agua del pozo, segun informo del técnico el pozo indica que el nivel
estatico era 202 y el dindmico 220 lo que indicz un incremento de 1 metro en la columna
de agua.

4. Asesoria a visita del sefior Miguel Angel Chamalé de Gobernacidn Departamental, para
induccidn e informacion de la Unidad de AO&M-PROFADEC, entregando a esta unidad un
listado actualizado de proyectos de agua para darles seguimiento y capacitaciones en
AQ&M de proyectos, en la reunidn se les informé sobre las capacitaciones y los temas que
esta unidad imparte.

5. Asesoria a visita del Comité de agua de aldea Paxorotot, Tecpan Guatemalz,
Chimaltenango, quienes informaron que poseen dos sistemas uno por gravedad y el otro
por bombeo, indicaron que el sistema por gravedad que esta contaminando debido a que
el agua llega a los usuarios con espuma y mal olor por lo que se les asesord para que
realicen pruebas a su agua para mejorar la calidad de la misma, igualmente indicaron que
desean que la unidad se le dé seguimiento, se solicité apoyo del Ing. Luis Guzman del
Programa Desarrollo y Ejecucién para resoiver unas dudas referente a la ruptura de
tuberias de la misma manera se programo para el dia viernes 20 de mayo una vivista
técnica por parte del personal de AO&M y Desarrollo y Ejecucidn

6. Asesoria en capacitacion a miembros del Comité de agua de Caserio El Llano, Patzun,
Chimaltenango, en temas de Recarga Hidrica, /Agua y salud y Legalidades para la
Administracion de un sistema de agua, impanlc}o/en Unepar.

Sin otro particular, me suscribo: A

<Q% Vs

Diana Lorena Mérida Morales
Servicios Profesionales
~_UnidaddeAO&M
PROFADEC

""‘\
Vo.Bo. (\ﬂj U}QWAO AN R,
“Sindy MarisolAdins'T 'ﬂ*‘




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022 7

] De: DIANA MICHELLE ORTIZ TOBAR
2 | NOmero de Contrato: 301-029-044-2022 Ve
Nimero de Ideniificacién
3| Tributaria -NIT-: 78792320
4 Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Técni
5 conformidad con e Decreto No. §7-92 fviclos | ecnicos
“Ley de Centrataciones del Estado”, ™ Sewicios Profasionales
Art. 44 Inciso e)
6 Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022 ;/’
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 e al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar; Q. 12,000.00 e
9 Fecha 31 MAYO de 2022
NS

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-046-2022 ¢
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1.

w N

o

Se apoyé en la recepcién y andlisis legal de 40 notificaciones judiciales que

ingresaron a la Unidad.

Se apoyo en la recepcion y analisis legal de 24 oficios que ingresaron a la Unidad.
Se apoyo en la elaboracion y revision de 17 oficios de naturaleza variada.
Se apoy6 a trasladar 64 notificaciones y/o documentos legales que ingresaron a la

Unidad a la base de datos.

Se apoyo a llevar el debido control de la base de datos de la Unidad.
Se apoyd a trasladar a los mandatarios |a informacién asignada que ingresa a la
Unidad de 64 notificaciones, oficios recibidos y/o documentos legales.
Se apoyé a notificar a los mandatarios via electrénica sobre las 40 notificaciones
que ingresaron a la Unidad de forma inmediata.
Se apoyd a notificar a los mandatarios via telefénica sobre las 40 notificaciones
que ingresaron a la Unidad de forma inmediata.




9. Se apoyd en planificar la agenda para evacuacidon de 26 audiencias y/o
interposicién de memoriales en cumplimiento de plazos legales o establecidos por
los érganos jurisdiccionales.

10. Se apoyé a llevar el conirol de la agenda de las audiencias para evacuar dentro de
ta Unidad con toda la diligencia que corresponde.

11.Se apoyé en la continuacién de la revision y actualizacién de 41 expedientes de
naturaleza laboral.

12.Se apoyd en la continuacion de la revision y actualizacion de 05 expediente de
acciones de amparo.

13. Se apoyé a la revision y andlisis de 03 expediente de naturaleza penal.

14.Se apoyd en la actualizacion de 07 expedientes de naturaleza administrativa.

15.Se apoyé en la actualizacidn de 01 expedientes de naturaleza civil.

16. Se apoyd en la actualizacion de 04 expedientes de naturaleza econdémico

Coactivo.

17.Se apoyd a realizar informe mensual presentado a Gerencia.

18.apoyd a realizar informe mensual presentado a Auditoria Intermna

19. Se apoyd a realizar presentacion del informe mensual para Junta Directiva.

20.8e apoyo al seguimiento de los requerimientos administrativos dentro de la
Unidad.

21.Se apoyo en la coordinacion de los procesos asignados dentro de la Unidad.

22.Se apoyd en el acompanamiento de 04 reuniones en el presente mes.

23.Se apoyd en el acompafiamiento y seguimiento de reunién con la Direccion
Administrativa para iniciar la busqueda de informacién de vehiculos propiedad de
INFOM,

24.Se apoyo en otras funciones que fueron asignadas por las autoridades superiores.

Sin otro particular, me suscribo:

Vo Bo

e e T -

/——Gerente.

Lic. 'Mg/Jbéé David TaléRosales
e | INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022

1 | De: Diego Ahtohil Noj Armira 7
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-091-2022  +
Nimero de identificacién o
3 | Tributaria -NIT- 108102513 )
4 | Renglén Presupuestario: 029 &
Tipo de Servicios Prestados (de : e
5 | conformidad con el Decrefo No. 57-92 %" Servicios Tecnicos +
“Ley de Conirataciones del Estado”, Ar. ™ Sewicios Profesionales
44 inciso e)
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 -+ | al | 31/05/2022 ~
..s«*’*'f
8 | Monto a pagar: 2.000.00
\ 9 | Fecha 31 de mayo de 2022 ¢

Ing. Carmelo Mayen:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-091-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién
de Informatica, siendo las siguientes:

&

¢ Se apoyo a usuario de Regional Zacapa en configuraciones de sistema
Bodega.

e Se apoyo a usuario de Regional Huehuetenango en configuraciones de
sistema Bodega.

* Se apoyo a usuario de Bodega INFOM en configuraciones de sistema

Bodega.

= Se apoyo a usuario de Bodega UNEPAR en configuraciones de sistema
Bodega.

Diaria apartado de Bodsys. |




Se apoyo en actualizacidn y ramificacion de repositorio del sistema
tracking_dev.

Se apoyo a usuarios de RRHH para la generacién de ndémina primera
guincena de mayo 2022 en el sistema -SIP-.

Se apoyo en registro de usuario y configuracidn de roles, permisos y
funcionalidades en sistema web tracking.

Se apoyo en inducciones de uso sobre nuevos médulos de bodega a
usuarios operadores.

Se apoyo en reunién con BANTRAB sobre la incorporacién de mecanismos
propios de sus sistemas de pago.

Se apoyo en la creacién de un modulo para inventarios llamado “Nota de
traslado” en la plataforma INFOM.

Se apoyo en la incorporacién de centros de costo para reportes de “Horas
extras” y “Horas exfra temporales”

Se apoyo en la creacidon de un reporte individual de Diferido 1 a solicitud de
RRHH.

Se apoyo en la creacidn de backups para ambientes de prueba locales.

Se apoyo en la toma de requerimientos para funcionalidades de nuevo
apartado de inventario.

Se apoyo en modificaciones a “Reporte consolidado Bodega” a solicitud de
operadores.

Se apoyo a incorporar la funcionalidad de “Pasar a historial” al modulo de
Horas extras en el sistema -SIP-.

Se apoyo en la creacion de una ficha técnica de la plataforma INFOM.

Se apoyo a usuaric de Regional Mazatenango en configuraciones de sistema
Bodega.

Se apoyo a usuarios de RRHH en modificaciones de marcaciones de horas
exiras.

Se apoyo en la creacidon de un esquema de base de datos relacional para el
flujo de informacién del modulo invenitarios.

Se apoyo en el andlisis y creacion de una carga masiva de datos de lo

bienes a cargar por parte de inventario.




e Se apoyo a usuarios de Bodega — INFOM en anulaciones de 1H por errores
de facturacién y la consolidacién de los movimientos en sus reportes
mensuales.

e Se apoyo en la redaccion de respuestas a oficios a cargo de la unidad de

Informatica.

Atentamente,

; Vo.Bo. qA Iy
Diego Ahtohil Noj Armira ' larmdiehMayk
Técnico Programador Direct \ de Infofmatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2,022 /

1 De;

Diego Ramirez Mendorza

o

2 Nimero de Contrato:

301-029-105-2022.

~

NOmero de ldenfificacién
Tributaria -NIT-:

8997527-8 /

4 | Renglédn Presupuestario:

/

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conhrataciones del Estado”, Art.

A
& Senicios Téenicos 7

" Sewvicios Profesionales

44 inciso e).
é | Plazo de! Contrato: del | 04/01/2022 | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/05/2022 " | al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 6,000.°° e
9 | Fecha 31/05/2022 s

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contratc administrativo nimero 301-029-105-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Asisti a reuniones de trabajo Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversion
Pdblica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo de la tercera cohorte.

2. Apoyé en revisar archivos de los tutores asignados del Diplomado Superior en el Proceso de

Pagina 1




Proyectos de Inversién Piiblica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo tercera cohorte.
Apoyé en colocar informacion en la plataforma virtual del INFOM.

Apoyé en colocar el equipo audiovisual para capacitacién de FUDESOL.

W B W

Apoye en asistir a reuniones para la logistica del Foro Centroamericano de Servicios Publicos

y Renovacién Urbana.

6. Apoyé en solicitar parqueos para distintas reuniones del mes de mayo.

7. Apoyé en la entrega de oficios y documentos fuera de la institucién.

8. Apoy¢ en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y de Cooperacién
Internacional con respecto al Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversién
Pablica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo y temas varios.

9. Apoyé en la impresién y escaneo de documentos varios solicitados por Gerencia Técnica y
de Proyectos.

10. Apoyé en la asistencia via correo electrénico a cursantes del Diplomado Superior en el

Proceso de Proyectos de Inversién Plblica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo.

1. Apoyé en el mantenimiento y administracién de la plataforma de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

R

Gerente

cnico

Pagina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO 2022

G ,.
1 | De: Eduardo José Gonzalez Girén o
2 | Numero de Contrato: 301-029-037 -2022 e
Numero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 08864024 -~
4 | Renglon Presupuestario: 029 .
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el 1+ Sewicios Técnicos ¢
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de £~ Sewicios Profesionl
Contrataciones del Estado”, - Seriicies Fpesionales
Art. 44, Inciso e) o
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al |31/05/2022
§ | Monto a pagar: Q530000 ©
9 | Fecha 31/05/2022
Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lopez
Coordinadora
De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR A

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
037-2022, a continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del
mes de mayo de 2022 en la Unidad de Administracién, Operacién vy
Mantenimiento —AO&M- del Programa de Desarrollo v Ejecucién, de la Unidad
Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de
Fomento Municipal -INFOM-~




. Brindar apoyo en la logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia
técnica y capacitacion en Administracion, Operacion y Mantenimiento -
AO&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento.

. Asistencia al sefior Amilcar Sincal presidente del comité de agua de la aldea
Pacorral, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, quien solicita que se le apoye
para realizar la impresion de sus recibos para el cobro de la tarifa de agua,
indicaron que en la SAT les dijeron que tienen que cambiar el RTU ya que les
parece como Junta Escolar, se les indico que busquen el acta de constitucion del
comité y que remitan una copia a esta Unidad, indicaron que no encuentran el
acta de constitucién y que se abocaron a comités anteriores y que les
informaron que ellos tampoco tiene dicha acta, por lo que se aboco al Lic. Sincal
del programa de Gestién Social e indicé que deben de abocarse con el contador
ya que él puede que tenga toda esa informacién en original para poder asi
realizar el trdmite correspondiente ante la SAT.

. Recepcion y revisién de informes correspondientes al mes de febrero aldea
Xenimajuy1, Tecpan Guatemala, Chimaltenango.

. Realizacion de diplomas para la capacitacién del comité de agua de la aldea
Pacorral, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, se entregaron para firma del
sefior Director de Unepar y a la coordinadora de esta Unidad.

. Capacitacién a miembros del comité de agua de aldea Pacorral, Tecpan
Guatemala, Chimaltenango sobre temas de administracién, operacién y
mantenimiento del sistema y calidad de agua, en el salén del BID, en las
instalaciones de UNEPAR-INFOM.

. Asistencia al sefior Hugo Aj&, presidente del comité de agua del proyecto
Chuasij, San Juan Comalapa, Chimaltenango, solicita que se llegue a medir el
nivel del agua del pozo por lo que se solicitara apoyo al programa de aguas
subterrdneas con el propédsito de que se nos explique cémo utilizar la sonda
nueva, para la medicién de los niveles de agua del pozo.

. Asistencia al sefior Carlos Caractin Chévez presidente del comité de la aldea
San Fernando Chipo Santa Barbara, Suchitepéquez, quien solicito apoyo para la
exoneracién de pago de las pruebas de laboratorio de sus sistema, asi mismo se
le informo sobre las capacitaciones 2022 por lo que se programé una
capacitacién a miembros del comité de agua.

. Asistencia el sefior Carlos Caractin presidente del comité de agua de aldea San
Fernando Chipo, santa Barbara, Suchitepéquez, quien informo que estin
interesados en que se les brinde la capacitacién sobre administracién y
mantenimiento y calidad de agua, se le solicito que lo antes posible envié a esta
unidad el listado de los participantes para la realizacién de los diplomas.

. Solicitud de insumos para la unidad de AO&M PROFADEC.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Visita técrica realizada a la aldea Chuasij, San Juan Comalapa, Chimaltenango,
para la medicién del nivel del agua del pozo, en cuan dio una lectura de 55
metros, en modo estético, quedo pendiente el modo dindmico ya que el tanque
de agua estaba lleno, el programa de aguas subterraneas designo al Ing. Sergio
para que nos brindara la capacitacién correspondiente para poder utilizar la
sonda.

Entrega de informe de la unidad de AO&M para su entrega en direccién
general segin requerimiento de la procuradurfa de los derechos humanos
quien solicito la informacién via acceso a la informacion sobre la politica nueva
del agua y saneamiento bésico, se adjunté memoria de labores 2021 y las
actividades actuales que se has llevado a cabo en lo que va del 2022 asi como las
programadas.

Capacitacién a miembros del comité de agua de aldea San Fernando Chipo,
Santa Béarbara, Suchitepéquez en temas de AOYM y calidad del agua con apoyo
del laboratorio de agua y del programa de pre inversién en el salon del BID.
Comunicacion con el sefior José Misael secretario, de proyecto de agua aldea
Xenimajuya, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, informo que ya se hizo el
cambio de la bomba de agua del pozo indico que realizaron la medicién del
pozo por lo que enviaran a esta unidad los documentos correspondiente.
Asistencia al sefior candido cuxil presidente del comité de agua de aldea
Xenimajuyt, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, para coordinar la visita a la
comunidad, la cual servird para chequear el nivel del agua del pozo y la
colocacién de la nueva bomba sumergible, se le informo que se coordinara la
visita técnica para el proyecto.

Comunicacion con el sefior Rudy Marroquin, Presidente del comitre de agua de
aldea Yerbabuena, Chimaltenango para continuar el proceso de la compa de
cloro para la capacitacion de cloracion y calibracién del Clorinador. indicé que
ya compraron el cloro por lo que se estard agendando la visita técnica al
proyecto.

Comunicacion con el sefior Gerson Ochoa, Gestor Social de la oficina regional
de Infom en Mazatenango, Suchitepéquez para seguir el proceso de la compa
de cloro para la capacitacién de la cloracion y calibracion del Clorinador para la
cantén 7 vueltas, Aldea San Pedro Cutzan, Chicacao, Suchitepéquez, informo
que se encuentran reuniendo el dinero para la compra del mismo.

Asesoria al sefior Miguel Angel Chamale, encargado de los proyectos de agua
del departamento de Guatemala, de Gobernacién Departamental, quien
informo que realizara un visita a esta Unidad el dia viernes 29 de abril, informo
que proporcionara informacién actualizada de los comités de agua del
departamento de Guatemala, se le brindo informacién y los temas sobre las
capacitaciones del 2021 y 2022 de AO&M de proyectos, por lo que nos




reuniremos en dicha fecha para poder agendar las primeras capacitaciones en el
mes de mayo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Eduardo José Gongzélez
Giréon
Técnico en AO&M de
Proyectos




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE MAYO 2022

1 | De: Edwin Ronald Martinez Palacios
2 | Numero de Contrato 301-029-151-2022 /
3 Klltfrn-]:ero de Identificacién Tributaria - 1508974-6 Y
4 | Reglén Presupuestario 029 -
5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad
con el Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios Profesionales yd
Contrataciones del Estado” Articulo 44
inciso e). L
6 | Plazo del contrato Del 01-04-2022 al 30-06-2022 -
7 | Periodo del Informe Del 01-05-2022 al 31-05-2022 7
8 | Monto a Pagar Q.8,000.00 i
9 | Fecha 31 de mayo de 2022 i
10 | Folios 06

Lic. Carlos Enriquez Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento & lo estipulado en el contrato administrativo nidmero
301-029-151-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en el mes de mayo de 2022en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de
INFOM, siendo las siguientes:

1. En cumplimiento al nombramiento UFM-002-2022, fechado 29 de marzo de 2022, el
dia 30 de marzo de 2022, me presente al Hotel Mansién Santo Domingo de Guzman,
situado en el municipio de la Cabecera departamental de Coban Alta Verapaz, a
impartir la capacitacion en la tematica “SEGURIDAD HIDRICA” como parte del
Diplomado denominado “GOBERNANZA LOCAL E INNOVACION PUBLICA PARA
LA GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS Y LA PLANIFICACION DEL
DESARROLLO LOCAL” impulsado por la Comisién Presidencial de Asuntos
municipales (COPRESAM) en alianza con el Programa de las Naciones Unidas para el
Desarrollo-PNUD-.

2. En cumplimiento sus instrucciones verbales, el dia 06 de febrero participe en la
mesa técnica, en la primera reunién de seguimiento a los talleres para la cooperacion
interinstitucional para asesoria técnica a las municipalidades de los municipio
priorizados 2021-2023, con el objetivo socializar los acuerdos institucionales
consensuados con los equipos municipales para acciones de implementacion del
PDM-OT aprobados vy, establecer los primeros lineamientos y dar seguimiento a
resultados y productos, obtenidos en las municipalidades, visitadas, cada una de las
instituciones expuso los compromisos y acciones consensuadas con las autoridades
y equipos técnicos de los municipio de los departamentos de Retalhuleu,
Suchipequez, Chiquimula, Zacapa, Jutiapa, lzabal y Peten. Esta institucion expuso
las acciones encontradas y compromisos adquiridos de las municipalidades de los
municipios del progreso, Moyuta, Quezada Acatempa y Jutiapa Cabecera del
departamento de Jutiapa.




1. En cumplimiento a sus instrucciones verbales del dia 22 de ABRIL 2022, el suscrito
participé el talle virtual, impartido por ia MARINO COSTERA de fa Cuenca del Caribe,
con el objetivo de dar a conocer e implementar, el Plan de Accién para la Deteccion y
Monitorio der la Enfermedad de Perdida de Tejido en los Corales Duros (EPTCD) de
Guatemala.

Anexos: fotos de las actividades.

ic. Edwin Ronald Martinez Palacios
Servicios Profesionales

I

CC. Archivo




(FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




FOTOGRAFIAS DEL DIPLOMADO




FOTOGRAFIAS DEL INFORME SEGEPLAN




FOTOS REUNION VIRTUAL

Sergio Hernandez

fonald Martingz R N B Mater Accvedo Mighgife Mernan_ ..
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022

1 | De: Efrain Sequebach Cos s

2 | NOmero de Contrato: 301-029-016-2,022 e

NUmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 4421610-6

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conhrataciones del Estado”, Art.

{* Servicios Técnicos -

™ Servicios Profesionales

44, Inciso e}
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022 ~
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 < a3 /0572022 ,
8 | Monto a pagar: Q. 7.000.00 y
9 | Fecha 31 de MAYO 2022 /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaiios.

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrative ndmere 301-029-016-2,022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

1. Se realizé traslado de las instalaciones de UNEPAR hacia el
Caserio La Cuchilla, Aldea Santa Teresa, San Pedro San, Marcos.

2. Se procedi6 a la descarga del camién gria placas O-046BBF, con
herramienta y equipo de perforacion en el sitio de perforaciéon en el
Caserio La Cuchilla.

3. Se procedi6é a la nivelacién de la mdquina perforadora placas O-
043BBF en el sitio de perforacién.




4. Se procedi6 a la hechura de canales para el recorrido de fluidos de
perforacion y extraccién de los mismos.

5. Se precedié a la hechura de piletas para la extraccién de corte
hecho por la broca tricénica.

6. Montaje y desmontaje de boba central hidrdulica de la perforadora
Placas O-049BBF.

7. Inicio de perforacion de pozo mecdanico de 0 a 24 metros (78.72
pies, del pozo mecanico de la Cuchilla, aldea Santa Teresa, San
pedro Sacatepéquez

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

=
A SORRAE 4O
Q\Q‘!& é‘g{/é_

4l
SUITERRANEAS

RERUNEREE

e
! —

Efrain Sequebach Cos

Técnico en Perforacidn Ing. César Vallejo Bolafios.
Programa de Aguas Director Ejecutivo
Subterréneas. INFOM-UNEPAR

UNFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYQ DEL 2022

/.

-

e

1 De:

ELISEQ SEBASTIAN TZOC CHINOL

2 | NOmero de Contrato:

301-029-116-2022 e

NiOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

828250%-2

4 | Renglén Presupuestario:

029 4’

Tipo de Servicios Prestados (de
p
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44, Inciso €)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

{+ Servicios Técnicos e

™ Servicios Profesionales

4 | Plazo del Contrato: del ¢ 4/01/2022 | al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monio a pagar: Q.5,000.00 /

9 Fecha

31 DE MAYO DE 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-116-

2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1. Brindé apoyo en las diversas acciones de organizacién, capacitacion,
seguimiento y evaluacion dentro del Area de Promocion Social.

2. Asesoré en las acciones de organizacién, Educacién Sanitaria y la
capacitacion en ejes tematicos de Promocién Social.

3. Apoyé en la Planificacion y Programacion.

4. Brindé apoyo en el Fortalecimiento y Promocioén de la participacion y
organizacion de las comunidades.




5. Brinde apoyo en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacion
sanitaria y ambiental.

6. Colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

frOEHFE uin Aguilar
erente Regional




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE del 01 AL 31 DE MAYO 2022 //

//_
1 De: Elsa Amabilia Barrientos Velis
//’ |
2 NUmero de Contrato: 301-029-083-2022 o
NUmero de Identificacién e
3 Tributaria -NIT-: 30563933 ¢
4 | Renglén Presupuestario: 029 7
Tipo de Servicios Prestados (de 5 . )
5 | conformidad con el Decrefo No. 57-92 @ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado™, > Servicios Profesionales
Am. 44 Inciso e)
3 Plazo de! Contrato: del | 4/01/2022 ,// al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: | del | 1/05/2022 //"' al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 !
L 9 | Fecha 31 de mayo de 2022 e

Licda. Maria del Rocio Herrera Magana:

En cumplimiento a io estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-083
-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién
de Recursos Humanos siendo [as siguientes:

Se apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud ingresada Acceso a la
Informacién Publica por el Sindicato de Trabajadores del Instituto de Fomento
Municipal -STINFOM-, en atencién a Providencia SG-0052-2022, en donde solicita
lo siguiente:

Fotocopia simple de la documentacién de soporte relacionado con el nombramiento
del sefior Santiago Yupe Peren, como Encargado de Compras del Instituto de




Fomento Municipal, asi como la fecha de Ingreso y el funcionario responsable de
realizar dicho Acuerdo de Nombramiento.

Indicar el periodo de ausencia en el puesto del sefior Bayron Antonio Hernandez
Galvez, quien ocupa el puesto de Contador Regional, en la Oficina Regional de
Jutiapa, quien actualmente esta desempefiando funciones en la Unidad de
Fortalecimiento Municipal, considerando las necesidades de la Oficina Regional y
los gastos y costos administrativos que ocasiona dicha ausencia en el puesto titular
del sefior Hernandez.

Se apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud ingresada Acceso a la
Informacion Publica de la sefiora: kimberli Gomez Villalobos, en atencion a
Providencia SG-0057-2022, en donde solicita lo siguiente:

Se me proporciones la cantidad de personas que laboran en la institucion
correspondientes a los renglones 011, 021, 022, 029, para el mes de Abrill de afio
2022, sin nombres, (nicamente la cantidad de personal ocupado de cada renglén
en el mes mencionado.

Se apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud ingresada Acceso a la
Informacion Publica del sefior: Edgar Rolando Ordofiez Menendez, en atencién a
Providencia SG-0058-2022, en donde solicita lo siguiente:

Certificacion de la direccion que poseia INFOM para notificarme, segln consta en
mi ultimo curriculum presentado al 31-3-2016 a nombre de Edgar Rolando Ordofiez
Menendez, que labore como Director Tecnico de Licitacién y Cotizacion, presentado
en su oportunidad a Recursos Humanos.




Se apoyo en ordenar los expedientes que habian solicitado de Contraloria de los

renglones 031.

Se Apoyo en sacar fotocopias de expedientes solicitados por Acceso a la

Informacion Publica.

Se Apoyo para dar el seguimiento a respuestas de solicitudes de la Unidad de

Mandatarios hacerca de expedientes solicitados.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente, e
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Directéra de Recursos Humanos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~~ __
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ DE 2022

1 De: Elvis Giovanni Corado Chavez
2 | Ndmero de Confrato: 301-029-146-2022
Numero de ldentfificacién
3 | Trbutaria -NIT-: 3986152-5
4 | Renglén Presupvestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {": Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrafaciones del Estado”, Arl.
44 numeral 1.9y art. 78 del Reglamento | & Servicios Profesionales

de dicha Ley)

é | Plazo del Conirato: del | 1/04/2022 ./ al | 30/06/2022 .~
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 P al | 31/05/2022

8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00

9 | Fecha 31/05/2022

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-146-2022, ;atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

» Se trabajo en la elaboracion del instrumento ambiental del proyecto denominado “Construccion
sistema de agua potable aldea Las Minas, aldea Quequesiguan y sus caserios Palimope y
Barranca E| Cafetal, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos”, dicho proyecto posee

como numero de expediente EAI-E-869-2022 en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

e Se realizd informe sobre visita técnica a la comunidad de Agua Caliente, Lote 9, municipio de El
Estor, departamento de Izabal con la finalidad de analizar la posibilidad de ia instalacion de un

sistema de agua potable y saneamiento.




Se gestiond y obtuvo resolucion ambiental del proyecto denominado “Construccion sistema de agua
potable aldea Las Minas, aklea Quequesiguan y sus caserios Palimope y Barranca El Cafetal,
municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos®, dicho proyecto posee como nimero de
expediente EAI-E-869-2022 en e! Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se gestiond y obtuvo resolucion ambiental del proyecto denominado *Ampliacion sistema de agua
potable Nueve Parajes del Barrio Patzité, Momostenango, Totonicapan” dicho proyecio posee como
niimero de expediente EAI-6445-2022 en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se realizé visita técnica a la colonia 20 de octubre, Parcelamiento Las Nubes, zona 3, municipio de
Villa Nueva, departamento de Guatemala con la finalidad de analizar la posibilidad de la instalacion
de un sistema de agua potable y saneamiento.

Se participé en reunion con representantes del COCODE del caserio El Cerrén, caserio Los Lopez y
Ei Centro, aldea Churischan, municipio de San Juan Ermita, departamento de Chiquimula donde se
trataron los requisitos para solicitar un proyecto de agua potable ante la UNEPAR.

Se participd en reunién con representantes del COCODE de la aldea San Antonio Lajas, municipio
de San Juan Emita, departamento de Chiquimula donde se trataron los requisitos para solicitar un
proyecto de agua potable ante la UNEPAR.

Se participd en reunion con representantes del COCODE para tratar el proyecto denominado
“Ampliacién sistema de agua potable Nueve Parajes del Barrio Patzité, Momostenango, Totonicapan®
el cual posee codigo SNIP 0287494,

Se realizo evaluacion inicial a la solicitud al proyecto denominado “Construccion sistema de agua
potable caserio EI Cerron, caserio Los Lopez y El Centro, aldea Churischén, municipio de San Juan
Ermita, departamento de Chiquimula™.

Se trabajo en la respuesta a la evaluacion técnica de la SEGEPLAN al proyecto denominado
“Ampliacion sistema de agua potable Nueve Parajes del Bamio Patzité, Momostenango, Totonicapan”
el cual posee codigo SNIP 0287494,

Se participb en reunion con personal de FODES y la SEGEPLAN en relacion al proyecto
denominado “Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario del Caserio Nazareth, Aldea Zaculeu




Central, Hushuetenango, Huehuetenango”, con codigo SNIP 0223846 para que fuera dado de baja
del Sistema Nacional de Inversion Piibica -SNIP-.

Se trabajo en la elaboracién del instrumento ambiental del proyecto “Construccion sistema de agua
potable con perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa, departamento de San
Marcos’.

Se trabaj6 en la conformacion del proyecto denominado “Ampliacion sistema de agua potable Nueve
Parajes del Barrio Patzité, Momostenango, Totonicapan” el cual posee cadigo SNIP 0287494,

Se le dio seguimiento al proyecto denominado “Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario del
Caserio Nazareth, Aldea Zaculeu Central, Huehuetenango, Huehuetenango®, con codigo SNIP
0223846 para que fuera dado de baja del Sistema Nacional de Inversion Pubica -SNIP-.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

o Vo.Bo.

Lo d ._,»;"‘_,__» L .
a7 Elvi iova@ﬁ Corado Chavez

Directora Ejecutiva
Programa de Preinversion
INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO
DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2022 e

1 De: ENIO RAFAEL FIGUEROCA PENATE ) y
2 NOmero de Contrato: 301-029-052-2022
Ndmero de ldentificaciéon
3 Tributaria ~NIT-: 39708177 s
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con e Decrelo No. 57-92
“Ley de Contratacicnes del Estado”,

Arl. 44 Inciso €)

{* Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ,, al | 30/06/2022 ﬁf
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 g at | 31/05/2022 ,g’/
8 | Monto a pagar: Q. 7,500.00

9 | Fecha 31/05/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-052-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyo en la elaboracion de reportes y dictdmenes de control de vehiculos
de la institucion los cuales realizaron diversas comisiones.

2. Apoyo en la clasificacién de documentos que obran en el area de
Transportes y Talleres con la finalidad de organizar expedientes que son
regueridos por el area de Auditoria Interna.

3. Asistencia en la elaboracion de listado de vehiculos que presten servicio en
la institucion.

4. Apoyo en la elaboracién y control de kilometraje de vehiculos, que realizan
comisiones oficiales a diversos lugares del pais.




4. Apoyo en la elaboracion y control de kilometraje de vehiculos, que realizan
comisiones oficiales a diversos lugares del pais.

5. Apoyar en el control de la Licencias de Conducir, para verificar su
actualizacién y vigencia.

6. Asistencia en la conformacién de informes que son presentados ante las
diversas areas de la institucion.

7. Apoyo en el seguimiento de verificacion consumo de combustibles y
lubricantes en el area de Transportes y Talleres.

8. Colaboracién a diversas areas del Instituto de Fomento Municipal —-INFOM-
para evaluar las condiciones de los automotores que tienen asignados.

9. Ofras actividades inherentes a la prestacion de servicios, que el jefe
inmediato solicitd.

10. Actualizacién hoja de vida de los vehiculos.
11. Actualizacion de notas de iraslado de vehiculos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

e

Ehio Rafae)Figueroa Pefiate Areade T ‘portes‘vvaileres

£

[ ~ )
Vo.Bo Z W‘M?: / y
Lic. Pedro7%ay blascOUTennS

Director At
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL2022

1 De:

ENRIGUE REYNOSO CRUZ

2 | NGmero de Contrato:

301-029- 054-2022

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

2183889

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestadas (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

"Ley de Contrataciones del Estado”, A,

1% Sewvicios Técnicos

™ Serwvicios Profesionales

44, Inciso )
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 Vs al | 30/06/2022 /'/
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 / al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00

¢ | Fecha 31 MAYO de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-054-/

2022, atentamente le remito el informe de las aclividades realizadas en la
Coordinacioén de Regionales siendo las siguientes:

. Colabore en el traslado de informacién a personas y/o instituciones que la

soliciten.

2. Apoye en los registros, clasificacion y control de la documentacion que se recibi6
y emita.
Brinde apoyo en la revision y gestion de toda la documentacién y
correspondencia que se derivan de |las actividades de la Institucion.

4. Apoye en tramites y/o gestiones de Regionales.

5. Apoye en la conduccién de los vehiculos asignados a la Coordinacion de
Regionales y transportar a funcionarios y autoridades.

6.

Apoye en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen estado
de funcionamiento, realizando un chequeo periddico y solicitar que se realicen
las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.

.




7. Colaborare en otras actividades que me fueron asignadas como el archivar
documentacion de afos anteriores

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

BT e <ot

Enrigue Reynoso Cruz

Técnico

VW

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria

Gerente Técnico y de Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022 -~

ﬁ { De:

N

Erick Oswaldo Rossell Rivas

2 Nomero de Conhrato:

301-029-134-2022 -

Tribuiaria -NIT-:

72421614

4 Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57.92
“Ley de Contrataciones del Estado™,

Arl. 44. Inciso €)

e T A reni,
" Sawicics Técricos

& Servicios Profesionales

& Plaze del Confrafo:

del

17/02/2022 ! Al ! 30/06/2022

7 Periodo del Informe-

T 1

del )01/05/2022 ) } Al }31/05/2022 A

8 Monto a pagar:

Q. 12,500.00 -

Fecha

‘ ?
L\

3lde mayodel2022 -

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

En cuimplimiento a jo

tipuiado en ei contrato administrative ndmero 301 -029-136-

65
2022, atentamente le remito el informe Mensuai realizado en a dependencia, siendo

las siguientes:

1. Se apoyd en la elaboracion del Informe de controi interno, respecto de ia

-

~

implementacion del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental
-SINACIG-. '

2. Se colaboro con el asesoramiento en |a elaboracién e implementacién de
la Matriz de Evatuacion de Riesgos.

[#N]

Se apoyo en ia eiaboracion de ios formatos de trabajo que seran utiiizados
para la realizacién del Mapa de Riesgos, respecto de la implementacién
del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-.




4. Se apoyd en el andlisis de las Matrices y conciliacion de las matrices de
cada Direccion segin el Acuerdo A-028-2021 de la Contraloria General

de Cuentas, respecto a Ia implementacion de la Unidad Especializada de
Riesgo del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -

s s

SINACIG-, de la entidad.

3. Se apoyo en el informe de Control Interno para ef complimiento para su
publicacién en el portal Web de k2 institucién, relacionado con el Sistema
Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-, seqatin Acuerdo
A-028-2021 de la Contraloria General de Cuentas.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

K / _Gerente -

BN




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022 &

1 | pe ERVIN ESTUARDO ROJAS SOTO

2 | NGmero de Contrato: 301-029-097-2022

Ndomero de ldentificacién
3 Tributaria -NIT-: 12327444

4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de £ Sewvicios Técnicos
conformidad con el Decreto No. 57-92 rviclos Tecnie &

§ | “Ley de Contrataciones del Estado”,
™ Sewvicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)

é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022
£
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,200.00
? | Fecha 31 de Mayo de 2022.
\ E
Director:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-097-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Archivo ;
General, siendo las siguientes: /

1. Atendi y despaché los documentos que me fueron requeridos tales como:
actas y agendas de junta directiva, resoluciones, podlizas de diario,
expedientes de personal de baja, nominas de sueldos, acuerdos de
recursos humanos, CUR de contabilidad y de presupuesto, expedientes de
créditos, Diarios de Centro América, cheques emitidos, entre otros
solicitados por personal de Junta Directiva, Comisién Regularizadora de
Programas, Contabilidad, Ejecucién presupuestaria, Créditos, Recursos
Humanos, Fortalecimiento Municipal, Inventarios, Tesoreria, Auditoria
Interna, Gerencia Técnica y de Proyectos.

2. Recibi y archivé documentos que fueron devueltos al Archivo General por
personal de varias unidades de INFOM, tales como: pdlizas de diario,
expedientes de personal de baja, cur de contabilidad y de presupuesto,




expedientes de créditos, Diarios de Centro America, resoluciones de Junta
Directiva, actas y agendas de Junta Directiva, Oficios, entre otros.

3. Atendi llamadas-telefonicas por medio de las cuales solicitan expedientes

de diversa indole al Archivo General,

Elaboré vales de préstamo de documentos.

Di seguimiento en los procesos que me fueron requeridos: respecto a la

atencién al personal que solicita documentos al Archivo General para ser

consuitados.

6. Apoyé en la recepcion de documentos de nuevo ingreso que fueron
trasladados al Archivo General por Secretaria General y Recursos
Humanos.

7. Elaboré etiquetas, imprimi las mismas para identificar la documentacién de
nuevo ingresoe al archivo.

8. Apoye en ordenar archivos de afos anteriores colocandolos en estanterias
para un mejor control.

9. Apoye en la busqueda y localizacién de documentos que se encuentran en
el local de Archivo en UNEPAR vy las trasladée a INFOM CENTRAL para su
consulta.

10. Apoy€ en atender la recepcion y planta telefonica.

11.Apoyé en sacar fotocopias en el Area de Reproduccion en ausencia de la
Encargada. '

12.Presté los servicios que por este contrato me obligo a suministrar, a
requerimiento escrito 6 verbal que me hizo el funcionario responsable de la
unidad donde actualmente desempefio funciones, las cuales consisten en
brindar todo apoyo técnico relacionado, y brindar informes, estudios,
reportes, documentos o cualquier otra actividad correspondiente.

o~

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente, Ve
‘,‘,.e""" I3
j : e
7/ Q Vo.Bo. % [;, //// ﬁf
/ agdo Rojas So < Selvyn Vinicio Morales Arias

Tédénico

Vo.Bo.: _
Licenciado Pe dre

Encargado de Archivo General




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4

CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022

1 De: Flavio Osorio Coroy Ja

2 | NOmero de Contrato: 301-025-012-2,022

NGmero de ldentificacién
3 | Tributaria -NIT-; 5088961-3

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

confoermidad con el Decreto No. 57-92 (¥ Sewvicios Técnicos -

5 “ley de Confrataciones del Estado”, Att. |  sonvicios Profesionales
44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 /| al 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00
9 | Fecha 31 de MAYO 2022

N

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaiios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-012-2,022, -
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de
Unepar, siendo las siguientes:

1. Se realizé traslado de las instalaciones de UNEPAR hacia el
Caserio La Cuchilla, Aldea Santa Teresa, San Pedro San, Marcos.

2. Se procedi6 a la descarga del camién grua placas O-046BBF, con
herramienta y equipo de perforacion en el sitio de perforacién en el
Caserio La Cuchilla.

3. Se procedié a la nivelacion de la mdquina perforadora placas O-
043BBF en el sitio de perforacion.




4. Se procedié a la hechura de canales para el recorrido de fluidos de
perforacion y extraccién de los mismos.

5. Se precedié a la hechura de piletas para la extraccién de corte
hecho por la broca tricénica.

6. Montaje y desmontaje de boba central hidraulica de la perforadora
Placas O-049BBF.

7. Inicio de perforacién de pozo mecanico de 0 a 24 metros (78.72
pies, del pozo mecdnico de la Cuchilla, aldea Santa Teresa, San
pedro Sacatepéquez

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

-
?jﬁx&uk Clpansit™ Lp mu}%'
Flavio Osorio Coroy Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacién Director Ejecutivo
Programa de Aguas Programa Agua Subterraneas
subterréneas INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR







INFORME DE ACTIVIDADES / )
CORRESPONDIENTE DEL 01 MAYO AL 31 MAYO DEL 2,022 .~

1 | De: FLORIDALMA ALVARADO MARTINEZ
2 | Numero de Contrato: 301-029-148-2022. e
NOmero de ldentificacién )
% | tibutaria -NIT-; 47422653 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 yd g

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 7+ Servicios Técnicos i’

5 “Ley de Contrataciones del Estado™, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | 7 Servicios Profesionales

de dicha Ley)

6 | Plazo del Contrato: del | 01/04/2022 | al 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/05/2022 ~ al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar Q.8,000.00 7
e
9 | Fecha 31/05/2022
Licenciade Carlos Enrique Pérez Hernandez: /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-148-2022., atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

GENERAL: Apoyar a la Direccidn de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas las actividades
administrativas y técnicas, relacionadas con el quehacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar a las municipalidades del Departamento de Sacatepéquez en el mejoramiento de sus
sistemas de actualizacién y modificacién de planes de trabajo, en proyectos de reglamentos y manuales para
fa administracidn de servicios plblices, modificacién y actualizacién de plan de tasas, asi como en los de

caracter interno de conformidad con los requetimientos municipales.




1. Apoyar en digitalizar e imprimir documentos sclicitados.

2. Colaborar en recibir, registrar, clasificar distribuir enviar archivar los diferentes documentos que se
relacionan con las actividades que desarrolia la sub direccidn Administrativa Financiera.

3. Colaborar en elaborar los requerimientos de proveeduria necesarios para €l desarrollo del frabajo de
oficina, recibir verificar y registrar ef ingreso de la papeleria, (tiles y equipo solicitado, velando por su
conservacion distribucion y uso racional.

4. Apoyar en transcribir oficios, Providencias, Memorando Y otros documentos oficiales que emanen de
la Sub direccién Administrativa Financiera.

6. Colaborar en las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades, funcionarios y empleados

municipales relacionados con la Unidad de Fortalecimiento Municipal

7. Apoyar en transcripcion de los diferentes reglamentos y manuales de servicios pliblicos municipales
y plan de tasas.

8. Apoyar en el sequimiento a propuestas de programas o proyectos entre INFOM y Municipalidades.
8. Apoyar a la Unidad en las capacitacicnes presenciales o virtuales relacionadas con el que hacer
municipal, llevar el control del ntmero de personas capacitadas para el cumplimiento de las metas

de la Sub direccion Administrativa Financiera.

10. Colaborar en ofras actividades que le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente o
P
ANl ) /
BT
(/ / .

Téchito Administrativo

S




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 MAYO DEL 2022

1 De:

FRANCISCO JAVIER HERRERA ALVAREZ

2 | Ndmero de Confrato:

301-029-088-2022

v

NUmero de Idenfificacién

® | Tributaria -NIT-: 14929449 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de o .
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 | ¥ Servicios Técnicos -
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.
44 .Incisc e) L
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 > al | 31/05/2022

8 | Monto a pagar:

Q.5,000.00

e
a

9 Fecha

31 DE MAYO DEL 2,022

¢

N

J

Lic. Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero301]-
029-088-2022, atentamente le remito el informe de las actividades
realizadas en el drea deTransportes y Talleres de INFOM-UNEPAR siendo las

siguientes: /e

* Apoye en los servicios mecanicos de los vehiculos de INFOM-UNEPAR

* Realice los servicios de motor, cajas, catarinas.

¢ Repareé y revisé suspension, sistema de tren delantero y sistema eléctrico.

* Apoyé en la reparacion de frenos en los vehiculos de la institucion.

» Apoye en [a reparacion de clutch de los vehiculos de la institucién.

* Realicé engrases generales.




* Mantuve el area de trabajo limpia y ordenada asi mismo, realicé cualquier
ofra actividad que de acuerdo a los servicios contratados me fueron
asignadas.

Sin otro particular, me suscribo Atentamente.




!
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE At MES DE MAYO 2022 7

1 De: rancisco Novel Villatoro Villatoro
2 | Nimero de Conhato: 301-029-064-2022
Namero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 2237814
1 Renglon Presupvestario: 009
Tipo de Sewvicios Prestados (de | o .. L.

5 conformidad con ef Decreto No. 57-92

44 inciso e}
& | Plazo de! Confrato: del | 4/01/2022 . |dl | 30062022
7 | Periodo def Informe: del | 1/05/2022 . |o 31/05/2022
8 | Monfo a pagoar: Q. 12,000.00
9 | Fecha 31 de Mayo de 2022
\ J
Licenciada

Maria del Rocié Herrera Magafia
Directora de Recursos Humanos

En cumpliriento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-064-2022
atentamente le remito el informe de ias adiividades realizadas en Coordinacién de
Oficinas Regionales, siendo fas siguientes:

1- Reunion de trabajo en las oficinas de la Regional de Mazatenango, con el Sefior
Gerente y personal de la Regional para planificar las actividades de trabajo de
gabinete y de campo en forma mensual

Z- Apoyo a la visita a la municipalidad de Cuyotenango, departamento de
Suchitepéquez, con la finalidad de promocionar la Asistencia Administrativa y
financiera {créditos) que presta el instituto de Fomento Municdpal

3- Apoyo a la visita a la municipalidad de San Jjosé la Maguina, departamento de
Suchitepéquez, con la finalidad de promocionar la Asistencia Administrativa y
finandera {créditos) que presta el Instituto de Fomento Municipal.

4- Apoyo a3 la visita efectuada a la municipalidad de San Francisco Zapotitidn,
departamento de Suchitepéquez, con la finalidad de promocicnar la asistenda

administrativa y financiera (créditos} que presta a las municipalidades el Instituto de
Fomento Municipal.




S- Apoyo a la visita realizada a la municipalidad de Zunilito, departamento de
Suchitepéquez, con la finalidad de promocionar la asistencia administrativa y
financiera (créditos) que presta el Instituto de Fomento Municipal

6- Apoyo a la visita realizada a2 Ia municipalidad de pueblo Nuevo, departamento de
Suchitepéquez, con la finalidad de promocionar la asistenda administrativa y
financiera {créditos} que presta el Instituto de Fomente Munidpal a ias
municipalidades.

7- Apovo a la visita a la munidpalidad de S5anto Domingo, departamento de
Suchitepéquez, con e! objeto de promocionar la asistencia administrativa y financiera
{créditos) que presta el instituto de Fomento Munidipal a las municipalidades.

& Apovyo 3 la gestidn de Asistencia financiera (créditos) a la municipalidad de Rio Bravo,
departamento de Suchitepéquez, con el fin de dar asistencia administrativa y
financiera {créditos) que presta el instituto de Fomento Municipal.

9- Apoyo a la gestibn de Asistencia financiera (créditos) a la municipalidad de San
Gabriel, departamente de Suchitepéguez, con el fin de promover la asistencia
administrativa y financiera {(créditos} que presta el Instituto de Fomento Municipal.

10-Apoyo a fa visita a la municipalidades de San lorenzo, departamentc de
Suchitepéquez, con la finalidad de promocionar la Asistencia Administrativa vy
finandera {créditos) que presta el Instituto de Fomento Municipal

11- Visita técnica a la comunidad Linea CA 2 Samala, San Andrés Villa Seca, departamento
de Retathuleu, con la finalidad de atender al Comité de agua potable, por asuntos
técnicos y socio legales.

12-Visita técnica a fa comunidad Aldea Santa Teresita, municipic de Patuiul,
departamento de Suchitepéquez, para atender a los miembros del comité de
proyecto Alcantarillado sanitario por asuntos técnicos v socio legales.

13- Visita técnica a la Aldea la Zona y Miramar, municipic de Santa Barbare,
departamento de Suchitepéquez, con €l fin de verificar aspectos socio legales con los
miembros del Comité de agua potabie.

Sin otro particular,

Atentamente

F@écisoo Novel Viliatoreo Villatoro
* Asistente Administrativo




e
INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022 -

G N
1 | Dpe: FREDY PEREZ PEREZ
2 | NGmero de Contrato: 301-029-019-2022
3 Num.ero de identificacion Tributaria 5094471-1 y
-NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de 5 ins ToEm:
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Lley (% Servicios Tecnicos
de Contrafaciones del Estado”, Art. 44 Inciso | ¢ gservicios Profesionales
e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 , al | 30/06/2022 -
7 | Pericdo del Informe: del | 1/05/2022 = | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 31/05/2022
N : ~/

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-039-2022,'atentamente ie
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1

Se realizd el replanteo topografico de la linea de conduccién y de Ia red de
distribucion del proyecto de agua potable Caserio San Juan, Aldea Cud, Municipio de
Cuilco, Departamento de Huehuetenango.

> Se elaboré la libreta de campo con sus respectivas coordenadas
obtenidas del ievantamiento.
» Se elaboro el croquis del levantamiento topografico.

» Se tomaron radiaciones para determinar la ubicacién donde se
realizara la perforacion.

» Se tomaron radiaciones para determinar las curvas de nivel donde
se realizara la perforacion.




» Se colocaron mojones para referencia del inicio y fin de la linea de
conduccion.

» ldentificacién de puntos de referencia (mojones) para realizar los
trabajos de topografia en campo.

» Se tomaron radiaciones en las estaciones para determinar la
topografia del terreno.

> Se colocaron Mojones en cada esquina del predio para el tanque
para su delimitacion.

» Se tomaron radiacion para determinar las curvas de nivel del predio
para el tanque de distribucion.

> Se realizd el levantamiento topografico de la Red de distribucion.

» Se realizaron radiaciones para la ubicacién de las viviendas
beneficiadas con el proyecto de agua.

> Se realizd el censo poblacional.

2. Se realizo el replanteo topografico de la linea de conduccién y de la red de
distribuciéon del proyecto de agua potable Aldea Cua, Municipio de Cuilco,
Departamento de Huehuetenango.

» Se elabord la libreta de campo con sus respectivas coordenadas
obtenidas del levantamiento.

» Se elaboré el croquis del levantamiento topogréfico.

> Se tomaron radiaciones para determinar la ubicacién donde se
realizara la perforacion.

» Se tomaron radiaciones para determinar las curvas de nivel donde
se realizara la perforacién.

» Se colocaron mojones para referencia del inicio y fin de la linea de
conduccion.

» ldentificaciéon de puntos de referencia (mojones) para realizar los
trabajos de topografia en campo.




> Se tomaron radiaciones en las estaciones para determinar la
topografia del terreno.

» Se colocaron Mojones en cada esquina del predio para el tanque
para su delimitacion.

» Se tomaron radiacién para determinar las curvas de nivel del predio
para el tanque de distribucion.

» Se realizé el levantamiento topografico de la Red de distribucion.

» Se realizaron radiaciones para la ubicacion de las viviendas
beneficiadas con el proyecto de agua.

» Se realizé el censo poblacional.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente
-
; .
Tnedy pirts penle Vo.Bo. e
" Fredy Pérez Pérez Leda. Karin Lisseth MéridgRérez————— =5
Directora Ejecutivo Prograifta dg, o &

o
Preinversidn ‘\%a,?ﬂM-uN?«?- 2
INFOM — UNEPAR Fmate




INFORME DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES MAYC 2,022

- Y
1 | De: Gerson Esfuardo Ochoa Morales 7
2 | Nomero de Conkato: 301-029-066-2022 -
Namere de ldentificacién ya
. . 17977-
3 Tributaria -NiT-: 0 2
4 Renglon Presupueshario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de S Sarvicioe Taomione
5 | conformidad con el Decreo No. 5792 | oo Teenicos
“tey de Confradociones del Estado™, Aft. | 7 Senvicios Profesionales
44 miso e).
& | Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: det | 1/05/2022 al | 31/0572022
8 | Monie apagar: Q. 5000
¢ | Fecho 31demayode 2022 /
N
Licenciada

Maria del Rocio Herrera Magana
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-066-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia Oficina Regional de

Mazatenango, siendo las siguientes:

1. se realizé visita técnica social conjuntamente con el consejo comunitaric de
desarrolic a la comunidad San Fernando Chipo, Santa Barbara, Suchitepéquez

sobre la evaluacion del proyecto actual de agua potable.




5.

3.

8.

Se brindo apoyo sociolegal al seguimiento a la gesiion de escritura registrada ante
el registro de la propiedad conjuntamente con Ia licenciada Ménica serrano Abogada
y Notaria del comité de agua potable de Labor San Joaquin Sinaca, Patulul,
Suchitepéquez.

Se brindo apoyo a reunidén con el Gerente Regional para tratar temas referentes a
los proyectos que se estan ejecutando en la jurisdiccién de Suchitepéguez.

Se realizo visita técnica a la comunidad Aldea La Zona y Miramar, Santa Barbara,
Suchitepéquez referente al llenado de las boletas Agrip.

SRR

Seguimiento al oficio DEPDE-0210-2022 con fecha 07 de abril de 2022 sobre la
compra directa U-10-2022 recepcién de proyectos para proyecto de sector la
cuchilla, Aldea Nahualate I, San Antonio, Suchitepéquez.

Reunion con miembros del comité de agua potable de Aldea el Progreso para
verificar temas relacionados a la viabilidad del proyecio y solicitar los requisitos de
ia perforacion del pozo, para el proyecto de agua potable.

Se brindo seguimiento al oficio DCR-Mazatenango-0162-2022 con fecha 19 de abril
de 2022 con relacion al traslado a ia boleta de evaluacion de AGRIP.

Se brindo seguimiento al oficio DCR-Mazatenango0163-2022 con fecha 19 de abril
de 2022 con relacién al fraslado de documentacion de Aldea El progreso.

Se participo en la Capacitacion marco legal Municipal de agua y saneamiento.

10.Se brindo seguimienio a tarea interna Mazatenango-0011-2022 donde se gira

instrucciones para brindar asesoria a la comunidad San Fernando Chipo, Santa
Barbara, Suchitepéguez socbre Administracién, operacién y Mantenimiento.




11.Visita técnica a Aldea Santa Teresita, Patului, Suchitepéquez para verificar ¢l
proyecto de Alcantarillado pluvial conjuntamente con miembros del Consejo
Comunitaric de Desarrollo.

Sin ofro particular, me suscribo:
Atentamente

",

, F A g /
: o @ hﬁﬁ;orales

\Gersori Estl

Técnico en Gestion Social

"
.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2022

1 | De: Grecia Ivett Pérez Poras

2 | N0mero de Contrato: 301-029-077-2022

NOmero de Identificacién
3 | Ivibutaria -NIT-: 7336579-3

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrelo No. 5§7-92

& - S
“Ley de Confratacicnes del Estado”, Ant. * Sewicios Técnicos

44 inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Perfodo del Informe: del | 1/05/2022 .~ |al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.500000
9 | Fecha 31 de mayo de 2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-077-2022, atentamente le
Remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccién de Tesoreria Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Uevar el correlativo del secretario del comité de inversiones.

Actualizacién de firmas en cuentas y certificados de inversiones.

Trasladar actas,para revisidny firmas de los integrantes de comité de inversiones.
Realizar las solicitudes de despacho y el tramite correspondiente que esto con llevan.
Realizar oficios sobre las tareas asignadas.

SAEE S




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

Se colaboré en atencion de llamadas.

Se apoyoen oficios para las reuniones del Comité de Inversiones.

Se colaboro en el traslado de los documentos asignados.

Se apoyo en el cuadro de metas y actividades correspondientes a la unidad.

Se colaboroen el traslado de actas a los integrantes del comité de inversiones para su
respectiva rubrica y firma.

Se apoyoen la actualizacién de firmas en los bancos del sistema.

Apoyo en control y traslado de Curs de ingresos para realizar acreditaciones o emision de
cheques de pago.

Ve W

N o

Sin otro particular, me suscribo.

- \-\J‘Jhn‘.,;_ .
Atentamente T
SHPERVISOR
TECMIDD DE £
TESORERIA T

)
e - B
=

_ FRANSESTUARDO CHACON RITH
Técnito en Gestidn Supervisor Técnico de Tesoreria |




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022 o

1 De: Gustavo Adolfo Valle Bercian - w
2 Nimero de Contrato: 301-029-089-2022 v g

Nmero de Idenfificacién
3 | Tibutaria -NIT-=: 26561441 .

N

4 Rengién Presupuestario: 029 . s

Tipo de Servicios Prestados (de ‘ . ..
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 & Servicios Técnicos

“ley de Conlralaciones del Estado”, Ak |~ gonicias Profesionales

2 inciso e)
& | Piazo del Confrato: del | 4/01/2022 ./ | at | 30/06/2022 /7
7 | Potode del informe: del | 1/05/2022 / | at|31/08/2022 /
8 | Monto a pagar GQL.9,000.00 / '
9 | Fecha 31/05/2022 /

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-089-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Colaboracién en la elaboracién de propuestas para el proyecto de memoria de labores
INFOM.

2. Cobertura con fotografias y video de las reuniones del Gerente con distintos
funcionarios

3. Elaboracién de material por la celebracidn del dia del trabajo y por el dfa del madre.

4. Toma de fotograffas de la visita de sefiores alcaldes al despacho del Sr. Gerente y
presidente de la JD.

5. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
autoridades superiores




6. Produccién de material a realizar por practicantes de la carrera de periodismo de
universidad regional

7. Redaccién y elaboracion de notas para la pagina web.
8. Monitoreo de medios de comunicacién digital para gerencia.
9. Redaccién de notas para elaboracién de videos institucionales

10. Coordinacién de protocolo de actividades de Gerencia y Junta Directiva.

11. Coordinacién en la elaboracién de memoria de labores.
12. Coordinacién de entrega de material para regionales.

13. Toma de fotografias de actividades varias

Sin otro particular, me suscribo: /

GU:E E ? EKHG‘IfO Valle Bercian

Gerente INFOM

osé Davie



ANEXO0S

Colaboracién en la elaboracidn de propuestas para el proyecto de memoria de labores
INFOM.

Cobertura con fotografias y video de las reuniones del Gerente com distintos
funcionarios

Elaboracién de material por la celebracién del dia del trabajo y por el dia del madre.

Toma de fotografias de la visita de sefiores alcaldes al despacho del Sr. Gerente y
presidente de la JD.
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5. Redaccin para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
w2y INFOM Guatemala
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autoridades superiores

6. Produccién de material a realizar por practicantes de la carrera de periodismo de
universidad regional

7. Redaccidn y elaboracién de notas para la pagina web.
8. Monitoreo de medios de comunicacién digital para gerencia.
9. Redaccién de notas para elaboracién de videos institucionales

10. Coordinacién de protocolo de actividades de Gerencia y Junta Directiva.




11. Coordinacién en la elaboracion de memoria de labores.
12. Coordinacién de entrega de material para regionales.

13. Toma de fotografias de actividades varias




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE A PERIODO 01/05/2022 AL 31/05/2022 -~

1 De: Hector Salomén Villegas Herndndez P
2 | NOmero de Contrato: 301-029-013-2022

NUOmero de ldentificacién
3 | Tributaria -NIT-: 532810-1 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados (de & Sewvicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Contrataciones del Esfﬂdon. Art. (h Servicios Profesionales

44 inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: 1/05/2022 al | 31/05/2022 -
8 | Monte a pagar: Q.12,000.00 -
9 | Fecha 31/ 05/ 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 - 029 - 013 - 2022, ‘atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterraneas de INFOM
UNEPAR, siendo las siguientes:

oW NoR

Se realizd visita técnica a Cantdn El Calvario aldea Paquix - Chiantla - Huehuetenango

Se realiz6 visita técnica a aldea Los Corrales - San Andres ltzapa - Chimaltenango

Se realizo estudio hidrogeoldgico aldea La Cal - Malacatancito - Huehuetenango

Se realizo estudio hidrogeolégico aldea Panilla - Malacatancito - Huehuetenango




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

r

CRMwln

Héctor Salomén Viiiega&)‘
Hernandez
Técnico Investigador de
Aguas Subterraneas

fﬁg&geN;
/ /Q 2R0GRAMY O
O &> é\.%,
R B

2T DRECIOREECATIVO

CRAMA AGUAS

=" SUBTERRANEAS
INFOM-UNEPAR <5

o e 3R

g_—
=0
S

Vo.Bo.

Ing. Cesar Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Aguas Subterraneas




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022 -

1 | De: Heriberto Pérez Melgar.

#

2 | Némero de Conirato: 301-029-017-2,022

NGmero de [denlificacién
* | Tributaria -NIT-: 36624799

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado™, A,

& Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 s al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 7,000.00
9 | Fecha 31 de MAYO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estiputado en el contrato administrativo nimero _301-029-017-2,022, étentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar, siendo las siguientes:

1. Se realizé traslado de las instalaciones de UNEPAR hacia el
Caserio La Cuchilla, Aldea Santa Teresa, San Pedro San, Marcos.

2. Se procedié a la descarga del camion griia placas O-046BBF, con
herramienta y equipo de perforacion en el sitio de perforacion en el
Caserio La Cuchilla.

3. Se procedié a la nwvelacion de la maquina perforadora placas O-
043BBF en el sitio de perforacion.




4. Se procedié a la hechura de canales para el recorrido de fluidos de
perforacion y extraccion de los mismos.

5. Se precedié a la hechura de piletas para la extraccion de corte
hecho por la broca tricénica.

6. Montaje y desmontaje de boba central hidraulica de la perforadora
Placas O-049BBF

7. Inicio de perforacién de pozo mecanico de 0 a 24 metros (78.72

pies, del pozo mecdnico de la Cuchilla, aldea Santa Teresa, San
pedro Sacatepéquez

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
Heriberto Pérez Melgar ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacién Director Ejecutivo
Programa de Aguas subterraneas Programa de Agua Subterraneas

INFOM-UNEPAR INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO 2022

1 | De: HIPOLITO NAAMAN PATZAN RODRIGUEZ /"\

301-029-059-2022
2 | Nimero de Contrato:

Nimero de ldentificacion
3 | Tributaria -NIT-: 5704148-2

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de @ Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del

. {™ Semicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso €)

6 | Plazo del Contrato: Del | 04/01/2022 , | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 01/05/2022 /| al | 31/05/2022/
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00

9 | Fecha 31 de Mayo del 2022

Sr. ERICK FERNANDO PEREZ 5OC:

En cumplimiento a lo estipulado en ¢l contrato administrativo niimero 301-029-059-2022  *
, atentamente le remito el informe de fas actividades realizadas en Servicios Generales, siendo las
siguientes:

Apoyé en repartir gel antibacterial en todos los niveles.
Apoyé en hacer cortes de madera en la carpinteria.
Instalé tomacorrientes en estudios técnicos 6to nivel.
Apoyé en repartir agua salvavidas en todos los niveles.
Cambié lamparas en auditoria 5to novel,

Apoyé en desarmar tabigue en 5to nivel.

Apoyé en poner melanina en presidencia 4to nivel.
Apoyé en instalar puerta en contabilidad 5to nivel.
Instalé tomacorriente en recursos humanos 3nivel.
Apoyé en la reubicacién de escritorios 5to nivel.
Instalé lamparas en el elevador.

Apoyé en limpiar vidrios en presidencia 4to nivel.
Apoyé en quitar lamparas y balastros en el 5to nivel.

Apoyé en cambiarle accesorios a sanitario de mujeres 5to nivel.




Apoyé en reubicar cables de red y electricidad en el 5to nivel.
Revisé tomacorrientes en inventarios 5to nivel.

instalé tomacorrientes en gerencia 4to nivel.

Apoyeé en soldar el todo frente a la cafeteria.

Instalé lamparas en pasillo del Inivel.

Apoyé en cambiarle accesorios al bafic de mujeres en el sétano.
Revisé lamparas en bodega.

Reparé toma corrientes en 5to nivel.

Realicé algunos cortes de madera en carpinteria.

Revisé lamparas en el pasillo 6to nivel.

Reparé tapaderas de sanitarios.

Apoyé en la desinfeccion de todo el edificio.

Apoyé en la limpieza del salon.

Apoyé en cambiar algunas lamparas en 4to nivel.

Revisé toma corrientes en 4to nivel.

* & & % o &+ 5 & & & s 2 »

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

% e Y Vo.Bo.

flipolitz.( Naamaf Patzan Rodriguez
Técnico

Encargado de Servicios Gen.erar es
INFOM

licenciado P
Director Administrativo
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2022

( 1 De: Hugo lLeonel Tujab Medina
301-029-141-2022

2 Ndamero de Contrato:

Nimero de Identificacién
Tributaria -NIT-: 227626-8 S
029

4 | Renglon Presupuestario:

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el | ~ sevicios Técnicos
5 Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

& Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 9/03/2022 /| Al | 30/06/2022 .
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 | Al | 31/05/2022 .~
8 Monto a pagar: Q. 10,000.00 e

9 Fecha: 31 DE MAYO DE 2022 -

Rolando Isém Chiquin

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
141-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
oficina Reqidn II las Verapaces, siendo las siguientes:

1. SEGUIMIENTO A LA GESTION DE CONSTRUCCION DE SISTEMA DE
AGUA POTABLE DE LA ALDEA CHAMIL, SAN JUAN CHAMELCO, ALTA
VERAPAZ.

Con el propésito de darle seguimiento a la gestién iniciada por Ia comunidad,
se sostuvo reunién con los directivos ya que adn no se tienen los documentos
de la donacién de los predios de los nacimientos y del drea del tanque, por lo
que se realizaron las gestiones ante la municipalidad de San Juan Chamelco,




contando con el apoyo del Licenciado del departamento Juridico de la
municipalidad de San Juan Chameico. Ademds, se realizaron verificacion de
cotas de la ubicacion de los predios en donde se ubican los dos nacimientos
y del drea del tanque, esto a requerimiento del evaluador de proyectos de la
direccién de Preinversion de UNEPAR. También se procedié a llenar la boleta
de campo para el analisis dimensional del sitio (AGRIP), en donde se ubican
los dos nacimientos y el predio donde se ubicara el tanque de distribucidn.

. SEGUIMIENTO A LA GESTION DE CONSTRUCCION DE SISTEMA DE
AGUA POTABLE DE LA ALDEA CAQUIPEC, SAN JUAN CHAMELCO,
ALTA VERAPAZ.

Dentro del proceso de gestion de proyecto de agua potable para la
comunidad, se gestiond ante la municipalidad la donacién del predio en donde
se ubica el nacimiento de uso actual, el cual se utilizara en el nuevo sistema,
también se le dio seguimiento a la donacion del predio del nuevo nacimientos.
Se realizaron verificaciones de las cotas de la ubicacion de los dos nacimientos
y del drea donde se ubicara el tanque de distribucién, esto a requerimiento
del evaluador de proyectos de la direccidon de Preinversion de UNEPAR.
También, procedi a llenar la boleta de campo para el analisis dimensional del
sitio (AGRIP), de los predios en donde se ubican los dos nacimientos y el area
posible para el tanque de distribucion.

. APOYO TECNICO SOLICITADO POR LAS ALDEAS LAPAZ 1, LAPAZ 2
Y EL ESTORAQUE, SALAMA, BAJA VERAPAZ.

En respuesta a solicitud presentada por el presidente del COCODE de las
aldeas La Paz 1, La Paz 2 v El Estoraque, del municipio de Salama, en el
departamento de Baja Verapaz, realice visita de campo a la red de agua
potable existente, ya que como lo manifestaron en la solicitud, presentan
problemas en el abastecimiento en varios sectores de las aldeas en mencién.
En el caminamiento a la red se detectaron varios problemas, tales como la
falta de valvulas de aire, ya que las que originalmente estaban instaladas se
deterioraron. Ademés las cajas de rompepresion ya no cuentan con valvulas
de flote lo que ocasiona que el tanque de distribucion no se liene durante la
noche, esto produce desabastecimiento a nivel domiciliar.




Se realizaron aforo de las fuentes de uso actual, y se determind que en el
nacimiento Pefia del Tigre, aln tienen caudal que pudieran utilizar para
conducir al tanque de distribucidn y de esta manera mejorar el abastecimiento
del vital liquido.

SEGUIMIENTO A LA GESTION DE PROYECTO DE AGUA POTABLE DE
LA COMUNIDAD CHUAENUM TURBALA, CUBULCO, BAJA VERAPAZ.

Como parte del seguimiento a la solicitud presentada por los comunitarios, se
sostuvo reunion de trabajo para verificar si ya habfan llenado la boleta F1 y
completado los documentos que se deben adjuntar, por lo que informaron
gue estan en proceso de reunir la informacién requerida. Asi mismo se les
informo que deben buscar nuevas fuentes de agua, ya que los nacimientos
propuestos cuentan con caudal insuficiente para el abastecimiento de toda la
comunidad.

Ing. Agr. Hugo Leone{Tujab Medina

Profesional
INFOM-UNEPAR
Regidn 1 Las Verapaces

Gerente Técnico y de Proyectos
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022

1 De: licia Amarilis Acevedo Aceituno /
2 | Nomero de Contrato: 301-029-081-2022 e
3 NUmero de ldentificacion 9799788 <

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57.92
“Ley de Contrataciones del Estado”, £~ Servicios Profesionales

Arl. 44 Inciso e)

s Servicios Técnicos 7

'
4 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 ~al | 31/05/2022 e
8 | Monto a pagar: Q..10,000.00 «?"j‘
9 | Fecha 31 DE MAYO DE 2022 7
Licenciada:
Maria del Rocio Herrera Magafia o
Directora de Recursos Humanos rd
INFOM fﬁ”

En cumplimiento a lo estipulado en el contrate administrativo numero 301-029-081-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién de
Recursos Humanos, siendo las siguientes:

Apoyo en el traslado de las asistencias del personal a la unidad de Archivo General,
para su debido resguardo.

Apoyo en dar respuesta a solicitudes de Contraloria General de Cuentas en
relacidon al Desvanecimiento y revisién de hallazgos en la misma.




Apoyo en la realizacién a correspondencia ingresada en el sistema y
seguimiento de las mismas para que los procesos solicitados se llevaran a
cabo en tiempo.

Apoyo en el traslado de documentacién con requerimientos al personal de la
Direccidén de Recursos Humanos.

Apoyo en el seguimiento de la actualizacién de los casos de COVID-19 del
personal del Institutc de Fomento Municipal, para trasladarlo a la Clinica
Medica del mismo.

Apoyo en dar respuesta a los correos electronicos en relacion a solicitudes y
requerimientos por parte de las demas unidades, oficinas regionales y por
parte de la Directora de Recursos humanos.

Apoyo en la elaboracién de Memorandos, oficios, circulares y diferente
documentacion para las diferentes unidades del INFOM Y UNEPAR,
OFICINAS REGIONALES, asi como archivo de los mismos.

Apoyo en la coordinacion y planificacién de metas relacionadas con la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo y seguimiento a la documentacién de los procesos administrativos de
la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo en la actualizacidon registro de documentos de los expedientes del
personal.

Apoyo en darle seguimiento a las licencias, permisos y vacaciones del
personal.

Apoyo en procesos de contratacion de servicios.
Apoyo en el traslado de expedientes a Gerencia.

Apoyo en la elaboracién de Despachos de Proveeduria a la Unidad de
Bodega.

Apoyo con la comunicacién con Gerentes Regionales, Autoridades,
Funcionarios y personas que solicitan atencién por parte de la Direccion de
Recursos Humanos, asi como la atencién a los mismos.




Apovyo en las solicitudes del personal de la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo a mantener actualizados los procesos de recoleccién, Clasificacion y
actualizacién de la informacion.

Apoyo en la convocatoria y confirmacion para reuniones a requerimiento de
la Directora y realizar la logistica respectiva.

Apoyo necesario en la atencién de personas que necesitaron informacién de
contratacion.

Apoyo en la elaboracién de documentacién requerida por las demas
Direcciones Del Instituto de Fomento Municipal.

Apoyo en la documentacion dirigida a Gerencia del Instituto de Fomento
Municipal.

Apoyo, recepcién y entrega en la documentacion de la Clinica del Instituto de
Fomento Municipal.

Apoyo en la entrega de documentacién a todos los supervisores de la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo a darle tramite a las Notas de Instrucciones en relacién al personal
que se va a contratar y frasladar a los encargados de la elaboracién de

contratos de los diferentes renglones.

Apoyo en el seguimiento traslado de Datos al Banco de los Trabajadores para

aperturas de cuentas del personal.

Apoyo en la respuesta de requerimiento por el Congreso de la Republica de

Guatemala.

Apoyo en la elaboracién de documentacién de las convocatorias del presente

ano.




* Apoyo en la elaboracién de programaciones cuatrimestrales de la Direccion

de Recursos Humanos.
Apoyo en la recepcion, organizacion y archivo de la asistencia del personal de ias
diferentes unidades del Instituto de Fomento Municipal, INFOM- Envio de
documentacion a la Unidad del Archivo General de la Institucion.
Apoyo en la elaboracién de documentacion de la Creacién de la Unidad de Riesgos.
Apoyo en la elaboracion de expedientes para borradores de convenios del INFOM.
Apoyo en la elaboracién de documentos referentes al Sistema del Centro de Costos
Apoyo en la coordinacion de la entrega de documentacién a las Oficinas de
UNEPAR.

Apoyo en la verificacion de los colegiados activos del personal del Instituto.

Apoyo en la elaboracion y entrega de informes a Auditoria Interna 'y a

Contraloria General de Cuentas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

llcia /L‘{rlcxr:rri\fié;X é@\&e ’OL:XAceituno

Nombre



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2022

De: : IRIS RAQUEL MEJIA CARRANZA DE GONZALEZ

301-029-034-2022
2 Nidmero de Contrato:

3 NOmero de identificacion Tributaria

NI 1714333

4 | Renglon Presupuestario: "029"

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrelo No. 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”, Art. 44, Inciso | (& Servicios Profesionales

{" Servicios Técnicos

e).
é | Plazo del Contrafo: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00
V4 Fecha 31 de Mayo del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nOmero  301-029-034-2022

Atentamente le remito el informe de las acfividades reqlizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

e Se apoyd enlarevisidn de confratos administrativos v de obra suscritos por INFOM
UNEPAR
Se apoyd en la ayuda de memoria

« Se apoyo a en larevisidon de proyecios en proceso de cotizacidn y lickacion
Se apoyo en la revisidon, andlisis v preparacidn de los expedientes en proceso de
regularizacion

* Se apoyd en andlizar el marco legal v las distintas disposiciones que reguian o
INFOM UNEPAR

+ Se apoyd en la elaboraciéon de dictdmenes de los diferentes proyectos en

Proceso de liquidacion

Se apoyd en el andlisis juridico en la toma de decisiones administrativas, técnicas y

financieras

Sin otfro particular, me suscribo:

RRANZA DE GONZALEZ

; P~

H ol ¥
: . o
PRy SO/ A \ém P Sy O /7 SRt A
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INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022 ~

1 | De: Iris Noelia Galvan 7
2 | NOmero de Contrato: 301-029-042-2022 '
3 | NOmero de |dentificacion Tributaria 3593691-6
| 4 | Rengldn Presupuestario 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 . N
5 | uLey de Contrataciones del Estado”, Art, 44 | >STVICios Tecnicos -
inciso e)
6 | Plazo del Contrato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: Del 01/05/2022 al 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 2,000.00
9 | Fecha: 31/05/2022

Dr. José Alvaro Garcia de Ledn

En cumplimiento a lo estipulado en el confrate administrativo numero 301-

029-042-2022, atentamente le remito el

informe de las acftividades

redlizadas en la Direccion de Auditoria Interna, siendo las siguientes:

- Se apoyd en darle seguimiento a los documentos de la Direccidn

(Informes, Oficios, expedientes).

- Se apoyd en la elaboracion de Presentaciones relacionados a la
informacidén de Junta Directiva y Gerencia.

- Apoyo Logistico de conifrol y correccion relacionados a Auditoria

Interna.

- Sé colabord en los procesos de seguimiento de Auditoria Interna y de

Contraloria General de Cuentas.

- Se apoyd asistiendo al Director en la Coordinacion en las actividades

que redliza.




Se apoyd al equipo de Auditores y Auxiliares de la Auditoria en el
proceso de redlizacion de sus Auditorias.

Se apoyd en revisar y analizar toda ia Documentacion Interna y Externa
qgue ingresa a la Direccidn.

Se apoyé en la distribucién y Notificacion de los informes de Auditoriq,
Notas de Auditoria y ofros documentos.

Se apoyd en la asistencia secretarial a la Direccidn de Auditoria Inferna.

Se apoyd en la redlizacidn de varias Actividades designadas por el
Director.

Sin otro particular,

Atentamente,

s

-
~
<’
g

) 4 ‘
\ (7L

e

Ifi§ Noelia Galvdn _..DrJosé fé'l’& de k€én
Jditorid interna




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYQ AL 31 DE MAYO DE 2022 .~

De:

ISAAC DE JESUS CASTANEDA CASTILLO

V

Niumero de Contrato:

301-029-104-2022

Numero de Identificacion

Tributaria -NIT-: 780783-K /

f/."
Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto & Sewvicios Técnicos

No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

7 Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 4/01/2022 . | al | 30/06/2022 -

Periodo del Informe:

del | 1/05/2022 ~ | al | 31/05/2022 /

Monto a pagar:

P

Q. 5,000.00 S

\

Fecha

31/05/2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-104-2022 f/

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
fas siguientes:

1. Se apoyd en conducir los vehiculos de las oficinas de Junta Directiva de INFOM.

2. Secolabord en la limpieza de vehiculos de la Junta Directiva de INFOM.

3. Se gestiond el chequeo o revisiones periédicamente del vehiculo asignado a la
Junta Directiva de INFOM, con el objetivo de identificar irregularidades y solicitar

reparaciones.

4. Se realizo el traslado de correspondencia a distintas dependencias del estado o
instituciones.




5. Serealizo para la oficina de Presidencia el traslado de papeleria externa.
6. Se apoyd al Presidente de la Junta Directiva en viajes o traslados dentro de la
capital.

7. Se gestiond el trémite y traslado de los almuerzos de sesiones de Junta Directiva.

8. Se apoyd en trasladar a distintas reuniones al Presiente de Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Castillo

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2022

s

1 | De: ISAl ALVAREZ SEVILLA
301-029-160-2022
2 | Numero de Contrato:
Numero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 0209982-5
4 Renglén Presupuestario: 029"
t Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 | con el Decreto No. 57-92 I Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del | = sewicios Profesionales
Estado”, Articulo 44. Inciso
e). . ,
6 | Plazo del Contrato: del | 18/04/2022 al | 30/06/2022 (‘
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022. .| al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.15,000.00 s
9 | Fecha 31 de mayo del 2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
160-2022. Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia de Caminos Rurales, siendo las siguientes:

Mes: Mayo -~

a) Inspeccién de campo y levantamiento de punios de las descargas de aguas
servidas y de drenaje pluvial del complejo de oficinas de UNEPAR.

b) Coordinacion, chapeo y preparacion del terreno de las descargas de aguas
servidas del complejo de oficinas de UNEPAR.

¢) Levantamiento del terreno a través de fotos aéreas con sobrevuelo realizado
con dron en cada uno de los tres puntos de descarga.

f) Elaboracion de informe de las descargas de aguas servidas y pluviales de la red
colectora sanitaria y pluvial del complejo de oficinas de UNEPAR.




g) Elaboracién de informe de revisién documental del expediente pormenorizado
de proyecto de comunidad El Mau.

h) Elaboracién de informe de revision documental del expediente pormenorizado
de proyecto de comunidades Poza Azul 1y 2. .

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente 7

MSc. Ing. Isai Alvarez Sevilla > GERENTE
—

Ingeniero Civj] e Hidrélogo [~ ICO DE
{\ Mﬂf" b_ o ®
Vo. Bo.

L o7 3 PEQIE_CI_Q.
! = = : 6’0 ,
Ing-Asal Alvarez Sevilla J,F@/Edm RobeME’cheverr

Servicios Profesionales Gerente Técnico y de Proyectos




- ...~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / o
. CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2022 -

1 | De: Ivan Estuardo Herrera Ledl /
2 | NGmero de Contrato: 301-029-150-2022
NUmero de Identificacion e
3 | Tributaria -NIT-: 1650458-5 |
—
4 | Renglén Presupuestario; 029
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el ¢ Sewicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de & Sarvic _
Contrataciones del * Servicios Profesionales 7
Estado”, Arf. 44 Incisoe) | e . _
6 |Plazo del Contrato; | del | 1/04/2022 | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 / | al | 31/05/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q.10,00000
9 |Fecha 31 de MAYO del 2,022

En cumplimiento a lo/estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-150-2022, »’6fén’romen’re le remito el informe de las actividades realizadas
en la Unidad de Fortalecimiento Municipal del Instituto de Fomento Municipol
{INFOM] siendo las siguientes:

1-) Se asesord en temas de fortalecimiento municipal a través de talleres virtuales
y/o presenciales al personai de alcaldias que indicé la direccidn de Fortalecimiento
Municipal del Instituto de Fomento Municipal (INFOM.

2-} Representé a Infom en la reunién virtual de Coordinacion con los enlaces de las
instituciones asignados al proceso del Ranking Municipal de la Gestién Municipal
organizado por el Departamento de Direccidn de la Planificacion Temitorial de
SEGEPLAN, efectuada el miércoles 27 de abril en horario de 15:00 a 15:30 horas.

El objetive de esta reunién fue dar a conocer las heramientas para el taller
efectuado el viemes 29 de abril, en donde se definid una estrategia de
fortalecimiento a las municipalidades en consenso con las Instituciones & INFOM,
tomando como base los resultados del Ranking de la Gestion Municipal 2020-2021,
que permite mejorar la gestién municipal identificando acciones que permitan la
elevacion de la calidad de gestién de las municipalidades a través de mecanismos
efectivos. :

Describo a continuacion fotografias de esta reunidn virtual:




gRANKING

DE LA GESTIGN MUNICIPAL

Srivrcrsan de Mamtcroan Terionol

rmanriuss,
2 e et
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v,

- 1 ios resulszdosdemamdudorstexplianmel Fentido
¢ ! i que, fas } i de
o | COMUDE er el aRodela med!cwn. utifizancn oste exprtio
H oncerta: esenta) formes
03.01 Porcentaje g cobertura de deJ_ <idn para pr r3us in
i3 v “an it P itdica de;|

agun en ol drea wrbana
>

einformar 2 o poblacion xobre of estado
de sus ingresos y egresos mynicipales v alguazs deeﬂu_
| AEnguUe mRIy pecys ain, han ™ g
la idn de sy ibuye 4 glcamzar g
resuttados de desarrolla vinculagos a las prioridades sobra administracidn
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Carlos Perez &

X Alguien ha empezado a grabar
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Carlos Perer &

3-} Represen’re a lnfom en- io reunion vur’rua[ de plonlfccaon det Toller para ia

Coordinacién Interinstituciond para asesoriar técnica a las munsapohdodes en la
implementacién de los PDM-OT aprobados, de las Municipalidades: San
Raymundo, Santa Catarina Pinula, Mixco y Amatitlén, del Departamento de
Guatemala, fambién de las Municipalidades: Masagua, Iztapa, -Tiquisate del
Departamento de Escuintia, organizada por personeros de SEGEPLAN la cuoi se
desamrolld el martes 03 de mayo de 09:30 a 11:15 horas.

Ei objefivo de la reunidn fue explicar la forma de llenado de ios formatos del perfil
municipal, apoyo técnico y seguimiento institucional para la implementacion del
PDM-OT para las Municipalidades de San Raymundo, Santa Catarina Pinula, Mixco
y Amatitlan, del Departamento de Guatemala, también de las Mun:opolldades de
Mcsaguo, lz’ropo T‘qusscﬁe del Depon‘omem‘o de Escum’r!c:. R

Tomblen personeros de SEGEPLAN expllcoron [o meiodologlc a uhilzclr en e! ’roiler
para la Coordinacién In’rennsﬂ’rucuonoi para asesoria técnica a Ias mun|c1pcﬂ|dc:des
en la implementacion de los PDM-OT aprobados. :

Descﬁbo a continuacién fotografias de esta reunion virtual:

:Reumon coordmamon
-_f|mplementac:on de los
PDM OT aprobados de
los municipios
_-.-:f_pr:orlzados Escuintla
- Guatemala 05 -05-
2022

: -_.Se ha registrado tu respuesta. .

Enviar olre resouesis
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5-) Se asesoré en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el
dmbito municipal.

6 Se asesord en la elaboracién de informes de los talleres de capacitacion a nivel
Cenftral y Regional.

7-) Se reaqlizé los demdés deberes y obligaciones inherentes al puesto y que designe el
jefe inmediato.

Sin ofro paricular solicito su firma de este cuarto informe mensual del ano 2,022.

#\/
Vo.Bo.
Ing<Ivén Estuardo Lic. Carlos En rez\kg;améndez
- Herrerd Leal. Director de | de Fortalecimiento
Asesor de la Direcciéon de ia Municipal del Instifuto de Fomento
Unidad de Fortalecimiento Municipal

Municipal del instituto de
Fomento Municipadl




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ 2022 -

1 De: Jackeline Jeannette Sajmold Ruiz ~
2 | Nimero de Contrato: 301-029-023-2022 f/

NUmero de ldentificacion
3 | Tributaria -NIT-: 75997541 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de € Senicios Técri
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 -/ SeIVIGos Tecnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. & Servicios Profesionales w’/

44, inciso e) '

| y
é | Plaze del Conhrato; del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 &
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.12,00000 ~
L 9 | Fecha 31/05/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-023-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes: /

DEL MES DE MAYQ

1. Elaboracién de informe circunstanciado del proyecto “Construccion sistema de
alcantarillado sanitario caserio Nazareth, aldea Zaculeu Central, Huehuetenango,
Huehuetenango” en atencion a la Nota de Instrucciones a la Nota de Instrucciones
No. DGU-0301-2022, de fecha 10 de mayo del afic 2022, por medio de la cual
adjunta Providencia GTYP-0130-2022 de la Gerencia Técnica y de Proyectos,
Nota de Instrucciones No.0713-2022 de Gerencia, por medio de la cual remiten
oficio No 84-2022/sJHH/rg, de la Licenciada Sofia Hernandez Herrera, Diputada
por el Distrito de Huehuetenango.

2. Apoyar en las visitas de campo para la formulacion y evaluacién de proyectos de
agua potable y saneamiento del proyecto “Ampliacién sistema de agua potable
caserio Cooperativa Las Flores, El Chal, Petén”.




3. Colaborar en la obtencidon de Dictamen Sanitario (Aval del ente sectorial) y
Certificado de la calidad del agua del Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social —-MSPAS- del proyecto “Ampliacion sistema de agua potable caserio
Cooperativa Las Flores, El Chal, Petén”.

4. Colaborar en el proceso de solicitud de financiamiento en el Sistema Nacional de
Inversion Pablica —SNIP- y dar seguimiento al proyecto para finalizar el proceso
de preinversion, en atender las observaciones de las evaluaciones técnicas de los
proyectos:

» “Ampliacion sistema de agua potable caserio Cooperativa Las Flores, El
Chal, Petén”.

» “Ampliaciéon sistema de agua potable Labor San Joaquin Sinaca, Patuiul,
Suchitepéquez’.

5. Se contribuy6 en la formulacion de estudios de Preinversién para proyectos de
agua potable del proyecto “Ampliacion sistema de agua potable caserio
Canquixaja, aldea Xequemeya, Momostenango, Totonicapan” en la revisiéon y
correccion de: bases de disefio, distribucion de caudales, calculo hidraulico de
linea de conduccion.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,
e
i

s

rd
lH {;M Vo.Bo. \ LT
Jackelin eénﬁ#ﬁ'e Sajmolé Ruiz Licda. Karin Lisseth M

{ Directora Ejecutiva Programa de Pré

INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUALDEACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DELO1 AL 31 DE MAYQ 2022

\

1 De: Jagueline Yohana Ovalle Lopez de Yasin
2 | NGmero de Contrato: 301-029-149-2022 7
Nimere de ldentificacion
% | Tibutaria -NIT-: 35193484 «
4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados {de

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Confralacionesdel Estado”, Art.

1% Sewicios Técnicos

{™ Savicios Profesionales

44, Inciso e)
¢ | Plazo del Contrato: det | 1/04/2022 <] at| 3070672022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/05/2022 <1 al| 31/05/2022 "

8 Monto a pagar:

Q600000 &

9 Fecha

31 DEMAYO DE2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nidmero 301-029-
149-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las siguientes:

-
o
..-)’2

o
P

1. Se participd en una reunion con el Gerente Regional y fortalecimiento
Municipal para darnos instrucciones de la metodologia a trabajar sobre los
créditos de los departamentos de Quetzaltenango, Solola y Totonicapan en

el mes de mayo.

2. Se apoyd a Gerente Regional en la reunion de consejo de Desarrollo

Departamental, para dar informacion de los reglamentos que INFOM realiza

en el departamento de Solola, en el mes de mayo.

3. Se apoyd en el area de secretaria en la recepcion de documentos y

llamadas, durante el mes de mayo.




4. Se apoyd a Gerente Regional en la reunién de consejo de Desarrollo
Departamental, para dar informacion de los reglamentos que INFOM realiza

en el departamento de Quetzalienango, en el mes de mayo.

5. Se apoyo a Gerente Regional en la reunién de consejo de Desarroilo
Departamental, para dar informacion de los reglamentos que INFOM realiza

en el departamento de Totonicapan, en el mes de mayo.

6. Se apoy6d a Gestidn Social en la elaboracion del reglamento del mercado

del municipio de San Pedro la laguna del departamento de Solola.

7. Se apoyé a Gerente Regional en la elaboracion del modelo de contrato de
arrendamiento del mercado del municipio de San Pedro la Laguna del

departamento de Solola.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

o)

aline Yohana Ova[le
opez de Yasin s
Técnico Administrativo

Echeverria
Gerente Técnico y de i
Proyectes




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /_
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MAYO DEL ANO 2022 /

1 De:

Javier Arturo Morales Qriz

s

2 | NOmero de Contrato:

301-029-157-2022

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

4394254-7

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“ley de Conirataciones de! Estado”, Art.

& Servicios Técnicos  *

i~ Senicios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 01/04/2022 , al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe; del | 01/05/2022 , | al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar; Q. 7,000.00 y
9 | Fecha 31/05/2022 i

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-157-2022,’atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios

Técnicos, siendo [as siguientes:

/,

1. Sellevo el vehiculo A taller Une par para reparacién de sintonema de frenos

Cambidndole los siguientes repuestos

* juego de cruses de la transmisién.
Juego de Tambores a las 4 llantas.
juego de fricciones traseras.
juego de pastillas delanteras.
juego de discos delanteros.

-«

Para tener listo el vehiculo para distintas comisiones del drea de Estudios Técnicos:




2. Se apoyo en revision del la lfnea de conduccién de agua potable del municipio de
Cabanfias del Departamento de Zacapa:

» Ubicacién del Area de la presa de la linea
e tipo deterreno

e Tipos de tuberfa.

e Cambio de Tuberia

¢ Respiraderos

* (gjas de Rompe Presién.

* (aja de Rebalse.

®  Pasos Elevados.

» Ubicacién de Mojones con sus Respectivas Coordenadas.
Cruces de Carretera

Identidad de vivienda

Zanjones.

Cercos.

*. @ @

Para proyecto de Acueducto en el municipio de Cabafas del Departamento de Zacapa

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

Vo.
Técnico en Topografia Sub Director

soria Técnica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022.

e

1 De: Jesika Marisol Lépez Rivas e
2 Namero de Contrato: 301-029-067-2022.
Nimero de Identificacién
® | Tributaria -NIT= S2137813
4 | Renglén Presupuestario: 029 o
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | .
5 con el Decreto No. 57-92 &

“Ley de Contrataciones del Servicios técnicos

Estado”, Art. 44 inciso €)

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022  {al | 30082022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022  ~| al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00

\2 |Fecha 31/05/2022

-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-067 -
2022, atentamente le remito el informe de las aclividades realizadas en la
Dependencia Oficina Regional de INFOM, Huehuetenango. Siendo las siguientes:

1. Brindar apoyo en las diversas acciones de organizacién, capacitacion,
seguimiento y evaluacion dentro del area de Promocion Social.

| COMUNIDAD ACTIVIDAD

Aldea La | Se les brinda seguimiento a las
cal,cancabal, |gestiones realizadas ante INFOM, y
cucal, se les da las recomendaciones
cieneguillas, |necesarias para los puntos de
Malacatancito | perforacién y documentacion socio-
legal de los predios en cada uno de
las comunidades.




2. Colaborar en las acciones de Organizacion, Educacién Sanitaria y la
capacitacion de Ejes tematicos de Promocion social.

" |Como parte de las acciones de Ia

unidad de Gestidn Social, se apoya
Aldea . .

en la elaboracion del informe de
Lolbatzam, .. .. . .
San visita preliminar a la comunidad, asi

. como darie seguimiento y asesoria

Sebastian .

para presentacién de documentos
Coatan

para completar los expedientes.

En el marco de seguimiento a las
Aldea Paquix |diversas acciones por parte de la
) unidad de gestién social, se brinda
Chiantla. acomparfiamiento a los comparieros
de las Aguas subterraneas de
UNEPAR para realizar estudio
hidrogeolégico en la comunidad para
perforacion de Pozo Mecanico.




3. Apoyar en la Planificacién y Programacion

Apoyo en la
elaboracibn de I|a
planificacion de

actividades mensuales
de la unidad gestién
social de la regional,
para las visitas durante
el mes de Mayo
atendiendo ias
solicitudes de las
comunidades en los
Proyectos de Agua y
Saneamiento.




4. Brindar apoyo en el Fortalecimiento y Promocion de la participacién de
la organizacion de las comunidades.

Como parte de seguimiento
para construccion  de
proyectos auto sostenibles
Aldea Nuevo San|y sin riesgo por desastres
Mateo naturales se realiza visitan
a las comunidades de

Aldea Nuevo

Miramar Nuevo San Mateo, Nuevo
Miramar, La Esperancita, La

Aldea La|Fortuna del municipio de

Esperancita Nentén para el llenado de

boletas AGRIP para el
analisis de gestidn de riesgo
Nenton en los proyectos de
inversion ptblica.

Aldea L.a Fortuna




5. Apoyar en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestion de los Comités
de Agua potable.

Se le brinda informacién vy

Aldea Chejoj acompafiamiento en la envié de la
documentacion requerida por parte
22’;{: edro de la unidad de pre inversion a los

documentos de la comunidad.

Aldea Chiquilila | Se le brinda apoyo para la solicitud de
renovacion de licencia ambiental.
San lidefonso

Ixtahuacan

Aldea Momonlac

Aldea San Se le brinda apoyo para la solicitud de
Francisco renovacion de licencia ambiental.

Momonlac.




6. Colaborar en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de educacion
sanitaria y ambiental.

Participacion en reuniones con el
personal de la regional, con el objetivo de
evaluar los logros y avances de las
actividades planificadas y las por
planificar, para el mes de Mayo y seguir
apoyando a las comunidades del
departamento en la atencidn a las
gestiones realizadas ante esta regional.

7. Colaborar en otras Actividades que le sean asignadas:

» Apoyo en atencidn los dias que son requeridos en la unidad de secretaria.
» Apoyo a la unidad de contabilidad cuando es requerido.




Deferentemente,

Huehuetenango




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYOD DE 2022

1 De: Dr. Jorge Radl Arroyave Reyes

2 | NOmero de Contrato: 301-029-047-2022 7
NOmero de Identificacién P

| Tiibutaria -NIT-: 7553811 <

4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Pecreto Ne. 57-92 £ Servicios Técnicos

“Ley de Conlrataciones del Estado”, %+ Servicios Profesionales f*"" '
Art, 44 Inciso &)
; -
[ Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 “1 al | 30/06/2022 4
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 < | al | 31/05/2022
7
8 | Monfo a pagar: Q.18,000.00
9 Fecha 31 de mayo de 2022 /
NS

Licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-047-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes: f

Revision Acuerdo de Gerencia 59-2022, de fecha 26 de abril de 2022
Revision Acuerdo de Gerencia 60-2022, de fecha 26 de abril de 2022
Revision Acuerdo de Gerencia 63-2022, de fecha 4 de mayo de 2022
Revision Acuerdo de Gerencia 64-2022, de fecha 4 de mayo de 2022
Revisidén Acuerdo de Gerencia 65-2022, de fecha 4 de mayo de 2022
Revision Acuerdo de Gerencia 66-2022, de fecha 4 de mayo de 2022
Revision Acuerdo de Gerencia 67-2022, de fecha 5 de mayo de 2022
Revisidén Acuerdo de Gerencia 68-2022, de fecha 9 de mayo de 2022
Revision Acuerdo de Gerencia 69-2022, de fecha 9 de mayo de 2022
Revision Acuerdo de Gerencia 70-2022, de fecha 11 de mayo de 2022
Revision Acuerdo de Gerencia 72-2022, de fecha 12 de mayo de 2022
Revision Nota de Instruccion 649-2022, de fecha 22 de abril de 2022

W No W s W

(SR Y
A




13, Revision Nota de Instruccién 650-2022, de fecha 22 de abril de 2022
14. Revision Nota de Instruccion 652-2022, de fecha 22 de abril de 2022
15. Revisidn Nota de Instruccién 655-2022, de fecha 25 de abril de 2022
16. Revisién Nota de Instruccion 672-2022, de fecha 29 de abril de 2022
17. Revisién Nota de Instruccién 673-2022, de fecha 29 de abril de 2022
18. Revisién Nota de Instruccion 682-2022, de fecha 3 de mayo de 2022
19. Revisidn Nota de Instruccién 687-2022, de fecha 4 de mayo de 2022
20. Revisidn Nota de Instruccidon 6839-2022, de fecha 4 de mayo de 2022
21. Revisién Nota de Instruccion 692-2022, de fecha 5 de mayo de 2022
22. Revisidn Nota de Instruccién 693-2022, de fecha 5 de mayo de 2022
23. Revision Nota de Instruccién 695-2022, de fecha 5 de mayo de 2022
24, Revisién Nota de Instruccidén 686-2022, de fecha 5 de mayo de 2022
25, Revisién Nota de Instruccién 704-2022, de fecha 6 de mayo de 2022
26. Revision Nota de Instruccién 706-2022, de fecha 6 de mayo de 2022
27. Revisién Nota de Instruccién 714-2022, de fecha 10 de mayo de 2022
28. Revision Nota de Instruccidn 715-2022, de fecha 10 de mayo de 2022
29. Revision Nota de Instruccion 720-2022, de fecha 11 de mayo de 2022
30. Revisidn Oficio GER-0615-2022, de fecha 28 de abril de 2022

31. Revisidn Oficio GER-0627-2022 de fecha 4 de mayo de 2022

32. Revision Oficio GER-0640-2022, de fecha 6 de mayo de 2022

33. Revisién Oficio GER-0677-2022, de fecha 10 de mayo de 2022

34, Revision Oficio GER-0680-2022, de fecha 10 de mayo de 2022

35. Revision Oficio GER-0690-2022, de fecha 10 de mayo de 2022

36. Revisidon Oficio GER-0691-2022, de fecha 11 de mayo de 2022

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente e

“Dr. Jorgé Raul Afroyave Reyes

<

érente

/




=

s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MAYO DE 2022

1 | De: Jorge Daniel Blanco Lépez

2 NUmero de Contrato: 301-029-002-2022

NOmero de ideniificacion

Tributaria -NIT-: 184922-0

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44, inciso “e”.)

{¥ Serwvicios Téchicos -

{* Servicios Profesionales

é | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 Al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/05/2022 . Al 1 31/05/2022

8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00

9 | Fecha 31 de mayo de 2022

o

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar.
Director Ejecutivo, Programa de Gestion Social, UNEPAR-INFOM.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-002-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina de Direccion
Ejecutiva, programa de Gestion Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Reunion de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestion Social, con directivos de
Comités de Proyectos de Construccion de Sistemas de Agua Potable de Aldeas: Chuituna y
Sochel, del municipio de Concepcion Tutuapa, departamento de San Marcos, orientandolos en la
recopilacion de la documentacion socio legal necesaria para sus proyectos.

2. Se realizb comunicacion telefonica con el Sefior Victor Boch Morales, presidente del Comité pro
mejoramiento y mantenimiento de agua potable de Labor San Joaquin Sinaca, Patulul
Suchitepéquez, con el objeto de darle seguimiento a la documentacion pendiente del terreno de
la nueva fuente de agua y el avance de la Certificacion del Registro de la Propiedad, donde el
terreno ya figure a nombre de la Municipalidad de Patulul, Suchitepequez.




3.

Se corrigit el encabezado del Convenio No. 01-2022, del Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico,
Aldea Chimusinique, Zona Doce, Huehuetenango, por haber consignado mal la acreditacion
representacion legal del Gerente del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-, previo a su firma.
Reunion de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestion Social, con directivos del
Comité de agua del Proyecto Construccion de Sistema de Agua Potable con Perforacién de Pozo,
Caserio Central, Aldea Xajaxac, municipio y departamento de Solola, orientandolos sobre los
documentos legales y necesarios para registrar los terrenos en la Direccion de Bienes del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se realizd comision de trabajo y visita de campo a Aldeas: Tres Cruces, Pueblo Viejo y Queca ,
del municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos; donde se sostuvieron reuniones de
Informacidn, asesoria y orientacion con los directivos de COCODES de dichas Aldeas, con la
finalidad de darle seguimiento a los Proyectos de Construccion de Sistema de Agua Potable con
Perforacion de Pozo, con la participacidn de algunos beneficiarios de dichos proyectos.

Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcion de documentacion

dirigida al Programa de Gestion Social).

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

Vo.Bo.

/ ‘A - f 2 PR T
//;{o(ge Dianier Fanco Lopez. Licendiado Milthon Vinicio Zepedd ™ &
sesor en/ Gestidn Socio Legal Aucar. lamarn €0

Programa

de Gestion Social Director Ejecutiv, Programa de

INFOM-UNEPAR (estian Saocial, INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYOQ DE 2022

De: Jotge Arnoldo Ché Delgado -
Numero de Conirato: 301-029-159-2022 o
Numero de Identificacion

Tributaria -NIT-: 2650642-4 N

Renglon Presupuestario: 029 w

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decteto No. | Setvicios Técnicos &

57-92 “Ley de Contrataciones

del Estado”, Art. 44 Inciso ¢) e

Plazo del Contrato: del | 18/04/2022 al | 30/06/2022
Perfodo del Informe: del | 1/05/2022 | al | 31/05/2022 *
Monto a pagar: Q.7,000.00 "

Fecha 31/05/2022 <

.

J

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntmero 301-029-159-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas por mi persona en la Dependencia a
la gue me encuentro asignado, siendo las siguientes:

o

1. Se apoyo en el area financiera crediticia y legal para el analisis de documentos gue

- para

envian las Municipalidades parala Solicitud de Préstamo cuando la Inversion es
Compra de Terreno o para cuando se desea construir alguna obra en
terrenos que no cuentan con escrituras debidamente registradas en el Registro
General de {a Propiedad y que surge todo tipo de dudas desde el punto de vista
legal y no se tiene una salida adecuada al mismo porque el Reglamento para la
Asistencia Financiera, como esta redactado no lo permite y es por eso que todo
esto nos ha conllevado a la busqueda de la modificacion del actual Reglamento
para la Asistencia Financiera a las Municipalidades de la Republica de Guatemala.
Se ha proporcionado apoyo a la Subdireccién Financiera en la Redaccién de los
Cambios al Reglamento para la Asistencia Financiera, cuidando los aspectos legales
que nos proporcionen soporte como ente de financiamiento.




Se apoy6 a la Subdireccién Financiera participando en reuniones tanto en Juridico
como con los Asesores del Instituto con relacién a las modificaciones que se le
estdn realizando a! Reglamento vy los cambios de redaccién recomendados por
estos para dejar un Reglamento que sea impulsor competitivo en el dmbito
financiero crediticio del institutoy de esta manera buscar la solidez financiera del
mismo.

He dado apoyo en solicitar informes a otras dependencias del Instituto para que
nos proporcionen datos estadisticos y otros para la elaboracién de informes
mensuales, trimestrales o cuatrimestrales para entregar a la Subdireccidn
Financiera y Administrativa.

Se apoyd en la elaboracidén del Informe de la Colocacién Trimestral por Region para

determinar el cumplimiento de la meta propuesta trimestralmente y anualmente para ir
determinando el porcentaje de cumplimiento que tenemos a la fecha.

Se apoyd en realizar todas las correcciones propuestas al Reglamento para la

Asistencia Financiera a las Municipalidades de la Republica de Guatemala vy a la

redaccion final del documento para ser presentado ante Junta Directiva y Gerencia

General.

6.1 Se proporcioné apoyo al Area de Créditos en la Elaboracién de un Convenio
Interinstucional, Administrativo y Financiero de una Municipalidad que solicito
un préstamo en el INFOM.

6.2 Se apoyo en el seguimiento antes de fin de mes en llamadas telefonicas a las
Municipalidades que han demostrado cierto interés en la obiencion de un
préstamo en el Instituto con el objetivo de avanzar con la meta propuesta
tanto anual como de la meta del mes de junio.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

J——

Jorge Arnoldo Ché Delgado
Nombre y Firma del Contratado

M ) UBRES
Vo. Bo1ic. José Francisco Prado Chavez /

Sub-director de Asistencia Financiera Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ]
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2,022 »~

1 | De: Jorge Antonio Gamas Lara e
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-115-2022 o
Nimero de ldentificacién
® | Tributaria -NIT-= 11016482-2 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 v

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44, Inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{7 Sewvicios Técnices
% Sevicios Profesionales -

é Plazo del Conirato:

ot

y e
del | 4/01/2022 < | al | 30/06/2022 *

7 | Periodo del Informe;

del | 1/05/2022 | al | 31/05/2022 .~

8 | Monfo a pagar:

Q.7,30000

q Fecha

31 de mayo de 2,022 /

ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-115-2022,
atentamente e remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del INFOM,

siendo las siguientes:

1. Apovyé en os analisis fisicos y quimicos de aguas potables, residuales e industriales.

2. Se brind0 apoyo anotando los resultados en libretas de trabajo, para presentar informes

posteriores.

3. Colaboré en la preparacidn de los principales reactivos para andlisis fisicoguimicos.

4. Seapoyd a la Direccién del Laboratorio en la revisién de manuales de procedimientos de

analisis.

5. Se apoyo a la supervision de drea de Fisicoquimico en la revisidn y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.




6. Apoyé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccidn del laboratario de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

£

lorge Antdnio Gamas Lara




COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA

Guatemala, 31 de marzo de 2022

A QUIEN INTERESE,

Por medio de la presente se hace constar que no existe la ley del timbre del
COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA, por lo que
el Ingeniero Quimico JORGE ANTONIO GAMAS ILARA Colegiado

No. 2,964 desde el 06 de diciembre de 2021, no esta obligado a colocar timbres
en sus facturas y en ningtin documento.

Sin otro particular atentamente,

" - [
- N 4 \
— i _Administracion o
Sivia del Valle de Biicaro 1%,
Gerente Administrativo

0 Calle 1546, zona 15, Colonia El Maestro, Edificio de Los Colegios Profesionales, 2do, Nivel
Teléfonos: 23698904 23693691, FAX 23694669 Mail: administracion@cigars.or  Website: wow.ela.orast




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022
/‘
1 | De: Jorge Alberio Lépez Guerra —
2 | N0mero de Contrato: 301-029-080-2022 —
Nimero de ldenfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 101934416 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 7
Tipo de Servicios Prestados (de e e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Sevicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estado”,  Servicios Profesionales
Ar, 44 Inciso €)
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/04/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022 -~
8 | Monto a pagar: Q.5,500.00 -
\ 9 | Fecha 31 de Mayo de 2022
Licenciado:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-
080-2022, aterfamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Bodega de Proveeduria y De Recursos, siendo las siguientes:

1. Se brindo apoyo en la elaboracion y preparacion de suministros para la
entrega a las distintas areas de la institucién INFOM.

2. Verificacion periddica de los bienes que se encuentran en la Bodega de
Proveeduria de la Institucién INFOM.

3. Se apoyo en la atencion a los oficios correspondientes de los
departamentos de INFOM, UNEPAR vy oficinas Regionales

4. Se colaboro en la impresion de reportes de ingresos, egresos y existencias
de Bodega.

5. Brinde apoyo en servicios de informatica y actualizacién del sistema.




6. Brinde apoyo para archivar reportes y oficios en bodega.
7. Realice los reportes correspondientes al mes de Abril.

8. Brinde apoyo para archivar reportes correspondientes al mes de Abril del
presente ano.

9. Brinde apoyo en la recepcion de productos a bodega.
10.Brinde apoyo para la entrega de proveeduria de las distintas unidades.

11.Realice la entrega de reportes del mes de Abril.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

=
C ;E 2 ’— -~ Vo.Bo.

Jorge Alberio Lopez Guerra

VLS

\Ihs
Z fec A
Ay
m" ) q V 5 1 /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022 .~

1 De: Jorge Alexander Ovando Paredss

2 NiUmero de Confrato: 301-029-031-2022

e

Nimero de Identiificacién
3 Tributaria -NIT-: 73133868 y

4 | Renglén Presupuesiario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-32
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. > Servicios Profesionales

{* Servicios Técnicos

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 . | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: @.5,000.00 ,
9 Fecha 31 de Mayo de 2022

Ing. José Leonel Pérez Tréccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-
031-2022 atentamente e remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucién siendo las siguientes:

1. Brinde apoyo al programa a buscar y a fotocopiar
documentos de diferentes proyectos de la unidad
ejecutora 301 gue solicitaba la direccién de Auditoria
[nterna de la unidad de —INFOM-.

2. Ayude al programa a adjuntarle documentos del ano
2021 hasta la fecha del 2022 a los expedientes de los
proyectos que estan en ejecucion y los proyectos
nuevos para que estén al dia.




3. Apoye al programa y a la secretaria enviar oficio y

eventos de cotizacidbn de materiales de los proyectos
que estan ejecucion.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

’j&mﬂdﬂf‘

Jorge Alexander Ovando
Paredes
SERVICIOS TECNICOS

e Olig,

@?%QGRM!A‘@J#.
\'-"_"“--(:—y‘

[~ DiRECTOR "22°

- EdECUTIVG

= PROGRARA pe = °
P DESARRGLL O
PR -5 Y Edecucion &
Ry A i LY

B0 o
Vo.Bo. T Oy FPENSS

) SX\ ey
]
Ingeniero: José L\e\dljel Pérez TFroccoli

Director del Programa de Desarrollo Y
Ejecucién.
INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2022

1 De: José Mario Argueta Martinez

2 | Nomero de Contrato: 301-029-143-2022 e

Nimero de Idenfificacién
3 | Iributaria -NIT-: 110874129

4 | Renglén Presupuestario: 029 g/

Tipo de Servicios Prestados (de @ Servicios Técni 4
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 % S8NVICios tecnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

 Servigios Profesionales
44 numeral Inciso e}

[ Plazo de! Conirato: del | 16/03/2022 1al 30/06/2022 ud
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 « al | 31/05/2022 '
8 | Monio a pagar: Q. 7,300.00 /

e
9 | Fecha 31/05/2022 7

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo ndmero 301-029-143-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 31 de mayo del 2022,

Participacion de capacitacion dada por el Ingeniero Dario Fernando Carrera para el disefio de
sistemas de agua potable.

Para el proyecto Labor San Joaquin Sinacd, “Sumideros”.

1. Descripciones detalladas de sumideros de |as viviendas del proyecto.
2. Descripcion de medidas de mitigacidn de sumideros de las viviendas del proyecto.

Para el proyecto Construccion sistema de agua potable con perforacién de pozo Aldea Chual,
Municipio de Sipacapa, Departamento de San Marcos.

1. Revisidn y modificacion de base de disefio




Revisidn y modificacién Carga Dinamica Total
Revisién y modificacion Distribucion de caudales
Revisian y modificacidén Red de distribucion
Revision y modificacién linea de impulsidn
Revisidn de planta y perfil del proyecto.

AN L

Participacién en Taller 1/2 “Reduciendo los riesgos de desastres y de la emergencia climdtica en
proyectos de inversién publica en agua potable y saneamiento”

Participacién en Taller 2/2 “Reduciendo los riesgos de desastres y de la emergencia climética en
proyectos de inversion piblica en agua potable y saneamiento”

Para ¢l proyecto Ampliacién sistema de agua potable Sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo
Progreso, San Marcos.

1. Revision y respuesta a Segeplan del proyecto Sector El Tamarindo
2. Realizacion de AGRIP para el proyecto
3. Modificacién e impresién adaptacién al cambio climatico del proyecto.

Para el proyecto Ampliacion sistema de agua potable Sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo
Progreso, San Marcos.

1. Revision y respuesta a Ministerio de Salud Publica y Asistencia social.
2. Realizacidn e impresién de cronograma de operacién y mantenimiento del proyecto.

Revision de unitarios dei proyecto Nuevo Amanecer, Tucurd.

Visita técnica de seguimiento al proyecto “Ampliacion sistema de agua potable Caserio Las Flores,
El Chal, Peten”.

1. Se realizé el recorrido para la evaluacion de la certeza de la linea de conduccién y de
distribucidn, pasos aéreos, asi como [a verificacién de la topografia del proyecto, en el
Municipio de El Chal, Departamento de Petén.

Vo.Bo. \ : DIRECCION

Licda. Karin Li3 th‘fﬂfé’i@ﬁé Pérezq‘g?:
Director Ejecutivo Programa'de?%;ﬂ?ﬁu
INFOM — UNEPAR ‘




7
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES '
CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2022 al 31/05/2022 .-~

De: Jose Rodrige Cardenas Lopez
Nomero de Confrato: 301-029-005-2022 ,
NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-: 1712025-K -

Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

¥ Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

44, Inciso e}

& Plazo del Contrato: del | 4/07/2022 ~ al | 30/06/2022 Ve

7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022

8 | Monto a pagar: Q. 7.500.00 i

9 | Fecha 31 de Mayo 2022

o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-- S
005-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccién General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1-Brindar apoyo en el traslado de informacidn a personas y/o
instituciones que lo soliciten.

2-apoyar en la organizacion y actualizaciéon de los archivos de la
Coordinacion Financiera.

3-Apoyar en la recepcién de documentos de la Coordinacion
Financiera

4-Brindar apoyo en traslado de decumentos a INFOM.
5-Recepcion de documentos que ingresan a Coordinacion financiera

6-Realizacion de envio de documentos a oficinas regionales




7-Colaborar en el escaneo de ddéumentos.
8-Apoyar en la reproduccion de documentos de la Unidad.
9-Archivo de documentos de Coordinacion financiera .

10- Colaboracion en la revisién de las contrataciones de renglén 029
con cargo a UNEPAR.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

e A

Jose Rodrigo Cardenas Lopez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MAYO DEL ANO 2022 ye

1 De:

José Armando Chacén s

2 | NOmero de Contrato:

301-029-109-2022 //

NUmero de Identificacién

3 | Tributaria -NIT-: 6044099-6 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

# Servicios Técnicos ¢

1~ Servicios Profesicnales

44 Inciso e}
é | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022  |al | 30/06/2022 7
7 | Periodo del informe: del | 01/05/2022 , | ol | 31/05/2022 /

8 | Monto apagar:

Q. 5,000.00 Va

9 Fecha

31/05/2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

/
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-109-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se realizo inventario
fisico de las planificaciones de los diferentes proyectos del actual archivo de
planificacién perteneciente a la Unidad de Estudios Técnicos, siendo esta de los
siguientes departamentos.

1. Guatemala.

2. El Progreso.

3. Sacatepéquez.
4. Chimaltenango.

9. Quetzaltenangpo.
10.Suchitepequez.
1. Retalhuleu.

12. San Marcos.

5. Escuintla. 13. Huehuetenango.
6. Santa Rosa. 14. Quiche.
7. Solola. 15. Baja Verapaz.

8. Totonicapén. 16. Alta Verapaz.




17. Petén. 19. Zacapa .
18. Izabal. 20. Chiquimula.

2. Se realizo mantenimiento y limpieza del archivo de libretas de campo del drea de
topografia.

3. Se realizo inventario fisico, mantenimiento y limpieza de los diferentes equipos de
topografia ( Estaciones Totales, Bastones de extension, reflectantes, tripodes, bipedes,
estadales taquimétricos, niveles de precision) pertenecientes y resguardados en el
archivo y bodega del Area de Topograffa.

4. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en actividades
administrativas de oficina.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Armando Chacon
Téknico Auxiliar en Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022

1 | De; Jose Choc Coc

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-074-2022
NGmero de Identificacion

3 | Tributaria -NIT-: 78369339

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de 3Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrelo No, §7-92
“Ley de Condrataciones del Estado”, Al. £ Sewicios Profesionales

¥ Servicios Técnicos

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 , |af|30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 - | al | 31/05/2022
8 | Monio a pagar: Q. 9.000.00 )
9 | Fecha 31 de mayo de 2022 . J

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-074-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoyé con el seguimiento de desarrollo de nuevos sistemas y
mantenimiento de sistemas existentes.

* Se apoyé con el mantenimiento de Bases de Datos de los sistemas de
Bodega, Méduio de Recursos Humanos, servicios en linea, libro de compras,

sistema de facturacién




Se apoyo con el soporte a los usuarios de los sistemas de Bodega, Recursos
Humanos (SIP), Servicios en linea, libro de compras, Médulo de facturacion,
Cargas Masiva

Se apoy6 con el soporte y actualizacion de para médulo de Servicios en linea,

Libro de compras, Sinergia, Bodegas, Recursos Humanos.

Se apoy6 en la integracion del sistema de libro de compra para que sea
usado en produccion.

Se apoyd con el desarrollo de la funcionalidad de carga masiva para las
distintas bodegas.

Se apoyo con el andlisis del médulo de facturacion a través de carga masiva.
Se apoy6 con la implementacion y configuracién del servidor que sera usado
para el despliegue del sistema de libro de compras.

Se apoybé con la configuracion del ambiente de desarrolio para la
implementacién de la facturacion a través de carga masiva los aporte
constitucional y aporte IVA-paz.

Se apoy6 con la participacion de reuniones y/o comisiones relacionadas con

el desarrollo de nuevos sistemas 0 mantenimiento de los sistemas existentes.

Se apoy6 en ofras actividades que el director de informatica solicito.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente.

: TOMENF
(o 0

<

Z
DIRECTQR &
. o K
b =

R
Vo.Bo.
fSsé Chac Cogi——
esarrolfador Informatico

ing. Carmelo Est
Director de Informatjca




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYQ AL 31 DE MAYO 2022

De:

José Antonio Estrada Avendahio

NUmero de Contrato:

301-029-125-2022

Ndmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

1438824

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conkrataciones del Estado™, Art.

44 Inciso e)

{¥ Servicios Técnicos

{™ Servicios Profesionales

Plazo del Conirato:

del {7/0172022 | ot | 30/06/2022

Periodo del informe:

del | 1/05/2022 -~ | al | 31/05/2022 ~

Monio a pagar:

Q. 16,000.00

N\

Fecha

31 DE MAYO 2022

-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-125--2022

atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

unidades de UNEPAR.

. Apoyo revisién de los expedientes que ingresan a Subdireccion.

. Apoyo con cotizaciones para realizar diferentes adquisiciones requeridas
para el buen desarrollo de las actividades de la Subdireccién y diferentes

. Apoyo en los diferentes programas de UNEPAR, y se verifico bien las

especificaciones técnicas de los productos e insumos a adquirir,

las instalaciones de UNEPAR.

. Apoyo en la actualizacion de los registros de proveedores.

. Apoyo en el control y seguimiento de los pagos pendientes de agua y luz de

-




6. Apoyo en dar seguimiento a todas las cotizaciones y cuadro de los diferentes
proveedores.

7. Apoyo en dar seguimiento y alimentar el cuadro de adjudicaciones.

8. Apoyo a las diferentes actividades de Subdireccion.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente.

cOMENT
> “

Vo.Bo. AL 4 e -
Lic. Manue AntdrmicAguitar Gaitah
Subdirector !
-INFOM-UNEPAR-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MAYO DE 2022 S

1 De: José Ramiro Recinos Figueroa /

2 Ndmero de Contrato: 301-029-057-2022 /,

rd

NOmero de Ideniificacién
3 Tributaria -NIT-: 3931633-5

4 | Renglén Presupuestario: 029 .
/

Tipo de Servicios Presfados {(de & Servicios Técnicos
conformidad con el Decreto No, §57-92

5 “Ley de Conirataciones dei Estade”, Art. . . . ~
N ¢ Servicios Profesionales 7
44 inciso &)
) Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al i 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al i 3105720722 /"'
8 | Monio a pagar: Q.10,000.00 '
9 Fecha 31 de mayo de 2022

Sr. Frans Estuardo Chacdn Ajcd:

/
En cumplimiento z io estipulado en el contrate administrativo nimero 301-029-057-207%. stenlamente le
remito el informe de las actividades realizadas en {a Subdireccidn de  Tesoreria Dapendencia. siendo las
SIGUIBNTBS. oottt e

1. Apoyar en los procesos de pago de diversos conceptos que se realizan en ef INFOM.

2. Verificar el resguarde de los cheques pagados.

3. Colaborar y lfevar ef control de los cheques de las diferentes cuentas.

4. Asescrar en reuniones de trabajo dende se deben tratar aspectos de 1a situacion Financiera
del Instituto de Fomento Municipal.

5. Asesorary coordinar la entrega de los documentos solicitados por los diferentes
entes fiscalizadores.

6. Participar en la revisidn de las liquidaciones.




Ademss, se realizaron las siguientes actividades:

1. Se realizd la actualizacion de los Libros de Bancos de cada una de las cuentas de INFOM,
en los diferentes bancos del sistema.

2. Cclocar sistema de cifrado de llave a los cheques elaborados en tesoreria.
3. Entregar Chegues en el sistema SIAF.

4. Realizar recibos de ingresos.

5. Revisar informacidn de los intereses generados por las cuantas bancarias.

6. Se realizd el proceso de entrega en el sistema por liguidacion, anulacion ¢ extravio de
formularios de vidticos.

7. Se entregaron formularios de viaticos al personal que lo solicito.

Sin otro particular, me suscribo:

7 Vo.Bo.

Supervisor Tecnico de

Tesoreria |

Veo.Bo.

0sa Ni Lépez™ <;
arez-de Bani fﬁw/

Director Financiero



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 MES DE MAYO 2022

s

/
1 De: José Alfredo Sesam Qrozeco ~
2 Némero de Conirato: 301-029-127-2022 ¢~
3 N}Jmerg de Ide:nhhcqmon 107813017 /
Tributaria -NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de | o o 0 = e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ervicios Tecnicos
“Ley de Contrataciones del Estade”, Art. | ~ g.iicios Profesionales
44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 11/01/2022 /| al | 30/06/2022 -~
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 | al| 31 /0572022 /'/
8 | Monto a pagar: Q.500000
9 | Fecha 31/05/2022
N

Licenciado: Pedro Raymundo Velasco

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
127-2022, ateftamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccion Administrativa, siendo las siguientes:

w—h

2. Apoyé en el

correspondencia a las diferentes entidades.

ot

. Apoyé en la elaboracién de oficios y documentos oficiales.

seguimiento de procesos de ingreso y egreso de

Apoye en la asistencia a reuniones gue me fueron designadas.

4. Colaboré en el seguimiento a la maitriz de control de los vehiculos de la

Institucion, a cargo de la Direccién Administrativa.
5. Apoyé en la coordinacién y control de traslado del personal de INFOM.
6. Goordiné y verifique la asignacién de piloto y vehiculo en las comisiones

oficiales.




~

Apovyé a comisicnes internas y externas.

8. Apoyé el seguimiento en la matriz de control sobre los documentos
egresados de la Direccidn Administrativa hacia las distintas Unidades.

9. Colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenie.
[
- 2
/) %
a /] | A VR iy z
Py (WA N, o
[ j /fz? =
LS Vo.Bo. N :
José Alfredo Sesam Qrozco Lic. Pedro Raymundo Velasco

Técnico Administrativo Director Administrativo




s

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / .
- e
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MAYO DEL ANC 2022 -

1 |De: . Juan Luis Pacheco Arreaga

2 | Nomero de Contrato: 301-029-094-2022

NuUmero de identificacion
3 Tributaria -NIT-: 3285244-4

4 | Renglon Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de . .
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 ¥ Servicios Técnicos /
“ley de Confrataciones del Estado”, Ak. | ~ gervicios Profesionales

44 Inciso &)
é | Plazo del Conirato: del | 04/01/2022 / | af | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 01/05/2022/ al | 31/05/2022 -
8 | Monio a pagar: Q.7,000.00 Ve
¢ | Fecha 31/05/2022 /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero 301-029-094-2022, ‘étentamente le
remito ef informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de [a Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Se realizo cuadro de solicitud para liberacion de saldos de cuotas del primer cuafrimestre del
ao fiscal 2022 comespondiente al area de topografia de fa unidad de estudios técnicos.

2. Se realizo cuadro de reprogramacion de cuotas de los saldos del primer cuatrimestre para ¢f
segundo cuatrimestre del afio fiscal 2022 correspondiente al area de topografia de la unidad
de estudios técnicos.

3. Se realizo cuadro de justificacion de reprogramacion de cuotas de los saldos del primer
cuatrimestre para el segundo cuatrimestre del afio fiscal 2022 correspondiente al area de
topografia de la unidad de estudios técnicos.




10.

Se realizo cuadro analitico presupuestario para modificacion presupuestaria a ejecutar en el
segundo cuatrimestre del afio fiscal 2022 comrespondiente al area de topografia de la unidad
de estudios técnicos.

Se realizo cuadro de justificacion por rengién en formulacion de proyectos para modificacion
presupuestaria a ejecutar en el segundo cuatrimestre del afio fiscal 2022 correspondiente al
area de topografia de la unidad de estudios fécnicos.

Se realizo cuadro de justificacion por rengldn en formulacion de proyectos para modificacion
presupuestaria a ejecutar en el segundo cuatrimestre del afio fiscal 2022 comrespondiente al
area de topografia de la unidad de estudios técnicos.

Se realizo cuadro de justificacion por renglon en formulacion de proyectos para modificacion
presupuestaria a ejecutar en ef segundo cuatrimestre del afio fiscal 2022 correspondiente al
area de topografia de la unidad de estudios técnicos.

Se realizo cuadro de programacion del grupo 3, propiedad, planta, equipo e intangibles para
modificacién presupuestaria a ejecutar en el segundo cuatrimestre del afio fiscal 2022
correspondiente al area de topografia de la unidad de estudios técnicos.

Se realizo cuadro de reprogramacion de cuotas de medicacion presupuestaria a ejecutar en
el segundo cuatrimestre del afio fiscal 2022 correspondiente al drea de topografia de la
unidad de estudios técnicos.

Se realizo cuadro de justificacion por reprogramacion de modificacion presupuestaria a
ejecutar en el segundo cuatrimestre del afio fiscal 2022 correspondiente al area de
topografia de la unidad de estudios técnicos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

T 04
; T .
{ T §

Jua

is Pacheed Arreaga . Manuel Antopio Quifigh@z,

cnico en Topografia Sub Director dé Asesori




~

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES - )
CORRESPONDIENTE DEL MES DE MAYQ 2022

( 1 De: JUSTO GERMAN MORALES GONZALEZ /

2 Ndmero de Contrato: 301-029-044-2022 /

NUOmero de Idenfificacién S
3 ‘Tributaria -NIT-: 21964130 -
4 Renglén Presupuestario: 029 .

Tipo de Servicios Prestados (de s !
s | coniomidad con el Decrelo No, §7-92 | * Sevickos Técnicos .~

“Ley de Contrataciones del Estado”, " Servicios Profesionales

Arl. 44 inciso e) '
6 Plazo del Conirato: del |4/01/2022 . |al|30/06/2022 /
7 Periodo del informe: del | 1/05/2022 | ol | 31/05/2022 -
8 Monto a pagar: Q. 6,000.00 i
9 Fecha 31/05/2022

A

Lic. Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-044-2022 ‘.
atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Apoyar en la recepcién de llamadas y trasladar los diferentes mensajes.

2. Brindar apoyo en el traslado de documentos y expedientes a diversas unidades dentro del
edificio.

3. Brindar apoyo en registrar y clasificar expedientes que obran en el archivo, en su
respectivo lugar.

4. Apoyar en el Archivo de las ordenes de diferentes reparaciones de los vehiculos de la
institucidn

5. Apoyar en la elaboracién de oficios.
6. Adsistencia en archivo de documentos varios de la direccién administrativa.

7. Apoyar en la implementacién y seguimiento de los sistemas y procedimientos solicitados.




8. Colaborar en la recepcién de solicitudes de compras de Infom y Unepar.
9. Apoyo en control del seguro de los vehiculos del Instituto de Fomento Municipal.

10. Se brindo asistencia en el drea de Direccién Administrativa, para ubicar diferentes
expedientes correspondientes a vehiculos de la institucién, los cuales han sido requeridos
por Auditoria Interna.

11. Otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me susctibo:
At te,

A

W

Justo German Morales Gonzélez Lic. Pedr6 Baymundo Velasco
Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE 01 AL31 DE MAYO 2022 o

/ - =

1 | De: Karen Sofia Payeras Quinteros
2 | NOmero de Contrato: 301-029-043-2022 —

NOmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 24958956 7
4 | Renglon Presupuestario: 029 p

Tipo de Servicios Prestados (de " o 5
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Técnicos

“ley de Contrataciones del Estado™, ™ Servicios Profesionales

Arl. 44 Inciso e)

€-" =

6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del informe: del | 01/05/2022 . | al | 31/05/2022 ~
8 | Monfo a pagar: Q.5,300.00 e
9 | Fecha 31 DEMAYODE2022

Lic. Pedro Raymundo Velasco

En cumplimiento 2 lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-043-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la DIRECCION
ADMINISTRATIVA, siendo las siguientes:
Autoridades de otras instituciones que visitan la sede central del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-. ya
1. Apoyo en el control de ingreso y egreso de visita que se dirigen a diferentes unidades
de edificio de INFOM.

2. Ayudar a ubicar a las personas que llegan por cobres, a dejar regalos, sobres,
informacién por petsonal a Recursos Humano.

3. Decitles a las personas que se tomen la temperatura y se echen gel y ya pasan a
recepcidn.

4. Llamar a las personas de diferente unidad y preguntar si puede entrar la persona que
estd preguntando por ellas o ellos.




5. Estar pendiente de las visitas que llegan a las licitaciones o reuniones y ubicatlas en los
salones correspondientes.

6. Pedir DPI o LICENCIA para el ingreso de la persona y entregarles gafete.

7. Desinfectar gafete y documentos como DPI y LICENCIAS para evitar el COVID 19.
8. Confirmar que la persona que se le estd dando su documento sea la misma.

9. Preguntatle a la persona que idioma habla y su etnia o raza.

10. ILlevar el control del ingreso y egreso por escrito para INFOM y digital.

11. Estar pendiente de las llamadas y trasladarlas a la unidad correspondiente.

12. Ubicar las personas que llevan desayuno, almuerzo a presidencia. Gerencia o otra
unidad.

13. Entregar el diario de centro américa a fortalecimiento.
14. Entregar el metropolitano a gerencia, financiero, divulgacién.

15. Apoyo en el control de ingreso y egreso de cotrespondencia de cualquier indole que sea
cutsada a el 4rea del Instituto de Fomento Municipal -INFOM- a través del 4rea de Recepci6n.

16. Otros servicios técnicos que, de acuerdo a la naturaleza de su contratacién le asignados por el
Director Administrativo Financiero de la Comisidn.

17. Apoyo en la clasificacién y entrega de los diferentes periédicos a diferentes unidades del
Instituto de INFOM.

18. Apoyo en la clasificacién y entreganl,d}': los diferentes periddicos a diferentes unidades del
Instituto de INFOM /

Sin otro particular, me susctibo:

;
A

g

Atentamente,

1oL

’ 2 P
Kar apéyeras Quinteros
Vo.Bo.

Lic. Pedro K aymundo‘a Velasco
Director Administrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022

&

4 — ™
1 De: Lourdes Marig Furldn Méndez
2 NOmero de Condrato: 201-029-158-2022
NOmero de Identificacién
3 | mibutaria -NIT-: 68260237
4 | Renglén Presupuestario: 029 &
Tipo de Servicios Prestados (de P L ra
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 '+ Servicios Técnicos
"'.ey de Contrataciones del Estado”, o Servicios Profesionales
Arl. 44 inciso )
- gfﬂ
6 Plazo del Contrato: del | 18/04/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 Monto a pagar: Q.8000.00
9 | Fecha 31/05/2022
. 1/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-158-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1. Monitoreo de periddicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre, El Periédico y Nuestro
Diario en el cual se extrajeron articulos relacionados con el desarrollo urbano y rural
de las municipalidades de Guatemala.

2. Se brind6 apoyo en logistica para el préximo evento a realizarse el 23 de mayo
“Lanzamiento de las Herramientas Municipales para el Desarrollo Urbano de
Vivienda y Gestién Integral de Riesgo”.

3. Se brindé apoyo para la impresidn de nuevos gafetes.




ANEXOS

1. Monitoreo de periddicos.

2. Apoyo y seguimiento y logistica de evento “Lanzamiento de las Herramientas
Municipales para el Desarrollo Urbano de Vivienda y Gestidén Integral de Riesgo” a
realizarse e] 23 de mayo.

Convorrtona: “HERRAMIENTAS MURICIPALES, PARL Ei DESARPOLEG -
URBANG DI VIVIENDA Y GESTION INTEGAAL FE RESGO” -

i6n e impresién de gafetes.

Sin otro particular

Lourdes Mafia Fu\rlén éndez

F
/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL MES DE MAYO DEL 2022 -

1 De:

Lucila Morales de Pérez

/

2 | Namero de Contrato:

301-029-154-2022

Nimero de ldentificacion
Tributaria -NIT-

1808890-2

4 Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 con el Decreto No. 57-92
“L.ey de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 Inciso e)

Servicios Tecnicos

yd

6 Plazo del Contrato:

del | 1/04/2022 - | al

30/06/2022

31 de mayoc del 2022

7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 -~ | al 31/05/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 e
9 | Fecha ~

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez.
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipal -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativoe ndmero 301-029-154-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de

Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

GENERALES: Se apoyo a la direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas

las actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar: a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de
actualizacion y modificacion de planes de trabajo, en proyecto de reglamentos
administracién de servicios publicos, modificacién y actualizacién de plan de tasas, asi

como en los de cardcter interno de conformidad con los requerimientos municipales.




Deberes y obligaciones:

e Apoyar en la actualizacién del prontuario Histdrico, su resumen y escaneo de
publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro Ameérica, tales como
reglamentos de los servicios publicos, planes de tasas, y otras relacionadas con el que
hacer municipal.

+ Revisién de las publicaciones del Diario de Centro América por {as Municipalidades en
cuanto a los reglamentos de servicios publicos y plan de tasas

o Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades, funcionarios y
empleados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal.

+ Apoyar a la trascripcién de los diferentes reglamentos y manuales de servicios
publicos municipales y plan de tasas.

« Apoyar en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el ambito
municipal.

» Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre INFOM y
municipalidades.

» Colaborar en otras Actividades que le sean Asignadas.

¢ Se Apoyé en la localizacion de publicaciones en los archivos de INFOM- a la
municipalidad de Malacatancito San Marcos con sus reglamentos, planes de tasas
arbitrios, por lo que fueron Escaneados y enviadas a la autoridad correspondiente.

» Se Apoyo en la localizacién de publicaciones en los archivos de INFOM- a la
municipalidad de Salama Baja Verapaz con sus reglamentos, planes de tasas
arbitrios, por lo que fueron Escaneados y enviadas a la autoridad correspondiente.

*» Se Apoyo en la localizacion de publicaciones en los archivos de INFOM- a la
municipalidad de San Miguel Chicaj Baja Verapaz con sus reglamentos, planes de
tasas arbitrios, por lo que fueron Escaneados y enviadas a la autoridad
correspondiente.




Se Apoyo en la localizacion de publicaciones en los archivos de INFOM- a la
municipalidad de San Geronimo Baja Verapaz con sus reglamentos, planes de tasas
arbitrios, por lo que fueron Escaneados y enviadas a la autoridad cotrespondiente.

Participe en el Taller “Estrategia de Fortalecimiento a las Municipalidades en
seguimiento al Ranking de Gestion Municipal -RGM-"para mejorar la capacidad de
gestion de las municipalidades para cumplir con su mandato y alinear sus acciones
con las politicas del Gobierno de Guatemala mediante el apoyo articulado de la
institucionalidad publica vinculante a los gobiernos locales.

Participe en la Realizacién del simulacro de los posibles escenarios para definir la
metodologia de trabajo de los talleres a realizarse en las giras regionales de la
estrategia de implementacion de los PMD-TO”

En cumplimiento a instrucciones verbales participé en la reunién virtual, en apoyo a
FUDESOL, Fundacion Nacional Para El Desarrollo, relacionado y enfocado en el tema
de capacitacién hidrico.

ANEXOS
Prontuarios de Municipalidades

Otras obhservaciones:

» El principal aporte con el trabajo realizado servirda como fundamento para la
elaboracion de reglamentos internos de trabajo para las municipalidades y de esa
forma apoyarlas en su gestion.

Servicios Técnicos




ANEXGC 1

“PRONTUARIO HISTORICO DE PUBLICACIONES MUNICIPALES ©
EN EL DIARIO DE CENTRO AMERICA
MUNICIPALIDAD DE MALACATANCITO

HUEHUETENANGO
ARBITRIOS
TOMOQ | DIARIO | FECHA ASUNTO
185-1 | 23 09/04/1969 | Autorizase a la Municipalidad para que pueda

cobrar los Arbitrios que se indican.

191-2 | B2 14/07/1871 | Plan de Arbitrios.

202-2 | 100 20/01/1976 | Autorizase a la Municipalidad para que pueda
cobrar ios Arbitrios que se mencionan.

203-2 | 98 16/03/1990 | Autorizase a la Municipalidad para que pueda
cobrar el Arbitrio de Alumbrado Publico que se
menciona.

HACE 32 ANOS

PLAN DE TASAS
TOMO | DIARIQ | FECHA ASUNTO
231-1 | 32 29/05/1987

Apruébase el Plan de Tasas del Municipio de




Malacatancito, Huehuetenango.

2581 | 34 06/02/1998 | Apruébase el plan de tasas administrativas.

318 52 16/11/2021 | Aprobar el plan de tasas, servicios puablicos, rentas,
frutos, productos, multas y demas tributos.

HACE 1ANO
REGLAMNETO DE AGUA

TOMO | DIARIO | FECHA ASUNTO

2001 | 94 26/12/1974 | Reglamento para el Servicio de Agua Potable
Municipal.

242-1 | 30 01/10/1991 | Modificase en la forma que se indica el reglamento
para el servicio de agua potable.

3101 | 10 17/07/2018 | El Concejo Municipal de Malacatancito, acuerda
meodificacion y nuevo Reglamento de para el Servicio
de Agua potable.

HACE 4 ANOS

ANEXO 1
“PRONTUARIQ HISTORICO DE PUBLICACIONES MUNICIPALES

EN EL DIARIO DE CENTRO AMERICA
MUNICIPALIDAD DE SAN JERONIMO BAJA VERAPAZ

PLAN DE ARBITRIOS

TOMO | DIARIO | FECHA ASUNTO

158-2 71 14/03/1960 | Adiciona Plan de Arbitrics

189-1 27 23/07/1974 | Autorizase a la Municipalidad para que pueda




cobrar los arbitrics que se expresan.
26741 47 04/11/1977 | Autorizase a la Municipalidad para que pueda
cobrar los arbitrios.
227-1 12 11/09/1985 | Autorizase para que pueda cobrar el arbitrio que
se menciona.
HACE 37 ANOS
PLAN DE TASAS
TOMO | DIARID | FECHA ASUNTO
182-2 20 27/06/1968 | Apruébase integramente el proyecto de
tasas.
3031 31 09/11/2015 | Exonerar el 50% de la tasa municipal.
307-2 61 20/07/2017 | establece Tasas municipales.
310-1 i 05/07/2018 | La Ampliacion del Plan de Tasas vy
Rentas.
308-2 86 18/01/2018 | acuerda: hacer un estudic en cuanto a
las Tasas.
318 71 13/12/2021 | Plan de tasas, rentas, frutos, multas,
licencias vy otros tributos.

HACE 1 ARNO




REGLAMNETO DE ALCANTARILLADO

TOMO | DIARIO | FECHA ASUNTO

199-2 75 01/10/1974 | Reglamento para el servicio de
alcantarillado de la poblacidn.

279-2 55 21/06/2006 | Reglamento Municipal para el manejo
sostenible del Agua Potable.

.303-2 55 11/12/2015 | Ampliar el Plazo de exoneraciéon del
50% de la tasa de agua y drenaje.

HACE 7 ANQS

ANEXO 1
“PRONTUARIO HISTORICO DE PUBLICACIONES MUNICIPALES “

EN EL DIARIO DE CENTRO AMERICA
MURNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL CHICAJ

PLAN DE ARBITRIOS

TOMO | DIARIO FECHA ASUNTO

138-1 | 45 22/01/1952 | Adicion al plan de arbitrios.

215-1 143 21/01/1981 | Autorizacion para  cobrar
arbitrios.

HACE 41 ANOS




PLAN DE TASAS

TOMO | DIARIO | FECHA ASUNTO

215-1 | 49 25/01/1981 Aprobacidn de tasas municipales.
245-2 | 66 03/02/1993 | Aprobacién plan de tasas.

288-1 | 39 21/12/2009 Tasas administrativas municipales.

HACE 13 ANOS

REGLAMENTO DE ALCANTARILLADO

TOMO | DIARIO | FECHA ASUNTO
216-1 | 19 12/05/1981 Reglamento para el servicio de
alcantarillado.
237-2 | 86 02/01/1990 Modificacion al reglamento para el
servicio de agua potable.
288-1 | 39 21/12/2009 Reglamento para los servicios de agua
potable vy alcantarillado.
315-2 | 88 30/10/2020 Reglamento para la administracion vy
funcionamiento de agua potable.
HACE 2 ANDS
REGLAMENTO DE MERCADQ
TOMO | DIARIO | FECHA ASUNTO
201-1 | 46 06/06/1975 Reglamento para el servicio de mercado




PLAN DE TASAS -

TOMO | DIARIO | FECHA ASUNTO

215-1 | 49 29/01/1981 | Aprobacion de tasas municipales.
245-2 | 66 03/02/1993 Aprobacién plan de tasas.

288-1 | 39 21/12/2009 | Tasas administrativas municipales.

HACE 13 ANOS

REGLAMENTO DE ALCANTARILLADO

TOMO

DIARIO

FECHA

ASUNTO




municipal.

315-2 | 88 30/10/2020 Reglamento del mercado municipal.

HACE 2 ANOS

ANEXO 1
“PRONTUARIO HISTORICO DE PUBLICACIONES MUNICIPALES *
EN EL DIARIO DE CENTRO AMERICA
MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL CHICAJ

PLAN DE ARBITRIOS

TOMO | BIARIO FECHA ASUNTO
138-1 | 45 22/01/1952 Adicion al plan de arbitrios.
215-1 | 43 21/01/1981 | Autorizacién para cobrar arbitrios.

HACE 41 ANOS




216-1 | 19 12/05/1981 . | Reglamento para el servicio de
alcantarillado.
237-2 | 86 02/01/1990 Modificacion al reglamento para el
: servicio de agua potable.
288-1 | 39 21/12/2009 Reglamento para los servicios de agua
potable y alcantarillado.
315-2 | 88 30/10/2020 Reglamento para la administracion vy
funcionamiento de agua potable.
HACE 2 ANOS
REGLAMENTO DE MERCADO
TOMO | DIARIO FECHA ASUNTO
201-1 | 46 06/06/1975 Reglamento para el servicio de
mercado municipal.
315-2 | 88 30/10/2020 Reglamento del mercado municipal.

HACE 2 ANOS




y

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2022 -

1 De:

Luis Fernando Asencio Tista /’

2 | Nimero de Confrato:

301-029-022-2022

NUmero de Idenfificacion Tributaria
-NIT-:

34554335

4 | Renglén Presupuestario:

029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Confrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

{s: Servicios Técnicos

£~ Servicios Profesionales

e)
6 | Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del informe: del | 1/05/2022 " | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: .5,000.00
¢ | Fecha 31/05/2022 S

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento 2 lo estipulade en el contrato administrative nimero 301-029-022-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién,

stendo las siguientes:

1. Se realizé el replanteo topogréfico de la linea de conduccién y de la red de
distribucion del proyecto de agua potable Caserio San Juan, Aldea Cua, Municipio de
Cuifco, Departamento de Huehuetenango.

» Se elabord la libreta de campo con sus respectivas coordenadas
obtenidas del levantamiento.

> Se elaboro el croquis del levantamiento topografico.

» Se tomaron radiaciones para determinar la ubicacion donde se

realizara la perforacion.




» Se tomaron radiaciones para determinar las curvas de nivel donde
se realizara la perforacion.

» Se colocaron mojones para referencia del inicio y fin de la linea de
conduccion.

> ldentificacién de puntos de referencia (mojones) para realizar los
trabajos de topografia en campo.

» Se tomaron radiaciones en las estaciones para determinar la
topografia del terreno.

» Se colocaron Mojones en cada esquina del predio para el tanque
para su delimitacion.

>» Se tomaron radiacion para determinar las curvas de nivel del predio
para el tanque de distribucion.

» Se realizo el levantamiento topografico de la Red de distribucion.

> Se realizaron radiaciones para la ubicacién de las viviendas
beneficiadas con el proyecto de agua.

> Se realiz6 el censo poblacional.

2. Se realizo el replanteo topografico de la linea de conduccién y de la red de
distribucion del proyecto de agua potable Aldea Cua, Municipio de Cuilco,
Departamento de Huehuetenango.

» Se elaboro la libreta de campo con sus respectivas coordenadas
obtenidas del levantamiento.

» Se elaboré el croquis del levantamiento topografico.

» Se tomaron radiaciones para determinar la ubicacion donde se
realizara la perforacion.

» Se tomaron radiaciones para determinar las curvas de nivel donde
se realizara la perforacion.

» Se colocaron mojones para referencia del inicio y fin de la linea de
conduccion.




identificacion de puntos de referencia (mojones) para realizar los
trabajos de topografia en campo.

Se tomaron radiaciones en las estaciones para determinar la
topografia del terreno.

Se colocaron Mojones en cada esquina del predio para el tanque
para su delimitacion.

Se tomaron radiacién para determinar las curvas de nivel del predio
para el tanque de distribucion.

Se realizo el levantamiento topografico de ia Red de distribucion.

Se realizaron radiaciones para la ubicacion de las viviendas
beneficiadas con el proyecto de agua.

Se realizé el censo poblacional.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

g

Vo.Bo. \\@‘W

Licda. Karin Lisseth Méri
Pérez.

Directora Ejecutiva Programa tef mata

Preinversion
INFOM — UNEPAR

T —e————
E& DIRECCION



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES * .
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2022 s

1 | De: LUIS ANTONIO CARDONA DELEON ./
2 | NOomero de Confrato: 301-029- 142-2022 .
e

Ndmero de Identificacion
3 Tributaria -NiT-: 43533140 s
4 | Renglén Presupuestario: 029 J/""'

Tipo de Servicios Prestados (de = T
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 '+ Sewvicios Técnicas

“Ley de Conirataciones del Estado™, Arl. | ™ Sewicios Profesionales

44, Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 16/03/2022 - | al | 30/06/2022 S
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 .- | al|31/05/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q.10,00000 -~
¢ | Fecha 31 DE MAYO DEL 2022 p

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-142-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1.

Apoye en la conduccién de los vehiculos asignados a la coordinacion de
oficinas regionales y transportar a funcionarios y autoridades, asi como
documentos de diversa naturaleza o equipo a los lugares que se le instruya
dentro y fuera de la ciudad.

Apovyé en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen
estado de funcionamiento realizando chequeo periédico y solicitar que se
realicen las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.

Apoyé en limpiar los vehiculos, revisar y mantener [os niveles de
lubricantes, liquido de frenos y refrigerantes, asi como cambiar llantas y
efectuar reparaciones menores o sencilias.

Apoyé en la presentacion de los registros establecidos en las comisiones de
las oficinas regionales.

Apoyé en la gestién de insumos que se necesitan en la Coordinacion de
Regionales.




8. Apoyeé en la gestion de cotizaciones, notas de traslado y archivo de
documentos relacionados a las diferentes oficinas regionales.

7. Apoyé en mantener estrictos controles y registros de kilometraje, recorrido
del consumo de combustible y diferentes destinos requeridos.
8. Apoyé en otras actividades que le sean asignadas

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

I_uis Antonio Cardona de

| eén e
Técnico

_Ing” Ediff Roberto Gisasota E¢heverria

Gerente Técnico y de Proyectos

P




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7
CORRESPONDIENTE AL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYQ DF 2022

(| 1 |De: Luis Ricardo de JesUs Godoy Ruiz -
2 | NOmero de Contrato: 301-029-007-2022
NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 102907161
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de 6 Servicios Técnicos
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 '
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art. ~ . .
44, inciso “e” -+ Servichs Profesionakes
46 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar; Q. 16,000.00
\ 9 | Fecha 31 de Mayo 2022

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar:
Director Ejecutivo del Programa de Gestion Social.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-007-2022, /

atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en el Programa de
Gestién Social.

MES DE MAYO -~

e Seguimiento al Proyecio de Sistema de agua potable de Caserio Nuevo
Amanecer, Tucurd, Alta Verapaz, por medio de correo y via telefénica para la
conformacién del expediente y recopilacion de documentos socio legales por
medio de la oficina Regional de Coban.

s Recepcion de documentacion para proyectos de Perforacion de Pozo




Mecanico en diferentes comunidades de Jutiapa, Jutiapa.

Seguimiento al Proyecto de Ampliacidon Sistema de agua potable de Caserio
Cooperativa Las Flores, El Chal, Peten por medio de correo y via telefénica
para la conformacion del expediente y recopilacién de documentos socio

Iegalés por medio de la oficina Regional de Peten.

Seguimiento al Proyecio de Perforacion de Pozo Mecanico Para
Abastecimiento de agua potable para las Comunidades de Ei Botadero, Paso
Bueno, Cieneguilla, del Municipio de Jutiapa, Departamento de Jutiapa, por
medic de correo y via telefonica para la conformacién del expedientie y
recopilacion de documentos socio legales por medio de ia oficina Regional de
Peten.

Acompafamiento para la firma del convenio del proyecto denominado
Perforacion de Pozo Mecanico Aldea Encino Gach, del Municipio de Jutiapa,
Departamentio de Jutiapa.

Elaboracién del expediente de ambiente para el proyecto denominado
Ampliacion sistema de Agua Potable Caserio Canquixaja, Aldea Xequemeya,
Momostenango, Totonicapan..

Elaboraciéon de convenio para el Proyecto Denominado Perforacion de Pozo
Mecéanico Para Abastecimiento de agua potable para las Comunidades de El
Botadero, Paso Bueno, Cieneguilla, del Municipio de Jutiapa, Departamento de
Jutiapa.

Otras actividades asignadas. (Atencién de llamadas telefénicas y Recepcion de
documentacién al Programa de Gestion Social).

Elaboracién del expediente de ambiente para los proyectos denominados
Construccion Sistema de Agua Potable en aldeas Las Minas, Aldea
Quequesiguan y sus Caserios Barranca el Cafetal y Palimope, Sipacapa, San
Marcos y el proyecto denominado Construccién Sistema de Agua Potable
Aldea Tres Cruces, Sipacapa, $an Marcos.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

. & ’?—-..____‘M_ %
’ = WO UiE s 5 %
s = VEf w
/ d{\ﬁig ?E%}r '
= Vo.Bo. = *; e &5
- :,/Jc'l.ﬂs Ricardo Godoy Ruiz Lic. Milthon VlniClO Zepeda Auca?ﬁfq c. /

Director Ejecutivo del Programa de Gestién Social
Asesor Socio-Legal INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022 ~

1 Pe:

Luis Fernando Huitz Paz

a
o

2 | NOmero de Contrato:

301-02%-032-2022

NOmero de Identificacién
Tributaria ~NIT-:

89965848 -

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de

1% Servicios Técnicos ya

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado™, Art.

44. Inciso e) {" Sewvicios Profesionales

4 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ) al + 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
3 | Monto a pagar: Q.7.000.00

-~

9 Fecha 31 de mayo de 2022

Ing. José Leonel Pérez Tréccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
032-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucién siendo las siguientes:

1. Apoyé al programa con contestaciones dirigidas al programa vy
con los tramites y procesos asignados a mi cargo para realizarlos
eficazmente hasta su cumplimiento.

2. Colaborar en revisiones con representantes de las comunidades
para coordinar las acciones de gestion y social orientadas a
soluciones de problemas comunitarios y regularizacién de los
mismos.




3. Apoyé al programa en la realizacién de Matriz de riesgo de
contratacion para las bases legales, como nueva disposicion.

4. Apoyé al programa en el cumplimiento de las acciones legales de
los proyectos de agua potable y saneamiento

5. Apoyé en compras de productos y/o servicios necesarios para el
Programa atraves de solicitud de vales para la compra de los
mismos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.
/!
e
JU—— S Vo.Bo.
Luis Fefna’ndé Huitz Paz Ingeniero: JOE\\BLeoneI Pe@if Foooon
SERVICIOS TECNICOS Director del Programa de Desarrollo Y

Ejecucion.

INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTTVIDADES .
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MAYO DE 2022 /

1 | De: Luis Entique Lépez Castro "

2 | Nimero de Contrato: 301-029-093-2022 Ve
Nutmero de Identificacion T

3 | Tributaria -NIT-: 789038-6 /

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

{* Servicios Técnicos

™~ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 ~ |al | 30/06/2022 e |
7 | Periodo del Informe: del | 01/05/2022 , | al @ 31/05/2022 -
& | Monto a pagar: Q. 13,000.00

9 | Fecha 31/05/2022

En cumplimiento 2 lo estipulado en el contrato administrativo de servicios técnicos nimero 301-
029-093-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,
siendo las siguientes:

1. Revisién de expediente de préstamo: Municipalidad de Santa Apolonia, Departamento
de Chimaltenango, por un monto de Q2,450,000.00 y Municipalidad de Guazacapan,
Departamento de Santa Rosa, por un monto de Q2,500,000.00, a otorgatse a las
mencionadas Municipalidades, con los recursos del fondo patrimonial del INFOM.

2. Se apoyd al Area de Contabilidad, en la Integracién del expediente de Estados
Financietos, correspondiente al mes de marzo de 2022, para que sea de conocimiento y
aprobacion por parte de la Junta Directiva del INFOM.

3. Se apoyd en la elaboracién de Dictimenes financieros relacionados con asuntos de
aspectos: técnicos, Administrativos y financieros, como requisitos que conllevan los
expedientes que la Gerencia presenta para conocimiento, consideracién y aptobacién
por parte de la Junta Directiva siendo estos:




DICTAMENES DE LA DIRECCION FINANCIERA

Dictamen Financiero DF-007-2022 del 3/5/2022, La Gerencia por medio de la
Nota de Instrucciones No. 0586-2022 de fecha 5 de abril de 2022, traslada a la
Gerencila Administrativa Financiera el oficio AJ-0099-2022 de fecha 25 de marzo
de 2022 de Ia Direcci6n de Asesoria Juridica, a su vez instruye que se sirva emitir
Dictamen Financiero a la opinidén juridica sobte lo solicitado por el Sindicato
Nacional de Trabajadores del Instituto de Fomento Municipal -STINFOM-, por
medio del oficio STINFOM-0003-2022.

Dictamen Financiero DF-008-2022 del 4/5/2022, Reprogramacion del Grupo
0: Servicios Personales, para el renglén presupuestario 031 jornales, por la
cantidad de Ciento cuarenta mil setecientos cuatro quetzales exactos
(Q140,704.00), requerida por la Direccién de Recursos Humanos, por medio del
oficio RRHH-0408-2022 de fecha 3 de mayo de 2022. Reprogramacion que
corxesponde a la Unidad Ejecutora 301 Fondo Nacional UNEPAR.

DICTAMENES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Dictamen Financiero  GAF-018-2022 del 25/4/2022, Ampliacién
Presupuestaria, por la cantidad de Tres millones quinientos veintitrés mil
trescientos veintinueve quetzales exactos (Q3,523,329.00), requerida por el
Director General de UNEPAR, a través del oficic DGU-CFU-0183-2022 de
fecha 8 de abril de 2022, 1a cual tiene como objetivo incorporar al presupuesto
gastos de funcionamiento e mversidn, con recursos de saldos de caja del afio
2021, de las fuentes de financiamiento: 12 Disminucién de caja y bancos de
recursos del tesoro y 32 Disminucién de caja y bancos de ingresos propios.
Ampliacién presupuestaria que corresponde a la Unidad Ejecutora 301 Fondo
Nacional UNEPAR.

Dictamen Financiero GAF-019-2022 del 25/4/2022, Modificacién
Presupuestaria, por la cantidad de Trescientos noventa y dos mil setecientos
sesenta quetzales exactos (Q392,760.00), requerida por la Unidad Ejecutora del
Programa de Acueductos Rurales, UNEPAR, por medio del oficio DGU-CFU-
(1186-2022 de fecha 12 de abril de 2022, cual la tiene como objetivo reacomodar
el presupuesto del ejercicio fiscal 2022. Conforme 2 lo solicitado por las
diferentes unidades administrativas del programa, con recursos de las fuentes de
financiamiento: 11 Ingresos corrientes y 41 Colocaciones internas. La
Modificacién presupuestaria cortesponde a la Unidad Ejecutora 301 Fondo
Nacional UNEPAR.




¢ Dictamen Financiero GAF-020-2022 del 25/4/2022, Reprogramacién de
Transferencias Cortientes, por la cantidad de Ocho mil ochocientos nueve
quetzales exactos ((8,809.00), especificamente del renglén presupuestario 456
“Servicios Gubernamentales de Fiscalizacién”, solicitada por la Direccidn
General de UNEPAR en oficio DGU-CFU-0190-2022 de fecha 19 de abul de
2022, derivado 2 que dicho renglén presupuestario se le asignd crédito en la
modificacién presupuestaria, llevada a cabo por la cantidad de Q392,760.00, Ia
cual afecto las fuentes de financiamiento 11 Ingresos correntes y 41
Colocaciones internas, por (392,760.00, por lo que, es necesaria dicha
teprogramacitn, para complementar el presupuesto, pata pago de la fiscalizacidn
correspondiente.

¢ Dictamen Financiero GAF-021-2022 del 29/4/2022, Aprobacién de los Estados
de Cuenta y Balances con la informacién financiera del Instituto de Fomento
Municipal y los Programas que administra, al 31 de marzo del afio 2022.

4. Se asisti6 a la Direccién Financiera (DF) v Gerencia Administrativa Financiera {GAF),
en lo relacionado a la informacién: administrativa, contable y financiera del Instituto de
Fomento Municipal y de las Unidades Fjecutoras que administra y ejecuta éste:
cotrespondiente a las solicitudes de informacién de Contraloria General de Cuentas de
auditorias especiales y Auditotia Financiera y de Cumplimiento del periodo; Oficios y
Notas de Instrucciones de Gerencia, por diversos asuntos: técnicos, administrativos,
legales y financieros contables, intemos y externos (otras entidades relacionadas);
seguitniento de hallazgos y/o observaciones notificadas por la Direccién de Auditoria
Interna y Contraloria General de Cuentas, por la revisién de informacidn financiera y de
cumplimiento, del Instituto de Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que éste
administra y ejecuta.

Sin otro particular, me suscribo:

Nombre y Firma del
Contratado

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2022

1 | De: Luis César Marroguin Alvarado p
pd
2 | Nimero de Conirato: 301-029-029-2022 S/
NUmero de Idenfificacién bV
3 | mibutaria -NIT- 9386870-7 /
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de = L
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estade”, Aft. | 1~ genvicios Profesionales
44 numeral Inciso &)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - | ol | 30/06/2022 -~
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 - | al | 31/05/2022 .~
8 | Monio a pagar: Q. 5,800.00 e
9 | Fecha 31/05/2022
\
Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez: Ve

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-029-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 31 de mayo del 2022. .~

Para el proyecto Construccidn Sistema de Agua Potable Caserfo Nuevo Amanecer, San Miguel
Tucurl, Departamento Alta Verapaz:

1. Correcciones sobre observaciones durante trabajo de campo en visita que se realizé al
Caserio Nuevo Amanecer junto ingeniero a cargo Dario Carrera en planos de conduccidn y
distribucién como tipicos.

Se modificd el plano de distribucién de hojas

3. Modificacidn de cajetines del proyecio.

4. Remplazo de PDF del proyecto.

L




Para el proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable Labor San Joaquin Sinaca, Municipio Patulul,
Departamento Suchitepéquez:

1. Se agregd plano 38/38 de cajas de seccionamiento y macromedidor.

2. Modificaciones en cajetines del Proyecto, como enumeracion total.

3. Correcciones en Proyecto Labor San Joaquin, predio de tanque existente y circulacién de
predio, como también un corte transversal del predio + tangue, revisién de cajetines,
revisién general de los planos en enumeracién y hecha de pdf total del proyecto. Trabajo
sugerido por Ingeniera a cargo Jackeline Sajmold.

4. Se corrigid plano de distribucidn de hojas.

5. Se generarcn Pdf del proyecto.

Para el proyecto Sistema de Agua Potable Caserio Cooperativa Las Flores, Municipio El Chal,
Departamento Petén:

1. Correcciones a perfiles de pozo de bombeo del proyecto de Las Flores, el Chal, Petén,
observaciones dadas por ingeniera a cargo Jackeline Sajmolé
2. Impresién de planos sugeridos por Ing. Jackeline Sajmolé.

Para el proyecto Sistema de Agua Potable Caserio La Guadalupe, Municipio El Chal, Departamento
Petén:
1. Impresidn de planos sugeridos por Ing. Jackeline Sajmolé.

Para el proyecto "Red de Alcantarillado Sanitario, Aldea Chilojé, Huehuetengango™:
1. Dibujo topografico del proyecto basada en libreta topografica.

Para el programa de Preinversion:
1. Conformacién de biblioteca de planos tipicos actualizados, para uso del drea de dibujo de

Preinversion.

Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable Aldea las Minas, Quequesiguan y Caserios
Palimompe y Barranca el Cafetal, Municipio de Sipacapa Departamento de San Marcos:

1. Se realizaron los planos de ubicacién y localizacion para el tramite de la licencia ambiental,
planos solicitados por Ing. Giovanni Corado.

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO 2022

1 De: Manuel de Jesls de Ledn Martinez

2 Niémero de Contrato; 301-029-045-2022 -

3 NOmero de ldenfificacion

Tributaria -NIT-: 5255929

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No. 57-92 | 1% Servicios Técnhicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado™, Arl.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | © Sevicios Profesionales

de dicha Ley)
é | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 - | al | 30/04/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/05/2022 . | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.12,000.00
9 | Fecha 31/05/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-045-2022, atentamente le
remiic el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo ias siguientes:




Mes: Mayo 2022

1. Participe con Gobierno Abierto, La Comisidn Presidencial de Gobierno Abierto y
Electrénico en reunidn con delegados Técnicos Institucionales de Gobierno Abierto, por
seguimiento proyectos en desarrollo por parte de INFOM.

§§ Comisiongaeoficial @ComisionGAE - 6 may.
“EL  gioshiernoAblerto | La Comisidn Presidencial de Gobierno Abiertoy
Electrénico en reunién con Delegados Técnicos institucionales de Gobierno
Abierto #AlianzaparaunGoblemoAblertoGuatemala

e ceairt

i gt s i o LS s ¥
R .

aliznra




2. Participe gratuitamente en el curso Webinar las 10 Habilidades Criticas para Liderar el
Futuro, dedicado al personal de Gobierno Abierto y Electrénico representando al INFOM.

Ei Comisiongaeoficial @ComisionGAE - 28 abr.
W’? FdAtencién
#GAE en conjunto con #Huawe] invitan a participar al Webinar "Servicios
Disponibles en Cloud”
2 Miércoles 04 de mayo del 2022
@ 9:00 AM
@ Microsoft Teams
inscn’bete gratuitamente en &l fink Bit. iy/GAE_Inscripcio...

GOBIERNO /c | COMISION PRESIDENCIAL

j' : y | DE GOBIERNO ABIERTO
GU&T%E!&LA i ¥ ELECTRONICO

Te' invita a participar al

Webmar

SERVICI.S
DISPONIBLES

ENCLOUD

con la participacion de

\WA HUAWEI

& Mot

Expositor




3. Participe en capacitacion en Centro de Formacién de la Cooperacién Espafiola en La
Antigua Guatemala, para Innovadores Pablicos.

CFCE Antigua @CFCEAntigua - 27 abr.
» Esta 26 de abril, el Centro de Formacidn de la Cooperacion Espafiola en
La Antigua fue sede de la primera reunion de la Mesa de Innovadores
Pulblicos, actividad organizada por la Comisién Presidencial de Gobierno
Abierto y Electronico de Guatemala.

#8omosCooperacion’




4. Participe en capacitacién via Zoom por parte de la embajada de Israel representando el
INFOM.
e Antgtengiy, hoomae o ol
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Acistencia: Semana delsrael

“hiuches graciss pof o R EsiEd

5 Eprendedor

i hitpsy/forms.gle/WwaRuNXXhiPFSkeRS

© Ahiesel registroc

Semana cultural de Israel

5. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, {contestar teléfono, recibir papelerfa, sacar fotocopias, etc.)




Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

Bt o

Manuel de Jests de Leén Martinez " Ing.EdinF {6 tasasota Echeverria
Asesor de Cumplimiento institucional de Gerente Técnico y de Proyectos
Gobierno Abierto y Electrénico




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODOC DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022

1 De: Marco Anftonioc Monterroso Cardona
2 | Nomero de Contrato: 301-029-113-2022 e

NOmero de Identificacién "
3 Tributaria ~-NIT-; 6859178
4 | Renglén Presupuestario: 02%

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estada™, Art.

[+ servicios Técnices

[ Servicics Profesionales

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 ) -‘“o! 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 9.000.00 <

9 Fecha

31 de mayo de 2022 &

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-113-

2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia

dependencia, siendo las siguientes:

o
A~

5
Se apoyd con el seguimiento de desarrolio de nuevos sistemas y

mantenimiento de sistemas existentes.
Se apoyd con el mantenimiento de Bases de Datos de los sistemas de
Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de

Recursos Humanos.

T
Se apoyd con el soporte a los usuarios de los sistemas de Cartera, Créd;to%% ‘
N

fn

.. . . ) P =
y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de Recursos Humano;sug . 2
\E AOgghT . &)
ST ./
A
SLRMALR,




» Se apoyo con la madificacion de los sistemas de Cartera, Créditos y Aportes
Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de Recursos Humanos.

« Se apoyo con el andlisis del rendimiento de los sistemas de Cartera, Créditos
y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de Recursos Humanos.

» Se apoy6 en la creacidon de usuarios para los sistemas existentes.

e Se apoyd con el desarrollo de nuevas funcionalidades dentro de los sistemas
de Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de
Recursos Humanos.

e Se apoyo con la actualizacién de los manuales de usuario de los sistemas
existentes de Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega,
Sistemas de Recursos Humanos.

¢ Se apoy6 con la elaboracion de documentacion técnica de los sistemas de
Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de
Recursos Humanos.

e Se apoyo con la participacion de reuniones y/o comisiones relacionadas con
el desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de los sistemas existentes.

¢ Se apoyd en otras actividades que el Director de informatica solicito.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

f

A O
Vo.Bo. IrEMALRS

Marco Anienk MQnte?oso Cardona ing. Carmelq Estuardo Mayan
arrollador Infarmatico Director fle Informatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES®

ya

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYQ DEL 2022 e

1 De:

Maria Fernanda Argentina Avilez Rosales

2 | NOmero de Contrato:

301-029-128-2022

Nimero de Identificacién

5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

3 | Wributaria -NIT-: 874680>-8 /s
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de i Servicios Técnicos /

™ Servicios Profesionales

44 inciso e)
é | Plazo del Contrato; del | 13/01/2022 .| alj30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monfo a pagar: Q.4,500.00 ye

9 Fecha

31 de mayo de 2022

Sr. Frans Estuardo Chacdn Ajcl:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-128-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las
SIGUIBNTES. ..ot

1. Apoyaren la recepcién de formularios liquidados y anulados par ser descargados de fas

respectivas tarjetas de responsabilidad.

2. Apovar en realizar el archivo de formularios descargados.

3. Colaborary en realizar la descarga del sistema de formularios de viaticos entregados a los

funcionarios.

4. Colaborar en la atencion de llamadas telefénicas.

5. Apoyar en llevar el control de pagarés ingresados en el departamento para su resguardo.

6. Colaborar en la elaboracién de oficios a Bancos del Sistema, Ministerio de Finanzas y otras

instituciones.




7. Apoyar en entregar pagares solicitados por el departamente de Cartera.

8. Apoyar a conformar la documentacidn para enviar al archivo general.

9. Colabarar en la impresidn de Libros de Control de Viaticos.

10. Apoyar en organizar el archivo de papeleria de afios anteriores.

11. Apoyar en la actualizacidn de firmas en los bancos del sistema.

12. Colaborar en trasladar los documentos asignados.

13. Apovyar en verificar que no se retrase la papeleria.

14. Colaborar en el control de CURs de ingresos para realizar acreditaciones o cheques de pago.

15. Apovar en la realizacidon del informe de todo lo realizado durante el mes y al final del
contrato.

16. Colaborar en otras actividades que sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

fiake
UFERVISOR

) 7 Vo.Bo. TECNICO DE 2
' TESGRERTA 1
= - <! T ]
Maria Fernanda Argentina FrasEstasr acén Ajeu .
. - .. a2 B
Avilez Rosales Supetvisor Técnico de Hemaia, ~

Tesoreria |

Vo.Bo.

LICDA. R:f Nineﬁ%ez o
c"f.Ema\-E'\""

Alvaréz de Barillas—-<

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQ 2022 -~

De:

Maria de los Angeles Ndjera

NOmero de Contrato:

301-029-026-2022

Némero de Identificacién
Tribuiaria -NIT-:

56006551

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44, Inciso ¢}

i+ Servicios Técnicos

™ Sewicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 .

Periodo del Informe:

del [ 1/05/2022 . | al | 31/05/2022

-

Monto a pagar:

Q.8,000.00

Fecha

31 de mayo de 2022

N

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-026- -
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion

General de UNEPAR, siendo las siguientes:

Preparar la documentacién para revision y firma del Director General:
e Se apoy6 en la revision de los documentos ingresados a la Direccion

de UNEPAR, para trasladarlos a los diferentes programas.

e Se apoyd en el tramite de firmas de Visto Bueno para traslado de

documentos a diferentes areas de INFOM e instituciones.

e Se apoyo en el tramite de firma para dar respuesta a las diferentes

solicitudes de INFOM.

de UNEPAR.

UNEPAR:

2. Mantener actualizado el calendario de actividades y citas del Director General

3. Coordinar la clasificacion y distribucién de correspondencia de la Direccion
General y la que deba trasladarse a los Directores de los programas de




e Se apoyd en la elaboracién de Notas de Instrucciones para los
diferentes programas a través del sistema web tracking.
¢ Se apoy6 en la elaboracion de oficios para la Direccién de Asesoria
Juridica.
» Se apoy6 en la elaboracién de oficios para la Gerencia Técnica y de
Proyectos.
s Se apoyo0 en ia elaboracién de oficio para la Secretaria General Unidad
de Informacién Publica.
Se apoyo en la elaboracion de oficios para la Gerencia de INFOM.
Se apoy6 en la elaboracién de oficios para la Direccién Administrativa
de INFOM.
e Se apoy6 en la elaboracion de oficios para dar respuesta a las
diferentes solicitudes que ingresar a la UNEPAR.
4. Se apoyo¢ en la logistica de reuniones en la UNEPAR.
e Se coordiné reunion con la Honrable Junta Directiva.
e Se coordiné reunion de trabajo con los diferentes Directores de los
Programas de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales -UNEPAR-.
« Se coordind reunién con la Agencia de Cooperacion Internacional del
Japon, JICA Guatemala.
Se Coordiné reunioén con la Diputada del Distrito de Huehuetenango.
Se coordino reunion con la COPRESAN y el Alcalde de Soloma.
Se coordiné reunion en Gerencia.
Se coordind reunion con la Gerencia Administrativa Financiera.
Se coordind reunién con la Comision Presidencial por la Paz y los
Derechos Humanos -COPADEH-.
¢ Se coordind reunién en el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.
5. Apoyar al Director General en la ejecucién de las actividades programadas
en la agenda a cargo de INFOM-UNEPAR.
6. Se atendid los requerimientos de informacién que presenta la Auditoria
Interna del INFOM, Contraloria General de Cuentas y otros Organismos que
otorgan apoyo a INFOM-UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
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Vo.Bo. © — bl ZATE TR R S
Arquitecto: Erick Vinicio Yliéscas Hintaste S5
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Director General dé UNEPAR ™
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE A MAYO 2022

1 | De: Marianne Espaia Micheo

2 | Niumero de Contrato: 301-029-144-2022

Ndmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 73212415

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto

5 | No.57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Inciso e)

" Sewvicios Técnicos

{¥ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: Del | 1/04/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe; Del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q12,000.00

9 | Fecha 31 mayo 2022

Arq. Erick Vinicio Yiiescas Hurtarte
Director UNEPAR

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-144-2022,

atentamente remito el informe de las actividades realizadas en la DIRECCION DE UNEPAR,

siendo las siguientes:

1. Apoyé en la comunicacidn y divulgacién de informacién para el personal de UNEPAR y
coordinacidn de REGIONALES.

2. Apoyé en larealizacién de contratos y boletas de autorizacién para el personal de nuevo
ingreso.

3. Apoyeé en conformar la documentacion para los informes y facturas del personal.

4. Colaboré el proceso de induccién y capacitacion al personal de nuevo ingreso.




5. Colaboré en la elaboracion de contratos y boletas de autorizacion para el renglén 029.

6. Apoyé en la revisidn del control de asistencia del personal 022,011 y 031 UNEPAR v
cronograma de los renglones 022,031y 011.

7. Colaboré en las gestiones administrativas del régimen disciplinario; reportes de
asistencia del personal {diario y mensual).

8. Apoyé en la realizacién de reuniones administrativas de la institucién.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

f ETE
[ ;L \i \\ ‘P f’}f < /r/ QL a-NGF”E s m"\
AW e
i i i L RIOT cg:»_
Vo_Bo_ /M— ----------- ‘wa. i; L i’f\< o Sen \f_c.\l A 2%[‘
Licda. Marianfie Espa\é Micheo Arq. Erick Vinicio Yitesas Hu te U'"mgﬁf

‘ I/

s %ﬁ S
Servicios Profesionales Director General UNEPAR ~




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDABES

CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO /’

DE 2022

1 De: Marilyn Fernanda Ac Chali
2 Ndmero de Contrato: 301-029-138-2022 7

Ndmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 84970057
4 | Renglén Presupuestario: 028 /

Tipo de Servicios Prestados (de & L /
5 conformidad con el Decreto No, | ©* Servicios Técnicos

5792 “Ley de Contrataciones ! ¢~ senicios Profesionales

del] Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1/03/2022 ,,/ Al | 30/06/2022 /
7 Periodo del informe: del | 1/05/2022 Al | 31/05/2022
8 Monto a pagar: Q. 7,000.00
92 Fecha: 31 DE MAYO 2022

\S

=/

Gerente General: Relando Isem:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-138-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Regidn Il Las
Verapaces, siendo las siguientes:

1.

Brindé apoyo en las diversas acciones de organizacidn, capacitacion, seguimiento y
evaluacién dentro del drea de Promocion Social.

Apoyé en las acciones de organizacion, Educacion Sanitaria y la capacitacion en ejes

tematicos de Promocion Social.

Apoyé en la Planificacion y Programacion.

Brindé apoyo en el Fortalecimiento y Promocion de la parficipacidén y organizacion de las

comunidades.

Colaboré en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestion de los comités de agua potable,

Brindé apoyo en conjunto con los involucrados para la evaluacidn de las acciones
realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacién sanitaria y ambiental,




7. Colaboré en ofras actividades que me fueran asignadas.

Sin otro particular, me suscribe:

Atentamente,

Marilyn Ferianda Ac Chali
Técnico en Gestion Social
INFOM-UNEPAR
Region II Las Verapaces

47
N

ed o,

Gerente Técnico y de Proyectos
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022

1 De: Mario Roberto Lique Lopez

2 Nimero de Contrato: 301-029-036-2022

Ndmero de Identlificacién
3 Tributaria -NIT-: 6687770-9

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {(de
5 conformidad con el Decreto No. 5§7-92
“Ley de Conirataciones del Estado™, Art. | o~ Servicias Profesionales

{* Servicios Técnicos

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022
7 | Periodo del informe: del | 1/05/2022 .~ | al | 31/05/2022 .
8 | Monlo a pagar: Q. 5,500.00
¢ | Fecha 31 de MAYO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Valiejo Bolaios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 -029-036-2022,‘/
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

1. Se realizé traslado de las instalaciones de UNEPAR hacia el
Caserio La Cuchilla, Aldea Santa Teresa, San Pedro San, Marcos.

2. Se procedié a la descarga del camién griia placas O-046BBF, con
herramienta y equipo de perforacién en el sitio de perforacién en el
Caserio La Cuchilla.




3. Se procedié a la nivelacién de la maquina perforadora placas O-
043BBF en el sitio de perforacién.

4. Se procedié a la hechura de canales para el recorrido de fluidos de
perforacion y extraccién de los mismos.

5. Se precedié a la hechura de piletas para la extraccion de corte

hecho por la broca tricénica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Mario Roberto Lique Lopez
Técnico en Perforacién
Programa de Aguas Subterrdneas
INFOM-UNEPAR

Vo.Bo.

Ing. César Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Programa de Agua Subterraneas
INFOM-UNEPAR







/,

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022

De:

Mario Eduardo Lopez Flores

NUmero de Contrato:

301-029-072-2022

Nimero de ldentificacién
Tributaria -NIT-:

9931167-4

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Confrataciones del Estado”, Ar.

44 inciso )

#* Servicios Técnicos ~

{ Servicios Profesionales

Plazo del Conirato:

del | 4/01/2022 | a

<

30/06/2022  *

Periodo del Informe:

del | 1/05/2022 ol al

31/05/2022

Monto a pagar:

Q5,300.00 Py

Fecha

31 de mayo dei 2022

{

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-072- ¢
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoy6 brindado con la instalacién de antivirus en las areas. Contraloria
General de Cuentas

e Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccidon Financiera.

e Se apoyd brindado soporte técnico en el area de Administracion.

e Se apoy0 brindado soporte técnico en el area de Gerencia.

« Se apoyd con la instalacién de punto de red en el area Direccion de

Informacioén de Estadistica.




+ Se colabord instalacion laptop y cafionera en el area Programa de Agua
Potable y Saneamiento para el desarrollo humano.

+ Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direcciéon de Asesoria Juridica.

+ Se apoyod brindado soporte técnico en el area de Presidencia.

+ Se apoyo brindado soporte técnico en la Direcciéon de Gerencia Técnica.

+ Se apoyo brindado soporte técnico en ia Direccién de Recursos Humanos.

+ Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccion de Fortalecimiento
Municipal.

+ Se apoyd brindado soporte técnico en el area de Contabilidad.

* Se apoyd brindado soporte técnico en el area de Ejecucion Presupuestaria.

e Se apoyd brindado soporte técnico en la Unidad de Estudios Técnicos.

e Se apoyd brindado soporte técnico en la Direccion de Auditoria Interna

Atentamente.
/‘I:
| A W ot
M P Vo.Bo. [ AN . -
Mario Eduardo Léa&_‘z Flores Ing. MA. Carmelo BstuardgimyenKionterroso
Técnico En Informatica Directotide Informatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e

CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022 ./

1 | De: Maximiliano Virula 7
2 | Nomero de Contrato: 301-029-040-2022

3 | Nimero de Identificacion Tributaria 14818299 /

4 | Renglén Presupuestario 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

/

5 | “Ley de Confrataciones del Estado”, Art, 44 | >SrVicios Tecnicos

inciso e)
é | Plazo del Contrato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del 01/05/2022 al 31/05/2022 ./
8 | Monto a pagar: Q. 6,000.00
9 | Fecha: 31/05/2022 7

Licenciado Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimien/m”

a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-

029-040-2022, atentamente le remito el informe de las actividades redlizadas

en la Subgerencia, siendo las siguientes:

- Se apoyd con la conduccidon de vehiculos para funcionarios de

Subgerencia, transporidndolos a diferentes instituciones de gobiemno

para asisiencia a reuniones.

- Se llevd arevisidn el vehiculo asignado, y se colabord con la limpieza y

mantenimiento de la misma.

- Revisidn a los vehiculos, de Subgerencia, que funcionen en perfecto

estado,




- Apoyé en el resguardo de otros vehiculos que se encuentran en buen
estado, verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las
operaciones de mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento

de los vehiculos.

- Se acompand en diferentes comisiones solicitadas

- Apoyé en la entrega de todo tipo de documentacién a instifuciones y

entidades que fueron asignadas y otras instrucciones asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Lic. Pedro-Réi
Director
Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

CORRESPONDIENTE AL 01 AL 31 DE MAYQO 2022

\

7

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del
Estado”,

Art. 44. Inciso e)

1 | De: MaydellynFalénBeatriz Mejia Méndez
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-121-2022 .-
NUmero de Identificacién 7
3 Tributaria -NIT-: 78300150
4 ' Renglén Presupuestario: 029 ~
Tipo de Servicios
Prestados (de
conformidad con el # Sewvicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del

4/01/2022 . | a

Y 30/06/2022 -

Periodo del informe:

del

1/05/2022 ~ |a 31/056/2022 ~

Monfo a pagar:

Q.500000

0 |00 | N O

Fecha

31 de mayo de 2022

N

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-

121-2022, atentamente le

remito el

informe mensual

correspondiente al mes de MAYO 2022, siendo las siguientes:

de actividades,

P




Se apoyé en recepcionar 437 expedientes internos y externos dirigidos a la
Gerencia del Instituto.

Se apoy6 en registrar los documentos ingresados en archivo Excel.

Se apoyo en asignar y entregar los documentos al asesor correspondiente.

Se apoyd atendiendo llamadas internas y externas sobre las solicitudes
ingresadas en la Gerencia en donde se lleva un seguimiento sobre las
instrucciones giradas a diferentes unidades de la institucion.

Se apoyd en reproducir notas de instrucciones entre otros oficios de
unidades del instituto INFOM.

Se apoyd en llevar un control de seguimiento a documentos de entrada y
salida de Gerencia.

Se apoyd en asignar correlativos en tramite de tracking GER, que son
solicitados por las diferentes unidades de la Institucion.

Se apoy¢ en atender a diferentes unidades en dar informacién sobre tramite
de solicitudes.

Se apoyd en enviar correspondencia hacia las diferentes instituciones de
Gobierno.

10.Se apoyo en realizar solicitud de despacho para utiles de oficina para la

Gerencia.

11.Se apoy6 en dar seguimiento en documentos internos que fueron devueltos

por correcciones y registrar los ingresos del mismo documento
correspondiente a la gerencia.




12.Se apoyd en llevar un registro y control de egresos de documentos en
archivo Excel de documentos firmados por el Sefior Gerente.

13.Se apoyd en la distribucion de los documentos firmados por el Sefior
Gerente a cada unidad correspondiente de INFOM.

14.Se apoyo en clasificar y archivar documentos de notas de instrucciones,
oficios y otros documentos de Gerencia.

15. Se colaboré en otras actividades que se me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

I
MaydellynFa!;a’éeatriz Mejia Méndez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7 )
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022 .~

e g N
1 De: Mayra Leticia Ramirez Cortez /
2 Niimero de Contrato: 301-029-130-2022 /
Numero de Identificacion /-
; /
3 Tributaria -NIT-: 4#246034-4 '
4 Renglon Presupuestario: 029 ff'/
Tipo de Servicios Prestados
(de COﬂfOImidad con el i Servicios Técnicos
5 Decreto No. 57-92 “Ley de ~ e _ !
Contrataciones del Estado”, servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del |13/01/2022 | al |30/06/2022 4|
7 | Periodo del Informe: del | 01/05/2022 / |al | 31/05/2022 7
8 Monto 2 pagar: Q. 5,000.00
9 Fecha 31/05/2022
N\ ‘ %

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-130-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyo en diferentes instrucciones, solicitadas por el Gerente Administrativo Financiero.

2. Se apoyb en la coordinacién de las reuniones, para someter a consideracién del Comité de
Programacion para la Ejecucion Presupuestaria, aprobacién de cuotas financieras.

3. Se apoyd en la coordinacién de las reuniones de trabajo del Gerente Admintstrativo
Financiero, con las diferentes Unidades Ejecutoras que tiene el Instituto de Fomento
Municipal.

)




4.

5.

8.

10.

11

12.

Se apoyo con la recepcién de documentos de las Areas y Direcciones del Instituto, dirigidos
a Gerencia Administrativa Financiera, por diversos asuntos.

Se apoyo con la recepcién de Contratos de Servicios y contratacién del personal de Grupo
ceto y Subgrupo 18, para firma del Gerente Administrativo Financiero

Se apoy6 en transctibir y elaborar oficios de Gerencia Administrativa Financiera.

Se apoyo con el traslado de documentos y Contratos suscritos por el Gerente Administrativo
Financiero para las areas que corresponden.

Se apoyd en clasificar y archivar toda la documentacién correspondiente a la Gerencia
Administrativa Financiera.

Se apoyo en realizar el tramite para la compra de insumos (alimentos) para la Gerencia
Administrativa Financiera, cortespondiente al mes de mayo.

Se apovo en la elaboracion de oficios de Gerencia, relacionado con los Informes de Gestion
cotrespondiente al mes de abrl dirigidos para -SEGEPLAN- y Ministerio de Finanzas
Publicas, para firma del Gerente, y postetior traslado a donde corresponde.

Se apoyo a la Direccién Financiera (DF) con la recepcidén de documentos.

Se apoyo a la Direccién Financiera (DF) en diferentes asuntos relacionados con la
mformacion Financlera.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente. V4

Méyra Lgécia Ramirez Cortez
Nombze § Firma del Contratado
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Geren e Administrativo Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 MAYO DEL 2022

1 | De: MELIDA YESENIA JUAREZ FABIAN -
2 | Ntmero de Contrato: 301-029-112-2022 e

NOmero de Identificacion
3 | mributaria -NIT-: 72467886 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de _

conformidad con el Decreto No. | & sorvicios Téenicos ~
5 | 57-92 “Ley de Contrataciones

del Estado”, ™ Servicios Profesionales

Art. 44, Inciso e) ﬂ
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 -~ al | 30/06/2022

s f{“ - »""P
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022 -
T
8 | Monto a pagar: (.5,000.00 &
9 | Fecha 31 DEMAYO del 2022
_/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero301-
029-112-2022, atentamente le remito el informe final realizado en la

Dependencia, siendo las siguientes:

>

1. Se apoyo en la actualizacién de los vehiculos asignados a INFOM

UNEPAR.

2. Se apoyo en realizar los oficios en el area se Transporte y Talleres

UNEPAR

3. Se apoyoé en dar seguimiento de los oficios ingresados a la unidad de

Transporte y Talleres




4. Se apoyd en realizar documentos solicitados como Actas dentro de la
unidad.

5. Se Apoyd en otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

.,
A" - ”’v /
Melida W]’uﬁrez Fabia‘m/

‘\0(//47‘{‘:1 AN
e

T
—

Lic. Pedrp Raymundo Velasco

;—’/’
-

Director Administrativo o

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE
AL PERIODO DEL 01 AL 31 de MAYO

det 2022
/
MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ / \
1 De:
2 Ndmero de Contrato: 301-029-110-2022 /

NUmero de ldenfificacion /‘
3 | Tributaria -NIT-: 106992651

—
4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 R
“Ley de Conftrataciones del Estado™, At. | ¢~ Sewicios Pofesionales

#+ Sewicios Técnicos -

44, inciso )
§ | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 , | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 . | ol | 31/05/2022 .
8 | Monto a pagar: Q5000 -
9 | Fecha 31 de MAYO del 2022/
N /

Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca )
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-110-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudios téchicos
Dependencia, siendo las siguientes:

MAYO:
» Se realizo apoyo a companieros en diferentes actividades.

» Se realizo bisqueda de planos de informacion publica de colonia quetzal del
departamento de escuintla en archivo de INFOM.

» Se realizo corte de planos de colonia quetzal del departamento de escuintla.

 Se realizo doblez de planos de colonia quetzal del departamento de escuintla.




» Dibujo e actualizacién de red informatica del edificio INFOM.

» Se realizo conversién de planos del edificio INFOM a archivos PDF para el
area de informatica.

» Se realizo modificaciones en anteproyecto de regional de peten del instituto de
fomento municipal INFOM.

» Se realizo impresiéon de planos de anteproyecto de regional de peten del
instituto de fomento municipal INFOM

» Se realizo corte de planos de anteproyecto de regional de peten del instituto de
fomento municipal INFOM.

» Se realizo doblez de planos de anteproyecto de regional de peten del instituto
de fomento municipal INFOM

e Se realizo bdsqueda de planos de laboratorio de agua potable de INFOM
UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente: MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ

\"\\; q\;@\ Q\\/“}m} /

Wligue[ Fduardo !
Chacaj Lopez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2022 /

/ ] V
1 De: MIRNA JUDITH DEL AGUILA GIRON ~
2 | NGmero de Contrato 301-029-111-2022
Nimero de [dentificacién
® | mibutaria -NIT-: 12437754 ’
4 | Renglén Presupuestario: 5029 4
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto ™ Servicios Técnicos
5 | No.57-92 "Ley de e . ol .
Contrataciones del Estado”, * Servicios Profesionzles
Artl. 44, Inciso e).
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 , | al | 30/06/2022 e
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 -~ | al i 31/05/2022 4
=
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 /
\ ? |Fecha 31 de Mayo del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-111-2022.

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyd en ia recepcidn y trdmite de las solicitudes requeridas por los interesados a
través de la Secretaria General Unidad de Informacién Plblica.

2. Se apoyd en la elaboracién de oficios, providencias y otros documentos a fravés del
sistema de Tracking.

3. Se apoyo en gestionar con los enlaces el fraslado de la informacidn publica requerrdo
por los interesados.




4. Se apoyd en la revisidn, andlisis y preparacidn de los expedientes de la Secretaria
General Unidad de Informacidn Publica.

5. Se dpoyc’a en recibir, clasificar y registrar correspondencia en los controles de la
Secretaria General Unidad de Informacién PGblica.

6. Se apoyd en organizar y sistemnatizar el archivo de la Secretaria General Unidad
de Informacion Pdblica.

7. Se apoyod en la eicboracién del informe preliminar y final de las solicitudes informacidén
puUblica.

Sin otro particular, me suscribe:

Lc "DEL AGUILA GIRON

LICENCIADAMONICA PAOLA CASTILLO CAEAS:
SECRETARIAGEW}NSHTUCIONAL -~
-INF -




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/ /
CORRESPONDIENTE DEL 61 AL 31 DE MAYO DEL 2022

= — =
1 De: Médnica José Gordillo Cervantes.
2 NOmero de Contrato: 301-029-102 -2022 /
NOmere de Idenfificacidn
3 | Tributaria -NIT-; 7487320-2 /
4 Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de )
5 conformidad con et Decreto No. 57-92 " Servicios Profesionales 7
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.
44 Inciso e}
6 | Piozo del Contrato: del | 4/01/2022 .~ | al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del 1/05/2022 ~ al | 31/05/2022
8 Monto a pagar: Q@ 15,000.00 S
¢ Fecha 31/05/2022 Ve

En cumplimiento a lo estipulado en la clausula DECIMA, del contrato administrativo de
servicios profesionales 301-029-102-2022, “respetuosamente me permito rendir el
INFORME MENSUAL.

1. Se realizo invitacién y agenda para el taller ¢Que es una incubadora? que sera
impartida por el INFOM y Fundesol en el edificio INFOM en el saléon de
Fortalecimiento municipal el 4 de mayo.

2. Se brindd soporte técnico y se resolvieron dudas a los tutores del COLEGIO DE
INGENIEROS, COLEGIO DE ARQUITECTOS, INFOM, MAGA, SCEP para subir su
material y cuestionario a la plataforma.

3. Se le dio seguimiento segun malla curricuiar a las instituciones quienes tenfan que
impartir su curso para tener su material a tiempo en la plataforma.

4, Se participé en la reunién de seguimiento del foro de servicios publicos-
INFOM/EMBAJADA DE COLOMBIA con la finalidad de afinar detalles de la
actividad, organizar la coordinaciéon del hospedaje de los zalcaldes, ver las
modificaciones de las invitaciones y verificacion de la agenda.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

Se realizo arte para dar informacién importante a los alumnos del Diplomado.

Se realizaron propuestas para sefializacién del drea de fortalecimiento municipal,
de sus dreas y de gerencia técnica.

Se realizo cotizacidn para rétulos de la unidad.

Se realizo afiche informativo para la plataforma del "Diplomado Superior Certificado
en el Proceso de Proyectos de Inversidn Plblica™

Se modificd invitacion PROCOLOMBIA agregandole los logotipos institucionales
Se mandaron hacer Rétulos para la sefializacién del Area.

Se apoyo en las modificaciones de la invitacion virtual para los alcaldes que veran
por medio del link |a actividad del Foro de alcaldes.

Se realizo un resumen de todas las actividades de Fartalecimiento Municipal de el
afio 2022 hasta abril del 2022 para ser colocada en una revista.

Se realizd invitacidn de Global Communties y el Instituto de Fomento Municipal -
INFOM para el lanzamiento de las Herramientas Municipales, para el desarrollo
urbano de vivienda y gestién integral de riesgo.

Se apoyd en modificar ficha de recepcién para la asistencia del personal 011.

Se ordend el prontuario del departamento de Alta Verapaz, San Cristébal Verapaz
en sus distintos reglamentos.




Anexos

Invitacién y agenda FUNDESOL /INFOM

Taller:
& Qué es una incubadora?

Dia: 4 de mays
Hara de 16:00- 15:00
Lugar; Sakon de Fortalecimientsy Municipal sexto nivel INFOM

Informacion importante del Diplomado

ATENCION

- A todos [65 alimnes se les informa ¢ que :
a del Colegic de Ingenieros y Arqunectos

T

Agenda

Taiter:
£Qud o una fncubadaraT

Inicic dg Taller,
TR0 Prosenticion y eRposicion 0 (05 prmoros tomaxy

TH:08 Am Aaceso do 10 minutos

Avinleio de sctividanes

110 Am

12:60 Am RImuorze

13:00 Pm Segunda partc ol Tainr
14:60 Pin flecese de 70 minulos
40 P Relnicio 00 stiviuages
15:00 P

Clorro ol Ta¥er

estara impartiendo a partir del 18 del mes’
. de Abrll t.le 2022 por Ia Semana Sama :

[nvitacion Herramientas Municipales

== Giobal
e (‘f_ Communities

Global Communities y el
Instituio de Fomento Municipal - INFOM
Te irvitan al lanzamiento de las

Herramientas Municipales, para el desarrollo urbano
de vivienda y gestion integral de riesgo

Hora: 10:00 am

Lugar: Pendiente P“QE?C*
Q@ Mo
Fecha: 18 de mayo 2022 SCALE UP

ro Global
" Communities

Glebal Communities y el
Institute de Fomento Municipal — INFOM
Te invilan af lanzarmiento de jas

Herramientas Municipales, para el desarrollo urbano
de vivienda y gestidn integral de riesgo

Fecha: 18 de mayo 2022
Lugar: Pendiente

Hora; 10:00 am
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Sin otro particular me suscribo

Atentamente

Lic. Carlos
Director




Prontuario del departamento de Alta Verapaz
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/
' CORRESPONDIENTE DEL DIA 1 AL 31 DE MAYO DE 2022

1 .De: | 3 '_ . Nancy quqlino Go‘r‘zzdiezVides /
2 | Nomero de Contrato: T30-025-1062022 S |
Ndmero de Identificacidn /

3 | tributaria -NIT=: o 4794307—6

4 | Renglén Presupuestarios | 029 7

Tipo de Servicios Prestados {de . | ¢~ Senvicios Técnicos
conformidad con el Decreto No. 57-92

‘;I;e.y] :;sioen;raiaciones del Estado”, Art. :;* éem;éi@s meesion;les' ' /
6 |PlazodelContrate: | del | 4/01/2022 | ol | a0/08/2022
7 | Periodo del Informe: Taet 170572022 ;| @ | 3170572022
8 | Monto a pagar: B Q.1400000 -
9. Fecﬁa : R .31 .DE MAYO 2022 : . : /

En .cﬁmﬁliiniento a lo -estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-106-
2022, atentamente le remito el INFORME .MEN}UAL DE ACTIVIDADES realizado
en la dependencia en el mes de MAYO de 2022, siendo las signientes:

v’ Elaboracién de Providencia No. AJ-0044-2022, que mediante Oficio DA-0359-
2022, de fecha 22 de abtil de 2022, emitido por el Lic. Pedro Raymundo
"“Velasco, Director Administrativo de INFOM, solicita se emita opinién si el
‘documento (finiguito felacionads al cierre de la agencia Banrural que’ estaba
ubicada en el primer nivel del Instituto de Fomento Municipal) cumple o no con

las condiciones legales para continuar con el trimite cotrespondiente.

v Elabotacién de Oficio No. AJ-0120-2022, se da respuesta en atencién 2 la

" Providencia No. GER-0063-2022, de fecha 20 de abril de 2022, mediante el cual
“se solicita emitir opinién legal en relacién 2 lo solicitado por la Comisién
Receptota y Liquidadora segtin oficio de fecha 18 de abril de 2022.




v" Elaboracién de Dictamen AJ-063-2022, que mediante Oficio BID-11905-0434-
2022 del 06 de mayo de 2022, el Lic. Jaime Alberto Montenegro Guetra,
Especialista Financiero del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el
Desarrollo Humano Fase I y Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack,
Gerente Administrativo Financiero del Instituto de Fomento Municipal —
INFOM-, solicitan dictamen juridico sobre la viabilidad de someter a junta
Directiva la solicitud para dejat sin efecto las Resoluciones de Junta Directiva
Nimero 76-2022 de la Reprogramacién de Obras y Metas Fisicas y ndmero 77-
2022 de la Modificacién Presupuestaria (Ampliacién por saldos de caja) ambas
por la cantddad de Q11,670,203.00, debido a que la Direccién Técnica de
Ptesupuesto del Ministerio de Finanzas Puablicas, mediante providencia No.
DTP-DEPRESE-SDyT-0406-2022, determiné que previo a dar tramite 2 lo
solicitado es necesario cumplit con lo que establece el articulo 32 del Decreto
No. 31-2022 Ley Otgénica de la Contralotia General de Cuentas que indica que
se debe programar a la Contralorfa General de Cuentas una asignacién anual no
menor al uno pot clento (1%) de los ingresos ordinatios del Estado.

Sin otro particular, me susctibo.

Atentamente,

/T BRECTOR DE
/S ASESORlA JUNIDICA
M __Instituto de Fomento Wuncipol




;“A//

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYQO DEL 2022

o

De: Noelia Estefania Cuxil Otzoy .~
NiOmero de Contrato: 301-029-076-2022

NUmero de ldenfificacién

Tributaria -NiT-: 77417348

Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados {de f*! Servicios Técnicos

conformidad con el Decreto No. 57-%92

“Ley de Confrataciones del Estado”, Art. " Sewicios Profesional

44 Inciso e.) - roesionales

Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - | al | 30/06/2022

e
-

Periodo de! Informe:

del | 1/05/2022 - @ dl

31/05/2022

Monto a pagar:

Q. 5000.00 -

Fecha

31 MAYO 2022

Lic. Mg. José David Talé Rosales
Gerente -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-076-2022,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en la Unidad de

Mandatarios.

MES DE MAYC -~

Se apoyé en la recepcion y revisién de 40 notificaciones judiciales que ingresaron

a la Unidad de Mandatarios.

Se apoyd en la recepcion y revisidon de 24 oficios que ingresaron a la Unidad de

Mandatarios.

Se apoyd en el registro y asignacién de 64 notificaciones y oficios a sus

respectivas carpetas del sistema dentro de la Unidad de Mandatarios.




10.

11.

Atentamente

Se apoyd en la elaboracion, redaccién y traslado de 17 oficios de naturaleza
variada.

Se apoyé en el escaneo de 81 documentos en general notificaciones, oficios
recibidos/oficios enviados.
Se apoy6 y se brindé atencion telefénica a quienes soliciten asistencia a la

Unidad de Mandatarios.

Se apoy6 en realizar la agenda del mes de MAYO sobre los dias asignados de ios
Mandatarios.

Se apoyé en archivo de 41 oficios enviados/ recibidos ingresados a la Unidad de
Mandatarios.

Se apoyé tomando nota en la reuniéon de presentacion de informe del mes
correspondiente.

Se apoyd en otras actividades que me fueron asignadas por los mandatarios
dentro de la Unidad.

Se apoyb en realizar la caratula, identificada y asignada de 5 expedientes de
nuevo ingreso a la Unidad de Mandatarios.

Sin otro particular, me suscribo:

o
e

=, .

Lic. Mg, José David Talé Rosales

-INFOM-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DEL 2022 /

De:

Nolberta Garcia Mejia

/.

Némero de Contrato:

301-029-117-2022

v

NGmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

6189054-5

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confralaciones del Estado”, Art.
44. Inciso e}

& Servicios Técnicos

™ Sewvicios Profesionales

| Plazo del Contrato:

del

4/01/2022

al | 30/06/2022

Periodo del Informe:

def

1/05/2022 Ve

al { 31/05/2022 7

Monto a pagar:

Q. 5.000.00 /

Fecha

31 de mayo de 2022

g

s

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-117-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Coordinacion de
Regionales siendo las siguientes:

Colabore en la base de datos de las Municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero, visitando a la Municipalidad de Santa Maria Nebaj, Quiché, solicitando
nimeros de teléfonos y correo electrénico, el 5 de mayo de 2022.

/

e

S




2. Apoye a las municipalidades en la gestién de solicitud de créditos brindando asesoria
crediticia a la municipalidad de Santa Cruz del Quiché, Quiché, dejandole todos los
requisitos para obtener un crédito, el 9 de mayo de 2022.

3. Apoye en ofras actividades que me asigno el Gerente Regional haciendo entrega de
Carta de Disponibilidad Financiera a ias Municipalidades de San Andrés Sajcabaja y
Canilla, el 15 de marzo de 2022.

4. Apoye en la identificacion de las necesidades y potencialidades de las municipalidades
con potencial de requerir apoyo financiero, visitando a las Municipalidades de Santa
Maria Nebaj y la Municipalidad de Santa Cruz del Quiche, informando sobre el servicio
de crédito que ofrece INFOM, los requisitos requeridos para poder adquirir dicho crédito
y asi mejorar las condiciones de su municipio, el 5 y 9 de mayo de 2022.

5. Apoye en la elaboracién de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las
municipalidades, realizando los informes mensuales correspondientes y la
programacion de las actividades a realizar.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

N‘olbertfi Gardla Mejia
Tecnico

'ram Cu;n Aguilar
e Regional

Gerente Técnico y de Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL MES DE MAYO DEL 2022

/ . E &
1 |De Olga Annabella Vésquez Mont 7
2 | Numero de Contrato: 301-029- 145 -2022 ~
Nimero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 247351-8 7
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados ((de e e
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley ¥ Senvicios Técnicos 4
de Contrataciones del Estado”, Art. 44, ™ Servicios Profesionales
Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del |1/04/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del |1/05/2022 | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 /
9 | Pecha 31/05/2022 e
\
Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM - UNEPAR

Estimada Licenciada

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative namero 301-029-145-2022, a
continuacidn, se describen las actividades realizadas en el periodo del 01 al 31 de Mayo del 2022 en
la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- del Programa de Desarrollo y-
Ejecucion, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Institute’de
Fomento Municipal ~-INFOM-

1. Brindar apoyo en la logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia técnica y
capacitacién en Administracién, Operacién y Mantenimiento ~-AO&M- para los proyectos
de agua potable v saneamiento.




1.1

Arxchivar papeleria que envia o se recibe del Edificio de INFOM-UNEPAR, otras Instituciones y de
las comunidades del interior del pais.

1.2

Apoyar en la revisién de informes mensuales presentados por la Asociaciones, Comités de
agua y los Consejos Comunitarios de Desarrollo, para monitoreo y evaluacién

13

Recepcidn y revision de informes correspondientes al mes de marzo aldea Pacorral, Tecpan
Guatemala, Chimaltenango

1,4

Asistencia al sefior Candido Cuxil, presidente del comité de agua de aldea Xenimajuyd, Tecpdn
Guatemala, Chimaltenango, informo que el préximo mes se realizara el cambio del comité de
agua, informo que ya se escogid a las personas que conformaran el nuevo comité, informo que
cuando ya este preparado el nuevo comité se coordinara con esta Unidad una visita técnica al
proyecto con el fin de presentar al nuevo comité por lo que quedo pendiente [a fecha de la misma.

15

Elaboracién de bolsas de material diddctico para la capacitacion a miembros del comité de agua de
caserio El Llano, Patzdn, Chimaltenango.

16

Visita del comité de agua de aldea Paxorotot, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, quienes
informaron que su poseen dos sistemas uno por gravedad y el otro por bombeo, indicaron que el
sistema por gravedad esta contaminando debido a que el agua llega a los usuarios con espuma y
mal olor por lo que se les asesoro para gue realicen pruebas a su agua para mejorar la calidad de
la misma, igualmente indicaron que desean gue la unidad les de seguimiento, se solicité apoyo del
Ing. Luis Guzman del programa Desarrollo y Ejecucidn para resolver unas dudas referente a la
ruptura de tuberias de la misma manera se programd para el dia viernes 20 de mayo una vivista
técnica por parte del personal de AO&M y Desarrollo y Ejecucion




1.7

Capacitacién a miembros del comité de agua de Caserfo El Llano, Patztin, Chimaltenango, en temas
de Recarga Hidrica, Agua y salud y Legalidades para la administracion de un sistema de agua,
impartido en UNEPAR en el salén de reuniones.

Olga Annabélla Vasquez Mont Vo.Bo. Licda. Sindy I\@varisolﬁﬁuiﬁb
Coordinadora AO&M-PROFA
INFOM-UNEPA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Correspondiente del 01/05/2022 al 31/05/2022 //

s

1.- De; . ) Oscar Arturo /

_ _ _ Gramajo Mondal
2.- Numero de Contrato: 301-029-001-2022 e
3.- Nimero de Identificacion 267814-4

Tributaria - NIT: ~ e
4.~ Rengldn Presupuestario 029

-
5.- Tipo de Servicios Prestados
Servicios

(de conformidad con el Decreto Profesionales -

57-92, "Ley de Contrataciones del

Estado", articulo 44, inciso e
6.~ Plazo del Contrato: del 04/01/2022 al 30/06/2022 /
7.- Periodo del Informe del 01/05/2022 al 31/05/2022
8.- Monto a Pagar Q 12,000.00 /-/’
g.- Fecha _ 31/05/2022 /

Sefior Sub- Director de UNEPAR
Lic. Manuel Antonio Aguilar Gaitan
Su Despacho

Atentamente le remito el Informe de Actividades realizadas del 01/05/2022 al 31/05/2022, siendo las

En cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrative Nimero 301-029-601-2022 -

siguientes:

Todos los Servicios Profesionales que se efectuaron fueron en mi calidad de Médico y Cirujano, Colegiado

1. Actividades Administrativas relacionadas con la Clinica Médica de UNEPAR

2. Otras actividades de fa Clinica Médica de UNEPAR
3. Atencién Médica en la Clinica de UNEPAR

ACTIVIDADES REALIZADAS

Activo No. 3375, como encargado de [a Clinica Médica de UNEPAR




1- ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1) Revisidn de mobiliario y equipo de la Clinica Médica de UNEPAR

2) Revision de fechas de vencimiento en medicamentos existentes en la clinica

3) Actualizacidn de inventario de medicamentos existentes

4} Ciasificacion y ordenamiento de medicamentos existentes, agregando muestras médicas gue
puadan ser Utiles en la clinica

5} Actualizacion diaria de archivo clinico.

2 - OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1} Comprobacién de funcionamiento correcto de equipo de diagndstico médico existente,
incluyendo termdmetro digital ubicado en garita de ingreso a UNEPAR asi como calibracidn de
Esfigmomandmetro aneroide de fa clinica

2} Supervision periddica en unidades de UNEPAR para evaluar cumplimiento de medidas de
prevencién por Covid .

3- ATENCION MEDICA

1. Atencidn Médica consistente en Consulta Médica a miembros del personal de UNEPAR- INFOM
entre las cuales se incluyen evaluacion clinica, cirugia menor, curaciones. hipodermia,
glucometrias, atencién médica via telefénica en los casos sospechosos de Covid 19 en aislamiento
domiciliar, etc.

2. Registro diario de consultas médicas efectuadas en la clinica

Sin otro particular me suscribo del Sefior Sub-Director como su Atento y Segurc Servidor.

A

S——-_—Y

e DR, ARTURO GRAMAJO MONDAL

. R Médico y Cirujano

T

<. Oscar Arturo Gramajo Mondal Col. No. 3375
Meédico y Cirujano — Colegiado 3375

B
Lic. Manuel‘h“ﬁﬁjmo Aguilar
. Sub- Director de UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022 .~

1 | De: Pablo Cax Pirir
2| Ntmero de Contrato: 301020014202
3 Namero de Identificacién Tributaria - 4924584
NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

s

Tipo de Servicios Prestados (de £ Servicios Técri S
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de * SBIVICIOS Tecnicos

5 | Contrataciones del Estado”, Art. 44, Inciso e} ™ Servicios Profesionales
6 | Plazo del Contrato: del | 4/61/2022 / ’ al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del 1/05/2022 .~ al | 3t/05/2022 g
8 | Monto a pagar: Q.5,500.00 //_,--
9 | Fecha 31/05/2022 e
\L e
LIC. MANUEL ANTONIC AGUILAR GAITAN /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero: 301-028-014-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades.

» Apoyé en la elaboracion y digitalizacién det envio y recepcion de la correspondencia

» Apoyé en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacion de la informacion del programa.

Brind6 apoyo verificando los trémites y procesos asignados al area de trabajo para que se realicen
eficazmente hasta su culminacion.

+ Interactud con los departamentos de la Institucion con los que se esté refacionada.

» Redact6 y mecanografié documentos, correspondencia de acuerdo a instrucciones recibidas

»  Cofabor6 en los procesos administrativos inherentes al desarrollo del programa.




e Apoyo en el seguimiento a los reportes e informes relacionados a la proveeduria.

¢ Brindé apoyo en |a Logistica de entrega de materiales y proveeduria

» Apoyé en el inventario fisico de las bodegas generales de materiales

Apoyo en el cumplimiento de metas y resultados.

Atn Vi

= 2t
A WA}‘!JI'.’J‘IEJH_-—‘...__

s

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN
SUDDIRECTOR INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2022 .~

1 | De: Pablo Fernando Santos Samayoa -~

2 NOmero de Centrato: 301-029-030-2022

NOmero de Identificaciéon
2 | tributaria -NIT-: 7490133-8

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | ' Sewicios Profesionales .~

{~ Senvicios Técnicos

44. Inciso e}
& | Plazo del Contrato; del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del informe: del | 1/05/2022 /| al | 31/05/2022 <
8 | Monto a pagar: Q. 12.000.00
9 |Fecha 31 demayo 2022 -

o

Nombre de la persona gue firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-030-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas el Programa de Aguas
Subterraneas, siendo las siguientes:

1. Serealizé visita técnica para la realizacion de estudio hidrogeoldgico en la aldea
Ixtacapa, cantén Lagunilla, jutiapa, Jutiapa.
2. Se realizo visita técnica asi como sondeos eléctricos verticales a los siguientes

lugares, con el objetivo de la realizacion de estudios hidrogeoldgicos:




e Parcelamiento Poxte |, Chal, Petén
e Caserio Santa Rosita, Chal, Petén
o Caserio Colpetén, Chal, Petén

e (Caserio La Verde, Chal, Petén

s Caseric San Juan, Chal, Petén

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

PabloFerna n}sio Santos Samayoa
Profesional

Programa de Aguas Subterraneas.
UNFOM-UNEPAR

FOMEN >

ORI O N
Q?). %
FREGRERAT S

DGRAMAAGU
£

Ing. César Vailejo Bolafos
Director Ejecutivo

Programa Aguas Subterraneas
INFOM-UNEPAR




y
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL. 01 AL. 31 DE MAYO DE 2022 .-

1 | De: Reginaldo José Angel Tejax Aquinoe
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-108-2022 Ve
3 Numero de Identificacion 9042271-6

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | & senicios Tecnicos
5 | con el Decreto No. §7-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso e)

£~ Sewvicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022

7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 . | al | 31/05/2022

8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 ya

9 | Fecha 31demayode 2022 - i)

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-108-2022, /étentamente le remito el informe mensual de
actividades realizadas dentro de la Unidad de Mandatarios Judiciales,

siendo las siguientes:




. Se brindé apoyo con el analisis y traslado de documentacion legal y

expedientes juridicos siguientes:

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacion, ante el
Juzgado Décimo Pluripersonal de Trabajo y Previsiéon Social, dentro
del expediente No. 01173-2020-05236.

Se trabajé y presentd oficio ante Deloitte Guatemala, S.A
conteniendo Informacién de procesos judiciales relacionada al
Proyecto de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano
(Fase [) Préstamo BID No. 2242 BL/GU y Convenic de Donacion
GRT/WS-11905-GU.

Se presentdé memorial conteniendo Recurso de Apelacion, ante el
Juzgado Noveno Pluripersconal de Trabajo y Prevision Social, dentro
del expediente No. 01173-2016-06551.

Se presentd memorial conteniendo Accién Constitucional de Amparo,
ante la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio,
se le asignd el No. 1134-2022.

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacion, ante el
Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro
del expediente No. 01173-2020-11232.

Se presentd memorial remitiendo informacion solicitada por la
Judicatura, ante el Juzgado Décimo Tercero Pluripersonal de Trabajo
y Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2018-01629.

Se presentd memorial conteniendo Contestacion de Interrogatorio,
ante el Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No. 01173-2021-01785.




Se presenté memorial solicitando copia certificada del expediente,
ante el Juzgado Tercero de Primera Instancia de lo Economico
Coactivo, dentro del expediente No. 01054-2015-0097.

Se presentd memorial solicitando copia certificada del expediente,
ante el Juzgado Tercero de Primera Instancia de lo Econdmico
Coactivo, dentro del expediente No. 01054-2011-00561.

Se presenté memorial solicitando copia certificada del expediente,
ante el Juzgado Primero de Primera Instancia de lo Econdmico
Coactivo, dentro del expediente No. 01052-2010-00354.

Se presenté memorial solicitando copia certificada del expediente,
ante el Juzgado Primero de Primera Instancia de lo Econdmico
Coactivo, dentro del expediente No. 01052-2011-00314.

Se presenté memorial conteniendo Recurso de Apelacion, ante el
Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro
del expediente No. 01215-2018-02196.

Se presentd memorial remitiendo el mandato con el cual se acredita
la personeria, ante el Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2016-05114.

Se presenté memorial conteniendo Accién Constitucional de Amparo,
ante la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio,
se le asignd el No. 1353-2022.

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacion, ante el
Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro
del expediente No. 01173-2021-07766.

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacién, ante el
Juzgado Décimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro
del expediente No. 01215-2018-02339.




Se presentd memorial proponiendo Notario Notificador, ante el
Juzgado Cuarto de Paz del Ramo Civil, dentro del expediente No. C1-
2005-9786.

Se presentd memorial proponiendo Notario Notificador, ante el
Juzgado Séptimo de Paz del Ramo Civil, dentro del expediente No.
01103-2006-08178.

Se presentd memorial evacuando Audiencia para la Vista, ante la
Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
Social, dentro del expediente 01173-2019-07633.

Se presentd memorial remitiendo ejemplar del Sexto Pacto Colectivo
de Condiciones de Trabajo, ante el Juzgado Noveno Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2020-
05905.

Se presentd memorial conteniendo Accién Constitucional de Amparo,
ante la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio,
se le asigno el No. 1511-2022.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado, ante el Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y
Previsién Social, dentro del expediente No. 01173-2016-06660.

. Se brindé apoyo con el control, analisis y estudio de los expedientes legales
y la documentacion relacionada, otorgando el debido estudio y seguimiento

a cada uno de los expedientes.

. Se brindé apoyo en las gestiones juridicas y procuracién de las actuaciones

administrativas, legales y judiciales asignadas.

. Se brindé apoyo con la actualizacién y depuracion de los expedientes

administrativos vy judiciales que se encuentran dentro de la unidad.




5. Se brindd apoyo con los reguerimientos escritos y verbales que fueron

encomendados por los Mandatarios Judiciales.

Reginaldoé Angel Tejax Aquino

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022 /

/
De: Remigio Lopez Salguero .
Nimero de Contrato: 301-029-135-2022
Nﬂm‘ero de [dentificacion Tributaria - 2315810-7 <
NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029 a
Tipo de Servicios Prestados {de C
5 | conformidad con el Decteto No. 57-92 “Ley de & Servicios Técnicos
Contrataciones del Estado”, Art. 44, Inciso ) 7~ Servicios Profesionales
6 | Plazo del Contrato: del | 16/02/2022 | &l | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 P al | 3110672022 -~
8 | Monto a pagar: 0.5,000.00
_
9 | Fecha 31/08/2022
NS

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN
En cumplimiento a lo esfipulado en el contrato administrativo nirmero: 301-029-135-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades.

s Apovaren el confrol y desarrollo de las labores que redlizan los agentes de seguridad
en el enforno de las instalaciones de la insfitucion, garantizando la seguridad v
resguardo de las mismas.

*  Apoyar enla Supervision a los prestadores de servicios de segurdad privada a nivel
instifucional

s Apoyar en la evaluacién de forma continua ios mecanismos y métodaos de auxilio,
defensa y proteccién de los empleados en la institucion, con ei objetivo de que
estén actudlizados y acorde alos estandares en la temdtica de seguridad.

s Apoyar en examinar y medir los mecanismos existentes en la institucidn, con el
objeto de brindar reaccion y respuesta inmediata en casos de emergencia.




« Apoyar periédicamente los sisternas y procedimientos de seguridad y operativos de
las Unidades administrativas de la Insfitucidn, con la finalidad de adaptaros ai plan
de seguridad.

+ Apoyar en la elaboracion de diagndsticos y evaluaciones periddicas con relacion a
las actividades inherentes a seguridad.

« Apoyar en el manejo de todos los documentos relacionados a la garita de
seguridad

e Apoyar en el esticto cumplimiento de las medidas de bioseguridad del ingreso del
persondl.

* Apoyar en las actualizaciones del personal de cada Grea para el listiado de ingreso.

» Apoyar en cualquier ofra actividad que se le sea asignada.

Ly AT I /
AL,

/
R‘émigio I 6pez Salguero

“SUDDIRECTOR INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /'-
~ CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/05/2022 AL 31/05/2022

1 | De: R - Richard Steven Morates Villatoro -
2 | Némero de Contrato: 301-029-087-2022

NGmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 81086806 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 - ¢

.1 Tipo de Servicios Prestados (de - - o -

5 | conformidad con el Decrefo No. 57-92 (& Senvicios Técnicos «

“Ley de Contrataciones del Estado”, Al | ~ gaonicios Profesionales

44 inciso ¢)
b Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 ¢ | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 7
9 | Fecha 31 de mayo de 2022

\l

En cumphmiento alo estrpulado en el contrato admzn:stratwo numero 301-
029-087-2022 atentamente remito eI mforme de las actlwdades reallzadas en

la Dependenc:a siendo las sngmentes f

1. Se a;ﬁoyé con el seguimiento del desarrol'lo de nuevos sistemas y
mantenimiento de sistemas existentes.

2. Seapoyo en el mantenimiento, optimizacion y copias de respaldo de Bases de
Datos de los Sistemas Informaticos Empiementadds en la institucion.

3. Seapoyd en el mantenimiento de los Sistemas Informaticos implementados en
la institucion.

4. Se apoy6é en la verificacion y analisis del rendimiento de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion.

5 Se apoyé' en el analisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistem

de escritorio 029. .




10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Se apoyd en el analisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema
de escritorio 031.

Se apoy6 en el analisis, soporte y desarrolio de nuevas funcionalidades en el
sistema de escritorio de Cariera.

Se apoy0 en el andlisis, soporte y desarrollo de nuevas funcionalidades en el
sistema de escritorio de Créditos.

Se apoyd en la realizacion de pruebas de calidad de nuevos Sistemas
Informaticos y nuevas funcionalidades de sistemas ya existentes.

Se apoyé en producir, adaptar, elaborar y exponer informacion relacionada con
la Contraloria General de Cuentas, para la fiscalizacién asignada a la Direccion
de Informatica, asi como actividades administrativas relacionadas con esta
fiscalizacion.

Se apoy6 en realizar reuniones relacionadas con un nuevo sistema para el
area de Inventarios.

Se apoyd en el analisis del sistema en desuso del area de Inventarios para
elaborar un sistema nuevo.

Se apoyo6 realizando ejercicios para elaborar un sistema de calidad para el area
de Inventarios.

Se apoy6 en la participacioén de reuniones y/o comisiones relacionadas con el
desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de sistemas ya existentes.
Se apoyd en el seguimiento de actividades de caracter administrativo.

Se apoy0 en otras actividades que solicitd el director de informatica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente. /

Vo.Bo.

Rr&'fi’”?dﬂ’sf teven Mapa’res Ing. Carmelo siuard(; Mayén
“Desarroﬂador Director de Informatica



INFORME DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2022 -

( 1 | De: Rigoberto Reyes Mejia
2 | Nomero de Contrato: 301-029-020-2022
3 ?l hti’:i;r::ero de ldentificacion Tributaria 2869656-8
4 | Renglén Presupuestario: 029
| Mo de servicios Prestados (se | & semosTecrcs
g)e Confrataciones del Estado”, Arl. 44 Incise | ™ Servicios Profesionales
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 , | al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.7.000.00 -
¢ | Fecha 31/05/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato adminisirativo nlimero 301-029-020-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1.

Se realizé el Replanteo Topografico del Proyecto de Agua Potable caserio $an Juan,
Aldea Cua, Municipio de Cuilco, Departamento de Huehuetenango.

v

v

Se realizd el replanteo topografico de la linea de conduccidon hacia el
predio para el tanque de distribucion.

Se colocaron dos estaciones de concretos para referenciar el replanteo
topografico.

Se realizé el aforo de los nacimientos.
Se tomaron radiaciones en los nacimientos para determinar su
ubicacién.

Se tomaron radiaciones para determinar la planimetria del terreno vy
ubicacion de los pasos aéreos de la linea de conduccion.

Se realizé el replanteo del predio donde se construira el tanque de
distribucion.




Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio
para el tanque de distribucion.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las
curvas de nivel.

Se elaboro Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del replanteo topografico.

Se tomaron radiaciones de las casas de los beneficiarios del proyecto,
con su respectivo censo.

Se tomaron radiaciones para determinar la topografia del terreno de la
red de distribucién de agua potable.

Se descargd la informaciéon de los equipos de medicion.

Se realizé la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

Se entreg6 Informe y nota del replanteo realizado.

. Se realizo el Replanteo Topografico del Proyecto de Agua Potable Aldea Cua,
Municipio de Cuilco, Departamento de Huehuetenango.

v

v

Se realizd el replanteo topografico de la linea de conducciéon hacia el
predio para el tanque de distribucion.

Se colocaron dos estaciones de concretos para referenciar el replanteo
topografico.

Se realizé el aforo de los nacimientos.
Se tomaron radiaciones en los nacimientos para determinar su
ubicacién.

Se tomaron radiaciones para determinar la planimetria del terreno y
ubicacion de los pasos aéreos de la linea de conduccion.

Se realizd el replanteo del predio donde se construira el tanque de
distribucion.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio
para el tanque de distribucién.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las
curvas de nivel.

Se elaboré Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del replantec topografico.




v" Se tomaron radiaciones de las casas de los beneficiarios del proyecto,
con su respectivo censo.

v" Se tomaron radiaciones para determinar la topografia del terreno de la
red de distribucién de agua potable.

v Se descargé la informacion de los equipos de medicion.

v" Se realiz6 la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

v" Se entregd Informe y nota del replanteo realizado.

Sin oftro particular, me suscribo:
Atentamente

Rigoberto Reyes Mejia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022

1 | De: Roberto Gémez Gregorio

2 | NOmero de Contrato: 301-029-011-2,022 e
Ndmero de Identificacién

® | Tributaria -NIT- 57085013

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, Art.

{* Servicios Técnicos -

™ Servicios Profesionales

44, Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 .~ }{al|31/05/2022 -
8 | Monto ¢ pagar: Q. 4,500.00
? | Fecha 31 de MAYO 2022

S

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-011,022, -~
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar,
siendo las siguientes:

SERVICIOS REALIZADOS

1. Se realiz6 traslado de las instalaciones de UNEPAR hacia el Caserio La
Cuchilla, Aldea Santa Teresa, San Pedro San, Marcos.

2. Se procedié a la descarga del camién griia placas O-046BBF, con
herramienta y equipo de perforacién en el sitio de perforacién en el
Caserio La Cuchilla.

3. Se procedioé a la nivelacién de la maquina perforadora placas O-043BBF
en el sitio de perforacién.




4. Se procedi6 a la hechura de canales para el recorrido de fluidos de
perforacién y extraccién de los mismos.

5. Se precedié a la hechura de piletas para la extraccion de corte hecho por
la broca tricénica.

6. Se procedié a la hechura de pila para depositar fluidos de perforacién y
mezcla de los mismos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

DIRECTOR EJECUTAVO
PROGRAMA AGUAS

Rob%rto Gofnez G or:o Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico gh Perforgcid Director Ejecutivo
Programa de Aguas Subterraneas Programa de Aguas Subterraneas

Aguas Subterrdaneas







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022 *

1 | De: ROBERTO DE JESUS SOLARES MENDEZ
2 | Namero de Contrato: 301-029-048-2022

Namero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 441790-9 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. - ) 5

¢ f |

5 57-92 “Ley de Contrataciones % Servicios Profesionales

del Estado”, Art. 44, inciso e)

A &
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 | al | 30/06/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 01/05/2022 7 ;al 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q18,00000
9 | Fecha 31 MAYODE 2022 7
- —/
Vo. Bo. Lic. Mg. José David Talé Rosales. /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-048-2022, atentamente le remito el
informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARROLLO HUMANO, FASE |, siendo las siguientes:

1.- Di asesoria profesional a Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en temas técnicos UEP-INFOM/BID.

2.- Fui el enlace entre Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en la UEP INFOM/BID.

3.- Apoyé y di seguimiento a los diversos proyectos que ejecuta la UEP INFOM/BID, incluyendo Componente 1.
4.- Participé en reuniones ejecutivas de seguimiento de fa UEP INFOM/BID.

5.- Apoye al Director en funciones de la UEP INFO/BID.

6.- Apoyé a la UEP INFOM/BID en la agilizacién de comunicacion con empresas gjecutoras.

7.- Apoyeé en la gestion y di seguimiento a los diversos contratos en ejecucién del préstamo y la donacion.

8.- Participé y di seguimiento a las actividades que se desarroilan en la oficina Territorial de San Marcos.




09. Participé en Visita de campo y conferencia técnica en EMAPET en Flores, Santa Elena y San Benito, El
Petén, los dias 11 de mayo del afio en curso.

10.- Participé en reuniones y di seguimiento al Programa de la UEP-INFOM-BID, durante el mes de mayo en el
departamento de San Marcos, especificamente en la cabecera departamental y municipio de San Pedro
Sacatepéquez, ademas de los municipios de San Pablo y San José El Rodeo.

11.- Participé en Visita de Mision del BID, con autoridades INFOM-BID-UEP.

Sin otro particular, me suscribo, Atentamente.




- -

INFORME MESUAL DE ACTIVIDADES 4

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DE 2022 -
1 | De: Rodolfo Estuardo De Ledn Rodas e
2 | NOomero de Contrato: 301-029-051-2022
3 NOmero de Identificacion 5146933 /

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de ™ Servicios Técnicos
5 conformidad ¢on el Decreto No. 57-92

“ley de Contrataciones del Estado”, Art. (s Servicios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 .~
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 Vs al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 20,000.00 s
9 |Fecha 3IMAYO 2022/

En cumplimiento a o estipulado en el contrago administrativo nimerp 301-029—q51-2022,
atentamente le remito el informe correspondieljite al periodp ya indicado, como Asesor Legal

de Presidencia de Juntd Pirectiya, sjendg |as siguientes:

1.-Apoyo legal al Presidente de la Junta Directiva en la elaboracion de dos informes
sobre proyectos presentados.

2.-Apoyo legal en la toma de decisiones al Presidente y Junta Directiva sobre
diversas contingencias juridicas.

3.-Apoyo en revision de las 9 agendas de Junta Directiva del mes de mayo de 2022.

4.-Apoyo en revisidon de las certificaciones de los puntos de agenda de Junta
Directiva del mes de mayo del ano 2022.



5.-Revision de todo documento, providencia u oficio que el Sefior Presidente de
Junta Directiva firma.

6.-Coordinacion de mesa técnica para el analisis y contestacion de un posible
hallazgo contra los miembros de Junta Directiva, mesa integrada por gerente técnico
de proyectos, director de asesoria juridica, auditor institucional y su equipo de
auditores, asesores legales de gerencia.

7.-Representaciéon legal del Sefior Presidente de Junta Directiva, en audiencia
de posible discusién de hallazgo contra miembros de Junta Directiva de INFOM,
ante la Contraloria General de cuentas

8.-Reunidon Diputado Sr. Julio Lépez conjuntamente con el sefior Presidente de
Junta Directiva el dia 03 de mayo de 2022 en el Despacho de Presidencia.

9.-Representacion del sefior Presidente de Junta Directiva con Representantes de
Jica en presentacion de resultados de la encuesta de recopilacién de datos sobre el
sector de agua para el mejoramiento de la Nutricion en las zonas Rurales de
Guatemala, en Salén BID-UNEPAR el dia 11 de mayo de 2022.

10.- Revision de 40 Resoluciones de Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo: ye

Atenta

Lic \Rodolfo Estuardo [?/)e Ledn
Rodas




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL ANO 2022

il & \
11 | De: RONY ALBERTO QUIROA CHOJOLAN
2 NOmero de Contrato: 301-029-060-2022 &
Numero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-; 21076759
4| | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
| “Ley de Contrataciones del Estado™, At. | ¢~ Sewvicios Profesionales

{«¢ Servicios Técnicos

44. Inciso e)
6| | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | ol | 30/06/2022
7| | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 + | al | 31/05/2022 Y
8! | Monto a pagar: Q. 5.000.00
9| | Fecha 31 de mayo de 2022, <

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-060-2022, atentamente le remito el
informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las siguientes:

1. Se atendid a miembros de los comités de San José Chicalquix, San Carlos Sije;sA'ldea Nimasac, San
Andrés Xecul, Totonicapan; Nueva Candelaria, San Cristobal Totonicapén;«f‘"?/Aidea Los Encuentros,
Solola, Solola, en larecepcion de los informes mensuales sobre Adminisiracién, Operacion y Mantenimiento
de sus sistemas de agua potable construidos por INFOM UNEPAR a través del Proyecto de Fortalecimiento
a las Asociaciones de agua y Desarrollo Comunitaric PROFADEC, los cuales se revisaron y archivaron.

2. Se particip6 en cuatro reuniones de coordinacion, Planificacion y programacion de actividades con Gerencia,
y con personal de Ingenieria con el fin de coordinar las actividades que se realizaran durante la semana.

3. Se revisd el cronograma de actividades de Gestion social y cronograma de comunidades que estan
pendientes de visitar.

At AT AT A S T LT T HE N o r————— T Y



ANEXOS: Fotogrdfias.

DESCRIPCION

§

FOTOGRAFIA

Atencion del comité de agua pozo
mecanico paraje chuichaj,
Pacanac, San Cristébal
Totonicapan.

Atencion al comité del paraje
Chuitacabaj, Aldea Xesana, Santa
Maria Chiquimula, Totonicapan.




Atencion al comité de caserio 20 de
octubre Malacatan San Marcos




P

/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022

1 De:

RONY DANIEL ROMERO MERIDA

£ -
s

2 | Némero de Contrato:

301-029-134-2022 -~

NOmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

822923-6

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art,

44. Incisc e)

£ Servicios Técnicos

[+ Servicios Profesionales

4 7| Plazo del Contrato:

del | 16/02/2022 ' | a

30/06/2022

/,'

Fi

7 Periodo del Informe:

del | 1/05/2022 , |al

31/05/2022

.’}
g

8 | Monto c pagar:

Q. 12,500.00 /

9 Fecha

31 de mayo de 2022

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-134-2022, ;
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la RECURSOS HUMANOS Clinica

Médica, siendo las siguientes:

1. Realice consultas médicas a pacientes INFOM 128
2. Realice consulta a familiares de pacientes i7
3. Realice total de consultas médicas a pacientes 145
4. Realice plan educacional a pacientes 145
5. Realice prescripciones de medicamentos a pacientes 435
6. Realice lavado de ofdos a pacientes 2

7.

Realice referencias a centros hospitalarias 2

¥




8. Realice atencidn a visitadores médicos 10
9. Realice suspensiones por enfermedad a personal

10. Realice dias de suspensién por enfermedad

3
3
11. Realice oficios a la Direccidn Administrativa a
12. Realice informes a la Direccidn Administrativa 6

1

13. Realice seguimiento de la gestidn de la Clinica de Empresa

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Vo. Bo.

Dr. Rony Daniel Romero
Mérida
Médico de Personal

Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022

1 | De: Rosemary Cerén Marroquin de Hernandez /

2 | Namero de Contrato: 301-029-156-2022 7

Nimero de Identificacién
8 Tributaria -NIT-: 38418762

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 eonformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Art. 44. Inciso e )

@ Servicios Téenicos .~

(" Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 - al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 ~ | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q. 7,500.00 /

9 Fecha

31 de mayo de 2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative ntmero 301-029-156-
2022, atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo
las siguientes: ‘

1. Apoyar en la revisién de propuestas para la creacidén de puestos y unidades de
la institucién.

2. Apovar en dar seguimientec en la implementacidn del sistema
GUATENOMINAS.

3. Apoyar en la elaboracién de dictAmenes que se generen en la institucion.

4. Colaborar en dar seguimiento a los procesos en cada area de la Direccién de
Recursos Humanos.




5. Apoyar en la elaboracién de documentaci6én relacionada a requerimientos de
otras unidades administrativas.

6. Se apoy6 en la recopilacién de hojas de datos para la apertura de cuentas del
Bantrab.

7. Colaborar en otras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Licda. Marl’a"eocio sfrera NTABY
Directora de Recursos Human




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01-05-2022 AL 31-05-2022 -

1 | De: Rubén Antonio Aguirre Acevedo -
2 | Namero de Confrato: 301-028-079-2022

Numero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 487090-5
4 | Renglon Presupuestario: 029 y

Tipo de Servicios Prestados

(de conformidad con el ¢ Senvicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de & Seic ]

Contrataciones del Estado”, ® Senvicios Proesionales .~

Art. 44 inciso e
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 -al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 f/al 31/05/2022 ¢~
8 | Monio a pagar: Q. Q.12,000 e
9 | Fecha 31 de mayo de 2022 o~

A %

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-079-
2022 atentamente le remito el informe de las actnndades realizadas en el area de

seguridad, siendo las siguientes:

a"'

,(4‘

1. Se realizo asesoramiento y evaluacign de diagndésticos de segundad relacionas

a seguridad.

2. Se continda apoyando en la evaluacién del plan de seguridad institucional
juntamente con otras areas de la institucién para estandarizar acciones que se

presentan en casc de emergencia.

3. Ya no se continlia monitoreando el sistema de camaras de video vigilancia
debido a que la red colapso por causa de un corto circuito

E




4. Se sigue apoyando fos mecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion
de empleados de la instifucidn con la finalidad de actualizarlos de acuerdo con
la tematica de seguridad.

5. Se continia apoyando en la realizacién de apreciaciones con la finalidad de
medir los mecanismos de seguridad existentes de [a institucion, asi mismo para
brindar una mejor reaccién y una respuesta inmediata en situaciones de
emergencia.

8. Se apoya en el analisis y organizacion de areas de parqueos de INFOM

7. Se continia apoyando en el mejoramiento de los procedimientos operativos y
sistemas de seguridad del area administrativa de la -institucién, para que se
adapten al area de seguridad.

8. Se continia asesorando en criterios técnicos respecto a las condiciones y
obligaciones que sean asignadas al momento de realizar el evento de
contratacion de servicios de seguridad institucional para su adjudicacion.

9. Se continlia apoyando a la direccién administrativa en cualquier actividad que
se considere pertinente.

10.Se coordino el relevo de agentes de seguridad por motivo de abandono de
empleo y por deficiencia en el desarrollo de sus funciones.

11. Se continta verificando los incumplimientos encontrados en el contrato adquirido

por la empresa de seguridad y vigilancia contratada por el INFOM, para la
seguridad de empleados y de sus bienes, hasta que estos sean subsanados.

?’ F O ME/V 7
A LI PE0R0 Re g

Sin otro particular, me suéen'bo de usted:

o ’B Atentamente
\'\. / ',_./') QX\A

diomﬂ\“\

: -«d
\ < \ PP s 7
N Ly Lo2 PRl 7 Vo. Bo. Ve
Lic. Ribén Antonio Aguifre Licenciado\Re yrrbr’(do
' AceVedo Director dminlstratlvo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES - _
CORRESPONDIENTE At MES DE MAYO 2022

y

1 De: Sabino Mariano Cifuentes Escobedo .-

2 | Nodmero de Conirato: 301-029-010-2,022

Nimere de ldentificacién
3 | Tributaria -NIT-: 43395759

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado™, Ar. | ¢ gervicios Profesionales

{* Servicios Técnicos .~

44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 .~ | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 " |al | 31/05/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00
9 | Fecha 31 de MAYO 2022 e

Nombre de ia persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-010-2,022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar,
siendo las siguientes:

1. Serealizé traslado de lus instalaciones de UNEPAR hacia el Caserio La Cuchilla,
Aldea Santa Teresa, San Pedro San, Marcos.

2. Se procedi¢ a la descarga del camién grua placas O-046BBF, con herramienta y
eqguipo de perforacién en el sitio de perforacion en el Caserio La Cuchilla.

3. Se procedié a la nivelaciéon de la maquina perforadora placas O-043BBF en el sitio
de perforacién.




4. Se procedié a la hechura de canales para el recorrido de fluidos de perforacion y
extraccion de los mismos.

5. Se precedié a la hechura de piletas para la extraccioén de corte hecho por la broca
triconica.

6. Se procedié a la hechura de pila para depositar fluidos de perforacién y mezcla de
los mismos.

Sin otro particuiar, me suscribo:

Atentamente:

OME
R 0BRAM

8:°

&%
m)
=

7

A
01500

v\“‘\

DIRECTOR EECLTIVO

SUBTERRANEAS
INFOM-UNEPAR
o
b )
& N
ol Sy

10}

8
b,

7

%

/

AR

158

Sabino Marjang Cifuentes Ing. César Vallejo Bolafios

Escobedo Director Ejecutivo
Técnico en Perforacion Programa de Aguas
Programa de Aguas Subterréneas
subterraneas INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYQO DEL 2022

1 | De: Sandra Valentina Gatica Cdrdenas
2 | NOmero de Conhato:; 301-029-155-2022

Nimero de Identificacién e
3 | Tributaria -NIT-: 99723115

. . s

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnico
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 - ! cos

“Ley de Confrataciones del Estado”, An. " Servicios Profesionales

44 numeral Inclso e)
& | Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo de! Informe: del | 1/05/2022 al | 3t /65/2022 s
8 | Monto a pagar: Q. 580000
? | Fecha 31/05/2022 ~

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimienfo a lo estipulado en el contrato administrativo nlimero 30]-029-155-2022,’atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 31 de mayo del 2022. -

1. Digitalizacién de libreta topogréfica, Paraje Kotbal Abaj, Aldea La Estancia Cantel,
Quetzaltenango.

2. Digitalizacion de libreta topogréfica, Aldea Chirijquiak Cantel, Quetzaltenango.




Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable, Paraje el Triunfo, Caserio las Brisas,
Aldea Suchel, Concepcidn Tutuapa, San Marcos.

1. Dibujo del sistema de linea de conduccién, segun disefio hidraulico por gravedad.

2. Dibujo del sistema de linea de distribucion, segln disefio hidréulico por gravedad.

Vo.Bo. \Q&\\’\}U ] =& DIRECCI: |

Sa&tdla_\fﬁleﬁﬂ'{ﬁa Gatica Cardenas Licda. Karin Lisseth Mérida Péfgz —
' Director Ejecutivo Programa de Preinﬁ%?’sigﬂ_ eSS

INFOM — UNEPAR




INFORME DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2022 b

1 De: Sarbelio Reyes Castro
2 | NOmero de Contrato: 301-029-015-2022 S/
3 E‘I':;Ir:?zo de Identificacion Tributaria 13034412 s
/
4 | Renglon Presupuestario: 029 A

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “ley
de Conirataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

% Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

e)
¢ | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022 _
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 - | al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 31/05/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

rd
En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301-029-015-2022, atentamente ie
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el replanteo‘ topografico de la linea de conduccién y de la red de
distribucion del proyecto de agua potable Caserio San Juan, Aldea Cua, Municipio de
Cuilco, Departamento de Huehuetenango.

» Se elabord la libreta de campo con sus respectivas coordenadas
obtenidas del levantamiento.

» Se elabord el croquis del levantamiento topografico.

» Se tomaron radiaciones para determinar la ubicacion donde se

realizara la perforacion.

» Se tomaron radiaciones para determinar las curvas de nivel donde

se realizara la perforacion.




» Se colocaron mojones para referencia del inicio y fin de la linea de
conduccion.

» Identificacion de puntos de referencia (mojones) para realizar los
trabajos de topografia en campo.

» Se tomaron radiaciones en las estaciones para determinar la
topografia del terreno.

» Se colocaron Mojones en cada esquina del predio para el tanque
para su delimitacion.

» Se tomaron radiacién para determinar las curvas de nivel del predio
para el tanque de distribucion.

» Se realizd el levantamiento topografico de la Red de distribucion.

> Se realizaron radiaciones para la ubicacion de las viviendas
beneficiadas con el proyecto de agua.

> Se realizd el censo poblacional.

2, Se realiz6 el replanteo topografico de la linea de conduccién y de fa red de
distribucion del proyecto de agua potable Aldea Cua, Municipio de Cuilco,
Departamento de Huehuetenango.

> Se elabord la libreta de campo con sus respectivas coordenadas
obtenidas del levantamiento.

> Se elaboro6 el croquis del levantamiento topografico.

» Se tomaron radiaciones para determinar la ubicaciéon donde se
realizara la perforacion.

> Se tomaron radiaciones para determinar las curvas de nivel donde
se realizara la perforacion.

» Se colocaron mojones para referencia del inicio y fin de la linea de
conduccién.

» ldentificaciéon de puntos de referencia {(mojones) para realizar los
trabajos de topografia en campo.




» Se tomaron radiaciones en las estaciones para determinar la
topografia del terreno.

» Se colocaron Mojones en cada esquina del predio para el tanque
para su delimitacion.

» Se tomaron radiacion para determinar las curvas de nivel del predio
para el tanque de distribucion.

> Se realiz6 el levantamiento topografico de la Red de distribucion.

» Se realizaron radiaciones para la ubicacién de las viviendas
beneficiadas con el proyecto de agua.

» Se realizé el censo poblacional.

Sin otro particular, me suscribo;
Atentamente

It
Vo.Bo. W 9-‘,1‘:.{.9' e
Sarbelio Reyes Castro [ioda. Rarin Uisseth Wi RRZCioN =4
Directora Ejecutiva de %rgﬁ?ér‘rﬁ‘"‘* 2;‘

S o,;, UN?—? “r/
ma a,

INFOM — UNEPA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MIAYO DEL 2022 ~

1 De:

SCARLET NICOLE CASTILLO RAMIREZ ‘/

2 | NOmere de Conifrato:

301-029-133-2022 -

3 NUmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 107803151 e
4 | Rengldn Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de | o o . e
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 (2! Servicios Técnicos

“ley de Contrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)

"

b Plazo del Confrato: del | 16/02/2022 al | 30/06/2022 <

7 | Periodo del Informe:

del | 1/05/2022 . | al | 31/05/2022 -

8 | Monto a pagar:

Q. 450000

9 Fecha

31/05/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-133-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Comisién
é Saldos Contables, Liquidacion y Regularizacion de
Programas de-Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las

de Depuracion

siguientes:

1. Recibiy realice diferentes informes a las diferentes unidades de —-UNEPAR

e Instituto De Fomento —INFOM-,

2. Se realizo un control de fodos los documentos y se archivaron en su

respectiva area.

3. Realice agenda controlada de las reuniones de la comision liquidadora.

4. Atendi las diversas llamadas que se recibieron al teléfono de la comision.

5. Realice el requerimiento de insumos para el servicio de la comision.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

=" INFOM

Vo.Bo. T 7" 2 CORLPROFEFON =

Coordinador Comision de Depuracié
Contables, Liquidacidn y Regularizacién de
Programas de Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales

Lic. Guid} Garlbaldl




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2022

1 De:

Sebastidn Alvarez Rubio

2 | Nomero de Conirato;

301-029-038-2022

Nimero de Identificaciéon Tribularia
~NIT-:

94970106

4 | Renglon Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 corformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estade”, A, 44 Inciso

{% Servicios Técnicos -

" Servicios Profesionales

e)
6 | Plazo del Conirato: del | 04/01/2022 7| ol | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del [ 01/05/2022 /”' al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.9,000.00
¢ | Fecha 31/05/2022 y
Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez: )
ya

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndimero 301-029-038-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

MAYO -

-Se actualizé la base de datos e histordales de los proyectos.

-Se realizaron las constancias de visita:

-Se atendié telefonicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM

UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones

de proveeduria.




-Se actualizé el registro interno de correspondencia del Programa.
-Se administré el correo electrénico del Programa.

-Se realizé la actividad de gestionar la papelerfa interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se realizé la cotizacién de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se consetvd la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se otganizaron los archivadores, discos compactos y material tecnolégico obsoleto.

-Se administré, controlé y otdend la documentacién resguardada en el Centro de

Documentacion.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del

Centro de Documentacién.

Sebastian w‘ivave Rubio.

Tecnico | Directora Ejecutiva Progra 5
Preinversion "ef‘eg_a_@_., oY
INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2022

1 | De: Sergio Matilde Tum Cortez

2 Ndamero de Contrato: 301-029-003-2022

Numero de identificacién '
3 Tributaria -NIT-: 412610-6

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de _
conformidad con el Decreto No. ¥ Sewvicios Técnicos

3 57-92 “Ley de Contrataciones del ™ Sewicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/08/2022 .
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 al | 31/05/2022
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00 |
9 | Fecha 31/05/2022

\

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-003-2022, .
atentamente le remito el informe mensual de las actividades realizadas en |a Dependencia, siendo
las siguientes:
1. Apoyar en realizar los cuadros de los informes de gasto de funcionamiento del mes.
2. Apovyar en ingresar y egresar oficios que van a las diferentes oficinas de INFOM central y
otras dependencias, en el cuadro de control.
3. Apovyar en la revisién de insumos para verificar a que renglones corresponde las solicitudes
que realizan los diferentes departamentos.
4. Apoyar para llevar los cuadros de listados mensuales de gastos de combustibles (diesel} por
vidticos a diferentes comisiones realizadas con nombramiento.
5. Apoyary auxiliar al Jefe inmediato en realizar actividades administrativas y financieras que
se me asigna.
Sin otro particular, me suscribo:
Atentamentg,ﬁy_




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2,022 -

1 De:

Sonia Argentina Segura Varsoly

2 NOmero de Contrato:

301-029-152-2022. .~

Ndmero de Identificacién
Tributaria -NiT-:

3291395-8 4

4 | Renglén Presupuestario:

029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44 inciso €).

“Ley de Conirataciones del Estado”, Ar.

¥ Senvicios Técnicos

{" Senvicios Profesionales

6 Plazo del Conirato:

del | 01/04/2022 ./ | «

30/06/2022

7 | Periodo del Informe:

del | 01/05/2022 .~ | al | 31/05/2022 ,

8 | Monto a pagar:

Q.15,000.°¢

9 Fecha

31/05/2022

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-152-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Apoyé€ en archivar documentos del mes de mayo de Cooperacién Internacional.

2. Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y Cooperacion

Internacional.

Apoy€ en sacar copias y escanear documentos de Cooperacién Internacional.

4. Apoyar en atender las lamadas de los alumnos del Diplomado.

Pagina 1l




5. Apoyé en hacer las solicitudes de salones para reuniones con Global Communities para
capacitaciones de FUDESOL.

6. Apoyé€ en la entrega de diplomas de la segunda cohorte del Diplomado Superior Certificado
en el Proceso de Proyectos de Inversion Pablica.

7. Apoyé en trasladar para revision de oficios externos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamernte,

Pigina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL31 DE MAYO DEL 2022

e

1 De: SONIA LETICIA SUBUYUJ TURCAY -
2 | Nomero de Contrato: 301-029-099-2022 /
Nimero de ldentificacién
3 | ibutaria -NIT-: 352478-7 //
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de | & scmicine Tann: e
5 conformidad con el Decreto No., 57-92 ¥ Senvicios Técnicos
“Ley de Conirataciones del Estado”, Art. ™ Sewicios Profesionzales
44, Inciso e)
4 ‘//
y
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/05/2022 0y dl 31/05/2022 '
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00 -
.
\I 9 | Fecha 31/05/2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-
099-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Unidad de Inventarios siendo las siguientes:

1. Encargada de enviar y recibir correspondencia interna y externa /
2. Atender al personal de INFOM como personas gue nos visitan

3. Elaboracidén de Oficios, Memorandos, Tareas Internas y otros.

B

Realizar y recibir ilamadas telefénicas

o

Ordenar, clasificar la correspondencia y luego archivar

6. Tener Actualizado el Archivo.




7. Hacer el requerimiento correspondiente de Suministros a Bodega
8. Recibir y entregar Hojas de Traslado de Bienés.
9. Llevar el control de Asistencia de la Unidad de Inventarios

10. Atender los requerimientos administrativos que el jefe de la Unidad de
Inventarios Indique.

11. Fotocopiar expedientes y la documentacién que asi sea requerido en la
unidad

ATENTAMENTE.

uyuj Turcay
/ TECNICO

/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DEL MES DE MAYOQ 2022

1 De: Veronica Hitamara Meléndez Oliva s

2 | Numero de Contrato: 301-029-082-2022 Vi

NUmero de ldentificacion
3 | Tributaria -NIT-: 5204932-9

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 . Incisoe)

{7 Servicios Técnicos

{*: Sewicios Profesionales /

4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 /| al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 - | al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 /

? | Fecha 31 de mayo 2022 f/

p
En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrative nimero 301-029-082-2022, /
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Elaboracidon de providencia a la Providencia GER-0058-2022, el Lic. Mg. José
David Talé Rosales, Gerente del Instituto de Fomento Municipal, solicita emitir
opinién juridica en relacién a lo solicitado por la Comisidon Receptora y
Liguidadora sobre proyecto denominado “Construccion tanque elevado para el
proyecto ampliacién sistema de agua potable caserio Yerbabuena,
Chimaltenango, Chimaltenango”.

2. Elaboracién de providencia de Visto Bueno de Dictamen Juridico emitido por
UNEPAR, solicita por medio Providencia GER-0058-2022 de fecha 18 de abril
de 2022, suscrito por el Lic. Mg. José David Talé Rosales, Gerente del Instituto
de Fomento Municipal, solicita opinién juridica en relacién a lo solicitado por la
Comisién Receptora y Liquidadora del proyecto denominado “Construccién




tanque elevado para el proyecto Ampliacién Sistema de agua potable caserio
Yerbabuena, Chimaltenango, Chimaltenango”.

Mediante oficio GAF-DF-PP-0361-2022 de! 25 de abril de 2022, suscrito por la
Leda. Sandra Anabella Lopez de Lopez, Supervisor Presupuestario, Lcda. Rosa
Ninett Lopez Alvarez, Director Financiero con Visto Bueno del Lic. Otto Danilo
Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero, todos del instituto de
Fomento Municipal —-INFOM- solicitan Dictamen Juridico sobre la viabilidad de
someter a aprobacién de Junta Directiva, la Modificacién Presupuestaria por la
cantidad de TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SETECIENTOS SESENTA
QUETZALES EXACTOS (Q392,760.00).

Elaboracién de providencia de visto bueno solicitada mediante Mediante Oficio
DGU-SLU-0024-2022 de fecha 24 de abril de 2022, suscrito por la Licenciada
Shelly Alexandra Cérdova Audon, Supervisora Legal con el Visto Bueno del
Arquitecto Erick Vinicio Yllescas Hurtarte, Director General de la Unidad
Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR- del Instituto de
Fomento Municipal -INFOM-, se traslada Dictamen Juridico DGU-SLU-010-2022
de fecha 25 de abril de 2022, relacionado al proyecto “Perforacion de Pozo
Mecanico para el Proyecto: Construccion Sistema de Agua Potable aldea Las
Minas, aldea Quequesiguan y sus caserios Palimope y Barranca El Cafetal,
Municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos”.

. Elaboracion de Contrato Administrativo de “REMODELACION Y
REPARACION DEL EDIFICIO DE CAFETERIA DEL INSTITUTO DE
FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-", segtn proceso de cotizaciéon ndmero |
guidn cero uno guion dos mil veintidos (1-01-2022).

Mediante Oficio GAF-DF-SDEC-0156-2022 de fecha 27 de abril de 2022,
suscrito por Esthela Aguilar Ibafiez, Supervisor, Area de Créditos, Licenciado
José Francisco Prado Chavez, Subdirector de Asistencia Financiera Municipal y
visto bueno de la Licenciada Rosa Ninett Lépez Alvarez, Director Financiero,
todos del Instituto de Fomento Municipal, en atencién a la recomendacién del
articulo 9 del Reglamento de sesiones de la Junta Directiva del Instituto de
Fomento Municipal, solicitan emitir dictamen juridico sobre la solicitud de
préstamo por un monto de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL QUETZALES
EXACTOS (Q.2,500,000.00) para la Municipalidad de Guazacapan,
departamento de Santa Rosa.

Mediante Oficio DGU-SLU-0026-2022 de fecha 03 de mayo de 2022, suscrito
por la Licenciada Shelly Alexandra Cérdova Audon, Supervisora Legal con el
Visto Bueno del Arquitecto Erick Vinicio Yllescas Hurtarte, Director General de
la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR- del
Instituto de Fomento Municipal -INFOM-, se fraslada Dictamen Juridico DGU-




10.

SLU-013-2022 de fecha 3 de mayo de 2022, relacionado al proyecto
“Adquisicion de Materiales de Construccidn para el Proyecto Construccion
Sistema de Agua Potable Caserio el Naranjo y la Laguna Il, Cubulco, Baja
Verapaz® para que esta asesoria le de visto bueno al dictamen mencionado.

Mediante oficio BID-11905-0404-2022 del 29 de abril de 2022, suscrito por el
Lic. Jaime Alberto Montenegro Guerra, Especialista Financiero, con Visto Bueno
del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrative Financiero, ambos
del Instituto de Fomento Municipal —~INFOM- solicitan Dictamen Juridico que
sera utilizado para la Modificacion Presupuestaria No. 003-2022 del Programa
de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase |, Préstamos
BID 2242/BI/GU.

Mediante oficio GAF-DF-PP-0411-2022 del 05 de mayo de 2022, suscrito por la
Lcda. Sandra Anabella Lépez de Lépez, Supervisor Presupuestario, Leda. Rosa
Ninett Lopez Alvarez, Director Financiero con Visto Bueno del Lic. Otto Danilo
Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero, todos del Instituto de
Fomento Municipal —~INFOM- solicitan Dictamen Juridico sobre la viabilidad de
someter a aprobacion de Junta Directiva, la Reprogramacién del Grupo Cero (0)
Servicios personales, para el Renglén 031 “Jornales” por CIENTO CUARENTA
MIL SETECIENTOS CUATRO QUETZALES EXACTOS (Q140,704.00).

Mediante oficio DA-INVE-0202-2022, de fecha 09 de mayo de 2022, suscrito por
P.C. Marvin Garcia, Encargado de Inventarios y Visto Bueno del Lic. Pedro
Raymundo Velasco, Director Administrativo, ambos del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-, trasladan expediente para la emisién de Dictamen Juridico,
para la baja de un vehiculo tipo Pick up, Modelo 2001, color Blanco, Marca
Toyota, con nuimero de Placas de Circulacion O-10699, bien de consistencia
ferrosa propiedad de INFOM para continuar el tramite de baja correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente /

/
2
e i
t- ﬁ/
\ Vo Vo.Bo. Al
Lodd. Verdnica Hitamara Lic. Victor Manuel Raxtun Archila

Meléndez Oliva Director Asesoria _,_!,,L,;__rjwdwjga.mwwww“‘éf




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MAYO DEL ANO 2022 7

1 |De; - . . ~-- .. { Victor Manuel Flores Loyo
-2 i 'Nimero de Confrato: 301-029-101-2022
- .n | .NGmMero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 595118-6
4 | Renglén Presupuestario: - 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de - C
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 & Sewvicios Tecnicos
: “Ley de Conirataciones del Estado”, Ak.- | +~ gonicios Profesionales -
44 Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 . | al | 30/06/2022 /
7 | periodo del Informe: del | 01/05/2022 | al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 /"
\ 9 | Fecha T © | 31/05/2022 J

Nombre de {a persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en & contrato administrativo ‘nimero 301-029-101-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia_de Ia Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

Nos apersonamos a la municipalidad del municipio de Chisec, departamento de Alta
Verapaz, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo El Parque
Trabajos réaﬁzé'dds'al pozo: -

e Extraccion del equnpo de bombeo mstalado

* Diagnostico del equipo extraido.

e Respaldoenel diagnost;co del equo extraido, se sohc:to ala mumc:pahdad los
accesorios necesanos para el mantemm;ento del equipo de bombeo.

e Seredlizo hmpreza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.



Pozo Aldea Tierra Linda

Trabajos realizados al pozo:

e FExtraccion del equipo de bombeo instalado.
Diagnostico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para €l mantenimiento del equipo de bombeo.

e Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

e Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

» El pozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

\};’tl:toryManuel Flores Loyo
Técnico Auxiliar en Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2022

1 De: VICTOR MANUEL HERNANDEZ SALAZAR 4
2 | Nomero de Contrato: 301-029-061-2022 /
N{mero de ldentificacion
% | tibutaria -NIT-: 102839573 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 <

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, A, | ™ Senicios Profesionales

{¥ Servicios Técnicos

44, Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022 e
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 d dl 31/05/2022 .~
“ 8 | Monto a pagar: Q. 500000 .
¢ | Fecha 31 DEMAYO DEL 2022 -

S

K4
L

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-061-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las
siguientes:

1. Se efectud la revision de requisicion de papeleria y Gtiles de los diferentes solicitantes como también
la enfrega de los mismos a los departamentos de la Oficina Regional de Quetzaitenango

2. Se realizé una distribucion adecuada en el &rea de bodega de proveeduria. .

3. Se brindd apoyo en las actividades donde se fue requerido en la Oficina Regional de
Quetzaltenango.
4. Se realizé compra de insumos para el are de bodega




5. Se realizd escaneo de documentos y envié de los mismos..

6. Se realizo un inventario de los insumos de la Oficina Regional de Quetzaltenango.

7. Se realizd el fotocopiado de documentos de los diferentes proyectos de la Oficina Regional De
Quetzaltenango.

8. Se realizb el ordenamiento del area de proveeduria de papeleria y (tiles para el mejor manejo de los

mismos.

9. Se apoyo en las distintas tareas que se fue requerido en el rea de Contabilidad.

10. Se realizé ef reabastecimiento del area de proveeduria de papeleria y utiles

11. Se realiz6 inventario de mobiliario y equipo.

12. Se apoyd en archivar documentos municipales

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo. Bo. [&\ -

et "'" 7 .
Victor Manuel Hemandez
Salazar
Técnico en Gestion

N \mf BT
Ing. Mario Artwro Lopez Martine
INFOM Quetzaltenango

Gerente Regional

X G £
o L, e T Ay \"(:"

Ing.Edin Roberto Casasola VEHTE
Gerente técnico y de proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO DE 2022

e « \
1 | De: Victor Orlando Molina Claros
2 | Nomero de Conirato: 301-029-063-2022
NOmero de ldenfificaciéon
3 Tributaria -NIT-; 16402474
4 : Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios

Prestados: {de conformidad con
5 lel Decreto No. 57-92 “Ley de

Contrataciones del Estado™, Art. Servicios Tecnicos

44 Incisc e).
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 -Al 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 * | Al|31/05/2022 °
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00
\__ | 9 |Fecha: si/os2022 ¢ p,

En cumplimiento a lo esfipulado en el confrato administrafivo nimero 301-029-
063-2022, atentamente remito informe mensual de las actividades realizadas en
las Oficinas Regionales de INFOM-UNEPAR Petén, siendo las siguientes: e

1. En coordinacidn con UNEPAR, Municipalidad y COCODES, se realizo Visita
de seguimiento Técnico-Social a los proyecios de agua potable para
verificacion de la situacién de los terrenos donde se construiran los fanques
elevados de las Comunidades de Cooperativa Las Flores y La Guadalupe,
del municipio de El Chal, departamento de Petén.

2. Seguimiento al proceso de Ordenamiento Temiiorial, diigido a ias
municipalidades de San Benitc y Poptin; Petén.




3. Seguimiento con COCODES y Municipalidad, en cuanto a documentacién
socio-legal pendiente de completar de las solicitudes de perforacion pozos
para proyecios de agua y saneamiento bdsico de las comunidades del
Caserio El Mananiial, Caserio Santa Fé y Caserio Bl Santfuario I, del
municipic de Sayaxche, departamento de Petén.

4, Seguimiento con COCODES y municipalidad, sobre solicitudes de
evaluaciones iniciales para proyectos agua y saneamienfo bdsico de las
comunidades del Caserio Arroyo San Martin y Caserio Arroyo El Delegado,
del municipio de San Luis, departamento de Petén.

5. Reuniones de coordinacién regional.

Deferentemenie;

Victor Orla aCratos  Thomas Alexander Moreira

Técnico en Promocion Social Gerente Regional
Oficinas Regionales de Petén Oficinas Regionales de Petén =
INFOM-UNEPAR. INFOM-UNEPAR. //
)

Gerente Técnico y Proyectos ~
INFOM-UNEPAR. s




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES d
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYD 2,022 -

1 De: Victor Antonio Soto Alvarado //
2 | NOmero de Contrato: 301-029-018-2022
Nimero de Identificacion
% | Tributaria -NIT-: 5754038
4 | Renglén Presupuestario: 029 s
Tipo de Servicios Prestados [de e
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 ¢ Sewvicios Téonicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Att. | & gepvicios Profesionales .
44, Inciso ) -
6 | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 . | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 . al | 31/05/2022 ~
8 | Monto a pagar: Q. 13,000.00
L 9 | Fecha 31 de MAYO de 2022 /.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-018-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa
Desarrolio y Ejecucion, siendo las siguiente:

1. Apoye en la realizacion del informe de Gestidn por Resultados

2. Apoyé en la elaboracién del informe de Ejecucion Fisica y Financiera, del
Programa Desarrollo y Ejecucién, correspondiente al mes de junio.

3. Apoyé en la elaboracién del informe de Metas Internas del Programa
Desarrolio y Ejecucidn, correspondiente al mes de junio.

4. Apoyé en la elaboracion del informe de indicadores Tematicos, del Programa
Desarrollo y Ejecucidn, correspondiente al mes de junio

5. Apoye en la conformacion de las bases de cotizacién de Adquisiciéon de
construccién para proyecto Construccion sistema de agua potable aldea
Chiyuc, San Cristébal Verapaz, Alta Verapaz.

6. Apoye en la conformacion de las bases de cotizacion de Adquisicion de
construccion para proyecto Construccion sistema de agua potable aldea San
Francisco Momonlac y aldea Momonlac, municipio Santa Cruz Bariilas,
Huehuetenango.




7. Apoye en la conformacion de las bases de cotizacion de Adquisicion de
construccion para proyecto Construccion sistema de agua potable aldea El
Naranjo y La Laguna I, municipio Cubulco, Baja Verapaz.

8. Apoye en la conformacion de las bases de cotizacion de Adquisicion de
construccién para proyecto Construccidon sistema de agua potable aldea
Guaritas, El Estor, 1zabal.

9. Apoye en la conformacion de las bases de cotizacidon de Adguisicion de
construccidon para proyecto Construccion sistema de agua potable aldea
Tuichuna, municipio concepcion Tutuapa, San Marcos.

10.Apoye en la conformacién de las bases de cotizacién de Adquisicion de
construccién para proyecto Construccidn sistema de agua potable aldea
Chiquilila, San ldelfonso Ixtahuacan, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

e
-
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Director Ejecutiuf,/eoi%

Programa Desarrollo y Ejecucion




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES //
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYQ DT 2022

1 | De:

Virginia Gonzélez Herndndez

2 | Nimero de Contrato:

301-020-129-2022  /

Numero de Identificacion
Tributaria ~-NIT-:

88362981

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de

57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44 Inciso e)

conformidad con el Decreto No.

Servicios Técnicos 7

6 | Plazo del Contrato:

del | 13/01/2022 / | al | 3070672022 /

7 | Periodo del Informe:

del | 1/05/2022 al | 31/05/2022 /

8 | Monto a pagar:

Q.5,000.00

9 Fecha

31/05/2022 /

-

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-129-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

oW

Se apoyé en la entrega de finiquitos a las diferentes municipalidades.
Se apoyé en mantener al dia el archivo correspondiente.
Se apoy6 en la entrega de facturas a las municipalidades.
Se apoy6 en informar a la Unidad acerca de solicitudes de informacién urgente,

para que sea atendida en forma oportuna.
5. Se apoyé en darle seguimiento a los oficios de requerimiento emanados e informar
acerca del status en el que se encuentran.
6. Se dio apoyd en transcribir y elaborar oficios y finiquitos solicitados por las

municipalidades a la unidad.

7. Se dio apoyé en atender y anunciar a autoridades proporcionando la informacion

solicitada.




8. Se apoyd en lievar control adecuado del envio de correspondencia a otras unidades del

INFOM.
9. Se apoyé en el traslado de expedientes de préstamos al drea de ejecucion presupuestaria.
10. Se apoyé en enviar via correo electrénico facturas y recibos a las municipalidades.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Vitginia Gonzilez Hernandez
Nombre y Firma del Contratado

£
Vo. Wrancis

co Prado Chavez
Sub-director de Asistencia Financiera Municipal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYQ AL 31 DE MAYO DEL 2022 ~

1 De: WENDY DE LOS ANGELES CISNEROS CASTILLO -

301-029-071-2022
2 | NOmero de Contrato:

Numero de Identificacion
3 | ributaria -NIT-: 26962446

4 | Renglén Presupuestario: “029"

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales
Articulo 44, Inciso e).

¥ Sewicios Técnicos

é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022 7
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 .7 al | 31/05/2022
8 | Monilo a pagar: Q.6,500.00 s

\! 9 |Fecha 31 de mayo del 2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
071-2022.

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

% Apoyé en el andlisis de la implementacién de todos los aspectos
administrativos de la Gerencia Técnica y de Proyectos, en apoyo a la
ejecucidn de los proyectos planificados y finalizados.

% Apoyé en la elaboracién y conformacién de expedientes administrativos
de proyectos.

“* Apoyé en la redaccién y elaboracién de documentos administrativos
relacionados con la Gerencia Técnica y de Proyecios.

** Apoyé en la elaboracién de los informes de seguimiento administrativo.




“* Apoyé en todo lo relacionado a las gestiones administrativas de la
Gerencia Técnica y de Proyectos.

% Apoyé en la preparacidn de agendas, minutas y seguimiento de las
reuniones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.

% Apoyé en ofras actividades.

Sin otro particular, me suscribo:




//
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2022 .~

1 | De: WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT

2 | NOmero de Contrato: 301-029-078-2022

NUmero de ldentificacién

Tributaria -NIT-: 16305752

4 | Renglén Presupuestario: “029"

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el & Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”
Art. 44, Inciso e).

" Sewicios Profesionales

46 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 . | al|31/05/2022

8 | Monto a pagar: Q.6,000.00

9 | Fecha 31 de mayo del 2022 /

En cumﬁlimienfo a lo estipulado en el conirato administrativo nOmero
301-029-078-2022 ,

;
Afentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,
siendo las siguientes:

> Se Apoyd en la clasificacién, recepcidn y seguimiento de las solicitudes de
la Unidad de Informacidén PUblica por medio de la ventanilla de la UIP.
> Se apoyd en hacer guias en el sistema de Cargo Expreso para el envio de

documentos a [as diferentes Regionales Departamentales




> Se brindd apoyo en hacer manifiesto de carga correspondiente al envio
de documentacidn por medio de cargo expreso.

» Se apoyod en atender vy trasladar informacién a personas y/o Instituciones
que la solicitardn.

> Se brindd apoyo en la organizaciéon de los archivos de la unidad.

v

Se apoyd en la conformaciéon de expedientes

» Se Brindd apoyo en ofras actividades que me fuerdn asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

AV A g

LICDA. MONICA PADLA CASTILLO CAJAS -
SECRETARIA GENERALINSTITUCIONAL-INFOM-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO DEL 2022 -

1 De:

william Geovany Aldana Vasquez -

2 | NGmero de Conirato:

301-029-021-2022 .~

NOmero de Identificacién Tributaria
-NIT-:

1581207-3

4 | Renglén Presupuestario:

029 S~

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Confralaciones del Estado”, Arl. 44 Inciso

R
{s Servicios Técnicos -

" Servicios Profesionales

e)
6 | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 .- al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 .~ | al | 31/05/2022 -
8 | Monto a pagar: (.5,000.00 L
? | Fecha 31 /05/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en €l contrato administrativo nlimero 301-029-021-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Se realiz6 las actividades de escaneo, corte y doblado de planos de los

siguientes proyectos:

1. Doblado y escaneado de proyecto completo: Ampliacién Sistema de Agua
Potable Caserio Cooperativa las Flores, Municipio El Chal, Departamento

de Petén.

2. Doblado y escaneado de proyecto completo: Construccién Sisterna de Agua
Potable con perforacion de Pozo, Aldea Pueblo Viejo, Municipio Sipacapa,

Departamento de San Marcos.




3. Doblado y escaneado de proyecto completo: Ampliaciéon Sistema de Agua
Potable Sector Tamarindo, Aldea Palin, Municipio Nuevo Progreso,
Departamento San Marcos.

4. Doblado y escaneado de proyecto completo: Sistema de Agua Potable,
Aldea la Zona y Miramar, Municipio de Santa Barbara, Departamento de
Suchitepéquez.

5. Doblado y escaneado de proyecto completo: Sistema de Agua Potable
Caserio Chuasij, Municipio San Juan Comalapa, Departamento de
Chimaltenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

William Geovany Aldana Vasquez

Preinversion
INFOM — UNEPAR




e

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MAYO AL 31 DE MAYQ 2022 -

.

/ 1 | De: WILLIAN EGIDIO GOMEZ PALACIOS /
301-029-050-2022 )
2 | Nomero de Contrato: /
Nimero de |deniiﬁ¢aci6n
% | mibutaria ~NIT-: 1480930-3
4 | Rengldén Prés'upUesiqrio:' 029
Tipo de Servicios Prestados (de | 4 sopwicios Técnicos y
5 | conformidad con el Decreto No. /
57-92 “Ley de Contrataciones del £ Servicios Profesional
Esfado”, Aﬁ-44 'nciso e) .- SeNVICIoS Frotesionales
é Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 /,- al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/05/2022 ya al | 31/05/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00
\9 Fecha 31 DE MAYO 2022 Y

Sr. ERICK FERNANDO PEREZ SOC:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-050-2022 atentamente le
remito el informe de ias actividades realizadas en Servicios Generales, siendo las siguientes:

» Cambie ldmparas en drea de Contabilidad 5to nivel.

» Apoye instalando pizarron en oficina de asesor de Gerencia 4to nivel.
Instale lamparas en frente de saldn de los Escudos 1er nivel.

Repare cable de lampara de afuera del edificio del lado de caseta.
Apovye en acomodo de toldo.

Repare y reacomode cableado de salén en 6to nivel.

Reacomode cable de salon de 6to nivel.

» Apoye en reparacién de Chapa en Controladuria en 5to nivel.

¢ Termine de instalar ldmpara afuera del salon de los Escudos ler nivel.

e Instale tomacorriente desde tablero para maquina esterilizadora clinica.
e Apoye en verificacién de bajas de agua fluvial desde azotea hacia sétano.
e Corto circito en drea de bafio de mujerés 5to nivel.

e Repare corto ctircuito de drea de bafio de mujerés 5to nivel.




e @ -

a 5 3 & & @ O

Apoye en desarmar tabique en drea de licenciada de Financiero 5to nivel.
Apoye en movimientos de escritorios de ficenciada de Financiero 5to nivel.
Desarme ldmparas empotradas de drea a oficinas financiero 5to nivel.
Instale tomacorriéntes en sala de reuniones 6to nivel.

Apoye en reacomodar chapa en presidencia 4to nivel.

Apoye de desmantelar tabique de licenciada Sandra 5to nivel.

Apoye en instalar puerta en tabique de 6to nivel.

Reinstale ldmparas en salon de 6to nivel.

Instale tomacorriente en oficina de 6to nivel.

Apovye en soldadura de tubos de toldo.

Apoye en lavar toldo drea de cafeteria.

Reacomode cableado de oficina en Financiero 5to nivel.

Apoye pintando oficina de licenciada en Financiero 510 nivel.

Apoye regresando muebles de oficina de licenciada en 5to nivel.
Reacomode cableado de oficina de Licenciada Sandra en 5to nivel.

Instale tomacorriente para micro onda de drea de Gerencia 4to nivel.
Reinstale ventilador en drea de cartera 5to nivel.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

W

Wii[ianaégidio Gémez Palacios

Técnico

o 0MERS .

E_icenciado A
Director Administrativo
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ye
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MAYO 2022 ./

1 De: Zoe Carolina Alvarez Rivas De Hernandez /

2 | NOmero de Contrato: 301-029-075-2022

Nomere de Identificacién
8 Tributaria -NIT-: §33545-1

4 | Renglén Presupuestario: 029 Py

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
‘“Ley de Confrataciones del Estado”, Arl.

adinciso ) Téchicos /"
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 / | al 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/05/2022 # |al | 31/05/2022 .~
8 | Monto a pagar; Q. 8,000.00 /
9 | Fecha 31 DE MAYO DEL 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-075-2022 e
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia Direccidn
de Coordinacion de Oficinas Regionales del INFOM, siendo las siguientes:

1. Apoyé en los tramites administrativos de la Coordinacidén de Oficinas Regionales a
las diferentes unidades de INFOM e INFOM- UNEPAR.

2. Colaboraré en el seguimiento a informes de hallazgos encontrados por auditoria
interna de la institucidn en la oficina regional de Coban.

3. Apoyé a la Coordinacion de Regionales en la realizacion de las gestiones solicitadas
a las oficinas regionales, en relacién a solicitudes de informacién de Gerencia y
Subgerencia y otras dependencias de la institucion.

4. Apovye en las reuniones de trabajo con los gerentes regionales que se presentan a la
oficina.

5. Apoyé al Coordinador de Regionales en la planificacion, coordinacion y supervision
de las actividades que se realizan en las oficinas regionales para el mejor desempefio
de las mismas en las comunidades y apoyo que solicitan las diferentes
municipalidades.




Apoyé en la recopilacién y consolidacion de la informacién de las oficinas regionales
que enviaron los informes del mes de abrii 2022.

Apoyé en el seguimiento de la programacion y reprogramacion cuatrimestral del
presupuesto transferencias u control del presupuesto de la coordinacion y de
oficinas regionales.

Apoyé en la elaboracidn y unificacion de los términos de referencia de acuerdo de
los perfiles de los puestos que se encuentran en las oficinas regionales.

Colaboré en otras tareas que me fueron asignadas: Recepcidn de la documentacién
que ingresa a la oficina de Coordinacion de regionales, realizacién del cuadro de
avances administrativos - sinergia-, requisicién de material de oficina, revision y
archivo de documentacién variada que ingresa de las oficinas regionales y otras
dependencias.

il
Zoe Carolif a Alvarez Rivas de Hernandez
Técé/ico UNEPAR- INFOM

Gerente Técnico y de Proyectos
INFOM
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