iINFORME MENSUALDE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTEDEL 01 AL30 DE ABRIL DEL 2022

1 | De: Aarcn Alegjandre Funes Higueros /7

2 | NOmero de Contrato: 301-029-153-2022 /

NUmero de Identificacion
3 Tributaria -NiT-: 21959161

4 | Reng!én Presupuestdrio: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“ley de Contratacionesdel Estado”,
Art. 44 Inciso e)

{% Sewvicios Técnicos e

" Servicios Profesionales

) Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 | al | 30/06/2022 /“/

7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 /-' al | 30/04/2022

8 | Monto a pagar: Q.15,000.00 /

9 Fecha 30 de abril de 2022 s
Licenciado:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-153- e
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyar en las distintas dreas que reportan a la Direccién Administrativa en la
busqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicion de acciones
en los hallazgos notificados por la Contraloria General de Cuentas,
particularmente respecto a [a resolucidn de la problematica de la flotilla de
vehiculos propiedad del Instituto.

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccion Administrativa.




3. Apoyar en atencion a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria
Interna.

4, Apoyar en la creacion y pefilacion de dreas y puestos pendientes.

5. Colaborar en otras actividades asignadas por el Director Administrativo.

Sin otro particular, me suscribo.
Atentamente,

D,
f.f'.v/ﬂfi’ffﬁ%f b

4»\"5:’/?}’/

Vo.Bo.

Wiy ™

‘ FWALA,C-P‘-

Lic. Ped Undd Velasco
Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2022 -

1 | De: Adderlyn Qdalys Isela Rodas Sanchez
2 | Nomero de Contrato: 301-029-058-2022 e
3 NOmero de Identificacién 96839759 //'

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con e! Decreto No. §7-92 . ff"’

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ﬁ' Servicios Técnicos -

44 inciso e)
4 | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 d al | 30/06/2022 ¢
7 | Periodo del informe: Det | 01/04/2022 4 al | 30/04/2022 o~
8 | Monto a pagar: Q.4,50000 ¢

p=

9 |Fecha 30/04/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-058-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE_FOMENTO

MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo ias siguientes:

e g

Mes: ABRIL2022 .~
1. Apoye en la Gerencia técnica en realizar oficios, providencias, para cada unidad
correspondiente.
2. Realice archivo correspondiente de la Unidad Caminos Rurales.

3. Apoye en la revisién y andlisis de expedientes de proyectos de la Gerencia Técnica y de
Proyectos.

4. Apoye en la Recepcién de la Gerencia Técnica y Proyectos




5. Colaboré en la conformacién de expedientes de los proyectos a cargo de la Gerencia
Técnica y de Proyectos.

6. Colabore en la revisién de efectos de acuerdos de gerencia, sobre aspectos financieros y
administrativos de {a unidad.

7. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en fa oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

g 8. Apoye en la elaboracidn, envio, recepcidn, control y archivo de la documentacién.

9. Colaborare en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

: T Vo.Bo.
Adderlyn Oada!ys isela Rodas Sanchez
Servicios Técnicos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL DEL 2022

e

Adolfo Cesar Franco Cofo

9 Fecha

N

30 de abril de 2022.

P

1 De: P
2 | Nomero de Contrato: 301-029-100-2022 e

NUmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 1659743-5 o
4 Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de e
5 conformidad con el Decreto No, §7-92 ¥ Servicios Técnicos

“Ley de Confrataciones del Estada™, Ant. {= Servicios Profesionales .

44 inciso €) 4

e -
6 Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: Del | 1/04/2022 < al | 30/04/2022 d
8 Monto a pagar: Q1500000 <«
7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-100-2022, atentamente le remito

el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL-

UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:

Mes: Abril

1. Actividad No. 1, Consolidacion de reportes mensuales de SINERGIA de diferentes areas del
Instituto de Fomento Municipal para el registro de fa programacion y ejecucion de metas

fisicas en el sistema SIGES.

2. Actividad No. 2, Brindar asesoria administrativa para registrar en el sistema SIGES, las

e
-

a

{

modificaciones presupuestarias de la Direccidn y Coordinacién de Actividades Centrales.

3. Actividad No. 3, Asesoria administrativa del centro de costos 5949 para el ingreso de
informacién al sistema SIGES por parte del operador de este, de acuerdo con los
requerimientos de la Direccion de Informacién y Estadistica del Instituto de Fomento

Municipal.




4. Actividad No. 4, Atencién a oficio nimero GER-0483-2022 para realizar las gestiones
pertinentes para la transferencia de cuota presupuestaria dentro del presupuesto asignado
a la Gerencia.

5. Actividad No. 5, Asesorfa para la programacién de las cuotas cuatrimestrales de la Gerencia
Técnica y de Proyectos, pertenecientes al segundo cuatrimestre del afio 2022.

6. Actividad No. 6, Asesoria administrativa del centro de costos 5085 (Laboratorio de Agua)
para las gestiones de cambios hechas por el operador dei centro de costos.

7. Actividad No. 7, Asesoria administrativa para la regulacién de fa Unidad Ejecutora 212 JBIC,
para saldar compromisos de pagos pendientes con la empresa DICORSA.

8. 8Apoyo en la Gerencia Técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, {contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.).

Sin otro particular, me suscribo

Atentamen

Adolfo César Franco Coto
Ingeriiero Industrial -

Col. 11,649 /




py

s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 de ABRIL DE 2022 ~

1 De: Alex Armando Interiano Donado

2 | Nimero de Confrato: 301-029-131-2022 s
Nimero de Identificacién

3 | Wributaria -NIT-: 76702499 s

4 | Rengldn Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44. Inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

-

¥ Servicios Técnicos -

"7 Sewvicios Profesionales

6 Plazo del Contrato;

del | 19/01/2022 . | ai | 30/06/2022 ,

7 | Periodo del Informe;

del | 1/04/2022 a

30/04/2022 /

8 | Montc a pagar:

Q.10,000.00 ya

? Fecha

30 de aloril de 2022 e

,/..
p

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-131- /

2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuracion de Saldos Contables, Regularizacién y Liquidacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales, siendo las

siguientes:

1. Se elaboré y dio seguimiento a expedientes para la regularizacion de saldos
en el Ministerio de Finanzas Publicas (Direccién de Contabilidad del Estado

y/o Direccion de Crédito Publico).

2. Seguimiento a las operaciones emitidas por la Contraloria General de
Cuentas en las auditorias financieras y presupuestarias y de control interno.




3. Se colabord en diversas gestiones administrativas para la regularizacién de
la depuracién de liquidacion de programas de financiamiento exterior.

4. Seguimiento a las operaciones emitidas por la Contraloria General de
Cuentas en las auditorias financieras y presupuestarias y de control interno.

5. Serealizaron actividades administrativas asignadas por el jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

O FOM&N
2 INFouy O@c\

MiSion =z
D A2A00R 1

P

o~ _ T O FibANCi e AMAS 5
B N e - Vo.Bo. bt T e &
Alex Armando Donado

Servicios Técnicos

Saldos Contables, Liquidacién y
Regularizacion de Programas de
Financiamiento Externo y Fondos Nacionales

Lic. Guido Garibdldi Gonzglez Rgyes .
Coordinador Comjisién de Degpuracié u




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022

1 | De Alvaro Antonio Guillen Mendizabal o
2 | Namero de Contrato: 301-029-132-2022 )
- e
Ndmero de |dentificacion
3 85757050 yd
Tributaria -NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029 &
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. | & Senicios Técnicos &
5
57-92 “Ley de Contrataciones " Servicios Profesionales
del Estado’, Art. 44 inciso e).
d e
6 | Plazo del Contrato: del | 16/02/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2022 .al | 30/04/2022 s
8 | Monto a pagar: Q.7,500.00 -
9 | Fecha 30/04/2022
\ l
Licenciado

Carlos Enrique Pérez Hernandez

En cumpli‘miento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-132-2022;

Municipal -UFM-. Adjunto informe de comisiones realizadas en el mes de abril de 2022.

-
p

atentamente le remito e} informe de las actividades realizadas en la Unidad de Fortalecimiento/




Apoyar en la actualizacién del Prontuario Histérico, su resumen y escaneo de
publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales como
reglamentos de servicios plblicos, planes de tasas y otras relacionadas con el que hacer
mﬁnicipal.

En cumplimiento a las instrucciones verbales se participd en la reunién virtual en apoyo
a FUDESOL, relacionado a la organizacién sin fines de lucre, que gestiona y promueve
ol desarrollo social a la poblacién. La reunién virtual se desarrollé a través de Google
meet el miércoles 30 de marzo, 09:00 a 10:00 horas.

Creacién de archivos PDF de los Diarios de Centro América diariamente.

Apoyo en coordinacién con la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia,
a la municipalidad de Ciudad Vieja, Sacatepéquez. Dando acompafiamiento en el
proceso, ampliar criterios y resolver dudas referentes a las competencias propuestas
por los distintos ministerios e instituciones e iniciar con los mecanismos que permitan
establecer acuerdos y compromisos para la suscripcién de convenios de cooperacién
interinstitucional en el marco de descentralizacién entre las municipalidades y el
gobierno.

Apoyo en coordinacién con la Secretaria de Coordinacidn Ejecutiva de la Presidencia,
a la municipalidad de Santiago Sacatepéquez, Sacatepéquez. Dando acompafiamiento
en el proceso, ampliar criterios y resolver dudas referentes a fas competencias
propuestas por los distintos ministerios e instituciones e iniciar con los mecanismos

que permitan establecer acuerdos y compromisos para la suscripcién de convenios de




cooperacién interinstitucional en el marco de descentralizacién entre las
municipalidades y el gobierno.
6. Asistir de manera presencial a primera reunién de seguimiento a los talleres

interinstitucionales para asesoria a las municipalidades en la implementacién del PDM-

OT, que se realizé el dia 06 de abril de 2022, en la Antigua Casa de La Loterfa.
7. Realizar los demés deberes y obligaciones inherentes al puesto y otras actividades que
me designa mi jefe inmediato superior.

Sin otro particular, me suscribo

7Y/
LicenciadW@érez Hernéndez

Direccién de Fortalecimiento Municipal

Servicios Técnicos

Sud Direccién de Asesoria i H/
Instituto de Fomento Municipal - HIFOM

Administrativa Financiera




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESFONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2022

1 | De: ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO

2 Numero de Confrato: 301-029-140-2022 / '

Nomero de Identificacion
3 112469647 / ’
Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. 57- ¥ Servicios Técnicos <

92 “Ley de Contrataciones del ™ Servicios Profesionales

Estado”, Art. 44 Inciso €)
6 Plazo del Contrato: del | 1/03/2022 ~| al | 30/06/2022 //

, -
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 < al | 30/04/2022
_ P
8 { Monto a pagar: Q. 4,500.00
\| 9 |Fecha 30 DEABRIL2022 .~

Licenciada: Maria del Rocié Herrera Magafia
Directora de Recursos Humanos

Presente:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-140-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion de

Recursos Humanos siendo las siguientes: /

1. Apovyar en la recepcidn y revisién de documentos de Recursos Humanos.
2. Apoyar en elaboracion de contratos de las personas del rengién 031.

3. Apoyar en la clasificacién y archivo de documentos del renglon 031.




4. Apovyar en la generacion de oficios, notas circulares del personal del renglon 031.

5. Apoyar en los requerimientos que solicite la contraloria de cuentas a personat de

Recursos Humanos.

6. Apoyar en el traslado de los contratos del personal del renglon 031 a Gerencia,

para su firma y su autorizacién correspondiente.

7. Apoyar en el escaneo de los contratos y documentos de soporte.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

s

ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO

Vo.Bo.

. y o
Directora de Recursos Humanes—"




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE AL MES DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022

v
1 De: ANDREA VERONICA MUNOZ VASQUEZ
. "’/
2 Nimero de Contrato; 301-029-094-2022 ~
NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 420562-6 !
4 | Renglén Presupuestario: 029 ~
Tipo de Servicios Prestados (de £ Sewicios Técnicos
§ | conformidad con el Decreto No. 57-92 _
“Ley de Conirataciones del Estado”, Art. | {& Sewicios Profesionales o
44, Inciso e}
& & -
4 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 | o | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00

? Fecha

N\

m“«

30 de abril de 2,022

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA :

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-096-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Clinica Médica, siendo las
siguientes:

b L L R

Realice pre consultas a

Realice consulta de enfermeria

Realice post consulta a

Realice toma de presion arterial a
Realice hipodermias {inyecciones) a
Realice entrega de medicamentos
Realice toma de giucometrias a

Realice toma de temperatura a pacientes

Realice control de peso y talla a personal

255 Ve
255
255
221
78
2624
12
210
52




10. Realice colocacién de férula y/o vendajes 15

11. Realice curacién de heridas menores 12
12. Realice atencion de emergencias 0
13. Realice oficios a Direccidn de Recursos Humanos 6
14. Realice informes a la Direccidn de Recursos Humanos 6

15. Realice gestidn de tramite ante el IGSS para la CLINICA
EMPRESA y convenio IGSS-INFOM 1
16. Realice jornada de Desparasitacién, 21y 22 de abril de 2022 2

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,
Q?%/;//jff/?wpy/ﬁfff Vo Bo. M/g{:
Licd%’./Andréa\AVerénEca Muﬁoz Ligd”g. Maria dgﬁféf:ic’) Yl ”
Vasquez--""'“"ﬂ - Magafa

Enfermera de Clinica Médica , Directora de Recursos
) Humanaos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022 e

1 De:

Brandon Leonetl Pineda Mantanico

2 NOmero de Contrato:

301-029-084-2022

Ndmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

10271804-0

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92

“Ley de Contratociones del Estado”, Art.

¥ Servicios Técnicos .

i~ Servicios Profesionales

44inciso )
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 < | AL | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 .| al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q5,300.00

9 Fecha

30 de abril del 2022

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-084-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoyo con el diagnéstico de equipos de computo de distintas unidades
del INFOM

* Se apoyo con la actualizacién de version de Antivirus en distintas
computadoras del INFOM.

e Se apoyo con la adicion de nuevos usuarios de red en distintas unidades

del INFOM.




e Se apoyo con el diagnodstico de equipos nuevos al ingresar a la Bodega de
Proveeduria.

e Se apoyo con el diagndstico y la configuracién de una impresora en la
Direccién de Estadistica.

» Se apoyo con la configuracién Inicial de equipos nuevos de cémputo.

e Se apoyo con las correcciones de restricciones de host.

» Se apoyo con la sustitucion de punto de red en la Unidad de Mandatarios.

* Se apoyo con el diagnostico de una impresora en Gerencia.

¢ Se apoyo con la adicién de dispositivos a la red WIF[ en presidencia.

e Se apoyo con la adicién de usuarios nuevos a la red.

¢ Se apoyo con la creacion de usuarios de tracking.

* Se apoyo con el restablecimiento de contrasenas de usuarios de Tracking.

» Se apoyo con soporte en el sistema Tracking a distintos usuarios del

INFOM.

e Se apoyo con la habilitacién del médulo de SINERGIA a distintos usuarios
de tracking.

e Se apoyo con la correccién de oficios de distintas unidades del INFOM.

* Se apoyo con la adicién de nuevos usuarios de red en distintas unidades

del INFOM.
¢ Se apoyo con la sustitucion de punto de red en Ejecucion Presupuestaria.

» Se apoyo con la limpieza a una impresora de rodillo en Tesoreria.

» Se apoyo con el Back-up del Equipos en Gerencia

.

» Se apoyo con la instalaciéon de un nuevo equipo de computo de Gerencia /J\%OMEM%
Q¥ .
|

; 2N
. Q7 s
Técnica. 73 : Z

=
0
I
=




Se apoyo con [a creacion de enlaces para video conferencias.

*
+ Se apoyo con la conexién de reuniones en Junta Directiva.
+ Se apoyo con la instalacién de equipo en Gerencia, Presidencia y Sub
Gerencia para video conferencias.
Atentamente.
/7 OWMENTS
&f K2
= )
/ 5 ,D\P\EGTOR =
y Vi L A ¢
i Vo.Bo. k_fa?-.—uul}\ "‘/
Brandon Leonel Pineda Mantanico Ing. MA. Carmelo Estuardo-Mayén Monterroso
Director d\%nformética

Técnico En Informatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / p
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2022

1 | De: Brigitte Janeth Rodas Mufioz .~
2 | Numero de Contrato: 301-029-122-2022

. q >
3 Numero de ldentificacion 3584491-4 /

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones de! Estado™, Ar.

44, inciso “e".)

{*: Servicios Técnicos

[ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: Del | 5/01/2022 - Al | 30/06/2022 .
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2022 ,  Al|30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 /

9 | Fecha: 30 de abril 2022 /

Arquitecto. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte
Director General de UNEPAR, INFOM-UNEPAR.

S

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-122-2022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia INFOM-

UNEPAR, en la oficina de Direccidn Ejecutiva, programa de Gestidn Social, UNEPAR, siendo
las siguientes:

1. Se brindd apoyo en la toma de fotografias y de completar la informacion del listado

de asistencia, en las reuniones de entrega de documentacion socio-legal y asesorias

a los comunitarios de los proyectos: Construccion sistema de agua potable Caserio

Canquixajd, Aldea Xequemeya, Momostenango, Totonicapan; Sistema de

Alcantarillo Sanitario con planta de tratamiento del Sector Chicajtunajil, Canton

Patzij Balam Abaj, Nahual3, Solola; Construccién sistema de agua potable, Aldea




Sochel, Concepcién Tutuapa, San Marcos y Construccion sistema de agua potable,
Aldea Chuituna, Concepcion Tutuapa, San Marcos.

2. Apoyo en el seguimiento y control de toda la documentacién que ingreso al
Programa de Gestidn Social en el mes de marzo 2022.

3. Apovar en la revisién, redaccién, clasificacion y Archivo de la documentacion y
correspondencia del mes de marzo 2022.

4. Se apoy6 en la revision de redaccion, ortografia y contenido, de los documentos de
diagnésticos comunitarios que se elaboran en el programa de Gestién Social.
5. Otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente, / 4

Brigitte Janeth Rodas Arq. E\t&\hﬂl@ 22
7 o
7 Mufioz. Hurtart \zz %/w; ST
Servicios Técnicos Director General de UNERAR .
Programa de Gestidén Social INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR
















INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022 L

1 De: Carlos Amitcar Flores Macario
2 NUmero de Conirato: 301-029-084-2022 -

NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 15966100 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

. - - //

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 !

“Ley de Contrataciones del Estado”, A, " Servicios Profesionales

44 inciso e)
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 —~ abt | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: 10,00000

N 9 Fecha 30 de abril de 2022

Ing. Carmelo Estuardo Mayen

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-086-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

* Se apoyo con soporte a las aplicaciones de produccion, en todas las
oficinas, ubicadas en el edfficio del INFOM, para que los usuarios,
continuaran con sus actividades regulares de trabajo.

e Se apoyo con soporte solicitudes, de soporte de hardware, en todas las
oficinas del INFOM, para continuar con las operaciones.

+ Se apoyo con la reparacién de los sistemas operativos, que presentaban

fallas al momento de la operacién.




e Se apoyo con soporte a la oficina de seguridad, con el sistema de
grabacién.

e Se apoyo a la oficina de administracién para atender temas relacionados a
Informatica.

* Se apoyo en la realizacién movimientos, adiciones y/o cambios en la
infraestructura de red, asegurando la continuidad de la conectividad en las
oficinas del edificio del INFOM.

» Se apoyo armado e instalacion de equipo de audio en reuniones de trabajo
en las diferentes oficinas del INFOM que lo requieran.

» Se apoyo para la revisidn y diagnéstico del equipo de ¢cdmputo de las

oficinas del INFOM que asi lo requieran.

Atentamente.

o w::w /‘/vff/ Vo.Bo.

Director de Informatica

»a‘FWs Macario Ing. Carmelo Estil4rdé Mayén
T Téenico

-




s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022 7

1 De: Carlos Humberto Guzman Vasquez
2 Numero de contrato 301-029-028-2022
3 Ndmero de Identificacién Tributario 2446900-9 S
~NIT-: !
4 Renglon Presupuestario: 029 /s P
5 Tipo de Servicios Prestados (de | Servicios Técnicos 7
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 inciso “e")
6 Plazo del Contrato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022 /
7 Periodo del Informe: Del 01/04/2022 aj 30/04/2022 .~
8 Monto a pagar: Q.6,000.00 7 /
9 Fecha: 30 de abril de 2022 ~

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-028-2022, '
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo
las siguientes:

1. Conduje vehiculos para funcionarios de Direccién UNEPAR, transportandolos a las
diferentes unidades de Gobierno y a la oficina central del INFOM-UNEPAR segun
se me indico.

2. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en buen estado,
verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las operaciones de
mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de los vehicuios.

3. Apoye en la entrega de todo tipo de documentacién en instituciones y entidades que
fueron asignadas y otras instrucciones que me asigno el sefior Director General
INFOM-UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

<O ‘SA;)
SadBRA
¥ se

<

DIRECTOR &5t
GENERAL i
INFOI - UNEPAR /

M CW?iZ/
' P
Vo.Bo. wa« , 3
R xZ S%-\‘X‘:"

. - %// % ' - o
Carlo;Z-I;mbertg Guzman Véasquez Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte \\w_,/
Director General'_,l’ NFOM-UNEPAR

3 S
Soianeid
YT (\l\f\\',

p&

AN




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL DEL 2022 /

De: Carlos Manuel Lopez f,/ '

-~

Ndmero de Contrato: 301-029-055-2022 s

Nomero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 17291976 v

Rengién Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

%' Servicios Técnicos

i~ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)

Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 / | al | 30/06/2022
Periodo del Informe: del | 1/04/2022 . | al | 30/04/2022 e
Monto a pagar: Q. 6,000.00 -

Fecha 30 de abril del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-055- /
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuracién de Saldos Contables, Liquidacién y Regularizacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Se le estd dando seguimiento para la regularizacién del Programa KFW-

9965161 Proyecto Flores y San Benito Petén por la suma de
Q. 5,919,840.87 el cual se esta recopilando la informacién respectiva para
su regularizacion, tomando en cuenta que dicho proyecto tiene un saldo por
ejecutar de Q.106,981.01

Se realizo la actualizacion del avance financiero de los proyectos de
construcciones en procesos 1234 y 1238 Infraestructura seguimiento y
actualizacion al avance financiero de los proyectos en ejecucion de los
programas 206, 207, 208, 209, 211, 213, 301, 303 y 306.

;




3. Se elaboro informe para dar respuesta a Auditoria Interna del —INFOM-
relacionado a dos hallazgos en la Unidad Ejecutora 212 “Coordinadora

Préstamo JBIC GT-P%”

4, Participe en reunién relacionado a Proyectos en Procesos que se
encuentran en procesos de ejecucion sobre los nuevos procedimientos a

regularizar.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

GO
/lNFOMB 2 T

== CONISION REGY oll i i -
= LQUIDADORE O PoChaens < Lic. YA .
omisioh de Depuracion de Saldos

7 RENIMENC opfdinador
\9',,9 ’ Lontableg, Liquidacion y Regularizacion de
~ie . . +
~Z rogramas de Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales




INFORME DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2022 /

1 De:

Carlos Humberto Sanchez Ortiz

‘(‘

2 NOmere de Contrato:

301-029-027-2022

NUmere de ldentificacién Tributaria
-NIT-:

106864254 Ve

4 | Rengién Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

{s' Servicios Técnicos .

{_ Servicios Profesionales

e)
6 | Plazo del Contrate: del | 4/01/2022 ;/ at | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 al | 30/04/2022 4

8 | Monto a pagar:

Q.5, 000.00 /

9 Fecha

30/04/2022 v

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

y

En cumplimiento a io estipulado en el contrate administrative nimere 301-029-027-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

ABRIL /

-Se atendié telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM

UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones

de proveeduria.

-Se actualizo el registro intemo de cortespondencia del Programa.

-Se administrd el correo electronico del Programa.

-Se realizé la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escaneo de

documentos).




-Se realizé la cotizacion de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservd la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organiza los archivadores, discos compactos y material tecnolégico obsoleto.

-Se Administr6, controlo y ordeno la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacién.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacion.

7 e Vo.Bo.

Carios Humberto Sanchez i Licda. Karin Lisseth Mérida
Ortiz Directora Ejecutiva Programa\ge
Técnico. Preinversion

INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2022

P
1 | De: CARLOS HUMBERTO URBINA
2 Nimero de Contrato: 301-029-053-2022 e
Nimero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 964220-K <
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de - N /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 # Sevicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, £~ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e )
7 .
4 Plazo del Contrato: del 1 4/01/2022 al | 30/06/2022
. - -
7 Periodo del iInforme: del | 1/04/2022 al | 30/04/2022
o
8 | Mcnto a pagar: Q. 7,000.00

9 Fecha

N\

—

30 DE ABRIL DE 2022

En cumplimiento a io estipulado en el contrate administrativo nimero 301-029-053-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Coordinacién de

Regionales siendo las siguientes:

=

1. Colaborar con la conduccién de los vehiculos de la institucion y trasportar a
funcionarios, autoridades, trabajadores y personas que se indiquen, asf
como transportar materiales y documentos de diversa naturaleza o equipo a

los lugares que se le ordene.

2. Colaborar en el cuidade de los vehiculos para que los mismos se
encuentren en buen estado de funcionamiento que fuesen necesarias.

3. Colaborar con los reportes de controles y registros de kilometraje, recorrido,
consumo de combustible y lubricantes de los vehiculos asignados.




4. Presentar los registros establecidos de las comisiones que se efectien en el
area metropolitana, como las que se realicen en el interior de la Republica.

5. Colaborar con el personal administrativo y diferentes municipalidades con el
objeto de trasladar personas, objetos y documentacién en general.

6. Apoyar en el traslado de documentacion a las diferentes Instituciones del
Estado.

7. Colaborar con otras funciones que le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

, /
ﬁb C ){‘\f na /

Carlos Humberto Urbina /

Técnico /

Vo. Bo.

— e

Lic. Milthon Vinicio Zepéd

Coordinador de Oficinas Rg




/s

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ’
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022 .~

1 De: Carlos Enrique Xotoy Balan /

2 | Nomero de Contrato: 301-029-025-2022 ya

NUmero de Identificacién
® | Tdbutaria -NIT-: 78460099

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ¢~ Seapvicins Profesionales

' Sewicios Técnicos

44. Inciso &)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / o] s008r2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 , | al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 -
9 | Fecha 30de abrildel 2022

S

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-025-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en |a Direccién
Generat de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en la digitalizacion de documentos de:
¢ Direccidén General de UNEPAR (Oficios, Notas de instrucciones,
Memorando circular, Circulares, Acuerdos de Gerencia,
Resoluciones de Junta Directiva, Vistos buenos, etc)

2. Se apoyo en la organizacidn y archivo de documentos de la Direccion
General de UNEPAR por:
e Mes
e Ubicacién Digital y fisica
¢ Presentacion fisica




3. Se apoyd en el tramite de firmas tanto de los documentos que son
llevados a los diferentes programas de UNEPAR. (informes mensuales,
oficios, documentos que se envia a INFOM, etc.)

4. Se apoyo en Coordinacion Financiera de UNEPAR en Ingresar datos al
sistema SIGES.

5. Se colabor6 en el apoyo de tramite de vidticos para el Director General
de UNEPAR y acompafiante.

6. Se apoyo6 en el seguimiento de orden de compras en el SIGES

7. Se apoy0 en la entrega de oficios y notas de instrucciones a las
diferentes unidades de UNEPAR:

Programa de Pre inversion

Programa de Gestion social

Programa de Desarrollo y Ejecuciéon

Programa de Aguas Subterraneas

Coordinacidn financiera

Subdireccion de UNEPAR

Coordinacidn de oficinas regionales.

8. Se apoy6 en la realizacion de notas de despacho a través del sistema
Web tracking.

9. Se apoyo en la realizacién de diversos documentos de la Direccion
General de UNEPAR.
e Oficios
* Notas de instrucciones

10.Se apoy¢ en la realizacion de labores como:
e Operar maquina fotocopiadora.
e compaginar.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

e o
Tyl Guiy oL 0y
 — ) . VR e M‘C«/;;'é
- o I / (”/ - i, lsiTToR B
ke T - MU N iaERAL S5
- Vo.Bo. S P >3

e A i . TdDr . UNERAR
" —— T AGD Y e
7 C&rigs Enrique Xotoy Balan

e

B0/

Arquitecto: Erick Vinicjo YllesgasHurtar
Director General de U










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL -

DE 2022 .
7
1 De: Carmen Patricia Paz Belteton
2 Ntmero de Contrato: &
nirato: 301-029-137-2022

Nuamero de Identificacién s
3 Tributaria -NIT-: 827593-9 s
4 Renglén Presupuestario: 029 'd

Tipo de Servicios Prestados (de o o ) é/
5 conformidad con el Decreto No, |  Servicios Técnicos

§7-92 “Ley de Contrataciones | ¢ sepicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso e)

6 Plazo del Contrato: del | 1/03/2022 d Al | 30/06/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | /042022 | Al | 30/04/2022 <
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00
9 | Fecha: 30DEABRIL2022
\ =/

Gerente General: Rolando Isem:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-137-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Region Il Las L

Verapaces, siendo las siguientes: f/

1. Apoye a las municipalidades en la gestioh de solicitud de créditos de Alta y Baja Verapaz

2. Apoye en el proceso de conformacion de expedientes de Jas municipalidades en base al
lineamiento o requisitos de INFOM.

3. Apoye en la identificacion de las necesidades de los comités y COCODES para sus
gestiones ante las municipalidades para eventuales acciones de acuerdo a los fines y
objetivos del INFOM.

4. Apoye en realizar la base de datos de municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero dentro de la regional, municipalidades de Alta y Baja Verapaz.

5. Apoye en la elaboracion de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las
municipalidades.




6. Apoye en el seguimiento de los préstamos en el proceso de aprobacion.

1. Actuaimente esta en platicas de un préstamo a la Municipalidad de Tamahu, Alta
Verapaz

2. Actualmente esta en platicas de un préstamo a la Municipalidad de Senahu, Alta
Verapaz

3. Actuaimente esta en platicas de un préstamo a la Municipalidad de Santa Catalina la
Tinta, Alta VVerapaz

4. Actuaimente esta en platicas de un préstamo a la Municipalidad de Lanquin, Alta
Verapaz

7. Colabore en otras actividades que me fueron asignadas.

Di acompariamiento a los representantes del Comité de agua de la Comunidad del Caserio el
Naranjo y Laguna I, Cubulco, Baja Verapaz, en el tramite de la renovacion de la Licencia
Ambiental en las oficinas de ia Direccién de gestién ambiental y Recurso del Ministerio de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, en la sede de Salama, Baja Verapaz.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 ABRIL AL 30 ABRIL 2022 -

/ >
1 | De: Carmen Patricia Paz Chan ¢
2 NUmero de Contrato: 301-029-114-2022 -
NUmero de Identificacién
3 | Iributaria -NIT-: ©3728742 e
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Conftrataciones del Estado”,

Art. 44. Inciso e }

¢ Servicios Técnicos

P
£ Servicios Profesionales #

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ’ al | 30/06/2022 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022  #| al | 30/04/2022 -~
8 | Monto a pagar: Q.11,500.00 -

9 | Fecha 30 de agbril 2022 +

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero301-029-114-2022,
atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes: rd

1. Se asesoro en la papeleria de expédientes correspondiente a las
contrataciones de personal de renglén 029 del mes abril 2022.

2. Se asesoro en revisidén términos de referencia
3. Se asesoro en los procesos administrativos de gestidon de personal

4. Se colaboro en los procesos para las contrataciones del periodo del mes
de abril del BID

5. Se colaboré en la revisién de contratos del renglén 029




6. Se asesoro en la reprogramacién de puestos del reglon 029

7. Se apoyo en la entrega de expedientes a contraloria del reglon 029

8. Se apoyo en el escaneo de contratos en el renglon 028.

9. Se colaboro en fotocopiar expedientes de contratos en el renglén 0289.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

T,

// B
/—) Vo.Bo.

Licda.?rmen Patri€ia Paz Chan

L




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ¢
CORRESPONDIENTE DEL MES DE ABRIL DE 2,022

g - ™~
1 De: Cecllia Lisbeth Hemdandez Rivera
2 Himero de Confrate: 301-029-098-2022 e
Nimero de Idenlificacién
3 | Trbutaria -NIT-: 7458610-4
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipe de Servicios Prestades (de % Servicios Técni
5 conformidad con ef Decreto No. 57-92 fVICIoS Tecnicos

“ley de Contralaciones del Estado”, 7~ Servicios Profesionales
An. 44 inciso e) '

3 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 a

I { 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del 1/04/2022 e U PRp— 7
8 | Monto apagar a 550000 =
7| feche 30/04/2022 -
) -/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-098-2022
atentamente Je remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacion y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

e

g
1. Se diagramé la Memoria de Labores.

2. Se diseno diferentes artes para el Aniversario No. 65 afios del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-
2.1 Se realizé cambios en el logotipo del Instituto para conmemorar los 65 afios
2.1 Promovemos el desarrollo humano para servirle mejor a Guatemala.
2.2 Hemos dejado huella en los 340 municipios.
2.3 Guatemala te agradece tu entrega y dedicacidén
2.4 Promovemos el desarrollo humano
2.5 Manta para conmemorar los 65 afios del Instituto.
2.6 Se actualizo la foto de perfil de Facebook y Twitter.
2.7 Fondo de Pantalla (esta en los post)

3. Boletin No.4 “INFOM mejora la calidad de vida de los guatemaltecos, por medio de
la calidad del agua”.




4. Se realizé portadas para las paginas oficiales (facebook y twitter) del Instituto de
Fomento Municipal .

5. Se disefio diferentes Post para la publicacién en la pagina oficial de facebook del
Instituto de Fomento Municipal.
5.1 En el Dia Mundial de Agua
5.2 Seguimos trabajando, al servicio de las municipalidades.
5.3 Servicio Social para empleados del Instituto de Fomento Municipal.

6. Se disefio la esquela para el sefior alcalde de San Andrés Itzapa.




ANEXOS

1. Sediagramé la Memoria de Labores.

B4 ‘e
| - MEMORIA K EADGRES

2. Se disefio diferentes artes para el Aniversario No. 65 afios del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-

Guazemals 7

18957-2022

3. Boletin No.4 “INFOM mejora la calidad de vida de los guatemaltecos, por medio de
la calidad del agua”.

4. Se realizé portadas para las paginas oficiales (facebook y twitter) del Instituto de
Fomento Municipal .




5. Se disefio diferentes Post para la publicacién en la pagina oficial de facebook del
Instituto de Fomento Municipal.

Lesl Anoellcu
Alvarezr Cano

g g Ao A T

6. Se disefio la esquela para el sefior alcalde de San Andrés Itzapa.

Dres:dnr\cla Gerantiay
* INFOM Lamantan Prarunda
- fatleczmmntudqlm

- Francisco
ﬂym Vasqu

Fatrmanies o
2Dip ks oncerh 3 5 I 13GNACION BT

ffmmes. . S

Sin otro particular y

%ﬁﬁ/a I.\I;be’ﬂfx Herndndez Rivera

nte INFOM




P
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES =
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2022

1 De: Cecilio Miguel Pu Vicente e

2 | Nimero de Contrato: 301-029-092-2022 .~
Nimero de Identificacién S

3 | rributoria -NIT-: 178074¢-8

4 | Renglon Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado®, Art.

{¥ Servicios Técnicos -

" Sewvicios Profesionales

44 inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 /| al | 30/06/2022 ./
-
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2022 - | al | 30/04/2022 .~

8 | Monto a pagar: Q. 5,300.00 e

9 Fecha

S

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

30/04/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nﬁmgro 301-029-092-2022 S
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y
Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

1. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos se apoyo en talleres
de trasportes de UNEPAR al mantenimiento del Camién Gria placa Oficial 0-063
BBD siendo asi [a revisién de Radiador, Bomba de Agua, Cambio de Empaque de
Tapadera de Vélvula y Revisi6n de Sistema de Frenos para el optimo
funcionamiento requerido en los servicios prestados en las diferentes
Municipalidades.




2. Se apoyo en talleres de trasportes de UNEPAR al Mantenimiento del Camidén Hino
placa oficial 407 BBK se cambio tapa de Radiador y limpieza de la misma, cambio de
Bulbo de temperatura, revisién de Sistema Eléctrico y Revisién del sistema de
frenos.

3. Se apoyo en talleres de trasportes de UNEPAR al Mantenimiento de Compresor
KAISSER M-80 utilizado para limpieza de Pozos Mecdinicos de agua potable
utilizado en los municipios de San Juan Alotenango departamento de Sacatepéquez
y ef Municipio de Cabarias departamento de Zacapa.

4. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en
actividades administrativas de oficina.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Cecilio Miguel Pu Vicente
Técnico en Servicios Municipales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 ABRIL DEL 2022 !

1 De: CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR
-

2 | NOmero de Contrato: 301-029-126-2022

NUmero de Identificacién &
3 | ributaria -NIT-- 3064198-5
4 | Renglon Presupuestario: “029"

Tipo de Servicios Prestados

(de conformidad con el = Sewvicios Técnicos ¢
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de ~ icios Profesionale

Contrataciones del Estado” - Servicios Profesionales

Art. 44, Inciso e). e <
6 | Plazo del Contrato: del | 7/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe del | 1/04/2022 | ol | 30/04/2022 .~
8 | Monto Q4,700.00 ¢
? | Fecha 30 de abril det 2022

En-cumplimiento alo estipulado en el contrato administrativo ndmero

301-029-126-2022

%

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependenciq,
siendo las siguientes:

Se apoyd en la reproduccidn de las resoluciones de Junta Directiva.

/./
£

Se apoyé en nofificar a las diferentes Unidades de Ia Institucion las Resoluciones

de Junta Directiva,

Se apoyéd en notificar franscripciéon de Acuerdos de Gerencia, certificaciones

de Actas.

Se apoyé enla elaboracién, envio y recepciéon de documentos.




»
L X

Se apoyd en atender lamadas telefdnicaos.

Se apoyd en archivar correspondencia vy foliar documentos de ia Secretaria
General.

Se apoyd en las demds atribuciones que me fueron asignadas dentro de la
Unidad.

5

Sin otro particular, me suscribo:

Mz:f;?égz /e:Wf’

CesarAUgdsto Chajén Aguilar

o

.

[\ ,ff;; - M )
Ledor-Ménica Paola ;’osﬁllo Cajas", .-

Secretaria General Jhstitucional

—INF%M )










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022 -~

1 De: Cristian Daniel Del Aguila Escarate

2 NUmero de Contrato: 301-029-090-2022

NUmero de Idenfificacién
3 | Mibutaria -NIT-; 7951103-1

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{¥ Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

44 inciso ¢)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 3070672022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 . | al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: 8,000.00 "
9 | Fecha 30 de abril de 2022 .~

Ing. Carmelo Mayen

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-090-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

e Se apoy0 en la revision de solicitudes pendientes para darle seguimiento y
cumplimiento para continuar con las operaciones de departamento.

« Se Apoyo en lo relativo a la solucion en la cobertura de red
= Se apoy6 con cableade en el area de bodega

» Se Colaboro y apoyo en la solucion de problemas que impidan el adecuado
funcionamiento de los equipos de computo.

Q?’ ?1\10 14 EN’:C-

e

» Se Colaboré y apoyo en la limpieza de impresoras que presentaban derrame de ““L"W_DRECTOR - E
tinta en el 4rea de bodega. HFEVT




» Se apoyo en la revision de equipo de computo para el area de inventarios.
» Se apoyod con soporte técnico al area de fortalecimiento municipal

» Se apoyo con la actualizacion de version de Antivirus en el departamento de
juridico.

* Se Colabor6 y apoyo en los requerimientos informaticos a utilizar en la
dependencia. '

e Se apoyo con la actualizacion de version de Antivirus en mandatarios.

* Se apoyd con la instalacion de equipo en Gerencia, Presidencia y Sub Gerencia
e Se apoyd con soporte técnico en el area de mandatarios.

¢ Se apoyd con la instalacion de antivirus en recurso humanos.

* Se apoyd con la configuracion de nuevo usuario en clinica.

= Se apoy0 con cableado en el area de Mandatarios.

s Se apoyé con cableado en el area de clinica.

* Se apoy0 con la actualizacion de version de Antivirus en bodega

* Se apoyd con la actualizacion de version de Antivirus en clinica.

* Se apoyd con la actualizacién de version de Antivirus en inventarios.
» Se apoy6 con la actualizacién de versién de Antivirus en archivo.

» Se apoyo con la actualizacidén de version de Antivirus en secretaria general.

s
7
#
."r;‘
<

Atentamente.

Vo.Bo.

Cristian Daniel Del Aguila
Escarate
Técnico En Informatica

Ing. Carmelo Mayen
Director de Informatica




/”)

INFORME DE ACTIVIDADES ‘ _
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022 .~

/
1 |De: Cristian Roberto Lopez Gonzdlez -~
2 | NOmero de Contrato: 301-029-033-2022
3 {dh:llr:fero de ldentificacién Tributaria 107004747 P
4 | Rengién Presupuestario: 029 S
Tipo de Servicios Prestados (de @ Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decrefo No. §7-92 “Ley
de Confrafaciones del Estado”, Art. 44 Inciso | ¢~ genvicios Profesionales
€)
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 ~ af | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
¢ | Fecha 30/04/2022
A\ 4

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrative nimero 301-029-033-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el Levantamiento Topogréfico del Proyecto Ampliacién Sistema de Agua
Potable con perforacién de pozo mecéanico Aldea Poj, Sipacapa, San Marcos.

v Se realiz6 el levantamiento topografico de la linea de impulsién hacia el
predio para el tanque de distribucion.

v" Se realizd el levantamiento del predio para el tanque de distribucién.

v" Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucién.

v Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.




Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.

Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.

Se realizé el Levantamiento Topografico del Proyecto Construccién Sistema de Agua
Potable Caserio Nuevo San Carlos, Malacatén, San Marcos.

Se realiz6 el levantamiento topografico de la linea de conduccion y red de
distribucién de agua potable.

Se realiz6 el levantamiento del predio para el tanque de distribucién.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucién.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.




3. Se realizo el Levantamiento Topografico del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua
Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos.

v" Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

v Se elabord Libreta Topogréfica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

v Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

v Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
v Se identificaron los puntos de estacién.

v Se rotularon todas las estaciones.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
o
TN
B /’ A
‘ \U .7
@éﬁﬁ{xﬁ%g@gﬂ@ / Vo.Bo. h . (’z
fistian Roberto Lépez Gonzalez Lcda. Karin Lisseth Méri

Directora Ejecutivo Prog
Preinversion
INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPODIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022 ~

1 De: Darwin Marcelo Milian Xoy /
2 Niimero de Contrato: 301-029-139-2022 ~
Nuamero de identificacion
3 Tributaria ~NIT-: 9086277-6 -~
4 Renglon Presupuestario: 029 ~
Tipo de Servicios Prestados (de | _. o /
5 conformidad con el Decreto No, | ™ Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones | i~ senicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1/03/2022 | Al | 30/06/2022 -~
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 e Al | 30/04/2022 .~
8 Monto a pagar: | Q.500000 -
9 Fecha: 30 DE ABRIL 2022 /

\& _ J
Gerente General: Rolando lsem:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-139-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Regién Il Las
Verapaces, siendo las siguientes: /

1. Apoyé a la oficina regional en la implementacion de nuevas estrategias para la promocion
de créditos en las diferentes corporacicnes municipales de la regién.

2. Apoyé a las necesidades y potencialidades de las municipalidades para eventuales
acciones de acuerdo a los fines y abjetivos de INFOM.

3. Apoyé a la oficina regional en divulgacién de los servicios que presta INFOM en la
Asistencia Técnica, Financiera y Administrativa a las corporaciones Municipales.

4. Apoyé en la actualizacion de datos de las fichas Técnicas Municipales.

5. Apoyé en realizar la base de datos de municipalidades con potencial de requerir Asistencia
técnica, financiera y administrativa en la region.




6. Apoye en el seguimiento de los préstamos en el proceso de aprobacion.
1. Actualmente esta en platicas de un préstamo a la Municipalidad de Tamahu, Alta
Verapaz
2. Actualmente esta en platicas de un préstamo a la Municipalidad de Senahd, Alta

Verapaz

3. Actualmente esté en platicas de préstamo a la Municipalidad de Santa Catalina ia
Tinta, Alta Verapaz

4. Actualmente esta en platicas un préstamo a la Municipalidad de Lanquin, Alta Verapaz

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

="

Darwin Marceld Milian Xoy
Técnico
INFOM-UNEPAR
Region II Las Verapaces

Coordinador Oficinas Regi
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2022. -

1 De: Diana Lorena Mérida Morales de Guzman «
2 | Namero de Contrato: 301-029- 147-2022 e

Niamero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-= 2427798°5
4 | Renglén Presupuestario: 029 L

Tipo de Servicios Prestados {de & Servicios Técni
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley | = “o o | oCne0S

de Contrataciones det Estado”, Art. 44. 7= Sewvicios Profesionales P

Inciso e)

g ,

6 | Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 al | 30/06/2022 e

7 Periodo del Informe:

del |1704/2022 < | al | 30/04/2022

8 | Monto a pagan: Q.12,000.00 o

9 Fecha 30 de abril de 2022.
Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lopez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-147-2022, a
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes de abril de 2022, en la
Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento —AO&M- del Programa de Desarrollo y
Ejecucidn, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales ~-UNEPAR, del Instituto de

Fomento Municipal ~INFOM-

1. Asesorar en Capacitacion al Comité de Agua, de la Aldea Pacorral,

Tema sobre CALIDAD DE AGUA.

Tecpan
Chimaltenango, realizada en las Instalaciones de Unepar-infom, salén BID, impartiendo et

Y




2. Asesorar en visita, al Presidente del Comité de Chuasij, San Juan Comalapa
Chimaltenango, en referencia a solicitud de apcyo en al proyecto de Agua Potable, para
la medicidn del nivel de agua, visita que se programé el 21 de abril de 2022.

3. Asesorar en Comisidn realizada en Aldea Chuasij San Juan Comalapa Chimaltenango
para capacitarles en el nivel de medicién de agua, realizada el dia 21 de abril de 2022.

4. Asesorar en visita del Presidente del Comité Carlos Caracln de la Aldea San Fernando

Chipo Santa Béarbara Suchitepéquez, en apoyo a evaluacion de muestras en el Laboratorio
de Agua.

5. Asesorar en capacitacién realizada con el Comité de la Aldea San Fernando Chipo en las
Instalaciones de Unepar-Inform Salén BID, en el tema Calidad det Agua.

6. Asesorar al sefior Amilcar Sincal, Presidente del Comité de Agua de la aldea Pacorral,
Tecpdn Guatemala, Chimaltenango, quien solicita que se le apoye para realizar la
impresién de sus recibos para el cobro de la tarifa de agua., por lo que se les indicd

consultar con el contador para que les proporcione toda esa informacion en original para
poder asi realizar el trdmite correspondiente ante la SAT.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

fé%a $ Z hY
(k Me’ E UMEPAR Uw:mn H
ii AL 2, Q{S‘
a-Mé: Licda. Sindy Marisol Aquindskg eﬁﬂ W
Semcms Profesionales Coordinadora
Unidad de AO&M o Unidad AQ&M PROFADEC
PROFADEC // UNEPAR-INFOM










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022 /

1 | De: Diego Ahtohil Noj Armira -

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-091-2022 <

Ndmero de Identificacién
-
3 Tributaria -NIT-: 108102513 4

4 | Rengldn Presupuestario: 029

~

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decrefo No. §7-92
“Ley de Conirataciones def Estado”, Arl.

{% Servicios Técnicos Y

{" Servicios Profesionales

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: def | 4/01/2022 Q/" al | 30/06/2022 »
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 ,»~ | al | 30/04/2022 -
8 | Monto a pagar: 2.,000.00 -
9 |Fecha 30 de abrilde 2022

Ing. Carmelo Mayen:

En cumplimiento a lo estipulado en Q_Lc:’éntrato administrativo nimero 301-029-091-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién
de Informatica, siendo las siguﬁa/ntes:

 Se apoyo a usuario de Regional Zacapa en configuraciones de sistema
Bodega.
* Se apoyo en la incorporacién de ‘Reporte Existencia Diaria por Fuente de
Financiamiento’ a médulo Bodega.
s Se apoyo en modificaciones a modulo ‘Diferido 1' e incorporacion de
funcionalidades:
o Automatizacién de calculos
o Historial Diferido 1

o Archivo de pago para carga.




Se apoyo a usuario de Regional Huehuetenango en configuraciones de
sistema Bodega.

Se apoyo a usuario Melva Ruiz en configuraciones de sistema Bodega.

Se apoyo a usuario de Bodega INFOM en configuraciones de sistema
Bodega.

Se apoyo en modificacidn a la plantilla y funcionalidades del médulo de
‘Reporte Existencia Diaria’ en la entrega de correlativos y generaciéon de
copia del reporte para contabilidad.

Se apoyo en la incorporacion de ‘Reporte Existencia Actual para toma de
inventario’ a médulo Bodega.

Se apoyo en la modificacion de todos los reportes de bodega para mostrar
codigos de los productos de 12 digitos.

Se apoyo en la incorporacién de ‘Reporte ingresos -No activos-' a médulo
Bodega.

Se apoyo en la incorporacion de ‘Reporte Ingresos -Activos- a moédulo
Bodega.

Se apoyo en la incorporacion de ‘Reporte Egresos -No activos-' a médulo
Bodega.

Se apoyo en la incorporacién de ‘Reporte Egresos -Activos- a méddulo
Bodega.

Se apoyo a usuario de Bodega UNEPAR en configuraciones de sistema
Bodega.

Se apoyo en atencion de Oficio Solicitud Bodega DA-BP-0058-2022.

Se apoyo a usuario de Bodega INFOM en cambios y reimpresion de reporte
Existencia Diaria por cambios a la resolucién de CGC.

Se apoyo en actualizacién y ramificacion de repositorio del sistema
tracking_dev.

Se apoyo a usuarios de RRHH para la generacién de ndémina primera
quincena de abril 2022 en el sistema -SIP-.

Se apoyo en la incorporacién de ‘Reporte Consolidado Existencia-' a modulo

Bodega.




s Se apoyo a usuarios del médulo SINERGIA por inconveniente en los registros

de sus actividades 2023.
» Se apoyo en registro de usuario y configuracién de roles, permisos y

funcionalidades en sistema web tracking.

Atentamente.

(/é" /i . .
~ Vo.Bo. A

Diego Ahtohil Noj Armira Ing. Ca bloNlayen
Técnico Programador L Director dg Informatica

7




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES B
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2,022 -~

1 De: Diego Ramirez Mendoza
2 | NOmero de Contrato: 301-029-105-2022. e g
NUmero de Identificacién
3 | ributaria -NIT-: 8997527-8
. /-,7
4 | Rengidn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de = Servicios Técnicos o

5 conformidad con e! Decreto No. 57-92
“ley de Confrataciones de! Estado”, Aft. | {™ Senvicios Profesionales

44 inciso e).
6 | Plazo del Conirato: gl | owor/m2 o 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2022 - al | 30/04/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q. 6,000
¢ | Fecha 30/04/2022 / '

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo mimero 301-029-105-2022.
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes: o

1. Asisti a reuniones de trabajo Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversién
Publica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo de la tercera cohorte.

2. Apoyé en colocar informacion en la plataforma virtual del INFOM.

Pdgina 1




3. Apoyé en revisar archivos de los tutores asignados del Diplomado Superior en el Proceso de
Proyectos de Inversién Piblica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo tercera cohorte.

4. Apoyé en colocar el equipo audiovisual para capacitacién de Mejora Integral de Barrio.
Apoy¢é en asistir a las reuniones con ProColombia.

6. Apoye en asistir a reuniones para la logistica del Foro Centroamericano de Servicios Pablicos
y Renovacion Urbana.

7. Apoyé en solicitar parqueos para distintas reuniones del mes de abril.

8. Apoyé en la entrega de oficios y documentos fuera de la institucion.

9. Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y de Cooperacidn
Internacional con respecto al Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversién
Publica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo y temas varios.

10. Apoy¢ en la impresion y escaneo de documentos varios solicitados por Gerencia Técnica y
de Proyectos.

11. Apoyé en la asistencia via comreo electrénico a cursantes del Diplomado Superior en el
Proceso de Proyectos de Inversién Pablica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo.

12. Apoyé en el mantenimiento y administracion de la plataforma de INFOM.

13. Apoyé en instalar el equipo audiovisual en el salén de los escudos para capacitacién de
EMUVI a personal del INFOM. '

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente, /

Técniceen Gestion
e ,

Ing. Edin Roberto (s 2
Gerente Técnico y de Proyectos /

Pagina 2
















COBIERNO o INSTITUTO DE FOMEMNTO
GUATEMALA MUNICIPAL -INFOM-

DR, ALGCIAMORD Ofh ket AT TR

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE ABRIL 2022 /

1 | De: - | Edwin Ronald Martinez Palacios -~
2 | Numero de Contrato 301-029-151-2022 e
3 mirnj:ero de ldentificacién Tributaria - 1508974-6 s
4 | Reglén Presupuestario 029
5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad
con el Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios Profesionales /
Contrataciones del Estado” Articulo 44
inciso ). p
6 | Plazo del contrato Del 01-04-2022 al 30-06-2022 7/ .
7 | Periodo del Informe Del 01-04-2022 al 30-04-2022
8 | Monto a Pagar 0.8,000.00 4
9 | Fecha 30 de abril 2022 e
10 | Folios 06

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento /a lo estipulado en el contrato administrativo namero
301-029-151-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en el mes de abril de 2022;/en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM,
siendo las siguientes:

1.

En cumplimiento a la Nota para Ejecucion de Instrucciones UFM-016-2022 con fecha
21 de marzo de 2022, se le dio cumplimiento a la asesoria y el acompanamiento a la
Comisidn de la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia, en la Mesa
Territorial en se segunda Fase, para acompafar el proceso, ampliar criterios y resolver
dudas referente a las competencias propuestas para ia suscripciéon de convenios de
cooperacion interinstitucional en el marco de la descentralizacion entre municipalidades
y los ministerios, a la municipalidad del Municipio de Ciudad Vieja del departamento
de Sacatepéquez Guatemala.

En cumplimiento a [a Nota para Ejecucion de Instrucciones UFM-016-2022 con fecha
21 de marzo de 2022, se le dio cumplimiento a la asesoria y el acompafiamiento a la
Comision de la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia, en la Mesa
Territorial en se segunda Fase, para acompafiar el proceso, ampliar criterios y resolver
dudas referente a las competencias propuestas para fa suscripcion de convenios de
cooperacion interinstitucional en el marco de la descentralizacion entre municipalidades
y los ministerios, a la municipalidad de Santiago Sacatepéquez del departamento de
Sacatepéquez Guatemala.




3. En cumplimiento al nombramiento UFM-002-2022, fechado 29 de marzo de 2022, ei
dia 30 de marzo de 2022, me presente al Hotel Mansién Santo Domingo de Guzman,
situado en el municipio de la Cabecera departamenta! de Coban Alta Verapaz, a
impartir la capacitacion en la tematica “SEGURIDAD HIDRICA® como parte del
Diplomado denominado “GOBERNANZA LOCAL E INNOVACION PUBLICA PARA
LA GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS Y LA PLANIFICACION DEL
DESARROLLO LOCAL” impuisado por la Comision Presidencial de Asuntos
municipales (COPRESAM) en alianza con el Programa de las Naciones Unidas para el
Desarrollo-PNUD-. Participaron en el Diplomado personal de la Comisién Presidencial
de Asuntos municipales (COPRESAM); Programa de las Naciones Unidas para el
Desarrollo (PNUD); Coordinadora Nacional para la Reduccidn de Desastres (CONRED);
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social (MSPA); Ministerio Ambiente y Recursos
Naturales (MARN). y personal de las Municipalidades de Coban Alta Verapaz Cabecera;
San Pedro Carcha Departamento de Coban; $an Juan Chamelco Departamento de Coban;
Santa Cruz Verapaz departamento de Coban; San Rafael Las Flores del departamento de
Santa rosa y la municipalidad de la Cabecera departamental de Totonicapan.

Anexos: fotos de las actividades.

{ Yic. Edwin Rdnald Martinez Palacios
) Servicios Profesionales

Lic. Carlos Erfrique Pé h‘%ﬁpm/
Director Unidad de Fortalecimiento Muni

cc. archivo




ANEXOS

(FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
MUNICIPALIDAD DEL MUNICIPIO DE CIUDAD VIEJA
DEL DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ.

FECHA DE COMISION: Dia 22 de marzo de 2022
HORA: 09:00 A 12:00 horas

LUGAR DE COMISION: Sede de la Municipalidad del Municipio de Ciudad Vieja del
departamento de Sacatepéquez.

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Mesa Territorial, para acompanar el proceso, ampliar criterios
y resolver dudas referente a las competencias propuestas para la suscripciéon de convenios
de cooperacién interinstitucional en el marco de la descentralizacion entre municipalidades
y los ministerios.




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
LA MUNICIPALIDAD DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO

SACATEPEQUEZ DEL DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ GUATEMALA.

FECHA DE COMISION: Dia 23 de marzo de 2022
HORA: 09:00 A 12:00 horas

LUGAR DE COMISION: Sede de la Municipalidad del Municipio de Santiago
Sacatepéquez, del departamento de Sacatepéquez.

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Mesa Territorial, para acompaiiar el proceso, ampliar criterios
y resolver dudas referente a {as competencias propuestas para la suscripcion de convenios
de cooperacién interinstitucional en el marco de la descentralizacion entre municipalidades
y los ministerios.




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
LA MUNICIPALIDAD DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO
SACATEPEQUEZ DEL DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ GUATEMALA.

FECHA DE ACTIVIDAD: Dia 30 de marzo de 2022
HORA: 07:00 A17:30 horas

LUGAR DE ACTIVIDAD: Sede del Hotel Mansion Santo Domingo de Guzman, situado en el
municipio de la Cabecera departamental de Coban Alta Verapaz

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Impartir el Curso de “SEGURIDAD HIDRICA® en la implementacion
del Diplomado denominado “Gobernanza Local e innovacion publica para la Gestion de
Servicios Pablicos y la planificacion del desarroflo local”  impulsado por la Comision
Presidencial de Asuntos municipales (COPRESAM) en alianza con el Programa de las Naciones
Unidas para el Desarrolio-PNUD-.




Y,

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL2022

/ _
1 | De: Efrain Sequebach Cos
2 | Ndmero de Contrato; 301-029-016-2,022 7
NUmero de ldentificacién
% | Tributaria -NIT-: 4421610-6 /
4 | Rengldn Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ervicios Te e
“Ley de Controtaciones del Estado”, At. | ¢~ genvicios Profesionales
44. Inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ~/ | al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del informe: del | 1/04/2022 - | al | 30/04/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. 7,000.00
9 Fecha 30 de ABRIL 2022 /
\ &

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

Y

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-016-2,022,/

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,

siendo las siguientes:

1. Se apoy0 a realizar el servicio al pick up placas O-039BBF, cambio

de filtro de aceite, filtro de diésel, aceite 15w40.

2. Se realizd mantenimiento y reparacion de bomba centrifuga del

grupo No 1.

3. Se realiz6 inventario de la herramienta de perforacién del grupo

No. 1

4. Se realiz6 limpieza y lavado de convoyes de camiones de

perforacionl y 2 del Programa de Aguas Subterraneas.




S. Se le dio mantenimiento al cable de cubeteo de la perforadora
placas O-049BBF.

6. Se realizd engrasado de poleas y chumaceras del cable de la
pasteca, maquina perforadora placas O-049BBF.

7. Se realizo mantenimiento de a la pasteca de la perforadora placas
0O-049BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

Efrain Sequebach Cos

Técnico en Perforacidn Ing. César Vallejo Bolafios.
Programa de Aguas Director Ejecutivo
Subterraneas. INFOM-UNEPAR

UNFOM-UNEPAR



















-

s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE del 01 AL 30 DE ABRIL 2022 /,./

1 | De: Elsa Amabilia Barrientos Velis yd
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-083-2022 ya 4'
Nimero de ldentificacién
® | Tributaria -NIT-: 30563933 /
4 Renglén Presupuestario: 029 Vi
Tipo de Servicios Prestados (de - T /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 % Sewvicios Técnicos
“Ley de Contratacicnes del Estado”, £~ Sewicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022 /
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 S al  30/04/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00 -
9 | Fecha 30 de Abril de 2022 /

Licda. Maria del Rocio Herrera Maganfa:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-083 /’f
-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
de Recursos Humanos siendo las siguientes:

Se apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud ingresada Acceso a la
Informacién del sefior: Marlon Rolando Flores Molina, en atencidén a Providencia




SG-0020-2022, en donde solicita lo siguiente: Informacion Laboral del sefior:
Roberto Carlos Godoy Gil, relacionada con fecha de inicio y finalizacién de Labores,
tipo de Servicios, ubicacion funcional, principales funciones, desempenc Laboral, y
motivo de retiro.

Se apoyo en el seguimiento correspondiente en atencién y respuesta al
requerimiento GER-MJ-0057-2022 del Juicio Ordinario Laboral 01173-2019-03440
que requirio de la Unidad de Mandatarios a Recursos Humanos.

Se apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud ingresada Acceso a la
Informacion de la sefiora: Jimena Alejandra Abularach Cruz, en atencién a
Providencia SG-0027-2022, en donde solicita lo siguiente: Contrato con firmas de
aprobacién del sefior: Marcelino Aju Saguach, quien Laboro en el Instituto de
Fomento Municipal, en el puesto de Supervisor en Gestion Socio Legal y promotor
Social, en el periododel treita y uno de marzo de dosmil veite y en el periodo del dos
mil dos de enero de! afio dos mil nueve al treinta de abril del afio dos mil nueve.

Se apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud ingresada Acceso a la
Informacion del sefior; Marco Tulio Pacheco Galicia, en atencién a Providencia SG-
0030-2022, en donde solicita lo siguiente: Informacion si el sefior Rolando Porras
Escobar Laboro para el infom en 1983 o 1984, puesto, salario y Certificacion de

Nacimiento o Cedula de vecindad presentada.

Se Apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud Ingresada Acceso a la
Informacion de la sefiora: Elvia Judith Aguilar Quifionez, en atencién a Providencia
SG-0034-2022, en donde solicita lo siguiente: copia simple de la Certificacion de
Nacimiento del sefior: Hector Rolando Porras Escobar que obra en el expediente
del afo 1983 y 1984.




Se Apoyo en el Seguimiento correspondiente en Atencion y respuesta al
Requerimiento en el Juicio Ordinario Laboral 01173-2021-00988, que solicito la
Unidad de Mandatarios de parte de actora Jorge Anibal Marroquin Valenzuela, a la

Unidad de Recursos Humanos.

Se Apoyo en el Seguimiento correspondiente en Atencion y respuesta al Juicio
Ordinario Laboral 01173-2021-00971, que solicito la Unidad de Mandatarios de
parte de actora Geovani Darinel Samayoa Alvarado, a la Unidad de Recursos

Humanos.

Se Apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud ingresada Acceso a la
Informacion de la Informacion, de la sefiora: Anna Lucia Garcia Sagastume, en
atencidon a Providencia SG-0038-2022, en donde solicita lo siguiente: En los
documentos enviados indicaron que en el 20220 unicamente Laboro la Direccion
Financiera, la Direccion de Recursos Humanos, y la Unidad de Estudios Tecnicos,
podrian por favor ayudarme indicAndome cuantas personas integran dichas

unidades mencionadas en el afio 2020.

Se Apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud Ingresasa Acceso a la
Informacion, del sefior: Roberto Gomez Gregorio, en atencién a la Providencia SG-
0035-2022, en donde solidita lo siguiente: Contratos renglon 029 de enero 2012 a
diciembre del afio 2015 Certificados y copias de facturas Certificadas en enero 2012

a febrero 2022 de Roberto Gomez Gregorio.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

flia Barrientos Velis

Nombre

Licda. Maria g




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2022 .~

1 | De: Elvis Giovanni Corado Chavez /
2 | Nimero de Conirato: 301-029-146-2022 /
NUmere de Identificacién ,
3 | Tributaria -NIT-: 3586152-5 /
4 | Rengién Presupuestario: 029 p

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 { Servicios Técnicos
5 “Ley de Confrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9y art. 78 del Reglamento | * Servicios Profesionales e

de dicha Ley)

6 | Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 | al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 , | al | 30/04/2022
8 | Monfo a pagar: Q. 12,000.00 e

9 | Fecha 30/04/2022 e

NG

Licenciada Karin Lisseth Merida Pérez: /
En cumplimiento a lo estipufado en el contrato administrativo nimero 301-029-146-2022, atentamente le
remito el informe de fas actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

» Se realizd evaluacion inicial al proyecto denominado “Construccion sistema de agua potable aldea
Mumus Coya, municipio de San Miguel Acatan, departamento de Huehuetenango, cual cuenta con
Codigo Preinversion DEPP-4404.

¢ Se realizd evaluacidon de seguimiento al proyecto denominado “Construccidn sistema de agua
potable aldea Coya, municipio de San Miguel Acatan, departamento de Huehuetenango, cual cuenta
con Codigo Preinversion DEPP- 4525,

¢ Se realizé evaluacion inicial al proyecto denominado “Ampliacién sistema de agua pofable caserio
San Vicente |, municipio de Santa Catalina La Tinta, departamento de Alta Verapaz, cual cuenta con
Cédigo Preinversién DEPP- 4678.




Se participd en reunion con Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -
SEGEPLAN- en relacion a las Normas del Sistema Nacional de Inversion Publica para el Ejercicio
Fiscal 2023.

Se apoyo en la elaboracion de respuesta de solicitud de informacion publica relacionada al proyecto

denominado “Letrinizacion Blanca Flor, canton Rio Negro, Coloba Costa Cuca, Quetzaltenango”.

Se gestiond y obtuvo la licencia ambiental del proyecto denominado “Construccion Sistema de Agua
Potable Aldea Cud, Municipio de Cuilco, Huehuetenango® el cual cuenta con nimero de expediente
EAI-3084-2018 en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se gestion6 y obtuvo la licencia ambiental del proyecte denominado “Construccion Sistema de Agua
Potable Caserio San Juan, Aldea Cua, Cuilco, Huehuetenango™ el cual cuenta con numero de

expediente EAI-6180-2019 en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se gestiond y obtuvo la licencia ambiental del proyecte denominado “Construccion Sistema de Agua
Potable Sector 1 Aldea Chiquilild, San lidefonso Ixtahuacén, Huehuetenango® el cual cuenta con
namero de expediente EAI-3319-2013 en el Ministenio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se gestiond y obtuvo la licencia ambiental del proyecto denominado “Construccion Sistema de Agua
Potable Aldea San Francisco Momonlac y Aldea Momonlac, Santa Cruz Barillas, Huehuetenango” el
cual cuenta con nimero de expediente EAI-4193-2017 en el Ministeric de Ambiente y Recursos

Naturales.

Se gestiono la licencia ambiental del proyecto denominado “Construccion Sistema de Agua Potable
Caserio El Naranjo Y Laguna Il, Cubulco, Baja Verapaz’ el cual cuenta con numero de expediente
EAI-3607-2016 en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se gestiono la licencia ambiental del proyecto denominado “Ampliacidn Sistema de Agua Potable
Aldea Godinez, Municipio de San Andrés Semetabaj, Departamento de Solola” el cual cuenta con
numero de expediente EAI-3546-2018 en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.




e Se gestiono la licencia ambiental del proyecto denominado “Ampliacién Sistema de Agua Potable
Sector La Cuchilla, Aldea Nahualate |, San Antonio Suchitepéquez, Suchitepéquez” el cual cuenta

con nimero de expediente EAI-2430-2016 en el Ministeric de Ambiente y Recursos Naturales.

e Se trabajo en la elaboracion del instrumento ambiental del proyecto denominado “Construccion
sistema de agua potable aldea Las Minas, aldea Quequesiguan y sus caserios Palimope y Bamranca

El Cafetal, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos”.

+ Se apoyo en elaboracién de informe para poner en estatus de vigente en la SELAPLAN el proyecto
denominade “Mejoramiento Sistema de Agua Potable Caserio San José Xiquinabaj, municipio San
Antonio Palopo, departamento de Solol”, el cual cuenta con nlimero de SNIP 0203019.

o Visita de campo en Comunidad de Agua Caliente, Lote 9, municipio de E! Estor, departamento de
Izabal con la finalidad de analizar la posibilidad de la instalacién de un sistema de agua potable y
saneamiento.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. m@‘ A% -

Mérida Pérez

Directora Ejecutiva

Programa de Preinversion
INFOM ~ UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERICDO COMPRENDIDO
DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022

1 De: ENIO RAFAEL FIGUEROA PENATE <
2 | NGmero de Conirato: 301-029-0522022 <
NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 39708179 ¢
4 | Renglén Presupuestario: 029 &
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni /
5 conformidad con el Decreto No. 5§7-92 - VICios } ecnicos
“Ley de Conpirataciones del Estado™, 7 Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 < al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 'd , al | 30/04/2022 e
8 | Monto a pagar: Q. 7,500.00
\ ¢ | Fecha 30/04/2022
Licenciado

Pedro Raymundo Velasco
Director Administrativo
Instituto de Fomento Municipal -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-052-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
Administrativa, siendo las siguientes: .

7

1. Apoyo en la elaboracion de reportes y dictamenes de control de vehiculos
de la institucion los cuales realizaron diversas comisiones.

2. Apoyo en la clasificacion de documentos que obran en el area de
Transportes y Talleres con la finalidad de organizar expedientes que son
requeridos por el area de Auditoria Interna.

3. Asistencia en la elaboracién de listado de vehiculos que presten servicio en
ta institucién.




4. Apoyo en la elaboracién y control de kilometraje de vehiculos, que realizan
comisiones oficiales a diversos lugares del pais.

5. Apoyar en el control de la Licencias de Conducir, para verificar su
actualizacion y vigencia.

6. Asistencia en la conformacién de informes que son presentados ante las
diversas areas de la institucion.

7. Apoyo en el seguimiento de verificacion consumo de combustibles y
lubricantes en el area de Transportes y Talleres.

8. Colaboracién a diversas areas del Instituto de Fomento Municipal —INFOM-
para evaluar las condiciones de los automotores que tienen asignados.

9. Oftras actividades inherentes a la prestacion de servicios, que el jefe
inmediato solicito.

10. Actualizacién hoja de vida de los vehiculos.

11. Actualizaciéon de notas de traslado de vehiculos.

-

Sin otro particular, me suscribo: /

Atentamente: /

o

< En/io/ﬁafa'fe’i Figueroa Pefiate ea de ;Il;r%"%p"

S S
= DIRECTOR AHMSTRATIO










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL_01 AL 30 DE ABRIL DE 2022

P

N
1/ De: Erick Oswaldo Rosself Rivas -
2 Ndmero de Contrato: 301-029-136-2022 e
Nimere de Identificacién - .
3 Tributaria -NIT-: 72421614 <
4 Rengién Presupuestario: 29 -

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrafaciones del Estado”,

Arl. 44, Inciso e)

1 € Sewnicios Técnicos

" Servicios Profesionales -~

] | Plazo del Conirato:

.~

by

del | 17/02/2022 al | 30/06/2022 1

7 Periodo del Informe: del | 01/04/2022 .| al | 30/04/2022 1
8 Monto a pagar: Q. 12,5000
\9‘ Fecha 30 de abril del 2022

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en et contrato administrativo nimero 301-029-136-
2022, atentamente le remito el informe Mensual realizado en la dependencia, siendo

las siguientes:

e

/

1. Se colaboro con el asesoramiento en ia elaboracion %p!ementacién de
la Matriz de Evaluacion de Riesgos. /e

2. Se apoy0 en la elaboracion de los formatos de trabajo que seran utilizados
para la realizacién del Plan de Trabajo en Evaluacién de Riesgos,
respecto de la implementacion del Sistema Nacional de Control interno

Gubernamental -SINACIG-.

3. Se apoy6 en la elaboracién de los formatos de trabajo que seran utilizados
para la realizacion del Mapa de Riesgos, respecto de la implementacién
del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-.




4. Se apoy0 en el analisis del Acuerdo A-028-2021 de la Contraloria General
de Cuentas, respecto a la implementacion de la Unidad Especializada del
Sistema Nacional de Control interno Gubernamental -SINACIG-, de la
entidad.

5. Se realizé una presentacién introductoria para los jefes de las diferentes
unidades que conforman la entidad, relacionado con el Sistema Nacional
de Control interno Gubernamental -SINACIG-, segln Acuerdo A-028-
2021 de la Contraloria General de Cuentas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Lic. Erick Oswaldo Rossell Rivas

i
q\-——eereﬁé




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022

/] De: ERVIN ESTUARDO ROJAS SOTO

2 NUOmero de Contrato: 301-029-097-2022 v

NUmero de Identificacion &
8 Tributaria -NIT-: 12329444
4 | Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados (de % Senvicios Técn

conformidad con el Decreto No. 57-92 ’ envicios 1ecnicos
5 | “ley de Contrataciones del Estado™,

" Servicios Profesicnales

Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 .
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 -1 al 30/04/2022 7
8 | Monto a pagar: (.4,200.00 _~
9 | Fecha 30 de Abril de 2022.

Sr. Selvyn Vinicio Morales Arias:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-097-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Archivo
General, siendo las siguientes:

1.

()J,_»..../

Atendi y despaché los documentos que me fueron requeridos tales como:
actas y agendas de junta directiva, resoluciones, poélizas de diario,
expedientes de personal de baja, nominas de sueldos, acuerdos de
recursos humanos, CUR de contabilidad y de presupuesto, expedientes de
creditos, diarios de Centro América, cheques emitidos, entre otros
solicitados por personal de Junta Directiva, Comision Regularizadora de
Programas, Contabilidad, Ejecucién presupuestaria, Créditos, Recursos
Humanos, Fortalecimiento Municipal, Inventarios, Tesoreria, Auditoria
Interna, Gerencia Técnica y de Proyectos.

Recibi y archivé documentos que fueron devueltos al Archivo General por
personal de varias unidades de INFOM, tales como: pdlizas de diario,
expedientes de personal de baja, cur de contabilidad y de presupuesto,




expedientes de créditos, diarios de Centro América, resoluciones de Junta
Directiva, actas y agendas de Junta Directiva, Oficios, entre otros.

3. Atendi llamadas telefénicas por medio de las cuales solicitan expedientes

de diversa indole al Archivo General.

Elaboré vales de préstamo de documentos.

Di seguimiento en los procesos que me fueron requeridos: respecto a la

atencion al personal que solicita documentos al Archivo General para ser

consultados.

6. Apoyé en la recepcion de documentos de nuevo ingreso que fueron
trasladados al Archivo General por Secretaria General y Recursos
Humanos.

7. Elaboré etiquetas, imprimi las mismas para identificar la documentacién de
nuevo ingreso al archivo.

8. Apoye en ordenar archivos de afios anteriores colocandolos en estanterias
para un mejor control.

9. Apoyé en la blsqueda y localizacidon de documentos que se encuentran en
el local de Archivo en UNEPAR vy las trasladé a INFOM CENTRAL para su
consulta.

10. Apoyé en atender la recepcidn y planta telefénica.

11.Apoyé en sacar fotocopias en el Area de Reproduccién para varias
Unidades Administrativas.

12.Presté los servicios que por este contrato me obligo a suministrar, a
requerimiento escrito 6 verbal que me hizo el funcionario responsable de la
unidad donde actualmente desempefio funciones, las cuales consisten en
brindar todo apoyo tecnico relacionado, y brindar informes, estudios,
reportes, documentos o cualquier otra actividad correspondiente.

Sl

Sin otro particular, me suscribo,

7 - WMEA
; ARCHIVG  2e}

GENERAL m

“;? \.CAR-CADO &
/‘
voto I Bl

Atentamente,

Selvyn Vinicio Morafes Arias
Encargado de Archivo General

WAL M

Vo.Bo.: m% 7= | A m&n\w\m\%ﬂm“

Licenciado Redfr Gndo N S
Director A§ministrativo. =













INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ’
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022

1 De: Floridalma Alvarado Martinez /
2 | Nimero de Contrato: 301-029-148-2022 /
NOmero de Identificacién
s Tributaria -NIT-: 47422653
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de - e Tanni
5 conformidad con el Decreto No, 5§7-92 & Senvicios Técnicos
"Le\/ de Contrataciones del Esiado", Ar. fq' Servicios Profesionales
44 inciso ).
6 Plazo del Contrato: del | 01/04/2022 - | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2022 - | al | 30/04/2022 -
8 | Monto a pagar: (2.8,000.00 /l
9 | Fecha 30/04/2022
10 | Folios 5

Licenciado Carlos Enrique Pérez Hernandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-148-2022, _~
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

GENERAL: Se apoyo a la Direccién de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas las
actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apovar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de actualizacién
y modificacion de planes de trabajo, en proyectos de reglamentes y manuales para la
administracién de servicios publicos, modificacién y actualizaciéon de plan de tasas, asi como en los
de caracter interno de conformidad con los requerimientes municipales.




Deberes y obligaciones

1. Revisién de las publicaciones del Diario de Centro América por las Municipalidades
en cuanto a los reglamentos de servicios publicos y plan de tasas.

2. Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades, funcionarios y
empleados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal

3. Apoyar en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el ambito
municipal.

4. Apoyar a la direccidon de Fortalecimiento Municipal en las capacitaciones
presenciales o virfuales relacionadas con el que hacer municipal y llevar el control
del nimero de personas capacitadas para el cumplimiento de las metas de dicha
Direccién.

5. Realizar los demas deberes y obligaciones inherentes al puesto y otras actividades
que le designe su inmediato superior

9. Adjunto informe de comisiones realizadas en el mes de marzo

Sin otro particular, me suscriba

Atentamente,

-,
.

) \
/ /’/ y ] El

\{\ \ [ Vo. Bo.

o
o

Flio dElm&;Alvarad/cw’Martl’nez Licenciado arloﬁ\En ue Pérez Herndndez
ervicios Técnicos
Sud direccion de Asesoria
Administrativa Financiera
Direccién de Fortalecimiento

Municipal

Direcci& ortalecimiento Municipal
Instituto de Fomento Municipal — INFOM




Oficios Generados en la Plataforma INFOM

UCrM-0108 DIRECCION solicitud de vehiculo Oficio 28-03-2022
1 -2022 ADMINISTRATIVA
. UFM-0103- | DIRECCION DI Solicitudd de Usuario Oficio 24-03-2022
- 2622 INFORMATICA

UBM-0097- | PROGRAMACION Creacidn del Renglén 136 Oficio 18-03-2022
3 2022 PRESUPUESTARIA

UEM-0094- DIRECCION solicitud de vehiculo Oficio 16-03-2022
4 2022 ADMINISTRATIVA

UFM-0086- GERENCIA Solicitud de Re contratacion Oficio 07-03-2022
5 2022

UFM-0077- DIRECCION Oficio (12-03-2022
6 2022 FINANCIERA

UFM-0076- | PROGRAMACION | Gestién Anidlisis v Justificaciones | Oficio 01-03-2022
7 2022 PRESUPUESTARIA |  de las Prancipales Varaciones

Fisicas v Financieras

UFM-0074- DIRECCION Dictamen Juridico Oficio 01-03-2022

8 2022 ASESORIA
JURIDICA.
UFM-0096-2022 GERENCIA Solicitud de Piloto Oficio 18-03-2022

9 TECNICA Y DR

PROYECTOS




Informes generados de las comisiones

No. DESCRIPCION MUNICIPALIDAD | DEPARTAMENTO FECHA
1 Reunién virtual para aprobacién del Plan Guatemala Guatemala 04/03/2022
CONADUR
2 Plan de Ordenamiento Territorial SEGEPLAN Guatemala 11/03/2022
3 Taller de Sistematizacidén Hotel Las Améticas SEGEPLAN 18/03/2022
Guatemala
4 Mesa Terrtonal de Descentralizacién Ciudad Vieja Sacatepéquez 23/03/2022
5 Mesa Territorial de Descentralizacién Santiago Sacatepéquez 24/03/2021
Sacatepéquez
6 Reunién Virtual FUDESOL Guatemala Guatemala 30/03/2022




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 ABRIL DEL 2022

1 De: FRANCISCO JAVIER HERRERA ALVAREZ

2 NOmero de Contrato: 301-029-088-2022

Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 1492944-9

4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados {de . .
conformidad con el Decreto No. 57-92 {¥ Servicios Técnicos

5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Arl.
44 .inciso e)
s Ve
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 < | a1 | 30/04/2022 ¢
€ | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 30 DE ABRIL DEL 2,022

Lic. Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estjgulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-088-2022, atentamente le remito el informe de las actividades
realizadas en el drea de Transportes y Talleres de INFOM-UNEPAR siendo las
siguientes:

¢ Apoye en los servicios mecanicos de los vehiculos de INFOM-UNEPAR

¢ Realicé los servicios de motor, cajas, catarinas.

* Reparé y revisé suspension, sistema de tren delantero y sistema eléctrico.
« Apoyeé en la reparacion de frenos en los vehiculos de la institucién.

¢ Apoyé en la reparacion de clutch de los vehiculos de la institucion.

+ Realicé engrases generales.




« Mantuve el area de trabajo limpia y ordenada asi mismo, realicé cualquier
ofra actividad.

+ Que de acuerdo a los servicios contratados me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo Atentamente.

Vo.Bo.

LIC. PedM mund
Director Admmnstratlvo










r

INFORME DE ACTIVIDADES d )
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022 ./

/
1 | De: FREDY PEREZ PEREZ -
2 | Nomero de Contrato: 201-029-019-2022 s
Nimero de Identificacién Tributaria
3 -NIT-: 5094471-1 /
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de = Cricine T )y
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “ley (%' Servicios Teanicas
de Confrataciones del Estado”, Arf. 44 Inciso | ™ senicios Profesionales
)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 . | al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 Ve
9 | Fecha 30/04/2022 Ve
NS =/

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez:

7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-019-2022, atentamente e
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el Levantamiento Topogréfico del Proyecto Ampliacién Sistema de Agua
Potable con perforacion de pozo mecanico Aldea Poj, Sipacapa, San Marcos.

predio para el tanque de distribucién.

el tanque de distribucion.

el levantamiento topografico.

Se realizé el levantamiento topografico de la linea de impulsion hacia el

Se realizo el levantamiento del predio para el tanque de distribucién.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para




Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.

Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.

Se realizé el Levantamiento Topografico del Proyecto Construccion Sistema de Agua
Potable Caserio Nuevo San Carlos, Malacatan, San Marcos.

Se realizd el levantamiento topografico de la linea de conduccion y red de
distribucion de agua potable.

Se realiz6 el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucion.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aereos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.




3. Se realizo el Levantamiento Topografico del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua
Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos.

¥'  Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

v" Se elaboro Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

¥" Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

¥ Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
v Se identificaron los puntos de estacion.

¥v" Se rotularon todas las estaciones.

Sin otro particular, me suscribo:
Afentamente

Faideg pralsy pinky Vo.Bo,
“Fredy Pérez Péraz

Directora Ejecutivo Programa de
Preinversion
INFOM — UNEPAR













INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022

( 1 | De: Grecia Ivett Pérez Porras -
2 | NGmero de Contrato: 301-029-077-2022 ~
Ndmero de Identificacién =
3 | Tributaria -NIT-: 7336579-3
4 | Renglén Presupuestario: 029 .
Tipo de Servicios Prestados (de L
conformidad con el Decreto No. 57-92 ~ i ;
s “Ley de Contfrataciones del Estado”, Art. & Servicios Técnicos
44 inciso e)
6 | Plazo dei Contrato: del | 4/01/2022 - | al 30/06/2022 /
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 / “al | 30/04/2022 7
8 | Monto a pagar: Q.500000
9 | Fecha 30 de abril de 2022 /

En cumplimiento a lo estiputado en ef contrato administrativo nimero 301-029-077-2022, atentamente le

Remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccién de Tesoreria Dependencia, siendo las

siguientes:
1. Lievar el correlativo del secretario del comité de inversiones. /
2. Actualizacion de firmas en cuentas y certificados de inversiones.
3. Trasladar actas,para revisiény firmas de los integrantes de comité de inversiones.
4. Realizar las solicitudes de despacho y el trémite correspondiente que esto con llevan.
5. Realizar oficios sobre las tareas asignadas.




Ademads, se realizaron las siguientes actividades:

Se colaboré en atencién de llamadas.

Se apoyoen oficios para las reuniones del Comité de Inversiones.

Se colaboro en el traslado de los documentos asignados.

Se apoyo en el cuadro de metas y actividades correspondientes a la unidad.

Se colaboroen el traslado de actas a los integrantes del comité de inversiones para su
respectiva rubrica y firma.

Se apoyoen la actualizacién de firmas en los bancos del sistema.

Apoyo en control y traslado de Curs de ingresos para realizar acreditaciones o emisién de
cheques de pago.

NEwN R

N o

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente o !? o FONE,
- “\\ 5 f o %
\ 1 /| 7’*—-‘
3 \.\f \/ p i
C,aedﬁx 55_,/,/;; -
GRECIA IVEFT PEREZ PORRAS “FRANSESTUARDO CHACON-AICO . »
Técnico en Gestion Supervisor Técnico de Tesoreria |

J'A."ﬁ“ =
Vo.Bo. Licdd. Rosa'Ninett L6p e?/
o) G . A
rector Fi clero .
~7ela, G ‘




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022 T

_ o
/
L] De: Gustavo Adolfo Valle Bercian
. . R B ] . a,/
2 NiUrnero de Contrato: 301-029-089-2022
1{ NUmero de Idenfificacion _ : .
% tibutaria -NIT-: 26561441 4
4 | Rengién Presypuestario: 029 SN
-
Tipo de Servicios Prestados {de . ) L . )
s | conformidad con ef Decreto No. §7-92 & Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado™, Art. | ~ Servicios Profesionales
4inciso e) . _ -
-
6 | Plazo del Confrato: S ]del j4/01/2022 | al | 30/06/2022
7 Pariodo dal Informa: del 1/04/2022 al | 30/04/2022
8 | Monto apagar. Q9,00000 .
9 Fecha 30/04/2022 -~
= L/

Lic. José David Talé Rosales

o
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-089-2022 e
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1. Colaboracién en la elaboracmn de propuestas para el proyecto de memoria de labores
INFOM

2. Cobertura con fotograflas y video de las reumones “del Gerente con distintos
funcionarios

3. Elaboracién de material para evento realizado con la embajada de Colombia

4, Toma de fotografias de la visita de sefiores alcaldes al despacho del Sr. Gerente y
presidente de la JD.

5. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
autoridades superiores




ANEXO0S

1. Colaboracidn en la elaboracién de propuestas para el proyecto de memoria de labores
INFOM, redaccién y eleccidn de fotografias.

2. Cobertura con fotografias v video de las reuniones del Gerente con distintos
funcionarios

3. Elaboracién de material para evento realizado con la embajada de Colombia.

4. Toma de fotografias de la visita de sefiores alcaldes al despacho del Sr. Gerente y
presidente de la JD.

5. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
autoridades superiores




INFOM Guatemaia

o -

#Seguimostrabajando

La Direccidn de Fortalecimiento Municipal realizd una capacitacidn de
manera virtual, con el tema “Enfoque de género come elemento
estratégico en la educacion sanitaria y ambiental” dirigido a las
Directiones Municipates de 1a Mujer en ella pariiciparon 38 de estas
oficinas.De esta manera el INFOM ha seguido capaditando a personal
municipal en distintos temas.

6. Produccién de anuncio para radio, tv y periddicos.
7. Redaccién y elaboracién de notas para las redes sociales

» INFCM Guatemaia
- . ‘?ﬂ

En INFOM seguimos trabajando, la Unidad Ejecutorg cel Programa de
Acueductos Rural realizo la entrega de material psra un proyecio de
agua en Huehuetenango.

Donde se beneficiard a 1600 personas.

SECGUIMOS
TRABAJANDO




8. Monitoreo de medios de comunicacién digital para gerencia.

9. Redaccién de notas para elaboracién de videos institucionales

10. Coordinacién de protocolo de actividades de Gerencia y Junta Directiva.
11. Cobertura noticiosa de 1a reunién de trabajo de INFOM y BID

12. Coordinacién de entrega de material para regionales.

13. Toma de fotografias de actividades varias




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES B
CORRESPONDIENTE A PERIODO 01/04/2022 AL 30/04/2022 4

e

1 De: Héctor Salomén Villegas Herndndez /

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-013-2022 ~

Ndmero de Identificacién
* | Tributaria -NIT-: 532810-1 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de: Servicios Prestados {de & Servicios Técnicos /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Arl. | ¢ Senicios Profesionales

44 inciso ¢)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: 1/04/2022 al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 Vs
¢ | Fecha 30/ 04/ 2022 Vs

NS

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

/
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 - 029 - 013 - 2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desamollo de Aguas Subterraneas de INFOM
UNEPAR, siendo las siguientes:

Se realizd visita técnica a aldea San Luis - San José Pinula
Se realizd visita técnica a colonia San Francisco - Palin
Se realizd visita técnica a aldea las Gravileas - Palin

Se realizd visita técnica a Colonia San Martin - Palin

LA A

Se realizo estudio hidrogeoldgico aldea Chiyuc - Santa Cruz Verapaz




6. Se realizé estudio hidrogeoldgico aldea Piache - Malacatancito - Huehuetenango

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

|

Vo.Bo.
Héctor Salomén Villegas  { Ing. Cesar Vallejo Bolafios
Hernandez Director Ejecutivo
Técnico Investigador de Aguas Subterridneas

Aguas Subterraneas




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4 S
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022

e ~
1 | De: Heriberto Pérez Melgar.
2 | NOmero de Contrato: 301-029-017-2,022 //
NOmero de Identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 36624799
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

i+ Servicios Técnicos .~

{™ Sewvicios Profesionales

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 . | al | 30/04/2022 ,
8 | Monto a pagar: Q. 7.,000.00 //
9 | Fecha 30 de ABRIL 2022

o

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios /
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niamero _301-029-017-2,022, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar, siendo las siguientes:

1. Se apoyo a realizar el servicio al pick up placas O-039BBF, cambio
de filtro de aceite, filtro de diésel, aceite 15w40.

2. Se realizé mantenimiento y reparaciéon de bomba centrifuga del
grupo No 1.

3. Se realizé inventario de la herramienta de perforaciéon del grupo
No. 1

4. Se realizd limpieza y lavado de convoyes de camiones de
perforacionl y 2 del Programa de Aguas Subterraneas.




5. Se le dio mantenimiento al cable de cubeteo de la perforadora
placas O-049BBF.

6. Se realiz6 engrasado de poleas y chumaceras del cable de la
pasteca, maquina perforadora placas O-049BBF.

7. Se realiz6 mantenimiento de a la pasteca de la perforadora placas
0-049BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
y
Heriberto Pérez Melgar ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacién Director Ejecutivo
Programa de Aguas subterrdneas Programa de Agua Subterraneas

INFOM-UNEPAR INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTiIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2022 d
1 | De: HIPOLITO NAAMAN PATZAN RGDRIGUEZ N
) : 301-029-059-2022 -
2 | Ndmero de Contrato:
N e FIeP
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de | 5 senvicios Técnicos ¢
5| 57092 rtey de Contratacones del N
Estado”, Art. 44 Inciso e) " Seniicios Prosionales
6 | Plazo del Contrato: De! | 04/01/2022 “| al | 30/06/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: Del | 01/04/2022 .-} al | 30/04/2022 <«
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00
9 | Fecha 30 de Abril det 2022 &
\. i
5r. ERICK FERNANDO PEREZ SOC:
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-059-2022 ¢

, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Servicios Generales, siendo las
siguientes:

e Apoyé en hacer cortes de madera en carpinteria.

e Apoyé en poner puerta en presidencia 4to nivel,

s Apoyé en poner gel antibacterial en todos los niveles.

* Apoyé en repartir agua saivavidas en todos fos niveles.

s Apoyé en desinfectar en fortalecimiento municipal 6to nivel.
s Apoyé en reparar escritorio en recursos humanos 3 nivel.
Apoyé en reparar lavamanos en el 2 nivel bafio de hombres.
Apoyé en pinatar oficina en el sétano.

Cambié tomacorrientes en cartera 5to nivel.

Cambié lamparas en topogrzfia 6to nivel.

Apoyé en poner cuadros en area de la Anam 1nivel.

Apoyé en instalar puerta en area financiera 5to nivel.
Apoyé colocar extintores en loa niveles,

Apoyé en bajar archivos de estudios técnicos 6to nivel.
Apoyé en bajar archivo y una mesa de inventarios 5to nivel.
e instalé lamparas en recursos humanos 3 nivel.




¢ Apoyé en limpiar vidrios en presidencia 4to nivel.
* Cambié tubos alamparas en topografia 6to nivel.

+ Apoyé en barrer el sotano frente a sindicato.

e instaié Toma corrientes en bodega.

s Reparé tapadera de sanitarios.

e Reparé toma corrientes en e sétano.

e Revisé lamparas en el bafio de mujeres ler nivel.

e Arreglé mingitorios en 4to nivel.

* Apoyé en arreglar cables caidos en el sétano.

e Barri sétano frente a clinica.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente -
s .//l
Nn e SO
L Pt Vo.Bo. A
Hipolito Naaman Patzan Rodriguez _ i ;',
Técnico Encargado de Servicios Generales

INFOM

Licenciado™Ped hundi\
Director@dministrati
INFOM




/-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2022

1 De:

Hugo Leonel Tujab Medina J,

2 Niamero de Contrato:

301-029-141-2022 x

Nimero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

527626-8

4 Renglon Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados

- | (de conformidad con el
5 Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

{™ Servicios Técnicos

{* Servicios Profesionales /

6 | Plazo del Contrato: del |9/03/2022 , | Al |30/06/2022 ~
7 | Periodo del Informe: del |1/04/2022 ./ | Al | 30/04/2022 .~
8 Monto a pagar: Q. 10,000.00 p

9 Fecha:

30 DE ABRIL DE 2022

Rolando Isem Chiquin

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-

141-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en [a .

oficina Regién II las Verapaces, siendo las siguientes:

1. APOYO TECNICO AL BARRIO CAMPO NUEVO, SANTA CATALINA LA

TINTA, ALTA VERAPAZ:

Luego de la visita de campo realizada al sistema de abastecimiento de agua

para consumo humano del Barrio Nuevo en el municipio de Santa Catalina

La Tinta, procedi a ordenar la informacién obtenida con el propdsito de
tener todos los elementos necesarios para emitir la mejor opinion técnica,
que permita resolver la problematica planteada.




A continuacion elabore el informe y lo traslade para consideracién del
Gerente Regional de INFOM Las Verapaces, y que se procediera segun
corresponde.

. SEGUIMIENTO A LA GESTION DE CONSTRUCCION DE SISTEMA DE
AGUA POTABLE DE LA ALDEA CAQUIPEC, SAN JUAN CHAMELCO,
ALTA VERAPAZ.

Como resultado de la revision del informe de visita preliminar realizada a Ia
aldea Caquipec en el municipio de San Juan Chamelco de! departamento de
Alta Verapaz, el Supervisor de Proyectos de UNEPAR de oficinas centrales,
hizo la recomendacion, que se tenia que realizar un nuevo aforo en la época
de estiaje, por lo que se procedid a realizar dicho aforo y el resultado, que
se plasmo en un informe, se envio a la oficina de Preinversion de UNEPAR
en Guatemala, para que siguiera el curso de la gestion.

. SEGUIMIENTO A SOLICITUD DE CONSTRUCCION DE SISTEMA DE
AGUA POTABLE DEL PARCELAMIENTO NUEVA JERUSALEN EL
RODEO, PANZOS, ALTA VERAPAZ

Como parte de las recomendaciones emitidas por el departamento de
preinversion de UNEPAR de oficinas centrales, era de realizar un nuevo
aforo, se procedid a realizar el mismo, a través de un periodo de bombeo de
varias horas. El resultado del aforo, se plasmé en un informe y se envid a
la oficina de Preinversion de UNEPAR, para que continuara con el tramite de
gestion.

También, se procedio a realizar una toma de muestra de agua, la cual se
envid al laboratorio de INFOM en la ciudad de Guatemala, para su anélisis y
poder determinar la calidad fisico quimica y bacterioldgica del agua. Adn
estan pendiente de enviarnos los resultados obtenidos en el andlisis.

. SEGUIMIENTO A LA GESTION DE CONSTRUCCION DE SISTEMA DE
AGUA POTABLE DE LA ALDEA CHAMIL, SAN JUAN CHAMELCO, ALTA
VERAPAZ,

Debido a que cuando se hizo la visita preliminar de campo a la aldea Chamil
y se realizo el aforo de las fuentes, estdbamos en un periodo de flluvia, era




necesario realizar un nuevo aforo en época de estiaje, por lo que este mes
de abril se procedio a realizar el aforo, el resultado se dejo plasmado en un
informe de aforo, el cual fue enviado a oficinas de Preinversion en UNEPAR
de Guatemala, para que se incorporara al expediente de gestion y sirviera
de base para la toma de decision de su continuidad.

T

Ing. Agr. Hugo feone!}‘l’ujab Medina
Profesional
INFOM-UNEPAR
Region Il Las Verapaces

Vo.Bo. Lic. Milthon/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DELO1 AL 30 DE ABRIL DE 2022 /
—=
1 De: llcia Amarilis Acevedo Aceituno
2 Ndmero de Contrato: 301-029-081-2022 -~
Ndmero de ldentificacion :
3 | Tributaria -NIT-: 9799788 -
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Técnicos /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 - Devicios Te
“Ley de Contrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso )
Eyl -g"/-v
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 ff al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q..10,000.00
9 | Fecha 30 DE ABRIL DE 2022
\
Licenciada:

Maria del Rocio Herrera Magaiia
Directora de Recursos Humanos
INFOM

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-081-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién de
Recursos Humanos, siendo las siguientes:

Apoyo en el traslado de las asistencias del personal a la unidad de Archivo General,

para su debido resguardo.

Apoyo en dar respuesta a solicitudes de Contraloria General de Cuentas en
relacion al Desvanecimiento y revision de hallazgos en fa misma.




Apoyo en la realizacién a correspondencia ingresada en el sistema y
seguimiento de las mismas para que los procesos solicitados se llevaran a
cabo en tiempo.

Apoyo en el traslado de documentacion con requerimientos al personal de la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo en el seguimiento de la implementacion del Sistema
GUATENOMINAS, en el Instituto de Fomento Municipal, -INFOM-

Apoyo en el seguimiento de la actualizacion de la vacunacion del personal
del Instituto de Fomento Municipal, para trasladarlo a la Clinica Médica del
mismo.

Apoyo en dar respuesta a los correos electrénicos en relacién a solicitudes y
requerimientos por parte de las demas unidades, oficinas regionales y por
parte de la Directora de Recursos humanos.

Apoyo en la elaboracién de Memorandos, oficios, circulares y diferente
documentacién para las diferentes unidades del INFOM Y UNEPAR,
OFICINAS REGIONALES, asi como archivo de los mismos.

Apoyo en la coordinacién y planificacion de metas relacionadas con la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo y seguimiento a la documentacién de los procesos administrativos de
la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo en la actualizacién registro de documentos de los expedientes del
personal.

Apoyo en darle seguimiento a las licencias, permisos y vacaciones del
persanal.

Apoyo en procesos de contratacidén de servicios.
Apoyo en el traslado de expedientes a Gerencia.

Apoyo en la elaboracion de Despachos de Proveeduria a la Unidad de
Bodega.




Apoyo con la comunicacién con Gerentes Regionales, Autoridades,
Funcionarios y personas que solicitan atencion por parte de la Direccion de
Recursos Humanos, asi como la atencién a los mismos.

Apoyo en las solicitudes del personal de la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo a mantener actualizados los procesos de recoleccion, Clasificacidén y
actualizacion de la informacion.

Apoyo en la convocatoria y confirmacion para reuniones a requerimiento de
la Directora y realizar la logistica respectiva.

Apoyo necesario en la atencién de personas que necesitaron informacion de
contratacion.

Apoyo en la elaboracién de documentacion requerida por las demas
Direcciones Del Instituto de Fomento Municipal.

Apoyo en la documentacién dirigida a Gerencia del Instituto de Fomento
Municipal.

Apovyo, recepcion y entrega en la documentacion de la Clinica del Instituto de
Fomento Municipal.

Apoyo en la entrega de documentacién a todos los supervisores de la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo a darle tramite a las Notas de Instrucciones en relacién al personal
que se va a contratar y trasladar a los encargados de la elaboracion de

contratos de los diferentes renglones.

Apoyo en el traslado de Datos al Banco de los Trabajadores para aperturas

de cuentas del personal.

Apoyo en la respuesta de requerimiento por el Congreso de la Republica de

Guatemala.




Apoyo en la recepcién, organizacién y archivo de la asistencia del personal de las
diferentes unidades del Instituto de Fomento Municipal, INFOM- Envio de

documentacién a la Unidad del Archivo General de la Institucién.

Apoyo en la recoleccién de documentacion para la apertura de cuentas en el Banco
de los Trabajadores, -BANTRAB-.

Apoyo en la elaboracién de documentacion de la Creacién de la Unidad de Riesgos.

Apoyo en la elaboracién de expedientes para borradores de convenios del INFOM.

Apoyo en la elaboracién de documentos referentes al Sistema de SINACIG.
Apoyo en la coordinacion de la entrega de documentacion a las Oficinas de
UNEPAR.

Apoyo en la verificacidn de los colegiados activos del personal del Instituto.

Apoyo en la elaboracion y entrega de informes a Auditoria Internay a

Contraleria General de Cuentas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

=g

llcia Amarite AcovaddAceituno  Vo.Bo. Licda é’ '

Nombre Directora de Recursos Humanos













INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2022 -
T 1 | pe: ISAAC DE JESUS CASTAREDA CASTILLO <~
2 | Nimero de Contrato: 301-023-104-2022 -
Nimero de Identificacién
3 -
Tributaria -NIT-: 780783-K g
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto (& Servicios Técnicos o
5 | No.57-92 “Ley de * Servicios Profesional
Contrataciones del Estado”, « Senviclos Folesionales
Art. 44 Inciso e) o L
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
/’ -
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 al | 30/04/2022 ~~
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00 <
\| 9 | Fecha 30/04/2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-104-2022

-
Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo

las siguientes:

1. Se apoyd en conducir los vehiculos de las oficinas de Junta Directiva de INFOM.

2. Se colabordé en la limpieza de vehiculos de la Junta Directiva de INFOM.

3. Se gestiond el chequeo o revisiones periédicamente del vehiculo asignado a la
Junta Directiva de INFOM, con el objetivo de identificar irregularidades y solicitar

reparaciones.

4. Se realizd el traslado de correspondencia a distintas dependencias del estado o
instituciones.




5. Serealizé para la oficina de Presidencia el traslado de papeleria externa.

6. Se apoyd al Presidente de la Junta Directiva en viajes o traslados dentro de la

capital.

7. Se gestiono el tramite y traslado de los almuerzos de sesiones de Junta Directiva.

8. Se apoyé en trasladar a distintas reuniones al Presiente de Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

N

TS B
- ’ p i
( / < [T/
/ 1
gheiiil [ -
isa

M Ca taﬁgaa\:’\

Castillo

11, PECRO RAYHLARO
VELASLS

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022

1 | De: Ivan Estuardo Herrera Leal

2 | Nimero de Contrato: 301-029-150-2022
Ndmero de Identificacion

3 | Tributaria -NIT-: 1650458-5

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de | x Servicios Profesionales

Contrataciones del
Estado”, Art. 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 | al|30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del  1/04/2022 | al|30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00

9 | Fecha 30 de ABRIL del 2,022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-150-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en la Unidad de Fortalecimiento Municipal del Instituto de Fomento Municipal
(INFOM) siendo las siguientes:

1-) Se asesord en temas de fortalecimiento municipal a través de talleres virtuales
y/o presenciales al personal de alcaldias que indicé la direccién de Fortalecimiento
Municipal del Instituto de Fomento Municipal (INFOM).

2-) Se represento a la Unidad de Fomento Municipal en la reunién para la presentacion
del Proceso de Fortalecimiento de la Gestion Sectorial y el Proceso de [a Gestion
Institucional, efectuada en la sede central de INAP, el jueves 17 de marzo en horario
de 09:00 a 11:15 horas, en donde se socializd con diversas instituciones que integran
el Sector de Agua y Saneamiento el Modelo y de la Gestion Institucional, a efecto,
de lograr mecanismos de coordinacién para la implementacion de estos.

A esta actividad se presentaron representantes de diversas instituciones del estado,
asi como el Gerente de INAP el Lic. Alvaro G. Diaz Coronado, la Licda. Leslie
Samayoa Jerez de Hermosilla (Viceministra Técnica del MSPAS), Lic. Juan Francisco
Leal Rodriguez (Director de Investigacidon y Analisis para el Desarrollo Institucional
del INAP)

Describo a continuacién fotografias de los listados de asistencia y algunas
fotografias de la actividad.
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3-) Asisti a la reunién virfual con Fudesol efectuada el miércoles 30 de marzo del
presente ano en donde se discutid la participacién de Infom en el Proyecto

Acuarela de emprendimiento con el apoyo de Cooperantes intemacionales de
Corea del Sur e Israel.

Describo a continuacion algunas fotografias de dicha reunién virtual:

Gerencia Técnica . Floridalma

Milthen Vinicio Gerencia Técnica Karen Jordana Carlos Enrigue  1mas




Haren Jordana H Gerancia Téoricy

Milthon Vinicio Gerencia Técni..

Imtentas hablar? Activa el micrdfona.




En la llamada

ivan Herrera Leal (t0)

JT Toleto
Organizador de la reunion

Alvaro Guillen

% A

Carlos Enrique P@rez Hern®...

7

Floridalma Alvarado

#

Gerencia Técnica y de Proyec...

Gerencia Técnica y de Proyec...

*0 8

Karen Jordana Lemusnavas Y

Milthon Vinicio Zepeda A \

Gerencna

4-) Representé a Infom en la reunidn de seguimiento a falleres para la coordinacion
interinstitucional para la asesoria técnica a las municipalidades en la
implementacion de los PDM-OT aprobados, de los municipios priorizados 2021-2023,
efectuada en la Antigua Casa de Lotferia Nacional {Sede actual de SEGEPLAN) el
miércoles 06 de abril de 08:00 a 10:30 horas.

Describo a continuacion fotografias de la actividad y los listados de asistencia.
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B LCOBIEONG = & sremerama pt s
; P COMITIN PUENDENCa
l i cus TEMALA PrACRTI T MM 5 ARATOS et als

o SEGUIMIENTO A TALLERES PARA LA COORDINACIGN INTERINSTITUCIONAL PARA
i TECNICA ALAS MUNIGPALIDADES EN LA IMPLEMENTACION DE 105 POM-OT APROBADOS,

- LOS MUNICIPIOS PRIQRIZADOS 2023,
Primera reur_ﬂé'

_ Fechiat. | 06 de abril, 2022 y
. Horarig:} 8:002 10:30 horas |

Objetivo. Sodializar tos 2cuerdos institucionales ¢
acciones de implementacion del PDM-0T aprobado v,
seguimiento a resultados y producies.

[ Mem

{45 —8:00° flegistro de participantes

! Bienvenida y objetives de la reunion

Presentaciones por pacte Ge las instituciones, |
10 minutos cada representante: - ° ¢ IR
1. CONRED

1 g5 —a4s

3

4.

6. RIC
7.

8.

: . | Diretxion de Planificacién
- Emghdenguimign:ear&sﬂnﬁnsdeio_s Territarial - :
2 g ¥ | SEGEPLAN ¥ .
i) Re fones, ¢ de pré L Todos
"1 aeciones de seg Lt

5-) Se asesoré en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el
dmbito municipal.

6-} Se asesord en la elaboracion de informes de los talleres de capacitacion a nivel
Central y Regional.

7-} Se realizd los demds deberes y obligaciones inherentes al puesto y que designe el
jefe inmediato.

s

TENALN
g Vo.Bo.
Ing. J¥dn Estuardo Lic. Carlos Enrique Péfez Hernandez
Herrera Leal. Director de la Unidaa’de Fortalecimiento
Agesor de & Direccidn de la Municipal del Instituto de Fomento
nidad de'Fortalecimiento Municipal

Municipal del Insfituto de
Fomento Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022 o

b

1 De:

Jackeline Jeannette Sajmold Ruiz s

2 | Nomero de Conirato:

301-029-023-2022

Ndmero de identificacién
Tributaria -NIT-:

75997541 g

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contratlaciones del Estado”, Arl.

(" Servicios Técnicos

(& Servicios Profesionales /

44, Inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 e al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 al | 30/04/2022 7
8 | Monto a pagar: Q.12,000.00
\ ¢ | Fecha 30/04/2022 .

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-023-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

DEL MES DE ABRIL

/

1. Apoyar en la elaboracién de informe técnico del proyecto “Construccion sistema de
agua potable con perforacién de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa,
departamento de San Marcos” en atencion a la Nota de Instrucciones No. DGU-
0175-2022 de Gerencia de fecha 16 de marzo de 2022, con la que trasladé ia
Providencia GTY-0081-2022 de la Gerencia Técnica y de Proyectos de fecha 14
de marzo de 2022, en el cual se presenta oficio sin nimero de la Aldea Tres
Cruces, Sipacapa, San Marcos de fecha 9 de marzo de 2022 y copia del Acta No.
84-2022

2. Se contribuyé en la formulacién de estudios de Preinversién para proyectos de
agua potable del proyecto “Ampliacién sistema de agua potable caserio
Cooperativa Las Flores, El Chal, Petén”.

» En la generacién y conformacién de expediente para tramitar dictamen
sanitario ante el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social ~-MSPAS-.




4.

6.

Colaborar en el proceso de solicitud de financiamiento en el Sistema Nacional de
Inversién Publica —SNIP— y dar seguimiento al proyecto para finalizar el proceso
de preinversion, en creacion de solicitud de financiamiento de los proyectos:
> “Ampliacion sistema de agua potable caserio Cooperativa Las Flores, El
Chal, Petén”.
» “Ampliacién sistema de agua potable aldea La Zona y Miramar, Santa
Barbara, Suchitepéquez’.
» “Construccion sistema de agua potable con perforacién de pozo aldea
Pueblo Viejo, Sipacapa, San Marcos”.

Elaboracién de informe técnico del proyecto “Construccion sistema de agua
potable con perforaciéon de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa,
departamento de San Marcos” en atencién a la Nota de Instrucciones No. DGU-
0175-2022 de Gerencia de fecha 16 de marzo de 2022, con la que trasladé la
Providencia GTY-0081-2022 de la Gerencia Técnica y de Proyectos de fecha 14
de marzo de 2022, en el cual se presenta oficio sin nimero de la Aldea Tres
Cruces, Sipacapa, San Marcos de fecha @ de marzo de 2022 y copia de! Acta No.
84-2022.

Colaborar en Asesoria Técnica a los representantes de las comunidades rurales
del proyecto “Ampliacion sistema de agua potable Nueve Parajes del Barrio
Patzité, Momostenango,Totonicapan” para la gestién de la formulacion del
documento de proyecto.

Apoyar en la planificacién de levantamientos topograficos para el primer semestre
del afo en curso.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

VI
¥

Jackeline Jeanne te Sajmold Ruiz Licda. Karin Lisseth Mérida Pér DIRECCION
Directora Ejecutiva Programa de Prei ,r%i,(’m
g _ p
INFOM — UNEPAR Ol NED

femala.,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2022

1 De: Jaqgueline Ychana Ovalle Lépez de Yasin

2 NUmero de Contrato: 301-029-149-2022

NUmero de ldentificacién
3 Tributaria -NIT-: 3519348-4 ¢

4 Rengidén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No, §7-92 * Servicios Técnicos

“Ley de Confrataciones del Estado™, At | .~ gervicios Profesionales
44, Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 oI 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2022 ¢« al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,000.00 e
9 | Fecha 30 DE ABRILDE2022 .~

L

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-149-2022,
atentamente e remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de
Quetzaltenango, siendo las siguientes: .

f(',’
1’/

1. Se apoyd en el area de secretaria en la recepcién de documentos y

llamadas, durante el mes de abril.

2. Se participd en una reunién con Gerente Regional y Fortalecimiento
Municipal para darnos instrucciones de la metodologia a trabajar sobre los
créditos de los departamentos de Quetzaltenango, Solola y Totonicapan en

el mes de abril.

3. Se apoyo a Gerente Regional en la reunidn de consejo de Desarrolio
Departamental, para dar informacién de los manuales y prestamos que

INFOM realiza en el departamento de Solola, en el mes de abril.




4. Se apoy6 a Gerente Regional en la reunién de consejo de Desarrollo
Departamental, para dar informacion de los manuales y prestamos que

INFOM realiza en el departamento de Quetzaltenango, en el mes de abril.

5. Se apoyd a Gerente Regional en la reunion de COREDUR, para el tema de

Unidad Técnicas Regionales (UTR), en el mes de abril.

6. Se apoyd a Gestion Social en la informacién y seguimiento de la
documentacion de agua potable dela comunidad de Patzoquit del municipio

de Momostenango del departamento de Totonicapan.

7. Se apoyd a Gerente Regional en el seguimiento de la documentacion del

préstamo del municipio Santa Cruz La Laguna del departamento de Solola.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Q//ﬂ ON

. e
Jageline Yohana Ovalle Ing. Mario Arturq Lopez Martmez
Lopez de Yasin Gerente Regional
ecnico Administrativo / INFOM Quetzaltenango
r“"/f/
s

Lic. Mllfhoh Vln!ClO Zéped .
Aucar &
Coordinador de Reg?q 5
INFOM UNEPAR ™7

BlONALES

.‘;,:9@&‘










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022.

/

1 De: Jesika Marisol Lépez Rivas

301-029-067-2022. -

s

2 Nuamero de Contrato:

Namero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 5213781-3

4 | Renglén Presupuestario: | 029 -

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 inciso e)

Servicios técnicos

-

del | 4/01/2022  {al | 30/06/2022 °

6 Plazo del Contrato;

7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022  Tal| 30/04/2022 -

8 Monto a pagar: Q. 5,000.00

9 |Fecha 30/04/2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en ef contrato administrativo nimero 301-029-067-
2022 atentamefte le remito el informe de las actividades realizadas en Ia
Dependengia Oficina Regional de INFOM, Huehuetenango. Siendo las siguientes:

1. Brindar apoyo en las diversas acciones de organizacién, capacitacion,
seguimiento y evaluacion dentro del area de Promocién Social.

COMUNIDAD ACTIVIDAD

En el marco de seguimiento a las

Aldea Cucal y
Aldea la Cal,
Malacantancito

diversas acciones por parte de la
unidad de gestion social, se brinda
acompafiamiento a los comparnieros
de las Aguas subterraneas de
UNEPAR ara realizar estudio
hidrogeologico en las comunidades
para perforacion de Pozo Mecanico




2. Colaborar en las acciones de Organizacion, Educacién Sanitaria y la
capacitacion de Ejes tematicos de Promocidn social.

Aldea Piache, | Se visitaron las comunidades para
Aldea tas | poder brindarles acompafiamiento en
Cieneguillas, |el estudio hidrogeologico y la

aldea Piache, | documentacién socio-legal de los
aldea Panilla, | predios para perforacion de pozos
Malacatancito | mecanicos.

3. Apoyar en la Planificaciéon y Programacion

Apoyo en la elaboracion de la
planificacion de  actividades
mensuales de la unidad gestion
social de la regional, para las
visitas durante el mes de Abril
atendiendo las solicitudes de las
comunidades en los proyectos de
Agua y Saneamiento.




4. Brindar apoyo en el Fortalecimiento y Promocién de la participacion de
la organizacion de las comunidades.

Aldea Chemal, San Juan|Se sostuvo reunién
Ixcoy con representantes
de las comunidades
donde se le brindo
Aldea Cua, cuiico informacién sobre
requerimientos de
para adjuntar a los
expedientes de los
proyectos de Agua y
Saneamiento.

Aldea San Juan cua




5. Apoyar en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestién de los Comités

de Agua potable.

Aldea Siete
Cerros.

Aldea Chejoj
San Pedro Neta

Acompanamiento a representante de
COCODE, en el proceso de solicitud
e documentacién para del proyectos
Agua en |la comunidad.




6. Colaborar en conjunto con los involucrados para la evaluacién de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de educacién
sanitaria y ambiental.

Participacion en reuniones con el personal de
la regional, con el objetivo de evaluar los logros
y avances de las actividades planificadas y las
por planificar, para el mes de Abril y seguir
apoyando a las  comunidades  del
departamento.

7. Colaborar en otras Actividades que le sean asignadas:

< Apoyo en atenciéon los dias que son requeridos en la unidad de
secretaria

< Acompafamiento a la Reunion de CODEDE.

< Entrega de Carpetas con linea de Crédito.




Deferentemente,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2022 ./

( 1 | De: Dr. Jorge Radl Aroyave Reyes /.~
2 | Nimero de Conirato: 301-029-047-2022
NUmero de idenfificacién
3 Tributaria -NIT-: 7553811
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de £~ Sewicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 .
“Ley de Confrataciones del Estado”, & Servicios Profesionales /
Art. 44 Inciso e)
é | Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022 Y,
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 / | al | 30/04/2022 /
8 | Monio a pagar: Q.18,000.00 J/
? | Fecha 30 de abril de 2022 .

Licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-047-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la /
Dependencia, siendo las siguientes: '

1. Revision Nota de Instruccién 499-2022 de fecha 23 de marzo de 2022, dirigida a Gerencia
Técnica y de Proyectos

2. Revision Nota de Instruccion 500-2022 de fecha 23 de marzo de 2022, dirigida a Direccion

de Recursos Humanos.

3. Revision Nota de Instruccién 501-2022 de fecha 23 de marzo de 2022, dirigida al
Programa De Agua Potable Y Saneamiento Para El Desarrollo Humano

4. Revision Nota de Instruccién 503-2022 de fecha 23 de marzo de 2022 dirigida a la
Direccién De Recursos Humanos

5. Revision Nota de Instruccion 504-2022 de fecha 23 de marzo de 2022, dirigida al Comité De

inversiones




6. Revision Nota de Instruccion 506-2022 de fecha 23 de marzo de 2022, dirigida a Sub
Gerencia

7. Revision Nota de instruccion 507-2022 de fecha 23 de marzo de 2022, dirigida a la
Direccion Administrativa

3. Revisién Nota de Instruccion 508-2022 de fecha 23 de marzo de 2022, dirigida a Gerencia
Administrativa-Financiera

9. Revisién Nota de Instruccion 512-2022 de fecha 24 de marzo de 2022, dirigida a Gerencia
Administrativa-Financiera

10. Revision Nota de Instruccién 513-2022 de fecha 24 de marzo de 2022, dirigida a Gerencia
Administrativa-Financiera

11, Revision Nota de Instruccién 514-2022 de fecha 24 de marzo de 2022, dirigida a Gerencia
Administrativa-Financiera

12, Revision Nota de Instruccidn 523-2022 de fecha 25 de marzo de 2022, dirigida a Gerencia
Técnica y de Proyectos

13. Revision Nota de Instruccién 525-2022 de fecha 25 de marzo de 2022, dirigida a Direccién
De Recursos Humanos

14. Revision Nota de Instruccién 567-2022 de fecha 1 de abril de 2022, dirigida a Direccién De
Recursos Humanos

15. Revisién Nota de Instruccién 570-2022 de fecha 1 de abril de 2022, dirigida a Gerencia
Técnica Y De Proyectos

16. Revisién Nota de Instruccién 571-2022 de fecha 1 de abril de 2022, dirigida a Sub Gerencia

17. Revisién Nota de Instruccion 586-2022 de fecha 5 de abril de 2022, dirigida a Gerencia

Administrativa-Financiera

18. Revisidn Nota de Instruccion 587-2022 de fecha 5 de abril de 2022, dirigida a Gerencia

Administrativa-Financiera

19. Revision Nota de Instruccion 588-2022 de fecha 5 de abril de 2022, dirigida a Gerencia

Administrativa-Financiera

20. Revision Nota de Instruccion 593-2022 de fecha 6 de abril de 2022, dirigida a Direccién

Asesoria Juridica

21. Revisién Nota de Instruccién 601-2022 de fecha 7 de abril de 2022, dirigida a Direccién De

Informacién y Estadistica

22. Revisidn Nota de Instruccién 602-2022 de fecha 7 de abril de 2022, dirigida a la
Direccién de Fortalecimiento Municipal

23. Revision Nota de Instruccién 605-2022 de fecha 8 de abril de 2022, dirigida a la
Direccion de Fortalecimiento Municipal

24, Revision Nota de Instruccién 619-2022 de fecha 18 de abril de 2022, dirigida a la Direccién

de Recursos Humanos

25, Revisidn Acuerdo de Gerencia 50-2022

26. Revision Acuerdo de Gerencia 51-2022

27. Revisién Acuerdo de Gerencia 53-2022

28. Revisidn Oficio GER-489-2022 de fecha 6 de abril de 2022, dirigido a Junta Directiva




29. Revisién Oficio GER-491-2022 de fecha 6 de abril de 2022, dirigido a Junta Directiva
30. Revision Oficio GER-524-2022 de fecha 18 de abril de 2022, dirigido a Direccion de
Informacién y Estadistica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. /
é.

Lie MG Jo%e David TatéRo
S /‘: M__’,Qerénte




o

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ’
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2022

1 | De: Jorge Daniel Blanco Lépez .~

2 Nuimero de Conirato: 301-029-002-2022 e
NOmero de Identificacién

% | Tributaria -NIT-: 184722:0 4

4 | Renglén Presupuestario; 029 /!

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44, inciso “e".)

e

{* Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

é | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 Al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2022 | Al | 30/04/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 P

9 | Fecha 30 de abril de 2022 ya

NS

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte.
Director General de UNEPAR.

e
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-002-2022, atentamente ie remito
el informe de las actividades realizadas en la dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina de Direccion
Ejecutiva, programa de Gestién Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se particip6 en reuniones de trabajo con comision nombrada para conocer y analizar el Acuerdo
No. A-028-21, Sistema de Control intemo Gubernamental “SINACIG", emitido por la Contraloria
General de Cuentas, preparando el Inventaric de Riesgos de UNEPAR, la Matriz de Evaluacion
de Riesgos y el Mapa de Riesgos, los cuales fueron presentados al Director General de UNEPAR
para su conocimiento y aprobacion y posteriormente entregados a INFOM.

2. Se sostuvo conversacién telefonica con el Sefior Bartolomé Sucup Ramirez, presidente del
Comité pro mejoramiento y ampliacion del Sistema de agua potable de Caserio Piedras Blancas,
Aldea Afibalabaj, municipio de Cubulco, departamento de Baja Verapaz, con el objeto de solicitar
y darle seguimiento a Certificaciones de Acuerdos del Consejo Municipal, donde autorizan que se




utilicen los predios propiedad de la Municipalidad donde se encuentra ubicada la fuente de agua
y para la construccion del Tanque de captacion y distribucion de dicho proyecto.

Reunién de asesoria socio legal con directivos del COCODE del Sector Chicajtunajib, Canton
Patzij Balam Abaj, municipio de Nahuala, departamento de Solola; y recepcion de Escritura de
donacion de bien inmueble a la Municipalidad de Nahual, para Proyecto de Alcantarillado
Sanitario con Planta de Tratamiento para dicha comunidad.

Se sostuvo comunicacion telefonica con sefior Alcalde y Secretario de la Municipalidad de
Cubulco, B.V., para solicitar documentos de terrenos municipales para Proyecto de ampliacion del
Sistema de agua potable de Caserio Piedras Blancas, Aldea Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz.
Sobre dicho requenmiento indicaron que los terrenos solicitados no son propiedad de la
municipalidad si no de una asociacion.

Se comunicd telefonicamente con el Sefior Bartolomé Sucup Ramirez, presidente del Comité pro
mejoramiento y ampliacién del Sistema de agua potable de Caserio Piedras Blancas, Aldea
Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz, para que por su medio solicite y gestione la donacién del
terreno donde se encuentra ubicado la fuente de agua para su proyecto y su posterior fraslado a
nombre de la municipalidad de Cubulco, B.V.

Se realizo comision de trabajo y visita de campo a Aldea Chimusinique Zona Doce, del municipio
y departamento de Huehuetenango; donde se participé en la suscripcién y firma del Convenio No.
01-2022, Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico, Aldea Chimusinique Zona Doce,
Huehuetenango, con participacion de: Alcalde Municipal de Huehuetenango, Presidente y
directivos del COCODE de Chimusinique, Director General y representantes del Programa de
Gestion Social de INFOM- UNEPAR.

Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcion de documentacion
dingida al Programa de Gestién Social).

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

J L .

Programa

5
o0&
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BEFGo Lopez. Arquitecto. En
on Socio Legal Hurtarte.
Gestion  Social Director General de UNEPAR

INFOM-UNEPAR

lescas
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL O1 AL 30 DE ABRIL DEL 2,022 -
—

1 | De: Jorge Antonio Gamas Lara
2 NUmero de Conirato: 301-029-115-2022 -

NGmero de Identfificacién .
3 Tributaria -NIT-: 11016482-2 "
4 | Renglén Presupuestario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados {de , NP
5 conformidod con ef Decrelo No. 57-92 € Senvicios Técnicos /-

“Ley de Conirataciones del Estado”, Afl. | {8 Sanicios Profesicnales

44, Inciso e}

4 ya
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al § 30/06/2022
P «,/' r

7 Periodo del informe: del | 1/04/2022 al | 30/04/2022 ¢
8 | Monto a pagar: -1 @Q.7,300.00 «
9 | Fecha 30 de abril de 2,022

Ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-028-115-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del o
INFOM, siendo las siguientes: &

1. Apové en los andlisis fisicos y quimicos de aguas potables, residuales e industriales.

2. Se brindd apoyo anotando los resultados en libretas de trabajo, para presentar informes
posteriores.

3. Colahoré en la preparacidn de los principales reactivos para andlisis fisicoguimicos.

4. Se apoyd a la Direccidn del Laboratorio en la revisidn de manuales de procedimientos de
analisis.

5. Se apoyo a la supervision de drea de Fisicoguimico en la revisién y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.




6. Apoyé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccidn del laboratorio de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

o
=

GERENTE

[«

TECNICO DE 3




COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA

Guatemala, 20 de enero de 2092

A QUIEN INTERESE,

Por medio de la presente se hace constar que no existe la ley del imbre del
COLEGIO DE INGENTEROS QUIMICOS DF. GUATEMALA, por lo que
el Ingeniero Quimico JORGE ANTONIO GAMAS LARA Colegiada No.
2,964 desde el 06 de diciembre de 2021, no est4 obligado a colocar timbres en
sus facturas y en ningin documento. _

Sin otro particular atentamente,

N D SO
Silvia del Valle de Bicaro
Gerente Administrativo

§ Calle 15-46, zona 15, Colonia E1 Maestro, Edificio de Los Colegios Profesionales, 2do, Nivel
Tei€fonos: 23698904 23693691, FAX 23694669 Mail: administracion(@cio.orp.st Website: WWW.Cig.ore.at




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022 "‘

1 De: Jorge Alberto Lépez Guerra
2 Nimero de Contrato: 301-029-080-20272
NOmero de Identificacién e
3 | Yributaria -NIT-: 101934416 ’
4 | Rengl6n Presupuestario; 029 s
Tipo de Servicios Prestados (de - e «
5 conformidad con el Decreto No, §7-92 ¢ Servicios Técnicos
“ley de Contrataciones del Estada”, ™ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 '
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 ! al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,500.00
9 | Fecha 30 de Abrilde 2022+
Licenciado: o

e
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
080-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Bodega de Proveeduria y De Recursos, siendo las siguientes:

1. Se brindo apoyo en la elaboracién y preparacion de suministros para la
entrega a las distintas areas de la institucion INFOM.,

2. Verificacion periddica de los bienes que se encuentran en la Bodega de
Proveeduria de la Instituciéon INFOM.

3. Se apoyo en la atencion a los oficios correspondientes de los
departamentos de INFOM, UNEPAR y oficinas Regionales

4. Se colaboro en la impresion de reportes de ingresos, egresos y existencias
de Bodega.

5. Brinde apoyo en servicios de informatica y actualizacion del sistema.




6. Brinde apoyo para archivar reportes y oficios en bodega.

7. Realice los reportes correspondientes al mes de Marzo.

8. Brinde apoyo para archivar reportes correspondientes al mes de Marzo del
presente ano.

9. Brinde apoyo en la recepcién de productos a bodega.

10.Brinde apoyo para la entrega de proveeduria de las distintas unidades.

11.Realice la entrega de reportes del mes de Marzo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

T

Yofge Alberto Lopez Guerra




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022 /

/] )
1 De: Jorge Alexander Ovando Paredes ./
2 NOmero de Contrato: 301-029-031-2022 e
NOmero de Identificacién S
3 | Tributaria -NIT-: 73133868
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de - s TR :
5 conformidad con el Decrete No. 57-92 @ Servicios Tecnicos  /
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ™ Sgpicios Profesionales
44. Inciso g) ’
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022 / )
7 | Perfodo del Informe: del | 1/04/2022 /| al | 30/04/2022 /
8 Monto a pagar: .5,000.00 S/
Al 9 | Fecha 30 de Abrilde 2022/

Ing. José Leonel Pérez Troccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029- /
031-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucidn siendo las siguientes:

1. Brinde apoyo al programa a buscar y a fotocopiar
documentos de diferentes proyectos que solicitaba la
direccién de Auditoria Interna de la unidad de -INFOM-.

2. Ayude al programa a volver a ordenar y clasificar y crear
indices de los documentos de los archivadores que
conforman el proyecto Bethel.




3. Apoye al programa y a la secretaria enviar oficios y
documentos a diferentes areas que conforman la unidad
de —-INFOM-.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

?DME Y
5 wﬂwmf o}
o oo 22

’ S
< A  E&kCUTivO f;;
e JEE PROGRAMADE £ Z,
Auandol - Vo.g A T S
Jorge Alexander Ovando Ingeniero: Josd ne? Party” ”m‘é\‘t
Paredes Director del Programa Mesarrollo Y
SERVICIOS TECNICOS Ejecucion.

INFOM-UNEPAR.




-
<

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL2022

-

1 De: José Mario Argueta Martinez
2 | Nimero de Confrato: 301-029-143-2022
NUmero de Identificacion
s Tributaria -NIT-: 110874129
4 | Rengién Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Sewicios Técni =
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 # Senicios lecnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.  Sewicios Profesionales
44 numeral Inciso e}
4 | Plazo del Contrato: del | 16/03/2022 . | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 . | al | 30/04/2022 <
8 | Monto a pagar: Q. 7,300.00 e
9 | Fecha 30/04/2022 d

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el conirato administrativo nimero 301-029-143-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de abril del 2022.

Participacién de capacitacién dada por el ingeniero Giovanni Corado para la conformacién de

&

expedientes que se formulan en Preinversién.

Para el proyecto Ampliacién sistema de agua potable sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo

Progreso, San Marcos.

1
2
3.
4

Para el proyecto Construccion sistema de agua potable con perforacién de poze Aldea Pueblo

Revisidn de documentacion para la conformacién del proyecto sector Tamarindo

Modificacidn de memaoria descriptiva

Revisacion de presupuesto y cronogramas
Impresidn y escaneo de documentos del proyecto sector Tamarindo

Viejo, Sipacapa, San Marcos.




1. Modificacién de planos de alternativas Pueblo Viejo
2. Revisidn de perfiles hidraulicos

Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable Aldea las Minas, Quequesigudn y Caserios
Palimompe y Barranca el Cafetal, Municipio de Sipacapa Departamento de San Marcos:

1. Revisidn de documentacidn para la conformacion del proyecto
2. Ingeniero a cargo solicito revisidn si contaba con toda la documentacién legal del proyecto.

Participacién del Taller *Divulgacién las Normas SNIP 2023 y fortalecer al personal técnico de
entidades publicas sectoriales en materia de inversidn publica”

Participacién del Taller 1/2 "PRIMERA FASE PARA SOLICITUD DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE
Y SANEAMIENTO QUE PRESTA EL PROGRAMA DE PREINVERSION"

Participacién Taller 2/2 "PRIMERA FASE PARA SOLICITUD DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO QUE PRESTA EL PROGRAMA DE PREINVERSION"

Para el proyecto Ampliacion sistema de agua potable sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo
Progreso, San Marcos, finalizacion de proyecto.

=

Revision y modificacidn Memoria descriptiva

Revision y modificacion de anélisis de alternativas

Revisidn e impresion de Aforo

Revision y modificacion de propuesta de tratamiento

Revisidn e impresidn de topografia

Impresion de disefio Hidraulico

Revision e impresién de presupuesto y cronogramas.

Revisidn y modificacién de Especificaciones generales, técnicas y disposiciones especiales
Revisidn y modificacion de Manual de operacién y mantenimiento.

10 Revision y busqueda de Anexocs del proyecto.

11. Impresidn completa de cada uno de los apéndices y Anexos para la formulacién del proyecto.

©®NGOY R WS

Th 4

— Vo0.Bo.

}osé“ﬁllari\o{Arguet Martinez

INFOM — UNEPAR

Birector EjECLItIVO Programa de Preitén










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2022

( 1 De: José Armando Chacén /
r /}
2 NOmero de Contrato; 301-029-109-2022
LA LT 1] - /
3 Numero de idenfificacién 6044099-6

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de - . ye
ey
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 + Servicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estado”™, Art. | ~ o icios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Confrato: del | 0470172002 /| al | 30/06/2022
7 | Periodo del informe: del |01/04/2022 7 | al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00 /
9 | Fecha 30/04/2022 / |

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-109-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se realizo en el
mantenimiento y limpieza del Area de Archivo Ubicado en el sétano del edifico,
perteneciente a la Unidad de Estudios Técnicos.

2. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se cuantifico y depuro
[a informacién que se encuentra del Area de Archivo Heliogréfico, perteneciente a la
Unidad de Estudios Técnicos. siendo esta de los siguientes departamentos.




1. Guatemala. 11. Retalhuleu.

2. El Progreso. 12. San Marcos.

3. Sacatepéquez. 13. Huehuetenango.
4. Chimaltenango. 14. Quiche .

5. Escuintla. 15. Baja Verapaz.

6. Santa Rosa. 16. Alta Verapaz.

7. Solola. 17. Petén.

8. Totonicapan. 18. Izabal.

9. Quetzaltenango. 19. Zacapa.

10, Suchitepequez. 20. Chiquimula.

3. Se traslado hacia bodega ubicada en el sétano del edificio. la informacién fisica de

planos, de los diferentes proyectos elaborados con los estudios que se han realizado en
la unidad de estudios técnicos. Asi mismo el mobiliarioc donde se resguarda dicha
informacidn.

4. Setraslado lainformacién de planos de los siguientes proyectos.

- Planos de Lineas de Conduccidén de Agua potable.
- Planos de Alcantarillados Sanitarios.

- Planos de Densidad de Vivienda.

- Planos de Mercados.

- Planos de Plantas de Tratamiento de aguas residuales.
- Planos de Tanques para agua potable.

- Planos de Red de distribucién de Agua potable.

- Planos de Nomenclaturas.

- Planos de pavimentacién de calles.

- Planos de escuelas.

- Planos de Rastros Municipales.

- Planos de parques de recreacion.

Sin otro particular, me suscribo: /

Atentamente,

1658
Tégnico Auxiliar en Topografia

mando Chacén

“ Sub Director Jé/Asesoria Técnica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ) -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022

1 De: José Choc Coc
2 | Nomero de Contrato: 301-029-074-2022
NOmero de Identificacién / .
3 Tributaria -NIT-: 78369339
4 | Rengién Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de P C s
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 i+ Servicios Técnicos ‘/
“Ley de Contratociones del Estade”, Art. 7 Sewvicios Profesionales
44 inciso e)
6 Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 "/ al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 “lal 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q%000.00
9 | Fecha 30 de abril del 2022 .
o

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-074-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, S|endo las j
siguientes:

» Se apoyo en el despliegue oe la aplicacién SIAF en produccion para que se empieza
hacer uso del mismo.

» Se apoyo en la creacion de un médulo en para la administracion de usuario en la
aplicacion SIAF.

» Se apoyo en el analisis de generacién de facturas en bloque en la plataforma
Tracking

e Se apoyo en la creacion de un ambiente de desarrollo para crear y probar el
funcionamiento de la generacion de factura en bloque.

» Se apoyo en la verificacion de los backups de la base de datos de la plataforma
servicios en linea, SIiP y SIAF.




= Se apoyo en la creacién de un nuevo reporte para el libro de compra con los mismos
datos que muestra el anterior reporte que genera el sistema antiguo.

e Se apoyo en la correccion de errores de usuario y errcres en de datos en la base de
datos para el moduio de sinergia en los ingresos de metas y actividades para el afio

2023. ,
» Se apoyo en la actualizacién de la facturas y recibos para el servicio en linea hasta el

mes de marzo de 2022.

Atentamente.

Q_Q\\I\EN o .
% A

T
[ GRECTYT .
A
/ E ,FO?\N‘M\CB ‘5‘
Vo.Bo. sl CE./
ing. MA. Carmelo Esh Afaye-Monterroso
Director deg ‘rformatica

WU
N

iy










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL1 AL 30 DE ABRIL DE 2022

1 De: José Ramiro Recinos Figueroc -
2 NOmero de Contraio: 301-029-057-2022 _
<
Ndmero de ldentificacién
3 _ .
Tributaria -NIT-: 3931633-5 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 y
~
Tipo de Servicios Prestades {de ™ Servicios TECRICOS
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“iey de Conirataciones del Estado”, Art, . )
44 inciso e) ‘¥ Servicios Profesionales /
é Plazo del Contrate: del | 4/01 /2022 o al | 307062022 -~
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 .~ | al | 30/04/2022 —
8 | Montfo a pagar: (.10.000.00 «
9 | Fecha 30 de cbrilde 2022

Sr. Frans Estuardo Chacdn Ajcd:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-057-2022, atentamente e
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de  Tesoreria Dependencia, siendo las

SIGUIBNTES. oo,

1. Apovyar en los procesos de pago de diversos conceptos que se realizan en el INFOM.

2. Verificar el resguardo de los cheques pagados.

3. Colaborar y lievar el control de los cheques de las diferentes cuentas.

4. Asesorar en reuniones de trabajo dende se deben tratar aspectos de la situacion Financiera

del Instituto de Fomento Municipal.

5. Asesorar y coordinar la entrega de los documentos solicitados por los diferentes

enies fiscalizadores.

§. Participar en la revisién de las liguidaciones.




Ademas, se realizaron las siguientes actividades
1. Serealizd la actualizacion de los Libros de Bancos de cada una de las cuentas de INFOM
en los diferentes bancos del sistema

Colocar sistema de cifrado de llave a los cheques elaborados en tesoreria

Entregar Cheques en el sistema SIAF

Realizar recibos de ingresos

Revisar informacidn de los intereses generados por las cuentas bancarias

Se realizd el proceso de entrega en e! sistema por liquidacidn, anulacion o extravid de
formularios de viaticos

Se entregaron formularios de viaticos al personal que lo solicitd

Sin otro particular, me suscribo

Atentamgnte

Vo.Bo.

Supervisor Técnico de

Tesoreria |

f " Eﬁ/)‘\
Vo.Bo. y S

o

(f! AN

/EICI:P(/ Rosa&m”ét\mpez

Ivarez dé %rg;gaﬁ,« -

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 af 30 MES DE ABRIL 2022

/

/ =g
1 De: José Alfredo Sesam Qrozco i
2 NOmero de Contrato: 301-029-127-2022 "
Nimero de ldentificacidén
3 Tributaria -NIT-: 107813017 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 rd
. - g
Tipo de Servicios Prestados (de = Servicios Téchi
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 *' DBIVICIOS Tecnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. ™ Servicios Profesionales
44 inciso €) P
—
b Plazo del Contrato: del | 11/01/2022 al | 30/06/2022 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 ol | 30/04/2022 <
8 | Monto a pagar: Q.500000
9 | Fecha 30/04/2022 &
o

Licenciado: Pedro Raymundo Velasco

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
127-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direcciéon Administrativa, siendo las siguientes:

—

2. Apoyé en el

. Apoyé en la elaboracién de oficios y documentos oficiales.
seguimiento de procesos de

correspondencia a las diferentes entidades.

L

Apoyé en la asistencia a reuniones que me fueron designadas.

ingreso y egreso de

4. Colaboré en el seguimiento en la matriz de control de los vehiculos de la
Institucién, a cargo de la Direccién Administrativa.

5. Colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

6. Apoyé a comisiones internas y externas.




7. Apoyé el seguimiento en la matriz de control sobre los documentos
egresados de la Direccion Administrativa hacia las distintas Unidades.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

N
J!
/
o

Vo.Bo.

José A(lfredo Sesam Orozco Lic. Pedr il lasco
Técnico Administrativo Dire [dministrativo

y




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e

e

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2022 s

1 De:

Juan Luis Pacheco Amreaga /

2 | Nomero de Contrato:

301-029-094-2022

~

\

NGmero de Idenfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 3285244-4 /
4 | Renglon Presupuestario: 029 ye
Tipo de Servicios Prestados (de . L .
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 " Servicios Técnicos e
“Ley de Conirataciones del Estado™, Art. | ~ ganjicios Profesionales
44 inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 / al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2022 _ | ol | 30/04/2022 /
8 | Monto a pagar Q.7,000.00 //
9 | Fecha 30/04/2022 e

S

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-084-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios

Técnicos, siendo las siguientes:

1. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se coordino el

mantenimiento, limpieza, cuantificacién y traslado de planos asi mismo del mobiliario del
area del archivo heliografico hacia el Area de Archivo Ubicado en el sétano del edifico,
perteneciente a la Unidad de Estudios Técnicos.

2. Se realizo cronograma de asistencia fisica de personal del rea de topografia de la unidad

de estudios técnico.




3. Se realizo programacion del 2do cuatrimestre del afio fiscal 2022 comrespondiente al area de
topografia de Ia unidad de estudios técnicos.

4. Se realizo levantamiento topografico, planimetria, altimetria y replanteo de area de predio
proyectado para pozo mecanico, caseta de controles y localizacion de posteado de energia
eléctrica, en aldea Quequesiguan, del Municipio de San Marcos.

5. Se realizo levantamiento topografico, planimetria, altimetria y replanteo de area de predio
proyectado para pozo mecanico, caseta de confroles y localizacion de posteado de energia
eléctrica, en aldea pueblo viejo del municipio de Sipacapa departamento de San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL MES DE ABRIL 2022

<
( 1 De: JUSTO GERMAN MORALES GONZALEZ
2 Némero de Contrato: 3010290442022
NUmero de Identificacion
3 Tribularia -NIT-: 21964130 7
-
4 Renglén Presupuestario: 029
Tipo de $ervicios Prestados (de «

conformidad con el Decreto No. 57-92 ‘ Servicios Técnicos

5 “Ley de Confrataciones del Estado™, " Semvicios Profesionales
Arl. 44 inciso €)
6 Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 < al | 30/06/2022 s
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 < al 30/04/2022 '
8 Monto a pagar Q. 6,000.00
9 Fecha 30/04/2022

Lic. Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-044-2022
atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

T

-

7

1. Apoyar en la recepcion de llamadas y trasladar los diferentes mensajes.

2. Brindar apoyo en el traslado de documentos y expedientes a diversas unidades dentro del
edificio.

3. Brindar apoyo en registrar y clasificar expedientes que obran en el archivo, en su
respectivo lugar.

4. Apoyar en el Archivo de las ordenes de diferentes reparaciones de los vehiculos de la
institucién




5. Apoyar en la elaboracién de oficios.

6. Asistencia en archivo de documentos varios de la direccion administrativa.

7. Apoyar en la implementacion y seguimiento de los sistemas y procedimientos solicitados.

8. Colaborar en la recepcién de solicitudes de compras de Infom y Unepar.

9. Apoyo en control del seguro de los vehiculos del Instituto de Fomento Municipal.

10. Se brindé asistencia en el 4rea de Direccién Administrativa, para ubicar diferentes
expedientes correspondientes a vehiculos de la institucion, los cuales han sido requeridos
por Auditoria Interna.

11. Otras actividades asignadas.

e
Sin otro particular, me susctibo: //
Atentamente, ya
\ 4 £ 1 “_‘,_';_«
- /\ \ AU
\/ !
Justo German l\%gles Gonzilez Lic. Pedro Rgmundo Velasco

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE 01 AL 30 DE ABRIL 2022 -
/ -
1 De: Karen Sofia Payeras Quinteros
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-043-2022 -
Ndmero de ldentificacién -
3 Tributaria -NIT-: 24758956
p . e
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de ¢ Senvicios Técnicos -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 * ENIcios Tee
“Ley de Conifrataciones del Estado”, £ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e) '
-
¢ -
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 <
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2022 d al | 30/04/2022
-
8 | Monto a pagar: Q.5,300.00
4 ? | Fecha 30 DE ABRILDE 2022 .~ )

Lic. Pedro Raymundo Velasco

En cumplimiz&l lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-
043-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
DIRECCION ADMINISTRATIVA, siendo las siguientes:

Autoridades de otras instituciones que visitan la sede central del Instituto de
Fomento Municipal —-INFOM-.

1. Apoyo en el control de ingreso y egreso de visita que se dirigen a diferentes
unidades de edificio de INFOM.

2. Ayudar a ubicar a las personas que llegan por cobres, a dejar regalos,
sobres, informacién por personal a Recursos Humano.

3. Decirles a las personas que se tomen la temperatura y se echen gel y ya
pasan a recepcion.




4. Llamar a las personas de diferente unidad y preguntar si puede entrar la
persona que esta preguntando por ellas o ellos.

5. Estar pendiente de las visitas que llegan a las licitaciones o reuniones y
ubicarlas en los salones correspondientes.

Pedir DPI ¢ LICENCIA para el ingréso de la persona y entregarles gafete.
. Desinfectar gafete y documentos como DPl y LICENCIAS para evitar el
covid 19.

o

8. Confirmar que la persona que se le esta dando su documento sea la
misma.

9. Preguntarle a la persona que idioma habla y su etnia o raza.

10. Llevar el control del ingreso y egreso por escrito para INFOM vy digital.

11.Estar pendiente de las llamadas y trasladarlas a la unidad correspondiente.

12.Ubicar las personas que llevan desayuno, almuerzo a presidencia. Gerencia
o otra unidad.

13.Entregar el diario de centro américa a fortalecimiento.
14.Entregar el metropolitano a gerencia, financiero, divulgacion.
15. Apoyo en el control de ingreso y egreso de correspondencia de cualquier

indole que sea cursada a el area del Instituto de Fomento Municipal ~INFOM- a
través del area de Recepcion.

168. Otros servicios técnicos que, de acuerdo a la naturaleza de su contratacion le
asignados por el Director Administrativo Financiero de la Comision.

17. Apoyo en la clasificacion y entrega de los diferentes periédicos a diferentes
unidades del Instituto de INFOM.

18. Apoyo en la clasificacién y entrega de los diferentes periédicos a diferentes




unidades del Instituto de INFOM

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

.

Vo.Bo.

(/ NN

1\ SR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 ABRIL DEL 2022 .~

1 De: Lucila Morales de Pérez 7

2 Numero de Contrato: 301-029-154-2022 /

Numero de Identificacion

Tributaria -NIT- 1808590-2

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 con el Decreto No. 5§7-92 Servicios Tecnicos
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 Inciso e)

6 Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 e al | 30/06/2022 /
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 - | al | 30/04/2022 <
8 Monto a pagar: .10,000.00 e

9 |Fecha 30 de abril del 2022

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez.
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipa! -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301—029-154-2022,/
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

GENERALES: Se apoyo a la direcciéon de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas
las actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar: a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de
actualizacién y modificacion de planes de frabajo, en proyecto de reglamentos
administracion de servicios publicos, modificacién y actualizacion de plan de tasas, asl
comao en [os de caracter interno de conformidad con los requerimientos municipales.




Deberes y obligaciones:

Apoyar en la actualizacién del prontuario Histérico, su resumen y escaneo de
publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales como
reglamentos de los servicios publicos, planes de tasas, y otras relacionadas con el
que hacer municipal.

Revision de las publicaciones del Diario de Centro América por las
Municipalidades en cuanto a los reglamentos de servicios publicos y plan de tasas

Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades, funcionarios y
empleados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal.

Apoyar a la trascripcion de los diferentes reglamentos y manuales de servicios
plblicos municipales y plan de tasas.

Apoyar en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el ambito
rmunicipal.

Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre INFOM y
municipalidades.

Colaborar en otras Actividades que le sean Asignadas.

Apoyo en coordinacién con la secretaria de Coordinacién Ejecutiva de Ia
Presidencia, a la municipalidad de ciudad vigja, y dando acompafiamiento en el
proceso, ampliar criterios y resolver dudas referentes a las competencias
propuestas, e iniciar con los mecanismos que permitan establecer acuerdos y
compromisos para la suscripcion de convenios de cooperacion interinstitucional en
el marco de la descentralizacion entre las municipalidades y los ministerios.

Apoyo en coordinacién con la secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la
Presidencia, a la municipalidad de Santiago Sacatepéquez, y dando
acompafiamiento en el proceso, ampliar criterios y resolver dudas referentes a las
competencias propuestas, e iniciar con los mecanismos que permitan establecer
acuerdos y compromisos para la suscripcion de convenios de cooperacion
interinstitucional en el marco de la descentralizacion entre las municipalidades y
los ministerios.




Apoyo a la municipalidad de Zunil, Quetzaltenango con sus Escaneos de las
publicaciones en el Diario de Centro América por lo que fueron enviadas a [a
autoridad correspondiente.

Apoyo a la municipalidad de Santa Rosa con sus reglamentos y Escaneos de las
publicaciones en el Diario de Centro América por lo que fueron Escaneos y
enviadas a la autoridad correspondiente.

Apoyo a la secretaria de planificacién y programacién de la presidencia, dandole
seguimiento a los talleres para la coordinacion interinstitucional para apoyar en el
area técnica a las municipalidades en la implementacion de los PDM-OT, segun
Oficio DPT-021-03-2022.

Participacién en el taller de Sistematizacién Fase LILY Il y preparacién de
actividades Fase IV de la Gestion Municipal sobre el informe de resultados
Preliminares del RANKING 2020 2021. con la secretaria de planificacion y
programacion de la presidencia en el Hotel las Américas.

Participacion en la reunién virtual el 11 de marzo de 09:00 a 11:00 horas, cuyo
objetivo es la aprobacién del plan de trabajo 2022 de la comision de Desarrollo
Urbano y Rural -COMDUR-,

En cumplimiento a las instrucciones verbales se particip6é en la reunién virtual en
apoyo a FUDESOL. Relacionado, ta organizacién sin fines de lucro, que gestiona y
promueve desarrollo social a la poblacién. la reunién virtual se desarroll6 a traves
Google Meet, se llevd a cabo el dia miércoles 30 de marzo, 09:00 a 10:00 horas
en la reunién participo FUDESOL, y funcionarios y colaboradores del instituto de
fomento municipal -INFOM- para establecer compromisos que permitan mejorar
los servicios que prestan ambas instituciones en el area rural, por INFOM, y con el
apoyo de Cooperacién Internacional, por lo que se programé un taller en INFOM
central los dias 25 y 26 de abril.

Cuadro que contiene informacion relacionada con las publicaciones que se apoyd
a la municipalidad, y las que estan en el Diario de centro América, efectuada del
afno.

De los afios 1968 al 2021.

De los afios 1974 al 2020.




Otras observaciones:

¢ El principal aporte con el trabajo realizado servird como fundamento para la
elaboracién de reglamentos internos de trabajo para las municipalidades y de esa
forma apoyarias en su gestién.

Vo. Bo

Lucila Morales de Pérez Lic. Carlgs Enrique PéreZ\Hernandez
Servicios Técnicos Director de
Sub direccidn Administrativa

Financiera




ANEXO
FOTOS




HOTEL LAS AMERICAS




HOTEL LAS AMERICAS




MUNICIPALIDA ZUNIL PRONTUARIOS ESCANEADOS




AN RAFAEL LAS FLORES, DEPARTAMENO DE SANTA ROSA.
PUBLICACIONES MUNICIPALES EN EL DIARIO DE CENTRO AMERICA
PLAN DE ARBITRIOS ESCANEADOS

PLAN DE ARBITRIOS

TOMO DIARIO FECHA ASUNTO
182-1 35 19-04-68. | Autorizacién para cobrar arbitrios.
192-1 21 06-10-71 | Plan de arbitrios.

54 y 51 anios vigente

REGLAMENTO DE AGUA

TOMO DIARIO | FECHA ASUNTO
171-1 24 28-07-64. | Reglamento para el servicio de agua potable.
228-2 67 06-05-86. | Reglamento para el servicio de agua potable.

58 y 36 afios vigente

REGLAMENTO PARA DESECHOS SOLIDOS

TOMO

DIARIO | FECHA

ASUNTO

294-2

70 12/06/2012

10 afios vigente

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

TOMO

DIARIO | FECHA

ASUNTO

317

41 08/06/2021

Manual de normas y procedimienios de
adquisiciones y contrataciones

1 afhos vigente




MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2022 /

1 De: Luis Fernando Asencio Tista /
2 NOmero de Contrato: 301-029-022-2022
3 !d;ll;':'ero de Identificacion Tributaria 34554335 e
i 7
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Ar. 44 Inciso | {7 Senvicios Profesionales

{s: Servicios Técnicos 7

e)
b Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 /
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 P al | 30/04/2022 s
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 e
9 | Fecha 30/04/2022 s

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-022-2022, .~
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion,
siendo Jas siguientes:

1. Se realizd el Levantamiento Topografico del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua
Potable con perforacion de pozo mecanico Aldea Poj, Sipacapa, San Marcos.

v" Se realizd el levantamiento topografico de la linea de impulsidn hacia el
predio para el tanque de distribucién.

¥v" Se realizo el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

¥v" Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucién.

v"  Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.




Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se elaboro Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.

Se identificaron los puntos de estacién.

Se rotularon todas las estaciones.

Se realizo el Levantamiento Topografico del Proyecto Construccion Sistema de Agua
Potable Caserio Nuevo San Carlos, Malacatan, San Marcos.

Se realizé el levantamiento topografico de la linea de conduccion y red de
distribucion de agua potable.

Se realizo el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucion.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se elabord Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topogréfico.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.




v" Se identificaron los puntos de estacidon.
v Se rotularon todas las estaciones.

3. Se realizé el Levantamiento Topogréafico del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua
Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos.

v"  Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

v" Se elabord Libreta Topogréafica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

v Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aeéreos.

v" Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
v Se identificaron los puntos de estacion.

v Se rotularon todas las estaciones.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Directora Ejecutiva Programa de
Preinversion
INFOM — UNEPAR










INFORME MENSUAL DE ACT!VIDADES
CORRESPONDIENTE AL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2022 /

[l 1 |Dpe: Luis Ricardo de JesUs Godoy Ruiz
2 | NOmero de Conirato: 301-029-007-2022 v
3 Nf.lmeﬂ? de identificacién 102907161 s
Tributaria -NIT-: '
/
4 | Renglén Presupuestario: 029
p
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estada”, Art.

44, inciso “e™) " Servicios Profesbnaks

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 // at | 30/06/2022 y
7 Periodo del Informe; del | 1/04/2022 . al | 30/04/2022 Y,
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00
\ 9 | Fecha 30 de Abril 2022 )

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte:
Director General de UNEPAR

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-007-2022, J
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en el Programa de
Gestidn Social.

MES DE ABRIL

¢ Seguimiento al Proyecto de Sistema de agua potable de Caserio Nuevo
Amanecer, Tucurd, Alta Verapaz, por medio de correo y via telefénica para la
conformacion del expediente y recopilacion de documentos socio legales por
medio de la oficina Regional de Cobén.

* Recepcidon de documentacién para proyectos de Perforacién de Pozo




Mecanico en diferentes comunidades de Jutiapa, Jutiapa.

Seguimiento al Proyecto de Ampliacién Sistema de agua potable de Caserio
Cooperativa Las Flores, El Chal, Peten por medio de correo y via telefénica
para la conformacion del expediente y recopilacién de documentos socio

legales por medio de la oficina Regional de Peten.

Seguimiento al Proyecto de Perforacion de Pozo Mecanico Para
Abastecimiento de agua potable para las Comunidades de El Botadero, Paso
Bueno, Cieneguilla, del Municipio de Jutiapa, Departamento de Jutiapa, por
medio de correo y via telefénica para la conformacién del expediente y
recopilacion de documentos socio legales por medio de la oficina Regional de
Peten.

Seguimiento al Proyecto de Ampliacién Sistema de agua potable de Caserio
La Guadalupe, El Chal, Peten por medio de correo y via telefénica para la
conformacion del expediente y recopilacion de documentos socio legales por
medio de la oficina Regional de Peten.

Elaboracion del expediente de ambiente para el proyecto denominado
Ampliacion sistema de Agua Potable Caserio Canquixaja, Aldea Xequemeya,
Momostenango, Totonicapan..

Elaboracién de convenio para el Proyecto Denominado Perforacion de Pozo
Mecanico Para Abastecimiento de agua potable para las Comunidades de El
Botadero, Paso Bueno, Cieneguilla, del Municipio de Jutiapa, Departamento de
Jutiapa.

Ofras actividades asignadas. (Atencién de llamadas telefonicas y Recepcion de

documentacién al Programa de Gestion Social).




Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

LU[S RICB!’&F Godoy Ruiz Arq. Erick Vinicio Yll¢sbagﬁurféh9/
- Director General de UNEPAR ™
Asesor Socio-Legal INFOM-UNEPAR




Vs

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g

CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022 /

1 De: Luis Fernando Huitz Paz P

2 NOmero de Contrato: 301-029-032-2022 J
Ndmero de ldentificacién

3 Tributaria -NIT-: 89965868

4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{* Servicios Técnicos

{™ Servicios Profesionales

44. Inciso e)
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 / al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.7,000.00 ,

9 Fecha 30 de abril de 2022 /

Ing. José Leonel Pérez Tréccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
032-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes:

1. Apoyé al programa con contestaciones dirigidas al programa vy
con los tramites y procesos asignados a mi cargo para realizarlos
eficazmente hasta su cumplimiento-.

2. Brinde apoyo al programa en los procesos de revisién y
seguimiento de bases de cotizacion v licitacién, en su parte legal
y habilitacién de libros de control ante la Contraloria General de
Cuentas correspondientes a los expedientes: “Adquisicién De
Materiales De Construccion Para El Proyecto Construccién
Sistema De Agua Potable Caserio San Juan, Aldea Cua, Cuilco,




Huehuetenango, Construccion Sistema De Agua Potable Aldea
Cua, Municipio De Cuilco, Huehuetenango, Construccién Sistema
De Agua Potable Sector I Aldea Chiquilila, San lldefonso,
Ixtahuacan, Huehuetenango, Construccidon Sistema De Agua
Potable Aldea Tuichuna, Municipio Concepcion Tutuapa, San
Marcos, Construccién Sistema de Agua Potable Aldea Guaritas,
Municipio el Estor, Departamento de Izabal.

3. Apoyé al programa en e} cumplimiento de las acciones legales de
los proyectos de agua potable y saneamiento en tema de revision
de documentos legales para la contratacion de personal para la
construccion de los proyectos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

OMEW
QE ?\UGRMM fo
- 2.3 -U_H;E_C-T_-_ %
=& JECUTE?) G
Vs sl DESAHROLLQ 20/

A EJECUCION &
E/WZ‘;;% Vo.Bo.

 ONEPAR
’L} G EP?\_{\QB g

.

Luis Ferfando Huitz Paz Ingeniero: José Leonel Pérez Tréccoli
SERVICIOS TECNICOS Director del Programa de Desarrollo Y
Ejecucion.

INFOM-UNEPAR,




./'

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES “
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL DE 2022

1 | De: Lufs Enrique Lopez Castro s
2 | Numero de Contrato: 301-029-093-2022
Numero de Identificacién
3 | Teibutasia -NIT-: 989038-6
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados .
(de conformidad con el ¥ Servicios Técnicos /
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de ~ Samic )
Contrataciones del Estado”, Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022  |al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2022 4 al | 30/04/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 13,000.00 s
s 9 | Fecha 30/04/2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo de servicios técnicos mimero 301-
029-093-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,

siendo las sigulentes:

1.

Revision de expediente de préstamo: Municipalidad de Taxisco, Departamento de Santa
Rosa, por un monto de Q7,000,000.00; Municipalidad de Senahi, Depattamento de Alta
Verapaz, por un monto de Q1,478,400.00; y Préstamo de Gerencia: Municipalidad de
San Francisco Zapotitlan, Departamento de Suchitepéquez, por un monto de
Q899,250.00, a otorgarse a las mencionadas Municipalidades, con los recursos del fondo
patrimonial del INFOM. Otros: Municipalidad de San José Acatempa, Depattamento de
Jutiapa, modificacién a la condicién: amortizaciones, de los préstamos autotizados por

Junta Directiva y Gerencia.

Se apoyd al Area de Contabilidad, en la Integracion del expediente de Estados
Financieros, correspondiente al mes de febrero de 2022, para que sea de conocimiento

y aprobacién por parte de la Junta Directiva del INFOM.

L




3. Se apoyé en la elaboracién de Dictamenes financieros relacionados con asuntos de
aspectos: técnicos, Administrativos v financieros, como requisitos que conllevan los
expedientes que la Getencia presenta para conocimiento, consideracién y aprobacidn
por parte de la Junta Directiva siendo estos:

DICTAMENES DE LA DIRECCION FINANCIERA

¢ Dictamen Financiero DI-004-2022 del 25/3/2022, Contratacidén de Setvicios de
Enlace de Intemet Primatio dedicado sobre fibra éptica con un total de 40 Mbps,
para el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por el periodo de 3 meses, a
partir del 1 de abril al 30 de junio de 2022.

* Dictamen Financiero DF-005-2022 del 11/4/2022, Sobre la opinién juridica de
lo solicitado por el Sindicato Nacional de Trabajadores del Instituto de Fomento
Municipal -STINFOM-, segtin oficio STINFOM-0003-2022.

* Dictamen Financiero DF-006-2022 del 19/4/2022, Propuesta para
fortalecimiento institucional, cotrespondiente: Creacién y propuesta de
estructura organizacional y puestos pata la “Unidad Especia]izada/ Sistema
Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-"

DICTAMENES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

e Dictamen Financiero GAF-015-2022 del 17/3/2022, Reprogramacién del
Grupo 0: Servicios Personales, para el rengldn presupuestatio 031 Jornales, por
la cantidad de Diecinueve mil quinientos noventa v tres quetzales exactos
(Q19,593.00), requenida por la Direccidon de Recursos Humanos, por medio del
oficio RRHH-0256-2022 de fecha 15 de marzo de 2022, en cumplimiento a lo
requerido por la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales,
UNEPAR (oficio DGU-CFU-0112-2022 del 10/3/2022).

e Dictamen Financiero GAF-016-2022 del 29/3/2022, Proceso de Licitacion
Publica INFOM-01-2022, correspondiente a la “Impermeabilizacién de Losa
de Entrepiso del Sétano del Edificio del Instituto de Fomento Municipal”.

* Dictamen Financiero GAF-017-2022 del 31/3 /2022, Aprobacién de los Estados
de Cuenta y Balances con la informacién financiera del Insutato de Fomento
Municipal y los Programas que administra, al 28 de febrero del afio 2022,

4. Se asistid a la Direccién Financiera (DF) y Getencia Administrativa Financiera (GAF),
en lo relacionado a la informacién: administrativa, contable v financiera del Instituto de

2




Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que administra y ejecuta éste:
correspondiente a las solicitudes de informacién de Contraloria General de Cuentas de
auditorias especiales y Auditotia Financiera y de Cumplimiento del periodo; Oficios y
Notas de Instrucciones de Gerencia, por diversos asuntos: técnicos, administrativos,
legales y financieros contables, internos y externos (otras entidades relacionadas);
seguimiento de hallazgos y/o observaciones notificadas por la Direccidén de Auditoria
Interna y Contralora General de Cuentas, por la revisién de informacién financiera y de

cumplimiento, del Instituto de Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que éste
administra y ejecuta.

Sin otro particular, me suscribo:

stro /

\_/ STOMENR, i
Nombre v Firma del ! 0/\0\@\ -~

: Qg
Contratado e TOR ©
- 5 F ERO 2}

G G.ﬂ"'f .
WJ\ varez de Barillas

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2022

1 | De: Luis César Marroquin Alvarado ./

2 | NOmero de Conirato: 301-029-(329-2022 / .

3 Nimero de ldentificacién

Tributaria -NIT-: 9386870-7

4 | Rengién Presuvpuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Cortrataciones del Estado”, Ar.

44 numeral Inciso e)

-
{*. Semvicios Técnicos -

{" Servicios Profesionales

4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 ~
7 | Periodo del Informe: del 1 1/04/2022 al | 30/04/2022
§ Monto a pagar: Q. 5,800.00 o
¢ | Fecha 30/04/2022
NG
Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez: Ve

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc 301-029-029-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversidn, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de abril del 2022.

Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable Aldea las Minas, Quequesiguén y Caserfos
Palimompe y Barranca el Cafetal, Municipio de Sipacapa Departamento de San Marcos:

1. Revision completa del proyecto junto a ingeniero a cargo Dario Carrera.

2. Remplazo de PDF del proyecto de Quequesiguan, total 96 planos.

3. Impresion de 2 juegos de planos del proyecto completo de Quequesiguén en total
192 planos, impresiones finales.




Para el proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable, Sector Tamarindo Aldea Palin, Municipio
Nuevo Progreso, Departamento San Marcos:

1. Correcciones sobre observaciones indicadas por ingeniero a cargo Dario Carrera en planos
de conduccién y distribucidn como tipicos.

2. Se redujeron los planos de 73 a 51 por indicaciones de ingeniero a cargo Dario Carrera.

Remplazo de PDF del proyecto de Sector Tamarindo, total 51 planos.

4. Seimprimid un juege de planos del proyecto en total 51 planes.

W

Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable de las Aldeas Nuevo San Mateo, La Fortuna,
Nuevo Miramar, La Esperancita, Caserio las Cruces, Aldea Chacaj, Municipio Nentdn, Departamento
de Huehuetenango:
1. Dibujo topogréfico del proyecto "Aldeas Nuevo San Mateo, La Fortuna, Nuevo Miramar, La
Esperancita y Caserio Las Cruces, Aldea Chacaj, Nentén, Huehuetenango" basado en libreta
topografica.

Para el proyecto Sistema de Agua Potable Caserio Cooperativa Las Flores, Municipio El Chal,
Departamento Petén:

1. Modificaciones en cajetines del Proyecto Las Flores, Municipio El Chal, Departamento
Petén, como también realizacién de pdf del proyecto completo.

2. Impresién de proyecto completo de planos, Proyectos Cooperativa Las Flores, Ef Chal
Departamento Petén.

Para el proyecto Sistema de Agua Potable Caserio La Guadalupe, Municipio El Chal, Departamento
Petén:

1. Modificaciones en cajetines del Proyecto Las Guadalupe, Municipio El Chai, Departamento
Petén, como también reafizacién de pdf del proyecto completo.

2. Correcciones en planos de ubicacién y localizacién del proyecto Caserio Cooperativa Las
Flores, El Chal Petén, indicaciones de ingeniera a cargo Jackeline Sajmold; como también
impresidn de 2 juegos de planos del proyecto completo.

Vo.Bo.

Director Ejecutivo Programa de Preinv
INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES P
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2022

1 De: Manuel de JesUs de Ledn Martinez 7
2 | Ndmero de Confrato: 301-029-045-2022
NUmero de Identificacién 7
3 | Tributaria -NIT-: 5255929
4 | Rengidn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-%92
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.
44 numeral 1.7 y art. 78 del Reglamento

o

i+ Servicios T&cnicos

£ Servicios Profesionales

de dicha Ley)
6 | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 . | al | 30/06/2022 <
7 | Periodo del Informe; Del | 1/04/2022 Ve al | 30/04/2022 ~
8 | Monto a pagar: Q.12,000.00

-
rd
»

9 Fecha

30/04/2022 S

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-045-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:




Mes: ABRIL 2022

1. Participe Webinario - Hacia la transformacion digital de Centroamérica y Republica
Dominicana - Avances sobre Gobierno Electrénico en Guatemala por parte de INFOM.
a. gpFecha: 07 de abril del 2022
b. TJHora: 10:00 a.m. GMT-06:00 Hora de El Salvador
&) Vinculo de registro: https://bit.ly/31vXkE]
d. BPlataforma: Zoom.

cnw

gg Comisiongaeoficial @ComisionGAE - 4 abr.
ey Webinario - Hacia la transformacidn digital de Centroamérica y Republica
Dominicana - Avances sobre Gobierno Electrénico en Guatemala
s#*Fecha: 07 de abril del 2022
(BHora: 10:00-a.m. GMT-06:00 Hora de El Saivador
Vinculo de registro: bit. ly/3JvXkE]
i Plataforma: Zoom

Centroamérics y
Repbiica Dominicana
J ) o ? o Controarsricans

£

Luis Qliva Carmeio Duran Hugo Forkel
e T

Centroamerica y

Repablica Dominicana
Eveno desamollado en el marco de Ta
Estramgia Regioral Digltal ool SICA

HERDY
#CantroamericaDigital
HSICADIgha!
#RegitnDelportunidades




Sin otro particular, me suscribo

Atentamente, P

/"
' [SL_GERENTE 2

. P IF" ECNICO DE —,
r‘/ﬂ {2 PROYECTOS <
Ing. EdlnRobeo asola 3 ;
Gerente Técnico y de Proyectos

Manuel de Jesds de Leén Martinez
Asesor de Cumplimiento Institucional de
Gobierno Abierto y Electrdnico




(NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022

1 De: Marco Antonio Monterrose Cardona /
2 | Nimero de Contrato: 301-029-113-2022 -
NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIiT-: 6857178
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones de! Estado”, Ar.

[ Servicios Téenicos

[ Servicios Profesionales

a4 inciso )
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / atb | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 J al | 30/04/2022 / /
8 | Monto a pagar: Q.9.00000
9 | Fecha 30 de abril de 2022/

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-113- _~
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoyd con el seguimiento de desarrollo de nuevos sistemas y
mantenimiento de sistemas existentes.

* Se apoyd con el mantenimiento de Bases de Datos de los sistemas de
Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de

Recursos Humanos.




* Se apoyo con la madificacion de los sistemas de Cartera, Créditos y Aportes
Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de Recursos Humanos.

» Se apoyd con el andlisis del rendimiento de los sistemas de Cartera, Créditos
y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de Recursos Humanos.

» Se apoyd en la creacion de usuarios para los sistemas existentes.

¢ Se apoyob con el desarrollio de nuevas funcionalidades dentro de los sistemas
de Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de
Recursos Humanos.

* Se apoyo con la actualizacion de los manuales de usuario de los sistemas
existentes de Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega,
Sistemas de Recursos Humanos.

+ Se apoyo con la elaboracion de documentacion técnica de los sistemas de
Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de
Recursos Humanos.

» Se apoyd con la participacion de reuniones y/o comisiones relacionadas con
el desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de los sistemas existentes.

* Se apoyo en otras actividades que el Director de informatica solicito.

Sin ofro particular, me suscribo:

& TOMES

Atentamente. / 2 2
D o

& DRECTOR 3

DE' T

’ f),)NEORMAHCA ~

,@2@
LrhA SEMALR,
Vo.Bo. / MALR

2

Marco Antorfo Mapterrodo Cardona Ing. Carmelo Estuardo Mayén
BPesarrolladornformatico Director delinformatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES. '
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022

1 De: Maria Fernanda Argentina Avilez Rosales
2 Ndmero de Contrato: 301-029-128-2022 s

Ndmero de Identificacién
3 . - g

Tributaria -NIT-: 846805-8 4
4 | Rengién Presupuestario: 02% ‘

Tipo de Servicios Prestados (de + Servicios Técnicos <
5 conformidad con ef Decreto No, 57-92

“Ley de Conirataciones del Esfado”, Art, . _

s i Servicios Profesionales

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 13/01/2022 | al | 30/06/2022 /
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 - al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,50000 /7

-

9 | Fecha 30 de cbril del 2022 '

Sr. Frans Estuardo Chacdn Ajcu:

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301-029-128-2022, atentamente le
remitc el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las
SIGUIBNIES. ottt

1. Apovar en la recepcion de formularios liquidados y anulados par ser descargados de las
respectivas tarjetas de responsabilidad.

2. Apovar en realizar el archivo de formularios descargados.

3. Colaborary en realizar la descarga del sistema de formularios de viaticos entregadaos a los
funcionarios.

4. Colaborar enia atencion de llamadas telefénicas.
5. Apovyar en llevar el control de pagarés ingresados en el departamento para su resguardo.

6. Colaborar en la elaboracion de oficios a Bancos del Sistema, Ministerio de Finanzas y otras
instituciones.




7. Apoyar en entregar pagares solicitados por el departamento de Cartera.

8. Apoyar a conformar la documentacion para enviar al archivo general.

9. Colaborar en la impresion de Libros de Control de Viaticos.

10. Apoyar en organizar el archivo de papeleria de afigs anteriores.

11. Apoyar en la actualizacidn de firmas en los bancos del sistema.

12. Colaborar en trasladar los documentos asignados.

13. Apovyar en verificar que no se retrase la papeleria.

14. Colaborar en el control de CURs de ingresos para realizar acreditaciones o cheques de pago.

15. Apoyar en la realizacion del informe de todo lo realizado durante el mes y al fina! del
contrato.

16. Colaborar en otras actividades que sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente /
. FOME,
(A
Vo.80. m?:uw
- e Tp,-.NIC OR T
0 z
Martrfernanda Argentina Fras E_(:gmﬂ:’o Chacon Ajgu TESORsugi ~
Avilez Rosales Supervisor Técnico de oA e
'”QMaﬂa“ o

Tesoreria |

Vo.Bo.

! Alfarezde _B'a% s o
afefyala,f;\' v

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022

1 De: Maria de los Angeles Ndjera /
2 | NOmero de Contrato: 301-029-026-2022 /
3 NOmero de Identificacién 54004551 /

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, At | ¢~ Senvicios Profesionales

{* Servicios Técnicos

4. Ingiso e)
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 / al | 30/04/2022 / /
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 o
? | Fecha 30 de abril de 2022

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrate administrativo nimero 301-029-026-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién
General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Mantener actualizado el calendario de actividades y citas del Director General
de UNEPAR.

2. Se apoy6 en la logistica de reunicnes en la UNEPAR.
¢ Se coordiné reunién con la Comisién de Depuracién de saldos contables,
liquidacién y regularizacién de Programas de Financiamiento Externo.
Se coordin6 reunién con la Honrable Junta Directiva.
Se coordiné reunién de trabajo con los diferentes Directores de los
Programas de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales -UNEPAR-.

* Se coordind reunién en Gerencia.
¢ Se coordiné reunién con la Gerencia Administrativa Financiera.

e Se coordiné reunién con la Comisiéon Presidencial por la Paz y los
Derechos Humanos -COPADEH-.




Se coordind reunién con la Direccion de Recursos Humanos.
Se coordind reunidn con Comunitarios de Momostenango,
Totonicapan.

3. Preparar la documentacion para revision y firma del Director General:

Se apoyod en la revisidn de los documentos ingresados a la Direccion
de UNEPAR, para trasladarlos a los diferentes programas.

Se apoyd en el tramite de firmas de Visto Bueno para traslado de
documentos a diferentes areas de INFOM e Instituciones.

Se apoyo0 en el tramite de firma para dar respuesta a las diferentes
solicitudes de INFOM.

4. Coordinar la clasificacién y distribucidn de correspondencia de Ia Direcciéon
General y la que deba trasladarse a los Directores de los programas de
UNEPAR:

Se apoyd en la elaboracion de Notas de Instrucciones para los
diferentes programas a través del sistema web tracking.

Se apoyo en la elaboracion de oficios para INFOM a través del
sistema web tracking.

Se apoy6 en la elaboracion de oficio para la Secretaria General Unidad
de Informacion Publica.

Se apoy6 en la elaboracion de oficios para la Gerencia de INFOM.
Se apoyd en la elaboracién de oficios para dar respuesta a las
diferentes solicitudes que ingresar a la UNEPAR.

5. Apoyar al Director General en la ejecucion de las actividades programadas
en la agenda a cargo de INFOM-UNEPAR.

6. Se atendid los requerimientos de informacion que presenta la Auditoria
Interna del INFOM, Contraloria General de Cuentas y otros Organismos que
otorgan apoyo a INFOM-UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

-
\\5 M\A)\Q VoBo. {__

I

Maria /d

ajera Arquitecto: EricRinicio IEéscas rfgme

Director Genergl dE UNEPA g




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

K

CORRESPONDIENTE A ABRIL2022 ./

1 | De: Marianne Espafia Micheo ./

2 | Nimero de Contrato: 301-029-144-2022 ’/

Namero de Identificacidon
3 Tributaria -NIT-: 73212415

4  Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto

5 | No.57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44, Inciso e)

™ Servicios Técnicos

% Servicios Profesionales ya ’

6 | Plazo del Contrato: Del | 1/04/2022 /o al 30/06/2022 /

7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2022 - | al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q12,000.00 v

9 | Fecha 30 abril 2022 j/""’

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte
Director UNEPAR

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-144-2022,”

atentamente remito el informe de las actividades realizadas en la DIRECCION DE UNEPAR,

siendo las siguientes:

1. Apoyé en la comunicacion y divulgacién de informacién para el personal de UNEPAR y
coordinacion de REGIONALES.

2. Apoyé en larealizacién de contratos y boletas de autorizacién para el personal de nuevo
ingreso.

3. Apoyé en conformar la documentacién para los informes y facturas del personal.

4. Colaboré el proceso de induccién y capacitacion al personat de nuevo ingreso.




5. Colahoré en la elaboracién de contratos y boletas de autorizacién para el renglén 029
de recontrataciones.

6. Apoyé en la revision del control de asistencia del personal 022,011 y 031 UNEPAR y
cronograma de {os renglones 022,031 y 011.

7. Colaboré en las gestiones administrativas del régimen disciplinario; reportes de

asistencia del personal {(diario y mensual)

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

Vo.Bo. s i 7 L(‘ W‘_\_i i
Licda. Marianne Espaﬁ‘a Micheo Argq. Erick Vinicié\Yﬂéscas Hurta
Servicios Profesionales Director G/éneral UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022 e

1 De: Mario Roberto Lique Lépez S/

P

2 NOmero de Contrato: 301-029-036-2022 v

NOmero de Identificacién ,,
3 Tributaria -NIT-: 6687770-9 y

4 | Rengldn Presupuestario: 029 yd

Ve

Tipo de Servicios Prestados (de e

conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Sewicios Técnicos

5 | “Ley de Confrataciones det Estado”, Art. | ¢~ Servicios Profesionales

44. Inciso €)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 , al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 , | af | 30/04/2022 /
8 | Monto a pagarn: Q. 5,500.00
9 | Fecha 30 de ABRIL 2022 e

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-036-2022, s
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

1. Se realizé limpieza y lavado de convoy de camiones del grupo No.
2.

2. Se le dio mantenimiento al cable de cubeteo de la perforadora
placas O-043BBF.

3. Se realizo engrasado de poleas y chumaceras del cable de la
pasteca, maquina perforadora placas O-043BBF.




4. Se realizd6 mantenimiento de a la pasteca de la perforadora placas
0-043BBF.

5. Se realizé engrasado de cabezales del tren delantero del convoy de
camiones No. 2

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

e
-
] y Vo.Bo.
Mario Roberto Lique Ldpez Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacién Director Ejecutivo
Programa de Aguas Subterraneas Programa de Agua Subterra’neas

INFOM-UNEPAR INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022

1 De:;

A\

Mario Eduardo Lopez Flores

2 | Nomero de Contrato:

301-029-072-2022  «

NOmero de Identificacién

5 conformidad con el Decreta No, 57-92

44 inciso e)

“Ley de Controtaciones del Estado™, Art.

3 | Tributaria -NIT-: 7931167-4 «
4 | Renglén Presupuestario: 029 "
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos -

{™ Servicios Profesionales

b Plazo del Contrato:

del | 4/01/2022 <| al | 30/06/2022

7 Feriodo del Informe:

del | 1704/2022<" | ai | 30/04/2022 ¢

8 | Monto a pagar:

Q530000 <

9 Fecha

-

30 de abril del 2022 <

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-072-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoyo brindado con la instalacion de antivirus en las areas Mandatario,

Secretaria General, Estudios Técnicos, Recursos Humanos, Administracion,

Inventarios, Tesoreria, Auditoria, Fortalecimiento Municipal, Gerencia

Técnica.

* Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccion Financiera

e Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Administracién.

* Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Gerencia.

« Se apoyo con la instalacion de punto de red en el area de la Clinica.

-

-~

-




» Se colaboré instalacion laptop y cafionera en el area Estadisticas.

s Se colaboro instalacion laptop en el area de Fortalecimiento Municipal

Atentamente.

e
/if/m/i '\J//j Vo.Bo.

Marjfe{ é-duaéﬁ[épez{ Flores Estuardo Mayen
Técnico En Informjatica Moriterroso




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / v

CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

DE 2022
1 De-: Marilyn Femanda Ac Chali P
2 Nidmero de Contrato: 301-029-138-2022
3 :_I::tl::;la'(:] . -Nﬁr% : Identificacion 8497005-7
4 Rengion Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No.

5792 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44. Inciso e)

{* Semvicios Técnicos -

i Servicios Profesionaies

6 Plazo del Contrato: del | 1/03/2022 - Al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022 Al { 30/04/2022
8 Monto a pagar: Q. 7,000.00 e
9 Fecha: 30 DE ABRIL 2022 ;
N : =

Gerente General: Rolando lsem:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-138-2022,
atentamente le remito el informe de las aclividades realizadas en {a oficina Regién Il Las

Verapaces, siendo las siguientes:

1. Brindé apoyo en ias diversas acciones de organizacion, capacitacion, seguimiento y
evaluacion dentro del area de Promocion Social.

2. Apoyé en las acciones de organizacién, Educacién Sanitaria y la capacitacién en ejes

tematicos de Promocién Social.

3. Apoyé en la Planificacion y Programacion.

4. Brindé apoyo en el Fortalecimiento y Promocién de la participacién v organizacion de las

comunidades.

5. Colaboré en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestién de los comités de agua potable.

6. Brindé apoyo en conjunto con los involucrados para ia evaluacion de las acciones
realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacién sanitaria y ambiental.




7. Colaboré en otfras actividades que me fueran asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

7y
piiddi )

Marilyn Fernanda Ac Chali
Técnico en Gestidn Social
INFOM-UNEPAR

Region II Las Verapaces




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022 ~
—

1 | De: Maximiliano Virula
2 | Nimero de Contrato: 301-029-040-2022
3 | NUmero de Identificacion Tributaria 14818299
4 | Rengldn Presupuestario 029 ¢«

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 Servicios Técnicos -

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. 44

inciso e)
é | Plazo del Conirato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del 01/04/2022 al 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.6,000.00 ¢
9 | Fecha: 30/04/2022 ¢

Licenciado Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-

029-040-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas

en la Subgerenciaq, siendo las siguientes:

//,..

- Se apoyd con la conduccién de vehiculos para funcionarios de

Subgerencia, transportandolos a diferentes instituciones de gobierno

para asistencia a reuniones.

- Se llevd arevisién el vehiculo asignado, vy se colabord con la fimpieza y

mantenimiento de la misma.

- Revisidn a los vehiculos, de Subgerencia, que funcionen en perfecto

estado,




- Apoyé en el resguardo de ofros vehiculos que se encuentran en buen
estado, verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las
operaciones de mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento

de los vehiculos.

- Se acompahd en diferentes comisiones solicitadas

- Apoyé en la entrega de todo tipo de documentacidn a instituciones y

entidades que fueron asignadas y otras instrucciones asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Maximiliano Virgl,c: Lic. Pedrm _mundo*Velasco

-

/' Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL 01 AL 30 DE ABRIL 2022 -

1 | De:

Maydellyn Falon Beatriz Mejia
Méndez

2 | Nomero de Conirato:

301-029-121-2022

3 NOmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

78300150 -

4 | Rengién Presupuestario:

029 e

Tipo de Servicios
Prestados (de
conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del
Estado”,

{* Servicios Técnicos

{~ Servicios Profesionales

Arl. 44. Inciso e} pd
Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
Periodo del informe: del | 1/04/2022 &l | 30/04/2022

Monto a pagar:

Q.5,000.00

" 2 I == I Y O I =

Fecha

30 de abril de 2022

.

/

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-121-
2022, atentamente le remito el informe mensual de actividades, correspondiente al
mes de ABRIL 2022, sig,ndo las siguientes:

/
e




. Se apoyo en recepcionar 537 expedientes internos y externos dirigidos a la
Gerencia del instituto los cuales se registran en archivo Excel.

. Se apoyo en asignar y entregar los documentos ai asesor correspondiente.

. Se apoyo en dar seguimiento a documentos en diferentes areas de la
institucion.
. Se apoy6 en reproducir notas de instrucciones entre otros oficios de unidades

del instituto INFOM.

. Se apoy6 en asignar correlativos en tramite de tracking GER, que son
solicitados por las diferentes unidades de la Institucion.

. Se apoyo en atender llamadas internas y externas en relacion a solicitudes
ingresadas en la gerencia.

. Se apoyo en dar seguimiento en documentos internos que fueron devueltos por
correcciones y registrar los ingresos del mismo documento correspondiente a
la gerencia.

. Se apoyé en atender a diferentes unidades en dar informacion sobre tramite de
solicitudes.

. Se apoyod en llevar un registro y control de egresos de documentos en archivo
Excel de documentos firmados por el Sefior Gerente.

10. Se apoyé en la distribucién de los documentos firmados por el Sefior Gerente a

cada unidad correspondiente de INFOM.

11.5e apoyd en enviar correspondencia hacia las diferentes unidades del

Gobierno.

12.Se apoyd en realizar solicitud de despacho para (tiles de oficina para la

Gerencia.

13. Se apoyo en la clasificacidn y archivo de notas de instrucciones, oficios GER vy

otros documentos ejecutados en la gerencia del instituto.




14.Se colaboré en otras actividades que se me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

s T A A s

Maydellyn Falén Beatriz Mejia Méndez ic. My—ddsé 4t Rosales
Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022 -~

7 | 7S

1 De: Mayra Leticia Ramirez Cortez

-

2 Nuamero de Contrato: 301-029-130-2022

Nimero de Identificacién '
3 Tributaria -INIT-: 42460344 L

4 Renglén Presupuestatio: 029 e

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el {+ Servicios Técnicos s
5 Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

{™ Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato: del | 13/01/2022  al | 30/06/2022 <
7 Periodo del Informe: del | 01/04/2022 ~|al | 30/04/2022 7
8 Monto a pagar: Q. 500000 <

" ? | Fecha 30/04/2002 y

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-130-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo -

las siguientes: /

1. Se apoyo en diferentes instrucciones, solicitadas por la Gerencia Administrativa Financiera.

2, Se apoyd en la coordinacién de reuniones para someter a consideracidn del Comité de
Programacién para la Ejecucién Presupuestaria, aprobacién de cuotas financieras

3. Seapoyoé en la coordinacion de Reuniones de trabajo con las diferentes Unidades Ejecutoras
que tiene el Instituto de Fomento Municipal.




4.

5.

6.

10.

11,

Se apoyo con la recepcién de documentos para la Getencia Administrativa Financiera.
Se apoyo con la recepcién de Contratos para firma del Gerente Administrativo Financiero.

Se apoyo con el traslado de documentos y Contratos suscritos por la Gerencia Administrativa
Financiera para las areas que cotresponden.

Se apoyo en llevar el control adecuado en la entrega de documentos a la Unidad que
corresponde.

Se apoyé en clasificar y archivar toda la documentacién relacionada a la Gerencia
Administrativa Financiera.

Se apoy6 en transcribir y elaborar oficios para las areas correspondientes

Se apoyo en realizar e] tramite para la compra de insumos (alimentos) para la Gerencia
Administratva Financieta.

Se apoyo en la elaboracién de oficios de Gerencia, relacionado con los Informes de Gestidn
cortespondiente al mes de marzo dirigidos para -SEGEPLAN- y Ministerio de Finanzas
Publicas, para firma del Gerente.

. Se apoyo 2 la Direccién Financiera (DF) con la recepcién de documentos.

. Se apoyo a la Direccién Financieta (DF) en diferentes asuntos relacionades con la

informacién Financiera.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Mayra Letici.é Ramirez Cortez

A}J GERENT]
Nombre y Firma del Contratado

E a
WINISTRATIVY B :
Finap §f
‘?*—.Q-’?—«Rg &/

Gerente Administrativo Financlero

| /

2

/,,-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 31 DE ABRIL AL 30 ABRIL DEL 2022 /

1 1 De: MELIDA YESENIA JUAREZ FABIAN v

2 NOmero de Contrato: 301-029-112-2022 ~

NOmero de Identificacién
* | Tributaria -NIT-: 7246788-6 -

4 | Rengldn Presupuestario: 029

-

¥ Servicios Técnicos /

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
5 “Ley de Contrataciones del Estado”,

™ Servicios Profesionales
Art. 44. Inciso e )

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 <1 al | 3070672022
7 Perfod§ del Informe: del | 1/04/2022 | al | 30/04/2022 e
8 | Monto a pagar: Q.5.000.00
9 Fecha 30 DE ABRIL dei 2022 o
N _

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-112-
2022, atentamente le remito el informe final realizado en la Dependencia, siendo
las siguientes: -

/

1. Se apoyo en la actualizacion de los vehiculos asignados a INFOM UNEPAR.

2. Se apoyd en realizar los oficios en el area se Transporte y Talleres
UNEPAR

3. Se apoyd en dar seguimiento de los oficios ingresados a la unidad de
Transporte y Talleres




4. Se apoy6 en realizar documentos solicitados como Actas dentro de la
unidad.

5. Se Apoy6 en otras actividades asignadas.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE -
AL PERIODO DEL 01 AL 30 de ABRIL

-

-

del 2022 //

11 | e MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ _~ | )
2 | N0mero de Conhrato: 301-029-110-2022 B
NUmero de Idenfificacién
8 Tributaria -NIT-: 106992651
4 | Rengion Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contretaciones del Estado”, At | ~ Servicios Profesionales
44. Inciso e)
& | Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 / | al|30/06/2022,/
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 . al | 30/04/2022 .-
8 | Monto a pagar: Q.5,000 /
? | Fecha 30de ABRIiLdel 2022
- J

ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a fo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-110-2022
atentamente e remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudlos técnicos

Dependencia, siendo las siguientes:

ABRIL:

» Se realizo apoyo a compafieros en diferentes actividades.

« Dibujo de detalles para proyecto de remodelacién de bafios areas ubicadas en
el primer nivel del edificio que ocupa el instituto de fomento municipal -INFOM-,
incluyendo [a implementacion de mobiliario nuevo.

. Impresmn de juego de 67 pianos para proyecto de remodelacién de bafos
areas ubicadas en el primer nivel de} edificio que ocupa e! instituto de fomento
municipal -INFOM-, incluyendo la implementacién de mobiliario nuevo.

e




» - Modificacion de titulos y numeraciéon de juego de planos para proyecto de
remodelacion de bafios areas ubicadas en el primer nivel del edificio que ocupa
el instituto de fomento municipal -INFOM-, incluyendo la implementacién de
mobiliario nuevo.

o Se realizo conversion de 67 planos en archivos DWG a PDF de proyecto de
remodelacion de bafios dreas ubicadas en el primer nivel del edificio que ocupa
el instituto de fomento municipal -INFOM-, incluyendo la implementaciéon de
mobiliano nuevo.

s Se realizo modificacién de dibujos en 67 planos de proyecto de remodelacién
de barios areas ubicadas en el primer nivel del edificio que ocupa el instituto de
fomento municipal -INFOM-, incluyendo la implementacién de mobiliario nuevo.

» Se realizo revision y modificaciones de dibujo en planos por rectificacion de
medidas realizadas para proyecto de remodelacion de baiios areas ubicadas
en el primer nivel del edificio que ocupa el instituto de fomento municipal -
INFOM-, incluyendo la implementacién de mobiliario nuevo

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente: MIGUEL EDUARDO CHACAI LOPEZ

y

iQUG ( ‘}/(Maf . vo.Bo.

Mlguel Eduardo /
Chacaj Lopez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022

1 | De: MIRNA JUDITH DEL AGUILA GIRON

2 | NOmero de Contrato® 301-029-111-2022 -

NUmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 1243779-4 e

4 | Renglén Presupuestario: “go9"

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto " Servicios Téchicos )
5 | No.57-92 “ley de . ,
Contrataciones del Estado”, " Servicios Profesionales

Artl. 44. Inciso e).

é | Plazo dei Contrato: del | 4012022 < | al | 300672022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 | al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 e

\| 9 |Fecha 30 de Abril del 2022 ¢

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-111-2022.
Atentamente e remito el informe de las actividades redlizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se dboyé en la recepcidn y trdmite de las solicitudes requeridas por los interesados a
través de la Secretaria General Unidad de Informacién Publica.

2. Se apoyd en la elaboracion de oficios, providencias y otros documentos a través del
sistema de Tracking.

3. Se apoyd en gestionar con los enlaces el traslado de la informacion pUblica requerida
por los interesados.




4. Se apoyd en la revision, andlisis y preparacion de los expedientes de la Secretaria
General Unidad de Informacién Publica.

5. Se apoyd en recibir, clasificar y registrar corespondencia en los contfroles de la
Secretaria General Unidad de Informacion Pablica.

6. Se apoyd en organizar y sistematizar el archivo de la Secretaria General Unidad
de informacidn Pablica.

7. Se apoyd en la elaboracién del informe preliminar y final de las solicitudes informacion
publica.

Sin otfro particular, me suscribo:

v

: |_ AGUILA GIRON




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022

(T 7
1 De: Ménica José Gordillo Cervantes.
2 NUmero de Contrato: 301-029-102 -2022 —
NUmero de Identificacidn
3 | Tributaria -NIT-: 74873202 e
4 Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de

5 | conformidad con el Decrefo No, 57-92 {7 Servicies Profesionales o

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 Inciso e)

——

3 Plazo del Contrato: det | 4/01/2022 -1 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 -7 | al | 30/04/2022
8 Monto a pagar: & 15,00000 ~
9 | Fecha 30/04/2022 e

En cumplimiento a lo estipulado en fa clausula DECIMA, del contrato administrativo de
servicios profesionales 301-029-102-2022, respetuosamente me permito rendir el
INFORME MENSUAL. o

1. Se participd en la reunidn de planificacion foro de servicios publicos-
INFOM/EMBAJADA DE COLOMBIA con la finalidad de conformar una mesa
técnica para la asignacién de recursos, propuestas de fechas, propuesta de
temas, propuesta de lugares para el evento, definicidn de roles de las partes
involucradas, para ilevar a cabo el Foro de Servicios Publicos 2022, dirigido
alcaldes.

2. Se brindé soporte técnico y se resolvieron dudas a los tutores de INSVUMEH,
CAMARA GUATEMALTECA DE LA CONSTRUCCION, MINFIN, SCEP y CONTRALORIA

GENERAL DE CUENTAS para subir su material y cuestionario a la plataforma.

3. Se le dio seguimiento segin malla curricular a las instituciones quienes tenfan que
impartir su curso para tener su material a tiempo en la plataforma.

4. Se realiz0 presentacion para el drea de Cooperacién Internacional.




10.

11.

12,

13.

Se realizaron las invitaciones para 65 afios de INFOM por parte de La Presidencia y
la Gerencia del Instituto de Fomento Municipal INFOM con el objetivo de invitar al
acto de conmemoracién de los 65 afios de Fundacién.

5e apoy6 en el disefio de diversos baners para los 65 afios de fundacién de la
institucién con la finalidad de conmemorar la trayectoria de la institucion.

Se redisefiaron mantas para 65 afios de INFOM para la parte externa e interna de
la institucién y se enviaron para su fabricacién en formato jpg. CMYK.

Se apoy6 en trasladar el material de Camara Guatemaiteca de la Construccidn para
subirlo a la plataforma.

Se realizd disefio de pines con la finalidad de dar un reconocimiento a todos los
trabajadores que laboran en la institucién para agradecer su aporte hacia la misma.

>e realizaron 10 fotomontajes de los reconocimientos para los trabajadores mds
antiguos de la institucidn, estos fueron entregados para el personal con mas de 38
afios en adelante que han laborado para la institucion.

Se apoyo en la edicidn de los colores de la Biblioteca para la institucién.

Se realizo tabla de cotizaciones para la actividad def aniversario de la institucion de
alimentos y reconocimientos para 400 personas.

5e particip6 en reunién de Cooperacion Internacional.

14.5e realizé e imprimié mapa con todas las regionales con nombre, correo

15.

electrénico y numero telefénico con el objetivo de tener los datos de las
regionales.

Se envio a global communities el avance de trifolear de créditos.

16.Se envio el logotipo del INFOM en distintos formatos de alta resolucién asi

mismo fink del canal de YouTube ai director de Pro Colombia con la finalidad
de transmitir en vivo el Foro el 26 de abril.




17. Se particip6 en la primera, segunda y tercera capacitacién de Entidades municipales
de vivienda Introduccion de las Emuvis con el objetivo de comprender los
contenides del Kit EMUVL

18.Se realizo un Excel con todos los integrantes del drea de Fortalecimiento
Municipal con los nombres, correos y teléfonos.

19.5e apoyd en la actualizacién de la presentacién de agua y saneamiento de la
institucién.

20. Se modificé ftyer como propuesta para el Foro Centroamericano de Servicios
Pablicos y Renovacién Urbana - PROCOLOMBIA, en el dénde se colocaron los
logos de las empresas en alta resolucidn, se editd y colocé fotografia.




Vo.Bo. Licda. Ménica José /
Gordillo Cervantes
Asesora Admmistrativa de Fortalecimiento Municipal

Vo.Bo.Lic.Carlox Enrique Pérez ///
| Hepriandez '
Director del Area-deé Fortalecimiento Municipal
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Presentacion de Cooperacion Internacional
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL DiA 1 AL 30 DE ABRIL DE 2022

1 De: Nancy Carolina Gonzdlez Vides
2 | Nomero de Contrato: 301-029-106-2022  ©
NUmero de Idenfificacién e
94307-
3 Tributaria -NIT-: 4794307-6
=
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de " Servicios Técnicos
conformidad con e] Decreto No. 57-92

5 “Ley de Confrataciones del Estade”, Art. g
. {¥: Servicios Profesionales /
44.Inciso e )
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 Aal | 30/06/2022 €
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022  A"al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q. 14,00000
9 | Fecha 30 DE ABRIL 2022 Q

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-106-
2022, atentamente le remito el INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES realizado
en la dependencia en el mes de ABRIL de 2022, siendo las siguientes:

1. Elaboracién de Oficio No. AJ-0080-2022, que en respuesta al Oficio GéKﬁ—DF-
SDAFM-0030-2022, de fecha 11 de marzo de 2022, pot medio del cual se
solicita emitir respuesta al Recurso de Revocatoria Nuevo presentado pot Julio
Amilcar Ismalej Argueta, quien actia en calidad de Mandatario Especial y
Judicial con Representacién de la Municipalidad de Purulhi del departamento de
Baja Verapaz

2. Elaboracién de Dicramen AJ-040-2022, que mediante Nota de Instrucciones
No. 1443-2021, de fecha 21 de septiembre de 2021, emitida por el Lic. Mg. José
David Talé Rosales, Gerente del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-, en
atencién a la Providencia PJD-0075-2021, de fecha 21 de septiembre de 2021, de
la Presidencia de Junta Ditectiva, traslada Oficio Circular 1452-2021




Direccién/PAOB/Ip del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién,
para que atienda lo solicitado.

. Elaboracién de Dictamen No. AJ-047-2022, que mediante Nota de
Instrucciones No. 0508-2021, de fecha 23 de marzo de 2022, el Lic. Mg. José
David Talé Rosales, Gerente de INFOM, instruye para que realice Dictamen
Juridico del expediente correspondiente a “Contratacién de Setvicio de Enlace
de internet Primatio dedicado sobre fibra 6ptica con un total de 40 Mbps, para
el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por el periodo de 3 meses, a partir
del 1 de abril al 30 de junio de 2022.”

. Elaboracién de Dictamen No. AJ-048-202, que mediante Oficio GAF-DF-
SDEC-0106-2022 de fecha veinticuatro de marzo de dos mil veintidds, suscrito
por Esthela Aguilar Ibafiez, Supervisor, Area de Créditos, Licenciado José
Francisco Prado Chévez, Subdirector de Asistencia Financiera Municipal, y con
visto bueno de la Licenciada Rosa Ninett Lépez Alvarez, Director Financiero,
todos del Instituto de Fomento Municipal, en atencién a la recomendacion del
Articulo 9 del Reglamento de Sesiones de la Junta Directiva del Instituto de
Fomento Municipal, solicitan emitir dictamen jurdico sobre la solicitud de
modificacién al numeral Romano I, literal d) “Amortizaciones”, correspondiente
a los saldos de capital, de los ptéstamos de inversién autorizados mediante las
Resoluciones de Junta Directiva Nos. 47-2020, 79-2020, 230-2020, 234-2020,
202-2021 y 34-2022 a la Municipalidad de SAN JOSE ACATEMPA,
departamento de JUTIAPA.

. Elaboracién de Dictamen No. 049-2022, que mediante Nota de Instrucciones
No. 0542-2022 de fecha 28 de marzo de 2021, el Lic. Mg. José David Talé
Rosales, Gerente del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-, solicita emitir
dictamen juridico relacionado al tema del pago de dietas a la Secretaria de Junta
Directiva.

. Elaboracién de Providencia No. AJ-0036-2022, que mediante Nota de
Instrucciones No. 0597-2022, de fecha 07 de abril de 2022, emitido por el Lic.
Mg. José David Talé Rosales, Gerente de INFOM, instruye la revisién de los
borradores de los convenios modificatorios No. 007-2022, 008-2022, 009-2022,
010-2022.




3
7. Elaboracién de Opinidén Juridica en oficio No. 0112-2022, que en atencién a la
Nota de Instrucciones No. 0598-2022, de fecha 07 de abril de 2022, mediante el
cual se solicita emitir opinién sobre la procedencia de acceder a lo solicitado por

la Municipalidad de San José Acatempa.

8. Elaboracién de contrato administrativo namero cero tres guion dos mil
veintidés (0-2022) de suministros.

Sin otro particular, me susctibo.

Atentamente,

. a »_;'JI 3
Vo. Bo. Lic. ViM‘? Tands Rax 193

>
ASESORIA JURIDICA

Inslituto de Fomantg Muncipel



















INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

~

CORRESPONDIENTE DEL MES DE ABRIL DEL 2022

1 | De Olga Annabella Vasquez Mont -
2 | Ntmero de Contrato: 301-029- 145 -2022 L
Ntmero de Identificacién P
3 | Tributaria -NTT-: 247351-8
4 | Renglén Presupuestario: 029

P

Tipo de Servicios Prestados {(de
conformidad cor el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art, 44,

Inciso e)

d

{7 Servicios Profesionales

{+" Servicios Técnicos

6 Plazo del Contrato:

del |1/04/2022 “ al | 30/06/2022

v

7 | Periodo del Informe:

del |1/04/2022  ~|al | 30/04/2022

//
{

£

8 | Monto a pagar:

Q. 10,00000

&

9 Fecha

30/04/2022 //

Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

Dela Unidad de AO&M FPROFADEC
INFOM - UNEPAR

Estimada Licenciada

e
i
/

Y
7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo mimero 301-029-145-2022, a
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del 01 al 30 de abril del 2022 en
la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento —~AO&M- del Programa de Desarrollo y
Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de

Fomento Mumnicipal -INFOM-

1. Brindar apoyo en la logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia técnica y
capacitacién en Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AQ&M- para los proyectos

de agua potable y saneamiento.




11

Archivar papeleria que envia o se recibe del Edificio de INFOM-UNEPAR, otras Instituciones y de
las comunidades del interior del pais.

1.2

Apoyar en la revisién de informes mensuales presentados por la Asociaciones, Comités de
agua vy los Consejos Comunitarios de Desarrollo, para monitoreo y evaluacién

13

Recepcidn y revision de informes correspondientes al mes de febrero aldea Xenimajuy(, Tecpan
Guatemala, Chimaltenango. Y los informes del mes de febrero de la aldea de Xinimajuyd se
archivaron en su leitz correspondiente.

14

Elaboracién de las bolsas de material didactico que se entregara a los miembros de la aldea de
Xinimajuyd, El Llano, Chimaltenango.

1.5

Capacitacion al comité de ia Aldea Pacorral, Chuasij, Tecpan, Chimaltenango, en las instalaciones
de UNEPAR-INFOM, en el salén del BID.

16

Se hizo una revisién de cuantos manuales de aguas superficiales y subterraneas se tienen en la

Unidad AO&M. De los manuales de aguas superficiales 13 tomos y de aguas subterraneas 67
manuales.




1.7

Se comunico el presidente del comité de Chuasij, para solicitar una visita a su pozo para que se le
mida el nivel del agua. La cual se realizd para el dia 21 de abril det 2022.

1.8

Asistencia a} sefior Carlos Caracum Chavéz presidente del comité de la aldea San Fernando Chipo
Santa Barbara, Suchitepéquez, quien solicito una capacitacion sobre el manejo del agua. La cual se
realizé para el dia martes 26 de abril en el saldn del BID de UNEPAR.

Olga Arthabella Vasquez Mont
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022

1 | De:

Reginaldo José Angel Tejax Aquino

2 | Numero de Contrato:

301-029-108-2022 <

Numero de Identificacion
Tributaria -NiT-:

4 | Renglén Presupuestario:

029 e

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 | con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso e)

{* Servicios Técnicos

{~ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

—
del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 -

7 | Periodo del Informe:

del 30/04/2022

1/04/2022 | al

8 | Monto a pagar:

Q. 8,000.00 g

9 | Fecha

—

30 de abrif de 2022

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero
301—029—108—2022,/atentament/e_~ le remito el

actividades realizadas dentrQ/d/é la Unidad de Mandatarios Judiciales,

Ed

£

informe mensual de

siendo las siguientes:




. Se brindd apoyo con el andlisis y traslado de documentacion legal y

expedientes juridicos siguientes:

Se presentd memorial evacuando Audiencia de Apertura a Prueba
conferida al Instituto de Fomento Municipal, ante el Juzgado Octavo
Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente No.
01173-2021-06816.

Se presenté memorial informando a la Judicatura sobre las gestiones
administrativas y financieras para darle cumplimiento al pago
ordenado por la Judicatura, ante el Juzgado Sexto Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2019-
03292.

Se presentd memorial de Contestacién de Demanda en Sentido
Negativo, ante el Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y Previsidn
Social, dentro del expediente No.01173-2021-02462.

Se presentd memorial de Oposicién al Incidente de Costas Judiciales,
ante el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No.01173-2016-08649.

Se presentd memorial conteniendo Expresion de Agravios, ante la
Sala Regional Mixta de la Corte de Apelaciones del Departamento de
Jalapa, dentro del expediente No. 01173-2017-10471.

Se realizd visita a inmuebles propiedad del Instituto de Fomento
Municipal ubicados en el Departamento de Escuintla, en dicha visita
se realizd inspeccion ocular comprobando que no se encuentra
invadidos.

Se presentd memorial evacuando Audiencia para la Vista concedida

al Instituto de Fomento Municipal, ante [a Sala Tercera de la Corte de




Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro del expediente
01173-2020-05909.

Se presentdé memorial conteniendo Apelacion Nueva, ante el Juzgado
Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del
expediente No. 01173-2016-01821.

Se presenté memorial evacuando Audiencia para la Vista concedida
al Instituto de Fomento Municipal, ante la Sala Quinta de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente No.
01173-2019-08371.

Se presentd memorial conteniendo Expresién de Agravios ante la
Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
Social, dentro del expediente No. 01173-2020-01631.

Se realiz6 visita al Complejo Judicial de lo Econémico Coactivo para
procurar expedientes activos dentro de la Unidad y definir estrategias
de litigio.

Se interpuso Demanda Civil Nueva en Proceso Ejecutivo, ante el
Centro de Admisiéon de Demandas Civiles, se le asigné el No. De
expediente 01161-2022-00427.

Se presentd memorial remitiendo el Sexto Pacto Colectivo de
Condiciones de Trabajo, suscrito entre el INFOM y el Sindicato de
Trabajadores de INFOM, ante el Juzgado Noveno Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2020-
05905.

Se presenté memorial conteniendo Expresién de Agravios, ante la
Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién
Social, dentro del expediente No. 01173-2020-06479.

Se presentd memorial conteniendo Expresion de Agravios, ante la
Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No. 01173-2020-8403.




Se presentd memorial conteniendo Expresién de Agravios, ante la
Sala Quinta de [a Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsiéon Social,
dentro del expediente No. 01173-2016-07985.

Se presenté memorial de Oposicién al Incidente de Liquidacion de
Costas Judiciales, ante el Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2016-09005.

. Se brindd apoyo con el control, andlisis y estudio de los expedientes legales
y la documentacién relacionada, otorgando el debido estudio y seguimiento

a cada uno de los expedientes.

. Se brindo apoyo en las gestiones juridicas y procuracién de las actuaciones

administrativas, legales y judiciales asignadas.

. Se brindé apoyo con la actualizacion y depuracion de los expedientes

administrativos y judiciales que se encuentran dentro de la unidad.

. Se brindd apoyo con los requerimientos escritos y verbales que fueron

encomendados por los Mandatarios Judiciales.

A
R

/ Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022 ./

=

1 De: Remigio Lopez Salguero
e
2 | Nomero de Contrato: 301-029-135-2022
Namero de identificacién Tributaria - )
3 NIT-: 2315810-7 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de

- 2 . /"’
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de f+ Semvicios Técnicos

g Contrataciones del Estado”, Arl. 44, Inciso €} " Servicios Profesionales
6 Plazo del Contrato: del | 16/02/2022 - al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del 1/04/2022 e al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
e
9 Fecha 30/04/2022
NS .
[iC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero: 301-029-135-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades.

= Apoyar en el control y desarmoilo de tas labores que redlizan los agentes de
seguridad en el entorno de las instalaciones de la institucidn, garantizando g
seguridad v resguardo de las mismas.

¢ Apoyaren la Supervisidn a los prestadores de servicios de seguridad privada a nivel
institucional

» Apoyar en la evaluacion de forma confinua los mecanismos vy métodos de auxilio,
defensa y proteccion de los empieados en la institucidn, con el objefivo de que
estén actudlizados y acorde alos estandares en la temdtica de seguridad.

»  Apoyar en examinar y medir los mecanismos existentes en la institucién, con el
objeto de brindar reaccién y respuesta inmediata en casos de emergencia.




e Apoyar periddicamente los sistemas y procedimientos de seguridad y operativos de
las Unidades administrativas de la Institucién, con la finalidad de adaptarlos at plan
de seguridad.

= Apovyar en la elaboracion de diagndsiicos y evaluaciones periddicas con relacion a
las acfividades inherentes a seguridad.

e« Apoyar en el manejo de fodos los documentos relacionados a la garita de
seguridad

s Apoyar en el estricto cumplimiento de las medidas de bioseguridad det ingreso del
personal.

s Apoyar en las actualizaciones del personal de cada drea para el listado de ingreso.

= Apoyar en cudlquier ofra actividad gque se le sea asignada.

l'ﬁiemiglo Lopez Sa!guero
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022 s

e

De:

Richard Steven Mordles Viliatoro

Nimero de Contrato:

301-029-087-2022

NOmero de Identificacién e
Tributaria -NIT-: 81086806 )
Renglén Presupuestario: 4

029

-Tipo de Servicios-Prestados (de -
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl.

{+ ‘Servicios Técnicos - s '

™ Servicios Profesionales

44 inciso )
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 /| o | 30/06/2022 /'
7 | Periodo del Informe: | del | 1/04/2022 | al 30/04/2022,/

.8 | Monto apagar: . Q. 10,000.00

9 | Fecha 30 de abril de 2022

N

En cumphmlento a lo estipulado en el contrato admlmstratlvo numero 301- -
029- 087 2022, atentamente remito el lnforme de Ias actividades real:zadas en

la Dependencua SIendo Ias mgurentes

1. Se époYé con el seguimientb del desar.rolto de nuevos sistemas y
mantenimiento de sistemas existentes.

2. Seapoyo en el mantenimiento, optimizacion y copias de respaldo de Bases de
Datos de los Sistemas Informaticos implementados en la institucion.

3. Seapoyod en el mantenimiento de los Sistemas Informaticos implementados en
la institucién.

4. Se apoyd en la verificacion y analisis del rendimiento de los Sistemas
Inforfﬁéticos implementados en la institucién.

5. Se apoyo en el analisis y desarrollo de nuevas func;onahdades en el Sistema
de escritorio 022,




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Se apoy0 en el analisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema
de escritorio 029.

Se apoy6 en el analisis y desarrolio de nuevas funcionalidades en el modulo
web 029.

Se apoyé en el analisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema
de escritorio 031.

Se apoy6 en el analisis y desarrolio de nuevas funcionalidades en el médulo
web Contratos, plantillas 029 fuente 201 y 301.

Se apoyé en el andlisis, soporte y desarrollo de nuevas funcionalidades en el
sistema de escritorio de Cartera.

Se apoyo6 en el analisis, soporte y desarrollo de nuevas funcionalidades en el
sistema de escritorio de Créditos.

Se apoyé en la realizacion de pruebas de calidad de nuevos Sistemas
Informaticos y nuevas funcionalidades de sistemas ya existentes.

Se apoyo en desarrollar matriz de SINAGIC de conformidad con lo solicitado
por la Contraloria General de cuentas.

Se apoyd con desarrollar especificaciones técnicas para adguirir un nuevo
sistema informatico financiero.

Se apoyd en la participacién de reuniones y/o comisiones relacionadas con el
desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de sistemas ya existentes.
Se apoyé en el seguimiento de actividades de caracter administrativo.

Se apoy6 en otras actividades que solicito el director de informatica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente. /’/

Vo.Bo.

LAY ({'3_1 : :v”\\P‘
Ing. Carmelo Estuardo-iayén

" s Dpsarrollador Director delinformatica




s
INFORME DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2022

1 De:

Rigoberto Reyes Mejia

p

s

2 NOmero de Contrato:

301-029-020-2022 /

NOmero de Identificacién Tribularia
-NIT-:

e

3869656-8 4

4 | Renglén Presupuestario:

7

029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso
)

{* Servicios Técnicos 7

{_ Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 4/01/2022

a

30/06/2022 /

7 Periodo del Informe:

del | 1/04/2022

al

30/04/2022 7

8 | Monto a pagar:

Q.7,000.00 7

9 Fecha

30/04/2022 e

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo niimero 301-029-020-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el Levantamiento Topografico del Proyecto Ampliacién Sistema de Agua

Potable con perforacion de pozo mecanico Aldea Poj, Sipacapa, San Marcos.

v" Se realiz6 el levantamiento topogréafico de la linea de impulsion hacia el

predio para el tanque de distribucion.

v" Serealizo el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

v" Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio
para el tanque de distribucion.

v Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia

para el levantamiento topografico.




Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las
curvas de nivel.

Se elabord Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su
respectivo censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones para determinar la topografia del terreno.
Se descargo la informacion de los equipos de medicidn.

Se realizd la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

Se entregd Informe y nota del levantamiento realizado.

. Se realizé ¢l Levantamiento Topografico del Proyecto Construccién Sistema de Agua
Potable Caserio Nuevo San Carlos, Malacatan, San Marcos.

v

Se realizd el levantamiento topogréfico de la linea de conduccién y red
de distribucion de agua potable.

Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio
para el tanque de distribucion.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia
para el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las
curvas de nivel.

Se elaboro Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su
respectivo censo.




Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones para determinar la topografia del terreno.
Se descargé la informacién de los equipos de medicién.

Se realizé la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

Se entreg6 Informe y nota del ievantamiento realizado.

3. Se realizé el Levantamiento Topografico del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua
Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos.

v

v

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia
para el levantamiento topografico.

Se elabord Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones para determinar la topografia del terreno.
Se descargo la informacién de los equipos de medicion.

Se realizé la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

Se entregd Informe y nota del levantamiento realizado.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

. o /
. Vo.Bo. \

Y

w10 MUA{ »

O PREINLCY

Rigoberto Reyes Mejia Licda. Karin Lisseth Mérid

de Preinversion
INFOM — UNEPAR




1/ g

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022

.

1 De;

Roberto Gomez Gregorie 7~

2 NUmero de Contratoe:

301-029-011-2,022 ya

NUmero de Idenlificacién
Tributaria -NiT-:

5708501-3

4 Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44, Inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado”, A,

/-

™ Servicios Profesionales

& Servicios Técnicos

& Plazo del Contrato:;

del | 4/01/2022 . |l | 30/06/2022 /

4

7 | Periodo del Informe:

del | 1/04/2022 , | al | 30/04/2022

8 | Monto a pagar:

Q. 4,500.00 y

9 Fecha

S

30 de ABRIL 2022 /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-011,022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar,

siendo las siguientes:

SERVICIOS REALIZADOS

1. Se realiz6 limpieza y lavado de convoy de camiones del grupo No.

2.

2. Se le dio mantenimiento al cable de cubeteo de la perforadora

placas O-043BBF.

3. Se realizdé engrasado de poleas y chumaceras del cable de la
pasteca, maquina perforadora placas O-043BBF.




4. Se realizd mantenimiento de a la pasteca de la perforadora placas
0-043BBF.

5. Se realiz6 engrasado de cabezales del tren delantero del convoy de
camiones No. 2

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Roberto Gorfez Gregopd Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico ePerforagién Director Ejecutive
Programa de Aguas Subterraneas Programa de Aguas Subterraneas

Aguas Subterrdneas







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERICDO DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022 -
1 | De: ROBERTO DE JESUS SOLARES MENDEZ |
2 | Namero de Contrato: 301-029-048-2022
Niumero de Identificacion
% | Tributaria -NIT-: 441790-9 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de .
conformidad con el Decreto No. - . ye
= P I
5 57-92 “Ley de Contrataciones + Servicies Profesionales
del Estado”, Art. 44, inciso e)
£ g
6 Piazo del Contrato: del | 04/01/2022 al | 30/067 2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2022 1 al | 30/04/2022 e
P
8 | Monto a pagar: Q18,000.00 -~
9 | Fecha 30 ABRIL DE 2022 7
N —/

Vo. Bo. Lic. Mg. José David Talé Rosales.

o
-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-048-2022, atentamente e remito el
informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARROLLO HUMANO, FASE |, siendo las siguientes;

1.- Di asesoria profesional a Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en temas técnicos UEP-INFOM/BID.

2.- Fui el enlace entre Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en la UEP INFOM/BID.

3.- Apoyé y di seguimiento a los diversos proyectos que ejecuta la UEP INFOM/BID, incluyendo Componente 1.
4.- Participé en reuniones ejecutivas de seguimiento de la UEP INFOM/BID.

5.- Apoyé al Director en funciones de la UEP INFO/BID.

6.- Apoye a la UEP INFOM/BID en la agilizacién de comunicacion con empresas ejecutoras.

7.- Apoyé en la gestién y di sequimiento a los diversos contratos en ejecucion del préstamo y la donacién.

8.- Participé y di seguimiento a las actividades que se desarrollan en la oficina Territorial de San Marcos.

/




09.- Participé en reuniones y di seguimiento al Programa de la UEP-INFOM-BID, durante el mes de marzo en el
departamento de San Marcos, especificamente en la cabecera departamental y municipio de San Pedro
Sacatepéquez.

10.- Sostuve comunicacién directa con el sefior Alcalde Municipal de San Pedro Sacatepéquez, San Marcos, con
el fin de agilizar diversos procesos administrativos, relacionados con el proyecto de Agua Potable y Alcantarillado
Sanitario, que actualmente es ejecutado en el municipio. {Reactivacion de Licencia municipal de construccién y
apertura de nuevos frentes de trabajo).

o~
Sin otro particular, me suscribo, }\tentamente.




INFORME MESUAL DE ACTIVIDADES
Del 1 al 30 de Abril 2022

1 De: Rodolfo Estuardeo De Ledn Rodas

2 | NUmero de Contrato: 301-029-051-2022

NUmero de ldentificacion
3 Tributaria -NIT-: 5146933

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
5 “ley de Conirataciones del Estado”, Arl.
44 numeral 1.¢ y ar. 78 del Regiamento { Servicios Profesionales
de dicha Ley)

{: Servicios Técnicos

& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022

7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 al | 30/04/2022

8 | Monto a pagar: Q.20,000.00

9 | Fecha 30 Abril 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-051-2022,
atentamente le remito el informe correspondiente al periodo ya indicado, como asesor
legal de Presidencia de Junta Directiva, siendo las siguientes:

1.-Apoye en 5 reuniones de trabajo al Presidente de Junta Directiva.
2.-Apoye en 1 reuniones con el Gerente administrativo y financiero y Secretaria
de Junta Directiva para la revisién de puntos financieros a proponer en agenda
de Junta Directiva.

3.-Revise los puntos propuestos por Gerencia para ser conocidos por Junta
Directiva durante el mes de abril.

4.-Atencion conjuntamente con el Sefior Presidente de Junta Directiva al
Diputado Estuardo Rodriguez Aspuru, en visita que hiciera a la institucién el
dia 4 de abril del afio 2022.

9.~ Revision de 32 resoluciones emitidas por junta directiva de sesiones
ordinarias y Extraordinarias .




6.-Revision de 10 actas emitidas por la Junta Directiva en el mes de abril de
sesiones ordinarias y extraordinarias.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

" Vo.Bo. -7 —
Lic.\Rodolfo|Estuardo/De Ledn Lic. José David Tale Rodales
Rodas i N e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL ANO 2022 /

2 I
1| | De: RONY ALBERTO QUIROA CHOJOLAN
2| | Némero de Contrato: 301-029-060-2022 Ve
Nimero de ldenfificacién
3| | Tributaria -NIT-: 21096759 e
4| | Renglén Presupvestario: 029 / /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“Ley de Conirafaciones del Estado”, Arf. ™ Sewicios Profesionales

% Servicios Técnicos

44. Inciso e)
6| | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / | al| 30/06/2022 <
7| | Periodo del Informe: det | 1/042002 /| al | 30/04/2022 7
8! | Monto a pagar: Q. 5.000.00 4
9 \ Fecha 30 de abril de 2022, o /
=

En cumplimiento a lo estipulado en ef contrato administrativo nimero 301-029-060-2022, atentamente le remito el

informe de las acfividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las siguientes:

1. Se atendid a miembros de los comités de San José Chicalquix, San Carlos Sija; Aldea Nimasac, San
Andrés Xecul, Totonicapan; Nueva Candelaria, San Cristobal Totonicapan; Aldea Los Encuentros,
Soioia, Solola, enlarecepcion de los informes mensuales sobre Administracién, Operacion y Mantenimiento
de sus sistemas de agua potable construidos por INFOM UNEPAR a través del Proyecto de Fortalecimiento
alas Asociaciones de agua y Desarrolio Comunitario PROFADEC, los cuales se revisaron y archivaron.

2. Se participé en cuatro reuniones de coordinacion, Planificacién y programacion de actividades con Gerencia,
y con personal de Ingenieria con el fin de coordinar las actividades que se realizaran durante la semana.

3. Se reviso el cronograma de actividades de Gestion social y cronograma de comunidades que estan

pendierntes de visitar.




1. Se apoyé y se le brindo Atencion y asesoria Técnico Sacial en oficina a las siguientes comunidades e
Inshtuclones

s Afencion del comité pozo mecanico Paraje chonimasac y xecaxjij San antonio Pasajoc
Momostenango Totonicapan.

= Atencion del comité de agua pozo mecanico paraje chu:tacabaj pacanac San Cristobal Totonicapan.

e  Atencion del comité de Paraje Pamumus, Aldea Santa Ana, Momostenango Totonicapan

o Atencién al comité de Pozo mecanico del paraje Choquznom Momostenango
Totonicapan. S

5. Se realizd capacitacion con 4 comités de Agua en temas de Administraéiéh; 'Ope'feiéién y Mantenimiento de
Sistemas de Agua Potable, Por bombeo y fuente superficial, Educacion Sanitaria e importancia def Agua.

6. Se revisd diversos expedientes de solicitudes de 'co:m'it'és_' de"_c_ﬁb‘rﬁdriidades para verificar la cantidad de
requisitos que tienen completos de los departamentos de Totonicapan, Quetzaftenango y Solola.

7. Se recibié capacitacion primera parte de parte de PremversuonGuatemaia o

8. Se realizé revision de los Archivos de expedientes para su debido ordenamiento.
Sin otro particular, me suscribo;
Atentamente,

Ing Mano Artur

&Mme Chojolan

Tecmco en Promocion Social Gerente Reglona! S
INFOM-UNEPAR Quetzaltenango INFOM Quetzaltenango .

Va. Bo.




Capacitacion en Administracion
Operacién y mantenimiento de
Sistemas de Agua con Fuente
Subterréneas, Comité de agua de
Aldea Pacoxom, Nahuala, Solola.

Se capacité en AQYM, comité de
Agua Xecamba Sibinat San Marcos
sistema de agua potable por
gravedad proyecto Kfw

Se capacité en AO&M ai nuevo
Presidente del comité de Agua de
San José Chicalquix , San Carlos
Sija Quetzaltenango.




Capacitacion en AOYM y atencién
e informacion a miembros de
Adipac, Chichaclan, Totonicapan,
Totonacapan.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022

1 De: RONY DANIEL ROMERO MERIDA

2 NUmero de Contrato: 301-029-134-2022

NUmero de Identificacién
3 | Tributaria ~NIT-; 822923-6

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. 57-92 £ Servicios Técnicos

3 “ley de Conirataciones del Estado”, Af. | @& genicios Profesionales
44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 16/02/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 al | 30/04/2022
8 | Monte a pagar: Q. 12,500.00
9 | Fecha 30 abril de 2022
N J

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARA

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-134-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la RECURSOS HUMANOS Clinica
Médica, stendo las siguientes:

1. Realice consultas médicas a pacientes INFOM 179
2. Realice consulta a familiares de pacientes 19
3. Realice total de consultas médicas a pacientes 216
4. Realice plan educacional a pacientes 135
5. Realice prescripciones de medicamentos a pacientes 432
6. Realice lavado de oidos a pacientes 2

7. Realice referencias a centros hospitalarias 1




8. Realice atencidn a visitadores médicos 10
9. Realice suspensiones por enfermedad a personal
10. Realice dias de suspensién por enfermedad
11. Realice oficios a la Direccidn Administrativa

12. Realice informes a la Direccidn Administrativa

N I T I

13. Realice seguimiento de la gestién de la Clinica de Empresa

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Vo. Bo.

Dr. Rony Daniel Romero
Mérida
Médico de Personal

/ Humanaos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AT, MES DE ABRIL 2022

1 | De: Rosemary Cerén Marrogquin de Herndndez
2 Niimero de Contrato: 301-029-156-2022 o
Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 36418762 P
4 Renglon Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados {de L o
5 conformidad con el Decreto No. £7-92 @ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado®, ¢ Senvicios Profesionales
Art. 44, Incisoe ) &
6 Plazo del Contrato: del | 1/04/2022 ¢ al | 30/06/2022 “
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 | al | 30/04/2022 <

o

8 Monto a pagar: Q. 7,500.00 -~

- v}ﬁ‘ﬂ‘/ <
9 Fecha 30 de abl'l]. de 2022 &

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-156-
2022, atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo
las siguientes:

o
s

%

1. Apoyar en la revisién de propuestas para la creacién de puestos y unidades de
la institucidn.

2. Apoyar en dar seguimientc en la implementacién del sistema
GUATENOMINAS.

3. Apoyar en la elaboracién de dictAmenes que se generen en la institucién.

4. Colaborar en dar seguimiento a los procesos en cada area de la Direccién de
Recursos Humanos.




5. Apoyar en la elaboracién de documentacién relacionada a requerimientos de
otras unidades administrativas.

6. Colaborar en otras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

‘ﬂ Vo.Bo.

Rosemary Cégér\MéI“gcoqujn de Herndndez
i




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES —
CORRESPONDIENTE AL PERICDG DEL 01-04-2022 AL 30-04-2022
/-~ ‘ fﬁ
1 1 De: ' Rubén Antonio Aguirre Acevedo g
> | Namero de Contrato 301-029-079-2022
Nimero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 487090-5 -
4 | Rengidon Presupuestario: 2% ~
i ' Tipo de Servicios Prestados
! . -
; {de conformidad con el © Servicics Técnicos
! 5 | Decreto No. 57-92 “Ley de o -
5 | Contrataciones del Estagg?, | Seniios Poksionales
| Arl. 44 inciso €
6 | Plazo del Contrato; del | 4/01/2022 <[ al | 30/06/2022
7 | Perfodo del nforme: del | 1/04/2022 .~ al | 30/04/2022 &
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00
. 9 | Fecha '30deabriide2022

Licenciado Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-022-079-
2022 atentamenie le remito g} informe de fas af‘tmdades realizadas en ef area de

seguridad, siendo las siguientes:

o
/{.«'

1. Se realizo asesoramiento y evaluacion ﬁ/ e diagnosticos de seguridad relacionas

a seguridad.

2. Se continlla apoyando en la evaiuacion del plan de seguridad institucional
juntamente con otras areas de la institucion para estandarizar acciones que se
presenten en caso de emergencia.

3. ¥a no se contintia monitoreande el sisiema de camaras de video vigilancia
debido a que la red colapso por causa de un corto circuito




Se sigue apoyando tos mecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion
de empleados de la institucion con Ia finalidad de actualizarios de acuerdo con
la tematica de seguridad.

Se continda apoyando en Ia realizacion de apreciaciones con la finalidad de
medir los mecanismos de seguridad existentes de la institucién, asi mismo para
brindar una mejor reaccién y una respuesta inmediaia en situaciones de
emergencia.

Se apoya en el analisis y organizacién de areas de parqueos de INFOM. con la
finalidad que estén aptas para su utilizacion.

Se continda apoyando en el mejoramiento de los procedimientos operativos y
sistemas de seguridad del area administrativa de la institucién, para que se
adapten al area de seguridad.

Se continda asesorando en criterios técnicos respecto a las condiciones y
obligaciones que sean asignadas al momento de realizar el evento de
contratacién de servicios de seguridad institucional para su adjudicacion.

Se continda apoyando a la direccion administrativa en cualquier actividad que
se considere pertinente.

10. Se continla verificando los incumplimientos encontrados en el contrato adquirido

por la empresa de seguridad y vigilancia contratada por el INFOM, para la
seguridad de empleados y de sus bienes, hasta que estos sean subsanados.

Sin otro particular, me suscribo de usted:

M_._H\ Atentamente

e
/ R
\ElrEe g

e G ey

Iy

Lig“Rubér Antenio Aguirre
/?:“" ’9{ edo A /




v
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES !
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2022 -~

1 De: Sabino Mariano Cifuentes Escobedo .~

2 | NOmero de Contrato: 301-029-010-2,022 -

Ndmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 43395759 e

4 | Renglén Presupuestario: 02¢ //

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-%92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

{% Servicios Técnicos ¢

™ Servicios Profesionales

44, Inciso €)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 /| al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 , | al | 30/04/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00
9 | Fecha 30 de ABRIL2022 ¢

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolanos

:v‘//
En cumplimiento a lo estipuladc en el contrato administrativo nimero 301-029-010-2,022, ~
atentamente fe remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar,
siendo las siguientes:

1. Se realizé6 mantenimiento a bomba de trasegado de combustible.
2. Se realizé limpieza y lavado de convoy de camiones del grupo No. 2.

3. Se le dio mantenimiento al cable de cubeteo de la perforadora
placas O-043BBF.




4. Se realizd engrasado de poleas y chumaceras del cable de la
pasteca, maquina perforadora placas O-043BBF.

S. Se realizd mantenimiento de a la pasteca de la perforadora placas
0O-043BBF.

6. Se realizd engrasado de cabezales del tren delantero del convoy de
camiones No. 2

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

J'!J /
d -
;%/Q wy

Sabino Mariyﬁ Cifuentes Ing. César Vallejo Bolaios
Escobedo Director Ejecutivo
Técnico en Perforacion Programa de Aguas
Programa de Aguas Subterraneas
subterrdneas INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR







Iy
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022

e

/

De:

a

Sandra Valentina Gatica Cardenas

NUmero de Conirato:

301-029-155-2022

NOmero de Identfificacion
Tributaria -NIT-:

9972311-5

Renglén Presupuestario:

029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No, 57-%2
“ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 numeral Inciso e)

o

.. PR 4
{*: Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

Plazo del Contrato;

del | 1/04/2022 o a

30/06/2022 /

Periodo del Informe:

del | 1/04/2022 | al | 30/04/2022

Mento a pagar:

Q. 5,800.00

Fecha

30/04/2022

L

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

/

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrative nimero 301-029-155-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de abril del 2022. /

Digitalizacion de libreta topogréfica para Alcantarillado Sanitario, Aldea Rio Azul, Barillas

del departamento de Huehuetenango.

Digitalizacién de libreta topogréfica para Alcantarillado Sanitario, Aldea Chimban, San
Miguel Acatén del departamento de Huehuetenango.

Digitalizacidn de libreta topogréfica para Alcantarillado Sanitario, Aldea La Bendicion de
Dios, Nenton, del departamento de Huehuetenango.




4. Digitalizacién de libreta topografica para Alcantarillado Sanitario, Aldea Nueva
Concepcion, El Olvido, del departamento de Huehuetenango.

5. Digitalizacién de libreta topografica para Acueducto, Aldea Las Victorias I, Champerico,
del departamento de Retalhuleu.

Para el proyecto Caserio la Guadalupe, El Chal, Petén.

1. Escanec vy orden de planos para expediente.

-

i

SandraValéntina Gatica Cardenas

- & %/ Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
& /4/,;-0 " m\??p_ifrector Ejecutivo Programa de Preinversién
Quatemard:~ INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACT!VIDADES/ :
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2022 /

1 De:

Sarbelio Reyes Castro e

2 | NOmero de Contrato:

301-029-015-2022

~

Ndmero de Idenlificacién Tributaria
-NIT-:

13234412 ye

4 | Renglén Presupuestario:

029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-§2 “Ley
de Contralaciones del Estado”, Art. 44 Inciso

(% Servicios Técnicos ~

{" Servicios Profesionales

€}
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 .~ al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 . al | 30/04/2022 ¢
8 | Monto a pagar. 2.5,000.00 P
? | Fecha 30/04/2022 e

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

s
&

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-015-2022, atentamente e
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el Levantamiento Topografico del Proyectc Ampliacién Sistema de Agua
Potable con perforacién de pozo mecanico Aldea Poj, Sipacapa, San Marcos.

v' Se realizo el levantamiento topografico de la linea de impulsion hacia el
predio para el tanque de distribucion.

v" Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

v" Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para

el tanque de distribucién.

¥v"  Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para

el levantamiento topografico.




Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.

Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.

Se realizo ¢l Levantamiento Topogréfico del Proyecto Construccion Sistema de Agua
Potable Caserio Nuevo San Carlos, Malacatan, San Marcos.

Se realiz6 el levantamiento topografico de la linea de conduccion y red de
distribucion de agua potable.

Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucién.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
¢l levantamiento topogréfico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
Se identificaron los puntos de estacién.

Se rotularon todas las estaciones.




3. Se realizé el Levantamiento Topografico del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua
Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos.

v Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

v Se elaboré Libreta Topogréafica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

v" Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

v Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
v Se identificaron los puntos de estacion.

v" Se rotularon todas las estaciones.

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente

Sarbelio Reyes Castro Licgi\Karin Lisseth Mérida Pérez

—— ir&%ira Ejecutiva de! Programa
/Q_- g2

=, de Preinversion
q‘}- INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022 .~

1 De: SCARLET NICOLE CASTILLO RAMIREZ /
2 | Nimero de Confrato: 301-029-133-2022 -~
3 NOmero de Identificacion 107803151 /

Tributaria -NIT-:

4 | Renglédn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No, 57-92
5 “ley de Contrataciones del Esfado”,

% Servicios Técnicos

{7 Servicios Profesionales
A1l. 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 16/02/2022 , | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 . |al | 30/04/2022 -
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 .
S
§ 9 | Fecha 30/04/2022 v
P

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-133-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuracién de Saldos Contables, Liquidacion y Regularizacion
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes: '

1. Recibiy realice diferentes informes a las diferentes unidades de -UNEPAR
e Instituto De Fomento —INFOM-.

2. Se realizo un control de todos los documentos y se archivaron en su
respectiva area.

3. Realice agenda controlada de las reuniones de la comisién liquidadora.

4. Atendi las diversas [lamadas que se recibieron al teléfono de la comisién.




5. Realice el requerimiento de insumos para el servicio de la comisién.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Lic. Guido rlbald Gonzale B
Coordinador Gomisién d epura ion de S la, G“
Contables, Liquidacion y Regularizacién de

Programas de Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales




4

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2022

1 | De: Sebastidn Alvarez Rubio /
2 | Ndmero de Conirato: 301-029-038-2022 / /
3 Ewlhllilr;::ero de Identificacién Tributaria 94970106 ya

4 | Renglén Presupuestario: 29 e

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con e| Decreto No. 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”, Art. 44 Inciso
€)

% Senvicios Técnicos

" Sewvicios Profesionates

é Plazo del Conirato:

del | 4/01/2022 , |al | 30/06/2022 /

7 | Periodo del Informe:

30/04/2022 /

del | 01/04/2022 , ' a

8 | Monio a pagar:

Q.9,000.00 /

i Fecha

30/04/2022 /

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-038-2022, atentamente le
remito ¢l informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

ABRIL

-Se actualizé 1a base de datos e histordales de los provyectos.

-Se realizaron las constancias de visita:

-Se atendi6é telefonicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM

UNEPAR que solicitan informacién de provectos del Programa de Preinversion.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones

de proveeduria.




-Se actualizd el registro interno de correspondencia del Programa.
-Se administré el correo electrdnico del Programa.

-Se realiz6 la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escanco de
documentos).

-Se solicit6 y revisS las facturas € informes mensuales del mes de ABRIL al personal
029 para enviarlo a Recursos Humanos.

-Se realizé la cotizacidn de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservé la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organizaron los archivadores, discos compactos y material tecnoldgico obsoleto.

-Se administré, controlé y ordené la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacién.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacion.

Y.
S/
A . Vo.Bo.
Sebasfian AI\{arez‘Rubio. Licda. Karin Lisseth Mérida Pége
Tecnico Directora Ejecutiva Programa ded

Preinversion
INFOM -~ UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2,022 <

e

1 | De: Sonia Argentina Segura Varsoly

2 | Némero de Contrato: 301-029-152-2022. -~
NUmero de identificacién

3 | Tributaria -NIT-: 3291395-8 d

4 | Renglén Presupuestario; 029 o~

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

44 inciso e).

“Ley de: Confrataciones de! Estado”, Art.

{*: Servicios Técnicos o«

1™ Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 01/04/2022 | @

30/06/2022

7 | Periodo del Informe:

-

del | 01/04/2022 < | al | 30/04/2022

8 | Monto a pagar:

Q.15000.°°

9 Fecha

30/04/2022 -~

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

siguientes:

P

~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-152-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

1. Apoyé en archivar documentos del mes de abril de Cooperacién Internacional.

2. Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y Cooperacidon

Internacional.

3. Apoye en sacar copias y escanear documentos de Cooperacién Internacional.

4. Apoyar en atender las llamadas de los alumnos del Diplomado.

Pagina 1




5. Apoyé en hacer las solicitudes de salones para reuniones con Global Communities para
capacitaciones de Barrio Mio.
Apoyé en hacer las solicitudes de salones para reuniones con ProColombia.

7. Apoyé en la entrega de diplomas de la segunda cohorte del Diplomado Superior Certificado
en el Proceso de Proyectos de Inversién Publica.

8. Apoyé en trasladar para revision de oficios externos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente, «

Técnico en Gestidn

,w"""/lng. Edin Roberto Echevongd TEMALRZ

Gerente Técnico y de Proyectos

Pigina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2022 -

1 De: SONIA LETICIA SUBUYUJ TURCAY /
2 Ndmero de Contrato: 301-029-099-2022 «

Ndmero de ldenfificacién /
3 | Iibutaria -NIT-: 352478-7
4 | Renglén Presupuestario: 029 7

. - &

Tipo de Servicios Prestados (de & Sewvicios Téenicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Contrataciones del Estado”, Art. = ™ Servicios Profesionales

44, Inciso e)

wal

3 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2022  « | al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00 -
9 | Fecha 30/04/2022 .~

NS

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
099-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Unidad de Inventarios siendo las siguientes: /

1. Encargada de enviar y recibir corespondencia interna y externa
2. Atender al personal de INFOM como personas que nos visitan

3. Haboracion de Oficios, Memorandos, Tareas Internas y ofros.

>

Realizar y recibir llamadas telefonicas
5. Ordenar, clasificar la correspondencia y luego archivar

6. Tener Actualizado el Archivo.




7. Hacer el requerimiento correspondiente de Suministros a Bodega
8. Recibir y entregar Hojas de Traslado de Bienes.
9. Llevar el control de Asistencia de la Unidad de Inventarios

10. Atender los requerimientos administrativos que el jefe de la Unidad de
Inventarios Indique.

11.Fotocopiar expedientes y la documentacién que asi sea requerido en la
unidad

ATENTAMENTE.

Sonia Letitia Subuyuj Turcay
TECNICO

Vo. Bo.

Lic. Ped muna\o\%@iasc%/

Directordministrativo.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DEL MES DE ABRIL 2022

P

4
1 De: Verdnica Hitamara Meléndez Qliva =
2 NUmero de Contrato: 301-029-082-2022 -
Nimero de Identificacién ,
3 | Tributaria -NIT-: 5204932-9 g
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de 7 Servicios Técni
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 - DEIVICIOS Tecnicos
“ley de Contrataciones del Estade”, Arl. 1% Servicios Profesionales Ve
44 .Inciso e )
e v
) Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
_',ff'.
7 Periodo de! Informe: del | 1/04/2022 1 al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 +
9 | Fecha 30 de abril 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-082-2022,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1.

e
y

s

Elaboracién de Dictamen Juridicc sdlicitando mediante oficio Nota de

Instrucciocnes No. 0333-2022, de fecha 23 de febrero de 2022, el Lic. Mg. José
David Talé Rosales, Gerente del Instituto de Fomento Municipal, en relacién a
lo solicitado mediante oficio GER-MJ-0031-2022, de fecha 09 de febrerc de
2022, en donde se le ordene Edwin Armin Rivera Barrios reintegrar al INFOM ia
cantidad de Q. 45,967.00, el sefior Rivera presento una solicitud para un
convenio de pago y de ser viable el dictamen que autoridad deberia de

aprobarlo.

Mediante el oficio GAF-DF-PP-0254-2022 del 11 de marzo de 2022, suscrito por

la Licenciada Sandra Anabella Lépez de Lépez, Supervisor Presupuestario,
Lcda. Rosa Ninett Lopez Alvarez, Director Financiero, con Visto Bueno del Lic.




Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero, todos del
Instituto de Fomento Municipal ~INFOM-, se requiri6 la elaboracion de Dictamen
Juridico para someter a aprobacién de la Junta Directiva la Programacion del
Grupo Cero (0) Servicios personales, para el Rengion 031 Jornales por
doscientos ochenta y un mil quinientos noventa y ocho quetzales exactos
(Q281,598.00) a cargo de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales UNEPAR.

Mediante Nota de Instrucciones nimero 0452-2022, de fecha 11 de marzo de
2022, el Lic. Mg. Jose David Talé Rosales, Gerente del Instituto de Fomento
Municipal, traslada los oficios Al-0113-2022 de fecha 07 de marzo de 2022 y Al-
0093-2022 de fecha 22 de febrero de 2022 para su analisis, y sirvase dictaminar
si es procedente la creacion del Comité de Etica.

Mediante Providencia GER-0041-2022, de fecha 16 de marzo de 2022, el Lic.
Mg. José David Talé Rosales, Gerente del Instituto de Fomento Municipal,
instruye para que rectifigue o ratifique el Dictamen Juridico AJ-021-2022, de
fecha 25 de febrero de 2022 emitido por esta Direccion de Asesoria Juridica,
respecto al Contrato Administrativo No. 39-2011-BID-1469/0C-GU, de fecha 24
de mayo de 2011 el cual no se encuentra vigente.

Elaboracidn de contrato administrativo del proyecto PERFORACION DE POZO
MECANICO “CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUA POTABLE CON
PERFORACION DE POZO, ALDEA TRES CRUCES, MUNICIPIO DE
SIPACAPA, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS", segun proceso de
Licitacién nimero LP cero dos guion dos mil veintiuno (LP 02-2021).

. Elaboracion de oficio solicitado Mediante Nota de Instrucciones nimero 0222-

2022, de fecha 02 febrero de 2022, suscrito por el Lic. Mg. José David Talé
Rosales, Gerente del Instituto de Fomento Municipal, instruye para que se emita
opinién juridica en relacién a lo solicitado mediante oficio STINFOM-003-2022
por el Sindicato Nacional de Trabajadores del Instituto de Fomento Municipal -
STINFOM-.

Elaboracién de providencia por medio de conocimiento de fecha 28 de marzo de
2022 se recibid del departamento de compras de INFOM expediente
correspondiente al proceso de cotizacién [-01-2022 “Remodelacion y reparaciéon
del edificio de cafeteria del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-",
adjudicando a la entidad Perfil Inmobiliario, Sociedad Anénima por un monto de
Q.3000,000.00.

Elaboracidn de providencia, para regresar el expediente que por medio de oficio
DA-AC-0148-2022, de fecha 31 de marzo de 2022, suscrito por el Lic. Guilmar
Marroquin Marroguin, Supervisor Técnico de Compras y Visto Bueno del Lic.
Pedro Raymundo Velasco, Director Administrativo, ambos de INFOM, en donde




10.

11.

12.

13.

se solicita elaborar el Convenio Interinstitucional con la entidad Empresa
Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL- para la “Contratacion de
Servicios de Telecomunicaciones con Seguridad Perimetral y Accesos
inalambricos para la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -
INFOM-UNEPAR- para el periodo de 12 meses, a partir del 01 de abril de 2022
al 31 de marzo de 2023"

Eilaboracién de CONVENIO INTERINSTITUCIONAL NUMERQO CERO DOS
GUION DOS MiL VEINTIDOS (02-2021), PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES CON SEGURIDAD PERIMETRAL Y
ACCESOS INALAMBRICOS, PARA LA UNIDAD EJECUTORA DEL
PROGRAMA DE ACUEDUCTOS RURALES INFOM-UNEPAR POR EL
PERIODO DE DOCE (12) MESES, A PARTIR DEL UNO (1) DE ABRIL DE DOS
MIL VEINTIDOS AL TREINTA Y UNO (31) DE MARZO DE DOS MiL
VEINTITRES (2022).

Mediante nota de Instrucciones nimero 0593-2022, de fecha 06 de abril de
2022, el Lic. Mg. José David Talé Rosales, Gerente del Instifuto de Fomento
Municipal -INFOM-, traslada “Convenio de Cooperacién entre el Banco de los
Trabajadores y el Instituto de Fomento Municipal”, para emitir dictamen juridico,
con el objeto de continuar con el proceso de aprobacién por parte de la
Honorable Junta Directiva.

Mediante Oficio GAF-DF-SDEC-0139-2022 de fecha 06 de abril de 2022,
suscrito por Esthela Aguilar Ibafiez, Supervisor, Area de Créditos, Licenciado
José Francisco Prado Chavez, Subdirector de Asistencia Financiera Municipal y
visto bueno del Licenciado Otto Danilo Villaioro Shack, Gerente Administrativo
Financiero, todos del Instituto de Fomento Municipal, en atencién a la
recomendacion del articulo 9 del Reglamento de sesiones de la Junta Directiva
del Instituto de Fomento Municipal, solicitan emitir dictamen juridico sobre la
soficitud de préstamo por un monto de UN MILLON CUATROCIENTOS
SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS QUETZALES EXACTOS
(Q.1,478,400.00) para la Municipalidad de Senahl, departamento de Alta
Verapaz.

Elaboracion de! contrato administrativo del proyecto ADQUISICION DE
MATERIALES DE CONSTRUCCION PARA EL PROYECTO “CONSTRUCCION
SISTEMA DE AGUA POTABLE SECTOR | ALDEA CHIQUILILA, SAN
ILDEFONSO IXTAHUACAN, HUEHUETENANGO”, segun proceso de
cotizacion nimero U guion doce guion dos mil veintiuno (U-12-2021), adjudicado
a la empresa DISCOGUA.

Elaboracién de contrato administrativo ADQUISICION DE MATERIALES DE
CONSTRUCCION PARA EL PROYECTO “CONSTRUCCION SISTEMA DE




AGUA POTABLE SECTOR | ALDEA CHIQUILILA, SAN ILDEFONSO
IXTAHUACAN, HUEHUETENANGO”, segiin proceso de cotizacién nimero U
guion doce guion dos mil veintiuno (U-12-2021), adjudicado a la empresa
REPRESENTACION Y COMERCIALIZACION SANTA ROSA.

14. Elaboracién de CONVENIO INTERINSTITUCIONAL NUMERO CERO DOS
GUION DOS MIL VEINTIDOS (02-2022), PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES CON SEGURIDAD PERIMETRAL Y
ACCESOS INALAMBRICOS, PARA LA UNIDAD EJECUTORA DEL
PROGRAMA DE ACUEDUCTOS RURALES INFOM-UNEPAR POR EL
PERIODO DE DOCE (12) MESES, A PARTIR DEL UNO (1) DE ABRIL DE DOS
MiL VEINTIDOS AL TREINTA Y UNO (31) DE MARZO DE DOS MIL
VEINTITRES (2022).

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Ay

e

Vo.Bo /(,( i . yi f
Lic. VictorManuel Raxtun Archi




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2022 -

1 |pe: Victor Manuel Flores Loyo -
2 | NGmero de Contrato: 301-029-101-2022 -
Nimero de Idenfificacién
% | Tributaria -NIT-: 595118-6 <
4 | Rengion Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de . .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 & Sewvicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estade”, Art. | ~ gevicios Profesionales

44 Inciso e)
el d
é Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2022 | al | 30/04/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 /
'
9 Fecha 30/04/2022

\

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-101-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en el
mantenimiento y limpieza del Area de Archivo Ubicado en el sétano del edifico,
perteneciente ala Unidad de Estudios Técnicos.

2. Se apoyo en el traslado hacia bodega ubicada en el sétano del edificio. la informacién
fisica de planos, de los diferentes proyectos elaborados con los estudios que se han
realizado en la unidad de estudios técnicos. Asi mismo el mobiliarioc donde se resguarda
dicha informacién.




3. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en el
mantenimiento, depuracién y limpieza de la oficina de Subdireccién, de la Unidad de
Estudios Técnicos.

4. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en actividades
administrativas de oficina.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

V,%/

Vict anuel Flores Loyo o.Ing. M
Técnico Auxiliar en Topografia Sub Dire




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4

CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2022

1 De: VICTOR MANUEL HERNANDEZ SALAZAR /
2 | NOmero de Conirato: 301-029-061-2022 ,«’/
NOmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-; 102839573
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de 5 Servicios Técnicos /
5 conformidad ¢on el Decreto No. 57-92
“Ley de Confralaciones del Estado”, A, | ¢~ servicios Profesionales
44, inciso e)
& | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 .~
7 | Periodo del informe: del | 1/04/2022 // | al | 30/04/2022 S
8 | Monto a pagar: Q. 5000.00
L 9 | Fecha 30 DEABRILDEL 2022 .~

-

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-061-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las
siguientes:

1. Se realizo el reabastecimiento del area de proveeduria de papeleria y utiles

2. Se efectud la revision de requisicion de papeleria y Utiles de los diferentes soficitantes como también
la entrega de fos mismos a los departamentos de la Oficina Regional de Quetzaltenango

3. Serealizb una distribucién adecuada en el area de bodega de proveeduria.

4. Se brndd apoyo en las actividades donde se fue requerido en la Oficina Regional de
Quetzaltenango.




5. Se realizd compra de insumos para el are de bodega

6. Se realizo escaneo de documentos y envié de los mismos..

7. Se realizd un inventario de los insumos de fa Oficina Regional de Quetzaltenango.

8. Se realizd el fotocopiado de documentos de los diferentes proyectos de la Oficina Regional De
Quetzaltenango.

9. Se realizd el ordenamiento del area de proveeduria de papeleria y Gtiles para el mejor manejo de los

mismos.

10. Se apoyd en las distintas tareas que se fue requerido en el area de Contabilidad.

11. Se apoyd en archivar documentos municipales
12. Se realizd inventario de mobiliario y equipo.

13. Se apoy0 en archivar documentos municipaies

Sin otro parficular, me suscribo:

Atentamente

- T

PRI
e _ ing. Mario Arturg Lopez MaAire: ™"
Salazar ’ INFOM Quetzaltenango
Técnico en Gestion ' Gerente Regional

Gl

Lic.Milton Vinicio Zp
Coordinador de regighales )
INFOM-UNEPARA Suarewi.

oy DE (')F\C‘HP%










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES !
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2,022 -

//

1 De: Victor Antonio Soto Alvarado
2 Ndmero de Contrato: 301-029-018-2022 4

NUmero de Identificacién :
3 | Tributaria -NiT-: 5754058 g
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de N
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¢ Servickas Tecnicos )

“ley de Confrataciones del Estado”, Art. | = ganvicios Profesionales

44, Inciso e)
é | Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022
7 Pericdo del Informe: del | 1/04/2022 s al | 30/04/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. 13,00000
? | Fecha 30 de ABRIL de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-018-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa
Desarrolio y Ejecucién, siendo las siguiente:

1.

Apoye en la realizacioén del Informe de Gestion por Resultados

2. Apoyé en la elaboraciéon del informe de Ejecucién Fisica y Financiera, del

Programa Desarrollo y Ejecucion, correspondiente al mes de junio.

Apoyé en la elaboracion del informe de Metas Internas del Programa
Desarrollo y Ejecucion, correspondiente al mes de junio.

Apoyé en la elaboracién del informe de Indicadores Tematicos, del Programa
Desarrollo y Ejecucién, correspondiente al mes de junio

Apoye en la realizacion de las solicitudes de compra de materiales de
construccién para proyecto Construccion sistema de agua potable aldea
Chiyuc, San Cristébal Verapaz, Alta Verapaz.

Apoye en la realizacion de las solicitudes de compra de materiales de
construccién para proyecto Construccion sistema de agua potable aldea San
Francisco Momonlac y aldea Momoniac, municipio Santa Cruz Bariilas,
Huehuetenango.




7. Apoye en la realizacién de las solicitudes de compra de materiales de
construccion para proyecto Construccion sistema de agua potable aldea El
Naranjo y La Laguna Il, municipio Cubulco, Baja Verapaz.

8. Apoye en la realizacién solicitudes de compra de materiales de construccion
para proyecto construccién sistema de agua potable aldea Guaritas, El Estor,
lzabal.

9. Apoye en la realizaciéon de las solicitudes de compra de materiales de
construcciéon para el proyecto Construccion sistema de agua potable aldea
Tuichuna, municipio concepcion Tutuapa, San Marcos.

10.Apoye en la realizacion de solicitudes de compra de materiales de
construccién para proyecto construccién sistema de agua potable aldea
Chiquilila, San ldelfonso Ixtahuacan, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

o [WEY] Efv
OWQV\GGHAW;: PO ‘
v
O3 virecior 2%
& EECyTIVD R C
PROGRAMADE = 2

DESARROLL) S
YEdEcucioy & O

Vo.Bo. VA PO, Ueondo ¥ b

Director Ejecutivo S
Programa Desarrolio y Ejecucion




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DFEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2022 ~

/1 De: Virginia Gonzilez Hernindez .~ \
2 | Niimero de Contrato: 301-029-129-2022
Numero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 88362981
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

A

Servicios Técnicos -

6 | Plazo del Contrato: del | 13/01/2022 J al | 30/06/2022 ya
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022  |al | 30/04/2022 <
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 30/04/2022 )
e

N /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-12%-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en ia Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Se apoyd con el control de la correspondencia que se administra en el drea de
Cartera.

2. Se apoyd en mantener al dia el archivo correspondiente.

3. Se apoyo al personal de la Unidad en cualquier operacién, tramite y/o gestién que
se solicité.

4, Se apoyé en informar a la Unidad acerca de solicitudes de informacidn urgente,
para que sea atendida en forma oportuna.




5. Se apoyo en darle seguimiento a los oficios de requerimiento emanados e informar
acerca del status en el gue se encuentran.

6. Se dio apoyd en transcribir y elaborar oficios y finiquitos solicitados por las
municipalidades a la unidad.

7. Se dio apoyo en atender y anunciar a autoridades proporcionando la informacion
solicitada.

8. Se apoyé en llevar control adecuade del envio de correspondencia a otras unidades del
INFOM,

9. Se apoy0 en recibir, registrar, clasificar, distribuir, enviar y archivar los diferentes
documentos relacionados al area de Cartera.

10. Otras actividades inherentes a los servicios técnicos que le sean requeridas por el
jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

Virginia Gonzalez Hernandez
Nombre y Firma del Contratado /

Elaain Q-‘b'
At

Vo. Bo. Lic. José Francisc&ﬁ%‘éﬂ&t@l‘%ﬁavez
Sub-director de Asistencia Financiera Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESFONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2022 ~

1 De: WENDY DE LOS ANGELES CISNEROS CASTILLO

301-029-071-2022 -

-

2 | NOmero de Contrato:

NUmero de Idenfificacién
3 Tributaria -NIT-: 26942446 .

4 | Renglén Presupuestario: “029" "

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, ™ Sewvicios Profesionales
Articuto 44. Inciso e).

1% Servicios Técnicos

é | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2022 . | al | 30/04/2022 =~
8 | Montio a pagar: Q.6,500.00 .~

\._? | Fecha 30 de abrildel 2022«

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niOmero 301-029-
071-2022. .~

Afentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependenciq, siendo las siguientes:

% Apoyé en el andlisis de la implementacién de todos los aspectos
administrativos de la Gerencia Técnica y de Proyectos, en apoyo a la
ejecucidon de los proyectos planificados y finalizados.

¢ Apoyé en la elaboracién y conformacién de expedientes administrativos
de proyectos.

s Apoyé en la redaccién y elaboracién de documentos administrativos
relacionados con la Gerencia Técnica y de Proyectos.

¢ Apoyé en la elaboracién de los informes de seguimiento administrativo.




** Apoyé en todo lo relacionado a las gestiones administrativas de la
Gerencia Técnica y de Proyectos.

¢ Apoyé en la preparacién de agendas, minutas y seguimiento de las
reuniones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.

“* Apoyé en otras actividades.

Sin otro pcrticuLar;"'me suscribo:

o : r,«ff
NGEL7S CISNEROS CASTILLO










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTES AL MES DE ABRIL DEL 2022

1 De:

William Geovany Aldana Vasquez /”

2 NOmero de Conirato:

301-029-021-2022 /

NUmero de Identificacion Tributaria
=-NIT-:

1581207-3

4 | Renglén Presupuestario;

029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decrefo No. §7-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso
)

7

/
{¥ Servicios Técnicos

{ Servicios Profesionaies

é | Plazo del Confrato:

30/06/2022 /

del | 4/01/2022 / |a

7 | Periodo del Informe:

30/04/2022 /

del | 1/04/2022 , a

8 | Monto a pagar:

Q.5,000.00 /

9 Fecha

/

30/04/2022 /

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

/
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-021-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

1. Se realiz6 el Levantamiento Topografico del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua

Potable con perforacion de pozo mecanico Aldea Poj, Sipacapa, San Marcos.

¥ Se realizé el levantamiento topogréafico de la linea de impulsion hacia el

predio para el tanque de distribucion.

¥v" Se realizd el levantamiento del predio para el tanque de distribucién.

¥v" Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas de! predio para

el tanque de distribucidn.

¥v"  Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para

el levantamiento topografico.




Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aereos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.

Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.

Se realiz6 el Levantamiento Topogréfico del Proyecto Construccion Sistema de Agua
Potable Caserio Nuevo San Carios, Malacatan, San Marcos.

Se realizd el levantamiento topografico de la linea de conduccion y red de
distribucion de agua potable.

Se realizo el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucion.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.




3. Se realizo el Levantamiento Topografico del Proyecto Ampliacién Sistema de Agua
Potable Sector ¢l Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos.

v Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

v Se elabord Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

v Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

v Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
v Se identificaron los puntos de estacion.

v Se rotularon todas las estaciones.

Sin ofro particular, me suscribo:

Alentamente

Y,

Vo.Bo.

William Geovany Aldana Vasquez Licda. Karin Lisseth Méri




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2022

1 De:

WILLIAN EGIDIO GOMEZ PALACIOS

2 | Nomero de Contrato:

301-029-050-2022

conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del

o
Nomero de Idenfificacién
3 | Nibutaria =NI1-: 1480930-3
4 | Renglén Presupuestario: 029 P
Tipo de Servicios Prestados (de | & sevicios Técnicos ¢

£ Servicios Profesionales

Estado”, Art. 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 ; al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2022 . | al | 30/04/2022 &
8 | Monlo a pagar: Q.4,500.00 .

\_9 | Fecha 30 de Abril 2022 ¢ P

Sr. ERICK FERNANDQ PEREZ SQC:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-050-2022 atentamente fe
remito el informe de fas actividades realizadas en Servicios Generales, siendo las siguientes:

.{f'j/v
» Apoye en instalacién de melamina en paredes de presidencia.

* Repare ldmparas en oficinas de financiero 5to nivel.

e Reparare corto circuito en oficina de secretaria de Cartera.

» Repare [amparas de drea de Gerencia 4to nivel.

¢ Apoye en limpieza de vidrios de salén en 2do nivel.

* Apoye en trabajo de cambio de tarjetas de elevador.

+ Repare tomacorriente de impresora en drea de contabilidad 5to nivel.
¢ Repare cubiculo de drea en financiero 5to nivel instale tomacorrientes.
+ Apoye en limpieza de vidrios de salén en 2do nivel.

» Desinstale lamparas en drea de presidencia 4to nivel.

e [Instale tomacorrientes en drea de Recursos Humanos 3er. Nivel

¢ Apoye en instalacion de puerta provisional para presidencia 4to. Nivel.
* Repare ldmparas en drea de inventarios 5to nivel.




Cambie tomacorrientes quemados en drea de inventarios 5to nivel.

Apoye en colocacién de mantas por aniversario del instituto.

Repare corto circuito de cdmaras en centro de controles sétano.

Apoye en reparacion de sanitario bano de hombres 3er nivel.

Apoye en bajada de mesa de presidencia en 5Sto nivel.

Desinstale cable quemado por corto circuito de cdmaras.

Repare e instale tomacorrientes en drea de Recursos Humanos 3er nivel.
Repare y cambie cojinetes de herramientas Rauter del drea de carpinteria.
Apoye en reparacion de drenaje de lavamanos de bano de junta directiva 2do. Nivel.
Repare lamparas en corto del drea de Recursos humanos 3er. Nivel.
Repare lamparas de pasillo de! 3er nivel.

Repare ldmpara del bafio de hombres sétano.

Instale tomacorriente en drea de clinica.

Apoye en cambio de escritorios en drea de Recursos Humanos 3er. Nivel.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente ' ~
’ 50 G
e Hw\\ / Jg Eacargado o %\
/ J&{E/ ; Mantenimlento El,
\-,-MA:’ : .U:'
rpent Vo.Bo. e *, Coneraler
Willian Egidio Gomez Palacios Erick Fernarido-2¢
Técnico Encargado de Servicios Generales .

INFOM ~










	info aaron funes
	info adderlyn rodas
	info adolfo franco
	info alex interiano
	info alvaro guillen
	info andrea alvarez
	info andrea munoz
	info brandon pineda
	info brigitte rodas
	info byron chavarria
	info carlos flores
	info carlos guzman
	info carlos lopez
	info carlos sanchez
	info carlos urbina
	info carlos xotoy
	info carmen de leon
	info carmen paz belteton
	info carmen paz chan
	info cecilia hernandez
	info cecilio pu
	info cesar chajon
	info claudia ochoa
	info cristian del aguila
	info cristian lopez
	info darwin milian
	info diana merida
	info diana ortiz
	info diego noj
	info diego ramirez
	info eduardo gonzalez
	info edwin martinez
	info efrain sequebach
	info eliseo tzoc
	info elsa barrientos
	info elvis corado
	info enio figueroa
	info enrique reynoso
	info erick rossell
	info ervin rojas
	info flavio osorio
	info floridalma alvarado
	info francisco herrera
	info francisco villatoro
	info fredy perez
	info gerson ochoa
	info grecia perez
	info gustavo valle
	info hector villegas
	info heriberto perez
	info hipolito patzan
	info hugo tujab
	info ilcia acevedo
	info iris galvan
	info iris mejia
	info isaac castaneda
	info ivan leal
	info jackeline sajmolo
	info jaqueline ovalle
	info javier morales
	info jesika lopez
	info jorge arroyave
	info jorge blanco
	info jorge gamas
	info jorge lopez
	info jorge ovando
	info jose argueta
	info jose cardenas
	info jose chacon
	info jose choc
	info jose estrada
	info jose recinos
	info jose sesam
	info juan pacheco
	info justo morales
	info karen payeras
	info lucila morales
	info luis asencio
	info luis cardona
	info luis godoy
	info luis huitz
	info luis lopez
	info luis marroquin
	info manuel de leon
	info marco monterroso
	info maria avilez
	info maria najera
	info marianne espana
	info mario lique
	info mario lopez
	info marylin ac
	info maximiliano virula
	info maydellyn mejia
	info mayra ramirez
	info melyda juarez
	info miguel chacaj
	info mirna del aguila
	info monica gordillo
	info nancy gonzalez
	info noelia cuxil
	info nolberta garcia
	info olga vasquez
	info oscar gramajo
	info pablo cax
	info pablo santos
	info reginaldo tejax
	info remigio lopez
	info richard morales
	info rigoberto reyes
	info roberto gomez
	info roberto solares
	info rodolfo de leon
	info rony quiroa
	info rony romero
	info rosemery marroquin
	info ruben aguirre
	info sabino cifuentes
	info sandra gatica
	info sarbelio reyes
	info scarlet castillo
	info sebastian alvarez
	info sergio tum
	info sonia segura
	info sonia subuyuj
	info veronica melendez
	info victor flores
	info victor hernandez
	info victor molina
	info victor soto
	info virginia gonzalez
	info wendy cisneros
	info wendy sandoval
	info william aldana
	info william gomez
	info zoe alvarez



