INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022

1 De: Carlos Humberto Guzman Vasquez
2 Numero de contrato 301-029-028-2022
3 Numero de ldentificacion Tributario 2446900-9
-NIT-:
4 Renglén Presupuestario: | 029
5 Tipo de Servicios Prestados (de | Servicios Técnicos

conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 inciso “e")

6 Plazo del Contrato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022 - -
7 Periodo del Informe: Del 01/03/2022 al 31/03/2022 -

8 Monto a pagar: Q. 6,000.00

9 Fecha: 31 de marzo 2022

Arq. Erick Vinicio Yliescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-028-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo
las siguientes:

1. Conduje vehiculos para funcionarios de Direccion UNEPAR, transportandolos a las
diferentes unidades de Gobierno y a la oficina central del INFOM-UNEPAR seguin
se me indico.

2. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en buen estado,
vetificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las operaciones de
mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de los vehiculos.

3. Apoye en la entrega de todo tipo de documentacion en instituciones y entidades que
fueron asignadas y otras instrucciones que me asigno el sefior Director General
INFOM-UNEPAR.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente,

Z ¥ Of‘/’:l-‘&‘?‘; ‘
< \'QROGPAMA 051 I
WAL % 2

\...»""
Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarts™"
Director General INFOM-UNEPAR

Carlos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 BE MARZO DEL 2022 4

1 | De: Carlos Manuel Lopez

2 | NOmereo de Contrato: 301-029-055-2022

NUmero de Identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 17291976

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. 57-92 & Sewvicios Técnicos -

5 | “Ley de Contrataciones del Estado”,
" Servicios Profesionales
Art. 44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 / al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 6,000.00
2 | Fecha 31 de marzo del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-055-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comisién de Depuracién de Saldos Contables, Liquidacion y Regularizacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Se realizo el seguimiento para la regularizacién del Programa KFW-
9965161 Proyecto Flores y San Benito Petén por la suma de
Q. 5,919,840.87 el cual se esta recopilando la informacién respectiva para
su regularizacion, tomando en cuenta que dicho proyecto tiene un saldo por
ejecutar.

2. Se realizo el seguimiento y actualizacién al avance financiero de los
proyectos en ejecucion de los programas 206, 207, 208, 209, 211, 213, 301,
303 y 306.




3. Participe en reunidén relacionado a Proyectos en Procesos que se
encuentran en procesos de ejecucién sobre los nuevos procedimientos a
reqularizar.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

ME
¢ FOVENTS

)
" INFom 2}

T~ OGN ECULARIZADORA Y C7 -
= LIGUIZADORA DE PROGRAMAS T lLic.
@ DEFINANCMIENTO B
z EXTERND

Contaples, Liguidacion y/Regularizacion de
Programas de Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL 2022

1 De:

Carlos Humberto Sanchez Oriiz .~

2 | Nodmero de Contrato:

301-029-027-2022

Nimero de Identificacion Tributaria
-NIT-:

106864254

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

{% Servicios Técnicos *

" Servicios Profesionales

e)
6 | Plazo del Contrato: del |4/01/2022 - | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 - al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.5. 000.00 B
¢ | Fecha 31/03/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

P .

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndimero 301-029-027-2022, %tentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

MARZO s

-Se actualizo la base de datos e historiales de los proyectos.

-Se atendié telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversién.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones

de proveeduria.

-Se actualizo el registro interno de correspondencia del Programa.

-Se administré el correo electrénico del Programa.




-Se realizé la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se solicitd y reviso las facturas e informes mensuales del mes de MARZO al personal
029 para enviarlo a Recursos Humanos.

-Se realiz6 la cotizacién de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservd la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se otganiza los archivadores, discos compactos y material tecnolégico obsoleto.

-Se Administré, controlo y ordeno la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacién.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacion.

/ e - \ 3

Carlos
Oriz Directora Ejecutiva Programa de
Técnico. Preinversion
INFOM -~ UNEPAR

Gmberfo Sanchez i Licda. Karin Lisseth Mérida P’él‘ez'-*-'._ Lo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 2022

1 | De: CARLOS HUMBERTO URBINA
2 | NGmero de Contrato: 301-029-053-2022 "
NUmero de Identificacion .
3 | mbutaria -NIT-: 764220K :
4 | Renglén Presupuestario: 029 "
Tipo de Servicios Prestados (de T .
5 caonformidad con e] Decreto No. 57-92 % Senvicios Técnicos -
“Ley de Contrataciones del Estado”, £ Servicias Profesionales
Art. 44 Inciso e )
é Plazo de! Contrato: del | 4/01/2022 4 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 <"} al | 31/03/2022 <
8 | Monto a pagar: Q. 7,000.00 /
\ 9 Fecha 31 DE MARZO DE 2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative ndmero 301-029-053-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Coordinacién de
Regionales siendo las siguientes:

1. Colaborar con la conduccion de los vehiculos de la institucion y trasportar a
funcionarios, autoridades, trabajadores y personas que se indiquen, asi
como transportar materiales y documentos de diversa naturaleza o equipo a
los lugares que se le ordene.

2. Colaborar en el cuidado de los vehiculos para que los mismos se
encuentren en buen estado de funcionamiento que fuesen necesarias.

3. Colaborar con los reportes de controles y registros de kilometraje, recorrido,
consumo de combustible y lubricantes de los vehiculos asignados.




4. Presentar los registros establecidos de las comisiones que se efectlen en el
area metropolitana, como las que se realicen en el interior de la Republica.

5. Colaborar con el personal administrativo y diferentes municipalidades con el
objeto de trasladar personas, objetos y documentacién en general.

6. Apoyar en el traslado de documentacién a las diferentes Instituciones del
Estado.

7. Colaborar con otras funciones que le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

i I v -
L6 Ly

Carlos Humberto Urbina
Técnico

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4

CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022

1 De: Carlos Enrique Xotoy Balan

2 NUmero de Contrato: 301-029-025-2022

NUOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 98460099

4 | Rengién Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-82
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. = ™ gapvicios Profesionales

{* Servicios Técnicos

4. Inciso e)
6 | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022
7 | Periodo dei Informe: del | 1/03/2022 ’ al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: @.5.000.00 )
? | Fecha 31 de marzo de 2022

\<

Arquitecto: Erick Vinicio Yilescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-025-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién
General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoy¢ en la digitalizacion de documentos de:

o Direccién General de UNEPAR (Oficios, Notas de instrucciones,
Memorando circular, Circulares, Acuerdos de Gerencia,
Resoluciones de Junta Directiva, Vistos buenos, etc)

2. Se apoyo en la organizacién y archivo de documentos de la Direccion
General de UNEPAR por:

e Mes
e Ubicacion Digital y fisica
¢ Presentacion fisica




. Se apoy0 en el tramite de firmas tanto de los documentos que son
llevados a los diferentes programas de UNEPAR. (informes mensuales,
oficios, documentos que se envia a INFOM, etc.)

. Se apoyo en la entrega de oficios y notas de instrucciones a las
diferentes unidades de UNEPAR:

Programa de Pre inversion

Programa de Gestion social

Programa de Desarrollo y Ejecucion

Programa de Aguas Subterraneas

Coordinacién financiera

Subdireccion de UNEPAR

Coordinacién de oficinas regionales.

. Se apoyo en la realizacién de notas de despacho a través del sistema
Web tracking.

. Se apoy6 en la realizacion de diversos documentos de la Direccidon
General de UNEPAR.

e Oficios

¢ Notas de instrucciones

. Se apoy? en el la elaboracion y preparacion de expedientes de la
empresa Diproba y Grupo Liva para ser presentados a Junta Directiva

. Se apoy0 en la realizacion de labores como:
e Operar maquina fotocopiadora.
e compaginar.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

OME R
FQQMMA/‘\O o

{/ .
SIRECTOR &
GEi\ERAL

e
U!\:PAF

..... Director General d UNEP

W@(}hue Xotoy Balan Arqu1tecto Erick Vinici F&%”\ﬁe 3@
A




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 MARZQO AL 31 DE MARZO 2022 -~
1 De: Carmen Patricia Paz Chan -
2 Ndmero de Conirato: 301-029-114-2022 -~
NOmero de Identificacidn
s Tributaria -NIT-: 93728742 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 -~

| Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No, 5§7-92

£ Servicios Técnicos

5 “Ley de Contrataciones del Estado”, £¥ Servicios Profesionales rd

Art, 44, Inciso e )
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 < al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del |1/03/2022 « | al|31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.11,500.00 e

? Fecha

31 de marzo 2022 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-114-2022,
atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se asesoro en la

papeleria de expedientes correspondiente a las

contrataciones de personal de renglén 028 del mes marzo 2022.

2. Se asesoro en revision términos de referencia

3. Se asesoro en los procesos administrativos de gestidn de personal

4. Se colaboro en los procesos para las contrataciones del periodo del mes

de marzo del BID

5. Se colabord en la revision de coniratos del renglon 029




6. Se asesoro en la reprogramacion de puestos del regldn 029

7. Se apoyo en la entrega de expedientes a contraloria del reglén 029

8. Se apoyo en el escaneo de contratos en el renglén 029.

9. Se colaboro en fotocopiar expedientes de contratos en el renglon 029.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

N

Licda. Carmen Patricia Paz Chan

)
Directora de|Recursos Humanos

Y y




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL MES DE MARZO DE 2,022

4 T
1 De: Cecilia Lisbeth Hernéndez Rivera
2 Mdmero de Confrato: 301-029-098-2022
NOmero de Idenfificacién
3 Tributaria -NIT-; 7498610-4
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 vicios | ecnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, £ Servicios Profesionales

Arl. 44 inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2022 at | 31/03/2022
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00
g Fecha 31/03/2022
Nl -/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-098-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacion y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se diagramo la Memoria de Labores.
2. Serealizé cambios de la Carta dirigida a los alcaldes.

3. Se realiz6 diferentes esquelas para brindar condolencias a familiares o trabajadores del
Instituto de Fomento Municipal.

4. Se realizé la adpatacién en las medidas de las Infografias de los Logros Alcanzados
2021.

5. Sedisefio el Post por el dia de la mujer.




ANEXOS

1. Seinicié con la diagramacién de [a Memaria de Labares 2021.

e

_crépiTos |

3. Se realizé diferentes esquelas para brindar condolencias a familiares o trabajadores del
Instituto de Fomento Municpal.




5. Sedisefio el Post por el dia de la mujer.

Sin otro particular

(/8

" Cecilia L

isbéth Hernandez Rivera

g. José David Talé Rosates=—
Gerente INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MARZO DEL ANO 2022

% De: Cecilio Miguel Pu Vicente \

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-092-2022

Nimero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 1780746-8

4 | Renglén Presupuestario: 029

. E Servicios Técnicos
Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 [ Servicios Profesionales
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 al | 30/06/2022
! i
7 | Periodo del Informe: del ; 01/03/2022 al | 31/03/2022 -
8 Monto a pagar: Q. 5,300.00

\9 Fecha 31/03/2022 | /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nﬁm@ro 301-029-092-2022,
atentamente e remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacion y
Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

Nos apersonamos a la municipalidad del municipic de San Juan Alotenango,
departamento de Sacatepéquez, para atender lo solicitado, realizando los
siguientes servicios técnicos:

Pozo Vallejo

Trabajos realizados al pozo:

e Extraccion del equipo de bombeo instalado.

e Diagnostico del equipo extraido.

» Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la
municipalidad los accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo
de bombeo.




e Se realizo limpieza de pozo mecénico por medio de aire comprimido.
s Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

» £l pozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en

el aforo fueron entregados a la municipalidad.

Pozo La Eminencia

Trabajos realizados al pozo:

s Extraccion del equipo de bombeo instalado.
¢ Djagnostico del equipo extraido.

Nos apersonamos a la municipalidad del municipio de Cabafas, departamento de
Zacapa, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo El Chaparral

Trabajos realizados al pozo:

e FExtraccion del equipo de bombeo instalado.
» Diagnostico del equipo extraido.
» Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a Ia

municipalidad los accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo

de bombeo.
» Se realizo limpieza de pozo mecanico por medio de aire comprimido.
» Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

e El pozo quedo funcionando en buenas condiciones, 1os datos obtenidos en

el aforo fueron entregados a la municipalidad.

Pozo El Arenal

Trabajos realizados al pozo:

e Extraccion del equipo de bombeo instalado.
e Diagnostico def equipo extraido.
» Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la

municipalidad los accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo

de bombeo.
» Se realizo limpieza de pozo mecanico por medio de aire comprimido.
e [Instalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

e El pozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en

el aforo fueron entregados a la municipalidad.




Pozo El Amate

Trabajos realizados al pozo:

» Extraccion del equipo de bombeo instalado.

» Diagnostico del equipo extraido.

» Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la
municipalidad los accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo
de bombeo.

e Se realizo limpieza de pozo mecanico por medio de aire comprimido.

e Instalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

e El pozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en
el aforo fueron entregados a la municipalidad.

Pozo Los Tanques

Trabajos realizados al pozo:

e Exiraccion del equipo de bombeo instalado.

» Diagnostico del equipo extraido.

e Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solficito a la
municipalidad fos accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo
de bombeo.

e Se realizo limpieza de pozo mecanico por medio de aire comprimido.

e [nstalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

e FElpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en
el aforo fueron entregados a la municipalidad.

Pozo Los Tanques

Trabajos realizados al pozo:

o Extraccion del equipo de bombeo instalado.

e Diagnostico defl equipo extraido.

» Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la
municipalidad los accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo
de bombeo.

e Se realizo limpieza de pozo mecanico por medio de aire comprimido.

« [nstalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

e Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en
el aforo fueron entregados a la municipalidad.

Sin otro particular, me suscribo:




Atentamente

.

o ¢
. Lk
-

Cecilio Miguel Pu Vicente
Técnico en Servicios Municipales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 MARZO DEL 2022

1 | De: CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR {

2 | NOdmero de Contrato: 301-029-126-2022 «

NGmero de Identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 3064198-5

4 | Renglon Presupuestario: 4009

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el % Servicios Técnicos =
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

Contrataciones del Estado”
Art. 44, Inciso e).

{ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 7/01/2022 | al | 30/06/2022 ¢

|
7 | Periodo del Informe del | 1/03/2022 | al | 31/03/2022 &
8 | Monto Q4,700.00
9 | Fecha 31 de Marzo del 2022

En cumplimiento a I@*’esiipulado en e| contrato administrativo nimero
301-029-126-2022 .

Atentamente le remito el informe de las actividades redllzodcs en [a Dependencia,
siendo las siguientes:

< Se apoyd enlareproduccidn de las resoluciones de Junta Directiva.

» Se apoyd en nofificar a las diferentes Unidades de la Institucién las Resoluciones
de Junta Directiva.

< Se apoyd en nofificar transcripcion de Acuerdos de Gerencia, certificaciones
de Actas.

%+ Se apoydenla elaboracién, envio y recepcién de documentos.




Se apoyd en atender lamadas telefénicas.

Se apoyd en archivar cofrespondencia vy foliar documentos de la Secretaria
General.

* Se apoyd en las demds atribuciones que me fueron asignadas dentro de la
Unidad.

+
Rxd
L7
’..

Sin ofro particular, me suscribo:

2 /) - r
%ﬁ{é A ey {zf i

Cesar Augysto Chajén Aguilar




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2022 .-

/' B
1 | De: CLAUDIA FABIOLA OCHOA OLIVEROS -
2 | N0mero de Contrato: 301-029-009-2022
NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 3781072-3
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de o o . L
5 conformidad con el Decreto No, §7-92 @ Serviclos Técricos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ak | ~ ganicios Profesionales
44 Inciso ) :
4 | Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00
N 9 | Fecha 31 DE MARZO 2022

En cumplimiento a io estipulado en el conirato administrativo nimero 301-029-009-2022
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

1. Apoyo a la elaboracién de oficios y circulares.

2. Apoyo en la recepcion de documentos

3. Apoyo en los tramites y gestiones de la subdireccion.

4. Apoyo en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

5. Apoyo en el Traslado de informacion a personas y/o instituciones que
soliciten.

6. Apoyo en la elaboracién de solicitudes de compras.

7. Apoyo en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.




8. Apoyo en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.
9. Apoyo en los reportes Financiero de pagos.
10. Apoyo en actividades varias.

11.Apoyo en dar seguimiento a las compras para el funcionamiento de las
Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyo en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13. Apoyo en la realizacién de reporte fin de mes de costos operativos.
14. Apoyo en la realizacién de reporte cuatrimestrales.
15. Apoyo en la primera modificacion del PAC 2022.

16.Apoyo en la elaboracién de mini bases para eventos de contratacion de
Servicios.

17.Apoyo en informe hacia financiero para presupuesto para Subdireccion

18.Apoyo en la elaboracién de Bases para la contratacion de seguros y
contratacion de seguridad y vigilancia.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

ME N
2 fggc,mm g£ f’o
58 guan\?&ﬁﬂ\““‘

= W

S dla Fablola dchdé O]lveros Lic. Mamwefﬁﬁt"énlo Agujlar Ga}t@/
Subdirector
-INFOM-UNEPAR-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022

1 | De: Cristian Daniel Del Aguila Escarate -
2 NUmero de Contrato: 7 301-029-090-2022
NOmero de Identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 79511031
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de e
5 cenformidad con el Decreto No. 57-92 # Servicios Técnicos
"Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. ™ Servicios Profesionales
44 inciso e)
é Piazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 _~al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: 8.000.00 Ve
9 Fecha 31 de Marzo de 2022
\ .

Ing. Carmelo Mayen

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-090-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

Se apoyé en la revision de solicitudes pendientes para darle seguimiento y

cumplimiento para continuar con las operaciones de departamento.

Se Apoyo en lo relativo a la solucién en la coberturz:de red

Se apoyé con cabieado en el area de bodega

Se Colabor¢ y apoyo en la solucion de problemas gue impidan el adecuado
funcionamiento de los equipos de computo.




« Se Colaboré y apoyo en la limpieza de impresoras que presentaban
derrame de tinta.

e Se apoyo en instalacion de una impresora en el area de inventarios.

e Se apoyo con soporte técnico a los diferentes departamentos de la
institucion.

o Se Colaboré y apoyo en la realizacion de Backup en el area del BID.

¢ Se Colaboré y apoyo en los requerimientos informaticos a utilizar en Ia
dependencia.

» Se apoyo con la actualizacion de version de Antivirus en distintas

computadoras del INFOM.

» Se apoyoé con a instalacién de equipo en Gerencia, Presidencia y Sub
Gerencia |

e Se apoyo con soporte técnico en el area de mandatérios.

« Se apoy6 con la configuracion de nuevo usuario en recurso humanos.

* Se apoyo con la configuracion de nuevo usuario eré clinica.

e Se apoyé con cabieado en el area de informatica. |

Atentamente. -

a0 S Vo.Bo. '
Cristiadd Daniel Del Aguila Escarate "~ Ing. Carmel?ow

Técnico En Informatica Director de Informética




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2022

1 | De: Cristian Roberto Lépez Gonzélez /!
2 | NOmero de Contrato: 301-029-033-2022

3 Eﬁ?fro de Identificacién Tributaria 107004747 |

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso | ¢ Sewvisios Profesionales

{¥ Servicios Técnicos .

e}
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 .~ | al | 31/03/2022 -
&8 | Mento a pagar: Q.5,000.00
? | Fecha 31/03/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-033-2022, «~
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion,
siendo las siguientes:

1. Se realizé las actividades de busqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metalico por
un gancho faster plastico:

v DEPP-4312 | Ampliacion Sistema de Agua Potable, Caserio
Panguiney, Aldea Guineales, Santa Catarina Ixtahuacan,
Solola.

v DEPP-4311 | Construcciéon Sistema de Agua Potable Municipio Patulul,
Fraccionamiento San Carlos, Suchitepéquez.




v' DEPP-4392

Construccion Pozos Aldea las Cafas, Municipio de Agua
Blanca, Departamento de Jutiapa.

v DEPP-4393 | Sistema de Agua Potable atreves de Pozo Mecanico,
Municipic de San José Pinula, Departamento de
Guatemala.

v" DEPP-4394 | Sistema de’Agua Potable Aldea Chagiiite, Sector la Isla,
Aldea los Angeles, Municipio Malacatan y San Felipe,
Departamento de San Marcos y Retalhuleu.

v" DEPP-4395 | Construccion de letrinas, Aldea el Carmen, Municipio
Palestina de los Altos, Departamento de Quetzaltenango.

v DEPP-4397 | Sistema de Agua Potable, Caserio San José, San Felipe,
Departamento Retalhuleu.

v DEPP-4398 | Mejoramiento Sistema de Agua Potable, Lemoa Central,
Departamento Santa Cruz del Quiche.

¥" DEPP-4401 Construccién Sistema de Agua Potable, Aldea Chisanic San Juan
Chamelco, Departamento Alta Verapaz.

v"  DEPP-4402 Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario, Caserio la Husidn,

Solol3, Solola.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

/.., =="=..
Cristian Roberto Lopez Gonzalez Vo.Bo. Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

Directora Ejecutiva del Programa de .
Preinversion INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2022

1 | De: Diana Lorena Mérida Morales de Guzmdan .

2 Numero de Contrato: 301-029-039-2022

Nitmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 24277983

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Axt. 44.

Inciso e)

{ Servicios Técnicos

{¥" Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrator del |4/01/2022 . | al | 31/03/2022

7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 . |al|31/03/2022 ~

8 | Monto a pagar: Q.12,000.00

9 Fecha 31 de marzo de 2022.

Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lopez
Coordinadora

De Ia Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-039-2022, a
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes de enero de 2022 en la
Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- del Programa de Desarrollo y
Ejecucitn, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de
Fomento Municipal ~INFOM-

1. Asesoria en Asistencia a visita al sefior Amilcar Sincal Presidente del Comité de Agua de Aldea
Chuiquel, Patzin, Chimaltenango para coordinar visita para la firma de contratos a nuevos
usuarios del sistema.




Asesoria en asistencia a visita realizada del sefior Jonathan Aja y el sefior Salomdn Macario
coordinadores de la unidad de OMAS de la Municipalidad de Tecpan Guatemala,
Chimaltenango, referente a una solicitud sobre donacidén de materiales, informandoles que se
hara la respectiva verificacion en bodega si hay existencia de alguno de los materiales que
solicitan, brinddndoles informacién sobre la Unidad de AQ&NM PROFADEC como del Plan de
Capacitaciones, se les entrego el manual de AO&M.

Asesoria a asistencia a visita realizada del sefior Bayron Sincal, Presidente del Comité de Agua
de la Aldea Chuiquel, Patziin, Chimaltenango, con el sefior Byron Leonel Sincal Secretario, el
sefior Luis Yos Tesorero y el sefior Hilario Sincal Protesorero, para la firma de 20 contratos de
agua para nuevos usuarios del sistema, informaron que su sistema se encuentra funcionando
con normalidad, solicitaron que se les apoye con la cotizacidn de 18 contadores de agua, se les
informd sobre los Temas de Capacitaciones para el afio 2022.

Asesoria a asistencia al sefior Gerson Ochoa, Gestor Social de la Oficina Regional de Infom en
Mazatenango, informé que el Comité Cantdn 7 vueltas, aldea San Pedro Cutzén, Chicacao,
Suchitepéquez no posee cloro por lo que se les indicd que para esas capacitaciones es
necesario poseer el cloro de manera granulada, informando a esta Unidad que el Comité
hablé con la Comunidad mediando para que la comunidad acceda a la compra del cloro para
poder realizar la Capacitacion con apoyo de la oficina Regional de Infom en Mazatenango.

Asesoria a asistencia al sefior Hugo Ajd Quina Presidente de Comité de San Juan Comalapa,
Chimaltenango Chuasij, para sclicitar de nuevo capacitacién por cambio de Presidente de
Asociacion y capacitacion de Medicidn de Agua.

Reunién con el Lic. Milton Zepeda lefe de Regionales para coordinar visita de la Regional de
Quetzaltenango para la verificacidn de Proyecto de Agua para donacion.

Sin otro particular, me suscribo:

-

Atentamente

0 PR
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iana Lorena Marida Moralee/]

-

Licda. Sindy Marisol Aquiho
Coortdinadora
Unidad AO&M PROFADEC
" PROFADEC UNEPAR-INFOM

eIV Tofesionales
Unidad de AQ&M-—
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ‘
CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/03/2022 .~

1 De: Diang Lorena Mérida Moraies de Guzman .~

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-039-2022 "

Ndmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 2427798-3

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de ™ Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. §7-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. e . ;
{+ Sewicios Profesionales

44. Inciso g)

é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 Al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 Al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar:; Q. 34,838.71

9 | Fecha 31 de marzo de 2022

\ —

Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lépe:z
Coordinadora de la Unidad AO&M
PROFADEC

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-039-2022,
atenta peﬁte remito el informe de las actividades realizadas del 04 de enero al 31 de marzo de
2022, en la Unidad de Administracidn, Operacién y Mantenimiento-AO&M-de la Unidad Ejecutora

del Programa de Acueductos Rurales-UNEPAR, del Institutc de Fomento Municipal —INFOM,
siendo las siguientes:




-
Ve

Actividades del mes de Enero de 2022: -

1.

Revision de la elaboracion de informe sobre reunion con miembros del Club Rotario de
Guatemala, para enifregar al Director de Unepar

Revision de presentacion de tema 1 para capacitaciones 2022 Recarga Hidrica

Asesoria y coordinacién de visita realizada en la Escuela Rural Mixta en Aldea
Yerbabuena, Chimaltenango.

Revisién del Informe Anual 2021 de la Unidad AO&M-PROFADEC

Revisidn de contenido de Taller Técnicas y Herramientas que es impartido por AO&M-
PROFADEC

Revisién del contenido del taller “Administracién del Sistema para e Consumo
Humano® AO&M-PROFADEC

e

Actividades del mes de Febrero de 2022: <

1.

Asesorar en asistencia en visita del Coordinador del COCODE de la Aldea
Ixtacapa Jutiapa, sefior Tomas Ramirez Sarcefio,

Asesorar a Presidente del COCODE de la Aldea San Fernando Chopo, Santa
Barbara Suchitepéquez, sefior Carlos Enrique Caractin Chavez en solicitacion de
capacitacicnes y apoyo para la rehabilitacion de su sistema de agua.

Asesoria en Revision de Bases de Adquisicion de Construcciéon para el Proyecto
Construccion Sistema de Agua Potable Aldea Chiyuc, Municipio de San Cristobal
Verapaz, Departamento de Alta Verapaz.

Asesoria en revision de Bases de Licitacion Publica para el proyecto “Perforacién
de Pozo Mecanico para el Proyecto: “Construccion Sistema de Agua Potable
Aldea las Minas, Aldea Quequesiguan y sus caserios Palimope y Barranca el
Cafetal, Municipio de Sipacapa, Departamento de San Marcos.

Asesorar en asistencia a Comunidad Cantdén 7 vueltas Chicacao Mazatenango
Suchitepéequez

Asistencia a Visita realizada por el comité de agua de la colonia lo de Bran 1,
zona 6 de Mixco, para pedir informacion sobre el plan de capacitaciones para este
afo, se les informd y se les hizo entrega de material didactico (afiches, trifoliares y
manuales)




7. Asesorar en asistencia a Comunidad del proyecto de Agua de la Aldea de

Chuiguel, para establecer cuantas conexiones pueden autorizar para nuevos
usuario.

8. Asesorar en gestiones de investigacion sobre el tema de operacion y

9.

mantenimiento de alcantarillado

Revisidn de la presentaciéon Mantenimiento de Alcantarillado Sanitario

10. Asesoramiento en induccién de la realizacidon de los tramites legales para la

inscripcion como Comité de Agua a la Comunidad de Chicacao, Mazatenango
Suchitepéquez.

Actividades del mes de Marzo de 2022: /

1.

Asesoria en Asistencia a visita al sefior Amilcar Sincal Presidente del Comité de Agua de
Aldea Chuiquel, Patztin, Chimaltenango para coordinar visita para [a firma de contratos a
nuevos usuarios del sisterna.

Asesoria en asistencia a visita realizada del sefior Jonathan Aju y el sefior Salomén
Macario coordinadores de |a unidad de OMASdela  Municipalidad de Tecpan
Guatemala, Chimaltenango, referente a una solicitud sobre donacién de materiales,
informandoles que se hard la respectiva verificacidn en bodega si hay existencia de
alguno de los materiales que solicitan, brindandoles informacidn sobre la Unidad de
AO&M PROFADEC como del Plan de Capacitaciones, se les entrego el manual de AO&M.

Asesorfa a asistencia a visita realizada del sefior Bayron Sincal, Presidente del Comité de
Agua de la Aldea Chuiquel, Patziin, Chimaltenango, con el sefior Byron Leonel Sincal
Secretario, el sefior Luis Yos Tesorero y el sefior Hilario Sincal Protesorero, para la firma
de 20 contratos de agua para nuevos usuarios del sistermna, informaron que su sistema se
encuentra funcionando con normalidad, solicitaron que se les apoye con la cotizacion de
18 contadores de agua, se les informé sobre los Temas de Capacitaciones para el afio
2022.

Asesoria a asistencia al sefior Gerson Ochoa, Gestor Social de la Oficina Regional de
Infom en Mazatenango, informd que el Comité Canton 7 vueltas, aldea San Pedro Cutzdn,
Chicacao, Suchitepéquez no posee cloro por lo que se les indicd que para esas
capacitaciones es necesario poseer el cloro de manera granulada, informando a esta
Unidad que el Comité habld con la Comunidad mediando para que la comunidad acceda
a la compra del cloro para poder realizar la Capacitacidn con apoyo de [a oficina Regional
de Infom en Mazatenango.

Asesorfa a asistencia al sefior Hugo Aji Quina Presidente de Comité de San Juan
Comalapa, Chimaltenango Chuasij, para solicitar de nuevo capacitacidon por cambio de
Presidente de Asociacidn y capacitacién de Medicion de Agua.




Reunidn ton el Lic. Milton Zepeda Jefe de Regionales para coordinar visita de la Regional

6.
de Quetzaltenango para la verificacion de Proyecto de Agua para donacién.

Sin ofro particular, me suscribo: B
(W)
e R
~-Atentamente R
% UNEPSR S
@w UL 5 —2d

o

=
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g&

Vo.Bo. Licda. Sinfly Marisol

Coordinadora

Unidad AO&M PROFADEC
UNEPAR-INFOM




FINIQUITO A FAVOR DEL

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM--

En la ciudad de Guatemala, el 31 de marzo del afio 2022,/\//0 Diana Lorena Mérida
Morales de Guzmén, de (44) afios de edad, Servicios Profesionales, con
documento personal de identificacion (DPI) con codigo Unice de identificacién (CUI)
un mil novecientos noventa y seis cincuenta y siete mil quinientos ochenta cero
ciento uno (1996 57580 0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala, departamento de Guatemala, con lugar para
recibir notificaciones en veinticuatro calle A siete guion cincuenta y uno zona dos
Parque San Angel, en el Departamento de Guatemala, por el presente acto
comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo solemne juramento en forma
expresa DECLARO lo siguiente: PRIMERQ: con fecha (04) de enero 2022 suscribi
el Contrato Administrativo de Servicios PROFESIONALES, niimero trescientos uno
guion cero veintinueve guion cero treinta y nueve guion dos mil veintidds
(301-029-039-2022) con el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por lo que el
dia de hoy recibo a mi entera satisfaccion, la suma de doce mil quetzales exactos
(12,000.00), 'que incluye el impuesto al valor agregado -L.V.A.- en concepto de
pago final de los honorarios pactados. En consecuencia al haber cumplido el
Instituto de Fomento Municipal -INFOM- con todas sus obligaciones de pago por
los servicios prestados y demas obligaciones derivadas de las clausulas del
referido contrato, otorgo el mas completo, amplio, total y eficaz finiquito a favor del
Instituto de Fomento Municipal, especiatmente porque dicha entidad a la fecha, no
me adeuda absolutamente nada en ningin concepto, habiéndome pagado en
forma oportuna y debida todos y cada uno de los honorarios que me
correspondieron, por lo que no tengo reclamacion de ninguna naturaleza que me
corresponda en virtud de los servicios sin razén de dependencia prestados al
INFOM, quedando de esa manera terminada con caracter definitivo la relacion
contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén presupuestario.
SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez y efectos
legales, lo aceplo, ratifico y f imo.-

Diana Lorena Méri s

s

DPI 1896 57580 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022

1T | De: DIANA MICHELLE ORTIZ TOBAR /

2 | NOomero de Contrato: 301-029-046-2022 v

NiOmero de Idenfificacién B
3 | Tibutaria -NIT-: 7879232-0 7

4 | Renglén Presupuestario: 029 s
Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Técnicos e
5 conformidad con el Decreto No, §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales

Arl. 44 Inciso )

6 | Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 ’al 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2022 # al | 31/03/2022 .-
8 | Monto a pagar: Q. 12,00000

9 | Fecha 31 MARZO de 2022

Lic. Mg. Jose David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-044-2022
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las S
siguientes: '

1. Se apoy6 en la recepcion y analisis legal de 40 notificaciones judiciales que
ingresaron a la Unidad.

2. Se apoyo0 en la recepcion y andlisis legal de 22 oficios que ingresaron a la Unidad.

Se apoy0 en la elaboracion y revision de 29 oficios de naturaleza variada.

4. Se apoyé a trasladar 62 notificaciones y/o documentos legales que ingresaron a la

Unidad a la base de datos.

Se apoy6 a llevar el debido control de |a base de datos de la Unidad.

6. Se apoyd a trasladar a los mandatarios la informacion asignada que ingresa a la
Unidad de 62 notificaciones, oficios recibidos y/o documentos legales.

7. Se apoy6 a notificar a los mandatarios via electronica sobre las 40 notificaciones
que ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

8. Se apoy¢ a notificar a los mandatarios via telefonica sobre las 40 notificaciones
que ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

w

<




0. Se apoy6 en planificar la agenda para evacuacion de 17 audiencias y/o
interposicion de memoriales en cumplimiento de plazos legales o establecidos por
los érganos jurisdiccionales.

10. Se apoyo a llevar el control de fa agenda de las audiencias para evacuar dentro de
la Unidad con toda la diligencia que corresponde.

11.Se apoyd en la continuacion de la revisién y actualizacién de 36 expedientes de
naturaleza laboral.

12.Se apoyo en la continuacion de la revision y actualizacion de 04 expediente de
acciones de amparo.

13. Se apoyd a la revision y analisis de 03 expediente de naturaleza penal.

14.Se apoy6 en la actualizacién de 04 expedientes de naturaleza administrativa.

15. Se apoyo en la actualizacién de 02 expedientes de naturaleza civil.

16.Se apoyé en la actualizacion de 04 expedientes de naturaleza economico

Coactivo.

17.8e apoydé en la actualizacion de 01 expedientes de naturaleza contencioso
administrativo.

18.Se apoyé a realizar informe mensual presentado a Gerencia.

19.apoyé a realizar informe mensual presentado a Auditoria Interna

20.Se apoy¢ a realizar presentacion del informe mensual para Junta Directiva.

21.8e apoyo al seguimiento de los requerimientos administrativos dentro de la
Unidad. :

22.Se apoy6 en la coordinacién de los procesos asignados dentro de la Unidad.

23.Se apoyo en el acompariamiento de 02 reuniones en el presente mes.

24.Se apoy6 en otras funciones que fueron asignadas por las autoridades superiores.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Voo N IIALY
OrtiZ Tobar Lic. Mg. José Dayid TaléRosales
T Gerenté’
4 \ | INFOM




‘¢

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022

1 De: Diego Ahtohil Noj Armira

2 | NOmero de Contrato: 301-029-091-2022

NUmero de Identificacién
3 | ibutaria -NIT-: 108102513

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“tey de Contrataciones del Estado”, Ar.

{+ Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 Y al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: 9.000.00
? | Fecha ;’:] de marzo de 2022

Ing. Carmelo Mayen:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-091-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
de Informatica, siendo las siguientes:

* Se apoyo en modificaciones de modulo ‘Nota de crédito’ a solicitud de
usuarios de Bodega en el sistema Web Tracking.

*» Se apoyo en modificaciones de médulo ‘Nota de débito’ a solicitud de
usuarios de Bodega en el sistema Web Tracking.

e Se apoyo en modificaciones de médulo ‘Ingreso’ para adecuar las
operatorias con 6 decimales en los descuentos de! IVA de productos.

e Se apoyo a usuarios de RRHH para la generacion de ndémina primera

quincena de marzo 2022 en el sistema -SIP-.

» Se apoyo a usuario de' RRHH para resetear y modificar registro de horas en

el médulo ‘hora extra dobles y simples’ sistema -SIP-.




e Se apoyo a usuarios de Mazatenango con multiples cambios a moédulo
Bodega respecto a ingresos, egresos y reportes realizados debido a un
producto trasladado de fuente de financiamiento.

« Se apoyo con la redaccion de respuesta para oficios atendidos de ia unidad
‘Direccion de Informatica’.

» Se apoyo en analisis de funcionamiento sobre médulo ‘Carga Masiva’ de
sistema Bodega para su correcto uso.

o Se apoyo con manienimiento a la plataforma ‘Web Tracking’ por
configuraciones del web service.

» Se apoyo en actualizaciéon de descuentos judiciales para el pago de la
némina general 011 segunda quincena de marzo 2022.

e Se apoyo a usuario de Regional Petén en configuraciones de sistema
Bodega.

e Se apoyo a usuario de Regional Jutiapa en configuraciones de sistema
Bodega.

e Se apoyo a usuarios de Bodega INFOM con configuraciones en operaciones
de Bodega. |

* Se apoyo en creacién de documentacion y manual de uso para moddulos
nuevos incorporados al sistema -Web Tracking-.

e Se apoyo en andlisis de funcionamiento para nuevo sistema a desarrollar

sobre plataforma -SIP- en modalidad web.

Atentamente.

\ &P e
\\1 / Vo.Bo.

Diggo Ahtohil Noj Armira Ing. Carme
Técnico Programador Director de Ipformatica




e

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2,022

1 De:

Diego Ramirez Mendoza o

2 | Ndmero de Contrato:

301-029-105-2022.

NOmero de ldenfificacién
Tributaria -NIT-:

8997527-8

4 | Rengldn Presupuestario:

029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
"tey de Conirataciones del Estado”, Ad.

1% Servicios Técnicos /

1 Sepvicios Profesionales

44 inciso e).
) Plazo del Conirato: del | 04/01/2022 /’X al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2022 1 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 6,000.°°
? | Fecha 31/03/2022

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

siguientes:

L. Asisti a reuniones de trabajo Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversién

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-105-2022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

Piblica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo de la tercera cohorte.

2. Apoyé en colocar informacién en la plataforma virtual del INFOM.

Pagina 1




3. Apoyé matricular a los alumnos del Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de
Inversion Pablica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo se puedan recibir el mismo.

4. Apoyé en ingresar archivos de los tutores asignados del Diplomado Superior en el Proceso

de Proyectos de Inversion Pablica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo tercera cohorte.

Apoyé en asistir a las capacitaciones de manejo de la Biblioteca virtual del INFOM.

Apoyé en asistir a las reuniones con ProColombia

Apoyé en solicitar parqueos para distintas reuniones del mes de marzo.

Apoyé en asistir a ]as reuniones de trabajo de la Mejora de Barrio Integral Barrio Mio (MBI).

A

Apoyé en la entrega de oficios y documentos fuera de la institucion.

10. Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y de Cooperacién
Internacional con respecto al Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversidn
Pablica con Sostenibilidad y Gestidn de Riesgo y temas varios.

I1. Apoyé en la impresion y escaneo de documentos varios solicitados por Gerencia Técnica y
de Proyectos.

12. Apoyé en la asistencia via correo electrénico a cursantes del Diplomado Superior en el
Proceso de Proyectos de Inversion Plblica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo.

13. Apoyé en el mantenimiento y administracién de la plataforma de INFOM.

14. Asisti a capacitacién de SEGEPLAN jornada de fortalecimiento 2022, impartida del 07 dde
febrero al 18 de febrero del 2022,

15. Apoyé en instalar computadora y proyector en el salén de los escudos para capacitacion de

EMUVI a personal del INFOM,

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

_bécnied en Gestién

Gerente Técenico y de Provectos

Pagina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2022

1 | De: Eduardo José Gonzélez Girén :

2 | Nimero de Conirato: 301-029-037 -2022

Numero de Identificaciéon
3 Tributaria -NIT-: 5886402-4

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Inciso e)

{* Servicios Técnicas

£~ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del 1 4/01/2022 .- | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 | al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q530000
9 | Fecha 31/03/2022

Licenciada

Sindy Marisol Aquinc Lopez

Coordinadora

De la Unidad de AQ&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-037-"

2022, a continuacion, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes
de marzo de 2022 en la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento -
AO&M- del Programa de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del
Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal -
INFOM-




1. Brindar apoyo en la logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia
técnica y capacitaciéon en Administracion, Operacién y Mantenimiento -
AO&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento.

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Asistencia al sefior Tomas Ramirez Sarcefio quien solicito apoyo para darle
seguimiento a una solicitud de perforacién de pozo de agua para aldea
Ixtacapa, Cantén la Lagunilla, Jutiapa a proyecto de Aguas subterraneas, se
aboco al Ing. Guerra para solicitar informacién de cémo va su solicitud
Asistencia a la visita del sefior Caractin Chévez para solicitar informacion
sobre la Administracién y Mantenimiento de sistemas de agua superficial y
apoyo para la construccién de sistema de distribucién y tanque de captacion
Se le hizo entrega de manual y proceso para solicitud de proyecto
Investigacion sobre el tema de operacién y mantenimiento de alcantarillado
en el programa de Pre inversién, quienes proporcionaron la informacién
para la realizacién de la presentacién de la misma

Asistencia al sefior Coronacién Poyoén quien solicito apoyo para que se le
investigue el plano de la planta de densidad de vivienda el proyecto Chuasij,
San Juan Comalapa, Chimaltenango, para solicitar dicha informacion se
aboco al del Programa de Pre Inversidn quienes enviaron la informacién por
via electrénica y se reenvié a la coordinacién de esta unidad

Asistencia al sefior Marvin Not Poyén tesorero del comitre de agua de la
aldea Chuasij, San Juan Comalapa, Chimaltenango y Salvador Poyén vocal
1 para hacer la entrega del informe mensual correspondiente al mes de enero
2022, se les informo y entrego el plan de capacitaciones para el 2022
Asistencia a visita del sefior Robinson Gramajo Alcalde Auxiliar y el sefior
Sebastian Godinez Presidente del Cocode de la Comunidad Jestis es el Rey,
Guanazacapa, Escuintla, para solicitar informacién y asesoria sobre el tema
de mantenimiento a pozos artesanales, se les brindo informacién sobre el
laboratorio de agua para poder realizar amilanéis a su sistema de agua, se le
informo sobre las capacitaciones que impartird la Unidad de AO&M para
este 2022

Asistencia al sefior Amflcar Sincal presidente del comité de agua de la aldea
Chuiquel, Patztn, Chimaltenango para informar que realizaron una reunién
con la comunidad para la inclusién de nuevos usuarios, acordanto que se
agregarian 20 usuarios al sistema por lo que deberdn abocarse a esta unidad
con los contratos de los 20 usuarios y las fotocopias de los dpi, de los titulares
del servicio




1.10.Recepcién v revisién de informes correspondiente al mes de enero de la
aldea Pacorral, Tecpan Guatemala, Chimaltenango

1.11.Recepcién y revisién de informes correspondiente al mes de enero de la
aldea Chuiquel, Patztn, Chimaltenango

1.12.Entrega de presentacion tema 2 agua y salud a la coordinacién de la Unidad
de AO&M para su revision

1.13.Recepcion y revisién de informes correspondiente al mes de febrero 2022 de
la aldea Pacorral, Tecpan Guatemala, Chimaltenango

1.14.Entrega del primer borrador del Manual de Administracién, Operacién y
Mantenimiento de sistemas de agua y saneamiento basico a Ia coordinacion
de la Unidad de AO&M para su revisién

1.15. Asistencia al sefior Amilcar Sincal presidente del comité de agua de aldea
Chuiquel, Patztin, Chimaltenango para coordinar visita para la firma de
contratos a nuevos usuarios del sistema

1.16.Comunicacién con el sefior Gerson Ochoa Gestor Social de la Oficina
Regional de Infom en Mazatenango para que se comunique con el comité de
agua de cantén 7 vueltas, Aldea San Pedro Cutzén, Chicacao, Suchitepéquez,
para saber si poseen cloro para la capacitacién de cloracién de agua y
calibracién del Clorinador para su sistema y para que nos brinde apoyo para
realizar la capacitacidon

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

g

Q
7 A
g0
i %

(@B g obe (\ (}é

;/ﬁ?o
® mlmsf,.é%_ )
(o0 z
5
Q
2
Yt pryans
2

s == AV
Edu#do José Gonzélez Licda. Sindyi Marisol-Aq
Girén Lépez
Técnico en AO&M de Coordinadora
Proyectos Unidad AO&M PROFADEC

UNEPAR-INFOM




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES -
AL MES DE MARZO 2022

1 | De: Edwin Ronald Martinez Pal;
2 | Numero de Conirato 301-029-085-2022
3 lg?gero de ldentificacion Tributaria - 1508974-6 .
4 | Reglon Presupuestario 029
5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad
con © Decrelo No. 5792 "Ley de | Servicios Profesionales
Confrataciones del Estado™ Arsticulo 44
inciso e). s
6 | Plazo del conirato Del 04-01-2022 al 34032022 -~
7 |{ Periodo del Informe Del 01-03-2022 al 31—63—2@22 4
8 | Monto a Pagar Q.8,000.00 ' g
9 | Fecha 31 demarzo 2022
10 | Folios 05

Lic. Carlos Enriquez Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumpiimiento a Jo estipulado en el conirato administrative namero
301-029-085-2022, ‘atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en el mes de marzo de 2022;/en la Unidad de Fortalecimiento Manicipal de INFOM,
siendo fas siguientes:

1. Eldia 7 de marzo de 2022 se dio contestacidn a lo solicitado por el sefiorAngel Gerardo
Medina Hernandez, encargado de los Lineamientos de la Politica Nacional de Agoa
Potable y Saneamiento, quien soficita las accienes realizadas -en -esta Unidad -de
Fortalecimiento Municipal , de acuerdo a los lineamientos de los literales I, IV, V V1Y
Vil, de acuerdo a los Lineamientos de la Politica Naciona! de Agua Potable y
Saneamiento, 2 lo que se le informo' que esta Unidad de Fortafecimiento Municipal
no se presan los servicios de abastecimiento de Agua potable 'y Saneamiento, ni
rehabilitacion, reconstruccion y ampliacion de sistemas de Agua potable. ios Servicios
que se han prestado en esta unidad son los de asesoramiento enilos instrumentos
Legales (reglamentos, pianes y manual de puestos y funciones} para que dichas
municipalidades den seguimiento :a las politicas de Agua y Sameamiento asi como
institucionalizar o descentralizar las oficinas ya existentes.




2. Se elabord presentacion en el tema de Seguridad Hidrica, curso que se impartira en el
dipiomado en de “Gobernanza local e innovacion publica para la gestion de los
servicios publicos y planificacion de desarrollo local”, el cual va dirigido a las
autoridades y funcionario de las municipalidades de San Pedro Charcha, San Juan
Chamelco, Santa Cruz Verapaz, San Rafael Las Flores y Coban Cabecera del
departamento de Coban Baja Verapaz y la Cabecera departamental-de Totonicapan.

inez Palacios

cc. archivo




e ANEXOS

(FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES -




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA

Fortalecimientz




GCOBIERNO o INSTITUTO DE FOMENTO
CUUATEMALA PMUNMICIPAL -TNFEC M-
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE DEL
04 DE ENERO AL 31 DE MARZO 2022 -

1 | De: Edwm Ronald Mart:nez Pa acios
2 | Numero de Contrato 301-029-085-2022 ,
3 m;x_!r_rlero de ldentificacion Tributaria - 1508974-6
4 | Reglén Presupuestario 029
5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad
con el Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicio Profesionales
Contrataciones del Estado” Articulo 44
inciso e).
6 | Plazo del contrato Del 04-01-2022 al 31-03-2022
7 | Periodo del Informe Del 04-01-2022 al 31 03-2022
8 | Monto a Pagar Q.23,225.81
9 | Fecha 31 de marzo 2022
10 | Folios 13

Lic. Carlos Enriquez Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero
301-029-085-2022, /atentamente le remito el informe de las actividades
realizadas del 04 de enero al 31 de marzo de 2022, en la Unidad de
Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

MES DE ENERO:

1. En cumplimiento a la Nota de Instrucciones sin nimero de fecha 07 de
diciembre de 2021, participe en el Primer Encuetro Nacional de OMAS, en la
instalcion de una mesa tecnica, con enfoque academico y protocolario, promovido por
la Comision Presidencial de Asuntos Municipalidades.

2. Encumplimiento a la orden verbal se le brind6 apoyo en la fase final a la SEGEPLAN,
relacionado al Ranking Municipal 2020-2021 en la que se aprobaron los Medios de
Verificacion subidos a la plataforma virtual, a cada una de las 16 municipalidades del
departamento de Chimaltenango.

3. Se realizd analisis, resumen y asesoria de la situacion actual del plan de
arbitrios, tasas y reglamentos, de los servicios publicos de la Municipalidad de
PALIN del departamento Escuintla. Fuentes de Informacién: Registros de
Publicaciones de! Diario de Centro Ameérica.




8ES DE FEBRERO

1.

. GOBIERNO /4 : INSTITUTO DE FORMEMTE
GUOATEMALA MUNICIPAL ~INFOM-

P L A R

4. En cumplimiento a la Orden verbal con fecha 11 de enero de 2022 efectue el
acompaniamiento a la Comision Presidencial de Asuntos Mumnicipales—COPRESAM-,
actividad donde se trat6 el tema de nombrar un equipo a nivel ‘Central y Terftorialpara
brindar el apoyo acompaiiamiento en la implementacion de fos planesde Desarrollo
Municipal y Ordenamiento Territorial PDM-OT en el marco del dlcance delias Metas
Estratégicas de Desamrollo y de la polifica General de Gobierno

En cumplimiento a la tarea intema UFM-31-1-2022 el dia 01 de febrero participe
en la mesa técnica y en el Simulacro de Talleres regionales interinstitucionales en

la sede de la Secretaria de Planificacion y Programacion de lla Presidencia de ia
Repuiblica de Guatemala, con el objetivo de facilitar el apoyotéenicoinstitucional,
para la Gira de la Estrategia de implementacion de los Planes «de Desarrollo
Municipal y de Ordenamiento Territorial (PDM-OP).

En cumplimiento a 1a orden de instrucciones sin nimero €l dia miércoles 2 de
febrere de 2022, se le dio acompaiiamiento en las mesa #écnica a la Comision
Presidencial de Asuntos Municipales COPRESAM, con el objetivo de asesorar al
sefior Alcalde EDGAR ROBERTO ALVAREZ VELIZ del municipio «del SIQUINALA del
departamento de Escuintia, para la realizacion del proyecto de abastecimiento de
agua potable al servicios de su poblacién, el cual consiste en-cruzar subterranea
la tuberia por el Rio denominado Cenizas, Sistema de agua que recorredesde su
nacimiento hasta los tanques de abastecimiento.

En cumplimiento a la orden de orden verbal de fecha 2 .de Tebrero de 2022,
dia 3 de febrerc de 2022, participé en la Mesa técnica en la sede-deila Comision
Presidencial de Asuntos Municipales COPRESAM de Guatemala, la cual que
permite el seguimiento a los proyectos priorizades por fa ‘Mancomunidad de
Municipios de la Cuenca del Rio Naranjo -MANCUERNA-, cuya areade influencia
es el departamento de San Marcos. MANCUERNA explict la setie de proyectos
que se vienen irabajando en temas relacionados a infraeskuctura, nutficion, medio
ambiente, agua y saneamiento entre otros y de los cuales, sejprevé las enlidades
gubemamentales puedan dar acompafiamiento a la mayoriade ellos.

En cumplimiento a la orden de instrucciones UFM-04-01-2022, de fecha 4 de
febrero de 2022, el dia viernes 4 de febrero de 2022, se le da seguimiento a la
actividad del dia 2 de febrero de 2022, gue consistio en el asesoramiento senor
Alcalde EDGAR ROBERTO ALVAREZ VELIZ del municipio ‘del SIQUINALA del
departamento de Escuintla, para la realizacion del Estudio: de Ja Determinacion
de posibilidad de la linea de conduccion, del proyecto de sisiema:de:agua que
consiste del cruce subterraneo, de la tuberia por el Rio denominado Cenizas,
sistemna de agua que recorre desde su nacimiento hasta los tanques:de Captacion,




CSOBIERMNO /4 . INSTITUTO DE FOMEMNTO
GUATEMALA : MUNICIPAL 1NN FOBE-—
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para esta actividad se efectu6é un recorrido desde el Rio hasta €] nacimiento de
agua, Estudic que fue efectuado por personal de la Unidad de Estudios
Técnicos del INFOM.

Y
v

MES DE MARZO: /

1. E dia 7 de marzo de 2022 se dio contestacion a lo solicitado por el sefior Angel Gerardo
Medina Herndndez, encargado de los Lineamientos de la Politica Nacional de AguaPotable
y Saneamiento, quien solicita las acciones realizadas en esta Unidad de Fortalecimiento
Municipal , de acuerdo a los lineamientos de los literales I, [V, V WY 'V, deacuerdo:a los
Lineamientos de lo Politica Naciona! de Agua Potable y Saneamiento, a 1o que se le
informo que esta Unidad de Fortalecimiento Municipal no sepresanios servicios de
abastecimiento de Agua potable y Saneamiento, ni rehabilitacion, reconstruccion y
ampliacion de sistemas de Agua potable. los Servicios que se han prestado en esta
unidad son los de asesoramiento en los instrumentos Legales {reglamentos, planes y
manual de puestos y funciones) para que dichas munidpalidades:den seguimiento:a las
politicas de Agua y Saneamiento asi como institudonalizar o descentralizar las oficinas ya
existentes.

2. Se elabord presentacion en el tema de Seguridad Hidrica, curso que se impartira-en el
diplomado en de “Gobernanza local e innovacion publica para la gestion deilos servicios
puablicos y plonificacion de desarrollo focal”, el cual va dirigido a las autoridades y
funcionario de las municipalidades de San Pedro Charcha, San Juan Chameleco, Santa/Cruz
Verapaz, San Rafael Las Flores y Cobin Cabecera del departamento «de ‘Coban Baja
Verapaz y la Cabecera departamental de Totonicapéan.

Anexos: fotos c}fe s,actividades.

Lic. E Mpalacios /
‘ Servicios Profesionales

cc. archivo
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EUATEMALA MUMNICIPAL - EDN O

P e

ANEXO MES DE ENERO 2022

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
FECHA DE COMISION: Dia 08 de diciembre de 2021 de 08:00 A 12:3D horas

L UGAR DE COMISION: Sede del Hotel Soleil ia Antigua situado la cabecera departamental
de la Antigua Guatemala.

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Se dio a conocer los avances positivos de las politicas de
fortalecimiento municipal brindadas a las municipalidades en cuanto a la creaciGn con nuevas
politicas a la Oficina Municipal de Agua y Saneamiento. OMAS,
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CGOBIERNCO i ' INSTITUTO DE FOPMEP T
GUOATEMALA MUMNICIPAL -HINFORD-
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FOTOS DEL RESUMEN DEL PORTUARIO DE LA MUNICIPALIDAD DE
PALIN ESCUINTLA
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GOBIERNCO 4 : INSTITUTO DE £COPAENTS
GUATEMALA ; MUNICIPAL NSNS

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA

LA COMISION SE REALIZO EN LA SEDE DE LA COMISION PRESIDENCIAL DE
ASUNTOS MUNICIPALES —COPRESAM--

FECHA DE COMISION: Dia 12 de enero de 2022
HORA: 10:00 A 12:00 horas

LUGAR DE COMISION: Sede la Comision Presidencial de Asuntos Muriicipales —
COPRESAM-—de! departamento de Gualemala.

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Nombrar un equipo a nivel Central y Tenitorial jpara \brindar
acompaniamiento al COPRESAM en la implementacion de los planes. de Desawrsllo Municipal
y Ordenamiento Tenitorial PDM-OT.

1] Comision Presidencial de Asuntos
Municipales Copresam
mid, & las TO47 - &2
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ANEXO MES DE FEBRERO 2022

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA

LA COMISION REALIZO EN LA SEDE DE LA SECRETARIA DE PLANIFICACION Y
PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DE - GIDNTEHIRLA.

FECHA DE COMISION: Dia 01 de febrero de 2022
HORA: 10:00 A 12:00
LUGAR DE COMISION: Sede de la SEGEPLAN

DESCRIPCION ACTIVIDAD:
Facilitar el apoyo técnico institucicnal, parala Gira de la Estrategia:deiimplementacion
de los Planes de Desarrolio Municipal y de Ordenamiento Temmitoiial (PDM-OP).

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA




GCGOBIERNO 4 : INSTITUTO DE FORAERNTO
GUATEMALA MUMNICIPAL -1 N ESMa—

L T e )

LA COMISION REALIZO EN EL MUNICIPIO SIQUINALA DEL DEPARTAMENTO DE
ESCUINTLA.

FECHA DE COMISION: Dia 02 de febrero de 2022
HORA: 10:00 A 15:00
LUGAR DE COMISION: Despacho del Sefior Alcalde y recorrido i€l area del sistemna de

abastecimiento de agua donde se efectuara el proyecto, del Municipio de ‘SIQUINALA del
departamento de Escuintia.

DESCRIPCION ACTIVIDAD: “Asesorar al sefior alcalde del municipic de SIQUINALA del
departamento de escuintla en €l “Estudio de la Determinacion de Posibilidad de la Linea

de Conduccion™, en el proyeclo del sisterna de agua el cual consiste en xealizar €l paso
sublerrdneo de la !inea de conduccion del agua por el rio denominado cenizas, Sisterna gue sesitiia su
nacimiento”.

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA




GOBIERMNO /4
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LA COMISION REALIZO _EN LA SEDE DE LA COMISION PRESIDNECIAL 'DE i
MUNICIPALES DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA.

FECHA DE COMISION: Dia 03 de febrero de 2022 A 1000 A1

LUGAR DE COMISION: Sede de la COPRESAM

DESCRIPCION ACTIVIDAD:

Dar seguimiento a la serfe de proyectos que se vienen frabajando en femas relacionades a
infraestructura, nutricién, medio ambiente, agua y saneamiento entre otros.

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA




GOBIERNC /& ; INSTITUTO DE FOMEMNTED
EUATEMALA : MUMNICIPAL -INFCOng—
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LA COMISION REALIZO EN EL MUNICIPIO SIQUINALA DEL DEPARTAMENTO DE
ESCUINTLA.

FECHA DE COMISION: Dia 04 de febrero de 2022

HORA: 08:00 A 13:00

LUGAR DE COMISION: Recorrido del area del sistema de abastecimiento de-aguadonde se
efectuara el proyecto de la municipalidad de SIQUINALA del departamento.de Escuintla.

DESCRIPCION ACTIVIDAD: “Estudio de la Determinacién de posibilidad de fa linea de
conduccion, para llevar a cabo el proyecto del sistema de aguia el cual consiste en
realizar €l paso sublerraneo de ja linea de conduccion del agua por el rio denpmmado:cenizas, sistema
gue se sitta su nacimiento”.

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
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ANEXO MES DE MARZO 2022

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA




FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-

En la cudad de Guatemala, o dia treinta y uno de marzo de dos mil veintidos, Ye
Edwin Ronald Martinez Palacdios, de 56 aiios de edad, de Servidos profesionales, .con
Documento Personal de Identificacion No. Dos mil quinientos cuarenta, setentayires
mil ochocientos cuarenta, cero quinientos nueve (2540 7384:00509) extendido
por el Registro Nadional de las Personas, con lugar para redbir notificacdiones 92. Calle "A”
3-79 Colonia Aguilar Hemandez, Zona 7 del Municipio de San Miguel Petapa, Guatemala,
por el presente acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo solemne juramenio
en forma expresa DECLAROQ lo siguiente: PRIMERO: con fecha cuatro de enero de dos
mil veintidos, suscnbl el Contrato Administrativo de Servicios Profesionales mumero
301-029-085-2022 /con el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por lo que ¢ dia de
hoy redbo a mi entera satisfaccion, ia suma de ocho mil quetzales (Q.8,000.00), que
induye el impuesto al valor agregado -1.V.A_- en concepto de pago firal de los henorarios
pactados. En consecuencia al haber cumplido el Instituto de Fomento Municipal ~-INFOM-
con todas sus obligaciones de pago por los servidos prestados y demas obligaciones
derivadas de las dausulas del referido contrato, otorgo el mas complets, amplio, total y
eficaz finiquito a favor del Instituto de Fomento Municipal especialrente porque dicha
entidad a la fecha, no me adeuda absolutamente nada en ningin concepto, habiéndome
pagado en forma oportuna y debida, todos y cada uno de los honorarios que me
correspondieron, por fo que no tengo redamaddn de ninguna naturaleza que me
corresponda en virtud de los servicios sin razon de dependenda prestados al INFOM,
quedando de esa manera terminada con carader definitivo la relacion contradual que

mantuve con dicha entidad vinculada al renglon presupuestario. SEGUNDO: Leo lo esaito e
impuesto de su contenido, objeto, validez y efectos legaiis, lo acepto, rafifico y firmo.-
' / .

Sy
EWN RONALD MARTINEZ PALACIOS
DPI No 2540 73840 0509




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022

De:

Efrain Sequebach Cos

o

v

Numero de Confrato;

301-029-016-2,022

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

4421610-6

Rengién Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44. Inciso e)

% Servicios Técnicos

{™ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato;

del | 4/01/2022

a

30/06/2022

4;"/

Periodo del Informe:

del | 1/03/2022

a

31/03/2022 ;

Monto a pagar:

Q. 7,000.00

o

Fecha

31 de MARZO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-016-2,022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,

siendo las siguientes:

. Se apoyd a realizar el servicio del compresor placas 0-044BBF,
cambio de filtro de aceite, filtro de diésel, aceite 15w40, filtro de

agua.

. Se apoy6 en el cambio de filtros hidraulicos de la perforadora

placas O-043BBF.

. Se realizd lavado y limpieza de la planta soldadora del grupo No. 1

cambio de aceite 15w40, cambio de filtro de diésel.

. Se realizé servicio de planta soldadora, cambio de filtro de aceite,




5. Se chequeo nivel de aceite de la catarina trasera de la perforadora

placas O-043BBF.

6. Se chequeo nivel de aceite del motor de la perforadora placas O-

043BBF.

7. Se realizd revision de filtro de la trampa de la méaquina

perforadora placas O-043BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

Efrain Sequebach Cos
Técnico en Perforacion
Programa de Aguas
Subterréaneas.
UNFOM-UNEPAR

Ing. César Vallejo Bolafios.
Director Ejecutivo
INFOM-UNEPAR







y

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEI. 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022

1 | De: ELISEQ SEBASTIAN TZOC CHINOL
2 | Ndmero de Conirato: 301-029-116-2022 e
4
NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 82625092
4 | Rengldén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de e

i+ Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Conifrataciones del Estado”, Art. | ™ Senvicios Profesionales

44. inciso &)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 / al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del informe: del | 1/03/2022 .~ | al { 31/03/2022 f"/
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 31 DE MARZO DE 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-116- /
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1. Brindé apoyo en las diversas acciones de organizacion, capacitacion,
seguimiento y evaluacion dentro del Area de Promocién Social.

s Acompafie al Gerente Regional en una reunion para atender lo
relacionado a Reglamentos para la Municipalidad de Nebaj, Quiché.,
con el Gerente Municipal y coordinar capacitaciones con el director de
Recursos Humanos, el 23 de febrero de 2022. :




2. Asesoré en las acciones de organizacion, Educacion Sanitaria y la
capacitacion en ejes tematicos de Promaocion Social.

3. Apoye en la Planificacion y Programacion.
Apoye al Gerente Regional en una visita con el Coordinador de Coordinacion
de Oficinas Regionales y coordinador de la Direccién Ejecutiva del programa
de Gestion Social, el 09 de marzo de 2022

4. Brindé apoyo en el Fortalecimiento y Promocion de la participacion y
organizacion de las comunidades.

+ Brindé apoyo y acompafiamiento a personal del area de Ingenieria del
departamento de Aguas Subterraneas de INFOM-UNEPAR
CENTRAL el Ingeniero Héctor Villegas, donde realizo estudio
hidrogeolégico en tres puntos claves en la Comunidad de Cucabaj,
Chiche, Quiché, el 15 de febrerc de 2022




Brindé apoyo en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacion
sanitaria y ambiental.

Colaboré en ofras actividades que me fueron asignadas.

» Colabore y apoye en una reunién al Gerente Regional de INFOM-
UNEPAR QUICHE, para coordinar actividades del proyecto de agua
potable del cantdén Tululché IV, Chiché, Quiché. el 21 de febrero de
2022.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentam/gﬁrlfc_@_www
-

e

Eliseo Sebastian-F2oc Chinol

- r

&cnico

]

Vo. Bo.

Cuin Aguilar

o~ e“i".

Gérente Re

Lic. Milthon Vinici
Coordinador de Ofici




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE del 01 AL 31 DE MARZO 2022 &

1 | De: Eisa Amabilia Barrientos Velis &

2 Ndmero de Confrato: 301-029-083-2022

NOmero de ldentificaciéon
3 | mibutaria -NIT-: 30563733 7

4 | Renglén Presupuestario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“lLey de Contrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)

{* Servicios Técnicos e

6 Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 & al | 30/06/2022 ra
7 | Perfodo del Informe: del | 1/03/2022 Sl | 3 /0372022

8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 ¢

9 | Fecha | 31 de marzo de 2022 Js-f"’/‘d

Licda. Maria del Rocio Herrera Magania:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-083
-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
de Recursos Humanos siendo las siguientes:

Se apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud ingresada Acceso a la
Informacion del sefiora: Jaqueline Alvarez, en atencidon a Providencia SG-0017-




Se apoyo en ordenar los expedientes que habian solicitado de Contraloria de todos

los renglones solicitados.

Se Apoyo en sacar fotocopias de expedientes solicitados por Acceso a la

Informacion Publica.

Se Apoyo para dar el seguimiento a respuestas de solicitudes de la Unidad de

Mandatarios hacerca de expedientes solicitados.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

iﬁéﬁér‘r

Nombre




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / )
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2022

1 De: Elvis Giovanni Corado Chavez 7

2 | Ndmero de Contrato: 3010290242022

Ndmero de Identfificacion

Tributaria -NIT-: 3586152-5 4

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. §7-92 ' Servicios Técnicos
5 “Ley de Confrataciones del Esiado”, Arl.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento |  Servicios Profesionales

de dicha Ley)

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: def | 1/03/2022 - |dal | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 12,00000

9 | Fecha 31/03/2022 /

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez;

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-024-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

e Se trabajé en la solicitud de renovacién de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Construccion Sistema de Agua Potable Aldea Cua, Municipio de Cuilco, Huehuetenango” el cual
cuenta con numerc de expediente EAI-3084-2018 en el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

e Se trabajd en la solicitud de renovacion de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Construccion Sistema de Agua Potable Caserio San Juan, Aldea Cué, Cuilco, Huehuetenango™ el
cual cuenta con numero de expediente EAI-6190-2019 en el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.




Se trabajd en la solicitud de renovacién de la licencia ambiental del proyecto denominado
“‘Construccion Sistema de Agua Potable Sector 1 Aldea Chiquilila, San lldefonso Ixtahuacén,
Huehuetenango® el cual cuenta con nimero de expediente EAI-3319-2013 en el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Se trabajé en la solicitud de renovacion de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Construccion Sistema de Agua Potable Caserio El Naranjo Y Laguna Il, Cubulco, Baja Verapaz” el
cual cuenta con niimero de expediente EAI-3607-2016 en el Ministerio de Ambiente y Recursos

Naturales.

Se frabaj0 en la solicitud de renovacién de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Construccion Sistema de Agua Potable Aldea San Francisco Momonlac y Aldea Momonlac, Santa
Cruz Barillas, Huehuetenango™ el cual cuenta con niimero de expediente EAI-4193-2017 en el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se trabajo en la solicitud de renovacion de la licencia ambiental del proyecto denominado
‘Ampliacion Sistema de Agua Potable Aldea Godinez, Municipio de San Andrés Semetabaj,
Departamento de Solold" el cual cuenta con nimerc de expediente EAI-3546-2018 en el Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales.

Se frabajo en la solicitud de renovacién de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Ampliacién Sistema de Agua Potable Sector La Cuchilla, Aldea Nahualate |, San Antonio
Suchitepéquez, Suchitepéquez” el cual cuenta con nimero de expediente EAI-2430-2016 en el

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se trabajb en la elaboracion del instrumento ambiental del proyecto “Construccion sistema de agua
potable con perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa, departamento de San
Marcos™.

Se gestiond la actualizacion de la recategorizacion de los proyectos de agua y saneamiento de la
UNEPAR en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se reviso documentacion legal para gestionar el dictamen sanitaric ante Ministerio de Salud
Plblica y Asistencia Social del proyecto denominado “Construccién sistema de alcantarillado
sanitario Sector Calle Patricio Lopez, Sector Avenida E! Crucero y Sector Molino Viejo, del Canton
Chuisuc, Olintepeque, Quetzaltenango”.




e Se revisd documentacion legal para gestionar la resolucion ambiental del proyecto denominado
“Construccion sistema de alcantarillado sanitario Sector Calle Patricio Lopez, Sector Avenida El
Crucero y Sector Molino Viejo, del Cantén Chuisuc, Olintepeque, Quetzaitenango”.

e Se apoyd en la elaboracion de matrices relacionadas al Sistema Nacional de Confrol Intemo
Gubernamental -SINACIG-.

o Se frabajo en la elaboracion del presupuesto de las medidas de mitigacion ambiental del proyecio
“Construccion sistema de agua potable con perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de
Sipacapa, departamento de San Marcos”.

¢ Se trabajo en la elaboracién del presupuesto de las medidas de mitigacion ambiental del proyecio
“‘Construccion sistema de agua potable aldea Las Minas, aldea Queguesiguan y sus caserios
Palimope y Barranca El Cafetal, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos”.

e Se participo en el Consejo Cientifico de la Junta y Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora para la
Reduccién de Desastres -CONRED-, en relacion al proyecto denominado “América’, inmobiliaria
Chile S.A. 2da Calle “Colonia La Comunidad” 14-06 zona 2 municipalidad de Santa Catarina
Pinula.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Meérida Pérez
Directora Ejecutiva .
Programa de Preinversion
INFOM — UNEPAR

Licda. Karin Lisseth




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 4 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2022 .~

1 De:

-
Elvis Giovanni Corado Chéavez

2 | NUmero de Contrato:

301-029-024-2022 -

NuUmero de Ideniificacion
Tributaria -NIT-:

3586152-5

& d

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. §7-92
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento

de dicha Ley)

{": Servicios Técnicos

{%: Servicios Profesionales *

[ Plazo del Conirato: del

40172022 ;| al|31/03/2022 /

7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 < al

»
Q. 3483871 7/

31/03/2022

8 | Monto a pagar:

9 Fecha

31/03/2022

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez;

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrafivo nimero 301-029-024-2022, {étentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

~

PERIODO DEL 4 AL 31 DE ENERO -~

o Se trabajd en la ampliacion al instrumento ambiental del proyecto dominando “Ampliacion sistema
de agua potable Sector Tamarindo, aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos™ el cual posee
como nimero de expediente EAI-E-2260-2021, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

o Se gestiond y obtuvo resolucion ambiental del proyecto dominando “Ampliacién sistema de agua
potable Sector Tamarindo, aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos” el cual posee como nliimero
de expediente EAI-E-2260-2021, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.




Se sostuvo reunion con representantes del proyecto “Construccion sistema de agua potable con
perforacién de pozo aldea Pueblo Viejo, Sipacapa, San Marcos”, en relacion a la gestion de la
licencia ambiental, dicho proyecto posee como numero de expediente EAI-6300-2020 del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se trabajé en el anélisis tarifario del proyecto denominado “Ampliacion Sistema de Agua Potable
Labor San Joaquin Sinaca, Patulul, Suchitepéquez®, el cual cuenta con nimero de SNIP-
0262225.

Se trabajo en el andlisis de altemativas del proyecto denominado “Ampliacion Sistema de Agua
Potable Labor San Joaguin Sinaca, Patulul, Suchitepéquez’, el cual cuenta con nimero de SNIP-
0262225.

Se trabajd en la respuesta a la evaluacion técnica por parte de la SEGEPLAN al proyecto
denominado “Ampliacién Sistema de Agua Potable Labor San Joaquin Sinacéd, Patulul,
Suchitepéquez”, el cual cuenta con niimero de SNIP-0262225.

Se trabajd en la conformacién del expediente del proyecto denominado “Ampliacién Sistema de
Agua Potable Labor San Joaguin Sinaca, Patulul, Suchitepéquez’, el cual cuenta con nimero de
SNIP-0262225.

MES DE FEBRERO e

s

Se gestiond y obtuvo licencia ambiental del proyecte “Construccion sistema de agua potable con
perforacion de pozo aldea Pueblo Viejo, Sipacapa, San Marcos”, en relacion a la gestion de a
licencia ambiental, dicho proyecto posee como numero de expediente EAI-6300-2020 en el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se le dio seguimiento a la recategorizacibn de la resolucion ambiental del proyecto “Construccion
sistema de agua potable aldea Las Minas, aldea Quequesiguan y sus caserios Pafimope y
Barranca El Cafetal, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos”, el cual cuenta con el
nimero de expediente EAI-1603-2017 en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturaies.

Se le dio seguimiento a la recategorizacion de la resolucién ambiental del proyecto “Construccion
sistema de agua potable con perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa,




departamento de San Marcos”, el cual cuenta con el nimero de expediente EAI-1607-2017en el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se apoyd en la planificacion de metas del programa de preinversion, planificacidn operativa anual
y plan anual de compras.

Se gestioné documentacion legal para la conformacién del instrumento ambiental del proyecto
“Construccion sistema de agua potable con perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de

Sipacapa, departamento de San Marcos”.

Se gestiond documentacién legal para la conformacion del instrumento ambiental del proyecto
“Construccion sistema de agua potable aldea Las Minas, aldea Quequesiguan y sus caserios

Palimope y Barranca El Cafetal, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos”.

Se trabajé en las enmiendas al expediente para gestionar el dictamen sanitario y certificado de
calidad del agua ante Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS- del proyecto
‘Ampliacion sistema de agua potable Sector Tamarindo, aldea Palin, Nuevo Progreso, San
Marcos”.

Se trabajé en la elaboracidn del instrumento ambiental del proyecto “Construccion sistema de
agua potable con perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa, departamento

de San Marcos”.

Se participd en reunion con el director general de la UNEPAR en relacion a los avances de los
proyectos que se estan formulando en el Programa de Preinversion.

Se revisé expediente legal para gestionar el dictamen sanitario y certificado de calidad del agua
ante Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social -MSPAS- del proyecto “Construccion sistema
de alcantarillado sanitario aldea Chejoj, municipio de Cuilco, departamento de Huehuetenango’.

Se parficipo en reunion con la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia
-SEGEPLAN- para depurar y actualizar las especies y rubros del Sistema Nacional de Inversion
Publica.

Se apoyd en la depuracién y actualizacion de las especies y rubros del Sistema Nacional de
Inversién Plblica.




Se gestion6 licencia ambiental del proyecto del proyecto “Ampliacion sistema de agua potable
Sector Tamarindo, aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos’.

Se gestiono la actualizacion de la recategorizacion de los proyectos de agua y saneamiento de la
UNEPAR en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

e

MES DEMARZO

Se trabajo en la solicitud de renovacién de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Construccion Sistema de Agua Potable Aldea Cua, Municipio de Cuilco, Huehuetenango® el cual
cuenta con nimero de expediente EAI-3084-2018 en el Ministerioc de Ambiente y Recursos
Naturales.

Se trabajd en la solicitud de renovacion de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Construccion Sistema de Agua Potable Caserio San Juan, Aldea Cué, Cuilco, Huehuetenango™ el
cual cuenta con nimero de expediente EAI-6190-2019 en el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

Se trabajé en la solicitud de renovacion de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Construccion Sistema de Agua Potable Sector 1 Aldea Chiquilild, San lidefonso Ixtahuacén,
Huehuetenango” el cual cuenta con nimero de expediente EAI-3319-2013 en el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Se trabajo en la solicitud de renovacion de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Construccion Sistema de Agua Potable Caserio El Naranjo Y Laguna II, Cubulco, Baja Verapaz' el
cual cuenta con nimero de expediente EAL-3607-2016 en el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

Se trabajé en la solicitud de renovacién de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Construccion Sistema de Agua Potable Aldea San Francisco Momonlac y Aldea Momoniac, Santa
Cruz Barillas, Huehuetenango” el cual cuenta con nimero de expediente EAI4193-2017 en el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.




Se trabajé en la solicitud de renovacion de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Ampliacion Sistema de Agua Potable Aldea Godinez, Municipic de San Andrés Semetabaj,
Departamento de Solold" el cual cuenta con niimero de expediente EAI-3546-2018 en el Ministerio

de Ambiente y Recursos Naturales.

Se trabajo en la solicitud de renovacion de la licencia ambiental del proyecto denominado
“Ampliacion Sistema de Agua Potfable Sector La Cuchilla, Aldea Nahualate |, San Antonio
Suchitepéquez, Suchitepéquez”’ el cual cuenta con nimero de expediente EAI-2430-2016 en el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se frabajo en la elaboracion del instrumento ambiental del proyecto “Construccion sistema de agua
potable con perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa, departamento de San

Marcos”.

Se gestiont la actualizacion de la recategorizacion de los proyectos de agua y saneamiento de la
UNEPAR en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Se reviso documentacion legal para gestionar el dictamen sanitario ante Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social del proyecto denominado “Construccion sistema de alcantarillado
sanitario Sector Calle Patricio Lopez, Sector Avenida El Crucero y Sector Molino Viejo, del Cantén
Chuisuc, Olintepeque, Quetzaltenango®.

Se revisd documentacién legal para gestionar |a resolucién ambiental del proyecto denominado
“Construccion sistema de alcantarillado sanitario Sector Calle Patricio Lopez, Sector Avenida El
Crucero y Sector Molino Vigjo, del Cantdn Chuisuc, Olintepeque, Quetzaltenango”.

Se apoy6 en la elaboracién de matrices relacionadas al Sistema Nacional de Control Intemo
Gubemamental -SINACIG-.

Se trabajo en la elaboracion del presupuesto de las medidas de mitigacion ambiental del proyecto
“Construccion sistema de agua potable con perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de
Sipacapa, departamento de San Marcos”.

Se trabajo en la elaboracién del presupuesto de Jas medidas de mitigacion ambiental del proyecto
“Construccion sistema de agua potable aldea Las Minas, aldea Queguesiguan y sus caserios
Palimope y Barranca El Cafetal, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos”.




» Se participd en el Consejo Cientifico de la Junta y Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora para la
Reduccion de Desastres -CONRED-, en relacion al proyecto denominado “América”, Inmobiliaria
Chile S.A. 2da Calle “Colonia La Comunidad” 14-06 zona 2 municipalidad de Santa Catarina
Pinula.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Vo.Bo.

Licda. Karin Lisseth
Mérida Pérez
Directora Ejecutiva

Programa de Preinversién
INFOM - UNEPAR




FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-

.//

En la ciudad de Guatemala, el dia 31 de marzo del ano 2022,/;0 ELVIS GIOVANNI CORADO
CHAVEZ de treinta y cinco (35) afios de edad, ingeniero civil, guatemaiteco, con el Documento
Personal de Identificacion, Cédigo Unico de identificacién un mil novecientos setenta y seis
espacio freinta y un mil cuarenta y cinco espacio cero ciento uno (1976 31045 0101) extendido
por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, con lugar
para recibir notificaciones en la 9 avenida 47-85 Colonia Monte Maria 3, zona 12, Villa Nueva,
Guatemala, por el presente acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo solemne
juramento en forma expresa DECLARO lo siguiente: PRIMERQ: con fecha 4 de enero del
presente afio, suscribi el Contrato Administrative de Servicios Profesionales niimero 301-029-
024-2022 con el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por lo que el dia de hoy recibo a mi
entera satisfaccion, la suma de doce mil quetzales exactos (Q12,000.00), que incluye el
impuesto al valor agregado -1.V.A.- en concepto de pago final de los honorarios pactados. En
consecuencia al haber cumplido el Instituo de Fomento Municipal -INFOM- con todas sus
obligaciones de pago por los servicios prestados y demas obligaciones derivadas de las
clausulas del referido contrato, otorgo el méas completo, amplio, total y eficaz finiquito a favor del
Instituto de Fomento Municipal, especialmente porque dicha entidad a la fecha, no me adeuda
absolutamente nada en ninglin concepto, habiéndome pagado en forma oporfuna y debida todos
y cada uno de los honorarios que me correspondieron, por lo que no tengo reclamacion de
ninguna naturaleza que me corresponda en virtud de los servicios sin razon de dependencia
prestados al INFOM, quedando de esa manera terminada con caracter definitivo la relacion
contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén presupuestario. SEGUNDO: Leo
fo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo acepto, ratifico y firmo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7

CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO .
DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022 '

1 | De: ENIO RAFAEL FIGUEROA PENATE V4
2 | Nomero de Contrato: 301-029-052-2022 I
NOmero de Idenfificacion
3 | Tributaria -NIT-: 39708175 ;
4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, £~ Servicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)

7% Servicios Técnicos

4 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 /J al | 30/06/2022 -
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2022 - al | 31/03/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. 7,500.00
7
9 | Fecha : 31/03/2022 ya
N
Licenciado

Pedro Raymundo Velasco
Director Administrativo
Instituto de Fomento Municipal -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc 301-029-052-2022,
atentamente ie remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyo en la elaboracién de reportes y dictamenes de control de vehiculos
de la institucién los cuales realizaron diversas comisiones.

2. Apoyo en la clasificacion de documentos que obran en el area de
Transportes y Talleres con la finalidad de organizar expedientes que son
requeridos por €l area de Auditoria Interna.

3. Asistencia en la elaboracion de listado de vehiculos que presten servicio en
la institucién.




4. Apoyo en la elaboracion y control de kilometraje de vehiculos, que realizan
comisiones oficiales a diversos lugares del pais.

5. Apoyar en el control de la Licencias de Conducir, para verificar su
‘actualizacion y vigencia.

6. Asistencia en la conformacion de informes que son presentados ante las
diversas areas de la institucion.

7. Apoyo en el seguimiento de verificacion consumo de combustibles y
lubricantes en el area de Transportes y Talleres.

8. Colaboracién a diversas areas del Institutc de Fomento Municipal —INFOM-
para evaluar las condiciones de los automotores que tienen asignados.

9. Ofras actividades inherentes a la prestacidon de servicios, que el jefe
inmediato solicitd.

10. Actualizacion hoja de vida de los vehiculos.
11. Actualizacién de notas de traslado de vehiculos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES :
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022 s

1 | De: ENRIQUE REYNOSO CRUZ

2 NUmero de Contrafo: 301-029- 054-2022

NUmero de Ideniificacién
3 | Tributaria -NIT-: 2183889

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estade”, Ar. ™ Servicios Profesicnales

{* Servicios Técnicos

44, Inciso e)
6 | Flazo del Contrato: del | 4/01/2022 - | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 - al | 31/03/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00 /"
¢ | Fecha 31 de MARZO de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-054-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacién de Regionales siendo las siguientes:

Colabore en el traslado de informacién a personas y/o instituciones que la
soliciten.

. Apoye en los registros, clasificacion y control de la documentacion que se recibié
y emita.

Brinde apoyo en la revision y gestion de toda la documentacion Y
correspondencia que se derivan de las actividades de la Institucian.

. Apoye en tramites y/o gestiones de Regionales.

. Apoye en la conduccién de los vehiculos asignados a la Coordinacién de
Regionales y transportar a funcionarios y autoridades.

. Apoye en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen estado
de funcionamiento, realizando un chequeo periédico y solicitar gque se realicen
las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.




7. Colaborare en otras actividades que me fueron asignadas como el archivar
documentacion de afnos anteriores

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,
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Vo.Bo.
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Lic. Milthon Vinicio Zep
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022

y

/1 De: ERVIN ESTUARDO RO JAS SOTO -
2 Nimero de Contrato: 301-029-097-2022 /
Nimero de Identificacion
s Tributaria -NIT-; 12329444
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni )
conformidad con el Decreto No. 57-92 * Sefvicios Tecnices e

5 “Ley de Contrataciones del Estado”,
i~ Servicios Profesionales
Ar. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 , | al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022 7
8 | Monto a pagar: 1.4,200.00 e
9 | Fecha 31 de Marzo de 2022. /
N y

Sr. Selvyn Vinicio Morales Arias:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029- .

097-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en e!
Archivo General, siendo las siguientes:

1.

Atendi y despaché los documentos que me fueron requeridos tales
como: actas y agendas de junta directiva, resoluciones, pélizas de diario,
expedientes de personal de baja, nominas de sueldos, acuerdos de
recursos humanos, CUR de contabilidad y de presupuesto, expedientes
de créditos, diarios de Centro América, cheques emitidos, entre otros
solicitados por personal de Junta Directiva, Comisién Regularizadora de
Programas, Contabilidad, Ejecucién presupuestaria, Creditos, Recursos
Humanos, Fortalecimiento Municipal, Inventarios, Tesoreria, Auditoria
Interna, Gerencia Técnica y de Proyectos.

Recibi y archivé documentos que fueron devueltos al Archivo General
por personal de varias unidades de INFOM, tales como: pdlizas de
diario, expedientes de personal de baja, cur de contabilidad y de
presupuesto, expedientes de créditos, diarios de Centro América,
resoluciones de Junta Directiva, actas y agendas de Junta Directiva,
Oficios, entre otros.

Atendi llamadas telefonicas por medio de
expedientes de diversa indole al Archivo General.

las cuales solicitan




Elaboré vales de préstamo de documentos.

Di seguimiento en los procesos que me fueron requeridos: respecto a la

atencion al personal que solicita documentos al Archivo General para ser

consultados.

6. Apoyé en la recepcién de documentos de nuevo ingreso que fueron
trasladados al Archivo General por Secretaria General y Recursos
Humanos.

7. Elaboré etiquetas, imprimi las mismas para identificar la documentacion
de nuevo ingreso al archivo.

8. Apoye en ordenar archivos de afios anteriores colocandolos en
estanterias para un mejor control.

9. Apoyé en la busqueda y localizacién de documentos que se encuentran
en el local de Archivo en UNEPAR vy las trasladé a INFOM CENTRAL
para su consuita.

10. Apoyé en atender la recepcién y planta telefonica.

11.Presté los servicios que por este contrato me obligo a suministrar, a

requerimiento escrito 0 verbal que me hizo el funcionario responsable de

la unidad donde actualmente desempefio funciones, las cuales consisten
en brindar todo apoyo técnico relacionado, y brindar informes, estudios,
reportes, documentos o cualquier otra actividad correspondiente.

oA

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente,

Selvyn Vinicio Morales Arias
Encargado de Archivo General




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022

1 | De: Flavio Osorio Coroy .~

301-029-012-2,022 -~

-

2 | NOmero de Contrato:

NOmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-; 5088941-3

4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de | oo . o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Tecnicos

“Ley de Contrataciones del Estado™, At. | ¢~ ganjicios Profesionales

44. inciso e)
6 Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 . al | 31/03/2022 /
8 | Mento a pagar: Q. 4,500.00
9 | Fecha 31 de MARZO 2022/

S

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaiios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-012-2,022, -
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de
Unepar, siendo las siguientes:

1. Se apoyd a realizar el servicio del compresor placas O-044BBF,
cambio de filtro de aceite, filtro de diésel, aceite 15w40, filtro de

agua.

2. Se apoyd en el cambio de filtros hidraulicos de la perforadora
placas O-043BBF.

3. Se realizo lavado y limpieza de la planta soldadora del grupo No. 1

4. Se realizé servicio de planta soldadora, cambio de filtro de aceite,
cambio de aceite 15w40, cambio de filtro de diésel.




5. Se chequeo nivel de aceite de la catarina trasera de la perforadora
placas O-043BBF.

6. Se chequeo nivel de aceite del motor de la perforadora placas O-
043BBF.

7. Se realizd revision de filtro de la trampa de la maquina
perforadora placas O-043BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
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Flavio Osorio Coroy Ing. César Vallejo Bolafios
Técnice en Perforacién Director Ejecutivo
Programa de Aguas Programa Agua Subterraneas
subterraneas INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022 ,

1 De: Floridaima Alvarado Martinez

2 Nimero de Contrato: 301-029-041-2022

Nimero de Identificacion ‘
8 Tributaria -NIT-: 47422633

4 | Renglén Presupuestario: 027 i

Tipo de Servicios Prestados {de
5 confermidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Af. | ™ Servicios Profesionales

i+ Servicios Tecnicos

44inciso e).
4 | Plazo del Confrato: clet | 04/01/2022 al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: def | 01/03/2022 . | al | 31/03/2022 s
8 | Monto a pagar: 2.5,000.00 /
¢ | Fecha 31/03/2022
10 | Folios 5

Licenciado Carlos Enrique Pérez Herndndez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-041-2022,
atentamente le remito ¢! informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

GENERAL: Se zpoyo a la Direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas las
actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apovar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de actualizacién
y modificacion de planes de trabajo, en proyectos de reglamentos y manuales para la
administracion de servicios pablicos, modificacion y actualizacion de plan de tasas, asi como en los
de caracter interno de conformidad con los reguerimientos municipales.




Deberes y obligaciones

1. Apoyar en la actualizacion del Prontuario Histdrico, su resumen y &scaneo de
publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro America, tales como
reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras relacicnadas con el que
hacer municipal.

2. Revisitn de las publicaciones del Diario de Centro América por {as Municipalidades
‘en cuanio a los reglamentos de servicios publicos y plan de tasas.

“Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades, funcionarios y
'e;_mp'le'ados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal

{.::Apoyar en transcripcion de los diferentes reglamentos y manuales de servicios
publicos municipalss y plan de tasas.

5. "Apovar en la etaboracién- de diferentes presentaciones relacionados con el dmbito
municipal. :

6. Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre el INFOM
y municipalidades.

7. Apovar a la direccion de Fortalecimiento Municipal en las capacitaciones
nresenciales o virtuales relacionadas con el gue hacer municipal y llevar el control
del nimero de personas capacitadas para el cumplimiento de las metas de dicha

Direccion.

8. Realizar los demds deberes y obligaciones inherentes al puesto y otras actividades
guele designe su inmediato superior

© 9.- Adjunto informe de comisiones realizadas en el presente mes
Sin otro particular, me suscribo

Atentamente, s

Vo. Bo.

VoA AN
Licenciado Carl s Exrigite Pépez Herndndez
\‘

' Tecmcos

Direccién de alecimiento Municipal

Dneccmn de Fortalecnmento ) ..
: Instituto de Fomento Municipal - INFOM

Mumupal




Se apoyo en recibir y hacer llamadas

Sub direccion Administrativa
Bodega de proveeduria
Direccidon de Informatica

Se apoyo en enviar correos a diferentes Autoridades Municipales,
Directores, colabhoradores, relacionados con la Direccion de
Fortalecimiento Municipal

Se participo en reunicnes semanales de Coordinadores, de forma
Virtual por medio de la plataforma Teams, con SEGEPLAN en la tercera
y cuarta fase del Ranking de la Gestidn Municipal 2020-201




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2022

o

1 | De:

Foridalma Alvarado Martinez

e

2 | Nomero de Contrato:

301-029-041-2022. /

NOmero de
3 | Identificacién 4742265-3 /
Tributarig -NIT-; '
4 |Renglon 029 e
Presupuestario:

Tipo de Servicios
Prestados (de

5 conformidad con el Becreto
No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,

~

#+ Sewicios Técnicos

{™ Servicios Profesionales

Art. 44 inciso e).
é | Plazo del Contrato: del | 04/01 /2022/ al | 31/03/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 04/01/2022 - al | 31/03/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 23,225.81 e

9 | Fecha

31/03/2002

-

Licenciado Carlos Enrique Pérez Hernandez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-041-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de

Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

7




Enero

1. Redactar oficios para las diferentes direcciones dentro del edificio de Fomento
Municipal.

2. Apoyar a la Subdireccidén de Asesoria Administrativa Financiera en la redaccion,
envié y recepcion de oficios, circulares, Memorando Circular. Providencias,
Prontuario de Publicaciones del diaric Oficial.

3. Documentar los oficios recibido y enviados para la Direccién de Fortalecimiento
Municipal.

4. Recibir y hacer llamadas necesarias para esta unidad.

5. Recibir y enviar correos a los diferentes usuarios.

6. Impresion y copias de los diferentes documentos.

7. Entregar oficios en las diferentes direcciones dentro del edificio INFOM.

Febrero

8. Documentar los oficios recibido y enviados para la Direccidn de Fortalecimiento
Municipal.

9. Apovar a Ja Subdireccion de Asesoria Administrativa Financiera en la redaccidn,
envi¢ vy recepcidn de oficios, circulares. Memorando Circular, Providencias,
Prontuario de Publicaciones del diario Oficial

10. Recibir y hacer llamadas necesarias para esta unidad.

11. Recibir y enviar correos a los diferentes usuarios.

12. Impresion y copias de los diferentes documentos.

13. Entregar oficios en las diferentes direcciones dentro del edificio INFOM.

14. Redactar oficios para las diferentes direcciones dentro del edificic de Fomento
Municipal.

Marzo

15. Documentar los oficios recibido y enviados para la Direccion de Fortalecimiento
Municipal.

16. Apoyar a la Subdireccion de Asesoria Administrativa Financiera en la redaccion,
envid y recepcién de oficios, circulares, Memorando Circular, Providencias,
Prontuario de Publicaciones del diario Oficial

17. Recibir y hacer llamadas necesarias para esta unidad,

18. Recibir y enviar correos a los diferentes usuarios.

19. Impresion y copias de fos diferentes documentos.

20. Entregar oficios en las diferentes direcciones dentro del edificio INFOM.

21. Redactar oficios para las diferentes direcciones dentre del edificio de Fomento

Municipal.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

oridiitma Alvarade Martinez
Servicios "ij,écqlicos
Subdi i de Asesoria
Administrativa Financiera




FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-

En la ciudad de Guatemala, el dia treinta y uno de marzo de dos mil veintidds, Yo
Floridalma Alvarado M_artl’nez,de 48 afios de edad, preste Servicios 7écnicos, con
Documento Personal de Identificacion Ndmero Mil novecientos setenta y nueve sesenta
y seis mil doscientos veinticinco cero ciento uno (1979 66225 0101) extendido por el
Registro Nacional de las Personas, con lugar para recibir notificaciones 36 calle “B” 34-
24 colonia Sakerty 1 zona 7 Guatemala, por el presente acto comparezco en pleno uso
de mis facultades y bajo solemne juramento en forma expresa DECLARO lo siguiente:
PRIMERO: con fecha 4 de enero de dos mil veintidds, suscfibi el Contrato
Administrativo de Servicios técnicos nimero 301-029-041-2022 con el Instituto de
Fomento Municipal -INFOM- por lo que el dia de hoy recibo a mi entera satisfaccion, la
suma de ocho mil quetzales exactos (Q.8,000.00), que incluye el impuesto al valor
agregado -I.V.A.- en concepto de pago final de los honorarios pactados. En
consecuencia al haber cumplido el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- con todas
sus obligaciones de pago por los servicios prestados y demas obligaciones derivadas de
las cldusulas del referido contrato, otorgo el mas completo, amplio, total y eficaz
finiquito a favor del Instituto de Fomento Municipal especialmente porque dicha
entidad a la fecha, no me adeuda absolutamente nada en ningln concepto,
habiéndome pagado en forma oportuna y debida, todos y cada uno de los honorarios
gue me correspondieron, por lo que no tengo reclamacion de ninguna naturaleza que
me corresponda en virtud de los servicios sin razén de dependencia prestados al
INFOM, quedando de esa manera terminada con caracter definitivo la relacion
contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén presupuestario.

SEGUNDO: Leo lo escrito € impuesto de su contenido, objeto, validez y efectos legales,

T
_%24 Vi
Q\ ;ﬂ
)] iy
oridalma Alvarado Martinez
Servicios Técnicos
Sub direccidn inistrativa Financiera

Direccidn de Fortalecimiento Municipal-INFOM-

lo acepto, ratifico y firmo. -

e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES p
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 MARZO DEL 2022 .~

1 | De: FRANCISCO JAVIER HERRERA ALVAREL

2 | Nimero de Contrato: 301-029-088-2022

NUmero de Identificacién
3 | fributaria -NIT=: 1492944-9

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de o
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 & Sewicios Técnicos

“ley de Contrataciones del Estado”, Att.

44 Inciso e)
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ' al | 30/06/2022 <
7 | Periodo del Informe: det | 1/03/2022 ~ | ol | 31/03/2022 g
8 | Monio a pagar: @Q.5,000.00 e
9 | Fecha 31 DE MARZC DEL 2,022

N

Lic. Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-
029-088-2022, atentamente le remito el informe de las actividades
realizadas en el drea de Transportes y Talleres de INFOM-UNEPAR siendo las
siguientes: |

* Apoye en los servicios mecanicos de los vehiculos de INFOM-UNEPAR

* Realicé los servicios de motor, cajas, catarinas.

o Repare y revisé suspension, sistema de tren delantero y sistema eléctrico.
« Apoyé en la reparacion de frenos en los vehiculos de la institucion.

* Apoyé en la reparacion de clutch de los vehiculos de la institucién.

» Realicé engrases generales.




+ Mantuve el area de trabajo limpia y ordenada asi mismo, realicé cualquier
otra actividad.

» Que de acuerdo a los servicios contratados me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo Atentamente.
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Director Adm rativo de INFOM




INFORME DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022

\
1 | De: FREDY PEREZ PEREZ
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-019-2022
3 Numf-.\ro de ldentificacion Tributaria 5094471-1 g
~NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029 4
Tipo de Servicios Prestados (de % Servicios Técnicos.
5 confermidad con el Decreto No. 57-92 “Ley -
de Contrataciones del Estado”, Atl. 44 Inciso | “ Servicios Profesionales
e)
é | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022 -
8 | Monto a pagar: (.5,000.00
¢ | Fecha 31/03/2022
—/

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez:

'

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-019-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Se realizo el cortado y doblado de planos de los siguientes:

1. Doblado y escaneado de proyecto completo: Construccion Sistema de Agua
Potable, Aldea las Minas, Quequesiguan y caserios Palimope y Barranca el
Cafetal, Municipio de Sipacapa, Departamento San Marcos.

2. Doblado y escaneado de proyecto completo: Construccion Sistema de Agua
Potable de Pozo, Aldea Pueblo Viejo, Municipio Sipacapa, Departamento
San Marcos.

3. Doblado y escaneado de proyecto completo: Ampliacion Sistema de Agua
Potable Sector Tamarindo, Aldea Palin, Municipio Nuevo Progreso,
Departamento San Marcos.




4. Serealizé el cambio de ganchos en los siguientes proyectos:
DEPP-3831, Alcantarillado, Paraje Chuisinchiw, Aldea Pachaj Cantel, Quetzaltenango.
DEPP-3832, Perforacion de pozo, Aldea el Limar, Joya Grande y los Izotes, Nueva Santa

Rosa, lutiapa.

DEPP-3833, Proyecto de Agua Potable Comunidad Agraria la Igualdad, Aldea Tocaché, San
Pablo, Departamento San Marcos.

DEPP-3834, Construccién de letrinazion, Aldea Sepemechila, Livingston, Departamento de
lzabal.

DEPP-3835, Ampliacion Sistema de Agua Potable, Comunidad de los Jutes, Gualan Zacapa.

DEPP-3836, Construccion Letrinas, Aldea la Laguna, La Unién, Zacapa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
Lrediy ity RELT Vo.Bo. &
Fredy Pérez Pérez Lcda. Karin Lisseth Mérida Pérez
Directora Ejecutivo Programa de
Preinversién

INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022

1 De: Grecia lvet! Pérez Porras

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-077-2022 o

NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 7336579-3

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

& Servicios Técnicos ’
“Ley de Conifrataciones del Estado”, Art, i+ Servici i Ve

44 inciso )
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 , 1 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5.000.00 Ve
9 | Fecha 31 de marzo de 2022

.
"/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-077-2022, atentamente le
Remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Llevar el correlativo del secretario del comiteé de inversiones.

Actualizacion de firmas en cuentas y certificados de inversiones.

Trasladar actas, para revision y firmas de los integrantes de comité de inversiones.
Realizar las solicitudes de despacho y el tramite correspondiente que esto con llevan.
Realizar oficios sobre las tareas asignadas.

ISA R




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

Se colabord en atencion de llamadas.

Se apoyo en oficios para las reuniones del Comité de Inversiones.

Se colaboro en el traslado de los documentos asignados.

Se apoyo en el cuadro de metas y actividades correspondientes a la unidad.

Se colaboro en el traslado de actas a los integrantes del comité de inversiones para su

Wik W

respectiva rubrica y firma.
Se apoyo en la actualizacidn de firmas en los bancos del sistema.
Apoyo en cantrol y traslado de Curs de ingresos para realizar acreditaciones o emision de

cheques de pago.

N o

Sin otro particutar, me suscribo:

Atentamente

AN Vo.Bo. k

EREZ Pom\Qs E’KMSTUARDO CHACGN
Aicd Tomaig, O

Técnico en Gestién

Supervisor Técnico de

Tesoreria |
e FOMER 2,
Pk @
s
NEECIOR EL
LIGDA. Rosameett‘Lop@er"‘:Ru £ ’

Alvarez de Barlll’as
Director Fmanuero’ Temaia, -

S

G




s

-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022 o

r ] K -
1 De: Gustave Adolfo Valle Bercian d W
2 | Nomero de Confrato: 301-029-089-2022 ’
Nomero de Identificacidén <
% | tributaria -NIT-: 2656144-1
4 Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de

f‘—f - . ra .
5 | conformidad con el DecretoNo. 57-92 | Servicios Tecnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. 7 Senvicios Profesionales

44 inciso €)
¢ | Pazo det Corirato: gel | 4/01/2022 | al|30/06/2022
7 | Pariodo dal Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar Q.9,000.00 yd
g Fecha 31/03/2022 e -

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-089-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1. Elaboracién de videos testimoniales de trabajadores antiguos de INFOM .

2. Cobertura con fotografias y video de las reuniones del Gerente con distintos
funcionarios

3. Gestién ante la secretaria de comunicacién social para la realizacién de videos
testimoniales de irabajadores de INFOM con motivo de aniversario.

4. Toma de fotografias de la visita de sefiores alcaldes al despacho del Sr. Gerente y
presidente de la JD.

5. Redaccidn para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
autondades superiores




6. Produccién de anuncio para radio, tv y periédicos.

7. Redaccién y elaboracién de notas para Diario de Centroamérica.
8. Monitoreo de medios de comunicacién digital para gerencia.

9. Re'dacc‘ién de guiones para notasperiodisticas _

10. Coordmaclon de protocolo de act1v1dades. -

il Cobertura notmlosa de Ia reumon de t:rabajo de IN”OM y BID

12. ééof&iﬁaciisﬁ- .éﬁ .15 ;elaﬁéraéiéﬁ'déitﬁémbﬁé de {abores.

13. Coordmacmn de entreoa de matenal para re glonalcs

14. Toma de fotograﬁas ae acuvzdades vanas |

Sin otro particular, me suscribo:

Gustavgg Adﬁlfo V_alle BerCIan




5. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
autoridades superiores

£f akalde o L2 Reforma San Marcos, Sr frandsce Sofane. visite &
instituto de Fomento Municips - INFOW con ta finalidec de realizar un
convenio de asistencia crediticia. pere dicho municipio, por fa
Instirucion ef Gerente Lic. Mzg. jose David Tale Rosales, signo ¢
convenic, 8 cual brindars apoyo vara lz rehabiinacion de iz
infrasstructura vial det municipio marquanss.

6. Produccién de anuncio para radio, tv y periédicos.

7. Redacci6n y elaboraci6n de notas para Diario de Centroamérica.
8. Monitoreo de medios de comunicacién digital para gerencia.

9. Redaccién de guiones para notas periodisticas

10. Coordinacién de protocoio de actividades

N




11. Cobertura noticiosa de la reunién de trabajo de INFOM y BID

12. Coordinacién en la elaboracién de memoria de labores.
13. Coordinacién de entrega de material para regionales.

14. Toma de fotografias de actividades varias




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE A PERIODO 01/03/2022 AL 31/03/2022

1 | De: Héctor Salomén Villegas Hemndndez

2 | Nomero de Contrato: 801-027-013-2022

NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 532810-1

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ¢ Sewvicios Profesionales

& Servicios Técnicos

44 inciso e)
é | Plazo del Contrato: _ del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: 1/03/2022 | al | 31/03/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00
9 | Fecha 31/ 03/ 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 - 029 - 013 - 2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterréneas de INFOM
UNEPAR, siendo las siguientes:

Se realizé visita técnica a aldea Pucal - Malacatancito - Huehuetenango
Se realizé visita técnica a aldea Piache - Malacatancito - Huehuetenango
Se realizé visita técnica a caserio La Cal - Malacatancito - Huehuetenango

Se realizo visita técnica a caserio Cieneguilas - Malacatancito - Huehuetenango

LA

Se realizé visita técnica a caserfo Panilla - Malacatancito - Huehuetenango




6. Se realizd estudio hidrogeolégico aldea Cancabal - Chiche - Quiche

7. Se realizé estudio hidrogeolégico aldea Cucal - Malacatancito - Huehuetenango

v C,? M-E‘N ”
?\?:Q?\Q\,RAW §€O

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente o
S
'S Vo.Bo.
Héctor Salomén Villegas.) ing. Cesar Vallejo Bolafios
Hernandez Director Ejecutivo
Técnico Investigador de Aguas Subterraneas

Aguas Subterrdneas




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022 -

1 | De: Heriberto Pérez Melgar.

2 | Nomero de Contrato: 301-029-017-2,022 ya
NGmero de Identificacién 7

3 Tributaria -NIT-: 36624799 <

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
p
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

“Ley de Contraltaciones del Estado”, Ar.

¥ Servicios Técnicos

{™ Sewvicios Profesionales

44, Inciso e)
6 | Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 / al | 31/03/2022

8 | Monto a pagar: Q. 7,000.00

‘
e

9 Fecha 31 de MARZIO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero _301-029-017-2,022, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar, siendo las siguientes:

1. Se apoy6 a realizar el servicio del compresor placas O-044BBF,
cambio de filtro de aceite, filtro de diésel, aceite 15w40, filtro de

agua.

2. Se apoy6 en el cambio de filtros hidraulicos de la perforadora
placas O-043BBF.

3. Se realizé lavado y limpieza de la planta soldadora del grupo No. 1

4. Se realizo servicio de planta soldadora, cambio de filtro de aceite,
cambio de aceite 15w40, cambio de filtro de diésel.




5. Se chequeo nivel de aceite de la catarina trasera de la perforadora
placas O-043BBF.

6. Se chequeo nivel de aceite del motor de la perforadora placas O-
04BBF.

7. Se realizd revision de filtro de la trampa de la maquina
perforadora placas O-043BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
/"l/‘
ot —
o : {:— - -" w,.c_,.&_..u)m,,.«-";" i _ - — % < ’Wﬂ %’5
Heribérta Pérez Melgar ing. César Vallejo Bolafios 7L
Técnico en Perforacion Director Ejecutivo

Programa de Aguas subterraneas
INFOM-UNEPAR

Programa de Agua Subterrdneas
INFOM-UNEPAR




o




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 2022

De: HIPOLITQO NAAMAN PATZAN RODRIGUEZ \

301-029-059-2022
Numero de Contrato:

Nimero de Identificacion

Tributaria —NIT-: 5704148-2

Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de & Sewicios Técnicos
conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del

™ Semicios Profesional
Estado”, Art. 44 Inciso e) rvicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del | 04/01/2022 al | 30/06/2022
Periodo del Informe: Del | 01/03/2022," | al | 31/03/2022
Monto a pagar: Q.4,500.00

Fecha 31 de Marzo def 2022

Sr. ERICK FERNANDO PEREZ S50C:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimere 301-629-059-2022
, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Servicios Generales, siendo fas
siguientes:

. & & 5 @

&

Apoyé en repartir gel antibacterial en todas las oficinas.

Apoyé en tomar medidas a tuberia de agua potable en todos los sanitarios.
Revisé lamparas en pasiflo de! primer nivel.

Apoyé en cortar madera en la carpinteria.

Apoyé en poner melanina en presidencia.

Apoyé en bajar equipo de computo de recurso humanos para bodega.
Apoyé en pintar parqueo de motos en el sotano 2.

Apoyé en limpiar ventanas en gerencia 4to nivel.

Apoyé en desinfectar estudios técnicos 6to nivel,

Apoyé en trasladar papeleria de presidencia -4‘_:6- nivel hacia cartera 5to nivel.
Apoyé en pintar pestafia del balcon en salén de junta directiva 2nivel.

revise tomacorrientes en bodega 13 Apoyé en desinfectar gerencia 4to nivel.
Apoyé en repartir agua salva vidas en todos los niveles.

Apoyé en barrer el sétano frente al sindicato.

instale toma corrientes en bodega.

Revisé [amparas en el pasillo 6to nivel.

Barri en campo de fitbol donde estacionan vehiculos.




e Apoyé en cambiar algunas lamparas en el 4to. Nivel.

s Reparé tomacorrientes en 5to. Nivel.

+ Reparé tomacorrientes en el s6tano del edificio.
» Reparé tapaderas de sanitarios en el 6to. Nivel
» Revisé tomacorrientes en el 4to. Nivel.

e Cambié tubos de unas lamparas en 3er. Nivel.

+ Movi algunos archivos en el 3er. Nivel.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

7

A

/" Hipélito Naaman Patzén/
Rodriguez
Técnico

R
\%\g\\\\

Y T, = .u-:eitﬁ

Sy \\ﬁ %@W’ Raymul‘r‘{d Velasco
\...ilfi?:xljlre ¥ Administrativo
INFOM

ic Fernando Pérézs5ge = o %
Encargado de Servici o

Generales
INFOM

S




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES :
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022 -~

1 De: flcia Amarilis Acevedo Aceitunc -
2 | Nimero de Contrato: 301-029-081-2022 Py
P
NUmero de Identificacién .
-

3 | Tributaria -NIT-: 7799788
4 | Rengldén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de - T -
5 conformidad con el Decrefo No. §7-92 @& Servicios Técnicos s

“lLey de Contrataciones del Estado”, £ Servicios Profesionales

Ar. 44 Inciso e)

{/’

6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022

7 Periodo del informe;

del | 1/03/2022 ¢ al | 31/03/2022 ¢

8 | Monto a pagar:

=

2..10,000.00 ¢

9 Fecha

o

=

31 DEMARZODE2022

Licenciada:

Maria del Rocio Herrera Magafia
Directora de Recursos Humanos
INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-081-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién de
Recursos Humanos, siendo las siguientes:

Apoyo en el traslado de las asistencias del personal a la unidad de Archivo General,

para su debido resguardo.

Apoyo en dar respuesta a solicitudes de Contraloria General de Cuentas en
relacion al Desvanecimiento y revision de hallazgos en la misma.




Apoyo en la realizacién a correspondencia ingresada en el sistema y
seguimiento de las mismas para que los procesos solicitados se llevaran a
cabo en tiempo.

Apoyo en el traslado de documentacién con requerimientos al personal de la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo en el seguimiento de la implementacién del Sistema
GUATENOMINAS, en el Instituto de Fomento Municipal, -INFOM-

Apoyo en el seguimiento de la actualizacién de la vacunacion del personal
del Instituto de Fomento Municipal, para trasladarlo a la Clinica Médica del
mismo.

Apoyo en dar respuesta a los correos electrénicos en relacion a solicitudes y
requerimientos por parte de las demas unidades, oficinas regionales y por
parte de la Directora de Recursos humanos.

Apoyo en la elaboracién de Memorandos, oficios, circulares y diferente
documentacion para las diferentes unidades del INFOM Y UNEPAR,
OFICINAS REGIONALES, asi como archivo de los mismos.

Apoyo en la coordinacién y planificacion de metas relacionadas con la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo y seguimiento a la documentacion de los procesos administrativos de
la Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo en la actualizacién registro de documentos de los expedientes del
personal.

Apoyo en darle seguimiento a las licencias, permisos y vacaciones del
personal.

Apoyo en procesos de contratacidon de servicios.
Apoyo en el traslado de expedientes a Gerencia.

Apoyo en la elaboracion de Despachos de Proveeduria a la Unidad de
Bodega.




Apoyo con la comunicacién con Gerentes Regionales, Autoridades,
Funcionarios y personas que solicitan atencién por parte de la Direccion de
Recursos Humanos, asi como la atencién a los mismos.

Apoyo en las solicitudes del personal de la Direccidn de Recursos Humanos.

Apoyo a mantener actualizados los procesos de recoleccién, Clasificacion y
actualizacién de la informacion.

Apoyo en la convocatoria y confirmacion para reuniones a requerimiento de
la Directora y realizar la logistica respectiva.

Apoyo necesario en la atencion de personas que necesitaron informacion de
contratacion.

Apoyo en la elaboracién de documentacién requerida por las demas
Direcciones Del Instituto de Fomento Municipal.

Apoyo en la documentacion dirigida a Gerencia del Instituto de Fomento
Municipal.

Apoyo, recepcidn y entrega en la documentacién de la Clinica del Instituto de
Fomento Municipal.

Apoyo en la entrega de documentacion a todos los supervisores de la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo a darle tramite a las Notas de Instrucciones en relacion al personal
que se va a confratar y trasladar a los encargados de la elaboraciéon de

contratos de los diferentes renglones.

Apoyo en el fraslado de Datos al Banco de los Trabajadores para aperturas

de cuentas del personal.

Apoyo en la respuesta de requerimiento por el Congreso de la Republica de

Guatemala.




Apoyo en la recepcién, organizacién y archivo de la asistencia del personal de las
diferentes unidades del Instituto de Fomento Municipal, INFOM- Envio de
documentacion a la Unidad del Archivo General de la Institucion.
Apoyo en la elaboracién de expedientes para borradores de convenios del INFOM.
Apoyo en la elaboracion de documentos referentes al Sistema de SINACIG.
Apoyo en la coordinacién de |la entrega de documentacion a las Oficinas de
UNEPAR.

Apoyo en la verificacion de los colegiados activos del personal del Instituto.

Apoyo en la elaboracion y entrega de informes a Auditoria Internay a

Contraloria General de Cuentas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

/ .
licia Améd}s%ev d eituno Vo.Bo. Licda/

Nombre _ Directora de Recursos Humano$™~




p

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022 -

1 De: IRIS RAQUEL MEJIA CARRANZA DE GONZALEZ ,
301-029-034-2022
2 NUmero de Contrato:
NUmero de ldentificacién
3 | Tributaria -NIT-: 1714333/
4 | Rengldn Presupuestario: #029"
Tipo de Servicios Prestados (de £~ Servicios Técnicos
5 conformidad con el Pecreto No. 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”™, Art. | (& Servicios Profesionales -
44, Inciso e).
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe; del | 1/03/2022 ﬁx' al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00
? | Fecha 31 de marzo del 2022 _//

En cumplimiento a io estipulado en el contrato administrativo nimero  301-029-034-2022

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

L
L]
L]
[ ]

Se apoys  en la revisién de contratos administrativos vy de obra suscritos por INFOM
UNEPAR

Se apoyd en elaboracion de minuta de coniratos de rescisién
Se apoyd en larevision de pre bases de proyectos de licitacién y cotizacién

INFOM UNEPAR

Proceso de liguidacion

Se apoyd en el andiisis juridico en la toma de decisiones administrativas, técnicas Y

financieras

Sin otro particular, me suscribo:

Se apoyd a en la revisién de proyectos en proceso de cotizacién
Se apoyd en la revisién, andlisis y preparacion de los expedientes en proceso de
regularizacion
Se apoyd  en andiizar el marco legal y las distintas disposiciones que regulan

Se apoyd en la elaboracién de dictdmenes de los diferentes proyectos en




INFORME DE ACTIVIDADES -~
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022 -

1 | De: Iris Noelia Galvan
2 | Nomero de Contrato: 301-029-042-2022
3 | Nomero de Identiificacion Tributaria 3593691-6
4 | Renglén Presupuestario 029
Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 Servicios Técnicos -
“Ley de Confirataciones del Estado”, Art. 44
inciso e)
6 | Plazo del Contrato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del 01/03/2022 al'31/03/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.%,000.00 .
9 | Fecha: 31/03/2022

Dr. José Alvaro Garcia de Ledn

En cumplimiento a lo estipulado en el contratc administrativo nimero 301-

029-042-2022, atentamente le

remito &l

informe de las actividades

realizadas en la Direccidn de Auditoria Inferna, siendo las siguientes:

- Se apoyd en darle seguimiento a los documentos de la Direccién

(Informes, Oficios, expedientes).

- Se apoyd en la elaboracidn de Presentaciones relacionados a la
informacidén de Junta Directiva y Gerencia.

- Apoyo Llogistico de control vy correccidn relacionados a Auditoria

Interna.

- 5é colabord en los procesos de seguimiento de Auditoria Interna y de

Confraloria General de Cuentas.

- Se apoyd asistiendo al Director en la Coordinaciéon en las actividades

gue redliza.




Se apoyd al equipc de Auditores v Auxiliares de la Auditoria en el
proceso de redlizacidon de sus Auditorias.

Se apoyd en revisar y analizar toda la Documentacién interna y Externa
que ingresa a la Direccion.

Se apoyé en la distribucion y Notificacidn de los informes de Auditoria,
Notas de Auditoria y ofros documentos.

Se apoyd en la asistencia secretarial a la Direccidn de Auditoria Intema.

Se apoyd en la redlizacidn de varias Actividades designadas por el
Director.

Sin otro particular,

Atentfamente, g -

e.“ic MU .
010 X I”'C:,é

Tca s [~
 DIRECTOR DE %
3 AUDITORIA 5
INTERNA =

. \w“'
.

Vo. Bo, . e

7

. o .
T ~ 0t R
Wlla Galvan - José Ivcro Gq |cz de Ledn emalo
le tor de Audptoria Interna _




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31DE MARZO DE 2022 .~

&

ISAAC DE JESUS CASTANEDA CASTILLO

\

1 | De:
2 | Ndmero de Contrato: 301-025-104-2022 .
Nimero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 780783-K -~
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto & Servicios Técnicos yd
5 | No.57-92 “Ley de £ Senviclos Profesionsl
Contrataciones del Estado”, - Senvicios Frolesionales
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 “lal 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 A al | 31/03/2022 /
—
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00
9 | Fecha 31/03/2022 -~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301—029404—2022/7

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo

las siguientes:

Se apoy6 en conducir los vehiculos de las oficinas de Junta Directiva de INFOM.

Se colaboré en la limpieza de vehiculos de la Junta Directiva de INFOM.

Se gestiond el chequeo o revisiones periddicamente del vehiculo asignado a la
Junta Directiva de INFOM, con el chjetivo de identificar irregularidades y solicitar

reparaciones.

Se realizé el traslado de correspondencia a distintas dependencias del estado o

instituciones.

e

/




5. Se realizé para la oficina de Presidencia el traslado de papeleria externa.

6. Se apoyd al Presidente de la Junta Directiva en viajes o traslados dentro de la
capital.
7. Se gestiond el tramite y traslado de los almuerzos de sesiones de Junta Directiva.

8. Se apoyo en trasladar a distintas reuniones al Presiente de Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
& N 2
< \\S\\\‘&\ )

p ‘f /é / %.\Q“‘&\\X .h\. {1\ XS5
TNl SUATER e
_“saac de Jests-Castafieda Lic. @WM

' Velasco “7

Castillo //
/, Director Administrativo

o

/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DELO1 AL 31 DEL MES DE MARZO DE 2022

1 | De: Ivanna Maria Lujan Padilla
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-004-2022
NGmero de Identificacidn
3 | Tributaria -NIT-: 7028285-4
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de e
5 conformidad con el Decrete No. 57-92 € Servicios Técnicos
“ley de Conirataciones del Estado”, Art. % Servicios Profesionales
44, inciso “e".)
4 | Plazo del Conirato: Del | 4/01/2022 , Al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/03/2022 /| Al | 31/03/2022 )
8 | Meonto a pagar: Q. 15,000.00 /
¢ | Fecha 31 de marzo de 2022
Ingeniera. L.ourdes Cristina Morales Moran.

Directora Ejecutiva, Programa de Gestion Social, UNEPAR-INFOM,

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-004-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en [a dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina de Direccion

Ejecutiva, programa de Gestion Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1.

proyecto construccion sistema de agua potable Sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo

Progreso, San Marcos.

parajes del Barrio Patzité, Momostenango, Totonicapan; para la conformacion del historial de

SEGEPLAN.

Recepcion de documentos socio-legales para la conformacion del expediente de salud para el

Recepcion de documentos socio legales del Proyecto; Ampliacion sistema de agua potable, Nueve

Reunidn de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestion Social, con directivos del

Comité del Proyecto Construccion de Alcantarillado Sanitario de Aldea Los Encuentros,

municipio y departamento de Solola. También participé el Concejal cuarto de la comporacion

municipal del municipio de Solola Sefior Calixto Tuy Luis.




4. Reunién de trabajo con comisidn nombrada para conocer y analizar el Acuerdo No. A-028-21,
Sistema de Control Interno Gubernamental “SINACIG”, emitido por la Contraloria General de
Cuentas.

5. Consulta a la pagina de la Contraloria General de Cuentas, para el analisis y llenado de la Matriz
de Control Intemo de UNEPAR Y conocimiento del Acuerdo A-028-2021 Sistema de Control
Interno Gubernamental “SINACIG".

6. Reunion de trabajo con todo el personal del Programa de Gestion Social, para verificar el
avance en la recopilacion de documentacion socio legal, de los diferentes proyectos asignados a
cada uno.

7. Reunion de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestién Social, con directivos del
COCODE del Proyecto Perforacion Pozo Mecanico, Caserio Vista Hermosa, Aldea Los
Encuentros, municipio y departamento de Solola.

8. Reunion de asesoria sobre metodologia de trabajo de UNEPAR, con personal técnico de
fundacion de Desarrollo Centro Americano.

9. Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefénicas y Recepeidn de documentacion
dirigida al Programa de Gestion Social).

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Asesor en Gestion Socio Legal Moran. -?;% CE“"’ON 2

Programa de Gestion Social Directora Ejecutiva, Pro%‘éé;n %‘QL S&

INFOM-UNEPAR Gestion Social, INFOM-U I?%R e
“atemate.




~
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 BE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2022

De:

lvanna Maria Lujéan Padilla

NOmero de Contrato:

301-029-004-2022

NUmero de Identificacidn
Tributaria -NIT-:

7028285-4

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44, inciso “e”.

{™ Servicios Técnicos

{* Servicios Profesionales .

Plazo del Contrato:

Del | 4/01/2022 . Al | 31/03/2022

Periodo del Informe:

Det | 4/01/2022 Al | 31/03/2022

Monto a pagar:

Q. 43,548.39

Fecha

31 de marzo de 2022

Arquitecto; Erick Vinicio Yllescas Hurtarte.
Director General de UNEPAR.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-004-2022, ';tentamente le
remito el informe final de las actividades realizadas en la dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina de
Direccion Ejecutiva, programa de Gestién Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

MES DEENERO —
1. Reunidn de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestion

Social, con directivos del Comité del Proyecto Perforacion de Pozo Mecénico, Caserio Cipresales,

Aldea Xajaxac , municipio y departamento de Solola.




Reunion de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestion
Social, con directivos del COCODE de Aldea Los Encuentros, Caserio Vista Hermosa, municipio
y departamento de Solold; del Proyecto Perforacidn de Pozo Mecanico.

Reunion de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestidn
Social, con Presidente del COCODE de Aldea Encino Gacho, municipio y departamento de
Jutiapa; del Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico.

Reunion de trabajo con Director General y Directores de diferentes programas de UNEPAR, con
el objetivo de llevar un control y seguimiento de los diferentes Proyectos y actividades
administrativas de acuerdo a Plan de Trabajo elaborado por cada Programa y determinar los
avances de los mismos.

Reunidn de asesoria socio legal, orientacién y recepcion de documentos de donacion del bien
inmueble a favor de la Municipalidad de Huehuetenango, en sede del Programa de Aguas
Subterraneas con el Sefior Catalino Mario Castillo, Presidente del COCODE de Aldea
Chimusinique, zona 12, Huehuetenango, Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico.

Se colabord en elaborar solicitud a Director General de UNEPAR y Direccion Financiera, solicitud
de Insumos necesarios para el desarrollo de las actividades planificadas para el afio 2022 por el
Programa de Gestion Social, y que sea incluido en el “Plan Anual de Compras de INFOM-
UNEPAR” —PAC-, para el ejercicio fiscal 2022.

Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcion de documentacion

dirigida al Programa de Gestién Social).

MES DE FEBRERO e

Reunién de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestion
Social, con directivos del COCODE de Aldea Los Encuentros, Caserio Vista Hermosa, municipio
y departamento de Solola; del Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico.

Reunién de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestion
Social, con directivos del Comité del Proyecto Perforacion de Pozo Mecénico, Caserio Cipresales,
Aldea Xajaxac , municipio y departamento de Solola.

Reunién de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestion
Social, con Presidente del COCODE de Aldea Encino Gacho, municipio y departamento de
Jutiapa; del Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico.

Reunion de asesoria socio legal, orientacion y recepcion de documentos de donacion del bien

inmueble a favor de la Municipalidad de Huehuetenango, en sede del Programa de Aguas




Subterraneas con el Sefior Catalino Mario Castillo, Presidente del COCODE de Aldea
Chimusinique, zona 12, Huehuetenango, Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico.
Otras actividades asignadas. (Atencién de llamadas telefonicas y Recepcion de documentacion

dirigida al Programa de Gestion Social).

MES DE MARZO

Recepcidn de documentos socio-legales para la conformacion del expediente de salud para el
proyecto construccion sistema de agua potable Sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo
Progreso, San Marcos.

Recepcion de documentos socio legales del Proyecto: Ampliacion sistema de agua potable, Nueve
parajes del Barrio Patzité, Momostenango, Totonicapan; para la conformacion del historial de
SEGEPLAN.

Reunién de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestion Social, con directivos del
Comité del Proyecto Construccion de Alcantarillado Sanitario de Aldea Los Encuentros,
municipio y departamente de Solola. También participd el Concejal cuarto de la corporacion
municipal del municipio de Solola Sefior Calixto Tuy Luis.

Reunidn de trabajo con comisidn nombrada para conocer y analizar el Acuerdo No. A-028-21,
Sistema de Control Interno Gubemamental “SINACIG”, emitido por la Contraloria General de
Cuentas.

Consulta a la pagina de la Contraloria General de Cuentas, para el analisis y lenado de la Mafriz
de Control Interne de UNEPAR Y conocimiento del Acuerdo A-028-2021 Sistema de Control

Interno Gubernamental “SINACIG".

Reunién de trabajo con todoe el personal del Programa de Gestion Social, para verificar el
avance en la recopilacidn de documentacion socio legal, de los diferentes proyectos asignados a
cada uno.

Reunién de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestion Social, con directivos del
COCODE del Proyecto Perforacién Pozo Mecanico, Caserio Vista Hermosa, Aldea Los
Encuentros, municipio y departamento de Solola.

Reunion de asesoria sobre metodologia de trabajo de UNEPAR, con personal técnico de

fundacion de Desarrollo Centro Americano.




9. Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcion de documentacion

dirigida al Programa de Gestion Social).

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Licda. lvahna Marid Lujan Padilla
Asesor en Gesfién Socio Legal
Programa de Gestion Social

INFOM-UNEPAR

T a2 08 4
o

T IRT
LR

[
T L

Ingeniera. Lourdes Cristing

i

etuie

Moran. =% 50CiAL
Directora Ejecutiva, Progrgmaleie
Gestion Social, INFOM-UNEFAR
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FINIQUITO A FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL

—INFOM-
s

En fa ciudad de Guatemala el dia 31 de marzo de 2022, §0: IVANNA MARIA LUJAN PADILLA de
treinta y dos afios de edad, Asesora en Gestidn Social, con Documente Personal de Identificacion
(DPI) con Cédigo Unico de Identificacién (CUI) nimero: Dos mil doscientos treinta y nueve espacio,
cero cinco mil novecientos setenta y seis espacio, cero ciento uno (2239 05976 0101}, extendido por

e} Registro Nacional de Personas (RENAP), con lugar para recibir notificaciones en el kildmetro
diecinueve punto cinco, carretera a San José Pinula, Villa Los Pinabetes, Condominio Los Naranjos,
casa dieciséis; por el presente Acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo solemne
juramento en forma expresa DECLARO lo siguiente: PRIMERO: Con fecha cuatro de enero de dos
mil veintidds {04/01/2022), suscribi el Contrato Administrativo de Servicios Profesionales nimero
301-029-004-2022 con el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por lo que el dia de hoy recibo

a mi entera satisfaccion, la suma de quince mil quetzales exactos {Q.15,000.00), que incluye el —~
impuesto al Valor Agregado —IVA- en concepto de pago final de los henorarios pactados. En
consecuencia al haber cumplido el Instituto de Fomento Municipal —INFOM- con todas sus
obligaciones de pago por los servicios prestados y demas obligaciones derivadas de las cldusulas del
referido contrato, otorgo el mas completo, amplio, total y eficaz FINIQUITO a favor del INSTITUTO
DE FOMENTO MUNICIPAL especialmente porque dicha entidad a la fecha, no me adeuda
absolutamente nada en ningn concepto, habiéndome pagado en forma oportuna y debida todos y
cada uno de los honorarios gque me correspondieron, por lo que no tengo reclamacién de ninguna
naturaleza que me corresponda en virtud de los servicios sin razén de dependencia prestados al
INFOM, quedando de esa manera terminada con caracter definitivo la relacién contractual que
mantuve con dicha entidad vinculada al renglén presupuestario. SEGUNDO: leo lo escrito y enterado
de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo acepto, ratifico y firmo.

IVANNA MARIA LUJAN PADILLA

DPI1 2235 05976 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022 -

1 | De: Jackeline Jeannette Sgjmold Ruiz
2 Ndmero de Contrato: 301-029-023-2022

Ndmero de Idenfificacién
3 | tributaria -NIT-: 75997541
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de € Servicios Técri
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 - Sevicios Tecnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. & Sewvicios Profesionales

44. Inciso e) '
[ Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 at | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.12,000.00 =~
? | Fecha 31/03/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

L

En cumplimientoe a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-023-2022, atentamente le remito
el informe de las acfividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

DEL MES DE MARZO e

1.

Se contribuyo en la formulacion y evaluacion de estudios de Preinversién para
proyectos de agua potable del proyecto “Ampliacion sistema de agua potable
caserio Cooperativa Las Flores, Ei Chal, Petén”.
» En elaboraciéon de Memoria Descriptiva.
> En elaboracion de Analisis de gestion del riesgo en proyectos de inversién

publica.

» [En elaboracion de Analisis de Cambio Climatico.

Colaborar en el proceso de solicitud de financiamiento en el Sistema Nacional de
Inversién Publica —SNIP- y dar seguimiento al proyecto para finalizar el proceso
de preinversion. “Construccion sistema de agua potable caserio La Guadalupe, El

Chal, Petén”.

> Enrespuesta a la evaluacion de fecha 15/12/2020.

¥ Creacion de solicitud de financiamiento 2022.




3. Apoyar en la actualizacién de instrumentos para facilitar el proceso de
Preinversion, en colaboracion a la Guia de requisitos de servicios del Programa de
Preinversion.

4. Colaborar en el proceso de solicitud de financiamiento en el Sistema Nacional de
Inversion Publica ~SNIP- y dar seguimiento al proyecto para finalizar el proceso
de preinversion. “Ampliacién sistema de agua potable sector del Tamarindo, aldea
Palin, Nuevo Progreso, San Marcos”.

» Creacion de solicitud de financiamiento 2022.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

Vel

Directora Ejecutiva Programa de Preinversidn

Jack?ﬁ:}e Jeanriette Sajmolé Ruiz Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
INFOM — UNEPAR




/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MARZO DEL ANO 2022

1 De: Javier Arturo Morales Orliz
2 | Niomero de Confrato: 301-029-095-2022
Nimero de Idenfificacién Vs
3 | fributaria -NIT-: 4394254-7
4 | Renglén Presupuestario: 029 s
e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

+ Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones dei Estado”, Art. Servicios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: | del | 04/01/2022 - |al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2022 / | al | 31/03/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00
9 | Fecha 31/03/2022

\

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en ¢l contrato administrativo nimero 301-029-095-2022 }atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo ias siguientes:

1. lLevantamiento Topografico para Remodelacién de bafios En todos los niveles del
Instituto de Fomento Municipal INFOM

Ubicacién de tuberia de agua potable.

Codos PVC

lavamanos

reposadera de agua

Reducidores de tuberfa

Ubicacién de bodega de mantenimiento

Ubicacidn de tuberfa de drenajes

cambios de tuberias

ubicacidén de sanitarios.

ubicacién de banqueta para posible rampa en el sétano .

e & & & & & » ¢ & »




Para proyecto de remodelacién de bafios y tuberia de Acueducto y drenajes del instituto
de fomento municipal INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

%ﬂﬁf\ﬁ% Morales Ortiz
Técnico en Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2022

1 De: Dr. Jorge Raul Arroyave Reyes
2 | NOmero de Contrato: 301-029-047-2022
Numero de Idenfificacién
3 Tributaria -NiT-: 7553811
4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No, 57-92 © Servicios Técnicos

5 | “Ley de Contrataciones del Estado”, 1% Servicios Profesionales

Art. 44 Inclso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del informe: del | 1/03/2022 p al | 31/03/2022
8 | Monfo a pagar: Q.18.000.00
? | Fecha 31 de marze de 2022

\ .

Licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
047-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

1 Revisién Nota de Instruccién 308-2022 de fecha 17 de febrero de 2022, dirigida a Direccién
de Recursos Humanos.

2. Revision Nota de Instruccién 310-2022, de fecha 18 de febrero de 2022, dirigida a
Direccién de Informacidn y Estad/stica

3. Revision Nota de Instruccion 311-2022, de fecha 18 de febrero de 2022, dirigida a
Direccién de Recursos Humanaos

4, Revision Nota de Instruccidén 312-2022, de fecha 18 de febrero de 2022, dirigida a
Gerencia Administrativa-Financiera

5. Revision Nota de Instruccion 318-2022, de fecha 21 de febrero de 2022, dirigida a
Direccidon de Asesoria Juridica

6. Revision Nota de Instruccién 319-2022, de fecha 21 de febrero de 2022, dirigida a
Gerencia Administrativa-Financiera




7. Revisidén Nota de Instruccién 320-2022, de fecha 21 de febrero de 2022, dirigida al
Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase |

8. Revisidn Nota de Instruccion 325-2022 de fecha 22 de febrero de 2022, dirigida a Gerencia
Administrativa-Financiera
9. Revisidn Nota de Instruccidn 327-2022, de fecha 22 de febrero de 2022, dirigida a

Direccion de Asesoria Juridica.

10. Revision Nota de Instruccion 328-2022 de fecha 22 de febrero de 2022, dirigida a Direccién
de Recursos Humanos.

11 Revisidn Nota de Instruccion 329-2022 de fecha 22 de febrero de 2022, dirigida a Gerencia
Técnica y de Proyectos.

12. Revision Nota de Instruccion 331-2022 de fecha 23 de febrero de 2022, dirigida a Gerencia
Administrativa-Financiera

13. Revision Nota de Instruccion 334-2022 de fecha 23 de febrero de 2022, dirigida a Gerencia
Técnica y de Proyectos

14. Revision MNota de Instruccién 33%-2022 de fecha 24 de febrero de 2022, dirigida a
Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarroflo Humano Fase |

15. Revision Nota de Instruccion 337-2022 de fecha 24 de febrero de 2022, dirigida a Gerencia
Administrativa-Financiera

16. Revisién Nota de Instruccion 338-2022 de fecha 24 de febrero de 2022, dirigida 2 Direccidn
General de UNEPAR

17. Revision Nota de Instruccion 341-2022 de fecha 24 de febrero de 2022, dirigida a Direccidn
de Asesoria Juridica

18. Revisién Nota de Instruccion 376-2022 de fecha 1 de marzo de 2022, dirigida a Direccién
de Recursos Humanos

19. Revision Nota de Instruccidén 379-2022 de fecha 1 de marzo de 2022, dirigida a Direccién
de Recursos Humanos.

20. Revisién Nota de Instruccién 390-2022 de fecha 2 de marzo de 2022, dirigida a Gerencia
Administrativa-Financiera

21, Revisién Nota de Instruccidn 392-2022 de fecha 3 de marzo de 2022, dirigida a Direccién
de Recursos Humanos.

22. Revisién Nota de Instruccidn 393-2022 de fecha 3 de marzo de 2022, dirigida a Gerencia
Técnica y de Proyectos

23. Revision Nota de Instruccidn 415-2022 de fecha 7 de marzo de 2022, dirigida a Direccién
General de UNEPAR

24. Revision Nota de Instruccién 416-2022 de fecha 7 de marzo de 2022, dirigida a Direccién
de Recursos Humanos.

25, Revisidn Acuerdo de Gerencia 026-2022

26. Revisidn Acuerdo de Gerencia 028-2022

27. Revisién Acuerdo de Gerencia 030-2022

28. Revision Acuerdo de Gerencia RH--010-022-2022

29. Revision Acuerdo de Gerencia RH-011-022-2022

30. Revision Oficio GER-336-2022 de fecha 2 de marzo de 2022, dirigido a Junta Directiva




31. Revisidn Oficio GER-345-2022 de fecha 3 de marzo de 2022 dirigido a Junta Directiva

32. Revisian Oficio GER-346-2022 de fecha 3 de marzo de 2022 dirigido a Junta Directiva

33. Revisién Oficio GER-359-2023 de fecha 8 de marzo de 2022, dirigido a Direccién de
Recursos Humanos.

34. Revisién Oficip GER-361-2022 de fecha 9 de marzo de 2022 dirigido a Direccidn
Administrativa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente L




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO DE 2022

1 | De: Jorge Daniel Blanco Lopez
2 | Nimero de Contrato: 301-029-002-2022
Ndmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-; 1849220
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de | . e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Técnicos
“ley de Contrataciones del Estado”, Ak | ¢~ ganvicios Profesionales
44, inciso “e”.)
& | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 . Al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/03/2022 Al 1 31/03/2022
8 | Montfo a pagar: Q. 10,000.00
K ¢ | Fecha 31 de marzo de 2022
Ingeniera. Lourdes Cristina Morales Moran.

Directora Ejecutiva, Programa de Gestién Social, UNEPAR-INFOM.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029—002—2022,/atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina de Direccion

Ejecutiva, programa de Gestién Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1.

Comité del Proyecto Construccion de Alcantarillado Sanitario de Aldea Los Encuentros, municipio
y departamento de Solola. También participd el Concejal cuarto de la corporacion municipal del

Reunién de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestion Social, con directivos del

municipio de Sololé Sefior Calixto Tuy Luis.

mejoramiento y mantenimiento de agua potable de Labor San Joaquin Sinaca, Patulul
Suchitepéquez, con ¢l objeto de darle seguimiento a la documentacion pendiente del terreno de
la nueva fuente de agua y su inscripcién en el Registro de la Propiedad; y solicitarle informacion

de estadisticas de Salud y Educacion para trabajar el diagnostico de dicho proyecto.

Se sostuvo conversacion telefonica con el Sefor Victor Boch Morales, presidente del Comité pro




3. Se elaboro el Dictamen de viabilidad parcial del Proyecto de Pozo Mecénico del Caserio Vista
Hermosa, aldea Los Encuentros, municipio y departamento de Solola.

4. Reunion de trabajo con comision nombrada para conocer y analizar el Acuerdo No. A-028-21,
Sistema de Control Interno Gubemamental "SINACIG”, emitido por la Contraloria General de
Cuentas.

5. Capacitacion virtual e induccion en la pagina de la Contraloria General de Cuentas, para el analisis
y llenado de la Matriz de Control Interno de UNEPAR Y conocimiento del Acuerdo A-028-2021
Sistema de Control Intemo Gubernamental “SINACIG".

6. Reunidn de trabajo con todo el personal del Programa de Gestidn Social, para verificar el avance
en la recopilacién de documentacion socio legal, de los diferentes proyectos asignados a cada
uno.

7. Reunidn de asesoria y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestion Social, con
directivos del Comité del Proyecto Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario, Sectores:
Calle Patricio Lopez, Avenida el Crucero y Molino Viejo, municipio de Olintepeque, departamento
de Quetzaltenango.

8. Reunién de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestion Social, con directivos del
COCODE del Proyecto Perforacion Pozo Mecanico, Caserio Vista Hermosa, Aldea Los
Encuentros, municipio y departamento de Solola.

9. Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcion de documentacion
dirigida al Programa de Gestién Social).

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente, - -
e%gi}:ai*«;/
0"'&;,. s,
Z L
/ A . — o s it | oot ’§ §
O
e“D‘amelB Lopez ingenlera [ourdes Cnétma%l&a}ps e
Asesor en Gestion Socio Legal Moran. Seatamas
Programa “de Gestibn Social Directora Ejecutiva, Programa de

INFOM-UNEPAR Gestion Social, INFOM-UNEPAR




-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2,622

e
1 | De: Jorge Antonio Gamas Larg
2 NUmero de Conirato: 301-029-115-2022 e
NUmero de ldentificacién
3 Tributaria -NIT-: 11016482-2 o
4 | Renglén Presupuestario: 029 ¢
Tipo de Servicios Prestados (de i TE
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ©*: Sewvicios Técnicos i
“Ley de Contrataciones del Estado™, Art. | (& genicios Prfesionales /
44, Inciso e)
7 - ///.
4 Plazo del Contrato: cdel | 4/01/2022 atb | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 < |al|31/03/2022
8 | Monic a pagar: Q. 7.,300.00 e |
P
\ 9 | Fecha 31 de marzo de 2,022 -

Ingenierc Edin Roberto Casasola Echeverria;

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-028-115-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del
INFOM, siendo las siguientes:

1. Apoyé en los analisis fisicos y guimicos de aguas potables, residuales e industriales. /

2. Se brindd apoyo anotando los resultados en libretas de trabajo, para presentar informes
posteriores.

3. Colaboré enla preparacion de los principales reactivos para anélisis fisicoguimicos.

4. Se apoyé a la Direccidn del Laboratorio en la revisidon de manuales de procedimientos de
andlisis.

5. Se apoyd a la supervisién de drea de Fisicoquimico en la revisidn y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.




6. Apoyé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccién de!l laboratorio de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,




COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA

Guatemala, 20 de enero de 2092

o

A QUIEN INTERESE,

Por medio de la presente se hace constar que no existe la ley del imbre del
COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA, por lo que
el Ingeniero Quimico JORGE ANTONIO GAMAS LARA Colegiada No.
2,964 desde el 06 de diciembre de 2021, no esta obligado a colocar timbres en
sus facturas y en ningtin documento. _

Sin otro particular atentamente,

%Djb SO
Silvia de] Valle de Biicaro
Gerente Administrativo

0 Calle 15-46, zona 15, Colonia El Maestro, Edificio de Los Colegios Profesionales, 2do, Nivel
Teléfonos: 23698904 23693691, FAX 23694669 Mail: administracion@cig.ormet  Webgite: www.cin.ors.ot




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022

/
1T | De: Jorge Alberto Lépez Guerra
2 NOmero de Contrato: 301-029-080-2022
NUmero de identificacién
3 Tributaria -NIT-: 101934416
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de - e
5 conformidad con el Decreto No, §7-92 % Servicios Técnicos 4
“Ley de Contrataciones del Estado”, ™ Senvicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
4 | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: (.5,500.00 e
9 | Fecha 31 de Marzo de 2022 7
Licenciado:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029- -

080-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Bodega de Proveeduria y De Recursos, siendo las siguientes:

1. Se brindo apoyo en la elaboracidén y preparacién de suministros para la
entrega a las distintas areas de la institucion INFOM.

2. Verificacién periédica de los bienes que se encuentran en la Bodega de
Proveeduria de la Institucion INFOM.

3. Se apoyo en la atencién a los oficios correspondientes de los
departamentos de INFOM, UNEPAR vy oficinas Regionales

4. Se colaboro en [a impresion de reportes de ingresos, egresos y existencias
de Bodega.

5. Brinde apoyo en servicios de informatica y actualizacion del sistema.

rd

-




6. Brinde apoyo para archivar reportes y oficios en bodega.

7. Realice los reportes correspondientes al mes de Febrero.

8. Brinde apoyo para archivar reportes correspondientes al mes de febrero del
presente ano.

9. Brinde apoyo en la recepcion de productos a bodega.

10.Brinde apoyo para la enfrega de proveeduria de las distintas unidades.

11.Realice la entrega de reportes del mes de Febrero.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. \

Gitton/Alexan
naargadag

DirectorAdministrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022 -

1 De: Jorge Alexander Ovando Paredes

2 | Nimero de Contrato: 301-029-031-2022

NUmero de |dentificacién .
3 Tributaria -NIT-: 73133868

4 | Renglon Presupuestario; 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ™ senicios Profesionales

% Sewvicios Técnicos

44. Inciso )
é | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 | al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: @.5,000.00
¢ | Fecha 31 de Marzo de 2022

Ing. José Leonel Pérez Troccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-
031-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrolio y Ejecucion siendo las siguientes:

1. Brinde apoyo al programa a avanzar con el escaneo de
los expedientes de los proyectos que estan en ejecucion
y los expedientes nuevos que se resguardan en el
Archivo Interno del Programa de Desarrollo y Ejecucién.
de INFOM-UNEPAR-.

2. Ayude al programa y a la secretarfa a hacer y enviar
oficios y documentos a diferentes areas que conforman
la unidad de ~INFOM-,




3. Apoye al programa y a |0s ingenieros supervisores a
entregarles y clasificarles documentos de los proyectos
que estan ejecucién.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.
S vando F
AGvandob - Vo.Bo. ik
Jorge Alexander Qvando ingeniero: Jo e eonel"
Paredes Director rog raﬂfa"@efﬁe‘é’arroilo Y
SERVICIOS TECNICOS ‘ E;ecucfl“on

INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES < )
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2022 al 31/03/2022 .

De:

Jose Rodrigo Cardenas Lopez

-

NdOmero de Conirato:

301-029-005-2022

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

1712025-K

Rengldn Presupuestario:

029

o
P

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

1% Servicios Técnicos <

™ Servicios Profesionales

44, inciso e)

Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 r al | 30/06/2022 .-
Periodo del Informe: det | 1/03/2022 al | 31/03/2022
Montfo a pagar: Q. 7,500.00

o

Fecha

7

31 Marzo 2022

&

En cumplimiento a lo estipulado en el contratc administrativo numero 301-029--
005-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en [a

Direccion General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1-Brindar apoyo en el traslado de informacion a personas y/o
instituciones que lo soliciten.

2-apoyar en la organizacién y actualizacién de los archivos de la
Coordinacion Financiera. '

3-Apoyar en la recepcion de documentos de la Coordinacion

Financiera

4-Brindar apoyo en traslado de documentos a INFOM.

5-Recepcion de documentos que ingresan a Coordinacion financiera

6-Realizacion de envio de documentos a oficinas regionaies




7-Colaborar en el escaneo de documentos.
8-Apoyar en la reproduccion de c¢hcumentos de la Unidad.
9-Archivo de documentos de Coordinacion financiera .

10- Colaboracion en la revision de las contrataciones de renglon 029
con cargo a UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Jose Rodrigo Cardenas Lopez




e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MARZO DEL ANO 2022

1/.-

1 | De: José Armando Chacén )_/"

2 | Nomero de Contrato: 301-029-109-2022
NUmero de Identificacién

3 | Tibutaria -NIT-: 6044099-4 J

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 c¢onformidad con ef Decreto No. 57-92
“lLey de Conirataciones del Estado”, Al. | ~ savicios Profesionales

' Servicios Técnicos

44 Inciso e)
é | Plazo del Contrato; del | 04/01/2022 f al | 30/06/2022 .°
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2022 / | dl | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00
9 | Fecha 31/03/2022

\

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-109-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Con atencidn a la solicitud de la coordinacién del Area de Topografia de la Unidad de
Estudios Técnicos con referencia en proyecto de remodelacién y remocién en los
servicios sanitarios del edificio de IMFOM-Central de Guatemala se realizaron las
siguientes actividades:

¢ Sanitarios de hombres y mujeres planta 6to Nivel:

- Rectificacién de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacién de Instalaciones de tuberias de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacién de instalaciones de tuberfas de agua potable, planimetria y
altimetrfa

- Rectificacién de instalaciones de tuberfas de ventilacién, planimetria y
altimetria,

&




Sanitarios de hombres y mujeres pianta 5to Nivel:

- Rectificacién de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacidn de Instalaciones de tuberias de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetriay
altimetria

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de ventilacidn, planimetria y
altimetria.

Sanitarios de hombres y mujeres planta 4to Nivel:

- Rectificacion de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacién de Instalaciones de tuberias de drenajes, planimetria y altimetrfa.

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetriay
altimetria

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de ventilacién, planimetria y
altimetria.

Sanitarios de hombres y mujeres planta 3er Nivel:

- Rectificacién de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacién de Instalaciones de tuberfas de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetria y
altimetria

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de ventilacién, planimetria y
altimetria.

Sanitarios de hombres y mujeres planta 2do Nivel:

- Rectificacidn de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacion de Instalaciones de tuberias de drenajes, planimetrfa y altimetria.

- Rectificacidn de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetria y
altimetria

- Rectificacidon de instalaciones de tuberias de ventilacién, planimetria y
altimetria.

Sanitarios de hombres y mujeres planta 1er Nivel:

- Rectificacion de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacidn de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacién de Instalaciones de tuberfas de drenajes, planimetria y altimetrfa.

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetria y
altimetria

- Rectificacién de instalaciones de tuberfas de ventilacién, planimetria y
altimetria.




Sanitarios de hombres y mujeres planta sétano:

- Rectificacién de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.
- Rectificacidn de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacién de Instalaciones de tuberias de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetriay
altimetria

- Rectificacién de instalaciones de tuberfas de ventilacién, planimetria y
altimetria.

2. Con atencién a solicitud de la coordinacién del Area de Topografia con referencia a
proyecto de rampa peatonal desde el drea de sétano hacia drea de parqueos en edificio
IMFOM-Central de Guatemala se realizo la siguiente actividad:

¢ Levantamiento topogrifico planimetrfa y altimetria en replanteo de drea de
banqueta.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

A

{; SATTYANGo Chacén
Técnicg Auxiliar en Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e _
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2022 Al 31/03/2022 .~

1 De: José Choc Coc

2 | NOmero de Conlrato: ) 301-029-074-2022

NGmero de ldentificacion
3 | nibutaria -NIT-- 78369339

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Contrataciones del Esfado”, Ar.

£ Sewicios Técnicos .~

i Sewvicios Profesionales

44 inciso €)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: | del | 1/03/2022 _ al 1 31/03/2022
8 | Monfo a pagar: Q%000.00
¢ | Fecha 31 de marzo del 2022

N

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-074-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

¢ Se apoyo en el analisis del mddulo de SIAF.

» Se apoyo en la migracion del médulo de SIAF a web utilizando la tecnologia
de .NET ademas integrando el libro de compra en el mismo modulo.

¢ Se apoyo en la creacion de vista para hacer las operaciones de libro de
compra.

» Se apoyo en la creacion e integracion de del consumo de servicio de
finanza para la sincronizacion del libro de compra. _

e Se apoyo en la creacién de un nuevo reporte para el libro de compra.

e Se apoyo en la creacion de una funcién para la sincronizacién del libro de
compra con el servicio de finanzas.

* Se apoyo en el anziisis de médulo de bodega para fa carga masiva de
datos.




e Se apoyo en la creaciéon de una plantilla para la carga masiva de datos para
la bodega.

+ Se apoyo en el analisis para la creacion de un modulo para la carga masiva
para las facturas de aporte.

e Se apoyo en la actualizacion de la facturas y recibos para el servicio en
lin2a hasta el mes de enero de 2022 y recibo para el mes de febrero 2022.

Atentamente.

N T Vo.Bo. G

José Ghof Coc i Ing. MA. Carmelo st > yen Monierrosc
Servick CNicos Director definformatica




B
y

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MARZO DEL 2022

1 De: José Ramiro Recinos Figueroa

2 NOmero de Contrato: 301-029-057-2022

NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 3931633-5

4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de £~ Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art, | . .
i Servicios Profesionales -

44 inciso )
b Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ) al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 - al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00
¢ | Fecha 31 de marze de 2022

Sr. Frans Estuardo Chacon Ajed: .
e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-057-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las
SIGUIBITES. oottt et s sb b

1. Apoyar en los procesos de pago de diversos conceptos que se realizan en el INFOM.

2. Verificar el resguardo de los cheques pagados.

3. Colaborar y llevar el control de los cheques de las diferentes cuentas.

4. Asesorar en reuniones de trabajo donde se deben tratar aspectos de la situacion Financiera
del Instifuto de Fomento Municipal.

5. Asesorary coordinar la entrega de los documentos solicitados por los diferentes
entes fiscalizadores.

6. Participar en la revision de las liquidaciones.




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

1. Se realizé la actualizacién de los Libros de Bancos de cada una de las cuentas de INFOM,
en los diferentes bancos del sistema.

2. Colocar sistema de cifrado de lave a los cheques elaborados en tesoreria.
3. Entregar Cheques en el sistema SIAF.

4. Realizar recibos de ingresos.

5. Revisar informacién de los intereses generados por las cuentas bancarias.

6. Se realizd el proceso de entrega en el sistema por liguidacién, anulacién o extravié de
formularios de viaticos.

7. Se entregaron formularios de viaticos al personal que lo solicité.

Sin ero particular, me suscribo:

.
| ‘UT' LA NP
y Vo.Bo. 2 Ftes Ctnady i

) SUPERVISOR

. 5 P
‘ﬁ:ans%&'fchacon Aqu TESORERIAT |

-

1 4 H a"am I r:'h’
Supervisor Técnico de ats,
Tesoreria |

Ay
o
Vo.Bo. %\\R
‘ ‘ 3
LICDA. Ros$a Ninett Lope 0 §f
A!var’y ez de Barillas S L

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ¢
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 33 MES DE MARZO 2022

{
1 De: José Alfredo Sesam QOrozco
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-127-2022 7
NiOmero de Identificcacidén
s Tributaria -NIT-: 107813017
4 | Renglén Presupuesiario; 029
Tipo de Servicios Prestados (de . e
5 conformidad con el Decreto No, §7-92 % Senvicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art. | o~ Semvicios Profesionales
44 inciso e)
5 Plazo del Contrato: del | 11/01/2022 /| al 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 .~ al | 31/03/2022 7
8 | Monto a pagar: Q.5.000.00 v
9 | Fecha 31/03/2022 e
-

Licenciado: Pegdro Raymundo Velasco

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
127-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Direccién Administrativa, siendo las siguientes:

Apoyé en el seguimiento de procesos de
correspondencia a las diferentes entidades.
Apoyé en la asistencia a reuniones que me fueron designadas.

Colaboré en el seguimiento en la matriz de control de los vehiculos de la

Institucién, a cargo de la Direccién Administrativa.

Colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

Apoyé a comisiones internas y externas.

. Apoyé en la elaboracién de oficios y documentos oficiales.
ingreso y egreso de

v




7. Apoyé el seguimiento en la matriz de control sobre los documentos
egresados de la Direccion Administrativa hacia las distintas Unidades.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Vi

José Alfredd Sesam Orozco Lic. Pe N nde Velasco
Tecnico Administrativo Director A@iministrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MARZO DEL ANO 2022

1 | De: Juan Luis Pacheco Arreaga
2 | Nimero de Conirato: 301-029-094-2022
NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT=: 8285244-4
4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrelo No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado™, Ar. | ~ Sewvicios Profesionales

{* Sewicios Técnicos *

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del |04/01/2022 , |al | 30/06/2022 .
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2022 , | al | 31/03/2022 /
8 : Monlo a pagar: Q.7,000.00 Y.
¢ | Fecha 31/03/2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-094-2022 ’ atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Tecnicos, siendo las siguientes:

1. Con atencién a la solicitud departe del Ing. Manue! Antonio Quifionez Roca, Sub
Director de Asesorfa Técnica, de la Unidad de Estudios Técnicos con referencia en
proyecto de remodelacién y remocién en los servicios sanitarios del edificio de IMFOM-
Central de Guatemala se coordino las siguientes actividades:

¢ Sanitarios de hombres y mujeres planta 6to Nivel:

- Rectificacién de medidas estructurales de muros en ambjentes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacién de Instalaciones de tuberias de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacion de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetria y
altimetria '

- Rectificacién de instalaciones de tuberfas de ventilacién, planimetrfa y
altimetria.

e Sanitarios de hombres y mujeres planta 5to Nivel:




- Rectificacidn de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacdén de Instalaciones de tuberias de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacidn de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetria y
altimetria

- Rectificacidn de instalaciones de tuberfas de ventilacién, planimetria y
altimetria.

Sanitarios de hombres y mujeres planta 4to Nivel:

- Rectificacién de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacidn de Instalaciones de tuberfas de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetriay
altimetria

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de ventilacion, planimetria y
altimetria.

Sanitarios de hombres y mujeres planta 3er Nivel:

- Rectificacion de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacién de Instalaciones de tuberias de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacién de instalaciones de tuberfas de agua potable, planimetria y
altimetrfa

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de ventilacién, planimetria y
altimetria.

Sanitarios de hombres y mujeres planta 2do Nivel:

- Rectificacién de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacién de Instalaciones de tuberias de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetria y
ahimetria

- Rectificacidén de instalaciones de tuberias de ventilacién, planimetria y
altimetria.

Sanitarios de hombres y mujeres planta 1er Nivel:

- Rectificacién de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacién de Instalaciones de tuberfas de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacion de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetriay
altimetria

- Rectificacidn de instalaciones de tuberias de ventilacién, planimetria y
altimetria.

Sanitarios de hombres y mujeres planta sétano:

- Rectificacion de medidas estructurales de muros en ambientes sanitarios.

- Rectificacién de medidas de accesorios sanitarios.

- Rectificacion de Instalaciones de tuberfas de drenajes, planimetria y altimetria.

- Rectificacién de instalaciones de tuberias de agua potable, planimetriay




2.

4.

Sin otro

altimetria
- Rectificacién de instalaciones de tuberias de ventilacién, planimetria y
altimetria.
Con atencién a solicitud departe del Arquitecto Oscar del Cid Borja con referencia de
proyecto de rampa peatonal desde el drea de sétano hacia area de parqueos en edificio
IMFOM-Central de Guatemala se coordino la siguiente actividad:
* lLevantamiento topografico planimetria y altimetria en replantec de drea de
banqueta.
Con atencidn a la toma de informacion técnica de campo en levantamiento topogréfico,
planimetria y altimetria del edificio que ocupa Ia Regional de infom en Zacapa, se
realizo dibujo topografico digital de planta#2 , con lalocalizacién de muros, cambios
de nivel, ambientes, gradas, vigas, columnas, Swiths apagadores, tomacorrientes y
sockers de iluminacién.
Con atencién a Nota de Instrucciones de Gerencia No. 0805-2021 Externa: DEPP-0142-
2021 se coordino entrega de informacién técnica de campo que constan de libretas
topograficas de campo e informacién digital en bloc de notas de coordenadas y hojas
de Excel de distancias de los proyectos elaborados en el afio 2021 siendo el listado
siguiente:
s Alcantarillado Sanitario, Aldea La Bendicién de Dios, Nentdn, Huehuetenango.
e Alcantarillado Sanitario, Aldea Nueva Concepcion EI Olvido, Nentdn,
Huehuetenango.
* Alcantarillado Sanitario, Aldea Ric Azul, Santa Cruz Barillas, Huehuetenango.
e Alcantarillado Sanitario, en Parajes Xell y Xolquiac de Aldea Chirijquiac, del
municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.
¢ Alcantarillado Sanitario, en Paraje K'otb'al AB'aj zona 2 de la Aldea La Estandia,
del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.
e Acueducio por bombeo Victorias Il del municipio de Champerico,
departamento de Retalhuleu.
s Alcantarillado Sanitario en Aldea Chimban, del municipio de San Miguel Acatan,
departamento de Huehuetenango

particular, me suscribo:

Atentamente

Ing.

iico en Topografi:




-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE DEL MES DE MARZQ 2022

1 De: 1 JUSTO GERMAN MORALES GONZALE?Z //
2 Nomero de Contrato: 301-029-044-2022
Némero de Identificacién
3 | Tibutaria -NIT.: 21764130 /
v:
4 Renglén Presupuestaiio: 1028

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“tey de Conlrataciones del-Estado”,
Ar. 44 inciso e)

& Servicios Técnicos

7 Servicios Profesionales

6 | Plazo del Conirator del | 4/01/2022 . | al | 30/06/2022
7 | periodo del Informe: del |1/03/2022 | al|31/03/2022
8 Monto a pagar: Q. 600000

g Fecha

31/03/2022

Lic. Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-044- <

2022 atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo

las siguientes:

1. Apoyar en la recepcién de Hamadas y trasladar los diferentes mensajes.

2. Brindar apoyo en el traslado de documentos y expedientes a diversas unidades

dentro del edificio.

3. Brindar apoyo en registrar y clasificar expedientes que obram en el archivo, em su

respectivo lugar.

4. Apoyar en el Archivo de las ordenes de diferentes reparaciones de los vehiculos de

la institocién




5. Apoyar en la elaboracién de oficios.

6. Asistencia en archivo de documentos varios de la direccidn administrativa.

7. Apoyar en la implementacidn y seguimiento de los sistemas y procedimientos
solicitados.

8. Colaborar en la recepcion de solicitudes de compras de Infom y Unepar.

9. Apoyo en controf del seguro de los vehiculos del Instituto de Fomento Municipal.

10. Se brind6 asistencia en el drea de Direccién Admministrativa, para ubicar diferentes
expedientes correspondientes a vehiculos de la institucién, los cuales han sido
requeridos por Auditoria Interna.

11. Otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me susctibo:

Justo German Morales Gonzalez Lic. Pedro Raymundo Velasco
Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE 01 AL 31 de marzo 2022

1 De: Karen Sofia Payeras Quinteros

2 Nimero de Conirato: 301-029-043-2022 (/
Nimero de Idenfificacién -

3 Tributaria -NIT-: 24958956 «

4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No. 57-92

¥+ Servicios Técnicos

3 “Ley de Contrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e}
& & ] ‘f‘mﬂ‘
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 1 al | 30/06/2022 &
. T o~
7 Periodo del Informe: del | 01/03/2022 al | 31/03/2022 #

"
o

8 | Monto a pagar: Q530000 ¢

e
-

31 DEMARZIO DE2022 ¢

9 Fecho

Lic. Pedro Raymug,do Velasco

En cumplimienid a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-
043-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
DIRCCION ADMINISTRATIVA, siendo las siguientes:

Autoridades de otras instituciones que visitan la sede central del Instituto de
Fomento Municipal —INFOM-.

1. Apoyo en el control de ingreso y egreso de visita que se dirigen a diferentes
unidades de edificio de INFOM.

2. Ayudar a ubicar a las personas que llegan por cobres, a dejar regalos,
sobres, informacién por personal a Recursos Humano. /

3. Decirles a las personas que se tomen la temperatura y se echen gel y ya
pasan a recepcion.

-




4. Llamar a las personas de diferente unidad y preguntar si puede entrar la
persona que esta preguntando por ellas o ellos.

5. Estar pendiente de las visitas que llegan a las licitaciones o reuniones y
ubicarlas en los salones correspondientes.

Pedir DPI o LICENCIA para el ingreso de la persona y entregarles gafete.
Desinfectar gafete y documentos como DPIy LICENCIAS para evitar el
covid 18.

~No

8. Confirmar que la persona que se le estd dando su documento sea la
misma.

8. Preguntarle a la persona que idioma habla y su etnia o raza.

10. Llevar el control del ingreso y egreso por escrito para INFOM y digital.

11.Estar pendiente de las llamadas y trasladarlas a la unidad correspondiente.

12. Ubicar las personas que llevan desayuno, almuerzo a presidencia. Gerencia
o otra unidad.

13.Entregar el diario de centro américa a forfalecimiento.
14. Entregar el metropolitano a gerencia, financiero, divulgacion.
15. Apoyo en el control de ingreso y egreso de correspondencia de cualquier

indole que sea cursada a el area del Instituto de Fomento Municipal -INFOM- a
través del area de Recepcidn.

16. Otros servicios técnicos que, de acuerdo a la naturaleza de su contratacién le
asignados por el Director Administrative Financiero de la Comision.

17. Apoyo en la clasificacién y entrega de los diferentes periédicos a diferentes
unidades del Instituto de INFOM.

18. Apoyo en la clasificaciéon y entrega de los diferentes periddicos a diferentes




unidades del Instituto de INFOM

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

e
.

Z )

Réymundoddelasco
Director

dministrative




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022 -

1 De:

Lucila Morales de Pérez

2 NUmero de Conirato:

301-029-124-2022 .~

NUmero de Idenfificacion
Tributaria -NIT-

1808890-2 /

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Confrataciones del
Estado”, Arl. 44 Inciso ¢)

A//
e
g

V

Servicios Técnicos

6 Ptd'zo del Confiraio:

del | 5/01/2022 /| al|31/03/2022 /

7 Periodo del Informe:

del | 1/03/2022 a

///
31/03/2022 ~

8 |Montoa pagar:

Q. 10,00000 7

9 Fecha

31 de marzo del 2022

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez.
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipal -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-124-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad

de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

GENERALES: Se apoyo a la direccién de Fortalecimiento Municipal de INFOM en
todas las actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer

municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar: a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas
de actualizacién y modificacién de planes de irabajo, en proyecto de reglamentos
administracion de servicios pablicos, modificacion y actualizacién de plan de tasas,
asi como en los de caracter interno de conformidad con los requerimientos

municipales.




Deberes y obligaciones:

« Apoyar en la actualizacion del prontuario Histérico, su resumen y escaneo de
publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales como
reglamentos de los servicios publicos, planes de tasas, y otras relacionadas
con el que hacer municipal.

e Revision de las publicaciones del Diario de Centro América por las
Municipalidades en cuanto a los reglamentos de servicios plblicos y plan
de tasas.

» Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades,
funcionarios y empleados municipales relacionados con el fortalecimiento
municipal.

¢ Apovar a la trascripcion de los diferentes reglamentos y manuales de
servicios publicos municipales y plan de tasas.

e Apoyar en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el
ambito municipal.

e Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre
INFOM y municipalidades.

e Colaborar en ofras Actividades que le sean Asignadas.

¢ Apoy6 a la municipalidad de Camotan Chiquimuia con la bisqueda de
todos sus reglamentos publicados en el diario de centro Ameérica, por lo que
fueron Escaneados y enviados a la municipalidad.

* Apoyo a Jesica Pacla Garcia.

Estudiante de ia Universidad de san Carios de Guatemala de la Facultad
de Arquitectura. Con la informacién requerida de los Prontuario histérico de
publicaciones realizadas en el Diario de centro América, por la municipalidad de la
Gomera Escuintla.

 Cuadro que contiene informacion relacionada con las publicaciones que se
apoyo, y las que estan en el Diario de centro América, efectuada del afio
1999 ai 2014.




(ANEXC CUADRO DEL PRONTUARIO])

Ao de publicaciones en el Diario de Centro América

Reglamento de Mercado 176-2 | 1999 23 afics
Reglamento de agua 245.1 | 2009 13 afios
Reglamento de alcantarillado se | 242-1 | 1991 31 afios
modifico
Reglamento de rastro se modifico 286-1 | 1994 28 afos
Reglamento de construccion 300-1 | 2014 8 afios
REGLAMENTOS
Reglamento de alcantarillado 192-2 | 1971 51 afios
Reglamento de agua 249-2 1994 | 28 afios
Modificacion del reglamento de agua 259-1 [ 1998 | 24 afos
Reglamento administrativo de mercado | 193-2 | 1972 50 afios
Modificacion de reglamento de mercado | 220-2 | 1984 38 afos

Apoy6 a la municipalidad de san José Chacaya departamento de Solola con
la busqueda de todos sus reglamentos publicados en el diario de centro

América, por lo que fueron Escaneados y enviados a la municipalidad.

Cuadro que contiene informacion relacionada con las publicaciones que se
han efectuado en el Diario de centro América y con lo que se apoyd a la

municipalidad de san José Chacaya, efectuada del afio 1963 al 2007.

(ANEXO CUADRO DEL PRONTUARIO)

PLAN DE ARBITRIOS

TOMO

DIARIO | FECHA

ASUNTO

167-2

95 21/09/1963

Plan de Arbitrios.

50 afios




MODIFICACION PLAN DE TASAS CONTRIBUCIONES

TOMO |DIARIO | FECHA ASUNTO
193-2 74 15/05M1972 | Modifica Plan de Tasas, Contribuciones,
Rentas y Productos.
50 afios _
MODIFICACION PLAN DE TASAS
TOMO DIARIO | FECHA ASUNTO
274-1 41 11/06/2004 | Modificacién al Plan de Tasas segun Acta
17-2004 del 6 mayo 2004
contiene Tasas-Licencias-Multas Rentas).
18 afos

CREACION DE TASAS POR RECOLECCION

TOMO DIARIO | FECHA ASUNTO

290-2 93 22{12/2020 | Creacién de Tasas por Recoleccion de
Desechos Sdlidos Acta 54-10

2 afos

REGLAMENTO DE VIATICOS

TOMO DIARIO | FECHA ASUNTO

232-2 68 09/12/1987 | Reglamento de Viaticos.

35 afios

REGLAMENTO DE TRANSPORTE

2821 39 06/08/2007 Emite Regiamento de Transporte Colectivo
segun Acta 26-2007 del 2007

15 afios

¢ Apoyo a la municipalidad de San Pedro Sacatepéquez Departamento de
san marcos cuadro consolidado de publicaciones municipales en el diario
de Centro América.

e Cuadro que contiene informacion relacionada con las publicaciones que se
han efectuado en el Diario de centro América y con lo que se apoyo a la
municipalidad de San Pedro Sacatepéquez, efectuada del afic 1966 a 1970.




(ANEXC CUADRO DEL PRONTUARIO)

Plan de Tasas

Asunto Tomo No | Fecha
Tasas y contribuciones municipales. 29 | 31/03/1966
176-1
Tasas y contribuciones municipales. 176-2 79 02/06/1966
Tasas municipales por alumbrado publico. 188-2 59 | 26/05/1970
Tasas administrativas y reglamento para 253-1 47 | 05/03/1996
recoleccién de desechos sdlidos.
Se fijan nuevas tasas por servicios. 253- 47 05/03/1996
1
modificacion al plan de tasas por servicios. 258- 32 | 04/02/1998
1
Modificacion al plan de tasas. 278- 33
1 28712/2005
Arbitrios
Asunto Tomo Fecha
No
Plan de arbitrios 159-2 93 22/08/1960
Reglamentos
Asunto No Fecha
Tomo
Empresa eléctrica Municipal. 162-2 | 76 05/09/1961
Reglamento de asec y ornato. 187-1 | 43 03/01/1970
Reglamento de estacionamiento de vehiculos 187-1 43 | 03/01/1970
Reglamento de servicio de agua potable. 187-2 | 75 10/02/1970

+ Participacion de apoyo a la Reunién de COPRESAM que se llevé a cabo

de 9:30 a 12:30 horas en el mes de febrero de 2022.

“Simulacro de la Gira — talier: Estrategia de implantacién de los PMD-TO”

Modalidad. presencial




Participantes. Representantes de instituciones, Equipo de COPRESAM- Direccion.
De Planificacién Territorial

Participantes:

1. Mesa uno:
a.- Municipalidad de San Felipe Depto. Retalhuleu
b.- MAGA.
c.- MICIVL
d.- MINFIN.

2.- Mesa dos:
a.- Municipalidad de San Martin Zapatitian, Retalhuleu
b.- MARN
c.- SE- CONRED

3.- Mesa tres:
a.- Municipalidad de Santa Cruz Mulua, Retalhuleu

b.- INFOM.
c.~ RIC.
d.- IGN.

e Aplicar metodologia de trabajo para desarroilo de los talleres a realizarse
en las giras regionales de la Estrategia de implementacion de los PDM-OT
para proponer mejoras, ajustes y poder transmitifos a los equipos en
territorio por parte de cada uno de los enlaces institucionales.

Otras observaciones:

El principal aporte con el trabajo realizado servira como fundamento para la
elaboracién de reglamentos internos de trabajo para las municipalidades y de esa
forma apoyarlas en su gestion.

: oo Vo. Bo A AN b
Lucila Morales de Pérez Lic. Carlos'‘EffiquePérez Hermdndez
Servicios técnicos director Unidad de alecimiento Municipal

-INFOM-




o
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES d

CORRESPONDIENTE DEL 05 DE ENERO AL 31 DE MARZO DEL 2022 -

1 De: Lucila Mordles de Pérez

2 NUmero de Contrato: 301-029-124-2022
NUmero de ldentificacién

8 Tributaria -NIT- 1808890-2

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios Técnicos
Contrataciones del
Estado”, Art. 44 Inciso e}

6 Plazo del Conirato: del | 5/01/2022 + | al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: del | 5/01/2022 . |al | 31/03/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. 28, 709. 68

9 | Fecha 31 de marzo del 2022

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez.
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipal -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-
124-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

GENERALES: Se apoyo a la direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en
todas las actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer
municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar. a las municipalidades en el mejoramiento de sus
sistemas de actualizacién y modificacién de planes de trabajo, en proyecto de
reglamentos administracion de servicios publicos, modificacion y actualizacion de
plan de tasas, asi como en los de caracter interno de conformidad con los
requerimientos municipales.




Deberes y obligaciones:

Apoyar en la actualizacién del prontuario Histdrico, su resumen y escaneo
de publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales
como reglamentos de los servicios publicos, planes de tasas, y otras
relacionadas con el que hacer municipal.

Revision de las publicaciones del Diario de Centro América por las
Municipalidades en cuanto a los reglamentos de servicios publicos y plan
de tasas.

Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades,
funcionarios y empleados municipales relacionados con el fortalecimiento
municipal.

Apoyar a la trascripcién de los diferentes reglamentos y manuales de
servicios publicos municipales y plan de tasas.

Apovyar en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el
ambito municipal.

Apovyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre
INFOM y municipalidades.

Colaborar en otras Actividades que le sean Asignadas.

ENERO

Se apoyd en la localizaciébn de publicaciones en los diarios de centro
Ameérica los planes y arbitrios tasas, reglamentos de la Municipalidad de
San Andrés Xecul Totonicapan.

Se apoyd en la localizacion de publicaciones en los diariocs de centro
América los planes y arbitrios tasas, y reglamentos de la Municipalidad
Chuarrancho departamento de Guatemala.

Se apoyd a la SEGEPLAN en la encuesta de Identificacion de buenas
practicas municipales, a diez municipalidades que van punteando en el
RANKING MUNICIPAL, 2020- 2021




FEBRERO

Se apoyo6 en la localizacion de publicaciones en los archivos de INFOM, los
planes de arbitrios y tasas, y reglamentos de la Municipalidad de palin
departamento de escuintla.

Se apoy0 en la localizacién de publicaciones en los archivos de INFOM, los
planes de arbitrios y tasas, y reglamentos de la Municipalidad de san
pedro carcha del departamento de alta Verapaz.

Se apoy6 en la localizacidon de publicaciones en los archivos de INFOM, los
planes de arbitrios y tasas, y reglamentos de la Municipalidad de santa
Carina Ixtahuacan del departamento de Solola.

Apoyé y orientaciones, lineamientos a los equipos técnicos de las
municipalidades sobre el Ranking de la Gestion Municipal 2020-2021, como
instrumento para mejorar el desempefio de los gobiemnos locales.




MARZO

s Apoyo a la municipalidad de Camotan Chiquimula con la busqueda de
todos sus reglamentos publicados en el diario de centro Ameérica, por lo que
fueron Escaneados y enviados a la municipalidad.

s Apoy6 a Jesica Paola Garcia.

Estudiante de la Universidad de san Carlos de Guaiemala de la Facultad
de Arquitectura. Con la informacién requerida de los Prontuario histérico de
publicaciones realizadas en el Diario de centro América, por la municipalidad de Ia
Gomera Escuintla.

¢ Cuadro que contiene informacién relacionada con las publicaciones que se
apoyé, v las que estan en el Diario de centro Ameérica, efectuada del afio
1999 ai 2014.

s (ANEXO CUADROQO DEL PRONTUARIO)

Ao de publicaciones en el Diario de Centro América

Reglamento de Mercado 176-2 | 1999 23 afios
Reglamento de agua 2451 1 2009 13 afos
Reglamento de alcantariliado se 242-1 { 1991 31 afios
modifico
Reglamento de rastro se modifico 286-1 | 1994 28 afios
Reglamento de construccion 300-1 | 2014 8 afos
REGLAMENTOS
Reglamento de alcantarillado 192-2 | 1971 51 anos
Reglamento de agua 249-2 | 1994 28 afios

Modificacién del reglamento de agua 259-1 | 1998 24 afios
Reglamento administrativo de mercado | 193-2 1972 50 afios
Modificacion de reglamento de mercado | 220-2 | 1984 38 afos




Apoy6 a la municipalidad de san José Chacaya departamento de Solola con
la buisqueda de todos sus reglamentos publicados en el diario de centro

Ameérica, por lo que fueron Escaneados y enviados a la municipalidad.

Cuadro que contiene informacidn relacionada con las publicaciones que se
han efectuado en el Diario de centro América y con lo que se apoyd a la

municipalidad de san José Chacay3, efectuada del afio 1963 al 2007.

(ANEXO CUADRO DEL PRONTUARIO)

PLAN DE ARBITRIOS
TOMO DIARIO FECHA ASUNTO
167-2 95 | 21/09/1963 | Plan de Arbitrios.
59 afios
MODIFICACION PLAN DE TASAS CONTRIBUCIONES
TOMO | DIARIO | FECHA ASUNTO
183-2 74 15/05/1972 Modifica Plan de Tasas, Contribuciones,
Rentas y Productos.
50 afios
MODIFICACION PLAN DE TASAS
TOMO DIARIO | FECHA ASUNTO
274-1 41 11/06/2004 | Modificacién al Plan de Tasas segun Acta
17-2004 del 6 mayo 2004
contiene Tasas-Licencias-Multas Rentas).
18 afics
CREACION DE TASAS POR RECOLECCION
TOMO DIARIO FECHA ASUNTO
290-2 93 22/12/2020 | Creacién de Tasas por Recoleccion de
Desechos Solidos Acta 54-10

2 afios




REGLAMENTO DE VIATICOS

TOMO DIARIO | FECHA ASUNTO
232-2 68 | 09/12/1987 | Reglamento de Viaticos.
35 afios
REGLAMENTO DE TRANSPORTE
2821 39 06/08/2007 Emite Reglamento de Transporte Colectivo
segun Acta 26-2007 del 2007
15 afios

Apoyo a la municipalidad de San Pedro Sacatepéquez Departamento de
san marcos cuadro consolidado de publicaciones municipales en el diario
de Centro América.

Cuadro que contiene informacion relacionada con las publicaciones que se
han efectuado en el Diarioc de centro América y con lo que se apoyd a la
municipalidad de San Pedro Sacatepéquez, efectuada del afto 1966 a 1970.

(ANEXO CUADRO DEL PRONTUARIQ)

Plan de Tasas

Asunto Tomo No | Fecha
Tasas y contribuciones municipales. 29 | 31/03/1966
176-1
Tasas y contribuciones municipales. 176-2 79 02/06/1966
Tasas municipales por alumbrado publico. 188-2 59 | 26/05/1970
Tasas administrativas y reglamento para 2531 47 | 05/03/1996
recoleccion de desechos sélidos.
Se fijan nuevas tasas por servicios. 253- 47 05/03/1996
1
modificacion al plan de tasas por servicios. 258- 32 | 04/02/1998
1
Modificacion al plan de tasas. 278- 33
1 28712/2005




Arbitrios

Asunto Tomo Fecha
No
Plan de arbitrios 159-2 93 22/08/1960
Reglamentos
Asunto No Fecha
Tomo
Empresa eléctrica Municipal. 162-2 | 76 05/09/1961
Reglamento de aseo y ornato. 187-1 | 43 03/01/1970
Reglamento de estacionamiento de vehiculos 187-1 43 | 03/01/1970
Reglamento de servicio de agua potable. 187-2 | 75 10/02/1970

¢ Participacion de apoyo a la Reunién de COPRESAM que se llevo a cabo
de 9:30 a 12:30 horas el mes de febrero de 2022.

“Simulacro de la Gira — taller; Estrategia de implantacién de los PMD-TO”

Modalidad. presencial

Participantes. Representantes de instituciones, Equipo de COPRESAM-

Direccion. De Planificacion Territorial




Participantes:
1. Mesa uno:
a.- Municipalidad de San Felipe Depto. Retalhuleu
b.- MAGA.
c.- MICIVI.
d.- MINFIN.
2.- Mesa dos:
a.- Municipalidad de San Martin Zapotitlan, Retalhuleu
b.- MARN
¢.- SE- CONRED
3.- Mesa tres:
a.- Municipalidad de Santa Cruz Mulua, Retalhuleu

b.- INFOM.
c.- RIC.
d.~- IGN.

Aplicar metodologia de trabajo para desarrollo de los talleres a realizarse en
las giras regionales de la Estrategia de implementacion de los PDM-OT para
proponer mejoras, ajustes y poder transmitirlos a los equipos en territorio por
parte de cada uno de los enlaces institucionales.

Otras observaciones:

El principal aporte con el trabajo realizado servira como fundamento para la
elaboracion de reglamentos internos de trabajo para las municipalidades y de esa
forma apoyarlas en su gestién.

| Vo Bo l ; \
Lucila Morales de Pérez Lic. Carluos | nrigque ere\\l-lmﬁéﬁez
Servicios técnicos director Unidad de FEeftalecimiento Municipal

-INFOM-




FINIQUITO A FAVOR DEL

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-

En la dudad de Guatemala, el dia treinta y uno de marzo del dos mil veintidés Yo LUCILA
MORALES DE PEREZ de 57 aiios de edad, Técnico Administrativo, con Documento
Personal de Identificacion No. dos billones guinientos cuarenta mil novecientos
sesenta y seis millones setecientos un mil novecientos uno (2540 96670
1901) extendido por el Registro Nacional de las personas, con lugar para recibir
notificaciones en la 20 avenida 16-98 zona 6 Residenciales Cipresales,
Guatemala, por el presente acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo
solemne juramento en forma expresa DECLARO io siguiente: PRIMERQ: Con fecha
cinco de enero del dos mil veintidos suscribi el Contrato Administrativo de Servicios
Técnicos niimero 301-029-124-2022 con el Instituto de Fomento Municipal -INFOM-
por lo que el dia de hoy recibo a mi entera satisfaccion, la suma de (Q 10,000.00) -~
quetzales que incluye el impuesto al valor agregado -1.V.A.- en concepto de pago final
de los honorarios pactados. En consecuencia al haber cumplido el Instituto de Fomento
Municipal -INFOM- con todas sus obligaciones de pago por los servicios prestados v
demés obligaciones derivadas de las ddusulas del referido contrato, otorgo el mas
completo, amplio, total y eficaz finiquito a favor del Instituto de Fomento Municipal -
INFOM- especialmente porque dicha entidad a la fecha, no me adeuda absolutamente
nada en ningdn concepto, habiéndome pagado en forma oportuna y debida, todos y
cada uno de los honorarios que me correspondieron, por lo que no tengo reclamacin
de ninguna naturaleza que me corresponda en virtud de los servicios sin razén de
dependencia prestados at INFOM, quedando de esa manera terminada con cardcter
definitivo la relacion contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén
presupuestario. SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez
y efectos legales, lo acepto, ratifico y firmo.

()

LUCILA MORALES DE PEREZ
DPI No. 2540 96670 1901




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2022 .-

1 De:

Luis Fernando Asencio Tista

.

2 | NOmero de Contrato:

301-029-022-2022

Nimero de Identificacion Tributaria
-NIT-:

34554335

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso

i® Servicios Técnicos

{" Servicios Profesionales

€)
é | Plazo del Conhrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 . al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.5000.00
9 | Fecha 31/03/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-022-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion,

siendo las siguientes:

1. Se realizé las actividades de cortado y doblado de dos juegos de planos del

proyecto:

v" Construccion sistema de agua potable Caserio Nuevo Amanecer, San

Miguel Tucurt, Alta Verapaz.

v" Ampliacién Sistema de Agua Potable Labor San Joaquin Sinaca, Patulul,

Suchitepéquez.

v" Ampliacién de sistema Agua Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin,

Nuevo Progreso, San Marcos.

v




. Se realizé las actividades de ordenamiento y limpieza en Centro de
Documentacion:

Ordenamiento de 50 Rota folios.
Ordenamiento y limpieza de estantes.

Limpieza del Ceniro de Documentacion.

. Se realizé las actividades de bisqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metélico por
un gancho faster plastico:

DEPP-4109 Construccion Sistema de Agua Potable Parcelamiento,
Municipio de San Miguel Tucucr(, Departamento de Alta
Verapaz.

DEPP-4110 Construccion Sistema de Agua Potable Caserio Nueva
Esperanza Sector lll, Municipio de San Miguel Tucucrq,
Departamento de Alta Verapaz.

DEPP-4111  Construccion Sistema de Agua Potable y Letrinizacion
Parajes Chitax y Centro, Aldea Tzanixnam, Municipio
Totonicapan, Departamento Totonicapan.

DEPP-4112 Construccidn Sistema de Letrinizacion Caserio El
Caulote, Cantébn  Amayito, Municipio  Jutiapa,
Departamento Jutiapa.

DEPP-4113 Construccién Sistema de Drenaje Sector Buena Vista
(los Caniz), Barrio El Calvario, Cabecera Municipal de
Solola.

DEPP-4114 Perforacién de Pozo Mecanico Aldea Chuchuca Alto,
Municipio Patzun, Departamento Chimaltenango.

DEPP-4115 Construccion Tanque Metalico Elevado Comunidad
Nazareth, Municipio San José, Departamento Escuintla.




v' DEPP-4116

v’ DEPP-4117

v DEPP-4118

v" DEPP-4119

v DEPP-4120

Perforacién de Pozo, Equipamiento y Tanque Metalico
Elevado Colonia San Vicente, Municipic San José,
Departamento Escuintla.

Construccion Letrinizacion Aldea Simajhuleu, Municipio
San Juan Comalapa, Departamento Chimaltenango.

Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea
Puerta Abajo, Municipioc Zaragoza, Departamento
Chimaltenango.

Ampliacién Sistema de Alcantarillado Sanitario Caserio
ECA Bella Linda, Municipio Chicacao, Departamento
Suchitepéquez.

Construcciéon Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea
Chiloja, Municipio Huehuetenango, Departamento
Huehuetenango.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. _ |
Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez. -~ -
Directora Ejecutiva Programade ~
Preinversion
INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~

CORRESPONDIENTE AL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2022 .~

Luis Ricardo de JesUs Godoy Ruiz

1 De:
2 | Ndmero de Confrato: 301:029-007-2022 .
Nimero de ldenfificacion
3 Tributaria -NiT-; 102907161 -
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de &, Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 : :
“ley de Contrataciones del Estado”, Art, £ Servics .
44, inciso “e") . Sewicks Profesionaks
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022 -
7 Pericdo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022 )
8 | Monto a pagar:’ Q. 10,000.00
_ /
\ 9 Fecha 31 de Marzo 2022

Ing. Lourdes Cristina Morales Moran:
Directora Ejecutiva del Programa de Gestién Social UNEPAR

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-007-2022,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en el Programa de
Gestion Social.

MES DE MARZO

» Seguimiento al Proyecto de Sistema de agua potable de Caserio Nuevo
Amanecer, Tucurd, Alta Verapaz, por medio de correo y via telefénica para la
conformacién del expediente y recopilacién de documentos socio legales por
medio de la oficina Regional de Coban.

* Recepcion de documentacion para proyectos de Perforacion de Pozo




Momostenango, Totonicapén..

« Elaboracién de convenio para el Proyecto Denominado Perforacion de Pozo
Mecanico Para Abastecimiento de agua potable para las Comunidades de El
Botadero, Paso Bueno, Cieneguilla, del Municipio de Jutiapa, Departamento de

Jutiapa.

¢ Ofras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefénicas y Recepcion de

documentacion al Programa de Gestion Social).

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

thﬁ'd’c’) Godoy Ruiz Ing. Lourdés Cnstfna N/loré‘%e@/ oram" '
L Directora Ejecutiva del Progr m@rde
" Asesor Socio-Legal Gestién Social

INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022

1 De: Luis Fernando Huitz Paz

2 | NOmero de Contrato: 301-02%-032-2022

NOmero de Idenfificacién
3 Tributaria ~NIT-; 89965868

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de 3 Servicios Técnicos  /
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

“L ey de Contrataciones del Estado”, Art. . .
" Servicios Profesionales

44. Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.7,000.00
9 | Fecha 31 de marzo de 2022

Ing. José Leonel Pérez Trdccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029- -
032-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes: '

1. Brinde apoyo al programa en los procesos de revisidon y
seguimiento de bases de cotizacion y licitacion, en su parte legal
y habilitacidn de libros correspondiente a los expedientes:
‘Adquisicion De Materiales De Construccion Para E! Proyecto
Construccién Sistema De Agua Potable Caserio San Juan, Aldea
Cua, Cuilco, Huehuetenango, Construccién Sistema De Agua
Potable Aldea Cua, Municipio De Cuilco, Huehuetenango,
Construccion Sistema De Agua Potable Sector [ Aldea Chiquilila,
San lidefonso, Ixtahuacan, Huehuetenango, Construccion




Sistema De Agua Potable Aldea Tuichuna, Municipio Concepcidon
Tutuapa, San Marcos.

2. Apoyé al programa con contestaciones dirigidas al programa y
con los tramites y procesos asignados a mi cargo para realizarlos
eficazmente hasta su cumplimiento-.

3. Apoyé al programa con el avance en comunicacién socio legal y
conformacién final de expedientes para la posterior suscripcion
de actas de entrega de proyecto con las Municipalidades
respectivas y Cocodes de las comunidades.

4. Apoyé al programa dentro de la comisidon para el avance en la
elaboracién las Matrices solicitadas por el Sistema Nacional de

Control Interno Gubernamental de la Contraloria General de
Cuentas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

P
= DiREcTor 2%

Vo.Bo.
3 & EJECUTIVG = C
= PROGRAMAps 227

Luis Fernando Huitz Paz Ingeniero: Jc’\é)_edh F%af?&%@cg@h
i HEp % ‘%

SERVICIOS TECNICOS Director del Progra/@”@e Pesarrallo Y
Ejecuciomn:

INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2022

1 | De: Luis Enrque Lopez Castro
2 | Niimero de Contrato: 301-029-093-2022
Nuamero de Identificacion "
3 | Tributaria -NTT-: 989038-6
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el £+ Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de ~ i )
Contrataciones del Esta do”, . Senvicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 . |al | 30/06/2022
7 | Petiodo del Informe: del | 01/03/2022 | al | 31/03/2022 7
8 | Monto a pagar: Q. 13,000.00
L 9 | Fecha 31/03/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo de servicios técnicos nimero 301-
029-093-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,

siendo las siguientes:

1.

Revisién de expediente de préstamo: Municipalidad de La Reforma, Departamento de
San Marcos, por un monto de Q2,400,000.00; Municipalidad de San Miguel Panan,
Departamento de Suchitepéquez, por un monto de Q1,000,000.00; Municipalidad de
Comapa, Departamento de Jutiapa, por un monto de Q2,100,000.00; Municipalidad de
San Francisco Zapotitlin, Departamento de Suchitepéquez, por un monto de
Q2,000,000.00; y Préstamos de Gerencia: San Francisco Zapotitlin, Departamento de
Suchitepéquez, Por un monto de Q895,000.00 v QB844,974.00, 2 otorgarse a las

mencionadas Municipalidades, con los recutsos del fondo patrimonial del INFOM.

Se apoyé al Area de Contabilidad, en la Integracién del expediente de Estados
Financieros, cotrespondiente al mes de enero de 2022, para que sea de conocimiento y

aprobacién por parte de la Junta Directiva del INFOM.




3. Se apoyd en la elaboracién de Dictimenes financieros relacionados con asuntos de

aspectos: técnicos, Administrativos y financieros, como requisitos que conllevan los

expedientes que la Gerencia presenta para conocimiento, consideracién y aprobacidn

port parte de la Junta Directiva siendo estos:

DICTAMENES DE LA DIRECCION FINANCIERA

Dictamen Financiero DF-002-2022 del 22/2/2022, Proceso de Cotizacidén
1-01-2022, Bases de Cotizacion I-01-2022, correspondiente al Proyecto
denominado: Remodelacién v reparacién del edificio de Cafeteria del Instituto
de Fomento Municipal -INFOM-.

Dictamen Financiero DF-003-2022 del 28/2/2022, Proceso de Cotizacioén
1-02-2022 correspondiente a la “Compra de Cupones canjeables por combustible

para uso en los vehiculos propiedad del Instituto de Fomento Municipal
-INFOM-.

DICTAMENES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Dictamen  Filnanciero GAF-009-2022 del 25/2/2022, Modificacidén
Presupuestaria, por la cantidad de Treinta mil quetzales exactos (Q30,000.00),
requerida pot la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales,
UNEPAR, la cual la tiene como objetivo reacomodar el presupuesto pata gastos
de mversion.

Dictamen Financiero GAF-010-2022 del 2/3 /2022, Modificacién del Plan Anual
de Compras de INFOM-UNEPAR 2022, Unidad Ejecutora del Programa de
Acueductos Rutales.

Dictamen  Financiero GAF-011-2022 del 4/3/2022, Modificacidén
presupuestaria por la cantidad de Ocho millones ciento treinta y siete mil
quinientos ochenta y dos quetzales exactos ((8,137,582.00), para reacomodar el
presupuesto de las Unidades Administrativas de la Unidad Ejecutora 201
UDAF-INFOM.

Dictamen Financiero GAF-012-2022 del 11/3/2022, Reprogramacién del
Grupo (: Servicios Personales, para el renglon presupuestario 031 Jornales, por
la cantidad de Doscientos ochenta y un mil quinientos noventa y ocho quetzales
exactos ((Q281,598.00), requerida por la Direccion de Recursos Humanos, por
medio del oficio RRHH-0228-2022 de fecha 8 de marzo de 2022, en
cumplimiento a2 lo requerido por la Unidad Ejecutora del Programa de

2




Acueductos Rurales, UNEPAR, Unidad Ejecutora 301 Fondo Nacional
UNEPAR.

e Dictamen Financiero GAF-013-2022 del 11/3/2022 Modificacién del Plan
Anual de Compras 2022 del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-, Unidad
Ejecutora 201 UDAF-INFOM.

¢ Dictamen Financiero GAF-014-2022 del 11/3/2022, Aprobacién de los Estados
de Cuenta y Balances con la informacién financiera del Instituto de Fomento
Municipal y los Programas que administra, al 31 de enero del afio 2021.

4. Se asistié a la Direccién Financiera (DF) y Gerencia Administrativa Financiera (GAF),
en lo relacionado a la informacién: administrativa, contable y financiera del Instituto de
Fomento Municipal y de las Unidades Fjecutoras que administra y ejecuta éste:
correspondiente a las solicitudes de informacién de Contraloria General de Cuentas de
auditorias especiales y Auditorfa Financiera y de Cumplimiento del perfodo; Oficios y
Notas de Instrucciones de Getencia, por diversos asuntos: técnicos, administrativos,
lepales y financieros contables, internos y externos (otras entidades relacionadas);
seguimiento de hallazgos y/o observaciones notificadas por la Direccién de Auditoria
Interna y Contralotia General de Cuentas, por la revisién de informacién financiera y de
cumplimiento, del Instituto de Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que éste
administra y ejecuta.

Sin otro particular, me suscribo:

Nombre y Firma del
Contratado

- \
.. T
// 1§

Vo.B .ﬁcda. R

-,

£ Ni.ne& f,éuﬁ)ez Alvarez de Barllas

I,ﬁirector Fikanciero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL 2022

1 De: Luis César Marroquin Alvarado
2 | NUmero de Contrato: 301-029-029-2022
Numero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 9386870-7
4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrelo No. §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 numeral Inciso &)

¥ Sewvicios Técnicos .~

{7 Servicios Profesionales

& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 . al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 580000

9 | Fecha 31/03/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:
En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero 301-029-029-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 31 de marzo del 2022.

Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable Aldea las Minas, Quequesiguan y Caserios
Palimompe y Barranca el Cafetal, Municipio de Sipacapa Departamento de San Marcos:

1. Revisidn completa del proyecto junto a ingeniero a cargo Darlo Carrera.
e Correcciones en planos de disefic hidraulico y en plantas perfiles como tipicos del
proyecto Quequesigudn, correcciones vistas en la revision con Ingeniero a cargo
Dario Carrera.
e Revisidn de detalle tipico de plano de Caja unificadora de Caudales 2 Vertederos,
segun calculo de ingeniero encargado.
e Modificacidn de tanque de succidon segin cbservaciones de ingeniero a cargo.




2. Correcciones del proyecto Quequesiguan {manifold del poze, detalles en tanques de
distribucién, detalles de zanjas en tuberias, detalles de infiltracidn en cajas de drenaje,
revisién de cajetines etc.) sobre observaciones en la correccidn con ingeniero a cargo Dario
Carrera.

3. Modificaciones en planos pasos de aéreos de 25 y 30 mits, observaciones dadas por
ingeniero a cargo Dario Carrera.

4. Modificaciones en planos del proyecto agregando cajas seccionadoras segin indicaciones
de ingeniero a cargo Dario Carrera.

5. Disefic de hipo cloradores en tanques de succidn y distribucién de las 4 aldeas del proyecto

de Queguesigudn, como también en tanque de succidn disefio de caseta del generador y

caseta de bomba del pozo

Plano de planta general + distribucidn de hojas del proyecto completo.

Plano de planta general + densidad de vivienda.

Plano de micro y macro localizacion.

Numeracion de juego de planos del proyecto completo de Queguesiguan.

L

Para el proyecto Ampliacidon Sistema de Agua Potable, Sector Tamarindo Aldea Palin, Municipio
Nuevo Progreso, Departamento San Marcos:

1. Plano de amenazas y riesgos del proyecto de Tamarindo, segun indicaciones de ingenierc a
cargo Dario Carrera.
2. Remplazo de PDF del proyecte de Sector Tamarindo, total 73 planos.

Para el proyecto Agua Potable Caserio Tuitul, Aldea Tojchiguel del Municipio de Santa Barbara
Departamento de Huehuetenango:

1. Escaneo, impresién y doblado de planos del proyecto complete {Conformacidn del
expediente y total de planos).

Vo.Bo. \

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
Director Ejecutivo Programa de Preinversion
INFOM — UNEPAR '




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022

1 De: Marco Antonioc Montemroso Cardona
2 | NOmero de Conhrato: 301-029-113-2022
NGmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 6859178
4 | Renglén Presupuestario: G2%

Tipo de Servicios Prestados {de
5 cenformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”, Art.

= Servicios Técnicos

[ Servicios Profesionales

44 inciso e)
46 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagoar: &, 9,000.00
¢ | Fecha 31 de marzo de 2022

S

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-113-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

dependencia, siendo las siguientes:

* Se apoyd con el seguimiento de desarrollc de nuevos sistemas vy
mantenimiento de sistemas existentes.
e Se apoyd con el mantenimiento de Bases de Datos de los sistemas de

Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de

Recursos Humanos.




» Se apoyd con la modificacion de los sistemas de Cartera, Créditos y Aportes

Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de Recursos Humanos.
« Se apoyod con el andlisis del rendimiento de los sistemas de Cartera, Créditos
y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de Recursos Humanos.

* Se apoyo en la creacién de usuarios para los sistemas existentes.

* Se apoyo con el desarrollo de nuevas funcionalidades dentro de los sistemas
de Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de
Recursos Humanos.

o Se apoy6 con la actualizacion de los manuales de usuario de los sistemas
existentes de Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega,

Sistemas de Recursos Humanos.

* Se apoy0 con la elaboracion de documentacion técnica de los sistemas de
Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de
Recursos Humanaos.

* Se apoy6 con ia participacion de reuniones yfo comisiones relacionadas con
el desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de los sistemas existentes.

* Se apoy6 en tareas que el Director de informatica solicito.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente.

3 Vo.Bo.
Men

L % P *
i terroso Cardona Ing. Carmelo Est Maysh
Desarrolladorinformatico Director de Informatica




e

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022

1 De: Maria Fernanda Argentina Avilez Rosales”

2 NUmero de Contrato: 301-029-128-2022

NOmero de Identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 8946805-8

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de % Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decrete No, §7-92

“ley de Contrataciones del Estado™, Art. | . .
{7 Sewvicios Profesionales

44 inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 13/01/2022 al | 30/06/2022 .~
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 r al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: (.4,500.00 /
9 | Fecha 31 de marzo de 2022

Sr. Frans Estuardo Chacon Ajcu:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimere 301-029-128-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las
SIUIBNTIES. oottt et e ren et erea et ea e en s

1. Apoyar en la recepcién de formularios liquidados y anulados par ser descargados de las
respectivas tarjetas de responsabilidad.

2. Apoyar en realizar el archivo de formularios descargados.

3. Colaborary en realizar la descarga del sistema de formularios de vidticos entregados a los
funcionarios.

4. Colaborar en la atencion de llamadas telefénicas.
5. Apovyar en llevar el control de pagarés ingresados en el departamento para su resguardo.

6. Colaboraren la elaboracion de oficios a Bancos del Sistema, Ministerio de Finanzas y otras
instituciones.




7. Apoyar en entregar pagares solicitados por el departamento de Cartera.

8. Apoyar a conformar la documentacién para enviar al archivo general.

9. Colaborar en laimpresién de Libros de Control de Vidticos.

10. Apoyar en arganizar el archivo de papeleria de afios anteriores.

11. Apovyar en la actualizacion de firmas en los bancos del sistema.

12. Colaborar en trasladar los documentos asignados.

13. Apoyar en verificar que no se retrase la papeleria.

14. Colaborar en el control de CURs de ingresos para realizar acreditaciones o cheques de pago.

15. Apoyar en la realizacion del informe de tode lo realizado durante el mes y al final del
contrato.

16. Colabeorar en otras actividades que sean asighadas.

Sin otro particular, me suscribo: /

Atentamente e
o¥ T
/ S\O 5
. / Wi ‘ Y 5
)\\ yd L /éjm.dtmgfmﬁ
_ Vo.Bo g Ji " &-—BUPERVISOR
s B, £ R e
11 )= = TECMICO DE
_ et e . TESORERIA I
Marig Fernanda Argentina Eraszﬁﬁua% acén Ajcd ° o o
- hE .t g
Avilez Rosales Supervisor Técnico de emata,
Tesoreria |

Vo.Bo.

CDA. Rosé Ninett Lépe
Alvaréz de Barillas

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022 -

1 | De: Maria de los Angeles Ndjera
2 | NOmero de Contrato: 301-029-026-2022
NOmero de Identificacién
8 Tributaria -NIT-: 56006551
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art | ™ Sepicios Profesionales

¥ Servicios Técnicos

44 Inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 .~ | al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 8.000.00
9 | Fecha 31 de marzo de 2022

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative namero 301-029-026- .
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Preparar la documentacion para revision y firma del Director General:
¢ Se apoyé en la revision de los documentos ingresados a la Direccién
de UNEPAR, para trasladarlos a los diferentes programas.
e Se apoyo en el tramite de firmas de Visto Bueno para trasiado de
documentos a diferentes areas de INFOM.
* Se apoyo en el tramite de firma para dar respuesta a las diferentes
solicitudes de INFOM.
2. Mantener actualizado el calendario de actividades y citas del Director General
de UNEPAR.
3. Coordinar la clasificacion y distribucién de correspondencia de la Direccidn
General y la que deba trasladarse a los Directores de los programas de
UNEPAR:




Se apoyé en la realizacion de diversos documentos de la Direccion
General de UNEPAR.

Se apoyd en la elaboracion de Notas de Instrucciones para los
diferentes programas a través del sistema web tracking.

Se apoy0 en |a elaboracion de oficios para INFOM a traves del
sistema web fracking.

Se apoyo en la elaboracion de oficios para la Gerencia de INFOM.

4. Apoyar al Director General en la ejecucién de las actividades programadas
en [a agenda a cargo de INFOM-UNEPAR.
5. Se apoyd en la logistica de reuniones en la UNEPAR.

Se coordind reunion con la Comisién.

Se coordind reunion con el Fondo de Tierras.

Se coordind reunién con el Fondo de Desarrollo Social y Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Se coordino reunién con la Honrable Junta Directiva.

Se coordiné reunién de frabajo con los diferentes Directores de los
Programas de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales -UNEPAR-.

Se coordind reunién en Gerencia.

Se coordiné reunidn con la Gerencia Administrativa Financiera.

6. Se atendio los requerimientos de informacién que presenta la Auditoria
Interna del INFOM, Contraloria General de Cuentas y otros Organismos que
otorgan apoyo a INFOM-UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenie

DIRECTOR
|GENERAL

, o }
N - " | f
, Vo.B%”?K J( M

Arquitecto: Erick Vinicio-Yilescas kifts rte o<
Director General de UNEP




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE A MARZO 2022

1 | De: ' Marianne Espaia Micheo

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-006-2022

Ndmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 73212415

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto

5 | No.57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Inciso e)

" Servicios Técnicos

¥ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 / | al | 31/03/2022 .
7 | Periodo del Informe: Del | 1/03/2022 . |al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.12,000.00

9 | Fecha 31 de marzo 2022

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte
Director UNEPAR

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-006-2022, /

atentamente remito el informe de las actividades realizadas en la DIRECCION DE UNEPAR,

siendo las siguientes:

1. Apoyé en la comunicacidn y divulgacién de informacién para el personal de UNEPAR y
coordinacién de REGIONALES.

2. Apoyé en larealizacién de contratos y boletas de autorizacion para el personal de nuevo
ingreso.

3. Apoyé en conformar la documentacién para los informes y facturas del personal.

4. Colaboré el proceso de induccion y capacitacion al personal de nuevo ingreso.

e




5. Colaboré en la recopilacion de papeleria del personal del rengléon 029 para
recontrataciones.

6. Apoyé en la revision del control de asistencia del personal 022,011 y 031 UNEPAR vy
cronograma de los renglones 022,031 y 011.

7. Colaboré en la realizacidn de matrices del nuevo sistema SINACIG.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

Servicios Profesionales .Director General U

- - . . i ‘.-. : T
Licda. Marianne Espafia Micheo Arq Erlc‘ﬁlm\sl\‘,(ﬁe/scw §§f‘.-
NEEAR? S




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/03/2022

De:

Marianne Espana Micheo

NUmero de Conirato:

301-029-006-2022

Ndmero de Identificaciéon
Tributaria -NIT-:

73212415

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicies Prestados (de
conformidad con el Decrefo No, 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

™ Servicios Técnicos

{% Servicios Profesionales

44, Inciso e)
é | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 4/01/2022 / | al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.34,838.71

9 Fecha 31 de marzo 2022

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte
Director UNEPAR

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-004- ~
2022, atentamente remito el informe de las actividades realizadas en ia DIRECCION
DE UNEPAR, siendo las siguientes:

ENERO

1. Apoyé en la comunicacion y divuigacion de informacion para el
personal de UNEPAR y coordinacion de REGIONALES.

2. Apové en la redlizacion de coniratos y boletas de autorizacion para el
personal de nuevo ingreso y recontrataciones de INFOM, UNEPAR vy
REGIONALES.




3. Apoyé en conformar la documentacidn para los informes y facturas del

personal.

4. Colaboré el proceso de induccidn y capacitaciéon al personal de nuevo
ingreso a UNEPAR.

5. Apoyé en la redlizacién de oficios y circulares, relacionados a temas de

personal de UNEPAR y Regionales.

6. Colaboré en larecopilacién de papeleria del personal dei rengldn 022.

7. Apovyé en la revision del control de asistencia del personal 022,011 y 031

UNEPAR y cronograma de los renglones 022,031 y 011.

FEBRERO /"

1.

Apoyé en la comunicacién y divulgacién de informacién para el
personal de UNEPAR vy coordinacion de REGIONALES.

Apovyé en la redlizacién de coniratos y boletas de autorizacién para
el personal de nuevo ingreso INFOM, UNEPAR y REGIONALES.
Colaboré el proceso de inducciéon y capacitacién al personal de

nuevo ingreso a UNEPAR.

. Apoyé en la redlizacién de oficios y circulares, relacionados a femas

de personal de UNEPAR y Regionales.

. Apoyé en la revisién del confrol de asistencia del personal 022,011 vy

031 UNEPAR y cronograma de los renglones 022,031 y 011.

. Colaboré en la asignacién del proyecto de SINACIG para la

elaboracién de la matriz de riesgo.

MARZO ya

I.

Apoyé en la comunicaciéon y divulgacién de informacidn para el
personal de UNEPAR y coordinacion de REGIONALES.




2. Apoyé en la realizacion de contratos y boletas de autorizacion para
el personal de nuevo ingreso.

3. Apoye en conformar la documentacion para los informes y facturas
del personal.

4. Colaboré el proceso de induccidén y capacitacion al personal de
nuevo ingreso.

5. Colaboré enlarecopilacidon de papeleria del personal del rengldon 029
para recontrataciones.

6. Apoyé en la revisidon del control de asistencia del personal 022,011 y
031 UNEPAR y cronograma de los rengiones 022,031 y 011.

7. Colaboré en la realizacién de maftrices del nuevo sistema SINACIG.

Sin otro parficular, me suscribo

Atentamente
l\ C{{/ ?Q%Mﬂilx ; o™,
— hEe
Vo.Bo. < A N%FUNEPAR &5
Licda. Marianne Espaia Arq. Vi\ﬁif/cio\‘ﬁqéé:cs %ﬂé&@}"?
Micheo Director UNEPAR-INFOM.__-

Servicios Profesionales




FINIQUITO A FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL-INFOM-

EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, EL DIA 31 DE MARZO 2022, YO MARIANNE ESPANA MICHEO DE
TREINTA ANOS DE EDAD, PSICOLOGA CLINICA, CON DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION
NO. DOS MIL CINCUENTA Y CINCO CERO NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ Y SIETE CERO UNO CERO
UNO (2055 09517 0101) EXTENDIDO POR EL REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS, CON LUGAR
PARA RECIBIR NOTIFICACIONES 7 AV FINAL 5-54 ZONA 8 DE MIXCQO, SAN CRISTOBAL, POR EL
PRESENTE ACTO COMPAREZCO EN PLENO USO DE MIS FACULTADES Y BAIO SOLEMNE
JURAMENTO EN FORMA EXPRESA DECLARC LO SIGUIENTE: PRIMERO: CON FECHA 04 DE ENERO
2022, SUSCRIBI EL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERQ 301-
029-006-2022 CON EL INSTITUTQ DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM- POR LO QUE EL DIA DE
HOY RECIBO A MI ENTERA SATISFACCION, LA SUMA DE DOCE MIL QUETZALES EXACTOS
(Q.12,000.00}), QUE INCLUYE EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO -LV.A.- EN CONCEPTO DE
PAGO FINAL DE LOS HONORARIOS PACTADOS. EN CONSECUENCIA AL HABER CUMPLIDO EL
INSTITUTO DE FOMENTQO MUNICIPAL -INFOM- CON TODAS SUS OBLIGACIONES DE PAGO POR
LOS SERVICIOS PRESTADOS Y DEMAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS CLAUSULAS DEL
REFERIDO CONTRATO, OTORGO EL MAS COMPLETO, AMPLIO, TOTAL Y EFICAZ FINIQUITO A
FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL ESPECIALMENTE PORQUE DICHA ENTIDAD A
LA FECHA, NO ME ADEUDA ABSOLUTAMENTE NADA EN NINGUN CONCEPTO, HABIENDOME
PAGADO EN FORMA OPORTUNA Y DEBIDA TODOS Y CADA UNO DE LOS HONORARIOS QUE ME
CORRESPONDIERON, POR LO QUE NO TENGO RECLAMACION DE NINGUNA NATURALEZA QUE ME
CORRESPONDA EN VIRTUD DE LOS SERVICIOS SIN RAZON DE DEPENDENCIA PRESTADOS AL
INFOM, QUEDANDO DE ESA MANERA TERMINADA CON CARACTER DEFINITIVO LA RELACION
CONTRACTUAL QUE MANTUVE CON DICHA ENTIDAD VINCULADA AL RENGLON PRESUPUESTARIO
SEGUNDO: LEO LO ESCRITO E IMPUESTO DE SU CONTENIDO, OBIJETO, VALIDEZ Y EFECTOS
LEGALES, LO ACEPTO, RATIFICO Y FIRMQO-.-

(F)

P - -

MARIANNE ESPANA MICHEO
205509517 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022

1 | De: Mario Roberto Lique Lépez
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-036-2022
Ndmero de Idenfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 66877709
1/4
4 | Renglén Presupuestario: 029 g

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | » g.nsieios Profesionales

{* Servicios Técnicos

44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 /'
7 | Perfodo del informe: del | 1/03/2022 | al | 31/03/2022 .-
8 | Monio a pagar: Q. 550000
9 | Fecha 31 de MARZO 2022

N

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: ing. César Vallejo Bolafios
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-036-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se realiz6 chequeo de tren delantero del pick up placas O-
039BBF.

2. Se le dio mantenimiento al cable de cubeteo de la perforadora
placas O-043BBF.

3. Se realizo servicio al compresor placas O-042BBF, cambio de
aceite 15w40, cambio de filtro de aceite, cambio de filtro de diésel,
cambio del filtro de aguas.




4. Se chequeo nivel de aceite de la catarina trasera de la perforadora

placas O-043BBF.

S. S¢ chequeo nivel de aceite del motor de la perforadora placas O-

043BBF.

6. Se realiz6 revision de filtro de la trampa de la maquina

perforadora placas O-043BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

“Mario Roberto Lique Lépez
Técnico en Perforacién

Programa de Aguas Subterréneas
INFOM-UNEPAR

e OMEN e
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Vo.Bo.

ing. César Vallejo Bolanios
Director Ejecutivo
Programa de Agua Subterraneas
INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022

1 De: Mario Eduardo Lopez Flores
2 | Nomero de Conirato: 301-029-072-2022
NUmero de Identificacién
® | Tributaria -NIT-: 931167-4
4 i Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de 5 -
5 | cenformidad con el Decreio No. 57-92 & Senvicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ™ Servicios Profesionales
Adinciso e)
é Piczo del Contrato: del | 4/01/2022 . Tl al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 | al | 31/03/2022 -
v
g8 | Monto a pagar: Q5,300.00
? | Fecha 31de marzo del 2022 -
NS

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-072-

2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia
Dependencia, siendo las siguientes: '

Se apoyo brindado soporte técnico en el area de F_ortalecémiento Municipal.
Se apoyo brindado soporte técnico en el drea de Auditoria.

Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Presidencia.

Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccién Financiera.

Se apoyo en el soporte técnico de una impresora en el area de Tesoreria.
Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Adminristracién.

Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Créditos.

Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Gerencia.




« Se apoyo configuracién de computadoras en la area Sub direccion
Financiera.

e Se apoyo brindado sbporte técnico en el area de Ejecucion Presupuestaria.

¢ Se apoyo brindado soporte técnico en el area de BID.

s Se apoyo con la instalacion de punto de red en la Direccién de informatica.

+ Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccion de Asesoria Juridica.

* Se apoyo brindado soporte técnico eul; el area de inventarios.

e Se colaboro instalacién laptop y cafionera en el ére'a Estadisticas.

e Se colabor¢ instalacién laptop en la Unidad de Estudios Técnicos.

» Se colabord y apoyo en nuevo cableado en diferenies areas.

Atentamente.

Vo.Bo.

Mario EﬁciuaFJo Ldpez Fidres ing. MA. Carm stuardo Mayen
Tecnico En Informatic Montertoso




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022

1 | De: Maximiliano Virula
2 | NOmero de Contrato: 301-029-040-2022 .~
3 | NUmero de Identificacion Tributaria 14818299

4 | Renglon Presupuestario 029

(4]

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Servicios Tecnicos

inciso e)
é | Plazo del Conirato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del 01/03/2022 al 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.6,00000 = -
9 | Fecha: 31/03/2022 .

Licenciado Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niomero 301- /
029-040-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas

en la Subgerenciaq, siendo las siguientes:

- Se apoyd con la conduccidn de vehiculos para funcionarios de
Subgerencia, transportdndolos a diferentes instituciones de gobierno

para asistencia a reuniones.

- Se llevd arevision el vehiculo asignado, vy se colabord con la impieza y

mantenimiento de la misma.

- Revisidn a los vehiculos, de Subgerencia, que funcionen en perfecto

estado,

- Apoyé en el resguardo de oiros vehiculos que se encuenfran en buen

estado, verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las




operaciones de mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento

de los vehiculos.

- Se acompand en diferentes comisiones solicitadas

- Apové en la entrega de todo tfipo de documentacién a instituciones y

entidades que fueron asignadas y otras instrucciones asighadas.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

Maximiliano Virula

Dlrecfor Adlnlstruhvo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ..

CORRESPONDIENTE AL 01 AL 31 DE MARZO 2022

. Maydellyn Falon Beatriz Mejia
1 |De: i y
: Méndez
2 NGmero de Conirato: 301-029-121-2022
NOmero de Identificacién e
3 | Tibutaria -NIT-: 78300150 /
4 | Rengidn Presupuestario: 029 4
Tipo de Servicios
Prestados (de
conformidad con el {* Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de  Senic .
. - Servicios Profesionales
Contrataciones del
Estado”,
Art. 44, Inciso e )
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . | al 1 30/06/2022
-
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 / | al{ 31/03/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 31 de marzo de 2022 -

N

/

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-121-
2022, atentamente le remito el informe mensual de actividades, correspondiente al
mes de MARZO 2022, siendo las siguientes:




. Se apoyd en recepcionar 436 expedientes internos y externos dirigidos a la
Gerencia del instituto.

. Se apoy6 en llevar un registro de documentos ingresados en archivo Excel los
cuales fueron asignados y entregados al asesor correspondiente.

. Se apoyo en la reproduccion de nota de instrucciones u oficios entre otros
documentos diferentes de unidades del instituto INFOM.

. Se apoyé en llevar control de seguimiento de documentos internos y externos
de Gerencia.

. Se apoyd en asignar correlativos en tramite de tracking GER, que son
solicitados por las diferentes unidades de la Institucién.

. Se apoyo en atender llamadas internas y externas en solicitudes ingresadas
en la gerencia.

. Se apoyé en dar seguimiento en documentos internos que fueron devueltos
por correcciones y registrar los ingresos del mismo documento
correspondiente a la gerencia.

. Se apoy6 en atender a diferentes unidades en dar informacién sobre tramite
de solicitudes.

. Se apoyé en llevar un registro y control de los documentos de salida firmados
por el Sefior Gerente en archivo Excel.

10. Se apoy6 en enviar correspondencia hacia las diferentes instituciones de

Gobierno.

11.Se apoyd en la distribucion, clasificacién y archivo de notas de instrucciones,

oficios GER vy otros documentos ejecutados en la gerencia del instituto.

12.Se apoyo en clasificar y archivar documentos de notas de instruccion, oficios y

otros documentos de Gerencia.




13.Se colaboro en otras actividades que se me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES P
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 de MARZOQ DFE 2022 ¢

7 VR
1 De: Mayra Leticia Ramirez Cortez
2 Numero de Contrato: 301-029-130-2022 /
3 Nuamero de Identificacidon 42460344 Ve

Tributaria -INIT-:

029 /

4 Renglén Presupuestario:

Tipo de Servicios Prestados (de Y
conformidad con el Decreto No, | ** Sewicios Técnicos

> 57-92 “Ley de Contrataciones ™ Servicios Profesionales
del Estado”, Art. 44 Inciso €)
6 Plazo del Contrato: del | 13/01/2022 ‘ al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 01/03/2022 1al 31 /0372022 7/
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00 |
9 | Fecha 31/03/2022
N S/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrattivo nimero 301-029-130-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyo a la: Gerencia Administrativa Financiera (GAF), en lo relacionado a la
elaboracién de oficios de informacién: administrativa, contable y financiera.

2. Seapoyd en la coordinacién de Reuniones de trabajo con las diferentes Unidades Ejecutoras

que tiene el Instituto de Fomento Municipal.

3. Seapoyo a la: Direccién Financiera (DF), en la recepcion de documentos.

4. Se apoyé en dade seguimiento de las diferentes actividades propias de la Gerencia

Administrativa Financlera con sus diferentes Unidades, para alcanzar resultados efectivos.




5. Seapoy? en la coordinacion de reuniones de trabajo con las Areas de la Direccién Financiera
Unidades Ejecutoras del Instituto de Fomento Municipal.

6. Se apoy6 en la coordinacién para atender a representantes de las distintas Municipalidades
que conforman el pais.

7. Se apoy6 con el registro, recepcién, revisién y control adecuado del envio de toda la
documentacién e informacién que sale y entra a la Getencia Administrativa Financiera.

8. Se apoyb en la coordinacién de reuniones para someter a consideracidn del Comite
permanente de Fjecucién Presupuestaria, aprobacién de cuotas financieras.

9. Se apoy6 en realizar el tramite para la compra de insumos de la Gerencia Administrativa
Financiera.

10. Se apoyo en el traslado de documentos susctitos por la Gerencia Administrativa Financiera a
las areas correspondientes.

11. Apoyat en el traslado de expedientes a la Gerencia para firma.
Sin otto particular, me susctibo.

Atentamente.

L 7
Mayra Leticid Ramirez Cortez

Nombre y Firma del Contratado

Vo. Bo. Lic. Otto Danilo Villatoss'Shack
Gerente %Administxativo Financiero




II'.
¢
~

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES '
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 MARZO DEL 2022 -

/ 1 De: MELIDA YESENIA JUAREZ FABIAN
2 | NOmero de Contrato: 301-029-112-2022
Numere de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 7246788-6
4 | Renglén Presupuestario: 029 K
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Téeni
conformidad con el Decreto No. §7-92 - Senvicios 1ecnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”,
{" Servicios Profesionales
Ar. 44, Inciso e )
[ Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pugar: Q.5,000.00
N 9 | Fecha 31 DE MARZO del 2022 v

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero301-029-112-
2022, atentamente le remito el informe final realizado en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyo en la actualizacién de los vehiculos asignados a INFOM UNEPAR.

2. Se apoyd en realizar los oficios en el area se Transporte y Talleres
UNEPAR

3. Se apoyd en dar seguimiento de los oficios ingresados a la unidad de
Transporte y Talleres

4. Se apoy6 en realizar documentos solicitados como Actas dentro de la
unidad.




5. Se Apoyo en ofras actividades asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atlentamente
FOMEN

?RANSPORTES

Y TALLERES
/ 2, INFOM- UNEPAR
. 3 e
M% /esema Juédrez Fabian Area de Tra sbb?te yi’alleres
INFOM

- oA
"‘-Q/*?TEMA\-‘N :c P

Raymunda Velazco

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE
AL PERIODO DEL 01 AL 31 de MARZO

del 2022

1 De: MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ
2 Nimero de Contrato: 301-029-110-2022

Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-; 106992651
4 | Renglon Presupuestario: 029

[% servicios Técnicos I

Tipo de Servicios Prestados (de . .
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 £ Servicios Profesionales

“l.ey de Contrataciones del Estado”, Art.

44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - " al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 __ | al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000 e
9 | Fecha 31 de MARZO det 2022

-

/

Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca i
En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero 301-029-110-2022, '4
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudios técnicos

Dependencia, siendo las siguientes:

MARZO:

e Se realizo apoyo a compafieros en diferentes actividades.
e Rectificacion de medidas estructurales y de accesorios de ambientes de
servicios sanitarios del 6to nivel del edificio INFOM.
e Rectificacion de medidas estructurales y de accesorios de ambientes de
servicios sanitarios del 5to nivel del edificio INFOM.

+ Rectificacion de medidas estructurales y de accesorios de ambientes de
servicios sanitarios del 4to nivel del edificio INFOM.




o Rectificacion de medidas estructurales y de accesorios de ambientes de
servicios sanitarios del 3er nivel del edificio INFOM.

o Rectificacion de medidas estructurales y de accesorios de ambientes de
servicios sanitarios del 2do nivel del edificio INFOM.

¢ Rectificacion de medidas estructurales y de accesorios de ambientes de
servicios sanitarios de! 1er nivel del edificio INFOM.

» Rectificacion de medidas estructurales y de accesorios de ambientes de
servicios sanitarios de so6tano del edificio INFOM.

 Dibujo de ambiente de servicio sanitario del 6to nivel del edificio INFOM con
nuevas medidas basadas en la rectificacion realizada.

« Dibujo de ambiente de servicio sanitario del 5to nivel del edificio INFOM con
nuevas medidas basadas en la rectificacién realizada.

» Dibujo de ambiente de servicio sanitario del 4to nivel del edificio INFOM con
nuevas medidas basadas en la rectificacion realizada,

» Dibujo de ambiente de servicio sanitario del 3er nivel del edificio INFOM nivel
con nuevas medidas basadas en la rectificacion realizada.

« Dibujo de ambiente de servicio sanitario del 2do nivel del edificio INFOM con
nuevas medidas basadas en la rectificacién realizada.

« Dibujo de ambiente de servicio sanitario del 1er nivel del edificio INFOM con
nuevas medidas basadas en la rectificacion realizada.

» Dibujo de ambiente de servicio sanitario del sétano del edificio INFOM con
nuevas medidas basadas en la rectificacion realizada.

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente: MIGUEL EDUARDO CHACA! LOPEZ

\\\,

\,,M
Mool Ol . Voo, / ;Q

Migduel Eduardo } /  Ing.Manu
Chacaj Lopez Quif




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022 ~

1 | De: MIRNA JUDITH DEL AGUILA GIRON

2 | Nomero de Contrato® 301-029-111-2022
3 | Numero de Identificacion 19437794 s

Tributaria ~-NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: “029"

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto £ Sewvicios Técnicos
5 | No. §7-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44, Inciso e).

&% Servicios Profesionales &

6 | Plazo del Contrato: del | 4012022 | al | 2070672022 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022  +"| al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 ¢ -

9 | Fecha 31 de Marzo del 2022

En cumplimienio a lo estipulado en el contrato adminisirativo nimero 301-029-111-2022. e

Atentamente le remifo el informe de las actividades redlizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyd en la recepcion y trdmite de las solicitudes requeridas por los interesados a
través de la Secretaria General Unidad de Informacion Pdblica.

2. Se apoyd en la elaboracién de oficios, providencias y ofros documentos a través del
sisterna de Tracking.

3. Se apoyé en gestionar con los enlaces el fraslado de la informacién plblica requerida
por los interesados.




4, Se apoyé en la revisidn, andlisis y preparacion de los expedientes de la Secretaria
General Unidad de Informacidn Publica.

5. Se apoyé en recibir, clasificar y registrar corespondencia en los controles de la
Secretaria General Unidad de Informacion Pablica.

6. Se apoyd en organizar y sistematizar el archivo de la Secretaria General Unidad
de Informacidén Pdblica.

7. Se apoyd en la elaboracion del informe preliminar y final de las sclicitudes informacién
pUblica.

Sin ofro particutar, me suscribo:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022

= ™
1 De: Ménica José Gordillo Cervantes.
2 NOmero de Conhato: 301-029-102 -2022
Nimero de Identificacién
| Tributaria -NIT-: 74873202 ¢
4 Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de o
5 | conformidad con el Decreto No. §7-92 | £ Servicios Profesionales *
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.
44 Inciso e)
3 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 7 all 30/06/2022 -
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2022 <1 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar Q1500000 <
9 Fecha 31/03/2022 @

En cumplimiento a lo estipulado en la clausula DECIMA, del contrato administrativo de
servicios profesionales 301-029-102-2022, respetuosamente me permito rendir el
INFORME MENSUAL. I

1. Se participd en la capacitacion programada en el marco del convenio Interinstitucional
suscrito entre INFOM y Global Communities con el objeto de reforzar los conocimientos

en la tematica de Mejoramiento Integral de Barrio- MIB.

2. Se participd en reunién para Continuidad de instalacion de la pestaiia de Biblioteca en
Microsoft Teams.

3. Se realizaron varias propuestas para la instalacién de la pestafia de Biblioteca para
INFOM

4. Se agregd la informacion de la Universidad de San Carlos a la Malla Curricular
2022,

5. Se agreg6 el punteo de la Universidad de San Carlos a la metodologia 2022.

6. Se transcribié informacidn para el segundo trifoliar de CREDITOS-INFOM.




7. Serealizaron varios disefios de mantas para los 65 afios del INFOM.

8. Se atendié los correos, WhatsApp y llamadas telefénicas de las instituciones que
confirmaron la participacion al “Diplomado Superior Certificado en el Proceso de
Proyectos de Inversion Publica™ de los tutores por ese medio correo institucional
personal

9. Se particip6 en reunidn con Global Communities para revisién de plantilla,definicién de
esqguemas y normas de redacciéon de articulos y estructura de directorios de
documentos y accesos (FTP, directo)

10. Se respondieron mensajes desde el correo de Fortalecimiento Municipal a todos los
estudiantes interesados en el Diplomado.

11. Se atendidé reunién con ANAM para hablar sobre el Diplomado y se les envio la
informacién y la invitacién en editable.

12.5e realizd cotizaciones para la actividad de los 65 afios de INFOM.

13.5e traslado la informacién a la USAC por medio de WhatsApp, sobre la reunion
de tutores en donde se explica la dindmica para subir el material a |a plataforma,
la metodologia, la malla curricular.

14.5e recibid la continuidad de la capacitacion de Joogla para la instalacion de la
pestafia de biblioteca.

15.5e apoyd en la impresion de las cotizaciones de distintivos y cintillos para
fotografias representativas de la institucién.

16.Se participd en reunion sobre Foro de Servicios Publicos para alcaldes.
17.5e participé en reuniones con el Subgerente para organizar los 65 afios del INFOM
18.5Se realizo presentacion para presentar los logos de 65 afios.

19.5e realiz6 presentacion en pptt. editable y pdf. sobre INFOM - UNEPAR agua para
todos




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. Licda. Ménica José ¢
Gordillo Cervantes
Asesora Administrativa de Fortalecimiento Municipal

Vo.Bo.Lic.Chm:ique Pérez
Hernindez )

Director del Area de Fortalecimiento Municipal
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022 -
e EPEa—
1 De: Noelia Estefania Cuxil Otzoy
2 | NOmero de Contrato: 301-029-076-2022 -

Nomero de Identificacién

3 | rributaria -NIT-: 77417348 /

4 | Renglén Presupuestario: 029 s .
Tipo de Servicios Prestados (de £% Sewicios Técnicos ¢
5 conformidad con el Decreto Neo. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arf. " Servicios Profesional
44 Inciso e_} L DBIVICIOS Frotesionales
e
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ¢ |al | 30/06/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 1 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.500000
9 | Fecha 31 MARZO 2022 7
N o,

Lic. Mg. José David Talé Rosales
Gerente -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-076-2022,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en la Unidad de
Mandatarios.

MES DE MARZO
1. Se apoyd en la recepcidn y revisién de 40 notificaciones judiciales que Engresarbn
a la Unidad de Mandatarios.

2. 5e apoyd en la recepcion y revisién de 22 oficios que ingresaron a la Unidad de
Mandatarios.

3. Se apoyd en el registro y asignacion de 62 notificaciones y oficios a sus
respectivas carpetas del sistema dentro de la Unidad de Mandatarios.




4. Se apoyd en la elaboracidn, redaccion y traslado de 29 oficios de naturaleza
variada.

5. Se apoy6 en el escaneo de 91 documentos en general notificaciones, oficios
recibidos/oficios enviados.

6. Se apoyd y se brindd atencién telefonica a quienes soliciten asistencia a Ia
Unidad de Mandatarios.

+

7. Se apoyd en realizar la agenda del mes de MARZO sobre los dias asignados de
los Mandatarios.

8. Se apoyd en archivo de 51 oficios enviados/ recibidos ingresados a la Unidad de
Mandatarios.

9. Se apoyb tomando nota en la reunidn de presentacién de informe del mes
correspondiente.

10. Se apoyd con la reproduccion de fotocopias para agregarlos a los expedientes
gue se consideren necesarios.

11. Se apoyd en otras actividades que me fueron asignadas por [os mandatarlos
dentro de la Unidad. a r

+

12. Se apoyd en realizar la caratula, identificada y asignada de 4 expedientes de
nuevo ingreso a la Unidad de Mandatarios.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

NoeJJa/ Estef%ﬁa Oﬁ)ﬂ Otzoy ic. Mg, José David/lglé Rosales

-INFOM-




L

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL31 DE MARZO DEL 2022

e

1 De:

Nolberta Garcia Meiia

7

2 | NOmero de Contrato;

301-029-117-2022

7

7

NUmero de ldenfificacién
Tributaria -NIT-:

6189054-5

4 | Renglén Presupvestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con e] Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, Arth.

% Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

44. Inciso e)
6 Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 e
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 - | al | 31/03/2022 -~

8 | Monto a pagoanr: Q. 5,000.00 //"

9 | Fecha 31 de marzo de 2022 .~

N

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-117-2022, . )
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Coordinacion de
Regionales siendo las siguientes:

1. Colabore en la base de datos de las Municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero, visitando a la Municipalidad de San Bartolomé Jocotenango, solicitando
numeros de teléfonos y correo electronico, el 23 de febrero de 2022.




2. Apoye a las municipalidades en la gestién de solicitud de créditos brindando asesoria
crediticia a la municipalidad de Santa Cruz del Quiché dejandole todos los requisitos
para obtener un crédito, el 28 de febrero de 2022,

3. Apoye en la identificacion de las necesidades vy potencialidades de Ilas
municipalidades con potencial de requerir apoyo financiero, visitando a la
Municipalidad de San Pedro Jocopilas, informando sobre el servicio de crédito que
ofrece INFOM vy los requisitos requeridos para que puedan ejecutar los proyectos que
tienen previstos y asi mejorar las condiciones de su municipio, el 9 de marzo de 2022.




4. Apoye en el proceso de conformacion de expedientes de las Municipalidades en base
a lineamientos y requisitos de INFOM brindando asesoria crediticia y dejandoles el
trifoliar donde estan los requisitos procedimientos para adquirir un crédito.

5. Apoye en la elaboracion de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las
municipalidades, realizando los informes mensuales correspondientes y la
programacion de las actividades a realizar.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Notbw}éGamI’é Mefla
Técnico

Vo. Bo.

Lic. Mrﬁhon VinICIO Ze
Coordinador de Qficinas




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL MES DE MARZO DEL 2022 =
. i
De: Olga Annabella Vasquez Mont
Niimero de Contrato: 301-029- 008 -2022 &
Numero de Identificacién
A -

Tributaria -NIT-: s
Renglén Presupuestario: 029 / '
Tipo de Servicios Prestados ((de & Servicios Técri ,-//
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley sl et Hi0s
de Contrataciones del Estado”, Art. 44. £~ Senvicios Profesionales
Inciso e)
Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - al | 31/03/2022
Periodo del Informe: del |1/03/2022 _~|al |31/03/2022

Monto a pagar: Q. 10,000.00 —~
\ Fecha 31/03/2022
Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM - UNEPAR

Estimada Licenciada

o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-008-2022, a
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del 01 al 31 de marzo del 2022 en
la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- del Programa de Desarrollo y
Ejecucién, de Ia Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de
Fomento Municipal -INFOM-

Brindar apoyo en la logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia técnica y
capacitacion en Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- para los proyectos

de agua potable y saneamiento.



1.1

Archivar papeleria que envia o se recibe del Edificio de INFOM-UNEPAR, otras Instituciones y de
las comunidades del interior del pais.

1.2

Apoyar en la revisién de informes mensuales presentados por la Asociaciones, Comités de
agua y los Consejos Comunitarios de Desarrollo, para monitoreo y evaluacion

1.3

Apoyar en la realizacién de videos para la unidad de AO&M-PROFADEC para temas de
capacitacion.

1.4

Comunicacién con el Sr. Presidente del proyecto de agua de la aldea Chuaxan, Presidente Ovidio ,
informandole que no ha enviado los informes del mes de enero y febrero del 2022.

1.5

Asistencia a visita al sefior Carlos Enrique Caractin Chédvez, Presidente del Cocode, San Francisco
Chipo, Santa Bérbara, Suchitepéquez, quien solicita informacién sobre la Administracion y
Mantenimiento de sistemas de agua superficial y apoyo para la construccién de Sistema de
Distribucién y Tanque de Captacion.

1.6

Asistencia a visita al sefior Marvin Not Poyén Tesorero, y el sefior Salvador Vocal I, Representantes
del Comité de agua de la Aldea Chuasij, San Pedro Comalapa, Chimaltenango, se les proporcioné
informacién y entrega del Plan de Capacitaciones para el afio 2022.

1.7

Asistencia a visita al sefior Robinson Gramajo, Alcalde Auxiliar de la Comunidad Jesiis es el Rey,
Guanazacapa Escuintla, y el sefior Sebastidn Godinez, Presidente del Cocode, para solicitar
informacién y asesoria sobre el tema de Mantenimiento a Pozos Artesanales, se les proporcion6é
informacién sobre el Laboratorio de Agua para que puedan realizar anélisis a su sistema de agua y
se realizé entrega del Plan de Capacitaciones que se impartiran para el afio 2022.

18

Asistencia a visita al seflor Tomas Ramirez Sarcefio quien solicité6 apoyo para darle seguimiento a
una solicitud de perforacién de pozo de agua para aldea Itacapa, Cantén la Lagunilla, Jutiapa a
proyecto de Aguas subterrdneas, se abocé al Ing. Guerra para solicitar informacién de cémo va su
solicitud.



19

Asistencia a Miembros del comité de agua de Cantén 7 Vueltas, quienes solicitan apoyo para
realizar la inscripcién y demés tramite legales de la asociacion/comité para la administracién del

sistema de agua.

1.10

Asistencia al Personal de la Oficina Regional de Peten, quien solicito apoyo para la realizacién de
acta para entrega de obra finalizada y entrega de administracién de sistema a la comunidad

beneficiada.

Olga Annabella Vasquez Mont
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VoBo.  Licda. Sindy Marisol Ayuifte,].opes
Coordinadora AO&M-PRQFADEC

INFOM-UNEPAR



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 4 DE ENERO AL 31 DE MARZO DEL 2022

1 | De: Olga Annabella Vasquez Mont
i

2 Niumero de Contrato: 301-029-008-2022 i«

Nimero de Identificaciéon
3 | Tributaria -NIT-: P ‘
4 | Renglén Presupuestario: 029 '

Tipo de Servicios Prestados ((de o 2
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley # Servicios Técnicos

de Contrataciones del Estado”, Art. 44. £~ Servicios Profesionales

Inciso e) 4
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 31/03/2022
7 | Perfodo del Informe: del | 4/01/2022 < | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 2903226
9 | Fecha 31/03/2022

Licenciada

Sndy Marisol Aquino Lopez
Coordinadora General de AO&M
INFOM-UNEPAR

Licenciada

En cumplimjento a lo estipulado en el

contrato administrativo nimero 301-029-008-2022,
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del 04 de enero al 31 de marzo-
del 2022 en la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- del Programa"'de
Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales ~-UNEPAR,

del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-

Enero

43

agua potable y saneamiento.

Brindar apoyo en la logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia técnica y
capacitaciéon en Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- para los proyectos de




1.1. Archivar papeleria que envia o se recibe del Edificio de INFOM-UNEPAR, otras
Instituciones y de las comunidades del interior del pais.

1.2 Apoyar en la revisién de informes mensuales presentados por la Asociaciones, Comités
de agua y los Consejos Comunitarios de Desarrollo, para monitoreo y evaluacion

1.3 Apoyar en los procesos Administrativos para garantizar el alcance de los objetivos de la
Metodologia de PROFADEC.

2. COMUNIDADES ATENDIDAS

2.1 Asistencia a la Presidenta del comité de Aldea Cerro Redondo, San José el Rodeo, San
Marcos, quien solicita apoyo para la elaboracién del reglamento Interno para la administracion del
sistema de agua.

2.2 Asistencia en la entrega de material didactico al delegado dela Oficina Regional de San
Marcos para capacitaciones programadas.

2.3 Asistencia a Visita realizadas por el comité de agua de la colonia lo de Bran 1, zona 6 de
Mixco, para pedir informacién sobre el plan de capacitaciones para este 2022 se les informd y se
les hizo entrega de material didactico ( afiches, trifoliares y manuales).

2.4 Asistencia a visita del Ingeniero Jaime Estradas, Gerente Regional de Jutiapa, a quien se le hizo
entrega del material didactico para impartir capacitaciones durante el primer cuatrimestre del afio
2022.

2.5 Asistencia al presidente del comité de agua de aldea Chuasij, Tecpan, Chimaltenango, quienes
solicita informacién sobre el nimero de conexiones que pueden autorizar para nuevos usuarios.

2.6 Asistencia al presidente del comité de agua de aldea Chuasij, San Juan Comalapa,
Chimaltenango, quien solicita apoyo para comunicarse con el Laboratorio de agua, ya que desean
presentar las muestras de agua del pozo para realizar los analisis correspondientes.

2.7 Asistencia al secretario del comité de Caserio 7 Vueltas, Suchitepéquez, quien solicita apoyo
para la elaboracidon de contratos domiciliares.

2.8 Asistencia al personal de la Oficina Regional de Coban, Las Ve rapaces quienes solicitan apoyo
para trasladar a esa regional material didactico para poder realizar las capacitaciones programadas
para el primer cuatrimestre, por lo que solicita 50 manuales de aguas superficiales, 50 afichesy 50
trifoliares.

2.9 Asistencia al presidente del comité de agua de San Jerénimo Chuaxdn quien solicita temas
programados para el afio 2022 para solicitar capacitacién para los miembros del comité.



2.10 Asistencia a la presidenta del comité de aldea Cerro Redondo , San José el Rodeo, San
Marcos, quien solicita apoyo para la elaboracién del Reglamento Interno para la administracion
del sistema de agua.

3. DETALLE DE OTRAS ACTIVIDASDES REALIZADAS
3.1 Recepcidn de informes mensuales de las comunidades.

a. Asociacion de Chuasij, Comalapa, Chimaltenango.
b. Comité de Desarrollo de Agua potable El Llano, Patzln, Chimaltenango

Febrero

1.

Comunicacién con el Sr. Presidente del proyecto de agua de la aldea Chuaxan, Presidente
Ovideo , informandole que no ha enviado los informes del mes de enero y febrero del 2022.
Que nos proporcionara su teléfono y correo electronico 5690 7806 y ovideochet@outlook.com

2.

Asistencia a visita al sefior Carlos Enrique Caractin Chavez, Presidente del Cocode, San
Francisco Chipo, Santa Barbara, Suchitepéquez, quien solicita informacién sobre la
Administracion y Mantenimiento de sistemas de agua superficial y apoyo para la

construccién de Sistema de Distribucion y Tanque de Captacion.
3.

Asistencia a visita al sefior Marvin Not Poyén Tesorero, y el sefior Salvador Vocal I,
Representantes del Comité de agua de la Aldea Chuasij, San Pedro Comalapa,
Chimaltenangpo, se les proporcioné informacién y entrega del Plan de Capacitaciones para el

ano 2022.
4.

Asistencia a visita al sefior Robinson Gramajo, Alcalde Auxiliar de la Comunidad Jests es
el Rey, Guanazacapa Escuintla, y el sefior Sebastian Godinez, Presidente del Cocode, para
solicitar informacién y asesoria sobre el tema de Mantenimiento a Pozos Artesanales, se les
proporciond informacion sobre el Laboratorio de Agua para que puedan realizar analisis a su
sistema de agua y se realizo entrega del Plan de Capacitaciones que se impartiran para el afio

2022.
5i

Asistencia a visita al sefior Tomas Ramirez Sarcefio quien solicité apoyo para darle
seguimiento a una solicitud de perforacién de pozo de agua para aldea Itacapa, Cantén la
Lagunilla, Jutiapa a proyecto de Aguas subterraneas, se abocé al Ing. Guerra para solicitar

informacién de cé6mo va su solicitud.



6.

Asistencia a Miembros del comité de agua de Cantén 7 Vueltas, quienes solicitan apoyo para
realizar la inscripcién y demas trdmite legales de la asociacion/comité para la administracion
del sistema de agua.

v

Asistencia al Personal de la Oficina Regional de Peten, quien solicito apoyo para la
realizacién de acta para entrega de obra finalizada y entrega de administracion de sistema a
la comunidad beneficiada.

Marzo
1.

Comunicacién con el Sr. Presidente del proyecto de agua de la aldea Chuaxan, Presidente
Ovideo , informandole que no ha enviado los informes del mes de enero y febrero del 2022.
Que nos proporcionara su teléfono y correo electrénico 5690 7806 y ovideochet@outlook.com

2.

Asistencia a visita al sefior Carlos Enrique Caractin Chévez, Presidente del Cocode, San
Francisco Chipo, Santa Barbara, Suchitepéquez, quien solicita informacién sobre la
Administracién y Mantenimiento de sistemas de agua superficial y apoyo para la
construccién de Sistema de Distribucién y Tanque de Captacion.

3

Asistencia a visita al sefior Marvin Not Poyén Tesorero, y el sefior Salvador Vocal I,
Representantes del Comité de agua de la Aldea Chuasij, San Pedro Comalapa,
Chimaltenango, se les proporcioné informacion y entrega del Plan de Capacitaciones para el
afio 2022.

4.

Asistencia a visita al sefior Robinson Gramajo, Alcalde Auxiliar de la Comunidad Jests es
el Rey, Guanazacapa Escuintla, y el sefior Sebastidan Godinez, Presidente del Cocode, para
solicitar informacién y asesoria sobre el tema de Mantenimiento a Pozos Artesanales, se les
proporciondé informacién sobre el Laboratorio de Agua para que puedan realizar analisis a su
sistema de agua y se realizd entrega del Plan de Capacitaciones que se impartiran para el afio
2022.

5.

Asistencia a visita al sefior Tomas Ramirez Sarcefio quien solicité apoyo para darle
seguimiento a una solicitud de perforacién de pozo de agua para aldea Itacapa, Cantén la
Lagunilla, Jutiapa a proyecto de Aguas subterraneas, se abocé al Ing. Guerra para solicitar
informacién de cémo va su solicitud.

6.
Asistencia a Miembros del comité de agua de Cantén 7 Vueltas, quienes solicitan apoyo para
realizar la inscripcién y demas tramite legales de la asociacién/comité para la administracion

del sistema de agua.
7.



Asistencia al Personal de la Oficina Regional de Peten, quien solicito apoyo para la

realizacion de acta para entrega de obra finalizada y entrega de administracion de sistema a
la comunidad beneficiada.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
os %‘%
X2 TINFOM S0
Vo.Bo. Z, X
: : b =N Bt
Olga Annabélla Vasquez Mont Licda. Sindy Ma&sol Aquine Dpez

Coordinadora AO&M-PROFAD
INFOM-UNEPAR



FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL —INW"

En la ciudad de Guatemala, el 31 de marzo del dos mil veintidds, Yo Olga Annabella
Vasquez Mont de 69 afios de edad, Servicios Tecnicos, Guatemalteca con
Documento Personal de Identificacion No. Dos mil doscientos ochenta y nueve, cero
seis mil trescientos cincuenta, cero uno cero uno (2289 06350 0101) extendido por el
Registro Nacional de las Personas, con [ugar péra recibir notificaciones en el Kilometro
ocho Carretera a el Salvador, Loma Alta 1,Casa numero 24 C en el departamento de
Guatemala, por el presente acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo /
solemne juramento en forma expresa DECLARO lo siguiente: PRIMERO: con fecha 04
de enero de 2022, suscr'\lbl'/e/{ Contrato Administrativo de Servicios Técnicos nimero
301-029-008-2022 con -INFOM-UNEPAR por lo que el dia de hoy recibo a mi
entera satisfaccion, la suma de Q. 10,000.00 , diez mil quetzales exactos que incluye
el impuesto al valor agregado -I.V.A.- en concepto de pago final de los honorarios
pactados. En consecuencia al haber cumplido el Instituto de Fomento Municipal -
INFOM-UNEPAR con todas sus obligaciones de pago por los servicios prestados y
demas obligaciones derivadas de las clausulas del referido contrato, otorgo el mas
completo, amplio, total y eficaz finiquito a favor del Instituto de Fomento Municipal
especialmente porque dicha entidad a la fecha, no me adeuda absolutamente nada en
ninglin concepto, habiéndome pagado en forma oportuna y debida, todos y cada uno
de los honorarios que me correspondieron, por lo que no tengo reclamacion de
ninguna naturaleza que me corresponda en virtud de los servicios sin razon de
dependencia prestados al INFOM, quedando de esa manera terminada con caracter
definitivo la relacién contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén
presupuestario. SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez y

efectos legales, lo acepto, ratifico y firmo.-

g

Olga Annabella Vasquez Mont
DPI: 2289 06350 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

Correspondiente del 01/03/2022 al 31/03/2022 /

1.- De: Oscar Arturo

Gramajo Mondal

2.- Ntmero de Contrato: _ 301-029-001-2022

3.- Numero de Identificacion 267814-4
Tributaria - NIT:

4.- Rengldn Presupuestario _ 029
»
5.- Tipo de Servicios Prestados
Servicios
{de conformidad con el Decreto Profesionales e

57-92, "Ley de Contrataciones del

Estado"”, articulo 44, inciso e

6.- Plazo del Contrato: del 04/01/2022 al 30/06/2022 .-
7.- ;’eriodo del inf_orme del 01/03/2022 al 31/03/2022 %
8.- ;Vlonto a Pagar- Q 12,000.00

S.- ;eﬂ _ 31/03/2022

Sefior Sub- Director de UNEPAR
Lic. Manuel Antonio Aguilar Gaitdn
Su Despacho

En cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo Ndmero 301-029-001-2022
Atentamente le remito ef Informe de Actividades realizadas del 01/03/2022 al 31/03/2022, siendo las /
siguientes:

1. Actividades Administrativas relacionadas con la Clinica Médica de UNEPAR
2. Otras actividades de |a Clinica Médica de UNEPAR
3.  Atencion Médica en la Clinica de UNEPAR

ACTIVIDADES REALIZADAS

Todos los Servicies Profesionales que se efectuaron fueron en mi calidad de Médico y Cirujano, Colegiado
Activo No. 3375, como encargado de la Clinica Médica de UNEPAR




1- ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1) Revisidn de mobiliario y equipo de la Clinica Médica de UNEPAR

2) Revision de fechas de vencimiento en medicamentos existentes en la clinica

3) Actualizacidn de inventario de medicamentos existenies

4) Clasificacién y ordenamiento de medicamentos existentes, agregando muestras médicas que

puedan ser Gtiles en la ¢linica

5} Actualizacion diaria de archivo clinico.

6) Recepcidn de oficios

7) Elaboracién de oficios informando de casos especiales atendidos en |a clinica, especialmente los
relacionados a SARS Cov-2 {Covid 19]

8) Elaboracién de reporte mensual de casos positivos casos recuperados de SARS Cov-2 (Covid 19)

2 - OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1} Comprobacién de funcionamiento correcto de equipo de diagndstico médico existente,
inciuyendo termdmetro digital ubicado en garita de ingreso a UNEPAR asf como calibracién de
Esfigmomandmetro aneroide de la clinica

2) Supervisién periddica en unidades de UNEPAR para evaluar cumplimiento de medidas de
prevencion por Covid .

3) Elaboracién y envio a autoridades de UNEPAR de casos de falta de cumplimiento de fas
medidas de prevencidén en relacién a la pandemia de Covid 19

4) Aplicacidn de medidas de acuerdo a Protocolos vigentes en relacidn a atencion de la pandemia
de SARS Cov-2 (Covid 19)

3- ATENCION MEDICA

1. Atencidn Médica consistente en Consulta Médica a miembros del personal de UNEPAR- INFOM
entre las cuales se incluyen evaluacidn clinica, cirugia menor, curaciones. hipodermia,
glucometrias, atencidn médica via telefdnica en los casos de covid 12 que se encuentran en
aislamiento domiciliar,etc.

2. Evaluacidn y diagnéstico de casos Covid 19

Sin otro particular me suscribo del Sefior Director como su Atento y Seguro Servidor.

Dr. Oscar Arturo Gramajo Mondal
Médico y Cirujano ~ Colegiado 3375
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. Sub- Director de UNEPAR
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022

1 De: Pablo Cax Pirir

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-014-2022
3 :IL’;_rrl:ero de identificacion Tributaria - 492458.4

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de 8! Servicios Técnicos

S | Contrataciones del Estado”, Art. 44, Incise e) ™ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 4012022 < |a |3owe02 o
7 | Perfodo del Informe: del | 1/032022 - al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,500.00

9 Fecha 31/03/2022

o

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero: 301-029-014-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades.

»  Apoyo en la elaboracidn y digitalizacion del envio y recepcién de la correspondencia

»  Apoyo en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacién de la informacion del programa.

»  Brindd apoyo verificando los frémites y procesos asignados al area de frabajo para que se realicen
eficazmente hasta su culminacion.

« Interactud con los departamentos de la Institucion con los que se esté relacionada.

» Redact6 y mecanografié documentos, correspondencia de acuerdo a instrucciones recibidas

» Colaboré en fos procesos administrativos inherentes al desarrollo del programa.




»  Apoyo en el seguimiento a los reportes e informes relacionados a la proveeduria.
» Brindd apoyo en la Logistica de entrega de materiales y proveeduria

s  Apoyb en el inventario fisico de las bodegas generales de materiales

*  Apoyd en el cumplimiento de metas y resultados.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2022

De:

Pablo Fernando Santos Samayoa

NOmero de Contrato:

301-029-030-2022

NUmero de Identificacion
Tributaria -NiT-:

7490133-8

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{" Servicios Técnicos

{* Servicios Profesionales

44, Inciso e)

Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
Periodo del informe: det | 1/03/2022 . | al | 31/03/2022
Monto a pagar: Q. 12,000.00

o

Fecha

31 de marzo 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-030-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas el Programa de Aguas ~

Subterraneas, siendo las siguientes:

1. Sereolizé visita técnica para la realizacién de estudio hidrogeoldgico en aldeq El

Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez.

2. Se realizé visita técnica para la realizacién de estudio hidrogeolégico en caserio
Los Chivos, cantén Amayo Sitio y caserio El Caulote, cantén Amayito, Jutiapa,

Jutiapa.

Se realizo visita técnica para la realizacion de estudio hidrogeoldgico en caserio

El Cuje y La Ceibita, cantén San José Buena Vista, Jutiapa, Jutiapa.




4. Se realizd visita técnica para la realizacién de estudio hidrogeoldgico en caserio
Piedra Blanca, cantdn Rio de La Virgen, Jutiapa, Jutiapa.

5. Se realizd estudio hidrogeoldgico para la aldea El Progreso, Mazatenango,
Suchitepéquez.

6. Se elabord dictamen técnico a peticion de lo Unidad de Estudios Técnicos del
INFOM, a estudio hidrogeolégico y geofisico Colonia San Martin 2.3,
Polideportive municipal, Palin, Escuintia.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:
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Pa b}o' Fernal\{jo Santos

Samayoa Ing. César Vallejo Bolafios
Profesional Director Ejecutivo

Programa de Aguas Programa Aguas Subterraneas
Subterraneas. INFOM-UNEPAR

UNFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022 -~
1 | De: Reginaldo José Angel Tejax Aquino
2 | Namero de Contrato: 301-029-108-2022
Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 8042271-6 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | & sewicios Técnicos e
5 | con el Decreto No. 57-92  Semicios Profesionsi
“Ley de Contrataciones del Srviclos Frolesionales
Estado”, Art. 44. Inciso e) '
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 ~| al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00 ¢
9 | Fecha 31 de marzo de 2022 Jf“ﬁ
S =~/

Lic. Mg. José David Talé Rosales

.‘:ﬂg

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-108-2022, atentamente le remito el informe mensual de
actividades realizadas dentro de la Unidad de Mandatarios Judiciales,

siendo las siguientes:




. Se brindd apoyo con el analisis y traslado de documentacion legal y

expedientes juridicos siguientes:

Se presentd memorial evacuando audiencia conferida al Instituto de
Fomento Municipal y planteando Oposicion al incidente Post Mortem,
ante el Juzgado Décimo de Trabajo y Prevision Social, dentro del
expediente No. 01173-2021-11501.

Se presentd memorial evacuando dia para la Vista conferida al
Instituto de Fomento Municipal, ante la Sala Segunda de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente No.
01173-2016-08252.

Se presentd memorial indicando e informando a la Judicatura sobre la
imposibilidad del pago ordenado, ante el Juzgado Tercero
Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social, dentro del expediente No.
01173-2016-09207.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado, ante el Juzgado Duodécimo de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No. 01173-2016-05553.

Se presentd memorial interponiendo Accién Constitucional de
Amparo, ante la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo vy
Antejuicio, dentro del expediente No. 01173-2016-08525 y se le
asigndé No. De Amparo 376-2022.

Se presentd Oficio ante el Archivo General de Protocolos solicitando
Testimonio del Instrumento Puablico de Convenio de Pago y
Reconocimiento de Deuda celebrado entre el Instituto de Fomento

Municipal y el sefior Oscar Villagran.




Se presentd memorial interponiendo Recurso de Apelacion ante el
Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro
del expediente No. 01173-2021-08591.

Se presenté memorial evacuando Audiencia conferida al Instituto de
Fomento Municipal, ante el Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo
y Previsién Social, dentro del expediente No. 01173-2020-05908.

Se presentd memorial de Devolucion de Notificacion ante el Juzgado
Sexto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del
expediente No. 01173-2017-10353.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado, ante el Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2016-09005.

Se presentd memorial de Oposicion al Incidente de Liquidacion, ante
el Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No. 01173-2016-05114.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado, ante el Juzgado Cuarto Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2016-07991.

Se presenté memorial de Expresion de Agravios, ante la Sala Tercera
de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro del
expediente No. 01173-2019-07633.

. Se brind6 apoyo con el control, analisis y estudio de los expedientes legales
y la documentacién relacionada, otorgando el debido estudio y seguimiento

a cada uno de los expedientes.

. Se brindd apoyo en las gestiones juridicas y procuracion de las actuaciones

administrativas, legales y judiciales asignadas.




4. Se brindé apoyo con la actualizacion y depuracion de los expedientes

administrativos y judiciales que se encuentran dentro de la unidad.

5. Se brindd apoyo con los requerimientos escritos y verbales que fueron

encomendados por los Mandatarios Judiciales.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022 ¢
1 | De: f _-" Richard Steven Morales Villatoro “
2 | Ndmero de Contrato: . 301-029-087-2022
NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-; ' 81086806 {
4 | Renglon Presupuestario: 029 &
Tipo de Servicios Prestados (de & Serviclos Tacr &
5 | conformidad con el Decreto No.57-92 | * evicios Tecnicos
“ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | ~ g.iicios Profesionales
44inciso ) : f
/7
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
. - i
7 | Periodo del Informe: . del | 1/03/2022 al | 31/03/2022  ~*
. -~
8 | Monto a pagar: Q.10,00000 .~
9 | Fecha 3ldemarzode 2022 ¢

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-087-2022, atentamente remito el informe de las actividades realizadas en

la Dependencia, siendo las siguientes;

1. Se apoyd con el seguimiento del desarrollo de nuevos sistemas y
mantenimiento de sistemas existentes.

2. Se apoy6 en el mantenimiento, optimizacion y copias de respaldo de Bases de
Datos de los Sistemas Informaticos implementados en la institucion.

3.  Seapoyo en el mantenimiento de los Sistemas Informaticos implementados en
fa institucion. _

4. Se apoyd en la verificacidon y analisis del rendimiento de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion.

9. Se apoyo en el analisis y desarrolio de nuevas funcionalidades en el Sistem

de escritorio 022.




Se apoyod en el analisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema
de escritorio 029.

7. Se apoyo en el andlisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el médulo
web 029.

8. Se apoyd en el analisis y.desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema
de escritorio 031. '

9. Se apoyod en el analisis -y desarrolio de nuevas funcionalidades en el médulo
web Contratos, plantillas 029 fuente 201 y 301.

10. Se apoyo en el andlisis, soporte y desarrollo de nuevas funcionalidades en el
sistema de escritorio de Cartera.

11. Se apoy6 en el analisis, soporte y desarrolio de nuevas funcionalidades en el
sistema de escritorio de Créditos.

12. Se apoydé en la realizacidon de pruebas de calidad de nuevos Sistemas
Informaticos y nuevas funcionalidades de sistemas ya existentes.

13. Se apoyd en realizar la matriz de SINAGIC de conformidad con lo solicitado
por la Contraloria General de cuentas.

14. Se apoydenia barticipapién de reuniones y/o comisiones relacionadas con el
desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de sistemas ya existentes.

15. Se apoyd en el seguimiento de actividades de caracter administrativo.

16. Se apoy6 en otras actividades que solicitd el director de informatica.

Sin otro particular, me suscribo: / /

Atentamente.

. .’:J, )
Vo.Bo, L

Ri |- Steven = Ing. Carmelo Es&uardo Mayén
[ ador ) Director de Imformética




S
P

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2022

1 | De: Rigoberto Reyes Mejia .~

2 | Nimero de Contrato: 301-029-020-2022 -
3 i\::llTrffaro de Identificacion Tributaria 3869656-8
4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”, Art. 44 Inciso | (™ Servicios Profesionales

{% Servicios Técnicos

e)
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . | al | 30/04/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022 .
8 | Monto a pagar: Q.7,000.00
9 | Fecha 31/03/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301-029-020-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé las actividades de ordenamiento y limpieza en Centro de
Documentacion:

¥v" Ordenamiento de 55 Rota folios.
v" Ordenamiento de estantes.

v" Limpieza del Centro de Documentacion.




2. Se realizd las actividades de busqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho
metalico por un gancho faster plastico:

v DEPP-3860 Construccion de Lefrinas, Aldea Xecana GCrande,
Municipio Cabrican, Quetzaltenango.

v' DEPP-3861 Perforacion de pozo, Paraje Chonima, Santa Catarina,
Momostenango, Totonicapan.

v DEPP-3862 Construccion de sistema de agua potable, Caserio las
Diaz, Cajola, Quetzaltenango.

v DEPP-3863 Perforacion de pozo mecanico, Sector Las Brisas,
Municipio Atescatempa, Jutiapa.

v DEPP-3864  Construccidon Aljibes, Caserio Tumiche, Aldea Acal, San
lidelfonzo Ixtahuacan, Huehuetenango.

v DEPP-3865 Construccion de sistema de agua potable Caserios
Chimul, Terrero, Chiboj, Cimistan, Aldea Chijoj, Canilla,
Quiche.

v DEPP-3866 Proyecto de agua potable, caserio Chorrocana, Xerrancho
y Xecabildo, Aldea Tunayac, Momostenango Totonicapan.

v" DEPP-3867 Construccién de sistema de agua potable Caserio Los
Lopez y Vailes, Aldea Cajola, Chiquito, Cajola,
Quetzaltenango.

v' DEPP-3868 Ampliacion Sistema de agua potable Aldea Baluarte, La
Reforma, San Marcos.

Sin ofro particular, me suscribo: -
Atentamente

Vo.Bo.

Rigoberto Reyes Mejia Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
Directora Ejecutiva del Programa
de Preinversion ..
INFOM ~ UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022

7
1  De: Roberto Gomez Gregorio
2 Nomero de Contrato: 301-029-011-2,022
NGmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 5708301-3
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de - e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Técnicos o
“Ley de Contrataciones del Estado”, Att. | ¢ ganicios Profesionales
44, Inciso e)
6 | Plazo del Contirato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 y al | 31/03/2022
& | Monto a pagar: Q. 4,500.00 /
9 | Fecha 31 de MARZO 2022
NS

Nombre de la persona gue firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-011,022, /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de Unepar,
siendo las siguientes:

SERVICIOS REALIZADOS
1. Se realizd chequeo de tren delantero del pick up placas O-
039BBF.

2. Se le dio mantenimiento al cable de cubeteo de la perforadora
placas O-043BBF.

3. Se realizé6 servicio al compresor placas 0-042BBF, cambio de
aceite 15w40, cambio de filtro de aceite, cambio de filtro de diésel,
cambio del filtro de aguas.




4. Se chequeo nivel de aceite de la catarina trasera de la perforadora
placas O-043BBF.

5. Se chequeo nivel de aceite del motor de la perforadora placas O-
043BBF.

6. Se realizd revisiébn de filtro de la trampa de la méaquina
perforadora placas 0-043BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

3::’ CIRECTCR EJECUTIVO
2 PROIGRAMA AG1IAS
T SURTERRANEAS
e
=

»
2 PIEOM-UNERAR
. T3 Ve AR
Robert ér;%é?egorio Ing. César Vallejo Bolafios
Técnigh en Berforacion Director Ejecutivo
Programa de Aguas Subterraneas Programa de Aguas Subterraneas

Aguas Subterrdneas







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022

1 | De: ROBERTO DE JESUS SOLARES MENDEZ

2 Numero de Contrato: 301-028-048-2022

3 Nidmero de Identificacion

Tributaria -NIT-: 441790-9 #

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No.

o8 icios Profesional “
5 57-92 “|_ey de Contrataciones * Serviclos Profesionales
del Estado”, Art. 44, inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 040172022 | af | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2022 .| al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q 18,000.00
9 | Fecha 31 MARZO DE 2022 .
N —V
Vo. Bo. Lic. Mg. José David Talé Rosales. L
4

En cumplimiento a lo estipulado en el cortrato administrativo nimero 301-029-048-2022, atentamente le remito el
informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARROLLO HUMANO, FASE |, siendo las siguientes:

1.- Di asesoria profesional a Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en temas técnicos UEP-INFOM/BID.

2.- Fui el enlace entre Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en la UEP INFOM/BID.

3.- Apoyé y di seguimiento a los diversos proyectos que ejecuta la UEP INFOM/BID, incluyendo Componenie 1.
4.- Participé en reuniones ejecutivas de seguimiento de la UEP INFOM/BID.

5.- Apoyé al Director en funciones de la UEP INFO/BID. ' o |

6.- Apoyo a la UEP INFOM/BID en la agilizacién de comunicacion con empresas ejecutoras.

7.- Apoye en la gestion y di seguimiento a los diversos contratos en gjecucion del préstamo y la donacién.

8.- Participé y di seguimiento a las actividades que se desarrollan en la oficina Territorial de San Marcos.




9.- Apoyé vy di seguimientc al proceso de reactivacion de los denominados proyectos de arrastre, especialmente
el de la Aldea El Xab, El Asintal, Retalhuleu.

10.- Participé en reuniones y di seguimiento al Programa de la UEP-INFOM-BID, durante el mes de febrero en el
departamento de San Marcos, especificamente en la cabecera departamental y municipio de San Pedro
Sacatepéquez.

11.- Sostuve comunicacion directa con el sefior Alcalde Municipal de San Pedro Sacatepéquez, San Marcos, con
el fin de agilizar diversos procesos administrativos, relacionados con el proyecto de Agua Potable y Alcantarillado
Sanitario, que actualmente es ejecutado en el municipio. (Reactivacion de Licencia municipal de construccion y
apertura de nuevos frentes de trabajo).

Sin ofro particular, me suscribo; Atentamente.




INFORME MESUAL DE ACTIVIDADES
Dellal31de Marzo 2022

1 De: Rodolfo Estuardo De Ledn Rodas

2 | Nomero de Conirato: 301-029-051-2022

NUmero de Idenfificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 5146933

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Frestados (de
conformidad con el Decreto No, 57-92
5 “ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 de! Reglamento {*' Servicios Profesionales

{7 Servicios Técnicos

de dicha Ley)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: (2.20,000.00
? | Fecha 31 Marzo 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-051-2022,
atentamente le remito el informe correspondiente al periodo ya indicado, como asesor
legal de Presidencia de Junta Directiva, siendo las siguientes:

1.-Apoye en 4 reuniones de trabajo al Presidente de Junta Directiva.

2.-Apoyé en 2 reuniones con el Gerente administrativo y financiero y Secretaria
de Junta Directiva para la revision de puntos financieros a proponer en agenda
de Junta Directiva.

3.-Revise y apoye los puntos propuestos por Gerencia para ser conocidos por
Junta Directiva durante el mes de marzo.

4.-Atencién conjuntamente con el Sefior Presidente de Junta Directiva al
Alcalde de San Marcos, San Marcos; ing. Willy René Juarez el dia 3 de marzo.
3.-Atencién conjuntamente con el Sefior Presidente de Junta Directiva al Sefior
diputado José Garcia. Martes 1 de marzo.




'

6.-Atencion conjuntamente con el Sefior Presidente de Junta Directiva al
Alcalde de San Miguel Acatan, Huehuetenango. Aionzo Carlos Miguel.

Miércoles 2 de marzo.

6.-Reunidn con la comision de preparacién actividades 65 aniversario INFOM.

en Sub-Gerencia. El martes 15 de marzo.
7.-Atencién conjuntamente con el Sefior Presidente de Junta Directiva al Sefior

Diputado Estuardo Rodriguez. Miércoles 16 de marzo.
8.-Revision de 26 resoluciones de junta directiva de sesiones ordinarias y

extraordinarias .

9.-Revision de 26 certificaciones de los puntos aprobados por la Junta Directiva

en el mes de marzo de sesiones ordinarias y extraordinarias.
10.-Cita con lvanna Gandara, representante de la Mashav, agencia de

cooperacién internacional de Israel, el 22 de marzo.
11.-Reunién con Mandatarios Judiciales para revisar el informe del mes de

febrero del presente afio, el dia miércoles 9 de marzo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

/
(-w
}

l /

{

Vo.Bo

Lic. Rodolfo

—
3
o
. Q
O
[¢)]
®
D
On
=}

' I

Lic.|José David Tale Rosalds ~———




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022 //

1 | De: Sabino Mariano Cifuentes Escobedo
2 | Nomero de Contrato: 301-029-010-2,022 e

Ndmero de Identificacién e
3 | Tributaria -NIT-: 43395759
4 | Rengldn Presupuestario: 029 y

Tipo de Servicios Prestados (de e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 & Sewviclos Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Att. | ¢ ganicios Profesionales

44. Inciso &)
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 S/

\ 9 Fecha 31 de MARZIO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-010-2,022, -
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar,
siendo |as siguientes:

1. Se realiz6 chequeo de tren delantero del pick up placas O-
039BBF.

2. Se le dio mantenimiento al cable de cubeteo de la perforadora
placas O-043BBF.

3. Se realizd servicio al compresor placas O-042BBF, cambio de
aceite 15w40, cambio de filtro de aceite, cambio de filtro de diésel,
cambio del filtro de aguas.




4. Se chequeo nivel de aceite de la catarina trasera de la perforadora

placas O-043BBF.

5. Se chequeo nivel de aceite del motor de la perforadora placas O-

043BBF.

6. Se realizé revisidn de filtro de la trampa de la maquina

perforadora placas O-043BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

Sabino yﬁiano Cifuentes
Escobedo

Técnico en Perforacidn
Programa de Aguas
subterraneas
INFOM-UNEPAR

Ing. César Vallejo Bolafic: éc'Zf’;m si\f;
Director Ejecutivo ~ZHALh.
Programa de Aguas

Subterraneas

INFOM-UNEPAR







ENERO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL15 DE MARZO 2022 -~

1 | De:

Sara Eugenia Lépez Galvez

2 | Nimero de Conftrato:

301-029-049-2022

Presupuestario:

Nimero de e
3 | ldentificacidon 8202389
Tributaria -NIT-:
4 Renglon 029

Tipo de Servicios
Prestados (de
conformidad con el

5 | Decreto No. 567-92 “Ley
de Contrataciones del
Estado”,

Art. 44. Inciso e)

{¥ Servicios Técnicos /

{" Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 <
7 | Periodo del informe: del | 1/03/2022< | al | 15/03/2022 ;
8 | Monto a pagar: Q. 8,709.68 -

Fecha

15 marzo 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-049-2022 atentamente le remito el informe Mensual realizado
en la Dependencia, siendo las siguientes:




Marzo

Se estd llevando a cabo satisfactoriamente y dandole
seguimiento al Diplomado superior certificado en el proceso de
proyectos de inversiéon publica, con sostenibilidad y gestion de
riesgo, dirigido especificamente Alcaldes corporaciones
municipales y COCODES, en procesos capacitaciones a las
personas designadas, para las Proceso de fortalecimiento
municipal de mejoramiento integral de Barrios (FI-MIB).
Seguimiento  Colegio de I[ngenieros CEDUCA para realizar
analisis de los compromisos para la firma del convenio entre
Instituto de Fomento Municipal INFOM, Centro educacion
continua CEDUCA y Colegio Ingenieros de Guatemala, el
objetivo es la acreditacion y aval del Diplomado superior
certificado en el proceso de proyectos de inversidén publica, con
sostenibilidad y gestion de riesgo, a la vez apoyo con
estudiantes en proceso EPS para realizar su practica
supervisada en las distinta direcciones del INFOM y UNEPAR.
Coordinaciéon de trabajo con Club Rotarios de Guatemala e
INFOM para iniciar con la donacién de Rotary International, para
dar inicic al proyecto en la comunidad Hierbabuena
Chimaltenango para darle continuidad a las obras destinadas
para mejorar servicios publicos de la comunidad.

Se sigue trabajando en acciones en conjunto con la Alcaldia

Auxiliar, zona 16 para darle seguimiento proyectos de alianza
con el Instituto de Fomento Municipal INFOM.

Se replantearon fechas con Guatemala Prospera y el Instituto
de Fomento Municipal INFOM, para continuar fortaleciendo el
liderazgo Transformacional para continuar con la capacitacion
del personal en general para el crecimiento y empoderamiento.
Este diplomado la Transformacion estd en Mi  sera dirigida este
afio 2022 para las Alcaldias, Corporaciones Municipales,
COCODES iniciando el mes de mayo.

Reuniones de trabajo como parte de grupo de trabajo para las
festividades del 65 aniversario de INFOM




e Se esta trabajando el Diplomado con Helvelas y cooperacion
Espafiola para iniciar en el mes de Mayo, dirigido a
Municipalidades.

e Se traslado Global Communities una presentacion de las
acciones que realiza UNEPAR e INFOM en referencia al tema de
agua y saneamiento.

e En proceso citas Embajada Israel, Embajada Corea, Embajada
Taiwan y GTZ. Para tener vinculos de cooperacion.

e Reunion de trabajo con delegados BID con la nueva
Representante de pais, Sr. Ignez Tristao, Presidente Y Gerente
de INFOM , autoridades de Gobierno y del BID.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

s
44

Sara Eugenia Lopez Galvez

)




s
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERQ AL 15 MARZO 2022

1 | De: Sara Eugenia Lopez Gélvez
2 | NOmero de Contrato: 301-02%-049-2022
Ndmero de Identificacién
3 Tributaria -NiT-: 8202383
4 | Renglén Presupuestario; 029
Tipo de Servicios Prestados (de ) . .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 % Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estade™, ™ Servicios Profesionales
Art. 44. Inciso e }
46 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del {1 4/01/2022 X al | 15/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.42,967.74
L ? | Fecha 15 de marzo 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-049-
2022, atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia,
siendo las siguientes:

ENERO

Reuniéon de trabajo tanto virtual como presenciales con
autoridades de Global Communities y USAID, derivado del
convenio firmado y los compromisos asumidos tanto por el
Institutoc de Fomento Municipal IMFOM, ftrabajo para la
planificacidén anual afio 2022, de las acciones por realizar, entre
estas actividades darle continuidad a temas Diplomado superior
certificado en el proceso de proyectos de inversidn publica, con
sostenibilidad y gestion de riesgo, dirigido especificamente
Alcaldes corporaciones municipales y COCODES, curso sistema




de informacién Geogréfica, a la vez Proceso de fortalecimiento
municipal de mejoramiento integral de Barrios (FI-MIB).
Seguimiento  Colegio de Ingenieros CEDUCA para realizar
analisis de los compromisos para la firma del convenic entre
Instituto de Fomento Municipal INFOM, Centro educacién
continua CEDUCA y Colegio Ingenieros de Guatemala, el
objetivo es la acreditacion y aval del Diplomado superior
certificado en el proceso de proyectos de inversion publica, con
sostenibilidad y gestion de riesgo, a la vez apoyo con
estudiantes en proceso EPS para realizar su practica
supervisada en las distinta direcciones del INFOM y UNEPAR.

Coordinacién de trabajo con Club Rotarios de Guatemala e
INFOM para entrega final de la papeleria con los formatos de
Rotary International, para dar inicio al proyecto en la comunidad
Hierbabuena Chimaltenango, a la vez se coordino la visita de
campo y darle continuidad a las obras destinadas para mejorar
servicios plblicos de las comunidades.

Vinculo con de la Alcaldia Auxiliar, zona 16 para darle

seguimiento proyectos de alianza con el Instituto de Fomento
Municipal INFOM.

Seguimiento tanto en el proceso de analisis juridico y fecha de la
firma de convenio con FUNDESOL vy el Instituto de Fomento
Municipal INFOM.

Seguimiento al convenio de Guatemala Prospera y el Instituto de
Fomento Municipal INFOM para continuar fortaleciendo el
liderazgo Transformacional para continuar con la capacitacion
del personal en general para el crecimiento y empoderamiento.
Este diplomado la Transformacién esta en Mi  sera dirigida este
afio 2022 para las Alcaldias, Corporaciones Municipales,
COCODES iniciando el mes de febrero.

Coordinacién con la Universidad Galileo con la alianza de
profesionalizacion de Servidores Publicos, la opcién de seguir
las con las carreras de Licenciatura de Administracién publica,
Maestria Administraciéon Publica, se realizaron convocatorias en
redes sociales realizando disefios y estrategias de
comunicacioén.




Reuniones de trabajo como parte de grupo de trabajo para las
festividades del 65 aniversario de INFOM

Apoyo recepcion de donacidn de Helvetas cooperacion Espafiola
de reactivos para Laboratorio de UNEPAR.

FEBRERO

Reunién de ftrabajo tanto virtual como presenciales con
autoridades de Global Communities y USAID, derivado del
convenio firmado y los compromisos asumidos tanto por el
Instituto de Fomento Municipal IMFOM, inicio del Diplomado
Superior Certificado en el Proceso de Proyectos de inversién
Piblica, con Sostenibilidad y Gestidn de Riesgo, dirigido
especificamente  Alcaldes corporaciones municipales vy
COCODES, capacitaciones a Tutores de las distintas
dependencias que dirigiran capacitaciones al personal designado
en el Proceso de fortalecimiento municipal de mejoramiento
integral de Barrios (FI-MIB).

Seguimiento  Colegio de Ingenieros CEDUCA para realizar
analisis de los compromisos para la firma del convenio entre
Instituto de Fomento Municipal INFOM, Centro educacion
continua CEDUCA y Colegio Ingenieros de Guatemala, el
objetivo es la acreditacién y aval del Diplomado superior
certificado en el proceso de proyectos de inversidon publica, con
sostenibilidad y gestion de riesgo, a la vez apoyo con
estudiantes en proceso EPS para realizar su practica
supervisada en las distinta direcciones del INFOM y UNEPAR.
Informe final a Club Rotarios de Guatemala e INFOM para dar
inicio al proyecto en la comunidad Hierbabuena Chimaltenango,
a la vez se han realizado reuniones de trabajo técnicas.

Vinculo con de la Alcaldia Auxiliar, zona 16 para darle

seguimiento a servicios de usuarios de zona 16 para muestras al
Laboratorio de UNEPAR vy servicios en general que presta el
Instituto de Fomento Municipal INFOM.

Coordinacién Firma del convenio con FUNDESOL y el Instituto
de Fomento Municipal INFOM.




e Seguimiento al convenio de Guatemala Prospera y el Instituto de
Fomento Municipal INFOM, para continuar fortaleciendo el
liderazgo Transformacional para continuar con la capacitacion
del personal en general para el crecimiento y empoderamiento.
EL diplomado la Transformacién estd en Mi  sera dirigida este
afio 2022 para las Alcaldias, Corporaciones Municipales,
COCODES iniciando el mes de mayo.

¢ Reuniones de trabajo como parte de grupo de trabajo para las
festividades del 65 aniversario de INFOM. Reunion con el
Ministro de Cultura y Deportes Licenciado Felipe Aguilar.

e Apoyo recepcion de donacién de Helvetas cooperacion Espafiola
de reactivos para Laboratoric de UNEPAR.

e Reunién de trabajo con el Licenciado Giezy Sanchez,
responsable Técnico de Aguas de Helvetas y Cooperacion
Espariola, para definir agenda de trabajo, derivado del convenio
firmado y los compromisos asumidos enfre ambas instituciones.

e Reuniones de Trabajo Embajada Colombia y Pro Colombia para
reactivar el Foro Servicios Publicos, que se realizara en conjunto
con el Instituto de Fomento Municipal INFOM, Empresa Electrica
de Guatemala, Trecsa, CAMACOL Medellin. Mesa de
coordinacion para el Foro dirigido Alcaldes a nivel nacional con
la modalidad de presencial y virtual que se realizara en el mes
de abril del presente afio.

Marzo

e Se estda llevando a cabo satisfactoriamente y dandole
seguimiento al Diplomado superior certificado en el proceso de
proyectos de inversién publica, con sostenibilidad y gestion de
riesgo, dirigido especificamente Alcaldes corporaciones
municipales y COCODES, en procesos capacitaciones a las
personas designadas, para las Proceso de fortalecimiento
municipal de mejoramiento integral de Barrios (FI-MIB).




Seguimiento  Colegio de Ingenieros CEDUCA para reaiizar
analisis de los compromisos para la firma del convenio entre
Instituto de Fomento Municipal INFOM, Centro educacion
continua CEDUCA y Colegio Ingenieros de Guatemala, el
objetivo es la acreditacién y aval del Diplomado superior
certificado en el proceso de proyectos de inversién publica, con
sostenibilidad y gestion de riesgo, a la vez apoyo con
estudiantes en proceso EPS para realizar su practica
supervisada en las distinta direcciones del INFOM y UNEPAR.
Coordinacién de trabajo con Club Rotarios de Guatemala e
INFOM para iniciar con la donacién de Rotary International, para
dar iniclo al proyecto en la comunidad Hierbabuena
Chimaltenango para darle continuidad a las obras destinadas
para mejorar servicios publicos de la comunidad.

Se sigue trabajando en acciones en conjunto con la Alcaldia
Auxiliar, zona 16 para darle seguimiento proyectos de alianza
con el Instituto de Fomento Municipal INFOM.

Se replantearon fechas con Guatemala Prospera y el Instituto
de Fomento Municipal INFOM, para continuar fortaleciendo el
liderazgo Transformacional para continuar con la capacitacion
del personal en general para el crecimiento y empoderamiento.
Este diplomado la Transformacién esta en Mi  sera dirigida este
afio 2022 para las Alcaldias, Corporaciones Municipales,
COCODES iniciando el mes de mayo.

Reuniones de trabajo como parte de grupo de trabajo para las
festividades del 65 aniversario de INFOM

Se esta trabajando el Diplomado con Helvelas y cooperacion
Espafiola para iniciar en el mes de Mayo, dirigido a
Municipalidades.

Se ftraslado Global Communities una presentacidn de las
acciones que realiza UNEPAR e INFOM en referencia al tema de
agua y saneamiento. '

En proceso citas Embajada Israel, Embajada Corea, Embajada
Taiwan y GTZ. Para tener vinculos de cooperacion.




e Reunién de trabajo con delegados BID con la nueva
Representante de pais, Sr. Ignez Tristao, Presidente Y Gerente
de INFOM, autoridades de Gaobierno y del BID.
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Vo.Bo.
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Sara Eugenia Lopez Galvez




FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFO’I\_/l;

En la ciudad de Guatemala, el quince de marzo de dos mil veintidés, Yo Sara Eugenia Lopez
Galvez, de 60 afos de edad, Técnico Administrativo, con Documento Personal de
Identificacién No. Mil novecientos setenta y siente, ochenta y un mil seiscientos noventa ¥
uno, cero ciento uno (1977 81691 0101) extendido por el Registro Nacional de las
Personas, con lugar para recibir notificaciones en ia 12 avenida 2-90 zona 15, Teclin Uman,
Guatemala, por el presente acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo solemne
juramento en forma exp;sa DECLARO lo siguiente: PRIMERQ: con fecha cuatro de enero
del dos mil veintidés, suscribi el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos ntimero 301~
029-049-2022 con el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por lo que el dia de hoy recibo
a mi entera satisfaccion, la suma de Q. 8,709.68, quénduye el impuesto al valor agregado
-LV.A.- en concepto de pago final de los honorarios pactados. En consecuencia al haber
cumplido el Instituto-de Fomento Municipal -INFOM- con todas sus obligaciones de pago
por los servicios prestados y demas obligaciones derivadas de las clausulas del referido
contrato, otorgo el méas completo, amplio, total y eficaz finiquito a favor del Instituto de
Fomento Municipal especialmente porque dicha entidad a la fecha, no me adeuda
absolutamente nada en ningtdin concepto, habiéndome pagado en forma oportuna y debida,
todos y cada uno de los honorarios que me correspondieron, por lo gue no tengo
reclamacién de ninguna naturaleza que me corresponda en virtud de los servicios sin razén
de dependencia prestados al INFOM, quedando de esa manera terminada con cardcter
definitivo la relacién contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al rengién
presupuestario. SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez y
efectos legales, lo acepto, ratifico y firmo. -

(0 _

Sara Eugenia Lopez Galvez

DPI: 1977 81691 0101




INFORME DE ACTIVIDADES ‘
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2022 -

1 | De: Sarbelio Reyes Castro
2 | Nomero de Contrato: 301-029-015-2022
3 Eibtlil;r:;ero de Identificacién Tributaria 13034412
4 | Renglén Presupuestario: 029
, |t estents | @ s enc
:)e Conirataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso | (™ Samvicios Profesionales
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - | al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 31/03/2022
-

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-015-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1.

Se realizd las actividades de bisqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho
metalico por un gancho faster plastico:

DEPP-2396 Proyecto de infroduccion Agua Potable, Aldea Agua Caliente el
Oratorio las Animas, San José Suchicul, Municipio Granados,
Departamento Baja Verapaz..

DEPP-2404 Construccion Sistema de Agua Potable y Letrinizacion Sector
Chuchuefio, Caserio Central Aldea los Encuentros, Departamento
Solola, Solola.

DEPP-2656 Construccion Sistema de Agua Potable de las Aldeas las Lisas, El
Ahumado, Los Macizos, Santa Rosa y San Cristébal, Municipio
Chiquimulilla, Departamento Santa Rosa.




2. Doblado y escaneado de proyecto completo: Construccion Sistema de Agua
Potable, Aldea las Minas, Quequesiguan y caserios Palimope y Barranca el
Cafetal, Municipio de Sipacapa, Departamento San Marcos.

3. Doblado y escaneado de proyecto completo: Construccién Sistema de Agua
Potable de Pozo, Aldea Pueblo Viejo, Municipio Sipacapa, Departamento
San Marcos.

4. Doblado y escaneado de proyecto completo: Ampliacion Sistema de Agua
Potable Sector Tamarindo, Aldea Palin, Municipio Nuevo Progreso,
Departamento San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente

Vo.Bo. \K -

Sarbelio Reyes Castro Licda. Ka¥in Lisseth Mérida Pérez -
Directora Ejecutiva del Programa

de Preinversion -
INFOM — UNEPAR a




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL 2022

1 De:

Sebastidn Alvarez Rubio

2 | NOmero de Conirato:

301-029-038-2022

NiOmero de Identificacién Tributaria
=NIT-:

24970106

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados {(de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

{* Servicios Técnicos

{" Servicios Profesionales

e)
é | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del { 01/03/2022 - | al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.9,00000 -
¢ | Fecha 31/03/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-038—2022,‘atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversitn, siendo las siguientes:

MARZO

r

-Se actualizé la base de datos e historiales de los proyectos.

-Se realizaron las constancias de visita:

-Se atendié  teleféonicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversién.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones

de proveeduria.




-Se actualizé el registro interno de correspondencia del Programa.
-Se administrd el correo electronico del Programa.

-Se realizé la actividad de gestionar la papeletia interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se solicitd y revisd las facturas e informes mensuales del mes de FEBRERO al
personal 029 para enviatlo a Recursos Humanos.

-Se realiz6 la cotizacion de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservo la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organizaron los archivadores, discos compactos y material tecnolégico obsoleto.

-Se administrd, controlé y ordend la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacion.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del

Centro de Documentacién.
Vo.Bo. \ﬁ&&/

Sebasfidn Alvarez Rubio. " Licda. Kafin Lisseth Mérida Pérez

Tecnico . Directora Ejecutiva Programade -~
Preinversion
INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022

1 | De: Sergio Matilde Tum Cortez

2 Ndmero de Contrato: 301-029-003-2022

Numero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 412610-6

4 Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No. & Sewvicios Tecnicos

5 57-92 “Ley de Contrataciones del £~ Servicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022.
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022 .
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00
9 | Fecha 31/03/2022

NS

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-003-2022, -
atentamente le remito el informe mensual de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:
1. Apoyar en realizar los cuadros de los informes de gasto de funcionamiento del mes.
2. Apoyar en ingresar y egresar oficios que van a las diferentes oficinas de INFOM central y
otras dependencias, en el cuadro de control.

3. Apoyar en la revisién de insumos para verificar a que renglones corresponde las solicitudes
gue realizan los diferentes departamentos.
4. Apoyar para llevar los cuadros de listados mensuales de gastos de combustibles (diesel) por
viaticos a diferentes comisiones realizadas con nombramiento.
5. Apoyary auxiliar al Jlefe inmediato en realizar actividades administrativas y financieras que
se me asigna.
Sin otro particular, me suscribo:

Wit =
-Sefgio MatCortez

Nombre y firma del contratado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2022 d

o

1 De: SONIA LETICIA SUBUYUJ TURCAY 4
2 | NGmero de Contrato: 301-029-099-2022 P

NGmero de Identificaciéon ya
3 | Tributaria -NIT-; 3524787
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

d

Tipo de Servicios Prestados {de & Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, A, ™ Servicios Profesionales

44, Inciso &)
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 <
7 | Periodo del Informe; del | 1/03/2022  =| al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00 s
9 | Fecha 31/03/2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
099-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Unidad de Inventarios siendo las siguientes:

1. Encargada de enviar y recibir correspondencia interna y externa

2. Atender al personal de INFOM como personas gue nos visitan

3. Elaboracidn de Oficios, Memorandos, Tareas Internas y otros.

4. Realizar y recibir llamadas telefénicas

5. Ordenar, clasificar la correspondencia y luego archivar

6. Tener Actualizado el Archivo.

~




7. Hacer el requerimiento correspondiente de Suministros a Bodega
8. Recibir y entregar Hojas de Traslado de Bienes.
9. Llevar el control de Asistencia de la Unidad de Inventarios

10. Atender los requerimientos administrativos que el jefe de la Unidad de
Inventarios Indique.

11. Fotocopiar expedientes y la documentacién que asi sea requeridcl/ enla

unidad /

ATENTAMENTE.

/f TECNICO




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022

1 De: Byron Omar Chavarria Echeverria
2 Nimero de Contrato: 301-029-118-2022
Ndmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 106334565 -
4 Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestadas (de
5 conformidad con el Decreto No. % Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 .~ |al | 30/06/2022 .
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 .~ |al | 31/03/2022 .~
8 Monto a pagar: Q.5,000.00
\ 9 Fecha 31 de marzo del 2022 e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-118-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional INFOM
lutiapa, siendo las siguientes:

e

Apoye a la municipalidad de San Rafael las Flores, en la gestidn de solicitud de créditos.
Apaye en el proceso de conformacién de expedientes de la Municipalidad de $an Rafael
fas Flores.

Apoyo en la identificacion de necesidades y potencialidades de las municipalidades para
eventuales acciones de acuerdo a los fines y objetivos del INFOM,

Apoye en realizar la base de datos de la Municipalidad de El Progreso con potencial de
requerir apoye dentro de ia regional.

Apovye en |z elaboracién de informes de presentaciones de apoyo financiero hacia las
Municipalidades de Atescatempa, El Progreso.

Colabore en actividades que me fueron asignadas en la oficina.

Colabore en brindar informacidn sobre créditos a las Municipalidades de Santa Cruz el
Naranjo, Asuncidn Mita, San Carlos Alzatate y Moyuta.

Celabore en Promacidn de créditos a las Municipalidades de Santa Cruz el Naranjo,
Asuncion Mita, San Carlos Alzatate y Moyuta.




9. Apoye en visita técnica a rio de Paz, Zapotitlan.




A7 /
Y

Byron Omar,el(a(rarria Echeverria

VaBo. Y/ A
Lic. Milthon Vinicio Zeped
Coordinacion de oficinas rdgi




INFORME MENSUALDEACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE ALPERIODO DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO DEL ANO 2022 =~

1 | De: Victor Manuel Flores Loyo -
2 | Némero de Contrato: 301-029-101-2022 ¢
Ndmero de Identificacion &
3 | Tibutaria -NIT- 595118-6
4 | Renglon Fresupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
"Ley de Confrafacionesdel Estado”, Art.

% Sewicios Técnicos

{™ Sewicios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del {04002 | al| sojosrzozz T
7 | Periodo del Informe: del | /032022 ol 31/03/2022
8 | Monto apagar. Q.s,ooo.oo. o
¢ | Fecha | 31/03/2022 e

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca
En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo ndmero 301-028-101-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area_de Topografia de la Unidad de Estudios

Técnicos, siendolas siguientes: s
S

Nos apersonamos a la municipalidad de San juan alotenango del departamento
Sacatepéquez, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo La Eminencia Vallejos L
Trabajos realizados al pozo:

¢ Extracciéndelequipo de bombeo instalado.

» Diagnostico del equipo extraido.

* Respaldo enel diagndstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesoriosnecesariospard el mantenimiento del equipo de bombeo.




» Serealizolimpiezade pozo mecdnico pormediode aire comprimido.

e Instalaciénde equipo de bombeo propiedadde la municipalidad.

* Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, losdatos obtenidosenel aforo
fueron entregadosa la municipalidad.

Nos apersonamos a la municipalidad de cabafas del departamento Zacapa, para
atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo El Amate

Trabajos realizados al pozo:

e Extracciondelequipo de bombeo instalado.

* Dijagnéstico delequipo extraido.

* Respaldo enel diagndstico delequipo extraido, se solicitd alamunicipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

e Serealizolimpiezade pozo mecdnico por mediode aire comprimido.

s nstalacionde equipo debombeo propiedadde la municipalidad.

* Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, losdatos obtenidosenel aforo
fueron entregadosa la municipalidad.

Pozo Los Tanques

Trabajos realizados al pozo:

s [Extraccidéndel equipo de bombeoinstalado.

» Diagnostico del equipo extraido.

» Respaldoenel diagndstico del equipo extraido, se solicité ala municipalidad los
accesoriosnecesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

s Seredlizolimpiezade pozo mecdnico por mediode aire comprimido.

* Instalacidnde equipo de bombeo propiedadde la municipalidad.

* Elpozoquedo funcionando en buenas condiciones, losdatos obtenidosenel aforo
fueron entregadosa la municipalidad.

Pozo El Chaparral

Trabajos realizados al pozo:

s Extracciéndelequipo de bombeo instalado.

» Diagnéstico del equipo extraido.

* Respaldo enel diagndstico del equipo extraido, se solicitd a la municipalidad los
accesorios necesariospard el mantenimiento del equipo debombeo.




» Serealizolimpiezade pozo mecdnico por mediode aire comprimido.

* Instalaciénde equipo de bombeo propiedadde la municipalidad.

¢ Elpozoquedo funcionando en buenas condiciones, losdatos obtenidosenel aforo
fueron entregadosa la municipalidad.

Pozo El Rosario

Trabajos realizados al pozo:

» Extraccidndelequipo de bombeo instalado.

s Diagndstico delequipo extraido.

¢ Respaldo enel diagndstico del equipo extraido, se solicitd a la municipalidad los
accesoriosnecesariospara el mantenimiento delequipo de bombeo.

» Serealizolimpieza de pozo mecdnico por mediode aire comprimido.

* [Instalacidnde equipo de bombeo propiedadde lamunicipalidad.

e Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidosenel aforo
fueron entregadosa la municipalidad.

Pozo El Arenal

Trabajos realizados al pozo:

e Extraccidndelequipo de bombeo instalado.

* Diagndstico delequipo extraido.

» Respaldoenel diagndstico del equipo extraido, se solicité ala municipalidad los
accesorios necesariospara el mantenimiento del equipo de bombeo.

e Serealizolimpieza de pozo mecdnico por mediode aire comprimido.

» Instalacionde equipo de bombeo propiedadde lamunicipalidad.

» Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, losdatos obtenidosenel aforo
fueron entregadosa la municipalidad.

Sin otro particular, me suscribo:

Victor l@arﬁx/el Flores Loyo
Técnico Auxiliaren Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 2,022 e

1 De: Victor Antonio Soto Alvarado

2 | Nimero de Contrato: 301-029-018-2022

NUmero de ldentfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 575403-8

4 | Renglén Presupuestiario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones dei Estado”, Arl,

{" Sewicios Técnicos

% Servicios Profesionales /

44. Inciso e)
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . | al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 , |al | 31/03/2022 [
8 | Monto a pagar: Q. 13,000.00
P

9 Fecha 31 de MARZO de 2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-018-
2022, atentamente le remito el informe de |as actividades realizadas en el Programa
Desarrollo y Ejecucion, siendo las siguiente:

1. Apoye en [a realizacion de las bases de cotizacién para la compra de
materiales de perforacion para proyecto Construccién sistema de agua
potable aldea Chiyuc, San Cristébal Verapaz, Alta Verapaz.

2. Apoye en la realizacién de las bases de cotizacion para la compra de
materiales de construccion para proyecto Construccion sistema de agua
potable aldea Chiyuc, San Cristébal Verapaz, Alta Verapaz

3. Apoye en la realizacién de las bases de cotizacién para la compra de
materiales de construccién para proyecto Construccion sistema de agua
potable aldea San Francisco Momonlac y aldea Momonlac, municipio Santa
Cruz Bariilas, Huehuetenango.

4. Apoye en la realizaciéon de las bases de cotizacion para la compra de
materiales de construccidn para proyecto Construccion sistema de agua
potable aldea El Naranjo y La Laguna Il, municipio Cubulco, Baja Verapaz.




5. Apoye en la realizacién de las bases de cotizacion para la compra de
materiales de construccion para proyecto construccién sistema de agua
potable aldea Guaritas, El Estor, |zabal.

6. Apoye en la realizacion de las bases de licitacion para la perforacion de pozo
mecénico para proyecto Construccion sistema de agua potable aldea las
Minas y aldea Quequesiguan, y sus caserios Palimope y La Barranca El
Cafetal, Sipacapa, San Marcos.

7. Apoye en la realizacién de las bases de cotizacién para la compra de
materiales de construccién para el proyecto Construccion sistema de agua
potable aldea Tuichuna, municipio concepcion Tutuapa, San Marcos.

8. Apoye en la realizacién de las bases de cotizacion para la compra de
materiales de construccidon para proyecto construccion sistema de agua
potable aldea Chiquilila, San Idelfonso Ixtahuacan, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

_Q/,\_}E‘\uq‘,
;/6Q,QY‘QGEA“4‘OE .
3 /05 nirecToR 2,
Vo.Bo. L (g Esecimvo T

<3
=)

S..PRUGF{AMA 0E
José Leongl Pérez Tréccoli =2, {Eiais
Director Ejecutivo 03,,:@&/?31592;‘@
Programa Desarrolio y Ejecucion  ~_




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022

/

/1 De:

-~

Virginia Gonzalez Hernandez

2 | Nimero de Contrato:

—

301-029-129-2022

INumero de Identificacion
Tributaria ~-NIT-;

88362581 _
/

4 | Renglon Presupuestario:

029

/

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

/

Servicios Técnicos

6 | Plazo del Contrato:

del | 13/01/2022 al | 30/06/2022 7

7 | Periodo del Informe:

del | 1/03/2022 .~ al | 31/03/2022

8 | Monto a pagar:

Q.5,000.00

9 | Fecha

\

31/03/2022 /

3V

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-129-2022

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo

siguientes:

las

7

1. Se apoyo con el control de la correspondencia que se administra en el drea de

Cartera.

2. Se apoyd en mantener al dia el archivo correspondiente.
3. Se apoyd al personal de la Unidad en cualquier operacion, tramite y/o gestién que

se solicitd.

4. Se apoyo en informar a la Unidad acerca de solicitudes de informacién urgente,
para gue sea atendida en forma oportuna.




5. Se apoyo en darle seguimiento a los oficios de requerimiento emanados e informar
acerca del status en el que se encuentran.
6. Se dio apoyd en transcribir y elaborar oficios y documentos que emanen de la

unidad.

7. Se dio apoyé en atender y anunciar a personas proporcionando la informacidn
solicitada.

8. Se apoyé en llevar control adecuado del envio de correspondencia a otras unidades del
INFOM.

9. Se apoyd en recibir, registrar, clasificar, distribuir, enviar y archivar los diferentes
documentos relacionados al drea de Cartera.

10. Otras actividades inherentes a los servicios técnicos que le sean requeridas por el
jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Virginia Gonzalez Hernandez
Nombre y Firma del Contratado

Vo. Bo. Lic. José Francisco Prado Chavez
Sub-director de Asistencia Financiera Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ﬁf""{{
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZ0 AL 31 DE MARZO DEL 2022

1 De: WENDY DE LOS ANGELES CISNEROS CASTILLO
301-029-071-2022
2 | Nomero de Contrato: s
NOmero de Identificacion 7
3 | Tributaria -NIT-: 26962446 e
4 | Renglén Presupuestario: “02%" ,//
Tipo de Servicios Prestados (de # Servicios Técnicos f’"’/
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, { Serwicios Profesionales
Articulo 44. Inciso e).
-
3 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 ¥ | ol | 3170372022 #
8 | Monto a pagar: Q650000 ¢
s
N9 Fecha 31 de marzo del 2022

En cumplimiento o l?e‘?ﬁpulcdo en el contrato administrativo nimero 301-029-
071-2022.

Atentamente le remito el informe de las actividades readlizadas en la
Dependenciq, siendo las siguientes:

% Apoyé en el andlisis de la implementacién de todos los aspectos
administrativos de la Gerencia Técnica y de Proyectos, en apoyo a la
ejecucién de los proyectos planificados y finalizados.

“* Apoyé en la elaboracién y conformacién de expedientes administrativos
de proyectos.

“* Apoyé en la redaccién y elaboracién de documentos administrativos
relacionados con la Gerencia Técnica y de Proyectos.

¢ Apoyé en la elaboracién de los informes de seguimiento administrativo.




% Apoyé en todo lo relacionado o las gestiones administrativas de la
Gerencia Técnica y de Proyectos.

* Apoyé en la preparacién de agendas, minutas y seguimiento de las
reuniones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.

¢ Apoyé en otras actividades.

Sin ofro particular, me suscribo:
PR Jscrit

/

'CISNEROS CASTILLO /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2022 =

o

1 | De: WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT *~

2 | NOmero de Conirato: 301-029-078-2022 -

NiUmero de identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 16305752 :

4 | Renglén Presupuestario: “029"

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el & Servicios Técnicos e
5 | Decretfo No. §7-92 “Ley de
Contrataciones de! Estado”
Arl. 44, Inciso e).

{ Sevicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ar 30/06/2022 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 Aala 103/2022
8 | Monto a pagar: Q600000

? | Fecha 31de marzo del 2022

En cumplimiento a Eo_\_eé'"’f#ipulodo en el contfrato administrativo nimero
301-029-078-2022

Atentamente le remifo el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,
siendo las siguientes:

> Se Apoyd en la clasificacion, recepcién y seguimiento de las solicifudes de
la Unidad de Informacidn PUblica por medio de la ventanilla de la UIP.
> Se apoyd en hacer guias en el sistema de Cargo Expreso para el envio de

documentos a las diferentes Regionales Departamentales




> Se brindd apoyo en hacer manifiesto de carga correspondiente al envio
de documentacion por medio de cargo expreso.

» Se apoyd en atender y frasladar informacidn a personas y/o Instituciones
que la solicitardn.

» Se brindd apoyo en la organizacidn de los archivos de la unidad.

» Se apoyd enla conformacién de expedientes

> Se Brindd apoyo en otras actividades que me fuerdn asignadas.

Sin ofro particular, me suscribo:

L‘\w\dw &@,\;\,@ a) %L%?E\

WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT

LICDAMONICA PAQLA CASTILLO CAJAS .~
SECRETARIA GENERAL INSTITUCIONAL-INFOM-




e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES AL MES DE MARZO DEL 2022

s

1 | De: wiliom Geovany Aldana Vasquez
2 | Nomero de Contrato: 301-029-021-2022
3 Numfero de Identificacién Tributaria 1581207-3
-NIT-:
4 | Renglon Presupuestario: 029

fipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso C Servicios Profesionales

{¢ Servicios Técnicos .-~

e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: 2.5,000.00
? | Fecha 31/03/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-021-2022, ‘atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé las actividades foliado y remplazo de gancho de aluminio por
gancho plastico de los proyectos siguientes:

o DEPP-2329. Aldea Chispan Jaral, San Juan la Ermita, Departamento
Chiquimula.

o DEPP-2334. Pueblo Nuevo Ixcan, Municipio Playa Grande Ixcan,
Departamento Quiche.

o DEPP- 2335. Caserio Tojzaj, Aldea Tojchiquel, Municipio de Santa
Barbara, Departamento Huehuetenango.




o DEPP- 2336. Aldea Pajauil
Departamento Huehuetenango.

Chex, Municipio de Aguacatan,

o DEPP- 2338. Caserio los Lopez, Aldea Churischan, San Juan la
Ermita, Departamento Chiquimula.

2. Doblado y escaneado de proyecto completo: Construccion Sistema de Agua
Potable, Aldea las Minas, Quequesiguan y caserios Palimope y Barranca el
Cafetal, Municipio de Sipacapa, Departamento San Marcos.

3. Doblado y escaneado de proyecto completo: Construccion Sistema de Agua
Potable de Pozo, Aldea Pueblo Viejo, Municipio Sipacapa, Departamento

San Marcos.

4. Doblado y escaneado de proyecio completo: Ampliacién Sistema de Agua
Potable Sector Tamarindo, Aldea Palin, Municipic Nuevo Progreso,

Departamento San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

(%)

William Gegvany Aldana Vasquez

Vo.Bo.

k\

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez .. .
Directora Ejecutivo Programa de
Preinversion .
INFOM- UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEt 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2022

4 1 De: WILLIAN EGIDIO GOMEZ PALACIOS
301-029-050-2022 ye
2 | Ndmero de Contrato:
Nimero de Identificacién
3 | tributaria -NIT- 1480930-3
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de | % sonicios Técnicos
5 confomidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Conhalaciones del ~ Servicios Profesional
Estado”, Ar. 44 Inciso e) ervicts eeionales
6 Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 < al 30/046/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/03/2022 < al 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00
\9 Fecha 31 de Marzo 2022

Sr. ERICK FERNANDO PEREZ SOC:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-050-2022 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en Servicios Generales, siendo las siguientes:

* Apoye en instalacion de melamina en area de financiero 5to nivel.
* Repare ldmpara en area de recursos humanos 3er. Nivel.

e Desinstale ventilador de pared en Presidencia 4to. Nivel,

* Desinstale tomacorriente den drea de Presidencia 4to nivel.

¢ Cambie de ubicacién pulsor de puerta en Area de Recursos Humanos 3er nivel.

* Instale nuevo pulsor de puerta chapa eléctrica de Recursos Humanos 3er. Nivel.

e Desinstale tomacorriente en drea de Presidencia 4to nivel.

* Apoye en instalacion de melamina en columna Financiero 5to nivel.
¢ Repare lampara de pasillo 3er. Nivel.

¢ Apoye instalando calcomanias de cenefa area de podio.

¢ Apoye instalando melamina en columna de Presidencia 5to nivel.

s Cambie tomacorrientes de drea de Tesoreria 5to. Nivel.

» Repare ldmparas de oficinas del BID 6to. Nivel.

#




Repare lamparas de paso en Area de Gerencia4to. Nivel.

Apoye en limpiezade lamparas de salén de Junta Directiva 2do. Nivel.
Apoye en limpiezade paneles de madera en Junta Directiva 2do nivel.
Instale tomacorriente ensalén de Junta Directiva 2do. Nivel.

Apoye en repartir agua a todas las unidades del edificio.

Apoye pintando letras de parqueo de motos sétano 2.

Apoye cambiando tabique de madera drea de clinica ensétano 2.
Apoye a equipo de topografos a sacar medidas de bafios tubos de drenaje.
Repare lampara de area de Presidencia 5to nivel.

Repare lampara de irea de Gerenciadto. Nivel.

Apoye en limpiezade vidrios de Salon en2do. Nivel.

Instale |ampara led de pasillo de Gerencia4to nivel.

Sin otro particular, me suscribo. -

Atentamente

- (’j} /’
{/4 Vo.Bo.

willian Egidio Gémez Palacios

Técnico

Encargado de Servicios Generales
INFOM

NA.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 2022

1 | De: Zoe Carolina Alvarez Rivas De Hernandez -
2 Niomero de Contrato: 301-029-075-2022 /
NOmero de Identificacién '
3 | Tributaria -NIT-: 8335451 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 ¢ g
Tipo de Servicios Prestados (de -
5 | conformidad con el Decrelo No. 57-92 o~
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. P ¢
44,inciso e) Tecnicos
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 1 al | 30/06/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022  «[al | 31/03/2022 .~
8 | Monlo a pagar: Q. 8,000.00 /
\| 9 |Fecha 31/03/2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-075-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia
Direccién de Coordinacién de Oficinas Regionales del INFOM, siendo las siguientes:

1. Apoyé en los tramites administrativos de la Coordinacidn de Oficinas Regionales a
las diferentes unidades de INFOM e INFOM- UNEPAR.

2. Colaboraré en el seguimiento a informes de hallazgos encontrados por auditoria
interna de la institucion en la oficina regional de Cobén.

3. Apoyé a la Coordinacion de Regionales en la realizacién de las gestiones solicitadas
a las oficinas regionales, en relacién a solicitudes de informacién de Gerencia y
Sub-gerencia y otras dependencias de la institucion.

4. Apoye en las reuniones de trabajo con los gerentes regionales que se presentan a
fa oficina.

5. Apoyé al Coordinador de Regionales en la planificacién, coordinacién y supervision
de las actividades que se realizan en las oficinas regionales para el mejor
desempefio de las mismas en las comunidades y apoyo que solicitan las diferentes
municipalidades.




Apoye en la recopilacién y consolidacién de la informacion de las oficinas regionales
que enviaron los informes del mes de FEBRERCQ 2022.

Apoyé en el seguimiento de ia programacién y reprogramacién cuatrimestral del
presupuesto transferencias u control del presupuesto de la coordinacidn y de
oficinas regionales.

Apoyé en la elaboracién y unificacion de los términos de referencia de acuerdo de
los perfiles de los puestos que se encuentran en las oficinas regionales para las
contrataciones del mes de marzo 2022

Colaboré en otras tareas que me fueron asignadas: Recepcidn de la documentacién
que ingresa a la oficina de Coordinacién de regionales, realizacién del cuadro de
avances administrativos - sinergia-, requisicion de material de oficina, revision y
archivo de documentacion variada que ingresa de las oficinas regionales y otras
dependencias.

::“‘\
M_J

£ oci?
Zoe Car\% Alvarez Rivas de Hernandez
Técnico UNEPAR- INFOM

Coordlnador Oficinas R
INFOM




INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTEDELO1 AL 31 DE MARZO DEL 2022

/ »
1 De: Adron Alejandro Funes Higueros
2 | Ndmero de Confrato: 301-029-107-2022 s
NOmero de ldentificacién -
3 Tributaria -NIT-: 21959161 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de & Sewvicios Técni <
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 Tvicias Tecnicos
“Ley de Confratacionesdel Estado”, ™ Sewvicios Profesionales
Art.44 Incisc e) '
& | Pl : < s
azo del Contraio: del | 4/01/2022 al | 31/03/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2022 | al 31/03/2022 g
8 | Monto apagar: Q.15,000.00
9 | Fecha 31 de marzo de 2022 //'
Licenciado: /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-107-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién
Administrativa, siendo las siguientes:

/

1. Apoyar en las distintas areas que reportan a la Direccion Administrativa en la
busqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicion de acciones
en los hallazgos notificados por la Contraloria General de Cuentas,
particularmente respecto a la resolucion de la problematica de [a flotilla de
vehiculos propiedad del Instituto.

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccion Administrativa.




3. Apoyar en atencion a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria
Interna.

4. Apoyar en la creacion y pefilacion de areas y puestos pendientes.

5. Colaborar en otras actividades asignadas por el Director Administrativo.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente,
; arrdro-Fires—> Lic. Raymundo Velasco
v Higlieros Directdr Administrativo




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTEAL PERIODO DEL 04/01/2022 al 31/03/2022 /

1 De: Aaron Alejandro Funes Higueros /
2 NOmero de Centrato: 301-029-107-2022
NOmero de ldentificacién
8 Tributaria -NIT-: 21959161 /
4 | Rengién Presupuestario: 029

/

{*: Servicios Técnicos

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
5 | “Ley de Contrataciones del Estado”,

{": Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso )

) Piazo del Contrato: del | 4/01/2022 . | al 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: det | 4/01/2022 al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 43,548.39 Ve
9 | Fecha 31 demarzo de 2022/
Licenciado:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-107- ’
2022, atentamente le remito el informe final de las actividades realizadas en la
Direccion Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyar en las distintas areas que reportan a la Direccion Administrativa en la
blusqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicioén de acciones
en los hallazgos nofificados por la Contraloria General de Cuentas,
particularmente respecto a la resolucién de la problematica de la flotilla de
vehiculos propiedad del Instituto.

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccién Administrativa.




3. Apoyar en atencién a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria

Interna.

4. Apoyar en la creacién y pefilacion de areas y puestos pendientes.

5. Colaborar en otras actividades asignadas por el Director Administrativo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

= S /2
e L\W R ‘N WAL

i? \ Higueros

“HarRgdrect “ﬁndo Velasco

inistrativo




FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM

En la ciudad de Guatemala, el dia treinta y uno de marzo de dos mil veintidds, Yo
AARON ALEJANDRO FUNES HIGUEROS de 43 ahos de edad, Técnico
Administrativo, con Documento Personal de Identificaciéon No. Un mil seiscientos
noventa y siete espacio cincuenta y nueve mil doscientos treinta y siete espacio cero
cienfo uno (1697 59237 0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas,
con lugar para recibir notificaciones en la novena calle “B” veintidés guion cuarenta y
ocho zona once, Residenciales San Jorge, Guatemala, por el presente acto
comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo solemne juremento en forma _
expresa DECLARO lo siguiente: PRIMERO: con fecha 04 de enero de dos mil veintidc'is/
suscribi el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos niimero 301-029-107-2022 /
con -INFOM-UNEPAR por lo que el dia de hoyrecibo a mi entera satisfaccidn, la suma
de Q. 15,000.00 ,-quince mil quetzales exactos que incluye el impuesto al valor
agregado -I.V.A-- en concepto de pago final de los honorarios pactados. En
consecuencia al haber cumplido el Instituto de Fomento Municipal -INFOM-UNEPAR
con todas sus obligaciones de pago por los servicios prestados y demas obligaciones
derivadas de las cldusulas del referido contrato, otorgo el mas completo, amplio, total
y eficaz finiquito a favor del Instituto de Fomento Municipal especiaimente porque
dicha entidad a la fecha, no me adeuda absolutamente nada en ning(in concepto,
habiéndome pagado en forma oportuna y debida, todos y cada uno de los honorarios
que me correspondieron, por lo que no tengo reclamaciéon de ninguna naturaleza que
me corresponda en virtud de los servicios sin razoén de dependencia prestados al
INFOM, guedando de esa manera terminada con caracter definitivo la relacién
contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén presupuestario.
SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez y efectos legales,

lo acepto, ratifico y firmo. -

AARON ALEJANDRD FUNES HIGUEROS
DPI: 1697 59237 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2022 ¢

1 | De: Adderlyn Oddalys Isela Rodas Sanchez 7
2 | NOmero de Contrato; 301-029-058-2022 /
NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT= 76839759 "
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de P
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 - f/
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | 1%, Servicios Técnicos :
44 inciso e}
6 Plazo del Cenirato: Del | 4/01/2022 < | ol | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe; Del | 1/03/2022 . | al | 31/03/2022 .-
8 | Monto a pagar; Q.4,500.00
9 | Fecha 31/03/2022

e
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-058-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL-
UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:

Mes: MARZO 2022

1. Apoye en el archivo de Gerencia Técnica y de Proyectos

2. Apoye en ia Gerencia técnica en realizar oficios, providencias, para cada unidad
correspondiente.

3. Realice archivo correspondiente de la Unidad Caminos Rurales.

4. Apoye en la revisién y andlisis de expedientes de proyectos de la Gerencia Técnica y de
Proyectos.

5. Apoye en la Recepcién de fa Gerencia Técnica y Proyectos




6. Colaboré en la conformacién de expedientes de los proyectos a cargo de la Gerencia Técnica
y de Proyectos.

7. Colabore en la revision de efectos de acuerdos de gerencia, sobre aspectos financieros y
administrativos de la unidad.

8. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, {contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

9. Apoye en la elaboracién, envio, recepcién, control y archivo de la documentacion.

10. Colaborare en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

; iy, Vo.Bo. 7

Adderlyn Odalys Isela Rodas Sénchez Ing. Edin Roberto Casasol
Servicios Técnicos Gerente Técnico y de Proyecy




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31 DE MARZO DEL 2022 -

( i De: Alex Armando Interiano Donado
2 | Nimero de Coniralo: 301-029-131-2022
Niomero de {denlificacidon .
3 Hibutaria. -NIT-: 76702499
4 | Renglidn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
$ | “Ley de Contrataciones del Estado”,

¥ Servicios Técnicos

| 4™ Servicios Profesionales

Al 44.Inciso €}
& | Plazo del Contrato: del | 19/01/2022 /| al |30/06/2022
7 | Periodo dei Informe: | det | 1/03/2022 /"" al | 31/03/2022 .
8 | Monto a pagar: | Q. 10,000.00 J,‘f”f
| 7 |Fecho [ 31 de rmaro el 2022 /7 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-131- ./
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Comision
de Depuracion de Saldos Contables, Liquidacion y Regularizacion de
Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Se revisd y elabord dictamen sobre la documentacion del expediente del
proyecto: Perforacion de Pozo mecanico San José Buena Vista, Jutiapa,
Jutiapa.

2. Se realiz6 el seguimiento para la regularizacion del Perforacion de Pozo
mecanico San José Buena Vista, Jutiapa, Jutiapa; el cual se esta recopilando
fa informacion respectiva para su regularizacién, tomando en cuenta que
dicho proyecto tiene un saldo por ejecutar.




3. Se realizd el seguimiento y actualizacion al avance financiero de los
proyectos en ejecucion del programa 209.

4. Participe en reunion interna relacionado a Proyectos en Procesos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

/ OME
K oY
§ INFOM )
: =

| = COMISION REGULARIZADORA

/ = LIOUDADORA b PROGHAMAS"

| Q. DEFNANCUWENTD X

/ < EXTERND ~
Vo.Bo. ol Yool

Lic. Gujdo Gari dfe”onzziez Reyes
Coordinador Comision' de Depuracion de Saldos
Contables, Liquidacién y Reglilarizacion de
Programas de Financiamiento Externo y Fondos

Nacionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022 /
/ ) i .
1 De: ANDREA VERONICA MUNOZ VASQUEZ
2 | Nomero de Contrato: 301-029-094-2022 /
NGmero de Identificacién
3 | Mibutaria -NIT-: 420562-6 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de ™~ Senvicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 )
“Ley de Contrataciones del Estado”, At. | {& Servicios Profesionales /
44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 <} al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2022 d al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 -
9 | Fecha 31demarzo de 2,022~
\

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Clinica Médica, siendo las /

siguientes:

1. Realice pre consultas a
Realice consulta de enfermeria
Realice post consulta a

Realice lavado de oidos a

Realice hipodermias {inyecciones) a
Realice entrega de medicamentos

2

3

4

5. Realice toma de presidn arterial a
6

7

8. Realice toma de glucometrias a
9

Realice toma de temperatura a pacientes

301-029-096-2022,

297
297
297

286
228
2,528
21
306




10. Realice control de peso y talla a personal 51
11. Realice nebulizaciones a personal 0
12. Realice colocacién de férula y/o vendajes 1
13. Realice curacion de heridas menores 18
14. Realice atencién de emergencias 1
15. Realice oficios a Direccion de Recursos Humanos 10
16. Realice informes a la Direccién de Recursos Humanos 10
17. Realice informe de jornada de Papanicolacu 1
18. Realice seguimiento de gestion clinica de empresa 1G5S 1

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

//
, 3%157?3'2?

Licfa. Andrea VaFghica Mufioz
. Vasquez ‘
Enfermera de Clinica Médica

Vo. Bo.

Directora de Recursos
Humanos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ./
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2022 AL31/03/2022 .~

1 De: Brandon Leonel Pineda Mantanico
2 | Numero de Conirato: 301-029-084-2022
Ni'mero de Identificacién
® | Tibutaria -NIT-: 10271804-0 -
4 | Renglén Presupuestario: 029
_ Tipo de Servicios Prestados (de N ,
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¢ Servicios Técnicos -
“ley de Confrataciones del Estado”, Att. | 7~ genicios Prafesionales
44inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ; - | Ab ] 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 _ | al 31/03/2022
8 | Monto a pagar: Q5300.00 o
9 Fecha 31 de marzo del 2022
N

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

<

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-084-
2022, atentamente le remito el informe de las actlwdades realizadas en ia
Dependencia, siendo las siguientes:

» Se apoyo con el diagnéstico de equipos de cdmputo de distintas unidades
del INFOM

e Se apoyo con el diagnéstico de equipos nuevos al ,§hgresar a la Bodega de
Proveeduria.

= Se apoyo con la configuracion Inicial de equipos nuavos de computo.

« Se apoyo con las correcciones de nombre de equipo en las unidades del

510 nivel.

e Se apoyo con la sustitucién de punto de red en la Direccién de Informatica.




* Se apoyo con la sustitucion de punto de red en el Area de Inventarios.

¢ Se apoyo con el diagnostico de una impresora en fesoreria.

¢ Se apoyo con la adicion de dispositivos a la red WIFI en presidencia.

» Se apoyo con la adicién de usuarios nuevos a la red.

e Se apoyo con la creacion de usuarios de tracking.

» Se apoyo con el restablecimiento de contrasefas de usuarios de Tracking.

* Se apoyo con soporte en el sistema Tracking a distintos usuarios del
INFOM.

» Se apoyo con la correccion de oficios de distintas unidades del INFOM.

» Se apoyo con la adicion de nuevos usuarios de red.en distintas unidades
del INFOM.

» Se apoyo con la instalacion del Reten IVA a un usuario del area de
Compras.

e Se apoyo con la creacion de enlaces para video conferencias_

» Se apoyo con la conexion de reuniones en Junta Directiva.

s Se apoyo con la instalacién de equipo en Gerencia;-,_Presidencia y Sub

Gerencia para video conferencias.

Atentamente.

Vo.Bo.

Brandon Leonel Pineda Mantanico Ing. MA. Carmelo & W’Menterroso
Tecnico En Informatica Director S%ﬁe informatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO DE 2022 -

1 | De: Brigitte Janeth Rodas Mufioz
2 | NGmero de Contrato: 301-029-122-2022
3 Nt.smero_de Identificacion 3584491-4
Tributaria -NIT-:
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de - NS
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 & Servicios Técnicos
“Ley de Contrafaciones del Estado”, Att. | ~ ganvicios Profesionales
44, inciso “e".)
6 | Piazo del Contrato: Del | 5/01/2022 .~ | Al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/03/2022 , | Al | 31/03/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. 8§,000.00
9 | Fecha: 31 de marzo de 2022

Ingeniera. Lourdes Cristina Morales Moran.
Directora Ejecutiva, Programa de Gestidon Social, UNEPAR.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-122-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia INFOM-
UNEPAR, en Ia oficina de Direccidn Ejecutiva, programa de Gestidon Social, UNEPAR, siendo

las siguientes:

1. Se brindé apoyo en la toma de fotografias y de completar la informacion del listado

2.

de asistencia, en las reuniones de entrega de documentacion socio-legal y asesorias
a los comunitarios de los proyectos: Perforacién de pozo mecdnico, Caserio Vista
Hermosa, Los Encuentros, Solola.

Apoyo en el seguimiento y control de toda la documentacidn que ingresd al

Programa de Gestion Social en el mes de febrero 2022.




3. Apovar en la revisién, redaccidn, clasificacién y Archivo de la documentacién vy
correspondencia del mes de febrero 2022.

4. Reunion de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestion Social, con
directivos del Comité del Proyecto Construccion de Alcantarillado Sanitario de Aldea
Los Encuentros, municipio y departamento de Solola. También participé el Concejal
cuarto de la corporacion municipal del municipio de Solola Sefior Calixto Tuy Luis.

5. Se apoyo en la lectura, revisidon y analisis def Manual del Promotor y Promotora

Social en Agua y Saneamiento con enfoque de Género y Multiculturalidad.

6. Se apoyd en la lectura, revision y analisis del Modelo Basico para Proyectos de
Abastecimiento de Agua Potable, Saneamiento Bésico, Educacién Sanitaria y
Ambiental del Area Rural.

7. Reunién de asesoria socio legal en sede del Programa de Gestién Social, con
directivos del COCODE del Proyecto Perforacion Pozo Mecanico, Caserio Vista
Hermosa, Aldea Los Encuentros, municipio y departamento de Solola.

8. Otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente, '
’ W
T ' &
(‘? \ B FT 0‘ N /. ‘
WM v / ANy 2
L/ ("’/// - s DJP NEQMINEPER L i
rigitte J odas Indeniera. ‘[.oure(efsirrstm £:
i S 3 CIAE_ g
ufioz. Morales Mocgg SURAL \@F\‘S
Servicios Tecnicos Directora Ejecutmé? hge
Programa de Gestién Social Programa de Gestidn Social

INFOM-UNEPAR INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022

De:

Byron Omar Chavarria Echeverria

Nimero de Contrato:

301-029-118-2022

Nimero de Identificacion
Tributaria -NiT-:

10633456-5 -

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No.

% Servicios Técnicos

57-92 “Ley de Contrataciones del

\

Estado”, Art. 44. Inciso e)

Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 .~ | al | 30/06/2022 <
Periodo del informe: del | 1/03/2022 . |al | 31/03/2022
Monto a pagar: Q.5,000.00

Fecha 31de marzodel 2022 .-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-118-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional INFOM
lutiapa, siendo las siguientes:

Apoye 2 la municipalidad de San Rafael las Flores, en la gestién de solicitud de créditos.
Apoye en el proceso de conformacion de expedientes de la Municipalidad de San Rafael
las Flores.

Apoyo en la identificacién de necesidades y potencialidades de las municipalidades para
eventuales acciones de acuerdo a los fines y objetivos del INFOM.

Apoye en realizar la base de datos de la Municipalidad de El Progreso con potencial de
requerir apoye dentro de a regional.

Apoye en la elaboracion de informes de presentaciones de apoyo financiero hacia las
Municipalidades de Atescatemnpa, El Progreso.

Colabore en actividades que me fueron asignadas en la oficina.

Colabore en brindar informacion sobre créditos a las Municipalidades de Santa Cruz el
Naranjo, Asuncion Mita, San Carlos Alzatate y Moyuta,

Colabore en Promocién de créditos a las Municipalidades de Santa Cruz el Naranjo,
Asuncion Mita, San Carlos Alzatate y Moyuta.




9. Apoye en visita técnica a rio de Paz, Zapotitlén,




g

£
Byron Omar,elﬁfarria Echeverria

Vo.Bo. {/ A
Ed ! X
Lic. Milthon Vinicio Zeped 5§%r
Coordinacion de oficinas rggi gales
=




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES?
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2022 AL 31/03/2022 .

1 De: N Carlos Amilcar Flores Macario

1

2 | NGmero de Conirato: 301-029-086-2022

N{mero de ldentificacion
% | nibutaria -NIT-- 15966100

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. 57-92 & Sewvicios Tecnicos

5 | “ley de Contrataciones del Estado™, Afl. | 1~ servicios Profesionales.
44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . “_ al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2022 - | al | 31/03/2022
8 | Monto a pagar: 10,000.00 L
9 | Fecha 31 de marzo de 2022

o

Ing. Carmelo Estuardo Mayen

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-086- )
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

* Se apoyo con soperte a las aplicaciones de produccién, en todas las
oficinas, ubicadas en el edificio del INFOM, para que los usuarios,
continuaran con sus actividades regulares de trabajo.

= Se apoyo con soporte solicitudes, de soporte de hardware, en todas las

oficinas del INFOM, para continuar con las operaciones.

¢ Se apoyo con la reparacion de los sistemas operativos, que presentaban

fallas al momento de la operacion.




* Se apoyo con soporte a la oficina de seguridad, con el sistema de
grabacién.

» Se apoyo a la oficina de administracion para atender temas relacionados a
Informatica.

e Se apoyo en la realizacién movimientos, adiciones y/o cambios én la
infraestructura de red, asegurando la continuidad dé la conectividad en las
oficinas del edificio del INFOM.

* Se apoyo armado e instalacion de equipo de audic en reuniones de trabajo
en las diferenteé oficinas del INFOM que lo requieran.

* Se apoyo para la revisidn y diagnodstico del equipo de cémputo de las

oficinas del INFOM que asi lo requieran.

Atentamente.

2N

S
=

i -
i

T

Vo.Bo.

Ing. Carmelo ES
Director de |




	info carlos guzman
	info carlos lopez
	info carlos sanchez
	info carlos urbina
	info carlos xotoy
	info carmen patricia paz chan
	info cecilia hernandez
	info cecilio pu
	info cesar chajon
	info claudia ochoa
	info cristian del aguila
	info cristian lopez
	info diana merida
	info diana ortiz
	info diego noj
	info diego ramirez
	info eduardo gonzalez
	info edwin martinez
	info efrain sequebach
	info eliseo tzoc
	info elsa barrientos
	info elvis corado
	info enio figueroa
	info enrique reynoso
	info ervin soto
	info flavio osorio
	info floridalma alvarado
	info francisco herrera
	info fredy perez
	info grecia perez
	info gustavo valle
	info hector villegas
	info heriberto perez
	info hipolito patzan
	info ilcia acevedo
	info iris  carranza
	info iris galvan
	info isaac castaneda
	info ivanna lujan
	info jackeline sajmolo
	info javier morales
	info jorge arroyave
	info jorge blanco
	info jorge gamas
	info jorge lopez
	info jorge ovando
	info jose cardenas
	info jose chacon
	info jose choc
	info jose recinos
	info jose sesam
	info juan pacheco
	info justo morales
	info karen payeras
	info lucila morales
	info luis asencio
	info luis godoy
	info luis huitz
	info luis lopez
	info luis marroquin
	info marco monterroso
	info maria avilez
	info maria de los angeles
	info marianne espana
	info mario lique
	info mario lopez
	info maximiliano virula
	info maydellin mejia
	info mayra ramirez
	info melida juarez
	info miguel chacaj
	info mirna del aguila
	info monica gordillo
	info noelia cuxil
	info nolbera garcia
	info olga vasquez
	info oscar gramajo
	info pablo cax
	info pablo santos
	info reginaldo tejax
	info richard morales
	info rigoberto reyes
	info roberto gomez
	info roberto solares
	info rodolfo de leon
	info sabino cifuentes
	info sara lopez
	info sarbelio reyes
	info sebastian alvarez
	info sergio tum
	info sonia subuyuj
	info victor chavarria
	info victor flores
	info victor soto
	info virginia gonzalez
	info wendy cisneros
	info wendy sandoval
	info william aldana
	info william gomez
	info zoe alvarez
	info aaron funes
	info adderlyn rodas
	info alex interiano
	info andrea munoz
	info brandon pineda
	info brigitte rodas
	info byron echeverria
	info carlos flores



