INFORME DE ACTIVIDADES :

CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022 -

[ 1 | De: Francisco MNovel Villatoro Villatore
2 | Ndmero de Coniralo: 301-029-064-2022
Namero de identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 2237814
4 Renglbn Presupuestario: 099
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con e} & Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de  Servicios Profesonales
Confrataciones del Estado”, | ~ o> naes
Arl. 44, inciso e}
é | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 . | al|30/06/2022 .
7 | Pericdo del Informe: del | 4/01/2022 | al|31/01/2022
8 | Montlo a pagar: Q. 10,838.71
! ¢ | Fecha 31 de enero de 2022 ’
Licenciada

Maria Del Rosario Herrera Magana
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-
064-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

oficina de Coordinacion de Regionales, siendo las siguientes:

1. Reuniones de Trabsjo en las oficinas de la Regional de Mazatenango,
Suchitepéquez semanaimente, con el objetivo de planificar las actividades de

trabajo

2. Afencién a comunidades. Visita a la Regional de los miembros del Comité de
Agua potable del Sector 7, Aldea El Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez,
para ilevar a cabo reunidn de trabajo relacionada con la revision de los
documentos socio legales para completar los documentos requeridos para el

tramite del expediente correspondiente.

4

Vs




3. Atencidon a Municipalidades. Conversacion Telefénica con el Sefior alcalde
Municipal del municipio de Patulul, departamento de Suchitepéquez. Sefior
Cesar Calderdn, para promover la asistencia financiera (créditos), derivado de lo
anterior manifesto el interés de realizar un préstamo para realizar obras en el
area urbana, razon por la que se programara la visita correspondiente.

4. Atencién a Municipalidades. Conversacion Telefénica con el Sefior Alcaide
Municipal del municipio de San Andrés Villa Seca, departamento de Retaihuleu,
para promover la asistencia financiera (créditos), derivadoe de lo anterior
manifesto el interés de realizar un préstamo por la cantidad de tres miliones de
quetzales, razdn por la que se programara Ia visita correspondiente.

5. Atencion a comunidades. Conversacion telefonica con e! Sefior Pascual Torres,
Presidente del Comité de Agua potable Aldea El Rosario, municipio de Patulul,
depariamento de Suchitepequez, para verificar si yva cuenta con la
documentacion correspondiente para el tramite del proyecto de agua potable.

8. Atencion a comunidades. Conversacion telefonica con el Seiior Victor Moiina,
Presidente del comité de Agua potable Victorias Hi, Champerico, departamento
de Retalhuleu, con el fin de verificar si aun tienen interés de seguir con el tramite
de la documentacion para el proyecto.

7. Visita al Sefior Director del Area de Salud del departamento de Suchitepéquez,
para el tramite de la cerificacion de calidad del agua del proyecto Labor San
Joaguin Sinaca, municipio de Patulul, departamento de Suchitepéquez.

8. Atencion a Municipalidades. Conversacion telefénica con El Sefior Alcalde
Municipal de Zunilito, para la promocion de Asistencia financiera, manifestando
gue esta a la espera de encontrar terreno para la compraventa correspondiente,
para uso del cementerio.

9. Atencidén a comunidades. Visita a las oficinas de la Regional de los miembros del
comité de Agua potable Colonia San Andrés, departamento de Suchitepéquez,
con el fin de conversarles en relacion a donacién de tuberia solicitada.

10.Se brindo seguimiento al correo electrénico de Gerencia Técnica de Proyecios
sohre la reunion de las oficinas regionales + programa BID.

Sin ofro particular, me suscribo.

; Atentamente o/
jf /%:é} -
Francisco Novel V’ihoro Villatoro Vo.Bo. /
Asistente Administrativo Lic. Luig :

VYo.Bo. j - ‘
Lic. Milthon Vinicio Zepg
Coordinador de Oficinag:i




/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022

1 | De: LUIS ANTONIO CARDONA DE LEON
2 | Ndmero de Conirato: 301-029- 120-2022 s
Ndmero de ldentificacién /
3 | Tributaria -NIT-: 43533140
4 Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 B
“Ley de Condrataciones del Estado”, Ak, | ™ Servicios Profesionales
44 Inciso e) ‘
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 7 | al | 30/06/2022 <
7 Periodo del Informe: dei | 4/01/2022 al | 31/01/2022 S
8 | Monto a pagar: Q.8,12903
9 | Fecha 31 de enero 2022 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-120-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regicnales siendo las siguientes:

1.

2.

3.

Apoyé en la conduccion de los vehiculos asignados a la coordinacién de
oficinas regionales y transportar a funcionarios y autoridades, asi como
documentos de diversa naturaleza o equipo a los lugares que se le instruya
dentro y fuera de la ciudad.

Apoyeé en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen estado
de funcionamiento realizando chequeo periédico y solicitar que se realicen
las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.

Apoyé en limpiar los vehiculos, revisar y mantener los niveles de lubricantes,
liquido de frenos y refrigerantes, asi como cambiar llantas y efectuar
reparaciones menores o sencillas.




4. Apoyé en mantener estrictos controles y registros de kilometraje, recorrido
del consumo de combustible y diferentes destinos requeridos.

5. Apoyé en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

E e
M -

Luis Antonio Cardona de -
Ledn
Técnico

Vo. Bo. VA
Lic. Milthon Vinici
Coordinador de Ofici




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2022

/’
1 {De: Victor Orlando Molina Claros
2 | NOomero de Contrato: 301-029-063-2022
NOmero de Identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: todu24r-1
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios
5 Prestados: {de conformidad con
el Decreto No. 5792 “Ley de T 5~
Contrataciones del Estado™, Art. Servicios Tecnicos
44. Inciso e).
6 | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 - | Al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 | Al|31/01/2022 .
8 | Monto a pagar: Q.7,225.81
\__| 9 |Fecha: 31/01/2022 )

En cumplimiento a lo esfipulado en el contrato adminisirativo nimero 301-029-

063-2022, atentamente remito informe mensual de las actividades realizadas en -~

las Oficinas Regionales de INFOM-UNEPAR Petén, siendo las siguientes:

1.

Noftificaciones de evaluaciones iniciales de proyectos a la Municipalidad
de Sayaxché, Petén, en seguimiento a solicitudes de perforacién de pozos
para proyectos de agua y saneamiento bdsico de las comunidades del
Caserio Bl Manantial, Caserio Santa Fé y Caserio El Santuario I, municipio
de Sayaxche, departamento de Petén.

Noftificaciones de evaluaciones iniciales de proyectos a la Municipalidad
de San Luis, Petén, en seguimiento a solicitudes de perforacion de pozos
para proyectos de agua y saneamiento bdsico de las comunidades del
Caserio Arrolyo San Martin y Caserio Arroyo H Delegado, municipio de San
Luis, departamento de Petén.

Coordinaciéon y seguimiento con COCODE para el lienado de boletas de
evaluacién de campo para analisis de gestion del riesgo en proyectos de
inversion publica, para la ampliocidn del sistema de agua potable del




Caserio Cooperativa Las Flores, municipio de El Chal, departamento de
Petén.

4. Seguimiento con COCODES, en cuanto a documentacion socio-legal de
solicitudes de perforaciéon pozos para proyectos de agua y saneamiento,
de las comunidades del Caserio El Manantial, Caserio Santa Fé y Caserio El
Santuario ll, municipio de Sayaxche, departamento de Petén.

5. Participacién virtual en la Socializacién de la Estrategia de Entrega de
Sistemas de Agua Potable y Saneamiento a Dependencias de IMFOM, por
parte del Programa BID.

6. Reuniones de coordinacion regional.

Deferentemente;

Victor Orlando N C!aros Thom%lexander Moreira Ochaeta
Técnico en Promocign Social Gerente Regional
Oficinas Regionales de Petén Oficinas Regionales de Petén

INFOM-UNEPAR. INFOM-UNEPAR.

!
Vo. Bo. Lic. M:Ithon Vinicio Zepeda Aug
Coordinador de Oficinas Region r
iINFOM-UNEPAR.

e
o
-'_‘}
r_




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~~ a
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022

1 De: Aaron Alejandro Funes Higueros .~

2 | Nimerec de Contrafo: 301-029-107-2022

NUmero de ldentificacion

Tributaria -NiT-: 2195916-1 ~

4 | Renglén Fresupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
5§ conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Ar. 44 Inciso e)

{%: Servicios Técnicos

{": Servicios Profesionales

& Plazo del Conirato: detl | 4/01/2022 . al | 31/03/2022
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.13,54839
9 Fecha 31 de enero de 2022

Licenciado:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-107-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyar en las distintas areas que reportan a la Direccién Administrativa en la
blusqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicién de acciones
en los hallazgos notificados por la Contraloria General de Cuentas,
particularmente respecto a la resolucion de la problematica de la flotilla de
vehiculos propiedad del instituto.

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccion Administrativa.

3. Apoyar en atencién a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria
interna.




4. Apoyar en la creacion y pefilacion de areas y puestos pendientes.

5. Colaborar en otras actividades asignadas por el Director Administrativo.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

ymiyadd Velasco
dministrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2022

—
1 | De: Adderlyn Odalys Isela Rodas Sanchez
2 | Nomero de Contrato: 301-029-058-2022

Nimero de ldentificacién e
3 Tributaria -NIT-: 96839759
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de /

conformidad con el Decreto No. 57-92 | % Servicios Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Ak, | | o )

44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | £.. Setvicios Profesionales

de dicha Ley)

- -

6 | Plazo dei Contrato: Del | 4/01/2021 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 4/01/2021 al | 31/01/2022 .~
8 | Montc a pagar: Q.406452
¢ | Fecha 31/01/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-058-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE” FOMENTO
MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes: g

Mes: Enero 2022

1. Apoye en la Gerencia técnica en realizar oficios, providencias, para cada unidad
correspondiente.

2. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

3. Apovye en el Informe del Ranking Municipal.

4. Realice archivo correspondiente de la Unidad Caminos Rurales.




5. Apoye en la revisién y andlisis de expedientes de proyectos de la Gerencia Técnica y de
Proyectos.

6. Apoye en la Recepcién de la Gerencia Técnica y Proyectos
7. Apoye en el archivo de Gerencia Técnica y de Proyectos

8. Colabore en la conformacién de expedientes de los proyectos a cargo de la Gerencia
Técnica y de Proyectos.

9. Colabore en la revision de efectos de acuerdos de gerencia, sobre aspectos financieros y
administrativos de ia unidad.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

d, i s!

la Rodas Sanchez
Servicios Técnicos

/.

Adder} . daiys Ise




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

o

CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 DE ENERO DEL 2022

1 De: Adolfo Cesar Franco Coto

2 | NOomero de Contrato: 301-029-100-2022 .~
NOmero de Identificacion e

3 Tributaria -NIT-: 1659743-5

4 Renglon Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de

{" Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 )
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ' sepvicios Profesionales «
44 inciso e)
& | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 ¢ | al | 30/06/2022 <
| -
7 Periodo del Informe: Del | 4/01/2022 N ai 31/01/2022 «
8 Monto a pagar: Q.13,548.39

9 Fecha

U

31 de enero de 2022.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nitmero 301-029-100-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL-

UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:

Mes: Enero

e
o

o

1. Actividad No. 1, Gestiones para la Kracién de CUR’s de Compromiso, los cuales serviran

para cumplir con los compromisos de pago de la Unidad Ejecutora 212 Coordinadora

Préstamo JBIC GT-P5.

2. Actividad No. 2, Consolidacién de reportes SINERGIA de diferentes dreas del Instituto de
Fomento Municipal para el registro de la programacion y ejecucion de metas fisicas en el

sistema SIGES.

3. Actividad No. 3, Asesoria administrativa del centro de costos 5949 para el ingreso de
informacién al sistema SIGES por parte del operador de este, de acuerdo con los
requerimientos de la Direccién de Informacion y Estadistica del instituto de Fomento

Municipal.




4. Actividad No. 4, Elaboracién de Informe Circunstanciado solicitado en oficio GER-0149-2022
de fecha 21 de Enero de 2022, por la Gerencia del Instituto de Fomento Municipal, el cual
especifica los motivos por los cuales no se logrd ejecutar el pago de los compromisos
pendientes con la empresa DICORSA.

5. Actividad No. 5, Gestiones para la programacion de cuotas cuatrimestrales de la Gerencia
técnica y de Proyectos para el primer cuatrimestre del afio 2022.

6. Actividad No. 6, Gestiones para la creacién de la Red de Categorias Programaticas para la
Unidad Ejecutora 212 Coordinadora Préstamo JBIC GT-P5, ante la Unidad de Programacion

Presupuestaria.

7. Apoyo en la Gerencia Técnica de! INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.).

Sin otro particular, me suscribo

Atentamen

Vo.Bo.

Adgolfo Cééar Franco Cote
ingeniero industrial
Cohi1,640




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

A

CORRESPONDIENTE DEL 19/01/2022 AL 31/01/2022

/

1 De:

Alex Armando Intericno Donado S

2 | Ndmero de Contraio:

301-029-131-2022 7

Némero de ldenfificacién
Tributaria -NIT-;

76702499

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44, Inciso g}

&+ Servicios Técnicos

{™ Servicios Profesionales

& Plazo del Contrafo:

del | 19/01/2022 al | 30/06/2022 7

—

7 | Periodo del Informe:

31/01/2022 /

del | 19/01/2022 /" | a

8 | Monto a pagar:

Q.4,193.55

e Fecha

/’f

31 de enerc de 2022 /

N

/’.
o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nidmero 301-029- -~

131-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comisién de Depuracion de Saldos Contables, Regularizacién y Liquidacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales, siendo las

siguientes:

1. Se realiz6 y elabord expedientes para la regularizacién de saldos en el
Ministerio de Finanzas Publicas (Direccion de Contabilidad del Estado y/o

Direccion de Crédito Publico).

2. Se apoyd en diversas gestiones administrativas para operaciones
contables, requeridas para la regularizacion de la depuracién de liquidacién

de programas de financiamiento exterior.




3. Se realizd seguimiento a las operaciones emitidas por la Contraloria
General de Cuentas en las auditorias financieras y presupuestarias y de
control interno.

4. Se realizaron actividades asignadas por el jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo:

Atfentamente

TOME
ot VS

/
/ INFOM %
/ == CORISION REGU ARrzanoRA r'zc';
”g’g%?‘if}‘gﬁznocnm 3
Vo.Bo. _ ] \z EXTERNG ENT) &
Lic. Guidb Garibald /Gonzalez eyéé'a%
Coordinador Comisioh de Depuracién de
Saldps Contables, Liquidagidon y
Regularizacién de Programas de
Financiamiento Externo y Fondos Nacionales

ate, &%




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2022 7

1 De: ANDREA VERONICA MUNOZ VASQUEZ
2 | NGmero de Confredo: 301-029-096-2022 “
NUmero de Identificacion e
3 | Tributaria -NIT-: 420562-6
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de 7 Sewvicios Técnicos
5 conformidad con ef Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, At. | & Sewvicios Profesionales P
44. Inciso e}
6 | Plazo del Contraio: del | 4/01/2022 <o 30/04/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022  # | ol | 31/01/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.7.22581
\ 9 | Fecha 31 de enero de 2022

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA :

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-096-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Clinica Médica, siendo las
siguientes:

1. Realice pre consultasa 230
2. Realice consulta de enfermeria 230
3. Realice post consulta a 230
4. Realice toma de presidn arterial a 221
5. Realice hipodermias (inyacciones) a 89
6. Realice entrega de medicamentos 2859
7. Realice toma de glucometrias a 8

8. Realice toma de temperatura a pacientes 210
9. Realice control de peso y talla a personal 48

e

o
B




10. Realice colocacién de férula y/o vendajes 14
11. Realice curacion de heridas menores
12. Realice atencion de emergencias

13. Realice oficios a Direccién de Recursos Humanos

»oonn O W

14. Realice informes a la Direccién de Recursos Humanos
15. Realice gestién de tramite ante el IGSS para la CLINICA
EMPRESA y convenio IGSS-INFOM 1

16. Realice jornada de crioterapia con Nitrégeno Liquido 1

Sin otro particular, me susceribo:

Atentamente,

Vo. Bo.

Llcda\Andrea \/eror;A"ca Mufioz
asque
Enfermera de Clinica Médica.

?/‘.‘

S

o

e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04/01/2022 AL'31/01/2022

1 | De: - Brandon Leonel Pineda Mantanico e

2 | NOmero de Contrato: 301-029-084-2022

Numero de Identificdcion
3 Tributaria -NIT-; 102718040 &

4 Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de & Senicios Téar Ve
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ! ervicios Técnicos

“Ley de Conirataciones del Estado”, A, | -~ Servicios Profesionales

44inciso e)
&6 | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 < af | 30/06/2022 - "
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 -~ | al 31/01/2022 ;{/'
8 | Monto a pagar: Q4,787.10 o/ J
§ | Fecha ' 31 deenercdel 2022 7

N

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-084-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes: -

e Se a-poyo con el diagnoéstico de equipos de computo de distintas Unidades
del INFOM

* Se apoyo con el diagnéstico de equipos nuevos al ingresar a la Bodega de
Proveeduria.

o Se apoyo con la configuracion Inicial de equipos nuevos de computo.

¢ Seapoyoconla sustitucion de punto de red Unidad de Estudios Técnicos.

* Se apoyo con el diagnostico de UPS en el area de Bodega y Suministros.




¢ Se apoyo con el diagnostico de 2 impresoras en el area de Clinica Medica y
la Direccion de Fortalecimiento Municipal.

* Se apoyo con la adicién de dispositivos a la red WIFL.

* Se apoyo con el restablecimientio de Red a nivel generat del BID.

e Se apoyo con {a creacion de usuarios de tracking.

¢ Se apoyo con la correccion de oficios de distintas unidades del INFOM.

+ Se apoyo con la adicion de nuevos usuarios de red en distintas unidades

del INFOM.

» Se apoyo con la configuracién de impresoras en distintas unidades del
INFOM.

e Se apoyo con la habilitaciéon de Java Script en los navegadores en el area
de Ejecucion Prestpuestaria.

* Se apoyo con la creacion de enlaces para video conferencias.

+ Se apoyo con la conexion de reuniones en Junta Directiva.

» Se apoyo con la instalacion de equipo en Gerencia, Presidencia y Sub
(Gerencia para video conferencias.

Atentamente.

i Vo.Bo.

I = L B . oy » 7
Brandon Leonel Pineda Mantarico Ing. MA. Carmelo Estufrdméﬁ‘_ﬁoﬁterroso
Tecnico En Informatica _Director detinformatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g
CORRESPONDIENTE DEL 05 AL 31 DEL MES DE ENERO DE 2022

P
1 | De: Brigitte Janeth Rodas Mufioz
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-122-2022 -
Numero de ldentificacion s
3 3584491-4
Tributaria -NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029 ,/
Tipo de Servicios Prestados (de - o -
g | conformidad con el Decreto No. 57-92 s Servicios Tecnicos <
“Ley de Conhrataciones del Estade”, Art. | ¢~ Servicios Profesionales
44, inciso “e".)
6 | Plazo del Contrato: Del | 5/01/2022 < Al | 30/06/2022
— -«
7 | Periodo del Informe: Del | 5/01/2022 | Al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q 6,967.74 )
9 | Fecha: 31 de enero de 2022 o
Ingeniera. Lourdes Cristina Morales Moran. ,
Directora Ejecutiva, Programa de Gestion Social, UNEPAR. /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-122-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia INFOM-
UNEPAR, en la oficina de Direccidn Ejecutiva, programa de Gestion Social, UNEPAR, siendo
las siguientes:

1. Se apoyd en la lectura, revision y analisis del Modelo Basico para Proyectos de
Abastecimiento de Agua Potable, Saneamiento Basico, Educacidn Sanitaria y
Ambiental del Area Rural.

2. Se apoyod en la lectura, revision y analisis del Manual del Promotor y Promotora

Social en Agua y Saneamiento con enfoque de Género y Multiculturalidad.




Se lievé a cabo la revision del expediente con la documentacion socio-legal del
Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico Aldea Encino Gacho, Jutiapa, Jutiapa
Se brindd apoyo en la toma de fotografias y de completar la informacién del

listado de asistencia, en las reuniones de entrega de documentacion socio-fegal y

asesorias a los comunitarios de los proyectos:

5. Otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Vo.Bo.

Morales Mora = T GESTION

e L 00
n

Servicios Técnicos

~€.
Programa de Gestion Social Programa de Gestion Souaf”ﬁ ?’
INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR

Ingeniefa. Lourdes Crlstiﬁemm %
P 5 .




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

1 De:

Carlos Amilcar Flores Macario

2 | Némero de Contrato:

301-029-086-2022

Nimero de Identificacidn
Tributaric -NIT-:

15966100 o

4 | Rengldn Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art,

#+ Servicios Técnicos

1™ Sewicios Profesionales

44 inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | ai | 301062022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 ,;*"“'al 31/01/2022 .~
8 | Monto a pagar: 903226

9 Fecha

31 de enero de 2022

Ing. Carmelo Estuardo Mayen

En cumplimiento a lo estipuiado en el contrato administrativo nimero 301-029-086-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

o

e Se apoyo con sopﬁhe a las aplicaciones de produccion, en todas las

oficinas, ubicadas en el edificio del INFOM, para qune los usuarios,

continuaran con sus actividades regulares de trabaijo.

e Se apoyo con soporte solicitudes, de soporte de hardware, en todas las

oficinas del INFOM, para continuar con las operaciones.

¢ Se apoyo con la reparacion de los sistemas operativos, que presentaban

fallas al momento de la operacién.




» Se apoyo con soporte a la oficina de seguridad, con el sistema de
grabacion.

s Se apoyo a la oficina de administracién para atender temas relacionados a
Informatica.

* Se apoyo en la realizacion movimientos, adiciones y/o cambios en la
infraestructura de red, asegurando la continuidad de la conectividad en las
oficinas del edificio del INFOM.

» Se apoyo armado e instalacién de equipo de audio an reuniones de trabajo

en las diferentes oficinas del INFOM que lo requieran.
* Se apoyo para la revisién y diagnéstico del equipo de computo de las

oficinas del INFOM que asi lo requieran.

Atentamente.

A Vo.Bo. LA %
Carlos@ 6P scario” Ing. Carmel>-as

Director detIinformatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2022

1 De: Carlos Humberto Guzman Vasquez
2 Numero de contrato 301-029-028-2022
3 Niumero de ldentificacion Tributario 24469009 |,

-NIT-:
4 Rengltdon Presupuestario: 029
5 Tipo de Servicios Prestados (de | Servicios Técnicos

conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 inciso “@”)
6 Plazo del Contrato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022 .
7 Periodo del informe: Del 04/01/2022 al 31/01/2022 -
8 Monto a pagar: Q.5,419.35
9 Fecha: 31 de enero 2022

Arg. Erick Vinicio Yliescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-028-2022, .~
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo
las siguientes:

1. Conduje vehiculos para funcionarios de Direccion UNEPAR, transportandolos a las
diferentes unidades de Gobierno y a la oficina central del INFOM-UNEPAR segtn
se me indico.

2. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en buen estado,
verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las operaciones de
mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de los vehiculos.

3. Apoye en la entrega de todo tipo de documentacién en instituciones y entidades que
fueron asignadas y otras instrucciones que me asigno el sefior Director General
INFOM-UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

Vo.Bo.

Carlo{s/dumbe{to G! uzman Vasquez Arq. Erick Vini(%’ﬁe?sﬁHurtarte

Director General INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES P
CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 DE ENERO DEL 2022 -

1 | De: Carlos Manuel Lépez

2 | Ndmero de Confrato; 301-029-055-2022 ir”/‘

NGmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 17291976 ,

4 | Renglén Presupuestario: 029 Vs

i
rd

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
5 | “Ley de Confrataciones del Estado”,

{* Sewicios Técnicos
P

" Sewicios Profesionales
Art, 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 S al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 | al | 31/01/2022 s
s
8 | Monto a pagar: Q. 5,419.35 /
? | Fecha 31 de enero del 2022
\ /S

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-055-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuracion de Saldos Contables, Liquidaciéon y Regularizacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Se reviso y elaboro dictamen sobre la documentacion del expediente del
proyecto: Perforacion de pozo mecanico Chicavioc, aldea las Majadas
Quetzaltenango

2. Se realizo el seguimiento para la regularizacion del Programa KFW-
9965161 Proyecto Flores y San Benito Petén por la suma de Q.
5,919,840.87 el cual se esta recopilando la informacion respectiva para su
regularizacion, tomando en cuenta que dicho proyecto tiene un saldo por
ejecutar.




3. Se realizo el seguimiento y actualizacion al avance financiero de los
proyectos en ejecucion de los programas 206, 207, 208, 209, 211, 213, 301,
303 y 306.

4. Participe en reunién relacionado a Proyectos en Procesos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

- Lic. Guido Ganba! 2
0N A - -
mugagfnffgéﬁﬁ’géﬁiﬁ%’ oordinador/Comisién de Depuration de Saldos
. HE| . . . . .
T— e 2/ Contables, Liquidacion y Regularizacion de

@,

temaia, &5 Programas de Financiamiento Externo y Fondos

Nacionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022

( 1 | De: Carlos Humberto Sdnchez Ortiz
2 | Nomero de Contrato: 301-029-027-2022
3 m’:lt::ero de Identificacién Tributaria 106864254
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “ley
de Conhrataciones del Estado™, Arl. 44 Inciso C Servicios Profesionales

{* Servicios Técnicos

e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
& | Monto a pagar: Q.4,516.13
9 | Fecha 31/01/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-027-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

Del 04 al 31 de Enero del 2022
e
-Se actualizo la base de datos e historiales de los proyectos.

-Se Realizaron las constancias de visita:
#01-2022 Construccidon Sistema de Agua Potable, Aldea Pamumus,
Momostenango, Totonicapan. Con el DEPP-4629.

#02-2022 Construccién Sistema de Agua Potable, Caserio Canquixaji, aldea
Xequemeya. Con el DEPP-2695.

#03-2022 Construccion de sistema de agua potable Caserio Piedras Blancas,
aldea Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz. Con el DEPP-3255.




#04-2022 Municipalidad de San Miguel Ixtahuacan, San Marcos.

#05-2022 Construccion de sistema de agua potable, Aldea Pueblo Viejo,
Sipacapa, San Marcos. Con el DEPP-3154.
-Se atendié telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM

UNEPAR que solicitan informacioén de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones
de proveeduta.

-Se actualizo el registro interno de correspondencia del Programa.
-Se administré el correo electrénico del Programa.

-Se realizé la actividad de gestionar la papeleria nterna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se solicitd y reviso las facturas e informes mensuales del mes de ENERO al personal
029 para enviarlo a Recursos Humanos.

-Se realizé la cotizacién de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservd la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organiza los archivadores, discos compactos y material tecnoldgico obsoleto.

-Se Administré, controlo y ordeno la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacion.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacion.

. P
C:%; Vo.Bo. i
Carlos Humbérto Sdnchez Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez. "
Ortiz Directora Ejecutiva Programa de .,
Tecnico. Preinversion

INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g

CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022 e

1 De: Carlos Enrique Xotoy Balan
2 | NOmero de Conirato: 301-029-025-2022
NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 78460079
4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ¢ gervicios Profesionales

{+ Servicios Técnicos

44, Inciso e)
6 | Plazo del Confrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 ‘ al | 31/01/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.4,516.13
9 | Fecha 31 de enero de 2022

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-025- -
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoyb en la digitalizacién de documentos de:
» Direccidén General de UNEPAR (Oficios, Notas de instrucciones,
Memorando circular, Circulares, Acuerdos de Gerencia,
Resoluciones de Junta Directiva, Vistos buenos, etc)

2. Seorganizé y archivo documentos de la Direccion General de UNEPAR
por :
o Mes
» Ubicacion Digital y fisica




3. Se apoyé en el tramite de firmas tanto de los documentos gue son llevados
a los diferentes programas de UNEPAR. (informes mensuales, oficios
documentos que se envia a INFOM, etc.)

Web tracking

4. Se colabord en la realizacion de notas de despacho a través del sistema

de UNEPAR.
L J

5. Se apoyé en la realizacién de diversos documentos de la Direccién General
Oficios

Notas de instrucciones

6. Se apoy6 en la Secretaria de la Direccién General para el control de
correspondencia.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

COMEA
' < Q\QGDHM,-‘JZQ
q 0/\ \m =y
e ST
| '. DIRECTOR Céz\l
} ENERAL <
Vo.Bo _,, U (S ME H\FOM UI\CPAR 89;
Arquitecto: EricK Viniclo Y ‘Hlescas S
Director Genera




INFORME DE ACTIVIDADES

CORRESPONBDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

De: Carmen Eugenia de Ledn Escobar
Nomero de Condralo: 301-029-065-2022
Namero de Identificacion
Tributaria -NIT-: 75444920
Rengion Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Sarvicios Tacm
conformidad con el Decrelo No. 57-52 * Senvicios Técnicos
“Ley de Confraluciones del Estado”, Atl. | ¢ Senvicios Profesionales
48 inciso €}
Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 .. |al | 30/06/2022 ~
Perfodo del Informe: del | 4/01/2022 - |al|31/01202 <
Monto a pagar: Q. 4,516.13
A Fecha 31 de enero de 2021 s

Licenciada Maria del Rocio Herrera Magafia
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-028-
065-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia

Oficina Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1

Se apoy6 en la organizacion y archive de documentacion de oficios recibidos y
enviados dentro de la Oficina Regional en fisico y digital.
Se participé en las Reuniones de Trabajo que se llevan a cabo en la Oficina
Regional de Mazatenango, Suchitepéquez, con el Lic. Luis Alexander Galindo
Batres, Gerente Regional; con el objetivo de planificar e informar sobre las
actividades de trabajo.
Se apoyo con el envio de correos electronicos a municipalidades vy diferentes
oficinas de INFOM Central e INFOM Unepar, tales como: Coordinacién de




Oficinas Regionales, Recursos Humanos, Transpories y Talleres, Creditos,
Coordinacion Financiera UNEPAR, Programacion Presupuestaria, entre otras.

4. Se brind6 apoyo en tramites y documentos con diversas finalidades, los cuales
fueron remitidos a su area, unidad o direccidn respectiva para o
comrespondiente.

5. Se brindd seguimiento a la documentacion enviada via carge expreso, para
fener un mejor control de la entrega, en el area correspondiente.

6. Se llevo un control de llamadas salientes por el personal que labora en esta
Cficina Regional, teniendo un registro de flamadas.

7. Se atendieron diferentes llamadas telefonicas en secrelaria de
municipalidades y Oficinas de INFOM Unepar e INFOM Central.

8. Se proporciono atencidn a comunidades, comités y autoridades municipales
comrespondientes a la jurisdiccion de esta Oficina Regional.

9. Se brindé apoyo en e control y seguimiento del Correo Electrénico
Institucional de esta Oficina Regional; por consiguiente, se informo al Gerenie
Regional para su conocimiento y autorizacion de lo concemiente.

10. Se apoyo en la elaboracién de documentos oficiales para gestionar o brindar
seguimienios a diferentes asuntos administrativos y financieros; Oficios vy
Tareas Internas.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

C / /
Carmen Eugeniajde Leén Escobar
Técnico en Gestion vo.Bo,/ ~
Lic. L4is Al
Gerente Regional

Vo.Bo. AN
Lic. Mitthon Vinhici :
Coordinador de Oficinas Reg




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 ENERO 2022 g
1 De: Carmen Patricia Paz Chan
2 NOmero de Conirato: 301-029-114-2022 « 4

Nimero de identificacién )
3 | Tibutaria -NIT-: 53728742 f

4 | Renglon Presupuestario: 029 o~

Tipe de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No, 57-92 £7 Sewvicios Técnicos

“Ley de Conirataciones del Estado”, & Senvicios Profesionales -
Al 44, Inciso e )
1 -
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 ~ |al | 31/01/2022 <
8 | Monto a pagar: Q.10,387.10 o
9 | Fecha 31 de enero 2022 f“;

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-114-2022,
atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo Igs*
siguientes: ¢

1. Se asesoro en la papeleria de expedientes correspondiente a las
contrataciones de personal de renglon 029 del mes de enero 2022.

2. Se asesoro en revision términos de referencia
3. Se asesoro en los procesos administrativos de gestion de personal

4. Se colaboro en los procesos para las contrataciones del periodo del mes
de enero del BID

5. Se colaboro en la revision de contratos del renglén 029 y subgrupo 18




8. Se asesoro en la reprogramacién de puestos del reglon 029

7. Se apoyo en la entrega de expedientes a contraloria del reglén 029

8. Se apoyo en el escaneo de contratos en el rengion 029.

9. Se colaboro en fotocopiar expedientes de contratos en el renglon 029.

/

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

// / 7 y
y//w Vo.Bo.

Licda. Crmen Patricjd Paz Chan




INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERQ DE 2022 =

/ 1 De: Carmen Patricia Paz Belteton #
2 Numero de Contrato: 301-028-070-2022 rd
Namero de Identificacion
* | Tributaria -NIT: H2Taas-3 £
4 Renglén Presupuestario: 023 b
Tipo de Servicios Prestados (de | o f’/
. conformidad con ef Decreto No. | ™ Sefvicios Técnicas
57"92 “Ley de CorltrataCiOI'!eS S Sewicios Profes[ona!es
del Estado”, Art. 44, Inciso e)
o
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ! Al | 28/02/2022
fﬁdwr«" E——
7 Periodo del Informe: dal | 4/01/2022 Al | 31/01/2022
8 Monto a pagar: Q. 4,516.13 -'
9 | Fecha: 31 DE ENERO 2022
\L e’

Gerente General: Rolando Isem:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmerc 301-029-070-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Regidn [l Las

Verapaces, siendo las siguientes:

1. Apoye a las municipalidades en la gastion de solicitud de créditos de Alta ﬁg,,B"é}“é Verapaz

2. Apoye en el praceso de conformacion de expedientes de ias municipalidades en base al

lineamiento ¢ requisitos de INFOM.

3. Brinde apoyo en la identificacidn de ias necesidades de los comités y COCODES para sus
gestiones ante las municipalidades para eventuales acciones de acuerdo a los fines y

objetivos del INFOM,

4. Apoye en realizar la base de datos de municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero dentro de la regional, municipalidades de Alta y Baja Verapaz.

5. Apoye en la elaboracitn de informes de prestacicnes de apoyo financierc hacia las

municipalidades.




6. Apoye en el seguimiento de los préstamos en el proceso de aprobacion.

1. Actualmente esta en platicas de un préstamo la Municipalidad de Tanaht, Alta
Verapaz.

2. Ya se gestiond un préstamo para la municipalidad de Purulha, Baja Verapaz

7. Colabore en otras actividades que me fueron asignadas.

Di acompafamiento al COCODE de la Comunidad del Naranjo y la Laguna, del municipio
Cubuico, Baja Verapaz, en el trémite de documentos para proyecto de agua potable ante la
Municipalidad de Cubulco, Baja Verapaz.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

@W. @z / %

INFOM- UNEPAR
Regidn 11 Las Verapaces

™ l-"l
“ TRy
\2‘42%’{*-

i3 ':-'-\d

Vo.Bo. Lic. Mllthoh V'ni’do Zeped
Coordinador Oficinas Region
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2,022

/T
Pe: Cecilia Lisbeth Hemdandez Rivera u
Nomero de Corfrate: 301-029-098-2022 ~
Nomero de Idenfificacién
- Tributaria -NIT-: 7498610-4 -
Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de o - " -
conformidad con el Decreto No. 57-92 | Servicios Técnicos (/
“Ley de Confrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales
An. 44 inciso e)

o ~ ‘,f"

Plazo dei Contrato: del | 4/01/2022 ° | al | 30/06/2022
Periodo del Informe: det | 4/01/2022 < at | 31/01/2022
Monto a pagar: Q. 4516.13 /
Fecha 31/01/2022 -

N

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-098-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Comunicacion y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

—

Se disefio el arte del cuaderno para Alcaldes y Autoridades del instituto. e

e

Se inicid con la diagramacion de la Memoria de Labores 2021.
Se realizé cambios del Reglamento de Créditos 2021
Se realizé Infografias de los Logros Alcanzados en el afio 2021

Se disefio el arte de las cartas de créditos para los alcaldes.

Unidad de




ANEXOS

1. Se disefio el arte del cuaderno para Alcaldes y Autoridades del instituto.

ARTIOVL0 53, DL MECCTTND.

4. Se realizé Infografias de los Logros Alcanzados en el afio 2021




5. Sedisefio el arte de las cartas de créditos para los alcaldes.

comEpna..
CUATEMALA

Gurtrinds i e 1002

i foirheiers e ‘beinds 35016 3. B B

e preme e e 25 gatn I formare aun L wA A et
AT TR 8 B LT AR (O 0 B 7 AU 4 ST

B agian o e i i
0 KL N, ¥ KN ST 06 K DATIIGA QI JMIHIDY $d e, et Be
B - toreiad i ) reptirmento perz b avalerce frrtoan 4 a0 mncRAdE,

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL A0 2022
-
1 De: Cecilio Miguel Pu Vicente
2 | NOmero de Contrato: 301-029-092-2022 <
NUmero de Idenfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 1780746-8 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 7
Tipo de Servicios Prestados (de . Corvimine Tarmi -
5 conformidad con el Decreto No. §57-92 Servicios Tecnicos
“ley de Contrctaciones del Estado”, Art. Servicios Profesionales
~44 Inciso &)
& | Plazo del Conirato: del | 04/01/2022 al | 30/06/2022 '

7 | Periodo del Informe:

del | 04/01/2022 | al | 31/01/2022 .~

8 | Monto a pagar:

Q. 4,787.10

9 Fecha

31/01/2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero  301-029-092-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y
Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

1.

Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos se apoyo en talleres
de trasportes de UNEPAR al mantenimiento y reparacién del vehiculo Pick-Up
marca Ford con placas P-440 BXK cargado al drea de Operacién y Mantenimiento,
detallando las siguientes actividades realizadas en extraccién y cambio de:

e Disco de clutch.

e (anasta de clutch.
e Cojinete de clutch.
Collarin.

Bomba de clutch.
Bomba Central.
Bomba auxiliar.
Bomba de agua.

e




e Faja de tiempo.
e  Muletas.
¢ Bombas auxiliares de frenos.

2. Seapoyo en extraccidn e instalacién de 4 llantas nuevas correspondiente al Pick
Up marca Ford con placas P-440 BXK.

3. Se apoyo en el traslado del subdirector de Asesorfa Técnica, de la Unidad de

Estudios Técnicos a la municipalidad de Palin, Escuintla, por medio de vehiculo
proporcionado por la Institucién.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Yy,

Ay

SE L
Clet

Lottt

Cecilio Miguel Pu Vicente
Técnico en Servicios Municipales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 07 DE ENERO AL 31 ENERO DEL 2022

1 De: CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR -
2 | NGmero de Contrato: 301-029-126-2022

NOmero de Identfificacién
3 | mibutaria -NIT-: 3064198-5
4 | Rengidn Presupuestario: “029"

Tipo de Servicios Prestados

(de conformidad con el 1+ Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de  Servicios Profesional

Contrataciones del Estado” - SeIvicios Frotesionsies

Art. 44, Inciso e).
6 | Plazo del Contrato: del | 7/01/2022 . | af | 30/06/2022 -~
7 | Periodo del Informe del | 7/01/2022 - | al | 31/01/2022 .
8 | Monto Q.3,790.32
9 | Fecha 31 de enero del 2022 -~

En cumplimiento alo estipulado en el contrato administrativo ndmero
301-029-126-2022 ya

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,
siendo las siguientes:

.
- 0“

*
*

Se apoyd en la reproduccidn de las resoluciones de Junta Directiva.

Se apoyéd en notificar a las diferentes Unidades de la Institucidn las Resoluciones

de Junta Directiva.

Se apoyd en nofificar franscripcidn de Acuerdos de Gerencia, certificaciones

de Actas .

Se apoyd en la elaboracidn, envio y recepcidon de cocumentos.




Y

*

Se apoyd en atender liamadas telefénicas.

Se apoyd en archivar correspondencia y foliar documentos de la Secretaria
General.

Se apoyd en las demdas atribuciones que me fueron asignadas deniro de la
Unidad.

e

*

Sin ofro particular, me suscribo:

Cesar Auglsto Chajén Aguitar




e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2022 y

1 De: CLAUDIA FABIOLA OCHOA OLIVEROS .

2 NUmero de Contrato: 301-029-009-2022

3 Nimero de Idenfificacién

Tributaria -NIT-: 3781072-3

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

p

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Conhataciones de! Estado”, Art.

{¥ Servicios Técnicos

{™ Servicios Profesionales

44 Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.908226 /
? | Fecha 31 DE ENERO 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-009-2022

atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

1. Apoyo a la elaboracion de oficios y circulares.

2. Apoyo en la recepcion de documentos

3. Apoyo en los tramites y gestiones de la subdireccion.

4. Apoyo en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

9. Apoyo en el Traslado de informacién a personas y/o instituciones que
soliciten.

6. Apoyo en la elaboracion de solicitudes de compras.




7. Apoyo en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.

8. Apoyo en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.
9. Apoyo en los reportes Financiero de pagos.

10. Apoyo en actividades varias.

11.Apoyo en dar seguimiento a las compras para el funcionamiento de las
Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyo en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13. Apoyo en la realizacién de reporte fin de mes de costos operativos.
14.Apoyo en la realizacién de reporte cuatrimestrales.
15. Apoyo en la elaboracion del PAC 2022.

16.Apoyo en la elaboracién de mini bases para eventos de contratacion de
servicios.

17.Apoyo en informe hacia financiero para presupuesto para Subdireccion

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

OMEp

Claudia-Fabiotg Othoa Oliveros Lic. ManUePARtonio Agailar Gaitan ——~—
Subdirector.
-INFOM-UNEPAR-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022 -

1 | De: ' Cristian Daniel Del Aguilc Escarate L

2 | Nomero de Contrato: 301-029-090-2022

NOmero de Identificacién

Tributaria -NIT-; 79511031

4 | Renglén Presupuesiﬁrio: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, A, | o~ Servicios Profesionates

& Servicios Técnicos

44 inciso e)
4 | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 “ al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: det | 4/01/2022 | al | 31/01/2022 -
8 | Monto a pagar: 7,225.81
9 | Fecha 31 de enero de 2022

Ing. Carmelo Mayen
En cumplimiento a Io estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-090-

2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

» Se apoyo en la revision de solicitudes pendientes para darle seguimiento y
cumplimiento para continuar con las operaciones de departamento.
» Se Apoyo en lorelativo a la solucién en la cobertura de red

» Se apoyo con cableado en la area de bodega

» Se Colaboro y apoyo en la solucién de problemas que impidan el adecuado
funcionamiento de los equipos de computo.




s Se Colaboro y apoyo en la limpieza de impresoras que presentaban
derrame de tinta.

e Se apoyo en instalacion de impresoras.

» Se apoyo con soporte técnico a los diferentes departamentos de la
institucion

¢ Se Colaboro y apoyo en nuevo cableado en diferentes departamentos.

+ Se Colaboro y apoyo en los requerimientos informaticos a utilizar en la
dependencia. '

Atentamente.

Lo Vo.Bo. /T,
rFOaRIerDel Ag Ing, Carhéio Riales>"
Tecnico En Informatica Director de Informéatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO 2022

De:

Cristian Roberto Lépez Gonzdles -~

NOmero de Contrato:

301-029-033-2022

Nimero de ldentificacién
Tributaria -NIT-;

107004747

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de

{¥: Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

" Servicios Profesionales
44 numeral Inciso e)

& | Plazo del Centrato: del | 4/01/2022 - | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 S al | 31/01/2022

8 | Monto a pagar: Q. 4,516.13

¢ | Fecha 31/01/2022

o

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-033-2022, ‘atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 04 al 31 de Enero def 2022,

1) Se reaiizo el foliado, timbrado y escaneado de los proyectos:
¥" Ampliacién de Sistema de Agua Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin,
Municipio Nuevo Progreso, San Marcos.
v' Ampliacién de sistema Agua Potable Caserio Labor San Joaquin Sinacé, Municipio
de Patulul, Departamento Suchitepéquez.

2} Se realizd las actividades de cortado y doblado de juegos de planos del proyecto:
v' Ampliacién de Sistema de Agua Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin,
Municipio Nuevo Progreso, Departamento de San Marcos.
v Ampliacién de Sistema de Agua Potable Nueve Parajes del Barrio Patzité,
Municipio Momostenango, Departamento Totonicapan.




¥v" Ampliacion de sistema Agua Potable Caserio Labor San Joaquin Sinac3,
Municipio Patulul, Departamento Suchitepéquez.

3. Se realizé las actividades de blsqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metalico
por un gancho faster plastico:

v DEPP-4085 | Ampliacion de sistema de agua potable Aldea Escupija,
Sipacapa, San Marcos

v DEPP-4086 | Construccion de sistema de agua potable Aldea San José
Ixcaniche, San Miguel, Ixtahuacan, San Marcos.

v DEPP-4087 | Sistema de agua potable Aldea Santa teresa lguana,
Gualan, Zacapa.

v DEPP-4088 |Sistema de Agua Potable, Aldea EI Comin,
Quezaltepeque, Chiquimula.

v DEPP-4089 | Construccion de letrinas Aldea la Cumbre Olopa,
Chiquimula.

v DEPP-4090 | Sistema de agua potable, Caserio La palmilla y El Cedral,
Aldea Talquezal, Jocotan, Chiquimula.

v' DEPP-4097 | Construccion de sistema de letrinas, Aldea San Gil Lote 6,

v DEPP-4098 | Construccion de pozo mecanico, aldea Ixcanal, San
Agustin Acasaguastlan, El Progreso.

v DEPP-4099 | Perforacion de pozo, Los Ajvix, San Juan Sacatepéquez,
Guatemala

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente
///
%{/ /,4::74/1/;/ oS
 Cristian Roberto Lopez Gonzalez Vo.Bo. Licda. Karin Lisseth quda Perez

Directora Ejecutiva del Programa de
Preinversion INFOM — UNERAR? .-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2022

1 De: Diana Lorena Mérida Morales de Guzman

2 Niimero de Contrato: 301-029-039-2022

Niimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 2427798-3

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de

P

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Azxt. 44.

{*" Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

Ingciso e)
6 | Plazo del Contrato: del |4/01/2022 al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 - |al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,838.71
9 | Fecha 31 de enero de 2022
Licenciada
Sindy Marisol Aquinoe Lopez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-039-2022, a
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes de enero de 2022 en la
Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- del Programa de Desarrollo y
Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de
Fomento Municipal ~-INFOM-

1. Asesoria en Asistencia a visita realizada por el comité de agua de la colonia lo de Bran 1, zona
6 de Mixco, para pedir informacion sobre el plan de capacitaciones para este 2022 se les
informd y se les hizo entrega de material didactico (afiches, trifoliares y manuales).




2. Asesoria en asistencia a visita del Ingeniero Jaime Estrada, Gerente Regional de Jutiapa, a
quien se le hizo entrega del material didactico para impartir capacitaciones durante el primer
cuatrimestre del afio 2022.

3. Revisién de la elaboracidn e investigacién de temas para presentacion de Recarga Hidrica

4. Revision de la elaboracidon de informe sobre reunién con miembros del Club Rotario de
Guatemala, para entregar al Director de Unepar

5. Revisidn de presentacion de tema 1 para capacitaciones 2022 Recarga Hidrica

6. Asesoria y coordinacién de visita realizada en la Escuela Rural Mixta en Aldea Yerbabuena,
Chimaltenango.

7. Revisién del Informe Anual 2021 de la Unidad AO&M-PROFADEC

8. Revision de contenido de Taller Técnicas y Herramientas que es impartido por AO&M-
PROFADEC

9. Revisién del contenido del taller “Administracion del Sistema para el Consumo Humano”
AO&M-PROFADEC

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

\\‘&\
b ad

532G

Vo.Bo.

‘g
e

Coordinadora
Unidad de AO&M Unidad AO&M PROFADE
PROFADEC UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE ENERO 2022

1 De: DIANA MICHELLE ORTIZ TOBAR
2 | Ndmero de Confrato: 301-029-046-2022 e
NUmero de ldentificacién
3 | Tributaria -NIT-: 78792320
4 | Renglén Presupuestario: 029 f.ﬂx"
Tipo de Servicios Prestados (de = o -~
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 ¥ Servicios Técnicos ¢
“tey de Conirataciones del Estado”, £~ Sewvicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 < | al | 30/06/2022 ¢
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2022 “ al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q. 10,838.71 4‘

2 Fecha

31 ENERO de 2022

=

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-046-2022
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Se apoyd en la recepcion y analisis legal de 33 notificaciones judicia[esx(

ingresaron a la Unidad.

Se apoyd en la recepcion y analisis legal de 27 oficios que ingresarcon a la Unidad.

Se apoyo en la elaboracion y revision de 21 oficios de naturaleza variada.

4. Se apoyo6 a trasladar 60 notificaciones y/o documentos legales que ingresaron a la
Unidad a |a base de datos.

5. Se apoyo a llevar el debido control de la base de datos de la Unidad.

6. Se apoys a trasladar a los mandatarios la informacién asignada gue ingresa a la
Unidad de 60 notificaciones, oficios recibidos y/o documentos legales.

7. Se apoy0 a nofificar a los mandatarios via electrénica sobre las 33 notificaciones
que ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

8. Se apoyé a notificar a los mandatarios via telefénica sobre las 33 notificaciones
gue ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

W N




9. Se apoyé en planificar la agenda para evacuacion de 19 audiencias y/o
interposicién de memoriales en cumplimiento de plazos legales o establecidos por
los drganos jurisdiccionales.

10.Se apoyo a llevar el control de la agenda de las audiencias para evacuar dentro de
la Unidad con toda la diligencia que corresponde.

11.Se apoy6 en la continuacién de la revision y actualizacién de 27 expedientes de
naturaleza laboral.

12.Se apoyd en la continuaciéon de la revisién y actualizacion de 03 expediente de
acciones de amparo.

13.Se apoyé a la revision y analisis de 01 expediente de naturaleza penal.

14.Se apoy6 en la actualizacidon de 05 expedientes de naturaleza administrativa.

15.Se apoyé en la actualizacién de 02 expedientes de solicitud de informe del
Ministerio Publico.

16.Se apoyé en la actualizacién de 01 expedientes de naturaleza civil.

17.Se apoy6 a realizar informe mensual presentado a Gerencia.

18. apoy® a realizar informe mensual presentado a Auditoria Interna

19. Se apoyd a realizar presentacion del informe mensual para Junta Directiva.

20.Se apoyo al seguimiento de los requerimientos administrativos dentro de la
Unidad.

21.Se apoyé en la coordinacion de los procesos asignados dentro de la Unidad.

22.Se apoy6 en el acompafiamiento de 04 reuniones en el presente mes.

23.Se apoyé en otras funciones que fueron asignadas por las autoridades superiores.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentgﬁrpente o

— erente

D|a aMlcheI Ortiz Tobar \i.\[C g José Dalid Talé Rosales
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2,022

Y

1 De:

Diego Ramirez Mendoza ,~

2 | NOmero de Conirato:

301-029-105-2022.

NUmero de Identfificacion
Tributaria -NIT-:

8997527-8

4 | Renglén Presupuestario;

/

029 yd

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44 inciso e).

“Ley de Conlralaciones del Estade”, Art.

& Sewvicios Técnicos /’

" servicios Profasionales

é Plazo del Contrato:

30/06/2022

del | 04/01/2022 /| o

7 Periodo del Informe:

del | 04/01/2022 / | al | 31/01/2022 7/

8 | Monto a pagar:

Q. 541935

g Fecha

K

31/01/2022 {

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-105-2022,
atentamente Je remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Asisti a reuniones de trabajo Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversién

Pablica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo de la tercera cohorte.

2. Apoyé en colocar informacién en la plataforma virtual del INFOM.

Apoy€ en hacer el formulario para que los alumnos del Diplomado Superior en el Proceso de

Proyectos de Inversién Pablica con Sostenibilidad y Gestidn de Riesgo se puedan registrar.

Pagina 1




4. Apoyé en matricular a los nuevos alumnos del Diplomado Superior en el Proceso de
Proyectos de Inversion Piblica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo tercera cohorte.
Apoye en asistir a las capacitaciones de manejo de la Biblioteca virtual del INFOM.

Apoyé en asistir en las reuniones de trabajo de la Mejora de Barrio Integral Barrio Mio.
Apoyé en [a coordinacion de convenios firmados por INFOM y otras entidades.

Apoyé en la entrega de oficios y documentos fuera de la institucién.

© % N o

Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y de Cooperacién

Internacional con respecto al Diplomado Superior en el.Proceso de Proyectos de Inversion

Publica con Sostenibilidad y Gestion de Riesgo y temas varios.

10. Apoyé en la impresién y escaneo de documentos varios solicitados por Gerencia Técnica y
de Proyectos.

11. Apoyé en la asistencia via correo electrénico a cursantes del Diplomado Superior en el

Proceso de Proyectos de Inversion Piblica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo.

12. Apoy¢ en el mantenimiento y administracién de la plataforma de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Dwgo Rarya’rlcz;MEndoza "fﬂ

Técmeo en Gestién

s

$ Grrente Z
= TECNICOYDE S
2 PROYECTOS 2

Gerente Técmco y de Proyectos ) N m——————

.'"--c'}

-

f

Pagina 2




e

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *~ )
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022 .~

1 De:

Diego Ahtohil Noj Armira .~

2 NOmero de Contrato:

301-029-091-2022

NOmero de identificaciéon
Tributaria -NiT-:

108102513 /,/

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

% Servicios Técnicos

{~ Servicios Profesionales

44 inciso )
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 //’" al | 30/06/2022 ,/""'
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 .~ | ol | 31/01/2022 /

8.129.03 /

31 de enero de 2022 /,x/

8 | Monto a pagar:

9 Fecha

Ing. Carmelo Mayen:

o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-091- e
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direcciéon”
de Informatica, siendo las siguientes:

» Se apoyo a usuario de Regional Zacapa por inconvenientes con el médulo
de Sinergia.

* Se apoyo a usuario de Regional Mazatenango en el médulo Bodega con
cambios y configuraciones a reportes.

e Se apoyo con la implementacién de Recibo Mes completo para el sistema de
RRHH -SIP-.

* Se apoyo con modificaciones al reporte de indemnizacion para incorporar

calculos del bono 6%, nuevo monto de bono transporte y los nuevos montos

afectados por las anteriores incorporaciones.




Se apoyo con cambios al sistema web tracking en el apartado de -Sinergia-
para incorporar una funcionalidad al rol de ‘Operario de Sinergia’ en la opcién
de cambio de afio para las metas administrativas anuales.

Se apoyo con modificaciones al reporte de pasivo laboral en adecuaciones
sobre los calculos de los apartados: Bono vacacional, Bono incentivo y
Vacaciones.

Se apoyo con la habilitacién del modulo ‘Solicitud de Despacho Infom’ para
todos los usuarios que tienen asignada la funcionalidad.

Se apoyo a usuarios de Mazatenango con multiples cambios a modulo
Bodega respecto a ingresos, egresos y reportes realizados durante el periodo
del afio 2021.

Se apoyo con la creacién de reporte sobre la informacion de Estructura
presupuestaria para el personal de RRHH del sistema -SIP-.

Se apoyo a usuarios de Bodega Infom con configuraciones en operaciones
de Bodega.

Se apoyo con cambios al parametro del médulo de Sinergia para la
habilitacion de dias de prérroga.

Se apoyo a personal de RRHH para el aprendizaje del médulo ‘Estructura
presupuestaria’ y se dio acompafnamiento para |a realizacion de cambios a la
informacién.

Se apoyo con la incorporacion de Centros de Costo a la nomina de pago 011
y los reportes de némina del sistema -SIP-.

Se apoyo con actualizacién de informacién sobre bonos incentivos vy las
fechas de vencimiento de los mismos.

Se apoyo a usuarios de Direccidon Administrativa para configuraciones de
firmas en los documentos del area de Transportes vy talleres.

Se apoyo a usuario web tracking en la creacion de roles de Bodeguero y las
respectivas funcionalidades.

Se apoyo con reporte de ‘Historial nomina general 011’ para la incorporacion
de centros de costo.

Se apoyo a usuarios de RRHH para la generacion de nomina segun

quincena de enero 2022 en el sistema -SIP-. ('t




» Se apoyo en la incorporacion de centros de costo en el médulo de extra
nominas manuales para el sistema -SIP-.

» Seapoyo en la creacion de nuevo reporte ‘Reporte por centro de costo’ para
nomina 011 en el sistema -SIP-,

e Se apoyo a usuario de Clinica Médica con configuraciones de area asignada
para €l mddulo de Sinergia en el sistema -Web tracking-.

» Se apoyo en la incorporacién de centros de costo para el modulo de ‘hora
extra manual’ y ‘hora extra temporales’ y sus respectivos reportes.

¢ Se apoyo con la adecuacion de los calculos para el Diferido 1 en apartado
Depésito y Cheques incorporando el nuevo bono6% y los rubros modificados,
ademas, se incorporo los centros de costo para su reportaje.

* Se apoyo con la redaccion de respuesta para oficios atendidos de la unidad
‘Direccién de Informatica’.

« Se apoyo con mantenimiento a la plataforma ‘Web Tracking’ por

configuraciones del web service.

Atentamente.

Vo.Bo. 1

Diego Ahtohil Noj Armira ing. Carmelo Mayen
Técnico Programador Director deiInformatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2022

1 De: Eduardo José Gonzdlez Giron

2 | Nimero de Contrato; 301-029-037 2022 &

Ntmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: o886402-4  /

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44,

Inciso e)

{* Servicios Técnicos

¢ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del |4/01/2022 = 7 lal |30 /06/2022

7 | Periodo del Informe: del |4/01/2022 | al | 31/01/2022

8 | Monto a pagar: Q478710

9 | Fecha 31/01/2022

Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lopez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

-;"/'
En cumplimiente a lo estipulado en el contrato administrative namero 301-029-037-2022, a
continuacidn, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes de enerc de 2022 en la
Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- del Programa de Desarrollo y
Fjecuci6n, de la Unidad Fjecutora del Programa de Acueductos Rurales ~-UNEPAR, del Instituto de

Formento Municipal ~INFOM-

1. Brindar apoyo en la logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia técnica y
capacitacién en Administracion, Operacién y Mantenimiento -AO&M- para los proyectos de
agua potable y saneamiento.

1.1. Elaboracion de informes semanales de la Unidad
1.2. Elaboracion de informe mensual de la unidad




1.3. Asistencia a la sefiora Rosita Reynoso tesorera del comité agua de sector la cuchilla, Aldea
Nahualate 1, San Antonio Suchitepéquez, informo que realizaron la prueba al generado
eléctrico y lenaron el tanque de distribucién indico que les faltan las llaves de chorros, el
cloro y el escape para el generador, indico que realizaran pozos a absorcién por cada usuario
indico que tiene una tarifa de Q 40 y que atin no poseen tarifa por exceso, indico que estan
interesados en que se les capacite por lo que se les dio la informacién sobre las capacitaciones
para el 2022, indico que se reunirdn por la tarde con el comité para coordinar la fecha y las
personas que asistirdn a la capacitacion.

1.4. Comunicacién con el sefior Gerson Ochoa, gestor social de la Regional de Infom en
Mazatenango, Suchitepéquez, para coordinar la capacitacién para miembros del comité de
agua de sector la cuchilla, aldea Nahualate 1, San Antonio Suchitepéquez, informo que ellos
impartiran la capacitacién en las instalaciones de las oficinas regionales.

1.5. Asistencia a la sefiora Rosita Reynoso tesorera del comité de agua de sector la cuchilla, Aldea
Nahualate 1, San Antonio Suchitepéquez, informo que solicita que se les capacite en las
instalaciones de las oficinas regién ales de Infom en Mazatenango, en temas de
Administracién, operacién y mantenimiento del sistema para el consumo humano,
metodologia PROFADEC y calidad del agua.

1.6. Asistencia al sefior coronacién Poyén presidente del comité de agua de la aldea Chuasij, San
Juan Comalapa, Chimaltenango, referente a un oficio que desean enviar al laboratorio de
agua de Infom, para solicitar que les vuelvan a cobrar la tarifa anterior, ya que segn nos
comenta el sefior coronacién les cobran como usuario publico y no municipal, ya que segan
el laboratorio deberian de ingresar su solicitud por medio de la municipalidad para que
pueda aplicarle el descuento.

1.7. Recepcién y revisi6n de informes aldea Chuiquel, Patzin, Chimaltenango correspondientes
a los meses de julio, agosto, septiembre y octubre 2021.

1.8. Recepcién y revisién de informe aldea el Llano, Patziin, Chimaltenango correspondiente al
mes de diciembre 2021.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

A
_3‘@ Qperag,ﬁoio .
& jf’w, <\
£ INFOM™ ET)
) o Vo.Bo. ;‘Si UNERAR §T
E onzéleZCLrén Licda. Sindy I\&Iarlsol At o‘fqggez ~
Técnico.en AO&M de Coordinadora W

Proyectos Unidad AC&M PROFADE
UNEPAR-INFOM




GOBIERNO /-

INSTITUTO DE FOMENTO

MMONICIPAL -INFORM-

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE

DEL 4 AL 31 DE ENERO 2022

e

C ;f. ]VH)AQ L e T T

1 | De: - Edwin Ronald Martinez Palacios

2 | Numero de Contrato 301-029-085-2022 -

3 [\i{\;.;r_lr_ie:aro de ldentificacion Tributaria 1508974-6 -

4 | Reglén Presupuestario 029 -

5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad
con el Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios Profesionales “
Contrataciones del Estado” Articulo 44
inciso e). o

6 | Plazo del contrato Del 04-01-2022 al 31-03-2022

7 | Periodo del informe Del 04-01-2022 al 31-01-2022 -~

8 | Monto a Pagar Q.7225.81 7 _

9 [ Fecha 31 de enero 2022

0 | Folios 07

Lic. Carlos Enriquez Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo.~estipulado en el contrato administrativo numero
301-029-085-2022, , gteéntamente le remito el informe de las actividades realizadas
en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

1. En cumplimiento a la Nota de Instrucciones sin ndmero, participe en el Primer
Encuetro Nacional de OMAS, en la instalcion de una mesa tecnica, con enfoque
academico y protocolario, promovido por [a Comision Presidencial de Asuntos
Municipalidades.

2. Encumplimiento a la orden verbal se le brindé apoyo en la fase final ala SEGEPLAN,
relacionado al Ranking Municipal 2020-2021 en la gue se aprobaron los Medios de
Verificacion subidos a la plataforma virtual, a cada una de las 16 municipalidades del
departamento de Chimaltenango.




3. Se realizd analisis, resumen y asesoria de la situacion actual del plan de
arbitrios, tasas y reglamentos, de los servicios publicos de la Municipalidad de
PALIN del departamento Escuintla. Fuentes de Informacién: Registros de
Publicaciones del Diario de Centro América.

4. En cumplimiento a la Orden verbal con fecha 11 de enero de 2022 efectué el
acompariamiento a la Comision Presidencial de Asuntos Municipales-COPRESAM-,
actividad donde se tratd el tema de nombrar un equipo a nivel Ce:ntral y Territorial para
brindar el apoyo acompafiamiento en la implementacion de los planes de Desarrollo
Municipal y Ordenamiento Territorial PDM-OT en el marco del alcance de las Metas
Estratégicas de Desarmrolio y de la politica General de Gobiemo

Anexos: fotos de las actividades.

f’/'{/ﬂ

Lic. Edwin Ronald Martinez Palacios {
Servicios Profesionales

Lic. Carlos Enriue Péez Hernindez
Director Unidad de ecimiento Municipal

s

cc. archivo




ANEXOS

(FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
FECHA DE COMISION: Dia 08 de diciembre de 2021 de 08:00 A 12:30 horas

LUGAR DE COMISION: Sede dei Hote! Soleil ia Antigua situado la cabecera
departamental de la Antigua Guatemala.

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Se dio a conocer los avances positivos de las politicas de
fortalecimiento municipal brindadas a las municipalidades en cuanto a fa creacion con
nuevas politicas ala Oficina Municipal de Agua y Saneamiento. OMAS,
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FOTOS DEL RESUMEN DEL PORTUARIO DE LA MUNIECIPALIDAD DE
PALIN ESCUINTLA

PLAM DE ARBITRIOS madificaciones i
actualizaciones
PLAN DE TASAS 1 afio Actualizzd
REGLAMENTO SERVICIOS - o
PUBLICOS s Auznializar
REGLAMENTO POR MEIDRAS
REGLERIENT DF MERCADD % 205
REGLAMENTO DE TRANSPORTE 11 afos
REGLAMENTO DE CEMENTERID T afos




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA

LA COMISION SE REALIZO EN LA SEDE DE LA COMISION PRESIDENCIAL DE
ASUNTOS MUNICIPALES --COPRESAM--

FECHA DE COMISION: Dia 12 de enero de 2022
HORA: 10:00 A 12:00 horas

LUGAR DE COMISION: Sede 1a Comisién Presidencial de Asuntos Mumicipzaies -
COPRESAM-—del departamento de Guatemala.

DESCRIPCION ACTIVIDAD: Nombrar un equipo a nivel Central  Teirritorial para brindar
acompafnamiento al COPRESAM en la implementacién de los planes de Desarrollo
Municipal y Ordenamiento Territorial PDM-OT.

£l Comisidén Presidencial de Asuntos
Municipales Copresam

e, @ las 1041 - &




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 04 DE ENERO AL 31 DE ENEROD 2022

1 | De: Efrain Sequebach Cos

2 Nomero de Contrato: 301-029-016-2,022

NOmero de Identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 4421610-6

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {* Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado™, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento |, Sewicios Profesionales

de dicha Ley)

é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q. 6,322.58

9 | Fecha 31 de ENERO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-016-2,022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

1. Se instal6 el ganso del suivel del cabezal rotario de la perforadora
placas O-049BBF.

2. Se instald la manguera viajera al cabezal rotario de la perforadora
placas O-049BBF.

3. Se realizdé cambio de aceite hidraulico No. 46 al sistema hidraulico
de la perforadora placas O-049BBF.

4. Se realizé cambio de cable acerado anti giratorio para cubeteo de
la maquina perforadora placas O-049BBF.




5. Se realizé traslado del convoy No. 1 de camiones de perforaciéon
para cambio de llantas en Llanresa, Villa Nueva.

6. Se Realizd visita técnica al proyecto de la aldea la Cuchilla, San

Pedro San Marcos.

7. Se realizd cambio de aceite Hidraulico No. 46 y filtros al sistema

hidraulico de la griia placas O-045BBF.

Sin otro particudar, me suscribo:

Atentamente:

Efrain Sequebach Cos
Técnico en Perforacion
Programa de Aguas
Subterrdneas.
UNFOM-UNEPAR

0
REETVG T2
S0
SUBTERRANEAS T
INFOM-UNERAR &30
“ &7
@04?0 %".3'\(‘ LY
EMALR,

Ing. César Vallejo Bolafios.
Director Ejecutivo
INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES '
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL2022 -

De:

ELISEQ SEBASTIAN TZOC CHINOL

Nimero de Contrato:

301-029-116-2022

Ndmero de idenfificacién
Tributaria -NIT-:

8282509-2

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Contrataciones def Estado”, Art.

¥ Servicios Técnicos

£ Servicios Profesionales

44, Inciso e)
6 | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 /| al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 - | al | 31/01/2022 f
& | Monto a pagar: Q. 4,516.13

9 | Fecha 31 DEENERO DE2022

\

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-116- s
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacién de Regionales siendo las siguientes:

1. Brindé apoyo en las diversas acciones de organizacion, capacitacion,
seguimiento y evaluacion dentro del Area de Promocion Social.

2. Asesoré en las acciones de organizacion, Educacién Sanitaria y la
capacitacion en ejes tematicos de Promocién Social.

3. Apoyé en la Planificacion y Programacion.




4. Brindé apoyo en el Fortalecimiento y Promocion de la participacion y
organizacion de las comunidades.

+ Brindé apoyo al Gerente Regional, personal del area de ingenieria y
Gestion Social para una visita técnica, para el levantamiento de Aforo
del nacimiento de Agua Potable del Cantdn Tululche IV del municipio
de Chiché, Departamento del Quiché, ha requerimiento del comité de
agua previo a los trabajos de la linea de conduccién de dicho proyecto,
el 18 de enero de 2022.

5. Brindé apoyo en conjunto con los involucrados para la evaluacién de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacion
sanltaraa y ambiental.

6. Colaboré en otras actividades que me fueron _éSighédaS.

« Colabore y acompanie al Gerente Regional y Personal del area de Gestion
Social, en la sesion ordinaria del — CODEDE - celebrada en el Salon
Municipal de Chinique, Quiché. En donde se abordaron los siguientes
temas: informe final de ejecucién de obras del CODEDE ejercicio 2021,



Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamentie,

3chico

Eliseo 7

B Marcélo Efrain Cuin Aguilar
erente Regional

Vo. Bo. /] -
Lic. Milthon Vinici
Coordinador de Ofici




Y,

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE del 04 AL 31 DE ENERO 2022 -

1 De: Elsa Amabilia Barrientos Velis

2 | NOmero de Contrato: 301-029-083-2022 /
NOmero de Identificacidn -

3 Tributaria -NIT-: 30563733 -

4 | Rengldn Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrgtaciones del Estado”,

i* Servicios Técnicos

i~ Servicios Profesionales

Arl. 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . |al |30 /06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 ~ | al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.7.22581 3/;

9 | Fecha 31 de enero de 2022 /

Licda. Maria del Rocio Herrera Magafa:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-083
-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccidn
de Recursos Humanos siendo las siguientes:

- Se apoyo en el seguimiento correspondiente de la solicitud ingresada Acceso
a la Informacion del sefior: Jorge Mario Lima Ramirez, en atencion a
Providencia SG-0006-2022, en donde solicita lo siguiente: La cantidad de
personas ocupadas que Laboran en la Institucion, correspondiente a los
renglones 011, 021, y 029 para el mes de diciembre del ano 2021,




unicamente la cantidad de personal ocupado de cada renglén en el mes
mencionado.

Se apoyo en el requerimiento de la Delegacion de la Contraloria General de
cuentas recibido en Subgerencia conforme el documento oficio No. 52-
DAS-08-0091-2021 con fecha para entregar el dia miércoles 19 de enero de
2022.

Se apoyo en el Nombramiento No. DAS-08-0338-2021 de fecha 17 de junio
de 2021 emitido por la Direccion de Auditoria al Sector de Municipalidades y

Consejo de Desarrollo de la Contraloria de Cuentas.

Se apoyo en la atencion y respuesta a la nota de de Instrucciones No.
Subgerencia -0021-2022 y al oficio No. 058-DAS-08-0338-2021 de fecha 27
de enero de 2022 relacionado con los expedientes e informes mensuales de

actividades de los meses de noviembre y diciembre del afio 2021.

Se Apoyo en sacar fotocopias de expedientes solicitados por Acceso a la

Informacion Publica.

Se Apoyo para dar el seguimiento a respuestas de solicitudes de la Unidad

de Mandatarios hacerca de expedientes solicitados.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

.
7

zlia Barrientos Velis
Nombre

Licda. Mariaré:cio/el-[fgtkm%ﬂ(ﬂ’g

Directora de Recursos Humanos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 4 AL 31 DE ENERO DE 2022 .~

1 De: Elvis Giovanni Corado Chdvez

2 NUmero de Contrato: 301-029-024-2022

NiUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 3586152-5

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicies Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 " Servicios Técnicos
5 “Ley de Conhrataciones del Esiado”, Arl,
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamente | & Servicios Profesionales

de dicha Ley)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
8 | Monio a pagar: Q. 1083871
? | Fecha 31/01/2022
L

Ing. César Vallejo Bolafios:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-024—2022,/atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

* Se trabajd en la ampliacién al instrumento ambiental del proyecto dominando “Ampliacion sistema
de agua potable Sector Tamarindo, aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos™ el cual posee
como namero de expediente EAI-E-2260-2021, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

¢ Se gestiond y obtuvo resolucién ambiental del proyecto dominando “Ampliacién sistema de agua
potable Sector Tamarindo, aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos” el cual posee como nimero
de expediente EAI-E-2260-2021, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.




» Se sostuvo reunion con representantes del proyecto “Construccion sistema de agua potable con
perforacion de pozo aldea Pueblo Viejo, Sipacapa, San Marcos’, en relacion a la gestion de la
licencia ambiental, dicho proyecto posee como niimero de expediente EAI-6300-2020 del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

o Se trabaj6 en el analisis tarifario del proyecto denominado “Ampliacion Sistema de Agua Potable
Labor San Joaguin Sinaca, Patulul, Suchitepéquez’, el cual cuenta con nimero de SNIP-
0262225.

» Se irabajo en el andlisis de alternativas del proyecto denominado “Ampliacion Sistema de Agua
Potable Labor San Joaquin Sinaca, Patulul, Suchitepéquez”, el cual cuenta con nimero de SNIP-
0262225.

s Se trabajd en la respuesta a la evaluacion técnica por parte de la SEGEPLAN al proyecto
denominado “Ampliacion Sistema de Agua Potable Labor San Joaquin Sinacé, Patulul,
Suchitepéquez”, el cual cuenta con numero de SNIP-0262225.

» Se trabaj6 en la conformacion del expediente del proyecto denominado “Ampliacion Sistema de
Agua Potable Labor San Joaquin Sinac, Patulul, Suchitepéquez”, el cual cuenta con niimero de
SNiP-0262225.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenie

Vo.Bo.

Licda. Karin Lisseth/ <=
Mérida Pérez {35z
Directora Ejecutivi_= —"
Programa de Preinversion, .
INFOM — UNEPAR ™.,




INFCRME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDID®™
DEL C4 AL 31 DE ENERO DEL 2022

1 De:

ENIO RAFAEL FIGUEROA PENATE

2 | Ndmero de Contrato:

P

301-029-052-2022

Nomero de ldentificacién

5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Adt. M Inciso e)

s
3 Tributaria -NIT-; 39708179
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de (5 Servicios Técnicos -

" Servicios Profesionales

é | Plazo del Contrato:

del | 4/01/2022 ° | al 30/06/2022

e
I

7 | Periodo del Informe:

del | 4/01/2022 | al

31/01/2022 .~

8 | Monto a pagar:

Q. 6,774.19 -

9 Fecha

31/01/2022

S

licenciado
Pedro Raymundo Velasco
Director Administrativo

Instituto de Fomento Municipal -INFOM-

e

e

g
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-052-2022,

atentamente le remito el
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyo en la elaboracién de reportes y dictAmenes de control de vehiculos
de la institucion los cuales realizaron diversas comisiones.

informe de

las actividades realizadas en

requeridos por el area de Auditoria Interna.

3. Asistencia en la elaboracién de listado de vehiculos que presten servicio en

la institucion.

e
-

2. Apoyo en la clasificacion de documentos que obran ;yr/ el area de

Transportes y Talleres con la finalidad de organizar expedientes que son

la Direccion







Si

Atentamente:

;-
.

4. Apoyo en la elaboracion y control de kilometraje de vehiculos, que realizan%;-
comisiones oficiales a diversos lugares del pais. '

5. Apoyar en el control de [a Licencias de Conducir, para verificar su
actualizacion y vigencia.

6. Asistencia en la conformacion de informes que son presentados ante las
diversas areas de la institucion.

7. Apoyo en el seguimiento de verificacion consumo de combustibles y
fubricantes en el area de Transportes y Talleres.

8. Colaboracion a diversas areas del Instituto de Fomento Municipal ~INFOM-
para evaluar las condiciones de los automotores que tienen asignados.

9. Otras actividades inherentes a la prestacion de servicios, que el jefe
inmediato solicitd.

10. Actualizacion hoja de vida de los vehiculos.
11. Actualizacion de notas de traslado de vehiculos.

n ofro particular, me suscribo:

N,ﬂl

DIRECTOR ADMINISTRATIVO







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES * )
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL2022 .~

1 De: ENRIQUE REYNOSO CRUZ

2 NOmero de Contrato: 301-029- 054-2022
NUmero de ldentificacién

3 Tributaric -NIT-: 2183887

4 | Renglén Presupuestario: 029 ‘

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Coniratacicnes del Estado™, Arf. {w Servicios Profasionzales

i+ Servicios Técnicos

L

44, inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ol | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 / al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,516.13 -
9 | Fecha 31 de enero de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-054-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

. Colabore en el traslado de informacién a personas y/o instituciones que la

soliciten.

Apoye en los registros, clasificacion y control de la documentacion que se recibid
y emita.

Brinde apoyo en la revisiébn y gestion de toda la documentacion vy
correspondencia que se derivan de las actividades de la [nstitucion,

Apoye en tramites y/o gestiones de Regionales.

Apoye en la conduccién de los vehiculos asignados a la Coordinacién de
Regionales y transportar a funcionarios y autoridades.

. Apoye en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen estado

de funcionamiento, realizando un chequeo peridédico y solicitar que se realicen
las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.

—

L







7. Colaborar en otras actividades que me fueron asignadas como el archivar documentacidn de

ARos anteriores.

qu-‘:“\ w

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

Enrique Reynoso Cruz /
Técnico / . e

(/j J:,n';:;“;fq " s — < g B -

Vo.bo,

—— M ‘v .

Ing. Edin Roberto \\ LE
Gerente Técnico vy de Proyectos -







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2022

71 | pe: ERVIN ESTUARDO ROJAS SOTO 7

2 NOmero de Conirato: 301-029-097-2022 .

Nimero de ldentificacién /
3 | Tibutaria -NIT-: 12329444 p

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
5 “Ley de Contrataciones del Estado”,

¥ Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)

é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.3,793.55

9 | Fecha 31 de Enero de 2022.

&

_J

Sr. Selvyn Vinicio Morales Arias:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-097- .~

2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Archivo
General, siendo las siguientes:

1. Atendi y despaché los documentos que me fueron requeridos tales como:
actas y agendas de junta directiva, resoluciones, pélizas de diario,
expedientes de personal de baja, nominas de sueldos, acuerdos de
recursos humanos, CUR de contabilidad y de presupuesto, expedientes de
créditos, diarics de Centrc America, cheques emitidos, entre otros
solicitados por personal de Junta Directiva, Comisién Regularizadora de
Programas, Contabilidad, Ejecucién presupuestaria, Créditos, Recursos
Humanos, Fortalecimiento Municipal, Inventarios, Tesoreria, Auditoria
Interna, Gerencia Técnica y de Proyectos.

2. Recibi y archivé documentos que fueron devueltos al Archivo General por
personal de varias unidades de INFOM, tales como: pélizas de diario,
expedientes de personal de baja, cur de contabilidad y de presupuesto,




expedientes de créditos, diarios de Centro América, resoluciones de Junta
Directiva, actas y agendas de Junta Directiva, Oficios, entre otros.

3. Atendi lamadas telefénicas por medio de las cuales solicitan expedientes

de diversa indole al Archive General.

Elabore vales de préstamo de documentos.

Di seguimiento en los procesos que me fueron requeridos: respecto a la

atencion al personal que solicita documentos al Archivo General para ser

consultados.

6. Apoyé en la recepcion de documentos de nuevo ingreso que fueron
trasladados al Archivo General por Secretaria General y Recursos
Humanos.

7. Elaboré etiquetas, imprimi las mismas para identificar la documentacién de
nuevo ingreso al archivo.

8. Apoye en ordenar archivos de afios anteriores colocandolos en estanterias
para un mejor control.

9. Apoyé en la busqueda y localizacién de documentos que se encuentran en
el local de Archivo en UNEPAR vy las trasladé a INFOM CENTRAL para su
consulta.

10.Presté los servicios que por este contrato me obligo a suministrar, a
requerimiento escrito 6 verbal que me hizo el funcionario responsable de la
unidad donde actualmente desempefio funciones, las cuales consisten en
brindar todo apoyo técnico relacionado, y brindar informes, estudios,
reportes, documentos o cualquier ofra actividad correspondiente.

o~

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente, 4

Vo.Bo. l%ﬁfﬁyﬁ/ |

Selvyn Vinicio Morales Arias
Encargado de Archivo General




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2022 .~

1 | De: Flavio Osorio Coroy

301-029-012-2,022 .

2 | NOmero de Contrato:

Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 5088961-3

4 | Rengldn Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de p
conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Sewvicios Técnicos -

5 “Ley de Confrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | { Seivicios Profesionales

de dicha Ley)

é | Plazo del Contrajo: del | 4/01/2022 - | al | 30/06/2022
7 | Periodo del informe: del | 4/01/2022 . | al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q. 406452

9 | Fecha 31 de ENERO 2022 -~

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaiios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-012-2,022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de
Unepar, siendo las siguientes:

1. Se instalé el ganso del suivel del cabezal rotario de la perforadora
placas O-049BBF.

2. Se instal6 la manguera viajera al cabezal rotario de la perforadora
placas O-049BBF.

3. Se realizdé cambio de aceite hidraulico No. 46 al sistema hidraulico
de la perforadora placas O-049BBF.




4. Se realiz6 cambio de cable acerado anti giratorio para cubeteo de
la maquina perforadora placas O-049BBF.

5. Se realizé traslado del convoy No. 1 de camiones de perforacién
para cambio de llantas en Llanresa, Villa Nueva.

6. Se realizdé cambio de aceite Hidraulico No. 46 y filtros al sistema
hidraulico de la gria placas 0O-045BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

- cDMEN
/’ - aQ6RAN ogo .

e
& DRECTORERCUTNG
F2S PROGREMAAGUAS

= suafcmmws
%,

% Crouir é;mw:%

Ftavio Osorio Coroy Arq. Erick Vinicio Yllescas
Técnico en Perforacion Hurtarte

Programa de Aguas Director General de Unepar
subterraneas INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR







p
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2022

1 | De: Floridalma Alvarado Martinez «~

2 NOmero de Contrato: 301-029-041-2022 P

NUmero de Identificacién ‘
3 | Tributaria -NIT-: 47422653 -

4 | Renglén Presupuestario: 029 L

Tipo de Servicios Prestados (de &+ Servicios Técnicos

5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 a
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ™ Servicios Profesionales
44 inciso e).
4 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 {"al | 31/03/2022 e
7 | Periodo del Informe: del | 04/01/2022 - "al | 31/01/2022 .~
& | Monio a pagar: Q.7,22581 7
9 | Fecha 31/01/2022
10 | Folios 4 L

Licenciado Carlos Enrique Pérez Hernandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero301-029-041-2022, 4
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

GENERAL: Se apoyo a la Direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas las
actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de actualizacion
y modificacion de planes de trabajo, en proyectos de reglamenios y manuales para la
administracion de servicios publicos, modificacion y actualizacién de plan de tasas, asi como en los
de caracter interno de conformidad con los requerimientos municipales.




Deberes y obligaciones

1. Apoyar en la actualizacién del Prontuario Histérico, su resumen y escaneo de
publicacicnes municipales hechas en el Diario de Centro América, tales como
reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras relacionadas con el que
hacer municipal.

2. Revision de las publicaciones del Diario de Centro América por las Municipalidades
en cuanto a los reglamentos de servicios publicos y plan de tasas.
3. Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades, funcionarios y

empleados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal

4. Apoyar en ftranscripcion de los diferentes reglamentos y manuales de servicios
plblicos municipales y plan de tasas.

5. Apoyar en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el ambito
municipal,

6. Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre el INFOM
y municipalidades.

7. Apoyar a la direccidon de Fortalecimiento Municipat en las capacitaciones
presencisles o virtuales relacionadas con el que hacer municipal y llevar €l confrol
del nimero de personas capacitadas para el cumplimiento de las metas de dicha

Direccion.

8. Realizar los demas deberes y obligaciones inherentes al puesto y otras actividades
que le designe su inmediato superior

9.- Adjunto informe de comisiones realizadas en el presente mes
Sin otro particular, me suscribo

Atentamente, -

M } Vo. Bo.

Ffmngma Alvarado Martinez Licenciado CarWt ue Pérez Mdez
Servicios Tecmcos

Diréccién-de Fortalecimiento
Municipal

Direccidn de Fortalecimiento Municipal
Instituto de Fomento Municipal - INFOM



ipayed Ia Bireccion e Fortalscimiento Miinicipal v & Subdireccibn de Asecorlz Adminlstrativa Finariciera, ery snviar y genarar lof
T e e e T otinias, et se' detallan a continuacidn
UFiA-0030-2022 ACMINISTRACION Solicitud de clta de Oficina IAOHR022
licda, Sincal
UFmM-0029-2022 DIRECCION DE agenda para febrero Oficina 31/01/2022
RECURSOS HUMANGS
UFM-£027-2022 Doc, Extena Informe SAAE- Oficing 31/01/2022
Douglas Externa
UFM-G028-2022 AREA DE FORMACION METAS CE Oficina 3170172022
MUNICIPAL TRANSFERENCIA
ENERO 2022
CENTRO DE
UFm-0026-2022 DIRECCION TECNICA Y Informe Oficina 28/01/2022
DE PROYECTCS
UFM-0025-2022 DIRECCIGN TECNICA Y informe Oficlna 27/012022
DE PROYECTOS
UFM-0024-2022 DIRECCICN DE Solicitud de Opinlén Oficina 27101 /2022
INFORMATICA
UFM-0023-2022 CIRECCION DE ¢opa trasera Oficina 27/01/2022
INFORMATICA
UFM-0022-2022 DIRECCION DE Positiva 2 Covid Cficina 26/01/2022
RECURSOS HUMANGCS
LFM-0021-2022 Doc. Exiamo HABILITAR Oficina 2510112022
Lol mIAe
LIFM-0020-2022 DIRECTION TECNICAY Sintaxis de ios Oficina 24/01/2022
DE PROYECTOS Indicadores de
clasificacién
UFM-0019-2022 DIRECCION DE Transferencia Oficing 20/01/2022
INFORMATICA ielefénica
{FM-0018-2022 DIRESCION DE Evaluacién del Oficina 19/0172622
RECURSOS MUMANOS dgesempenc
UFM-0017-2022 DIRECCION DE Evaluacién de Oficina 19/01/2022
RECURSOS HUMANOS Desempefc-SAAF-
UPM-0016-2022 ADMINISTRACION Solicitud de Oficina 17/01/2022
contratacién persanal
031
UFM-0001.2022 AREA DE NOMINA Programacion de Circular 10/01/2022
asistencia
UFM-0015-2022 DIRECCION DE ita de Feda, Sincal Oficina TOM0T/2022
RECURSOS HUMANOS
UFM-0014-2022 SECRETARIA GENERAL Municipic de Oficina 07/01/2022
UNIDAD DE Chuarranche
INFORMACION PUBLICA
UFN-0013-2022 SECRETARIA GENERAL INFORME DE Oficina 07/01/2022
UNIDAD DE PERTENENCIA
INFGRMACION PUBLICA SOCIOLINGUISTICA
ENERO /2022
UFM-0012-2022 ACMINISTRACION INFORME MENSUAL Oficina Q72022
DE ACTIVIDAD UFM
UFM-0011-2022 DIRECCION DE TERCER INFORME Oficina 07/01/2022
INFORMAGION Y TRIMESTRAL 2021
ESTADISTICAS UFM RENDICION DE
CUENTAS
UFM-0010-2022 DIRECCION OE INFORME DE LABOR Cficing 0710112022
INFORMACION Y UEM ANG 2021
ESTADISTICAS
UFM-C003-2022 DIRECCION BE Plantilla Oficina 05/01/2022
INFORMAGION Y Complemento Informe
E8TADISTICAS de Gestién Mensual
UFM.0008.2022 DIRECGION TEGNICA ¥ Reporte detaliado Oficina 08/01/2022
OE PROYECTGOS
UFM-0007-2022 DIRECCIGN DE informe Mensual Oficina 05/0H2022
INFORMACION Y Ejecucién de Metas
ESTADISTICAS Flslcas y Financieras
del FDA
UFM-0006-2022 DIRECCION DE Informe de Ejecucion Cficina 05/01/2022
INFORMACION Y Fisica y Financlera
ESTADISTICAS art, 14 de enerc de
2022
UFNM-0005-2022 GESTION FINANCIERA INFORME DE Oficina 05/01/2022
EJECUGION FISICA
Y FINANCIERA.
DICIEMBRE 2021
UFM-0004.2022 DIRECCION DE copa trasera Cficina 05/01/2022
INFORMATICA
UFW-0003-2022 PROGRAMAGION Tnforre de Gestion Chcinz 05/01/2022
PRESUPUESTARIA “Andllsis y
Justificacién de las
Principates
Variaciones
UFM-0002-2022 SECRETARIA GENERAL Viatico SAAF Oficina 0s/01/2022
UNIDAD DE
INFORMACGION PUBLICA




Se apoyé en dar acompafiamiento a Segeplan en la Gestion del Ranking de la
Gestion Municipal 2020-2021

| INFORME SAAF:N0.63-2021

En cumplimiento a la orden verbal se brind¢ apoyo en
la fase final a la SEGEPLAN, relacionado al Ranking
de [a Gestion Municipal 2020-2021 en la que se
aprobaron los Medios de Verificacion (MV) que
subieron a la plataforma virtual, cada una de las 16
municipalidades del Departamento de Sacatepéquez.

INFORME No. SAAF-66-2021

En cumplimiento a la orden verbal se participoenla
comision al Municipio de Santiago Sacatepequez del
Departamento de Sacatepéquez, en apoyo a
SEGEPLAN, relacionado al Ranking Municipal 20204
2021 en la que se tuvo a la vista los medios de
verificacidon como manuales de Procedimigntos,
organizacion, funciones de capacitacion, se visifaron
mercades, oficinas municipales, rastros, recolectores
de basura

INFORME- SAAF-NO. 004-2022 . .

El presente informe es un analisis del Ranking de
la Gestion Municipal correspondiente al afio
2021, asignados a la institucidn, fue elaborado
durante periodo del 20 de septiembre al 22 de
diciembre de 2021; el proyecto se desarrollé en el
Instituto de Fomento Municipal-INFOM-, tiene
como objetivo fortalecer la capacidad de gestion
de los gobiernos locales para impulsar el
desarrollo integral de los municipios y beneficiar
a la poblacién guatemalteca




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022

De: FRANCISCO JAVIER HERRERA ALVAREZ -
Nimero de Contrato: 301-029-088-2022 7

NOmero de identificacion .

Tributaria -NIT-: 1492944-9 ”

Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de N -

conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Sewvicios Técnicos

‘Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 Inciso e)

Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
Periodo del informe: del | 4/01/2022 <« §{al | 31/01/2022 -~
Monio a pagar: R.4,516.13 o

Fecha 31de Enero de 2,022 e

N

Lic. Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-088-2022, atentamente le remito el informe de las actividades
realizadas en el area de Transportes y Talleres de INFOM-UNEPAR sie/nd’é las
siguientes:

e Apoye en los servicios mecanicos de los vehiculos de INFOM-UNEPAR

¢ Realicé los servicios de motor, cajas, catarinas.

¢ Reparé y revisé suspension, sistema de tren delantero y sistema eléctrico.
s Apoyé en la reparacion de frenos en los vehiculos de la institucion.

e Apoyé en la reparacién de clutch de los vehiculos de la institucion.

» Realicé engrases generales.




» Mantuve el area de trabajo limpia y ordenada asi mismo, realicé cualquier
otra actividad.

+ Que de acuerdo a los servicios contratados me fueron asignadas.

Sin otro particuiar, me suscribo Atentamente.

-~

-~

LiC. Perlé%ymundo‘Velasco.
Director Administrativo de iINFOM




INFORME DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE ENERO 2022

1 | De: Fredy Pérez Pérez )

2 | NiUmero de Contrato: 301-029-019-2022

3 NOmero de Identificacion Tributaria 50944711 _
-NIT-: s

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. §7-92 “ley
de Conlralaciones del Estado”, Art. 44 Incise | ™ Semvicios Profesionales

% Servicios Técnicos

e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,516.13
9 | Fecha 31/01/2022

-

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-019-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el timbrado y escaneado de los proyectos:

¥v" Ampliaciéon de sistema Agua Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin,
Nuevo Progreso, San Marcos.

v Ampliacion de sistema Agua Potable Caserio Labor San Joaquin Sinaca,
Municipio Patulul, Departamento Suchitepéquez.

2. Se realizé las actividades de cortado y doblado de dos juegos de planos
del proyecto:

v Ampliacion de sistema Agua Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin,
Nuevo Progreso, San Marcos.

v" Ampliacion de sistema Agua Potable Nueve Parajes Del Barrio Patzite,
Momostenango, Totonicapan.




v Ampliacion de sistema Agua Potable Caserio Labor San Joaquin Sinaca,
Municipio Patulul, Departamento Suchitepéquez.

3. Se realizé las actividades de blsqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho
metalico por un gancho faster plastico:

v' DEPP-4100  Perforacion de pozo Aldea San José Xepatan, Patzun,
Chimaltenango.

v" DEPP-4101  Construccion de sistema de agua potable Aldea Las
Nuves, Gualan, Zacapa.

v' DEPP-4102  Mejoramiento sistema de agua potable Xiscoyol,
Cabecera municipal El Estor, Izabal.

v' DEPP-4103  Construccion de sistema de Agua Potable Agua Potable,
Aldea Cadenas Semuc, El Estor, 1zabal.

v" DEPP-4104  Construccion de sistema de Agua Potable Agua Potable,
Aldea Guaritas, El Estor, Izabal.

v' DEPP-4105  Ampliacion sistema de agua potable, Caserio El Carmen,
San Pablo, San Marcos.

v DEPP-4106  Construccion de sistema de agua potable, Aldea San José
Nueva Esperanza, San Miguel, Ixtaguacan, San Marcos.

v' DEPP-4107  Construccion de sistema de agua potable, Aldea San José
Ixcamiche, San Miguel Ixtaguacan, San Marcos.

v" DEPP-4099  Construccién de sistema de agua potable, Caserio Nuevo
Amanecer, San Miguel Tucuru, Alta Verapaz

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
Dedy ity prirs Vo.Bo. \ EE
“Fredy PéreZ Perez Licda. Karin Lisseth Men&aPerez '

Directora Ejecutiva def ngrama
de Premversmn g
INFOM - UNEF’A‘




INFORME DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

1 | De: Gerson Estuardo Ochoa Morales
2 | Némero de Contrato: 3010290662022

Nimero de identificacion

- . 50179772
3 | Tributaria -NIT-: /
4 Renglon Presupuesiario: 029
-~
Tipo de Servicios Prestados {de # Servicios Técnicos

5 conformidad con 2] Decrelo No. 57-92 <
“Ley de Conirataciones det Estado”, Art. | ™ Seonvicios Profesionales

44 inciso e).
& | Plazo dei Conirato: del | 4/01/2022 , | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . |ai 31/01/202
|:
2 | Monto a pagar: Q. 4,516.13 yd
¢ | Fecha 31 de enero de 2022

Licenciada Maria del Rocio Herrera Magania
Directora de Recursos Humanos

£n cumplimiento a o estipulado en el contrato adminisirativo ndmero 301-029-066-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina
Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1. Se brindo Apoyo al comité de agua potable Aldea el Progreso, Mazatenango
sobre la documentacion para la viabilidad del mismo.




2. Se brindo seguimiento al oficio DCR-0026-2022 con fecha 14 de enero en
donde se solicita el apoyo técnico para el proyecto Labor San Joaquin Sinica,
Patulul, Suchitepéquez.

3. Se brindo seguimiento al correo electronico de Gerencia Técnica de Proyectos
sobre la reunién de las oficinas regionales + programa BID.

4. Se brindo seguimiento al oficio DCR-0043-2022 con fecha 26 de enero donde
solicita se realice las gestiones correspondientes ante el Ministerio de Salud y
Asistencia Social.

5. Seguimiento via telefénica con la senora Sofia Ortiz sobre el avance de las
escrituras de los terrenos propuestos por la comunidad de Aldea La Zona y
Miramar, Santa Barbara Suchitepequez.

6. Seguimiento via telefonica con el sefior Aristides Samayoa sobre el
seguimiento a la problematica de las comunidades de Aldea Granados, Aidea
Barrios, Refalhuleu y Parcelamiento el Tineco y Montemargarita,
Quelzaltenango.

7. Se brindo seguimiento al oficio DCR-0874-2021 con fecha 25 de noviembre en
ei cual se encuentran los lineamientos para dar respuesta del proyecio a
Colonia San Andrés, Mazatenango.

8. Se brindo seguimiento al oficio DCR-MAZATENANGO0039-2022 con fecha 01
de febrero el cual se traslado los oficios de gestidon ante el area de salud de
Suchitepéquez.

8. Se brindo seguimiento al oficic DCR-0026-2022 con fecha 14 de enero del
2022 el cual indica llenar las boletas del campo en el proyecto de Labor San
Joaquin Sinaca Patulul, Suchitepéquez

10. Se brindd apoyo a la visita Técnica Social A Barrio San Rufino, Patulul,
Suchitepéquez, para darle seguimiento al Oficic DCR-0511-2020 con fecha 28
de octubre.

Sin otro particular, me suscribo: e

B

Atentamente

KG&@WM Morales e

Técnico en Gestion Social -




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022

- -\
1 De: Grecia lveft Pérez Pomras
2 | NOimero de Contrato: 301-029-077-2022
NOmero de Identificacién
3 | fributaria -NIT- 73365793
4 | Renglén Presupuestario: 029 ya
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No. 57-92 e - _—
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ¥ Sewviclos Técnicos 7
44 inciso )
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe:; del | 4/01/2022 - al | 31/01/2022 7
8 | Monfo a pagar: Q. 451613 .-
9 | Fecha 31 de enerode 2022

L
d

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-077-2022, atentamente le
Remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccién de Tesoreria Dependencia, siendo las
siguientes:

N W

Llevar el correlativo del secretario del comité de inversiones.

Actualizacion de firmas en cuentas y certificados de inversiones.

Trasladar actas, para revision y firmas de los integrantes de comité de inversiones.
Realizar las solicitudes de despacho y el trdmite correspondiente que esto con lievan.
Realizar oficios sobre las tareas asignadas.




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

Se colabord en atencidén de llamadas.

Se apoyo en oficios para las reuniones del Comité de Inversiones.

Se colaboro en el traslado de los documentos asignados.

Se apoyo en el cuadro de metas y actividades correspondientes a la unidad.

Se colaboro en el traslado de actas a los integrantes del comité de inversiones para su
respectiva rubrica y firma.

Se apoyo en la actualizacién de firmas en los bancos del sistema.

Apoyo en control y traslado de Curs de ingresos para realizar acreditaciones o emisién de
cheques de pago.

A A o

N o

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente /

Vo.Bo.

GRECIA | EZ PORRAS WJKK,@?F TUARDO C""A‘C%' | oo

Tecnl 0 en Gestion AJcU

Supervisor Técnico de
Tesoreria |

=i

- 3 g f
7 v
LICDA. Rosa Nifett !.opez}_»,/ Vs
/ Alvérez de Ba?"flas\“ -

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO 2022
o~ L
1 | e Gustavo Adolfo Valle Bercian ’ w
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-089-2022 e
Nimero de Identificacién ~
3 Tributaria -NIT-: 2656144-1
4 | Renglén Presupuestario: - 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de P . e
5 conformidad cen el Decreto No. 57-92 * Servicios Tecnicos
“Ley de Conirataciones del Estade”, Al | ~ sanvicios Profesionales
44 incisc e)
s‘, -~
& Fiazo dei Confrate: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Pariodo del Informe: del |} 4/01/2022 < al | 31/01/2022 .-
8 Monto a pagar Q.8,129.03 / ‘
9 | Fecha 3yor/022 7

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-089-2022

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de

Comunicacion y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes: »
-

e

1. Elaboraci6én de material para la pAgina web, nuestros logros 2021.

2. Cobertura con fotografias y video de las reuniones del Gerente con gerentes regionales.

3. Redacci6n para redes sociales de material para la produccién de anuncios de campaila
de créditos .

4. Toma de fotografias de la visita de sefiores alcaldes al despacho de la Junta Directiva.
5. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales.

6. Produccidn de infografias para promocién de logros de la institucién de segundo afio de
goblemo.




7. Redaccién y elaboracién de estrategia de comunicacién para Diario de Centroamérica
8. Monitoreo de medios de comunicacidn digital para gerencia.

9. Redaccién de guiones para videos de redes sociales

10. Coordinacién de protocolo de firma de convenio de FUDESOL. e INFOM

11. Cobertura noticiosa de la entrega de reactivos por parte de Helvetas a INFOM

12. Coordinacion en la elaboracién de memoria de labores 2021.

13. Toma de fotografias para la memoria de labores de junta directiva.

o

Sin otro particular, me suscribo:

e
e

(/" Lic

/Mag, José David-Talé Rosales
Gerente INFOM




ANEXO0S

1. Elaboracién de material para la pigina web, 2do. afio de gobierno.

3. Redaccion y elaboracién de notas para Diario de Centroamérica

4. Redaccidn para redes sociales de material para la produccién de anuncios de campafia
de créditos .

5. Toma de fotografias de la visita de sefiores alcaldes al despacho de la Junta Directiva.

6. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales.

10. Coordinacién de protocolo de firma de convenio de FUDESOL e INFOM




12. Coordinacidn en la elaboracién de memoria de labores 2021.

13.Toma de fotografias para la memoria de labores de junta directiva.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE A PERIODO 04/01/2022 AL 31/01/2022 /

1 | De: Héctor Salomén Vilegas Herndndez
2 | NOmero de Contrato: 301-029-013-2022 Ve
Ndmero de ldentificacién
3 Tributaria -NIT-: 5326101
4 | Renglén Presupuestario: 029 //"/
Tipo de Servicios Prestados (de | & servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 '
“Ley de Contrataciones del Estade”, Art. | ™ Servicios Profesionales
44 inciso &)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 .7 | al | 30/06/2022 .~
7 | Periodo del Informe: 4/01/2022 al | 31/01/2022 -~
8 | Monto a pagar: Q.10,838.71
L 9 | Fecha 31/01/ 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a Io estipulado en el contrato administrativo nimero 301 - 029 - 013 - 2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrolio de Aguas Subterraneas de INFOM
UNEPAR, siendo las siguientes:

A S SR S o

Se atendio a miembros comité aldea Las Canoas - San Cristdbal Cucho - San Marcos

Se atendio a Alcalde de Huitan - Quetzaltenango

Se atendié a Alcaldesa de Malacatancito - Huehuetenango

Se realizd estudio hidrogeolégico aldea El Quetzal - El Chal - Peten

Se realizo visita técnica a aldea L.a Cuchilla - San Antonio Sacatepéquez - San Marcos




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

\

Héctor Salomon Villegas 3
Hernandez
Tecnico Investigador de
Aguas Subterraneas

J
DIRECTOR EJECUTIVG

PROGRAMAAGUAS _

- St

Vo.Bo.

Ing. Cesar Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Aguas Subterraneas




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ’_
CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

1 De:

Helin Idania Jiménez Méndez

2 NOmero de Contrato:

301-029-035-2022 .

NOmero de Idenfificacion
Tributaria -NIT-:

4228042-7

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrelo No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, Arl.

# Servicios Técnicos <

£~ Servicios Profesionales

o

44, Inciso )
é | Plazo del Contratio: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del informe: del | 4/01/2022 af | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,064.52 7
? | Fecha 31/01/2022

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-02%-035-2022, atentamente le

remito el informe de las acfividades.

v

* Apoyo en la elaboracidn y digitalizacion del envio y recepcién de la correspondencia

+ Apoyd en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacion de la informacion del programa.
« Brind6 apoyo verificando los tramites y procesos asignados al area de trabajo para que se realicen

eficazmente hasta su culminacion.

» Interactud con los depariamentos de la insfitucion con los que se esté relacionada.

« Redactd y mecanografié documentos, correspondencia de acuerdo a instrucciones recibidas.

e Colabor6 en los procesos adminisfrativos inherentes al desarrollo dei programa.




»  Apoyé en el seguimiento a los reportes e informes refacionados a la proveeduria,

e Elaboré y archivo oficios dirigidos a las diferentes Unidades

s Brindd apoyo en la logistica de entrega de materiales y proveeduria
« Apoy6 en archivar la documentacion de ingresos y egresos de proveeduria

e Colabord en el cumplimiento de metas y resultados.

HELIN IDANIA HMENEZ MENDEZ -
/

o

3
i S
C/ M :

L
Lgmméagwew UILAR GAITAN.
SUBDIRECTOR DE/INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2022

1 | De: Heriberto Pérez Melgar. .

2 | NOmero de Conirato: 301-029-017-2,022

NOmero de Identificacidn
3 Tributaria -NIT-; 3662479-9

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Técnicos
5 “ley de Contrataciones del Estado”, Ar.
44 numeral 1.9 y arl. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales

de dicha lLey)

6 | Plaze del Contrato: del | 4/01/2022 -~ al | 30/06/2022 .~
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 | al | 31/01/2022 /
8 | Monto ¢ pagar: Q. 6,322.58

9 | Fecha 31 de ENERO 2021

NS

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero _301-029-017-2,022, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar, siendo las siguientes:

1. Se instald el ganso del suivel del cabezal rotario de la perforadora
placas O-049BBF.

2. Se instal6 la manguera viajera al cabezal rotario de la perforadora
placas O-049BBF.

3. Se realizd cambio de aceite hidraulico No. 46 al sistema hidraulico
de la perforadora placas O-049BBF.




4. Se realizd cambio de cable acerado anti giratorio para cubeteo de
la maquina perforadora placas O-O49BBF.

5. Se realizd traslado del convoy No. 1 de camiones de perforacién
para cambio de llantas en Llanresa, Villa Nueva.

6. Se realizé cambio de aceite Hidraulico No. 46 y filtros al sistema
hidraulico de la griia placas O-045BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente oY
£
GRAMﬁI\;fo
%
BIRECTOR EJBCUTIVG %
PROGRAMA AGUAS
- SUBTERFANEAS
Heriberto Pérez Melgar Arg. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacién Director Ejecutivo
Programa de Aguas subterrianeas Programa de Agua Subterraneas

INFOM-UNEPAR INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERC 2022 -~

De: HIPOLITO NAAMAN PATZAN RODRIGUEZ A

301-029-059-2022 . o

Némero de Contrato:

Numero de Identificacion 5704148-2

Tributaria —NIT-: e
Renglén Presupuestario: 029 g,/
Tipo de Servicios Prestados (de | & senicios Técnicos &

conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del

¢ Servicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e) :

Plazo del Contrato: Del | 04/01/2022 al | 30/06/2022
Periodo del Informe: Del | 04/01/2022 | al | 31/01/2022 )
Monto a pagar: Q.4,064.52

Fecha 31 de Enero del 2022

Sr. ERICK FERNANDO PEREZ SOC:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-059-2022 "
; atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Servicios Generales, siendo las
siguientes:

Apoyé en pintar la oficina del financiero 5to nivel.

Apoyé en repartir gel antibacterial en todos los niveles.

Apoyé en desinfectar todo el edificio.

Apoyé en revisar lamparas en el Vid 6to nivel.

Apoyé en pintar la parte de enfrente de administracion 3er nivel.
Apoyé en desinfectar recursos humanos 3er nivel.

Apoyé en quitar tubos y alambre eléctrico en archivo.

Apoyé en repartir agua salvavidas en todos los niveles.

Apoyé en la desinfeccién del 6to nivel.

Apoyé en la hecha de tabique en estudios técnicos 6to nivel.
Instalé tomacorrientes en presidencia 4to nivel. L
Apoyé en instalar cuadros en gerencia 4to nivel.

Apoyé en quitar cortinas en el saldn de la junta directiva 2do nivel.
Apoyé en cortar madera en carpinteria.

Apoyé en poner melamina en presidencia 4to nivel.

Apoyé en poner cortinas en informatica 4to nivel.

Recibi lamparas en contabilidad 5to nivel.




e Cambié tubos a ldmparas en estadistica 3er nivel.
¢ Apoyé en reparar el ducto en el s6tano.
¢ Apoyé en quitar tabique en presidencia 4to nivel.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

Vo.Bo.

/Hépoiito Kaamar! Patzan Rodriguez

L . S
Técnico Encargado de Servicios Genérales

1 INFOM

g
& 2

=
ey 0 &

—




INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES DEL 04 DE ENERQ AL 31 DE ENERO DE 2022

x«”";‘ﬁ

11 De: Hugo Leonel Tujab Medina
301-029-068-2022

2 NGmero de Contrato:

Nimero de Identificacion
Tributaria -NIT-: 527626-8 &

4 Renglon Presupuestario: 023 o

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el | ( s.nicios Técnicos
5 Decreto No. 57-92 “Ley de

Contrataciones del Estado”, {¥ Servicios Profesionales &~

Art. 44 Inciso e) e
6 | Plazo del Contrato: del |4/01/2022 | Al| 28/02/2022 ¢
7 | Periodo del Informe; del | 4/01/2022 -| Al |31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.9,03226 -~
9 | Fecha: 31 DE ENERO DE 2022

Rolando Isem Chiquin

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
068-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
oficina Regidn II las Verapaces, siendo las siguientes:

r/)

1. SEGUIMIENTO A LA GESTION DE PROYECTO DE AGUA POTABLE
PARA EL PARCELAMIENTO NUEVA JERUSALEN EL RODEO, PANZOS,
'ALTA VERAPAZ:

Se le dio seguimiento a la gestién que iniciaron los miembros del
parcelamiento Nueva Jerusalen El Rodeo, en relacién a la construccién de
un sistema de agua potable que permita el acceso del vital liquido a todos
los habitantes de la comunidad, ya que actualmente obtienen agua de
fuentes no confiables para la salud de los mismos. Se tuvo comunicacion




2.

con personal de las oficinas de Preinversion, y se nos informd de manera
verbal que el informe de visita técnica ya habia sido revisada, pero que era
necesario realizar otra visita de campo para ampliar informacion y concretar
con los comunitarios fa opcidn de utilizar agua subterranea, por lo cual se
sostuvo comunicacion telefénica con el representante de la organizacion
para solicitarle una reunién en la cual se puedan tomar las desiciones sobre
la posible fuente de agua.

En la dltima conversacion telefonica, se le indico al representante que se
estaria programando una visita para el proximo mes, y de esta manera
puedan tomar una decision de manera conjunta y plasmada en una acta de
asamblea.

SEGUIMIENTO A SOLICITUD DE CONSTRUCCION DE UN SISTEMA
DE AGUA POTABLE DE LA ALDEA ABJAL, TAMAHU, ALTA VERAPAZ.

Luego de la visita de campo realizada a la aldea Abjal en el municipio de
Tamahu, en el departamento de Alta Verapaz, se dio inicio a la recopilacion
de informacién técnica, posteriormente a la elaboracién de los diferentes
mapas que se incluyen en el informe final. También se elaboraron los
cuadros con la informacidon técnica de ubicacidon del nacimiento de uso
actual, el mismo que utilizaran para la construccion del nuevo proyecto.

Asi mismo, se elabord el certificado de aforo, con la observacién que seria
importante realizar otro aforo en esta préxima €poca de estiaje.

Queda pendiente una visita en el mes de febrero para la toma de nuevos
datos de campo.

ing. Agr. Hugo Leonél Tujab Medina

Profesional
INFOM-UNEPAR
Region Il Las Verapaces

<
e nmf-_ndb'

Coordmador Oficinas Reglonaies
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 ENERO DE 2022 e

conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Art. 44 inciso e)

De: ficia Amarilis Acevedo Aceituno W”/
Nomero de Contrato: 301-029-081-2022 -
:;’:meiec:zad-eNl;riinﬁficqci6n 9799788 o

Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos e

™ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

<

del | 4/01/2022

al | 30/06/2022

Periodo del Informe:

del | 4/01/2022 ~« | al | 31/01/2022

i

Monto a pagar:

Q.9.032.26 -

Fecha

31de ENERO DE 2022 e

Licenciada:

Maria del Rocio Herrera Magana
Directora de Recursos Humanos
INFOM

T

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-081-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion de
Recursos Humanos, siendo las siguientes: "

Apoyo en el traslado de las asistencias de{”gérsonal a la unidad de Archivo General,
para su debido resguardo.

Apoyo en dar respuesta a solicitudes de Contraloria General de Cuentas en
relacion al Desvanecimiento de dos hallazgos en la misma.




Apoyo en la realizacion a correspondencia ingresada en el sistema y
seguimiento de las mismas para que los procesos solicitados se llevaran a
cabo en tiempo.

Apoyo en el traslado de documentacion con requerimientos al personal de la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo en las capacitaciones realizadas por el Instituto Nacional de
Administracion Pablica, -INAP-

Apoyo en el control de personal vacunado contra el COVID-19.

Apoyo en dar respuesta a los correos electrénicos en relacion a solicitudes y
requerimientos por parte de las demas unidades, oficinas regionales y por
parte de la Directora de Recursos humanos.

Apoyo en la elaboracion de Memorandos, oficios, circulares y diferente
documentacién para las diferentes unidades del INFOM Y UNEPAR,
OFICINAS REGIONALES, asi como archivo de los mismos.

Apoyo en la coordinacidén y planificacion de metas relacionadas con la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo y seguimiento a la documentacion de los procesos administrativos de
la Direccidn de Recursos Humanos.

Apoyo en la actualizacion registro de documentos de los expedientes del
personal.

Apoyo en darle seguimiento a las licencias, permisos y vacaciones del
personal.

Apoyo en procesos de contratacion de servicios.
Apoyo en el traslado de expedientes a Gerencia.

Apoyo en la elaboracién de Despachos de Proveeduria a la Unidad de
Bodega.




Apoyo con la comunicacién con Gerentes Regionales, Autoridades,
Funcionarios y personas que solicitan atencion por parte de la Direccion de
Recursos Humanos, asi como la atencién a los mismos.

Apoyo en las solicitudes del personal de la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo a mantener actualizados los procesos de recoleccion, Clasificacion y
actualizacion de la informacién.

Apoyo en la convocatoria y confirmacion para reuniones a requerimiento de
la Directora y realizar la logistica respectiva.

Apoyo necesario en la atencién de personas que necesitaron informacion de
contratacion.

Apoyo en la elaboracién de documentacién requerida por las demas
Direcciones Del Instituto de Fomento Municipal.

Apoyo en la documentacion dirigida a Gerencia del Instituto de Fomento
Municipal.

Apoyo, recepcion y entrega en la documentacién de la Clinica del Instituto de
Fomento Municipal.

Apoyo en la entrega de documentacion a todos los supervisores de la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo a darle tramite a las Notas de Instrucciones en relacion al personal
que se va a contratar y trasladar a los encargados de la elaboracion de

contratos de los diferentes renglones.

Apoyo en la logistica para dar a conocer al personal del INFOM, los planes

de estudio en la Universidad Galileo.

Apoyo en la logistica de la capacitacion de Redaccion de Documentos

Oficiales”



Apoyo en la recepcion, organizacion y archivo de la asistencia del personal
de las diferentes unidades del Instituto de Fomento Municipal, INFOM- Envio

de documentacién a la Unidad del Archivo General de la Institucion.

Apoyo en la coordinacién de la entrega de documentacion a las Oficinas de
UNEPAR.

Apoyo en la elaboracién y entrega de informes a Auditoria Interna 'y a
Contraloria General de Cuentas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

< g
!
licia Amérj@]js’% v j}’é&éﬁtuno Vo.Bo. Lic

Nombre Directora de Recursos Humanos




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022 ~

1 | De: Iris Noelia Galvan
2 | NUmero de Contrato: 301-029-042-2022
3 | NUmero de Identfificacién Tributaria 3593691-6 o
4 | Renglén Presupuestario 029 <
Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 Servicios TECNIcos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. 44
inciso e)
é | Plazo del Conirato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del 04/01/2022 al 31/01/2022.~
8 | Monto a pagar: Q.8,129.03 ~
9 | Fecha: 31/01/2022 -~

Dr. José Alvaro Garcia de Ledn

En cumplimiento a lo estipulado en el conirato administrativo numero 301-
029-042-2022, g}erzfcmen‘re le remito el informe de las actividades
realizadas en la Direccion de Auditoria Interna, siendo las siguientes:

- Se apoyd en darle seguimiento a los documentos de la Direccidn

(Informes, Oficios, expedientes).

- Se apoyd en ia elaboracidon de Presentaciones relacionados a la

informacién de Junta Directiva y Gerencia.

e

- Apoyo Logistico de control v correccidn relacionados & Auditoria

Inferna.

~ $é colabord en los procesos de seguimiento de Auditoria Interna y de

Contraloria General de Cuentas.

- Se apoyd asistiendo al Director en la Coordinacién en las actividades

que redliza.




- Se apoyd al equipo de Auditores y Auxiliares de la Auditoria en el
proceso de redlizacion de sus Auditorias.

- Se apoyd en revisar y andlizar toda la Documentacién Interna y Externa
que ingresa a la Direccidén.

- Se apoyé en la distribucidn y Nofificacién de los informes de Auditoria,
Notas de Auditoria y otros documentos.

- Se apoyd en la asistencia secretarial a la Direccidn de Auditoria Interna.

- Se apoyd en la redlizacion de varias Actividades designadas por el
Director.

Sin otro particular,

Atentfamente,

o0 My, .
Oﬁ\e U[J ,C:,'

& .

g 5
DIRECTOR DE %
AUDITORIA o

INTERNA &

-

(4

itis NoelidGalvdan




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2022 4
T 1 | pe: ISAAC DE JESUS CASTANEDA CASTILLO .~
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-104-2022 ~
Numero de Identificacion
- e
3 Tributaria -NIT-: 780783-K
4 | Renglén Presupuestario: 029 yd
Tipo de Servicios Prestados (de '
conformidad con el Decreto 15 Servicios Técnicos <
5 | No.57-92 “Ley de £ Servicios Profesionl
Contrataciones del Estado”, - Sefvicios Holesionates
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 _- |al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe; del | 4/01/2022 . | al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,516.13 -
\| @ | Fecha 31/01/2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-104-2022 /

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyd en conducir los vehiculos de las oficinas de Junta Directiva de INFOM.

2. Se colaboré en la limpieza de vehiculos de la Junta Directiva de INFOM.

3. Se gestiond el chequeo o revisiones periddicamente del vehiculo asignado a la
Junta Directiva de INFOM, con el objetivo de identificar irregularidades vy solicitar

reparaciones.

4. Se realizo el traslado de correspondencia a distintas dependencias del estado o
instituciones.




5. Serealizé para la oficina de Presidencia el traslado de papeleria externa.
6. Se apoyd al Presidente de la Junta Directiva en viajes o traslados dentro de la
capital.

7. Se gestiond el tramite y traslado de los almuerzos de sesiones de Junta Directiva.

8. Se apoyd en trasladar a distintas reuniones al Presiente de Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

g 7 4/’4
AL

_“saac de Jests'Castafieda
Castillo

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL G4 AL 31 DE ENERO DEL 2022

=,

1 {De; lvan Estuardo Herrera Leal

2 | NOomero de Contrato: 301-029-073-2022

NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

4 | Renglon Presupuestario: 029

1650458-5 e

Tipo de Servicios Prestados
{de conformidad con el

5 | Decreto No. 5§7-92 “Ley de
Contrataciones del
Estado”, Arl. 44 Inciso &)

{" Servicbs Técnicos

{* Servicibs Profesionaks

é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 * | al | 31/03/2022 =
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 ol | 31 101/2022

8 |Monto a pagar: Q.9.032.26 <

9 | Fecha 31 de ENERO del 2,022 -

#

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero
301-029-073-2022, atentamente le remito el informe de las actividades reafizadas
en la Unidad de Forfalecimiento Municipal del Insfituto de Fomento Municipdl
(INFOMJ siendo las siguientes:

1-] Se asesord en temas de fortalecimiento municipal a fravés de talleres virtuales
y/o presenciales al personal de alcaidics que indigue la direccién de
Fortalecimiento Municipal del institutc de Fomento Municipal {INFOM]. Pian de
trabajo adjunto al final de este informe.

2-) Se representd a la Unidad de Fomento Municipal en la reunién efectuada en la
sede ceniral de COPRESAM, el miércoles 20 de enero en horario de 10:00 a 21:30
horas, con a Alcaidesa de la Alcaldio de Malocatancito, Huehuetenango, ta Sra.
Eizabeth Avila de Molina y olras instifuciones gubemomentales como: FODES,
Ministerio de Trabagjo y Prevision Social, SOSEP y ¢! Instituto nacional de
Bectificacion  para dar seguimiento a proyectos de desarolio municipal, como
es el caso del proyecto de la Cficina Municipal de Agua y Saneamienfo [OMAS) v
proyectos de perforacién de pozoes, para lo cual el ing. Cesar Vallejo de UNEPAR
dio un informe a detalle en cuanto a la perforacidon de pozos en ias comunidades
de Cical, Chdcal y Piache del Municipio de Malacantancite, Huehuetenango. En
aesta reunién se ccordd gue la alcaldesa la Sra. Elizabeth Avila vy su equipo
solicitarion una cita con el Sr. Gerente José Tale para solicitar créditos para financiar
estos pozos.

La documentacion para la firma del convenio para el proyecio de perforacion de
pozos en las comunidades de Chécal y ZalpatzGn se reaifizarG posterior a esa
reunion.

A esta reunidn asistieron 17 personcs.
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Municipalidad de Malacatancito

Departamento de Huehuetenango

[ Oficio Wo. 82-2833 ]
ReF - AGV/GR

Malaeatancito, 13 de enero de 2022

A:
Ing. Luls Rugro

Coanisida Presidencial de Asunios Murniclpates
Chudad de Guatemala,

Presente

Es muy grale poder dirigirme 2 nsted, saludindalo cordialmente y deseanda tods dass de éxites 3
frente de las labores quc a diario reafize,

Yo, trme Blizabeth Avila Alvarado de Moling, de cincnente y siete (57) afios de cdad, cosada.-
gmtemalteca, comerciante, atiginarie y vecine del Municipio de Mok dta Hueh go. identificads
con Dacumente Personal de hlentificacion con Cidign Unleo de Identificacidn némere dos mil doscientos »
CURTSTHE Y CIRro £3pacia CoRnents y siete mil trescientos espacio us mi trescientas tres. (2244 47300 13035,
extendido por ¢ Registss Nacional de Jas Personas de ln Rephlice de Guatemaln; en calidad de Alcaldesz
Municipai de Mal ito Huehuetenange, a travds dad p i te, solicilo sus buenos

4

oﬁcmaeféﬁh:puﬂaﬁﬂndﬂhsuwmnh" teipalidad que reg dindole seguimiento = las
pritiones, “{aicisdas’ por parce de % Municipalided de Makacalancito Murh go. en distt
mﬁm-onsde gobierng, especkiicamente, Jas Hgutentes:

Ho | . Instituelon Gestidn

= Recificacion de puntos para perfarzcidn de pozos oo W

comunidades de Cical, Chdcal y Prache.
S ¢ Doamentacidn para Brma de Convenio para proyecte de |
perforacidn de pozas en fas idades de Chéeal y Zalpatzd
» Construcetén de Flanta de Tratamiento cal Municipal

3 | rODES » Scgunde fase de proyects Poro Mecinleo, aldea Cancdbal
. (Distribueisn de Agua).

Visita de Trabajadora Sociala Aduitos Mayares Priorirados con
Do idn ingresada en o Prog 4zl Adutto Mayoe.

¥

_ Apoyes divarsos para Adultos Meyares y g con
SOSEP diferentes {Silias de ruedas, mad dadares, pagials

N
; -l.NS‘I‘I'!UT'D . Seguimiento & estudios para Prayectos de introduccion de Energla’
[ MACIONALDE ~ .| Bdetrica en lag comunidades: San Raméay; Los Caﬂm,Quhquk:iyni

| BLECTRIFICAGION | Los Maldonade, Chinquer y Agus Tibia, Gleneguifias. .

- Malacatancito, Huehuetenango -







RS







3-] Se apoyd ala Unidad de Fortalecimiento Municipal en el Cdlculo de los Indicadores
del Ranking Municipal y los paquetes estadisticos SPSS y PSPP el cual se presentd via
comreo elecironico a la Direccion de la Unidad de Fortalecimiento Municipal el
viemes 21 de enero del 2,022,

4-) Se asescrd en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el
&mbito municipal.

5-) Se asesord en la elaboracion de informes de los talleres de capacitacion a nivel
Ceniral y Regional.

&) Se realizé los demds deberes y obligaciones inherentes al puesto y gue designe el
jefe inmediato.




o

Como un apoyo de la Unidad de Fortalecimiento Municipal de Infom a las
diversas Municipalidades del pais, presentamos a continuacién et ptan y
cronograma de capacitaciones sugeridas para el personal municipal de
dichas municipalidades para el primer trimestre del afio en curso.

DEL 04 DE ENERO AL 31 DE MARZO
2022.




Cantidad de capacitaciones. Mes.  Meta de participantes mensual

02 Enero 50
02 Febrero 100
02 Marzo 100
Total x timestre 10 250

A continuacion te comparto las guias de elaboracidn de las
capacitaciones propuestas:

- wr =

- C municacion efectiva y asertiva en el j

1.1-) Descripcion: En esta capacitacion los participantes obtendran las
competencias para desarrollar las habitidades conversacionales como lo
son: Comunicacion verbal, comunicacidn no verbal, gestual, tonoy
volumen de voz y {a comunicacion efectiva y asertiva en el trato con los
clientes internos y externos.

1.2-) Contenid ller de Comunicacid iva en el {rabajo:

o Definicién de la comunicacion.

« Tipos de comunicacion.

« Comunicacién Verbal.

+ Comunicacion no Verbal.

» Comunicacion gestual.

s Volumen y tono de voz.

+ Proceso de la comunicacidn efectiva.

o (05 pasos para desarrollar una comunicacion asertiva,

+ Tipos de comunicacion no asertiva.

+ Video casos aplicados a la comunicacion efectiva y asertiva.




1.3-)Metodologia de Ia ensefianza: Presencial y /o Virtual sincronica, a
través de plataformas de Meetings, Teams de microsoft o {a plataforma
que la Direccion de laUnidad de Fortalecimiento Municipat de infom
designe.

1.4-) Carga Horaria

La carga horaria es de 02 horas.

1.5 JTarget objetivo: Personal administrativo, operativo y técnico de las
distintas Municipales del pais.

BXI0N gel
htt;:ss a’ f u502web Z00m, usm’ 831 1033281 ’é?mwde'! o5 QINUZIRO4QB JaVFm
UHheUTOY
ID de reunion: 831 1033 2811
Cadigo de acceso: 158238

1.8) Meta de participacién: 25 participantes.

2-) Capacitacién: Cultura Organizacional, Empowerment y Servicio de
Excelencia al Giente Municipalista.

2.1-)Presentacion del Seminario:

Una cultura organizacional sana se basa en el buen clima y desarrollo del
personal municipalista, a través de un liderazgo inspiracional y una cuttura
de Empowerment.

Un servicio al cliente de excelencia genera una identidad y forma de ser
con el cliente interno y externo de la organizacion, estimula la actitud
positiva, resolucion de problemas y quejas de los clientes y el mejoramiento
continuo de la satisfaccion del cliente.

2.2-)0bjetivos

Al finalizar el seminario los participantes obtengan las competencias de
construir una cultura organizacional centrada en el cliente interno y
exteno, técnicas de empoderamiento y competencias el proceso de
servuccion, estimutando tos principios de cortesia y bien ambiente
organizacional, alcanzando los estandares de calidad en el servicio
centrado en los clientes internos y externos, aplicando la metodologia del
ratén {Método Disney) para alcanzar [as metas en términos de servicio.




PARYE No 01:

Cultura organizacional y
Empowerment.
iComo lograr producir
clientes felices ?

Cultura de Servicio Disney:
Las Lecciones del Raton
(Version 3.0)

Manejo de Quejas de los
clientes.

Definiciones y campos de accion.

a-)Servicio como marketing intangible.
b-)El Cliente como el eje central del servicio.
¢-}14 principios del buen servicio al cliente.
d-);Cémo conocer a tu cliente?
e-);Quién es tu usuario?
f-) ;Como diferenciar tu servicio de la
competencia?
g-) Las 13 lecciones del Ratén Version 3.0 (Método
Disney).
g.1-)Primero los empleados y el cliente después.
0.2-) Hacer et trabajo con buen humor y
motivacion.
g.3-) Tomar responsabilidad del cliente.
g.4-) La primera impresion es la que cuenta.
g.5-) El factor jWOwW!
g.6-) jCuidado! Todo detalle suma... o resta.
g.7-) jAlto a los Robots! Sonreir, no es pelar la
mazorca...
g.8-) Luces, camara, jAccion!
g.9-) No hay preguntas tontas...
g.10-) Si no sabes a dénde vas, ningin camino te
tlevara.
g.11-) Actitud Positiva.
g.12-) Solidaridad.
¢.13-) Enfrentando a tus Gigantes del temor y del
fracaso.

a-)Tipo de Quejas.
b-) Proceso de Resolucion de Quejas.
c-)Manejo de clientes dificiles.




2.4-)Metodologia de la ensefianza: Presencial y /o Virtual sincrénica, a

través de plataformas de comunicacion gratuitas como to son: Zoom
Meetings, Teams de microsoft o la plataforma que la Direccién de la
Unidad de Fortalecimiento Municipal de Infom designe.

2.5-) Carga Horaria
La carga horaria es de 02 horas.

2.6 )Target obietivo: Personal administrativo, operativo y técnico de {as
distintas Municipales del Alta y Baja Verapaz

2.7) Link nexion por Zoom Meetings:
hitps://us0Zweb.zoom.us/i/831103328117pwd=M105QINUTIROk4QzB Ja Vim
UHhWUTOS

ID de reunion: 831 1033 2811

Codigo de acceso: 158238

2.8) Meta de participacion: 25 participantes.

3.1-) Descripcion: El Liderazgo 3.0 es una manera de liderazgos a nostros, a
otros colaboradores y a los ciudadanos cuidando nuestras emociones que
el diario vivir nos provoca a través de desarrollar las 05 competencias de la
inteligencia emocional.

3.2-) Objetivo: Que los participantes aprendan a desarrotlar tas 05
competencias de la Inteligencia emocionat para que puedan construir un
liderazgo 3.0.

3.3-) Contenido:
» Definicion de Inteligencia Emocional.
05 competencias de la inteligencia emocional.
Técnica de control de ira.
Gestion de estrés.
Las 05 piedras de David para enfrentar a los Gigantes de temor y de
fracaso.

3.4-) Target objetivo: Personal administrativo, operativo y técnico de las
distintas Municipales del pais.

3.5-) Horario sugerido:De 10:00 a 12:00 pm.

3.6-) Link de conexion por Zoom Meetings:

hitpsd/ /usDZweb.zoom. us/i/831103328 112 pwd=M105QINUZHROK4 QB JaVEm
UHhvITO9

ID de reunion: 831 1033 2811

Codigo de acceso: 158238

3.7-) Meta de participantes: 25 participantes.




3.8-) Metodologia: Deductivo dindmico virtual a través de la plataforma.

4-) Descripcion de la Capacitacion: “Liderazgo Personal y Liderazgo

4.1-)Descripcion: En capacitacion los participantes obtendran las
competencias para desarrotlar las habilidades de liderazgo més
importantes para guiar a equipos de alto desempefio como lo son: Vision
positiva de futuro, dominic de los cambios, disefio de la organizacion,
aprendizaje anticipado, iniciativa, dominio de la interdependencia y altos
niveles de integridad. La aplicacion del liderazgo en el siglo XXl a
cambiado y ahora su enfoque es estratégico regido por principios y reglas
que garantizan el compromise en el cumplimiento de los objetivos.

e’ 4.2-)0bjetiv

» Desarroliar habilidades de liderazgo.

s Conocer los tres pilares de la gestion del liderazgo estratégico.

« Aplicar los 04 principios del liderazgo de los gerentes del siglo XXI

o Aplicar las 06 reglas para generar compromiso entre el equipo de
trabajo y su fider.

s Conocer las caracteristicas del Lider Nivel 05.

4.3-) Contenido:

» Definicién de conceptos basicos de Liderazgo.

« (aracteristicas y habilidades det Liderazgo.

e Conocer los tres pilares de la gestion del liderazgo estratégico.

¢ Las 07 habitos de los lidres attamente efectivos.
S » Los 04 principios del liderazgo de los gerentes del siglo XXl
| » Los 05 ingredientes del liderazgo en accion.
s La vision del lider: Construir equipos de trabajo de alto rendimiento.
» El liderazgo y sus etapas de formacion.
» Liderazgo Nivel 05
» Caracteristicas que imprime un lider a su equipo de trabajo.
o Aplicar las 06 reglas para generar compromiso entre el equipo de

trabajo y su lider.

e Habilidades de negociacidn.
o Caracterisitcas de un integrante de un equipo de alto rendimiento.




o Liderazgo de emprendimiento.

4,4-)Metodologia de la ensefianza; Presencial y /o Virtuat sincrénica, a
través de plataformas de comunicacion gratuitas como lo son: Zoom

Meetings, Teams de microsoft o la plataforma que ta Direccién de la
Unidad de Fortalecimiento Municipal de infom designe.

4.5- ia
La carga horaria es de 02 horas

4.6 YTarget obietivo: Personal administrativo, operativo y técnico de las
distintas Municipales del pais.

4.7) Link de con :
hitps:/ /us02web.zoom. us/i/831103328117pwd=M105Q I NUZITROk4QzB JaVim

UHRUTO9
iD de reunion: 831 1033 2811
Cdodigo de acceso: 158238

ipantes: 25 participantes.

5-) Nombre de la Capacitacidn: Trabajo Cooperativo Municipalista 3.0

5.1-) DESCRIPCION: Fn esta capacitacidn se vera el ABC del trabajo
cooperativo y trabajo en equipo para colaboradores municipales de alto
desempeiio.

5.2-) OBJIETIVO: Que el participante aprenda el proceso y factores det
trabajo cooperativo y en equipo para ¢l logro de metas y objetivos
municipalistas.

» Cooperacion empresarial: 10 Factores de éxito.

e Proceso de Cooperacion.

» Dinamica de Cooperacion: Pasa los aros del éxito.

+ Valores Corporativos: Respeto, Responsabilidad, integridad, Servicio,
Solidaridad, Alegaria y su relacion con la Lealtad.

« Compaierismo y sus beneficios.

+ Trabajo en Equipo.




» ;Qué es un equipo de trabajo?

+ Sus ingredientes.

+ ;Qué estrabajo en equipo?

+ Diferencias de los grupos Vrs. Equipos.

¢ ;Por qué trabajar en equipo?

s Video Foro de Tolerancia: Ingrediente esencial de los equipos de
trabajo.

+ ;Por que fallan los equipos de trabajo?

Factores que hacen a un equipo de trabajo exitoso.

5.4-) Target objetivo: Personal administrativo, operativo y técnico de las
distintas Municipales del pais.

5.5-) Horario sugerido:De 10:00 a 12:00 pm.

5.6-) Link de conexion por Zoom Meetings:

htips://usO2web.zoom,us/{ /83110332811 2pwd=M 105 Q TNUZIROK4QBJaVim
UHRVUTO9

ID de reunién: 831 1033 2811

Codigo de acceso: 158238

5.7-) Meta de cantidad de participantes: 25 participantes.

5.8-) Metodologia: Deductivo dindmico virtual a través de la plataforma de
Zoom Meetings.




6.1)Descripcion:

En épocas de crisis y recesion econdmica es fundamental desarrollar
habilidades suaves y duras para incrementar la productividad profesional,
que en el siglo XXI exige grandes competencias en la gestién de tiempo,
teletrabajo y nuevas estrategias para incrementar la productividad en los
colaboradores municipalistas.

6.2) Objetivo del curso:

» Que el participante conozca los conceptos basicos de lo que es la
Productividad 2.0.

» Que el participante conozca el proceso de hacer teletrabajo y las
herramientas técnoldgicas que estan a la mano.

o Que el estudiante conozca los 06 talentos de un profesional para
incrementar su productividad.

+ Que el estudiante sepa como gestionar su tiempo para ser mas
productivo y técnicas para controlar y mitigar el estrés.

6.3) Contenido:

Definicion de Productivad.

Trampas de pérdidas de foco y atencion.

Definicién de procrastinacion.

Causas y estrategias para resolver la procrastinacion.
Gestion del Tiempo.

Técnica Pomodoro para gestionar eficientemente el tiempo.
Aplicaciones digitales para mejorar la productividad.

Apps para gestidn de correo electrénico.

Aplicaciones de comunicacion tecnoldgica para hacer reuniones
con equipos de trabajo.

+ Consejos para mejorar la productividad personal.

> * @ & & & & B b

6.4) Target objetivo: Personal administrativo, operativo y técnice de las
distintas Municipales del pas.

6.5) Duracion: 02 horas.

6.6) Link de conexion por Zoom Meetings:
hitps://usOZweb.zoom.us/i/83110332811 2pwd=M105Q INUZIROk4QzBJaVim
UHhvUT09

ID de reunion: 831 1033 2811

Codigo de acceso: 158238

6.7) Meta de cantidad de particpantes: 25 participantes.




Sin ofro particular solicito su firma de este el primer informe mensual del afo 2,022,

Vo.Bo. R (.Y,

ing. IVGh Estuardo
Herréra Leal.
Asescr de irecciéon de o

Unidad dd Fortalecimiento
Municipal del Insfituto de
Fomento Municipal

lic. Carlos Eérez Heérnéndez

Director de la Unidad de Fortalecimiento
Municipal del Instituto de Fomento
Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE ENERO DE 2022

1 | De: Ivanna Maria Lujan Padilla
2 | NOmero de Conirato: 301-029-004-2022
Nimero de Identificacién
® | Tibutaria -NIT-; 7028285-4
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de £ Servicios Técnicos
5 | conformidad con el Decrefo No. 57-92 | ervicla
“ley de Contrataciones del Estado”, Atk | 5" genicios Profesionales
44, inciso “e".)
& | Plazo del Contrato; Del | 4/01/2022 Al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 4/01/2022 AL | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.13,548.39
Nl ¢ | Fecha 31 de enero de 2022
Ingeniera. Lourdes Cristina Morales Moran.

Directora Ejecutiva, Programa de Gestién Social, UNEPAR-INFOM.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-004-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina de Direccion

Ejecutiva, programa de Gestién Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1.

el alcalde de Nuevo Progreso para el dictamen de salud del Proyecto Ampliacion sistema de agua

Sé asesord via telefonica al secretario municipal, en cuanto a la carta que debia cambiar y firmar

potable Sector Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos.

Social, con directivos del Comité del Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico, Caserio Cipresales,

Reunion de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestidn

Aldea Xajaxac , municipio y departamento de Solola.




10.

Reunién de asesorfa socio legal y recepcién de documentos en sede del Programa de Gestion
Social, con directivos del COCODE de Aldea Los Encuentros, Caserio Vista Hermosa, municipio
y departamento de Solola; del Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico.

Reunion de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestion
Social, con Presidente del COCODE de Aldea Encino Gacho, municipio y departamento de
Jutiapa; del Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico.

Reunién de trabajo con Director General y Directores de diferentes programas de UNEPAR, con
el objetivo de llevar un control y seguimiento de los diferentes Proyectos y actividades
administrativas de acuerdo a Plan de Trabajo elaborade por cada Programa y determinar los
avances de los mismos.

Sé llevo a cabo una llamada telefonica y se atendié al Ingeniero Dorian Gémez en las instalaciones
de UNEPAR, quien esta a cargo de la asesoria del Proyecto: Ampliacion del sistema de agua
potable, Aldea Pa Maquicha, Paturas, Chouerta, Patukur, Chuwi ul, Kaxlan ixim, Complejo, Los
Quie] Y Pala Chiquito del Barrio Patzité, Momostenango, Totonicapan. Con el objetivo de acordar
ta entrega del diagnostico comunitario ¥ la documentacion socio-legal pendiente.

Sé traslado el diagndstico comunitario del proyecto: Ampliacion sistema de agua potable Sector
Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos. Al Pragrama de Pre inversion.

Reunién de asesoria socio legal, orientacién y recepcion de documentos de donacion del bien
inmueble a favor de la Municipalidad de Huehuetenango, en sede del Programa de Aguas
Subterraneas con el Sefior Catalino Mario Castillo, Presidente del COCODE de Aldea
Chimusinique, zona 12, Huehuetenango, Proyecto Perforacidn de Pozo Mecanico.

Se colaboré en elaborar solicitud a Director General de UNEPAR y Direccién Financiera, solicitud
de Insumos necesarios para el desarrolio de las actividades planificadas para el afio 2022 por el
Programa de Gestion Social, y que sea incluido en el “Plan Anual de Compras de INFOM-
UNEPAR" -PAC-, para el ejercicio fiscal 2022.

Ofras actividades asighadas. (Atencion de llamadas telefénicas y Recepcion de documentacién

dirigida al Programa de Gestién Social).




Sin ofre particular, me suscribo:

Atentamente,

Asesor enGestic')n Socio Legal
Programa de Gestibn Social
INFOM-UNEPAR

%, i
*1'/?//? BN

Ingeniefa, Lourdes Cristina Moraies

Moréan.
Directora Ejecutiva, Programa de
Gestion Social, INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO 2022

1 | De: Jackeline Jeannette Sajmold Ruiz
2 { Ndmero de Contrato: 301-029-023-2022
NOmero de ldenfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 7599754-1
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de € Senicios Técn
5 | conformidad con el Decreto No. 67-92 - SeNVICIos Tecnicos
“Ley de Contrataciones det Estado”, Atk | @ ooicios Profesionales -~
44. Inciso e) i
3 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 .
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,838.71
9 Fecha 31/01/2022
N

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-023-2022, étentamente le remito
el informe de ias actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

DEL 04 AL 31 DE ENERQ

1.

Se contribuyo en la formulacion y evaluacion de estudios de Preinversion para
proyectos de agua potable del proyecto “Ampliacion sistema de agua potable Labor

San Joaquin Sinaca, Patuiul, Suchitepéquez”.

» En modificacion en meodificacion del cronograma fisico, cronograma
financiero general, cronograma financiero de INFOM, cronegrama financiero

comunidad, cronograma financiero municipalidad.

Se contribuyd en la formulacion y evaluacion de estudios de Preinversién para
proyectos de agua potable del proyecto “Ampliacién sistema de agua potable aldea

La Zona y Miramar, Santa Barbara, Suchitepéquez”.

» Conformacion del expediente para tramitar el Dictamen Sanitario y
Certificado para la calidad del agua ante el Ministerio de Salud Pdblica y
Asistencia Social -MSPAS-.




3. Se contribuy6 en la formulacién y evaluacion de estudios de Preinversion para
proyectos de agua potable del proyecto “Construccion sistema de agua potable
caserio Cooperativa Las Flores, El Chal, Petén”.

» En modificacion en el presupuesto del renglén “equipo de desinfeccion y
valvulas de proteccion hidraulica”, “muro perimetral”.

> Modificacién de las especificaciones generales, técnicas y especiales de
acuerdo a lo solicitado en la revisién técnica de proyecto DCR-RP-0201-
2021 de fecha 21 de junio 2021 e informe técnico UET-IR-11-21 de fecha 7
de junio 2021.

4. Apoyo en el seguimiento de la gestion en el sistema de informacion y comunicacion
para facilitar el acceso al registro de proyectos del POA 2022, 2023 y 2024

5. Apoyo al Programa de Preinversion, en las siguientes actividades:
> Elaboracién de listado y costo de las necesidades del programa.
» Priorizacién de proyectos del POA 2022 y 2023.
> Elaboracion de listado de levantamientos topograficos a programar en el afio,
con el recuento de dias que requiere la cuadrilla y kildmetros a recorrer.
» Elaboraciéon de metas del Programa de Preinversion

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

V|

Directora Ejecutiva Programa de Preinversidn
INFOM — UNEPAR

Jackelin?ﬁn}re{é#s'gjmolé Ruiz




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO 2022

5 contormidad con el Decreto No. 57-92

44. Inciso e}

“Ley de Contrataciones del Esiado”, Art.

1 De: Jaqueline Yohana Ovalle Lopez de Yasin
2 | Nomero de Conirafo: 301-029-0602022  ©
4 | Rengldn Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de % Senvicios Técnicos L

I Sewvicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 4/01/2022 7| ot | 31/03/2022

7 | Periodo del Informe:

Del | 4/01/2022 -~ | ot | 31/01/2022

8 | Monto a pagarn

Q. 541935

9 Fecha

o

04 DEENERO DE 2022 .~ }

En cumplimiento a lo estipulado en el contrat6 administrativo nimero 301-029-062-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realtzadas en la Oficina Regional de

Quetzaltenango siendo las siguientes:

1. Se brindé apoyo en las actividades aei area de caja de la Oficina Regional de
Quetzaltenango, consistiendo en el archivo de documentos de liquidaciones de

viaticos y gastos.

2. Se aperturaron carpetas de archivos de area de caja para el afio 2022

3. Se efectud ia revisién del libro de las conciliaciones bancarias INFOM de enero a

diciembre del afio 2021.

4. Se efectud la revision del libro de cuentas de bancos de INFOM de enero a

diciembre del afio 2021.




5. Se efectuéd la revision del libro de integraciones del fondo rotativo de INFOM de

enero a diciembre del afio 2021.

6. Se participé en una reunién de Coordinacién y Planificacion de actividades con
Gerente Regional, compafiero de Gestion Social y Fortalecimiento Municipal con el
fin de coordinar el informe del ranking municipal

7. Se apoy6 en el area de secretaria en la recepcidén de documentos y llamadas en el

mes de enero de 2022.

8. Se apoyd a Gerencia Regional en la reunion de consejo de Desarrollo del mes de
enero de 2022 del departamento de Quetzaltenango, lo cual brindaron informacion
de la realizacion del POA municipal.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

@

Vo. Bo.
JaduélingYohana Ovalle Ing. Mario Artugo L/opez Martinez
opez de Yasin Gerente Regional
e¢nico Administrativo INFOM Quetzaltenango

K ,__, LW

Lic. Mitthon Vinicio Zep
Aucar
Coordinador de Regi 32 e .
INFOM UNEPAR N2\ Suarew /4

4, &
\SION DE OF\C\“p‘




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / )
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL ANO 2022 7

1 |De: Javier Arturo Morales Orliz

2 Nimero de Confrato: 301-029-095-2022 e
Ndmero de Identificacién

3 | butaria -NIT: 4394254-7 g

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“ley de Conkrataciones del Estado”™, Art.

+ Servicios Técnicos s
Servicios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Confrato: del | 04/01/2022 | ol | 30/06/2022 /'/
7 | Periodo del Informe: del | 04/01/2022 / al { 31/01/2022 /

8 | Monto a pagar:

Q.4,516.13

9 Fecha

31/01/2022

L

Nombre de la persona gue firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative niimero
informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las

siguientes:

y
301-029-095-2022, atentamente le remito el

1. Apoyo al ingeniero Daniel colocho En: Revisién de dibujo para el proyecto de

acueducto en el Municipio de Cabafias, Departamento de Zacapa en la identificacion

de:

Vdlvula de aire.
Tipos de tuberfa.
Cambio de Tuberia
Respiraderos

Cajas de Rompe Presién.
Caja de Rebalse.

Pasos Elevados.

L AR U o

Ubicacién del Area Para tanque Elevado.

Ubicacién de Mojones con sus Respectivas Coordenadas.




10. Seccién Para Posible Presa.
11. Pasos elevados.
12. Tipos de pavimento.
13. Identidad de vivienda
14. Zanjones.
_15. Cercos.

16. Banco de marca referenciado.

Para proyecto de Acueducto en el municipio de Cabafias del Departamento de Zacapa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

vy

J iejﬁt/u es Ortiz
Técnico ef Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2022. f

1 De:

Jesika Marisol Lopez Rivas

2 Namero de Contrato:

301-029-067-2022.

Namero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

5213781-3 S

4 Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 inciso ¢)

Servicios técnicos

6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 /"/ al | 30/06/2022 .-
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2022 ;""' al | 31/01/2022 / |
8 Monto a pagar: Q.4,5616.13

9 Fecha

31/01/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-067-
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia Oficina Regional de INFOM, Huehuetenango. Siendo las siguientes:

2022,

1. Brindar apoyo en las diversas acciones de organizacion, capacitacion,

seguimiento y evaluacién dentro del area de Promocioén Social.

COMUNIDAD| ACTIVIDAD

Aldea Vuelta
Grande del
Municipio de
Cuilco

En eI marco de seguimiento a las

diversas acciones por parte de la
unidad de gestidn social, se visita la
comunidad Vuelta Grande, del
Municipio de, Cuilco, y asi lograr
determinar la postura de la
comunidad ante la gestién que tienen
en el INFOM




2. Colaborar en las acciones de Organizacion, Educacion Sanitaria y la
capacitacion de Ejes tematicos de Promocidn social.

COMUNIDAD[ ~~  ACTIVIDAD

Aguacatan Se visit6é la comunidad de Tuixcox
para poder brindarles
acompafiamiento para retomar lo
relacionado a temas de Gestién
Social. Al re iniciarse la construccién
del proyecto de Agua de Esa
comunidad.

3. Apoyar en la Planificacion y Programacion

Apoyo en la elaboracién de la
planificacion de  actividades
mensuales de la unidad gestion
social de la regional, para las
visitas durante el mes de Enero
atendiendo las solicitudes de las
comunidades en los proyectos de
Agua y Saneamiento.




4. Brindar apoyo en el Fortalecimiento y Promocion de la participacion de
la organizacion de las comunidades.

Actividad.

Aldea Siete Cerros, San Pedro | Se sostuvo reunién
Necta. con representantes de
las comunidades
donde se les indico el
Aldea  Tojchique, Santa|procesoy los
Barbara requisitos faltantes
para agregar a los
proyectos de agua y
Aldea Nubup, San Mateo Ixtan | sSaneamiento.




5. Apoyar en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestion de los Comités
de Agua potable.

Acompafnamiento arepresentante de
COCODE, en el proceso de solicitud
e documentacion del proyecto de la
comunidad que empezé a construirse
por parie de la comunidad y ahora
solicitan apoyo técnico en el
seguimiento de la construccion de su
proyecto.

Aldea Tuixcox,
Aguacatan




6. Colaborar en conjunto con los involucrados para la evaluacién de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de educacién

sanitaria y ambiental.

Participacidon en reunion con el personal de la regional,
con el objetivo de evaluar los logros y avances de las
actividades realizadas durante el ano 2021 y las por
planificar, para el mes de enero y seguir apoyando a las
comunidades del departamento.

7. Colaborar en otras Actividades que le sean asignadas:

<+ Apoyo a la unidad de Financiero.
< Apoyo en atencion los dias que son requeridos en la unidad de

secretaria

Huehuetenango

-
Y
- 1

Wl
Vo.Bo. Lic. E\@ﬁhbﬁ%%hifci

Coordinador de Oficinas R




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2022

7

Art. 44 Inciso e)

et

1 | De: Dr. Jorge Radl Arroyave Reyes
2 | NOmero de Conirato: 301-029-047-2022

NUmero de Identificacién o
8 Tributaria -NIT-: 7553811
4 | Rengldon Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados {de  Sewicios Téeni
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 - weviclos Tecnicos

"Ley de Contrataciones del Estado”, ¥ Servicios Profesionales 7

o

6 | Plazo del Contrato: del |a/01/2022 < o | 300872022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 < | al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.16,258.06 /

9 | Fecha 3l1deenerode 2022 -

Licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-047-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

Revision Acuerdo de Gerencia 001-2022
Revisidn Acuerdo de Gerencia 007-2022
Revisién Acuerdo de Gerencia 008-2022
Revisién Acuerdo de Gerencia 009-2022
Revision Acuerdo de Gerencia 011-2022
Revisién Acuerdo de Gerencia 012-2022
Revision Acuerdo de Gerencia 013-2022
Revision Acuerdo de Gerencia 015-2022
Revisidn Nota de Instruccion 0065-2022
Revisién Nota de Instruccién 0067 -2022
Revisién Nota de Instruccidon 0071-2022
Revisidn Nota de Instruccién 0072-2022

Lo Na ;R W e

=
N2 O




13. Revision Nota de Instruccion 0075-2022
i4, Revision Nota de Instruccidn 0076-2022
15, Revision Nota de Instruccion 0077-2022
16. Revision Nota de Instruccidn 0124-2022
17. Revision Nota de Instruccién 0152-2022
18. Revisidn Nota de Instruccidn 0167-2022
19. Revisidon Nota de Instruccidén 0192-2022
20. Revision oficio GER 0002-2022
21. Revision Oficio GER 0006-2022
22. Revision oficio GER 0009-2022
23. Revisidn oficio GER 0011-2022
24. Revision oficio GER 0018-2022
25. Revision oficio GER 0036-2022
26, Revision oficio GER 0041-2022
27. Revisidn oficio GER 0042-2022
28. Revisidn oficio GER 0043-2022
29. Revisién oficio GER 0044-2022
30. Revision oficio GER 0107-2022
31, Revision oficio GER 0111-2022
32 Revision oficio GER 0113-2022
33. Revisién oficio GER 0116-2022

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo./

—D ---JOFQeﬁ.aWﬁe Reyes =TG- %DaVid%aiew[es

Sl Gerente/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE ENERO DE 2022

1 De: Jorge Daniel Blanco Ldépez
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-002-2022
Nomero de Identificacion y
3 | Tributaria -NIT-: 184922:0
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

{%: Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, Ar.

{": Servicios Profesionales
44, inciso “e".)

6 | Plazo del Contrato: Def | 4/01/2022 /| Al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 4/01/2022 Al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q. 2,032.26

9 Fecha 31 de enero de 2022

e

S

Ingeniera. Lourdes Cristina Morales Moran.
Directora Ejecufiva, Programa de Gestion Social, UNEPAR-INFOM.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-002-2022, étentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en [a dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina de Direccion
Ejecutiva, programa de Gestion Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Reunién de asesoria socio legal y recepeion de documentos en sede del Programa de Gestion
Social, con directivos del Comité del Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico, Caserio Cipresales,
Aldea Xajaxac , municipio y departamento de Solola.

2. Se colabord en la elaboracion de Informe de Resultados y Metas Intemas, de las actividades
efectuadas por el Programa de Gestidn Social en el mes de diciembre del afic 2021.

3. Se colabord en la elaboracion de la Memoria de Labores de las actividades desarrolladas por el
Programa de Gesticn Social durante el afio 2021,

4. Reunion de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestion
Social, con directivos del COCODE de Aldea Los Encuentros, Caserio Vista Hermosa, municipio
y departamento de Solola; del Proyecto Perforacién de Pozo Mecanico.




10.

1.

12.

Reunidn de asesoria socio legal y recepcion de documentos en sede del Programa de Gestion
Social, con Presidente del COCODE de Aldea Encino Gacho, municipio y departamento de
Jutiapa; del Proyecto Perforacién de Pozo Mecénico.

Reunion de trabajo con Director General y Directores de diferentes programas de UNEPAR, con
el objetivo de llevar un control y seguimiento de los diferentes Proyectos y actividades
administrativas de acuerdo a Plan de Trabajo elaborado por cada Programa y determinar los
avances de los mismos.

Reunidn de asesoria socio legal y orientacion en sede del Programa de Aguas Subterraneas con
el Sefior Catalino Mario Castillo, Presidente del COCODE de Aldea Chimusinique, zona 12,
Huehuetenango, Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico.

Se redactd oficio para trasladar a Director General de UNEPAR, actas de donacion de terreno
para Proyecto Perforacién de Pozo Mecanico, en Caserio Cipresales, Aldea Xajaxac, municipio
y departamento de Solola.

Se participd en reunion con Director General, Subdirector de UNEPAR y Directores de los
Programas de Preinversién, Desarrollo y Ejecucién, Aguas Subterraneas, Gestion Social y
Direccién Financiera, para discutir y depurar el “Plan Anual de Compras de INFOM-UNEPAR"
-PAC-, para el gjercicio fiscal 2022.

Se trasladé a Director General de UNEPAR y Direccién Financiera, solicitud de Insumos
necesarios para el desarrolio de las actividades planificadas para el afio 2022 por el Programa de
Gestién Social, y que sea incluido en el “Plan Anual de Compras de INFOM-UNEPAR" -PAC-,
para el gjercicio fiscal 2022.

Se participé en Reunién con representantes del Club Rotario de Guatemala, presidente del
COCODE, directivos de! Comité de Agua y representantes de la comunidad del Caserio
Yerbabuena, municipio y departamento de Chimaltenango, con el objeto de definir acuerdos y
compromisos de las partes involucradas en el Proyecto de Ampliacion de Alcantarillado Sanitario
de dicho Caserio.

QOtras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefénicas y Recepcién de documentacion
dirigida al Programa de Gestion Social).




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

{Jorge DanielBldnco Lopez.
Asesor en” Gestion Socio Legal

Programa de Gestibn Social
INFOM-UNEPAR

Ingeniera. Lourdes Cristina Morales
Moran.

Directora Ejecutiva, Programa de
Gestion Social, INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTiVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2,022

P
1 De: Jorge Antonio Gamas Lara
2 | NGmero de Contrato: 301-029-115-2022
Nimero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 110164822 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de | r~ sorvicios Tecnicos yd

5 conformidad con el Decretfo No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Al. | & Senvicios Profesicnales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Confrato: del | 4017202 /| al | 300872022 ¢
7 | Petiodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q. 6,593.55 -
? | Fecha 31 de enero de 2,022 -

L

Ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-115-2022, éf’
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del
INFOM, siendo las siguientes:

1. Apoyé en los andlisis fisicos y quimicos de aguas potables, residuales e industriales.

2. Se brindé apoyo anotando los resultados en libretas de trabajo, para presentar informes
posteriores.

3. Colaboré en ia preparacién de los principales reactivos para analisis fisicoquimicos.

4. Se apoy6 a la Direccidn del Laboratorio en la revisién de manuales de procedimientos de
analisis.

5. Se apoy6 a la supervisién de drea de Fisicoquimico en la revisién y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.




6. Apoyé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccién del laboratorio de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2022 ~

1 | De: Jorge Alberto Lépez Guerra ~
2 | Nomero de Confrato; 301-029-080-2022 .~

Ndmero de Identificacion el
3 Tributaria -NIT-: 101934416
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de @& Servicios Técni -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 efvicios Tecnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, " Servicios Profesionales

Art_ 44 Inciso e)

e e
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 | al | 31/01/2022 .~
8 | Monto a pagar; Q.4,967.74
¢ | Fecha 31 de Enero de 2022 )
Licenciado:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-
080-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Bodega de Proveeduria y De Recursos, siendo las siguientes:

1. Se brindo apoyo en la elaboracidn y preparacion de suministros para la
entrega a las distintas areas de la institucién INFOM.

2. Verificacion periddica de los bienes gue se encuentran en la Bodega de
Proveeduria de la Institucién INFOM.

3. Se apoyo en la atencibn a los oficios correspondientes de los
departamentos de INFOM, UNEPAR y oficinas Regionales

4. Se colaboro en la impresion de reportes de ingresos, egresos y existencias
de Bodega.

5. Brinde apoyo en servicios de informatica y actualizacion del sistema.




6. Brinde apoyo para archivar reportes y oficios en bodega.
7. Realice los reportes correspondientes al mes de Noviembre.
8. Brinde apoyo para archivar reportes correspondientes al mes de Octubre

9. Brinde apoyo en la recepcion de productos a bodega

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
/
Vo.Bo. \}K\

Giltopl Alexaridey Estebar G
arga bodega

: A ! |
Lic. Pedrb'ﬁﬁm\crﬁdo Valasco

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

1 De: Jorge Alexander Ovando Paredes

2 NOmero de Contrato: 301-029-031-2022

NUmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 73133868

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ™ Senicios Profesionales

+ Servicios Técnicos

44. Inciso e)
6 | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 . | ai | 30/06/2022
7 | Periodo del informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,516.13 |
9 | Fecha 31 de Enero de 2022 .-

Ing. Jose L.eonel Pérez Tréccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-
031-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes:

1. Brinde apoyo al programa a fotocopiar, foliar, rubricar, sellar y
escanear el expediente de Bethel que contenia la documentacion
de la empresa DIRYA, S.A.

2. Apoye al programa a agregarle documentos a los expedientes
gue estan en ejecucidn que se resguardados en el Archivo
Interno del Programa de Desarrollo y Ejecucién. INFOM-
UNEPAR-




3. Apoye al programa a colaborarle a la Secretaria a fotocopiar y
entregar documentos y oficios a ofras areas que conforman

INFOM-UNEPAR- .

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

AT

Jorge Alexander Ovando
Paredes
SERVICIOS TECNICOS

Vo.Bo.

0 =
YEJECuCion S5
o Dot
n NN

Ingeniero:
Direct

S

é Leonel Pérez Troccol—

el Programa de Desarrollo Y
Ejecucién.

INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 al 31/01/2022

De:

Jose Rodrigo Cardenas Lopez

NOmero de Contrato:

301-029-005-2022

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

1712025-K

Rengldn Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-82

“1.ey de Contrataciones del Estado”, Art.

44. inciso e}

i* Servicics Técnicos

i Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 4/01/2022 - al | 30/06/2022

Periodo del Informe:

del | 4/01/2022 . | al | 31/01/2022

.

Monto a pagar:

Q. 677419 <

Fecha

31 Enerc 2022

\

En cumplimiento a lo estipulado en el contratc administrative nimero 301-029--
005-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Direccidon General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1-Brindar apoyo en el traslado de informacién a personas y/o
instituciones que lo soliciten.

2-apoyar en la organizacién y actualizacion de los archivos de la
Coordinacion Financiera.

3-Apoyar en la recepcion de documentos de la Coordinacion

Financiera

4-Brindar apoyo en traslado de documentos a INFOM.

5-Recepcion de documentos que ingresan a Coordinacion financiera

6-Realizacion de envio de documentos a oficinas regionales

e




7-Colaborar en el escaneo de documentos.
8-Apoyar en la reproduccion de documentos de la Unidad.
9-Archivo de documentos de Coordinacion financiera .

10- Colaboracion en la revision de las contrataciones de renglén 029
con cargo a UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

T T e,
LENTO f"'{ff:‘/;\
Q{%@GRMM 08/0
T 4
< o
S Gamomreion S 2\
8 GOORDINACIDN 2o
f} E3ia R

S

Soctfotys Loos/ oo,

/ Jose Rodrigo Cardenas {.opez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL ANO 2022 ./

1 | De: José Armando Chacon
2 | Namero de Contrato: 301-029-109-2022
Namero de Identificacion .
3 | Tributaria -NIT-: 6044099-6 /
4 | Rengién Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {(de - e T :
5 conformidad con el Decrete No, 57-92 E Servicios Técnicos ./
*Ley de Contrataciones def Estado”, Ast. E Sewvicios Profesionales
44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 - |al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del i 04/01/2022 7 | al | 31/01/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 4,516.13
9 | Fecha 31/01/2022 |

N

~/

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

/ .
&

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-109-2022, atentamente le
remite el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de [a Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1.

Con atencion a Nota de Instrucciones de Gerencia No. 0805-2021 Externa: DEPP-
0142-2021 se apoyo en recrdenamiento de bloc de notas, hoja de Excel de
coordenadas vy distancias, copia de libreta topografica de campo y dibujo
topografico digital de la toma de informacién técnica de campo por medio del
levantamiento topografico para proyecto de introduccién de Alcantarillado Sanitario
de la Aldea Chimban, del municipio de San Miguel Acatan, departamento de
Huehuetenango, canalizado atreves del subdirector de la Unidad de Estudios
Técnicos, INFOM Central de Guatemala al Area de Pre-Inversion INFOM-
UNEPAR.

Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en el
mantenimiento, depuracion y limpieza del Area de Archivo Heliografico,
perteneciente a la Unidad de Estudios Técnicos.

Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en el
mantenimienio, depuracién v limpieza de la oficina de Subdireccion, de la Unidad
de Estudios Técnicos.




4. Se apoyo en limpieza y mantenimiento anual al area donde se localiza el archivo
de libretas topogréficas de campo del Area de Topografia, para reacomodar las
libretas topograficas de campo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

TéchicofAuxiliar en Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022 -

T | De: José Choc Coc ~
2 | NOmero de Contrato: -301-029-074-2022 —
NOmero de ldentificacién
3 | ributaria -NIT-: 78369339 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni ,/ V
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 ’ Cios Tecnicos
“ley de Confrataciones del Estado”, Aft. | ¢ gonvicios Profesionales
44 inciso e)
;«"/-
{ .
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2022 k,/' al | 31/01/2022 e
8 | Monto a pagar: Q8129.03
9 | Fecha 31 de enero del 2022 -
N\

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-074-
2022, atentgmente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependepg?a, siendo las siguientes:

e

Se apoyo en el andlisis y ruteo de médulo de sinergia en |a Plataforma de
Tracking.

Se apoyo en la modificacién de descripcion de ment Modificacion de Meta
Anual de sinergia en la Plataforma Tracking.

Se apoyo en la eliminacién de un submenu en el médulo de sinergia.

Se apoyo en la modificacién de titulo, creacion de un nimero estatico y
creacion de un identificador de filtro para el reporte de Modificacién de Meta
Anual en el mddulo de sinergia.

Se apoyo en la modificacién de titulo, creacién de un nlmero estatico y
creacion de un identificador de filtro para el reporte de Planificacion de Meta
Anual en el modulo de sinergia.

Seapoyo en la modificacién de titulo, creacion de un nimero estatico y
creacion de un identificador de filtro para el reporte de Avance de Metas en
el modulo de sinergia.

Se apoyo en la modificacion de titulo, creacidén de un nimero estatico y
creacion de un identificador de filtro para el reporte de Ejecucién Mensual
en el mbédulo de sinergia.

Se apoyo en la modificacién de titulo, creacién de un nimero estético y
creacion de un identificador de filtro para el reporte de Seguimiento Fisico
en el médulo de sinergia.

Se apoyo en el reordenamiento de datos segun la codificacién que hizo el
departamento de Estadistica en los reportes de Avance de Metas,
Ejecucién Mensual y Seguimiento Fisico.




e Se apoyo en la creacion de un nuevo menu para el sistema de SIP y dos
submenus para los resimenes de la nomina 011 agrupado por partida, por
descuentos y por centro de costo.

e Se apoyo en la creacion de formulario para la visualizacion de los reportes
de resiimenes de partida por partida para el sistema de SIP

» Se apoyo en la creacion de un reporte donde se visualiza los datos de
resumenes de partida por renglones seccionado por jubilados y no
jubilados.

e Seapoyo en la creacion de un reporte donde se visualiza los datos de
resimenes de partida por descuentos seccionado por jubilados y no
jubilados.

* Se apoyo en la creacién de procedimientos almacenado para generar los
datos de resiimenes de partida por renglones para el sistema SIP.

« Se apoyo en la creacién de procedimientos almacenados para generar los
resUmenes de partida por descuentos para el sistema SIP.

* Se apoyo en la participacién de los reuniones o comisiones relacionado con
el desarrollo de nuevos sistemas o manteamientos de sistemas ya
existentes

Atentamente.

) Vo.Bo. , . :
Joss-d IgEQ_V/ Ing. MA. Carmelo EdUarde-Mayen Monterroso
NNNNN e ervicios. Fé&€nicos Director e Informatica
e 7

7




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

P

CORRESPONDIENTE DEL 07 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2022

1 De: José Antfonio Estrada Avendaio /
2 NUmero de Contrato: 301-029-125-2022

Nimero de Identificacién .
3 Tributaria -NIT-; 1438824
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de % Sewvicios Técni ff
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ) ervicios Tecnicos

“Ley de Conirataciones del Estado”, Ar. ™ Sewicios Profesionales

44 Inciso e)

T -
[ Plazo del Contrato: del | 7/01/2022 al 1 30/06/2022 o~
7 | Periodo del Informe: del | 7/01/2022 7 al | 31/01/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q. 12.903.23 f/
9 | Fecha 31 DE ENERO 2022 {f‘“""
N

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero  301-029-125-2022
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

. Apoyo revisidon de los expedientes que ingresan a Subdireccion.

" -
4"!‘

f"’

. Apoyo con cotizaciones para realizar diferentes adquisiciones requeridas

para el buen desarrollo de las actividades de la Subdireccion y diferentes

unidades de UNEPFAR.

Apoyo en los diferentes programas de UNEPAR, y se verifico bien las
especificaciones técnicas de los productos e insumos a adquirir,

Apoyo en la actualizacién de los registros de proveedores.

Apoyo en el control y' seguimiento de los pagos pendientes de agua y luz de

las instalaciones de UNEPAR.




6. Apoyo en dar seguimiento a todas las cotizaciones y cuadro de los diferentes
proveedores.

7. Apoyo en dar seguimiento y alimentar el cuadro de adjudicaciones.

8. Apoyo a las diferentes actividades de Subdireccion.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente. /

TOMENS
2 o 0GRAM,
ya g o ?
/! 14 an \’E_’
LA Fi
T" i 'i:
B E ‘
YUl sy Vo.Bow_- /,.. ‘e
José Afftonio Estrg 3%& Lic. Manuel-Antonio Aguilar Gaftan ™~
Subdirector T

-INFOM-UNEPAR-




ra

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 DE ENERO DEL 2022

i De: José Ramiro Recinos Figueroa
2 | NOmero de Conthrato: 301-029-057-2022 7

NUmero de Identificacién P
® | Trbutaria -NIT-: 3931633-3 <
4 | Renglén Presupuestario: 029 // ’

Tipo de Servicios Prestados {de 7" Servicios Tecnicos
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Confrataciones del Estado”, Arh. | . . /

L {+. Servicios Profesionales

44 inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 !/ al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 7 | al | 31/01/2022 J/
8 | Monto a pagar: Q.9.032.26

yd

9 | Fecha 31 desnerode 2022/

Sr. Frans Estuardo Chacdn Ajcd:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-057-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo fas

SIGUIBNTES. 1vovvereiiercrie e res s sas st sr s s

1. Apoyar en los procesos de pago de diversos conceptos que se realizan en el INFOM,

2. Verificar &l resguardo de los cheques pagados.

3 Co[abora‘r y llevar el control de los cheques de las diferentes cuentas.

4. Asesorar en reuniones de trabajo donde se deben tratar aspectos de la situacion Financiera
del Instituto de Fomento Municipal.

5. Asesorar y coordinar la entrega de los documentos solicitados por los diferentes
entes fiscalizadores.

6. Participar en la revision de las liquidaciones.




Ademads, se realizaron las siguientes actividades:

1. Se realizo Ia actualizacian de los Libros de Bancos de cada una de las cuentas de INFOM,
en los diferentes bancos del sistema.

2. Colocar sistema de cifrado de llave a los cheques elaborados en tesoreria.
3. Entregar Cheques en el sistema SIAF.

4. Realizar recibos de ingresos.

5. Revisar informacion de los intereses generados por las cuentas bancarias.

6. Se realizé el proceso de entrega en el sistema por liquidacién, anulacién o extravio de
formularios de viaticos.

7. Se entregaron formularios de viaticos al personal que lo solicito.

Sin otyh particular, me suscribo:

Atentaghente

Vo.Bo.

7 Aot Q’fé" -
Supervisor Técnico de  Taiz, ™
Tesoreria |

£ DIRECTOR ©
G FINANCIERO v}

sa N:rlgf,gt i.n?ge&

AI\/ rez de BarﬂIaS’ -

Director Financiero




P
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7 y
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04 AL 31 DE ENERQ DEL ANO 2022

1 | De: Juan Luis Pacheco Arreaga ./
2 NOmero de Contrato: 301-029-094-2022
NUmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 32852444
4 | Rengién Presupuestario: 029 5
Tipo de Servicios Prestados (de .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Servicios Técnicos
“iey de Conirataciones del Estado™, Aft. | ¢~ senvicios Profesionales
44 Inciso )
6 | Plazo del Coentrato: del | 04/01/2022 . | al | 30/06/2022 J
7 | Periodo del Informe: del | 04/01/2022 ./ | al | 31/01/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.4,322.58
\ 9 Fecha 31/01/2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

4

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-094-2022, fatentamente e
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

2.

Con atencidén a Nota de Instrucciones de Gerencia No. 0805-2021 Externa: DEPP-0142-
2021 se apoyo en reordenamiento de bloc de notas, hoja de Excel de coordenadas y
distancias, copia de libreta topografica de campo y dibujo topogréfico digital de la toma
de informacién técnica de campo por medio del levantamiento topogrifico para
proyecto de introduccién de Alcantarillado Sanitario de la Aldea La Bendicién de Dios,
del municipio de Nentén, departamento de Huehuetenango, canalizado atreves del
subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, INFOM Central de Guatemala al Area de
Pre-Inversidn INFOM-UNEPAR.

Con atencién a Nota de Instrucciones de Gerencia No. 0805-2021 Externa: DEPP-0142-
2021 se apoyo en reordenamiento de bloc de notas, hoja de Excel de coordenadas y
distancias, copia de libreta topogréfica de campo y dibujo topogréfico digital de la toma
de informacién técnica de campo por medio del levantamiento topografico para




3.

proyecto de introduccién de Alcantarillado Sanitario de la Aldea Nueva Concepcion El
Olvido, del municipio de Nentdn, departamento de Huehuetenango, canalizado atreves
del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, INFOM Central de Guatemala al Area
de Pre-Inversion INFOM-UNEPAR.

Con atencidén a Nota de Instrucciones de Gerencia No. 0805-2021 Externa: DEPP-0142-
2021 se apoyo en reordenamiento de bloc de notas, hoja de Excel de coordenadas y
distancias, copia de libreta topografica de campo y dibujo topogréfico digital de la toma
de informacién técnica de campo por medio del levantamiento topografico para
proyecto de introduccién de Alcantarillado Sanitario de la Aldea Rio Azul, del municipio
de Santa Cruz Barillas, departamento de Huehuetenango, canalizado atreves del
subdirector de [a Unidad de Estudios Técnicos, INFOM Central de Guatemala al Area de
Pre-Inversidn INFOM-UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

i ceohrr / . ManuelMntonid Quifionez Roda
-'“""*'—4-.__...—@#"‘”"" r r -
nico en Topogr@ ~ Sub Directoy de Asesoria Técnica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2,022

1 De: JUSTO GERMAN MORALES GONZALEZ
2 Ndmero de_Coniraio: 301-029-044-2022
NOmero de Identificacion o~
3 | Tibutaria -NIT- 21964130
4 Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
conhformidad con el Decreto No. §57-92

¥ Servicios Técnicos

5 “Ley de Contrataciones del Estade”, ™ Servicios Profesionales
Arl. 44 inciso e) e
é Plaze del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2022 d al | 31/01/2022
8 Monto a pagar: Q. 541935
9 Fecha 31/01/2022 P
= ~/

Lic. Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-044-
2022 atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo
las siguientes:

o

1. Apoyar en la recepcién dg\_ll’a‘i;:rladas y trasladar los diferentes mensajes.

2. Brindar apoyo en el traslado de documentos y expedientes a diversas unidades
dentro del edificio.

3. Brindar apoyo en registrar y clasificar expedientes que obran en el archivo, en su
respectivo lugar.

4. Apoyar en el Archivo de las ordenes de diferentes reparaciones de los vehiculos de
la institucién




5. Apoyar en la elaboracién de oficios.

6. Asistencia en archive de documentos varios de la direccidn administrativa.

7. Apoyar en la implementacién y seguimiento de los sistemas y procedimientos
solicitados.

8. Colaborar en la recepcion de solicitudes de compras de Infom y Unepar.

9. Apoyo en control del seguro de los vehiculos del Instituto de Fomento Municipal.

10. Se brind6 asistencia en el 4rea de Direccién Administrativa, para ubicar diferentes

expedientes correspondientes a vehiculos de la institucién, los cuales han sido
requeridos por Aunditorfa Interna.

11. Otras actividades asignadas.

Sin otro-particular, me susctibo: <~
Aténtamente;

—

UL PEDRDRethoppy
VESE)
- DR ks ),

e,

\»m w\ N ““\

e

| aymunXo Velasco
DirectorMdministrativo

Justo German Mo les Gonzalez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE 04 AL 31 DE Enero2022 -

1 De: Karen Sofia Payeras Quinteros

2 NOmero de Contrato: 301-029-043-2022 e

Nimero de Identificacién
¢
3 | Tibutaria -NIT-: 24958956

4 | Renglén Presupuestario: 029 !

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, £ Servicies Profesionales
Am. 44 Inclso e)

% Servisios Técnicos

A

& | Plazo del Contrato: del |4/01/2022 | al | 30/08/2022
7 Periodo del Informe: del | 04/01/2022 / al | 31/01/2022 -
8 'Monfo a pagar: Q.4,787.10 e

§ | Fecha 31 DE ENERO DE 2022 -~

Lic. Pedro Raymundo Velasco

-
En cumplimiento/a/]/o estipulado en el contrato administrative niimero 301-029-
043-2022, ateptamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
DIRCCION ADMINISTRATIVA, siendo las siguientes:
Autoridades de otras instituciones que visitan la sede central del Instituto de
Fomento Municipal —INFOM-.

1. Apoyo en el control de ingreso y egreso de visita que se dirigen a diferentes
unidades de edificio de INFOM.

2. Ayudar a ubicar a las personas que llegan por cobres, a de}ar regalos,
sobres, informacién por personal a Recursos Humano.

3. Decirles a las personas que se tomen la temperatura y se echen gely ya
pasan a recepcidn.




4. Llamar a las personas de diferente unidad y preguntar si puede entrar la
persona que esta preguntando por ellas o ellos.

5. Estar pendiente de las visitas que llegan a las licitaciones o reuniones y
ubicarlas en los salones correspondientes.

Pedir DP! o LICENCIA para el ingreso de la persona y entregarles gafete.
Desinfectar gafete y documentos como DPIl y LICENCIAS para evitar €l
covid 19.

~ o

8. Confirmar que la persona que se le esta dando su documento sea la
misma.

9. Preguntarle a la persona que idioma habla y su etnia o raza.

10. Llevar el control del ingreso y egreso por escrito para INFOMSTR, AINFOM
y digital.

11. Estar pendiente de las llamadas y trasladarlas a la unidad correspondiente.

12. Ubicar las personas que llevan desayuno, almuerzo a presidencia. Gerencia
o otra unidad.

13.Entregar el diario de centro américa a fortalecimiento.

14.Entregar el metropolitano a gerencia, financiero, divulgacion.

15. Apoyo en el control de ingreso y egreso de correspondencia de cualquier
indole que sea cursada a el area del Institufo de Fomento Municipal —INFOM- a
través del area de Recepcion.

16. Otros servicios técnicos que, de acuerdo a la naturaleza de su contratacién le
asignados por el Director Administrativo Financiero de la Comisién.

17. Apoyo en la clasificacion y entrega de los diferentes periddicos a diferentes
unidades del Instituto de INFOM.




18. Apoyo en la clasificacidon y entrega de los diferentes periodicos a diferentes
unidades del Instituto de INFOM

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

2 tdo Velasco
n‘ec o) Ad inlstrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 05/ AL 31 DE ENERO DEL 2022

1 | De: Lucila Morales de Pérez i
g | Numero de 301-029-124-2022 -

Contrato:

NiUmero de '
3 | Identificacién 1808890-2 <

Tributaria -NIT-
4 Renglon 029 -

Presupuestario:
Tipo de Servicios
Prestados (de
conformidad con )
el Decreto No. 57- <

5 92 “Ley de Servicios Tecnicos
Contrataciones del
Estado”, Art. 44
Inciso e) -

6 | Plazo del Contrato: del | 5/01/2022 | al| 31/03/2022 .4
7 | Periodo del - del | 5/01/2022 | al| 31/01/2022 |
Informe: |- .

8 | Monto a pagar: Q.8,709.68.
9 | Fecha 31 de enero del 2022

Lic. Carlos Enrigue Pérez Herndndez.
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipal -INFOM-

029-124-2022, o amente le remito el informe de las actividades realizadas
en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

En cumplimiem‘yl”o esfipulado en el contfrato administrativo nimero 301-
tent

Se apoyo¢ a la SEGEPLAN en ia fase de aprobacion de los medios de verificacion
de los Servicios Publicos y de Gestion Administrativa del Ranking Municipal 2020-
2021 alas 17 municipalidades del departamento de Guatemala.

Apoyo a la direccion de fortalecimiento municipal, en la entrega de Documentos en
el area de la Direccion de Informacion y estadistica, asi también en la Direccion de
Asesoria Juridica del Edificio de INFOM.




Se apoyd en la localizacion de publicaciones en el Diario de Centro América con
los planes de arbitrios y tasas, y reglamentos de la municipalidad de San Andrés
Xecul Totonicapan.

Se apoy¢ en la localizacion de publicaciones en el Diario de Centro América, con
los planes y arbitrios y tasas, y regiamentos de ia municipalidad Chuarrancho
departamento de Guatemala.

Apoyo a la SEGEPLAN en la encuesta de identificacién de buenas practicas
municipales, a diez municipalidades que van punteando en el RANKING
MUNICIPAL, 2020- 2021.

Se apoyé a la municipalidad de San Lorenzo departamento de San Marcos con la
informacion requerida de fodos sus reglamentos y tasas de publicaciones en el
diario de centro América.

Otras observaciones:

El principal aporte con el trabajo realizado servird como fundamento para la
elaboracién de reglamentos internos de trabajo para las municipalidades y de esa
forma apoyarias en su gestioén.

YR Vo Bo
Lucila Morales de Pérez Lic. Carlos q érez‘(cla\;néndez
Servicios Técnicos Director de alecimientoMunicipal
Asesoria Administrativa Financiera -INFOM-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2022

1 De:

Luis Fernando Asencio Tista

2 | Ndmero de Contrato:

301-029-022-2022

-NIT-;

NoOmero de Idenfificacién Tributaria

34554335

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. §7-92 “Ley
de Confrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

¥ Sewicios Técnicos

" Servicios Profesionales

e)
& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/0172022
8 | Monto a pagar: Q.4,516.13
9 | Fecha 31/01/2022
N

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-022-2022, -
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversidn,

siendo las siguientes:

1. Se realizd el foliado y escaneado del proyecto:

v" Ampliacién de sistema Agua Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin,
Nuevo Progreso, San Marcos.

2. Se realizé las actividades de cortado y doblado de dos juegos de planos del

proyecto:

v" Ampliacién de sistema Agua Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin,
Nuevo Progreso, San Marcos.

A




Ampliacion de sistema Agua Potable Nueve Parajes Del Barrio Patzité,
Momostenango, Totonicapan.

Construccion sistema de agua potable Caserio Nuevo Amanecer, San
Miguel Tucurd, Alta Verapaz.

Construccién sistema de agua potable Caserio La Guadalupe, El Chal,
Peten.

Construccion sistema de Agua Potable Caserio La Esmeralda Cuatro
Centro, El Boquerdn, Joyabaj, Quiche.

Ampliacién Sistema de Agua Potable Labor San Joaquin Sinaca, Patulul,
Suchitepéquez.

. Se realizd las actividades de blsqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metalico por
un gancho faster plastico:

DEPP-4121 Construccion Letrina, Caserio Xemujn Aldea San
Vicente Buenabaj, Momostenango, Totonicapan.

DEPP-4122 Construccion Aljibes, Aldea EI Paraiso, Uspantan,
Quiché.

DEPP-4123 Construccion Aljibes, Caserio Santo Cristo Buena Vista,
Zona Reina,Aldea, Uspantan, Quiche..

DEPP-4124 Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario, Casco
Urbano de Solola.

DEPP-4125 Sistema de Alcantarillado Sanitario, Caserio Papayal,
Aldea Chitanil, Cubulco, Baja Verapaz.

DEPP-4126 Sistema de Alcantarillado Sanitario, Cabecera Municipal
San José Poaquil, San José Poaquil, Chimaitenango.

DEPP-4127 Sistema de Alcantarillado Sanitario, Aldea Choaguenum,
Joyabaj, Quiché.

DEPP-4128 Construccion Sistema de Agua Potable, Caserio
Palomar, Santa Catarina La Tinta, Alta Verapaz.

DEPP-4134 Sistema de Agua Potable, Caseria Pasac, Aldea San
Vicente Buenabaj, Momostenango, Totonicapan.




v DEPP-4135 Sistema de Agua Potable Aldea Sepur Limite, El Estor,
Izabal.

v' DEPP-4136 Construccion Sistema de Agua Potable, Parcelamiento
Tzuyul, San Miguel Tucuru, Alta Verapaz.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

UG Vo.Bo. L
ernan ncio Tista Licda. Karin Lisseth Mérida Pér
Directora Ejecutiva Programa dé -
Preinversion 8
INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERQ DE 2022 .~

1 De: Luis Ricardo de JesUs Godoy Ruiz

2 | NOmero de Ceonirato: 301-029-007-2022

NOmero de Identificacién
3 | nibutaria -NIT-: 102907161

4 | Rengldon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de &% Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No., 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, AR,

R ™ Servicios Profesionales
44, inciso “e”)

é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 .~ | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.92.032.26

9 | Fecha 31 de Enero 2022

ing. Lourdes Cristina Morales Moran:
Directora Ejecutiva del Programa de Gestién Social UNEPAR

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-007-2022,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en el Programa de
Gestién Social.

MES DE ENERO

* Seguimiento al Proyecto de Sistema de agua potable de Caserio Nuevo
Amanecer, Tucurl, Alta Verapaz, por medio de correo y via telefénica para la
conformacion del expediente y recopilacién de documentos socio legales por
medio de la oficina Regional de Coban.

* Recepcion de documentacién para proyectos de Perforacién de Pozo




Mecanico en diferentes comunidades de Jutiapa, Jutiapa.

Seguimiento al Proyecto de Ampliacion Sistema de agua potable de Caserio
Cooperativa Las Flores, El Chal, Peten por medio de correo y via telefénica
para la conformacién del expediente y recopilaciébn de documentos socio

legales por medio de la oficina Regional de Peten.

Seguimiento al Proyecto de Perforacién de Pozo Mecanico Para
Abastecimiento de agua potable para las Comunidades de El Botadero, Paso
Bueno, Cieneguilla, del Municipio de Jutiapa, Departamento de Jutiapa, por
medio de correo y via telefénica para la conformacion del expediente y
recopilaciéon de documentos socio legales por medio de la oficina Regional de
Peten.

Seguimiento al Proyecto de Ampliacion Sistema de agua potable de Caserio
La Guadalupe, El Chal, Peten por medio de correo y via telefdnica para la
conformacion del expediente y recopilacién de documentos socio legales por

medio de |a oficina Regional de Peten.

Recepcién de documentos para el proyecto denominado Ampliacién Sistema
de agua potable de Caserio Cooperativa Las Flores, El Chal, Peten

Elaboracién del expediente de salud para el proyecto denominado Ampliacidon

Sistema de agua potable de Caserio Cooperativa Las Flores, El Chal, Peten.

Recepcién de documentos para expediente de dictamen sanitario del proyecto
denominado Ampliacién Sistema de agua potable de Caserio Cooperativa Las
Flores, El Chal, Peten.

Elaboracién de convenio para el Proyecto Denominado Perforacion de Pozo
Mecanico Para Abastecimiento Aldea Encino Gacho, del Municipio de Jutiapa,

Departamento de Jutiapa.

Elaboracion de convenio para el Proyecto Denominado Perforacién de Pozo
Mecanico Para Abastecimiento de agua potable para las Comunidades de El
Botadero, Paso Bueno, Cieneguilla, del Municipio de Jutiapa, Departamento de
Jutiapa.




Actualizacién de Diagnostico comunitario del Proyecto denominado Ampliacién

Sistema de agua potable de Caserio Cooperativa Las Flores, El Chal, Peten.

» Actualizacién de Diagnostico Comunitario del Proyecto denominado

“Construccién Sistema de Agua Potable, Caserio 3an Luis Huispache,
Concepcioén Tutuapa, San Marcos.

Ofras actividades asignadas. (Atencién de llamadas telefénicas y Recepcion de
documentacion al Programa de Gestion Social).

Sin otro particular, me susctribo:

Atentamente

5§ [FONNERER
5/~ GEsTION
SOCAL

=
z

!
aumaL S

Luis’ Ric;rdo Godoy Ruiz

Directora Ejecutiva del Programa dé”
Gestion Social
INFOM-UNEPAR

Asesor Socio-Legal

Ing. Lourdes Cristina Morales Mofdn




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

-

De:

Luis Fernando Huitz Paz .~

Nimero de Confrato:

301-029-032-2022

Ni¢mero de ldentificacién
Tributaria ~NIT-;

89965868

Renglén Presupuestario:

0z¢9

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“l.ey de Contrataciones del Estado”, Art.

- Servicios Técnicos

{7 Servicios Profesionales

44. Inciso e)

Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 ~ al | 30/06/2022 -
Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
Monto a pagar: Q.6,322.58

o

Fecha

31 de Enero de 2022

Ing. José Leonel Pérez Troccoli

En cumplimientc a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-028- -

032-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes:

1. Brinde apoyo al programa en los procesos de revision de bases

de cotizacion y licitacidn, en su parte legal, correspondiente a los
expedientes: “Adquisicion De Materiales De Ceonstruccion Para El
Proyecto Construccion Sistema De Agua Potable Aldea Chiyuc,
Municipio De San Cristobal Verapaz, Departamento De Alta
Verapaz”, Construccidon Sistema De Agua Potable Caserio El
Naranjo Y La Laguna I, Cubulco, Baja Verapaz, Ampliacion
Sistema De Agua Potable Sector La Cuchilla, Aldea Nahualate |,
San Antonio Suchitepéquez, Suchitepéquez, Construccién

“Sistema De Agua Potable Aldea Esquipulas Seque, San Carlos

Sija, Quetzaltenango.




2. Apoyé al programa con contestaciones dirigidas al programa y
con los tramites y procesos asignados a mi cargo para realizarios
eficazmente hasta su cumplimiento-.

3. Apoyé al programa con el avance de conformacién final de
expedientes para la posterior suscripcion de actas de entrega de
proyecto con las Municipalidades respectivas y Cocodes de las

comunidades.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Luis Fernando Huitz Paz

SERVICIOS TECNICOS

Vo.Bo. | " N

Ingeniero:\Jgsé Leonel Pérez Troccoli-——
Director del Programa de Desarrollo Y
Ejecucion.
INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 DE ENERO DE 2022 7

{/

& d

1 | De: Lufs Enrique Lépez Castro -
2 | Numero de Contrato: 301-029-093-2022
Numero de Identificacién .
3 | Tributaria -NIT-: 8086/
4 | Renglén Presupuestario: 029 /»-/
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el {¥ Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de -~ Senich .
Contrataciones del Estado”, - Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 7 |al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 04/01/2022 .- |al | 31/01/2022 -
8 | Monto a pagar: Q. 11,741.94
9 | Fecha 31/01/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo de servicios técnicos numero 301-

029-093-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia
siendo las siguientes: g

1.

#
4
-~
A

>

Revision de expedientes de préstamos: Municipalidad de Acatempa, Departamento de
Jutiapa, por un monto de Q6,408,080.00; y Municipalidad de Purulhd, Departamento de
Baja Verapaz, por un monto de Q990,000.00, a otorgarse a las mencionadas
Municipalidades, con los recursos del fondo patrimonial del INFOM.

Se apoyo al Area de Contabilidad, para la Integracion del expediente de Estados
Financieros, correspondiente al mes de diciembre de 2021, para que sea de conocimiento

y aprobacién por parte de la Junta Directiva del INFOM, el cual serd enviado a la

Gerencia 2l contar con el Dictamen de Estados Financieros, emitido por la Direccién de

Auditoria Interna.

Se apoyo en la elaboracién de Dictdmenes financieros relacionados con asuntos de

aspectos: técrucos, Administrativos v financieros, como requisitos que conllevan los




expedientes que la Gerencia presenta para conocimiento, consideracién y aprobacién

por parte de la Junta Directiva siendo estos:

DICTAMENES DE LA DIRECCION FINANCIERA

Dictamen  Financiero DF-001-2022 del 26/1/2022, Modificacién
Presupuestania, por la cantidad de Seis millones ciento sesenta y cinco mil
seiscientos ochenta y tres quetzales exactos (Q6,165,683.00), requerida por la
Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales, UNEPAR, (Unidad
Ejecutora 301 Fondo Nacional UNEPAR).

DICTAMENES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Dictamen Financiero GAF-001-2022 del 7/1/2022, Programacién Inicial de
Transferencias Corrientes para el Ejetcicio Fiscal 2022, conforme a los montos
aprobados dentro del Presupuesto para el presente aflo, que de conformidad a
lo que establece el articulo 32 Bis del Decreto Numero 101-97 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Ley Ozginica del Presupuesto.

Dictamen Fmanciero GAF-002-2022 del 11/1/2022, programacioén inicial de
metas correspondiente a los valores aprobados dentro del Médulo de Invetsion
v Seguimiento Fisico para el Ejercicio Fiscal 2022, los cuales estin financiados
dentro del presupuesto de egresos asignado a2 diferentes actividades
presupuestaria y obras a cargo de las Unidades Ejecutoras del Instituto; en
cumplimiento a lo que establece el articulo 76 del Decreto Nimero 16-2021, Ley
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
Dos Mil Veintidds.

Dictamen Financiero GAF-003-2022 del 12/1/2022, Programacién del Grupo
de Gasto 0: Setvicios personales, para los tenglones presupuestatios: 029 Otras
temuneraciones de personal temporal, 031 Jornales, 011 Personal permanente y
022 Personal por contrato, con los complementos correspondientes, en
cumplimiento a lo que establecen los articulos 31 y 32 del Decreto Niimero 16-
2021 del Congreso de la Republica de Guatemala y 4 del Acuerdo Gubernativo
Numero 251-2021 de fecha 14 de diciembre de 2021, que aptueba el presupuesto
de ingresos y egresos del Instituto de Fomento Municipal, para el ejercicio fiscal
2022.

Dictamen Financiero GAF-004-2022 del 25/1/2022, Aprobacién de los Estados
de Cuenta y Balances con la informacion financiera del Instituto de Fomento
Municipal y los Programas que administra, al 31 de diciembre del afio 2021.




» Dictamen Financiero GAF-005-2022 del 31/1/2022, Proyecto de Acuerdo del
Manual de Procedimientos pata Reconocer Gastos a las Personas Individuales
que prestan Servicios Técnicos o Profesionales al Instituto de Fomento
Municipal, para el Ejercicio Fiscal 2022.

4. Se asistié a la Direccién Financiera (DF) y Gerencia Administrativa Financiera (GAT),
en lo relacionado a la informacién: administrativa, contable y financiera del Instituto de
Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que administra y ejecuta éste:
correspondiente 2 las solicitudes de informacién de Contralorfa General de Cuentas de
auditotias especiales y Auditoria Financiera y de Cumplimiento del periodo; Oficios y
Notas de Instrucciones de Gerencia, por diversos asuntos: técnicos, administratvos,
legales, y financieros contables, internos y externos (otras entidades relacionadas);
seguimiento de hallazgos y/o observaciones notificadas por la Direccién de Auditoria
Interna y Contraloria General de Cuentas, por la revision de informacion financiera y de
cumplimiento, del Instituto de Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que éste
administra y ejecuta.

Sin otro particular, me suscribo:

Nombre y Firma del
Contratado

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO 2022

1 | De: Luis César Mamroquin Alvarado
2 | Nomero de Conirato; 301-029-029-2022
NUmero de ldenlificacién
3 Tributaria -NIT-: 9386870-7
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de = Gorvicing Téeni ,
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @' Servicios Técnicos -
“Ley de Contrataciones del Esfado™, Art. ™ Servicios Profesionales
44 numeral Inciso e)
6 Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 - at | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar; Q. 5.238.71 .
9 | Fecha 31/01/2022 -
NG

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo esfipulado en el contrato administrativo namero 301-029-029-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 04 al 31 de Enero del 2022.

Para el proyecto Introduccion de Agua Potable y Saneamiento Bésico Caserio el Miadero, Aldea

Cajon del Rio, Municipio de Camotén, Departamento de Chiquimula:

1. Escaneo e impresion de juego de planos.

2

Para el proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable Labor San Joagquin Sinacd Municipio Patulul,

Doblado de planos

Departamenta Suchitepéquez:

1
2.
3.
A

Impresién de total del proyecto en planos.
Pegado de timbres solicitado por el ingeniero a cargo.
Escaneo de juego de planos totales del proyecto.

Doblado de planos.




Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable Aldea las Minas, Quequesiguén y Caserios
Palimompe y Barranca el Cafetal, Municipio de Sipacapa Departamento de San Marcos:

Diserio hidraulico en plantas generales de Aldea Las Minas.
Plantas perfiles de Aldea las Minas
Disefio hidraulico en plantas generales de Aldea Las Quequesiguan.
Plantas perfiles de Aldea las Quequesiguan.
Disefio hidraulico en plantas generales de lineas de impulsion.
Plantas perfiles de lineas de impulsién.
Disefio hidraulico en plantas generales de lineas de conduccién desde el pozo mecdnico
hacia tangue de distribucién Aldea Quequesiguan y Caserio Barranca el Cafetal.
8. Plantas perfiles en plantas generales de lineas de conduccion desde el pozo mecénico hacia
tanque de distribucién Aldea Quequesiguan y Caserio Barranca el Cafetal.
9. Consolidacion de tipicos:
¢ Plano tipico de Caja unificadora de Caudales 2 Vertederos.
Plano de cajas de seccionamiento y macromedidor.
Plano de valvulas de aire y limpieza y detalles.
Plano de caja rompe presién.
Plano de clorador de pastillas.
Plano tipico sumidero.
e Planos tipicos de pazos de zanjén.
e Planos tipicos de pasos aéreos.
» Plano de predio de pozo mecénico, circulacion de predio, detalles constructivos del
tanque de succion 15m3 y cortes del mismo.
Tanque de distribucion 15m3 Caserio Barranca el Cafetal y detalles constructivos.
Tangue de distribucion 15m3 Aldea Quequesiguan y detalles constructivos.
Tanque de distribucion 20m3 Aldea Palimompe y detalles constructives.
¢ Tanque de distribucién 35m3 Aldea las Minas y detalles constructivos.
10. Ingeniero a cargo solicito revision general del proyecto en plantas hidraulicas, perfiles y
tipicos.

NowvhEwpBE

Vo.Bo.

Licda¥ Karin Lisseth Mérida PéFe2 -i:20
e

] : - Director Ejecutivo Programa de Pre‘iﬁye};s:on

i RN

INFOM —UNEPAR < %9,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-045-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO

MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:

Mes: enero 2022

1. Participe de forma virtual el dia 25 de enero 2022 en la Ira. Reunién Ordinaria del afio
2022 de la Mesa Técnica para la Gestion Integrada Marino Costera de Guaternala ~MMC,

representando a INFOM por medio de la Gerencia Técnica y de Proyectos.

y
1 | De: Manuel de JesUs de Ledn Martinez —
2 | NUmero de Contrato: 301-029-045-2022 -~
NUmero de Identificacién
3 | Nibutaria -NIT-: 5255929
4 | Renglon Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No. 57-92 | ¥ Sevicios Técnicos -~
5 “Ley de Contratuciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¥ Servicios Profesionales
de dicha Ley)
é | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 -~ al | 30/06/2022 ~
7 | Periodo del Informe: Del | 4/01/2022 | al|31/01/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.10.838.71 -
¢ | Fecha 310202
N
-~




Ira. Reunion Ordinaria del afto 2022 de la

GUATEMALA |

T SRR 2R TR i

DE AMBIENTE
1 ¥ RECURSOS
- NATURALES

Mesa Técnica para la Gestion Integrada Marino Costera de Guatemala

Cljetivo:

Presentar a los Miembros de la Mesa Técnica Marino Costera de Guatemala, avances de los
PrOYECios, PrOgiamas y planes gue acluaimente se estan desarcgilando en ei drea del Caripe,
para su conocimiento y retroalimentacion de la informacién; en el marco de la Politica para el
Marejo Integral de las Zonas Maring Costeras de Guatemala.

Fecha: martes 25 de enero 2022.

Hora: 08:30 3 12:30 horas
Wodalidad virtual Registro y Acceso: Mips:#forms. gle/EFASasyRikc3CEATUT

-MMC-

Seccién 1. Mesa Marino Costera

AGENDA

|  Hora |

| 08:35-08:45|

Patabras de Bienvenida a los Miembros de | Luisa Femandez
la Mesa Técnica para Ia Gestion Integrada | Departamento de

Tema

Responsable

| Participantes

Miembros

2. Se solicito a Informatica de INFOM subir este documento al Compromisa 19, Hito 6, en la

Seccion de Documentos. Corresponde al 4 Plan de Accion de Gobierno Abierto 2018-2020.
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3. Participe el dia 4 de enero 2022 para conocer el informe de Fin de Termino 2016-2018
elaborado por IRM, INGRESANDO, PARTICIPANDO Y COMENTANDO.
RVGuatemaia- !nformedeFmdeTermmoERM2016~2018para s_uﬁ_-écmén’c_aﬁ'os- Cerin
i e S L L T I e R s s T

Asunto: RY: Guatemala - Informe de Fin de Término IRM 2016-2018 para sus comentarios

Buenas tardes estimados representantes de arganizaciones de sociedad civil y delegados técnicos institucionales, miembros de la Mesa de
Gobiernu Abierto. Por medio del presente se adiunta el Informe de Fin de Términc 2016-2018 elaborado por 2 IRM, seglin acuerde
slcanzado en Reunidn del Fore Multiactor lievada a cabo el dia de hoy 04 de enero de 2022, para su conocimiento y comentarios respectivos.

Gracias por su atencién. Saludoes cordisles,

Y I .| LI, JAIME MUNGOZ FLORES
§§ GUATEMALA | D= comiorea swnore SR DIRECTOR GOBIERND ABIERTS
e s L Y ACTRONACS BUNTE DE CONTACTO TECNICO COBIERNG ABIERTD

(502} 49069436
jaimamunozfiansparenciagobgt

De: Independent Reporting Mechanism <IRM@opengovparmmership.org>
Erwiado: lunes, 3 de enero de 2022 6:00
Para: Jaime Mufoz <faime.munoz@ransparencia.gob.gi>; soc.civilaga.guatemala@gmail.com <soc.civil.aga.gustemala@gmail.com>

4. Apovyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficing, {contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

5in otro particular, me suscribo

Atentamente

Mandel de Jests de Leén Martinez
Asesor de Cumplimiento Institucional de
Gobierno Abierto




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

1 De:

Marco Antonio Monterroso Cardona

2 | NOmero de Contrato:

o
7

301-029-113-2022

NGmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

6859178 -

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de

% Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. §7-92

“Ley de Conirataciones del Estado”, Art. E Servicios Profesionales

44 inciso )
7
8 Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 i Periodo del Informe: del | 4/01/2022 7 | al | 31/01/2022 ¢

-

8 | Monto a pagar: Q. 8,129.03

9 Fecha 31 de enero de 2022

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-113-
2022 satentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

dependencia, siendo las siguientes:

» Se apoy6é con el seguimiento de desamollo de nuevos sistemas y
mantenimiento de sistemas existentes.
e Se apoyd con el mantenimiento de Bases de Datos de los sistemas de

Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de

Recursos Humanos.




» Se apoyd con la modificacion de los sistemas de Cartera, Créditos y Aportes
Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de Recursos Humanos.

e Se apoyo con el analisis del rendimiento de los sistemas de Cartera, Créditos
y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de Recursos Humanos.

» Se apoyo en la creacién de usuarios para los sistemas existentes.

* Se apoyo con el desarrollo de nuevas funcionalidades dentro de los sistemas
de Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de
Recursos Humanos.

e Se apoyd con la actualizacion de los manuales de usuario de los sistemas
existentes de Cartera, Créditos y Aportes Municipéles, Tracking, Bodega,
Sistemas de Recursos Humanos.

» Se apoyé con la elaboracién de documentacion técnica de los sistemas de
Cartera, Créditos y Aportes Municipales, Tracking, Bodega, Sistemas de
Recursos Humanos.

» Se apoy6 con la participacion de reuniones y/o comisiones relacionadas con
el desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de los sistemas existentes.

¢ Se apoyd en tareas que el Director de informatica solicito.

z-/ ’
- /“

<&

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Vo.Bo.

Marco AntoR ont‘erroso Cardona Ing. Carmelg{Estuardo Mayén
esarrollador Informatico Director de Informatica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 4 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2022 -

4 1 De: MARCO ANTONIO VELEZ GONZALEZ d
2 Niimero de Contrato: 301-029-119-2022
Niimero de Identificacion ; -
® | Tributaria -NIT-: 5436044~
4 Renglén Presupuestario: ()29 /J/"
Tipo de Servicios Prestados (de - .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¢ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, " Sewvicios Profesionales !,/'
Art. 44, Inciso e ) '
- -
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 \ al | 31/03/2022 4
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2022 | al | 31/01/2022 A
8 Monto a pagar: Q.16,258.06 l,,//
9 Fecha 31 de Enero del 2022
\ /

Lic. Mg. José David Talé Rosales:
p:

En cumplimiento o estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-119-
2022, atentirpeﬁﬁle remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se apoyd en el andlisis de expedientes cuyo contenido, fue aprobado por
Acuerdos de Gerencia.

2. Se asesord en los aspectos que se generaron como consecuencia de las
Auditorias de la Contraloria General de Cuentas, asi como de Auditorias
Externas.




3. Se apoyo6 en la revision previa a la firma de Gerencia, la correspondencia
dirigida a instituciones del Estado, municipalidades y diputados.

4. Se apoyd en la elaboracién de notas de instrucciones para firma del Gerente,
a las diferentes dependencias del Instituto para atender las gestiones que se
presentaron ante el despacho de la Gerencia.

5. Se apoyd en la atencion de las recomendaciones derivadas de auditorias
internas, auditorias externas, asi como de la Contraloria General de Cuentas.

6. Se colabord en el control de cuotas financieras anuales, mensuales y
cuatrimestrales del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR-.

7. Se apoyd en la revision de justificaciones de ejecuciéon presupuestaria
mensual y de los informes de los fondos del Programa de Acueductos Rurales
-UNEPAR-.

8. Se apoyd en el control de los procesos de compras del Programa de
Acueductos Rurales -UNEPAR-.

9. Se brindd apoyo en la revision de la reprogramacién y aplicacion de saldos de
caja, transferencias y otras operaciones financieras necesarias para el
desarrollo de los proyectos de! Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR-.

10.Se colaboré en la revision del Plan Operativo Anual, del Programa de
Acueductos Rurales —-UNEPAR-.




11.Se apoyd en la revision de las actividades de la ejecucion presupuestaria, que
se requirieron, en la Unidad de Administracién Financiera y regulaciones de
obras del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR-.

12.Se asesord al Funcionario nombrado como enlace entre las comisiones de
Contraloria General de Cuentas y el INFOM, en las actividades de fiscalizacion
de la entidad.

13. Se apoyd en el seguimiento a la gestion de la informacidn solicitada por la
Comisién de Auditorias internas y externas.
Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente”

s
. s
P ¢ u.n_._.%o_,iﬁ,.,,,,j;fm... S

DrM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DEL 13 AL 31 DE ENERO DEL 2022 //

1 | De: Marfa Fernanda Argentina Avilez Rosales

2 | Nomero de Contrato: 301-029-128-2022

Ndmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 3931633-5

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No, §7-92

“Ley de Contrataciones del Esiado™, Art. | ., . .
' {7 Seyvicios Profesionales

44 inciso e)
6 | Plazo del Confrato: del | 13/01/2022 - al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 13/01/2022 ,: al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.2758.06
¢ | Fecha 31 de enero de 2022

Sr. Frans Estuardo Chacén Ajcl:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-128-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las
SIGUIBNTES. oot

1. Apoyar en la recepcién de formularios liquidados y anulados par ser descargados de las
respectivas tarjetas de responsabilidad.

2. Apoyar en realizar el archivo de formularios descargados.

3. Colaborary en realizar la descarga del sistema de formularios de vidticos entregados a los
funcionarios.

4. Colaborar en la atencidn de llamadas telefénicas.
5. Apovyar en llevar el control de pagarés ingresados en el departamento para su resguardo.

6. Colaborar en la elaboracién de oficios a Bancos del Sistema, Ministerio de Finanzas y otras
instituciones.




7. Apovyar en entregar pagares sclicitados por el departamento de Cartera.

8. Apoyar a conformar la documentacion para enviar al archivo general.

9. Colaborar en la impresién de Libros de Control de Viaticos.

10. Apoyar en organizar el archivo de papeleria de afios anteriores.

11. Apovar en la actualizacion de firmas en los bancos del sistema.

12. Colaborar en trasladar los documentos asignados.

13. Apovyar en verificar que no se retrase la papeleria.

14. Colaborar en el control de CURs de ingresos para realizar acreditaciones o cheques de pago.

15. Apovar en la realizacion del informe de todo lo realizado durante el mesy al final del
contrato.

16. Colaborar en otras actividades que sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Maria Fernanda Argentina 1 I
Avilez Rosales Superwsor Tecnlco de & -
Tesorerfa | R

Va.Bo.
DR!:',-..,,

Alvirez de BarulEa&B

‘P/W:!», el

/(ICD sa Ninétt %p&fve\ﬁ; _c:l
E

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES g

CORRESPONDIENTES DEL 04 BE ENERQ AL 31 DE ENERO DE 2022 /

1 De: Maria Gabriela Méndez Pensamiento
2 | Nimero de Contrato: 301-029-069-2022 2
Numero de ldentificacion »
3 | Tributaria -NIT-: 2420815+ a
4 | Renglén Presupuestario: | 92° -~
Tipo de Servicios
Prestados (de
conformidad con el {& Servicios Técnicos
5 |Decreto No. 57-92 “Ley I Senvicios Profesiral
de Contrataciones del Sivicios Holesionates
Estado”, Art. 44. Inciso
e) o L
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 Al | 28/02/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022. | AI| 31/01/2022
Monto a pagar: Q.6,32258 J
9 |Fecha: 31 de Enero de 2022 &

\

Gerente Regional Rolando Isem Chiquin:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-069-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en la oficina Reqién |l Las Verapaces, siendo las siguientes:




ATENCION A COMUNIDADES EN OFICINA REGIONAL DE
LAS VERAPACES

Se le brinda la atencion a todas aquellas personas que visitan la oficina con
el fin de presentar los informes trimestrales, asi mismo se les brinda
asesoria y capacitacién para mejorar los procesos y continuar de adjuntar la
documentacion para que se lleven a cabo los proyectos de agua solicitados
las cuales son las siguientes:

OMUNIDA

Comité de Agua Potable Barrio San
Juan, San Juan Chamelco

Sd=|=iCItud de documentacion
de contratos ( 9 ) y entrega de
nuevos usuarios.

San Pablo Xucaneb San Juan
Chamelco, Alta Verapaz,

Se atendi6 al Sr. Pedro Coy Pocy
Rigoberto Coy

Presentaciéon de Informe
Julio-Septiembre

Entrega de libros de
“‘Administracién, operacion y
mantenimiento de agua
potable”

Caserio Onquilha, Tamahuq, Alta
Verapaz.
Presidente de CAP

Se reviso el expediente de
Comité de Agua potable la
cual se presenté la SAT,
CCG, v la Municipalidad de
Tamahd.

Caserio Panisté, San Cristobal
Verapaz

Entrega de informe Julio-
Septiembre

Ingreso de nuevo usuario Sr.
Genaro Laj Celel

Aldea Chajcoal, San Juan Chamelco

Presentacion de informe Julio-
Septiembre

Caserio Onquilha, Tamahu, A.V.

Entrega de informe Julio-
Agosto




INFORMES TRIMESTRALES

RECEPCION Y CLASIFICACION DE INFORMES TRIMESTRALES DE

LOS MUNICIPIOS DE ALTA Y BAJA VERAPAZ,

Se recibieron los informes de las diferentes comunidades del trimestre
Octubre-Diciembre del ano 2021, clasificando los comités de agua potable,
en los cuales se realizan su declaracion periédicamente (trimestrales) de
ingresos y egresos de todos los distintos lugares poblados de la regién, con
el fin de llevar datos estadisticos de las diferentes comunidades, para llevar
un orden y control de los reportes trimestrales.

Dando ingreso al sistema de registro de informes del area de Gestidn
Social. Se describe el ingreso a ia base de datos que se lleva en la Oficina
Regional en el cual reportan el monio de egresos y egresos que cada
comunidad reporta en base al cumplimiento que tiene cada habitante de la

comunidad en cuanto su proyecto que esta en funcionamiento.

LISTADO DE COMUNIDADES QUE PRESENTAN REPORTE DE AGUA

o
i

s

0 %% e i
11/01/2022

DE ALTA Y BAJA VERAPAZ

S

Comité de Agua Potable San Cristobal Julio-Septiembre

Las Pacayas Verapaz

17/01/2022 | Comité de Agua Potable Senahu AV. Octubre-Diciembre
Santa Rosario

17/01/2022 | Comité de Agua Potable | San Juan Octubre-Diciembre

Chioya Chamelco A.V.
12/01/2022 | Comité de Agua Potable | Coban Alta Octubre-Diciembre
Santa Inés Chicar Verapaz
14/01/2022 | Comité de agua Potable | Panzés Octubre-Diciembre
Barrio San Juan
20/01/2022 | Comité de Agua Potable | San Juan Octubre-Diciembre

Caserio Sachalib

Chamelco




SEGUIMIENTO EN OFICINAS INFOM-UNEPAR UNIDAD DE
GESTION SOCIAL

SEGUIMIENTO CON OFICINAS INFOM-UNEPAR, UNIDAD DE GESTION
SOCIAL CENTRAL

A través de la comunicacion via telefénica en coordinacién con la unidad de
Gestion Social Central e INFOM Las Verapaces, se realizan las
coordinaciones con el Licenciado Marcelino Sincal (Coordinador de Gestion
Social), Daniel Blanco (Asesor Proyecto: Nuevo Amanecer y Piedras
Blancas Alibalabaj. se coordind el envio del chek list de la informacién
necesaria (Dictamen de Viabilidad Socio Legal) para completar a los
expedientes para su seguimiento.

SEGUIMIENTO DE PROYECTOS EN PLAN DE EJECUCION 2021

COORDINACION CON COMITE DE AGUA POTABLE PARA
RECEPCION DE DOCUMENTACION PROYECTO: INTRODUCCION DE
AGUA POTABLE, NUEVO AMANECER, TUCURU ALTA VERAPAZ

Se realizd la coordinaciéon Con Comité de Agua Potable de Municipio de
Tucurd Alta Verapaz, del Caseric Nuevo Amanecer, para gestionar
requerimiento ante la Bienes del estado y registrar las propiedades de la
fuente de agua y el lugar para la construccion del tanque de distribucion.

ELABORACION DE INFORMES
Elaboracion de Informes

-Elaboracidon de programacion semanal.

-Elaboracién de informe semanal

-Elaboracién de Informes de visitas Sociolegales
-Informe de Caseric Cahaboncito, Panzos, Alta Verapaz




VISITAS SOCIOLEGALES

SEGUIMIENTO CON OFICINAS INFOM-UNEPAR. UNIDAD DE GESTION
SOCIAL CENTRAL

A través de la comunicacion via telefénica-en coordinacién con la unidad de
Gestion Social Central e INFOM Las Verapaces, se hiso la coordinacion con
el Lic. Luis Godoy coordinacién y seguimiento de documentacién sociolegal
para completar la documentacién al expediente Construccién de Sistema de
Agua Potable, Caserio Nuevo Amanecer, Tucuru, Alta Verapaz para su
seguimiento, el cual se estara realizando en el mes de Febrero 2022.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

(& CM%

Maria Gabriela Méndéi--Pensamiento
Técnico en Gestion Social
INFOM-UNEPAR
Region il Las Verapaces

i
.
W% . ‘
4 i
L ; |

Vo.Bo. Lic. Milthon Vinicio Zepe /
Coordinador Oficinas Regionales f/

INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO 2022

De:

Maria de los Angeles Ndiera

NOmero de Conirato:

301-029-026-2022

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

56006551

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 Inciso ¢)

¥ Seicios Técnicos

{" Sewicios Profesionales

Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - | al | 30/06/2022
Periodo del informe: del | 4/01/2022 - | al | 31/01/2022
Monto a pagar: Q.7.22587

Fecha

31 de Enero de 2022 .-~

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-026-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Apoyar al Director General en la ejecucién de las actividades programadas

en la agenda a cargo de INFOM-UNEPAR.

2. Preparar la documentacion para revisién y firma del Director General:
+ Se apoy6 en la revision de los documentos ingresados a la Direccién

de UNEPAR, para trasladarlos a los diferentes programas.

* Se apoyd en el trAmite de firmas de Visto Bueno para traslado de

documentos a diferentes areas de INFOM.

¢ 3e apoy6 en el framite de firma para dar respuesta a las diferentes

solicitudes de INFOM.

UNEPAR:

3. Coordinar la clasificacion y distribucion de correspondencia de la Direccion
General y la que deba trasladarse a los Directores de los programas de




Se apoyo en la realizacién de diversos documentos de la Direccidn
General de UNEPAR.

Se apoy6 en la elaboracion de Nota de Instrucciones para los
diferentes programas a través del sistema web tracking.

Se apoyd en la elaboracion de oficios para INFOM a través del
sistema web tracking.

Se apoy6 en redactar y despachar oficios, informes, providencias,
memorando y otros documentos oficiales.

Se apoyé en la elaboracion de oficios para la Gerencia de INFOM.

4. Mantener actualizado el calendario de actividades y citas del Director General
de UNEPAR.
5. Se apoyo en la logistica de reuniones en la UNEPAR.

Se coordiné reunién en INFOM.

Se coordind reunidn de trabajo con los diferentes Directores de los
Programas de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales -UNEPAR-.

Se coording reunion en Gerencia.

Se coordind reunién con él Supervisor de Planificacion y la
Coordinadora Financiera de UNEPAR.

Se coordiné reunién con el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales -MARN-.

Se coordinod reunion con la Direccion Técnica del Presupuesto.

Se coordiné reunion con el Programa de Aguas Subterraneas de la
UNEPAR.

Se coordiné reuniéon con COCODE de Pueblo Viejo, Sipacapa, San
Marcos.

6. Se atendié los requerimientos de informaciéon que presenta la Auditoria
Interna del INFOM, Contraloria General de Cuentas y otros Organismos gue
otorgan apoyo a INFOM-UNEPAR.

7. Realizar otras actividades que sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

(b

=

) g X

Wﬂé s Najera Arquitecto: Erick V]n;EEO Yescas Hurtarte™ .~

Director Geheralide UNEP




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

-

1 bDe:

Marianne Espafia Micheo

2 | Nimero de Contrato;

301-029-006-2022 ~

Art. 44, Inciso e)

Numero de Identificacién

3 732124 ¢
Tributaria -NiT-: 3212415 -

4 | Rengldn Presupuestario; 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto © Servicios Técricos

5 | No.57-92 “Ley de & Sewicioe Profesionl

- * nale:

Contrataciones del Estado”, rviclos Frolesionales 7

6 | Plazo del Contrato:

,,’/I

Del | 4/01/2022 al

31/03/2022 ~

7 | Periodo del Informe:

Del | 4/01/2022 | al

31/01/2022 -

8 | Monto a pagar:

Q.10,838.71

9 | Fecha

31 de enero 2022 -

Arg. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte
Director UNEPAR

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-006-2022, -
atentamente remito el informe de las actividades realizadas en la DIRECCION DE UNEPAR, -

siendo las siguientes:

1. Apoyé en la comunicacidn y divulgacién de informacién para el personal de UNEPAR y

coordinacion de REGIONALES.

2. Apoyé en la realizacion de contratos y boletas de autorizacidn para el personal de nuevo

ingreso y recontrataciones de INFOM, UNEPAR y REGIONALES.

3. Apoyé en conformar la documentacion para los informes y facturas del personal.

4. Colaboré el proceso de induccién y capacitacién al personal de nuevo ingreso a UNEPAR.




5. Apoyé en la realizacién de oficios y circulares, relacionados a temas de personal de
UNEPAR y Regionales.

6. Colaboré en la recopilacién de papeleria del personal del renglén 022.

7. Apoyé en la revision del control de asistencia del personal 022,011 y 031 UNEPAR y
cronograma de los renglones 022,031 y 011.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente
e
(*/'
ﬁ!ﬂ/
e ‘;’inh'f
g
/ 2z
' phi\ GENERAL &3]
PP NG UNEPAR 5
Dl Vo.Bo. L = S
. . o~ R it e e NS, SN "
Licda. Marianne Espaiia Micheo Arq. Erick Vinidio{Yllescas Hurtafte i/
. . . . R
Servicios Profesionales Director General UNEPAR
/*/’/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 04 DE ENERQ Al 31 DE ENERO 2022

1 | De: Mario Roberto Lique Lépez

2 NUmero de Confrato: 301-029-036-2022

NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 6687770-9

4 | Renglén Presupuestario; 029

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {% Servicios Técnicos -
5 “Ley de Contratacicnes del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y ari. 78 del Reglamento | { Servicios Profesionales

de dicha Ley)

& | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: . Q. 4,967.74 /

\ 9 | Fecha 31 de ENERO 2022 -

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-036-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se instal6 el ganso del suivel del cabezal rotario de la perforadora
placas O-043BBF.

2. Se instalé la manguera vigjera al cabezal rotario de la perforadora
placas O-043BBF.

3. Se realizd cambio de aceite hidraulico No. 46 al sistema hidraulico
de la perforadora placas O-043BBF.




4. Se realizé6 cambio de cable acerado anti giratorio para cubeteo de
la maquina perforadora placas O-043BBF.

5. Se realizé traslado del convoy No. 1 de camiones de perforacion
para cambio de llantas en Llanresa, Villa Nueva.

6. Se realizé cambio de aceite Hidraulico No. 46 y filtros al sistema
hidraulico de la grua placas O-046BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Mario Roberto Lique Lopez
Técnico en Perforacidn

Programa de Aguas Subterraneas
INFOM-UNEPAR

TOGRAME AGUAS
SUBTERRANEAS

INFOM-UNEPAR <5

%, B
7 T
GOA W &3 o 3

'TE
Vo.Bo. SHALR,

Ing. César Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Programa de Agua Subterraneas
INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

/

] De: Mgario Eduardo Lopez Flores
2 | NGmero de Contrato: 301-029-072-2022 g

NOmero de identificacién s
3 | Tributaria -NIT-: 731167-4 <
4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni 4
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 ervicios Tecnicos

“ley de Confrataciones del Fstado™, An. | ~ gepicios Profesionales

44 inciso e)
6 Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 -  al | 31/01/2022 s
8 | Monto a pagar: Q4,787.10 "
9 | Fecha 31 de enero def 2022  »~

Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso

En cumplimiento a lo estipulafde"gﬁ el contrato administrativo nimero 301-029-072-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo Iasé’;siguientes:

e Se apoyo en el soporte técnico de una impresora en el area de Estadistica

¢ Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Secretaria General y Unidad
de Informacién Publica.

» Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Recursos Humanos,

» Se apoyo brindado soporte técnico en el drea de Fortalecimiento Municipal

¢ Se colaboro y se apoy0 en la digitalizacion de la documentacién de informatica.

e Se apoyo con soporte técnico a los diferentes departamentos de las Institucién.

* Se apoyo brindado soporte técnico en el drea de Auditoria.

« Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Gerencia Técnica

e
P

Atentamente. /

Mario Eduardo Lopez Flores Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayen Monterroso
Técnico En Informatica Director de Informética




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE ENERO 2022 ./

Maximiliano Virula

1 | De:

2 | NOmero de Conirato: 301-029-040-2022 -
3 | Ndmero de Identificacion Tributaria 14818299 s

4 | Renglén Presupuestario 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

/

5 | “Ley de Contrataciones del Estado”, Art, 44 | SSTVIcios Tecnicos

inciso e) )
é | Plazo del Contrato: Del 04/01/2022 al 30/06/2022 ./
7 | Periodo del Informe: Del 04/01/2022 al 31/01/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q. 541935 ~
9 | Fecha: 31/01/2022

Licenciado Pedro Raymundo Velasco:

En cumplimientc a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-

/
029-040-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas

en la Subgerencia, siendo las siguientes:

- Se apoyd con la conduccidn de vehiculos para funcionarios de

Subgerencia, fransportdndolos a diferentes institfuciones de gobierno

para asistencia a reuniones.

- Se llevd a revision el vehiculo tipo camioneta Mitsubishi Nativa, y se

colabord con la limpieza y mantenimiento de la misma.

- Revision alos vehiculos, de Gerencia, que funcionen en perfecto estado,

- Apové en el resguardo de ofros vehiculos que se encueniran en buen

estado, vetificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las




operaciones de mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento

de los vehiculos.

Se acompand en diferentes comisiones solicitadas

Apové en la entrega de todo fipo de documentacidn a instituciones y

entidades que fueron asignadas y ofras instrucciones asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

o

Lic. Pedr Rcﬁlmuﬁao Velasco
Director Administrativo

#Maximiliano Virula




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 04 AL 31 DE ENERO 2022 -

Maydellyn Falon Beatriz Mejia

De: .
1 e Méndez
2 | Némero de Contrato: 301-029-121-2022
NUmero de ldentificacién
3 | Tributaria -NIT= 78300150 -
4 | Rengldén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios
Prestados (de
conformidad con el % Servicios Técnicos <

5 | Decrefo No. 57-92 “Ley de

. {7 Sewvicios Profesionales
Contrataciones del

Estado”,

Art. 44, Inciso e ) _
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 ’
7 | Perfodo del Informe: del| 47012022 « | al| 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,516.13 .~
9 | Fecha 31 de enero de 2022 o

. J

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-121-
2022, atentamente le remito e! informe mensual de actividades, correspondienge,d‘e!
4 al 31de ENERO 2022, siendo las siguientes: e

-







1. Se apoyo6 en recepcionar 475 expedientes internos y externos dirigidos a la
Gerencia del instituto los cuales registran en archivo Excel asignado
y entregados al asesor correspondiente.

2. Se apoyd en dar seguimiento a documentos en diferentes areas de la
institucion.

3. Se apoyo en la reproduccion de nota de instrucciones u oficios entre otros
documentos diferentes de unidades del instituto INFOM.

4. Se apoy6 en asignar correlativos GER, en tracking solicitados de varias
unidades.

5. Se apoyo en la distribucion, clasificacién y archivo de notas de instrucciones,
oficios GER vy otros documentos ejecutados en la gerencia del instituto.

6. Se apoyd atendiendo llamadas internas y externas en relacion a solicitudes
ingresadas en la gerencia los cuales se les dio seguimiento sobre las
instrucciones giradas a diferentes unidades de la institucion.

7. Se realizd registro y control de egresos de documentos en archivo Excel
documentos firmados por el Sefior Gerente en las cuales se giran
instrucciones o tramites correspondientes.

8. Se apoyé en enviar correspondencia hacia las diferentes instituciones de
Gobierno.

9. Se apoyo en atender a diferentes unidades en dar informacién sobre tramite
de solicitudes.

10. Se apoy6 en clasificar y archivar documentos de notas de instruccion, oficios y
otros documentos de Gerencia.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
,////
e
Wy e
»’/ T 3 -
fu i 2
;AT
Maydellyn Falén‘Beatriz Mejia Méndez ic. Mg. Jog&David Talé Rosales

Gerente







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE DEL 13 AL 31 DEENERODE2022

7 S
1 De: Mayra Leticia Ramirez Cozrtez p
2 Ntamero de Contrato: 301-029-130-2022 e
Nimero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 4246034-4
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el & Servicios Técnicos
5 Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

™ Sewvicios Profesionales

6 Plazo del Contrato: del | 13/01/2022 / ' al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del |13/01/2022 “ | ab | 31/01/2022
8 Monto a pagar: Q. 3,064.52 7
9 Fecha 31/01/2022 E
\ 4

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-130-2022 -

atentamente le remito el informe de Ias actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

L Se apoyd en diferentes instrucciones, solicitadas por la Gerencia Administrativa Financiera

2. Se apoy6 en la coordinacién de Reuniones de trabajo con las diferentes Unidades Ejecutoras
que tiene el Instituto de Fomento Municipal.

3. Se apoyd en atender solicitudes y requenmientos de Modificaciones Presupuestarias
formulados por las areas del Instituto.

4. Se apoyd en la coordinacidn pata atender a representantes de las distintas Municipalidades
que conforman el pais.

5. Se apoy6é en datle seguimiento de las diferentes actividades propias de la Gerencia
Administrativa Financiera con sus diferentes Unidades, para alcanzar resultados efectivos.

6. Se dio apoyd en ordenar, clasificar y archivar toda la documentacion telacionada a la

Gerencia Administrativa Financlera.
Se dio apoyd en el registro y control de toda la documentacién e informacion que sale y entra
a la Gerencia Administrativa Financiera.




8. Sec apoyé en la coordinacién de reuniones para someter a consideracién del Comité
permanente de Ejecucién Presupuestaria, aprobacién de cuotas financieras.

9. Se dio apoyo a la: Direccién Financiera (DF) y Gerencia Administrativa Financiera
(GAF), en lo relacionado 2 la elaboracién de Oficios de informacion: administrativa,
contable y financiera del Instituto de Fomento Municipal

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

/,.r'
Y

Mayra Leticia Ramirez Cortez
Nombre vy Firma del Contratado

e e

Vo. Bo. lic. Otto Danilo Villatoro Shack
Gefente Administrativo Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERQO DEL 2022 -~

1 De: MELIDA YESENIA JUAREZ FABIAN
2 | NGmero de Contrato: 301-029-112-2022 -
Némero de Identificacién
s Tributaria -NIT-: 7246788-6 -
4 | Rengidn Presupuestario: 029 ~
Tipo de Servicios Prestados (de : . . -
conformidad con el Decreto No. 57-92 7% Servicios Técnicos '/
5 “Ley de Contrataciones del Estado”,
™ Servicios Profesionales
Att. 44, Incisc e )
& Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 /ol 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . al | 31/01/2022

8 | Monto a pagar:

e

Q.4,516.13

i Fecha

31 de Enero del 2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc301-029-112-
2022, atentamente ie remito el informe final realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se apoyd en gestionar y reunir la informacién y papeleria de los

expedientes del los vehiculos en auditoria.

2. Se brindo apoyo revisando papeleria de los vehiculos asignados.

3. Se brindo el apoyo al area de seguros.

4. Se brindé apoyo la actualizacién de los vehiculos asignados a INFOM

UNEPAR.

5. Se brind6é apoyo en la revisién, depuracion, orden y clasificacién de los

expedientes de los vehiculos de INFOM —UNEPAR.




6. Se brindo el apoyo en las reuniones solicitadas.

7. Se elaboraron informes de los vehiculos ubicados en UNEPAR.

8. Se brindd apoyo en el drea de transporte solicitada.

9. Ofras actividades designadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Melida Yesehia Juarez Fabian

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE
AL PERIODO DEL 04 AL 31 de ENERO
d

del 2022

/

MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ 7

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl.

1 | De:

2 | NGmero de Contrato: 301-029-110-2022

3 _lrsln%mUiec:::ioqd-eng'e:nﬁﬁcacién ‘ 106992651 Vi

4 | Renglén Presupuestario: 029 s
Tipo de Servicios Prestados (de & Sewicios Técnicos

£ Servicios Profesionales

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.4516.13

9 Fecha

e

31 de ENERO del 2022

.

ng. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-1 10-2022,/étentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudios técnicos Dependencia,

siendo las siguientes:

ENERO:

+ Se realizo apoyo a comparfieros en diferentes actividades

» Modificacion de plano de red de distribucion en sector 1 de proyecto de
ampliacion y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del

departamento de |zabal




« Modificacion de plano de red de distribucion en sector 2 de proyecto de
ampliacién y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de lzabal

« Modificacién de plano de red de distribucién en sector 3 de proyecto de
ampliacién y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de |zabal

« Modificacion de plano de red de distribucion en sector 4 de proyecto de
ampliacion y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de lzabal

« Modificacion de plano de red de distribucion en sector 5 de proyecto de
ampliacion y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de |zabal

e Modificacion de plano de red de distribucion en sector 6 de proyecto de
ampliacién y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de Izabal

« Modificacion de plano de red de distribucién en sector 7 de proyecto de
ampliacién y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de Izabai

e Modificacion de plano de red de distribucion en sector 8 de proyecto de
ampliacién y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de Izabal

e Modificacion de plano de red de distribucion en sector 9 de proyecto de
ampliacién y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de |zabal

« Modificacion de plano de red de distribucion en sector 10 de proyecto de
ampliacién y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de Izabal

« Modificacién de plano de red de distribucién en sector 11 de proyecto de
ampliacién y mejoramiento de agua potable del municipio de Livingston del
departamento de lzabal

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente: MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ

iism e k (\! L‘\(}» e r\ /l Vo.Bo. - .

Miguelf’Eduardo Chacaj Lép%z Ing. Klanuel Ant,
Técnico en_ dibujo ub. Directo

asgsbria téenica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022

1 De:

MIRNA JUDITH DEL AGUILA GIRON /

2 i NOmero de Contrato:

301-029-111-2022 //"

NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

1243779-4

4 | Renglén Presupuestario:

29" /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44. Inciso e).

“Ley de Confrataciones del Fstado”, A,

{" Servicios Técnicos

{=" Servicios Profesionales

& : Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022
7 | Periodo del informe: del | 4/01/2022 . |al | 31/01/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.9.032.26

Fecha

31 de Enero del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-111-2022 y

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se apoyd en la recepcidn y trémite de las solicitudes ~equeridas por [os interesados

a través de la Secretaria General Unidad de Informacion Publica.

2. Se apoyd en la elaboracién de coficios, providencias y ofros documentos a través

del sistema de Tracking.

3. Se apoyd en gestionar con los enlaces el traslado de la informacidn plblica
requerida por los interesados.

4. Se apcyd en la revision, andiisis v preparacion de los expedientes de la Secretaria

General Unidad de Informacion PUblica.

5. Se apoyd en recibir, clasificar y registrar corespondencia en los controles de la

Secretarna General Unidad de Informacion Publica.




6. Se apoyo en la preparacién de capacitaciones que correspondan a la Secretaria
General Unidad de Informacidn Pdblica.

7. Se agpoyd en organizar y sisternaiizar el archivo de la Secretaria General
Unidad de Informacién Publica.

8. Se apoyd en la elaboracion del informe preliminar y final de las solicitudes

informacioén pdblica.

Sin ofro particular, me suscribo:

Lot § /

LICDAZNAIR UDITH DEL AGUILA GIRON

%«/ i‘
) iohn
FRS

CASTILLO CKJ

s




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022 /

/- y
1 De: Mdnica José Gordillo Cervantes. /
2 Ndimero de Confrate: 301-029-102 -2022 j/ '
NOmero de Identificacion ‘
3 | Tributaria -NIT-: 74873202

7
o

4 Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No, 57-92 ™ Servicios Profesionales

5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022  |al |30/06/2022
7 | Periodo del Informe: de! | 4/01/2022 /’/ al | 31/01/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q1354839
9 | Fecha sio/2022 S

En cumplimiento a lo estipulado en fa clausula-DECIMA, del contrato administrativo de
servicios profesionales 301-029-102-2022, /espetuosamente me permito rendir el
INFORME MENSUAL.

1. Se realizé la propuesta de disefio de un cintillo principal con el logotipo de INFOM,
GLOBAL COMMUNITIES Y USAID para ser colocado en una parte estratégica de la pagina
de INFOM.

2. Se realizo afiche para fa plataforma del “Diplomado Superior Certificado en el Proceso
de Proyectos de Inversion Publica™ con la finalidad de avisar a todos los alumnos el
lugar en donde pueden recoger su diploma.

3. Serealizaron cambios en el trifolear de Laboratorio de agua sobre Créditos, de INFOM
y Global Communities en el cual se agregé el reglamento para la asistencia financiera
para las municipalidades de la republica de Guatemala y se verifico toda ia informacién

4. Se atendid reuniéon de GLOBAL COMMUNITIES con el objetivo de concretar los nuevos
disefios para colocar en una nueva pestafia el 4area de biblioteca en la pagina de INFOM




10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

Se disefiaron propuestas de disefio de nueve cintillos para la pestafia de biblicteca de Ia
pagina de INFOM.

Se realiz6 examen de verificacién de absorcién de conocimientos sobre metodologia de
5 etapas para gestion de proyectos de mejoramiento Integral de Barrios MIB, por medio
de la plataforma google forms.

Se resolvieron dudas de los Diplomas por teléfono a los alumnos y tutores del
Diplomado Superior Certificado en el Proceso de Proyectos de Inversion Publica”™

Se modificod afiche realizado para la Universidad Galileo sobre |a Licenciaturay Maestrias
en Administracion Publica para la profesionalizacion de los servicios Publicos.

Se realizaron nuevos diplomas para cambio de los diplomas estropeados para alumnos
y tutores del Diplomado.

Se atendid reunién de GLOBAL COMMUNITIES por via ZOOM con el objetivo de dar
continuidad a escalamiento al Diplomado Superior Certificado en el Proceso de
Proyectos de Inversion Publica™ el cual estard dirigido a alcaldes,

Se entregd borrador sobre trifolear de CREDITOS — PRESTAMOS de Global Communities
e INFOM.

Se realizaron varias propuestas de diseio sobre el fogo de aniversario de sesenta y cinco
anos de INFOM.

Se realizaron propuestas para reconocimientos para las personas que han laborado de
10 afios en adelante en la institucion.

Se elabord un brainstorming con el objetivo de diversificar las ideas de la actividad de
65 afios del INFOM

Se atendio a la reunidn de Global Communities/ Biblioteca por medio de zoom con el
fin de hacer modificaciones a la pagina de la institucidn.

Se atendié a la reunion de Global Communities/ INFOM presencial para coordinar y
ordenar el diplomado en los siguientes meses




17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Se atendid reunién de capacitacién de la plataforma JOOGLE de Global Communities.

Se asesord para hacer una nueva recepcion en la UNIDAD DE FORTALECIMIENTO
MUNICIPAL.

Se realizaron artes para publicaciones en Redes Sociales sobre el Diplomado Superior
Certificado en el Proceso de Proyectos de Inversién Publica™

Se realizé artes de invitacion sobre el Diplomado Diplomado Superior Certificado en el
Proceso de Proyectos de Inversion Publica”

Se modificé Malla Curricular con las nuevas fechas de inicio del Diplomado, se apoyo en
Ja impresion de la misma para todas las instituciones.

Se contacto todos los docentes que colaboraran en el Diplomado Superior Certificado
en el Proceso de Proyectos de Inversion Publica™

Se realiz una tabla de Excel con todos los docentes del para llevar un control de las
instituciones que participaran nuevamente en el Diplomado.

Se participd en reunién con el Subgerente con el objetivo de coordinar la actividad de
los 65 afios de INFOM.




ANEXOS

Cintillo con logotipos de 1as instituciones

Imﬁu«m oy h-:l_-n.!
Mojorn Frigral e

OCHO CINTILLOS |
PARA EL AREA DE
BIBLIOTECA |—

SE USARAN ESTOS TRES LOGOS

J




Afiche para la plataforma

Examen verificacion de absorcion

VERIFICACION DE ABSORCION DE
CONOCIMIENTO SOBRE
METODOLOGIA DE 5 ETAPAS PARA
GESTION DE PROYECTOS DE
MEJORAMIENTO INTEGRAL DE BARRICS

Globsl Commmndies o INFOM

bz qordin) 43 G sl oo Tussen e Catnt &Y tomatr guasieds

amigatne

mogordii@efern gob.g

Se atendié reunion de GLOBAL COMMUNITIES




Trifolear final de Laboratorio de Agua y Créditos

navig

BENEFICIES

k ZITITRE EXY 1366

i O
Communitie
WWWLINFOM.COBCT

Afiche sobre Maestrias

ASISTEMCHR
FINANCIERA

Lt Binds on
e P e BecreTania i
@

3
Potaear

ety

2

tura en Administracion Fublica
4 a8

Ultirna fechs de inscripcion
10 de enoro 2022 !
inscripciones extraordinarias




Publicaciones para redes sociales

INFOM ¥ Giebai Communities
Le invitan a formar parte del

Diplomado Superior Certificado
en el Proceso de Inversién Pablica”
con Sostenibilidad y Gestién de Riesg

Dirigido a los todos los Alcaldes

INFOM 3

Le invitan a 3 .
.:Diplomado Superior Certificado

en el Proceso de Inversion Pablica

con Sostenibilidad y Ges

Dirigide a los Alcaldes .

Corporaciones Municipales
COCODES

o Lunes 14 de Tebrore @ &
O, R

La capacitacion del personal

Municipal sigue siendo una prioridad -
para INFOM y Global Communities
Participa en ¢l

Diplomado Superior Certificads
en el Proceso de Inversion Piiblica
con Sestenibilidad y Gestion de Ri

Dirigido a los Alcaldes
Corporaciones Municipales
COCODES

Lunes 14 de febreto @
(5

Espera mas informacion




Invitacion

- an Global
@ c:ﬁ:tunities

Elir de Ft M Ipai - INFOM y Glabal Communities
Tiene ef agrode de invitorle o usted y los miernbros de fa
corporacion municipol que usted dirige.A participor en el

El cuad inickaro ¢ 14 de febrero y se fevor a cabo te
manerna virtuol

Poro mas informocion comunicarse af

2OCIDDO0CK

i g GOBIERNC

Propuestas de logos

ARCS
1957-2012

o

p g

Reconocimientos




Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

-

Vo.Bo. Licda. Ménica'José
Gordillo Cervantes
Asesora Administrativa de Fortalecimiento Municipal

Vo.Bo.Lic/Carle
. Hernandez
Director del Area de Fortalecimiento Municipal




INFORME MENSUAL DE ACT]V]DADES/
CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 DE ENERO DE 2022 .~

1 | De: Nancy Carolina Gonzdlez Vides '
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-106-2022 /"
Nimero de ldentificacién ;
479 7- <
8 Tributaria -NIT-: 4307-6 e
4 Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Sel’ViCEOS Pl’esi’ddos (de {?‘ Servicios Técnicos
conformidad con el Decreto No. 57-92

5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. !
. {¥ Servicios Profesionales /
44 . Inciso e )
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 #f/“' al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 ys al | 31/01/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 12,645.16 /
9 Fecha 31 DEENERO 2022 f/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-104-.~
2022, atentamente le remito el informe mensual realizado en la dependencia del 4 al 31
de enero de 2022, siendo las siguientes: -~

1. Elaboracion de Dictamen Juridico No. Al-002-2022, que la Leda. Marfa del Rocic Herrera
Magafia, Directora de Recurscs Humanos de INFOM, traslada copia de la Nota de
Instrucciones 1840-2021, de fecha 02 de diciembre de 2021, en refacidn ai articulo 36 dal
VIII Pacto Colectivo de Candiciones de Trabajo del Instituic de Fomento Municipal -INFOM-,
a efecto se emita Dictamen Jurfdico al respecto. Viene en oficio RRHH-0924-2021 de fecha
13 de diciembre de 2021.

2. Elaboracién de Dictamen Juridico No. AJ-004-2022, que mediante =l oficio GAF-DF-PP-
0044-2022 del 12 de enero de 2022, suscrito por la Licenciada Sandra Anabella Lopez de
Lopez, Supervisor Presupuestario con el Visto Bueno del Licenciado Otto Danilo Villatoro
Shack, Gerente Administrativo Financiero, ambos del Instituto de Fomento Municipal,
solicitan emitir dictamen juridico en relacién a la Programacion inicial del grupo 0 Servicios
personales para los renglones 029 Otras remuneraciones de personal temporal, 031




Jornales, 011 Personal permanente y 022 Personal por contrato, para someterlo a Junta
Directiva en cumplimiento a lo que establecen los articulos 31y 32 del Decreto Nimerc 16~
2021 del Congreso de la Republica y articulo 4 del Acuerdo Gubernativo nimero 251-2021
gue aprueba el Presupuesto de Ingresos y Egresos del Instituto para el ejercicio fiscal 2022.

Elaboracién de Dictamen Juridico No. AJ-008-2022, que mediante Oficio GAF-DF-SDEC-
0026-2022 de fecha 31 de enero de 2022, suscrito por Esthela Aguilar Ibafiez, Supervisor,
Area de Créditos, Licenciado José Francisco Prado Chavez, Subdirector de Asistencia
Financiera Municipal y visto bueno de la Licenciada Rosa Ninett Lopez Alvarez, Director
Financiero, todos del Instituto de Fomento Municipal, en atencién a la recomendacidn del
articulo 9 del Reglamento de sesiones de a2 Junta Directiva del instituto de Fomento
Municipal, solicitan emitir dictamen juridico sobre la solicitud de préstamo por un monto
de SEIS MILLONES CUATROCIENTOS OCHO MIL OCHENTA QUETZALES EXACTOS
(Q.6,408,080.00) para la Municipalidad de San josé Acatempa, departamento de Jutiapa.

Flaboracidn de Dictamen Jurfdico No. Al-009-2022, que mediante Oficio GAF-DF-SDEC-
0029-2022 de fecha 01 de febrero de 2022, suscrito por Esthela Aguilar lodfiez, Supervisor,
Area de Créditos, Licenciado José Francisco Prado Chévez, Subdirector de Asistencia
Financiera Municipal y visto bueno de la Licenciada Rosa Ninett Ldpez Alvarez, Director
Financiero, todos del Instituto de Fomento Municipal, en atencién a la recomendacién del
articulo & de!l Reglaments de sesiones de la Junta Directiva del Instituto de Fomento
Municipal, solicitan emitir dictamen juridico sobre la solicitud de préstamo por un monto
de NOVECENTOS NOVENTA MIL QUETZALES EXACTOS (Q.990,000.00} para la
Municipalidad de Purulhd, departamento de Baja Verapaz.

Elaboracidn de Oficio AJI-0003-2022, se da respuesta a la Nota de Instrucciones No. 1892-
2021, de fecha 13 de diciembre de 2021, en la cual se solicita emitir opinidn legal sobre Ia
solicitud realizada por el Sindicato Nacional de Trabajadores del Instituto de Fomento
Municipal ~STINFCM- de fecha 12 de diciembre de 2021.

Elaboracidn de Oficio AJ-0024-2022, en respuesta la Nota de Instrucciones No.
Subgerencia-0019-2022 de fecha 25 de enero de 2022, suscrita por el M. Sc. Ing. Jorge
Mario Estrada Asturias, Subgerente del INFOM, en la cual se traslada el oficio No. 056 DAS-
08-0338-2021, de fecha 25 de enero de 2022, suscrito por el Lic. Edwin Franck Valiadares
Gonzalez, Auditor Gubernamental de la Contraloria General de Cuentas, en el que se
solicita informacién vy documentacidn respecto a: “ESPECIFICAR LAS CONDICICNES DE LA
ESTADIA DE LA ASOCIACION NACIONAL DE MUNICIPALIDADES DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALA ~ANAM-, EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTC DE FOMENTO MUNICIPAL —
INFOM- DETALLANDO Y DOCUMENTANDO LA RELACION QUE SE HALLA CONVENIDO”.




Elaboracién de Providencia AJ-0003-2022, que mediante Oficio RRHH-0035-2022 de fecha
17 de enero de 2022, suscrita por la Leda. Marfa del Rocio Herrera Magafia, Directora de
Recursos Humanos del instituto de Formenic Municipal —-INFOM, solicita emitir Dictamen
Juridico en relacién al requerimiento concerniente al complemente salarial del Licenciade
Jaime Alberto Montenegro Guerra, Especialista Financiero del Programa de Agua Potable y
Saneamiento para el Desarrollo Humano.

Elaboracién de Providencia AJ-0005-2022, que segiin Oficio No. GAF-0070-2022, de fecha
27 de enero de 2022, suscritoc por el Licenciado Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente
Administrative Financiero del Instituto de Fomento Municipal, solicitan Dictamen juridico
sobre el borrador del CONVENIO DE COOPERACION ENTRE EL BANCO DE LOS
TRABAJADORES Y EL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL —INFOM-, relacicnado con la
prestacién de servicios financieros que ofrecen en beneficio de la Institucion y sus
trabajadores.

Atentamente,

Vo.Bo. Lic. Victor Manul R_Q}&ﬂdé Raxtun Archila

E/fi/ g e
1 _ o N Y. b %\
\ g




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 21 DE ENERQ DFL 2022 g

-

De:

Noelia Estefania Cuxil Otzoy A

NOmero de Contrato:

301-029-074-2022

Ndmero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

77417348

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“iey de Contrataciones del Estado”, Art.

{* Servicios Técnicos

¢~ Servicios Profesionales

44 Inciso e.)

Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
Periodo del Informe: det | 4/01/2022 - | al | 31/01/2022 .
Monto a pagar: Q. 4,516.13

Fecha

31 ENERC 2022

Lic. Mg. José David Talé Rosales
Gerente -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-076-2022,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en la Unidad de

Mandatarios.

MES DE ENERO

7

Se apoyo en la recepcion y revision de 33 notificaciones judiciales que ingresaron

a la Unidad de Mandatarios.

Se apoyd en la recepcion y revision de 27 oficios que ingresaron a la Unidad de

Mandatarios.

Se apoyd en el registro y asignacion de 59 notificaciones y oficios a sus

respectivas carpetas del sistema dentro de la Unidad de Mandatarios.




4. Se apoyd en la elaboracion, redaccion y traslado de 21 oficios de naturaleza
variada.

5. Se apoy6 en el escaneo de 80 documentos en general notificaciones, oficios
recibidos/oficios enviados.

6. Se apoyd y se brindd atencion telefénica a quienes soliciten asistencia a la
Unidad de Mandatarios.

7. Se apoyd en realizar la agenda del mes de ENERO sobre los dias asignados de
los Mandatarios.

8. Se apoyod en archivar 27 oficios ingresados a la Unidad de Mandatarios.

9. Se apoy6 tomando nota en la reunidon de presentaciéon de informe del mes
correspondiente.

10. Se apoyd con la reproduccién de fotocopias para agregarlos a los expedientes
gue se consideren necesarios.

11. Se apoyo6 en ofras actividades que me fueron asignadas por los mandatarios
dentro de la Unidad.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenie

Vo.Bo.

__ Gerente™

Noelea I;S/tefar]ée Cu?T’O‘tfoy le‘&!l\llf/ﬂose David Talé Rosales
~ -INFOM-




s

P

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL31 DE ENERO DEL 2022

1 | De: Nolberta Garcia Mejia

2 | NOmero de Contrato: 301-029-117-2022
Ndmero de Ideniificacién

3 Tributaria -NIT-: 6189054-5

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conlrataciones del Estado”, Af. | ™ Servicios Profesionales

£ Servicios Técnicos

44, Inciso )
4 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 /-"'/‘; af | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 401/2022 |l | 310172022
8 | Monto a pagar: Q. 4,516.13
9 | Fecha 3l denero de2022 7

NS

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-117-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Coordinacién de
Regicnales siendo las siguientes:

1. Colabore en la base de datos de las Municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero, solicitando numeros de teléfonos y correo electrénico de las
Municipalidades para la comunicacion necesaria.

T

Visita a la Municipalidad de Patzite,

Quiché. 06/01/2022.




2. Apoye a las municipalidades en la gestion de solicitud de créditos brindando asesoria

crediticia a las municipalidades dejandoles todos los requisitos para obtener un
crédito.

Visita a la Municipalidad de

Chichicastenango, Quiché. 20/01/2022.

3. Apoye en la identificacion de las necesidades y potencialidades de las
municipalidades con potencial de requerir apoyo financiero, visitando a las

Municipalidades, informando sobre el servicio de crédito que ofrece INFOM y los
requisitos requeridos.

Visita a la Municipalidad de

Chiché, Quiché. 24/01/2022.




4. Apoye en el proceso de conformacion de expedientes de las Municipalidades en base
a lineamientos y requisitos de INFOM dejandoles el trifoliar donde estan los requisitos
procedimientos para adquirir crédito.

5. Apoye en la elaboracion de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las
municipalidades, realizando los informes mensuales correspondientes y la
programacion de las actividades a realizar.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

No[berta(Gardla Mejia
Técnico

Vo. Bo. J(w/ e reco® 5
Lic. Mlithon Vinicio ZW
Coordinador de Oficinas Regionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

Correspondiente del 04/01/2022 al 31/01/2022

1.- De: Oscar Arturo

Gramajo Mondal

2.~ Ndmero de Contrato: _ 301-029-001-2022
3.- Numero de ldentificacién 267814-4
Tributaria - NIT: _ '
4. Rengldn Presupuestario R 029
5.~ Tipo de Servicios Prestados
Servicios
(de conformidad con el Decreto Profesionales

57-92, "Ley de Contrataciones del

Estado”, articulo 44, inciso e

6.~ Plazo del Contrato: del 04/01/2022 al 30/06/2022

7.- ;‘eriodo del Inf—orme del 04/01/2022 al 31/01/2022
8.- ;Vlonto a Pagar- Q 10,838.71 f -

9- Fecha ] 31/01/2022

;
i

Sefior Sub Director de UNEPAR
Licenciado Manuel Antonio Aguilar Gaitan
Su Despacho

En cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero 301-023-001-2022 ./ "

Atentamente le remito el informe de Actividades realizadas del 04/01/2022 al 31/01/2022, siendo las /./
siguientes:

1. Actividades Administrativas relacionadas con ta Clinica Médica de UNEPAR
2. Otras actividades de la Clinica Médica de UNEPAR
3. Atencién Médica en la Clinica de UNEPAR

ACTIVIDADES REALIZADAS

Todos los Servicios Profesionales que se efectuaron fueron en mi calidad de Médico v Cirujano, Colegiado
Activo No. 3375, comoe encargado de la Clinica Médica de UNEPAR




1 - ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1) Revisién de mobiliaric y equipo de la Clinica Médica de UNEPAR

2) Revisidn de fechas de vencimiento en medicamentos existentas en la clinica

3) Actualizacion de inventario de medicamentos exiistentes

4) Clasificacion y ordenamiento de medicamentos existentes, agregando muestras médicas que
puedan ser Utiles en la clinica

5} Actualizacién diaria de archivo clinico.

6} Recepcion de oficios

7} Elaboracién de oficios informando de casos especiales atendidos en Ia clinica, especialmente fos
relacionados a SARS Cov-2 {Covid 19}

2 - OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1) Comprobacién de funcionamiento correcto de equipo de diagnéstico médico existente,
incluyendo termdmetro digital ubicado en garita de ingreso a UNEPAR asi como calibracidn de
Esfigmomandmetro aneroide de la clinica

2} Supervisién periddica en unidades de UNEPAR para evaluar cumplimiento de medidas de
prevencién por Covid .

3) Aplicacion de medidas de acuerdo a Protocolos vigentes en relacidn a atencidn de [a pandemia
de SARS Cov-2 (Covid 19)

3- ATENCION MEDICA

1. Atencién Médica consistente en Consulta Médica a miembros del personal de UNEPAR- INFOM
entre las cuales se incluyen evaluacidn clinica, cirugia menor, curaciones. hipodermia,
glucometrias, etc.

Sin otro particutar me suscribo del Sefior Sub-Director como su Atento y Seguro Servidor.

~

DR. ARTURO GRAMAJO MONDAL

Dr. Oscar Arturo Gramajo Mondal Médico ¥ Cirujano
Médico y Cirujano — Colegiado 3375 Col. No. 3375

Vo.Bo.

o A} L
Lic.ﬁc?nuel Antonii%uilar Gaitan
Sub Director de UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES <
- CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022

-

v
-

/
1 De: Pablo Cax Pirir
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-014-2022 “
3 Num-ero de Identificacion Tributaria - 492458-4
NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029 s
Tipe de Servicios Prestados (de & icios Técni i
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 “Ley de * Servicios Técnicos ¢
Contrataciones del Estado”, Art. 44, Inciso e} £ Servicios Profesionales
>
6 | Plazo del Contrato: del | 4012022 < al | 30/06/2022 .
7 | Periodo del informe: del | 4/01/2022 } al | 31012022
8 | Monto apagar: : Q496774
9 | Fecha 31/01/2022
&

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN

.
<7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero: 301-029-014-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades.

*  Apoyé en la elaboracion y digitalizacién del envio y recepcién de la correspondencia

» Apoyd en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacion de la informacion del programa.

e Brindo apoyo verificando los tramites y procesos asignados al drea de trabajo para que se realicen
eficazmente hasta su culminacion.

» Interactud con los departamentos de [a Institucion con [os que se esté relacionada.

» Redacto y mecanografié documentos, cormespondencia de acuerdo a instrucciones recibidas

»  Colabord en los procesos administrativos inherentes al desarrollo del programa.




Apoyo en el seguimiento a los reportes e informes relacionados a la proveeduria.
Brind6 apoyo en la Logistica de entrega de materiales y proveeduria
Apoyo en el inventario fisico de [as bodegas generales de materiales

Apoyd en el cumplimiento de metas y resultados.

LICAVERREEL ANTONIO AGUILAR GAITAN:
SUBDIRECTOR DE INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 DEL MES DE ENEROC DE 2022 -

1 | De: Pablo Fernando Santos Samayoa e
2 | Némero de Contrato: 301-020-030-2022
/
I
NUmero de Identiificacién V4
8 Tributaria -NIT-: 7490133-8 '
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Conirataciones del Estado”, Art.

{™ Sewicios Técnicos

% Servicios Profesionales

44. Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 .~ al | 30/06/2022
7 Pericdo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022 -

8 | Monto a pagar:

Q. 1083871

? Fecha

\L

31 de enero 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaiios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-030-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas el Programa de Aguas

Subterraneas, siendo las siguientes:

1. Se realizé la interpretacion del perfil geofisico y rectificacién de fos siguientes

estudios hidrogeoldgicos:

e Aldea Ef Rancho, municipio de Aguacatdn, departamento de Huehuetenango.

e Aldea Ocubild, municipio de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango.

o Aldea Los Alisos,
Huehuetenango.

municipio de San Pedro Necta, departamento de




o Aldea Trapiche Vargas, Asuncion Mita, Jutiapa.

s Caserio La Demaocracia, Nuevo Progreso San Marcos.

2. Serealizé visita técnica para la realizacién de estudio hidrogeolégico en el canton
Mactzul Sexto, Chichicastenango, Quiché.

3. Seatendié a personal de la municipalidad de Santo Tomas Chichicastenango y se
entregd estudio hidrogeoldgico del “cantén Mactzul Sexto, Chichicastenango,
Quiché”.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

7 SUBTERRANEAS
S INFOM-UNEPAR

Pablo Fernando Santos

Samayoa Ing. César Vallejo Bolafios
Profesional Director Ejecutivo

Programa de Aguas Programa Aguas Subterraneas
Subterraneas. INFOM-UNEPAR

UNFOM-UNEPAR




/- COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA

- Guatemala, 19 de agosto de 2021

' AQUIEN INTERESE,

-Por medlo ée la presente se hace constar que no existe la ley del timbre del
' .COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA por lo que
el Ingenierc Ambiental PABLO FERNANDO SANTOS ' SAMAYOA
' 3Co}eg1ado No. 2 891 desde el 17 de MAYO de’ 2021 no esta obhgado acolocar
timbres- en'sus facmras y en ningin documento _

~Sin otro particular aite;1tah1é11te,-

Sﬂvm del Vaﬂe de Bucaro
Gerente Admnustrauvo

0 Calle 1546, zona 15, Colnma Bl Maestm, Ed:ﬁcm de Lns Colegms Profesmnnles, 2do, Nivel
Teléfonns 23698964 23693691, FAX 23694669 "ML gty gdrrat Website: Wﬁ




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2022 -

=

/F -
1 | De: Reginaldo José Angel Tejax Aquino
2 | Nimero de Contrato: 301-029-108-2022 -~
Ndamero de Identificacion —
3 | Tributaria -NIT-: 9042271-6
4 | Renglon Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | + s.nicios Tecnicos
5 | con el Decreto No. 57-92 ~ Semici _
“Ley de Contrataciones dej | * SeVioos Profesionaies
Estado”, Art. 44. Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 dl al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 | al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.7,225.81 o
9 | Fecha 31de enerode 2022
\S =/

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a Iofestipu!ado en el contrato administrativo nimero
301-029-108-2022, 4tentamente le remito el informe mensual de
actividades realizadas dentro de la Unidad de Mandatarios Judiciales,

siendo las siguientes:

1. Se brindé apoyo con e} andlisis y traslade de documentacion legal y
expedientes juridicos siguientes:
e Se presentd memorial para interponer Recurso de Apelacion ante el

Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién




Social del Municipio de Guastatoya, Departamento de E! Progreso,
dentro del expediente No. 01173-2017-010471.

Se presentd memorial informando sobre el pago realizado a la parte
Demandante ante el Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2016-06539.

Se realizé en Consignacion el pago ordenado por la Judicatura a
nombre de la Tesoreria del Organismo Judicial ante el Juzgado
Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del
expediente No. 01173-2016-03333.

Se presentdé memorial aclarando la fecha del acto que se reclama
ante la Camara de Amparo y Antejuicio de la Corte Suprema de
Justicia, dentro del expediente de Amparo No. 3045-2021.

Se presenté memorial para interponer Recurso de Apelacién, ante el
Juzgado Duodécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social,
dentro del expediente No. 01173-2020-07505.

Se presentd memorial de Expresion de Agravios ante la Sala Quinta
de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro del
expediente No. 01173-2015-07290.

Se presentd memorial remitiendo informacion solicitada por la
Judicatura, por demanda laboral entablada en contra de empresa de
seguridad que presto sus servicios al Instituto de Fomento Municipal,
ante el Juzgado Septimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social,
dentro del expediente No. 01173-2017-11757.

Se presentd memorial remitiendo informaciéon solicitada por el
Ministerio Publico ante la Fiscalia contra la Corrupcién, Equipo 7 de
Seguimiento y Conclusion de Casos Activos, dentro del expediente
MP 001-2012-5159.




Se presentdé memorial conteniendo Recurso de Apelacion ante el
Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro
del Expediente No. 01173-2018-02346.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado y la reinstalacién realizada ante el Juzgado Segundo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del expediente No.
01173-2017-10773.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el estado que
guarda el proceso ante el Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y
Previsién Social, dentro del expediente No. 01173-2016-09207.

Se presentdo memorial de Apersonamiento y solicitud de Arraigo ante
el Juzgado Séptimo de Paz del Ramo Civil, dentro del expediente No.
01103-2006-08178.

Se presentdé memorial informando a la Judicatura sobre el proceso de
pago ordenado por la misma ante el Juzgado Tercero Pluripersonal
de Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente No. 01173-2016-
05274.

Se presentd memorial evacuando dia para la Vista ante la Sala
Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No. 01173-2020-04706.

Se presentd memorial informando la Judicatura sobre el pago
realizado por orden de la misma, ante el Juzgado Octavo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, deniro del expediente No.
01173-2015-09088.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado por orden de la misma, ante el Juzgado Octavo
Pluripersonal de Trabajo y Previsiéon Social, dentro del expediente No.
01173-2016-08968.




Se presentd oficio ante el Registro de la Propiedad solicitando
informacién sobre inmuebles a nombre del sefior Mauricio Bran
Burbano, Oficio No. GER-MJ-003-2022.

Se presentd oficio ante el Registro Mercantil solicitando informacién
sobre inmuebles a nombre del sefior Mauricio Bran Burbano, Oficio
No. GER-MJ-002-2022.

Se presentd oficio ante el Segundo Registro de la Propiedad
solicitando informacion sobre inmuebles a nombre del sefior Mauricio
Bran Burbano, Oficio No. GER-MJ-0001-2022.

Se presento oficio ante la Direccién de Catastro y Administracién del
IUSI de la Municipalidad de Guatemala solicitando informacion sobre
inmuebles a nombre del sefior Mauricio Bran Barbano, Oficio No.
GER-MJ-005-2022.

Se presenté oficio ante la Direccion de Catastro y Avallo del
Ministerio de Finanzas solicitando informacién sobre inmuebles a
nombre del sefior Mauricio Bran Burbano, Oficio No. GER-MJ-004-
2022.

Se presentd oficio ante el Registro de Informaciéon Catastral
solicitando informacién sobre inmuebles a nombre del sefior Mauricio
Bran Burbano, Oficio No. GER-MJ-006-2022.

Se presentd memorial de apersonamiento ante el Juzgado Tercero de
Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos Contra el Ambiente
del Departamento de Guatemala, dentro del expediente No. 01069-
2017-00587.

Se presenté memorial conteniendo Recurso de Apelacién ante el
Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro
del expediente No. 01173-2019-07628.




+ Se presenté memorial de apersonamiento ante la fiscalia de Delitos
Administrativos, Agencia 2, Unidad de Litigios del Ministerio Publico,
dentro del expediente No. MP001-2014-90571.

2. Se brindd apoyo con el control, analisis y estudio de los expedientes legales
y la documentacion relacionada, otorgando el debido estudio y seguimiento

a cada uno de los expedientes.

3. Se brind6 apoyo en las gestiones juridicas y procuracién de las actuaciones

administrativas, legales y judiciales asignadas.

4. Se brindé apoyo con la actualizacion y depuracién de los expedientes

administrativos y judiciales que se encuentran dentro de la unidad.

5. Se brindd apoyo con los requerimientos escritos y verbales que fueron

encomendados por los Mandatarios Judiciales.

4

Reginaldg d6s: | Tejax Aquino

Vo.Bo.

\Lic.
\\A_ _m““w__w/
Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04/01/2022 AL 31/01/2022 -

| Der T e Richiard $teven Mordles Villatoro -
2_ _ Numero de Contrato 301-029-087-2022 -
Numero de Idenhflcac;on
3 Tributaria -NIT-: 81086806 e
4 |Rengénpresupuestario: |0

| Tipo de Servicios Prestados (de -
5 c¢onformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Esfado”, Ar.

{+ Servicios Técnicos g

i~ Servicios Profesionales .

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: b del| 4/01/2022 5 al 1 30/0612022
7| Periodo del Informe: del | 4/01/2022 .~ | al | 310172022
8 |Montoapagar . Q908226

9 | Fecha 23] de enero de 2022 -

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato ‘administrativo nimero 301-029-087-
2022, atentamente remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes: e

e

1. Se apoyé con el seguimiento del desarrollo de nuevos sistemas y
mantenimiento de sistemas existentes. |
2. -S:é:apo'y'é en el mantenimiento, optimizacion y copias de respaldo de Bases de
"'Datos delos Sistemas Informaticos implementados en la institucion.
3. Se apoyo en eI mantemmlento de los Sistemas Informatlcos implementados en
|a [nstttumon
4. Se apoyo en ia venfcacmn y analisis del rendlmlento de Eos Slstemas

informaticos implementados en la institucion.




10.

11.

12.

13.

14.
15.

Se apoy6 en el analisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema
de escritorio 022. |

Se apoy6 en el andlisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema
de escritorio 029.

Se apoy6 en el andlisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema
de escritorio 031. L | _

Se apoy6 en el analisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el modulo
web Contratos.

Se apoyod en el analisis, soporte y desarrollo de-nuevas funcionalidades en el
sistema de escritorio de Cartera. _

Se apoy6 en el desarrollo de nuevas funcionalidades dentro de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion.

Se apoyo en la realizacién de pruebas de calidad de nuevos Sistemas
Informaticos y nuevas funcionalidades de sistemas ya existentes.

Se apoyd en la implementacion de centro de costo, producto y subproducto en
sistemas de escritorio 022 y 029. ‘

Se apoy6 en la participacion de reuniones y/o comisiones relacionadas con el
desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de sistemas ya existentes.
Se apoyo en el seguimiento de actividades de caracter administrativo.

Se apoyd en otras actividades que solicite el director de informatica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenie.

Vo.Bo.

Ing"C’érme Estuardo Mayén
Directoryie Informatica



INFORME DE ACTIVIDADES -~ :
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DEL MES DE ENERO 2022

1 De:

Rigoberto Reyes Mejia

2 | Nomero de Contrato:

301-029-020-2022

3 mllr:faro de Identificacién Tributaria 3869656-8 e
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 “Ley
de Contrataciones del Estade”, Aft. 44 Inciso

& Sewvicios Técnicos

{C Serviclos Profesionales

)
é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022 7
8 | Monto a pagar: 2.6,322.58
e Fecha 31/01/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-020-2022, ‘atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el foliado, timbrado y escaneado de los proyectos:

v Ampliacién de sistema Agua Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin,

Nuevo Progreso, San Marcos.

v Ampliacion de sistema Agua Potable Caserio L.abor San Joaquin Sinaca,
Municipio Patulul, Departamento Suchitepéquez.

2. Se realizd las actividades de cortado y doblado de dos juegos de planos

del proyecto:

v' Ampliacion de sistema Agua Potable Sector el Tamarindo, Aldea Palin,

Nuevo Progreso, San Marcos.

v' Ampliacion de sistema Agua Potable Nueve Parajes Del Barrio Patzité,

Momostenango, Totonicapan.




v Ampliacion de sistema Agua Potable Caserio Labor San Joaquin Sinaca,
Municipio Patulul, Departamento Suchitepéquez.

3. Se realizé las actividades de busqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho
metalico por un gancho faster plastico:

v" DEPP-4085

v" DEPP-4086

v" DEPP-4087

v" DEPP-4088

v DEPP-4089

v DEPP-4090

v DEPP-4097

v" DEPP-4098

v DEPP-4099

Ampliacion de sistema de agua potable Aldea Escupija,
Sipacapa, San Marcos

Construccion de sistema de agua potable Aldea San José
Ixcaniche, San Miguel, Ixtahuacan, San Marcos.

Sistema de agua potable Aldea Santa teresa Iguana,
Gualan, Zacapa.

Sistema de Agua Potable, Aldea EI Comun,
Quezaltepeque, Chiquimula.

Construccion de letrinas Aldea la Cumbre Olopa,
Chiquimula.

Sistema de agua potable, Caserio La palmilla y El Cedral,
Aldea Talquezal, Jocotan, Chiguimula.

Construccion de sistema de letrinas, Aldea San Gil Lote 6,

Construccién de pozo mecanico, aldea Ixcanal, San
Agustin Acasaguastlan, El Progreso.

Perforacion de pozo, Los Ajvix, San Juan Sacatepéquez,
Guatemala

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. \\

Rigoberto Reyes Mejia Licda. Karin Lisseth Mérrdﬁérez

Directora Ejecutiva del* Prog:rama N
de Premversmn
INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE AL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2022 &~

1 | De: Roberto Gémez Gregorio -

2 | NGmero de Conirato: 301-029-011-2,022 -

NGmero de Identificacién
% | Tributaria -NIT-: 5708501-3

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 # Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y ari. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales

de dicha Ley)

& | Plaze del Contrato: del | 4/01/2022 _g al | 30/06/2022

7  Periodo del Informe: del | 4/01/2022 / al | 31/01/2022 ,
8 | Monto a pagar: Q. 406452

9 | Fecha 31 de ENERO 2022

e

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-011,022, .

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar,
siendo las siguientes:

SERVICIOS REALIZADOS
1. Se instald el ganso del suivel del cabezal rotario de la perforadora
placas O-043BBF.

2. Se instald la manguera viajera al cabezal rotario de la perforadora
placas O-043BBF.

3. Se realizd cambio de aceite hidraulico No. 46 zl sistema hidraulico
de la perforadora placas O-043BBF.




4. Se realizé cambio de cable acerado anti giratorio para cubeteo de
la maquina perforadora placas O-043BBF.

5. Se realizé traslado del convoy No. 1 de camiones de perforacion
para cambio de llantas en Llanresa, Villa Nueva.

6. Se realizd cambio de aceite Hidraulico No. 46 y filtros al sistema
hidraulico de la grua placas O-046BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Ao FOMEx
S G0GRAM g;o
o L

e DIREGTOR EECUTIVO
- PROGRAMA AGUAS
o - SUBTERRANEAS - =
e UNEPAR &/
Roberto Ggfhez Gregorio Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico g Perfgracion Director Ejecutivo
Programa de Aguas Subterrdneas Programa de Aguas Subterraneas

Aguas Subterraneas







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04 AL 31 DE ENERQ DE 2022

—
1 De: ROBERTO DE JESUS SOLARES MENDEZ
2 | Namero de Contrato: 301-029-048-2022 -
Nidmero de Identificacién T
3 | Tributaria -NIT-: 441790-9 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 7

Tipo de Servicios Prestados {(de
conformidad con el Decreto No. i - . -

5 57-92 “Ley de Contrataciones #* Semvicios Profesionales -

del Estado”, Art. 44, inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del |04/01/2022 | al | 30/06/2022 .~
7 | Periodo del Informe: del |04/01/2022 - |al | 31/01/2022
& | Monto a pagar: Q 16,258.06 -
9 | Fecha 31 DE ENERO DE 2022 -

\C =/

Vo. Bo. Lic. Mg. José David Talé Rosales.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-048-2022, atentamente le remito el
informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARROLLO HUMANO, FASE |, siendo las siguientes: v

1.- Di asesoria profesional a Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en temas técnicos UEP-INFOM/BID.

2.~ Fui el enlace entre Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en la UEP INFOM/BID.

3.- Apoyé y di seguimiento a los diversos proyecios que ejecuta la UEP INFOM/BID, incluyendo Componente 1.

4 - Participé en reuniones gjecutivas de seguimiento de la UEP INFOM/BID.

5.- Apoyeé al Director en funciones de la UEP INFO/BID.

6.- Apoyo a la UEP INFOM/BID en la agilizacion de comunicacién con empresas ejecutoras.

7.- Apoyé en la gestion y di seguimiento a los diversos contratos en ejecucion del préstamo y la donacién.

8.- Participé y di seguimiento a las acfividades que se desarrollan en la oficina Territorial de San Marcos,
especiaimente en los municipios de San Marcos y San Pedro Sacatepéquez.

9.- Apoyé y di seguimiento al proceso de reactivacion de los denominados proyectos de arrastre, especuaim nte
el de la aldea El Xab, El Asintal, Retathuleu. -~ 5







S

INFORME MESUAL DE ACTIVIDADES g
Del4al31de enerode 2022 -

De:

Rodolfo Estuardo De Ledn Rodas

NUmere de Contrato:

301-029-051-2022

Nimero de ldentificacion
Tributaria -NIT-:

5146933

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

> Servicios Técnicos

5 “Ley de Confraiaciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamenfo

de dicha Ley)

%" Servicios Profesionales

£

& i Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 - | al | 30/06/2022

7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 e al | 31/01/2022 7

8 | Monto a pagar: Q.18,064.52 yd

31 Enero 2022

9 Fecha

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntmero 301-029-051-2022,
atentamente le remito el informe correspondiente al periodo ya indicado, como asesor
legal de Presidencia de Junta Directiva, siendo las siguientes:

1. Asesoria legal en diferentes reuniones de trabajo al Presidente y a la Junta
Directiva del Instituto de Fomento Municipal.

2. Asesoria y apoyo legal en el desarrollo de revisiones de informacion
concerniente a temas legales y administrativos que me fueron solicitadas
por el Presidente y la Junta Directiva del INFOM.

3. Asesoria y Apoyo legal al Presidente y a la Junta Directiva en la elaboracion
y revisién de informes sobre proyectos.

4. Asesoria legal en la toma de decisiones al Presidente y Junta Directiva
sobre diversas contingencias juridicas.

6.-Revision de las agendas de Junta Directiva




7.-Revision de las certificaciones de cada uno de los puntos de agenda de
Junta Directiva del mes de enero del afio 2022.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES DEL 04 DE ENERO AL 31 DEENERODE2022

&
L— , : = \

De: 7 “ | RONY A.LBERTO QUIROA CHOJOLAN
NGmero de Contrato: 301-029-060-2022
Numere de Ideniificacion '
Tributaria ~-NIT-: 21096759 /
Renglén Presupuestario: 029 o
Tipo de Servicios Prestados (de a

o Sepvicios Técnicos e
conformidad con el Decreto No. 57-2 ]

‘I.ey de CO“‘TGfGCIOneg del Estado”, Aﬂ. i~ Semvicios Profesionales

44. Inciso &)
. y M‘f”
Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 < Lal | 30/06/2022
Perfodo del Informe: et | 401022~ | al | 31012022 7
! 7
Monto a pagar: Q. 4,516.13 &«
Fecha 31 de enero de 2022 g’/
\J | - & .

x"y;‘ )

L o
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-060-2022, aten@f’ﬁente le remito el

informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las siguientes:

1. Se atendio a miembros de los comités de San José Chicalquix, San Carlos Sija; Aldea Nimasac, San

Andrés Xecul, Totonicapan; Nueva Candelaria, San Cristobal Totonicapan; Aldea Los Encuentros,
Solola, Solola, en larecepcion de los informes mensuales sobre Administracion, Operamon y Mantenimiento
de sus sistemas de agua potable construidos por INFOM UNEPAR a fraves del Proyecto de Fortalecimiento
a las Asociaciones de agua y Desarrollo Comunitario PROFADEC, los cua%es se revisaron y archivaron.

Se particip® en cuatro reuniones de coordinacion, Planificacion y programacion de actividades con Gerencia,
y con personal de Ingenieria con el fin de coordinar las actividades que se realizaran durante la semana.
Se revisé el cronograma de actividades de Gestion social y cronograma de comunidades que estan

pendientes de visitar.




4. Se apoyd y se le brindo Atencion y asesoria Técnico Social en oficina a las siguientes comunidades e
Instituciones.

1. COMITE ESTANCIA DE LA VIRGEN, SISTEMA INTERVIDA, SAN CARLOS SIJA, QUETZALTENANGO
2. COMITE ESTANCIA DE LA VIRGEN, SISTEMA UNEPAR, SAN CARLOS SIJA, QUETZALTENANGO
3. COMITE AGUA ALDEA 20 DE OCTUBRE, MALACATAN, SAN MARCOS.

4, COMITE AGUA PARRAXCHAJ, SAN BARTOLO AGUAS CALIENTES, TOTONICAPAN

5. COMITE AGUA CANTON CHICUA, QUETZALTENANGO, QUETZALTENANGO.

5. Se reviso diversos expedientes de solicitudes de comités de comunidades para verificar la cantidad de
requisitos que tienen completos de los departamentos de Totonicapan, Quetzaltenango y Solola.

6. Se recibid capacitacion en linea dei programa Bid Infom, sobre estrategias para entrega de proyecios de
agua y saneamiento para la sostenibilidad de las inversiones.

7. Se realizé revision de los Archivos de expedientes para su debido ordenamiento.
Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente,

Técnico en Promoci()n Social
INFOM-UNEPAR Quetzaltenango

Vo. Bo. W 1%6‘/

Lic. Milthon Vmu:lo Zep

Coordinador de Oficinas’ 5
INFOM- UNEPA




ANEXOS: Fotogrdfias.

DESCRIPCION % FOTOGRAFIA
1. Afencion al comité de agua del i
CANTON CHICUA,
QUETZALTENANGO,
QUETZALTENANGO.

Atencion de los comités de
Estancia de la Virgen San Carlos
Sija, Quetzaltenango




Se recibié capacitacion en linea del
programa Bid Infom, sobre estrategias
para entrega de proyecios de agua y
saneamiento para la sostenibilidad de
las inversiones.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04-01-2022 AL 31-01-2022

Y

s
1 | De: Rubén Antonio Aguirre Acevedo
2 | Numero de Contrato: 301-020-079-2022
Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NiT-: 487090-5
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el  Sewicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de & Semic )
Contrataciones del Estado”, | © Senicios Profesionales
Art. 44 inciso e
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . | al | 31/01/2022 / !
8 | Monto a pagar: Q. Q.10,838.71
9 | Fecha 31 de enero de 2022
N /

Licenciado Pedro Raymundo Velasco:

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-079- /

2022 atentamente ie remito el informe de las actividades realizadas en el drea de

seguridad, siendo las siguientes:

1. Se realizo asesoramiento y evaluacion de diagndsticos de seguridad relacionas

a seguridad.

2. Se continGa apoyando en la evaluacién del plan de seguridad institucional
juntamente con otras areas de la institucion para estandarizar acciones que se
presenten en caso de emergencia.

3. Se continGia colaborando en el monitoreo de camaras de video vigilancia de la

institucion.




. Se sigue apoyando los mecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion
de empleados de la institucién con la finalidad de actualizarios de acuerdo con
la tematica de seguridad.

. Se contintia apoyando en la realizaciéon de apreciaciones con la finalidad de
medir los mecanismos de seguridad existentes de la institucién, asi mismo para
brindar una mejor reaccion y una respuesta inmediata en situaciones de
emergencia.

. Se apoya en el andlisis y organizacién de areas de parqueos de INFOM. con la
finalidad que estén aptas para su utilizacion.

. Se contintia apoyando en el mejoraramiento de los procedimientos operativos y
sistemas de seguridad del area administrativa de la institucion, para que se
adapten al area de seguridad.

. Se continla asesorando en criterios técnicos respecto a las condiciones y
obligaciones que sean asignadas al momento de realizar el evento de
contratacion de servicios de seguridad institucicnal para su adjudicacién.

. Se contindla apoyando a la direccion administrativa en cualquier actividad que
se considere pertinente.

10. Se realizo informe sobre el cumplimiento del contrato adquirido por la empresa

de seguridad y vigilancia contratada por el INFOM, para la seguridad de
empleados y de sus bienes.

Sin otro particular, me suscribg=8

~

S
v N

Ll it s icdiiis 7

Lic/Rubén Antorfio Aguirre Licenciad Raymundo Velasco.
cevedo o Pirecipr Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~ )
CORRESPONDIENTE AL 04 DE ENERQ AL 31 DE ENERO 2022 .

1 De: Sabino Mariano Cifuentes Escobedo

301-029-010-2,022

2 | NOmero de Contrato:

Nimero de Identificacion
- s
% | Tibutaria -NIT-: 4339575-9 .

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No. 5§7-92 {¥ Servicios Técnicos <
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.
44 numeral 1.9 y arl. 78 del Reglamento " Servicios Profesionales

de dicha Ley)

é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 . al | 30/04/2022 e
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q. 406452

? | Fecha 31 de ENERC 2022 .~

-

Nombre de la persona gue firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-010-2,022, .-

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de Unepar,
siendo las siguientes:

1. Se instalo el ganso del suivel del cabezal rotario de la perforadora
placas O-043BBF.

2. Se instal6 la manguera viajera al cabezal rotario de la perforadora
placas O-043BBF.

3. Se realizo cambio de aceite hidraulico No. 46 al sistema hidraulico
de la perforadora placas O-043BBF.




4. Se realizd cambio de cable acerado anti giratorio para cubeteo de
la maquina perforadora placas O-043BBF.

5. Se realiz6 traslado del convoy No. 1 de camiones de perforacion
para cambio de llantas en Llanresa, Villa Nueva.

6. Se realizd cambio de aceite Hidraulico No. 46 y filtros al sistema
hidraulico de la gria placas O-046BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

< OME
¥ /\/
%QGRAM4 ‘g

Sab:no”‘lVlarlano n‘uentes Ing. César Vallejo Bolaiios
Esccbedo Director Ejecutivo

Técnico en Perforacién Programa de Aguas
Programa de Aguas Subterraneas
subterrineas INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR







ENERO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 ENERO 2022 ~

1 | De: Sara Eugenia Lépez Galvez -

2 | Namero de Contrato: | 301-029-049-2022

Ndmero de
3 |Identificacion 8202389 /
Tributaria -NIT-:
Renglon
Presupuestario:

Tipo de Servicios
Prestados (de
conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del
Estado”,

Art. 44. Inciso e )

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 /| a

029

e
{¥ Servicios Técnicos ¥

i Servicios Profesicnales

30/06/2022

7 | Periodo del Informe: del 4/01/2022/"3 31/01/2022 e

8 | Monto a pagar: Q.16,258.06 /

\ 9 |Fecha 31 enero 2022 -~

¥

En cumplimiento a}@ estipulado en el contrato administrativo nlmero
301-029-049-2022 -atentamente le remito el informe Mensual realizado
en la Dependencia, siendo las siguientes:




ENERO

Reunién de trabajo tanto virtual como presenciales con
autoridades de Global Communities y USAID, derivado del
convenio firmado y los compromisos asumidos tanto por el
[nstituto de Fomento Municipal IMFOM, trabajo para Ia
planificacién anual afic 2022, de las acciones por realizar, entre
estas actividades darle continuidad a temas Diplomado superior
certificado en el proceso de proyectos de inversion publica, con
sostenibilidad y gestién de riesgo, dirigido especificamente
Alcaldes corporaciones municipales y COCODES, curso sistema
de informaciéon Geografica, a la vez Proceso de fortalecimiento
municipal de mejoramiento integral de Barrios (FI-MIB).
Seguimiento Colegio de Ingenieros CEDUCA para realizar
analisis de los compromisos para la firma del convenio entre
Instituto de Fomento Municipal INFOM, Centro educacidn
continua CEDUCA y Colegio Ingenieros de Guatemala, el
objetivo es la acreditacién y aval del Diplomado superior
certificado en el proceso de proyectos de inversién publica, con
sostenibilidad y gestion de riesgo, a [a vez apoyo con
estudiantes en proceso EPS para realizar su practica
supervisada en las distinta direcciones del INFOM y UNEPAR.
Coordinacién de trabajo con Club Rotarios de Guatemala e
INFOM para entrega final de la papeleria con los formatos de
Rotary International, para dar inicio al proyecto en la comunidad
Hierbabuena Chimaltenango, a la vez se coordino la visita de
campo y darle continuidad a las obras destinadas para mejorar
servicios publicos de las comunidades.

Vinculo con de la Alcaldia Auxiliar, zona 16 para darle
seguimiento proyectos de alianza con el Instituto de Fomento

Municipal INFOM.

Seguimiento tanto en el proceso de andlisis juridico y fecha de la
firma de convenio con FUNDESOL vy el Instituto de Fomento
Municipal INFOM.

Seguimiento al convenio de Guatemala Prospera y el Instituto de
Fomento Municipal INFOM para continuar fortaleciendo el
liderazgo Transformacional para continuar con la capacitacion




del personal en general para el crecimiento y empoderamiento.
EL diplomado la Transformacion estd en Mi  sera dirigida este
afio 2022 para las Alcaldias, Corporaciones Municipales,
COCODES iniciando el mes de febrero.

e Coordinacidén con la Universidad Galileo con la alianza de
profesionalizacion de Servidores Publicos, la opcién de seguir
las con las carreras de Licenciatura de Administraciéon publica,
Maestria Administracion Publica, se realizaron convocatorias en
redes sociales realizando disefios vy estrategias de
comunicacion.

¢ Reuniones de trabajo como parte de grupo de trabajo para las
festividades del 65 aniversario de INFOM

e Apoyo recepcién de donacién de Helvetas cooperacion Espafiola
de reactivos para Laboratorio de UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente / yd

/ !‘J,O
; 2
, 3 1 DF S
Vo.Bo 1 =77 ROECTOS 2
(e 10) A e &

Sara Eugenia Lépez Galvez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~ ,
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022 -

1 | De: Sarbelio Reyes Casiro
2 | NOmero de Conirato: 301-029-015-2022
3 NUmero de |dentificacion Tributaria 1303441-2
-NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Becreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Ar. 44 Inciso | {™ Servicios Profesionales

{%: Servicios Técnicos

€)
6 | Plazo del Confraio: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q451613
9 | Fecha 31/01/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en e contrato administrativo nimero 301-029—015—2022,' atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

Actividades de Enero

1. Se realizaron las actividades de escaneo, doblado y cortado de planos para
los proyectos:

¢ Construccidon de sistema de agua potable Caserio el Naranjo y la
Laguna il, Cubulco Baja Verapaz.

¢ Construcciéon de sistema de agua potable Caserio la Esmeralda
Cuarto Centro el Boquerén, Joyabaj Quiche.




s Ampliacion sistema de agua potable Nueve Parajes del Barrio
Patzité, Momostenango, Totonicapan.

e Ampliacion sistema de agua potable Sector Tamarindo Aldea Palin,
Nuevo Progreso, Departamento de San Marcos.

« Ampliacidn sistema de agua potable San Joaquin Sinaca, Municipio
de Patulul, Departamento Suchitepéquez.

« Construccidn de sistema de agua potable Caserio Chuasij, Municipio
San Juan Comalapa, Deparitamento Chimaltenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. =

Sarbelio Reyes Castro Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez =~
Directora Ejecutivo Programa de

Preinversion g, 91w
INFOM - UNEPAR =i




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022

1 | De: Sebastidn Alvarez Rubio -+ )
2 | NOmero de Contrato: 301-029-038-2022

3 ?l,;’l;rr::aro de Identificacion Tributaria 94970106

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Lley
de Confrataciones del Eﬂudo’r, Arl. 44 Inciso Cz Servicios meesionales

{¢. Servicios Técnicos

e)
é | Plazo del Conirato: del | 4/01/2022 - at | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 . al | 31/01/2022 .
8 | Monto a pagar: Q.8,129.03
9 | Fecha 31/01/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-038-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 04 al 31 de Enero del 2022
-Se actualizo la base de datos e historiales de los proyectos.

-Se Realizaron las constancias de visita:
#01-2022 Construccién Sisterna de Agua Potable, Aldea Pamumus,
Momostenango, Totonicapan. Con el DEPP-4629.

#02-2022 Construccién Sistema de Agua Potable, Caserio Canquixaji, aldea
Xequemeya. Con el DEPP-2695.

#03-2022 Construccién de sistema de agua potable Caserio Piedras Blancas,
aldea Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz. Con ¢l DEPP-3255.




#04-2022 Municipalidad de San Miguel Ixtahuacin, San Marcos.

#05-2022 Construccién de sistema de agua potable, Aldea Pueblo Viejo,
Sipacapa, San Marcos. Con el DEPP-3154.

-Se atendié telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones
de proveedura.

-Se actualizo el registro interno de correspondencia del Programa.
-Se administré el correo electrénico del Progtrama.

Se realizé la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se solicitd y reviso las facturas e informes mensuales del mes de ENERO al personal
029 para enviarlo a Recursos Humanos.

-Se realiz6 1a cotizacion de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservé la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se otganiza los archivadotes, discos compactos y matetial tecnolégico obsoleto.

-Se Administrd, controlo y ordeno la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacién.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacién.

Vo.Bo.

Sebastian Alvarez Rubio i Licda. Karin Lisseth Mepgg_
Técnico. Directora Ejecutiva Progf?gna de
Preinversién v

INFOM — UNEPAR
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 ENERO DE 2022 .~

1 De:

Sergio Matilde Tum Cortez e

2 Niimero de Contrato:

301-029-003-2022

Nimero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

412610-6 e

4 | Rengldn Presupuestario:

029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 Inciso e)

% Servicios Técnicos

{™ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del  4/01/2022 .~ al | 30/06/2022 //
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 - | al |31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.7,225.81 .

9 Fecha

31/01/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contratc administrativo nimero 301-029-003-2022, .
atentamente le remito el informe mensual de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo

las siguientes:

1. Apovyar en realizar los cuadros de los informes de gasto de funcionamiento del mes.

2. Apoyar en ingresar y egresar oficios que van a las diferentes oficinas de INFOM central y
otras dependencias, en el cuadro de control.

3. Apoyar en la recepcién y revision de los documentos del personal 031 y realizar cuadro.
Apoyar para llevar los cuadros de listados mensuales de gastos de combustibles (diesel) por
vidticos a diferentes comisiones realizadas con nombramiento.

5. Apoyary auxiliar al Jefe inmediato en realizar actividades administrativas y financieras que

se me asigna.
Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente,

sFgio Ma1
Nombre y firma del contratado

o
S

g . o 7R
= INFOM - UNEPAR ﬁ;%g 1

i,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2,022 S

1 De:

Sonia Argentina Segura Varsoly // :

2 | N0mero de Contrato:

301-029-103-2022.

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Esfado”, At

Nimero de identificacién e
8 Tributaria -NIT-: 3291395-8 s
4 | Renglén Presupuestario: 029 d
Tipo de Servicios Prestados (de 1 Servicios Técnicos /

{" Senicios Profesionales

44 inciso e).
& | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 ./ | al | 31/03/2022
7 | Periodo del Informe: del | 04/01/2022 /" | ait | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q1354839
9 | Fecha 31/01/2022

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-103-2022, /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Apoyé en archivar documentos del mes de enero de Cooperacién Internacional.

2. Apoyé en dar seguimiento a nombre de cooperacién internacional a Tutores para el
Diplomado Superior Certificado en el Proceso de Proyectos de Inversin Publica.

3. Apoyé en la enirega de diplomas de la segunda cohorte del Diplomado Superior Certificado

en el Proceso de Proyectos de Inversién Publica.

Pagina 1




4. Apoyé en trasladar para revision de oficios externos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Técnico enGestion

Ing. Edin Roberto-t:3 > cheve
Gerente Técnico v de Proyectos

Pigina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2022

1 De: SONIA LETICIA SUBUYUJ TURCAY
2 | NO0mero de Contrato: 301-029-099-2022 -

NGmero de Identificacién s
3 Tributaria -NIT-: 3524787

—

4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados {de £ Sarvicios Tacnt -
5 | conformidad con el Decreto No. f* Servicios Técnicos )

57-92 “Ley de Conirataciones {™ Servicios Profesionales

del Estado”, Arl. 44. Inciso ¢)
é | Plazo de! Conirato: del | 4/01/2022 T al 30/06/2022 <
7 Periodo del Informe; del | 4/01/2022 ~1al | 31/01/2022 -

8 | Monto a pagar: Q.7,22581 7

=

31/01/2022

¢ Fecha

o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativeo nimero 301-029-099-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Coordinacion de Regionales
,/‘

siendo las siguientes: e

e

1. Colaboré en la recepcion de mensajes por medio telefénico.

N

Apoye en el archivo, ordenes de reparaciones de vehiculos, documentacion recibida y
enviada.

3. Apoye en la actualizacion de bitAcora de los vehiculos de la Institucién.

4. Colaboré en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacién de informacion hoja
de vida de los vehiculos.

5. Apoye en la elaboracién de oficios, permisos, ordenes de trabgjo, requisiciones de
repuestos para bodega, notas de despacho, informes mensuales; y demas documentos que

se requieren en la unidad de talleres.




6. Apoye en la implementacién y seguimiento de los sistemas y procedimientos solicitados.

7. Lleve el control de expedientes del personal de fransportes y falleres y suministros que sean

requeridos.

Atentamente,

Q@/Met|0|a§ubuyuj TU!’Cay \\\\\\\\\ —— /
TECNICO AR

—

U RO R %)

WA R

D\RE%RMWWU

e

e

Lic. Pedrd Raymundo Velasco.
Director Administrativo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO 2022

1 Verdnica Hitamara Meiéndez Cliva
2 NUmero de Contrato: 301-029-082-2022
Ndmero de Identificacién
3 | Tbutaria -NIT-: 5204932-9
4 | Rengldén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de N
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 £ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. % Sewvicios Profesionzales
44 . Inciso e )
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
8 | Monfo a pagar: Q. 10.838.71
9 Fecha 31 DE ENERQ 2022

En cumplimienfo a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301-029-082-2022
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1.

Elaboracion de Contrato Modificatorio AL CONTRATO ADMINISTRATIVO
NUMERO CERO SIETE GUION DOS MIL VEINTIUNO (07-2021) PARA LA
ADQUISICION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION PARA EL PROYECTO
“CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUA POTABLE, ALDEA CUA MUNICIPIO
DE CUILCO, HUEHUETENANGO, solicita por el Director de UNEPAR mediante
Oficio DGU-cero quinientos sesenta y cuatro guion dos mil veintiuno (DGU-
0564-2021), de fecha ocho de diciembre de dos mil veintiuno.

Elaboracién de providencia de la revisién de convenio enviado mediante oficio
No. GAF-DF-0699-2021, de fecha 14 de diciembre de 2021, el Lic. Otto Danilo
Villatoro Shack, Gente Administrativo del Instituio de Fomento Municipal,
traslado Nota de Instrucciones no. 1878-2021 de fecha 9 de diciembre de 2021
donde se instruye a esta Asesorfa Juridica para que emita dictamen del borrador




del Convenio Marco Interinstitucional de Cooperacién, suscrito entre el Instituto
de Fomento Municipal -INFOM- y la Fundacion para el Desarrollo Social -
FUDESOL- para someterse a conocimiento y aprobacion de la Junta Directiva
del Instituto de Fomento Municipal

Elaboracion de CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERQ VEINTITRES
GUION DOS MIL VEINTIUNO (23-2021). SUMINISTROS para la
“ADQUISICION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION PARA EL PROYECTO
AMPLIACION SISTEMA DE AGUA POTABLE CASERIO TEOGAL, ALDEA SAN
MARTIN CUCHUMATAN, TODOS LOS SANTOS CUCHUMATAN,
HUEHUETENANGO", segun proceso de cotizacion nimero U guion trece
guion dos mil veintiuno (U-13-2021).

Elaboracién de providencia sobre el expediente de ADQUISICION DE
MATERIALES DE CONSTRUCCION PARA EL PROYECTO “CONSTRUCCION
DE AGUA POTABLE SECTOR | ALDEA CHIQUILILA, SAN ILDEFONZO
IXTAHUACAN, HUEHUETENANGOQ”, segln proceso de cotizacién numero U
guion doce guion dos mil veintiuno (U-12-2021).

Elaboracion de providencia solicitada mediante Oficioc DGU-SLU-0044-2021 de
fecha 1 de diciembre de 2021, suscrito por la Licenciada Shelly Alexandra
Cordova Audon, Supervisora Legal , con Visto Bueno del Arquitecto Erick Vinicio
Yllescas Hurtarte, Director General, ambos de la Unidad Ejecutora del Programa
de Acueductos Rurales INFOM-UNEPAR, se traslada Dictamen nimero DGU-
0627-2021 de fecha 26 de noviembre de 2021 vy Nota de Instrucciones de
Gerencia No. 1781-2021 de fecha 19 de noviembre de 2021, en las que se
instruy6 que se deben elaborar los dictamenes correspondientes del Proceso de
Licitacion LP-01-2021 denominado “PERFORACION DE POZO MECANICO
PARA EL PROYECTO: CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUA POTABLE
ALDEA LAS MINAS, ALDEA QUEQUESIGUAN Y SUS CASERIOS PALIMOPE
Y BARRANCA EL CAFETAL, MUNICIPIO DE SEPACAPA, DEPARTAMENTO
DE SAN MARCOS" y se solicita Visto Bueno de esta Direccidén de Asesoria
Juridica, posteriormente remitirlo a la Gerencia del INFOM para la aprobacion
de las bases.

Elaboracién de providencia solicitada mediante Oficio DGU-SLU-0043-2021 de
fecha 30 de noviembre de 2021, suscrito por la Licenciada Shelly Alexandra
Cordova Audon, Supervisora Legal , con Visto Bueno del Arquitecto Erick Vinicio
Yllescas Hurtarte, Director General, ambos de la Unidad Ejecutora del Programa
de Acueductos Rurales INFOM-UNEPAR, se traslada Dictamen nimero DGU-
0593-2021 de fecha 16 de noviembre de 2021 y Nota de Instrucciones de
Gerencia No. 1752-2021 de fecha 15 de noviembre de 2021, en las que se
instruyd que se deben elaborar los dictAmenes correspondientes del Proceso de
Licitacion LP-02-2021 denominade “PERFORACION DE POZO MECANICO
PARA EL PROYECTO: CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUA POTABLE CON
PERFORACION DE PQZO, ALDEA TRES CRUCES, MUNICIPIO DE
SIPACAPA, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS” y se solicita Visto Bueno de




10.

11.

12.

esta Direccidn de Asesoria Juridica, posteriormente remitirlo a la Gerencia del
INFOM para la aprobacién de las bases.

Providencia sobre Nota de Instrucciones No. 1911-2021, de fecha 15 de
diciembre de 2021, el Lic. Mg. José David Talé Rosales, Gerente, del Instituto
de Fomento Municipal, instruyendo para que se emita opinidn juridica en relacién
a la solicitud de la Comisién del Frograma de Reciclaje, para autorizar los
materiales eléctricos (cables, tableros y turbos} que estan siendo desmontados
del edificio del INFOM por el cambio de Sistema eléctrico, puedan ser utilizados
para su venga, por dicha comision.

Elaboracién de providencia sobre el oficio nimero GTYP-0646-2021, de fecha
13 de diciembre de 2021, el ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria,
Gerente Técnico y de Proyectos, en seguimiento al Contrato Administrativo
No. 39-2011-BID-1489/0C/GU, solicita opinién juridica sobre la factibilidad
de proceder con el Ultimo pago pendiente y si los documentos presentados
son validos para hacer efectivo el pago, del contrato en mencion.
Elaboracién de dictamen solicitado mediante el oficioc GAF-DF-PP-0025-
2022 del 10 de enero de 2022, suscrito por la Licenciada Sandra Anabella
Lépez de Laopez, Supervisor Presupuestario, con Visto Bueno del Lic. Otto
Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero, todos el Instituto
de Fomento Municipal —-INFOM-, se requirié la elaboracién de Dictamen
Juridico para someter a aprobacion de la Junta Directiva la Programacién
Inicial de Transferencias Corrientes para el Ejercicio Fiscal 2022, conforme
a los montos aprobados dentro del presupuesto para el presente afo.
Mediante oficio No. GAF-DF-0699-2021, de fecha 14 de diciembre de 2021,
el Lic. Ofto Danilo Villatoro Shack, Gente Administrativo del Instituto de
Fomento Municipal, traslado Nota de Instrucciones no. 1878-2021 de fecha
9 de diciembre de 2021 donde se instruye a esta Asesoria Juridica para que
emita dictamen del Convenio Marco Interinstitucional de Cooperacion,
suscrito entre el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- y la Fundacién para
el Desarrollo Social -FUDESOL- para someterse a conocimiento y
aprobacién de la Junta Directiva del Instituto de Fomento Municipal.
Elaboracién de oficio en respuesta a la Nota de Instrucciocnes No. 0040-2022,
de fecha 07 de enero de 2022, en |la cual se solicita atender lo planteado por
el Sindicato Nacional de Trabajadores del Instituto de Fomento Municipal —
STINFOM- de fecha 07 de octubre de 2021.

Elaboracion de oficio solicitado por medio de Nota de Instrucciones No. 1911-
2021, de fecha 15 de diciembre de 2021, el Lic. Mg. José David Talé Rosales,
Gerente, del Instituto de Fomento Municipal, instruyendo para que se emita
opinién juridica en relacion a la solicitud de la Comisién del Programa de
Reciclaje, para autorizar los materiales eléctricos (cables, tableros y turbos)
que estan siendo desmontados del edificio del INFOM por el cambio de
Sistema eléctrico, puedan ser uiilizados para su venta, por dicha comisidn.




13.

14.

15.

Elaboracion de oficio en respuesta del oficio GAF-DF-SDEC-0020-2022, de
fecha 17 de enero de 2022, Gerencia Administrativa Financiera del Instituto
de Fomento Municipal, solicita emitir opinion juridica, que sustente la
modificacién a los convenios interinstitucionales suscritos anteriormente y de
los que el futuro se suscriban o bien si es procedente la suscripcidn de un
nuevo convenio, considerando que mensualmente, el Instituto de Fomento
Municipal requiera a los bancos los deébitos respectivos a las cuentas
monetarias municipales que actualmente poseen para aplicar Ila
amortizacién de las obligaciones contraidas con esta institucién.
Elaboracién de Dictamen Juridico solicitado mediante oficio No. GTYP-0646-
2021, de fecha 13 de diciembre de 2021, el Ingenieroc Edin Roberto Casasola
Echeverria, Gerente Técnico y de Proyectos, sobre realizar el ultimo pago
del Contrato Administrativo No. 39-2011-BID-1469/0C-GU, de fecha 24 de
mayo de 2011, de fecha 14 de diciembre de 2021.

Elaboracién de providencia sobre el oficio GAF-DF-SDAFM-0006-2022 de
fecha 26 de enero de 2022, el Lic. José Francisco Prado Chavez,
SubDirector de Asistencia Financiera Municipal, con Visto bueno del Lic. Otto
Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero, ambos del
Instituto de Fomento Municipal, donde instruyen elaborar un modelo de
contrato administrative modificatorio, otro nuevo convenic y la revisidén de
dos finiquitos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
f/’/
y
/
N
Lcda. Verénica Hitamara Lic. Victor Manue! Raxtuh Archila

Meléndez Oliva Director Asesoria Jurfdica.




INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES DEL 04 DE ENERQ AL 31 DE ENERO DE 2022

1 De: Byron Omar Chavarria Echeverria

2 Numero de Contrato: } 301-029-118-2022 -

Niimero de Identificacién
3 = . 10633456-5 -
Tributaria -NIT-: 7

4 Renglén Presupuestario: 029 W y/«""

Tipo de Servicios Prestados {de 4
conformidad con el Decreto Ne. {* Servicios Técnicos o

5

. 57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso e)
e ) e -
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ) al | 30/06/2022
& & =
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022
3 Monto a pagar: Q4,516.13
w”’f d
\ 9 Fecha 31deenerode 2,022 ¢ /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-118-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional INFOM r -~

-

lutiapa, siendo las siguientes: /

1. Apoye ala municipalidad de Atescatempa en la gestidn de solicitud de créditos.

2. Apoye en el proceso de conformacion de expedientes de la Municipalidad de Atescatempa
y Quesada.

3. Apoyo en la identificacidn de necesidades y potencialidades de las municipalidades para
eventuales acciones de acuerdo a los fines y objetivos del INFOM.

4. Apovye en realizar la base de datos de la Municipalidad de Asuncién Mita con potencial de
requerir apoye dentro de la regional.

5. Apoye en la elaboracién de informes de presentaciones de apoyo financiero hacia las
Municipalidades de Atescatempa, Jutiapa.

6. Colabore en actividades que me fueron asignadas en la oﬂcma

7. Colabore en brindar informacidn sobre créditos a las Municipalidades de Asuncion Mita, El
progreso, Atescatempa, Jerez, Agua Blanca.

8. Colabore en Promocion de créditos a las Municipalidades de Asuncidn Mita, El Progreso,
Jutiapa, Agua Blanca.




9. Apoye en comisicn en el rio de Paz, en Zapotitldn.




e

Byron Omar Chavarria Echeverria *

Vo.Bo.

A

*’OM[‘_};:.’?




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 04 AL 31 DEL MES DE ENERO DELANO 2022 .~

1 De: Victor Manuel Flores Loyo /’/

2 | NOmero de Contrato: 301-029-101-2022

NOmero de identificacién
3 | Iributaria -NIT-: 595118-6

o

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones de! Estado”, Aft. | / Senicios Profesionales

' Servicios Técnicos -

44 inciso e)
é | Plazo del Conirato: del | 04/01/2022 | al | 30/06/2022
7 | Periodo de! Informe: del | 04/01/2022 , | al | 31/01/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.4,516.13 |
9 | Fecha 31/01/2022 /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-101-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Se apoyo en limpieza y mantenimiento anual al drea donde se localiza el archivo de
libretas topogréficas de campo del Area de Topografia, para reacomodar [as libretas
topograficas de campo.

2. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en el
mantenimiento, depuracidn y limpieza del Area de Archivo Heliogréfico, perteneciente
a la Unidad de Estudios Técnicos.

3. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en el
mantenimiento, depuracién y limpieza de la oficina de Subdireccidn, de la Unidad de
Estudios Técnicos.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

S

//—r"

ﬂ,/”’//}/
T

Vidtor Maguef Flores Loyo
Técnico Auxiliar en Topografia

Sub Director

| Antopi® Quinon
Asesoria Técn

}z Roca
ca




INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2022 -

1 De: VICTOR MANUEL HERNANDEZ SALAZAR
2 | Nomero de Contralo: 301-029-061-2022  »7
NOmero de ldeniificacién &
3 | Tributaria -NIT- 102839573
4 | Renglén Presupuestario: 029 o
Tipo de Servicios Presiados (de & Sevicios Técnicos .ﬂ»f

5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“Ley de Conirafaciones del Estade”, At. | ™ Servicios Profesionales

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 | al | 30/06/2022 7
7 | Periodo def Informe: def | 4/01/2022 .~ | al | 31/01/2022 ="
8 | Monio a pagar: Q. 451613 7
9 | Fecha 31 DE ENERO DEL 2022 &

\

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-061-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las
siguientes:

1. Se realizo el reabastecimiento del area de proveeduria de papeleria y (tiles

2. Se efeciud la revision de requisicion de papeleria y itiles de los diferentes solicitantes como también

la entrega de los mismos a los departamentos de la Oficina Regional de Quetzaltenango

3. Se realizo una distribucion adecuada en e area de bodega de proveeduria.

4. Se brindd apoyo en las actividades donde se fue requerido en la Oficina Regional de

Quetzaltenango.




5. Se realizd compra de insumos para el are de bodega

6. Se realizd escaneo de documentos y envid de los mismos..

7. Serealizo un inventario de los insumos de la Oficina Regional de Quetzaltenango.

8. Se realiz0 el fotocopiado de documentos de los diferentes proyectos de la Oficina Regional De
Quetzaltenango.

9. Se realizo el ordenamiento del area de proveeduria de papeleria y (tiles para el mejor manejo de los
Mismos.

10. Se apoyo en las distintas tareas que se fue requerido en el area de Contabilidad.

11. Se apoyé en archivar documentos municipales
12. Se realizd inventario de mobiliario y equipo.

13. Se apoy6 en archivar documentos municipales

Sin ofro particufar, me suscribo:

Atentamenfe
a2 Vo.Bo. \”

Victor Manuel Hemandez Ing. Mario Artulq Lopez M
Salazar INFOM Quetzaltenango
Técnico en Gestion Gerente Regjonal

E/f
Lic.Mitthon Vinic
Coordinador de regional
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  ©
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO 2,022 .~

1 | De: Victor Antonio Soto Alvarado -

2 | NOmero de Contrato: 301-029-018-2022

NOmero de ldentificacién
3 | Tributaria -NIT-: 575403-8

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”, Alk. | & Servicios Profesionales

44. Inciso )

™ Servicios Técnicos

é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 - al | 31/01/2022 o
8 | Monto a pagar: Q.11,741.94

? | Fecha 31 de ENERO de 2052

\C

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-018-/’"'
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa
Desarrollo y Ejecucién, siendo las siguiente:

1. Apoye en la evaluacion de la ejecucién fisica y financiera, actualizacion del
presupuesto, cronograma de ejecucion fisica y financiera, justificacion de la
reprogramacion, para la activacion del proyecto Construccién sistema de
agua potable aldea Panimacoc, Tecpan Guatemala, Chimaltenango.

2. Apoye en la evaluacion de la ejecucion fisica y financiera, actualizacion del
presupuesto, cronograma de ejecucion fisica y financiera, justificacion de la
reprogramacion, para la activacion del proyecto Construccién sistema de
agua potable aldea Cua, municipio de Cuilco, Huehuetenango.

3. Apoye en la evaluacion de la ejecucidn fisica y financiera, actualizacién del
presupuesto, cronograma de ejecucion fisica y financiera, justificacion de la
reprogramacion, para la activacion del proyecto Construccion sistema de
agua potable aldea Tuichuna, municipio Concepcién Tutuapa, San Marcos.

4. Apoye en la evaluacidn de la ejecucion fisica y financiera, actualizacion del
presupuesto, cronograma de ejecucion fisica y financiera, justificacién de la




reprogramacion, para la activacion del proyecto ampliacion sistema de agua
potable caserio Yerbabuena, Chimaltenango, Chimaltenango.

5. Apoye en la evaluacion de la ejecucion fisica y financiera, actualizacion del
presupuesto, cronograma de ejecucién fisica y financiera, justificacion de la
reprogramacion, para la activacién del proyecto ampliacion sistema de agua
potable Sector La Cuchilla, aldea Nahualate |, San Antonio Suchitepéquez,
Suchitepéquez.

6. Apoye en la evaluacion de la ejecucidn fisica y financiera, actualizaciéon del
presupuesto, cronograma de ejecucion fisica y financiera, justificacion de la
reprogramacion, para la activacion del proyecto ampliacién sistema de agua
potable caserio Teogal, aldea San Martin Cuchumatan, Huehuetenango.

7. Apoye en la evaluacion de la ejecucién fisica y financiera, actualizacion del
presupuesto, cronograma de ejecucion fisica y financiera, justificacion de la
reprogramacion, para la activacién del proyecto construccion sistema de
agua potable Guaritas, municipio del Estor, departamento de izabal.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

<4 FOME,
AT » wﬁﬁﬁdwj:;%
R Thecon 22

EiECUTIV) B
5 PROGRAMADE = 2
2 DESARR{JLLD oo

Vo.Bo. // w5 Lhcucoy S0
José Leond! Pérez TF&’WFP%@?
Director Ejecutivo ™~.____..~
Programa Desarrollo y Ejecucion




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 13 AL 31 DE ENERO DE 2022

ﬂ De: Virgimia Gonzalez Hemdndez
2 | Namero de Contrato: 301-029-129-2022
Numero de Identificacion _
3 | Tributatia -NIT-: 88362981
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de Setvicios Ténicos
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso €)
6 | Plazo del Contrato: del | 13/01/2022 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 13/01/2022 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q. 3,064.52
9 | Fecha 31/01/2022 L

/

En cumplimiento a lo estipulado

en el contrato administrativo namero 301-029-129-2022

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

Se apoyo con el control de la correspondencia que se administra en el drea de

Cartera.

Se apoyo en mantener al dia el archivo correspondiente.

Se apoyo al personal de la Unidad en cualquier operacién, tramite y/o gestién que

se solicito.

Se apoyé en informar a la Unidad acerca de solicitudes de informacion urgente, para
que sea atendida en forma oportuna.







5. Se apoyd en darle seguimiento a los oficios de requerimiento emanados e informar
acerca del status en el que se encuentran.
6. Se dio apoyé en transcribir y elaborar oficios y documentos que emanen de la

unidad.

7. Se dio apoyd en atender y anunciar a personas proporcionando la informacién
solicitada.

8. Se apoyd en Hevar control adecuado del envio de correspondencia a otras unidades del
INFOM.

9. Se apoyé en recibir, registrar, clasificar, distribuir, enviar y archivar los diferentes
documentios relacionados al area de Cartera.

10. Otras actividades inherentes a los servicios téenicos que le sean requeridas por el
jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

‘33;_/\

d
N

Virginia Gonzilez Hernindez
Nombre y Firma del Contratado

Vo. Bo. Lic. losé Francisco Prado Chavez







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2022 -

De: WENDY DE LOS ANGELES CISNEROS CASTILLO
301-029-071-2022 ~

Ndmero de Contrato:

NOmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 26962446 —

Renglén Presupuestario: “029" -

Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Técnicos 7

conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Contrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales

Ariculo 44. Inciso e).
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 ¢ al | 30/06/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 « | al | 31/01/2022
8  Monle a pagar: Q.5.870.97 <

\! ¢ |Fecha 31 de enerodel 2022 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
071-2022.

Atentamente le remito el informe de
Dependenciq, siendo las siguientes:

las actividades realizadas en la

% Apoyé en el andlisis de la implementacién de todos los aspectos
administrativos de la Gerencia Técnica y de Proyectos, en apoyo a la
ejecucion de los proyectos planificados y finalizados.

¢ Apoyé en la elaboracién y conformacién de expedientes administrativos
de proyectos.

“* Apoyé en la redaccién y elaboracién de documentos administrativos
relacionados con la Gerencia Técnica y de Proyectos.

¢ Apoyé en la elaboracién de los informes de seguimiento administrativo.




% Apoyé en todo lo relacionado a las gestiones administrativas de la
Gerencia Técnica y de Proyectos.

+* Apoyé en la preparacién de agendas, minutas y seguimiento de las
reuniones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.

%+ Apoyé en otras actividades.

Sin otro particular, me suscribo:

o




L

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE del 04 de enero al 31de enero del 2022 .

1 | De: WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT -
301-029-078-2022 .~

2 | NOmero de Contrato:

NUmero de Identificacién
2 | Tributaria -NIT-: 1630575-2

4 | Renglén Presupuestario: 429"

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el &% Sewvicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

£ Sewvicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 Al'| 30/06/2022 .~
7 | Periodo dei Informe: del | 4/01/2022 -~ al | 31/01/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q.5, 41935

9 | Fecha o 31 de enero del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-
078-2022 -

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependenciaq, siendo las siguientes:

> Apoyé a la Secretaria General en los diferentes procesos y
actividades de tipo administrativo.
> Se apoyd en atender y trasladar informacién a personas y/o

Instituciones que lo solicitardn.




Se apoyo en la clasificaciéon, recepcidn y seguimiento de las
solicitudes de la Unidad de Informacién Plblica por medio de la
ventanilla de la UIP.

Se brindd apoyo en ofras actividades que me fuerdn asignadas.

Se apoyd en hacer guias en el sistema de Cargo Expreso
correspondiente al envid de documentos a las diferentes Regionales
Departamentales y Municipalidades

Se brindd apoyo en hacer manifiesto de carga en el sistema de
Cargo Expreso.

Apoyé a la Secretaria General en los diferentes procesos vy
actividades de tipo administrativo.

Sin otro particular, me suscribo:

Ny

Lcda. Mdnica Pgola Cos’rilid‘x’@_@l;‘;,.:f _
SECRETARIA G AL INSTITUCIONAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2022 7

e

4 P
1 | De: William Geovany Aldana Vasquez -
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-021-2022
3 Nomero de ldentificacion Tributaria 1581207-3

-NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Ark. 44 Inciso | ¢ Servicios Profesionales

% Servicios Técnicos

e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 31/01/2022 .
8 | Monto a pagar: Q.4,516.13 .
? | Fecha 31/01/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-021-2022, “atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

Actividades de Enero

1. Se realizaron las actividades de escaneo, doblado y cortado de planos para
los proyectos:

o Construcciéon de sistema de agua potable Caserio el Naranjo y la
Laguna Il, Cubuico Baja Verapaz.

o Construccion de sistema de agua potable Caserio la Esmeralda
Cuarto Centro el Boquerdn, Joyabaj Quiche.




o Ampliacidn sistema de agua potable Nueve Parajes del Barrio
Patzité, Momostenango, Totonicapan.

» Ampliacién sistema de agua potable Sector Tamarindo Aldea Palin,
Nuevo Progreso, Departamento de San Marcos.

s Ampliacion sistema de agua potable San Joaquin Sinaca, Municipio
de Patulul, Departamento Suchitepéquez.

¢ Construccidn de sistema de agua potable Caserio Chuasij, Municipio
San Juan Comalapa, Departamento Chimaltenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

William Gedvany Aldana Vasquez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO AL 31 ENERO 2022

1 | De: WILLIAN EGIDIO GOMEZ PALACIOS

301-029-050-2022 &
2 | Nomero de Contrato:

Nimero de ldentificacion
3 | iibutaria -NIT-: 1480930-3

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de | % senvicios Técnicos ¢
conformidad con el Decrete No.

° :;::o‘}ez :if{l::;ri::a:)iones del ™ Servicios Profesionales
4 | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2022 Ta 30/06/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 4/01/2022 ~ | al | 31/01/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,064.52
\\9 Fecha 31 de Enero 2022 Y,

Sr. ERICK FERNANDO PEREZ SOC:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative niimero 301-029-050-2022 atentgmente le
remito el informe de las actividades realizadas en Servicios Generales, siendo las siguienj:es’f

» Cambie ldmpara en drea de 6to. Nivel Vid.

* Apoye en la revision de los tableros eléctricos para identificar lampas de afuera.
Apoye en limpieza de vidrios darea de Financiero 5to nivel.

Apoye en corte de madera para drea de presidencia 4to nivel.

Apoye en colocacion de melanina en drea de escritorios en 5to nivel Financiero.
Apoye en colocacién de acrilicos de escritorios en 5to nivel Financiero.

Instale tomacorrientes para escritorios de drea de Financiero 5to nivel.

Apoye desinstalando cortinas en drea de salén de junta directiva 2do nivel.
Apoye bajando galerias en 2do nivel drea de junta directiva.

Repare lamparas en aérea de impresion heliogréfica 6to nivel.

Repare cableado eléctrico en drea de impresién heliogrédfica 6to nivel.

Repare lamparas en drea del vid 6to nivel.

» Cambie lampara de informdtica hacia drea de encargado de informatica 4to nivel.

® ® & & * & = @




Apoye desinfectando todo el edificio.

Instale lampara en area de bodega de proveeduria.

Cambie ldmpara en bodega.

Apoye desinfectando aérea de Anam.

Coloque canaleta de piso en drea de Administracion 3er nivel.
Apoye en fumigacion del drea de Financiero 5to nivel.

Apoye en fumigacion del 6to nivei completo.

Apaye en fumigacién del edificio completo.

Apoye en limpieza de vidrios de salén de Junta Directiva 2do nivel.
Apoye desinstalando tabique en drea de presidencia 5to nivel.
Quite tomacorrientes en tabique de Presidencia 5to nivel.

Apoye en desinfectar drea de informatica y Auditoria 5to nivel.
Limpie médgquinas y motores en drea de carpinteria mantenimiento preventivo.
« Cambie ldmparas en Area de contabilidad.

e Repare corriente en 6to nivel topografia.

Sin otro particular, me suscribo,
Atentamente

Willia Egidio Gémez Palacios
Técnico

Vo.Bo.

Encargado de Servicios Genéfrales—...
INFOM

Licenciado‘i%yﬁnur\dﬂgﬁelasco
Direck6r Rdministrativo

INFOM




7

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / :
CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 DE ENERO 2022

1 De: Zoe Carolina Alvarez Rivas De Hemandez .~

2 NUmero de Contrato: 301-029-075-2021

NUmero de Ideniificacién
3 | Tributaria -NIT=: 833545-1

4 | Renglén Presupuestario: 02%

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44inciso e) Técnicos
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2022 i al | 30/06/2022 .-
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2022 al | 30/06/2022
8 | Monto a pagar: Q. 7,225.81
-
N ¢ | Fecha 31/01/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-075-2022 s
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia Direccidn
de Coordinacion de Oficinas Regionales del INFOM, siendo las siguientes:

1. Apovyé en los tramites administrativos de la Coordinacion de Oficinas Regionales a
las diferentes unidades de INFOM e INFOM- UNEPAR.

2. Colaboraré en el seguimiento a informes de hallazgos encontrados por auditoria
interna de la institucion en la oficina regional de Cobéan.

3. Apoyé a la Coordinacion de Regionales en la realizacion de las gestiones solicitadas
a las oficinas regionales, en relacion a solicitudes de informacién de Gerencia y Sub-
gerencia y otras dependencias de la institucion.

4. Apoye en las reuniones de trabajo con los gerentes regionales que se presentan a la
oficina.

5. Apoyé al Coordinador de Regionales en la planificacidn, coordinacién y supervisién
de las actividades que se realizan en las oficinas regionales para el mejor desempefio
de las mismas en las comunidades y apoyo que solicitan las diferentes
municipalidades.




Apove en la recopilacién y consolidacion de la informacidn de las oficinas regionales
que enviaron los informes del mes de diciembre 2021.

Apoyé en el seguimiento de la programacién y reprogramacion cuatrimestral del
presupuesto transferencias u control del presupuesto de la coordinacién y de
oficinas regionales.

apoyé en la elaboracidn y unificacion de los términos de referencia de acuerdo de
los perfiles de los puestos que se encuentran en las oficinas regionales.

Colaboré en otras tareas que me fueron asignadas: Recepcidn de la documentacion
que ingresa a la oficina de Coordinacién de regionales, realizacion del cuadro de
avances administrativos - sinergia-, requisiciéon de material de oficina, revisién y
archivo de documentacion variada que ingresa de las oficinas regionales y otras
dependencias.

{
{
Zoe Carolina Alvarez Rivas de Hernandez

Técnico UNEPAR- INFOM

Vo.Bo. lic. E{/Ii'lthéfh Vi#\icio Zepag; Aucd
Coordinador Oficinas Re les
INFOM




	inf francisco villatoro
	inf luis cardona
	inf victor molina
	info aaron funes
	info adderly rodas
	info adolfo franco
	info alex interiano
	info andrea munoz
	info brandon pineda
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