
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL       LABORATORIO DE AGUA 
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO  DE COBRO POR SERVICIOS DE LABORATORIO 

 

GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA ACTIVIDAD LABORATORIO DE AGUA 
SECCION DE CARTERA SECCION DE TESORERIA 

A. TRÁMITE PARA SERVICIOS DEL LABORATORIO DE AGUA 

1-A). El laboratorio recibe solicitud de servicios 

2-A). respuesta del laboratorio sobre fecha y costo del servicio 

3-A).  cobro normal? Exoneración?  Resolución de JD o gerencia? 

TRÁMITE DE PAGO ANTE INFOM POR SERVICIOS DE LABORATORIO 

1-B). emisión de factura F-18 (sección de cartera) 

2-B).  depósito del pago en agencia del banco, en cuenta específica para el efecto 

3-B).   debito del situado constitucional (sección de cartera) 

4-B).  exoneración:  resolución de JD o acuerdo de gerencia 

5-B).   emisión del recibo de caja 7B-1 (sección de tesorería) 

ENTREGA DE COPIA DEL RECIBO 7B-1 EN EL LABORATORIO 

CAPTACION O RECEPCION DE MUESTRAS EN EL LABORATORIO 

E. ANALISIS DE LAS MUESTRAS EN EL LABORATORIO 

F. ENTREGA DE RESULTADOS AL INTERESADO. 

   

 

INICIO 

Solicitud de la entidad que 
necesita el servicio 

Oficio respuesta del 
laboratorio 

Forma 
de 

pago 

Depósito en el banco en 
cuenta autorizada para el 
efecto y entrega en tesorería 

Nota de débito del situado 
constitucional 

Proyectos propios de INFOM o 
exoneración por resolución o 
acuerdo 

Entrega de copia del recibo 
en el laboratorio de agua 

Captación de las muestras o 
recepción en el laboratorio. 

Análisis de las muestras 

Entrega de resultados al 
interesado 

FIN 

otro 

normal 

Emisión de factura 
contable  F-18 

Emisión de recibo 
7B-1 

Registro para debitarlo del 
aporte constitucional o 

IVA-PAZ 


