INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ]
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023 -~

-~

—
1 | De: Aaron Alejandro Funes Higueros
-

2 | Nimero de Contrato: 301-029-001-2023

Numero de Identificacién e
3 | Tributaria -NIT- 21959161
4 | Renglon Presupuestario: 029 e

i

Tipo de Servicios

Prestados (de conformidad
5 | con el Decreto No. 57-92 & Servicios Téenios

“lLLey de Contrataciones del | ~ Sewiios Profesionaks

Estado”,

Art. 44 Inciso ¢)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 11042023 . | al | 30/04/2023 .
8 | Monto a pagar: Q.15,000.00 <
9 | Fecha 30 de abril de 2023 &

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-001-

2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién .

Administrativa, siendo las siguientes: &

<

1. Apoyar en las distintas areas que reportan a la Direccién Administrativa en la

busqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicion de acciones

en los hallazgos notificados por la Contraloria General de Cuentas,

particularmente respecto a la resolucién de la problematica de la fiotilla de
vehiculos propiedad del instituto.

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccion Administrativa.

3. Apoyar en atencion a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria
Interna.




4. Apoyar en la creacion y perfilacion de areas y puestos pendientes.

5. Colaborar en otras actividades asignadas por el Director Administrativo.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

S

1 De:

Adderlyn Odalys Isela Rodas Sanchez =]

2 | NOmero de Contrato:

301-029-002-2023 -~

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

94839759 P

4 | Renglén Presupuestario:

029 -

Tipo de Servicios Prestados

5 (de conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Conirataciones del

Estado”, Art. 44 inciso &)

p

% Sepicios Técnicos

& | Plazo del Contrato: Del | 4/01/2023 |° 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2023 ~ ]O 30/04/2023 /
8 | Monto a pagar: Q.4,50000 .~

9 | Fecha 30/04/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-002-2023, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
ACUEBUCTOS RURALES -UNEPAR-, siendo las siguientes:

Mes: abril de 2023

o

&

1. Colabore en el archivo de Gerencia Administrativa Financiera.

2. Elabore cuadros Sinergia correspondiente al mes de marzo de Gerencia

Administrativa Financiera.

3. Elabore Informe de Gestién del mes de marzo de Gerencia Administrativa

Financiera




4. Elabore oficios dirigidos a las diferentes entidades del gobierno de Gerencia

Administrativa Financiera

5. Realice cuadros pertenecientes a las Unidades Ejecutoras 211,207,213 y 212
correspondientes al mes de marzo.

6. Colabore con fotocopias, contestar teléfono, enviar documentacién a las
diferentes dreas de INFOM y UNEPAR, de Gerencia Administrativa Financiera.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

Adderlyn Odalys Isela Rodas Sanchez
Sdrvicios Técnicos

-
¥

e

=~ GERENTE

SN
- SN TECNICO D
P/ A; {2 PROYECTO
-'.-a;:_l’ ' s O

Echeverria
Gerente Técnico y de Proyectos

oom




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

CORRESPONDIENTE DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2023 <

1 De: Adolfo Cesar Franco Coto -~
2 NUmero de Confrato: 301-029-003-2023 .«/

NOmero de Identificacion
| mibutaria -NIT-: 16577435 ¢
4 Renglén Presupuestario: 029 <

Tipo de Servicios Prestados (de ~ o
5 conformidad con el Decreto No, 57-g2 | ¥~ Servics Técnicos e

“Ley de Confrataciones del Estado”, Arl. & Servicios Profesionaks

44 inciso ¢)

i o

6 | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 | a1 | 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2023 <" | al | 30/04/2023
8 Meonto a pagar: Q.15,000.00 f
9 Fecha 30 de ABRIL de 2023.

En cumplimiento 2 lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-003-2023, atentamente le remito

el informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA.BE ACUEDUCTOS
RURALES -UNEPAR-, siendo las siguientes:

Mes: ABRIL

1. Actividad No. 1, Asesoria técnica para la revisién y modificacion del Manual de
Procedimientos propuesto por la Comisién CORLPROFEFON, requerido por el
departamento de Auditoria Interna del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-, a
través del oficio Al-0130-2023 de fecha 30 de marzo de 2023.

2. Actividad No. 2, Asesoria técnica para la elaboracién de un Informe Circunstanciado,
requerido por el departamento de Auditoria Interna del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-, a través del oficio Al-0130-2023 de fecha 30 de marzo de 2023.




Actividad No. 3, Asesoria administrativa del centro de costos 5949 para dar atencién a lo
requerido en Memorando Circular GAF-DF-PP-0012-2023 del 27 de marzo de 2023 y oficio
No. RRHH-0285-2023 del 24 de marzo de 2023, relacionado con una modificacion
presupuestaria.

Actividad No. 4, Consolidacién de reportes mensuales de SINERGIA de diferentes
areas del Instituto de Fomento Municipal para el registro de la programacién y
ejecucidn de metas fisicas en el sistema SIGES.

Actividad No. 5, Asesoria administrativa para la conformacién de expedientes para
la regulacién de las cuentas contables 1234 y 1238 en conjunto con la Comisidn de
Depuracion de Saldos Contables.

Actividad No. 6, Creacion y envio del reporte mensual de Avance Fisico y Financiero
de las obras de la UE 212 Coordinadora JBIC, de acuerdo con el Decreto 57-2008.

Actividad No. 7, Consolidacidn de reportes mensuales de SINERGIA de diferentes
areas del Instituto de Fomento Municipal para el registro de la programacién y
ejecucidn de metas fisicas en el sistema SIGES.

Actividad No. 8, Elaboracion de informes circunstanciados de los proyectos Caserio
Champen Ojo de Agua, Caserio Agua Blanca Aldea Rio Ocho, Aldea Llano Grande
Bulej, Bella Vista, Santa Clara, Nuevo Triunfo y Yichwitz, todos del departamento de
Huehuetenango, para la Comision CORLPROFEFON.

Actividad No. 9, Apoyo en la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales
UNEPAR (Unidad de Caminos Rurales), en las tareas administrativas que ocurrieron
en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.).

Sin otro particular, me suscribo

Atenta

te,




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES DEL 01 AL 30 DE ABRIL

2023 /

1 | De:

ejandra Maria Reyes |guefaé;
2 | Numero de Contrato 301-029-005-2023 -~
3 | Ndmero de Identificacién _
Tributaria -NIT-: 52266796 -~
Reglon Presupuestario 029 P

5 |Tipo de Servicio Prestados _,
conformidad con el Decreto No. | Servicios técnicos /
57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado” Articulo 44 inciso e).

6 | Plazo del contrato Del 03-01-2023 al 30-06-2023 .
7 | Periodo del informe Del 01-04-2023 al 30-04-2023 |
8 | Monto a Pagar Q5,500.00

9 | Fecha 30 de Abril del 2023

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-
005-2023, atentamente le remito el informe de lqg actividades realizadas en el mes

de abril de 2023, en 1a Unidad de Forta},ecifﬁi;ento Municipal de INFOM, siendo

las siguientes: /

GENERAL: Apoyar a la Direccién de Fortalecimiento Municipal de INFOM en
todas las actividades Administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer
municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas
de actualizacién y




Modificacion de planes de trabajo, en proyectos de reglamentos y manuales para
la administracioén de servicios publicos, modificacién y actualizacion de plan de
tasas, asi como en los de caracter interno de conformidad con los requerimientos
municipales.

1. Apoyar en la actualizacion del Prontuario Histérico, su resumen y escaneo de
publicaciones municipales

Hechas en el Diario de Centro América, tales como reglamentos de servicios
publicos, planes de tasas v otras Relacionadas con el que hacer municipal.

2. Colaborar en la revision de las publicaciones del Diario de Centro América por
las Municipalidades en cuantos a los reglamentos de servicios pablicos y plan de
tasas.

3. Apoyar en transcripcion de los diferentes reglamentos y manuales de servicios
publicos municipales y plan de tasas.

4. Apoyar en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el
ambito municipal.

5. Apoyar en la elaboracion de diferentes presentaciones elaboradas con el ambito
municipal

6. Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre el
INFOM y municipalidades.

7. Colaborar en actividades que sean asignadas.

Alejandra Maria F{ey'e"sJ Figueroa
Servicios técnicos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPOMDIENTE DEL 01 al 30 de abril de 2023

[
1 De: Alex Armando Interianc Donado
2 | Nimero de Conirato: 301-029-004-2023 /’M
3 Nimero de Identificacién 76702499 -

Tributaria -NIT-;

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de /’f
5 conformidad con el Decreto No. §7-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. £ Servicios Profesionales

¥ Servicios Técnicos

44. Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 “ al | 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 & al | 30/04/2023 7
8 | Monto a pagar: G:.10,000.00 J"
9 | Fecha 30 de abiil de 2023

S

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-004-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuracion de Saldos Contables, Regularizacion y Liquidacion
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales, siendo las
siguientes:

1. Se elabor¢ y dio seguimiento a expedientes para la regularizacion de saldos
con la Unién Europea y el Ministerio de Finanzas Publicas (Direcciéon de
Contabilidad del Estado y/o Direccidén de Crédito Publico).

2. Se colabord en diversas gestiones administrativas para la regularizacion de
la depuracion de liquidacion de programas de financiamiento exterior.



3. Seguimiento a las operaciones emitidas por la Contraloria General de
Cuentas en las auditorias financieras y presupuestarias y de control interno.

4. Se realizaron actividades administrativas asignadas por el jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Coordinadgr Comisién‘de Depuyaciog,de
Saldos Contables, Liquidacion y ~2¢
Regularizacion de Programas de

Financiamiento Externc y Fondos Nacionales



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2023 AL 15/04/2023 /

/ . . . -
1 De: ALFONSO BERNABE SANCHEZ LOPEZ <
2 Ndmero de Contrato: 301-029-158-2023 -

NUmero de ldentificacion )
3 | Tributaria -NIT-: 103240780 g
4 | Renglén Presupuestario: 029 o
Tipo de Servicios Prestados (de U v
5 conformidad con el Decreto No, §7-92 E Servicios Técnicos
“Ley de Conirataciones del Estado”, Arl. E Servicios Profesionales
44inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 27/03/2023 < | Al | 15/04/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 / ' al | 15/04/2023 -
8 | Monto a pagar: Q4.500.00
¢ | Fecha 15 de abril del 2023~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-158-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

Se apoyo en la correccion de la manera de seleccionar el directorio para
almacenar el PDF, del pasivo laboral, bono 14 y aguinaldo en el sistema de
Nominas 031: Se identificé un problema en la seleccién de directorios para
almacenar los archivos PDF generados en los mddulos de pasivo laboral,
bono 14 y aguinaldo. Se trabaj6 en la correccién del problema y se verificd
gue ia seleccion del directorio fuera precisa.

Se apoyo en la agregacién del logo y NIT de Unepar de acuerdo al formato
de los renglones 011 y 022 de las boletas de pago en el sistema de
Nominas 031: Se identificaron los requisitos de formato para los renglones
011 y 022 de las boletas de pago y se implementaron los cambios

necesarios para cumplir con ellos. Se agregaron el logo y NIT de Unepar en
los lugares correspondientes para cumplir con los requisitos de formato.




» Se apoyo0 en la implementacion de la generacion de boletas de pago para el
personal suspendido por el IGSS en el sistema de Nominas 031: Se
identificaron las necesidades especificas de este grupo de empleados y se
implementé una solucion que permitiera la generacidn de boletas de pago
para este grupo de manera precisa y oportuna.

« Se apoyo en la actualizacién de la ruta de exportacion de las boletas de
pago para mejorar la organizacién y el acceso a la informacién en el

sistema de Nominas 031: Se implementaron cambios en la ruta de
exportacion de las boletas de pago para optimizarla y hacerla mas eficiente.

Atentamente.

/

Vo.Bao. .
‘%Be‘mabé Sanchez Lopez Ing. MA. Cfmelo Estuardg Mayen Mopteréso
EEM AL

Besarrollador Informatico Directog de Infor




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 27/03/2023 AL 15/04/2023

1 | De: ALFONSO BERNABE SANCHEZ LOPEZ  «
2 NOmero de Contrato: 301-029-158-2023 / ’
NUmere de Ideniificacién -~
3 Tributaria -NIT-: 103240780 ol
4 | Renglén Presupuestario: 029 <
Tipo de Servicios Prestados (de e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 E Servicios Técnicos
‘Ley de Conirataciones del Estado”, Arl. E Servicios Profesionales
44 inciso e)
4 Plazc del Contrato: del | 27/03/2023 ) Al | 15/04/2023 <
7 Pericdo del Informe: del | 27/03/2023 .- | al | 15/04/2023 <
8 | Monto a pagar: Q 5.951.61
\ 9 Fecha 15 de abril del 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nlimero 301-029-158-

2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en

Dependencia, siendo las siguientes:

la

~

Se apoy0 en la solucién de incidencia en la eliminacién de extrandémina: Se
identificd y soluciond un problema que afectaba la eliminacion de la
extrandmina en el sistema de Nominas 031. Se trabaj6 en colaboracion con
el equipo de soporte técnico para encontrar la causa raiz del problema y se
implementaron cambios en los procedimientos para evitar que se repitiera.

Se apoy6 en la actualizacion del procedimiento de exportacion de archivos
en los madulos correspondientes al pasivo laboral, bono 14 y aguinaldo del

sistema de Nominas 031.

Se apoy6 en la correccién de los envios de boletas de pago, del sistema

Nomi031: Se revisaron los registros de los empleados y se identificaron

errores en los calculos de las boletas de pago. Se trabajé en la correccion
de estos errores para asegurar la precision de los calculos y se verificd qug

las boletas de pago se enviaran correctamente.




e Se apoy6 en la correccion de la manera de seleccionar el directorio para
almacenar el PDF, del pasivo laboral, bono 14 y aguinaldo en el sistema de
Nominas 031: Se identificé un problema en la seleccion de directorios para
almacenar los archivos PDF generados en los médulos de pasivo laboral,
bono 14 y aguinaldo. Se trabaj6 en la correccion del problema y se verifico
que la seleccion del directorio fuera precisa.

e Se apoyd en la agregacion del logo y NIT de Unepar de acuerdo al formato
de los renglones 011 y 022 de las boletas de pago en el sistema de
Nominas 031: Se identificaron los requisitos de formato para los renglones
011 y 022 de las boletas de pago y se implementaron los cambios
necesarios para cumplir con ellos. Se agregaron el logo y NIT de Unepar en
los lugares correspondientes para cumplir con los requisitos de formato.

o Se apoyo en la implementacién de la generacion de boletas de pago para el
personal suspendido por el IGSS en el sistema de Nominas 031: Se
identificaron las necesidades especificas de este grupo de empleados y se
implementd una solucién que permitiera la generacion de boletas de pago
para este grupo de manera precisa y oportuna.

» Se apoyo en la actualizacion de la ruta de exportacion de las boletas de
pago para mejorar la organizacion y el acceso a la informacion en el
sistema de Nominas 031: Se implementaron cambios en [a ruta de
exportacion de las boletas de pago para optimizarla y hacerla mas eficiente.

Atentamente.

Vo.Bo. ) - %
so Bdrmabé Sanchez Lépez Ing. MA. Carmelo Estuardo Mayeh-MCitBeroSo
Desarrollador Informatico Directdy de Informatica i




FINIQUITO A FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL -INFOM-

=
e

¢

EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, EL DiA 15 DE ABRIL DE 2023, YO ALFONSO BERNABE SANCHEZ LOPEZ
DE 23 ANOS DE EDAD, TECNICO EN SERVICIOS DE INFORMATICA, CON DOCUMENTO PERSONAL DE
IDENTIFICACION NO. DOS MILNOVECIENTOS SETENTAY DOS, VEINTE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y DOS,
UN MIL CIENTO NUEVE, (2972 20462 1109) EXTENDIDO POR EL REGISTRO NACICNAL DE PERSONAS, CON
LUGAR PARA RECIBIR NOTIFICACIONES EN SECTOR LUCHA SUR, COLONIA SANTA ELENA, EL ASINTAL,
RETALHULEU; POR EL PRESENTE ACTO COMPAREZCO EN PLENO USO DE MIS FACULTADES Y BAJO
SOLEMNE JURAMENTO E@ERMA EXPRESA DECLARO LO SIGUIENTE: PRIMERO: CON FECHA 27 DE
MARZO DE 2023, SUSCRIB] EL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 301-029-
158-2023 CON EL INSHTUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM- POR LO QUE EL DIA DE HOY RECIBO A MI
ENTERA SATISFACCION, LA SUMA DE CUATRO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS (Q 4,50(}.00.), QUE
INCLUYE EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADQ -.V.A - EN CONCEPTO DE PAGO FINALEELS’FT(SNORARIOS
PACTADOS. EN CONSECUENCIA AL HABER CUMPLIDOQ EL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM- CON
TODAS SUS OBLIGAGIONES DE PAGO POR LOS SERVICIOS PRESTADOS Y DEMAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE LAS CLAUSULAS DEL REFERIDO CONTRATO, OTORGO EL MAS COMPLETO, AMPLIO, TOTAL
Y EFICAZ FINIQUITO A FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTC MUNICIPAL ESPECIALMENTE FORQUE DICHA
ENTIDAD A LA FECHA, NO ME ADEUDA ABSOLUTAMENTE NADA EN NINGUN CONCEPTO, HABIENDOME
PAGADO EN FORMA OPORTUNA Y DEBIDA TODOS Y CADA UNO DE LOS HONORARIOS QUE ME
CORRESPONDIERON, POR LO QUE NO TENGO RECLAMACION DE NINGUNA NATURALEZA QUE ME
CORRESPONDA EN VIRTUD DE LOS SERVICIOS SIN RAZON DE DEPENDENCIA PRESTADOS AL INFOM,
QUEDANDO DE ESA MANERA TERMINADA CON CARACTER DEFINITIVO LA RELACION CONTRACTUAL QUE
MANTUVE CON DICHA ENTIDAD VINCULADA AL RENGLON PRESUPUESTARIO SEGUNDO: LEO LO ESCRITO
E IMPUESTODE SU CONTENIDO, OBJETO, VALIDEZ Y EFECTOS LEGALES, LO ACEPTO, RATIFICOY FIRMO.-

(F) @;%

ALFONSOQ BERNABE SANCHEZ LOPEZ

2972204621109



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 3¢'DE ABRIL DE 2023

1 | De Alvaro Antonio Guillen Mendizgbal
2 | Numero de Contrato: 301-029-006-2023 P
-~
Ntmero de ldentificacion
3 95757090

Tributaria -NIT-

/

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados [de

5 | conformidad con el Decreto No.

57-92 “Ley de Contrataciones

def Estade”, Art. 44 inciso e).

v

{® Servicios Técnicos

{7 Sewicios Profesionales
s

/

6 | Plazo del Contrato:

del [ 03/01/2023 [al | 30/06/2023

7 | Periodo del Informe:

del | 01/04/2023" | al | 30/0472023

8 | Monto a pagar:

Q.7,500.00 /

2 | Fecha

30/04/2023.

Licenciado

Carlos Enrique Pérez Hernandez

En cumplimiento a io estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-
006-2023; atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Unidad de Fortalecimiento Municipal -UFM-. Adjunto informe de comisiones

realizadas en el mes de Abril de 2023. Siendo las siguientes:




GENERALES:

1.

Se apoyo a la direccion de Fortalecimiento Municipail de INFOM en todas las
Actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer

municipal.

ESPECIFICOS:

1.

Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de
actualizacion y modificacion de planes de ftrabajo, en proyecto de
reglamentos administracion de servicios pubiicos, modificacion vy
actualizacion de plan de tasas, asi como en los de caracter interno de
conformidad con los requerimientos municipales.

Apoyar en la actualizacion del Prontuario Historico, su resumen y escaneo
de publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro America, tales
como reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras relacionadas
con el que hacer municipal.

Digitalizar las publicaciones del Diario de Centro America del mes de marzo
del 2023.

Escanear las publicaciones del Diario de Centro América del mes de marzo
del 2023.

Verificaciéon de los documentos PDF sobre las publicaciones escaneadas
2011 al 2023 Con la busqueda que se realizod se llego a la conclusidn que el
conteo de las publicaciones faltantes de escanear es el siguiente:
1545/4766.

Participacion en la Reunidén para la realizacién del Plan institucional de
Respuesta version 2023 para la CONRED la fecha martes 14/03/2023.




7. Participaciéon en la Reunion para la realizacion del Plan Institucional de
Respuesta version 2023 para la CONRED la fecha martes 22/03/2023.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

Alvaro Guillen Mendizabal

Servicios Técnicos Subdireccion de

Asesoria Administrativa Financiera

Licenciadg Carlo rique Péi’e\rz Hernandez
hl

Direcciér de Fortalecimiento Municipal

Instituto de Fomento Municipal -INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2023

1 De:

ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO

2 Nimero de Contrato:

301-029-007-2023 ¢

Namero de ldentificacion
Tributaria -NIT-:

112469647

-

4 | Renglén Presupuestario:

029

-

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. 57- | @ Servicios Técnicos g
92 “Ley de Contrataciones del {": Servicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e)
’f" L
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023 /

7 Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 T al | 30/04/2023 .~

8 | Monto a pagar:

Q.4500.00  «

-

\ 9 Fecha

-

30 DE ABRIL 2023

Licenciada: Maria del Rocié Herrera Magana

Directora de Recursos Humanos
Presente:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-007-

2023,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dirf}o%{de

Recursos Humanos siendo las siguientes:

1. Apoyar en la recepcion y revision de documentos de Recursos Humanos.

2. Apoyar en elaboracién de contratos de las personas del renglon 031.

3. Apoyar en la clasificacion y archivo de documentos del renglén 031.




4. Apoyar en la generacién de oficios, notas circulares del personal del renglon

031.

5. Apoyar en los requerimientos que solicite la contraloria de cuentas a personal

de Recursos Humanos.

6. Apoyar en el traslado de los contratos del personal del renglén 031 a Gerencia,

para su firma y su autorizacién correspondiente.

7. Apoyar en el escaneo de los contratos y documentos de soporte.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

/ Vo.Bo.

/{icr:déy Kﬂlér[aMRomo He?r 13,

Directora de Recursosmumanb/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

-

CORRESPONDIENTE AL MES DEL O3 AL 30 DE ABRIL DE 2023 =

1 | De: | ANDREA VERONICA MUROZ VASQUEZ
2 | Nomero de Contrato: 301-029-160-2023 <~

NUmero de |dentificacidn -
3 Tributaria -NIT-: 420562-6 -~
4 Renglén Presupuestario: 029 =

Tipo de Servicios Prestados (de " Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, At. | % Servicios Profesionales Ve

44, Inciso e) ’
é Plazo del Contrato: del | 3/04/2023 -1 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 3/04/2023 <« | al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 8,400.00 r/

\ 9 | Fecha 30 de abril de 2,023 <«

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGANA :

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-160-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Clinica Médica, siendo las
siguientes:

e
. -~

1. Realice pre consultas a /” 211
2. Realice consulta de enfermeria /'/ 211
3. Realice post consulta a 211
4. Realice toma de presidn arterial a 238
5. Realice hipodermias (inyecciones) a 105
6. Realice entrega de medicamentos 2,380
7. Realice toma de glucometrias a 10
8. Realice curaciones de heridas menores 15
9. Realice toma de temperatura a pacientes 75




10. Realice control de peso vy talla a personal 06

11. Realice colocacion de férula y/o vendajes 02
12. Realice atencidn de emergencias 01
13. Realice oficios a Direccion de Recursos Humanas 08
14. Realice informes a la Direccién de Recursos Humanos 06
15. Realice jornada de crioterapia con Nitrogeno Liquido, pacientes 0S8
16, Realice jornada de Desparasitacion a personal, tratamientos 200
17. Realice Pedidos de medicamentos a PROAM 01
18. Realice capacitacién en PROAM 02
19. Realice recorrido por el edificio para presentar a la Dra. Seng 01

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

ﬂ//@/ﬁ/i‘% . Vo Bo. | Vi

(il

Licdd, nd?ea Veremnica Muiioz /\/ﬁ:da. Maria qé\k&écm Herrera
_ Vésquez _ : Magafia
Enfermera de€linicd Médica ' Directora de Recursos
7 Humanos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DEL 03 AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 De: ASTRID PAMELA SENG PAZ -
2 | NOmero de Contrato: 301-029-162-2023 e
NOmero de ldenfificacion o
8 Tributaria -NIT-: 48149071 ”
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 " Sewvicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art. . Pty
44 numeral 1.9 y art. 78 del Regiamento | % Servicios Profesionales ’
de dicha Ley)
4 | Plazo del Contrato: del | 3/04/2023 .~ | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/04/2023 | al| 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 11,666.67 e
9 Fecha 30 de abril de 2023 o

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARA

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-162-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Clinica Médica, siendo las

siguientes:
1. Realice consultas médicas a pacientes INFOM
2. Realice consulta a familiares de pacientes
3. Realice total de consultas médicas a pacientes
4. Realice plan educacional a pacientes

211
10

221
221



e L

10.
11.

12.
13.

Realice prescripciones de medicamentos a pacientes
Realice lavado de oidos a pacientes

Realice referencias a centros hospitalarias

Realice atencion a visitadores médicos

Realice suspensiones por enfermedad a personal
Realice dias de suspensidn por enfermedad

Realice oficios a la Direccidon Administrativa

Realice informes a la Direccidon Administrativa

Realice logistica de Jornada de Desparasitacion empleados

Sin otro particular, me suscribo:

- Atentamente,

MEDICA Y CIRUY)

Vo. Bo.

s

~Astrid Pamela Seng Paz
Médico de Personal

-

663

[ I o T I

200

Directora dé Recursos
Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

De: Barbara Andrea Corado Dardén

Niimero de Contrato: 301-029-009-2023 —

Nt?mero. de ldentificacién 6766515-2 —

Tributaria -NIT-:

Renglén Presupuestario: 029 —

Tipo de. Servicios Prestados (de & Sewicios Técnicos /
conformidad con el Decreto No.

57-92 “Ley de Contrataciones del  Senvicios Profesionales

Estado”, Art. 44 inciso e) '

Plazo del Contrato: del |3/01/2023 ¢ al | 30/06/2023 .
Periodo del Informe: del | 1/04/2023 /~al 30/04/2023
Monto a pagar: Q.8,000.00 ‘;/

Fecha 30 DE ABRIL DE 2023 e

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-0039-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

e
e
e

-~

1. Se trasladaron 20 expedientes fisicos a la Secretaria de Junta Directiva para conocimiento

y aprobacién de la Honorable Junta Directiva en el mes de abril de 2023, que fueron
conocidos y/o aprobados en sesiones de Junta Directiva Nos. 22-2023 a la 31-2023.

Se apoyo a los Asesores de la Gerencia en la redaccidén de Notas de instrucciones Nos.:

0502-2023, 0499-2023, 0498-2023, 0495-2023, 0493-2023, 0491-2023, 0492-2023, 0490-
2023, 0489-2023, 0487-2023, 0486-2023, 0485-2023, 0484-2023, 0483-2023, 0482-2023,
0481-2023, 0480-2023, 0415-2023, 0479-2023, 0478-2023, 0425-2023, 0477-2023, 0476-
2023, 0475-2023, 0472-2023, 0471-2023, 0470-2023, 0469-2023, 0468-2023, 0463-2023,
0462-2023, 0457-2023, 0455-2023, 0454-2023, 0452-2023, 0451-2023, 0450-2023, 0445-
2023, 0448-2023, 0447-2023, 0445-2023, 0444-2023, 0442-2023, 0443-2023, 0441-2023,
0440-2023, 0439-2023, 0436-2023, 0414-2023, 0324-2023, 0413-2023, 0410-2023, 0402-
2023, 0401-2023, 0400-2023, 0398-2023 0399-2023, 0395-2023, 0394-2023, 0393-2023,




0392-2023, 0390-2023, 0387-2023, 0386-2023 (384-2023, 0383-2023, 0382-2023, 0381-

2023, 0380-2023, 0379-2023, 0377-2023, 0376-2023, 0375-2023, 0374-2023, 0363-2023,
0368-2023, 0367-2023, 0366-2023, 0365-2023, 0370-2023, 0364-2023, 0363-2023, 0362-
2023, 0361-2023, 0360-2023, 0359-2023, 0358-2023, 0357-2023, 0354-2023, 0353-2023,
0352-2023, 0349-2023, 0348-2023, 0347-2023, 0355-2023; oficios: GER-0340-2023, GER-
0339-2023, GER-0309-2023, GER-0306-2023, GER-0304-2023, GER-0291-2023, GER-0287-
2023, GER-0286-2023, GER-0043-2023

Las notas de instrucciones que se emitieron fueron para dar tramite a las diferentes
solicitudes ingresadas en la Gerencia las cuales se trasladaron para firma del Gerente del
Instituto dirigidas a las direccicnes del INFOM, y UNEPAR, y oficios en respuesta a
requerimientos de Instituciones externas. Asimismo se dio seguimiento para la atencién
de las mismas, por parte del drea correspondiente.

Aunado a lo anterior también se realizaron las notas de instrucciones para la contratacién
de personal con cargo a los renglones presupuestarios 029, 031 y 022.

Se apoyo en notificar a la Secretaria General las resoluciones de Junta Directiva de la No.
64-2023 a la 82-2023 con los expedientes correspondientes a cada una de las
resoluciones, para resguardo en {as Direcciones y/o Unidades en |la que se originé.

Se registro en hoja de Excel los documentos revisados por los Asesaores de la Gerencia, que
se trasladan al Gerente del Instituto para su firma, en el mes de abril de 2023.

Se apoyod a Asesores de la Gerencia en solicitar informacion de distintos tramites llevados
en la Gerencia para su agilizacién, en relaciones a expedientes que ingresaron al Despacho
de la Gerencia en el mes de abril de 2023. Asi como dar seguimiento a las gestiones
realizadas en distintas direcciones via telefénica.

Asimismo, Se apoyo a los Asesores de la Gerencia en el registro y control de los
documentos ingresados a la Gerencia, que se les asigna para su andlisis y revision, asi
como el seguimiento en las distintas areas de la institucidn, a las correcciones y/o
modificaciones que sugieran dichos asesores. '

Se apoyd en realizar la asignacidon de cuotas presupuestarias para el cuatrimestre
carrespondiente a los meses de mayo a agosto de 2023, para el presupuesto de la
Gerencia del Instituto.




6. Se apoyd en convocar via telefénica y correo electrdnico a los Directores y Encargados de
Area para que expusieran los expedientes que conocié la Junta Directiva en distintas
sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas en el mes de abril de 2023.

7. Se apoy¢ al Asesor financiero de la Gerencia en recabar documentacién para el
desvanecimiento de los posibles hallazgos notificados por la Contralorfa General de
Cuentas, en Auditoria practicada al Instituto de Fomento Municipal en el periodo fiscal
2022,

8. Se apoyé al Asesor financiero de la Gerencia en revisar datos Generales de néminas del
personal de Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

-

1 De:

Brandon Leonel Pineda Mantanico /

2 NGmero de Contrato:

301-029-010-2023 e

2 NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

-

10271804-0 e

4 | Rengldn Presupuestario:

029 7
<

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

¥ Servicios Técnicos /

{" Servicios Profesionales

b Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 A

30/06/2023

7 | Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023

8 | Monto a pagar:

-

(28.000.00 -

9 Fecha

30 de abril del 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndamero 301-029-010-

2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas e

Dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoyo en la creacion, actualizacion y desactivacion de usuarios para los
Sistemas Informaticos implementados en la institucion.

* Se apoyo en la elaboracién de documentacién sobre nuevos cambios en la

plataforma INFOM.

e Se apoyo en el ajuste de formato de los recibos en la plataforma INFOM.

= Se apoyo en las actualizaciones de reportes en el sistema de Recursos

Humanos SIP.

« Se apoyo en la modificacién del disefio y estructura del reporte general de

bodegas en el modulo de bodega de la plataforma INFOM.




e Se apoyo en la publicacién de documentos en la pagina oficial del Instituto
de Fomento Municipal

» Se apoyo con soporte a usuarios del sistema de plataforma INFOM en el
maodulo de bodega.

* Se apoyo con soporte a usuarios del sistema de plataforma INFOM al
momento de generar documentos.

* Se apoyo en el andlisis y desarrollo e implementacion de nuevos permisos
para reportes en el area de Bodega.

e Se apoyo en la asignacion de roles a usuarios en la plataforma INFOM.

» Se apoyo en la asignacion de permisos a usuarios en la plataforma INFOM.

Atentamente.

Vo.Bo.

6ol ednel Pineda Mantanico Ing. MA. CarmelgBstuardg: aye@donterroso
Desarrcllador Informatico Direct d@Ajn

%




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES //
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023 ’

1 De: Byron Omar Chavarria Echeverria /
2 Numero de Contrato: 301-029-011-2023 /

Nimero de Identificacién '
3 | Wibutaria -NIT- 106334565
4 Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de /
5 conformidad con el Decreto No. {* Servicios Técnicos

57-92 “Ley de Contrataciones del

Estado”, Art. 4. Inciso e)

pd -~

6 Plazo del Contrato: de! | 3/01/2023 / al | 30/06/2023 /
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 . | al | 30/04/2023
8 Monto a pagar: Q.5,000.00 d,f‘/
9 | Fecha 30deabrilde 2023 _~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-011-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia Oficina Regional INFOM-~

lutiapa, siendo las siguientes: ﬂ,/

1. Apoye en la identificacién de necesidades y potencialidades de-las raunicipalidades para
eventuales acciones de acuerdo a los fines y objetivos del INFOM.

2. Apovye en realizar la base de datos de la Municipalidad de Asuncién Mita con potencial de
requerir apoye dentro de la regional.

3. Apoye en la elaboracion de informes de presentaciones de apoyo financiero hacia las
Municipalidades de Asuncidn Mita, Atescatempa y Jerez.

4. Colabore en actividades que me fueron asignadas en la oficina.

5. Colabare en brindar informacién sobre créditos a las Municipalidades de Asuncién Mita,
Atescatempa y lerez.

6. Colabore en Promocién de créditos a las Municipalidades de Asuncién Mita, Atescatempa
y lerez.

7. Apove en Reuniones de CODEDE de Jutiapa, Jalapa y Santa Rosa.

8. Apoye en Reunidn de CODESAN.




pa

Byren Opjér Chavarria Echeverria

Rodriguez Rueda
¢ Regional

Vo.Bo.

Licda. W
Coordinad




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD /{/
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

/
' 1 De: | Carlos Amilcar Flores Mae@rio
‘ J
2 | Ndmero de Conirato: 301-029-012-2023
| NOmero de tdentificacién
3 | mbutaria -NIT-: 15966100
4 | Renglon Presupuestario: 029
| Tipo de Servicios Prestados (de - - . Ve
5 | conformiidad con el Decreto No. 57-92 | & Servicios Técnicos
“lLey de Coniralaciones del Estade”, Ast. | ™ Sewicios Profesionales
A4 inciso )
[ Plazo del Contraio: del | 3/01/2023 f-/ al | 30/06/2023 s
s
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 / al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: 10,000.00 / s
9 | Fecha 30 de abril de 2023/
L )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-012-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en' la
Dependencia, siendo las siguientes:

* Apoyo con soporte a las aplicaciones de produccidn, en todas las oficinas,
ubicadas en el edificio del INFOM, para que los usuarios, continuaran con
sus actividades regulares de trabajo.

» Apoyo-con la reparacion de los sistemas operativos, que presentaban fallas
al momento de 1a operacién.

» Apoyo en la realizacién meovimientos, adiciones y/o cambios en la
infraestructura de red, asegurando la continuidad de la conectividad en las

oficinas del-edificio del INFOM.




» Apoyo-con el diagnéstico del equipo de computo de las oficinas del INFOM
que asi lo requieran y realizar los dictamenes técnicos correspondientes.
-+ -Se-apoyo con el monitoreo de enlaces de Internet Navega y Megared.
+ Se apoyd el monitoreo de los enlaces desde el Firewall.
» Se apoyé para realizar los backups de servidores y revision de data center.
~» Apoyo en reuniones de Presidencia y Gerencia; asi como de otras oficinas
que lo-requieran.

» Apoyo con la implementacion de la Mesa técnica de ayuda.

Atentamente.

Vo Bo.

) X2
/loe‘ﬁﬁllcar“FI)re‘é’ Ma . Ing. Carmglé'Edluarddiayen b.>
7 Director de-INformatica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 De: Carlos Humberto Guzman Vasquez
2 Numero de contrato 301-029-014-2023
3 NOmero de ldentificaciéon Tributario 2446900-9 -
NIT=: i )
4 Renglén Presupuestario: 029 i )
5 Tipo de Servicios Prestados (de | Servicios Técnicos e
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 inciso “e7) L
6 Plazo del Contrato: Del 03/01/2023 al 30/06/2023 ~
7 Periodo del Informe: Del 01/04/2023 al 30/04/2023
8 Monto a pagar: Q. 6,000.00 .
9 Fecha: 30 de abril de 2023 “

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc 301-029-014-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo
las siguientes:

1. Conduje vehiculos para funcionarios de Direccibn UNEPAR DE INFOM,
transportandolos a las diferentes unidades de Gobiemo y a la oficina centrai del
UNEPAR DE INFOM segun se me indico.

2. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en buen estado,
verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las operaciones de
mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de los vehiculos.

3. Apoye en la entrega de todo tipo de documentacion en instituciones y entidades que
fueron asignadas y otras instrucciones que me asigno el sefior Director General
UNEPAR DE INFOM.

Sin otro particular, me suscribg~"
0

Atentamente, /
~ EA
. oY “
,{:/" A
' A . 2//;"-15'"" 7
/ C By,
Carlos Hymberfo Guzman Vasquez Arq. Erick Vinicio YllescasHuntarte -
{ Director General UNEPAR DE INFCM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

"

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

1 | De: Carlos Manuel Lépez .+
p
2 | Némero de Confrato: 301-029-017-2003
NUmero de ldentificacién -
<
8 Tributariag -NIT-: 17291976
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de £ Servicios Técnicos
conformidad con el Decreto No. 57-92 W

5 “Ley de Contrataciones del Estado™,
" Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso )

[ Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 al 30/06/2023 ~

7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 . | al | 30/04/2023 .

8 | Monto a pagar: Q. 6,000.00 f/

9 | Fecha 30 de abril del 2023

En cumplimiento a lo estipuiado en el contrato administrativo nimero 301-029-017-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comisién de Depuraciéon de Saldos Contables, Liguidacion y Regularizacion
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las~
siguientes: i

1. Participe en reunion con personal de la Gerencia Técnica y de Proyectos,
para tratar tema con relacién al avance fisico y financiero de los proyectos
de construcciones en procesos 1234 para su liquidacidn y regularizacién
de los mismos.

2. Se le dio seguimiento a los proyectos de los programas 206, (Coordinacién
Donacion Japonesa Aguas Subterraneas 207 ( Coordinaciéon Proyecto san
Benito, Flores Peten) y 208 (Donaciéon Reino Unido Espanol, Unidad
Ejecutora)



3. Se le esta dando seguimiento para la regularizacion del Programa KFW-
9965161 Proyecto Flores y San Benito Petén por la suma de
Q. 5,919,840.87 el cual se esta recopilando la informacién respectiva para
su regularizacién, tomando en cuenta que dicho proyecto tiene un saldo por
gjecutar de Q.106,981.01

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
/ :
Vo.Bo.
7] ' Y] E LPROTEEGN T
uel Lépez Lic. Guido/Garibaldi, onzalez eyes o
Coordinador C misién de Depuracic de Saldosf‘ '
Contables, Liquidaciéon y Regul fizacionde ~

Programas de Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales



INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2023

1 De:

Carlos Humberto Sdnchez Criiz

2 | NOmero de Contrato:

301-029-015-2023

Nimero de Identificacién Tributaria

3| N 106864254
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de '

5 conformidad con el Decreto No, 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso

{< Servicios Técnicos

{_; Servicios Profesionales

e)
f’:l / g
& Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 / al | 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 . | al | 30/04/2023 "

8 | Monto a pagar:

Q.5,000.00 //

9 Fecha

P

e

30/04/2023 7

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nlimero 301-029-015-2023, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

ABRIL

-Se atendi6é telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinvetsion.

-Se actualizo el registro interno de cotrespondencia del Programa.

-Se realizé la actividad de gestionar la papelera interna (fotocopias, escaneo de

documentos).




-Se realizé la cotizacién de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservd la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se otganiza los archivadores, discos compactos y material tecnolégico obsoleto.

-Se administrd, controlé v ordené la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacion.

-Se propotciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacién.

Carlo$ Humberto Safichez " Licda. Karin Lisseth Mérida P@&2u. <3
Ortiz Directora Ejecutiva Programa de~22a!2.

Técnico. Preinversion
UNEPAR- INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES :
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 DE ABRIL 2023 -

7

1 De: CARLOS HUMERTO URBINA -
2 NUmero de Contrato; 301-029-016-2023 .~
3 N_umerc.> de Ildentificacion 964290k j’/

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuesiario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, At. | + Servicios Profesionales

{# Servicios Técnicos

44. Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del 1 4/01/2023 7| al | 30/06/2023 f,/
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 /./- al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 <
~
9 | Fecha 30 DE ABRIL 2023 <

\&

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-016-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades reallzadas en la
Coordinacién de Regionales siendo las siguientes:

Colaborare en la conduccién de los vehiculos asignados a las unidades del drea
de regionales y transportar a funcionarios y autoridades a diversos lugares.
Colaboraré en el cuidado de los vehiculos para gue se encuentren en buen
estado de funcionamiento realizando chequeo periddico y solicite que se
redlizard el mantenimiento de frenos de los vehiculos.

Apoyé en la limpieza de los vehiculos, manteniendo la revisién y mantener los
niveles de lubricantes, liquide de frenos vy refrigerantes,

Colaborare en mantener estricfos controles y registros de kilometrgje, recorrido
del consumo de combustible y diferentes destinos requeridos.

Apoyé en la presentacion y confrol de los registros establecidos de las
comisiones gue se efectlen en el drea metropolitana, como las que se realicen
en el interior de la Republica.

Apoyar en el traslado de documentos a las diferentes Instituciones del Estado.




7. Colaboraré con ofras funciones que me fueron asignadas.

Sin otro particutar, me suscribo:

Atentamente

ﬂCé-é{ﬂ&\

Carlos Humberto Urbina
Técnico

/ i
Vo. Bo. _ Vi)
Licda. Zoi‘a;gn?'a ’ ilitzFrolg;
Coordinadora‘Oficinas Regiotiale

afes ,
Bt

-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30[04[2023 -

1 De: Carlos Enrique Xotoy Balan e
2 | NOmero de Contrato: 301-029-013-2023

NOmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 78460099 <
4 | Renglén Presupuestario: 029 ¢

Tipo de Servicios Prestados (de | ¢ sevicios Técnicos <
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | {~ gevicios Profesionales

44, Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: cel | 1/04/2023 - | al | 30/04/2023 .~ '.
8 | Monto a pagar: Q.5,00000 .

Fecha

K9

A

30 de abril del 2023 -~

b

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-013-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién General de

UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en la digitalizacion de documentos de:
e Direccién General de UNEPAR (Oficios, Notas de instrucciones,
Memorando circular, Circulares, Acuerdos de Gerencia, Resoluciones de

Junta Directiva, Vistos buenos, etc)

2. Se apoyo en la organizacién y archivo de documentos de la Direccién General de

UNEPAR por:
s Mes

» Ubicacion Digital y fisica

o Presentacién fisica




3. Se apoyo en el tramite de firmas tanto de los documentos que son llevados a los
diferentes programas de UNEPAR. (informes mensuales, oficios, documentos que
se envia a INFOM, etc.)

4. Se apoy6 en la entrega de oficios y notas de instrucciones a las diferentes unidades
de UNEPAR:

Programa de Pre inversion
Programa de Gestién social
Programa de Desarrollo y Ejecucion
Programa de Aguas Subterraneas
Coordinacién financiera
Subdireccion de UNEPAR
Coordinacién de oficinas regionales.

e & & o & o @

5. Seapoydenla realizacion de notas de despacho a través del sistema Web tracking.
6. Se apoyo en la realizacion de diversos documentos de la Direccién General de
UNEPAR.

e (ficios
e Notas de instrucciones

7. Se apoyo en la realizacién de varias tareas solicitadas por el Director General de
UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

os E otoy Balan itecto: Eri {lescas Hurfarte




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES T

CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL &
DE 2023
1 De: Carmen Patricia Paz Belteton
2 Nimero de Contrato: 301-029-020-2023 '
Nimero de Identificacion ’
3 | Tributaria NIT-: 827593-9 4
4 Rengl6n Presupuestario: 029 o

Ve

Tipo de Servicios Prestados (de o
5 conformidad con el Decreto No. | #* Setvicios Técnicos

57-92 “Ley de Contrataciones | /~ sewicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso e) :

6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 s Al | 30/06/2023 .~~~
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 /J Al | 30/04/2023 /sv’
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00 /

9 | Fecha: 30DEABRIL2023 .~

N\ i

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-020-2023
atentamente le remito el informe de las acfividades realizadas en la oficina Region I Las
Verapaces, siendo las siguientes:

L
o
-

&

1.- Apoye a las municipalidades en la gestion de solicitud de créditos de Alta y Baja Verapaz

en la promocién de Créditos de Gerencia en las municipalidades de Carcha, Alta Verapaz, Coban,
Alta Verapaz, San Juan Chamelco, Alta Verapaz, Salama, Baja Verapaz, San Jerdnimo, Baja
Verapaz, Tamahu, Alta Verapaz, La Tinta, Alta Verapaz y Granados, Baja Verapaz.

2.- Apoye en el proceso de conformacion de expedientes a las municipalidades en base al
lineamiento o requisitos de INFOM.

1.- Municipalidad de Chisec, Alta Verapaz, para un préstamo de Gerencia por Q.900, 000.00
2.- Municipalidad de Santa Catalina la Tinta, para un préstamo de Gerencia por Q.500, 000.00

4.- Apoye en realizar la base de datos de municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero dentro de la regional, municipalidades de Alta y Baja Verapaz




6.- Apoye en el seguimiento de los préstamos en el proceso de aprobacion

7. Colabore en otras actividades que me fueron asignadas.

Apoye en el area de Gestion Social en Capacitacién en el proyecto de agua Caserio el
Naranjo y la Laguna Il, Cubulco, Baja Verapaz.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

/t CarV(en Pa;?ﬁa/f’az Belteton
écnico
INFOM-UNEPAR

Regidn II Las Verapaces

e,

Vo.Bo. Licda.\ |Iac;.¢ndé/Rebeca Filiz
Coordinador Oficinas Regionales
INFOM-UNEPAR

Erion



INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023 —

1 | De: Carmen Eugenia de Le6n Escobar =
2 | Numero de Contrato: 301-029-019-2023
Nimero de Identificacion
® | Tributaria -NIT-: 95444920
4 Renglén Presupuestario: 029 P
Tipo de Servicios )
Prestados (de conformidad | & s.vicios Técnicos <
5 | con el Decreto No. 57-92 & Sevicios Profesionale
“Ley de Contrataciones del ervicios Frolesionales
Estado”, Art. 44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del 3!01/2023/ al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 < | al | 30/04/2023 .
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 30 de abril de 2023 .-
\S ~
Licenciada

Maria del Rocio Herrera Magahna
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-
019-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Oficina Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1.

Apoyé en la Planificacion, verificacion, supervision y tramites de las
Actividades y Procesos a través de correos electronicos para diferentes
oficinas de INFOM y UNEPAR, tales como: Coordinacion de Oficinas
Regionales, Recursos Humanos, Coordinacion Financiera UNEPAR,
Estadistica, Transportes y Talleres, Supervision de Planificacion UNEPAR,
entre otras.

Colaborare con el seguimiento de los procedimientos solicitados a través del
Correo Electrénico institucional de esta Oficina Regional; por endé, se informo

al Gerente Regional para su conocimiento y autorizacion de lo concerniente.



3. Apoyé en los informes y programaciones semanales participando en las
Reuniones de Trabajo que se llevan a cabo en la Oficina Regional de
Mazatenango, Suchitepéquez, con el Ing. Carlos Ernesto Palencia Liu,
Gerente Regional; con el objetivo de planificar e informar sobre las
actividades.

4. Apoyeé en el Archivo de documentacién de Oficios Recibidos y Enviados
dentro de la Oficina Regional en fisico y digital, de igual forma, con tareas
internas.

5. Apoyé en la atencién a presidentes de Comités, COCODES, Autoridades
Municipales y Gobernaciones, a través de correos elecirénicos y llamadas
telefénicas.

6. Apoye en la Gestion Administrativa de la Oficina Regional brindando
seguimiento a la documentacion enviada via cargo expreso, para tener un
mejor control de la entrega, en cada area.

7. Colaboré en otras Actividades que me fueron asignadas como en la
elaboracion del expediente para la Segunda Modificacion Presupuestaria de
INFOM del afio 2023, en atencién al Memorando Circular GAF-DF-PP-0012-
2023, también apoyé con la elaboracion del Comprobante de Ejecuciéon de
Metas de Productos y Subproductos correspondiente al mes de abril de 2023;
de INFOM y UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo.

-

=

Ate_ntéfﬁente,
Carmen Eu&z}’%ie Leén Escobar
Técnico Vo.Bo.

Gerénte|Regional

Coordinadofa de Oficinas Regionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL1 DE ABRIL AL 30 ABRIL 2023 ~

/1 -
1 De: Carmen Paftricia Paz Chan -~
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-021-2023
Ndmero de Identificacién -
3 Tributaria -NIT-; 53726742 -
g
4 | Renglén Presupuestario: 029 <
Tipo de Servicios Prestados (de y . .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 € Servicios Técnicos .
“Ley de Contrataciones del Estado”, 3 Servicios Profesionales -
Art. 44, Inciso e )
é Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 ‘- al | 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 - al | 30/04/2023 .~
8 | Monto a pagar: Q.11,50000
i
\ o | Fecha 30 de Abril 2023/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-021-2023,
atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes: /

1. Se asesoro en la papeleria de expedientes correspondiente a las
confrataciones de personal de renglén 029 del mes de abril

2. Se asesoro en revision términos de referencia
3. Se asesoro en los procesos administrativos de gestion de personal

4. Se colaboro en los procesos para las contrataciones del periodo del mes
de abril del BID

5. Se colaboro en los procesos de contrataciones del sub grupo 18




6. Se colaboro en la revision de contratos del renglén 029

7. Se apoyo en el traslado de contratos correspondientes al area financiera
para su revisiéon y firmas correspondientes.

8. Se apoyo a las personas con la solicitud del RGAE

9. Se apoyo en el escaneo de contratos en el renglén 029.

10. Se colaboro en fotocopiar expedientes de contratos en el renglon 029.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

: A \
AN Q&L o/ Vo.Bo.

L¥eda. Carm nPatrici}ﬂ{az Chan




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL MES DE ABRIL DE 2,023

K
1 | pe: Cecilia Lisbeth Hemandez Rivera —
2 HOmero de Confrale: 301-029-022-2023 /
Nimero de ldentificacion /
3 . - . 7498610-4
Tributaria -NIT-:
/
4 Renglén Presupuestario; 029 /
Tipe de Servicios Prestados (de .. L
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 | © Servicios Técnicos —
“Ley de Conirataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionaks
Arl. 44 inciso e)
¢ | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023_—"| al | 30/06/2023 —
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023—"
8 | Monto apagar: Q. 5,000.00 —
9 | Fecha 30/04/2023 —
\

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-022-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de

Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se realizo cambios realizados por la Unidad de Comunicacién y Divulgacién de la

Memoria de Labores del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-.

Se disefi¢ nota de duelo para empleados de la Institucion para mostrar condolencias a
trabajadores y/o familiares del Instituto de Fomento Municipal.

Se disefio diferentes Post que fueron colocados en las redes oficiales del INFOM.
5.1. Dia de Mundial del Agua.

5.2 Introduccidn agua.

5.3 Dia de Internacional de la Tierra

Se adapto el disefio de post para los descansadores de Pantalla.

Se disefio diferentes artes para las portadas de las redes oficiales del INFOM.

Se presento diferentes propuestas para el anuncio en 1a revista Muniguia.

Se apoyo en la elaboracion de diferentes oficios administrativos para entrega en las
diferentes Unidad del Instituto.




ANEXO

1. Seinicio la diagramacion de la Memoria de Labores del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-.

2. Se disefié nota de duelo para empleados de la Institucion para mostrar condolencias a
trabajadores y/o fanuliares del Insututo de Fomento Municipal.

GDﬁIENNO A GOBIERMO

Presidencle, Gavercia y Palsumtde INFOM Lamentan Presidencia. Gerenciay Personal de INFOM Lamentan

by nl sansibla fl der: Profundamante el sensible fallecimimio de:
Sr: Cirilo Julia Jova
S e(-alda C ifuentes
L= oyArmqo i Abuela de nuestra Licda. Antaid Packa L
Arwdes:r-mn i Cirectmra de t Unidad de Aucitaris Imiema.

o irvparable pérd ica.

R oy

3. Se disefio diferentes Post que fueron colocados en las redes oficiales del INFOM.
3.1. Dia Mundial del Agua




3.2 Introduccién agua.

(6) pio Mandig, ™
= 2ol Uguo 2

33 Dia

ternacional de 1a Tierra.

- PROMOVEMOS

o armonia cen’la
afnriiezayle
e +




6. Se presento diferentes propuestas para el anuncio en la revista Muniguia.

pesarrotio
mMunicipal
,gzz‘i:r

7. Se apoyo en la elaboracién de diferentes oficios administrativos para entrega en las
diferentes Unidad del Instituto.

e === [femme e

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

F

|
%@Iﬁa @sbélth Hernandez Rivera

Gerente INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DFE ABRIL DEL ANO 2023 ~
( .
1 De: Cecilio Miguel Pu Vicente
2 | NOmero de Contrato: 301-029-023-2023
Ndmero de Identificacién _
3 | Hibutaria -NIT-: 1780745-8 -~
—
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de - . . /
5 conformidad con el Decreto No. 5§7-92 % Servicios Técnicos
“ley de Contralaciones det Estado™, Aft. | ~ gopvicios Profesionales
44 Inciso ¢)
,_// /"
é | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2023 ~1al  30/04/2023 -~
8 | Monto a pagar: Q.530000
\ 9 | Fecha 30/04/2023

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-023-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y

Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

rd

Nos apersonamos a la municipalidad del municipio de Cabafias, departamento de
Zacapa, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo Aldea El Rosario
Trabajos realizados al pozo:

® Extraccion del equipo de bombeo instalado.

® Diagnostico del equipo extraido.

® Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

® Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.



® Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
® Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones.

Pozo El Bajillo, Aldea San Vicente

Trabajos realizados al pozo:

® Extraccion del equipo de bombeo instalado.
® Diagnostico del equipo extraido.

® Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

® Se realizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.
® Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
® Flpozo quedo funcionando en buenas condiciones.

Pozo San Rafael, Aldea San Vicente
Trabajos realizados al pozo:

® Extraccion del equipo de bombeo instalado.
® Diagnostico del equipo extraido.

¢ Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

® Seredlizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.
® Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
® F|pozo quedo funcionando en buenas condiciones.

Pozo Campo de la feria, Cabaiias

Trabajos realizados al pozo:

® Extraccion del equipo de bombeo instalado.
¢ Diagnostico del equipo extraido.

® Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

® Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.
® Instalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
® Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones.



Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Cecilio Miguel Pu Vicente Vo.Bo, p{g Man ntonio Quifionez Floca
Técnico en Servicios Municipales b Director/de Asesoria Técnica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

1 | De: CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR ¢

2 | NOmero de Contrato: 301-029-024-2023 (;

NUmero de Identificacidon

3 | mributaria -NiT-: 3064198-5 —

4 | Renglén Presupuestario: 1029 ‘//
Tipo de Servicios Prestados {de /,/ '
conformidad con el Decreto {¥ Servicios Técnicos

5 | No.57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Arl. 44. Inciso e).

{" Servicios Profesionales

6 | Plazo del Confrato: del | 3012023 al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 ¢ | al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.4,700.00

\| ¢ |Fecha 30 DE ABRIL DE 2023 ¢

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-024-2023.

Atentamente le remito el informe de las actividades redlizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyd en la reproduccidn de las resoluciones de Junta Directiva.

2. Se apoyd en nofificar a las diferentes Unidades de la Institucion, las Resoluciones de
Junta Directiva.

3. Se apoyd en noftificar franscripcidon de Acuerdos de Gerencia, certificaciones de
Actas.

4, Se apoyd en la elaboeracidn, envio y recepcidon de documentos.



5. Se apoyd en atender lamadas telefénicas.
6. Se apoyd en archivar comespondencia y foliar documentos de |la Secretaria General.

7.  Se apoyd en las demds atribuciones que me fueron asignadas dentro de la Unidad.

Sin otre particular, me suscribo:

CESAR%STO CHAJON AGUILAR A

LICENCIADAN : L ,
SECRETARIA RAL INSTITUCIONAL—



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL 2023

De:

CLAUDIA MAGDALENA CASTILLO GRIJALVA A

N

NOmero de Contrato:

301-029-150-2023

—

Nimero de ldenfificacién

Tributaria -NIT-: 104345004 < P
4

Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de e

conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Conhrataciones del Estado”, Arl.
44, Inciso e}

{¥ Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 10/03/2023 - | al | 30/06/2023 e

Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 ,~ | a

30/04/2023 e

Monto a pagar:

~

Q. 600000 -

\S

Fecha

-

-

30 DE ABRIL 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-150-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de
Quetzaltenango, siendo las siguientes:

e

Se realizd inventario mensual de los insumos de [a Oficina Regional de

Quetzaltenango.

Se realiz el reabastecimiento de insumos del area de proveeduria de papeleria y

Gtiles.

Se realiz6 una distribucion adecuada en el area de bodega de proveeduria.

Se realiz6 el fotocopiado de documentos de los diferentes proyectos de la Oficina

Regional De Quetzaltenango.

Se brindd apoyo en las actividades donde se fue requerido en la Oficina Regionai

de Quetzaltenango.




6. Se realizé el ordenamiento y revision del area de proveeduria de papeileria y (tiles
para el mejor manejo y enirega de los mismos departamentos de la Oficina
Regional de Quetzaitenango.

7. Se realizé inventario de mobiliario y equipo de esta regional de Quetzaltenango.

8. Se apoyo en las distintas tareas que se fue requerido en el drea de Contabilidad.

9. Se realizd recuento de insumos existentes en la institucion.

10. Se apoyo en la recepcion de documentos municipales en la oficina de secretaria.

11. Apoye en la entrega de papeleria con informacién para solicitud de préstamos.

12. Colabore con los tramites correspondientes de liquidacion de gastos en esta
regional.

13. Recepcién de ampliaciones y transferencias de las municipalidades asignadas a
esta oficina regional.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente g

Cipuouar] CogFidy =5

Claudia Magdalena Castillo C-{rijalva Ing. Mario Artu —L‘bgez
Técnico en Gestion Gerente Regional P
INFOM-UNEPAR Quetzaltenango. INFOM Quetzaitenango -

Vo. Bo.

licda. Zoila%ida léebeca Filitz
Coordinador de Oficinas Regional&
INFOM-UNEPAR //




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES :
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2023 AL30/04/2023

De:

Ve
Cristian Daniel Del Aguila Escarate

2 | Nomero de Conirato:

/

301-029-027-2023

3 NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

7951103-1 -

4 | Renglén Presupuestario:

029

y

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Adt.

¥ Servicios Técnicos

" Sewvicios Profesionales

44 inciso e)
& | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 al | 30/0672023
) ot
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 1al 4/2023
/
8 | Monto a pagar: 8,000.00 / Y,

9 Fecha

30 de abil dé/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-027-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

* Se apoy0 en la revision de solicitudes pendientes para darle seguimiento y
cumplimiento para continuar con las operaciones de departamento.

* Se apoyo en lo relativo a la solucion en la cobertura de red

» Se apoyo con cableado y configuracién de teléfono en la direccion de
fortalecimiento municipal.

* Se Colaboro y apoyé en la solucién de problemas que impidan el adecuado
funcionamiento de los equipos de computo.

» Se Colaboré y apoyé en la limpieza de impresoras que presentaban
derrame de tinta.




o Se apoyd en instalacion de impresoras.

¢ Se apoy6 con soporte técnico al departamento de juridico

» Se Colaboro y apoy6 en nuevo cableado en el drea de informatica

» Se apoy6 con soporte técnico en el area ejecucién presupuestaria.

» Se apoyé brindado soporte técnico en la Direccién Financiera.

» Se apoy6 brindado soporte técnico en el 4rea de Administracion.

¢ Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Gerencia.

» Se colaboro instalacion laptop y cafionera en el area Programa de Agua
Potable y Saneamiento para el desarrolio humano.

» Se Colaboré y apoy6 en los requerimientos informaticos a utilizar en la
dependencia.

Atentamente.

DIRECTOR

Z!NFDE
R
hﬁﬂMfﬂf_Qﬂ

- Vo.Bo.
Cristian Démel Del Aguila Escarate Ing. MA Ca ardo M M
Técnico En Informatica Dlrector Informatica Al-f:

-

/




-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023

| | De: Cristian Roberto Lépez Gonzilez

[-029-028-2
2 | Numero de Contrato: 301-029-028-2023 e

3 Numero de ldentificacisn Tributaria -

NIT-: 107004747 P
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de & Sewvicios Técnicos /

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso i Servicios Profesionales

o)

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 /’al 30/06/2023 <

7 | Perfodo del Informe: del | 1/04/2023 e al | 30/04/2023 & -
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 -

9 | Fecha 00403
> /

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nitmero 30(-029-028-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion,
siendo las siguientes:

r/'r
e
o
-

o
P

1. Se realizo las actividades de cortado doblado y escaneo de planos de los
proyectos:

» Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea Chejoj, Municipio de
Cuilco, Departamento de Huehuetenango.

»  Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Sector Calle
Patricio Lopez, Sector Avenida Ef Crucero y Sector Molino Viejo, del
Ganton Chuisue, Olintepeque, Quefzaltenango.




> Ampliacion Sistema de Agua Potable Paraje el Triunfo, Caserio las
Brisas, Aldea Sochel, Concepcidn Tutuapa, San Marcos.

>  Ampliacion Sistema de Agua Potable Caserio Canquixaja, Aldea Xequemeya,
Momostenango, Totonicapan.

> Ampliacion Sistema de Agua Potable Caserio Piedras Blancas, Aldea
Alibalabj, Cubulco, Baja Verapaz.

> Construccion Sistema de Agua Potable Cinco Parajes Cacuben, Iximche
Siquibal, Pajumet, y Sajquimilaj, Canton Patulup, Sta. Lucia la Reforma,
Totonicapan.

2. Serealizd las actividades de basqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metalico por un
gancho faster plastico:

v DEPP-4085 Ampliacion de sistema de agua potable Aldea Escupija,
Sipacapa, San Marcos

v DEPP-4099 Perforacion de pozo, Los Ajvix, San Juan Sacatepéquez,
Guatemala

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

//DWZM’ Vo.Bo.

Cristian Roberto Lopez Licda. Karin Lisseth Mérid cq;,uﬂ?%‘”y-' '

Gonzales Directora Ejecutiva Prograriacdes!e-
Preinversién
UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023 -

L

1 De: Cristian Aladih Asencio Santos
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-026-2023 -~
NOmero de Identificacién -
3 | Tributaria -NIT-: 83169717
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos <
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”, {7 Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
3 Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 .- | al | 30/04/2023 o
8 | Monto a pagar: Q.7,000.00 /
9 | Fecha 30 DE ABRIL DE 2023 {/”

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero 301-029-026-
2023, atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia,

siendo las siguientes: /

1.

w

s
~

Se apoy6 en gestionar y reunir las informacion y papeleria de los expedientes
correspondiente a las contrataciones de personal de reglon 029.

Se brindd apoyo revisando términos de referencia.

Se apoyo en la elaboracién de contratos de personal de renglon 029.

Se apoyd en la elaboracién de la informacion presentada a Acceso a la
informacion.

Se brindé apoyo realizando boletas de autorizacién presupuestana para
personal de reglén 029,

Se apoyo en la elaboracion de diferentes reportes de personal solicitados.
Se apoyo en la actualizacion del registro de documentos de los expedientes
del personal de recontratacién

Se apoyo0 en la elaboracidon del informe para acuerdo de contrataciones.




9. Se apoyé en la reprogramacién del renglén 029.

10. Se apoyd en otras actividades designadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

/
%

Cristian Aladih Asencio Santos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Del 1 al 30de abril 2,023 /

g

1 De: Daniel Alejandro Ramirez CordOn

2 | Nimero de Contrato: 301-029-029-2023 /

e

NUmero de Idenfificacién
3 | Tributaria -NiT-: 103053247

4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados [de & o

5 | conformidad con el Decrefo No. * Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones del  Sewicios Profesionales

Estado”, Art. 44 Incise e)

)

6 Plazo del Conirato: del | 03/01/2023 / al | 30/06/2023 /
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2023 / al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00

% | Fecha 30 De abril be 2023 / ’

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-
(029 —2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas enla
Oficina Regx/orfal de Zacapa, siendo las siguientes:

1. Apoyé en la induccién en la logistica y sistematizacion de los procesos de
asistencia técnica y capacitacion en Administracion, Operacién y Mantenimiento —

AO&M — para los proyectos de agua potable y saneamiento.

2. Colaboré en las acciones de organizacion, Educacién Sanitaria y capacitaciones a

representante de Comité de Agua, dentro del 4rea de promocién social.

3. Apoyé en la planificacién y programacion de las actividades de Gestion Social




4. Apoyé en el fortalecimiento y promocioén de la participacion y organizacion de las

comunidades

5. Apoyé en fortalecer y orientar la capacidad de gestion del comité de agua en la

comunidad de: Aldea El Lobo, Municipio de Gualén, del Departamento de Zacapa.

6. Apoyé en conjunto con los involucrados para la evaluacién de las secciones

realizadas dentro de los componentes sociales de ecuaciones sanitaria y ambiental.

7. Colaboré en la recepcién de solicitudes y contratos internos del servicio de Agua

potable Rural.

8. Colaboré en la capacitacion a Municipalidad de: El Estor, Del Departamento de
Izabal, Sobre el tema “Técnicas y Herramientas para una adecuada Operacién y

Mantenimiento de los sistemas de Agua Potable”.

9. Colaboré enla capacitacién a Municipalidad de Livingston, Del Departamento de
Izabal, Sobre el tema “Técnicas y Herramientas para una adecuada Operacion y

Mantenimiento de los sistemas de Agua Potable”.

10. Colaboré en la capacitacion a Municipalidad de Amates, Del Departamento de
Izabal, Sobre el tema “Técnicas y Herramientas para una adecuada Operacién y

Mantenimiento de los sistemas de Agua Potable”.




11. Apoyé en la representacién de la Oficina Regional en las reuniones del Consejo
Municipal De Desarrollo (COMUDE) de los Municipios de Gualan, La Uni6n, San
Jorge, Usumatldn, Teculutdn, Huité, San Diego, Zacapa, Estanzuela y Cabafias Del

Departamento De Zacapa.

Me suscribo, atentamente.

Daniel Alejandro Ramirez Cordén "

Técnico /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE A PERIODO 01/04/2023 AL 30/04/2023

"

De:

Délmar Misael Villatoro Martinez

—

NOmero de Contrato:

301- 029 - 030 - 2023 ~

NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

/

6825880-1

Renglén Presupuestario:

-~

029 7

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado™, Ar.

44 inciso e)

(" Sewvicios Técnicos

¥ Servicios Profesionales &

Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 .| a

30/06/2023 <

Periodo del Informe:

1/04/2023 - a

—
30/04/2023 /

Monto a pagar:

Q.1200000

\S

Fecha

30/04/2023 7

Nombre de la persena que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc 301 - 029 - 030 - 2023, a’ge)ntéiiiente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterraneas UNEPAR DE

INFOM, siendo las siguientes:

1. Se realizo visita técnica, trabajo de campo y prospeccién geofisica en Caserio Las Brisas,

municipio de San Pablo, San Marcos, gue consiste en sintesis en lo siguiente:

¥" Reunién con los miembros del comité de agua del caserio Las Brisas;

Mapeo geoldgico;

AN

Inspeccion de tres terrenos como futuros sitios de perforacién y
3 tomografias eléctricas, para evaluarla factibilidad de encontrar agua subterranea,

se realizo una tomografia en cada sitio propuesto.




2. Se realizé visita técnica, trabajo de campo y prospeccidn geofisica en la aldea Ixtagel,
municipio de San Marcos, San Marcos, que consiste en sintesis en lo siguiente:
v Reunidn con los miembros del comité de agua de la aldea Ixtagel;

v~ Inspeccidn de tres terrenos como futuros sitios de perforacién y

¥" 3 tomografias eléctricas, para evaluar la factibilidad de encontrar agua subterrinea, se
realizé una tomografia en cada sitio propuesto.

3. Se realizd visita técnica, trabajo de campo y prospeccion geofisica en caserio Nueva
Jerusalén, municipio de San Antonio Sacatepéquez, San Marcos, que consiste en sintesis

en lo siguiente:

+v"  Reunidn con los miembros del comité de agua del caseric Nueva lerusalén;

v’ Inspeccién de tres terrenos como futuros sitios de perforacion y

v 3 tomografias eléctricas, para evaluar la factibilidad de encontrar agua subterrdnea, se
realizd una tomografia en cada sitio propuesto.

4. Se realizo visita técnica, trabajo de campo vy prospeccién geofisica en aldea Agua Viva,
municipio de Momostenango, Totonicapan, que consiste en sintesis en lo siguiente:
v" Reunién con los miembros del comité de agua de la aldea Agua Viva;
¥ Inspeccidn de tres terrenos como futuros sitios de perforacion y
v 3 tomografias eléctricas, para evaluar la factibilidad de encontrar agua subterranea, se
realizé una tomografia en cada sitio propuesto.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Profesional Investigador de "
Aguas Subterraneas y
UNEPAR DE INFOM

aﬁﬁw atoro Martinez
IS

/.
./ g
SBTERRANERS
, 7;-‘,, {NFOM-UNEPAR o
T (7,.0 ’ '\’iﬁ%
G'OA (] XY Y %
JTEmaLR,
Vo.Bo.

Ing. Cesar Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Programa Aguas Subterraneas
UNEPAR DE INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023

1 De: Diana Lorena Mérida Morales

2 Niamero de Contrato: 301-029-031 -2023 -

Nimero de Identificacién

2
3 Tributaria -NI1T-: 2427798-3 //

4 | Renglén Presupuestario: 029 (,/

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44.

{* Servicios Tecnicos

{*+ Servicios Profesionales f*"'"’ .

Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 /"al 30/06/2023 -~
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 - al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.12,000.00 //X
9 | Fecha 30 de abril de 2023
Licenciada
Sindy Marisol Aquino Léopez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lg ’éﬁpulado en e] confrato administrativo nimero 301-029-
031-2023, a continpacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del
mes de abril 2023, en la Unidad de Administracion, Operacién y Mantenimiento -
AO&M- del Programa de Desarrollo y Ejecucion, de la Unidad Ejecutora del
Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal
-INFOM-




Asesoria a Gestor Social de la Oficina Regional de Infom en Zacapa, para re agendar
las visitas y capacitaciones a fontaneros programadas para la semana del 06 al 10 de
marzo, ya que seguin el area financiera finanzas no ha liberado los fondos
correspondientes a viaticos para realizar dichas capacitaciones por lo que se re agendo
para el mes de abril.

Asesoria en la realizacion de contratos adicionales para servicios de agua de aldea
Xenimajuyd, Tecpan Guatemala, Chimaltenango.

Comision realizada a Xenimajuyu, Tecpan Chimaltenango para la entrega de contratos
e inauguracion de conexiones prediales de agua.

Asesoria al Gestor social de la Oficina Regional de Infom en Zacapa, para la
organizacion de las capacitaciones programadas para Departamento del El Progreso.

Asesorfa a Comité de Aldea Pacorral, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, para ver la
vialidad de ampliar a 60 usuarios sus sistema de agua potable, trasladado desde la
coordinacion de AO&M-PROFADEC para darle respuesta, seguin solicitud realizada por
el presidente de la asociacion.

Asesoria ala Aldea Pacorral Tecpan, para el dictamen técnico sobre la inclusion de 60
Guatemala, Chimaltenango, segin sclicitud realizada por el presidente del comité de
agua, se envid a la coordinacion de la Unidad de AO&M-PROFADEC para su traslado a
la comunidad.

Asesoria al Presidente del Comité de Chuiquel para poder impartir capacitaciones y
visita técnica.

Asesoria con el Secretario de la aldea de Pacorral, en la realizacion del informe
mensual del mes de febrero para que pueda adjuntar las fotocopias de los recibos de
luz y del pozo ciego

Asesorfa con el Secretario de Aldea Xenimajuyl en relacién a la bomba de agua de
rebombeo tiene fallos por lo que se les aconsejo que puedan solicitar que una
Empresa les haga el estudio y se realice manienimiento o cambio de la misma.




Sin otro particular, me suscribo,

UNEPAR-INFOM

Atentamenie

Vo.Bo.

\Q

Operac;g,?

W\

b
A0

INFOM
ﬂﬂL.PAR

C"
*é‘?
g

Licda. Smdy arisol Aqumb\..épe’i’g,ﬂﬂ s

‘g,
g

oordinadora
Unidad AO&M PROFADEC
UNEFPAR-INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES prg
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023

1 De: DIANA MICHELLE ORTIZ TOBAR
2 Ndmero de Contrato: 301-029-032-2023
NGmero de [dentificacién ~
3 | Tributaria -NIT-: 78792320
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
f/‘
. . . rd
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicas
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 clos :
“Ley de Contratacicnes del Estado”, I Servicios Profesicnales
Art. 44 Inciso e}
& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 ﬁ‘/ al | 30/04/2023 .~ g
8 | Monio a pagar: Q. 12.0C00.00 / '
e
9 | Fecha 30 de ABRIL de 2023 '

o /

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niamero 301-029-032-2023 P
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo [as//"
siguientes: d

1. Se apoyd en la recepcién y analisis legal de 66 notificaciones judiciales que
ingresaron a la Unidad.

2. Se apoyo en la recepcién y andlisis legal de 36 oficios que ingresaron a ia Unidad.

3. Se apoyd en la elaboracién y revision de 38 oficios de naturaleza variada.



4, Se apoyd a trasladar 102 notificaciones y/o documentos legales que ingresaron a la

Unidad a la base de datos.

Se apoyo a llevar el debido control de la base de datos de la Unidad.

6. Se apoyé a trasladar a los mandatarios la informacién asignada que ingresa a la
Unidad de 102 notificaciones, oficics recibidos y/o documentos legales.

7. Se apoyd a notificar a los mandatarios via electronica sobre las 66 notificaciones
gue ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

8. Se apoy6 a notificar a los mandatarios via telefénica sobre las 66 notificaciones que
ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

9. Se apoyo en planificar [a agenda para evacuacion de 30 audiencias y/o interposicion
de memoriales en cumplimiento de plazos legales o establecidos por los érganocs
jurisdiccionales.

10. Se apoy6 a llevar el control de la agenda de Ias audiencias para evacuar dentro de
la Unidad con toda la diligencia que corresponde.

11.Se apoyo en la continuacion de la revision y actualizaciéon de 39 expedientes de
naturaleza laboral.

12.Se apoyé en la continuacion de la revision y actualizacién de 10 expediente de
acciones de amparo.

13.Se apoyd a la revision y andlisis de 02 expediente de naturaleza penal.

14.Se apoyo¢ en la actualizacion de 04 expedientes de naturaleza administrativa.

15.Se apoyo en la actualizacion de 02 expedientes de naturaleza econémico coactivo.

16.Se apoyo a realizar informe mensual presentadc a Gerencia.

17.Se apoyo en la actualizacion de 02 expedientes de naturaleza civil

18.8e apoyd a realizar informe de procesos laborales pagados y pendientes de pago
al mes a informar.

19.Se apoyé a realizar informe de proyecciones de pago de los procesos laborales
dentro de la Unidad de mandatarios al mes a informar.

20.Se apoyo a realizar informe mensual presentado a Auditoria Interna.

21.Se apoyo a realizar presentacién del informe mensual para Junta Directiva.

22.Se apoyo al seguimiento de los requerimientos administrativos dentro de la Unidad.

23.Se apoy6 en [a coordinacion de los procesos asignados dentro de la Unidad.

24.Se apoy6 a realizar informes para la Comision de Contraloria General de Cuentas.
25.8e apoy6 en el acompafiamiento de 06 reuniones en el presente mes.

26.Se apoy6 en el acompanamiento y seguimiento de convenios de pago por sentencia
judiciales con la Gerencia Financiera y Direccién Financiera.

27.Se apoyé a actualizar cuadro de proyecciones de pago de procesos judiciales por
sentencia judicial.

28.Se apoyo a realizar informe solicitado por Segeplan para el informe de Transicion
de Gobierno.

29.5e apoyd a dar seguimiento a todos lo requerimientos ingresados dentro de la
Unidad de mandatarios, cumpliendo de manera diligente con plazos establecidos.

30.Se apoyd al seguimiento y conteo del proceso de asignacion formal de todos los
expedientes judiciales y administrativos de la Unidad de Mandatarios.

o



31.Se apoyo a dar seguimiento a los requerimientos realizados por Contraloria General
de Cuentas.

32.Se apoyo en gestiones administrativas y seguimiento de gestiones relacionadas con
entidades mercantiles CONSTALSA y ACCESO TOTAL.

33.Se apoyo en otras funciones que fueron asignadas por las auteridades superiores.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Gerente
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 DE ABRIL 2023 <~

1 De:

DIEGO GOMEZ VASQUEZ 7

2 NUmero de Contrato:

201-029-001-2023

Nimero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

1598227-0 o

4 | Renglén Presupuestario:

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Arl. 44 Inciso e)

029 /
e
%" Sewvicios Técnicos (

{” Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 4/01/2023 /| al | 30/06/2023 <

7 Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 .| al | 30/04/2023 7

8 | Monto a pagar:

Q.12,00000

9 Fecha

v

30 de abril de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-
001-2023, Wehte le remito el informe de las actividades realizadas en la

Direccién

inistrativa, siendo las siguientes:

1. Se apoybé en la verificacion del estado de los vehiculos para la
programacion de servicios de mantenimiento.

2. Se apoy6 en el control de los vehiculos de la Institucion.

3. Apoyeé en la conduccién de los vehiculos de la institucion y transportar a
funcionarios, autoridades del area de Gerencia, trabajadores y personal
indicado, asi como transportar materiales y equipo a lugares indicados.

4. Se brindo seguimiento a controles de kilometrajes recorridos, consumo de
combustibles y lubricantes de vehiculos asignados.

5. Colaboré en oiras funciones que fueron asignadas por las autoridades

superiores.




Atentamente

Vo.Bo.

)

Diegg5émez Vaseliez Lic. Pedf&RHymundo Velasco
Director Administrativo

-

.(// /



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2,023 . P //

-

1 | De: Diego Ramirez Mendoza
2 | Némero de Contrato: 301-029-033-2023. -

Nimero de Identificacidn 7
| Mbutaria -NIT- 8997527-8
4 | Renglén Presupuestario: 029 -~

-

Tipo de Servicios Prestados (de - - .
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 % Servicios Técnicos

“Ley de Conlrataciones del Estado”, Art. | {~ senjicios Profesionales

44 inciso e).

¢ €

é | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2023 | ol | 30/04/2023 _+
8 | Monto a pagar: Q. 6,000
9 | Fecha 30/04/2023

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-033-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las -~

siguientes:

1. Apoyé€ en trasladar los bienes localizados en el 3er nivel del edificio INFOM zona 9 ala
bodega de UNEPAR zona 7 de la capital.

2. Apoyé en realizar un listado de todos los bienes del programa de acueductos.

Pagina 1




3. Apoyé enrealizar los cuadros solicitados para estadistica para la transicion de gobierno)2023-
2024,
4. Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos v de Cooperacion
Internacional con respecto al Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Invérsié_n
Piblica con Sostenibilidad y Gestidn de Riesgo y temas varios.
5. Apoyé en la impresién y escaneo de documentos varios solicitados por Gerencia Téchica Y
de Proyectos.
6. Apoyé en la blisqueda de informacién solicitada por la Contraloria General de Cuentas, en la
bodega del BID ubicada en UNEPAR. | |
7. Apoyé en la entrega de documentos en distintas instituciones. ‘
8. Apoyé en el envio de informacidn por correo electrénico.
9. Apoyé en la organizacidn del archivo de Cooperacién Internacional.
10. Apoyar en escanear documentos varios para la gerencia técnica y de proyectos, y coope racion
internacional.

11. Apoyé en la solicitud de articulos para la unidad de Cooperacién Internacional.

Sin otro particular me suscribo,

S
., o Mend()za
en Gestion

Pagina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DE 03 AL 30 DE ABRIL 2023

1 De: Donaldo Efrain Chiguito Velasquez
2 | Némero de Confrato: 301-029-163-2023 <
N s
4 Rengldn Presupuestario: 029 e
Estado”, Art. 44 inciso &) + Servickos Profesionales
& | Plazo del Contrato: del |3/04/2023 . |al]31/05/2023”
7 | Periodo del Informe: del | 3/04/2023 _. | al | 30/04/2023 =
8 Monto a pagar X.92.333.33 e
? Fecha 30/04/2023

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-163-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de

Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:
1. Se apoyo en la actualizaciéon del Directorio de las extensiones de las diferentes
Unidades de REGIONALES, UNEPAR y de INFOM.

2. Se ordeno el archivo de las fotografias de todas las actividades interior y exterior de
INFOM, UNEPAR y BID.

3. Se clasifico el archivo y se realizo un catdlogo de las fotografias de todas las
actividades interior y exterior de INFOM, UNEPAR y BID.




Anexo

1. Se apoyo en la actualizacién del Directorio de las extensiones de las diferentes
Unidades de UNEPAR y de INFOM.
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2. Se ordeno el archivo de las fotografias de todas las actividades interior y exterior
de INFOM, UNEPAR y BID.

3. Se clasificé el archivo y se realizé un catdlogo de las fotografias de todas las
actividades interior y exterior de INFOM, UNEPAR y BID.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente /
§
Y .

Donaldo Efrafn Chiquito Velasquez




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30
DE ABRIL DEL 2023 ¢

1 | De: Edgar Orlando Marrgquin
Blanco «
2 | Numero de Contrato 301-029-034-2023 -~ |
3 | Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-; 5763045-3 v
4 | Reglén Presupuestario 029 <
5 |Tipo de Servicio Prestados e
conformidad con el Decreto No. | Servicios técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado” Articulo 44 inciso e).
6 | Plazo del conirato Del 03-01-2023 al 30-06-2023 |
7 | Periodo del Informe Del 01-04-2023 al 30-04-2023 .~
8 | Monto a Pagar Q.9000.00 e
9 | Fecha 30 de abril del 2023
10 | Folios 05
Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez / '

Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero

301-029-034-2023, atentamente le remito el informe de las actividades




realizadas en el mes de abril de 2023, en la Unidad de Fortalecimiento

Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

1) En Seguimiento a su instruccién Verbal se apoyé a la realizacién

de oficio para el prontuario de la Municipaiidad de San Raymundo

2) En seguimiento a su instruccion verbal se apoyd a la realizacién
del Resumen del Prontuario de la Municipalidad de San

Raymundo

3) En seguimiento a su instruccién verbal se apoyé en la realizacion

del Informe del Prontuario de la municipalidad de San Raymundo

4) Por instruccién verbal de gerencia se apoy6 en la realizacion de

presentacion de PowerPoint y graficas segun lo solicitado



5) Por Instruccién verbal de gerencia se apoy6 en la realizacién de

reporte de graficas y estadisticas sobre cumplimiento de metas

(” ) %’/’!” /
/Edgar Orlahdo Marroquin Blanco Lic. Carlos Enrique ¥Férez Hern\éqde{ N
Servigios técnicos Director Unidad de Fértalecimiento Municip

cc. archivo




ANEXOS



FOTOGRAFIAS DE LA ACTIVIDAD
FECHA DE ACTIVIDAD: marzo
HORA: 08:00 A 16:00 horas

LUGAR DE ACTIVIDAD: Unidad de Fortalecimiento Municipal INFOM CENTRAL.
OBJETIVOS: Apoyar en la solicitud realizada por las Municipalidad de San Raymundo

U CORIERNG & INSTITUTO DE FOMENTO
. GUATEMALA - MUNICIPAL NFOM-
ANEXO1
PUBLICACIONES DEL DIARIO DE CENTRO AMERICA DE LA MUNICIPALIDAD DE
SANTA CATARINA PINULA
PLAN DE TASAS
5
TOMO | DIARIO | FECHA ASUNTO
Modicacion al Plan de Tasas, Renlas, Frutys,
2421 4 16110/15%1 Praducios, Multas y oles tributos.
254-1 16 137061956 | Modificacian ai Plan de
Se acverda que ol Mercado munimpai se denormnam
Malias Alvix Logon. v se Exonera a las
Zr 4« 20/01/2004 Livjies de Dasarroﬂo el pago de tasa per Construcciones
para obras de b 30 Sodal.
Aprabacion de tasa por Q.200.00 segln detalle en
2951 35 29092010 Comenterio.
Acla ndmero 53-2012 de fecha 29-11-2012, se acuerda
aprobar reglamento de tasas (Confiene cobros agua
235-2 2 yz2m2 potable, destace de mamanes, guias de conduccion,
cementerio, etc.)
ACTA NO 53-2012 acoerda aprabar e reglamento de
3952 i W2RN2 | asdete municipalidad.
1 asios ™
REGLAMENTO AGUA POTABLE
{ TOMQ | DIARIO i FECHA | ASUNTOD ]
[ 9412 | 98 19/08/1391 | Modificacién al Reqlamento de Aqua Potable.
31 afios
REGLAMENTO DE MERCADO
TOMO | DIARIG| FECHA ASUNTO
23441 23 2210711988 | Modificaciin al Reglamenio de Mercado.
2412 B3 27061591 | Modificacidn al Reglamento de Mercado.
272-2 &1 27102003 | Modificacidn al Reglamento de Mercado.
2732 84 22032004 | Modificaciin al Réglamenio de Mercado. o
2061 18 THIBNE Madificar &) reqlamento para la administracisn del

: mercado municipai.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2023

1 | De:

=

Eduardo José Gonzalez Girén «

2 | Ntimero de Contrato:

301-029-035 2023 7

Niamero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

58864024

4 | Renglon Presupuestario:

s

029 &

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Inciso €)

¥ Sepvicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

del |3/01/2023  {al |30/06/2023 #

7 | Periodo del Informe:

del {1/04/2023 . |al|30/04/203

8§ | Monto a pagar:

Q530000 -~

\| 9 |Fecha

30/04/2023

Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

De Ia Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-035-
2023, a continuacion, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes
de abril del 2023 en la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento —
AO&M- del Prograia de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del
Programa de Aetieductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal —

INFOM-

1. Brindar apoyo en la logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia
técnica y capacitacién en Administracion, Operacién y Mantenimiento -

AO&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento

P



10.

11.

Recepcién y revision de informes mensuales correspondientes al mes de enero
del 2023 de aladea Xenimajuyt, Tecpan Guatemala, Chimaltenango
Comunicacién con Daniel Ramirez Gestor social de la Oficina Regional de
INFOM en Zacapa, para re agendar las visitas y capacitaciones a fontaneros
programadas para la semana del 06 al 10 de marzo, ya que segln el 4rea
financiera finanzas no ha liberado los fondos correspondientes a vidticos para
realizar dichas capacitaciones por lo que se re agendo para el mes de abril
Actualizacién del cuadro de gestion financiera de las comunidades

Recepcién y revisién de informes mensuales correspondiente al mes de febrero
del 2023 de aladea Xenimajuy, Tecpan Guatemala, Chimaltenango

Recepcién y revision de informes mensuales correspondientes al mes de febrero
del 2023 de caserio El Llano, Patzan, Chimaltenango

Realizacion de contratos adicionales para servicios de agua de aldea
Xenimajuyti, Tecpan Guatemala, Chimaltenango

Comunicacion con el gestor social Daniel Ramirez, quien envié de manera
electrénica el listado de los participantes de las capacitaciones programadas para
El Progreso

Seguimiento a solicitud realizada por aldea Pacorral, Tecpin Guatemala,
Chimaltenango, para ver la vialidad de ampliar a 60 usuarios sus sistemna de agua
potable, trasladado desde la coordinacién de AO&M-PROFADEC para darle
respuesta, segtn solicitud realizada por el presidente de la asociacién
Investigacion sobre el proyecto de aldea Pacorral, Tecpin Guatemala,
Chimaltenango, al programa de Pre-Inversion, donde se solicit6 el expediente
técnico del proyecto, segiin el estudio es viable la solitud realizada por la
comunidad de la inclusién de 60 usuarios adicionales al sistema

Realizacion de dictamen técnico sobre la inclusién de 60 usuarios al sistema de
agua de aldea Pacorral Tecpan, Guatemala, Chimaltenango, segtin solicitud
realizada por el presidente del comité de agua, se envié a la coordinacién de la
Unidad de AO&M-PROFADEC para su traslado a la comunidad

12. Visita técnica para la medicién del nivel del agua del pozo de caserio el Llano,

13.

Patzin, Chimaltenango, a solicitud del comité de agua

Entrega de informe sobre la medicién del nivel del agua del pozo de caserio el
Llano, Patztin, Chimaltenango a la coordinacién de la Unidad de AQ&M-
PROFADEC

14. Recepcién y revision de informes correspondientes al mes de enero del 2023 de

15.

aldea Pacorral, Tecpan Guatemala, Chimaltenango

Comunicacién con el sefior Edgar Mejia Presidente del comité de agua de aldea
Pacorral, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, se le solicito que adjunte a su
informe mensual la copia de las siguientes facturas: A) factura por perforacién
de pozo ciego, B) factura de pago de servicio eléctrico; indico que los enviara de
manera electrénica




Eduarde o5& Gdnzdlez Gt
Técnico en AD&M de
Proyectos

S

Atentamente
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Licda. Sindy Ma.risol A

Coordinadora

Unidad AO&M PROFADEC
UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 | De: Edwin Josué Espina Sandoval

2 | Nimero de Contrato: 301-029-153-2023 L
NUmero de Identificacién .

* | Tributaria -NIT= 24762563

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92

44 numeral Inciso e)

“Ley de Confrataciones del Estado”, Arl.

i~ Servicios Técnicos

{¥: Servicios Profesionales -

é Plazo del Contrato:

del | 10/03/2023 -) al | 30/06/2023

7 | Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 " | a

30/04/2023

8 | Monto a pagar:

e

Q.15,000.00 7

¢ Fecha

30/04/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative numero 301-029-153-2023,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de

Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de abril de 2023.

-

e

Se brindé apoyo al programa en lo siguiente:

1. Revision de memorias, documentos y disefio para el sistema de tratamiento de

aguas residuales del proyecto “Sistema de Alcantarillado Sanitario de la aldea de

Chejoj del municipio de Cuilco, departamento de Huehuetenango”.




2. Se brindé apoyo en el disefio de plantas de tratamiento de aguas que forman parte
de Sistema de Alcantarillado Sanitario de la aldea Chejoj ubicada en el municipio de
Cuilco, departamento de Huehuetenango.

3. Se colaboré con la preparacion de los estudios técnicos de los proyectos de
saneamiento asignados en el Programa de Preinversion.

4. Se brind6 apoyo con la revision de memorias y de calculos sanitarios de los
proyectos asignados que son sometidos para su evaluacién al Programa de
Preinversion.

5. Se colaboré con la formulacién y evaluacion de estudios de preinversién para
proyectos de agua potable y saneamiento, aplicando leyes, normativas y
reglamentos vigentes de saneamiento y descarga de aguas residuales y disposicion
de lodos con el objetivo de dar cumplimiento a las buenas précticas de ingenieria.

6. Se apoyé en la actualizacién documentos necesarios para facilitar el proceso de
preinversion aplicando leyes, normativas y reglamentos vigentes de saneamiento,
descarga de aguas residuales y disposicién de lodos con la finalidad de cumplir con
el marco legal vigente y las buenas practicas de ingenieria.

7. Se brindé apoyo con la formulacion y evaluacion del componente sanitario de los

estudios de preinversion para los proyectos asignados de saneamiento.

Sin otro particular, me suscribo. //’

Atentamente:

Director Ejecutivo Programa de

Preinversion
UNEPAR-INFOM /
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE ABRIL DE 2023

DA

: Edwin Ronald Martinez Palacios
Numero de Contrato 301-029-036-2023 -~
3 mlL’frrEero de Identificacion Tributaria - 1508974-6 -
4 | Reglon Presupuestario 029 i
9 | Tipo de Servicio Prestados conformidad -
con el Decreto No. 57-92 “Ley de| Servicios Profesionales
Contrataciones del Estado” Articulo 44
inciso e). =
6 | Plazo del contrato Del 03-01-2023 al 30-06-2023
7 | Pericdo del Informe Del 01-04-2023 al 30-04-2023 -~
8 | Monto a Pagar Q.8,000.00 - ,
9 | Fecha 30 de abril 2023 -
10 | Folios 05

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-036-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el mes de abril de 2023,
en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

1. En cumplimiento a la orden verbal, se le acompanio a usted en su despacho para darle
asesoramiento al alcalde municipal del m municipio de SANTA LUCIA
COTZUMALGUAPA del departamento de Escuinfla, Guatemala, sefior Romeo
Ramos Cruz, quien visito nuestra institucién con el objeto de solicitar el asesoramiento
a esta Unidad de fortalecimiento Municipal, para la actualizacién y creacion de sus
reglamentos de servicios publicos, por lo que esta unidad se compromete a efectuarle
el andlisis respectivo de sus publicaciones en el Diario Oficial de Centro América,

(Prontuario) para determinar sus deficiencias en cuanto a su reglamentacién.




l CEOEIER™NO -

Anexos: fotos de Ias actividades.

“Tic. Edwin Ronald Martinez Palacios
Servicios Profesionales

cc. archivo

MNSTETLITG OE FOM ENTT
NTLE I IR L. -E RS-




GIOOBIERNC -

- s wm oy

ANETITLITS O b BT
LIS NEr AL - IREFCoRT- -

ANEXOS

FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




GUATEHMALA AL AT L, - K -

' CEOBTE QRN 4 FNETITUTO DE FOMEWT T

OBJETIVO:

Asesorar ai sefior alcalde de Ia municipalidad de SANTA LUCIA
COTZUMALGUAPA def departamento de Escuinifa, en cuamio a la aclualizacion y

FOTOGRAFIAS DE LAASESORIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES "

CORRESPONDIENTE AL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2023

De:

Edy Adan Galvez Aguirre o

NOmero de Contrato:

301-029-037-2,023 e

NOmero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

Renglén Presupuestario:

~
10553241k e
/7'

029

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No, 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Al

44. Inciso ¢)

{¥ Servicios Técnicos

(" Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 ¥ | al | 30/06/2023

"

£

Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023

7

Monto a pagar:

Q. 4.500.00 w/

L

Fecha

30de ABRIL2023

Nombre de |a persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-037-2,023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las
UNEPAR, Programa de Aguas Subterraneas, siendo las siguientes:

Se apoy0 en oficina de aguas subterraneas:

Se apoy6 en el escaneo de documentos administrativos del Programa

de Aguas Subterraneas

Se poyo en archivar documentos del Programa de Aguas

Subterraneas

Se apoyo recibiendo correspondencia dirigida al Programa de Aguas

Subterraneas

Instalaciones de Ifl//




Se apoyo en la entrega de documentos enviados desde el programa
de aguas subterraneas a otras unidades de la UNEPAR ¢ INFOM.

Se apoyd en la movilidad de UNEPAR a INFOM de ingenieros del
Programa de Aguas Subterraneas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

FOMER
R QORAM

WRECTOR ELECUTIVD 2
PROGRAMAAGUAS g
SUBTERRANEAS e

o . } <
ol 4,2, INFOM-UNEPAR &7

Edy Adan Galvez Aguirre - Ing. César Vallej éfjra,ﬁosg-_gg}.
Técnico en Perforacion Director Ejecutivo ~HALR.
Programa de Aguas

subterraneas
UNEPAR DE INFOM

Programa Agua Subterraneas
UNEPAR DE INFOM







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2023
—=

1 De: Efrain Sequebach Cos
2 | Némero de Conirato: 301-029-038-2,023 s

NOmero de Idendificacién "
* | Tributaria -NIT-: 4421610-6
4 | Renglon Presupuestario: 029 4

Tipo de Servicios Prestados (de | & sonvicios Tecnicos -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Coniraiaciones del Estado”, Art. | ™~ Sapvicios Profesionales

44, Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 £ al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 ~ | al | 30/04/2023 «
8 | Monto a pagar: Q. 7.000.00 e
9 | Fecha 30 de ABRIL2023 .~

NS

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaiios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-038-2,023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de la UNEPAR

1. Se apoy6 en el cambio de empaques del tuvo lavador del robot
rotario de la perforadora placas O-043BBF.

2. Se apoy6 en dar servicio y desarmar a la bomba para lodos,
cambio de ejes, cambio de pistones, cambio de retenedores, v su
respectivo armado.

3. Se desmontaron las camisas de la bomba para lodos e instalacion
de nuevas camisas de la bomba para lodos.




4. Se realiz6é mantenimiento del pick up placas O-037BBF, cambio
de aceite 15w40, filtro de aceite, filtro de diésel, trampa de agua,
filtro para aire, cambio de fajas del motor.

5. Se realizd tension de las cadenas y cables del robot rotario de la
perforadora placas O-043BBF.

6. Chequeo de niveles de aceite de la Catarina del pick up placas O-
037BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

L

Efrain Sequebach Cos

Técnico en Perforacidn Ing. César Vallejo B ;
Programa de Aguas Director Ejecutivo
Subterrédneas. _ Programa Agua Subterraneas
UNEPAR DE INFOM / UNEPAR DE INFOM







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

J//

De:

-

ELISEO SEBASTIAN TZOC CHINOGL

NOmero de Contrato:

301-029-039-2023

Nimero de Identificacidn
Tributaria -NIT-:

8282509-2 e

Renglén Presupuestario:

-

7

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto Na. 57-92

“Ley de Conirataciones del Estado”, Ar.

44. Inciso e)

(% Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

&
del | 3/01/2023 al

=

30/06/2023 <

Periodo del Informe; del | 1/04/2023 .~ | al | 30/04/2023 e
Monto a pagar: Q. 5,000.00 7
Fecha 30 DE ABRIL DE 2023 e

y evaluacion dentro del Area de Promocién Social.

en ejes tematicos de Promocion Social.

o Apoyé para dar seguimiento al proyecto de agua potable, de la
comunidad de Tululche IV, del municipio de Chiche, departamento del
Quiche, en lo relativo a: verificacion en el punto critico de la linea de

conduccion, 17 de marzo de 2023.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niamero 301-029-039-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades reahzadas en la
Coordinacién de Regionales siendo las siguientes:

{_

1. Apoyé en las diversas acciones de organizacion, capacitacién, seguimiento

2. Apoyé en las acciones de organizacion, Educacién Sanitaria y la capacitacion




3. Apoyé en la Planificacion y Programacion.

e Apoyé a la Gerente Regional, Personal del Area de Ingenieria y
Gestion Social en atencién a los miembros del Comité de Agua
Potable de la Comunidad de San Francisco, del municipio de Chiché,
Quiché, en donde solicitan lo siguiente: a) Evaluacion técnica y social
sobre proyecto de agua potable, debido a que en la linea de
conduccion se presentan fugas y rupturas que ocasionan
inconvenientes en el uso del vital liquido, 27 de marzo de 2023.




4. Apovyé en el Fortalecimiento y Promocion de la participacion y organizacion
de las comunidades.

5. Apoyé en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las acciones

realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacién sanitaria y
ambiental.

« Apoyé al personal de area de ingenieria de INFOM-QUICHE para una
visita técnica, ha requerimiento del comité del proyectc de agua
potable del Canton San Francisco del municipio de Chiché,
Departamento del Quiche, en donde se realizé: Aforo del nacimiento
de agua potable, en la comunidad de Chulumal IV del municipio de
Chichicastenango, 30 de marzo de 2023.

6. Apoyé y colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

« Apoyé al personal del 4area de ingenieria de INFOM-QUICHE en la
revision de los planos de la linea de conduccion del proyecto de agua
potable de la comunidad de San Francisco, para determinar
técnicamente donde efectuar cambios necesarios para evitar el




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

an Tzoc Chinol
Tdcnico

EIis7S ja {

Kateryn Vanessa Cuin Aguilar
Gerente Regional

Vo. Bo.

Licda. Zgiladfinda Fs’ébeca,fﬂg@?—wo 4
ﬁﬂb _'
L_

Coorditrador ge Ofi clnasu3~_ glmesa
z%“nﬁgm




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2023

( 1 De:

Elmer Orlando Ramirez Beltrén

2 NUmero de Contrato:

.

301-029-156-2023

Numero de Identificacién

3 | Tibutaria -NIT-: 25352342 v
4 | Rengldn Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de = I o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Sewvicios Técnicos -

“ley de Contrataciones del Estado”, Arl. | ~ Servicios Profesionales

44, Inciso e)

el

é Plazo del Conirato: del | 27/03/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 . | al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: @. 550000
9 Fecha 30 de ABRIL 2023 s

e

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolahos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 3071-029-154-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR, siendo las siguientes:

s

1. Se instalé el ganso del suivel del cabezal rotario de la perforadora

placas O-043BBF.

2. Se instalé la manguera viajera al cabezal rotario de la perforadora

placas 0-043BBF.

3. Se realizé cambio de aceite hidrdulico No. 46 al sistema hidraulico

de la perforadora placas O-043BBF.




4. Se realizé cambio de cable acerado anti giratorio para cubeteo de la
maquina perforadora placas O-043BBF.

5. Se realizé traslado del convoy No. 1 de camiones de perforacién
para cambio de llantas en Llanresa, Villa Nueva.

6. Se realizé cambio de aceite Hidrdulico No. 46 y filtros al sistema
hidraulico de la gria placas O-046BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
FOMEy
- O%R0%RAI O
f,/ g 7.
/ " SUBTERRAEAS
INFOM-UNEPAR
Vo.Bo.
Elmer Orlando Ramirez Beltran Ing. César Vallejo Bolafios

Técnico en Perforacion
Programa de Aguas Subterréneas
UNEPAR DE INFOM

Director Ejecutivo
Programa de Aguas Subterraneas
UNEPAR DE INFOM







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2023

-~

1 | De: ELSA AMABILIA BARRIENTOS VELIS -~
2 NUmero de Contrato: 301-029-040-2023 / :

Nimero de ldentificacién .
* ! Trbutaria -NIT-: se3was s
4 | Rengldn Presupuestario: 029 é/'

Tipo de Servicios Prestados (de | oo 4
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 E Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estade”, Art. B Sewicios Profesionales

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del 3/01/2023  “|al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 / al | 30/04/2023 )
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 /*"'/
¢ | Fecha 30 de abril de 2023

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARA

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-040-2023,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la RECURSQS HUMANOS Clinica -

Médica, siendo las siguientes:

e

1. Se apoyo en Enfermeria a 286 pacientes de signos vitales, en la Clinica Médica para el

mes de abril.

2. Seapoyo en Enfermeria de 130 pacientes de hipotermia, en la clinica médica para el

mes de abril.




10.

11.

12.

13.

14.

Se apoyo en enfermerfa de 10 pacientes de glucosa, en la Clinica Médica para el mes

de abril.

Se apoyo en enfermeria de 11 pacientes de curaciones de heridas mencres, enla

Clinica Medica para el mes de abril.

En este mes se apoyd en la organizacion de una jornada de Desparasitacién, en la

clinica médica para el mes de abril, de un total de 200 personas.

Se apoyo en 305 consultas en la clinica médica para el mes de abril.

Se apoyo en la Impresién de 50 fotocopias en Ia.ch’nica Medica.

Se apoyo en un total de 08 documentos generades en la Clinica.

Se apoyo en la toma de temperatura a 286 pacientes para el mes de abril.

Se apoyo en la correspondencia Interna de 08 documentos enviados de la clinica.
Se realizo 01 circular para la Jornada de desparasitacién, en el mes de abril.

Se apoyo en recibir lamadas en la clinica Médica.

Se apoyo en 01 emergencia para &l Seguro Social.

Se apoyo en la entrega de 100 mascarillas a los pacientes de la Clinica Médica.




15. Se Apoyo en la realizacion de 01 pedido de medicamento a Proan para el mes de abril.

16. Se apoyo en 01 Tramites de pacientes al Seguro Social |GSS,

17. Se apoyo en el tratamiento de gotas a 0 pacientes en la clinica Medica para el mes de
abril.

18. Se apoyo en el lavado de oidos a 02 pacientes en la Clinica Medica para el mes de
abril.

19. Se apoyo en la realizacién de 01 pedido a bodega de proveeduria para el ms de abril.

Sin otro particular, me suscribo. Atentamente,

) £
ABILIA BARRIENTOS
VELIS

Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023

—
1 De: Elvis Giovanni Corado Chavez
2 Nimero de Contrato: 301-029-041-2023 n"/
3 N!Jmerc? de Identificacion 3584150-5 /
Tributaria -NIT-;
4 | Renglén Presupuestario: 029 -~
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrelo No. 57-92 {_ Servicios Técnicos
5 “ley de Contrataciones del Estado”, Arl. ]
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | & Servicios Profesionales e
de dicha Ley)
& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 « | al | 30/06/2023 <~
7 | Periodo del Informe: del { 1/04/2023 < | al | 30/04/2023 -~
8 | Monto a pagar: Q@.12,00000
? | Fecha 30/04/2023 e
\ 7

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez;

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-041-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

o Se trabajé en el presupuesto de las medidas de mitigacion ambiental del proyecte denominado
‘Construccion sistema de agua potable, paraje El Triunfo, Caserio Las Brisas, Aldea Sdchel,
Concepcion Tutuapa, San Marcos”.

o Se trabajé en el presupuesto de las medidas de mitigacion ambiental de! proyecto denominado
‘Ampliacién sistema de agua potable, caseric Piedras Blancas, aldea Alibalabaj, municipio de
Cubulco, departamento de Baja Verapaz'.

e Se trabajo en el presupuesto de las medidas de mitigacion ambiental del proyecto denominado
“Ampliacion sistema de agua potable, caserio Canquixaja, aldea Xequemeya, municipio de
Momostenango, departamento de Totonicapan”.




e Se trabajé en el presupuesto de las medidas de mitigacion ambiental del proyecto denominado
“*Construccien sistema de alcantarillado sanitario, aldea Chejoj, municipio de Cuilco, departamento
de Huehuetenango”.

o Se realizo Evaluacién Inicial af proyecto denominado "Ampliacién sistema de agua potable caserio
Tuiguingue, municipio de Tajumulco, departamento de San Marcos”, el cual cuenta con Codigo

Preinversion 4581.

e Se participé en reunién sobre el Programa de Fortalecimiento/proyecto piloto/ RIDASICC de la
Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia ~SEGEPLAN-,

e Se participd en reunion con personal de la Direccién de Preinversion de la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, en relacion a los proyectos en
evaluacion del POA 2023 y 2024.

e Se participd en reunion con personal del Programa de Gestion Social en refacion a los proyectos en
evaluacion del POA 2023 y 2024.

» Se trabajo en la elaboracion del instrumento ambiental del proyecto denominado “Construccion
sistema de agua potable, paraje El Triunfo, Caserie Las Brisas, Aldea Sachel, Concepcién Tutuapa,
San Marcos”. :

e Se trabajo en la elaboracién del instrumento ambiental del proyecto denominado “Ampliacion
sistema de agua potable, caserio Piedras Blancas, aldea Alibalabaj, municipio de Cubulco,

departamento de Baja Verapaz'. 7

Sin otro particular, me suscribo: /

Atentamente

Vo.Bo.

Mérida Pérez /

Directora Ejecutiva
Programa de Preinversién /
UNEPAR-INFOM _—




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e '
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

1 | De: ENRIQUE REYNGSO CRUZ

2 | Ndmero de Contrato: 301-029- 043-2023 :’
3 | Numero de Identificacién 2183889 -

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029 rd

Tipe de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Contratacicnes del Estado”, Al. | " Sepvicios Profesionales

& Servicios Técnicos

44, Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 7 al | 30/06/2023 7
7 | Periodo del Informe: del | 170472023 -~ | al | 30/04/2023 L
8 | Monto a pagar: Q500000
9 | Fecha 30 DEABRLDE 2023 ¢

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-043-
2023, atentamente [e remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacién de Regionales siendo [as siguientes:

oA

~

Colabore en el traslado de informacién a personas %o instituciones que la
soliciten.

Apoye en los registros, clasificacion y control de la documentaciéon que se recibe
y emite en la Coordinacién de regionales

Brinde apoyo en la revision y gestion de toda la documentacion vy
correspondencia que se derivan de las actividades de la Institucion.

Apoye en tramites y/o gestiones de oficinas regionales.

Apoye en la conduccion de los vehiculos asignados a la Coordinacion de
Regionales y transportar a funcionarios y autoridades.

Apoye en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen estado
de funcionamiento, realizando un chequeo periddico y solicitar que se realicen
las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.




7. Colaborare en otras actividades que me fueron asignadas como el archivar
documentacion de afios anteriores

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,
fﬁ—_-_‘_’;f_? — =
Enrique Reynoso Cruz ~

Té&cnico /

Vo.Bo.
Licda!




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

-

/1 | pe: ERVIN ESTUARDO ROJAS SOTO p

2 | NGmero de Confrato: 301-029-044-2023

NUmero de idenfificacion g
3 | tributaria -NIT-: 12329444 -
4 | Renglon Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de | o o . s

conformidad con el Decreto No, 57-92 * Sewvicios Técnicos
§ | “Ley de Contrataciones del Estado”,

" Senvicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)
[ Plazo del Contrato: del | 6/01/2023 ,«”" al | 30/06/2023 -
7 Periodo del Informe; del | 1/04/2023 / al | 30/04/2023 /»’
8 | Monto a pagar: Q.4,20000 ]
9 | Fecha 30de Abril de 2023.

En cumplimiento a lo estipulade en el contr;t administrativo nimero 301-029-044-
2023, atentamente le remito el informe de-las actividades realizadas en el Archivo
General, siendo las siguientes:

1.

Se brindb apoyo en atender y despachar los documentos que me fueron
requeridos tales como: actas y agendas de Junta Directiva, resoluciones,
polizas de diario, expedientes de personal de baja, néminas de sueldos,
acuerdos de Recursos Humanos, CUR de Contabilidad y de Presupuesto,
expedientes de créditos, diarios de Centro América, cheques emitidos,
remesas pagadas al IGSS en arios anteriores, Acuerdos de nombramiento
de personal, entre otros; solicitados por personal de Junta Directiva,
Comision  Regularizadora de Programas, Contabilidad, Ejecucién
Presupuestaria, Créditos, Recursos Humanos, Fortalecimiento Municipal,
inventarios, Tesoreria, Auditoria Interna, Gerencia Técnica y de Proyectos.
Se brind6é apoyo en la recepcién y archivo de documentos que fueron
devueltos al Archivo General por personal de varias unidades de INFOM,
tales como: polizas de diario, expedientes de personal de baja, CUR de
Contabilidad y de Presupuesto, expedientes de créditos, diarios de Centro
Ameérica, resoluciones de Junta Directiva, actas y agendas de Junta
Directiva, Oficios, entre ofros.




3. Se brindé apoyo en atender llamadas telefonicas por medio de las cuales

solicitan expedientes de diversa indole al Archivo General.

Elaboracion de vales de préstamo de documentos.

Se brinddé apoyo en dar seguimiento en los procesos que me fueron

requeridos: respecto a la atencién al personal que solicita documentos al

Archivo General para ser consultados.

6. Se brindé apoyo en la recepcidn de documentos de nuevo ingreso que
fueron trasladados al Archivo General.

7. Elaboracién de etiquetas, e impresién de las mismas para identificar la
documentacién de nuevo ingreso al archivo.

8. Se brindd apoyo para ordenar archivos de afios anteriores colocandoios en

estanterias para un mejor control.
9. Se brindd apoyo en atender ia recepcién y planta telefonica en el primer
nivel, a solicitud de la Direccion Administrativa.

10.Se brindd apoyo técnico y administrativo relacionado a informes, estudios,
reportes, documentos o cualquier otra actividad correspondiente.

o s

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,
f. (ﬁ% N / Vo.Bo. }f W(’%f
/ _ ErvisrEstUgrdo Rojas Soto Selvyn Vinicio Morales Afiz
Técnico Encargado de Archivo Genera
y P E “J'l o VI /,-2.

Vo.Bo.: ‘\\‘\"J\L,i’.:aﬁ R, - 7
Lic. Mg. Pedro RR¥Adavefasto Py
Director, %‘ ' ‘5\‘ 4




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2023 -

De: Félix Edmundo Ramirez Girén

NGmero de Contrato: 301-029-045-2,023

NOmero de Identificacién -

Tributaria -NIT-: 9274599-6

Renglén Presupuestario: 029 ‘,;”/

Tipo de Servicios Prestados ( 7

ipo de Servicios Prestados {de - o =

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado™, Art. ™ Sewicios Profesionales

44, Inciso e)
] Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 & al | 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 7| al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 &
? | Fecha 30 de ABRIL2023 .7

N

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo esfipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-045-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en ias instalaciones de la UNEPAR,
siendo las siguientes: e

o
-

-

&

1. Se apoy6 en el cambio de empaques del tuvo lavador del robot
rotario de la perforadora placas O-043BBF.

2. Se apoy6 en dar servicio y desarmar a la bomba para lodos,
cambio de ejes, cambio de pistones, cambio de retenedores, vy su
respectivo armado.

3. Se desmontaron las camisas de la bomba para lodos e instalacién
de nuevas camisas de la bomba para lodos.




4. Se realizo mantenimiento del pick up placas O-037BBF, cambio
de aceite 15w40, filtro de aceite, filtro de diésel, trampa de agua,
filtro para aire, cambio de fajas del motor.

5. Se realizo tensidn de las cadenas y cables del robot rotario de la
perforadora placas O-043BBF.

6. Chequeo de niveles de aceite de la Catarina del pick up placas O-
037BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

—~
Vo.Bo.
Félix Edmundo Ramirez Girén Ing. César Vallejo Bold
Técnico en Perfaracion Director Ejecutivo
Programa de Aguas Programa de Agua Subterraneas

Subterraneas g UNEPAR DE INFOM
UNEPAR DE INFOM







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2023 =~

-

1 De: Flavio Osorio Coroy ¥

301-029-046-2,023

2 | N0mero de Contrato: q,

NOmero de Identificaciéon
8 Tributaria -NIT-: 5088941-3 -

4 | Renglén Presupuestario: 029 g

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decrefo No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ad.

44 Inciso e)

¥ Servicios Técnicos &

™ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 < | al | 30/06/2023 <«
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 ' | a 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 - |

9 | Fecha 30 de ABRIL 2023

L

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-046-2,023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en |as instalaciones de la
UNEPAR, siendo las siguientes: o

=

»(./E

e

1. Se apoy6 en el cambio de empaques del tuvo lavador del robot
rotario de la perforadora placas O-043BBF.

2. Se apoyé en dar servicio y desarmar a la bomba para lodos,
cambio de ejes, cambio de pistones, cambio de retenedores, y su
respectivo armado.

3. Se desmontaron las camisas de la bomba para lodos e instalacién
de nuevas camisas de la bomba para lodos.




4. Se realizd mantenimiento del pick up placas O-037BBF, cambio
de aceite 15w40, filtro de aceite, filtro de diésel, trampa de agua,

filtro para aire, cambio de fajas del motor.

5. Se realizd tensidén de las cadenas y cables del robot rotario de la

perforadora placas O-043BBF.

6. Chequeo de niveles de aceite de la Catarina del pick up placas O-

037BBF.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

T Jpor— Oaotir—  Epvn)

Flavio Osorio Coroy
Técnico en Perforacion
Programa de Aguas
subterraneas

UNEPAR DE INFOM

¥ CRECTCREECUTNO
=S pROGRAMINAGUAS
- SUBTERRANERS
T2, INFOM-UNEPAR <5

R

Ing. César Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Programa Agua
Subterraneas

UNEPAR DE INFOM







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 | De: Fleridalma Alvarado Martinez <
2 | NOmero de Contrato: 301-029-047-2023 e
2 | pameredejgenitcacén | g
4 Rengién Presupuestario: 029 ya
Tipo de Servicios Prestados (de (& Servicios Técnicos Vil

5 conformidad con el Decreto No., 57-92
“Ley de Conirafaciones del Estado”, Art. i:} Servicios Profesionales

44 inciso e}).
JF. 4/
[ Plazo del Confrato: del | 03/01/2023 - al | 30/06/2023
7 Periodo del lnfonﬁe: del | 01/04/2023 | al 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.8,00000 _~ '
9 | Fecha 30/04/2023 =
10 | Folios 4

Licenciado Carlos Enrique Pérez Hernandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-047-2023, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

GENERAL: Se apoyo a la Direccién de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas las actividades
administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de actualizacion y
medificacién de planes de trabajo, en proyectos de reglamentos y manuales para la administracion de
servicios plblicos, modificacién y actualizacion de plan de tasas, asi como en los de caracter interno de
conformidad con los requerimientos municipales.




Deberes y obligaciones

1.

9.

Revision de las publicaciones del Diarioc de Centro América por las Municipalidades en
cuanto a los reglamentos de servicios publicos y plan de tasas.

Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades, funcionarios y
empleados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal

Apoyar en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el ambito
municipal.

Apoyar a la direccién de Fortalecimiento Municipal en las capacitaciones presenciaies o
virtuales relacionadas con el que hacer municipal y llevar el control del namero de

personas capacitadas para el cumplimiento de las metas de dicha Direccion.

Realizar los demas deberes y obligaciones inherentes al puesto y ofras actividades que le
designe su inmediato superior

Adjunto en Excel el detalle de las actividades realizadas en el mes de ABRIL DE 2023.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

Sul

Administrativa Financiera
Direceién de Fortalecimiento

S Vo. Bo. ~
y . . ) - e ’
onda\gna Alvarado Martinez Licenciado Garlos Fhrique PereWndez
Servicios Técnicos - .. .. ..
-l . e Direccidén ortalecimiento Municipal
cion de Asesoria

Instituto de Fomento Municipal — INFOI\V’

Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 ABRIL DEL 2023

(T 1 | De: FRANCISCO JAVIER HERRERA ALVAREZ
2 | Nimero de Contrato: 301-029-048-2023 —
Numero de Identificacion
> | Tributaria -NIT-: 1492944-9 —
4 | Renglén Presupuestario: 029 c
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el & Servicios Téeni
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de Servicios Técnicos "
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 .Inciso &) _
8 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023 ye
7 | Perfodo del Informe: del | 1/04/2023 - al | 30/04/2023 <~
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 -
9 | Fecha 30 DE ABRIL DEL2,023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
048-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
area de Transportes y Talleres de INFOM-UNEPAR siendo las siguientes:

1. Se apoyd en los servicios mecanicos de los vehiculos de INFOM-

UNEPAR.

/

2. Se apoyd en dar los servicios de motor, cajas, catarinas.

3. Se apoyd en la revision y reparacion de suspensién del tren delantero, y

sistema eléctrico.

4. Se apoyo en la reparacion de frenos en los vehiculos de la Institucién de

INFOM-UNEPAR.

5. Se apoyo en la reparacion de clutch de los vehiculos de la institucion

INFOM-UNEPAR.

6. Se apoyd engrases generales de los vehiculos de [a Institucidn.
7. Se apoyéd en tener el area de trabajo limpia y ordenada.




"~ 8. Se apoyd en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo Atentamente.

fi‘ﬁ!‘} Carlos Arrerez
sARRAMINE 21repeg
=hauo au Fomani, SAUTICIG

{ 3
Francisco Javier Herrera Alvaréz AuanCarlos Amperez
o Encargado de falleres

ea de Transportes

DirectorAdml"'_' ~



INFORME DE ACTIVIDADES -

CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

Id

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Conhrataciones del Estado”,
Arl. 44 inciso €)

1 {De: Francisco Novel Villatoro Villatoro
2 | NUmero de Conirato: 301-029-049-2023 -

Nimero de ldentificacién e
® | Tributaria -NIT-: 223781-4 d
4 Renglon Presupuestario: 029 i

e
Tipo de Servicios Prestados Ve
(de conformidad con el & Servicios Técnicos £

™ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Confrato:

30/06/2023 <

del| 3/01/2023 “| a

7 | Periodo del Informe:

de

1/04/2023 | al | 3070472023

8 | Monto a pagar:

Q.12,000.00 //

? | Fecha

30 de abril 2023 /

N\

Licenciada
Maria del Rocio Herrera Magania
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-048-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina
Regional de Mazatenango, siendo ias siguientes:

1. Participe en las reuniones de trabajo de forma semanal en las Oficinas de la
Regional de Mazatenango con la Gerencia Regional y personal, para poder
planificar las actividades de trabajo.

2. Apoye en la reunién realizada en las oficinas de la Regional de Mazatenango con
el sefor Sebastian Cacahuito Nacho, presidente del Comité de Agua Potable Sector
7 aldea El Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez, con la finalidad de dar
seguimiento al proceso de inscripcion en el Registro de la Propiedad con sede en
Quetzaltenango, del predio que sera usado en la perforacion de pozo mecanico y

posteriormente trasladar el bien inmueble a la municipalidad de Mazatenango.

3. Apoye en la visita social a la aldea Montecristo, municipic de Champerico,

&



Retalhuleu, para darle seguimiento a la gestién socio legal del proyecto
Construccion sistema de alcantariltado sanitario Nuevo Montecristo.

4. Apoye a la visita social a la aldea el Rosario, municipic de Patulul, departamento
de Suchitepéquez, para darle seguimiento a ia gestién socio legal del proyecto
ampliacion sistema de agua potable Aldea el Rosario.

5. Apoye a la visita social al Cantén la Libertad, municipio de Chicacao, departamento
de Suchitepéquez, para darle seguimiento a la gestién socio legal del proyecto
ampliacién sistema de agua potable Cantén La Libertad.

6. Apoye en la reunién que se tuvo en la Regional de Mazatenango con el sefior Hugo
Letona secretario Municipal, para poder establecer el proceso de desmembracion
de dos lotes que pertenecen a la Asociacion campesina pro tierras ACAPROT y se
establece que ya se elaboré la escritura ptblica para trasladarlo a favor de la
municipalidad de Santa Barbara, Suchitepéquez y asi poder inscribirlos En el
Registro de la Propiedad de Quetzaitenango. Dichos predios que seran utilizados
en el nacimiento de agua y construccion del tanque de captacion del proyecto de
agua potable aldea La Zona y Miramar, Santa Barbara, Suchitepéquez.

7. Colabore a la visita a las municipalidades de Zunilito y San Francisco Zapotitlan,
departamento de Suchitepéquez, para dar asistencia administrativa y financiera
(creditos) que presta el Instituto de Fomento Municipal.

8. Colabore a la visita a las municipalidades de San Lorenzo y San Gabriel
departamento de Suchitepéquez, para proporcionar asistencia administrativa y
financiera (créditos) que presta el instituto de Fomento de Municipal.

Sin otro particular, me suscribo.

/ Atentamente, /
X
A7t
/

-

Francisco Novel Vl’?atoro Villatoro e
Técnico

Vo. Bo.
Licda. Zojla eca Filiteekolgar
Coordina Oficinas Regidrial e

-
=




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023

—

1 | De: Fredy Pérez Pérez "/

2 | NUumero de Contrato: 301-029-050-2023 .,(’/
NuUmero de Identificacién Tributaria -~

3 NIT=: 50944711 /’

4 | Renglén Presupuestario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso

{% Servicios Técnicos i

" Servicios Profesionales

€)
T .
4 | Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 £ | al | 30/06/2023 /
7 Periodo del Informe: del 1/04/2023,-;‘/9 al | 30/04/2023 /

8 | Monte a pagar:

Q.500000 &

9 Fecha

30/04/2023 -

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-050-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el levantamiento topografico de la seccién transversal del rio del proyecto
“Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea Chejoj, Municipio Cuilco,

Departamento Huehuetenango:

v" Se realiz6 el levantamiento topografico de las secciones transversales del

rio.

v" Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para

el levantamiento topografico.

v" Se rotularon estacas con los niimeros de Estacion.

v" Se tomaron radiaciones de puntos con prisma en las secciones.




v" Se identifico los puntos de estacion.

v Se realizaron 17 secciones a cada 20 metros con un ancho de 40 metros
cada una

v Se realizaron 31 secciones a cada 50 metros con un ancho de 110 metros
cada una.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

dnc My posiee pente Vo Bo.

Fredy Pérez Pérez

o de Preinversién
o UNEPAR-INFOM




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

/
De: Gerson Estuardo Ochoa Morales
Numero de Contrato: 301-029-051-2023
Namero de Identificacion
Tributaria -NIT- SOt7erT-2
Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | & s.nicies Técnicos
con el Decreto No. 57-92 £ Senvicios Profesionale
“Ley de Contrataciones del ryiclos Holesionales
Estado”, Art. 44 inciso e).
Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023 -
Periodo del Informe: def | 1/04/2023 | al | 30/04/2023 _
Monto a pagar: Q. 5,000.00 .
L Fecha 30 de abril de 2023
21
Licenciada

Maria del Rocio Herrera Magaria
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-051-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina
Regional de Mazatenango, siendo las siguientes: 7

1. Apoyé a reunion con el senor Sebastian Cacahuito Nacho presidente del Comité

de Agua Potable de Aldea 7 de E! Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez en la
Oficina Regional Mazatenango para dar seguimiento al proceso de inscripcion
enla sede del registrode la propiedad en Quezaltenango, donde el
inmueble sera destinado ala perforacién de pozos mecanicos y posterior el
traspaso del inmueble al municipio de Mazatenango.

2. Apoyé en la visita sociat a la Comunidad de la Corona Chicacao, Suchitepéquez

para darle seguimiento a la gestion socio legal del proyecto Ampliacién Sistema
de Agua Potable.

3. Apoye en la visita social a la Comunidad Nuevo Palmar, San Felipe, Retalhuleu

para darle seguimiento a la gestion socio legal del proyecto Mejoramiento
Sistema de Agua Potable.




4. Participé en las reuniones de trabajo que se realizan semanalmente en la Oficina
Regional de Mazatenango con el Gerente Regional, para poder planificar las
actividades de trabajo.

5. Apoyé en la reunién que se tuvo en la Regional de Mazatenango con el sefior Hugo
Letona secretario Municipal de Santa Barbara, para poder apoyar en la
desmembracién de dos predios que pertenecen a la Asociacidon campesina pro
tierras ACAPROT donde se establecio que ya se elaboré la escritura piblica para
trasladarlo a nombre de la municipalidad de Santa Barbara, Suchitepéquez. Dichos
predios que seran utilizados en el nacimiento de agua y construccion del tanque de
captacion del proyecto de agua potable aldea La Zona y Miramar, Santa Barbara,
Suchitepéquez.

6. Apoye en la reunién con miembros del Consejo Comunitario de Desarrollo de
Aldea Chojola, San Pablo Jocopilas, Suchitepéquez para brindarles informacién
sobre los documentos socio legales para la viabilidad del proyecto de agua
potable. :

7. Apoyé en capacitar a miembros del Consejo Comunitario de Desarrollo de Aldea
Chojola, San Pablo Jocopilas, Suchitepéquez sobre formacion Comunitaria

Colabore con las siguientes actividades que me fueron asignadas.

1. Colaboré con el proceso de elaboracién de los cuadros de bodega de
proveeduria de INFOM y UNEPAR para el cierre de bodega del mes de abril para
darle cumplimiento a ia Circular DCR-0002-2023 con fecha 26 de enero del
presente ano.

2. Colaboré con realizar el procedimiento de créditos y débitos para cubrir tres
meses de incremento del 4% al personal 011, esta modificacién presupuestaria
fue solicitada con Memorando Circular GAF-DF-PP-0012-2023 con fecha 27 de
marzo del presente ano.

Sin otro particular, me suscribo.
Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES s
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

T :
1 | De: Grecia lvett Pérez Porras -
2 | NGmero de Conirato: 301-029-052-2023
NUmero de Idenfificacidén
3 | ibutaria -NIT- 7336579-3 -
4 | Renglon Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decrete No. 57-92 o . —
T
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art. % Servicios Técnicos

44 inciso e)
6 | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 <7 'JCI{ 30/06/2023 s /
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 /FGI 30/04/2023 /
8 | Monto a pagar: Q. 5,500.00 ~ |
? | Fecha 30 de abril de 2023 /

Remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependeneid, siendo las

En cumnplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-052-2023, aten/tra‘nzn?n&e le
siguientes: <

—_

Llevar e! correlativo del secretario del comité de inversiones.

Actualizacién de firmas en cuentas y certificados de inversiones.

Trasladar actas para revision y firmas de los integrantes de comité de inversiones.
Realizar las solicitudes de despacho y el tramite correspondiente que esto con lievan.
Realizar oficios sobre las tareas asignadas.

o wN




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

Se colabord en atencion de llamadas.

Se apoyo en oficios para las reuniones del Comité de Inversiones.

Se colaboro en el traslado de los documentos asignados.

Se apoyo en el cuadre de metas y actividades correspondientes a la unidad.

Se colaboro en el traslado de actas a los integrantes del comité de inversiones para su
respectiva rubrica y firma.

Se apoyo en la actualizacion de firmas en los bancos del sistema.

Apoyo en control y traslado de CURS de ingresos para realizar acreditaciones o emision de
cheques de pago.

A o e

N o

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

P

Grecia Iv\ﬁ Pélez Porras™ ??ansfm Chacon Bjct "
Técnico en Gestidén ; Supervisor Técnico de Tesorerda

e

/”Ofn
5

L{i,'?\

—~"__"_-—-
JDIRECTOR

7 FIn IuMmr-Ro

Vo.Bo. Lic. Herbert Wo Vides —
Director manc:ero\\ o

ie; T
Yemate =

l‘“w

7Vd;gm




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DE 03 AL 30 DE ABRIL 2023 -~

1 De: Gustavo Adolfo Valle Bercian < \
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-161-2023 e
NUmero de Identificacion )
3 | Trbutaria -NIT-: 2656144-1 u
4 Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de o .. P /
5 | conformidad con el Decreto No, 57-92 | ** Servioios Téonicos
“Ley de Conirafaciones del Estado”, Art. € Servicibs Profesionaks
44 inciso e)
s | Plazo del Confrato: dei | 3/04/2023 al | 30/06/2023 <
7 Periodo del Informe: del | 3/04/2023 e al | 30/04/2023 /
8 Monto a pagar .9.333.33 /
¢ | Fecha s0/04/2008 )

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301-029-161-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacion y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes: y

-

1. Cobertura noticiosa de las actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,

2. Cobertura fotogréfica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta
directiva.

3. Coordinacién de material fotografico para memoria de labores 2022.
4. Supervision y coordinacién de campaiia de revisién de memoria de labores 2022,

5. Cobertura noticiosa de actividades de aniversario de INFOM.




Anexo
1. Cobertura noticiosa de las actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,

2. Cobertura fotografica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta
directiva.

3. Coordinacién de material fotogréfico para memoria de labores 2022.

4. Coordinacién de campaiia de créditos de gerencia. Redaccién de material para
celebracién de aniversario.

5. Elaboracién de material informativo del 66 aniversario de INFOM.

6. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales
y direcciones sustantivas del INFOM.



7. Revisién de redaccién y diagramacién de memoria de labores.

8. Redaccién de notas para pagina web.

S INFOM ., Teclizames cada proyeco respemandc los esandars g2 cakdad y servicia a 12
poDtation, as MIEMD v&amos por {rear a| mencr impacio posible &7 2 NaTuraleza vo gut
aroteccitn v & manejd atetuanto ce |a5 fuentas de agua son e vital imponancia paratota fa
nuraanidaz. en INFOM = sabemes gue iz Madre Tlerra es uUnlca y que debemos cujdarla
Coatarto:

Teléfenao: 302 23

para maycr informadicn
;ziamela =Cuiglamestligua

lm:oslioi.vla''n'n:»_:'-:

armonia con'la

DIA INTERNACIONAL

-TIERRA

9. Redaccién de textos para redes sociales.

1

5. INFQ_M Guatemnala .
Foid

Atencion Munidpalidades

Cen el chjetive d= cocrdingr cetalies del Programa de Agua Potable v Saneamiento para el

Desarrollo Humano Fase I 5¢ li2v0 3 cabo unz recnion de irzbajo emre una delegacion <2l

Banco Interamericano de Desarrollo BID, en Instituto de Fomento Municipal - INFOM- & v

de la Direccion de Crédito Pablico del Ministerio de Finanzas. Lz delegacion cel 81D

ercabezada por la Representanie de Pais Ignez Tristao, y la del INFOM encabezada por el

presidente ... Ver mas

10. Toma de fotografias varias




6. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales
y direcciones sustantivas del INFOM.

7. Revisién de redaccién y diagramacién de memoria de labores.
8. Redaccidn de notas para pagina web.
9. Redaccién de textos para redes sociales.

10. Toma de fotografias actividades varias

Sin otro particular, me suscribo:

Aten nte

%ﬁ?\f%ddfo Valle Bercian




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE A PERIODO 01/04/2023 AL 30/04/2023

~

1 De:

Héctor Salomén Villegas Herndndez
/

(/

2 | Ndmero de Contrato;

301-029 - 054-2023 ¢

NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

3328710-1

/ ‘

4 | Renglén Presupuestario:

-

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44 inciso €)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{¢ Servicios Técnicos (/

{" Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 | o

30/06/2023 ¢

7 | Periode del Informe:

1/04/2023 | a

30/04/2023

A

8 | Mento a pagar:

Q. 1200000

9 Fecha

L

30/04/ 2023

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 - 029 - 054 - 2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterraneas. -UNEPAR

DE INFOM, siendo las siguientes:

Bow oo

S~

Se realizé seguimiento de la donacidn japonesa para equipo de perforacién.
Se realizé visita técnica a aldea El Llano - Patzan - Chimaltenango
Se realizé visita técnica a aldea Pacorral - Tecpan Guatemala - Chimaltenango

Se realizé visita técnica a aldea Nimasac - San Andres Xecul - Quetzaltenango




Se realiz6 visita técnica a aldea Nueva Candelaria - San Cristobal Totonicapan -
Quetzaltenango

6. Se realizo visita técnica a Huitan - Quetzaltenango.
7. Se realizo visita técnica a caserio La Cuchilla - San Pedro - San Marcos
8.

Se realizd estudio hidrogeoldgico de aldea Cuyumpa- Huehuetenango - Huehuetenango

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

A o

e - ./‘/
g
(Lp/ s
@) M Vo.Bo. -~

Héctor Salomén Viltegas 3

Ing. Cesar Vallejo Bolafios
Hernandez Director Ejecutivo
Técnico Investigador de Programa Aguas Subterraneas
Aguas Subterraneas 2 UNEPAR DE INFOM

UNEPAR DE INFOM

<
=

o
G




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES —
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2023

1 De:

Heidi Lucrecia Hemdandez Antén =

-

2 | NOmero de Contrato:

~

301-029-055-2023

=

NUmero de Identificacién , -
3 | Tributaria -NIT-: 4292696-3
4 | Renglén Presupuestario: 02%

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“ley de Contrataciones del Estado”,

Art. 44 Inciso e)

{* Servicios Técnicos

™ Sewvicios Profesionales

& Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 " 1 al | 30/06/2023

-

7 Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 .- | al | 30/04/2023

v

8 | Monto a pagar:

e
Q12,00000

9 Fecha

S

—

30 de abril 2023 g/

Licenciado José David Talé:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-055-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas durante el mes
de abril, en la Gerencia siendo las siguientes: '

N A

Registro y control en el sistema tracking de 189 documentos que salieron
firmados por el Sefior Gerente,

Registro de 120 Notas de Instrucciones enviadas,
Registro de 100 Oficios enviados,

Registro de 05 Providencias enviadas,

Registro de 1 Memos Circulares enviadas,
Registro de 32 conocimientos para remitir documentos a distintos

NGO

departamentos del edificio,

- .
./
ol
-

Registro de 448 documentos ingresados a la Gerencia,
Contestar llamadas telefonicas,




9. Se apoyd en la elaboracion de oficios y notas de instrucciones para
diferentes dependencias de la Institucion,

10. Realizar llamadas telefoénicas internas y externas,

11.Se realizé la clasificacion y archivo de documentacion de Gerencia

12. Otras funciones administrativas inherentes al cargo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Lo i

las

Heidi Hernandez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2023

«

1 De:

Heriberto Pérez Melgar.

—

2 | Nimero de Contrato:

301-029-056-2,023

s

=

NUmero de Identificacién o
| Tributaria -NiT-: 36624799 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 t'//

Tipo de Servicios Prestados (de

S

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Técnicos <

“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. " Servicios Profesionales

44. Inciso e)
4 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 <« | al | 30/06/2023 o
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023 «*
8 | Monto a pagar: .7,000.00

¢
? | Fecha 30 de ABRIL 2023
&

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero _301-029-056-2,023, atentame/nte“"’/

le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de la UNEPAR, siendo las sii;}ign‘fias:

1. Se apoyo en el cambio de empaques del tuvo lavador del robot
rotario de la perforadora placas O-043BBF.

2. Se apoyo6 en dar servicio y desarmar a la bomba para lodos,
cambio de ejes, cambio de pistones, cambio de retenedores, y su

respectivo armado.

3. Se desmontaron las camisas de la bomba para lodos e instalacién

de nuevas camisas de la bomba para lodos.




4. Se realizé mantenimiento del pick up placas O-037BBF, cambio
de aceite 15w40, filtro de aceite, filtro de diésel, trampa de agua,
filtro para aire, cambio de fajas del motor.

5. Se realizd tension de las cadenas y cables del robot rotario de la
perforadora placas O-043BBF.

6. Chequeo de niveles de aceite de la Catarina del pick up placas O-
037BBF.

Sin otro particutar, me suscribo:

Atentamente
—
Heribérto Pérez Melgar Ing. César Vallejo Bolafios ~~=MAL
Técnico en Perforacion Director Ejecutivo
Programa de Aguas subterraneas Programa de Agua Subterrdneas
UNEPAR DE INFOM T UNEPAR DE INFOM
_f*'r. ’
e
~




Ay




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023

o

1 De:

Hugo Lecnel Tujab Medina

>

-

2 Ndamero de Contrato:

301-029-057-2023 S

3 Nimero de 1Identificacién
Tributaria -NIT-:

527626-8 -

4 Renglén Presupuestario:

029 e

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el
5 Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

™ Servicios Técnicos

{*" Sewicios Profesionales _",»/

6 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 < | Al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: de! | 1/04/2023 -~ | Al | 30/04/2023
8 Monto a pagar: Q. 10,000.00

9 Fecha:

30 DE ABRIL DE 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-
057-2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

oficina Reqion II las Verapaces, siendo las siguientes:

3. Asesoré a la gerencia regional en la priorizacion de inversion de proyecto
de agua de la aldea Chamil del municipio de San Juan Chamelco,
departamento de Alta Verapaz.

4. Asesoré en las visitas a los gobiernos locales para orientar en la inversién
de agua de las aldeas Paraxaj, Xemes y Chuachacalte, del municipio de
Cubulco, del departamento de Baja Verapaz, para plantear la solucién de Ia

problematica y los reqguerimientos de las autoridades superiores,

-~




4. Asesoré en las visitas a los gobiernos locales para orientar en la inversion
de agua del parcelamiento Nueva Jerusalén El Rodeo, del municipio de
Panzds, del departamento de Alta Verapaz, para plantear la solucidn de ia
problemaética y los requerimientos de las autoridades superiores.

4. Asesoré en las visitas a los gobiernos locales para orientar en la inversion
de agua de la aldea Chamil, del municipio de San Juan Chamelco, del
departamento de Alta Verapaz, para plantear la solucién de la problematica y
los requerimientos de las autoridades superiores.

Ing. Agr. Hugo Leor)EtTujab Medina i
Profesional -
INFOM-UNEPAR el
Region || Las Verapaces

Lyl

Vo. Bo. Licdd. Zoh uida‘r(ebecéiﬁiﬁf'zﬁfg’a =
Coordinador de (ficinas Re"gip"béjg;;g L

4
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INFOM <05



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2073

1 De:

licia Amarilis Acevedo Aceituno/

2 | Nimerec de Contrato:

301-029-058-2023

NUmero de ldentificacién
Tributaria -NIT-;

Ird
9799788

4 | Renglén Presupuestario:

029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Contrataciones del Esiado”,
Am. 44 Inciso )

s Servicios Técnicos

£ Servicios Profesionales

e o
b Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 30/06/20_2?;'
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 al | 30/04/2023
y
8 | Monlo a pagar: Q.10,000.00 s

Fecha

30 de abril de 2023

Licenciada:

Maria del Rocio Herrera Magaiia
Directora de Recursos Humanos
INFOM

En cumplimiento a [o estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-058-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion de

Recursos Humanos, siendo las siguientes:

Apoyo en el traslado de las asistencias del personal a la unidad de Archivo General,

para su debido resguardo.

Apoyo en el seguimiento de la documentacion entregada a la Contraloria
General de Cuentas en relacion al Desvanecimiento de hallazgos en la

misma.




Apoyo en la asignacién de la correspondencia ingresada en el sistema y
seguimiento de las mismas para que los procesos solicitados se llevaran a
cabo en tiempo.

Apoyo en el traslado de documentacion con requerimientos al personal de la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyar con la elaboracién de los documentos para el traslado de las
economias solicitadas por las oficinas regionales del Instituto de Fomento
Municipal, -INFOM-.

Apoyo en dar respuesta a los correos electrénicos en relacién a solicitudes y
requerimientos por parte de las demas unidades, oficinas regionales y por
parte de |la Directora de Recursos humanos.

Apoyo en la elaboracion de Memorandos, oficios, circulares y diferente
documentacion para las diferentes unidades del INFOM Y UNEPAR,
OFICINAS REGIONALES, asi como archivo de los mismos.

Apoyo en la coordinacion y planificacién de metas relacionadas con la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo y seguimiento a la documentacion de los procesos administrativos de
la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo en la actualizacion registro de documentos de los expedientes del
personal.

Apoyo en darie seguimiento a las licencias, permisos y vacaciones del
personal.

Apoyo en el traslado de expedientes a Gerencia.

Apoyo en la elaboracién de Despachos de Proveeduria a la Unidad de
Bodega.

Apoyo con la comunicacidn con Gerentes Regionales, Autoridades,
Funcionarios y personas que solicitan atencion por parte de la Direccion de

Recursos Humanos, asi como fa atencion a los mismos.

Apoyo en las solicitudes del personal de la Direccion de Recursos Humanos.




Apoyo a mantener actualizados los procesos de recoleccion, Clasificacion y
actualizacion de la informacion.

Apoyo necesario en la atencién de personas que necesitaron informacion de
contratacion.

Apoyo en la elaboracion de documentacion requerida por las demas
Direcciones Del Instituto de Fomento Municipal.

Apoyo en la documentacion dirigida a Gerencia del Instituto de Fomento
Municipal.

Atencidn telefénica a personas que llaman de forma interna y externa de la
Institucion.

Apoyo en la entrega de documentacién a todos los supervisores de la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo a darle tramite a los documentos relacionados con el convenio entre
el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, -IGSS- y el Instituto de
Fomento Municipal, -INFOM-.

Apoyo en el seguimiento a las solicifudes externas a la Direccién de Recursos

Humanos.

Apoyo en el seguimiento de solicitudes de Practicas Supervisadas por parte

de alumnos Institutos y Colegios al Instituto de Fomento Municipal, -INFOM-

Apoyo en [a elaboraciébn de programaciones o modificaciones

presupuestarias de la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo en el seguimiento al seguimiento de los hallazgos de [a Auditoria Interna.



Apoyo en la recepcidn de los procesos de reinstalacion del personal.

Apoyo en la elaboracion de documentos referentes documentacion entregada a las

diferentes Direcciones.

Apoyo en la coordinacion de la entrega de documentacién a las Oficinas de
UNEPAR.

Apoyo en la verificacion de los colegiados activos del personal del Instituto.

Apoyo en la respuestas por correo electronico recibidas por medio del mismo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

licia ényg%bgée!veﬁ%eituno

Nombre




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

1 | De: IRIS RAQUEL MEJIA CARRANZA DE GONZALEZ ¢~
301-029-060-2023 P i
2 NOmero de Contrato: _ A
N : e . e
3 I_\lh:Jll.frr:fero de Identificacién Tributaria 1714333
,_,,—4‘
4 Renglén Presupuestario: H0z9" 4

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreio No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estade”, Arl. 44. Inciso

{™ Servicios Técnicos

{¥ Servicios Profesionales

e).
é Plazo del Contrato: del |3/01/2023. 7 |al {30/06/2023 <
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 _— al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.10,00000
9 Fecha 30 DE ABRIL DEL 2023 /

{

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero  301-029-060-2023

’/’J
Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes: .

* Se apoyo en larevisidn de contratos administrativos reglén 031 suscritos por UNI:fPAR

s Se apoyd a en la revision de actudlizacién de Contraloria de servicios profesionales y
técnicos

*  Apoyo en los procesos adminisirativas de gestidon de personal, procesos de contrataciéon
reglén 031, albahiles

* Se apoyd en elaborar oficios a la direccién de Recursos Humanos y diferentes unidades
» Se apoyd en el control de asistencia del personal de los diferentes regiones

* Se apoyd enlarevision de expedientes de nuevo ingreso reglén 031

Se apoyd en la revision de facturas FEL e informes del reglén 029




«  Se apoyd en larevision de expedientes de nuevo ingreso reglén 029

s se apoyd en la elaboracion de cronograma de actividades

e Se apoyo en el conirol de contratacién de albafiles para diferentes proyectos

« Se apoyd en la actividad de induccién de personal de nuevo ingreso

* Se apoyd en la logistica conferencia "cancer ginecolégico” impartido por el Dr. Oscar
Arturo Gramajo

Sin ofro parficular. me suscribo;




INFORME DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023 ¢

S e — ] e e i_,a'"
- Iris Noelia Galvan 7

| 301:029-059-2023
35936916

1| De: S
2 : Nﬁmero_de Contrato:
3 : _Ntlr_ne_ro de Identificaci()n7Tributaria

4 Renélén Presupuestario 029 e

Tipo de Servicios Prestados {de conformidad L
5 | con el Decreto No. 57-92 “Ley de Servicios Técnicos #
Contrataciones del Estado”, Art. 44 inciso e)

6 | Plazo del Contrato: Del 03/01/2023 al 30/06/2023
. 7 | Periodo del Informe: Del 01/04/2023 al 30/04/2023
-8 | Montoapagar: . Q@gs0000
. 9 | Fecha: , , 30/04/2023 -~

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo numere 301-029-059-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion .~
Administrativa, siendo las siguientes: e

Se apoyo en darle seguimiento a los documentos de |la Direccion (expedientes).

Se apoyd en el control de seguimiento y correccion relacionado a la Direccion
Admirustrativa.

Sé colabor6 en procesos de seguimiento de expedientes.

Se apoyo al Director en el seguimiento en las actividades que realiza.

Se colabord en revisar y analizar toda la documentacion Interna y externa gue ingresa
a la Direccion Administrativa.

Se apoyo en la distribucion y notificacion de documentos de fa Direccién Administrativa.
Se apoyo en todo lo relacionado a la asistencia de |la Direccion Administrativa.

Se apoyo en las diferentes actividades designadas por el Director y Autoridades
Superiores.

Sin otro particular,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2023

A

1 De:

ISAAC DE JESUS CASTANEDA CASTILLO

2 | Namero de Contrato:

301-029-061-2023

Namero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

780783-K i

4 | Renglén Presupuestario:

\\‘

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto

5 No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

o §
{¢ Servicios Técnicos

{" Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 al | 30/06/2023

7 | Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 < | al | 30/04/2023

8 | Monto a pagar:

Q. 5,000.00

9 Fecha

30/04/2023 il

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-061-2023

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en |la Dependenci

las siguientes:

aﬂﬂeﬂﬁo

1. Se apoyd en conducir los vehiculos de las oficinas de Junta Directiva de INFOM.

2. Se colaboré en la limpieza de vehiculos de la Junta Directiva de INFOM.

3. Se gestiond el chequeo o revisiones periddicamente del vehiculo asignado a la

Junta Directiva de INFOM, con el objetivo de identificar irregularidades y solicitar

reparaciones.

4. Se realiz6 el traslado de correspondencia a distintas dependencias del estado o

instituciones.




5. Serealizd para la oficina de Presidencia el traslado de papeleria externa.
6. Se apoyd al Presidente de la Junta Directiva en viajes o traslados dentro de la
capital.

7. Se gestiond el tramite y traslado de los almuerzos de sesiones de Junta Directiva.

8. Se apoyo en trasladar a distintas reuniones al Presiente de junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

/ o
1 | De: ISAl ALVAREZ SEVILLA
301-020-062-2023
2 | Numero de Contrato:
Ndmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 62009825
4 | Renglén Presupuestario: “029° P
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad 3 . 'q
5 |con el Decreto No. 57-92 (" Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del | & sewicios Profesionates
Estado”, Articulo 44. Inciso
e). i ’
6 | Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 T al | 30/06/2023 ©
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 . al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.15,000.00 ~
9 | Fecha 30 de Abrilde 2023 *

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
062-2023. Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia de Caminos Rurales en el tiempo referido en el cuadro anterior,
siendo las siguientes actividades realizadas:

4

Mes: Abril

a) Elaboracion de informe de campo y de liquidacion del proyecto de agua
potable, aidea vuelta grande, cuilco, Huehuetenango.

b) Elaboracién de informe de campo y de liquidacién del proyecto de agua
potable, aldea jolonmax, san juan ixcoy, Huehuetenango.

c¢) Elaboracién estudio para el control de inundaciones proyecto PTAR aldea
chejoj, cuilco, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo.




Atentamente

Ing. Jeelﬂlvarez Sevilla
Servicios Profesionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023 e
1 | De: Ivan Estuardo Herrera Leal
P
2 | NUmero de Contrato: 301-029-063-2023
Nimero de Identificacién -~
3 | Iributaria -NIT-: 1650458-5
—
4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados

(de conformidad con el " Servicios Téchicos

5 | Decreto No. 57-92 "Ley de . .

Contrataciones del | {¥ Servicios Profesionales -~

Estado”, Arl. 44 Inciso e) .
6 | Plazo del Conirato: -del } 3/01/2023 Cal 30/06/2023 1T
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 . al | 30/04/2023 «
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 -
9 |Fecha 30 DE ABRIL DEL 2,023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato adminisirativo nimero
301-029-063-2023 ateniamente le-femito el informe de las actividades reaiizadas
en la Unidad de Forrcleciry'eﬁto Municipal del Instituto de Fomento Municipal
(INFOM) siendo las siguierges:

1-) Se asesoré en temas de fortalecimiento municipal a través de talleres virtuales
y/o presenciales al personal de alcaldias que indicé la direccién de Fortalecimiento
Municipal del Instituto de Fomento Municipal {INFOM).

1.1-) Asesoré en la planificacién y estructura de contenido de la capacitacidon
presencial impartida el 13 de marzo del presente afo, por personal del
departamento de Capacitacién de la Unidad de Fortalecimiento Municipal,
denominada: “"La magia de las relaciones humanas y la importancia de la
comunicacién”, al personal de ia Municipalidad de San José Pinvla

Describo algunas fotografios de esta capacitacion:




1.2-)Asesoré en planificacién y estructura de contenido de la capacifacion: “Manejo
del estrés laboral y trabdjo en equipo” impartida a empleados y funcionarios
pUblicos de la comuna de San Andrés Iztapa. Esta capacitacién presencial fue
impariida por personal del departamento de Capacitacion de la Unidad de
Fortalecimiento Municipal el viemes 24 de marzo del presente ano en horario de
09:00 a 12:00 horas.

Describo a continuacién algunas fotografiias de esta capacitacion:




1.3-) Asesoré en planificacion y estructura de contenido de la capacitacion realizada
el lunes 20 de marzo del presente afio en horario de 09:00 a 12:00 horas,
denominada: *Taller de Validacion del Marco Politico Estratégico de la Publica de
Agua y Saneamiento”, impartida a el drea Asesoria Administrativa y Financiera
Municipal con instituciones directamente reiacionadas con el Agua Potable y
Saneamiento como parte esenciai del proceso de actualizacion de la Politica, a
fravés del Departamento de Capacitacién de la Unidad de Fortalecimiento
Municipal.




Describe algunas fotografias de esta capacitacion:

1.4-)Asesoré en planificacion y estruciura de contenido de la Asesoria realizada el
viernes 24 de marzo del presente arfo en horario de 0%9:00 a 12:00 horas,
denominada: *La Importancia de los Servicios Publicos Municipales®, esto con la
finalidad de mejorar los servicios que la comuna de Santa Catarina Pinula brinda @
los vecinos, en el taller participaron 25 colaboradores municipales. Estas acciones
son parte del proceso de fortalecimiento de las capacidades administrativas que el
INFOM brinda como parte de su plan operativo anual.




Describo a contfinuacién una fotografia de dicha asesoria:

2-) Representé a INFOM el 09 de marzo del presente afio en horario de 12:30 a 15:00
horas en las Oficinas de COPRESAM, en donde se realizd una mesa técnica para el
seguimiento y fortalecimiento a los proyectos de la municipalidad de Jufiapa.

La reunion tratd temas respecto al ordenamiento de acciones y blisqueda de
respaldo en proyectos para ia mejora en la atencién a los usuarios por medio de
contadores, nuevos proyectos de infraestructura en agua y saneamiento entre
oifros. En esta mesa de frabagjo participd el FODES, SEGEPLAN, RASGUA, el equipo

técnico de COPRESAM y el ingeniero Roberto Casasola y un servidor por parte de
INFOM.

Describo a conifinuacion el lisfado de asistencia, hoja diagndstica y algunas
fotografias del taller realizado:
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¢ Capacitacién técnica y de habilidades suvaves y de
empoderamiento: Liderazgo, frabajo en equipo, actitud positiva en
el frabajo, comunicaciéon efectiva y asertiva en el trabgjo,
inteligencia emocional, servicio al vecino y cliente infemo
municipdlista, productividad y gestion del tiempo.

b-) Desamollo econémico, competitividad, empleo, descentralizacién -
COECED-:
s Asistencia financiera a tasas de interes muy favobles y sobre saldos.

s Fortalecimiento comunitario para mejorar la posicion en el ranking
municipal y que el situado constitucional se incremente.

c-) Turismo:

e Apoyar a la Municipalidad de Livingston en la construccion de
mejores instalaciones claves para desamollar el turismo: Mercado
municipal, reboso de puertos y proyectos de agua potable vy
saneamiento. ' ' '

Compromisos adquiridos de ambas partes luego de concluida ia reunion:

« El Sub-Gerente de Infom, el Ing. Jorge Mario Estrada se comprometio
a enviar d mas tardar el préximo 30 de marzo del presente afio un
informe con los proyecios pasados, actuales y fuiuros que puedan
fortalecer a la Municipalidad de Livingston, Izabal y desarrollar a su
comunidad garifuna.

o Las autoridades de COPRESAM se comprometieron a invifar a una
comitiva de INFOM para que sea parte de una feria de servicios de
descentralizacién de varias instituciones gubemamentales, la cual se
piensa desarrollar en el mes de junio del presente ano en el Municipio
de Livingston, lzabal.

Describo el listados de asistencia y algunas fotografias de esta reunidn:
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3) el jueves 23 de marzo del presente afio, representé a la Unidad de
Fortalecimiento Municipal de INFOM en [a reunidn con autcridades de
COPRESAM, presididas por su director el Ing. Luis Ruano, para discutir las
bases para construir una estrategia de inversién teritorial, especificamente
para el fortalecimiento del pueblo garifuna, ubicado especialmente en
Livingston, izabal.

Ha esta reunidn asistié también el sub-gerente de Infom el Ing.Jorge Mario
Esfrada, quien menciond todos los servicios de asesoria financiera,
administrativa y técnica que como institucion podriamos ofrecer a la
Municipalidad de Livingston, lzabal, con el objetfivo de fortalecer al pueblo
garifuna.

 Las aristas que comprende esta esfrategia son las siguientes:

a-) Fortalecimiento Municipal
e Asistencia técnica en proyectos de agua potable y saneamiento.

¢ Normativas para la formacién de las Oficinas Municipales de Agua y
Saneamiento (OMAS}.

¢ Actudlizacidon de nomativas de farfas de pago de agua,
contadores, arbiirios, etc










OFICINAS MUNICIPALES
DE AGUA Y SANEAMIENTO
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4-) Se asesord en la elaboracidn de diferentes presentaciones relacionados con el
dambite municipal.

5-) Se asesord en la elaboracion de informes de los falleres de capacitacién a nivel
Ceniral y Regional.

6-) Se realizd los demds deberes y cbligaciones inherentes al puesto y que designe el
jefe inmediato.

Sin ofro particular solicito su firma y sello del informe de actividades comrespondienie
al mes de abri! del 2023.

f{-\/ —
- /'/
Vo.Bo.
i Estbardo Lic. Carlos EW: He)rgicndez
mera. Jieal. Director de la Urieldd de Fortalecimiento
Asesd¥de la Dirdetion de la Municipal del Instituto de Fomento
Unidad de Forialecimiento Municipal {INFOM)

de! Instituto de Fomento
Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2023 A

o

1 De:

Jackeline Jeannette Sajmold Ruiz

2 | Nomero de Contrato;

301-029-064-2023 &
. P

NUmero de Identificacién

7

3 | Tributaria -NIT-: 75997541 i
—

4 | Renglén Presupuestario: 029 7

Tipo de Servicios Prestados (de . Carining T _
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 € Servicios Técnicos e

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. & Servicios Profesionales I

44. Inciso ) 4
& | Plazo del Contrato: del | 301202 £ | ol | 30/06/2003 .~
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 -~ | al | 30/04/2023 ”

8 | Monto a pagar:

-

Q.12,000.00

9 Fecha

30/04/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-064-2023, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

DEL MES DE ABRIL

/

1. Se contribuyd en la formulacion de estudios de Preinversion para proyectos de

agua potable de los proyectos:

» En la elaboracion del expediente para solicitud de “Dictamen Sanitario” y
“Certificado para la calidad del agua” ante el Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social -MSPAS- del proyecte “Ampliacion sistema de agua
potable caserio Piedras Blancas, aldea Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz”.

» En la elaboracion del Andlisis de Gestion de Riesgo en Proyectos de
inversién Puablica del proyecto “Ampliacion sistema de agua potable caserio
Piedras Blancas, aldea Alibatabaj, Cubulco, Baja Verapaz”.




2. Se colabord en el proceso de solicitud de financiamiento en el Sistema Nacional
de Inversién Pulblica —SNIP—, de los proyectos:

» Ampliacién sistema de agua potable aldea La Zona y Miramar, Santa
Barbara, Suchitepéquez.

» Construccion sistema de agua potable cinco parajes: Cauben, Iximche,
Siquibal, Pajumet y Sajquimlaj, Santa Lucia la Reforma, Totonicapan.

» Construccién sistema de alcantarillado sanitario Sector Calle Pafricio Lépez,
Sector Avenida El Crucero y Sector Molino Viejo, Del Cantén Chuisuc,
Olintepeque, Quetzaltenango.

3. Colaborar con la generacion de informacion minima que servird de base para la
formulacion del instrumento ambiental acorde a lo estipulado por el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales -MARN- para la obtencién de la resolucién
ambiental, del proyecto:

» “Ampliacién sistema de agua potable caserio Piedras Blancas, aldea
Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz’.

> “Ampliacion sistema de agua potable paraje El Triunfo, caserio Las Brisas,
aldea Sochel, Concepcién Tutuapa, San Marcos”.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

\ g

Jackelilﬁje\an/r{étte Sajmolé Ruiz Licda. Karin Lisseth Mérida ";#M-U
Directora Ejecutiva Programa de Prei 7
UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AT, 30 DE ABRIL DE 2023

~ ™
1 | De: Jary Valeska Chiroy Paredes -
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-065-2023 /
Nuamero de Identificacion -
3 | Tributaria -NIT-: 106190679
4 | Renglon Presupuestatio: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. | Servicios Técnicos - ’
57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 A al | 3070672003
7 | Petiodo del Informe: del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023,"
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00 / )
9 | Fecha 30/04/2023
- J

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-065-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
siguientes:

1. Se apoyd en diferentes instrucciones, solicitadas por el area de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.

2. Se apoy6é en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos.

3. Se apoy6 en atender solicitudes y requerimientos de autoridades Municipales via
correo electrénico.

4. Se apoyo en darle seguimiento a las diferentes actividades propias del drea de Sub
Direccicon De Asistencia Financiera Municipal.

5. Se apoyo en redactar oficios y archivar documentos del area de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.




6. Se dio apoyd en atender y anunciar a autoridades proporcionando la informacion
solicitada.

7. Se apoyé en llevar control adecuado del envio de correspondencia a otras unidades del
INFOM.

8. Se apoyo en llevar el control de la correspondencia recibida y enviada del area de Sub
Direccion De Asistencia Financiera Municipal.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

WA
A4

Jaty Valeska Chiroy Paredes
Nombre y Firma del Contratado

Vo. Bo. Lic. José Francisco Prado Chavez L/

Sub-director de Asistencia FinancieraMunicipa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIDO DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL ANO 2023

-

/ 7
1 De: Javier Arturo Morales Ortiz
2 | Nomero de Contrato: 301-029-066-2023 <
Numero de ldenfificacidn
3 Tributaria -NIT-: 4394254-7 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de -
conformidad con el Decreto No. 57-92 i¥ Servicios Técnicos 4
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art. . .
44 numeral 1.9y art. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales
de dicha Ley) g
b Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023 “
7 | Periodo del Informe: del |01/04/2023 | al 30/04/2023
¢
8 | Monto a pagar: Q.7,000.00
\ 9 | Fecha 30/04/2023

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a o estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-066-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios

Técnicos, siendo las siguientes:

=

Por solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoy/ai Area de
Operacién y Mantenimiento en la recepcién, traslado y entrega “de papeleria
correspondientes a notas de cobros por servicios prestados a la municipalidad de
Cabanas, departamento de Zacapa en fecha del 16 al 30 de marzo del afio 2023.

Con atencidn a solicitud del Gerente Técnico y de Proyectos se coordino y se realizo
traslado de mobiliario, equipo y papelerfa de oficinas correspondientes al Area de
Plantas de Tratamiento ubicadas en el Tercer Nivel hacia Sétano en Edifico INFOM
Central, siendo lo siguiente: '

* 10 Archivadores de 4 gavetas con papeleria incluida.
e 2libreras de metal
* 2libreras de madera




e 200 leitz con papelerfa incluida
e 50 cajas de material cartdn con papelerfa incluida.
e 10 cajas de material plastico con papelerfa incluida.

3. Por solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, Se Apoyo en tareas
administrativas Dentro de [as Oficinas de la Unidad de Estudios Técnicos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

rturmles Ortiz
Técnico en Topografia

~ > .‘
e /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023 -~~~

1 De: Jennifer Julissa Ruiz Guevara / '

2 | NOmero de Contrato: 301-029-067-2023 . -

NUmero de Identificacién
3 | mibutaria -NIT- 102908710~

4 | Rengién Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estade”, Arl.

% Servicios Técnicos &

™ Servicios Profesionales

44 Inciso e)
-
& Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 .
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 < | al 30/04/2023/
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 /
9 | Fecha 30/04/2023 /

S

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-
029-067-2023, o’ren’rcmenj,efl’e remito el informe de las actividades.

/

e Apoyar en la elaboracidon de constancias de ingreso, para el registro
de los materiales y suministros adquiridos.

e Apoyar en elaboracion de solicitud de despacho de bodega, para la
entrega de materiales y suministros a las diferentes unidades
administrativas.

e Apoyar en la elaboracién y digitalizacion del envio y recepcion de la
comespondencia necesaria para el desamollo de la gestion

administrativa de almacén central.




Apoyar en los procesos de recoleccién, clasificacion y actualizacion
de la informacién de las dreas de UNEPAR.

Apoyar en la verificacién de trdmites y procesos asignados al area de
trabajo para gue se redlicen eficazmente hasta su culminacion.
Apoyar en la redaccidon de documentos vy revision de
correspondencia.

Colaborar en ofras actividades que le sean asignadas.

. I .
Jennifer Julissa Ruiz Guevara

r'fv{n%'ﬁ;,:'g;
& —___2%
YBDIRECCION 2

=)
GG SO

N

rd = > ‘.S k)
LIC. MANUEL ANTONIO AGNLAR BEAVAN.
SUBDIRECTOR DE INFOM-UNEFAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

Va

5 conformidad con el Decreto No. 5§7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, An.

1 De: Jeremmy Enrique Roca Guerra
2 | NOmero de Contrato: 307-029-147-2023
Ndmero de Identificacién g
3 | Tributaria -NIT-: 91535964
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos <

" Servicios Profesionales

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/02/2023 ¢ |al 30/06/2023 &
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 =~ |al | 30/04/2023 ~
8 | Monto a pagar: Q5.300.00 _~

9 Fecha

30 de Abril del 2023

-

En cumplimiento a lo estipulado en

Dependencia, siendo?s"éiguientes:

&

el contrato administrativo nimero 301-029-
147-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

* Se apoyo con el diagnostico de equipo de computo en distintas unidades

del INFOM.

¢ Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Bodega

e Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Auditoria.

¢ Se apoyé brindado soporte técnico en la Direccion de Asesoria Juridica.

e Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Administracion.

* Se apoyo con cableado de restablecimiento de Red en el 4rea de Inventario

» se realizé Inventario de Equipo de cdmputo y actualizacion de software




¢ Se apoyo a configurar impresoras en distintas areas de INFOM.

+ Se apoyo con la instalacién de equipo para reuniones en el salén de los
escudos el 2 nivel para video conferencia.

+ Se apoyo con la instalacién de equipo para reuniones en el area de
capacitacion Municipal

* Se apoyo con la instalacién de equipo para reuniones en la direccion de
Gerencia

e Se apoyo en la instalacion de software

Atentamente.

ANRECTOR

E®
e MATICA ™
Vo.Bo. .\‘ INFORMATICA
- bt \-. ' -
e Ing. MA. Carmelo Estyard&’ ke Wmso
&cnico En Informatica e Director db Inform /



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023.

1 De: Jesika Marisol Lopez Rivas g
2 | Numero de Contrato: 301-029-068-2023.

Namero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 52137813 -
4 | Renglén Presupuestario: | 029 -

Tipo de Servicios

Prestados (de conformidad )

e

5 con el Decreto No. 57-92 Servicios t&cnicos -

“Ley de Contrataciones dei
Estado”, Art. 44 inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 {al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 | al | 30/04/2022
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00 /
9 |Fecha 30/04/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero
301-029-068-2023, atentan}en'te le remito el informe de las actividades
realizadas en la pendencia Oficina Regional de INFOM,
Huehuetenango. Siefido las siguientes: -

-

7




1. Apoyar en las diversas acciones de organizacion, capacitacion,
seguimiento y evaluacion dentro del 4rea de Promocion Social.

Apoyée en capacitaciones impartidas a las comunidades de Ojo de Agua Champen,
La Libertad y Aldea Casaca, San lldefonso Ixtahuacan, en temas de Operacién
Administracion y Mantenimiento de! Proyecto de Agua.




2. Colaborar en las acciones de Organizacién, Educacion Sanitaria y la
capacitacion de Ejes tematicos de Promocion social.

Apoyé en el seguimiento a las acciones de organizacion de las comunidades
bridandoles socializacion de documentacion faltante en el expediente de la Aldea
Patio de Bolas de Chiantla. Asi como También Aldea El Rancho, Aguacatan.

3. Apoyar en la Planificacién y Programacién

Apoyé en la elaboracion de programacién correspondiente al mes de Abril en

respuesta a las solicitudes hechas ante la regional y seguimiento a los procesos
pendientes.

R A



4. Apoyar en el Fortalecimiento y Promocioén de la participacién de la
organizacion de las comunidades.

Apoyé en visita a las comunidades de Los Planes del Cordero, La Esperanza y la
municipalidad de Unién Cantinil. En respuesta a solicitud hecha ante ia regional para

poder socializar compromisos y procesos de proyectos de Agua y Saneamiento.
Con acompaitamiento de autoridades municipales.




5. Apoyar en Fortalecer y Orientar ia capacidad de gestion de los Comités
de Agua potable.

Acomparfiamiento a los comparieros del Programa de Aguas subterraneas para la
realizacion de Estudios Hidrogeolégicos en las comunidades de Aldea Canxac,
Aldea Chivacabé, Aldea Cuyumpa, Huehuetenango. A demas se le brinda

informacién de documentacién pendients incorporar a los expedientes de las
comunidades.




6. Colaborar en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de educacién
sanitaria y ambiental.

Colaboré en la reunidén de Programacion de actividades de Ia regional a
ejecutarse en el mes de abril en beneficio de las comunidades que han
presentado solicitud de Proyecto de Agua y saneamiento como capacita
citaciones en temas de Educacidn Sanitaria y AOM de proyectos.




7. Colaborar en otras Actividades que le sean asignadas

Apoyé y colabore en la atencién a Alcaldes en reuniones de CODEDE.

Deferentemente

ulio Réne Caldefd

| o \/ te R
INFO INF

Huehuetenango Hue ango.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL 2023 -

/ _ . -
1 | De: Jorge David Aldana Judrez e
2 | Niimero de Contrato: 3010201522023 ¢
NUmero de ldentificacién
3 Tributaria -NIT-; 7306021 ~
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de | & sovicios Técricos e

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Esiado”, At. | ¢ Sevicios Profesionales

44 Inciso e)
4 | Plazo del Contrato: _ del | 10/03/2023 .‘gll ’30/06/2023 (/
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 < al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q750000
2 | Fecha 30 ABRIL 2023 / |

Lic. Manuel Antonio Aguilar Gaitdn

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-152-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en |a subdireccién de -UNEPAR-,
siendo las siguientes:

#

&
Apoyar en |a recepcion de documentos.

Apoyar en los tramites y gestiones de la subdireccién.

Apoyar en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

Apoyar en el trastado de informacién a personas y/o instituciones que soliciten.

Apoyar en actividades varias.

L T o A o

Apayar en dar seguifniento a las compras para el funcionamiento de las instalaciones de

UNEPAR.

7. Apovyar en proceso de cotizaciones para adquisiciones para -UNEPAR-.




8. Apoyar a Direccion en la actualizacion de Bases de Cotizaciones.

9. Apoyar en Reprogramacion del PAC. 2023

Jorge David Aldana Juérez.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 De:

Dr. Jorge Radl Arroyave Reyes

2 NOmero de Contrato:

301-029-144-2023 /

Nimero de Ideniificacién
Tributaria -NIT-:

7553811

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 | 57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

conformidad con el Decreto No.

™ Servicios Técnicos /

{¥ Servicios Profesionales

s

& Plazo del Contrato:

/
del | 3/01/2023 al 30/06/{023

7 Periodo del Informe:

/s 4
del } 1/04/2023 al | 30/04/2023

8 | Montc a pagar:

(Q.18,000.00

9 Fecha

/
30 de abril de 2023

s

J

licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulade en el confrato adminisirative nomerc 301-029-144-2023,
atentamente le remilo el informe de las actividades reclizadas en la Dependencia,
habiende procedido a la revisicn de los siguientes documenics:

ACUERDOS DE GERENCIA:
1. Acuerdo No. 038-2023 de fecha

15 de marzo de 2023

Acuerdo No. 040-2023 de fecha 23 de marzo de 2023
Acuerdo No. 041-2023 de fecha 27 de marzo de 2023
Acuerdo No. 42-2023 de fecha 29 de marzo de 2023

Acuerdo No. 046-2023 de fecha 30 de marzo de 2023

Acuerdo No. 047-2023 de fecha
Acuerdo No. 048-2023 de fecha
Acuerdo No. 049-2023 de fecha
10. Acuerdo No. 050-2023 de fecha
11. Acuerdo No. 051-2023 de fecha

2
3
4
5. Acuerdo No 045-2023 de fecha 30 de marzo de 2023
6
7
8
9

10 de akril de 2023
10 de abril de 2023
10 de abril de 2023
13 de abril de 2023
13 de abril de 2023




NOTAS DE INSTRUCCION:

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

23.

24,

25,

Nota de Instruccidon 0458-2023 difgida a la SECRETARIA GENERAL UNIDAD DE
INFORMACION PUBLICA de fecha 31 de marzo de 2023

Nota de Instruccién 0459-2023 dirigida a Unidad de Mandatarios con fecha 31 de
marzo de 2023

Nota de Instruccion 0442-2023 difigida a Gerencia Administrativa Financiera con
fecha 3 de abril de 2023 :

Nota de Instruccion 0463-2023 dirigida a PROGRAMA DE AGUA PCTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARROLLO HUMANOQ, con fecha 3 de abril de 2023

Nota de Instruccién 0468-2023 dirigida a DIRECCION GENERAL UNEPAR con fecha
10 de abril de 2023

Nota de Instruccidon 0449-2023 dirigida a PROGRAMA DE GESTION SOCIAL con
fecha 10 de abril de 2023

Nota de Instruccion 0471-2023 dirigida a DIRECCION DE INFORMACION Y
ESTADISTICA con fecha 10 de abril de 2023.

Nota de Instruccion 0478-2023 dirigida a DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS con
fecha 11 de abril de 2023

Nota de Instruccidn 0479-2023 diigida a DIRECCCION DE RECURSOS HUMANOS,
confecha 11 de abril de 2023

Nota de Instruccién 0480-2023 dirngida a PROGRAMA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARROLLO HUMANQ con fecha 12 de abril de 2023

Nota de Instruccién 0481-2023 dirigida a PROGRAMA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARRQOLLO HUMANQ con fecha 12 de abril de 2023
Nota de Instruccidn (0482-2023 dirigida o DIRECCION DE INFORMACION Y
ESTADISTICA, con fecha 12 de gbril de 2023.

Nota de instruccidon 0484-2023 diigida a PROGRAMA DE AGUA PQOTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARROLLO HUMANO con fecha 12 de abril de 2023
Nota de Instruccidon 0486-2023 dirigida a GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA,
con fecha 12 de abril de 2023.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2023 —

1 De:

Jorge Daniel Blanco Lopez —

2 NUmero de Contrato:

301-029-072-2023 7

NOmero de Identificacion

conformidad ¢on el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

44, inciso “e”.)

3 | Tributaria -NIT-: 184922-0 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
. ) /"
Tipo de Servicios Prestados (de d

= Servicios Técnicos

{": Servicios Profesionales

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar.

6 | Plazo del Conirato: Del | 3/01/2023 | Al | 30/06/2023 &
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2023 P Al | 30/04/2023
8 | Monto a pagan Q. 12,600.00
9 | Fecha 30 de abril de 2023 "
S =

Director Ejecutivo, Programa de Gestién Social, UNEPAR DE INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-072-2023, atentqme’r‘ite le remito

el informe de las actividades realizadas en la dependencia Unidad Ejecutora del Prograrﬁ; de Acueductos
Rurales "UNEPAR", en la oficina de Direccion Ejecutiva, Programa de Gestién Social, UNEPAR DE INFOM,

siendo las siguientes:

1. Se sostuvo Reunion de asesoria socio legal y orientacion, en sede del Programa de Gestidn

Social, con directivos del Comité de Agua Potable del Caserio El Paraiso, Aldea Los Encuentros,

del municipio y departamenio de Solold, con el objeto de darle seguimiento al Proyecto de

Perforacion de Pozo Mecénico para dicha comunidad.




Elaboracién del Proyecto de Convenio Tripartito del Proyecto de Perforacion de Pozo Mecanico
del Caserio El Plan, municipio de Huitan, departamento de Quetzaltenango de acuerdo a
documentacion socio legal recibida; y para soficitar los Dictamenes Técnico, Financiero y Juridico
respectivamente.

Reunion con personal del Programa de Gestion Social, can el objeto de dar a conocer cambios
en 1a elaboracion de Convenios Tripartitos, solicitados por Asesoria Juridica de INFOM.

Reunién de asesoria socio legal y orientacion sobre documentacion: socio legal, en sede del
Programa de Gestion Social, con Presidente y Directivos del Comite de Agua dei Caserio
Canquixaja, Aldea Xequemeya, municipio de Momostenango, departamento de Totonicapan; con
el fin de darle seguimiento al Proyecto de Sistema de Agua Potable para dicha comunidad.
Flaboracion del Proyecto de Convenio Tripartito del Proyecto de Perforacién de Pozo Mecanico
del Paraje Los Méndez, Aldea Huitancito,municipio de Huitan, departamento de Quetzaltenango
de acuerdo a documentacion socio legal recibida; y para solicitar los Dictdmenes Técnico,
Financiere y Juridico respectivamente. -

Se solicitd via telefonica al sefior Gilmar Boris de Ledn, Asesor del Alcalde de Huitan nos remitan
fotocopia de folios def Libro donde figura el acta No. 36-2022, que contiene los Compromisos
Comunitarios adquiridos por los beneficiarios del Proyecto de Perforacion de Pozo Mecanico del
Caserio El Plan, municipio de Huitan, departamento de Quetzaltenango, e integrarlo al expediente
comespondiente.

Reunion de asesoria en sede del Programa de Gestion Sacial, con Alcalde de Nahuala, Sr. Manuel
Guarchaj, integrantes del COCODE y representantes de la comunidad, con el objeto de encontrar
soluciones para que sea viable el Proyecto de Sistema de Alcantarillado Sanitario con Planta de
Tratamiento, para el Sector Chicajtunajib, del municipio de Nahuala, departamento de Solola.

Se remitié a Secretario Municipal de la Municipalidad de Huitan, Quetzaltenango, certificacion del
Punto Noveno del Acta No. 04-2023, emitida por el Concejo Municipal de dicho municipio, para
que se corrija el Cuadro de Materiales que contiene dicha Acta; y donde se detallan los materiales
que aportara la Municipalidad para el Proyecto de Perforacion de Pozo Mecanico del Caserio El
Plan, municipio de Huitan, departamento de Quetzaltenango, e integraro al expediente
correspondiente.

Se respondio Nota de Instruccion del Director General de UNEPAR a través de la cual solicita se
informe si el Inventario de Riesgos, Matriz det Plan de Trabajo, Matriz de Evaluacion de Riesgo y
Mapa de Riesgo, sufrieron alguna modificacién o actualizacion en el Sistema Nacional de Control

Interno Gubernamental {SINACIG) de la Contraloria General de Cuentas.



10. Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefénicas y Recepcion de documentacion
dirigida al Programa de Gestion Social).

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

“\EN‘O i
<f *‘-:‘m de ey, 4"0
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4"% R ws**g?s
Licenciado Mllthon Vinicio Zepé'cfa
or en tion Socio Legal Aucar.
Programa de Gestion Social Director Ejecutivo, Programa de
UNEPAR DE INFOM Gestion  Social, UNEPAR DE
INFOM
- //
f/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023,

1 | De: Jotge Arnoldo Ché Delgado -
P

2 | Nuamero de Contrato: 301-029-071-2023

Numero de Identificacion /
2-
3 Tributaria -NIT-: 2650642-4

4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. | Servicios Técnicos

5 57-92 “Ley de Contrataciones 4
del Estado”, Art. 44 Inciso e) ‘
6 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 - al | 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 /'”al 30/04/2023 e
'8 | Monto a pagar: Q.7,000.00 o

9 | Fecha 30/04,/2023 /

\_ J

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-071-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas por mi persona en [a Dependencia a

la que me encuentro asignado, siendo las siguientes: /

1. Se dio apoyo a la Subdireccién de Asistencia Financiera Municipal en la Elaboracién
1.1. Se dio apoyo al Sub Director Financiero Municipal en la elaboracion de
Proyecciones de préstamos a las Municipalidades interesadas en solicitar préstamo,
envidandoles las mismas ya sea por medio de correo electrénico o Whatsapp.

2. Se apoyd en la elaboracion de los nuevos ceonvenios Interinstitucionales,
Administrativos y Financieros derivado del Registro de la Cuenta Unica del Tesoro
Municipal, en Tesoreria del Ministerio de Finanzas Publicas, MINFIM de las
siguientes municipalidades:




2.1.- Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Agua Blanca, Jutiapa nimero 063-2023.-

2.2.- Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de San Andrés Villa Seca, Retalhuleu ndmero 064-2023.-

2.4- Elaboracién de Convenio [nterinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de El Estor, lzabal nimero 065-2023 .-

2.5.- Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de Ia
Municipalidad de San Pedro Yepoca, Chimaltenango nimero 066-2023.-

2.6.- Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de lalapa, Jalapa ndmero 067-2023.-

2.7 Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Atescatempa, Jutiapa nimero 068-2023.-

2.8.- Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de San José El idolo, Suchitepéquez nimero 069-2023.-

2.9.- Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Mubnicipalidad de Santa Catalina La Tinta, Alta Verapaz nimero 070-2023.-

Se apoyod en dar seguimiento para que las Municipalidades que segtin calendario del
Ministerio de Finanzas Publicas, les habia correspondido registrar la cuenta Gnica
del tesoro municipal —CUT- y gque poseen préstamos vigentes en el Instituto nos
deben hacer llegar los requisitos de papeleria y la certificacion del punto de acta
donde el Concejo Municipal autoriza al sefior alcalde la suscripcién del Nuevo
Convenio Interinstitucional derivado del registro del —CUT-.

Se apoy6 al Area de Créditos en la Recepcién de los documentos que nos enviaron
escaneados para la Elaboracién de Convenios y que actualmente nos estan enviando
la documentacién por medio de correo express para evitarle gastos altos a la
Municipalidad.

Se apoyd al Area de Créditos en la Recepcién de los Nuevos Convenios
Interinstitucionales, Administrativos y Financieros de las Municipalidades que
poseen préstamos vigentes en la Institucidén y que ya realizaron todo el proceso para
la Suscripcion del mismo y que se encuentran con todas las firmas que le dan la
validez al mismo.

Se apoyd a la Subdireccion Financiera Municipal en el seguimiento al resto de
Municipalidades que no han suscrito el Nuevo Convenio Interinstitucional
Administrativo y Financiero debido a que la calendarizacién para registrar la misma



vencié a finales de noviembre del afio pasado y como deben realizar dicho tramite
aca en el Infom se les continua con el seguimiento hasta la Suscripcion del mismo.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

i & ]
7

Jotge Arnoldo Ché Delgado f’
Nombre y Firma del Contrarido

L

T

M
y,

Vo. B( Lic. José& Francisco Prado Chavez

Sub-director de Asistencia Financiera Municipal
Instituto de Fomento Municipal -INFOM-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 de abril de 2023 -

/
1 De: Jorge Alberto Lopez Guemra /
2 | Ndmero de Conirato: 301-029-069-2023 /
Nimero de Idenfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 101934416 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 <
Tipo de Servicios Prestados (de - o e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 &' Servicios Técnicos
“Ley de Conirataciones del Estado”, {~ Servicios Profesionales
Arl. 44 Inciso e)
4 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 7 |al 30/06/2023 ¢
7 | Pericdo del Informe: del | 1/04/2023 +~ | al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.5,500.00 ¢
9 | Fecha 30 de Abrilde 2023

En cumpiimiento a lo ee;ti-pﬂlédo en el contrato administrativo numero 301-029-
069-2023, atentame /r]te le remito el informe de las actividades realizadas en la
Bodega de Prcyeedurla y De Recursos, siendo las siguientes:

1.

2.

8.

Q.

Se brindé apoyo en la elaboracién y preparacion de suministros para la
entrega a las distintas areas de la instituciéon INFOM.

Verificacion periodica de los bienes que se encuentran en la Bodega de
Proveeduria de la Institucién INFOM.

Se apoyd en la atencibn a los oficios correspondientes de los
departamentos de INFOM, UNEPAR vy oficinas Regionales

. Se colabor6 en la impresion de reportes de ingresos, egresos y existencias

de Bodega.

Se brind6 apoyd en servicios de informatica y actualizacion del sistema.

Se brindd apoy6 en los reportes correspondientes al mes de marzo.

Se brindd apoyo para archivar reportes correspondientes al mes de enero,
febrero y marzo del 2023.

Se brindé apoyd en la recepcién de productos a bodega.

Se brindd apoyé para la entrega de proveeduria de las distintas unidades.

10.Se brind6 apoyo para trascribir existencias del mes de diciembre a formato

Excel.

11. Se brindo apoyo para la correccién de formularios 1-H.
12.Se brindo Apoyo para la elaboracion de archivos solicitados por auditoria

interna.




13.Se apoyo en la busqueda de documentos 1H del afio 2022 solicitado por
auditoria interna.

14.Se brindo apoyo en la recopilacién de datos en cuadros Excel para
respuesta a la CGC.

15.Se brindo apoyo para la elaboracion de reportes de existencias para la
Contraloria General de Cuentas al mes de 31 de diciembre de 2022.

16.5e brindo apoyo para la busqueda y organizacion de documentos de
regionales.

17.Se brindé apoyo para la elaboracién de cuadros Excel con respecto a
traslados de financiamientos en regionales.

18.Se brindo. apoyo en la clasificacion de productos en mal estado en cada
bodega regional.

19.Se brindé apoyo para la elaboracion y clasificacién de cuadros en los que
se encuentran funciones de auxiliares en cada bodega regional.

20.Se brind6 apoyo a los requerimientos que solicito, la Contraloria General de
Cuentas traves de Gerencia Financiera.

21.Se brind6 apoyo para la correccién de errores en el sistema BODSYS.

22.Se brindé apoyo para la busqueda de documentos que fueron enviados a la
contraloria general de cuentas.

23.Se brind6 apoyo en la correccidn de reportes mensuales del mes de abiril.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

/ 7 Vo.Bo.
L>ﬁﬁ§€ﬁﬂi§&ﬁbpe26uena e Gilton/Alexapddary

Encarga

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

7

CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

-

S

De: Jorge Alexander Ovando Paredes v
2 NOmero de Conirato: 301-029-070-2023 g
3 N}Jmen? de IdG:-nhflcac:lon 73133868 e

Tributaria -NIT-:

,/

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de {5 Servicios Técnicos (/
5 conformidad con ef Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | # gervicios Profesionales

44. Inciso ) -

P

3 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/04/2023 £
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 ‘;/"' al | 30/04/2023 /
8 | Monto a pagar: Q500000 -7
9 | Fecha 30 de Abril de 2023 (

Ing. José Leonel Pérez Tréceoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-070-2023 atentamente le remito el informe de las actividades reahzadas

en el Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes:

&

-
-

1. Brinde apoyo al programa a seguir fotocopiando y buscando
oficios para adjuntarlos en los archivadores de los proyectos que
se resguardan en el archivo general del Programa de Desarrollo

y Ejecucioén.

2. Apoye al programa a terminar de conformar los expedientes
para la contratacion de los albafiiles que estan a cargo de la
construccion de los proyectos que tiene a cargo el Programa de

Desarrollo y Ejecucion.




3. Apoye a la secretaria a fotocopiar los oficios que se entregan a
las diferentes areas que conforman el Instituto de Fomento

Municipal —INFOM- y la Unidad Ejecutora Del Programa de
Acueductos Rurales —-UNEPAR-

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Avordo

Jorge Alexander Ovando
Paredes
SERVICIOS TECNICOS
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Vo.Bo. I e //yﬁ"i:PF\ e&

Ingeniero: Josg Leonel PerezTroccoll
Director del Programa de Desarrollo Y
Ejecucion.
UNEPAR DE INFOM

f”'ﬂ

/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01/4/2023 al 30/4/2023 I’M
/| . ,
1 De: Jose Rodrigo Cérdenas Lépez —
2 | Nomero de Confrato: 301-029-077-2023 e
Ndmero de Identificacién o
3 Tributaria -NIT-; 1712025K f
4 | Renglén Presupuestario: 029 /”M
Tipo de Servicios Prestados (de N ing Tdan: /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado™, Art. {> Servicios Profesionales
44, Inciso g) N
fj:
& | Plazo del Contratos del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 = | al | 30/04/2023 €
8 | Monto a pagar: Q. 7,500.00 /
? | Fecha 0deab20 l
\

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-077-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la’
Coordinacion Financiera de UNEPAR, siendo las siguientes:

1-Brindar apoyo en el traslado de informacién a personas y/o
instituciones que lo soliciten.

"

~

2-apoyar en la organizacion y actualizacién de los archivos dela

Coordinaciéon Financiera.

3-Apoyar en la recepcion
Financiera

de documentos de la Coordinacion

4-Brindar apoyo en traslado de documentos a INFOM.

3-Recepcion de documentos que ingresan a Coordinacién financiera

6-Realizacion de envio de documentos a oficinas regionales

7-Apoyar en el escaneo de documentos.

8-Apoyar en la reproduccion de documentos de |a Unidad.

9-Archivo de documentos de Coordinacién financiera.

L

v




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

"Jose Rodrigo Cardenas Lopez




INFGRME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE ABRI. DEL ANO 2023

1 | De: José Armando Chacén -
2 | N6mero de Contrato: 301-029-074-2023 o

Nomero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 6044099-6 L
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de - . e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Servicios Tecnicos

“ley de Contrataclones del Estado™, Aft. | ~ gepvicios Profesionales

44 Inciso e)

T -

6 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023 \d
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2023 | al | 30/04/2023
8 | Monio a pagor: Q.5000.00 7 g
9 | Fecha 30/04/2023

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-074-2023. atentamente le -
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Por solicitud del Ing. Daniel Antonio Colocho Arévalo se realizo el escarieo de libretas
topogréficas de campo del estudio topogréfico realizado pafa el proyecto de
acueducto por gravedad del casco municipal de Livingston-f’départamento de I1zabal,
correspondiente a la numeracién segtin su nomenclatura municipal:

s 18-02-14 con 198 paginas
» 18-02-15 con 198 paginas
s 18-02-16 con 188 paginas
* 18-02-17 con 190 paginas
¢ 18-02-18 con 198 paginas
¢ 18-02-19 con 170 paginas

2. Con atencién a solicitud del Gerente Técnico y de Proyectos se realizo traslado de
mobiliario, equipo y papeleria de oficinas correspondientes al Area de Plantas de




Tratamiento ubicadas en el Tercer Nivel hacia Sétano en Edifico INFOM Central, siendo
lo siguiente:

e 10 Archivadores de 4 gavetas con papeleria incluida.
e 2 libreras de metal

e 2 libreras de madera

e 200 leitz con papeleria incluida

¢ 50 cajas de material cartén con papeleria incluida.

¢ 10 cajas de material plastico con papeleria incluida.

3. Con atencién a solicitud del Gerente Técnico y de Proyectos se realizo traslado de
mobiliario, equipo y papeleria de oficinas correspondientes al Area de Plantas de
Tratamiento ubicadas en el Tercer Nivel desde de Sétano en Edifico INFOM Central
hacia oficinas de la Direccion de Caminos Rurales, ubicadas en Instalaciones de UNEPAR
de INFOM, colonia la Verbena, zona 7 de esta ciudad siendo lo siguiente:

* 10 Archivadores de 4 gavetas con papelerfa incluida.
e 2 l[ibreras de metal

e 2 libreras de madera

® 200 leitz con papeleria inciuida

* 50 cajas de material cartdn con papeleria incluida.

e 10 cajas de material pldstico con papeleria incluida.

4. Con atencién a solicitud del Subdirector de [a Unidad de Estudios Técnicos se realizo la
bisqueda de documentacién y planos del proyecto de mercado y terminal de buses de
la cabecera departamental de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango en
apoyo a solicitud de la Direccién de Informacién Publica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

il
—11 )
(LL 7 Ll v, - . o
: Vg, Bo. Ing. Mahudl Apttnic Quifionez Roca
'co Auxiliar en Topografia Sub Director/de Asesoria Técnica

ke



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/ .

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

-

1 De:

Jose Choc Coc

S

2 | Nimero de Conirato:

301-029-075-2023

Ndmero de Identificacién
Tributaria -NIT-;

78369339

4 | Renglén Presupuestario:

/.,
029 <

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, Adt.

¥ Servicios Técnicos /

(" Servicios Profesionales

44 inciso e) / s
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 9,000.00 d

i

9 Fecha

30 de abril de 2023

=~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-075-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo las

siguientes:

Se apoyo en correcciones y pruebas de la nota de crédito y nota de débito en el modulo

de Bodega (Plataforma INFOM).

Se apoyo en tomar requerimientos y analizar el sistema de control administrativo de

Inventario.

Se apoyo en el disefio y arquitectura para el desarrollo del sistema de control

administrativo de Inventario.

Se apoyo en la creacion del ambiente de desarrolio para el sistema de control

administrativo de inventario.




s Se apoyo con el soporte a los usuarios del sistema SIP, sistema de Servicios en linea,
aplicacién web libro de compras, Bodegas correspondiente al mes de abril 2023.

e Se apoyo con el soporte y actualizaciéon del médulo de Servicios en linea, Libro de
compras, Sinergia, Bodegas, Recursos Humanos correspondiente al mes de abril de
2023.

e Se apoyo en la actualizacion de los recibos y facturas emitidos para las distintas
municipalidades en la aplicacion web servicio en linea para el mes de abril 2023.

+ Se apoyo en la modificacion del calcula del Incentivo de responsabilidad administrativo

para el pago de néomina 011 del mes de abril en el sistema SIP.

Sin otro particular, me suscribo:

e

Atentamente.

Vo.Bo.

y ) L ‘ ] R 1
ing. Carmelo Est Mayén P}" '
Director de Informaticd/A TEMP--

e

José Choc Coc
Desarrollador,



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 0T AL 30 DE ABRIL DE 2023 —~

-~

r r //’

1 De: JOSE SALOMON HERRERA FUNES
2 | NOmero de Contrato: 301-029-146-2023 )

NOmero de Identificacion e
3 | Tributaria -NIT-: 5757800
4 | Renglén Presupuestario: 029 ~

Tipo de Servicios Prestados (de L
5 conformidad con €] Decretfo No. 57-92 € Sewviclos Técnicos )

“Ley de Conirataciones del Estado”, Ar. & Servicios Profesionales /

44 . Inciso e )
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < al 30/06/2023 //
7 Periodo del Informe: del | 01/04/2023 J/CII 30/04/2023 e
8 | Monto a pagar: Q. 18,000.00 e
9 | Fecha 30 de abril de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-146-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

1.

2.

Apoye en el asesoramiento para la elaboracion de informes mensuales de Proyectos de
financiamiento, para presentacion a la Presidencia de la [nstitucidn,

Apoyé con el asesoramiento para la elaboracién de informe relacionado con las solicitudes
de préstamos, requeridos por fas municipalidades en la Coordinacion de Regionales.
Apoyé en el asesoramiento para la elaboracion de informes y plan de accién, para el
seguimiento, evaluacion y recomendaciones a programacion de visitas a las municipalidades
para la promocién de los servicios de consultoria técnica.

Apoyé en el asesoramiento para la elaboracién de informes, y planes de accion para el
seguimiento, evaluacion y recomendaciones, para programacién de visitas a las
municipalidades, para la gestién de los servicios que presta el Laboratorio de Aguas.

Ayudé en el asesoramientc para la elaboracién de propuestas de la planificacion y
cronogramas del plan de trabajo, de las actividades a cargo de las oficinas regicnales, para
la realizacion de visitas de promocidn de los servicios que presta [a [nstitucidn.

Apoyé en el asesoramiento para la elaboracién de los expedientes relacionados con las
medidas cautelares, relacionadas con los proyectos y servicios que presta la Institugion.




7. Apoyé con la revisién de informes de solicitudes de préstamos, planes de accién y diagramas

de flujo y cronogramas de trabajo para la prestacidn de los servicios de agua y saneamiento
y ofras areas a cargo del Programa.

8. Apoyé en la organizacion y planificacién para reunién de oficinas regionales, relacionadas
con los planes de trabajc y evaluacién de resultados.

9. Apoyé en organizacion y planificacion para reunion de capacitacion relacionados con los
temas de pre-inversion, para la socializacion de proyectos de agua y saneamiento.

10.Apoyé en la definicion de los parametros para la elaboracién de diagrama de flujo para
procesos relacionados con la prestacion de servicios de agua y saneamiento.

11. Reunion e informes de seguimiento de los avances en la ejecucién de Unepar

12. Di acompafiamiento a las visitas por parte de diferentes Alcaldes de distintas Corporaciones
Municipales.

13. Di acompafiamiento a Créditos Solicitados por diferentes Comunas.

14. Apoyé en el seguimiento al avance de proyectos y conformacién de expedientes de
proyectos finalizados para su regularizacion

15. Apoyé en la conformacién de inventarios de materiales en bodegas de las oficinas regicnales
de infom

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

.

A
LS

PROYECTO

2
' CNICO DE &
)

7 <

-~ 7 Asesor de Programa Gerente técnico



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL DE 2023 <

Tributaria -NIT-:

1 | De: José Ramiro Recinos Figueroa -
2 | NOmero de Conirato: 301-029-076-2023 o
3 NOmero de ldenfificacion 3931433-5 _

4 | Renglén Presupuestario:

029

—

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

¥~ Servicios Técnicos

s

{* Servicios Profesionales

44 inciso e)
6 Plazo del Conirato: del | 5/01/2023 _ al | 30/06/2023 o
e
7 i : | {1 p ]
Periodo del Informe de 104/2023 _ al | 30/04/2023 ’
8 | Monio a pagar: Q.10,000.00 /

g Fecha

o

30 de abril de 2023

Sr. Frans Estuardo Chacén Ajcu:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-076-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Depender?/a);éndo las
SIGUIBNEES. ..voeeeiee ettt s et es s et st s

1.

Apoyar en los procesos de pago de diversos conceptos que se realizan en el INFOM.

Asesorar en reuniones de frabajo donde se deben tratar aspectos de la situacién Financiera

Asesorar y coordinar la entrega de los documentos solicitados por los diferentes

2. Verificar el resguardo de los cheques pagados.
3. Colaborar y llevar el control de los cheques de las diferentes cuentas.
4.
del Instituto de Fomento Municipal.
5.
entes fiscalizadores.
6. Participar en la revision de |as liquidaciones.




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:
1.

Se realizé 1a actualizacion de los Libros de Bancos de cada una de las cuentas de INFOM,
en los diferentes bancos del sistema.

2. Colocar sistema de cifrado de llave a los cheques elaborados en tesoreria.
3. Entregar Cheques en el sisterna SIAF.
4. Realizar recibos de ingresos.
5.

Revisar informacidn de los intereses generados por las cuentas bancarias.

Se realizd el proceso de entrega en el sistema por liquidacion, anulacién o extravié de
formularios de vidticos.

Se entregaron formularios de vidticos al personal que lo solicito.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenge
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023 s

1 De: José Alfredo Sesam Orozco s
2 | NGmero de Contrato: 301-029-073-2023
NUmero de Identificacién e
3 Tributaria -NIT-: 107813017
4 | Renglén Presupuestario: 029 v
Tipo de Servicios Prestados (de 7 Servicios Técni i
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 efvicios fecnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. 7~ Sewvicios Profesionales
44 inciso )
& Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 71 al 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 .~ | al | 30/04/2023 .-
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 " -
\ 9 | Fecha 30/04/2023 €

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-

073-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Direccion Administrativa, siendo las siguientes: o

1.
2.

o

o

&
Se apoyé en la elaboracion de oficios y documentos oficiales.

Se realizé seguimiento en procesos de ingreso y egreso de
correspondencia a las diferentes entidades.

Se brindd seguimiento a las recomendaciones bridadas por parte de la
Direccion de Auditoria Interna para el desvanecimiento de deficiencias y/o
hallazgos.

Se apoy6 en la asistencia a reuniones que me fueron designadas.

Se colaboré en el seguimiento a la matriz de control de los vehiculos de la
Institucién, a cargo de la Direccién Administrativa.

Se apoyd en la coordinacién y control de traslado del personal de INFOM.
Se coordiné y verifico la asignacién de piloto y vehiculo en las comisiones
oficiales.




8. Se realizd el seguimiento en la matriz de control sobre los documentos
egresados de la Direccion Administrativa hacia las distintas Unidades.
9. Se colabord en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

José Alfredp Sesam Orozco A & elasco
Técnico Administrativo Director Mdministrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DE 2023

/

=

1 De:

~

Jose Santiago Zecena Gonzdlez

2 NUmero de Contrato:

prd

301-029-078-2023

NOmero de Idenfificacién ,
3 | Tributaria -NIT-: 7323696-4 e
4 | Renglén Presupuestario: 029

e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.
44, inciso “e".)

" Servicios Técnicos

{¥ Servicios Profesionales

-

é Plazo del Conirato:

Del | 30172023 < | A | 30/06/2023 <

7 | Periodo del Informe:

Del | 1/04/2023 .~ | Al 30/04/2023/

8 | Monio a pagar:

Q. 10.000.00 /

9 Fecha

30 de abril de 2023 T
-

NS

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar.

Director Ejecutivo, Programa de Gestlon Soclal UNEPAR DE INFOM.

En cumpllmlento alo estlpulado en el contrato admlnlstratlvo numero 301 029- 078 2023 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia UNEPAR DE INFOM, en Ta oficina de

Direccion Ejecutiva, programa de Gestion Social, UNEPAR DE INFOM, siendo las siguientes?”

1. Se realizd una reunién con los compafieros de trabajo del programa de Gestion Social sobre la

realizacion de convenios y sus tiempos de entregas, se revis6 1a forma de los convenios y que

estén correctos.

2. Se le informé a Secretaria de Junta Directiva sobre el estatus de los convenios del programa,

via correg electrénico.

3. Se realizé la redaccion de documento con resumen de presupuesto de los matetiales sobre

pozo Mecanlco Caserio El Plan, Huitan.

4. Se consultd ?na llamada telefonica sobre datos relevantes para la Actualizacién de Diagndstico

Canquixaja.




5. Se realizd una puesta en comin en el programa de Gestién Social sobre la elaboracion de
convenios y dictamenes.

6. Se reunié con los comunitarios del Caserio Canquixaja, aldea Xequemeya para recibir
documento.

7. Se tuvo una reunién con el Alcalde de Nahuala y comunitarios donde explicaron que no podian
ponerse de acuerdo con otra poblacion para poder obtener la papeleria de bienes del estado.

8. Se finalizd con la Actualizacion del Diagnéstico Caserio Canquixaja, Aldea Xequemeya.

Momostenango, departamento Totonicapan. Se realizd su impresion y se le colocd su respectivo
CD. )

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente, Jose S antiago

eceia Gonzalez

AEWTO iy
ARQUITECTO : "@“‘““‘“*ﬂ%ﬂ%
o. Col. 6.651 D&i'm%’,;%
AL Vo.Bo. S £3
e Foohh, Rk §E
Arg. Jose’ /Santiago Zecefa Licenciade Milthdn Vinicio”fggggga“.’.“
(Gonzalez. Servicios Profesionales, Aucar.
Programa de Gestién Social Director Ejecutivo, Programa de
UNEPAR DE INFOM Gestion  Social, UNEPAR DE
. INFOM
/}, s (/’f(




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE ABRIL DEL ARO 2023 -
. -

1 De: Juan Lvis Pacheco Amreaga
2 NUmero de Contrato: 301-029-079-2023

NGmero de Identificacién f"‘“"
3 | Fibutaria -NIT-: 3285244-4
4 | Renglén Presupuestario: 029 -~

Tipo de Servicios Prestados (de - C -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @& Seniclos Tecnicos

“ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ~ g.nicios Profesionales

44 Inciso e)

ra

é Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2023 €| al | 30/04/2023 {/
8 | Monto a pagar: Q.7,000.00 <
9 | Fecha 30/04/2023 <

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

Técnicos, siendo las siguientes:

En cumplimiento a lo estiputado en el contrato administrativo niimero 301-029-079-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad dﬁtudios

Con referencia de Memorando Circular GAF-DF-PP-0008-2023 de Programacién
Presupuestaria dirigido a directores, subdirectores, coordinadores, subcoordinadores,
supervisores y encargados de drea se realizo programacién de cuotas de mayo a
agosto correspondiente al 2do cuatrimestre del afio fiscal 2023 del Area de Topografia,
Unidad de Estudios Técnicos.

Por solicitud del Ing. Daniel Antonio Colocho Arévalo se coordino el escaneo de libretas
topogrdficas de campo del estudio topogrifico realizado para el proyecto de
acueducto por gravedad del casco municipal de Livingston departamento de Izabal,
correspondiente a la numeracidn segilin su nomenclatura municipal:

e 18-02-14 con 198 paginas
* 18-02-15 con 198 paginas



3.

6.

e 18-02-16 con 188 paginas
s 18-02-17 con 190 paginas
e 18-02-18 con 198 paginas
® 18-02-19 con 170 paginas

Por solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se coordino el apoyo al
Area de Operacién y Mantenimiento en la recepcién, traslado y entrega de papeleria
correspondientes a notas de cobros por servicios prestados a la municipalidad de
Cabafias, departamento de Zacapa en fecha del 16 al 30 de marzo del afio 2023.

Con atencién a solicitud del Gerente Técnico y de Proyectos se coordino y se realizo
traslado de mobiliario, equipo y papelerfa de oficinas correspondientes al Area de
Plantas de Tratamiento ubicadas en el Tercer Nivel hacia Sétano en Edifico INFOM
Central, siendo lo siguiente:

¢ 10 Archivadores de 4 gavetas con papeleria incluida.
¢ 2libreras de metal

e 2libreras de madera

* 200 leitz con papeleria incluida

® 50 cajas de material cartén con papeleria incluida.

e 10 cajas de material pldstico con papeleria incluida.

Con atencidn a solicitud del Gerente Técnico y de Proyectos se coordino y se realizo
traslado de mobiliario, equipo y papeleria de oficinas correspondientes al Area de
Plantas de Tratamiento ubicadas en el Tercer Nivel desde de Sétano en Edifico INFOM
Central hacia oficinas de [a Direccién de Caminos Rurales, ubicadas en Instalaciones de
UNEPAR de INFOM, colonia la Verbena, zona 7 de esta ciudad siendo lo siguiente:

e 10 Archivadores de 4 gavetas con papeleria incluida.
2 libreras de metal

¢ 2libreras de madera

200 leitz con papeleria incluida

50 cajas de material cartdn con papeleria incluida.
10 cajas de material pldstico con papeleria incluida.

Con atencidn a solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos se coordino
la bisqueda de documentacidn y planos del proyecto de mercado y terminal de buses
de [a cabecera departamental de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango
en apoyo a solicitud de la Direccion de Informacidn Publica.



Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

io Quifionez Roca

b Director




INFOM

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

=
1 De: JULIO YNOCENTE GARCIA SALAS GALVEZ
2 | NOmero de Conhato: 201-029-002-2023 /

NUmero de ldentificacién /"‘:
3 | Tributaria -NIT-: 7390-3 ‘
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92

44 numeral inciso )

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

/

" Servicios Técnicos

{¥ Servicios Profesionales

/ /
7/ I
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 Al | 30/06/2023
/
7 | Periodo del Informe: del 1/04/202¥ p Al 30/04;’%23

8 | Monto a pagar:

/

Q. 20,000.00

il

9 Fecha

NS

/
30 DE ABRIL DE 2023

Lic. Mg.
José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-002-2023- atentamentg le remito

el informe de las actividades realizadas en ta Dependencia, siendo las siguientes: &

1.-Se revis6 y corrigieron 106 informes mensuales de los diferentes Unidades
Ejecutoras de Programas que administra la Institucién correspondiente al mes de
abril de 2023 asi como informes de Programas de Fondos Nacionales, de Préstamos
Externos por las diferentes dependencias del Instituto previo conocimiento y firma de

Gerencia.

2.- Se revisd y corrigié 77 Proyectos de Notas Internas y Externas de las diversas

dependencias de la Institucién previo a ser firmados por la Gerencia.

3.- Se elabord 19 proyectos de notas para evacuar diversos asuntos, segun su
naturaleza, para firma de Gerencia.




4.- Se participé en 4 Reuniones de trabajo con los Asesores de Gerencia y el sefior
Gerente para atender asuntos diversos que requieren la opinién y recomendaciones
para toma de decisiones.

5.- Se revisé 107 informes y documentos presentados por las dependencias de la
Institucién para conocimiento de la Gerencia y recomendar el tramite respectivo.

6.- Se revisd la correspondencia y expedientes recibidos de otras instituciones del
Estado, Municipalidades, Organismos Internacionales, Contraloria General de
Cuentas, Diputados, Comunidades, COCODES, Alcaldes, etc., recomendando el
tramite que procede en cada caso generando 124 notas de Instrucciones para firma de
(Gerencia.

7.- Se revisd y corrigio previo a la firma del Sefior. Gerente 1 Informe mensual de
Gestion correspondiente al mes de marzo de 2023.

8.- Se revisé 145 notas de envio dirigidas a [a DTP, SEGEPLAN. Secretaria de la
Mujer, MARN, MINFIM y Comisiones del Congreso de la Repiblica: De la Mujer,
Transparencia y Probidad, Finanzas Publicas y Moneda, previo firma del sefior
Gerente.

9.- Se reviso y corrigié 1 Reporte de Metas Administrativas de Oficinas Centrales
y Oficinas Regionales del mes de marzo 2023, preparado por la Unidad de
Informacion y Estadistica, elaborando 59 notas de instrucciones para firma del sefior
gerente v atender asi las recomendaciones que contiene.

10.- Se dio seguimiento a 28 expedientes que contienen Modificaciones
Presupuestarias y Transferencias Internas, Ampliaciones Presupuestarias,
Reprogramacién inicial de Obras y de Metas Fisicas del Instituto  posterior la
aprobacion por Junta Directiva y envio al Ministerio de Finanzas Publicas, para su
aprobacién por medio de acuerdo gubernativo, de los cuales se reviso los proyectos
de nota.

11.- Se continué con el seguimiento a 6 expedientes que contiene la Programacion
Presupuestarias y Reprogramaciones del grupo 0 para el ejercicio fiscal 2023.

12.- Se reviso y corrigieron 15 expedientes que contienen los informes mensuales
preparados por la Asesoria de Cooperacién Internacional sobre la ejecucién
presupuestaria de los Programas de Préstamos y Donaciones al 28 de marzo de
2023, incluyendo informes previo firma de Gerencia para su envio a SEGEPLAN,
Ministerio de Finanzas Publicas y Comisiones de Probidad, Transparencia y Finanzas
del Congreso de la Republica, asi como a la SESAN y Contraloria General de Cuentas.




13. Se elaboraron 149 Notas de Tramite de Gerencia, sobre diversos asuntos que
requieren su aprobacion por medio de las cuales se recomienda las firmas solicitadas
para el efecto.

14.- -Se revisaron 10 Proyectos de Acuerdo de Gerencia, previo firma de los
mismos, principalmente sobre aspectos financieros y administrativos.

15.- Se reviso y dio seguimiento a 1 expediente que contiene el memorandum de
presentacién a Junta Directiva de la Institucion para aprobacién de los Estados
Financieros de INFOM y los Programas que administra al 28 de febrero de 2023
incluyendo el informe de Auditoria Interna con sus comentarios, hallazgos vy
recomendaciones.

16.- Se revisdé 1 expediente que contiene el informe mensual de la Donacidn
GRT/WS-11905-GU al 28 de marzo de 2023 para remitir a la SEGEPLAN, Ministerio
de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y Contraloria General de Cuentas.

17.- Se dio seguimiento a 1 Plan de Ejecucién del Préstamo del BID 2242/BL-GU del
Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrolloc Humano fase 1,
correspondiente al mes de marzo de 2023 previo a su firma por gerencia y posterior
publicacién en la pagina web del Instituto.

18- Se revisd vy analizd 25 expedientes diversos cuyo contenido y/o tramite debe
ser aprobado por Gerencia, elaborando notas de tramite con la recomendacién
correspondiente para firma de Gerencia segun el caso.

19.- Se reviso y corrigié 1 expediente que contiene el Informe de Rendicién de
Cuentas al 31 de marzo 2023 dirigido al Ministerio de Finanzas Pablicas y
Contraloria General de Cuentas.

20.- Se atendié 130 consultas de funcionarios y empleados de las diferentes
dependencias y programas de la Institucidn.

21.- Se atendio 15 asignaciones diversas y especificas de trabajo hechas por el Sefior
Gerente.

22.-Serevisé 14 expedientes que contienen los informes mensuales y trimestrales al
31 de marzo de 2023 de la Gerencia Administrativa Financiera relacionados con
las Inversiones Financieras del Instituto que de conformidad con el Reglamento
deben emitirse y trasladarse a conocimiento de Junta Directiva.



P

-

23.- Se revisd 15 solicitudes de compra previo firma del Gerente, que son
presentados por las diferentes dependencias y Programas de la Institucion cuando
asi es requerido.

24- Serevisé 1 expediente que contiene la Actualizacidn del Plan Operativo Anual —
POA-INFOM-2023 y Plan de Apoyo Basico —PAB- INFOM- 2026, al 31 de marzo de
2023, para su aprobacién y firma de Gerencia y posterior publicacién y divulgacion.

25.-Serevisé 2 expedientes que contienen el Informe al 31 de marzo 2023, sobre
la evaluacién y actualizacion del POA 2023 y PAB 2023 previo a su firma por la
Gerencia para su traslado y aprobacién ante Junta Directiva y luego ser enviado a
la SEGEPLAN, MINFIN y Contraloria de Cuentas, preparado por la Unidad de
Informacién y Estadistica.

26.- Se revisé 1 expediente que contiene el Informe de Ejecucién Presupuestaria al
31 de marzo de 2023, sobre el tema del Agua, previo firma de Gerencia para su
envio al MINFIN, SEGEPLAN, Secretaria del Agua y Congreso de la Republica.

27.- Serevisd 20 Informes mensuales, bimensuales y cuatrimestrales que por Ley
deben remitirse a diferentes instancias, relacionados con la ejecucidn
presupuestaria al 31 de marzo del afio 2023, de conformidad con la Ley Organica
del Presupuesto y Ley del Presupuesto del afio 2023.

28.- Se revisé 1 expediente que contiene el proyecto de informe al Ministerio de
Finanzas Publicas, en el que se remite informacién sobre el avance fisico y
financiero del Presupuesto del Instituto y los Programas que administra al 31 de
marzo de 2023 previo a la firma del sefior Gerente

29.- Se revisd y corrigio 1 expediente que contiene proyecto de Informe a remitir a
la Direccién Técnica del Presupuesto, SEGEPLAN, SEPREM, Comisiones de la Mujery
de Finanzas del Congreso de la Republica, del Presupuesto por Género
correspondiente al mes de marzo 2023.

30.- Se revisd y corrigid 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas
Administrativas de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de marzo 2023
preparado por la Unidad de Informacién y Estadistica, elaborando nota de
instrucciones para firma del gerente y atender asi sus recomendaciones.

31.- Se revisé 2 informes que contiene el reporte mensual preparado por la
Asesoria de Cooperacidn Internacional sobre e ejecucion presupuestaria de los
Programas de Préstamos y Donaciones al 31 de marzo 2023, previo firma de
Gerencia para su envio a SEGEPLAN, Ministerio de Finanzas Publicas, Comisiones
de Probidad, Transparencia, Moneda y Finanzas del Congreso de la Reptblica, asi
como a la SESAN y Contraloria General de Cuentas.




32.-Se revisd 1 expediente que contiene los Estados Financieros originales al 31 de
marzo de 2023 en folios autorizados por [a Contraloria General de Cuentas, previo
a la firma de los mismos por el sefior Gerente.

33.Serevisd 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas Administrativas
de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de marzo de 2023 preparado
por la Unidad de Informacién y Estadistica, elaborando notas de instrucciones para
firma del sefior Gerente y atender asi las recomendaciones que contiene.

34.- Se revisé 12 expedientes que contienen el informe mensual de la Donacién
GRT/WS-11905-GU y Préstamo BID 2242/0C-GU al 31 de marzo 2023 para remitir
a la SEGEPLAN, Congreso de la Repiiblica, Ministerio de Finanzas y Contraloria
General de Cuentas previo firma del sefior Gerente.

35.- Se apoydé a diferentes consultas y actividades que incluye revision de
expedientes de pago, néminas de personal, gastos administrativos, pagos a
supervisores y consultores y solicitudes de no objecién al BID, correspondencia y
tramites varios del Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrolio
Humano Fase 1, Préstamo BID- 2242 y Donacién 11905, coordinando la revisién de
51 expedientes y su seguimiento.

36.- Se reviso 10 expedientes que contienen los informes al 31 de marzo 2023 para
remitir al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Reptiblica y Banco
Interamericano de Desarrollo BID, del Programa de Agua Potable y Saneamiento
para el Desarrollo Humano Fase I sobre los avances y situacion actual del Programa
de conformidad con lo establecido en el Decreto 34-2016 del Congreso de la
Republica, previo a la firma de Gerencia asi como 1 Informe mensual al 31 de marzo
de 2023 que por ley debe remitirse a dichas instancias y su posterior publicacién en
la pagina WEB del Instituto.

37.- Se reviso 144 copias de oficios remitidos a Gerencia, para su analisis .

38.- Se dio 1 seguimiento al informe bimensual al 31 de marzo 2023 sobre la
utilizacién de Recursos de Cooperacion Externa {donaciones).

39.- Se dio seguimiento a 3 expedientes que contiene el informe de Rendicidn de
Cuentas tercer cuatrimestre 2023 remitido al Congreso de la Republica, Ministerio
de Finanzas Publicas, Segeplan y Contraloria General de Cuentas.

40.- Se dio seguimiento a 10 expedientes correspondientes a los informes
bimensuales al 31 de marzo 2023: 1) Medicidn de indicadores; 2) Transparencia y
Eficiencia del Gasto Publico, 3) Estrategia para la Mejora y Calidad del Gasto Publico;
4) Seguimiento al Plan de Accién Nacional De Gobierno Abierto; 5) POA-PAB 2023;




6) Metas e Indicadores de Desempefio y Calidad del Gasto; 7) Rendicidn de Cuentas;
8) Informe de Gestion.

41.- Se dio seguimiento a 1 expediente que contiene la solicitud de préstamo para
la municipalidad de Mixco departamento de Guatemala, por la cantidad de Q. 60
millones, atendiendo las directrices previas de la Gerencia y de Junta Directiva .

42.- Se dio seguimiento a las solicitudes de informacién que la Comision de
Auditoria 2022 de INFOM por la Contraloria General de Cuentas ha requerido por
escrito para continuar con la realizacidn de su trabajo de fiscalizacién trasladando a
las dependencias correspondientes la solicitud de informacion.

43. Se dio seguimiento a los expedientes de préstamos concedidos a las
municipalidades en el mes de marzo de 2023.

44 - Se revisd 15 expedientes de pago a Supervisores de obras ejecutadas por el
Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano -Fase I-

45.-Revision de informacién de 11 Centros de Costos, que iniciaron sus operaciones
en esta area, oficinas centrales, UNEPAR y Oficinas Regionales, esto en las diferentes
Dependencias de INFOM, UNEPAR, Programa BID.

46.- Se revisaron 3 Convenios de Créditos suscrito entre INFOM y Municipalidades
a las que se les dio créditos.

47.- Por instrucciones de la Gerencia se continué atendiendo la coordinacién de
expedientes a ser trasladados para conocimiento, aprobacidn y consideracion de
Junta Directiva, en las sesiones correspondientes, revisando previamente a su firma
los expedientes indicados y que por ley le corresponde.



48.- Se revisd y corrigio el expediente que contiene el Plan Operativo Anual POA 2023 Plan
Estratégico Institucional PEl 2017-2026, Plan Operativo Multianual POM 2023-2026, previo
firma del sefior Gerente para enviarlo a consideracién y aprobacién de Junta Directiva y
posterior envio a la Direccién Técnica de Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

=
Julib Ynocente Garcia S%Ia"s Galvez
Asesor de Gerencia

\



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDI!ENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2023 (a/
/ _ N
1 | De: JULIC ULISES LOPEZ AS o
2 | NOmero de Contrato: 301-029-157-2023 /
Nimero de Identificacion ’
3 | ibutaria -NIT-: 97921114 7
4 | Renglon Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de o "
5 conformidad con el Decreto No., ¥ Servicios Técnicos /
57-92 “Ley de Contralaciones del ™ Senicios Profesionaies
Estado”, Arl. 44 Inciso e)
& /"
& | Plazo del Contrato: del | 27/03/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023 .~
8 | Monfo a pagar: Q.5.000.00 /
9 | Fecha 30 DE ABRIL 2023
N o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndimero 301-029-157-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de
Quetzaltenango, siendo las siguientes: P

-~

1. Se apoyo y se le brindo Atencion y Asesoria Técnico Social a las comunidades
siguientes:

e Comite de mantenimiento Nueva Candelaria San Cristobal Totonicapan;

e Comité Pro-mantenimiento Pozo mecanico, Aldea San José Chicalquix, -
San Carlos Sija, Quetzaltenango;

e Comité Pro-introduccién Agua Potable Barrio Patzite, Momostenango,
Totonicapan; y Comité Asociacién de Desarrollo Integral, Parcialidad,
Chaclan, ADIPAC, Paraje Chichaclan, Paqui, Totonicapan.

2. Se reviso el cronograma de actividades de Gestién Social y cronograma de
comunidades que estan pendientes de visitar.
3. Serealizo Visita Técnico Social a las comunidades de:




o Cinco Parajes: Cacuben, Iximché, Siquibal, Pajumet y Sajquimilaj, del
cantén Patulup, Santa Lucia la reforma, Totonicapan.

¢ Aldea Tuichuna, Concepcidn Tutuapa, San Marcos.

» Visita Técnico social a Paraje Chichaclan, Cantén Paqui, Totonicapan,
Totonicapan. '

4. Se reviso expedientes de solicitudes de comités de comunidades para ratificar
que contengan los requisitos establecidos para la conformacion del expediente,
de los departamentos de Quetzaltenango, Totonicapan y Solola.

5. Apoyo y Acompafiamiento de la visita de la Mision Japonesa y JICA a las
comunidades siguientes:

e 20 de abril del afio 2023: Comunidad Nueva Candelaria, San Cristobal,
Totonicapan y Comunidad Nimasac, San Andrés Xecul, Totonicapan.

e 21 de abril del afio 2023: fres comunidades de Huitan, Quetzaltenango las
cuales son las siguientes: 1- Paraje los Méndez; 2- Caserio la Empalizada
y 3- Caserio el Plan.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Julio Ulises L.6pez As ’ Ing. Mario Arturo Lopez Martinez
Técnico en Promocién social Gerente Regional '
INFOM-UNEPAR Quetzaltenango. INFOM Quetzaltenapgo

N,
Coordinador de Oficinas Regionale'p

7 ] - ]
B /
INFOM-UNEPAR /




ANEXOS: Fotografias

DESCRIPCION

FOTOGRAFIA

Atencidén a Comité Pro-
mantenimiento Pozo mecanico,
Aldea San José Chicalquix, San
Carlos Sija, Quetzaltenango

Atencidn a Comité  Pro-
introduccién Agua Potable Barrio
Patzite, Momostenango,
Totonicapan; y Comité
Asociacion de Desarrollo
Integral, Parcialidad, Chaclan,
ADIPAC, Paraje Chichaclan,
Paqui, Totonicapan.

Visita Técnico social Cinco
Parajes: Cacuben, Iximché,
Siquibal, Pajumet y Sajquimilaj,
del cantén Patulup, Santa Lucia
la reforma, Totonicapan, para el
proyecto de construccion de
sistema de agua potable.




Visita Técnico social a Aldea
Tuichuna, Concepcidén Tutuapa,
San Marcos, construccion de
sistema de agua potable.

Apoyo y acompanamiento de la
visita de la Mision Japonesa y
JICA a las comunidades
siguientes:
¢ Comunidad Nueva
Candelaria, San
Cristébal, Totonicapan.

o Comunidad Nimasac,
San Andrés Xecul,
Totonicapan.




¢ Tres comunidades de
Huitan, Quetzaltenango
las cuales son las
siguientes:

1- Paraje los Méndez;

2- Caseriola
Empalizada; y

3- Caserio el Plan.

Visita Técnico social a Paraje
Chichaclan, Cantén Paqui,
Totonicapan, Totonicapan.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL MES DE ABRIL 2023

1 | De: JUSTO GERMAN MORALES GONZALEZ
2 | Namero de Contrato: 301-029-080-2023 /
3 Numero de Identificacion Tributaria - 21964130
NIT-:
4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 " Servios Técnicos

5 “Ley de Contrataciones del Estado”, , /
" Servicios Profesionaks
Art. 44 Inciso e) /
y
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 7 al 30/0672023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023
,
8 | Monto a pagar: Q. 6,000.00 /
/
9 |Fecha 30/04/2023 ./

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-080-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Direcciéon Administrativa, siendo
las siguientes:

1. Se apoyd en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion
Administrativa.

2. Se colabor6 en actividades de apoyo a la Direccién Administrativa.

3. Se brind6 apoyo en la revision y clasificacion con diferentes expedientes
que obran en el archivo.

4. Se apoyd en tareas referentes a archivo, organizacion y clasificacion de
documentos.

5. Se apoyd con el traslado de papeleria a las diferentes unidades del
Instituto.




6. Se apoyo en la Direccién Administrativa en la conformacion de lotes de
documentos, para su traslado al Archivo General de la Institucion.
7. Se colabor6 en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

i .
\‘

Justo German Morales Gonzalez Vo.Bo l4c. Pk aymudo Velasco
9r Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2023 e
0 -
1 De: Karen Sofia Payeras Quinteros
e
2 NUmero de Confrato: 301-029-081-2023 /
NUmero de Identificacién
~
3 Tributaria -NIT-: 24738756
4 Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de i e »
5 conformidad con el Pecrefo No, 57-92 (& Servicios Técnicos /
“Ley de Contrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales
Am. 44 Inciso e)
L -
[ Plazo del Conirato: del | 03/01/2023 4 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 01/04/2023 /’Ell 30/04/2023 -
8 | Monto a pagar: (.5,300.00 e

9 Fecha

30 DE ABRIL DE 2023

Lic. Pedro Raymundo Velasco

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-081-

2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
DIRCCION ADMINISTRATIVA, siendo las siguientes:
Autoridades de otras instituciones que visitan la sede central del |

Fomento Municipal —-INFOM-.

nMe

1. Apoyar en la atencién de llamadas telefénicas, asi como otros medios de
contacto de la institucion, brindando informacién de forma eficaz, veraz y

con diligencia.

2. Apoyar en el control de ingresos y egresos de correspondencia de cualquier
indole que sea cursada a las areas de recepcion.

3. Colaborar en otras actividades, de acuerpo a la naturaleza de su
contratacion, le sean asignados por el Director Administrativo Financiero de

la Comision.




4. Colaborar en orientar a las personas tanto individuales como
representantes de organizaciones, alcaldes municipales, autoridades de
otras instituciones que visitan la sede central del instituto de fomento
municipal INFOM.

5. Apoyar en la facilitacién de informacion referente a la ubicacién de las areas
y dependencias de la institucién.

6. Colaborar en el registro de ingresos y salidas de visitantes a Las diversas
areas de la instalacién, procurando que el mismo quede documentado para
controles administrativos.

7. Colaborar en el control de que empleados y visitantes a las instalaciones
del edificio central del institulo de Fomento Municipal INFOM, adopten y
tomen las medidas y protocolos respectivos, derivado a la emergencia por
COVID- 19.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Kay %?éyeras Quinteros
e

e

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023

1 | De: KARLA [ZUL RAYMUNDO AGUDELO  ~
2 | NOmero de Conirato: 201-029-003-2023 /

Nimero de Identificacién .
3 Tributaria -NIT-: 5939648-2 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados {de % Servicios Técnl /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ) rvicios Tecnicos

“Ley de Confrataciones del Estade”, At. | ~ ganicios Profesionales

44 .Inciso e )
& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al 30/06/2023 4
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 e —‘G| 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 15,000.00 yd
9 | Fecha 30 DEABRILDE2023

En cumplimienio a lo estipulado en el contraic administrativo nimero 201-029-003-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizade en la Dependencia, siendo las siguientes:/

1. Apoyé en la revision de informes mensuales de programacion de actividades de promocion

2.

3.

de servicios, presentados por las Oficinas Regicnales.

Apoyé en la revision de reportes mensuales de actividades de promocion de servicios,

presentados por las Oficinas Regionales.

Apoyé en la elaboracion de informe y dar seguimienio a reporie mensual de visitas de
promocion de servicios de INFOM ante Municipalidades, por parte de las Oficinas

Regionales.

3

-




4. Apovyé en dar seguimiento y elaborar informe de cronogramas de seguimientos a solicitudes
de créditos por parte de las Oficinas Regionales.

5. Apoyé en dar informacién y seguimiento a solicitudes de crédito de diferentes
Municipalidades, por medio de Oficinas Regionales, ante la Direccion Financiera de INFOM.

6. Apoyé en el traslado de Oficios referentes a diferentes solicitudes de proyectos de agua
potable y de materiales para proyectos.

7. Apoyé en la gestion de las solicitudes de donacion de materiales realizadas a INFOM, por
Gobernaciones, Municipalidades, COCODES y Comités.

8. Apoyé en realizar las cartas proyecto de respuesta de Gerencia a solicitudes de donacién
de material sobrante en bedegas.

9. Apoyé en dar tramite a las solicitudes de visitas técnicas que ingresan de parte de las
diferentes Unidades de UNEPAR, con las Oficinas Regionales, para la gestion

correspondiente.

10. Apoyé en realizar la programacion de la cuota de presupuesto para el primer cuatrimestre
de 2023, correspondiente a la Coordinacion de Regionales.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

/41"
- i L Vo.Bo. ééﬂ
Karla Izul Raymundo Agudelo — / “E&mRaberto Casa
Especialista en Formulacion y Gerente técnico y de Proy&s

Evaluacion de Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2,023

4 N
1 De: Keneedy Danigl Veldsquez Pérez ~
2 | Nimero de Confrate: 301-029-1452023 .~
Nimero de Identificacién
® | Tibutoria -NIT-: sxspesss
4 Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de o " P
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 | ™ Servikbs Técnicos /
“Ley de Conirataciones del Estado”, £ Serviios Profesionales
Art. 44 inciso )
4 | Plazo del Confrato: del | 4/01/2023 < | al | 30/06/2023 // |
7
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 al | 30/04/2023
8 Montoe a pagar: Q. 5,000 /
9 | Fecha 30/04/2023 e
N, "/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-145-2023_—

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoye en la Edicion de Video de capacitacion de la Unidad de Fortalecimiento
Municipal.

2. Apoye en la en la Edicion del Proyecto de Mensaje sobre el INFOM y su trabajo
desde sus inicios.

3. Apoye en en la Edicion de Mensaje del dia mundial del Agua
4. Apoye en la Edicion de fotografias digitales para las redes sociales de la Institucion

5. Apoye en las publciaciones y planificaciones en las redes sociales del Instituto de
Fomento Mucnicipal -INFOM-.

6. Apoye en la Publicaciones via Twitter

7. Apoye en la Publicaciones en Facebook




ANEXOS

—

1. Apoye en la Edicion de Video de capacitacion de la Unidad de Fortalecimiento
Municipal.

2. Apovye en la Edicion del Proyecto de Mensaje sobre €l INFOM y su trabajo desde
sus inicios.




4, Apoye en Edicion de fotografias digitales para las redes sociales de la Institucion.

5. Apoye a las publciaciones y planificaciones en las redes sociales del Instituto de
Fomento Mucnicipal -INFOM-.

M oy ks o o sveratabe e
oo seiecoranada

- ciira e P s Mk USRS «  lpliar Ay Fompen Mordcioal GUFORS-
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e ]




7. Apoye en la Publicaciones en Facebook

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

F__4=) (PR W0 -
Kendédy Daniel Vel4squez Pérez
L erente INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 ABRIL/ZOZS

1 | De: Lesbia Angélica Cano Anderson
2 | Numero de Contrato: 201-029-004-2023

3 | Numero de ldentificacion Tributaria 12666718 .

4 | Renglon Presupuestario 029 / -

Tipo de Servicios Prestados (de 4

conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley

(4]

Servicios Profesionales

de Contrataciones del Estado”, Art. 44 _

inciso e) / /
6 | Plazo del Contrato: Del 03/01/2023 al.30/06/2023
7 | Periodo del Informe: Del 01/04/2023/41 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00,"
9 | Fecha: 30/04/2023 7

Licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 201-029-004-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades correspondientes al mes de ABRIL 2023,
siendo las siguientes:

Apoyo en tramites de procesos administrativos.

Se apoy6 en la clasificacion 448 expedientes ingresados a Gerencia, relacionados con
tramites administrativos, financieros, expedientes de contratacion, licitaciones de diferentes
unidades de INFOM, acuerdos de gerencia y documentacion oficial institucional y de las
municipalidades, para revisién y tramite.

Se llev6 a cabo el seguimiento de expedientes, acuerdos de gerencia, registro de notas de
instruccion, oficios y providencias de gerencia.

Se apoyd en el registro y seguimiento de documentacién enviada durante el mes por las
municipalidades relacionadas con diferentes peticiones, para el proceso correspondiente.

Se apoyd en la verificacion del tramite de documentos oficiales de la Contraloria General de
Cuentas, para cumplimiento de los plazos y documentos oficiales enviados por Ministerios,
Secretarfas, y otras entidades y organizaciones.

Se apoy0 en la clasificaron expedientes para firma de Gerencia, verificando la revision de los
asesores segun su competencia.




Se apoy6 en redaccién de oficios, providencias, y notas de instruccién, redaccion en oficios
para ministros de estado, diputados.

Se apoy6 con el registro en formato excel para control de documentos egresados de firma.
Se apoyd en redaccién de oficios para instituciones y/o ministros de estado

GER-0363-2023 Guatemala, 10 de abril de 2023Director Administrativoc Direccidn
Administrativa- reporte de combustible.

GER-0354-2023 Guatemala, 10 de abril de 2023 Director de Informatica Direccion
Administrativa- requerimiento de dictdmen

Nota De Instrucciones No. 0432-2023 Para: Gerencia Administrativa Financiera, traslado de
expediente y memorial de juzgado.

Nota De Instrucciones No. 0430-2023 Para: Gerencia Administrativa Financiera- Se traslada
oficio STINFOM-004-2023 del Sindicato Nacional de Trabajadores -STINFOM- con base a lo
manifestado en dicho oficio solicitan que se efectden los estudios para concretar un
incremento salarial al personal 022,

Nota De Instrucciones No. 0429-2023 Para: SUB GERENCIA, se traslada copia del oficio
DEPDE-0813-2022 del 15 de noviembre 2022, del Programa de Desarrollo y Ejecucién
dirigido al Director General de Unepar, relacionade con el tema de la construccion de un
tanque de distribucién para el proyecto Construccion Sistema de Agua Potable con
Perforacion

Nota De Instrucciones No. 0428-2023 Para: Gerencia Técnica y de Proyectos, se traslada
oficio 40-2023 del Mynor David Portillo, Alcalde Municipal de Morales 1zabal, de fecha 15 de
marzo 2023, recibido via correo electréonico, relacionado con un convenio del Estudio
Mejoramiento Sistema de Agua Potable Cabecera Municipal de Morales

Nota De Instrucciones No. 0424-2023 Para: la Unidad Especializada de Riesgos, y en
cumplimiento al Acuerdo A-028-2021 del Contralor de se autoriza lo solicitado en oficio UER-
011-2023 de fecha 22 de marzo 2023, de dicha Unidad

Nota De Instrucciones No. 0423-2023 Para: Direccion de Recursos Humanos, se traslada
copia del oficio DIE-0156-2023 de la Direccién de Informacidn y Estadistica, de fecha 21 de
marzo 2023, dirigido a Recursos Humanos, para que se sirva tomar nota y agregarlo al
expediente de mérito.

Seguimiento a documentos para ser entregados en plazos establecidos.

Se apoy6 con el drea de créditos, para atencion de alcaldes municipales

Se realizd coordinacidn con relaciones publicas para cobertura de reuniones.



Se realizd |a clasificacién de productos en catalogo, para compra de insumos de gerencia.
Solicitudes de bodega y se gestiond [a compra de insumos, por medio del sistema Tracking.
Se apoyd en reportes de liquidacion de vales combustible.

Se apoy6 con tramite a requerimientos internos y externos efectuados via correo electronico o
telefonica.

Se atendi6 en forma personal o telefénica a personal interno de la institucién con informacion
sobre los expedientes en framite.

Se atendd via telefénica, a personal del Congreso de la Rep(blica, de la Contraloria General
de Cuentas, SEGEPLAN, SCEP, COCODES, Municipalidades y de ofras instituciones, para
efectos de informacién sobre solicitudes en proceso y/o coordinacién de reuniones.

Apoyo en temas de comunicacién Interinstitucional para reuniones de CONASAN, SCEP,
CONADUR, SEGEPLAN, Presidencia. CONRED.

Coordinacién con relaciones publicas para cobertura de reuniones.
Atencidn a personal Seguimiento a solicitudes internas y externas.

Se dio apoyo en tramite a solicitudes de la Contraloria General de Cuentas y otras
instituciones.

Se dio atencién en forma personal, telefonica y/o via correo electronico a gestiones
relacionadas con la institucién y expedientes de tramites de unidades de INFOM.

Se apoyd con informacién sobre gestiones y solicitudes externas e internas.
Verificacidén del escaneo de los documentos firmados en gerencia.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente, 7
Lesbia Angehcé@_n}.&nders n ~ \Lic. Mg José Dawﬂﬁl‘é‘Rosales
nte 4
ya

&



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023 -

—

pd

1 De: Lesly Vanessa Conde Pacheco
2 | Namero de Contrato: 301-029-082-2023 -
3 Nimero de Identificacion Tributaria - | 5054413 pd

NIT-: -

=
4 Renglén Presupuestario: 029
. /

Tipo de Servicios Prestados (de (& Sewvicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de -

Contrataciones del Estada”, ™ Sewicios Profesionales

Art. 44 inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 / al | 30/06/2023 d
7 Periodo del Infarme: del 1/04/2023 / al | 30/04/2023 /
8 Monto a pagar: (.5,000.00 /
9 Fecha 30 de abril 2023 / J/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-082-2023, .

atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes: /

Se apoy6 en enviar y recibir correspondencia interna y externa del drea de Inventarios.

Se apoyd en la elaboracién de oficios, memorandos, tareas internas y otros en
Inventarios.

Se apoyo en el control y clasificacién de la documentacion en el drea de inventarios.
Se apoy¢ en recibir y trasladar llamadas telefénicas en el drea de Inventarios.

Se apoyé en los requerimientos correspondientes de suministros del drea de
Inventarios.

Se apoy6 en recibir y entregar hojas de Traslado de Bienes.

Se apoyd en colaborar con llevar el control de asistencia en la Unidad de Inventarios.




Se apoyé v se atendieron los requerimientos administrativos que el jefe de la Unidad de
Inventarios indicé.

Se apoyd en fotocopiar expedientes y documentacion que fue requerida en la Unidad.

Se colabord en otras tareas que fueron asignadas.

Se apoyo en la impresion de Tarjetas de Responsabilidad.

Sin otro particular,

TN

Atentamente,

Lesly\lanessa Conde Pacheco

-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 De: Leydi Clarisa Xicol Choc ¢«
2 Namereo de Contrato: 301-029-083-2023
Numero de Identificacion
3 | Tributaria NIT= 82531285 &
4 Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & o &
5 conformidad con el Decreto No, | © Sewvicios Técnicos
5792 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 A1 Al'| 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 = | Al | 30/04/2023 ¢
8 Monto a pagar: Q. 7,000.00
(|8 |Fecha: 30 de abril 2023 .

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
083-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia

oficina Regional Il Las Verapaces, siendo {as siguientes:

1. Apoye en las diversas acciones de organizacion, capacitacién, seguimiento y
evaluacion dentro del area de Promocion Social, impartiendo un taller con &l
tema de EDUCACION SANITARIA, con la finalidad de ensefar a los
beneficiarios la importancia de la higiene personal, las formas de contaminar el
agua y los principales ejes para mantener la higiene en el hogar, utilizando la
metodologia de ensefianza y aprendizaje establecida en el méadulo det

promotor.

=~
=

4




4. Apoye en el Fortalecimiento y Promocién de la participacion y organizacion de
las comunidades, a través de ia orientacion a los comités de agua potable, en la
administraciéon, operacion y manteamiento de los proyectos elaborados por
INFOM.

5. Colabore en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestion de los comités de
agua potable, a fravés de una visita social a 1a municipalidad de San Miguel
Tucurd, acerca de los avances que se hayan realizado en el proyecto de Caserio
Nuevo Amanecer.

3. Apoye en la Planificacidon y Programacién a través del vaciado de datos y
formuiacidon de informe del censo desarrollado en el municipio de Panzos del
departamento de Alta Verapaz.

Técnico
INFOM-UNEPAR
Regién Il Las Verapaces

INFOM-UNEPAR



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL MES DE ABRIL 2023 -
T -
1 De: Lourdes Maria Furlan Méndez /
2 | Nomero de Contraio: 3010290842023
NOmero de Identificacidn
® | Tibutaria -NFT-: 6626023-7 ~
4 Renglén Presupuestario: 029 -~
el
Tipo de Servicios Prestados (de & .. .. (
s conformidad con el Decreto No. 57-92 Servicios Técnicos
“Ley de Conirataciones del Estado”, ¢ Servicios Profesionaks
Ar. 44 inciso e)
3 Plaze del Contrato: del | 3/01/2023 « al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 -~ al | 30/04/2023
8 Monto a pagan Q8,000 ~
9 | Fecha 30/04/2023
\N—

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-084-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de

Comunicacion y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1. Monitoreo de periédicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre y Nuestro Diario
para archivar articulos relacionados con el desarrollo urbano y rural de las

municipalidades de Guatemala.

3. Monitoreo de periddicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre y Nuestro Diario

con noticias importantes relacionadas con Elecciones 2023.

Id

Se envio monitoreo diario por medio de documento de Excel, que contiene los
articulos y/o noticias importantes relacionadas con el Gobierno, desarrollo urbano
y rural de las municipalidades, economia, politica, agua e instituciones del
Gobierno, dicho documento se envia a todos los Directores de INFOM y UNEPAR.




4. Se envid monitoreo diario con noticias relacionadas con las Elecciones 2023 a
Presidencia y Gerencia por medio de documento de Excel con las notas de los
articulos escaneados.

5. Se realizo investigacion sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales
de cada municipio para felicitar por medio de redes sociales de INFOM a cada
municipio en su dia.




ANEXOS

1. Monitoreo de periodicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre y Nuestro Diario

para archivar articulos relacionados con el desarrollo urbano y rural de las
municipalidades de Guatemala.

R

Presidente hace
recuento de
logros nacionales

2. Se envido monitoreo diario por medio de documento de Excel, que contiene los
articulos y/o noticias importantes relacionadas con el Gobierno, desarrollo urbano
y rural de las municipalidades, economia, politica, agua e instituciones del
Gobierno, d1ch0 documento se envia a todos los Directores de INFOM y UNEPAR.
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3. Monitoreo de periodicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre y Nuestro Diario

con n0t1c1as importantes relamonadas con Elecciones 2023.




4. Se envidé monitoreo diario con noticias relacionadas con las Elecciones 2023 a

Presidencia y Gerencia por medio de documento de

articulos escaneados.
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5. Se realizo investigacidn sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales
de cada municipio para felicitar por medio de redes sociales de INFOM a cada

municipio en su dia.
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INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE 01 AL 30 DE ABRIL 2023

1 De: Lucila Morales de Pérez
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-085 -2023
Ndmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT- 1808890-2 g
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios

Prestados (de conformidad /
5 | con el Decreto No. 57-92 | Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del

Estado”, Art. 44 Inciso e) o ,
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 ” al | 30/06/2023 4
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 /] I/al 30/04/2023 .~
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 -
9 | Fecha 30 de abril del 2023 e

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez.
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipal -INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
(085-2023, atentamqnté le remito el informe de las actividades realizadas en la
Unidad de Fortalgc’iiniento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

GENERALES: Se apoy6 a la direccién de Fortalecimiento Municipal de INFOM en

todas las actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer
municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar: a las municipalidades en el mejoramiento de sus
sistemas de actualizacién y modificacion de planes de trabajo, en proyecto de
reglamentos administracién de servicios publicos, modificacion y actuerﬁzacién de
plan de tasas, asi como en los de caracter interno de confor}zéad con los
requerimientos municipales.




Deberes y obligaciones:

e Apoyar en la actualizacién del Prontuario Historico, su resumen y escaneo
de publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales
como reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y ofras
relacionadas con el que hacer municipal.

s Colaborar en la revision de las publicaciones del Diaric de Centro América
por las Municipalidades en cuanto a los reglamentos de servicios plblicos y
plan de fasas.

e Colaborar en las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades,
funcionarios y empleados municipales relacionados con el fortalecimiento
municipal.

e« Apoyar en transcripcion de los diferentes reglamentos y manuales de
servicios plblicos municipales y plan de tasas.

» Apoyar en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el
ambito municipal.

» Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre el
-INFOM- y municipalidades.

s Colaborar en otras Actividades que le sean Asignadas.

1. Apoyo en digitalizacion en Excel los documentos recibido del 1 al 16, de marzo
del 17 al 31 de marzo 2023, en la Subdireccion de Asesoria Administrativa
Financiera, de Fortalecimiento Municipal.

2. Ordenar oficios del 1 al 16, de marzo del 17 al 31 de marzo 2023 en los Leits,
de la Subdireccidn de Asesoria Administrativa Financiera, de Fortalecimiento
Municipal.

3. Apoyo en digitalizacién en Excel los oficios SAAF enviados de! 1 al 16 de marzo
del 17 al 31 de marzo 2023, de la Subdireccién de Asesoria Administrativa
Financiera, de Fortalecimiento Municipal.

4. Apoyo en digitalizaciéon en Excel los oficios UFM enviados del 1 al 16 de marzo del
17 al 31 de marzo 2023, de la Subdireccion de Asesoria Administrativa
Financiera, de Fortalecimiento Municipal.




5. Apoyo a la municipalidad de Santa Lucia la Reforma Totonicapan con sus
PUBLICACIONES MUNICIPALES EN EL DIARIO DE CENTRO AMERICA, de sus
reglamentos, plan de tasas, y otros.

6. Apoyo con el resumen de sus reglamentos a la municipalidad de Santa Lucia la
Reforma Totonicapan.

7. Apoyo en la redaccion y entrega de oficio con la informacion de sus reglamentos
publicados en Diario de Centro América a la municipalidad de Santa Lucia la
Reforma Totonicapan.

8. Apoyo en la redaccién y entrega de su informacion de sus reglamentos
publicados en Diario de Centro América a la municipalidad de Santa Lucia la
Reforma Totonicapan

9. Apoyo con el resumen de sus reglamentos a fa municipalidad de Santa Lucia la
Reforma Totonicapan.

Resimenes de sus Reglamentos de la municipalidad santa lucia la
reforma Totonicapan

"Reglamento para el servicio de Agua 21/05/2003 2023 20
Modificacion al reglamento de mercado. 06/12/2012 2023 1
Autorizacién para cobrar arbitrio por alumbrado 27/01/1978 2023 45
plblico.

PLAN DE TASAS

Plan de Tasas No 2023 No
REGLAMENTOS ADMINISTRATIVOS

Reglamento de viaticos 15/03/2000 2023 23
OTRAS PUBLICACIONES ADMINISTRATIVAS

Donacién de terreno a titulo gratuito y a favor de la 05/09/1986 2023 37
Nacion para construccién del Puesto de Salud en la
Aldea Istinajap.




10. Apoye a la municipalidad de San Rafael La Independencia Huehuetenango con
PUBLICACIONES MUNICIPALES EN EL DIARIO DE CENTRO AMERICA, de
plan de tasas.

REGLAMENTO DE AGUA SAN RAFAEL INDEPENDENCIA

9931 13 13/02/1984 Reglamento para el servicio de agua
potable.

2561 12 20/03/1997 Modiﬁpacién al reglamento para el
servicio de agua potable.

266-1 23 03/04/2001 Modificacion al reglamento para el
servicio de agua potable.

571.0 72 21/05/2003 MOd']fI.CEICIOH al reglamento para el
servicio de agua potable.

11.Apoyo con el resumen de sus reglamentos a la municipalidad de San Rafael
indecencia Huehuetenango.

12. Apoyo en la redaccién y entrega de oficio con la infermacion de sus reglamentos
publicados en Diario de Centro América a la municipalidad de San Rafael
independencia Huehuetenango.

13.Apoyo en la redacciobn y entrega de su informacién de sus reglamentos
publicados en Diario de Centro América a la municipalidad de San Rafael
independencia Huehuetenango.

Observaciones:

El principal aporte con el trabajo realizado servird como fundamento interno para
las municipalidades y asi apoyarlas en su gestion, para que puedan brindar un
mejor servicio a sus comunidades.

Lucila Morales De Pérez Lic. Carlos Epriqu

Servicios Técnicos / Director Fortalecimiento Municipal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023

1 De:

Luis Fernando Asencio Tista

2 | NOmero de Confrato:

301-029-089-2023

NUmero de Identificacién Tributaria

34554335

e

=NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

~

¢

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Confrataciones del Estado”, Af. 44 Inciso

¥ Servicios Técnicos

"} Servicios Pmfesionales

e)
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 /| ol | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 al | 30/04/2023 f/‘"'

8 | Monto a pagar: Q.500000

9 | Fecha 30/04/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-08%-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion,
siendo las siguientes:

“’{

1. Se realizé el levantamiento topografico de la seccién transversal del rio del proyecto
“Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea Chejoj, Municipio Cuilco,
Departamento Huehuetenango:

v Se realizo el levantamiento topografico de las secciones transversales del
rio.

v" Se elabord croquis del levantamiento topografico.
v" Se elabort libreta de coordenadas.

v" Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.




v Se realizo radiaciones de puntos con prisma en las secciones.
v Se identifico los puntos de estacion.

v' Se realizaron 17 secciones a cada 20 metros con un ancho de 40 metros
cada una

v" Se realizaron 31 secciones a cada 50 metros con un ancho de 110 metros
cada una.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente /

Vo.Bo. \

Directora Ejecutiva Programa
Preinversion
UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 202

1 | pe: LUIS ALFONSO ERDMENGER
" ORELLANA
2 | Namero de Contrato: 201-029-005-2023 o
Namero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 476954-6 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios
Prestados {de conformidad | & gonvicios Técnicos /
5 | con el Decreto No. 57-92 ~ Servici .
“Ley de Contrataciones del Serviclos Profesionales
Estado”, Ari. 44 . Inciso e)
r -
6 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023  .ral | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 18,000.00 -
v
4
9 | Fecha 30 DE ABRIL 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-
005-2023, atentamente le remito el informe de actividades correspondiente al mes

1.

de ABRIL 2023, realizado en la dependencia, siendo las siguientes:

Participacion en reunion con directores y/O gerentes de Infom, tema
relacionado con el SINACIF-.

Participacidn en reunién con la Gerencia Administrativa-Financiera, para
tratar temas relacionados con procesos administrativos y financieros de la
institucion.

Atencién a directores de Unidades, para dar seguimiento a diversas
acciones de la organizacién, capacitacién, seguimiento y evaluacién dentro
del area de Gerencia.

Se atendié personal del Programa de Agua y Saneamiento para tratar
temas de gestion de expedientes.




5. Se dio seguimiento a los procescs administrativos , dentro del area de
competencia de Gerencia.

6. Participacién y apoyo en reuniones de trabajo sobre temas de Unidad
ejecutora del programa. de acueductos rurales - ~-UNEPAR- y seguimiento
a los procesos.

7. Se di6 seguimiento a las gestiones y plazos relacionados con los acuerdos
de gerencia.

8. Participacion en reuniones con  alcaldes, y seguimiento a los
requerimientos de dichos alcaldes.

9. Se dié apoyo en la planificacién y programacion administrativa de la
gerencia.

10. Apoyo y seguimiento en la elaboracion de los reglamentos y normativas de
la organizacion administrativa. -

11.Participacién en la coordinaciéon de reuniones con el drea Administrativa
para seguimiento a los procesos relacionados con dicha direccién.

12.Se dio apoyo en las reuniones de trabajo y coordinacion con la presidencia
de Junta Directiva del Instituto de fomento municipal INFOM.

13.Se dio acompanamiento en diversas reuniones y actividades de trabajo
encomendadas por [a gerencia.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentam

I ?157 ek

<

\_ujg Alfgnso Erdmengst Lic. Mg?(o@g@ale Rosales
QOrellanha Gerente INFOM
Asesor Técnico. -




/ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / \
CORRESPONDIENTE AL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 | De: Luis Ricardo de JesUs Godoy Ruiz  »~
2 | N0mero de Confrato: 301-029-091-2023 g
NUmero de Identificacién e
* | Tibutaria -NIT-: 102707161
4 | Renglon Presupuestario: 027

Tipo de Servicios Prestados (de (% Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44, Inciso "e")

¢

¢ Sewicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 - | al | 30/06/2023 &
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 - | al | 30/04/2023 -~
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00

9 | Fecha 30 de Abril 2023 /

N

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar:
Director Ejecutivo del Programa de Gestidn Social.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-091-2023,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en el Programa de
Gestion Social. T

MES DE AEBRIL

e Seguimiento al Proyecto de Sistema de agua potable de Caserio Nuevo
Amanecer, Tucurl, Alta Verapaz, por medio de correo y via telefonica para la
conformacion del expediente y recopilacion de documentos socio legales por
medio de la oficina Regional de Coban.

¢ Recepcion de documentacion para proyectos de Perforacion de Pozo Mecanico
en diferentes comunidades de Jutiapa, Jutiapa.




Seguimiento al Proyecto de Mejoramiento Sistema de agua potable Aldea Pie
de La Cuesia, San Juan Ixcoy, Huehuetenagno por medio de correo y via
telefénica para la conformaciéon del expedienie y recopilacion de documentos
socio legales por medio de la oficina Regional de Huehuetenango.

Recepcion de documentacion para el Proyecto de Mejoramiento Sistema de
agua potable Aldea Pie de La Cuesta, San Juan Ixcoy.

Atencién y asesoria en las instalacion de UNEPAR a comunitarios de Aldea
Chamil, San Juan Chamelco, Alta Verapaz.

Atencion y asesoria en las instalacion de UNEPAR a comunitarios de Aldea Pie

de la Cuesta, 8an Juan Ixcoy, Huehuetenango.

Comisidn a Santa Catarina Mita, Jutiapa con el fin de conseguir documentios
socio-legales para el proyecto denominado Construccidon Sistema de Agua
Potable, Caserio el Quebracho, Aldea el Roblar, Santa Catarina Mita, Jutiapa.

Otras actividades asignadas. (Atencién de llamadas telefénicas y Recepcién de
documentacién al Programa de Gestidon Social).

Elaboracién de la actualizacion del diagnéstico comunitario para el proyecto
denominado Ampliacién Sistema de Agua Potable Aldea la Zona y Miramar,

Municipio de Santa Barbara, Departamento de Suchitepéquez.

Elaboracion de certificaciones para el proyecto denominado Ampliacion Sistema
de Agua Potable Paraje el Triunfo, Caserio Las Brisas, Aldea Sochel,
Concepcion Tutuapa, San Marcos.

Elaboracién de certificaciones administrativas para la conformacion de distintos
proyectos de sistemas de agua potable tramitados antes INFOME-UNEPAR

Elaboracion de Legalizaciones para la conformacion de expedientes de distintos
proyectos de sistemas de agua potable tramitados ante UNEPAR.




Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

ENTO 4y
‘ (0“;\‘\3 deﬂc‘;,f A,
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i Ricardo Godoy Ruiz

Asesor Socio-Legal

Lic. Milthah Vinicio Zepeda Adgarae o
Director Ejecutivo del Programa de Gestién Social
UNEPAR DE INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

P

1 | De: Luis Fernando Huitz Paz -
2 | Nomero de Contrato: 301-029-090-2023
NUmero de ldentificacién )
| Tributaria -NIT- 87765868 e
4 Renglén Presupuestario: 029 r
Tipo de Servicios Prestados (de {%: Servicios Técnicos /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ] . .
44, Inciso e) 17 Senvicios Profesionales
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023 ¢
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 / al | 30/04/2023

8 | Monio a pagar:

Q.7,000.00

./-’

9 Fecha

30 de abril de 2023

-

Ing. José Leonel Pérez Tréccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-090-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el

Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes:

1. Apoyé al programa en el seguimiento de regularizacion de
proyectos a mi cargo, desde la realizacién de actas no suscritas
en su momento oportuno por el ingeniero supervisor en su

la solicitud del

Administrativa de INFOM, y en revisiones con representantes de

las comunidades para coordinar las acciones de gestion y social

orientadas a soluciones de problemas comunitarios y poder

momento hasta

Cur

ante

e

concluir con las regularizaciones correspondientes.

la Direccion




. Apoyé en dar seguimiento a los procesos de los diferentes

proyectos del Programa como elaboracion de Actas internas del
programa.

. Apoyé en dar seguimiento a los procesos de los diferentes

proyectos del Programa.

. Apoyé en dar seguimiento para dar de baja clorinadores

procedentes de diferentes proyectos, para asi teniendo en poder
los diferentes CUR proceder con la finalizacibn de las
regularizaciones de los diferentes proyectos del Programa.

. Apoyé en realizar compras de productos y/o servicios que el

programa de desarrollo y ejecucion necesita, todo esto atravez de
vales solicitados ante la Unidad de Coordinacion Financiera de
UNEPAR.

. Apoyeé con el Rol de ingresar, modificar o eliminar los estados de

los proyectos en el Sistema SINIP ( Seguimiento de Proyectos).

. Apoyé, en la renovacién de Vales canjeables por cemento

utilizados para proyectos llevados a cabo por el Programa de
Desarrollo y Ejecucion.

. Apoyé en la conformacién y/o revision de expedientes de

contratacién para albafiiles para los diferentes proyectos llevados

-a cabo por el Programa de Desarrollo y Ejecucién.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Vo.Bo.

n“.
£, f,, 2T

Luis Fémandd Huitz Paz lngenlerh\dﬁse Leonel\lze?ez‘l“roccoh
SERVICIOS TECNICOS Director del Programa de Desarrolio Y

Ejecucion.

UNEPAR de INFOM.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 18 Al 30 DE ABRIL DE 2023

—

—

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

Art, 44 Inciso e)

1 | De: Luis Entique Lépez Castro
2 | Numero de Contrato: 301-029-164-2023
Niuimero de Identificacion
- /
3 Tributaria -NIT-: 989038-6 )
4 | Renglén Presupuestario: 029 <
Tipo de Servicios Prestados .
(de conformidad con el <

Contrataciones del Estado”,

{*" Servicios Técnicos

{* Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

— .

del | 18/04/2023 Al | 30/06/2023 -

7 | Periodo del Informe:

del | 18/04/2023 | Al| 30/04/2023

8 | Monto a pagar:

Q. 6,066.67

9 | Fecha

30/04/2023 e

En cumplimiento a lo estlpulado en el contrato administrativo de servicios técnicos numero 301-

029-164-2023, atentame t’e le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,

siendo las siguientes: /}l
P

1. Se apoyd al Area de Contabilidad, en la Integracién del expediente de Estados
Financieros, correspondiente al mes de febteto de 2023, para que sea de conocimiento
y aprobacién por parte de la Junta Directiva del INFOM.

2. Se apoyd en la elaboracién de Dictimenes financieros relacionados con asuntos de

aspectos: técnicos, Administrativos y financieros, como requisitos que conllevan los

expedientes que la Gerencia presenta para conocimiento, consideraciéon y aprobacién

por parte de la Junta Directiva.

3. Se asisti6 a la Direccién Financiera (DF) y Gerencia Administrativa Financiera (GAF),
en lo relacionado a la informacién: administrativa, contable y financiera del Instituto de
Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que administra y ejecuta éste:

Y,
0
=
=

correspondiente a las solicitudes de informacion: auditorias especiales; Oficios y Notas

de Instrucciones de Gerencia, por diversos asuntos: técnicos, administrativos, legales y

1




financieros contables, internos y externos {otras entidades relacionadas); seguimiento de
bhallazgos y/o observaciones notificadas por la Direccidn de Auditorfa Interna y
Contraloria General de Cuentas, por la tevision de informacion financiera y de
cumplimiento, del Instituto de Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que éste
administra y ejecuta.

Sin otro particular, me suscribo:

1qye Lopez Castro S
Ngmbre y Firma del /
! Contratado _
Suatemarers”
Vo.Bo. Lic. edo Vides

Ditector Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023 /

-
-

1 De: Luis César Marroquin Alvarado -
2 | NGmero de Contrato: 301-029-087-2023
NOmero de Identificacién .
3 Tributaria -NIT-: 9386870-7 4
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de - s -
5 | conformidad con el Decrefo No. 57-92 @ Servicios Técnicos &

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{_: Servicios Profesionales
44 numeral Inciso €)

é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 f al | 30/06/2023 w/z
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023 -~
8 Monto a pagar: Q. 7.300.00 J

9 | Fecha 30/04/2023

o

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-087-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de abril de 2023.

Se apoyo al programa en lo siguiente:
* Escaneo e impresién de planos para los siguientes proyectos:
v Ampliacién Sistema de Agua Potable Aldea Chual, Municipioc de Sipacapa,
Departamento de San Marcos.

v" Construccién Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea Chejoj, Municipio de
Cuilco, Departamento de Huehuetenango.

v Mejoramiento Sistema de Agua Potable Aldea Pie de la Cuesta, Municipio de San
Juan Ixcoy, Departamento de Huehuetenango.




Para el proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable Aldea La Zona y Miramar Municipio de Santa
Barbara, Departamento de Suchitepéquez:
1) Se trabajo en el proyecto para recopilar la informacién requerida como planos del mismo
para ingresar la solicitud del area gubernamental como lo es SEGEPLAN:
* Recopilacidn de papeleria y escaneo.
¢ Impresidn y escaneo del juego de planos.
¢ Conformacion del proyecto. '

Para el proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable Caserio Canquixajd, Aldea Xequemeyd,
Municipio de Momostenango, Departamento de Totonicapan:
1} Se trabajo en el proyecto para recopilar la informacion requerida como planos del mismo
para ingresar |a solicitud del area gubernamental como lo es SEGEPLAN:
e Recopilacidn de papeleria y escaneo.
e Impresiony escanec del juego de planos.
¢ Conformacién del proyecto.

Para el proyecto Construccidn Sistema de Alcantarillado Sanitario Sector Calle Patricio Lopez, Sector

Avenida el Crucero y Sector Molino Viejo Cantén Chuisuc, Municipio de Olintepeque,
Departamento de Quetzaltenango:

1) Se trabajo en el proyecto para recopilar la informacidn requerida como planos del mismo
para ingresar la solicitud del area gubernamental como o es SEGEPLAN:
* Recopilacidon de papeleria y escaneo.
e [mpresidny escaneo del juego de planos.
* Conformacion del proyecto.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente:

Luis Gésgv s uin Alvarado Licda. Karin Lisseth MéridgPgrez
Director Ejecutivo Programa de Frﬂmgié’c%_
@fa

UNEPAR-INFOM ~fmala,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL

s "DE 2023 , N
1 De: Lynne Janneth Macz Winter d
2 Namero de Contrato: 301-029-092-2023
Numero de Identificacion
3 | Tributaria NIT-: 106403869
4 Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de . . ] e
conformidad con el Decreto No. | ¢ Servicios Tecnicos -

5 §792 “Ley de Contrataciones | i~ sewicios Profesionales
del Estado™, Art. 44. Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 q Al | 30/06/2023 #
7 | Periodo del Informe: del |1/0472023 ¢~ | AI|30/04/2023 -
8 Monto a pagar: Q.5,000.00 7
9 | Fecha: 30 DEABRIL2023
N /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-023-
092-2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
oficina Region [l Las Verapaces, siendo las siguientes:

e
1.- Apoye a las municipalidades en la gestién de solicitud de créditos de Alta y
Baja Verapaz
en la promocién de Créditos de Gerencia en las municipalidades de Santa Cruz
Alta Verapaz, San Cristobali Alta Verapaz, San Femnando Chahal Alta Verapaz,
Fray Bartolome de las Casas Alta Verapaz, Raxuja Alta Verapaz, La Villa Tactic
Ailta Verapaz, Purulha Baja Verapaz, Senahu Alta Verapaz, El Chol Baja Verapaz,
Cubulco Baja Verapaz, Rabinal Baja Verapaz, San Miguel Chicaj Baja Verapaz.



1. Apoye a la oficina regional en la implementacion de nuevas estrategias para la
promocidn de créditos en las diferentes corporaciones municipales de la region.
Apoye a [as municipalidades en la promocién de créditos y servicios que presta la
institucion a la municipalidad de San Fernando Chahal Alta Verapaz, se realizé
una visita a la municipalidad se platicé con el senor alcalde Luis Barrientos y el
sefior secretario municipal se les hizo entrega la revista de créditos y servicios que
INFOM en la platica sostenida con el sefior alcalde nos menciona que le interesa
los servicios que presta la institucion para el proximo periodo administrativo.

1.- Apoye a la oficina regional en la implementacién de nuevas estrategias para la
promocion de créditos en las diferentes corporaciones municipales de [a region.
Apoye a [as municipalidades en la promocion de créditos y servicios que presta la
institucién a la municipalidad de San Cristébal Alta Verapaz se realizé una visita y
se converso con el sefior alcalde Ovidio Choc, se le hizo entrega de la revista que
la institucién les manda a la las municipalidades, platicaba que la municipalidad
de San Cristébal necesitaba un préstamo de 20 millones para realizar un mercado
para el préximo periodo administrativo me comentaba que busca la si volvia a
quedar cuatro afios mas después de las elecciones electorales pedira el crédito
con Infom.

1.- Apoye a la oficina regional en la implementacion de nuevas estrategias para
la promocion de crédiios en las diferentes corporaciones municipales de la regién.
Apoye a las municipalidades en la promocioén de créditos y servicios que presta la
institucion a la municipalidad de Fray Bartolomé de las Casas Alta Verapaz. Se
realizé una vista a la municipalidad y se le hizo entrega al sefior alcalde ia revista
que la institucién envia a municipalidades en la conversacion sostenida
manifestaba el sefior alcalde de su interés por un préstamo de Gerencia de
900,000 pero se lo comunicaria al consejo para su aprobacién.

1- Apoye a la oficina regional en la implementacion de nuevas estrategias para la
promocion de créditos en ias diferentes corporaciones municipales de la regién.
Apoye a las municipalidades en la promocion de créditos y servicios que presta la
institucion a la

Municipalidad de Raxuja se le hizo entrega de la revista que la institucion envia a
las municipalidades se converso con el sefior aicalde y la secretaria municipal
sobre los créditos y servicios que presta la institucién y se les manifestaba el
crédito de gerencia de 900,000 del cual les intereso y me comentaba que lo
platicarian con el consejo para su aprobacion se le dara seguimiento.



7. Colabore en otras actividades que me fueron asignadas.

Apoye en el area de Gestion social en el Acompanamiento a una visita a la
aldea Sesajal San Pedro Carcha.

7. Colabore en otras actividades que me fueron asignadas.

Apoyo en el area de Gestién Social en la entrega de oficio a la municipalidad de
San Pedro Carcha.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Lynng Janneth Macz Winter
Tecnico
INFOM-UNEPAR
Reqion II Las Verapaces

Vo.Bo. Licda, Zgila ndHRebeca Fi tz{ A &
Coordinagor Qfficinas Regionalds:. ey

INFOM-UNEPAR Nl



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2023 o

1 De: Manuel de Jesds de Ledn Martinez
2 | Ndmero de Conirato: 301-029-093-2023 cﬁw
NOmero de Identificacién
% | Tributaria -NIT-: 5256929
e
4 | Renglén Presupuestario: 029 'd

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arf.

¥ Servicios Técnicos *f/

i~ Servicios Profesionales

44 Inciso e)
4 Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 g i al | 30/06/2023 - e
7 | Periodo del Informe: Del |1/04/2023 | al | 30/04/2023 '
8 | Monio a pagar: Q.12,000.00 {-—f’"""
¢ | Fecha 30/04/2023 f,ﬁ*’

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-093-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:

Paginaill4




MES: ABRIL 2023

1. Participe en el Taller de Fortalecimiento en INFORM Guatemala en el Salén Municipai de
Santa Catarina Pinula Guatemals, el dia 30 de marzo, invitado por Gerardo Narciso
Encargado de Fortalecimiento al Sistema CONRED, Direccion de Preparacion,
representando a la Gerencia Técnica de INFOM vy de Gobierno Abierto y Electrénico.

! COBIERNG o cocRpikapmms MaciowaL ana
! GUATEMALRA | LA RCDUCCONK DE BESASTRES
| | eeseae wames v MATURALES & PROVEIADOS

La Coordinadora Macional
para la Reduccion de Desastres

Hace la cordial invizacion al:

Taller de Fortalecimiento en INFORM Guatemala

Dirigido a servidores publicos y prestadores de servicios de las instituciones que conforman la
Mesa Tecnica Interinstitucional INFORM Guatemala

Fecha: 30 de marzo de 2023
Hora: 9:15
Lugar: Salon Municipal de Santa Catarina Pinula, Guatemala

Confirmar su participacion al teléfono: 229691060 extension: 1401 con Gerardo Marciso,
Encargado de Fortalecimiento al Sistema CONRED, Direccitn de Preparacion.

AERSH

o e g

oreve Anwda Howeapef 21273 zonn 13 Gaustemmln, © 5 e g
oonecs Teifrmen, {T) TP-260 L2 TL
f/ g

Pédgina 2|4



2. Participe en esta reunién: Estimados integrantes de la Mesa Interinstitucional INFORM GT.
De acuerdo con sus funciones, el Departamento de Fortalecimiento al Sistema CONRED de
la Direccién de Preparacion de la Secretaria Ejecutiva de CONRED, convoca conforme a los
nombramientos emitidos por su institucién e invita cordialmente a la il Reunién ordinaria
de la Mesa técnica INFORM Guatemala del afio 2023, la cual se llevard a cabo el martes 21
de marzo de 2023 en la SE-CONRED, horario de 9:00 a 11:30 horas. Representando al
INFOM y Gobierno Abierto electrénico.

n NATURELES © PROVDCADDS
|

. 1
s COBIERND | COORDIMADORA HACIOMAL PARA
i GCUATEMALA | L* SEDUCCION DE DESASTRES

AGENDA

Reunion ordinaria de la Mesa Técnica
Interinstitucional INFORM Guatemals
Salon Jorge Molina, SE-CONRED
Martes 21 de marzo de 2023

08:55 a 9:00 Minuto de seguridad Gerardo Marciso
Rodrigo
. \ . : . Gonzalez/Director
09:00 - 09:0% Palabras de bienvenida de Prep. a0
SE-CONRED
o Saldn Jorge
Elaboracion de pian de Molina “A™ L.
09:05 - 10:00 | fortalecimients interinstitucional en “Tﬁ?nﬁ“éa‘
INFORM GT
10:00-10:20 Receso [ Todas v todos

Presentacion del plan de

10:20-10:45 | fortalecimients interinstitucional en “l'ﬁsamﬁ_’?
INFORM GT a fa plenana e
10:45 - 13:00 Lonclusiones y acuerdos finales Clzudia Chajdn

Pagina 3|4




3. Participe en la siguiente reunién el dia 12 de abril 2023 representando al INFOM en el
WebinarGAE sobre la "Importancia y beneficios de un SOC (Security Operations Center)"

|| Comisiongaeoficial
ey @COMIisionGAE

¥ Por si te perdiste nuestro #MiércolesdeWebinarGAE "Importanciay
beneficios de un SOC" o si quieres volver a verlo, te dejamos el enlace
para que lo disfrutes =

Haz clic en el siguiente enlace £3:

Vipoy te awenkiaa tn ciraguridad

youtube.com

- MiércolesdeWebinarGAE "Importancia y beneficios de un (..
Py ST i MiércolesdeWebinarGAE "Importancia y beneficios de un
B~ (Security Operations Center) SOC"

y Lp

ko deperciur ¥ emloler  mieres
vyl doaten.

11:02 a. m. - 12 abr. 2023 - 33 Reproducciones

4. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en ia oficina, {contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

"

Manel de Jesds de Ledn Martinez

Asesor de Cumplimientg-tnstitucional de
Gobierno Abierto y Electrénico

Pagina 4|4




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL O1 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

1 De: Maria Fernanda Argentina Avilez Rosales //.
2 | Nomero de Contrato: 301-029-096-2023 S
NUmero de Identificacién
* | Tibutaria -NIT-: WIE
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de % Servicios Técnicos s

g conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, Art.

y ional
44 inciso e) {~ Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
- - -

7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 “| al | 30/04/2023

8 | Monto a pagar: Q.4,500.00 s

9 | Fecha 30 de Abril 2023

Sr. Frans Estuardo Chacdn Ajct:

Y
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-096/2023, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoyaren la recepcion de formularios liquidados y anulados par ser descargados de las
respectivas tarjetas de responsabilidad.

2. Apoyar en realizar el archivo de formularios descargados.

3. Colaborary en realizar la descarga del sistema de formularios de vidticos entregados a los
funcionarios.

4. Colaboraren la atencion de llamadas telefdnicas.
5. Apoyaren llevar el control de pagarés ingresados en el departamento para su resguardo.

6. Colaborar en la elaboracién de oficios a Bancos del Sistema, Ministerio de Finanzas y otras
instituciones.



7. Apoyar en entregar pagares solicitados por el departamento de Cartera.

8. Apoyar a conformar la documentacién para enviar al archivo general.

9. Colaboraren laimpresidn de Libros de Control de Viaticos.

10. Apoyar en organizar el archivo de papeleria de afios anteriores.

11. Apovar en la actualizacion de firmas en los bancos del sistema.

12. Colaborar en trasladar los documentos asignados.

13. Apoyar en verificar que no se retrase la papeleria.

14. Colaborar en el control de CURS de ingresos para realizar acreditaciones o cheques de pago.

15. Apoyar en la realizaciéon del informe de todo lo realizado durante el mes y al final del
contrato.

16. Colaborar en otras actividades que sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente . Q?.FOME”fo
; %,
- / PERVISOR
‘ Vo.Bo. TECNICODE ~
: TESORERIA I

MaMerr‘anda Argentina Fras EstUardo-Ghacén Ajcu G'%’ ¥
. Fos emala.
Avilez Rosales Supervisor Técnico de i

Tesoreria |

Vo.Bo.

Vides

Director Financiero



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2023 é

1 De:

Maria de los Angeles Ndjera ¢

2 | NOmero de Conhato:

Py

301-029-095-2023

Ndmero de Identificacién o
3 | Mbutaria -Nit-: 56006551
4 | Renglén Presupuestario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados (de
p
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{*. Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

44, Inciso e)
6 | Plazo del Conirato:’ del | 3/01/2023 ¢ | af | 30/06/2023
7 | Periodo del informe: del | 1/04/2023 .- ol | 30/04/2023 ¢
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00

N\

9 Fecha

30 de abrilde 2023 <

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-095-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dlreccuon
General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Coordinar ia clasificacion y distribucién de correspondencia de la Drreccmn

General y la que deba trasladarse a los directores de los programas de
UNEPAR:

Se apoyd en la realizacion de diversos documentos de la Direccion
General de UNEPAR.

Se apoy6 en la elaboracion de Nota de instrucciones para los
diferentes programas a través del sistema web tracking.

Se apoyd en la elaboracion de oficios para INFOM a través del
sistema web tracking.

Se apoyd en redactar y despachar oficios, informes, providencias,
memorando y otros documentos oficiales.

Se apoy6 en la elaboracion de oficios para la Gerencia de INFOM.

2. Se atendié los requerimientos de informacién que presenta la Auditoria
Interna del INFOM, Contraloria General de Cuentas y otros Organismos
que otorgan apoyo a INFOM-UNEPAR.




3. Apoyar al Director General en la ejecucion de las actividades programadas
en la agenda a cargo de INFOM-UNEPAR.

* Se coordind reunion en Gerencia.

o Se coordind reunién con la directora de Asesoria Juridica, director
del Programa de Desarrollo y Ejecucion y la Supervisora Legal de
UNEPAR.

e Se coordiné reunién con el Diputado Jefe de Bancada URNG-MAIZ,
directora del Programa de Pre Inversién vy director del Programa de
Desarrollo y Ejecucion.

= Se coordiné reunién con la Direccién Financiera de INFOM y la
Supervisora Legal de UNEPAR. _

» Se coordiné reunidn con la Unidad de Riesgo de INFOM.

« Se coordind reunién con el Gerente Técnico y de Proyectos.

¢ Se coordiné reunién con la Honorable Junta Directiva.

4. Se apoy6 en la logistica de reuniones en la UNEPAR.

* Se coordiné reunién de trabajo con los diferentes Directores de los
Programas de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales -UNEPAR-.

Se coordiné reunién con la Coordinadora Financiera de UNEPAR.
Se coordiné reunién con la Supervisora Legai de UNEPAR.
Se coordind reunién con la directora del Programa de Preinversion.

* Se coordind reunidn con el director de Desarrollo y Ejecucion.

5. Preparar la documentacidn para revision y firma del Director General:

+ Se apoyo en la revisién de los documentos ingresados a la Direccion

de UNEPAR, para trasladarios a los diferentes programas.

e Se apoyo en el tramite de firmas de Visto Bueno para fraslado de
documentos a diferentes areas de INFOM.

e Se apoyd en el tramite de firma para dar respuesta a las diferentes
solicitudes de INFOM.

8. Mantener actualizado el calendario de actividades y citas del Director General
de UNEPAR. ) e
7. Realizar otras actividades que‘sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo{:/’

rd
Atentamente, Z_,

AT

Maria de | s\Najera




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 01 AL 15 MES DE ABRIL DEL 2,023

1 De: Mario Alberto Cardenas Sanchez -
2 | Nomero de Contrato: 301-029-159-2023 -
Nimero de Identificacién —
3 | Tributaria -NIT-: 16319230 «
4 | Renglén Presupuestario: 029 .
Tipo de Servicios Prestados (de f/"’f
conformidad con el Decrefo No. 57-92 %} Servicios Téchicos

5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art. . .
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | §. Servicios Profesionales

de dicha Ley)

o

4 | Plazo del Conirato: del | 27/03/2023 < al | 15/04/2023 4
7 | Pericdo del Informe: del | 1/04/2023 {,,,f/ al | 15/04/2023 e
8 | Monto a pagar: Q. 3.750.00 e

9 | Fecha | 15 de abril de 2023 <

\&

Lic.: Windi Yanira Reyes Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-159-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Departamento de Informatica,
siendo las siguientes:

-
1. Se apoyé en la elaboracion de anteproyectos de presupuesto Anual, ABI(i,eafién
presupuestaria plan operativo anual. /

Se apoy6 en la organizacion y actualizacidn de los archivos de la Coordinacién Financiera.
Se apoyd en la recepcion de documentos de la Coordinacién Financiera.

Se apoyd en el control de pagos que se realizan por medio del Fondo Rotativo.

LA W

Se apoyo en el seguimiento de la ejecucidn financiera de las obras que se ejecutan con

recursos de Fondos Nacionales.




6. Se apoyd en la reproduccién de documentos de la Unidad.

7. Se apoyo en el control del presupuesto asignado.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenp

f.

Mario Alberto § Sanchez.

Vo.Bo. P
0 o//ﬁﬁ

2

oo

=)
t;
22

%
e
&
= o
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FINANCIE

ihadora Financiera

eye




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 27 DE MARZO AL 15 DE ABRIL DEL 2,023

/

el

=

1 De:

Mario Alberto Cardenas Sanchez

2 | NOmero de Contrato:

-

301-029-159-2023

NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

16319230

-

4 ! Renglén Presupuestario:

029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

44 numeral 1.7 y arl. 78 del Reglamento
de dicha Ley)

5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art.

{%: Servicios Técnicos

{ Servicios Profesionales

4 | Plazo del Conirato: del | 27/03/2023 .-| al | 15/04/2023
7 Periodo del Informe: del | 27/03/2023 - al | 15/04/2023 «~
8 | Monto a pagar: Q. 4,959.68 -

9 Fecha

15 de abril de 2023 /

Lic.: Windi Yanira Reyes Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contirato administrativo ndmero 301-029-159-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Departamento de Informética,

=

1. Se apoyd en la elaboracién de anteproyectos de presupuesto Anual, Aplicacion

siendo las siguientes:

27 MARZO:

presupuestaria plan operativo anual.

2. Se apoyd en la organizacion y actualizacién de los archivos de la Coordinacién Financiera.

3. Se apoyd en la recepcién de documentos de la Coordinacidn Financiera.




4. Seapoyd en el control de pagos que se realizan por medio del Fondo Rotativo.
5. Se apoyd en el seguimiento de la ejecucidn financiera de las obras que se ejecutan con
recursos de Fondos Nacionzles.

6. Seapoyé en la reproduccién de documentos de la Unidad.

01 AL 15 de ABRIL:

1. Se apoyé en la elaboracién de anteproyectos de presupuesto Anual, Aplicacion
presupuestaria plan operativo anual.

2. Se apoyo6 en la organizacién y actualizacién de los archivos de la Coordinacién Financiera.

3. Seapoyé en la recepcidn de documentos de la Coordinacién Financiera.

4. Se apoyo en el control de pagos que se realizan por medio del Fondo Rotativo.

5. Se apoyo en el seguimiento de 1a ejecucidn financiera de las obras que se ejecutan con

recursos de Fondos Nacionales.
6. Se apoyo en la reproduccién de documentos de la Unidad.

7. Se apoy6 en el control del presupuesto asignado.

Sin otro particular, me suscribo:

TO M

Wl B My

QRERAkY 0[4:;@
s

Vo.Bo.

Lic. W
Coordinadora Financiera




FINIQUITO A FAVOR DEL

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-

e

En la ciudad de Guatemalaq, el dia quince de abril 2023, Yo MARIO ALBERTO CARDENAS
SANCHEZ, setenta y dos de afios de edad, Téchico Guatemalteco con documento
Personal de Identificacién [CUI}, Dos mil quinientos quince, noventa mil cuatrocientos
cincuenta y tres , cero uno cero uno (2515 90453 0101) extendido por el Registro
Nacional de las Personas, con lugar para recibir notificaciones en la Novena-calle doce
guion cincuenta uno zona once colonia Roosvelteh, Ciudad de&Uatemala, por el
presente acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo solemne juramento
en forma expresa DECJ_/A/R/O lo siguiente: PRIMERO: con fecha 27 de Marzo de dos mil
veintitres, suscrik;et{om‘ra’ro Administrativo de Servicios técnicos nimero o (301-029-159-
2023} con el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por [o que el dia de hoy recibo a mi
entera satisfaccién, la suma Tres mil setecientos cincuenta quetzales  exactos
(Q.3.750.00) que inclaye el impuesto al valor agregado -I.V.A.- en concepto de pago
final de los honorarios pactadoes. En consecuencia al haber cumplido el Instifuio de
Fomento Municipal -INFOM- con todas sus obligaciones de pago por los servicios
prestados y demds obligaciones derivadas de las cldusulas del referido contrato, otorgo
el mds completo, amplio, total y eficaz finiquito a favor del Institutc de Fomento
Municipal especialmente porque dicha entidad a la fecha, no me adeuda
absolutamente nada en ningun concepto, habiéndome pagado en forma oportuna y
debida, todos y cada uno de los honorarios gue me correspondieron, por [0 que no
tengo reclamacién de ninguna naturaleza qgue me comresponda en virtud de los servicios
sin razén de dependencia prestados al INFOM, quedando de esa manera terminada
con cardacter definitivo la relacidn confractual que mantuve con dicha entidad
vinculada dl rengldn presupuestario. SEGUNDQ: leo lo escrito e impuesto de su

contenido, objeto, validez y efectos legales, lo acepto, ratifico y firmo.-

()

DPI 2515 90453 0101




5

y
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES”
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2026» AL 30/04/2023

( ] -
1 | De: | Mario Eduardo Lépez Flores #
2 | Numero de Conirato: 301-029-097-2023
Ndmero de Idenfificacién e
3 | Tributaria -NIT- 7931167-4
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados(de | . . .. _
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Confrataciones del Estado”, As. " Sewvicios Profesionales

{% Sewvicios Técnicos =

44 inciso )
é | Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 | al 30/06/)053
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 /’,/ al 30%)4/2023
8 | Monto a pagar: Q5.300.00 / /
? | Fecha 30 de abril dell 2023 J

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301—029-04
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

+ Se apoy6 brindado soporte técnhico en la Direccién Financiera.

+ Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Administracion.

» Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Inventarios.

e Se apoyé brindado soporte técnico en la Direccién de Asesoria Juridica.

e Se apoyo brindado soporte técnico en el drea de Auditoria.

s Se apoy6 con cableado de restablecimiento de Red en el area de

informatica.

» Se apoy¢ brindado soporte técnico en el area de Inventario.




¢ Se apoyd brindado soporte técnico en el area de Mandatarios.

¢ Se apoy0 brindado soporte técnico en el area de Contabilidad.

+ Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Ejecucion Presupuestaria.

* Se apoyd brindado soporte técnico en la Unidad de Estudios Técnicos.

» Se apoy¢ brindado soporte técnico en la Direccion de Auditoria Interna.

» Se apoyé brindado soporte técnico en el area de la Clinica.

¢ Se brindo apoyo técnico en diferentes oficinas del INFOM siendo
instalaciones y reconfiguraciones, soporte a paquetes de office, reparacion
de sistemas operativos.

e Se apoy6 armado e instalacién de equipo audio en reuniones de trabajo en

donde se quieran.

Ve
Atentamente. /

o

3 b

~47”-“1/ ' Vo.Bo.

T - RS . A
Mario Eduardé Lopez Flores ing. MA. Cannel&Estuardo--ﬁ@Mﬁemso

Técnico En Informatica Direcfor de Informética



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE ABRIL DEL 2,023

&

1 De: Marvin Danilo Ajcip Xuyd
2 | NOmero de Contrafo: 301-029-098-2023
3 | Nimero de Ide_enhﬁcclc:on 7136479 yd

Tributaria -NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029 <

Tipo de Servicios Prestados (de _ S
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 F: Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | (& Sawicios Profesionales e

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 - | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023  .-| at | 30/04/2023 -
8 | Monto a pagar: Q.10,50000 <
9 | Fecha 30 de abrilde 2,023

\

Ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-098-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del INFOM
siendo las siguientes:

’

f’"
4

1. Se apoyé en los anlisis bacterioldgicos de aguas potables y residuales de la municipalidad
de Mixco, municipalidad de Purulha del departamento de Baja Verapaz, y municipalidades
del departamento de Sacatepéquez.

2. Se brindé apoyo en la lectura y anotacién de los resultados de los andlisis bacteriolégicos
realizados en las libretas de trabajo, para presentar informes correspondientes de los
analisis realizados.

3. Secolaboré en la preparacion de los principales reactivos para analisis bacteriolégicos
tales como:




* Soluciones Stock
* Soluciones amortiguadoras de pH

4. Se apoyo a fa Direccidn del Laboratorio en la revision de manuales de procedimientos de
analisis y metodologias utilizadas para aguas potables y residuales.

5. Se apoyd a [a supervision de area de bacteriologia en la revision y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas,

asi como la actualizacion y programacion de los informes finales.

6. Se apoyd en el drea secretarial para recepcion de muestras y atencidn al cliente via
telefénica y presencial respecto a los servicios que se brindan en el laboratorio de aguas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Ing.




COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA

Guatemala, 27 de enero de 2023

A QUIEN INTERESE,

Por medio de la presente se hace constar que no existe la ley del timbre del
COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA, por lo que
el Ingeniero Quimico MARVIN DANILO AJCIP XUYA Colegiado No.2,404
desde el 11 de septiembre de 2017, no esta obhgado a colocar timbres en sus
facturas y en ningiin documento.

Sin otro particular atentamente,

Silvia del Valle de Biicaro
Gerente Adminish‘aﬁvo‘

0 Calle 15-46, zona 15, Colonia El Maestro, Edificio de Los Calegios Profesionales, 2do, Nive
Teléfonos: 23698904 23693691, FAX 23694669 Mail: administracion@cig.org.gt Website: www.tig.org.gt




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 | De:

Maximiliano Virula

2 | Ndmero de Contrato:

301-029-099-2023

Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

14818299

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 | con el Decreto No. 57-92

v

* Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones dej | = Servicks Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e) -~

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 P al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del 01/04/2023/ al 30764!2023
8 | Monto a pagar: Q.6,000.00
9 | Fecha 30/04/202/3/

. /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029—099{
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas durante el mes
de abril, siendo las siguientes:

- Se apoyd con la conduccion de vehiculos asignados de la Institucion vy
transportar a funcionarios y autoridades, asi como documentos a diferentes
instituciones de gobierno. |

- Se apoyd en llevar a revisidn el vehiculo asignado, y se colaboré con la
limpieza y mantenimiento del mismo.

- Se apoyod en el resguardo de otros vehiculos que se encuentran en buen
estado, verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las
operaciones de mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de
los vehiculos.




- Se apoyé en el acompanamiento a diferentes comisiones solicitadas.

- Se apoyd en mantener estrictos controles y registros de kilometraje recorrido
y del consumo de combustible.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Maximiliano Virula
Nombre y Firma del Contratado

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2023

/”

>

1 | De: MELIDA YESENIA JUAREZ FABIAN
2 | Numero de Contrato: 301-028-101-2023 -
o e peiessen e
4 | Renglén Presupuestario: 029 /—
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 5 Servicics Téenicos -

5 | 57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”,

Art. 44, Inciso e )

i Sarvicios Profesionales

© | Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 al | 30/06/2023

—

7 | Periodo del Informe:;

del |1/04/2023 . al

30/04/2023

8 | Monto a pagar:

Q.5,000.00 7

9 | Fecha

30 DE ABRIL DEL 2023 o

En cumplimiento a lo estiputado en el contrato administrative numero 301-029-101-
2023, atentamente le remito el informe final realizado en la Dependencia, siendo

las siguientes:

1. Se apoy6d en la actualizacién de los vehiculos asighados a INFOM UNEPAR.

2. Se apoyd en realizar
UNEPAR

los oficios en el area se Transporte y Talleres

3. Se apoyd en dar seguimiento de los oficios ingresados a la unidad de

Transporte y Talleres

4. Se apoyd en la realizacién, de las Notas de Traslado de los Vehiculos
asignados al personal de la Institucion, INFOM-UNEPAR




5. Se apoyd en la realizacién, y control de la asistencia diaria del personal del
area de Trasportes y Talleres.

6. Se apoyo en la realizacion, de la Sinergia mensual del area de Transporte y
Talleres.

7. Se Apoyo6 en oftras actividades asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

' /Te/efi Juarez Fabian

L

/
<

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIEN"I?
AL PERIODO DEL 01 AL 30 de ABRIL

del 2023
4rj."‘lr.
1 | pe: MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ  © \
2 | Némero de Contrato: 301-029-1022023 ¢
Ndmero de Identificacidén -
s Tributaria -NIT-: 106992651 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de 7 e T -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Servicios Técnicos &
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. 1 Sewicios Profesionales
44, Inciso €)
& | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 <" | al | 30/06/2023 ¢
v
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 ¢ al | 30/04/2023 .~
-~
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 -~
9 | Fecha 30 de ABRIL del 2023

ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-102-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudios técnicos
Dependencia, siendo las siguientes:

e

=

ABRIL: /
» Se realizo apoyo a comparieros en diferentes actividades. -

» Bulsqueda de documentos en archivos de INFOM por requerimiento de
informacion publica.

* Escaneo de documento y conversién a archivos PDF.

» Se realizo escaneo de 6 libretas topograficas de proyecto de mejoramiento de
agua potable del municipio de Livingston para resguardo digital, siendo las




libretas con numeracion 18-2-14, 18-2-15, 18-2-16, 18-2-17, 18-2-18 y 18-2-19
las cuales contienen el levantamiento topografico de linea de conduccién, linea
de distribucion.

+ Se realizo cambio de ubicacion de mobiliario, equipo y papeleria de las oficinas
del &rea de planta de tratamiento ubicado en tercer nivel hacia sétano del
edificio por requerimiento del gerente técnico de proyectos.

e Se realizo fraslado de mobiliario, equipo y papeleria de INFOM central hacia
INFOM — UNEPAR.

* Se realizo dibujo de plano de planta amueblada de bafios en sétano para
proyecto de servicios sanitarios para personal con capacidades especiales.

* Se realizo dibujo de plano de planta acabados de bafios en soétano para
proyecto de servicios sanitarios para personal con capacidades especiales.

» Se realizo dibujo de plano de planta rutas de evacuacion y estructuras de
bafios en sotano para proyecto de servicios sanitarios para personal con
capacidades especiales. -

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente: MIGUEL EDUARDO CHACAI LOPEZ

Mgl Cluocey

I\\’lliguel Eduardo
Chacaj Lopez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023 /
.’WJF

1 De: MIRNA JUDITH DEL AGUILA GIRON
2 | Némero de Contrato 301-029-103-2023
3 N'umen? de Ide.nhflcacxon 1243779-4 e

Tributaria -NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: “029" ~

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto ™ Servicios Técnicos
5 | No.57-92 “ley de & Senvicios Profesional

Contrataciones del Estado”, * Senvicios Frolesonales ./

Art. 44, Inciso e).
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 7| al | 30/06/2023 ~
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023  ~| ol | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: :.10,000.00 o

\| ¢ |Fecha 30 DE ABRILDE2023 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 30]-029—]03—202:1’;,,#*’
Atentamente le remito el informe de las actividades redlizadas en la Dependencio,fgiendo
las siguientes:

1. Se apoyd en la recepcion vy tramite de las solicitudes requeridas por los interesados a
tfravés de la Secretaria General Unidad de Informaciéon Publica.

2. Se apoyd en la elaboraciéon de oficios, providencias y ofros documentos a través del
sistema de Tracking.

3. Se apoyé en gestionar con los enlaces el traslado de la informacién publica requerida
por los interesados.




4. Se apoyd en ia revision, andlisis y preparacién de los expedientes de |la Secretaria
General Unidad de Informacion Pudblica.

5. Se apoyd en recibir, clasificar y registrar comrespondencia en los contfroles de la
Secretaria General Unidad de Informacidn PUblica.

6. Se apoyd en organizar y sistematizar el archivo de la Secretaria General Unidad
de Informacién Publica.

7. Se apoyd en la elaboracién del informe preliminar y final de las solicitudes informacién
publica.

Sin ofro particular, me suscribo:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL. DiA 1 AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 | De: Nancy Carolina Gonzdlez Vides “
2 | NOmero de Contrafo: 301-029-105-2023 -
NUmero de Identificaciéon
3 | Tibutaria -NIT-: 4774307-6 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de

" Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. §7-92

“Ley de Confrataciones del Estado”, Ar. {af"'

. ich ionales
44 . Inciso e ) {*. Servicios Profesiona

§& | Plazo del Conirafo: del | 3/01/2023 <[ al | 30/06/2023

30/04/2023

=

7 | Perfodo del Informe: del | 1/04/2023 | o

8 | Monto a pagar: Q. 14,000.00

9 | Fecha 30 DE ABRIL 2023 o~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimetro 301-029-105-
2023, atentamente le remito el INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES realizado
en la dependencia en el mes de’ABRIL de 2023, siendo las siguientes:

1. FElaboracién /dé'/ 14 legalizaciones de las fotocopias de los documentos

correspondientes a las tatjetas de circulacién de los vehiculos propiedad de
INFOM.

2. Elaboracién de Dictamen No. AJ-029-2023, que mediaate oficio BID-11905-
0243-2023 del 10 de marzo de 2023, el Licenciado Jaime Alberto Montenegro
Guerra, Especialista Financiero del Programa de Agua Potable y Sanemmento
para el Desarrollo Hamano Fase I, Préstamo BID 2242/BL-GU 1y Donac1on
GRT/WS 11905-GU con Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Vﬂlatoro Shack,
Getente Administrativo Financiero de INFOM, solicitan Dictamen Juridico
respecto a la Modificacién Presupuestaria con Sustitucién de Fuentes pot




Devolucién de Saldos de Caja No. 001-2023 por la cantidad de Q.296,912.00 del
Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase 1.

. Elaboracién de Dictamen AJ-033-2023, que segin Resolucién de Junta

Directiva nimero 09-2023, de fecha 10 de enero de 2023, misma que resuelve:
“Devolver a la Gerencia del Instituto de Fomento Municipal, el expediente que
contiene la propuesta del nuevo REGLAMENTO PARA LA ASISTENCIA
FINANCIERA A LAS MUNICIPALIDADES DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALA, para que se realice un replanteamiento de la propuesta
presentada, en el sentido de ampliar el sustento legal, técnico y financiero de la
referida propuesta.”, se remite expediente segin oficio GAF-0177-2023, de
fecha 16 de marzo de 2023, para ]a emisién del Dictamen Juridico para
continuar el trimite ante Gerencia v que se presente a la Honotable Junta
Directiva para su conocimiento y aprobacién.

. Elaboracién de Dictamen AJ-041-2023, que mediante Oficio GAF-DF-0121-

2023, de fecha 27 de marzo de 2023, suscrito por el Lic. Hetbert Francisco
Toledo Vides, Director Financiero y el Lic. Otto Danilo Villatoro Shack,
Gerente Administrativo Financiero, ambos del Instituto de Fomento Municipal
-INFOM--, solicitan se emita Dictamen Legal respecto al expediente relacionado
con la propuesta de traslado y/o regularizacién de los recursos financietos, por
la cantidad de Cinco millones seiscientos cincuenta y un mil veinte quetzales con
sesenta y ocho centavos (Q5,651,020.68) afectando con Débito las cuentas
monetarias niumeros: 3033027643 Préstamos INFOM, del Banco de Desarrollo
Rural, Sociedad Anénima, por la cantidad de Cinco millones doscientos tres mil
ochocientos treinta y ocho quetzales con ochenta centavos (Q5,203,838.80) y
02-099-010903-2 Recuperacién préstamos INFOM, del Banco El Crédito
Hipotecatio Nacional -CHN-, por la cantidad de Cuatrocientos cuarenta y siete
mil ciento ochenta y un quetzales con ochenta y ocho centavos (Q447,181.88),
trasladandose con Crédito a la cuenta monetatia niimeto: 3300004977 INFOM
FUNCIONAMIENTO, del Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Anénima, pot
la cantidad de Cinco millones seiscientos cincuenta y un mil veinte quetzales con
sesenta y ocho centavos (5,651,020.68), para continuar las gestiones ante la
Gerencia, para elevatlo a conocimiento y consideracién previo a su aprobacién
por parte de la Junta Directiva.

. Elaboracién de Providencia AJ-0038-2023, que mediante Oficio DGU-SLU-

0007-2023 de fecha 22 de marzo de 2023, susctito pot la Licenciada Shelly




Alexandra Cérdova Audon, Supervisora Legal con el Visto Bueno del
Atquitecto Efick Vinicio Yllescas Hurtarte, Director General de la Unidad
Ejecutora del Programa de Acueductos Rutales -UNEPAR- del Instituto de
Fomento Municipal -INFOM-, se traslada Dictamen DGU-SLU-006-2023, de
fecha 21 de marzo de 2023, que contene Dictamen Legal de las bases de
Cotizacién U-04-2023 cottespondiente a la “Adquisicién de Materiales de
Construccién para el Proyecto Construccidn Sistema de Agua Potable Sector I
Aldea Chiquilila, San Ildefonso Ixtahuacin, Huehuetenango.”

6. Asesorias Juridicas brindadas a personal del Instituto de Fomento Municipal.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

| DIRECTORA DE
PASESORIA JURIDICA o

Insfituto de Fomento Municipg! e



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES "
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

4 —
1 | De: Noelia Estefania Cuxil Otzoy
2 | NG6mero de Contrato: 301-029-106-2023 -
Ndmero de Identificacién —
3 Tributaria -NIT-: 77417348 _
4 | Renglon Presupuestario: 029 ”
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el &' Servicios Técnicos v
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de  Servicios Profesional
Contrataciones del Estade”, - Serviclos Frotesionales
Arl. 44 Inciso e.)
— 1
6 | Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023 7
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 < al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00 =
9 | Fecha 30 ABRIL 2023
N /

Lic. Mg. José David Talé Rosales
Gerente -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-1086-
2023, atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en la
Unidad de Mandatarios.

MES DE ABRIL

1.

—~

Se apoyd en la recepcion y revision de 62 notificaciones judiciales que
ingresaron a la Unidad de Mandatarios.

Se apoyd en la recepcion y revision de 36 oficios que ingresaron a la Unidad

de Mandatarios.

Se apoyd en el registro y asignacion de 98 notificaciones y oficios
incorporados a sus respectivas carpetas del sistema dentro de la Unidad de

Mandatarios.




4. Se apoyd en la elaboracién, redaccion y traslado de 38 oficios de naturaleza
variada.

5. Se apoyoé en el escaneo de 136 documentos en general notificaciones,
oficios recibidos/oficios enviados.

6. Se apoyd vy se brindé atencion telefénica a quienes soliciten asistencia a la
Unidad de Mandatarios.

7. Se apoyd en realizar carpetas de diferentes materias debidamente
identificadas para el archivo correspondiente.

8. Se apoyo en el archivo de 74 oficios enviados/ recibidos que ingresaron a la
Unidad de Mandatarios.

9. Se apoyo en otras actividades que me fueron asignadas por los Mandatarios
dentro de la Unidad.

10. Se apoyd en realizar una caratula, identificada y asignada de un nuevo
expediente de la Unidad de Mandatarios.

11. Se apoyo en realizar la solicitud de Proveeduria a la Bodega, para la Unidad
de Mandatarios.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

/ \¥/a) I:ln‘

ic. Mb. José Dayid Talé Rosales
rente
_INFOM-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

-

s

De:

Nolberta Garcia Mejia

NUmero de Conirato:

301-029-107-2023

Ndmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 61890545
Renglén Presupuestario: 029 "
Tipo de Servicios Prestados (de % Servicios Técnicos &

conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Contralaciones del Estado”, Art.

™ Sewicios Profesionales

44, Inciso e)
é | Plazo del Contrafo: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 f/
7 —
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 | al | 30/04/2023 f

8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00 / "

¢? | Fecha

30DEABRLDE2023 .~

En cumplimiento & lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-107-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia Coordmac:lon de
Regionales siendo las siguientes: =

o
P

¢

1. Colabore en la base de datos de las Municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero, visitando a la Municipalidad de Sacapulas, Quiché, para promocionar el
servicio de crédito que ofrece INFOM, solicitando nimeros de teléfonos y correo
electrénico, el 15 de marzo de 2023.




2. Apoye en la identificacién de las necesidades y potencialidades de las municipalidades
con potencial de requerir apoyo financiero, dando a conocer el servicio de crédito en la
Municipalidad de Chinique, para mejorar las condiciones de su municipio, el 23 de
marzo de 2023.

3. Apoye en el proceso de conformacion de expedientes de las Municipalidades en base
a lineamientos y requisitos de INFOM dando a conocer el servicio de crédito que ofrece
INFOM en las municipalidades, dejandoles el trifoliar donde estan todos los requisitos
para adquirir un crédito.

4. Apoye en la elaboracion de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las
municipalidades, realizando los informes mensuales correspondientes y la
programacion de las actividades a realizar.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,




Nolbert Garc{’ a Mejia
Técnico

=
Kateryn Vafessa CuinfAguilar
Gerente Regional

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

o
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2,023

1 De: Olga Jeanneth Loaiza Morales
2 NOmero de Contrato: 301-022-109-2023 e

NUmero de Identificacion :
* | Tributaria -NIT-: 1595704-7
4 | Renglén Presupuestario: 029 e i

Tipo de Servicios Prestados (de | = servicios Téonicos e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ’

“Ley de Contrataciones del Estado”, At. | ™ Sewicios Profesionales

44 Inciso e)

e ‘9’5‘?(

[ Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 + | al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 J”"’ﬁ“ al | 30/04/2023 ,.-—"
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 e ‘r
9 | Fecha 30/04/2023 &

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-109-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes: /

1. Se atendi6 en recepcion las llamadas para Presidente de Junta Directiva en
el mes de abril de 2023.

2. Se apoyo a los visitantes a Presidencia de Junta Directiva.

3. Se Coordind con piloto para trasladar al Presidente a varias instituciones.

4. Se apoyo en la transcripcion de oficios, memos y Providencias en el Sistema
Web Tracking.




5. Se colabord en llevar control de los 13 oficios y 4 providencias y notas que
se envian tanto interna como externa.

6. Se apoyo en el proceso del vale para la compra de insumos de alimentos
para atencion de reuniones de Presidencia y Junta Directiva.

7. Se apoyo en &l Ingreso de recibido y asignacion de 31 documentos entrantes
para Presidencia.

8. Se colabord en escaneo de 31 documentos entrantes.

9. Se apoyo en sacar fotocopias 31 documentos entrantes.

10. Se apoyo en el envio de correos con informacion a distintas instituciones.

11. Se colabor6 en el archivo de 31 documentos entrantes y 17 salientes.

12. Se apoy6 en agendar las Reuniones de Presidencia en calendario

13. Se colabord en 1a elaboracion de actividades administrativas del mes de abril
de 2023 en Sinergia Sistema Tracking, este informe se presenta todos los
meses, a la Unidad de la Gerencia Técnica y de Proyectos c.c. a Direccion

de Estadistica.

14. Se apoyb en la transcripcién de 13 oficios y 4 Providencias en el Sistema
WEB Tracking.

15. Se apoyo en la coordinacion de parqueos de visitantes a Presidencia con €l
jefe de Seguridad.

16. Se apoyd a los Asesores en redaccion, impresion y archivo de documentos.



Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

iy

lga Jeanneth Loaiza
Morales




INFORME DE ACTIVIDAES
CORRESPONDIENTE DEL MES 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2023

e “
1 | De: Olga Annabella Vasquez Mont 7
2 | Namero de Contrato: 301-029-108 2023
Ndamero de Identificacién -
3| Tributaria -NIT- usLs
4 | Renglon Presupuestario: 029 o
Tipo de Servicios Prestados ({de B _ e
5 conformidad con el Decreto No. | * Sewicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones {" Servicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Perfodo del Informe: del | 1/04/2023 -~ |al |30/04/2023 /
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 // ‘
9 | Fecha 30/04/2083 7
Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lopez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM — UNEPAR

Estimada Licenciada

7y

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-108-2023 a Spﬂ?isnuacién, se describen las actividades realizadas
en el periodo del 01 de abril 30 de abril del 2023 en la Unidad de
Administracién, Operacién y Mantenimiento —~AO&M- del Programa

—




de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del Programa de
Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal —
INFOM-

Brindar apoyo en la logistica y sistematizaciéon de los procesos de
asistencia técnica y capacitacion en Administracién, Operacién y
Mantenimiento -AO&M- para los proyectos de agua potable y
saneamiento.

1.

Recepcion y revision de informes mensuales correspondientes al mes de enero
del 2023 de la aldea Xenimajuyil, Tecpan Guatemala, Chimaltenango.

2.
Comunicacién con el Gestor social de la Oficina Regional de INFOM en Zacapa,
para re agendar las visitas y capacitaciones a fontaneros programadas para la
semana del 06 al 10 de marzo, ya que segln el area financiera finanzas no ha
liberado los fondos correspondientes a vidticos para realizar dichas
capacitaciones por lo que se re agendo para el mes de abril.

3.

Recepcion y revision de informes mensuales correspondiente al mes de
febrero del 2023 de aladea Xenimajuyl, Tecpan Guatemala, Chimaltenango.

4.

Recepcién y revisién de informes mensuales correspondientes al mes de
febrero del 2023 de caserio El Llano, Patz(n, Chimaltenango.




Seguimiento a solicitud realizada por aldea Pacorral, Tecpan Guatemala,
Chimaltenango, para ver la vialidad de ampliar a 60 usuarios sus sistema de
agua potable, trasladado desde la coordinacién de AO&M-PROFADEC para
darle respuesta, segtin solicitud realizada por el presidente de la asociacion.

6.
Seguimiento a solicitud realizada por aldea Pacorral, Tecpan Guatemala,
Chimaltenango, para ver la vialidad de ampliar a 60 usuarios sus sistema de
agua potable, trasladado desde la coordinacién de AO&M-PROFADEC para
darle respuesta, segun solicitud realizada por el presidente de la asociacion.

7.
Seguimiento a solicitud realizada por aldea Pacorral, Tecpdn Guatemala,
Chimaltenango, para ver la vialidad de ampliar a 60 usuarios sus sistema de
agua potable, trasladado desde la coordinacién de AO&M-PROFADEC para
darle respuesta, segun solicitud realizada por el presidente de la asociacion.

8
Seguimiento a solicitud realizada por aldea Pacorral, Tecpan Guatemala,
Chimaltenango, para ver la vialidad de ampliar a 60 usuarios sus sistema de
agua potable, trasladado desde la coordinacién de AO&M-PROFADEC para
darle respuesta, segln solicitud realizada por el presidente de la asociacion.

9.
Seguimiento a solicitud realizada por aldea Pacorral, Tecpdn Guatemala,
Chimaltenango, para ver la vialidad de ampliar a 60 usuarios sus sistema de
agua potable, trasladado desde la coordinacién de AO&M-PROFADEC para
darle respuesta, segun solicitud realizada por el presidente de la asociacion.

10.
Visita técnica para la medicién del nivel del agua del pozo de caserio el Llano,
Patzun, Chimaltenango, a solicitud del comité de agua.




11.

Recepcidn y revision de informes mensuales correspondientes al mes de
enero del 2023 de aladea Pacorral , Tecpan Guatemala, Chimaltenango.

12.

Comunicacion con el sefior Edgar Mejia Presidente del comité de agua de aldea
Pacorral, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, se le solicito que adjunte a su
informe mensual la copia de las siguientes facturas: A) factura por perforacién
de pozo ciego, B) factura de pago de servicio eléctrico; indico que los enviara

de manera electronica.

13.

Comunicacion con el Sr. Presidente de la aldea de Pacorral, informo que dejara
el cargo en estos meses. Solicitamos el teléfono del secretario, ya que envié
el informe del agua del mes de enero y ese informe ya lo habian mandado, se

solicito el informe del mes de febrero

14.

Comisién de entrega de contratos al comité de la aldea de Xenimajuy( .

15.

El presidente del comité de Chuiquel solicito para el miércoles 26 de abril

capacitacion y visita técnica.

Atentamente,

Olga Anriabella Vasquez Mont

Vo.Bo.

Ny
At

a:

) A
LETTANY

Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora de AO&M-
PROFADEC
INFOM-UNEPAR



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2,023

< = ™
1 De: Omar Josué Aguilar Aldana ~
2 | Nomero de Contraie: 3010291102028 -
Nimero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 62053329 -
4 Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de ~ .. A
conformidad con el Decreto No. 57-%2 Servicios Técnicos
“Ley de Coniralaciones del Estado”,

Art. 44 inciso €) @ Servicbs Profesionakes
é | Plazo del Contrate: dgel |3/01/2023 < al [ 30/06/2023 —
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 {,,/ al | 30/04/2023 + —
8 | Monfo apagor. Q. 800000
9 | Fecha a0/04/2023
~ ~/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-110-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacion y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

o

e
"

1. Analisis de redes sociales del mes de Abril.
2. Apoyo en la verificacion de ortografia y redaccion de post para redes sociales.

3. Elaboracion de matriz de evaluacion de riesgos y plan de trabajo del unidad de
Comunicacion y Divulgacion.

4. Verificacién FINAL de ortografia y redacciéon de Memoria de labores afio 2022,

5. Redaccién de nota informativa sobre proyectos de agua de INFOM para el dia
mundial del agua.

6. Apoyo con la colocacion y distrnibucidon del equipo de sonido para capacitacion
de personal de primer ingreso por RR.HH.

7. Se apoyd a compafiera en la elaboracién del monitoreo diario de periddicos y
partidos politicos.

-




ANEXOS

1. Andlisis de redes sociales del mes de Abril.

2. Verficacion de ortografia y redaccion de post para redes sociales.

3. Elaboracion de matriz de evaluacion de riesgos y plan de trabajo del unidad de

Comunicacion y Divulgacion.

i am

4. Apoyo en la verificacion FINAL
labores afio 2022.

5. Redaccién de nota informativa sobre proyectos de agua de INFOM para el dia
mundial del agua.

El Instinino de Fommeatn Musicul oo parte de si s¢rvicis a trarss.
& ¢ Afua Loy, SErED SAERLI, 5 SIS BT B
viglunela de Lt clidad del aqox porble y residust, 2 iavis de
ua analieads
cumple con loy eodndares de clidsd egabledos en b diferemes
Prcoations aciomales e racni.

Con dichos andlisks > bogran akntfcr ks posibies ricgos de
wammmiaién dz enferoeiade relwmanadas o o agua goe purdan
afvtr 3 poroms indlvahuals y pabladonoy tam urbmnas,
perurbanss ¥ noales, evimngo QuF £STET DUOAm JZTAAK (O S
emnd|semes de vida

IMFOM, & cavts de su biboramno rabaia en diferenles secvidor de
cantrules e calided de agea potwble y ogua s, evaluacioes

Lo
captacibs, mdu::lh depacdn, poadbiiztin,  darac
;mqmwhnm

De acurrio mo o bamtorio de wgm rratho 5926 andiis de
cas e agua possbie oo consooxacia <o ol Ao K
de-Suknd Pihllen F Sneal,;

el Prrsidente de ta Repiiica. Ambas ariones dan en bl de 5,157
andligis de Libmratnrin, bepefidado con dlo g Z0] entldades exyer
mmvmd:mﬂﬂudw Wm
5,507 aniisla do ¥ rexidel
de L Republicn 2 mwmmwmmm&hﬁ::m
zealzade 2 dientry particulawy, 402 andlsh efcciualos 2 entidades
extalales y 60 salicihudes. provesieotes de progamas pope del
Institwa.

INEOM. a través ay @d
kl’hlrnndl:ngup:tlﬂ a Ln runcipalidade, rontemgla afoe
wy, Hniiras, extrancidn, Frparandy y relmeaacdn de oquipes
dlhmnbﬂ,lhplﬂyupu:dﬁd::qnbﬂk:hrﬂuulmﬂnl
¢ rales de dhtribuién, catre oras, par oo ciales Se Devaron a cabd
43 manuenimlenies de wincma de apua. bencficande « gobemos
dbdcmmmmmummmmwmma




6. Apoyo con la colocacion y distribucion del equipo de sonido para capacitacion
de personal de primer ingreso por RR. HH.

7. Se apoyd a compafiera en la elaboracion del monitoreo diario de periddicos y
partidos politicos.

"

Omamsue ilar Aldana 0 é av1d Talé Rosales
Gerente INFOM




Colegio Profesional de Humanidades
0 calle 15-46, zona 15, Colonia el Maestro
Guatemala, C.A.

CERTIFICACION DE TIMBRE PROFESIONAL

A guien interese:

La infrascrita Gerente del Colegio Profesional de Humanidades, en respuesta a la
solicitud presentada por: AGUILAR ALDANA OMAR JOSUE

Colegiado: 44940
Con el grado académico de: LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION
Sobre el uso de timbre profesional.

Al respecto se CERTIFICA que el Colegio Profesional De Humanidades. NO UTILIZA
TIMBRE PROFESIONAL.

Y a solicitud del interesado, se extiende, sefla y fima la presente CERTIFICACION, en
la Ciudad de Guatemala el 24 de octubre del 2022.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Correspondiente del 01/04/2023 al 30/04/2023

1.- De: R _ Oscar Arturo /
_ _ _ Gramajo Mondal

2.- Namero de Contrato: . 301-029-111-2023 —

3.- Niumero de Identificacién 267814-4 /
Tributaria - NIT: )

4.- Renglén Presupuestario . 029 /

5.- Tipo de Servicios Prestados /

Servicios

(de conformidad con el Decreto Profesionales

57-92, "Ley de Contrataciones del

Estado”, articulo 44, inciso e

6.- Plazo del Contrato: Del 03/01/2023 al 30/06/2023 /
7.- Periodo del Informe del 01/04/2023 al 30/04/2023 /
8.- Monto a Pagar Q 12,000.00 /

9.- Fecha ) 30/04/2023 /

Seiior Sub- Director de UNEPAR
Lic. Manuel Antonio Aguilar Gaitan
Su Despacho

En cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo Namero 301-029-111-2023
Atentamente le remito el Informe de Actividades realizadas del 01/04/2023 al 30/04/2023, siendolas -
siguientes:

1. Actividades Administrativas relacionadas con la Clinica Médica de UNEPAR
2. Otras actividades de la Clinica Médica de UNEPAR
3. Atencidn Médica en la Clinica de UNEPAR

ACTIVIDADES REALIZADAS

Todos los Servicios Profesionales que se efectuaron fueron en mi calidad de Médico y Cirujano, Colegiado
Activo No. 3375, como encargado de la Clinica Médica de UNEPAR




1 - ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1) Revisidn de mobiliario y equipo de la Clinica Médica de UNEPAR

2} Actualizacidn de inventario de medicamentos existentes

3) Clasificacion y ordenamiento de medicamentos existentes, agregando muestras médicas que
puedan ser utiles en la clinica

4} Actualizacién diaria de archivo clinica

5)

2 - OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1} Comprobacién de funcionamiento correcto de equipo de diagndstico médice existente, asi
como calibracion de Esfigmomandmetro aneroide de la clinica
2) Conferencia Magistral “Cancer en la Mujer” dirigida a personal femenino de UNEPAR

3 - ATENCION MEDICA

1. Atencidn Médica consistente en Consulta Médica a miembros del personal de UNEPAR- INFOM
entre las cuales se incluyen evaluacidn clinica, cirugia menor, curaciones. hipodermia,
glucometrias, referencia a otros niveles de atencién médica a pacientes que lo ameriten.

Sin otro particular me suscribo del Sefior Sub-Director como su Atento y Seguro Servidor.

Vo.Bo.

YAV

Lic. Iﬁanuel Antonio Agy
Sub- Director de UNEPAF




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

_—

1 De:

Pablo Cax Pirir ~

2 Nimero de Contrato:

301-029-112-2023

—

Ndmero de Identificacion Tributaria -
3 | NiT-

4924584 /

4 | Rengldn Presupuestario:

029 -

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”, Art 44, Inciso e)

¥ Servicios Técnicos

i~ Servicios Profesionales

-

e

6 Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023

—

al

30006/2023.

7 Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 P

al

3000412023 -

8 | Monto a pagar:

Q55000 ’

9 Fecha

\&

30/04/2023
/

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN

En cumplimiento a fo estipulado en ¢l contrato administrativo nimero: 301-029-112-2023, atent

el informe de las actividades.

*  Apoy6 en la elaboracion y digitalizacion del envio y recepcion de la correspondencia

Brind6 apoyo verificando los framites y procesos asignados al &rea de trabajo para que se realicen

eficazmente hasta su culminacion.

» Apoyo a los departamentos de la Institucion con los que se esté relacionada.

» Redacté y mecanografié documentos, correspondencia de acuerdo a insfrucciones recibidas

» Colabord en los procesos administrativos inherentes al desarrollo del programa.

amente le remito

s

+ Apoyd en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacion de la informacion del programa.




Apoyd en el seguimiento a los reportes e informes relacionados a la proveeduria.
Brindé apoyo en la Logistica de entrega de materiales y proveeduria

Apoyo en el inventario fisico de las bodegas generales de materiales

Apoyd en el cumplimiento de metas y resultados.

N



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2,023 -

1 | De: ' REGINA MARIA ARRIOLA SOSA
2 | Nomero de Contrato: 301-029-1 13—2023 &
3 :imufc:gadfaNI]frlinﬁﬁcqcién 5750178-5 /,‘
4 | Rengldn Presupuestario: 029 P
o
Tipo de Servicios Prestados (de | & sanvicios Técnicos %

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, At. | ¢ Sewvicios Profesicnales

44 Inciso e)
4 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < | al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 « | al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 1000000 .~
9 ! Fecha 30 de abril de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero, 301-029-113-2023 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes: /

1. Apoyaren lareproduccion y escaneo de documentos de la
Secretaria de Junta Directiva.

2. Apoyar en la liquidacion de Vales del Fondo Rotativo de Compras
Generales.

3. Apoyo en recibir y registrar documentos y correspondencia interna,
nacional, e internacional dirigida a la de Junta Directiva para darles
el curso correspondiente;

4. Colaborar en la elaboracion de borradores de documentos (oficios,
providencias, telegramas, faxes, vales de adquisicion de bienes vy
materiales para uso de la Junia Directiva en sus diferentes acciones)
y logistica de envio o fraslado a donde corresponda;




5. Colaborar arecibir lamadas teleidnicas de los Directores de Junta
Directiva, alcaldes Municipales, autoridades gubernamentales e
internacionales, judiciales, funcionarios y personas que solicitan
audiencia para gestionar asuntos municipales;

6. Apoyar para efectuar fodo tipo de servicios logisticos y
administrativos que sean inherentes a la Secretaria de junta
Directiva; |

7. Apovyar alos asesores de Junta Directiva cuando lo soliciten,
reproduccion de documentos, elaboraciéon de notas y
franscripciones que éstos le soliciten;

8. Colaborar en el control de archivo, documentos recibidos,
documentos enviados, mensajes electrénicos.

9. Colaborar en los procesecs de recoleccidn, clasificacién y
actualizacién de informacién de la Secretaria de Junta Directiva
10.Colaboerar en la crganizacién de agendas para la Juntas Directivas

semanales

11.Apoyar a dar seguimiento a los documentos que ingresan al Sistema
Web Tracking.

12. Colaborar en ofras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

U

ﬁggina Maria Arriola Sosa

/)
/]

; e
L A I




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

1 | De:

Reginaldo José Angel Tejax Aquino

2 | Nimero de Contrato:

o

301-029-114-2023

3 Ndmero de Identificacion

5 | Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso
e)

Tributaria -NIT-: S042271-6 ‘
4 | Renglén Presupuestario: 029 7

Tipo de Servicios

Prestados (de )

conformidad con el {* Servicios Técnicos e‘”f

{ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

f.:"-
Del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 ¢

7 | Periodo del Informe:

Del | 1/04/2023  |al | 30/04/2023 .~

8 | Monto a pagar:

Q. 8.000.00 .

Fecha

30 de abril de 2023

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-114-

2023, atentamente le remito el informe mensual de actividades realizadas dentro de//

la Unidad de Mandatarios Judiciales, siendo las siguientes:




. Se brindd apoyo con el analisis vy traslado de documentacion legal vy

expedientes juridicos siguientes:

Se presentd memorial solicitando se decrete Arraigo y Anotacion de demanda
ante el Juzgado Primero de Primera Instancia de lo Econdmico Coactivo,
dentro del expediente No. 01052-2011-00285.

Se presentd memorial de Expresion de Agravios ante la Sala Tercera de la Corte
de Apelaciones de Trabajoy Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-
2011-00032.

Se presentd memorial evacuando Audiencia de Vista concedida a INFOM ante
la Sala Tercera de |la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro
del expediente No. 01173-2021-06407.

Se present¢ memorial evacuando Audiencia de Vista concedida a INFOM ante
la Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsidn Social, dentro
del expediente No. 01173-2021-01760.

Se presentd Denuncia Nueva ante el Ministerio Publico, por los delitos de
Estafa Propia, Estafa en la Entrega de Bienes, Incumplimiento de Deberes y
Fraude, pendiente de asignacion de nimero de expediente.

Se presenté memorial subsanando previo sefialado, ante la Corte Suprema de
Justicia, CAmara de Amparo y Antejuicio, dentro del expediente de Amparo No.
96-2023.

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacién ante el Juzgado
Octavo de Primera Instancia Civil, dentro del expediente No. 01044-1999-
02026.



Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacidon ante el Juzgado
Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente No.
01173-2021-05608.

Se presentd memorial conteniendo Expresion de Agravios ante la Sala Primera
de la Corte de Apelaciones de Trabajo v Previsién Social, dentro del expediente
No. 01173-2016-058853.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre las gestiones
financieras y administrativas para dar cumplimiento al pago ordenado, ante el
Juzgado Décimo Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del
expediente No. 01173-2020-04599.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre las gestiones
financieras y administrativas para dar cumplimiento al pago ordenado, ante el
Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del
expediente No. 01173-2016-05114.

Se realizo el pago de multa impuesta a INFOM en Sentencia Judicial, ante Ia
Tesoreria del Organismo Judicial mediante el Formulario No. 1803-0859-1147,
dentro del expediente No. 01173-2020-04744,

Se presentd memorial evacuando Audiencia de Vista concedida a INFOM ante
la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro
del expediente No. 01173-2016-08020.

Se presentd memorial conteniendo Expresion de Agravios ante la Sala Primera
de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente
No.01173-2016-07991.

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacion ante la Corte
Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, dentro del expediente

de Amparo No. 3264-2021.



» Se presentd memorial conteniendo Expresion de Agravios ante la Sala Tercera
de la Corte de Apelaciones de Trabajo vy Previsidn Social, dentro del expediente
No. 01173-2022-02481.

e Se realizé visita de campo a los bienes inmuebles propiedad de INFOM en el

Departamento de Escuintla.

2. Se brindé apoyo con el control, andlisis y estudio de los expedientes legales y
la documentacidn relacionada, otorgando el debido estudio y seguimiento a
cada uno de los expedientes.

3. Se brindé apoyo en las gestiones juridicas y procuracidn de las actuaciones

administrativas, legales y judiciales asignadas.

4. Se brindé apoyo con la actualizacién y depuracion de los expedientes
administrativos y judiciales que se encuentran dentro de la unidad.

5. Se brindé apoyo con los requerimientos escritos y verbales que fueron
encomendados por los Mandatarios Judiciales.

Reginaldogeé Angel Tejax Aquino

/ Vo.Bo. /
Gerente

alé Rosales



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2,023 f’

De:

Remigio Lépez Salguero -

Niamero de Contrato:

301-029-115-2023 £

Nomero de ldentificacién Tributaria -
NIT-:

2315810-7 rd

Renglén Presupuestario:

029 -

Tipo de Servicios Prestados {de & Servicios Técni 4
conformidad con ef Decreto No. 57-92 “Ley de [vicios lecnicos
Contrataciones del Esl.adﬂ”, ArL “, fnciso e) f‘“‘ &Nicm Profesionaies
rd
' < -
Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023

Periodo del Informe;

del | o402z <7 |al | 30042023 7

Monto a pagar:

Q500000

NS

Fecha

7
30DEABRILDE 2023 .+

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero: 301-029-115-2023, atentamente le remito
el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes: /

Apoyar en el control y desamrolio de las labores que realizan los agentes de seguridad
en el entomo de las instalaciones de la instifucién, garantizando la seguridad vy

resguardo de las mismas.

Apoyar en la Supervisidn a los prestadores de servicios de seguridad privada a nivel

institucional.

Apoyar en la evaluacion de forma continua los mecanismos y métodos de auxilio,
defensa y proteccién de los empleados en la institucion, con el objetivo de que
estén actualizados y acorde a los estGndares en la tematica de seguridad.

Apoyar en examinar y medir los mecanismos existentes en la institucion, con el
objeto de brindar reaccién y respuesta inmediata en casos de emergencia.



Apoyar periédicamente ios sistemas y procedimientos de seguridad y operativos de
las Unidades administrafivas de la institucidn, con la finalidad de adapiarlos al plan
de segundad.

Apoyar en la elaboracién de diagnésficos y evaluaciones periédicas con relacién a
las actividades inherentes a seguridad.

Apoyar en el manejo de todos los documentos relacionados a la garita de
seguridad.

Apoyar en el estricto cumplimienfo de las medidas de bioseguridad del ingreso del
personal.

Apoyar en las actualizaciones del personai de cada Grea para el listado de ingreso.

Apoyar en cualquier ofra actividad que se le sea asignada.

y Remigio Lépez Salguero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES //"
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/04/2023 AL 30/04/2023

1 De: Richard Steven Morales Villatoro

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-148-2023 (/
Nimero de Identificacion :

3 | Tributaria -NIT-: 81086806 -

4 | Renglén Presupuestario: 029 /

- i

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado™, Ar.

% Servicios Técnicos

i Servicios Profesionales

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/03/2023 <l | 30/06/2023 e
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 - | al | 30/04/2023 ¢
8 | Monto a pagar: Q.10,00000
|7 | Fecha 30 de abril de 2023 o~ /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-148-

2023, atentamente remito el informe de las actividades realizadas--en la

=

5

Dependencia, siendo las siguientes: !/

1. Se apoy6é con el seguimiento del desarrollo de nuevos sistemas y
mantenimiento de sistemas existentes.

2. Se apoy6 en el mantenimiento, optimizacion y copias de respaldo de Bases de
Datos de los Sistemas Informaticos implementados en la institucion.

3. Seapoyo en el mantenimiento de los Sistemas Informaticos implementados en
la institucion.

4. Se apoyd en la verificacion y analisis del rendimiento de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucién.

9. Se apoyd en el andlisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistemn
de néminas 022,




Se apoy6 en soporte y realizando correcciones, atendiendo de forma temporal,
el sistema de nominas 031.
Se apoy6 en realizar mejoras y modificaciones en el sistema de néminas 031.

Se apoy6 en dar soporte y solucionar incidencias reportadas en el modulo web

Tracking.

9. Se apoyd en atender las incidencias a través de soporte en el sistema de
escritorio de Cartera.

10. Se apoyd en el andlisis y desarrolio de nuevas funcionalidades en el sistema
de escritorio de Cartera.

11. Se apoy6 en finalizar el desarrollo de modificaciones en el sistema de ndminas
022 para la generacion mensual del archivo de carga IGSS.

12. Se apoy0 en capacitar al colaborador de reciente ingreso en el area de
desarrollo en el uso del sistema de nominas 031.

13. Se apoyo en capacitar al colaborador de reciente ingreso en el area de
desarrollo con generalidades relacionadas con la programacién de Visual
FoxPro, y en las generalidades de Oracle Database.

14. Se apoyd en el seguimiento de actividades de caracter administrativo.

15. Se apoyd en la redaccidn de documentacién de requerimientos de caracter
administrativo.

16. Se apoydé en la elaboracién de documentacidon, analisis, seguimiento y
cumplimiento de los requerimientos de Auditoria Interna.

Sin otro particular, me suscribo: ///

.

Atentamente. /

Vo.Bo. o ¥

ard Steven Morales Ing. Carmelo [EstiaiteRayen
egarfollador Informatico Director dk Informatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023 ~

1 | De: Rigoberto Reyes Mejia =~
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-117-2023 o
3 Plh:l]rrl:.ero de Identificacion Tributaria 3869456-8 -
4 | Renglén Presupvestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de = I <
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley @ Servicios Tecnicos

de Conirataciones del Estado”, Art. 44 Inciso | {~ Sepvicios Profesionales

e}
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023 <
7 Periodo del informe: del | 1/04/2023 al | 30/04/2023 .7
& | Monio a pagar: Q.7.000.00
9 | Fecha 30/04/2023 v

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-117-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién,
siendo las siguientes:

1. Se realizé el levantamiento topografico de la seccion transversal del rio del proyecto
“Construccién Sistema de Alcantarillado Sanitario, Aldea Chejoj, Municipio de Cuilco,
Departamento de Huehuetenango.

v" Se realizo el levantamiento topografico de las secciones transversales del
rio.

v Se realizaron 17 secciones a cada 20 metros con un ancho de 40 metros
cada seccion.




v Se realizaron 31 secciones a cada 50 metros con un ancho de 110 metros
cada seccion.

v" Se elaboré croquis de levantamiento topografico.
v Se elabor¢ libreta de coordenadas de cada estacion.

v Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

v Se realiz6 radiaciones de puntos con prisma en las secciones.
v Se bajaron los datos de los equipos de medicion.

v Se elabord informe de la comisién.

Sin otro particular, me suscribo;

Atentamente

Rigoberto Reyes Mejia Licda. Karin Lisseth Mérida
Directora Ejecutiva Programa
Preinversion
UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

- _ D
1 | De: ROBERTOQ DE JESUS SOLARES MENDEZ
2 | Niimero de Contrato: 301-029-118-2023 .~
Numero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 441790-9 ‘//
4 | Renglén Presupuestario: 029 -«

Tipo de Servicios Prestados (de ~ o
5 | conformidad con el Decreto No. b~ Senvicios Tecnicos

57-92 “Ley de Contrataciones del | %' sewicios Profesionaies /
Estado”, Art. 44. Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 él 30/06/2023 .~

7 | Periodo del Informe: del | 010412023 | al | 30/04/2023 e

Monto a pagar: Q.20,000.00 - P
Fecha Guatemnala 30 de abril 2023 -~

N ; /

Vo. Bo.: Lic. Mg. José David Talé Rosales / Gerente

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-118-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas, durante el periodo del 01 al 30 de abril de 2023 en la
Unidad Ejecutora del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humanoﬁée I, siendo
las siguientes:

<

1. Di asesoria profesional a Gerencia y Sub-Gerencia del INFOM en temas técnicos UEP-INFOM-
BID.

2. Fui enlace entre Gerencia y Sub-Gerencia del INFOM en temas técnicos UEP-INFOM-BID.

3. Apoyé y di seguimiento a los diversos proyectos que ejecuta la UEP-INFOM-BID, incluyendo
Componente 1.

4. Participé en reuniones relativas al seguimiento de los proyectos, especialmente el de San Pedro
Sacatepéquez, San Marcos.
5. Apoyé al Director en Funciones del UEP-INFOM-BID.

6. Apoyé a la UEP-INFOM-BID en la realizacion de gestiones con el objetivo de agilizar procesos
técnicos.

7. Apoye en la gestion y di seguimiento a los contratos vigentes de los proyectos que se ejecutan
con el Convenio de Donacion GRTMWS-11905-GU.




ceeam

o

8. Apoyé con el seguimiento a los procesos administrativos de la Unidad Ejecutora del Programa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

e ———

Arq. Rgbertd de Jestk Solares Méndez




INFORME MESUAL DE ACT]VIDADE/

Del 1 al30 de Abril del afio 2023

S

1 De: Rodolfo Bstuardo De Ledn Rodas /
- - B
2 | Nomero de Conirato: 301-029-155-2023 o
Ndmero de ldentificacién
% | Tributaria -NIT-: S146933 /
4 | Renglon Presupuestario: 029 P
| Tipo de Servicios Prestados (de | g oo o 0
5 conformidad con el Decreto No. )
57-92 "Ley de Conﬂ?fq_cmnes {¥ Servicios Profesionales
del Estado”, Art. 44, inciso e.
yd
& Plazo del Conftrato: del | 27/03/2022 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 < | al | 30/04/209%”
8 | Monto a pagar: Q. 20,000.00 —
30 DE ABRIL 2023
9 | Fecha -~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative ndamero 301-029-155-2023,
atentamente le remito el informe correspondiente al periodo ya indicado, como Asesor Legal de
Presidencia de Junta Directiva, siendo las siguientes: :

1.-Apoye y asesore en 4 reunion de trabajo al Presidente de Junta Directiva durante el mes de abril
2023.

2.-Revise 12 documentos dirigidos a Junta Directiva concernientes a temas legales y administrativos
que me fueron solicitadas por el Presidente y la Junta Directiva del INFOM.

3.-Asesoria y Apoyo legal al Presidente v a [a Junta Directiva en la elaboracion y revision de 5 informe
sobre proyectos.

4 -Revision de 8 actas de Junta Directiva durante el mes de abril 2023.

5.-Revision de 24 resoluciones de Junta Directiva y sus respectivas certificaciones, durante el mes
de abril 2023.

6.-Revision y apoyo en [a elvaracion de 8 agendas de Junta Directiva, durante el mes de abril 2023.




7.-Revision de correspondencia diaria a Presidencia de Junta Directiva y dilegenciamiento de la
misma, durante el mes de abril 2023.

8.-Coordinacién con directores sobre temas diversos que presentaron a Junta Directiva, durante el
mes de abril 2023,

Sin otro particular, me suscribo:

h

Vo.Bo.

LicNRodolfo Est Deg Ledn Rodas




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023 &

44, Inciso e}

“Ley de Conirataciones del Estado”, Ar.

1 De: RODOLFO MANASES RIVERA DONIS
. '

2 Nimero de Conifrato: 301-029-154-2023
NUmero de Identificacién o

3 Tributaria -NIT-: 91956671 ¢«

4 Renglén Presupuestario: 029 ‘// '
Tipo de Servicios Prestados (de = Caninine Tanni T

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 (% Servicios Tecnicos ¢

{+ Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 16/03/2023 < | a

30/06/2023 &

7 | Periodo del Informe:

30/04/2023 ¢

del | 1/04/2023 a

8 | Monlo apagar:

Q. 15,000.00 (--""

9 Fecha

30 DE ABRIL DE 2023 r/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimerc 301-029-
154-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Gerencia Técnica y de Proyectos, siendo las siguientes:

1. Apoyar en el seguimiento y control de los expediente%/;‘ Yy procesos

7’,.—_’7

relacionados con cooperacién externa y nacional.

2. Apoyar en la elaboracién y recopilacion de documentos relacionados con el

proceso de gestidon de cooperacion.

3. Apovyar en las estrategias de trabajo necesarias para lograr un manejo

eficiente de las funciones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.




4. Apoyar en la elaboracién de informes sobre el cumplimiento de las
condiciones establecidas en los convenios y contratos de donacion de los
diferentes financiamientos ejecutados por el INFOM.

5. Apoyar y colaborar en asistir a reuniones, seminarios, talleres y actividades
que las autoridades superiores le designen, ya sea en el interior o exterior
del pais.

6. Apoyar en la elaboracion de informes sobre el seguimiento y monitoreo a
las condiciones generales y de avance de los distintos programas.

7. Apoyar y colaborar en otras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Ao’@“o Manases Rivera Donis

Servicios Técnicos

BERENTE
TECNICO pE
ROYECTOS

i

Vo. Bo. P

Gerente Técnico y de Proyectos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 AT, 30 DE ABRIL 2023  ~~

1 | De:

Rosemary Cerén Marroquin de Hernandez

2 | Niitmero de Contrato:

o

301-029-121-2023 *

Numero de Identificaciéon
Tributaria -NIT-:

38418762 &

4 | Renglén Presupuestario:

-

029 !

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Incisoe)

{3 Servicios Técnicos

£ Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 " | al | 30/06/2023

(‘,..

7 Periodo del Informe:

del | 1/04/2023  «" | al | 30/04/2023

8 | Monto a pagar:

Q. 7,500.00

9 Fecha

30 de abril de 2023

En cumplimiento a lo estipulado

301-029-121-2023, atentamente le remito el informe Mensual realizado en la

Dependencia, siendo las siguientes:

rs
T

1. Apoyar en la revisién de propuestas para la creacién de puestos y unidades de

la institucién.

2. Apoyar en dar seguimiento en la implementacién del sistema

GUATENOMINAS .

en el contrato adminisitrative ntmero




3. Apoyar en la elaboracién de dictAmenes que se generen en la institucién.

Colaborar en dar seguimiento a los procesos en cada area de la Direccidén de

Recursos Humanos.

5. Apoyar en la elaboracién de documentacidén relacionada a requerimientos de

otras unidades administrativas
Apoyar en log requerimientos de Contraloria General de Cuentas
Colaborar en otras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

o : / /-"
f < 7 i S g

Vo.Bo. ,, ///)L//(/é

Rosema%/efé\%}\{arfoquin de Hernandez LicdD)fa r% del F ROCIO*
T

ectora de Recursos H




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01-04-2023 AL 30-04-2023

I 1 |De: Rubén Antonic Aguirre Acevedo 7~
2 | Numero de Contrato: 301-029-122-2023
Numero de Identificacion .
3 | Tributaria -NIT- 487090-5
A Dam~alArn Dreams e son ke eim- I Ats T» NN
- NS Y IV T TTOUP U0 11U, e
Tipo de Servicios Prestados
\Ge coniormidad con { ¢ Senwicios Técnicos ,
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de & Somicion Pt e
' Contrataciones dei Estado”, " Seniaos Fromsionzes
Art. 44 inciso e
< e
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Dericds del informe: del | 1/04/2023 //a: | 381042023
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 -
9 | Fecha | 30deabriide 2023
AN 4

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-122-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el area de
seguridad, siendo las siguientes:

1. Serealizd asesoramiento y evaluacior’de diagnosticos de seguridad relaciono a
la seguridad.

2. Se continta apoyando en la evaluacién del plan de seguridad institucional
- juntamente con otras dreas de la instifucion para estandarizar acciones que se

presentan en caso de emergencia.

3. No se realiza monitoreo del sistema de camaras de video vigilancia debido a que
la red colapso por causa de un corto circuito.




Se sigue apoyando los mecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion
de empleados de la institucion con la finalidad de actualizarios de acuerdo con
la tematica de seguridad.

Se continda apoyando en la realizacién de apreciaciones con la finalidad de
medir los mecanismos de seguridad existentes de la institucion, asi mismo para
brindar una mejor reaccion y una respuesta inmediata en situaciones de
emergencia.

Se sigue apoyando en la organizacién de dreas de parqueos de INFOM

Se contintia apoyando en el mejoramiento de los procedimientos operativos y
sistemas de seguridad del drea administrativa de la insfitucién, para que se

adapten al area de seguridad.

Se contintia apoyando a la direccion administrativa en cualquier actividad que
se considere pertinente

Se continlia asesorando en criterios técnicos respecto a las condiciones v
obligaciones que sean asignadas, al momento de realizar el evento de
confratacion de servicios de seguridad institucionai para su adjudicacion.

10.Se continta verificando los incumplimientos del contrato adquirido por la

LLRT SR o (AR

de empleados y de sus b:enes hasta que estos sean subsanados

emnracgz do ganuridad v \llﬂl'.‘.!l"\f“l‘.‘.t r\nnfm‘l‘nd: por al H\Il:ﬁl\fl pgra la Snnurlrlnrl

O
Sin otro pafticular, me suscribo de usted|S

Ateniamenie

.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRI. DEL 2023 ~

1 De:

Sandra VYalentfina Gaiica Cardenas

2 NUmero de Contrato:

—

301-029-123-2023

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

o

9972311-5 .

4 | Rengldn Presupuestario:

029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

44 numeral Inciso e)

"Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

% Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 < | al

7 Periodo del Informe:

del | 1/04/2023 # |a

8 Monto a pagar:

Q.5.800.00 .~

9 Fecha

30/04/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-123-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de abril del 2023

Se apoyo al programa en lo siguiente:

Escaneo e impresion de planos para los siguientes proyectos:

1. Ampliacién Sistema de Agua Potable Aldea Chual, Municipio de Sipacapa, Departamento de

San Marcos.

Departamento de Huehuetenango.

Departamento de Huehuetenango.

Concepcion Tutuapa, San Marcos.

Construccidn Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea Chejoj, Municipio de Cuilco,

Mejoramiento Sistema de Agua Potable Aldea Pie de la Cuesta, Municipio de San Juan Ixcoy,

Ampliacion Sistema de Agua Potable, Paraje el Triunfo, Caserio las Brisas, Aldea Sochel,

30/06/2023

30/04/2023




5. Para el Proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable Piedras Blancas, Aldea Alibalabaj,
Cubulco, Baja Verapaz.

Para el proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable, Paraje el Triunfo, Caserio las Brisas, Aldea
Sochel, Concepcién Tutuapa, San Marcos.

Se trabajo en el proyecto para recopilar la informacién requerida como planos de este para
ingresar la solicitud del drea gubernamental como lo es SEGEPLAN:
o Recopilacidon de papeleria y escaneo.
Impresion y escaneo del juego de planos.
e Conformacion del proyecto.

Para el Proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable Piedras Blancas, Aldea Alibalabaj, Cubulco, Baja
Verapaz.

¢ Setrabajo en el proyecto para recopilar la informacidn requerida como planos de este para

ingresar la solicitud del area gubernamental como lo es SEGEPLAN:
¢ Recopilacién de papeleria y escaneo.
e |mpresidn y escaneo del juego de planos.
» Conformacion del proyecto.

Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable, cinco parajes: cacuben, iximche, siquibal,
pajumet y sajquimilaj del canton patulup, santa lucia la reforma, Totonicapan.

Se trabajo en el proyecto para recopilar la informacidn requerida como planos de este para
ingresar la solicitud del drea gubernamental como lo es SEGEPLAN:

* Recopilacién de papeleria y escaneo.

¢ Impresiény escaneo del juege de planos.

s Conformacién del proyecto.

¢

SandWm&irdenas Licda. Rarin Lisseth Mérida Pérez

Director Ejecutivo Programa de Preinversion
UNEPAR-INFOM




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023 -~

\
1 De: Sarbelio Reyes Castro
2 | Nimero de Contrato: 301-029-124-2023
NUmero de Identificacién Tributaria -
3 -NIT-: 1323441-2 yd
4 Renglén Presupuestario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados (de oo . ¢«
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley @ Serviclos Técnicos
de Conirataciones del ES‘Iudo", Arl. 44 Inciso f:\ Servicios Profesionales

)
& Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 . al | 30/04/2023 |
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 ’
9 | Fecha 30/04/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulade en el confrato administrativo nimero 301-029-124-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes; -~
e

-

Ea

1. Se realizé el levantamiento topografico de la seccién transversal del rio del proyecto
“Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea Chejoj, Municipio Cuilco,
Departamento Huehuetenango:

v Se realizb el levantamiento topografico de las secciones transversales del
rio.

v' Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento fopografico.

v" Se rotularon estacas con los niimeros de Estacién.

v Se tomaron radiaciones de puntos con prisma en las secciones.




v Se identific los puntos de estacion.

v" Se realizaron 17 secciones a cada 20 metros con un ancho de 40 metros
cada una

v" Se realizaron 31 secciones a cada 50 metros con un ancho de 110 metros
cada una.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Sarbelio Reyes Castro Licda. Karin Lisseth
Directora Ejecutiva del

de Preinversion

UNEPAR-INFOM

-
Vo.Bo. \Qv\\kk S
g




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de ABRIL DEL 2023 "/

1 De: SCARLET NICOLE CASTILLO RAMIREZ / |
2 Nimero de Contrato: 301-029-125-2023 (,/"'

NOmero de Identificacién .
3 | Tributaria -NiT-: 107803151~
4 | Renglon Presupuestario: 029 {ﬁ,««’

Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Téen ~

conformidad con el Decreto No. 57-92 eivicios Tecnicos <
5 “Ley de Contrgiaciones del Estado”,

™ Senwicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)
6 Plazo del Confrafo: del | 3/01/2023 // al | 30/06/2023 <«
7 Periodo del Informe: del | 1/04/2023 / al | 30/04/2023 /

8 | Monto a pagar:

Q. 4,500.00 /

30/04/2023 -
e

9 Fecha

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-125-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuraciéon de Saldos Contables, Liquidacion y Regularizacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionalg,s/-'éi"endo las
siguientes: ﬁ

P

y,

1. Recibiy realice diferentes informes a las diferentes unidades de —-UNEPAR
e Instituto De Fomento —INFOM-.

2. Realice un control de todos los documentos y se archivaron en su
respectiva area.

3. Realice agenda controlada de las reuniones de la comisién liguidadora.

4. Atendi las diversas llamadas que se recibieron al teléfono de la comision.




5. Realicé actividades administrativas asignadas por el jefe inmediato.

6. Realice el requerimiento de insumos para el servicio de la comision.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

¢
. . L, NE&mald
Coordinador Comisién de Depuracion

Saldos Contables, Liquidacién y
) Regularizacién de Programas de
e Financiamiento Externo y Fondos Nacionales

Lic. GuiZi'y Garibaldi Gonzalez



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2023

1 De: Sebastidn Alvarez Rubio

2 | Niomero de Contrato: 301-029-126-2023 /
NG - T -

3 umero de ldentificacion Tributaria 94970106 /
-NIT-:

4 | Renglén Presupvestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de {5 Servicios Téchicos e -

5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 “Ley

de Conirataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso (" Servicios Profesionales

e)
T
6 | Plazo del Contrato: del | 05/01/2023 al | 30/06/2023
/ —
7 | Periodo del Informe: del | 01/04/2023 <| al | 30/04/2023 7
8 | Monto a pagar: Q.9,000.00 /
9 | Fecha 30/04/2023 -

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-124-2023, atenfamente-le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes®

ABRIL

-Se actualizé la base de datos e histotiales de los proyectos.
-Se realizaron las constancias de visita:

-Se atendié telefénicamente 2 los comunitatios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversién.

-Se actualizé el registro interno de correspondencia del Programa.

-Se administrd el correo electrénico del Programa.




-Se realizé la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se conservé la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.

-Se otganiz6 los archivadores, discos compactos y material tecnoldgico obsoleto.

-Se administré, controlé y ordené la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacién.,

-S¢ propotciona, 2 quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacién.

Sebasfién Alvarez Rubio. Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
Tecnico e Directora Ejecutiva Programa de
o Preinversion
// INFOM - UNEPAR
a .
e
o




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DEL QT BE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2,023,

Selvin Armando  Judrez Romerc

1 De:

2 Nimerc de ConfrGglo: 201-029-006-2023
NUmero de ldentificacién

3 | Tibutaria -NiT-; 836252-1

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. Servicios Téechicos

57-92 “Ley de Contratacicnes ¢ Servicios Profesionales

del Estado”, Arl. 44 inciso e).
6 | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2023 al | 30/04/2023
8 | Monio a pagar: Q. 20,000.00
? | Fecha 30 DE ABRIL DEL 2023.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 201-
029-006-2023, atentamente le remitc gl informe mensual realizado en la
Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para anclizar expediente del
evento de compra denominado “ADQUISICION DE TUBERIA Y
ACCESORIOS PYC NORMA D3034 PARA EL PROYECTO AMPLIACION
SISTEMA DE AGUA POTABLE CASERIO YERBABUENA, CHIMALTENANGO,
CHIMALTENANGO".




. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para analizar expediente dei
evento denominado “ADQUISICION DE CUPONES DE COMBUSTIBLE
DIESEL PARA EL PROYECTO CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUA
POTABLE ALDEA CHIYUC, MUNICIPIO DE SAN CRISTOBAL VERAPALZ,
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ".

. Se brindo apoyo a la Gerencia para atender solicitud del Comité
Becutiva del Sindicatce Nacional de Trabajadores del Instifuto de
Fomento Municipal -STINFOM-, para participar en una actividad en las
instalaciones de Unepar.

. Se brindo apoyo a la Gerencia en revision de borrador de convenio
interinstitucional, administrativo y financiero con la Municipalidad de
San Pablo la Laguna del departamento de Solola.

. Se brindo apoyo a la Gerencia en revision de borrador de convenio
inteninstitucional, administrativo y financiero de ka Municipalidad de
San José del departamento de Peten.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para atender informe
presentado por el ing. José Leonel Pérez Troccolli, donde indica por
qué no se reaqlizd el pago de la estimacion nimero 4 del proyecte
denominado “Perforacién de pozo mecdnico para el proyecto
construccidn sistema de agua potable- con perforacion de pozo
aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa, deparfamento de San
Marcos.

. Se brindo apoyo a la Gerencia para atender reguetimiento de los
senores Comité Ejecutivo del Sindicato de Trabajadores del Instituto
de Fomento Municipal -SITRAINFOM-, para ocupar el Salon de los
Escudos del Edificio.

. Se brindo asesoria legal a ia Gerencia para la revision del convenio
interinstitucional, administrativo y financiero con la Municipalidad de
Zunil del departamento de Queizaltenango.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia en revisidn de borrador de
convenio interinstitucional, administrativo y financiero entre Instituto



de Fomento Municipal y la Municipalidad de Rio Bravo del
departamento de Suchitepéquez y el Banco de Desamolio Rural
Sociedad Andénima.

10.Se brindo asesoria legal a la Gerencia para que se prosiga con el
proceso administrativo solicitado por Ia Direccidn de Oficinas
Regionales.

11.Se brindo apoyo a la Gerencia para que Secretaria General realizara
acuerdo de aprobacion del evento de licitaciéon publica dentro del
evento denominado “impermeabilzacidn de losa de entrepiso del
sotano del edificio del instituto de fomento municipal -infom-".

12.Se brindo asesoria legal a la Gerencia para la sustitucién sustituya a la
Licenciada Flor de Maria Aguilar Liquez dentro de la Comisidon
Receptora y Liquidadora, de la obra denominada “Mantenimiento de
Camino Rural de Bamrio May a Panzds Municipio de Panzods,
departamento de Alta Verapaz”, nombrada mediante Acuerdo de
Gerencia (038-2021 y se nombre en sustitucidn a la Licenciada Carolina
Yesenia Carolina Cifuentes Duarte.

13.5e brindo apoyo a la Gerencia para la Revision de expediente de
compra directa del evento denominado “Adquisicién de medidores
de agua para el proyecto construccién sistema de agua potable
aldea San Francisco Momonlac y aldea Momoniac, municipio de
Santa Cruz Barillas, deparfamento de Huehuetenango™.

14.Se Brindo asesoria legal a la Gerencia en gestionar ante la Secretaria
General que se redlizar acuerde de Gerencia para no aprobar lo
actuado por la junta de cotizacién nombrada dentro det evento,
denominado “Adquisicion de servicio de copias de respaldo que
incluya: software de gestidon de copias de respaldo, servicio de
almacenamiento de copias respaldo en la nube y equipo de
almacenamiento de copias de respaldo local para el instituto de
formento municipal -infom-*.

15.Se brindo asesoria legal a ia Gerencia en gestionar ante la Secretaria
General acuerdo de Gerencia de aprobar lo actuado por junta del
evento de compra directa “Adquisicidn de tuberia de hierro



galvanizado para el proyecto construccion sistema de agua potable
aldec cia, municipio de Cuilco, Huehuetenango”.

16.Se brindo asesoria legal a la Gerencia para que se redlizara acuerdo
de aprobacion de lo actuado por i junta de adjudicaciéon de la no
adjudicacién a ninguna oferenie dentro del evento denominado
“Adquisicidon de broca de perforacién para el prayecto canstruccion
sistema de agua potable aldea Chiyuc, municipio de San Cristébal
Verapaz, departamento de Alta Verapaz”.

17.Se brindo asesoria legal a la Gerencia en revisidon de borrador de
convenio interinstitucional, administrativo y financiero con la
municipalidad de Ric Bravo det departamento de Suchitepéguez.

18.Se brindo apoyo a la Gerencia para atender solicitud mediante oficio
del Sindicato de Trabdjodores del Institulo de Fomento Municipal -
SITRAINFOM-.

19.Se brindo apoyo a la Gerencia en revisidn de convenio de préstamo
de Gerencia con la municipalidad de el Jicaro del Progreso.

20.5e brindo apoyo a la Gerencia en revision de 14 borradores de
adenda al convenio de asistencia financiera ndmeros 002-2021, 004-
2021, 005-2021, 006-2021, Q09-2021, 0142021, 1D-039-2021, JD-013-2021,
006-2022, 008-2022, 009-2022, JD-020-2022, 011-2022 Y JD-014-2022.

21.5e brindo asesoria legal a la Gerencia para que la Unidad de
Mandatarios atienda lo requerido por la Direccidn Administrativa y a
su vez indique a este despacho las medidas fomadas en relacion a lo
indicado en el oficio relacionado.

22.5e brindo asesoria legal a la Gerencia para revisidon de borrador del
Convenio Interinstitucional, administrativo y financiero con la
Municipalidad de Pasaco del Departamento de Jutiapa v el Instituto
de fomento Municipal INFOM-.

23.Revisidn de borrador del Convenio Interinstitucional, administrativo y
financiero No. 033-2022 de la Municipalidad de Guozacapan, del



Departamento de Santa Rosa con el Instituto de fomento Municipal -
INFOM-~

24.Se brindo asesoria legal a la Gerencia para que la Direccion de
Recursos Humanos solicitara firma de autorizacion g la Direccion de
Recaudaciéon del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-,
para que autorice la presentacién de planillas complementarias, para
el pago de descuentos em concepto de Cuota Laboral ¥ Cuota

Patronal, retenidos en el pago de salarios al Ing. Carlos Ernesto
Palencia Liu.

25.Se brindo Asesoria Legal a la Gerencia para la revision de Borrador

del Convenia interinstifucional, adminisirativo y finandciere, con la
Municipalidad de Moyuta del Departamento de Jutiapa.

Sin otro particular, me suscribo atentamente:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

/1 F/
1 | De: Sergio Matilde Tum Cortez
: ’ : —
2 | Niimero de Contrato: 301-029-127-2023 #
Nidmero de Identificacion ' e
3 | Tributaria -NIT= 4126106 d )
: > —
4 | Rengldn Presupuestario: 029 A
Tipo de Servicios Prestados (de o e
5 | conformidad con el Decreto No. (& Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones del | (" Sewicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 'd al | 30/06/2023 /
7 | Periodo del Informe: del |1/04/2023 | al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.8000.00 /(
9 | Fecha a0/04/203 ¢
\

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-127-2023,

atentamente le remito el informe final de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las Jf‘f

siguientes: //

1. Apovyar en la revision de documentos de gastos de viaticos, combustible y servicios pagados
con fondo rotativo

Apoyar en la clasificacion y control de la documentacion de Fondo

Apoyar en ordenar el envio de los documentos del Fondo Rotativo al archivo muerto
Apoyar en la recepcion de documentos en ventanilla de Fondo Rotativo

Apoyar en la entrega de cheques del Fondo Rotativo

Apoyary auxiliar al Jefe inmediato en realizar actividades administrativas y financieras que
se me asigna.

o noe W

Sin otro particular, me suscribo: /

Nombre y firma del contratado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2,023
1 De: Sonia Argentina Segura Varsoly “
2 | NOmero de Contrato: 301-029-128-2023.
;
NGmero de Identificacion :
% | Tibutaria -NIT- 32913958 1/
4 | Renglén Presupuestario: 029 ©
Tipo de Servicios Prestados (de ~ e e
5 | conformidad con el Decrefo No. 57-92 % Senvicios Técnicos <"
“Ley de Confrataciones del Estado”, At. | {™ Sepvicios Profesionales
44 inciso e),
4 | Plaze del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Pericdo del Informe: del | 01/04/2023 | al 30/04/2023 /
8 | Monto a pagar: Q.15000.%° - '
9 | Fecha 30/04/2023 ¢
Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-128-2023,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siencib las
|

siguientes:

1. Apoy€ en la revision de papeleria requerida por estadistica.

2. Apoyé en ordenar el archivo de oficios recibidos.

Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y Coope

Internacional.

Pagina 1

-

i
i
racion

-~




4. Apoyar en atender las llamadas de los alumnos del Diplomado.
Apoyé en la entrega de diplomas de la tercera cohorte del Diplomado Superior Certificado
en el Proceso de Proyectos de Inversién Pablica,

6. Apoye en la entrega de diplomas de la segunda cohorte del Diplomado Superior Certificado |

en el Proceso de Proyectos de Inversién Pablica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Pagina 2 ;




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL 2023

e

— e — e e T T L

SONIA LETICIA SUBUYUJ TURCAY ~

301-029-199-2023 /

2 Nimero de Contrato:

NOmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 352478-7

4 | Rengldn Presupuestario: 029
! _—
Tipo de Servicios Prestados {de 5 Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
"Ley de Contrataciones del Estado”, At. | ™ Sewicios Profesionales
44, Inciso e)

SO B . o 1 e

4 Plazo del Contrato: 3/01/72023 30/06/2023 o
7 | Periodo del Informe: 1/04/2023 / al | 30/04/2023
2.8,000.00

8 | Monto a pagar:

g Fecha

30/04/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-129-
2023, atentamente le remito elinforme de las actividades realizadas en la Unidad
siendo las siguientes:

1.- Apoyar en la elaboracion de oficios, memorandos, tareas internas y otros.
2. Apoyar en fotocopias de expedientes y documentacicn que sea requerida.
3.- Apoyar en ordenar |la documentacion.

4.- Apoyar en la revision de los expedientes.

5.~ Apoyar en clasificar y archivar los documentos referentes a los expedientes rela_

lacionado con vehiculos.

6.-Apoyar en la recepcion de las llamadas telefonicas aue ingresan al area de
recepcion.

7 -Apoyar en el Area de recepcion del Instituto respetando los protocolos de
seguridad establecidos.

8.-Apoyar en otras actividades que sean asignadas por el jefe inmediato

9 -Apoyar los requerimientos administrativos segun se indique.




ATENTAMENTE,

Sonia Jeticia $ubuyuj Turcay
Servicios Tecnicos

Lic. PedsZR\ Welasco.
Diregtor Administrativo.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

/

1 De: Stefanie Alexandra Rodas Cancinos
2 NOmero de Contrato: 301-029-130-2023 7

Numero de Identificacién /
3 Tributaria -NIT-: 101726376
4 Renglén Presupuestario: 029 //

Tipo de Servicios

Prestados (de conformidad | & Sewicios Técnicos /
5 con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones de| | ¢ Sewicios Profesionales

Estado”, Art. 44 inciso e) / /
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 /’ al 30/06/2/0/23
7 Periodo del Informe: del 1/04!2023/ al | 30/04/2023

P,
8 | Monto a pagar: Q.6,000.007
¢
30 DE ABRIL DE 2023

9 Fecha

-

_/

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
130-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

1.

Se apoyo al Subgerente en la elaboracién de oficios y notas de
instrucciones, asi como [a entrega de documentacién al Comité de

Inversiones.

Se apoyo a Subgerente en dar seguimiento a la entrega de documentacién,
derivado de solicitud de la misma a traves de notas de Instrucciones de [a

Subgerencia.




3. Se apoyo a la Gerencia en |a elaboracion del Informe mensual de las
actividades administrativas correspondientes al mes de abril de 2023,
registradas en el Sistema Informatico SINERGIA.

4. Se apoyo en notificar a la Secretaria General las resoluciones de Junta
Directiva de con los expedientes originales correspondiente a cada
resolucion.

5. Se apoyd a los Asesores de la Gerencia en la redaccién de notas de
instrucciones para firma del Gerente del Instituto en atencion a solicitudes
ingresadas en el despacho de la Gerencia.

6. Se apoyd a Asesores de la Gerencia en solicitar informacién de distintos
tramites llevados en la Gerencia para su agilizacion.

7. Se apoyd a Asesor de Gerencia en la elaboracion de borradores de Oficios,
providencias y memorandos para remitir a distintos directores del Instituto.

8. Se trasladaron 449 expedientes firmados por el Gerente, remitidos por las
diferentes unidades del INFOM

8. Se colabord en el archivo de Gerencia.

10.Se colaboréd en el traslado de 15 proyectos de acuerdo para correccion a
Secretaria General.

11.Se solicito a la Bodega de Proveeduria, papeleria e insumos de oficina para
utilizarlos en la Gerencia

#ﬁﬂﬂ—iﬁﬁ’/ﬁ Vo. Bo.

1
Stefanie ATéxfndPa Rodas Cancinos

/ /



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 20323

1 De:

=

Thelma Aracely Urrutia Gudiel

2 | NOmero de Conirato:

301-029-131-2023 f,y*“

NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-;

5109705-2 -

4 Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-%92

“Ley de Contrataciones del Estado™, Arl.

{* Servicios Técnicos

{7} Servicios Profesionales

44 numeral Inciso )

é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 a al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.5.000.00

L 9 | Fecha 0042008 7

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-131-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de Abril del 2023. /

1. Apoyé en la elaboracion de oficios y administracion de envio y recepcion de
documentacion.

2. Apoyé en la elaboracion de proyectos de respuesta, solicitudes e informes que
se generan en el Programa de Preinversion.

3. Apoyé en la elaboracidn de requisiciones de materiales y suministros del
Programa y control de los mismos.




4. Apoyé en la ejecucion de archivo fisico y electronico de documentos del
Programa.

5. Apoyé en el registro de correspondencia del Programa.
6. Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas en Secretaria.
7. Apoyé en el control de y seguimiento de correos electronicos.

8. Apoyé en el control de los documenios que se dan en calidad de préstamo, y
su oportuna recuperacion.

9. Apoyé en el control de asistencia del personal de Programa

10. Apoyé en la actualizaciéon de archivos.

oy i

o
Thelma Arécelyﬁié Gudiel Licda. Karin Lisseth Mérida\ggtézy ety
Director Ejecutivo Programa de Prei i
UNEPAR
e f"'{’{
’ e




"
-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /’
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DEL ABRIL DE 2023

/ =
1 De: Veronica Hitamara Meléndez Oliva e
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-132-2023 <
NiOmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 92049329 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de C
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 £ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | & sanicios Profesionales /
44 .Inciso e )
6 | Plazo del Contrato: del | 3012025 < | a | 30/06/2023
e
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 d al | 30/04/2023 e
/
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00
¢ | Fecha 30 de ABRIL de 2023 <
o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-132-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, sigfndo las
siguientes: -

-

1. Elaboracién de Dictamen solicitado Mediante el oficio BID-11905-0251-2023 del 14
de marzo de 2023, suscrito por el Licenciado Jaime Alberto Montenegro Guerra,
Especialista Financiero del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el
Desarrollo Humano Fase i, Préstamo BID 2242/BL-GU y Donacion GRT/WS 11905-
GU con Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo del
Instituto de Fomento Municipal, solicitan emisién de Dictamen Juridico que sera
utilizado para la Reprogramaciéon de Obras y Metas Fisicas No. 001-2023 del




Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase |, de la

fuente de financiamiento 61 “Donaciones Externas”.

Elaboracion de Providencia en respuesta al Oficio UET-0088-2023, de fecha 15 de
marzo de 2023, el Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca, Subdirector Asesoria
Técnica, con Visto Bueno del Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria, Gerente
Técnico y de Proyectos, ambos de INFOM, en donde solicita opinion especializada
respecto a la condicién legal de la documentacién enviada por autoridades de la

Municipalidad de Livingston, Departamento de lzabal.

Elaboracién de Dictamen Juridico solicitado medio de Nota de Instrucciones No.
0313-2023, de fecha 07 de marzo de 2023, el Lic. Mg. José David Tale Rosales,
Gerente del Instituto de Fomento Municipal, instruye para que se ratifique o
rectifique el Dictamen de Asesoria Juridica AJ-005-2023 de fecha 18 de enero de
2023.

Elaboracién de Dictamen Juridico solicitado por medio de Nota de Instrucciones No.
0366-2023, de fecha 15 de marzo de 2023, el Lic. Mg. José David Tale Rosales,
Gerente del Institutc de Fomento Municipal, si es procedente nombrar a [a Comisién
que tendra a su cargo dar de baja del inventario a los vehiculos en mal estado de la
Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, segun solicitud
realizada a través del oficio SDU-INVE-0014-2023, del Area de Inventarios de
UNEPAR.

Elaboracién de Dictamen Juridico solicitado por medio Por medio de Nota de
Instrucciones No. 0411-2023, de fecha 23 de marzo de 2023, el Lic. Mg. José David
Tale Rosales, Gerente del Instituto de Fomento Municipal, procedente o no la

aprobacién de la liquidacion y que autoridad le corresponde aprobarlo.

Elaboracién de providencia en contestacién al Cficio DGU-SLU-0008-2023, de fecha
24 de marzo de 2023, la Leda Shelly Alexandra Cérdova Audon Supervisor Legal
Unepar, con visto bueno del Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte, Director General
de UNEPAR, trasladan el Dictamen DGU*-SLU-006-2023, de fecha 07 de marzo de




2023 en el que se emite Dictamen Juridico para someter a aprobacion de la
Honorable Junta Directiva el Acta 15-2022 correspondiente a las notificaciones
realizadas a ia Empresa DIPPROBA, S.A.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
™
Vo.Bo:
L-€da. Veronica Hitamara Leda. Dunia Lucia Roncal Duque

Meléndez Qliva

DIRECTORA DE
S ZASESORIA RDICA 7

Instituto de Fomento Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~

-

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DEL MES DE ABRIL DEL ARO 2023+

( 1 De: Victor Manvel Flores Loyo "
2 | NOmero de Confrato: 301-029-134-2023 o
Nimero de ldentificacién .
3 | Tributaria -NIT-: 595118-¢ —
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, Art.

% Servicios Técnicos (’/

™ Servicios Profesionales

44 Inciso ¢)
& | Plazo de! Contrato: del | 03/01/2023 | o | 30/06r2003 ¢
7 | Periodo del Informe:; del | 01/04/2023 (/ /ol 30/04/2023 -
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 // )
9 | Fecha 30/04/2023 /
N

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-134-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y Mantenimiento de la Unidad
de Estudios Técnicos, siendo las siguientes: -

7

e

Nos apersonamos a la municipalidad de cabafias del departamento de Zacapa, para
atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo Aldea El Rosario

Trabajos realizados al pozo:

¢ Extraccién del equipo de bombeo instalado.

* Diagnéstico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagndstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesdrios para el mantenimiento del equipo de bombeo.




* Seredlizo fimpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

* lInstalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

* Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Pozo San Rafael Aldea San Vicent

Trabajos realizados al pozo:

® Extraccién del equipo de bombeo instalado.

® Diagndstico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagndstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

* Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

o E pozo quedo funcionando en buenas condiciones, fos datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Pozo El Vajillo Aldea San Vicent

Trabajos realizados al pozo:

* Extraccion def equipo de bombeo instalado.

¢ Diagnéstico del equipo extraido.

® Respaldo en el diagnéstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
daccesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

* Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

* Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Pozo Campo La Feria Cabajias

Trabajos realizados al pozo:

* Extraccion del equipo de bombeo instalado.

* Diagndstico del equipo extrafdo.

* Respaldo en el diagndstico del equipo extraido, se solicité a Ja municipalidad los
dccesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Seredlizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

* Instalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.




¢ Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Pozo Los Tanques Cabafias

Trabajos realizados al pozo:

¢ Extraccién del equipo de bombeo instalado.

¢ Diagndstico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagnéstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

* Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

* Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

e

[aN

Vvictor Manuel Flores Loyo Vo Ho. Ing. M

Wﬂio Quifionez Roca
Técnico En Servicios Sub Directpr de Asesoria Técnic




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

/ S
1 | De: Victor Orlando Molina Claros
2 | NOmero de Conirato: 301-029-136-2023
Nomero de Idenfificacién ,
3 Tributaria -NIT-: 16492471
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios

Prestados: (de conformidad con
5 |el Decreto No. 57-92 “Ley de

Contrataciones del Estado™, Art. Servicios Técnicos -
44. Inciso e).
6 | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 | Al | 30/06/2023.
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2023 .- | Al | 30/04/2023 .
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 -
\_ | 9 |Fecha: 30/08/2023 y

En cumplimiento a lo es’n'ﬁlblodo en el contrato administrativo nimero 301-029-

136-2023, atentame 6 remito informe mensual de las actividades redlizadas en
. las Oficinas Regipriales de INFOM-UNEPAR Petén, siendo las siguientes:

1. Como parte de la coordinacion interinstifucional con el COE-IF
Departamental, apoyé en la logistica para el traslado de viveres y personal
de apoyo a los diferentes sitios de confrol de incendios forestales en el
departamento de Petén.

2. Apoyeé al COCODE para el seguimiento y organizacion de comité de agua
para el mantenimiento y administracién del proyecto de agua, Caserio La
Guadalupe, municipio de El Chal, departamento de Petén.

3. Apoyé a COCODE en seguimiento, formacién expedeinte y coordinacion
para el fraslado del mismo a Gestién Social de UNEPAR, para proyecto de
RED DE DISTRIBUCION de agua, para el caserio  Santuario Il, municipio de
Sayaxché, departamento de Petén.



4. Colaboré y participe en reunidon con Municipalidad, COCODE’s y Empresas
de apoyo, en seguimiento a solicitudes de proyectos de agua con
perforacién de pozo, para las comunidades del Caserio Arroyo San Martin
y Caserio Amroyo El Delegado, municipio de San Luis, departamento de
Petén.

5. Apoyé y coordine con Subdirector de la DMP de la municipalidad, la
completacién de documentacion para formacion de expediente de
solicitud de proyecto de “red de distribucidén de agua potable” para el
Caserio El Manantial, municipio de Sayaxche, deparfamento de Petén.

6. Apoyé y coordine con Subdirector de la DMP de la Municipalidad, la
documentacion complementaria para formacion de expediente de
solicitud de proyecto de "RED DE IMPULSION" para proyecto de agua para
El Caserio Sepur, municipio de Sayaxché, departamento de Petén.

7. Apoyé en notificacién de documentacion a las municipalidades de San
Andrés y San José, del departamento de Petén.

8. Colaboré en reuniones de coordinacion y planificacion en oficinas
regionales.

Deferentemente;

Vi olina fﬁlar I3
Técnico en Promocidn Social

Oficinas Regionales dé Petén
INFOM-UNEPAR.

INFOM-UNEPAR.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2,023 -

1 De: : Victor Anfenio Soto Alvarado /
2 | Nomero de Contrato: 301-029-133-2023 /
Nimero de Idenfificacién
3 Tributaria -NIT-: 5754038
4 | Renglon Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de  Servicios Técn:
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 - Senvicios Tecnicos
“Ley de Contrataciones del Estado™, Ar. 5 Servicios Profesionales /»
#44. Inciso e)
4 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 ./ | al | 30/04/2023 7
8 | Monto a pagar: Q. 13.000.00
\ ? | Fecha 30 de abril de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-028-133-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa

Desarrollo y Ejecucion, siendo las siguiente:

1.
2.

-
-~
e

Apoye en la realizacién del Informe de Gestidn por Resultados

Apoyé en la elaboracidn del informe de Ejecucioén Fisica y Financiera, del
Programa Desarrollo y Ejecucion, correspondiente al mes.

Apoyé en la elaboracion del informe de Metas Intemas del Programa
Desarrollo y Ejecucion, correspondiente al mes.

Apoyé en |a elaboracion del informe de Indicadores Tematicos, del Programa
Desarrollo y Ejecucion, correspondiente al mes.

Apoye en la realizacion de las bases de cotizacién para [a compra de
materiales de construccion para proyecto Construccion sisiema de agua
potable caserio La Guadalupe, El Chal, Petén.

Apoye en la realizacion de la Compra de Baja Cuantia para adquisicién de hierro
para el proyecto “Construccion sistema de agua potable caserio San Juan, aldea
Cu&, municipio de Cuilco, Huehuetenango”.




7. Apoye en la realizacién de la Compra de Baja Cuantia para adquisicidén de
cemento para el proyecto “Construccion sistema de agua potable sector | aldea
Chiquilila, San lldefonso Ixtahuacan, Huehuetenango.

8. Apoye en la realizacion de la Compra Directa U-07-2023 para la adquisicion
de materiales de construccion para el proyecto “Construccion sistema de
agua potable aldea Godinez, municipio San Andrés Semetabaj,
departamento de Solold”.

9. Compra Directa U-08-2023 para la adquisicion de productos sidertrgicos
para el proyecto “Construccion sistema de agua potable aldea Tuichuna,
municipio Concepcidon Tutuapa, San Marcos”

10. Compra Directa U-10-2023 para la adquisicidn de cemento para el proyecto
“Construccion sistema de agua potable aldea Tuichuna, municipio
Concepcidn Tutuapa, San Marcos”,

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. . ~
José\g\gonel Pérez Troccoli
irector Ejecutivo

Programa Desarrollo y Ejecucion




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2653

/1 De: Virginia Gonzalez HernéndL/z )
2 | Numero de Contrato: 301-029-137-2023 P
Numero de Identificacién
> | Tributaria -NIT-: 88362981
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios /
Prestados (de conformidad | 5 scnicios Tecnicos
5 | con el Decreto No. 57-92 ~ Senvisios Profeci
“Ley de Contrataciones del | = S°"os Profesionakes
Estado”, Art. 44 Inciso e) ,
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
] = =
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
’ Fecha |
\_ 30/04/2023" )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-137-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en [a

Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se apoyoé en diferentes instrucciones, solicitadas por el area de Cartera de la
Direcciéon Financiera.

2. Se apoyd en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos.

3. Se apoyo en atender solicitudes y requerimientos de [a Contraloria General de
Cuentas y otras instituciones.

4. Se apoyo en darle seguimiento de las diferentes actividades propias del area de
cartera de la Direccion Financiera.

5. Se apoy6 en ordenar, clasificar y archivar toda la documentacién relacionada a
la unidad de Cartera.




6. Se apoy0 en el registro y control de toda la documentacion e informacion que
sale y entra al area de Cartera.

7. Se apoyo en trasladar expedientes de préstamos de las municipalidades al area
correspondiente.

8. Se apoyé en lo relacionado a la elaboracion de Oficios de informacion:
administrativa, del Instituto de Fomento Municipal.

9. Otras actividades inherentes a los servicios tecnicos que le sean requeridas por
el jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente. /

2

~— _
Virginia Gonzalez Hernandez /

Nombre y Firma del Contratado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2023

1 De;

WENDY DE LOS ANGELES CISNERQS CASTILLO

2 NUmero de Conirato;

301-029-139-2023 /’

Nimero de Identificacién

26962446 e

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado™,

s Tributaria -NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 028" e
Tipo de Servicios Prestados (de {8" Servicios Técnicos o

i .. Servicios Profesionales

Arficulo 44. Inciso e).

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | q

30/06/2023

=

7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 7 | a

30/04/2023 |

8 | Monto a pagar: Q.4,500.00 &

Fecha 30 de abrildel 2023

En cumplimiento a lo iy’r'p’tﬁado en el contrato administrativo nGmegro 301-
029-139-2023. ;

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

I
% Apoyé en el andlisis de la implementacién de todos los aspe:doé
administrativos de la Gerencia Técnica y de Proyectos, en apoyo
a la ejecucién de los proyectos planificados y finalizados.
“* Apoyé en la elaboracién y conformacién de expedientes
administrativos de proyectos.




N/
0.0

\/
0’0

>
0’0

Apoyé en la redaccion y elaboracién de documentos
administrativos relacionados con la Gerencia Técnica y| de
Proyectos.

Apoyé en la elaboraciéon de los informes de seguimiento
administrativo.

Apoyé en todo lo relacionado a las gestiones administrativas de
la Gerencia Técnica y de Proyectos.
Apoyé en la preparacién de agendas, minutas y seguimiento de
las reuniones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.
Apoyé en el seguimiento del oficio 141-INFOM-DAS-08-0074-
2022 de fecha siete de febrero de dos mil veintitrés,
relacionados con informacién de las Unidades Ejecutoras (213
PDRL, requerida por la Delegacién de la de la Contraloria
General de Cuentas en INFOM.
Apoyé en la elaboracién del oficio GTYP-O12- 2028,
relacionado con el oficio 141-INFOM-DAS-08-0074- 2022
proyecto construccion de sistemas de tratamiento y disposicién de
residuos solidos, para Huehuetenango y Chiantla Guatemala.l
Apoyé en los escaneos del expediente del oficio 141 INFOM-
DAS-08-0074-2022, del proyecto construccién de 5|s'remqs de
tfratamiento y  disposicion de residuos  solidos, parc
Huehuetenango y Chiantla.

Apoye en el seguimiento del oficioc 143-INFOM-DAS-08- 0074-
2022, correspondiente a la Unidad Ejecutora 211, Programa de
Abastecimiento de Agua Potable y Saneamiento Bdsico Rural-
Préstamo BID 1469/0OC-GU y la Unidad PDRL Unién Europeoll.
Apoyé en la elaboracion del oficio GTYP-O]23-2023,{ en
relacién al oficio 143-INFOM-DAS-08-00874-2022,
correspondiente a la Unidad Ejecutora 211, Programa; de
Abastecimiento de Agua Potable y Saneamiento Bdsico Rural-
Préstamo BID 1469/0OC-GU y la Unidad PDRL Unién Europea.
Apoyé en la conformacién del oficio GTYP-0124-2023, vy
fotocopias y escaneo del mismo. |
Apoyé en la conformaciéon del expediente relacionado al
testimonio original de la escritura publica del proyecto

r

construccion del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado

Sanitario, Plantas de Tratamiento de Aguas residuales y Obras




+,

7
o

accesorias en los municipios de flores y San Benito | del
departamento de Peten, del contrato 1-2002.
Apoyé en la conformacién del oficio GTYP-0124-2023,) en
atencién al oficioc UDAI-009-2023. |
Apoyé en la elaboracién del oficio GTYP-0138-2023, | con
relacion al proyecto denominado construccién del sistema de
Agua Potable, alcantarillado Sanitario, Plantas de Tratamiento
de Aguas Residuales y Obras Accesorias en los municipios de
Flores y San Benito del departamento de Peten, en el cual se
solicité un Dictamen Financiero.

Apoyé en la elaboracién de la certificaciéon del Acta némero 07-
2023 contenida en los folios 29 al 31 de libro de actas hojas
movibles del programa caminos rurales Unidad Ejecutora
Coordinadora Préstamo JBIC-GT-P5, de la obra denomirﬂddc
“Mantenimiento de Camino de Barrio Poza Azul, 1 y Il a Pqnzos,
municipio de Panzds, departamento de Alta Verapaz”. |
Apoyé en la elaboracion de la certificacion del Acta nimero| 08-
2023 contenida en los folios 32 al 34 del libro de actas hojas
movibles del Programa Caminos Rurales Unidad Ejecutora
Coordinadora Préstamo JBIC GT-P5, de la obra denominladc:
“Mantenimiento de camino de Barrio Mau a Panzés,
departamento de Alta Verapoz.
Apoyé en la elaboracién del oficio GTYP-0148-2023,
relacionado con la modificacién presupuestaria del centrg de
costo y conformar el expediente.
Apoyé en la elaboracion del oficio GTYP-0149-2023, | con
relacién a la modlflccuon presupuestaria del centro de costo y
///

GERENTE TECNICO Y DE PROYECTOS

I v




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2023

~—

De:

WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT

NUmero de Conirato:

-

301-029-138-2023

NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

1630575-2 o '

Renglén Presupuestario:

11029 n i;,'*" d

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el
Decreto No. 57-92 “Ley de

1% Sewicios Técnicos

™ Sevicios Profesionales

Contrataciones del Estado”
Art. 44, Inciso e).

6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 ‘ Al| 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 + '_ Al 30/04/2023
8 | Monio a pagar: Q.6.000.00

9 | Fecha 30 de abril del 2023 ~

En cumplimiento a lo esﬂpu[odo en el contrato administrativo nimero
301-029-138-2023 P

rd
Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,
siendo las siguientes:

»  Se apoyd en atendery trasladar informacién a personas y/o Instituciones
que la solicitardn

> Se Apoyd en la clasificacién, recepcidn y seguimiento de las solicitudes de
la Unidad de Informacién Publica por medio de la ventanilla de la UIP.

> Se apoyo en frabajos asignados a la Secretaria General




> Se apoyd en hacer guias en el sistema de Cargo Expreso para el envio de
documentos a las diferentes Regionales Departamentales

> Se brindé apoyo en hacer manifiesto de carga comrespondiente al envio
de documentacién por medio de cargo expreso.

» Se brindé apoyo en la organizaciéon de los archivos de la unidad.

» Se Brindd apoyo en otras actividades que me fuerdn asignadas.

» Se Brindd apoyo en elaboraciéon de redaccion de solicitud de despacho

de Proveeduria de Secretaria General

Sin otro particular, me suscribo:

WENDY }Q\RABELLA SANDOVAL MONT

LICDA. MONICA PAOLA CASTILLO ARS
SECRETARIA GENE TITUCIONAL-INFOM-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023

1 |De: Wiliam Geovany Aldana Vasquez <
2 | Nomero de Contrato: 301-029-140-2023 ( |

3 ?ltﬂm:ero de [dentificacién Tributaria 1581207-3 /

4 | Renglon Presupuestario: 029 {/ |

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidod con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”, Art. 44 Inciso | {7 Servicios Profesionales

f& Servicios Técnicos v

e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 (/ al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 . al [ 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q.5.000.00 // ] ~
9 | Fecha 30/04/2023 /

N

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-140-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes;/,f'

+

1. Se realizé el levantamiento topogréfico de la seccién transversal del rio del proyecto
“Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea Chejoj, Municipio Cuilco,
Departamento Huehuetenango:

v" Se realizé el levantamiento topografico de las secciones transversales del
rio.

v"  Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

v Se rotularon estacas con los nimeros de Estacion.

v" Se tomaron radiaciones de puntos con prisma en las secciones.




v Se identificd los puntos de estacion.

¥v" Se realizaron 17 secciones a cada 20 metros con un ancho de 40 metros
cada una

v" Se realizaron 31 secciones a cada 50 mefros con un ancho de 110 metros
cada una.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
Vo.Bo. \\ (‘)\\S‘
William Geovany Aldana Vasquez Licda. Xarin Lisseth Méhi%%éfem\
Directora Ejecutivo Prograriva 8&!2

Preinversidn
UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2023

1 De: WILLIAN EGIDIO GOMEZ PALACIOS -
301-029-141-2023
2 | NGmero de Contrato: 7
NOmero de Identificacién ,
3 | Tibutaria -NIT-: 1480930-3 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de | & sewvicios Tecnicos <
5 conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del ~ Servicios Profesional
Estado”, Art. 44 Inciso e} Sfvicios Fotesionates
6 | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 s al | 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: Del | 1/04/2023 _ | ol | 30/04/2023 |
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00 -
\_9 |Fecha 30 DE ABRIL 2023 .~ y

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-141-2023 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el irea de Servicios Generales, siendo las
siguientes:

W N U s WN M-

Se brindo apoyo en instalacién de tomacorrientes drea de cartera 5to. nivel.
Se brind6 apoyo en cambio de mezcladoras de baiios hombres sétano.
Se brind6 apoyo pintura de paredes en auditoria 5to nivel,

Se brindé apoyo en cambio de mangueras de abasto y contra llaves bafio sétano.
Se brindé apoyo reparacion de silla Recursos Humanos 3er. Nivel.

Se brindé apoyo en pintura de drea de Auditoria puertas 5to. Nivel.

Se brindo apoyo en reparacién de piso dafiado en drea de bodega.

Se brindé apoyo en mover muebles de drea de auditoria 5to. Nivel.

Se brindé apoyo en reparacion de lamparas drea de auditoria 5to. Nivel.

10 Se brindo apoyo colocacién de piso nuevo en drea de bodega.

11 Se brindé apoyo en reparacién de silla drea de presidencia 4to. Nivel.
12 Se brindé apoyo en corto circuito en drea de topografia 6to. Nivel.

13 Se brind6 apoyo en instalacion de ldmpara en bafio de clinica médica.
14 Se brind6 apoyo en reparacion de fuga en bafio de mujeres 1er. Nivel.
15 Se brindo apoyo en apoyo en reparacion de silla de servicios generales sétano.




16
17
13
19
20
21
22
23
24
25

Se brindd apoyo en reparacién de escritorio de auditoria 5to. Nivel.

Se brindé apoyo en pintura de puertas de oficinas en auditoria 5to. Nivel.

Se brind6 apoyo en problema en bomba de agua en Unepar.

Se brindd en reparacion de ldmparas en inventarios 5to. Nivel.

Se brindé apoyo en quitar rejillas de puertas de bafios dafiadas.

Se brind6 apoyo en corte de madera e instalacién de rejillas de bafios de todos los niveles.

Se brindo apoyo en corte de madera para apoya manos en ejecucién presupuestaria 5to nivel.
Se brindé apoyo en cambio de mezcladoras y drenajes en bafios sétano.

Se brind¢ apoyo en corte de madera sobre medidas. :

Se brindd apoyo en preparacion de madera pegado de formica y acabados ejecucién 5to. Nivel.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

Willian Egidio Gémez Palacias
TECNICO

Encargado de Servicio
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023 -

1 De: Zoe Carolina Alvarez Rivas De Hernandez -
2 NUmero de Contrato: 301-029-142-2023 /

NOmere de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 8335431
4 | Renglén Presupuestario: 029 4

Tipo de Servicios Prestados (de .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 o

“Ley de Contrataciones del Estado”, A . &

44,inciso e) Tecnicos
& | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 < al 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/04/2023 < | al | 30/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 3,000.00
9 | Fecha 30 DE ABRIL DEL 2023 )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-142-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia Direccion

de Coordinacién de Oficinas Regionales del INFOM, siendo las siguientes: (/,.

1. Apoyeé en los tramites administrativos de |la Coordinacion de Of:cmas Regionales a
las diferentes unidades de INFOM e INFOM- UNEPAR.

2. Colaboraré en el seguimiento a informes de hallazgos encontrados por auditoria
interna de la institucién de las nueve regionales a solicitud de Contraloria d e
Cuentas.

3. Apoyé a la Coordinacién de Regionales en la realizacion de las gestiones solicitadas
a las oficinas regionales, en relacion a solicitudes de informacion de Gerencia y
Subgerencia y otras dependencias de la institucidn.

4. Apoye en las reuniones de trabajo con los gerentes regionales que se presentan a la
oficina.

5. Apoyeé al Coordinador de Regionales en la planificacién, coordinacion y supervision

de las actividades que se realizan en las oficinas regionales para el mejor desempefio
de las mismas en las comunidades y apoyo que soficitan las diferentes
municipalidades.




Apoyé en la recopilacidn y consolidacidn de la informacion de las oficinas regionales
gue enviaron los informes del mes de marzo2023.

Apoyé en el seguimiento de la programacién y reprogramacion cuatrimestral del
presupuesto transferencias y control del presupuesto de la coordinacién y de
oficinas regionales.

Apoyé en la elabaracion y unificacién de los términos de referencia de acuerdo de
los perfiles de los puestos que se encuentran en las oficinas regionales.

Colaboré en otras tareas que me fueron asignadas: Recepcién de la documentacion
que ingresa a la oficina de Coordinacion de regionales, realizacidn del cuadro de
avances administrativos - sinergia-, requisicion de material de oficina, revisién y
archivo de documentacion variada que ingresa de las oficinas regionales y otras
dependencias. Dar tramite a la correspondencia que ingresa a la oficina de
Coordinacion de regionales.

/
17/
Zoe ¢ rolina Alvarez Rivas de Hernandez
Técnico UNEPAR- INFOM

Vo.Bo. Licdg-./é ila ir{da Filitz Folgar
Coordihadora de Oficinas Regio
INFOM
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