INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023 -~

1 | De: Aaron Alejandro Funes Higueros -
2 | Nimero de Contrato: 301-029-001-2023 7

Nimero de Identificacion :
3 | Tributaria NIT- 21959161 -~
4 | Rengl6n Presupuestario: | 029 pa

Tipo de Servicios

Prestados (de conformidad /
5 | con el Decreto No. 57-92 % Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del |  scrviios Pofesionaks

Estado”,

Art. 44 Inciso ¢)
6 | Plazo del Contrato: del { 3/01/2023 { al | 30/06/2023 e
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | al | 31/03/2023 -
8 | Monto a pagar: Q.15,000.00 .~
9 |Fecha 31 de marzo de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-001-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyar en las distintas dreas que reportan a la Diregc‘u/ij'l Administrativa en la
busqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicion de acciones
en los hallazgos notificados por la Contraloria General de Cuentas,
particularmente respecto a la resolucion de la problematica de la fiotilla de
vehiculos propiedad del Instituto.

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccion Administrativa.

3. Apoyar en atencién a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria
Interna.




4. Apoyar en la creacion y perfilacion de areas y puestos pendientes.

5. Colaborar en ofras actividades asignadas por el Director Administrativo.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31 DE MARZO DEL 2023 -~

1 | De: Adderlyn Odalys Isela Rodas Sanchez ~
2 NUmero de Contrato: 301-029-002-2023 /
3 | Nomero de Identificacion 96839759 o

Tributaria -NIT-:

) p

4 Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 e

“ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ¥ Semvicios Técnicos d

44 inciso e)
6 Plazo del Contrato: Del | 4/01/2023 4 al | 30/06/2023 ,»"'”’.
7 Periodo del Informe: Del | 1/03/2023 . | al | 31/03/2023 e
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00 e
9 | Fecha 31/03/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-002- 2023, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTCRA DEL PROGRAMA DE
ACUEDUCTOS RURALES -UNEPAR-, siendo las siguientes:

..-.f:‘:('(“-
J_‘
Mes: MARZO 2023

1. Apoye en la elaboracién, envio, recepcidn, control del Area de Contabilidad
2. Apoye en el archivo de Contabilidad
3. Apoye en Contabilidad en realizar oficios para cada unidad correspondiente.

4. Apoye en la revisién y anélisis de expedientes de proyectos de la Gerencia Técnica y de
Proyectos.

5. Colaboraré en otras actividades que me fueron asignadas.




6. Apoye en |la Recepcidn de la Gerencia Técnica y Proyectos

7. Colabaré en la conformacion de expedientes de los proyectos a cargo de la Gerencia
Técnica y de Proyectos y Caminos Rurales.

8. Colabore en la revision de efectos de acuerdos de Gerencia Técnica, sobre aspectos
financieros y administrativos de la unidad.

S. Apoyé en la Gerencia Técnica y de Proyectos del INFOM en las tareas administrativas que
ocurrieran en la oficina, {contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

10. Apoyé en la Unidad de Caminos Rurales UNEPAR en las tareas administrativas que

ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)
11.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

Addeptyn Odalys Isela Rodas Sénchez
Servicios Tecnicos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2023

1 De: Adolfo Cesar Franco Coto <
2 NUmero de Contrato: 301-029-003-2023 -
Nomero de Identificacién .
3 | Tributaria -NIT-: 1639743-5 —
4 Renglén Presupuestario: 029 -
=

p3

Tipo de Servicios Prestados (de € Servicios T éenicos

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Conlrataciones del Estado”, Ar. = Servicios Profesionalas -

44inciso ) -
[ Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 & "‘lCﬂ 30/06/2023 4
7 Periodo del Informe: Del [ 1/03/2023 _ | al | 31/03/2023 .~
8 Monto a pagar: Q.15.000.00 -
9 | Fecha 31 de MARZIO de 2023. -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nitmero 301-029-003-2023, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE ACUEDUCTOS
RURALES -UNEPAR-, siendo las siguientes:

=

Mes: MARZO

1. Actividad No. 1, Consolidacién de reportes mensuales de SINERGIA de diferentes
areas del Instituto de Fomento Municipal para el registro de la programacién y
ejecucion de metas fisicas en el sistema SIGES.

2. Actividad No. 2, Asesoria administrativa para la conformacién de expedientes para
1a regulacion de las cuentas contables 1234 y 1238 en conjunto con la Comisién de
Depuracién de Saldos Contables.

3. Actividad No. 3, Creacién y envio del reporte mensual de Avance Fisico y Financiero
de las obras de la UE 212 Coordinadora JBIC, de acuerdo con el Decreto 57-2008.




4. Actividad No. 4, Consolidacion de reportes mensuales de SINERGIA de diferentes
areas del Instituto de Fomento Municipal para el registro de la programacién y
ejecucion de metas fisicas en el sistema SIGES.

5. Actividad No. 5, Elaboracién de informes circunstanciados de los proyectos Caserio
Champen Ojo de Agua, Caserio Agua Blanca Aldea Rio Ocho, Aldea Llano Grande
Bulej, Bella Vista, Santa Clara, Nuevo Triunfo y Yichwitz, todos del departamento de
Huehuetenango, para la Comisién CORLPROFEFON.

6. Actividad No. 6, Apoyo en |la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales
UNEPAR (Unidad de Caminos Rurales), en las tareas administrativas que ocurrieron
en ia oficina, (contestar teléfono, recibir papelerfa, sacar fotocopias, etc.).

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

a5a
,”
s

BProyfes

Adolfe Cézar Franco q&w Ve
lngeniere industriai ¥4 P
Col N.5649 |




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES DEL 01 AL 31 DE MARZO
2023

1 | De: Alejand:é Maria Reyes Flgt?a
2 | Numero de Contrato 301-029-005-2023 .~
3 | Numero de ldentificacién

Tributaria -NIT-: 52266796 yd

Reglén Presupuestario 029 /

5 |Tipo de Servicic Prestados
conformidad con el Decreto No. | Servicios técnicos /
57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado” Articulo 44 inciso e).

6 | Plazo del contrato Del 03-01-2023 al 30-06-2023 /
7 | Periodo del Informe Del 01-03-2023 al 31-03-2023 .~
8 | Monto a Pagar Q5,500.00 -

9 |Fecha 31 de Marzo del 2023 .~

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo esjiﬁhlado en el contrato administrativo numero 301-029-005-
2023, atentamente lg/femito el informe de las actividades realizadas en el mes de
Marzo de 2023, %Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las
siguientes:

GENERAL: Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas
las actividades Administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.
ESPECIFICOS: Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas
de actualizacién y Modificacion de planes de trabajo, en proyectos de reglamentos
y manuales para la administracion de servicios publicos, modificacién y
actualizacion de plan de tasas, asi como en los de caracter interno de conformidad
con los requerimientos municipales.




1. Apoyar en la actualizaciéon del Prontuario Historico, su resumen y escaneo de
publicaciones municipales publicadas en el Diario de Centro América, tales como:
reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras Relacionadas con el
gue hacer municipal.

2. Colaborar en la revision de las publicaciones del Diario de Centro América por las
Municipalidades en cuantos a los reglamentos de servicios publicos y plan de
tasas.

3. Apoyar en transcripcion de los diferentes reglamentos y manuales de servicios
publicos municipales y plan de tasas.

4. Apoyar en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el ambito
municipal.

5. Apoyar en la elaboracién de diferentes presentaciones elaboradas con el ambito
municipal.

8. Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre el INFOM
y municipalidades.

7. Colaborar en actividades que sean asighadas.

1) En Seguimiento a su instruccion Verbal se procedié a la realizacion de oficio
para el prontuario de la Municipalidad de Antigua.
2) Se realiz6 el resumen del prontuario de la municipalidad de Antigua.

3) Enseguimiento a su instruccion verbal se procedié a la realizacién del Resumen
del Prontuario de la Municipalidad de Tajumulco.

4) Se realizd el resumen del prontuario de la municipalidad de Tajumulco.

5) Se apoyo en actividades variq_sa solicitud de la Direccién de fortalecimiento

municipal. -

Vo Bo

: =
Alejandra Maria Reyes Figueroa Lic. Carlos|Enrique Pérez Hefa3mdez "‘/
ine tacni . . I NPt Sy
icios técnicos Director Unidad de F IEC|m|enM1pal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de Marzo de 2023

("
1 De: Alex Armando Interiano Donado
2 | Némero de Contrato: 301-029-004-2023 ¢
NdUmero de identificacidn /
3 | Tributaria -NIT- 76702499
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos <
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ™ Sewvicios Profesionales
44. Inciso e)
< .
& Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del informe: del | 1/03/2023 | al | 31/03/2023 .-
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 ,//
9 | Fecha 31 de marzo de 2023 e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-004-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la -
Comisién de Depuracion de Saldos Contables, Regularizacién y Liquidacion”
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales, siendo lds
siguientes:

1. Se elabord y dio seguimiento a expedientes para la regularizacién de saldos
en el Ministerio de Finanzas Publicas (Direccion de Contabilidad del Estado
y/o Direccién de Crédito Publico).

2. Se colaboro en diversas gestiones administrativas para la regularizacion de
la depuracion de liquidacion de programas de financiamiento exterior.




3. Seguimiento a las operaciones emitidas por la Contraloria General de
Cuentas en las auditorias financieras y presupuestarias y de control interno.

4. Se realizaron actividades administrativas asignadas por ¢l jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
2 0
o Z
- INFOM O
Z CORLPROFEFON 3/
S e N Vo.Bo / '

Alex Arman?rﬂet@onado _ Lic. Guidg G4 :
Servicios Técnicos - ppuracion de

Saldog Contables, Liquidacién y
Regularizacidén de Programas de
Financiamiento Externo y Fondos Nacionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES !
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023 /

De

/N

Alvaro Antonio Guillen Mendizabal

2 | Nimero de Contrato:

301-029-006-2023

Numero de Identificacion ) -
3 95757090 /
Tributaria -NIT-:
4 | Rengldn Presupuestario: 029

d

Tipo de Servicios Prestados (de

9 | conformidad con el Decreto No.

del Estado”, Art. 44 inciso e).

57-92 “Ley de Contrataciones - -

s

/

& Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

03/01/2023 ~ | a

6 | Plazo del Contrato: del | 30/06//2023 ~
7 | Periodo del Informe: del 01/03/2023'! al 31/037?023
8 | Monto a pagar: Q.7,500.00 4
9 | Fecha 3110512023 2
/
Licenciado

Carlos Enrique Pérez Hérnandez
<

En cumplimientclja/fla estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-

006-2023; atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en [a

Unidad de Fortalecimiento Municipal -UFM-. Adjunto informe de comisiones

realizadas en el mes de Marzo de 2023. Siendo las siguientes:

7

e




GENERALES:

1.

Se apoyo a la direccidn de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas
las Actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer

municipal.

ESPECIFICOS;

1.

Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de
actualizacion y modificacion de planes de trabajo, en proyecto de
reglamentos administracién de servicios pulblicos, modificacién vy
actualizacion de plan de tasas, asi como en los de caracter interno de
conformidad con los requerimientos municipales.

Apoyar en la actualizacion del Prontuario Historico, su resumen y escaneo
de publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales
como reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras
relacionadas con el que hacer municipal.

Componer los documentos de Microsoft Excel que corresponden a cada

municipalidad de Guatemala, con el fin de obtener una mejor visualizacién.

4. Creacidn de archivos PDF de cada Diario de Centro América.

Separar las publicaciones por archivos PDF de los Diarios de Centro
América del mes de Marzo 2023.

Arreglar el prontuario de publicacicnes de la municipalidad de Flores del
Departamento de Petén.

Escanear las publicaciones del Diario de Centro América faltantes de la
municipélidad de Flores del Departamento de Petén.

Grabar un CD con los archivos de las publicaciones pendientes de la
solicitud por la Regional Ill {1zabal, Chiquimula, El- Progreso y Zacapa).
Escaneo de las publicaciones de la municipalidad de San Jerdénimo del

Departamento de Baja Verapaz.

10.Escaneo de las publicaciones del Diario de Centro América del afio 2020-

2021.

11.Arreglar el prontuario de publicaciones de la municipalidad de La Libertad




del Departamento de Petén.

12.Escanear las publicaciones del Diario de Centro Ameérica faltantes de Ia
municipalidad de La Libertad del Departamento de Petén.

13.Buscar el Decreto 7-94 solicitado por el Director de Fortalecimiento
Municipal.

14.Agregar publicaciones del mes de marzo del afio 2019 a los prontuarios
escaneados.

15.Escaneo de publicaciones del mes de!marzo del aio 2019.

16. Verificacion de los documentos PDF sobre las publicaciones escaneadas
del ano 2011 al 2023 de los departamenios de Alta Verapaz, Baja Verapaz,
Chiquimula, EI Progreso, Escuintla, Chimaltenango, Huehuetenango,

Guatemala, |zabal y Jalapa.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente, ,
£
¥
/,
Alvaro Guillen Mendizabal Licenciado Carlos Enric‘qtje Pérez
Servicios Técnicos Subdireccion de Hernandez
Asesoria Administrativa Financiera Direccion de Fortalecimiento Municipal

Instituto de Fomento Municipal - INFOM

.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 2023 -

1 | De: ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO =

ey

2 Numero de Contrato: 301-029-007-2023 &7

Numero de Identificacidn -
3 112469647 o
Tributaria -N|T-:

4 | Renglon Presupuestario: 029 ~

Tino de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. 57- | % Servicios Técnicos &
92 “Ley de Contrateciones del ™ Servicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso &)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 4 al | 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 71 al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 f"’" ’
| 9 | Fecha 31 DE MARZO 2023 e J

Licenciada: Maria del Rocié Herrera Magana
Directora de Recursos Humanos
Presente:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato gdministrativo nidmero 301-029-007-

2023, /

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en |a Direccion de

Recursos Humanos siendo las siguientes:

1. Apoyar en la recepcién y revisién de documentos de Recursos Humanos.
2. Apoyar en elaboracién de contratos de las personas del renglén 031.

3. Apoyar en la clasificacion y archivo de documentos del renglon 031.




4. Apoyar en la generacidén de oficios, notas circulares del personal del renglén
031.

5. Apoyar en los requerimientos que solicite la contraloria de cuentas a personal

de Recursos Humanos.

6. Apoyar en el traslado de los contratos del personal del renglén 031 a Gerencia,

para su firma y su autorizacion correspondiente.

7. Apoyar en el escaneo de los contratos y documentos de soporte.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORID

2 Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023
/ e . -
1 De: ANDREA VERONICA MUNO?Z VASQUEZ
2 | Ndmero de Confrato; 301-029-008-2023 _
NUmero de Ideniificacion :
3 Tributaria -NIT-: 420562-6 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de " Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 )
“Ley de Conirataciones del Estado”, Af. | [& Servicios Profesionales //
44, Inciso e)
6 Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 / al | 30/06/2023 v
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .7 al | 31 /03/2023 /
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 -
K 9 Fecha 31 de marzo de 2,023 /

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-008-2023,

siguientes:

atentamente le remito el informe de fas actividades realizadas en la Clinica Médica, siendo las ’

L 0 N AR WD e

Realice pre consultas a

Realice consulta de enfermeria
Realice post consulta a

Realice lavado de oidos a

Realice toma de presién arterial a
Realice hipadermias {inyecciones) a
Realice entrega de medicamentos
Realice toma de glucometrias a

Realice toma de temperatura a pacientes

297
297
297
01
286
128
2,528
11
106




10.
11,
12.
13.
14,
15.
16.
17.

Realice control de peso y talla a personal

Realice colocacion de férula y/o vendajes

Realice curacién de heridas menores

Realice atencién de emergencias

Realice oficios a Direccidn de Recursos Humanos

Realice informes a la Direccidn de Recursos Humanos
Realice informe de jornada de Cuidado de |a piel 46 personas

Realice informe de jornada de Densitometria 6sea 46 personas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

15
01
12
01
04
04

01
01




INFCRME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023 -

1 De: Barbara Andrea Corado Dardén
2 | Namero de Contrato: 301-029-008-2023 .
Numero de Identificacion
3 6766515-2
Tributaria -NIT-: —
4 Renglon Presupuestario: 029 e
Tipo de.Sennc:os Prestados (de & Senvicios Técnicas (/
g conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del 7~ Senvicios Profesianales
Estado”, Art. 44 inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023 &~
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 7| al | 31/03/2023 s
8 Monto a pagar: .8,000.00 / '
\ 9 Fecha 31 DE MARZO DE 2023 /

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-009-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
o

siguientes: =

1. Setrasladaron 22expedientes fisicos a la Secretaria de Junta Directiva para conocimiento y
aprobacion de la Honorable Junta Directiva en el mes de marzo de 2023, que fueron
conocidos y/o aprobados en sesiones de Junta Directiva Nos. 13-2023 a la 21-2023.

Se apoyé a los Asesores de la Gerencia en la redaccion de Notas de instrucciones Nos.:
0346-2023, 0345-2023, 0343-2023, 0342-2023, 0341-2023, 0340-2023, 0339-2023, 0338-
2023, 0337-2023, 0336-2023, 0335-2023, 0333-2023, 0332-2023, 0330-2023, 0331-2023,
0329-2023, 0328-2023, 0327-2023, 0325-2023, 0324-2023, 0323-2023, 0321-2023, 0322-
2023, 0320-2023, 0319-2023, 0318-2023, 0316-2023, 0315-2023, 0314-2023, 0312-2023,
0311-2023, 0310-2023, 0309-2023, 0308-2023, 0307-2023, 0305-2023, 0306-2023, 0304-
2023, 0303-2023, 0302-2023, 0301-2023, 0300-2023, 0299-2023, 0298-2023, 0297-2023,
0242-2023, 0296-2023, 0295-2023, 0294-2023, 0293-2023, 0292-2023, 0291-2023, 0290-
2023, 0289-2023, 0288-2023, 0287-2023, 0269-2023, 0286-2023, 0285-2023, 0284-2023,




0282-2023, 0281-2023, 0280-2023, 0279-2023, 0278-2023, 0277-2023, 0276-2023, 0275-
2023, 0274-2023, 0271-2023, 0267-2023, 0266-2023, 0265-2023, 0264-2023, 0262-2023,
0263-2023, 0261-2023, 0259-2023, 0258-2023, 0268-2023, GER-0257-2023, GER-0255-
2023, GER-0254-2023, GER-0253-2023, GER-0251-2023; oficios: GER-0182-2023, GER-
0198-2023, GER-0216-2023, GER-0219-2023, GER-0218-202, GER-0273-2023, GER-0264-
2023, GER-0263-2023, GER-0240-2023, GER-0230-2023; Providencias: GER-0029-2023,
GER-0042-2023, GER-0041-2023, GER-0040-2023, GER-0039-2023, GER-0032-2023, GER-
0036-2023, GER-0035-2023, GER-0034-2023, GER-0033-2023; Circulares: GER-0002-2023.

Las notas de instrucciones que se emitieron fueron para dar tramite a las diferentes
solicitudes ingresadas en la Gerencia las cuales se trasladaron para firma del Gerente del
Instituto dirigidas a las direcciones del INFOM, y UNEPAR, y oficios en respuesta a
requerimientos de Instituciones externas. Asimismo se dio seguimiento para la atencién
de las mismas, por parte del area correspondiente.

Aunado a lo anterior también se realizarcn las notas de instrucciones para la contratacién
de personal con cargo a los renglones presupuestarios 029, 081, 022 y 031,

Se apoyo en notificar a la Secretaria General las resoluciones de Junta Directiva de la No.
45-2023 a la 62-2023 con los expedientes correspondientes a cada una de las
resoluciones, para resguardo en las Direcciones y/o Unidades en la que se originé.

Se registro en hoja de Excel los documentos revisados por los Asesores de la Gerencia, que
se trasladan al Gerente del Instituto para su firma, en el mes de marzo de 2023.

Se apoy0 a Asesores de la Gerencia en solicitar informacidn de distintos tramites llevados
en la Gerencia para su agilizacién, en relaciones a expedientes que ingresaron al Despacho
de la Gerencia en el mes de marzo de 2023. Asi como dar seguimiento a las gestiones
realizadas en distintas direcciones via telefénica.

Asimismo, Se apoyd a los Asesores de la Gerencia en ef registro y control de los
documentos ingresados a la Gerencia, que se les asigna para su andlisis y revision, asi
como el seguimiento en las distintas areas de la institucién, a las correcciones y/o
modificaciones que sugieran dichos asesores.

Se apoyo a la Subgerencia en realizar los cuadros de cuotas presupuestarias asignadas a
dicha drea y los corrimientos de los mismos al mes de marzo de 2023. Asi mismo se realizd
el cuadro de justificaciones por lo cual hizo dicho tramite.



Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

10.

Se apoy6 en dar seguimiento a la conformacién de expedientes que se deben trasladar a la
Gerencia para la calendarizacién de los mismos y posteriormente elevar a conocimiento y
aprobacion de la Honorable lunta Directiva.

Se apoyo a Asesor financiero de la Gerencia en la revisién de datos generales de 2
expedientes del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrolle Humano,
gue requieren firma del Gerente.

Se apoy6 en convocar via telefénica y correo electrénico a los Directores y Encargados de
Area para que expusieran los expedientes que conocié la Junta Directiva en distintas
sesiones ordinarias y extraordinarias.

Se apoyd a Asesores de la Gerencia en trasladar los borradores de convenios
interinstitucionales va revisados a la Subdireccidn de Asistencia Financiera Municipal

Se apoyd a Asesores de la Gerencia en clasificar y archivar la documentacion relacionada a
las deficiencias detectadas por la Auditoria Interna correspondientes al afio 2022, para su
seguimiento.




INFORME MENSUAL PE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023 -
4
1 De: Brandon Leonel Pineda Mantfanico /
2 | NGmero de Confrato: 301-020-010-2023
NoOmero de ldentificacién
3 | Tributaria -NIT-: 102718040
4 | Renglén Presupuestario: 029 //
Tipo de Servicios Prestados (de . i i
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Semvicios Técnicos /
“Ley de Confrataciones del Estado™, Art. " Servicios Profesionales
44 inciso e)
é | Plazo del Confrato: I del [ 3/01/2023 | Al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: ldel | 1/03/2023 < | al | 31/03/2023 P
8 | Monto a pagar: Q800000 A
P
-
9 Fecha 31 de marzo del 2023 )
\d

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nUmero 301-029-010-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes: /

* Se apoyo en la creacién, actualizacion y desactivacion de usuarios para los
Sistemas Informaticos implementados en la institucion.

¢ Se apoyo en las actualizaciones de reportes en el sistema de Recursos
Humanos SIP.

¢ Se apoyo en la modificacion del disefio y estructura del reporte general de
bodegas en el modulo de bodega de la plataforma INFOM.

o Se apoyo en la actualizacion de informacion del Instituto de Fomento
Municipal en la pagina de Servicios en Linea.

¢ Se apoyo participacion en la capacitacion de la nueva administracién de la
pagina oficial det Instituto de Fomento Municipat.




* Se apoyo con soporte a usuarios de} sistema de plataforma INFOM en el
médulo de bodega.

e Se apoyo con soporte a usuarios del sistema de plataforma INFOM al
momento de generar documentos.

s Se apoyo en reunion de traslado de conocimiento de plataforma INFOM de
los mddulos de:

Bodega

Sinergia
Tracking
Recibos
Facturas

00 000

* Se apoyo en et analisis y desarrollo e implementacién de nuevos roles en el
area de Bodega.

* Se apoyo en el mantenimiento de los Sistemas Informaticos implementados
en la institucion.

¢ Se apoyo en la asignacion de roles a usuarios en la plataforma INFOM.
e Se apoyo en la asignacion de permisos a usuarios en la plataforma INFOM.

s Se apoyo en la carga masiva en el modulo de bodega en la plataforma
INFOM.

Atentamente.

«
G &
Vo.Bo. UATEM N“/

Brandon Leonel Pineda Mantanico Ing. MA. CarmelolEstuardo Mayen Monterroso
* Desarrollador Informatico Directdr de Informéatica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023

e

1 De:

//

Byron Omar Chavarria Echeverria

2 Nidmero de Contrato:

e

301-029-011-2023 4

Ndmero de Identificacién

P
3 | Tributaria -NIT-: 10633456-5
4 Rengldon Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. {¥ Sewvicios Técnicos v

57-92 “Ley de Contrataciones del

Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 Plazo del Contrato: det | 3/01/2023 * al | 30/06/2023 .-
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 v al | 31/03/2023

8 Monto a pagar:

Q.5,00000 .

9 Fecha

\

31 de marzo de 2023 ¢

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-011-2023,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional INFOM

Jutiapa, siendo las siguientes:

1. Apovye en la identificacidn de necesidades y potencialidades de las municipalidades para
eventuales acciones de acuerdo a los fines y objetivas del INFOM.

2. Apoye en realizar la base de datos de la Municipalidad de El Adelanto con potencial de
requerir apoye dentra de la regional.

3. Apoye en la elaboracion de informes de presentaciones de apoyo financiero hacia las
Municipalidades de El Adelanto, El Progreso y lutiapa.

4. Colabore en actividades que me fueron asignadas en la oficina.

5. Colabore en brindar informacidn sobre créditos a las Municipalidades de E} Adelanto, El

Progreso y Jutiapa.

6. Colabore en Promocidn de créditos a las Municipalidades de El Adelanto, El Progreso y

Jutiapa.

~

8. Apoye en Reunién de CODESAN.

Apoye en Reuniones de CODEDE de Jutiapa, Jalapa y Santa Rosa.







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023 .~

1 De:

Carlos Amilcar Flores Macario -

2 NUmero de Conirato:

301-029-012-2023 .

-

Ndmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 15966100 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
P
5 conformidad con el Decreta No. 57-92

44 inciso e)

“Ley de Conirataciones del Estado”, Art.

/

{* Sewvicios Técnicos

" Servicios Profesionales

-

[ Plazo del Contrato:

-

£
del | 3/01/2023 al | 30/06/2023

7 Periodo del Informe:

del | 1/03/2023 -~ al | 31/03/2023

8 | Monto a pagar:

1000000 -

9 Fecha

31 de marzo de 2023 s

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc 301-029-012-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

-
» Apoyo con soporte a las aplicacione% produccion, en todas las oficinas,

ubicadas en el edificio del INFOM, para que los usuarios, continuaran con

e

sus actividades regulares de trabajo.

» Apoyo con la reparacion de los sistemas operativos, que presentaban fallas

al momento de la operacion.

* Apoyo con soporte a la oficina de seguridad, con visita técnica de una

empresa para presentar el proyecto del sistema de video vigilancia.

teécnicas para la adquisicion de equipo.




+ Apoyo en la realizaciéon movimientos, adiciones y/o cambios en la
infraestructura de red, asegurando la continuidad de la conectividad en las
oficinas del edjificio del INFOM.

+ Apoyo con el diagnéstico del equipo de computo de las oficinas del INFOM
que asi lo requieran y realizar los dictamenes técnicos correspondientes.

« Se apoyd con el monitoreo de enlaces de internet Navega y Megared.

« Se apoy6 el monitoreo de los enlaces desde el Firewall.

* Apoyo en reuniones de Presidencia y Gerencia, asi como de otras oficinas
que lo requieran.

* Apoyo con la implementacién de la Mesa técnica de ayuda.

Atentamente. s

m Vo.Bo.

Ing. Carmelo Estuardo Mayen
Director de{Informatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023 e

1 De: Carlos Humberto Guzman Vasquez °
Numero de contrato 301-029-014-2023 -

3 Nimero de Identificacién Tributario 2446900-9 /
-NIT-: >

4 Renglon Presupuestario: 029 v

5 Tipo de Servicios Prestados (de | Servicios Técnicos
conformidad con el Decreto No. 57-92 (/’

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 inciso “g")

6 Plazo del Contrato: Del 03/01/2023 al 30/06/2023 .~
7 Periodo del Informe: Del 01/03/2023 al 31/03/2023 .-~
8 Monto a pagar: Q.6,00000 ]

9 Fecha: 31 de marzode 2023

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-014-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo_ "~
las siguientes:

1. Conduje vehiculos para funcionarios de Direccibn UNEPAR DE INFOM,
transportandolos a las diferentes unidades de Gobiemno y a la oficina central del
UNEPAR DE INFOM segun se me indico.

2. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en huen estado,
verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las operaciones de
mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de los vehiculos.

3. Apoye en la entrega de todo tipo de documentacion en instituciones y entidades que
fueron asignadas y ofras instrucciones que me asigno el sefor Director General
UNEPAR DE INFOM.

Sin ofro particular, me suscribo.

Carlos Hu bert Guz nVasquez Arq. Erick Vinicig'Yllescas Hurtarte .~ "
Director General UNEPAR DE INFO

Atentamente,

DA
e
DIRECTCR ©Z
GENERAL 051
INFOM - UNEPAR Cr;‘-

0




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MARZO DEL 2023 ~

( 1 De: Carlos Manuel Lépez
2 | NOmero de Contrato: 301-029-017-2023 ~
NOmero de ldentificacién >
% | tributaria -NIT-: 17291976
4 | Renglén Presupuestario: 029 Vs
Tipo de Servicios Prestados (de 5 Servicios Técni &
conformidad con el Decreto No. 57-92 * Dervicios fecnicos
5 “Ley de Confrataciones del Estado”,
" Servicios Profesionales
Adl. 44 Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023  <| ol | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 P al | 31/03/2023 /
Ed
8 | Monto a pagar: Q. 6,000.00 f’/ '
? | Fecha 31 de marzo del 2023 '
\ ~

En cumplimiento a lo estipulado en el conirato administrativo nimero 301-029-017-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en ia
Comisién de Depuracion de Saldos Contables, Liquidacion y Regularizacién

de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

S
7/

1. Participe en reunion con personal de la Gerencia Técnica y de Proyectos,
para tratar tema con relacién al avance fisico y financiero de los proyectos
de construcciones en procesos 1234 para su liquidacion y regularizaciéon
de los mismos.

2. Se le dio seguimiento a los proyectos de los programas 206, (Coordinacion
Donacién Japonesa Aguas Subterraneas 207 ( Coordinacion Proyecto san
Benito, Flores Peten) y 208 (Donacién Reino Unido Espariol, Unidad
Ejecutora)




3. Se le esta dando seguimiento para la regularizacion del Programa KFW-
9965161 Proyecto Flores y San Beniio Petén por la suma de
Q. 5,919,840.87 el cual se esta recopilando la informacion respectiva para
su regularizacién, tomando en cuenta que dicho proyecto tiene un saldo por
ejecutar de Q.106,981.01

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

TOMENF
Ot “2Vo.Bo. /]
S 2

ILépez.= NFOM ©  Lic. Guidg Garibaldi Gonzale

A ON = . _— . r
2 CORLPROFEFOR 26 oordinador omision dé Depuragion de Saldos
S, ¥/ Contables) Liquidacion y Regylarizacion de
{ma2” Pprogramas de Financiamiento Externo y Fondos

Nacionales

e
rd




H

INFORME DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL 2023 7

1 De:

Carlos Humberto Sénchez Ortiz = ¢ )

2 NOmero de Contrato:

301-029-015-2023

NOmero de Identificacién Tributaria
-NIT-:

106864254 7

4 | Renglon Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 "Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

€)

& Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

b Plazo del Contrato:

def | 3/01/2023 al | 30/06/2023

7 | Periodo del Informe:

31/03/2023

del | 1/03/2023 - a

8 | Monto a pagar:

Q.5,000.00

9 Fecha

31/03/2023 +

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

-

¥

} =

En cumplimiente a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-015-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes..-

MARZO

i

-Se atendié telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se actualizo el registro interno de correspondencia del Programa.

-Se realiz6 la actividad de gestionar la papeleda interna (fotocopias, escaneo de

documentos).




-Se realizé la cotizacion de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservd la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organiza los archivadores, discos compactos y material tecnoldgico obsoleto.

-Se administtd, controlé y ordend la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacion.

-Se propotciona, a quien lo solicite, los docurnentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacién.

Vo.Bo. \C\»Wu K

Caflos HUmberfo Sdnchez '\ Licda. Karin Lisseth Mér
Ortiz
Técnico.

Preinversion
UNEPAR- INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES B
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 DE MARZO 2023 -~

1 De: CARLOS HUMERTO URBINA -
2 | NOmero de Conirato: 301-029-016-2023 yd g

Ndmero de Identificacién e
3 | Irbutaria -NIT-: 964220k o
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de # Servicios TECHICOS 7
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrafaciones del Estado”, At. | ~ Senicios Profesionales

44, Inciso e}

s
é Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/20238 _~ | al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 /
? | Fecha 31 DE MARZQ DE 2023 /
o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-016-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1.

Colaborar con la conduccién de los vehiculos de la institucion y transportar a
funcionarios, autoridades, trabajadores y personas que se le indigquen, asi

como transportar materiales y documentos de diversa naturaleza o equipo a

los lugares que se le ordene.

Colaborar en el cuidado de los vehiculos para que los mismos se encuentren

en buen estado de funcionamiento y verificar que se realicen las operaciones

de mantenimiento que fuesen necesanas.

Colaborar con los reportes de controles y registros de kilometraje, recorrido,

consumo de combustible y lubricantes de los vehiculos asighados.

/ ).




4. Presentar los registros establecidos de las comisiones que se efectien en el
area metropolitana, como las que se realicen en el interior de la Republica.

5. Colaborar con el personal administrativo y diferentes municipalidades con el
objeto de- trasladar personas, objetos y documentacion en general.

6. Apoyar en el traslado de documentacién a las diferentes Instituciones del
Estado.

7. Colaborar con otras funciones que le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

@’)/ 1478

Carlos Humberto Urbina
Técnico




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023 -

( 1 | De: Carlos Enrique Xotoy Balan
2 | Nomero de Contrato: 301-029-013-2023 ¢
3 :Iﬁirzg:;ud_eNlrcrliniiﬁcocién 98460099 -
4 | Renglon Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de | & servicios Técnicos <

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ™ servicios Profesionales

44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato; del | 3/01/2023 7 al | 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 /] /ol 31/03/2023 .~
8 | Monto a pagar: Q500000
? | Fecha 31 de marzo del 2023 / |

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-013- 2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién General de

UNEPAR, siendo las siguientes: /
1. Se apoy® en la digitalizacién de documentos de:

® Direccion General de UNEPAR (Oficios, Notas de instrucciones,
Memorando circular, Circulares, Acuerdos de Gerencia, Resoluciones de
Junta Directiva, Vistos buenos, etc)

2. Se apoyé en la organizacién y archivo de documentos de la Direccidén General de
UNEPAR por:
o Mes
e Ubicacién Digital y fisica
® Presentacion fisica




3. Se apoyo en la entrega de oficios y notas de instrucciones a las diferentes unidades
de UNEPAR:

Programa de Pre inversién

Programa de Gestion social

Programa de Desarrollo y Ejecucion

Programa de Aguas Subterraneas

Coordinacién financiera

Subdireccion de UNEPAR

Coordinacién de oficinas regionales.

4. Se apoy6 en la realizacion de notas de despacho a través del sistema Web tracking.

5. Se apoy6 en la realizaciéon de diversos documentos de la Direccién General de
UNEPAR.

e QOficios
s Notas de instrucciones

6. Se apoyo en la realizacidn de varias tareas solicitadas por el Director General de
UNEPAR.

7. Se apoy6 en ¢l seguimiento de expedientes dirigidas al area de compras de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo: -~

3 OME Iy
S qubRAA gf\

9 O

%
)
Y

Atentamente

W EUTORy
oy
m
z
Gl
Pl
=
r

S
e
\\
)
s

C qué Xotoy Balan




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

s

DE 2023
/] . e
1 De: Cammen Patricia Paz Belieton
2 Nidmero de Contrato: 301-029-020-2023 /
' [ Niimero de Identificacién |
3 | Tributaria -NIT-: 8275938 -~
4 Renglén Presupuestario: 029 /

| Tipo de Servicios Prestados (de

" % Servicios Técnicos -

N

5 conformidad con el Decreto No. 4
de| Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 & Al | 30/06/2023 ’
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 . | Al 31/03/2023 <«
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00 o
9 | Fecha: 3t DE MARZO 2023~

/,,

Gerente General: Rolando Isem:

En cumplimiento a' lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-020-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Region I Las

Verapaces, siendo las siguientes:

o

1.- Apoye a las municipalidades en la gestién de solicitud de créditos de Alta y Baja Verapaz
en la promocion de Créditos de Gerencia en las municipalidades de Carcha, Alta Verapaz, Coban,
Alta Verapaz, San Juan Chamelco, Alta Verapaz, Salama, Baja Verapaz, San Jerénimo, Baja
Verapaz, Tamahq, Alta Verapaz, La Tinta, Alta Verapaz y Granados, Baja Verapaz.

4.- Apoye en realizar la base de datos de municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero dentro de [a regional, municipalidades de Alta y Baja Verapaz

7. Colabore en otras actividades que me fueron asignadas.



Apoye en el area de Gestion Social en Capacitacion en el proyecto de agua Caserio el
Naranjo y la Laguna Il, Cubulco, Baja Verapaz.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Vo.Bo. Licaa
Coor

//’

Y



INFORME DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023

De:

Carmen Eugenia de Ledn Escobar

Namero de Contrato:

301-029-019-2023 _

Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

9544492-0 s

Renglén Presupuestario:

029 -

Tipo de Servicios
Prestados {de conformidad
con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 inciso e)

%" Servicios Técnicos e

™ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 31012023 <] a

30/06/2023

Periodo del Informe:

31/03/2023

del | 1/03/2023 _-|a

Monto a pagar:

Q.5,000.00

Fecha

31demarzode 2023

\2

Licenciada
Maria del Rocio Herrera Magaria
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-
019-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Oficina Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

entre otras.

1. Apoyé en la Planificacion, verificacién, supervision y tramites de las
Actividades y Procesos a través de correos electronicos para diferentes
oficinas de INFOM y UNEPAR, tales como: Coordinacion de Oficinas
Regionales, Recursos Humanos, Coordinacion Financiera UNEPAR,
Estadistica, Administracion, Compras, Transportes y Talleres, Supervision de

Planificacion UNEPAR, Bodega de Proveeduria, Contabilidad, Informatica, @



2. Colaboraré con el seguimiento de los procedimientos solicitados a través del
Correo Elecirénico Institucional de esta Oficina Regional; por ende, se informé
al Gerente Regional para su conocimiento y autorizacion de lo concerniente.

3. Apoyeé en los informes y programaciones semanales participando en las
Reuniones de Trabajo que se llevan a cabo en la Oficina Regional de
Mazatenango, Suchitepéquez, con el Ing. Carlos Ernesto Palencia Liu,
Gerente Regional; con el objetivo de planificar e informar sobre las
actividades.

4. Apoyé en el Archivo de documentacion de Oficios Recibidos y Enviados
dentro de la Oficina Regional en fisico y digital, de igual foorma, con tareas
internas.

5. Apoyé en la atencidn a presidentes de Comités, COCODES, Autoridades
Municipales y Gobernaciones, a través de correos electronicos y llamadas
telefénicas.

6. Apoyé en la Gestibn Administrativa de la Oficina Regional brindando
seguimiento a la documentacién enviada via cargo expreso, para tener un
mejor control de la entrega, en cada area.

7. Colaboré en otras Actividades que me fueron asignadas como en la
elaboracioén del Informe de Actividades como Oficina Regional para la Primera
Gira Presidencial, también apoyé con la elaboracién del Comprobante de
Ejecucion de Metas de Productos y Subproductos correspondiente al mes de
marzo de 2023; de INFOMy UNEPAR. -~

Atentamente, /

Carmen Eugenig de Leén Escobar
Técnfco Vo.Bo.
Ing. Carlos E

Sin otro particular, me suscribo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL1 DE MARZO AL 31 MARZO 2023

/ -
] De: Carmen Patricia Paz Chan /
2 NOmero de Contrato: 301-029-021-2023 e
NOmero de ldentificacién -
3| Tributaria -NIT-: 53728742 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de ' - i
5 | conformidad con el Decrefo No. 57-92 € Sewvicios Téc""’}’s/
“Ley de Contrataciones del Estado”, % Senvicios Profesionales
Art, 44, Inciso e )
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 3070672023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q.11,500.00 /
31 de marzo 2093~
9 Fecha
\

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero301-029-‘ﬁ2023,
atentamente le remito el informe Mensual realizade en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se asesoro en la

N

contrataciones de personal de renglén 029 del mes de marzo

2. Se asesoro en revision términos de referencia

3. Se asesoro en los procesos administrativos de gestién de personal

papeleria de expedientes correspondiente a las

4. Se colaboro en los procesos para las confrataciones del periodo del mes

de marzo del BID

5. Se colaboro en los procesos de contrataciones del sub grupo 18




6. Se colabord en la revisién de contratos del renglén 029

7. Se apoyo en el traslado de contratos correspondientes al area financiera
para su revision y firmas correspondientes.

8. Se apoyo a las personas con la solicitud del RGAE

9. Se apoyo en el escaneo de contratos en el rengion 029.

10.Se colaboro en fotocopiar expedientes de contratos en el renglon 029.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

v
Al

Licda. Carmen\Patricia Paégbﬁn

= Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL MES DE MARZO DE 2,023 /

1 De: Cecilia Lisbeth Hernandez R/i/vera 4 \
2 NOmero de Confrato: 3I0N-029-022-2023 /
[N ebcac s
4 Renglén Presupuestario: 029 re
Tipo de Servicios Prestados (de & Somoios Técns 9/
| g | 0 ST
Adl. 44 inciso €) . " Servicios Profesnn/a__hs /
6 | Plazo del Confrato: sl | 3/01/2028 | al | 30ef2023
7 Periodo del Informe: det {1 /03/2023// : al ﬁ /0372023
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00 / /
¢ Fecha 31/03/2024
\ L/
Lic José David Talé Rosales /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-022-2023
atentamente e remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacion y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se inicio la diagramacion de la Memoria de Labores del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-.

2. Se disefiaron diferentes Banner Institucionales, para promover los diferentes servicios
que desempeiia el Instituto de Fomento Municipal.

3. Se disefio propuesta de la Manta Institucional para conmemorar el 66 Aniversario de la
Institucion.

4. Se disefi6 nota de duelo para empleados de la Institucién para mostrar condolencias a
trabajadores y/o familiares del Instituto de Fomento Municipal.

5. Se disefio diferentes Post que fueron colocados en las redes oficiales del INFOM.
5.1. Dia de la Nacionalidad.
5.2 Diadela Muyjer.

5.3 Dia de la No Discriminacidon

6. Se adapto el disefio de post para 1os descansadores de Pantalla,
6.1. Dia de la Nacionalidad.
6.2 Dia de la Mujer.




6.3 Dia de la No Discriminacion

7. Se disefio tarjetas para felicitar a trabajadoras de la institucién, por el dia de la mujer.

8. Seapoyo con la realizacion de diferentes oficios para solicitarle apoyo y/o dar respuesta
diferentes oficios enviados de diferentes Unidades del INFOM.



ANEXO

1. Se inicio la diagramacion de la Memoria de Labores del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-.

2. Se disefiaron diferentes Banner Institucionales, para promover los diferentes servicios
que desempeiia el Instituto de Fomento Municipal.
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3. Se disefio propuesta de la Manta Institucional para conmemorar el 66 Aniversario de la

Institucion.




4. Se disefio nota de duelo para empleados de la Institucion para mostrar condolencias a
trabajadores y/o familiares del Instltuto de Fomento Mummpal
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5. Se diseiio diferentes Post que fueron colocados en las redes oficiales del INFOM.
5.1. Dia de la No Discriminacion
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6. Se adapto el disefio de post para los descansadores de Pantalla.
6.1. Dia de 1a Nacionalidad.

FEBRERO



6.2 Dia de la Mujer.

Bk N | E#
7. Se disefio tarjetas para felicitar a trabajadoras de la institucion, por el dia de la mujer.
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8. Se apoyo con la realizacién de diferentes oficios para solicitarle apoyo y/o dar respuesta
diferentes oficios enviados de diferentes Unidades del INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

%

%ciliawisbeth Hernandez Rivera



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MARZO DEL ANO 2023

1 De: Cecilio Miguel Pu Vicente /
2 | Nomero de Contrato: 301-029-023-2023 e

Nimero de Identificacién 7
3 | Tributaria -NIT-: 1780746-8 e

4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. 57-92 % Senicios Técnicos

5 “Ley de Confrataciones del Estado”. All. | ~ govicios Profesionales
44 Inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 | al { 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 //Eﬂ 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 5,300.00 /
9 | Fecha 31/03/2023 -
N—

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc 301-029-023-2023, ‘
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area_de Operacion y
Mantenimiento de [a Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

Nos apersonamos a la municipalidad del municipio de Ciudad Vieja, departamento de
Sacatepéquez, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo Caserio Bosareyes

Trabajos realizados al pozo:

® Extraccion del equipo de bombeo instalado.
® Diagnostico del equipo extraido.

® Respaldo en el diagnostico del equipo extrai’do, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesdrios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

® Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.



® [nstalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
® Fl pozo quedo funcionando en buenas condiciones.

Pozo La Cuchilla
Trabajos realizados al pozo:

® Extraccion del equipo de bombeo instalado.
® Diagnostico del equipo extraido.

® Respaldo en el diagnostico def equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

® Seredlizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.
® instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
® Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones.

Nos apersonamos a la municipalidad del municipio de Cabarias, departamento de
Zacapa, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo El Chaparral

Trabajos realizados al pozo:

® Extraccion del equipo de bornbeo instalado.
® Diagnostico del equipo extraido.

® Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

¢ Seredlizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.
® |nstalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
® El pozo quedo funcionando en buenas condiciones.

Pozo El Amate
Trabajos realizados al pozo:

® [Extraccién del equipo de bombeo instalado.
e Diagnostico del equipo extraido.

¢ Respaldo en el diagnostico del equipo extraido, se solicito a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

® Seredlizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.



e Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

e [l pozo quedo funcionando en buenas condiciones.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

g 44&53/

Cecilio Miguel Pu Vicente
Técnico en Servicios Municipales

o

Vo.B¢? Ing. Manuel
Sub Director de Asesoria Técnica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023

4 .
De: CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR
NUmero de Contrato: 301-029-024-2023 -
NUmero de Identificacidn e
Tributaria -NIT-: 3064198-5 d P
Renglén Presupuestario: “029" 7
Tipo de Servicios Prestados (de e
conformidad con el Decreto = Senvicios Técnicos
No. 57-92 “Ley de " Servicios Profesional
Contrataciones del Estado”, - Serviclos Frolesionales
Art. 44 Inciso e), ;
( o
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/0672023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .~ | al | 31/03/2023 -
8 | Monto a pagar: Q470000
\| ¢ |Fecha 31 DEMARZIO DE 2023 /

En cumplimiento a o estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-024-2023. / ’

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyd en la reproduccién de las resoluciones de Junta Directiva.

2. Se apoyd en nofificar a las diferentes Unidades de la Institucidn, las Resoluciones de
Junta Directiva.

3. Se apoyd en nofificar transcripcidon de Acuerdos de Gerencia, certificaciones de
Actas.

4. Se apoyd en la elaboracién, envio y recepciéon de documentos.




5.  Se apoyod en atender llamadas telefénicas.
b, Se apoyd en archivar corespondencia y foliar documentos de la Secretaria General.

7. - Se apoyd en las demds alribuciones que me fueron asignadas dentro de la Unidad.

Sin otro particular, me suscribo:

% .
CESAR AU O CHAJON AGUILAR

ILLO CAJAS .7
L INSTITUCIONAL

LICENCIADA
SECRETARIA GENE
-INFO

o



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2023 ¢

1 De: CLAUDIA FABIOLA OCHCA QLIVEROS e
2 | NGmero de Contrato: 301-029-025-2023

NUmero de Idenfificacion e
3 | tributaria -NIT-: 37810723 -
4 | Rengldn Presupuestario; 029 / '

Tipo de Servicios Prestados (de - . .
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 % Sewvicios Técnicos

“Ley de Conirataciones def Estado”, Art. T Servicios Profesionales

44 Inciso e)

<

é | Piazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 31/03/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 -~ | al [ 31/03/2023 .~
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 /
9 | Fecha 31 DE MARZO 2023 e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-025-2023
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

e
-~

e

1. Apoyo a la elaboracién de oficios y circulares.

2. Apoyo en la recepcion de documentos

3. Apoyo en los tramites y gestiones de la subdireccion.

4. Apoyo en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

5. Apoyo en el Traslado de informacién a personas y/o instituciones que
soliciten.

6. Apoyo en la elaboracién de solicitudes de compras.




7. Apoyo en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.

8. Apoyo en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.
9. Apoyo en los reportes Financiero de pagos.

10. Apoyo en actividades varias.

11.Apoyo en dar seguimiento a las compras para el funcionamiento de las
Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyo en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13. Apoyo en la realizacion de reporte fin de mes de costos operativos.
14. Apoyo en la realizacién de reporte cuatrimestrales.
15. Apoyo en la elaboracion de modificaciones del PAC 2023,

16.Apoyo en la elaboracién de mini bases para eventos de contratacion de
servicios.

17.Apoyo en la elaboracién de bases de cotizacion.

18. Apoyo en informe hacia financiero para presupuesto para Subdireccién

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

)77 A -
% & =/ 17 T, V7
o Aguildr Gaitgn@s, w2
Subdirector

-UNEPAR-




INFORME FINAL ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03/01/20223 AL 31/03/2023

1 | De: CLAUDIA FABIOLA OCHOA OLIVEROS -

2 | Ndmero de Confrato: 301-029-025-2023 o

NOmero de Identificacion o
* | mibutaria -NIT-: 3781072-3

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de - - e
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 ## Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado™. Art. | ™~ genvicios Profesionales

44 [nclse e)
& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 - al | 31/03/2023 ‘
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 - al | 31/03/2023
8 | Montlo a pagar: Q. 29,354.84 o
9 | Fecha 31/03/2023

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimere 301-029-025-2023

atentamente le remito el informe mes de ENERO 2023 de actividades, siendo las siguientes:
-4"‘44[‘

1. Apoyo a la elaboracién de oficios y circulares.
2. Apoyo en la recepcién de documentos
3. Apoyo en los tramites y gestiones de [a subdireccion.

4. Apoyo en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.



5. Apoyo en el Traslado de informacidbn a personas y/o instituciones que
soliciten.

6. Apoyo en la elaboracion de solicitudes de compras.

7. Apoyo en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.

8. Apoyo en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.
9. Apoyo en los reportes Financiero de pagos.

10. Apoyo en actividades varias.

11.Apoyo en dar seguimiento a las compras para el funcionamiento de las
Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyo en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13. Apoyo en la realizacién de reporte fin de mes de costos operativos.
14. Apoyo en la realizacién de reporte cuatrimestrales.
15. Apoyo en la elaboracion del PAC 2023.

16.Apoyo en la elaboracion de mint bases para eventos de contratacion de
servicios.

17.Apoyo en la elaboracién de bases de cotizacion.

18. Apoyo en informe hacia financiero para presupuesto para Subdireccién



En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301-029-025-2023
atentamente le remito el informe mes de FEBRERO 2023 de actividades, siendo las
siguientes:

9.

. Apoyo a la elaboracidn de oficios y circulares.

. Apoyo en la recepcion de documentos

Apoyo en los tramites y gestiones de la subdireccién.
Apoyo en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

Apoyo en el Traslado de informacion a personas y/o instifuciones que
soliciten.

Apoyo en la elaboracion de solicitudes de compras.

Apoyo en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.

. Apoyo en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.

Apoyo en los reportes Financiero de pagos.

10. Apoyo en actividades varias.

11.Apoyo en dar seguimiento a las compras para el funcionamiento de las

Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyo en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13. Apoyo en la realizacién de reporie fin de mes de costos operativos.

14. Apoyo en la realizacion de reporte cuatrimestrales.

156. Apoyo en la elaboracion del PAC 2023

16.Apoyo en la elaboraciéon de mini bases para eventos de contratacion de

servicios.

17. Apoyo en la elaboracion de bases de cotizacién.



18. Apoyo en informe hacia financierc para presupuesto para Subdireccion

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-025-2023
atentamente le remito el informe mes de MARZO 2023 de actividades, siendo las
siguientes:

9.

. Apoyo a la elaboracion de oficios y circulares.

Apoyo en la recepcién de documentos
Apoyo en los tramites y gestiones de la subdireccion.
Apoyo en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

Apoyo en el Traslado de informacién a personas y/o instituciones que
soliciten.

Apoyo en la elaboracion de solicitudes de compras.
Apoyo en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.
Apoyo en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.

Apoyo en los reportes Financiero de pagos.

10. Apoyo en actividades varias.

11.Apoyo en dar seguimiento a las compras para el funcionamiento de las

Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyo en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13. Apoyo en la realizacién de reporte fin de mes de costos operativos.

14. Apoyo en la realizacion de reporte cuatrimestrales.

15. Apoyo en la elaboracién de modificaciones det PAC 2023.

16. Apoyo en la elaboracion de mini bases para eventos de contratacion de

servicios.




17. Apoyo en la elaboracion de bases de cotizacion.

18. Apoyo en informe hacia financiero para presupuesto para Subdireccidn

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente.

Subdirector _
-UNEPAR- -~




FINIQUITO A FAVOR DEL

INSTITUTO DE FOMENTO MUNLICIPAL -INFOM-
En la ciudad de Guatemala, el dia 31 de marzo 2,023,/;: Claudia Fabicla Ochoa Oliveros, de
Cuarenta y seis afios de edad, Técnico en gestidn, Guatemalteca, con numero de DPl: 2653 05128
0101 extendido por El Registro Nacional de las Personas del Municipio de Mixco Departamento de
Guatemala , con lugar para recibir notificaciones en Manzana B casa 11 colonia primero de mayo
zona 11 de Mixco, por el presente acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo 5'6Té.fnne
juramento en forma expresa DECLARQ lo siguiente: PRIMERO: con fecha 03 de enero de 2,023,
suscribi el Contrato Administrativo de Servicios Técnico en gestién, .Nﬂiﬁero 301-029-025-2023, con
el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por lo que ¢l dia de hoy recibo a mi entera satisfaccién,
la suma de Diez mil quetzales exactos, que incluye el impuesto al valor agregado -L.V.A.- en
concepto de pago final de los honorarios pactados. En consecuencia al haber cumplido el Instituto
de Fomento Municipal -INFOM- con todas sus obligaciones de pago por los servicios prestados y
demas obligaciones derivadas de las cldusulas dg:l.-r referido contrato, otorgo el mas completo,
amplio, total y eficaz FINIQUITO a favor wstﬁ‘ﬁ'to de Fomento Municipal -INFOM- especialmente
porque dicha entidad a la fecha, no”"me adeuda absclutamente nada en ningtin concepto,
habiéndome pagado en forma eportuna y debida todos v cada uno de los honorarios que me
correspondieran, por lo que no teﬁgo reclamo de ninguna naturaleza que me corresponda en virtud
de los servicios sin razon de dependencia prestados al INFOM, quedando de esta manera terminada
con caracter definitivo la relacion contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén
presupuestario. SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez y efectos

legales, lo acepto, ratifico y firmo. - o
‘/

bPI: 2653 05128 0101



-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023

1 | De: Cristian Aladih Asenrcio Sc:rj,@s/
2 | NOmero de Contrato: 301-029-026-%023 Y
yd

Nimero de Identificacién e
3 Tributaria -NIT-: 83169717
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de {5 Servicios Técnicos /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Conhrataciones del Estado™, " Servicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)
& Plazo del Contrafo: del | 3/01/2023 ] ’dl 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2028 _lal | 31 /0342023
8 | Monio a pagar: Q.7,000.00 e

\i 9 | Fecha 31 DE MARZO DE2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301—029—0,26-
2023, atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia,
siendo las siguientes:

1. Se apoyé en gestionar y reunir las informacién y papeleria de los expedientes
correspondiente a las contrataciones de personal de reglén 029.

2. Se brindd apoyo revisando términos de referencia.

3. Se apoyo en la elaboracién de contratos de personal de renglén 029
UNEPAR.

4. Se apoy6 en la elaboracion de la informacién presentada a Acceso a la
informacién.

5. Se brindé apoyo realizando boletas de autorizacion presupuestaria para

personal de regién 029.

Se apoyo en la elaboracién de diferentes reportes de personal solicitados.

7. Se apoyo en la actualizacién del registro de documentos de los expedientes
del personal de recontratacién

o




8. Se apoyd en la reprogramacion presupuestaria del renglén 029 de la unidad
ejecutora Unidad Ejecutora 201 UDAF-INFOM.

9. Se apoyé en la elaboracién de dictamen para la reprogramacion
presupuestaria del personal 029.

10. Se apoyod en la elaboracion del informe para acuerdo de contrataciones.
11. Se apoyd en otras actividades designadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atlentamente

Cristian Aladih As

Vo.Bo. ' AL
L ~iks v !
Licda. Maria De! Ht

Directora de Recursos Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023

-

1 De:

Cristian Daniel Del Aguila Escarate

-

2 | NUmero de Contrato;

301-029-027-2023 <

3 NUmero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

7951103-1

4 | Renglén Presupuestario:

029 P

Tipo de Servicios Prestados {de

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¢ Servicios Técnicos <
“Ley de Conirataciones del Estado”, Art. i~ Servicios Profesionales
44 inciso e)
[ Plaze del Contrato: del | 3/01/2023 al { 30/06/2023 J
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 « | al | 31/03/2023
—
8 ! Monto a pagar: 8.000.00 ¢

9 Fecha

31 de marzo de 2023

-

V/’

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-027-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

7

* Se apoyo en la revisién de solicitudes pendientes para darle seguimiento y

cumplimiento para continuar con las operaciones de departamento.

¢ Se Apoyo en lo relativo a la solucién en la cobertura de red

= Se apoyo con cableado y configuracion de teléfono en la direccion de

fortalecimiento municipal.

» Se Colaboro y apoyo en la solucién de problemas que impidan el adecuado
funcionamiento de los equipos de computo.

» Se Colaboro y apoyo en la limpieza de impresoras que presentaban

derrame de tinta.

-~




¢ Se apoyo en instalacién de impresoras.

e Se apoyo con soporte técnico al departamento de juridico

¢ Se Colaboro y apoyo en nuevo cableado en el drea de bodega.

* Se apoyo con soporte técnico en el area ejecucion presupuestaria.
¢ Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccion Financiera.

* Se apoyé brindado soporte técnico en el area de Administracién.

* Se apoyd brindado soporte técnico en el area de Gerencia.

e Se colabord instalacion laptop y cafionera en el area Programa de Agua

Potable y Saneamiento para el desarrollo humano.

o Se Colaboro y apoyo en los requerimientos informaticos a utilizar en la
dependencia.

Atentamente. / /

s

Cristian/Darfiel Del Aguila Escarate
Técnico En Informatica

Vo.Bo.

Ing. MA. Carmelc Est§ardo Mayen Mer ZIToso
Director d e b




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2023 -~

1 De: Cristian Roberto Lopez Gonzdlez

- 301-029-028-2023
2 NOmero de Contrato: Fa

NOmero de Identificacién Tributaria

3 | N 107004747 -
4 | Rengldn Presupuestario: 029 g”;
Tipo de Servicios Prestados (de T Senicioe Técm "
5 conformidad con el Decrelo No. 57-92 “Ley € Serviclos Técnicos
de Coniralaciones del Estado™, At. 44 Inciso | [~ Senvicios Profesionales
e)
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 al | 31/03/2023 .~
8 | Monto a pagar: Q.500000
9 | Fecha 31/03/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-028-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion
siendo [as siguientes:

7

»
'
S

1. Se realiz6 las actividades de cortado doblado y escaneo de planos de los
proyectos:

» Ampliacion Sistema de Agua Potable Sector Tamarindo Aldea Palin, Nuevo
Progeso, San Marcos

» Construccion Sistema de Agua Potable Cinco Parajes: Cacuben, Iximche
Siquibal, Pajumet, Y Sajquimilaj Canton Patulul Sta. Lucia La Reforma,
Totonicapan.




> Alcantarillado Sanitario Chicajtunajib, Canto Patzij, Balam Abaj, Nahuala,
Solola.

2. Se realizé las actividades de bisqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metalico
por un gancho faster plastico:

v DEPP-4507 Sistema Agua Potable Caserio Arroyo San Martin, San
Luis, Peten.

v DEPP-3865 Construccion Sistema de Agua Potable Aldea
Chaguite, Malacatan, San Marcos.

v DEPP-2586 Proyecto de Drenaje Caserio Yich Huitz, San Pedro
Soloma, Huehuetenango.
v DEPP-2560 Sistema de Agua Potable, Municipio de Chiquimula,
Chiquimula.
v" DEPP-4088 Sistema de Agua Potable, Aldea El Comun,

Quezaltepeque, Chiquimula.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Z
Z,
&g Y
Cristian Roberto Lopez Licda. Karin tisseth Méridpgrez IN v
Gonzales Directora Ejecufiva Programa G-

Preinversion
UNEPAR /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Del1 al 31 de marzo 2,023 -

1 De:

Daniel Alejandro Ramirez Corddn —

2 | NOmero de Contrato:

301-029-029-2023 /
NUmero de identificacion

3 | mibutaria -NiT-: 103053247 -

4 | Renglén Presupuestario: 029 / '

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Conhrataciones del
Estado”, Arl. 44 Inciso e)

1* Sewicios Técnicos '
{~ Sewicics Profesionales

6 | Plazo del Contraio: del | 03/01/2023 - al | 30/06/2023 //
7 Periodo del Informe: del | 01/03/2023 / al | 31/03/2023 P
8 | Monlo a pagar: Q. 5,000.00 / ’

9 | Fecha 31 De marzo De 2023 /’

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-029-
-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina

Regional de Zacapa, siendo las siguientes: /

1. Apoyé en la induccién en la logistica y sistematizacién de los procesos de
asistencia técnica y capacitacion en Administracion, Operaciény Mantenimiento
-AO&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento.

2. Colaboré en las acciones de organizacién, Educacién Sanitaria y capacitaciones
a representante de Comité de Agua, dentro del drea de promocién social.

3. Apoyé en la planificacién y programacién de las actividades de Gestién Social




4. Apoyé en el fortalecimiento y promocién de la participacion y organizacién de
las comunidades

5. Apoyé en fortalecer y orientar la capacidad de gestion del comité de agua enla
comunidad de: Aldea San Francisco La Cocona, Municipio de Puerto Barrios,
del Departamento de Izabal.

6. Apoyé en conjunto con los involucrados para la evaluacién de las secciones
realizadas dentro de los componentes sociales de ecuaciones sanitaria y
ambiental.

7. Colaboré en la capacitacién de solicitudes y contratos internos del servicio de Agua
potable Rural.

8. Colaboré en la capacitacibon a Municipalidad de: San Antonic La Paz, Del
Departamento de El Progreso, Sobre el tema “Técnicas y Herramientas para una

adecuada Operacion y Mantenimiento de los sistemas de Agua Potable”.

9. Colaboré en la capacitacién a Municipalidad de Sansare, Del Departamento de El
Progreso, Sobre el tema “Técnicas y Herramientas para una adecuada Operacién y

Mantenimiento de los sistemas de Agua Potable”.

10. Colaboré en la capacitacion a Municipalidad de Sanarate, Del Departamento de El

Progreso, Sobre el tema “Técnicas y Herramientas para una adecuada Operacién y

Mantenimiento de los sistemas de Agua Potable”.

11. Apoyé en la representacion de la Oficina Regional en las reuniones del Consejo
Municipal De Desarrollo (COMUDE) de los Municipios de Gualan, La Uni6n, San Jorge,
Usumatléan, Teculutan, Rio Hondo, Huité, San Diego, Zacapa, Estanzuela y Cabafias del
Departamento De Zacapa.



Me suscribo, atentamente.

Qimoleandens ——

Daniel Alejandro Ramirez Cordén
Técnico




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MARZO DEL 2,023

1 De: Marvin Danilo Ajcip Xuyd <
2 | Niomero de Contrato: 301-029-098-2023 +
3 N!Jmerc? de Idc?nhflcacwn 7136479-2 /
Tributaria -NiT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de  Sewvicios Técnicos
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 -
“ley de Contrataciones del Estado”, A, | (& Sepicios Profesionales -
44. Inciso e) ¥
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 " | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 « 1| al | 31/03/2023 ~
8 | Monto a pagar: ®.10,50000 ¢
¢ | Fecha 31 de marzo de 2,023 /
\l

Ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-098-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del INFOM,
siendo las siguientes:

1. Se apoyo en los andlisis bacteriolégicos de aguas potables y residuales de la municipalidad
de Mixco, municipalidad de Fray Bartolomé de las Casas y Lanquin del departamento de
Alta Verapaz, y municipalidades del departamento de Sacatepéquez.

2. Se brindé apoyo en la lectura y anotacién de los resultados de los andlisis bacterioldgicos
realizados en las libretas de trabajo, para presentar informes correspondientes de los
analisis realizados.

3. Secolabord en la preparacion de los principales reactivos para anélisis bacterioldgicos
tales como: '




¢ Soluciones Stock
s Soluciones amortiguadoras de pH

4. Se apoyo a la Direccion del Laboratorio en la revisién de manuales de procedimientos de
andlisis y metodologias utilizadas para aguas potables y residuales.

5. Se apoyd a la supervisién de drea de bacteriologia en la revisidn y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas,

asi como la actualizacién y programacion de los informes finales.

6. Se apoyd en el drea secretarial para recepcién de muestras y atencion al cliente via
telefénica y presencial respecto a los servicios que se brindan en el laboratorio de aguas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Gerencia Técnica y de Proyectos



COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA

Guatemala, 27 de enero de 2023

A QUIEN INTERESE,

Por medio de la presente se hace constar que no existe 1a ley del timbre del
COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA, por lo que
el Ingeniero Quimico MARVIN DANILO AJCIP XUYA Colegiado No.2,404
desde el 11 de septiembre de 2017, no estd obligado a colocar timbres en sus
facturas y en ningiin documento.

Sin otro particular atentamente,

Silvia del Valle de Biicaro
Gerente Administrativo

0 Calle 15-46, zona 13, Colonia E1 Maestro, Edificio de Los Colegios Profesionales, 2do, Nivel
Teléfonos: 236983904 23693691, FAX 23694669 Mail: ldmininracion[am_' j.0rg.gt ‘Website: www._r.ig.o_!g gt




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE A PERICDO 01/03/2023 AL 31/03/2023 d

1 De: Délmar Misael Villatoro Martinez

2 | NOmero de Contrato: 301-029 - 030 - 2023 .

NUmero de Ideniificacién e
3 | Nibutaria -NIT-: 6825850-1
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Esiado”, Art. | (% Servicios Profesionales

T Sewicios Técnicos

44 inciso e)
é | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 - al | 30/06/2023 .-
7 | Periodo del Informe: 1/03/2023 .~ | al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00
9 | Fecha 31/ 03/ 2023

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 - 029 - 030 - 2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterraneas UNEPAR DE
INFOM, siendo las siguientes:

P
-

1. Serealizé visita técnica, trabajo de campo y prospeccion geofisica en la aldea La Flor, cantdn
Amayito, municipio de Jutiapa, utiapa, que consiste en sintesis en lo siguiente:
v Reunidn con los miembros del comité de agua de la aldea La Flor;
Mapeo geolégico;
Inspeccicn de tres terrenos como futuros sitios de perforacidn y
3 tomografias eléctricas, para evaluar la factibilidad de encontrar agua subterranea,
se realizé una tomografia en cada sitio propuesto.

ANRNIEN




2. Se realizd visita técnica, trabajo de campo y prospeccién geofisica en la aldea Apantes,
municipio de Jutiapa, Jutiapa, que consiste en sintesis en lo siguiente:
v Reunidn con los miembros del comité de agua de la aldea Apantes;
v Inspeccién de tres terrenos como futuros sitios de perforaciony
v 3 tomografias eléctricas, para evaluar la factibilidad de encontrar agua subterranea, se
realizé una tomografia en cada sitio propuesto.

3. Se realizé visita técnica, trabajo de campo y prospeccién geofisica en los caserios Buenas
Vistas, El Chagilite y Pefias Blancas, cant6n Valencia, municipio de Jutiapa, Jutiapa, que
consiste en sintesis en lo siguiente:

v" Reunidn con los miembros del comité de agua de la aldea Apantes;

¥ Inspeccién de tres terrenos como futuros sitios de perforacion y

v 3 tomografias eléctricas, para evaluar la factibilidad de encontrar agua subterranea, se
realizé una tomografia en cada sitio propuesto.

4. Se realizd visita técnica, trabajo de campo y prospeccion geofisica en aldea Las Pozas,
cantén Canoas, municipio de Jutiapa, Jutiapa, que consiste en sintesis en lo siguiente:
v Reunién con fos miembros del comité de agua de la aldea Apantes;
v Inspeccién de tres terrenos como futuros sitios de perforacion y
¥ 3 tomografias eléctricas, para evaluar la factibilidad de encontrar agua subterranea, se
realizé una tomografia en cada sitio propuesto.

Sin otro particular, me suscribo: yd
K’;

< G

Atentamente

INGENIERO GEOLOGO

Vo.Bo.
' Ing. Cesar Vallejo Bolafios
Martinez Director Ejecutivo
Profesional Investigador de Programa Aguas Subterrdneas
Aguas Subterrdneas .~ UNEPAR DE INFOM

UNEPAR DE INFOM /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE2023 =

1 De: Diana Lorena Mérida Morales -~

2 | Namero de Contrato: 301-029-031 -2023 7 P

Nimero de Identificacion ,
3 Tributaria -NIT-: 2427798-3 7

4 | Renglén Presupuestario: 029 (,/’

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44.

™ Servicics Técnicos

.. . i
I¥ Servicios Profesionales

Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 ¢ | al | 30/06/2023 *
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 ¢ |al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: (. 12,000.00 /
&
9 | Fecha 31 de marzo de 2023. ¢
N
Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lopez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-
031-2023, a cohtinuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del
mes de Marzo 2023, enla Unidad de Administracién, Operacion y Mantenimiento
-AO&M- del Programa de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del
Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal
-INFOM-




Asesoria en la asistencia al sefior Casimiro Aguilar Quino, Presidente del comité de
agua de la Aldea Xenimajuyl Tecpan Chimaltenango, quien hizo entrega del Acta
No. 7-2023 y fotocopias del DPI para realizar los respectivos contratos a nuevos
usuarios de servicio de agua.

Asesoria en asistencia a delegada del Comité de Agua Potable, Aldea la Gavita,
Pueblo Nuevo Vifas, Santa Rosa, a la unidad de AO&M — PROFADEC, donde solicité
asesoria sobre el sistema de agua superficial, actualizacion de contratos a nuevos
usuarios, reglamento y la implementacion de contadores e informacién a nuevos
usuarios, reglamento y la implementacién de contadores e informacion sobre el
analisis de agua, que se realizan en el laboratorio de UNEPAR-INFOM.

Asesoria en asistencia al vicepresidente del Comité de agua de Aldea Paxorotot,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango, para coordinar visita técnica a su proyecto

Asesoria en asistencia al Presidente del Comité de la Aldea de Xenimajuyu, Tecpan
Guatemala, Chimaltenango, con el apoyo en la Investigacidn en el programa de
Pre- Inversidn sobre el expediente de la aldea, se realizé el anélisis para corroborar
si es viable la solicitud de la comunidad e ampliar los servicios ya que segln el
estudio para el 2027 podrian haber hasta 909 usuarios en el sistema, se realizd el
dictamen correspondiente y se trasladé a la coordinacién de esta unidad, para su
traslado.

Asesoria en asistencia en realizacidn de informe para Junta Directiva segin
requerimiento de Direccién General de Unepar, correspondiente a las actividades
realizadas en el departamento de Guatemala en el ejercicio fiscal 2022.

Asesoria en asistencia al Presidente de la Aldea el Llano Rufino para la
coordinacion de visita para medicién del nivel del pozo de la comunidad.

Asesoria en asistencia al Presidente de |a aldea de Xenimajuyu, de los documentos

a proporcionar a estar unidad para poder realizar los contratos correspondientes
de nuevos usuarios.

Asesoria en la elaboracidon de contratos de agua para el proyecto Xenimajuyd,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango, para la inclusién de nuevos usuarios al
sistema.




9. Asesoria en asistencia a Gestora Social de la Oficina Regional de INFOM en
Huehuetenango, quien solicité el borrador del contrato de agua para trasladarlo a
una comunidad dentro .de su jurisdiccion, envidandose de manera electrénica la
informacién solicitada.

10. Asesoria en asistencia a los Encargados de las oficinas regionales, quienes
presentaron un inventario de los Manuales que les fueron entregados para las
comunidades, para poderles hacer entrega de nuevo material en este afio.

11. Asesoria y asistencia en capacitacion sobre Metodoelogia Profadecy mediciéon de
agua del pozo Comunidad Caserio Chuasij de San Juan Comalapa, Chimaltenango.

12. Asesoria y asistencia en la entrega de contratos para nuevos usuarios y medicion
de aguz de pozo mecanico de la Comunidad de Aldea Xenimajuya Tecpan,
Chimaltenango.

Sin otro particular, me suscribo,

Atentamente

e

A
[ {}\‘Q .
2
Vo.Bo. =

Lopez
Coordinadora
Unidad AO&M PROFADEC
PROFADEC UNEPAR-INFOM o

UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 202

~

1 De;

DIANA MICHELLE ORTIZ TOBAR /

2 NOmero de Contrato:

/s

301-029-032-2023 -

o

Ndmero de Idenfificacion
Tributaria -NIT-:

4 | Renglon Presupuestario:

7879232-0 //
7

029

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Art. 44 Inciso e)

7
7
% Servicios Técnicos

{™ Servicios Profesionales

g

[ Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 / al | 30/06/2023

7 Periodo del Informe:

<

del | 1/03/2023 /fu[ 31/03/202é

8 | Monte a pagar:

7
Q. 12.000.00 /

? Fecha

7
31 de MARZO de 2023

-

/

Lic. Mg. José David Tale Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-03

-

atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se apoyd en la recepcion y analisis legal de 41 nofificaciones judiciales que

ingresarcn a la Unidad.

2. Se apoyd en la recepcion y andlisis legal de 32 oficios que ingresaron a la Unidad.
3. Se apoyd en la elaboracion y revision de 38 oficios de naturaleza variada.



4. Se apoyo a trasladar 73 notificaciones y/o documentos legales que ingresaron a la
Unidad a [a base de datos.

5. Se apoyé a llevar el debido control de la base de datos de la Unidad.

B. Se apoyd a frasladar a los mandatarios la informacion asignada que ingresa a la
Unidad de 73 notificaciones, oficios recibidos y/o doecumentos legales.

7. Se apoyd a notificar a los mandatarios via electronica sobre las 41 notificaciones
gue ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

8. Se apoyé a notificar a los mandatarios via telefénica sobre las 41 notificaciones que
ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

9. Se apoy0 en planificar la agenda para evacuacion de 13 audiencias y/o interposicion
de memoriales en cumplimiento de plazos legales o establecidos por los érganos
jurisdiccionales.

10. Se apoy6 a llevar el control de la agenda de las audiencias para evacuar dentro de
la Unidad con toda la diligencia que corresponde.

11.Se apoyd en la continuacién de [a revision y actualizacién de 12 expedientes de
naturaleza laboral.

12.Se apoyd en la continuacién de la revision y actualizacién de 01 expediente de
acciones de amparo.

13. Se apoyd a la revisién y analisis de 06 expediente de naturaleza penal.

14.Se apoy6 en ia actualizacién de 10 expedientes de naturaleza administrativa.

15.8e apoy6 en la actualizacion de 03 expedientes de naturaleza econdémico coactivo.

16. Se apoyd a realizar informe mensual presentado a Gerencia.

17.Se apoy6 a realizar informe de procesos laborales pagados y pendientes de pago
al mes a informar.

18.Se apoyd a realizar informe de proyecciones de pago de los procesos laborales
dentro de la Unidad de mandatarios al mes a informar.

19. Se apoyo a realizar informe mensual presentado a Auditoria Interna.

20. Se apoyd a realizar presentacion del informe mensual para Junta Directiva.

21.Se apoyo al seguimiento de los requerimientos administrativos dentro de la Unidad.

22.Se apoyd en la coordinacion de los procesos asignados dentro de la Unidad.

23.8e apoy6 a realizar informes para la Comisién de Contraloria General de Cuentas.
24._Se apoy6 en el acompafiamiento de 06 reuniones en el presente mes.

25. Se apoyo en el acomparfiamiento y seguimiento de convenios de pago por sentencia
judiciales con la Gerencia Financiera y Direccidén Financiera.

26.Se apoy6 a actualizar cuadro de proyecciones de pago de procesos judiciales por
sentencia judicial.

27.Se apoyd en reuniones de seguimiento sobre el tema de vehiculos propiedad de
infom en conjunto con la Direcciéon Administrativa

28.Se apoyd a dar seguimiento a todos lo requerimientos ingresados dentro de la
Unidad de mandatarios, cumpliendo de manera diligente con plazos establecidos.

29.Se apoyd al seguimiento y conteo del proceso de asignacion formal de todos los
expedientes judiciales y administrativos de la Unidad de Mandatarios.



30. Se apoy0 a dar seguimiento a los requerimientos realizados por Contraloria General
de Cuentas.

31.Se apoyd en gestiones administrativas y seguimiento para citaciones conciliatorias
con entidades mercantiles CONSTALSA y ACCESO TOTAL.

32.Se apoyd en otras funciones que fueron asignadas por las autoridades superiores.

Sin ofro particular, me suscribo:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

-

CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 DE MARZO 2023

1 | De: DIEGO GOMEZ VASQUEZ
2 | Ndmero de Contrato: 201-029-001-2023 S

NUmero de Identificacién -
3 Tributaria -NIT-: 1596227-0 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 y

Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Técnico
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 iclos Tecnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, I~ Servicios Profesionales

Arl. 44 Inciso e)

e P

é Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 _"al | 31/03/2023 /
8 | Monto a pagar: Q.12,000.00 <
9 | Fecha 31 de marzo de 2023 e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 201-029-
001-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccion Administrativa, siendo las siguientes: -

1.

2.
3.

Se apoyd en la verificacion del estado de los vehiculos para la
programacion de servicios de mantenimiento.

Se apoyé en el control de los vehiculos de la Institucién.
Apoyé en la conduccion de los vehiculos de la institucién y transportar a
funcionarios, autoridades del area de Gerencia, trabajadores y personal
indicado, asi como transportar materiales y equipo a lugares indicados.
Se brindo seguimiento a controles de kilometrajes recorridos, consumo de
combustibles y lubricantes de vehiculos asignados.
Colaboré en otras funciones que fueron asignadas por las autoridades

superiores.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

. / qor ™ 2
p 4 . > g ¢ S - .’\
DiegoW’G{ésquez ic. W‘{ ' ,
, Director Adminisfrativo
. e
&



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEIZ4.023

L

4 | Renglén Presupuestario:

1 De: Diego Ramirez Mendoza
2 | NOmero de Contrato: 301-029-033-2023. e
NUmero de Identificacién L
® | wibutaria -NIT-: 8997527-8 <
029 &

d

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, At

/

¥ Senvicios Técnicos

" Sewicios Profesionales

44 inciso e). o re ;
pd // ‘I
4 Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023 ‘
7 | Perfodo del Informe: del | 01/03/2023 /" | al | 3¥/03/2023
-
S |
8 | Monto a pagar: Q. 6,000.°° ’ |
y
9 | Fecha 31/03/2023

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

e
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nmero 301—029-033-%023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siem:io las

siguientes:

[
|

1. Apoyé en la realizacion de oficio para SEGEPLAN para trasladar el informe de la donacién

|

|

de Japén. |
|

Pagina 1



2. Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y de Cooperacién
Internacional con respecto al Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Invlersic'aﬁ

|
Publica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo y temas varios. i‘
' i
3. Apoy€ en la impresién y escaneo de documentos varios solicitados por Gerencia Técnica y

de Proyectos.
4. Apoyé en la bisqueda de informacion solicitada por la Contraloria General de Cuentas:, enla

bodega del BID ubicada en UNEPAR. }
5. Apoy€ en la entrega de documentos en distintas instituciones. l
6. Apoyé en el envio de informacion por correo electrénico.
7. Apoyé en la organizacin del archivo de Cooperacion Internacional. |
8. Apoy€ en atender la solicitud del Ing. Quifiones de la entrega de una copia del coriwenio

interinstitucional entre INFOM y el Colegio de Ingenieros de Guatemala.
9. Ap_oyar en escanear documentos varios, solicitados por la Contraloria General de Cuentas.

10. Apoyé en recopilar informacién de varias computadoras solicitada por el Gerente Técnico y

de Proyectos.

Sin ofro particular me suscribo,

Atentamente, /

s S/ |

iy =
regd 7z Mendoza
~Téerfico en Gestién
//

Pagina 2



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31
DE MARZO DEL 2023

Blanco e

Numero de Contrato

301-029-034-2023 -

3 | Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-: 5763045-3
4 | Regién Presupuestario 029

/_,

Tipo de Servicio Prestados
conformidad con el Decreto No.
57-92 “l.ey de Contrataciones
del Estado” Articulo 44 inciso e).

Servicios técnicos

6 | Plazo del contrato Del 03-01-2023 al 30-06-2023 -~
7 | Periodo del Informe Del 01-03-2023 al 31-03-2023
8 | Monto a Pagar Q.9000.00

9 | Fecha 31 de marzo del 2023

10 | Folios 05




Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez

Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero

301-029-034-2023, atentamente le remito el informe de las actividades

realizadas en el mes de marzo de 2023, en la Unidad de Fortalecimiento

Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

1) En Seguimiento a su instruccién Verbal se apoy6 a la realizacién
de oficio para el prontuario de la Municipalidad de San Miguel

Acatan Huehuetenango

2) En seguimiento a su instruccion verbal se apoy6 a la realizacién
del Resumen del Prontuario de la Municipalidad de San Miguel

Acatan Huehuetenango

3) En seguimiento a su instruccion verbal se apoy6 en la realizacion
del Informe del Prontuario de la municipalidad de San Miguel

Acatan Huehuetenango




4) Por instruccion verbal de gerencia se apoy6 en la realizacién de

presentacion de PowerPoint y graficas segun lo solicitado

5) Por Instruccion verbal de gerencia se apoy6 en la realizacion de

reporte de graficas y estadisticas sobre cumplimiento de metas

6) Se Apoyo en la actualizacién del Excel del prontuario de San

Miguel Acatan

tWMarroquin Blanco Lic. Carlos Enriz&;?eﬁ-\lernéndez\
e

Servicips técnicos Director Unidad de cimiento Municipal

cc. archivo



ANEXOS




FOTOGRAFIAS DE LA ACTIVIDAD
FECHA DE ACTIVIDAD: del 03 al 06 de marzo
HORA: 08:00 A 16:00 horas

LUGAR DE ACTIVIDAD: Unidad de Fortalecimiento Municipal INFOM CENTRAL.
OBJETIVOS: Apoyar en la solicitud realizada por la Municipalidad de San Miguel Acatan

FOTOGRAFIAS
A
CORIERNG & \NSTITUTO DE FOMENTO
GUATEMALA MUNICIPAL SNFOM-

ANEXO |

RESUMEN DE PUBLICACIONES DEL DIARIO DE CENTRO AMERICA DE LA
MURICIPALIDAD DE SAN MIGUEL ACATAN HUEHUETENANGO

i i PLAN DE ARBITRIOS ]
~TOMO.[:DIARIO- - FECHA 7 T o ot et 5 GUINTIO: 30 s
148-1 4 250911956 | Flan de Arbitrios.
168-2 66 12/1211960 | Rebaja unos Arbifrios por acuerdo municipal.
1881 26 271111974 A::J;l:ase ra l: Municipalidad para que pueda cobrar el Arbilsio
b expresa.

Adtorizase a la  Municipafidad de  San  Migual
Acardn Huehyelenangn, para que pueda cobrar los Arbitries que
se mendonan Acde.Gub.No, 1149-85 det 25-11-85
2272 B9 4/12/1985 | Establecimientes Comesiales Industiales, Aresanales, gque
prestan servicio, de estacionamiento, Vehiculo, en los términos
anteriores queda modificade &l AcdoGub, de fecha 18-2-74
modificade v adiclonado el f¢dg Gub da fecha 25-3-56.

7 GOBIERNG g | INSTITUTD DE FOMENTO
GUATEMALAR WUNICIPAL INFOM-

ANEXO

RESUMEN DE REGLAMENTOS PUBLICADOS EN DIARIO DE CENTRO
AMERICA, DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL ACATAN
HUEHUETENANGO

4/12/1885

..Plan de Arbiﬁioé

Reglamenio de Mercado 29/01/1998 2023 25 Anos |
Reglamsnto de Aqua Potable 03/03/1987 2023 36 aftos.
Plan de Tasas 58M12/2022 2023 1A00
Reglamenlo de Vidticos 31/01/1992 2023 31

Doracicnes 12/09/2012 2023 11 afos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2023

1 | De:

Eduardo José Gonzéilez Girén

2 | Nimero de Contrato:

301-029-035 -2023

Ntmero de Identificaciéon
Tributaria -NIT-;

58864024

4 | Renglén Presupuestario:

029 -

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Inciso e)

=%,

¥ Servicios Técnicos

¥~ Sewvicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023  |al | 30/06/2023

7 | Periodo del Informe:

del |1/03/2023<  |al | 31/03/2023 .

8 | Monto a pagar:

Q.5,300.00

9 | Fecha

31/03/2023 <

Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

De Ia Unidad de AO&M PROFADEC

INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntmero 301-029-035-
2023, a continuacion, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes
de marzo del 2023 en la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento
AO&M- del Programa de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del
Programa de Acueductos Rurales ~-UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal —

INFOM-~

1. Brindar apoyo en la logistica y sistematizacion de los procesos de asistencia
técnica y capacitacion en Administracién, Operacion y Mantenimiento -~
AO&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento

-
-~



10.

11.

12

13.

14.

Comunicacién con el sefior Celestino Ordofiez vicepresidente del comité de agua
de aldea Paxorotot, Tecpdn Guatemala, Chimaltenango, para confirmar fecha y
hora para la visita técnica a su proyecto

Asistencia al sefior José secretario del comité de agua de aldea Xenimajuyd,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango informo que desean agregar 335 usuarios
nuevos al sistema por lo que solicitan que se les realice un an4lisis para ver la
vialidad de las nuevas conexiones

Investigacion en el programa de Pre Inversion sobre el expediente de aldea
Xenimajuyt, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, se realiz6 el analisis en cual es
viable la solicitud de la comunidad de ampliar los servicios ya que segiin el
estudio para el 2027 podrian haber hasta 909 usuarios en el sistema, se realiz6 el
dictamen correspondiente y se trasladé a la coordinacién de la Unidad de
AO&M-PROFADEC, para su traslado hacia el comité de la comunidad
Asistencia al sefior José Secretario del comité de agua de aldea Xenimajuyt,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango, quien solicito se le apoye en la realizacién
de los contratos para nuevos usuarios

Entrega del primer borrador del libro 3 a la coordinacién de la Unidad de
AO&M-PROFADEC para su revision

Realizacién de informe para Junta Directiva segiin requerimiento de Direccién
General de Unepar, correspondiente a las actividades realizadas en el
departamento de Guatemala en el ejercicio fiscal 2022

Visita técnica a aldea Chuasij, San Juan Comalapa, Chimaltenango, para la
medicién del nivel de agua del pozo y capacitacién al nuevo secretario del comité
de agua

Entrega de informe correspondiente a la medicién del nivel de agua del pozo de
aldea Chuasij, San Juan Comalapa, Chimaltenango, a la coordinacién de la
Unidad de AO&M-PROFADEC

Visita técnica a aldea Xenimajuyti, Tecpan Guatemala, Chimaltenango para la
medicién del nivel de agua del pozo, y la entrega de los contratos para la
inclusién de los nuevos usuarios al sistema, revisién del panel de control a
peticion de los miembros de la comunidad y la bomba clorinadora la cual se
encuentra sin funcionamiento por estar en mal estado

Entrega de informe sobre la visita técnica realizada a la aldea Xenimajuyd,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango a la coordinacién de la Unidad de AO&M-
PROFADEC

Revisin y recepcién de informes mensuales correspondiente al mes de enero
2023 de aldea Xenimajuyt, Tecpan Guatemala, Chimaltenango

Elaboracién de informe sobre las actividades realizadas en el 2022 por la Unidad,
de AO&M-PROFADEC segtin requerimiento de la auditoria interna de INFOM
Asistencia a Jéssica Lopez Gestora Social de la Oficina Regional de INFOM en
Huehuetenango, quien solicito el borrador del contrato de agua para trasladarlo




a una comunidad dentro de su jurisdiccion, se envi6é de manera electrénica la

informacién solicitada

15. Visita técnica para la medicién del nivel del agua del pozo de aldea Pacorral,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango, se realizé la visita al 4rea del tanque y se
realiz6 un chequeo de los paneles de control

16. Entrega de contratos de los usuarios faltantes de aldea Xenimajuyti, Tecpan

Guatemala, Chimaltenango, al secretario del comité
17. Elaboracion de informe sobre la visita técnica realizada a la aldea Pacorral,

Tecpan Guatemala, Chimaltenango, se entregé a la coordinacién de la Unidad

de AO&M-PROFADEC
Atentamente
«@&Tﬁvmcﬁ%
O %%
g Eaa
JIA ; Vo.Bo. @ | Y 2 UNERAR £
Edu o iron Licda. Sindy Ma‘risol Aq%
é O&M de Coordinadora
Proyectos Unidad AO&M PROFADEC
UNEPAR
Y
T
A




P

GOBIERMNCG ;- INSTITUTO DE FOMENTO
l ' GUATEMALAN MUMNMICIPAL -INFOM-

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDLE/NTES

AL MES DE MARZO DE 2023
1 | De: Edwm Ronald Martlnez Palacnos -
2 | Numero de Contrato 301-029-036-2023
3 | Namero de Identificacién Tributaria -
NIT-: 1508974-6 o
4 | Regldn Presupuestario 029 -
5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad
con el Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios Profesionales -~
Confrataciones del Estado” Articulo 44
inciso e).
6 | Plazo del contrato Del 03-01-2023 al 30-06-2023 ~
7 | Periodo del Informe Del 01-03-2023 al 31-03-2023
8 | Monto a Pagar Q.8,000.00 -~
9 | Fecha 31 de marzo 2023
10 | Folios 05

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-036-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el mes de marzo de /
2023, en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

1. En cumplimiento al oficio VT-LLSJ-0557-5-2023, emitido por la Gerencia, participe
en la Asesoria del “Taller de Validacion del Arbol de problemas de la politica de
Agua y Saneamiento”. En el marco del proceso de actualizacién de la politica
nacional de Agua potable y Saneamiento que el Ministerio de Salud publica y
Asistencia Social -MSPAS, esta impuisando, en virtud que durante el afio 2022 se
impulsé el diagnostico e identificacion de problemas de forma participativa con
diferentes instituciones vinculadas al Agua potable y saneamiento.




(_?I:IATEMALQ : MUNICIPAL - INFC M-

LIy Cer e omm b

I l GOBIERNO /i ’ INSTITUTS DE FOMEMNTS

2. En cumplimiento a la orden verbal, se ie acompaiio a usted en su despacho para
darle asesoramiento al alcalde municipal del m municipio de SAN JUAN ATITAN del
departamento de Huehuetenango, Guatemala, sefior Santos Hemandez Godinez,
quien visito nuestra institucion con el objeto de solicitar el asesoramiento a esta
Unidad de fortalecimiento Municipal, para la actualizacién y creacion de sus
reglamentos de servicios publicos, por lo que esta unidad se compromete a efectuarle
el andlisis respectivo de sus publicaciones en el Diario Oficial de Centro América,

(Prontuario) para determinar sus deficiencias en cuanto a su reglamentacion

Anexos: fotos de las actividades.

Servicios Profesionales

7 Edwin Ron/ld Martinez Palacios e

Lic. Carlos Enrifjue P Hern it
Director Unidad de(Fortgl€cimiento

cc. archivo



CUATEMALA MUMNICIPAL -INMFOM-

' l GCOBIERMO /- : INSTITUTO DE FOMENTO

ANEXOS

FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




U I AT T AT

' GCOBIERNCO /4 : INSTITUTGO DE FOMENTS
' ' EUATE”ALA : NMIINICIPAL ~IMMFOM-

OBJETIVO. “Validacién del Taller del Arbol de problemas de la politica de Agua y
Saneamiento”,




: GCGOBIERNC /- : INSTITUTO BDE FOMEMNTO
I l CUATEMALA . MUNICIPAL -tNFOM-

OBJETIVOS; “Asesorar al sefior aicalde de la municipalidad de SAN JUAN

ATITAN del departamento de Huehuetenango, en cuanto a la actualizacién y
creacion de sus Reglamentos de servicios publicos.

FOTOGRAFIAS DE LAASESORIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2023 ~

"

1 | pe: Edy Adan Galvez Aguirre ~

2 | NOmero de Contrato: 301-029-037-2,023 .~

Ndmero de Idenfificacién

Tributaria -NIT-: 10553241k 7~

4 | Rengldn Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Anl.

44. Inciso e)

{¥ Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 : al | 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 - | al |31 /03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00

\I 9 | Fecha 31 de MARZO 2023 .~

Nombre de |a persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-037-2,'023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Aldea de Chimusinique
zona 12 de Huehuetenango, siendo las siguientes:

/1. Traslado de las oficinas de la UNEPAR hacia el pozo mecéanico de
la aldea de Chimusinique zona 12 Huehuetenango, para realizar
prueba de bombeo.

2. Se apoyo en descargar camién gria placas O-046BBF. Equipo de
bombeo y herramienta para realizar prueba de bombeo.

3. Se poyo en la instalacién de equipo de bombeo para realizar
prueba de bombeo.



4. Se apoyd en la conexién de tableros y bomba sumergible al
generador eléctrico, para realizar la prueba de bombeo.

5. Se apoyé en la medicién de caudal de agua en el pozo mecanico,
chequeo de nivel estatico y dinamico durante 24 horas continuas.

6. Se apoy6d en la extraccion del equipo de bombeo del pozo mecanico
de Chimusinique.

7. Se cargd herramienta y equipo de bombeo en la gria placas O-
046BBF, para luego trasladarse a las oficinas de la UNEPAR.

8. Finalizacién de trabajos de perforacion y aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

)

. ~ @‘&0/ 35
7 ’? L / 04'#?MAL§3C'?

Edy Adan Galvez Aguirre e ing. César Vallejo Bolafios

Técnico en Perforacién 7 Director Ejecutivo

Programa de Aguas /” Programa Agua Subterraneas
subterraneas UNEPAR DE INFOM -
UNEPAR DE INFOM -~ pd

c e



e

N




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2023

1 | De: Efrain Sequebach Cos

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-038-2,023

3 NUmero de Idenfificacién

Tributaria -NIT-: 4421610-6

4 | Renglén Presupuestario: 02¢ -

Tipo de Servicios Prestados (de -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ¢~ Servicios Profesionales

¥ Servicios Técnicos 7

44, Inciso e)
6 | Plazo del Confrato: del | 3/01/2023  +'| al | 30/06/2023 ==~
7 | Periodo del Informe:; del | 1/03/2023 | al | 31/03/2023 -
8 | Monio a pagar: Q. 7.000.00 }
? | Fecha 31 de MARZO 2023

L

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a o estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-038-2,023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en aldea de Chimusinique zona 12
de Huehuetenango, siendo las siguientes:

1. Traslado de las oficinas de la UNEPAR hacia el pozo mecanico de
la aldea de Chimusinique zona 12 Huehuetenango, para realizar
prueba de bombeo.

2. Se apoyd en descargar camién grua placas O-046BBF. Equipo de
bombeo y herramienta para realizar prueba de bombeo.

3. Se poyo en la instalacion de equipe de bombeo para realizar
prueba de bombeo.

4. Se apoy6 en la instalacién de la pila de aforo y cabezal de descarga
para aforo del pozo mecanico.




5. Se apoyo en la medicién de caudal de agua en el pozo mecanico,
chequeo de nivel estatico y dinamico durante 24 horas continuas.

6. Se apoy6b en la extraccion del equipo de bombeo del pozo mecanico
de Chimusinique.

7. Se cargé herramienta y equipo de bombeo en la graa placas O-
046BBF, para luego trasladarse a las oficinas de la UNEPAR.

8. Finalizacion de trabajos de perforacion y aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

9. Se realizd6 mantenimiento al camién gria placas 0-046BBF,

cambio de aceite, filtros de aceite, filtros de diésel, trampa de
agua.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

IRECTOR EJECUTIVO e
= PROGRAMBAGUAS =)
SURTERRANEAS =7

&, % 93\?_' x
G TERAL R

Efrain Sequebach Cos

Técnico en Perforacion / Ing. César Vallejo Bolafios
Programa de Aguas & Director Ejecutivo
Subterraneas. Programa Agua Subterraneas
UNEPAR DE INFOM / UNEPAR DE INFOM






INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023 ’

( 1 De:

ELISEQ SEBASTIAN TZOC CHINOL //

2 | Numero de Confrato:

—

301-025-039-2023

Ndmero de Identfificacién

5 conformidad con el Decreto No. 5§7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, A

3 | Tributaria -N-: 82825092 o
4 | Renglén Presupuestario: 029 s/
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Téonicos (_./

€ Servicios Profesionales

44, Inciso &)
& | Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 7| al | 31/03/2028

8 | Monto g pagar:

Q. 5,000.00 ¢

b Fecha

31 DE MARZO DE 2023

s

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nidmero 301-029-
039-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1. Apoyé en las diversas acciones de organizacion, capacitacion, seguifﬁiento

y evaluacion dentro del Area de Promocién Social.

e Apoye en la visita para promocionar los servicios gue presta la
Regional de INFOM-QUICHE, en la municipalidad de Chinique,
departamento del Quiché, en donde se mencionaron los siguientes
servicios a la Asistente del secrefario municipal; capacitacion

asistencia administrativa en

municipales, educacion sanitaria y ambiental y asistencia crediticia,

municipal,

09 de marzo 2023

los servicios publicos



Apoyé en las acciones de organizacion, Educacién Sanitaria y la
capacitacion en ejes tematicos de Promocion Social.

Apoyé en la Planificacion y Programacion.

. Apoyé en el Fortalecimiento y Promocidn de la participacién y organizacion
de [as comunidades.

e Apoyé para dar seguimiento al proyecto de agua potable, de la
comunidad de Tululche IV, del municipio de Chiché, departamento
del Quiché, en lo relativo a: Colocacién de tuberia HG de 2 2" en
paso aéreo de 54 metros lineales, 27 de febrero de 2023




5. Apoyé en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las acciones

realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacion sanitaria y
ambiental.

e Apoyé a la Gerente Regional de INFOM-QUICHE para una visita
técnica, ha requerimiento del comité del proyecto de agua potable
del Cantén Tululche IV del municipio de Chiché, Departamento del
Quiché, en donde se realizé prueba en la linea de conduccién del
sistema de agua potable con una distancia de 2.6 kilbmetros.
Actualmente el comité y los beneficiarios estén trabajando a la par
del maestro de obra del proyecto, 06 de marzo de 2023,

+ * ‘%, PN

6. Apoyé y colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.



Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

'Seb]

stidn Tzoc Chinoi

I &cnico

7

Kateryn Variessa Clj#l Aguilar
Gerente Regional




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 MARZO AL 31 DE MARZO DE 2023

De: ELSA AMABILIA BARRIENTOS VELIS
Nimero de Centrato: 301-029-040-2023 "
NOmero de Identificacién L
Tributaria -NIT-: 30563933 1

Renglén Presupuestario: 029 .

Tipo de Servicios Prestados (de [ Sewvicios Técnicos -~

conformidad con el Decreto No, 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

£ Sewicios Pofesionales

44, Inciso e)

& | Plazo del Contrato: del | 301203 7| ot | 3000802008
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .- |al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 ,,ﬂ
\ ? Fecha 31 de marzo de 2023 , /

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-040-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la RECURSQS HUMANOQS Clinica .-

Médica, siendo las siguientes: /,,f“

1. Se apoyo en Enfermeria a 280 pacientes de signos vitales, en la Clinica Médica para e!

mes de marzo.

2. Se apoyo en Enfermeria de 107 pacientes de hipotermia, en la clinica médica para el

mes de marzo.




Se apoyo en enfermeria de 10 pacientes de glucosa, en la Clinica Médica para el mes

de marzo.

Se apoyo en enfermeria de 15 pacientes de curaciones de heridas menores, en la

Clinica Medica para el mes de marzo.

En este mes se apoyé en la organizacion de una jornada de Densitometria Osea, en la

clinica médica para el mes de marzo, de un total de 46 personas.

Se apoyo en 280 consultas en la clinica médica para el mes de marzo.
Se apoyo en la Impresion de 75 fotocopias en la clinica Médica.
Se apoyo en un total de 04 documentoes generados en la Clinica.

Se apoyo en la toma de temperatura a 25 pacientes para el mes de marzo.

10.

11,

12.

13.

14.

Se apoyo en |a correspondencia Interna de 04 documentos enviadaos de la clinica.

Se realizo 01 circular para la Jornada de Densitometria Osea el mes de marzo.

Se apoyo en recibir [lamadas en la clinica Medica.

Se apoyo en 01 emergencia para el Seguro Social.

Se apoyo en la entrega de 100 mascarillas a los pacientes de la Clinica Médica.



15. Se Apoyo en la realizacion de 01 pedido de medicamento a Proan para el ‘mes de
marzo.

16. Se apoyo en 01 Tramites de pacientes al Seguro Social IGSS.

17. Se apoyo en el tratamiento de gotas a 03 pacientes en la clinica Medica para el mes de
marzo.

18. Se apoyo en el lavado de ofdos a 02 pacientes en la Clinica Medica para el mes de

marzo.

e

~

~

Sin otro particular, me suscribo. Atenté,irhéente,

i 2
ELSA I{(MABILIA BARRIENTOS
VELIS




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2023

e

1 De:

Elvis Giovanni Corado Chdvez -

2 | NOmero de Contrato:

301-029-041-2023 /,,f‘"

3 NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

3586152-5

-

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamentfo
de dicha Ley)

5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Arl.

" Servicios Técnicos "

& Servicios Profesionales

4 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 al | 31/03/2023 & ’
8 | Monto a pagar: Q.12,000.00 .~

9 Fecha

\

%

31/03/2023

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-041-2023, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las sigui?}es’:'

o Se gestiond resolucidn ambiental del proyecto denominado “Construccion sistema de

alcantarillado sanitario sector calle Patricio Lopez, sector avenida El Crucero y sector Molino Viejo,

del cantén. Chuisuc, Olintepeque, Quefzaltenango”, al Ministerio de Ambiente y Recursos

Naturales.

*  Se participo en reunion sobre la priorizacion de proyectos del Plan Operativo Anual 2023 - 2024,
para presentar a la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia ~-SEGEPLAN-,

* Se trabajé en la respuesta a la evaluacion técnica de la SEGEPLAN del proyecto denominado

“Construccion sistema de agua potable caserio Nuevo Amanecer, San Miguel Tucun, Alta Verapaz"

gl cual cuenta con nmero de SNIP 0262423,




»  Se frabajo en la solicitud de financiamiento en el portal del Sistema Nacional de Inversion Piblica -
SNIP — del proyecto denominado “Construccién sistema de agua potable, paraje El Triunfo, Caserio
Las Brisas, Aldea Sochel, Concepcion Tutuapa, San Marcos™.

» Se trabajo en la solicitud de financiamiento en el portal del Sistema Nacional de Inversion Piblica -
SNIP - del proyecto denominado “Ampliacion sistema de agua potable, caserio Piedras Blancas,
aldea Alibatabaj, municipio de Cubulco, departamento de Baja Verapaz".

* Se trabaj6 en la conformacién del expediente del proyecto denominado “Construccion sistema de
agua potable, paraje El Triunfo, Caserio Las Brisas, Aldea Séchel, Concepcion Tutuapa, San
Marcos”, para su evaluacion ante la SEGEPLAN.

*  Se frabajo en la conformacion del expediente del proyecto denominado “Construccién sistema de
agua potable caserio Nuevo Amanecer, San Miguel Tucura, Alta Verapaz', para su evaluacion ante
la SEGEPLAN.,

» Se frabajo en la conformacion del expediente del proyecto denominado “Ampliacion sistema de
agua potable, caserio Piedras Blancas, aldea Alibalabaj, municipio de Cubulco, departamento de
Baja Verapaz", para su evaluacion ante la SEGEPLAN.

» . Se participd en Mesa Técnica Interinstitucional de Gestion de Riesgos de Desastres en los
Proyectos de Inversidn Piblica.

*  Se particip en reunion con la Oficina Regional de Coban en relacion a la documentacién legal del
proyecto denominado “Construccion sistema de agua potable caserio Nuevo Amanecer, San Miguel
Tueurd, Alta Verapaz".

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Oy n\\\eé
" Licda. Karin Llsseth\femama

Mérida Pérez
£ Directora Ejecutiva
- Programa de Preinversion

UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023 -

1 De: ENRIQUE REYNOSO CRUZ 7
2 NOmero de Confrato: 301-029- 043-2023 &
3 NOmero de Identificacion 0183889 &

Tributaria -NIT-:

4 | Renglon Presupuestario: 029 ra

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ™ Senicios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 fj/ al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .= | al | 31/03/2023 S
8 | Monto a pagar: Q.500000
¢ | Fecha 31 DE MARZO DE 2023 (f

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-043-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacién de Regionales siendo las siguientes: -

i

¢

Colabore en el traslado de informaciéon a personas y/o instituciones que la
soliciten.

Apoye en los registros, clasificacion y control de la documentacion que se recibio
y emita.

Brinde apoyo en la revision y gestion de toda la documentacién y
correspondencia que se derivan de las actividades de la Institucion.

Apoye en tramites y/o gestiones de Regionales.

Apoye en la conduccion de los vehiculos asignados a la Coordinacién de
Regionales y transportar a funcionarios y autoridades.

Apoye en el cuidado de los vehiculos para gue se encuentren en buen estado
de funcionamiento, realizando un chequeo periodico y solicitar que se realicen
las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.




7. Colaborare en otras actividades que me fueron asignadas como el archivar
documentacion de arfios anteriores

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

1\

Enrigue Reynoso Cruz
Técnico




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023 -

/1 | pe: ERVIN ESTUARDO ROJAS SOTO €

2 | NOmero de Contrato: 301-029-044-2023 /

NUmeroc de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 12329444
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de & icios Técni !

conformidad con el Decrefo No, 57-92 * Servicios Técnicos
5 | “Ley de Confrataciones del Estado™,

¥~ Servicios Profesionales

Arl. 44 Inciso €)
b Plazo del Contrato: del | 6/01/2023 -’{]I 30/06/2023 e
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 ‘/‘”dl 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q.4,200.00 /
9 | Fecha 31 de Marzo de 2023. e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-044-
2023, atentamente le remito el mforme de las actividades realizadas en el Archlvo"'"
General, siendo las 3|gwentes

1.

Se brindd apoyo en atender y despachar los documentos que me fueron
requeridos tales como: actas y agendas de Junta Directiva, resoluciones,
polizas de diario, expedientes de personal de baja, nébminas de sueldos,
acuerdos de Recursos Humanos, CUR de Contabilidad y de Presupuesto,
expedientes de créditos, diarios de Centro América, cheques emitidos,
remesas pagadas al IGSS en afnos anteriores, Acuerdos de nombramiento
de personal, entre otros; solicitados por personal de Junta Directiva,
Comisidbn Regularizadora de Programas, Contabilidad, Ejecucion
Presupuestaria, Créditos, Recursos Humanos, Fortalecimiento Municipal,
Inventarios, Tesoreria, Auditoria Interna, Gerencia Técnica y de Proyectos.
Se brindé apoyo en la recepcion y archivo de documentos que fueron
devueltos al Archivo General por personal de varias unidades de INFOM,
tales como: polizas de diario, expedientes de personal de baja, CUR de
Contabilidad y de Presupuesto, expedientes de créditos, diarios de Centro
Ameérica, resoluciones de Junta Directiva, actas y agendas de Junta
Directiva, Oficios, entre otros.



3. Se brindé apoyo en atender llamadas telefénicas por medio de las cuales
solicitan expedientes de diversa indole al Archivo General.

4. Elaboracién de vales de préstamo de documentos.

5. Se brindé apoyo en dar seguimiento en los procesos que me fueron
requeridos: respecto a la atencién al personal que solicita documentos al
Archivo General para ser consultados.

6. Se brindoé apoyo en la recepcion de documentos de nuevo ingreso que
fueron trasladados al Archivo General.

7. Elaboracién de etiquetas, e impresiéon de las mismas para identificar la
documentacién de nuevo ingreso al archivo.

8. Se brindé apoyo para ordenar archivos de afios anteriores colocandolos en
estanterias para un mejor control.

9. Se brindb apoyo en atender la recepcién y planta telefdnica en el primer
nivel, a solicitud de la Direccion Administrativa.

10.Se brindd apoyo tecnico y administrativo relacionado a informes, estudios,
reportes, documentos o cuaiquier otra actividad correspondiente.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente,

ARCHIVO

f /4 %_ﬁ Vo.Bo. >/ﬁ W j . '
4 Ervin £s$tuardo Rojas Soto Selvyn Vinigio Morales Arias
Técnico Encargado de Archivo General

Vo.Bo.:
Lic. MG Pedxo
Director Administ




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2023

1 De: Félix Edmundo Ramirez Girén

2 | NOmero de Contrate: 301-029-045-2,023

3 NGmero de Idenfificacién -

Tributaria -NIT-: 5274599-6

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

P

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conlralaciones del Estado”, Art.

i* Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

44._Inciso e)
[ Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del 1/03/2023" . al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00-
9 | Fecha 31 de MARZO 2023 '

o

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumpiimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-045-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

T

1. Traslado de las oficinas de la UNEPAR hacia el pozo mecanico de
la aldea de Chimusinique zona 12 Huehuetenango, para realizar
prueba de bombeo.

2. Se apoy6 en descargar camién gria plaéas 0-046BBF. Equipo de
bombeo y herramienta para realizar prueba de bombeo.

3. Se poyo en la instalacién de equipo de bombeo para realizar
prueba de bombeo.




4. Se apoy6 en la instalacion de la pila de aforo y cabezal de descarga
para aforo del pozo mecanico.

5. Se apoyd en la mediciéon de caudal de agua en €l pozo mecanico,
chequeo de nivel estatico y dinamico durante 24 horas continuas.

6. Se apoyo en la extraccion del equipo de bombeo del pozo mecanico
de Chimusinique.

7. Se cargdé herramienta y equipo de bombeo en la grua placas O-
046BBF, para luego trasladarse a las oficinas de la UNEPAR.

8. Finalizacion de trabajos de perforacion y aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

9. Se apoyd en la hechura de brocal del pozo mecanico en aldea de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

2= GRECTORELEGUTNO

= FROORAMAAGUAS =
T, SURTERRANEAS é‘
= WNFOM UNEPAR &5 3
EE— %J“\

\‘.\STI

e
/./

Vo.Bo. {, 'W,'] IS
P . . ’tMALP«
Fétix ndo Ramlrez Glron Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforauon ‘ Director Ejecutivo
Programa de Aguas Programa de Agua Subterraneas e

Subterrdneas UNEPAR DE INFOM
UNEPAR DE INFOM







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2023

1 De:

Flavio Osorio Coroy

2 NUmero de Contrato:

301-029-046-2,023

e

3 Némero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

5088961-3

4 | Renglon Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 confermidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{¥ Servicios Técnicos

¢ Servicios Profesionales

o

44, Inciso )
4 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 i al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del 1/03/2023"f al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar. Q. 450000
9 | Fecha 31de MARIO 2028«

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaiios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-046-2,023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la aldea de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango, siendo las siguientes:

1. Traslado de las oficinas de la UNEPAR hacia el pozo mecanico de
la aldea de Chimusinique zona 12 Huehuetenango, para realizar

prueba de bombeo.

2. Se apoy0 en descargar camién griia placas O-046BBF. Equipo de

.‘__/-4"’7.
¥

bombeo y herramienta para realizar prueba de bombeo.

3. Se poyo en la instalacion de equipo de bombeo para realizar

prueba de bombeo.




4. Se apoyd en la instalacién de la pila de aforo y cabezal de descarga
para aforo del pozo mecanico.

S. Se apoyé en la medicién de caudal de agua en el pozo mecanico,
chequeo de nivel estatico y dinamico durante 24 horas continuas.

6. Se apoy6 en la extraccion del equipo de bombeo del pozo mecanico
de Chimusinique.

7. Se cargd herramienta y equipo de bombeo en la grua placas O-
046BBF, para luego trasladarse a las oficinas de la UNEPAR.

8. Finalizacion de trabajos de perforacion y aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

9. Se apoy6 en la hechura de brocal del pozo mecanico en aldea de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

FOMEA"S
QEQRDGRW%@
WO %

DIRECTOR EJECUTIVO \"‘_:,
PROGRAMAAGUAS =

SUBTERRANEAS =3
INFOM-UNEPAR &

%W’mww‘ﬁf e “

Flavio Osorio Coroy // Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacion //-’ Director Ejecutivo
Programa de Aguas / Programa Agua Subterraneas

subterraneas

, UNEPAR DE INFOM
UNEPAR DE INFOM 4 /







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023 -~
1 De: Floridalma Alvarado Martinez de Trigueros -
2 | NOmero de Contrato: 301-029-047-2023 ~

I NUmero de ldentfificacion
3 | Tributaria -NIT-: 47422653 ;

4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”, Alk. | ™ Servicios Profesionales

& Servicios Técnicos

44 inciso e).
é | Plazo del Conirato: del | 03/01/2023 ‘f/OI 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 <al 31/03/2023 /
8 | Monto a pagar: Q@.8,000.00
? | Fecha 31/03/2023 -
10 | Folios 5 -~

Licenciado Carlos Enrique Pérez Herndndez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-047-
2023, atentamente le remito el informe de las ectividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes: /@

GENERAL: Se dpoyo a la Direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas las
actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar a las municipalidades en el mejoramientc de sus sistemas de
aciualizacion y modificacion de planes de frabdjo, en proyectos de reglamentos y manuales
para la administracion de servicios publicos, modificacién y actualizacion de plan de tasas, asi
como en los de cardcler inferno de conformidad con los requerimientos municipalss.




Deberes y obligaciones

1. Revisidn de las publicaciones del Diario de Centro América por las Municipalidades
en cuanto a los reglamentos de servicios pUblicos y plan de tasas.

2. Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades, funcionarios vy
empleados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal

3. Apoyar en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el dmbito
municipal.

4. Apoyar a la direccién de Fortalecimiento Municipal en las capacitaciones
presenciales o virtuales relacionadas con el que hacer municipal v llevar el
control del nimero de personas capacitadas para el cumplimiento de las metas
de dicha Direccidn.

5. Realizar [os demds deberes y obligaciones inherentes al pueste y ofras actividades
que le designe su inmediato superior

9. Adjunto en Excel el detalle de las actividades realizadas en el mes de marzo de
2023.

Sin ofro particular, me suscribo

Atentamente,

Vo.Bo. %
"""ridalﬂqa Alvarado/Marlinez Licenciado CWN ue Pérez Herndndez
Tecnico en Administreicion Pdblica _ _ . . -
suddireccionde Asesoria Dln?caon de For’rc:lemmngnjro Municipal
v Instituto de Fomento Municipal — INFOM

Administrativa Financiera-SAAF- -
Direccién de Fortalecimiente”
Municipal (/




GOBIERNO 2 \N$TITUTO DE FOMENTO
GUATEMALA | \icipar -InFom-

BR. ALEZANTRD GIAMMATTEL

OFICIO SAAF- No -045- 2023
Guatemala 28 de febrero 2023

Licenciado:

Carlos Enrique Pérez Hernandez

Director de Fortalecimiento Municipal -INFOM-
Presente

En cumplimiento a las Instrucciones Verbales, le traslado el informe de actividades del 16
al 28 de febrero del presente afo, realizadas en la Subdireccion de Asesoria
Administrativa Financiera —SAAF- de la Direccion de Fomento Municipal.

INFORMACION GENERAL DE LAS ACTIVIDADES:

Fecha de la actividad:

16 al 28 de febrero del 2023.

OBJETIVO:

Apoyar en las actividades que s.e realizan en la Subdireccion de Asesoria Administrativa
Financiera-SAAF- de {a Direccion de Fortalecimiento Municipal.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

1. Se apoyé en la digitalizacion en formato Excel los informes del mes, en la
Subdireccién de Asesoria Administrativa Financiera-SAAF-.

2. Se archivaron los informes en ermlr_eits, de la Subdireccion de Asesoria
Administrativa Financiera-SAAF-.

3. Se apoyd en la Rotulacion de cada Leits' de la Subdireccion de Asesoria
Administrativa-SAAF-,

4. Se apoy6 en el control de oficios e informes generados e
Asesoria Administrativa Financiera-SAAF-.

8va. Calle 1-66 Zona 2, Guatemala
PBX 23171291
www.infom.gob.gt



GOBIERNO 4 INSTITUTO DE FOMENTO
GUATEMALA MUNICIPAL -INFOM-

DR, ALEIAMPAS CIATMATTEY

5. Se apoyd en revisar el Prontuario y publicaciones del Diario de Centroamérica la
municipalidad de Sumpango, Sacatepéquez.

6. Se apoyd en revisar el Prontuario y publicaciones del Diario de Centroamérica la
municipalidad de Momostenango Totonicapan.

7. Se apoyo en revisar el Prontuario y publicaciones del Diaric de Centroamérica |a
municipalidad de Santa Lucia La Reforma, Totonicapan.

8. Se apoyd en revisar el Prontuario y publicaciones del Diaric de Centroamérica la
municipalidad de San Andrés Xecul, Totonicapan.

9. Se apoy6 en revisar el Prontuario y publicaciones del Diario de Cenfroamérica la
municipalidad de Santa Maria Chiguimula, Totonicapan.
Lo anterior para su conocimiento y efectos correspondientes.

Atentamente,

Floridalma Alvarado Martinez
icos en /Adr'ninistracién Puiblica

8va. Calle 1-66 Zona 9, Guatemala 2
PBX 23171991
www.infom.gob.gt



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 MARZO DEL 2023

De: FRANCISCO JAVIER HERRERA ALVAREZ
2 | Nomero de Contrato: 301-029-048-2023 -~

Numero de Identificacion -
* | Tributaria -NIT- 1492844-9 -
4 | Renglon Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados

{de conformidad con el & Senvicios Técricos
5 | Decreto No. §7-92 “Ley de

Contrataciones del Estado”,

Art. 44 .inciso €)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 ‘al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | al | 31/03/2023 e
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 _
9 | Fecha 31 DE MARZO DEL 2,023 e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-
048-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
area de Transportes y Talleres de INFOM-UNEPAR siendo las siguientes:

1. Se apoyd en los servicios mecanicos de los vehiculgs de INFOM-

UNEPAR.

2. Se apoyo® en dar los servicios de motor, cajas, catarinas.
3. Se apoyo en la revision y reparacion de suspension del tren delantero, y

sistema eléctrico.

4. Se apoyo en la reparacion de frenos en los vehiculos de la Institucidn de

INFOM-UNEPAR.

5. Se apoyd en la reparacién de clutch de los vehiculos de la Institucion

INFOM-UNEPAR.

6. Se apoy6 engrases generales de los vehiculos de la Institucion.
7. Se apoyé en tener el area de trabajo limpia y ordenada.




8. Se apoyb en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo Atentamente.

L/

el 7
Francisco Javier ‘—!errera Alvarez Juan Carlos Amperez
ncargado de talleres

fleldsco.



INFORME DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023

1 De:

=

Francisco Novel Villatoro Villatoro  ~

2 | NOmero de Conirato:

301-029-049-2023

Ndmero de ldentificacion
Tributaria -NIT-:

223781-4 /

Renglon Presupuestario:

029 -

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Arl. 44 inciso e}

& Servicios Técnicos ¢
1 Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 ‘| a

30/06/2023 -

7 | Periodo del Informe:

de

1/03/2023 .| a

&

31/03/2023 .~

8 | Monto a pagar:

Q.12,00000

9 | Fecha

31 demarzo 2023 _~

N2

Licenciada
Maria del Rocio Herrera Magaria
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-049-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

para uso de la perforacion de pozo mecanico.

3. Colabore en la visita realizada a la municipalidad de Santa Barbara, departamento

1. Participe en las reuniones de trabajo de forma semanal en las Oficinas de la
Regional de Mazatenango con la Gerencia Regional y personal, para poder
planificar {as actividades de trabajo.

2. Apoye en la reunion realizada en las oficinas de la Regional de Mazatenango con
el sefior Luis Femando Castafieda Maldonado, secretario del Comité de Agua
Potable Sector 7 aldea E! Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez, con la finalidad
de dar seguimiento al rechazo realizado por el Registro de la Propiedad de
Quetzaltenango a la Escritura publica por medio de la cual se adquiere el terreno

Z




de Suchitepéquez, con el fin promover la asistencia administrativa y financiera
(créditos) que presta el Instituto de Fomento Municipal.

4. Apoye en la reunion realizada en las Oficinas de la Regional de Mazatenango, con
el sefior Sebastian Cacahuito Nacho, presidente del Comité de Agua potable Sector
siete Aldea El Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez, para verificar los planos
correspondientes al espacio a utilizar para la perforacién de pozo mecanico, esto
debido a fue rechazada la inscripcion en el Regisiro de la Propiedad de
Quetzaltenango.

5. Apoye en la reunion realizada en la ciudad de Mazatenango en las Oficinas del
Licenciado Jonatan Ruiz, en Mazatenango, conjuntamente con el sefior Sebastian
Cacahuito Nacho, presidente comité de Agua potable Sector siete Aldea El
Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez, para darle seguimiento al rechazo
formulado por el Registro de ia Propiedad de Quetzaltenango, a los planos y a la
escritura publica por la compra del lote en donde se perforara pozo mecanico.

6. Colabore en la visita realizada a la municipalidad de Patulul, departamento de
Suchitepéquez, para promocionar la asistencia administrativa y financiera (créditos)
que presta el Instituto de Fomento Municipal.

7. Visita a la municipalidad de Santa Barbara, Suchitepéquez, donde se tuvo reunién
con el sefior Hugo Letona Secretario Municipal, para poder establecer el procesc
de desmembracion de dos lotes que pertenecen a la Asociacidon campesina pro
tierras ACAPROT y que seran trasladados a favor de la municipalidad de Santa
Barbara, Suchitepéquez, predios que seran utilizados en el nacimiento de agua y
construccion del tanque de captacion del proyecto de agua potable aldea La Zona
y Miramar, Santa Barbara, Suchitepéguez.

Sin otro particular, me suscribo. e
Atentamente;

= ) |
%ﬂ 7 /‘3
Francisco Novel Villatoro Villatoro

Técnico

Vo. Bo.



INFORME DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2023 ©
1 | De: Fredy Pérez Pérez -
2 | NOmero de Conirato: 301-029-050-2023 ¢
3 {\Ihw:‘ero de Identificacién Tributaria 50944711 e
, . ¢

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de = Criciee T d
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley &/ Servicios Técnicos

de Conirataciones del Estado”. Arl. 44 Inciso | {~ Servicios Profesionales

e)
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: .5,000.00 4
? | Fecha 31/03/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiente a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-050-2023, atentgméﬁte le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguicigté’éz

1. Se realizé el Levantamiento Topografico del Proyecto “Ampliacién Slstema de Agua

Potable Aldea Chamil, San Juan Chamelco, Alta Verapaz”

v" Se realizé el levantamiento topografico de la linea de conduccion y red

de distribucion de agua potable.

v" Se colocaron dos bases de concreto en los nacimientos para el inicio del

levantamiento topografico.

v" Se tomaron radiaciones de los nacimientos para determinar su

ubicacion.

v" Se realizb el Aforo del nacimiento de agua.

v Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.




v Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio
para el tanque de distribucién.

v" Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia
para el levantamiento topografico.

v Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las
curvas de nivel.

v' Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su
respectivo censo.

v Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

v Se tomaron radiaciones para determinar la topografia del terreno.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente
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INFORME DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023 -~

1 | De: Gerson Estuardo Ochoa Morales -
2 | Nimero de Contrato: 301-029-051-2023 .
Namero de Identificacion -~
3 Tributaria -NIT-; 5017977-2
4 Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | & scnvicios Tecnicos -
5 | con el Decreto No. 57-92 ¢ Senvicios Profesionale
“Ley de Contrataciones del friclos Folesionales
Estado”, Art. 44 inciso e).
6 | Plazo del Contrato: dei | 3/01/2023 .| al | 30/06/2023 -~
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 . | al | 31/03/2023 -
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00
L 9 | Fecha 31 de marzo de 2023 (/'
Licenciada

Maria del Rocio Herrera Magaria
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-051-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina

Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1.

2. Apoyé en la reunion que se realizé en la Oficina de la Regional de Mazatenango
en la cual intervinieron miembros del comité de Agua Potable de Aldea el
Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez, indica el sefior Sebastian Cacahuito
Nacho, presidente del comité, que cambiaran el plano donde se perforara el

Apoyé en [a reunidon que se llevd a cabo en la Oficina Regft;nal de
Mazatenango, con miembros del comité de agua potable y la asociacion
campesina de Aldea La Zona y Miramar, Santa Barbara, Suchitepéquez, con
quienes se llegd a un acuerdo que como Comunidad realizarian las escrituras

de desmembracion.

//

pozo mecanico para ingresarlo al registro de la propiedad.




3. Apoyé en las reuniones semanales para planificar las actividades a realizar por
parte de esta Oficina Regional de Mazatenango.

4. Apoyé en la reunion que se llevo a cabo en la Oficina Regional de Mazatenango
en la cual intervino el sefior Fernando Castafieda, secretario def comité de agua
potable de Aldea el Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez, quien indico que
fue rechazada la solicitud de la escritura en el registro de la propiedad.

5. Apoye en la reunion que se llevé a cabo en la sede Regional de Fundazuccar
con la licenciada Lorena Porras, Coordinadora de la sede; se brindaron los
requisitos socic legales para la perforacion de un pozo mecanico para la
comunidad Tonquin 1, San Antonio, Suchitepéquez.

6. Apoyé en la reunién gue se llevd a cabo en la Oficina Regional de Mazatenango
donde intervino el senor Alberto Rosales presidente del Consejo Comunitario
de Desarrollo de la Colonia San Andrés, Mazatenango, Suchitepéquez, quién
hace menciébn que necesitan apoyo técnico para la evaluacién del drenaje
sanitario.

7. Apoye en la visita a la municipalidad de Santa Barbara, Suchitepéquez donde
se tuvo upa reunion con el sefior Hugo Letona, secretario Municipal donde se
solicitd el apoyo a la municipalidad para la desmembracién de la escritura que
se encuentra a favor de ACAPROT para poder realizar el traspaso a la
comunidad Aldea La Zona y Miramar.

8. Colaboré en otras Actividades que me fueron asignadas como en la
elaboracion del Informe de Actividades como Oficina Regional para la Primera
(Gira Presidencial.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente e

Vo. Bo.
Leda. Z¢



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023

1 De: Grecia lvett Pérez Pomas -
2 | NOmero de Contrato: 301-029-052-2023 /

Ndmero de Identificacidn :
3 | Tributaria -NIT-: 73365793
4 | Renglon Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. 57-92 " - ; .
3 “Ley de Confrataciones del Estado”, Ar. # Servicios Tecnicos -~

44 inciso e)

[~ .

4 | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 “1al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | al | 31/03/2023 -~
8 | Monto a pagar: Q. 5,500 e |
9 | Fecha 31 de marzo de 2023~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-052-2023, atentamente le
Remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencid;, siendo las
siguientes:

S S

Llevar el correlativo del secretario del comité de inversiones.

Actualizacion de firmas en cuentas y certificados de inversiones.

Trasladar actas para revision y firmas de los integrantes de comité de inversiones.
Realizar las solicitudes de despacho y el tramite correspondiente que esto con llevan.
Realizar oficios sobre Jas tareas asignadas.



Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

Se colaboro en atencion de llamadas.

Se apoyo en oficios para las reuniones del Comité de Inversiones.

Se colaboro en el traslado de los documentos asignados.

Se apoyo en el cuadro de metas y actividades correspondientes a la unidad.

Se colabore en el traslado de actas a los integrantes del comité de inversiones para su
respectiva rubrica y firma.

Se apoyo en la actualizacion de firmas en los bancos del sistema.

Apoyo en control y traslado de CURS de ingresos para realizar acreditaciones o emisidn de
cheques de pageo.

I

N

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

Grecia Ive¥t-Péreg Porras / Wm’acén An o
Técnico en Gestidn SupervisérTécnico de Tesorerlai® =

Vo.Bo. Lic. Herbert Ffincisco Tal \Eﬂé?ﬁ
Director Financierq, "NANCIERO =

o) .
Stemgia, O »
o, ST



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2023 /

~

1 De: Gustavo Adolfo Valle Bercian w
2 NUmero de Contrato: 301-029-053-2023 s

NOmero de Identificacion
3 | Trbutaria -NIT-: 26561441 -~
4 Rengldn Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestadas (de . .. .. e
s | conformidad con el Decreto No. 57-92 i Servicbs Técnicos

“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

44 inci " Servicios Pofesionaks
inciso e)

4 | Plazo del Contrato: det {3/012023 < |al|31/08/2003 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 < |al|31/03/2023
8 | Montoapagar Q1000000

9 Fecha 31/03/2023 /

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-053-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Cobertura noticiosa de las actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,

2. Cobertura fotografica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta
directiva.

3. Coordinacion de material fotografico para memoria de labores 2022.

4. Coordinacion de campafia de créditos de gerencia. Redaccion de material para
celebracién de aniversario.

5. Cobertura noticiosa de actividades de aniversario de INFOM.




6. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
direcciones sustantivas del INFOM.

7. Revision de redaccion y diagramacion de memoria de labores.
8. Redaccion de notas para pagina web.
9. Redaccion de textos para redes sociales.

10. Toma de fotografias actividades varias

Sin otro particular, me suscribo:

o

Gus7[vo A"ﬁolfo Valle Bercian




Anexo
1. Cobertura noticiosa de las actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,

N

2. Cobertura fotografica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta
directiva.

3. Coordinacion de material fotografico para memoria de labores 2022.

Miunidad » fotosde JUNTADIRECTIVA - 2\

Alenivos

M WhatsApp Irage 202706+ B whatsapp Image 2072-06- B wmalsapp Image 202206-

M wichunaconcep 171jpeg W iuichunacancen (5] {peg M rtwichunacancep (Sijpeg M tichunaconcep (41.jpeg

4. Coordinacion de campafia de créditos de gerencia. Redaccion de material para
celebracion de aniversario.



5. FElaboracion de material informativo del 66 aniversario de INFOM.

edificio del lnfom

Redaccidn para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
direcciones sustantivas del INFOM.

Tamefoipnso § SI0YECUSES 20N I8 SETMALNN dal i TgEas 2n 13 focainae
Myor lnfarmacica contddanas af
WhasApg de tregliiep 0 oo LTl Ver as

7. Revision de redaccion y diagramacion de memoria de labores.
8. Redaccion de notas para pagina web.
9. Redaccion de textos para redes sociales.

10. Toma de fotografias varias




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 ENERO A 31 DEMARZO 2023 -

1 De: Gustavo Adolfo Valle Bercian -
2 Ndmero de Contrato: 301-029-053-2023 ~

NUmero de |dentificacién e
3 | Tributaria -NIT-: 2656144-1 ‘
4 Rengldh Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de o e e
g | conformidad con el Decreto No. 57-92 * Servicns Técnicos

“ley de Contralaciones del Estado”, Art. | -~ Servicios Profesipnakes

44 inciso e)
s | Plazo del Contrato: det 13/01/2023 ¢ |al|31/08/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 - | ai | 31/03/2023 ¢~

8 Montc a pagar

Q129,354 84 g

9 Fecha

31/03/2023 //

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-053-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1. Cobertura noticiosa de las actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,

.

2. Cobertura fotografica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta

directiva.

3. Coordinacién logistica para toma de fotografias de JD para memoria de labores del

INFOM.

4. Coordinacién de campafia Tercer afio de Gobiemo de la SCSPRO General de Gobiemo

2022



10.

11,

12.

13.

14.

15.

Redaccion para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales de
INFOM.

Redaccion de guion de mensaje de Presidente v Gerente de INFOM dando a conocer
nuestros logros.

Recopilacion de material fotografico para memoria de labores 2022.

Redaccidn de notas para las redes sociales de campafia de Créditos Gerencia.

Redaccibn de textos para redes sociales.

Gestion de espacio en el Diario de Centroamérica sobre el laboratorio de Agua

Toma de fotografias de distintas actividades de la institucion reunion de evaluacion de
presupuesto vy reunion de coordinacién de sedes regionales. Cobertura noticiosa de las
actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,

Cobertura fotografica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta
directiva.

Coordinacion de material fotografico para memoria de labores 2022.

Coordinacion de campaiia de créditos de gerencia.

Cobertura noticiosa de Conadur 2022.

16. Redaccion para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y

17.

direcciones sustantivas del INFOM.

Redaccion de mensajes de autoridades para la memoria de labores 2022,

18. Redaccion de notas para pagina web.

19.

20.

21.

Redaccidén de textos para redes sociales.

Gestion de espacio en el Diario de Centroamérica para dar a conocer los beneficios de los
créditos de INFOM

Toma de fotografias de distintas actividades de la institucion reuniéon de evaluaciéon de
presupuesto y reunion de coordinacion de sedes regionales. Cobertura noticiosa de las
actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,



22. Cobertura fotografica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta
directiva.

23. Coordinacion de material fotografico para memona de labores 2022.

24, Coordinacion de campafia de créditos de gerencia. Redaccidbn de material para
celebracion de aniversario.

25. Cobertura noticiosa de actividades de aniversario de INFOM.

26. Redaccion para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
direcciones sustantivas del INFOM.

27. Revision de redaccion y diagramacién de memoria de labores.

28. Redaccion de notas para pagina‘web.

29. Redaccién de textos para redes sociales.

30. Toma de fotografias actividades varias

Sin otro particular, me suscribo:

Lic. José Dﬂmﬁalé Rosales
Gerente de INFOM

"




Anexo

1. Cobertura noticiosa de las actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,

2. Cobertura fotografica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta
directiva.

= INFOM Guatemala
P )
Arencidn Alcaldes

La zizaliesa ge Malacatancite. Huehuetenango Sra Irma Avila realizé Jj unia visrtz 2/
INFOM = Corde “ue aterdidz par 2l Presidente de 1a Junta Directiva lic Oscar Martin Moltiner
Za v & Gerente Térmico, Ing. Roberto Casasola.. &6ta con 3 Tnalizad 09 2tenoer su sChciud
de proyecos de spus pITDE pad £ MUnRic.

3. Coordinaciéon logistica para toma de fotografias de JD para memoria de labores del
INFOM.

4. Coordinacion de campafia Tercer afio de Gobierno de la SCSPRO General de Gobiemno
2022



MEMORIA
DE LABORES

TERCER ARO GE GOBIERND

5. Redaccion para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales de
INFOM.

s !NF?’M Guatemala

Alendon Alcatdes

Ly murntipalidad g % Santa Cataring Pinula. o enireze 42 Un fecoaommisnio 2! lretitete de
Fomento Municipal - INFOM . &n &xpesiai 2 13 Dirscrion 82 -gralecimiancs Mumsips, por el
tRbEe de capackadidn realicags en cighz 2omuns

Durante 2] atie 2022 se realizaren 250 talleres y sa capacitaron a 7.394 trabajadores de
distinlay municipalldades en tode el rerdraric nadanal.

Contacto:

Telefene: {(302) 2317-1587. awension 1275

Corrac: foralecimig.. Ver mas

6. Redaccidn de guion de mensaje de presidente y Gerente de INFOM dando a conocer
nuestros logros.

7. Recopilacion de material fotografico para memoria de labores 2022.

8. Redaccion de notas para las redes sociales de campafia de Créditos Gerencia.

9. Redaccion de textos para redes sociales.
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10. Toma de fotografias de distintas actividades de la institucién reunion de evaluacion de
presupuesto y reunion de coordinacién de sedes regionales.



FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-

/

En la ciudad de Guatemala, el dia treinta y uno de marzo de dos mil veintitrés, Yo Gustavo
Adolfo Valle Bercian, de 45 afios de edad, Servicios Técnlcos, con Documento
Personal de Identificacion No. Un mil novecientos cuarenta y uno, veintinueve mil
quinientos cincuenta y uno, cero uno cero uno (1941 29551 0101) extendido
por el Registro Nacional de las Personas, con lugar para recibir notificaciones 12 avenida
4-38 zona 2, por el presente acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo
solemne juramento en forma expresa DECLARO lo siguiente: PRIMERO: con fecha tres
de enero de dos mil veintitres, sus/c;ibi/el Contrato Administrativo de Servicios
Técnicos ndimero 301-029-053-2023 con el Instituto de Fomento Municipal -INFOM-
por lo que el dia de hoy recibo a mi entera satisfaccién, la suma dediez mil quetzales
{(Q.10,000.00), que incluys/el,..irﬁb'uesto al valor agregado -1.V.A.-en concepto de pago
final de los honorarios pactados. En consecuencia al haber cumplidoel Instituto de
Fomento Municipal -INFOM- con todas sus obligaciones de pago por losservicios
prestados y demés obligaciones derivadas de las clausulas del referido contrato,otorgo el
méas completo, amplio, total y eficaz finiquito a favor del Instituto de FomentoMunicipal
especialmente porque dicha entidad a la fecha, no me adeuda absolutamentenada en
ninglin concepto, habiéndome pagado en forma oportuna y debida, todos y cada uno de
los honorarios que me correspondieron, por lo que no tengo reclamacién de ninguna
naturaleza que me corresponda en virtud de los servicios sin razoén de dependencia
prestados al INFOM, quedando de esa manera terminada con caracter definitivo la
relacién contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglon presupuestario.
SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez yefectos legales,

lo acepto, ratifico y firmo.

®

GUSTA - CIAN
DPI No. 1941 2955 i




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE A PERIODO 01/03/2023 AL 31/03/2023 .~

De:

H&ctor Salomdn Villegas Herndindez

NUmero de Contrato:

301-029 -054-2023 -~
&

Ndrnero de Identificacidn

-

Tributaria -NIT-; 532810-1 4
Renglén Presupuestario: 029 e '
Tipo de Servicios Prestados (de | 5 senvicios Técnicas ¢

conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Condrataciones del Estado”, Arf.

44 inciso e)

(" Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 a

e

30/06/2023

Periodo del Informe:

1/03/2023 .. a
f

31/03/2023 -

Monto a pagar:

-

Q.12,00000

Fecha

31/03/ 2023 /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 - 029 - 054 - 2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterraneas UNEPAR
DE INFOM, siendo las siguientes:

R

&

Se realizo seguimiento de Ia donacion japonesa para equipo de perforacién.

Se asistid a reunion para tratar asuntos relacionados con proyectos de Medidas Cautelares

de Sipacapa, San Marcos

Se realizo visita técnica a aldea Canxac - Huehuetenango - Huehuetenango.

Se realizo visita técnica a aldea Chicabé - Huehuetenango - Huehuetenango.




5. Se realiz6 estudio hidrogeolégico de aldea Canxac - Huehuetenango - Huehuetenango.

6. Se realiz6 estudio hidrogeolégico de aldea Chicabé - Huehuetenango - Huehuetenango

5in otro particular, me suscribo:

Atentamente

N0

Héctor Salomdn VillegatJ
Hernandez
Técnico Investigador de
Aguas Subterraneas
UNEPAR DE INFOM

‘'

ROGRAMA AGUAS
SUBTERRANEAS

INFOM-UNEPAR
o

Vo.Bo.

Ing. Cesar Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Programa Aguas Subterraneas
UNEPAR DE INFOM

-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2023

1 | De: Heriberto Pérez Melgar. /
Ve

2 | Nomero de Contrato: 301-029-056-2,023 ¥

NUmero de Identificacion
s Tributaria -NIT-: 366247599
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de & Semvicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ervic &

“ley de Contrataciones del Estade”, At. | ~ gawicios Profesionales

44, Inciso e)
& Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 ‘ al | 30/06/2023 :
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q2.7,000.00

K 9 | Fecha 31 de MARZO 2023 e

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc _301-029-056-2,023, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en la Aldea de Chimusinique zona 12 de Huehuetenango,

siendo las siguientes:

1. Apoyo de traslado de personal del programéi de aguas
Subterraneas hacia el pozo mecanico de Chimusinique zona 12 de

Huehuetenango.

046BBF.

para realizar prueba de bombeo

. Se apoyd en descargar equipo de bombeo de la gria placas O-

Se apoyod en acondicionar tuberia Hg para pruebas de bombeo.

Se apoyd en hacer cambio de motor sumergible de 60 hp a 50 hp




5. Se apoyo en hacer conexiones del equipo de bombeo y tableros
eléctricos. '

6. Se trasladé personal de la aldea de Chimusinique a las
instalaciones de Unepar, se queddé pendiente el aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

7. Se apoyd en el servicio menor de motor al pick up placas O-
038BBF, cambio de aceite, filtros de aire, aceite, diésel y trampa
de Agua.

8. Se apoyo en el traslado de llantas de los camiones y Pick up de la
bodega de la UNEPAR hacia la Bodega de Aguas Subterraneas.

9. Se apoy0 en realizar pruebas de equipo de tomografia eléctrica en
las instalaciones de Unepar

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
-‘/
- 2 ‘/ .
HeériBerto Pérez Melgar Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacién Director Ejecutivo
Programa de Aguas subterraneas Programa de Agua Subterraneas

UNEPAR DE INFOM UNEPAR DE INFOM







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES d/
3

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 2

’/’ i

/ : 4
1 De: Heidi Lucrecia Herndndez Ant
2 | Nomero de Contrato: 301-029-055-2023 ¢ . | |
: - ]

NOmero de [dentfificacién ; % H

3 | Tributaria -NIT-: 4292696-3 2
< N

4 Renglén Presupuestario: 029 e : ,
Tipo de Servicios Prestados (de £ Servicios Técnicos g

5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 4 :
“Ley de Contrataciones del Estado”, > Sewvicios Profesionales ] _/ L

Ar. 44 Inciso e) : : : ! :

- T ;

é Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 . | al | 30 06/202§//
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 al |31 03/2026/
8 | Monto a pagar: Q12,000.00 / ‘ '
9 | Fecha 31, de marzo 2023/ ?

Licenciado José David Talé:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ‘nL'Jme o 301 -029- 055/
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizada

de marzo, en la Gerencia siendo las siguientes:

N =

Contestar [lamadas telefénicas,

Registro y control en el sistema tracking de 163 documentos que saheron

firmados por el Senor Gerente,

Registro de 105 Notas de Instruccnones enviadas,
Registro de 18 Oficios enviados,

Registro de 12 Providencias enviadas,

Registro de 1 Memos Circulares enviadas,

NSO

departamentos del edificio,

Regiétro de 350 documentos ingresados a la Gerénci'a,

Registro de 23 conocimientos para remitir documen

S durante el mes ‘

l
F
i
I
I
s
r
il
H
|
s




9. Se apoy6 en la elaboracién de oficios y notas de mstruc
diferentes dependencias de la Institucion, '

10. Realizar llamadas telef6nicas internas y externas, |

11.Se realizé la clasificacidén y archivo de documentacion de G

12. Otras funciones administrativas inherentes al cargo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenté

[

Heidi Hernandez

Lic. Mgl José

e
-
.'J-

i
|

1
| :

1

ciones para

erencia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2023

( i | De: Hugo Leonel Tujab Medina o
301-029-057-2023

2 Numero de Contrato:

Ndamero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 527626-8 7

029 e

4 Renglén Presupuestario:

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el |  senvicios Técnicos
5 Decreto No. 57-92 “Ley de

Contrataciones del Estado”, | & Sevicios Profesonales
Art. 44 Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 o Al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 . | Al | 31/03/2023 _
8 Monto a pagar: Q. 10,000.00
9 Fecha: 31 DE MARZO DE 2023 < '
NS —

Lic. Rolando Isém Chiquin

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-
057-2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
oficina Regién II las Verapaces, siendo las siguientes:

'/..‘;
R

3. Asesoré a la gerencia regional en la priorizacién de inversion de proyecto
de agua del parcelamiento Nueva Jerusalén El Rodeo del municipio de Panzéds,
departamento de Alta Verapaz.

4. Asesoré en las visitas a los gobiernos locales para orientar en la inversién
de agua de las aldeas Paraxaj, Xemes y Chuachacalte, del municipio de
Cubulco, del departamento de Baja Verapaz, para plantear Ia solucién de la
problematica y los requerimientos de las autoridades superiores.



4. Asesoré en las visitas a los gobiernos locales para orientar en la inversién
de agua del parcelamiento Nueva Jerusalén El Rodeo, del municipio de
Panzds, del departamento de Alta Verapaz, para plantear la solucién de la
problematica y los requerimientos de Ias autoridades superiores.

4, Asesoré en las visitas a los gobiernos locales para orientar en la inversién
de agua de la aldea Santa Rosa, del municipio de Cubulco, del departamento
de Baja Verapaz, para plantear la solucion de la problematica y los
requerimientos de las autoridades superiores.

4. Asesoré en las visitas a los gobiernos locales para orientar en la inversién
de agua de la aldea Chamil, del municipio de San Juan Chamelco, del
departamento de Alta Verapaz, para plantear 1a solucién de la problemética y
los requerimientos de las autoridades superiores.

g/

Ing. Agr. Hugo Leonelﬂjab Medma o > ’/ ShAL

Profesional - g gional INFOM-UNEPAR
INFOM-UNEPAR i

Regidn |l Las Verapaces




INFORME MENSUAL DE ACTI\;I%D?S /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 34’ DE MARZO DE 2023

e

4 /
1 De: llcia Amarilis Acevedo Aceltuno
2 Ndmero de Contrato: 301-029-058-2023 /
Nimero de ldeniificacién
3 Tributaria -NIT-: 9799788 /

4 | Renglén Presupuestario: 029 /
{

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Art. 44 Inciso €)

{% Servicios Técnicos

£ Serwicios Profesionales

/ /
6 Plazo del Contrato: del | 3/01 /202{ al 30//96/42023
] Yy ' 7
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 / / '
/
¢ | Fecha 31 de marzo de 2023

Licenciada:

Maria del Rocio Herrera Magafia
Directora de Recursos Humanos
INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-058:2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direcciéon de
Recursos Humanos, siendo las siguientes:

Apoyo en el traslado de las asistencias del personal a la unidad de Archivo General,
para su debido resguardo.

Apoyo escanear la documentacion entregada a la Contraloria General de
Cuentas en relacién al Desvanecimiento y revision de hallazgos en la misma.




Apoyo en la asignaciéon de la correspondencia ingresada en el sistema y
seguimiento de las mismas para que los procesos solicitados se llevaran a
cabo en tiempo.

Apoyo en el traslado de documentacion con requerimientos al personal de la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyar con el seguimiento en la consolidacién de las matrices de riesgo de
las 5 areas de Recursos Humanos para enfregarlas a la Unidad
Especializada de Riesgo.

Apoyo en dar respuesta a los correos electrénicos en relacion a solicitudes y
requerimientos por parte de las demas unidades, oficinas regionales y por
parte de la Directora de Recursos humanos.

Apoyo en la elaboracién de Memorandos, oficios, circulares y diferente
documentacion para las diferentes unidades del INFOM Y UNEPAR,
OFICINAS REGIONALES, asi como archivo de los mismos.

Apoyo en la coordinacion y planificacidon de metas relacionadas con la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo y seguimiento a la documentacién de los procesos administrativos de
la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo en la actualizacion registro de documentos de los expedientes del
personal.

Apoyo en darle seguimiento a las licencias, permisos y vacaciones del
personal.

Apoyo en el traslado de expedientes a Gerencia.

Apoyo en la elaboracién de Despachos de Proveeduria a la Unidad de
Bodega.

Apoyo con la comunicacidn con Gerentes Regionales, Autoridades,
Funcionarios y personas que solicitan atencidén por parte de la Direccién de

Recursos Humanos, asi como la atencién a los mismos.

Apoyo en las solicitudes del personal de |la Direccién de Recursos Humanos.



Apoyo a mantener actualizados los procesos de recoleccion, Clasificacion y
actualizacién de la informacion.

Apoyo necesario en la atencion de personas que necesitaron informacion de
contratacion.

Apoyo en la elaboracién de documentacion requerida por las demas
Direcciones Del Instituto de Fomento Municipal.

Apoyo en la documentacion dirigida a Gerencia del Instituto de Fomento
Municipal.

Atencién telefénica a personas que llaman de forma interna y externa de la
Institucion.

Apoyo en la entrega de documentaciéon a todos los supervisores de la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo a darle tramite a los documentos relacionados con el convenio entre
el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, -IGSS- y el Instituto de
Fomento Municipal, -INFOM-.

Apoyo en el seguimiento a las solicitudes exiernas a la Direccién de Recursos

Humanos.

Apoyo en el seguimiento de solicitudes de las oficinas regionales del INFOM.

Apoyo en la elaboracion de programaciones o modificaciones

presupuestarias de [a Direccidén de Recursos Humanos.

Apoyo en el seguimiento al seguimiento de los hallazgos de la Auditoria Interna.

Apoyo en la recepcion de los procesos de reinstalacion del personal.



Apoyo en la elaboracion de documentos referentes documentacion entregada a las
diferentes Direcciones.

Apoyo en la coordinacién de la entrega de documentacion a las Oficinas de
UNEPAR.

Apoyo en la verificacion de los colegiados activos del personal del Instituto.

Apoyo en la elaboracion y entrega de informes a Auditoria Interna y a
Contraloria General de Cuentas.

Sin otro particular, me suscribo:

Afentamente,

A
Ilcia@pg%fkéle&{iﬁoﬁxceituno .Bo. '/ ééia cio

Nombre Diréctora de Recursos Humands—"

-



INFORME DE ACTIVIDAD
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023

e

1 | De: Iris Noelia Galvan

2 | Numero de Contrato: 301-029-059-202%3

3 | Nimero de ldentificacion Tributaria 3593691-6

1’4 | Renglén Presupuestario 029 pd

Tipo de Servicios Prestados (de conformidad /

5 | con el Decreto No. 57-92 “Ley de Servicios Técnicos
Contrataciones del Estado”, Art. 44 inciso e)

6 | Plazo del Contrato: Del 03/’01l202;5/":1l,3‘0/06f?()23

7 | Periodo del Informe: _ Del 01/03/2023 4l 31/03/2023

8 | Monto a pagar: Q.9,500.060

9 | Fecha: 31/03/2023 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-05423,
atentamente le remito el inferme de las actividades realizadas en la Direccidon
Administrativa, siendo las siguientes:

Se apoyd en darle seguimiento a los documentos de |a Direccion (expedientes).

Se apoy6 en el control de seguimiento y correccion relacionado a la Direccion
Adminisirativa.

Sé colaboré en procesos de seguimiento de expedientes.

Se apoyo al Director en el seguimiento en las actividades que realiza.

Se colaboré en revisar y analizar toda la documentacion Interna y externa que ingresa
a la Direccién Administrativa.

Se apoyo en la distribucién y notificacion de documentos de la Direccién Administrativa.
Se apoyd en todo lo relacionado a la asistencia de la Direccion Administrativa.

Se apoyd en las diferentes actividades designadas por el Director y Autoridades
Superiores.

Sin otro particular,

Atentamente,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZOQ DEL 2023

1 De: IRIS RAQUEL MEJIA CARRANZA DE GONZALEZ
301-029-060-2023 -~
2 NUmero de Contrato:
3 Tlhrlfrrlero de Identificacién Tributaria 1714333 /
4 | Renglén Presupuestario: “029" e
Tipo de Servicios Prestados (de e T
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley 7 Servicios Tecnicos P
de Conirataciones del Estado™, Art. 4. Inciso | ¢ Sepvicios Profesionales i
e).
é Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 f al | 30/06/2023 <«
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 »7 |al |31 /03/2023
8 Monto a pagar: Q.10,00000 =~
9 | Fecha 31 DEMARZO DEL 2023

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero  301-029-060-2023

Atentamente le remito el
siguientes:

e
. . . L
informe de las actividades realizadas en la Dependencmkmendo las

Se apoyod en la revisién de contratos administrativos reglén 031 suscritos por UNEPAR
Se apoyd a en la revision de actualizacion de Contraloria de servicios profesionales
y técnicos

Apoyo en los procesos administrativas de gestion de personal, procesos de
contratacion regldn 031, albafiles

Se apoyd en elaborar oficios a la direccién de Recursos Humanos y diferentes
unidades

Se apoyd en ef control de asistencia del personal de los diferentes reglones

3e apoyo en larevisidn de expedientes de nuevo ingreso reglén 031

Se apoyd en larevisién de facturas FEL e informes del reglén 029

se apoyd en la elaboracidén de cronograma de actividades

-



* Se apoyé en el control de contratacion de albafiles para diferentes proyectos
» Se apoyd en la logistica para la actividad del dia de la mujer

* Se apoyo en la propuesta para la creacién de una plaza reglon 022

e Se apoyo en la revisién d expedientes para contratacién reglon 029

Sin otro particular, me suscribo:

ZA DE GONZALEZ

ARQUITECTO K VINK YLL URTARTE

DIRECTOR GENEKAL DE UNEPAR e

.‘/’




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2023 -

0 1 | pe: ISAAC DE JESUS CASTANEDA CASTILLO ¥
2 | Numero de Contrato: 301-029-061-2023 &
Niamero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 780783-K -
4 | Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto

5 | No.57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

{* Servicios Técnicos &

{™ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 <« al | 31/03/2023 <~
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00

\| 9 | Fecha 31/03/2023 _-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-061-2023 /,/'f

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siends’
las siguientes:

1. Se apoyd en conducir los vehiculos de las oficinas de Junta Directiva de INFOM.

2. Secolabord en la limpieza de vehiculos de la Junta Directiva de INFOM.

3. Se gestiond el chequeo o revisiones periddicamente del vehiculo asignado a la
Junta Directiva de INFOM, con el objetivo de identificar irregularidades y solicitar

reparaciones.

4. Se realizd el traslado de correspondencia a distintas dependencias del estado ¢
instituciones.




5. Serealizé para la oficina de Presidencia el traslado de papeleria externa.
6. Se apoyd al Presidente de la Junta Directiva en viajes o traslados dentro de la
capital.

7. Se gestiond el tramite y traslado de los almuerzos de sesiones de Junta Directiva.

8. Se apoy6 en trasladar a distintas reuniones al Presiente de Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

1 |1
] —

Isaac/ esus Cagtan
Castillo

./‘

L

</




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 202/

1 | De:

ISAI ALVAREZ SEVILLA /

2 | Nidmero de Contrato:

301-029-062-2023 / '

Numero de Identificacion

Tributaria -NIT-: 6209982-5 L
4 | Renglon Presupuestario: ‘029"
Tipo de Servicios /

Prestados (de conformidad
5 |con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del
Estado”, Articulo 44. Inciso

" Servicios Técnicos

¥ Servicios Profesionales

-

e).
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 / "| al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 al 31.!6&2023
§ 8 | Monto a pagar: 2.15,000.00
9 | Fecha 31 de marzo de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
062-2023. Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia de Caminos-Rurales en el tiempo referido en el cuadro anterior,
siendo las siguientes actividades realizadas:

-~

-

-
Mes: Marzo

a) Modelacién hidroldgica e hidraulica bajo diferentes escenarios de calculo
hidraulico con y sin puente en el rio Siguila para la construccion de la
plataforma de la PTAR

b) Finalizacién del estudio hidrolégico e hidraulico para el control de
inundaciones en el rio Siguila para la definicion de la plataforma de la PTAR
del proyecto de alcantarillado sanitario de la aldea Chuisuc del municipio de
Olintepeque del Departamento de Quetzaltenango.




c) Visita de campo, analisis y evaluacidn del proyecto de agua potable de
aldea La Lima, Malacatan, San Marcos.

d) Realizacion de informe de visita de campo al proyecto de Agua Potable de
aldea Chama, municipio de Tajumulco, Departamento de San Marcos.

e) Realizacion de informe de visita de campo al proyecto de Agua Potable de
aldea La Lima, municipio de Malacatan, Departamento de San Marcos.

f) Visita de campo, analisis y evaluacidon del proyecto de solar baldio
propiedad del INFOM en la vecindad de Juan Gaviota Marina del Sur,
Puerto San José, Escuintla a través de sobrevuelo con DRON.

g) Visita de campo, andlisis y evaluacién del proyecto de agua potable de
Cuilco, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo. (’E’o"r'JTEZ.i\

0\

Atentamente GERENTE ?.

Ing.—lsﬁi\é\lvarez Sevilla Ing a
Servicios Profesionales Gerente Tecnico y de Proyectos

<t




INF E MENSUAL DE ACTIVIDAD /'
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023

1 | De: ivan Estuardo Herrera Leal 'd
2 | Ndmero de Confrato: 301-029-0463-2023 e
NOmero de Identificacién
3 | wibuloria -NIT-: 16504585«
4 | Renglién Presupuestario: 029 o
Tipo de Servicios Prestados

{(de conformidad con el
5 | Decrefo No. 57-92 "Ley de

" Servicios T écnicos

Confrataciones del % Servicios Profesionales

Estado”, Arl. 44 Inciso e)
é | Plazo del Confraio; del | 3/01/2023 <] al 30/06/2023 |
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 {al|31/03/2023 |
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 -
? | Fecha 31 DE MARZO DEL 2,023 4

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato adminisirativo nomero
301-029-063-2023 atentarnente le remito el informe de las actividades realizadas
en la Unidad de F’?iélecimien’ro Municipal del Instituto de Fomento Municipal
(INFOM) siendo las siguientes:

1-} Se asesoré en femas de forfalecimiento municipal a través de talleres virtuales
y/o presenciales al personal de alcaldias que indicé ta direccidn de Fortalecimiento
Municipal del Instituto de Fomento Municipal {INFOM).

1.1-) Asesoré en la planificaciéon y estructura de contenido de la capacitacién
presencial impartida por personal del departamento de Capacitacion de la
Unidad de Forfalecimienfo Municipal: *La Magia de las relaciones humanas y Ia
importancia de la comunicacién al personal de Ia Secretaria de la Presidencla de Ia
Mujer (SEPREM)” imparfida el viemnes 17 de febrero del presente aiio.

Con el objetfivo de mejorar las relaciones interpersonales a fravés de una buena
comunicacion.
‘Describo algunas fotografias de esta capacitacion:

s



1.2-}Asesoré en planificacién y estructura de contenido de la capacitacion presencial
impartida por personal del deparfamento de Capacitaciéon de la Unidad de
Fortalecimiento Municipal “Gobiemo del Municipio™, a los empleados de la
Municipalidad de San Jose Pinula , con el objetivo de fortalecer los conocimientos
sobre el quehacer municipal basado en la ley, impartida el viemes 17 de febrero
del presente ano.

Describo a continuacion algunas fotografiias de esta capacitacién:




2-) Representé a INFOM el 06 de febrero del presente afo en horario de 09:00 a 12:00
horas en el proyecto de OMAS de la alcaldia de Tecpdn, Chimaltenango, también
se discutié el avance del iramo cametero que pasa por el municipio.

De este proyecto se desprenden proyectos alternos como la atencién a drengjes
en un sector del municipio.

En la reunion participaron COPRESAM, la Municipalidad asi como la empresa
constructora y supervisora a cargo del proyecto, para la revisidn de los detalles
técnicos del tramo.

Describo a continuacion el listado de asistencia, hoja diagnostica y algunas
fotografias del taller reclizado:

L
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3) Representé a INFOM en la Mesa Tecnica de trabajo en la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia, con el objetivo de establecer
una ruta de frabajo que permmita agilizar la cartera de proyectos 2023 y
trabajar en la formulaclon de los proyectos 2024, de acuerdo con el Plan
Operativo Anual y Multianual.

Describo los listados de asistencia y algunas fotografias de esta actividad:
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4-) Se asesoré en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el
ambito municipal.

5-) Se asesord en la elaboracion de informes de los talleres de capacitacion a nivel
Ceniral y Regional.

é-) Se redlizé tos demdas deberes y obligaciones inherentes al puesto y que designe el
jefe inmediaio.

NS



Sin otro particular solicito su firna y sello delinforme de actividades comrespondiente
al mes de marzo del 2023.

.

;

\ /
Vo.Bo. - /
In n ardo Lic. Carlos Enrique Pexez andez
emerateal. Director de la Un ortalecimiento
AseSsor de la Direccidn de la Municipal del Instituto de Fomento
Unidad de Fortalecimiento Municipal (INFOM)

del Instituio de Fomento
Municipal

Nt



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2023

1 De: Jackeline Jeannette Sajmold Ruiz
2 | NOmero de Contrato: 301-029-064-2023
NUmero de Identificacién ye
3 Tributaria -NIT-: 75997541
4 | Renglén Presupuestario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 e
“Ley de Contrataciones del Estado™, Aft. | @ gervicios Profesionales e

{7 Servicios Técnicos

44, Inciso e)
46 | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 ¢ al | 30/06/2023 7 J
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 4 al | 31/03/2023
8 | Montoa bqgar: Q.12,000.00
9 | Fecha 31/03/2023 <

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo n(imero 301-029-064-2023, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

/', .
7
-

&
DEL MES DE MARZO

1. Se contribuyé en la formulacién de estudios de Preinversion para proyectos de
agua potable de los proyectos:
> En la aplicaciéon del Manual de Administracion, Operacion y Mantenimiento,
elaboracion de Propuesta de Tratamiento, Analisis de Alternativas del
proyecto “Ampliacion sistema de agua potable paraje El Triunfo, caserio Las
Brisas, aldea Sochel, Concepcion Tutuapa, San Marcos”.
> En la aplicacién del Manual de Administracion, Operacion y Mantenimiento,
elaboracion de Propuesta de Tratamiento, Andlisis de Alternativas del
proyecto “Ampliacion sistema de agua potable caserio Piedras Blancas,
aldea Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz”.




2. Se atendié a la comunidad que solicita informacién sobre el avance del proyecto:
> Ampliacién sistema de agua potable paraje El Triunfo, caserio Las Brisas,
aldea Sochel, Concepcion Tutuapa, San Marcos.

3. Se confribuyd en la formulacién de estudios de Preinversidon para proyectos de
agua potable del proyecto en apoyo en la conformacién del expediente para el
proceso de solicitud de financiamiento en el Sisterna Nacional de Inversion Publica
—8NIP-, de los proyectos:

» Ampliacién sistema de agua potable paraje Ei Triunfo, caserio Las Brisas,
aldea Sochel, Concepcién Tutuapa, San Marcos.

» Ampliacion sistema de agua potable caserio Piedras Blancas, aldea
Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz.

» Construccion sistema de agua potable cinco parajes: Cauben, Iximche,
Siquibal, Pajumet y Sajquimlaj, Santa Lucia la Reforma, Totonicapan.

4. Se contribuys en la formulacion de estudios de Preinversion para proyectos de
agua potable en apoyo en la conformacion del expediente de Disefo estructural y
planos estructurales para archivo de Ventanilla Unica y para traslado al Programa
de Desarrollo vy Ejecucién, del proyecto:

> “Ampliacion sistema de agua potable nueve parajes del Barrio Patzite,
Momostenango, Totonicapan”.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

- o -
¥ b
\ o
h UV/J “,,’5!/- Vo.Bo. \L\d -
Jackeli Jealﬁn/e}’ Sajmold Ruiz Licda. Karin Lisseth Mérida Pe
: e Directora Ejecutiva Programa de Preinversién
-~ UNEPAR-INFOM

<




INFORME MENSUAL DE ACTTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZ0O DE 2023/

~ ™

De:

Jary Valeska Chiroy Paredes /

Numero de Contrato:

301-029-065-2023 /

Niimero de Identificacion
Ttibutatia -NIT-: 106150679 ‘
Renglén Presupuestatio: 029 -~ /

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No.

/

Servicios Técnicos

> 57-92 “Ley de Contrataciones

del Estado”, Art. 44 Inciso e)

/
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 / al 30/06/2/023
/ .
7 | Periodo del Informe: del 1/03/202! al | 31 /({3/2023
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00 /
? | Fecha 31 /03/2045

N /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301—029—065423
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

-

1. Se apoyd en diferentes instrucciones, solicitadas por el drea de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.

2, Se apoyd en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos.

3. Se apoyd en atender solicitudes y requerimientos de autoridades Municipales via
correo electrénico.

4. Se apoyo en darle seguimiento a las diferentes actividades propias del drea de Sub
Direccion De Asistencia Financiera Municipal.

5. Se apoyo en redactar oficios y archivar documentos del area de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.




6. Se dio apoyo en atender y anunciar a autoridades proporcionando la informacién
solicitada.

7. Se apoy6 en llevar control adecuado del envio de correspondencia a otras unidades del
INFOM.

8. Se apoyo en llevar el contral de la correspondencia recibida y enviada del area de Sub
Direccion De Asistencia Financiera Municipal.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

L QUG
Jaty Valeska Chiroy Paredes
Nombte y Fitma del Contratado

Vo. Bo. Lic. José Francisco Prado Chavez
Sub-director de Asistencia FinancieraMunicipal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIDO DEL 01 AL 31 DE MARZQ DEL 2023 -

/7 P
1 De: Javier Arturo Morales Ortiz
2 | Nomero de Contrato: 301-029-066-2023
NUmero de Identificacién e
8 Tributaria -NIT-: 43942547 -
¢
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de d
conformidad con el Decreto No. 57-92 i Servicios Técnicos
5 “ley de Contrataciones del Estado”, Art. . )
44 numeral 1.9 y arf. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales
de dicha Ley)
. ‘
4 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023 .~
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 . al | 31/03/2023 +
! ./’/‘
8 | Monto a pagar: Q.7,000.00 .7
L 9 | Fecha 31/03/2023

Nombre de |a persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-066-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes: e

e
rd

P
<

Se apoyo al ingeniero En revision de los diferentes Calles para identificar clases de
pavimentos y adoquinados del Casco Urbano del municipio de Cabafias Departamento
de Zacapa.

Se realizo Digitalizacion de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topografico, planimetria, altimetria, ubicacién vy
localizacion de cajas de drenaje sanitario, pozos de absorcidn y unificacién de descargas
para proyecto de Alcantarillado Sanitario, [nstalaciones del Ministerio de Salud Pdblicay
Asistencia Social, sede zona 11, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala.




3. Se realizo Digitalizacion de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topogréfico, planimetria, altimetria, ubicacién y

4. localizacién de infraestructura y edificaciones, Instalaciones del Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social, sede zona 11, municipio de Guatemala, departamento de
Guatemala.

5. 5e Apoyo en tareas administrativas de la Unidad de Estudios Técnicos.
Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

e o

‘Wales Ortiz Vo. Boskhg. Manuel inoHes e
#cnico en Topografia Sub Director de Asesoria Técnica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023 /
1 De: Jennifer Julissa Ruiz Guevarg «
-~
-

2 | Nomero de Coniraio: 301-029-067-2023 .~

Nimero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 10290871-0 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de & Sewicios Técni (/
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 viclos Tecnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | +~ ganicios Profesionales

44, Inciso €)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 (/ al | 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 _~ | al | 31/03/2023 ¢
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 (f"
9 | Fecha 31/03/2023 /

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-067-2023, atentamente le remito el informe de las actividades.

» Apoyar en la elaboracion de constancias de ingreso, para el registro
de los materiales y suministros adquiridos.

e Apoydar en elaboracion de solicitud de despacho de bodega, pora la
enfrega de materiales y suministros a las diferentes unidades
administrativas.

*« Apoyar en la elaboracion y digitalizacién del envio y recepcion de la
correspondencia necesaria  parg él desarrollo de la gestidn

administrativa de almacén central.




Apoyar en los procesos de recoleccion, clasificacién y actualizacidn
de la informacién de las dreas de UNEPAR.

Apoyar en la verificacion de trdmites y procesos asignados al drea de
trabajo para que se realicen eficazmente hasta su culminacion.
Apoyar en la redaccidn de documentos y revision de
cotrespondencia.

Colaborar en ofras actividades que le sean asignadas.

Jennifer Julissa Ruiz Guevara

77
\)

4 %

Bop, A

J C i
LIC. MA’WFEWN@JOWGAHAN
SUBDIRECTOR DE INFOM-UNEPAR -

-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023 -
/
1 De: Jeremmy Enrique Roca Guerra e
2 | NOmero de Conirato: 301-029-147-2023 ~
NUmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: P1535964 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de : e -
5 | contormidad con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Tecnicos e
“ley de Contralaciones del Estado”, Af. |~ gevicios Profesionales
44 inciso €)
6 Plazo del Contrato: del | 1/02/2023 d al | 30/06/2023 v
7 Periodo del Informe; del | 1/03/2023 - | al | 31/03/2023
& | Monto a pagar: Q530000 .~
9 | Fecha 31 de Mazo del 2023
N

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-147-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

-

-

¢ Se apoyo con el diagﬁgg:tico de equipo de computo en distintas unidades
del INFOM.

» Se apoyo brindado soporte técnico en el area de inventarios

» Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Administracion.

e Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccion de Asesoria Juridica.
e Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Auditoria.

* Se apoyo con cableado de restablecimiento de Red en el area de

estadistica




» se realizé Inventario de Equipo de cédmputo en la unidad de Bodega de
UNEPAR para proceso de Baja

» Se apoyo a configurar impresoras en distintas areas de INFOM.

» se realizé Inventario de Equipo de cdmputo en la unidad de Bodega de
Desusos para proceso de Baja.

¢ Se apoyo con la instalacion de equipo para reuniones en el salén de los
escudos el 2 nivel para video conferencia.

* Se apoyo con la instalacion de equipo para reuniones en el area de
capacitacion Municipal

« Se apoyo con la instalacién de equipo para reuniones en la direccién de
Gerencia

s Se apoyo en la instalacion de software

Atentamente.

< O Vo.Bo.

Técnico En Informatica Direclpr de Informatica

. QU
Jeremﬁﬁ Enriqu Ing. MA. Carmeﬂ;istuardo Mayen MOW




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023. -

—
1 De: Jesika Marisol Lépez Rivas )
2 | Namero de Contrato: 301-029-068-2023. -
Nimero de Identificacion
® | Tributaria -NIT-; 5213781-3 -~
4 Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad -
5 con el Decreto No. 57-92 T
“Ley de Contrataciones del Servicios tecnicos
Estado”, Art. 44 inciso e) P
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 at | 30/06/2023 4
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 7 al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00
\ 2 Fecha 31/03/2023 s )/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-068-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia Oficina Regional de INFOM, Huehuetenango. Siendo las siguientey

1. Apoyar en las diversas acciones de organizacién, capacitacion,
seguimiento y evaluacion dentro del darea de Promocién Social.

Apoyé en atencién a representantes comunitarios de las de de el Rancho,
Aguacatany Patio de bolas, Chiantla en seguimiento a el proceso de solicitud
de Perforacidon de Pozo para proyecto de agua para las comunidades




2. Colaborar en las acciones de Organizacién, Educacién Sanitaria y la
capacitacion de Ejes teméaticos de Promocién social.

Apoyé en la coordinacidon con Autoridades comunitarias y Municipales en
seguimiento a las solicitudes de Proyectos Agua Potable y Saneamiento.

3. Apoyar en la Planificacion y Programacion

Apoyé en la elaboracién de la planificacion de actividades mensuales de la
unidad gestion social de la regional, para las visitas durante el mes de Marzo,
atendiendo las solicitudes de las comunidades en los proyectos de Agua y
Saneamiento.




4. Apoyar en el Fortalecimiento y Promocién de la participacién de la
organizacion de las comunidades.

Apoyé en la orientacidbn de los representantes comunitarios de las
comunidades de Paquix, Cantén Calvario, Siete Pinos, Chiantla del departamento
para continuar con la gestion de las solicitudes ingresadas a esta regional en temas
de Agua y Saneamiento.

5. Apoyar en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestion de los
Comités de Agua potable.

Apoyeé en visita técnica a la comunidad de Patio de Bolas y sibila, Chiantla en
seguimiento a la perforacién de pozo de esas comunidad y seguir en las tramites
correspondientes.




6. Colaborar en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de
educacion sanitaria y ambiental.

Apoyé y participe en reuniones con el personal de la regional, con el objetivo de
evaluar los logros y avances de las actividades planificadas y las por planificar en

temas de agua y saneamiento, para el mes de Marzo y seguir apoyando a las
comunidades del departamento.

7. Colaborar en otras Actividades que le sean asignadas:

» Apoyé en la atencién a usuarios en la regional
Apoyé en la Unidad de secretaria
» Apoyé en la Unidad de Contabilidad

o
4



Deferentemente,

Huehuetgénango

Vo.Bo. Lic.Z
Coordin

la




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DEL 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2023

o=
1 De: Dr. Jorge Rall Arroyave Reyes
2 | Nmero de Confrato: 301-029-1442023  «
NOmero de Idenfificacién
3 | Iributaria -NIT-: 7553811 -
4 | Rengldén Presupuestario: 029 7
Tipo de Servicios Prestados (de e .
5 | conformidad con el Decreto No.57-72 | £~ Senvicios Téanicos )
“Ley de Confrataciones del Eslade”, % Sewicios Profesionales
Arl. 44 Inciso e)
4 | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 i al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 _-| al | 31/03/2023 af»'
8 | Monto a pagar: Q.1800000
? | Fecha 31 de marzo de 2023 - '

Licenciade José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo esﬁpu!gd6 en el confrato administrativo nomero 301-

en la Dependencia, hdbiendo procedido o la revisién de los siguientes

029-144-2023, cfen’ra}e?eﬁe remito el informe de las actividades realizadas

documentos:

ACUERDOS DE GERENCIA:

1.
2.

3.

Acuerdo de Gerencia NUmero 25-2023 de fecha 24 de febrero de
i%zl.?erdo de Gerencia NOmero 26-2023 de fecha 24 de febrero de
i%zuserdo de Gerencia Numero 27-2023 de fecha 24 de febrero de
ioczl?erdo de Gerencia Numero 28-2023 de fecha 24 de febrero de
zg:ztzerdo de Gerencia NGmero 29-2023 de fecha 24 de febrero de

. Acuerdo de Gerencia NUmero 30-2023 de fecha 24 de febrero de



2023

7. Acuerdo de Gerencia NUmero 31-2023 de fecha 24 de febrero de
2023

8. Acuerdo de Gerencia NUmero 32-2023 de fecha 28 de febrero de
2023

9. Acuerdo de Gerencia NUmero 33-2023 de fecha 3 de marzo de 2023

10. Acuerdo de Gerencia NUmero 35-2023 de fecha 13 de marzo de 2023

ACUERDOS DE RECURSOS HUMANOS:
11. Acuerdos RH-007-022-2023 de fecha 03 de marzo de 2023
12. Acuerdo RH-006-022-2023 de fecha 03 de marzo de 2023
13. Acuerdo RRHH-008-029-2023 de fecha 06 de marzo de 2023
14. Acuerdo RRHH-009-029-2023 de fecha 06 de marzo de 2023
15. Acuerdo RH-013-011-2023 de fecha 04 de marzo de 2023
16. Acuerdo RH-009-022-2023 de fecha 06 de marzo de 2023

NOTAS DE INSTRUCCION:

17. Nota de Instrucciones 0274-2023 de fecha 28 de febrero de 2023 dirigida a
Gerencia Administrativa Financiera

18. Nota de instrucciones 0277-2023 de fecha 28 de febrero de 2023 dirigida a
Secretaria General

19. Nota de instrucciones 0279-2023 de fecha 01 de marzo de 2023 dirigida a
Direccidon de Recursos Humanos

20. Nota de instrucciones 0281-2023 de fecha 01 de marzo de 2023 dirigida a
Direccién de Recursos Humanos

21. Nota de instrucciones 0284-2023 de fecha 01 de marzo de 2023 dirigida a
Secretaria General

22. Nota de instrucciones 0285-2023 de fecha 01 de marzo de 2023 dirigida a
Secretaria General

23. Nota de Instrucciones 0286-2023 de fecha 1 de febrero de 2023 dirigida a
Gerencia Financiera

24. Nota de instrucciones 0297-2023 de fecha 03 de marzo de 2023 dirigida a
Direccidon General de UNEPAR

25. Nota de instrucciones 0298-2023 de fecha 03 de marzo de 2023 dirigida o
Direccidn de Recursos Humanos

26. Nota de instrucciones 0299-2023 de fecha 03 de marzo de 2023 dirigida o
Direccidn Administrativa :

27. Nota de instrucciones 0300-2023 de fecha 03 de marzo de 2023 dirigida a
Direccidn de Recursos Humanos

28. Nota de instrucciones 0301-2023 de fecha 03 de marzo de 2023 ditigida a
Direccidn de Informacidén y Estadistica

29. Nota de instrucciones 0303-2023 de fecha 03 de marzo de 2023 dirigida a
Gerencia Administrativa Financiera

30. Nota de instrucciones 0305-2023 de fecha 03 de marzo de 2023 dirigida a
Gerencia Técnica y de Proyectos



31. Nota de instrucciones 0323-2023 de fecha 08 de marzo de 2023 dirigida a
Direcciéon General de UNEPAR

32. Nota de instrucciones 0325-2023 de fecha 08 de marzo de 2023 dirigida a
Direccidn de Recursos Humanos

33. Nota de Instrucciones 0330-2023 de fecha 09 de marzo de 2023 dirigida a
BID

34. Nota de Instrucciones 0341-2023 de fecha 10 de marzo de 2023 dirigida a
Secretfaria General

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO DE 2023 g

1 | De: Jorge Daniel Blanco Lépez <
2 | Ndmero de Conirato: 301-029-072-2023 \..I;f‘/

Nimero  de Identificacién
3 | mibutaria -NIT-: 184922:0 -~ )

-

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de | o o . -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ™ Servicios Profesionales

44, inciso “e".)

7 K
é | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 Al | 30/06/2023 +
7 | Periodo del Informe: Del | 1/03/2023 .~ Al | 3170372023
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 .~
9 | Fecha 31 de marzo de 2023 &
L

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar.

Director Ejecutivo, Programa de Gestion Social, UNEPAR DE INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-072-2023, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en fa dependencia Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales “UNEPAR", en la oficina de Direccion Ejecutiva, Programa de Gestion Social, UNEPAR DE INFOM,
siendo las siguientes:

1. Se sostuvo Reunién de asesorfa socio legal, orientacion y recepcién de documentacion socio
legal, en sede de UNEPAR, con directivos de Comités de Agua y COCODES de las siguientes
comunidades: a) Caserio La Empalizada, Aldea Vixben; b) Caserio El Plan y c) Paraje Los
Méndez, Aldea Huitancito, todas del municipio de Huitan, departamento de Quetzaltenango, con
la participacion del sefior Alcalde Municipal de dicho municipio y su Asesor Municipal, con el objeto
de darle seguimiento a Proyectos de Perforacion de Pozos Mecanicos de dichas comunidades.




10.

Se sostuvo conversacion telefonica con el sefior Bartolomé Jucup, presidente del Comité de Agua,
con el objeto de darle seguimiento a documentos de escritura de Terreno para el Tanque de Agua
del Proyecto de ampliacion de sistema de agua del Caserio Piedras Blancas, Aldea Alibalabaj,
Municipio de Cubulco, Departamento de Baja Verapaz.

Reunién de asesoria socio legal y orientacion sobre documentacidn socio legal, con
Vicepresidente y Vocal | del Comité del Proyecto de Sistema de Agua Potable del Caserio
Canquixaja, Aldea Xequemeya, municipio de Momostenango, departamento de Totonicapan; en
sede del Programa de Gestidn Social, con el fin de darle seguimiento a dicho Proyecto.

Reunién de asesoria socio legal y orientacion sobre documentacion socio legal, en sede del
Programa de Gestién Social, con Presidente y Directivos del COCODE de Aldea Tres Cruces,
municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos; con el fin de darle seguimiento al Proyecto
de Sistema de Agua Potable con Perforacién de Pozo Mecénico para dicha comunidad.
Actualizacion del Dictamen de viabilidad del Proyecto de Perforacion de Pozo Mecanico de los
Caserios Llano de las Tejas y Zalpatzan, municipio de Malacatancito, departamento de
Huehuetenango, de acuerdo a documentacién socio legal recibida.

Elaboracidn del Proyecto de Convenio Tripartito del Proyecto de Perforacién de Pozo Mecénico
de los Caserios Llano de las Tejas y Zalpatzan, municipio de Malacatancifo, departamento de
Huehuetenango y para solicitar los Dictamenes Técnico, Financiero y Juridico respectivamente.
Reunidn de asesoria socio legal y orientacion sobre documentacion socio legal, en sede del
Programa de Gestion Social, con Presidente y Vicepresidente del Comité de Agua de Aldea Piedra
de los Encuentros, municipio de Concepcion Tutuapa, departamento de San Marcos; con el fin de
darle seguimiento al Proyecto de Sistema de Agua Potable por Gravedad para dicha comunidad
Actualizacion del Dictamen de viabilidad del Proyecto de Perforacion de Pozo Mecanico de Aldea
Cucél, municipio de Malacatancito, departamento de Huehuetenango, de acuerdo a
documentacién socio legal recibida.

Elaboracion del Proyecto de Convenio Tripartito del Proyecto de Perforacién de Pozo Mecanico
de Aldea Cucal, municipio de Malacatancito, departamento de Huehuetenango, de acuerdo a
documentacion socio legal recibida.

Otras actividades asignadas. (Atencién de llamadas telefonicas y Recepcion de documentacion
dirigida al Programa de Gestion Social).




Sin otro particular, me suscribo:

Afentamente,

Asesor en
Programa Gestién  Social
UNEPAR DE INFOM

S
FAS )
A T S
5 I LR
i S 3
(LA T ‘AJL,
A -
- - t £

Licendiado Milthon VinicioZgpeday »
Aucar. v
Director Ejecutivo, Programa de

Gestion  Social, UNEPAR DE

INFOM

/




INFORME MENSUAL DE ACTIVWS
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023./

1 | De:

Jorge Atnoldo Ché Delgz{io

2 | Nuumero de Contrato:

301-029-071-2023 -

Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

—

~

2650042-4

4 | Renglén Presupuestario:

029

-

Tipo de Servicios Prestados (de

57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44 Inciso e)

conformidad con el Decreto No.

/

Servicios Técnicos

6 | Plazo del Contrato:

del | 03/01/2023 7 al

30/06/263’

7 | Periodo del Informe:

e
del 31/03/2023

1/03/2023 | al

8 | Monto a pagar:

Va

Q.7,000.00

9 Fecha

31/03/202{

o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301—029—071—202§
atentamente [e remito el inferme de las actividades realizadas por mi persona en la Dependencia a

la que me encuentro asignado, siendo las siguientes:

1. Sedio apoyo ala Subdireccion de Asistencia Financiera Municipal en la Elaboracién
Se dio apoyo al Sub Director Financiero Municipal en la elaboracion de
Proyecciones de préstamos a las Municipalidades interesadas en solicitar préstamo,

1.1.

envidndoles las mismas ya sea por medio de correo electrénico o Whatsapp.

siguientes municipalidades:

Se apoyd en la elaboracién de los nuevos convenios [nterinstitucionales,
Administrativos y Financieros derivado del Registro de la Cuenta Unica del Tesoro
Municipal, en Tesoreria del Ministerio de Finanzas Publicas, MINFIM de las




3.

2.1.--

2.2.-

2.3.-

2.4.-

2.5.-

2.6.-

2.7.-

2.8.-

2.9.-

2.10

2,11

2.12

2.13

Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Jocotan, Chiquimula nimero 050-2023.-

Elaboracion de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de San Juan La Laguna, Solold nimero 051-2023.-
Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de San Manuel Chaparrdn, Jalapa nimero 052-2023 .-
Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Mixco, Guatemala ndmero 053-2023.-

Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Las Cruces, Petén nimero 054-2023.-

Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de La Unidn, Zacapa nimero 055-2023.-

Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de San Juan Cotzal, Quiche nimeroc 056-2023. -
Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de La Reforma, San Marcos numero 057-2023.-

Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Sansare, El Progreso nimero 058-2023.-

Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero del la
Municipalidad de Concepcién Las Minas, Chiquimula nimero 059-2023 .-
Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Chiquimula, Chiquimula numero 060-2023.-

Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Conguaco, Jutiapa nimero 061-2023 .-

Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Jutiapa, Jutiapa numero 062-2023.-

Se apoyd en dar seguimiento para que las Municipalidades que segin calendario del
Ministerio de Finanzas Publicas, les habia correspondido registrar la cuenta dnica
del tesoro municipal —CUT- y que poseen préstamos vigentes en el Instituto nos
deben hacer llegar los requisitos de papeleria y la certificacién del punto de acta
donde el Concejo Municipal autoriza al sefior alcalde la suscripcidn del Nuevo
Convenio Interinstitucional derivado del registro del —CUT-.

Se apoyd al Area de Créditos en la Recepcidn de los documentos que nos enviaron
escaneados para la Elaboracién de Convenios y que actualmente nos estan enviando
la documentacién por medio de correo express para evitarie gastos altos a la
Municipalidad.



5. Se apoyd al Area de Créditos en la Recepcién de los Nuevos Convenios
Interinstitucionales, Administrativos y Financieros de las Municipalidades que
poseen préstamos vigentes en la Institucidn y que ya realizaron todo el proceso para

la Suscripcidn del mismo y que se encuentran con todas las firmas que le dan la
validez al mismo.

6. Se apoyd a la Subdireccién Financiera Municipal en el seguimiento al resto de
Municipalidades que no han suscrito el Nuevo Convenio Interinstitucional
Administrativo y Financiero debido a que la calendarizacidn para registrar la misma
vencio a finales de noviembre del afio pasado y como deben realizar dicho tramite
aca en el Infom se les continua con el seguimiento hasta la Suscripcién del mismo.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

/

L

[74
Jorge Arnoldo Ché Delgado E
Nombte y Firma del Contratado

Vmé Francisco Prado Chdvez

Sub-director de Asistencia Financiera Municipal
Instituto de Fomento Municipal -INFOM-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 de marzo de 2023 .~

1 De: Jorge Alberta Lépez Guerra

e

2 Ndmero de Contrato: 301-029-069-2023

NOmero de Identificaciéon
3 | tributaria -NIT-: 101934416 -

4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Tecnicos
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 A
“Ley de Conirataciones del Estado”,

Art. 44 Inciso e)

i~ Servicios Profesionales

4 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < al 30/06/2023 .
7 Pericdo del Informe: del | 1/03/2023 :—"f al | 31/03/2023

8 | Monto a pagar: Q.5,500.00 7

? | Fecha 31 de Marzo de 2023 //

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
069-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Bodegye’Proveeduria y De Recursos, siendo las siguientes:

1. Se brindd apoyo en la elaboracién y preparacién de suministros para la
entrega a las distintas areas de la institucién INFOM.

2. Verificacion periodica de los bienes que se encuentran en ia Bodega de
Proveeduria de la Institucion INFOM.,

3. Se apoyd en la atencibn a los oficios correspondientes de los
departamentos de INFOM, UNEPAR vy oficinas Regionales

4. Se colabor6 en la impresion de reportes de ingresos, egresos y existencias
de Bodega.

5. Se brind6 apoyd en servicios de informatica y actualizacion del sistema.

6. Se brindé apoyd para archivar reportes y oficios en bodega del mes de
septiembre, octubre, noviembre y diciembre del 2022.

7. Se brindd apoy6 en los reportes correspondientes al mes de febrero.

8. Se brindb apoyo para archivar reportes correspondientes al mes de enero y
febrero del 2023.

9. Se brindd apoyéd en la recepcién de productos a bodega.

10.Se brindd apoy6 para la entrega de proveeduria de las distintas unidades.

11.Se brindd apoy6 en la entrega de reportes del mes de octubre, noviembre y




diciembre.

12.Se brindo apoyo para trascribir existencias del mes de Diciembre a formato
Excel.

13. Se brindo apoyo para la correccidén de formularios 1-H.

14.Se brindo Apoyo para la elaboracién de archivos solicitados por auditoria
interna.

15.Se apoyo en ia bisqueda de documentos 1H del afio 2022 solicitado por
auditoria interna. :

16.Se brindo apoyo en la recopilacion de datos en cuadros Excel para
respuesta a la CGC.

17.Se brindo apoyo para la elaboracion de repories de existencias para la
Contraloria General de Cuentas al mes de 31 de diciembre de 2022.

18.8e brindo apoyo para la blsqueda y organizacion de documentos de
regionales.

19.Se brindé apoyo para la elaboracién de cuadros Excel con respecto a
traslados de financiamientos en regionales.

20.Se brind6 apoyo en la clasificacion de productos en mal estado en cada
bodega regional.

21.Se brind6 apoyo para la elaboracion y clasificaciéon de cuadros en los que
se encuentran funciones de auxiliares en cada bodega regional.

22.Se brind6 apoyo a los requerimientos que solicito, la Contraloria General de
Cuentas través de Gerencia Financiera.

Sin otro particuiar, me suscribo:

Atentamente

BUrgé Alberto Lopez Gusrra

Vo.Bo.
N, R

i d Lﬂlp‘" 7'-:.‘
DirectowAdministrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023 "’/

-

1 De: Jorge Alexander Cvando Paredes -~
2 | NOmero de Contrato: 301-029-070-2023 //

NUOmero de Identificacién -~
3 Tributaria -NIT-: 73133868 s
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de % Servicics Técnicos «
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 o

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ™ Servicios Profesionales

44_Inciso &)

7

b Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 «" ' al | 31/03/2023 .~ -
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 31 de Marzo de 2023~

N

Ing. Jose Leonel Pérez Tréccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-070-2023 ateptamente le remito el informe de las actividades realizadas
en el Programa-De Desarrollo y Ejecucién siendo las siguientes:

1. Brinde apoyo al programa a buscar informacion en los
expedientes de los diferentes proyectos que se resguardan en el
archivo del programa que lo solicitaba la Direccién de Auditoria
Interna. Y también a buscar informacion para la regularizacién
del proyecto “Construccién Sistema de Agua Potable Canton
Siete  Vueltas Aldea San Pedro Cutzan, Chicacao,
Suchitepéquez,

2. Apoye al programa a buscar oficios de enviados y recibidos que
se resguardaban en los archivos de la secretaria para poder




Sacarle una copia y asi adjuntarlo en los expedientes que se
resguardan el archivo del programa de Desarrollo y Ejecucion

Apoye a la secretaria a hacer oficios para ia entrega de las
contrataciones de los albafiiles a Recursos Humanos del
INFOM, y tambien [a apoye a entregar oficios y documentos a
las diferentes areas que conforman UNEPAR y el INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.
oe‘iagmuﬂdg

0 preen %,
‘ %‘ G 0
Agundoy voko

'r’ T o

Jorge Alexander Ovando ingeniero: JoéeJJ.eohel Pé’q@%"%@t}‘@‘?

Paredes Director del Programa'de sarrollo Y
SERVICIOS TECNICOS

Ejecucién.
UNEPAR DE INFOM

L

e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 01/3/2023 al 31/3/2023 /

1 De: José Rodrigo Cardenas Lopez
2 | NOmero de Contrato: 301-029-077-2023 /

NUmero de Identificacién :
3 | mributaria -NIT-: 1712025 yd
4 | Renglén Presupuestario: 029 f/

Tipo de Servicios Prestados {(de | & sorvicios Técnicos /
5 conformidad con ¢l Decreto No, 57-92 i

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | 1~ genicios Profesionales

44. Inciso e}

& '
6 Plaze del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del informe: del | 1/03/2023 < | al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q.7,500.00 &
.
9 | Fecha 31 demazo202s ¢
N

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-077-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en,la
Coordinacion Financiera de UNEPAR, siendo las siguientes: Ve

1-Brindar apoyo en el traslado de informacién a personas y/o
instituciones que lo soliciten.

2-apoyar en la organizacidn y actualizacion de los archivos de la
Coordinacion Financiera.

3-Apoyar en la recepcién de documentos de la Coordinacion
Financiera

4-Brindar apoyo en trgglado de documentos a INFOM.

5-Recepcion de documeﬁtos que ingresan a Coordinacién financiera
6-Realizacion de envio de documentos a oficinas regionales
7-Apoyar en el escaneo de documentos.

8-Apoyar en la reproduccién de documentos de la Unidad.

9-Archivo de documentos de Coordinacién financiera.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

, %QVW % /%MW Vo.Bo.

Jose Rodrigo Cardenag Lopez mem‘yeé Perez

Y




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MARZO DEL ANO 2023 /
1 De: José Armando Chacén -
- . /

2 NOmero de Contraio:; 301-029-074-2023
3 N!Jmerc_v de Ide_nhﬁcacnon 5044099-4 /

Tributaria -NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de et Taa: &
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 & Senvicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ™ Senvicios Profesionales

44 Inciso e)
6 Plazo del Conirato: del | 03/01/2023 ‘I al 30/06/2023 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 " | al | 31/03/2023 ¢

€ | Monto a pagar:

e

Q.5,00000

9 Fecha
\

31/03/2023

—

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero s
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de. Estudios

Técnicos, siendo las siguientes:

1. Por solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se realizo medicién de
drea proyectada para disefio de servicios sanitarios para personas con discapacidades,

301-029-074-2023, atentamente le

con ubicacién en drea de sétano, edificio INFOM Central.

2. Por solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se realizo medicién de
caja unificadora de drenajes para disefio de flujos para servicios sanitarios para
personas con discapacidades, con ubicacién en drea de sétano, edificio INFOM Central.

3. Por solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se realizo medicién de
alturas y dimensiones de pared de respaldo para perfiles en disefio de servicios
sanitarios para personas con discapacidades, con ubicacién en drea de sétano, edificio

INFOM Central.




4. Con atencidn a solicitud del Sub Director de Asesoria Técnica se realizo levantamiento
topografico, planimetria y altimetria, localizacién e identificacién:

. Perimetro

. Area

. Unidad solidas existentes de construccion

. Accesos Vehiculares

. Accesos Peatonales

. Pavimentos Rigidos

. Secciones Transversales para generar curvas de nivel.

Para proyecto de remodelacién de planta de desechos sélidos, en el municipio de San
Pedro Soloma, departamento de Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo. Bg. Ing. Manue

Sub Director de Asesoria Técnica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES s
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023

De:

Jose Choc Coc yd

Nimero de Conirato:

301-029-075-2023

NUmero de ldentificacion
Tributaria -NIT-;

78369339

—

-Renglén Presupuestario:

029

/

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl.

44 inciso e)

+ Servicios Técnicos

-

™ Sewicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 a

7 30/06/2023 v

Periodo del Informe:

del | 1/03/2023 //G

31/03/2023

Monto a pagar:

Q. 9,000.00

s

~

Fecha

—
31 de marzo de 2023 ¢~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-075-

2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

dependencia, siendo las siguientes:

en el sistema SIP 011.

Se apoyo en el desarrollo de la nota de crédito y nota de débito implementando
todos los procesos operativos para debitar y acreditar, serd usado en las
distintas bodegas de INFOM en el médulo de Bodega (Ptataforma INFOM).

Se apoyo en cargar los datos para el pago del complemento de las horas extras

Se apoyo en la correccion de detalles del reporte de némina y extra némina para

que refleje el incentivo de responsabilidad administrativo en el sistema SIP 011.

e -




* Se apoyo con el soporte a los usuarios del sistema SIP, sistema de Servicios en
linea, aplicacién web libro de compras, Bodegas correspondiente al mes de
marzo 2023.

» Se apoyo con el soporte y actualizacion del modulo de Servicios en linea, Libro
de compras, Sinergia, Bodegas, Recursos Humanos correspondiente al mes de
marzo de 2023.

* Se apoyo en [a actualizacién de los recibos y facturas emitidos para las distintas
municipalidades en la aplicacion web servicio en linea para el mes de marzo
2023,

¢ Se apoyo en la modificacion del calculo del diferido 1 y 2, creado la condicién de
calcular el 100% de los bonos sin importar la antigliedad, cambio solicitado por

RRHH en el sistema SIP 011.

Sin otro particular, me suscribo: d

Atentamente.

Vo.Bo.

Ing. Carmelo Estuar %
Director de Informéati ‘% ALa, S




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023

o

1 De: JOSE SALCMON HERRERA FUNES
2 | NOmero de Conirato: 301-029-146-2023 o

NUmero de Identificacién .
3 | Tributaria ~NIT-: /57800 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 (™ Servicios Técnicos y

“Ley de Contrataciones del Estado”, Att. | & senvicios Profesionales =

44 .Inciso e ) )

(/ - -~
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2028 " | al 31/03/2023 ¢
8 | Monto a pagar: Q.18,00000 <
e

9 | Fecha 31 de marzo de 2023 &

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative numero 301-029-146-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes: -

1.

2.

Apoyé en el asesoramiento para la elaboraciéon de informes mensuales de Proyectos de
financiamiento, para presentacion a la Presidencia de la Institucion.

Apoyé con el asesoramiento para la elaboracién de informe relacionado con las solicitudes
de prestamos, requeridos por las municipalidades en la Coordinacion de Regionales.
Apoyeé en el asesoramiento para la elaboracion de informes y plan de accion, para el

seguimiento, evaluacion y recomendaciones a programacion de visitas a las municipalidades
para la promocion de los servicios de consultoria técnica.

Apoyé en el asesoramiento para la elaboracion de informes, y planes de accion para el
seguimiento, evaluacidn y recomendaciones, para programacién de visitas a las
municipalidades, para la gestién de los servicios que presta el Laboraterio de Aguas.

Ayude en el asesoramientc para la elaboracion de propuestas de la planificacion y
cronogramas del plan de trabajo, de las actividades a cargo de las oficinas regionales, para
la realizacion de visitas de promocién de los servicios que presta la Institucion.

Apoye en el asesoramiento para la elaboracién de los expedientes relacionados con las
medidas cautelares, relacionadas con los proyectos y servicios gue presta la Institucion.

e




7. Apoyé con la revision de informes de solicitudes de préstamos, planes de accidn y diagramas
de flujo y cronogramas de trabajo para la prestacion de los servicios de agua y saneamiento
y ofras areas a cargo del Programa.

8. Apoyé en la organizacién y planificacién para reunion de oficinas regionales, relacionadas
con los planes de trabajo y evaluacion de resultados.

9. Apoyé en organizacion y planificacion para reunion de capacitacién relacionados con los
temas de pre-inversién, para la socializacion de proyectos de agua y saneamienio.

10.Apoyé en la definicion de los parametros para la elaboracion de diagrama de flujo para
procesos relacionados con la prestacién de servicios de agua y saneamiento.

11. Reunién & informes de seguimiento de los avances en la ejecucién de Unepar

12. Di acompafamiento a las visitas por parte de diferentes Alcaldes de distintas Corporaciones
Municipales.

13. Di acompafamiento a Créditas Solicitados por diferentes Comunas.

14. Apoyé en el seguimiento al avance de proyectos y conformacién de expedientes de
proyectos finalizados para su regularizacion

15. Apoyé en la conformacién de inventarios de materiales en bodegas de las oficinas regionales
de infom

Sin otro particular, me suscribe:

Atentamente

Lic. ﬁséf Salomén Herrera Funes
- Asesor de Programa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31DE MARZO DE 202

-

1 | De: José Ramiro Recinos Figueroa i

2 | NOmero de Confrato: 301-029-076-2023 /

NUmero de Idenfificacion

| tributaria -NIT-: 3931633-5 pd

4 | Rengldn Presupuestario: 029 </

Tipo de Servicios Prestados (de {" Sewiclos Técnicos
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

“Ley de Conirataciones del Estado”, Arl.
Y i% Serwvicios Profesionales /

44 inciso e)
Z -
6 | Plazo del Confrato: del | 5/01/2023 al | 30/06/2623
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 _~}dal | 31 /03//2023
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 /
: /
9 | Fecha 31 de marzo de 2023 ./

Sr. Frans Estuardo Chacon Ajci:

En cumplimiento a o estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-076-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria, siendo las siguientes:

1. Apoyar en los procesos de pago de diversos conceptos que se realizan en el INFOM.

2. Verificar el resguardo de los cheques pagados.

3. Colaborary llevar el control de los cheques de las diferentes cuentas.

4. Asesorar en reuniones de trabajo donde se deben tratar aspectos de la situacion Financiera
del Instituto de Fomento Municipal. _ P

5. Asesorar y coordinar la entrega de los documentos solicitados por los diferentes
entes fiscalizadores.

6. Participar en la revision de las liquidaciones.

Ademas, se realizaron las siguientes actividades:




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

1. Serealizé la actualizacién de los Libros de Bancos de cada una de las cuentas de INFOM,
en los diferentes bancos del sistema.

2. Colocar sistema de cifrado de llave a los cheques elaborados en tesoreria.
3. Entregar Cheques en el sistema SIAF.

4. Realizar recibos de ingresos.

5. Revisar informacién de los intereses generados por las cuentas bancarias.

6. Se realizd el proceso de entrega en el sistema por liquidacion, anulacion o extravid de
formularios de viaticos.

7. Se entregaron formularios de viaticos al personal que lo solicitd.

Sin otro particular, me suscribo:

Atenta

/J

iente

RVISOR
TECNICO DE
TESORERIA I

Vo.Bo.

eroa Pr%uﬁd Chacén Ajes .
jmgli”\‘?rna]a. o

Supervisor Técnico de
Tesoreria |

Vo.Bo.

d ,
Vides fi{gﬂa i ::?/ e

Director Financiero



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 At 31 DE MARZO DE 2023 -

1 De: José Alfredo Sesam Orozco /
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-073-2023 /‘/
NUmero de ldentificacion
s Tributaria -NIT-: 107813017 -~
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de - N /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 f+' Sewvicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | 4~ Sewvicios Profesionales
44 inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .~ | al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
L 9 | Fecha 31/03/2023

P
En cumplimignto a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
073-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccion Administrativa, siendo las siguientes:

1.
2.

Se apoy0 en la elaboracion de oficios y documentos oficiales.

Se realiz6 seguimiento en procesos de ingreso y egreso de
correspondencia a las diferentes entidades.

Se brindd seguimiento a las recomendaciones bridadas por parte de la
Direccion de Auditoria Interna para el desvanecimiento de deficiencias y/o
hallazgos.

Se apoy6 en la asistencia a reuniones que me fueron designadas.

Se colaboré en el seguimiento a la matriz de control de los vehiculos de la
Institucién, a cargo de la Direccién Administrativa.

Se apoyo en la coordinacion y control de traslado del personal de INFOM.

. Se coordind y verifico la asignacion de piloto y vehiculo en las comisiones

oficiales.




8. Se realizé el seguimiento en la matriz de control sobre los documentos
egresados de la Direccidn Administrativa hacia las distintas Unidades.
9. Se colabord en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

José-Alfredo Besam Orozco
Técnico Administrativo

.-‘/ .




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZQ DE 2023

/

1 De:

—
Jose Santiogo Zecenia Gonzdlez

2 | Nimero de Contrato:

301-029-078-2023 /

NOmero

44, inciso “e".)

de Identificacién "
% | Tributaria -NIT-: 732367¢6-4
4 | Renglén Presupuestario; 029 -~
Tipo de Servicios Prestados (de C e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 € Servicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estado”, At | & Servicios Profesionales e

b Plazo del Contraio:

Del

3/01/2023 | Al | 30/06/2023

7 | Periodo del Informe:

Del

1/03/2023 | Al | 31/03/2023

8 | Monto a pagar:

Q. 1000000 .~

9 Fecha

NS

31 de marzo de 2023

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar,

Director Ejecutivo, Programa de Gestion Social, UNEPAR DE INFOM.

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrative namero 301-029-078-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia UNEPAR DE INFOM, en la oficina de

Direccion Ejecutiva, programa de Gestion Social, UNEPAR DE INFOM, siendo las siguientes: _{,_/’

1. Se solicitd informacion al programa de Pre Inversién sobre la topografia y poblacion de Caserio
Canquixaja, Aldea Xequemeya, Municipio de Momostenango del Departamento de Totonicapan.

2. Se redactd hoja de resumen de materiales, con informacion brindada por Gestion Social sobre

f;f”

pozo de El Plan, Huitan, Quetzaltenango.

3. Se realizé una reunion con los comunitarios del Caserio El Paraiso, Aldea Los Encuentros,

Municipio de Solola, Departamento de Solola. Donde se comentd que buscaban una segunda

fase de red de distribucion para las viviendas.

4. Se participé en reunion con los comunitarios, los cuales forman parte del comité de Agua

Potable de la region de Chamil, San Juan Chamelco del departamento de Alta Verapaz. Se les




informd y explicd sobre los distintos documentos socio legales para para la perforacion de un
pozo de agua potable.

9. Se participd en reunion con los comunitarios de la Aldea Piedra de Los Encuentros, Concepcion
Tutuapa. San Marcos.

6. Se apoyd en laimpresion de cuadro de “ Resultados” y sus aspectos socio legales 2022.
7. Se realizo trabajo en la actualizacién del Diagndstico, Caserio Canquixaja, Aldea Xequemeys,

Municipio de Momostenango del Departamento de Totonicapén.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente, Jose Santiago
Zeceia Gonzalez

. %.651
- %\_ Vo.Bo.

e . I" A X S ‘G 7’% .
Arg- i M
Gonzalez. Servidios Profesionales, Aucar.
Programa de Gestion Social - Director Ejecutivo, Programa de

UNEPAR DE INFOM Gestion Social, UNEPAR DE
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE MARZO DEL ANO 2023

/

1 De:

Juan Luis Pacheco Arreaga

2 | NOmero de Contrato:

o

301-029-079-2023 7

NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

3285244-4

e

-
-~

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrete No. 57-92
“Ley de Conhrataciones del Estado”, Arf.

{*¥ Servicios Técnicos

i~ Servicios Profesionaies

44 Inciso e}
é | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 ‘] al | 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 (] Cal 31/03/2023

Q.7,000.00 / f
/

8 | Monio a pagar:

k 9

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

Fecha 31/03/2023

=
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301 -029-079-2023, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Por solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se coordino medicién
de drea proyectada para disefio de servicios sanitarios para personas con
discapacidades, con ubicacién en drea de sétano, edificio INFOM Central.

2. Por solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se coordino medicién
de caja unificadora de drenajes para disefio de flujos para servicios sanitarios para
personas con discapacidades, con ubicacién en drea de sétano, edificio INFOM Central.

3- Por solicitud del Subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se coordino medicién
de alturas y dimensiones de pared de respaldo para perfiles en disefio de servicios
sanitarios para personas con discapacidades, con ubicacién en drea de sétano, edificio
INFOM Central.




4. Con atencion a solicitud del Sub Director de Asesoria Técnica se coordino y se realizo
levantamiento topografico, planimetrfa y altimetria, localizacidn e identificacién:

. Perimetro

. Area

. Unidad solidas existentes de construccicén

. Accesos Vehiculares

. Accesos Peatonales

. Pavimentos Rigidos

. Secciones Transversales para generar curvas de nivel.

Para proyecto de remodelacién de planta de desechos sdlidos, en el municipio de San
Pedro Soloma, departamento de Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFOM

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MARZO DEL 2023 e

1 De: JULIO YNOCENTE GARCIA SALAS GALVEZ
2 | NOmero de Contrato: 201-029-002-2023

NUmero de Identificacién y
3 Tributaria -NIT-: = - -
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de . R
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 LR 2 il

“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. | (& Servicios Profesionales //

44 numeral inciso e)
46 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 Al 30/06/2023 -~
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | Al | 31/03/2023 -
8 | Monto a pagar: Q. 20,000.00 .~
9 | Fecha 31 DE MARZO DE 2023 )

Lic. Mg.

José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-002-2023- atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes: el

1.-Se revisé y corrigieron 130 informes mensuales de los diferentes Unidades
Ejecutoras de Programas que administra la Institucién correspondiente al mes de
marzo 2023 asi como informes de Programas de Fondos Nacionales de Préstamos
Externos por las diferentes dependencias del Instituto previo conocimiento y firma de
Gerencia.

2.- Se revisé y corrigié 90 Proyectos de Notas Internas y Externas de las diversas
dependencias de la Institucién previo a ser firmados por la Gerencia.

3.- Se elabor6 29 proyectos de notas para evacuar diversos asuntos, segun su
naturaleza, para firma de Gerencia.




4.- Se particip6 en 4 Reuniones de trabajo con los Asesores de Gerencia y el sefior
Gerente para atender asuntos diversos que requieren la opinién y recomendaciones
para toma de decisiones.

5.- Se revisé 137 informes y documentos presentados por las dependencias de la
Institucién para conocimiento de la Gerencia y recomendar el tramite respectivo.

6.- Se revisé la correspondencia y expedientes recibidos de otras instituciones del
Estado, Municipalidades, Organismos Internacionales, Contraloria General de
Cuentas, Diputados, Comunidades, COCODES, Alcaldes, etc., recomendando el
tramite que procede en cada caso generando 144 notas de Instrucciones para firma de
Gerencia.

7.- Se revisé y corrigié previo a la firma del Sefior. Gerente 1 Informe mensual de
Gestion al mes de febrero 2023.

8.- Se revisd 185 notas de envio dirigidas a la DTP, SEGEPLAN. Secretaria de la
Mujer, MARN, MINFIM y Comisiones del Congreso de la Republica: De la Mujer,
Transparencia y Probidad, Finanzas Publicas y Moneda, previo firma del sefior
Gerente.

9.- Se revisé y corrigié 1 Reporte de Metas Administrativas de Oficinas Centrales
y Oficinas Regionales del mes de febrero 2023, preparado por la Unidad de
Informacién y Estadistica, elaborando 66 notas de instrucciones para firma del sefior
gerente y atender asi las recomendaciones que contiene.

10.- Se dio seguimiento a 30 expedientes que contienen Modificaciones
Presupuestarias y Transferencias Internas, Ampliaciones Presupuestarias,
Reprogramacién inicial de Obras y de Metas Fisicas del Instituto  posterior la
aprobacion por Junta Directiva y envio al Ministerio de Finanzas Piblicas, para su
aprobacion por medio de acuerdo gubemativo, de los cuales se revisé los proyectos
de nota.

11.- Se continué con el seguimiento a 8 expedientes que contiene la Programacion
Presupuestarias y Reprogramaciones del grupo 0 para el ejercicio fiscal 2023.

12.- Se reviso y corrigieron 14 expedientes que contienen los informes mensuales
preparados por la Asesoria de Cooperacidn Internacional sobre la ejecucion
presupuestaria de los Programas de Préstamos y Donaciones al 28 de febrero de
2023, incluyendo informes previo firma de Gerencia para su envio a SEGEPLAN,
Ministerio de Finanzas Publicas y Comisiones de Probidad, Transparenciay Finanzas
del Congreso de la Republica, asi como a la SESAN y Contraloria General de Cuentas.

13. Se elaboraron 149 Notas de Tramite de Gerencia, sobre diversos asuntos que
requieren su aprobacién por medio de las cuales se recomienda las firmas solicitadas
para el efecto.



14.- -Se revisaron 18 Proyectos de Acuerdo de Gerencia, previo firma de los
mismos, principalmente sobre aspectos financieros y administrativos.

15.- Se reviso y dio seguimiento a 1 expediente que contiene el memorandum de
presentacién a Junta Directiva de la Institucién para aprobacion de los Estados
Financieros de INFOM y los Programas que administra al 28 de febrero de 2023
incluyendo el informe de Auditoria Interna con sus comentarios, hallazgos vy
recomendaciones. ‘

16.- Se revisé 1 expediente que contiene el informe mensual de la Donacién
GRT/WS-11905-GU al 28 de febrero de 2023 para remitir a la SEGEPLAN, Ministerio
de Finanzas PUblicas, Congreso de [a Reptiblica y Contraloria General de Cuentas.

17.- Se dio seguimiento a 1 Plan de Ejecuci6n del Préstamo del BID 2242/BL-GU del
Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano fase 1,
correspondiente al mes de febrero de 2023 previo a su firma por gerencia y posterior
publicacién en la pagina web del Instituto.

18- Se revisé y analizé 25 expedientes diversos cuyo contenido y/o tramite debe
ser aprobado por Gerencia, elaborando notas de tramite con la recomendacion
correspondiente para firma de Gerencia segun el caso.

19.- Se reviso y corrigié 1 expediente que contiene el Informe de Rendicién de
Cuentas al 28 febrero 2023 dirigido al Ministerio de Finanzas Publicas y Contraloria
General de Cuentas.

20.- Se atendid 134 consultas de funcionarios y empleados de las diferentes
dependencias y programas de la Institucién.

21.- Se atendid 19 asignaciones diversas y especificas de trabajo hechas por el Sefior
Gerente.

22.- Serevisé 14 expedientes que contienen los informes mensuales y trimestrales al
28 de febrero de 2023 de la Gerencia Administrativa Financiera relacionados con
las Inversiones Financieras del Instituto que de conformidad con el Reglamento
deben emitirse y trasladarse a conocimiento de Junta Directiva.

23.- Se revisd 19 solicitudes de compra previo firma del Gerente, que son
presentados por las diferentes dependencias y Programas de la Institucién cuando
asi es requerido.



%/6/

24- Se revisé 1 expediente que contiene la Actualizacion del Plan Operativo Anual—
POA-INFOM-2023 y Plan de Apoyo Bésico —PAB- INFOM- 2026, al 28 de febrero de
2023, para su aprobacién y firma por Gerenciay posterior publicacién y divulgacion.

25.-Se revisé 2 expedientes que contienen el informe al 28 de febrero 2023, sobre
la evaluacién y actualizacién del POA 2023 y PAB 2023 previo a su firma por la
Gerencia para su traslado y aprobacin ante Junta Directiva y luego ser enviado a
la SEGEPLAN, MINFIN y Contraloria de Cuentas, preparado por la Unidad de
Informacién y Estadistica.

26.- Se revisé 1 expediente que contiene el Informe de Ejecucién Presupuestaria al
28 de febrero de 2023, sobre el tema del Agua, previo firma de Gerencia para su
envio al MINFIN, SEGEPLAN, Secretaria del Agua y Congreso de la Republica.

27.- Se revisé 26 Informes mensuales, bimensuales y cuatrimestrales gue por Ley
deben remitirse a diferentes instancias, relacionados con la ejecucidn
presupuestaria al 28 de febrero del afio 2023, de conformidad con la Ley Organica
del Presupuesto y Ley del Presupuesto del afio 2023.

28.- Se revisé 1 expediente que contiene el proyecto de informe al Ministerio de
Finanzas Publicas, en el que se remite informacién sobre el avance fisico y
financiero del Presupuesto del Instituto y los Programas gue administra al 28 de
febrero de 2023 previo a la firma del sefior Gerente

29.- Se reviso y corrigié 1 expediente que contiene proyecto de Informe a remitir a
la Direccién Técnica del Presupuesto, SEGEPLAN, SEPREM, Comisiones de la Mujer y
de Finanzas del Congreso de la Republica, del Presupuesto por Género
correspondiente al mes de febrero 2023.

30.- Se revisd y corrigié 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas
Administrativas de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de febrero 2023
preparado por la Unidad de Informacién y Estadistica, elaborando nota de
instrucciones para firma del gerente y atender asi sus recomendaciones.

31.- Se revisé 2 informes que contiene el reporte mensual preparado por la
Asesoria de Cooperacién Internacional sobre le ejecucién presupuestaria de los
Programas de Préstamos y Donaciones al 28 de febrero 2023, previo firma de
Gerencia para su envio a SEGEPLAN, Ministerio de Finanzas Publicas, Comisiones
de Probidad, Transparencia, Moneda y Finanzas del Congreso de la Republica, asi
como a la SESAN y Contraloria General de Cuentas.

32.-Se revisé 1 expediente que contiene los Estados Financieros originales al 28 de
febrero de 2023 en folios autorizados por la Contraloria General de Cuentas, previo
a la firma de los mismos por el sefior Gerente.



33.Serevisé 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas Administrativas
de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de febrero de 2023 preparado
por la Unidad de Informacién y Estadistica, elaborando notas de instrucciones para
firma del sefior Gerente y atender asi las recomendaciones que contiene.

34.- Se reviso 12 expedientes que contienen el informe mensual de la Donacién
GRT/WS-11905-GU y Préstamo BID 2242/0C-GU al 31 de enero 2023 para remitir
a la SEGEPLAN, Congreso de la Reputblica, Ministerio de Finanzas y Contraloria
General de Cuentas previo firma del sefior Gerente.

35.- Se apoyé a diferentes consultas y actividades que incluye revision de
expedientes de pago, néminas de personal, gastos administrativos, pagos a
supervisores y consultores y solicitudes de no objecién al BID, correspondencia y
tramites varios del Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo
Humano Fase 1, Préstamo BID- 2242 y Donacién 11905, coordinando la revisién de
51 expedientes y su seguimiento.

36.- Se revisé 10 expedientes que contienen los informes al 28 de febrero 2023 para
remitir al Ministerio de Finanzas Piiblicas, Congreso de la Republica y Banco
Interamericano de Desarrollo BID, del Programa de Agua Potable y Saneamiento
para el Desarrollo Humano Fase I sobre los avances y situacion actual del Programa
de conformidad con lo establecido en el Decreto 34-2016 del Congreso de la
Republica, previo a la firma de Gerencia asi como 1 Informe mensual al 28 de febrero
de 2023 correspondiente, que por ley debe remitirse a dichas instancias y su posterior
publicacién en la pagina WEB del Instituto.

37.- Se reviso 144 copias de oficios remitidos a Gerencia, para su analisis .

38.- Se dio 1 seguimiento al informe bimensual al 28 de febrero 2023 sobre la
utilizacién de Recursos de Cooperacion Externa (donaciones).

39.- Se dio seguimiento a 2 expedientes que contiene el informe de Rendicién de
Cuentas tercer cuatrimestre 2023 remitido al Congreso de la Republica, Ministerio
de Finanzas Publicas, Segeplan y Contraloria General de Cuentas.

40.- Se dio seguimiento a 13 expedientes correspondientes a los informes
bimensuales al 28 de febrero 2023: 1) Medicién de indicadores; 2) Transparencia y
Eficiencia del Gasto Publico, 3) Estrategia para la Mejora y Calidad del Gasto Pablico;
4) Seguimiento al Plan de Accidn Nacional De Gobierno Abierto; 5) POA-PAB 2023;
6) Metas e Indicadores de Desempefio y Calidad del Gasto; 7) Rendicién de Cuentas;
8) Informe de Gestion.



41.- Se dio seguimiento a 1 expediente que contiene |a solicitud de préstamo para
la municipalidad de Mixco departamento de Guatemala, por la cantidad de Q. 60
millones, atendiendo las directrices previas de la Gerencia y de lunta Directiva .

42.- Se dio seguimiento a las solicitudes de informacién que la Comisién de
Auditoria 2022 de INFOM por la Contraloria General de Cuentas ha requerido por
escrito para continuar con la realizacidn de su trabajo de fiscalizacién trasladando a
las dependencias correspondientes la solicitud de informacion.

43. Se dio seguimiento a los expedientes de préstamos concedidos a las
municipalidades en el mes de febrero de 2023 .

44 - Se revisd 15 expedientes de pago a Supervisores de obras ejecutadas por el
Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano -Fase |-

45.-Revision de informacién de 10 Centros de Costos, que iniciaron sus operaciones
en esta area, oficinas centrales, UNEPAR y Oficinas Regionales, esto en las diferentes
Dependencias de INFOM, UNEPAR, Programa BID.

46.- Se revisaron 3 Convenios de Créditos suscrito entre INFOM y Municipalidades
a las que se les dio créditos.

47.- Por instrucciones de la Gerencia se continud atendiendo la coordinaciéon de
expedientes a ser trasladados para conocimiento, aprobacién y consideracidn de
Junta Directiva, en las sesiones correspondientes, revisando previamente a su firma
los expedientes indicados y que por ley le corresponde.




48 .- Se revisd y corrigié el expediente que contiene el Plan Operativo Anual POA 2023 Plan
Estratégico Institucional PEI 2017-2026, Plan Operativo Multianual POM 2023-2026, previo
firma del sefior Gerente para enviarlo a consideracién y aprobacién de lunta Directiva y
posterior envio a la Direccidn Técnica de Presupuesto del Ministerio de Finanzas Pablicas.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

Julo Ynocente Garcia Salas Galvez
Asesar de Gerencia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL MES DE MARZO 2023

s
1 |De: JUSTO GERMAN MORALE}GONZAJ{EZ
2 | NGmero de Contrato: 301-029-080-2023 /
3 Namero de Identificacién Tributaria - 21964130
NIT-: o
4 | Rengléon Presupuestario: 029 ‘
i
Tipo de Servicios Prestados (de /
conformidad con el Decreto No. 5792 | * Serviis Téenicos
S “Ley de Contrataciones del Estado”,
" Servips Profesonaks
Art. 44 Inciso e) /
6 |Plazo del Contrato: del | 3/01/2028° | al 3010%129
)
7 | Periodo del Informe: del | 10312023, | al | 31/0312023
8 | Monto a pagar: | Q. 6,000.00 /
9 |Fecha 31/03/2023 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301—029-080-20}3/, ' :
atentamente le remito ¢l informe mensual realizado en la Direccion Administrativa, siendo

las siguientes:

1. Se apoys en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion
Administrativa.

2. Se colabord en actividades de apoyo a la Direccién Administrativa.

3. Se brindé apoyo en la revision y clasificacion con diferentes expedientes
que obran en el archivo.

4. Se apoyo en tareas referentes a archivo, organizacion y clasificacién de
documentos.

5. Se apoyd con el trasiado de papeleria a las diferentes unidades del
Instituto.




6. Se apoyo6 en la Direccion Administrativa en la conformacion de lotes de
documentos, para su traslado al Archivo General de la Institucion.
7. Se colabord en ofras actividades que me fueron asignadas.

3in otro particular, me suscribo:

Atentamente

ACYEN

Justo Geman Morales Gonzélez Vo.Bo Lic. Pédmfad udo Velasco
Director Administrativo

o



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 202}/

1 | De: ‘ Karen Sofia Payeras Quin’rer)z(

2 | Nimero de Contrato: 301-029-081-2023 /
Nimero de Identificacién

3 Tributaria -NIT-: 24958956

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {(de
5 conformidad con el Decreto No. 57-%2
“Ley de Contratacicones del Estado™,

Art, 44 Inciso e}

{%: Servicios Técnicos /

£ Servicios Profesionales

b Plazo del Contrato: del 03/01/2023/ al 30/064)23
7 Periodo del Informe: del | 01/03/2023 / al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q.5,300.00 /

¢ | Fecha 31 DE MARZO DE 2023 /

Lic. Pedro Raymundo Velasco

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nitimero 301-029-081C
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
DIRCCION ADMINISTRATIVA, siendo las siguientes:

Autoridades de ofras instituciones que visitan la sede central del Instituto de
Fomento Municipal —-INFOM-.

1. Apoyar en la atencidn de llamadas telefénicas, asi como otros medios de
contacto de la institucidn, brindando informacién de forma eficaz, veraz y
con diligencia.

2. Apoyar en el control de ingresos y egresos de correspondencia de cualquier
indole que sea cursada a las areas de recepcion.

3. Colaborar en otras actividades, de acuerpo a la naturaleza de su
contratacion, le sean asignados por el Director Administrativo Financiero de
la Comision.




4. Colaborar en orientar a las personas fanto individuales como
representantes de organizaciones, alcaldes municipales, autoridades de
otras instituciones que visitan la sede central del instituto de fomento
municipal INFOM.

5. Apoyar en la facilitacion de informacion referente a la ubicacion de las areas
y dependencias de la institucion.

6. Colaborar en el registro de ingresos y salidas de visitantes a Las diversas
areas de la instalacion, procurando que el mismo quede documentado para
controles administrativos.

7. Colaborar en el control de que empleados y visitantes a las instalaciones
del edificio central del institulo de Fomento Municipal INFOM, adopten y
tomen las medidas y protocolos respectivos, derivado a la emergencia por
COVID- 19.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

..,/ e i T
Ve Vo.Bo. O
s Lic. Mg.%Ra;#‘ncﬂﬁﬁ&\'lélasco
& Directdy Administrativo



INFORME MENSUAL BDE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZQ DE 2023

y

1 De:

KARLA IZUL RAYMUNDO AGUDELO

2 NOmero de Contrato:

~

201-029-003-2023

NUmero de Ideniificacién

5 conformidad con el Decreto No. 57-2

44 . Inciso e )

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

3 | Tributaria -NIT-: 5939648-2 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de @ Servicios Téenicos /

£ Sewvicios Profesionales

L3 Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 d a

30/06/2023

7 Periodo del Informe:

del | 1/03/2023 / a

31/03/2023

7

8 Monto a pagar:

Q. 15,000.00

/

-

g Fecha

31 DE MARZO DE 2023

i

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 201-029-003-2023,

atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoyé en la revision de informes mensuales de programacion de actividades de
de servicios, presentados por las Oficinas Regionales.

2. Apoyé en la revisién de reportes mensuales de actividades de promocion de servicios,

presentados por las Oficinas Regionales.

3. Apoyé en la elaboracion de informe y dar seguimiento a reporte mensual de visitas de
promocion de servicios de [NFOM ante Municipalidades, por parte de las Oficinas

Regionales.

omocion




4. Apoyé en dar seguimiento y elaborar informe de cronogramas de seguimientos a salicitudes
de créditos por parte de las Oficinas Regionales.

5. Apoyé en dar informacién y seguimiento a solicitudes de crédito de diferentes
Municipalidades, por medio de Oficinas Regionales, ante la Direccién Financiera de INFOM.

6. Apoyé en el traslado de Oficios referentes a diferentes solicitudes de proyectos de agua
potable y de materiales para proyectos.

7. Apoyé en la gestion de las solicitudes de donacién de materiales realizadas a INFOM, por
Gobernaciones, Municipalidades, COCODES y Comites.

8. Apoyé en realizar las cartas proyecte de respuesta de Gerencia a solicitudes de donacién
de material sobrante en bodegas.

9. Apoyé en dar tramite a las solicitudes de visitas técnicas que ingresan de parte de las
diferentes Unidades de UNEPAR, con las Oficinas Regionales, para la gestién
correspondiente.

10. Apoye en consolidar las propuestas y estrategias realizadas por las Oficinas Regionales
para la colocacién de préstamos a INFOM a [as municipalidades, para prayectos de inversion
plblica.

Sin ofro particular, me suscribo:

-

Atentamente / -
;f}; Z
E ]h > Vo.Bo.

N

£
Karla Izul Raymundo Agudelo —
Especizlista en Formulacién y

Ees T N b
: : NOMLL
Gerente técnico y de Proyecio
Evaluacidon de Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 02 AL 31 DE MARZO DE 2,023

T 17\
1 De: Keneedy Daniel Veldsquez Pérez —
2 NOmero de Contrate: 301-029-145-2023 /
NUmero de Idenlificacion
% | Tributaria -NIT-: 92396658/

4 Rengldn Presupuestario: 029 /

/

Tipo de Servicios Prestados {de & . ..
conformidad con el Decreto No. 57-92 Servicios Técmicos
“Ley de Contrataciones def Estado”,

Ad. 44 inciso €) ™ Sewiis Profesionaks
6 Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 / al | 30/06/2023/
7 | Perfodo del Informe: del | 1/08/2028 7~ | al | 31/03/2023—
8 Monto a pagar: Q. 5,000 / )
? Fecha 31/03/2023 /
\ "/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301—029-145-202?/
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad dé
Comunicacién y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

Edicion y de Video Institucional dia de Ia mujer.

Edicion de Video de anuncio de crédito para las diferentes plataformas digitales

Edicion de fotografias para postear en las diferentes plataformas digitales

Apoye a las publciaciones y planificaciones en las redes sociales del Instituto de

Fomento Mucnicipal -INFOM-.

5. Apoye a las publciaciones y planificaciones en las redes sociales del Instituto de
Fomento Mucnicipal -INFOM-.

6. Apoye como community manager y social media, en Facebook, Instagram y

twitter, acercAndonos a la comunidad, contestando mensajes, contestando /

interactuando con los comentarios, revisando el alcance y las personas que lo
Vvieron.

W N e




ANEXOS

1. Edicion y de Video Institucional dia de la mujer.




4. Apoye alas publciaciones y planificaciones en las redes sociales del Instituto de
Fomento Mucnicipal -INFOM-.

i
i
;
;
i
A

nedauoce & 02
f

5. Apoye como community manager y social media, en Facebook, Instagram y
twitter, acercandonos a la comunidad, contestando mensajes, contestando /

interactuando con los comentarios, revisando el alcance y las personas que lo
vieron.

Faie  Lsem




7. Apoyo ala toma de Videos y fotografias para material audiovisual.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

F_ W eaderin

eneedy Darigl Velasquez Pérez

Lic. Mg [osé David/Talé Rosales
erente INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2023

De: Lynne Janneth Macz Winter

Numero de Confrato: 301-029- 092-2023

Nimero de Identificacion .
Tributaria -NIT-: 108403869 -
Renglén Presupuestario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados (de - » ) o
conformidad con el Decreto No. | ** Sevicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones

™ Servicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso e)

Plazo del Contrato: del |3/01/2023 | Al | 30/06/2023
Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | Al | 31/03/2023 .~
Monto a pagar: Q. 5000 o

Fecha: 31deMarz0 2023

\

Gerente Regional: Rolando Isem:

En cumplimiento a lo estipulado en ef contrato administrativo ndmero 301-028-092-2023,
atentamente te remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Regién I Las_

Verapaces, siendo las siguientes:

Apoye a la oficina regional en la implementacion de nuevas estrategias para la promocion
de créditos en las diferentes corporaciones municipales de la region.

Apoye a las municipalidades en ia promecion de créditos y servicio que presta la institucion
a la municipalidad de Santa Cruz Alta Verapaz.

Se realizo una vista a la municipalidad de Santa Cruz Alta Verapaz para la Promocion de
créditos y servicios gue presta la institucion INFOM, se sostuvo una conversacion con la
financiera quien me comentaba gue tienen un préstamo con S.H.N pero que comentaria
con el secretario municipal y con los concejales y el sefior Alcalde, manifestaba que le
interesaba el crédito a gerencia, quedando pendiente visila de seguimiento.

Apoye a la oficina regional en la implementacion de nuevas estrategias para la promocién
de créditos en las diferentes corporaciones municipales de la region.

Apoye a la municipalidad de Tactic en la promocion de créditos y servicio que presta la
institucion a las municipalidades de Alta Verapaz.

Se realizo una visita a la municipalidad de Tactic, para la promocion de los servicios que
presta la institucién haciendo énfasis en los créditos, en la conversacidon obtenida con el



financierc Allan Pineda, estan interesados en el crédito de gerencia, donde trasladara la
informacién al consejo'y lo debatiran, quedando pendiente visita de seguimiento.

1. Apoye a la oficina regional en [a implementacién de nuevas estrategias para la promocion
de créditos en las diferentes corporaciones municipales de la region.
Apoye a la municipalidad de Cubulco Baja Verapaz la promocion de créditos y servicios
que presta la institucion a las municipalidades de Baja Verapaz.
Se realizo fa visita Cubulco Baja Verapaz donde se sostuvo una conversacion con el
secretario municipal donde se le informo sobre los Prestamos de Gerencia al 8% de interées
sobre saldo, y los servicios de créditos que bondadosamente ofrece el Instituto de Fomento

Municipal INFOM. En la conversacidén cobfenida se acordé realizar ofra visita de
seguirmniento.

1. Apoye a Iz oficina regional en la implementacidon de nuevas estrategias para la promocion
de créditos en las diferentes corporacicnes municipales de la region.
Apoye a la municipalidad de Rabinal en la promocién de créditos y servicios que presta la
institucion a las municipalidades de Baja Verapaz. Se realizo la visita a Rabinal Baja
Verapaz, donde se platico con el Secretario municipal donde se les hablo sobre los
prestamos y servicios que la institucion ofrece como el de proyectos de infraestructura para
vivienda de interés social y el préstamo gue INFOM pone a su disposicion de asistencia
crediticia con prestamos de gerencia al 8% de interés sobre saldo, el secretario municipal

interesado manifestd el tener que socializarlo con los integrantes del consejo, quedando
pendiente visita de seguimiento.

1. Apoye a la oficina regional en la implementacion de nuevas estrategias para la promocion
de créditos en las diferentes corporaciones municipales de Ia region.
Apoye a la municipalidad de San Miguel Chicaj en la promocién de créditos y servicios que
presta la institucion a las municipalidades de Baja Verapaz. Se realizo la visita a San
Miguel Chicaj para la promocion de los créditos y servicios que ofrece la institucion
sosteniendo una conversacion con el secretario municipal, se logro concretar una vista de
seguimiento para promocionar los servicios que la institucion ofrece.

7. Colaboré en las actividades gque me fueron asignadas por el sefior Gerente Regional.

Sin otro particular, me suscribo:

Janneth Macz Winter

Técnico
INFOM-UNEPAR

Regidn II Las Verapaces

Z

Vo.Bo.
Licda. ZdilerLj dJlebé(a Filitz Fol
Cordingdor Qficina Regionales
NFOM-UNEPAR
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INFORME MENSUAL DE ACT!VIDADES |
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 MIPRZO 2023

o

1 | De: a Lesb:a Angellca Cano Anderson 7
2 | Numero de Contrato: oo | 201-029-004-2023 7 o7
3 | Namero de !dentificacion Tributaria -+ 12666718 0 ;
4 | Renglén Presupuestario S 029 . AN

 Tipo de Servicios Prestados (de. SR . 4

conformidad con el Decreto No. 57-92 “Le . ; f g
> | de Contrataciones del Estado”, Art. 44 y Semqos P;rofes o?ales

inciso e) o B . !
6 | Plazo del Contrato: ; Del 03/01/2023 a+30/06/2023 .
7_| Periodo del Informe: .~ - | Dei 01/03/2023 ¢|31/03/2023’
8 | Monto a pagar: A Q.10,000.00 | -
g | Fecha: : S 31/03/2023: B 5 T

Licenciado JoséDavid Talé Rosales: 'f'ﬁ' 2 I ,

En cumpllmlento a lo estipulado en el contrato admlnlstratlvo nume'o 201-029- 004 2023

atentamente le remlto el informe de las act1v1dades correspondlentes al m_es de MARZO 2023,

H
siendo las S|gwentes i

[
"
| i

Apoyo en act|v1dades de gerencia, en procesos admlnlstratlvos ' E :
Se apoy6 en la clasificacién 3 expedientes |ngresados a Gerenc:a relac 1onados con tramltes
administrativos, financieros, expedientes de contratacién, licitaciones de ldlferentes umdades
de INFOM, acuerdos de gerencia y documentacion oficial inCtl’gumonaI y ‘de las
municipalidades, para revision y tramite. _ ; [l
; . t | i
| B
Se apoyd en el reglstro y seguimiento de notas de mstrucmon OfICIOS y providencias de
gerencia. _ _ ; i fl
: ; %.I
- : e b
Se apoyd en el registro y seguimiento de documentacién enviada por las muntcrpajldades
relacionadas con diferentes peticiones, para el proceso correspondiente. li
' o “ BRI
Se apoyd en el registro y trdmite de documentos oficiales de ‘la Cantralona General de
Cuentas, Ministerios Secretarias, y ofras entidades y organizaciones r 4

‘ : H ;
L |

Se apoyo en la clasmcaron expedientes para firma de Gerencia, verlflccmdo la reV|5|on de los . -
asesores segun su competencia. -




Se apoyod en redaccron de oficios, prowdenmas y notas de |nstruccmn
para ministros de estado diputados. :

i

, redaccién en! oficios

Se apoyd con el reg|stro en formato excel para control de documentos eqresados de firma.

Se apoys en redacmon de oficios para mstrtucrones y/o mlnlstros de esia

Seguimiento a documentos para ser entregados en plazos establecrdos

Se apoy6 con el area de créditos, para atencron de alcaldes munlmpales :

Se realiz6 coordmacron con relaciones publrcas para cobertura de reunlc

Se realizé la clasrflcacron de productos en catalogo para compra de insuy

N

db

nes. -

rrios de gerenCiaf

Solicitudes de bodega y se gestiond la compra de insumos, por medlo deI srstema Trackrng

Se apoy6 en reportes de liquidacion de vales combustrble

Se apoyb con tram:te a requerimientos rnternos y externos efectuados v
telefénica. i SR I

Se atendi6 en forma personal o telefénica a personal mterno de Ia mstlt
sobre los expedlentes en tramite.

Se atend6 via telefomca a personal de la Embajada de JAPON Conc

|

I [

a.correo electronico o
S
ucién con informacion

g 1.
reso de la Repiblica,

de la Contraloria General de Cuentas, SEGEPLAN, SCEP y de otras rnstrtucrones para

efectos de mformacron sobre solicitudes en proceso y/o coordrnacron de

reunlones

I:
I I

Apoyo en temas. de comunicacion Interlnstrtumonal para reunlones de CONASAN SCEP

CONADUR, SEGEPLAN Presidencia. OONRED

4_'.,

Coordinacién con relamones publicas para cobertura de reumones

Atencién a personal Segurmlento a sohcﬂudes |nternas y externas

Se dio apoyo en tramite a solrcrtudes de Ia Contralorla General
instituciones. L : _

Se dio atencmn en forma personal, ’relefonlca y/o via. correo eIe
relacionadas con Ia ms’utucron y expedlentes de tramltes de unldades de

Se apoyd con mformaclon sobre gestiones y. sohmtudes externas e 1nterr

Se atendié a persona de la institucion con temas relacronados con Ia lab

| |
de Cuentas

INFOM.
as.

pr de gerenma

.

I

|
S

[

i

!

{
Il
gt

I

otras

ctrénico a géstiohes



Se dio apoyo en donformacién de expedientéé baia Junta Dire_ctivaé.

Verificacién del escaneo de los documentos firmados en gerencia.

Sin otro particular; me suscribo. e S l AR
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

-
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023 ~

1 | De: Lesly Vanessa Conde Pacheco e
2 Namero de Contrato: 301-029-082-2023 e
3 Nimero de ldentificacién Tributaria - 13918813
NIT-: -
4 Renglan Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de (% Servicios Técnicos &

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,

(" Servicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)
[ Plazo del Contrato: del 4/01/2023 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del 1/03/2023 < al | 31/03/2023 &

8 Monto a pagar:

Q.5,000.00

9 Fecha

31 de marzo 2023 e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-082-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

Se apoyd en enviar y recibir correspondencia interna y externa del drea de Inventarios.

Se apoyo en la elaboracion de oficios, memorandos, tareas internas y otros en

Inventarios.

Se apoyo en el control y clasificacion de la documentacién en el drea de Inventarios.

Se apoy® en recibir y trasladar [lamadas telefénicas en el drea de Inventarios.

Se apoyo en los requerimientos correspondientes de suministros del drea de

Inventarios.

Se apoyd en recibir y entregar hojas de Traslado de Bienes.

Se apoyd en colaborar con llevar el control de asistencia en la Unidad de Inventarios.




- Se apoyoy se atendieron los requerimientos administrativos que el jefe de la Unidad de
Inventarios indicd.

- Se apoyé en fotocopiar expedientes y documentacidn que fue requerida en la Unidad.

- Se colaboré en otras tareas que fueron asignadas.

- Se apoyd en operar Notas de Trasiado de Bienes de Activos Fijos/fungibles en los
Modulos de SICOIN WEB y Sistema FOXPROLAN.

- Se apoyé en la impresion de Tarjetas de Responsabilidad.

Sin otro particular,

Atentamente,

Lesly Vanessa Conde Pacheco

Director Administrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023 ¥

1 De: Leydi Clarisa Xicol Choc

2 Ndamero de Contrato: é/

301-029-083-2023

Namero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT- 62531285
4 Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de | . _ &
5 | conformidad con el Decreto No. | ** Setvicios Técnicos

57-92 “Ley de Contrataciones | i~ semvicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso e)

& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 <| Al | 30/06/2023 .~
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 Al | 31/03/2023 .
8 M_ontoapagar: Q.7,00000 ~

\ 9 Fecha: 31 de marze 2023

Gerente Regional: Lic. Rolando Isem Chiquin:

T

pa
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
083-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
oficina Regional Ii Las Verapaces, siendo las siguientes:

1. Apoye en.las diversas acciones de organizacién, capacitacion, seguimiento
y evaluacion dentro del area de Promocién Social, impartiendo el taller de
(Fortalecimiento del Liderazgo Democratico), con el objetivo de fortalecer y
conocer las opiniones de los miembros de la organizacion comunitaria
acerca de las fases del proyecto en ejecucion, en el Caserio el Naranjo y La
Laguna |l del municipio de Cubulco Baja Verapaz.



4. Apoye en el Fortalecimiento y Promocién de la participacion y organizacion
de las comunidades, impartiendo el ialler de (Participacion y organizacion
comunitaria en la Gestién del agua potable y saneamiento con enfoque de
género y multicuituralidad), con la finalidad de motivar a los comunitarios a
ser democraticos durante la ejecucién del proyecto haciendo énfasis en la
participacién de hombres y mujeres en la gestion del agua potable y
saneamiento, en el Caserio el Naranjo y La Laguna Il del municipio de
Cubulco Baja Verapaz.

4. Apoye en el Fortalecimiento y Promocioén de la participacion y organizacion
de las comunidades, o a los nuevos integrantes del comité de agua potable
del Caserio Santa Rosario del municipio de Senahl departamento de Alta
Verapaz para su inscripcion ante las distintas instituciones.

Region Il Las Verapaces



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL MES DE MARZO 2023

/] ™
1 De: Lourdes Maria Furlan Méndez /
2 HOmero de Contrato: 30-025-084-2023 /
NOmero de Identificacion
% | Tibutaria -NIT-; 68200287
4 Renglén Presupuestario: 029 / /
. N /
Tipo de Servicios Prestadoes (de o - .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 | * Servicios Técnicos
Ley dg Cfanirqiaaones del Estado™.  Servicis Profesibnales
Arl. 44 inciso &) . .
/ /
4 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 / Jal 30/0// 209'/3
7 | Petiodo del Informe: del | 1/03/2023 /| al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar Q.8,000 /-
7
4 Fecha 31/03/2023 /
\. -/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 30 1-029-084-4023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1.

Monitoreo de periddicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre y Nuestro Diario
para archivar articulos relacionados con el desarrollo urbano y rural de las
municipalidades de Guatemala.

Se envi6é monitoreo diario por medio de documento de Excel, que contiene los
articulos y/o noticias importantes recopiladas, dicho documento se envia a todos
los Directores de INFOM y UNEPAR.

Monitoreo de periodicos Diario de Centroameérica, Prensa Libre y Nuestro Diario
relacionados al afio electoral.

Se envié monitoreo diario relacionado con el afio electoral a Presidencia y
Gerencia por medio de documento de Excel y copias de los articulos.

Se realiz6 investigacién sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales

de cada municipio para felicitar por medio de redes sociales de INFOM a cada
municipio en su dia.




1.

ANEXOS

Monitoreo de periédicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre y Nuestro Diario
para archivar articulos relacionados con el desarrollo urbano y rural de las
municipalidades de Guatemala.

‘R Rechazan m‘ﬂh.cbﬂon :7} !

Se envid monitoreo diario por medio de documento de Excel, que contiene los

articulos y/o noticias importantes recopiladas, dicho documento se envia a todos
los Dlrectores de INFOM y UNEPAR.
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Monitoreo de periédicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre y Nuestro Diario

relacionados al afio electoral.

Se envido monitoreo diario relacionado con el afio electoral a Presidencia y
Gerencia por medio de documento de Excel y copias de los articulos,
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5. Se realizé investigacion sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales

de cada municipio para felicitar por medio de redes sociales de INFOM a cada
municipio en su dia.

San José Poaquil Chimaltenange . 19 Marze
Olopa Chiquimula ) 15 Marzo
San logé La Arada chiquimula i 15 Marzo
Puerto de San José Fscuintla " 19 Marzo
San José del Golfo Guatemala ' 19 Marzo
San José Pinula Suatemala i 19 Marzo
-Villa Canales Guatemala ) 25 Marzo
Morales Izabal " 9 Marzo
San Carlos Alzatate Jalapa ) 5 Marzo
San Manuel Chaparmdn Jalapa ) 10 Marzo
El Adelanto Jutiapa ! 18 Marzo
Jevéz Jutiapa ) 8 Marzo
Moyuta Jutiapa ) ] Marzo
“San Josd Petén ) 1 Marzo
Coatepeque Quetzaltenange . 15 Marzo

Sin otro particular

f/M

ourd Marl*a Furlin Méndez

Lic.

erente INFOM




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE MARZO 2023

/

1 De: Lucila Morales de Pérez
2 | Namero de Contrato: 301-029-085- 2023 -~

Nimero de Identificacion e
3 Tributaria -NIT- 1808890-2
4 | Rengl6n Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados

(de conformidad con el /
5 Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios Técnicos

Contrataciones del Estado”,

Art. 44 Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 e al | 30/06/2023 4
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 _ 'al 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 ~
9 Fecha 31 de marzo del 2023 /

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez.
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipal INFOM

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301—029-085—2023./
Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes.

GENERALES: Se apoy6 a la direccién de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas
las actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar: a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de
actualizacion y modificacion de planes de trabajo, en proyecto de reglamentos
administracién de servicios publicos, modificacion y actualizacion de plan de fasas, asi
como en los de caracter intemo de conformidad con los requerimientos muniziﬁa/iis-




Deberes y obligaciones:

. Apoyar en la actualizacién del Prontuario Historico, su resumen y escaneo de

publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales como

regiamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras relacionadas con el que
hacer municipal. '

Colabarar en la revisién de las publicaciones del Diario de Centro América por las
Municipalidades en cuanto a los reglamentos de servicios puablicos y plan de tasas.

Colaborar en las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades,
funcionarios y empleados municipales relacionados con el fortalecimiento
municipal.

Apoyar en transcripcion de los diferentes reglamentos y manuales de servicios
plblicos municipales y plan de {asas.

Apoyar en la elaboracién de diferentes presentaciones relacicnados con el ambito
municipal.

Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o preyectos=eitre el
INFOM y municipalidades.

Colaborar en otras Actividades que le sean Asignadas.

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:

1.

3.

4,

Apoyo en digiializacién en Excel los documentos recibido en el mes de febrero
2023, en la Subdireccion de Asesoria Administrativa Financiera SAAF, de
Fortalecimiento Municipal.

Ordenar oficios del mes de febrero 2023 en los Leits, de la Subdireccién de
Asesoria Administrativa Financiera SAAF, de Fortalecimiento Municipal.

Apoya en la Rotulacion de cada Leits de la Subdireccion de Asesoria
Administrativa Financiera SAAF, de Fortalecimiente Municipal.

Apoyo en la digitalizacién en Excel los oficios enviados en el mes de febrero 2023,
de la Subdireccion de Asesoria Administrativa Financiera SAAF, de
Fortalecimiento Municipal.




Apoyo en digitalizacion en Excel los oficios UFM enviados en el mes de febrero
2023, de la Subdireccion de Asesoria Administrativa Financiera SAAF, de
Fortalecimiento Municipal.

Apoyo a la municipalidad de Sumpango con sus PUBLICACIONES
MUNICIPALES EN EL DIARIO DE CENTRO AMERICA, de sus reglamentos, plan
de tasas, y otros.

Apoyo a la municipalidad de Palencia con sus PUBLICACIONES MUNICIPALES
EN EL DIARIO DE CENTRO AMERICA, de sus reglamentos, plan de tasas, y
otros.

Apoyo en la redaccion y entrega de oficio con la informacion de sus reglamentos
publicados en Diario de Centro América a la municipalidad de Palencia.

Apoyo con el resumen de sus reglamentos a la municipalidad de Palencia.

PLAN DE ARBITRIOS PALENCIA

TOMO DIARIO FECHA ASUNTO

158-1 13 15/01/1960 Plan de Arbitrios.

162-1 24 09/06/1961 Modificacidn a Plan de Arbitrios.

209-2 70 27/09/1978 Arbitrios por extraccion, Establecimientos y ofros segln
Acdo.Gub.15-01-60 y 08-06-61.

45 ailos de vigencia




10. Apoyo con el resumen de sus reglamentos a ia municipalidad de Sumpango.

11. Apoyo en la redaccién y enirega de oficio con la informacién de sus reglamentos
publicados en el Diario de Centro América, a la municipalidad de Sumpango.

PLAN DE ARBITRIOS SUMPANGO

TOMO DIARIO FECHA ASUNTO

1621 39 27/01/1958 Plan de arbiirios.

163-1 42 06/11/1961 Adicidn al plan de arbitrios.
62 afios de vigencia

Observaciones:

El principal aporte con el trabajo realizado servira como fundamento interno para las
municipalidades y asi apoyarlas en su gestion, para que puedan brindar un mejor servicio
a sus comunidades

e
_/
///)
Atentamente. ,/
y4 y
.‘
MY Vo.Bo.
= 7 %R g
. p . p ah.g

Lucila Morales de Pérez Lic. Carlos Enrique'Pérez Hernand

Servicios Técnicos Director. Unidad d€ Fortalecimiento Municipal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2023

"

1 De: Luis Fernando Asencio Tista ~
2 | NGmero de Contrato: 301-029-089-2023 .~
NUmero de Identificacién Tributaria
3 | NI 34554335 _
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de = Qe . s
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley € Servicios Técnicas a’f

de Conirataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso

" Servicios Profesionales

e)
& | Plazo del Contrato: del |3/01/2023  ¢| al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023*" | al { 31/03/2023 &

8 | Monto a pagar:

Q.500000 »

9 Fecha

31/03/2023 /

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-089-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién,

siendo las siguientes:

1. Se realizé el Levantamiento Topogréfico del Proyecto “Ampliacion Sistema de Agua

Potable Aldea Chamil, San Juan Chamelco, Alta Verapaz”

v" Se realizé el levantamiento topografico de la linea de conduccién y red

de distribucién de agua potable.

v Se colocaron dos bases de concreto en los nacimientos para el inicio del

levantamiento topografico.

v' 8e tomaron radiaciones de los nacimientos para determinar su

ubicacion.

v" Se realizd el Aforo del nacimiento de agua.

e

/

o

B



v" Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucién.

v Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio
para el tanque de distribucién.

v" Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia
para el levantamiento topografico.

v" Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las
curvas de nivel.

v" Se elaboré Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

v 8e midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su
respectivo censo.

v Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aereos.

v Se tomaron radiaciones para determinar la topografia del terrenc.
v" Se descargd la informacion de los equipos de medicion.

v Se realizé la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

v Se entreg6 Informe y nota del levantamiento realizado.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

\ %, &g }f,."
Llcda Karin Elsseth Merldw ,J,,f'f

Preinversién /
UNEPAR-INFOM

=17

Luis er do Asenmo Tista




INFORME MENSUAL DE ACTIV]DADE_S

!
|
E
N
L
.
0
|

- CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE'MARZO 2023
1 | pe: LUIS ALFONSO ERDMENGER ~
" | ORELLANA ¢ §
2 | Namero de Contrato: 201-029—005-20_23 o
Ndamero de Identificacion 5
® | Tributaria -NIT-: 476954-6 . :
4 | Renglén Presupuestario: | 029 e §
Tipo de Setvicios 3 :
Prestados (de conformidad | & senicios Técnicos. . - v
5 | con el Decreto No. 57-92 n.'s: ios Profes ; A
“Ley de Contrataciones del | 7 ~°"clos Froiesionaes
Estado”, Art. 44 . Inciso e ) : . ‘
i e oo : ! /
6 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023. _\al | 30/06/2023 . :
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 o al | 31/03/2023 _
8 | Monto a pagar: Q.18,000.00 - ?
9 |Fecha 31 DEMARZO 2023 = | .

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nime
2023, atentamente le remito el informe de actlvrdades del mes de

realizado en la dependenma siendo las sngu:entes
/

. Pamlpa0|on en reuniones mternas de trabajo en la gerenc

-’y/o directores de Unidades, para dar seguimiento a diversal
organizacion, capacitacion, segmmlento y evaluamon den
Gerencia. ;

2. Se atendié personal de Gerencia Administrativa y Finéncier
Fomento Municipal -INFOM- por temas de gestiones de exp

3. Se apoy6 dando seguimiento a los procesos admmlstratlvos
de competencia de Gerencia.

10 201-029-005- -
MARZO 2023, °

|a con Gerentes :
5 acciones de Ia :
tro del area de

\
1
i

2| del Instituto de ‘
edlentes

dentro del area




10. Participacién en reuniones de temas del Programa de Aguay Saneamientd?-

11.Participacién en la coordlna0|on de . reuniones con el are‘ia Admmlstratlva-
para - segu1mlento a los procesos relacmnados con dlcha dlrecmon

12.8e d[o apoyo en las reuniones de trabajo y coordmacmn cqn Ia presndenma

13 Partlmpaclon en diversas reunlonesyactlwdades de trabaJ

Sin otro partlcular, me suscribo:

PartiCipacic’m y apoyo en reuniones de trabajo sobre te
gjecutora del programa. de acueductos rurales - -UNEPAR-
los procesos. ,
Apoyo y seguimiento a las gestlones y plazos reiamo
acuerdos de gerencia.

r
(i

P i

! [

i E
. I
'

mas de Unldad
y segu1m|ento a

con los

nados

Participacién en reuniones con directores y/o gerentes de unidades de la

institucion, para el seguimiento relacionado con temas de
cada area de la institucion. :

Participacion en reuniones con alcaldes y segmmlento alo
de dIChOS alcaldes. '

Se dié apoyo en la planificacién y programacién administrativs
Apoyo y seguimiento en la elaborac:lon de Ios reglamentos
la orgamzacmn administrativa.

competencia de

ot
l

il
I
i

BID- y con asesores de gerencia para darle seguimiento a los requerlmlentos

it

y expedlentes elevados para la aprobacnon de la gerencia .

de Junta Directiva del Instltuto de fomento munlmpai INFOM

por la gerencia.

PO ~ .

T

P «» BN

s requerimientos

a de la gerencia. :

ygnormativas de
; i

ncomendadas ‘

/"‘Ew’s’AIfonsd Erdmengero———
Orellana |
Asesor Técnico.

Lic. \\@ Joké Dawd Ta

hte INFOM

.Rosales i




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

—

CORRESPONDIENTE AL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2023 .~

1 De:

Luis Ricardo de JesUs Godoy Ruiz ¢

2 | NOmero de Conirato:

301-029-091-2023

Ndmero de ldentificacién

5 conformidad ¢on el Decreto No. §7-92

44, inciso "e")

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

3 | Tributaria -NIT-: 102907161 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 7
Tipo de Servicios Prestados (de | (& servicios Téonicos e

{™ Servicios Profesionales

6 Plazo del Conirato:

del |3/01/2023 | al | 30/06/2023 ¢

7 | Periodo del Informe:

del | 1/03/2023 . | a

31/03/2023 &

8 | Monto a pagar:

Q.10,000.00

9 Fecha

31 de Marzo 2023 ~

N

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar:

Director Ejecutivo del Programa de Gestion Social.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-091-2023,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en el Programa de

Gestion Social.

MES DE MARZO

-

e Seguimiento al Proyecto de Sistema de agua potable de Caserio Nuevo

Amanecer, Tucurl, Alta Verapaz, por medio de correo y via telefénica para la

conformacion del expediente y recopilacion de documentos socio legales por

medio de la oficina Regional de Coban.

* Recepcion de documentacion para proyectos de Perforacién de Pozo Mecénico

en diferentes comunidades de Jutiapa, Jutiapa.




Seguimiento al Proyecto de Mejoramiento Sistema de agua potable Aldea Pie
de La Cuesta, San Juan Ixcoy, Huehuetenagno por medio de correo y via
telefénica para la conformacion del expediente y recopilacién de documentos

socio legales por medio de la oficina Regional de Huehuetenango.

Recepcion de documentacion para el Proyecto de Mejoramiento Sistema de
agua potable Aldea Pie de La Cuesta, San Juan Ixcoy.

Elaboracién del dictamen juridico para el proyecto denominado Construccion
sistema de Agua Potable, Sector | Aldea Chiquilila, Municipio de San idelfonso
Ixtahuacan, Departamento de Huehuetenango

Elaboracién del dictamen juridico para el proyecto denominado Ampliacion
Sistema de Agua Potable, Aldea Godinez, Municipio de San Andrés Semetabaj,
Departamento de Solola.

Elaboracion del dictamen Juridico para el proyecto denominado Perforacién de
Pozo Mecénico, Caserio Central, Aldea Xajaxac, Municipic de Solol3,
Departamento de Solola.

Atencidn y asesoria en las instalacion de UNEPAR a comunitarios de Aldea
Chamil, San Juan Chamelco, Alta Verapaz.

Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefénicas y Recepcion de
documentacion al Programa de Gestion Social).

Elaboracion de certificaciones administrativas para la conformacion de distintos
proyectos de sistemas de agua potable tramitados antes INFOME-UNEPAR

Elaboracidn de Legalizaciones para la conformacion de expedientes de distintos
proyectos de sistemas de agua potable tramitados ante UNEPAR




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

icardo Godoy Ruiz

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar: <

Director Ejecutivo del Programa de Gestidn Social
UNEPAR DE INFOM

Asesor Socio-Legal

(\r"’




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL _1 AL 31 DE MARZQ DE 2023 ~

1 | De: Luis Enrique Lépez Castro ~
2 | Numero de Contrato: 301-029-088-2023 -
Namero de Ydentificacion
3 Tributaria -NIT-: 989038-6 -
4 | Renglon Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de /
conformidad con el Decreto + Sarvicios Técnicas
5 | No.57-92 “Ley de ~ . .
Contrataciones del Estado®, - Servicies Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 04/01/2023 Al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 7 | Al | 31/03/2023 —
8 | Monto a pagar: Q. 13,00000
9 Fecha 31/03/2023 -~
N

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo de servicios técnicos nimero 301-

029-088-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,
siendo las siguiente:/

1. Revisién de expedientes de préstamos: Municipalidad de San Antonio Ilotenango,
Departamento de Quiché, por un monto de Q1,286,101.72; Préstamo de Gerencia:
Municipalidad -de Santo Domingo Xenacoj, Departamento de Sacatepéquez, por un monto
de Q800,000.00, a otorgarse a las mencionadas Municipalidades, con los recursos del fondo
pattimonial del INFOM.

2. Seapoyé al Area de Contabilidad, en la Integracién del expediente de Fstados Financieros,
correspondiente al mes de enero de 2023, para que sea de conocimiento y aprobacién por
parte de la Junta Directiva del INFOM.

3. Seapoyd en la elaboracion de Dictimenes financieros relacionados con asuntos de aspectos:
técnicos, Administrativos y financieros, como requisitos que£onllevan los expedientes que

SO la Gerencia presenta para conocimiento, consideracién y 4ptobacidén por parte de la Juata

> % Directiva siendo estos:
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DICTAMENES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Dictamen Financiero GATF-008-2023 del 28/2/2023 Aprobacién de los Estados de
Cuenta y Balances con la informacién financiera del Instituto de Fomento Municipal
y los Programas que administra, al 31 de enero del afio 2023.

Dictamen Financiero GAF-009-2023 del 6/3/2023 Modificacién Presupuestaria
con Sustitucién de Fuentes de Financlamiento, por la suma de Un millén clento
treinta mil quinientos sesenta y dos quetzales exactos {Q,1,130,562.00), dentro del
presupuesto de egresos del Instituto de Fomento Municipal para el Ejercicio Fiscal
2023, 1a cual tiene como objetivo incorporar al presupuesto aprobado para el
presente ano, los recursos que corresponden a la fuente de financiamiento 32
Disminucién de caja y bancos de ingresos propios, de la Unidad Ejecutora 301
Fondo Nacional UNEPAR, para lo cual se utiliza espacio presupuestario de la
Unidad Ejecutora 201 UDAF-INFOM, financiada con recursos de la fuente de
financiamiento 31 Ingresos propios. La Modificacidén presupuestaria con sustitucién

de fuente de financiamiento corresponde a la Unidad Ejecutora 301 Fondo Nacional
UNEPAR.

4. Se asisti6 a la Direccidon Financiera (DF) y Gerencia Administrativa Financiera (GAF), enlo
relacionado a la informacién: administrativa, contable y financiera del Instituto de Fomento

Municipal y de las Unidades Ejecutoras que administra y ejecuta éste: correspondiente a las

solicitudes de informacién de Contraloria General de Cuentas de auditorias especiales y
Auditoria Financiera y de Cumplimiento del periodo; Oficios y Notas de Instrucciones de

Gerencia, por diversos asuntos: técnicos, administrativos, legales y financieros contables,

internos y externos (otras entidades relacionadas); seguimiento de hallazgos y/o
observaciones notificadas por la Direccién de Auditoria Interna y Contralorfa General de
Cuentas, por la revisién de mnformacién financiera y de cumplimiento, del Instituto de
Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que éste administra y ejecuta.

in otro particular, me susctibo:

yque Lopez Castro

H}_/
Nombre y Firma del /,f

Coantratado

o
; — %
55, DIRECTOR
_ JWI//J' FINANCIERO 9-
Vo.Bo. Lic. Hetherif Sledd =

Director Financiero



INFGRME MENSUAL DE ACTIVIDADES '
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023 .~

1 De: Luis César Mamoquin Alvarado

2 | Nimero de Contrato: 301-029-087-2023

(N

NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 9386870-7

4 | Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art,

44 numeral Inciso e)

{& Servicios Técnicos

{_: Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del ]/03/2023‘._!_ al | 31/03/2023 )
8 | Monto a pagar: Q. 7,300.00__'__.

9 | Fecha si0a/

o

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado €n el contrato administrativo nimero_301-029-087-2023, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendolas sngmentes

e

Del 01 al 31 de marzo de 2023. 7

Se apoyo al programa en lo siguiente:
* Escaneo e impresion de planos para el proyecto Construccién de Agua Potable Cinco
Parajes: Cacuben, Iximche, Siquibal, Pajumet y Sajquimilaj, Cantdn Patulup, Municipio Santa
Lucia la Reforma, Departamento de Totonicapan.

Para el proyecto Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Sector Calle Patricio Lépez, Sector
Avenida el Crucero y Sector Molino Viejo Cantén Chuisuc, Municipio de Olintepeque,
Departamento de Quetzaltenango:
1} Se trabajo en el proyecto para recopilar la informacién requerida como planos del mismo
para ingresar |a solicitud del drea gubernamental como lo es SEGEPLAN:

¢ Recopilacién de papeleria y escaneo.

* Impresiény escaneo del juego de planos.

¢ Conformacién del proyecto.




Para el proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable Aldea La Zona y Miramar Municipio de Santa

Barbara, Departamento de Suchitepéquez:

1) Se trabajo en el proyecto para recopilar [a informacion requerida como planos del mismo
para ingresar la solicitud del drea gubernamental como lo es SEGEPLAN:

® Recopilacidén de papeleria y escaneo.
e Impresién y escaneo del juego de planocs.
o Conformacidn del proyecto.

Para el proyecto Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea Chejoj, Municipio de Cuilco,

Departamento de Huehuetenango:
1) Se ayudo en la elaboracién de lo siguiente:
e Correccion de plantas generales.

e Perfiles de red de alcantarillado sanitario.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente:

Luis Césayiva in Alvarado

Vo.Bo.

Licda. Karin Lisseth Méridfﬁe@%iy
Director Ejecutivo Programa de Preinversion
UNEPAR-INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 Al 31/03/2023

o

/v’

Luis Fernando Huitz Paz

ot

NGmero de Conirato: 301-029-090-2023 "

NUmero de Identificacién

conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

Tributaria -NIT-: 89965868 e
Renglén Presupuestario: 029 7
Tipo de Servicios Prestados {de i¥ Servicios T&cnicos ¢

™ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: del |3/01/2023 .| al | 30/06/2023 ¢~
Periodo del Informe: del ]/03/2023‘?5_, al | 31/03/2023 {,,
Monto a pagar: Q.7,000.00

31 de Marzo de 2023 /”

Ing. José Leonel Pérez Troccoli

1. Apoyé al programa en seguimiento de
proyectos a mi cargo, actualmente en el Proyecto de sistema de
agua potable Chonimacanac, Aldea Tierra Blanca, Municipio de
Momostenango, Totonicapan, y en revisiones con representantes
de las comunidades para coordinar las acciones de gestiéon y
social orientadas a soluciones de problemas comunitarios.

2. Apoye en dar seguimiento a los procesos
proyectos del Programa como elaboracion de Actas en bitacoras

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo niimero 301-029-0%0-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucién siendo las siguientes:

e

regularizacion de

de los diferentes




internas y faccionamiento de Actas administrativas para suscribir
con Municipalidades y comunidades.

3. Apoyé en dar seguimiento a los procesos de los diferentes
proyectos del Programa.

4. Apoyé en dar seguimiento para dar de baja clorinadores
procedentes de diferentes proyectos, para asi teniendo en poder

los diferentes CUR proceder con la finalizacion de las
regularizaciones de los diferentes proyectos del Programa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Jig
v M
% R00RAKg 7 ¢
Sl

Q.5 DiRecTon %
K . [
~ & EiEciTve B C
/7 ) = PROGRAMADE = 2
- \= 5, CEsaRRolo 27
= 2, Y EJECUCION =., N

— // Vo.Bo. ‘D’fz %’VEPE?\‘@A
Luis Ferrfando Huitz Paz Ingeniero: \@e Lednel Perez\ﬁoccoll
SERVICIOS TECNICOS Director del Programa de Desarrolio Y

Ejecucion.
e UNEPAR DE INFOM.
-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2023 ~~

De:

Manuel de Jesds de Ledn Martinez

Nimero de Contrato;

301-029-093-2023

N¢mero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

5255929 P

Renglén Presupuestario:

029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

44 Inciso e)

% Sewvicios Tacnicos <

{~ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

Del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023

-

Periodo del Informe:

Del | 1/03/2023 . | al | 31/03/2023

i
é

Monto a pagar:

Q1200000 -

Fecha

31/03/2023

/.

-~

Py

En cumplimiento a lo esfipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-093-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:

Paginall|e6




MES: MARZO 2023

1. Participe en la capacitacion siguiente el 01 de marzo 2023: "Firma Electrénica Avanzada”
objetivo de la capacitacidn fue la oportunidad de conocer como configurar y las formas de
camo puede ser lo mas seguro posible para el bien de todos los firmantes relacionados
con INFOM y de Gobiernc Abierto y Electrénico.

Iﬁ - Comisiongaeoficial
- @ComisionGAE

¥ Por si te perdiste nuestro #MiercolesdeWebinarGAE " Firma
Electronica Avanzada® o si quieres volver a verlo, te dejamos ¢l enlace
para que lo disfrutes

Haz clic en el siguiente enlace £3:

~ youtube.com
MiércolesdeWebinarGAE "Firma Electronica Avanzada"
MiércolesdeWebinarGAE "Firma Electrdnica Avanzada"

2:06 p. m. - 1 mar. 2023 - 56 Reproducciones

2. Participe en la siguiente reunion el 08 de marzo 2023 "Transformacién Digital” para
ayudar en la bisqueda de procesaos poder hacer cambios gue contribuyan a ser mas agiles
en los procesos que tengan relacidn con INFOM y Gabierno Abierto electrdnico.
ﬂ Comisiongaeoficial
ey  @ComisionGAE
-

i Atencion !

#GAE te invita a participar al Webinar "Transformacidn Digital, ;Cémo
realizaria? "

*= Miércoles 08 de marzo del 2023

2%
A
l-%’

&) Microsoft Teams
jUnete con este link!

bit.ly/WebinarGAE_SMA...

Pagina2|6



GOBIERNG /- | COMISION PRESIDENCIAL
' 'DE GOBIERNO ABIERTO

GUATEMALA ; YELECTHQNICO

A KR i
{

TRANSFORMACION
DICITAL

GCOMO REALIZARLA?

o i oo erie

T3 k.—«-«..f.la

Teinvita al

R L
[ ik S - R e
Lo L LT S

S e

Expositor
Jose Manuel Del Valle
CEO Smart Corp S. A

e 200 horas

Padgina3le6



Participe en la siguiente reunién el dia 15 de marzo 2023 representando al INFOM “iQue
es la Gestidn de Procesos?” que busca identificar procesos donde haya oportunidad de
mejorarlos ya sea simplificAndolos, reduciendo pasos o que esiemos duplicando
actividades que resulten innecesarfas seguir manteniendo y asi contribuya a tener
procesos mas flexibles y controlados.

Comisiongaeoficial ‘es
@ComisionGAE

i Atencion !

#GAE te invita a participar al Webinar "¢Qué es la Gestién de Procesos?
BPM"

*® Miércoles 15 de marzo del 2023

() 9:00 AM

£ Microsoft Teams

jUnete con este link!

bit.ly/GAE webinar BPM

Pagina 4|6



Te invita al

Webmai
QUE ES LA

GESTION POR
PROCESOS? BPM

con la participacion de

Expositora
Clara Fernandez

4. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

Pidginab5]|6



M;‘nuel de Jests de Leén Martinez
Asesor de Cumplimiento Institucional de
Gobierno Abierto vy Electrénico

../‘r
e
»

e

GERENTE

TECNICO DE

Pidginab|6



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2023 AL 09/03/2023 -

1 De: Marco Antonio Monterroso Cardona 4
2 | NOmero de Contrato: 301-029-094-2023 -

NOmero de Identificacién e
3 Tributaria ~NIT-: 6859178
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados {de C -
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 E Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estade”, Art. [ Servicios Profesionales

44 inciso e)
b Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 d
7 Periodo del Informe; del | 1/03/2023 ,/' al | /0372023 -~
8 | Monto a pagar: 2,612.90 / '
9 | Fecha 09 de marzo del 2023 .~

NS

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc 301-029-094-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

* Se apoyo en la adecuacion del saldo incorrecto en una cuenta del sistema de/

Impuesto y Arbitrios.

» Se apoy0 con la revision del archivo de carga de Extra-nomina en el sistema de

Nomina 031.

* Se apoyo con la adecuacion del descuento judicial en el sistema de Nomina 031.

¢ Se gpoyo con la reconexién de la base de datos de Oracle al sistema
de Nomina 031 en su version ambiente de desarrollo en el equipo del auxiliar de

nomina.

* Se apoyd con la reconexién de la base de datos de Oracle al sistema

de Créditos en su versidon ambiente de desarrollo en el equipo de computo del

analistat.




* Se apoy6 con la reconexidn de la base de datos de Oracle al sistema
de Créditos en su versidon ambiente de desarrollo para el equipo de cémputo del
analistaz2.

e Se apoyod en la actualizacidn del sistema de Créditos en su version
ambiente de desarrollo para el equipo de computo del analista1.

e Se apoyd en la actualizacidn del sistema de Créditos en su version
ambiente de desarrollo para el equipo de compute del analista2.

e Se apoyd en la actualizacién del sistema de Nomina 031 en su version
ambiente de desarrollo para el equipo de computo del auxiliar de némina.

» Se apoy6 con la revision y adecuacion de la funcionalidad del Bono14 del sistema
de Nomina 031.

» Se apoyd con la revision y adecuacion de la funcionalidad del Pasivo Laboral del
sistema de Nomina 031.

* Se apoyo con la revision y adecuacion de la funcionalidad del Aguinaldo del
sistema de Nomina 031.

» Se apoyo con la revision y adecuacion del reporte del Bono14 del sistema de
Nomina 031.

» Se apoyd con la revisién y adecuacion del reporte del Pasivo Laboral del sistema
de Nomina 031.

¢ Se apoyd con la revision y adecuacion del reporte del Aguinaldo del sistema de
Nomina 031.

* Se apoyo con la revision del reporte de la Extra-nomina en el sistema de
NominQ31.

* Se apoyé con la adecuacion de los cambios en el documento dictamen del sistema
de Créditos.

* Se apoy0 con adicionar el campo concepto en el reporte de Extra-nomina del
sistema de Nomina 031.

« Se apoy0 con la revisién y adecuacion del calculo del campo Bono033 en el
formulario de Extra-nomina del sistema de Nomina 031.

¢ Se apoy0 con la revision y adecuacion para grabar el campo Fondos en el
formulario de Ficha de Datos del Empleado del sistema de Nomina 031.

¢ Se apoy6 con en procesar los cambios hechos al documento Dictamen del sistema
de Créditos, después de la revision y adecuacion que hicieran los analistas de
créditos.

s Se apoyd en la revision de formularios de las horas extras retroactivo 2022.
Se apoy6 en la revision de store procedures de las horas extras retroactivo 2022.

« Se apoyo en la revision de tablas de las horas extras retroactivo 2022.

L
-

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente.

Vo.Bo. A .

Ing. Carmelo Es%"%%}{lﬂﬁﬂ\y

Director de InYo

Marco Antonio
Desarrolladp




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03/01/2023 AL 09/03/2023

/ -
1 De: Marco Anfonio Monterroso Cardona
2 NOmero de Contrato: 301-029-094-2023 -
3 NOmero de ldentificacién 4859178 e

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

[+ Servicios Técnicos

[ Servicios Profesionales

44 inciso e}
¢ | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 / al | 9/03/2023
8 | Monto a pagar. Q.20.032.25 -
9 | Fecha 09 de marzo del 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-094-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las sigg,ientés:

» Se apoyo con el seguimiento de desarrollo de nuevos sistemas y mantenimiento de
sistemnas existentes.

« Se apoyd adecuacion en el pasivo del Sistema Nomi031, que el calculo lo haga en
base a la fecha de baja.

» Se apoyo en la adecuacion del convenio con el nuevo formato que entrego
asesoria juridica al sistema de Créditos.

» Se apoyd, en la adecuacion del dictamen con el nuevo formato que entrego
asesoria juridica, en el sistema de Créditos.

« Se apoyd en la adecuacion de la resotucion con el nuevo formato entrego asesoria
juridica, en el sistema de Créditos.




Se apoyo en afiadir opcidn que permita agregar los valores de fecha y numero de
certificacion, en el sistema de Créditos.

Se apoyo en afiadir opcién que permita agregar los valores de fecha y numero del
oficio de la asesoria juridica, del Sistema de Créditos.

Se apoyéd en desactivar los reportes anteriores del Sistema de Créditos.

Se apoy6 en la creacién de 5 tablas del Sistema de Créditos..

Se apoyo en la creaccién de un nuevo formulario que permite la creacion y
adecuacion de datos de la Resolucion de Junta Directiva (JD), del Sistema de
Créditos.

Se apoyo en la iinstalacion de sistema Nomi031 al Supervisor de Prestaciones.
Se apoyo actualizaciéon de la nueva version, sistema Nomi031.

Se apoy6 en la creacion de un reporte que contenga al personal del sistema
Nomina 031 que este activo y que despliegue los campos de No. de cuenta y el
nombre del empleado.

Se apoy6 en la adecuacion del saldo en una cuenta del sistema de Impuesto y
arbitrios.

Se apoy6 con la revision del archivo de carga en el sistema Nomina 031.

Se apoyo con la adecuacion del descuento judicial en la némina del sistema
Nomina 031.

Se apoy0 en la adecuacion del reporte de Nomina del sistema Nomina 031 para
que imprima el apellido de casada.

Se apoy6 con la adecuacion del formulario de datos del personal, para que
guarde el apellido de casada del personal del sistema Nomina 031.

Se apoy0 con la adecuacion del descuento judicial en la nomina del sistema
Nomina 031.

Se apoy0 con generacion de nuevas versiones al sistema Nomina 031.

Se apoyd en afadir funcionalidad que permita exportar el reporte del IGSS a una
hoja de Excel del sistema Nomina 031.

que el segundo nombre del personal se imprima.




Se apoyo con el mantenimiento de Bases de Datos de los sistemas de Créditos,
Aportes Municipales y Sistemas de Recursos Humanos.

Se apoyo en la creacidn del reporte tipo TXT, para la carga de planilla del IGSS del
sistema Nomina 031.

Se apoyo en la adecuacion del saldo incorrecto en una cuenta del sistema de
Impuesto y Arbitrios.

Se apoy6 con la revision del archivo de carga de Extra-nomina en el sistema de
Nomina 031.

Se apoyd con la adecuacion del descuento judicial en el sistema de Nomina 031.

Se apoyo con la reconexidén de la base de datos de Oracle al sistema
de Nomina 031 en su version ambiente de desarrollo en el equipo del auxiliar de
némina.

Se apoyo con la reconexidén de la base de datos de Oracle al sistema
de Créditos en su versién ambiente de desarrollo en el equipo de computo del
analistal.

Se apoyé con la reconexién de la base de datos de Oracle al sistema
de Créditos en su version ambiente de desarrollo para el equipo de computo del
analistaz.

Se apoyé en la actualizacidn del sistema de Créditos en su version
ambiente de desarrollo para el equipo de computo del analista1.

Se apoyd en la actualizacién del sistema de Créditos en su version
ambiente de desarrollo para el equipo de computo del analistaz.

Se apoyd en la actualizaciodn del sistema de Nomina 031 en su versidn
ambiente de desarrollo para el equipo de computo del auxiliar de némina.

Se apoyo6 con la revision y adecuacion de la funcionalidad del Bono14 del sistema
de Nomina 031.

Se apoyo con la revision y adecuacion de la funcionalidad del Pasivo Laboral del
sistema de Nomina 031.

Se apoyd con la revisidn y adecuacién de la funcionalidad del Aguinaldo del
sistema de Nomina 031.

Se apoyd con la revision y adecuacion del reporte del Bono14 del sistema de
Nomina 031.

Se apoyo0 con la revision y adecuacion del reporte del Pasivo Laboral del sistema
de Nomina 031.

Se apoyod con la revision y adecuacion del reporte del Aguinaldo del sistema de
Nomina 031. '

Se apoyo con la revision del reporte de la Extra-nomina en el sistema de
Nomin031.

Se apoyo con la adecuacion de los cambios en el documento dictamen del sistema
de Créditos.

Se apoy0 con adicionar el campo concepto en el reporte de Extra-nomina del
sistema de Nomina 031.

Se apoyo con la revisidn y adecuacion del célculo del campo Bono033 en el
formulario de Extra-nomina del sistema de Nomina 031.




e Se apoyé con la revision y adecuacion para grabar el campo Fondos en el
formulario de Ficha de Datos del Empleado del sistema de Nomina 031.

» Se apoyd con en procesar los cambios hechos al documento Dictamen del sistema
de Créditos, después de la revision y adecuacion que hicieran los analistas de
créditos.

» Se apoy6 en la revision de formularios de las horas extras retroactivo 2022.

» Se apoyo en la revision de store procedures de las horas extras retroactivo 2022.

+ Se apoy6 en la revision de tablas de las horas extras retroactivo 2022.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Vo.Bo.

M;ﬂnt io Monterroso Ing. Carmelo rdo May&ly
Dg&arrdllador Informatico Director d :



FINIQUITO A FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL-INFOM

A

e

EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, EL DIA 09 DE MARZO 2023, YO, MARCO
ANTONIO MONTERROSO CARDONA, DE CINCUENTA Y CUATRO ANOS DE EDAD,
TECNICO EN DESARROLLO, CON DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION
NO. 2399479590101, DOS CIENTOS TREINTA Y NUEVE NOVECIENTOS
NOVENTA Y CUATRO SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO NOVECIENTOS UNO
CERO UNO, EXTENDIDO POR EL REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS, CON
LUGAR PARA RECIBIR NOTIFICACIONES EN 6TA AVE 2-74 ZONA 15, MUNICIPIO
DE GUATEMALA, GUATEMALA: POR EL PRESENTE ACTO COMPAREZCO EN PLENO
USO DE MIS FACULTADES Y BAJO SOLEMNE JURAMENTO EN FORMZKEXPRESA
DECLARO LO SIGUIENTE: PRIMERO: CON FECHA 3 DE ENERO DEL 2023,
SUSCRIBI EL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO
301-029-094-2023 CON EL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL - INFOM- POR
LO QUE EL DIA DE HOY RECIBO A MI ENTERA SATISFACCION, LA SUMA DE
2,612.90, AUE INCLUYE EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO -I.V.A.- EN
CONCEPTO DE PAGO FINAL DE LOS HONORARIOS PACTADOS. EN
CONSECUENCIA AL HABER CUMPLIDO EL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL
-INFOM- CON TODAS SUS OBLIGACIONES DE PAGO POR LOS SERVICIOS
PRESTADOS Y DEMAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS CLAUSULAS DEL
REFERIDO CONTRATO, OTORGO EL MAS COMPLETOQ, AMPLIO, TOTAL Y EFICAZ
FINIQUITO A FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL ESPECIALMENTE
PORQUE DICHA ENTIDAD A LA FECHA, NO ME ADEUDA ABSOLUTAMENTE NADA
EN NINGUN CONCEPTO, HABIENDOME PAGADO EN FORMA OPORTUNA Y
DEBIDA TODOS Y CADA UNO DE LOS HONORARIOS QUE ME
CORRESPONDIERON, POR LO QUE NO TENGO RECLAMACION DE NINGUNA
NATURALEZA QUE ME CORRESPONDA EN VIRTUD DE LOS SERVICIOS SIN
RAZON DE DEPENDENCIA PRESTADOS AL INFOM, QUEDANDOQ DE ESA MANERA
TERMINADA CON CARACTER DEFINITIVO LA RELACION CONTRACTUAL QUE
MANTUVE CON DICHA ENTIDAD VINCULADA AL RENGLON PRESUPUESTARIO
SEGUNDO: LEO LO ESCRITO E IMPUESTO DE SU CONTENIDO, OBJETO,
VALIDEZ Y EFECTOS LEGALES, LO ACEPTO, RATIFICO Y FIRMO.
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Marco Anto%ﬂ%irroso Cardona
2399479590101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL2023

1 De:

Maria Fernanda Argentina Avilez Rosales

2 NOmero de Contraio:

301-029-096-2023

Nimero de ldenfificacién

3 | Tibutaria -NIT- 37316335 g
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de { Servicios Técnicos «
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. L .

- £~ Servicios Profesionales

44 inciso )
4 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < | al | 30/06/2023 &
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 al | 31/03/2023 -

8 | Monie a pagar:

Q.4.50000 =7

9 Fecha

31 de marzo de 2023

Sr. Frans Estuardo Chacén Ajcu:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-096-2023, atentamente le remito

el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, sien

as siguientes:

1. Apoyar en la recepcion de formularios liquidados y anulados par ser descargados de las

respectivas tarjetas de responsabilidad.

2. Apoyaren realizar el archivo de formularios descargados.

3. Colaborary en realizar la descarga del sistema de formularios de viaticos entregados a los

funcionarios.

4. Colaborar en la atencidn de llamadas telefdnicas.

5. Apovyaren llevar el control de pagarés ingresados en el departamento para su resguardo.

6. Colaboraren la elaboracidn de oficios a Bancos del Sistema, Ministerio de Finanzas y otras

instituciones.




Apoyar en entregar pagares solicitados por el departamento de Cartera.

8. Apovyar a conformar la documentacion para enviar al archivo general.

9. Colaboraren la impresién de Libros de Contirol de Viaticos.

10. Apovar en organizar el archivo de papeleria de afios anteriores.

11. Apoyar en la actualizacién de firmas en |los bancos del sistema.

12. Colaborar en trasladar los documentos asignados.

13. Apoyar en verificar que no se retrase la papeleria.

14. Colaborar en el control de CURs de ingresos para realizar acreditaciones o cheques de pago.

15. Apoyar en la realizacidn del informe de todo lo realizado durante el mes y al final del
contrato.

16. Colaborar en otras actividades que sean asignadas.
Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL Q1 At 31 DE MARZO 2023 -

1 | De: Maria de los Angeles Ndjera

-

2 | Nimero de Contrato: 301-029-095-2023 e

Ed

Ndmero de Idenfificacién

Tributaria -NIT-: 56006551 o

4 | Renglén Presupuestario: 029 *’"

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
"Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ¢~ Servicios Profesionales

{* Setvicios Técnicos

44. Inciso €)
v _

6 | Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023

= _
7 | Periodo def Informe: del | 1/03/2023 +° | al | 31/03/2023 .~
8 | Monto a pagar: Q.800000 <
9 | Fecha 31demazode 2023 &

\

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-095-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion .~
General de UNEPAR, siendo las siguientes: ad/
1. Apoyar al Director General en la ejecucion de las actividades programadas
en la agenda a cargo de INFOM-UNEPAR.
o Se coordiné reunién en Gerencia.
* Se coordind reunion con el Director Administrativo-Financiero.
e Se coordind reunién con el Gerente Técnico y de Proyectos.
e Se coordind reunién con la directora de Asesoria Juridica, Gerente
Técnico y de Proyectos y la Supervisora Legal de UNEPAR.
* Se coordind reunién con el Gerente Técnico y de Proyectos y la
Directora de Preinversion.
* Se coordind reunidon en la Superintendencia de Administracién
Tributaria -SAT-.
» Se coordiné reunién con la Honorable Junta Directiva.
2. Se apoy6 en la logistica de reuniones en la UNEPAR.




* Se coordind reunion de frabajo con los diferentes Directores de los
Programas de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales -UNEPAR-.

¢ Se coordiné reunidn con la Coordinadora Financiera de UNEPAR y el

Analista en gestion de Sistemas informaticos.

Se coording reunion con la Coordinadora Financiera de UNEPAR.

Se coordind reunidén con [a Supervisora Legal de UNEPAR.

Se coordind reunion con la directora del Programa de Preinversién.

¢ Se coordiné reunién con el director de Desarrollo y Ejecucion.

3. Preparar la documentacion para revision y firma del Director General:

e Se apoyo en la revisién de los documentos ingresados a la Direccion
de UNEPAR, para trasladarlos a los diferentes programas.

* Se apoyd en el tramite de firmas de Visto Bueno para traslado de
documentos a diferentes areas de INFOM.

e Se apoyo en el tramite de firma para dar respuesta a las diferentes
solicitudes de INFOM.

4. Coordinar la clasificacion y distribuciéon de correspondencia de la Direccion
General y la que deba trasladarse a los Directores de los programas de
UNEPAR:

o Se apoyo en la realizacion de diversos documentos de la Direccién
General de UNEPAR.

¢ Se apoyb en la elaboracion de Nota de instrucciones para los
diferentes programas a través del sistema web tracking.

* Se apoyo en la elaboracion de oficios para INFOM a través del
sistema web tracking.

o Se apoy¢ en redactar y despachar oficios, informes, providencias,
memorando y otros documentos oficiales.

» Se apoy0 en la elaboracion de oficios para-la Gerencia de INFOM.

5. Mantener actualizado el calendario de actividadés y citas del Director General
de UNEPAR. ,

6. Se atendi6 los requerimientos de informiacién que presenta la Auditoria
Interna del INFOM, Contraloria General de Cuentas y otros Organismos que
otorgan apoyo a INFOM-UNEPAR.

7. Realizar otras actividades que sean asignadas.

S

Sin otro particular, me suscribo: /

Atentamente,

RITATIAY

Maria-d8losArigeles Néjera




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023

/
1 De: Mario Eduardo Lépez Flores
2 | NGmero de Contrato: 301-029-097.2028 <
Nimero de Identificacién
3 | ibutaria -NIT-: 9931167-4 g
4 | Renglén Presupuestario: 029 7
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni (/
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 rvicios Tecnicos
“ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | ~ garvicios Profesionales
44 inciso e)
[ Plaze del Contrato: del | 3/01/2023 ed al 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | al | 31/03/2023 P
8 | Monto a pagar: Q5.300.00 .
\ 9 | Fecha 31 de marzo del 2023 .~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-097-

-2023, atentamente le remi’:o/el’"informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes: /

e Se apoyod bripdado soporte técnico en la Direccién Financiera.

» Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Administracion.

e Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Gerencia.

e Se apoyo6 brindado soporte técnico en la Direccion de Asesoria Juridica
e Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Presidencia.

* Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccion de Gerencia Técnica.

e Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccion de Fortalecimiento

Municipal.




Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Inventario.

Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Mandatarios.

Se apoyd brindado soporte técnico en el &rea de Contabilidad.

Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Ejecucion Presupuestaria.
Se apoyd brindado soporte técnico en la Unidad de Estudios Técnicos.

Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccidén de Auditoria Interna.

Se apoyd brindado soporte técnico en el area de la Clinica.

Se brindo apoyo técnico en diferentes oficinas del INFOM siendo

-instalaciones y reconfiguraciones, soporte a paquetes de office, reparacion

de sistemas operativos.

Se apoyo armado e instalacion de equipo audio en reuniones de trabajo en
donde se quieran.

Se apoyo brindado con la instalacién de punto de red para el ingreso y
salida del personal.

Se apoyo brindada verificacién de equipos de computo en la Area de
Bodega de INFOM y UNEPAR para el proceso de baja.

Atentamente.
J-/'F’
/ / . e! 7 Vo.Bo.
ll"'/’l,;——/t’/’ o
fMario Eduardo Lépez Flores Ing. MA. Carmeli Estuardo Mayen
Técnico En Informatica Montérroso




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023/

/1 De: Maximiliano Virula )
2 | Namero de Contrato: 301-029-099-2023
Ndmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-; 14818299 .
4 | Renglén Presupuestario: 029 _ -
Tipo de Servicios S
Prestados (de conformidad | & s.nicios Tecnicos
5 | con el Decreto No. 57-92 o _
“Ley de Contrataciones de| | ¢ Semicls Pofesnales
Estado”, Art. 44 Inciso e) e
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 30/0@/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 * | al :}1{03/2023
8 | Monto a pagar: (.6,000.00 //
9 /
Fecha 31/03/2023
N /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-099-
2023 atentamente le remito el informe de las actlwdades realizadas durante el mes

de marzo, siendo las siguientes:

Se apoyd con la conduccién de vehiculos asignados de la Institucion y
transportar a funcionarios y autoridades, asi como documentos a diferentes

instituciones de gobierno.

Se apoyd en llevar a revisiéon el vehiculo asignado, y se colaboré con la

e
=

.-/-

limpieza y mantenimiento del mismo.

Se apoyd en el resguardo de otros vehiculos que se encuentran en buen
estado, verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las
operaciones de mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de

los vehiculos.




- Se apoy0 en el acompanamiento a diferentes comisiones solicitadas.

- Se apoy6 en mantener estrictos controles y registros de kilometraje recorrido
y del consumo de combustible.

Sin otro particular, me suscribo.
Atentamente.

Tt

t

Maximiliano Virula
Nombre y Firma del Contratado -~




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

\w

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 15 DE MARZO DE 2023 -~
7 S
1 De: Mayra Leticia Ramirez Cortez -
2 Nuamero de Contrato: 301-029-100-2023 -
Numero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 4246034-4 ”
4 Renglén Presupuestario: 029 d
Tipo de Setvicios Prestados
(de conformidad con el &+ Sewvicios Técnicos -
5 Decreto No. 57-92 “Ley de . o .
Contrataciones del Estado®, * Servicios Profesionales
Art, 44 Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 /| al | 30/06/2023 -
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .~ |al | 15/03/2023 .
8 Monto a pagat: Q. 2,41935 _~
9 Fecha 15/03/2023
\ - /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo miimero 301-029-100-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo

P

1. Se apoyd en la coordinacién de las reuniones de trabajo del Gerente Administrativo
Financiero, con las diferentes Unidades Ejecutoras que tene el Instituto de Fomento

las siguientes:

Municipal.

-~

2. Se apoy6 en la coordinacidén de reuniones, para someter a consideracién del Comité de
Programacién para la Ejecucién Presupuestaria (COPEP), aprobacién de cuotas financieras.

Se apoyo con la recepcidn de Contratos para la Contratacidén del Petsonal del Grupo 0:

“Servicios Personales”, del Renglén Presupuestario: 031 Jornalero y Subgrupo 18 “Servicios

Técnicos y Profesionales”, pata firma del Gerente Administrativo Financiero.

4. Se apoyo con la recepcién de documentos de las Areas y Direcciones del Instituto, dirigidos
a Gerencia Administrativa Financiera, por diversos asuntos.

&?0 NJ-O
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10.

11.

Se apoyo en la recepcidn y seguimiento a los oficios emitidos por la Contraloria General de
Cuentas del Instituto.

Se apoyo en transcribir y elaborar oficios de Gerencia Administrativa Financiera, para
diferentes Areas y Direcciones.

Se apoyo con ¢l traslado de documentos y Contratos suscritos por el Gerente Administrativo
Financiero para las areas que corresponden.

Se apoy6 en clasificar y archivar toda la documentacion correspondiente a la Gerencia
Administrativa Financiera.

Se apoyo en la elaboracién de oficios de Gerencia, relacionado con los Informes de Gestién
cotrespondiente al mes de febrero 2023 dingidos para -SEGEPLAN- y Ministerio de

Fimanzas Publicas, para firma del Gerente, y posterior traslado a donde corresponde.

Se apoy6 en realizar el trimite para Ia compra de insumos para el mes de marzo, para atencion
a visitantes en la Gerencia Administrativa Financiera.

Se apoy6 en diferentes instrucciones solicitadas por ¢l Gerente Administrativo Financiero.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

GERENTE

Mayra Leécia Ramirez Cortez
DMIMISTRATIVO
£ INANCIER

Nombre y Firma del Contratado A%/\
e ‘ 4
N e, 2P

/
Vo. Bo. Lic. Otte Danilo Villatoro™st
Gerente Administrativo Financiero
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 de eneto al 15 de marzo de 2023 -
7 — TN
1 De: Mayra Leticia Ramirez Cortez
2 Numero de Contrato: 301-029-100-2023 <
Numeto de Identificacién .
3 Tributaria -INIT-: 4246034-4 <
4 Renglon Presupuestatio: 029 -
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el i¥ Servicios Técnicos <
5 Decreto No. 57-92 “Ley de - N .
Contrataciones del Estado”, Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 < |al |30/06/2023 /
7 Periodo del Informe: del | 03/01/2023 - |al | 15/03/2023 4
8 Monto a pagar: Q. 12,096.77 7
9 Fecha 15/03/2023 /
\o /

En cumnplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-100-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

ENERO

7

~

1. Se apoyé en la coordinacion de las reuniones de trabajo del Gerente Administrativo
Financiero, con las diferentes Unidades Ejecutoras que tiene el Instituto de Fomento
Municipal.

2. Se apoyd en la coordinacién de reuniones, para someter a consideracion del Comité de
Programacién para la Ejecucién Presupuestaria (COPEP), aprobacibon de cuotas financieras.




3. Se apoyo con la recepcién de Contratos para la Contratacién del Personal del Grupo 0:
“Servicios Personales”, de los Renglones Presupuestatios: 022 Personal por Contrato, 029
Otras Remuneraciones de Personal Temporal, 031 Jornaleros, Subgrupo 18 “Servicios
Técnicos y Profesionales”, y 183 Servicios Profesionales, Servicios Juridicos para firma del
Getente Administrativo Financiero.

4. Se apoyé en transcrbir y elaborar oficios de Gerencia Administrativa Financiera, para
diferentes Areas y Direcciones.

5. Seapoyo a la Direccidén Financiera (DF) con la recepcidn de documentos y en diferentes
asuntos relacionados con la informacion Financiera.

FEBRERO

1. Se apoyd en la coordinacién de reuniones, para someter a consideracién del Comité de
Programacion para la Fjecucién Presupuestaria (COPEP), aprobacidn de cuotas
financieras.

2. Se apoyo con la recepcion de Contratos para la Contratacién del Personal del Grupo 0:
“Servicios Personales”, del Renglén Presupuestario: 031 Jornaleros.

3. Se apoyo con la recepcidn de documentos de las Areas y Direcciones del Instituto,
dirigidos a Gerencia Administrativa Financiera, por diversos asuntos.

4. Se apoyo en la recepcidén y seguimiento a los oficios emitidos por la Contraloria General
de Cuentas del Instituto.

5. Se apoyo en la elaboracién de oficios de Gerencia, relacionado con los Informes de
Gestidén cotrespondiente al mes de enero 2022 dirigidos para -SEGEPLAN- y Ministerio
de Finanzas Publicas, para firma del Gerente, y posterior traslado a donde corresponde.

MARZ0

1. Se apoy6 en la coordinacion de las reuniones de trabajo del Gerente Administrativo
Financieto, con las diferentes Unidades Fjecutoras que tiene el Institato de Fomento
Municipal.

2. Se apoyd en la coordinacién de reuniones, para someter a consideracién del Comité de
Programacién para la Ejecucidén Presupuestania (COPEP), aprobacién de cuotas
financieras.

FINCERD 2
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3. Se apoyo con la recepcién de Contratos para la Contratacién del Personal del Grupo
“Servicios Personales”, del Renglén Presupuestario: 031 Jornalero y Subgrupo 18
“Setvicios Técnicos y Profesionales”, para firtna del Getente Administrativo Financiero.

4. Se apoyo con la recepcién de documentos de las Areas y Direcciones del Instituto,
dirigidos a Gerencta Administrativa Financiera, por diversos asuntos.

5. Seapoyo en la recepcién y seguimtento a los oficios emitidos por la Contraloria General

de Cuentas del Instituto.

Sin otro particular, me susctibo.

Atentamente,

&4

Mayra Leticia Ramirez Cortez
Nommbre y Firtpha del Contratado
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FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-

En la ciudad de Guatemala, el dia quince de marzo del dos mil veintitré}/Yo MAYRA
LETICIA RAMIREZ CORTEZ de treinta y nueve afios de edad, Secretaria y Oficinista,
Guatemalteca con documento Personal de Identificacién namero mil seiscientos noventa y
cuatro setenta y cinco mil novecientos cinco cero ciento uno {DPI 1694 75205 0 101)
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, con lugar para de recibir
notificaciones veintiocho avenida veinticuatro guion veinticinco zona siete colonia cuatro de
febrero, Guatemala, por el presente acto comparezco en pleno uso de mis facultades y bajo
solemne juramento en forma expresa DECLARQO lo siguiente: PRIMERO: con fecha tres de
enero de 2023, L?y:{bi el Conirato Administrativo de Servicios Técnicos Numero
TRESCIENTOS UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION CIEN GUION DOS MIL
VEINTITRES GRUPO ,“0”, Renglén “029” (301-029—100—2023)/0{[NFOM-UNEPAR- por
lo que el dia de hoy recibo a mi entera satisfaccién, la suma de dos mil cuatrocientos
diecinueve quetzales con treinta y cinco centavos Q. 2,419.35,Mcluye el impuesto al
valor agregado -IVA- en concepto de pago final de [os honcrarios pactados. En
consecuencia al haber cumplido el Instituto de Fomento Municipal -INFOM-UNPAR-, con
todas sus obligaciones de pago por los servicios prestados y demds obligaciones derivadas
de las cldusulas del referido contrato, otorgo el mas completo, amplio, total y eficaz finiquito
a favor del Instituto de Fomento Municipal especialmente porque dicha entidad a la fecha,
no me adeuda absolutamente nada en ningtin concepto, habiéndome pagado en forma
oportuna y debida todos y cada uno de los honorarios que me correspondieron, por lo que
no tengo reclamacién de ninguna naturaleza que me corresponda en virtud de los servicios
sin razdn de dependencia prestados al INFOM, quedando de esa manera terminada con
caracter definitivo la relacién contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al
renglon presupuestario. SEGUNDQ: Leo lo escritc e impuesto de su contenido, objeto,

validez y efectos legales, lo acepto, ratifico y firmo. -

4
()

MAYRA LEWCIA RAMIREZ CORTEZ
DPI: 1694759050101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2023

N
1 | De: MELIDA YESENIA JUAREZ FABIAN ”
2 | NUmero de Conirato: 301-029-101-2023 -~
Numero de ldentificacién
3 | Tributaria -NIT-: 7246788-6 7
4 | Renglén Presupuestario: 029 <

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No.
5 | 57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”,

Art. 44. Incisoe)

g

' Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

& | Plazo del Confrato:

del | 3/01/2023 al

30/06/2023

7 | Periodo del Informe:

del | 1/03/2023 L al | 31/03/2023

<

8 | Monto a pagar:

Q.5,000.00 _~

8 | Fecha

31 DE MARZO DEL 2023

—

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-101-
2023, atentamente le rgm’l’to el informe final realizado en la Dependencia, siendo

las siguientes: S

d

1. Se apoyd en la actualizacién de los vehiculos asignados a INFOM UNEPAR.

2. Se apoyd en realizar
UNEPAR

los oficios en el &area se Transporte y Talleres

3. Se apoy6é en dar seguimiento de los oficics ingresados a la unidad de

Transportie y Talleres

4. Se apoyd en realizar documentos solicitados como Actas dentro de la

unidad.

5. Se apoyé en la realizacién, de las Notas de Traslado de los Vehiculos
asignados al personal de la Institucion, INFOM-UNEPAR




6. Se apoyd en la realizacidn, y control de la asistencia diaria del personal del
area de Trasportes y Talleres.

7. Se apoyo en la realizacion, de la Sinergia mensual del drea de Transporte y
Talleres,

8. Se apoyd en la realizacion, de la Busqueda de documentacién de los
vehiculos relacionados a los Hallazgos de la Contraloria General de Cuentas

9. Se Apoyd en otras actividades asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Director Administrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE

AL PERIODO DEL 01 AL 31 de MARZO _-

s

del 2023

1 | pe: MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ
2 | Nimevo de Contrato: 301-029-102-2023 /

Nomero de Identificacién i
3 | Tributaria -NIT- 106992651 - )

r 3 /

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de {5 Servicios Técnicos -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 =

“Ley de Centrataciones del Estado”, Art. | {7 Senvicios Profesionales

44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 / al | 31/03/2023 /
8 | Monto a pagar; Q.5,000 /
9 | Fecha 31 de MARZO del 2023 /

NG

J

Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca
En cumplimiento a lo estiputado en el contrato administrativo nimero 301-029-102-2023, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudios téchicos Dependencia,
siendo las siguientes:

MARZO:

¢ Se realizo apoyo a compafieros en diferentes actividades

/

e Busqueda de documentos en archivos de INFOM por requerimiento de
informacién publica.

» Escaneo de documento y conversién a archivos PDF.




¢ Apoyo en busqueda de informacién en planos de cabafias de proyecto de
mejoramiento de agua potable

+ Medicion de areas de s6tano para realizacion de proyecto de servicios sanitarios
para discapacitados.

+ Dibujo de detalles para proyecto de servicios sanitarios para discapacitados.

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente: MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ

\-)\tqua\ C!\Aacol Vo. Bo. \W : o
Miguel Eduardo Ing. Manugl Xntefiio
Chacaj Lopez QuifioneZ Roca

/

/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 3T DE MARZO DEL 2023

/ - &
1 | De: MIRNA JUDITH DEL AGUILA GIRON
2 | Nomero de Contrate 301-029-103-2023 //
3 Ndmero de ldentificacion 1243779-4 /

Tributaria -NIT-:

-

e
4 | Rengldn Presupuestario: '029"

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto " Servicios Técnicos

5 | No.57-92 "ley de {%: Servicios Profesionales /
Contrataciones del Estado”, i

Art, 44, Inciso e).

é | Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 7 ral 30/06/2023 7
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | al | 31/03/2023 ~
8 | Monto a pagar: Q.10.000.00 /

\| ? |Fecha 31 DE MARZO DE 2023 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-103-2023. / ,

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyd en la recepcidn y framite de las solicitudes requeridas por los interesados a
través de la Secretaria General Unidad de Informacion Poblica.

2. Se apoyd en la elaboracién de oficios, providencias y oitros documentos a fravés del
sistema de Tracking.

3. Se apoyod en gestionar con los enlaces el trastado de la informacion pUblica requerida
por los interesados.




4. Se apoyd en la revision, andlisis y preparacién de los expedientes de la Secretaria
General Unidad de Informacién PUblica.

5. Se apoyd en recibir, clasificar y registrar correspondencia en los contfroles de la
Secretaria General Unidad de Informacion Pdblica.

4. Se apoyd en organizar y sistematizar el archive de la Secretaria General Unidad
de Informacidn Publica.

7. Se apoyd en la elaboracion del informe preliminar y final de las solicitudes informacién
plblica.

Sin ofro particular, me suscribo:

LICENCIADA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE BEL 1 AL 31 DE MARZO DEL 2,023

e
1 De: Mdnica Gabriela Alvarado Flores
2 NUmere de Contrato: 301-029-149-2023 e
Niumero de Identificacién .
3 Tributaria -NIT-: 10238964-0 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 &~
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos g
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
"Ley de Conh'utaciones del Esiﬂdo", Art. C Servicios meesiona]es
44 Inciso e)
7
[ Plazo del Confrato; del | 1/03/2023 “al | 31 /0372023 =
- — e
7 | Periodo del Informe: del 11/03/2023 < | al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 /
k 9 Fecha 31 de marzo de 2,023

Ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative numero 301-029-149-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua , siendo
las siguientes:

v
o

&
1. Apoyeé en los analisis fisicoquimicoss de aguas potables, residuales e industriales.

2. Se brindé apoyo anotando los resultados en libretas de trabajo, para presentar informes
posteriores.

3. Colaboré en la preparacién de los principales reactivos para analisis fisicoquimicos.

4. Brindé apoyo en la captacién de muestras en el interior de la rep(blica.

5. Se apoyo a la Direccién del Laboratorio en la revisién de manuales de procedimientos de
analisis.




6. Seapoyo a la supervisién de area de fisicoguimicos en la revisién y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.

7. Apoyé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccidn del laboratorio de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

ManicaGabriela Alvarado Flores

Gerencia Tecnlca y de Proye 05



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2,023

e
1 De: Maonica Gabriela Alvarado Flores
2 | Nomero de Contrato: 301-029-149-2023 /
NOmero de Identificacién ’
3 | Tributaria -NIT-: 102387640 7
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estade”, Arl. | £ Servicios Profesionales
44, Inciso e)
&
/f'
b Plazo del Contrato: del [ 1/03/2023 al | 31/03/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .~ al | 31/03/2023
—
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 <
\l 9 | Fecha 31 de marzo de 2023/

ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-149-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua siendo las
siguientes:

1. Apoyé en los analisis fisicoquimicoss de aguas potables, residuales e industriales.

2. Se brindd apoyo anotando los resultados en libretas de trabajo, para presentar informes
posteriores.

3. Colaboré en la preparacion de los principales reactivos para analisis fisicoquimicos.

4. Brindé apoyo en la captacién de muestras en el interior de la republica.

5. Se apoyd a la Direccién del Laboratorio en la revisién de manuales de procedimientos de
analisis.



6. Se apoyo a la supervisidn de area de fisicoquimicos en la revision y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.

7. Apayé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccién del laboratorio de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

£

Médnica Gabriela Alvarado Flores




FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL=INFOM- ¢~

En la ciudad de Guatemala, el dia 31 de marzo de 2023, Yo MONICA GABRIELA
ALVARADO FLORES de veintinueve afos de edad, Tecnico Administrativo,
guatemalteco(a), con Documento Personal de Identificacion dos mil trescientos veintiseis
cero dos mil dieciocho cero M uno (2326 02018 0101) extendida/mpor el Registro
Nacional de las Personas -RENAP- con lugar para recibir notificaciones en la 25 avenida
48-31 zona 12. Colonia Los Cedros I, por el presente acto comparezco en pleno uso de
mis facultades y bajo solemne J;}Jrz:i./me«{o' en forma expresa DECLARO lo siguiente:
PRIMERO: con fecha 01 de Marzo de 2023 suscribi el Contrato Administrativo de Servicios
TECNICO niimero 301-029-149-2023 con el Instituto de fomento Municipai -INFOM- por

lo que el dia de hoy recibo a mi entera safisfaccién, la suma de Q10,000.00 Diez mil

quetzales exactos., que incluye el impuesto al valor agregado -1.V.A.- en concept}/d’é;
pago final de los honorarios pactados. En consecuencia al haber el Instituto de fomento
Municipal -INFOM- con todas sus obligaciones de pago por los servicios prestados y demas
obligaciones derivadas de las cléﬁllas del referido contrato, otorgo el més completo,
amplio, total y eficaz ﬁniquiéa favor del Instituto de fomento Municipal -INFOM-
especialmente porque dicha entidad a la fecha, no me adeuda absolutamente nada en
ningin concepto, habiéndome pagado en forma oportuna y debida toedos y cada uno de
los honorarios que me correspondieron, por lo que no tengo reclamacidon de ninguna
naturaleza que me corresponda en virtud de los servicios sin razén de dependencia
prestados a INFOM, gquedando de esa manera terminada con caracter definitivo la refacién
contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén presupuestario.
SEGUNDQ: Leo lo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo
acepto, ratifico y firmo.-

M @

MONICA GABRIELA ALVARADO FLORES.
DPI 2326 02018 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE DEL DiA 1 AL 31 DE MARZO DE 2023

1 | Pe: _- Nancy Carolina Gonzdlez Vides e

2 | N0mero de Contrato: 301-029-105-2023 f’

Nimero de Identificacién -
. 9 _
3 | Trbutaria -NIT-: 4794307-6 -

4 | Renglén Presupuestario: 029 (f ]

conformidad con el Decreto No. 57-92

41;eyl :;scc:’?i)rataciones del Estado™, Art. & Servicios Profesionales (r/
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 (},f«-"ol 30/06/2023 =
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 ¢ | al | 31/03/2023 ~
8 | Monto a pagar: Q. 1400000 "
9 | Fecha 31 DE MARZC 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-105-2023,
atentamente le remito el INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES realizado en la
dependencia en el mes de MARZO de 2023, siendo las siguientes: //

1. Elaboracién de Oficio No. AJ-0043-2023, que en respuesta a la Nota de Instrﬁ:?ones
No. 0230-2023, de fecha 16 de febrero de 2023, suscrita por el Lic. Mg. José David
Talé Rosales, Gerente de INFOM, mediante la cual solicita la revisién de la minuta de
la escritura publica relacionada con la renuncia al pago del retenido en relacién al
proyecto Construccién del sistema de agua potable, alcantatillado sanitario, plantas de
tratamiento de aguas residuales y obras accesotias en los municipios de Flores y San
Benito del departamento de Petén.

2. Elaboracién de Contrato nimero cero dos guion dos mil veintitrés (02-2023), Contrato
Administrativo de Servicio de IMPERMEABILIZACION DE LOSA DE
ENTREPISO DEL SOTANO DEL EDIFICIO DEL INSITIUTO DE FOMENTO
MUNICIPAT -INFOM-.




3. Elaboracién de Dictamen No. AJ-016-2023, que mediante oficio GAF-DF-PP-0134-
2023, de fecha 10 de febrero de 2023, suscrito por la Leda. Sandra Anabella Lépez de
Lépez, Supervisor Presupuestario, Lic. Herbert Francisco Toledo Vides, Director
Financiero, con el Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente
Administrativo Financieto, todos del Instituto de Fomento Municipal —-INFOM-,
remiten expediente de Modificacién Presupuestania por TRLES MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS TRES QUETZALES
EXACTOS (Q.3,399,603.00) pot lo que se solicita emitir el Dictamen Juridico sobre la
viabilidad de someter a aprobacidn de Junta Directiva dicha modificacién.

4. Asesorias brindadas a personal del Instituto de Fomento Municipal.

Sin otto patticular, me susctbo:

Atentamente,

7 DIRECTORADE |
Ml ASESORIA JURIDICA

e



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZQ DEL 2023

s ™
1 | De: Noelia Estefania Cuxil Otzoy .~
2 | NOmero de Conirato: 301-029-106-2023
NUmero de Identificacién ,
3 Tributaria -NIT-: 77417348 -
4

Renglén Presupuestario: 029 pd %

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el = Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

i " {" Servicios Profesionales
Contrataciones del Estado”, vicios £ro

Arl. 44 Inciso e.) / d
6 | Plazo del Contrato: del 3/0]/2023/ Va al 30/0662@23
7 | Periodo del Informe: del [ 1/03/2023” | al|31/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00 /
9 | Fecha 31 MARZO 2023 /
. /

Lic. Mg. José David Talé Rosales
Gerente -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301—029-106-/
2023, atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en la
Unidad de Mandatarios.

/

/
e

MES DE MARZO

1. Se apoyd en la recepcidn y revisién de 41 notificaciones judiciales que
ingresaron a la Unidad de Mandatarios.

2. Se apoyd en la recepcion y revisidon de 32 oficios que ingresaron a la Unidad
de Mandatarios.

3. Se apoyb en el registro y asignacion de 73 notificaciones y oficios a sus
respectivas carpetas del sistema dentro de la Unidad de Mandatarios.




4. Se apoyé en la elaboracién, redaccion y traslado de 38 oficios de naturaleza
variada.

5. Se apoyd en el escaneo de 111 documentos en general notificaciones,
oficios recibidos/oficios enviados,

6. Se apoyd y se brindé atencion telefénica a quienes soliciten asistencia a la
Unidad de Mandatarios.

7. Se apoy0 en realizar la agenda del mes de MARZO sobre los dias asignados
de los Mandatarios.

8. Se apoyd en archivo de 70 oficios enviados/ recibidos ingresados a la Unidad
de Mandatarios.

9. Se apoyo en otras actividades que me fueron asignadas por los Mandatarios
dentro de la Unidad.

10. Se apoyd en realizar la caratula, identificada y asignada de nuevo
expediente de la Unidad de Mandatarios.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Fa i
/4]
- A7) 1/
é’@ ;

Noelia E/s fa uxitQtzoy




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023 o
/
1 | De: Nolberta Garcia Mejia -
2 | NGmero de Confrato: 301-029-107-2023
NUmero de Idenfificacién
3 | mributaria -NIT-: o10ses
4 | Rengién Presupuestario: 029 e
(‘/
Tipo de Servicios Prestados (de < - .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 # Servicios Técnioos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Aft. |  Senvicios Profesionales
44, Inciso €)
¢ &
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
|~ P
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00 /
\ 9 | Fecha 31 DEMARZO DE2023 "~

J

En cumplimiento a lo estipulado en e! contrato administrativo ndmero 301-029-107-2023,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en fa Coordinacién d

Regionales siendo las siguientes:

P

~

1. Colabore en la base de datos de las Municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero, visitando a la Municipalidad de Chiché, Quiché, para promocionar el
servicio de crédito que ofrece INFOM, solicitando numeros de teléfonos y coIreo

electronico, el 16 de febrero de 2023.




2. Apoye en la identificacibn de las necesidades y potencialidades de las
municipalidades con potencial de requerir apoyo financiero, dando a conocer el
servicio de crédito en la Municipalidad de Nebaj, para mejorar las condiciones de su
municipio, el 02 de marzo de 2023.

3. Apoye en el proceso de conformacién de expedientes de las Municipalidades en base
a lineamientos y requisitos de INFOM dando a conocer el servicio de crédito que
ofrece INFOM en las municipalidades, dejandoles el trifoliar donde estan todos los
requisitos para adquirir un crédito.

4. Apoye en la elaboracion de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las
municipalidades, realizandc los informes mensuales correspondientes y la
programacién de las actividades a realizar.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,




okt

4Nolbe;tla Gartia Mejia
écnico

Kateryn Vanhessa Cuifi Aguilar
Gerente Regional

Licenciadz
Coord



INFORIMIE MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2,023 #

Olga leanneth Loaiza Morales

1 De: o

2 Nimere de Conirato: 301-029-109-2023 s
NUmero de Identificacion

3 Tributaria -NIT-: 1595704-7

4 | Renglén Presupuestario: 029 yd

-

Tipo de Servicios Prestados (de | & sonicios Técnicos  *
5 conformidad con el Decrelo No. 57-92 ’

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | {~ Servicios Profesionales

44 Inciso e)
[ Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 ¢ al | 30/06/2023 ~
7 Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | al 31/03/2023 /,

8 | Monto a pagar:

Q. 10,000.00 <

? Fecha

31/03/2023

ye

En cumplimiento a lo estipulado en ei contrato administrativo niimero 301-029-109-2023, atenta@e’le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se atendié en recepcidn ias llamadas para Presidente de Junta Directiva en

el mes de marzo de 2023.

2. Se apoyo a los visitantes a Presidencia de Junta Directiva.

3. Se Coordiné con piloto para trasladar al Presidente a varias instituciones.

4. Se apoyd en la transcripcion de oficios, memos y Providencias en el Sistema

Web Tracking.

s



5. Se colabord en llevar control de los 3 oficios y 2 providencias y notas que se
envian tanto interna como externa.

6. Se apoyo en el proceso del vale para la compra de insumos de alimentos
para atencion de reuniones de Presidencia y Junta Directiva.

7. Se apoyo en el Ingreso de recibido y asignacion de 35 documentos entrantes
para Presidencia.

8. Se colabor6 en escaneo de 35 documentos entrantes.

9. Se apoyo en sacar fotocopias 35 documentos entrantes.

10. Se apoy0 en el envio de correos con informacion a distintas instituciones.

11. Se colabor¢ en el archivo de 35 documentos entrantes y 5 salientes.

12. Se apoyd en agendar las Reuniones de Presidencia en calendario

13. Se colabord en la elaboracion de actividades administrativas del mes de
marzo de 2023 en Sinergia Sistema Tracking, este informe se presenta todos
los meses, ala Unidad de la Gerencia Técnica y de Proyectos c.c. a Direccidn

de Estadistica.

14. Se apoyo en la transcripcion de 3 oficios y 2 Providencias en el Sistema WEB
Tracking.

15. Se apoyd en la coordinacién de parqueos de visitantes a Presidencia con el
jefe de Seguridad.

16. Se apoyo a los Asesores en redaccion, impresion y archivo de documentos.



Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Olga Jeanneth Loaiza
Morales




INFORME DE ACTIVIDAES

CORRESPONDIENTE DEL MES 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2023

~

1 De:

Olga Annabella Vasquez Mont 7

2 | Ndmero de Contrato:

301-029- 108 -2023

(,:

Nimero de Identificacién
Tributaria -INIT-:

247351-8 o

4 | Renglén Presupuestario:

029 o

Tipo de Servicios Prestados ((de
conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44. Inciso €)

¥ Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

{’,

6 | Plazo del Contrator del {3/01/2023 al | 30/06/2023 =

7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023. |al |31/03/2023 |

8 | Monto a pagar: (). 10,000.00 )

9 | Fecha 31/03/2023
o i
Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM — UNEPAR

Estimada Licenciada

En cumplimiento a lg/estipulado en el contrato administrativo ntimero
301-029-108-2023 a continuacién, se describen las actividades realizadas
en el periodo del 01 de marzo 31 de marzo del 2023 en la Unidad de
Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- del Programa

—




de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del Programa de
Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal -
INFOM-

Brindar apoyo en la logistica y sistematizacion de los procesos de
asistencia técnica y capacitacion en Administracion, Operacion y
Mantenimiento -AO&M- para los proyectos de agua potable y
saneamiento.

1. Comunicacidn con el seftor vice-presidente del comité de agua de la aldea
de Paxorotot, Tecpan, Guatemala, Chimaltenango, para confirmar fecha y hora
para la visita técnica a su proyecto, para la medicion de agua del pozo.

2. Asistencia al sefior secretario del comité de agua de la aldea Xenimajuyd,
Tecpan, Guatemala, Chimaltenango, solicitd informacidn para agregar a 335
usuarios nuevos al sistema de agua y se le realice un analisis para ver la
posibilidad de nuevas conexiones.

3. Asistencia al sefior secretario del comité de agua de la Aldea de Xenimajuyu,
Tecpan, Guatemala, Chimaltenango, quien solicitd apoyo en la realizacion de
los contratos para los nuevos usuarios.

4. Revision y recepcion de informes mensuales correspondiente al mes de
enero 2023 de la Aldea de Xenimajuyd, Tecpan, Guatemala, Chimaltenango,
[uego se archivé en su respectivo Leith.

5. Asistencia a la asistente de Gestidn social de la oficina de la Regional de
Huehuetenango, quien solicito el borrador del contrato de agua para
trasladarlo a una comunidad dentro de su jurisdiccién, el cual se le envié de
manera electronica al correo de la Regional de Huehuetenango.

6. Se hizo el inventario de cuantos manuales de aguas superficiales y aguas
subterraneas hay en la oficina de AO&M-PROFADEC.

7. Se envid foto de manual de aguas superficiales y aguas subterraneas al
Ingeniero de la Regional de Quetzaltenango ya que lo solicito.



8. Comunicacion con las regionales para solicitar informacién de cuantos
manuales de aguas superficiales y aguas subterraneas utilizaron, para
enviarles este afo.

9. se recibid los informes de agua de la aldea del Llano, se revisd, se escaneoy
se les mando al presidente, luego se archivé en su Leith.

Atentamente

Vo.Bo.

¢10 AB
%"}f s

aT;xenciadES W

Sindy Marisol Aquino Lopez

Coordinadora de AO&M-
- PROFADEC
e INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2,023

/i - =~
1 De: Omar Josué Aguilar Aldana —
2 Némero de Confrate: 301-029-110-2023 e
Ndmereo de Idenlificacién
3 | tibutaria -NIT-: 62053329
4 Renglén Presupuestario: 029 /
S
Tipe de Servicios Prestados {de - .. L.
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 Serviios Técnicos
“Ley de Conirataciones del Estado”, &% Servicios Profesionaks
Art. 44 inciso e) y
pd /
é Plazo del Conirato: del | 3/01 /202§ e 30%)5%2023
. P
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 7/ | ol | 31703/2023
8 Monto apagar Q. 8, 000.00 /
/
9 Fecha 31/03/2023
\ -/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-11

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Analisis de redes sociales del mes de Marzo.

2. Verficacion de ortografia y redaccion de post para redes sociales.

3. Gestién para limpieza de toldos del patio trasero por el 65 Aniversario de —

INFOM-

4. Verificacion de ortografia y redacciéon de Memoria de labores afio 2022 antes de

ser enviado a edicidn y disefio.

5. Apoyo con la colocacion y distribucion del equipo de sonido para reunién con
cocodes en el salon de los escudos.

6. Se apoy6 a compafiera en la elaboracion del monitoreo diario de periddicos y

partidos politicos.




7. Monitoreo y elaboracion de informe sobre las 340 municipalidades ( incluye
numero de contacto de la municipalidad, correo y fan page).

8. Se envio a cada una de las 340 municipalidades un correo con el anuncio y tablas
de la asistencia crediticia que brinda INFOM.

9. Apoyo con la logistica y audio para video entrevista a personal antiguo de
INFOM por motivo del 65 aniversario, en el salon de los escudos.

10. Apoyo en la colocacidn y distribucidn del equipo de sonido para reunion
SINACIG en el salon de los escudos.

11. Se asisti0 a reunién convocada por la sub gerencia con motivo de informacion e
indicaciones importantes por gerencia y el SINACIG.

ANEXOS
1. Analisis de redes sociales del mes de Marzo.
2. Vernificacion de ortografia y redaccion de post para redes sociales.

3. Gestion para limpieza de toldos del patio trasero por el 65 Aniversario de —
INFOM-

4. Verificaciéon de ortografia y redaccion de Memoria de labores afio 2022, antes de
ser enviado a edicidn y disefio.

O s e 22 T a1 T 3 e

5. Apoyo con la colocacidn y distribucion del equipo de sonido para reunidon con
cocodes en el salon de los escudos.




Se apoyd a compaiiera en la elaboracion del monitoreo diario de periédicos y
partidos politicos.

Monitoreo y elaboracién de informe sobre las 340 municipalidades ( incluye
namero de contacto de la municipalidad, correo y fan page).

Se envio a cada una de las 340 municipalidades un correo con €l anuncio y tablas
de la asistencia crediticia que brinda INFOM.

7 Pmotrinides - Iiedo/Molida - I T . - =

Asistencia Financiera Instituto de Fornento Municipal - INFOM ~ £ 50+ - &

WP s e g mda SIS £ S PO et RS G N e A T3IE2 sl e

@ Crmar Agudar
Bars comumcaanmuni= gma com

Apoyo con la logistica y andio para video entrevista a personal antiguo de
INFOM por motivo del 65 aniversario, en el salon de los escudos.




10. Apoyo en la colocacién y distribucion del equipo de sonido para reunion
SINACIG en el saldn de los escudos.

11. Se asisti6 a reunidn convocada por la sub gerencia con motivo de informacién e
indicaciones importantes por gerencia y €l SINACIG.

Omar ]osﬁé Aguilar Aldana

Gerente INFOM



Colegio Profesional de Humanidades
0 calle 15-46, zona 15, Colonia el Maesiro
Guatemala, C.A.

CERTIFICACION DE TIMBRE PROFESIONAL

A quien interese:

La infrascrita Gerente del Colegio Profesional de Humanidades, en respuesta a la
solicitud presentada por: AGUILAR ALDANA OMAR JOSUE

Colegiado: 44940
Con el grado académico de: LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION
Sobre el uso de timbre profesional.

Al respecto se CERTIFICA que el Colegio Profesional De Humanidades. NO UTILIZA
TIMBRE PROFESIONAL.

Y a solicitud del interesado, se extiende, sella y firma la presente CERTIFICACION, en
la Ciudad de Guatemala el 24 de octubre del 2022.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Correspondiente del 01/03/2023 al 31/03/2023 -~

1.- De: } ) Oscar Arturo —
_ _ _ Gramajo Mondal
2- Nimero de Contrato: ) 301-029-111-2023 (
3.- Niumero de Identificacidn 267814-4 ///
Tributaria - NIT: )
4.~ Rengldn Presupuestario . 029 " ’
5.- Tipo de Servicios Prestados
Servicios T
3 : ?
De conformidad con el Decreto Profesionales

57-92, "Ley de Contrataciones del

Estado", articulo 44, inciso e

6.- Plazo del Contrato: del 03/01/2023 al 30/06/2023 ‘x/‘"
7.- Periodo del Informe del 01/03/2023 al 31/03/2023 ..
d__,,v
8.- Monto a Pagar Q 12,000.00
&
g.- Fecha ) 31/03/2023 e
¢

Sefior Sub- Director de UNEPAR
Lic. Manuel Antonio Aguilar Gaitan
Su Despacho

En cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo Ndmero 301-029-111-2023
Atentamente le remito el informe de Actividades realizadas del 01/03/2023 al 31/03/2023, siendo’las

siguientes: /“

1. Actividades Administrativas relacionadas con la Clinica Médica de UNEPAR
2. Otras actividades de la Clinica Médica de UNEPAR
3.  Atencion Médica en la Clinica de UNEPAR

ACTIVIDADES REALIZADAS

Todos los Servicios Profesionales que se efectuaron fueron en mi calidad de Médico y Cirujano, Colegiado
Activo No. 3375, como encargado de la Clinica Médica de UNEPAR




1- ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1} Revisidn de mobiliario y equipo de la Clinica Médica de UNEPAR

2) Actualizacién de inventario de medicamentos existentes

3) Clasificacidn y ordenamiento de medicamentos existentes, agregando muestras médicas que
puedan ser utilas en la clinica

4) Preparacidn de Conferencia Magistral sobre tema Médico de Importancia para personal de UNEPAR

5) Programacidn de cotizacion de insumos y equipo médico para Clinica Médica de UNEPAR

2 - OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1)

2)
3)
4)

Comprobacion de funcionamiento correcto de equipo de diagnéstico médico existente, asf
como calibracién de Esfigmomandmetro aneroide de la clinica

Registro diario de pacientes atendidos

Planificacién y organizacion de actividades de informacion médica

Organizacion de Jornada de Cuidado de la Piel efectuada por Empresa Vindaly

3 -_ATENCION MEDICA

1. Atencién Médica consistente en Consulta Médica a miembros del personal de UNEPAR- INFOM
entre [as cuales se incluyen evaluacidn clinica, cirugia menor, curaciones. hipodermia,
glucometrias, referencia a otros niveies de atencidn médica a pacientes que lo ameriten.

Sin otro particular me suscribo del Sefier Sub-Director como su Atento y Seguro Servidor.

Vo.Bo.

—

&~ Br-oscar Arturo Gramajo Mondal

Médico y Cirujano — Colegiado 3375

Liq./ Manuel Antonio AgZﬁar"@a' in
Sub- Director de UNEPAR

bk [N E DA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES :
CORRESPONDIENTE DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023 -~

/ .
1 | De: Pablo Cax Pirir o
2 | Namero de Contrato: 01020112208 ¢
3 :H—Tem de Identificacién Tributaria - 4924584 /
. - -

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de (& Servicios Técri v
5 conformidad con ¢l Decreto No. 57-92 “Ley de * Servicios Técnicos

Contrataciones del Estado”, Art. 44, Inciso ¢) " Servicios Profesionales

r "

6 Plazo del Contrato: del 3/01/2023 al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 13023 ¢ |al | 3103023 7
8 | Monto a pagar: Q550000 ¢
9 Fecha 31/03/2023

S

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero: 301-029-112-2023, atentamente le remito
el informe de las actividades.

e

¥
*  Apoyo en la elaboracion y digitalizacion del envio y recepcion de ia correspondencia
«  Apoyoé en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacién de la informacién del programa.
«  Brindé apoyo verificando los tramites y procesos asignados al area de trabajo para que se realicen
eficazmente hasta su culminacion,
+  Apoyo a los departamentos de la Institucion con los que se esté relacionada.
« Redactd y mecanografié documentos, correspondencia de acuerdo a instrucciones recibidas

» Colabor6 en los procesos administrativos inherentes al desarrollo del programa.




+  Apoyod en el seguimiento a los reportes e informes relacionados a la proveeduria.
= Brindd apoyo en la Logistica de entrega de materiales y proveeduria
« Apoyb en el inventario fisico de las bodegas generales de materiales

»  Apoyo en el cumplimiento de metas y resultados.

PABLO CAX PI IR/ /

!‘.
LIC. MANUEW AGU @mmm

SUDDIRECTOR INFOM-UNGE#g, @@«




INFCRME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2,023 -~

De: REGINA MARIA ARRIOLA SOSA =
NGmero de Contrato: 301-029-113-2023 /
Némero de Identificacién 57501785 -~
Tributaria -NIT-; ,
e
Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos <
conformidad con el Decreto No. 5§7-92 '
“Ley de Contralaciones del Estado”, At. | ¢ Servicios Profesionales
44 inciso )
Plazo del Contrato: del [3/01/2023 /| al | 30/06/2023
Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | al | 31/03/2023 ¢
Monto a pagar: Q. 10,00000 ¢
Fecha 31 de marzo de 2023 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero, 301-029-113-2023 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

o

Apoyar en la reproduccién y escaneo de documentos de la
Secretaria de Junta Directiva.

Apoyar en la liquidacién de Vales del Fondo Rotativo de Compras
Generales.

Apoyo en recibir y registrar documentos y correspondencia interna,
nacional, e internacional dirigida a la de Junta Directiva para darles
el curso correspondiente;

Colaborar en la elaboracién de borradores de documentos (oficios,
providencias, telegramas, faxes, vales de adquisicidon de bienes y
materiales para uso de la Junta Directiva en sus diferentes acciones)
y logistica de envio o traslado a donde corresponda;




5. Colaborar arecibir lamadas telefénicas de los Directores de Junta
Directiva, alcaldes Municipales, autoridades gubernamentales e
intfernacionales, judiciales, funcionarios y personas que solicitan
audiencia para gestionar asuntos municipales;

4. Apovyar para efectuar todo tipo de servicios logisticos y
administrativos que sean inherentes a la Secreiaria de Junta
Directiva;

7. Apoyar alos asesores de Junta Directiva cuando lo soliciten,
reproduccion de documentos, elaboracién de notas y
transcripciones que éstos le soliciten;

8. Colaborar en el control de archivo, documentos recibidos,
documentos enviados, mensagjes electrénicos.

9. Colaborar en los procesos de recoleccion, clasificacion y
actualizacion de informacién de la Secretaria de Junta Directiva
10.Colaborar en la organizacidon de agendas para la Junias Directivas

semanales

11.Apoyar a dar seguimiento d los documenios que ingresan al Sistema
Web Tracking.

12.Colaborar en ofras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

J P‘égi'na Maria Arriola Sosa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023 -

/

A

1 | De: Reginaldo José Angel Tejax Aquino 4~

2 | Nimero de Contrato: 301-029-114-2023

3 Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029 e

9042271-6 ~

Tipo de Servicios
Prestados (de
conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso

¥ Sernvicios Técnicos /

" Servicios Profesionales

e)
6 | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 - /al 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: Del | 1/03/2023 .Tal | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00
9 |Fecha 31 de marzo de 2023 ¢

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-114-

2023, atentamente le remito el informe mensual de actividades realizadas dentro de

-

la Unidad de Mandatarios Judiciales, siendo las siguientes: /

<




. Se brindé apoyo con el andlisis y traslado de documentacion legal y

expedientes juridicos siguientes:

Se presenté memorial entablando Juicio Ejecutivo en la via Laboral, en contra
del sefior Emanuel De Ledn Arcia, ante el Centro de Servicios Judiciales de
Trabajo y Prevision Social.

Se presentd memorial ante el Juzgado Décimo Tercero de Trabajo y Prevision
Social, informando a la Judicatura sobre las gestiones financieras vy
administrativas, dentro del expediente No. 01173-2020-04744.

Se presenté memorial proponiendo notario notificador, ante el Juzgado
Primero de Primera Instancia de lo Econdmico Coactivo, dentro del proceso
No. 01052-190-2010.

Se presentd memorial de devolucién de cédula de notificacion ante la
Procuraduria de los Derechos Humanos, dentro del expediente No. PDH-INV-
2023-0668.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el cumplimiento del
pago ordenado, ante el Juzgado Décimo Cuarto de Pluripersonal de Trabajo vy
Previsién Social, dentro del expediente No. 01173-2019-03351.

Se presentd memorial de Oposicidén a la Desestimacion ante el Juzgado de
Primera Instancia del Ramo Penal, Narcoactividad y Delitos Contra el
Ambiente, dentro del expediente MP-001-2017-65395.

Se presentd memorial sefialando casillero electronico del notario notificador
propuesto, ante el Juzgado Primero de Primera Instancia de lo Econdmico

Coactivo, dentro del expediente 01052-190-2010.




Se interpuso memorial conteniendo recurso de revocatoria ante la Inspeccidn
General de Trabajo, en contra de la resolucion RI1-R-0101-03373-2022
CORRELATIVO 00709-2022.

Se presenté memorial informando a la Judicatura sobre las gestiones
administrativas y financieras para dar cumplimiento al pago ordenado, ante el
Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y Previsidon Social, dentro del
expediente No. 01214-2018-00843.

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Rectificacién ante el Juzgado

Décimo Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social.

Se brindé apoyo con el control, anélisis y estudio de los expedientes legales y
la documentacion relacionada, otorgando el debido estudio y seguimiento a

cada uno de los expedientes.

. Se brindd apoyo en las gestiones juridicas y procuracién de las actuaciones
administrativas, legales y judiciales asignadas.

Se brindd apoyo con la actualizacién y depuracion de los expedientes

administrativos y judiciales que se encuentran dentro de la unidad.

. Se brindd apoyo con los requerimientos escritos y verbales que fueron
encomendad®s por los Mandatarios Judiciales.

Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2,023

1 | De: Remigio Lapez Salguero {/ '7
2 | Nimero de Contrato: 301-029-115-2023 1/,)
3 :;’:TTero de ldentificacion Tributaria - 2315810-7 o
4 | Renglén Presupuestario: 029 ¢
Tipo de Servicios Prestados {de £ Servicios Técnicas o~
5 | conformidad con el Decreto No. 57-02 “Ley de
Contrataciones del Estado®, Art. 44, tnciso e) £~ Senvicios Profesionales
6 | Plazo del Contrato: del [ 3/01/2023 al | 30/06r2023 e
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 | at | 310372023 €
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 g
9 | Fecha FDEMARZODE2S ¢

L

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero: 301-029-115-2023, atentamente le remito
el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

A
&

» Apoyaren el control y desamolio de las labores que redlizan los agentes de seguridad
en el entomno de las instalaciones de la insfifucion, garantizando la seguridad y
resguardo de las rmismas.

*  Apoyar en la Supervision a los presiadores de servicios de seguridad privada a nivel
institucional.

« Apoyar en la evaluacion de forma continua los mecanismos y métodos de auxilio,
defensa y proteccion de los empleados en la institucién, con el cbjetive de que
estén actualizados y acorde a los estandares en la tematica de seguridad.

s  Apoyar en examinar y medir los mecanismos existentes en la insfifucién, con el
objeto de brindar reaccién y respuesia inmediata en casos de emergencia.




Apoyar peridédicamente los sistemas y procedimientos de seguridad y operativos de
las Unidades administrativas de la Instifucidn, con la finalidad de adaptarlos al plan
de seguridad.

Apoyar en la elaboracion de diagndsticos y evaluaciones petiddicas con relacion a
las actividades inherentes a seguridad.

Apoyar en el manejo de todos los documentos relacicnados a la garita de
seguridad.

Apoyar en el estricto cumplimiento de las medidas de bioseguridad del ingreso del
personal.

Apoyar en las actudlizaciones del personal de cada érea para el lisiado de ingreso.

Apoyar en cualguier ofra actividad que se le sea asignada.

e ',//\)\\’_O‘F\QERMZ? N

¥
; g < ¢
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/03/2023 AL 31/03/2023

pra

4 -
1 De: Richard Steven Morales Villatoro
2 | N0mero de Contrato: 301-029-148-2023 -~
NUmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 81086806 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de /

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 (& Servicios Tecnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ™ Sewicios Profesionales

44 inciso e)
7] -
[ Plazo del Contrato: del | 1/03/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 T al 31/03/2023 .~
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 //
9 | Fecha 31 de marzo de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-148-
2023, atentamente remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes: e

f/’
e
&
1. Se apoyd con el seguimiento del desarrollo de nuevos sistemas vy
mantenimiento de sistemas existentes.
2. Se apoy0 en el mantenimiento, optimizacién y copias de respaldo de Bases de
Datos de los Sistemas Informaticos implementados en la institucion.
3. Se apoy6 en el mantenimiento de los Sistemas Informéaticos implementados en
la institucion.
4. Se apoyd en la verificacion y analisis del rendimiento de los Sistemas

Informaticos implementados en la institucion.

de néminas 022.




10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Se apoyo en soporte y realizando correcciones, atendiendo de forma temporal,
el sistema de néminas 031.

Se apoy6 en la actualizacion de informacion y funcionalidades en el médulo
web Contratos.

Se apoy0 en dar soporte y solucionar incidencias reportadas en el médulo web
Tracking.

Se apoy6 en atender las incidencias a través de soporte en el sistema de
escritorio de Cartera.

Se apoyd en el andlisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el sistema
de escritorio de Cartera.

Se apoyo en el desarrollo de modificaciones en el sistema de néminas 022
para la generacién mensual del archivo de carga IGSS.

Se apoy6 con la revision y correccion de férmulas de descuentos del sistema
de néminas 022.

Se apoyé en realizar el cierre de operaciones del dia del aporte constitucional
en el sistema de cartera.

Se apoyé en el seguimiento de actividades de caracter administrativo.

Se apoyé en la redaccion de documentacién de requerimientos de caracter
administrativo.

Se apoyé en la elaboracidn de documentacién, analisis, seguimiento y
cumplimiento de los requerimientos de Auditoria Interna y SINACIG.

Se apoyd en la participacion de reuniones relacionadas con las actividades

administrativas y técnicas de la Direccién de Informatica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

X -\;\\Q} '
@ -
& 3

3
s
Ing. Came[iw
Director de Inforrmati




INFORME DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2023 ~

De:

Rigoberto Reyes Mejia

NUmero de Conirato:

301-029-117-2023

NUmero de Identificacién Tributaria
=NIT-;

38696568

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estade”, Art. 44 Inciso
e)

{% Servicios Técnicos

(" Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 | ai | 30/06/2023 ¢

Periodo del Informe:

del | 1/03/2023 a

31/03/2023

G

Monto a pagar:

Q.7,000.00

Fecha

31/03/2023 <

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-117-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo ias siguientes:

e

1. Se realiz6 el Levantamiento Topografico del Proyecto “Ampliacion Sistema de Agua
Potable Aldea Chamil, San Juan Chamelco, Alta Verapaz”

v’ Se realiz6 el levantamiento topografico de la linea de conduccién y red
de distribucion de agua potable.

v" Se colocaron dos bases de concreto en los nacimientos para el inicio del

levantamiento topografico.

v Se tomaron radiaciones de los nacimientos para determinar su

ubicacion.




v Se realizd el Aforo del nacimiento de agua.
v Se realiz6 el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

v" Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio
para el tanque de distribucidon.

v"  Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia
para el levantamiento topografico.

v" Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las
curvas de nivel.

v Se elaboré Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

v Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su
respectivo censo.

v' Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

v" Se tomaron radiaciones para determinar la topografia del terreno donde
pasa la linea de conduccion y red de distribucion.

v Se descarg6 la informacion de los equipos de medicion.

v Se realizé la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

v' Se entregd Informe y nota del levantamiento realizado.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente
o A 2
- ,’ \\; .. .I . Y - c
L - VO.BO- 1 ¢/ //f Q‘ gﬁ
7 . A = N A . < % ?'Q?- .
IgObé% Reyes Mejia Licda. Karin Lisseth Mér !bezm 7
Directora Ejecutiva Programa 88> 7
Preinversion :

UNEPAR-INFOM <



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE 01 AL 31 DE MARZO DE 2023

e >
1 | De: ROBERTO DE JESUS SOLARES MENDEZ |
2 | Numero de Contrato: 301-029-118-2023 _~
Nimero de Identificacion -
3 | Tributaria -NIT-: 441790-9 B
4 | Renglon Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. ™ Servicios Técnicos
5 | 57-92 “Ley de Contrataciones del o )
Estado”, Art. 44 numeral 1.9 y art. | #* Sewicios Profesionales
78 del Reglamento de dicha Ley)

6 | Plazo del Contrato: del | 030172023 < al | 30/08/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 _-| al | 31/03/2023 ./ 3
8 | Monto a pagar: Q. 20,000.00 e '
9 | Fecha Guatemala 31 de marzo 2023
o /

Vo. Bo.: Lic. Mg. José David Talé Rosales / Gerente

S

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-118-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas, durante el periodo del 01 al 31 de marzo de 2023, en la
Unidad Ejecutora del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Hurnano Fase |, siendo
las siguientes:

1. Di asesoria profesional a Gerencia y Sub-Gerencia del INFOM en temas técnicos UEP-INFOM-
BID.

2. Fui enlace entre Gerencia y Sub-Gerencia del INFOM en temas técnicos UEP-INFOM-BID.

3. Apoyé y di seguimiento a los diversos proyectos que ejecuta la UEP-INFOM-BID, incluyendo
Componente 1.

4. Participé en reuniones relativas al seguimiento de los proyectos de arrastre, especialmente el de
San Isidro Chamac, San Marcos.

5. Apoyé al Director en Funciones del UEP-INFOM-BID.

6. Apoyé a la UEP-INFOM-BID en la realizacion de gestiones con el objetivo de agilizar procesos
técnicos.

7. Apoyé en la gestion y di seguimiento a los contratos vigentes de los proyectos que se ejecutan
con el Convenio de Donacién GRT/WS-11905-GU.




8. Apoyé con el seguimiento a los procesos administrativos de la Unidad Ejecutora del Programa.

Sin otro particular, me suscrib

A
LA

e = T -E 1QSe 1 JgViad ydie T
Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AT, 31 MARZO 2023 -

>

1 | De: Rosemary Cerén Marroguin de Hernédndez
2 | Nimero de Contrato: 301-029-121-2023 =

Numero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 38418762 o
4 | Renglon Presupuestario: 029 P

;
Tipo de Servicios Prestados (de & Sewvicios Técnicos ¢

5 conformidad con el Decreto No. 67-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

{" Servicios Profesionales
Art. 44, Inciso e )

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .~ | al | 31/08/2023 #~
8 | Monto a pagar: Q. 7,5600.00 ﬁ"fl

9 | Fecha 31 de marzo de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-121-2023, atentamente le remito el informe Mensual realizado en la

Dependencia, siendo las siguientes:

o

1. Apoyar en la revisién de propuestas para la creacién de puestos y unidades de
la institucién.

2. Apoyar en dar seguimiento en la implementacién del sistema
GUATENOMINAS .




Apoyar en la elaboraciéon de dictAmenes que se generen en la institucién.

Colaborar en dar seguimiento a los procesos en cada area de la Direccién de

Recursos Humanos.

5. Apoyar en la elaboracién de documentacién relacionada a requerimientos de

otras unidades administrativas
Apoyar en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas
Colaborar en otras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Roseuﬁg\Ceréj Marroquin de Hernandez

a

s

q;rff



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01-03-2023 AL 31-03-2023

L

-~

1 | De: Rubén Antonio Aguirre Acevedo

2 | Numero de Contrato: 301-029-122-2023 e

3 NuUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029 7

487090-5 -~

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decrefo No. §7-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,

" Senvicios Técricos

(® Senvicios Pofesionales e

Art. 44 inciso e
. « //
6 | Plazo del Contrato; del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .| al | 31/03/2023 .~
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 -
9 | Fecha 31 de marzo de 2023
\_ ~ /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-122-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el area de
seguridad, siendo las siguientes:

1. Serealiz6 asesoramiento y evaluacion de diagnésticos de seguridad relaciono
la seguridad.

2. Se continlia apoyando en la evaluacion del plan de seguridad institucional
juntamente con otras areas de la institucion para estandarizar accjones que se
presentan en caso de emergencia.

3. No se realiza monitoreo del sistema de camaras de video vigilancia debido a que
la red colapso por causa de un corto circuito.




4. Se sigue apoyando los mecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion
de empleados de la institucién con la finalidad de actualizarlos de acuerdo con
la tematica de seguridad.

5. Se continGa apoyando en la realizacion de apreciaciones con la finalidad de
medir los mecanismos de seguridad existentes de la institucion, asi mismo para
brindar una mejor reaccién y una respuesta inmediata en situaciones de
emergencia.

6. Se sigue apoyando en la organizacion de areas de parqueos de INFOM

7. Se continda apoyando en el mejoramiento de los procedimientos operativos y
sistemas de seguridad del area administrativa de la institucion, para que se
adapten al area de seguridad.

8. Se continua asesorando en criterios técnicos respecto a las condiciones y
obligaciones que sean asignadas, al momento de realizar el evento de
contratacion de servicios de seguridad institucional para su adjudicacion.

9. Se continta apoyando a la direccién administrativa en cualquier actividad que
se considere pertinente.

10.Se continta verificando los incumplimientos del contrato adquirido por la

empresa de seguridad y vigilancia contratada por el INFOM, para la seguridad
de empleados y de sus bienes, hasta que estos sean subsanados.

Sin otro particular, me suscribo de usted:

Atentamente

Vo. Bo.

do Velasco.

istrativo

/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023 7

1 De: Sandra Valentina Gatica Cardenas 7
2 | NOmero de Conirato: 301-029-123-2023

NOmero de Identificacion ‘
3 | tibutaria -NI1-: 9972311-5 -~

4 | Renglon Presupuestario: 029 ./

1% Servicios Técnicos /

{_ Bervicios Profesionales

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

44 numeral Inciso e)

é | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 ‘ al | 30/06/2023 "
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .-~ | al | 31/03/2023 .~
8 | Monto a pagar: Q.5800.00
9 | Fecha 31/03/208 <

o

- .

P

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo ndmero 301-029-123-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

-

Del 01 al 31 de marzo del 2023 &

e Para el Proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable Piedras Blancas, Aldea
Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz.

Dibujo de planta topogréfica y circulacién de tanque de distribucion de 20m3.
Dibujo de planta topografica y circulacidn de tanque de distribucion de 10m?.
Dibujo de planta topografica de predios para nacimiento Alibalabaj 1.

Dibujo de planta topografica de predios para nacimiento Alibalabaj 2.

Plano de distribucidn de hojas.

Enumeracion de planos e identificacion en detalles.

S




Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable, Paraje el Triunfo, Caserio las Brisas,
Aldea Stchel, Concepcidén Tutuapa, San Marcos.

1. Dibujo de Plano de Curvas de nivel.
2. Dibujo de Plano de distribucion de hojas.
3. Enumeracion de planos e identificacién en detalles.

e Escaneo e impresién de planos del proyecto Introduccién de Agua Potable, Aldea La
Chacarita, Huehuetenango.

e Escaneo e impresion de planos del proyecto La Gabita, Pueblo Nuevo Vifias, Santa
Rosa.

A

@wm Gatica Cérdenas ,,./‘ Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

< Director Ejecutivo Programa de Preinversion
UNEPAR-INFOM




CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2023

INFORME DE ACTIVIDADES

e

1 De:

Sarbelio Reyes Castro

2 | Nimero de Contrato:

301-029-124-2023 ¢

=NIT-:

NdUmero de Identificacién Tributaria

1323441-2 -

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 “Ley

% Servicios Técnicos &

d;a Confrataciones del Estado™, Art. 44 Inciso | (™ Senvicios Profesionales

e

é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 4 al | 30/06/2023 / _
7 | Periodo del informe: del | 1/03/2023 / al | 31/03/2023
8 | Monto a pagar: Q500000 .

9 | Fecha 31/03/2023 -

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-124-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las WS:

1. Se realizé el Levantamiento Topografico del Proyecto “Ampliacién Slstema de Agua
Potable Aldea Chamil, San Juan Chamelco, Alta Verapaz”

v Se realizd el Ievantamiento topografico de la linea de conduccion y red

de distribucion de

agua potable.

v Se colocaron dos bases de concreto en los nacimientos para el inicio del
levantamiento topografico.

v" Se tomaron radiaciones de los nacimientos para determinar su

ubicacion.

v' Se realizé el Aforo del nacimiento de agua.

v Se realizo el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.




v" Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio
para el tanque de distribucion.

v"  Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia
para el levantamiento topografico.

v Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las
curvas de nivel.

v" Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su
respectivo censo.

v Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

- v Se tomaron radiaciones para determinar la topografia del terreno.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

), (8
2
: I VOBO u (\\-l \J & //I/Fﬂu l\\\\q”qj-‘w'
Sarbelio Reyes Castro - Licda. Kain Lisseth M&tidadems -

Directora Ejecutiva del Programa
de Preinversion
UNEPAR-INFOM ~




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de MARZO DEL 2023 <

—

1 De: SCARLET NICOLE CASTILLO RAMIREZ (

2 | NOmero de Contrato: 301-029-125-2023 /

NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 107803151 P

4 | Renglén Presupuestario: 029 -~
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técn; f/
conformidad con el Decreto No, 57-92 ®! wefvicios fecnicos

5 “Ley de Conirataciones del Estado”,

{~ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)

& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 /’“ al | 31/03/2023 /
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 /"

| 7 [Fecha 31/03/2023 { e

2023, atentdmente le remito el informe de las actividades realizadas en la

rogramas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Recibi y realice diferentes informes a las diferentes unidades de —-UNEPAR
e Instituto De Fomento —-INFOM-.

2. Realice un control de todos los documentos y se archivaron en su
respectiva area.

3. Realice agenda controlada de las reuniones de la comisién liquidadora.

4. Atendi las diversas "amadas oie se recihieron al teléfono de la comisidn.




5. Realicé actividades administrativas asignadas por el jefe inmediato.

6. Realice el requerimiento da insumos para el servicio de la comisién.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
<% FO
«°°€ Mfﬁ)c
£ .

Nt
i Gonzalgz Reyes

.cﬁ.‘ 3
Scarle‘t//Nidﬁe Castillo Ramirez

Integrante de CORLPROFEFON, C~nreinaglor Comigion de Depuracion de
Saldos Contables, Liduidacién y
7 Regularizacién de Programas de
<—/// Financiamiento Externc y Fondos Nacionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DEL 2023 -

1 | De: Sebastidn Alvarez Rubio
2 | N¢mero de Contrato: 301-029-126-2023 =
3 NOmero de Identificacion Tributaria 94970106 /

-NIT-:
4 | Rengldn Presupuestario: 029 e

y/

Tipo de Servicios Prestados (de {* Servicios Técnicos 7
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley

de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso | (™ gepvicios Profesionales

e) 7

r IV
6 | Plazo del Contrato: del [ 05/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 .- "l al | 31/03/2023 »
8 | Monto a pagar: Q.9,000.00 s~
9 Fecha 31/03/2023
Licda, Karin Lisseth Mérida Pérez: - -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-126-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguient'és:

MARZO

-Se actualiz6 la base de datos e historiales de los proyectos.
-Se realizaron las constancias de visita:

-Se atendié telefénicamente a los comunitaxios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se actualizé el registro interno de correspondencia del Programa.

-Se administré el correo electrénico del Programa.




-Se realizé la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escanco de
documentos).

-Se conservo la calidad de los documentos para prolongar su iempo de vida.

-Se organizé los archivadores, discos compactos y material tecnoldgico obsoleto.

-Se administrd, controld y ordenéd la documentaciéon resguardada en el Centro de
Documentacion.

-Se propotciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacién.

Sebastién Alvarez Rubio. Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
Tecnico - Directora Ejecutiva Programa de
e Preinversion
INFOM - UNEPAR



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2 023. .~
_—_'___—_______.'__

Selvin Armando Judrez Romero -

1 De:

2 | Nomero de Contrato: 201-029-006-2023
NOmero de idenfificacién o

3 | Tibutaria -NIT- 8362521 -

4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de o
conformidad con el Decrelo No, |  Servicios Técnicos

5 57-92 “Ley de Conirataciones ¥ Servicios Profesionales i

del Estado”, Art. 44 inciso e).
6 | Plazo del Confrato: Del | 3/01/2023 - | al | 30/06/2023 .-
7 | Periodo del informe: Del | 1/03/2023 ~ | al | 31/03/2023 o
8 | Monto a pagar: Q. 20,000.00 .~
? | Fecha 31 DE MARZQ DEL 2023, -

En cumpiimiento a0 estipulado en el confrato administrativo nOmero 20i-
029-006-2023, atentamente le remito el informe mensual realizado en Ig
Dependen;zié,e;;endo las siguientes:

£

1. Se brindo asesoria legal a la Gerencia a Ia EXCUsa presente por Ig
Licenciada Sindy Marisol AqQuino Lépez, presenta excusa para integrar
junta de cotizacion del evento denominado “Adquisicién de servicio
de copias de respaldo que incluya: software de gestidn de compras
de respaldo, servicio de almacenamiento de copias de respaldo en



la nube, y equipo de almacenamiento de copias de respaido local
para el Instituto de Fomento Municipal -INFOM-*.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia en la revisién del convenio
interinsiitucional, administrativo y financiero de la Municipalidad de la
Libertad Peten.

. Revision del borrador del convenio interinstitucional, administrativo y
financiero de la Municipalidad de San Francisco Zapotitian del
Departamento de Suchitepéquez

. Sebrindo apoyo a la a la Gerencia para atender oficio de la Gerencia
Técnica y de Proyectos, donde solicita la creacion de dos plazas para
la Regional de Mazatenango para que pudieran ser contratados bajo
el renglén presupuestario 022.

- Se brindo asesoria legal a la Gerencia para revisién de borrador de
convenio inferinstitucional, administrativo y financiero de Ia
Municipalidad de Sanfa Apolonia del Departamento de
Chimaltenango.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para revisién de borador de
convenio interinstifucional, administrativo vy financiero de la
Municipalidad de el Tejar del Departamento de Chimaltenango.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para revision de borrador de
convenio de asisiencia financiera de Junta Directiva de Ia
Municipalidad de Taxisco del Departamento de Santa Rosa.

. Se brindo apoyo legal a la Gerencia para realizar revisién de Acuerdo
de Nombramiento del Ingeniero Luis Audencio Guzmdn Veldsquez,
como supervisor los proyectos para el Programa de Desarrollo y
Ejecucion.

. Se brindo apoyo a la Gerencia para atender oficio GAF-DF-SDAFM-
0269 donde se solicita autorizacion de las plantillas adjuntas al oficio
GAF-DF-SDAFM-0259, de la Sub-Direccién de Asistencia Financiera
Municipal.



10.Se brindo apoyo a la Gerencia de la revisidon de borrador de convenio
interinstitucional, administrative y financiero de la Municipalidad de
Ayutla del Departamento de San Marcos.

11.5e brindo apoyo a la Gerencia para analizar informe pormenorizado
del estado que guardan los procesos laborales que se procesan en la
unidad de mandatarios, asi como los informes de los procesos que ya
fueron debidamente pagados y los pendientes de pago desde el ano
2020 hasta la presente fecha.

12.5e brindo apoyo a la Gerencia en la revision de borrador del convenio
inferinstitucional, administrafivo y financiero de Ia municipalidad de
San Pedro la Laguna del Departamento de Solold.

13.5e brindo apoyo a la Gerencia para atender oficio de Ia Direccién de
Recursos Humanos para el debido cumplimiento de horarios laborales
deniro del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-.

14.3e brindo apoyo legal a la Gerencia en la reaiizacién de oficio para
que continuaran por parte de los miembros representanies titulares y
suplentes por parte del Insfifuto de Fomento Municipal -INFOM-, la
renegociacion del Pacto Colectivo de Condiciones de Trabgijo.

15.5e brindo asesoria legal a la Gerencia en revisidn de borrador de
convenio de asistencia financiera de Junia Directiva de la
municipalidad de Santo Domingo Suchitepéquez.

16.5e brindo asesoria legal a la Gerencia en revisién de borador de
convenio interinstifucional, administrativo vy financiero de Ia
Municipalidad del Deparfamento dei Quiche.

17.Se brindo asesoria legal a la Gerencia en revisién de expediente de
modificacion a la condicién de amortizaciones del saldo vigente del
capital dei préstamo, de San Miguel Panan del Depariamento de
Suchitepéquez.

Sin ofro particular, me suscribo atentamente:

Y






INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023
—

1 |De: Sergio Matilde Tum Cortez
2 | Namero de Contrato: 301-029-127-2023 -

Niimero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-= 412610-6 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de . . yd /7
5 | conformidad con el Decreto No. ## Servicios Técnicos

57-92 “Ley de Contrataciones del | 1~ Servicios Profesionales

Estado”, Art. 44 Inciso e) )

S
=

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 < |al | 31/03/2023

8 | Monto a pagar:

Q.8000.00 .-~

= e NN
Vi
CApllids 2

9 Fecha

NS

31/03/2023 <

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-127-2023, .
atentamente le remito el informe final de las actividades realizadas en la Dependencia, siendolas

siguientes:

e

e
e

1. Apoyaren la revision de documentos de gastos de viaticos, combustible y servicios pagados

con fondo rotativo

DU AW

se me asigna.

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente e

‘“

ergid Matilde
Nombre y firma deT contratado

Apoyar en la clasificacion y control de la documentacién de Fondo
Apoyar en erdenar el envio de los documentos del Fondo Rotativo al archivo muerto

Apoyar en la recepcion de documentos en ventanilla de Fondo Rotativo
Apoyar en la entrega de cheques del Fondo Rotativo
Apovar y auxiliar al Jefe inmediato en realizar actividades administrativas y financieras que




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAB'ES

CORRESPONDIENTE DEL 01

E MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2,023 i
|
|
i
|
|

1 De: Sonia Argentina Segura Voéoly
-
2 | NOmero de Contrato: 301-029-128-2023. _—
NOmero de Identificacidn -
3 Tributaria -NIT-: 32913958
4 | Renglén Presupuestario; 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de = PR 7
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 " Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, AR. | ™ Saricios Profesionales
44 inciso e).
y
’ /
é | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023
. |
, s
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 £ | al | 31/03/2023 |
|
o /
8 | Monte a pagar: Q.15,000.
9 | Fecha 31/03/2023 e

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntmero 301-029- 128—2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, 51endo las

51gu1entes

Apoyé en la bisqueda de papeleria requerida por la Contraloria General de Cuentas.

Apoyé en ordenar el archivo de oficios recibidos.

Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y Cooperacmn

Internacional.

Pagina 1




4. Apoyar en atender las llamadas de los alumnos del Diplomado. !

5. Apoy¢ en la entrega de diplomas de la tercera cohorte del Diplomado Superior Certiﬁcado
en el Proceso de Proyectos de Inversion Pablica. :

6. Apoyé en la entrega de diplomas de la segunda cohorte del Diplomado Superior Certi:ﬁcado
en el Proceso de Proyectos de Inversién Piblica.

7. Apoyé enlarevisién de oficio enviado a gerencia para firma del gerente con tema del in;forme

bimestral de la donacién de Japén., |

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

¢ Bdin Roberto Casgsola Echey
Gerente Técnico y de Proyectos

Pagina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023

/

1 De:

SONIA LETICIA SUBUYUJ TURCAY

2 | NOmero de Conhato:

e

301-029-129-2023

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-;

3sp4787 7

4 | Rengldn Presupuestario:

029 Ve

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44 Inciso e)

“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

{* Servicias Técnicos

-

i~ Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

/

del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 -

7 Periodo del Informe:

del | 1/03/2023 A a

31/03/2023 /

8 | Monto a pagar:

Q.8,000.00

-

? Fecha

G

31/03/2023 4

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-129-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad

siendo las siguientes:

1.- Apoyar en la elaboracién de oficios, memorandos, tareas internas y otros.

2. -Apoyar y atender los requerimientos administrativos seglin se indique por el jefe

Inmediato.

3.-Apoyar en fotocopias de expedientes y documentacion que sea requerida.
4.-Apoyar en el control de expedientes referentes a hallazgos de Auditoria

Interna.

5.- Apoyar en el control de expedientes referentes a hallazgos de [a Contraloria

General de Cuentas.

6.- Colaborar en ordenar, revisar, analizar los documentos referentes a expedientes

relacionados con vehiculos incluyendo los identificados con problematicas.
7.-Apoyar en la recepcién de las [lamadas telefénicas que ingresan al area de

recepcion.

8.-Apoyar en el Area de recepcion del Instituto respetando los protocolos de

seguridad establecidos.

9.-Apoyar en otras actividades que sean asignadas por el jefe inmediato




Atentamente,

Sonia |/eticia Subuyuj Turcay
ervicios Técnicos




P!
4

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE NIABZO DE 2023—"

1 | De: Stefanie Alexandra Rodas Céncinos
2 Nimero de Contrato: 301-029-130-2023 : - e
Namero de Identificacion : b 1

| Tributaria -NIT-: 101726376 L :
4 Renglon Presupuestario: 029 /,/'"
£

Tipo de Servicios g

i ! 4

Prestados (de conformidad | (% Servicios Técnicos /
5 con el Decreto No. 57-92 ‘ !
“Ley ;de Contrataciones del i Seivicios Profesionales : f

Estado”, Art. 44 inciso e) P | | :

6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 3C/0_6/2623 i
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 31/d3/2/0/23"’
8 Monto a pagar: Q. 6,000.00 /

| 31 DE MARZO DE 2023 A |
9 Fecha S

H 1
[
i ¥

|
Lic. Mg. José David Talé Rosales: '
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301—02;55 ‘
130-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en _;I:a
Dependencia, siendo las siguientes: *
: “ ‘
1. Se apoyo en los diferentes procesos administrativos segun Id salicitado pf?r
la Gerencia, ; i

2. Se trasladaron a las diferentes unidades 350 expedientes| firmados por i(ial
Gerente a las diferentes unidades del INFOM i

3. Se brind6 apoyo en el registro en Excel, de los documentos egresados con

|
r
{
i
i
%
i

|
|
!
i
|
!




! ! I
! B

i
i
|
!
|
‘ i :
la firma del Gerente, durante el mes de marzo, para llevar un mejor control
y acceso a la informacién de los documentos que mgreaan y egresan a

Gerencia. _ | i I

[

4. Se brindo apoyo en la redaccién de oficios externos y de citculares para Ias
unidades de INFOM : |

5. Se apoyo con los requerimientos de los Asesores de Gerencna para las
distintas actividades administrativas propias a Gerencna g

i
|
|

i

. L

6. Se brindo apoyoc en la recepcién de documentos y requer|m|ento de
informacién por la Contraloria General de Cuentas, para el traslado
pertinente y conocimiento a los asesores de Gerencia para su tramite
correspondiente. : . : i

_ E,

[
J

7. Se colabor6 en el traslado de proyectos de acuerdo para correcciénga
Secretaria General. _ g 0
P ' i§
| -

8. Se apoyo a Asesores de la Gerencia, en redaccmn de notas de
instrucciones. _ | % .3,

: i 1

9. Se brindo apoyo en la elaboracién del Informe mensual dé Ias actlwdades
administrativas de la Gerencia correspondiente al mes de Imarzo de 2023,

registradas en el sistema informatico SINERGIA.

; 1
f 1

10.Se colabord en el archivo de Gerencia.

11.Se brindo apoyo en actividades varias solicitada por Ia Gerencia 1y
Subgerencia. ’ . : »

Atentamente, L

A4
) Vo. Bo.

Stefahie Alexandra Rodas Cancinos ] Lic.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023

1 De:

Thelma Aracely Urrutia Gudiel -~

2 | NOmero de Confrato:

301-029-131-2023

3 NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

51097052 e

4 | Renglén Presupuestario:

=
e

029 ¢«

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-%2

44 numeral Inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

(¥ Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 3012023  |a

30/06/2023

&

7 | Periodo del Informe:

del | 1/03/2023 < Q

31/03/2023 7

8 | Monto a pagar:

Q.5000.00 .

9 Fecha

NS

e
31/03/2023 h

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-131-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes: -

Del 01 al 31 de Marzo del 2023,

e
§

1. Apoyé en la elaboracién de oficios y administracion de envio y recepcion de

documentacion.

2. Apoyé en la elaboracién de proyectos de respuesta, sohmtudes e informes que
se generan en el Programa de Preinversion.

3. Apoyé en la elaboracién de requisiciones de materiales y suministros del
Programa y control de los mismos.




4. Apoyé en la ejecucion de archivo fisico y elecfronico de documentos del
Programa.

5. Apoyé en el registro de correspondencia del Programa.
6. Apoyé en la atencién de llamadas telefonicas en Secretaria.
7. Apoyé en el control de y seguimiento de correos electrénicos.

8. Apoyé en el control de los documentos que se dan en calidad de préstamo, y
su oportuna recuperacion.

9. Apoyé en el control de asistencia del personal de Programa

10. Apoyé en la actualizacion de archivos.

\fu\“&k

NG Vo.Bo.

X ool MY
Thelma Arﬁ.c,el?b‘itmia Gudiel Licda. Karin Lisseth Mérida Peré£le—~"
Director Ejecutivo Programa de Preinversidn
; UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

-
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023
—

1 De: Verdnica Hilamara Meléndez Oliva
2 | NOmero de Contrato: 301-029-132-2023

NUmero de Identificacion y
® | Tributaria -NIT-: 52045329 <
4 Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conlrataciones del Estado”, Art.

44 _Inciso e )

i Servicios Técnicos

¥ Servicios Profesionales -

& | Plazo del Contrato:’ del | 3012003, # | al | 30/0612028 7
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 <~ al | 31/03/2023 ¢
8 | Monto a pagar: ‘ Q. 12,000.00 “fﬁﬂ’

9 | Fecha | 31 de MARIO de 2023 €

s

En cumplimientc a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-132-2023,
atentamente’ lé remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes: . . -

1. !Elabqrapién de Dictamen Juridico en atencion al Oficio No. GAF-DF-0049-2023, de
fecha 01 de febrero de:2023, el Gerente Administrativo Financiero solicita Dictamen
"Legall de la propuesta de actualizacién del Manual de Procedimiento para
Reconocer Gastos a las Personas Individuales que prestan Servicios Tecnicos o
‘Profesionales al Instituto de Fomente Municipal, para el Ejercicio Fiscal 2023.

2. Elaboracion de Dictamen Juridico en atencién Nota de Instrucciones No. 0936-2022
de fecha 21 de junio de 2022 solicitado por el Lic. Mg. José David Tale Rosales,
Gerente del Instituto de Fomento Municipal ~INFOM-, de emitir dictamen juridico, si
es procedente la regularizacion y liquidacion contable de la Unidad Ejecutora 209 —

PASRURAL-.




Elaboracion de CONVENIO DE PAGO DE SENTENCIA JUDICIAL POR PARTE
DEL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL, NUMERO CERO DOS GUION
DOS MIL VEINTITRES (02-2023).

Elaboracién de Dictamen Juridico solicitado Mediante Oficio GAF-DF-SDEC-0052-
2023 de fecha 24 de febrero de 2023, suscrito por Esthela Aguilar [bafiez, Supervisor
Area de Créditos, el Licenciado José Francisco Prado Chavez, Subdirector de
Asistencia Financiera Municipal con visto bueno del Licenciado Herbert Francisco
Toledo Vides, Director Financiero, todos del Instituto de Fomento Municipal, en
atencidn a la recomendacién del articulo @ del Reglamento de Sesiones de la Junta
Directiva del Instituto de Fomento Municipal, sobre la solicitud de préstamo por un
monto de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SE!S MIL CIENTO UN
QUETZALES CON SETENTA Y DOS CENTAVOS (Q.1,286,101.72) para la
Municipalidad de SAN ANTONIO ILOTENANGO, departamento de QUICHE.

Elaboracién de Providencia No. 0025 de fecha 06 de marzo de 2023, solicitada
mediante Oficio PGS-0051-2023, de fecha 27 de febrero 2023, el Lic. Milthon Vinicio
Zepeda Aucar, Director Ejecutivo, Programa Gestién Social INFOM-UNEPAR, con
visto bueno del Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte, Director General de UNEPAR,
solicitan a esta Direccion de Asesoria Juridica otorgar el visto bueno al Dictamen
Juridico PGS-001-2023, de fecha 10 de febrero de 2023, con relacidon al Convenio
No. 08-2022, del Proyecto Ampliacién sistema de Agua Potable Aldea Godinez,
Municipio de San Andrés Semetabaj, Departamento de Solola.

Elaboracion de Providencia No. 0026 de fecha 06 de marzo de 2023, solicitada
mediante Oficio PGS-0054-2023, de fecha 01 de marzo 2023, el Lic. Milthon Vinicio
Zepeda Aucar, Director Ejecutivo, Programa Gestidn Social INFOM-UNEPAR, con
visto bueno del Arg. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte, Director General de UNEPAR,
solicitan a esta Direccion de Asesoria Juridica otorgar el visto bueno al Dictamen
Juridico PGS-005-2023, de fecha 27 de febrero de 2023, con relacion al Convenio
No. 01-2023, del Proyecto Perforacion de Pozo Mecanico Caserio Las Canocas, San
Cristobal Cucho, San Marcos.

. Elaboracién de Dictamen Juridico en atencién a la Nota de Instrucciones No. 0154-

2023 de fecha 01 de febrero de 2023, en donde el Gerente del INFOM instruye para
que se realice, en su orden, Dictamen Técnico y Dictamen Juridico relacionado la
modificacién al “INSTRUCTIVO PARA LA ADMINISTRACION Y PRESTACION DE
LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE EN EL INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL -INFOM-" denominado “REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION
Y PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE EN EL INSTITUTO DE
FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-"

Elaboracion de Dictamen Juridico AJ-026-2023 solicitado mediante oficio GAF-DF-

Lopez de Lopez, Supervisor Presupuestario, por el Lic. Herbert Francisco Toledo
Vides, Director Financiero, con el Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack

PP-0213-2023, de fecha 07 de marzo de 2023, suscrito por la Lcda. Sandra Anabella/-




Gerente Administrativo Financiero, todos del Instituto de Fomento Municipal —
INFOM- remiten Modificacidon Presupuestaria con Sustitucion de Fuentes de
Financiamiento solicitada por la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales, UNEPAR, por la suma de UN MILLON CIENTO TREINTA MIL
QUINIENTOS SESENTA Y DOS QUETZALES (Q 1,130,562.00} por lo que de
considerarlo procedente se solicita sea emitido el dictamen juridico respectivo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

A
' _ Vo.Bo.
Lcda. Veronicafiitamara - Lcda. Dunia Lucia Roncal Duque
Meléndez Oliva /f'
7 DIRECTORA DE
ASESOR%A JURIDICA
i U iisfituto de Fomento Municipel




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DEL MES DE MARZO DEL ANO 2023 -~
4 -
1 | De: Victor Manuel Flores Loyo
2 | Nomero de Contrato: 301-029-134-2023 e
Nimero de Identificacién .
3 | Tributaria -NIT- 595118-6 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de @' Servicios Técnicos /

5 confoermidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Confrataciones del Estado”, Af. | ™ senvicios Profesionales

44 Inciso &)
7
v v
) Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 01/03/2023 / al | 31/03/2023 /
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 /
9 | Fecha 31/03/2023 e

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato ad['ninistrativo namero 301-029-134-2023, atentamen;e e
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacion y Mantenimiento de la Uriidad
de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

Nos apersonamos a la municipalidad de ciudad vieja del departamento de
Sacatepéquez, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

POZO CASERIO BOZARREYES

Trabajos realizados al pozo:

* Extraccién del equipo de bombeo instalado.

* Diagndstico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagndstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
daccesorios necesdarios pard el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.




¢ Instalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
e Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Nos apersonamos a [a municipalidad de ciudad vieja del departamento de
Sacatepéquez, para atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

POZO LA CUCHILLA

Trabajos realizados al pozo:

¢ Extraccién del equipo de bombeo instalado.

» Diagndstico del equipo extraido.

e Respaldo en el diagnéstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

e Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

e Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

e Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Nos apersonamos a la municipalidad de cabanas del departamento de Zacapa, para
atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

POZO EL. CHAPARRAL

Trabajos realizados al pozo:

e Extraccién del equipo de bombeo instalado.

* Diagnostico del equipo extraido.

e Respaldo en el diagndstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

¢ Sereadlizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

o Instalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

¢ El'pozo quedo funcionando en buends condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad. |

Nos apersonamos a la municipalidad de cabafnas del departamento de Zacapa, para
atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:




POZO EL AMATE

Trabajos realizados al pozo:

® Extraccion del equipo de bombeo instalado.

e Diagndstico del equipo extraido.

e Respaldo en el diagnéstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los

accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

e Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

e Instalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.
El pozo quedo funcionando en buends condiciones, los datos obtenidos en el aforo fueron
entregados a la municipalidad

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

T 2

yis LYy
o (g ] = =t
Victor Manue! Flores Loyo Vo. Bg. Ing. Manuel-Afitonio Quifionez Roca
Técnico En Servicios Sub Director dé Asesoria Técnica
P

e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023 -
4 1 |De: Victor Orfando Molina Claros /
2 | NOmero de Contrato: 301-029-136-2023 /
3 :;,TE:;QC_’ETISMMCGCIO“ 1649247-1 (/
4 | Rengldn Presupuestario: 029 ~
Tipo de Servicios
5 |edodos o aremidedcon|
Contrataciones del Estado™, Ari.
44. Inciso e). |
6 | Plazo del Contrato: Del |3/01/2023 [ Al|30/06/2023 <" |
7 | Periodo del Informe: Del | 1/03/2023 ~| Al | 31/03/2023 P
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00 ¢~
\_ | 9 |Fecha: 31/03/2023 < .

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niémero 301-029-
136-2023, atentamente remito informe mensual de las actividades reollzodos en

las Oficinas Regionales de INFOM-UNEPAR Petén, siendo las siguientes:

1.

s

Colaboré con miembros de COCODE, en informar sobre lgsituacion del
proyecto de agua y saneamiento bdsico y las acciones y gestiones que
comesponden para el presente ano en el tema de capacitacién y
ejecucion del proyecto, Caserio La Guadalupe, municipio de El Chal,
departamento de Petén.

Apoyeé a COCODE en gstidn y formacién de expedeinte y coordinacion
para el traslado del mismo a Gestidn Social de UNEPAR, para proyecto de
RED DE DISTRIBUCION de agua y saneamiento bdsico, para el caserio de
Santuario I, municipio de Sayaxché, departamento de Petén.

Colaboré en coordinacién de reunién con Gestor Social de la Empresa
NATURACEITE, Municipalidad y COCODE’s, en seguimiento a solicitudes de
proyectos de agua con perforacion de pozo, para laos comunidades del



Caserio Arroyo San Martin y Caserio Arroyo El Delegado, municipio de San
Luis, departamento de Petén.

4. Apoyé a COCODE en formacion de expediente y coordinacion para el
traslado del mismo a Gestidn Social de UNEPAR, en seguimiento al
proyecto de “red de distibucién de agua potable” para el Caserio Las
Pacayas, municipio de Sayaxché, departamento de Petén.

5. Apoyé en oficinas regionales para el requerimiento de informacién a la
municipalidad de Sayaxché para su incorporaciéon a solicitud de proyecio
de RED DE IMPULSION para proyecto de agua y saneamiento bdsico, para
El Caserio Sepur, municipio de Sayaxché, departamento de Petén.

6. Apoyé en el proceso de seguimiento de normativas de Ordenamiento
Tenitorial para las municipalidades de San Benito y Poptin; Petén.

7. Colaboré en reuniones de coordinacion y planificacion en oficinas
regionales.

Deferentemente;

—

/A

Thomas Alem Ochaek

Gerente Regional

Oficinas Regionales de Fetén - Oficinas Regionales de Petén
INFOM-UNEPA INFOM-UNEPAR.

Vo. Bo. Leda.
Coordinadora
INFQ

3




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO 2,023

'\.L\

\&

1 | De: Victor Antonio Sofo Alvarado
2 | Nimere de Contrato: 301-029-133-2023 .
NOmero de Identificacién .
3 | Tributaria -NIT-: 5754038 -~
4 | Renglén Presupuestario: 029 4
Tipo de Servicios Prestados (de - .
5 conformidad con el Decrelo No. 57-92 € Servicios Técnicos o
. “Ley de Contrataciones del Estado™, Anl. {* Servicios Profesionales
44. Inciso e)
) Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 ) al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 - | al | 31/03/2023 .-~
8 | Monto a pagar: Q. 13,00000
9 | Fecha 31 de marzo de 2023~

&

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-133-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa
Desarrollo y Ejecucidn, siendo las siguiente: -~

1.

o

e

Apoye en la realizacion del Informe de Gestién por Resuitados

2. Apoye en la elaboracién del informe de Ejecucion Fisica y Financiera, del

Programa Desarrollo y Ejecucién, correspondiente al mes.

. Apoyé en la elaboracion del informe de Metas Internas del Programa

Desarrollo y Ejecucién, correspondiente al mes.

Apoye en la elaboracion del informe de Indicadores Tematicos, del Programa
Desarrollo y Ejecucion, correspondiente al mes.

Apoye en la realizacién de las bases de cotizacién para la compra de
materiales de construccién para proyecto Construccion sistema de agua
potable caserio La Guadalupe, El Chal, Petén.

Apoye en la realizacion de las bases de cotizacion para la compra de fosas
sépticas para proyecto Construcciéon sistema de agua potable caserio El
Naranjo y La Laguna municipio Cubulco, departamento de Baja Verapaz.




Apoye en la realizacion de compras de baja cuantia en la adquisicion de

compra de materiales de construccidon para proyecto Aldea Chiquilila, San
lidefonso Ixtahuacan, Huehuetenango.

Apoye en la realizacion de las bases de cotizaciéon para la compra de

materiales de construccion para proyecto Construccion sistema de agua

potable caserio El Naranjo y La Laguna municipio Cubulco, departamento de
Baja Verapaz.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

uwrt:,\f
4.
‘ Q\::'\QWGHA”‘M@L
A 25 om o,
Vo.Bo. . ' T Elecutve %
- . - . <5 FROGRA =
José hegnel Pérez Troccoli = Gp &
o

3 oo &

A . - - (8] <

Director Ejecutivo ™ @07_'—“4!59&?\:&/
Programa Desarrollo y Ejecucién ~ ’
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023

/1 De: Virginia Gonzalez Hernéndez/ h
2 | Namero de Contrato: 301-029-137-2023 /
Nuamero de Identificacion
* | Tributaria -NIT= 88362981 g
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios ' ‘
Prestados (de conformidad | 3 s.nicios Téenicos /
5 | con el Decreto No. 57-92 £ Senvicios Profosional 4-
“Ley de Contrataciones del | V@S Froesenaes
Estado”, Art. 44 Inciso e) ,
/
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 / al 30/06/2%3
2 7
7 { Periodo del Informe: del | 1/03/2023 / ai ¥31/03/2023
7
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 )
. /
Fecha
\_ 31/03/2023 Y,

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301—029-13?—/
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en diferentes instrucciones, solicitadas por el area de Cartera de la
Direccion Financiera.

2. Se apoyd en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos.

3. Se apoy6 en atender solicitudes y requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas y otras instituciones.

4. Se apoyé en la elaboracién y entrega de finiquitos municipales.

5. Se apoyod en darle seguimiento de las diferentes actividades propias del area de
cartera de la Direccién Financiera.

6. Se apoyd en ordenar, clasificar y archivar toda la documentacion relacionada a
la unidad de Cartera.




7. Se apoy6 en el registro y control de toda la documentacion e informacion que
sale y entra al area de Cartera.

8. Se apoyo en trasladar expedientes de préstamos de las municipalidades al area
correspondiente.

9. Se apoyé en lo relacionado a la elaboracién de Oficios de informacion:
administrativa, del Instituto de Fomento Municipal.

10.Otras actividades inherentes a los servicios técnicos que le sean requeridas por
el jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente. / /
== V

Virginia Gonzalez Hernandez
Nombre y Firma del Contratado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2023/

/ i /
1 De: WENDY DE LOS ANGELES CISNEROQS CASTILLO
301-025-139-2023 :
2 | NO0mero de Conirato: _ /
NUmero de Identificacién / |
3 Tributaria -NIT-: 26962444 ;
4 | Renglén Presupuestario: “029" /
Tipo de Servicios Prestados (de o e Ta ;
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 £, Sevicios Técnicos /
“Ley de Confrataciones del Estado”, £ Sewicios Profesionales
Articulo 44, Inciso e). .
e
é | Plazo del Contrato: del 3/0]!2023/ al 30/06/2?28
e [/
7 | Periodo del Informe: del | 1/03/2023 A al 31/083/2023 |
/ !
/ | |
8 | Monto a pagar: Q.6.500.00 / :
\\ ¢ |Fecha 31 de marzo del 2523

En cumplimi;gré a lo estipulado en el contrato administrativo nomero
301-029-139-2023.

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

“* Apoyé en el andlisis de la implementacién de Todosilos
aspectos administrativos de la Gerencia Técnica y ide
Proyectos, en apoyo a la ejecucidén de los proyectos
planificados y finalizados.

% Apoyé en la elaboracién y conformacién de expediJn’res
administrativos de proyectos.



‘
%

*

\/
0.0

*,

Apoyé en la redaccién y elaboracién de documentos
administrativos relacionados con la Gerencia Técnica y|' de
Proyectos.
Apoyé en la elaboracién de los informes de seguimiento
administrativo.

Apoyé en todo lo relacionado a las gestiones administrativas
X

de la Gerencia Técnica y de Proyectos. i

Apoyé en la preparacién de agendas, minutas y segmmlen’ro
de las reuniones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.

Apoyé en el seguimiento del oficio 119-INFOM-DAS-08- 0074-
2022 de fecha siete de febrero de dos mil velnh‘flres
relacionados con informacién de las Unidades Ejecutoras 213
PDRL, 301 Unepar Y 206 Donacién Japonesa, requerida por la
Delegacién de la de la Contraloria General de Cuentas|, en
INFOM. :

Apoyé en la elaboracién del oficio GTYP-0099-2023, de
fecha 03 de marzo de dos mil veintitrés, relacionado con el
oficio 119-INFOM-DAS-08-0074-2022, proyecto construccién
de sistemas de tratamiento y disposicién de residuos solldos en
el departamento de Huehuetenango, Guatemala. '

Apoyé en la elaboraciéon del oficio GTYP-0085- 2023' en
seguimientos al 124-INFOM-DAS-08-0074-2022, en reldcién
a la unidad ejecutora 211, unidad ejecutora 213 y uni!dc:d
ejecutora 206.
Apoyé en los escaneos del expediente del oficio 119- INFOM-
DAS-08-0074-2022, del proyecio construccién de sistemas de-
tratamiento y disposicién de residuos solidos, en} el
departamento de Huehuetenango, Guatemala. .
Apoyé en la elaboracién del oficio GTYP-0100- 2023 |
relacionade al  oficio 119-INFOM-DAS-08-0074- 2({)22,'
relacionado al proyecto construccidon de sistemas 5‘ de
tratamiento y disposicién de residuos solidos para San Pedro
Soloma y Santa Eulalia.
Apoyé en la elaboracién del oficio GTYP-O101-2Q23,
relacionado  al  oficio 119-INFOM-DAS-08-0074-2022,
construccién de sistemas de tratamiento y disposicién| de




[
|
i
|
;

residuos solidos para Jacaltenango, Concepcién Huistg, 1San
Antonio Huista y Santa Ana Huista. : 5

** Apoye en la elaboracién los escaneos de los expedientes de
construccidon de sistemas de tratamiento y disposicién| de
residuos solidos para Jacaltenango, Concepcién Huista, |San
Antonio Huista y Santa Ana Huista. ‘f

“*» Apoye en la conformacién del expediente relacionado al

testimonio original de la escritura publica del proylécfo

construccion del Sistema de Agua Potable, Alcqn’rqrilliddo

Sanitario, Plantas de Tratamiento de Aguas residuales y Obras
accesorias en los municipios de flores y San Benito | del
departamento de Peten, del contrato 1-2002. |

** Apoye en el Informe relacionado al proyecto construcciéon del

Sistema de Agua Potable, Alcantarillado Sanitario, PIam‘a's de

. . . |
Tratamiento de Aguas residuales y Obras accesorias en los

municipios de flores y San Benito del departamento de Pé’ren,

del contrato 1-2002.
** Apoye en la elaboraciéon del oficio GTYP-0114-2023, de

fecha @ de marzo de dos mil veintitrés relacionado a solicitar

« er . 7 e . . . . . |1
opinion juridica relacionado al testimonio original de' la

escritura publica relacionada al proyecto construccion | del

Sistema de Agua Potable, Alcantarillado Sanitario, Plantas de

- - - |‘
Tratamiento de Aguas residuales y Obras accesorias en los

municipios de flores y San Benito del departamento de Pe':i‘en,

del contrato 1-2002.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01de MARZO AL 31 DE MARIO DEL 2023

"

WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT

2 | NOmero de Contrato:

301-029-138-2023 -

NUmero de ldentificacién
Tributaria -NIT-:

-
i

1630575-2 <

4 | Renglén Presupuestario:

IIO29|I

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado
Art. 44, Inciso e).

% Servicios Técnicos

{7 Servicios Profesionales

4 | Plazo del Contrato:

del | 4/01/2023 1A 30/06/2023

&

7 | Periodo del Informe;

del | 1/03/2023 .-~ | A

31/03/2023

o

8 | Monto a pagar:

g

Q.6.000.00 4

9 | Fecha

31 de marzo del 2023

301-029-138-2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nOmero

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,

siendo las siguientes:

> Se apoyo en atender y trasladar informacidén a personas y/o Instituciones

que la solicitarén

> Se Apoyd en la clasificacién, recepcidén y seguimiento de las solicitudes de

la Unidad de Informacién Publica por medio de la ventanilla de a UIP.

> Se apoyd en trabajos asignados a la Secretaria General




> Se apoyd en hacer guias en el sisterna de Cargo Expreso para el envio de
documentos a las diferentes Regionales Departamentales

> Se brindd apoyo en hacer manifiesto de carga correspondiente al envio
de documentacidn por medio de cargo expreso.

> Se brindd apoyo en la organizacién de los archives de la unidad.

Y

Se Brindd apoyo en otras actividades que me fuerdn asignadas.
> Se Brindd apoyo en elaboracidon de redaccidon de solicitud de despacho

de Proveeduria de Secretaria General

Sin otro particular, me suscribo:

WENDY AkABELLA SAN DOVAL MONT

.
",

Cm

LICDA. MONICA PACLA CASTILLO CAJAS
SECRETARIA GENE JCIONALZINFOM-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES (/
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2023

1 De: William Geovany Aldana Vasquez -
2 | Nimero de Contrato: 301-029-140-2023 .~~~ -
3 Eol;l.'llrrr::ero de Identificacién Tributaria 1581207-3 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 f/
 |To do servicios restados s | @ sonisTemmens ¢
:)e Contrataciones del Estado”, Ar. 44 Inciso | {7 Servicios Profesionales
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023 /
7 | Periodo del Informe: del | 170372023 ¢ | al | 31/03/2023 -
8 | Monto a pagar: Q500000 |
¢ | Fecha 31/03/2023

N

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez: .
EO

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nﬁmero 301-029-140-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las sigiie/nys:/

1. Se realizé las actividades de escaneo, corte y doblado de planos de los siguientes
proyectos:

» Proyecto de Agua Potable, Municipio la Gabita, Pueblo Nuevo
Vifias, Santa Rosa.

> Proyecto Aldea la Chacarita, Municipio Chantla, Huehuetenango.

» Proyecto Cinco Parajes Cacuben, Iximche, Sicabal, Pajumes y
Sajquimilaj, Sta. Lucia la Reforma, Totonicapan.




> Proyecto Ampliacion Sistema de Agua Potable Con Perforacion de
Pozo Aldea Chual Sipacapa, San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Wiliam Gedvany Aldana Vasquez
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Directora Ejecuti
Preinve




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2023 ~

/1 | De: WILLAN EGIDIO GOMEZ PALACIOS  © |

301-029-141-2023
2 | Nomero de Contrato: /

Nimero de Ideniificacidén _
3 Tributaria —NIT-: 1480930-3 e

4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de | 4% servicios Técnicos e
5 conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del r Senvicios Profesional
Esi'udo", AH. 44 Inciso e) . eVICIOS Profesionales
46 | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 .~ |l 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: Del | 1/03/2023 / al | 31/03/2023 /
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00 o
\9 Fecha 31 DEMARZO 2023 Y

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-141-2023 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el drea de Servicios Generales, siendo”las
siguientes:

Se brindo apoyo cambio de lamparas en dreas de gerencia 4to nivel.

Se brindo apoyo en cambio de tomacorriente en bodega.

Se brindé apoyo en demoler tabique apolillado en 6to. Nivel sala de reuniones.

Se brindd apoyo en subir material para tabique de 6to. Nivel.

Se brindé apoyo hacer instalacion eléctrica para tabique de 6to nivel.

Se brindd apoyo en instalar madera de tabique 6to. Nivel.

Se brindo apoyo en revision de corto circuito en drea de informdtica 4to. Nivel.

Se brindé apoyo en colocacion de lamparas en drea de tesoreria 5to. Nivel.

Se brindé apoyo en reparacién de lamparas en baiio de mujeres 2do. Nivel.

Se brindé apoyo limpieza de ventilador de drea de gerencia 4to. Nivel.

Se brindé apoyo en reparacién de lampara de salon de juntas gerencia 4to. Nivel.
Se brindé apoyo en instalacion de mezcladoras contra llaves y mangueras bafios.
Se brindo apoyo en cambio de mangueras y contra llaves bafios mujeres ler. Nivel.
Se brindé apoyo en reparar cables colgando en salén de gerencia 4to. Nivel.

Se brindo apoyo en colocacion de cableado tomacorrientes y apagadores salén de 6to. Nivel.

Wo N U b W=
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16 Se brind6 apoyo en desarmado de tabique en bodega.

17 Se brindo apoyo en quitar cableado eléctrico en tabique de bodega para reorganizario.
18 Se brindé apoyo en reparacién de Idmpara de estudios técnicos 6to. Nivel.

19 Se brindo en armado de tabique en bodega.

20 Se brindé apoyo en colocacion de cubiculo en darea de bodega.

21 Se brindé apoyo cierre de tabique de bodega.

22 Se brindd apoyo en corte de madera para tabiques bodega.

23 Se brindé apoyo en lavado de toldos en lado fuera de comedores.

24 Se brindé apoyo en cableado para tabique de bodega.

25 Se brindé apoyo en lavado de toldos en drea de cafeteria.

26 Se brindé apoyo en instalacion de pizarrén de salén de administracion 3er. Nivel.
27 Se brindo apoyo en armado de cubiculos drea de bodega.

28 Se brindé apoyo en instalacién de tomacorrientes en cubiculos drea de bodega.
29 Se brindé apoyo en terminacion de cubiculos en drea de bodega.

30 Se brindo apoyo en instalacién de tomacorrientes en drea de sindicato.

31 Se brido apoyo en limpieza de losa de parqueo de carros sétano.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

B

Willian£gidio Gémez Palacios
TECNICO Encargado de Serv
INFOM e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023

De: Zoe Carolina Alvarez Rivas De Hemandez o

NUmero de Contrato: 301-029-142-2023

"

NOmero de Identificacién
- +

Tributaria -NIT-: 8335451

. . A
Renglén Presupuestario: 029 yd
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 /
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ad. . :
44.inciso e) Tecnicos
Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 < al | 30/06/2023 «~
Periodo del Informe: del | 1/03/2023 .~ | al | 31/03/2023 L

Montec a pagar: Q. 8,000.00 7

Fecha 31 DE MARZO DEL 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndimero 301-029-142-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia Direccién
de Coordinacién de Oficinas Regionales del INFOM, siendo las siguientes:

=

-

<

Apoyé en los tramites administrativas de la Coordinacion de Oficinas Regionales a
las diferentes unidades de INFOM e INFOM- UNEPAR.

Colaboraré en el seguimiento a informes de hallazgos encontrados por auditoria
interna de la institucion en la oficina regional de Coban.

Apoyé a la Coordinacién de Regionales en la realizacién de las gestiones solicitadas
a las oficinas regionales, en relacidn a solicitudes de informacién de Gerencia y
Subgerencia y otras dependencias de la institucion.

Apoye en las reuniones de trabajo con los gerentes regionales que se presentan a la
oficina.

Apoyeé al Coordinador de Regionales en la planificacidn, coordinacion y supervisién
de las actividades que se realizan en las oficinas regionales para el mejor desempefio
de las mismas en las comunidades y apoyo que solicitan las diferentes
municipalidades.




10.

Apoyé en la elaboracién del plan operativo anual de las Coordinacion de Regionales,
y los informes de las Matriz de riesgos {SINACIG) de cada una de las oficinas
regionales.

Apoyé en la recopilacién y consolidacion de la informacidn de las oficinas regionales
que enviaron los informes del mes de FEBRERO 2023.

Apoyé en el seguimiento de la programacién y reprogramacién cuatrimestral del
presupuesto transferencias y control del presupuesto de la coordinacion y de
oficinas regionales.

Apoyé en la elaboracion y unificacion de los términos de referencia de acuerdo de
los perfiles de los puestos que se encuentran en las oficinas regionales.

Colaboré en otras tareas que me fueron asignadas: Recepcidn de la documentacidn
que ingresa a la oficina de Coordinacidn de regionales, realizacién del cuadro de
avances administrativos - sinergia-, requisicion de material de oficina, revision y
archivo de documentacion variada que ingresa de las oficinas regionales y otras
dependencias. Dar tramite a la correspondencia que ingresa a la oficina de
Coordinacion de regionales.

olina Alvarez Rivas de
écnico UNEPAR- INFO
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