INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

De:

William Geovany Aldana Vasquez~~

2 | Numero de Contrato: 301-029-140-2023
3 NOmero de Idenfificacién Tributaria 1581207-3

-NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de - - .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley ' Servicios Tecnicos ff

de Confrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso | (™ Servisios Profesionales

e)
§ | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023

&
7 | Periodo del informe: del | 3/01/2023  .-| al | 31/01/2023
& | Monto a pagar: Q.4,677 .42
s
/_

9 | Fecha 31/01/2023 t

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-140:2023, atentamente e

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendt las siguientes:

1.

Se realizaron las sigulentes actividades:

Limpieza y ordenamiento de libretas topograficas de campo

Traslado de documentos al area de documentacion.

Traslado de archivos de bodega hacia el programa de Preinversion.

Limpieza de estanteria en el area de documentacion.

Se folio la documentacion del proyecto sistema de agua potable Sector el Tamarindo Aldea Palin,

Nuevo Progreso, San Marcos.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

s
cJ.

Vo.Bo. 4 ff/pnm_. W€
ale

William Geovany Aldana Vasquez Licda, Karin Lisseth MéridaYérea
Directora Ejecutivo Programa de
Preinversion
UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2023

De:

WILLIAN EGIDIO GOMEZ PALACIOS

NUmero de Confrato:

301-029-141-2023

Nomero de ldentificacién
Tributaria —NIT-:

Renglon Presupuestario: 029

1480930-3

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos
conformidad con el Decreto No.
57-92 "Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 Inciso e)

{~ Sewvicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
I;eriodo del Informe: Del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
‘Monto apagar: Q.4,209.68

i‘echc 31 DE ENERO 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-141-2023 atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en el area de Servicios Generales, siendo las
siguientes:

LR~ b NN =

e N
Vb WiNREO

Se brindo apoyo en tomacorriente en drea de presidencia entrada.

Se brindo apoyo en reparacion de tomacorriente en area de bodega.

Se brind6 apoyo en colocacion de 2 tomacorrientes en escritorio en hodega.

Se brindé apoyo y revision de corriente en 6to nivel.

Se brindd apoyo en instalacion de transformador de chapa eléctrica en presidencia 4ta. Nivel.
Se brindo apoyo en colocacion de tapaderas de registro en drea de infoermatica 4to. Nivel.
Revision de lamparas de elevadores.

Se brindd apoyo en colocacién de tableros eléctricos sitrainfom,

Se brindd apoyo en instalar tomacorriente en area de bodega.

Se brindd apoyo en limpieza de vidrios entrada del instituto.

Se brind6 apoyo en cambio de artefactos de bafios mujeres 5to nivel.

Se brindo apoyo en cambio de tubos en area de oficina de administracion 2 3er. Nivel.

Se brindo apoyo en llevar lavatrastos de comedor hacia drea de servicios generales sétano.
Se brindo apoyo en cambio de |lAmpara entrada a bodega.

Revision y cambio de llave de paso de mingitorio 3er nivel.



16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
29

Se brindo apoyo en subir a todos los niveles masetas de pascuas por parte de administracian.
Se brind6 apoyo en realizar extensiones eléctricas para drea de presidencia para conexiones.
Se brindo apoyo en sacar agua de lamparas 6to nivel.

Se brindé apoyo en quitar alambre colgante de lamparas en desuso en informatica.

Se brind6 apoyo en pintar drea de podio.

Se brind6 apoyo en pintar maseteros del drea de podio.

Se brindo apoyo en pintar loza de drea de podio.

Se brindé apoyo en limpieza de ventanales entrada del instituto.

Se brindo apoyo en reparacién de 2 ventiladores de rea de clinica.

Se brindé apoyo en reparacién de cafetera de area de gerencia 4to nivel.

Se brindé apoyo en cambio de apagador drea de administracion en mal estado 3er nivel.

Se brindé apoyo en cambio de ldmparas pasillo del 3er nivel.

Se brindé apoyo en cambio de accesorios de bafio de hombres 3er nivel.

Se brindé apoye en pintar drenajes de entrada al edificio.

Se brind6 apoyo en pintura de bodega.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente ' \5‘;}%
ﬁ.
_ Wl
K—.” a:
/{7"‘9 Vo.Bo. A 3
Semorole ﬁ_~"4

Willian Edigioc Gomez Palacios

o

rick Fernando Pare# =~ .
o o™

ervici
Generales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES i/
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

1 De: Zoe Carolina Alvarez Rivas De Hernandez
2 NOmero de Contrato: 301-029-142-2023 /’

NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 833545-1
4 | Rengldn Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de 7 }
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 /

“Ley de Conirataciones del Estado”, An. .

44 inciso &) Téecnicos

vdl e
& | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/0672023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/0172023
8 | Monto a pagar: Q.7,483.87 / //
/

9 Fecha 31 DE ENERO DEL 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-142-2023

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia Direccidon
de Coordinacién de Oficinas Regionales del INFOM, siendo las siguientes:

1. Apoyé en los tramites administrativos de la Coordinacién de Oficinas Regionales a
las diferentes unidades de INFOM e INFOM- UUNEPAR.

2. Colaboraré en el seguimiento a informes de hallazgos encontrados por auditoria
interna de la institucion en la oficina regional de Huehuetenango.

3. Apoyé a la Coordinacién de Regionales en la realizacién de las gestiones solicitadas
a las oficinas regionales, en relacidn a solicitudes de informacién de Gerencia y
Subgerencia y otras dependencias de la institucion.

4. Apoye en las reuniones de trabajo con los gerentes regionales que se presentan ala
oficina.

5. Apoyé al Coordinador de Regionales en la planificacidn, coordinacién y supervision
de las actividades que se realizan en las oficinas regionales para el mejor desempefio
de las mismas en las comunidades y apoyo que solicitan las diferentes
municipalidades.

6. Apoyé en la elaboracion del plan operativo anual de las Coordinacion de Regionales



7. Apoyé en la recopilacién y consolidacién de la informacién de las oficinas regionales
que enviaron los informes del mes de diciembre 2022.

8. Apoyé en el seguimiento de la programacion y reprogramacién cuatrimestral del
presupuesto transferencias y control del presupuesto de la coordinacion y de
oficinas regionales.

9. Apoyé en la elaboracién y unificacién de los términos de referencia de acuerdo de
los perfiles de los puestos que se encuentran en las oficinas regionales.

10. Colaboré en otras tareas que me fueron asignadas: Recepcidn de la documentacién
que ingresa a la oficina de Coordinacion de regionales, realizacién del cuadro de
avances administrativos - sinergia-, requisicién de material de oficina, revision y
archivo de documentacién variada que ingresa de las oficinas regionales y otras
dependencias. Dar tramite a la correspondencia que ingresa a la oficina de
Coordinacion de regionales.

4

Zoe Carolina Alvarez Rivas de Hernandez
Técnico UNEPAR- INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 15 DE ENERO DEL 2023

De:

Zolla Linda Rebeca Filitz Folgar

NUmero de Conirato:

301-029-143-2023.

NUOmero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

2704825-k

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estadoe”, Arl.
44 inciso e).

. Servicios Técnicos

" Senvicios Profesionales

Plazo del Contrato: del : 03/01/2023 al | 15/01/2023
Periodo del Informe: del | 03/01/2023 al | 15/01/2023
Monto a pagar: Q. 6,290.32
Fecha 15/01/2023

Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoyé en la participacién de reunién con Gerente de ADIMAN para

definir los compromisos y la entrega de papeletfa que acredita al

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-
143-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

representante legal de ADDIP.

Pagina 1




2. Apoyé en la elaboracién de la dlima entrega de la Memotia de Labotes.

3. Apoyé en el seguimiento a la Agencia Ismell de Cooperacién
Internacional para el Desarrollo (MASHAYV)/Embajada de Israel, para
la convocatoria al curso presencial en Israel “EDUCATORS
PROFESSIONAL DEVELOPMENT IN SERVICE TRAINING”.

4. Apoyé en la elaboracién de oficios extetnos e internos del mes de enero.

5. Apoyé en seguimiento a reunién con Director y Subdirector de
Preparacién de SE-CONRED para tratar temas de diplomado v

plataforma de INFOM.

6. Apoyé en seguimiento a proyecto del Laboratorio de agua con JICA.

Atentamente,

<

%5%'_&11 a Rebeca Filitz Folgar

= \__"“" U

Vo.Bo.

Pagina 2



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 15 DE ENERO DEL 2023

De:

Zoila Linda Rebeca Filitz Folgar

Numere de Contrato:

301-029-143-2023.

Nimerc de Identificacién
Tributaria -NIT-:

2704825k

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Conirataciones del Estado”, Arl.

¥ Servicios Téchicos

{" Sewicios Profesionales

A4 inciso &),

Plaze del Contrato: del | 03/01/2023 al | 15/01/2023
Periodo def Informe: del | 03/01/2023 al | 15/01/2023
Monto a pagar: Q. 6,290.32

Fecha 15/01/2023

Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoyé en la participacién de reunién con Gerente de ADIMAN para

definir los compromisos y la entrega de papelerfa que acredita al

Ing. Edin Roberto Casasola Echevertia:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
143-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

representante legal de ADDIP.

Pagina 1




2. Apoyé en la elaboracién de la Gltima entrega de la Memotia de Labores.

3. Apoyé en el seguimiento a la Agencia Israeli de Cooperacion
Internacional para el Desarrollo (MASHAYV)/Embajada de Israel, para
la convocatoria al curso presencial en Israel “EDUCATORS
PROFESSIONAL DEVELOPMENT IN SERVICE TRAINING”.

4. Apoyé en la elaboracién de oficios externos e internos del mes de enero.

5. Apoyé en seguimiento a reunién con Director y Subdirector de
Preparacion de SE-CONRED para tratar temas de diplomado y

plataforma de INFOM.

6. Apoyé en seguimiento a proyecto del Laboratorio de agua con JICA.

Atentamente, / = "
//

Zoila d#/Rebeca Filitz Folgar

-~
L/
A

i ,4"’ /Af'
St

Pagina 2



FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-

En la ciudad de Guatemala, el dia quince de enero de dos mil _veintitrés, Yo Zoila Linda
Rebeca Filitz Folgar, de 48 afios de edad, Técnico Administrativo, con Documento
Personal de Identificacion No. dos mil seiscientos cuarenta y tres (2643) espacio sesenta
dos mil trescientos catorce (62314) espacio cero ciento uno {(0101) (264362314 0101)
extendido por el Registro Nacional de las Personas, con Jugar para recibir notificaciones
en la 14 avenida 21-21 zona 11 colonia Mariscal, por el presente acto comparezco en
pleno uso de mis facultades y bajo solemne juramento en forma expresa DECLARO lo
siguiente: PRIMERO: con fecha tres de enero, suscribi el Contrato Administrativo de
Servicios Técnicos nimero 301-029-143-2023 con el Instituto de Fomento Municipal -
INFOM- por lo que el dia de hoy recibo a mi entera satisfaccion, la suma de Q.6,290.32,
que incluye el impuesto al valor agregado -LV.A.- en concepto de pago final de los
honorarios pactados. En consecuencia al haber cumplido el Instituto de Fomento
Municipal -INFOM- con todas sus obligaciones de pago por los servicios prestados y
demas obligaciones derivadas de las clausulas del referido contrato, otorgo el maés
completo, amplio, total y eficaz finiquito a favor del Instituto de Fomento Municipal
especialmente pordue dicha entidad a la fecha, no me adeuda absolutamente nada en
ningln concepto, habiéndome pagado en forma oportuna y debida, todos y cada uno de
los honorarios que me correspondieron, por lo que no tengo reclamacion de ninguna
naturaleza que me corresponda en virtud de los servicios sin razén de dependencia
prestados al INFOM, quedando de esa manera terminada con caracter definitivo la
relacién contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén presupuestario.
SEGUNDQ: Leo lo escrito e impuesto de su contenido, objeto, validez y efectos legales,

lo acepto, ratifico y firmo.-

(f Vi A,

g

oila Linda Rebeca Filitz

DPI: 264362314 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023

/

/
1 | De: Aaron Alejandro Funes Higueros
2 | Namero de Contrato: 301-029-001-2023
Numero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 2195916-1
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad /
5 | con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Téenicos
“Ley de Contrataciones del | ¢ sewicios Profesionaks
Estado”, - '
Art. 44 Inciso e) / /
£
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 30/061202/3
L -
7 | Periodo del Informe: del [ 3/01/2023 ‘| al 31!01!292‘3
8 | Monto a pagar: Q.14,032.26 _ / )
9 | Fecha 31 de enero de 2023 /

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-001-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyar en las distintas areas que reportan a la Direccion Administrativa en la
busqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicién de acciones
en los hallazgos notificados por la Contraloria General de Cuentas,
particularmente respecto a la resolucién de la problematica de la flotilla de
vehiculos propiedad del Instituto.

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccién Administrativa.

3. Apoyar en atencién a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria
Interna.




4. Apoyar en la creacion y perfilacion de areas y puestos pendientes.

5. Colaborar en ofras actividades asignadas por el Director Administrativo.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

P
Q&ar nAl j@;u\nes "VoBo.
\J Higueros\




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2023 «

i
1 | De: Adderlyn Odalys isela Rodas Sénchez
2 | Namero de Contrato: 301-029-002-2023
3 Namero de Identificacion 96839759 e

Tributaria -NIT-:

4 | Renglon Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No.

> 57-92 “Ley de Contrataciones del | * Servicios Técnicos

Estado”, Art. 44 inciso e}
6 | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 . | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: Del | 3/01/2023 .. al | 31/01/2023 .
8 | Monto a pagar: Q. 4,209.68 .~
9 | Fecha 31/01/2023 «~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-002-2023, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PRE)/GRAMA DE
ACUEDUCTOS RURALES -UNEPAR-, siendo las siguientes:

Mes: ENERO 2023

1. Apoye en la elaboracion, envio, recepcion, control de documentos en la Gerencia Técnica y
de Proyectos asi tambieén en el Programa Caminos Rurales.

2. Apoye en la Gerencia Técnica y de Proyectos en realizar oficios para cada unidad
correspondiente de las diferentes entidades del gobierno.

3. Colaboré en otras actividades que me fueron asignadas en la Gerencia Técnica y de
Proyectos.

4. Colabore en la Recepcion de la Gerencia Técnica y Proyectos.




5. Apoye en la Recepcion de la Unidad Caminos Rurales

6. Realice cuadros solicitados por Contabilidad de las Unidades Ejecutoras 211, 212, 213, 207
y 208.

7. Realice el archivo correspondiente al afic 2022, para dar inicio al afio 2023 en el Programa de
Caminos Rurales asi mismo en [a Gerencia Técnica y de Proyectos.

8. Apoyé en la Gerencia Técnica y de Proyectos del INFOM en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, efc.)

9. Apoyé en la Unidad de Caminos Rurales UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, {contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

10. Apoye en la elaboracién para armar el expediente de metas administrativas del afo 2022.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

GERENTE 2
/ - P E Q I
Vo.Bo. /,////AQ
T

g. Edin Roberio CasasolalEcheverria
Gerente Técnico y de Proyectos

]
T

7
I

1l
Adderlyn Od4lys Isela Rodas Sanchez
Servicios Técnicos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 3 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2023

1 De: Adolfo Cesar Franco Coto
2 Numero de Conirato: 301-029-003-2023
3 Numero de Identificacion 1659743-5

Tributaria -NIT-:

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipe de Servicios Prestados (de O Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. {* Servicios Profesionales

44 inciso e)
6 Plazo del Contrato; Del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: Del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 Monto a pagar: QQ.14,032.26
9 Fecha 31 de ENERO de 2023.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-003-2023, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE ACUEDUCTOS
RURALES -UNEPAR-, siendo las siguientes:

Mes: ENERO

1. Actividad No. 1, Asesoria administrativa del centro de costos 5949 para dar atencién
al oficio GAF-0027-2023 de fecha 13 de enero de 2023, para la compra de una
cafetera para el uso de la Gerencia Administrativa Financiera, para la cual es
necesario realizar una modificaciéon presupuestario con un movimiento entre
renglones.

2. Actividad No. 2, Asesoria administrativa del centro de costos 5949 para dar atencién
al Oficio GAF-DF-0004-2023 del 6 de enero de 2023, una modificacién
presupuestaria para ceder espacio presupuestario de la Presidencia del INFOM a la
Direccion Administrativa, la cual servird para dar continuidad al evento de licitacién
para la reparacion de la loza del edificio de la zona 9.




3. Actividad No. 3, Creacién y envie del reporte mensual de Avance Fisico y Financiero
de las obras de la UE 212 Coordinadora JBIC, de acuerdo con el Decreto 57-2008.

4, Actividad No. 4, Asesoria administrativa para la conformacion de expedientes para
la regulacién de las cuentas contables 1234 y 1228 en conjunto con la Comisién de
Depuracion de Saldos Contables.

5. Actividad No. 5, Consolidacién de reportes mensuales de SINERGIA de diferentes
areas del Instituto de Fomento Municipal para el registro de la programacion y
ejecucién de metas fisicas en el sistema SIGES.

6. Actividad No. 6, Asesoria administrativa del centro de costos 5949 para registrar las
metas fisicas en el sistema SIGES correspondientes al primer cuatrimestre del
ejercicio fiscal 2023.

7. Actividad No. 7, Apoyo en la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales

UNEPAR {Unidad de Caminos Rurales), en las tareas administrativas que ocurrieron
en la oficina, {contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.).

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

GERENTE

Keolfo Claar Franco Cotg
Mgonlsra Industrial
- Col. 11,649




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES DEL 03 DE
ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2023

De Alejandra Maria Reyes
Figueroa o
2 | Numero de Contrato 301-029-005-2023
3 | Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-: 52266796
Reglén Presupuestario 029
5 | Tipo de Servicio Prestados
conformidad con el Decreto No. | Servicios técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado” Articulo 44 inciso e).
6 | Plazo del contrato Del 03-01-2023 al 30-06-2023
7 | Periodo del Informe Del 03-01-2023 al 31-01-2023
8 | Monto a Pagar Q.5145.16
9 | Fecha 31 de enero del 2023

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero

301-029-005-2023, atentamente le remito el informe de las actividades

realizadas en el

mes de Enero de 2023, en

la Unidad de

Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:



1) En Seguimiento a su instruccién Verbal se procedié a la
realizacion de oficio para el prontuario de la Municipalidad de
Sipacapa

2) Se realizo el resumen del prontuario de la municipalidad de
Sipacapa

3) En seguimiento a su instruccién verbal se procedio a la
realizacion del Resumen del Prontuario de la Municipalidad de
Tajumulco

4) Se realizo el resumen del prontuario de la municipalidad de
Tajumulco

5) Se apoyo en actividades varias a solicitud de la direccién de

fortalecimiento municipal

téETﬁrico.?Ej_andra Maria Reyes Figueroa
Servicios técnicos

s




ANEXOS

(FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




ANEXO 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023 #

1 De:

i

Alex Armando Interiano Donado *

2 | NOmero de Contrato:

301-029-004-2023

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

76702499

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado™, Art.

{¥ Servicios Técnicos

¥ Servicios Profesionales

44, Inciso e) /
y
6 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 |al 30/(%/2023
K /
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monio a pagar: Q.9.354.84

9 Fecha

31 de enero de 2023 ¢

-

004-

siguientes:

1. Se realiz6é y elabordé expedientes para la regularizacién de saldos en el
Ministerio de Finanzas Publicas (Direccion de Contabilidad del Estado y/o
Direccién de Crédito Publico).

2. Se apoyoé en diversas gestiones administrativas para operaciones
contables, requeridas para la regularizacién de la depuracién de liquidacion

En c;/mplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-

023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuracién de Saldos Contables, Regularizacién y Liquidacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales, siendo las

de programas de financiamiento exterior.




3. Se realizd seguimiento a las operaciones emitidas por la Contraloria
General de Cuentas en las auditorias financieras y presupuestarias y de
control interno.

4. Se realizaron actividades asignadas.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Lic. Guido/Garibal
Coordinador Comisign de Depufracion
Saldog Contables, Liquidagion y
Regularizacién de Programas de
Financiamiento Externo y Fondos Nacionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

1)

1 | D& Alvaro Antonio Guillen Mendizabal

2 | Namero de Contrato: 301-029-006-2023 -
Numero de Identificacion

3 95757090 ~
Tributaria -NIT-

4 | Renglén Presupuestario: 029

/

Tipo de Servicios Prestados (de
5 | conformidad con el Decreto No.
57-92 "Ley de Contrataciones del

Estado’, Art. 44 inciso ).

% Sewicios Técnicos /

{" Sewicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

30/06/2023 _~

del | 03/01/2023 |4

7 | Periodo del Informe:

del | 03/01/2023 /’a 31/01/2023 /

8 | Monto a pagar: Q.7,016.13 -
9 | Fecha 31/01/2023 P
Licenciado

Carlos Enrique Pérez Hernandez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-

006-2023; ate

Unidad de Fortalecimiento Municipal -UFM-. Adjunto informe de comisiones

mente le remito el informe de las actividades realizadas en la

realizadas en el mes de Enero de 2023. Siendo las siguientes:




GENERALES:

1.

Se apoyo a la direccién de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas
las Actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer

municipal.

ESPECIFICOS:

1.

Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de
actualizacion y modificacién de planes de trabajo, en proyecto de
reglamentos administracion de servicios publicos, modificaciéon y
actualizacion de plan de tasas, asi como en los de caracter interno de
conformidad con los requerimientos municipales.

Apoyar en la actualizacién del Prontuario Historico, su resumen y escaneo
de publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales
como reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras
relacionadas con el que hacer municipal.

Componer los documentos de Microsoft Excel que corresponden a cada
municipalidad de Guatemala, con el fin de obtener una mejor visualizacion.
Creacion de archivos PDF de cada Diario de Centro América.

Separar las publicaciones por archivos PDF de los Diarios de Centro
América del mes de Diciembre del 2022.

Se continué trabajando con lo solicitado por medio escrito [a Regional de
Zacapa, los reglamentos y manuales actualizados a la fecha (prontuario y
escaneo).

Digitalizar las publicaciones de de los Diarios de Centro América del mes de
Diciembre 2022.



8. Digitalizar las publicaciones de de los Diarios de Centro América del mes de
Enero 2023.

9. Se reviso y realizé el anexo 1, 2, 3 y el oficio de las Publicaciones Del Diario
De Centro América De La Municipalidad San José Ojetenam del
Departamento de San Marcos.

10. Se reviso y realizo el anexo 1, 2, 3 y el oficio de las Publicaciones Del Diario
De Centro América De La Municipalidad Ixchiguan del Departamento de
San Marcos.

11.3. Se reviso y realizé el anexo 1, 2, 3 y el oficio de las Publicaciones Del
Diario De Centro América De La Municipalidad Tajumulco del
Departamento de San Marcos.

12. Se revisaron los portuarios de las municipalidades que se solicitaron para la
realizacion de los resumenes por parte de ADINAM y se enviaron por

correo.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

~ 4 -

Alvaro Guillen Mendizabal Licenciado Cdrlog’'knrique érez Hefnandez

Servicios Técnicos Subdireccién de Direccién de Fortalecimiento Municipal

Asesoria Administrativa Financiera Instituto de Fomento Municipal - INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

1 | De: ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO
2 | Nimero de Contrato: 301-029-007-2023 -
Numero de Identificacion
3 112469647 -
Tributaria ~NIT-;
4 | Rengldén Presupuestario: 029 P
Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad can el Decreto No. 57- | % Seivicios Técnicos g
92 “Ley de Contrataciones del {" Sewvicios Profesionales
Estado™, Art. 44 Inciso e)
6 | Pilazo del Contrato: del | 3/01/2023 7 al 30/06/2023 o
7 | Periodo del Infarme: del | 3/01/2023 (/al 31/01/2023 -
8 | Monto a pagar: Q. 4,209.68 /
N )
\ 9 | Fecha 31 DE ENERC 2023 /

Licenciada: Maria del Rocié Herrera Magaria
Directora de Recursos Humanos
Presente:

En cumplimiento

a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-007-
2023, /////e

atentamente le remito el informe de |las actividades realizadas en [a Direccién de

Recursos Humanos siendo las siguientes:

1. Apoyar en la recepcion y revision de documentos de Recursos Humanos.
2. Apoyar en elaboracién de contratos de las personas del renglén 031.

7

3. Apoyar en la clasificacién y archivo de documentos del renglén 031.




4. Apoyar en la generacion de oficios, notas circulares del personal del renglon
031.

5. Apoyar en los requerimientos que solicite la contraloria de cuentas a personal

de Recursos Humanos.

6. Apoyar en el traslado de los contratos del personal del renglén 031 a Gerencia,

para su firma y su autorizacién correspondiente.

7. Apoyar en el escaneo de los contratos y documentos de soporte.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

CANEREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO

Vo.Bo.

Directora de Recursos Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DEL 03 AL 31 DE ENERQ DE 2023 -
1 De: ANDREA VERONICA MUNOZ VASQUEZ <
2 | Némero de Contrato: 301-029-008-2023 ¢
NOmero de Identificacion ’
8 Tributaria -NIT-: 420562-6
4 | Rengldn Presupuestario: 029 ye

Tipo de Servicios Prestados [de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. B+ Servicios Profesionales s

£~ Sewicios Técnicos

44. Inciso e)
é | Plaze del Contrato: del | 3/01/2023 - | al | 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 - al | 31/01/2023 _~
8 | Monto a pagar: Q.7.48387
¢ | Fecha 31 deenerode 2,023

N

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA :

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-008-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Clinica Médica, siendo las
siguientes:

1. Realice pre consultas a 242
2. Realice consulta de enfermeria 242
3. Realice post consulta a 242
4. Realice toma de presién arterial a 113
5. Realice hipodermias (inyecciones) a 163
6. Realice entrega de medicamentos 2,110
7. Realice toma de glucometrias a 23

8. Realice curaciones de heridas menaores 10

9. Realice toma de temperatura a pacientes 25




10.
11.
12.
13.
14
15.

16
17.
18,
19,

Realice control de peso y talla a personal

Realice colocacion de férula y/o vendajes

Realice atencién de emergencias

Realice oficios a Direccidn de Recursos Humanos

Realice informes a la Direccién de Recursos Humanos

Realice gestién de tramite ante el IGSS para la CLINICA
EMPRESA y convenio IGSS-INFOM

Realice jornada de crioterapia con Nitrégeno Liquido, pacientes
Realice jornada de Toma de Muestra de Papanicolaou, pacientes
Realice Pedidos de medicamentos a PROAM

Realice entrega de expediente de capacitacién a PROAM

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

LicdvndreaVeﬁ‘m‘i’c{ ufioz
\yor g

Enfermera inita Médica

Directora de Recursas

[ B, B

Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE ZOZé

De:

Birbara Andrea Corado Dardon

Nidmero de Contrato:

301-029-009-2023

Namero de Identificacién

Tributaria -NIT-:

6766515-2

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del

{* Servicios Técnicos

i~ Servicios Profesionales

Estado”, Art. 44 inciso e)

/
6 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del |3/01/2023  al | 31/01/2023
8 Monto a pagar: Q.7,483.87

\ 9 Fecha 31 DE ENERO DE 2023

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-009-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Se trasladaron 29 expedientes fisicos a la Secretarfa de Junta Directiva para conocimiento
y aprobacion de la Honorable Junta Directiva en el mes de enero de 2023, que fueron
conocidos y/o aprobados en sesiones de Junta Directiva Nos. 01-2023 a la 09-2023.

2. Se apoyo a los Asesores de la Gerencia en la redaccidn de Notas de instrucciones Nos.:
0121-2023, 0120-2023, 0119-2023, 0118-2023, 0117-2023, 0116-2023, 0115-2023, 0114-
2023, 0113-2023, 0112-2023, 0110-2023, 0109-2023, 0108-2023, 0107-2023, 0105-2023,
0104-2023, 0103-2023, 0102-2023, 0101-2023, 0100-2023, 0099-2023, 0098-2023, 0097-
2023, 0096-2023, 0095-2023, 0094-2023, 0093-2023, 0092-2023, 0091-2023, 0090-2023,
0089-2023, 0088-2023, 0087-2023, 0083-2023, 0082-2023, 0081-2023, 0080-2023, 0077-
2023, 0076-2023, 0075-2023, 0074-2023, 0073-2023, 0072-2023, 0071-2023, 0069-2023,
0070-2023, 0068-2023, 0067-2023, 0066-2023, 0065-2023, 0064-2023, 0062-2023, 0060-
2023, 0059-2023, 0058-2023, 0021-2023, 0055-2023, 0054-2023, 0053-2023, 0052-2023,




0051-2023, 0050-2023, 0049-2023, 0048-2023, 0047-2023, 0046-2023, 0045-2023, 0042-
2023, 0041-2023, 0040-2023, 0012-2023, 0039-2023, 0038-2023, 0037-2023, 0036-2023,
0035-2023, 0034-2023, 0033-2023, 0032-2023, 0031-2023, 0030-2023, 0029-2023, 0028-
2023, 0027-2023, 0026-2023, 0025-2023, 0024-2023, 0023-2023, 0022-2023, 0021-2023,
0020-2023, 0019-2023, 0018-2023, 0017-2023, 0016-2023, 0015, 2023, 0014-2023, 0013-
2023, 0012-2023, 0011-2023, 0010-2023, 0009-2023, 0008-2023; oficios: GER-0116-2023,
GER-0110-2023, GER-0102-2023, GER-0101-2023, GER-0100-2023, GER-0090-2023, GER-
0069-2023, GER-0050-2023, GER-0040-2023, GER-0032-2023, GER-0013-2023, GER-0007-
2023; Providencias: GER-0021-2023, GER-0017-2023, GER-0016-2023, GER-0015-2023,
GER-0010-2023, GER-0003-2023, Circulares: GER-0001-2023.

Las notas de instrucciones que se emitieron fueron para dar trdmite a las diferentes
solicitudes ingresadas en la Gerencia las cuales se trasladaron para firma del Gerente del
Instituto dirigidas a las direcciones del INFOM, y UNEPAR, y oficios en respuesta a
requerimientos de Instituciones externas. Asimismo se dio seguimiento para la atencion
de las mismas, por parte del drea correspondiente.

Se apoyo en notificar a la Secretaria General las resoluciones de Junta Directiva de la No.
01-2023 a la 28-2023 con los expedientes correspondientes a cada una de las
resoluciones, para resguardo en las Direcciones y/o Unidades en la que se origing.

Se registro en hoja de Excel los documentos revisados por los Asesores de la Gerencia, que
se trastadan al Gerente del Instituto para su firma, en el mes de diciembre de 2022.

Se apoy6 a Asesores de la Gerencia en solicitar informacién de distintos tramites llevados
en la Gerencia para su agilizacidn, en relaciones a expedientes que ingresaron al Despacho
de la Gerencia en el mes de enero de 2023. Asi como dar seguimiento a las gestiones
realizadas en distintas direcciones via telefénica.

Asimismo, Se apoyd a los Asesores de la Gerencia en el registro y control de los
documentos ingresados a la Gerencia, que se les asigna para su andlisis y revision, asi
como el seguimiento en las distintas dreas de la institucidn, a las correcciones y/o
modificaciones que sugieran dichos asesores.

Se apoyd en dar seguimiento a la conformacion de expedientes que se deben trasladar a la
Gerencia y posteriormente elevar a conocimiento y aprobacién de la Honorable Junta
Directiva.

Se apoyé realizando notas de instrucciones en atencidn a la Resolucidn de Junta Directiva
No. 20-2023,



8. Se apoyo a Asesor financiero de la Gerencia en la revisiébn de datos generales de los
expedientes del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollc Humano,
que requieren firma del Gerente.

9. Se apoyd a Asesor financiero de la Gerencia en clasificar documentacidn y dar seguimiento
a instrucciones giradas por la Gerencia en relacion a las recomendaciones emitidas por la
Auditoria Interna del Instituto, entorno a deficiencias detectadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente T

Vo.Bo.

Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023

=

4 7
1 De: Brandon Leonel Pineda Mantanico
2 | NOmere de Contrato: 301-029-010-2023
NUumereo de Identificaciéon
8 Tributaria -NIT-: 10271804-0
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de . C v
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 # Sewvicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art. | ~ sorvicios Profesionales
44inciso e)
s /"
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | Al 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 P al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q7,483.87
/
\ 9 Fecha 31 de enero del 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-010-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

» Apoyar en la creacién, actualizacion y eliminacion de usuarios para los
Sistemas Informaticos implementados en la institucion.

* Apoyar en la creacién de reporte en el madulo de Bodega.

* Apoyo en reunién de traslade de conocimiento de plataforma INFOM de los
méddulos de:

Bodega

Sinergia
Tracking
Recibos
Facturas

OO0 000




o Apoyar en el analisis y desarrollo e implementacion de nuevos Sistemas
Informaticos.

» Apoyar en el mantenimiento de los Sistemas Informaticos implementados
en la institucion.

¢ Apovyar en la asignacion de roles a usuarios en la plataforma INFOM.

s Apoyar en la asignacién de permisos a usuarios en la plataforma INFOM.

o Apoyar en el desarrollo de nueva funcionalidad al generar un reporte en el
sistema SIP.

e Apoyar en la carga masiva en el modulo de bodega en [a plataforma
INFOM.

¢ Apoyar en la actualizacion los manuales de usuario de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion.

Atentamente.

Vo.Bo.

Desarrollador Informatico Director d

Brandon Lechel Pineda Mantanico Ing. MA. Carmelo Est!\a“%:ﬁ@%mermso
Informatica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2073

1 De: Byron Omar Chavarria Echeverria)/
2 Nimero de Contrato: 301-029-011-2023 /
Nimero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 10633456-5
4 Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. {% Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones del ,
Estado”, Art. 44. Indiso €) /
. /
‘ /
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 / al' | 30/06/2023
/
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 /| ] 31/0,15023
8 Monto a pagar: Q.4,677.42 / ,
)
\ 9 Fecha 31 de enero de 2023 / /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-0,1/52023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en |a Oficina Regional INFOM
lutiapa, siendo las siguientes:

Apoyo en |a identificacion de necesidades y potencialidades de las municipalidades para
eventuales acciones de acuerdo a los fines y objetivos del INFOM,

Apoye en realizar |a base de datos de la Municipalidad de San Pedre Pinula con potencial
de requerir apoye dentro de Ia regional.

Apoye en {a elaboracion de informes de presentaciones de apoyo financiero hacia las
Municipalidades de San Luis Jilotepeque, San Pedro Pinula, San Manue! El Chaparrén.
Colabore en actividades que me fueron asignadas en la oficina.

Colabore en brindar infarmacién sobre créditos a las Municipalidades de San Luis
Jilotepeque, San Pedro Pinula, San Manuel El Chaparrén.

Colabore en Promocion de créditos a las Municipalidades de San Luis Jilotepeque, San
Pedro Pinula, San Manuel El Chaparrén.

Apoye en Reunién sobre la implementacién de oficinas de OMAS en Oratorio y Nueva
Santa Rosa.

Apovye en visita técnica a la comunidad de Trapichitos, Jutiapa.




Visitas a las Municipalidades de San Pedro Pinula, San Luis Jilotepeque, San Manuel El Chaparrén.




jis

Byron Omar €havarria Echeverria

Liﬁgz: oil Lir[{da Rebeca Filitz F
Coefdinadora‘de Oficinas Region



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023 .~

1 De: Carlos Amilcar Flores Macario -
2 | Nimero de Contrato: 301-029-012-2023 e
NOmero de Ideniificacién
3 | Tributaria -NIT-: 15966100 4
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos (/"

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Confrataciones del Estado”, Art. | ~ goivicios Profesionales

44 inclso e)
é | Plaze del Contrato: del | 3/01/2023 e | al | 30/06/2023 -
7 Periodo del Informe; del | 3/01/2023 “'f/ al | 31/01/2023 ~
8 | Monto a pagar: 935484 -~
9 | Fecha 31 de enero de 2023 <

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-012-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia/
Dependencia, siendo las siguientes:

» Apoyo con soporte a las aplicaciones de produccién, en todas las oficinas,
ubicadas en el edificio del INFOM, para que los usuarios, continuaran con
sus actividades regulares de trabajo.

» Apoyo con la reparacién de los sistemas operativos, que presentaban fallas
al momento de la operacion.

= Apoyo con soporte a la oficina de seguridad, con visitas técnicas de

diferentes empresas para el sistema de video vigilancia.

* Apoyo las diferentes oficinas de INFOM en la creacion de especificacione

técnicas para la adquisicion de equipo.




e Apoyo en la realizacion movimientos, adiciones y/o cambios en la

infraestructura de red, asegurando la continuidad de la conectividad en las

oficinas del edificio del INFOM.

* Apoyo con el diagnéstico del equipo de cdmputo de las oficinas del INFOM

que asi lo requieran y realizar los dictdmenes técnicos correspondientes.

e Apoyo con el monitoreo de enlaces de Internet Navega y Megared

* Apoyo en reuniones de Presidencia y Gerencia, asi como de otras oficinas

que lo requieran.

e Apoyo con la implementacion de la Mesa técnica de ayuda.

Atentamente. o

N

EstuardoWayen

/’ e - 4 XY
L Carlosmﬁmﬁ Ing. Cafmelo )
—Fécnico Director dd Informatica <



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023/

1 De: Carlos Humberto Guzman Vésquez
2 Numero de contrato 301-029-014-2023 ‘
3 Ndmero de Identificacién Tributario 2446900-9

-NIT-:
4 Renglén Presupuestario: 029 _
5 Tipo de Servicios Prestados (de | Servicios Técnicos e

conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 inciso “e”) i
6 Plazo del Contrato: Del 03/01/2023 aj?30/06/2/023
7 Periodo del Informe: Del 03/01/202%al 31/01/2023
8 Monto a pagar: Q.5612.80"
9 Fecha: 31 de enero de 2023

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-014-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo
las siguientes:

1. Conduje vehiculos para funcionarios de Direccion UNEPAR DE INFOM,
transportandolos a las diferentes unidades de Gobierno y a la oficina central del
UNEPAR DE INFOM seglin se me indico.

2. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en buen estado,
verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las operaciones de
mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de los vehiculos.

3. Apoye en la entrega de todo tipo de documentacién en instituciones y entidades que
fueron asignadas y otras instrucciones que me asigno el sefior Director General
UNEPAR DE INFOM.

Sin otro particular, me suscribo. AN 22
[>8 DIRECTCR
{5 GENERAL &=
Atentamente, \1—% RO 5 C
2 $@)
“J : g

. 7___//'.‘ ! -
Arq. Erick Vinicio Yllqécas Hurtarte
Director General UNEPAR DE INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 DE ENERO DEL 2023/

(] 1 De: Carlos Manuel Lépez /

2 NOmero de Conlrato: 301-029-017-2023 /"‘

NUmero de ldenfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 17291976

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

{¥ Sewvicios Técnicos  °

5 “ley de Confrataciones del Estado”,

" Servicios Profesionales

Atl. 44 Inciso ) /
[ Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 / al 30/0%/2023
- 7
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 / al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 5,612.90 /
\ ? | Fecha 31 de enero del 2023 / )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301 -029-017-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuraciéon de Saldos Contables, Liquidacion y Regularizacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Participe en reunion con personal de la Gerencia Téchica y de Proyectos,
para tratar tema con relacién al avance fisico y financiero de los proyectos
de construcciones en procesos 1234 para su liquidacion y regularizacion
de los mismos.

2. Se le dio seguimiento a los proyectos de los programas 206, (Coordinacion
Donacidon Japonesa Aguas Subterraneas 207 ( Coordinacion Proyecto san
Benito, Flores Peten) y 208 (Donacién Reino Unido Esparfol, Unidad
Ejecutora)




3. Se le esta dando seguimiento para la regularizaciéon del Programa KFW-
0965161 Proyecto Flores y San Benito Petén por la suma de
Q. 5,919,840.87 el cual se esta recopilando la informacién respectiva para
su regularizacion, tomando en cuenta que dicho proyecto tiene un saldo por
ejecutar de Q.106,981.01

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Lic. Gui Gonza
Coordinador
Contabled, Liquidacién y Regul

Programas de Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales




INFORME DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE 03 AL 31 DE ENERO DEL 2022“"/
S
1 De: Caros Humberto Sanchez Ortiz
. e

2 | Nimero de Contrato: 301-029-015-2023 e
a [sl;rrrr:.ero de Identificacién Tributaria 106864254
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de - e Taani .
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 “lLey % Servicios Tecnicos e

de Confrataciones del Estado”, Ait. 44 Inciso | {™ Servicios Profasionales 7

€)
¢ | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 4l | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2022 | al | 31/01/2023
& | Mcnto a pagar: Q.4,677 .42
¢? | Fecha 31/01/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-015-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 03 al 31 de enero del 2023

-Se atendié telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversién.

-Se actualizo el registro interno de correspondencia del Programa.

-Se realizo la actividad de gestionar la papeletia interna (fotocopias, escaneo de

documentos).




-Se realizd la cotizacion de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservd la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organiza los archivadores, discos compactos y material tecnol6gico obsoleto.

-Se Administré, controlo y ordeno la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacion.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacién.

/Ooﬁos Aumberto Sanchez i Licda. Karin Lisseth Mérid& ,éfn
~ Ortiz Directora Ejecutiva Programa de

Técnico. Preinversion

UNEPAR- INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO 2023 -
e —
1 De: CARLOS HUMBERTO URBINA
2 | NOmero de Contrato: 301-029-016-2023 -
NOmero de Identificacion e
3 Tributaria -NIT-: 764220-K
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”, Arl. 44 Inciso e)

-

{¥: Servicios Técnicos

i Servicios Profesionales

-

ey .
é Plazo del Contrafo: del | 4/01/2023 al | 30/06/2023 -
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.7.22581

9 Fecha

31 DE ENERO 2023

—

NS

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-016-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Coordinacién de

Regionales siendo las siguientes:

1. Colaborar con [a conduccion de los vehiculos de la institucion
funcionarios, autoridades, trabajadores y personas que se le indiquen, asi
como transportar materiales y documentos de diversa naturaleza o equipo a
los lugares que se le ordene.

2. Colocar en el cuidado de los vehiculos para que los mismos se encuentren
en buen estado de funcionamiento y verificar que se realicen la operacion

de mantenimiento que fuesen necesarias.

3. Colocar con los reportes de controles y registros de kilometraje, recorrido

consumo de combustible y lubricantes de los vehiculos asignados.

trasportar a



4. Presentar los registros establecidos de las comisiones que se efectien en el
area metropolitana, como las que se realicen en el interior de la Republica.

5. Colaborar con el personal administrativo y diferentes municipalidades con el
objeto de trasladar personas, objetos y documentacion en general.

6. Apoyar en el traslado de documentacién a las diferentes Instituciones del
Estado.

7. Colaborar con otras funciones que le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Lo

“Carlos Humberto Urbina
Técnico




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31[01[2023/

ki

1 De: Carlos Enrique Xofoy Balan /
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-013-2023
Ndmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-; 98460099
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | {~ Sanvicios Profesionales

%' Servicios Técnicos

44. Inciso e) /
7 7
é | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 - | al | 30/06/2023
. /
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.4,677.42
9 Fecha 31 de enero del 2023 /

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-013—20/23,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion General de
UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoyé en la digitalizacion de documentos de:
e Direccién General de UNEPAR (Oficios, Notas de instrucciones,
Memorando circular, Circulares, Acuerdos de Gerencia, Resoluciones de
Junta Directiva, Vistos buenos, etc)

2. Se apoyo en la organizacién y archivo de documentos de la Direccion General de
UNEPAR por:
e Mes
¢ Ubicacién Digital v fisica
e Presentacion fisica




3. Se apoyo6 en ¢l trdmite de firmas tanto de los documentos que son llevados a los
diferentes programas de UNEPAR. (informes mensuales, oficios, documentos que
se envia a INFOM, etc.)

4. Se apoy0 en la elaboracién de ordenes de compras para la Direccién General de
UNEPAR.

5. Se apoyd en la entrega de oficios y notas de instrucciones a las diferentes unidades
de UNEPAR:

e Programa de Pre inversion
Programa de Gestion social
Programa de Desarrollo y Ejecucién
Programa de Aguas Subterraneas
Coordinacién financiera
Subdireccion de UNEPAR
Coordinacién de oficinas regionales.

6. Se apoy? en la realizacidn de notas de despacho a través del sistema Web tracking.
7. Se apoy6 en la realizacién de diversos documentos de la Direccion General de
UNEPAR.

e  Oficios
s Notas de instrucciones

8. Se apoyo en la realizacién de varias tareas solicitadas por el Director General de
UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

0s oy Balan Arquitecto: Erick s I;__ '
Director General de L(N'EPAR




INFORME DE ACTIVIDADES ’
CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31/01/2623/

1 |De: Carmen Eugenia dé Leén%scobar
2 | Namero de Contrato: 301-029-019-2023
Ndmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 9544492-0 -
4 | Renglén Presupuestario: | . /

Tipo de Servicios

Prestados (de conformidad | & sonicios Tecnicos

5 | con el Decreto No. 57-92 ¢ Servicios Profesionales
“Ley de Contrataciones del

Estado”, Art. 44 inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 /,d_)al 30/06/2023

7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023

8 | Monto a pagar: Q. 4,677.42 _

9 | Fecha 31 de enero de 2023
\5 -~/
Licenciada

Maria del Rocio Herrera Magaria
Directora de Recursos Humanos

En cdmplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
01942023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Oficina Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1. Se apoyé en la organizacién y archivo de documentacion de oficios recibidos
y enviados dentro de la Oficina Regional en fisico y digital.

2. Se participd en las Reuniones de Trabajo que se llevan a cabo en la Oficina
Regional de Mazatenango, Suchitepéquez, con el Ing. Carlos Emesto
Palencia Liu, Gerente Regional; con el objetivo de planificar e informar sobre
las actividades de trabajo semanales.

3. Se apoyé con el envioc de correos electronicos a Gobernacion,
Municipalidades y diferentes oficinas de INFOM y UNEPAR, tales como:
Coordinaciéon de Oficinas Regionales, Recursos Humanos, Coordinacion




Financiera UNEPAR, Estadistica, Bodega de Proveeduria, Programacién
Presupuestaria, Unidad de Mandatarios, Supervision de Planificacion
UNEPAR, entre otras.

4. Se brindé apoyo en tramites y documentos con diversas finalidades, los
cuales fueron remitidos a su area, unidad o direccién respectiva para lo
correspondiente.

5. Se brindé seguimiento a la documentacion enviada via cargo expreso, para
tener un mejor control de la entrega, en cada area.

6. Se atendieron diferentes llamadas telefénicas del personal de
municipalidades que cubre esta Regional, ademas de Oficinas de INFOM y
UNEPAR.

7. Se proporciono atencién a comunidades y autoridades de municipalidades
correspondientes a la jurisdiccion de esta Oficina Regional.

8. Se brindé apoyo en el control y seguimiento del Correo Electrénico
Institucional de esta Oficina Regional; por ende, se inform6 al Gerente
Regional para su conocimiento y autorizacion de lo concerniente.

9. Se apoyo en la elaboraciéon de documentos oficiales para gestionar o brindar
seguimientos a diferentes asuntos administrativos y financieros; Oficios y
Tareas Internas.

10. Se brindo apoyo en la elaboracién del expediente para Modificacion
Presupuestaria de UNEPAR del afio 2023; en atencion a la Circular DCR-
0001-2023 de fecha 19 de enero de 2023.

11. Se apoyo con la elaboracion del Comprobante de Ejecucion de Metas de
Productos y Subproductos correspondiente al mes de enero de 2023; de
INFOM y UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

Carmen Eugenia eon Escobar
Técnico | Vo.Bo.

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO/

DE 2023
: { 1 De: Carmen Patricia Paz Belteton < (
- /
2 Numero de Contrato: 301-029-020-2023 » yd
Namero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT=: 827593-9
4 Renglén Presupuestario: 029 s
. . /
Tipo de Servicios Prestados (de o /
5 conformidad con el Decreto No. | * Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones | (= semicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso e) /
‘r]--’ /
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 /| Al | 30/06/2023
. e
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 Al | 31/01/2023
8 Monto a pagar: Q. 4,677.42 -
9 | Fecha: 31 DE ENERO 2023 7
NS =/

Gerente Regional: Lic. Rolando Isem:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301 029—020;2023
atentamente le remito el informe de Ias actividades realizadas en la oficina Regién Il Las
Verapaces, siendo las siguientes:

1. Seguimiento a las municipalidades en la gestion de solicifud de créditos de Alta y Baja
Verapaz

A las municipalidades interesadas, se le ha estado llamando por teléfono

Se esta platicando con la municipalidades de Purulha, Baja Verapaz, para un prestamos de
Q.1, 000,000.00 para infraestructura de vivienda de interés social.

2. Seguimiento de los préstamos en el proceso de aprobacion.

Actualmente esta pendiente de otorgar un préstamo a la Municipalidad de Santa Maria
Cahabén, Alta Verapaz, por Q.9, 800,000.00.




3. Colaborar en actividades que me sean asighadas.
4. Apoyo a actividades asignadas a la Gerencia Regional en Alta y Baja Verapaz

1. Diacompariamiento al Gerente Regional a la Asamblea Anual que realizé el Comité
de la Aldea San Juan, Salama, Baja Verapaz

5. Apoyo en el Area de gestion Social en Alta y Baja Verapaz

1. Atendia Comités de agua, que se presentaron a las oficinas de la regional a dejar su
informe trimestral

2. Diacompafiamiento al Gerente Regional ala Asamblea Anual del Comité de la Aldea
San Juan, Salama, Baja Verapaz

3. Di apoyo al area Gestién Social, en la Aldea el Naranjo y Laguna ll, para realizar
asamblea exiraordinaria, para nombrar al nuevo tesorero, por el fallecimiento del
anterior tesorero.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

% : /&ZZ

77 Car I'ICI Paz Belteton
Técnico
INFOM-UNEPAR

Region II Las Verapaces

INFOM—UNEPAR
Region |1 Las Verapaces

Vo.Bo. [ Zoffa Liz\dg‘ﬁebec
Coordihador Oficinas R
INFOM-UNEPAR



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL3 ENERO AL 31 ENERO 2023 4

1 De:

Carmen Patricia Paz Chan

/’

2 NUmero de Conirato:

e

301-029-021-2023

Nimero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

Py

53728742 ral

4 | Renglén Presupuestario:

029 r

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”,

Art. 44. Inciso e )

™ Servicios Técnicos

%" Servicios Profesionales

/

é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 7 | al | 30/06/2023 /
7 | Periodo del Informe: del [3/01/2023 /| al |31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.10,758.06 .~

9 Fecha

31 de enero 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-021-2023,
atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se asesoro en la

contrataciones de personal de renglén 029 del mes de enero

2. Se asesoro en revision términos de referencia

3. Se asesoro en los procesos administrativos de gestion de personal

4. Se colaboro en los procesos para las contrataciones del periodo del mes

de enero del BID

5. Se colaboro en los procesos de contrataciones del sub grupo 18

papeleria de expedientes correspondiente a las




6. Se colabor6 en la revision de contratos del renglon 029

7. Se asesoro en la reprogramacion de puestos del reglon 029

8. Se apoyo en la entrega de expedientes a contraloria del reglon 029

9. Se apoyo en el escaneo de contratos en el renglon 029.

10. Se colaboro en fotocopiar expedientes de contratos en el renglén 029.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
//
4 2ECURSS
%
k P \
: J (A Vo.Bo. A [ ] OB
Licda. Carmen P:\tricia Pa‘zﬁn Licda/Marid del Rocig Herrera Magafa,4
Directora de Redursos Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES yd
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2,023

T ™
1 | pe: Cecilia Lisbeth Hemandez Rivera .~
2 Nimero de Contrato: 301-029-022-2023 /
Nomero de Idenfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 74986104 e
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 # Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado™, £ Serviibs Profesionakes

Ar. 44 inciso €) i
é Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 _ al | 30/06/2023
7 | Periodo defInforme: del | 3/01/2023 .~ | al|31/01/2003

/
8 Monto a pagar: Q. 4,677 .42
’/
9 Fecha 31/01/2023
\= ./

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-022-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se adapto el logotipo de gobiemno para colocar en diferentes artes (Logros alcanzados
2022 y Memoria de Labores 2022).
2. Se realizé Infografias de los Logros Alcanzados en el afio 2022. /

3. Se diseft6 tarjetas de felicitacion por el dia de reyes, para entregar a los empleados y/o
colaboradores de INFOM.

4. Se adapto las infografias de los Logros Alcanzados para las descansadores de pantalla
para las computadoras de INFOM

5. Serealizo diferentes portadas para las paginas sociales oficiales del INFOM.
6. Se disefi6 el informe de Logros alcanzados 2022.

7. Se apoyo con la realizacion de diferentes oficios para solicitarle apoyo y/o dar respuesta
diferentes oficios enviados de diferentes Unidades del INFOM.




ANEXOS

1. Se adapto el logotipo de gobierno para colocar en diferentes artes (Logros alcanzados
2022 y Memoria de Labores 2022).
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2. Serealizé Infografias de los Logros Alcanzados en ¢l afio 2022.
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3. Se disefié tarjetas de felicitacion por el dia de reyes, para entregar a los empleados y/o
colaboradores de INFOM.
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Que el 2023 nos brinde la oportunidad de trabajar
cada dia mas y mejor par Guatemala, haciendo con
amer lo que sabemos hacer.

foliz dia de

Se adapto las infografias de los Logros Alcanzados para las descansadores de pantalla
para las computadoras de INFOM
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7. Se apoyo con la realizacion de diferentes oficios para solicitarle apoyo y/o dar respuesta
diferentes oficios enviados de diferentes Unidades del INFOM.
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Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL ANO-2023

1 De: Cecilio Miguel Pu Vicente
2 | NUmero de Contrato: 301-029-023-2023
NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT- 1780746-8
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de .

5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 @ Servicios Técnicos

“Ley de Conhrataciones del Estada™, Art. ™ Sewicios Profesionales

44 Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 ’ al 30/06/20’53
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 “ | al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,958.06
9 | Fecha 31/01/2023

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo esfipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-023-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y
Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

1. 5Se apoyo en mantenimiento de camién gria placas: 0-060BBD, que es utilizado
para proporcionar el apoyo técnico en la extraccién, instalacién de los equipos de
bombeo y sus componentes, de los pozos mecénicos de las municipalidades de Ila
Repiiblica que lo solicitan, detallando las actividades realizadas:

¢ Engrase de sistema de cruces de transmisién

+ Nivelacién de aceite de caja de velocidades.

» Nivelacién de aceite Catarina,

+ Nivelacién de aceite de motor.

¢ Revision de sistema hidraulico.

e Graduacion del sistema de frenos.

» Engrase de sistema de poleas de cables de tensién de pluma hidraulica.

Revisién de mangueras de sistema hidrdulico de pluma hidraulica.



Limpieza y mantenimiento de camién graa.

2. Se apoyo en mantenimiento de camidn grda placas: 0-063BBD, que es utilizado
para proporcionar el apoyo técnico en la extraccion, instalacion de los equipos de
bombeo y sus componentes, de los pozos mecdnicos de las municipalidades de la
Repdblica que lo solicitan, detallando las actividades realizadas:

Engrase de sistema de cruces de transmisién

Nivelacion de aceite de caja de velocidades.

Nivelacién de aceite Catarina.

Nivelacion de aceite de motor.

Revision de sistema hidraulico.

Graduacién del sistema de frenos.

Engrase de sistema de poleas de cables de tension de pluma hidraulica.
Revisién de mangueras de sistemna hidraulico de pluma hidraulica.
Limpieza y mantenimiento de camion gria.

3. Se apoyo en mantenimiento de camion gria placas: 0-064BBD, que es utilizado
para proporcionar el apoyo técnico en la extraccion, instalacién de los equipos de
bombeo y sus componentes, de los pozos mecdnicos de las municipalidades de la
Reptiblica que lo solicitan, detallando las actividades realizadas:

Engrase de sistema de cruces de transmision

Nivelacién de aceite de caja de velocidades.

Nivelacién de aceite Catarina.

Nivelacién de aceite de motor.

Revisidn de sisterna hidrdulico.

Graduacién del sistema de frenos.

Engrase de sistema de poleas de cables de tensién de pluma hidraulica.
Revision de mangueras de sistema hidraulico de pluma hidraulica.
Limpieza y mantenimiento de camién graa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Cecilio Miguel Pu Vicente
Técnico en Servicios Municipales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023 -

1 | De: CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR

2 | Ndmero de Contkrato: 301-029-024-2023 -

NUmero de identificacién
3 | Tributaria -NIT- 3064198-5 -

4 | Renglén Presupuestario: “029"

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto & Sewvicios Técnicos -
5 | No.57-92 “ley de
Contrataciones del Estado”,
Ar. 44. Inciso e).

{™ Servicios Profesionales

é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 T al 30/06/2023 .-

7 | Periodo del Informe: | del | 3/01/2023  _.| al | 31/01/2023

8 | Monto a pagar: Q439677 7

9 | Fecha 31 de enero 2023 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-024-2023. / ’

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

I.  Seapoyd enlareproduccion de las resoluciones de Junta Directiva.

2. Se apoyo6 en nofificar a las diferentes Unidades de la Institucion, las Resoluciones de
Junta Directiva.

3. Se apoyd en notificar transcripcion de Acuerdos de Gerencia, cerlificaciones de
Actas.

4. Se apoyo en la elaboracién, envio y recepcion de documentos.




5. Se apoyd en atender llamadas telefénicas.
6.  Se apoyd en archivar correspondencia vy foliar documentos de |la Secretaria General.

7. Se apoyd en las demds afribuciones que me fueron asignadas dentro de la Unidad.

Sin ofro particular, me suscribo: e

T

W
A
CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR

LICENCIAD N
SECRETARIA GE



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES E
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2023 #

-
1 De: CLAUDIA FABIOLA OCHCA QLIVERQOS
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-025.2023 ©
NOmero de ldeniificacién T
3 | Tributaria -NIT-: 3781072-3
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de 3ervicios Prestados (de & Servicios Técni rd
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 Srvicios 1ecnicos
“tey de Confrafaciones del Estado™, Af. | ~ sanicios Profesionales
44 Inclso e)
6 Plazo del Contrato: del 1 3/01/2023 / al | 31/03/2023 /
¥,
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 P al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.9.354.84 -
.’F.
w 9 | Fecha 31 DE ENERO 2023 -
s

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029—025&323,
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

1. Apoyo a la elaboracion de oficios y circulares.

2. Apoyo en la recepcion de documentos

3. Apoyo en los tramites y gestiones de la subdireccion.

4. Apoyo en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

5. Apoyo en el Traslado de informacién a personas y/o instituciones que
soliciten.

6. Apoyo en la elaboracion de solicifudes de compras.




7. Apoyo en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.
8. Apoyo en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.
9. Apoyo en los reportes Financiero de pagos.

10. Apoyo en actividades varias.

11.Apoyo en dar seguimiento a las compras para el funcionamiento de las
Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyo en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13.Apoyo en la realizacidén de reporte fin de mes de costos operativos.
14. Apoyo en la realizacion de reporte cuatrimestrales.
15.Apoyo en la elaboracion del PAC 2022.

16.Apoyo en la elaboracién de mini bases para eventos de contratacion de
servicios.

17.Apoyo en la elaboraciéon de bases de cotizacion.

18. Apoyo en informe hacia financiero para presupuesto para Subdireccion

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Claudia Fabiola Ochoa Oliveros Lic. Wilar Gait
director

-UNEPAR-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERQ DE'2023

/1 7
1 De: Cristian Aladih Asencio Santos
2 | NOmero de Contrato; 301-029-026-2023
NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 83169717
4 Renglén Presupuestario: 029 .
4
Tipo de SerViCiOS Pl'eSi'CIdOS (de ﬁ,"' Servicios Técnl(é.
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 h
“ley de Contrataciones del Estado”, £ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
- B
6 Plazo del Contrato; del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
. L~
/
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 . al | 31/01/2023
o /‘
8 | Montc a pagar: Q.6,548.3% /
L 9 | Fecha 31 DE ENERO DE 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-026-
2023, atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia,

siendo las siguientes:

1. Se apoyd en gestionar y reunir las informacién y papeleria de los expedientes
correspondiente a las contrataciones de personal de reglén 029.

2. Se brindd apoyo revisando términos de referencia.

3. Se apoyo en la elaboracién de contratos de personal de reglon 029 INFOM.

4. Se apoyo en la elaboracién de contratos de personal de renglén 029

UNEPAR.

5. Se apoyo en la elaboracion de contratos de personal de renglon 183
8. Se apoyd en la elaboracion de la informacién presentada a Acceso a la

informacion.

personal de reglon 029,

Se brindé apoyo realizando boletas de autorizacion presupuestaria para



8. Se apoyo en la elaboracion de diferentes reportes de personal solicitados.

9. Se apoyo en la actualizacién del registro de documentos de los expedientes
del personal de recontratacion

10. Se apoyo en la elaboracion del informe para acuerdo de contrataciones.
11.Se apoyd en ofras actividades designadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Cristia dih j\sencio Santos

Vo.Bo. vﬁﬂﬁ% //ﬂ/}“ 7

Licda. Mdria Del Rofo Frétreraindahs

Diréctora de Recursos Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023

1
1 De: Cristian Daniel Del Aguila Escarate -~
2 | Némero de Contrato: 301-029-0072023
Nimero de ldenfificacién
3 | Tributaria -NiT-: o5t
4 | Renglon Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de C :
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Servicios Técnicos /

“Ley de Conirataciones del Estado”, Art. ™ Sewvicios Profesionales

44 inciso e)
&6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 - | «l 30/06/2023/'
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 /”GI 31/01/2023 -~
8 | Meonlo a pagar: 7.483.87 //"'
9 | Fecha 31 de enero de 2023~

&

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-027-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

//

~
. g

« Se apoyo en la revision de solicitudes pendientes para darle seguimiento y
cumplimiento para continuar con las operaciones de departamento.

» Se Apoyo en lo relativo a la solucién en la cobertura de red

* Se apoyo con cableado y configuracion de teléfono en la direccion de
fortalecimiento municipal.

e Se Colaboro y apoyo en la solucion de problemas que impidan el adecuado
funcionamiento de los equipos de cédmputo.

» Se Colaboro y apoyo en la limpieza de impresoras que presentaban
derrame de tinta.




» Se apoyo en instalacién de impresoras.
* Se apoyo con soporte técnico al departamento de juridico
» Se Colaboro y apoyo en nuevo cableado en el area de bodega.

» Se Colaboro y apoyo en traslado de equipo de computo en el area
ejecucidén presupuestaria.

» Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccidn Financiera.

» Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Administracion.

» Se apoyd brindado soporte técnico en el area de Gerencia.

» Se colabor6 instalacion laptop y cafionera en el area Programa de Agua
Potable y Saneamiento para el desarrollo humano.

» Se Colaboro y apoyo en los requerimientos informaticos a utilizar en la
dependencia.

Atentamente. )
sz Vo.Bo. )
Cristian Daniel Del Aguila Escarate Ing. MA. Carmelo Es{jardi-Mayen Masferroso
Técnico En Informatica Director df nfgﬁﬂ}ééﬁ@@“




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENEROQ.BE 2023

1 | De: Cristian Roberto Lopez Gonzdlez

2 NUmero de Conirato: 301-029-028-2023

3 NOmero de Identificacion Tributaria 107004747

-NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029
5 | Tipo de Servicios Prestados (de % Servicios Técnicos

conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso | _' Senvicios Profesionales

)
4 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 / "c;l 31/01 12023
8 | Monto a pagar: Q4,677 .42 /
9 | Fecha 31/01/2023 /
Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez. /

/J
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nuimero 301-029-028-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversidon,
siendo las siguientes:

1. Se realizd las actividades de ordenamientc y limpieza en Centro de
Documentacion:

v/ Ordenamiento de 225 Rota folios.

v/ Ordenamiento de estantes.




2. Se realizd las actividades de blsqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metalico por
un gancho faster plastico:

‘/DEPP- 4666 Construccién Sistema de Agua Potable Parcelamiento
Nuevo Jerusalen El Rodeo y Aldea Cahaboncito, Alta
Verapaz.

VDEPP—Z 47 Construccion Sistema de Agua Potable Aldea Yacxap,
Soloma Huehuetemango.

VDEPP—3779 Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario
Comunidad Agraria Multicultural, Nuevo Montecristo,
Champerico, Retalhuleu.

“DEPP-4397 Mejc')ramiento.Sistema de Agua Potable, Caserio San
Jose, San Felipe, Retalhuieu.

VDEPP-ZQO? Construccion Sistema de Agua Potable Aldea Chiquila,
Sector Uno, Ixtahuacan, Huehuetenango.

v, Mejoramiento Sistema de Agua Potable Aldea Lemoa
DEPP-4308
Central,Santa Cruz del Quiche,Quiche.

‘/DEPP-4311 Construccion Sistema de Agua Potable, Fraccionamiento
San Carlos, Patulul, Suchitepéquez.

VDEPP—4402 Constr_u’ccién Sistema de Alcantarillado Sanitario,Caserio
La llusion,Solola,Solola.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente
Cristian Roberto Lopez Gonzélez Vo.Bo. Licda. Karin Lisseth Mek 207
Directora Ejecutiva del Programate
Preinversion

UNEPAR



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Del 3 al 31 de enero 2,0@/

| De:

Daniel Alejandro Ramirez Cord®n

2 | Nimero de Contrato:

301-029-029--2023

3 Nimero de Idenfificacion
Tributaria -NIT-;

103053247

4 | Renglén Presupvestario:

029

fipe de Servicios Prestados {de

5 conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Conirataciones del
Estado”, Arl. 44 Inciso e)

/

{¥ Servicios Técnicos

{™ Servicios Profesionales

y

é Plazo del Conhato:

del 03101/2023/ al | 30/06 cgs-'

7 | Periodo del Informe:

del 03/01/2023/ al 31/01//2023

8 | Monto a pagar:

Q. 4,677.42

s

9 Fecha

31 Deenero De 2023 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-0294029-
-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina
Regional de Zacapa, siendo las siguientes:

1. Apoyéy participé enla inducci6n en lalogistica y sistematizacién de los procesos
‘de asistencia técnica y capacitaci6n en Administraci6n, Operacién y

Mantenimiento -AQ&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento.

de ejes teméaticos de promocion social.

Colaboré en las acciones de organizacion, Educacion Sanitaria y la capacitacién

3. Apoyé en la planificacién y programacion de las actividades de Gestién Social




4. Apoyé en el fortalecimiento y promocién de la participacién y organizacion de
las comunidades

5. Apové en fortalecer y orientar la capacidad de gestién de los comités de agua
potable

6. Apoyé en conjunto con los involucrados para la evaluacién de las secciones
realizadas dentro de los componentes sociales de ecuaciones sanitaria y
ambiental.

7. Recepcién y revisién de solicitudes del servicio de Agua potable Rural.

8. Capacitaciéon a Municipalidades de: Rio Hondo y Huité, del Departamento de Zacapa,
Sobre el tema “Administracion del sistema de Agua para el consumo Humano”.

9. Capacitacién a Municipalidad de San José La Arada, del Departamento de Chiquimula,
Sobre el tema “ Administracion del sistema de Agua para el consumo Humano”.

10. Participé en las reuniones del Consejo Municipal De Desarrollo (COMUDE) de los
Municipios de Gualan, La Uni6n, San Jorge, Usumatlan, Teculutédn, Rio Hondo, Huité,
San Diego, Zacapa, Estanzuela y Cabafias del Departamento de Zacapa.

Me suscribo, atentamente.

Qorsel g

Daniel Alejandro Ramirez Cordéon
Promotor Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVI DADES
CORRESPONDIENTE A PERIODO 03/01/20 AL 31/01/2023

1 De: Délmar Misael Villatoro Martinez
- - - /s
2 | NOmero de Contrato: 301-027 - 030 - 2023
NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 6825880-1
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de  Sewvicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Eslado”, Art. | & Senvicios Profesionales :
44 inciso ) /
é Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 /cl 30/0472023 _
= Pl
7 | Periodo del Informe: 3/01/2023 al | 31 /0/14@3
/ v
8 | Monto a pagar: Q. 11,225.81 7
9 | Fecha 31/01/2023 /
L

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301 - 029 - 030 - 2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterraneas UNEPAR DE

INFOM, siendo las siguientes:

1.

2.

Elaboracién de Informe Hidrogeolégico para el proyecto “Construccién Sistema de Agua
Potable Caserios El Cerrén, Churischan Centro y Los Lopez, Aldea Churischan, San luan La

Ermita, Chiquimula.

Se realizé la evaluacién del Estudio Hidrogeoldgico “Proyecto Perforacién de pozo caserio

Nueva Jerusalén San Antonio Sacatepéquez, San Marcos”.




3. Se finalizé el estudio hidrogeoldgico caserio Trapichitos, cantén Amayito, municipio de

Jutiapa, Jutiapa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

?il l'

.-_- 'r/z- L —

Aguas Subterraneas
UNEPAR DE INFOM

INGENIERO GEQLOGO
Délmar Misae! Villatoro Martinez
COL: 15522

Vo.Bo.

FOMEn 2
Qﬁ?%QG RAMA ) 2

Ing. Cesar Vallgj
Director Ejecutivo
Programa Aguas Subterraneas
UNEPAR DE INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2023/

Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC

INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En %plimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-
031+2023, a continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del
mes de enero 2023, en la Unidad de Administracion, Operacion y Mantenimiento
-AO&M-~ del Programa de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del
Programa de Acueductos Rurales ~-UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal

-INFOM-

4 7
1 De: Diana Lorena Mérida Morales de Guzman
e
2 Nimero de Contrato: 301-029-031 -2023
Ndamero de Identificacion
3 Tributaria -NI1T-: 24277983
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de  Servicios Técri /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley | =~ “©v'Cl0S €CRICOS
de Contrataciones del Estado”, Axt. 44. & Senvicios Profesionales
Inciso e)
i //
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
, A
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/04/2023
8 | Monto a pagar: Q. 11, 225.81 e /
4
\ 9 Fecha 31 de enero de 2023.
Licenciada




. Asesoria en Asistencia a los Alcaldes en el XI Congreso Municipal de
Alcaldes Agua para todos-Guatemala 2022, evento de Expo Muni..

. Asesoria en asistencia al Presidente del Comité de Agua de la Aldea
Concepcion Tutuapa, San Marcos, se abocaron a esta unidad para que les
brindemos informacién sobre las capacitaciones que se realizan, por lo que
se les brindd informacion sobre la Metodologia PROFADEC

. Asistencia al Presidente del Comité de agua de la Colonia lo de Bran 1,
zona 6 de Mixco, quienes solicitan capacitaciones pendienfes para
fontaneros, se les enviara calendario para las respectivas capacitaciones

. Asesoria en asistencia al Representante Legal de San Juan Comalapa,
quien solicita capacitacion para nuevos miembros de [a Asociacion que se
encarga de los sistemas de agua.

. Asesoria en asistencia al Vicepresidente y demas miembros del comité de
Agua Potable de San Cristébal el Bajo, Antigua Guatemala, quienes
solicitan capacitacién para fontaneros, se les enviara calendario para las
respectivas capacitaciones.

. Asesoria en asistencia al Vice Presidente y miembros del Comité de agua
de la Aldea Xequemeya Totonicapan, quienes salicitan informacidn sobre
capacitaciones que imparte la unidad de AO&M-PROFADEC.

Asesoria en asistencia al Presidente de la Comisidn de medio ambiente,
de Llano Grande Huehuetenengo, informaron que ingresaron una solicitud
de perforacion de pozo para su comunidad, se les brindo informacion sobre
la Unidad de AO&M y la metodologia PROFADEC, se les entrego material
didactico y se les brindo informacién sobre las capacitaciones que esta
Unidad brinda

. Asesoria en asistencia al Comité de agua de aldea Xenimajuyu, Tecpan
Guatemala, Chimaltenango, informaron que ya realizaron el cambio de la
tuberia principal del sistema debido a que la tuberia antigua tenia desgastes
y rajaduras. '

. Asesoria en asistencia a Gestor Social de la Oficina de INFOM en Coban,
quien solicitd apoyo para la realizacién de capacitacion para el afio 2023,
en temas de administracion, operacién y mantenimiento el sistema,
metodologia PROFADEC, calidad del agua y Cloracion




2022 a diciembre 2022

global anual

10.Asesoria en asistencia al Presidente de la Junta Directiva de la Aldea
11.Asesoria en realizacion de informes de metas internas alcanzadas de enero

Chuiquel, Patzun Chimaltenango, quienes solicitaron capacitacion que se
calendarizd para el dia dos de diciembre de dos mil veintidos

12.Asesoria en realizacion de informe de metas alcanzadas de proyeccion
Sin otro particular, me suscribo

Atentamente
/@Mw

ﬁm Lorena MErlﬁfMor

Vo.Bo

Licda, Sindy M

isol Aquir
Coordi

A
o
TR

wyueyed

adora

Unidad AC&M PROFADEC
UNEPAR-INFOM

Yoz,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 20{3

1 | De:

DIANA MICHELLE ORTIZ TOBAR

2 | Nimero de Contrafo:

301-029-032-2023

NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

78792320

4 Renglon Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contratacicnes del Estado™,
Anrt. 44 Inciso e)

{¥ Servicios Técnicos

{* Servicios Profesicnales

) Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 “al 30/06/2623
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 A al| 31 /01/223
S

8 | Monto a pagar:

Q. 11,225.81 /

9 Fecha

31 de ENERC de 2023

o

Lic. Mg. José David Talé Rosales

£n cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029- 032/2023
atentamente le remito el informe mensual reallzado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se apoyd en la recepcién y andlisis legal de 35 notificaciones judICIales que

ingresaron a la Unidad.

A

Se apoyd en la recepcion y analisis legal de 23 oficios que ingresaron a la Unidad.

3. Se apoyd en la elaboracién y revision de 17 oficios de naturaleza variada.




4. Se apoy¢ a trasladar 58 notificaciones y/o documentos legales que ingresaron a la
Unidad a la base de datos.

5. Se apoyé a llevar el debido control de la base de datos de la Unidad.

6. Se apoyé a trasladar a los mandatarios la informacién asignada que ingresa a ia
Unidad de 58 notificaciones, oficios recibidos y/o documentos legales.

7. Se apoyo a notificar a los mandatarios via electrénica sobre las 35 notificaciones
gue ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

8. Se apoyé a notificar a los mandatarios via telefonica sobre las 35 notificaciones que
ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

9. Se apoyb en planificar la agenda para evacuacion de 07 audiencias y/o interposicion
de memoriales en cumplimiento de plazos legales o establecidos por los 6rganos
jurisdiccionales.

10. Se apoyo a llevar el control de la agenda de las audiencias para evacuar dentro de
la Unidad con toda la diligencia que corresponde.

11.Se apoyd en la continuacién de la revisién y actualizacién de 16 expedientes de
naturaleza laboral.

12.Se apoyd en la continuacion de la revisidn y actualizacién de 08 expediente de
acciones de amparo.

13.S8e apoyo a la revision y andlisis de 04 expediente de naturaleza penal.

14.Se apoy6 en la actualizacion de 06 expedientes de naturaleza administrativa.

15.8e apoyd en la actualizacién de 06 expedientes de naturaleza contenciosa
administrativa

16.Se apoy6 en la actualizacion de 01 expedientes de naturaleza econdmico coactivo.

17.Se apoyd a realizar informe mensual presentado a Gerencia.

18.Se apoyd a realizar informe de procesos laborales pagados y pendientes de pago
al mes a informar.

19.Se apoyd a realizar informe de proyecciones de pago de los procesos laborales
dentro de la Unidad de mandatarios al mes a informar.

20.Se apoy6 a realizar informe mensual presentado a Auditoria Interna.

21.Se apoy6 a realizar presentacion del informe mensual para Junta Directiva.

22.Se apoyo al seguimiento de los requerimientos administrativos dentro de la Unidad.

23.Se apoy6 en la coordinacién de los procesos asignados dentro de la Unidad.

24.Se apoyd en el acompanamiento de 08 reuniones en el presente mes.

25.8e apoyd en el acompafiamiento y seguimiento de reunién con la Gerencia
Financiera y Direccién Financiera para dar seguimiento a los procesos de pago por
medio de sentencia judicial.

26.8e apoy6 a actualizar cuadro de proyecciones de pago de procesos judiciales por
sentencia judicial.

27.Se apoy6 en la continuacién del seguimiento a expediente administrativo de baja de
vehiculos propiedad de INFOM.

28.Se apoyd en la inactivacion de baja ante SAT de 14 expedientes administrativos de
14 de vehiculos propiedad de INFOM




29.Se apoyd a dar seguimiento a todos lo requerimientos ingresados dentro de la
Unidad de mandatarios, cumpliendo de manera difigente con plazos establecidos.

30.Se apoyd al proceso de asignacion formal de todos los expedientes judiciales y
administrativos de la Unidad de Mandatarios.

31.Se apoyd en otras funciones que fueron asignadas por [as autoridades superiores.

Sin otro particular, me suscribo:

ic. Mol José David Talé Rosales
ente
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DE 2023 -

/ . s ¢
1 De: DIEGO GOMEZ VASQUEZ
2 | NUmero de Contrato: 201-029-001-2023 ~
NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-; 12982270 <
4 | Rengldon Presupuestario: 029 &«
Tipo de Servicios Prestados (de o G s :
E conformidad con el Decreto No. 57-92 i Servicios Técnicos \
“Ley de Contrataciones del Estado”, ™ Serwicios Profesionales
Art, 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del informe: del | 4/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Meonto a pagar: Q.10,838.71
9 Fecha 31 de enero de 2023
o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-
001-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direcciéon Administrativa, siendo las siguientes:

e

Ta

——
Se colabord en la verificacion del estado de los vehiculos para la
programacion de servicios de mantenimiento.

2. Se apoyo en la verificaciéon del estado de los vehiculos de la Institucion.
3.
4. Apoyé en la conduccion de los vehiculos de la institucion y transportar a

Se apoy6 en el control de los vehiculos de la Institucion.

funcionarios, autoridades del area de Gerencia, trabajadores y personal
indicado, asi como transportar materiales y equipo a lugares indicados.
Se brindo seguimiento a controles de kilometrajes recorridos, consumo de
combustibles y lubricantes de vehiculos asignados.

Se apoyo con la asistencia a reuniones que me fueron designadas.
Colaboré en otras funciones que fueron asignadas por las autoridades
superiores.

Sin otro particular, me suscribo:



Atentamente

Vo.Bo.

\ 4
Lic. Pe Rayn{urrﬁo Velasco |
ector Administrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2,023 -

1 De: Diego Ramirez Mendoza

2 | Nomero de Contrato: 301-029-033-2023.

Nimero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: B8997527-8 —

4 | Renglén Presupuestario: 029

-

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contralaciones del Estado”. Al. | (™ $apnicios Profesionales

1% Senvicios Técnicos “/

44inciso e).
& | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 | al | 30/06/2023
. e P
7 Periodo del Informe: del | 03/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 561250
9 | Fecha 31/01/2023

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-033-2023, /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Apoyé en asistir en la reunién con personas de la Asociacion para el Desarrollo Integral de -

Pequefios Productores —ADIPP- para empezar el proceso de un convenio interinstitucional.

Pdgina 1




2. Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y de Cooperacidn
Internacional con respecto al Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversién
Publica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo y temas varios.

3. Apoyé en la impresion y escaneo de documentos varios solicitados por Gerencia Técnica y
de Proyectos.

4. Apoyé en agregar informacion para la 3ra fecha de entrega de la memoria de labores.

5. Apoyé en la modificacion del convenio interinstitucional de ADIPP ¢ INFOM.

6. Apoyé en la redaccion del oficio con destino a SEGEPLAN de la donacién del BID.

7. Apoye en la entrega del oficio de la donacién del BID a SEGEPLAN.

8. Apoye en la entrega del oficio de 1a donacion del BID al Ministerio de Finanzas.

9. Apoye en la entrega del oficio de la donacion del BID al Ministerio de Relaciones Exteriores.

10. Apoy¢ en la redaccion del oficio con destino a SEGEPLAN de la donacién de J apon.

11. Apoye en la entrega del oficio de la donacion de Japon a SEGEPLAN.

12. Apoye en la entrega del oficio de la donacién de Japén al Ministerio de Finanzas.

13. Apoye en la entrega del oficio de la donacion de Japén al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Fécnico en Gestién

G

Pagina 2




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES DEL 03 DE ENE'{O AL
31 DE ENERO DEL 2023

~ Orlando  Marroquin

Blanco
2 [ Numero de Contrato 301-029-034-2023
3 | Namero de Identificacion : )
Tributaria -NIT-; 5763045-3 j_,f
4 | Reglén Presupuestario 029

5 | Tipo de Servicio Prestados .
conformidad con el Decreto No. | Servicios técnicos’
57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado” Articulo 44 inciso e).

6 | Plazo del contrato Del 03-01-20252},30-06-265?}
7 | Periodo del Informe Del 03-01-2023"al 31-01-2023
8 | Monto a Pagar Q.8419.35 . s

9 | Fecha - 31 de enero del 2023

10 | Folios 05

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez

Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-034-2023, atentamente le remito el informe de las actividades
realizadas en el mes de Enero de 2023, en la Unidad de
Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:




1) En Seguimiento a su instruccién Verbal se procedié a la
realizacion de oficio para el prontuario de la Municipalidad de

Tiquisate

2) En seguimiento a su instruccién verbal se procedid a la
realizacion del Resumen del Prontuario de la Municipalidad de

Tiquisate

3) Por Instruccién se dio apoyo en las actividades relacionadas a la
recepcién por motivo que no habia personal para cubrir dicho

puesto

4) Por instruccion verbal se procedié a la recepcion de oficios y
Notificaciones las cuales posteriormente fueron trasladadas a

direccidn en los dias que se apoyd en recepcidn

5) En seguimiento a instruccién suya se procedi6 a la actualizacion
y organizacion de expedientes los cuales no se encontraban en

el orden que correspondia




6) Por instruccion verbal se tomé parte del proceso de capacitacion
y promocién de la comision presidencial de asuntos Municipales
-COPRESAM- a la gira Nacional para la implementacion de
oficinas Municipales de Agua y Saneamiento (OMAS) donde se
asesoro a las autoridades y empleados municipales del
municipio de Chuarrancho del departamento de Guatemala en la
aplicaciéon de los instruméntos administrativos y legales para la

creacion e implementacion de las oficinas municipales de agua y

Saneamiento (OMAS)

7,
hod
P

I Servicios fécnicos

! Y

cc. archivo

Lic. Carlos Epfiquepérez Herndndez: ~ -
Director Unidad'd rtalecimiento Municipal



ANEXOS

FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
FECHA DE ACTIVIDAD: Dia 18 de enero de 2023
HORA: 09:30 A 12:00 horas
LUGAR DE ACTIVIDAD: Municipalidad de Chuarrancho.

OBJETIVOS: Asesorar a las autoridades Municipales de ese municipio en la aplicacion de
los instrumentos administrativos y legales para la creacion e implementacién de la nueva
oficina de Agua y Saneamiento “OMAS”

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2023

d

2

1 | De:

Eduardo José Gonzalez Girén

\

2 | Niamero de Contrato:

301-029-035 -2023

Nimero de Identificaciéon
Tributaria -NIT-:

58864024

4 | Renglon Presupuestario:

029

/

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Inciso €)

/
% Servicios Técnicos

I Saervicios Profesionales

-~
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 .
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 < al 31/01/2623 /

8 | Monto a pagar:

Q4,958.06 /

Fecha

31/01/2023 -~

Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC

INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative ntimero 301-029-035-
2023, a continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del mies
de enero del 2023 en la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento —
AO&M- del Programa de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del
Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal -

INFOM-

1. Brindar apoyo en la logistica y sistematizacion de los procesos de asistencia
técnica y capacitacién en Administracién, Operacién y Mantenimiento -
AQO&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento




2.

10.

11

Asistencia al sefior Amilcar Sincal, presidente del comité de agua de aldea
Chuiquel, Patzitn, Chimaltenango, informo que desean recibir una
capacitacién sobre temas de Ao&m de Proyectos, metodologia PROFADEC,
calidad del agua y cloracién, al mismo tiempo que se les firme 3 contratos de
agua, se le informo que se verificardn las fechas para la capacitacion

Revisién y recepcién de informes mensuales correspondiente al mes de octubre
de aldea Xenimajuyd, Tecpdn Guatemala, Chimaltenango

Asistencia al sefior Amilcar Sincal, presidente del comité de agua de aldea
Chuiquel, Patzin, Chimaltenango, quien informo que desean que se realice una
capacitacion con los miembros del comité de agua, informo que desea adquirir
su servicio y que la comunidad estuvo de acuerdo, de igual formo consulto si él
debia aparecer su nombre el contrato 2 veces como presidente y como usuario,
por lo que se le informé que si debe aparecer ya que él es el representante legal
del comité de agua, se le indico que en una clausula especial debe aparecer que
la asamblea estuvo de acuerdo en autorizar su servicio

Comunicacién con el sefior Ervin Camey Vicepresidente del comité de agua de
aldea Pacorral, Tecpan Guatemala, Chimaltenango informo que su sistema se
encuentra en buen funcionamiento, que desean que se realice una visita y
medicién del nivel del agua de su pozo

Asesoria al sefior Celestino Ordofiez, Vicepresidente del comité de agua de aldea
Paxorotot, Tecpan Guatemala, Chimaltenango, quien solicito se mida el nivel del
agua del pozo, debido a que realizaron el mantenimiento del mismo y el cambio
del equipo sumergible, el cual ya se encuentra suministrando el vital liquido a la
comunidad

Asesoria a la sefiora Brenda Méndez representante del comité de agua de colonia
Los Robles 1, 2, 3 y 4, San Juan Sacatepéquez, Guatemala quien solicito apoyo y
acompafiamiento para llevar sus muestras de agua al laboratorio de INFOM
Comunicacién con el comité de agua de aldea Xenimajuyd, Tecpan Guatemala,
Chimaltenango, informaron que realizaran el cambio de la tuberia principal del
sistema debido a que la tuberia antigua tiene desgastes y rajaduras

Asistencia a Daniel Ramirez Gestor Social de la Oficina de INFOM en Zacapa,
quien informo de una capacitacién a la Municipalidad de Gualdn, Zacapa en
temas de administracién, operacién y mantenimiento el sistema, metodologia
PROFADEC, calidad del agua y Cloracién

Comunicacién con el sefior Rudy Marroquin, presidente del comité de agua de
caserio Yerbabuena, Chimaltenango, se le solicito informacién del sistema,
cuantos beneficiarios tiene el sistema, si se estd clorando, cuanto es la tarifa
autorizada, esta informacién fue solicitad por el Programa de Aguas
Subterraneas de Unepar

. Comunicacién con el sefior Amilcar Sincal, presidente del comité de agua de

aldea Chuiquel, Patzin, Chimaltenango, se le solicito informacién del sistema,



cuantos beneficiarios tiene el sistema, si se estd clorando, cuanto es la tarifa
autorizada, esta informacién fue solicitad por el Programa de Aguas
Subterraneas de Unepar

12. Elaboracién de informe solicitado por el programa de aguas subterraneas

13. Visita a municipalidad de Chisec, Alta Verapaz, se brind¢ informacién sobre la
Unidad de AO&M-PROFADEC, se les informo sobre las capacitaciones en
Administracion, Operacion y Mantenimiento del sistema y en capacitacion a los
fontaneros, informaron que se comunicaran con esta unidad para programar una
capacitacién

14. Visita a aldea San Francisco Momolac, Santa Cruz Barillas, Huehuetenango, para
entrega de materiales para la construccién del sistema de agua, se les brindo
informacién sobre la unidad de AO&M-PROFADEC, y las capacitaciones que se
brindan a comités de agua y fontaneros del sistema

15. Comunicacion con el sefior celestino Ordofiez, informo que estan en la compra
de un nuevo nacimiento de agua para abastecer a la comunidad, informo que
estan por realizar el mantenimiento al generador eléctrico para poder reactivar
al 100% el pozo de la comunidad

16. Se solicité al programa de Pre inversion la respuesta que se le dio a la
municipalidad de San Diego Zacapa referente a un tratamiento para el agua de
un nacimiento el cual no cumple con las normas establecidas

17. Recepcién y revisién e Informes mensuales correspondientes a aldea Pacorra,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango correspondientes al mes de octubre

18. Preparacion de presentacion para congreso de alcaldes a realizarse en el hotel
Las Américas '

19. Participacion de la Unidad de AO&M-PROFADEC en Hotel las Américas en el
XI Congreso Municipal de Alcaldes, se present6 la metodologia PROFADEC, el

tema de las capacitaciones y las mediciones de cloro y la sonda
0 B
@

/' Atentamente
m Vo.Bo.
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Eduar ﬁe@i{@mﬁl’:?ron Licda. Sindy Mhrisol A\ﬂn.o Léﬁ‘éz
Técnico en AO&M Coordinadora

Proyectos Unidad AO&M PROFADEC
UNEPAR




SO ERMNOC A5 INEST I :
k = AT B E AT D E o E O
CGUATEN AL A PAUNICTPAL -INFO -

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES/
DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO 2023

Bk L e 2 ACGTIVIDAD L e LT e T
1 | De: Edwin Ronald Martinez Palacios *~
2 | Numero de Contrato - 301-029-036-2023 -

3 mﬁrﬂero de ldentificacion Tributaria - | 1508974-6 _
4 | Reglén Presupuestario 029 L~
5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad
con el Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios Profesionales e
Contrataciones del Estado” Articulo 44
inciso e). =
6 | Plazo del contrato Del 03-01-2023 al 30-06-2023 7
7 | Periodo del Informe Del 03-01-2023 al_31-01-2023 »~
8 | Monto a Pagar Q.7,483.87 - j
9 | Fecha ' 31 de enerode 2023 7
10 | Folios 05

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez

Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-036-2023 '
atentamenie le remito el informe de las actividades realizadas en el mes de enero de 2023,

en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

1. En cumplimiento a la Asistencia Administrativa acordada el 25 de noviembre del afio

2022 en la sede del Hotel Camine Real, Salon Jade, situado en la Zona 10 de esta
capital, a la “Asociacidon de Desarrollo Integral de Municipalidades del

Altiplano del departamento de San Marcos” (ADIMAN)". se eiabord, el

Prontuario Municipal y resumen de la situacion actual del plan de arbitrios, tasas y
reglamentos, de los servicios publicos que, segin registro de publicaciones
municipales del diario de Centro América, le aparecen a la Municipalidad de SAN
MARCOS del departamento de San Marcos, con el objetivo de asescrar a las
autoridades de esa municipalidad, para que actualicen su reglamentacion y/o crear

otros reglamentos para el cumplimiento de sus servicios publicos.




GOBIERNO /4
GUATEMA
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INSTITUTO DE FOMENTO
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ANEXOS

FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
FECHA DE ACTIVIDAD: Dia 18 de enero de 2023
HORA: 09:30 A 12:00 horas
LUGAR DE ACTIVIDAD: Municipalidad de Chuairancho.

OBJETIVOS: Asesorar a las autoridades Municipales de ese municipio en la aplicacion de
los instrumentos administrativos y legales para la creacion e implementacion de la nueva
oficina de Agua y Saneamiento “OMAS"

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA










2. En cumplimiento a la Asistencia Administrativa acordada el 25 de noviembre del afio
2022 en la sede de! Hotel Camino Real, Salén Jade, situado en la Zona 10 de esta

capital, a la “Asociacion de Desarrollo Integral de Municipalidades del

Altiplano del departamento de San Marcos” (ADIMAN)". se elabord, el

Prontuario Municipal y resumen de la situacién actual del plan de arbitrios, tasas y
reglamentos, de los servicios pulblicos que, segin registro de publicaciones
municipales del diario de Centro Ameérica, le aparecen a la Municipalidad de SAN
MIGUEL IXTAHUACAN del departamento de San Marcos, con el objetivo de
asesorar a las autoridades de esa municipalidad, para que actualicen su
reglamentacion y/o crear otros reglamentos para el cumplimiento de sus servicios
puiblicos.

3. En el cumplimiento a la orden de instrucciones nimero UFM- 001-2023 de fecha
17 de enero se efectud el acompafamiento al proceso de capacitacion y
promocién de la comisién presidencial de asuntos Municipales -COPRESAM- a la
gira Nacional para la implementacion de oficinas Municipales de Agua y
Saneamiento (OMAS) donde se asesoré a las autoridades y empleados
municipales del municipio de Chuarrancho del departamento de Guatemala en la
aplicacién de los instrumentos administrativos y legales para la creacién e
implementacion de las oficinas municipales de agua y Saneamiento (OMAS).

Lid, Ed¥fi ;
Servicios Profesionales

S
ETmT

3
d’/v Ay A
Lic. CarlosEnri érez Herndndez ~ , -
Director Uni Fortalecimiehto Municipa

cc. archivo

P



INFORME MENSUAL DE ACT{VIDADES
CORRESPONDIENTE AL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO 202/3/

(7 T oe Edy Adan Galvez Aguirre /
2 | NOmero de Contrato: 301-029-037-2,023 -
Ndmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 10553241-k
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 eivicios Techicos e
“Ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | ~ genicios Profesionales
44. Inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
-
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 Zlal| 31 /0142023
8 | Monto a pagar: Q. 4,209.68 -
¢ | Fecha 31 de ENERO 2023 /
N

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-037—:{23,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Aldea Chimusinique zona
12 Huehuetenango, instalaciones de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Apoyo de traslado de personal del programa de aguas
Subterraneas hacia el pozo mecanico de Chimusinique zona 12 de
Huehuetenango.

2. Se apoyo en descargar equipo de bombeo de la gria placas O-
046BBF.

3. Se apoy6 en acondicionar tuberia Hg para pruebas de bombeo.

4. Se apoy6 en hacer cambio de motor sumergible de 60 hp a 50 hp
para realizar prueba de bombeo




5. Se apoy6 en hacer conexiones del equipo de bombeo y tableros
eléctricos.

6. Se trasladé personal de la aldea de Chimusinique a las
instalaciones de Unepar, se queddé pendiente el aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

7. Apoyo en las oficinas del Programma de Aguas Subterraneas,
(recibiendo oficios de otras unidades, ordenando correspondencia.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

/ / §

Z
-~ -5

Edy Adan Galvez Aguirre Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacion Director Ejecutivo
Programa de Aguas Programa Agua Subterraneas
subterraneas UNEPAR DE INFOM

UNEPAR DE INFOM
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES (/
CORRESPONDIENTE AL 03 DE ENERO AL 31 DE ENER® 2023

1 De:

Efrain Sequebach Cos /

2 | Nomero de Contrato:

e

301-029-038-2,023

3 NOmero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

4421610-6

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{& Sewvicios Técnicos

i Servicios Profesionales

44. Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 30/06/2&23
/ -

7 Pericdo del Informe: del [ 3/01/2023 - | al | 31/01/2023
1

8 | Monto a pagar: Q. 6,548.39 /
.

9 | Fecha 31 de ENERO 2023 7

o

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrafivo numerc 301-029-038-2,023, /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Aldea Chimusinique zona 12
Huehuetenango, instalaciones de UNEPAR, siendo las siguienes:

1. Apoyo de traslado de personal del programa de aguas
Subterraneas hacia el pozo mecanico de Chimusinique zona 12 de
Huehuetenango.

2. Se apoyé en descargar equipo de bombeo de la grua placas O-
046BBF.

3. Se apoyo en acondicionar tuberia Hg para pruebas de bombeo.

4. Se apoyo en hacer cambio de motor sumergible de 60 hp a 50 hp
para realizar prueba de bombeo




5. Se apoy6 en hacer conexiones del equipo de bombeo y tableros
eléctricos.

6. Se trasladé personal de la aldea de Chimusinique a las
instalaciones de Unepar, se quedé pendiente el aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

7. Se apoyd en el servicio menor de motor al pick up placas O-
038BBF, cambio de aceite, filtros de aire, aceite, diésel y trampa

de Agua.

8. Se apoyo en el traslado de llantas de los camiones y Pick up de la
bodega de la UNEPAR hacia la Bodega de Aguas Subterraneas.

9. Se apoy6 en realizar prucbas de equipo de tomografia eléctrica en
las instalaciones de Unepar

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

SUBTERRANEAS

UNEPAR
/’/y WEOMIREEE &'~
Efrain Sequebach Cos i
Técnico en Perforacidn Ing. César Vallejo Bolafios
Programa de Aguas Director Ejecutivo
Subterrdneas. Programa Agua Subterraneas

UNEPAR DE INFOM UNEPAR DE INFOM










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023

( -
De: ELISEO SEBASTIAN TZOC CHINOL
Nomero de Contrato: 301-029-039-2023 ya
NUmero de Identificacion
Tributaria -NiT-: 8282309-2
Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de s Servicios Técni
conformidad con el Decrefo No. 57-92 © Tecnicos
“Ley de Coniralaciones del Estado™ Atl. | (~ Sewicios Profesionales ,
44, Inciso e} . ;
yd /fl
4 /
Plazo def Condrato: | del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
Periodo del Informe: del | 3/01/2023 7 | at | 34/01/2023
»
Monto a pagar: Q. 4.677.42
\ Fecha 31 DEENERO DE2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 -029-039:

2023, atentamente le remito el infoorme de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

seguimiento y evaluacién dentro del Area de Promocion Social.

en ejes tematicos de Promocion Social.

. Apoyé en la Planificacién y Programacion.

. Brinde apoyo en las diversas acciones de organizacién, capacitacién,

. Apoyé en las acciones de organizacion, Educacion Sanitaria y la capacitacion

e Brinde apoyoenla plan'rﬁcaci()n y programacion de la oficina Regional
de INFOM-QUICHE, para varios tramites administrativos en INFOM
central, 12 de enero 2023.

/



o Colaboré con la Gerente y el personal de la Regional de INFOM-
QUICHE, sobre la programacion de las diversas actividades que esta
previsto durante los siguientes meses y de como tener mas
participacion en las distintas instituciones del gobiemo, 25 de enero
de 2023

4. Brindé apoyo en el Fortalecimiento y Promacion de la participacion y
organizacién de las comunidades.

5. Brindé apoyo en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacion
sanitaria y ambiental.



6. Colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

Kateryn Vanessa Cuin Aguilar
Gerente Regional




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 ENERO AL 31 DE ENERO DE 2023 <

1 | De: ELSA AMABILIA BARRIENTOS VELIS =

2 | NOmero de Contrato: 301-029-040-2023

Nimero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 30563933 —

4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. E7 Servicios Profesionales

% Sewvicios Técmcos -

44. Inciso e)
& | Plazo del Contrato: dgel [30120 7 || 30082023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 - al | 31/01/2023 »—
8 | Monto a pagar: Q.7.48387
? | Fecha 31 de enero de 2023 /’/

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGANA

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-040-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la RECURSOS HUMANOS Clinica
Médica, siendo |as siguientes:

1. Se apoyo en Enfermeria a 113 pacientes de signos vitales, en la Clinica Médica para el

mes de enero.

2. Seapoyo en Enfermeria de 163 pacientes de hipotermia, en la clinica médica para el

mes de enero.




3. Se apoyo en enfermeria de 25 pacientes de glucosa, en la Clinica Médica para el mes

de enero.

4, Se apoyo en enfermeria de 10 pacientes de curaciones de heridas menores, enla

Clinica Medica para el mes de enero.

5. En este mes se apoyo en la organizacidn de una jornada medica de Papanicolaou en la

clinica médica para el mes de enerog, en un total de 34 personas.

6. Se apoyo en 242 consultas en la clinica médica para el mes de enero.

7. Se apoyo en la Impresidon de 75 fotocopias en la clinica Médica.

8. Seapoyo en un total de 12 documentos generados en la Clinica.

9. Seapoyo en latoma de temperatura a 25 pacientes para el mes de enero.

10. Se apoyo en la correspondencia Interna de 05 documentos enviados de la clinica.

11. Se realizo 02 circulares de Jornada Medica de Papanicolaou para el mes de enero.

12. Se apoyo en recibir llamadas en la clinica Médica.

13. Se apoyo en 01 emergencia para el Seguro Social.

14. Se apoyo en la entrega de 140 mascarillas a los pacientes de la Clinica Médica.



15. Se Apoyo en tallay peso de 15 pacientes.

16. Se apoyo en 01 Tramite del 1GSS a un paciente.

Sin otro particular, me suscribo. Atentamente,

MZ Vo. Bo.

ELSAAMABILIA BARRIENTOS
VELIS

Diréctora de Recursos
Humanos

e
-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES”
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 3 AL 31 DE E{\IERO DE 2023

1 De:

Elvis Giovanni Corado Chévez /

2 | NOmero de Contrato:

301-029-041-2023 <

NOmero de Identificacion

3 | Iibutaria -NIT-: 3586152-5
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. 57-92 {7 Servicios Técnicos P
5 “Ley de Coniralaciones del Estado”, Arl. 4

44 numeral 1.9y art. 78 del Reglamento | & Servicios Profesionales -~
de dicha Ley)

é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 £ al 30/06/2623
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 4' al 3][01./2023
8 | Monto a pagar: Q.11,225.81
¢ | Fecha 31/01/2023

Licenciada Karin Lisseth Meérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-041-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

e Se trabajé en la elaboracion del instrumento ambiental del proyecto denominade *Construccion
sistema de alcantarillado sanitario sector calle Patricio Lépez, sector avenida El Crucero y sector

Molino Viejo, del cantén Chuisuc, Olintepeque, Quetzaltenango”.

e Se trabajd en la respuesta a la evaluacion técnica de fecha 23/09/2022 por parte de la
SEGEPLAN al proyecto denominado ““Ampliacién sistema de agua potable Nueve Parajes del
barrio Patzité, Momostenango, Totonicapan”, el cual cuenta con nimero de SNIP-0287494.

» Se participé en reunion con evaluadores de la SEGEPLAN, en relacion a la evaluacion técnica de
fecha 23/09/2022 al proyecto denominado “Ampliacién sistema de agua potable Nueve Parajes del

barrio Patzité, Momostenango, Totonicapan”, el cual cuenta con nimero de SNIP-0287494.




o Se realizd evaluacién inicial del proyecto denominado “Ampliacién sistema de agua potable canton
Amayito, aldea La Flor, municipio de Jutiapa, departamento de Jutiapa®, el cual cuenta con cadigo
DEPP-4172.

« Se trabajo en la renovacion de licencia ambiental del proyecto denominado *Construccion sistema
de agua potable cinco parajes: Cacuben, Iximche, Siquibal, Pajumet y Sajquimilaj del canfon

Patulup, Santa Lucia La Reforma, Totonicapan®, el cual cuenta con nimero de SNIP- 0150189.

e Se realizd evaluacién inicial del proyecto denominado “Ampliacidn sistema de agua potable aldea
Siete Cerros, municipic de San Pedro Necta, departamento de Huehuetenango®, el cual cuenta con
codigo DEPP-3768.

s Se trabajo en informe sobre el situacional del proyecto denominado *Ampliacion sistema de agua
potable, caserio Piedras Blancas, aldea Alibalabaj, municipio de Cubulco, departamento Baja
Verapaz', el cual cuenta con cddigo DEPP-3255.

* Se trabajé en informe sobre el situacional del proyecto denominado “Construccion sistema de agua
potable, paraje El Triunfo, caserio Las Brisas, aldea Séchel, Concepcion Tutuapa, San Marcos”, el
cual cuenta con codigo DEPP-1670.

¢ Se trabajo en informe sobre el situacional del proyecto denominado “Construccion sistema de agua
potable cinco parajes: Cacuben, Iximche, Siquibal, Pajumet y Sajquimilaj del cantén Patulup, Santa
Lucia La Reforma, Totonicapan’, el cual cuenta con nimerc de SNIP- 0150189,

s Se realizd evaluacion inicial del proyecto denominado “Construccion sistema de alcantarillado
sanitario aldea Lolbatzam, San Sebastian Coatan, Huehuetenango”, el cual cuenta con codigo
DEPP-4714.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Directora E;ecuttva
Programa de Preinversién
UNEPAR-INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DELO3 AL 31 DE ENERO DEL 2023 /f“

\&

7
1 De: ENRIQUE REYNOSO CRUZ ;‘I
2 | Nimero de Contrato: 301-029- 043-2023 /
NUmero de Identificacién
* | Tributaria -NIT-: 2163889
4 | Renglén Presupuestario: 029
-
Tipo de Servicios Prestados {de & Servicios Técnicos /
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | 4™ Servicios Profesionales
44, Inciso e} -
rd i
/s a
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 .-
a
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,677.42 /S
9 | Fecha 31 DEENERQ DE 2023 ,“"'

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niGmero 301-029-04’/
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la '
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

o

Colabore en el traslado de informacion a personas y/o instituciones que la
soliciten.

Apoye en los registros, clasificacion y control de Ia documentacion que se recibid
y emita.

Brinde apoyoc en la revision y gestion de toda la documentacién y
correspondencia que se derivan de las actividades de la Institucion.

Apoye en tramites y/o gestiones de Regionales.

Apoye en la conduccidn de los vehiculos asignados a la Coordinacién de
Regionales y transportar a funcionarios y autoridades.

. Apoye en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen estado

de funcionamiento, realizando un chequeo periddico y solicitar que se realicen
las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.



7. Colaborare en ofras actividades que me fueron asignadas como el archivar
documentacion de afios anteriores

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

r——cf——‘_* < /

Enrique Reynoso Cruz
Técnico

/ /ﬂ

' v

Coordin

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 06 AL 31 DE ENERO DE 2023 ¢

De: ERVIN ESTUARDO ROJAS SOTCG 7
2 | NOmero de Contrato: 301-029-044-2023
B Ndmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 12329444 -
4 Renglén Presupuestario: 029 /
N Tipo de Servicios Prestados (de - . ,
conformidad con el Decreto No. 57-92 i+ Servicios Tecnicos /
5 “Ley de Contrataciones del Estado”,
{~ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
3 Plazo del Contrato: del | 6/01/2023 e al | 30/06/2023 o
7 Periodo del Informe: del | 6/01/2023 / at | 31/01/2023 -
8 | Monto a pagar: Q.3,522.58 7
&9 Fecha 31 de Enerc de 2023. /,.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nlimero 301-029-044-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Archivo
General, siendo las siguientes: /

1.

Se brindé apoyo en atender y despachar los documentos que me fueron
requeridos tales como: actas y agendas de Junta Directiva, resoluciones,
pdlizas de diario, expedientes de personal de baja, néminas de sueldos,
acuerdos de Recursos Humanos, CUR de Contabilidad y de Presupuesto,
expedientes de créditos, diarios de Centro América, cheques emitidos,
remesas pagadas al IGSS en afios anteriores, entre otros; solicitados por
personal de Junta Directiva, Comision Regularizadora de Programas,
Contabilidad, Ejecucién Presupuestaria, Créditos, Recursos Humanos,
Fortalecimiento Municipal, Inventarios, Tesoreria, Auditoria Interna,
Gerencta Técnica y de Proyectos.

Se brindd apoyo en la recepcion y archivo de documentos que fueron
devueltos al Archivo General por personal de varias unidades de INFOM,
tales como: polizas de diario, expedientes de personal de baja, CUR de
Contabilidad y de Presupuesto, expedientes de créditos, diarios de Centro
America, resoluciones de Junta Directiva, actas y agendas de Junta
Directiva, Oficios, entre otros.



3. Se brindd apoyo en atender llamadas telefénicas por medio de las cuales

solicitan expedientes de diversa indole al Archivo General.

Elaboracién de vales de préstamo de documentos.

Se brindé apoyo en dar seguimiento en los procesos que me fueron

requeridos: respecto a la atencién al personal que solicita documentos al

Archivo General para ser consultados.

6. Se brindd apoyo en la recepcion de documentos de nuevo ingreso que
fueron trastadados al Archivo General.

7. Elaboracidon de etiquetas, e impresién de las mismas para identificar la
documentacion de nuevo ingreso al archivo.

8. Se brind6 apoyo para ordenar archivos de afos anteriores colocandolos en

estanterias para un mejor control.

9. Se brind¢ apoyo técnico y administrativo relacionado a informes, estudios,
reportes, documentos o cualquier otra actividad correspondiente.

oA

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

Vo.Bo. , )

Ervin Eétdardo Rojas Soto Selvyn Vinicio Morales Arias
Tecnico ¢ Encargado de Archivo General

Licenmat;io / Ay w‘ 215 / /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO 29{3

1 De:

Félix Edmundo Ramirez Girén

2 NOmero de Contrato:

301-029-045-2,023

NOmero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

5274599-6

4 | Renglén Presupuestario:

029
e

Tipo de Servicios Prestados (de
p
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

g

{* Sewicios Técnicos

{~ Semvicios Profesionales

44 Inciso e)
/
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
pd /
< /.
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 ya al | 31/0172023

8 Monto a pagar:

Q. 4,209.68 /
Vd

9 Fecha

N

/

31 de ENERC 2023 ~ -

Nombre de |a persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-045-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Aldea Chimusinique zona 12

Huehuetenango e instalaciones de UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Apoyo de traslado

Huehuetenango.

2. Se apoyé en descargar equipo de bombeo de la grua placas O-

046BBF.

3. Se apoy0 en acondicionar tuberia Hg para pruebas de bombeo.

de personal del

programa de aguas
Subterraneas hacia el pozo mecanico de Chimusinique zona 12 de



4. Se apoy6 en hacer cambio de motor sumergible de 60 hp a 50 hp
para realizar prueba de bombeo

5. Se apoyo en hacer conexiones del equipo de bombeo y tableros
eléctricos.

0. Se trasladé personal de la aldea de Chimusinique a las
instalaciones de Unepar, se queddé pendiente el aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

7. Se apoyd en el servicio menor de motor al pick up placas O-
038BBF, cambio de aceite, filtros de aire, aceite, diésel y trampa
de Agua.

8. Se apoyo en el traslado de llantas de los camiones y Pick up de la
bodega de la UNEPAR hacia la Bodega de Aguas Subterraneas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

=7 -
2% Vo.Bo.

LAélix Edmmimén Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacion Director Ejecutivo
Programa de Aguas Programa de Agua Subterraneas
Subterraneas UNEPAR DE INFOM

UNEPAR DE INFOM







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 10/ ’
CORRESPONDIENTE AL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2423

1 | De: Flavio Osorio Coroy /
301-029-046-2,023

2 | Nomero de Contrato:

Nidmero de Idenfificacion
3 | tributaria -NIT-: S088961-3

4 | Renglén Presupuestario; 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ant.

{* Servicios Técnicos

{~ Servicios Profesionales

44, Inciso e) .
e -
& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 30/06/2@2{
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 / al ;l /01//2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,209.68 / _
9 | Fecha 31 de ENERO 2023 /

NS

Nombre de |a persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-046/-2',023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la aldea de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango, Instalaciones de Unepar, siendo las siguientes:

1. Apoyo de traslado de personal del programa de aguas
Subterraneas hacia el pozo mecdnico de Chimusinigue zona 12 de
Huehuetenango.

2. Se apoyé en descargar equipo de bombeo de la gria placas O-
046BBF.

3. Se apoyé en acondicionar tuberia Hg para pruebas de bombeo.




. Se apoy6 en hacer cambio de motor sumergible de 60 hp a 50 hp
para realizar prueba de bombeo

. Se apoyé en hacer conexiones del equipo de bombeo y tableros
eléctricos.

. Se trasladé personal de la aldea de Chimusinique a las
instalaciones de Unepar, se quedd pendiente el aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

. Se apoyé en el servicio menor de motor al pick up placas O-038BBF,
cambio de aceite, filtros de aire, aceite, diésel y trampa de Agua.

. Se apoyd en el traslado de llantas de los camiones y Pick up de la
bodega de la UNEPAR hacia la Bodega de Aguas Subterraneas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

DIRECTOR
PROGRAMAAGUAS

Fhovir oo Eovito

Flavio Osorio Coroy
Técnico en Perforacidn
Programa de Aguas
subterraneas

UNEPAR DE INFOM

Ing. César Vallejo Bolanos
Director Ejecutivo

Programa Agua Subterraneas
UNEPAR DE INFOM
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INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2,02

<l

(de conformidad con el
Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 numeral 1.9 y art. 78 del

1 |De: FLORIDALMA ALVARADO MARTINEZ -
2 | Numero de Contrato: 301-029-047-2023 -
Numero de Identificacion e
3 Ttibutaria -NI'T-: 4742265-3
4 | Rengl6n Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados
/

{% Servicios Técnicos

(" Sewicios Profesionales

Reglamento de dicha Ley)
6 | Plazo del Contrato: del |03/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 , |al | 31/01/2023 _-
8 | Monto a pagar Q.7,483.87 e

9 | Fecha

31/01/2023

-

/

Licenciado Carlos Enrique Pérez Hemandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-047-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

GENERAL: Apoyar a la Direccién de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas las
actividades administrativas y téenicas, relacionadas con el quehacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar a las municipalidades del Departamento de Sacatepéquez en el

mejoramiento de sus sisternas de actualizacién y modificacién de planes de trabajo, en

proyectos de reglamentos y manuales para la administracién de servicios publicos,

modificacién y actualizacién de plan de tasas, asi como en los de caricter interno de

conformidad con los requermientos municipales.

p




Debetes y obligaciones

1. Revisién de las publicaciones del Diato de Centro América por las
Municipalidades en cuanto a los reglamentos de servicios piiblicos y plan de tasas.

2. Fadilitar las labores de logistica en talleres ditigidos a autoridades, funcionarios y
empleados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal

3. Apoyar en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el &mbito
municipal.

4. Apoyat a la direccién de Fortalecimiento Municipal en las capacitaciones
presenciales o virtuales relacionadas con el que hacer municipal y Levar el
control del nimero de personas capacitadas para el cumplimiento de Ias metas
de dicha Direccién.

5. Realizar los demas deberes y obligaciones inherentes al puesto y otras actividades
que le designe su inmediato supetior

9. Adjunto en Excel el detalle de las actividades realizadas en el mes de enero de
2023

Sin otro particular, me suscribo,

Atentammente, /

Vo.Bo

i i - ~ -
lokidalaka Alvarado/ Martinez Licenciado Caﬂbs\Ey@ue Pérez Hetadndez
Cécnico Administrativo .. .. .
Sud Direccién de Fortalecimiento Municipal

eccion de Asesotia ) L
Administrativa Financiera-SAAF- Instituto de Fomento Municipal — INFOM




GOBIERNO ¢¢ INSTITUTO DE FOMENTO
GUATEMALA MUNICIPAL -INFOM-

DR, ALEJANDRS SIAMMATTEI

OFICIO- SAAF- No-014-2023

Licenciado:
Carlos Enrique Pérez Hernandez

Guatemala 23 de enero de 2023

Director de Fortalecimiento Municipal-INFOM-

Presente

En cumplimiento a sus instrucciones verbales, sé apoyo en hacer el andlisis del Prontuario de
Publicaciones del Diario de Centro América de Concepcién Tatuapa, San Lorenzo municipios del
Departamento de San Marcos de Guatemala

Actividades del Mes de enero de 2023
Se apoy6 en revisar los Prontuarios de publicaciones de catorce (14) Municipios, doce (12) San
Marcos, Huehuetenango (1), Suchitepéquez (1).

No. Municipio Departamento
1 San José Ojotenam San Marcos
2 Ixchiguan San Marcos
3 Sibinal San Marcos
4 Tacana San Marcos
5 Tejutla San Marcos
6 Comitancillo San Marcos
7 Sipacapa San Marcos
9 Tajumulco San Marcos
10 Concepcion Tatuapa San Marcos
11 San Lorenzo San Marcos
12 Rio Blanco San Marcos
13 Culilco Huehuetenango
14 San Antonio Suchitepéquez Suchitepéquez

Sin otro particular me suscribo,

Atentamente,

1-66 Zona 9, Guatemala
PBX 23171991
w.infom.gob.gt



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 ENERO DEL 202;;

/

é’l r

T 1 | De: FRANCISCO JAVIER HERRERA ALYAREZ
2 | Numero de Contrato: 301-029-048-2023
Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 1492844-9
4 | Renglén Presupuestario: 029 ‘
Tipo de Servicios Prestados / |
(de conformidad con el £ Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”, . Ve
Art. 44 .Inciso e) / /
/
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 1 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023  J/al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.4,677 .42 s /,,
9 | Fecha 31 DE ENERO DEL 2,023 /
= =4

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
048-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
area de Transportes y Talleres de INFOM-UNEPAR siendo las siguientes:

1. Se apoydé en los servicios mecanicos de los vehiculos de INFOM-

UNEPAR.

2. Se apoyo en dar los servicios de motor, cajas, catarinas.
3. Se apoyd en la revision y reparacion de suspension del tren delantero, y

sistema eléctrico.

4. Se apoyo en la reparacion de frenos en los vehiculos de la Institucion de

INFOM-UNEPAR.

5. Se apoyo en la reparacion de clutch de los vehiculos de la Institucion

INFOM-UNEPAR.

6. Se apoyd engrases generales de los vehiculos de la Institucion.
7. Se apoyd en tener el area de trabajo limpia y ordenada,




8. Se apoyd en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo Atentamente.

¢. de Fomente “sunicical
“Juan’Carlos Amperez
Encargado de talleres
'} Area de Transportes

Vi \J .
Francisco Javier Herrera Alvarez

Vo.Bo.

Lic.
DirectorAd



INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023/

1 | De: Francisco Novel Villatoro Vi!lok{:\
2 | Nomero de Contrato: 301-029-049-2023

Ndmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 223781-4

4 Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el {* Sewvicios Técnicos /
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

. o ™ Servicios Profesionales
Conirataciones del Estado”, '

Arl. 44 inciso e) L
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al i 30/06/29{@
yd

7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 /%I Cy'/O/%OQS

8 | Monto a pagar: Q.11,225.81 < /

9 | Fecha 31 de enero 2023 /
\Z 4
Licenciada

Maria del Rocio Herrera Magana

Directora de Recursos Humanos /
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-040-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina
Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1.

Reuniones de trabajo de forma semanal en la Oficina Regional de Mazatenango
con la Gerencia Regional y personal, para poder planificar las actividades de
trabajo.

Reunion en la Oficina Regional de Mazatenango con el sefior Daniel Gonzalez,
secretario del Comité de agua potable de la Aldea La Vega, Mazatenango,
Suchitepéquez, para tratar asuntos relacionado con la Solicitud de donacién de
tuberia planteada a las autoridades del Instituto de Fomento Municipal.

Apoyo a la visita a la Municipalidad de San Lorenzo, Suchitepéquez, para darle
seguimiento al requerimiento de proyeccion financiera por una solicitud de crédito,
asimismo promover la asistencia administrativa.

Reunién en la Oficina Regional con el sefior Victor Bosch presidente del comité




. ampliacién proyecto agua potable aldea La Zona y Miramar, Santa Barbara,
Suchitepéquez, para darle seguimiento y requerimiento de la documentacién por
los nuevos miembros del comité.

5. Apoyo a la visita a la Municipalidad de San Gabriel, Suchitepéquez para promover
la asistencia administrativa y financiera (créditos) que presta el Instituto de Fomento
Municipal.

6. Apoyo a la visita a la Municipalidad de Zunilito, Suchitepéquez, para promover la
asistencia administrativa y financiera (créditos) que presta el Instituto de Fomento
Municipal.

7. Apoyo a la visita a la Municipalidad de San Francisco Zapotitlan, Suchitepéquez
para promover la asistencia administrativa y financiera (créditos) que presta el
Instituto de Fomento Municipal.

8. Reunidn en la Oficina Regional Mazatenango con el sefior Sebastian Cacahuito
Nacho, Presidente del Comité de Agua potable Sector siete, Aldea El Progreso,
Mazatenango, para tratar asuntos legales relacionados con la inscripcion de la finca
en el Registro de la propiedad de Quetzaltenango, para los predios en donde
perforara el pozo mecanico,

9. Reunién en la Oficina Regional con el Sefior Carlos Mazariegos, presidente del
Comité agua Potable Sector la Cuchilla, Aldea Nahualate, San Antonio,
Suchitepéquez, para tratar problemas relacionados con el variador y la bomba para
el bombeo de agua al tanque elevado.

10.Visita a esta Regional de la Sefiora Sofia Ortiz, Presidente del Comité de Agua
Potable Aldea La Zona y Miramar, Santa Barbara, Suchitepéquez, para tratar
asuntos derivados de la desmembracién de |a finca del Fondo Nacional de Tierras
a la Asociacion campesina pro tierras ACAPROT, quienes actian como ente
responsable y Representante Legal de esta comunidad.

11.Apoyo a la visita a la Municipalidad de San Antonio, Suchitepéquez para promover
la asistencia administrativa y financiera (créditos) que presta el Instituto de Fomento

12.Apoyo a la visita a la municipalidad de San José El idolo, Suchitepéquez, para
promover la asistencia administrativa y financiera (créditos) que presta el Instituto
de Fomento Municipal.

Sin otro partjcular, me suscribo.

Atentamente,




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENE@O 2023

rd
-

1 De: Fredy Pérez Pérez /
2 | Nomero de Contrato: 301-029-050-2023
3 Num.ero de Identificacion Tributaria 50944711
-NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos /

5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley L
de Confrataciones del Estado”, Art. 44 Incise | ¢ Servicios Profesionales /,-'

e) F a
/ /
é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 30/06/2/0/23
. /£
/ Ve
7 | Periodo del Inferme: del | 3/01/2023 ’;/ al {.31/01/2023 ’
qf‘.
8 | Monto a pagar: Q.4,677.42 £ )
7
9 Fecha 31/01/2023 / A

N

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-050-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé las actividades de blisqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho
metalico por un gancho faster plastico:

v' DEPP-2246  Construcciéon Sistema de Agua Potable con Perforacion
de pozo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos.

v' DEPP-2248  Construccion de sistema de agua potable Los Laureles,
Aldea Santa Marta, Costacuca, Quetzaltenango.

v' DEPP-2250  Construccion de Tanque de Distribucion de Agua Potable
Cantén Chiyax, Totonicapan.




v DEPP-2254

v' DEPP-2256

v" DEPP-2262

v DEPP-2264

v" DEPP-2266

v" DEPP-2270

Proyecto de Agua Potable y Saneamiento en el caserio
Chuacruz, Aldea Pujuijil |, Solola, Solola.

Proyecto de Introduccion de Agua Potable y Saneamiento,
Canton Maza, Santo Tomas la Unién, Chicacao,
Suchitepequez.

Construccion Sistema de Agua Potable Sector Buena
Vista, Aldea Coldn, Coatepéque, Quetzaltenango.

Proyecto de Aljibes, Caserio Panjux, Aldea Chicruz, San
Cristobal Verapaz, Alta Verapaz.

Construccion de Letrinas, Aldea la Cuchilla Tendida,
Gualan, Zacapa.

Proyecto Sistema de Agua Potable, Aldea Aledanas al Rio
Pasabién, Rio Hondo, Zacapa.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

- . Vo.Bo. B \® e O
; I_”redyE %éréz Pérez Licda. Karin Lisseth Méric

Directora Ejecutiva del Programa

de Preinversion
UNEPAR-INFOM




INFORME DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31/01/2028/

P

De:

Gerson Estuardo Ochoa Morales/

Nidmero de Contrato:

301-029-051-2023

Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

5017977-2

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 inciso e).

¥ Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales /

Plazo del Contrato:

A <,
del | 3/01/2023 al | 30/06/2023

Periodo del Informe:

L L e
del | 3/01/2023 al /31/0}2/023

Monto a pagar:

Q. 4,677.42

Fecha

31 de enero de 2023

Licenciada
Maria del Rocio Herrera Magania
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a o estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-051-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina

Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1.

3.

Reuniones de trabajo de forma semanal en la Oficina Regional de Mazatenango
con la Gerencia Regional y personal, para poder planificar e informar sobre las
actividades de trabajo.
. Reunién en la Oficina Regional de Mazatenango con el sefior Daniel Gonzalez,
secretario del Comité de agua potable de la Aldea La Vega, municipio de
Mazatenango, departamento de Suchitepéquez, para tratar asuntos relacionado
con la Solicitud de donacion de tuberia planteada a las autoridades del Instituto de
Fomento Municipal.
Apoyo a la visita a la Municipalidad de San Martin Zapotitlan, Departamento de
Retalhuleu para brindar informacién sobre los servicios que presta el Instituto de
Fomento Municipal.




16. Se brindo seguimiento al Memorando Circular DCR-0003-2023 con fecha 19 de
enero del presente ano, el cual indica se traslade las existencias hasta el
31/12/2022 de materiales y suministro que se encuentran bajo el resguardo de la
Oficina Regional de Mazatenango.

17. Se brindo apoyo social al sefior Saturnine Ramon Lépez vicepresidente del
Consejo Comunitario de Desarrollo de Aldea el Xab, municipio de El Asintal,
departamento de Retalhuleu sobre la documentacién de viabilidad del proyecto de
agua potable.

18. Se brindo seguimiento al Memorando Circular DCR-0005-2023 con fecha 20 de
enero del presente afo, el cual indica que se realicen las revisiones vy
actualizaciones y el registro correspondiente sobre el estado de los proyectos que
se encuentran bajo supervisién y cumplan con la normativa.

Sin otro particular, me suscribo.
Atentamente

Técnico



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 20223

= Z
1 De; Grecia vett Pérez Porras
2 | Niumero de Confrato: 301-029-052-2023
Ndmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 7336579-3
4 | Rengldén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de /
conformidad con el Decreto No. 57-92 & . ;
5 “Ley de Contrataciones del Estade”, Ar. ¥ Sewvicios Tecnicos
44 Incise e)
4 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al t 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
/
8 | Monto a pagar: Q. 5,145.14
9 Fecha 31 de enero de 2023 /

En cumpiimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-052-2023, atentamente le
Remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las

siguientes;

S

Llevar el correlativo del secretario del cornité de inversiones.

Actualizacion de firmas en cuentas y certificados de inversiones.
Trasladar actas,para revisiony firmas de los integrantes de comité de inversiones.

Realizar las solicitudes de despacho y el trémite correspondiente que esto con llevan.

Realizar oficios sobre las tareas asignadas.




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

Se colabord en atencién de Hamadas.

Se apoyo en oficios para las reuniones del Comité de Inversiones.

Se colaboro en el traslado de los documentos asignados.

Se apoyo en el cuadro de metas y actividades correspondientes a la unidad.

Se colaboro en el traslado de actas a los integrantes del comité de inversiones para su
respectiva rubrica y firma.

Se apoyo en la actualizacidn de firmas en los bancos del sistema.

Apoyo en control y traslado de Curs de ingresos para realizar acreditaciones o emision de
cheques de pago.

v AWM e

~ o

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente
Q4QIALQ b |._JESORERTA 1
Grecia Pérez Porras Frans E 4con Ajcé, .
Técnico en Gestion Supervisor Técnico de Tesoreriafmata, &
7
-~

Vo.Bo. Lic. Herbert Francisco

D. F. - 'q};fECE:;gOR CE: '
irector Financlero o NO ?/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023 -
L
1 De: Gustavo Adolfo Valle Bercian w
2 NOmerc de Contrato: 301-029-053-2023 /
Nimero de Idettfificacion
3 | Tibutaria -NIT-: 26561441 o
4 Rengldon Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de . ..
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 ® Servicios Técnios /
“Ley de Conirataciones del Estado”™, Adt. |~ Servicios Profespnaks
44 inciso e) -
e .
s | Plazo del Contrato: ael |3/01/208 7 |al|31/08/203 1
7 | Periodo det Informe: del | 3/01 /2023/ g al | 31/01/2023 ¢
8 Montc a pagar Q935484 s
-
9 | Fecha 31/01/2023 J

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-053-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de //"
Comunicacidén y Divulgaciéon Dependencia, siendo las siguientes: /
-
1. Cobertura noticiosa de las actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,
2. Cobertura fotografica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta
directiva.

3. Coordinacion logistica para toma de fotografias de JD para memoria de labores del
INFOM.

4. Coordinacion de campaiia Tercer afio de Gobierno de la SCSPRO General de Gobierno
2022,




5. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales de
INFOM.

6. Redaccién de guion de mensaje de Presidente y Gerente de INFOM dando a conocer
nuestros logros.

7. Recopilacion de material fotografico para memoria de labores 2022.

8. Redacci6n de notas para las redes sociales de campafia de Créditos Gerencia.

9. Redaccién de textos para redes sociales.

10. Gestion de espacio en el Diario de Centroamérica sobre el laboratorio de Agua

11. Toma de fotografias de distintas actividades de la institucién reunién de evaluacién de
presupuesto y reunion de coordinacion de sedes regionales.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentar

= <

A 'l.‘..&- 3

£

Lic. José Ddvid Talé Rosales
Gerente de INFOM




Anexo

1. Cobertura noticiosa de las actividades de la Gerencia y Presidencia del INFOM,

2. Cobertura fotografica de las visitas que realizan alcaldes a la presidencia de la junta
directiva.
¥ l-rfIFOM Guatemala
Atznf.’l;; Al:z.\des

La alcaldesa de % Malacatancito, Huehoeterango Sra. Irma Avlla realize Jf una visitz 2
INFOM & donde fue atendica por 2 Presidente de La Junta Directhva lic. Oscar Martin Molliner
¥ & Gerenre Térnics, Ing. Roberto Casasota g, e57c con |2 finalidad e atenter su sakicitud
e proyectos de agua petable para el municipia.

Mayer infarmacion cantdctanas ai 0EX 2377-1931 2wk, 1255)
2 visiza o Sy rTTIT T on © para mayor informad... Ver mas

3. Coordinacion logistica para toma de fotografias de JD para memoria de labores del
INFOM.

4. Coordinacién de campafia Tercer afio de Gobiemo de la SCSPRC General de Gobiemo
2022

MEMORIA
DE LABORES

TERCER AND DE GOBIERND




5. Redaccion para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales de
INFOM.

5T INF(::\A Guatemala

Atencicn Alcaldes

La municipaliaad de % Santa Catarina Plnula hizg 2ntrega de un reccnocimisnto al Instiwtos de
Fomento Municipal - INFOM ;. en ¢special 3 12 Diretcion de Fonalecimiente Municitai. por &f
wrabajc J2 capacitacion reafizadeo en dicha camuna.

Drante el atie 2022 re realizaron 250 talleres ¥ se capacitaron a 7.3%4 trabajadores de
distintas municipalidades en todao el territorio nacional.

Contacto:

Telelong: 1302; 23171337, exgensicn 1276

Corres: ioralzamie... Ver mas

6. Redaccion de guion de mensaje de presidente y Gerente de INFOM dando a conocer
nuestros logros.

7. Recopilacién de material fotografico para memoria de labores 2022.

8. Redaccion de notas para las redes sociales de campafia de Créditos Gerencia.

g, M Gumemats

9. Redaccion de textos para redes sociales.

S I GAEIY Martin MAIRer 3, [T ETI0 SO
o

INFOM . Lie. Mg, Tone David Tate .

=Mgtina FINFOM =Srkered =Dempac Surs| » Desarrs| iz shfynd iouigides

10. Toma de fotografias de distintas actividades de la institucion reunion de evaluaciéon de
presupuesto y reunion de coordinacion de sedes regionales.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE A PERIODO 03/01/2023 AL 31/01/2623

1 De: Héctor Salomén Villegas Herndindez

2 | Ndmero de Contrato: 301- 029 - 054 - 2023 /
Nimero de Ideniificacién

3 | Tributaria -NIT-: 532810-1

4 Rengién Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44 inciso e)

"Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{* Servicios Técnicos

" Servicios Profesionaé

il p

b Plazo del Contrato:

JT 1.7
del | 3/01/2023 Lal | 30/06/2023 .

7 | Periodo del Informe:

/

/
3/01/2023 al | 31 /9’| /2023

& | Monto a pagar:

Q. 11,225.81"/,”/

9 Fecha

/
31/0 1/ 2023 /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 - 029 - 054~ 2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterraneas UNEPAR

DE INFOM, siendo las siguientes:

1. Se realizé evaluacién del estudio hidrogeolégico de la comunidad San Rafael - San Antonio

Sacatepéquez.

2. Se realizo evaluacién de la propuesta final de la donacién japonesa para equipo de

perforacion.




3. Seactualizé presupuesto de materiales de perforacién de la aldea Patio de Bolas - Chiantla

- Huehuetenango.
4. Se asistio a reunidn con representantes de las comunidades de La Empalizada, Los

Méndez y El Plan y el Alcalde de Huitdn para informarles sobre el avance de sus convenios

de perforacién de pozo mecanico.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente / .

2y Vo.Bo.

Héctor Salomén Villegas Ing. Cesar Vallejo Bolafios
Hernandez Director Ejecutivo
Técnico Investigador de Programa Aguas Subterraneas

Aguas Subterrdneas UNEPAR DE INFOM

UNEPAR DE INFOM

ME
nwﬁ; )

)
o6
AL

z,‘%’&INFOM-UNEPAR

7 B

G =Sy
TEMALA,

7




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023 ~

1 De:

/

Heidi Lucrecia Herndndez Anton

2 NOmero de Contrato:

301.029-055-2023 <

Ndmero de Identificacién

—

5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Esiado”,

Art. 44 Inciso e)

3 | Tributaria -NIT-: 42926963 7
4 | Rengldn Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de //

i¥ Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 7| al | 30/06/2023

7 Feriodo del Informe:

del | 3/01/2023 _—Tal | 31/01/2023

8 | Monto a pagar:

Q11,225.81 -

9 Fecha

=

=

g
31 de enero 2023

Licenciado José David Talé:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-055-
2023. atentamente le remito el informe de las actividades realizadas durante el mes

de enero, en la Gerencia siendo las siguientes:

N —

Registro y control en el sistema tracking de 119 documentos que salieron
firmados por el Senor Gerente,

Registro de 108 Notas de Instrucciones enviadas,
Registro de 59 Oficios enviados,

Registro de 15 Providencias enviadas,

Registro de 1 Memos Circulares enviadas,
Registro de 23 conocimientos para

NO O A

departamentos del edificio,

Registro de 418 documentos ingresados a la Gerencia,
Contestar llamadas telefénicas,

remitir documentos a distintos




9. Se apoyo en la elaboracién de oficios y notas de instrucciones para las
diferentes dependencias de la Institucion,

10.Realizar llamadas telefonicas internas y externas,

11. Se realizé la clasificaciéon y archivo de documentacion de Gerencia
12.Otras funciones administrativas inherentes al cargo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO/2/023

—

—

1 | De: Heriberto Pérez Melgar.

2 | Nomero de Contrato: 301-029-056-2,023 /

Nimero de Ideniificacién
% | tributaria -NIT-: 3662479-9

4 | Renglén Presupuestario: 029

;
Tipo de Servicios Prestados (de /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl.

i Servicios Técnicos

{" Semvicios Profesionales

44, Inciso e)
[ Plazo del Confrato: del 3/01/2023/ al 30/0;9@23
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 / al %1 12023
8 | Monto a pagar: Q. 6,548.39 / ,
/
9 Fecha 31 de ENERO 2023

s

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaios

,

/
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero _301-029-05&-2,023, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en la Aldea de Chimusinique zona 12 de Huehuetenango
e Instalaciones de Unepar, siendo las siguientes:

1. Apoyo de traslado de personal del programa de aguas
Subterraneas hacia el pozo mecanico de Chimusinique zona 12 de
Huehuetenango.

2. Se apoyé en descargar equipo de bombeo de la grua placas O-
0O46BBF.

3. Se apoy6 en acondicionar tuberia Hg para pruebas de bombeo.

4. Se apoy6 en hacer cambio de motor sumergible de 60 hp a 50 hp
para realizar prueba de bombeo




5. Se apoyd en hacer conexiones del equipo de bombeo y tableros
eléctricos.

6. Se trasladé personal de la aldea de Chimusinique a las
instalaciones de Unepar, se quedd pendiente el aforo al pozo de
Chimusinique zona 12 de Huehuetenango.

7. Se apoy0 en el servicio menor de motor al pick up placas O-
038BBF, cambio de aceite, filtros de aire, aceite, diésel vy trampa
de Agua.

8. Se apoyéd en el traslado de llantas de los camiones y Pick up de la
bodega de la UNEPAR hacia la Bodega de Aguas Subterraneas.

9. Se apoyd en realizar pruebas de equipo de tomografia eléctrica en
las instalaciones de Unepar

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

~ A
"Feriberto Pérez Melgar Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacién Director Ejecutivo

Programa de Aguas subterraneas Programa de Agua Subterraneas

UNEPAR DE INFOM UNEPAR DE INFOM










INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES d
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 20

( 7
1 | De: Hugo Leonel Tujab Medina yay
rj/‘
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-057-2023 /
Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: >27626-8
029

4 Rengldn Presupuestario:

Tipo de Servicios Prestados
{(de conformidad con el | + seicios Técnicos
5 |Decreto No. 57-92 “ley de | _ _ ’
Contrataciones del Estado”, | ** SeVicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)

6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 Al 30/06/26i3

7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 .~ Al | 31/01/2023
8 Monto a pagar: Q. 9,354.84
\9 Feqha: 31 DE ENERO DE 2023

7
/
/
i
!

Lic. Ro,l%ndo Isém Chiquin

En curﬁplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
057-2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
oficina Region I1 las Verapaces, siendo las siguientes:

1. GESTION PARA LA CONSTRUCCION DE UN SISTEMA DE AGUA
POTABLE PARA EL CASERIO PARAXAJ}, CHUACHACALTE Y XEMES,
CUBULCO, BAJA VERAPAZ:

Como parte del seguimiento al requerimiento de las aldeas Paraxaj,
Chuachacalte y Xemes, del municipio de Cubulco, en relacidn a la
implementacién de un sistema de agua potable que responda a la demanda
actual y futura, se les dio apoyo en la conformacién y presentacion del
expediente de solicitud.



En la primera visita realizada a las aldeas en mencion, se pudo determinar
que existe suficiente caudal para suplir la demanda actual y futura, quedo
pendiente la verificacion de los caudales, a través de aforos a realizar a las
fuentes propuestas, en la época de estiaje del presente afio.

APOYO TECNICO SOLICITADO POR LAS ALDEAS LA PAZ 1, LA PAZ 2
Y EL ESTORAQUE, SALAMA, BAJA VERAPAZ.

A requerimiento de los habitantes de la aldea la Paz 1, la Paz 2 y el Estoraque
del municipio de Salama, se realizé una visita de apoyo técnico, la cual tuvo
como objetivo principal el levantamiento de informacién de campo para la
modificacion de la linea de conduccién desde el nacimiento denominado El
Tigre, hasta la caja unificadora que se ubica antes del tanque de distribucién
del sistema que se encuentra actualmente en funcionamiento.

Esta modificacion surge de la necesidad de tener mayor caudal en el tanque
de distribucion, ya que actualmente existen sectores a los cuales no les llega
el vital liquido, y se prevée una crisis mayor en la proxima época de estiaje,
la cua! esta por comenzar.

Con la informacién de campo obtenida en la visita, se inicié con el proceso de
elaboracidn de los respectivos planos y de los calculos preliminares, para la
modificacién solicitada.

Ing. Agr. Hugo Leodnel Tujab Meding

Profesional
INFOM-UNEPAR

Regidn Il Las Verapaces

Vo. BoALicd4. Zoilf LindaRebeca Filit2 D\
Coordinador{de Oficinas Regionaled
INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENEROQ DE 2023

De:

licia Amarilis Acevedo Aceifuno

NOmero de Conirato:

301-029-058-2023

NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

92799788

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrete No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”,

i¥: Semvicios Técnicos

{7 Servicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)
& | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: cel | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.9.354.84

9 Fecha 31 de Enero de 2023

Licenciada:
Maria del Rocio Herrera Magaiia

Directora de Recursos Humanos
INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-058-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién de
Recursos Humanos, siendo las siguientes:

Apoyo en el traslado de las asistencias del personal a la unidad de Archivo General,
para su debido resguardo.

Apoyo en dar respuesta a solicitudes de Contraloria General de Cuentas en
relacién al Desvanecimiento y revision de hallazgos en la misma.




Apoyo en la realizacién a correspondencia ingresada en el sistema vy
seguimiento de las mismas para que los procesos solicitados se llevaran a
cabo en tiempo.

Apoyo en el fraslado de documentacién con requerimientos al personal de la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo en el seguimiento de la actualizacién de los casos de COVID-19 del
personal del Instituto de Fomento Municipal, para trasladarlo a la Clinica
Médica del mismo.

Apoyar con el seguimiento del convenio de la Clinica Médica del INFOM y el
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, -IGSS-.

Apoyo en dar respuesta a los correos electronicos en relacién a solicitudes y
requerimientos por parte de las demas unidades, oficinas regionales y por
parte de la Directora de Recursos humanos.

Apoyo en la elaboracién de Memorandos, oficios, circulares y diferente
documentacién para las diferentes unidades del INFOM Y UNEPAR,
OFICINAS REGIONALES, asi como archivo de los mismos.

Apoyo en la coordinacion y planificacion de metas relacionadas con la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo y seguimiento a la documentacién de los procesos administrativos de
la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo en la actualizacién registro de documentos de los expedientes del
personal.

Apoyo en darle seguimiento a las licencias, permiscs y vacaciones del
personal.

Apoyo en procesos de contratacion de servicios.
Apoyo en el traslado de expedientes a Gerencia.

Apoyo en la elaboracion de Despachos de Proveeduria a la Unidad de
Bodega. '



Apoyo con la comunicacion con Gerentes Regionales, Autoridades,
Funcionarios y personas que solicitan atencion por parte de la Direccion de
Recursos Humanos, asi como la atencion a los mismos.

Apoyo en las solicitudes del personal de la Direccidon de Recursos Humanos.

Apoyo a mantener actualizados los procesos de recoleccion, Clasificacion y
actualizacién de la informacion.

Apoyo en el seguimiento a las convocatorias y elaboracidn de los
documentos relacionados a las mismas.

Apoyo necesario en la atencién de personas que necesitaron informacion de
contratacion.

Apoyo en la elaboracion de documentacién requerida por las demas
Direcciones Del Instituto de Fomento Municipal.

Apoyo en la documentacion dirigida a Gerencia del Instituto de Fomento
Municipal.

Atenciédn telefénica a personas que llaman de forma interna y externa de la
Institucion.

Apoyo en la entrega de documentacién a todos los supervisores de la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo a darle tramite a los documentos relacionados con el convenio entre

el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, -IGSS- y el Instituto de
Fomento Municipal, -INFOM-.

Apoyo en el seguimiento a las solicitudes externas a la Direccion de Recursos
Humanos.

Apoyo en el seguimiento de solicitudes de las oficinas regionales del INFOM.



Apoyo en la elaboracién de programaciones o modificaciones

presupuestarias de la Direccién de Recursos Humanos.
Apoyo en el seguimiento al seguimiento de los hallazgos de la Auditoria Interna.
Apoyo en la recepcion de los procesos de reinstalacion del personal.

Apoyo en la elaboracion de documentos referentes documentacién entregada a las

diferentes Direcciones.

Apoyo en la coordinacion de la entrega de documentacién a las Oficinas de
UNEPAR.

Apoyo en la verificacién de los colegiados activos del personal del Instituto.

Apoyo en la elaboracién y entrega de informes a Auditoria Internay a

Contraloria General de Cuentas.

Apoyo en la recopilacién de las Declaraciones Juradas Patrimoniales del
personal.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

licia A&a@ﬁcgvtec%%ceituno Vo.Bo. LMK@%& RS

Nombre Directora de Recursos Humanos



INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023

1 | De: Iris Noelia Galvan
2 | Numero de Contrato: 301-029-059-2023
3 | Namero de Identificacién Tributaria 3583691-6

4 | Renglén Presupuestario 029

Tipo de Servicios Prestados (de conformidad

5 | con el Decreto No. 57-92 “Ley de Servicios Técnicos
Contrataciones del Estado”, Art. 44 inciso e)

6 |PlazodelContrato: | Del 03/01/2023 al 30/06/2023

7 | Periodo del Informe: Del 03/01/2023 ai 31/01/2023

8 | Monto apagar: Q. 8,887.10

9 | Fecha: B 31/01/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-059-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
Administrativa, siendo las siguientes:

- Se apoyd en darle seguimiento a los documentos de la Direccién (expedientes).

- Se apoyo en el control de seguimiento y correccion relacionado a la Direccion
Administrativa.

- Sé colaberd en procesos de seguimiento de expedientes.

- Se apoyd al Director en el seguimiento en las actividades que realiza.

- Se colaboré en revisar y analizar toda la documentacion Interna y externa que ingresa
a la Direccion Administrativa.

- Se apoyo en la distribucion y notificacion de documentos de la Direccién Administrativa.

- Se apoyé en todo lo relacionado a [a asistencia de la Direccién Administrativa.

- Se apoyo en las diferentes actividades designadas por el Director y Autoridades
Superiores.

Sin otro particular,

1a Galvan




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES "
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023

1 De: IRIS RAQUEL MEJIA CARRANZA DE‘éONZALEZ

301-029-060-2023
2 NiUmero de Contrato:

NUmero de ldentificacién Tributaria

3 | NI 1714333
4 | Renglén Presupuestario: ‘029"

Tipo de Servicios Prestados (de - . /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley £ Servicios Técnicos

de Contrataciones del Estado”, Art. 44, Inciso | (¥ Servicios Profesionales

e).
e
é Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 1 al 30/96/2023
P
7 Periodo del Informe: cdel | 3/01/2023 / al 3{ /01/2023
8 | Monto a pagar: Q.9.354.84 S /
9 Fecha 31 de Enero del 2023 /

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 -029-090-2023

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:
* Se apoyd en larevisidn de contratos administrativos regldn 031 suscritos por UNEPAR
* Seapoyé enrevision de expedientes procesos de confratacién en los diferentes reglones
029,031
* Se apoyo a en la revisidn de actualizacion de Contraloria de servicios profesionales y
té&cnicos
s Apoyo en los procesos administrativas de gestion de personal, procesos de contratacion
reglén 031, albariles
» Se apoyo en elaborar oficios a la direccién de Recursos Humanos y diferentes unidades




« Se apoyd en el control de asistencia del personal de los diferentes reglones
» Se apoyd en la revision de expedientes de nuevo ingreso reglén 031
¢ Se apoyd en la revisidn de facturas FEL e informes del reglén 029

Sin ot \rﬁculc:r, me suscriboe:

)¢

IRIS RAQUEL MEJIE{JARRANZA DE GONZALEZ

o,

7 " =
ARQUITECTO\ERICK hNiCIO YLLESCAS HURTARTE
DIRECTOR GENI RAL DE UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2023

1 | pe: ISAAC DE JESUS CASTANEDA CASTILLO

-029-061-
2 | Ndmero de Contrato: 301-025-061-2023

Numero de Identificacidn
3 Tributaria -NIT-: 780783-K

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto

5 | No.57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e}

{*: Servicies Técnicos

{" Servicics Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,677.42

9 | Fecha 31/01/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-061-2023

Atentamente le remito el informe de [as actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyé en conducir los vehiculos de las oficinas de Junta Directiva de INFOM.

2. Se colaboro en la limpieza de vehiculos de la Junta Directiva de INFOM.

3. Se gestiond el chequeo o revisiones peridédicamente del vehiculo asignado a la
Junta Directiva de INFOM, con el objetivo de identificar irregularidades y solicitar

reparaciones.

4. Se realizo el traslado de correspondencia a distintas dependencias del estado o
instituciones.



5. Serealizo parala oficina de Presidencia el traslado de papeleria externa.
6. Se apoyd al Presidente de la Junta Directiva en viajes o traslados dentro de la

capital.
7. Se gestiond el tramite y traslado de los almuerzos de sesiones de Junta Directiva.

8. Se apoyd en trasladar a distintas reuniones al Presiente de Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

_s/a,% de Jesus Castjﬁeda

~Castillo

AN

<



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

e

1 | De:

ISAI ALVAREZ SEVILLA

2 | Namero de Contrato:

301-029-062-2023

e

con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Articulo 44. Inciso
e).

Nimero de ldentificacion <
3 | Tributaria -NIT-: 62009582-5
4 | Renglén Presupuestario: ‘029" /
Tipo de Servicios _
Prestados (de conformidad Ve

" Servicios Técnicos

% Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

)%
del | 3/01/2023 a

30/06/2023

7 | Periodo del Informe:

del | 3/01/2023

-a

2l

31/01/2023 7

8 | Monto a pagar:

Q.14,032.26 .~ |

9 | Fecha

31 de enero de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-

062-2023.

Ateptamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependenc@/g; Caminos Rurales en el tiempo referido en el cuadro anterior,
siendo las siguientes actividades realizadas:

Mes: Enero

a) Elaboracion informe de la parte complementaria cuiminando en un 100% de
visita de campo y control documental de proyecto de agua potable de la
aldea Canoj, Caserio Puente Blanco y Caserio La Ciénega del municipio de
Sipacapa del departamento de San Marcos, cuyo informe presenta los
siguientes apartados de manera complementaria de este mes de enero:

a. Inclusion de alternativas de solucién para recuperacién del pozo.
b. Aplicacion de agente quimico y video inspeccion.
c. Limpieza definitiva del pozo por medios quimicos.




d. Limpieza del pozo por medios mecanicos.
e. Aforo del pozo.
f. Andlisis fisico, quimico y bacteriolégico del pozo después de [a
limpieza
b) Elaboracién de presentacion de resultados de proyecto Aldea Canoj,
Sipacapa. _
c) Participaciéon y presentacidn de resultados en la reunién de trabajo en
oficinas de CONRED, proyecto de reconstruccion Colector Villanueva.
d) Elaboracion de nota de oficio para la compra e instalacion de bateria para
vehiculo Mitsubishi L200 4x4 color gris doble cabina, asignado a caminos.
e) Elaboracion de cuadro y nota de oficio de solicitud de viaticos y
combustible a lo largo de 2023 para viajes de comision de los proyectos de
INFOM y UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

= I /l
Ispf Giriiee s Sopeilin /”’Q“ :
o = o
(I | B o O o Vo. Bo ‘f%’;A
— - p RN T
Ing. Isai Alvarez Sevilla Ing.. Roberfo a Echeverrfa
Servicios Profesionales ~" " Gerente Técnico y de Proyectos

-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023 <

1 | De: Ivan Estuardo Hemera Leal

2 | NOmero de Contrato: 301-029-063-2023
NUmero de Idenfificacién .

3 | hibutaria -NIT-: 1650458-5

4 | Renglén Presupuestario: 02¢ .

Tipo de Servicios Prestados
{de conformidad con el " Servicios Técnicos
5 | Decreto No. §7-92 “Ley de
Confirataciones del
Estado”, Ari. 44 Inciso e)

% Senvicios Profesionales

~

é | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 < | al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.9.354.84

9 | Fecha 31 de ENERO del 2,023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-063-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en la Unidad de Fortalecimiento Municipal del Instituto de Fomento Municipal
{(INFOM) siendo las siguientes:

1-) Se apoyé en la presentacion del plan de frabajo con cronograma de actividades
el cual estd descrito al final de este informe.

2-) Se asesord en temas de forfalecimiento municipat a través de talleres virtuales
y/o presenciales al personal de dlcaldias que indique la direccidon de
Fortalecimiento Municipal del Instituto de Fomento Municipal (INFOM). Plan de
tfrabajo adjunto al final de este informe.

3) Se asesord en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el
ambito municipal.

4-} Se asesord en la elaboracidn de informes de los talleres de capacitacién a nivel
Cenfral y Regional.

5-) Se realizd los demés deberes y obligaciones inherentes al puesto y que designe el
jefe inmediato.

Describo a continuacién plan de frabgjo sugerido de asesoria-talieres para el primer

semesire del 2023.




Plan de frabajo de Asesoria-talleres para personal de las

diversas Municipalidades del pais del 03 de enero al 30
de junio del 2023.

Como un apoyo de la Unidad de Fortalecimiento Municipal de Infom a las diversas
Municipalidades del pais, presentamos a continuacién el plan y cronograma de
asesorias-talleres  sugeridos para el personal municioal de las  distintas
municipalidades del pais para el primer frimesire del aho en curso.

DEL 03 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL
2023.

AGO
SEP

OCT
NOV
DIC

Asesoria Taller: Productividad
Municipalista 2.0

Productos a entregar

Asesoria-Taller: Liderazgo Personal y
Emprendedor en el Colaborador
Municipalista (13/05/2021)

Asesoria-Taller: Comunicacién efectiva
y asertiva en el irabajo municipalista.
(20/05/2021)

Liderazgo 3.0: Colaboradores
Municipalistas Emocionalmente
Inteligentes. (03/06/2021)




Cultura Organizacional, Empowerment y
' Servicio de Excelencia al Cliente
Municipalista. (14/04/2021)

Canfidad de asesoria- falleres. Meses. Meta de participantes
mensuval. 02 Enero-Febrero 50

02 Marzo-Abril 50

02 Mayo-Junio 50
Tofal x fimesire 04 150

A continuacion describo las guias de elaboracién de las Asesorias-Talleres
propuestos:

1-Yaller: Productividad 2.0 del Colaborador Municipadlisita

1.1-).Descripcién: En épocas de crisis y recesién econdmica es fundamental
desarrollar habilidades suaves y duras para incrementar la productividad
profesional, que en el siglo XXI exige grandes competencias en la gestion de
tiempo, teletrabajo y nuevas estrategias para incrementar la productividad en los
colaboradores municipalistas.

1.2-)Objetivos:

¢ Que el parficipante conozea los conceptos bdsicos de lo que es Ia
Preductividad 2.0.

» Que el parficipante conozca el proceso de hacer feletrabajo vy las
heramientas técnoldgicas que estdn a la mano.

* Que el estudiante conozca los 06 talentos de un profesional parg
incrementar su productividad.

* Que el estudiante sepa como gestionar su tiempo para ser mas productivo
y técnicas para controlar y mitigar el estrés.

1.3-)Contenido:

¢ Definicidn de productividad 2.0

s Estrategias de gestion de tiempo.

» Hemamientas tecnolégicas para incrementar la productividad profesional.
*  App para gestion de tiempo.

»  Método pomodoro.

e Teletrabagjo

1.4-)larget objefivo: Personal administrativo, operativo y técnico de las distintas
Municipales del pais.




1.5-)Duracion: 02 horas.
1.6-)Horario:10:00 a 12:00 pm.
1.7-)link de conexion por Zoom Meetlings:

hitps://us02web.zoom.us/(/831103328112pwd=M105Q INUZIrROk4QzBJaVFmUHhvl
109

ID de reunidén: 831 1033 2811
Cédigo de acceso: 158238

1.8-) Metia de parficipantes: 25

2-) "Liderazgo Personal y llderazgo Emprendedor para el Colaborador
Municipalista.

2.1-)Descripcion: En capacitacién los participantes obtendrdn las competencias
para desarroliar tas habilidades de liderazgo mds importantes para guiar a
equipos de alto desempefio como lo son: Visidn positiva de futuro, dominio de los
cambios, disefio de la organizacién, aprendizaje anticipado, iniciativa, dominio
de la inferdependencia y altos niveles de infegridad. La aplicacién del liderazgo
en el siglo XXl ¢ cambiado y ahora su enfoque es estratégico regido por principios
y reglas que garaniizan el compromiso en el cumplimiento de los objefivos.

2.2-)Objetivos:

« Desarrollar habilidades de liderazgo.

s Conocer los fres pilares de la gestidn del liderazgo estratégico.

» Aplicarios 04 principios del liderazgo de los gerentes del siglo XX

» Aplicarlas 06 reglas para generar compromiso entre el equipe de trabajo y
su lider.

+ Conocerlas caracteristicas del Lider Nivel 05

2.3-) Contenido:

e Definicidn de conceptos bdsicos de Liderazgo.

» Caracteristicas y habilidades del Liderazgo.

» Conocer los fres pilares de la gestidn del liderazgo estratégico.

+ Las 07 habitos de los lidres altamente efectivos.

s Los 04 principios del liderazgo de los gerentes del siglo XXI

+ Los 05ingredientes del liderazgo en accidn.

» La visiion del lider: Construir equipos de trabajo de alto rendimiento.

s Elliderazgo y sus etapas de formacion.

« liderazgo Nivel 05

« Caracteristicas que imprime un lider a su equipo de frabgjo.

» Aplicarlas 06 reglas para generar compromiso entre el equipo de frabajo y
su lider.

» Habilidades de negociacion.

» Caracterisitcas de un infegrante de un equipo de alto rendimiento.
Liderazgo de emprendimiento.

24- )Metodologla de lg ensenanza: Presencial y /o Virtual sincrénica, a través de
plataformas de comunicacion gratuitas como lo san: Zoom Meetings, Teams de
microsoft o la plataforma que la Direccién de la Unidad de Fortalecimiento
Municipal de Infom designe.

2.5-) Carga Horarja

La carga horaria es de 02 horas

2.6 YTarget objetivo: Personal administrafivo, operativo y técnico de las distintas
Municipales del pafs.

2.7} Link de conexion por Zoom Meetings:




hitps://us02web.zoom.us/i/83110332811 2pwd=M105Q 1NUZIR0k4QzBJaVFmMmUHhvU
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ID de reunién: 831 1033 2811
Cédigo de acceso: 158238

2.8) Meta de cantidad de paricipantes: 25 participantes.

3-)Asesoria-Taller:"Comunicacién efectiva vy asertiva en el rabajo Municipal”

3.1-) Descripcion del taller:. En esta capacitacién los colaboradores
municipalistas obtendrdn las competencias para desarrollar las
habilidades conversacionales como lo son: Comunicacidn verbal,
comunicacion no verbal, gestual, fono y volumen de voz vy la
comunicacion efectiva y asertiva en el frato con colaboradores, jefes
Y usuarnios.

3.2-) Obijetivos del Taller:

e Conocer y aplicar las habiidades conversacionales bdsicas en Ia
organizacién: Comunicacion verbal y no verbal, con clientes internos y
externos.

e Conocery aplicar el proceso de la comunicacioén efectiva.

* Conocery aplicar el proceso de la comunicacion asertiva.

3.4-} Contenido del faller Motivacional: Trabajo Cooperative

Definicién de la comunicacién.

Tipos de comunicacidn.

Comunicacién Verbal.

Comunicacién no Verbal.

Comunicacion gestual.

Volumen y tono de voz.

Proceso de la comunicacidn efectiva.

05 pasos para desarmrollar una comunicacién asertfiva.

Tipos de comunicacion no aserdiva.

Video casos aplicados a la comunicacidn efectiva y asertiva.

3.5-) Metodologia del Taller: Deductiva andragégica virutal a través de la
plataforma Zoom meetings.

3.6-) Carga Horaria
La carga horaria es de 02 horas.
3.7-) link de conexién por Zoom Meetings:

https://us02web.zoom.us/|/8311033281 1 2pwd=M105Q I NUZIROk4QzB JaVFmUHhvU
o9

1D de reunion: 831 1033 2811

Codigo de acceso: 158238
3.9-) Meta de participantes: 25 participantes.

3.10-) Target objetivo: Personal administrativo, operativo y técnico de las distintas
Municipales del pais.

4-) liderazgo 3.0: Colaboradores Municipalistas Emocionalmente inteligentes

4.1-) Descripcion: El Liderazgo 3.0 es una manera de liderazgos a nosotros, a otros
colaboradores y a los ciudadanos cuidando nuestras emociones que el diario vivir




nos provoca a través de desarrollar las 05 competencias de fa inteligencia
emocional.

4.2-) Objetivo: Que los participantes aprendan a desarrollar las 05 competencias
de la Inteligencia emocional para que puedan construir un liderazgo 3.0.

4.3-) Contenido:

Definicién de Infetigencia Emocionai.

05 competencias de [a inteligencia emocional.

Técnica de control de ira.

Gestidn de estrés.

Las 05 piedras de David para enfrentar a los Gigantes de temor y de
fracaso.

4.4-) Target objetivo: Personal administrativo, operativo y técnico de las distintas
Municipales del pais.

4.5-) Horario sugerido:De 10:00 a 12:00 pm.
4.6-} Link de conexion por Zoom Meetings:

hitps://usO2web.zoom.us/[/831103328112pwd=M105Q 1 NUZIIrR0k4QzB JaVFmUHhvU
109

ID de reunién: 831 1033 2811
Codigo de acceso: 158238

4.7-) Meta de parlicipantes: 25 participantes.

4.8-) Metodologia: Deductivo dindmico virtual a fravés de la plataforma de Zoom
Meetings.

5-) Cultura Organizacional, Empowerment y Servicio de Excelencia al Cliente
Municipalista.

5.1-)Presentaciéon del Seminario:

Una cultura organizacional sana se basa en el buen clima y desarrolio del
personal municipalista, a fravés de un liderazgo inspiracional y una cultura de
Empowerment.

Un servicio al cliente de excelencia genera una identidad y forma de ser con el
cliente inferno y externo de la organizacién, estimula la actitud positiva, resolucion
de problemas y quejas de los clientes y el mejoramiento continuo de la
satisfaccién del cliente.

5.2-)Objefivos

Al finalizar el seminario los participantes obtengan las competencias de construir
una cultura organizacional centrada en el cliente interno vy externo, técnicas de
empoderamiento y competencias el proceso de servuccién, estimulando los
principios de cortesia y bien ambiente organizacional, clcanzando los estandares
de calidad en el servicio centrado en los clientes intemos y extemos, aplicando Ia
metodologia del ratdén (Método Disney) para aicanzar las metas en términos de
servicio,

5.3-} Contenido de la Capacitacién:

PARTE No 01:




Cultura organizacional y Definiciones y campos de accidn.
Empowerment.

£Como lograr producir

clientes felices ? a-)Servicio como marketing intangible.

b-)El Cliente como el eje central del servicio.
c-}14 principios del buen servicio al cliente.
d-)2Cémo conocer a tu cliente?

e-}3Quién es tu usuario?

f-} sCdmo diferenciar tu servicio de la

competencia?

Cullura de Servicio Disney: |9-} Las 13 lecciones del Ratén Version 3.0 (Método

Las Lecciones del Ratdon Disney).

(Version 3.0}
g.1-)Primero los empleados y el cliente después.

g.2-) Hacer el trabajo con buen humory
motivacién.
g.3-) Tomar responsabilidad del cliente.
9.4-) La primera impresidn es la que cuenta.
g.5-) El factor jwOw!
9.6} iCuidado! Todo detdlie suma... o resta.
g.7-) jAlto alos Robots! Sonreir, no es pelar la
mazorca...
0.8-) Luces, cdmara, {Accién!
9.9-) No hay preguntas tontas...
g.10-) Si no sabes a dénde vas, ningdn camino te
llevard.
g.11-} Actitud Posifiva.
g.12-) Solidaridad.
g.13-) Enfrentando a tus Gigantes del temor y del
fracaso.

a-JTipo de Quejas.
Manejo de Quejas de los | b-} Proceso de Resolucidn de Quejas.
clientes. c-IManejo de clientes dificiles.

5.4-)Metodologia de la ensefianza: Presencial y /o Virtual sincronica, a fravés de

plafaformas de comunicacion gratuitas como lo son: Zoom Meetings, Teams de
microsoft o la plataforma que la Direccidén de la Unidad de Fortalecimiento
Municipal de Infom designe.




5.5-) Carga Horaria

La carga horaria es de 02 horas.

5.6 JTarget objetivo: Personal administrativo, operativo y técnico de las distintas
Municipales del Alta y Baja Verapaz.

5.7) Link de conexién por Zoom Meetings:

https.//usO2web.zoom.us/j/831103328112pwd=M105Q 1 NUZIIMROk4QzB JaV FmUHRvU
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ID de reunidn: 831 1033 2811
Codigo de acceso: 158238

5.8) Meta de participacion: 25 Qarﬁcigqntes'.

Sin ofro particular solicito su firma y sello del informe de actividades comespondiente
al mes de enero del 2023.

1975\ Vo.Bo. '
= Wv&g},iuardo Lic. Carlos Enr(gjt@?éez Hernandez
Herréfa. Leal. Director de la Unfdad de Fortalecimiento /
Asesor de la Direccion de Ig Municipal del Instituto de Fomento ‘
Unidad de Fortalecimiento Municipal (INFOM)

del instituto de Fomento
Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023~

1 De: Jackeline Jeannette Sajmold Rm‘ii
2 NUmero de Contrato: 301-029-064-2023

NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 75797541
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de e rd
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 - Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. {¥ Servicios Profesionales

44, inciso e)
4 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 “al 30/0;5/5023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 | al | 31/01 /2023
8 | Monto a pagar. Q.11,225.81 e

7

9 | Fecha 31/12/2022 '

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-06,4’-'2023, atentamente le remito

el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

DEL 03 AL 31 DE ENERO

1.

Se realiz6 el proceso de actualizacion de solicitud de financiamiento en el Sistema
Nacional de Inversién Piblica —SNIP- y dar seguimiento al proyecto para finalizar

el proceso de preinversion

» “Ampliacién sistema de agua potable nueve parajes del Barrio Patzite,

Momostenango, Totonicapan”.

Se apoyd en el proceso de solicitud de financiamiento en el Sistema Nacional de
Inversion Pablica —SNIP- y dar seguimiento al proyecto para finalizar el proceso

de preinversion

» “Ampliacidén sistema de agua potable Sector del Tamarindo, aldea

Palin, Nuevo Progreso, San Marcos”.




3. Se contribuyé en la formulacién de estudios de Preinversién para proyectos de
agua potable de los proyectos:
> En la actualizacibn de la memoria descriptiva, de acuerdo a las
observaciones emitidas en la Evaluacién de SEGEPLAN del proyecto
“‘Ampliacién sistema de agua potable nueve parajes del Barrio Patzite,
Momostenango, Totonicapan”.
> En la respuesta de la Evaluacion de SEGEPLAN del proyecto “Ampliacién
sistema de agua potable nueve parajes del Barrio Patzite, Momostenango,
Totonicapan”.
> En el apoyo a la respuesta de la Evaluacion de SEGEPLAN del proyecto
‘Ampliacién sistema de agua potable Sector del Tamarindo, aldea Palin,
Nuevo Progreso, San Marcos”.

4. Se apoyd al Programa de Preinversion, en las siguientes actividades:
» Priorizaciéon de proyectos del POA 2023 y 2024.

» Elaboracion de listado de levantamientos topograficos a programar en el afio,
con el recuento de dias que requiere la cuadrilla y kildmetros a recorrer.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

Vo.Bo.

Jackelineqﬁ\m/etfe Sajmold Ruiz

Directora Ejecutiva Programa de Preinversién
UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DEL 04 DE ENERO Al 31 DE ENERO DE 2023

- N

1 | De: Jary Valeska Chiroy Paredes

2 | Niimero de Contrato: 301-029-065-2023  »

Niumero de Identificacion -
3 Tributaria -NIT-: 106130673 .

4 | Renglon Presupuestatio: 029 «

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. | Servicios Técnicos «
57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44 Inciso e) )
’f’ .
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 a1 | 30/06/2003 #
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2023 < |al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q406452
9 | Fecha 31/01/2003 =

- /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-065-2023 .~
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo |
siguientes:

1. Se apoyd en diferentes instrucciones, solicitadas por el drea de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.

2. Se apoyd en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos.

3. Se apoy6 en atender solicitudes y requerimientos de autoridades Municipales via
correo electrénico.

4. Se apoyo en darle seguimiento a las diferentes actividades propias del drea de Sub
Direccion De Asistencia Financiera Municipal.

5. Se apoyo en redactar oficios y archivar documentos del area de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.




Se dio apoyd en atender y anunciar a autoridades proporcionando la informacién
solicitada. ‘

Se apoyd en llevar controi adecuado del envio de correspondencia a otras unidades del
INFOM.

Se apoyo en llevar el control de la correspondencia recibida y enviada del area de Sub
Direccion De Asistencia Financiera Municipal.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

ageey 7

Jary Valeska Chiroy Paredes
Nombre y Firma del Contratado

>

14
U

N _;}ﬁ,a

- e ;&Qﬁ /
Acisco Pradd CHAVBZ &

forks

MhppTeR
Sub-director de Asistencia FinancieraMunicipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIDO DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

1 De: Javier Arturo Morales Orliz
2 | Nimero de Conirato: 301-029-0646-2023
Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-; 4394254-7
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Servicios Técnicos
5 | “Ley de Conhrataciones del Estado”, Ar. . ]
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglomento | ¥ Servicios Profesionales
de dicha Ley)
6 | Piazo del Contrato: del | 03/01/2023  * | al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 03/01/2023 . al { 31/01 //2023
8 | Monto a pagar; Q.6,548.39 /
\ 9 Fecha 31/01/2023 /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero 301-029-066—2053, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

Se realizo Digitalizacion de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topogrdfico, planimetria, altimetrfa, ubicacién vy
localizacidn de cajas de drenaje sanitario, pozos de absorcién y unificacién de descargas
para proyecto de Alcantarillado Sanitario, Instalaciones del Ministerio de Salud Pblica y
Asistencia Social, sede zona 11, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala.

Se realizo Digitalizacién de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de [evantamiento topogrdfico, planimetria, altimetria, ubicacién vy
localizacion de infraestructura y edificaciones, Instalaciones del Ministerio de Salud
Pablica y Asistencia Social, sede zona 11, municipio de Guatemala, departamento de
Guatemala.



3. Se realizo Digitalizacién de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topografico, planimetria, altimetria, ubicacién vy
localizacién de predio proyectado para parqueo, proyecto de adoquinamiento y
alcantarillado pluvial, Instalaciones del Ministerio de Salud Pdblica y Asistencia Social,
sede zona 11, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala.

4. Se traslado equipos de Topografia de talleres hacia edificio INFOM, correspondientes a
4 Estaciones Totales de marca SOKKIA modelos CX-105, 130R3 Y SET 500'Y 2 Estaciones
Totales de marca TRIMBLET modelo M3, para servicio de mantenimiento, calibracion,
colimacién y actualizacion de software y hardware, equipo correspondiente al
inventario del Area de Topografia, de la Unidad de Estudios Técnicos.

5. Se Apoyo en tareas administrativas de la Unidad de Estudios Técnicos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente p
;
/ ,
L !{/
ﬁa\n Art};é’ﬁloralesomz Vo. Bo. g, Manuel/Antoni

cmco en Topografia ub Director




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 3/
CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31/01/202

L

/ .
1 De: Jennifer Julissa Ruiz Guevarg / )
P
2 | Nimero de Contrato: 307-029-067-2023
NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 10290871-0
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Tacni /
5 conformidad con el Decreto No. 57-%2 efvicios fecnicos
“Ley de Conirataciones del Estado™, Arl. | ~ gevicios Profesionales S
44, Inciso e) / ' :
y
6 | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 / al 30/45/292{
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 / al /31 JO1/2023
8 | Montc a pagar: Q. 4,209.48 / y
/
L 9 | Fecha 31/01/2023 /
Ji

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-
029-067-2023, atentamente le remito el informe de las actividades.

* Apoyar en la elaboracion de constancias de ingreso, para el registro

de los materiales y suministros adquiridos.

e Apoyar en elaboracion de solicitud de despacho de bodega, para la

entrega de materiales y suministros a las diferentes unidades

administrativas.

e Apoyar en la elaboracidn y digitalizacién del envio y recepcidn de la

correspondencia necesaria para el

administrativa de almacén ceniral.

desarrollc de

la gestidn




Apoyar en los procesos de recoleccién, clasificacion y actualizacién
de la informacién de las dreas de UNEPAR.

Apoyar en la verificacion de tramites y procesos asignados al drea de
trabajo para que se redlicen eficazmente hasta su culminacién.
Apoyar en la redaccidn de documentos y revisibon de
correspondencia.

Colaborar en ofras actividades que le sean asignadas.

Jennifer Julissa Ruiz Guevara

~y

s

=3 S

"% INFOM-UNEPAR

% &

%, S
7

7 : o)
LIC . MARGER ANTONIO ASUILAR @AITAN.

SUBDIRECTOR DE INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023,

De:

e

Jesika Marisol Lopez Rivas

Namero de Contrato:

301-029-068-2023.

Niimero de Identificacién
Tributaria -NiT-:

5213781-3

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad

con €l Decreto No., 57-92 |

“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 inciso e)

Servicios técnicos

i
!

Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 | al 30/09/&02’55
A {/

Periodo de! informe:

del | 30112023 | al 31t0115023

Monto a pagar:

Q. 4,677.42 -

At

Fecha

31/01/2023

/

oyl

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-068-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia Oficina Regional de INFOM, Huehuetenango. Siendo las siguientes:

1. Apoyar en las diversas acciones de organizacién, capacitacion,
seguimiento y evaluacién dentro del 4rea de Promocién Social.

Participacion en rendicion de Informe de tercer informe de gobierno en

el municipic de nenton dorde se dieron a conocer detalles de las

gestiones que se realizaron por parte de esta regional en dicho
municipio.

2. Colaborar en las acciones de Organizacién, Educacién Sanitaria y la
‘capacitacién de Ejes temdticos de Promocion social.

Apoyo en la entrega de informe anual y cuatrimestral de capacitaciones
ejecutadas durante el afio 2022

Planificacion de capacitaciones a ejecutar este 2023 durante el primer
cuatrimestre.



3.

Apoyar en la Planificaciéon y Programacion

Apoyo en la elaboracién de la planificacion de actividades mensuales de la
unidad gestién social de la regional, para las visitas durante el mes de enero,
atendiendo las solicitudes de las comunidades en los proyectos de Agua y
Saneamiento.

Apoyar en el Fortalecimiento y Promocién de la participacién de la
organizacion de las comunidades.

Apoyo en la orientacion de los representantes de distintas comunidades

del departamento para continuar con Ia gestion de las solicitudes ingresadas a
esta regional en temas de Agua y Saneamiento.

5.

Apoyar en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestién de los Comités
de Agua potable.

Apoyo en la asesoria y gestidn de comités de Lo de Chavez, Aguacatiiios,
de la Cabecera municipal de Huehuetenango, Chejoj, San Pedro Necta,
Acal, Ixtahuacan.

Colaborar en conjunto con los involucrados para la evaluacién de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de educacién
sanitaria y ambiental.

Participacion en reuniones con el personal de la regional, con el objetivo de evaluar
los logros y avances de las actividades planificadas v las por planificar, para el mes
de Diciembre y seguir apoyando a fas comunidades del departamento.

7.

o
¢
O
Q

Colaborar en otras Actividades que le sean asignadas:

Atencion a usuarios en la regional

Apoyo en la Unidad de financiero e Informética
Apoyo en la Unidad de Contabilidad

Las Asignados por Gerencia Regional.



Deferentemente,

/]
LITHON

Huehuetenango




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENEROQ DE 2023

> \

1 De: Dr. Jorge Rall Arroyave Reyes e
2 Nimero de Contrato: 301-029-144-2023 e

Numero de Identificacidn Tributaria -
3 NIT-: 7553811 /
4 Rengldn Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de . .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 | . Sewvicios Técnicos )

“Ley de Contrataciones del Estado”, {* Servicios Profesionales /

Art. 44 Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del |3/01/2023 | al | 30/06/2023

. ) -~

7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 / al | 31/01/2023
8 Monto a pagar: Q.16,838.71 -~
9 Fecha 31deenero de 2023 /

Licenciado José David Talé Rosales:
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-144-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, slendo las siguientes: Revisién de los

documentos que a continuacién se detallan:
ACUERDOS DE GERENCIA
1. Acuerdo Nimero 001-2023 de fecha 5 de enero de 2023

2. Acuerdo Ntimero 003-2023 de fecha 13 de enero de 2023

3. Acuerdo Numero 007-2023 de fecha 16de enero de 2023

4. Acuerdo Namero 011-2023 de fecha 23 de enero de 2023

5. Acuerdo Namero 012-2023 de fecha 25 de enero de 2023

6. Acuerdo NUmero 013-2023 de fecha 25 de enero de 2023

7. Acuerdo Nimero 015-2023 de fecha 25 de enero de 2023

8. Acuerdo NUmero 016-2023 de fecha 25 de enero de 2023
ACUERDOS DE RECURSOS HUMANOS

9. Acuerdo RH-001-011-2023 de fecha 16 de enero de 2023

10. Acuerdo RH-002-2023 de fecha 19 de enero de 2023




11. Acuerdo RH-003-011-2023 de fecha 19 de enero de 2023

12. Acuerdo RH-002-029-2023 de fecha 20 de enero de 2023

13. acuerdos RH-01-029-2023 y RH-003-2023 de fechas 20 de enero de 2023
14. Acuerdo RH-002-022-2023 de fecha 16 de enero de 2023

15. Acuerdo RH-004-029-2023 de fecha 20 de enero de 2023

16. Acuerdos RH-004-011-2023 de fecha 26 de enero de 2023

17. Acuerdo RH-005-011-2023 de fecha 26 de enero de 2023

18. Acuerdo RH-006-011-2023 de fecha 26 de enero de 2023

19. Acuerdo RH-005-029-2023 de fecha 20 de enero de 2023

NQTAS DE INSTRUCCIONES

20. Nota de Instrucciones 0001-2023 de fecha 3 de enero de 2023, dirigida a Direccién de Recursos
Humanos

21. Nota de Instruccién 0002-2023 de fecha 3 de enero de 2023, dirigida a la Direccién de Recursos
Humanos

22. Nota de Instrucciones 0003-2023 de fecha 3 de enero de 2023 dirigida a Direccién de Recursos
Humanos

23. Nota de instrucciones 0008-2023 de fecha 3 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

24. Nota de instrucciones 0009-2023 de fecha 3 de enero de 2023 dirigida a Direccidn de Recursos
Humanos

25. Nota de instrucciones 0010-2023 de fecha 3 de enero de 2023, dirigida a Programa de Agua Potable
¥ Saneamiento para el Desarrollo Humano

26. Nota de instrucciones 0012-2023 de fecha 4 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

27. Nota de instrucciones 0013-2023 de fecha 4 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

28. Nota de instrucciones 0014-2023 de fecha 4 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera
29, Nota de instrucciones 0015-2023 de fecha 4 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera
30. Nota de instrucciones 0016-2023 de fecha 4 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera
31. Nota de instrucciones 0017-2023 de fecha 4 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera
32. Nota de instrucciones 0018-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa

Financiera




33. Nota de Instrucciones 0019-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Secretaria General de
INFOM

34. Nota de instrucciones 0020-2023 de fecha 4 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

35. Nota de Instrucciones 0021-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

36. Nota de Instruccicnes 0022-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

37. Nota de Instrucciones 0023-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

38. Nota de Instrucciones 0024-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

39. Nota de Instrucciones 0025-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

40. Nota de Instrucciones 0026-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

41, Nota de Instrucciones 0027-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

42, Nota de Instrucciones 0028-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

43, Nota de Instrucciones 0029-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

44, Nota de Instrucciones 0030-2023 de fecha 4 de enero de 2023, dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

45, Nota de instrucciones 0031-2023 de fecha 5 de enero de 2023 dirigida a Programa de Agua Potable
y Saneamiento para el Desarrollo Humano

46. Nota de instrucciones 0032-2023 de fecha 5 de enero de 2023 dirigida a Programa de Agua Potable
y Saneamiento para el Desarrollo Humano

47. Nota de instruccionas 0033-2023 de fecha 5 de enero de 2023 dirigida a Programa de Agua Potable
¥y Saneamiento para el Desarrollo Humano

48. Nota de instrucciones 0112-2023 de fecha 24 de enero de dirigida a Gerencia Técnica y de Proyectos
49, Nota de instrucciones 0117-2023 de fecha 25 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa
Financiera

50. Nota de Instrucciones 0118-2023 de fecha 25 de enero de 2023, dirigida a Direccién de Recursos
Humanos

51. Noté de instruccicnes 0119-2023 de fecha 26 de enero de 2023 dirigida a Gerencia Administrativa

Financiera




OFICIOS

52. Oficio GER-0022-2023 de fecha 9 de enero de 2023 dirigido a Ministro de Finanzas Publicas
53. Oficio GER-0021-2023 de fecha 9 de enero de 2023, dirigido a Junta Directiva INFOM

54. Oficio GER-0031-2023 de fecha 9 de enero de 2023, dirigido a Junta Directiva INFOM

55. Oficio GER-0015-2023 de fecha 9 de enero de 2023 dirigido a Ministro de Finanzas Publicas

56, Oficio GER-0017-2023 de fecha 9 de enero de 2023, dirigido a Secretaria General de Planificacién y
Programacidn de la Presidencia

57. Oficio GER-0072-2023 de fecha 16 de enero de 2023, dirigido a Programa de Agua Potable y
Saneamiento para el Desarrolle Hurmano

58. Oficic GER-0073-2023, de fecha 16 de enero de 2023, dirigido a Programa de Agua Potable y
Saneamiento para el Desarrolloc Humano

59. Oficio GER-0109-2023 de fecha 24 de enero de 2023 dirigido a Sefior Humberto Gobitz Especialista
Sectorial BID

60. Oficio GER-0115-2023 25 de enero de 2023 dirigido a Sefior Humberto Gobitz Especialista Sectorial BID

Sin otro particular, me suscribo:

Di/JorgeiRalll Arroyave Reyes

JSSTTTTT——




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DE 202/

1 | De: Jorge Daniel Blanco Lépez /
2 | Nimero de Contrato: 301-029-072-2023

NOmero de Identiificacién
3 | Tributaria -NIT-: 1849220
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de | o o .. _ /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Técnicos

“Ley de Conirataciones del Estado”, Art. " Servicios Profesionales

44, inciso “e".)
& | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 Al | 30/0672023
7 | Periodo del Informe: Del | 3/01/2023 Al | 31 IOIM
8 | Monto a pagar: Q. 11,225.81 (

'
¢ | Fecha 31 de enero de 2023
N

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar.
Director Ejecutivo, Programa de Gestion Social, UNEPAR DE INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo namero 301-029-0 2—2023, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la dependencia Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales “UNEPAR”, en la oficina de Direccion Ejecutiva, Programa de Gestion Social, UNEPAR DE INFOM,

siendo las siguientes:

1.

Agua, y el Ingeniero Luis Alvarado encargado de la DMP de la municipalidad de Cubulco, Baja
Verapaz, para darle seguimiento a Certificacion del Registro de la Propiedad y documentos de
escritura de Terreno para el Tanque de Agua del Proyecto de ampliacion de sistema de agua del
Caserio Piedras Blancas, Aldea Alibafabaj, Municipio de Cubulco, Departamento de Baja Verapaz,

del municipio de Malacatancito, departamento de Huehuetenango, para solicitar el cambio de

Se sostuvo conversacion telefonica con los sefiores Bartolomé Jucup, presidente del Comité de

Se sostuvo conversacion telefonica con el encargado de la DMP y Gerente de la municipalidad




documentacion sacio legal, por estar incorrecto el nombre del Proyecto de Perforacién de Pozo
Mecanico de los Caserios Llano de las Tejas y Zalpatzan, Malacatancito, Huehuetenango.

Se comunico via teléfono con el sefior Gerson Ochoa, Promotor Social de ia Regional de
Mazatenango, para retomar y darle seguimiento a documentacion Socio Legal del Proyecto
Construccion Sistema de Agua Potable de la Aldea Zona y Miramar, municipio de Santa Barbara,
departamento de Suchitepéquez y otros Proyectos a cargo de la Regional de Mazatenango.
Reunion de asesoria socio legal, orientacién y recepcion de documentacion  socio legal con
Presidente del Comité del Proyecto de Perforacion de Pozo Mecanico del Paraje Paxucam, Aldea
Chirrenox, municipio de San Francisco El Alto, departamento de Totonicapan; en sede del
Programa de Gestion Social, con el fin de darle seguimiento a dicho Proyecto.

Actualizacion del Dictamen de viabilidad del Proyecto de Perforacién de Pozo Mecanico del
Paraje Paxucam, Aldea Chimenox, municipio de San Francisco El Alto, departamento de
Totonicapan, de acuerdo a documentacion socio legal recibida del sefior Presidente del comité de
dicho Proyecto.

Atencién a Directivos del Comité de Construccion del Sistema de Agua Potable del Caserio La
Esmeralda, |V Centro el Boquerdn, municipio de Joyabaj, departamento de E Quichg,
informandoles del status actual en que se encuentra dicho Proyecto.

Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcién de documentacion
dirigida al Programa de Gestion Social).

Sin otro particular, me suscribo;

Atentamente,
gt
& FORUERAR 7
Vo.Bo. 4}\ RUléALL
| K
Lig Jetg&DanigiBlanco Lopez. Licenciado Milthon Vinicio Zepeda
Sor en on Socio Legal Aucar.
Programa {de” Gestion Social Director Ejecutivo, Programa de
UNEPAR DE INFOM Gestion Social, UNEPAR DE

INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023.

1 | De: Jorge Armoldo Ché Delgado

2 | Numero de Contrato: 301-029-071-2023 -

Numero de Identificacion
2 2L
3 | Tributadia -NIT-: 2650642-4

7

4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. | Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023 .
8 | Monto a pagar: Q.6,548.39

9 | Fecha 31/01/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-071-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas por mi persona en la Dependencia a
la que me encuentro asignado, siendo las siguientes:

1. Se dio apoyo a la Subdireccidn de Asistencia Financiera Municipal en la Elaboraciér},f"'
del cuadro estadistico para el control de desembolsos y los porcentajes de
colocacion anual con lo que cerramos el afio y ademéas se le hizo un cuadro
comparativo con la colocacidon de la administracidon pasada, proporcionandonos
datos muy positivos muy por arriba de la anterior administracién de gobierno.-

1.1. Se dio apoyo al Sub Director Financiero Municipal en la elaboracion de
Proyecciones de préstamos a las Municipalidades interesadas en solicitar préstamo,
enviandoles las mismas ya sea por medio de correo electrénico o Whatsapp.



2. Se apoyd en la elaboracién de los nuevos convenios Interinstitucionales,
Administrativos y Financieros derivado del Registro de la Cuenta Unica del Tesoro
Municipal, en Tesoreria del Ministerio de Finanzas Publicas, MINFIM de las
siguientes municipalidades:

2.1.- Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de El Chal, Petén, nimero 041-2022.-

2.2~ Elaboracion de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Génova Costa Cuca, Quetzaltenango nimero 042-2023.-

2.3.- Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Poptun, Petén nimero 043-2023.-

2.4.- Elaboracién de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Todos Santos Cuchumatan, Huehuetenango niimero 044-
2023.-

2.5~ Elaboracion de Convenio Interinstitucional Administrativo y Financiero de la
Municipalidad de Teculutan, Zacapa nimero 045-2023.-

3. Seapoyd en dar seguimiento para que las Municipalidades que segin calendario del
Ministerio de Finanzas Publicas, les habia correspondido registrar la cuenta unica
del tesoro municipal —CUT- y que poseen préstamos vigentes en el Instituto nos
deben hacer llegar los requisitos de papeleria y la certificacion del punto de acta
donde el Concejo Municipal autoriza al sefior alcalde la suscripcién del Nuevo
Convenio Interinstitucional derivado del registro del —CUT-.

4. Se apoyé al Area de Créditos en la Recepcién de los Nuevos Convenios
Interinstitucionales, Administrativos y Financieros de las Municipalidades que
poseen préstamos vigentes en la Institucidén y que ya realizaron todo el proceso para
la Suscripcion del mismo y que se encuentran con todas las firmas que le dan la
validez al mismo.

5. Se apoyé al Area de Créditos en la Recepcién de los Nuevos Convenios
Interinstitucionales, Administrativos y Financieros de las Municipalidades que
poseen préstamos vigentes en la Institucién y que ya realizaron todo el proceso para
la Suscripcién del mismo y que se encuentran con todas las firmas que le dan la
validez al mismo.



6. Se apoyd a la Subdireccién Financiera Municipal en el seguimiento al resto de
Municipalidades que no han suscrito el Nuevo Convenio Interinstitucional
Administrativo y Financiero debido a que la calendarizacién para registrar la misma
vencid a finales de noviembre del afio pasado y como deben realizar dicho tramite
aca en el Infom se les continua con el seguimiento hasta la Suscripcion del mismo.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

/
) Y

Jorge Arnoldo Ché Delgado
Nombre y Firma del Contratado

Wanmsco Pradb'thavez
Sub-director de Asistencia Financiera MunicipaI'
Instituto de Fomento Municipal -INFOM-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 de enero de 2023

/] _
1 | De: Jorge Alberto Lopez Guerra "
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-069-2023 _»"
Ndmero de Identificacién —
8 Tributaria -NIT-: 101934416
4 | Renglén Presupuestario: 029 o
Tipo de Servicios Prestados (de - o ¢
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @@ Sewvicios Técnicos
“"Ley de Contrataciones del Estado™, " Sewicios Profesionales
Arl. 44 Inciso )
é Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023 o
7 Periocdo del Informe: del | 3/01/2023 | al | 31 /0172023 =
8 | Monto a pagar: Q.5,145.16 -~
9 | Fecha 31 de Enero de 2023 .~ )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
069-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Bodega }&Proveeduria y De Recursos, siendo las siguientes:

o o

o~

. Se brindd apoyo en la elaboraciéon y preparacion de suministros para la

entrega a las distintas areas de la institucién INFOM.

Verificacion periodica de los bienes que se encuentran en la Bodega de
Proveeduria de la Institucion INFOM,

Se apoydé en la atencién a los oficios correspondientes de los
departamentos de INFOM, UNEPAR vy oficinas Regionales

Se colabor6 en la impresién de reportes de ingresos, egresos y existencias
de Bodega.

Se brindé apoy6 en servicios de informatica y actualizacion del sistema.

Se brindd apoyo para archivar reportes y oficios en bodega del mes de
septiembre, noviembre y diciembre del 2022.

Se brindé apoy6 en los reportes correspondientes al mes de Diciembre.

Se brindé apoyo para archivar reportes correspondientes al mes de
noviembre y diciembre del 2022,

Se brindé apoyo en la recepcidn de productos a bodega.




10. Se brindé apoy6 para la entrega de proveeduria de las distintas unidades.

11.Se brindé apoy6 en la entrega de reportes del mes de Diciembre.

12.Se brindo apoyo para trascribir existencias del mes de Diciembre a formato
Excel.

13.Se brindo apoyo para la correccion de formularios 1-H.

14. Se brindo Apoyo para la elaboracién de archivos solicitados por informacion
publica.

15. Se apoyo en la blsqueda de documentos 1H del afio 2021 y 2022 solicitado
por acceso a la informacién publica.

16.Se brindo apoyo en la recopilacidon de datos en cuadros de Excel para
respuesta a la CGC.

17.Se brindo apoyo para la carga y descarga de productos correspondientes al
programa proyecto San Benito.

18.Se brindo apoyo para la elaboracion de reportes de existencias para la
Contraloria General de Cuentas al mes de 31 de diciembre de 2022.

19.Se brindo apoyo para la busqueda y organizacion de documentos de
regionales.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

(Jojrge Alberto Lopez Guerra

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31/01/7023 /

/ 4
1 | De: Jorge Alexander Ovando Paredes
2 | Nimero de Contrato: 301-029-070-2023
Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 73133868 |
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
7
Tipo de Servicios Prestados (de " - .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 & Senvicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. " Servicios Profesionales
44. Inciso e)
/ /
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 / /al 3(%06/2023
7 | Periodo del Informe: dgel 301203 /] o 31/01/}1523
8 | Monto a pagar: Q.4677.42 / /
9 | Fecha 31 de Enero de 2023 /

Ing. José Leonel Pérez Tréceoli

En cumplim;géto a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas

029-070-20

en el Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes:

1. Brinde apoyo al

programa a

2. Apoye al programa a escanear y compaginar y a foliar los

documentos que conformar los archivadores de los diferentes
proyectos que estan en ejecucién que tiene a cargo el Programa

de Desarrollo Y Ejecucion.

recolectar y a fotocopiar
documentos para conformar los archivadores de los proyectos
que estan en ejecucién que tiene a cargo el Programa de
Desarrollo y Ejecucion.



3. Apoye al programa y a la secretaria a enviar documentacién y a
entregar oficios a las areas que conforman la unidad de
UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

46\’(0\“(\9?" Vo.Bo.

Jorge Alexander Ovando Ingeniero é L'eonel Pérez Trockoftn g3
Paredes Directef del Programa de Desarrollo Y
SERVICIOS TECNICOS Ejecucién.
UNEPAR DE INFOM



CORRESPONDIENTE DEL 03/1/2023-,3161/1/2023

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

/
1 De: Jose Rodrigo Cardenas Lopez
2 | NOmero de Contrato: 301-029-077-2023
NUmero de Identificacién
3 | mibutaria -NIT-: 1712025-K
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de {% Servicios Técnicos /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. {™ Servicios Profesionales
44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del [3/01/2023 / | 30/042923
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al i 31 /01//2023
/
8 | Monto a pagar: Q.7,016.13 /
9 | Fecha 31 de enero 2023 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029--077-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en ia
Coordinacién Financiera de UNEPAR, siendo las siguientes:

1-Brindar apoyo en el traslado de informacién a personas y/o
instituciones que lo soliciten.

2-apoyar en la organizacion y actualizacién de los archivos de Ia
Coordinacion Financiera.

3-Apoyar en la recepcion de documentos de la Coordinacion
Financiera

4-Brindar apoyo en traslado de documentos a INFOM.
5-Recepcion de documentos que ingresan a Coordinacién financiera

6-Realizacion de envio de documentos a oficinas regionales

7-Colaborar en el escaneo de documentos.
8-Apoyar en la reproduccién de documentos de Ia Unidad.

9-Archivo de documentos de Coordinacién financiera.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Jdse Rodrigo Cardenas Lopez

ENTO

oM M,
% ¥ oa0GRAs

QQQ'? i 0{




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES //’
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL ANO 2023

1 De: José Armando Chacén

2 | NOdmero de Contrato: 301-029-074-2023
Nimero de Identificacién

% | Tributaria - NIT-: 6044099-6

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conhlrataciones del Estade”, Art.

' Servicios Técnicos

{™ Sewicios Profesionales

44Inciso €) ’
& | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 . | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 | al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,677.42
9 | Fecha 31/01/2023

o

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029—074»2023, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Por solicitud del subdirector de la Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en el
mantenimiento, depuracién y limpieza del Area de Archivo Heliogréfico, perteneciente
a la Unidad de Estudios Técnicos.

2. Por solicitud del subdirector de [a Unidad de Estudios Técnicos, se apoyo en el
mantenimiento, depuracién y limpieza de la oficina de Subdireccién, de la Unidad de
Estudios Técnicos.

3. Se apoyo en limpieza y mantenimiento anual al drea donde se localiza el archivo de

libretas topogréficas de campo del Area de Topografia, para reacomodar las libretas
topogrificas de campo.



4. Se apoyo en fraslado de equipos de Topografia de talleres hacia edificio INFOM,
correspondientes a 4 Estaciones Totales de marca SOKKIA modelos (X105, 130R3 Y SET
500 Y 2 Estaciones Totales de marca TRIMBLET modelo M3, para servicio de
mantenimiento, calibracién, colimacién y actualizacién de software y hardware, equipo
correspondiente al inventario del Area de Topografia, de la Unidad de Estudios
Técnicos.

5. Se Apoyo en tareas administrativas de la Unidad de Estudios Técnicos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

i

-

Jasé Armando Chacdn Vo.
Ecrfico Auxiliar en Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023 -~

( 1 De: Jose Choc Coc —
2 | Nimero de Contrato: 301-029-075-2023 .~
3 :;L“Jie;:;ad:aNllt:ﬁnﬁﬁcqcién 369509 P
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de ) e

5 conformidad con el Decreto No. 5§7-92 (% Servicios Técnicos

“ley de Contrataciones del Estade”, Arl. ™ Servicios Profesionales

44 inciso e)
é Plaze del Contrato: del | 3/01/2023 / al | 30/06/2023 ’
_ .,/
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 / al } 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 8,419.35
9 Fecha 31 de enero de 2023 e

o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-075-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

dependencia, siendo las siguientes:

-
-

» Se apoyo en la creacién de factura por medio de CUl a los qué'gjpera un monto
de 2500 segun nuevo acuerdo de la SAT en el médulo de factura (Plataforma
INFOM).

¢ Se apoyo en la generacién de nuevos reportes de cierre de bodega por la

anulacién de ingreso y solicitud de despacho en el modulo de Bodega

(Plataforma INFOM).




* Se apoy6 con el soporte a los usuarios del sistema SIP, sistema de Servicios en
linea, aplicacién web libro de compras, Bodegas correspondiente al mes de
enero 2023.

* Se apoyd con el soporte y actualizaciéon del moédulo de Servicios en linea, Libro
de compras, Sinergia, Bodegas, Recursos Humanos correspondiente al mes de
enero de 2023,

e Se apoyo en la correcciébn de datos para el reporte de plazas vacantes y
ocupadas en la estructura presupuestaria en el sistema SIP 011.

o Se apoyo en la integracidon de la nueva administracion de la estructura
presupuestaria y con sus reportes en el sistema SIP 011.

« Se apoyo en el traslado de conocimiento a Brandon Pineda en el ingreso,
solicitud de despacho y carga masiva en el médulo de Bodega (Plataforma
INFOM) y el calculo de némina y estructura presupuestaria el sistema SIP 011.

s Se apoyo en la correccién de errores en la generacion de némina de bonos y
némina del mes completo de diciembre en el sistema SIP 011.

* Se apoyo en la correccidn de anular ingreso que se pudiera anular, aunque no
esté en el Kardex méduio de Bodega (Plataforma INFOM).

1"’

Sin otro particular, me suscribo: -/

Atentamente.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL O3 AL 31 DE ENERQ DE 2023

o

1 | De: JOSE SALOMON HERRERA FUNES .~~~
2 | Numero de Contrato: 301-029-146-2023 "
Nomero de Identificacién e
3 | Tibutaria -NIT-: S75780-0
4 | Renglon Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 € Servicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estade”, Arl. | & Sapvicios Profesionales .
44 . Inciso e ) yd
6 | Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 ¢ | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 | al | 31/01/2023 e
8 | Monto a pagar: Q.1683871
9 | Fecha 31 de enero de 2023 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative niimero 301-029-146-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

1.

2.

~
g

Apoyé en el asesoramiento para la elaboracion de informes mensuales de Proyectgé de
financiamiento, para presentacién a la Presidencia de la institucion.

Apoyé con el asesoramiento para la elaboracién de informe relacionado con las solicitudes
de préstamos, requeridos por las municipalidades en la Coardinacion de Regionales.
Apoyé en el asesoramiento para la elaboracién de informes y plan de accion, para el

seguimiento, evaluacién y recomendaciones a programacion de visitas a las municipalidades
para la promocién de ios servicios de consultoria técnica.

Apoye en el asesoramiento para la elaboracién de informes, y planes de accién para el
seguimiento, evaluacién y recomendacicnes, para programacion de visitas a las
municipalidades, para la gestion de los servicios que presta el Laboratorio de Aguas.

Ayudé en el asesoramiento para la elaboracion de propuestas de la planificacion y
cronegramas del plan de trabajo, de fas actividades a cargo de las oficinas regionales, para
la realizacion de visitas de promocién de los servicios que presta [a Institucion.

Apoyé en & asesoramiento para la elaboracion de los expedientes relacionados con las
medidas cautelares, relacionadas cen los proyectos y servicios gue presta la Institugion.




7. Apoyé con la revisidn de informes de solicitudes de préstamos, planes de accion y diagramas
de flujo y cronogramas de trabajo para la prestacion de los servicios de agua y saneamiento
y atras areas a cargo del Programa.

8. Apoyé en la organizacién y planificacién para reunién de oficinas regionales, relacicnadas
con los planes de trabajo y evaluacidn de resultados.

9. Apoyé en organizacién y planificacién para reunion de capacitacién relacionados con los
temas de pre-inversion, para la socializacién de proyectos de agua y saneamiento.

10. Apoyé en la definicidn de los parametros para la elaboracion de diagrama de flujo para
procesos reiacionados con la prestacion de servicios de agua y saneamiento.

11.Reunién e informes de seguimiento de los avances en la ejecucion de Unepar

12. Di acompafiamiento a las visitas por parte de diferentes Alcaldes de distintas Corporaciones
Municipales.

13. Di acompanamiento a Créditos Solicitados por diferentes Comunas.

14.Di acompanamiento a las reuniones con el Plan de Prestaciones del Empleado Municipal
respecto a Convenio de Coaperacion Inter institucional

15. Di acompafiamiento a las reuniones con la Asociacion Nacional de Municipalidades respecto
al Convenio de Cooperacién Inter institucional

16.Apoyé en el seguimiento al avance de proyectos y conformacién de expedientes de
proyectos finalizados para su regularizacion

17. Apoyé en la conformacién de inventarios de materiales en bodegas de las oficinas regionales
de infom

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

- e

M@%ﬁﬁaﬁ&m&n’ﬁerrera Funes
- Asesor de Programa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 5 AL 31 DE ENERO DE 2023 .~

1 De:

José Ramiro Recinos Figueroa -

2 | NOmero de Contrato:

301-029-076-2023

NdOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

3931633-5 /

4 | Renglén Presupuestario:

=

029 “

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44 inciso e)

“Ley de Contratacicnes del Estado”, Art.

™ Servicios Técnicos

{% Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato:

del | 5/01/2023 - | ol|30/06/2023 -~

7 | Periodo del Inferme;

del | 5/01/2023 -~ |a

31/01/2023 -~

8 | Monto a pagar:

Q.8709.68

9 Fecha

31 de enero de 2023 f"/-

Sr. Frans Estuardo Chacdn Ajcu:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-076-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia,/s?iendo las

SIQUIBNTES. 11vevuvrssseesscrersscrer s seressaens

1. Apoyar en los procesos de pagoe de diversos conceptos que se realizan en el INFOM.

2. Verificar el resguardo de los cheques pagados.

3. Colaborar y llevar el control de los cheques de las diferentes cuentas.

4. Asesorar en reuniones de trabajo donde se deben tratar aspectos de la situacién Financiera

del Instituto de Fomento Municipal.

9. Asesorar y coordinar |a entrega de los documentos solicitados por los diferentes

entes fiscalizadores.

6. Participar en la revision de las liquidaciones.




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

1. Serealizd la actualizacidon de los Libros de Bancos de cada una de las cuentas de INFOM,
en los diferentes bancos del sistema.

2. Colocar sistema de cifrado de llave a los cheques elaborados en tesoreria.
3. Entregar Cheques en el sistema SIAF.

4. Realizar recibos de ingresos.

5. Revisar informacién de los intereses generados por las cuentas bancarias.

6. Se realizd el proceso de entrega en el sistema por liquidacién, anulacién o extravié de
formularios de viaticos.

7. Se entregaron formularios de viaticos al personal que lo solicitd.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamnente

Vo.Bo.

Supervisor Técnico de
Tesoreria |

Vo.Bo.

Lic. Herbert Francisco Ied"i
' L 3 r
Vides 3:%3’ 5 /

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CCRRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023 -

De: José Alfredo Sesam Qrozco

NUmero de Confrafo: 3071-029-073-2023 &

NOmero de Identificacion

N

Tributaria -NIT-: 107813017 -
Renglén Presupuestario: 029
P
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni o
conformidad con el Decreto No. 57-92 '+ Senvicios Tecnicos &
"Ley de Confrataciones del Estado”, Arl. ¢~ Servicios Profesionales
44inciso e)
Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023 1
Perodo del Informe: . dei | 3/01/2023«"" | al | 31/01/2023 =
Monto a pagaor: Q.4,677.42 e
Fecha 31/01/2023 o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niamero 301-029-
073-2023. atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccion Administrativa, siendo las siguientes:

&

Se apoyo en la elaboracion de oficios y documentos oficiales.

. Se realizé seguimiento en procesos de ingreso y egreso de

correspondencia a las diferentes entidades.

. Se brindé seguimiento a las recomendaciones bridadas por parte de la

Direccidén de Auditoria Interna para el desvanecimiento de deficiencias y/o
hallazgos.

. Se apoy¢ en [a asistencia a reuniones que me fueron designadas.
. Se colabord en el seguimiento a la matriz de control de los vehiculos de la

Institucién, a cargo de la Direccién Administrativa.
Se apoyo en la coordinacion y control de traslado del personal de INFOM.

. Se coordind y verifico la asignacion de piloto y vehiculo en las comisiones

oficiales.




8. Se realiz6 el seguimiento en la matriz de control sobre los documentos
egresados de la Direccion Administrativa hacia las distintas Unidades.

9. Se colabord en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Vo.Bo.

José Alfredo Sesam Orozco
Técnico [Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DE 2023

De:

Jose Santiago Zecefia Gonzdlez +

NUmero de Contrato:

301-029-078-2023

NUmero de Idenfificacion

Tributaria -NIT-:

932369 6-4

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreio No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

£ Servicios Técnicos

{* Servicios Profesionales

44, inciso “e".)

& Plazo del Confrato: Del | 3/01/2023 Al 30/0'2/20__23
7 | Periodo del Informe: Del | 3/01/2023 | Al 3]/0'1‘};'2023
8 | Monte a pagar: Q. 9,354.84

9 | Fecha 31 de enero de 2023

S

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar.
Director Ejecutivo, Programa de Gestidn Social, UNEPAR DE INFOM.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-078-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia UNEPAR DE INFOM, en la oficina de
Direccion Ejecutiva, programa de Gestion Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en impresiones de tablas de viaticos 2023.

2. Se participo en reunién con alcaide y COCODE de Huitan, Quetzaltenango para entrega de
documentos de representante legal de COCODE de las comunidades La empalizada, el Plan y
Los Méndez;

3. Se imprimieron caratulas para Caserio Los Méndez, Huitan, Quetzaltenango.

4. Se reviso documentos obtenidos por la Aldea Zona y Miramar, Santa Barbara, Suchitepéquez.
Para realizar su dictamen de viabilidad socio [egal de alcantarillado.

5. Se sacaron fotocopias para Oficios de proyectos de agua potable, sobre documentos
entregados.

6. Se atendié visita de aldea Canquixaja de la aldea Xequemeya.




7. Se atendié a presidente de COCODE de Patio de Bolas, Chiantla, Hushuetenango.

Sin otro particular, me suscribe:

-

Jos‘e'Séntiago
Zeceia Gonzalez

Atentamente,

QUITECTO
. Col. 6.651
.,f/

Vo.Bo.
7
Arg. JoSe Santiago Zecefa
Gonzalez. Servicios Profesicnales, Aucar,
Programa de Gestion Social Director Ejecuiivo, Programa de
UNEPAR DE INFOM Gestion  Social, UNEPAR DE

INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL ANO 2023

( 1 De: Juan Luis Pacheco Amreaga
2 | NOmero de Contrato: 301-029-079-2023
NoOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-; 3285244-4
4 | Renglén Presupuestario: 02¢9
Tipo de Servicios Prestados (de - " 7
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Servicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estado™, Arl. ™ Servicios Profesionales
44 Inciso e)
6 | Plazo del Conirato: del | 03/01/2023 7| al | 30/06/2023
7
7 | Periodo del Informe; del | 03/01/2023 - | al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.56,548.39
9 | Fecha 31/01/2023 e
\ i

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-079-2023, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de fa Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

Se coordino 1a Digitalizacién de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topografico, planimetria, altimetrfa, ubicacién y
localizacién de predio proyectado para pozo de bombeo de agua para el consumo
humano, aldea Pueblo Viejo, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos.

Se coordino la Digitalizacion de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topogrifico, planimetria, altimetria, ubicacién y
localizacién de predio proyectado para pozo de bombeo de agua para el consumo
humano, aldea Las Minas, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos.

3. Se coordino fa Digitalizacién de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topografico, planimetria, altimetrfa, ubicacién vy



localizacién de predios propiedad de INFOM, localizados en el Municipio de La Gomera,
departamento de Escuintla.

4. Se coordino la Digitalizacién de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topografico, planimetria, altimetria, ubicacién y
localizacién de cajas de drenaje sanitario, pozos de absorcién y unificacién de descargas
para proyecto de Alcantarillado Sanitario, Instalaciones del Ministerio de Salud Pdblicay
Asistencia Social, sede zona 11, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala.

5. Se coordino ia Digitalizacién de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topogréfico, planimetria, altimetria, ubicacion y
localizacién de infraestructura v edificaciones, Instalaciones del Ministerio de Salud
Pablica y Asistencia Social, sede zona 1, municipio de Guatemala, departamento de
Guaternala.

6. Se coordino la Digitalizacién de indice de proyectos por estructura departamental y
municipal de levantamiento topogréfico, planimetria, altimetria, ubicacién vy
localizacién de predio proyectado para parqueo, proyecto de pavimentacién y
alcantarillado pluvial, Instalaciones del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social,
sede zona 11, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala.

7. Se coordino traslade de equipos de Topografla de talleres hacia edificio INFOM,
correspondientes a 4 Estaciones Totales de marca SOKKIA modelos CX-105, 130R3 Y SET
500 Y 2 Estaciones Totales de marca TRIMBLET modelo M3, para servicio de
mantenimiento, calibracién, colimacién y actualizacion de software y hardware, equipo
correspondiente al inventario del Area de Topografia, de la Unidad de Estudios
Técnicos. :

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFOM

INFORME MENSUAL DE ACTIVIBD/A/DES
CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 DE ENERO DEL 2023

1 De:

JULIO YNOCENTE GARCIA SALAS/GALVEZ

4

2 | NOmero de Contrato:

/

201-029-002-2023

Ndmero de ldentificacién
Tributaria -NIT-:

73%90-3

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 numeral inciso e)

{" Servicios Técnicos

/

{&* Servicios Profesionales

iy

/| /
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 y 30/06/20%3‘
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 Al 31/01/{023

8 | Monto a pagar:

Q. 18,709.48 / /

? Fecha

31 DE ENERO DE 202:/

Lic. Mg.
José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-002-2022 atentamente le remito

el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1.- Se revisdé v corrigieron 285 informes mensuvales de los diferentes Unidades
Ejecutoras de Programas que administra la Institucién correspondiente al mes de
informes de Programas de Fondos Nacionales de
Externos por las diferentes dependencias del Instituto previo

enecro de 2023 asi como
Préstamos
conocimiento y firma de Gerencia.

2.- Se revisod y corrigié 290 Proyectos de Notas Internas y Externas de las diversas

dependencias de la Institucién previo a ser firmados por la Gerencia.

3.- Se elabor6é 35 proyectos de notas para evacuar diversos asuntos, segun su

naturaleza, para firma de Gerencia.




4.- Se particip6 en 5 Reuniones de trabajo con los Asesores de Gerencia y el sefior
Gerente para atender asuntos diversos que requieren la opinién y recomendaciones
para toma de decisiones.

5.- Se revisé 133 informes y documentos presentados por las dependencias de la
Institucién para conocimiento de la Gerencia y recomendar el tramite respectivo.

6.- Se revisd la correspondencia y expedientes recibidos de otras instituciones del
Estado, Municipalidades, Organismos Internacionales, Contraloria General de
Cuentas, Diputados, Comunidades, COCODES, Alcaldes, etc., recomendando el
tramite que procede en cada caso generando 199 notas de Instrucciones para firma de
Gerencia.

7.- Se revisé y corrigi6 previo a la firma del Sefior. Gerente 1 Informe mensual de
Gestion al 31 de enero de 2023.

8.- Se revis6é 240 notas de envio dirigidas a la DTP, SEGEPLAN. Secretarfa de la
Mujer, MARN, MINFIM y Comisiones del Congreso de la Republica: De la Mujer,
Transparencia y Probidad, Finanzas Publicas y Moneda, previo firma del sefior
Gerente.

9.- Se revisd y corrigié 1 Reporte de Metas Administrativas de Oficinas Centrales
y Oficinas Regionales del mes de enero 2023, preparado por la Unidad de
Informacién y Estadistica, elaborando 64 notas de instrucciones para firma del sefior
gerente y atender asf las recomendaciones que contiene.

10.- Se dio seguimiento a 44 expedientes que contienen Modificaciones
Presupuestarias y Transferencias Internas, Ampliaciones Presupuestarias,
Reprogramacion inicial de Obras y de Metas Fisicas del Instituto previo a su
aprobacion por Junta Directiva y firma de Gerencia para su posterior envio al
Ministerio de Finanzas Pidblicas, para su aprobacién por medio de acuerdo
gubernativo.

11.- Se continu6 con el seguimiento a § expedientes que contiene la Programacion
Inicial del grupo 0 para el ejercicio fiscal 2023, asi como Programacién Inicial y 5
expedientes de programacién inicial de metas y del grupo 0.

12.- Se revisé y corrigieron 122 expedientes que contienen los informes mensuales
preparados por la Asesoria de Cooperacion Internacional sobre la ejecucion
presupuestaria de los Programas de Préstamos y Donaciones al 31 de enero de
2023, incluyendo informes previo firma de Gerencia para su envio a SEGEPLAN,
Ministerio de Finanzas Piblicas y Comisiones de Probidad, Transparencia y Finanzas
del Congreso de la Republica, asi como a la SESAN y Contraloria General de Cuentas.




13. Se elaboraron 59 Notas de Tramite de Gerencia, sobre diversos asuntos que
requieren su aprobacién por medio de las cuales se recomienda las firmas solicitadas
para el efecto.

14.- -Se revisaron 11 Proyectos de Acuerdo de Gerencia, previo firma de los
mismos, principalmente sobre aspectos financieros y administrativos.

15.- Se reviso y dio seguimiento a 1 expediente que contiene el memorandum de
presentacién a Junta Directiva de la Institucion para aprobacién de los Estados
Financieros de INFOM y los Programas que administra al 31 de diciembre de 2022
incluyendo el informe de Auditoria Interna con sus comentarios, hallazgos vy
recomendaciones.

16.- Se revisé 1 expediente que contiene el informe mensual de la Donacion
GRT/WS-11905-GU al 31 de diciembre de 2022 a remitir a la SEGEPLAN, Ministerio
de Finanzas, Congreso de la Reptiblica y Contraloria General de Cuentas.

17.- Se dio seguimiento a 1 Plan de Ejecucién del Préstamo del BID 2242/BL-GU del
Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano fase 1,
correspondiente al mes de diciembre de 2022 previo a su firma por gerencia y
posterior publicacion en la pagina web del Instituto.

18- Se revisé y analizé6 28 expedientes diversos cuyo contenido y/o tramite debe
ser aprobado por Gerencia, elaborando notas de tramite con la recomendacion
correspondiente para firma de Gerencia segun el caso.

19.- Se reviso y corrigié 1 expediente que contiene el Informe de Rendicién de
Cuentas al 31 de diciembre 2022 dirigido al Ministerio de Finanzas Publicas y
Contraloria General de Cuentas.

20.- Se atendid 109 consultas de funcionarios y empleados de las diferentes
dependencias y programas de la Institucién.

21.- Se atendi6 8 asignaciones diversas y especificas de trabajo hechas por el Sefior
Gerente.

22.- Se revisé 6 expedientes que contienen los informes mensuales y trimestrales al
31 de diciembre de 2022 de la Gerencia Administrativa Financiera relacionados
con las Inversiones Financieras del Instituto que de conformidad con el Reglamento
deben emitirse y trasladarse a conocimiento de Junta Directiva.

23.- Se revisé 44 solicitudes de compra previo firma del Gerente, que son
presentados por las diferentes dependencias y Programas de la Institucion cuando
asi es requerido.




Y.

24- Se revisé 1 expediente que contiene la Actualizacién del Plan Operativo Anual —
POA-INFOM-2022 y Plan de Apoyo Basico —PAB- INFOM- 2022, al 31 de diciembre
de 2022, para su aprobacién y firma por Gerencia y posterior publicacién y
divulgacidn.

25.- Se revisd 2 expedientes que contienen el Informe al 31 de diciembre 2022,
sobre la evaluacién y actualizacién del POA 2022 y PAB 2022 previo a su firma por la
Gerencia para su traslado y aprobacién ante Junta Directiva y luego ser enviado a
la SEGEPLAN, MINFIN y Contraloria de Cuentas, preparado por la Unidad de
Informacion y Estadistica.

26.- Se revisé 1 expediente que contiene el Informe de Ejecucién Presupuestaria al
31 de diciembre de 2022 de INFOM sobre el tema del Agua, previo firma de Gerencia
para su envio al MINFIN, SEGEPLAN, Secretaria del Agua y Congreso de |la Republica.

27.- Se revis6 26 Informes mensuales y bimensuales y cuatrimestrales que por Ley
deben remitirse a diferentes instancias, relacionados con la ejecucion
presupuestaria al 31 de diciembre del afio 2022, de conformidad con la Ley Organica
del Presupuesto y Ley del Presupuesto del aho 2022.

28.- Se revisoé 1 expediente que contiene el proyecto de informe al Ministerio de
Finanzas Publicas, en el que se remite informacion sobre el avance fisico y
financiero del Presupuesto del Instituto y los Programas que administra al 31 de
diciemre 2022 previo a la firma del sefior Gerente

29.- Se revisé y corrigié 1 expediente que contiene proyecto de Informe a remitir a
la Direccidn Técnica del Presupuesto, SEGEPLAN, SEPREM, Comisiones de la Mujery
de Finanzas del Congreso de la Republica, del Presupuesto por Género
correspondiente al mes de 31 de diciembre 2022.

30.- Se revis6 y corrigié 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas
Administrativas de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de diiciembre
2022 preparado por la Unidad de Informacion y Estadistica, elaborando nota de
instrucciones para firma del gerente y atender asi sus recomendaciones.

31.- Serevisé 1informe que contiene el reporte mensual preparado por la Asesoria
de Cooperacién Internacional sobre le ejecucion presupuestaria de los Programas -
de Préstamos y Donaciones al 31 de diciembre 2022, previo firma de Gerencia para
su envio a SEGEPLAN, Ministerio de Finanzas Publicas y Comisiones de Probidad,
Transparencia, Moneda y Finanzas del Congreso de la Republica, asi como a la SESAN
y Contraloria General de Cuentas.



32.-Se revisd 1 expediente que contiene los Estados Financieros originales al 31 de
diciembre de 2022 en folios autorizados por la Contraloria General de Cuentas,
previo a la firma de los mismos por el sefior Gerente.

33.Serevisé 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas Administrativas
de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de diciembre de 2022 preparado
por la Unidad de Informacién y Estadistica, elaborando notas de instrucciones para
firma del sefior Gerente y atender asi las recomendaciones que contiene.

34.- Se revisé 8 expedientes que contienen el informe mensual de la Donacién
GRT/WS-11905-GU y Préstamo BID 2242/0C-GU al 31 de mayo 2022 para remitir
ala SEGEPLAN, Congreso de la Republica, Ministerio de Finanzas previo firma del
sefior Gerente. ‘

35.- Se apoyé a diferentes consultas y actividades que incluye revision de
expedientes de pago, solicitudes de no objecidn al BID, correspondencia y tramites
varios del Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase 1,
Préstamo BID- 2242 y Donacién 11905, coordinando |a revisién de 48 expedientes
y su seguimiento.

36.- Se revisé 12 expedientes que contienen los informes al 31 de diciembre mayo
2022 para temitir al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y
Banco Interamericano de Desarrollo BID, del Programa de Agua Potable y
Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase I sobre los avances y situacién actual
del Programa de conformidad con lo establecido en el Decreto 34-2016 del Congreso
de la Republica, previo a la firma de Gerencia asf como 1 Informe mensual al 31 de
diciembre de 2022 correspondiente, que por ley debe remitirse a dichas instancias y
su posterior publicaci6n en la pagina WEB del Instituto.

37.- Se reviso 205 copias de oficios remitidos a Gerencia, para su analisis .

38.- Se dio 1 seguimiento al informe bimensual al 31 de diciembre 2022 sobre la
utilizacién de Recursos de Cooperacién Externa (donaciones).

39.- Se dio seguimiento a 1 expediente que contiene el informe de Rendicién de
Cuentas tercer cuatrimestre 2022 remitido al Congreso de la Reptblica, Ministerio
de Finanzas Publicas, Segeplan y Contraloria General de Cuentas.

40.- Se dio seguimiento a 10 expedientes correspondientes a los informes
bimensuales al 31 de diciembre 2022: 1) Medicion de indicadores; 2) Transparencia
y Eficiencia de! Gasto Pdblico, 3) Estrategia para la Mejora y Calidad del Gasto
PGblico; 4) Seguimiento al Plan de Accion Nacional De Gobierno Abierto; 5) POA-
PAB 2022; 6) Metas e Indicadores de Desempefo y Calidad del Gasto; 7) Rendicién
de Cuentas; 8) informe de Gestion.



41.- Se dio seguimiento a 1 expediente que contiene la solicitud de préstamo para
la municipalidad de Mixco departamento de Guatemala, por la cantidad de Q. 60
millones, atendiendo las directrices previas de la Gerencia y de Junta Directiva .

42.- Se dio seguimiento a las solicitudes de informacidn que la Comisién de Auditoria
2022 de INFOM por la Contraloria General de Cuentas ha requerido por escrito para
continuar con la realizacién de su trabajo de fiscalizacién trasladando a las
dependencia correspondientes la solicitud de informacién.

43.- Se participé en 166 reuniones a solicitud del sefior Gerente para enterar de
asuntos especificos.

44.- Se dio seguimiento a los expedientes de préstamos concedidos a [as
municipalidades en el mes de diciembre de 2022 .

45.- Se dio seguimiento a 12 expedientes de Solicitud de No Objecion ante el Banco
Interamericano de Desarrollo BID de las empresas ejecutoras del Programa: 1)
Constructora Roza y 2) Constructora INSOL de las variaciones que se han producido
en dichos proyectos. 3) TEDAGUA

46.-Revision de informacién de 8 Centros de Costos, que iniciaron sus operaciones
en esta drea, oficinas centrales, UNEPAR y Oficinas Regionales, esto en las diferentes
Dependencias de INFOM, UNEPAR, Programa BID

47.- Se revisaron 2 Convenios de Créditos suscrito entre INFOM y Municipalidades a
las que se les dio créditos.

48.- Por instrucciones de la Gerencia se continué atendiendo la coordinacion de
expedientes a ser trasladados para conocimiento, aprobacién y consideracion de
Junta Directiva, en las sesiones correspondientes, revisando previamente a su firma
los expedientes indicados y que por ley le corresponde.

49 - Se revisaron todos los expedientes y oficios emitidos en el mes previo a la firma
del sefior Gerente segln sus instrucciones.

50.- Se dio seguimiento y se revisé 1 expediente que contiene el reordenamiento
del anteproyecto de Presupuesto del Instituto para el ejercicio fiscal 2023, previo a
su aprobacion por parte de Junta Directiva.

51.- Se revisd y corrigié el expediente que contiene el Plan Operativo Anual POA
2022 Plan Estratégico Institucional PEI 2017-2026, Plan Operativo Multianual POM
2022-2026, previo firma del sefior Gerente para enviarlo a consideracién y
aprobacién de lJunta Directiva y posterior envio a la Direccién Técnica de
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas.



52. Se revisaron 27 expedientes de del drea técnica del Programa BID que
corresponden a diversos pagos de los proyectos en ejecucion ejecutados por
técnicos contratados previo a su presentacidn para pago de honorarios.

53.- Se revisaron todos los pagos, aprobaciones de expedientes de los proyectos en
ejecucién asi como revision de expedientes del programa dirigidos a las
instituciones y personal técnico contratado del Programa BID correspondientes al
mes de diciembre 2022 .

54.- Se apoyo al Programa BID en los pagos y revisién de 22 expedientes tomando
en cuenta la renovacion de contratos de los supervisores en diferentes categorias

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente /é

N - .,
Jufio Ynocente Garcia Salas Galvez
Asesor de Gerencia ~

Vo. Bo A &=
“Lic. MgNo$é David Talé
GERENTE




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEI._ 03 AL 31 DE ENERO 2023

p
1 | De: JUSTO GERMAN MORALES GONZALEZ
2 | Numero de Contrato: 301-029-080-2023
3 Numero de ldentificacion Tributaria - 21964130
NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029
,
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 | # Serviios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, )
I Servibs Profesbnaks
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 - | al 30I06!‘2}2/3
7 | Periodo del Informe: def | 3/01/2023 | al | 31/012023
8 | Monto a pagar: Q561290 7
9 |Fecha 31/01/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-080-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Direccién Administrativa, siendo
las siguientes:

1. Se apoy6 en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccién
Administrativa.

2. Se colabord en actividades de apoyo a la Direccion Administrativa.

3. Se brindé apoyo en la revisién y clasificacién con diferentes expedientes
que obran en el archivo.

4. Se apoyd en tareas referentes a archivo, organizacion y clasificacién de
documentos.

5. Se apoy¢ con el traslado de papeleria a las diferentes unidades del
Instituto.




6. Se apoyo en la Direccién Administrativa en la conformacion de |otes de
documentos, para su traslado al Archivo General de la Institucién.
7. Se colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

N

—

Justo German Morales Gonzalez

o

<

Vo.Botic. Redro Raymudo Velasco
Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ’
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023”

1 De: Karen Sofia Payeras Quinteros

2 NUmero de Conirato: 301-029-081-2023

NOmero de Identificacion
| Tributaria -NIT-: 24958956

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de ‘ s /
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 ¥ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Esfade”,

i Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso )

& | Plazo del Conirato: del | 03/01/2023 J;cl 30/06/'{02/3
7 Periodo del Informe: del | 03/01/2023 4 al 31/01/%23
8 | Monto a pagar: 2.4,958.06 ;7// /
9 | Fecha 371 DE ENERQ DE 2023 |

Lic. Pedro Raymundo Velasco

y

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nitmero 301-029-081-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
DIRCCION ADMINISTRATIVA, siendo las siguientes:

Autoridades de otras instituciones que visitan la sede central del Instituto de
Fomento Municipal —-INFOM-.

1. Colaborar en orientar a las personas tanto individuales como
representantes de organizaciones, alcaldes municipales, autoridades de
otras instituciones que visitan la sede central del instituto de fomento
municipal INFOM.

2. Apoyar en la facilitacién de informacién referente a la ubicacion de las areas
y dependencias de la institucion.

3. Colaborar en el registro de ingresos y salidas de visitantes a Las diversas
areas de la instalacién, procurando que el mismo quede documentado para
controles administrativos.




4. Colaborar en el control de que empleados y visitantes a las instalaciones
del edificio central del institulo de Fomento Municipal INFOM, adopten y

tomen las medidas y protocolos respectivos, derivado a la emergencia por
COVID- 19.

5. Apovyar en la atencion de llamadas telefonicas, asi como otros medios de
contacto de la institucion, brindando informacidn de forma eficaz, veraz y
con diligencia.

6. Apoyar en el control de ingresos y egresos de correspondencia de cualquier
indole que sea cursada a las areas de recepcion.

7. Colaborar en otras actividades, de acuerpo a la naturaleza de su

contratacion, le sean asignados por el Director Administrativo Financiero de
la Comision.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

W(?ﬁayeras Quinteros

Vo.Bo.

Lic. Pedro
DirgetoX Administrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~ *
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2073

1 De: KARLA IZUL RAYMUNDO AGUDELO /

2 NUmero de Contrato: 201-029-003-2023 <

Ndmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 5939648-2

4 | Renglén Presupuestario: 029

/

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado™, An.

44 .Inciso e )

¥ Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

s 7
/ I
[ Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 30/06/202/3'
B 7
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 £ al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 1403226 ¢
/S
9 Fecha 31 DE ENERO DE 2023

En cumplimiento a lo estipuladoc en el contrato administrativo ndmero 201-029-003-2023,
atentamente e remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoyé en la revisién de informes mensuales de programacion de actividades de promocion
de servicios, presentados por las Oficinas Regionales.

2. Apoyé en la revisién de reportes mensuales de actividades de promocion de servicios,
presentados por las Oficinas Regionales.

3. Apoyé en la elaboracién de informe y dar seguimiento a reporte mensual de visitas de
promocion de servicios de INFOM ante Municipalidades, por parte de las Oficinas
Regionales.




4., Apoyé en dar seguimiento y elaborar informe de cronogramas de seguimientos a solicitudes
de créditos por parte de las Oficinas Regionales.

5. Apoyé en dar informacién y seguimiento a solicitudes de créditc de diferentes
Municipalidades, por medio de Oficinas Regionales, ante la Direccién Financiera de INFOM.

6. Apové en el traslado de reportes e informacién referente al Ranking de gestidn Municipal,
remitidas por parte de las Oficinas Regicnales a la Unidad de Fortalecimiento Municipal.

7. Apoyé en el traslado de Oficios referentes a diferentes solicitudes de proyectos de agua
potable y de materiales para proyectos.

8. Apoyé en la gestion de las solicitudes de donacion de materiales realizadas a INFOM, por
Gobernaciones, Municipalidades, COCODES y Comités.

9. Apové en realizar las cartas proyecto de respuesta de Gerencia a solicitudes de donacion
de material socbrante en bodegas.

10. Apoyé en dar tramite a las solicitudes de visitas técnicas que ingresan de parte de las
diferentes Unidades de UNEPAR, con las Oficinas Regionales, para la gestién
correspondiente,

Sin ofro particular, me suscribo:

TEC\HCO DE

Atentamente YECTOS
T %

Karla Izul Raymundo Agudelo —

Especialista en Formulacion y
Evaiuacién de Proyectos

Z PRO




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 042 AL 31 DE ENERO DE 2,023 /

% ™
1 De: Keneedy Daniel Velasquez Pérez
2 Nimero de Contrate: 301-029-145-2023 /
Nomero de Idertificacion ~
3 | Tibutaria -NiT-: 92376658
4 Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de = .. . ~
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 Servivios Técnicos
“Ley de Conirataciones del Estado”, ¢ Servicios Profesionales
Art. 44 inciso e)
3 Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 al | 30/06/2023 ~
7 Periodo del Informe: del | 4/01/2023 al | 31/01/2023
8 Monto a pagar: Q. 4,516.13 4
9 Fecha 31/01/2023
NS /

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo ndmero 301-029-145-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1.

2.

Apoye en la elaboracién de artes para el mes de enero en la pagina de
@Infom.gt en Instagram.

2. Apoye ala creacion de artes digitales de 1920x1080 para el uso de
Historias Intagram y Facebook del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-

3. Apoye en la elaboracion de artes digitales 1080x1080 para la post en Facebook,
Instagram y Twitter del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-,

/

Apoye a la edicion de video Informativo sobre servicios del Instituto de Fomento /

Municipal -INFOM- para uso de REEL, SHORT e Historias.

Apoye como community manager y social media, en Facebook, Instagram y
twitter, acercandonos a la comunidad, contestando mensajes, contestando /
mteractuando con los comentarios, revisando el alcance geograficamente y las
personas que lo vieron.

Apoye a la toma de material Audiovisual (Fotografia digital, Video o cualquier
material que nos sirva para crear contenido), para uso del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-, material que se usa para las plataformas digitales e
Impresiones.




7. Apoye a las publciaciones y planificaciones en las redes sociales del Instituto de
Fomento Mucnicipal -INFOM-,




ANEXOS

1. Apoye en la elaboracion de artes para el mes de enero en la pagina de @Infom.gt
en Instagram.

infom.gt ~

i ,023 A e R "-..'j_' e
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2. Apoye ala creacion de artes digitales de 1920x1080 para el uso de Historias
Intagram y Facebook del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-.
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3. Apoye en la elaboracion de artes digitales 1080x1080 para la post en Facebook,
Instagram y Twitter del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-,
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4. Apoye a la edicién de video Informativo sobre servicios del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM- para uso de REEL, SHORT e Historias.
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5. Apoye como community manager y social media, en Facebook, Instagram y twitter,
acercandonos a la comunidad, contestando mensajes, contestando / interactuando con
los comentarios, revisando el alcance geograficamente y las personas que lo vieron.
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6. Apoye a la toma de material Audiovisual (Fotografia digital, Video o cualquier
material que nos sirva para crear contenido), para uso del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-, material que se usa para las plataformas digitales e impresiones.




7. Apoye a las publciaciones y planificaciones en las redes sociales del Instituto de
Fomento Mucnicipal -INFOM-.
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Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Fkl \ = s

Kengedy Naniel Velasquez Pérez

Mg. José Davifl Talé Rosales
enite INFOM



~

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023
P
1 | De: Lesbia Angélica Cano Anderson
2 | Numero de Contrato: 201-029-004-2023
3 | Nimero de Identificacion Tributaria 12666718
4 | Renglon Presupuestario 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley .
3 de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Servicios Prof/e;-,smnales
inciso e) 'y
6 | Plazo del Contrato: Del 03/01/2023 al 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: Del 03/01/2023 al 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.9,354.84 -
9 | Fecha: 31/01/2023 ~

Licenciado José David Talé Rosales:

d
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-004-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades correspondientes al mes de ENERO 2023,

siendo las siguientes:

Apoyo en actividades de competencia de gerencia, en procesos administrativos.

Se apoyé en la clasificacién 417 expedientes ingresados a Gerencia, para revision y
clasificacion relacionados con tramites administrativos, financieros, contratacion, licitaciones
de diferentes unidades de INFOM y documentacidon externa para revisién y tramite
correspondiente.

Se apoyd en registro y seguimiento de documentacién enviada por las municipalidades
relacionadas con diferentes peticiones, para el proceso correspondiente.

Se apoy6 en registro y revisidn de los términos de referencia para contrataciones 2023.

Se apoyd en el registro y tramite de documentos oficiales de la Contraloria General de
Cuentas, Ministerios, Secretarias, y otras entidades y organizaciones.

Se apoyé en la clasificaron expedientes para firma de Gerencia, verificando la revision de los
asesores segln su competencia.

Se apoy6 en redaccién de oficios, providencias, y notas de instruccién, redaccién en oficios
para ministros de estado, diputados.




Se apoy6 con el registro en formato excel para control de documentos egresados de firma.

Se apoyd en redaccion de oficios para instituciones y/o ministros de estado

Nota de instrucciones 0061-2023- Direccién de Recursos Humanos- Se trasiada oficio No. 85-
INFOM-DAS-08-0074-2022 del Lic. Rolando Higueros Garcia, Auditor Gubernamental, de
fecha 09 de enero 2023, en atencion a nombramiento DAS-008-0074-2022 emitido por la
Contraloria General de Cuentas.

Oficio GER-001-2023- Direcciéon Administrativa, reporte de combustible de Gerencia del mes
de diciembre 2022.

Oficio GER-0074-2023- Presidencia de Junta Directiva- Informe Preliminar Mejoramiento de
camine rural Aldea Champollap

Nota de Instrucciones GER-1776, Gerencia Técnica y de Proyectos- convocatoria de Mashav
de la Embajada de Israel, recibida via correo electrénico, sobre curso en Israel, Educators
Professional Development in Service Training, a realizarse del 19 de febrero al 08 de marzo
2023

Oficio GER-1775, Ministro de Ambiente y Recursos Naturales, nombramiento para participar
en representacién del Instituto de Fomento Municipal, -INFOM-, en la Mesa Coordinadora
para la Gestién Integral de los Residuos y los Desechos Solidos,

Seguimiento a documentos para ser entregados en plazos establecidos.

Se apoyd con el area de créditos, para atencion de alcaldes municipales

Se realiz coordinacién con relaciones publicas para cobertura de reuniones.

Se realizd la clasificacion de productos en catdlogo, para compra de insumos de gerencia.
Solicitudes de bodega y se gestiond la compra de insumags, por medio del sistema Tracking.

Se apoyé en reportes de liquidacion de vales combustible.

Se apoy6 con tramite a requerimientos internos y externos efectuados via correo electrénico o
telefGnica.

Se atendi6é en forma personal o telefénica a personal interno de la institucién con informacidn
sobre los expedientes en tramite.

Se atendd via telefénica, a personal del Congreso de la Republica, de la Contraloria General
de Cuentas, y de otras instituciones, para efectos de informacion sobre solicitudes en proceso
y/o coordinacién de reuniones.




Apoyo en temas de comunicacién Interinstitucional para reuniones de CONASAN, SCEP,
CONADUR, SEGEPLAN.

Coordinacién con relaciones publicas para cobertura de reuniones.
Atencién a personal Seguimiento a solicitudes internas y externas.

Se dio apoyo en ftramite a solicitudes de la Contraloria General de Cuentas y otras
instituciones.

Se dio atencién en forma personal, telefénica y/o via correo electronico a gestiones
relacionadas con la institucion y expedientes de tramites de unidades de INFOM.

Se apoy6 con informacién sobre gestiones y solicitudes externas e internas.

Se atendié a persona de la institucién con temas relacionados con la labor de gerencia.
Se realizé convocatoria para reuniones con directores.

Se dio apoyo en conformacién de expedientes para Junta Directiva.

Verificacion del escaneo de los documentos firmados en gerencia.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

g. José Davidjlalé Rosales

nte

Lesbia Angélib&@bo’An Herson




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE DEL 04/01/2023 AL 31/01/2023

1 | De: Lesly Vanessa Conde Pacheco -
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-082-2023 ff’
3 ::;Tero de Identificacién Tributaria - 33918813

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de

»: Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de C

Contrataciones del Estado”, { Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
A r
~ =
6 | Plazo del Contrato: del | 4/01/2023 al | 30/06/2023
N /;' /{

7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2023 al | 31/01/2023
8 Monto a pagar: 04,516.13 .~ g /
9 Fecha 31 de enero 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-082-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

- Se apoyo en enviar y recibir correspondencia interna y externa del drea de Inventarios.

- Se apoyd en la elaboracién de oficios, memorandos, tareas internas y otros en
Inventarios.

- Se apoyo en el control y clasificacién de 1a documentacién en el drea de Inventarios.
- Seapoyd en recibir y trasladar llamadas telefénicas en el 4rea de Inventarios.

- Se apoyd en los requerimientos correspondientes de suministros del &rea de
Inventarios.

- Se apoyd en recibir y entregar hojas de Traslado de Bienes.

- Se apoyd en colaborar con llevar el control de asistencia en a Unidad de Inventarios.




Se apoyd y se atendieron los requerimientos administrativos que el jefe de la Unidad de
Inventarios indico.

Se apoyo en fotocopiar expedientes y documentacién que fue requerida en la Unidad.

Se colabord en otras tareas que fueron asignadas.

Sin otro particular,

Atentamente,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2022 -~
/] e )
1 De: Leydi Ciarisa Xicol Choc
2 Ndmero de Contrato: 301-029-083-2023
Nuamero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 8263128-5 <
4 Renglon Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de & o
conformidad con el Decreto No. | ™ Sewvicios Técnicos ¢

5 5792 “Ley de Contrataciones | i~ sovicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso ¢}
6 Plazo del Contrato: dei | 3/01/2023 - Al | 30/06/2023 -
7 Periodo del informe: del | 3/01/2023 .- |Al|{31/01/2023 .-
8 Monto a pagar: Q. 6,548.39 o
, -
9 Fecha: 31 de enero 2023

Gerente Regional: Lic. Rolando Isem Chiquin:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-
083-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
oficina Reg-ionalél/_blfas Verapaces, siendo las siguientes:

1. Apoye en las diversas acciones de organizacion, Capacitacion,
Seguimiento y Evaluaciéon dentro del Area de Promocién Social,
teniendo comunicacién con personal de la municipalidad de San Miguel
Tucurd, especificamente con el Sefor Rogelio Moran, secretario
municipal, Sefior, Victor Ramirez, Director financiero de la municipalidad
de san Miguel Tucurd y con el Ingeniero Leonardo Choc, quien ha
trabajado los nuevos planos del area de nacimiento y area del tanque.

Nos encontramos en espera de la respuesta del Alcalde de San Miguel
Tucurd para realizar el pago de los honorarios del Ingeniero Choc, ya
que dicho alcalde se comprometié a brindar apoyo financiero en todo el
proceso de formulacidén de expediente con el objetivo que e! proyecto
se aceptado.



. Apoye en las acciones de organizaciéon, Educacion Sanitaria y la
capacitacién en ejes tematicos de Promocion Social, en el Caserio El
Naranjo y La Laguna II, Cubulco Baja Verapaz, (Proyecto en
Ejecucidn), se inici6 con las capacitaciones por lo que realizaron las
planificaciones, el cronograma de actividades y organizacién de
materiales que seran utilizados durante el desarrolio de las
capacitaciones, asi mismo la organizacién de los grupos con los que se
impartiran los temas.

. Apoye en la Planificacién y Programacion de las actividades que se
realizaron durante el mes de enero en el area de Gestibn Social.
Realizando una base de dato de los proyectos en ejecucion y ios
proyectos en proceso de formulacién de documentacion.

. Apoye en el Fortalecimiento y Promocién de la participacién y
organizacién de las comunidades, en el Caserio El Naranjo y La
Laguna |, Cubulco Baja Verapaz, se lievdo a cabo una reunién
extraordinaria con el Comité de Agua Potable y los beneficiarios del
proyecto, para elegir al nuevo Tesorero del comité de agua potable, por
motivo de faliecimiento de la persona que ejercia el cargo.

Aldn queda pendiente la legalizacion ante las entidades
correspondientes.

Colabore en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestion de los
comités de agua potable, durante el mes de enero se orienté al comité
de la Aldea Satexa del municipio de San Juan Chamelco departamento

de Alta Verapaz, en el proceso de inscripcion de los nuevos integrantes
del comite.

. Apoye en conjunto con los involucrados para la evaluacidon de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacion
sanitaria y ambiental, recalcandoles a los representantes de los Comités
de Agua Potable de las 33 Aldeas y Caserios que se acercaron a

entregar el informe trimestral, la importancia de la clorificacién de los
tangues de captacion.



“larisa Xicol Choc
Técnico
INFOM-UNEPAR
Regién Il Las Verapaces




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023 -~

ra /
‘T { T
1 De: Lourdes Maria Furlan Méndez
2 HOmero de Contrate: 301-029-084-2023 7
NUmero de Ildeniificacion
3 Tributaria -NIT-: 6626023-7 &
4 Renglén Presupuestario: 029 ¢
Tipe de Servicios Prestados (de - . .. e
5 conformidad con el Decreto No. 5§7-92 | ** Servicbs Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estado”, s .
Art. 44 inciso e) " Serviibs Profesionaks
3 Plazo dei Contrato: del | 3/01/2023 A al | 30/06/2023 <«
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 ¢ |al|31/01/2023 =
8 Monfo a pagar: Q.7.48387 .-
? Fecha 31/01/2023 =
\. L/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative niimero 301-029-084-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes: /

1. Monitoreo de periédicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre y Nuestro Diario
para archivar articulos relacionados con el desarrcllo urbano y rural de las
municipalidades de Guatemala.

2. Se envi0 monitoreo diario por medio de documento de Excel, que contiene los
articulos y/o noticias importantes recopiladas, dicho documento se envia a todos
los Directores de INFOM y UNEPAR.

3. Monitoreo de periddicos Diario de Centroameérica, Prensa Libre y Nuestro Diario
relacionados al afio electoral.

4. Se envid monitoreo diario relacionado con el afie electoral a Presidencia y
Gerencia por medio de documento de Excel y copias de los articulos.




5. Se realiz investigacién sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales
de cada municipio para felicitar por medio de redes sociales de INFOM a cada
municipio en su dia.

6. Se apoyd y brindd apoyo con la logistica de audio y colocacién de banderas en
varios eventos y reuniones en INFOM,



ANEXOS

Monitoreo de periddicos Diario de Centroameérica, Prensa Libre y Nuestro Diario

para archivar articulos relacionados con el desarrollo urbano y rural de las
municipalidades de Guatemala.

Se envié monitoreo diario por medio de documento de Excel, que contiene los
articulos y/o noticias importantes recopiladas, dicho documento se envia a todos
los Directores de INFOM y UNEPAR.
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Monitoreo de periédicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre y Nuestro Diario
relacionados al afio electoral.

Se envié monitoreo diario relacionado con el afio electoral a Presidencia y
Gerencia por medio de documento de Excel y copias de los articulos.
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5. Se realizd investigacion sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales

de cada municipio para felicitar por medio de redes sociales de INFOM a cada
municipio en su dia.

Cegartamegts ~ o, - M1 -
Alls verapa: 5 Enero .
Faja verapar " 5 ko
ChimaRenmngo - ro Ensro
Chiquimula : 5 Enero
Chiquimula . a3 Enera
EIProgress - 15 Enkro
Escyintta i 1 Enzo
Guzlemaka ] Energ

. 3 Enero

Huehusensngo 5 Enero
Awhuetenange 5 EneTo
Hiboetenango 3 Enero
Huetetenengo 10 Enero:

- " Enero

Rmiana - 5 EmTo
Petén " ) Efern
fqueizateramge » Erero
Quelzaltenango " 3 Enero

. Quithe i 6 ero

O T EReOL L L

6. Se apoy6 y brindd apoyo con la logistica de audio y colocacién de banderas en
varios eventos y reuniones en INFOM.

Sin otro particular

; \—fflg José D4vid Talé Rosales
 Gerente INFOM




INFORME DE ACTIVIDADES -

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

f

De:

o~

Lucila Morales de Pérez -

Numero de Contrato:

301-029-085- 2023 -

Nidmero de Identificacion

Tributaria -NIT- 1808890-2 -
Renglén Presupuestario: 029 ‘,f/
Tipo de Servicios Prestados

{(de conformidad con el e
Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios Técnicos

Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso )

Plazo del Contrato:

del |3/01/2023 < al | 30/06/2023 ="

Periodo del Informe:

Ijel ?10112023 s r.il ?1/01;’2023 e

Monto a pagar:

Q.9,.354.84. .~

Fecha

31deenero 2023

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez.
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipal -INFOM

=n cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-085-2023,
htentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
ortalecimiento Municipat de INFOM, siendc las siguientes.

ENERALES: Se apoyo¢ a la direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas
as actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

SPECIFICOS: Apoyar: a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de
ctualizacion y modificacién de planes de trabajo, en proyecto de reglamenios
dministracion de servicios puablicos, modificacion y actualizacion de plan de tasas, asi
mo en ios de caracter intemo de conformidad con los requerimientos municipales.



Deberes y obligaciones:

1.

Apoyar en la actualizacion del Prontuario Historico, su resumen y escaneo de
publicaciones municipales hechas en el Diario de Cenfro América, tales como
reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras relacionadas con el que
hacer municipal.

Colaborar en la revision de las publicaciones del Diario de Centro América por las
Municipalidades en cuanto a los reglamentos de servicios publicos y plan de tasas.

Colaborar en las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades,
funcionarios y empleados municipales relacionados con el fortalecimiento
municipal.

Apoyar en transcripcién de los diferentes reglamentos y manuales de servicios
publicos municipales y plan de tasas.

Apoyar en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el ambito
municipal.

Apoyar en e! seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre el
INFOM y municipalidades.

Colaborar en ofras Actividades gue le sean Asignadas.

e Apoyo a la Municipalidad de Comitancillo departamento de San Marcos,
con sus reglamentos publicados en el Diario de Centro América, su
resumen de sus reglamentos. Tasas, y arbitrios y su Oficio dirigido al
sefior alcalde municipal.

e Apoyo a la Municipalidad de Tejutla departamento de San Marcos, con sus
reglamentos publicados en el Diario de Centro América resumen de sus
reglamentos, tasas, arbitrios, y su Oficio dirigido al sefior alcalde municipal.




e Apoyo a la Municipalidad de Chuarrancho departamento de Guatemala,
con sus reglamentos publicados en el Diario de Centro América resumen
de sus reglamentos, tasas, arbitrios, presentado para el proceso de
formacion e instalacién de la nueva Oficina de Agua y Saneamiento -
OMAS-

+ Apoye en recibir documentos en la Subdireccion de Asesoria
Administrativa Financiera, De Unidad de Fortalecimiento INFOM.

Observaciones:

El principal aporte con el trabajo realizado servird como fundamento interno para las
municipalidades y asi apoyarlas en su gestion, para que puedan brindar un mejor servicio
a sus comunidades.

-

v’

-

Vo.Bo

Pl A ]

Lucila Morales de Pérez
Servicios Técnicos
Subdireccion Administrativa Financiera

Instituto de Fomento Muhicipal - INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES P
CORRESPONDIENTE DEL 03% 31 DE ENERO DE 2023

-

1 | De: Luis Fernando Asencio Tista -
2 | Ndmero de Contrato: 301-02%-089-2023
3 [\I:lll'_r_l:ero de Identificacién Tributaria 34554335
4 | Renglén Presupuestario: 029 '
5 | conlormidod con el Decret o 5 pa ey | & Sovics Téricos
:)e Contrataciones del Estado”, Art. 44 Incise | ™ Senvicios Profesionales
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 A al 30/06/2023{,';/
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023  _|al|31/0] 12053 y
8 | Monto a pagar: Q.4,677.42 / /
? | Fecha 31/01/2023 /

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez,

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-089-2023, /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion,
siendo las siguientes:

1. Se realizé las actividades de cortado y doblado de dos juegos de planos del
proyecto:

v" Introduccién de Agua Potable Aldea La Encarnacién, Municipio San Luis
Jilotepéque, Departamento Jalapa.

v Ampliacién de sistema Agua Potable Nueve Parajes Del Barrio Patzité,
Momostenango, Totonicapan.




2. Se realizd las actividades de blsqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metélico por
un gancho faster plastico:

v" DEPP-4134 Sistema de Agua Potable, Caseria Pasac, Aldea San
Vicente Buenabaj, Momostenango, Totonicapan.

v DEPP-4139 Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Barrio
Milla 37, Sector Escuela, Morales, |zabal.

v DEPP-4140 Ampliacion Sistema de Agua Potable Caserio El
Guachipilin, Comapa, Jutiapa.

3. Ordenamiento y limpieza de Leitz en estantes.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. w

Licda. Karin Lisseth

Preinversion
UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO 2023

0 7
1 De: LUIS ALFONSO ERDMENGER ORELLANA
P
2 | Ndmero de Contrato: 201-029-005-2023
Nudmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 476954-6
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto & Servicios Técnicos
5 | No.57-92 “Ley de  Semicios Profesional
Contrataciones del Estado”, -+ weviclos Hiolesionates
Art. 44 . Inciso e )
6 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 ’4 30/06/2023"
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 / al 31/01/’2623
8 | Monto a pagar: Q. 16,838.71.~ /
\| 9 |Fecha 31 DE ENERC 2023 /
S

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niumero 201-029-005-2023,
atentamente le remito el informe de actividades del mes de ENERO 2023, realizado en la
dependencia, siendo las siguientes:

1.

3.

Se dié seguimiento a los procesos administrativos y diversas acciones de la

institucion, dentro del drea de competencia de Gerencia.

Participacidn y apoyo en reuniones de trabajo con la gerencia Administrativa-

Financiera y seguimiento a los procesos.

Apoyo y participacion en el seguimiento a las gestiones y plazos relacionados con

la emisién de acuerdos de gerencia.




4. Participacién en reuniones con directores y/o gerentes de unidades de la
institucién, para el seguimiento relacionado con temas de competencia de cada
area de la institucion.

5. Participacion en reuniones con alcaldes, con el correspondiente seguimiento a los
requerimientos de dichos alcaldes, en las acciones de la organizacién.

6. Se dié apoyo en la planificacién y programacién administrativa de la gerencia.

7. Apoyo y seguimiento en la elaboracién de los reglamentos y normativas de la
organizacién administrativa.

8. Participaciéon en reuniones de trabajo con la unidad del Programa de Agua y
Saneamiento y su personal para darle seguimiento a los requerimientos de dicha
unidad ante la gerencia .

9. Participacién en la coordinacion de reuniones con el drea Administrativa para
darle seguimiento a los planes de dicha direccién.

10.Se dio apoyo en las reuniones de trabajo y coordinacion con la presidencia de
Junta Directiva del Instituto de fomento municipal INFOM.

11. Participacién en diversas reuniones de trabajo que fueron encomendadas por la
gerencia.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

A
sery [ vese AR &

LT

)ﬁ‘@}ﬁﬁso Erdmenger Orellana LIC. WIG. José David ITale Rosates
’ . Asesor Técnico. INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE ZOZ{

~

De:

Luis Ricardo de Jesis Godoy Ruiz/

NOmero de Contrato:

301-02%9-091-2023

NOmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

102907161

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Confrataciones del Estado”, Ar.

44, inclso “e")

I¥. Servicios Técnicos /

€ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

P
del |3/01/2023 /] q 30/05}92/3
A

Periodo del Informe:

del | 3/01/2023 / al | 31701/2023

Monto a pagar:

Q. 09,354.84 /S

Fecha

31 de Enero 2023 /

N

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar:
Director Ejecutivo del Programa de Gestién Social.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 029-09{023

atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en el Programa de
Gestidn Social.

MES DE ENERO

» Seguimiento al Proyecto de Sistema de agua potable de Caserio Nuevo

Amanecer, Tucur(, Alta Verapaz, por medio de correo y via telefénica para la

conformacion del expediente y recopilacién de docurnentos socio legales por

medio de la oficina Regional de Coban.

* Recepcion de documentacién para proyectos de Perforacion de Pozo Mecanico

en diferentes comunidades de Jutiapa, Jutiapa.




Seguimiento al Proyecto de Mejoramiento Sistema de agua potable Aldea Pie
de La Cuesta, San Juan Ixcoy, Huehuetenagno por medio de correo y via
telefonica para la conformacién del expediente y recopilacién de documentos

socio legales por medio de la oficina Regional de Huehuetenango.

Recepcion de documentacion para el Proyecto de Mejoramiento Sistema de
agua potable Aldea Pie de La Cuesta, San Juan Ixcoy.

Reunion de Asesoria y Orientacion y recepcion de documentos con miembros
del COCODE de aldea Pie De la Cuesta, San Juan Ixcoy, Huehuetenango.

Reunion de Asesoria y Orientacion y recepcion de documentos con el alcalde
municipal de el Chal, Peten.

Reunion de Asesoria y Orientacion con el Diputado Reyes Lee de la bancada
UNE con el fin de buscar financiamiento de diferentes proyectos de agua
potable.

Reunion de Asesoria y Orientacion y recepcion de documentos con el alcalde

municipal de el Huitan, Quetzaltenango.

Oftras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcion de
documentacion al Programa de Gestion Social).

Elaboracion de certificaciones administrativas para la conformacion de distintos
proyectos de sistemas de agua potable tramitados antes INFOME-UNEPAR

Elboracion de Legalizaciones para la conformacion de expedientes de distintos
proyectos de sistemas de agua potable tramitados ante UNEPAR




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

isRicardo’Godoy Ruiz

Asesor Socio-Legal

Vo.Bo.

RURRL &S

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar
Director Ejecutivo del Programa de Gestién Social

UNEPAR DE INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31/01/20

1 De: Luis Fernando Huitz Paz /

2 | NUmero de Conirato: 301-029-090-2023

NOmero de Identificacién

3 Tributaria -NIT-: 89965868

4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de ¥ Servicios Técnicos /
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado™, Art.

44. Inciso e) i™ Servicios Profesionales
) Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 /| al 30/0{5/2023
7 e
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31401/2023
/

8 | Monto a pagar: 2.6,548.39 / /
\ 9 Fecha 31 de Enero de 2023
Ing. José Leonel Pérez Troccoli /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-090-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes:

1. Apoyé al programa en revisiones con representantes de las
comunidades para coordinar las acciones de gestion y social
orientadas a soluciones de problemas comunitarios y seguimiento
de regularizacién de proyectos a mi cargo.

2. Apoye al programa con revision y conformacién de expedientes
de contratacion de personal de albafileria para los diferentes
proyectos a ejecutar en el Programa de Desarrollo y Ejecucion-.




3. Apoyé al programa con la conformacién del expediente de los
proyectos: Chonimacanac y Siete Vueltas para las
regularizaciones respectivas.

4. Apoyé en dar seguimiento a los procesos de los diferentes
proyectos del Programa.

5. Apoyé al Programa en el proceso de compra de cupones
canjeables por combustible para proyectos y supervision.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

- Vo.Bo.

Luis Fernangb/Huitz Paz Ingeniero: J

SERVICIOS TECNICOS Director del Programa de Desarrollo Y
Ejecucion.

INFOM-UNEPAR.

41 eonel Pérez Troccoli




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 4 AL 31 DE ENERO DF 2023 ¢

1 | De: Luis Enrique Lépez Castro e
2 | Numero de Contrato: 301-029-088-2023 e

Numero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 789038-6 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados

(de conformidad con el {* Servicios Técnicos o

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado®,
Art. 44 Inciso e)

i~ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

del | 04/01/2023 ] Al

30/06/2023 7

7 | Periodo del Informe: del | 04/01/2023 P Al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 11,741.94 -
9 | Fecha 31/01/2023 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo de servicios técnicos

!

numero 301-029-088-2023, atentiménte le remito el informe de las actividades realizadas

en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se apoy6 al Area de Contabilidad, para la Integracién del expediente de Estados

Financieros, correspondiente al mes de diclembre de 2022, pata que sea de.
conocimiento y aprobacién por parte de la Junta Directiva del INFOM, el cual
sera enviado a la Gerencia al contar con el Dictammen de Estados Financieros,

emitido por la Direccién de Auditorda Interna.

2. Se apoyd en la elaboracién de Dictaimenes financieros relacionados con asuntos

de aspectos: técnicos, Administrativos y financieros, como requisitos que

conllevan los expedientes que la Gerencia presenta para conocimiento,

consideracién y aprobacién por parte de la Junta Directiva siendo estos:

DICTAMENES DE LA DIRECCION FINANCIERA




e Dictamen Financiero DF-001-2023 del 10/1/2023, Programacién Inicial
de Transferencias Corrientes para el Ejercicio Fiscal 2023, conforme a los
montos aprobados dentro del Presupuesto para el presente afio, que de
conformidad a lo que establece el articulo 32 Bis del Decreto Namero 101-
97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Otganica del
Presupuesto. |

DICTAMENES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

e Dictamen Financiero GAF-002-2023 del 20/1/2023, Programacién del
Grupo de Gasto 0: Servicios personales, para los renglones
presupuestarios: 029 Otras remuneraciones de personal temporal, 031
Jornales, 011 Personal permanente y 022 Personal por contrato, con los
complementos correspondientes, en cumplimiento a lo que establecen los
articulos 33 y 34 del Decreto Namero 54-2022 del Congreso de la
Republica y articulo 4 del Acuerdo Gubernativo Namero 313-2022 que
aprueba el Presupuesto de Ingresos y Egresos del Instituto para el
Ejercicio Fiscal 2023.

e Dictamen Financiero GAF-003-2023 del 26/1/2023 Maodificacidén
Presupuestaria por la cantidad de Dos millones cuatrocientos once mul
sesenta y seis quetzales exactos ((02,411,066.00), para la Unidad Ejecutora
201 UDAF-INFOM, la cual sera afectada de manera presupuestaria asi:
fuente de financiamiento 31 Ingresos propios por Un millén ochocientos
ochenta y ocho mil seiscientos cuarenta quetzales exactos ((Q1,888,640.00)
y 32 Disminucién de caja y bancos de ingresos propios por Doscientos
ocho mil novecientos veintiséis cquetzales exactos (Q208,926.00),
asimismo, incluye una sustitucién de fuente de financiamiento de la fuente
31 Ingresos propios a la fuente de financiamiento 32 Disminucién de caja
y bancos de ingresos propios, por Trescientos trece mil quinientos

quetzales exactos ((0313,500.00).

3. Se asistio a la Direccion Financiera (DF) y Gerencia Administrativa Financiera
(GAF), en lo relacionado a la informacion: administrativa, contable y financiera
del Instituto de Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que administra
y ejecuta éste: correspondiente a las solicitudes de informacién de Contraloria
General de Cuentas de auditorfas especiales y Auditorfa Financiera y de
Cumplimiento del periodo; Oficios v Notas de Instrucciones de (erencia, por

2




diversos asuntos: técnicos, administrativos, legales y financieros contables,
internos v externos (otras entidades relacionadas); seguimiento de hallazgos y/o
observaciones notificadas por la Direccién de Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas, por la revisidn de informacidn financiera y de cumplimiento,
del Instituto de Fomento Municipal v de las Unidades Ejecutoras que éste
administra y ejecuta.

Sin otro particular, me suscribo:

ez Castro

W
Nombre y Fitma del
Contratado

Director Financiero B



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023 .~

\

1 | De: Luis César Mamroquin Alvarado
2 | Nomero de Confrato: 301-029-087-2023 Vi
Nomero de Identificacién
3 | Trbutaria -NIT-: 9386870-7
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de - L
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Técnicos /‘/
“Ley de Contrafaciones del Estado”, Af. | ~ servicios Profesionales -
44 numeral Inciso ) /
4/; i
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 fal 30/063/2023
. A ~ !
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 f,o[ 31/01/2023
7
8 | Monto a pagar: Q. 6,822.03
J'/’
? Fecha 31/01/2023 A

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

/
/
;
!

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-087-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 03 ai 31 de enero de 2023.

Para el proyecto Introduccién de Agua Potable La Encarnacién, Municipio de San Luis Jilotepeque,

Departamento de Jalapa:

1. Se procedié a brindar apoyo a solicitud del director de la regional de Jutiapa Ing. Victor

Rodriguez, dicho apoyo consistié en lo siguiente:

Busqueda del proyecto en drea de archivo.
Arreglos en planos (papel ya en deterioro)
Escaneo e impresidn del conjunto de planos.
Dobles de conjunto de planos.

Para el proyecto Mejoramiento del Sistema de Agua Potable Aldea Pie de la Cuesta, San Juan Ixcoy,
Departamento de Huehuetenango.
1. Correcciones a planos de plantas generales.
2. Correcciones en planos de plantas perfiles.
3. Verificaciones de datos en base a memoria de célculo dado a cambios hechos por ingeniero
a cargo {verificacion de cuadrilla de topografia al sitio).




Para el proyecto Ampliacion Sistema de Agua Potable, Sector Tamarindo Aldea Palin, Municipio
Nuevo Progreso, Departamento San Marcos:

1. Correcciones a planos generales indicaciones dadas por Ingeniero a cargo José Argueta.
2. Impresion de plantas perfiles y plantas generales para elaboracién de conformacién del
proyecto para enviar a Desarrollo y Ejecucién el Proyecto completo.

Para el proyecto Construccion Sistema de Agua Potable Caserio Nuevo San Carlos, Municipio de
Malacatan, Departamento de San Marcos:
1. Revision de planta topogréfica del proyecto, basada en libreta topogréfica hecha por el
personal de topografica de Unepar. Dicha revision solicitada por Ingeniera a cargo.

Para el proyecto Alcantarillado Sanitario del Sector Chicajtunajib, Canton Patzij, Balam Abaj,
Municipio de Nahuald, Departamento de Solola:
1. Por indicaciones de Ingeniera cargo lackeline Sajmold, realizar el dibujo topografico del
proyecto en mencidn, verificar de libreta topogréfica y los puntos correspondientes.

Se apoyo a ingenieros del programa en lo siguiente:

e Busqueda y verificacién de los documentos legales de predios, requisitos de Segeplan para
la integracidén de los proyectos, verificacion de los documentos faltantes como también
realizar el reporte del misme. '

e Se procedid a verificar documentos de los proyectos siguientes:

v Ampliacion Sistema de Agua Potable Aldea la Zona y Miramar, Santa Barbars,
Suchitepequez.

v Ampliacidn Sistema de Agua Potable Aldea el Jicaro, Quesada, Jutiapa.

v" Construccién de Alcantarillado Sanitario, Sector Calle Patricio Lépez, Sector Avenida
Crucero y Sector Moline Viejo, Cantdn Chuisuc, Olintepeque, Quetzaltenango.

o Vo.Bo. AN
Luis CWIvarado S

Director Ejecutivo Programa de Preinversién
UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 03 al 31 DE ENERO 2023 e

1 De: Lynne Janneth Macz Winter

2 Ntmero de Contrato: 301-029- 092-2023
Namero de  Identificacién o

3 Tributaria -NIT-; 106403869

4 Renglén Presupuestario: 023 e

Tipo de Servicios Prestados (de | ., = ‘
5 conformidad con el Decreto No. | [ Sevicios Tecnicos £
57-92 “Ley de Contrataciones

. [ servicios Profesionales
de! Estado”, Art. 44. Inciso &)

6 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 |} | 30106/2023
s A -
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 - | 31/01/2023
8 Monto a pagar: Q. 4,677.42 = -
9 Fecha: 31 DE ENERO 2023 ~
/

Gerente Regional: Rolando Isem:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-092-2023,
ateniamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Region 1l Las

Verapaces, siendo las siguientes:
-

e

1. Colabore en las actividades que me fueron asignadas. /

En seguimiento al memo No. RIC/mlgg SR-li 0053gto.2022
Emitido con fecha 30 de agosto de 2022 por el Gerente Regional donde se me requiere
para apoyo al drea de Gestion social.

2. Apoyo a gestidn social en las actividades que se me fueron asignadas por el gerente
regional 1l las verapaces en base al memo No. RIC/mlgg SR-Il 0053gto.2022. En
seguimieto a la actividad requerida se llevo a cabo el seguimiento al proceso de la SLU-
023-2021 de fecha 18 de noviembre del 2021. Se realizo la vista a la municipalidad de San
Pedro Carcha para darle continuidad al “porceso de la aldea Sesajal para ver a que




acuerdos habian llegado la comunidad y la municipalidad en cuestion al apoyo a la
situacion legal de la comunidad.

3. Apoyo a gestion social en las actividades que se me fueron asignadas por el gerente
regional Il las verapaces en base al memo No. RIC/mlgg SR-ll 0053gto.2022. Apoyo a
Gestion Social en la revision y analisis de la documentacion sobre el Parcelamiento Nueva
Jerusalen El Rodeo Panzos Alta Verapaz para avanzar con el informe a entregar.

4. Apoyo a gestion social en las aciividades que se me fueron asignadas por el gerente
region il las verapaces en base al memo No. RIC/migg SR-Il 0053gt0.2022. En
seguimiento al proceso del proyecto de el caseric Naranjo y la laguna dos de Cubulco Baja
Verapaz se apoyo a gestion social en la elavoracion de la planificacion y calendarisacion
de las vistias para capacitar a los comunitarios de el Naranjo Cubulco Baja Verapaz.

5. Apoyo a gestion social en las actividades que se me fueron asignadas por el gerente
region H las verapaces en base al memo No. RIC/migg SR-ll 0053gt0.2022. En
seguimiento al proceso del proyecto de el caserio Naranjo y la laguna dos de Cubulco Baja
Verapaz se apoyo a gestion social en la elavoracion de materiales para las capacitaciones
gue se impartiran a los comunitarios de dicha comunidad.

Sin otro particular, me suscribo:

ne Janneth Macz Winter
Técnico L

INFOM-UNEPAR Reglon Il Las Verapaces ,

Regidn II Las Verapaces

e lNFOM UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2023 -
/ ey
1 De: Manuel de JesUs de Ledn Mariinez
2 | Nomero de Contrato: 301-029-093-2023 o
NUmero de Identificacién =
8 Tributaria ~NIT-: 5255929
4 | Renglén Presupuestario: 029 &
Tipo de Servicios Prestados (de | . . &
5 conformidad cen el Decreto No. 57-92 % Servicios Técricos
“Ley de Confrataciones del Estado”, Ar. " Servicios Profesionales
44 Inciso )
4 Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023 ~
7 | Periodo de! Informe: Del | 3/01/2023 < | of | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.11,225.81
9 | Fecha 31/01/2023
\o

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero 301-029-093-2023, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:




MES: ENERO 2023

1. Participe por invitacion de la Subdireccibn SE CONRED a una reunién de Zoom
programada. Terna: Reunidn ordinaria de |a Mesa Técnica Interinstitucional INFORM
Guatemala. Hora: martes 24 ene 2023 02:00 a. m. Guatemala.

{ b Beenvicdo

| Subdireccién SE CONRED le estd invitando a una reunion de Zoom
! programada.

Tema: Reunidn ordinana de [a Mesa Técnica Interinstitucional INFORM
Guatemala

Hora: 24 ene 2023 09:00 a. m. Guatemala

| Unirse a la reunién Zoom
| htips://usO6web.zoom.us/}/821910035937
| pwd=aXhneFpYVXZGRStkazVoWVJiIMEQxdz09

[D de reunidn: 821 9100 3593
' Cédigo de acceso: 409358
{ Movil con un toque
+16692006833,,82191003593#,,,,7409358+# Estados Unidos (San Jose)
1 +16892781000,82191003593%,,, *409358# Estados Unidos

Marcar segun su ubicacién 7
+1 669 900 6833 Estados Unidos (San Jose)
+1 689 278 1000 Estados Unidos

+1 719 359 4580 Estados Unidos

+1 928 205 6099 Estados Unidos (New York)

2. Participe representado al INFOM en la siguiente actividad realizada por parte del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, nos permitimos comentarles que esta
institucion con el apoyo de PNUMA y EPA, 3 través de FCG estd desarrollando un proyecto
encaminado a elaborar el PLAN NACIONAL DE ACCION SOBRE BASURA MARINA PARA
GUATEMALA para lo cual consideramos que su participacién es de suma importancia.




INVITACION TALLER BASURA MARINA GT € - Q. &

ot

Ayala Reyes <mjayala@marn.gob.gt>; lidia Elizabeth Veldsquez Zapeta <]evelésquez@mam.gob.gt>; Alejandro
Maeda <amaeda@feg.org.gt>; Reginaldo Reyes <rreyes@fcg.org.gt>
Asunto: INVITACION TALLER BASURA MARINA GT

Estimados {as) Sefiores (as):
Con un grato saludo por parte del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, nos permitimos
comentarles que esta institucién con el apoyo de PNUMA y EPA, a través de FCG estd desarroflando
un proyecto encaminade a elaborar el PLAN NACIONAL DE ACCION SOSRE BASURA MARINA PARA ‘
GUATEMALA para lo cual consideramos que su participacién es de suma importancia. ,
En virtud de lo anterior, se adjunta al presente correo el oficic de invitacién por parte del Ministro de %
Ambiente y Recursos Naturales Ing. Gerson Elfas Barrios Garrido para participar en el taller de
consulta que permitird obtener insumos para la construccién del Plan antes mencionado. !
i
|

Se podra elegir participar de manera presencial @ virtual, el cual se desarrollara el 26 de enero de

2023, de 8:00 a 15:00 haras, en el hotel Radisson, Salén Tulipanes | {12, Avenida 12-46, zona 10, |

Guatemala, Guatemala).

Para los que elifan por I3 via virtual, el horario serd de 8:30 3 12:30 horas, a través de! enlace

siguiente: https:/fus02web zoom usfj/94747837962pwd=NUOxL 2Y 3L 3hFUOEKIMFhDeHIXRUAUUTOS

(1D de reunicn: 947 478 3796 Codigo de acceso: 986031)

A los invitados se les solicita tener 2 mano informacién que pueda ayudar a identificar

investigaciones racientes y en curso, brechas de informacién, datos existentes y posibles soluciones, ]

entre otros.

Al agradecer su atencién y desde ya su participacion, les solicitamos su confirmacién a los siguientes

correos electrénicos: aarrivi@hotmail.com, cjmendoza@marn.gob.st o en su efecto, respondiendo a I
i
!

este correo.
_Atentamente.

3. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

Vo.Bo.

Mahuel de lesus de Ledn Martinez g
Asesor de Cumplimiento Institucional de Gerente Técnico y de Proyectos
Gobierno Abierto y Electrénico

K
rd
o

&

GERENTE
TECNICO DE &
PROYECTOS




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDﬁ)ES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023

( i
1 De: Marco Antonio Monterreso Cardeha
-
2 | Némero de Contrato: 301-029-094-2023 /
Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 6859178
4 | Renglén Presupuestario: 029 _
Tipo de Servicios Prestados (de . L . /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 E Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. F7 Senvicios Profesionales
44 inciso e) ; .
s /
6 | Plazo del Ceonirato: del | 3/01/2023 Jral | 30/06/2023
7 ‘
/
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
J‘AH ‘ ‘/-
8 | Monto a pagar: Q.8.419.35 |
»/!’
? | Fecha 31 de enero de 2023
\—

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-094—/
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

dependencia, siendo las siguientes:

» Se apoyo con el seguimiento de desarrollo de nuevos sistemas y mantenimiento de
sistemas existentes.

* Se apoyd adecuacion en el pasivo del Sistema Nomi031, que el calculo lo haga en
base a la fecha de baja.

* Se apoyo en el ajuste de saldos del Sistema Impuesto y Arbitrios.

* Se apoyo en la adecuacion del convenio con el nuevo formato que entrego
asesoria juridica al sistema de Créditos.




e Se apoyo, en la adecuacion del dictamen con el nuevo formato que entrego
asesoria juridica, en el sistema de Créditos.

» Se apoy6 en la adecuacion de la resolucién con el nuevo formato entrego asesoria
juridica, en el sistema de Créditos.

* Se apoyo en afiadir opcién que permita agregar los valores de fecha y numero de
certificacion, en el sistema de Créditos.

» Se apoyd en afiadir opcién que permita agregar los valores de fecha y numero del
oficio de la asesoria juridica, del Sistema de Créditos.

e Se apoy0 en afnadir opcion que permita agregar el valor de fecha y numero de
convenio interinstitucional, del Sistema de Créditos.

» Se apoyd en desactivar [os reportes anteriores del Sistema de Créditos.
» Se apoyd en la creacion de 5 tablas del Sistema de Créditos..

* Se apoy6 en la creaccion de un nuevo formulario que permite la creacion y
adecuacion de datos de la Resolucion de Junta Directiva (JD), del Sistema de
Créditos.

* Se apoyo en la iinstalacién de sistema Nomi031 al Supervisor de Prestaciones.

¢ Se apoyo0 actualizacién de la nueva version, sistema Nomi031.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente. /
= )
Vo.Bo.

oA 7
Marco A Monterroso Cardona Ing. Ca g Estuardafayén
Desarrollador Informatico Directdgit- tica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 ENERO DEL 202

1 | De: Maria Fernanda Argentina Avilez Rosales

2 NUmero de Contrato: 301-029-096-2023

NUmero de Identificacién
P Tributaria -NIT-: 8946805-8

4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de 1% Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

& ici jonal
44 inciso e) { " Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 | ol | 30/06/2023

7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 é-// /O| 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.4,209.48 4

9 | Fecha 31 ENERO de 2023

Sr. Frans Estuardo Chacén Ajct:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-096-2023, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las siguientes:

..........................................................................................................................

1. Apoyar en la recepcién de formularios liquidados y anulados par ser descargados de las
respectivas tarjetas de responsabilidad.

2. Apovyar en realizar el archivo de formularios descargados.

3. Colaborary en realizar la descarga del sistema de formularios de vidticos entregados a los
funcionarios.

4. Colaborar en la atencidn de llamadas telefdnicas.

5. Colaborar en la elaboracién de oficios a Bancos del Sistema, Ministerio de Finanzas y otras
instituciones.

6. Apoyar a conformar la documentacién para enviar al archivo general.



7. Colaborar en la impresidn de Libros de Control de Viaticos.

8. Apoyar en organizar el archivo de papeleria de afios anteriores.

9. Apoyar en la actualizacion de firmas en los bancos del sistema.

10. Colaborar en trasladar los documentos asignados.

11. Apoyar en verificar que no se retrase la papeleria.

12. Colaborar en el control de CURs de ingresos para realizar acreditaciones o cheques de pago.

13. Apoyar en la realizacion del informe de todo lo realizado durante el mes y al final del
contrato.

14. Colaborar en otras actividades que sean asignadas.
Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

@ ; / Vo.Bo.

ard

NICO DE
TESORERIA 1

Avilez Rosales

MENTS~
Vo.Bo. ' Y 705

Lic. Herh I
Vides ‘2

, .
Férnanda Argentina “ras€stuardo Chacon Ajclemala. o-®

Supervisor Técnico de

! ;;.
F, -

- . =N by,
Director Fmanmew




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 Al 31 DE ENERO 2023

1 | De: Maria de los Angeles Ndjera -~
2 | Némero de Contrato: 301-029-0952023
Ndmero de ldentificaciéon
3 Tributaria -NIT-: 56006551 <
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de ‘i ; (/
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | 1~ Sanicios Profesionales
44, Inciso e}
— ﬁfﬂ
6 | Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
, e ~T
7 Periodo del Informe: del 1 3/01/2023 al | 31/01/2023 :
8 | Monto a pagar: Q. 7,483.87 /:f"""
9 | Fecha 31 de enero de 2023 5

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-095-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion

General de UNEPAR, siendo las siguientgsf'

/w"

1. Apoyar al Director General enll’g ejecucion de las actividades programadas
en |la agenda a cargo de INFOM-UNEPAR.
¢ Se coordind reunién en Gerencia.
e Se coordiné reunién con el Director Administrativo y el Encargado de
Inventarios INFOM-UNEPAR.
o Se coordind reunién con el Gerente Administrativo-Financiero y la
Coordinadora Financiera de UNEPAR.
» Se coordind reunién con el Presidente de Junta Directiva.
2. Preparar la documentacion para revision y firma del Director General:
e Se apoyd en la revision de los documentos ingresados a la Direccion
de UNEPAR, para trasladarlos a los diferentes programas.
e Se apoyd en el tramite de firmas de Visto Bueno para traslado de
documentos a diferentes areas de INFOM.




Se apoyé en el tramite de firma para dar respuesta a las diferentes
solicitudes de INFOM.

3. Coordinar la clasificacion y distribucion de correspondencia de la Direccién
General y la que deba trasladarse a los Directores de los programas de
UNEPAR:

Se apoyo en la realizacion de diversos documentos de la Direccion
General de UNEPAR.

Se apoyé en la elaboracion de Nota de Instrucciones para los
diferentes programas a través del sistema web tracking.

Se apoy6 en la elaboracion de oficios para INFOM a través del
sistema web tracking.

Se apoyd en redactar y despachar oficios, informes, providencias,
memorando y otros documenios oficiales.

Se apoyo en la elaboracién de oficios para la Gerencia de INFOM.

4. Mantener actualizado el calendario de actividades y citas del Director General
de UNEPAR.
5. Se apoyd en ia logistica de reuniones en la UNEPAR.

Se coordind reunion en INFOM.

Se coordind reunion de trabajo con los diferentes Directores de los
Programas de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales -UNEPAR-.

Se coordiné reunién con {a Coordinadora Financiera de UNEPAR.

Se coordind reunién con el Programa de Aguas Subterraneas de la
UNEPAR v la Supervisora Legal de UNEPAR.

Se coordind reunion con la directora del Programa de Preinversion y
el subdirector de UNEPAR.

Se coordind reunion con el subdirector de UNEPAR.

6. Se atendid los requerimientos de informacién que presenta la Auditoria
Interna del INFOM, Contraloria General de Cuentas y otros Organismos que
otorgan apoyo a INFOM-UNEPAR.

7. Realizar otras actividades que sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

c\m@a

aad

ajera




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03/01/2023 AL31/01/2023 =

1 De:

Mario Eduardo Lopez Flores

2 Numero de Contrato:

et

301-029-097-2023

NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

9931167-4 "

4 | Renglén Presupuestario:

029 -

Tipo de Servicios Presiados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Conirataciones del Estado”, Art.

* Servicios Técnicos

i~ Servicios Profesionales

44 inciso e)
[ Plazo del Canirato: del | 3/01/2023 al | 3G/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023« | al 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q4,958.06 "

9 Fecha

31 de enero del 2023 {/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-097-
-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccion Financiera.

¢ Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Administracion.

e Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Gerencia.

e

* Se apoyé brindado soporte técnico en la Direccion de Asesoria Juridica

e Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Presidencia.

e Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccidon de Gerencia Técnica.

e Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccidn de Recursos Humanos.

e Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccién de Fortalecimiento

Municipal.




Atentamente. -

Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Inventario.

Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Mandatarios.

Se apoyé brindado soporte técnico en el area de Contabilidad.

Se apoyo brindado soporte técnico en el area de Ejecucion Presupuestaria.
Se apoyd brindado soporte técnico en la Unidad de Estudios Técnicos.

Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccién de Auditoria Interna.

Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de la Clinica.

Se brindo apoyo técnico en diferentes oficinas del INFOM siendo
instalaciones y reconfiguraciones, soporte a paquetes de office, reparacion
de sistemas operativos.

Se apoyo armado e instalacién de equipo audio en reuniones de trabajo en
donde se quieran.

) e

Mario Eduardo Lopez Fllores Ing. MA. C?r r}%‘ﬁMMLE Morﬁgrroso
Técnico En Informatica Director de Kifo; ica .~




INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES _~~
CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 DE ENERO DEL 2,023

1 De: Marvin Danilo Ajcip Xuyd

2 NUmero de Contrato: 301-029-098-2023

3 Nimero de Idenfificacién

Tributaria -NIT-: 7136472-2

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, AR, | (& Servicios Profesionales

(" Servicios Técnicos

44 Inciso e)

/ !

6 | Plazo del Confrato: del | 3/01/2023 al 30/6{?//2023
p
" 7

7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023

8 | Monto a pagar: Q. 9.822.58 /

9 Fecha 31 de enero de 2,023 ¢

Ingeniero Edin Robertc Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-098/2@3,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del INFOM,
siendo las siguientes:

1. Se apoyo6 en los andlisis bacterioldgicos de aguas potables y residuales de la municipalidad
de Mixco, municipalidad de Totonicapdn, y municipalidades del departamento de
Sacatepéquez,

2. Se brindé6 apoyo en la lectura y anotacién de los resultados de los analisis bacterioldgicos
realizados en las libretas de trabajo, para presentar informes correspondientes de los
analisis realizados.

3. Secolaboré en la preparacién de los principales reactivos para analisis bacteriolégicos
tales como:




¢ Soluciones Stock
e Soluciones amortiguadoras de pH
¢ Soluciones neutralizadoras de cloro

4. Se apoyd a la Direccidn del Laboraterio en la revision de manuales de procedimientos de
analisis y metodologias utilizadas para aguas potables y residuales.

5. Se apoyé a la supervisidn de area de bacteriologia en la revisién y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas,

asi como [a actualizacién y programacidn de los informes finales.

6. Se apoyo en el area secretarial para recepcién de muestras y atencién al cliente via
telefénica y presencial respecto a los servicios que se brindan en el laboratorio de aguas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

o

Ing. Marvin Danilo jcip)(uyé




COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA

Guatemala, 27 de enero de 2023

Por medio de la presente se hace constar que no existe la ley del timbre del
COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA, por lo que
el Ingeniero Quimico MARVIN DANILO AJCIP XUYA Colegiado No.2,404
desde el 11 de septiembre de 2017, no esti obligado a colocar imbres en sus
facturas y en ningin documento. :

A QUIEN INTERESE,

Sin otro particular atentamente,

Silvia del Valle de Biicaro
Gerente Administrativo

0 Calle 1546, zona 15, Colonia El Maestro, Edificio de Los Colegios Profestonales, 2do, Nive
Teléfonos: 23693904 23693691, FAX 23694669 Mail: administmdon.falg’g orp.ot Website: www.cig.org.gt



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023 /

/1 De: Maximiliano Virula )
2 | Numero de Contrato: 301-029-099-2023
Namero de Identificacién e
3 Tributaria -NIT-: 14818299
4 | Renglén Presupuestario: 029 P
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | 5 s.nicios Técnicos o
5 | con el Decreto No. 57-92 ~ Sonvic _
“Ley de Contrataciones del ervicios Profesionaies
Estado”, Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 - | al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 .~ | al | 31/01/2023 ~
8 | Monto a pagar: Q.5,612.90
9 | Fecha 31/01/2023
. )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-099-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas durante el mes
de enero, siendo [as siguientes:

Se apoyd con la conduccion de vehiculos asignados de la Institucion y
transportar a funcionarios y autoridades, asi como documentos a diferentes

instituciones de gobierno.

Se apoyd en llevar a revision el vehiculo asignado, y se colabord con la
limpieza y mantenimiento del mismo.

Se apoyd en el resguardo de otros vehiculos que se encuentran en buen
estado, verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité [as
operaciones de mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de

los vehiculos.




- Se apoy6 en el acompafiamiento a diferentes comisiones solicitadas.

- Se apoyo6 en mantener estrictos controles y registros de kilometraje recorrido
y del consumo de combustible.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Maximiliano Virula
Nombre y Firma del Contratado

Vo. Bo. Lic. i Velasco



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERQ DE 2023

~
1 De: Mayra Leticia Ramirez Cortez \

2 Numero de Contrato: 301-029-100-2023

Numero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 4246034-4

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso &)

{* Servicios Técnicos

i Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato: del |3/01/2023 7 al | 30/06 }202,3/
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 Monto a pagar: Q. 467742 <
9 Fecha 31/01/2023
N _/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-100-2023
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyé en la coordinacién de las reuniones de trabajo del Gerente Administrativo
Financiero, con las diferentes Untdades Ejecutoras que tiene el Instituto de Fomento
Municipal.

2. Se apoy6 en la coordinacién de reuniones, pata someter a consideracién del Comité de
Programacién para la Ejecucién Presupuestaria (COPEP), aprobacién de cuotas financieras.

3. Sc apoyo con la recepcidn de Contratos para la Contratacién del Personal del Grupo O

“Servicios Personales”, de los Renglones Presupuestatios: 022 Personal por Contrato, 029
Otras Remuneraciones de Personal Temporal, 031 Joraletos, Subgrupo 18 “Servicios
Técnicos y Profesionales”, y 183 Servicios Profesionales, Servicios Juridicos para firma del
Gerente Administtativo Financiero




4. Se apoyo con la recepcidn de documentos de las Areas y Direcclones del Instituto, dirigidos
a Gerencia Administrativa Financiera, por diversos asuntos.

5. Se apoyd en transcribir y elaborar oficios de Gerencia Administrativa Financiera, para
diferentes Areas y Direcciones.

6. Se apoyo con el traslado de documentos y Contratos suscritos pot el Gerente Administrativo
Financiero para las areas que corresponden.

7. Se apoyé en clasificar y archivar toda la documentacion correspondiente a la Gerencia
Administrativa Financiera.

8. Se apoyo en la elaboracion de oficios de Gerencia, relacionado con los Informes de Gestidén
correspondiente al mes de diciembre 2022 dirigidos para -SEGEPLAN- y Ministerio de

Finanzas Publicas, para firma del Gerente, y posterior traslado a donde corresponde.

9. Se apoyd en realizar el tramite para la compra de insumos, para atencidén a visitantes en la
Gerencia Administrativa Financtera.

10. Se apoyé en diferentes instrucciones solicitadas por el Gerente Administrativo Financiero.

11. Se apoyo a la Direccién Financiera (IDF) con la recepcién de documentos y en diferentes
asuntos relacionados con la informacidén Financiera.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

/7

7

Mayra Leticia Ramirez Cottez )
Nombre v Firma del C d £y RN
y Firma del C.ontrataao o AD"”MST‘?AT,‘VQ Z]

o % &

< :
NG
Vo. Bo. Lic} Otto Danilo Villatoro ;\H\é- Sl

Gerenke Administrativo Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2023
™~

1 | De: MELIDA YESENIA JUAREZ FABIAN <
2 | Numero de Contrato: 301-029-101-2023 )
3 NL.Jmero. de lder.1t|ﬂcac:on 7946788-6

Tributaria -NIT-: —
4 | Renglén Presupuestario: 029 —

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. % Servicios Técnicos -
5 | 57-92 “Ley de Contrataciones del

Estado”, ™ Servicios Profesionales

Art. 44. Inciso e ) _

/ ‘/"

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del |3/01/2023 al | 31/01/2023 -
8 | Monto a pagar: Q.4,677.42
9 | Fecha 31 DE ENERO DEL 2023 .~

En cumplimiento a lo e;tipulado en el contrato administrative nimero 301-029-101-

las s

—

iguientes:

UNEPAR
Transporte y Talleres

unidad.

asignados al personal de la Institucion, INFOM-UNEPAR

2023, atentameny!remito el informe final realizado en la Dependencia, siendo

Se apoy6 en la actualizacién de los vehiculos asignhados a INFOM UNEPAR.
Se apoyd en realizar los oficios en el area se Transporte y Talleres

Se apoy6é en dar seguimiento de los oficios ingresados a la unidad de
Se apoyd en realizar documentos solicitados como Actas dentro de la

Se apoyd en la realizacién, de las Notas de Traslado de los Vehiculos




6. Se apoyd en la realizacion, y control de la asistencia diaria del personal del
area de Trasportes y Talleres.

7. Se apoy6 en la realizacion, de la Sinergia mensual del area de Transporte y
Talleres.

8. Se apoyé en la realizacién, de la Busqueda de documentacion de los
vehiculos relacionados a los Hallazgos de la Contraloria Generat de Cuentas

9. Se Apoyo en otras actividades asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

. FOMEN P
S 0ok 5,0
2™ ‘3
F——%

o
TRANSPORTES 5
£/ ¥ TALLERES

Atentamente

Melida Y,

Vo.Bo.

Director Administrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE

AL PERIODO DEL 03 AL 31 de ENERD

del 2023

( 1 De: MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ \
2 NUmere de Contrato: 301-029-102-2023
NOmero de Identificacién
® | wibutaria -NIT-: 106992651
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestaclos (de ~ T
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Senicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estade”, Art. | {™ senvicios Profesionales
44, Inciso e) ’
6 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al 30/06’//2023
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.4,677.42
9 | Fecha 31 de ENERO del 2023

Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipuiado en el contrato administrativo nimero

301-029-102-2023, atentamente

le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudios técnicos Dependencia,
siendo las siguientes:

ENERO:

» Se realizo apoyo a comparieros en diferentes actividades

e Bdsqueda de documentos en archivos de INFOM por requerimiento de
informacion publica.



e Escaneo de documentos y conversién a archivos PDF.

« Dibujo de plano de ubicacién de paneles en predio de pozo mecanico para
proyecto de sistema de energia elécfrica para construccion sistema de agua
potable, aldea tres cruces municipio de sipacapa departamento de san marcos.

» Dibujo de planc de ubicacién de paneles en predio colindante con predio de pozo
mecanico para proyecto de sistema de energia eléctrica para construccién
sistema de agua potable, aldea tres cruces municipio de sipacapa departamento
de san marcos.

+ Dibujo de plano de panel fotovoltaico mas detalles para proyecto de sistema de
energia eléctrica para construccidn sisterna de agua potable, aldea tres cruces
municipio de sipacapa departamento de san marcos.

+ Impresién y corte de plano de ubicacion de paneles en predio de pozo mecanico
para proyecto de sistema de energia elécirica para construccion sistema de agua
potable, aldea tres cruces municipio de sipacapa departamento de san marcos.

» Impresioén y corte de plano de ubicacién de paneles en predio colindante con
predio de pozo mecanico para proyecto de sistema de energia eléctrica para
construccion sistema de agua potable, aldea fres cruces municipio de sipacapa
departamento de san marcos.

+ Impresion y corte de plano de panel fotovoltaico mas detalles para proyecto de
sistema de energia eléctrica para construccion sistema de agua potable, aldea
tres cruces municipio de sipacapa departamento de san marcos.

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente: MIGUEL EDUARDC CHACAJ LOPEZ

ui \Q)u\.,ui. Vo.Bo.

iguel Eduardo' g- Man & Antoni
Chacaj Lopez Quifiokgz R




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2023

/

1 De:

MIRNA JUDITH DEL AGUILA GIRON

2 | N0mero de Contrate

301-029-103-2023

e

NUmero de identificacién
Tributaria -NIT-:

1243779-4

4 | Renglén Presupuestario:

ii029l| /"

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto
5 | No. 57-92 “Ley de

{" Servicios Técnicos

Contrataciones del Estado”, ¥ Sewvicios Profesionales

Arl. 44, Inciso e).
$ | Plazo del Contrato: cel | 4/01/2023 - al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 4/01/2023 ol | 31/01/2023"
8 | Monto a pagar: Q.9.032.26 _~

9 Fecha

31 de enero del 2023

-

e

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrative nimero 301-029—]03—202@.

A

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo

las siguientes:

1. Se apoyo en la recepcidn y tramite de las solicitudes requeridas por los interesados a
fravés de la Secretaria General Unidad de Informacién PUblica.

2. Se apoyé en la elaberacién de oficios, providencias y otros documentos a través del

sistema de Tracking.

3. Se apoyd en gestionar con los enlaces et fraslado de la informacién pUblica requerida

por los interesados.

; {I\"':-’-EA G o,
<f/ (el f'.V
AL [~
ol 2\
: by
Y 5
;)



Se apoyd en la revisién, andlisis y preparaciéon de los expedientes de la Secretaria
General Unidad de Informacién Pdblica.

Se apoyd en recibir, clasificar y registrar correspondencia en los controles de la
Secretaria General Unidad de Informacién Publica.

Se apoyd en organizar y sistematizar el archivo de la Secretaria General Unidad
de Informacidén Pdblica.

Se apoyd en la elaboracion del informe preliminar vy final de las solicitudes informacién
pUblica.

Sin ofro particular, me suscribo:

LICENCIAD
SECRETARIA G
-1



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023

T = N
1 De: Ménica José Gordille Cervantes.
2 Nimero de Conirato: 301-029-104-2023 -
Nimero de Idenfificacién
8 | mibutaria -NIT-: 7487320-2 e
4 Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Serviclos Presiados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

44 Inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ardl.

g

{~ Servicios Profesionales

[ Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023 {a

28/02/2023

7 Periodo del Informe:

31/01/2023

del |3/01/2023 ~ |a

8 Monto a pagar:

Q1403226 =

¢ Fecha

_—

31/1/2023

En cumplimiento a

lo estipulado en

la clausula DECIMA, del contrato

administrativo de servicios profesionales 301-029-104-2023, respetuosamente me
permito rendir el INFORME MENSUAL.

1. Se reviso y realizo el anexo 1, 2, 3 y el oficio de las Publicaciones Del
Diario De Centro América De La Municipalidad Tacana del Departamento

de San Marcos.

2. Se reviso y realizd el anexo 1, 2, 3 y el oficic de las Publicaciones Del
Diario De Centro America De La Municipalidad Sibinal del Departamento de

San Marcos.

3 3. Se reviso y realizo el anexo 1, 2, 3 y el oficio de las Publicaciones

Del Diario De Centro América De La Municipalidad Sipacapa del
Departamento de San Marcos.

4. Se revisd y realizé el anexo 1, 2, 3 y el oficio de las Publicaciones Del
Diario De Centro América De La Municipalidad San Antonio Sacatepéquez
del Departamento de San Marcos.

5. Se apoy6 en revisar documentos y ordenar.




6. Se revisaron los portuarios y se enviaron por correo todos los
documentos para revision.

7. Se apoyd en la seleccion de fotografia para redes sociales de la
Comision de Asuntos Municipales COPRESAM, actividad en [a que se
participo

8. Se apoy0 con el escaneo de las publicaciones Del Diario De Centro
Ameérica de las Municipalidades de fechas 01/12/2022 — 20/01/2023.

9. Se revisd y realizé el anexo 1, 2, 3 y el oficio de las Publicaciones Del
Diario De Centro América De La Municipalidad San Antonio Sacatepéquez
del Departamento de San Marcos.

10.  Se realizé el reglamento de agua, mercado municipal, cementerio y
alcantarillado de la municipalidad de Antigua Departamento de
Sacatepéquez.

Licda. Monica José Gordillo Cervantes
Subdireccion de asesoria administrativa financiera -SAAF-
Area de Fortalecimiento Municipal

Vo.Bo.Lic.Carlo: ifrtie Pirez Hernandez

Director del Area de Fortalecimiento Municipal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES i
CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 DE ENERO DE 2023

1 De: Nancy Carolina Gonzdlez Vides
2 NOmero de Contrato: 301-029-105-2023

NUmero de ldentificacion

‘ ' 94307-6

3 Tributaria -NIT-: 4
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de ™ Servicios Técnicos S
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ’

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

. {¥: Servicios Profesionales
44 . Inciso e ) ;
- -‘/
6 | Plazo del Contrato: del |3/01/2023 al | 30/06/2023
/

7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 4 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.13.096.77
9 | Fecha 31 DF ENERO 2023

!,”

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-105-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la dependencia del 3 al 31 de enero de
2023, siendo las stguientes:

1.

Elaboracién de Dictamen Juridico que mediante oficio GAF-DF-0516-2022 de fecha 01 de
diciembre de 2022, |a Licenciada Rosa Ninett Ldpez Alvarez de Barillas, Director Financiero
con Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero,
ambos del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-, solicitan se emita Dictamen Juridico
en relacién al Plan Anual de Compras para el ejercicio fiscal 2023 de la Unidad Ejecutora
201 UDAF-INFOM del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-,

Elaboracion de Dictamen Juridico que mediante el oficio GAF-DF-PP-1106-2022 de fecha 07
de diciembre de 2022, suscrito por la Licenciada Sandra Anabella Léopez de Lépez
Supervisor Presupuestario, la Licenciada Rosa Ninett Ldpez Alvarez de Barillas, Director
Financiero, con el Vistc Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo
Financiero, todos del Institute de Fomento Municipal, solicitan emitir dictamen juridico
sobre la viabilidad de someter a aprobacidn de Junta Directiva la Modificacién



Presupuestaria por la cantidad de Q.142,200.00, requerida por la Unidad Ejecutora del
Programa de Acueductos Rurales “UNEPAR-.

Elaboracién de Dictamen Juridico que mediante oficio BID-11905-1228-2022 del 12 de
diciembre de 2022 el Licenciado Jaime Alberto Montenegro Guerra, Especialista Financiero
del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase |, Préstamo
BID 2242/BL-GU y Donacién GRT/WS 11905-GU con Visto Bueno del lic. Otto Danilo
Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero de INFOM, solicitan Dictamen Juridico
respecto a la Modificacidn Presupuestaria Mo, 017-2022 por la cantidad de Q.3,230,000.00
del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase |, Convenio
de Donacién GRT/WS 11905-GU y Contrato de Préstamo BID 2242/BL-GU.

Elaboracidn de Dictamen Juridico que mediante el oficio BID-11905-1227-2022 del 12 de
diciembre de 2022, suscrito por el Licenciade Jaime Alberto Montenegro Guerra,
Especialista Financiero del Programa de Agua Potable vy Saneamiento para el Desarrollo
Humana Fase |, Préstamo BID 2242/BL-GU y Donacién GRT/WS-11905-GU v Visto Bueno del
Lic. Otte Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero del Instituto de Fomento
Municipal, solicitan Dictamen Juridico para la Reprogramacién de Obras y Metas Fisicas No.
014-2022 del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrolle Humano Fase |,
Convenio de Donacién GRT/WS-11905-GU.

Elaboracidn de Dictamen luridico que mediante Oficio GAF-DF-SDEC-0404-2022 de fecha
16 de diciembre de 2022, suscrito por Esthela Aguilar Ibafiez, Supervisor Area de Créditos,
el Licenciado José Francisco Prado Chavez, Subdirector de Asistencia Financiera Municipal
con visto bueno de la Licenciada Rosa Ninett Lépez Alvarez, Director Financiero, todos del
Instituto de Fomento Municipal, en atencidon a la recomendacidn del articulo ¢ del
Reglamento de sesiones de la Junta Directiva del Instituto de Fomento Municipal, solicitan
emitir Dictamen Juridico sobre la solicitud de préstamo por un monto de DOS MILLONES
QUINIENTOS MIL QUETZALES EXACTOS (Q.2,500,000.00) para la Municipalidad de SAN
ANTONIO ILOTENANGO, departamento de QUICHE.

Elaboracidn de Providencia respecto al Oficio GAF-DF-SDAFM-0400-2022, de fecha 29 de
noviembre de 2022, emitido por el Lic. José Francisco Prado, Subdirector de Asistencia
Financiera y Visto Bueno de la Licda. Rosa Ninett Lopez Alvarez de Barillas, Director
Financiero y del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero, todos
del Instituto de Fomento Municipal ANFOM-, solicitan revisar y/o validar para la emision de
Dictamen Juridice correspondiente a la “Propuesta de un nuevo Reglamento de Asistencia
Financiera a las Municipalidades de la Republica”. '

Elaboracién de Providencia respecto al oficio GAF-DF-0517-2022, de fecha 01 de diciembre
de 2022, suscrita por la Licenciada Rosa Ninett Lépez Alvarez, Director Financiero y Visto
Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero, todos del



10.

11.

12,

13,

14,

Instituto de Fomento Municipal, solicitan se emita Dictamen Juridico a la depuracion y
capitalizacién del saldo por la cantidad de Q. 62,121.21, que corresponden a Depdsitos a la
Orden, Contrato Reporto, em respuesta a Providencia AJ-0181-2022, de fecha 25 de
noviembre de 2022.

Elaboracién de Providencia respecto al Oficio DA-1514-2022, de fecha 22 de diciembre de
2022 y Oficio DA-1525-2022 de fecha 28 de diciembre de 2022, el Licenciade Pedro
Raymundo Velasco, Director Administrativo de INFOM, sclicita el analisis y elaboracion del
documento de prérroga de préstamo del vehiculo tipo Pick up, marca Hilux, modelo 2011,
placas O-101BBl, segun solicitud de la Secretarfa Privada de la Presidencia.

Elaboracién de Opinidn luridica respecto al Oficio DA-AC-0673-2022, de fecha 08 de
diciembre de 2022, mediante la cual solicita emitir opinién juridica respecto a que si es
procedente legalmente realizar el pago de estimacion No. 4 por valor de Q.562,460.00; no
obstante que con dicha estimacidn se cancela totalmente el saldo del contrato y no se ha
realizado la recepcion de |a obra por parte de la Comisién Receptora y Liquidadora.

Elabaracién de Oficio en respuesta a la solicitud de fecha 15 de diciembre de 2022, segin
oficio No. CGC-DACR-SUCHI-NOM-0138-0F-12-2021 de la Contraloria General de Cuentas.

Elaboracién de Convenio de Cooperacidn Interinstitucional entre El Instituto de Fomento

Municipal y La Secretaria Privada de la Presidencia nimero uno guion das mil veintitrés (1-
2023).

Elaboracién de Providencia AJ-0003-2023, que mediante oficic SDU-INVE-0059-2022, de
fecha 27 de diciembre de 2022, suscritc por Francisco Lopez, Encargado de Inventarios
Unepar y Visto Bueno del Lic. Manuel Antonio Aguilar Gaitan, Subdirector Infom-Unepar,
ambos de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR-, Instituto de
Fomento Municipal -INFOM-, trasladan expediente para la emisidon de Dictamen Juridico
para la aprobacién y continuar con el tramite de baja ante la Contraloria General de
Cuentas, de un vehiculo tipo motocicleta, modelo 2006, marca Honda, con ndmero de
placas de circulacidén M-452BQY.

Elaboracién de Dictamen AJ-006-2023, que mediante Providencia GER-0013-2023, de
fecha 17 de enero de 2023, el Lic. Mg. José David Talé Rosales, Gerente de INFOM, solicita
que se emita Dictamen Juridico en relacidn a la procedencia de la aprobacién por la
Honorable Junta Directiva del Convenic de Cooperacién Interinstitucional No. 1-2023 entre
el Instituto de Fomento Municipal y la Secretaria Privada de la Presidencia.

Elaboracidn Providencia AJ-0005-2023, que mediante oficio DA-INVE-0030-2023, de fecha
19 de enero de 2023, suscrito por Luis Emilio Cano Zapet, Contador Inventario, Marvin
Rogelio Garcia, Encargado de Inventario vy Visto Bueno del Lic. Pedro Raymundo Velasco,



Director Administrativo, Instituto de Fomento Municipal -INFOM-, trasladan expediente con
el objeto de dar cumplimiento a lo solicitado en Providencia CGC-SGBB-PROV-2313-2022,
Gestion Numero 709950, numeral 4 de la Contraloria General de Cuentas para continuar
con el trémite correspondiente.

15. Elaboracién de Oficio AJ-0020-2023, en al Oficio UET-0020-2023, de fecha 20 de enero de
2023, mediante el cual se solicita emitir opinién especializada respecto al uso e
implicaciones legales de los términos “Derecho de servidumbre de paso” y “Derecho de

servidumbre de Acueducto”.

16. Asesorias Juridicas brindadas a personal del Instituto de Fomento Municipal.

Atentamente,

Vo. Bo. Lcda. Dunia Lucia Roncal Duque

DIRECTORA DE
ASESORIA JURIDICA

Isiitute de Fomente Municipal 7



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERQ DEL 2023 -

v

1 De:

Noelia Estefania Cuxil Otzoy

\

2 | NOmero de Contrato:

301-029-106-2023 -

Numero de Identificacién

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e.)

3 | ributaria -NIT-: 77417348 e
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el {F Sewicios Técnicos v

£~ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 3/01/2023  Yal | 30/06/2023 <

Periodo del Informe:

del | 3/01/2023 .| a

31/01/2023 .~

Monto a pagar:

Q.4.67742

0| OO ~N O

Fecha

31 ENERO 2023

\.

Lic. Mg. José David Talé Rosales
Gerente -INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
106-2023, atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en

la Unidad de Mandatarios.

/

MES DE ENERO

1. Se apoyd en la recepcion y revisidon de 38 notificaciones judiciales que
ingresaron a la Unidad de Mandatarios.

2. Se apoyd en la recepcidon y revisidon de 23 oficios que ingresaron a la

Unidad de Mandatarios.




3. Se apoyb en el registro y asignacion de 61 notificaciones y oficios a sus
respectivas carpetas del sisterma dentro de la Unidad de Mandatarios.

4. Se apoy6 en la elaboracién, redacciéon y traslado de 17 oficios de
naturaleza variada.

5. Se apoyé en el escanec de 40 documentos en general notificaciones,
oficios recibidos/oficios enviados.

6. Se apoyd y se brindd atencion telefénica a quienes soliciten asistencia a la
Unidad de Mandatariocs.

7. Se apoyd en realizar la agenda del mes de ENERO sobre los dias
asignados de los Mandatarios.

8. Se apoyé en archivo de oficios enviados/ recibidos ingresados a la Unidad
de Mandatarios.

9. Se apoyd en otras actividades gue me fueron asignadas por los
Mandatarios dentro de la Unidad.

10. Se apoy® en realizar la caratula, identificada y asignada de nuevos
expediente de la Unidad de Mandatarios.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

L '
“NoelizEs b Cuxil Otzoy Lic. Mg. José David Jalé Rosales
erente
-INFOM-

Y,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL ZOB/

/
1 | be: - Nolberta Garcia Mejia /
2 | Nimero de Confrato: | 301-029-107-2023
NUmero de Identificacién
3 | tributaria -NIT- 61890545
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de = Cins Taent
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 7@ Senicios Técnicos /
“Ley de Confrataciones del Estado”, Att. | ™ Sewicios Profesionales -
44, Inciso e)
/
6 | Plazo del Conirato: del } 3/01/2023 / al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: def | 3/01/2023 al 4 31 10%023
7
8 | Monto a pagar: Q. 4,677.42 /
| 7
Nl 9 1 Fecha 31 DE ENERO DE 2023 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-féf-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Coordinacién de

Regionales siendo las siguientes:

1. Colabore en la base de datos de las Municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero, visitando a la Municipalidad de San Patzite, Quiché, solicitando nimeros de

teléfonos y correo electrénico, el 9 de enero de 2023,




2. Apoye en la identificacion de las necesidades y potencialidades de las municipalidades

3.

4.

5.

con potencial de requerir apoyo financiero, visitando a la Municipalidad de Santa Cruz
del Quiché, Quiché, informando sobre el servicio de crédito que ofrece INFOM, para
mejorar las condiciones de su municipio, el 19 de enero de 2023.

Apoye en el proceso de conformacion de expedientes de las Municipalidades en base
a lineamientos y requisitos de INFOM brindando asesoria crediticia en las
municipalidades, dejandoles el trifoliar donde estan todos los requisitos para adquirir un
crédito.

Apoye en la identificacion de las necesidades y potencialidades de las municipalidades
con potencial de requerir apoyo financiero, visitando a la Municipalidad de Canilia,
Quiché&, informando sobre el servicio de crédito que ofrece INFOM, para mejorar las
condiciones de su municipio, el 22 de noviembre de 2022,

Apoye en la elaboracién de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las
municipalidades, realizando los informes mensuales correspondientes y la
programacién de las actividades a reatizar.



Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

3
2l

'”I(Iolberta\Gaia Mejia )
Técnico e

Kateryn Vanessa Cuirf Aguilar
Gerente Regional




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2,02

Olga Jeanneth Loaiza Morales s

1 De:

2 Nimero de Contrato: 301-029-109-2023

NUmero de ldentfificacién
3 Tributaria -NIT-: 1595704-7

4 | Renglén Presupuestatio: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado™, Art. | ™ Servicios Profesionales

&% Servicios Técnicos e

44 Inciso e)
/
/ o2
& Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 4 al | 31 /01/2023
8 | Monto a pagar: Q 935484 -
9 | Fecha 31/01/2023

NS

En cumplimiente a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-109463, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se atendio en recepcion las llamadas para Presidente de Junta Directiva en
el mes de enero de 2023.

2. Seapoyo a los visitantes a Presidencia de Junta Directiva.

3. Se Coordiné con piloto para trasladar al Presidente a varias instituciones.

4. Se apoyo en la transcripcién de oficios, memos y Providencias en el Sistema
Web Tracking.




5. Se colabord en llevar contral de [os 3 oficios y 3 providencias y notas que se
envian tanto interna como externa.

6. Se apoyo en el proceso del vale para la compra de insumos de alimentos
para atencion de reuniones de Presidencia y Junta Directiva.

7. Seapoyo en el Ingreso de recibido y asignacion de31 documentos entrantes
para Presidencia.

_CD

Se colabord en escaneo de 31 documentos entrantes.

9. Se apoyd en sacar fotocopias 31 documentos entrantes.

10. Se apoyd en el envio de correos con informacion a distintas instituciones.
11. Se colaboro en el archivo de 31 documentos entrantes y 6 salientes.

12. Se apoyd en agendar las Reuniones de Presidencia en calendario

13. Se colabord en la elaboracion de actividades administrativas del mes de
enero de 2023 en Sinergia Sistema Tracking, este informe se presenta todos
los meses, ala Unidad de [a Gerencia Técnica y de Proyectos c.c. a Direccion

de Estadistica.

14. Se apoyd en la transcripcién de 3 oficios y 3 Providencias en el Sistema WEB
Tracking.

15. Se apoy6 en la coordinacion de parqueos de visitantes a Presidencia con el
jefe de Seguridad.

16. Se apoyo a los Asesores en redaccion, impresion y archivo de documentos.



Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Moaorales




INFORME DE ACTIVIDAES .
CORRESPONDIENTE DEL MES 03 DE ENERC AL 31 DE ENERQ DEL 20

s D
1 | De: Olga Annabella Vasquez Mont /
F4
2 | Namero de Contrato: 301-029- 108 -2023 /
Nimero de Identificaci6n
® | Tributaria -NIT-: 2473518
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados ((de L .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley @ Servicios Técnicos )
de Contrataciones del Estado”, Art. 44. " Servicios Profesionales /'/
Inciso e) /
/ ey
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al /06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 4 31}01’/29%
8 | Monto a pagar: Q. 9354.84 /
9 | Fecha 31/01/2023 /
Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM — UNEPAR

Estimada Licenciada

-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nGmero 301-029-%8(2023 a
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del 03 de enero al 31 de enero
del 2023 en la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- del Programa de
Desatrollo y Ejecuci6n, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales ~-UNEPAR, del




Instituto de Fomento Mumnicipal ~-INFOM-

Brindar apoyo en la logfstica y sistematizacion de los procesos de asistencia técnica y capacitacién
en Administracién, Operacion y Mantenimiento ~AO&M- para los proyectos de agua potable y
saneamiento.

1.

Asistencia a visita recibida del sefior Presidente del comité de agua de aldea Chuasij, San Juan
Comalapa, Chimaltenango, quien entrego [as muestras de agua al laboratorio de INFOM, solicito a
esta unidad que se le realice una visita técnica para la medicién del nivel del agua de su pozo por lo
que se programé la visita para el mes de febrero, asi mismo se resolveran dudas referente al
informe mensual que se envia a esta unidad.

2.

Comunicacién con el comité de la Aldea del Llano para solicitar los informes de los meses de
octubre, noviembre y diciembre. Nos informé que el nuevo presidente Rufino Yaqui toma
posesidn el sdbado 15 de enero.

3.

Comunicacién con el presidente del comité de agua de la aldea Pacorral, quien informé que el afic
pasado se Ie hizo el mantenimiento al pozo y cambiaron los contadores, informé que vendrd a visitar
alaunidad de PROFADEC para que se le asesore si se hace un estudio para agregar a mas usuarios.

4.

Recepcidn y revision de informes correspondientes al mes de diciembre aldea Xenimajuyd, Tecpan
Guatemala, Chimaltenango. Y luego se archivo en su leitz correspondiente.

5.

El sefior presidente del comité de la Aldea de Xinimajuyu , llamo a la unidad para informar que
nuevos miembros de la Asociacidon como vocales, tesorergs serdn juramentados para tomar
posesion en el Comite.




Se solicité por via electrénica a las siguientes instituciones de las Regionales del INFOM DE
UNEPAR, salicitando el informe anual del 2022 de las capacitaciones visitas realizadas. (Regional

de Mazatenango, Petén, Vera paces, Zacapa, Jutiapa, San Marcos, Quetzaltenango, Quiche,
Huehuetenango) todos estos documentos se archivan en su Leitz

Y

Vo.Bo.

o]
e,

e Mmim's%

INFORS
UNEPAR

L ¢
Licda. Sindy Marﬂépl Aqmng_%;gc.@ﬁ
Coordinadora de AO&M-PROFA

INFOM-UNEPAR

@
T

Olga Annabella Vasquez Mont

/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2023 <

-

/ ] .
1 | De: Omar Josué Aguilar Aldana -
2 | NOmero de Contrato: 301-029-110-2023 -
Nimero de Identificacién
3 | ributaria -NIT-: 62053329 -~
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de N
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 £ Senvicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, ¢ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e )
o ”/"
4 Plazo del Conirato: del | 3/01/2023 .- | al | 30/06/2023 *~
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 7| al | 31/01/2023 J’/
8 | Monto a pagar: Q.7.48387 7
9 | Fecha 31/01/2023 7
\

Lic. Jose David Tale Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative niimero 301-029-110-2023,
atentamente le remito el informe Mensual de actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién Y Divulgacion de esta Dependencia, siendo las siguientes:

1. Anélisis de redes del mes de enero,
2. Verificacidn de ortografia y redaccion de post para redes sociales.

3. Apoyo en tramites para anuncios publicitarios en Diario de Centro america.

4. Apoyo en la colocacién y produccidn para fotografia de junta directiva para memoria de labores
en el salon de Junta Directiva.

5. Apoyo en la produccién y toma de video para mensaje proporcionado por el Gerente de JD. Lic.
José Tale.

6. Apoyo en la produccién y toma de video par mensaje proporcionado por el presidente de JD.
Lic. Oscar Moiliner.




6. Apoyo en la produccion y toma de video para mensaje proporcionado por el
Presidente de J.D. Lic. Oscar Molliner.

Omar Josué )(guilar Aldana
FOM

P
)



ANEXOS
1. Analisis de redes sociales del mes de Enero.
2. Verificacion de ortografia y redaccion de post para redes sociales.

3. Apoyo en tramites para anuncios de -INFOM- publicados en el Diario de Centro
america.

4. Apoyo en la colocacion y produccion para fotografia de juntia directiva para
memoria de labores en el salon de Junta Directiva.

5. Apoyo en la produccion y toma de video para mensaje proporcionado por el
Gerente de J.D. Lic. José Tale




Colegio Profesional de Humanidades
0 calle 1546, zona 15, Coionia el Maestro
Guatemala, C.A.

CERTIFICACION DE TIMBRE PROFESIONAL

A guien interese:

La infrascrita Gerente del Colegio Profesional de Humanidades, en respuesta a la
solicitud presentada por: AGUILAR ALDANA OMAR JOSUE

Colegiado: 44840
Con el grado académico de: LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION
Sobre el uso de timbre profesional.

Al respecto se CERTIFICA que el Colegio Profesional De Humanidades. NO UTILIZA
TIMBRE PROFESIONAL.

Y a solicitud del interesado, se extiende, sella y firna la presente CERTIFICACION, en
la Ciudad de Guatemala el 24 de octubre del 2022.

€ P%(&
Gerencia % _'
Colegio Profesion umamdad O% )/

§

| X

w
?




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Correspondiente del 03/01/2023 3(3.1/01/2023/

i.- De: . _ Oscar Arturo

B ) _ Gramajo Mondal
2.- Nimero de Contrato: 301-029-111-2023 /
3. Ndmero de Identificacién 267814-4

Tributaria - NIT: _
4.- Renglén Presupuestario 029
5.- Tipo de Servicios Prestados 7

Servicios

Pe conformidad con el Decreto Profesionales

57-92, "Ley de Contrataciones del

Estado”, articulo 44, inciso e
6.~ Plazo del Contrato: del 03/01/2023 al 30/06/2023

pd

7.- Periodo del Informe del 03/01/2023 al 31 72023
8.- Monto a Pagar Q 11,225.81 /

i e
S.- Fecha 31/01/2023 (

Sefior Sub- Director de UNEPAR
Lic. Manuel Antonio Aguilar Gaitan

Su Despacho

Todos los Servicios Profesionales que se efectuaron fueron en mi calidad de Médico y Cirujano, Colegiado

En cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo Namero 301-029-111-2023
Atentamente le remito el Informe de Actividades realizadas del 03/01/2023 al 31/01/2023, siendo las
siguientes:

1. Actividades Administrativas relacionadas con la Clinica Médica de UNEPAR
Otras actividades de la Clinica Médica de UNEPAR
Atencion Médica en la Clinica de UNEPAR

ACTIVIDADES REALIZADAS

Activo No. 3375, como encargado de la Clinica Médica de UNEPAR




1- ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1) Revisién de mobiliario y equipo de la Clinica Médica de UNEPAR
2} Actualizacién de inventario de medicamentos existentes
3) Clasificacion y ordenamiento de medicamentos existentes, agregando muestras médicas que

puedan ser Utiles en la clinica

2 - OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1) Comprobacidon de funcionamiento correcto de equipo de diagndstico médico existente, asi
como calibracidn de Esfigmomandmetro aneroide de la clinica
2} Repgistro diario de pacientes atendidos

3 - ATENCION MEDICA

1. Atencidn Médica consistente en Consulta Médica a miembros del personal de UNEPAR- INFOM
entre las cuales se incluyen evaluacidn clinica, cirugia menor, curaciones. hipodermia,
glucometrias, referencia a otros niveles de atencién médica a pacientes que lo ameriten.

Sin otro particular me suscribo del Sefior Sub-Director como su Atento y Seguro Servidor.

e

A > WO HOIDE:
T “Dr. Oscar Arturo Gramajo Mondal _ P\‘““)\() GP\P\G.\N-@(\D
Médico y Cirujano — Colegiado 3375‘)“‘ hméd'\co ‘io 231 5
GO T

Wy X .
0GRANA 5/ ¢y
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023 -

/ =
1 De: Pable Cax Pirir -
2 | Nomero de Contrato: 301-029-112-2023 -
3 Num-ero de Identificacion Tributaria - 492458-4
NIT-: —
4 | Renglén Presupuestario; 029 -
Tipo de Servicios Prestados {de = s /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de *. Servicios Técnicos
Contrataciones del Estado™, Art. 44, Inciso e) r' Servicios Profesionales
( o
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 Periodo del Informe; del | 3/01/2023 - al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.5,145.16 -
9 | Fecha 31/01/2023 7
N

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero: 301-029-112-2023, atentamente le remito

el informe de las actividades.

g

Apoy6 en la elaboracion y digitalizacion del envio y recepcion de la correspondencia

Apoyo en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacion de la informacion del programa.

Brindd apoyo verificando los tramites y procesos asignados al area de trabajo para que se realicen

eficazmente hasta su culminacion.

Apoyb a los departamentos de la Institucion con los que se esté relacionada.

Redacté y mecanografié documentos, correspondencia de acuerdo a instrucciones recibidas

Colaboré en los procesos administrativos inherentes al desamollo del programa.

Apay6 en el seguimiento a los reportes e informes relacionados a la proveeduria.

Brindo apoyo en la Logistica de entrega de materiales y proveeduria




¢ Apoyo en el inventario fisico de las bodegas generales de materiales

¢ Apoyo en el cumplimiento de mefas y resultados.

v

LIC. MANGELCANTONIO AGUILAR GAITAN

SUDDIRECTOR INFOMAUNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2,023

1 De: REGINA MARIA ARRIOLA SOSA
2 Nimero de Conirato: 301-029-113-2023
NUmero de Idenfificacién
3 | Tributaria -NIT-: 37301785
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de (% Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 N
“ley de Conirataciones del Estado™, At. | {™ Servicios Profesionales
44 Inciso e)
& Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monfo a pagar: Q. 9.354.84
g Fecha 31 de enero de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero, 301-029-113-2023 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en [a Dependencia, siendo las siguientes:

1.

Se colaboré en la devolucidn de [os comprobantes de pago de dietas a los miembros de
Junta Directiva por asistir a las sesiones de Junta Directiva del mes de enero de 2023, a
Tesoreria del Instituto.

Escaneo de 32 resolucicnes de Junta Directiva y de 9 Actas emitidas por la Junta Directiva
en el mes de enero de 2023.

Se realizd el registro en documento de Excel, de las resoluciones emitidas por [a Junta
Directiva.

Se apoyd en recibir y registrar documentos y correspondencia interna y externa dirigida a
la Secretaria de Junta Directiva, recibidos en la Secretaria de Junta Directiva.

a. Expedientes trasladados de la Gerencia.

Se apoyd en el traslado a la Gerencia, 32 resoluciones emitidas por la Junta Directiva, en
sesiones ordinarias y extraordinarias.




6. Seapoyd en trasladar a la Gerencia los expedientes originales por conacimiento de los
miembros de Junta Directiva, recibidos en la Secretaria de Junta Directiva.

7. Se apoyd en dar seguimiento a los expedientes revisados por los asesores de la Gerencia.

8. Se apoyo en la solicitud de vale para la compra de almuerzos para los Miembros de Junta
Directiva en sesiones ordinarias y extraordinarias, a través de vales del fondo rotativo de
compras generales del INFOM.

9. Se apoyé en la liquidacidn de los vales del fondo rotativo de compras generales del INFOM
para la compra de almuerzos o desayunos.

10. Apoyo en la atencidn dirigida a alcaldes y autoridades dentro del protocolo
correspondiente durante sus visitas a la Institucion.

11. Se apoyo en la elaboracidn de Oficios, Memorandum en el sistema Tracking de PJD-5J-

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

7 Regiﬁa Maria Arriola Sosa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO DE2/023

/
1 | De:

e

Reginaldo José Angel Tejax Aquino/

2 | Niumero de Contrato:

301-029-114-2023

Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

9042271-6

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios

Prestados (de s
conformidad con el % Senvicios Técnicos
5 Decreto NO' 57-92 “Ley f“ Servicios Profesionales
de Contrataciones del )
Estado”, Art. 44. Inciso
e) yf /,f"
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023

1~

7 | Periodo del Informe:

=

del | 3/01/2023 | al | 31/01/2023

8 | Monto a pagar:

s

Q. 7,483.87 /

9 | Fecha

31 de enero de 2023 /’!

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative niimero 301-029-114-
2023, atentamente le remito el informe mensuzl de actividades realizadas dentro de

la Unidad de Mandatarios Judiciales, siendo las siguientes:




. Se brindd apoyo con el andlisis y traslado de documentacion legal y

expedientes juridicos siguientes:

Se presentd memorial conteniendo Demanda Nueva ante el Centro de
Servicios Auxiliares de la Administracion de Justicia en Materia Civil, Econdmico
Coactivo y Contencioso Administrativo, a !a cual le fue asignado el No. De
Expediente 01164-2023-00057.

Se hizo entrega de Testimonio de la Escritura numero treinta y cinco a la
Direccién de Asesoria Juridica del Banco de Guatemala, ta cual contiene
contrato de arrendamiento.

Se presentd memorial ante la Fiscalia de Distrito Metropolitano Equipo de
Desjudicializacion del Ministerio PUblico, solicitando copia de la notificacion de
la Desestimacion de Denuncia, dentro del expediente No. MP001-2022-51236.
Se presentd memorial ante la Fiscalia Contra la Corrupcidn del Ministerio
Publico, solicitando copia de la resolucién de desestimacion, dentro del
expediente No. MP001-2011-116962.

Se presenté memorial evacuando dia para la Vista de la Sentencia, ante la
Corte de Constitucionalidad, dentro del expediente de Amparo No. 6790-2022.
Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago realizado, ante
el Juzgado Décimo Cuarto de Trabajo y Prevision Social, dentro del expediente
No. 01173-2016-08945.

Se presentd memorial evacuando Audiencia Conferida al Infom, ante la Sala
Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro del

expediente No. 01173-2020-05078.



Se recibid Notificacién solicitada en la Fiscalia de Distrito Metropolitano Equipo
de Desjudicializacién del Ministerio Publico, dentro del expediente No. MP0OO1-
2022-51236.

Se presentd memorial de Expresion de Agravios ante la Sala Tercera de ia Corte
de Apelaciones de Trabajo y Previsidn Social, dentro del expediente No. 01173~
2019-01401.

Se presentd memorial interponiendo Accion Constitucional de Amparo, ante
la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio, a la cual se le
asigno el No. 96-2023.

Se Presentd denuncia nueva ante el Ministerio Publico, relacionada a la
pérdida de documentaciéon del vehiculo placas P-142DQT. A la cual
posteriormente el ente investigador asignara niumero de proceso.

Se presenté memorial evacuando dia para la Vista de la Sentencia, ante la
Corte de Constitucionalidad, dentro del expediente de Amparo No. 6882-2022.
Se presentd memorial evacuando Audiencia conferida al Infom, ante la Corte
Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio, dentro del expediente
de Amparo No. 1918-2022.

Se presentd memorial sefialando casillerc electrénico, ante la Corte Suprema
de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio, dentro del expediente de Amparo
No. 399—2020.

Se presentd memorial sefialando casillero electrénico, ante la Corte Suprema
de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio, dentro del expediente de Amparo
No. 1570-2021.

Se presenté memorial sefialando direccién para recibir notificaciones, ante la

Corte de Constitucionalidad, dentro del expediente de Amparo No.3201-2021.



2. Se brindd apoyo con el control, andlisis v estudio de los expedientes legales y
la documentacion relacionada, otorgando el debido estudio y seguimiento a

cada uno de los expedientes.

3. Se brindd apoyo en las gestiones juridicas y procuracion de las actuaciones
administrativas, legales y judiciales asignadas.

4. Se brindd apoyo con la actualizaciéon y depuraciéon de los expedientes

administrativos y judiciales gue se encuentran dentro de la unidad.

5. Se brindé apoyo con los requerimientos escritos y verbales que fueron
encomendados por los Mandatarios Judiciales.

/

Reginald é Angel Tejax Aquino .' o

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e
CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO 2023
. o Lé -
De: Remigio Lopez Salguero
Ndmero de Contrato: 301-029-115-2023 <
NOmero de ldeniificacion
Tributaria ~NIT-: 2313810-7 <
Renglén Presupuestario: 029 <
Tipo de Servicios Prestados (de X s
conformidad con el Decreto No. 57-92 i Servicios Técnicos ¢«
“Ley de Conhataciones del Estado”, £ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e ) '
‘:/ t_.,-r‘
Plaze del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
Periodo del Informe: del | 3/01/2023 <7 | al | 31/01/2023 o
Monto a pagar: Q.4.677.42 77
Fecha 31 DEENERODE2023
NS

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-115-2023,
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

e
=

. Apovyar en el control y desarrollo de las labores que realizan los agentes de seguridad en el
entorno de las instalaciones de las instituciones, garantizando la seguridad y resguardo de las

mismas.

. Apoyar en la Supervisién de las prestadoras de servicios de seguridad privada a
nivel Institucional.

. Apoyar en la evaluacion de forma continua los mecanismos y métodos de auxilio,
defensa y proteccién de los empleados en la institucién, con el objetivo de que
estén actualizadas y acorde a los estandares en la tematica de seguridad.

. Apoyar en examinar y medir los mecanismos existentes en la institucién, con el
objeto de brindar reaccion y respuesta inmediata en caso de emergencia.




Apoyar penddicamente los sistemas y procedimientos de seguridad y operatfivos de
las Unidades adminisirativas de la Institucion, con ia finalidad de adaptarios ai plan
de seguridad.

Apoyar en la elaboracién de diagndsticos y evaluaciones periddicas con relacién a
las actividades inherentes a seguridad.

Apoyar en el manegjo de todos los documentos relacionados a g garita de
segunidad.

Apoyar en el estricto cumplimiento de las medidas de bioseguridad del ingreso del
personal,

Apoyar en las actualizaciones del personal de cada drea para et listado de ingreso.

Apoyar en cualquier ofra actividad que se le sea asignada.

I

Remigio Lopez Salguero
Subdirector UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03/01/2023 AL 31/01/2023 -

/
1 De: Richard Steven Morales Villatoro /
2 | Numero de Contrato: 301-029-116-2023 —
NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 81086806 g
4 | Renglén Presupuestario: 029 /”
Tipo de Servicios Prestados (de - T,
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Senvicios Técnicos <
“Ley de Confrataciones del Estado™, AR | ~ soivicios Profesionales
44 inciso e)
"
4 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 & al | 28/02/2023 «
7 Pericdo del Informe: del | 3/01/2023 f" al | 31/01/2023 -
8 | Monto a pagar: Q.9.354.84
\ 9 | Fecha . 31 de enerode 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-116-
2023, atentagmente remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se apoyoé con el seguimiento del desarrollo de nuevos sistemas vy
mantenimiento de sistemas existentes.

2. Se apoy6 en el mantenimiento, optimizacion y copias de respaldo de Bases de
Datos de los Sistemas Informaticos implementados en la institucion.

3. Seapoyd en el mantenimiento de los Sistemas Informaticos implementados en
la institucion.

4. Se apoy6 en la verificacion y andlisis del rendimiento de los Sistemas

Informaticos implementados en la institucion.

2. Se apoy6 en el analisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema

de néminas 022.




10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Se apoy06 en el andlisis y desarrollo de nuevas funcionalidades en el Sistema
de néminas 029.

Se apoyd en la actualizaciéon de informacion y funcionalidades en el médulo
web Contratos.

Se apoyd en dar soporte y solucionar incidencias reportadas en el médulo web
Tracking.

Se apoyo en el analisis, soporte y desarrollo de nuevas funcionalidades en el
sistema de escritorio de Cartera.

Se apoy6 en la implementacién de registro de préstamos del banco G&T
Continental en el sistema de néminas 022.

Se apoy6 con cambios de forma y fondo en los reportes solicitados por parte
del sistema de néminas 022.

Se apoy6 en realizar el cierre de operaciones del dia del aporte constitucional
en el sistema de cartera.

Se apoy6 en la participacion de reuniones y/o comisiones relacionadas con el
desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de sistemas ya existentes.
Se apoy6 en el seguimiento de actividades de caracter administrativo.

Se apoyo en la redaccién de documentacién de requerimientos de caracter
administrativo.

Se apoy6 en la participacion de reuniones relacionadas con las actividades

administrativas y técnicas de la Direccion de Informatica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

!

»
i £,
il( a\ FQRUATIED

Vo.Bo.

p CJ‘_Z‘
Ing. Carielo Bistiergedya
Director deYnformiats

o



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES =
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

1 De:

Rigoberto Reyes Mejia

2 | NUmero de Conirato:

301-029-117-2023

NUmero de Identificacién Tributaria
-NIT-:

3869656-8

4 | Rengléon Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso

{¥ Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

€) s
j /
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
VR IE i
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q.6,548.39/’}’
? | Fecha 31/01/2023
N

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-117-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién,
siendo las siguientes:

1. Se realizé las actividades de cortado y doblado de dos juegos de planos del
proyecto:

¥" Introduccién de Agua Potable Aldea La Encarnacion, Municipio San LUIS
Jilotepeque, Departamento Jalapa.

v' Ampliacién de sistema Agua Potable Nueve Parajes Del Barrio Patzité,
Momostenango, Totonicapan.




2. Se realiz6 las actividades de bisqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metalico por
un gancho faster plastico:

v' DEPP-3880 Construccion Sistema de Agua Potable Sector Linda
Vista, Concepcién Tutuapa, San Marcos.

v' DEPP-3868 Construccion Sistema de Agua Potable aldea Baluarte,
La Reforma, San Marcos.

v' DEPP-2189 Mejoramiento de Sistema de Agua Potable Comunldad
La Ceiba, La Reforma, San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente s -

Y

\\]\E\ITO IM{/

QE PREIW/""”"‘
; / > 6%2%:,1
o i - \—dm/ %é;i
Vo.Bo. & £
Rigoberto Reyes Mejia Licda. Karin Lisseth Mén @ﬁ‘émzw?g
Directora Ejecutiva Progra 18
Preinversion

UNEPAR-INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES!
CORRESPONDIENTE 03 AL 31 DE ENERQ DE 2023

2N

1| De:

ROBERTO DE JESUS SOLARES MENDEZ

2 | Nadmero de Contrato:

301-029-118-2023

Ndmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

4417909

4 | Renglén Presupuestario:

029 {

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No.
5 | 57-92 “Ley de Contrataciones del

78 del Reglamento de dicha Ley)

Estado”, Art. 44 numeral 1.9y art.

" Servicios Técnicos

fs° Servicios Profesionales
s .
/ /

’ 7/ /
6 | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al 30/06//2023
o 04
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 /’f al | 31/01/2023
i
Monto a pagar: Q. 18,709.68 d e

Fecha

Guatemala 31 de enero 2023

N\

Vo. Bo.: Lic. Mg. José David Talé Rosales / Gerente

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-116-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas, durante el periodo del 03 al 31 de enero de 2023, en la
Unidad Ejecutora del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase |, siendo
las siguientes:

1.

Di asesorfa profesional a Gerencia y Sub-Gerencia del INFOM en temas técnicos UEP-INFOM-

BID.

Fui enlace entre Gerencia y Sub-Gerencia del INFOM en temas técnicos UEP-INFOM-BID.

Apoyé y di seguimiento a los diversos proyectos que ejecuta la UEP-INFOM-BID, incluyendo

Componente 1.

Participé en reuniones relativas al seguimiento de los proyectos de arrastre, especialmente el de

San Isidro Chamac, San Marcos.

Apoyé al Director en Funciones del UEP-INFOM-BID.

Apoyé a |la UEP-INFOM-BID en la realizacion de gestiones con el objetivo de agilizar procesos

técnicos- administrativos.

Apoye en la gestion y di seguimiento a los contratos vigentes de los proyectos que se ejecutan
con el Convenio de Donacion GRT/WS-11905-GU.




8. Apoyé con el seguimiento a la recontratacién del personal 022 y 081 de la UEP-INFOM-BID.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atenfamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 ENERO 2023 -

De: Rosemary Cerén Marroquin de Herndndez .|

o

Nimero de Contrato: 301-029-121-2023 "”

Nimero de Identificacién

e
Tributaria -NIT-: 38418762 &

Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Art. 44. Inciso e )

" Servicios Técnicos

{7 Senrvicios Profesionales

Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < al | 30/06/2023 <
Periodo del Informe: del | 3/01/2023 . | al | 31012023 <
Monto a pagar: Q.7,016.13 <

Fecha 31 de enero de 2023 s

En cumplimiento a }o estipulado en el contrato administrative nGmero
301-029-121-2023, ?téltamente le remito el informe Mensual realizado en la

Dependencia, siendo las siguientes:

. Apoyar en la revision de propuestas para la creacién de puestos y unidades de

la institucion.

. Apoyar en dar seguimiento en la implementacién del sistema

GUATENOMINAS .







3. Apoyar en la elaboracién de dictAmenes que se generen en la institucién.

4. Colaborar en dar seguimiento a los procesos en cada area de la Direccién de
Recursos Humanos. |

5. Apoyar en la elaboracién de documentacién relacionada a requerimientos de
otras unidades administrativas .

6. Apoyar en los requerimientos de Contraloria General de Cuentas

Colaborar en otras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suseribo:

Atentamente e

L

Wer{m Marroquin de Hernéndez







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03-01-2023 AL 31-01-2023 -~

1 | De: Rubén Antonio Aguirre Acevedo e

2 ! Numero de Contrato: 301-029-122-2023 -

3 Numero de Identificacion
Tributaria -NIT-;

4 | Renglon Presupuestario: 029

487090-5  _-

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

" Sewicios Técnicos

Contrataciones del Estado?, | @ SeMdosProksionales -
Art. 44 inciso e
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023
7 | Perfodo del Informe: del | 3/01/2023 - |al, 31/01/2023 ,
8 | Monto a pagar: Q. 11,225.81
\9 Fecha 31 de enero de 2023 / )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-122-
2023 atentamente-e remito el informe de las actividades realizadas en el area de
seguridad, siendd las siguientes:

1. Se realizb asesoramiento y evaluacion de diagnésticos de seguridad relaciono a
la seguridad.

2. Se continha apoyando en la evaluacién del plan de seguridad institucional
juntamente con otras areas de la institucién para estandarizar acciones que se
presentan en caso de emergencia.

3. No serealiza monitoreo del sistema de camaras de video vigilancia debido a que
la red colapso por causa de un corto circuito.




10.

- Se sigue apoyando los mecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion

de empleados de la institucion con la finalidad de actualizarios de acuerdo con
la tematica de seguridad.

Se continlia apoyando en ia realizacién de apreciaciones con la finalidad de
medir los mecanismos de seguridad existentes de Ia institucion, asi mismo para

brindar una mejor reacciéon y una respuesta inmediata en situaciones de
emergencia.

Se sigue apoyando en la organizacion de areas de parqueos de INFOM

Se contintia apoyando en el mejoramiento de los procedimientos operativos y
sistemas de seguridad del area administrativa de la institucion, para que se
adapten al area de seguridad.

Se continda asesorando en criferios técnicos respecto a las condiciones vy
obligaciones que sean asignadas, al momento de realizar el evento de
contratacion de servicios de seguridad institucional para su adjudicacién.

Se continda apoyando a la direccion administrativa en cualquier actividad que
se considere pertinente.

Se continta verificando los incumplimientos encontrados en el contrato adquirido

por la empresa de seguridad y vigilancia contratada por el INFOM, para la
seguridad de empleados y de sus bienes, hasta que estos sean subsanados.

Sin otro particular, me suscribo de usted:

Atentamente

71,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES L
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023,

1 | De: sandra Valentina Gafica Cardends

2 NUmero de Contrato: 301-029-123-2023

NUOmero de ldentificacion _.
3 | Tributaria -NIT-; 9972311-5

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de | o . . /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 v senie

"Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. " Servicios Profesionales

44 numeral Inciso &)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 1 al | 30/06/2623
7 | Periodo del Informe: del |3/01/2023 | al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 5,425.81 e
9 | Fecha 31/01/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez: K
En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301-029-123-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 03 al 31 de enero dei 2023.

Para el proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable Caserio Piedras Blancas, Aldea
Alibalabaj, Cubulco, Baja Verapaz.

Modificacidn en dibujo planta general de sistema hidraulico, por revisién.
Meodificacién en dibujo planta perfil del sistema de linea de conduccidn, por revisién,
Madificacidn en dibujo planta perfil del sistema de linea de distribucion, por revision.
Plano Tangue 20m? Detalles Hidraulicos.

Plano Tanque 20m? Detalles Estructurales.

Plano Planta topografica y circulacién de tangue de distribucién 20m?3.

ok wWn e




7. Plano Tanque 10m? Detalles Hidréulicos.
8. Plano Tanque 10m?® Detalles Estructurales.
9. Plano Planta topografica y circulacion de tanque de distribucién 20m3.

Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable, Paraje el Triunfo, Caserio las Brisas,
Aldea Siichel, Concepcién Tutuapa, San Marcos.

1. Correccidn en dibujo planta perfil del sistema de linea de distribucion, por revisidn.

2. Correccidn en dibujo planta general de disefio hidraulico del sistema de linea de

distribucién, por revision.

Correccién en dibujo planta perfil del sistema de linea de conduccion, por revisién.

4. Correccién en dibujo planta general de disefio hidraulico del sistema de linea de
conduccidn, por revision.

w

Vo.Bo. \K‘
Sandra Valentina-Gatica Cardenas Licda. Karin Lisseth Mérid en;;l\‘;‘c,-

Director Ejecutivo Programa de Prein
UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023 /

1 De: Sarbelio Reyes Castro [
2 | Némero de Contrato: 301-029-124-2023
pa
3 NUmero de Idenfificacion Tributaria 1323441-2
-NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”, A, 44 Inciso | {™ Senicios Profesionales

{¢ Servicios Técnicos

e)
6 | Plazo del Contrato: del | 30172023 " | al 30;.68/2023
7 | Periodo del Informe: del |3/01/2023 - | al | 31/01 12023
8 | Monto a pagar: Q.4,677 .42

9 | Fecha sl S

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-124-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Se realizaron las siguientes actividades:
1. Limpieza y ordenamiente de libretas topograficas de campo
2. Traslado de documentos al area de documentacion.
3. Traslado de archivos de bodega hacia el programa de Preinversion.
4. Limpieza de estanteria en el area de documentacion.

5. Cambio de ganchos en el proyecto Construccion de letrinas Aldea los Limones,
(ualén, Zacapa. DEPP-2282

6. Cambio de ganchos en el proyecto Construccion de letrinas Aldea Guaranja,
Gualan, Zacapa. DEPP-2284




7. Cambio de ganchos en el proyecto de Sistema de Agua Potable y Letrinizacion,
San Jorge, Zacapa. DEPP-2293

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Sarbelio Reyes Castro

UNEPAR



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 al 31 de ENERO DEL 2023

1 |De: SCARLET NICOLE CASTILLO RAMIREZ

2 NOmero de Contrato: 301-029-125-2023

Nimero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 107803151

4 | Rengl6n Presupuestario: 029
pd
Tipo de Servicios Prestados (de e
conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”,
" Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e) /
b Plazo del Contfrato: del | 3/01/2023 / al 30/056f'/r2023
. /s
7 Periodo del Informe: del 1 3/01/2023 a4 al 31,/61 /2023
8 | Monto a pagar: Q. 4,209.48
9 | Fecha 31/01/2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-125-
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Comisién
de Depuracion de Saldos Contables, Liquidacién y Regularizacion de
Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Recibi y realice diferentes informes a las diferentes unidades de —UNEPAR
e Instituto De Fomento —INFOM-.

2. Realice un control de todos los documentos y se archivaron en su respectiva
area.

3. Realice agenda controlada de las reuniones de la comisién liquidadora.

4. Atendi las diversas llamadas que se recibieron al teléfono de la comision.




5. Realicé actividades administrativas asignadas por el jefe inmediato.

6. Realice el requerimiento de insumos para el servicio de la comision.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente ,
e

\ .
_ Vo.Bo. y

e

Scarlét Nidole Castillo Ramirez Lic. Gui?_éaribal?@onzéle [ReyegRoFEFoN IS
\ "\ .
Integrante de CORLPROFEFON Coordinador Comisién de Depyfacién.de . <

Regularizacién de Programas de
Financiamiento Externo y Fondos Nacionales



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 05 AL 31 DE ENERO DEL 2023

1 De: Sebastian Alvarez Rubio
2 | NOmero de Contrato: 301-029-126-2023
3 mjll;'_lfero de Identificacién Tributaria 94970106
4 Renglén Presupuestario: 029
'

Tipo de Servicios Prestados (de - o
5 conformidad con el Decreio No, 57-92 “Ley % Sewvicios Técnicos

de Confrataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso | ™ gavicios Profesionales

e) /

/.
4 Plazo del Contrato: del | 05/01/2023 al 30/06/2923
. -
7 | Periodo del Informe; del | 05/01/2023 - al | 31/01 72023
8 | Monto a pagar: Q.7,838.71 /
9 Fecha 31/01/2023
S

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-126-2023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

ENERO

-Se actualizo la base de datos e historiales de los proyectos.
-Se realizaron las constancias de visita:

-Se atendi6 telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM UNEPAR

que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se actualizo el registro interno de correspondencia del Programa.

-Se administrd el correo electrénico del Programa.




-Se realizé la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se conservo la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.

-Se organiza los archivadores, discos compactos y material tecnolégico obsoleto.

-Se Administr6, controlo y ordeno la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacién.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacién.

Vo.Bo. \Q\S\“

sebastian Alvarez Rubio. i Licda. Karin Lisseth MériddEérez &
. . . . 4
Tecnico Directora Ejecutiva Program om-8¥E;
atemales

Preinversion
UNEPAR-INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

1 De: Selvin Armando Juarez Romero
2 Namero de Contrato: 201-029-006-2023 _.-~
Niimero de Identificacién
3 836252-1
Tributaria -NIT-: e
4 Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No.

™ Servicios Técnicos

5

57-92 “Ley de Contrataciones del & Sevicios Profesionales /

Estado”, Art. 44 inciso e) '
6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 - al | 30/06/2023 .~
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 | al | 31/01/2023 .~

8 Monto a pagar:

0.18,709.68

9 Fecha
\

31 DE ENERO DE 2023 //

Lic. Mg. José David Talé Rosales

-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 201-029-006-2023,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las—"
siguientes:

1. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para revision de acuerdo de aprobacion del
contrato administrativo 18-2021 del evento denominado “PERFORACION DE
POZO MECANICO PARA EL PROYECTO “CONTRUCCION SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALDEA LAS MINAS, ALDEA QUEQUESIGUAN Y SUS CASERIOS PALIMOPE Y




BARRANCA EL CAFETAL, MUNICIPIO DE SIPACAPA, DEPARTAMENTO DE
SAN MARCOS".

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia en revisién del acuverdo de
aprobacion del contrato administrativeo No. 21-2022 DE FECHA 05 DE
SEPTIEMBRE DEL ANO 2022, DEL PROCESO DE COTIZACION U-11-2022.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia en revisidon del expediente de
compra directa del evento denominado "“CONTRATACION DE
SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET PRIMARIO DE 100MBPS DEDICADO
SOBRE FIBRA OPTICA PARA LA UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE
ACUEDUCTOS RURALES INFOM-UNEPAR,

. Se brindo apoyo legal a la Gerencia para gestionar
administrativamente convenio interinstitucional entre el Ministerio de
Salud PiOblica y Asistencia Social, el instituto de Fomento Municipal -
INFOM- y el Plan de Prestaciones del Empleado Municipal, para
promover [a vacunacion contra el Covid-19.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para revisar revision de
convenio inferinstitucional, adminisirativo y finonciero de la
municipaiidad de San Juan Baufista del departamenio de
Suchitepéquez.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia en la revision del convenio
interinstitucional, administrativo y financiero de la municipalidad de
Santa Rosa.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia en revisidn del expediente del
proceso de licitacidon del evento denominado “IMPERMEABILIZACION
DE LOSA DE ENTREPISO DEL SOTANO DEL EDIFICIO DEL INSTITUTO DE
FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-",

. Se brindo asesoria legal a ia Gerencia en revision de convenio
interinstitucional, administrativo y financiero de la municipalidad de
Chahal departamento de Alta Verapaz.



9. Se brindo asesoria legal a la Gerencia en revision de convenio de
asistencia financiera de la municipalidad de san Antonio llotenango
departamento de Quiche.

10.8e brindo asesoria legal a la Gerencia sobre el proceso de
requerimiento de pago ordenado por el Juzgado de Primera Instancia
de Trabagjo y Previsidon Social del Departamento de Suchitepéquez del
proceso laboral del senor CARLOS ENRIQUE PALENCIA LIU.

11.5e brindo apoyo a la Gerencia para atender oficio de la Direccion
Administrativa, para gue segun el Pacto Colectivo de Condiciones de
Trabajo se nombrara Comision para contratacion de los servicios de
comedor y cafeteria deniro de la institucidn.

12.5e brindo asesoria legal a la Gerencia junto con la Unidad de
Mandatarios, sobre andiisis de las diligencias realizadas en el caso
administrativo del sefior MAURICIO ANTONIO BRAN BURBANO.

13.5e brindo asesoria legal a ia Gerencia en revisibn de convenio
interinstitucional, administrativo y financiero de la municipalidad de
San Pedro Soloma del departamento de Huehuetenango.

14.Se brindo asesoria legal a la Gerencia en relacién a la opinién juridica
emifida por la Direccidbn de Asesoria Juridica al expediente
administrativo redlizado comisién encargada del Proceso de la
Primera Convocatoria Interna, relacionado a la solicitud del senor
DONNY LIONEL QUAN RIVERA.

15.5e brindo asesoria legal a la Gerencia en revisién de borrador de
convenio interinstitucional, administrativo y financiero de la
municipalidad de Gualan del departamento de Zacapa.

16.5e brindo asesoria legal a la Gerencia en revisién de borrador de
adenda al convenio de asistencia financiera de la municipalidad de
San Juan Sacatepéquez del departamento de Guatemala.

17.5e brindo apoyo a la Gerencia para atender oficio del Sindicato
Nacionat del Instituto de Fomento Municipal -STINFOM-, a solicitud del



espacio denominado La Escueiita ubicada en las instalaciones
Unepar.

18.8e brinco apoyo legal a la Gerencia en relacidn al nombramiento de
comision receptora y liguidadora del evenio denominado
“contratacién de pélizas de seguro para instalaciones de ka unidad
ejecutora del programa de acueductos rurales Infom-Unepar.

19.Se brindo apoyo legal a la Gerencia del evento de cotizacidn
denominado “Adquisicion de Servicio de Copias de Respaldo de
incluya: Software de Geslidon de Copias de Respaldo, Servicio de
Almacenamiento de Copias, Respaldo en la nube y Equipo de
Almacenamienio de Copias de Respaldo Local para el Instituto de
Fomento Municipal -INFOM-*,

20.Se brindo apoyo legal a la Gerencia en revisidn del convenio
interinstitucional, administrativo y financiero de o municipalidad del
Jicaro del departamento del Progreso.

21.Se brindo apoyo legal a la Gerencia en relacién g informe presentado
por representantes de -STINFOM- en donde informan gue pertenecen
a la Federacidon Nacional de Organizaciones Sindicales de
Guatemala -FENOSGUA-.

22.5e brindo asesoria legal a la Gerencia en revisién de bomrador de
convenio interinstitucional, administrafiva y financiera de Ia
municipalidad de 3San Miguel Pochuta departamento de
Chimaltenango.

23.5e brindo asesoria legal a ia Gerencia en revision de borador de

convenio interinsfitucional, administrative y financiero de Ia
municipalidad de la Libertar, del departamento de Peten.

Sin ofro particular, me suscribo atentamente:






INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
. CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023

1 | De: | Sergio Matilde Tum Cortez

—

2 Numero de Contrato: 301-029-127-2023

Nﬂmero' de Identificacidén -
3 Tributaria -NIT-: 4126106

4 | Renglén Presupuestario: 029 <
Tipo de Servicios Prestados {de o e
g | conformidad con el Decreto No. @ Servicios Técnicos

57-92 “Ley de Contrataciones del £ Servicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e)

6 | Piazo del Contrato: del | 3/01/2023 ‘ al 30/06/2023

7 | Periodo del Informe: del |3/01/2023 | al | 31/01/2023
& | Monto a pagar: Q.7,483.87 e

9 | Fecha 31/01/2023

o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-127-2023,
atentamente le remito el informe final de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes: /

1. Apoyaren la revisién de documentos de gastos de visticos, combustible y servicios pagados
con fondo rotativo '

Apovyar en la clasificacién y control de la documentacién de Fondo

Apoyar en ordenar el envio de los documentos del Fondo Rotativo al archivo muerto
Apoyar en la recepcion de documentos en ventanilla de Fondo Rotativo

Apovyar en la entrega de cheques del Fondo Rotativo

Apoyar y auxiliar al Jefe inmediato en realizar actividades administrativas y financieras que
se me asigna.

s wN

Sin otro particular, me suscribo:

S COORDINACIO
FINANCIERA

Nembre y firma del contratado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2,023 "

1 | De: Sonia Argentina Segura Varsoly «
2 | NGmero de Contrato: 301-029-128-2023. .~

NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 3291395-8 &7
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de z P r
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 # Servicios Técnicos

“Ley de Contralaciones del Estado™, Art. | 1™ Sepjicios Profesionales

44 inciso e).
é | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 ¢ al | 30/06/2023 .
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 ¢ al | 31/01/2023 e
8 | Monto a pagar: Q.14,032.26
? | Fecha 31/01/2023 -

Ing. Edin Roberio Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-128-2023,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siend

4 e
B

>

1. Apoyé en pasar para revision y firma a gerencia el informe bimestral del BID correspondiente

al periodo diciembre-enero.

2. Apoy€ en pasar para revision y firma a gerencia el informe bimestral de la donacién de Japén

correspondiente al periodo octubre-noviembre.

Pagina 1




Apoyé en ordenar el archivo de oficios recibidos en el 2020.

4. Apoyé en ordenar el archivo de oficios recibidos en el 2021.
Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y Cooperacidn
Internacional.

6. Apoyar en atender las 1lamadas de los alumnos del Diplomado.
Apoyé en la entrega de diplomas de la tercera cohorte del Diplomado Superior Certificado
en el Proceso de Proyectos de Inversion Publica.

8. Apoyé en la entrega de diplomas de la segunda cohorte del Diplomado Superior Certificado

en el Proceso de Proyectos de Inversién Publica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente, -~

Pagina 2



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023

\&

1 De: SONIA LETICIA SUBUYUJ TURCAY
2 Nimero de Confrato: 301-029-129-2023 -
NUmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 352478-7
4 | Rengldn Presupuestario: 029 =~
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos Pt
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 B
“Ley de Conlrataciones del Estado™, A, | ™ Senvicios Profesionales
44, Inciso e)
4 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 < ’i]l 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 < |al |31/01/2023 .-
8 | Monto a pagar: Q.7.483.87 -7
9 | Fecha 31/01/2023 &

En cumplimiento a lo estipulado en el coniraio administrativo niumero 301-029-
129-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Unidad de Inventarios siendo las siguientes:

1.- Apoyar en la elaboracién de oficios.

2. Apoyar en la elaboracion de Memorandos

3.-Apoyar en las tareas internas y otros requerimientos administrativos

4_.-Apoyar en fotocopias de expedientes y documentacién que sea requerida.

5.-Apovyar en el control de expedientes referentes a hallazgos de Auditoria

Interna.

6.- Apoyar en el control de expedientes referentes a hallazgos de la Contraloria

General de Cuentas.




7.- Apoyar en colaborar en revisar, analizar y clasificar documentos referentes
a expedientes relacionados con vehiculos incluyendo los identificados con
problematicas.

8.-Apoyar con en responder todas las llamadas telefonicas que ingresan al
area de recepcién del Instituto respetando los protocolos de seguridad
establecidos.

9.-Apoyar en ofras actividades que sean asignadas por el jefe inmediato.

ATENTAMENTE.

Sonfa Leticia SubﬁyUJ TL?/cay
TECNICO

Vo. Bo.

Lic. P%Rayr{nwﬁo Velasco.
Direc

or Administrativo.



//
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023’/

1 De: Stefanie Alexand rg"’Rodas Cancinos )

2 NiUmero de Contrato: 301-029-1 30-202153

Numero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 101726376

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | & Sewicios Técnicos
5 |con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del | £ Sewicios Profesionates
Estado”, Art. 44 inciso e) /

¥ P

6 Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al 30/(%/2023
/

7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al 31/0172023

8 Monto a pagar: Q. 5,612.90 7 s

31 DE ENERO DE 2023 ,f“
9 Fecha :

o /

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
130-2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se brindo apoyo a los asesores de Gerencia en el traslado de 418

documentos revisados, con las diferentes observaciones realizadas por
asesoria de Gerencia.

2. Se colaboré en el traslado de proyectos de acuerdo, actas y resoluciones

para correccion a Secrefaria General.




3. Se brindo apoyo en la recepcion de documentos para la Gerencia vy
Subgerencia.

4. Se apoyo a Asesores de la Gerencia en solicitar informacién de
documentos y correcciones de proyectos de oficios, acuerdos, circulares,

entre otros.

5. Se apoyo al Subgerente en la elaboracion de oficios, asi como la entrega
de documentacion a la Contraloria General de Cuentas.

6. Se brindo apoyo en tencién a alcaldes, y funcionarios que se presentaron a
reuniones de trabajo en la Gerencia y la Subgerencia.

7. Se colaboré con el registro de ingreso de documentos.
8. Se brindo apoyo en la redaccién de las siguientes notas de Instrucciones

9. Se brindo apoyo en la redaccion de oficios externos y de circulares para las
unidades de INFOM

10.Se realizé el informe mensual de registro de actividades de Gerencia en el
Sistema del SINERGIA

11.Se trasladaron a las diferentes unidades 418 expedientes firmados por el
Gerente a las diferentes unidades del INFOM

12.Se apoyo en el registro en Excel, de los documentos egresados con la firma
del Gerente, durante el mes de enero, para llevar un mejor control y acceso
a la informacién de los documentos que ingresan y egresan a Gerencia.

13.Se brindo apoyo en la gestion de firmas de asesores en los documentos
ingresados para revision y firma.

Atentamente,

R\
L g _'f_
abg——%“——-;_,

g. José David/Talé Ros

Stefanie Ale){and%Rodas Cancinos
serente



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO DEL 2023,//

1 De: Thelma Aracely Urrutia Gudiel

2 | Ndmero de Contrato; 301-029-131-2023

Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 5109705-2

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

44 numeral Inciso e)

(¢ Servicios Técnicos 7

{". Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 © | al 30/067'202/3.
7 | Periodo del Inferme: del | 3/01/2023 al | 31 /0]’75023
8 | Monto a pagar: Q.4.677.42

9 | Fecha 31/01/2023

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

7
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-1312023, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 31 de Enero del 2023.
1. Apoyé en la elaboracion de oficios y administracion de envio y recepcion de
documentacion.

2. Apoyé en la elaboracién de proyectos de respuesta, solicitudes e informes que
se generan en el Programa de Preinversion.

3. Apoyé en la elaboracion de requisiciones de materiales y suministros del
Programa vy control de los mismos.




9.

Apoyé en la ejecucidon de archivo fisico y electronico de documentos del
Programa.

Apoyeé en el registro de correspondencia del Programa.
Apoyé en la atencion de llamadas telefonicas en Secretaria.
Apoyé en el control de y seguimiento de correos electrénicos.

Apoyé en el control de los documentos que se dan en calidad de préstamo, y
su oportuna recuperacion.

Apoyé en el control de asistencia del personal de Programa

10. Apoye en la actualizacién de archivos.

Vo.Bo.

4,
Thelma Ara&elyWudiel Licda. Karin Lisseth Mérida P&r%

Director Ejecutivo Programa de Preinversian
UNEPAR



" INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Vs
CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 DEL MES DE ENERQ 2023

/
1 | De: Verdnica Hitamara Meléndez Oliva
2 NOmero de Contrato: 301-029-132-2023 s
NOmero de Identificacién ya
3 Tributaria -NIT-: 52049329
4 | Renglén Presupuestario: 029
, - s
Tipo de Servicios Prestados {de e /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 {7 Servicios Técnicos /
“Ley de Contrataciones del Estado™, Al | & senicios Profesionales
44.Inciso e ) P
il /
. /
46 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 30/06/20%3
7 7
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 11,225.81 s
\ ? | Fecha 31 de enero de 2023

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-1 32-2023,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1.

Mediante oficio GAF-DF-PP-1087-2022, de fecha 05 de diciembre de 2022,
suscrito por la Leda. Sandra Anabella Lépez de Lopez, Supervisor
Presupuestario, por la Leda. Rosa Ninett Lépez Alvarez, Director Financiero, con
el Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo
Financiero, todos del Instituto de Fomento Municipal —INFOM- remiten
expediente de Modificacion Presupuestaria por la suma de UN MILLON CIENTO
SETENTA MIL QUINIENTOS CUARENTA Y NUEVE QUETZALES EXACTOS
(Q 1,170,549.00) dentro del presupuesto de Egresos del Instituto de Fomento

Municipal que fuere aprobado para el Ejercicio Fiscal 2022.

Mediante Oficio GAF-DF-SDAFM-0291-2022 de fecha 25 de octubre de 2022,
suscrito por el Licenciado José Francisco Prado Chavez, Subdirector de




Asistencia Financiera Municipal, y con visto bueno de la Licenciada Rosa Ninett
Lépez Alvarez, Director Financiero, ambos del Instituto de Fomento Municipaf,
derivado de la suscripcion de ocho Convenios Interinstitucionales
Administrativos y Financieros en forma tripartita {Banco-Municipalidad-INFOM)
en relacién al cambio de numero de cuenta receptora y de la apartura de la
Cuenta Unica del Tesoro Municipal y solicitan nueva Resolucién de Junta
Directiva sobre el cambio de cuenta por lo que solicitan emtiir Dictamen Juridico.

. Mediante oficio GAF-DF-PP-1127-2022, de fecha 09 de diciembre de 2022,
suscrito por la Lcda. Sandra Anabella Lopez de Lépez, Supervisor
Presupuestario, Leda. Rosa Ninett Lopez Alvarez, Director Financiero, con el
Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo
Financiero, todos del Instituto de Fomento Municipal —INFOM- remiten
expediente para dejar sin efecto la Resoluciéon de Junta Directiva nimero 208-
2022, de fecha 11 de agosto de 2022 que aprobd la Modificacion Presupuestaria
con Sustitucion de Fuentes de Financiamiento por la cantidad de setenta mit
ochocientos cuarenta y tres quetzales exactos (Q70,843.00).

Mediante oficio DIE-0582-2022, de fecha 16 de diciembre de 2022, suscrito por
la Leda. lleana Ninnett Soto Lopez, Investigador Cuantitativo, con visto bueno
de la Licda. Norma Fabiola Aburto Pérez, Directora de Informacion vy
Estadisticas, ambas de INFOM, trasladan el expediente del Centro de Costo
11200054-212-13276 Coordinadora Préstamo JBIC, Unidad Ejecutora 212
Coordinadera Préstamo JBIC-GT-P5 quienes solicitan realizar el trémite
correspondiente para dejar sin efecto Io'aprobado en la Resolucién de Junta
directiva No. 205-2022, que aprobg la modificacién de Metas Fisicas, por lo que
solicitan Dictamen Juridico para someter a consideracidén de la Gerencia del
[nstituto, para posterior aprobacion.

. Elaboracion de Opinidn Juridica solicitada mediante Mediante Oficio GAF-DF-

AdeC-0508-2022, de fecha 15 de diciembre de 2022, el Gerencia Administrativo
Financiero solicita que en forma conjunta con la Direccién de Auditoria Interna y
la Direccion Financiera ser emita una opinién si existe o no ilegalidad en el
contenido y lineamentos de las circulares GAF-DF-AdeC-0019-2022 y GAF-DF-
AdeC-0020-202, para asi respaldar las mismas y/o realizar las enmiendas de
ser necesario, siendo de caracter urgente para los efectos del atraso en el
registro contables del almacén, que esta provocando, para la negativa de los
contadores regionales, considerando que se esta llevando el proceso del cierre
fiscal- 2022,

Por medio del Oficio nimero GAF-DF-0538-2022, de fecha 20 de diciembre de
2022, la Lcda’'Rosa Ninett Lépez Alvarez, Director financiero con visto bueno del
Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero ambos del
INFOM, informa que la Gerencia por medio de la Nota de Instrucciones No.



10.

11.

1766-2022, de fecha 19 de diciembre de 2022, le instruye a esa Gerencia
Administrativa Financiera para que emita Dictamen Financiero sobre la
modificacién del Plan Anual de Compras 2022 del INFOM, afecta la Unidad
Ejecutora 201 UDAF-INFOM, segln oficio DA-AC-0712-2022 de fecha 19 de
diciembre de 2022 y posteriormente sea trasladado a esta Direccion de Asesoria
Juridica para que emita Dictamen Juridico para después trasladarse a Gerencia.

Por medio del Oficio nimero GAF-DF-0540-2022, de fecha 21 de diciembre de
2022, la Leda Rosa Ninett Lopez Alvarez, Director Financiero con visto bueno
del Lic. Oi_to Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero ambos
del INFOM, informa que la Gerencia por medio de ia Nota de Instrucciones No.
1771-2022, de fecha 21 de diciembre de 2022, le instruye a esa Gerencia
Administrativa Financiera para que emita Dictamen Financiero sobre la
modificacion al Plan Anual de Compras {PAC) 2022 de la Unidad 301 Unidad
Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR-, segin oficio DA-
AC-0714-2022 de fecha 19 de diciembre de 2022 y posteriormente sea
trasladado a esta Direccion de Asesoria Juridica para que emita Dictamen
Juridico para después trasladarse a Gerencia.

Mediante Oficio DGU-0002-2023, de fecha 03 de enero 2023, el Arg. Erick
Vinicio Yhescas Hurtarte, Director General de UNEPAR, solicitan a esta
Direccién de Asesoria Juridica otorgar el visto bueno al Dictamen Juridico DGU-
SLU-034-2022, para poder continuar con el tramite administrativo del proyecto
“Tanque elevado para el proyecto sistema de agua potable Bethel, Las Cruces,
Petén”.

Por medio del oficio nimero RRHH-011-2023, de fecha 10 de enero de 2023,
suscrito por la Lcda. Maria Del Rocio Herrera Magafia, Directora de Recursos
Humanos, del Instituto de Fomento Municipal, solicita realizar Dictamen Juridico
en relacién al salario minimo del personal bajo el renglén presupuestario 031,
del Instituto de Fomento Municipal, con el fin de indicar si es procedente y aplicar
dicho incremento.

Por medio del Nota de Instrucciones No. 1784-2022, de fecha 27 de diciembre
de 2022, el Lic. Mg. José David Tale Rosales, Gerente del Instituto de Fomento
Municipal, solicita realizar Dictamen Juridico traslada oficio SG-0072-2022, de
fecha 19 de diciembre de 2022, de la Secretaria General, relacionado al Informe
Global de la Direccion de Auditoria Interna, del periodo correspondiente del 01
de enero al 31 de agosto 2022, que contiene las deficiencias sin accion.

Mediante el oficio GAF-DF-PP-0071-2023 del 20 de enero de 2023, suscrito por
la Licenciada Sandra Anabella Lopez de Lopez, Supervisor Presupuestario, Lic.
Herbert Francisco Toledo Videz, Director VFinanciero, con el Visto Bueno del
Licenciado Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero,
ambos del Instituto de Fomento Municipal, solicitan emitir dictamen juridico en



relacién a la Programacion iniciat del grupo 0 Servicios personales para los
renglones 029 Otras remuneraciones de personal temporal, 31 Jornales, 011
Personal permanente y 022 Personal por contrato, para someterlo a Junta
Directiva en cumplimiento a lo que establecen los articulos 33 y 34 del Decreto
Numero 16-2021 del Congreso de la Republica y articulo 4 del Acuerdo
Gubernativo numero 313-2022 que aprueba el Presupuesto de Ingresos y
Egresos del Instituto para el ejercicio fiscal 2023. '

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Lcda. VerdnicaHitamara
Meléndez Cliva




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 03 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL Aﬁ0_2023

1 | De: Victor Manuel Flores Loyo

2 | Nomero de Contrato: 301-029-1234-2023 // '
NUmero de Identificacién

| Tributaria -NIT-: 595118-¢

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

¥ Servicios Técnicos

5 conformidad ¢on el Decrete No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ™ Servicios Profesionales

44 Inciso e}
é | Plazo del Contrato: del | 03/01/2023 al | 30/06/2023
7 | Periodo del Informe: del | 03/01/2023 - | al | 31/01/2023

8 | Monto a pagar: Q.4,677.42 u

¢ | Fecha 31/01/2023

\

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-0291%2623. atentamente le
remito ef informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y Mantenimiento de la Unidad
de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

1. Se apoyo en mantenimiento de camidén grua placas: 0-62BBD que es
utilizado para proporcionar el apoyo técnico en la extraccién,
instalacién de los equipos de bombeo y sus componentes, de los
pozos mecdnicos de las municipalidades de la republica gue lo
solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmisién.

¢ Nivelacidn de aceite de caja de velocidades.

e Nivelacién de aceite Catarina nivelacion de aceite motor.
¢ Revision de sistema hidrautico.



e (raduacion del sistema de frenos.

e Engrase del sistema de poleas de cables de tensién de pluma
hidraulica.

¢ Revisién de mangueras de sistema hidraulico de pluma
hidraulica.

¢ Limpieza y mantenimiento de camidn gruia.

2. Se apoyo en mantenimiento de camion gria placas: 0-407BBk que es
utilizado para proporcionar el apoyo técnico en la extraccion,
instalacién de los equipos de bombeo y sus componentes, de los
pozos mecanicos de las municipalidades de la republica que lo
solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmision.

¢ Nivelacion de aceite de caja de velocidades.

¢ Nivelacion de aceite Catarina nivelacion de aceite motor.

* Revisién de sistema hidraulico.

¢ Graduacion del sistema de frenos.

¢ Engrase del sistema de poleas de cables de tensidn de pluma
hidraulica.

¢ Revisién de mangueras de sistema hidraulico de pluma
hidrdulica.

¢ Limpieza y mantenimiento de camién gria.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Victor Manuel Flores Loyo
Técnico En Servicios




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2023/

a / N
1 | De: Victor Orlando Molina Claros -
S~
2 | NGimero de Contrato: 301-029-136-2023 /
Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: feas2dr-t |
4 | Renglon Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios
5 Prestados: {de conformidad
con el Decreto No. 57-92 “Ley de P P
Contrataciones del Estado™, Art. Servicios Técnicos P
44. Inciso e).
6 | Plazo del Contrato: Del | 3/01/2023 ///A? 30/06/2023 -
7 | Periodo del Informe: oel | 3/01/2023 C/’Si:/Ol/'ZQ{?:
8 | Monto a pagar: Q. 7,483.87 /,/
S
\_ | 9 |Fecha: 31/01/2023  / )
i

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-136-2023,
atentamente remito informe mensual de las actividades realizadas en las Oficinas

Regionales de INFOM-UNEPAR Petén, siendo las siguientes:

1. Seguimiento con la municipalidad y COCODE, al proyecto de agua y saneamiento
basico en cuanto a firmas de convenios para ejecucién del proyecto; Caserio La

Guadalupe, municipio El Chal, Petén.

2. Seguimiento con la municipalidad, COCODES y La Empresa Palmas de
Machaquila, en cuanto a proyecto de agua con perforacién de pozo, para las
comunidades del Caserio Arroyo San Martin y Caserio Arroyo El Deiegado, del

municipio de San Luis, departamento de Petén.

3. Seguimiento con municipalidad en cuanto a completacién de documentcion socio-
legal del proyecto de “red de distribucion de agua potable” para el Caserio Las

Pacayas, municipio de Sayaxché, departamento de Petén.




4. Seguimiento con La Municipalidad para incorporacién de documentacion
socio-legal a las solicitudes de REDES DE DISTRIBUCION para proyecios de
agua y saneamiento bdsico, para los caserios de El Manatial y Sanfuario I,
municipio de Sayaxché, departamento de Petén.

5. Coordinacién con COCODE para levantamiento de actas para
incorporarse a la solicitud de RED DE IMPULSION para proyecto de agua y
saneamiento bdsico, para El Caserio Sepur, municipio de Sayaxché,
departamento de Petén.

6. Apoyo en seguimienfo al proceso de normativas de Ordenamiento
Tenitorial para las municipalidades de San Benito y Poptln; Petén.

7. Reuniones de coordinacion regional.

Deferentemente;
:
/ I
-------- - — {’
ictor Orlandd MolinalClards Thomas Alexa!nder Moreira Ochae{a
Técnico en Promocion]Social Gerente Regional
Oficinas Regionales d¢ Petén Oficinas Regionales de Petén

INFOM-UNEPAR. INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERO 2,023/

1 | De: Victor Antonio Soto Alvarado {
Vd

2 | NOmero de Contrato: 301-029-133-2023

Ndmero de ldenfificacién
8 Tributaria -NIT-; 575403-8

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de ¢ Servicios Técnicos /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”™, AR | & sanvicios Profesionales

44. Inciso e)
//
46 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al 30/06//2{23
7 | Periedo del Informe: del | 3/01/2023 al | 31/01/2023
8 | Monto a pagar: Q. 12,161.2%9 /
9 Fecha 31 de enero de £23

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301—029-136-/ :
2023, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa
Desarrollo y Ejecucion, siendo las siguiente:

1. Apoye en la realizacion del Informe de Gestion por Resultados

2. Apoyé en la elaboracién del informe de Ejecucién Fisica y Financiera, del
Programa Desarrollo y Ejecucion, correspondiente al mes.

3. Apoyé en la elaboracidon del informe de Metas Internas del Programa
Desarrollo y Ejecucién, correspondiente al mes.

4. Apoyé en la elaboracion del informe de Indicadores Tematicos, del Programa
Desarrolio y Ejecucién, correspondiente al mes.

5. Apoye en la evaluacién de la ejecucion fisica y financiera, actualizacién del
presupuesto, cronograma de ejecucién fisica y financiera, justificacion de la
reprogramacion, para la activacion del proyecto ampliacion sistema de agua
potable caserio Yerbabuena; Chimaltenango, Chimaltenango

6. Apoye en la evaluacién de la ejecucién fisica y financiera, actualizacién del
presupuesto, cronograma de ejecucién fisica y financiera, justificacion de la
reprogramacion, para la activacion del proyecto ampliacion sistema de agua




7.

8.

9.

potable Sector La Cuchilla, aldea Nahualate I, San Antonio Suchitepéquez,
Suchitepéquez.

Apoye en la evaluacion de la ejecucién fisica y financiera, actualizacién del
presupuesto, cronograma de ejecucion fisica y financiera, justificacion de la
reprogramacion, para la activacion del proyecto ampliacion sistema de agua
potable aldea Ixquebaj, San Sebastian Coatan, Huehuetenango.

Apoye en la evaluacion de la ejecucion fisica y financiera, actualizacién del
presupuesto, cronograma de ejecucion fisica y financiera, justificacién de la
reprogramacion, para la activacion del proyecto construccion sistema de
agua potable aldea Esquipulas Seque, San Carlos Sija, Quetzaltenango.
Apoye en la realizaciébn de las bases de cotizacidn para la compra de
materiales de construccion para proyecto construccion sistema de agua
potable aldea Chiguilila, San Ideifonso Ixtahuacan, Huehuetenango.

10.Apoye en la realizacién de las bases de cotizacidon para la compra de

materiales de construccién para proyecto Construccion sistema de agua
potable aldea San Francisco Momonlac y aldea Momonlac, municipio Santa
Cruz Barillas, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

fOMEg
B QSOGRAKY t_’

> S omecTon 2.4

| ~&  EJECUTIVD [

Vo.Bo.____| 2 Fochante &

2 L)

José Lgbnel Pérez Troccoh %, 0"—3,-——“;;‘;‘;;?" $
Director Ejecutivo % oty

Programa Desarrollo y Ejecucion-

\.l\




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 03 AL 31 DE ENERQ DE 2023 -

/1 De: Virginia Gonzalez Hernandez d )
2 | Nimero de Contrato: 301-029-137-2023 P
Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 88362981
4 | Renglon Presupuestario: 029 P
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | i senicios Tecnicos
5 | con el Decreto No. 57-92 o Sonvici esional
“Ley de Contrataciones del | = S°"vicls Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 | al | 30/06/2023 <
7 | Periodo del Informe: del | 3/01/2023 ~ | al | 31/01/2023 #
8 | Monto a pagar: Q.4,677.42
\_ 31/01/2023 J

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niamero 301-029-137-
2023 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes: /

1. Se apoyé en difer{fes instrucciones, solicitadas por el area de Cartera de la
Direccién Financiera.

2. Se apoyd en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos.

3. Se apoyod en atender solicitudes y requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

4. Se apoyo en la elaboracion y entrega de finiquitos municipales.

Se apoy6 en darle seguimiento de las diferentes actividades propias del area de

cartera de la Direccion Financiera.

6. Se apoyo en ordenar, clasificar y archivar toda la documentacién relacionada a
la unidad de Cartera.

&




7. Se apoy6 en el registro y control de toda la documentaciéon e informacién que
sale y entra al area de Cartera.

8. Se apoyo en trasladar expedientes de préstamos de las municipalidades al area
correspondiente.

9. Se apoyd en lo relacionado a la elaboracion de Oficios de informacién:
administrativa, del Instituto de Fomento Municipal.

10. Otras actividades inherentes a los servicios técnicos que le sean requeridas por
el jefe inmediato.

Sin otro particular, me susctibo.
Atentamente.

e <

Virginia Gonzalez Hernandez
Nombre y Firma del Contratado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 03 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2023 ~

1 De: WENDY DE LOS ANGELES CISNE}@S CASTILLC
301-029-139-2023 -
2  Ndmero de Confrato:
-

NUmero de Idenfificacién
| Tributaria -NIT-: 26962446
4 | Renglén Presupuestario: 029" / |

Tipo de Servicios Prestados (de | 3 gonicios Téonioos -
5 conformidad con el Decrete No. 57-92 Bt

“Ley de Contrataciones del Estado”, i Servicios Profesionales

Adiculo 44, Inciso e). -

- /
4 | Plazo del Contrato: del | 3/01/2023 al | 30/06/2023
..—/
7 Periodo del Informe: del | 3/01/2023 " | ai | 31 f01/2023
8 | Monto a pagar: Q1.6,080.65
\\ 9 |Fecha 31 de enero del 2023 /

En cumplimiento a lo esti ulddo en el contrato administrativo nimero 301-029-
139-2023. .

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

% Apoyé en el andlisis de la implementacién de todos los aspectos
administrativos de la Gerencia Técnica y de Proyectos, en apoyo a la
ejecucién de los proyectos planificados y finalizados.

 Apoyé en la elaboracién y conformacién de expedientes
administrativos de proyectos.

... ra «r . . . .

¢ Apoyé en la redaccion y elaboracidén de documentos administrativos
relacionados con la Gerencia Técnica y de Proyecios. )




&,
0.0

\/
O.’

\/
0.0

N/
'.0

L/
0-.0

Apoyé en la elaboracion de los informes de seguimiento
administrativo. '
Apoyé en todo lo relacionado a las gestiones administrativas de la
Gerencia Técnica y de Proyectos.

Apoyé en la preparacién de agendas, minutas y seguimiento de las
reuniones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.

Apoyé en el seguimiento del oficio 88-INFOM-DAS-08-0074-2022 y
oficio No.077-INFOM-DAS-08-0074-2022 ambos de la misma fecha
23 de noviembre de 2022, relacionados con informacién de las
Unidades Ejecutoras 213 PDRL, 301Uunepar Y 206 Donacidn
Japonesa, requerida por la Delegacién de la de la Contraloria
General de Cuentas en INFOM.

Apoyé en la elaboracién del Informe Circunstanciado de los
proyectos de la Unidad ejecutora 213 Proyecto de Desarrollo rural
y Local PDRL, Unién Europea siendo los siguientes, Construccién de
sistemas de tratamiento y disposicion de residues sélidos para
Huehuetenango y Chiantla, Reconversién Antiguo Hospital a Centro
Cultural, Gastos de Obras de Infraestructura, Financiados por
Contrapartida, ejecutadas a través de Administracién y Remodelacién
y equipamiento de Centro de Acopio de hortalizas, Nueva Esperanza
en Municipio de San Sebastidn Huehuetenango.

Apoyé en la elaboracién del oficio GTYP-0014-2023, de fecha tres
de enero de dos mil veintitrés, en seguimientos en uno de los
numerales del oficio 77-INFOM-DAS-08-0074-2022.

Apoyé en la elaboracién del oficio GTYP-0022-2023, de fecha 13
de enero de dos mil veintitrés para la entrega de la informacién en
seguimiento al oficioc 77-INFOM-DAS-08-0074-2022.

Apoyé en la elaboracién de los expedientes y foliado para la
recopilaciéon de la entrega de la informacidén a la Contraloria
General de Cuentas en seguimiento al oficio 88-INFOM-DAS-08-
0074-2022 y oficio No.077-INFOM-DAS-08-0074-2022.

Apoyé en los escaneos de los expedientes de las unidades ejecutoras
213 PDRL, 301Unepar y 206 Donacién faponesa.

Apoye en la elaboracién del oficio GTYP-0028-2023, en relacién al
Memorando circular DIE-0001-2023 de fecha 10 de enero del
presente afo.

Apoye en la elaboracién del oficio GTYP-0032-2023, en relacién a
la publicacién en guatecompras en seguimiento a la Resolucidn de



Junta directiva ndmero 326-2021 del contrato 042-2010-BID-
1469/0C-GU.

“* Apoyé la elaboracion del oficio GTYP-0035-2023, en relacién a la
devolucién de 4 archivadores, mantenimiento periédico LPN-2010,
contratos LPN2-2010-2.

¢ Apoye en la elaboracién del oficioc GTYP-0034-2023, en seguimiento
al oficio DCR-001-2023 en relacién a los nombramientos de los
Consejos Departamentales de Desarrollo, Consejos Regionales de
Desarrollo Urbano y rural y la Unidad técnica Departamental.

Sin ofro particular, me suscribo:

GERENTE TECNICO Y DE PROYECTOS




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 04 AL 31 DE ENERO DEL 2023

1 | De: WENDY ARABELLA SAN DOV?&L MONT

2 | NOmero de Contrato; 301-027-138-2023

NUmero de ldentificacién
3 Tributaria -NIT-: 16305752

4 | Renglén Presupuestario: “029”

Tipo de Servicios Prestados
(de COI‘lfOI'midCld con EI ﬁ“ Servicios Técnicos -
5 | Decreto No. 57-92 “ley de

. - ™ Servicios Profesionales
Contrataciones del Esiado

Arl. 44, Inciso e). g .
é | Plazo del Contrato: del 4/01/202{ al 30/06/2023/
7 | Periodo del Informe; del | 4/01/2023 4 al | 31/01/2023 .~
=
8 | Monto a pagar: Q.5.419.35 s
9 | Fecha 31 de enerc del 2Uﬁ3

En cumplimiento a lo esjidulado en el confrato administrativo nimero
301-029-138-2023

Atentamente le remito el informe de las actividades redlizadas en la Dependencia,
siendo |as siguientes:

> Se apoyd en atender y trasladar informacidn a personas y/o Instituciones
gue la sclicitardn
> Se Apoyd en la clasificacidn, recepcidn y seguimiento de las solicitudes de

la Unidad de Informacion PUblica por medio de la ventanilla de la UIP. ;
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» Se apoyd en trabgjos asignados a la Secretaria General é

S
i




> Se apoyd en hacer guias en el sistema de Cargo Expreso para el envio de
documentos a las diferentes Regionales Deparfamentales

> Se brindd apoyo en hacer manifiesto de carga correspondiente al envio
de documentacion por medio de cargo expreso.

> Se brindd apoyo en la organizacién de los archivos de la unidad.

» Se Brindd apoyo en otras actividades gue me fuerdn asignadas.

¥ Se Brindd apoyo en elaboracidn de redaccidn de solicitud de despacho

de Proveeduria de Secretaria General

Sin ofro particular, me suscribo:

8 Eg é>\40b

WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT

//,CZ% \\ gld

LICDA. MAOL TILLO CAJASNE: $
SECRETARIA GENERALAHSTITUCIONAL-INFOM-— -~
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