INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / ,
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 ./

1 |De: ' Aaron Alejandro Funes Higueros /"
2 |Numero de Contrato: | 301-029-202-2022

Numero de identificacién .
* | Tributaria -NIT= | |Eesee s
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios '

Prestados (de conformidad e /
5 | con el Decreto No. 57-92 ¥ Senvicios Tecnicos

“Ley de Contrataciones del | ¢ sewicios Profesionales

| Estado”, '

Art. 44 Incisoe) R
6 | Plazo del Contrato: del - 110712022 -~ al|31/12/2022 -
7 | Periodo del informe: del 110912022 | al | 30/09/2022 "
8 | Monto a pagar: Q.15,000.00 e

9 | Fecha | 30 de 'septiembre de 2022 .~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato admiinistrative nimero 301-029-292- s
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccidn
Administrativa, siendo las siguientes: '

1. Apoyar en las distintas areas que reportan a la Direccion Administrativa en la
busqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicién de acciones
en los hallazgos notificados por la- Contraloria General de Cuentas,
particularmente respecto a la resolucion de la problemética de la flotilla de
vehiculos propiedad del Instituto.

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccion Administrativa.

3. Apoyar en atencién a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria
Inferna. x




4. Apoyar en la creacion y perfilacién de dreas y puestos pendientes.

5. Colaborar en otras actividades asignadas po‘i" el Director Administrativo.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentan}ente, ' _' /

—

N\ A VIR S
%&\‘w\*\“““\“\?/f
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rAfE] y Funes Lic. Pedrd# _ymquco
\ - Higueroé\ Director Administrativo
i

|
\
|

o



s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 | De: Adderlyn Odalys Isela Rodas Sdnchez S
2 | Nimero de Contrato: 301-029-214-2022 /

NOmero de Identificacién Vs
3 | Tributaria -NIT-: 96839759

. i ‘ =~
4 | Rengién Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 : }

“tey de Contrataciones del Estado”, Ad. | % Servicios Técnicos /'

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: Del | 1/07/2022 , |ai | 31/12/2022 7
7 | Periodo del Informe: Del | 1/09/2022 .~ | ol | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00 | /
¢ | Fecha 30/09/2022 e

: /
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-214-2022, atentamente le remito
el informe de las acfividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE ACUEDUCTOS
RURALES -UNEPAR-, siendo las siguientes:

Mes: SEPTIEMBRE 2022/

1. Apovye en la elaboracién, envio, recepcion, control.
2. Apoye en el archivo de Gerencia Técnica y de Proyectos

3. Apoye en la Gerencia Técnica y de Proyectos en reallzar oficios para cada unidad
correspondiente.

4. Realice archivo correspondiente de la Unidad Caminos Ruraies.

5. Apoye en la revisidn y andlisis de expedientes de proyectos de la Gerencia Técnica y de
Proyectos.




6. Colaboraré en otras actividades que me fueron asignadas.

7. Apoye en la Recepcidn de la Gerencia Técnica y Proyectos

8. Apoye en la Recepcion de la Unidad Caminos Rurales

9. Colaboré en la conformacion de expedientes de los proyectos a cargo de la Gerencia Técnica
y de Proyectos

10. Colabore en la revision de efectos de acuerdos de Gerencia Técnica, sobre aspectos
financieros y administrativos de la unidad.

11. Apoyeé en la Gerencia Técnica y de Proyectos del INFOM en‘las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

12. Apoyé en la Unidad de Caminos Rurales UNEPAR en las tareas administrativas que

ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)
13.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

Vo.Bo.

Adderlyn Odalys Isela Rodas Sanchez
Servicios Técnicos




-
s

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 -

e
1 De: Adolfo Cesar Franco Coto
2 | Ndmero de Confrato: 301-029-247-2022
- . . s ‘_/'
3 Numero de lIdentificacién 1659743.5 s

Tributaria -NIT-:

va

4 Renglién Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de ~ Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 y
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. % Servicios Profesionales
44 inciso €)
6 Plazo del Contrato: Del | 1/07/2022 /” al | 31/12/2022
7 Periodo del informe; Del | 1/09/2022 /". al | 30/09/2022 /
e
8 Monto a pagar: Q.15,000.00 /
g Fecha 30 de sepliembre de 2022. /

/
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-247-2022 atentamente le remito

el informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE ACUEDUCTOS
RURALES -UNEPAR-, siendo las siguientes:

Mes: Septiembre /

1. Actividad No. 1, Consolidacién de reportes mensuales de SINERGIA de diferentes dreas del
Instituto de Fomento Municipal para el registro de la programacién y ejecucién de metas
fisicas en el sistena SIGES.

2. Actividad No. 2, Brindar asesoria administrativa para registrar en el sistema SIGES, las
modificaciones presupuestarias de la Direccién y Coordinacién de Actividades Centrales.

3. Actividad No. 3, Asesoria administrativa del centro de costos 5949 para el ingreso de
informacién al sistema SIGES por parte del operador de este, de acuerdo con los
requerimientos de la Direccién de Informacion y Estadistica del Instituto de Fomento
Municipal.




4. Actividad No. 4, Creacidn y envio del reporte mensual de Avance Fisico y Financiero de las
obras de la UE 212 Coordinadora JBIC, de acuerdo con el Decreto 57-2008,

5. Actividad No. 5, Asesoria administrativa para la regularizacién de la Unidad Ejecutora 212
BIC, para saldar compromisos de pagos pendientes con la empresa DICORSA.

6. Actividad No. 6, Basqueda y revision de expedientes del proyecto LPN2-A-2010 Lote No. 4,
de acuerdo con el requerimiento del Ministerio Publico contenido en el oficio No. MP0OO1-
2017-65395, de fecha 30 de agosto de 2022.

7. Actividad No. 7, Asesoria administrativa para la conformacién de expedientes para la
regulacion de las cuentas contables 1234 y 1238 en conjunto con la Comisién de Depuracién
de Saldos Contables.

8. Actividad No. 8, Asesoria administrativa del centro de costos 1120054-212-13276
Coordinadora Préstamo IBIC GT-P5 para la gestién de la ampliacidén presupuestaria que
permita cumplir con los compromisos de pago que se tienen con la empresa DICORSA.

9. Actividad No. 9, Asesoria administrativa del centro de costos 5949, para la adicién de nuevas
presentaciones al catdlogo de insumos de SIGES.

10. Actividad No. 10, Asesoria para la elaboracion de informe de avances de gestiones para la
regularizacién y liquidacion de cuentas contables 1234 y 1238,

11. Actividad No. 11, Apoyo en la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales

UNEPAR {Unidad de Caminos Rurales), en las tareas administrativas que ocurrieron en la
oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.).

Sin otro particular, me suscribo

Vo.Bo.

; ér/anco Coto
profesionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 | De: ALEJANDRA MARIA REYES FIGUEROA

2 | Nimero de Contrato: 301-029-316-2022

NGmero de Identificacién |
8 Tributaria -NIT-: 5226679-6 L

4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de # Senvicios Técnicos -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 )
"Ley de Contrataciones del Estado”,

Ar. 44 Inciso e )

" Sewvicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 - al | 31/12/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 P al | 30/09/2022 .-
8 | Monto a pagar: Q. 5,500.00 e

9 Fecha 30 DE SEPTIEMPRE DE 2022 /

Lic. Carlos Enrigque Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal

En cumplimiento a lo estipulado en el contrate administrative nimero 301-029-316-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia siendo
las siguientes:

-

.
General: -

Trabajo técnico profesional que consiste en asistir al Director de la Unidad, en actividades
gjecutivas.

Propias de secretaria a nivel gjecutivo, asi como en la elaboracion de documentos técnicos.

Sumamente complejos. El desempefio del puesto requiere de voluntad, creatividad y
discrecionalidad.




1. Recibir, revisar, registrar, -clasificar, sellar, distribuir, enviar y archivar
correspondencia y otros documentos que ingresan a la unidad.

2. Elaborar correspondencia, expedientes y otros documentos, para su tramite.

3. Revisar y emitir opinién sobre la documentacion recibida, previo a someteria a
consideracién de la jefatura de la unidad.

4. Tomar dictados y realizar trascripciones, asi como redactar ¥ mecanografiar
correspondencia rutinaria.

5. Controlar el avance de los programas de trabajo formulados por las diferentes
dreas y verificar que cumplan con los requisitos contractuales, previo a su
presentacion para el visto bueno de la Direccion.

‘6. Coordinar el apoyo logistico requerido por las diferentes areas de la unidad.

7. Orientar a las autoridades y funcionarios municipales, asi como a personas

interesadas En obtener o hacer gestiones de las diferentes areas de la
unidad.

8. Elaborar la agenda para sesiones y de representacién de la Institucion y

participar en la misma Para tomar nota y elaborar las ayudas de memoria
correspondientes.

9. Preparar vidticos de su inmediato superior y para el personal profesional y t&cnico



1. Se apoyo en diferentes, instrucciones por la Subgerencia Administrativa Financiera.

2. Se Coordino Reuniones de trabajo con las diferentes Unidades Ejecutoras que tiene
el Instituto de Fomento Municipal.

3. Apoyo en [a transcripcion del Acta del Consejo Municipal de la municipalidad del
puerto de San José.

4. Apoyo a la municipalidad de San Agustin Acasaguastlan del Departamento del
progreso con sus publicaciones en el Diario de Centro América

5. Apoyo a la municipalidad de San Miguel Ixtahuacan Departamento de San Marcos
con sus prontuarios publicados en el Diario de Centroe América.

(bl

\Ne/andr a Reyes eroa
Se Técnicos




/

INFORME MENSUAL DE ACTIVEDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 de septiembre de 2022

s

1 De:

Alex Armando Interiano Donado

—

2 | NOmero de Contrato:

301-029-271-2022

Ni{mero de ldentificacién
Tributaria -NIT-:

76702499 /

4 | Rengldn Presupuestario:

029 _ / |

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“L_ey de Contrataciones del Estado”, Art.

% Senvicios Técnicos

{7 Sewvicios Profesionales

44, Inciso e}

4 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 | al | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 //"

9 | Fecha 30 de septiembre de 2022 /’/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-271-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comisién de Depuracion de Saldos Contables; Regularizacién y Liquidacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales, siendo las

siguientes:

1. Elabore y di seguimienio a expedientes para la regularizacion de saldos de
la cuenta No. 1238 Infraestructura.

2. Seguimiento a las operaciones emitidas por la Contraloria General de
Cuentas en las auditorias financieras y presupuestarias'y de control interno.

3. Elaboré y di seguimiento a expedientes para la regularizacién de saldos en
el Ministerio de Finanzas Publicas (Direccion de Contabilidad del Estado y/o

Direccion de Crédito Publico).

s




4, Colaboré en diversas gestiones administrativas para la regularizacién de la
depuracion de liquidacion de programas de financiamiento exterior.

5. Realicé actividades administrativas asignadas por el jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

“Lic. GuitgGaribaldi Gonzalez Reyes
Coordinador Comision de Depuracién de
Sald¢s Contables, Liquidacion y

Regularizacién de Programas de
Financiamiento Externo y Fondos Nacionales

rma




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

\

1' De:'

Alvaro Antonio Guilen Mendizabal

2 | Nimero de Contrato:

301-029-272-2022 Y

-

Numero de Identificacién

Tributaria -NIT-

/

95757020

4 .| Renglon Presupuestario:

@/

Tipo de Servicios Prestados (de
5 | conformidad con ¢l Decreto No. -
57-92 “Ley de Contrataciones del

| Estado, At 44incisoe).

e "S'ervicios.Técnicos" ’ /

7 Sewicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato:

del | 01/07/2022 / "al’

311212022/

7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 , | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q750000
\ 9 | Fecha 300972022,
/
Licenciado

Carlos Enrique Pérez Hernandez

En cumplimiento a lo 'estipu?ado‘en el contrato ‘administrativo namero 301-029-272-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de FortalecimientoMunicipal -

UFM-. Adjunto informe’ de comisiones realizadas en el mes de Septiembre de 2022.Siendo las

siguientes:



mes de Agosto del presente a'r'“i_o.-

8. Revisar y quemar un disco con 1os prontuarios de las publicaciones de todos los

municipios del Departamento de Quiche.

9. Creacion del documento con cada publicacion escaneada de manera digital de

las municipalidades.

Sin otro particutar, me suscribo

Alvaro Guillen Mendizabal Licenciado Carlgs Effrique Pérez Hernandez
Servicios Técnicos Subdirecciénde - - ‘Direccién de Fortalecimiento Municipal

Asesorfa Administrativa Financiera - Instituto de’ Fomento Municipal - INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~ |
CORRESPONDIENTE DEL 01AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022 ¢

1 De: ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO
-
2 | Namero de Contrato: 301-029-280-2022
Numerc de ldentificacion e
3 112469647
Tributaria -NIT-: :
4 | Renglén Presupuestario: 029 i
Tipo de Servicios Prestados (de /
s conformidad con el Decreto No. 57- | ™ Servicios Técnicos
92 "Ley de Contrataciones del i Servicios Profesionales

Estado”, Art. 44 Inciso &)

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 /- al | 311122022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 “1 sl | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 e

\\ 9 |Fecha 30 DE SEPTIEMBRE 2022 s

Licenciada: Maria del Rocié Herrera Magana
Directora de Recursos Humanos

Presente:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative niimero 301-029-280-2022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion de )

-

Recursos Humanos siendo las siguientes: .

1. Apoyar en la recepcidn y revision de documentos de Recursos Humanos.
2. Apoyar en elaboracion de contratos de las personas del rengldn 031.

3. Apoyar en la clasificacion y archivo de documentos del rengléon 031.




4. Apoyar en la generacidn de oficios, notas circulares del personal del renglén 031.

5. Apoyar en los requerimientos que solicite la contralorfa de cuentas a personal de

Recursos Humanaos.

6. Apoyar en el traslado de los contratos del personal del renglén 031 a Gerencia,

para su firma y su autorizacion correspondiente.

7. Apoyar en el escaneo de los contratos y documentos de soporte.

Sin otro particular, me suscribo:

Alentamente,

ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO

Vo.Bo.

Lic_ a. Méria

Directora de Recursos Humanos—-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 De: ANDREA VERONICA MUNOZ VASQUEZ
2 | NUmero de Contrato: 301-029-243-2022 <

NUmero de Identificacién .
3 | Tributaria -NIT-: _ 420562-6 '

o

4 | Renglén Presupuestario: 029 ¢

Tipo de Servicios Prestados (de o T
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 Ej Sewvicios Técnicos

“Ley de Conifrataciones del Estado”, Art. E: Senvicios Profesionales &

44, inciso &)
é Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Pericdo del Informe: del | 1/09/2022 <"/ al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00 ¢~

N 9 | Fecha 30 de septiembre de 2,022 e

Licda. MARIA DEL ROCIQ HERRERA MAGANA:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas gz,n/fé Clinica Médica, siendo las

siguientes: /
1. Realice pre consultas a 291
2. Realice post consulta a 291
3. Realice lavade de oidos a 2
4. Realice toma de presion arterial a 261
5. Realice hipodermias {inyecciones) a 69
6. Realice entrega de medicamentos 1634
7. Realice toma de glucometrias a 16
8. Realice toma de temperatura a pacientes 276
8. Realice control de peso y talla a personal 36

301-029-243-2022,



10.
11
12
13.
14.
15.

Realice colocacién de férula y/o vendajes

Realice curacion de heridas menores

Realice atencion de emergencias

Realice oficios a Direccién de Recursos Humanos
Realice informes a la Direccion de Recursos Humanos

Realice Jornada de control de peso y talla, pacientes atendidos

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Vo.Bo.

12

45

LA (U]

Li¢da. N Marla el-Rocid Herrera '




‘ . INFORME
CORRESPONDIENTE DEL

01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

De:

Barbara Andrea Corado Dardén

Numero de Contrato:

301-029-315-2022

Numero de Identificacion

conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 inciso e)

6766515-2
Tributaria -NIT-:
Renglon Presupuestario: 029 L
Tipo de Servicios Prestados (de o )
‘:;‘“ Servicios Técnicos £

i Semvicios Profesionales

Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 y al | 31/12/2022
Periodo del Informe: del 1/09/2022‘ ~al | 30/09/2022
Monto a pagar: Q.8,000.00

Ve

\

Fecha

30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrate administrativo ndmero 301-029-315-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Seapoyd a los Asesores de la Gerencia en la redaccién de notas de instrucciones, oficios v

providencias Nos, 1333-2022, 1331-2022, 1330-2022, 1329-2022, 1328~2b22, 1327-2022

?

1326-2022, 1325-2022, 1323-2022, 1322-2022, 1324-2022, 1321-2022, 1320-2022, 1319-
2022,1318-2022, 1317-2022, 1316-2022, 1315-2022, 1312-2022, 1310-2022, 1311-2022,
1309-2022, 1308-2022, 1307-2022, 1306-2022, 1305-2022, 1304-2022, 1302-2022, 1301-
2022, 1300-2022, 1295-2022, 1296-2022, 1295-2022, 1294-2022, 1292-2022, 1291-2022,
1290-2022, 1288-2022, 1289-2022, 1283-2022, 1282-2022, 1281-2022, 1280-2022, 1279-
2022, 1277-2022, 1276-2022, 1274-2022, 1273-2022, 1272-2022, 1271-2022, 1270-2022,
1303-2022, 1269-2022, 1263-2022, 1261-2022, 1260-2022, 1262-2022, 1259-2022, 1258-
2022, 1257-2022, 1256-2022, 1255-2022, 1254-2022, 1253-2022, 1252-2022, 1251-2022,

1250-2022, 1249-2022, 1248-2022, 1247-2022, 1246-2022, 1245-2022, 1244-2022, 1238-




2022, 1237-2022, 1236-2022, 1235-2022, 1231-2022, 1230-2022, 1243-2022, 1239-2022,
1228-2022, 1226-2022, 1225-2022, 1224-2022, 1223-2022, 1222-2022, 1221-2022, 1220~
2022, 1219-2022, 1218-2022; Oficios GER-1225-2022, GER-1210-2022, GER-1208-2022,
GER-1201-2022, GER-1188-2022, GER-1169-2022, GER-1160-2022, GER-1158-2022, GER-
1155-2022, GER-1147-2022, GER-1146-2022 , GER-1129-2022, GER-1126-2022, GER-
1119-2022, GER-1118-2022, GER-1115-2022; Providencias GER-0128-2022, GER-0124-
2022, GER-0123-2022, GER-0120-2022.

Las notas de instrucciones gue se emitieron fueron para dar tramite a las diferentes solicitudes
ingresadas en la Gerencia las cuales se trasladaron para firma del Gerente del Instituto dirigidas a
las direcciones del INFOM, y UNEPAR, y oficios en respuesta a requerimientos de instituciones
externas. Asimismo se dio el seguimiento para la atencién de las mismas, por parte del drea
correspondiente.

2. Se trasladaron 22 expedientes fisicos a la Secretarfa de Junta Directiva para conccimiento
y aprobacién de la Honorable Junta Directiva en el mes de septiembre de 2022, los cuales
fueron sellados de recibido y trasladados a la Secretarfa General.

3. Se apoyo en notificar a la Secretaria General las resoluciones de Junta Directiva de la No.
223-2022 a la 237-2022 con los expedientes correspondientes a cada una de las
resoluciones, para resguardo en las Direcciones y/o Unidades en la que se origind.

4. Se registro en hoja de Excel los documentos revisados por los Asesores de la Gerencia, que
se trasladan al Gerente del Instituto para su firma, en el mes de septiembre de 2022.

5. Se apoyo a Asesores de la Gerencia en solicitar informacidn de distintos trémites llevados
en la Gerencia para su agilizacidn, en relaciones a expedientes que ingresaron al Despacho
de la Gerencia en el mes de septiembre de 2022. Asf como dar seguimiento a [as gestiones
realizadas en distintas direcciones via telefénica.

Asimismo, Se apoyd a los Asesores de la Gerencia en el registro y control de los
documentos ingresados a la Gerencia, que se les asigna para su analisis y revisidn, asf
como e} seguimiento en las distintas dreas de la institucién, a las correcciones y/o
modificaciones que sugieran dichos asesores.

6. Se apoyd en convocar a los Directores y Gerentes del Instituto para que asistieran a las
sesiones de Junta Directiva del mes de septiembre de 2022 Nos. 71-2022 a la 79-2022,
para exponer vy resolver dudas referentes a los expedientes gue se someten a
congcimiento y aprobacidn de la Junta Directiva.

7. Se apoyo a Asesor de la Gerencia en solicitar formulario para vidticos por comision a San
Marcos y liquidacién de los mismos.



8. Se apoyd a Asesor financiero de la Gerencia en la clasificacion de informes de la Auditoria
Interna para el seguimiento a las recomendaciones de las deficiencias detectadas en las
auditorias practicadas a distintas dreas del Instituto, contenidas en cada informe.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

M%M/

e s
Bart}a’ra AﬂdLg rdon
/ WM







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODOQ DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022 ~
-

1 De: Brandon Leonel Pineda Mantanico
2 | NOmero de Conirato: 301-029-234-2022 -~

NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 10271804-0 «“
4 | Renglén Presupuestario: 029 ya

Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Técni g
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ErVICios Tecnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ¢ genicios Profesionales

44 inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 < | Al| 31/12/2022 -
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 | al | 30/09/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q5,300.00

9 Fecha

30 de septiembre del 2022

-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-234-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes:

» Se apoyo con el diagnéstico de equipos de cdmputo de distintas unidades

del INFOM

¢ Se apoyo con la configuracion inicial de equipo de recién ingreso para

distintas unidades del INFOM

o Se apoyo con la adicién del nuevo equipo de cémputo al inventario.

* Se apoyo con la sustitucion de Discos Duros por Unidades de Estado

Solido en diferentes equipos.




Se apoyo con la informacién de equipos de computo en la Direccion de

Estadistica.
Se apoyo con traslados de equipo en Direccion de Comunicacion y
Divulgacién.

Se apoyo con el mantenimiento preventivo de equipo de Computo en el 6to

nivel.

Se apoyo con el diagnostico de equipo de computo para dictamen.

'Se apoyo con la adicién de nuevos usuarios de red en distintas unidades
del INFOM.

Se apoyo con el diagnéstico y la configuracion en red de una impresora en
la Contraloria General de Cuentas.

Se apoyo con fa instalacion de punto de red en Clinica Médica.

Se apoyo con la instalacion de 2 puntos de red en el Area de Mandatarios
Judiciales.

Se apoyo con la actualizacién de Software de IPAD de Junta Directiva.

Se apoyo con la adicién de dispositivos a la red WIF] en el salén de los
Junta Directiva.

Se apoyo con la adicidn de usuarios nuevos a la red.

Se apoyo con la creacion de usuarios de tracking.

Se apoyo con el restablecimiento de contrasefas de usuarios de Tracking.

Se apoyo con soporte en el sistema Tracking a distintos usuarios del

INFOM.




» Se apoyo con la instalacién de equipo en Gerencia, Presidencia y Sub

Gerencia para video conferencias.

Atentamente.

Brandon Leonel Pineda Mantanico
Técnico En Informatica

e

Vo.Bo.

Director

e Informatica

Ing. MA. Carm&lo Es&ua?dé@ﬂﬂ_ﬂéﬂﬂ'onterroso



MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 ./

1 De:

Brigitte Janeth Rodas Mufioz

2 | Némero de Contrato:

301-029-264-2022

NUmero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

35844914

4 | Rengién Presupuestario:

| ©29

7

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado™, Arf.-

[ {* Servicios Técnicos 7

" Servicios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 .~ | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 - | al | 30/09/2022

8 | Monto a pagar:

Q800000

9 Fecha

30/09/2022

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar

Director det Programa de Gestién Social

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-264-
2022,/ atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina Direccién Ejecutiva, Programa de

Gestion Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Apoyé en la visita del Comité de agua potable de la comunidad Paraje

Pacaman, Pomumus, Momostenango, Totonicapan.

2. Apoye en la en la visita de la comunidad caserio vista hermosa, Aldea Los

Encuentros, Solola, Solola.

3. Apoyé en él envié de documentacion al INFOM Central.

4. Colaboré con secretaria para la recepcion de documentacion.




5. Apoyé en el seguimiento y control de toda la documentacién que ingresé al
Programa de Gestién Social en el mes de Septiembre.

6. Recopilé documentos para la conformacion de diferentes proyectos.

7. Colabore en otras actividades que me fueron asignadas.

ATENTAMENTE.

e T 1’/
)l

/%{Mf \ -,,fi

s {18 I

rigiu%ﬁerﬁ/ Rodas Munoz.

k s Mufioz
>,
é/ - / }

Vo. Bo. ) / Al

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar
Director Ejecutivo, Programa de Gestién Social
UNEPAR




y

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES < P
CORRESPONDIENTE DEL 01 SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 /

( 1 De: Byron Omar Chavarria Echeverria
2 | Numero de Contrato: 301-029-263-2022 /
Nimero de Identificacién s
3 Tributaria -NIT-; 10633456-5
4 Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. {¥ Servicios Técnicos -
57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 o 1al | 30/09/2022 o
8 Monto a pagar: Q.5,000.00
9 Fecha 30de septiembre de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrate administrativo nimero 301-029-263-2022, s

atentamente ie remito el informe de [as actividades

Jutiapa, siendo las siguientes:

realizadas en la Oficina Regional INFOM

Yy potencialidades de las municipalidades para

presentaciones de apoyo financiere hacia las

a las Municipalidades de Zapotitlan, El

palidades de Zapotitlan, Ei Adelanto,

1. Apoyo en la identificacidn de necesidades
eventuales acciones de acuerdo a los fines y objetivos del INFOM.
2. Apoye en realizar Ia base de datos de la Municipalidad de Zapotitlan con potencial de
requerir apoye dentro de la regional.
3. Apoye en {a elaboracin de informes de
Municipalidades de Zapotitian, Ei Adelanto, Yupiltepeque.
4. Colabore en actividades que me fueron asignadas en la oficina.
5. Colabore en brindar informacién sobre créditos
Adelanto, Yupiitepeque.
6. Colabore en Promocién de créditos a las Munici
Yupiltepeque.
7. Apove en visita técnica 2 la comunidad de las Pozas Canoas, Jutiapa.




Visitas a las Municipalidades de Zapotitian, El Adelanto, Yupiltepeque.




/4‘:;}%”’ Ve

Byron Omar Chavarria Echeverria

GERENTE

TECNICO D

Vo.Bo.

iC“Edif Echeverria -
Gerente Técnico de Rroyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022 e

4 A
1 De: Carlos Amilcar Flores Macario
2 NUmero de Contrato: 301-029-235-2022 /,/'4
Nimero de Identificacién
8 Tributaria -NIT-: 15966100 4
4 | Renglén Presupuestario: 029 s
Tipo de Servicios Prestados (de & Semvicios Técnicos Ve

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Conhrataciones del Estado”, Arl. ™ Senvicios Profesionales

44 inclso e)
& | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 f'f- al | 31/12/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: 10,000.00 / y
? | Fecha 30 de septiembre de 2022 /

L

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-235-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

» Apoyo con soporte a las aplicaciones de produccion, en todas las oficinas,
ubicadas en el edificio del INFOM, para que los usuarios, continuaran con
sus actividades regulares de trabajo.

* Apoyo con la reparacién o reinstalacion de los sistemas operativos, que
presentaban fallas al momento de la operacion.

¢ Apoyo con soporte a la oficina de seguridad.

* Apoy6 las diferentes oficinas de INFOM en la creacion de especificaciones /

técnicas para la adquisicion de equipo.




¢ Apoyo en la realizacién movimientos, adiciones y/o cambios en la
infraestructura de red, asegurando la continuidad de la conectividad en las
oficinas del edificio del INFOM.

» Realizando pruebas de concepto de software para el monitoreo de la
infraestructura.

* Apoyo con el diagnostico del equipo de computo de las oficinas del INFOM
gque asi lo requieran y realizar los dictAmenes técnicos correspondientes.

* Apoyo con el monitoreo de enlaces de Internet Guatel y Navega

Atentamente.

_ 4 s .
! -
ﬁ Vo.Bo. = L
i f6Tes Macario Ing. &a Edtuardo Mayen
ecnico Director gle Informatica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~
-

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 g

1 De: Carlos Humberto Guzman Vasquez
2 Numero de contrato 301-029-189-2022 .~
3 Numero de [dentificacién Tributario 2446900-9 4
_ /7

-NIT-:
4 Renglén Presupuestario: 029 e
5 Tipo de Servicios Prestados (de | Servicios Técnicos

conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 inciso “e”)
6 Plazo del Contrato: Del 01/07/2022 al 31/12/2022 -
7 Periodo del Informe: Del 01/09/2022 al 30/09/2022 -
3 Monto a pagar: Q. 6,000.00 -
9 Fecha: 30 de Septiembre de 2022 -

Arq. Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-189-2022,~"
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo
las siguientes:

1. Conduje vehiculos para funcionarios de Direccién UNEPAR, transportandolos a las
diferentes unidades de Gobierno y a la oficina central del UNEPAR seglin se me
indico.

2. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en buen estado,
verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las operaciones de
mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de los vehiculos,

3. Apoye en la entrega de todo tipo de documentacién en instituciones y entidades que
fueron asignadas y otras instrucciones que me asigno el sefior Director General
UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo.
Atentamente,

Carlog/évumbertt/; Guzman Vasquez Arq. Erick Vinicio igscas Hurtarte
¢ Director General UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 e

1 | De: Carlos Manuel Lépez ./~

2 | NOmero de Contrato: 301-029-212-2022

NUmero de identificacién . .
3 | Tributaria -NIT-: 17291976 J

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de’
confermidad con el Decreto No, §7-92
5 “Ley de Contrataciones del Estado”,

%" Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso &)

6 | Plazo del Conﬁoto: del 1/07/202_2 s al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022
8 | Mento a pagar: Q. 6,000.0.0. - Ve

9 | Fecha 30 de septiembre del 2022 e

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-212-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comision de Depuracion de Saldos Contables, Liquidacion y Regularizacion
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Elabore actas para la regularizacién de los siguientes proyectos: a)
Perforacion de pozo mecanico Chuicavioc las Majadas Quetzaltenango. b)
Perforacion de pozo mecanico Nahualate 1 San Antonio Suchitepéquez,
Mazatenango. ¢) Perforacion de pozo mecanico Chukmuc Santiago Atitlan,
Solola.

2. Participe en reunién con personal de la Gerencia Técnica y de Proyectos,
para tratar tema con relacion al avance fisico y finariciero de los proyectos
de construcciones en procesos 1234 para su liquidacion y regularizacion
de los mismos.




3. Elabore informe a la Gerencia del -INFOM- relacionado a los proyectos en
construcciones en proceso 1234 sobre el estatus de los mismos.

4. Se le esta dando seguimiento para la regularizacion del Programa KFW-
9965161 Proyecto Flores y San .Benito Petén por la suma de
Q. 5,919,840.87 el cual se esta recopilando la informacién respectiva para
su regularizacién, tomando en cuenta que dicho proyecto tiene un saldo por
ejecutar de Q.106,981.01

5. Realice la actualizacién del avance financiero de los proyectos de
construcciones en procesos 1234 - seguimiento v actualizaciéon al avance
financiero de los proyectos en gjecucion de los programas 206, 207, 208.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente |

) _ sty

| _.A,-. . 1
ido Garibaldi Gohzalez Reyes
Comision de Depuracién de Saldos
s, Liquidacion y Regularizacion de

Programas’ de Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales




: INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 De:

| Carlos Humberto Sénchez Ortiz /'

| 2 | NOmero de Contrato:

301-029-188-2022

NUmero de Identificacién Tnbufcna

3 _NIT-: | 106864254 / y
] . S
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de v

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “ley
de Contrataciones del Estado™, Art. 44 Inciso

% Servicios Técnicos

AT Servicios Profesionales

€)
6 | Plazo del Contrato: “del | 170772022 /| al | 311272022 .
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 - | al | 30/09/2022

8 | Monto apagar:

Q500000  /

9 Fecha

30/09/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

v

En cumplimiento a lo estipulado en el conti‘éto‘ administrativo ndmero 301-029-188-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

SEPTIEMBRE

Se atendi6 telefénicamente 2 los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM Y
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones

de proveeduria.

-Se actualizo el registro interno de correspondencia del Programa.

-Se administré el cotreo electrénico del Programa.




Se realizé la actividad de- géstio'narc la papeletia interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se realiz6 la cotizacién de insuthos y equipo que requiete el Programa.
-Se conservé la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organiza los archivadores, discos compactos y”'méterial tecnologico obsoleto.

-Se Administrd, controlo y ordeno la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacion.

-Se proporciona, 2 quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacion.

)

| / \ J
, W
o : Vo.Bo. \QB\
Curio%lviﬁmbedo Sanchez i Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
J Orliz Directora Ejecutiva Programa de
Técnico. ' Preinversion

UNEPAR




o

rd

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de SEPTIEMBRE de 2022 -

1 De:

CARLOS HUMERTO URBINA s
ra

2 | NOmero de Contrato:

301-029-210-2022

NOmero de ldentificacién
Tributaria -NIT-:

964220k

4 | Renglén Presupuestario:

029 S

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44, inciso e)

“Ley de Confrataciones del Estado”, Ant.

& Servicios Técnicos 7

™ Servicios Profesionales

[ Plazo del Contrato:

312/2022 -

del | 1/07/2022 . |a

7 | Periodo del informe:

30/09/2022 /

del | 1/09/2022 - |«

8 Monto a pagar:

Q. 8,000.00

9 Fecha

30 de SEPTIEMBRE de 2022.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-210-
2022,/ atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1. Colaborar con la conduccion de los vehiculos de la institucion y transportar a
funcionarios, autoridades, trabajadores y personas que se le indiquen, asi

como transportar materiales y documentos de diversa naturaleza o equipo a

los lugares que se le ordene.

2. Colaboraren el cuidado de los vehiculos para que los mismos se encuentren

en buen estado de funcionamiento y verificar que se realicen las operaciones

de mantenimiento que fuesen necesarias.

3. Colaborar con los reportes de controles y registros de kilometraje, recorrido,

consumo de combustible y lubricantes de los vehiculos asignados.




4. Presentar los registros establecidos de las comisiones que se efectiien en el
area metropolitana, como las que se realicen en el interior de la Republica.

5. Colaborar con el personal administrativo y diferentes municipalidades con el
objeto de trasladar personas, objetos y documentacién en general.

6. Apoyar en el traslado de documentacion a ias diferentes Instituciones del
Estado.

7. Colaborar con otras funciones gue le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Alentamente

cé%éé’éma\ -

“Carlos Humberto Urbina
Técnico

FOMEN)b
g2
z

[’ GERENTE
Vo. Bo.

~ing. Edin Robe
Gerente Técnico y de Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *

CORRESPONDIENTE DEL 01[09[2022.AL30[09[2022 -

De:

Carlos Enrique Xotoy Balan

1/’

Nimero de Contrato:

301-029-186-2022

NdOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-;

98460099

Reng!én Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con ef Decrefo No. 57.92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44, Inciso €)

{¥ Servicios Técnicos

{" Servicios Profesionales

Piazo del Conirato:

del | 1/07/2022 -

a

31/12/2022

Periodo del Informe:

del | 1/09/2022

al

30/09/2022 ~

Monto a pagar:

Q.5.000.00 /

£

&

Fecha

30 de septiembre del 2022

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-186-2022, -
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion General de

UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoy6 en la digitalizacién de documentos de:

e Direccién General de UNEPAR (Oficios, Notas de instrucciones,

Memorando circular, Circulares, Acuerdos de Gerencia, Resoluciones de

Junta Directiva, Vistos buenos, etc)

e Mes
e Ubicacion Digital y fisica
o Presentacion fisica

2. Se apoyo en la organizacién y archivo de documentos de la Direccién General de
UNEPAR por:




3. Seapoyd en el tramite de firmas tanto de los documentos que son llevados a los
diferentes programas de UNEPAR. (informes mensuales, oficios, documentos que
se envia a INFOM, etc.)

4. Se apoy6 en la elaboracién de ordenes de compras para la Direccién General de
UNEPAR.

5. Seapoy6 en la entrega de oficios y notas de instrucciones a las diferentes unidades
de UNEPAR:

Programa de Pre inversion

Programa de Gestion social

Programa de Desarrollo y Ejecucion

Programa de Aguas Subterraneas

Coordinacién financiera

Subdirecciéon de UNEPAR

Coordinacion de oficinas regionales.

6. Se apoyd en la realizacién de notas de despacho a través del sistema Web tracking.
7. Seapoyo en la realizacién de diversos documentos de la Direccién General de
UNEPAR.

» (ficios
¢ Notas de instrucciones

8. Se apoyd en el seguimiento de proyectos de UNEPAR

8. Se apoyo en la conformacion de expediente para Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo: ZOMERT .
< QQUBRAMA 7
AR %
o g
Atentamente 5& DIRECTOR Bz
CE GENERAL S
P oy -~

«1/'

=

Arquitecto: ErieK Vinicio Yllescas Hurtarte
Director General de UNEPAR




y

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 /
1 | De: Carmen Eugenia de Ledn Escobar
2 | Nomero de Contrato: 301-029-219-2022
Numero de ldentificacion -
3 | Tributaria NIT-: 95444920 /
4 Rengléon Presupuestario: 09 y
| Tipo de Servicios Prestados Y
{de conformidad con el & Servicios Técnicos <
5 | Decreto No. 5§7-92 “Ley de _ . .
‘Conirataciones del Estado”, - " Sevicios Profesionales
Arl. 44 inciso e) _ ,
6 | Plazo del Contrato: del { 1/07/2022 , i al|31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.500000 |
9 | Fecha 30 de septiembre de 2022 -/
N -~/
Licenciada

Maria del Rocio Herrera Magana
Directora de Recursos Humarios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
219—'20'22/ atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ila
Oficina Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1. Se apoyo en la organizacion y archivo de documentacion de oficios recibidos
y enviados dentro de la Oficina Regional en fisico y digital.

2. Se particip6 en las Reuniones de Trabajo que se lievan a cabo en la Oficina
Regional de Mazatenango, Suchitepéquez, con el Ing. Carlos Ernesto
Palencia Liu, Gerente Regional; con el objetivo de planificar e informar sobre
las actividades de trabajo.

3. Se apoyo con el envio de correos electronicos a municipalidades y diferentes
oficinas de INFOM Central e INFOM Unepar, tales ¢omo: Coordinacién de




Oficinas Regionales, Recursos Humanos, Coordinacion Financiera UNEPAR,
Compras, Transportes y Talleres, Mandatarios, entre otras.

4. Se brinddé apoyo en tramites y documentos con diversas finalidades, los
cuales fueron remitidos a su area, unidad o direccion respectiva para lo
correspondiente.

5. Se brindé seguimiento a la documentacion enviada via cargo expreso, para
tener un mejor control de la entrega, en cada area correspondiente.

6. Se llevo un control de llamadas salientes, por el personal que labora en esta
Oficina Regional, teniendo un registro de llamadas.

7. Se atendieron diferentes -llamadas telefénicas del pérsonal de
muniéipaiidades gue cubre esta Regional, ademas de Oficinas de INFOM y
UNEPAR.

8. Se proporciono atencion a comunidades, comités y autoridades municipales
correspondientes a la ju'ﬁsdiccién de esta Oficina Regional.

9. Se brindé apoyo en el control y seguimiento del Correo Electrénico
Institucional de esta Oficina Regional; por consiguiente, se informé al
Gerente Regional para su conocimiento y autorizaciéon de lo concerniente.

10.Se apoyo en la elaboraciéon de documentos oficiales para gestionar o brindar
seguimientos a diferentes asuntos administratives y financieros; Oficios y
Tareas Internas.

Sin otro particular, me suscribo. .

Atentamente,

/

Carmen Eugenia/de Ledn Escobar
Técnico en Gestion

%
@1——-——-
= GERENTE
Vo.Bo = técnico bE &)L~
Ing. Fdin -: PROYECTOS e

"Gerente Tecrucoy de royectos

. @ Y~‘
2
Jeman &




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 SEPTIEMBRE 2022

1 | De: Carmen Patricia Paz Chan <

2 | Némero de Conirato: 301-029-259-2022 .
NOmero de Identificacién

3 Tributarig -NIT-: 93728742 <

4 | Renglén Presupuestario: 029 ¢

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

™ Servicios Técnicos

9 Fecha

“Ley de Contrataciones del Estado”, & Servicios Profesionales e
Art. 44. Inciso e )
6 | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 (;
7 | Perfodo del Informe: del | 1/09/2022 . | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.11,500.00 o
30 de septiembre 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero301-029-259-2022,
atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se asesoro en la

papeleria de expedientes correspondiente a las

contrataciones de personal de renglén 029 del mes de septiembre 2022.

2. Se asesoro en revision términos de referencia

3. Se asesoro en los procesos administrativos de gestion de personal

4. Se colaboro en los procesos para las contrataciones del periodo del mes

de septiembre del BID

5. Se colaboro en los procesos de contrataciones del sub grupo 18




6. Se colaboré en la revisién de contratos del renglén 029

7. Se asesoro en la reprogramacion de puestos del reglon 029

8. Se apoyo en la entrega de expedientes a contraloria del reglon 029
9. Se apoyo en el escaneo de contratos en el renglén 029.

10. Se colaboro en fotocopiar expedientes de contratos en el renglén 029,

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

o.Bo.

DEpéétora de Recursos Humanos & .

4
Licda Ca rmeniatﬂ(:l?vﬁ



o

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES <
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

DE 2022

S

1 De: Carmen Patricia Paz Belteton /
2 Nimero de COntrgto: 301-029-277-2022 P

Nimero . de ldentificacion )
I Tributaria -NIT-: 827593-9 s
4 Rengién Prestipuestario: 029 /;

Tipo de Servicios Prestados (de o f”/
5 | conformidad con el Decreto No. R Se""c"’ST"_’c"'C"s

| 5782 “Ley de Contrataciones | ¢ scivicios Profesionales

del Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 /'" Al | 311212022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 Al | 30/09/2022
8 -Monto a pagar: Q. 5,000.00 /
8 | Fecha: 30 DE SEPTIEMBRE 2022

N —/

Gerente Regional: Rolando Isem:

En cumplimiento a [o estipulado en 'el contrato administrativo ntmero 301-029-277—2022, s
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Region Il Las

Verapaces, siendo las siguientes:

1. Seguimiento a las municipalidades en la gestion de solicitud de créditos de Alta y Baja

Verapaz

Se visitaron las municipalidades de Lanquin, Alta Verapaz, San Cristobal, Alta Verapaz,
Tamahu, Alta Verapaz, Salamé, ‘Alta Verapaz, Purulha, Alta Verapaz, Raxruha, Alta
Verapaz, Tactic, ‘Alta Vérapaz, para promover los créditos que otorga el Instituto de
Fomento Municipal —INFOM- a las municipalidades de Guatemala, para financiar la
planificacion, programacion y ejecucion de obras o-servicios publicos o municipales, o a la
ampliacién o mejoramiento de ios existentes. Entre otras pueden ser: Infraestructura para
vivienda de interés social, adquisicién de otros activos: Maquinaria y Vehiculos y proyectos
turisticos de infraestructura basica y de seguridad.




Actualmente se esté platicando con la municipalidades de Lanquin, Alta Verapaz, Salams,
Baja Verapaz, Puruiha, Baja Verapaz, para .un prestamos de - Q.1,000,000.00 para
infraestructura de vivienda de interés social.

2. Seguimiento de los préstamos en el proceso de aprobacisn.

* 1.- Actualmente esta pendiente un préstamo a la Municipalidad de Chisec, Alta Verapaz,
por Q.2, 000,000.00.

2.- Actualmente ésta pendiente un préstamo a la Municipalidad de Santa Maria Cahabén,

Alta Verapaz, por Q.10, 000,000.00.

3. Colaborar en actividades 'qu'e'me sean asighadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Carme??ﬁg Ficia Paz Béltetén

Técnic
INFOM-UNEPAR

Region II Las Verapaces

¥ Rolando Isem
Gerente Regional
INFOM-UNEPAR

Regién 1l Las Verapaces

Gerente Tecnlco y de Proyectos
INFOM-UNEPAR




-
s

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES '
CORRESPONDIENTE DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2,022 .~

7
1 De: Cecilia Lsbeth Hemdndez Rivera
2 Némero de Contralo: 3H01-029-245-2022
NOmero de idenfificacién o
8 Tributaria -NIT-: 7478610-4
4 Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {(de = L -
5 conformidad con el Decrelo No. 57-92 | * Seivicis Técnicos 7
“ley de Confrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales
Art. 44 inciso e)
& Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 /|l |30/09/2022 7
8 Meontfo a pagar: Q. 5,000.00 Ve
9 Fecha 30/09/2022 /
\ /

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en ¢l contrato administrativo niimero 301-029-245-2022 <
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Serealizo diferentes artes para la Inauguracién de Consistentes en la construccién de
plantas de tratamiento de aguas residuales y Mejoras af sistema de distribucién de agua
potable del municipic de San Pablo, San Marcos.

1.1 Invitacién

1.2 Bifolear con fa informacidn de los pozos ejecutados
1.3 Agenda de la Inauguracion

1.4 Boletines

2. Diferentes Post para la celebracién del 15 de septiembre, para subir en la pagina oficial
de Facebook -

3. Serealizo diferentes artes para la celebracion del 15 de septiembre
3.1 Invitacién
3.2 Descansador de Pantalla
3.3 Anuncio para las Calteras
3.4 Anuncio paraia Antorcha




4. Esquelas para brindar las condolencias a familiares y amigos de INFOM o de alcaldes.

5. Sedisefio diferentes artes para la Portada de Facebook.

6. Se diferentes artes para conmemorar fechas importantes de Guatemala.



ANEXOS

Se realizo diferentes artes para la Inauguracién de Consistentes en la construccion de
plantas de tratamiento de aguas residuales y Mejoras al sistema de distribucion de agua
potable del municipio de San Pablo, San Marcos.

1.1 Invitacidn

1.3 Agenda de la Inauguracién
w2 - =
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2. Diferentes Post para la celebracién del 15 de septiembre, para subir en la pagina oficial
de Facebook

3. Serealizo diferentes artes para la celebracidn del 15 de septiembre
3.1 invitacidon
3.2 Descansador de Pantalla
3.3 Anuncio para las Calieras

= )y I y

el i T
El15 de Septiembre COmple 267 3fds

S0 LA PRESIDENCIA, Y GERENCIA DEL. -
¢ TNFOMLES HAGE LA CORDIALIAVITACION: .
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o septiembre; 2 las G £
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3.4 Anuncio para la Antorcha




4. Esquelas para brindar las condolencias a familiares y amigos de INFOM o de alcaldes.
-~ _

Srendonca, Garorcia » Fevsonatoe.
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INFORME MENSUAL DE ACTIWIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANOG 2022

/ /’
1 De: Cecilio Miguel Pu Vicente
// -
2 | NOmero de Contrato: 301-029-240-2022 e
NOmero de ldentificacién
3 Tributaria -NIT-: 1780746-8
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de - o
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 | * Servicios Tecnicos
“ley de Confrataciones del Estado”, AL |  genvicios Profesionales
44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 . | ol | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 / | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5,300.00 /!
//"
| 9 | Fecha 30/0%/2022 -
N

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quiionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-240-2022,/
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacion y
Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

* Apoyo a personal de [a unidad de estudios técnicos en diferentes actividades que se
requieren como entrega de documentos a diferentes unidades u oficinas de la
institucion.

* Mantenimiento y reparacién de camién Hino placas 0-407BBK, reparacién de bomba
de agua, radiador y tablero, dicho camidn se utiliza para la transportacién de tuberfa,
compresor eléctrico, que se utilizan para [a limpieza de pozos y limpieza de red de
distribucién de agua potable de las diferentes municipalidades que requieren de los
servicios a proporcionar.



* Mantenimiento de generador eléctrico, nivelacidn de acido de baterias, cambio de agua
para radiador y cambio de aceite de motor para optimizar su rendimiento y su buen
funcionamiento, para realizacidn de aforos a las diferentes municipales que requieren
de este servicic, esto se utiliza para determinar la produccion de cada pozo mecénico.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

QU o

Cecilio Miguel Pu Vicente
Técnico en Servicios Municipales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

, _ . ’
1 De: CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR /
2 | NOmero de Contrato: - 301-029-266-2022 /
Nomero de Identificacion ] J v
3 | Tributaria -NIT-: o | 30641985
4 | Renglén Presupuestario: “Q29" : /

Tipo de Servicios Prestados {de /
conformidad con el Decreéto % Servicios Técnicos

5 | No. 57-92 “Ley de _
Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Inciso e).

{™ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Confrato: | del | 1/07/2022 ./ | al|31/12/2022
7 | Periodo del Informe: | del | 1/09/2022 A1t | 30/0972022 <
8 | Monto a pagar: Q.4,700.00 /

\| 9 | Fecha 30 de septiembre del 2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301—029—266—2022./

Atentamente le remito el informe de las actividades redlizadas en la Dependencia, siendo
fas siguientes:

1. Seapoyd en la reproduccidn de las resoluciones de Junta Directiva.

2. Se apoys en nofificar a las diferentes Unidades de la Institucidn, las Resoluciones de
Junta Directiva.

3. Se apoyd en nofificar transcripcién de Acuerdos de Gerencia, certificaciones de
Actas.

4. Se apoyd en la elaboracion, envio y recepcién de documentos.




5. Se apoyd en atender lamadas telefdnicas.
6.  Se apoyd en archivar comrespondencia vy foliar documentos de la Secretaria General.

7. Se apoyd en las demds atribuciones que me fueron asignadas dentro de la Unidad.

Sin ofro particular, me suscribo:

CESAR AUGU?(/) CHAJON AGUILAR




_ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ./ )
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022 A

1 De: César Anibal Lopez Calderon /
2 | NOmero de Confrato: 301-029-322-2022
NOmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 112633714
4 | Renglén Presupuestario: 029 ya

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Al

{* Servicios Técnicos /

" Servicios Profesionales

44 inciso )
é | Plazo del Contrato: del | 1/08/2022 , | Al | 30/09/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 /| al | 30/09/2022 '
8 | Monto a pagar: Q8000 //""
? | Fecha 30 de septliembre del 2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntmero 301-029-322-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

» Se apoyo con la creacién de reportes detallados para la aplicacion del SIP.

* Se apoyo con la correccion de errores en el tracking.

» Se apoyo con el andlisis para mejorar el tracking.

* Se apoyo con el andlisis para cambiar el area de texto para crear, editar oficios por uno

mucho mas completo con funciones como tablas, agregar imagen, etc del tracking.

s

-

-~



= Se apoyo con el blogueo de botones para evitar el multiple click de los usuarios en las
siguientes areas: Solicitar Correlativo, Correlativos solicitados, Reservar Correlativos,
Anular Correlativo, Recibir Fisicamente, En Redaccion, Enviados, Documentos
Recibidos, Tareas Recibidas, Finalizados, Estado Tracking, Buscador Traking, Mis
VoBos Mis Grupos y Manual de Usuario del tracking.

» Se apoyo con el analisis del cédigo del tracking.

= Se apoyo con el analisis de la estructura del tracking.

= Se apoyo con el analisis para solventar los problemas del tracking.

s Se apoyo con el bloqueo de pantallas del tracking.

= Se apoyo con analizar el manejo de excepciones del tracking.

= Se apoyo con el cambio e integracion del manejo de excepciones del tracking.

e Se apoyo con el andlisis de las notificaciones o avisos en la plataforma del tracking.

s Se apoyo con cambiar la posicién de avisos en la barra superior del tracking.

Atentamente.

Vo.Bo. L SCugremnts

@éééi*?\niba;/Lépez Calderon ing. MA. Carmelo Bstuardo Wayen Monterroso
Servicios Técnicos Directol de informatica



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

CORRESPONDIENTE AL PERIODC DEL 01/08/2022 AL 30/09/2022 4//

1 De: César Anibal Lopez Calderon
2 | NOmero de Contrato: 301-029-322-2022 p
Ni¢mero de Identiificacién |
3 Tributaria -NIT-: 112633714
4 | Renglén Presupuestario: 029 u

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Al

{* Servicios Técnicos

i~ Servicios Profesionales

44 inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 1/08/2022 al | 30/09/2022 /
7 | periodo del Informe: del | 1/08/2022 /| al | 30/09/2022 7
8 | Monto a pagar: 16,000.00
i 9 | Fecha 30 de septiembre del 2022

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:

En cum-riflimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-322-
2022, ‘atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

» Se apoyo con la creacién de reportes detallados para la aplicacion del SIP.

* Se apoyo con el mantenimiento de procedimientos almacenados para el

correcto funcionamiento del SIP.
» Se apoyo con la creacidn y estructura de reportes y sus debidos
procedimientos almacenados del SIP.
e Se apoyo en el analisis del SIP,
* Se apoyo en la creacién de reportes de complemento del SIP.

« Se apoyo con la creacion de reporte detallado de Horas Extras del SIP.




Se apoyo con la creacion de reportes detallados de Descuentos del SIP.

Se apoyo con la implementacion de c¢édigo para funcionamiento correcto de
cada reporte con su respectivo procedimiento almacenado de! SIP.

Se apoyo con los filtros para que cada reporte de descuento mostrara sus
respectivos datos detalladamente, implementando en cédigo y en base de
datos del SIP.

Se apoyo con la estructuracién de procedimientos almacenados nuevos para
reportes nuevos o de complemento del SIP.

Se apoyo con la reestructuracion de procedimientos almacenados para
corregir el mal funcionamiento de unos reportes de la base de datos RRHH
y plataforma SIP.

Andlisis para el funcionamiento del libro de compras, su usc y la
implementacién de cédigo.

Se apoyo con la creacion de reportes detallados para la aplicacion del SIP.
Se apoyo con la correccién de errores en el tracking.

Se apoyo con el analisis para mejorar el tracking.

Se apoyo con el analisis para cambiar el area de texto para crear, editar
oficios por uno mucho mas completo con funciones como tablas, agregar
imagen, etc del tracking.

Se apoyo con el bloqueo de botones para evitar el multiple click de los
usuarios en las siguientes areas: Solicitar Correlativo, Correlativos
solicitados, Reservar Correlativos, Anular Correlativo, Recibir Fisicamente,

En Redacciéon, Enviados, Documentos Recibidos, Tareas Recibidas,




Finalizados, Estado Tracking, Buscador Traking, Mis VoBos Mis Grupos y

Manual de Usuario del tracking.

» Se apoyo con el analisis del codigo del tracking.

» Se apoyo con el andlisis de la estructura del tracking.

» Se apoyo con el andlisis para solventar los problemas del tracking.

e 3Se apoyo con el bloqueo de pantallas del tracking.

» Se apoyo con analizar el manejo de excepciones del tracking.

+ Se apoyo con el cambio e integracién del manejo de excepciones del
tracking.

* Se apoyo con el analisis de las notificaciones o avisos en la plataforma del
tracking.

» Se apoyo con cambiar la posicion de avisos en la barra superior del tracking.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

/ / Vo.Bo. P A

7 César Anibaf Lopez Calderon Ing. Carmelo Estuardo Mayén
Servicios Técnicos Director deilnformatica



FINIQUITO A FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL —-INFOM

EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, EL DIA 30 DE SEPTIEMBRE 2022, YO, CESAR
ANIBAL LOPEZ CALDERON, DE DIECINUEVE ANOS DE EDAD, TECNICO EN
DESARROLLO, CON DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION NO. 3958
52188 0108, TRES MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO ESPACIO
CINCUENTA Y DOS MIL CIENTO OCHENTA Y OCHO ESPACIO CERO CIENTO
OCHO, EXTENDIDO POR EL REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS, CON LUGAR
PARA RECIBIR NOTIFICACIONES EN 0 CALLE A 0-34 ZONA 1 DE MIXCO COL
RIVERA DEL RIO, MUNICIPIO DE MIXCO, GUATEMALA; POR EL PRESENTE ACTO
COMPAREZCO EN PLENO USC DE MIS FACULTADES Y BAJO SOLEMNE
JURAMENTO EN FORMA EXPRESA DECLARO LO SIGUIENTE: PRIMERO: CON
FECHA 01 DE AGOSTO DEL 2022, SUSCRIBI EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO 301-029-322- 2022 CON EL INSTITUTO DE
FOMENTO MUNICIPAL - INFOM- POR LO QUE EL DIA DE HOY RECIBO A MI
ENTERA SATISFACCION, LA SUMA DE 8,000.00, QUE INCLUYE EL IMPUESTO AL
VALOR AGREGADO -I.V.A.- EN CONCEPTO DE PAGO FINAL DE LOS
HONORARIOS PACTADOS. EN CONSECUENCIA AL HABER CUMPLIDO EL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM- CON TODAS SUS OBLIGACIONES
DE PAGO POR LOS SERVICIOS PRESTADOS Y DEMAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE LAS CLAUSULAS DEL REFERIDO CONTRATO, OTORGO EL MAS
COMPLETO, AMPLIO, TOTAL Y EFICAZ FINIQUITO A FAVOR DEL INSTITUTO DE
FOMENTO MUNICIPAL ESPECIALMENTE PORQUE DICHA ENTIDAD A LA FECHA,
NO ME ADEUDA ABSOLUTAMENTE NADA EN NINGUN CONCEPTO, HABIENDOME
PAGADO EN FORMA OPORTUNA Y DEBIDA TODOS Y CADA UNO DE LOS
HONORARIOS QUE ME CORRESPONDIERON, POR LO QUE NO TENGO
RECLAMACION DE NINGUNA NATURALEZA QUE ME CORRESPONDA EN VIRTUD
DE LOS SERVICIOS SIN RAZON DE DEPENDENCIA PRESTADOS AL INFOM,
QUEDANDGC DE ESA MANERA TERMINADA CON CARACTER DEFINITIVO LA
RELACION CONTRACTUAL QUE MANTUVE CON DICHA ENTIDAD VINCULADA AL
RENGLON PRESUPUESTARIO SEGUNDO: LEO LO ESCRITO E IMPUESTO DE SU
CONTENIDO, OBIETO, VALIDEZ Y EFECTOS LEGALES, LO ACEPTO, RATIFICO Y

FIRMO. |
/

(F)

-César Anibal Lopez Calderon

3958 52188 0108



44 Inciso )
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 /‘J al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 /" al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,00000 /
{ 9 | Fecha 30 DE SEPTIEMBRE 2022 /

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~ p
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022 ¢

7
1 De: . CLAUDIA FABIOLA OCHOA OLIVEROS
2 | NOmero de Conirato: 301-029-171-2022
NUmero de identificacién g
3 Tributaria -NIT-: _ 37810723 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art,

¥ Servicios Técnicos /

{~ Sewvicios Profesionales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-171-2022
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

1. Apoyar a la elaboracioén de oficios y circulares.

2. Apoyar en la recepcion de documentos

3. Apoyar en los framites y gestiones de la subdireccién.

4. Apoyar en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

5. Apoyar en el Traslado de informacién a personas y/o instituciones que
soliciten.

6. Apoyar en la elaboracion de solicifudes de compras.

7. Apovyar en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.




8. Apoyar en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.
9. Apovyar en los reportes Financiero de pagos.
10. Apoyar en actividades varias.

11.Apoyar en dar seguimiento a [as compras para el funcionamiento de las
Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyar en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13. Apoyar en la realizacion de reporte fin de mes de costos operativos.
14. Apoyar en la realizacién de reporte cuatrimestrales.
15. Apoyar en maodificacion del PAC 2022.

16.Apoyar en la elaboraciéon de mini bases para eventos de contratacion de
servicios.

17.Apoyar en informe hacia financiero para presupuesto para Subdireccion

18.Apoyar en la elaboracién de Bases para la confratacién de seguros y
contratacién de seguridad y vigilancia.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Claudla Fablo[a O\:‘hoa«@ﬁveros Lic. Marttel A ﬁfonlo Aguil / Galtan
Subdirector

-INFOM-UNEPAR-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 .~

1 | De: Cornelio Guadalupe Lopez Garcia .~
2 | NOmero de Contrato: 301-029-278-2022
NOmero de identificacién :
3 | Tributaria -NIT-: 101003552~/
4 | Rengién Presupuestario: 029
.Ii'po de Servicios Prestados (de e - ; -'
§ | conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”™, Art. | ™ Servicios Profesionzles
44, Inciso e) '
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo dél Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022 / /
8§ | Monto a pagar: Q. 5000.00 /
Q Fecha 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-278-2022 "atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las

siguientes:

Se realizd inventario mensual de los insumos de la Oficina Regional de Quetzaltenango.

Se realizé el fotocopiado de documentos de los diferentes proyectos de la Oficina Regional De

Quetzaltenango.

Se realizo el reabastecimiento de insumos del area de proveeduria de papeleria y dfiles.

Se realizé una distribucion adecuada en el &rea de bodega de proveeduria.




9. Se brindd apoyo en las actividades donde se fue requerido en la Oficina Regional de
Quetzaltenango.

6. Se realizo el ordenamiento del area de proveeduria de papeleria y Utiles para el mejor manejo de los
mismos.

7. Se efectud la revision de requisicion de papeleria y Gtiles de los diferentes solicitantes como también

la enfrega de los mismos a los departamentos de la Oficina Regional de Quetzaltenango.

8. Se realizd inventario de mobiliario y equipo de esta regional de Quetzaltenango.

9. Se apoyd en las distintas tareas que se fue requerido en el-area de Contabilidad.
10. Se realizo recuento de insumos existentes en la institucion
11. Se apoy6 en la recepcion de documentos municipales en la oficina de secretaria.

12. Colabore con los tramites correspondientes de liquidacion de gastos en esta regional.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente.

Comnelic Guadalupe Lopez Garcia

Técnico en Gestidn Gerente Regional

INFOM-UNEPAR Quetzaltenango Regional INFOM Quetzaltenango




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022

1 De: Cristian Daniel Del Aguila Escarate
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-239-2022 - o
3 | :;.’lbrzte;:?dd_eNllchﬁnﬁficacién 79511051 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de @ Senvicios Tchicos c

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. ™ Sarvicios Profesionales

44 inclso )
4 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 )l al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 11092022 <] a 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q8.000.00
9 | Fecha 30 de septiembre del 2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-239-

2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia

Dependencia, siendo las siguientes: /
* Se apoyo en la revision de solicitudes pendientes para darle seguimiento y

cumplimiento para continuar con las operaciones de departamento.

= Se apoyd con cableado y configuracion de teléfono en el area de Secretaria
General.

» Se Colaboré y apoyo en la solucién de problemas que impidan el adecuado
funcionamiento de los equipos de computo.

» Se Colaboré y apoyo en la digitalizacién del inventario.

e Se Colabord y apoyo en la limpieza de impresoras que presentaban
derrame de tinta en el area de estadistica.




e Se apoyo en instalacidon de impresora en el area de recursos humanos.

* Se apoyo con soporte técnico a los diferentes departamentos de la
institucion

¢ Se Colaboré y apoyo en nuevo cableado en el drea de clinica.

e Se Colabor6 y apoyo en traslado de equipo de cémputo en el area de
auditoria interna.

» Se Colabord y apoyo en los requerimientos informaticos a utilizar en la
dependencia.

» Se apoy6 con la elaboracién de dictamenes técnicos para dar de baja a los
equipos de computo.

s Se Colaboré y apoyo en nuevo cableado en el area de mandatarios.

» Se colabord con el mantenimiento de equipo de computo en el area de
esfudios técnicos.

s Se colabord con el mantenimiento de equipo de computo en el area de
fortalecimiento municipal.

Atentamente.

% Vo.Bo.

G, )
‘ ‘-(f"'f TEMALTS
Cristian Daniel Del Aguila Escarate Ing. MA. Carmelo Estugrdo MayefiMonterroso
Técnico En Informatica Director de Informatica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES*
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 /

1 De:

Crisﬁc’xh Roberto Lopez Gonzdlez |

2 | Ndmero de Confrato:

301-029-194-2022

3 | Ndmero de Ideniiﬁcaciéﬁ Tributaria

=NiT-:

107004747

4 | Renglén Presupuestario:

029

s

5 | Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 ‘Inciso
€)

&% Servicios Técnicos /
" Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 / | al | 31/12/2022 -

30/09/2022

7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 Y al
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00

/
¢ | Fecha 30/09/2022 /

4

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-194-2022, -
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién,

siendo las siguientes:

1. Se realizd las actividades de cortado y doblado de planos del proyecto:

> Ampliacion Sistema de Agua Potable Labor San Joaquin Sinaca,

Patulul, Suchitepéquez.

> Sistema de Agua Potable, Aldea Poxorotot, Tecpan, Chimaltenango.

rd




2. Se realizd las actividades de basqueda de los - siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metilico por
un gancho faster plastico:

v DEPP-4290

v DEPP-4502

v DEPP-4500

v DEPP-4501

v DEPP-4250

v DEPP-4211

v DEPP-3780

v DEPP-3783

Sistema Agua Potable Caserio San Juna, Aldea
Cua,Cuilco, Huehuetenango.

‘Sistema de Agua Potable Aldea Camalias, Livingston,

Izabal.

Sistema de Agua Potable Aldea La Pintada , Livingston,

lzabal.

Sistema de ‘Agua Potable Aldea Barra de Lampara,

‘Livingston, Izabal.

Ampliacién Sistema de Agua Potable San Marcos Niza,
Mazatenango, Suchitepéquez.

Sistema de Agua Potable Caserio Tuiscal, San Juan
Atitlan, Huehuetenango.

Sistema de Agua Potable Aldea la Puerta, Gualan, Zacapa.

Sistema de Agua Potable Aldea Santa Rosalia, Zacapa,
Zacapa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

X
. : Q’
.% g Q?v?_.

Ystamal\ls

Cristian Roberto Lopez Gonzélez Vo.Bo. Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

Directora Ejecutiva del Programa de
Preinversion — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Del 1 al 30 de Septiembre 2,022

-

1 De: Daniel Alejandro Ramirez Cord®n

2 | Némero de Contrato: 301-029-303-2022 "
NUmero de Identificacién -

3 Tributaria -NIT-: 103053247 e

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. @ Servicios Técnicos e
57-92 “Ley de Contrataciones del {~ Servicios Profesionales
Estado”, At. 44 Inciso e)
-‘f a
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 7| al | 30/09/2022
. e
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00

9 Fecha

30 DE Septiembre DE2022 .+~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-303-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina
Regional de Zacapa, siendo las siguientes:

-
e
- e

et

1. Apoyéy participé enlainduccién en la logistica y sistematizacion de los procesos
de asistencia técnica y capacitacion en Admunistracién, Operacion y
Mantenimiento ~AO&M- para los proyectos de agua potable y sancamiento.

2. Colaboré en las acciones de organizacién, Educacién sanitaria y la capacitacién
de ejes teméticos de promocion social.

3. Apoyé enla planificacién y programacién de las actividades de Gestién Social



4.

10.

11.

12.

Apoyé en el fortalecimiento y promocion de la participacién y organizacién de
las comunidades

Apoyé en fortalecer y orientar la capacidad de gestién de los comités de agua
potable

Apoyé en conjunto con los involucrados para la evaluaciéon de las secciones

realizadas dentro de los componentes sociales de ecuaciones sanitaria y
ambiental.

Recepcién y revisién de solicitudes del servicio de Agua potable Rural.

Capacitacién Municipalidades de: Usumatlan, Teculutan, La Unién y San Diego, Del
Departamento de Zacapa, Sobre el tema “Técnicas y Herramientas para una adecuada

Operacién y Mantenimiento de los sistemas de Agua Potable”.

Capacitacion Municipalidad de Morales, Del Departamento de Izabal, Sobre el tema

“Técnicas y Herramientas para una adecuada Operacion y Mantenimiento de los

sistemas de Agua Potable”.

Capacitacién Municipalidad de Esquipulas, Del Departamento de Chiquimula, Sobre
el tema “Técnicas y Herramientas para una adecuada Operacién y Mantenimiento de

los sistemas de Agua Potable”.

Participé en las reuniones del Consejo Municipal De Desarrollo (COMUDE) de los
Municipios de San Jorge, Teculutén, Rio Hondo, Huité, San Diego, Zacapaca y Cabafias
Del Departamento De Zacapa.

Apoyé en la toma de muestras de agua, para el anilisis respectivo del laboratorio de
agua, en el Municipio de Cabafias, del Departamento de Zacapa.



Me suscribo:

Atentamente,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022.

1 De: Diana Lorena Mérida Morales de Guzméan

—
2 | Nfimero de Contrato: 301-029- 286-2022 .~

Niimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT- 2427798-3

4 | Rengldén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de

P

5 conformidad con el Decreto No, 57-92 “Ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44.

Inciso e)

™ Servicios Técnicos

).
{+ Servicios Profesionales ~

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022

7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 ./ |al |30/09/2022

8 | Monto a pagar: T (.12,000.00

9 | Fecha 30 de septiembre de 2022. ye

Licenciada

Sindy Marisol Aquino Ldpez
Coordinadora

De la Unidad de AO&M PROFADEC
UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301—029~286~2022,/a .
continuacion, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes de septiembre de 2022, e
en la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento -AO&M- del Programa de
Desarrollo y Ejecucion, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR,
del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-

1. Asesorfa y asistencia en visita del comité de San Cristébal el Bajo, Sacatepéquez, Antigua
Guatemala




2. Asesoria y capacitacién en el Saléon BID , a7 la comunidad Chuaxan , San Juan
Sacatepéquez y comunidad Lo de Bran 1, Mixco

3. Asesoria a asistencia a visita realizada a esta Unidad del Presidente del Comité vy fa
Comisidn de Medio Ambiente, de aldea Los Aguacatios, Huehuetenango, en solicitud gque
ingresaron de perforacién de pozo para su comunidad, se les brindé informacién sobre Ia
Unidad de AO&M vy la metodologia PROFADEC,.

4. Asesorfay capacitacion en el Saldn BID, a la Aldea de Chuiquel, Patzin, Chimaltenango v a
la comunidad de San Luis, municipio de San José Pinula

5. Asesoria y asistencia al Presidente de Chuaxan, Sacatepéquez, para la realizacién de
capacitacién de los nuevos miembros del comité.

6. Asesorfa y asistencia con el Presidente del Comité de agua de la aldea de Chulaman,
Amatitlan, quien solicitd capacitacién de la Metodologia Profadec.

7. Asesoria y asistencia a la Gestora Social de la oficina Regional de Infom en
. Huehuetenango, para poder impartir capacitaciones.al Comité del agua de Aldea
Ixquebaj, San Sebastidn Coatan, en el tema de su'reglamento de agua.

8. Asesorfa y asistencia a la Gestora Social de |a oficifia ‘de Infom en Cobéan coordinando
visita a realizarse a dicha oficina regional. -

9. Asesoria y asistencia en comision realizada a Antigua Guatemala, para la Inscripcion de
Comité de San Cristobal el Bajo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.
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e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g p
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 -

1 De: DIANA MICHELLE ORTIZTOBAR .7

2 Nimerc de Contrato: 301-029-204-2022

Nimero de Identificacién
8 Tributaria -NIT-: 78792320 -

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
"Ley de Confrataciones del Estado”,

Ar. 44 Inciso e)

I+ Servicios Técnicos

i Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 31/09/2022
8 | Monio a pagar: Q. 12,000.00

9 | Fecha 30 SEPTIEMERE de 2022

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-204-2022
atentamente le remitc el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Se apoyé en la recepcidén y andlisis legal de 44 notificaciones judiciales que
ingresaron a la Unidad.

Se apoyo en la recepcion y andlisis legal de 24 oficios que ingresaron a la Unidad.
3. Se apoyd en la elaboracién y revisidon de 31 oficios de naturaleza variada.

A




4. Se apoy0¢ a trasladar 68 notificaciones y/o documentos legales que ingresaron a la

Unidad a la base de datos.

Se apoyd a llevar el debido control de la base de datos de ta Unidad.

6. Se apoyd a trasladar a los mandatarios la informacién asignada que ingresa a la
Unidad de 68 notificaciones, oficios recibidos y/o documentos legales.

7. Se apoyé a notificar a los mandatarios via electrénica sobre las 44 notificaciones
que ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

8. Se apoy¢ a notificar a los mandatarios via telefénica sobre las 44 notificaciones que
ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

o

9. Se apoyo en planificar la agenda para evacuacién de 33 audiencias y/o interposicién
de memoriales en cumplimiento de plazos legales o establecidos por los 6rganos
jurisdiccicnales.

10.Se apoyo a llevar el control de la agenda de las audiencias para evacuar dentro de
la Unidad con toda la diligencia que corresponde.

11.Se apoyd en la continuacién de la revisién y actualizacién de 44 expedientes de
naturaleza laboral.

12.8e apoyé en la continuacién de la revisidn y actualizacion de 08 expediente de
acciones de amparo.

13.8e apoyo a la revision y andlisis de 01 expediente de naturaleza penal.

14.Se apoy6 en la actualizacion de 06 expedientes de naturaleza administrativa.

15.Se apoy6 en la actualizacion de 03 expedientes de naturaleza civil.

16.Se apoyo en la actualizacion de 01 expedientes de naturaleza econdmico

Coactive.

17.Se apoyo a reatizar informe mensual presentadc a Gerencia.

18.8e apoyd a realizar informe de procesos laborales pagados y pendientes de pago
al mes a informar.

19.8e apoyd a realizar informe de proyecciones de pago de los procesos laborales
dentro de la Unidad de mandatarios al mes a informar.

20.Se apoyd a realizar informe mensual presentado a Auditoria Interna.

21.Se apoy0 a realizar presentacién del informe mensual para Junta Directiva.

22.5e apoyo al seguimiento de los requerimientos administrativos dentro de la Unidad.

23.Se apoyd en la coordinacién de los procesos asignados dentro de la Unidad.

24.Se apoyo en el acompafamiento de 05 reuniones en el presente mes.

25.8e apoyd en el acompafamiento y seguimiento de reunién con la Gerencia
Financiera y Direccion Financiera para dar seguimiento a los procesos de pago por
medio de sentencia judicial.

26.Se apoyo a realizar cuadro de proyecciones de pago de procesos judiciales por
sentencia judicial.

27.Se apoyd a dar seguimiento a expediente administrativo de baja de vehiculos
propiedad de INFOM

28.Se apoyé a dar seguimiento a todos lo requerimientos ingresados dentro de la
Unidad de mandatarios, cumpliendo de manera diligente con plazos establecidos.



29.Se apoyd en ofras funciones que fueron asignadas por las autoridades superiores.

Sin otre particular, me suscribo:

: | LAt i WATE Vo.Bo. o/ { I, i e e SR
Diana Michelfe Ortiz Tobar ——Tic/Mg/Foseé David [Talé Rosales
| | Gerente

VAN M



s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022 <

1 | De: DIEGO GOMEZ VASQUEZ s
2 NUmero de Contrato: 301-029-313-2022 .
NUmero de ldentificacion
3 Tributaria -NIT-: 159682270
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 " Sewicios Técnicos /
5 “Ley de Confrataciones del Estado”, Arf,
44 numerai 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¥ Servicios Profesionales
de dicha Ley)
) Plazo del Confrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 f’/
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 < al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.12,00000 -
9 | Fecha 30 de septiembre de 2022 -~
\J

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative niimero 301-029-
313-2022, “atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccion Administrativa, siendo las siguientes:

1.

Apoyé en la verificacion del estado de los vehiculos para identificar
desperfectos en los mismos y solicitar reparaciones.

Apoyé en la asistencia a reuniones que me fueron designadas.

Se apoyd con la conduccidén de los vehiculos se la institucién segun las
instrucciones del director o autoridad superior.

Apoyé con la limpieza de vehiculos segiin me fue designado.

Apoyé a comisiones Internas y Externas en el traslado de las autoridades
del Instituto.

Apoyé con el traslado de correspondencia de la Gerencia hacia distintas
instituciones del estado.

Colaboré en otras actividades que fueron asignadas.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente. -
tentame tei:} P

Vo.Bo. i

Lic. Pedrg R aymundo-Velasco
Direttor’ ‘_dministrativo



y

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2,022 ,

1 | De: Diego Ramirez Mendoza
2 | NOmero de Contrato: 301-029-251-2022.
‘4 | Renglén Presupuestario: | 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Sewicios Técnicos i

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”, Att. | ¢~ Sanicios Profesionales

44inciso e),
| 6 | Plazo del Contrato: del | 01 /07/20‘22 Z | al ] 3171272022 /
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 © | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: , Q. 6000
? | Fecha 30/09/2022 4

Z

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverrfa:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-251-2022, 7

atentamente le remito .el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Apoy¢ en la entrega de los diplomas del Diplomado al Diplomado Superior en el Proceso de
Proyectos de Inversién Piblica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo.
2. Apoyé en asistir en el CODEDE del Departamento de Escuintla.

3. Apoyé en la entrega de informacién de la finalizacién de Barrio Mio Scale Up alos Alcaldes

Pagina 1




respectivos al Departamento de Escuintla.
4. Apoyé en la entrega de oficios y documentos fuera de la institucion,
5. Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y de Cooperacién

Internacional con respecto al Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversion

Publica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo y temas varios.

6. Apoyé en la impresién y escaneo de documentos varios solicitados por Gerencia Técnica y

de Proyectos.

7. Apoyé en la asistencia via correo electrénico a cursantes del Diplomado Superior en el

Proceso de Proyectos de Inversién Pablica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo.

8. Apoyé en la actualizacién de informacién de convenios interinstitucionales segin los
solicitado por la Contraloria General de Cuentas.

Apoyé en asistir a la capacitacién y entrega de las guias para la gestion de programas y

proyectos de inversion piblica en el Hotel Radisson.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente, : Y

Pagina 2




INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
AL MES DE SEPTIEMBRE 2022 o

1 | De: Edgar Orlando Marrequin Blanco
2 | Numero de Contrato 301-029-:279-2022 -
3 II:II;JTrtr_ero de Identificacion Tributaria - 5763045-3 /
4 | Reglon Presupuestario 029 v
5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad -
con el Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios técnicos <
Contrataciones del Estado™ Articulo 44
inciso e).
6 | Plazo del contrato Del 01-07-2022 al 30-09-2022
7 | Periodo dei Informe Del 01-09-2022 al 30-09-2022 -
8 | Monto a Pagar Q.8,000.00
9 | Fecha 30 de septiembre del 2022 7
10 | Folios 04

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-279-2022, aten 'hqente le remito el informe de las actividades realizadas
en el mes de septierﬁbre de 2022, en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de

INFOM, siendo las siguientes:

1} En cumplimiento a su orden verbal de fecha 18 de agosto de 2022, procedi a la
investigacién sobre la derogacién de! plan de tasas del municipio de Ayutla San
Marcos el cual fue aprobado en el diario oficial el 30 de septiembre del 2018 y
derogado en ¢! diario oficial con fecha 18 de agosto del 2022 segun expediente
4157-2022 emitido por la corte de constitucionalidad, en virtud de que esta corte
encontré inconstitucionalidades en algunas tarifas del plan de tasas e ingresos

municipales aprobado por dicho consejo; seglin se confirmé con personeros de la



Municipalidad de Ayutla Infom no tomo parte en el plan de tasas realizado por dicha

comuna.

2) Apoyar en area Administrativa

3) Colaborar en Archivar documentacién del area de Fortalecimiento Municipal

4} Realicé el traslado de documentacién a diferentes unidades.

5) Traslado de equipo a lugares dentro y fuera de la ciudad.

6) Solicitudes de operaciones y mantenimiento necesarias para los vehiculos.

Anexos: scanner de las actividades. -
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
DEL 01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022 _—

ol VI
1 | De: o Edgar Orlando Marroquin Blanco .-~
2 | Numero de Contrato 301-029-279-2022
3 E;{rr?ero de Identificacion Tribuiaria - 5763045-3
4 | Reglon Presupuestario 029 '
5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad | s
con el Decreto No. 57-92 “Ley de | Servicios técnicos
Contrataciones del Estado” Articulo 44 |
iNciso e). P
6 | Plazo del contrato Def 01-07-2022 al 30-09-2022 ~ _
7 | Periodo del Informe Del 01-07-2022 al-30-09-2022
8 | Monto a Pagar Q.24,000.00 ¢
9 | Fecha 30 de septiembre del 2022 <~
10 | Folios 03

lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez

Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el

contratd administrative nldmero

301-029-279-2022, atﬁe-ﬁ’témente le remito el informe de las actividades realizadas a

partir de! 01 de julio en el mes de septiembre de 2022, en la Unidad de

Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

Julio

1) En cumplimiento a su orden verbal con fecha 07 de Julio participe en la segunda

mesa técnica promovida por la SEGEPLAN, en modalidad virtual donde se dio a

conocer los acuerdos instifucionales consensuados con ios equipos municipales

para tomar acciones de implementacién del PDM-OT aprobados, donde cada una

de las instituciones expusieron sus resultados, compromisos y avances. en cuanto




2)

3)

a su responsabilidad adquirida, acciones ‘consensuadas con las autoridades
municipales

Agosto

En cumplimiento al nombramiento No. UFM-002-2022 de fecha 20 de julio de 2022,
forme parte ‘de la comisién designada en p'afticipar del Taller interinstitucional
para la construccion participativa del Modelo de Intervencién Municipal en Agua,
Saneamiento e Higiene "Modelc ASH”, modelo que busca alcanzar un mejor
desempefio de'las competencias gubernamentales en agua y saneamiento dentro
del marco del derecho humano al agua, definido por Naciones Unidas “el agua
debe ser: con calidad, en cantidad, con continuidad y asequibilidad”.
promovido por la Comision Presidencial de Asuntos Municipales (COPRESAM) y la
Red de Agua y Saneamiento de Guatemala (RASGUA); con el objetivo de construir
y proponer de manera conjunta dicho modelo para el fortalecimiento de

capacidades de la Oficinas Municipales de Agua y Saneamientoc “OMAS”,

En cumplimiento a su orden verbal el dia 27 de julio de 2022, participamos con
fecha 28 de julio en el Evento de Cierre Fortalecimiento Municipal para la
implementacién del Plan ‘de ordenamiento territorial de los municipios de
Chimaitenango y'Puer'tc.) Barrios, con el o‘bjetivo. de la presentacion de resultados
de la cuarta fase de Fortalecimiento municipal para la implementacién del Plan de

Ordenamiento Territorial para las Municipios de Chimaltenango y Puerto Barrios




Septiembre

4) En cumplimiento a su orden verbal de fecha 18 de agosto de 2022, procedi a ia
investigacién sobre la derogaéién del plan de tasas del municipio de Ayutla San

Marcos el cual fue aprobado en el diario oficial el 30 de septiembre del 2018 y

derogado en el diario oficial con fecha 18 de agosto del 2022 segun expediente

4157-2022 emitido por la corte de constitucionalidad, en virtud de gue esta corte

encontrd inconstitucionalidades en algunas tarifas del plan de tasas e ingresos
municipales aprobado por dicho consejo; seglin se confirmé con personeros de Ia

Municipalidad de Ayutla Infom no tomo parte en el plan de tasas realizado por dicha

comuna.
5) Apoyar en area Admin'istrati\'/a.

8) Colaborar en Archivar documentacion del area de Fortalecimiento Municipal
7) Realicé el traslado de documentacion a diferentes unidades.

8) Traslado de equipo a lugares dentro y fuera de la ciudad.

9) Solicitudes de operaciones y mantenimiento necesarias para fos vehiculos.

ey £ 17
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FINIQUII'O AFAVORDE LA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE ACUEDUCTOS RURALES-UNEPAR
En la Ciudad de Guatemala, el dia Treinta de septiembre del afio Dos mil Veintidés Yo
EDGAR ORLANDO MARROQUIN BLANCO de 40 afos de edad, Técnio
Administrativo, con Documento Personal de Identlf“cacmra No. ‘Un mil quinientos
noventay cincoespaciosetentayocho I'!}Il ochoaentos diecisiete espaciocero
cientouno (1595 78817 0101)-ext'end.i§5 por el Registro Nacional de las personas,
con lugar para recibir notificaciones en ia 9na av ’_fi'nal condominio el Gozo apto 91
colinas de minervazona 11 de mixco, por el presente acto comparezco en pleno
uso de mis facultades y bajo solemne juramento .en forma expresa DECLARO o
siguiente: 'PRIMERO: Con fecha uno de julio del afio dos mil veintidés suscribi
el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos hiimero 301-029-279-2022 conLa
Umdad E}ecutora Del Programa de Acueductos Rurales UNEPAR porlo que el dia de hoy
recibo a mi-entera satisfaccién, la suma de (Q 8,000. 00) quetzates que incluye el
impuesto al valor agregado -LV.A.- en concepto de pago fihal de los honorarios
pactados, En consecuencia al haber cumplido La Unidad Ejecutora Del Programa de
Acueductos Rurales UNEPAR con todas sus obligaciones de pago por los servicios
prestados y demas obligaciones derivadas de las clausulas del referido contrato, otorgo
el més completo, amplio, total y eficaz finiquito a favor de’ La Unidad Ejecutora Del
Programa de Acueductos Rurales UNEPAR especialmente porque dicha entidad a la
fecha, no me adetida absolutamente nada en ninglin-concepto, habiéndome pagado en
forma oportunay debida, todosy cada uno de los honorarios que me correspondieron,
por lo que no tengo reclamaciéon de ninguna natuiraleza.'q;ue'-_‘t%i‘é'rtorresponda en virtud
de los servicios sin razén de dependencia prestados a UNEPAR, quedando de esa manera
terminada con caracter definitivo la relacion contractualque mantuve con dicha entidad
vinculada al renglon presupuestario. SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su
contenido, objeto, validez y efectos legales; lo acepto, ratifico y firmo.

'DPL. Nb' 1595788170101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022 *

/

1 | De:

Eduardo José Gonzalez Giron

2 | Namero de Contrato:

301-029-197 -2022

Nimero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

5886402-4

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

.

/
% Servicios Técnicos ¢

" Servicios Profesionales

Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del

1/07/2022 /|al|31/12/2022 .

7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / |al|30/09/2022 .

8 | Monto a pagar: Q.5,300.00 /

Fecha 30/09/2022

Licenciada

Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora

De 1a Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR

Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nitmero 301-029-197-
2022,"a continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes
de septiembre del 2022 ~en la Unidad de Administracién, Operacién y
Mantenimiento ~AO&M- del Programa de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad
Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-




b

Brindar apoyo en la logistica y sistematizacion de los procesos de asistencia
técnica y capacitacién en Administracién, Operacién y Mantenimiento -
AOQ&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento

Asistencia al sefior Celestino Ordofiez presidente del comité de agua de aldea
Paxorotot, Tecpan Guatemala, informaron que desean la capacitacién en temas
de AO&M-PROFADEC se les indico que deben de mandar el listado de los
nombres de los 7 participantes para poder realizar los respectivos diplomas
Asistencia al sefior Hugo Ajt presidente del comité de agua de aldea Chuasij,
San Juan Comalapa, Chimaltenango, informo de que posibilidad habria en
eliminar ciertos formatos del informe mensual que se envian a esta unidad cada
mes, se le informo que no pueden dejarse de enviar dichos formatos, indicaron
que se les dificulta el lenado de los mismo debido a que la persona que funge
como secretario del comité no realiza su trabajo debidamente y ha sobrecargado
al resto de miembros del comité, se les indico que se les realizaran algunas
modificaciones para que sea més facil el llenado, se les envié el nuevo formato al
correo del comité y a la coordinacién de esta unidad

Realizacion de diplomas para la capacitacioén, para su firma en la coordinacién
de la unidad y firma del Director de Unepar

Solicitud de Insumos para la unidad de AO&M-PROFADEC

Asistencia a visita realizada a esta unidad de los miembros del comité de agua
de aldea San Crist6bal El bajo, Antigua Guatemala, Sacatepéquez, Se present6 a
la Unidad de AO&M-PROFADEC- el sefior Socorro Guerra Vargas,
Presidente del comité de agua Para solicitar asesoria a la Unidad AO&M-
PROFADEC, sobre los requisitos que necesitan para actualizar la eleccién del
comité, e informacién de calidad del agua, solicitaron apoyo para estar en la
asamblea mensual e informaci6n de las capacitaciones que imparte la unidad de
AO&M-PROFADEC a los comités de agua potable

Elaboraci6n de informe para el programa de Gestién Social sobre las actividades
realizadas a la fecha por parte de la unidad de AO&M y adjudicaron de
fotografias, la informacién se envi6 via digital y fisica

Clasificacion de material fotografico de las actividades realizadas durante el
ejercicio fiscal 2022,2021 y lo que va del 2022 para su archivo por parte la de
unidad de AO&M-PROFADEC, visitas técnicas capacitaciones a miembros de
comités de agua, visitas a la unidad por parte de comunidades y capacitaciones
en comunidades

Capacitacién a miembros de comlté de agua de aldea Paxorotot, Tecpan
Guatemala, Chimaltenango y a miembros de comité de agua de aldea Asuncién
Chivoc, San Juan Sacatepéquez, Gﬁatemala en temas de administracién del
sistema para el consumo humano, cahdad del agua y cloraci6n, en el salén de la
Escuelita en Unepar :




10. Asistencia a visita realizada a la unidad e AO&M-PROFADEC el sefior Ovidio
Chet Presidente del comité de agua del caserio San Jerénimo Chuaxédn, Aldea
Montufar, San Juan Sacatepéquez que administra el sistema de agua potable Para
informar que se haré un cambio del comité a finales del mes de julio. Solicitar
capacitacién al nuevo comité que sera elegido por la asamblea general de la
comunidad. Solicitar informacién del laboratorio de UNEPAR, para realizar
pruebas al pozo

11. Visita a aldea San Fernando Chipo, Santa Barbara, Suchitepéquez, se realizé la
visita a los nacimientos de agua, se realizo la visita al pozo mecénico el cual se
encuentra abandonado, se revisién la linea de distribucién y conduccién, se
dieron recomendaciones necesarias para salvaguardar el nacimiento y
mantenerlo libre de contaminantes externos, se recomendé una inspeccién del
pozo para ver la posibilidad de Ia reactivacion del mismo

12. Capacitacién a Usuarios y miembros de comité que administran el sistema de
agua de aldea San Fernando chipo, Santa Béarbara, Suchitepéquez, en tema de
calidad de agua y cloracién y el mejoramiento a su sistema

13. Visita a plantas de tratamiento de agua de aldea San Fernando Chipo, Santa
Barbara, Suchitepéquez, y participacién por invitacién del comité impartido por
la fundacién Sobrevivientes sobre el tema “Restablecimiento del Proyecto de
vida de las mujeres, nifias, nifios y adolescentes victimas de violencia, a través de
modelos de intervencién de prevencién y atencién en la costa sur de Guatemala”

14. Asistencia al sefior Hugo Ajt, presidente del comité de agua de aldea Chuasij,
San Juan Comalapa, Chimaltenango quien solicito apoyo-en el recalcul6 de la
tarifa de agua, se aprob6 el aumento de 5 quetzales a la tarifa de agua

15. Asistencia al sefior Ovidio Chet, presidente del comité de agua de la aldea
Montufar, San Jerénimo Chuaxan, San Juan Sacatepéquez, informo que el dia 31
de julio se procedié a la eleccién del nuevo comité de agua, informo que enviara
a esta unidad los nombres del nuevo comité y de la misma forma se programara
una capacitacién

16. Comunicacién con la oficina Regional de Cobén, para solicitar informaci6n sobre
el nuevo gestor social, se programé la visita a la misma para capacitar al gestor
social y la visita a la oficina regional

17. Asistencia a visita realizada el Sefior Tranquilino Chipay Jocop, presidente del
comité Pro-Mejoramiento de agua potable lo de Bran 1 zona 6 Mixco y el sefior
Tesorero Miguel Isafas Pirir quienes solicitaron una certificacién de acta de
constitucion del comité, 1a cual les fue requerida por la contraloria de cuentas y
solicitaron capacitacion a los miembros del comité

18. Recepcién y revisién de informes mensuales correspondientes al caserio El llano
Patz(in, Chimaltenango correspondientes al mes de abril y mayo del 2022




19. Asistencia al sefior José Lino presidente del comité de agua de la aldea Los
Mixcos, Palencia para coordinar visita técnica a su proyecto con
acompafnamiento del programa de Pre Inversion, para analizar y disefiar un
sistema de cloracion para su proyecto

20. Recepcién y revision de informes mensuales correspondientes al caserio El
Llano, Patzan, Chimaltenango correspondientes al mes de junio del 2022

21. Comunicacion con el sefior Fernando Lépez tesorero del comité de agua de aldea
San Cristobal El Bajo, Antigua Guatemala, Sacatepéquez, quien informo que
solicita capacitaciéon en temas de AO&M-PROFADEC, quedo pendiente el
listado de los nombres de los participantes para la realizacién de los diplomas

22. Asistencia al sefior Samuel Mateo Méndez presidente del comité de agua de
aldea Las Cabezas, Oratorio, Santa Rosa, informaron que desean capacitacién al
nuevo comité de agua el cual tomo en el mes de febrero del 2022, informo que se
reuniran con el resto del comité para fijar fecha y lugar y nimero de asistentes
para la capacitacion

23. Asistencia al Sefior Daniel Ramirez, Gestor Social, de la oficina regional de
INFOM en Zacapa, quien solicito apoyo a esta Unidad para capacitar a
fontaneros de la municipalidad del municipio de San Diego, por lo que se solicito
apoyo al sefior José Barrientos del programa de fortalecimiento municipal de
INFOM para dicha capacitacion

24. Asistencia al sefior Julio Cruz, presidente del comité de agua de la aldea San Luis,
San José Pinula Guatemala, informo que desean la capacitacion a su comité de
agua en temas de administracién para el consumo humano, metodologia
profadec y calidad del agua en las instalaciones de Unepar

Atentamente
- ! |
el U =~ Vo.Bo. \ JU
Edu onzéle irén Licda. Smdy Mbnsol Hqumq/%épez
Técnico en AO&M Coordinadora /g's
Proyectos Unidad AO&M PROF ECH 5
UNEPARINFOM, £ i’i‘:«m
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INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
DEL 01 AL 30 DEL'MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 .

De Edwin Ronald Martinez Palacios
Numero de Contrato _ 301-029-290-2022

3 . ﬁ;{rriero de Identificacion Tributaria - 1 508974-6 o

4 | Reglén Presupuestario 029 &

5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad -
con el Decreto No. 57-92 “lLey de | Servicios Profesionales ¢
Contrataciones del Estado” Articulo 44
inciso e). ;

6 | Plazo del contrato Del 01-07-2022 al 31-12-2022

7 | Pericdo del Informe Del 01-09-2022 al 30-09-2022 -~

8 | Monto a Pagar Q.8,000.00 .

9 | Fecha .. . 30 de septiembre 2022 o

10 | Folios 05

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero
301-029-290-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en el mes de septiembre de 2022, en |la Unidad de Fortalecimiento Municipal de

INFOM, siendo las siguientes:

1. En cumplimiento a su orden verbal de fecha 10 de agosto, el dia 11 de ese mismo
mes, junto a su persona, se efectud el acompafamiento en seguimiento al proceso de
capacitacion y promocion de la Comision Presidencial de Asuntos Municipales —
COPRESAM- a la Gira Nacional para la implementacion de Oficinas Municipales de
Agua y Saneamiento (OMAS), donde se capacité las autoridades y empleados
municipales de! municipio de SAN ANDRES ITZAPA del departamento de
Chimaltenango, en la aplicacion de los instrumentos administrativos y legales para la
creacion e implementacidn de la Oficinas municipales de Agua y Saneamiento (OMAS).
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2. En cumplimiento a su orden verbal de fecha 24 de agosto, el dia de hoy 25 de junto a
su persona, se efectud el acompafiamiento a la conferencia promovida porla Comisién
Presidencial de Asuntos Municipales —-COPRESAM-), para dar seguimiento a los
procesos de implementacion y Fortalecimiento de las Oficinas Municipales de Agua vy
Saneamiento OMAS, donde se dio a cenocer los logros alcanzados y los retos en
materia de agua y saneamiento que se nos presentan, asi como también dar cobertura
a nuevas municipalidades para continuar con la implementaciaon y fortalecimiento de
las OMAS.

Anexos: fotos de las actividades.

c.E\‘g'Z oriatdfMartinez Palacios

rvicios Profesionales

cc. archivo
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_ FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES
HORA: 09:30 a 12:00 horas

LUGAR DE COMISION: Sede de la Municipalidad del MUHICIPIO de SAN ANDREZ ITZAPA
del departamento dé Guatemala.

OBJETIVOS:

"‘Asesorar a Ias autondades Mumcrpales de ese- mumc:pto en la aplicacién de los
.instrumentos administrativos y legales para la creacron e implantacion de la nueva
Oficina de Agua v Saneam:ento “OM’AS” T B

e

'FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
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FECHA DE COMISION:  Dia 25 de agosto de 2022
HORA: 09:30 a 12:00 horas

LUGAR DE COMISION: Salén federacién Hotel las Américas, zona 13 Guatemala.

OBJETIVOS: Logros alcanzados y continuar con la implementacion y fortalecimiento de las
OMAS, ~con el equipo interinstitucional, para dar cobertura a nuevas municipalidades y
fortalecer las Oficinas Municipales de Agua y Saneamiento OMAS va implementadas.

FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 De:

Edy Adan Galvez Aguirre

2 NOmero de Conirato:

301-029-323-2,022

¢
i

NiUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

10553241-k

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestddos (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Confrataciones del Estado”, Arl.

¥ Servicios Técnicos /

{" Sericios Profesionales

44, Inciso e)
é | Plazo del Conirato: del | 1/08/2022 _/V al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / / al | 30/0%/2022 /l
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 /
9 | Fecha 30 de SEPTIEMBRE 2022 ///

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-323-2,022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas el Caserio La Cuchilla, Aldea
Santa Teresa, San Pedro, San Marcos, siendo las siguientes:

1. Se realizé ajuste de retenedores de tubo lavador de robot rotario de
la perforadora placas O-049BBF.

2. Se apoyé en la preparacién de fluidos de perforacion.

3. Se apoyd en sacar tuberia de perforacién del pozo mecénico del caserio La
Cuchilia.




4. Se apoyod en revision y limpieza de broca de perforacién en el pozo mecénico

de la Cuchilla.

5. Se apoyd en introducir la tuberia para los trabajos de perforacion.

6. Se apoyd en la perforacién de 0 a 113 metros (370.64 pies) en el
Caserio la Cuchilla, aldea Santa Teresa San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

<¥ Edy Wguirre
ecnico en Pérforacion
Programa de Aguas
subterraneas

UNEPAR

FOMZy
SR ;0
(O

~~SPOGRAMAAGUAS 205
SURTERRANESS T3
INFOM-UNEPAR

%%, o
Yo 53'\?}_‘?*'
TEMaLA,

Ing. César Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo

Programa Agua Subterraneas
UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES |
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022
ra

1 De:

Efrain Sequebach Cos 7

2 NOmero de Contrato:

301-029-178-2022

Ndmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

4421610-6 /

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44, Inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

& Sewicios Técnicos

{~ Sewicios Profesionales

& Plazo del Contrato:

31/12/2022 4

del | 1/07/2022 / | a

7 | Periodo del Informe:

30/09/2022

del | 1/09/2022 /14

8 | Monte a pagar:

Q. 700000

g Fecha

30 de SEPTIEMBRE 2022 .~

Nombre de |a persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-178-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Caserio La Cuchilla, Aldea

Santa Teresa, San Pedro, San Marcos

1. Maniobra de palancas hidraulicas de la perforadora placas O-049BBF,

para la perforacion de pozo mecdnico de la Cuchilla.

2.0 Se realizé ajuste de retenedores de tubo lavador de robot rotario de

 la perforadora placas O-049BBF.

3. 'Se apoyé en la preparacién de fluidos de perforacion.

4. Se apoyo en sacar tuberia de perforacidn del pozo mecénico del caserio La

Cuchilla.







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES s

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

De:

ELISEO SEBASTIAN TZOC CHINOL

7
-

NOmero de Confrato:

301-029-261-2022

s

NUmero de Idenfificacién
Tribularia -NIT-:

82825092

Rengldn Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-%92
“Ley de Contrafaciones del Estado™, At
44, Inciso €)

% Sewvicios Técnicos Ve

™ Servicios Profesionales

NS

30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 /-"/ al | 31/12/2022
Periodo del informe: | del | 1/09/2022 - /| al | 30/09/2022 Ve
Monto a pagar: Q.5,000.00 e

Fecha

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-261-
2022,/ atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Coordinacién de Regionales siendo las siguientes:

Brindé apoyo en las diversas acciones de organizacién, capacitacion,
seguimiento y evaluacién dentro del Area de Promocién Social.

en ejes tematicos de Promocién Social.

. Apoyé en la Planificacién y Programacion.

. Apoyé en las acciones de organizacion, Educacion Sanitaria y la capacitacion




4. Brindé apoyo en el Fortalecimiento y Promocién de la participacion y
organizacion de las comunidades.

5. Brindé apoyo en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacion
sanitaria y ambiental.

6. Colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Io Efram Cuin Aguilar
erente Regional




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 De: ELSA AMABILIA BARRIENTOS VELIS e
2 | Ndmero de Contrato: 301-029:233-2022 g

NGmero de Identificacién -
3 Tributaria -NIT-: 30563933 <
4 | Renglén Presupuestario: 029 —

Tipo de Servicios Prestados (de . .
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 [ Senvicios Técnicos <

“ley de Contrataciones del Estado”, Arf. [ Sewvicios Profesionales

44, Inciso e)

‘ff!:’" T \,N*’
é Plazo dei Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 4 al | 30/09/2022 “
& | Monto a pagar: Q. 8,000.00 /
9 | Fecha 30 de septliembre de 2022 e
\ ' /

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntmero 301-029-233-2022, '
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la RECURSOS HUMANOS Clinica -~
Médica, siendo {as siguientes: -

1. Se apoyo en la Organizacién de pacientes en |a Clinica Médica, de un total de 96, para el

mes de septiembre,

2. Sele dio seguimiento a la Jornada Medica del Controf de peso y talla a 45 pacientes.

3. Seapoyo enla Impresidn de 96 fotocopias en la clinica Médica.




4. Se apoyo en un total de 10 documentos generados en la Clinica.

5. S5e apoyo en la Realizacién de 4 suspensiones por enfermedades en la clinica Médica.
6. Seapoyo en la correspondencia Interna de 10 documentos enviados de la clinica.

7. No se realizaron Circulares en este mes.

8. Seapoyo en el control de 291 citados en la Clinica Médi;a.

9. Se apoyo en el control de 80 pacientes de Re consulta en la Clinica Médica.

10. Se apoyo en la entrega de 200 mascarillas a los pacientes de la Clinica Médica.

ya /
/ Aff

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

A7

£
Mﬁ Vo. Bo.

Elsa Amabilia Barrientos Velis




- . ) . . ///
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / -
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

) v
1 | De: Elvis Giovanni Cofado Chavez  ~

-

2 | Nomero de Contrato: 301-029-285-2022 <

Numero de Identificacién _ /-
* | mibutaria -NIT=: 3586152-5

4 | Renglén Presupuestario: 029 //

Tipo de Servicios Prestados (de _
conformidad con el Decreto No. 57-92 {! Servicios Técnicos
5 “Ley de Confrataciones del Estado”, Arl. R
44 numeral 1.9y art. 78 del Reglamento | % Servicios Profesionales

de dicha Ley)
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 // al | 31/10/2022 e
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 1200000
\ 9 | Fecha 30/0%/2022 s

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-285-2022, “atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

» Se participé en reunion con representantes del Comité de Desarrollo Comunitario de la aldea Chilcaja,
Santa Lucia Utatlan Solola en relacién a la solicitud de un proyecto de agua potable.

o Se participd en reunion con la Secretaria de Planificacion y de Programacion de la Presidencia
SEGEPLAN en refacion a los proyectos en estatus de pendiente en el SNIP y proyectos programados en
el Plan Operativo Anual.

o Se trabaj6 en la respuesta a la evaluacion técnica de fecha 03/08/2022 por parte de la SEGEPLAN al
proyecto denominado “Ampliacién “Sistema de Agua ‘Potable Labor San Joaguin Sinaca, Patulul,
Suchitepéquez’, el cual cuenta con nlimero de SNIP-0262225.




 Se realizd evaluacion técnica del proyecto denominado *“Mejoramiento sistema de agua potabie, aldea
Laguna Seca, Quesada, Jutiapa”, el cual cuenta con codigo DEPP-4303.

¢ Se trabajd en la elaboracion del instrumento -ambiental del proyecto “Construccion perforacién de pozo
mecanico, caserio Central, aldea Xajaxac, Solola, Sclold”, para su evaluacién ante el Consejo Nacional
de Areas Protegidas ~CONAP-.

e Se trabaj6 en la actualizacion de Ia solicitud de financiamiento del proyecto denominade “Ampliacion
sistema de agua potable Nueve Parajes del barrio Patzité, Momostenange, Totonicapan®, el cual cuenta
con niimero de SNIP-0287494.

e Se trabajt en la respuesta a la evaluacion téchica de fecha O4f01!2022 por parte de la SEGEPLAN al
proyecto denominado “Ampliacion sistema de agua potable Nueve Parajes del barric Patzité,
Momostenango, Totonicapan’, el cual cuenta con niimero de SNIP-0287494.

o Se trabajé en la solicitud del certificado de calidad del agua del proyecto denominado “Ampliacion
sistema de agua potable Sector El Tamarindo, aldea Palin, Nueve Progreso, San Marcos, el cual cuenta
con niimero de SNIP-0283337.

» Se trabajo en la elaboracion del presupuesto de las medidas de mitigacion ambiental del proyecto
denominado “Ampliacién sistema de agua potable aldea El Jicaro, Quesada, departamento de Jutiapa’.

* Setrabajd en la elaboracién de las especificaciones de las medidas de mitigacion ambiental del proyecto
denominado “Ampliacién sistema de agua potable aldea El Jicaro, Quesada, departamento de Jutiapa”.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Licda. Karin Lisse
Mérida F’érc-zzeﬁ
Directora Ejecutiva
‘Programa de Preinversién
UNEPAR




- INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO

~ DELO1AL30DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 De:

ENIO RAFAEL FIGUEROA PENATE e

2 | Nomero de Contrato: -

-

301-029-009-2022 <

"NUmero de ldentificacién
Tributaria -NIT-:

39708179 <

4 | Rengién Presupuestario: -

ICRA

conformidad con el Décreto No. 57-92
“Ley de Contrdlaciones del Estado™,

Ar. 44 Inciso )

Tipo de Servicios Prestados{de | oo o oo

| £ Senvicios Profesionales

[ Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 - al | 30/09/2022 </

7 | Periodo de! Informe:

del | 1/09/2022 ~ | al | 30/09/2022 .~

8 | Monto a pagar. -

| @.7,500.00 4

9 Fecha

30/09/2022 ﬁ//

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-209-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Bireccidn

Administrativa, siendo las siguientes:

7

//

1. Apoyo en la elaboracién de reportes y dictamenes de control de vehiculos
de la institucién los cuales realizaron diversas comisiones.

2. Apoyo en la clasificacion de documentos que obran en el area de
Transportes y Talleres con la finalidad de organizar expedientes que son
requeridos por el area de Auditoria Interna.

3. Asistencia en la elaboracién de listado de vehiculos que presten servicio en

la institucion.

4. Apoyo en la elaboracion y control de kilometraje de vehiculos, que realizan
comisiones oficiales a diversos lugares del pais.




5. Apoyar en el control de la Licencias de Conducir, para verificar su
actualizacion y vigencia.

6. Asistencia en la conformacién de informes que son presentados ante las
diversas areas de la institucion.

7. Apoyo en el seguimiento de verificacion consumo de combustibles vy
lubricantes en el area de Transportes y Talleres. -

8. Colaboracién a diversas areas del Instituto de Fomento Municipal —INFOM-
para evaluar Eas condiciones‘ de los automotores qgue tienen asignados.

9. Otras act:vrdades mherentes a fa prestac:on de servicios, que el jefe
inmediato solicito.

10. Actualizacién hoja de vida de los vehiculos.
11. Actualizacion de notas de traslado de vehiculos.

Sin otro particular, me suscribo: -

Atentamente:

Dire ’: Administraﬁvo
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 .

1 De: ENRIQUE REYNQOSO CRUZ

2 NUmero de Contrato: 301-029- 211-2022

NUmero de identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 2183889

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“ley de Confrataciones del Estado™, All. | ™ Sewvicios Profesionaies
44, Inciso e}

{* Servicios Técnicos

4 | Plazo del Contrato: del | 1/G7/2022 _ al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/0%9/2022 S pal | 30/09/2022
8  Meonto a pagar: @. 5,000.00

9 | Fecha 30 DE SEPTIEMBRE de 2022

-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-021 1"
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1. Colabore en el traslado de informacion a personas y/o instituciones que la
soliciten.

2. Apoye en los registros, clasificacion y control de la documentacion que se recibio
y emita.

3. Brinde apoyo en la revisibn y gestion de toda la documentacidon vy

correspondencia que se derivan de las actividades de la Institucion.

Apoye en tramites y/o gestiones de Regionales.

Apoye en la conduccién de los vehiculos asignados a la Coordinacion de

Regionales y transportar a funcionarios y autoridades.

6. Apoye en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen estado
de funcionamiento, realizando un chequeo periddico y solicitar gue se realicen
las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.

ok




7. Colaborare en otras actividades que me fueron asignadas como el archivar

documentacion de afios antferiores

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,
y
£
“E; w:rjl s e T o, "~
Enrique Reynoso Cruz
Técnico
Vo.Bo.

-
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Ing. Edin Roberto Casasola E.
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Gerente Técnico y de Proyectos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL. 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 -

1/ De: Erick Oswaldo Rossell Rivas .~
2 N¢mero de Contrato: 301:029-276-2022

Nimero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 72421 6]_ 4
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de © Sanicias Taani
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 | © Seivicias Técnicas

“Ley de Contrataciones del Estado”, @ Seividias Profesianales

Art. 44, Inciso-e) ‘
¢ | Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 - | al | 31/12/2022 <
7 Periodo del Informe: del | 01/09/2022 .~ | al | 30/09/2022 ©
8 Monto a pagar: Q. 12,500.00

. ~

{ Fecha 30 de septiembre del 2022 7

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-276-
2022, atentamente le remito el informe Mensual realizado en la dependencia, siendo

las siguientes:

1. Se apoyd en el analisis de la unidad especializada, respecto a Ila

implementacion de la Unidad Especializada del Sistema Nacional de

Control Interno Gubernamental -SINACIG-, de la entidad.

2. Se colaboro con el seguimiento en la implementacion de las matrices del
Sistema Naciconal de Control Interno Gubermamental -SINACIG- de la

entidad.




3. Se apoyd con el seguimiento en la elaboracién del Manual de Funciones /
y Procesos, respecto de la implementacion del Sistema Nacional de
Contro! Interno Gubernamental -SINACIG-. B

4. Se procedi6 apoyara realizar r'eg!amen_to de éédigo'de etica y las politicas
anticorrupcion, respecto de la'impl_e'mentaci'én del Sistema Nacional de
Control Interno Gubernamental -SINACIG-. '

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

P
4

Lic. Erick Oswaldo Rossell Rivas - C //

Vo. Bof Lic. Mg.”José David Talé Rosales
Gerente




e

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 | pe: ERVIN ESTUARDO ROJAS SOTO
2 Nomero de Conirato: 301-029-244-2022
| Nomero de Identificacion o -

3 Tributaria -NIT-: 12329444
4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de " o -

conformidad con el Decreto No. 57-92 f¢ Servicios Técnicos
5 “ley de Confrataciones del Estado”,

" Semvicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)
6 Plazo dei Contrato: del | 1/07/2022 al | 3171272022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 . 1 al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: @.4,200.00
9 Fecha 30 de Septliembre de 2022.

En cumplimiento a lo estipulado en el c'orﬁrato administrativo nimero 301-029-244-
2022, .atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Archivo
General, siendo las siguientes:

1.

Se brindd apoyo en atender y despachar los documentos que me fueron
requeridos tales como: actas y agendas de Junta Directiva, resoluciones,
polizas de diario, expedientes de personal de baja, nominas de sueldos,
acuerdos de Recursos Humanos, CUR de Contabilidad y de Presupuesto,
expedientes de creditos, diarios de Centro América, cheques emitidos,
remesas pagadas al IGSS en afos anteriores, entre otros; solicitados por
personal de Junta Directiva, Comision Regularizadora de Programas,
Contabilidad, Ejecucion Presupuestaria, Créditos, Recursos Humanos,
Fortalecimiento Municipal, Inventarios, Tesoreria, Auditoria Interna,
Gerencia Técnica y de Proyectos.

Se brindé apoyo en la recepcion y archivo de documentos que fueron
devueltos al Archivo General por personal de varias unidades de INFOM,
tales como: pdlizas de diario, expedientes de personal de baja, CUR de
Contabilidad y de Presupuesto, expedientes de créditos, diarios de Centro
América, resoluciones de Junta. Directiva, actas y agendas de Junta
Directiva, Oficios, entre otros.



Se brindd apoyo en atender llamadas telefonicas por medio de las cuales
solicitan expedientes de diversa indole al Archivo General.

Elaboracion de vales de préstamo de documentos.
Se brindé apoyo en dar seguimiento en los procesos que me fueron
requeridos: respecto a la atencion al personal que solicita documentos al

Archivo General para ser consultados.

Se brindd apoyo en la recepcion de documentos de nuevo ingreso gue
fueron trasladados al Archivo General.

Elaboracion de etiquetas, e impresidon de las mismas para identificar la
documentacion de nuevo ingreso al archivo.

Se brindo apoyo para ordenar archivos de afos anteriores colocandolos en
estanterias para un mejor control.

Se brind6 apoyo en atender la recepcion del edifico, cubriendo el horario de
almuerzo.

10.Se brindd apoyo técnico y administrativo relacionado a informes, estudios,

reportes, documentos o cualquier otra actividad correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Afentamente,

Vo Bo.: WY WA

=i PEDRORAYMUNDG =
VELASD

300 oo/
Biaun &

'\




/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

/
1 | De: : Félix Edmundo Ramirez Giron
2 | NUmero de Contrato: 301-029-317-2,022 s
Nimero de !denﬁficucién |
3 | Iibutaria -NIT-: 5274599-6
4 Renglén Presupuesfarid: 029
Tipo de Servicios Prestados (de | -~ o .. . '
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 & Senicios Técricos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | »~ govicios Profesionales
44.Inciso e)
b Plazo del Contrato: del | 18/07/2022 // al | 31/12/2022 .~
7 | Perfodo del informe: del | 1/09/2022 . | al | 30/09/2022 ~
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00
9 Fecha 30 de SEPTIEMBRE 2022
N

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

Y

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-317-2,022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Aldea de Chimusinique zona 12
de Huehuetenango, siendo las siguientes:

SERVICI AD

1. Serealizé ajuste de retenedores de tubo lavador de robot rotario de
la perforadora placas O-043BBF.

2. Se apoyé en la preparacién de fluidos de perforacion.

3. Se apoy6 en sacar tuberia de perforacion del pozo mecdnico del aldea
Chimusinique




4. Se apoyo en révision y limpieza de broca de perforacion en el pozo mecénico
de Chimusinique.

5. Se apoyd en introducir la tuberia para los trabajos de perforacion.

6. Se apoyod en la perforacion con broca tricénica agente espumante y
aire

7. Se apoyé en la perforaciéon de 0 a 117 metros (383.76 pies) en
aldea Chimusinique zona 12, Huehuetenango, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

cOME
O GRAMAIZ, o)
[ ,§E}‘ ‘Y z

& GRECTOR EIECUTVD

S
[
SZ)
S0
&7

" NFOM UNEPAR

Fe!:x)"Ef: mMan Ing. César Vallejo Bolafios

Técnico en Perforacion Director Ejecutivo
Programa de Aguas Subterrineas Programa de Aguas Subterraneas
UNEPAR Aguas Subterraneas

UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 | De: Flavio Osorio Coroy
2 | NOmero de Contrato: 301-029-174-2,022
NOmero de identificacién ; '
3 | Tributaria -NIT-: S088761-3 /
4 | Rengldn Presupuestario; 029 //

e

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos /.

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado™, Art. | Servicios Profesionales

44. Inciso e)
6 | Plazo del Con.irclto: ' del | 1/07/2022 /. al | 3171272022
7 | Periodo del Informe: | del | 1/09/2022 /| al | 30/09/2022 S
8 | Monto a pagar: Q. 4.500.00 Y
\| 9 |Fecha 30 de SEPTIEMBRE 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaiios.
y,
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-174-2,022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Caserio La Cuchilla,
Aldea Santa Teresa, San Pedro, San Marcos, siendo las siguientes:

1. Se realizé ajque de reténedores de tubo lavador de robot rotario de
la perforadora placas O-049BBF.

2. Se realizo mantenimiento a la bomba de lodos de la perforadora
placas O-049BBF.

3. Se apoyé en la preparacién de fluidos de perforacion.




4. Se apoyo en sacar tuberia de perforacion del pozo mecanico del caserio La

Cuchilla.

5. Se apoy6 en revision y limpieza de broca de perforacién en el pozo mecénico

de la Cuchilla.

6. Se apoyd en introducir la tuberia para los trabajos de perforacién.

7. Se apoyé en la perforacién de 0 a 113 metros (370.64 pies) en el
Caserio la Cuchilla, aldea Santa Teresa San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

y‘éﬁa«r SR ci‘.'&«-ml?//
Flavio Osorio Coroy

Técnico en Perforacion

Programa de Aguas

subterraneas

UNEPAR

tOMEN
SRREBRA 4,0
@ P

5" pROGRAMAAGIAS £ O
sueTERRaNES DT
INFOM-AUNEPAR &5 3

_..——-———"—'ébh.

Ggf:/ﬁ'n ALY
TEMALR,

Ing. César Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo

Programa Agua Subterraneas
UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 -~

1 De: Floridalma Atvarado Martinez / ,

2 | NUmero de Contrato: 301-029-287-2022 e g
Nimero de Idenfificacién -

3 | Tibufaria -NIT-: 47422653 /

4 | Renglén Presupuestario: 029 V2

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

¥ Senvicios Técnicos

" Sewvicios Profesionales

44 inciso e). :

é | Plazo del Contrato: | del 01/07/2022 / | al |31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: ldel 01/092022 | al|30/09/2022
8 | Monio a pagar: Q.8,000.00 e

9 |Fecha 09202 S

10 | Folios 4 / j

Licenciado Carlos Enrique Pérez Hernandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301—029-287—2022,/
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
signientes:

GENERAL: Se apoyo a la Direccion de Fortalecimiento ‘Municipal de INFOM en todas las
actividades administrafivas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de actualizacién
y modificacion de planes de trabajo, en proyectos de reglamentos y manuales para la

administracion de servicios plblicos, modificacién y actualizacién de plan de tasas, asi como en los
de caracter interno de conformidad con os requerimientos municipales.
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Deberes y obligaciones

1. Revision de las publicaciones del Diario _dé Centro Ameérica por las Municipalidades
en cuanio a los reglamentos de servicios piblicos y plan de tasas.

2. Facilitar las labores de logistica en- talleres dirigidos a autoridades, funcionarios y
empleados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal

3. Apoyar en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el ambito
municipal.

4. Apoyar a la direccion de Fortalecimiento - Municipal en las capacitaciones
presenciales o virtuales relacionadas con el que hacer municipal y llevar el control
del numero de personas capacitadas para ‘el cumplimiento de las metas de dicha
Direccion.

5. Realizar los demés deberes y obligaciones inherentes al puesto y otras actividades
que e designe su inmediato superior

9. Adjunto informe de comisiones realizadas en el mes de septiembre de 2022

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

Vo. Bo. Y

loridglma Alvarado’ Martinez Licenciado Carlos Enrique Pérez Herndndez
~.__Servicios Técnicos
Sud diréccidn de Asesoria
Administrativa Financiera
Direccion de Fortalecimiento
Municipal

Direccion de Fortalecimiento Municipal
Instituto de Fomento Municipal — INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 SEPTIEMBRE DEL 2022 -

- ™
= 1 | De: FRANCISCO JAVIER HERRERA
' | ALVAREZ - /
2 | Nimero de Contrato: 301-029-237-2022 s |
Nimero de Identificacion Ve '
% | Tributaria -NIT- 1492944-9 @
4 | Renglén Presupuestario: 029 //
Tipo de Servicios Prestados
.| (de conformidad con el & Servicios Técricos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de -
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 .Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 /' |al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 //
9 | Fecha 30 SEPTIEMBRE DEL 2,022
2 —

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
237-2022,7atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
area de Transportes y Talleres de INFOM-UNEPAR siendo las siguientes:

1. Apoyar en los servicios mecanicos de los vehiculos de INFOM-
UNEPAR.

Realizar los servicios de motor, cajas, catarinas.

Apoyar y revisar suspension, sistema de tren delantero y sistema
eléctrico.

Apoyar en la reparacion de frenos en los vehiculos de la institucion.
Apoyar en la reparacién de clutch de los vehiculos de la institucion.
Apoyar en engrases generales.

el A

oo A




7. Apoyar mantener el area de trabajo limpia y ordenada asi mismo,
8. Apoyar otras actividades que sean asignadas.

Sin otro pa'r'ti_cul'ar, me "suscribb"Atentamen’te.




. )
- INFORME DE ACTIVIDADES “ ,
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 .~

T 1 | De: ' o Francisco Novel Villatoro Villatoro
2 | Namero de Contrato: 301-029-218-2022 /"
Nimero de Identificaciéon ' p
3 | Tributaria NIT-: 2237814 ’
4 Renglén Presupuestario: - 029

Tipo de Servicios ,
Prestados (de conformidad | & senicios Téonicos
5 | con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44-inciso e) .

{™ Sevicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / |al | 31/12/2022 /

7 | Periodo del Informe: - del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022 /

8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 e

9 | Fecha 30 de Septiembre 2022 - ’
\S d
Licenciada

Maria del Rocio Herrera Magafia
Directora de Recursos Humanos .

En cumphmlento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-
218-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en
Coordinacién de Oficinas Regionales, Regional Mazatenango siendo las
siguientes: '

X

1- Reunién de trabajo en las oficinas de la Regional de Mazatenango, con el
Sefor Gerente y personal de la Regional para planificar las actividades de
trabajo de gabinete y de campo en forma mensual

2- Reunion en el municipio de Zunilito, Suchifepéquez, conjuntamente con el
Consejo Municipal, pérsonal de Servicios pablicos municipales y personeros
de la Comisién Presidencial de Asuntos Municipales COPRESAM, para la

apertura de las Oficina Municipal de Agua y Saneamiento OMAS.




Reunién en el Municipio de Santc Tomas La Unidn, Suchitepéguez,
conjuntamente con personal de S’ervicioé Plblicos municipales, Concejal IV
municipal y personeros de la Comisién Presidencial de Asuntos Municipales
COPRESAM, con el fin-de dar los lineamientos ‘para la implementacion y
funcionamiento de la Oficina Municipal de Agua y Saneamiento OMAS.
Reunion en el Municipio de San Pablo Jocopilas, Suchitepéquez,
conjuntamente con personal de Servicios Publicos municipales, Alcalde
Municipal y personeros de la Comisién Presidencial de Asunios Municipales
COPRESAM, con el fin de dar los lineamientos para la implementacion y
funcionamiento de la Oficina Municipal de Agua y Saneamiento OMAS.
Reunién en el Municipio de San Lorenzo, Suchitepéquez, conjuntamente con
personal de Servicios Publicos municipales, Alcalde Municipal y personeros de
la Comisién Presidencial de Asuntos Municipales COPRESAM, con el fin de
dar los lineamientos para la implementacién y funcionamiento de la Oficina
Municipal de Agua y Saneamiento OMAS. .

Reuni6n en el Municipio de San Gabriel, Suchitepéquez, conjuntamente con
personal de Servicios Publicos municipales, Alcalde Municipal y personeros de
la Comision Presidencial de ‘Asuntos Municipales COPRESAM, con el fin de
dar los lineamientos para la implementacién y funcionamiento de la Oficina
Municipal de Agua y Saneamiento OMAS. _

Reunién en el Municipio de Samayac, Suchitepéquez, conjuntamente con
personal de Servicios Pablicos municipales, Concejal Il Municipal y personeros
de la Comisién Presidencial de Asuntos Municipales COPRESAM, con €l fin
de dar los lineamientos para la implementacion y funcionamiento de la Oficina
Municipal de Agua y Saneamiento OMAS.

Visita a las oficinas de la Regional INFOM Mazatenango, del presidente y
Vocal del comité de Agua potable Aldea el Progreso, Mazatenango,
Suchitepéquez, con el fin de revisar documentos legales relacionados a
compraventa de terreno para la perforacion del pozo y acta constitutiva de
creacion del comité.




9- Visita social al Parcelamiento Caballo Blanco, “municipio de Retalhuleu,
departamento de Retalhuleu, con la finalidad de Empezar a realizar el Censo
en la-comunidad para la gestion del proyecto de agua potable.

10-Visita social a la Aldea La Piedad II, municipio de San Felipe, departamento de
Retalhuleu, con el fin de pasar en la comunidad las boletas socioeconémicas
para la gestién del proyecto de agua potable.

11-Visita social a la comunidad Linea CA2 Samala, municipio de San Andrés Villa
Seca, departamento de Retaihuleu, con el objetivo de establecer si sigue el
interés de la comunidad de seguir gestionando el proyecto de Alcantarillado
Sanitario. '

12-Visita social a la Aldea La Libertad, municipic de Chicacao, departamento de
Suchitepéquez, para verificar, si siguen interesados en gestionar el proyecto
de Agua potable. ' |

13-Apoyo legal a los miembros del Comité de Agua potable Sector 7, Aldea EI
Progreso, Mazatenango, Suchitepéquez, para verificar los documentos legales
de contrato de compraventa de terreno y de constitucién del comité ante los .
oficios del Notario Jorge Ruiz.

14-Visita social Aldea La Libertad, municipio de Nuevo San Carlos, departamento
de Retalhuleu, para resolver problemas socic legales, relacionados al proyecto
de agua potabie.

Sin otro particular,

Alentamente

wf@/é’ﬂfzé /

cisco Novel Villatoro Villatoro Vo. Bo.
Asistente Administrativo

Fr.

/,

2 I GERENTE
Vo.Bo. # L . ?ECNICO D
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE Al MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

Fredy Pérez Pérez /

1 De:
2 | NUmero de Contrato: | 301-029-181-2022
3 .:?lr:ﬁ:::aro de Identificacion Tribufdriq 509 447] 1 /
4 | Renglén Presupuestario: 029
| Moo de servicios Frestados (se | @ sevis Terces
cel)e Contrataciones del Estado”, Art. 44 inciso | {7 Servicios Profesionales
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 10972022 7 | at | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 .~
9 | Fecha 30/09/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-181-2022, ‘atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1.

Se realizé el Replanteo Topografico del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua Potable

Aldea El Jicaro, Municipio Quesada, Departamento de Jutiapa.

v Se realizd el replanteo topogréafico de la linea de conduccién hacia el

nuevo predio para el tanque de distribucion.

v" Se colocaron dos estaciones de concretos para referenciar el replanteo

topografico.

v Se realiz6 el replanteo del predio donde se construira el tanque de

distribuciéon.

v" Se rotularon estacas con su debida numeracion.

v" Se Elaboraron tropos para colocar las estaciones.




v' Se realizd brecha en el replanteo topografico.
v Se dio vista con plomada y prisma parala colocacion de estaciones.
v" Se tomaron radiaciones de las casas de los beneficiarios del proyecto,

con su respectivo censo.

2. Se realizé el Replanteo Topografico de la Aplicacion Sistema de Agua Potable Caserio
El Cerrén, Churischan y Los Lopez, Municipio de San Juan Ermita, Departamento de
Chigquimula.

v Se realizé el replanteo topogréfico de la linea de conduccién hacia el
nuevo predio para el tanque de distribucion.

v' Se realizd el replanteo del predio donde se construira el tanque de
distribucién.

v" Se tomaron radiaciones de las casas de los beneficiarios del proyecto,
con su respectivo censo.

v Se rotularon estacas con su debida numeracion.
v Se Elaboraron tropos para colocar las estaciones.
v Se realizd brecha en el replanteo topografico.

v" Se dio vista con plomada y prisma para la colocacion de estaciones.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente _
Y
e pirly ppnts Vo.Bo. , a5
Fredy Péréz Pérez Licda. Karin Lisseth W
Directora Ejecutiva del i

de Preinversion
UNEPAR




INFORME DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

«”"/’

1 | De: Gerson Estuardo Cchioa Morales -
2 | Namero de Conirato: 301-028-220-2022 4
Nimero de Identificacién R -
* | Tributaria -MIT-: S01797T-2 s
4 Renglon Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios | )
Prestados (de conformidad | & scoicios Téenicos &
§ | con el Decrato Mo. 57-92  Seninios Profec
“Ley de Contrataciones det | = STV oos Frofesonales
Estado”, Art. 44 inciso a). o |
] &
§ | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 3t12/2022 <~
T | Periodo del informe: del | 1/09/2022 el | 30/09/2020 ¢

% | Monto a pagar:

Q.5000 7

2 | Fecha

30 de septismbre de 2022 o

Licenciada
-Maria del Rocio Herrera Magana
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato adminisirative nimero 301-028-220-

1. Se brindo seguimiento a la reunidn con el presidente del comité de agua potable
del sector la cuchilia Carlos Mazariegos donde se le brindo apoyo social sobre la

renovacion ambiental.

-

Miramar, Sania Barbara Suchitepéquez.

enviara la informacion correspondients.

2022, alentamentie le remilo el informe de las actmdades reafizadas en = Chcina
Regional de Mazatenango, siendo las siguientes: -

Seguimienio via telefonica con la sefiora Sofia QOrtiz sobre el avance de las
escrituras de ios terrenos propuestos por la comunidad de Aldea La Zona ¥

Se brindo seguimiento al Oficio DCR-0398-2018 con fecha 12 de diciembre de
2019, sobre el proyecto construccion sisiema de agua polable Linea C-2 Samala
se platico con el secretario Municipal donde se llegd a un acuerds de que &l nos




4. Reunién con miembros del comité de agua potable de Aldea el Progreso para
verificar temas relacionados a la viabilidad del proyecto y solicitar ios requisitos
de la perforacion del pozo, para el proyecto de agua potable.

5. Seguimiento a la solicitud emitida el 18 de marzo del presente afio en la cual
solicitada por la Municipalidad de Nuevo San Carlos, se coordino con miembros
del Consejo Comunitario de Desarrollo de Aldea La Libertad sobre la
problematica gue se tiene con el proyecto de agua potable.

6. Se brindo seguimiento al Oficio DCR-Mazatenango-0202-2022 con fecha 23 de
mayo donde fue trasladado a coordinacién el oficio DCR-Mazatenango-0200-
2022.

7. Reunion con el Gerente Regional para planlf car actividades de la semana para
cumplir las metas propuestas.

8. Se brindo seguimiento al oficic DCR-MAZATENANG(0-0284-2022 con fecha 21
de julio det'presente afio donde se solicita la documentacion para poder realizar
los contratos domiciliares del proyecto Sector la Cuchnlla ‘Aldea Nahualate |, San
Antonio Suchitepéquez.

9. Se brindo seguimiento al correo electrénico del asesor juridico Jorge Blanco
sombre la boleta ‘del calculo de la tarifa de Aldea La Zona y Miramar, Santa
Barbara, Suchitepéquez. -

10.Reunion con el presidente del comité de agua potabie Sector la cuchilla Aldea
Nahualate |, San Antonio, Suchitepéquez para hacerie'la entrega del Oficio DCR-
MAZATENANGO-0284-2022 con fecha 21 de julio de 2022 sobre documentacion
para realizar los contratos domiciliares.

Sin otro particular, me suscribo: _
Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 g

= -
1 De: Grecia lvett Pérez Porras 4
2 NOmero de Contrato: 301-029-227-2022 S
Nimero de Identificacion yd
3 | Tributaria -NIT-: 7336579-3 .
4 | Renglén Presupuestario: 029 g

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92

& .. .
“Ley de Contraiaciones del Estado”, Art. Servicios Técnicos

44 inciso e)

[ Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/0%9/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00

9 Fecha 30 de sepliembre de 2022

-
J//
/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-028-227-2022, atentamente le
Remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las
siguientes:

1. ilevar el correlativo del secretario del comité de inversiones.

Actualizacion de firmas en cuentas y certificados de inversiones.

Trasladar actas,para revisiony firmas de los integrantes de comité de inversiones.
Realizar las solicitudes de despacho y el trdmite correspondiente que esto con llevan.
Realizar oficios sobre las tareas asignadas.

SN S




Ademads, se realizaron las siguientes actividades:

Se colaboré en atencién de llamadas.

Se apoyoen oficios para las reuniones del Comité de Inversiones.

Se colaboro en el traslado de los documentos asignados.

Se apoyo en el cuadro de metas y actividades correspondientes a la unidad.

Se colaboroen el traslado de actas a los integrantes del comité de inversiones para su
respectiva rubrica y firma.

Se apoyoen la actualizacién de firmas en los bancos del sistema.

7. Apoyo en contro!y traslado de Curs de ingresos para realizar acreditaciones o emision de
cheques de pago.

AN Sl

o

Sin otro particular, me suscribo. /
Atentamente
///
\__ Frabs Estuardo Clﬁgpn Ajcgy.-
2ma
Tecnl 0 en G tion Supervisor Técnico de Tesoreria |
/56i

Vo.Bo. Licda. Ros
Di




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 De: Guslavo Adolfo Valle Bercian =~
2 | Nomero de Contredo: 301-029-238-2022 s

NOmero de idenfificacion
® | Tibufaria -NIT-: 26561441
4 Renglén Presupuestario: 029

5

Tipo de Servicios Prestados (de - . e

5 conformidad con ef Decrelo No. 57-92 ** SewviciosTecnicos -~
l.e:y dfa Confrataciones del Estado”, Art. ™ Servicios Profesionales

44 inciso ) ‘
A Plazo det Contrato: . det } TJO7)022 ¢ at P v vepeoee
7 | Periodo del informe: det | 1/09/2022 al | 30/09/2022
8 Monio a pager: GL10.000.00 =
g i Fecha 3070012022 {*_'_)_/"

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 391—029-238*2052
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de

Comunicacion y Divalgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1. Locucidn de material audiovisual de trabajos realizados por INFOM en San Marcos.

en San Marcos.

en San Marcos.

Elaboracién de campaiia de expectacién de las obras de San Jose el Rodeo y San Pablo
Coordinacién de acto protocolario de entrega de obras en San José el Rodeo, y San Pablo,

Cobertura con fotografias y video de las reuniones del Gerente con distintos funcionarios

Elaboracién de material para la celebracién de 1a independencia.




6. Produccién de material audiovisual, para las redes sociales del INFOM, anuncio y video
institucional de obras entregadas en San Marcos.

7. Toma de fotografias de la visita de sefiores alcaldes al despacho del Sr. Gerente y
presidente de la JD.

8. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
otros departamentos.

9. Elaboracidn de entrevistas o testimoniales de alcaldes

10. Coordinacién de protocolo de actividades del presidente dela JD y

11. Coordinacién de entrega de material promocionales para regionales.

12. Toma de fotografias de actividades varias

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamepte-—"""_ —
Vi

F AN Ciial "
Gustav??fAdolfo Valle Bercidn LiaMag. Jos

§
S
ki v}

Day{d Talé Rosales
e INFOM

D~




ANEXO0S
1. Locucién de material audiovisual de trabajos realizados por INFOM en San Marcos.

2. Elaboracién de campaiia de expectacién de las obras de San José el Rodeo y San Pablo
en San Marcos.

3. Coordinacidn de acto protocolario de entrega de obras en San José el Rodeo, y San Pablo,
en San Marcos.

4. Cobertura con fotografias y video de las reuntones del Gerente con distintos funcionarios

5. Elaboracion de material para la celebracién de la independencia.

6. Produccién de material audiovisual, para las redes sociales del INFOM, anuncio y video
institucional de obras entregadas en San Marcos.



7. Toma de fotografias de la visita de sefiores alcaldes al despacho del Sr. Gerente y
presidente de la JD.

8. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
otros departamentos.

9. Elaboracién de entrevistas o testimoniales de alcaldes
10. Coordinacion de protocolo de actividades del presidente dela JD y

11. Coordinacién de entrega de material promocionales para regionales.

12. Toma de fotografias de actividades varias




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 De: Heidi Lucrecia Hermndndez Antdn
2 | NOmero de Contrato: 301-029-310-2022 /
Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 42926963 /o
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de  mrieine Tan Ve
5 conformidad con el Decreto No, §7-92 & Sewiclos Tecnicos ’
“Ley de Contrataciones del Estado”, £ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
& Plazo de! Contrato: del | 1/07/2022 . dal | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 | al | 30/09/2022 .
8 | Monio a pagar: (.12,000.00 /
9 | Fecha 30 de sepfiembre de 2022 .-~
N

Licenciado José David Talé:

En cu

20222

phmlento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-310-
tentamente le remito el informe de las actividades realizadas durante &l mes

de septiembre, en la Gerencia siendo las siguientes:

N =

w

N ok

Registro de 194 documentos ingresados a la Gerencia,

Contestar llamadas telefénicas,

Registro y control en el sistema tracking de 194 documentos que salieron
firmados por el Sefior Gerente,

Registro de 83 Notas de Instrucciones enviadas,
Registro de 60 Oficios enviados,
Registro de 7 Providencias enviadas,

Registro de 23 conocimientos para remitir documentos a distintos

departamentos del edificio,

Se apoy6 en la elaboracion de oficios y notas de instrucciones para las

diferenies dependencias de la Institucion,




9. Realizar llamadas telefénicas internas y externas,
10.Se realizo la clasificacién y archivo de documentacion de Gerencia
11.Otras funciones administrativas inherentes al cargo.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente _ /
J {
/
= Vo.Bo.

X  E—

sé David ffalé Rosales

Gerente’

"Heidi Hernandez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022 d

De: Helmeth Giovanni De Paz Leal «

NUmero de Conirato: 201-029-314-2022

Nomero de identificacion

Tributaria -NIT-: 42231140 o

Renglén Presupuestario: 029 A

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, 1"? Sernvicios Profesionales
Art, 44 Inciso &) '

{3 Servicios Técnicos

N\

Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 Lol | 311272022

Perfodo del nforme: gel 1 1/09/2022 e ol | 30/09/2022 7
~

Monto a pagar: Q. 7.000.00 d

Fecha 30 SEPTIEMBRE 2022 .~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-314-2022,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

yd

Se apoyd en gestionar y reunir las informacion y papeleria de los expedientes
correspondiente a las contrataciones de personal de reglon 029.

Se brindé apoyo revisando términos de referencia.

Se apoyo en la elaboracion de contratos de personal de reglén 029 INFOM.
Se apoyo en la elaboracién de contratos .de personal de renglén 029
UNEPAR.

Se apoyo en la elaboracién de contratos de personal del BID

Se apoyo en la elaboracién de contratos de personal de rengldén 183

Se apoyo en la elaboracién de la informacion presentada a Acceso a la
informacion. _

Se brindé apoyo realizando boletas de ‘autorizacién presupuestaria para
personal de reglon 029. '




9. Se brindd apoyo realizando boletas de autorizacién presupuestaria para
perscnal del BID.

10. Se apoyo en la elaboracion de diferentes reportes de personal solicitados.

11.Se apoyo en la actualizacion del registro de documentos de los expedientes
del personal de recontratacion

12.Se apoyo en la elaboracion del informe para acuerdo de contrataciones
correspondiente al mes de septiembre.

13.Se Apoyo en la elaboracion de reporte de personas pendientes de pago
renglén 029.

14.Otras Actividades designadas.

Sin ofro particular, me suscribo:

Alentamente
i Vi
17/ /
< 7
/ W : f/ i e
7 pd vo.Bo. f /I/1 AL/ ILINIGE). o
Helmefth Gioganni De Paz Leal Licda. Mafia Bel RogioHerrera Mﬁ‘gﬂﬁi/’

Directora de Reciirsos Humanos 7




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES e
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE JULIO 2022 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022

pa

De: Helmeth Giovanni De Paz Leal -

Nimero de Contrato: 301-029-314-2022

NOmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 42231140 &

Renglén Presupuestario: 029 j”'

Tipo de Servicios Prestados (de
cenformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”, i Servicios Profesionales
Arl. 44 Inciso )

% Servicios Técnicos

o

rd Va
Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al 1 31/12/2022
e
Periodo del Informe: del | 1/07/2022 al | 30/09/2022 -
Monto a pagar: Q.21,000.00
Fecha 30 SEPTIEMBRE 2022 <

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-314-2022,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

Se apoy6 en gestionary reunir las informacién y papeleria de los expedientes
correspondiente a las contrataciones de personal de reglon 029.

Se brind6 apoyo revisando términos de referencia.

Se apoyo en Ia elaboracion de contratos de personal de reglon 029 INFOM.
Se apoyo en la elaboracidon de contratos de personal de renglén 029
UNEPAR.

Se apoyo en la elaboracién de contratos de personal del BID

Se apoyo en la elaboracion de contratos de personal de renglén 183

Se apoyo en la elaboracion de la informacion presentada a Acceso a la
informacion.

Se brinddé apoyo realizando boletas de autorizacidén presupuestaria para
personal de regldn 029.

s




9. Se brindd apoyo realizando boletas de autorizacién presupuestaria para
personal del BID.
10. Se apoyo en la elaboracidn de diferentes reportes de personal solicitados.

11. Se apoyo en la actualizacion del registro de documentos de los expedientes
del personal de recontratacion

12.Se apoyo en la elaboracién del informe para acuerdo de contrataciones.

13.Se Apoyo en la elaboracion de reporte de personas pendientes de pago mes
renglon 029.

14. Otras Actividades designadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

)

Helméth@i%’énni De Paz Leal

-
-~

Y




FINIQUITO A FAVOR DEL
INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-

En la ciudad de Guatemala, el dia treinta de se/ptiembre de dos mil veintidos,
Yo Helmeth Giovanni De Paz Leal, de 35 afios de edad, Técnico
Administrativo, con Documento Personal de ldentificacién No. Un mil
seiscientos cuarenta y seis, setenta v un mil doscientos treinta y cuatro, cero
ciento uno, (1646712340101) extendido por el Registro Nacional de las
Personas, con lugar para recibir notificaciones en 18 ave. 15-22 Alameda 2B
zona 18, por el presente acto Comparezco en pleno uso de mis facultades y
bajo solemne juramento en forma expresa DECL/ARO lo siguiente:
PRIMERO: con fecha 01 julio de dos mil veintidés, suscribi el Contrato
Administrativo de Servicios Técnicos ntiimero 301-029-314-2022 con
Instituto de Fomento Municipal -INFOM- por lo que el dia de hoy recibo a mi
entera satisfaccion, la suma de Q.7,000.00, que incluye el impuesto al valor
agregado -I.V.A- en concepto de pago final de los hefiorarios pactados. En
consecuencia al haber cumplido el Instituto de FomEnto Municipal -INFOM-
con todas sus olbflig"z'iciones de pago por los servicios prestados y demas
obligaciones defivadas de las clausulas del referido contrato, otorgo el mads
cornpleto,ea’xﬁplio, total y eficaz finiquito a favor del Instituto de Fomento
Municipal especialmente porque dicha entidad a la fecha, no me adeuda
absolutamente nada en ningun concepto, habiéndome pagado en forma
oportuna y debida, todos y cada uno de los honorarios que me
correspondieron, por lo que no tengo reclamacioén de ninguna naturaleza que
me corresponda en virtud de los servicios sin razén de dependencia prestados
al INFOM, quedando de esa manera terminada con caracter definitivo la
relacién contractual que mantuve con dicha entidad vinculada al renglén
presupuestario. SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su contenido,
objeto, validez y efectos legales, lo acepto, ratifico y firmo. -

A

=3

Helmeth Giovanni De Paz Leal

Y

1646712340101

-




e

.“/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .

CORRESPONDIENTE A PERIODO 01/09/2022 AL 30/09/2022

/

1 De:

. . . . /"/
Héctor Salomédn Villegas Herndndez “

2 | NOmero de Conirato:

301-029-175-2022 .~

NOmero de Identificacioén
Tributaria -NIT-:

532810-1

4 | Rengldn Presupuestario:

029 y,

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Décreto No. 57-92

44 inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado™, Art.

{¥ Servicios Técnicos

{ Servicios Profesionales

[ Plazo del Conirato:

del [ 1/07/2022 / | ai | 31/12/2022 -

7 | Periodo del Informe: 1/09/2022 /| ot | 30/09/2022”
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 /
o | Feeha 30/ 09/ 2022 Pz

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301 - 029 - 175 - 2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterrdneas de

UNEPAR, siendo las siguientes:

N e

a//
/

Se realizo visita técnica a aldea Los Aguacatillos , Huehuetenango, Huehuetenango.
Se realizo visita técnica aldea Chinaca, Huehuetenango, Huehuetenango
Se realizd visita técnica a caserio El Paraiso, aldea Los Encuentros, Solold, Solold

Se elabord estudio hidrogeoldgico aldea Los Aguacatillos, Huehuetenango.




5. Se elaboré estudio hidrogeoldgico aldea Tzabal, San Sebastidan Huehuetenango,

Huehuetenango

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

AN,

Héctor Salomon Villegas
Hernéndez
Técnico investigador de
Aguas Subterraneas
UNEPAR

Vo.Bo.

Ing. Cesar Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Programa Aguas Subterraneas
UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

e
1 | De: Heriberto Pérez Melgar. -

2 | Nomero de Conirato: 301-029-179-2,022 e

Nimero de Identificacién ‘
3 Tributaria -NIT-: 3662479-9 /

4 : Renglén Presupuéstario: 029 yd

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones de! Estade”, Aft. | # gapicios Profesionales

44. Inciso e)

" Sewvicios Técnicos e

& | Plazo del Contrato: | del | 1/07/2022 " | ol | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 , | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: I QL7.00000 - /"/.

L 9 | Fecha 30 de SEPTIEMBRE 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimienio a lo estipulado en el contrato administrativo nimero _301-029-179-2,022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en le Caserio La Cuchilla, Aldea
Santa Teresa, San Pedro, San Marcos, siendo las siguientes:

1. Maniobra de palancas hidraulicas de la perforadora placas O-049BDBF,
para la perforacion de pozo mecdnico de la Cuchilla.

2. Se realiz6 ajuste de retenedores de tubo lavador de robot rotario de
la perforadora placas O-049BBF.

3. Se apoyé en la preparacion de fluidos de perforacion.




Se apoyo en sacar tuberia de perforacion del pozo mecanico del caserio La
Cuchilla.

Se apoyé en revision y limpieza de broca de perforacién en el pozo mecdnico
de la Cuchilla.

Se apoyo en introducir la tuberia para los trabajos de perforacién.

Se apoyé en la perforacion de 0 a 113 metros (370.64 pies) en el
Caserio la Cuchilla, aldea Santa Teresa San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
e //‘
Ve N
/ 05,@ ,@@ .
# - ." .a V‘
[ meS

Heribeto Pérez Melgar Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacion Director Ejecutivo
Programa de Aguas Programa de Agua
subterraneas Subterraneas

UNEPAR

UNEPAR




&




Y
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

/ O N O : S
31 qpes - < 1 Hugoteonsl Tujab Meding .
|2 | Nimero de Contrato: -'301';02?T281i2922' L
Nimero de. _=IdenﬁiﬁCéci61i ' ‘
3 | Tributaria -NIT-: |56t
4 | Rengldn Pres‘ﬁiiues‘taﬁo: o _029
Tipo de Servicios Prestados |
(de conformidad con el | « sevicios Tecnicos
|5 | Decreto No. 57-92 “Ley de £ Servicios Profes yd
Contrataciones ‘del Estado”, | " SoWrosPofsanaes
Art. 44 Inciso e) -
6 Plazo del Contrato: 'l del 1/07]2022 PN 3171272022 e
17 | Periodo del Informe: S | del | 1/09/2022 - FLAL 30/09/2022 4
8 | Monto a pagar: : Q. 10,;006.0’0 /
9 | Fecha: 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 -

Rolando Isém Chiquin

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
281-2022 étentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
oficina Regién 11 las Verapaces, siendo {as siguientes:

1. SEGUIMIENTO A LA GESTION PARA._-LA' CONSTRUCCION DE
SISTEMA DE AGUA POTABLE DE LA ALDEA CHAMIL, SAN JUAN
CHAMELCO, ALTA VERAPAZ:

Como parte del seguimiento a la gestién para la construccién de un sistema
de agua potable para la aldea Chamil, se elabord un informe como
respuesta a la boleta de Evaluacién Inicial enviada por el Programa de
Preinversion.: R o




Para la nueva proyeccién y calculo de caudales, asi como de las dotaciones,

se tomé en cuenta el informe del Censo elaborado por Gestion Social de
INFOM Las Verapat:es .presentédo' en.fechas recientes.

Ademas de Io anterlormente descnto en ei mforme también se mcluyo la
verificacién de cotas 'y caudales, boletas, de analisis de: riesgos preliminar y
también los certificados de aforos de 1as dos, fuentes. propuestas para la
:mplementacaon del proyecto de agua potab!e B

SEGUIMIENTO A LA GESTION PARA LA CONSTRUCCION DE
SISTEMA DE AGUA POTABLE DE LA ALDEA CAQUIPEC, SAN JUAN
CHAMELCO, ALTA VERAPAZ: =

Debido a que al momento de realizar la itima visita a la comunidad, se nos
informé que habian algunos inconvenientes para utilizar una de las fuentes
propuestas, se sostuvo reunién en la municipalidad de Chamelco y se hablé
de la opcion de que el sistema actual sea utilizado por un sector de la aldea
y que la nueva fuente se utilice para abastecer del- wtal lquudo al sector que
presenta problemas actualmente.

Esta propuesta sé discutird en una préxima asamblea’ de los habitarites de
la aldea y de lo acordado, se levantara una acta, la cual se hard liegar a las
oficinas de INFOM Las Verapates. '

VISITA TECNICA AL CASERIO EL .ESFUERZO CHEJEL, PURULHA,
BAJA VERAPAZ

Como respuesta a Memo enviado.por la Gerencia Regional Las Verapaces,
se procedid a visitar el Caserio El Esfuerzo Chejel, ubicado en el municipio
de Purulha, Baja Verapaz, con el objetive de determinar los requerimientos
en cuanto al abastecimiento de agua potable a nivel domiciliar.

Se detectaron -algunos problemas técnicos, en cuanto a la operacidn y

mantenimiento del sistema, por lo cual se les dejaron las recomendaciones
de las acciones a realizar, a la espera de una nueva visita de seguimiento y
evaluacion. También se observaron problemas en la administracion del
mismo.




i : ‘

A

4. APOYO AL P'ROE'CESO DE DESMEMBRACION DE DOS PREDIOS A
UTILIZAR EN EL PROYECT O DE AGUA ‘POTABLE DEL CASERIO
NUEVO AMANECER, TUCURU, ALTA VERAPAZ '

Dentro del expedlente de gestlon del proyecto de agua potable para’ el
Caserio Nuevo Amanecer del mun:cuplo de Tucur(, faltaban las escrituras de
desmembracion del predio en’, donde se: ubica €l nacimiento de agua vy el
predio en donde se: ubicara el tanque de dlstnbuc;on a favor de la
Munmmahdad de Tucu-ru7 por lo cual se les brindd apoyo técnico para la
elaboracién de”los plancs de los dos predlos Luego de su aprobacién de
parte del Registro de Informacion Catastral, los planos fueron entregados
por la Municipalidad al- Notano nombrado para elaborar las escrituras
respectivas. : :

Se esta a la-espera de qué-ia Municipalidad ehtrég’de copia de las escrituras
de la desmembracién de los dos predios & la ‘oficina.de Gestion Social de
INFOM Las Verapaces, para que contintie el tramite respectivo,

Ing. Agr. Hugo Leorlel Tujabk Medina
Profesional
INFOM-UNEPAR

Regién il Las Verapaces

Gerente Técnico y de Proyectos
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 e

1 De:

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Art. 44 Inciso )

llcia Amarils Acevedo Acsifuno ¥
2 | Numero de Contrato: 301-029-231-2022 7
3 ﬁ?be;zqd?Nll$ﬁntificacién 9799788 -
4 | Renglén Presupuestario: 029 S
Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Técnicos o

{7: Servicios Profesionales

/
& Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 a | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 ‘ al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 .~
9 Fecha 30 de septiembre de 2022
Licenciada:

Maria del Rocio Herrera Magafia
Directora de Recursos Humanos
INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-231-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién de

Recursos Humanos, siendo las siguientes:

Apoyo en el fraslado de las asistencias del personal a la unidad de Archivo General,

para su debido resguardo.

Apoyo en dar respuesta a solicitudes de Contraloria General de Cuentas en

relacidn al Desvanecimiento y revision de hallazgos en la misma.




Apoyo en la realizacidn a correspondencia ingresada en el sistema y
seguimiento de las mismas para que los procesos solicitados se llevaran a
cabo en tiempo.

Apoyo en el traslado de documentacidn con requerimientos al personal de la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo en el seguimiento de la actualizacidén de los casos de COVID-19 del
personal del Instituto de Fomento Municipal, para trasladarlo a la Clinica
Médica del mismo.

Apoyo en dar respuesta a los correos electrénicos en relacidn a solicitudes y

requerimientos por parie de las demas unidades, oficinas regionales y por
- parte de la Directora de Recursos humanos.

Apoyo en la elaboracion de Memorandos, oficios, circultares y diferente
documentacion para las diferentes unidades del INFOM Y UNEPAR,
OFICINAS REGIONALES, asi como archivo de los mismos.

Apoyo en la coordinacion y planificacién de metas relacionadas con la
Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo y seguimiento a la documentacién de los procesos administrativos de
la Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo en la actualizacion registro de documentos de los expedientes del
personal.

Apoyo en darle seguimiento a las licencias, permisos y vacaciones del
personal.

Apoyo en procesos de contratacion de servicios.
Apoyo en el traslado de expedientes a Gerencia.

Apoyo en la elaboracidn de Despachos de Proveeduria a la Unidad de
Bodega.

Apoyo con la comunicacion con Gerentes Regionales, Autoridades,
Funcionarios y personas que solicitan atencién por parte de la Direccion de
Recursos Humanos, asi como la atencién a los mismos.



Apoyo en las solicitudes del personal de la Direccion de Recursos Humanos.

Apoyo a mantener actualizados los procesos de recoleccién, Clasificacidén y
actualizacién de la informacién.

Apoyo en el seguimiento a la convocatoria y elaboracion de los documentos
relacionados a la misma.

Apoyo necesario en la atencion de personas que necesitaron informacion de
contratacion.

Apoyo en la elaboracién de documentacion requerida por las demas
Direcciones Del Instituto de Fomento Municipal.

Apoyo en la documentacion dirigida a Gerencia del Instifuto de Fomento
Municipal.

Atencidén telefénica a personas que llaman de forma interna y externa de la
Institucion.

Apoyec en la entrega de documentacion a todos los supervisores de la
Direcciéon de Recursos Humanos.

Apoyo a darle tramite a las Notas de Instruccicnes en relacién al perscnal

que se va a contratar y trasladar a los encargados de la elaboracion de

contratos de los diferentes renglones.

Apoyo en el seguimiento a las solicitudes externas a la Direccion de Recursos

Humanos.

Apoyo y seguimiento al recibimiento de practicantes para la institucion.

Apoyo en la respuesta de requerimiento por el Congreso de la Republica de

Guatemala.



Apoyo en la elaboracidn de programaciones o modificaciones

presupuestarias de la Direccién de Recursos Humanos.
Apoyo en el seguimiento al seguimiento de los hallazgos de la Auditoria Interna.
Apoyo en la recepcién de los procesos de reinstalacion del personal.

Apoyo en la elaboracién de documentos referentes documentacion entregada a las
diferentes Direcciones.

Apoyo en la coordinacién de la entrega de documentacién a las Oficinas de
UNEPAR.

Apoyo en la verificacion de los colegiados activos del personal del Instituto.

Apoyo en |la elaboracion y entrega de informes a Auditoria Interna y a

Contraloria General de Cuentas.

Apoyo en la recopilacion de las Declaraciones Juradas Patrimoniales del

personal.

Sin otro particular, me suscribo:

-
< -

Atentamente,

A Y sy
llcia Amkﬁ%&%o’%‘ggituno Vo.Bo. Licdd M4ta é’/

Nombre Directora de Recursos Humanos



INFORME DE ACTIVIDADES s
CORRESPONDIENTE DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022

o

1 | De: iris Noetia Galvan
2 | Namero de Contrato: 301-029-200-2022 i
3 | Nimero de Identificacidén Tributaria 3593691-6
4 | Renglén Presupuestario 029 <7
Tipo de Servicios Prestados (de conformidad
5 : con el Decreto No. 57-92 “Ley de Servicios Técnicos ‘
Contrataciones del Estado”, Art. 44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: Del 01/07/2022 al 31/12/2022 ¢
7  Periodo del informe: Del 01/09/2022 al 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 9,000.00 s
9 | Fecha: 30/09/2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-200-2022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en

Administrativa, siendo las siguientes:

- Se apoy6 en darle seguimiento a los documentos de la Direccidn (expedientes).
- Se apoydé en el control de seguimiento y correccion relacionado a la Direccidn

Administrativa.

- Sé colabord en procesos de seguimiento de expedientes.
- Se apoyd al Director en el seguimiento en las actividades que realiza.
- Se colabord en revisar y analizar toda la documentacion Interna y externa que ingresa

a la Direccion Administrativa.

- Se apoyd en la distribucién y noftificacion de documentos de la Direccion

Administrativa.

- Se apoyé en todo lo relacionado a la asistencia de la Direccién Administrativa.
- Se apoy6 en las diferentes actividades designadas por el Director 'y Autoridades

Superiores.

Sin otro particular,

Atentamente,

& Vo. Bo. !

o

A Y

Lic. Pedro
Direc

.{;Ymﬂnﬁd Velasco
r Admiriistrativo

la: Direccién

-




s

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 De: IRIS RAQUEL MEJIA CARRANZA DE GONZALEZ ~
301-029-195-2022 )
2 NUmero de Conirato: -
3 NUmero de Identfificacién Tributaria 1714333 Ve
-NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: “029" e
Tipo de Servicios Prestados (de ~ Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”, Ail. 44. Inciso | % Servicios Profesionales y
e).
6 Piazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 - al | 30/09/2022 -
8 Monto a pagar: Q.10,000.00
9 Fecha 30 de Septiembre del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nOmero  301-029-195-2022

Atentamente le remifo el informe de las actividades redlizadas en la Dependencia, siendo los
siguientes:

* Se apoyd en larevisidn de contratos administratives reglén 031 suscritos por
UNEPAR

» Se apoyd en revisidon de expedientes procesos de contratacién en los diferentes
reglones

» Seapoyd aen la revisién de actualizacién de Contraloria de servicios profesionales
y técnicos

* Se apoyd enla revision, de datos del personal contratado en regidn 029, en
fracking.

* Apoyo enlos procesos adminisirativas de gestién de personal, procesos de
contratacion regién 031, albadiles

» Se apoyd en elaborar oficios a fa direccidn de Recursos Humanos y diferentes
vnidades

* Se apoys en larevision de expedientes de nuevo ingreso reglén 031
Se apoyd en la revisidn de facturas FEL e informes del regldn 029

Sin giro particular, me suscribo:

A-DE GONZALEZ

s

ARQUITECTOERICK G?:;é’io YLLEST(.:."_AS'MHURTARTE
DIRECTOR GENERAL DE UNEPAR

tOMg
Qﬁ?gesmfo’fo
o Lz
T —
DIRECTOR T%
GENERAL &=
INFOM - UNEPAR &5
Z %, S5
i 0/4,0 s.a'\‘Q ~

-
o8
-5
-_——
5




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 De:

[SAAC DE JESUS CASTANEDA CASTILLO -

2 | Nimero de Contrato:

301-029-250-2022

Numero de ldentificacion
Tributaria -NIT-;

780783-K

4 | Renglén Presupuestario:

029 Y

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto

5 | No.57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

e

{& Servicios Técnicos

{" Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 -

7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 . al | 30/09/2022
g | Monto a pagar: Q. 5,000.00
9 | Fecha 30/09/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntmero 301-029-250-2022

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo

las siguientes:

1. Se apoyé en conducir los vehiculos de as oficinas de Junta Directiva de INFOM.

2. Secolaboro en la limpieza de vehiculos de la Junta Directiva de INFOM.

3. Se gestiond el chequeo o revisiones periddicamente del vehiculo asignado a la

Junta Directiva de INFOM, con el objetivo de identificar irregularidades y solicitar

reparaciones.

4. Se realizé el traslado de correspondencia a distintas dependencias del estado o

instituciones.




5. Serealizd para la oficina de Presidencia el traslado de papeleria externa.
6. Se apoy¢ al Presidente de la Junta Directiva en viajes o traslados dentro de la
capital.

7. Se gestiond el tramite y traslado de los almuerzos de sesiones de Junta Directiva.

8. Se apoyo en trasladar a distintas reuniones al Presiente de funta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

g P
, Q@Cd({/&i{g}

Castillo

Director Administrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 /

1 | De: ISAI ALVAREZ SEVILLA
301-029-299-2022 .
2 | Namero de Contrato: -
Numero de Identificacién’ S
3 | Tributaria -NIT-: 6209982-5 s
4 | Renglon Presupuestario: ‘029" //
Tipo de Servicios :
Prestados (de conformidad .
g | con el Decreto No. 57-92 €7 Sewicios Técnicos )
“Ley de Contrataciones del | # senicios Profesionales
Estado”, Articulo 44. Inciso
e). _ .
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 f’f al | 31/10/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022  |al | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.15,000.00
9 | Fecha 30 de Septiembre de 2022 S

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-
299-2022 ./ Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia de Caminos Rurales en el tiempo referido en el cuadro anterior,

siendo las siguientes actividades realizadas:

Mes: Septiembre /"/

a) Impresion, compilacion y foliado de expediente de Informe pormenorizado
de proyecto “Mantenimiento de Camino Rural de Barrioc Poza Azul 1y 2 a

Panzoés, Municipio de Panzés, Departamento de Alta Verapaz”.

b) Impresion, compilacion y foliado de expediente de Informe pormenorizado
de proyecto “Mantenimiento de Camino Rural de Panzads a Barrio El Mau,

Municipio de Panzos, Departamento de Alta Verapaz”.




¢) Redaccién final de informe pormenorizado de proyecto “Mantenimiento de
Camino Rural de Barrio Poza Azul 1 y 2 a Panzés, Municipio de Panzés,
Departamento de Alta Verapaz®, en un 100%.

d) Visita de campo a lugar del proyecto “Abastecimiento de agua a comunidad
de municipio de San Juan Ixcoy, Departamento de Huehuetenango”.

e) Visita de campo a lugar del proyecto “Pozo mecanico de Abastecimiento de
Agua Canoj, Municipio de Sipacapa, Departamento de San Marcos”.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

Ing—sai A\varez Sevilia

Servicios Profesionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES - }
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 .

1 iDe: Ivan Estuardo Herrera Leal -

2 | NGmero de Contrato: 301-029-289-2022
Nimero de Identificacién | o
° |tributaria -NIT-; 1450458-5
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el £ Servicios Téchicos
5 | Decreto No. 57-92 “ley de & Servic _
Confrataciones del * Seviclos Profesionales
Estado”, Arl. 44 Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ya |al |31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 dl 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00
9 | Fecha 30 de SEPTIEMBRE del 2,022 /

En cumplimiento a |6 estipulado en el confrato administrativo ndmero
301-029-289-2022, atentamente le remito el informe de las actividades rediizadas
en la Unidad de Fortalecimiento Municipal del Insfituto de Fomento Municipal
(INFOM) siendo las siguientes: |

1-} Se asesord en temas de fortalecimiento municipal a través de talleres virtuales
y/o presenciales al personal de alcaldias que indicé la direccion de Fortalecimiento
Municipal del Instituto de Fomento Municipal {INFOM).

2-) £l 25 de agosto del presente afic en horgrio de 8:00 a 12:00 horas represente
juntfomente con el Lic. Caros Pérez y el Lic. Ronald Martinez o INFOM en la reunién
de rendicion de cuentas de los OMAS dictada por el Ing. Ruano.

Ha esta reunidn asistieron autoridades de alta jerarquia del Ministerio de Salud
Pablica, SEGEPLAN, INAP, entre otros.

En esta reunidn lo alta gerencia de COPRESAM éxpuso los buenos resultados




obtenidos en los programas de OMAS a nivel de toddas las Municipalidades del pais.

Logrando  esfimular el compromiso  con cada una de las instituciones
representadas.

Por parte de INFOM se reafirmdé el compromiso de 'Se‘guir apoyando estos proyectos
de OMAS y seguir brindando o todas ias municipalidades el fortalecimiento en
asesoria técnica, financiera y administrativa, osi como de capacitaciones y
normativas de arbitrios de tarifas de agua potdble.

Describo a contfinuacion los listados de asistencia y algunas fotografias de esiq
reunion de alto nivel: _ L























































4-} Se asesord en la elaboracién de-diferentes presentaciones relacionados con el

dmbito municipal.

5-} Se asesord en la elaboracion de informes de los talleres de capacitacion a nivel

Central y Regional.

6-) Se reqiizd los demds deberes y obligaciones inheréntes al puesto y que designe el

jefe inmediato.

Sin ofro particulor solicito su fima de visto bueno delinforme del mes de

septiembre de 2,022.

“Ing: Ivﬁn siuc:rdo
- Hemerq Leal.
Asgsor de la Breccion de la
Unidad de Fortalecimiento
Municipal del Instituto de
Fomento Municipal

Vo.Bo.

Lic. CW Pérez Herndndez
Director Unidad de Fortalecimiento
Municipal del Institutc de Fomento
Municipal




e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022 /

1 De:

Jackeline Jeannette Sgjmolé Ruiz -~

2 | NOmero de Co'nirdid:

301-029-185-2022 £

-NUmero de ldentificacion
“Tributaria -NIT-;

7599754-1 4

4 | Renglén Presupuestario:

029 d

Tipo de Servicios Prestados (de

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

5 -conformidad con el Decreto No. 57-92 -

™ Sewvicios Técnicos

{¥: Servicios Profesionales /

44, Inciso )
é | Plazo del Contrato: del 1/07/2022 /""' al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del 1/09/2022 /'. al | 30/09/2022
& | Monto a pagar: Q.12,000.00
? | Fecha 30/09/2022 '/"

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

/

e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-1 85&2022,’étentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE ./

1. Se contribuyé en la formulacion de estudios de Preinversion para proyectos de

agua potable de los proyectos:

» En revisién de planos del proyecto “Ampliaciéon sistema de agua potable
aldea La Zona y Miramar, Santa Barbara, Suchitepéquez”.

> En revisién de los planos de planta-perfil de la linea de conduccion del
proyecto “Ampliacién sistema de agua potable paraje El Triunfo, caserio Las
Brisas, aldea Sochel, Concepcion Tutuapa; San Marcos”.

> En revision de los planos de planta-perfil de la linea de conduccion del
proyecto “Ampliacion sistema de agua potable Caserio Canquixaja, aldea
Xequemeya, Momostenango, Totonicapan”.




2. Se apoy6 en el proceso de solicitud de financiamiento en el Sistema Nacional de
Inversidn Publica <SNIP- y dar seguimiento al proyecto para finalizar el proceso
de preinversion B
> “Ampliacion sistema de agua potable Sector del Tamarindo, aldea
Palin, Nuevo Progreso, San Marcos”.

3. Se atendi6 a la comunidad qué' solicita infdrmacién'para seguimienio del proyecto
de agua: R
» Caserios San Luis, aldea Huispache, Concepcién Tutuapa, San Marcos.
» Aldea Pamumus, Momostenango, Totonicapan.
» Aldea Pie de La Cuesta, San Juan Ixcoy, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

SO
..{/V
N

) flJ /J e Vo.Bo.

) /.
Jackeling {anne‘ft "Sajmolé Ruiz Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
‘ / Directora Ejecutiva Programa de Preinversion

[
UNEPAR

g

L




e
7
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 s/

=

1 | De: Jary Valeska Chiroy Paredes e
2 | Nimero de Contrato: 3010292882022 .~
3 Numero de Identificacién 106190679 /

Tributaria -NIT-:

s

4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. | Servicios Técnicos ./~

57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44 Inciso €)

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022, |al | 31/12/2022
7 | Petiodo del Informe: del | 1/09/2022 ~ | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,500

9 Fecha

30/09/2022 e

- /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-288-2022 /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en [a Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Se apoyd en diferentes instrucciones, solicitadas por el drea de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.

2. Se apoyé en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos.

3. Se apoyoden atender solicitudes y requerimientos de autoridades Municipales via
correo electrénico.

4, Se apoyd en darle seguimiento a las diferentes actividades propias del area de Sub
Direccion De Asistencia Financiera Municipal.

5. Se apoyo en redactar oficios y archivar documentos del area de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.




6. Se dio apoyd en atender y anunciar a autoridades proporcionando la informacién
solicitada.

7. Se apoyé en levar control adecuado del envio de correspondencia a otras unidades del
INFOM.

8. Se apoyo en llevar el control de la correspondencia recibida y enviada del area de Sub
Direccion De Asistencia Financiera Municipal.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Jary Valeska Chiroy Paredes /
Nombze y Firma del Contratado

Vo. Bo. Lic. José Francisco Prado Chéavez
Sub-director de Asistencia FinancieraMunicipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022 ./

Ve

v

1 De: Javier Arturo Morales Ortiz
2 | NOmero de Contrato: 301-029-296-2022 4
NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 4394254-7
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de s .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 % Servicios Técnicos
“Ley de Conirataciones del Estado”, At. | ~ ganicios Profesionales
44 Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del [ 01/07/2022 ~ al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 , | al | 30/09/2022
8 | Monfo a pagar: Q. 7,000.00

9 Fecha

30/09/2022 /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

Y
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-296-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios

Técnicos, siendo las siguientes:

1. Se realizo levantamiento topogréfico, planimetria y altimetria, localizacién e

identificacién de:

* Mojones
* transversales
s cunetas.

s viviendas.

¢ replanteo de puntos existentes.
e predio para tanque.

e bancos de marcas.

s tipo de terrenos.




Para proyecto de Ampliacién de sistema de Agua Potable en caserfo Canquixaja, Aldea
Xequemaya. Municipio de Momostenango Departamento de Totonicapan.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

4 o F .
_,:"'avigy‘“ﬁﬁ”ﬁfé"Moraies Ortiz Vo. BoAng. Manuel
Téchico en Topografia Sub Director




o

-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/09/2022 Al 30 /09/2022

1 De:

Jennifer Julissa Ruiz Guevara .~

2 |'Ndmero de Confrato:

301-029-302-2022

Ndmero de Identificacién - '
% | Tibutaria -NIT-: 10270871-0 /
4 | Rengién Presupuestario: 029 y

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

. . " /4
i¥ Servicios Técnicos .~

J “lLey de Confrataciones del Estado”, Art. | o~ Servicios Profesionales
44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: def [ 1/07/2022 al | 31/12/2022 -~
7 | Periodo del Informe; del | 1/09/2022 .~ | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00
9 | Fecha 30/09/2022 o

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN.

En cumpiimierﬁo a o estipulado en el contrato administrativo nimero 301-

029-302-2022, atentamente le remito el informe de las actividades.

» Apoyar en la elaboracién de constancias de ingreso, para el registro

de los materiales y suminisiros adquiridos.

* Apoyar en elaboracién de solicitud de despacho de bodega, para

la entrega de materiales y suministros a las diferentes unidades

adminisfrativas.

s Apoyar en la elaboracién y digitalizacién del envio y recepcién de la

correspondencia necesaria para el

desarrolio de

administrativa de almacén central.

la gestidn




Apoyar en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacion
de la informacién de las dreas de UNEPAR.

Apoyar en la verificacién de framites y procesos asignados al drea
de trabgjo para que se realicen eficazmente hasta su culminacion.
Apoyar en la redaccidén de documentos y revisibn de
correspondencia.

Colaborar en otras actividades que le sean asignadas.

Jennifer Julissa Ruiz Guevara

7 =
4 ;.»;17

;& : ra =
LICHAERUEL ANTONIO AGUILAR ZAITAN.
SUBDIRECTOR/DE INFOM-UNEPAR




- INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL Q1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 | De: Jesika Marisol Lépez Rivas -

2 | Namero de Contrato: 301-029-221-2022.

Namero de ldentificacion
% | Tributaria ~NIT-: B 5213781-3 -

029

4 | Renglén Presupuestario:

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 inciso e)

Servicios técnicos

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022

e -
1/09/2022 - [al| 30/09/2022

7 | Periodo del Informe: - | del

Q.500000 <

30/09/2022 - ¢

8 Monto a pagar:

\J 9 Fecha

£n cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-221-
2022, atentamente le ‘remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia Oficina Regional-de INFOM, Huehuetenango. -Siendo las siguientes: /

1. Apoyar en las diversas acciones de organizacién, capacitacion,
seguimiento y evaluacion dentro del drea de Promocién Social.

COMUNIDAD | ~ACTIVIDAD

Aldea ;,_ Firma de Ac’:t_a' de Inicio para

Chimusinique | perforacion de pozo mecanico en -
beneficio de fa comunidad.

Huehuetenan : B

go _ _

Aldea Tzabal |Acompafamiento al personal de
San Aguas subterraneas, para estudio
> lbaico.

Sebastian H. Hidrogeologico. -




2. Colaborar en las acciones de Organizacién, Educacion Sanitaria y la
capacitacion de Ejes teméticos de Promocién social.

Aldea Chejoj | Como parte del apoyo brindado se

visita la Comunidad para socializar
los compromisos comunitarios
comprendidos en el formulario F1.

San Pedro
Necta

3. Apoyar en la Planificacién y Programacion

Apoyo en la elaboracion de la
planificacién de actividades
mensuales de la unidad gestion
social de la regional, para las
visitas durante el mes de Mayo
atendiendo las solicitudes de las
comunidades en los

Proyectos de Agua y
Saneamiento




4. Apoyar en el Fortalecimiento y Promocion de la participacion de la
organizacion de las comunidades.

Aldea Los Aguacatillos,H -
' | Se sostuvo reunion
con representantes
de las comunidades
donde se le brindo
informacion sobre
los requisitos que
deben cumplir para
+ conformar

© |expediente para’
| solicitar proyectos
de agua y
saneamiento

Aldea Chinaca,H

Aldea Chejoj, SPN.




Deferentemente,

Vo. Bo.

INFOM.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 De: Dr. Jorge Rall Arroyave Reyes
2 Nimero de Contrato: 301-029-205-2022
3 NUmero de ldentificacion 7553811

Tributaria -NIT-:

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

T conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Art. 44 Inciso e)

£~ Servicios Técnicos

{*" Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 ~ | al | 30/09/2022
8 Monto a pagar: Q.18,000.00

\9 Fecha 30 de septiembre de 2022

Licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-205-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes: Revision de los documentos que a continuacion
se detallan:

ACUERDOS DE GERENCIA

Acuerdo 178-2022 de fecha 12 de agosto de 2022
Acuerdo 182-2022 de fecha 18 de agosto de 2022
Acuerdo 183-2022 de fecha 18 de agosto de 2022
Acuerdo 185-2022 de fecha 18 de agosto de 2022
Acuerdo 186-2022 de fecha 18 de agosto de 2022
Acuerdo 189-2022 de fecha 24 de agosto de 2022
Acuerdo 190-2022 de fecha 26 de agosto de 2022
Acuerdo 179-2022 de fecha 16 de agosto de 2022
Acuerdo 193-2022 de fecha 02 de‘septiembre de 2022

o N gy s e R



NOTAS DE INSTRUCCIONES

10. Nota de instrucciones 1229-2022
Financiera

11. Nota de instrucciones 1234-2022

12. Nota de instrucciones 1237-2022

22 de agosto de 2022

22 de agosto de 2022
23 de agosto de 2022

y Saneamiento para el Desarrollo Humano

13. Nota de instrucciones 1241-2022
Humanos

14. Nota de instrucciones 1245-2022
Juridica

15. Nota de instrucciones 1229-2022
Financiera

16. Nota de instrucciones 1243-2022
Humanos

17. Nota de instrucciones 1247-2022
Proyectos

18. Nota de instrucciones 1248-2022
Juridica

19. Nota de instrucciones 1246-2022
Proyectos

20. Nota de instrucciones 1259-2022
Financiera

21. Nota de instrucciones 1267-2022

22. Nota de instrucciones 1260-2022
Proyectos

23. Nota de instrucciones 1249-2022
Humanos

24. Nota de instrucciones 1274-2022
Financiera

25. Nota de instrucciones 1254-2022
Humanos

26. Nota de instrucciones 1257-2022

23 de agosto de 2022
25 de agosto de 2022
22 de agosto de 2022
24 de agosto de 2022
25 de agosto de 2022
25 de agosto de 2022
25 de agosto de 2022
26 de agosto de 2022

29 de agosto de 2022
26 de agosto de 2022

26 de agosto de 2022
30 de agosto de 2022
26 de agosto de 2022

26 de agosto de 2022

y Saneamiento para el Desarrollo Humano

27. Nota de instrucciones 1256-2022
Financiera

28. Nota de instrucciones 1255-2022
Financiera

29. Nota de instrucciones 1258-2022
Fortalecimiento Municipal

30. Nota de Instrucciones 1272-2022

31. Nota de Instrucciones 1273-2022

26 de agosto de 2022
26 de agosto de 2022
26 de agosto de 2022

30 de agosto de 2022
30 de agosto de 2022

Gerencia Administrativa

Recursos Humanos
Programa de Agua Potable

Direccién de Recursos
Direccién de Asesoria
Gerencia Administrativa
Direccion de Recursos
Gerencia Técnicay de
Direccion de Asesoria
Gerencia Técnica y de
Gerencia Administrativa

Secretaria General
Gerencia Técnica y de

Direccion de Recursos
Gerencia Administrativa
Direccion de Recursos
Programa de Agua Potable
Gerencia Administrativa
Gerencia Administrativa
Direccion de

Gerencia Financiera
Direccidén Administrativa



32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

Nota de instrucciones 1262-2022
Humanos
Nota de instrucciones 1263-2022
Humanos
Nota de instrucciones 1280-2022
Financiera
Nota de instrucciones 1271-2022
Nota de instrucciones 1270-2022
Financiera
Nota de instrucciones 1261-2022
Financiera
Nota de instrucciones 1282-2022
Humanos

29 de agosto de 2022 Direccién de Recursos

29 de agosto de 2022 Direccion de Recursos

31 de agosto de 2022 Gerencia Administrativa

30 de agosto de 2022 BID
30 de agosto de 2022 Gerencia Administrativa
29 de agosto de 2022 Gerencia Administrativa

31 de agosto de 2022 Direccidn de Recursos

39. Nota de instrucciones 1281-2022 31 de agosto de 2022 Direccién de Recursos
Humanos
40. Nota de instrucciones 1279-2022 31 de agosto de 2022 Programa de Agua Potable

41.

y Saneamiento para el Desarrollo Humano

Nota de instrucciones 1286-2022
Proyectos

31 de agosto de 2022 Gerencia Técnica y de

42. Nota de instrucciones 1285-2022 31 de agosto de 2022 Direccidn General de
UNEPAR

43. Nota de instrucciones 1291-2022 01 de septiembre de 2022 Gerencia
Administrativa Financiera

44, Nota de instrucciones 1292-2022 01 de septiembre de 2022 Direccion de

45,

Recursos Humanos
Nota de instrucciones 1289-2022
de Proyectos

01 de septiembre de 2022 Gerencia Técnica y

46. Nota de instrucciones 1288-2022 01 de septiembre de 2022 Direccién de
Informacidn y Estadistica
47. Nota de instrucciones 1290-2022 01 de septiembre de 2022 Direccion de

48.

49,

50.

Fortalecimiento Municipal
Nota de instrucciones 1284-2022

31 de agosto de 2022 Programa de Agua Potable

y Saneamiento para el Desarrollo Humano

Nota de instrucciones 1284-2022

31 de agosto de 2022 Programa de Agua Potable

y Saneamiento para el Desarrollo Humano

Nota de instrucciones 1299-2022
Recursos Humanos

02 de septiembre de 2022 Direccion de

51. Nota de instrucciones 1301-2022 02 de septiembre de 2022
Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano

Programa de Agua

OFICIOS

52. Oficio GER-1168-2022 30 de agosto de 2022 SEGEPLAN
53. Oficio GER-1150-2022 24 de agosto de 2022 sefior Humberto Gobitz, BID
54. Oficio GER-1144-2022 23 de agosto de 2022 sefior Humberto Gobitz, BID



55.
56.
57.
58.
59.
60.

Oficio GER-1149-2022
Oficio GER-1159-2022
Oficio sin nimero

Oficio GER-1154-2022
Oficio GER-1156-2022
Oficio GER-1158-2022

24 de agosto de 2022
29 de agosto de 2022
30 de agosto de 2022
26 de agosto de 2022
26 de agosto de 2022
29 de agosto de 2022

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

sefior Humberto Gobitz, BID
Junta Directiva

Ministerio de Finanzas Publicas
sefior Humberto Gobitz, BID
Junta Directiva

Junta Directiva

Lic. MG Job& David Talé|Rosales
Gerente

ey R
p _y_f_&” m@% ‘



INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 .~

1 De: Jorge Daniel Blanco Lépez //
2 | NUmero de Contrato: 301-029-167-2022 e
Nimero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 1849220
4 | Renglén Presupuestario: 029 ya
Tipo de Servicios Prestados (de e
5 conformidad con el Decreto No. §7.92 ) Servicios Técnicos ’/
“Ley de Conirataciones del Estado”, Atd. ™ Servicios Profesionales
44, inciso “e".) -
6 | Plazo del Contrato: Del | 1/07/2022 /" Al 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: Bel | 1/09/2022 Al 30/09/2022 s
8 | Meonto apagar: Q. 10,000.00
¢ | Fecha 30 de septiembre de 2022 /
S

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar,
Director Ejecutivo, Programa de Gestion Social, UNEPAR

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-167-2022; atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la dependencia Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos
Rurales "UNEPAR', en la oficina de Direccidn Ejecutiva, programa de Gestion Social, UNEPAR, siendo las
siguientes:

1.

Reunidn de asesoria socio lega y orientacion en sede del Programa de Gestion Social, con
Directivos del COCODE de Colonia 20 de octubre del municipio de Villa Nueva, entregandoles los
requisitos necesarios para su Proyecto de Perforacion de Pozo Mecénico y Sistema de Agua
Potable.

Se sostuvo conversacion telefénica con el Sefior Alcalde del municipio de San Francisco El Alto,
departamento de Totonicapan, y presidente def COCODE del Paraje Paxucam, Aldea Chirrenox
de dicho municipio, brindandoles asesoria socio legal y orientacion sobre la gestion de
documentacion socio legal necesaria para Proyecto de Perforacion de Pozo Mecénico.




Reunion de asesoria socio legal y orientacion en sede del Programa de Gestién Social, con
directivos del Comité de Sistema de Agua Potable del Caserio Canquixaja, del municipio de
Momostenango, departamento de Totonicapan.

Se concluy6 la redaccion de! Convenio para la Perforacion de Pozo Mecanico de los Caserios
Zalpatzan y Llano de las Tejas, municipio de Malacatancito, departamento de Huehuetenango,
trasladandolo para su revisién y que se puedan emitir los dictamenes correspondientes para su
firma.

Se analizd y reviso expediente que contiene documentacion socio legal recibida del Programa de
Aguas Subterraneas, con base a lo cual se emitid Dictamen de Viabilidad de Proyecto de
Perforacion de Pozo Mecénico de .Paraje Paxucam, Aldea Chirrenox, municipio de San Francisco
el Alto, departamento de Totonicapan.

Reunion de Trabajo con todo el personal del Programa de Gestién Social, con el objeto de
estandarizar las caratulas que identifican cada uno de la documentacion socio legal que es
trasladada a otros programas, y evaluar el avance de Proyectos socio legales pendientes de
aprobacion y emitir Dictamen de Viabilidad correspondiente.

Reunion de asesoria y orientacion en sede del Programa de Gestion Social, con Directivos del
COCODE de Caserio Vista Hermosa, Aldea Los Encuentros, del municipio y departamento de
Solofd, y recepcion de documentacion socio legal consistente en el Aval del Consejo Municipal
para el apoyo Financiero y Social, para el Proyecto de Perforacion de Pozo Mecénico para dicha
comunidad.

Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcion de documentacion
dirigida al Programa de Gestion Social).

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,
e WENTO
) p Q"’:\?*:ém de ﬁca;;;:'{;’
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. / o Vo.Bo. Y i ,.a?%RURAL%QQ%
JanieHBianco Lopez. Licenciado Milthon Vinicio Zepeta
Asesor enGestibn Socio Legal Aucar,
Programa Ade Gestion Social Director Ejecutivo, Programa de
‘UNEPAR” (estion Social, “UNEPAR”
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SE]?:EIEMBRE

4 DE 2022 o I
1 | De: Jorge Amoldo Ché Delgado
2 | Ntimero de Contrato: | 2010292982022 ©

Niumero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 2650642-4 <

4 | Renglon Presupuestario: 029 | e
.| Tipo de Servicios Prestados (de o

5 conformidad con el Decreto No. | Servicios Técnicos

57-92 “Ley de Contrataciones .

del Estado”, Art. 44 Inciso e) e P
6 | Plazo del Contrato: =~ del | 01/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Petiodo del Informe: | del | 1/09/2022 7| al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: . Q.7,000.00 - e
9 | Fecha 30/09,/2022 Q&«»"“ﬁ‘/

N /

En cumplimiento a lo ést'ipu!a'do -en el contrato administrativo nimero 301-029-298-2022
atentamente-le remito el informe de las actividades realizadas por mi persona en la Dependencia a _
la que me encuentro asignado, siendo las siguientes: - /

1. Sedio apoyoala Subdireccién de Asistencia Financiera Municipal en las siguientes

actividades realizadas dentro del mes, siendo gstas.

1.1. Redaccién de la propuesta del Nuevo Reglamento de Asistencia Financiera a las
Municipalidades de la Republica de Guatemala, para la inclusién de préstamos
a largo plazo. _

1.2. Redaccién del modelo de la Certificacion de Punto de Acta de las
Municipaiidades con el Registro de la Cuenta Unica del Tesoro Municipal —CUT-
realizado por estas en Tesoreria Nacional del MINFIN.




1.3. Se redactd modelo de Adenda al Convenio de Asistencia Financiera a las
Municipalidades, previo al analisis y aprobacién por parte del Departamento
Juridico del INFOM. '

Se dio apoyo a'la Subdireccidn de Asistencia Financiera Municipal en la Elaboracién
del cuadro estadistico para el control de desembolsos y los porcentajes de
colocacién a la fecha, para llevar un control de la meta de colocacién mensual y
anual. _

2.1.  Se dio apoyo al Sub Director Financiero Municipal en la elaboracién de
Proyecciones de préstamos a [as Municipalidades interesadas en solicitar préstamo,
-enviandoles las mismas ya sea por medio de correo electrdnico o Whatsapp.

. Se apoyd en la elaboracién de dictdmenesy crédito a las Municipalidades.

Se dio apoyo en la elaboracién de convenios de Asistencia Financiera Municipal, de

las siguientes municipalidades: _

4.1.  Elaboracion de -Convenio Interinstitucional de 1a Municipalidad de San

Antonio llotenango, Quiché. .

4.2. Elaboracién de Corivenio Interinstitucional de la Municipalidad de Parramos,

Chimaltenango..

4.3  Elaboracion ‘de Convenio Interinstitucional de [a Municipalidad de San Juan
Sacatepéquez, Guatemala. _

4.4 Elaboracién de Convenio Interinstitucional de la Municipalidad de
Coatepeque, QuetZaltenango. _ '

4.5 -Elaboracion de Convenio Interinstitucional de la' Municipalidad de Siquinala,
Escuintla.

Se apoyo en dar seguimiento para que las Municipalidades que segiin calendario del
Ministerio de Finanzas Publicas, les ha correspondido registrar la cuenta Unica del
tesoro municipal —CUT- y que poseen préstamos vigentes en el Instituto nos deben
hacer llegar una fotocopia del oficio con el nuevo niimero de cuenta que registraron,
para que Cartera pueda realizar los débitos correspondientes.

Se apoyé a la Subdireccidon Financiera Municipal en la-Elaboracién de los Nuevos
Convenios Interinstitucionales derivados del-Registro de la:Cuenta Unica del Tesoro
Municipal —CUT-y en el llenado de la informacién en la Adenda a los Convenios de
Desembolsos, -aprobados segin resoluciones de Junta Directiva y que se deben
firmar dichos documentos, para soporte legal dél Instituto.




Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente.

Jorge Arnoldo Ché Delgado
Nombre y Firma del Contratado

. Vo. B6.Tic. José Francisco Prado Chavez

Sub-director de Asistencia Financiera Municipal
Instituto de Fomento Municipal -INFOM- /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES - |
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 de Septiembre de 2022

/] .
1 | De ' Jorge Alberto Lopez Guerra
2 | Ndmero de Contrato: | 301-029-230-2022 /
NUmero de Identificacién ’
3 | fributaria «NIT-: _ 101934416 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 o

- Tipo de Sérvicios Prestados (de

conformidad con ef Decreto N, 57-92 | ' Sewvicios Técnicos

s “Ley de Confraiaciones del Estads”™, - | o~ ganicios Profesionales

Atl. 44 Inciso &)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 - jab | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 _- | al | 30/09/2022
8 ‘| Monto a pagar: ._ 1 Q550000

¢ | Fecha 30 de Septiembre de 2022 <

En cumplitiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-
230-2022, ;atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Bodega de Proveeduria y De Recursos, siendo las siguientes:

1. Se brindé apoyo en la elaboracion y preparacién de suministros para la
entrega a las distintas areas de fa institucion INFOM.

2. Verificacién peritdica de ‘los bienes que se encuentran en la Bodega de

Proveeduria de la Institucion INFOM.

Se apoy6é en la atencibn a los oficios correspondientes de los

departamentos de INFOM, UNEPAR vy oficinas Regionales

Se colaboré en la impresion de reportes de ingresos, egresos y existencias

de Bodega.

Se brinds apoyé en servicios de informaética y actualizacion del sistema.

Se brindd apoyé para archivar repoités y oficios en bodega.

Se brindé apoy6 en los reportes correspondientes al mes de Septiembre.

Se brindé apoyo para archivar reportes comespondientes ai mes de

Septiembre del presente afio.

. Se brindé apoyé en la recepcién de productos a bodega.

10. Se brindé apoyé para la entrega dé proveeduria de las distintas unidades.

11.Se brindé apoy6 en la enfrega de reportes del mes de Septiembre.

w

© wNoo »




12.Se brindo apoyo para trascribir existencias del mes de mayo a formato
Excel.

13. Se brindo apoyo para la correccién de formularios 1-H.
Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Jorge Alberto Lopez Guerra

Vo.B6.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022 4

1 De: : Jorge Alexander Cvando Paredss /
2 | Némero de Confrato: 301-029-192-2022
3 Numero de ldentificacion 73133848 /

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“l.ey de Contrataciones del Estado”, Art. {~ Servicios Profesionales

{% Servicios Técnicos "

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ,/  {al | 31/12/2022
7 Pericdo del Informe: del | 1/09/2022 /' al | 30/09/2022 ,
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 S/
9 | Fecha 30 de Sepfiembre de 2022/

Ing. José Leonel Pérez Tréccoli

En cum’pli'mienfto alo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-
029-192-2022-atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
‘en el Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes:

1. Brinde apoyo al programa a colaborar a escanear documentos
de las bases de cotizacion y documentos para pago de las
adjudicaciones de los proveedores de materiales que se usan
para la construccion de los proyectos. '

2. Apoye al programa a colaborar en escaneo y resguardo de
acuerdos y resoluciones que se resguardan en el archivo del
programa desarrollo y ejecucién del INFOM-UNEPAR.




3. Apoye al programa a colaborarle a la Secretaria a fotocopiar y
entregar documentos y oficios a otras areas que conforman
INFOM-UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente. _
R /,"
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Jorge Alexander Ovando Ingeniero: Joséleonel Pérez Troccdli--
Paredes Director del Programa de Desarrollo Y

SERVICIOS TECNICOS B Ejecucion.
= : R ‘ - INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4 )
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 /

1 De: José Mario Argueta Martinez ,;"'/

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-283-2022 ya
NUmero de Identificacion :

3 Tributaria -NIT-: ! 3087412? _ 4

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 ‘conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado™, Art.

44 numeral Inciso e)

. _r r ' -'/
{%: Servicios Técnicos 7

{7 Servicios Profesionales

é | Plazo del Conirato: del | 1jo7/2022 /|l | 31/1272022
7 | Periodo del informe; del { 1/09/2022 ,/ | ol | 30/09/2022 / !
8 | Monto a pagar: @.7,300.00

¢ | Fecha 30/09/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

/.
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-283-2022, “atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de Septiembre del 2022.

Para el proyecto Construccion sistema de agua potable con perforacion de pozo Aldea Chual,

Municipio de Sipacapa, Departamento de San Marcos.

1. Realizacidn de planos tipicos de proyecto sistema de agua potable con perforacion de pozo.

2. Formulacién de requisiios para la evaluacién de expedientes.

Participacién lll Foro Internacional sobre el agua, saneamiento de calidad y logro de los objetivos

de Desarrolio Sostenible, ODS-6".

Apoyo de verificacion de folio de 1a formulacion del p‘foyet:to El Chal, Petén solicitado por

Licenciada Karin Mérida.




Para el proyecto Ampliacién sistema de agua potable Sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo
Progreso, San Marcos. :

1. Revisién y verificacién de presupuesto del proyecto realizado por Walter Navarro.
2. revisidn y verificacién de Especificaciones dél proyecto realizado por Walter Navarro.

Verificacién del proceso de documentacién “Dictamen Sanitario'y certificado de calidad del agua”
Para el proyecto Ampliacion sistema de agua potable Sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo
Progreso, Solicitado a oficina Regional de San Marcos, Ing. Manfredo Neftali

Formulacién de requisitos para la evaluacion de expédientes ‘para el proyecto Construccién
Sistema de Alcantarillado Sanitario Sector Calle Patricio Lépez, Sector Avenida El Crucero y Sector
Molino Viejo, Del Cantén Chuisuc, Olintepeque, Quetzaltenango.

Para el proyecto Construccidn Sistema de Alcantarillado Sanitario Sector Calle Patricio Lopez,
Sector Avenida El Crucero Y Sector Molino Viejo, Del Cantén . Chuisuc, Olintepeque,
Quetzaltenango.

1. Revision de los perfiles de alcantarillados (pozos y cotas de terreno) a cargo de Ing. Hérnan
Guerra

Modificacion de perfiles de alcantarillado {Pozos y cotas de terreno)

3. Calculé de dreas de pozos de visita y terreno existente.

4. Cuantificacién de materiales “Tangque IMHOFF” solicitado por el Ing. Hérnan Guerra.

i

Vo.Bo. o

[

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez——
Director Ejecutivo Programa de Preinversion
UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ]
CORRESPONDIENTE DEL 01/09/2022 al 30/09/2022 -~

y
1 | De: Jose Rodrigo Cardenas Lopez -~
2 | NOomero de Contrato: 301-029-169-2022 4
NGmero de Identificacién )
% | Trbutaria -NIT-: 1712025-K
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de o ining Ténn
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 @ Servicios Técricos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ait- | ™ Servicios Profesionales
44, Inciso e}
é | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 . |al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: . del | 1/09/2022 , | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 7.500.00 S
-
9 | Fecha 30 de Septiembre 2022 -
\l

1/.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-/
169-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion Financiera de UNEPAR, siendo las siguientes:

1-Brindar apoyo en el traslado de informacién a personas y/o
instituciones que lo soliciten.

2-apoyar en la organizacién y actualizacion de los archivos de la
Coordinacion Financiera.

3-Apoyar en la recepcion de documentos de la Coordinacion
Financiera

4-Brindar apoyo en traslado de documentos a INFOM.
o>-Recepcion de documentos que ingresan a Coordinacion financiera

8-Realizacion de envio de documentos a oficinas regionales

7-Colaborar en el escaneo de documentos.
8-Apoyar en la reproduccion de documentos de la Unidad.
9-Archivo de documentos de Coordinacion financiera .

10- Colaboracion en la revision de las contrataciones de renglén 029
con cargo a UNEPAR.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

oSl By~

Jose Rodrigo Cardenas Lopez

_"_,“_M




y

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022

1 De:

José Armando Chacén

&

2 | NOmero de Contrato:

301-029-254-2022

yd

3 NUmero de ldentificacidon
Tributaria -NIT-;

56044099-6

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de

# Senvicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | ~ gopvicios Profesionales

44 Inciso e}
6 | Plazo del Conirato: del | 01/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 / al | 30/09/2022 /
8 | Monto apagor: Q. 5,000.00 /
9 | Fecha 30/09/2022

N\

Nombre de |a persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

7

o4
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-254-2022 atentamente le
remifo el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios

Técnicos, siendo las siguientes:

1. Con atencién a la Solicitud Externa DEPP-0309-2022 del Area de Pre inversién UNEPAR
hacia la Gerencia Técnica y de Proyectos y con Providencia No. GTYP-0203-2022 de
Gerencia Técnica y de Proyectos hacia Unidad de Estudios Técnicos y Solicitud Intema
No. 167-2022 de la Unidad de Estudios Técnicos se apoyo al técnico en levantamiento
Topogrdfico planimetria, altimetria y localizacién de:

e Cambios de nivel

e Linea de Distribucidn

e Linea de conduccion

e (alles

e Avenidas

e Viviendas

e Tipos de pavimento rigido

e Predio proyectado para tanque de distribucién




Para ampliacién de sistema de agua para proyecto de Acueducto, del caserio
Canquixajd, aldea Xequemeyd, de! municipio de Momostenango, departamento de
Totonicapan.

2. Con atencidn a la Solicitud Externa DEPP-0309-2022 del Area de Pre inversién UNEPAR
hacia la Gerencia Técnica y de Proyectos y con Providencia No. GTYP-0203-2022 de
Gerencia Técnica y de Proyectos hacia Unidad de Estudios Técnicos y Solicitud Interna
No. 167-2022 de la Unidad de Estudios Técnicos se apoyo al técnico en levantamiento
topogréfico planimetria, altimetria y localizacion de:

* (Cambios de nivel

e !inea de Distribucidn

® linea de conduccién

e C(Calles

o Avenidas

# Viviendas

e Tipos de pavimento rigido

¢ Predio proyectado para tangue de distribucién

Para ampliacién de sistema de agua para proyecto de Acueducto, del caserio
Chenihuitz, aldea Mash, del municipio de Todos Santos Cuchumatanes, departamento
de Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Alentamente.

e £

7

| Josg Armando Chacoh™
Técnigo Auxiliar en Topografia

oy




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022 °

1 | pe: Jose Choc Coc T

2 | NOmero de Coniraio: 301-029-224-2022 e
NOmero de Identificacién

3 | Tributaria -NIT-: 78369339 -

4 | Renglén Presupuestario: 029 (/

-

Tipo de Servicios Prestados (de s, Tt o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 e Sennc:os Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. E Servicios Profesionales

44 inciso e)

& ¢
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022
i’,/

8 | Monto a pagar: Q. 9,000.00
9 | Fecha 30 de septiembre de 2022 e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-224-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoy6 con la COFI“eCCiC')n/},d‘éﬁ[OS reportes de existencia en tiempo real y los
o

&

reportes de cierre después de la anulacién de un ingreso en el médulo de
Bodega (Plataforma traéking).

= Se apoyo con el mantenimiento de Bases de Datos de los médulos de Bodega,
Modulo de Recursos Humanos, servicios en linea, libro de compras, sistema de

facturacion

#/'

¢




* Se apoy6 con el soporte y actualizacion del médulo de Servicios en linea, Libro
de compras, ;Sinergia, Bodegas, Recursos Humanos.

« Se apoyo en la integracion y soporte para dar de alta una plaza en la estructura
presupuestaria con el filtro de que solo las personas sin plaza se pueden dar de
alta en el sistema SIP 011.

* Se apoyo en la integracién y soporte para dar de baja una plaza en la estructura
presupuestaria en el sistema SIP 011.

e Se apoyo en la integracién del reporte de las plazas ocupadas y plazas
disponibles segun los datos de [a estructura presupuestaria en el sistema SIP
011.

¢ Se apoyo en la creacién de la validacion de una solicitud de despacho si es
seleccionado el espacio para el valor del 1-H en el module de Bodega
(Plataforma tracking).

* Se apoyo en la creacion de la firma del sefior Marvin Anibal Arango Quifionez
para la firma de un 1-H para un caso especifico para el programa 306 en el
modulo de Bodega (Plataforma tracking).

» Se apoyo en el analisis de nota de débito y nota de crédito para el médulo de
Bodega (Plataforma tracking).

-

e

e

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

DE
ATICA
- nEORUATICA

e Vo.Bo. %

e

’ 8
José Cho e ing. Carmelo EstuardoMa@mib~"
Sarrollador Infor W Director de Infoimética




INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE_AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022

1 De: José Antonio Estrada Avendafio <
2 | Nomero de Contrate: -~ | 301-029-265-2022
: Nﬁrﬁero de ldénﬁficac"i6n | oy | ;,'Q
3 | Tributaria -NIT-: 14sgE24
4 | Renglén Presupuestario: 029 <
Tipo de Servicios Prestados (de | oo o o o o
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 ™+ wehvicios Techicos
“ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | * ganicios Profesicnales
44 Inciso )
& | Plazo del Contrato: del | 1/07/2002 .~ |al | 311272022
] } ] - ”‘;6;*&1 o .
7 | Periodo del Informe: del 1/09/2022 «~al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: @. 16,000.00 -~
9 | Fecha 30 DE SEPTIEMBRE 2022

En cumplimiénto a lo esﬁpulédo en el contrato administrativo ndmero 301-029-265-2022
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

e i
o

s

1. Apoyar revision de los expedientes que ingresan a Subdireccién.

2. Apoyar con cotizaciones para realizar diferentes 'adquisiciones requeridas
para e! buen desarrollo de las actividades de la Subdlreccnon y diferentes
unidades de UNEPAR. .

3. Apoyar en los diferentes programas de UNEPAR, 'y se verifico bien las
especificaciones técnicas de los productos e insumos a adquirir,

4. Apoyar en la actualizacién de los registros de proveedores.

5. Apoyar en el control y seguimiento de los pagos pendientes de aglja y luz de
las instalaciones de UNEPAR.




6. Apoyar en dar seguimiento a todas las cotizaciones y cuadro de los diferentes
proveedores.

7. Apoyar en dar seguimiento y alimentar el cuadro de adjudicaciones.

8. Apoyar a las diferentes actividades de Subdireccion.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente.

Lic. Mandebéé;léﬁ@i\gu

riar@?fa’n
Subdirector

-INFOM-UNEPAR-

Josewio oo Esiradd AverTdanio




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 | De: JOSE SALOMON HERRERA FUNES
2 NUmero de Contrato: 301-029-305-2022 *
NUmero de Identificacién -
g Tributaria -NIT-: 375780-0 B
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de 5o s o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 £ Servicios Técnicos
“ley de Contrataciones del Estado”, Art. | & Servicios Profesionales -
44 . Inciso e )
6 Plazo del Conftrato: del | 1/07/2022 ) al | 31/12/2022 <
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 =~ | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 18,000.00 <
\ 9 Fecha 30 de septiembre de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-305-2022,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

1.

2.

Apoyé en el asesoramiento para la elaboracion de informes mensuales de Proyectos de
financiamiento, para presentacioén a la Presidencia de la Institucion.

Apoyé con el asesoramiento para la elaboracién de informe relacionado con las solicitudes
de préstamos, requeridos por las municipalidades en la Coordinacién de Regionales.

Apoyé en el asesoramiento para la elaberacion de informes y plan de accion, para el
seguimiento, evaluacion y recomendaciones a programacion de visitas a las municipalidades
para la promocion de los servicios de consultoria técnica.

Apoyé en el asesoramientc para la elaboracién de informes, y planes de accion para el
seguimiento, evaluacidon y recomendaciones, para programacion de visitas a las
municipalidades, para la gestion de los servicios que presta el Laboratoric de Aguas.

Ayudé en el asescramiento para la elaboracién de propuestas de la planificacién y
cronogramas del plan de trabajo, de las actividades a cargo de las oficinas regionales, para
la realizacion de visitas de promocion de los servicios que presta la Institucion.

Apoyé en el asesoramiento para la elaboracion de los expedientes relacionados con las
medidas cautelares, relacionadas con los proyectos y servicios que presta la Institucién.



10.

11

12.

13.

14.

13.

Apoyeé con la revision de informes de solicitudes de préstamos, planes de accién y diagramas
de flujo y cronogramas de trabajo para la prestacién de los servicios de agua y saneamiento
y otras areas a carge del Procgrama.

Apoyé en la organizacion y planificacién para reuniéon de oficinas regionales, relacionadas
con los planes de trabajo y evaluacion de resultados.

Apoyé en organizacion y planificacién para reunién de capacitacion relacionados con los
temas de pre-inversidn, para la socializacién de proyectos de agua y saneamiento.

Apoye en la definicién de los parametros para la elaboracién de diagrama de flujo para
procesos relacionados con la prestacion de servicios de agua y saneamiento.

Reunidn e informes de seguimiento de los avances en la ejecucion de Unepar

Di acompafiamiento a las visitas por parte de diferentes Alcaldes de distintas Corporaciones
Municipales.

Di acompafiamiento a Créditos Solicitados por diferentes Comunas.

Di acompafiamiento a las reuniones con el Plan de Prestaciones del Empleado Municipal
respecto a Convenio de Cooperacion Inter institucional

Di acompafiamiento a las reunicnes con la Asociacion Nacional de Municipalidades respecto
al Convenio de Cooperacion Inter institucional

Sin otro particular, me suscribo:

ZZONEN Y
Atentamente A 2N,
%
=
2
; e
P P; - S
Lic. alomén Herrera Funes e errige
- Asesor de Programa Gerente técnico y de Proyectos=—

Y,

/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 De: Jose Ramiro Recinos Figueroa
,’/'.

2 | Nomero de Contrato: 301-029-213-2022

Nimero de |dentificacién .
3 | Tibutaria -NIT-: 3931633-5 4
4 | Renglén Presupuestario: 029 ye

e

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Conirataciones del Estado”, Art. | . .

T s Servicios Profesionzles -
44 inciso e)
7] 7

6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 7 | al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/0%9/2022 ya al | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: @.10,000.00 /
9 | Fecha 30 de septiembre de 2022

Sr. Frans Estuardo Chacén Ajcu:

s
En cumplimiento a lo estipulado en ef contrato administrativo nimero 301-029-213-2022, atantamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las
SIGUIBMTES. .ttt

1. Apoyar en los procesos de pago de diversos conceptes que se realizan en el INFOM.

2. Verlficar el resguardo de los cheques pagados.

3. Colaborary llevar el control de los cheques de las diferentes cuentas.

4. Asesorar en reuniones de trabajo donde se deben tratar aspectos de la situacion Financiera
del Instituto de Fomento Municipal.

5. Asesorar y coordinar la entrega de los documentos solicitades por los diferentes
entes fiscalizadores.

6. Participar en la revisidn de las liguidacionas.




Ademds, se realizaron las siguientes actividades:

1.

Se realizé la actualizacidn de los Libros de Bancos de cada una de las cuentas de INFOM,
en los diferentes bancos del sistema.

Colocar sistema de cifrado de llave a los cheques elaborados en tesoreria.
Entregar Cheques en el sistema SIAF.

Realizar recibos de ingresos.

Revisar informacidn de los intereses generados por las cuentas bancarias.

Se realizo el proceso de entrega en el sistema por liquidacion, anulacion o extravid de
formularios de viaticos.

Se entregaron formularios de vidticos al personal que lo solicitd.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamentg
e N
7
// : / ’ﬁ’c
Vo.Bo. | %! Lo f -
L e 53
= 100 be >
Fﬁany?(tuard!/Chacon Apcu ESQ"?W?& 1
o &+
e&maia e
Supervisor Técnico de
Tesoreria |
o

Vo.Bo.

- . o (.' Ci )
:{?s/ me%ez . -
ala, CF7
Alvafez de Barn!!as Al

Director Financiero




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 MES DE SEPTIEMBRE 2022 ~

o=
1 De: José Alfredo Sesam Orozco
2 Nimero de Conirato; 301-029-267-2022
Ndmero de ldeniificacién
3 | Tributaria -NIT-: 107813017
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de - g
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 f+ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | /~ gapicios Profesionales
44 inciso )
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 < al | 31/12/2022 <
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 . | al | 30/09/2022
8 | Monlo a pagar: 2.5,000.00 -~
¢ | Fecha 30/09/2022
N

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
267-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccién Administrativa, siendo las siguientes:

1.
2.

w

™~

Se apoyd en la elaboracién de oficios y documentos oficiales.

Se realiz6 seguimiento en procesos de ingreso y egreso de
correspondencia a las diferentes entidades.

Se apoyé en la asistencia a reuniones que me fueron designadas.

Se colabord en el seguimiento a la matriz de control de los vehiculos de la
Institucién, a cargo de la Direccién Administrativa.

Se apoy6 en la coordinacién y control de traslado del personal de INFOM.
Se coordind y verificd la asignacién de piloto y vehiculo en las comisiones
oficiales.

Se apoyo a comisiones internas y externas.

Se realiz6 el seguimiento en la matriz de control sobre los documentos
egresados de la Direccién Administrativa hacia las distintas Unidades.




9. Se colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente. e e
A .{( =N
3 \
/; _\_\M{w\w
o ‘1_{ _\\_\‘a& i
g Ve
( \\ | 4 ;\04 IS /
‘ Vo.Bo. .
Jos&Alfredo Sesam Orozco Lic. Pede//RaymundO Velasco
Técnico Administrativo DireCtor Admifiistrativo

e

s



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 /-

- _ S
1 | De: Jose Santiago Zeceha Gonzdlez /
2 | Nomero de Contrato: 3010293192022/
Niomero de Ideniificacién
% | Tributaria -NIT-: P32369¢6-4 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 //"

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“Ley de Conhataciones del Estado”, Art.

44, inciso “e".)

{™ Servicios Técnicos

{% Servicios Profesionales .~

6 | Plazo del Contrato: | Del | 18/07/2022 /' | Al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/09/2022 , | Al | 30/09/2022 ./
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 -
? | Fecha 30 de septiembre de 2022
N —

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar.
Director Ejecutivo, Programa de Gestion Social, UNEPAR.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo n(imero 301-029-319-2022, ‘atentamente le remito el
informe de las actividades realizadas en la dependencia UNEPAR, en ia oficina de Direccion Ejecutiva, programa de
Gestion Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoyod en la fectura, revision y andlisis del Modelo Bas;co para Proyectos de Abastecimiento de Agua
Potable, Saneamiento Basico, Educacion Sanitaria y AmBiéhtaI de las Areas Rurales.

2. Se participé en reunion con miembros del COCODE del Caserib Vista Hermosa, Aldea Los Encuentros,
Solola. Se reviso la papeleria del pozo mecénico con los miembros del COCODE.

3. 8e participd en elaboracion y redaccion de diagnostico: Caserio Piedras Blancas, Aldea Alibalabaj.
Municipio de Cubulco, Departamento de Baja Verapaz.

4. Se apoyé en Reunion con personas del COCODE de la Comunidad Pajumus, Aldea Santa Ana.
Totonicapan.

5. Se apoyo en ofras actividades asignadas.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Jose Santiago
/ Zeceia Gonzalez -
/ RQUITECTO

e,

Arg. Jos¢’ /Santiago  Zecefia
Gonzélez. Servicios Profesionales,
Programa de Gestion Social
UNEPAR

R o
| " X IROMUNERAR %7
Vo.Bo. Il 1 53
Lic. Mithon Vinicio Zepeda®figar « *

Director Ejecutivo, Programa de
Gestion Social, UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022

-

1 | De: Juan Luis Pacheco Arreaga -~
=

2 | NOmero de Contrato: 301-029-242-2022

NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 3285244-4
4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de - e
5 conformidad con &l Decreto No. 57-92 f* Servicios Técnicos 7

“Ley de Conirataciones del Estado”, Art. ™ Servicios Profesionales

44 Inciso e)
6 Piazo del Contrato: del | 01/07/2022 - al | 31/12/2022 4
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 | ol | 30/09/2022 '
g8 | Montlo a pagar: Q.7,000.00 /

L 9 | Fecha 30/09/2022 /

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manue! Antonio Quifionez Reca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-242-2022 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios

Técnicos, siendo las siguientes:

1.

Con atencion a la Solicitud Externa DEPP-0309-2022 de! Area de Pre inversién UNEPAR
hacia a Gerencia Técnica y de Proyectos y con Providencia No. GTYP-0203-2022 de
Gerencia Técnica y de Proyectos hacia Unidad de Estudios Técnicos y Solicitud Interna
No. 167-2022 de la Unidad de Estudios Técnicos se coordino: Levantamiento

£

Topografico planimetriz, altimetria y localizacién de:

e (Cambios de nivel

o [inea de Distribucién

e Linea de conduccidn

e (alles

¢ Avenidas

e Viviendas

e Tipos de pavimento rigido

@ Predio proyectado para tanque de distribucién




4.

Para ampliacién de sistema de agua para proyecto de Acueducto, del caserio
Canquixajd, aldea Xequemeyd, del municipio de Momostenango, departamento de
Totonicapan.

Con atencién a la Solicitud Externa DEPP-0309-2022 del Area de Pre inversién UNEPAR
hacia la Gerencia Técnica y de Proyectos y con Providencia No. GTYP-0203-2022 de
Gerencia Técnica y de Proyectos hacia Unidad de Estudios Técnicos y Solicitud Interna
No. 167-2022 de la Unidad de FEstudios Técnicos se coordino: Levantamiento
Topogréfico planimetria, altimetria y localizacién de:

e (ambios de nivel

o Linea de Distribucion

e Linea de conduccion

o (alles

¢ Avenidas

o Viviendas

e Tipos de pavimento rigido

e Predio proyectado para tanque de distribucién

Para ampliacién de sistema de agua para proyecto de Acueducto, del caserio
Chenihuitz, aldea Mash, del rmunicipio de Todos Santos Cuchumatanes, departamento
de Huehuetenango.

Se realizo programacién del 3er cuatrimestre del afio fiscal 2022 correspondiente al drea
de topografia de la unidad de estudios técnicos.

Se realizo solicitud de desprogramacién de saldos del 1er y 2do cuatrimestre del afio
fiscal 2022 correspondiente al drea de topografia de la unidad de estudios técnicos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

r)iLmS Pachétv aga

nica &1 T Opogrgﬁa

e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 De: JULIC YNOCENTE GARCIA SALAS GALVEZ
2 | NOomero de Contrato: 301-029-312-2022 -
Numero de Identificaciéon
® | Tributaria -NIT-: 73703
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo dg Servicios Prestados (de ™ Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. §7-92 "
“ley de Conhataciones del Estado”, A, | (& Servicios Profesionales «"

44 numeral inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al| 3111272022 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 | Al | 30/09/2022
8 Monto a pagar: Q.20,000.00 .-
9 Fecha 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 ‘_V_,/-/“"'
Lic. Mg.

José David Talé Rosales

En cumplimiento & lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-312-2022 aterztamente le remito
ef informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes: M’
1.- Se revisé y corrigieron 233 informes mensuales de los diferentes Unidades
Ejecutoras de Programas que administra la Institucién correspondiente al mes de
agosto de 2022 asi como informes de Programas de Fondos Nacionales de
Préstamos  Externos por las diferentes dependencias del Instituto previo
conocimiento v firma de Gerencia.

2.- Se reviso y corrigiéd 239 Proyectos de Notas Internas y Externas de las diversas
dependencias de la Institucion previo a ser firmados por la Gerencia.

3.- Se elaboré 55 proyectos de notas para evacuar diversos asuntos, seglin su
naturaleza, para firma de Gerencia.




4.- Se particip6 en 7 Reuniones de trabajo con los Asesores de Gerencia y el sefior
Gerente para atender asuntos diversos que requieren la opinion y recomendaciones
para toma de decisiones.

5.- Se revisd 119 informes y documentos presentados por las dependencias de la
Institucion para conocimiento de la Gerencia y recomendar el tramite respectivo.

6.- Se revisd la correspondencia v expedientes recibidos de otras instituciones del
Estado, Municipalidades, Organismos Internacionales, Contraloria General de
Cuentas, Diputados, Comunidades, COCODES, Alcaldes, etc., recomendando el
trdmite que procede en cada caso generando 245 notas de Instrucciones para firma de
Gerencia.

7.- Se revisd y corrigié previo a la firma del Seflor. Gerente 1 Informe mensual de
Gestidn al 31 de agosto 2022.

8.- Se revisd 149 notas de envio dirigidas a 1la DTP, SEGEPLAN. Secretaria de la
Mujer, MARN, MINFIM y Comisiones del Congreso de la Republica: De la Mujer,
Transparencia y Probidad, Finanzas Piblicas y Moneda, previo firma del sefior
Gerente.

0.- Se revisd y corrigié 1 Reporte de Metas Administrativas de Oficinas Centrales
y Oficinas Regionales del mes de agosto 2022, preparado por la Unidad de
Informacién y Estadistica, elaborando 49 notas de instrucciones para firma del sefior
gerente y atender asf las recomendaciones que contiene.

10.- Se dio seguimiento a 21 expedientes que contienen Modificaciones
Presupuestarias y  Transferencias Internas, Ampliaciones Presupuestarias,
Reprogramacion mictal de Obras y de Metas Fisicas del Instituto  previo a su
aprobacidon por Junta Directiva y firma de Gerencia para su posterior envio al
Ministerio de Finanzas Publicas, para su aprobacién por medio de acuerdo
gubernativo.

11.- Se continud con el seguimiento a 10 expedientes que contiene la Programacion
Inicial del grupo O para el gjercicio fiscal 2022, asi como Programacidén Inicial y 3
expedientes de programacién inicial de metas y del grupo 0.

12.- Se revisé y corrigieron 125 expedientes que contienen fos informes mensuales
preparados por la Asesoria de Cooperacién Internacional sobre la ejecucién
presupuestaria de los Programas de Préstamos y Donaciones al 31 de agosto de
2022, incluyendo informes previo firma de Gerencia para su envio a SEGEPLAN,
Ministerio de Finanzas Publicas y Comisiones de Probidad, Transparencia y Finanzas
del Congreso de fa Republica, asi como a la SESAN y Contraloria General de Cuentas.




&)

13. Se elaboraron 86 Notas de Tramite de Gerencia, sobre diversos asuntos que
requieren su aprobacion por medio de las cuales se recomienda las firmas solicitadas
para el efecto.

14.- -Se revisaron 11 Proyectos de Acuerdo de Gerencia, previo firma de los
mismos, principalmente sobre aspectos financieros y administrativos.

15.- Se reviso y dio seguimiento a 1 expediente que contiene el memorandum de
presentacién a Junta Directiva de la Institucién para aprobacion de los Estados
Financieros de INFOM y los Programas que administra al 31 de agosto de 2022
incluyendo el informe de Auditoria Interna con sus comentarios, hallazgos y
recomendaciones.

16.- Se revisd 1 expediente que contiene el informe mensual de la Donacion
GRT/WS-11905-GU al 31 de agosto de 2022 a remitir a la SEGEPLAN, Ministerio de
Finanzas, Congreso de la Republica y Contraloria General de Cuentas.

17.- Se dio seguimiento a 1 Plan de Ejecucion del Préstamo del BID 2242/BL-GU del
Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano fase 1,
correspondiente al mes de agosto de 2022 previo a su firma por gerencia y posterior
publicacidn en la pagina web del Instituto.

18- Se revisd y analizd 41 expedientes diversos cuyo contenido y/o tramite debe
ser aprobado por Gerencia, elaborando notas de tramite con la recomendacion
correspondiente para firma de Gerencia segin el caso.

19.- Se¢ reviso y corrigié 1 expediente que contiene el Informe de Rendicidn de
Cuentas al 31 de agosto 2022 dirigido al Ministerio de Finanzas Publicas y
Contraloria General de Cuentas.

20.- Se atendié 166 consultas de funcionarios y empleados de las diferentes
dependencias y programas de la Institucion.

21.- Se atendid 9 asignaciones diversas y especificas de trabajo hechas por el Sefior
Gerente.

22.- Se revisd 108 expedientes que contienen los informes mensuales y trimestrales
al 31 de agosto de 2022 de la Gerencia Administrativa Financiera relacionados
con las Inversiones Financieras del Instituto que de conformidad con el Reglamento
deben emitirse v trasladarse a conocimiento de Junta Directiva.

23.- Se revisé 25 solicitudes de compra previo firma del Gerente, que son
presentados por las diferentes dependencias y Programas de la Institucién cuando
asi es requerido.



24- Se revisé 1 expediente que contiene la Actualizacion del Plan Operativo Anual -
POA-INFOM-2023 y Plan de Apoyo Bésico —PAB- INFOM- 2026, al 31 de agosto de
2022, para su aprobacidn y firma por Gerencia y posterior publicacién y divulgacién.

25.-Serevisé 2 expedientes que contienen el Informe al 31 de agosto 2022, sobre
fa evaluacién y actualizacion del POA 2023 y PAB 2026 previo a su firma por la
Gerencia para su traslado y aprobacién ante Junta Directiva y luego ser enviado a
la SEGEPLAN, MINFIN y Contraloria de Cuentas, preparado por la Unidad de
Informacién y Estadistica.

26.- Se revisd 1 expediente que contiene el Informe de Ejecucién Presupuestaria al
31 de agosto de 2022 de INFOM sobre el tema def Agua, previo firma de Gerencia
para su envio al MINFIN, SEGEPLAN, Secretaria del Agua y Congreso de la Republica.

27.- Se revisd 31 Informes mensuales, bimensuales y cuatrimestrales que por Ley
deben remitirse a diferentes instancias, relacionados con la ejecucion
presupuestaria al 31 de agosto del afio 2022, de conformidad con la Ley Orgénica
del Presupuesto y Ley del Presupuesto del afio 2022.

28.- Se revisé 1 expediente que contiene el proyecto de informe al Ministerio de
Finanzas Publicas, en el que se remite informacién sobre el avance fisico y
financiero del Presupuesto del Instituto y los Programas que administra al 31 de
agosto de 2022 previo a la firma del sefior Gerente

29.- Se reviso y corrigid 1 expediente que contiene proyecto de Informe a remitir a
la Direccidn Técnica del Presupuesto, SEGEPLAN, SEPREM, Comisiones de la Mujery
de Finanzas del Congreso de la Republica, del Presupuesto por Género
correspondiente al mes de agosto 2022.

30.- Se revisé y corrigié 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas
Administrativas de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de agosto 2022
preparado por la Unidad de Informacion y Estadistica, elaborando nota de
instrucciones para firma del gerente y atender asi sus recomendaciones.

31.- Serevisd 1informe que contiene el reporte mensual preparado por la Asesoria
de Cooperacién Internacional sobre le ejecucién presupuestaria de los Programas
de Préstamos y Donaciones al 30 de agosto 2022, previo firma de Gerencia para su
envio a SEGEPLAN, Ministerio de Finanzas Publicas, Comisiones de Probidad,
Transparencia, Moneda y Finanzas del Congreso de la Republica, asi como a la SESAN
y Contraloria General de Cuentas.

32.-Se revisd 1 expediente que contiene los Estados Financieros originales al 30 de
agosto de 2022 en folios autorizados por la Contraloria General de Cuentas, previo
a la firma de los mismos por el sefior Gerente.



o
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33.Serevisd 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas Administrativas
de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de agosto de 2022 preparado
por la Unidad de Informacién y Estadistica, elaborando notas de instrucciones para
firma del sefior Gerente y atender asi las recomendaciones que contiene.

34.- Se revisoé 10 expedientes que contienen el informe mensual de la Donacion
GRT/WS-11905-GU y Préstamo BID 2242/0C-GU al 30 de agosto 2022 para
remitir a la SEGEPLAN, Congreso de la Republica, Ministerio de Finanzas y
Contraloria General de Cuentas previo firma del sefior Gerente.

35.- Se apoyd a diferentes consultas y actividades que incluye revisién de
expedientes de pago, néminas de personal, gastos administrativos, pagos a
supervisores y consultores y solicitudes de no objecién al BID, correspondencia y
tramites varios del Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo
Humano Fase 1, Préstamo BID- 2242 y Donacién 11905, coordinando [a revisidn de
50 expedientes y su seguimiento.

36.~ Se reviso 12 expedientes que contienen los informes al 30 de agosto 2022 para
remitir al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Repiblica y Banco
Interamericano de Desarrollo BID, del Programa de Agua Potable y Saneamiento
para el Desarrollo Humano Fase I sobre los avances y situacidn actual del Programa
de conformidad con lo establecido en el Decreto 34-2016 del Congreso de la
Republica, previo a la firma de Gerencia asi como 1 Informe mensual al 31 de agosto
de 2022 que por ley debe remitirse a dichas instancias y su posterior publicacion en
la pagina WEB del Instituto.

37.- Se reviso 152 copias de oficios remitidos a Gerencia, para su analisis .

38.- Se dio 1 seguimiento al informe bimensual al 331 de agosto 2022 sobre la
utilizacidn de Recursos de Cooperacién Externa {donaciones).

39.- Se dio seguimiento a 1 expediente que contiene el informe de Rendicién de
Cuentas segundo cuatrimestre 2022 remitido al Congreso de la Repdblica,
Ministerio de Finanzas Publicas, Segeplan y Contraloria General de Cuentas.

40.- Se dio seguimiento a 10 expedientes correspondientes a los informes
bimensuales al 31 de agosto 2022: 1) Medicién de indicadores; 2) Transparencia y
Eficiencia del Gasto Pablico, 3) Estrategia para la Mejora y Calidad del Gasto Pablico;
4) Seguimiento al Plan de Accion Nacional De Gobierno Abierto; 5) POA-PAB 2022;
6) Metas e Indicadores de Desempefio y Calidad del Gasto; 7) Rendicion de Cuentas;
8) Informe de Gestion.



41.- Se dio seguimiento a 1 expediente que contiene la solicitud de préstamo para
la municipalidad de Mixco departamento de Guatemala, por la cantidad de Q. 60
millones, atendiendo las directrices previas de la Gerencia y de Junta Directiva .

42 - Se dio seguimiento a las solicitudes de informacién que la Comisidon de
Auditoria 2021 de INFOM por la Contraloria General de Cuentas ha requerido por
escrito para continuar con la realizacidn de su trabajo de fiscalizacién trasladando a
las dependencias correspondientes la solicitud de informacién.

43.- Se participé en 13 reuniones a solicitud del sefior Gerente para enterar de
asuntos especificos.

44.- Se dio seguimiento a los expedientes de préstamos concedidos a las
municipalidades en el mes de agosto de 2022 .

45 .- Se dio seguimiento a 10 expedientes de Solicitud de No Objecién ante el Banco
Interamericano de Desarrollo BID de las empresas ejecutoras del Programa: 1)
Constructora Rozay 2) Constructora INSOL de las variaciones que se han producido
en dichos proyectos. 3) TEDAGUA y de otros constructores y ejecutores.
TECHNIPLAN, SEGUEISA,

46.-Revistdn de infarmacién de 9 Centros de Costos, que iniciaron sus operaciones
en esta area, oficinas centrales, UNEPAR y Oficinas Regionales, esto en [as diferentes
Dependencias de INFOM, UNEPAR, Programa BID.

47.- Se revisaron 5 Convenios de Créditos suscrito entre INFOM y Municipalidades a
las que se les dio créditos.

48.- Por instrucciones de la Gerencia se continud atendiendo la coordinacion de
expedientes a ser trasladados para conocimiento, aprobacién y consideracién de
Junia Directiva, en las sesiones correspondientes, revisando previamente asu firma
los expedientes indicados y que por ley le carresponde.

49.- Se revisaron todos los expedientes y oficios emitidos en el mes previo a la firma
del sefior Gerente segln sus instrucciones.

50.- Se dio seguimiento y se revisd 1 expediente que contiene el reordenamiento
del anteproyecto de Presupuesto del Institute para el ejercicio fiscal 2023, previo a
su aprobacién por parte de Junta Directiva.

51.- Se revisd y corrigid el expediente que contiene el Plan Operativo Anual POA
2023 Plan Estratégico Institucional PEI 2017-2026, Plan Operativo Multianual POM
2023-2026, previo firma del sefior Gerente para enviarlo a consideracién vy



aprobacién de Junta Directiva y posterior envio a la Direccién Técnica de
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Puiblicas.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

1

S z
Julé/\"nocente Garcia Salais"'Gélvez ,
Asesor de Gerencia ’

/
P
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022 .~

1 | De: JUSTO GERMAN MORALES GONZALEZ -~
2 | Namero de Conirato: 301-029-202-2022

Namero de Identificacion
3 Tributaria -NIT=: 21964130
4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios

Prestados (de conformidad

con el Decreto No. 57-92 @ Servicias Tecnicos
S “Ley de Contrataciones del |

Estado,,, " Semvicios Profesionales

Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del 1 1/07/2022 - |al | 31/12/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 .- | al | 30/09/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q.6,000.00
9 |Fecha 30/09/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-202-
2022, atentamente le remito el informe mensual realizado en la Direccidn
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccién
Administrativa.

2. Se colaboré en actividades de apoyo a la Direccion Administrativa.

3. Se brindé apoyo en la revision y clasificacion con diferentes expedientes
que obran en el archivo.

4. Se apoy¢ en tareas referentes a archivo, organizacion y clasificacion de
documenios.

5. Se apoyd con el iraslado de papeleria a las diferentes unidades del
Instituto.




Sin otro particular, me suscribo:

6. Se apoyod en la Direccion Administrativa en la conformacion de lotes de
documentos, para su traslado al Archivo General de fa Institucion.
7. Se colabor6 en otras actividades que me fueron asignadas.

Atentamente

Justo Germ
Gon

n Morales

ez

Vo.Bo.

N |
‘f‘ ST
| %\ _

Director Ad ministrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022

1 De: Karen Sofia Payeras Quinieros /- |

2 | NGmero de Confratfo: 301-029-201-2022 '

NOmero de ldentificacién .
3 Tributaria -NIT-: 24958956

P .

4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de S
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92 ' Servicios Técnicos /
“Ley de Contrataciones del Estado”, ™ Sericios Profesionaies

Art. 44 Inciso e)

4 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022 e
7 | Periodo del Informe: ;ial 01/09/2022 al | 30/09/2022
8 | Monfo a pagar; Q.5,300.00 -

9 | Fecha 30 DESEPTIEMBREDE 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo mimero 301-029-201-2022, <~
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la DIRECCION
ADMINISTRATIVA, siendo las siguientes:

Autoridades de otras instituciones que visitan la sede central del Instituto de Fomento
Municipal —-INFOM-.

1. Apoyo en el control de ingreso y egreso de visita que se dirigen a diferentes unidades
.de edificio de INFOM.

2. Ayudar a ubicar a las personas que llegan por cobres, a dejar regalos, sobres,
informacion por personal a Recursos Humano.

3. Decitles a las petsonas que se tomen la temperatura y se echen gel y ya pasan a
recepeion.

4. Llamar a las personas de diferente unidad y preguntar st puede entrar la petsona que
esta preguntando por ellas o ellos.

5. Estar pendiente de las visitas que legan a las licitaciones o reuniones y ubicatlas en los
salones correspondientes.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Pedir DPI o LICENCIA para el ingteso de la persona y entregarles gafete.
Desinfectar gafete y documentos como DPI y LICENCIAS para evitar el COVID 19.
Confirmar que la persona que se le estd dando su documento sea la misma.
Preguntatle a la persona que idioma habla y su etnia o raza.

Llevar el control del ingreso y egreso por escrito para INFOM y digital.

Estar pendiente de las llamadas y trasladarlas a la unidad correspondiente.

Ubicar las personas que llevan desayuno, almuerzo a presidencia. Gerencia o otra
unidad.

Entregar el diatio de centro américa a fortalecimiento.
Entregar el metropolitano a gerencia, financiero, divulgacién.

Apoyo en el control de ingteso y egreso de correspondencia de cualquier indole que sea
cutsada a el rea del Instituto de Fomento Municipal -INFOM- 2 través del area de Recepcitn.

Otros servicios técnicos que, de acuerdo a la naturaleza de su contratacién le asignados por el
Director Administrativo Finandiero de la Comisién.

Apoyo en la clasificacién y entrega de los diferentes periddicos a diferentes unidades del
Instituto de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente, /

Lic. Ped ymurﬁ\d@ﬁ&!asco
DirectoRAdministrativo

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 De: KARLA IZUL RAYMUNDO AGUDELO
2 NOmero de Contrafo: 301-029-306-2022
NUmero de Identificacién
8 Tributaria -NIT-: 5939648-2
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, Ar.

44 Inciso e }

@ Servicios Técnicos

i~ Servicios Profesicnales

) Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ol {31/12/2022 .
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022
g8 | Monto a pagar: Q. 15,000.00

9 | Fecha 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-306-2022,~
atentamente [e remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoyé en la revision de informes mensuales de programacién de actividades de promocian
de servicios, presentados por las Oficinas Regionales.

2. Apoyé en la revision de reportes mensuales de actividades de promocion de servicios,
presentados por las Oficinas Regionales.

3. Apoyé en la elaboracion de informe y dar seguimiento a reporte mensual de visitas de
promocién de servicios de INFOM ante Municipalidades, por parte de las Oficinas
Regionales.




4. Apoyé en dar seguimiento y elaborar informe de cronogramas de seguimientos a solicitudes
de créditos por parte de las Oficinas Regionales.

5. Apoyé en dar informacion y seguimiento a solicitudes de crédito de diferentes
Municipalidades, por medio de Oficinas Regionales, ante la Sub Direccion de Asistencia
Financiera Municipal de INFOM.

6. Apoyé en coordinar diferentes apoyos solicitados a las Oficinas Regionales para temas
concernientes al posicionamiento de créditos INFOM ante municipalidades y demas
requerimientos de la Gerencia.

7. Apoyé en dar respuesta y en la gestion de donacién de material sobrante en Oficinas
Regionales, por soliciiud de Comités Civicos de Agua Potable, Municipalidades vy
Gobernaciones.

8. Apoyé en trasladar solicitudes de estudios técnicos y elaboracion de informes entre las
diferentes Oficinas Regionales y Direcciones de UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

,:r:.fr{:--.:mq . . P
/ { o Vo.Bo. L 7 Pt 4
Karla Izul Raymundo Agudelo /'fng. E‘&ﬁfﬁﬁ%ﬁs@g

Especialista en Formulacion y Gerente Técnico y d& Proyectos
Evaluacion de Proyectos




!N.FO'RME'-M'E'N'SU'AI‘_'-“D'E ACTIVIDADES

-

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022

1 | De: _ .| Lesbia Angélica Cano Anderson
2 | Namero de Contrato: : . 1 801-029-308-2022 »
3 | NGmero de ldentificacion Tributaria 12666718 -~
4 | Rengléon Presupuestario 029 -~
Tipo de Servicios Prestados (de | )
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley - Seivicios Profesionales 4
de Contrataciones del Estado™, Art. 44 '
inciso e) L ,
6 | Plazo del Contrato: Del 01/07/2022 al 31/12/2022  °*
7 | Periodo del Informe: .| Del 01/09/2022 al 30/09/2022 .~
8 | Monto a pagar: N 1 6.10,000.00 i
9 | Fecha: 30/09/2022 - -~

Licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-308-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades correspondientes al mes de SEPTIEMBRE

2022, siendo las siguiehtes:

el

s
W
¥

Se apoyd en la clasificacion de 450 expedientes ingr’esa'do's a Gerencia, de diferentes unidades
de INFOM y documentacién externa para revision y tramite correspondiente.

Se dio monitoreo y tramite a requerimientos internos y externos efectuados via correo
elecirénico o telefdnica.

Se atendid en forma personal o telefénica a personal interno de la institucién con informacion
sobre los expedientes en tramite. ‘

Se atendd via telefdnica, a personal de! Congreso de la Repiblica, de la Contraloria General
de Cuentas, y de otfras instituciones, para efectos de informacién sobre solicitudes en proceso
y/o coordinacién de reuniones.

Se apoy6 en la clasificaron expedlentes para flrma de Gerencia, veriﬁcando la revision de los
asesores segun su competenc:a ‘




Se apoy6 en redaccion de oficios, providencias, y notas de-instruccion, redaccién en oficios
para ministros de estado.

Se apoy6 con el registro en formato Excel para control de documentos egresados de firma.

Se apoyé en redaccion de oficios para institucionés y/O"rhiniS'tros de Estado

Ni- GER-1284-2022- Programa de Agua Potabie y Saneamiento para el Desarrollo
Humano

Oficio GER-1266-2022- Delegacnon Subgerenma _' '

Oficio GER-1268-2022- Subgerencia

- NI- GER-1265-2022- Gerengcia Técnica y De Proyectos

Oficio GER-1151-2022 Licenciado: David Napoieon Barrlentos Glron ministro de
Gobernacién Su Despacho. _

Oficio GER-1143-2022- Excelentisimo Senor pre3|dente de {a Republica de Guatemala
Doctor Alejandro Eduarde Giammattei Falla -

Oficio GER-1124-2022- Diputado de San Marcos Guillermo Alberto Cifuentes Barragan
Oficio GER-1123-2022- Licenciada Rosa Marfa Ortega directora de Crédito Piblico
Ministerio de Finanzas Piblicas -

Oficio GER-1122:2022- Licenciada Keila Gramajo Secretaria de Planificacion y
Programacién de la Presidencia SEGEPLAN

Oficio GER-1121-2022- BID-

Oficio GER-1120-2022- Sefiora Ignez Tristao: Representante de ‘Pais Banco
Interamericano de Desarrollo -BID R

Prov- GER-0119-2022- Asesoria Jur'[dlca-"ConVenio !nte‘rm'shtuc:onal para suscribirse
entre ese Ministerio y el Instituto de Fomento Municipal -INFOM- de alianza para
promover la vacunacién contra la COVID-19 _

Oficio GER-1050-2022- Liquidacién de combustible de gerencia, correspondiente al
mes de JULIO 2022

Oficio GER-1025-2022- Delegacion- Subgerente SUB GERENCIA- diputada por
Huehuetenango, Karla Betzaida Cardona _

Oficioc GER-1024-2022 -Licda. Karla Betzaida Cardona Arréaga

Diputada por Huehuetenango Congreso de la Republica -

Apoyo en coordinacién de reuniones interinstitucionales.

Seguimiento a documentos para ser entregados en plazos establecidos.

Se apoy6 con el drea de créditos, para atencién de alcaldes municipales

Se realizd coordinacion con relaciones publicas para cobertura de reuniones.

Se realizé la clasificacién de productos en catalogo, para compra de insumos de gerencia.




Se efectuaron solicitudes de bodega y se gestioné la compra de insumos, por medio del sistema
Tracking.

Se apoyé en reportes de liquidacion de vales combustible.

Apoyo en temas de comunicacién Interinstitucional para reuniones de CONASAN, SCEP,
CONADUR, SEGEPLAN.

Coordinacién con relaciones publicas para cobertura de reuniones.
Atencién a personal Seguimiento a solicitudes internas y externas.
Se dio apoyo en tramite a solicitudes de la Contraloria General de Cuentas y otras instituciones.

Se dio atencién en forma personal, telefénica y/o via correo electrénico a gestiones relacionadas
con la institucion y expedientes de tramites de unidades de INFOM.

Se apoyé con informacién sobre gestiones y solicitudes externas e internas.

Se atendi6 solicitudes y dio informacién via telefénica.

Se atendié a persona de la institucion 6of temis relacioriados con la labor de gerencia.
Se realiz6 convocatoria para reuniones con directores.

Se dio apoyo en conformacion de expedientes para Junta Directiva.

Verificacién del escaneo de los documentos firmados en gerencia.

Apoyo control de archivo de documentacién de gerencia.-

Sin otro particular, me suscribo.

\

WA
Lesbia Angética

Atentamente, -




INFORME DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022

e

o

6 | Plazo del Contrate: =

1 | De: Lesly Vanessa Conde Pacheco e
2 Numero de Contrato 301-029-321-2022 f/
- -

3 __Numero de Edentlf‘camon Tributaria 33918813 &

NIT-:
4 Renglén Presupuestario: 029 : . f"/ :

- K Y - ’

Tipo dfj- Servicios Prestados (.de ) & Senvicios Técnicos e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de Sl : R i

Contrataciones del Estado”, " Sewicios Profesionales

| -Art. 44 Inciso e}
del | 18/07/2022 /1 al | 30/09/2022

7 Periodo del Informe:

del | 1/09/2022 al

30/09/2022

8 Monto a pagar:

o
Q. 5,000.00

9 Fecha

30 SEPTIEMBRE 2022/

En cumplimiento a lo estipulado en -el contrato administrativo ndmero 301-029-321-2022,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo [as siguientes:

e

- Se apoyd en darle segmmlento a los documentos de: Ia Dlrecuon {Informes, Oficios, .

exped;entes} DI

- Apoyo Logistito de control y correccién relacionados a Auditoria Interna.

- Sé colabord en los procesos de seguimiento de Auditoria Interna.




INFORME FINAL.DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 18/07/2022 Al 30/09/2022 d

1 | De: Lesly Vanessa Conde i
2’| NGmero de Contrato: 1301:029-321-2022
3 { Nomero de identificdcidon Tributaria 33918813 ey
4 | Renglén Presupuestario L 1 029 <

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 | servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Esiado" Art. 44 _

inciso e) S . e
6 | Plazo del Contrato: | Del 18/07/2022 al 30/09/2022
7 | Periodo del Informe: Del 18/07/2022-al 30/09/2022 ¢
8 | Monto a pagar: 1Q.12,258.06°
¢ | Fecha: 130/09/2022 &

Dr: José Alvaro Garcia de Ledn.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-321-2022, cﬁen’ramem‘e le remito el informe de las actividades realizadas

en la Direccién de Aud;’rortc Interna, siendo las siguientes:

- Se apoyé en darle seguimiento a los documentos de la Direccién

(Informes, Oficios, expedientes).

- Se apoyd en la elaboraciéon de Presentaciones relacionados a la

informacién de Junta Directiva y Gerencia.

- Se apoyd en ia elaboracién de Presentaciones relacionados a la

informacion de Junta Directiva y Gerencia.

- Sé colabord en los procesos de seguimiento de Auditoria Inferna y de

Coniraloria General de Cuentas.




- Se apoyd asistiendo al Director en la Coordinacién en las actividades que
realiza.

- Se apoyd al equipo de Auditores y Auxiliares de la Auditoria en el proceso
de reqlizaciéon de sus Auditorias.

- Se apoyd en revisar y analizar toda la Documentacion Interna y Externa
que ingresa a la Direccién

- Se apoyd en la distribucidn y Notificaciéon -de los informes de Auditoria,
Notas de Auditoria y otfros documentos.

- Se apoyd en la asistencia secretarial a la Direccién de Auditoria Interna.

- Se apoyé en la reorganizacién del archivo de la Direccién de Auditoria Interna de los
afios 2012 al 2021. - '

- Se apoyd en la redlizacidon de varias Actividades designadas por el
Director.

Sin ofro particutar, me suscribo: - Vs

Atentamente, | S

L A e

R T

Vo. Bo. Astrid Paola Lépez Méndez
Auditoria Interna

Licda. Astrid Lépez
Auditor |
Supervisor Auditoria Interna
Instituto de Fomento Munigigal




FINIQUITO A FAVOR DE
'UNEPAR

En la ciudad de Guatemala, el dia treinfa de septiembre de! dos mil veintidds, Yo LESLY
VANESSA CONDE PACHECO de iig ‘afics de edad, Secretaria Bilingiie, guatemalteca
con Documento Personal de Identificacion No. Un mil novecientos treinta y ocho, setenta
y cinco mil seiscientos ochenta y tres, cero ciento uno {1938 75683 0101) extendido
por el Registro Naciona! de las Personas, con lugar para recibir notificaciones en la sexta
avenida veintiséis cincuenta y uno, zona dieciséis Kanajuyu II, por el presente acto
comparezce en pleno uso de mis facultades y bajosolémne juramen;&e/ﬁ forma expresa
DECLARO lo siguiente: PRIMERQ: con fecha 18 de julio de 2022, suscribi el Contrato
Administrativo de Servicios Técnicos ndimero 301-029-321-2022 c"o/n UNEPAR por lo
que el dia de hoy recibo a mi entera satisfaccion, la suma de Q. 5,000.00, cihco mil
quetzales exactos que incluye el impuesto al valor agregado -I.V.A.- en concepto de
pago final de los honorarios pactados. En consecuencia al haber cumplido UNEPAR con
todas sus obligaciones de pago por los servicios prestados y demas obligaciones
derivadas de las clausulas del referido contrato, otorgo el més completo, amplio, total y
eficaz finiquito a favor UNEPAR especialmente porgue dicha entidad a la fecha, no me
adeuda absolutamente nada en ningun concepto, habiéndome pagado en forma
oportuna y debida, todos y cada uno de los honorarios que me correspondieron, por o
que no tengo reclamacion de ninguna naturaleza que me corresponda en virtud de los
servicios sin razon de dependencia prestados al UNEPAR, gquedando de esa manera
terminada con caracter definitivo la relacidn contractual que mantuve con dicha entidad
vinculada al renglén presupuestario. SEGUNDO: Leo lo escrito e impuesto de su
contenido, objeto, validez vy efectos legales, lo acepto, ratifico y firmo.

S LESLY VANLSSA CONDE PACHECO
DP# 1938 75683 0101 .



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

DE 2022 re
T ™
1 De: Leydi Clarisa Xicol Choc
2 Nidmero de Contrato: 301-029-318-2022
Nimero de Identificacion
| Tributaria -NIT-: 82051285
4 Renglon Presupuestario; 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de = o
conformidad con el Decreto No. | ™ Servicios Tecnicos

5 57-92 “Ley de Contrataciones | / senvicios Profesionales
del Estado”, Art. 44, Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 18/07/2022 Al | 31/12/2022
7 Periodo de! Informe: del | 1/09/2022 . | Al| 30/09/2022 “
8 Monto a pagar: Q. 7,000.00 /
g Fecha: 30 de septiembre 2022

N /

Gerente Regional: Rolando Isem:

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo ndmero 301-029-318-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Regién |l Las
Verapaces, siendo las siguientes:

1. Visita Técnica Social a lIa comunidad de Chahimal.

En acompafiamiento del Ingenierc Eduardo José Gonzales Giron representante de la
Unidad de Administracion, operacion y Mantenimientc de Proyectos AO&M
PROFADEC, se visité la comunidad de Chahimal del municipio de San Juan Chamelco
Alta Verapaz para observar la calidad de agua que distribuyen los tangues de agua
potable, hacia los hogares.

Se procedié a la cloracidn del agua, el ingeniero Eduardo José Gonzales Girén les da
a conocer la cantidad de cloro a utilizar, para que ellos puedan continuar con la
desinfeccion, porque hasta el momento se encarga el drea de salud de la
municipalidad de San Juan Chamelco.

Se visitd algunos hogares para verificar si el agua que consumian los usuarios
contiene el cloro necesario, con la finalidad de prevenir enfermedades.

/!



2. Seguimiento de documentacién sociolegales, de la comunidad de "Nuevo
Amanecer” del municipio de Tucuri departamento de Alta Verapaz.

Se visité al Licenciado Juan de Dios Caal Tot, para solicitarie el reingreso de la
documentacion de la comunidad de "Nuevo Amanecer” del municipio de Tucur
departamento de Alta Verapaz, al Registro General de la Propiedad, a lo que el
abogado accedi6.

El Licenciado Caatl Tot, da a conocer que el proceso de registro presentado el
10 de agosto de 2022 a las 12:31 horas, se suspende la inscripcion porque se
debe presentar el plano de la fraccion a desmembrar. Que por error el
Licenciado no lo incluye dicha documentacion.

A lo que se solicita a la municipalidad de Tucurd, retomar el proceso para
continuar con la desmembracion del drea de tanque y nacimiento, a lo que
accedib.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Leydl Clartsa chol Choc
Técnico
INFOM-UNEPAR

Regidn II Las Verapaces

< %ﬁw— ~F€6ﬁndo Isem

e Gerente Regional

- INFOM-UNEPAR

Regién Il Las Verapaces

Vo.Bo. Afig. Edin Robm chﬁe ”grra-————

Gerente Técnico y de Proye/ctos
INFOM-UNEPAR




s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONBIENTE DEL MES DE SEPTIEMBRE 2022

/] ™
1 De: Lourdes Maria Furlén Méndez
2 NOmere de Conircto: 301-029-297-2022
NOmero de Idendificacién
® | ‘ribufaria -NIT-: 6826023-7 :
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 | conformidad con el Decreto No. §7-92 i Servicios Técnicos -
“ley de Confrataciones del Estado”, ™ Servicios Profesionales
Art. 44 inciso &) '
& Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 . al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022
8 Monto a pagarn: Q.8000.00
q Fecha 30/0%/2022 .
NS ./

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-297-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacion Dependencia, siendo las siguientes:

1. Monitoreo de periddicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre, El Periddico y
Nuestro Diario para archivar articulos relacionados con el desarrollo urbano y
rural de las municipalidades de Guatemala.

2. Se elabor6 documento de Excel, que contiene los articulos y/o noticias importantes
recopiladas, el cual se empez6 a enviar diariamente a todos los Directores de
INFOM y UNEPAR.

3. Se realizd investigacion sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales

de cada municipio para felicitar por medio de redes sociales de INFOM a cada
municipio en su dia.




ANEXOS

1. Monitoreo de periddicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre, El Periddico y

Nuestro Diario para archivar articulos relacionados con el desarrollo urbano y
rural de las municipalidades de Guatemala.

SIS e it gmperel

2. Se elaboré documento de Excel, que contiene los articulos y/o noticias importantes
recopiladas, el cual se empezé a enviar diariamente a todos los Directores de
INFOM y UNEPAR.

3. Se realizo6 investigacion sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales
de cada municipio para felicitar por medio de redes sociales de INFOM a cada
municipio en su dia.

Sin otro particular

ﬁ A, NARN
- / Lourc}ﬁf/s Maria Fyfrién Méndez
N [ /

!

erentefNFOM



-

/

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 | De: | | Lucila Morales de Pérez s
2 | Namero de Contrato: 301-029-293-2022

NGmero de Identificacién . -
3 | Tributaria -NIT- 1808890-2 4
4 |Rengl6n Presupuestario: | 029 I

:Tipo' de Servicios ]

| ' Prestados (de conformidad .
5 |con el Decreto No. 57-92 | Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 s Lal| 311272022 «
7 | Periodo delInforme: del | 1/09/2022 .~ | al | 30/09/2022 7
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 .~

9 |Fecha | 30 de septiembre del 2022

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez.
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipal -INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
293-2022, ‘atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

GENERALES: Se apoyo a la direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en
todas las actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer
municipal. :

ESPECIFICOS: Apoyar. a las municipalidades en el mejoramiento de sus
sistemas de actualizacion y modificacion de planes de trabajo, en proyecto de
reglamentos -administracion de servicios publicos, modificacién y actualizacion de
plan de tasas, asi como en los de caracter intemmo de conformidad con los
requerimientos municipales.




Deberes y obligaciones:

« Apoyar en la actualizacién del Prontuario Histérico, su resumen y escaneo
de publicaciones municipales hechas en €l Diario de Centro América, tales
como reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras
relacionadas con el que hacer municipal.

+ Colaborar en la revisién de Eas publicaciones del Diario de Centro América
por las Municipalidades en cuanto a los reglamentos de servicios publicos y
plan de tasas. :

« Colaborar en las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades,
funcionarios 'y empleados municipales relacionados con el fortalecimiento
municipal.

» Apoyar en transcripcién de los diferentes reglamentos y manuales de
servicios publicos municipales y plan de tasas.

« Apovar en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el
ambito municipal.

« Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre el
INFOM y municipalidades.

e Colaborar en otras Actividades que le sean Asignadas.




Apoyo a ‘la municipalidad de Santo Domingo Xenacoj Municipio de
Sacatepéquez, Departamento de Guatemala con sus publicaciones de
Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el Diario de Centro América por lo que
fueron enviados con su Oficio a la-autoridad correspondiente.

Participacién en la  reunién virtual con la Coopéracién Alemana, en
seguimiento a las Acciones Institucionales para el fortalecimiento Municipal
en el marco de los resultados del RANKING de la Gestion Municipal 2020-
2021.

Apoyo a la municipalidad de Guastatoya Municipio del progreso,
Departamento de Guatemala con sus publicaciones de Reglamentos,
Tasas, Arbitrios en el Diario ‘de Centro América por lo que fueron enviados
con su Oficio a la autoridad correspondierite.

Apoyo a la municipalidad de Magdalena Mipas Altas municipio de
Sacatepéquez, Departamento de Guatemala con sus publicaciones de
Reglamentos, Tasas, ‘Arbitrios en el Diario ‘de Centro América por lo que
fueron enviados con su Oficio a la autoridad correspondiente.

Apoyo a la municipalidad de San José Pinula, Departamento de Guatemala
con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el Diario de
Centro América por lo que fueron enviados con su Oficio a la autoridad
correspondiente.

Apoyo a la . municipalidad de Malacatancito, Departamento de
Huehuetenango, con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbitrios
en el Diario de Centro América por [o que fueron enviados con su Oficio a la
autoridad correspondiente.




» Apoyo a la municipalidad de San Agustin Acasaguastlian, Departamento del
Progreso, con sus publicaciones de- Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el
Diario de Centro América por lo que fueron enviados' con su Oficio a la
autoridad correspondiente.

* Apoyo a la municipalidad de San pedro Ayampuc, Departamento de
Guatemala, con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el
Diario de Centro América por lo que fueron entregados con su oficio a la
autondad correspondlente Modalidad presenc:lal

Observacrones. _

El principal aporte con el trabajo reahzado serv:ra como fundamento interno para

las municipalidades y asi apoyarlas en su gest;on para que puedan brindar un
mejor servicio a sus comunidades.

Lucila Moraies de Pérez | Lic. Carlog Enridu Pére\g Hernandez
Servicios Técnicos Director Unidad de F rtatechwento Municipal
-INFOM-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *

CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 | pe: Luis Fernando Asencio Tista
2 | NGmero de Contrafo: | 301-029-184-2022
3 Tlr;lir;lero de Identificacion Tributaria 34554335

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de .
5 _conformidad con ¢ Decreto No. 57-92 “ley
de Contrataciones dél Estado”, Ail. 44 Inciso | -1~ Servicios Piofesionales

(% Servicios Técnicos - /

)
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 7 at | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 /
9 | Fecha 30/09/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-184-2022, /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversidn,
siendo las siguientes:

1. Se realiz6 La Actividad de Foliado y Ordenamiento de Expedientes de los
siguientes proyectos:

v' DEPP-1095 Mejoramiento Sistema de Agua Potable con Perforacion
-de Pozo, Caserio Paso Bueno y Cieneguilla, Aldea El
Botadero, Jutiapa, Jutiapa.

v DEPP-4084 Construccion Sistema de ‘Agua Potable Aldea Las Minas,
Aldea Quequesiguan 'y sus Caserios Palimépe y
~Barranca El Cafetal, Sipacapa, San Marcos.




v' DEPP-4606

v’ DEPP-4665

v' DEPP-4678

v' DEPP-4291

v DEPP-4711

Ampliacion Sistema de Agua Potable Caserio Chenihuitz,
Aldea Mash, Todos Los Santos Cuchumatanes,
Huehuetenango.

Ampliacién Sistema de Agua Potable Sector Saloj Xepoj,
Caserio Cooperativa, Aldea Chaquiya, Solola, Solola.

Ampliacién Sistema de Agua Potable, Caserio San
Vicente |, Santa Catalina La Tinta, Alta Verapaz.

Construccion Sistema de Agua Potable con Perforacion
de Pozo, Aldea Tres Cruces, Sipacapa, San Marcos.

Construccion Sistema de Agua Potable Caserio el
Cerrdn, Aldea Churischan, Caserio Los Lopez y El
Cerron, San Juan Ermita, Chiquimula.

Sin ofro particutar, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

Directora Ejecutiva Programa de
Preinversion

UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

y

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 .

1 De: LUIS ANTONIO CARDONA DE LEON ,/
2 | Nomero de Contrato: 301-02%- 282-2022
NOmero de identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 43533140 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 S
Tipo de Servicios Prestados {de & Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art. | ™ Servicios Profesionales
44, inciso e}
¢ | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 < | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022,, | al | 30/0%9/2022 )
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00
9 Fecha 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 .7
N

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-282-
2022, /atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1.

Apoye en la conduccion de los vehiculos asignados a la coordinacion de
oficinas regionales y transportar a funcionarios y autoridades, asi como
documentos de diversa naturaleza o equipo alos lugares que se le instruya
dentro y fuera de la ciudad.

Apoyé en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen
estado de funcionamiento realizando chequeo periddico y solicitar que se
realicen las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.

Apoyé en limpiar los vehiculos, revisar y mantener los niveles de
lubricantes, liquido de frenos y refrigerantes, asi como cambiar llantas y
efectuar reparaciones menores o sencillas.

Apoyé en la presentacion de los registros establecidos en las comisiones de
las oficinas regionales.

Apoyé en la gestion de insumos que se necesitan en la Coordinacion de
Regionales.




6. Apoyé en la gestion de cotizaciones, notas de traslado y archivo de
documentos relacionados a las diferentes oficinas regionales.

7. Apoyé en mantener estrictos controles y registros de kilometraje, recorrido
del consumo de combustible y diferentes destinos requeridos.

8. Apoyeé en otras actividades que le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Gty

Luis Antonio Cardona de
l.edn
Técnico




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 SEPTIEMBRE 2022 /

\

o N
De: LUIS ALFONSO ERDMENGER ORELLANA <
NGmero de Contrato: 201-029-016-2022 <
N ificacién Tributaria -
‘Ndmero de Identificacién Tributaria 476954-6
NIT-: “
Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de o ;
conformidad con el Decreto No. 57- ¥ Setvicios Técnicos ¢
92 “Ley de Contrataciones del £~ Servicios Profesionales
Estado”, Art. 44 . inciso e )
Plazo del Contrato: del | 1/07/2022  * | al | 31/12/2022
Periodo del Informe: del | 1/09/2022 - | al | 30/09/2022
Monto a pagar: Q. 18,000.00 i
Fecha 30 DE SEPTIEMBNRE 2022 o

—~/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-016-2022, atentamente le

remito el informe mensual realizado en la dependencia, siendo las siguientes:

(

Apoye en reuniones de Trabajo en la gerencia con sus directores para dar seguimiento a diversas
acciones de la organizacién, capacitacién, seguimiento y evaluacidn dentro del area de Gerencia.

Apoye en reuniones de trabajo con la gerencia y diferentes alcaldes de la Republica dandole los
seguimientos correspondientes a los requerimientos de dichos alcaldes, en las acciones de

organizacion.

Apoye en la Planificacién y programacion administrativa de la gerencia.

Dade seguimiento en la elaboracion de los reglamentos y normativas de la organizacion

administrativa.

Apoye en reuniones de trabajo con la unidad Ejecutora del BID y su personal para darle seguimiento

a los requerimientos de dicha unidad ante la gerencia del persanal.



Se atendieron visitas de trabajo de la municipalidad del san pablo san marcos, con el gerente
Financierc de INFOM, para hacer una presentacion del area financiera a solicitud de ellos.

7. Se mantuvo reunién de trabajo con el alcalde de San Pedro Sacatepéquez y el personal de la unidad
ejecutora del BID. Para coordinar el desarrolio y hacerle la peticidn de su apoyo con los derechos de
paso que hacen falta en el proyecto.

8. Coordine reuniones con el drea Administrativa para darle seguimiento a los planes de dicha direccion.

9. Atendi a diferentes alcaldes con el Sefior Gerente en gerencia y luego darles seguimientos a las
solicitudes presentadas por dichos alcaldes.

10. Apoye en las reuniones de trabajo y coordinacién con la presidencia del Instituto de fomento
municipal INFOM.

11. Se recibié en la oficina de la gerencia a directivos del Banco de los trabajadores para una presentacion
de los beneficios que brinda el banco para los trabajadores del instituto fomento municipal.

12. Visita y entrega de los proyectos de la unidad €jecutora del BID planta de tratamiento en municipio
de San Pablo San Marcos

13. Prestar el apoyo de los servicios que fueron contratados.

14, Participe en las reuniones de trabajo que fueron encomendadas por la gerencia.

15. Realizar las actividades que fueron solicitadas por las autoridades superiores.

Sin otro particular, me suscribo: <
f'/f
Atentamente

Y s

, /
({//’/‘)
W Lui¢ Alfons na
s Asesor Téchico.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES < ,
CORRESPONDIENTE AL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

/11 De: Luis Ricardo de JesUs Godoy Ruiz - N

2 | NOmero de Confrato: 301-029-170-2022

‘NOmero de identificacién p
8 Tributaria -NIT-: 102707161 Ve
4 | Renglén Presupuestario: 029 /’/

Tipo de Servicios Prestados (de % Servicios Téenicos 7
5 conformidad con el Déecreto No. §7-92

“Ley de Confrataciones del Estado”, Art. . .
™ Servicios Profesionakes

44, inciso “e"
6 | Plazo del Conirafo: del | 1/07/2022 . | al|31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 . | al | 30/09/2022
8 | Monto apagar: Q. 10,000.00 ;
9 | Fecha 30 de Septiembre 2022 Y,

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar:
Director Ejecutivo del Programa de Gestién Social.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative namero 301-029-170-2022,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en el Programa de
Gestion Social.

MES DE SEPTIEMBRE e

» Seguimiento al Proyecto de Sistema de agua potable de Caserio Nuevo
Amanecer, Tucurd, Alta Verapaz, por medio de correo y via telefénica para la
conformacion del expediente y recopilacién de documentos socio legales por




medio de la oficina Regional de Coban.

Recepcion de documentacion para proyectos de Perforacion de Pozo Mecéanico
en diferentes comunidades de Jutiapa, Jutiapa.

Seguimiento al Proyecto de Mejoramiento Sistema de agua potable Aldea Pie
de La Cuesta; San Juan Ixcoy, Huehuetenagno por medio de correo y via
telefénica para la conformacion del expediente y recopilacion de documentos

socio legales por medio de la oficina Regional de Huehuetenango.

Comision a Aldea Guaritas, E! Estor Izabal para firma del convenio numero 07-
2022 para el poryecto denominado Construccion Sistema de Agua Potable
Aldea Guaritas, Municipio del Estor, Departamento de Huehuetenango.

Reunion de Asesoria y Orientacion con miembros del COCODE de aldea Pie De
la Cuesta, San Juan Ixcoy, Huehuetenango.

Seguimiento al Proyecto de Perforacién de Pozo Mecanico Para Abastecimiento
de agua potable para las Comunidades de El Botadero, Paso Bueno,
Cieneguilla, del Municipio de Jutiapa, Departamento de Jutiapa, por medio de
correo y via telefénica para la conformacion del expediente y recopilacion de
documentos socio legales por medio de la oficina Regional de Peten.

Actulizacion del Diagnostico Comunitario para el proyecto denominado
Construccion Sistema de Agua potabie, Paraje el Trinfo, Paraje las Brisas, Aldea
Suchel, Municipio de Concepcion Tutuapa, San Marcos.

Elaboracion del Diagnostico Comunitario para el proyecto denominado
Construccion Sistema de Agua potable, Aldea El Jicaro, Municipio de Quesada,
Jutiapa.

Oftras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcion de
documentacion al Programa de Gestion Social).

Elaboracion de certificaciones administrativas para la conformacion de distintos
proyectos de sistemas de agua potable tramitados antes INFOME-UNEPAR




Elboracion de Legalizaciones ‘para la conformacion de expedientes de distintos
proyectos de sistemas de agua potable tramitados ante UNEPAR

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

“\ENTO &

de ap. %
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(%icafrdo Godoy Ruiz Lic. Mitthon V:n;cno Zepéda,é}cucé‘r

- Asesor Socio-Legal

Director Ejecutivo del Programa de Gestion Social
UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES <

CORRESPONDIENTE DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022

-

1 De:

Luis Fernando Huitz Paz

2 NUmero de Contrato:

301-029-193-2022

Nimero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

89945848 e

4 Renglén Presupuestario:

029 d

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-82

44, Inciso ¢)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

e Servicios Técnices f/'

{~ Servicios Profesicnales

é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 E al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.7,000.00

9 | Fecha 30 de septiembre de 2022 7

Ing. José Leonel Pérez Tréccoli

.En cumphm|ento a lo estipulado en el contrato admimstratlvo numero 301-029-
193-2022 Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucién siendo las siguientes:

1. Apoyé al programa en revisiones con representantes de las
comunidades para coordinar las acciones de gestién y social
orientadas a soluciones de problemas comunitarios y'seguimiento
de regularizacidon de proyectos.

2. Apoyé en compras de productos y/o servicios necesarios para el
Programa atraves de solicitud de vales para la compra y/o pago

de los mismos.

3. Apoyé al area de supervision en los procesos de los diferentes
proyectos del Programa.




4. Apoyé al programa en el cumplimiento de las acciones legales de
los proyectos de agua potable y saneamiento.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamentie.

Luis Fernand6 H/t’z Paz
SERVICIOS TECNICOS

FOme
Q@ <O0BRAK, %

Dy, L preery I\Q\ @ "3

Ingenlero\#se Leonel Pé’re%‘l" r@’écé‘la

Director del Programa de Desarrol!o Y
Ejecucion.

INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES —
CORRESPONDIENTE DEL _1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DFE 2022

1 | De: Luis Enrique Lépez Castro /
2 | Nimero de Contrato: 301-029-241-2022 ( ’
Niumero de Identificacién )
3 | Tributaria -NIT-: 989038-6 7
4 Renglén Presupuestatio: 029 —

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el & Servicios Técnicos e
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso €)

¥ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 ¢ (a1 | 31 /12/2022 "/
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 A4l | 30/09/2022 -
8 | Monto a pagar: Q. 13,000.00 -

9 | Fecha 30/09/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo de servicios técnicos

. s . .. .
numero 301-029-241-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Revisién de expedientes de préstamos: Municipalidad de San Antonio Ilotenango,
Departamento de Quiché, por un monto de Q3,500,000.00; Préstamos de
Gerencia: Municipalidad de San José, Departamento de Petén, por un monto de
Q565,700.00, a otorgarse a las mencionadas Municipalidades, con los recursos del
fondo patrimonial del INFOM.

2. Se apoy6 al Area de Contabilidad, en la Integracién del expediente de Estados
Financieros, correspondiente al mes de mes de julio de 2022, para que sea de
conocimiento y aprobacién por parte de la Junta Directiva del INFOM.

3. Se apoyd en la elaboracién de Dictimenes financieros relacionados con asuntos
de aspectos: técnicos, Administrativos y financieros, como requisitos que



conllevan los expedientes que la Gerencia presenta para conocimiento,
consideracion y aprobacién por parte de la Junta Directiva siendo estos:

DICTAMENES DE LA DIRECCION FINANCIERA

Dictamen Financiero DF-020-2022 del 22/8/2022 Proyecto de Adenda al
Convenio de Asistencia Financiera y Proyecto Nuevo del Convenio
Interinstitucional, Administrativo y Financiero, entre el INFOM, la
Municipalidad y el Banco.

DICTAMENES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Dictamen Financiero GAF-032-2022 del 22/8/2022 Modificacién
Presupuestatia con sustitucién de Fuente de Financiamiento por la suma
de Q11,362,491.00, requerida por el Especialista Financiero del Programa
de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase I, por
medio del oficio BID-11905-0746-2022 de fecha 12 de agosto de 2022,
para regularizar en el presente afio, la amortizacién del anticipo ototgado
en el afio 2018 a la entidad Técnicas de Desalinizacién de Aguas, S.A.,
Sucursal Guatemala, dentro del Contrato No. 005-2018-BID-2242/BL-
GU suscrito pata las obras Mejoramiento Sistema de Alcantatillado
Sanitatio y Mejoramiento Sistema de Agua Potable de las cabeceras
municipales de Esquipulas Palo Gordo y Sana Marcos.

Dictamen Financiero GAF-033-2022 del 26/8/2022 Evento de cotizacién
1-05-2022 denominado: “ADQUISICION DE SERVICIO DE COPIAS
DE RESPALDO QUE INCLUYA: SOFTWARE DE GESTION DE
COPTAS DE RESPALDOQ, SERVICIO DE ALMACENAMIENTO DE
COPIAS RESPAIDO EN LA NUBE Y EQUIPO DE
ALMACENAMIENTO DE COPIAS DE RESPALDO LOCAL PARA
EL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-".

Dictamen Financiero GAF-034-2022 del 26/8/2022 Aprobacién de los
Estados de Cuenta y Balances con la informacién financiera del Instituto

de Fomento Municipal y los Programas que administra, al 31 de julio del
afio 2022.



e Dictamen Financiero GAF-035-2022 del 2/9/2022 Modificacién
Presupuestada, por la cantidad de Ochocientos cincuenta mil
cuatrocientos cuarenta y nueve quetzales exactos ((Q850,449.00), requerida
por la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales, UNEPAR,
pot medio del oficio DGU-CEFU-0493-2022 de fecha 22 de agosto de 2022,
cual la tiene como objetivo teacomodar el presupuesto de inversidén para
la ejecucién de obras a su cargo, que son financiadas con recursos de la
fuente de financiamiento 41 Colocaciones Internas de Bonos del Tesoro
de la Repiblica de Guatemala; La Modificacién presupuestaria
corresponde a la Unidad Ejecutora 301 Fondo Nacional UNEPAR.

¢ Dictamen Financiero GAF-036-2022 del 2/9/2022 Reprogramacién del
Grupo 0 Servicios personales para el renglén 031 “Jornales” por la suma
de Q72,772.00, 1a cual se realiza conforme al requerimiento de la Direccién
de Recursos Humanos por medio del oficio RRHH-0750-2022 de fecha
31 de agosto de 2022. Reprogramacién que afecta la Unidad Fjecutora 301
Fondo Nacional UNEPAR.

e Dictamen Financiero GAF-037-2022 del 5/9/2022 Modificacién
Presupuestaria con Sustitucién de Fuentes de Financiamiento por la suma
de Q5,000,000.00, dentro del Presupuesto de Egtresos del Instituto de
Fomento Municipal pata el Ejercicio Fiscal 2022, la cual tiene como
objetivo, incorporar al presupuesto aprobado para el presente afio, los
recursos que corresponden a la fuente de financiamiento 52 Préstamo BID
2242/BL-GU, aprobado dentro del presupuesto de Obligaciones del
Estado a Cargo del Tesoro, por medio de la Resolucién del Ministetio de
Finanzas Pablicas nimero 161 del 23 de agosto de 2022, para lo cual se
utiliza espacio ptesupuestario de la  Unidad Fjecutora 201
UDAF/INFOM, financiada con trecursos de la fuente 31 Ingresos
propios.

4. Se asistid a la Direccién Financiera (DF) y Gerencia Administrativa Financiera
(GAF), en lo telacionado a Ia informacién: administrativa, contable y financiera
del Instituto de Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que administra
y ejecuta éste: cortespondiente a las solicitudes de informacién de Contraloria
General de Cuentas de auditotias especiales y Auditoria Financiera y de
Cumplimiento del perfodo; Oficios y Notas de Instrucciones de Gerencia, por
diversos asuntos: técnicos, administrativos, legales y financieros contables,

3



internos y externos (otras entidades relacionadas); seguimiento de hallazgos y/o
observaciones notificadas por la Direccién de Auditorfa Interna y Contraloria
General de Cuentas, por la revisioén de informacién financiera y de cumplimiento,

del Instituto de Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que éste
administra y ejecuta.

Sin otro particular, me susctibo:

At

! T p
g/ ? .
a45tro

Iis Enrique Lopez

Nom irma del
Contratado

Director Financiero



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 7

1 | De: - | Luis César Marroquin Alvarado /
2 | NGmero de Contrato: 301-029-190-2022 /

Némero de Identificacion o
3 | Tributaria -NIT-: sssesr0-7 -/

e e

4 | Renglon Presupuestario: 029 : yd

Tipo de Servicios Prestados (de St Thrmior /’H.
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 2 Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado™, Aft. ||  genvicios Profesionales

44 numeral inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del [1/07/2022 ¢ |al |31/12/2022
7 | Periodo del Informe: ' del | 1/09/2022 al | 30/09/2022."
8 | Monlo a pagar; Q. 5,800.00

/'/‘
9 | Fecha 30/09/2022
N - 2

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrafivo nimero 301-029-190-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de septiembre de 2022. .~

Para el proyecto Construccién Sistema de Alcantarillado Sanitario Sector Calle Patricio Lopez, Sector
el Crucero, Sector Molino Viejo del Cantén Chuisuc, Municipio de Olintepeque, Departamento de
Quetzaltenango:
1. Correcciones de dibujo en plantas perfiles y plantas generales por medio de ohservaciones
de ingeniero a cargo Hernan Guerra.
2. Se realizaron los perfiles del movimientoc de agua, como perfiles con cotas reales de las
plantas realizadas.

3. Se realizaron perfiles del proyecto completo.

4. Revisidn de planos tipicos de la totalidad del proyecto.

5. Se incluyeron 2 planos mas requeridos por el ingeniero a cargo Herndn Guerra, se
enumeraron e incluyeron al proyecto.

6. Serenumero el proyecto completo.

7. Impresién de juego de planos.




Apoyo a caminos rurales sobre correcciones giradas por Ingeniero a cargo ing. Isai Alvarez, basadas
en levantamiento en el sitio, esto para el Mantenimiento de Camino Rural de Barrio Poza Azu! | y |,
Municipio de Panzés, Departamento de Alta Verapaz:

1.
2

> w

KMZ del proyecto segiin coordenadas registradas en topografia.

Correcciones en plantas basadas en levantamiento de bitacora en visita de ingeniero Isai al
sitio.

Notas en planos segtin indicaciones de ingeniero a cargo.

Readecuacidn del dibujo existente del proyecto existente, basandolo en rejillas y formatos
con las que se trabaja en el drea de dibujo de Preinversidn.

Vo.Bo.

ol

Director Ejecutivo Programa de Preinversion

Licda. Karin Lisseth MéridaPéream 212>

Luis Alvarado
f
UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE AL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE . ~

/ DE 2022
1 De: Lynne Janneth Macz Winter
2 Niimero de Contrato: 301-029-320-2022
3 _r:g;}nuet;c;ia -mc-lﬁ: ldentificacion 106403869
029

4 Renglén Presupuestario:

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. | ©* Servicios Técnicos -

S 57-92 “Ley de Contfrataciones del | ~ senicios Profesionales

Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 18/07/2022 -~ | Al | 31/12/2022 e
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 . Al | 30/09/2022
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00
9 Fecha: 30 DE SEPTIEMBRE 2022

Gerente Regional: Rolando Isem:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-320-2022,
atentamente le remito e! informe de las actividades realizadas en la oficina Region Il Las Verapaces,
siendo las siguientes:

1. Le di seguimiento a la municipalidad en la gestion de solicitud de créditos de Alta y Baja
Verapaz

Se coordino con el secretario de la municipalidad de Lanquin Alta Verapaz una cita de cual

se sostuvo una conversacion con el secretario y un concejal para programar una cita con

todo el consejo de desarrollo del crédito de proyectos de infraestructura para vivienda de
inferés social.

2. Colabore en las actividades que me fueron asignadas.

En seguimiento al memo No. RIC/migg SR-1l 0053gt0.2022

e



Emitido con fecha 30 de agosto de 2022 por el Gerente Regional Rolando Isem Chiguin.

3. Apoyo a gestion social en seguimiento a la revision de memos emitidos de enero a la fecha
(y otros afios anteriores donde los procesos no estén finalizados), girados a Gestién Social
Regional, para determinar el estatus de las actividades. Se elaboro un cuadro cronoldgico
que evidencio las acciones desarrolladas y las pendientes.

4. Apoyo a gestion social en seguimiento a la revision de documentacion de la aldea las Tunas,
Rabinal, Baja Verapaz

5. Apoyo a gestion social en seguimiento a visita social al Caserio el Esfuerzo Chejel Purulha,
Baja Verapaz.

Sin otco_‘garticular, me suscribo.
\\

,I'\

At/entamen . e

/,;/ /f/‘ / g

Lynne J;nneth Macz Winter
NI Técnico
INFOM-UNEPAR
Regidn II Las Verapaces

Proyectos
INFOM-UNEPAR



P

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022

1 De: Manuel de JesUs de Ledn Martinez

2 | Nomero de Contrato: 301-029-203-2022 <

Ndmero de |dentificacién .
3 | Tibutaria -NIT-: 9255929

4 | Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de 3ervicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

' Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: Del | 1/07/2022 |l | 3171272022 7
7 | Periodo del informe: Del | 1/0%/2022 < al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.12.000.00
§ | Fecha 30/09/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-020-203-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo |as siguientes:




Mes: Septiembre 2022

1. Me inscribi en los cursos durante el mes de septiembre de e-learning GAE. Para conocer

mas a cerca de Gobierno Abierto Ingresa a:
https://edu.transparencia.gob.gt/course/capacitacion-gobierno-abierto-2/

Comisiongaeoficial
“ComisionGAE

ﬁ — ilnscribete a nuestros cursos de e-learning
GAE! y enriquece tu conocimiento

Ingresa a
Doeduirenenarancia.con. gt
—r = olisdaiei A0 N
GOBIERNQ .- COMISION PRESIDENCIAL

GUATEMALA DE CORIERNQ ABIERTO
R ¥ ELECTRONICO

E-LEARNING
CGAE

EN LINEA

GOBIERNO
ABIERTO




|

=]

F

—_—
GOBIERNO SIMPLIFICACION lNFORMACléN
EL ECTRONICO DE TRAMITES PUBLICA

ilnscribete y enriquece tu formaciont
Capacitaciones virtuales, gratuitas y con puntaje, en la GAE creamaos
oportunidades para que mas personas adquieran nerramientas para
desarrcilarse en actividades de aprendizzje.

Ingresaa SCLVENSOATENCI2. Q00,81 Consultasa in Fo@transperenciagoioot

2. Participe en Webinar "La importancia de la planificacién de un gobiernc electrdnico via
Microsoft Teams.

14 Comisiongaeoficial

- EComisionGAE

t B Atenmon

==~z teinvita a participar al Webinar "La importancia
de la planificacién de un gobierno electrénico

“* Miércoles 14 de septiembre del 2022

5 9:00 AM

— Microsoft Teams

iUnete con este link! oit.ly/Webinar

A T
T ol
P 1 B F S i




ehinar

LA IMPORTANCIA DE LA
PLANIFICACION DE UN
GOBIERNO
ELECTRONICO

con la participacion de

Lic.
Alejandro Lepe

Director de Flanificacian

3. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

Sin otro particular, me suscribo //
Atentamente, /
fz” ) /
Vo.Bo 7

Manuel de Jests de Ledn Martinez Ing. Edin Ro berto Casasota E:{heverria
Asesor de Cumplimiento Institucional de Gerente Técnico y de Proyectos
Gobierno Abierto y Electronico




~ INFORME DE ACTIVIDADES - yd
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022

1 De: Marco Antonio Monterroso Cardona !
2 | Nomero de Contrato: 301-029-258-2022 <

NiUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: ‘ 6857178 B
4 | Renglén Presupuestario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados {de e
5 | conformidad con el Decrefo No. 57-92 | [<2 Servicies Técnicos =

“Ley de Conirataciones del Estado”, Arf, E Servicios Profesionales

44 inciso e)

| h | o

[ Plazo del Contrato: _ del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 ¢
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022 o
8 | Monto a pagar: Q. 9000.00 ﬁ/
9 | Fecha 30 de sepfiembre del 2022 ¢

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301-029-258-
2022, atentamente le remito el informe de las actzv:dades realizadas en la
Dependenma siendo las siguientes:

o
‘s;;f"

'

1. Apoyar en el mantenimiento de Bases de Datos de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion tales como los de Oracle 11g,
MSSQL y Base de VFP.

2. Apoyar brindando soporte técnico a los usuarios de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion, como Nominas, SIP, Creditos
y Cartera

3. Apoyar en el- mantenimiento de los Sistemas Informaticos implementados
en la institucion como Créditos, Cartera, SIP, Nominas.

4. Apoyar en la verificacion y analisis del rendimiento de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucién como Créditos, Cartera y
Nomina031, de VFP.

5. Apoyar en [a creacién, actualizacion y eliminacién de usuarios para los
Sistemas Informaticos implementados en la institucién, como Creditos y
Cartera.




6. Apoyar en el andlisis y desarrollo de nuevos Sistemas Informaticos, como
los de Nominas y SIP con sus respectivas Bases de Datos.

7. Apoyar en el andlisis y desarrollo de nuevos Sistemas Informaticos, como
los de Créditos'y Cartera con sus respectivas Bases de Datos.

8. Apoyar en el desarrollo de nuevas funcionalidades dentro de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion, como los de Créditos,
Nominas y SIP con sus respectivas Bases de Datos.

9. Colaborar en la-elaboracion de documentacién técnica de los Sistemas

Informaticos implementados en ia institucién.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

Desarrolladdr Informatico

Vo.Bo.

Ing. Carmeld} Estuare en
Director de Informatica
i




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 SEPTIEMBRE DEL 2022 /

1 De: Maria Fernanda Argentina Avilez Rosales ¢
2 | Nuomero de Contrato: 301-029-268-2022 /
Ndmero de ldentificacién
* | Tributaria -NIT-: 87468058
4 | Renglén Presupuestario; 029

Tipo de Servicios Prestados (de
contarmidad con el Decreto No. 57-92

44 inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Arh.

7+ Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

b Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022

7 Periodo del Informe:

30/09/2022 -

del | 1/09/2022 -~ a

8 | Monfo a pagar:

Q.4,500.00

9 Fecha

30 de SEPTIEMBRE de 2022 /

Sr. Frans Estuardo Chacon Ajcu:

s

/
i

En cumptimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-268-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apovar en la recepcién de formularios liquidados y anulados par ser descargados de las

respectivas tarjetas de responsabilidad.

2. Apovyar en realizar el archivo de formularios descargados.

3. Colaborary en realizar la descarga del sistema de formularios de vidticos entregados a fos

funcionarios.

4. Colaborar en la atencidén de llamadas telefdnicas.

5. Colaborar en la elaboracidon de oficios a Bancos del Sistema, Ministerio de Finanzas y otras

instituciones.

6. Apoyar a conformar la documentacion para enviar al archivo general.




7. Colaboraren la impresién de Libros de Control de Viaticos.

8. Apovyar en organizar el archivo de papeleria de afios antericres.

8, Apoyar en la actualizacién de firmas en los bancos del sistema.

10. Colaborar en trasladar los documentos asignados.

11. Apoyar en verificar que no se retrase la papeleria.

12. Colaborar en el cantroi de CURs de ingresos para realizar acreditaciones o cheques de pago.

13. Apoyar en la realizacion del informe de todo lo realizado durante el mes y al final del

contrato.

14, Colaborar en otras actividades que sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

okt

Marf Ferfanda Argentina
Avilez Rosales

Vo.Bo.

Vo.R

W > SUPERVISOR

l——2”" "' =  TECNICO DE

- dardo Chacdn Ajcl TESORERIA I

Supervisor Técnico de
Tasoreria |

Director Financiero
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Hemata, O



y
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ¢

CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022 <

1 De:

Maria de los Angeles Ndjera /

2 | Nimero de Confrato:

301-029-187-2022 ¢

Ndmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

56006551 /

4 | Renglén Presupuestario:

1029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conftrataciones del Estado”, Art.

{% Servicios Técnicos

{": Servicios Profesionales

44. Incisc e)
& | Plazo del Contrato: del | 170772022 /| al | 3171272022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 .~ | al | 3070972022 ¢

8 | Monto a pagar:

Q.800000

\

9 Fecha

30 de septliembre de 2022

=

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-187-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién General de
UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en la logistica de reuniones en la UNEPAR.

Se coordind reunién de trabajo con los diferentes Directores de los
Programas de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -
UNEPAR-

Se coordind reunidn con el Director del Programa de Gestion Social.

Se coordind reunién con el Sub Director de UNEPAR

Se coordiné reunién con la Supervisora Legal de UNEPAR.

Se coordind reunion con ¢l Director del Programa de Aguas Subterraneas.
Se coordiné reunion con la Coordinacién Financiera de UNEPAR.

Se coordino reunién con el Supervisor de Planificacion de UNEPAR.

2. Mantener actualizado el calendario de actividades y citas del Director General de
UNEPAR.

Se coordiné reunion con la Unidad de Mandatarios de INFOM.
Se coordiné reunién con el Gerente de INFOM.

Se coordiné reunion con la Directora de Asesoria Juridica.

Se coordind reunién con el Gerente Técnico y de Proyectos.




« Se coordiné reunién con el Supervisor de Planificacién, el Director del
Programa de Desarrollo y Ejecucion y la Comision de Depuracion de
Saldos Contables, Regularizacion y Liquidacién de Programas de
Financiamiento Externo y Fondos Nacionales — CORLPROFEFON-.
* Se coordind reuniéon con Diputado y representantes de COCODES.
3. Preparar [a documentacién para revisién y firma del Director General:
« Se apoyd en la revisién de los documentos ingresados a la Direccidon de
UNEPAR, para trasladarlos a los diferentes programas.
« Se apoyd en el tramite de fimas de Visto Bueno para traslado de
documentos a diferentes areas de INFOM e Instituciones.
¢ Se apoyd en el tramite de firma para dar respuesta a las diferentes
solicitudes de INFOM.
o Se apoyo en el tramite de firma para las diferentes solicitudes de viaticos.
s Se apoy6 en el tramite de firma para las diferentes solicitudes de vales.
o Se apoyd en el tramite de firma para las diferentes solicitudes de compra.
4. Coordinar la clasificacion y distribucién de correspondencia de la Direccién General
y la que deba trasladarse a los Directores de fos programas de UNEPAR:
¢ Se apoyé en la elaboracion de Notas de Instrucciones para los diferentes
programas a través del sistema web tracking.
* Se apoyo en la elaboracién de oficios para la Direccion de Asesoria Juridica.
Se apoy6 en la elaboracion de oficios para la Direccion Administrativa de
INFOM.
+ Se apoyd en la elaboracion de oficios para la Gerencia Técnica y de
Proyectos.
» Se apoyé en la elaboracioén de oficios para la Gerencia de INFOM.
» Se apoyd en la elaboracidn de oficios para la Contraloria General de
Cuentas.
» Se apoyod en la elaboracién de oficios para dar respuesta a las diferentes
solicitudes gue ingresar a la UNEPAR.
5. Apoyar al Director General en la ejecucion de las actividades programadas en la
agenda a cargo de INFOM-UNEPAR.
6. Se atendi6 los requerimientos de informacion que presenta la Auditoria Interna del
INFOM y otros Organismos que otorgan apoyo a INFOM-UNEPAR.

Sin otro particuiar, me suscribo:

Atentamente,

Maria %ﬁ-ﬁéjem Arquitecto: Eric

S DIRECTOR
GENERAL




p

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022 .~

1 De:

Mario Roberto Lique Lépez .~

2 | NOmero de Contrato;

301-029-196-2022

Ndmero de Identificdciéon
Tributaria -NIT-:

6687770-9

4 | Rengldn Presupuestario:

029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57.92

44 Inciso e)

“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

% Sewvicios Téchicos

i~ Sewicios Profesicnales

5 Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 /| al | 31/12/2022

7 | Periodo del informe:

del | 1/09/2022 /| a

30/0%/2022

8 | Monto a pagar:

Q. 550000

9 Fecha

30 de SEPTIEMBRE 2022

Nombre de ia persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulade en -el contrato administrativo nimero 301-029-196-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Aldea Chimusinique zona 12

Huehuetenango, siendo las siguientes:

1. Maniobra de palancas hidraulicas de la perforadora placas O-049BBF,
para la perforacion de pozo mecdnico de Chimusinique.

2. Se realizé ajuste de retenedores de tubo lavador de robot rotario de
la perforadora placas O-043BBF.

3. Se apoyéd en la preparacién de fluidos de perforacion.




4. Se apoyd en sacar tuberia de perforacion del pozo mecanico del aldea
Chimusinique

5. Se apoy6 en revisidn y limpieza de broca de perforacién en el pozo mecénico
de Chimusinique.

6. Se apoyd en introducir la tuberia para los trabajos de perforacién.
7. Se perforo con broca tricénica agente espumante y aire

8. Se apoyé en la perforacion de 0 a 117 metros (383.76 pies) en
aldea Chimusinique zona 12, Huehuetenango, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

FOMEY
CGnibRAH /O
o k)
5 oC
255 pRECTOREECUTVO 155
PROGRAMAAGUAS go
N
P~

SUBTERRANEAS
| S

N

] -

f S

——

Vo.Bo.

Mario Roberto Ligue Lépez Ing. César Vallejo Bolafios
Técnico en Perforacién Director Ejecutivo

Programa de Aguas Subterraneas Programa de Agua Subterrdneas
UNEPAR UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/08/2022 AL 30/09/2022 /

/

\L

1 De: Mario Eduardo Lopez Flores
2 | NOmero de Contrato: 301-029-223-2022 7
NUmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 99311674 P
4 | Renglén Presupuestario: 029 /’
Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Técni
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 efvicios Tecnicos
“ley de Confrataciones del Estado”, Aft. | ~ genvicios Profesionales
44 inciso e)
6 | Plazo del Contirato: del | 1/07/2022  ~ |al | 3171272022
| e
7 | Periodo del Informe: del | 1/0972022 7 | al | 30/09/2022”
8 | Monto a pagar: Q5,300.00 s
9 | Fecha 30 de septiembre del 2022 .~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-223- .~
-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccién Financiera.

Se apoyd brindado soporte técnico en el area de Administracion.

Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Gerencia.

Se colaboré instalacion laptop y cafionera en el area Programa de Agua

Potable y Saneamiento para el desarrollo humano.

Se apoyd brindado soporte técnico en la Direccion de Asesoria Juridica

Se apoyé brindado soporte técnico en el area de Presidencia.

Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccién de Gerencia Técnica.,

Se apoyé brindado soporte técnico en la Direccion de Recursos Humanos




* Se apoyo brindado soporte técnico en la Direccién de Fortalecimiento
Municipal.

® Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Inventario.

* Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Mandatarios.

* Se apoyo brindado soporte técnico en el drea de Contabilidad.

e Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Ejecucién Presupuestaria.

* Se apoy6 brindado soporte técnico en la Unidad de Estudios Técnicos.

¢ Se apoyd brindado soporte técnico en la Direccién de Auditoria Interna.

® Se apoyé brindado soporte técnico en el area de la Clinica.

¢ Se apoyé brindado soporte técnico en el 4rea secretaria general.

e Se apoyo con la limpieza preventiva a las computadoras en las areas
Direccion de Fortalecimiento Municipal, Direccién de Gerencia Técnica,
Programa de Agua Potable y Saneamiento para el desarrollo humano y
Unidad de Estudios Técnicos.

» Se apoyo para revisién del inventario de informatica.

» Se brindo apoyo técnico en diferentes oficinas del INFOM siendo
instalaciones y reconfiguraciones, soporte a paguetes de office, reparacion
de sistemas operativos.

¢ Se apoyo armado e instalacién de equipo audio en reuniones de trabajo en
donde se quieran.

Atentamente. |
‘.‘l‘ ‘[’ //‘
Vo.Bo.
/ % =y
Maﬁo Eduardo Lopez Flores Ing. MA. Carm _Waven

Técnico En Informatica Monterroso



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL'1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2,022

-~

L

s

1 De:

s

Marvin Danilo Ajcip Xuyc’l

2 NUmero de Contrato:

1 301-029-165-2022

NOmero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

s

71364722 -/

4 | Renglén Presupuestario:

029 R

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44, Inciso e)

“Ley de Conirataciones def Estado”, Ar. -

{ Servicios Técnicos -

{¥' Servicios Profesionales /

3 ?i_lozo del Contrato:

del | 16/06/2022 /| a

7 Periodo del Informe:

31/12/2022 /

/‘/

del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022 |

8 | Monto a pagar:

Q.9,00000

9 Fecha

30 de septiembre 2,022 7~

o

Ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-165-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del INFOM,

siendo las siguientes:

1. Apoyé en los andlisis bacterioldgicos de aguas potables, residuales e industriales.

2. Se brindd apoyo anotando los resultados en libretas de'trabajo, para presentar informes

posteriores.

3. Colaboré en la preparacion de los principales reactivos para analisis bacterioldgicos.

4. Brindé apoyo en la captacion de muestras en el interior de la repiblica.

5. Se apoy0 a la Direccién del Laboratorio en la revisiéni de manuales de procedimientos de

analisis.

e




6. Se apoyo a la supervision de drea de bacteriologia en la revision y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.

7. Apoyé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccién del laboratorio de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

AL

> GERENTE
b TECNICO DE
Z PROYECTOS

———




COLEGIO DE INGENIEROS ﬁUfMICOS DE GUATEMALA

Guatemala, 24 de juiiio de 2022

A QUIEN INTERESE,

Por medio de la presente se hace constar que no existe la ley del timbre del
COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA, por lo que
el Ingeniero Quimico MARVIN DANILO AJCIP XUYA Colegiado No. 2,404
desde el 11 de septiembre de 2017, no estd obligado 2 colocar timbres en sus
facturas y en ningtin documento.

Sin otro particular atentamente,

Silvia del Valle de Bucaro
Gerente Administrative -

0 Calle 1546, zona 15, Celonia EI Maestro, Edificio dft Los C@le’g?né Pi‘ofenibnales, 2do, Nivel

Teléfonos: 23698904 23693691, FAX 23694669 Mail: administracion Fogt  Website: www.cigorpet




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022 L

1 | De: Maximiliano Virula
2 | NUmero de Contrato: 301-029-199-2022
3 | NOmero de Identificacién Tributaria 14818299
4 | Renglén Presupuestario 029
Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 Servicios TECNcos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. 44 .
inciso e)
6 | Plazo del Contrato: Del 01/07/2022 al 31/10/2022 ]
7 | Periodo del Informe: Del 01/09/2022 ol 30/09/2022 -
8 | Monto a pagar: Q. 6,000.00 .~
? | Fecha: 30/09/2022 .~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-

029
dur

-199-2022, o’remgmen?e le remito el informe de las actividades realizadas

2

ante el mes/de agosto, siendo las siguientes:

Se apoyd con la conduccién de vehiculos asignados de la Institucién y
transportar a funcionarios y autoridades, asi como documentos
diferentes instituciones de gobierno.

Se llevé a revision el vehiculo asignado, v se colabord con la limpieza y
rmantenimiento de la misma.

Apoyé en el resguardo de otros vehiculos que se encuentran en buen
estado, verificando su correcto funcionamiento, osimisrﬁo solicité las
operaciones de mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento
de los vehiculos.

Se acompand en diferentes comisiones solicitadas

Se apoyd en mantener estrictos controles y registros de kilometraje

recorrido y del consumo de combustible




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Maximiliano Virula Lic. Pedr muVeicsco
Director Administrativo

/\




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEIL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 De: Mayra Leticia Ramirez Cortez

2 Nimmero de Contrato: 301-029-270-2022

Numero de Identificacion

Tributaria -NIT-: 4246034-4

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
{de conformidad con el

5 Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

¥ Servicios Técnicas

" Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 01/09/2022 al 30/09/2022 «
8 Monto a pagat: Q. 5,000.00

9 Fecha 30/09/2022

9 y

En cumplimiento a lo estipulado en ¢l contrato administrativo niimero 301-029-270-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyo en la coordinacién de las reuniones de trabajo del Gerente Administrativo
Financiero, con las diferentes Unidades Fjecutoras que tiene el Instituto de Fomento
Maunicipal.

2. Se apoy6 en la coordinacién de reuniones, para someter a consideracién del Comité de
Programacién para la Hjecucién Presupuestatia (COPEP), aprobacién de cuotas financieras.

3. Seapoyo con la recepcidn de documentos de las Ateas y Direcciones del Instituto, dirigidos
a Gerencia Administrativa Financiera, por diversos asuntos.

4. Se apoyo con la recepcién de Contratos de Servicios y contratacidén del personal de Grupo
cero y Subgrupo 18, para firma del Gerente Administrativo Financiero.




5. Se apoyé en transcribir y elaborar oficios de Gerencia Administrativa Financiera, para
diferentes Areas y Direcciones.

6. Seapoyo con el traslado de documentos y Contratos suscritos por el Gerente Administrativo
Financiero para las dreas que corresponden.

7. Se apoyo con la recepcién y traslado de los CURS {Comprobantes Unicos de Registro),
suscritos por Gerente Administrativo Financiero, a las dreas correspondientes.

8. Se apoyd en clasificar y archivar toda la documentacion correspondiente a la Gerencia
Administrativa Financiera.

9. Seapoyo en la elaboracion de oficios de Gerencia, relacionado con los Informes de Gestién
correspondiente al mes de agosto dirigidos para -SEGEPLAN- y Ministerio de Finanzas
Publicas, para firma del Gerente, y posterior traslado a donde corresponde.

10. Se apoyé en diferentes instrucciones solicitadas por el Gerente Administrativo Financiero.

1L Se apoyo a la Direccidn Financiera (DF) en diferentes asuntos relacionados con la
mformacién Financiera.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Mayra Letﬁéa Ramirez Cortez
Nombre y Firma del Contratado

=

fof 1 ADMINGTRATIVO S
lk; FINANCIERO &

ks\\oa e '

. 3 . - sy G-

Vo. Bo. Lic. Otto Danilo VillatorenShack
Gerente Administrativo Financiero

.

B

et

B
%
'y
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

N

1 i De:

| MELIDA YESENIA JUAREZ FABIAN

7
S

2 | Numero de Contrato: |

301-029-257-2022

Nimero de Identiﬁ'cacién
Tributaria -NIT-:

| 70467886

4 | Renglién Presupuestar[o

029 R

Tipo de Servzcms Prestados (de

conformidad con el Decreto No:

5 | 57-92"Ley de Contratamones
del Estado”, '

1% Servicios Técnicos /

S| Servicios Profasishates

Art. 44. Incisoe)

1/07/2022

6 | Plazo del Contrato: del lal | 311272022~
7 | Periodo del Informe: del 1/09/2022  |al | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: | Q.5,000 - e

9  Fecha 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

Encu )Ilmiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-257-
2022, “atentamente le remito el informe final realizado en la Dependencia, siendo
las siguientes:

Se apoy0 en la actualizacién de los vehiculos asignados a INFOM UNEPAR.

2. Se apoy6 en realizar los oficios en el drea se Transporte y Talleres
UNEPAR

3. Se apoyé en dar seguimiento de los oficios ingresados a la unidad de
Transporte y Talleres

4, Se apoyd en realizar documentos solicitados como Actas dentro de la
unidad.

5. Se apoyd en la realizacion, de revisién de los formatos de viaticos y
combustible.

6. Se apoyé enla realizacion, de las Notas de Traslado de los Vehiculos

asignados al personal de la Institucion, INFOM-UNEPAR

—_—



7. Se apoy6 en la realizacion, y control- de la asistencia diaria del personal del
area de Trasportes y Talleres.

8. Se apoyd enla realizacion, de la Sinergia mensual del area de Transporte y
Talleres.

9. Se apoyd en la reallzac:lon de la Busqueda de documentacion de los
vehiculos relacionados a los Hal!azgos dela Contraloria General de Cuentas

10.Se Apoy6 en otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenie

INFOM

Melid{f/ﬁﬁeﬁiadﬂémz Fabian - Areé dWﬁesValleres

Vo.Bo. W\ :
Lic.

Director Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE
AL PERIODO DEL 01 AL 30 de SEPTIEMBRE -~

del 2022

MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ

1 De: '
/
2 | Nimero de Contrato: 301-029-255-2022 Ve
Nomero de Ideniificacién /
8 Tributaria -NIT-: 106992651
4 | Renglén Presupuestario: 02% 7

Tipo de Servicios Prestados {de

5 confermidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estade”, An.

i¥ Servicios Técnicos /

™ Servicios Profesicnales

44, Inciso &)

6 | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 /| ol | 31/12/2022 ./
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: .5,000

Y,

9 Fecha

30 de SEPTIEMBRE del 2022

-

/

Ing. Manuet Antonic Quifionez Reca Py
En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero 301-029-255-2022, atentamente

le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudios técnicos Dependencia,
siendo las siguientes:

SEPTIEMBRE:

Y.

Se realizo apoyo a comparieros en diferenies actividades.

Se realizo busqueda de documentos en planos del archivo del instituto de

fomento municipal INFOM

Se realizo unificacion de documentos PDF.



o Se realizo escaneo y conversion de archivos a PDF.
e Se realizo plano de ubicacion del instituto de fomento municipal INFOM.

» Se realizo plano de ubicacion de predios del instituto de fomento municipal
INFOM en municipio la gomera departamento de escuintla.

» Se realizo plano de detalle de cajas para valvulas de aire en proyecto de
mejoramiento de agua potable en el municipio de Livingston departamento de
|zabal.

» Se realizo plano de detalle de paso protegido en camino en proyecto de
mejoramiento de agua potable en el municipio de Livingston departamento de
izabal.

¢ Impresion de planos de proyecto impermeabilizacion de losa de INFOM.

¢ Corte y dobles de planos de proyecto impermeabilizacion de losa de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente: MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ

}’{(q gy ( O { ocay /

Rliguel Eduardo /
Chacaj Lopez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 /

1 | De: _ MIRNA JUDITH DEL AGUILA GIRON /

2 | NGmero de Contrato - 301-029-256-2022

NOmero de identificacién ' /
% | Tributaria -NIT-: 1243779-4 s

4 | Renglén Presupuestario: “o29"

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto £~ Servicios Técnicos
5 | No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Arl. 44. Inciso e).

% Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 - |al|31/12/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 _~ | dl 30/09/2(322‘ 4
8 | Monto a pagar: | Q.10,00000 -~

9 | Fecha 30 de septiembre del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nGmero 301-029-256-2022. 7

Atentamente le remito el informe de las actlividades realizadas en [a Dependenciaq, siendo
las siguientes:

1. Se apoyé en la recepcion y tramite de las solicitudes requeridas por los interesados a
través de la Secretaria General Unidad de Informacién Publica.

2. Se apoyb en la elaboracidn de oficios, providencias y ofros documentos a fravés del
sistema de Tracking.

3. Se apoyd en gestionar con los enlaces el ’fras[odo de la informacién publica requerida
por los interesados.




4. Se agpoyd en la revisidn, andlisis y preparacidn de los expedientes de la Secretaria
General Unidad de Informacién PUblica.

5. Se apoyd en recibir, clasificar y registrar comrespondencia en los controles de la
Secretaria General Unidad de Informacion Piblica.

6. Se apoyd en organizar y sistematizar el archivo de la Secretaria General Unidad
de Informacidn Publica.

7. Se apoyd en la elaboraciéon del infforme prefiminar y final de las solicitudes informacian
pdblica.

Sin otro particular, me suscribo:




T

Fo

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
connssponmsm& DELO1AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 /

1| De: Ménica José Gordilo Cervantes,

2 | Nomerode Conrato: 1 301-029:249-2022 7
Nimero de Identificacion o TP 4

3 | ributoria-NIT- - (e

4 | Renglén Presupuestodo: 102 ’

Tipo de Servicios Frestados (dc

conformidad con & Decrefo No, 57-92 -

-8 “Ley de Confratacionesdel Ezlads™, Ari. d

o M!nclsoe) _
6 rrazoaerf:omrafo-:-_ | |@el [ 10772022 ;0 {ar|3tn22022 S
7 | Periododel Informe: | del [ 1/09/2022 / | o | 30709/2022 |

-8 | ‘Montoapagar: . Q1500000

i

o

9 | Fecha | 30/09/2022

En cumplimiento a lo estipulado en: ia ciausula 'DECIMA, del contrato
administrativo de  servicios  profesionales 301 029~249—2022 /
respetuosamente me permito rendir o INFORME MENSUAL.

1. Seapoy6 en labusqueda ‘y escaneo 'dé'ia's publicaciones en los diarios de

la:Municipalidad -de-San- Pedro Ayampuc ‘5e escanearon -un-total-de-28
Diarios.

2. Se apoy6 en la -aeg'aanzaa;sa de los diarios.

3. Se apoy6 en bajar los documentos de Drive para quemar un disco para el
alcalde de la municipalidad -de San Pedro Ayam'pUC.

4. Se realizb presentacion = sobre Eievacnc'm de Categoria de Centros
Poblados la cual tiene 30 slides en power point.

5. Se realizé presentacién . de las actmdades proporc:ona el area de
'Fortalemmlento Mumc:paf




. -Se realizd presentacaén de las actwtdades proporccona el area de
Fortalecnm:ento Mumc:pal

. '_Se realizé la presentaclon sobre el Plan Estrategico Institucional PEI

Se realizd el anexo 1, 2 y el oficio de las Publicaciones Del Diario De
Centro América De La Municipalidad De San Miguel Duefias De
Sacatepéquez.

. Se realizd el anexo 1, 2y el oficio de las Publicaciones Del Diario De
Centro América De La Municipalidad De Santa Lucia Milpas Altas De
Sacatepéquez

. Serealizd el anexo 1, 2 y el Uﬁmd'dé las Pubticaciones Del Diario De
Centro América De La Municipalidad De Santa ‘Marfa De Jesls De
Sacatepéquez

10. Se apoyd en la bisqueda, escaneo y digitalizacién de las publicaciones
en los diarios.

11.8e realizd presentacién sobre Congreso ‘Nacional De Gobiernos
Locales 2022 Transparencia'y Probidad en las Gestién Municipal.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo. ‘Lu:da. Mﬁnaca José
Gordillo Cervantes
Asesora Administrativa de Fortalecimiento Municipal

Vo.Bo.L:c. rlos qué\ Pérez I-Icrnindcz
Director de! e Fortalecimiento Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL DIA 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 De: Nancy Carolina Gonzdlez Vides

2 | NOmero de Contrato: 301-029-252-2022

NOmero de Identificacidn
‘ 7.
3 Tributaria -NIT-: 4794307-6

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de £~ Servicios Técnicos
conformidad con el Decreto No, 57-92

5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.
. ¥ Servicios Profesionales
44 Incisoe )

[ Plazo del Confrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 )

7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022
e %

8 | Monto a pagar: Q. 14,000.00 _

9 Eecha 30 DE SEPTIEMBRE 2022 -

En cumplimiento z lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-252-2022, 4
atentamente le remito el INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES realizado en la
dependencia en el mes de SEPTIEMBRE de 2022, siendo las siguientes:

C>“J
K9

1. Elaboracién de Dictamen No. AJ-115-2022, que mediante el oficio GAF-DF-PP-0717-
2022, de fecha 10 de agosto de 2022, suscrito por Fermin Alonzo Garcia, Supervisor
Presupuestario en funciones, Licenciada Rosa Ninett Lopez Alvarez de Barillas,
Director Financiero, con el Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente
Administrativo Financiero, todos del Instituto de Fomento Municipal, solicitan emitir
dictamen juridico sobre la viabilidad de someter a aprobacién de Junta Directiva la
Modificacién Presupuestaria  con sustitucién de fuentes de financiamiento, por la
cantidad de Q.70,843.00, destinada para el pago de mantenimientos de caminos rurales
no conchidos en el afio 2020.

2. Elaboracién de Dictamen AJ-125-2022, que el Lic. Mg. José David Talé Rosales,
Gerente de INFOM, instruye que se emita dictamen juridico en relacién al Convenio
de Cooperacién Interinstitucional entre el Instituto de Fomento Municipal v la
Secretaria Privada de la Presidencia No. 04-2022, si es procedente que la Honorable
Junta Directiva apruebe el mismo. (Viene en Nota de Instrucciones No. 1236-2022 de
fecha 23 de agosto de 2022).

3. Elaboracién de Opinidén Jutidicé AJ-280-2022, que en atencidén al oficio GAF-DF-
SDEC-0340-2022 de fecha 11 de agosto de 2022, mediante el cual se solicita emitir
Opinién Jurddica, sobre la solicitud de préstamo por un monto de seiscientos mil
quetzales exactos (Q.600,000.00) para la Municipalidad de ILa Democracia,
Departamento de Escuintla.

4., FElaboracidn de convenio de cooperacion  interinstitucional entre el Instituto de
Fomento Municipal y la Secretarfa Privada de la Presidencia nimero cuatro guion dos
mil veintidés (4-2022).




10.

1.

Elaboracion de Providenaa AJ-114-2022, que por medio de conocimiento de fecha 22
de agosto de 2022 se recibié del Area de Compras de INFOM el expediente
correspondiente al proceso de cotizacion U-11-2022 para la ejecucidn del proyecto
denominado CONTRATACION DE POLIZAS DE SEGUROS PARA LAS
INSTALACIONES DE LA UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DH
ACUEDUCTOS RURALES INFOM-UNEPAR, POR UN PERIODO DE DOCE
MESES DEL UNO DE SEPITEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS AL
TREINTA Y UNO DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES EN LOS
SIGUIENTES RAMOS: VEHICULOS AUTOMOTORES CAMIONES Y
MAQUINARIA INCENDIO Y LINEAS ALTADAS Y EQUIPO ELECTRONICO,
pot el monto de Q.178,320.00, para iniciar con la revision de la documentacion para la
elaboracion del contrato respectivo del cual atn estamos 2 la espera del vencimiento
del plazo de impugnaciones.

Elaboracién de Providencia AJ-116-2022, que mediante Oficio GAF-DF-SDEC-0351-
2022, de fecha 22 de agosto de 2022, emitido por Esthela Aguilar Ibafiez, Supervisor
Area de Créditos, el Lic. José Francisco Prado, Subdirector de Asistencia Financiera
Municipal y Visto Bueno de la Licda. Rosa Ninett Lopez Alvarez, Ditector Financiero,
todos del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-, solicitan emitit Opinién Juridica
sobre la solicitud de préstamo por un monto de Q.565,700.00 para la Municipalidad de
San José, departamento de Petén.

Elaboracién de Oficio No. AJ-305-2022, que por este medio en atencién al oficio
GAF-DF-SDAFM-0351-2022 de fecha 22 de agosto de 2022, mediante el cual se
solicita emitir Opinién Juridica, sobre la solicitud de préstamo por un monto de
quinientos sesenta y cinco mil setecientos quetzales exactos (QQ.565,700.00) pata la
Municipalidad de La Libertad Departamento de Petén.

Elaboracién de CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO DIECIOCHO
GUION DOS MIL VEINTIDOS (18-2022). EJECUCION DE OBRA.

Elaboracién de Opinién Juridica No. AJ-0307-2022, que en tespuesta al Oficio DA-
1050-2022, de fecha 29 de agosto de 2022, se pronuncid en cuanto al asunto atriba
indicado, en Oficio No. AJ-0049-2022, de fecha 23 de febtero del afio en curso, del
cual se adjunta fotocopia.

Elaboracién de Opmidn Juridica No. AJ-0309-2022, que en respuesta al oficio RRHH-
0735-2022, de fecha 26 de agosto de 2022, respecto a si es procedente que el sefior
Julio René Calderdn Flores pueda realizar un convenio de pago.

Elaboracién de CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO VEINTIUNO
GUION DOS MIL VEINTIDOS (21-2022), CONTRATACION DE POLIZAS DE
SEGUROS PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIDAD EJECUTORA DEL
PROGRAMA DE ACUEDUCTOS RURALES INFOM-UNEPAR, POR UN
PERIODO DE DOCE MESES DEL UNO DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS
MIL VEINTIDOS AL TREINTA Y UNO DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL
VEINTITRES EN LOS SIGUIENTES RAMOS: VEHICULOS AUTOMOTORES
CAMIONES Y MAQUINARIA INCENDIO Y LINEAS ALIADAS Y EQUIPO
ELECTRONICO.

- Elaboracién de Dictamen No. AJ-131-2022, que mediante oficio GAF-DF-PP-0796-

2022 del 06 de septiembre de 2022, suscrito por la Leda. Sandra Anabella Lopez de
Lopez, Supervisor Presupuestario y Visto Bueno del Lic. Otto Danilo Villatoro Shack,
Gerente Administrativo Financiero, ambos del Instituto de Fomento Municipal —




e Elaboracién de Oficio No. (0265-2022, por medio del cual se da tespuesta al
Oficio DA-0822-2022, de fecha 29 de julio de 2022, por medio del cual se
solicita emitir opinién juridica sobre la forma de asignar el vehiculo 2 los
miembros del SITRAINFOM, que segin el 8°. Pacto, los vehiculos deberan ser
cargados temporalmente a las tarjetas de responsabilidad de los trabajadotes por
el periodo en el que funjan como directivos del sindicato.

e LHlaboracién de Dictamen Juridico AJ-113-2022, que mediante el oficio BID-
11905-0721-2022 del 04 de agosto de 2022, suscrito por el Licenciado Jaime
Alberto Montenegro Guerra, Especialista Financiero del Programa de Agua
Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase I, Préstamo BID
2242/BL-GU y Donacién GRT/WS-11905-GU y Visto Bueno del Lic. Otto
Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero del Instituto de
Fomento Municipal, solicitan Dictamen Jutidico para la Reprogramacién de
Obras y Metas Fisicas No. 007-2022 del Programa de Agua Potable y
Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase I, Préstamo BID 2242/BL-GU.

e Llaboracion de Providencia No. 0108-2022, que por medio de conocimiento de
fecha 8 de agosto de 2022, se recibié del Area de Compras de INFOM el
expediente correspondiente al proceso de licitacidén LP-01-2022 para la
cjecucién  del proyecto  denominado PERFORACION DE  POZO
MECANICO PARA EL PROYECTO “CONSTRUCCION SISTEMA DE
AGUA POTABLE, ALDEA LAS MINAS, ALDEA QUEQUESIGUAN Y
SUS CASERIOS PALIMOPE Y BARRANCA EL CAFETAL, MUNICIPIO
DE SIPACAPA, DEPARTAMENTO DI SAN MARCOS”, por el monto de
Q.2,385,000.00, para iniciar con la revisién de la documentacién para la
elaboracién del contrato respectivo del cual atn estamos a la espera del
vencimiento del plazo de impugnaciones.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

DIRECTORA DE
ASESORIA JURIDICA
institylo de Fomento Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7

CORRESPONDIENTE DEE O1 AL 30 DE SEPTIEMIBRE DEL 2022

-

1 De:

Noelia Estefania Cuxil Otzoy

S

2 NUmero de Contrato:

301-029-226-2022

e

NUmero de identificacién
Tributaria -NIT-:

77417348 y

4 | Renglén Presupuestario:

N

029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

% Servicios Técnicos

i Servicios Profesionales

44 Inciso e.)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al |31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/0%/2022 /' af | 30/09/2022 7
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00 7
9 Fecha 30 SEPTIEMEBRE 2022 -

N

Lic. Mg. José David Talé Rosales
Gerente -INFOM-

En cumplimiente a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-226-2022,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en la Unidad de

Mandatarios.

MES DE SEPTIEMBRE

1. Se apoyd en la recepcion y revision de 44 notificaciones judiciales que ingresaron

a la Unidad de Mandatarios.

2. Se apoyo en la recepcion y revision de 24 oficios que ingresaron a la Unidad de

Mandatarios.

3. Se apoyd en el registro y asignacion de 68 notificaciones y oficios a sus

respectivas carpetas del sistema dentro de la Unidad de Mandatarios.




4. Se apoyd en la elaboracién, redaccién y traslado de 31 oficios de naturaleza
variada.

5. Se apoyd en el escaneo de 99 documentos en general notificaciones, oficios
recibidos/oficios enviados.

6. Se apoyd y se brindd atencién telefénica a quienes soliciten asistencia a la
Unidad de Mandatarios.

7. Se apoyd en realizar la agenda del mes de SEPTIEMBRE sobre los dias
asignados de los Mandatarios.

8. Se apoyd en archivo de 55 oficios enviados/ recibidos ingresados a la Unidad de
Mandatarios.

9. Se apoy6 para transcribir en el libro de actas sobre la reunién que se llevé acabo
por parte del mandatario Lic. Erick de Ledn, con diferentes direcciones de INFOM,
en relacion al tema de DIPROBA.

10. Se apoyd en otras actividades que me fueron asignadas por los mandatarios
dentro de la Unidad.

11. Se apoyd en realizar la caratula, identificada y asignada de nuevos expedients
que ingresaron a la Unidad de Mandatarios.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Noelia Estefé /e”CuxH Otzoy




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 .~

1 | De: Nolberta Garcia Mejia /-'
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-262-2022
NOmero de Idenfificacién
¥ | Tibutaria -NIT-: 6189054-5 /
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de o - .
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 f* Servicios Técnicos /
“Ley de Contralaciories del Estado™, Art. | ™ Sevicios Profesionales
44, Inciso e)
é | Plazo del Confrato: del | 1/07/2022 . al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022 ~
8 | Monto a pagar: Q. 500000 ’
? | Fecha 30 de septiembre de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-262-2022,/
atentamente le remito ef informe de las aclividades realizadas en la Coordinacion de

Regionales siendo las siguientes;

1. Colabore en la base de datos de las Municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero, visitando a la Municipalidad de Chiche, Quiché, solicitando nimeros de

teléfonos y correo electrénico, et 11 de agosto de 2022,




2. Apoye en el proceso de conformacion de expedientes de las Municipalidades en base
a lineamientos y requisitos de INFOM brindando asesoria crediticia y dejandoles el
trifoliar donde estan los requisitos para adquirir un crédito.

3. Apoyeenla identificacion de las necesidades y potencialidades de las municipalidades
con potencial de requerir apoyo financiero, visitando & las Municipalidades, informando
sobre el servicio de crédito - que ofrece INFOM, para mejorar las condiciones de su
municipio.

4. Apoye en la elaboracion de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las
municipalidades, . realizando” los informes mensuales = correspondientes y la
programacién de las actividades a realizar.

Sin otro particular, me susciibo:

Atentamente,

N&tbertd Garcia Mejia
Técnico |

e~Mare ;---u' uilar
gefente Regional

te-EE5as5a Egheverria




s

Ve

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2,022 /

NE

1 De: Olga Jeanneth Loaiza Morales /
2 NGmero de Contrato: 301-029-309-2022

Nimero de ldenfificacién e
3 | Tributaria -NIT-: 1595704-7 /
4 | Rengldn Presupuestario: 029 /

//

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos /
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 i

"Ley de Conftrataciones del Eﬂado”, Art. {-' Servicios Profesionales

44 inciso &)
6 Plazo del Contrato: cdel | 1/07/2022 /'" al | 31/12/2022 -
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022 4
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 /
9 | Fecha 30/09/2022

.
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-309-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Seatendio en recepcion las llamadas para Presidente de Junta Directiva en

el mes de septiembre de 2022

2. Seapoyo a los visitantes a Presidencia de Junta Directiva.

3. Se Coordiné con piloto para trasladar al Presidente a varias instituciones.

4. Se apoyo en la franscripcion de oficios, memos y Providencias en el Sistema

Web Tracking.




5. Se colaboro en llevar control de los 7 oficios y 1 providencias y notas que se
envian tanto interna como externa.

6. Se apoyd en el proceso del vale para la compra de insumos de alimentos
para atencion de reuniones de Presidencia y Junta Directiva.

7. Se apoyo en el Ingreso de recibido y asignacion de 19 documentos entrante
para Presidencia.

8. Se colabord en escaneo de 19 documentos entranites.

9. Se apoyo en sacar fotocopias 19 documentos entrantes.

10. Se apoy6 en el envio de correos con informacion a distintas instituciones.

11. Se colabord en el archivo de 19 documentos entrantes y 8 salientes.

12. Se apoyo en agendar las Reuniones de Presidencia en calendario

13.Se colabord en fa elaboracion de actividades administrativas del mes de
septiembre de 2022 en Sinergia Sistema Tracking, este informe se presenta
todos meses, a la Unidad de la Gerencia Técnica y de Proyectos c.c. a

Direccion de Estadistica.

14. Se apoyo en la transcripcion de 7 oficios y 1 Providencias en el Sistema WEB
Tracking.

15. Se apoyd en la coordinacién de parqueos de visitantes a Presidencia con el
jefe de Seguridad.

16. Se apoy0 a los Asesores en redaccion, impresidn y archivo de documentos.



17. Se apoyo en solicitar la asignacién de cuotas del mes de septiembre de los
renglones 211y 298 respectivamente 2022 correspondiente al despacho de
Presidencia por medio del oficio PJD-0072-2022.

18. Se apoyo en solicitar corrimiento de cuota dél Renglon 211 del mes de agosto
al mes de septiembre de 2022 por valor de Q504.00

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

\!OBL rd I v

a-te Tl Lic. Mg/losé David Talé Rosales
Morales i/ Geren




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 -

1 | De Olga Annabella Vasquez Mont .

2 Numero de Conirato: 301-029-284-2022

Ntimero de Identificaciéon
3 | Tributaria -NIT= 2473518

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados ((de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Confrataciones del Estado”, Art. 44.

Inciso e)

{% Servicios Técnicos .~

™ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del |1/07/2022 . |al |31/12/202

7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022

8 | Monto a pagar: Q. 1000000 .

9 | Fecha 30/08/2022

Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora de 1a Unidad
AO&M -PROFADEC
UNEPAR

Estimada Licenciada;

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-284-2022, a
continuaci6n, se descr};en las actividades realizadas en el periodo del 1 de septiembre al 30 de
septiembre del 2022 en la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- de la
Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-




9.

Brindar apoyo en Ia logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia técnica y
capacitacién en Administracion, Operacién y Mantenimiento —~AO&M- para los
proyectos de agua potable y saneamijento

Comunicacién con las comunidades, informando del nuevo pewsonal de la unidad -
AO&M-, para el seguimiento a las comunidades.

Archivar los informes recibidos en su Leith correspondiente.

Archivar los informes, documentos, circulares gue son enviados a la oficina de
PROFADEC. : :

Comunicacién via- telefonica para pedir informacién de contactos de las nuevas juntas
Directivas de las Asociaciones/ Comités que han sido electos.

Brindar apoyo en reuniones que se efectiian en la Unidad de PROFADEC. Realizar un
informe del motivo de su visita y extender constancia de Ia misma.

Apoyar en la revisién de informes mensuales presentados por la Asociaciones,
Comités de agua y los Consejos  Comunitarios .de Desarrollo, para monitoreo y
evaluacién.

~ Revisién de informes mensuales del mes de julio presentados por las asociaciones

Chuasij San Juan Comalapa Chimaltenango, Aldea El Llano Patzin Chimaltenango,
Aldea Pacorral Tecpdn | . :

Revisién de informes mensuales del mes de junio, ‘de la_Aldea El Llano Patztn,
Chimaltenango. o ' S

10. Revisién de informes niensuales del mes de junio de la aldea de Pacorral Tecpdn,

Chimaltenango.

11. Revisién de informes mensuales del mes de junio a juliode la-Aldea de Xenimajuyu,

12.

Tecpén, Chimaltenango.
Comunicacién con 1a Regional Las Verapaces, para que nos informaran si ya tienen a la
nueva Promotora. Nos informaron que ya estd en funciones, pedimos comunicacién con

" la promotora y se le enviaria por correo la informacién de la Unidad de AO&M y que se

13.

16.

estaria informando de la capacitacién que se le daria a Ia promotora y que se hariaen la
Regional dos capacitaciones. o

Asistericia al presidente del comité Pro-Mejoramiento de agua potable Io de Bran 1 zona
6 Mixco y el sefior Tesorero quienes solicitaron una certificacién de acta de constitucién
del comité, Ja cual les fue requerida por la -coniraloria de cuentas y solicitaron

- capacitacién a los miemibros del comité en el mes de agosto.
i4.

Asistencia al Sr. presidente del comité Pro-Mejoramiento de agua potable Io de Bran 1
zona 6 Mixco y el sefior Tesorero quienes solicitaron una certificacién de acta de
constitucién del comité, la cual les fue -requerida por la coniraloria de cuentas v
solicitaron capacitacién a _Ic}s miembros del comité en el mes de agosto

- Asistencia al sefior presidente del comité de agua de la aldea Los Mixcos, Palencia para

coordinar visita técnica & su . proyecto -para. el dia 17 de agosto del 2022 con
acompafamiento del programa de Pre Inversién, para analizar y disefiar un sistema de
cloracién para su proyecto. .. . .. 3
Comunicacién con el sefior Julio Cruz presidente del comité de agua de aldea San Luis,
SanJosé Pinula, Guatemala quien informo que solicita capacitacién en temas de AO&M-
PROF AD_E'C' informo que desea realizarla en UNEPAR, quedo pendiente la fecha y los

nomribres de los participantes.



Sin otro particular me suscribo,

Atentamente,

Vo.Bo. W J
. Licda.'Sthdy Matisol Aquino LegEyC PR3

Coordinadora de AD&M-PR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘.

Correspondiente del 01/09/2022 al 30/09/2022 7

1.- De: _ . Oscar Arturo e
. _ _ Gramajo Mondal
2.- Niimero de Contrato: 301-029-166-2022
3.- Nimero de Identificacién 267814-4 /
Tributaria - NIT: -
4.- Rengidn Presupuestario 029 ;
5.- Tipo de Servicios Prestados /
Servicios
(de conformidad con el Decreto Profesionales
57-92, "Ley de Contrataciones del
| Estado”, articulo 44, inciso e _
6. Plazo del Contrato: del 01/07/2022 al 31/12/2022 -
7.- Periodo del Informe del 01/09/2022 al 30/09/2022,
8.- Monto a Pagar Q 12,000.00
5.- Fecha 30/09/2022

Sefior Sub- Directer de UNEPAR _
Lic. Manuel Antonio Aguilar Gaitan
Su Despacho

£n cumplimiento a {o estipulado en el Contrato Administrative Nimero 301-029-166-2022

Atentamente le remito el Informe de Actividades realizadas del 01/09/2022 al 30/09/2022, “siendo las
siguientes:

1. Actividades Administrativas relacionadas con la Clinica Médica de UNEPAR

2. Otras actividades de la Clinica Médica de UNEPAR
3.  Atencién Médica en la Clinica de UNEPAR

ACTIVIDADES REALIZADAS

Todos los Servicios Profesionales que se efectuaron fueron en mi calidad de Médico y Cirujano, Colegiado
Activo No. 3375, como encargado de la Clinica Médica de UNEPAR




1 - ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1) Revisién de mobiliario y equipo de la Clinica Médica de UNEPAR

2) Revisién de fechas de vencimiento en medicamentos existentes en la cliriica

3) Actualizacion de inventaric de medicamentos existentes _

4) Clasificacién y ordenamiento de medicamentos existentes, agregando muestras médicas que
puedan ser dtiles en la clinica

5) Actualizacidn diaria de archivo clinico.

2- OTRAS ACTIVIDADES; RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1} Comprobacién de funcionamiento correcto de equipo de diagndstico médico existente,
incluyendo termémetro digital ubicado en garita de ingreso a UNEPAR asi como calibracidn de
Esfigmamandmetro anercide de la clinica

2) Aviso a Seccidn de Mantenimiento de UNEPAR, sobre estado de vigas de techo del drea de
clinica, y goteras en techo de la clinica para evaluar su reparacidn.

3-_ATENCION MEDICA

1. Atencidn Médica consistente en Consulta Médica a miembros del personal de UNEPAR- INFOM
entre fas cuzles se incluyen evaluacidn clinica, cirugfa menor, curaciones. hipodermia,
glucometrias; referencia a otros niveles de atencién médica a pacientes que lo ameriten.

Sin otro particular me suscribo del Sefiar Sisb-Director como su Aténto y Seguro Servidor.

<
Dr. Oscar Arturo Gramajo Mondal
. .. Médico y Cirujano — Colégiado 3375

Vo.Bo.

-
-~

Lic. /Vlanuel At




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022 /

/]
1 De: Pablo Cax Firir /
2 | Nimero de Contrato: 301-029-176-2022- _,//
3 Num.ero de Identificacion Tributaria - 402458-4 )
NIT-: y
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de & e
5 conformidad con el Decreto No. 57-82 “Ley de ** Servicios Técnicos
Contrataciones del Estado™, Art. 44, Inciso e) ™ Servicios Profesionales
] Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / al | 311272022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022
8 Monto a pagar: Q.5,500.00
9 | Fecha 30002022
LIC. MANUEL ANTONIO AGIALAR GAITAN /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero: 301-029-176-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades.

» Apoyd en la elaboracion y digitalizacién del envio y recepcion de la correspondencia

 Apoyt enlos procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacion de la informacion del programa.

« Brindo apoyo verificando los tramites y procesos asignados &l 4rea de trabajo para que se realicen
eficazmente hasta su culminacion.

« Interactud con los departamentos de la Institucion con los que se esté relacionada.

» Redactd y mecanografié documentos, correspondencia de acuerdo a instrucciones recibidas

e Colabort en los procesos administrativos inherentes al desarrollo del programa.




*  Apoy6 en el seguimiento a los reportes e informes relacionados a la proveeduria.
» Brindd apoyo en la Logistica de entrega de materiales y proveeduria
* Apoyd en el inventario fisico de las bodegas generales de materiales

o Apoyd en el cumplimiento de metas y resultados.

PABLO CAX PIRE

TOME
oe?‘\ﬂ GRAM,{N/\

‘22
G

i §SUBDIRECC! UBDIRECCION £ 2
ﬁi}% Azmeou UNEFAR §9

? 2,0
LIC, fm%@ggmm ILAR B
SUDDIRECTOR INFOM-UNEPA

406‘

Qﬁw g™




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / )
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 e

1 | De: Pablo Fernando Santos Samayoa

2 | Nomero de Contrato: 301-029-191-2022 yd
Némero de Identificacién _ ye

¥ | Tributaria <NIT- | 74901338

4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 ’
“Ley de Contrataciones del Estado”, A, | & Servicios Profesionales /

{" Sewvicios Técnicos

44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 -~ | at | 31/12/2022 7
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 /
¢ | Fecha 30 de septliembre 2022

L

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-191-2022, 4
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas el Programa de Aguas
Subterraneas, siendo las siguientes:

1. Serealizo estudio hidrogeoldgico para la aldea Los Apantes, Jutiapa, Jutiapa;
Queda pendiente rectificacién del punto al momento de realizar sondeo

eléctrico vertical.




2. Se realizé estudio hidrogeolégico para la aldea Las Pozas, cantén Canoas,
Jutiapa, Jutiapa; Queda pendiente rectificacion del punto al momento de
realizar sondeo eléctrico vertical.

3. Se realizé estudio hidrogeologico para la Caserio Buenas Vistas, El Chagdite
y Pefas Blancas, Canton Valencia, Jutiapa, Jutiopa; Queda pendiente
rectificacion del punto al momento de redlizar sondeo eléctrico vertical.

4. Sereqlizo cotizacion de servicios de arrendamiento del equipo geofisico para
la realizacién de sondeos eléctricos verticales.

5. Se coordinaron las propuestas para las comunidades en las cuales se les

programard visita técnica y uso del equipo geofisico arrendado.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

Y.
Pablo Fernando Santos Samavyoa

Profesional Ing. César Vallejo Bolafos
Programa de Aguas Director Ejecutivo
Subterraneas. Programa Aguas Subterraneas

UNEPAR ‘ UNEPAR




EGI0 BE INGENIERGS QUIMILOS DE GUATEMALA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / )
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2,022

1 De: REGINA MARIA ARRIOLA SOSA //

2 | NO0mero de Contrato: 301-029-307-2022

Nimero de ldentificacién
% | Tibutaria -NIT-: 5750178-5

4 | Renglén Presupuestario: 029 -

A

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos 7

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, A, | = Servicios Profesionales

44 Inciso )
6 Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 . | al| 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 /| al | 30/09/2022 -
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 /
9 | Fecha 30 de sepiiebre de 2022

En cumplimiente a lo estipulade en ¢l contrato administrativo nimero, 301-029-307-2022 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se colabord en fa devolucion de los comprobantes de pago de dietas a los miembros de
Junta Directiva por asistir a las sesiones de Junta Directiva del mes de septiembre de 2023,
a Tesorerfa del Instituto.

2. Escaneo de 41 resoluciones de'Junta Directiva y de 9 Actas emitidas por la Junta Directiva
en el mes de septiembre de 2022

3. Se realizd el registro en documento de Excel, de las resoluciones emitidas por fa Junta
Directiva.

4. Se apoyo en recibir y registrar documentos y correspondencia interna y externa dirigida a
la Secretaria de Junta Directiva, recibidos en la Secretaria de Junta Directiva.
a. Expedientes irasladados de la Gerencia.

5. Se apoyd en el traslado a la Gerencia, 41 resoluciones emitidas por la Junta Directiva, en
sesiones ordinarias y extraordinarias.




Se apoyo en trasladar a [z Gerencla los expedientes originales por conocimiento de los
miembros de Junta Directiva, recibidos en la Secretaria de Junta Directiva.

Se apoyd en dar seguimiento a los expedientes revisados por los asesores de la Gerencia

Se apoyd en la solicitud de vale para la compra de almuerzos para los Miembros de Junta

Directiva en sesiones ordinarias y extraordinarias, a través de vales del fondo rotativo de
compras generales del INFOM,

Se apoyo en la liquidacion de los vales del fondo rotative de compras generales del INFOM
para la compra de almuerzos.

10. Apoyo en la atencidn dirigida a alcaldes y autoridades dentro de protocolo
correspondiente durante sus visitas a la Institucién.

11. Se apoyo en la elaboracidn de Oficios, Memorandum en el sistema Tracking de PID-SJ-

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

58 o g
A g RENT

Vo.Bo. .
i 155& David Talé Rosales

i

Regina Maria Arriola Sosa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 | De: Reginaldo José Angel Tejax Aquino .~
2 | Nimero de Contrato: 301-029-253-2022
Nimero de ldentificacion
* | Tributaria -NIT= Sv4ze71-6  /
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios )
Prestados (de conformidad | & senicios Técnicos -~
5 | con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso e)

£ Sewvicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 . | al | 31/12/2022 _-
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 e
9 | Fecha 30 de septiembre de 2022
S =/

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
253-2022, atentamente le remito el informe mensual de actividades realizadas

dentro de la Unidad de Mandatarios Judiciales, siendo las siguientes:




. Se brindé apoyo con el andlisis y traslado de documentacion legal vy

expedientes juridicos siguientes:

Se presentd memorial evacuando Vista de Amparo ante la Corte Suprema de
Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio, dentro del expediente No. 2847-
2021.

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacion, ante el Juzgado
Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente
No.01173-2016-05883.

Se presentd memorial conteniendo Oposicién al Incidente de Costas, ante el
Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social, dentro del
expediente No. 01173-2015-05133.

Se presentd memorial informando a la judicatura sobre las acciones
administrativas v financieras realizadas para dar cumplimiento al pago
ordenado, ante el Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social,
dentro del expediente No. 01173-2020-05909.

Se presentd memorial informando a la judicatura sobre las acciones
administrativas y financieras realizadas para dar cumplimiento al pago
ordenado, ante el Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No. 01173-2016-07954.

Se presentd memorial evacuando Vista de Amparo ante la Corte Suprema de
Justicia, dentro del expediente No. 2571-2021.

Se presenté memorial evacuando Audiencia de Vista concedida a INFOM, ante
la sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro

del expediente No. 01173-2015-07290.



Se presentd memorial Requiriendo el Pago de lo adeudado a INFOM, ante el
Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del
expediente No. 01173-2016-08882.

Se presentd memorial interponiendo Accion Constitucional de Amparo, ante
la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio, al cual se le
asignd el nimero de expediente 2825-2022.

Se presentd memorial conteniendo Demanda Nueva en la Via Civil, ante el
Centro de Servicios Auxiliares de ta Administracion de Justicia en Materia Civil,
al cual se le asignd el nimero de expediente 01046-2022-01100.

Se presentd memorial solicitando Certificacion de la Sentencia, ante el Juzgado
Primero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del expediente No.
01214-2018-00843.

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacion, ante el Juzgado
Noveno Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente No.
01173-2020-05905.

Se presenté memorial conteniendo Recurso de Apelacién, ante el Juzgado
Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro del expediente No.
01173-2016-07991.

Se realizaron gestiones de procuracién para la solicitud de formularios a efecto
de recuperar pago a favor del INFOM, ante el Juzgado Segundo de Trabajo y
Previsidn Social, dentro del expediente No. 01089-1997-01252.

. Se brindd apoyo con el control, andlisis y estudio de los expedientes legales y
la documentacion relacionada, otorgando el debido estudio y seguimiento a

cada uno de los expedientes.

. Se brindé apoyo en las gestiones juridicas y procuracidn de las actuaciones
administrativas, legales y judiciales asignadas.



4. Se brindé apoyo con la actualizacién y depuracién de los expedientes
administrativos y judiciales que se encuentran dentro de la unidad.

5. Se brindd apoyo con los requerimientos escritos y verbales que fueron
encomendados por los Mandatarios Judiciales.

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES |
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2,022

De:

Remigio Lopez Salguero  //

Nimero de Contrato:

301-029-275-2022 S/

Nimero de ldentificacion Tributaria -

Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con ef Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado®, Art. 44, Intiso &)

i* Sewicios Técricos  /

{™ Servicios Profesionales

Plazo de! Contrato:

del | 10772022, al | 3112/2022

Periodo del Informe: del | 10872022 / al | 3010012022
Monto a pagar: Q5,00000
Fecha

30 DE SEPTIEMBRE 2022 o

S

7/

En cumplimiento a io estipulado en el contrato administrativo niimero: 301-029-275-2022, atentamente le remito
el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

Apoyar en el confroly desarrollo de las iabores que realizan los agentes de seguridad
en el entomo de las instalaciones de la institucién, garantizando la seguridad vy

resguardo de las mismas.

Apoyar en la Supervision a los prestadores de servicios de seguridad privada a nivel

institucional.

Apoyar en la evaluacidn de forma continua los mecanismos y méiodos de auxilio,
defensa y proteccién de los empleados en la institucion, con el objetivo de que
estén actudlizados y acorde a los estandares en la temdatica de seguridad.

Apoyar en examinar v medir los mecanismos existentes en la insfifucidon, con el
objeto de brindar reaccion y respuesta inmediata en casos de emergencia.




Apoyar periddicamente los sisternas y procedimientos de seguridad y operativos de
las Unidades administrativas de la Instifucion, con la findlidad de adaptarios at plan
de seguridad.

Apoyar en fa elaboracion de diagndsticos y evaluaciones periédicas con relacién a
las actividades inherenies a seguridad.

Apoyar en el manejo de todos los documentos relacionados a la garia de
seguridad.

Apovyar en el estricto cumplimiento de las medidas de bioseguridad del ingreso del
personai.

Apoyar en las actuadlizaciones del personal de cado drea para el istado de ingreso.

Apoyar en cudiquier ofra aclividad que se le sea asignada.

Lic. Mafuel Antonic Aguilar Gaitén
Subdirector
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/09/2022 AL 30/09/2022 /

/
1 | De: | Richard Steven Morales Villatoro
2 | NOmero de Contrato: 301-029-236-2022
NOmero de Identificacién-
3 | Tributaria -NIT-: 81086806 ¢
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de = e /
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 @ Senvicios Técnicos
“Ley de Conirataciones del Estado™, Al | ¢~ sepvicios Profesionales
44 inciso e)
6 | Plazo del Conirato: ' del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del informe: del | 1/09/2022 /1 al | 30/09/2022 e
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 /‘
? | Fecha 30 de septiembre de 2022 ./ )
\L .

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-236-2022, atentamente remito el informe de las actividades realizadas en
la Dependencia, siendo las siguientes:
1. Se apoyd con el mantenimiento general de sistemas informaticos
institucionales.
2. Se apoyd en el mantenimiento general, optimizacién y copias de respaido de
bases de datos de los sistemas informaticos implementados en la institucion.
3.  Se apoy6 en realizar cambios, mejoras, copias de seguridad, analisis y
soluciones en los sistemas informaticos institucionales.
Se apoy¢ en dar mantenimiento y soporte en el sistema de escritorio 022.
Se apoyé en dar mantenimiento y soporte en el sistema de escritorio 031.

Se apoy6 en cambiar el formato de archivo dé‘ carga del pasivo laboral en el

sistema de escritorio 031.




11.

12.

13.

14.
15.

Se apoyd en dar mantenimiento y soporte al médulo de tracking de la

Se apoyd en dar mantenimiento'y soporte general a la plataforma INFOM,
derivado de incidencias de rendimiento reportadas por personal de esta
Institucién.

Se apoyd en dar mantenimiento y soporte al sistema de cartera.

Se apoyd en participar en reuniones relacionadas con desarrollo de nuevas
funciones en el sistema de cartera.

Se apoy¢é en atender, realizar seguimientos y respuestas de oficio a diversas
actividades de caracter administrativo institucionales.

Se apoyd en dar mantenimiento y soporte al médulo de facturacion de la
plataforma INFOM.

Se apoyd en participar en reuniones en conjunto con la Direccién de Asesoria
Juridica con la finalidad de atender observaciones en bases de cotizacion.

Se apoyd en redactar, revisar y atender observaciones en bases de cotizacion.
Se apoyd en la revisién, redaccién y seguimiento de solicitudes de caracter
administrativo.

Sin otro particular, me suscribo:

e Vo.Bo.

" rerrre

Steven'Morales Ing. Carmelo |

Estuardo-Mayah
_oEsarrollador Director dg Informética

\




/

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 | De: Rigoberto Reyes Mejia /
2 | NOmero de Contrato; 301-029-182-2022 Ve
3 [‘lhtli;rrz:aro de Identificacion Tributaria | a8 6935 68 i/-’
4 | Renglén Presupuestario: 029 s
, | Eptese st | @ s
g)e Contrataciones del Estado”, Arl. 44 Inciso ™ Servicios Profesionales
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 .~ al | 30/09/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.7.000.00
¢ | Fecha 30/09/2022 |

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-182-2022, atentamente le

y

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

1,

Se realiz6 el Replanteo Topogréfico del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua Potable

Aldea El Jicaro, Municipio Quesada, Departamento de Jutiapa.

v' Se realizé el replanteo topografico de ia linea de conduccién hacia el

nuevo predio para el tanque de distribucion.

v' Se colocaron dos estaciones de concretos para referenciar el replanteo

topografico.

v Se realizé el replanteo del predio donde se construira el tanque de

distribucion.

v' Se elaboré Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada

estacion y el dibujo del replanteo topografico.




v

Se tomaron radiaciones de las casas de los beneficiarios del proyecto,
con su respectivo censo. ' :

Se descargé la informacion de los equipos de medicion.

Se realiz6 la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

Se entregd Informe y nota del replanteo realizado.

2. Se realizd el Replanteo Topografico de la Aplicacién Sistema de Agua Potable Caserio
El Cerrén, Churischan y Los Lépez, Municipio de ‘San Juan Ermita, Departamento de
Chiquimula. - '

v

v

v

v

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente

;:' I's "

I

Se realizé el replanteo topografico de la linea de conduccion hacia el
nuevo predio para el tanque de distribucion.

Se realizé el replanteo del predio donde se construira el tanque de
distribucién. '

Se elaboré Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del replanteo topografico.

Se tomaron radiaciones de las casas de los beneficiarios del proyecto,
con su respectivo censo.

Se descarg6 la informacion de los equipos de medicion.

Se realizd la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

Se entrego Informe y nota del replanteo realizado.

Vo.Bo.

7 Rigdh

Directora Ejecutiva del Programa
de Preinversion
INFOM - UNEPAR




Ve
'INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 | De: ‘ Roberto Gémez Gregorio

2 Ndmero de Contrato: . 301-029-173-2022 /"

Nimero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 5708501-3

4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

44, Inciso e}

¥ Servicios Técnicos

™ Sewicios Pmfesionales

[ Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022

7 | Periodo del informe: . del | 1/09/2022 | al | 30/09/2022 p
& | Monto a pagar: | Q. 4,500.00 4

9 Fecha 30 de SEPTIEMBRE 2022

N

Nombre de |a persona gue firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contratc administrativo -nimero 301-029-173-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Aldea Chimusinique zona 12
Huehuetenango, siendo las siguientes:

1. Se realizé ajuste de retenedores de tubo lavador de robot rotario de
la perforadora placas O-043BBF.

2. Se apoyod en la preparacion de fluidos de perforacion.

3. Se apoyo en sacar tuberia de perforacion del pozo mecanico del aldea
Chimusinique




4. Se apoy6 en revisién y limpieza de broca de perforacion en el pozo mecanico
de Chimusinique.

5. Se apoy¢ en introducir la tuberia para los trabajos de perforacidn.
6. Se perforo con broca tricénica agente espumante Y aire

7. Se apoyé en la perforacién de 0 a 117 metros (383.76 pies} en
aldea Chimusinique zona 12, Huehuetenango, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

C AN Vo.Bo.
RobertjGo’mf/ regorio Ing. César Vallejo Bolafios
Técnicd en Pérforacién

Director Ejecutivo
Programa de Agua Subterraneas
UNEPAR

Programa de Aguas Subterraneas
UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

e

1 | De: ROBERTO DE JESUS SOLARES MENDEZ
2 | Namero de Contrato: 301-029-206-2022 -
Numero de ldentificacion ,/’/
3 Tributaria -NIT-: 441790-9
4 | Renglon Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de -

5 conformidad con el Decreto No. -
57-92 “|L ey de Contrataciones

del Estado”, Art. 44, inciso ¢)

% Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: dgel |o107r2022 7 | al | 311122022
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 - al | 30/09/2022 -
8 | Monto a pagar: Q18,000.00
9 | Fecha 30 SEPTIEMBRE DE 2022 e ll
\& —/

Va. Bo. Lic. Mg. José David Talé Rosales.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative namero 301-029-206-2022, atentamente le remito el
informe de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARROLLO HUMANO, FASE |, siendo ias siguientes:

1.- Di asesoria profesional a Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en temas técnicos UEP-INFOM/BID.

2.~ Fui el enlace entre Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en la UEP INFOM/BID.

3.- Apoye y di seguimiento a los diversos proyectos que ejecuta la UEP INFOM/BID, incluyendo Componente 1.
4.- Participé en reuniones ejecutivas de seguimiento de la UEP INFOM/BID.

5.- Apoye al Director en funciones de [a UEP INFOM/BID.

6.- Apoyé a la UEP INFOM/BID en la agilizacién de comunicacién con empresas ejecutoras.

7.- Apoyé en la gestion y di seguimiento a los diversos contratos en ejecucién del préstamo y la donacion.




8.- Participé en reuniones y di seguimiento al Programa de la UEP-INFOM-BID, durante el mes de septiembre en
el departamento de San Marcos, especificamente en la cabecera departamental v municipio de San Pedro
Sacatepequez especificamente con el sefior Alcalde Municipal. (Seguimiento y platicas con las empresas
construciora y supervisora, respectivamente).

Atentamente.




)

7
o

(_‘u

INFORME MESUAL DE ACTIVIDADES

Del 1 al 30 de septiembre de 2022
1 De: Rodolfo Estuardo De Ledn Rodas -

-

2 | NUmero de Contrato: 301-029-208-2022 ’

NUmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 5146933 4

4 | Renglon Presupuestario: 029 7

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No.

£~ Servicios Técnicos

) .

57-92 "Ley de Confrataciones ¥ Servicios Profesionales e

del Estado”, Arl. 44, inciso e.
4 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.20,000.00

3C DE SEPTIEMBRE 2022 o

9 Fecha

En cumplimiento a lo estipulado en el contratc administrativo numero 301-029-208-2022, o
atentamente le remito el informe correspondiente al periodo ya indicado, como Asescr Legal de
Presidencia de Junta Direciiva, siendo las siguientes:

1.-Apoye en 4 reuniones de trabajo al Presidente de Junta Directiva, durante el mes de septiembre.

2.-Revise 41 puntos propuestos por Gerencia para ser conocidos por Junta Directiva durante el mes
de septiembre.

.3-Revision de & agendas de Junta Directiva durante el mes de septiembre.
4 -Revisién de 41 certificaciones de los puntos de agenda de Junta Directiva del mes de septiembre.
5.-Revisién de documentos, providencias u oficios que el Sefior Presidente de Junta Directiva firma.

6.-Reunién con mandatarios juidiciales y personal de spoyo de revision de informe mensual del mes
de septiembre.

7.-Acompafiamienio a gutoridades al departamentc de San Marccs para la inauguracion de planta
de tratamiento de aguas residuales del municipio de San Pablo. s



8.-Revisién de correspendencia diaria a Presidencia de Junta Directiva.
9.-Apoyo legal de revisiond de documentos varios gue ingresan a Presidencia de Junta Directiva

10.-Coordinacion con asesores de Gerencia en temas varios gue competen a Presidencia y
Gerencia.

Sin otro particular, me suscribo:

Ate ntamen'té a

H

"

Lféén - . " Lic. José David T/a!e Sales
( j WM\VAG.é}"'énte



-INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE

DELANO 2022
1| | De: RONY ALBERTO QUIROA CHOJOLAN
2 NOmero de Contrato: 301-029-215-2022 Ve
Nimero de Identificacion
3| | Tributaria -NIT-: 2109675-9
4| | Renglon Presupuestario: 029 S

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92
“Ley de Conlrataciones del Estado”, Art. | v~ Senvicios Profesionales

% Servicios Técnicos

44. Inciso e)
é | | Plazo del Contrato: del 3 1/07/2022 / al | 31/12/2022
7| | Periodo del Informe: del | /0972022 /| ol | 30/09/2022
8| | Monto a pagar: Q. 5.000.00 /
9 \ Fecha 30 de SEPTIEMBRE de 2022, // /

En cumplimiento a lo estiputado en el confrato administrativo nimero 301-028-21 5-2022, atentamente le remito &l
informe de las actividades realizadas en Ia Oficina Regionai de Quetzaltenango, siendo las siguientes:

1.

Se atendit a miembros de los comités de San José Chicalquix, Nueva Candelaria, San Cristébal Totonicapan;
Aldea Los Encuentros, Solola, Solola, en la recepcion de los informes mensuales sobre Administracion,
Operacion y Mantenimiento de sus sistemas de agua potable construidos por INFOM UNEPAR a través del
Proyecto de Fortalecimiento a las Asociacicnes de agua y Desarrollo Comunitario PROFADEC, fos cuales
se revisaron y archivaron.

Se participé en cuatro reuniones de coordinacion, Planificacién y programacion de actividades con Gerencia,

y con personal de Ingenieria con ¢l fin de coordinar las actividades que se realizaran durante la semana.

Se revisé el cronograma de actividades de Gestion social y cronograma de comunidades que estan

pendientes de visitar.



Apoyé y brindé Atencion y asesoria Técnico Social en oficina a las siguientes comunidades e Instituciones.

_. ALDEA NUEVO EGIPTO, MALACATAN, SAN MARCOS.
. CA"NTOIN' LA CIENEGA SAN CRISTOBAL TOTONICAPAN.
“CASERIO PASUC MOMOSTENANGO TOTONICAPAN

. Se bnndo Capacntacmn en Admm:stracnon Operaclon y mantemmlento de Sistemas de
Agua con Fuente Subterraneas y superﬁcxal Saneamlento BéSfco a 20 personas
integrantes de Comités de Agua de . Ias sugwentes comumdades municipios y
departamentos: San losé Chicalquix, San Carlos S;ja, Quetzaitenango- Esquzpulas seque, San
Carlos Sija, Quetzaltenango; Aldea El Rodeo San Carlos S:ja, Quetzaltenango, Aldea Aguas
Calientes , san Carlos Sija, Quetgo; Nueva Candelana, San Cnstobai Totonicapan; cantdn
Centro, San Mateo, Quetzaltenango; Salcaj4, Quetzaltenango Se entregaron manuales y se dio
diploma de reconocimiento a ios presentes. - R
. Se brindé Capacitacion a 6 personas en Admin;stracmn Operacmn y mantemmiento de
Sistemas de Agua con Fuente Subterraneas y supen" cial, - Saneamlento Basico,
miembros del comité de Agua de la Aldea Nimasac, San Andrés. Xecul ‘Totonicapan.

. Participé en los diagnosticos participativos progfamados por: ‘Copresan, sobre las OMAS,
en los municipios de palestina de los Altos, La Esperanza, San Francisco La umon San

~ Mateo, ysan Mlguel siguila del departamento de Quetzalténango. -
. "Se revist diversos expedientes de solicitudes de comités de comunidades para’ venf car !a cant:dad de

. 'reqwsﬂos que tienen completos de los departamentos de Totomcapan Quetzaltenango y So!ola _
| Se realizé revisién de fos Archivos de expedlentes para su debzdo ordenamtento e
- Sm otro parhcular me suscr:bo ced : : P

-_-._j'-':'EGerente Oflcma R glonal
i _'INFOM Quetzaitenango




Se did Capacitacion a 6
personas en Administracion
Operacién y mantenimiento de
Sistemas de Agua con Fuente
Subterraneas vy  superficial,
Saneamiento Basico, miembros
del comité de Agua de la Aldea
Nimasac, San Andrés Xecul,
Totonicapan.

Participé en los diagnésticos
participativos programados por
Copresan, sobre las OMAS, en
los municipios de palestina de los
Altos, La Esperanza, San
Francisco La union, San Mateo,
y san Miguel siguila del
departamento de
Quetzaltenango.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

—
1 De: RONY DANIEL ROMERO MERIDA
2 | Nomero de Contrato: 301-029-274-2022 -

NGmero de identificacion L
3 | Tributaria -NIT-: 822923-6 g
4 | Rengién Presupuestario: 029 —

Tipo de Servicios Prestados {de I Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 S 1€CNIcos

“Ley de Centrataciones del Estado”, Art. [, Sewvicios Profesionales e

44, Inciso &)

e

6 | Plazo del Contrato: del |1/07/2022 ¢ al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 4 al | 30/09/2022 ¢

& | Monto a pagar:

Q. 12,500.00

g Fecha

\

30 de Septiembre de 2022

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-274-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la RECURSOS HUMANOS Clinica

Médica, siendo las siguientes:

1. Realice consultas médicas a pacientes INFOM 91
2. Realice consulta a familiares de pacientes 5

3. Realice total de consultas médicas a pacientes 96
4. Realice plan educacional a pacientes 96
5. Realice prescripciones de medicamentos a pacientes 288
6. Realice lavado de oidos a pacientes 2
7.

Realice referencias a centros hospitalarias 3

Y




8. Realice atencién a visitadores médicos 10

9. Realice suspensiones por enfermedad a personal 4
10. Realice dias de suspensidn por enfermedad 10
11. Realice oficios a la Direccion Administrativa 2
12. Realice informes a la Direccidn Administrativa 2
13. Realice seguimiento de la gestidn de la Clinica de Empresa 1
14. Realice Cirugias menores 2
15. Jornada Médica seguimiento control de peso 96

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

ey !
/ - i / " //
) S v F R f 4
yald veso AN AU
Dr. Rony Daniel Romero : Licda /Maria del Roci6 Herrera '
Mérida V" Magafia '
Médico de Personal e Directora de Recursos:”

Humanos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

—

1 | De: | Rosemary Cerén Marroquin de Herndndez
2 | Namero de Contrato: 501-020-205.2022 <
3 Nu.mero fie Identificacion 38418762 |

Tributaria -NIT-: L
4 | Renglon Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni 7
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 - BeNvicios Teenicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, & Servicios Profesionales

Art. 44, Incisoe ) i
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 P al | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: , Q. 7,500.00 o
9 | Fecha 30 de septiembre de 2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrate administrativo nGmero
301-029-295-2022, atentamente le remito el informe Mensual realizado en la
Dependencia, siendo las siguientes:

e

-

<
1. Apoyar en la revisién de propuestas para la creacién de puestos y unidades de
la institucién.

2. Apoyar en dar seguimiento en la implementacién del sistema
GUATENOMINAS .




3. Apoyar en la elaboracién de dictdmenes que se generen en la institucién.

4. Colaborar en dar seguimiento & Jos procesos en cada area de la Direccién de
Recursos Humanos. _

5. Apoyar en la elaboracién de documentacién relacionada a requerimientos de
otras unidades administrativas

6. Colaborar en otras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

y

o ?,ﬁﬁ /
/) Vo.Bo. 7
/o N - P : ¢
Rosemary rroguin de Hernandez Llcd;/Marla del Ry g
irectora de/Recursos Humanos =




s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01-09-2022 AL 30-09-2022 .-

1 | De: Rubén Antonio Aguirre Acevedo
2 | Nimero de Contrato: 301-029-229-2022 Ve
Nidmero de Identificacion
3 Tributaria -NiT-: 487090-5
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el  Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

. " 1% Servicios Profesional
Contrataciones del Estado”, * Servicios Fiotesionales

Art. 44 inciso e
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 - | al | 31/12/2022 / |
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 | al | 30/09/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. Q12,000
8 | Fecha 30 de septiembre de 2022
\ ‘ _/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-229-
2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el drea de
seguridad, siendo las siguientes:

1. Se realizo asesoramiento y evaluacion de diagnosticos de seguridad relaciono a
la seguridad.

2. Se continia apoyando en la evaluacion del plan de seguridad institucional
juntamente con otras areas de la institucion para estandarizar acciones que se
presentan en caso de emergencia.

3. No se realiza monitoreo el sistema de camaras de video vigilancia debido a que
la red colapso por causa de un corto circuito.




4. Se sigue apoyando los mecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion
de empleados de la institucion con la finalidad de actualizarlos de acuerdo con
la tematica de seguridad.

5. Se continla apoyando en la realizacién de apreciaciones con la finalidad de
medir los mecanismos de seguridad exisientes de la institucién, asi mismo para
brindar una mejor reaccién y una respuesta inmediata en situaciones de
emergencia.

6. Se sigue apoyando en la organizacién de areas de parqueos de INFOM

7. Se continla apoyando en el mejoramiento de los procedimientos operativos y
sistemas de seguridad del area administrativa de la institucién, para que se
adapten al area de seguridad.

8. Se continla asesorando en criterios técnicos respecto a las condiciones y
obligaciones que sean asignadas, al momento de realizar e evenio de
contratacion de servicios de seguridad institucional para su adjudicacion.

8. Se continta apoyando a la direccion administrativa en cualquier actividad que
se considere pertinenie.

10.5e continua verificando el cumplimiento de los contrates adquiridos por la

empresa de seguridad y vigilancia contratada por el INFOM, para la seguridad
de empleados y de sus bienes, hasta que estos sean subsanados.

Sin otro particular, me suscribo de usted:

L o
Atentamente v 74

. T ~"'-_\ Ln i ‘S‘i&\\‘\ z
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et d ) VO. BO. ( }\\ Y . Ay /a\\;\\\\;, _,\hb\\}\
Jftone Kuire Licenciado P aypundo Velasco.

Dj o Administrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4 _
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 De:

Sabino Mariano Cifuentes Escobedo

2 | NOmero de Contrato: - -

301-029-172-2,022

Nimero de Identificacion
Tributaria -NIiT-:

43395759

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No. 57-92

£+ Servicios Técnicos

5 “ley de Contrataciones del Estedo”™, Art. | +~ ganvicios Profesionales
44 Inciso e)
; /
é | Plazo del Contrdto: del | 1/07/2022 ~ al | 31/12/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 -

/

? | Fecha 30 de septiembre 2022 .~

Nombre de la persona gue firma de Vo. Bo.: Ing, César Vallejo Bolafios
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-172-2,022,~

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la aldea de Chimusinique zona
12, Huehuetenango, siendo las siguientes:

1. Serealizé ajuste de retenedores de tubo lavador de robot rotario de
la perforadora placas O-043BBF.

2. Se apoysé en la preparacién de fluidos de perforacion.

3. Se apoyd en sacar tuberia de perforacion del pozo mecénico del aldea
Chimusinique




4. Se apoyo en revision y limpieza de broca de perforacién en el pozo mecanico
de Chimusinigue.

5. Se apoyd en introducir la tuberia para los trabajos de perforacién.

6. Se apoyé en la perforacién con broca tricénica agente espumante y
aire

7. Se apoyé6 en la perforacion de 0 a 117 metros (383.76 pies) en
aldea Chimusinique zona 12, Huehuetenango, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

TOMER

PROGRAMAAGUAS 2
. SUBTERRENEAS

Sabino Ma Ing. César Vallejo Bolafios
Escobedo Director Ejecutivo

Técnico en Perforacion Programa de Aguas
Programa de Aguas Subterraneas
subterraneas UNEPAR

UNEPAR

BRECTOREIEUTNG 52\ |






INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 /

1 | De: Sandra Valentina Gatica Cardenas

2 NUmero de Conifraio: _30]-029-294-2022 s

NUmero de Identificacién
8 Tributaria -NIT-: _ 9972311-5

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Conirataciones del Estado”, Art.

44 numeral Inciso e)

{% Servicios Técnicos

{": Servicios Profesionales

& | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 "/ | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: : del | 1/09/2022 z‘/ al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5.800.00 f{f

L7 [Feche 30/09/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-294-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 i 30 de septiembre del 2022,/

Para el proyecto Construccion Sistema de Agua Potable, Paraje el Triunfo, Caserio las Brisas,
Aldea Stchel, Concepcidn Tutuapa, San Marcos.

1. Modificacion en dibujo del sistema de finea dé conduccion, por correcciones en disefio
hidraulico por gravedad.

2. Modificacién en dibujo del sistéerna de linea de distribiicién, por correcciones en disefio
hidraulico por gravedad.

3. Modificacién de dibujo planta perfil del sistemia de linea de distribucion, por correcciones
en disefio por gravedad.




Para el proyecto Construccién Sistema de Agua Potable con Perforacién de Pozo Aldea
Pueblo Viejo.

1. Modificacién en plano sistema eléctrico Caseta -bara’ Planta Generadora de Electricidad
1/2.

2. Modificacién en plano sistema eléctrico Caseta para Planta Generadora de Electricidad
2/2.

Apoyo a caminos rurales sobre correcciones giradas por Ingeniero a cargo Ing. Isaf Alvarez,
basadas en levantamiento en el sitio, esto para el Mantenimiento de Camino Rural de Barrio
Poza Azul 1y II, Municipio de Panzés, Departamento de Alta Verapaz:

1. KMZ del proyecto seglin coordenadas registradas en topografia.

2. Correcciones en plantas basadas en levantamiento de bitdcora en visita de ingeniero isai
al sitio.

3. Notas en planos segun indicaciones de ingeniero a cargo.

4. Readecuacién del dibujo existente del proyecto existente, basandolo en rejillas v
formatos con las que se trabaja en el drea de dibujo de Preinversion.

z/‘
/
v ™
W
\o® oy
Vo.Bo. / Blemaia.
ndra Valenti atica Cérdenas Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

Director Ejecutivo Programa de Preinversion

UNEPAR




y
INFORME DE ACTIVIDADES °
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 7

r
-
s

De:

1 Sarbelio Reyes Casiro
2 Ndmero de Conirato: . . 301-02%-177-2022 _ / '
3 N:g:ero de Identiicacion Tributaria 13234412 | -
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
, |Tiode Servicios predtados (se | @ semiosTeones
g)e Confrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso | ¢ Sgvicios Profesionales
§ | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / / al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 /! al | 30/09/2022
8 | Monte a pagar; (.5,000.00
? | Fecha 30/09/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc 301-029-177-2022, atentamente e

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1.

Se realizd las actividades de busqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho

metalico por un gancho faster plastico:

DEPP-0329

Francisco, Petén.
DEPP-0367

Marcos.
DEPP-0368

San Marcos.
DEPP-0369

Ixchiguan, San -Marcos.

Construccién Sistema de Agua Potable Nueva Concepcion, San
Construccion Sistema de Agua Potable Nuevo ixchiguan, San
Construccion Sistema de Agua Potable San Cristobal ixchiguan,

Construccion Sistema de Agua Potable San Rafael Buena Vista




v DEPP-0370 Construccion Sistema de AgL:a Potable Coleojuitz, Ixchiguan, San
Marcos.

v DEPP-2543 Construccién Sistema de Agua Potable Maquibil, San Andrés
Ixtahuacan, San Marcos.

v DEPP-2544 Construccion Sistema de Agua Potable Barrio San José, Aldea El
Xab, El Asintal, Retalhuleu.

v DEPP-2545 Construccion Sistema de Agua Potable Caserio El Roblar, Aldea
El Quebracho, Santa Catarina Mita, Jutiapa.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Sarbelio Reyes Castro Licda. Karin Lisseth Mérida g
Directora Ejecutiva del Programa
de Preinversion
UNEPAR




e

A
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES }
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 30 de SEPTIEMBRE DEL 2022

1 De: SCARLET NICOLE CASTILLO RAMIREZ s

2 NOmero de Centrato: 301-029-273-2022 e

NUmero de Ideniificacién
3 | hibutaria -NIT-; 107803151 ya

4 | Rengién Presupuestario: 029 / '

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefe No. 57-92
5 “ley de Contrataciones del Estado”,

{* Sewicios Técnicos .~

™ Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022° - al | 31/12/2022 7
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 P al | 30/09/2022
8 | Monio a pagar: Q. 4,500.00 e

9 | Fecha 30/09/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-02%-273-
2022, atentamente le remito el informe de -las actividades realizadas en la
Comision de Depuracion de Saldos Contables, Liquidacion y Regularizacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las
siguientes:

1. Recibiy realice diferentes informes a las diferentes unidades de —UNEPAR
e Instituto De Fomento ~INFOM-,

2. Realice un control de todos los documentos y se archivaron en su
respectiva area.

3. Realice agenda controlada de las reuniones de la comisidn liquidadora.

4. Atendi las diversas llamadas que se recibieron al teléfono de ta comision.




5. Realice el requerimiento de insumos para el servicio de la comision.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

SCARLER NICOLE CASTILw Lic. G o Ganb idl Gon !ez Reyes
- RAMIREZ Uemata Coordmad Comisié de Deppiracion de Saldos
Contablées, Liquidacién y Régularizacion de

Programas de Financiamienio Externo y Fondos
Nacionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022 .~

~

1 |De: | Sebastian Alvarez Rubio

2 | NGmero de Confrato: 301-029-1982022  °

3 Numero de Ildentificacion Tributaria 94970106 o
=NIT-: _

4 | Renglén Presupuestario: 029 P

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. $7-92 “Ley
de Confrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

{¥ sewvicios Téchicos yd

" Servicios Profesionales

e)
6 | Plazo del Contrato: del |01/07/2022 /" | al | 3112/2022
7 | Periodo del Informe: del 01/0‘?)2022 yd " | al | 30/0972022
8 | Monto a pagar: Q.9,00000 _-
9 | Fecha 30/09/2022 /

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-198-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

SEPTIEMBRE

-Se actualizé ]a base de datos e historiales de los proyectos.
-Se realizaron las constancias de visita:

-Se atendid telefonicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversién.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones
de proveeduria. '




-Se actualizé el registro interno de correspondencia del Programa.
-Se administrd el correo electrénico del Programa.

-Se realizé la actividad de gestionar la papelerfa interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se realizé la cotizacién de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservd la calidad de los documentos para prolongat su ttempo de vida.
-Se organizod los archivadores, discos compactos y material tecnolégico obsoleto.

-Se administré, controlé y ordend la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacién.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacién.

Sebastién Alvarez Rubio. Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
Tecnico Directora Ejecutiva Programa de
Preinversion
INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2,022.

1 De: Selvin Armando Judrez Romero
2 NUmero de Conirato: 301-029-304-2022
NGmero de Identificacion
3 | Tibutaria -NIT-: 536252-]
4 | Renglén Presupuestario: 029 .
Tipo de Servicios Prestados (de o )
5 conformidad con el Decreto No. | © Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Conirataciones {=' Servicios Profesionales
del Estado”, Art. 44 inciso e).
é Plazo del Contrato: Del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/09/2022 al | 30/09/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. 20,000.00 -
? | Fecha 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022. -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nUmero 301-
029-304-2022, /atentamente le remito el informe mensual realizado en la
Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para derogar el Acuerdo de
Gerencia 220-2020 de fecha 22 de diciembre del ano 2,020, fomando
en consideracion el cumplimiento del Acuerdo Gubernativo 179-2022
del Ministerio de Trabgjo y Prevision Social.



. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para que se instruyera al
Comité Corporativo Institucional de Salud y Seguridad Ocupacional
del Instituto de Fomento Municipal -CCISSO-, para que cree un “Plan
de Salud y Seguridad Ocupacional” el cual debe de ser presentado y
registrado ante el Departamento de Salud y Seguridad Ocupacional
del Ministerio de Trabagjo y Previsién Social o la Seccién de Seguridad
e Higiene del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para integrar la Comisién para
dar de Baja bienes Institucionales en Mal Estado Y Depuracién del
Libro de Inventarios, nombrada mediante Acuerdo de Gerencia 105-
2019 y 142-2022, ya que la misma no se enconiraba integrada.

. Se brindo apoyo a la Gerencia para redlizar nota de instrucciones
para que la Comisidn para dar de Baja bienes Institucionales en Mall
Estado Y Depuracion del Libro de Inventarios, realice un andlisis y de
visto bueno de todo lo actuado dentro del proceso que consta en
relacién al expediente de baja de bienes destructibles e incinerables
cuyo detalle consta en Acta nUmero 053-2021.

. Se brindo apoyo a la Gerencia en redlizar nota de instrucciones para
que la Comisién para dar de Baja bienes Institucionales en Mal Estado
Y Depuracién del Libro de Inventarios, realice un andilisis y de visto
bueno de todo lo actuado dentro del proceso que consta en relacién
al expediente de bagja de bienes destructibles e incinerables cuyo
detalle consta en Acta nimero 007-2022.

. Se brindo apoyo a la Gerencia en redlizar nota de instrucciones para
que la Comisidn para dar de Baja bienes Institucionales en Mal Estado
Y Depuracion del Libro de Inventarios, realice un andlisis y de visto
bueno de todo lo actuado dentro del proceso gue consta en relacion
al expediente de baja de bienes desfructibles e incinerables cuyo
detalle consta en Acta niUmero 008-2022.

. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para que se realizara acuerdo
de asignacién temporal de funciones del Contador Regional de
Jutiapa a la Licenciada Marisela Barrera Garcia.

. Se brindo apoyo a la Gerencia para que la Direccidn de Recursos
Humanos informe a el despacho sobre la disponibilidad de



coniratacidon bajo el regldn 022, como se solicita mediante oficio DA-
0780-2022 de la Direccidn Administrativa.

9. Se brindo apoyo a la Gerencia para que la Unidad de Mandatarios
remitiera expediente administrativo completo, agregando al mismo
informe circunstanciado de la Sala Quinta del Tribunal de o
Contencioso Administrativo.

10.Por este medio se instruye para que redlice calculo requerido por la
Unidad de Mandatarios y que los mismos sean remifidos a este
despacho.

11.Por este medio se instruye para que emita opinién legal en relaciéon a
lo solicitado mediante Oficio de fecha 14 de julio del presente ano
realizada por la Auxiliar de Auditoria Intferna Maria Alejandra Gatica
Herndndez.

12.Se brindo apoyo a la Gerencia para readlizar nota de instrucciones
para que se emitiera Dictamen en relacién al expediente relacionado
al Convenio De Cooperacién Interinstitucional entre el Instituto de
Fomento Municipal y La secretaria Privada de la Presidencia No. 4-
2022.

13.Se brindo apoyo legal a la Gerencia para la revision de la propuesta
de MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES DEL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-.

14.Se brindo apoyo a la Gerencia para que la Secretaria General
elaborara el proyecto de acuerdo derogando el nombramiento de la
comisidn receptora v liguidadora en virtud que dentro del expediente
no se puede tomar el informe pormencrizado presentado por el
supervisor ya que el mismo no cumple con lo estipulado en el articulo
56 de la Ley de Contrataciones del Estado.

15.Se brindo asesoria legal a la Gerencia para que se realizaron las
diligencias para el cumplimiento de lo ordenado por el Juzgado de
Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsidn Social del
Departamento de Suchitepéquez, dentro de Juicio Ordinario Laboral
No. 110005-2020-00279.

16.Se brindo asesoria legal a la Gerencia para integrar la Comision
Especial para Seguimiento y Liquidacién de los Confrato de Préstamo
No. 2242/BL-GU "Programa de Agua Potable y Saneamiento para el
Desarrollo Humano (Fase 1) y de la Donacién GRT/WS-11905-GU.

17.Se brindo apoyo a la Gerencia para elevarse el Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccién de informdfica, ante la Honorable
Junta Directiva para su aprobacion.



18.Se brindo apoyo a la Gerencia para que se remitird a la Comisién
Revisora de Manuales de Normas y Procedimientos, para que se
realizara revision del MANUAL DE ASISTENCIA FINANCIERA DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO LA LAGUNA DEL DEPARTAMENTO DE
SOLOLA Y EL INSTITUTO.

Sin ofro particular, me suscribo atentamente:

/]

José David Tale Roshles.

Gerente

Lic. Selvin Armangdo Judrez Ro ©.




INFORME MENSUAL DE ACTIVI DADES/ _
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 .~

1 | De: = Sergio Matilde Tum Cortez -~
2 | Nimero de Contrato: 301-029-168-2022 e

Ndmero de ldentificacién | - -
3 | Tributaria -NIT-: 412610-6
4 | Rengldn Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de o
5 | conformidad con el Decreto No. & Sewvicios Técricos /

57-92 “Ley de Contrataciones del | #* Sewicios Profesionales

Estado”, Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: det | 1/07/2022 7 |al | 31/12/2022
7 | Periodo del informe: del | 1/09/2022 % al | 30/09/2022 .‘
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00

S

9 | Fecha 30/09/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-168-2022,-
atentamente fe remito el informe mensual de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:
1. Apoyar en realizar los cuadros de los informes de gasto de funcionamiento del mes.
2. Apoyar en ingresar y egresar oficios que van a las diferentes oficinas de INFOM central y
otras dependencias, en el cuadro de control.
3. Apovyar en la revision de insumos para verificar a que renglones corresponde las solicitudes
que realizan ios diferentes departamentos.
4. Apoyar para llevar los cuadros de listados mensuales de gastos de combustibles (diesel) por
viaticos a diferentes comisiones realizadas con nombramiento.
5. Apoyary auxiliar al Jefe inmediato en realizar actividades administrativas y financieras que
se me asigna.
Sin otro particular, me suscribo:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2,022 //

1 De:

Sonia Argentina Segura Varsoly 7

2 | NOmero de Contrato:

301-029-291-2022. <

Ndmero de Identificacién

32913958

Tributaria -NIT-: 7

4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con e} Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl.

% Servicios Técnicos

" Sewicios Profesionales

44 inciso e).
[ Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 | ai 31/12/2022 B
. ' /-
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 /| al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.15000°°

? | Fecha 30/09/2022 ya

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-291-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Apoy€ en archivar documentos del mes de septiembre de Cooperacién Internacional.

2. Apoyé en la toma de llamadas de Ja Gerencia Técnica y de Proyectos y Cooperacion
Internacional. '
Apoyé en sacar copias y escanear documentos de Cooperacién Internacional.

4. Apoyar en atender las llamadas de los alumnos del Diplomado.

Pagina 1




3. Apoy¢ en la entrega de diplomas de Ia tercera cohorte del Diplomado Superior Certificado

en el Proceso de Proyectos de Inversién Pablica.
6. Apoyé en la entrega de diplomas de la segunda cohorte del Diplomado Superior Certificado

en el Proceso de Proyectos de Inversién Puiblica.

7. Apoyé en trasladar para revisién de oficios externos.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente,

¢ Edin Koberto CRGen

", Gerente Técnico y de Proyectos

Pagina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 <

-

1 De: SONIA LETICIA SUBUYUJ TURCAY
2 |'NGmero de Conirato: _ 301-029-246-2022 ~

NUmero de Identificacién o
3 | Tributaria -NIT- 3924787 d
4 | Renglén Presupuestario: 029 . s

Tipo de Servicios Prestados (de - s i <
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 % Servicios Técnicos &

“Ley de Confrataciones del Estado”, Art. | ™~ Sernvicios Profesionales

44, Inciso e}
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 J4al | 30/09/2022 ﬁ""/
8 | Monto apagar: Q.8,000.00 e
9 | Fecha | 30/09/2022 &

En cumplimiento a lo estipulado-en el contrato administrativo nimero 301-029-
246-2022, atentamente le remito el informe de las actmdades realizadas en la
Unidad de Inventarios siendo las siguientes;

A“
o
&

. ;(,4-"“"
1.- Encargada de enviar y recibir correspondencia interna y externa

2.- Atender al.personal de INFOM como personas que nos visitan
3.- Elaboracion de Oficios, Memorandos, Tareas Internas y otros.
4.- Realizar y recibir llamadas telefonicas
5.- Ordenar, clasificar la correspondencia y luego archivar

Tener Actualizado el Archivo.
6.- Hacer el requerimiento correspondiente de Sum;nistros a Bodega
7.- Recibir y entregar Hojas de Traslado de Bienes.
8.- Llevar el control de Asistencia de la Unidad de Inventarios




9.- Atender los requerimientos administrativos que el jefe de la Unidad de
Inventarios indique.

10.-Fotocopiar expedlentes y la documentacion que asi sea requerido en la
unidad.

ATENTAMENTE.

N1/, -
S“c'm“i" et|0|a ' Sub(yuj Turcay |
TECNIC

P.c. Marvin-Rogeafio Ga aia
Jefe de InveRtarigs

[
Pt

—d

N g
N L 5 e
”?"" B D)

ST SIS
e "4
,_ e
Lic. PedrgAaymundb Velasco.
Di ctor dministrativo.

!

Vo. Bo,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE

2022 /’
/] 1 De: Stefanie Alexandra Rodas Cancinos //
2 Nimero de Contrato: 301-029-300-2022
Ndmero de Identificacion 4
3 Tributaria -NIT-: 101726376
4 Renglén Presupuestario: 029 s
Tipo de  Servicios
Prestados (de conformidad | % Sewicios Técnicos
5 con el Decreto No. 57-92
“Ley de COntrataCiones del. ™ Sewicios Profesionales .
Estado”, Art. 44 inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ) al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/09/2022 al | 30/09/2022 /
8 Monto a pagar: Q 6,000.00 <
30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 Ve
\ 9 Fecha

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo -estipulado en el contrato administrativo niumero 301-029-
300-2022, #dtentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia, siendo las siguientes.

1. Se apoyo en las actividades segun lo solicitado por la Gerencia, en relacion
a los procesos administrativos requeridos por la misma.

Gerente a las diferentes unidades del INFOM

. Se trasladaron a las diferentes unidades 300 expedientes firmados por el

apoyo en el registro en Excel, de los documentos egresados con la firma

del Gerente, durante el mes de septiembre, para llevar un mejor control y

p,




acceso a la informacion de los documentos que ingresan y egresan a
Gerencia.

4. Se apoyo con los requerimientos de los Asesores de Gerencia para las
distintas actividades administrativas propias a Gerencia.

5. Se apoyo en la atencion de alcaldes y comunidades que se presentaron a
reuniones de trabajo enla Gerencia y Subgerencia.

6. Se brindo apoyo en la recepcién de documentos y requerimiento de
informacién por la Contraloria General de Cuentas, para el traslado
pertinente y conocimiento a los asesores de Gerencia para su tramite
correspondiente.

7. Se brindo apoyo en la elaboracién del Informe mensual de las actividades
administrativas de la Gerencia correspondiente al mes de agosto de 2022,
registradas en el sistema informatico SINERGIA.

8. Se apoyo al Subgerente en la elaboracion de oficios, asi como la entrega
de documentacion.

9. Se colaboro en la recepcion de documentos ingresados a la Subgerencia.

10.Se colaboro en las correcciones en los siguientes oficios: GER-1120-2022,
GER-1124-2022, GER-1123-2022, GER-1122-2022, GER-1121-2022
referente a la invitacién para el acto de entrega de la Planta de Tratamiento
No. 1 en relacién a las mejoras del sistema de agua potable del Municipio
de San Pablo, Departamento de San Marcos.

Stefanie Alexandra Rodas Cancinos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 De: Thelma Aracely Urrutia Gudiel

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-301-2022

NUmero de Identificacién _
3 | Tributaria -NIT-: 51097052

4 | Renglén Presupuestiario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 ¢onformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

‘44 numeral Inciso €)

{5 Servicios Técnicos

{" Servicios Profesionales

6 | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 , al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 e al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00

? | Fecha 30/09/2022

NS

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez;

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-301-2022, atentamente e
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 30 de Septiembre del 2022. -
1. Apoyé en la elaboracién de oficios y administracion de envio y recepcion de
documentacion.

2. Apoyé en la elaboracion de proyectos de respuesta, solicitudes e informes que
se generan en el Programa de Preinversion.

3. Apoyé en la elaboracion y actualizacion del 'IﬁfOrme Plan Operativo anual y
Plan Operativo.




4. Apoyé en la elaboracién de requisiciones de materiales y suministros del
Programa y control de los mismos.

5. Apoyé en la ejecucion de archivo fisico y electronico de documentos del
Programa.

6. Apoyé en el registro de correspondencia del Programa.
7. Apoyé en la atencion de llamadas telefdnicas en Secretaria.
8. Apoyé en €l control de y seguimiento de correos electronicos.

9. Apoyé en el contro! de los documentos que se dan en calidad de préstamo, y
su oportuna recuperacién.

10. Apoyé en el control de asistencia del personal de Programa

11. Apoyé en la actualizacién de archivos.

Vo.Bo.

The!mi&@é& Urrutia Gudiel Licda. Karin Lisseth MéridasPérez""

Director Ejecutivo Programa de Preinversion
UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE 2022

1 | De; Verdnica Hitamara Meléndez Oliva <
2 NUmero de Contrato: 301-029-232-2022 T
NOmero de ldentificacion
3 Tributaria -NIT-: 52049329 -
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 . Inciso e )

{™ Servicios Técnicos

% Sewvicios Profesionales

6 | Plazo de! Contrato: del | 1/07/2022 | 1 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 . | al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00

?  Fecha 30 de SEPTIEMBRE de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-232-2022,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Elaboracién providencia, se regreso expediente ingresado a la Direccién de
Asesoria Juridica ingresado Mediante Providencia GER-0119-2022, de fecha 11
de agosto de 2022, suscrito por el Lic. Mg. José David Tale Rosales, Gerente
del Instituto de Fomento Municipal, solicita opinion sobre la viabilidad si debe de
ser aprobado por la Junta Directiva el convenio entre el Ministerio de Salud
Pablica y Asistencia Social, INFOM y Plan de Prestaciones del Empleado
Municipal.

2. Elaboracién de Dictamen Juridico derivado del Proyecto de Adenda al Convenio
de Asistencia Financiera y Proyecto nuevo del Convenio Interinstitucional,
Administrativo y Financiero entre el INFOM, la MUNICIPALIDAD y el BANCO,
dirigido al Director Financiero del INFOM.




Elaboracién de oficio plasmando opinion juridica, en donde Gerencia del INFOM,
traslada expediente del proyecto denominado “Suministro e Instalacién de una
Acometida Eléctrica de Acueductos de Sesajal, San Pedro Carcha, Alta
Verapaz” para que sirvamos ratificar o reciificar el analisis contenido en el oficio
AJ-0168-2022, previo a emitir el Acuerdo para nombrar la Comision Liquidadora
del Referido Proyecto (Viene con Nota de Instrucciones No. 1200-2022 de fecha
11 de agosto 2022).

Lic. Mg. José David Talé Rosales, Gerente de INFOM, traslada el expediente
que contiene el Manual de Procedimientos para la Administraciéon de Fondos
Rotativos y Caja Chica del Instituto de Fomento Municipal, para que se emita
dictamen juridico, para determinar si dicho manual se ajusta a las normas
legales aplicable y si es procedente que la Junta Direciiva del Instituto Io
apruebe. (Viene en Nota de Instrucciones No. 1212-2022 de fecha 17 de agosto
2022).

Elaboracién de Providencia solicitada Mediante Oficio DGU-S1.U-0052-2022 de
fecha 23 de agosto de 2022, suscrito por la Licenciada Shelly Alexandra Cérdova
Audon, Supervisora Legal con el Visto Bueno del Arquitecto Erick Vinicio
Yllescas Hurtarte, Director General de la Unidad Ejecutora del Programa de
Acueductos Rurales -UNEPAR- del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-,
trasladan el expediente con la documentacion de soporte del Contrato
Administrativo No. 23-2022 y de la Opinién Juridica DGU-SLU-0001-2022 de
fecha 22 de agosto de 2021, relacionado al evento de cotizacion no. U-13-2022,
correspondiente a la “Adaquisicion de Materiales de Construccién para el
proyecto ampliacién sistema de agua potable Caserio Teogal, Aldea San Martin
Cuchumatéan, Todos Santos Cuchumatan, Huehuetenango”.

Elaboracidn de providencia del Oficio GAF-DF-SDEC-0353-2022 de fecha 23 de
agosto de 2022, suscrito por Esthela Aguilar |bafiez, Supervisor Area de
Créditos, el Licenciado Jose Francisco Prade Chavez, Subdirector de Asistencia
Financiera Municipal y con visto bueno de la Licenciada Rosa Ninett Lopez
Alvarez, Director Financiero, todos del Instituto de Fomento Municipal, en
atencion a la recomendacién del articulo 9 del Reglamento de sesiones de la
Junta Directiva del Instituto de Fomento Municipal, solicitan emitir dictamen
juridico sobre la solicitud para dejar sin efecto la Resolucion emitida por la Junta
Directiva nimero 193-2022 de fecha 26 de Julio de 2022, a través de la cual se
aprobd el préstamo con recursos del Fondo Patrimonial del INFOM a la
Municipalidad de Santo domingo Suchitepéquez, departamento de
Suchitepéquez por un monto de DOS MILLONES QUINIENTOS TRES MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON TRES CENTAVOS
(Q.2,503,250.03).

Segun Oficio GTYP-0351-2022, de fecha 24 de junio de 2022, el Ingeniero Edin
Roberto Casasola Echeverria, Gerente Técnico de Proyectos de INFOM,
solicitando Dictamen acerca de la facultad de seguir con el tramite
correspondiente en virtud que si es factible de proceder con las condiciones
legales y poder liquidar el proyecto “Ampliacién del Sistema de Agua Potable
Aldea Ixquebaj, Municipio de San Sebastian Coatan, Huehuetenango®.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente —

8.

10.

11.

Mediante el oficio BID-11905-0797-2022 del 29 de agosto de 2022, suscrito por
el Licenciado Jaime Alberto Montenegro Guerra, Especialista Financiero del
Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrolio Humano Fase |,
Préstamo BID 2242/BL-GU y Donacién GRT/WS 11905-GU con Visto Bueno del
Lic. Otto Danilo Villatero Shack, Gerente Administrativo Financiero del Instituto
de Fomento Municipal, solicitan emisién de Dictamen Juridico para la
Reprogramacién de Obras y Metas Fisicas No. 008-2022 del Programa de Agua
Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase |, Préstamo BID
2242/Bl.-GU.

Elaboracion de Oficio solicitado mediante oficioc GAF-DF-SDAFM-0182-2022, de
fecha 05 de septiembre de 2022, en el cual el lic. José Francisco Prado Chavez,
Subdirector de Asistencia Financiera Municipal, con visto bueno del lic. Otto
Danile Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero, ambos del INFOM,
informan que con el personal del area de créditos evaluaron el contenido y
aplicacién de la ADENDA AL CONVENIO DE ASISTENCIA FINANCIERA, vy
consideran que es conveniente hacerle unos agregados al documento. Dichas
modificaciones se muestran en el mismos, para nuestra conocimiento y
consideracién si se estima viable.

Elaboracién de providencia segin Nota de Instrucciones 1248-2022, de fecha
25 de agosto de 2022, el Lic. Mg. José David Talé Rosales, Gerente del INFOM,
traslada en el oficio DA-0967-2022, de fecha 22 de agosto de 2022 de la
Direccion Administrativa, para que se emita opinion juridica referente al proyecto
de acuerdo objeto de las presentes actuaciones, dirigida al Lic. Pedro
Raymundo, Director Administrativo.

Mediante Nota de Instrucciones niumero 1248-2022, de fecha 25 de agosto de
2022, el Lic. Mg. José David Talé Rosales, Gerente de INFOM, traslada el oficio
DA-0967-2022, de fecha 22 de agosto de 2022 de la Direccidon Administrativa,
para que emita opinion juridica referente al proyecto de acuerdo objeto de las
presentes actuaciones.

it Vo.Bo.

Lecda.

Veronica Hitamara Leda. Dunia Lucia Roncal Duque
Meléndez Oliva

DIRECTORA DE
ASESORIA JURIDIC A

Institio de Fomenio Muricipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022 e

/
1 | De: Victor Manuel Flores Loyo
2 | Nomero de Contrato: 301-029-248-2022
NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 595118-6
4 | Renglén Presupuestario: 029 //'
Tipo de Servicios Prestados (de . L :
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 * Servicios Técnicos /
“Ley de Conirataciones del Estado”, Art. ™ Sewicios Profesionales
44 Inciso e)
& Piazo del Contrato: del | 01/07/2022 . | ol | 31/12/2022 .
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 7/ | ai | 30/0%/2022 /
8 | Monio a pagar: Q.5,000.00
\ 2 | Fecha 30/09/2022 -

Nombre de ia persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quinonez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero 301-029-248-20225 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y Mantenimiento de la Unidad
de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

* Apoyo a personal de la unidad de estudios técnicos en diferentes actividades que se
requieren como entrega de documentos a diferentes unidades o oficinas de la
institucion.

e Mantenimiento y reparacién de camidn Hino placas 0-407BBK, reparacién de bomba
de agua, radiador y tablero, dicho camidn se utiliza para la transportacién de tuberia,
compresor eléctrico, que se utilizan para la limpieza de pozos y limpieza de red de
distribucién de agua potable de las diferentes municipalidades que requieren de los
servicios a proporcionar.



s Mantenimiento de generador eléctrico, nivelacidn de 4cide de baterfas, cambio de agua
para radiador y cambio de aceite de motor para optimizar su rendimiento y su buen
funcionamiento, para realizacién de aforos a las diferentes municipales que requieren
de este servicio, esto se utiliza para determinar la produccién de cada pozo mecdnico.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Victor-Wanuel Flores Loyo Vo. Bo,
Técnico En Servicios

/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES < )
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

1 De:

VICTOR MANUEL HERNANDEZ SALAZAR s

2 | NOmero de Contrato;

301-029-216-2022 .~

NUmerec de Idenfificacién
Tributaria ~NIT-;

102839573

4 | Rengldn Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Conlratacicnes del Estado”, Art.

¥ Servicios Técnicos 7 g

{~ Servicios Profesionales

44, Inciso e}
& | Plazo del Confrafo: del | 1/07/2022 , |al|31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 / al | 30/09/2022

8 | Monto o pagar:

Q. 600000

9 Fecho

30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029—216-2022,fatentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaitenango, siendo las

siguientes:

1. Recepcion de ampliaciones y transferencias de las municipalidades asignadas a esta oficina

regional.

2. Se apoyb en el ranking municipal 2020 para verificacion de las potencialidades de las

municipalidades de la regién

3. Se realizo visita para seguimiento de créditos en la municipalidad de el Palmar Quetzaltenango y

Santa Clara la Laguna Solola.




4. Se apoyo en la oficina regional en la implementacion de nuevas estrategias para la promocién de
créditos.

5. Se apoyd en la asistencia $écnica, financiera respecto a la actualizacion de reglamentos

6. Se apoyo en la recepcion de documentos municipales en la oficina de secretaria.

7. Apoye a la unidad encargada de la asistencia financiera municipal en la elaboracion de
proyecciones y reglamentos.

8. Apoye en la entrega de papeleria con informacion para soficitud de préstamos.

9. Se apoyo en las distintas tareas que se fue requerido en e area de asistencia administrativa.

10. se asistié a capacitacion del manejo del sistema del ranking municipal impartida por SEGEPLAN

Sin otro particular, me suscribo;

Atentamente:

g ,, ’ - VO/‘ /BO ) 2P,
Victor Mat( el Hemandez Salazar g lnge MandArturo N
Técnico en Gestion Gerente Regional
Administrativa INFOM Quetzaltenango




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTES AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

1 |De: Victor Orlando Molina Claros .-~
2 | NGmero de Contrato: 301-029-217-2022 ./
NOmero de Identfificacion e
3 | tributaria -NIT-: 16492474
4 | Renglén Presupuestario: | 029
Tipo de ~ Servicios
5 Prestados: (de conformidad con )
el Decreto No. 57-92 “Ley de tmime TaEmie: Ve
Contrataciones del Estado™, Art. Servicios Técnicos
44. Inciso e).
6 | Plazo del Contrato: Del | 1/07/2022 ./ | Al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/09/2022 / | Al | 30/09/2022 .
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00
\_ | 9 |Fecha: 30/09/2022 )

En cumpti?i"en’ro a lo estipulado en el conirato administrativo nimero 301-029-
217-2022, 4atentamente remito informe mensual de las actividades realizadas en

las Oficinas Regionales de INFOM-UNEPAR Petén, siendo las siguientes:

1. Levantamiento de boletas GS-1 y SAS, en atencién a solicitud por parte de
la Municipalidad para Proyecio de construccidn de red de distribucion de
agua potable para el Caseric El Manantial, municipio de Sayaxché,

departamento de Petén.

2. Seguimiento a solicitud por parte de la Municipalidad para Proyecto de
construccidn de red de distribucidn de agua potable, en cuanto a la
completacién de la documentacién Socio-Legal; Caserio Santuario 1,

municipio de Sayaxché, departamento de Petén.

3. Seguimiento a documentacion Socio-legal del proyecto de red de
distribucidon de agua potable del Caserio Las Pacayas. municipio de

Sayaxché, departamento de Petén.




4. Seguimiento a documentacién Socio-Legal del proyecio de red de
impulsion de agua potable del Coserio Sepur, municipio de Sayaxché,
departamento de Petén.

5. Seguimiento y coordinacién al proceso de Ordenamiento Teritorial para las
municipalidades de San Benito y Poptin; Petén.

6. Seguimienfo con la municipalidad, sobre solicifudes de evaluaciones
iniciates para proyectos agua y saneamiento bdsico de las comunidades
del Caserio Arroyo San Martin y Caserio Arroyo El Delegado, del municipio
de San Luis, departamento de Petén,

7. Reuniones de coordinacion regional.

Deferentemente; : AN ‘ \

e ey

e - f{f !

Thomas Alelander Mareira Ochaeta
Gerente Regional

Oficinas Regionales d& Petén Oficinas Regionales de Petén

INFOM-UNEPAR. INFOM-UNEPAR.

Jo. Bo. Ing. Ei'Roherto _
Gerente Téchico y Proyectos
INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2,022

1 | De: Victor Antonio Soto Alvarado  /
2 | Nomero de Contrato: 301-029-180-2022
NGmero de Idenfificacién Y,
3 | Tributaria -NIT-: 5754038 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 / ’
Tipo de Servicios Prestados (de . .
5 conformidad con el Decreto No, §7-92 £ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. ' Sewicios Profesionales e
44, Inciso e)
[ Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al 1 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 af | 30/09/2022
& | Monto a pagar: Q. 13,000.00 /
9 Fecha 30 de SEPTIEMBRE de 2022 )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-180-

VA

2022 "atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa
Desarrollo y Ejecucion, siendo las siguiente:

1.

Apoye en la realizacién del Informe de Gestién por Resultados

2. Apoyé en la elaboracién del informe de Ejecucion Fisica y Financiera, del

Programa Desarrollo y Ejecucién, correspondiente al mes de junio.

Apoyé en la elaboracion del informe de Metas Internas del Programa
Desarrollo y Ejecucion, correspondiente al mes de junio.

Apoyé en la elaboracion del informe de Indicadores Tematicos, del Programa
Desarrollo y Ejecucién, correspondiente al mes de junio

Apoye en la reprogramacion de los montos en los reglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccion Sistema Agua Potable sector |, aldea
Chiquilila, San lldefonso Ixtahuacan, Huehuetenango.

Apoye en la reprogramacion de los montos en los reglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccion Sistema Agua Potable aldea Panimacoc
Chimaltenango, Chimaltenago.




7. Apoye en la reprogramacion de los montos en los reglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccion Sistema Agua Potable aldea Guaritas,
municipio El Estor, departamento de lzabal.

8. Apoye en la reprogramacion de los montos en los reglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccion Sistema Agua Potable caserio San Juan,
aldea Cué, municipio de Cuilco, Huehuetenango.

9. Apoye en la reprogramacion del Plan Anual de Compras los montos en los
reglones presupuestarios vigentes del proyecto Construccion Sistema Agua
Potable caserio El Naranjoy la Laguna i, Cubulco, Baja Verapaz.

10.Apoye en la reprogramacién de los montos en los reglones presupuestarios
vigentes dei proyecto Ampliacion Sistema Agua Potable caserio Yerbabuena,
Chimaltenango, Chimaltenango.

11.Apoye en la reprogramacion de los montos en los reglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccién Sistema Agua Potable aldea San Cua,
municipio de Cuilco, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo. ] 122 oesanion 2 £
José Degnel Pérez Troccoli Y oy &
Director Ejecutivo =y S s
Programa Desarrollo y Ejecucién




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

/1 De: Virginia Gonzalez Hernandez )
2 | Nimero de Contrato: 301-029-269-2022 -
Numero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 88362981 <
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | & sonicios Técnicos
5 | con el Decreto No. 57-92 - Servicios Profec
“Ley de Contrataciones del ervicios Profesionaies
Estado”, Art. 44 Inciso e) _
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/09/2022 al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: 2.5,000.00
? Fecha
\_ 30/09/2022 Y,

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-269-
2022 atentamente le remito el informe de las actividades real:zadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en diferentes instrucciones, solicitadas por el area de Cartera de la
Direccion Financiera.
2. Se apoyd en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos.
3. Se apoyd en atender solicitudes y requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.
4. Se apoyo en la elaboracion y entrega de finiquitos municipales.
5. Se apoyd en darie seguimiento de las diferentes actividades propias del area de

cartera de la Direccion Financiera.

6. Se dio apoyo en ordenar, clasificar y archivar toda la documentacion relacionada
a la unidad de Cartera.




7. Se dio apoyo en el registro y control de toda la documentacion e informacion que
sale y entra al area de Cartera.

8. Se apoyo en trasladar expedientes de préstamos de las municipalidades al area
correspondiente.

9. Se asistid a: la subdireccion de Asistencia Financiera Municipal y al area de
Cartera, en lo relacionado a la elaboracién de Oficios de informacién:
administrativa, del Instifuto de Fomento Municipal.

10. Otras actividades inherentes a los servicios {écnicos gue le sean requeridas por
el jefe inmediato.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente.

Nombre y Firma del Contratado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL2022

1 | De: WENDY DE LOS ANGELES CISNEROS CASTILLOY”
301-029-222-2022

2 | Nidmero de Conirato:

Ndmero de ldeniificacién /
3 | vributaria ~NIT-: 26962448
4 | Renglén Presupuestario: “029" 7

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Centrataciones del Estado”, i Servicios Profesionales
Articulo 44. Inciso e). .

i+ Setvicios Técnicos *

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ‘/" al | 31/12/2022
7 | Periodo del informe: del | 1/09/2022 ~ al | 30/09/2022 /
8 | Monto a pagar: (.4,500.00 7

\ 9 |Fecha 30 de septiembre del 2022

En cumplimienfo/d lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
222-2022. ~

Atentamente le remifo el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

% Apoyé en el andlisis de la implementacién de todos los aspectos
administrativos de la Gerencia Técenica y de Proyectos, en apoyo a la
ejecucién de los proyectos planificados y finalizados.

% Apoyé en la elaboracién y conformacién de expedientes administrativos
de proyectos. :

<» Apoyé en lo redaccién y elaboracién de documentos administrativos
relacionados con la Gerencia Téenica y de Proyectos.

% Apoyé en la elaboracién de los informes de seguimiento administrativo.




“+ Apoyé en todo lo relacionado a las gestiones administrativas de la
' Gerencia Técnica y de Proyectos.
% Apoyé en la preparacién de agendas, minutas y seguimiento de las
reuniones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.

< Apoyé en otras actividades.

Sin ofro particular, me suscribo:

e

{ \\\
i T '\‘ .
3 % A S
{ 7k )
au __Gé@’gf_g
WEN GELI;,st;l{!g, ROS CASTILLO
L
i

GERENTE Z
iy

ECNICO DE 2
ROYECTOS 2

Y




s

/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES s
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

| WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT s

2 | NOmero de Contrato:

301-029-228-2022

Nimero de ldentificaciéon
Tributaric -NIT-;

1630575-2 /

4 | Renglén Presupuestario:

029" - o

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el .
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado
Art. 44, Inciso e).

P
% Servicios Técnicos S

" Servicios Profesionales

4 | Plazo del Contrato:

del { 1/07/2022 / | al|31/12/2022

7 | Periodo del Informe:

del | 170972022 . | at | 30/09/2022 ¢

8 | Monto a pagar:

Q.6,000.00

s

? | Fecha

30 de septiembre del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero

301-029-228-2022

Atentamente le remito el informe de las oc‘nvzdodes redlizadas en la Dependencia,

siendo las siguientes:

> Se Apoyd en la clasificacién, recepcidn vy seguimiento de las solicitudes de

la Unidad de Informacién PUblica por medio de la ventanilla de la UIP.

> Se apoyd en trabajos asigriados a la Secretaria General




» Se apoyé en hacer guias en el sistema de Cargo Expreso para el envio de
documentos a las diferentes Regionales Departamentales

» Se brindd apoyo en hacer manifiesto de carga correspondiente al envio
de documentacion por medio de cargo expreso.

» Se apoyd en atender y trasladar informacidn a personas y/o Instituciones
que la solicitardn.

> Se brindd apoyo en la organizacidn de los archivos de la unidad.

» Se Brindd apoyo en otras actividades que me fuerdn asignadas.

Sin ofro particular, me suscribo:

N
1 xﬂ@

LICDA. MONICA PAOLA CASTILLO.GA
SECRETARIA GENERALINSTITUCIONAL-I




o

s

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 /

( 1 | De: _ . william Geovany Aldana Vasquez H
2 | NGmero de Contrato: 301-029-183-2022
3 flh:ill;fro-de Iden!ificaciéh fribuiaria 1 1581207-3 P
4 | Renglén Presupuesic;rioé 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con e! Decreto No. 57-92 “ley
de Contrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso | ¢~ Senvicios Piofesionales

{* Servicios Técnicos

e)
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 . |dl 31/12/2022
7 | Periodo del infofme‘: del | 1/09/2022 e al | 30/09/2022
8 | Monto a pagar: Q.5.,000.00 %
9 | Fecha 30/09/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-183-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé las actividades de blsqueda de los siguientes proyectos para
archivarios en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho metélico por
un gancho faster plastico:

v DEPP-2339  Construccion Sistema de ‘Agua Potable Caserio Los
- Ramos, Aldea Chucte, Olopa, Chiquimula.

v DEPP-2340 Construccion Sistema de ‘Agua Potable Aldea Sacquil,
‘San Juan Chamelco, Alta Verapaz.




v' DEPP-0752

v DEPP-1830

v' DEPP-1850

v' DEPP-1857

v' DEPP-1859 -

v" DEPP-1861

v DEPP-1874

v' DEPP-0283

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Construccién  Sistema de Agua Potable Caserio
Nazareth, = Aldea  Zacuieu  Central Zona 9,
Huehuetenango.

Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Aldea

Sacoj Grande, Mixco, Guatemala.

- Construccion Sistema de Agua Potable Sector El Campo,

Aldea Coliman i, San Pablo, San Marcos.

Construccion Sistema de Agua Potable Aldea Tuichuna,

Concepcion Tutuapa, San Marcos.

Ampliacion Sistema de Agua Potable Caserio Santo
Domingo Il, San Pablo, San Marcos.

' _Cohst'rUccié'n' Sistema de ‘Agua Potable Aldea Piedra
~-Grande, San Pedro Sacatepéquez, San Marcos.

Proyecto de Letrinizacion El PdrVenir, San Andres |ztapa,
Chimaltenango.

Construccion Sistema de Agua Potable Nueva Tierra,

Chisec, Alta Verapaz..

(¥
Vo.Bo.

William Geovany Aldana Vasquez Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

Directora Ejecutivo Programa de
Preinversion
UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE 2022

1 | De: WILLIAN EGIDIO GOMEZ PALACIOS
301-029-207-2022 /S
2 | NOmero de Contrato:
NOmero de ldentificacién )
3 | Tributaria -NIT-: 1480930-3  /
4 | Renglén Presupuestario: 029 <
Tipo de Servicios Prestados (de | & Sewicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 7
57-92 “Ley de Conirataciones del # Servicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e)
é | Plazo del Conirato: Del | 1/07/2022 . | ai | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: Del | 1/09/2022 al | 30/09/2022
s
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00
\9 Fecha 30 DE SEPTIEMBRE 2022 - )

p
e

En cumplimiento a lo estiputado en el contrato administrativo nimero 301-029-207-2022 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el area de Servicios Generales, siendo las
siguientes:

WoNAU A WNE

Revision y cambio de tubos en drea de Mandatarios pasillo 3er. Nivel.

Se brindd apoyo en colocacion de puerta en area de Lic. Sandra financiero 5to nivel.

Revision y verificacion de puerta en drea de Lic. Sandra area financiera 5to nivel.

Revisién y cambio de tubos en drea de Juridico 3er. Nivel.

Se brindo apoye en cambio de tubos fluorescentes a tubos led en Juridico 3er. Nivel.

Se brindd apoyo en cambio de ldmpara en Area financiera a tubos led 5to nivel.

Se brindé apoyo en reparacién de lampara dafiada en drea del Vid 6to nivel.

Revisidn y verificacién de mediciones de corrientes reguladas en informatica 4to nivel.

Se brindo apoyo en descolocacion de cables sin uso en informatica 4to nivel.

Se brindé apoyo en mediciones de corriente en drea de tesoreria 5to nivel.

Revisidn y verificacion de voltajes en informédtica desenergisacion de tableros en desuso.
Revision y verificacion de tablero en tesoreria se reorganiso corriente regulada a corriente 220v.
Se brind6 apoyo en computadoras de tesoreria y micro ondas de regulada a corriente normal.
Revision y verificacion de voltajes en informdtica se retiraron tableros en desuso.
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Se brindd apayo en reparacion de ldmparas en drea de archivo sétano.

Se brind6 apoyo en informatica desenergisacion de tableros en desuso.

Se brindd apoyo en cablear nuevo tablero en informética 4to. Nivel.

Se brindd apoyo en colocacion de tabique en drea de relaciones piblicas 6to nivel.
Se brindo apoyo en colocacion de puerta en drea de relaciones piblicas 5to nivel.
Se brindé apoyo en colocacién de puerta en drea financiera 5to nivel.

Se brindé apoyo en bajar botes de agua pura en todo el edificio.

Se brindd apoyo en subir botes de agua pura de todo el edificio.

Se brindé apoyo en reparacion de lavatrastos de bafio de mujeres 3er. Nivel.
Revision y cableado nuevo en lamparas en sala de reuniones presidencia 4to. Nivel.
Revision y cableado nuevo para tomacorrientes en sala de reuniones presidencia 4to nivel.
Se brind6 apoyo en movimientos de escritorio en Recursos humanos 3er nivel.

Se brindd apoyo en colocacién de escritorio en drea de Mandatarios 3er. Nivel.

Se brindé apoyo en sanitizacion de drea de clinica.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente )
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ° e

CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 30 DE SEPTIEMBRE 2022 s

1 | De: ' '_ Zoe Carolina Alvarez Rivas De Hemandez _"
2 | NOmero de Contrato: 301-029-225-2022 - g
3 NUmero de . Identificacién 833545-1 /

Tributaria -NIT-:

4 | Renglon Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar,

44,inciso e) Técnicos //
é | Piazo del Conirato: del | 01/07/2022 < | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/09/2022 J/" al | 30/09/2022 -
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 //
9 | Fecha 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative ndmero 301-029-225-2022 e
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia Direccidén
de Coordinacidn de Oficinas Regionales del INFOM, siendo las siguientes:

1. Apoye en los tramites administrativos de la Coordinacidon de Oficinas Regionales a
las diferentes unidades de INFOM e INFOM- UNEPAR.

2. Colaboraré en el seguimiento a informes de hallazgos encontrados por auditoria
interna de la institucién en la oficina regionales de petén, Huehuetenango, San
Marcos y Quetzaltenango.

3. Apoyé a la Coordinacion de Regionales en [a realizacion de las gestiones solicitadas
a las oficinas regionales, en relacién a solicitudes de informacién de Gerencia y
Subgerencia y otras dependencias de la institucién.

4. Apoye en las reuniones de trabajo con los gerentes regionales que se presentan a la
oficina.

5. Apoyé al Coordinador de Regionales en la planificacion, coordinacion y supervision
de las actividades que se realizan en las oficinas regionales para el mejor desempefio
de las mismas en las comunidades y apoyo que solicitan las diferentes
municipalidades.




Apoyé en la recopilacién y consolidacién de la informacidn de las oficinas regionales 1
gue enviaron los informes del mes de agosto 2022. -
Apoyé en el seguimiento de [a programacién y reprogramacion cuatrimestral del '
presupuesto transferencias u control del presupuesto de la coordinacién y de
oficinas regionales.

Apoyé en la elaboracién y unificacion de los términos de referencia de acuerdo de
los perfiles de los puestos que se encuentran en las oficinas regionales.

Colaboré en otras tareas que me fueron asignadas: Recepcion de la documentacién
que ingresa a la oficina de Coordinacion de regionales, realizacion del cuadro de
avances administrativos - sinergia-, requisicion de material de oficina, revisién y
archivo de documentacion variada que ingresa de las oficinas regionales y otras
dependencias.

Zoe CarolinaJAlvarez Rivas de Hernandez
Técnico UNEPAR- INFOM

Vo.Bo.”lng. Eﬁ
Gerente Técnico y de Proyectos
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 ~

i De: Zoila Linda Rebeca Filitz Folgar
2 | Ndmero de Contrato: _ 301-029-311-2022. »
, Ndmero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 2704825k P
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Presiudbé {de o ; . e
= conformidad con el Decreto No. 57-92 &' Servicios Técricos
= “Ley de Conirataciones del Estado”, A. | 1™ senjicios Profesionales
44 inciso e).
\/ / y2ot
é | Plazo del Contrato: .del ;| 01/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del ; 01/09/2022 e al | 30/09/2022 .
.e“/‘./
8 | Monto a pagar: Q. 15000 <
9 | Fecha _ 30/09/2022 ya
e

ing. Edin Roberto Casasola Echevertia:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
311-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

- Pagina1




. Apoyé en participacién de la Presentacién de Resultados VI Informe
de Cooperacién Internacional 2019-202: Logros y Desafios
presentado por SEGEPLAN.

. Apoyé en seguimiento en reunién con personal de la Direccién
Juridica para establecer la viabilidad de los compromisos del
Convenio de Cooperacién Intetinstitucional entre INFOM- y el
Ministerios de Salud Publica y Asistencia Social en el tema de
vacunacion.

. Apoyé en trasladar ampliacién de informacién requerida por el
Ministerio de Finanzas y Pablicas con el apoyo del Centro Financiero
del World Resourdes Institute — WRI por sus siglas en inglés para
identificar los flujos de financiamiento provenientes de fuentes
nacionales y externas para el cambio climitico.

. Apoyé en la elaboracién de oficios internos y externos del mes de
Septiembre.

. Apoyé en la elaboracién del borrador de dictamen para la propuesta
de convenio entte el Ministetio de Salud y Asistencia Social, el
INFOM y Plan de Prestaciones del Empleado Municipal. '

. Apoyé en la elaboracién del dictamen técnico para el convenio entre
la Secretarfa Privada de la Presidencia y el Instituto de Fomento
Municipal.

. Apoyé en participacién de reunién con Gerente y Presidente de
INFOM para la Gltima entrega de resultados de andlisis de muestras
de calidad de agua de municipios de Solold para dar cumplimiento a
los compromisos establecidos en el Convenio entre INFOM,
HELVETAS Y ACH.

Pagina 2




8. Apoyé en la participacién de la reunidn con Gerente de INOFM,
Director de Programa y Directora adjunta de programa 1 wash
Global Communities para realizar la presentacién del programa y la
cooperacion entre ambas para el mismo.

9. Apoyé en seguimiento a reunién del Programa I wash de Global
Communities para reuniones con Director de UNEPAR y Gerente
Técnico y de Proyectos de INFOM.

10. Ai)oyé en la Participacién del evento “Directrices para la Solicitud
de Emisién de Opinién Técnica a Programas y/o Proyectos a

Financiar con Fondos de Cooperacién” presentado pot
SEGEPLAN.

Aten te, / e
L/ ! /
i R’
2 inda Rebeca Filitz Folgar

Ing. Edin Roberto Casasola@cheverria
Gerente Técnico y de Proyectos
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