INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 AGOSTO 2022

\S

- ™

De: LUIS ALFONSO ERDMENGER ORELLANA -
Numero de Coitrato: 201-029-016-2022
Niimero de Identificacién Tr@utana “ | 4768546
NIT-:
Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de o )
conformidad con el Decreto No. 57- #%: Servicios Técnicos
92 “Ley de Contrataciones del ™ Servicios Profesionales
Fstado”, Art. 44 . Incisc e )
Plazo del Contrato: del 1/67/2022 / al | 31/12/2022 -
Periodo del informe: del |1/08/2022 _ |al | 31/08/2022 -
Monto a pagar: Q. 18,000.00 e
Fecha 31 DE AGOSTO 2022

- —/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-016-2022, atentamente le
remito el informe mensual realizado en la dependencia, siendo las siguientes:

Apoye en reuniones de Trabajo en la gerencia con sus directores para dar seguimiento a diversas

acciones de ia organizacién, capacitacion, seguimiento y evaluacidn dentro del drea de Gerencia.

Apoye en reunicnes de trabajo con la gerencia y diferentes alcaldes de la repiiblica déndole los
seguimientos correspondientes a los requerimientos de dichos alcaldes, en las acciones de
organizacion y la capacitacién en ejes administrativos

Apovye en la Planificacién y programacién de la administrativa de Ia gerencia.

Darle seguimiento en la elaboracidn de los reglamentos y normativas de la organizacion

administrativa.

Apoye en reuniones de trabajo con la unidad Ejecutora del BID y su personal para darle seguimiento

a los requerimientos de dicha unidad ante la gerencia del personal.




Seatendieron visitas de trabajo de la municipalidad del Puerto de san José, con el gerente Financiero
de INFOM, para hacer una presentacién del area financiera a solicitud de ellos.

Se mantuvo reunian de trabajo con el alcalde de San Pedro Sacatepéquez y el personal de la unidad
ejecutora del BID. Para coordinar et desarrollo y hacerie la peticién de su apoyo con los derechos de
paso que hacen falta en el proyecto.

Coordine reuniones con el area Administrativa para darle seguimiento a los planes de dicha direccidn.

Atendi a diferentes alcaldes con el Sefior Gerente en gerencia y luego darles seguimientos a las
solicitudes presentadas por dichos alcaldes.

10. Apoye en las reuniones de trabajo y coordinacién con la presidencia del Instituto de fomento

municipal INFOM.

11. Se recibié en la oficina de |la gerencia a directivos del Banco de los trabajadores para una presentacion

de los beneficios que brinda e/ banceo para los trabajadores del institute fomente municipal.

12. Visita y entrega de los proyectos de la unidad ejecutora del BID en el departamento de San Marcos

13. Prestar el apoyo de los servicios que fueron contratados.

14. Participe en las reuniones de trabajo que fueron encomendadas por la gerencia.

15. Realizar las actividades que fueron solicitadas por las autoridades superiores.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

P

\“\/fu is ﬁﬁfénso Erdmengerfére!iana" LIC:MG/losé Dawd Tale R9ﬁa les
W Asesor Técnico.

nte INFOM_~




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

1 | De: Aaron Alejandro Funes Higueros
2 | Namero de Contrato: 301-029-292-2022
Numero de ldentificacion
3 | Tributaria -NIT=: 2195916-1
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 | con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del | ¢ sewicios Profesionales
Estado”,
Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 = | al | 31/12/2022 .
7 | Periodo del Informe: del | 4/08/2022 . | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.15,000.00
9 | Fecha 31 de agosto de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-292-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién

Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyar en las distintas areas que reportan a la Direccion Administrativa en la
busqueda de documentos, procesos de seguimiento y definicion de acciones
en los hallazgos notificados por la Contraloria General de Cuentas,
particularmente respecto a la resolucién de la problematica de la flotilla de

2. Apoyar en gestiones administrativas relacionadas a procesos de las
unidades a cargo de la Direccién Administrativa.

3.

vehiculos propiedad del Instituto.

Apoyar en atencién a mejoras y posibles hallazgos informados por Auditoria

Interna.




4. Apoyar en la creacion y perfilacion de areas y puestos pendientes.

5. Colaborar en otras actividades asignadas por el Director Administrativo.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

f’/‘r’_’

| \ | _ Vo.Bo. D

aron Alejandro|Funes-. Lic. Pedr# aymﬁg?télasco

Director Admikistrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

1 De: Adderlyn Odalys Isela Rodas $Sdnchez

2 | NOmero de Contrato: 301-029-214-2022 7

NUmero de Ideniificacién
3 | tributaria -NIT-: 96839759

4 | Rengién Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreio No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, At | i Serwvicios Técnicos

44inciso e)
6 | Plazo del Contrato: Del | 1/07/2022 . | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/08/2022 /| al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: (2.4,500.00
9 | Fecha 31/08/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 -029—214—2022: atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL-
UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:

Mes: AGOSTO 2022 /
1. Apoye en el archivo de Gerencla Técnica y de Proyectos

2. Apoye en la Gerencia Técnica y de Proyectos en realizar oficios para cada unidad
correspondiente.

3. Realice archivo correspondiente de Gerencia Técnica y de Proyectos.

4. Apoye en la revision y analisis de expedientes de proyectos de la Gerencia Técnica y de
Proyectos.

5. Colaboraré en otras actividades que me fueron asignadas.




6. Apoye en la Recepcion de la Gerencia Técnica y Proyectos

7. Colaboré en la conformacién de expedientes de los proyectos a cargo de la Gerencia Técnica
y de Proyectos

8. Colabore en la revision de efectos de acuerdos de Gerencia Técnica, sobre aspectos
financieros y administrativos de la unidad.

9. Apoye en la elaboracidn, envio, recepcion, control y archivo de la documentacién.

10. Apoyé en la Gerencia Administrativa Financiera del INFOM en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente

\\4 i Vo.Bo. G _x;’/
Adderly!n{Odalys Isela Rodas Sanchez - Srko-Gasatolafcheverria
\ Servicios Técnicos Gerente Técnico y de Proyectos

i




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1DE JULIO AL 31 DE JULIO DEL 2022

1 De: Adolfo'Cesar Franco Coto
2 | nNdmero de Contrato: 301-029-247-2022 :

NGmero de  Identificacidn e
3 Tributaria -NIT-: 1659743-5
4 Renglén Presupuestario: 029 " . -

Tipo de Servicios Prestados (de | pue . . . -/
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 {:‘ Serviclas Técnicos /

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. 13" Servicios Profesionales

44 inciso e) . - '
] Plazo del Conirato: Del 1./07/2022 . al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: Del | 1/07/2022 7 al | 31/07/2022

. =
8 Monto a pagar: Q@.15,000.00 .
Vs
9 Fecha 31de juliode 2022,
e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-247-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO

MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:

Mes: Julio

Actividad No. 1, Consolidacién de reportes mensuales de SINERGIA de diferentes dreas del
Instituto de Fomento Municipal para el registro de la programacion y ejecucion de metas

fisicas en el sistema SIGES.

Actividad No. 2, Brindar asesoria administrativa para registrar en el sistema SIGES, las
modificaciones presupuestarias de la Direccién y Coordinacién de Actividades Centrales.

Actividad No. 3, Asesoria administrativa del centro de costos 5949 para el ingreso de
informacién al sistema SIGES por parte del operador de este, de acuerdo con los
requerimientos de la Direccidn de Informacidn y Estadistica del Instituto de Fomento

Municipal.




4. Actividad No. 4, Creacién y envio del reporte mensual de Avance Fisico y Financiero de las
obras de la UE 212 Coordinadora IBIC, de acuerdo con el Decreto 57-2008.

5. Actividad No. 5, Asesoria administrativa para la regularizacion de Ia Unidad Ejecutora 212
1BIC, para saldar compromisos de pagos pendientes con la empresa DICORSA.

b. Actividad No. 6, Atencidn a oficio m’:h’ie’ro GER—0952-'2022, en el que se solicita
informacioén a acerca de las gestiones que se estén realizando para [a regularizacion de la
Unidad Ejecutora 212 JBIC.

7. Actividad No. 7, Asesoria administrativa para la conformacién de expedientes para la
regulacion de las cuentas contables 1234y 1238 en conjunto con la Comisidn de
Bepuracidn de Saldos Contables.

8. Actividad No. 8, Asesoria administrativa del centro de costos 1120054-212-13275
Coordinadora Préstamo JBIC GT-P5 para la-gestion de Ia ampliacion presupuestaria que
permita cumplir con los compromisos de pago que se tienen con la empresa DICORSA.

9. Actividad No. 9, Asesoria administrativa del céntro de costos 5949, para el canje' de vale
por insumos.

10. Actividad No. 10, Asesorfa administrativa del centro de costos 5949, para la adicién de
nuevas presentaciones al catdlogo de insumios de SIGES.

11. Actividad No. 11, Apoyo en la Gerencia ‘Técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas

administrativas que ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar
fotocopias, etc.). :

Sin otro particular, me suscribo

A
GERENTE

Atentaménte| | e TECNICOD
\&+F

Vo.Bo.

frng EdF F&)’Bﬂ'ﬁa\ﬁgsasolawﬁ:hevema

Gerente Tecnico y de Proyectos

TECNICO DE S
PROYECTOS =




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE
) L MES DE AGOSTO 2022

tipee |l | ja Maria Reyes Figueroa

2 | Numero de Contrato 301-029-316-2022 -
Ndmero de Identificacion|Tributaria -
NIT-: 5226679-6 yd

4 | Reglén Presupuestario 029 =

5§ | Tipo de Servicio Prestados conformidad /

con el Decreto No. $7-92 “Ley de | Servicios técnicos
Contrataciones del Estade” Articulo 44

_inciso e).
[ 6 | Plazo del contrato _ _ -
Del 01-07-2022 al 31-12-2022
Periodo del Informe ? Del 01-08-2022 al/31-08—2022 Py
8 | Monto a Pagar Q5,500.00 4 -
9 | Fecha 31 de agosto del 2022~

10 | Folios 04

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez
.Director Unidad de Fortalegimiento Municipal.

En CUmpIim‘iento a lo |estipulado en el contrato administrativo nGmero
301-029-316-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en el mes de agosto de|2022, en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de
INFOM, siendo las siguientes: :

1) Se apoyo en el cumplimiento a su orden verbal participe en la segunda
mesa técnica Promavida por la SEGEPLAN.




2) Se apoyo en mod
institucionales consen

3) Se apoyo en las hd
donde cada una
compromisos y ava

acciones consensuad

Anexos: fotos de Iés acti

ialidad viriual donde se dio a conocer los acuerdos / l

suados con los equipos municipales.

sciones de implementacion del PDM-OT aprobados,
de las instituciones expusieron sus resultados,
nces,. en cuanto a su responsabilidad adquirida,
as con las autoridades municipales.

winade.?s

técnico. Alejandra Maria Reyes Fig

Servicios técnicos

eroa

Lic. Carlos E

Director Unidad de-F&rtalecimiento Municipal




NEXOS

(FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




FOTOGR
FECHA DE COMISION: 07

HORA: 9:00 a 13:30

LUGAR DE COMISION: Mo

DESCRIPCION ACTIVIDAD:
los equipos municipales para

FIAS DE LA CONFERENCIA

Julio del 2022

dalidad:Virtual

dar a conocer los acuerdos institucionales consensuados con

A rovifizz

tamar acciones de implementacion del PDM-OT.

S INTERING .




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  * P
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 de agosto de 2022 /«/

1 Pe: Alex Armando Interiano Donado j/ﬁl

2 | Nomero de Contrato: 301-029-271-2022 /

NOmero de Identificacién
3 | tributaria -NIT-: 76702499

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. | /~ ggpicios Profesionales

{¥. Servicios Técnicos

44. Inciso e}
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ol | 311272022
7 | Perfodo del Informe: del | 1/08/2022 .~ | al | 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar. Q1000000
9 | Fecha 31 de agosto de 2022

L

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-271-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comisién de Depuracién de Saldos Contables, Regularizacién y Liguidacion
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales, siendo las
siguientes:

1. Efaboré y di seguimiento a expedientes para la regularizacion de saldos de
la cuenta No. 1238 Infraestructura.

2. Seguimiento a las operaciones emitidas por la Contraloria General de
Cuentas en las auditorias financieras y presupuestarias y de control interno.

3. Elaboré y di seguimiento a expedientes para la regularizacion de saldos en
el Ministerio de Finanzas Publicas (Direccion de Contabilidad del Estado y/o
Direccion de Crédito Publico).




4. Colaboré en diversas gestiones administrativas para la regularizacion de la
depuracién de liguidacién de programas de financiamiento exterior.

5. Realicé actividades administrativas asignadas por el jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Al Vo.Bo. Wabiii A

— ; _ ,;/A /A .
P m%ano Donado - Lic. Guido Garibaldi ?onzél z Reyes
Servicic nicos Coordinador/ Comision de Deptiracién de

Saldos Contables, Liguidaciéon y
Regularizacién de Programas de
Financiamiento Externo y Fondos Nacionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES <
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

\

1 | De Alvaro Antonio Guillen Mendizabal
2 | Numero de Contrato: 301-029-272-2022

Ntmero de Identificacion
3 95757090

Tributaria -NIT-:
4 | Renglon Presupuestario: 1029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 | conformidad con el Decreto No.

(& Servicios Técnicos ¢
5792 “Ley de Contrataciones del. -
o (" Senvicics Profesionales

Estado”, Art. 44 inciso e).
6 | Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 | al | 31/12/2022 ;
7 1 Periodo dal Informe: del | 01/08/2022 // al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: .7,500.60
9 ! Fecha 31/08/2022

Licenciado

Carlos Enrique Pérez Hernandez

En cumplimiento a
atentamente le remito el informe de las actividadesrealizadas en la Unidad de FortalecimientoMunicipal -

UFM- Adjunto informe de comisiones realizadas en el mes de Agosto de 2022 Siendo las

sigutentes:

lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-272-2022;




GEMNERALES:
Se apoyo a la direccidon de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas las

Actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el gue hacer municipal.

ESPECIFICOS:

Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de actualizacion y
modificacién de planes de trabajo, €n proyecto de reglamentos administracion de
servicios publicos, modificacion y actualizacion de plan de tasas, asi como en los de
caracterinterno de conformidad con los requerimientos municipales.

Apoyar en la actualizacién del Prontuario Histdrico, su resumen y escaneo de
publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales como
reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras relacionadas con el que hacer
municipal.

Componer los documentos de Microsoft Excel que corresponden a cada municipalidad de

Guatemala, con elfin de obtener unamejor visualizacién.

Creacion de archives PDF de cada Diario de Centro América.

Se realizo la revision de cada pubficacién de la Municipalidad de San Pedro Ayampuc. Se

escanearon un total de 28 Diarios de Centro América y se convirtieron a archivos PDF.

Por instrucciones verbales y escritas s&€ quemé un Disco con todos los archivos de a
Municipalidad de San Pedro Ayampuc por solicitud del Alcalde Municipal de la misma

Municipalidad.




7. Separar las publicaciones por archivos PDF de los Diarios de Centro América del

mes de febrero a julio del presente afio.

8. Se realizo ia revision de cada publicacion de fa Municipalidad de San Juan La Laguna,

Solola. Se escanearcn un total de 12 Diarios de Centroc América y se convirtieron a

archivos PDF,

Sin otro particular, me suscribo

Alvaro Guillen Mendizabai

Servicios Técnicos Subdireccion de Direccion de. iento Municipal

Asesoria Administrativa Financiera Instituto de Fomento Municipal - INFOM




INFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2022

1 | De: ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO -~

2 NUmero de Contrato: 301-028-280-2022

Ndmero de Identificacion
3 112469847 4
Tributaria -NIT-: £

4 | Renglén Presupuestario: 029 ya

Tipo de Servicios Prestados {de ‘P,/
5 conformidad con el Decreto No. 57- |  Servicios Técnices

92 "Ley de Cantrataciones del ™ Senvicios Profesionales

Estado”, Art. 44 Inciso e)

' ra

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 ’
7 | Periodo del Informe: . del | 1/08/2022 . al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 450000 <
9 | Fecha 31 DEAGOSTO 2022  +~

Licenciada: Maria del Rocié Herrera Magafa
Directora de Recursos Humanos

Presente:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-280-2022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion de
_ﬁf"f

Recursos Humanos siendo las siguientes: 7

1. Apovyar en la recepciédn y revisién de documentos de Recursos Humanos.
2. Apoyar en elaboracion de contratos de las personas del rengl6n 031.

3. Apoyarenla ciéé'ific':aciéh'y archivo de documentos del renglén 031.



4. Apoyar en la generacion de oficios, notas circulares del personal del renglon 031.

5. Apovar en los requerimientos que solicite la contraloria de cuentas a personal de

Recursos Humanos.

6. Apoyar en el traslado de los contratos del personal del renglon 031 a Gerencia,

para su firma y su autorizacién correspondiente.

7. Apoyar en el escaneo de los contratos y documentos de soporte.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

ANDREA NOHEMY ALVAREZ OSORIO

Vo.Bo.

Dlrectora de Recursos Humanos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022 -

1 | De: ANDREA VERONICA MUNOZ VASQUEZ
2 NOmero de Conirato: 301-029-243-2022 o
NUimero de ldeniificacién }
3 Tributaria -NIT-: 420562-6 "
4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

“Ley de Contiratacionés del Estado”, Ar.

E Servicios Técnicos

-~

[ servicios Profesionales .~

44. inciso e}
6 | Plazo def Contrato: del | 1/07/2022 <~ |al | 31/12/2022 «~
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 <« | al | 31/08/2022 -

8 | Monto a pagar:

Q.8,000.00 s

9 | Fecha

—

e

31 de agosto de 2,022

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-243-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Clinica Médica, siendo las e

siguientes:

Realice pre consultas a

Realice consulta de enfermeria
Realice post consulta a

Realice lavado de oidos a

Realice toma de presion arterial a
Realice hipodermias (inyecciones) a
Realice entrega de medicamentos

Realice toma de glucometrias a

Realice toma de temperatura a pacientes

276
144
276

261
69
1743
12
276

e
s
f



10. Realice control de peso y talla a personal 36
11. Realice colocacién de férula y/o vendajes 4
12. Realice curacién de heridas menores 12
13. Realice atencién de emergencias

14. Realice oficios a Direccidon de Recursos Humanos

15. Realice informes a la Direccién de Recursos Humanos

[ dR Lo B V' R

16. Realice Jornada Oftalmoldgica 5 dias, pacientes atendidos 96

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

7/'./ o .‘,/f 3
A;/?;’f:ﬂw,? Lo P‘@/ﬁ%ﬁ Vo.Bo.

ndrea Verdnitea Mufioz _lidda. Maria

\\/E’lsguez y A A

de Clinica Médica Directora de Recursos
‘ Humanos




INFORME
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

1 De: Barbara Andrea Corado Dardédn

2 Namero de Contrato: 301-029-315-2022
-
3 Namero de Identificacion 67665152 -

Tributaria -NIT-:

4 Renglén Presupuestario: 029 o

Tipo de Servicios Prestados {de

. & Servicios Téenicos
conformidad con el Decreto No.

3 57-92 “Ley de Contrataciones del | Sevicios Profesionales
Estado”, Art. 44 inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 “tal | 31/08/2022
8 Monto a pagar: Q.8,000.00
9 Fecha 31 DE AGOSTO DE 2022 .~ ”

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-315-2022, ¢
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

Se apoyd a los Asesores de la Gerencia en la redaccién de notas de instrucciones, oficios vy
providencias Nos. 1213-2022, 1212-2022, 1211-2022, 1210-2022, 1209-2022, 1207-2022, 1206-2022,
1204-2022, 1203-2022, GER-1202-2022, 1201-2022, 1200-2022, 1199-2022, 1198-2022, 1197-2022, 1195-
2022, 1194-2022, 1193-2022, 1192-2022, 1191-2022, 1190-2022, 1189-2022, 1188-2022, 1187-2022, 1186-
2022, 1185-2022, 1184-2022, 1182-2022, 1180-2022, 1179-2022, 1178-2022, 1177-2022, 1176-2022, 1175-
2022, 1174-2022, 1173-2022, 1172-2022, 1171-2022, 1170-2022, 1168-2022, 1167-2022, 1166-2022, 1165-
2022, 1164-2022, 1162-2022, 1160-2022, 1159-2022, 1158-2022, 1156-2022; Oficios GER-1096-2022,
GER-1098-2022, GER-1097-2022, GER-1095-2022, GER-1091-2022, GER-1090-2022, GER-1077-2022.

Asimismo, se apoyd en la redaccidn de los oficios para notificar la Memoria de Labores de! afio 2021 a
distintas instituciones del Estado, siendo estos: GER-1073-2022, GER-1072-2022, GER-1044-2022, GER-1042-
2022, GER-1043-2022, GER-1039-2022, GER-1040-2022, GER-1038-2022, GER-1037-2022, GER-1036-2022,




GER-1035-2022, GER-1034-2022, GER-1033-2022, GER-1032-2022, GER-1031-2022, GER-1030-2022, GER-
1029-2022, GER-1028-2022, GER-1023-2022, GER-1022-2022, GER-1019-2022, GER-1018-2022.

Las notas de instrucciones que se emitieron fueron para dar tramite a las diferentes solicitudes
ingresadas en la Gerencia las cuales se trasladaron para firma del Gerente del Instituto dirigidas a
las direcciones del INFOM, v UNEPAR, y oficios en respuesta a requerimientos de Instituciones
externas. Asimismo se dio el seguimiento para la atencion de las mismas, por parte del drea
correspondiente.

1. Se trasladaron 20 expedientes fisicos a la Secretaria de Junta Directiva para conocimiento
y aprobacién de la Honorable Junta Directiva en el mes de agosto de 2022, los cuales
fueron sellados de recibido y trasladados a la Secretaria General.

2. Se apoyo en notificar a fa Secretaria General las resoluciones de Junta Directiva de la No.
199-2022 a la 222-2022 con los expedientes correspondientes a cada una de las
resoluciones, para resguardo en las Direcciones y/o Unidades en la que se origind.

3. Se registro en hoja de Excel los documentos revisados por los Asesores de la Gerencia, que
se trasladan al Gerente del Instituto para su firma, en el mes de agosto de 2022.

4. Se apoyd a Asesores de la Gerencia en solicitar informacion de distintos tramites llevados
en la Gerencia para su agilizacion, en relaciones a expedientes que ingresaron al Despacho
de la Gerencia en el mes de agosto de 2022. Asi como dar seguimiento a las gestiones
realizadas en distintas direcciones via telefénica.

Asimismo, Se apoyé a los Asesores de la Gerencia en el registro y control de los
documentos ingresados a la Gerencia, que se les asigna para su analisis y revision, asi
como el seguimiento en las distintas areas de la institucién, a las correcciones y/o
modificaciones que sugieran dichos asesores.

5. Se apoyé en convocar a los Directores y Gerentes del Instituto para que asistieran a las
sesiones de Junta Directiva del mes de agosto de 2022 Nos. 62-2022 a la 70-2022, para
exponer y resolver dudas referentes a los expedientes que se someten a conocimiento y
aprobacion de la Junta Directiva.

6. Se apoyo en la elaboracién de los cuadros para asignacién de cuotas presupuestarias de la
Gerencia del Instituto para el cuatrimestre del mes de septiembre a diciembre de 2022,

7. Se apoy6 a Asesor de la Gerencia en dar seguimiento a las instrucciones giradas a los
Directores para atender los requerimientos para proporcionar informacion a la Contraloria
General de Cuentas, por Auditoria Financiera y de Cumplimiento por el periodo del 01 de
enero al 31 de diciembre de 2022.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

. "d-’é_"lﬁeﬁdﬁ Dardén

| pr e
2 e ’ o C, .
‘/j;/kfwfﬁ/ 6/

Vo.Bo.

ente

sé Davi

q{Taié Rosales
P




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022 =~

1 | De: Brandon Leonel Pineda Mantanico e

2 | NOmero de Conirato: 301-029-234-2022 o

NOmero de Identificacién

3 Tributaria -NIT-: 10271804-0 -~
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de o Caricd . '
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @& Sewvicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, A | ~ ganicios Profesionales

44 inciso e) :

f‘/. ¢

é | Plazo def Contrato: del |-1/07/2022 Al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022  «| al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q530000
9 | Fecha . 31 de agosto del 2022 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-234-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes: e

» Se apoyo con el diagnéstico de equipos de cémputo de distintas unidaégs
del INFOM

» Se apoyo con el diagnostico de UPS en distintas unidades del INFOM

¢ Se apoyo con traslados de equipo en Direccién de Auditoria Interna

* Se apoyo con la configuracién inicial de equipo de recién ingreso para
distintas unidades del INFOM

» Se apoyo con la adicién del nuevo equipo de cémputo al inventario.

e Se apoyo con el mantenimiento preventivo de Direccién de Estadistica.




¢ Se apoyo con ¢l diagnostico de equipo de cémputo para dictamen.

* Se apoyo con la adicion de nuevos usuarios de red en distintas unidades

del INFOM.

+ Se apoyo con el diagnéstico y la configuracion en red de una impresora en

el Area de Inventarios.

¢ Se-apoyo con la instalacién de punto de red en la Area de Inventarios.

= Se apoyo con las correcciones de restricciones de host.

« Se apoyo con la-adicion de disposiﬁvbs a fa red WIFI en el salén de los

Junta Directiva. |

» Se apoyo con la adicién de usuarios nuevos a la red.

» Se apoyo con la creacién de usuarios de tracking.

e Se apoyo con el restablecimiento de contrasefias de usuarios de Tracking.

e Se apoyo con soporte en el sistema Tracking a distintos usuarios del

INFOM.

* Se apoyo con la instalacién de equipo en Gerencia, Presidencia y Sub

Gerencia para video conferencias.

Atentamente. e

Técnico En Informatica

Vo.Bo.

Ing. MA. Carmelo Es‘f

Director d

o
__%W/Ionterroso
In atica




MENSUAL DE ACTIVIDADES

s

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022 ~

T De:

Brigitte Janeth Rodas Mufioz .~

2 | Nimero de Conirato:

301-029-264-2022 /

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-;

35844914

4 | Renglon Presupuestario:

029 J/

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

44, Inciso e}

“Ley de Conirataclones del Estado™, Art.

{3 Sewvicios Técnicos /

T Servicios Profesionales

[ Plazo del Contrato:

~
31/12/2022 /

del | 1/07/2022 " a

7 Perfodo del Informe:

del | 1/08/2022 , | al | 31/08/2022 ,

8 | Monto a pagar:

Q800000

9 Fecha

31/08/2022 /

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar

Director del Programa de Gestion Social

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-264- -
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina Direccion Ejecutiva, Programa de
Gestion Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Apoyée en la visita de la comunidad del Caserio Central, Aldea Xajaxac,
Solola, Solola en el seguimiento del proyecto perforacién de pozo mecanico.

2. Apoye en cotejar cuadros de la poblacién de las comunidades, Aldea Nuevo
San Mateo, La Fortuna, Nuevo Miramar, La Esperancita y Caserio Las
Cruces, Aldea chaca,.

3. Apoyé en él envié de documentacién al INFOM Central.

4. Colabore con secretaria para la recepcion de documentacion.




5. Apoyé en el seguimiento y control de toda la documentacién que ingresé al
Programa de Gestién Social en el mes de agosto.

6. Recopilé documentos para la conformacién de diferentes proyectos.

7. Colabore en otras actividades que me fueron asignadas.

ATENTAMENTE.
’
igitte J o ufioz.
C

N\EN] ] Az
/ . :z@ma LY

oQ %, €,

5 INFORONEPAF
= TGESTION
~% SOCAL %
kA -
Vo. BO. - 0% RURAL ‘\..\g?“ﬂ

Lic. Milthon Vinicio Zepeda-Aucar
Director Ejecutivo, Programa de Gestion Social
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

1 De: Byron Omar Chavarria Echeverria
2 Nimero de Contrato: 301-029-263-2022 e
Numero de Identificacion
3 o
Tributaria -NIT-: 1063345865 7
4 Renglon Presupuestario: 029 .
r
Tipa de Servicios Prestados (de
g conformidad con el Decreto No. ¥ Servicios Técnicos -
57-92 “Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso e)
oF
6 Plazo del Contrate: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 «
7 Periodo del informe: del | 1/08/2022 | al | 31/08/2022 .-
_ -~
8 Monto a pagar: Q.5,000.00 -
\ 9 Fecha 31 de agosto de 2022 <

" En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-263-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional INFOM
lutiapa, siendo las siguientes:

1. Apoyo en la identificacion de necesidades y potencialidades de las munici palidades para
eventuales acciones de acuerdo a los fines y objetivos del INFOM.

2. Apoye enrealizar la base de datos de la Municipalidad de San Pedro Pinula con potencial
de requerir apoye dentro de fa regional.

3. Apoye en la elaboracién de informes de presentaciones de apoyo financiero hacia las
Municipalidades de San Luis Jilotepeque, San Pedro Pinula, San Manuel El Chaparrén.

4. Colabore en actividades que me fueron asignadas en la oficina.

5. Colabore en brindar informacién sobre créditos a las Municipalidades de San Luis
Jilotepeque, San Pedro Pinula, San Manuel El Chaparron.

6. Colabore en Promocidn de créditos a las Municipalidades de San Luis lilotepeque, San
Pedro Pinula, San Manuel El Chaparrén.

7. Apoye en Reunicn sobre la implementacién de oficinas de OMAS en Oratoric y Nueva
Santa Rosa.

8. Apoye en visita técnica a la comunidad de Trapichitos, Jutiapa.



Visitas a las Municipalidades de San Pedro Pinula, San Luis Jilotepeque, San Manuel El Chaparrdn.




Jad

Byron Omar Chavarria Echeverria

,%}t‘) “EH,’O

Vo.Bo. 2
383 chidve
Gerente Técnico de Préyectog

li

©

\'3:2
gg

w2 vdiD)




INFO

RME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO -

DE 2022

De:

Carmen Patricia Paz Beiteton

2 Namero de Contrato: 301-029-277-2022 P
Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT- 8275939 -
4 Rengl6n Presupuestario: 029 <
Tipo de Servicios Prestades (de . . &
5 conformidad con el Degreto No. | ¢ Servicios Técnicos
57-92 “Ley de Contrataciones | i~ sevicios Profesionales
del Estado”, Art. 44. Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 < Al | 31/12/2022 =
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 «7| Al | 31/08/2022 .~
8 | Monto apagar: Q. 500000 7
9 | Fecha: 31 DEAGOSTO 2022 o

\S

4

Gerente General: Rolando Isem:

En cumplimiento a lo estipulag
atentamente le remito el informs
Verapaces, siendo |las siguientes: |

1.

lo en el contratc administrativo nimero 301-029-277-2022,
e de las actividades realizadas en la oficina Regidn Il Las

Apoye a las municipalidades en la gestion de solicitud de créditos de Alta v Baja Verapaz

Apoye en realizar la base
financiero dentro de 1a reg

Apoye en la elaboracion
municipalidades.

Apoye en el seguimiento d

onal, municipalidades de Alta y Baja Verapaz.

e [os préstamos en el proceso de aprobacion.

de datos de municipalidades con potencial de requerir apoyo

de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las




1.- Actuaimente estd pendiente un préstamo a la Municipalidad de Chisec, Alta Verapaz,

por Q.2, 000,000.00.

2.- Actualmente esta pend

Alta Verapaz, por Q.20,0
5. Colaborar en actividades ¢

Entrega de documento &
proyecto comunidad el Na

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

4,

ryen P?tﬁci Paz Beiteton
Técnico
INFOM-UNEPAR

Region 11 Las Verapaces

liente un préstamo a la Municipalidad de Santa Maria Cahabén,
D0,000.00.
ue me sean asignadas.

1 la municipalidad de Cubuico, Baja Verapaz, en relacién al
ranjo y laguna li.

Vo.Bo,-Thg. Edin Rokerte Casas 2
/éerente Técnico y de Prg

INFOM-UNEPAR




-
/
5

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022 <

4
1 De: Carlos Amilcar Flores Macario
2 NOmero de Conirato; 301-029-235-2022
NOmero de Idenifificacién ;
% | mibutaria -NIT-: 15766100
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Confrataciones de! Estado”, Ad.

% Servicios Técnicos

™~ Servicios Profesionales

44 inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 g al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del |1 /08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: 10,000.00 ~
9 | Fecha 31 de agosto de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-235-
2022, /atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

o Apéyo con soporte a las aplicaciones de produccion, en todas las oficinas,
ubicadas en el edificio del INFOM, para que los usuarﬁos, continuaran con
sus actividades regulares de trabajo.

» Apoyo con la reparacion de los sistemas operativos, que presentaban fallas
al momento de la operacion.

e Apoyo con soporte a la oficina de seguridad, preparacién de croquis para el

sistema de video vigilancia




Apdy'c') las diferente’s oficinas de INFOM en la creacién de especificaciones
técnicas para la adquisicién de equipo.

Apoyo en [a realizacién movimientos, adiciones y/o cambios en la
infraestructura de red, asegurando la continuidad de la conectividad en las
oficinas del edificio del INFOM.

Realizando pruebas de concepto de software para el monitoreo de la
infraestructura.

Apoyo con el diagnéstico del equipo de computo de las oficinas del INFOM
que asi lo requieran y realizar los dictAmenes técnicos correspondientes.

Apoyo con el monitoreo de enlaces de Internet Guatel y Navega

Atentamente. //
/"" /
/
,f““}«*—
e -

ore”"s'”’Macario Ing. Carmelo E§tuardo Mayen
T=ET P Técnico Director de Ihnformatica




INFCRME MENSUAL DE ACTIVIDADES <
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022 /

v

1 De: Carlos Humberto Guzman Vasquez
Numero de contrato 301-029-189-2022 ,

3 Numero de Identificacién Tributario 2446900-9 P
-NIT-:

4 Rengién Presupuestario: 029 Ve

5 Tipo de Servicios Prestados (de | Servicios Técnicos /

conformidad con el Decreto No. 57-92 /

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 inciso “e”)
Plazo del Contrato: Del 01/07/2022 al 31/12/2022 -

8

7 Periodo del Informe: Del 01/08/2022 al 31/08/2022 .~
8 Monto a pagar: Q. 6,000.00 -

9 Fecha: 31de Agosto de 2022/

Arg. Erick Vinicio Yilescas Hurtarte

s
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-189-2022,/
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la dependencia, siendo
las siguientes:

1. Conduje vehiculos para funcionarios de Direccion UNEPAR, transportandolos a las
diferentes unidades de Gobierno y a la oficina central del INFOM-UNEPAR segln
se me indico.

2. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en buen estado,
verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las operaciones de
mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento de los vehiculos.

3. Apoye en la entrega de todo tipo de documentacion en instituciones y entidades que
fueron asignadas y otras instrucciones que me asigno el sefior Director General
INFOM-UNEPAR.

Sin ofrc particular, me suscribo.

Atentamenig,
/_4” e e Vo.Bo. 7"\ ]
Carlos H/{:Tb;r’zo Q/uzmén Vasquez Arq. Erick Vinicio Yllgscas Hurtarte

Director General INFOM-UNEPAR
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES |
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DEAGOSTO DEL 2022

1 De:

Carles Manuei Lopez

2 | Ndomero de Contrato:

301-029-212-2022

NOmero de |denfificacion
Tributaria -NIT-;

17291976

4 | Rengldn Presupvestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
5 “Ley de Contrataciones del Estado”,

Ar. 44 Inciso €)

{¥ Servicios Técnicos

™ Serwvicios Profesionales

& Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 al

31/12/2022

;

7 | Periodo del Informe:

del | 1/08/2022 - | dl

31/08/2022

/,

8 | Monto a pagar:

Q. 6,000.00 Ve

o

? Fecha

31 de agosto del 2022

En cur_}ﬁp[imiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-212-
2022, ;/atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en Ia
Comisién de Depuracion de Saldos Contables, Liquidacién y Regularizacién
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo las

siguientes:

1. Elabore actas para la regularizacion de los siguientes proyectos: a})
Perforacién de pozo mecanico Chuicavioc las Majadas Quetzaltenango. b)
Perforacion de pozo mecanico Nahualate | San Antonio Suchitepéquez,
Mazatenango. ¢) Perforacion de pozo mecanico Chukmuc Santiago Atitlan,

Solola.

2. Participe en reunidn con personal de la Gerencia Técnica y de Proyectos,
para tratar tema con relacion al avance fisico y financiero de los proyectos
de construcciones en procesos 1234 para su liquidacién y regularizacién

de los mismos.




3. Elabore informe a la Gerencia del —INFOM- relacionado a los proyectos en
construcciones en proceso 1234 sobre el estatus de [os mismos.

4. Se le esta dando seguimiento para la regularizacion del Programa KFW-
9965161 Proyecto Flores y San Benito Petén por la suma de
Q. 5,919,840.87 el cual se esta recopilando la informacion respectiva para
su regularizacion, tomando en cuenta que dicho proyecto tiene un saldo por
ejecutar de Q.106,981.01

5. Realice la actualizacién del avance financiero de los proyectos de
construcciones en procesos 1234 y 1238 Infraestructura  seguimiento y
actualizacién al avance financiero de los proyectos en ejecucion de los
programas 206, 207, 208, 209, 211, 213, 301, 303 y 306.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

I

-

(\ /@ O”E”To Vo.Bo. A G
wfﬁ)g : e ) LR 2
arlos/Manuel Lépef (rom o Lic. Guid oGanbaIdl onzaleZReyes
e _,_com_pnorsrou:- Coordinador/Comision d¢ Depuracion de Saldos
& - Contableg, Liguidacidn y Regularizacion de

(£ -
Uemata S Programas tle Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales




INFORME DE ACTIVIDADES _
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL 2022 /~

1 De:

Carlos Humberto Sanchez Oriz

2 | Ndmero de Confrato:

301-029-188-2022 /

NdOmero de Idenfificacién Tributaria
-NIT-:

106864254 /

4 | Renglén Presupuesiario:

029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrelo No. 57-92 “Ley
de Conhlrataciones del Estado™, Art. 44 Inciso

/

{= Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

€)
é | Plazo del Conkrailo: del | 1/07/2022 / / al | 31/12/2022 /7 |
7 | Periodo del Informe: del | 10812022 / | o | 3170872022 yd
8 | Monto a pagar: Q.5.000.00 ,

9 Fecha

31/08/2022. /

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-188-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

s

AGOSTO

-Se atendié telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM

UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversion.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, tequisiciones

de proveeduria.

-Se actualizo el registro interno de correspondencia del Programa.

-Se administr6 el cotreo electrénico del Programa.




-Se realizé la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se realizé la cotizacion de insumos y equipo que requiere el Programa.
-Se conservo la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organiza los archivadores, discos compactos y material tecnolégico obsoleto.

-Se Administré, controlo y ordeno la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacién.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacion.

e

i —_— . Vo.Bo.
Caflos Humberlo Sanchez i Licda. Karin Lisseth Mérida Perg:
Ortiz Directora Ejecutiva Programa de
Técnico.

Preinversion
INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de AGOSTO de 2022

1 | De: CARLOS HUMERTO URBINA
2 | Nomero de Contrato: 301-029-210-2022

Ndmero de Identificacion ’ e
3 Tributaria -NIT-: 764220
4 | Renglén Presupuestario: 029 <

. . yd

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No, 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. | ™ Senvicios Profesionales

44, Inciso e) '

‘{ %/j
4 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
.,&")

7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022+
8 | Monto ac pagar: Q. 8,000.00 e
9 | Fecha 31de AGOSTO de 2022. &

o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
210-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacién de Regionales siendo las siguientes: /

1. Colaborar con la conduccién de los vehiculos de [a institucidn y transportar
a funcionarios, autoridades, trabajadores y personas que se le indiquen, asi
como transportar materiales y documentos de diversa naturaleza o equipo a

los lugares que se le ordene.

2. Colaborar en el cuidado de los vehiculos para que ios mismos se
encuentren en buen estado de funcionamiento y verificar que se realicen las
operaciones de mantenimiento que fuesen necesarias.

3. Colaborar con los reportes de controles y registros de kilometraje, recorrido,

consumo de combustible y lubricantes de los vehiculos asignados.



4. Presentar los registros establecidos de las comisiones que se efectiien en
el area metropolitana, como las que"_._s_e realicen en el interior de la
Republica. R |

5. Colaborar con el personal administrativo y_diferentes'municipalidades con
el objeto de trasiadar personas, objetos:y documentacion en general.

6. Apovyar en el traslado de documentacion a las diferentes Instituciones del
Estado.

7. Colaborar con ofras funciones que le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo: /

Atentamenie

- _;,Ur’éu RN /
Carlos Humberto Urbina
Técnico

Vo. Bo.

Ing. Edin Roberto Gésasola E. Z PROYECTOS 2/
Gerente Técnico y'de Proyectos ;

(& >
& .
Jenan,S



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022

De:

Carlos Enrique Xotoy Balan

NUmero de Conirato:

301-029-186-2022

NUmero de ldenfificacién
Tributaria -NIT-;

928460099

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. §7-92

44. Inciso e)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{¥ Servicios Téchicos

{~ Servicios Profesionales

N

Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
Periodo del Informe: del | 1/08/2022 /| al | 31/08/2022
Monto a pagar: Q.5,000.00 /

Fecha 31 de agosto det 2022 e "

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en ¢l contrato administrativo niimero 301-029-186-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccidén General de

UNEPAR, siendo las siguientes:

Se apoy¢ en la digitalizacion de documentos de:
e Direccion General de UNEPAR (Oficios, Notas de instrucciones,

Memorando circular, Circulares, Acuerdos de Gerencia, Resoluciones de

Junta Directiva, Vistos buenos, etc)

UNEPAR por:
e Mes

e Ubicacion Digital y fisica

e Presentacién fisica

2. Se apoyo en la organizacioén y archivo de documentos de la Direccidén General de

e




3. Se apoy¢ en el tramite de firmas tanto de los documentos que son llevados a los
diferentes programas de UNEPAR. (informes mensuales, oficios, documentos que
se envia a INFOM, etc.)

4. Se apoy6 en la elaboracién de ordenes de compras para la Direccién General de
UNEPAR.

5. Se apoyo6 en la entrega de oficios y notas de instrucciones a las diferentes unidades
de UNEPAR:

Programa de Pre inversién

Programa de Gestidn social

Programa de Desarrollo y Ejecucion

Programa de Aguas Subterraneas

Coordinacién financiera

Subdireccién de UNEPAR

Coordinacién de oficinas regionales.

9 6 2 9 92 & @8

8. Se apoyd en la realizacién de notas de despacho a través del sistema Web tracking.
7. Se apoy6 en la realizacién de diversos documentos de la Direccion General de
UNEPAR.

e Oficios
« Notas de instrucciones

8. Seapoyo en el tramite de viaticos para comisiones del Director General y piloto.
9. Se apoyo en la conformacién de expediente para Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo: s

Vo.Bg U; .'

Atentamente

Arquitecto: Erick Vinidi
Director General de PAR




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022

i 1 | De: Camen Eugenia de Ledn Escobar
2 | Ngmero de Coniraio: 301-029-219-2022
Namero de Identificacion -
3 | Tributaria -NIT-: 4a520

4 Rengldn Presupuestario: 0709

Tipo de Servicios Preslados .
{de conformidad con el & Servicios Técnicos =
5 | Decrefo No. 57-92 “Ley de
Confrataciones del Eslado”,
Arl. 44 inciso e}

i Semwvicios Profesionales

& | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 . | ol | 31/12/2022 -
7 | Periodo del informe: del | 1/08/2022 . | ol | 31/08/2022
& | Monio a pagar: Q. 5.000.060
% | Fecha 31 de agosto de 2022~
. !

Licenciada Maria del Rocio Herrera Magana
Direciora de Recursos Humanos

En cumplimiento 2 lo estipulado en el contrato administrative nimero 301-029-
219-2022,/atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Oficina Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

1. Se apoyd en la organizacién y archivo de documentacion de oficios recibidos
y enviados dentro de la Oficina Regional en fisico y digital.

2. Se particips en las Reuniones de Trabajo que se llevan a cabo en la Oficina
Regional de Mazatenango, Suchitepéquez, con el Ing. Carios Emesio
Palencia Liu, Gerente Regional; con el objetivo de planificar e informar sobre
las actividades de trabajo.

3. Se apoyd con el envio de comeos electronicos a municipalidades y diferenies
oficinas de INFOM Cenftral e INMFOM Unepar, tales como: Coordinacidon de




Oficinas Regionales, Recursos Humanos, Coordinacién Financiera UNEPAR,
Compras, Informatica, Transportes y Talleres, entre otras.

4. Se brndd apoyo en tramites y documentos con diversas finalidades, los
cuales fueron remitidos a su area, unidad o direccidn respectiva para o
correspondiente.

5. Se brind6 seguimiento a la documentacion enviada via cargo expreso, para
tener un mejor control de la enirega, en cada area correspondiente.

8. Se llevo un control de llamadas salientes, por el personal que labora en esta
Oficina Regional, teniendo un regisiro de Hlamadas.

7. Se atendieron diferentes {lamadas {elefénicas del personal de
municipalidades que cubre esta Regional, ademas de Oficinas de INFOM
Unepar e INFOM Central.

8. Se proporciono atencién a comunidades, comités y autoridades municipales
correspondientes a la jurisdiccion de esta Oficina Regional.

2. Se brindé apoyo en el conirol y seguimientc del Correo Eleclronico
Institucional de esta Oficina Regional, por consiguiente, se informé al
Gerente Regional para su conocimiento y autorizacidn de lo concerniente.

10. Se apoyo en ia elaboracion de documentos oficiales para gestionar o brindar
seguimientos a diferentes asuntos administrativos y financieros; Oficios ¥
Tareas Internas.

Sin ofro particular, me suscribo.

Alentamenie,

Carmen Eug;;%@ Ledn Escobar
Técnico en’Gestion




e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 AGOSTO AL 31 AGOSTO 2022 //

i
/

1 De: Carmen Patricia Paz Chan //
2 Nimero de Contrato: 301-029-259-2022 j”""
Nimero de ldentificacién _
3 Tributaric -NIT-~: 93728742 7/
4 | Renglén Presupuestario: 029 ‘
Tipo de Servicios Prestados {de e
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 > Servicios Técnicos
“Ley de Conirataciones del Estado”, ¥ Servicios Profesionales
At 44. Inciso e )
& | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ;/ ’ al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022
&8 | Monto a pagar: (.11,500.00 e
9 | Fecha 31 de agosto 2022 Y

En cumplimiento a lo estipulado en el centrato administrativo nimero301-029-259-2022,

atentamente le remito el informe Mensual realizado en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Se asesoro en la papeleria de expedienies correspondiente a las
contrataciones de personal de renglon 029 del mes de agosto 2022. -

2. Se asesoro en revision términos de referencia

3. Se asesoro en los procesos administrativos de gestion de personal

4. Se colaboro en los procesos para las contrataciones del periodo del mes

de agosto del BID

5. Se colaboro en los procesos de contrataciones del sub grupo 18




6. Se colabord en la revisidén de contratos del renglon 028

7. Se asesoro en la reprogramacion de puestos del reglon 029

8. Se apoyo en la entrega de expedientes a contraloria del reglon 029

9. Se apoyo en el escaneo de contratos en el renglon 029.

10.Se colaboro en fotocopiar expedientes de contratos en el renglon 029.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

1 i y 7
@Q /L\ Vo.Bo. N VE

¢ / 4 4 ' /.
Licda. Carmen Patricia%Chan Licda. Maria fletkotio Heffera Nagat
N

Directpfa de Recursggs Humarg




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL MES DE AGOSTO DE 2,022

(] 2
1 De: Cecilia Lisbeth Herndndez Rivera
2 Rimero de Cordrate: 3010292452022
Nimero de Identificacién
3 | Tibuteria -NIT-: 7498610-4
4 Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de — .. .
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 | ™ Servicios Técnicos
Ley de_z C?r!lrcdamones del Estado”, 7~ Sewicios Profesionales
Art. 44 inciso e)
F3 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 , al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: det | 1/08/2022 . |al]|31/08/2022
8 | Monto apagar Q. 500000
9 Fecha 31/08/2022
\L Y

Lic josé David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-245-2022 -
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacidén y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se le realiz6 cambio en el logo de la Memoria de Labores 2021, brindado por la
Secretaria de Comunicacion de Gobierno.

2. Se disefio la presentacion de la 2da Gira Presidencial.

3. Serealizo manta para identificacion del proyecto
3.1 “Perforacion de pozo mecanico para el proyecto construccién sistema de agua
potable con perforacion de pozo” , aldea tres cruces, municipio de sipacapa,
departamento de San Marcos.
3.2 “Construccion de Sistema de Agua Potable”, aldea Cu3, Cuilco; Huehuetenango.

4. Sedisefio la portada de las redes sociales oficiales del Instituto (Facebook y Twitter)
“Obras de beneficic para su Comunidad”.

5. Se comenzd a diagramar el Panfleto de la Mesa de Trabajo de las Obras de San
Marcos.

6. Serealizo una Manta de Aguas Subterraneas, Agua para todos.




ANEXOS

1. Se le realiz6 cambio en el logo de la Memoria de Labores 2021, brindado por la
Secretaria de Comunicacién de Gobierno.
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3. Serealizo manta para identificacién del proyecto
3.1 “Perforacién de pozo mecanico para el proyecto construccion sistema de agua

potable con perforacién de pozo” , aldea tres cruces, municipio de sipacapa,
departamento de San Marcos.
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3.2 “Construccidn de Sistema de Agua Potable”, aldea Cud, Cuilco; Huehuetenango.
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4. Sedisefio la portada de las redes sociales oficiales del Instituto (Facebook y Twitter)
“Obras de beneficio para su Comunidad”.
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5. Se comenzd a diagramar el Panfleto de la Mesa de Trabajo de las Obras de San
Marcos.




6. Serealizo una Manta de Aguas Subterrineas, Agua para todos.

F

C%’%Lis eth Hérnandez Rivera

%




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES |
CORRESPONDIENTEAL PERIODO DEL MES DE AGOSTO DEL ARO 2022 .~

T | De: : o - Cecilio'Miguel Pu Vicente

2 | Ndmero de Contrato:. 301-029-240-2022

3 NUmero de Identificacion

Tributaria -NIT-: 1780744-8

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con &l Decrefo No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”, Art.

1% Servicios Técnicos ~

-

£ Servicios Profesionales

44 Inciso e) :
é flazo del Con‘i_'rato: : | del | 01/07/2022 ~ | al | 31/12/2022 .
7 | Periodo del Informe: | del | 01/08/2022 al | 31/08/2022 .
8 | Monto a pagar: '. :_ Q. 5,300.00
9 | Fecha 31/08/2022

Nombre de la persona que fir'mfa de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiente a - lo estipu’ia:do en el contrato administrativo m]rpero301-029-240-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y
Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

Nos apersonamos a la municipalidad de Popttn del departamento de Petén, para
atender lo solicitado, realizando fos siguientes servicios técnicos:

Pozo 1GSS

Trabajos realizados al pozo: .

e Extraccién del equipo de bombeo instalado.

* Diagndstico del equipo _éxtrai’do.

e Respaldoenel 'diagnéético del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios pdira el mantenimiento del equipo de bombeo.

e Serealizo limpieza de pazo mecdnico por medio de aire comprimido.




* Instalacién deequipo de bombeéo propiedad de la municipalidad.
¢ Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Pozo San Francisco

Trabajos realizados al pozo: -

¢ Extraccién del equipo de bombeo instalado.

« Diagnéstico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagnéstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios pdra el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Serealizo limpieza de pazo mecdnico por medio de aire comprimido.

¢ Instalacion de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

* Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Pozo La Muralla

Trabajos realizados al pozo: -

* Extraccién del equipo de bombeo instalado.

» Diagnéstico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagnéstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Serealizo limpieza de pazo mecdnico por medio de aire comprimido.

* Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

* Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la unicipalidad.

Pozo El Caoba

Trabajos realizados al pozo:

* Extraccién del equipo de bombeo instalado.

* Diagnéstico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagndstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios b’d ra el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Serealizo limpieza de pazo mecdnico por medio de aire comprimido.

* Instalacion de equipo dg bombeo propiedad de la municipalidad.

* Elpozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.




Pozo Rastro

Trabajos realizados al pozo:

* Extraccion del equipo de

bombeo instalado.

e Diagnéstico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagndstico del equipo extraido, se solicitd a la municipalidad los
accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Seredlizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

* instalacion de equipo de

bombeo propiedad de la municipalidad.

El pozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Cecilio MiguelPu Vicente Vo

Servicios Municipales Sub Director sesoria Técnica/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

/A 3
1 De: CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR
2 | NUmero de Contrato: 301-029-266-2022
NUmero de Identificacién
3 | Iributaria -NIT=: s
4 | Renglén Presupuestario: 0292
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto (& Servicios Técnicos
5 | No. 57-92 “Ley de P 75 ; ~
Contrataciones del Estado”, S Pt leonees
Art. 44. Inciso e).
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,700.00
\| ? | Fecha 31 de agosto del 2022 24

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nUmero 301-029-266-2022. -

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

15 Se apoyd en la reproduccion de las resoluciones de Junta Directiva.

2. Se apoyé en notificar a las diferentes Unidades de la Institucién, las Resoluciones de
Junta Directiva.

3. Se apoyd en nofificar transcripcion de Acuerdos de Gerencia, certificaciones de
Actas.

4, Se apoyd en la elaboracidn, envio y recepcién de documentos.




5. Se apoyd en atender llamadas telefénicas.
6. Se apoyd en archivar correspondencia y foliar documentos de la Secretaria General.

7. Se apoyé en las demds afribuciones que me fueron asignadas dentro de la Unidad.

Sin ofro particular, me suscribo:

_ g
CESAR AUGUSTO CHAJON AGUILAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

- CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022

e

1 | De:

César Anibal Lopez Calderon

2 | Nimero de Contrato:

301-029-322-2022 e

‘NGmero de Idenfificacién

® | Tributaria -NIT-: 112633714 -
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicids'"Prestados'(de ST ¢
5 | conformidad con el Decreto No.57-92 2 Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ¢~ guuicics Prtesionales

44 inciso e) '

- Lot . . <l"" 7

6 | Plazo del Conirato: 1| 30/09/2022 ¢

del | 1/08/2022 A

7 | Periodo del Informe:

31/08/2022

del | 1/08/2022 .~ |a

8 | Monto a pagar:

| qsoco 7

9 | Fecha

31 de agosto del 2022 7

En cumplimiento a lo estibulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-322-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

e Se apoyo con la creacion de repoites detallados para la aplicacion del SIP.

£

* Se apoyo con el mantenimiento de procedimientos almacenados para el correcto

funcionamiento del SIP.

» Se apoyo con la creacién y estructura de reportes y sus debidos procedimientos

almacenados,

¢ Seapoyoenel anlisis del SIP.

e



e Seapoyoenla cre-a'c;iéﬁ de reportes 'd.e.'co'mblerhentd.l

Seapoyo con la creacién de reporte dé‘té[ia&oldé 'Hofa{'s Extras.

+ Se apoyo con la creacion de'répo'rt'e:s deta!'[édosz'_de Descueritos.

e Seapoyo 'co.n la implementacion de cédigd pafa' f.u.nCEOhIa"miento correcto de cada reporte
con su respectivo prqcedimiento almacenado.

¢ Se apoyo con los filtros para que cada reporte de déscuento mostrara sus respectivos
datos detalladamente, 'implemeﬁtando en ¢codigo y en base de datos.

« Se apoyo con la estructuracion de procedimientos almacenados nuevos para reportes
nuevos o de complemento. |

« Se apoyo con la reestructuracion de-procedimiéntés 'éf.macenados para corregir el mal
funcionamiento de unos reportes.

« Andlisis para el funcionamiento del libro de 'con”l.pré's;'.'s'u uso y la implementacién de
codigo

Atentamente.

5

Vo.Bo.

# César Aqiﬁal {.6pez Calderon Ing. MA. Carmeto Estiardo MayarMonterroso
Servicios Técnicos - " . Director d¢ Informatica




Y

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO 2022 ~

1 De: CLAUDIA FABIOLA OCHOA QOUVEROS
2 NOmero de Conirato: 301-029-171-2022
NUmero de idenfificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 37810723
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 -
“Ley de Contrataciones del Estade”, Att. | »~ gonvicios Profesionales

1% Servicios Técnicos

44 Inciso e)
3 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022 -
g8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 /
? | Fecha 31 DE AGQOSTO 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-171-2022
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

1. Apoyo a la elaboracién de oficios y circulares.

2. Apoyo en la recepcién de documentos

3. Apoyo en los tramites y gestiones de la subdirreccién.

4. Apoyo en las actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior.

5. Apoyo en el Traslado de informaciéon a personas y/o instituciones que
soliciten.

6. Apoyo en la elaboracién de solicitudes de compras.

7. Apoyo en los tramites para proceso de pago de factura a proveedores.




8. Apoyo en los reportes de fin de mes de metas Administrativas de UNEPAR.
9. Apoyo en los reportes Financiero de pagos.
10. Apoyo en actividades varias.

11.Apoyo en dar seguimiento a las compras para el funcionamiento de las
Instalaciones de UNEPAR

12. Apoyo en los Procesos de compras y servicios que sean requerido.

13.Apoyo en la realizacion de reporte fin de mes de costos operativos.
14.Apoyo en la realizacién de reporte cuatrimestrales.
15. Apoyo en modificacion del PAC 2022.

16.Apoyo en la elaboracion de mini bases para eventos de contratacion de
servicios.

17.Apoyo en informe hacia financiero para presupuesto para Subdireccion

18.Apoyo en la elaboracion de Bases para la contratacion de seguros y
contratacion de seguridad y vigilancia.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

A I - : T e <
“Giaudia Fabidla Ochoa Oliveros Lic. Manuéel Antonio Aguilar Gaita@ %
Subdirector
-INFOM-UNEPAR-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022 s

De:

Cornelio Guadalupe Lépez Garcia

NGmero de Contrato:

301-029-2782022 &

Nomero de identificacion

Tributaria -NIT-: 101003552 s o~
Renglén Presupuestario: 029 o
Tipo de Servicios Prestados (de & Senvicios Técnicos o g

conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Conirataciones del Esiado”™, Ar.

44, Inciso e)

{™ Servicios Profesionales

Plazo del Conirato:

det | 1/07/2022 4 a

31/12/2022

&

Periodo del Informe:

del | 1/08/2022 e a

31/08/2022

Monto a pagar:

Q. 500000 ¢

N\

Fecha

~

31 DE AGOSTO DEL 2022 f

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-278-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las
siguientes:

Se realizd un inventario mensual de los insumos de la Oficina Regional de Quetzaltenango.

Se realizé el fotocopiado de documentos de los diferentes proyectos de la Oficina Regional De

Quetzaltenango.

Se realizo el reabastecimiento de insumos del area de proveeduria de papeleria y Gtiles.

Se realizo una distribucion adecuada en el area de bodega de proveeduria.




5. Se brindd apoyo en las actividades donde se fue requerido en la Oficina Regional de
Quetzaltenango.

6. Se realizd el ordenamiento del rea de proveeduria de papeleria y Utiles para el mejor manejo de los
mismaos.

7. Se efectud la revisién de requisicién de papeleria y Gtiles de los diferentes solicitantes como también
la entrega de los mismos a los departamentos de la Oficina Regional de Quetzaltenango.

8. Se realizd inventario de mobiliario y equipo de esta regional de Quetzaltenango.

9. Se apoyd en las distintas tareas que se fue requerido en el area de Contabilidad.
10. Se realizé recuento de insumos existentes en Ia institucién
11. Se apoyo en la recepcion de documentos municipales en la oficina de secretaria.

12. Colabore con los tramites correspondientes de liquidacion de gastos en esta regional.

Sin ofro particular, me suscribo:

Afentamente. o

- Mﬁ

Cornelio Guadalupe Lépez Garcia ”_l_lcf Vchquabnmo %acancq Sanchez

Asastente Admlhlstranvo
INFOM-UNEPAR Quetzaltenango Regional INFOM Quetzaltenango

Técnico en Gestion

Vo. Bo. _




~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022

e

1 | De: Cristian Daniel Del Aguila Escarate !
2 | NGmero de Contrato: 301-029-239-2022

NdUmero de Idenfificacién
3 | trbutaria -NIT-: 79511031
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de - B
5 ‘conformidad con el Decrefo No, 57-92 %% Servicios Tecnicos

“Ley de Confrataciones del Estado”, Art, £~ Servicios Profesionales

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 - al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . al | 31/08/2022  ~
8 | Monto a pagdr: @Q8.,000.00

\L ¢ | Fecha 31 de agosto del 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-239-
2022, /atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

¢ Se apoyb en la revision de solicitudes pendientes para darle seguimiento y

cumplimiento para continuar con las operaciones de departamento.

* Se Apoy6 en lo relativo a la solucién en fa cobertura de red

e Se Apoy6 en los programas internos de los procedimientos electrénicos de
datos que se realizan en informética.

» Se apoy6 con cableado y configuracion de teléfono en el area de
inventarios.

e Se Colaboré y apoyo en la soluciéon de problemas que impidan el adecuado
funcionamiento de los equipos de cémputo.




¢ Se Colaboré y apoyo en la digitalizacfén'del inventario.

» Se Colaboré y apoyo en la limpieza de impresoras que presentaban
derrame de tinta en el area de recursos humanos.

* Se apoyé en instalacion de impresora en el 4rea de inventarios.

e Se apoyo con soporte técnico a los diferentes departamentos de la
institucion

» Se Colaboré y apoyo en nuevo cableado en el area de inventarios

« Se Colabor6 y apoyo en traslado de equipo de computo.

e Se Colaboré y apoyo en los requerimientos informaticos a utilizar en la
dependencia.

» Se apoy6 con la elaboracién de dictdmenes técnicos para dar de baja a los
equipos de computo.

» Se Colaboré y apoyo en nuevo cableado en el area de contabilidad.

Atentamente. /

( - A : Vo.Bo.
‘ U4y

N o
Cristian Daniel Del Aguila Escarate Ing. MA. Carmelo Est{jardo
Técnico En Informatica Director d¢ Informatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022 /

/ 3\
1 | De: Cristian Roberto Lépez Gonzdlez
2 | Nomero de Contrato: 301-029-194-2022 /
- » V4 L7 // ‘
3 Tlh:lll;:faro de Identificacién Tributaria 107004747 p /
rd - /
4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de N '
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley .G Servicios Técnicos /
de Contrataciones del Estado”, Ark. 44 Inciso | {3 Servicios Profesionales

e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ,/ |al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 / '7 al | 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 s
? | Fecha 31/08/2022 /

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

' e
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-194-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el Replanteo Topografico del Proyecto “Construccion Sistema de Agua
potable Sector 1 Aldea Chiquilila, San lidelfonso, Ixtahuacan, Huehuetenango®.

v Se realizd el levantamiento topografico de la linea de conduccién y red de
distribucién de agua potable.

v' Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

v Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucién.




v

v

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en ¢l predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estacicnes.

Se Realizo el Reconteo y Replanteo Topografico e Identificacién de las Viviendas
Dentro de las Estaciones Topogréficas del Proyecto Ampliacién Sistema de Agua
Potable Aldea Pie de la Cuesta, San juan Ixcoy, Huehuetenango.

Se realizé el levantamiento topografico de la linea de conduccion y red de
distribucién de agua potable.

Se realizo el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucion.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.




v" Se identificaron los puntos de estacion.

v" Se rotularon todas las estaciones.

Sin otro particular, me suscribo;

Atentamente

Vo.Bo.

Licda. Karir gre
Directora Ejecutivo Programa de
Preinversion
INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Del 1 al 31 de Agosto 2,022 -~

(T ' 7

1 De: : Daniel Alejandro Ramirez Corddn

2 | NUmero de Contrato: 301-029-303-2022 e

3 Ndimero de ldenfificaéion

Tributatia -NIT-: 103055247 -
4 | Renglon Présup’uesfario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados {de & Servicios Técnicos o

5 conformidad con el Decrefo No. _
57-92 “Ley de Conhrataciones del ™ Servicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso &)

& | Plazo del Contrato: del [ 10772022 |al|3nz2022 7
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 | al | 31/08/2022 -
8 | Monto a pagar: Q. 500000 7

\ ? | Fecha | 31 DE Agosto DE 2022 //

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntmero 301-029-303-
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina
Regional de Zacapa, siendo las siguientes:

1. Apoyéy participé enla induccién en lalogistica y sistematizacion de los procesos
de asistencia técnica y capacitacién en Administracién, Operacion y
Mantenimiento ~AO&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento.

2. Colaboré en las acciones de organizacién, Educacién sanitaria y la capacitacién
de ejes tematicos de promocion social.

3. Apoyé en la planificacién y programacion de las actividades de Gestién Social




. Apoyé en el fortalecimiento y promocién de la participacién y organizacién de
las comunidades '

. Apoy¢ en fortalecer y orientar la capacidad de gestién de los comités de agua
potable

. Apoyé en conjunto con los involucrados para la evaluacién de las secciones
realizadas dentro de los componentes sociales de ecuaciones sanitaria y
ambiental.

. Recepcién y revision de solicitudes del servicio de Agua potable Rural de El
Lobo, Municipio de Gualan, Departamento de Zacapa.

. Visité a las Municipalidades de San Jorge, Zacapa, Estanzuela, Rio Hondo,
Teculutédn, Usumatlan, San Diego, Cabafias y Huité del Departamento de
Zacapa, para hacer entrega del Manual de administracién, Operacién y
Mantenimiento -de agua y saneamiento Bésico, asi mismo hice entrega de
trifoliares de AO&M PROFADEC Y del Laboratorio De Agua del Laboratorio de
Agua de INFOM-UNEPAR.

. Visité a las Municipalidades de Ipala, Chiquimula, San José La Arada,
Camotén, Jocotan, San Juan Ermita del Departamento de Chiquimula. Para
hacer entrega del Manual de administracién, Operacién y Mantenimiento de
agua y saneamiento Basico.

10. Participé en el Consejo Municipal De Desarrollo (COMUDE) de los Municipios

de San Jorge, Teculutén, Rio Hondo, Huité y San Diego, Del Departamento De
Zacapa.




Me suscribo:

Atentamente,

Promotor Socxal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE AGQSTO DE 2022. -
1 De: Diana Lorena Mérida Morales de Guzman d
2 | Niunero de Contrato: 301-029- 286-2022
Namero de Identificacion ’
2427798- e
3 | Tributaria -NIT-: 2427798-3
4 | Renglon Presupuestario: 029 4
Tipo de Servicios Prestados (de  Senvicios Téeni
5 eonformidad con el Decreto No.57-92 “Ley | ~ ervicios Tecnicos =
de Contrataciones del Estado”, Axt. 44. I Servicios Profesionales '
Inciso e) )
- s
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 d al | 31/08/2022 ¢
8 | Monto a pagar: Q12,00000
9 | Fecha 31 de agosto de 2022. //
Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora
De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR
Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimerc 301-029-286-2022, a
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes de agosto de 2022, enla
Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento —AQ&M- del Programa de Desarrollo y
Ejecucién, de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales ~-UNEPAR, del Instituto de i_f.f‘/

Fomento Municipal ~-INFOM- €

1. Asesoria en asistencia al Presidente el Comité Pro-Mejoramiento agua potable Lo de
Bran 1, zona & de Mixco, quien solicita asistencia para que se les entregue
certificacion del acta de constitucion del comité, la cual es requerida por la Contraloria




General de Cuentas, asi mismo solicitan capacitacién para los miembros del comité en
el presente mes.

.2 Asesoria en asistencia al Tesorero de la Aldea San Cristébal E|l Bajo, Antigua Guatemala,
solicitando asistencia para programar capacitacién para la eleccién del nueve Comité y
visita técnica para asesoramiento en la cloracidn del agua.

3. Asesorfa en asistencia al Presidente del Comité de {a Aldea Chirremox, San Francisco El
Alto, Totonicapan, brindandoles asesoria sobre las capacitaciones que imparte la Unidad
de AO&M PROFADEC a los comités de agua potable, informando que aln estan
recopilando papeleria para solicitud de Proyecto de agua potable.

4 Asesoria en asistencia al Presidente del Comité de la Aldea San Cristébal El Bajo,
Antigua Guatemala, a quien se le brindd asistencia sobre los requisitos que necesitan para
actualizar la leccién de! comité e informacidn de calidad de agua, solicitaron apoyo para
estar en la asamblea mensuatl e informacion de las capacitaciones que imparte !a unidad
de AD&M- PROFADEC a los comités de agua potahle.

5. Asesoria en capacitacion brindada al Comité de Agua de San fosé Pinula realizada el 12
de agosto del presente afio en las Instalaciones de AO&M PROFADEC.

6. Asesoria y organizacidn en capacitacién brindada a Comité de Agua Lo de Bran 1
Mixco, realizada en AO&M PROFADEC.

7. Asesorfa y organizacion de visita técnica en Palencia realizada al Comité de Agua Los
Mixcos.

Asesarfa y organizacién en Visita Técnica a Comité de Agua en Palencia Buena Vista,.

Sin otro particular, me suscribo:

PR

N?- M(\iﬂfs.ffa}‘}"

e

ot Vo.Bo.
Diana Lofena Mer»rd Meiglgs/ Licda. Sindy M%risol Aquing.d e
.. Servicios Profesiemales B Coordinadora
Unidad de AQ&M-— T Unidad AO&M PROFADEC

e

T PROFADEC UNEPAR-INFOM

Atentamente 10 PH
- ‘if:‘" aperacfjﬁ

IHEOM
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL'MES DE AGOSTO DE 2022

-

1 De: DIANA MICHELLE ORTIZ TOBAR s
2 | NOmero de Contrato: 301-029-204-2022 £
Nimero de ldenfificacion -
s Tributaria -NIT-: 78792320 -~
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de : s
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 ¥ Sewicios Técricos ‘
“Ley de Contrataciones del Estade”, ™ Servicios Profesionales
Art, 44 In¢iso e) p
6 | Plazo del Confrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 d
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022 f"
8 | Monto a pagar: Q.12,00000
9 | Fecha 31 AGOSTO de 2022
NS

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrate administrativo nimero 301-029-204-2022
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Se apoyd en la recepcion y andlisis legal de 48 nofificaciones judiciales que

ingresaron a la Unidad.

Se apoyd en la recepcion y analisis legal de 27 oficios que ingresaron a la Unidad.

Se apoyd en la elaboracion y revision de 35 oficios de naturaleza variada.

4. Se apoy6d a trasladar 75 notificaciones y/o documentos legales que ingresaron a la
Unidad a la base de datos.

5. Se apoy6 a llevar el debido control de la base de datos de fa Unidad.

6. Se apoyd a trasladar a los mandatarios la informacién asignada que ingresa a la
Unidad de 75 notificaciones, oficios recibidos y/o documentos legales.

7. Se apoyd a notificar a los mandatarios via electrénica sobre las 48 notificaciones
gue ingresaron a la Unidad de forma inmediata.

8. Se apoyo a notificar a los mandatarios via telefonica sobre las 48 notificaciones que -
ingresarcn a la Unidad de forma inmediata.

W




9. Se apoyd en planificar [a agenda para evacuacion de 35 audiencias y/o interposicion
de memoriales en cumplimiento de plazos legales o establecidos por los érganos
jurisdiccionales.

10.Se apoyo a llevar el conirol de la agenda de las audiencias para evacuar dentro de
fa Unidad con toda la diligencia que corresponde.

11.Se apoyé en la continuacion de la revision y actualizacién de 43 expedientes de
naturaleza laboral.

12.Se apoyé en la continuacién de la revisién y actualizacion de 09 expediente de
acciones de amparo.

13. Se apoy6 a la revision y andlisis de 02 expediente de naturaleza penal.

14.Se apoyd en la actualizacion de 04 expedientes de naturaleza administrativa.

15. Se apoyd en la actualizacion de 03 expedientes de naturaleza civil.

Coactivo.

17.Se apoyd a realizar informe mensual presentado a Gerencia.

18.Se apoy6 a realizar informe mensual presentado a Auditoria Interna

19. Se apoy6 a realizar presentacién del informe mensual para Junta Directiva.

20. Se apoyo al seguimiento de los requerimientos administrativos dentro de la Unidad.

21.Se apoyd en la coordinacion de los procesos asignados dentro de la Unidad.

22.Se apoyé en el acompafiamiento de 07 reuniones en el presente mes.

23.Se apoyd en el acompafiamiento y seguimiento de reunidén con la Gerencia
Financiera y Direccion Financiera para dar seguimiento a los procesos de pago por
medio de sentencia judicial.

24.Se apoyo a realizar cuadro de proyecciones de pago de procesos judiciales por
sentencia judicial.

25.Se apoyo a dar seguimiento a expediente administrativo de baja de vehiculos
propiedad de INFOM

26. Se apoyé en otras funciones que fueron asignadas por las autoridades superiores.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente _ o

Diand Mithelld Ortik Tobar '“’“ Lic. Mg José David Talé Rosales
e/ ——GETente
INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOST02022

1 | De: DIEGO GOMEZ VASQUEZ
2 | NOmero de Contrato: 301-029-313-2022
NOmero de Idenfificacién
3 Tributaria -NIT-; 15982270
4 | Renglon Presupuestario: 028
Tipo de Servicies Prestados (de - e
5 conformidad con ef Pecrelo No. 57-92 ¥ Servicios Técnicos
“Ley de Confrafaciones del Estado”, " Serwvicias Profesionales
Art. 44 Inclso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe; del | 1/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monio a pagar: .12,000.00
L 9 | Fecha 31 de agosto de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
313-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccion Administrativa, siendo las siguientes:

1.

Se apoybd en la verificacién del estado de los vehiculos para la
programacion de servicios de mantenimiento.

Se apoyd en la verificacion del estado de los vehiculos de Ia Institucion.

Se apoyd en el controlf de los vehiculos de la Institucién.

Apoye en la conduccién de los vehiculos de la institucién y transportar a
funcionarios, autoridades del area de Gerencia, trabajadores y personal
indicado, asi como transportar materiales y equipo a lugares indicados.
Se apoyd en el control y registro administrativo de los servicios de
mantenimiento.

Se elaboraron reportes de controles y registros de kilometrajes recorridos,
consumo de combustibles y lubricantes de vehiculos asignados.

Colaboré en otras funciones que fueron asignadas por las autoridades
superiores.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente ye "




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DEL 2,022 e

=

1 | De: Diego Ramirez Mendoza v
2 | Ndmero de Contfrato: 301-029-251-2022.
el
Ndmero de Identificacion )
3 | wributaria -NIT-: 8997527-8 o
4 | Rengion Presupuestario: 029 &

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ™ senvicios Profesionales

% Sewvicios Técnicos e

44 inciso e).
6 | Plazo del Contrato: del | 01/072022 7| al | 311272022
7 | Periodo del Informe: del | 01/08/202 ¢ al | 317082022 7
8 | Monto a pagar: Q.6,000°°
9 | Fecha 08202 S

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria: -
o~

<
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo mimero 301-029-251-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

1. Apoyé en la entrega de los diplomas del Diplomado al Diplomado Superior en el Proceso
de Proyectos de Inversién Publica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo.
2. Apoy€ en la entrega de informacién de la finalizacion de Barrio Mio Scale Up a los

Alcaldes respectivos al Departamento de Sacatepéquez.

Pagina 1




Apoyé en la entrega de informacién de la finalizacién de Barrio Mio Scale Up a los
Alcaldes respectivos al Departamento de Escuintla.

Apoyé en solicitar parqueos para distintas reuniones del mes de agosto.

Apoy¢ en ks entrega de oficios y documentos fuera de la institucidn.

Apoyé en la toma de llamadas de la Gerencia Técnica v de Proyvectos y de Cooperacion
Internacional con respecto al Diplomado Superior en el Proceso de Proyectos de Inversién
Publica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo y temas varios.

Apoyé en Ja impresion y escaneo de documentos varios solicitados por Gerencia Técnica vy
de Proyectos.

Apoye en la asistencia via correo electrénico a cursantes del Diplomado Superior en el
Proceso de Proyectos de Inversion Piiblica con Sostenibilidad y Gestién de Riesgo.

Apoyé en la actualizacién de informacién de convenios interinstitucionales segin los

solicitado por la Contraloria General de Cuentas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente, e -

e

DiegoRaplrer
" Téenito en Gestién

eé:Méndoza &

b

Péagina 2




INFORME DE ACTI

VIDADES CORRESPONDIENTES

AL MES DE AGOSTO 2022  °
1 | De: _Edgar Orlando Marroquin Blanco
2 | Numerode Contrato - - 301-029-279-2022
3 E;{frr_wero de Identificacion Tnbutcma - 5763045-3 e
4 | Reglén Presupuestario 029 -~
5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad —
con el Decreto No. 57-92 |“Ley de | Servicios técnicos
Contrataciones del Estado” ATICU!O 44 s
inciso e).
6 | Plazo del contrato Del 01-07-2022 al 30-09-2022 -~
7 | Periodo del Informe Del 01-08-2022 al 31-08-2022 .
8 | Monto a Pagar Q.8,000.00
9 | Fecha 31 de agosto del 2022 -
10 | Folios 05 &7

Lic. Carlos Enrique Pérez Hernénd

ez

Director Unidad de Fortalecimientg Municipal.

En cumplimiento a lo estipu

ado en el contrato administrativo nimemno

301-029.279-2022, atentamentele remito el informe de las actividades realizadas
en el mes de agosto de 2022/en lcl Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM,

siendo las siguientes:

f"

«“‘x},
i

1) Encumplimientoal nombré
2022, forme parte de la
interinstitucional para |

Intervencién Municipal eh.

modelo que busca alcaﬁ;

gubernamentales en aguaf
humano al agua, definido
calidad, en cantidad, coh

Comisién Presidericial de 4

Aguay Saneamiento de Gl

mientoNo. UFM-002-2022 de fecha 20 de julio de
comision designada en participar del Taller

B construccion padicipativa del Modelo de

1Agua; Saneamiento e Higiene “Modelo ASH”,

rar un mejor desempefo de las competencias
y saneamiento dentro del marco del derecho
por Naciones Unidas "e! agua debe ser: con
continuidad y asequibilidad™. promovido por la
\suntos Municipales (COPRESAM) v la Red de

jatemala (RASGUA); con el objetivo de construir




y proponer de manera co

capacidadesde la Oficinas

2) En cumplimiento a su ordel

njunta dicho modelo para el fortalecimiento de

Municipales de Agua y Saneamienfo “OMAS”.

N verbal el dia 27 de julio de 2022, participamos

confecha28dejulioen el Evento de Cierre Fortalecimiento Municipal para

la implementacién del

Plan de ordenamiento territorial de los

municipios de Ch’imaitéhango y Puerto Barrios, con el objetivo de la

presentacion de resultados de la cuarta fase de Fortalecimiento municipal

para la implementacion:del Plan de Ordenamiento Territorial para las

Municipios de Chimaitenah'go y Puerto Barmios

Anexos: fotos de las actividade

YA A

técnido. Eggar'Orlando Martoquin Blanco
A1 Servicigs técnicos

cC. archivo




(FOTOGRAF

IAS DE LAS ACTIVIDADES




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA

FECHA DE COMISION: Dia21y 22-déjuiio de 2022
HORA: 08:00 A17:00

LUGAR DE COMISION: Hotel Jardines del Lago Panajachel

DESCRIPCION ACTIVIDAD:

Construir y proponer de manera conjunta el “Modelo ASH” para el fortalecimiento de
capacidades de la Oficinas Municipales de Agua y Saneamiento “OMAS”




FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA
FECHA DE ACTIVIDAD: - Dia 28 d¢ julio de 2022
HORA: (9:00 A 12:30 horas

LUGAR DE ACTIVIDAD: Salén de LLas Flores Radisson Hotel And Suites, situado en
la zona 10 de esta Capital. '

OBJETIVOS:

Presentacion de resultados de la lcuarta fase de Fortalecimiento municipal para la
implementacion del Plan de Ordenamiento Territorial para las Municipios de Chimaltenango
y Puerto Barrios. ]




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO 2022 /

f a
1 | De: Eduardo José Gonzélez Girén |
2 | Namero de Contrato: 301-029-197 -2022 ,
Nimero de Identificacién /
3 Tributaria -NTT-: 5886402-4
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados -
(de conformidad con el @ Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de € Senici onaies
Contrataciones del Estado”, | vicios na
Art. 44. Inciso e) ‘
6 | Plazo del Contrato: del [1/07/2022 /| al |31/12/2022
7 | Periodo del Informe: | del | 170872022 | al|31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,300.00,
\| 9 |Fecha 31/08/2022 /
Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora
De la Unidad de AO&M PROFADEC
INFOM-UNEPAR
Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo néimero 301-029-197- -
2022, a continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del mes
de agosto del 2022 €n la Unidad de Administracién, Operacién y Mantenimiento -
AO&M- del Programa de Desarrollo y Ejecucién, de la Unidad Fjecutora del
Programa de Acueductos Rurales -UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal -
INFOM-




. Brindar apoyo en la logistica y sistematizacién de los procesos de asistencia
técnica y capacitacion en Administracién, Operacién y Mantenimiento —
AO&M- para los proyectos de agua potable y saneamiento

Elaboracién de diplomas para capacitacién a miembros de comité de agua de
aldea Xenimajuyd, Tecpidn Guatemala, Chimaltenango se entregaron a la
coordinacién de esta unidad y direccién de UNEPAR para su firma

. Asistencia a visita realizada de los sefiores Julio Cruz, presidente del comité y
Pedro Hurias Tesorero del comité de agua de Aldea San Luis, San José Pinula,
informo que se aboco en busca de apoyo a esta unidad para ver la posibilidad de
que se les entregara una copia del acta de formacién del comité, indicaron que la
Municipalidad no les pudo apoyar debido a que en una ocasién se quemé parte
de la Municipalidad y el archivo de la misma, informaron que su sistema es por
gravedad y tienen 2 pozos perforados con fondos de la comunidad, actualmente
abastece a 2000 usuarios cobran a Q2 el m3 y hasta un maximo de 20m3 y 5m3
de exceso, se entregé una copia del acta de formacién del comité que se
encontraba en el archivo de esta Unidad

. Capacitacién al nuevo comité de agua de aldea Xenimajuyt, Tecpan Guatemala,
Chimaltenango, en temas de administracién, operacién y mantenimiento del
sistema, metodologia PROFADEC y calidad del agua se entregé material
didéctico y manual de AO&M aguas subterrdneas en el salén del Bid en
UNEPAR

- Comunicacién con oficina regional de Infom en Quiche, el sefior Eliseo Choc,
informo que el Lic. Gilberto Barrios es el encargado de las capacitaciones en dicha
oficina regional por lo que informo que estén planificando la capacitacién a los 2
comités de agua que se encuentran dentro de su jurisdicciéon siendo 2 pozos
mecdnicos perforados por UNEPAR, indico que se seria de gran apoyo si
representantes de la oficina de AO&M-PROFADEC estuvieran en dichas
capacitaciones por lo que se les indico que puede mandar la solicitud a esta
unidad dirigida la Coordinadora para dicho acompafiamiento

- Revisién de informe de proyecto de agua de aldea los Mixcos, Palencia se solicité
el informe al Programa de Pre Inversion para saber la fecha en que se realizé
dicho proyecto

. Asistencia a visita realizada a los sefiores Samuel Mateo Méndez presidente, e
Isidro Lépez del comité de agua de aldea Las cabezas, Oratorio, Santa Rosa
solicitaron apoyo y copia del acta de constitucién del comité con fecha
28/06/1968, se les entreg6 una copia de una acta con fecha 1996 y de igual forma
se les indico que se buscara en el registro si hubiera la copia de dicha acta para
hacérselas llegar

- Comunicacién con oficina regional de Infom en Jutiapa, el sefior Manuel Diéguez
es el encargado de las capacitaciones en la jurisdiccién de la oficina regional, se




le informo que se necesitaba un acta de constitucién de un comité de aldea las
Cabezas, Oratorio, Santa Rosa, del afio 28/06/1986, informo que por el afio no
tienen ningin archivo ya que solo tienen informacién del afio 1992 a la fecha, se
le indico que se comunicara con su persona para saber cémo van con las
capacitaciones para este afio 2022 '

9. Asistencia a visita realizada al sefior Hugo Aja presidente del comité de agua de
aldea Chuasij, san Juan Comalapa, Chimaltenango para informar que la persona
designada para el cargo de secretario del comité no estd realizando sus funciones
por Io que se abocaron a esta unidad para que se les asesore, se les indico que
deben de realizar una reunion para hacerle ver las obligaciones que adquiri6 al
ser nombrado secretario del comité y que debe de apoyar al resto de sus
compafieros, se les indico que se revisara el reglamento para hacerle ver las
obligaciones que contrajo y de no poder realizarlas se pedird que se cambie de
persona para que otra persona funcione como secretario, entregaron copia de
mantenimiento realizado al generador eléctrico y de las pruebas realizadas al
agua de su sistema

10. Recepcién y revision de informes correspondientes al mes de junio del 2022 de
aldea Chuasij, San Juan Comalapa, Chimaltenango

11. Entrega de informes correspondientes a visitas técnicas realizadas a aldea
Chuasij, El Llano, Chirjjuyu y Paxorotot a la coordinacién de la Unidad de
AO&M-PROFADEC

12, Entrega de informes correspondiente a visitas técricas sobre la calibracion de los
clorinadores de caserio Yerbabuena y cantén 7 vueltas a la coordinacién de la
Unidad e AO&M-PROFADEC y al Programa Desarrollo y Ejecucién con el Ing.
Luis Guzmén

13. Se realiz6 la visita al proyecto los Mixcos, Palencia, se visit6 el tanque de
distribuci6n el cual no posee vélvulas por lo que el agua circula sin impedimento,
se realiz6 una caminata durante la linea de conduccién por 1.5 kilémetros de
distancia hasta Ilegar a las cajas de captacién, la cual se encuentra ubicada a 150
metros de la calle principal, el nacimiento se encuentra a 16 kilémetros de
distancia, informaron que necesitan apoyo en la creaciéon de un sistema de
cloraci6én, informaron que tienen prevista la compra de un nuevo nacimiento el
cual Ia Municipalidad apoyara con la donacién de una parte del dinero con la
condicion de que el mismo y terreno sean registrados a nombre de la
municipalidad por el lapso de 1 afios luego serd devuelto a la comunidad,
informaron que desean que la unidad de AO&M-PROFADEC les asesore en la
realizacién de los contratos de agua, se trat6 el tema de los contadores de agua e
informaron que la comunidad no estd interesada en la colocacién de los
contadores de agua, informaron que la Municipalidad perforo un pozo mecénico
el cual seré entregado a la comunidad para su administracién, se les indico que




en el nuevo proyecto incluyan el contrato y la metodologia PROFADEC, se
coordinara una segunda visita con personal Técnico para disefiar el método de
cloracién més apto para su sistema

14. Asistencia al sefitor Carlos Caractn presidente del Cocode de aldea San Fernando
Chipo, Santa Barbara, Suchitepéquez, para la confirmacion de la visita a su
proyecto de agua y resolver algunas dudas que surjan durante la misma

15. Asistencia al sefior Hugo Aja presidente del comité de agua de aldea Chuasij,
San Juan Comalapa, Chimaltenango, informo que envié a esta unidad la
informacién solicitada por el programa Desarrollo y Ejecucién y el informe
solicitado por esta unidad sobre el nivel de la bomba de agua sumergible. Se
procederd a la entrega de la informaci6n al programa Desarrollo y Ejecucién

16. Asistencia a visita realizada de los sefiores Gaspar Hernandez, Pedro Gémez
Vicente, Pedro Chévez Herndndez y Venancio Herndndez Caal, informaron que
niciaron su solicitud de perforacién de pozo mecdnico en su comunidad,
informaron que poseen un nacimiento y pozos artesanales, indicaron que se
brindara el servicio para 142 usuarios, se les informo sobre las capacitacién en
AO&M-PROFADEC para el 2022

17. Comunicacioén con el sefior Julio Cruz, aldea San Luis, San José Pinula presidente
del comité de agua, se le informaron sobre las capacitaciones 2022 por lo que
mostro interés en dichas capacitaciones, mformo que coordinara con los demés
miembros del comité para poder establecer una fecha para las capacitaciones

18. Comunicacién con el sefior Rocael Pineda de Caserio Chulaman, Amatitlan
presidente del comité de agua se le informo sobre las capacitaciones que realiza
esta unidad, indico que estin interesados en las capacitaciones y que se
comurticaran para programar una capacitacion

19. Comunicacién con el sefior Samuel Méndez Presidente del comité de agua de
aldea Las Cabezas, Oratorio, Santa Rosa, se les brindo informacién sobre los
temas que impartimos en la unidad, porlo que informaron que estin interesados
en las capacitaciones y que se reuniré con los demas miembros del comité para
agendar cita y poder realizar la capacitacién

20. Comunicacién con el Sefior Celestino Ordofiez presidente del comité de agua de
aldea Paxorotot, Tecpdn Guatemala, Chimaltenango se le informo sobre las
capacitaciones en AO&M, informaron que estén interesados por lo que quedaron
de informar a esta unidad el dia y la hora para dicha capacitacién




Atentamente

Vo.Bo.

Licda. Sindy Mari A
Coordinadora|
Proyectos Unidad AO&M PROFY




GOBJERN NSTITUTO DOE FOMENTO

MUNICIEOL -1MNFOVE-

INFORME D ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES
L-MES DE AGOSTO 2022 &

1 | De: : : Edw:n Ronald Martinez Palacios

2 | Numero de Contrato | 301-029-290-2022

3 | Numero de Identificacion Tnbutana - )
NIT-: 1508974-6 e

4 | Reglon Presupuesta‘no : 029 &

5 | Tipo de Servicio Prestados conformidad
con el Decreto No. {57-92 “Ley de | Servicios Profesionales e
Contrataciones del Estcado Articulo 44
incisg e). :

6 | Plazo del confrato Del 01-07-2022 al 31-12-2022 ~

7 | Periodo del Informe Del 01-08-2022_a! 31-08-2022 "

8 | Monto a Pagar ' Q.8,000.00 ° B

9 | Fecha : - 31de agosto 2022 = ¢

10 | Folios : 05

7

Lic. Carlos Enrique PérezH rnandez _
Director Unidad de Fortalecimiento Municipal. s

En cumplimiento a lo estipulago en el contrato administrativo nimero 301-029-290-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el mes de agosto de 2022,
en la Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

1. En cumplimiento &l nonﬁb‘_ramiento No. UFM-002-2022 de fecha 20 de julio de 2022,
participe en el Tafler intjrinstitucional para la construccion participativa del Modelo
de Intervencion Municipal en Agua, Saneamiento e Higiene “Modelo ASH”, modelo
que busca alcanzar un mejor desempefio de las competencias gubernamentales en
agua y saneamiento dentro del marco del derecho humano al agua, definido por .
Naciones Unidas "el agya debe ser: con calidad, en cantidad, con continuidad y /
asequibilidad”. promovido por la Comisién Presidencial de Asuntos Municipales
(COPRESAM) vy la Red |[de Agua vy Saneamiento de Guatemala (RASGUA); con el
objetivo de construir y|proponer de manera conjunta dicho modelo para el
fortalecimiento de capacitiades de la Oficinas Municipales de Agua y Saneamiento
‘OMAS".




GOB‘IERNG' eder INSTITUTO DE FOMEMNTO
GLIATEMAL I : MUNICIPAL ~IPFOM-

P I SEOMAPE A YA

2. En cumplimiento a su orden verbal el dia 27 de julio de 2022, participamos con fecha
28 de julio participamos &n el Evento de Cierre Fortalecimiento Municipal para la
implementacion del Plan de ordenamiento territorial de los municipios de
Chimaltenango y Puertd Barrios, con el objetivo de la presentacién de resultados
de la cuarta fase de Fortalecimiento municipal para la implementacién del Plan de
Ordenamiento Territorial Para{as Municipios de Chimaltenango y Puerto Barrios

Anexos: fotos de Jas ac_t':"iridades.

7 i o
. Lic. Edwin Ronald Martinez Ralacios /
Servicios Profesiorf!fai‘é; ; Y

v

Lic. Carlos Enrig ez Hernandéx
Director Unidatde Fartalecimiento Municipal

ce. archivo _ /

P




COBIERNC 4 INSTITUTO BDE FOMENTO
g?@:"%ﬁf“m MUOMNICIFPAL -1 NFO M-

NEXOS

(FOTOGRAFIAS DE LAS ACTIVIDADES




CGORBIERMNCY i ‘
GUATEMALA  NUUWIERRS IS
FOTOGRAFIAS DE LA CONFERENCIA DE LA ACTIVIDAD MODELO ASH

FECHA Y HORA DE LA COMISION: La actividad se lievd a cabo el dia 21 de julio de

2022 09:00 a 17:00 horas y €

LUGAR DE COMISION: Hc
departamento de Solola.

DESCRIPCION ACTIVIDAD: -
Construir v proponer de mar
capacidades de la Oficinas M

| dia 22 de julio 2022 de 08:30 a 13 horas.

tel Jardines del Lago del Municipio de Panajachel del

era conjunta el “Modelo ASH" para el fortalecimiento de
nicipales de Agua y Saneamiento *OMAS”;.




INSTITUTO DE FOMENTO
WILIMNECIEAL TN FOMN-

FECHA YHORADE LA AC.:IVIDAD: Dia 28 dejulio de 2022, DE 09:00 A12:30 horas

LUGAR DE ACTIVIDAD: Sal¢n de Las Flores Radison Hotel And Suites, situado en la
zona ‘10 de esta Capital. '

OBJETIVOS: Presentacion de resultados de la cuarta fase de Fortalecimiento municipal
para la implementacion del Plan de Ordenamientc Territorial para las Municipios de
Chimaltenango y Puerto Barrigs.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e

CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022

A

1 De:

Edy Adan Galvez Aguirre 7

2 Nimero de Contrato:

301-029-323-2,022

Niomero de Identificacion

5 conformidad con el Decreto No. 57-92

44. Inciso e)

“Ley de Conirataciones del Estado”, Ari.

s Tributaria -NIT-: i i
4 Rengldn Presupuestario: 029 /’/
Tipo de Servicios Prestados (de & Sanvicios Técnicos L

i™ Sewicios Profesionales

3 Plazo del Contrato:

del | 1/08/2022 | al | 31/12/2022

7 Periodo del Informe:

del | 1/08/2022 d al | 31/08/2022

8 | Monto a pagar:

Q. 4,500.00

9 Fecha

L

31 de AGOSTO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-323-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las Instalaciones de

Unepar, siendo las siguientes:

1. Se realizo cambio de aceite a bomba de lodo.

2. Se apoyéd en la preparacion de fluidos de perforacion.

3. Se apoyd en sacar tuberia de perforacion.

4. Se apoyé en revision y limpieza de broca de perforacion.

,,



5. Se apoyé en introducir la tuberia para los trabajos de perforacion.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

dan Galvez Aguirre
ecnico en Perforacién
Programa de Aguas
subterraneas
INFOM-UNEPAR

[ A
DT pRECTOREJECUTIVO
=i

Ing. César Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo

Programa Agua Subterraneas
INFOM-UNEPAR

L

o






INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022+

1 De: Efrain Sequebach Cos

2 | Ndmero de Confratoe: 301-029-178-2022

NUmero de Identificacién
S | tributaria -NIT-; 4421610-6

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Dac¢rets No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art.

¥ Servicios Técnicos

™ Sewicios Pofesionales

44, Inciso )
6 Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 ﬁ’"ﬂ. al | 31/12/2022 -
7 Periodo del informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 7,000.00
? | Fecha 31 de AGOSTO 2022

N

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolaiios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-178-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

1. Se apoyé en desinstalacién y reparacién de escape o silenciador
del camién griia placas 0-045BBF

2. Se realizé limpieza del area donde se ubican los tubos de
perforacion

3. Se realizé limpieza y orden de herramienta en bodega




4. Se realizé limpieza en bodega y orden de los camiones

S. Se apoyé en servicio de Dbick-up placas 0-039BBF

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Efrain Sequebach Cos
Técnico en Perforacién
Programa de Aguas
Subterrineas.
UNFOM-UNEPAR

Vo.Bo.

Ty
r ol LA \ .
;) SQRQURM;A 28
!!

o
Sf‘f
A J
-~ .;\»0 §>mﬁ
S
HrEyai,

ing. César Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Programa de Agua Subterrineas
INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 BE AGOSTO DEL 2022

1 De: ELISEO SEBASTIAN TZOC CHINOL
2 NUmero de Contrato: 301-029-261-2022
Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 8282509-2
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad ¢on el Decrete No. 57-92
“l.ey de Contrataciones del EsiudQ", Art. {A Servicios Profesionales

i* Servicios Técnicos -

44 Inciso €)
6 | Plazo det Contrato: del | 1/07/2022 , al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 .7 | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00
9 | Fecha 31 DE AGOSTO DE 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-261-
2022, atentamente ‘le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

1. Brindé apoyo en las diversas acciones de organizaciéon, capacitacion,
seguimiento y evaluacion dentro del Area de Promocion Social.

2. Apoyé en las acciones de organizacion, Educacién Sanitaria y la capacitacion
en gjes tematicos de Promocién Social.

3. Apoyé en la Planificacion y Programacién.

4. Brindé apoyo en el Fortalecimiento y Promocién de la participacion y
organizacién de las comunidades.




5. Brindé apoyo en conjunto con los involucrados para la evaluacion de las
acciones realizadas dentro de los componentes sociales de ecuacion
sanitaria y ambiental. -

6. Colaboré en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

e

Gerente Técnico y de’ proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE del 01 AL 31 DE AGOSTO 2022 -~

1 De: Flsa Amabilia Barrientos Velis

2 NGmero de Contrato: 301-029-233-2022

Ndmero de ldentificacién ]
3 | Tibutaria -NIT-: 30563733 —

4 | Renglén Presupuestario: 029 -

Tipo de Servicios Prestados (de - N e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 -C Servicios Técnicos

“Ley de Confrataciones del Estado”, £ Servicios Profesionales

Art. 44 Inciso e}

W -~

b Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Periodo del informe: del |1 1/08/2022 -1 ai | 31/08/2022 7
8 | Monto a pagar: @.800000
9 | Fecha 31 de agosto de 2022 e

LLicda. Maria del Rocio Herrera Magana:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-233
-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
de Recursos Humanos siendo las siguientes:

Se apoyo en en la organizacién de pacientes en la clinica Medica, de 276 citados
para el mes de Agosto. '




Se apoyo en la realizacion de una jornada Oftalmologica, de cinco dias en el Salon
de los Escudos.

Se apoyo en la impresiéon de 102 fotocopias e impresiones Clinicas.

Se apoyo en un total de 07 Documentos Generados en la Clinica Medica.

Se apoyo en la realizacién de una suspension, por enfermedades en la Clinica.

Se apoyo en en la correspondencia Interna de 08 documentos enviados de la clinica
Medica.

Se apoyo en la colocacién de 1 circular de Jornadas medicas en la Clinica.

Se apoyo en el control de 276 citas a los pacientes en la clinica Medica.




Se apoyo en el control de 90 pacientes de reconsuita en la clinica medica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente, o

Elsa Amabftia-#arriefios Velis
Nombre




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022

/7

( .
1 De: 'Elvis Giovanni Corado Chavez /
2 | NUmero de Conirato: 301-029-285-2022 /
NUmero de Identificacion
® | Tributaria -NIT-: 3586152-5 4
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrete No. 57-92 > Servicios Técnicos
§ | “Ley de Conhrataciones del Estado”, Art. ) _ /
44 numeral 1.9y arl. 78 del Reglamento | @& Servicios Profesionales
de dicha Ley) '
b Plazo del Conkrato: del | 1/07/2022 / al | 31/10/2022 _ /
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 // al | 31/08/2022 ./ ’
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00 . /
\ 9 | Fecha 31/08/2022 e

Licenciada Karin Lisseth Mérida Pérez:

e

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-285-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

o Se gestioné y obtuvo resolucion ambiental del proyecto “Construccion sistema de agua potable con

perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos™ dicho

proyecto posee como nimero de expediente EAE-1505-2022 en el Ministerio de Ambiente y Recursos

Naturales.

» Se trabajo en la respuesta a la evaluacion técnica de fecha 03/08/2022 por parte de la SEGEPLAN al

proyecto denominado “Ampliacidn Sistema de Agua Potable Labor San Joaquin Sinaca, Patulul,

Suchitepéquez’, el cual cuenta con nimero de SNIP-0262225.




e Se participd en reunion con representantes del Comité de la aldea Salaquim, municipio de Coban,
departamento de Alta Verapaz, en relacion a la solicitud de un proyecto de agua potable.

+ Se gestiond y obtuvo licencia ambiental del proyecto “Construccién sistema de agua potable con
perforacion de pozo, aldea Tres Cruces, municipio de Sipacapa, departamento de San Marcos” dicho
proyecto posee como niimero de expediente EAI-E-1505-2022 en el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

o Se realizd evaluacion inicial a la solicitud del proyecto denominado “Ampliacion sistema de agua potable
aldea La Piedad II, municipio de San Felipe, departamento de Retalhuleu”.

e Se realizd evaluacion inicial a la solicitud del proyecto denominado “Construccién sistema de agua
potable Parcelamiento Caballo Blanco, municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu”.

o Se trabajo en la conformacion del expediente del proyecto denominado “Ampliacién sistema de agua
potable caserio Cooperativa Las Flores, El Chal, Petén’, el cual cuenta con nimero de SNIP- 0284550.

e Se frabajo en la actualizacion de la solicitud de financiamiento del proyecto denominado “Ampliacion
Sistema de Agua Potable Labor San Joaquin Sinacd, Patulul, Suchitepéquez’, el cual cuenta con
namero de SNIP-0262225.

e Se participd en reunion con evaluadores de la SEGEPLAN en relacion a la evaluacion técnica de fecha
03/08/2022 al proyecto denominado “Ampliacion Sistema de Agua Potable Labor San Joaguin Sinac3,
Patulul, Suchitepéquez’, el cual cuenta con nlimero de SNIP-0262225.

Sin otro particular, me suscribo:

) ME
Atentamente . / >
2 / 2
V. /o) da
\Giovanfii Corado Chévez

Licda. Karin Lisseth
Mérida Pérez
Directora Ejecutiva
Programa de Preinversion
INFOM — UNEPAR




INFORME MEENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO
DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022 /

_/
1 De: ENIO RAFAEL FIGUEROA PENATE
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-209-2022 e
Nimero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 39298] 79 -
4 | Rengldn Presupuestario: 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de - o
5 conformidad con el Decrete No. 57-92 (¢ Servicios Técnicos /
“Ley de Contrataciones del Estado”, ™ Sevicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
&
& Plazo def Confrato: del | 1/07/2022 al | 30/09/2022 e
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 / al | 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 750000
Ls» Fecha 31/08/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-209-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion
Administrativa, siendo las siguientes:

1. Apoyo en la elaboracion de reportes y dictamenes de control de vehiculos
de la institucién los cuales realizaron diversas comisiones.

2. Apoyo en la clasificacion de documentos gue obran en el area de
Transportes y Talleres con la finalidad de organizar expedientes que son
requeridos por el area de Auditoria Interna.

3. Asistencia en la eiaboracion de listado de vehiculos que presten servicio en
la institucién.

4. Apoyo en la elaboracion y control de kilometraje de vehiculos, que realizan
comisiones oficiales a diversos lugares del pais.




5. Apoyar en el control de la Licencias de Conducir, para verificar su
actualizacion y vigencia.

6. Asistencia en la conformacién de informes que son presentados ante las
diversas areas de la institucion.

7. Apoyo en el seguimiento de verificacion consumo de combustibles y
lubricantes en el area de Transportes y Talleres.

8. Colaboracion a diversas areas del Instituto de Fomento Municipal —-INFOM-
para evaluar las condiciones de los automotores que tienen asignados.

9. Ofras actividades inherentes a la prestacidn de servicios, que el jefe
inmediato solicito.

10. Actualizacion hoja de vida de los vehiculos.
11. Actualizacion de notas de traslado de vehiculos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

1 | De: ENRIQUE REYNOSO CRUZ 7

2 | Nomero de Contrato: 301-029-211-2022 ¢
NUmero de Identificacién

3 | Tributaria -NIT-: 2183889 .

4 | Renglén Presupuestario: 029 i

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ™ Servicios Profesionales

¥ Servicios Técnicos

o

44. Inciso e)
6 | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 ! al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe.: del | 1/08/2022 <"l al | 31/08/2022 ¢
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00 -l
9 | Fecha 31 DEAGOSTO de 2022 ¢

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
211-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacion de Regionales siendo las siguientes:

O

/-

. Colabore en el traslado de informacion a personas y/o instituciones que la

soliciten.

Apoye en los registros, clasificacion y control de la documentacién que se
recibié y emita.

Brinde apoyo en la revision y gestion de toda la documentacién y
correspondencia que se derivan de las actividades de la Institucion.

Apoye en tramites y/o gestiones de Regionales.

Apoye en la conduccion de los vehiculos asignados a la Coordinacion de
Regionales y transportar a funcionarios y autoridades.

Apoye en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen estado
de funcionamiento, realizando un chequeo periédico y solicitar que se realicen
las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.



7. Colaborare en otras actividades que me fueron asignadas como el archivar
documentacion de afios anteriores

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

>

<-__v7r—=_l~C\

Enrique Reynoso Cruz

Técnico

Gerente Técnico y de Proyectos /



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

1/ De: Erick Oswaldo Rossell Rivas 7
2 NOmero de Confrato: 301-029-276-2022 .
NOmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 72421614 “:»-“”/
4 Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de c o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 : Sewvicios Téanicas
“Ley de Contrataciones del Estado”, @ Senicias Profesionales e
Art. 44. Inciso e) :
I3 Plazo del Contrato: del | 01/07/2022  |al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 01/08/2022 < | al | 31/08/2022 |
8 Monto a pagar: Q. 12,500.00 ¢
Q Fecha 31 de agosto del 2022 (

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

y .

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo-iumero 301-029-276-
2022, atentamente le remito el informe Mensual realizado en fa dependencia, siendo
las siguientes:

1.

Se apoyé en el andlisis de la unidad especializada, respecto a la
implementacién de la Unidad Especializada del Sistema Nacional de
Control Interno Gubernamental -SINACIG-, de la entidad.

Se colaboro con el seguimiento en la implementacion de las matrices del
Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG- de la

entidad.




3. Se apoyé con el seguimiento en la elaboracion del Manual de Funciones
y Procesos, respecto de la implementacion del Sistema Nacional de
Control Interno Gubernamental -SINACIG-.

4. Se procedio apoyar a realizar regiamento de codigo de ética y las politicas
anticorrupcién, respecto de la implementacién del Sistema Nacional de
Control Interno Gubernamental -SINACIG-.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

— \\ ]
Vo. Bo. Lig. Mg. 2 David Talé Rosales
Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022 -

T | pe: ERVIN ESTUARDO ROJAS SOTO
2 | ‘NOmero de Contrato: 301-029-244-2022

Nimero de ldentificacion
3 Tributaria -NIT-: 12329444
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni

conformidad con el Decreto No. 57-92 ervicios Tecnicos
53 | “ley de Contrataciones del Estado”,

{™ Servicios Profesionales

Art, 44 inciso e)
4 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.4,20000
9 | Fecha 31 de Agosto de 2022.

En cumpllmlento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-244-
2022, ‘atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Archivo
General, siendo las siguientes:

1.

Se brindd apoyo en atender y despachar los documentos que me fueron
requeridos tales como: actas y agendas de Junta Directiva, resoluciones,
polizas de diario, expedientes de personal de baja, néminas de sueldos,
acuerdos de Recursos Humanos, CUR de Contabilidad y de Presupuesto,
expedientes de créditos, diarios de Centro América, cheques emitidos,
entre ofros solicitados por personal de Junta Directiva, Comision
Regularizadora de Programas, Contabilidad, Ejecucién Presupuestaria,
Créditos, Recursos Humanos, Fortalecimiento Municipal, Inventarios,
Tesoreria, Auditoria Interna, Gerencia Técnica y de Proyectos.

Se brindd apoyo en la recepcion y archivo de documentos que fueron
devueltos al Archivo General por personal de varias unidades de INFOM,
tales como: pdlizas de diario, expedientes de personal de baja, CUR de
Contabilidad y de Presupuesto, expedientes de créditos, diarios de Centro
América, resoluciones de Junta Directiva, actas y agendas de Junta
Directiva, Oficios, entre otros.




3. Se brindd apoyo en atender llamadas telefénicas por medio de las cuales
solicitan expedientes de diversa indole al Archivo General.

4. Elaboracion de vales de préstamo de documentos.
5. Se brindd apoyo en dar seguimiento en los procesos que me fueron

requeridos: respecto a la atencién al personal que solicita documentos al
Archivo General para ser consultados.

6. Se brindé apoyo en la recepcién de documentos de nuevo ingreso que
fueron trasladados al Archivo General.

7. Elaboracion de etiquetas, e impresion de las mismas para identificar la
documentacion de nuevo ingreso al archivo.

8. Se brindé apoyo para ordenar archivos de afios anteriores colocandolos en
estanterias para un mejor control.

9. Se brindd apoyo en atender la recepcion del edifico, cubriendo el horario de
almuerzo.

10. Se brindo apoyo técnico y administrativo relacionado a informes, estudios,
reportes, documentos o cualquier otra actividad correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

Selvyn Vinicio Morales Arias
Encargado de Archivo General

Ervm

. —
\
Vo.Bo.:
Licenciado Re aymuha6 Velasto
Director Administrativo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022

1 De: Félix Edmundo Ramirez Girén

2 | Nimero de Contrato: 301-029-317-2,022

Ndmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 5274599-6

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

i+ Servicios Técnicos

{” Semvicios Profesionales

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 18/07/2022 ) al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 ~ | al | 31/08/2022 -
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 =
9 | Fecha 31 de AGOSTO 2022

N

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-317-2,022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

SERVICIOS REALIZADOS

1. Se apoyéd en el traslado y descarga del Drill Collar.

2. Se brindé apoyo en la reparacion del Drill Collar.




3. Se realizé mantenimiento de la bomba de lodos de la maquina
perforadora.
4. Se realiz6 la colocacion de los empaques de la bomba de clutch.

5. Se opoy6 en la colocacién de la bomba de freno.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

PROGRAMAAGUAS
SUBTERRANEAS

o2
2 INFOM-UNEPAR
Zoie= &
"9,:7’: A
) Gﬁrﬁ}"ﬂMALf &
Félix EdmundeoRamirez Girén Ing. César Vallejo Bolafid
Técnico en Perforacion Director Ejecutivo
Programa de Aguas Subterraneas Programa de Aguas Subterraneas

Aguas Subterraneas

N






f
. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022 s

1 | De: e Flavio Osorio Coroy
2 | Numero de Contrato: 301-029-174-2,022
3 Nomero de ldenfificacién 5088961-3 _ e

Tributaria -NiT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, At. | ~ ganicios Profesionales

¥ Servicios Técnicos

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 4, al | 31/12/2022 -
7 | Periodo del Informe: det | 1/08/2022 ~ al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00 /'/'
\ ¢ |Fecha 31 de AGOSTO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolahos.
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-174-2,022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de
UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se apoyé en desinstalacién y reparacion de escape o silenciador
del camion grua placas 0-045BBF

2. Se realizé6 limpieza del drea donde se ubican los tubos de
perforacién

3. Se realizé limpieza y orden de herramienta en bodega




4. Se realiz6 limpieza en bodega y orden de los camiones

5. Se apoyoé en servicio de pick-up placas 0-039BBF

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

;f for S (’,7/{(?“““";’ C;:.;z»@% )
e

sy

Flavio Osorio Coroy
Técnico en Perforacion
Programa de Aguas
subterraneas
INFOM-UNEPAR

Ing. César Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Programa Agua Subterraneas
INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

1 De: Floridalma Alvaradoe Martinez
2 NUmero de Contrato: 301-029-287-2022

NUmero de Identificacion v
< Tributaria -NIT-: G4ZEo0S
4 | Renglén Presupuestario: 029 4

Tipo de Servicios Prestados (de 55 Baniivics Tecnices 4
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Contrataciones del Estado”, Art. | (™ Servicios Profesionales

44 inciso e).

P

[ Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 _~ | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/08/2022 | al | 31/08/2022 ./
8 | Monto a pagar: Q.8,000.00 /
9 | Fecha 31/08/2022
10 | Folios 4

Licenciado Carlos Enrique Pérez Hernandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-287-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar a las municipalidades en el mejoramiento de sus sistemas de actualizaciéon
y modificacion de planes de trabajo, en proyectos de reglamentos y manuales para la
administracion de servicios publicos, modificacion y actualizacion de plan de tasas, asi como en los

de caracter interno de conformidad con los requerimientos municipales.

b

GENERAL: Se apoyo a la Direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en todas las




Deberes y obligaciones

1. Revision de las publicaciones del Diario de Centro América por las Municipalidades
en cuanto a los reglamentos de servicios publicos y plan de tasas.

2. Facilitar las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades, funcionarios y
empleados municipales relacionados con el fortalecimiento municipal

3. Apoyar en la elaboracion de diferentes presentaciones relacionados con el ambito
municipal.

4. Apoyar a la direccion de Fortalecimiento Municipal en las capacitaciones
presenciales o virtuales relacionadas con el que hacer municipal y llevar el control
del nimero de personas capacitadas para el cumplimiento de las metas de dicha

Direccion.

5. Realizar los demas deberes y obligaciones inherentes al puesto y otras actividades
que le designe su inmediato superior

9. Adjunto informe de comisiones realizadas en el mes de agosto de 2022

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

Vo. Bo. g \

ridalga Alvarado Martinez Licenciado Carlos Enrique Pérez Herndndez
Servicios Técnicos
Sud direecién-de Asesoria
Administrativa Financiera
Direccion de Fortalecimiento

Municipal

Direccién ortalecimignto Municipal
Instituto de Fomento Municipal oM
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o
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 AGOSTO DEL 2022 e

o . _ Zam
1 | De: FRANCISCO JAVIER HERRERA
' ALVAREZ
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-237-2022 v
3 Numero de [dentificacion 1492944.-9 ://

Tributaria -NIT-: : g

4 | Renglén Presupuestario: 029 . Ve

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el & SovicieTaomons ¢
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

Contrataciones del Estado”,
Art. 44 .Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: | del | 1/07/2022 - | al | 31/12/2022 /

7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 - | al | 31/08/2022 e
: 8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 - ‘,

9 | Fecha _|31DEAGOSTODEL2022 ¢

En cumplimiento a lo estipulado ‘en el contrato administrativo nimero301-029-237-
2022, .atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el area de
Transportes y Talleres de INFOM-UNEPAR siendo las siguientes:

1. Apoyar en los servicios mecanicos de los vehiculos de INFOM-

UNEPAR.

Realizar los servicios de motor, cajas, catarinas.

3. Apoyary revisar suspension, sistema de tren delantero y sistema
eléctrico. _

4. Apoyar en la reparacién de frenos en los vehiculos de la institucion.

Apoyar en la reparacion de ciutch de los vehiculos de la institucion.

6. Apoyar en engrases generales.

N

b




7. Apoyar mantener el area de trabajo limpia y ordenada asi mismo,
8. Apovyar ofras actividades que sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo Atentamente.

| ‘ - .3 r‘k( ’E_l ‘?\Q
Francisco Jav,ér P}é)r\lera Alvarez Area de Transportes y talleres
INFOM

Vo.Bo.

Director Administrativo de INFOM




INFORME DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022

J/’ I
% ! De: Francisco Novel Villatoro Villatoro -~
2 | Namero de Contrato: 301-029-218-2022
Namero de ldentificacion
3 | Tributaria -NIT-: 223781-4
4 Rengidn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios
Prestados {de conformidad | 5 s.ricios Tecnicos
§ | conel Decreto No. 5792 = | Senvicios Profesionales
“Ley de Contrataciones del | = "™ "
Estado”, Art. 44 inciso ¢) |
6 | Piazo del Contrato: del | 1/07/2022, | af | 3112/2022 -
7 | Periodo del informe: del | 1/08/2022 | ai | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00
9 |Fecha 31 de Agosto de 2022
- : 4
Licenciada

Maria del Rocio Herrera Maganha
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-
218-2022 ,atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en
Coordinacién de Oficinas Regionales, Regional Mazatenango, siendo las
siguientes:

1- Reunidn de trabajo en las oficinas de la Regional de Mazatenango, con &l
Sefior Gerente y personal de la Regional para planificar las actividades de
trabajo de gabinete v de campo en forma mensual

2- Visita Social al Canton Reposicion Moca, Chicacao, Suchitepéquez, para
socializar con los miembros del comité Construccion Alcantarillado Sanitario,




4-

sobre los requerimientos sociales v legales que deberan cumplir para ia
viabilidad del proyecto.

Visita social en el sector la Cuchilia, Aldea Nahualate |, San Antonio,
Suchitepequez, con miembros del Comité de Agua potable de dicha
comunidad, para socializar el tema del reglamenic y contratos para usuarios,
para dicho proyecito.

Visita 3 la municipalidad de Santo Tomas la Union, Suchitepégquez, con el fin
promocionar la asislencia administrativa y financiera gue presta INFOM v
enirega de documentacion sobre la disponibilidad financiera con que cuenia
dicha municipalidad.

Reuni6én social en el sector la Cuchilia, Aldea Nahualate |, San Antonio,
Suchitepéguez, con miembros del Comilé de Agua potable de dicha
comunidad, para socializar el tema del reglamento y contratos para usuarios,
para dicho proyecto.

8- Visita Social al Parcelamiento Caballo Blanco, Retalhuleu, Retalhuleu, con el

Fin de socializar con la comunidad los requerimientos para la gestion del
proyecto de agua potable y poder planificar el censo gue se ilevara a cabo en
el area urbana de dicho Parcelamiento.

Visita social a la Aldea Piedad l, San Felipe, Retalhuleu, para dare
seguimiento a lo solicitado por ef comité de agua potable de la comunidad ¥
esfablecer si cumpliran con los requisitos establecidos y ia forma tripartita para
poder gjecutar el proyecto, ademas apoyo en ia realizacion del censo.
Conversacion telefdnica con el sefior Rudy Edelman, Alcaide Municipal de
Zunilito, Suchitepéquez, con la finalidad de darle seguimiento a Iz a la gestion
para que dicha municipalidad pueda obiener un crédito para Ia remodelacion
del parque del municipio.

Conversacion ielefonica con el sefior Hugo Lara de fa Municipalidad de Rio
Bravo, Suchitepéquez, para darle seguimiento al requerimiento de ampiliacion
de crédito para dicha municipalidad, informando que el Alcalde Municipal
soficitara la intervencién de la Regional para la visita correspondiente a dicha
municipalidad.

o



8- Reunidn en las oficinas de la Regional Infom Mazatenango, con el Presidente
y Vicepresidente del comité de agua potable Sector Siete, Aldea E! Progreso,
Mazatenango, Suchitepéquez en donde informaron sobre el tramite del
Registro iributario unificado para el Comité de agua, asimismo sobre el listado
de usuarios del proyecio,

10-Visita a Ia Aldea El Progreso, Mazatenango, Suchitepéguez y se realizo
asambiea con miembros y comunidad del Comité de Agua potable del Sector
No. 7 y la comunidad para informarles sobre el proceso de Gestién del
Proyecto ante el Instituto de Fomento Municipal — UNEPAR e informar a la
comunidad sobre los compromisos que deberan adquirir para que se les
pueda ejecutar el proyecio.

11-Visita social al sector La Cuchilla, Aldea Nahualate I, San Antonio,
Suchitepéquez, con el fin de ver lo relacionado a los contratos prediales de
agua potable para la comunidad.

12-Visita social al Microparcelamiento Las Piedritas, San Pablo Jocopilas,
Suchitepéquez, para sostener reunion con los Alcaldes Auxiliares v que
presenten {a solicitud a la Regional para darle seguimiento al proyecto de
agua potable de esa comunidad y que cumplan con los requisitos para la
viabilidad del proyecto.

Sin ofro particular,

Atentamente P L
Francisco Novel ¥iilatoro Villatoro Vo. Bo. i
sto Palencia Liu

Asistente Administrativo Ing. Carlos Erpé
' Gererite Regional

Vo.Bo.
ing. Edin R obertoea £
Gerente Técnico y de Préyectos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022 /

1 De:

Fredy PérezPérez

2 | Nimero de Confrato:

301-029-181-2022 s

NiUmero de Ideniificacién Tributaria
=NIT-;

S
50944711 y

4 | Renglon Presupuestario:

029 S

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con &l Decreto No. 57-92 “Ley
de Confrataciones del Estado”, Ait. 44 Inciso
e)

(% Servicios Técnicos

{_} Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 J,/"- al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 / |al | 31/08/2022 /~
8 | Monto a pagar: Q.5.000.00

9 | Fecha 31/08/2022

v

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo n(imero 301-029-181-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

1. Se realizé las actividades de busqueda de los siguientes proyectos para
archivarlos en su respectivo orden y hacerles el remplazo del gancho
metalico por un gancho faster plastico:

v' DEPP-3705

Ampliacion Sistema de Agua Potable, Labor San Joaquin

Sinaca, Patulul, Suchitepéquez.

v' DEPP-3720

Ampliacion Sistema de Agua Potable,

Barric [as

Piedrecitas, Salama, Baja Verapaz.

v" DEPP-3722

Construccion de sistema de Agua Potable Agua Potable

Aldea Kajpujpuja, Gelna, Jolomquel y Becaguich, San
Pedro Soloma, Huehuetenango.




v" DEPP-3721

v" DEPP-3771

v' DEPP-3776

v' DEPP-3777

v' DEPP-3778

v DEPP-3779

Mejoramiento Sistema de Agua Potable, Caserio La
Lucha, Dolores, Petén.

Construccion Sistema de Agua Potable, Barrio El Limon,
Sayaxche, Petén.

Construccién Sistema de Agua Potable, Aldea Yacxap,
San Pedro Soloma, Huehuetenango.

.Construcciéon Sistema de Agua Potable y Letrinizacion,

Caserio El Miradero, Aldea Cajon del Rio, Jocotan,
Chiquimula.

Construccién Sistema de Alcantarillado Sanitario,
Cabecera Municipal, Jocotan, Chiquimula.

- Construccién Sistema de Agua Potable y Letrinizacion,

Aldea El Cerron Arriba, Olopa, Chiguimula.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

rl

T e %E‘ !?{%EE p”% . Vo.Bo.
Fredy PereZ Pére

Directora Ejecutiva del Programa
de Preinversion
INFOM - UNEPAR




INFORME DE ACTRIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES AGOSTO 2022

1 | De: Gerson Estuardo Ochoa Morales
2 : NOmero de Conirato: 301-029-220-2022
Naémero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: S017977-2
p Renglén Presupuestario: 029

5 | Decreto No. 57-92 “Ley de

Tipo de Servicios Prestados
{de conformidad con el

* Servicios Técnicos

i~ Sewvicios Profesionales

Conlrataciones del
Estado”, Arl. 44 inciso ).
é | Plazo del Conlrato: del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022
7 | Pericdo del Informe: del | 1/08/2022 . | ol | 31/08/2022 .
§ | Monfo a pagor: Q. 5,000.00
¢ | Fecha 31 de agosto de 2022 -

Licenciada Maria del Rocio Herrera Magafia
Directora de Recursos Humanos

En cumplimiento a lo esfipulado en el confrato administrative ndmero 301-029-220-
2022, -atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina
Regional de Mazatenango, siendo las siguientes:

i

Se brndo seguimiento al Oficio DCR-0472-2022 con fecha 11 de julio en el cual
se indica realizar la visita preliminar a ia comunidad de Aldea el Rosario, Patulul
Suchitepéquez.

Reunidn con el Gerente Regional para tratar temas relacionados a la Oficina
Regional de Mazatenango.

Se brindo Seguimiento al Oficio DCR- Mazatenango-0278 con fecha 14 de julio
respecto a ia Programacién presupuestaria.

Se brindo seguimiento al oficio DCR-0478-2022 con fecha 13 de julio de 2022
donde indica que se programe una visita social a la comunidad Las Piedritas San
Pablo Jocopilas.

Se brindo seguimiento al Memorando Circular DCR-0021-2022 en la cual se
solicita informacidn de registro del SNIP de proyectos en ejecucién.




6. Reunidn con el presidente del comiié de agua potable Sector ia cuchilla Aldea
Nahualate I, San Antonio, Suchitepéquez sobre el cambio de oferente para et
tramite de la licencia Ambiental.

7. Reunidén con el presidenie del comité de agua potable Sector la cuchilla Aldea
Nahualate |, San Antonio, Suchitepéquez para hacerle la enfrega del Oficio DCR-
MAZATENANGO- 0284-2022 con fecha 21 de julic de 2022 sobre documentacién
para realizar los contratos domiciliares.

8. Se brindo seguimiento al Oficio DGU-CFU-0437-2022 con fecha 24 de jufio del
2022 en la cual seaprobaron las cuotas del mes de agosto.

8. Se brindo seguimiento al Memorando Circular sobre {a evaluacion de un enlace
Municipal para la evaluacion de proyectos.

10. Reunidn con el Gerente Regional para tratar temas relacionados a la Oficina
Regional de Mazatenango.

11. Reunidn con el comité de agua potable de Aldea El Progreso sobre el acta de
compromiso comunitario y listado de usuarios.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

£rSo &Q& &6‘5@3 Morales

nico-en Gestion Social

£ _
f:ﬁ GERENTE

!'— TECNICO DE =
PRCYECTOS
3 %
Ly

Gerente Tecnico yd Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

De:

Grecia lvett Pérez Porras

NOmero de Contrato:

2 301-029-227-2022

NUmero de ldentificacién ,
% | Tributaria -NIT-: 73365793 o
4 | Renglén Presupuestario: 029 '

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

& - o
“Ley de Confrataciones de! Estado”, Ar. * Servicios Técnicos

44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ~lal 31/ 12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00

? | Fecha 31 de agosic de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-227-2022, atentamente le
Remito el informe de las actividades realizadas en la Subdireccién de Tesoreria Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Llevar el correlativo del secretario del comité de inversiones.

Actualizacion de firmas en cuentas y certificados de inversiones.

Trasladar actas,para revisiény firmas de los integrantes de comité de inversiones.
Realizar las solicitudes de despacho y el tramite correspondiente que esto con llevan.
Realizar oficios sobre [as tareas asignadas.

U R




Ademads, se realizaron las siguientes actividades:

Se colaboré en atencién de llamadas.

Se apoyoen oficios para las reuniones del Comité de Inversiones.

Se colaboro en el traslado de los documentos asignados.

Se apoyo en el cuadro de metas y actividades correspondientes a la unidad.

Se colaboroen el traslado de actas a los integrantes del comité de inversiones para su
respectiva rubrica y firma. _

Se apoyoen la actualizacién de firmas en los bancos del sistema.

- Apoyo en controly traslado de Curs de ingresos para realizar acreditaciones o emision de
cheques de pago.

LA o

N o

Sin otro particular, me suscribo.

y
As

-Atentamente

Gfkcf:@ﬁafﬁiz PORRAS FRANS ESTUAR
Téenico en Gestién Supervisor Técnito de

esoreria |

FOMERR..

- / @-"
/C{/J £ %
- - M G s UTAEG T T =4
Vo.Bo. Licda. Rosg'Ni LépezAlarezicro 3!
"‘"/.'

. 2
ector Financiero

[ o
\‘-fi’fma\a‘ e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022 .~

1 De: Gustavo Adolfo Valle Bercian w
2 Nomero de Confrato: 301-029-238-2022 ,/)"”f/

NGmero de Identificacién
| Tibutaria -NIT- w141 S
4 | Rengién Presupuestario: 029 //'

Tipo de Servicios Prestados (de - . -
g | conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Sewiclos Técnicos

4i.se_y c!e Contrataciones del Estado”, Art. | Servicios Profesionales

incisc e)

& | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 _~ | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del |1/08/2022 ,~ |al|31/08/2022 -
8 Monto a pagar: G.10.000.00 ,//
9 | Fecha 31/08/2022 )

Lic. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en e} contrato administrativo nimero 301-029-238-2022 /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Distribucién de memoria de labores INFOM 2021

2. Coordinacién de acto protocolario de entrega de obras en San José €l Rodeo, y San Pablo,
en San Marcos.

3. Cobertura con fotografias y video de las reuniones del Gerente con distintos funcionarios

4. Produccion de material audiovisual, para las redes sociales del INFOM, anuncio y video
institucional de obras entregadas en San Marcos.

5. Toma de fotograffas de la visita de sefiores alcaldes al despacho del Sr. Gerente y
presidente de 1a JD.




8.

9.

Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
otros departamentos.

Redaccidn y elaboracién de notas para la pagina web.
Monitoreo de medios de comunicacién digital para gerencia.

Elaboracion de entrevistas o testirnoniales de alcaldes

10. Coordinacidn de protocolo de actividades del presidente de la JD y

11. Coordinacién de entrega de material promocionales para regionales.

12. Toma de fotografias de actividades varias

Sin otro particular, me suscribo:

Lic. b ag. osé 4vid Talé Ros?
. érente INFOM




ANEXOS

1. Distribucidn de memoria de Iabores INFOM 2021

ENIREGA DEMEMORI

| Ok
Alejadea Edvardo Ghmmasii Faka Presidente !

Congreds de la Repiblics de Goatemala
9%, Avenkda 944 Fona )|, Guatemala CA

Gultiermao Castilio Heyes, Viceprosidente
Congresa de Ls Repéblica de Guatemata
9. Avenida 5444 Tana I, Guatemata CA

Sara Eugenis Lones

Prittera Datna de ls Nacidn.

Secretarl de Qhras Sortales de la Esposa del Presidence -S05EP-
& Aventds 465 Zonz 1. Puerta Na I Cava Presidencial

2. Coordinacién de acto protocolario de entrega de obras en San José el Rodeo, y San Pablo,
en San Marcos.

=

hnsumo Responsable
Tarima

Sonide / dos micréfonos/

Mantas

Silias con funda
Daobles para los funtionarios
en tarima para poder resistir.

Cinta para el corte

3. Cobertura con fotografias y video de las reuniones del Gerente con distintos funcionarios

E¢ SNFOM por medio de b Direccicn de Foctafadimisnte Municipal y la Subsgirescion de
Capaiiacion impantic #f terma: Mangjo efective gel Exres e [ Reutien Vinuat e Unifizacien
N 05-2022 el Departamanto ce Trinsita PNC y Policias Munitipaies ga Trinsito PMT de tods |
pais.

Clhietivos Brindar 18cicas piv Kentiflear £omd dplicer i Cepetidad indivicuzl pars mansiar y
contraiae of 2stras en ¢f Srabito Janeral.

No. de paricipsntes 30 personss &0 modabidad virtuxl,




4. Produccion de material audiovisual, para las redes sociales del INFOM, anuncio y video
institucional de obras entregadas en San Marcos.

5. Toma de fotografias de la visita de sefiores alcaldes al despacho del Sr. Gerente y
presidente de la JD.

£ Gereme e INFOAL Lic. Mag. fose Davict Tk y et Ministra e Sshue D, Frencisen Loma. e
TéuRiersn tan t finaliad dr estrechar Lazen de CHLErIGn ¥ KrakTer $ tabae COrunte
£ntre arrbias inginuciones y IG5 Gohiemas Tsles. entre [0S 18Mas A0LE300T &5 b squIsingn

frarcia ce 3 cahdec 2o 30Ua 0 MRel 0 Fnantanients cul

ol

6. Redaccién para redes sociales de las actividades realizadas por las oficinas regionales y
otros departamentos.

7. Redaccién y elaboracién de notas para la pagina web.

8. Monitoreo de medios de comunicacién digital para gerencia.

9. Elaboracidn de entrevistas o testimoniales de alcaldes

10. Coordinacién de protocolo de actividades del presidente delaJD y

11. Coordinacién de entrega de material promocionales para regionales.

12. Toma de fotografias de actividades varias




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ’
CORRESPONDIENTE A PERIODO 01/08/2022 AL 31/08/2022

1 De:

Héctor Salomén Villegas Herndndez

2 | NOmero de Contrato:

301-029 - 175-2022 -~

NiOmero de Identificacién
Tributaria -NiT-:

532810-1

4 | Rengldén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“ley de Conirataciones del Estado”, Arl.

(¥ Servicios Técnicos -

{" Servicios Profesionales

9 Fecha

L

44inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ~ C 31/12/2022 ~
7 | Periodo del Informe: 1/08/2022 al | 31/08/2022 <
8 | Montoa pcgdr: Q. 12,000.00 S
31/ 08/ 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ingeniero Cesar Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo n(mero 301 - 029 - 175 - 2022, -atentamente le
remito el informe de ias actividades realizadas en el Programa Desarrollo de Aguas Subterraneas de INFOM
UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Se realizo visita técnica a Caserios Buenos Aires y Nueva Reforma, Aldea La Laguna, Cuilco
Huehuetenango.

2. Se realizo visita técnica a aldea Chical, Cuilco, Huehuetenango.




3. Serealizé estudio hidrogeoldgico Caserios Buenos Aires y Nueva Reforma, Aldea La

Laguna, Cuilco Huehuetenango.

4. Se realizé estudio hidrogeologico aldea Chical, Cuilco, Huehuetenango

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

N @N\m@

Héctor Salomén Villegas L)
Hernandez
Técnico Investigador de
Aguas Subterraneas

Vo.Bo.

Ing. Cesar Vallejo Bolarios
Director Ejecutivo
Aguas Subterraneas
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022

1 De:

Hefdi Lucrecia Herndndez&f\n?én

2 Nﬁmerd de Contrato:

301-029-310-2022

NUmero de ldentificacién
Tributaria -NIT-;

42926963

4 Renglén Presupuestario:

029 1A

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Conirataciones del Estado”,

Art. 44 Inciso e)

{*" Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 - ‘alé 31/12/2022 .

7 Periodo del Informe:

del ‘| 1/08/2022-" | al| 31/08/2022

8 Monto a pagar:

Q.12,000.00

9 Fecha

S

31 de agosto de 2022

Licenciado José David Talé:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nhmero 301-029-310-
2022 atentamente le remito el informe de las actividades reallzadas durante el mes

de agosto, en la Gerencia siendo las siguientes:

N —

Contestar llamadas telefénicas,

Registro de 442 documentos mgresados ala Gerenma

P
3

i

Registro y control en el sistema tiacking de 194 documentos que salieron

firmados por el Sefior Gerente,

NoO o

departamentos del edificio,

o

Registro de 106 Notas de Instrucciones enviadas,
Registro de 125 Oficios enviados,
Registro de 13 Providencias enviadas,
Registro de 31 conocimientos : para

remitir documentos a distintos

Se apoyo en la elaboracién de OfICIOS y notas de lnstrfuccione:s para las
diferentes dependencias de la Instttuc;on L ? :

i

i




i
|
|

|

: |

9. Realizar llamadas telefonicas internasy externas,
10.Se realizo la clasificacion y archivo de documentacion de Gerencia
11.Otras funciones administrativas inhererites al cargo. |

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Lt s
Heidi Hernandez

vid Talé Rosales
ante 4
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~INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2022

1 | De: : P Helmeth Giovanni De Paz Leal -
2 | Ndmero de Conirato: 301-029-314-2022
Ndmero de Identificacidn .
3 | rributaria ~NIT-: | 423140 -
4 | Rengldn Pres.'upuesfdrio': | 029 o
Tipo de Servicios Prestados (de {5 Servicios Técnicos &
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ;
“Ley de Contrataciones del Esvtudo", = Servicios Profesionales
Art. 44 Inciso €)
é | Plazo del Contrato: ; del | 1/07/2022 < al | 31/12/2022 <
7 | Periodo del Informe: | | del | 1/08/2022 | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: S Q. 7,000.00
g Fecha 31 AGOSTO 2022
N ' -

En cumplimiento a lo estiputadg en el contrato administrativo nimero 301-029-314-2022,
atentamente le remito el infor_me mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes: : '

1. Se apoy6 en gestionarly reunir las informacién y papeleria de los expedientes
correspondiente a las ¢contrataciones de personal de reglon 029.

2. Se brindé apoyo revisando términos de referencia.

3. Se apoyo en la elaboracién de contratos de personal de reglén 029 INFOM.

4. Se apoyo en la eEaboracién de contraios de personal de renglén 029
UNEPAR. 3

5. Se apoyo en'la elaboracién de contratos de personal del BID

6. Se apoyo enla elaboracion de contratos de personal de renglén 183

7. Se apoyo en la elabgracién de la informacién presentada a Acceso a la
informacion. - '

8. Se brindé apoyo reahzando boletas de autorizacién presupuestaria para
personal de reglon 0253.




9. Se brindd apoyo realizando boietas de autorizacion presupuestaria para

personal del BID.

10.Se apoyo en _la-'elab'oré':ic'm de diferentes reportes de personal solicitados.
11.Se apoyo en la actualizacién del registro de documentos de los expedientes

del personal de recontratacién

12.Se apoyd en la elaboracion del informe para acuerdo de contrataciones

correspondiente al mes| de agosto. -

13.Se Apoyo en'la elaboracion de reporte de personas pendientes de pago

renglén 029. _ :
14. Otras Actividades designadas.

Sin otro particular, me suscribp:

Atentamente

Vo.Bo.

Hefmeﬁ@Eovanni De Paz Leal Licdai‘igiﬁei
Dirett

£
ora de Recursos Humarios




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022

1 | De: Heriberto Pérez Melgar.

2 NOmero de Conirato; 301-029-179-2,022

NUmero de Identificacién
3 | mibutaria -NIT-: - 3662479-9

4 | Rengldn Presupuesiario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de -
5 conformidad con et Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Arf.

44. Inciso e)

{* Servicios Técnicos

{* Serwicios Profesionales

46 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 . | al | 31/12/2022 )
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 - al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 7,000.00

9 | Fecha 31 de AGOSTO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero _301-029-179-2,022, .~
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

1. Se apoyd en desinstalacién y reparacién de escape o silenciador
del camion grua placas 0-045BBF

2. Se realizo limpieza del drea donde se ubican los tubos de
perforacién

3. Se realizo limpieza y orden de herramienta en bodega




4. Se realizé limpieza en bodega y orden de los camiones

5. Se apoyé en servicio de pick-up placas 0-0398BF

Sin otro particular, me suscribo:

Heriberto Pérez Melgar
Técnico en Perforacién
Programa de Aguas
subterraneas
INFOM-UNEPAR

Atentamente

Q1IN

N

o
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M

S

&
17

K
7

W
\{ Qf{i’g/ﬁfﬁ %‘S\\gb;.

Ing. César Vallejo Bolafios ™~ Z¥ALR:

Director Ejecutivo

Programa de Agua

Subterraneas

INFOM-UNEPAR

4







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022 -

1 | De: Hugo Leonef Tujab Medina <
2 | Nimero de Contrato: 301-029-281-2022 -

Nimero de . Identificacion —
3 | Tributaria -NIT-: >27626-8
4 Renglon Presupuestario: 029 4

Tipo de Servicios Prestados

(de conformidad con el | ~ gsenicios Técnicos
5 Decreto No. 57-92 “Ley de # Senvicios Profesional '

Contrataciones del Estado”, ficios Protesionaies /

Art. 44 Inciso e) .

. e

6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 Al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 | Al | 31/08/2022 -
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00
9 |Fecha: 31 DEAGOSTODE 2022 <

Rolando Isém Chiquin 4’

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-
281-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
oficina Region II las Verapaces, siendo las siguientes:

1. CAMINAMIENTO A LA LINEA DE CONDUCCION DEL SISTEMA DE
AGUA POTABLE DE LA CABECERA MUNICIPAL DE SENAHU, ALTA
VERAPAZ:

A requerimiento se realizé caminamiento a la linea de conduccidn proveniente
de la fuente denominada Secoyocte hasta el tanque de distribucion que
abastece de agua potable al area urbana de la cabecera municipal de Senahd,
Alta Verapaz, con el propdsito de verificar su estado actual y su operacion,
esta linea fue mejorada a través de un proyecto ejecutado por INFOM.,




En el recorrido se pudo observar gue se instalé tuberia de Hierro Ductil de 6
pulgadas en combinacién con Hierro Galvanizado de 6 pulgadas, su estado
es aceptable, aunque en varios puntos de este recorrido se ve ia necesidad
de realizar un mejor anclado de la tuberia.

El siguiente tramo es de tuberia de 6 pulgadas de PVC, en dos tramos
pequefios instalaron tuberia de Hierro Ductil y al final reducen el didmetro de
la tuberfa a 4 pulgada en PVC.

El sistema es funcional, pero es necesario hacerle algunas mejoras, tales
como la instalacion de valvulas de aire y de limpieza.

El tanque de distribucion a donde llega esta linea proveniente de Secoyocte,
se encuentra en buenas condiciones, y en este punto también es necesario
mejorar el sistema de cloracién. '

Existe un segundo tanque de distribucién, pero el mismo no se encuentra en
funcionamiento.

Se elabord el informe final el cual contiene mapas de ubicacion de la tuberia,
de los tanques de distribucién y de una parte de la red de distribucion.

APOYO TECNICO AL SISTEMA DE AGUA POTABLE DE SAN JUAN Y
LOS PINOS DEL MUNICIPIO DE SALAMA; Y SANTA CATARINA DEL
MUNICIPIO DE SAN JERONIMO, BAJA VERAPAZ.

Luego del trabajo de campo realizado al sistema de agua potable que
abastece las comunidades: San Juan, Los Pinos y Santa Catarina, se reunién
y analizo la informacion, fo que al final se plasmé en un informe detallado
indicando las deficiencias del sistema para abastecer del vital liquido a todos
los beneficiarios.

El informe fue entregado a la Gerencia Regional, para que a través de esta
Gerencia, se haga llegar una copia del informe a los encargados de estas tres
comunidades, vy les sirva para tomar las decisiones necesarias para que el
sistema opere de mejor manera.




3.

APOYO EN LA GESTION DE PROYECTO DE AGUA POTABLE PARA EL
CASERIO BETHEL MONTE VERDE, PURULHA, BAJA VERAPAZ

Luego de la reunidén con el alcalde municipal de Purulhd, se le brindo
acompafiamiento al COCODE del caserio Bethel Monte Verde, para la
conformacion del expediente de gestidn.

También se sostuvo reunion con el encargado del agua potable de la
municipalidad, quien fue designado por el alcalde para darle seguimiento a la
solicitud planteada.

REUNION DE TRABAJO CON LAS 7 COMUNIDADES EN RABINAL,
BAJA VERAPAZ

En el afio 2019 los comunitarios del érea denominada 7 comunidades del
municipio de Rabinal, le dieron seguimiento a la gestién iniciada para las
mejoras de su sistema de agua potable, sin embargo, luego de esta fecha,
nunca se acercaron a las oficinas para darle continuidad, por lo que se
programd una reunién para decidir la continuidad o desestimiento de la
gestién iniciada.

Luego de exponer todos los puntos de vista de los 7 presidentes de los
COCODES de cada comunidad, tomaron la decision de desistir del tramite,
para lo cual se suscribié un acta, la cual fue firmada por cada uno de ellos.

Ing. Agr. Hugo LEOJ‘IEI Tujab Medina

ProfeSional wzz—"Gefente Regighal INFOM-UNEPAR
INFOM-UNEPAR /{ Regidn Il Las Verapaces
Region It Las Verapaces b

INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

1 De:

licia Amarilis Acevedo Aceifuno

2 NOmero de Contrato:

301-029-231-2022

NOmero de Idenfificacién
Tributaria -NIT-:

9799788

4 | Rengldén Presupuestario:

029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Arh 44 Inciso e)

7
L _— /
i Servicios Técnicos ¢

{7 Servicics Profesionales

-

. —
[ Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 1 al : 31/12/2022 /
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 ' al | 31/08/2022

8 | Monto a pagar: (2.10,000.00 //

9 Fecha

&

31 DE AGOSTO DE 2022

Licenciada:

Maria del Rocio Herrera Magafia
Directora de Recursos Humanos
INFOM

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-231-2022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccién de

Recursos Humanos, siendo las siguientes:

Apoyo en el traslado de las asistencias del personal a la unidad de Archivo General,

para su debido resguardo.

Apoyo en dar respuesta a solicitudes de Contraloria General de Cuentas en
relacion al Desvanecimiento y revision de hallazgos en la misma.




Apoyo en la realizacion a correspondencia ingresada en el sistema vy
seguimiento de las mismas para gue los procesos solicitados se llevaran a
cabo en tiempo.

Apoyo en el traslado de documentacion con requerimientos al personal de la
Direccidén de Recursos Humanos.

A'poyo en él ééguimiénfo de la actualizacién de los casos de COVID-19 del
personal del Instituto de Fomento Municipal, para trasladarlo a la Clinica
Médica del mismo.

Apoyo en dar respuesta a los correos electronicos en relacién a solicitudes y
requerimientos por parte de las demas unidades, oficinas regionales y por
parte de la Directora de Recursos humanos. '

Apoyo .en la elaboracion de Memorandos, oficios, circulares y diferente
documentacién para las diferentes unidades del INFOM Y UNEPAR,
OFICINAS REGIONALES, asi como archive de los mismos.

Apoyo en la coordinacién y planificacién” de metas relacionadas con la
Direccién de Recursos Humanos. . .

Apoyo y seguimiento a la documentacion de los procesos administrativos de
la Direccién de Recursos Humanos.

Apaoyo en la actualizacion registro de documentos de los expedientes del
personal.

Apoyo en darle seguimiento a las licencias, permisos y vacaciones del
personal; o L

Apoyo en procesos de contratacion de servicios.
“Apoyo en el traslado-de expedientes a Gerencia. .

Apoyo en la elaboracion de Despachos de Proveeduria a la Unidad de
Bodega. s i e e oo

Apoyo con la comunicacién con Gerentes Regionales, Autoridades,
Funcionarios y personas que solicitan atencion por parte de la Direccién de
Recursos Humanos, asi como la atencion a los mismos.



Apoyo en la elaboracién de programaciones o modificaciones

presupuestarias de la Direcciéon de Recursos Humanos.
Apoyo en el seguimiento al seguimiento de los hallazgos de la Auditoria Interna.
Apoyo en la recepcion de los procesos de reinstalacion del personal.

Apoyo en la elaboracién de documentos referentes documentacion entregada a las

diferentes Direcciones.

Apoyo en la coordinacion de la entrega de documentacién a las Oficinas de
UNEPAR.

Apoyo en la verificacion de los colegiados activos del personal del Instituto.

Apoyo en la elaboracion y entrega-dé informes a Auditoria Internay a

Contraloria General de Cuentas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

S o Do . 9w &
R [y . . | ! { " A iy 5 4
llcia Am\a#:hé%cevedo ceituno  Vo.Bo. Licda r it e w‘”//
/i ‘ AT e

Nombre




INFORME DE ACTIVIDADES

e

CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022

Pl

1 | De: Iris Noelia Galvan 4
2 | Numero de Contrato: 301-029-200-2022 -
3 | Numero de Identificacion Tributaria 3593691-6 4
4 | Rengi6n Presupuestario 029 -
Tipo de Servicios Prestados (de conformidad S
5 : con el Decreto No. 57-92 “Ley de Servicios Técnicos
Contrataciones del Estado”, Art. 44 inciso e)
6 | Plazo del Contrato: Del 01/07/2022 al 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: Del 01/08/2022 al 31/08/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q.9,00000 ~
9 | Fecha: 31/08/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-200-2022,

atentamente le remito el
Administrativa, siendo las siguientes:

- Se apoyb en darle ‘seguimiento a los documentos de la Direccion (expedientes).
- Se Apoy6 en el Area Logistico de control y correccién relacionado a la Direccidn

Administrativa.

- Se colabord en procesos de seguimiento de expedientes.
- Se apoyo al Director en el seguimiento en las actividades que realiza.
- Se colabord en revisar y analizar toda la documentacion Interna y externa gque ingresa

a la Direccion Administrativa.

infforme de las actividades realizadas en la Direccién

e

- Se apoydé en la distribucién y nofificacién de documentos de la Direccién

Administrativa.

- Se apoyo en todo lo relacionado a la asistencia de la Direccién Administrativa.
- Se apoyo en las diferentes actividades designadas por el Director y Autoridades

Superiores.

Sin otro particular,

Atentamente,

Vo. Bo.

‘t‘rll-‘.‘ﬂ%fll‘é Galvan

Lic. Pedod ymtﬂ;d’d Veiasco
DifectoriAdministrativo

o



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES g

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

1 De:

IRIS RAQUEL MEJIA CARRANZA DE GONZALEZ

2 Ndmero de Confrato:

301-029-195-2022

Ndmero de ldeniificacion Tributaria
3| N

1714333

4 | Rengién Presupuestario:

ii029!!

| Tipo de Servicios Prestados (de

5 coniormidad con el Decreio No, 57-92 “Ley
de Confrataciones del Estado”, Art. 44. Inciso
)8

{™ Servicios Técnicos

{+ Servicios Profesionales

& Plazo del Confrato:

del |1/07/2022 al | 31/12/2022

7 Perfodo de!l informe:

del | 1/08/2022 . al | 31/08/2022

] Monto a pagar:

Q.10,000.00

S
F

9 Fecha

31 de Agosto del 2022

En cumplimisnto alo estipulado en el contrate adminisirativo nimere  301-029-195-2022

Alentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

e Se apovd enlgrevisidn de contfratos administratives reglones 029, 031 suscritos por

INFOM UNEPAR

s Se apoyod enrevision de expedientes procesos de contrataciéon en los diferentes

reglones 029,031

e Se apoyd a enlarevision de actualizacién de Contraloria de servicicos profesionales

y técnicos

e Se apoyd enlarevision, de datos del personal contratado en regldén 029, en

fracking.

e Apoyo enlos procesos administrativas de gestién de personal, procesos de

confratacion reglones 029 v 031

e 3e apoyd en procesos de induccidn al personal de nuevo ingreso.
s Se cpoyd enlarevisidn de expedientes de nuevo ingreso regldn 031
+ Se cpovo en larevision de facturas FEL del regidn 029

Heular, me suscribo:

IRIS RAGUEL MEJA CH Rj%lﬁ DE GONZALEZ

Sin ofro ¢

DIRECTOR GENERAL DE UNEPAR

———

.o& DIRECTOR =)
=5 GENERAL 5o
v—2  INFOM-UNEPAR &~




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2022

i 1 | De: ISAAC DE JESUS CASTANEDA CASTILLO

2 | Numero de Contrato: Sl e

Numero de Identificacion
< Tributaria -NIT-: LEE

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto

5 | No.57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

{* Servicios Técnicos

{~ Servicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 . all | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 4 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00

9 | Fecha 31/08/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-250-2022

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyd en conducir los vehiculos de las oficinas de Junta Directiva de INFOM.

2. Se colaborod en la limpieza de vehiculos de la Junta Directiva de INFOM.

3. Se gestiond el chequeo o revisiones periédicamente del vehiculo asignado a la
Junta Directiva de INFOM, con el objetivo de identificar irregularidades y solicitar

reparaciones.

4. Se realizd el traslado de correspondencia a distintas dependencias del estado o
instituciones.



5. Se realizé para la oficina de Presidencia el traslado de papeleria externa.
6. Se apoyd al Presidente de la Junta Directiva en viajes o traslados dentro de la
capital.

7. Se gestiond el tramite y traslado de los almuerzos de sesiones de Junta Directiva.

8. Se apoyod en trasladar a distintas reuniones al Presiente de Junta Directiva.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

// //‘?

\7/ LWL
__Asaac de Jesus Castafieda
Castillo

Director Administrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDI#

:NTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

i 1. | De:

ISAI ALVAREZ SEVILLA

2 | Numero 'dé-'_COr_;tl;at'_ch_ _':::_':'“ |

301-029-299-2022

- | Nimero de Identificacion

6209982-5

“Ley de Contratacior

Tributaria -NIT-:
4 | Renglén Presupuestario: "029"
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
con el Decreto No. 57-92 " Servicios Técnicos

1es del | & Sewicios Profesionales

Estado”, Articulo 44. Inciso

e).
6 | Plazo del Contrato: | del | 1/07/2022 , | al | 31/10/2022 .
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022

8 | Monto a pagar:

Q.15,000.00

9 | Fecha

31 de Agosto del 2022

En cumplimiento a lo estipul
299-2022. / Atentamente le rg
Dependencia de Caminos R
siendo las siguientes actividag

Mes: Agosto / |

a) Preparacién, redaccién
*Mantenimiento de Car
Panzés, Departamento

b) Preparacién, redaccién

ado en el contrato administrativc nimero 301-029-
emito el informe de las actividades realizadas en la
urales en el tiempo referido en el cuadro anterior,
les realizadas:

y finalizacion de informe pormenorizado de proyecto
nino Rural de Panzos a Barrio El Mau, Municipio de
de Alta Verapaz'.

y finalizacion de informe pormenorizado de proyecto

‘Mantenimiento de Camino Rural de Barrio Poza Azul 1 y 2 a Panzos,

Municipio de Panzés, [

epartamento de Alta Verapaz” en un 80%.




Sin ofro particular, me suscribo.

Alentamente

= TECNICO DE &)

- Edin Roberto Casa A2\
Gerente Técnico y de ProyectosarAtl:

Servicios Profesionales



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ’
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

—
1 | De: Ivan Estuardo Herrera Leal .~
2 | NGmero de Contrato: 301-029-289-2022 <
NOmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 1650458-5 A
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el £ Servicios Técnicos
5 | Decreto No. 57-92 “ley de & Senyic .
Contrataciones del * Servicos Profesionales -
Estado”, Art. 44 Inciso e) .
6 | Plazo del Contrato: del [ 1/07/2022 / | al | 31/12/2022 ..
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 / al | 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 |
9 | Fecha 31 de AGOSTO del 2,022 /

En cumplimiento G/Ib estipulado en el conirato administrativo nimero
301-029-289-2022/ atentamente le remito el informe de los actividades realizadas
en la Unidod de Fortalecimiento Municipal del Institutc de Fomenito Municipal
[INFOM]) siendo las siguientes:

1-) Se asesord en temas de fortalecimiento municipal a fravés de talleres virfuales
y/o presenciales al personal de alcaldias que indict la direccidn de Fortalecimienio
Municipal del Instituto de Fomento Municipal (INFOM].

2-) El 28 de junio del presenie ano en horario de 7:30 a 14:00 horas represente ¢ INFOM
en el ler. Encueniro de Experiencias Innovadoras de Generacion de Ingresos
Propios en los-Gobiemos Municipales.

Como parte de las actividades orientadas a que las 140 municipalidades
paricipantes formulen y desarroilen acciones que tengan impacic en el desarrolic
de sus comunidades, se desarrolian ios temas: Liderazgo municipal para la pazy el




desarrollo social por Eddy Cano, subdirector de Comisién Presidencial por la Paz y
los Derechos Humanos y Mejoramiento de ingresos municipales: base para ampliar
servicios de agua y saneamienfo por Luis Ruono, comisionado de Comisidn
Presidencial de Asuntos Municipales Copresam.







MG&s de 140 municipalidades participaron en el ter. Encuentro de Experiencias
Innovadoras 2022 con la finalidad de generar yn espacio de infercambio de

estrategias para la generacién de ingresos a través del desarrolio del potencial de
MUNICipio v el uso de tecnologios.







En este evento se desamolld la exposicion de experiencias en los sectores de
desamollo econdmico y competitividad para la generacién de ingresos propios.

Participan las municipalidades de Santo Tomds Chichicastenango, Chimaitenango,
San José Pinula y Santa Cetarina Pinula.










En el marco del #lerEncuentro de Experiencias Innovadoras 2022 se fimé el
convenio inferinstitucional entre el INAP y ANAM Guatemala como parte de ia
vision del desarrolio municipalista del presidente, Doctor Alejandro Giammattei,

El acuerdo generard fortalecimiento en las 340 municipalidades a través de
formacién, capacitacién y asistencia técnica, por medio del trabajo en conjunto y
la formulacién de hemramientos y pofiticas que permitan producir servicios de
calidad o la ciudadania y generacién de Valor Pibiico.










3) B 12 de julio del presente ano participe en la reunion virtual de coordinacién
interinstitucional y enfrega de reporte de avances de cada institucién, la cual fue
organizada por SEGEPLAN.

Cada institucion presenté los avances en ejecucion de los acciones prioritarias de
las municipalidades escogidas en base a ios necesidades identificadas en el
ranking municipal def 2021.

A centinuacién, describo adlgunas fotografias de esta reunidn virtual:




- TR G0 e i 4TF

-

En Ta rounidén §273 o,

Organizador

Neztor Gonzake Aodriguez Colin..
Qrganizador

Fartcipantes

bn Estuarde Hemrera Leal

Alejandre Senchez Preta (Invita..

Tarlos Afberto Joaclsn Rarnos

Carles Perez

Datida Marganita ively Snmkez _

Deb Fmrbiti .

Defia Esperanze Hernandez Go.

Edgar tarmequin Infom (Invitado)

Elisa Fusin Herrera Masroquin

Floridaima Alvarado Marntfnez

Gricelda Guadalupe Cifuermes £

Hemidn Tucios SEECONRED (In...

Jose Ricarde Golvat villaloro

Lilian Siera -SECALP DW= {lnvit.

Luls Montuwfar finvitads)

Waria René Linares (Invitade}

MONICZA G {Prvitada)

Myner Aguilar {Invitago}

Patficia Acevedn {(frviads)
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INDICADORES - - HE | T

'L BINCADOR 6.06 REGLAMENTO DE CONSTRUCCION COMO APLICACIGN DEL PLANDE
VSO DE STELO Y REGLAMENTO DE ORDENANIENTO TERRITORIAL,

Doftnlclon del mdicndor
Este indicador mide uno d2 fox foctores de implementaciin del PEA-OT del eoraponeme de
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4-} Se asesord en la elaboracion de diferentes presentaciones refacionados con el
dmbito municipai.

3-) Se asesord en la elaboracién de informes de los talleres de capacitacion a nivel
Central y Regional.

6-) Se realizé los demds deberes y obligaciones inherentes al puesto y que designe ef
iefe inmediaro.

Sin ofro particular soficito su firma de visto bueno del informe del mes de agosto
del ano 2,022,

Vo.Bo. 4

~—Thg. Ifn Estuardo Lic. Caros Enfique Pérez Nerndndez
errerd Leal. Director de la Unidagde Forfalecimiento
Asesopde la reccién de la Municipai hstituto de Fomento
Unigtad de Foffalecimiento Municipai

unicipal del Instituto de
Fomento Municipal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022 /

[ .
1 | De: | Jackeline Jeannette Sajmold Ruiz
2 | Nomero de Contrato: 301-029-185-2022
NUmero de Identiificacion
3 | mibutaria -NIT-: rvrse [
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 G Servicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Eslado™, Alt. | @& Servicios Profesionales /
44 Inciso )
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 /a3 112/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 / al | 31/08/2022 y,
8 | Monto a pagar: 2.12,000.00 /
? | Fecha 31/08/2022
\ 7 )

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-185-2022, éntamente le remito
el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

DEL 01 AL 31 DE AGOSTO /

1. Se contribuy6 en la formulacion de estudios de Preinversién para proyectos de
agua potable de los proyectos:

» “Construccién Sistema de Agua Potable Paraje El Triunfo, caserio Las
Brisas, aldea Sdchel, Concepcién Tutuapa, San Marcos.” en la revision y
correccién de: calculo hidraulico de linea de distribucién.

> Redisefio de linea de conduccién y distribucién por cambio en derechos de
paso del proyecto “Ampliacién sistema de agua potable sector El Tamarindo,
aldea Palin, Nuevo Progreso, San Marcos™.

> En revisién de planos del proyecto “Ampliacién sistema de agua potable
caserio Canquixaja, aldea Xemequeya, Momostenango, Totonicapan’.




2. Se apoyo en el proceso de solicitud de financiamiente en el Sistema Nacional de
Inversién Piblica =SNIP- y dar seguimiento al proyecto para finalizar el proceso
de preinversion

> “Ampliacion sistema de agua potable Labor San Joaquin, Patulul,
Suchitepequez’.

» Ampliacion sistema de agua potable nueve parajes de! Barrio Patzite,
Momostenango, Totonicapan”.

3. Se atendi6 a la comunidad que solicita informacion para solicitar un proyecto de
agua:
» Sectores la Ceiba, Inafor, Rio Blanco y Aldea Chacaj, municipio de Nentén,
departamento de Huehuetenango.
> Aldea Salacuin, municipio de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,
/i ! Vo.Bo. .
Jackelin?f ﬁneﬁgg‘;}molé Ruiz Licda. Karin Lisseth Méridas PaRz>"
Directora Ejecutiva Programa de Preinversion

INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTQ AL 31 DE.AGOSTQ DE 2022~

1 | De: - Jary Valeska Chiroy Paredes

2 | Niimero de Contrato: 301-029-288-2022

Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 106190679

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decteto No. | Servicios Técnicos

5 57-92 “Ley de Contrataciones
del Estado”, Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: - del | 1/07/2022 .~ |al  31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 /| al | 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.4,500 /
9 Fecha

31/08/2022

- /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-288-2022 /
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Se apoyd en diferentes instrucciones, solicitadas por el drea de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.

2. Se apoyé en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos. :

3. Se apoyden atender solicitudes y requerimientos de autoridades Municipales via
correo electronico.

4. Se apoyo en darle seguimiento a las diferentes actividades propias del drea de Sub
Direccion De Asistencia Financiera Municipal.

5. Se apoyo en redactar oficios y archivar documentos del area de Sub Direccion De
Asistencia Financiera Municipal.




6. Se dio apoy6 en atender y anunciar a autoridades proporcionando la informacion
solicitada.

7. Se apoyd en llevar control adecuado del envio de correspondencia a otras unidades del
INFOM.

8. Se apoyo en llevar el control de la correspondencia recibida y enviada del area de Sub
Direccion De Asistencia Financiera Municipal.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

Jary Valeska élmoy Paredes _
Nombte y Firma del Contratado

Vo. Bo. Lic. José Francisco Prado Chavez
Sub-director de Asistencia FinancieraMunicipal




T f;NFQ RME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DELMES DE AGOSTO DEL ANO 2022

1 De: . Javier Arfuro Morales Orliz

2 | NOmerode Contrato: | | 301-029-296-2022
NUmero de Identificacion

% | Tributaria -NIT-: S | 942547

4 | Rengién Presupuestario 02¢9

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrafaciones del EJIado", Arl.

% Servicios Técnicos

™ Senwvicios Profesionales

44incisoe) S
6 | Plazo del Conirato: del | 01/07/2022 . |al|31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: 9 del | 01/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: B Q. 7,000.00
9 | Fecha . 31/08/2022 ~

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en &l contrato administrative nimero 301-029-296-2022,:\ atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de Ia Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Serealizo !eva'ntém'iento_topogréﬁco, planimetria y altimetria, localizacién e
identificacién de:

* Mojones - _
* transversales - O
* secciones para curvas de nivel

* porte eléctrico,
* replanteo de puntos existentes.




Para proyecto de Acuedud’o por Bombeo la aldea tres cruces del municipio de Sipacapa
del departamento de San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente: o -

4

F . ) fa
}évie#?ﬁumﬁuﬁlés Ortiz
Técnico en Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘
CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2022 AL 31 /08/2022 .

1 De: Jennifer Julissa Ruiz Guevara
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-302-2022 ,
NUmero de ldenfificacion
3 | tributaria -NIT=: 102508710
4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Confrataciones del Estado”, Att. | ~ ganicios Profesionales

% Servicios Técnicos <

44, Inciso €)
6 | Plazo del Conircto: del | 1/07/2022 , al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 4,500.00
9 | Fecha 31/08/2022 /

\&

LIC. MANUEL ANTONIO AGUILAR GAITAN.

En cumplimiento a lo estipulado en el contfrato administrativo nOUmero 301-/
029-302-2022, atentamente le remito el informe de las actividades.

e Apoyar en la elaboracién de constancias de ingreso, para el registro
de los materiales y suministros adqguiridos.

s Apoyar en elaboracién de solicitud de despacho de bodega, para o
enfrega de materiales y suministros a las diferentes unidades
administrativas.

« Apoyar en la elaboracién y digitalizacién del envio y recepcién de la
comespondencia necesaria para el desamollo de la gestidn

administrativa de almacén ceniral.




Apoyar en los procesos de recoleccidn, clasificacion y actualizacidn
de la informacidn de las dreas de UNEPAR.

Apoyar en la verificacion de trdmites y procesos asignados al drea de
trabagjo para gue se redlicen eficazmente hasta su culminacion.
Apoyar en la redaccidn de documentos y revisidbn de
correspondencia.

Colaborar en otfras actividades que le sean asignadas.

Jennifer Julissa Ruiz Guevara

ol e v Q.
LIC. MANUEL ANropﬁo AGUINERG ARAY,
SUBDIRECTOR DE INFOM-UN




INFORME MIENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

4 De: Jesika Marisol Lopez Rivas e
2 Namero de Contrato: 301-029-221-2022. -
Namero de Identificacion
® | Tributaria -NIT-: 2137815
4 Rengltdon Presupuestario: | 029 ~
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad
5 |con el Decreto No. 5§7-92 T yd
«L ey de Contrataciones del Servicios teenicos
Estado”, Art. 44 inciso e) E p
éff
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del informe: del | 1/08/2022 /| al | 31/08/2022
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00 M )
9 | Fecha 31/08/2022 f

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-221-
2022. atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la

Dependencia Oficina Regional de INFOM, Huehuetenango.

Siendo las siguientes: j,ﬁ

1. Apoyar en las diversas acciones de organizacion, capacitacion,

seguimiento y evaluacion dentro del drea de Promocién Social.

COMUNIDAD

ACTIVIDAD

Todos santos

Cuchumatan

En apoyo al seguimiento de acciones
se logra coordinar acciones para
capacitacion por PDM-OT, para
personal de la Municipalidad.

;*/




2. Colaborar en las acciones de Organizacion, Educacion Sanitaria y Ia
capacitacion de Ejes tematicos de Promocidn social.

Aldea

Chiquilila, San - .
Se apoya en la reunién sostenida

lidefonso tantes del ité d

Ixtahuacan con representantes del comité de

Agua dandole seguimiento a los
procesos enviados por medio de la
boleta de dictamen de viabilidad.

3. Apoyar en la Planificacion y Programacion

Apoyo en la elaboracion de la
planificacion de  actividades
mensuales de la unidad gestidén
social de la regional, para las
visitas durante el mes de Agosto
atendiendo las solicitudes de las
comunidades en los proyectos de
Agua y Saneamiento.

Phesruiis s v
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4. Apoyar en el Fortalecimiento y Promocién de la participacion de ia
organizacion de las comunidades.

Por via telefénica se

y se le brindo
informacion sobre la
gestion que se tiene

Aldea siete Cerros, Caserio
Chimiche san Pedro Necta,

en INFOMy
Aldea Chejbal, | se envia listado de
Jacaltenango requisitos por medio

del Gestor social en
vigita Técnica.




5. Apoyar en Fortalecer y Orientar la capacidad de gestiéon de los Comités
de Agua potable.

En Acompafnamiento al Gerente

Acompaftamiento Regional para entrega e
Reunion de documentacion los sefiores Alcaldes
COCODE municipales en complimientc a la

asesoria y asistencia técnica
municipal.




Deferentemente,

Huehuetenango

e _
< sﬁ?OMEWOx
A e
_ ;3 GERENTE %\

o AT A A , = TECNICODE &

Vo. Bo.~1hg. f‘%@;g{,s-’“. chevis @OYECTOS%

Gerente Técnico y de Proyectos /
INFOM.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2022

/ =
1 De: Dr. Jorge Radl Aroyave Reyes /7
2 Nimero de Contrato: 301-029-205-2022
3 Nomero de Identificacion 7553811

Tributaria -NIT-:

4 Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conforhidad con el Decrefo No. 57-92
: “Ley de Contrataciones del Estado”,

Ad. 44 Inciso )

{™ Servicios Téchicos

{%. Servicios Profesionales -

é Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 . | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monio a pdgar: Q.18,000.00

\9 Fecha | 31 de agosto de 2022

Licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-205-
2022, satentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes: Revision de los documentos que a continuacion
se detallan:

ACUERDOS DE GERENCIA

Revisiéon de Acuerdo 165-2022 de fecha 2 de agosto de 2022
Revisidn de Acuerdo 164-2022 de fecha 2 de agosto de 2022
Revisidn de Acuerdo 170-2022 de fecha 10 de agosto de 2022
Revision de Acuerdo 171-2022 de fecha 10 de agosto de 2022
Revisidn de Acuerdo 172-2022 de fecha 10 de agosto de 2022
Revisidn de Acuerdo 174-2022 de fecha 10 de agesto de 2022
Revision de Acuerdo 175-2022 de fecha 10 de agosto de 2022
Revisién de Acuerdo 176-2022 de fecha 10 de agosto de 2022

e I ol A




ACUERDOS DE RECURSOS HUMANOS

9. Revisidn de Acuerdo RH-028-011-2022 y RH-028-022-2022 de fecha 5 de agosto de 2022
10. Revisidn de Acuerdo No. RH-027-011-2022 de fecha 0 de agosto de 2022

11, Revisidn de Acuerdo RH-027-022-2022 de fecha 1 de 2gosto de 2022

12. Revision de Acuerdo RH-027-029-2022 de fecha 2 de agosto de 2022

NOTAS DE INSTRUCCIONES

13. Revisién Nota de Instrucciones 1159-2022 de fecha 01 de agosto de 2022 dirigido a la
Direccidn de Recursos Humanos

14, Nota de instrucciones 1161-2022 de fecha 01 de agosto de 2022 dirigido a la Gerencia
Administrativa Financiera

15. Nota de instrucciones 1156-2022 de fecha 01 de agosto de 2022 dirigido a ta Direccién de
Recursos Humanos

16. Nota de instrucciones 1160-2022 de fecha 1 de agosto de 2022 dirigido a la Subgerencia

17. Nota de instrucciones 1194-2022 de fecha 11 de agosto de 2022 dirigido a la Gerencia
Técnica y de Proyectos

18. Nota de instrucciones 1158-2022 de fecha 1 de agosto de 2022 dirigido al Programa de Agua
Potable y Saneamiento

19. Nota de instrucciones 1184-2022 de fecha 8 de agosto de 2022 dirigida a fa Comision de
depuracidn de saldos contables, regularizacidn y liquidacién de programas de financiamiento
externo y fondos nacionales, Direccidén de Recursos Humanos, y Gerencia Administrativa
Financiera

20. Nota deinstrucciones 1164-2022 de fecha 3 de agosto de 2022 dirigido a la Gerencia Técnica
y de Proyectos

21. Nota de instrucciones 1165-2022 de fecha 3 de agosto de 2022 Direccidn de Informacidn y

Estadistica

22. Nota de instrucciones 1181-2022 de fecha 8 de agosto de 2022 Direccién  de  Asesoria
Juridica

23. Nota de instrucciones 1172-2022 de fecha 5 de agosto de 2022 Gerencia Técnica y de
Proyectos

24. Nota de instrucciones 1169-2022 de fecha 4 de agosto de 2022 Direccién  de  Asesorfa
Juridica

. Nota de instrucciones 1168-2022 de fecha 4 de agosto de 2022 Gerencia Técnica y de

Proyectos

. Nota de instrucciones 1166-2022 de fecha 4 de agosto de 2022 Direccién de  Recursos

Humanos

. Nota de instrucciones 1173-2022 de fecha 5 de agosto de 2022 Direccion Administrativa

. Nota de instrucciones 1167-2022 de fecha 4 de agosto de 2022 Subgerencia y Gerencia

Técnica y de Proyectos

. Nota de instrucciones 1170-2022 de fecha 5 de agosto de 2022 Gerencia Administrativa

Financiera




30.

3%

32,

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
41,

42,

43.

a4,
45,

46,

Nota de instrucciones 1171-2022 de fecha 5 de agosto de 2022 Gerencia Administrativa
Financiera

Nota de instrucciones 1155-2022 de fecha 1 de agosto de 2022 direccién  de  Recursos
Humanos

Nota de instrucciones 1182-2022 de fecha 8 de agosto de 2022 direccién de  Recursos
Humanos

Nota de instrucciones 1174-2022 de fecha 5 de agosto de 2022 Direcciéon de  Recursos
Humanos y Gerencia Administrativa Financiera

Nota de instrucciones 1183-2022 de fecha 8 de agosto de 2022 Direccién  de  Recursos
Humanos

Nota de instrucciones 1176-2022 de fecha 5 de agosto de 2022 Direccién de Informacion y
Estadistica

Nota de instrucciones 1177-2022 de fecha 5 de agosto de 2022 Gerencia Administrativa
Financiera

Nota de instrucciones 1180-2022 de fecha 8 de agosto de 2022 Direccidn de Informacidn y
Estadistica

Nota de instrucciones 1179-2022 de fecha 8 de agosto de 2022 Gerencia Administrativa
Financiera

Nota de instrucciones 1185-2022 de fecha 9 de agosto de 2022 Direccién  de  Recursos
Humanos

Nota de instrucciones 1186-2022 de fecha 9 de agosto de 2022 Direccidn de Informatica
Nota de instrucciones 1192-2022 de fecha 11 de agosto de 2022 Direccién de
Fortalecimiento Municipal

Nota de instrucciones 1189-2022 de fecha 11 de agosto de 2022 Gerencia Administrativa
Financiera

Nota de instrucciones 1193-2022 de fecha 11 de agosto de 2022 Gerencia Técnica y de
Proyectos )

Nota de instrucciones 1187-2022 de fecha 10 de agosto de 2022 Secretaria General
Nota de instrucciones 1203-2022 de fecha 11 de agosto de 2022  Gerencia Técnica v
de Proyectos

Nota de instrucciones 1201-2022 de fecha 11 de agosto de 2022 Direccién de Recursos
Humanos

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Ratil Arfoyave Reyes

N




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL MES DE AGOSTO DE 2022 /

( 1 | De: Jorge Daniel Blanco Lépez 7
2 | NOmero de Contrato: 301-029-167-2022 ,
NOmero de Identificacién J
% | wibutaria -NIT- 1849220 7
4
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de | o o .. - ./
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 (8 Servicios Tecnicos
“Ley de Contrataciones del Estado™, Art. ™ Servicios Profesionales

44, inciso “e".)

& | Plazo del Conrato: pel | 11077202/ | A | 3272002

'7 | Periodo del Informe: Del | 1/08/2022 / | Al |31/08/2022

-8 Monto a pagar: Q. 10,000.00 /

9 | Fecha 31 de agosto de 2022 , )
\N—

Licenciado Milthon Vinicic Zepeda Aucar.
Director Ejecutivo, Programa de Gestién Social, UNEPAR-INFOM.

En cumplimientoa lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-1 67—5022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la dependencia: INFOM-UNEPAR, en la oficina de Direccion
Ejecutiva, programa de Gestion Social, UNEPAR, siendo las siguientes:

1. Reunion de asesoria y orientacion en sede del Programa de Gestién Social, con Directivos del
comité de Agua Potable del Caserio Canquixaja, Aldea Xequemeya, municipio de Momostenango,
departamento de Totonicapan y recepcion de Acta Notarial que contiene los Derechos de
Servidumbre para su Proyecto.

2. Se sostuvo conversacion telefonica con el Sefior Gerson Ochoa Promotor Social de Ja Regional
de Mazatenango, para darle seguimiento a aprobacion de Tarifa de Agua a cobrar a la comunidad
en Proyecto de Ampliacion de sistema de Agua Potable de Aldea Zona y Miramar, municipio de
Santa Barbara, departamento de Suchitepéquez,




Reunion de asesoria socio legal y orientacion en sede del Programa de Gestidn Social, con
directivos del Cocode de San Idelfonso Ixtahuacén, departamento de Huehuetenango, con el fin
de darle seguimiento a la ejecucion del Proyecto de Sistema de Agua.

Se elaboré Legalizaciones y Certificaciones de Escritura nimero 17 y Certificacion del Registro
de la Propiedad de Quetzaltenango, del Proyecto de Ampliacion de Sistema de Agua Potable de
Labor San Joaquin Sinaca, municipio de Patulul, departamento de Suchitepéquez, documentacién
trasladada al Programa de Preinversion y asi cumplir con el pendiente argumentado por
SEGEPLAN para autorizar dicho Proyecto.

Reunién con personal de los Programa de Preinversién y Gestién Social, con el objeto de evaluar
el avance de Proyectos pendientes de aprobacion y emitir Dictamen de Viabilidad
comrespondiente.

Reunion de asesoria y orientacién en sede del Programa de Gestién Social, con Directivos de
COCODES de Aldeas: Nuevo San Mateo, Nuevo Miramar, La Fortuna y la Esperanza, del
* municipio de Nent6n, departamento de Huehuetenango, y recepcién de documentacién socio legal
consistente en la Constancia de Inscripcion de Terrenos de Fuente de Agua ante Bienes del
Estado del Ministerio de Finanzas Pdblicas y el Aval Municipal de la Municipalidad de Nentén,
para el Proyecto de Sistema de Agua Potable.

Reunion de asesoria y seguimiento de avance a Proyecto de Sistema de Agua Potable, con
Directivos de Comité de Agua de: Cuarto Centro E Boquerdn, La Esmeralda, municipio de
Joyabaj, departamento de Ei Quiché.

Otras actividades asignadas. (Atencion de llamadas telefonicas y Recepcion de documentacion
dirigida al Programa de Gestién Social).

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

/!

\'—N“-’r
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/ INFOM-UNEPAR %’;\"
- GESTION &3
Vo.Bo. ool g
, RURAL 5
Lopez. Licencibid Mithon Vinicio Zefega, <. >
sesor en Ges n Socio Legal
Programa ( de~” Gestion  Social Director Ejecutivo, Programa de
INFOM-UNEPAR Gestion Social, INFOM-UNEPAR




e

e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022 -

1 | De: Jorge Arnoldo Ché Delgado
2 | Numero de Contrato: 301-029-298-2022

Niimero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 26506424 L
4 | Renglén Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. | Servicios Técnicos

5 57-92 “Ley de ‘Contrataciones P

del Estado”, Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 /| al | 31/12/2022
7 | Pericdo del Informe: del | 1/08/2022 7 |al |31 /0872022 7
8 | Monto a pagar: Q700000
9 | Fecha

31/08/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-298-2022 .
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas por mi persona en la Dependencia a
la que me encuentro asignado, siendo las siguientes:

1. Se apoyo en el drea de Créditos en la revision de expedientes de préstamos
solicitados por Ias Municipalidades, siendo estas las siguientes:

1.1. Revisidon de Papeleria de la Municipalidad de San Antonio llotenango, Quiche
previo a la formalizacion de la documentacidn para la solicitud del préstamo por
Q.3,500,000.00.-

1.2. Revision de las Cotizaciones para la compra de tres vehiculos de la
Municipalidad de San José, Petén; para la formalizacién de la papeleria para la
solicitud del préstamo por un monto de Q.565,700.00.-

1.3. Revisién de la papeleria de Ia Municipalidad de Chisec, Alta Verapaz previo a la
formalizacidn de toda la documentacién para la solicitud de un préstamo por el
monto de Q.2,000,000.00.-




1.4. Revisién de la papeleria de la Municipalidad de la Democracia, Escuintla; para
la solicitud de préstamo por un monto de Q.600,000.00.-

1.5. Revision de la papeleria de la Municipalidad de Melchor de Mencos, Petén de
la solicitud de préstamo por Q.300,000.00

1.6. Revisidén de la papeleria de la Municipalidad de Santa Maria Cahabon, Alta
Verapaz, de |a solicitud de préstamo de Q. 10,000,000.00.-

Se dio apoyo a la Subdireccidn de Asistencia Financiera Municipal en la Elaboracién
del cuadro estadistico para el control de desembolsos y los porcentajes de
colocacién a la fecha, para llevar un control de la meta de colocacién mensual y
anual.

2.1. Se dio apoyo al Sub Director Financiero Municipal en la elaboracién de
Proyecciones de préstamos a las Municipalidades interesadas en solicitar préstamo,
enviandoles la misma ya sea por medio de correo electrénico o Whatsapp.

2.2. Sedioapoyo al Sub Director Financiero Municipal en la revisién de la Segunda
Modificacién al Reglamento para la Asistencia Financiera a las Municipalidades para
el otorgamiento de préstamos a Largo Plazo.

Se apoyé en la elaboracién de dictdAmenes y crédito a las Municipalidades.

Se dio apoyo en la elaboracién de convenios de Asistencia Financiera Municipal, de

las siguientes municipalidades:

4.1. Convenio Interinstitucional de la Municipalidad de San José, Petén.

4.2.  Convenio Interinstitucional de la Municipalidad de Chisec, Alta Verapaz.

4.3 Convenio Interinstitucional de la Municipalidad de Melchor de Mencos,
Petén.

4.4  Convenio Interinstitucional de la Municipalidad de Santa Maria Cahabon,
Alta Verapaz.

Se apoyd en dar seguimiento a los expedientes de préstamos autorizados a las
Municipalidades.

Se apoyo en solicitar informes a otros departamentos para la elaboracidn de cuadros
de control de informes estadisticos.



Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

_ o/ )
Jorge Arnoldo Ché Delgado
Nombre y Fitma del Contratado

)

Vo. Bo. Lic. José Francisco P

ra‘o(Hﬁ@I?r\a:’\’/;z

Sub-director de Asistencia Financiera Municipal
Instituto de Fomento Municipal -INFOM-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 09 DE AGOSTO DEL 2,022 -

1 De: : Jorge Antonio Gamas Lara -~

2 | NOmero de Contrato: 2 301-029-260-2022 -

NUmero de identificacién
% | Tributaria -NIT-: 11016482-2 -

4 | Renglén Presupuestario: 029 y‘"

Tipo de Servicios Prestados (de | ~ aurvicios Tecnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ~

“Ley de Contrataciones del Estado”, Aft. (.:' Servicios Profesionales ‘f‘/(

44, Inciso e) :
& | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 7| ol | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 7| al | 9/08/2022
8 | Monto a pagar: | Q.2,61290
9 | Fecha 09 de agosto de 2,022

o

Ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-260-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del INFOM,
siendo las siguientes:

1. Apoyé en los analisis fisicos y quimicos de aguas potables, residuales e industriales.

2. Se brindd apoyo anotando los resultados en libretas de trabajo, para presentar informes
posteriores.

3. Colaboré en la preparacidn de los principales reactivos para analisis fisicoquimicos.

4. Se apoyd a la Direccién del Laboratorio en la revision de manuales de procedimientos de
analisis.

5. Se apoy6 a la supervision de drea de Fisicoguimico en la revisién y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.




6. Apoyé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccidn del laboratorio de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Ing. Jorge Antonio Gamas Lara

Q%?OMENfoJé
i ———"
> GERENTE %
. li= TECNICO DE 5

: PROYECTOS =

dlD

Vo.Bo_Ing TP 565
' Gerencia Tecnlca y de Proyectos



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE JULIO AL 09 DE AGOSTO DEL 2,022

/ ]
1 De: Jorge Antonio Gamas Lara
) o | o s

2 | NUmero de Contrato: -] 301-029-260-2022

NGmero de Identificacién - o
3 | Tributaria -NIT-: | 110764822
4 | Renglén Presupuestario: 029 g

Tipo de Servicios Prestados (de |~ gonvicios Tecnicss
5 conformidad con el Decreto No. §7-92 /

“ley de Contrataciones del Estado”, A, | % Servicios Profesionales

44, inciso e)
6 Plazo det Contrato: = del | 1/07/2022 “1al |31 /1272022
7 | Periodo del Informe: : del | 1/07/2022 i al | 9/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.11,61290

\ 9 | Fecha 09 de agosto de 2,022 -

Ingeniero Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado ‘en el contrato administrativo namero 301-029-260-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del INFOM,
siendo las siguientes:

fud

Apoyé en los analisis fisicos y quimicos de aguas potables, residuales e industriales.

2. Se brindd apoyo anotando los resultados en libretas de trabajo, para presentar informes
posteriores.

3. Colaboré en la preparacidn de los principales reactivos para analisis fisicoguimicos.

4. Se apoyo a la Direccién del Laboratorio en la revisién de manuales de procedimientos de
analisis.

5. Se apoyo a la supervision de drea de Fisicoquimico en la revisidon y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.

o



6. Apoyé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccidn del laboratorio de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Ing. Jorde Ari nuo Gamas Lara

Gerencxa Tecmca y de Proyectos




FINIQUITO A FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL-INFOM-

EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, EL DIA 09 DE AGOSTO DE 2022, ng:RGE ANTONIO GAMAS LARA
DE VEINTICUATRO ANOS DE EDAD, PROFESIONAL, CON DOCUMENTO PERSONAL DE
IDENTIFICACION NO. TRES MIL CIENTO TREINTA Y TRES, CUARENTA MIL OCHOCIENTOS DIEZ, MIL
DOCIENTOS DIECISEIS (3133 40810 1216) EXTENDIDO POR EL REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS,
CON LUGAR PARA RECIBIR NOTIFICACIONES 52 CALLE 16-00 CONDOMINIO VILLAS DE LA COLINA
CASA 4, ZONA 12; POR ELPRESENTE ACTO COMPAREZCO EN PLENO USO DE MIS FACULTADESY
BAJO SOLEMNE JURAMENTO EN FORMA EXPRESA DECLARO LO SIGUIENTE: PRIMERO: CON FECHA
01 DE JULIO DE 2022, SUSCRIBI EL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
NUMERO 301-029-260-2022 CON EL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM- POR LO QUE
EL DIA DE HOY RECIBO A MI ENTERA SATISFACCION, LA SUMA DE DOS MIL SEICIENTOS DOCE
CON NOVENTA CENTAVOS, QUE~TNCLUYE EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO -IV.A- EN
CONCEPTO DE PAGO FINAE DE LOS HONGRARIOS PACTADOS. EN CONSECUENCIA AL HABER
CUMPLIDO EL INSTITUTQ/OE FOMENTO MUNICIPAL -INFOM- CON TODAS SUS OBLIGACIONES DE
PAGO POR LOS SERVICIOS PRESTADOS Y DEMAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS CLAUSULAS
DEL REFERIDO CONTRATO, OTORGO EL MAS COMPLETO, AMPLIO, TOTAL Y EFICAZ FINIQUITO A
FAVOR DEL INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL ESPECIALMENTE PORQUE DICHA ENTIDAD A
LA FECHA, NO ME ADEUDA ABSOLUTAMENTE NADA EN NINGUN CONCE&I@;/HABJENDOME
PAGADO EN FORMA OPORTUNA Y DEBIDA TODOS Y CADA UNO DE LOS HONORARIOS QUE ME
CORRESPONDIERON, POR LO QUE NO TENGO RECLAMACION DE NINGUNA NATURALEZA QUE ME
CORRESPONDA EN VIRTUD DE LOS SERVICIOS SIN RAZON DE DEPENDENCIA PRESTADOS AL INFOM,
QUEDANDO DE ESA MANERA TERMINADA CON CARACTER DEFINITIVO LA RELACION
CONTRACTUAL QUE MANTUVE CON DICHA ENTIDAD VINCULADA AL RENGLON PRESUPUESTARIO
SEGUNDO: LEQLO ESCRITO E IMPUESTO DE SU CONTENIDO, OBJETO, VALIDEZ Y EFECTOS LEGALES,
LO ACEPTOQ, RATIFICO Y FIRMO.-

(F)-f — -

JORGE ANTONIO GAMAS LARA
3133 48014 1216



COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA

Guaternala, 03 de junio de 2022

A QUIEN INTERESE,

Por medio de la presente se hace constar que no existe la ley del timbre del
COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA, por lo que
el Ingeniero Quimico JORGE ANTONIO GAMAS LARA Colegiado No.
2,964 desde ¢l 06 de diciembre de 2021, no esta obligado a colocar timbres en
sus facturas y en ningin decumento.

Sin otro particular atentamente,

Silvia de] Valle de Bicaro
Gerente Administrativo

0 Calle 1546, zona 15, Colonia El Maestro, Edificio de Los Colegios Profesionales, 2do, Nivel
Teléfonos: 23698904 23693691, FAX 23694669 Mail: administracion®@eiq.oro.ct  Website: wyww.tig.ore.gt




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE Agosto DE 2022

/
1 | De: Jorge Alberio Lopez Guerra
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-230-2022
NGmero de ideniificacién
3 | Tributaria -NIT-; 101934416
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de - . .
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 % Servicios Técnicos
“ley de Conirataciones del Estado”, ™ Sewicios Profesionales
AR. 44 Inciso e)
é | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 ) al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: dei | 1/08/2022 - | al | 31/08/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q.5,500.00
\ 9 | Fecha 31 de Agosto de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-

230-2022, ‘atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Bodega de Proveeduria y De Recursos, siendo las siguientes:

1. Se brindé apoyo en la elaboracién y preparacién de suministros para la
‘entrega a las distintas areas de la institucion INFOM.

2, Verificacién periddica de los bienes .que se encuentran en la Bodega de

Proveeduria de la Institucion INFOM.

Se apoyé -en fa atencién a los oficios correspondientes de los

departamentos de INFOM, UNEPAR y oficinas Regionales

- Se colaboré en la impresién de reportes de. ingresos, egresos y existencias

de Bodega.

‘Se brindé apoy6 en servicios de informatica y actualizacién del sistema.

Se brindé apoy6 para archivar reportes-y oficios en bodega.

Se brindé apoy6 en los reportes correspondientes al mes de Agosto.

Se brind4-apoyo para archivar reportes correspondientes al mes de Agosto

del presente afio..

9. Se brind6 apoyd en la recepcion de productos a bodega.

10.Se brind¢6 apoy6 para la entrega de proveeduria de las distintas unidades.

11.Se brindé apoy6 en la entrega de reportes del mes de Agosto.

W

NGB A




12.Se brindo apoyo para trascribir existencias del mes de mayo a formato
13.8e brr‘i'ndo apoyo para la correccion de formularios 1-H.
Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

" Jorge Alberto Lépez Guerra




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 4
CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022-

1 De: Jorge Alexander Ovando Paredes /

2 | Nimero de Contrato: 301-029-192-2022 »

NUmero de Idenfificacion
8 Tributaria -NIT-: 73133848  /

4 | Renglén Presupuestario: 029 /s

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44._ Inciso e)

{s: Servicios Técnicos £

£ Servicios Profesionales

a12/2022 £

é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / | al

7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022 /"‘
8 | Monto a pagar: (2.5,000.00 /;“ |

¢ | Fecha 31 de Agosto de 2022

Ing. José Leonel Pérez Troccoli

En cumplimieh}zfa lo estipulado en el contraio administrativo ndmero 301-
029-192-2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas
en el Programa De Desarrollo y Ejecucion siendo las siguientes:

1. Brinde apoyo al programa a colaborar en clasificar, fotocopiar y
foliar los expedientes del proyecto Bethel, que lo estaba
solicitando el INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL —INFOM-

2. Apoye al programa a colaborar en escaneo de documentos
recibidos que se archivan en los expedientes de los diferentes
proyectos que resguardan en el Programa de Desarrollo y
Ejecucién INFOM-UNEPAR.




3. Apoye al programa a colaborarie a la Secretaria a fotocopiar y
entregar documentos y oficios a otras areas que conforman
INFOM-UNEPAR

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente. i
"/,./ / ¢ ¥ Oc,': Ex >
/ Q «}_Q%Q ‘”45‘,.'0‘
/ [ SRECTO8 BT
Jirs Dggnﬁgﬁ%s 55
. Y EJECUCION 8-.}
A6 Vﬂf\dof ‘ Vo.Bo. \ RS RN
Jorge Alexander Ovando Ingeniero: Josa{lfonel Pérag Troccofi
Paredes Director del Programa de Desarrollo Y
SERVICIOS TECNICOS Ejecucion.

INFOM-UNEPAR,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTC DEL 2022 /

José Mario Argueta Martinez

2 | NGmero de Contrato:

301-029-283-2022

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

110874129 s

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-%2

44 numeral Inciso &)

“ley de Coniralaciones del Estado”, At

& Servicios Técnicos 7

™ Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 / al 31/12/2022'//

7 | Periodo del Informe:

del | 1/08/2022 /|| 317082022

8 | Monio a pagar;

Q.7.300.00

9 Fecha

31/o8/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

y

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-283-2022, atentamente le
remito &l informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 31 de agosto del 2022. /

Para el proyecto Construccién sistema de agua potable con perforacion de pozo Aldea Chual,
Municipio de Sipacapa, Departamento de San Marcos.

mpwpR

Modificacidn de base de disefio {Revision Ing. Hernan Guerra)
Modificacién Carga Dindmica Total (Revisién Ing. Hernan Guerra)
Moadificacidn Distribucién de caudales (Revisién Ing. Hernan Guerra)
Maodificacion Red de distribucidn (Revisién Ing. Hernan Guerra)
Modificacion linea de impulsion (Revisidn Ing. Hernan Guerra)

Participacion Congreso Centroamericano de ingenieria Sanitaria y Ambiental “Agua Y
Saneamiento de acciones de preparacién frente emergencias y desastres de ocurrencia en las

Américas”.




Para el proyecto Construccion sistema de agua potable con perforacion de pozo Aldea Chual,
Municipio de Sipacapa, Departamento de 5an Marcos.

Correcciones en disefio y perfiles hidraulicos en la linea de conduccion.
Dibujo de planta y perfiles hidraulicos en la linea de distribucién.
Revision de dibujo de planos tipicos.

Madificacion de planos tipicos

el

Para el proyecto Ampliacién sistema de agua potable Sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo
Progreso, San Marcos.

1. Revisién y verificacion de documentacion para SEGEPLAN.
2. Envié de documentacion a secretaria de COCODE, con correcciones formuladas por el
MSPAS.

Para el proyecto Ampliacién sistema de agua potable Sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo
Progreso, San Marcos.

1. Revisién y respuesta a Ministerio de Salud Publica y Asistencia social.

2. Realizacidn e impresion de cronograma de operacién y mantenimiento del proyecto.

3. Coordinacidn con secretaria del COCODE para la verificacién y firma de documento por
parte del alcalde. '

4, Conformacion de documentacién para SEGEPLAN.

Reunién con comunidad del Sector El Tamarindo, Aldea Palin, Nuevo Progreso, para dialogar
sobre los avances del proyecto de la ampliacién Sistema de Agua Potable.

Para el proyecto Construccion Sistema de Alcantarillado Sanitario Sector Calle Patricio Lépez,
Sector Avenida El Crucero Y Sector Molino Viejo, Del Cantdn Chuisuc, Olintepeque,
Quetzaltenango.

1. Revision de los perfiles de alcantarillados (pozos y cotas de terreno) a cargo de Ing. Hérnan
Guerra

Modificacion de perfiles de alcantarillade (Pozos y cotas de terreno)

Calculé de areas de pozos de visita y terreno existente,

g

3.

Y
/

Vo.Bo. \

Fosé Iﬂaro Afg\feta Martinez Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez
Director Ejecutivo Programa de Preinversién
INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2022 al 31/08/2022 ~

/1 —
1 | De: Jose Rodrigo Cardenas Lopez
2 | NOmero de Contrato: 301-029-169-2022
NUmero de Identificacién
S | ributaria -NiT-: 20k
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de | & sepvicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | 1~ genvicios Profesionales
44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 - al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 7,500.00
9 | Fecha 31de agosto 2022
NS

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ntimero 301-029-<"
169-2022/ atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccion General de UNEPAR, siendo las siguientes:

1-Brindar apoyo en el traslado de informacién a personas y/o
instituciones que lo soliciten.

2-apoyar en la organizacién y actualizacion de los archivos de la
Coordinacion Financiera.

3-Apoyar en la recepcién de documentos de la Coordinacion
Financiera

4-Brindar apoyo en traslado de documentos a INFOM.
5-Recepcion de documentos que ingresan a Coordinacion financiera

6-Realizacion de envio de documentos a oficinas regionales

7-Colaborar en el escaneo de documentos.
8-Apoyar en la reproduccién de documentos de la Unidad.
9-Archivo de documentos de Coordinacion financiera .

10- Colaboracion en la revision de las contrataciones de renglén 029
con cargo a UNEPAR.



Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

by bty

Jose Rodrigo Cardenas Lopez

22N
-9

>
S

.

1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~

CORRESPONDIENTE

AL PERIODO DEL MES DE AGOSTO DEL ARO 2022

1 De:

José Armando Chacén

2 | Nomero de Contrato:

301-029-254-2022

Tributaria -NIT-;

Nimero de ldentificacion

6044099-5

4 | Renglén Presupuestario

029

44 Inciso e}

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 4
“ley de Contrataciones del Estado™, A, | ~ gonvicios Profesionales

% Servicios Técnicos

é | Plazo del Confrato:

del | 01/07/2022 , |a

31/12/2022

7 | Periodo del Informe:

del | 01/08/2022 | al | 31/08/2022 .

8 | Monlo a pagar:

Q. 5,000.00 .

92 |[Fecha

&

31/08/2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo esfipufado en |
remito el informe de las acfividades
Técnicos, siendo las siguientes;

1. Con atencién ala toma de
planimetrfa y altimetria dée
en realizar dibujo topogr:
localizacion de: '

s Muros :
* Cambios de nivel -
*  Ambientes '
o (Gradas

* Vigas

e Columnas

e Swiths apagadbré;‘

* Tomacorrientesy
e Sockers de iluming

s
el confrato administrativo niimerc 301-029-254-2022, atentamente le
realizadas en el Area de Topografia de [a Unidad de Estudios

informacién técnica de campo en levantamiento topografico,
| edificio que ocupa la Regional de Infom en Zacapa, se apoyo
#fico digital de planta #3 drea de bodega y parqueos con la

v

cién. -




e Dintel de Puertas |
* Dental ysillas de Ve
e Acometidas '

2. Conatencién a la toma de
planirmetria y altimetria de
en realizar dibujo topograf

Muros :_
Cambios de nivel.

Ambientes '
Cradas

Vigas

Columnas -
¢ Swiths apagadores
. Tomacorrientesy 1

>ritana

nformacién técnica de campo en levantamiento topogrifico,
edificio que ocupa la Regional de Infom en Zacapa, se apoyo
ico digital de planta #4 drea de sétanc con la localizacion de:

-

e Sockers de iluminacion.

¢ Dintel de Puertas -

* Dental y sillas de Ventana

e Acometidas

3. Con atencidn a latoma de jnforrnacic’m técnica de campo en levantamiento topogréfico,
planimetrfa y altimetria dé!_ edificio que ocupa la Regional de Infom en Zacapa, se apoyo
en realizar dibujo topogréfico digital de planta #5 4rea de losas con la localizacién de:

e Muros :
¢ Cambios de nivel: -
Bajadas pluviales
Tragaluces '

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

ottt flispge
| Jobé Armando Chacon
T\égﬁco Auxiliar en Topografia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022 .-

4 .
] De: ' Jose Choc Coc
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-224-2022
| Nomero de Idenfificacion
3 | fributaria -NIT-: 78369339
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de N
5 conformidad con el Decreto No, 57-92 L Servicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estado”, Art. [ Servicios Profesionales
44 inciso e)
4 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 . al | 31/12/2022 -
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . al | 31/08/2022
8 { Monto apagar: Q. 9,000.00
¢ | Fecha 31 de agosto de 2022
\ p
i

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-224-
2022, =ﬂ’§tentamen_te le remito el informe de las actividades realizadas en la

dependencia, siendo las siguientes:

e Se apoyo con la correccidn del orden por renglén en el reporte de existencia
diaria, reporte de existencia, ingreso y egreso del médulo de bodega de la
Plataforma de INFOM.

e Se apoyd con el mantenimiento de Bases de Datos de los médulos de
Bodega, Médulo de Recursos Humanos, servicios en linea, libro de compras,

sistema de facturacion




» Se apoyo con el soporte a los usuarios del sistema de Recursos Humanos

(SIP), sistema de Servicios en linea, aplicacion web libro de compras, Médulo
de Formulario, Bodegas, Sinergia
e Se apoyd con el soporte y actualizaciéon del modulo de Servicios en linea,

Libro de compras, Sinergia, Bodegas, Recursos Humanos.

» Se apoyo en la integracidén de historial de nomina general y descuento

general en el sistema SIP con sus respectivos reportes.

¢ Se apoyo en la creacion de historial de némina detallada, bonos detallados,
horas exiras detallada y cada uno de los descuentos detalladas, con su
respectivo reporte en el sistema SIP.

e Se apoyo en la creacibn de una nueva logica para la estructura

presupuestaria asi poder generar el informe de las plazas vacantes y plazas

ocupadas en el sistema SIP para el personal renglén 011.

e Se apoyo en la correccion de productos duplicados en el médulo de bodega

en la plataforma tracking.

* Se apoyo en la modificacion del reporte de ingreso para el médulo de bodega
en la plataforma tracking.
¢« Se apoyo en la correccién de la validacion en el campo del valor 1-H al

momento que se hace una solicitud de despacho.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente. e

= Vo.Bo. BN X
e hok Ing. Carmelo Estuardo May&AMALD, ~
“" Desafrollador Informatico Director de Informatiéa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ’
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO 2022 s

1 De: José Antonio Estrada Avendarno /
2 | Némero de Contrato: - 301-029-265-2022 .

Ndmero de Ideniificacién i
3 | Tributaria -NIT-: 1438824
4 | Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de . . ’
5 | conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicos Técnicos

“ley de Contrataciones del Estado”, Att. | ~ gaicios Profesionales

44 Inciso e)
b Plazo del Contrato: dei | 1/07/2022 ’ al | 31/12/2022

s

7 Periodo del Informe: del t 1/08/2022 / al | 31/08/2022
& | Monto a pagar: Q. 14,000.00 y
? | Fecha 31 DE AGOSTO 2022 ;

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-265-2022
atentamente le remito el informe Mensual de actividades, siendo las siguientes:

1. Apoyo revisién de los expedientes que ingresan a Subdireccion.

2. Apoyo con cotizaciones para realizar diferentes adquisiciones requeridas
para el buen desarrollo de las actividades de la Subdireccién y diferentes
unidades de UNEPAR.

3. Apoyo en los diferentes programas de UNEPAR, y se verifico bien las
especificaciones técnicas de los productos e insumos a adquirir,

4. Apoyo en la actualizacion de los registros de proveedores.

5. Apoyo en el control y seguimiento de los pagos pendientes de agua y luz de
fas instalaciones de UNEPAR.




6. Apoyo en dar seguimiento a todas las cotizaciones y cuadro de los diferentes
proveedores.

7. Apoyo en dar seguimiento y alimentar el cuadro de adjudicaciones.

8. Apoyo a las diferentes actividades de Subdireccion.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente. /

Lic. Manuél _&n{ama/AgﬁﬂaTGarfjf’FI

Subdirector
-INFOM-UNEPAR-




J‘-j-

INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES ¢
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022 7/

7~

1 De: JOSE SALOMON HERRERA FUNES <
2 | NOmero de Conirato: 301-029-305-2022 '

Nimero de ldentificacion
3 | Tributaria -NIT-: 575780-0
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 £ Sewicios Técnicos

“Ley de Contratacicnes del Estado”™, Arf. {% Servicios Profesionales

44 _Inciso e )
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ;"/' al | 31/12/2022 (_
7 | Periodo del Informe: del. | 01/08/2022 /" | o | 31/08/2022 f‘”'
8 | Monto a pagar: Q. 18,000.00 v
9 | Fecha 31 de agosto de 2022

\&

En cumplimiento a lo esiipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-305-2022,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

1.

2.

Apoyé en el asesoramiento para la elaboracion de informes mensuales de Proyectos de
financiamiento, para presentacion a la Presidencia de la Institucidn.

Apoyé con el asesoramiento para la elaboracién de informe relacionado con las solicitudes
de préstamos, requeridos por las municipalidades en la Coordinacién de Regionales.
Apoyé en el asesoramiento para la elaboracidén de informes y plan de accién, para el

seguimiento, evaluacion y recomendaciones a programacion de visitas a las municipalidades
para la premocién de los servicios de censultoria técnica.

Apoyé en el asesoramiento parz la elaboracién de informes, y planes de accién para el
seguimiento, evaluacion y recomendaciones, para programacion de visitas a las
municipalidades, para la gestion de los servicios que presta el Laboratorio de Aguas.

Ayudé en el asesoramiento para la elaboracidn de propusstas de la planificacion vy
cronogramas del plan de trabaje, de las actividades a cargo de las oficinas regionales, para
la realizacion de visitas de promocion de los servicios que presta la Institucion.

Apoyé en el asesoramiento para la elaboracion de los expedientes relacionados con las
medidas cautelares, relacionadas con los proyectos y servicios que presta la Institucion.

T o



7. Apoyé con la revisidn de informes de solicitudes de préstamos, planes de accion y diagramas
de flujo y cronogramas de trabajo para la prestacion de los servicios de agua y saneamiento

y otras areas a cargo del Programa.

8. Apoyé en la organizacion y planificacién para reunion de oficinas regionales, relacionadas
con los planes de trabajo y evaluacion de resultados.

9. Apoyé en organizacion y planificacién para reunion de capacitacién relacionados con los
temas de pre-inversién, para la socializacion de proyectos de agua y sangamiento.

10. Apoyé en la definicidn de los parameiros para la elaboracién de diagrama de fiujo para
procesos relacionados con |la prestacion de servicios de agua y saneamientc.

11.Reunién e informes de seguimiento de los avances en ia ejecucion de Unepar

12. Di acompariamiento a las visitas por parte de diferentes Alcaldes de distintas Corporaciones
Municipales.

13. Di acompanamiento a Créditos Solicitados por diferentes Comunas.

14.Di acompafiamiento a las reuniones con el Plan de Prestaciones del Empleado Municipal
respecto a Convenio de Cooperacion Inter institucional

Sin otro p

Atentame

articular, me suscribo:

nte s

o 1o

& Salomon Herrera Funes
Asesor de Programa

w ({’x;OMEN;b*\\
A @%\
Ve _—C'.,i\‘
=i
< H
Vo. Bo.

“Ind_ Edin Rob e Caeasia Echeverria
Gerente técnico y deé Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

7
é

&
'

1 | De: José Ramiro Recinos Figueroa
2 Numero de Contfrato: 301-029-213-2022
rd

NOmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 37316335
4 | Reng!én Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de " Sarvicios TEcnicos
5 conformidad con el Decreto No, 57-%2

“ley de Contrataciones de! Estado”, Art. o )

o ‘e Servicios Profesicnales ;g

44 inclso e)
] Plazo dei Contrato: del | 1/07/2022 ‘ ol | 31/12/2022 P
7 Periodo de! Informe: del | 1/08/2022 al 1 31/08/2022 4

S 1‘

8 | Monto a pagar: (.10,000.00 s 5
g Fecha 31 de agosto de 2022 :

Sr. Frans Estuardo Chacén Ajcl:

A
Y

En cumplimiento a Ic estipulado en el contrato administrative namero 301-029-213-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en ia Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las

BIGUIBMIES. L i bttt et

1.

Apoyar en los procesos de pago de diverses conceptos que se realizan en el INFOM.

2. Verificar el resguardo de los cheques pagados.

3.

4.

Colaborar y llevar el controf de los cheques de las diferentes cuentas.

Asesorar en reuniones de trabajo donde se deben iratar aspectos de la situacion Financiera

del Institute de Fomente Municipal.

Asesorar y coordinar la entrega de los decumentos solicitados por fos diferentes

entes fiscalizadores.

Participar en la revision de las liquidaciones.




Ademas, se realizaron las siguientes actividades:

i

5.

7.

Se realizd la actualizacion de los Libras de Bancos de cada una de las cuentas de INFOM,
en los diferentes bancos del sistema.

Colacar sistema de cifrade de llave a los chegues elaborados en tesoreria.
Entregar Cheques en el sistema SiAF.

Realizar recibos de ingresos.

Revisar informacién de los intereses generados por fas cuentas bancarias.

Se realizo el procesc de entrega en el sistema por liquidacion, anulacion o extravio de
formularios de vidtices.

Se entregaron formularios de vidticos al personal que lo solicitd.

Sin otro pagficular, me suscribo:

< Vo.Bo.

José R/yﬁe\cmos?g'ueroa

Vo.Bo. =
; 2 FINANCIERp §
LI?A. Ro;ykfmett Léhe 6{‘“““ 2

Alvarez de Barilias @lc-‘f'

Director Financiero




1 De: José Alfredo Sesam Crozco -~
2 | NOmero de Confrato: A0 -0LP-267-2022

Ndmera de ldeniifleacidn
| Tbutara -N(T-; lazanE
4 | Renglén Presupurestario: 029 5

Tipo de Serviclos Prastados {de - . .
5 conformidad con ¢l Decrelo Ko, 57-%2 {3 senkiol Tecmeas 4

“Ley de Confrataclones del Estode™, At | ¢ sanicios Profesionales

44 Inche &)

-

& | Maro del Conhvato:; del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 < | al ; 31/08/2022 -
8 | Monto a pagar. Q.5000.00 -
¥ | Fecha 31408 f2022 -

En cumplimiente’ a lo estiputado en el contrato administrativo nimerg 301-029-
267-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en {a
Direcclén Administrativa, siendo las siguientes:

1.

Se apoyo en la elaboracion de oficios y documentos oficiales.

2. Se realizd seguimiento en procesos de ingreso y  egreso de

L2

o

i

correspondencia a las diferentes entidades.

Se apoyb en la asistencia a reuniones que me fueron designadas.

Se colaboré en el seguimiento a la matriz de cantrol de los vehiculos de la
Institucién, a cargo de la Direccidn Administrativa.

Se apoyd en la coordinacién y control de traslade del personal de INFOM.
Se coording y verificd la asignacion de pilote y vehiculo en las comisiones
oficiales.

Se apoyod a comisiones intemas y externas.

Se realizé el seguimiento en la matriz de control sobre los documentos

egresados de la Direccién Administrativa hacia las distintas Unidades.



9. Se colabord en otras actividades que me fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.

L
.'l./ f‘l
|

Va.Bo.

AL

J0s8 Aliredo Sesam Orozco
Técnicn Administrativo

Lic. WW Velasco
ector inistrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DEL -MES DE AGOSTO DE 2022

1 De: Jose Santiago Zecefia Gonzdlez

Va

2 | NGmero de Contrato: 301-029-319-2022

NOmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 7323696-4 &

4 | Renglon Presupuestario: 029 s

Tipo de Servicios Prestados (de

o]

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Lley de Contrataciones del Estado”, Art.

™ Servicios Técnicos

¥ Sewvicios Profesionales

44, inciso “e".
6 | Plazo del Contrato: 1 Del | 18/07/2022 1 Al [ 31/12/2022
7 | Periodo de! Informe: Del | 1/08/2022 < Al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.  10,000.00 7
9 | Fecha 31 de agosto de 2022

-

Licenciado Milthon Vinicio Zepeda Aucar.
Director Ejecutivo, Programa de Gestion Social, UNEPAR-INFOM.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-319-2022, atentamente le remito el
informe de las -actividades realizadas en la dependencia INFOM-UNEPAR, en la oficina de Direccion Ejecutiva,
programa de Gestién Social, UNEPAR, siendo las siguientes: Ve

1. Se apoyt en la lectura, revision y analisis del Modelo Basico para Proyectos de Abastecimiento de Agua
Potable, Saneamiento Basico, Educacion Sanitaria y Ambiental de las Areas Rurales.

2. Se apoyd en la lectura, revision y analisis del manual del Promotor y Promotora Social en Agua y
Saneamiento con enfoque de Género y Multiculturalidad.

3. Se apoyd en tabulacion de boletas de estudio socio econdmico. Departamento de Huehuetenango. Aldea
la Fortuna,

4. Se participd en reunion, en conjunto con el director del programa y compafieros de Gestion Social. Se
hablo sobre la Estandarizacion de caratulas de ‘los ‘documentos, -su informacién y contenidos. Se
definieron metas en tiempos de realizaciones de dictamenes de viabilidad.

5. Se participd en reunion con personas del 'COC'ODE, ‘Colonia 20 de octubre, Villa Nueva.




comunitario el Triunfo).

Se participd en reunidn con personas de concepcion Jutiapa. ASDECOT (Asociacién de desarrollo

Se apoyb en realizacién de Indice y numeracion de péginasen Documento: Diagnostico de alcantarillado

Sanitario, Sector Calle Patricio 1.opez, Sector Avenida el Crucero y Sector Molino Viejo Del Canton

Chuisuc, Quetzaltenango.

las encuestas realizadas.

Se apoyé en tabulacion para diagnostico San Mateo. Realizacion de porcentajes de la poblacién segdn

9. Se apoyd en foliacién de archivo Aldea Chiquilila, Huehuetenango.

10. Se apoyd en otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me suscribo;

Atentamente, .
Jose Santiago
Zecefia Gonzalex
ARQUITECTO

@M/&@%ﬁo Col. 6.651

Arg. Jose/ ’Santzago Zecefia
Gonzélez. Servicios Profesionales,
Programa de Gestion Social
INFOM-UNEPAR

TNTO R
QQ\A@“‘? de AQ’@ @C‘
) e, s

. g .

Sl DR ERRR E
. GESTON 22
WO Ve ssocel 2T
: LS, RIBA &5F
Lic. Mzi’s'hdn Vinicio Zepeda Auﬁﬁf )

Director Ejecutivo, Programage=

Gestion Social, INFOM-UNEPAR

Vo.Bo.




iNlE DRME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e

/-

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL MES DE AGOSTO DEL ARO 2022

1 ‘De:

Juan Luis Pacheco Arreaga /

2 | Némero de Conirato:

301-029-242-2022

Ndmero de Identificacié
Tributaria -NIT-; - :

3285244-4 .

4 | Renglén Presupuestario:]

029

Tipo de Servicios Prestad

5 | conformidad con el Decreto
“ley de Confrataciones del |

.44 Inciso e) :

0s (de
0. 57-92
do”, Al

i Semvicios Técnicos

7" Servicios Profesionales

4 | Piazo del Conirato:

del | 01/07/2022 /' |a

31/12/2022

7 | Periodo de! Informe:

del | 01/08/2022 7 | ol | 31/08/2022

8 | Monloa pagdr:

Q.7,000.00 ya

e Fecha

S

31/08/2022

Nombre de la persona que firma de

En cumplimiento a lo estipulado en ‘g
remito €l informe de las actividades
Técnicos, siendo las siguientes: '

1. Con atencién a latoma de

Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

| contrato administrativo nimero 301-029-242-2022, gtentamente le
realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios

informacién técnica de campo en levantamiento topogréfico,

planimetrfa y altimetrfa de! edificio que ocupa la Regiona! de Infom en Zacapa, se

realizo dibujo topograficq
localizacién de: .

o Muros :
e Cambios de nivel -
» Ambientes |
Gradas

Vigas

Columnas _
Swiths apagadores
Tomacorrientesy
o Sockers de iluminat

2 & & o

digital de planta #3 drea de bodega y parqueos con la

“ion.




2. Conatenciénala tomade
planimetria y altimetria-d
realizo dibujo topografico:

3. Conatencién alatoma de

Dintel de Puertas

Dental y sillas de Ventana

Acometidas

Muros s
Cambios de nivel
Ambientes

Gradas

Vigas

Columnas _
Swiths apagadores
Tomacorrientes y
Sockers de ilumina
Dintel de Puertas
Dental y sillas de Y
Acometidas

informacion técnica de campo en levantamiento topografico,
el edificio que ocupa la Regional de Infom en Zacapa, se
digital de planta #4 drea de sétano con la localizacidn de:

Cion.

*ntana

informacidn técnica de campo en levantamiento topogréfico,

planimetria y 'altimetn’a;dei edificio que ocupa la Regional de Infom en Zacapa, se

realizo dibujo topogréfico

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Muros .-
Cambios de nivel |
Bajadas pluviales i
Tragaluces

digital de planta #5 drea de losas con la localizacién de:

Sub Director e Asesoria Técnica




INFOM

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES :
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022 - -

1 |pee JULIO YNOCENTE GARCIA SALAS GALVEZ

2 | Némero de Conrato: . | 301:0293122022

NUmero de ldenhf' cac:on
8 Tributaria -NIT-: 7303 o A

4 Rengion Presupuesiurib: cnenn Q297 i f ol

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”, A .| ¥ Sewvicios Profesionales /-
44 numeral inciso e) : Lo

£~ Sewicios Técnicos

6 |PlazodelConfrato: ... - . ... |del {1/07/2022 ;. | Al 31/12/2022/__,--
7 | Periododelinforme: - | del | 1/08/2022 - | Al{31/08/202 ¢
8 | Monto a pagar: Q. 20,000.00
9 [Fecha ot oo e | 31DE AGOSTO 2022+
Lic. Mg. _

En cumpiimientda Io estipulado en -el'con'tra'to-admiriistrativo nmero 301-029-312-2022 atentamente le
remito el mforrne delas actlwdades realizadas en la Dependencna siendo las siguientes:.

1 - Se revisé y corngleron 231 mformes mensuales de los dlferentes Unidades
Ejecutoras de Programas que administra la Institucién correspondiente al mes de
julio de 2022 asi como informes de Programas de Fondos Nacionales de Préstamos
Externos por las dlfcrentes dependenmas del {nstltuto prev1o conocimiento y firma de
Gerencia. . : - = - ETEE I

2.- Se revis6 y corrigi6 220 Proyectos de Notas Internas y Externas de las diversas
dependenmas de la Institucion previo a ser ﬁrmados por la Gerencia.

3.- Se elaboro 80 proyectos de notas para evacuar d.lV&I‘SOS asuntos segun su
naturaleza, para firma de Gerencia. -




13. Se elaboraron 43 Notas de Tramite de Gerencia, sobre diversos asuntos gue
requieren su aprobacién por medio de las cuales se recomienda las firmas solicitadas
para el efecto.

14.- -Se revisaron 16 Proyectos de Acuerdo de Gerencia, previo firma de los
mismos, principalmente sobre aspectos financieros y administrativos.

15.- Se reviso y dio seguimiento a 1 expediente que contiene el memorandum de
presentacion a Junta Directiva de la Institucién para aprobacién de los Estados
Financieros de INFOM y los Programas que administra al 31 de julio 2022
incluyendo el informe de Auditoria Interna con sus comentarios, hallazgos y
recomendaciones.

16.- Se revisd 1 expediente que contiene el informe mensual de la Donacién
GRT/WS-11905-GU al 30 julio de 2022 a remitir a la- SEGEPLAN, Ministerio de
Finanzas, Congreso de [a Republica y Contraloria General de Cuentas.

17.- Se dio seguimiento a ‘1 Plan de Ejecucion del Préstamo del BID 2242/BL-GU del
Programa Agua Potable y Saneamiento para. el Desarrollo Humano fase 1,
correspondiente al mes de julio de 2022 previo a su firma por gerencia y posterior
publicacion en la pagina web del Instituto.

18- Se revisé y analizé 30 expedientes diversos cuyo contenido y/o tramite debe
ser aprobado por Gerencia, elaborando notas de tramite con la recomendacién
correspondiente para firma de Gerencia segin el caso.

19.- Se reviso y corrigid 1 expediente que contiene el Informe de Rendicién de
Cuentas al 31 de julio 2022 dirigido al Ministerio de Finanzas Publicas y Contraloria
General de Cuentas.

20.- Se atendid 143 consultas de funcionarios y empleados de las diferentes
dependencias y programas de la Institucion.

21.- Se atendié 12 asignaciones diversas y especificas de trabajo hechas por el Sefior
Gerente.

22.- Se reviso 6 expedientes que contienen los informes mensuales y trimestrales al
31 de julio 2022 de la Gerencia Administrativa Financiera relacionados con las
Inversiones Financieras del Instituto que de conformidad con el Reglamento deben
emitirse y trasladarse a conocimiento de Junta Directiva.

23.- Se revisd 49 solicitudes de compra previo firma del Gerente, que son
presentados por {as diferentes dependencias y Programas de la Institucién cuando
asi es requerido.




24-Se revisd 1 expediente que contiene la Actualizacion del Plan Operativo Anual ~
POA-INFOM-2022 y Plan de Apoyo Basico —PAB-INFOM- 2022, al 31 julio de 2022,
para su aprobacion y firma por Gerencia y posterior publicacién y divulgacién.

25.-Serevisé 5 expedientes que contienen el Informe al 31 de julio 2022, sobre la
evaluacion y actualizacion del POA 2022 y PAB 2022 previo a su firma por la Gerencia
para su trastado y aprobacién ante Junta Directiva v luego ser enviado a la
SEGEPLAN, MINFIN y Contraloria de Cuentas, preparado por la Unidad de
Informacién y Estadistica.

26.- Se revisé 2 expediente que contiene el Informe de Ejecucion Presupuestaria al
31 de julio 2022 de INFOM sobre el tema del Agua, previo firma de Gerencia para
su-envio al MINFIN, SEGEPLAN, Secretaria del Agua y Congreso de la Republica.

27.- Se revisé 27 Informes mensuales y bimensuales y cuatrimestrales que por Ley
deben remitirse a diferentes instancias, relacionados con la ejecucién
presupuestaria al 31 de julio del afio 2022, de conformidad con la Ley Organica del
Presupuesto y Ley del Presupuesto del afio 2022.

28.- Se revisé 3 expediente que contienen el proyecto de informe al Ministerio de
Finanzas Publicas, en el que se remite informacién sobre el avance fisico y
financiero del Presupuesto del Instituto y los Programas que administra al 31 de
julio 2022 previo a la firma del sefior Gerente

29.- Se revisé y corrigi6é 1 expediente que contiene proyecto de Informe a remitir a
la Direccién Técnica del Presupuesto, SEGEPLAN, SEPREM, Comisiones de la Mujer y
de Finanzas del Congreso de la Repiblica, del Presupuesto por Género
correspondiente al mes de 31 de julio 2022. '

30.- Se revisé y corrigié 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas
Administrativas de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de julio 2022
preparado por la Unidad de Informacién y Estadistica, elaborando nota de
instrucciones para firma del gerente y atender asi sus recomendaciones.

31.- Serevisdé 1informe que contiene el reporte mensual preparado por la Asesoria
de Cooperacion Internacional sobre le ejecucién presupuestaria de los Programas
de Préstamos y Donaciones al 31 de julio 2022, previo firma de Gerencia para su
envio a SEGEPLAN, Ministerio de Finanzas Publicas y Comisiones de Probidad,
Transparencia, Moneda y Finanzas del Congreso de la Reptiblica, asi como a la SESAN
y Contralorfa General de Cuentas.




32.-Se revisé 1 expediente que contiene los Estados Financieros originales al 31 de
julio 2022 en folios autorizados por la Contraloria General de Cuentas, previo a la
firma de los mismos por el sefior Gerente.

33.Serevis6 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas Administrativas
de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de julio 2022 preparado por la
Unidad de Informacion y Estadistica, elaborando notas de instrucciones para firma
del sefior Gerente y atender asi las recomendaciones que contiene.

34.- Se revisé 7 expedientes que contienen el informe mensual de la Donacién
GRT/WS-11905-GU y Préstamo BID 2242/0C-GU al 30de julio 2022 para remitir
a la SEGEPLAN, Congreso de la Reptiblica, Ministerio de Finanzas previo firma del
sefior Gerente.

35.- Se apoyé a diferentes consultas y actividades que incluye revisién de
expedientes de pago, solicitudes de no objecion al BID, correspondencia y tramites
varios del Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase 1,
Préstamo BID- 2242 y Donacién 11905, coordinando la revisién de 52 expedientes
y su seguimiento.

36.- Se reviso 10 expedientes que contienen los informes al 31 de julio 2022 para
remitir al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Repiblica y Banco
Interamericano de Desarrollo BID, del Programa de Agua Potable y Saneamiento
para el Desarrollo Humano Fase I sobre los avances y situacién actual del Programa
de conformidad con lo- establecido en el Decreto 34-2016 del Congreso de la
Republica, previo a la firma de Gerencia asi como 1 Informe mensual al 31 de julio
2022 correspondiente, que por ley debe remitirse a dichas instancias y su posterior
publicacién en la pagina WEB del Instituto.

37.- Se reviso 204 copias de oficios remitidos a Gerencia, para su anélisis .

38.- Se dio 1 seguimiento al informe bimensual al 30 de junio 2022 sobre la
utilizacion de Recursos de Cooperacién Externa {donaciones).

39.- Se dio seguimiento a 1 expediente que contiene el informe de Rendicién de
Cuentas tercer cuatrimestre 2021 remitido al Congreso de la Republica, Ministerio
de Finanzas Publicas, Segeplan y Contralorfa General de Cuentas.

40.- Se dio seguimiento a 11 expedientes correspondientes a los informes
bimensuales al 31 de julio 2022: 1) Medicién de indicadores; 2) Transparencia y
Eficiencia del Gasto Publico, 3) Estrategia para la Mejora y Calidad del Gasto Publico;
4) Seguimiento al Plan de Accién Nacional De Gobierno Abierto; 5) POA-PAB 2022;
6} Metas e Indicadores de Desempefio y Calidad del Gasto; 7) Rendicidn de Cuentas;
8) Informe de Gestion.




41.- Se dio seguimiento a 1 expediente que contiene la solicitud de préstamo para
la municipalidad de Mixco departamento de Guatemala, por la cantidad de Q. 60
millones, atendiendo las directrices previas de la Gerencia y de Junta Directiva .

42.- Se dio seguimiento a las solicitudes de informacién que la Comisién de
Auditoria 2021 de INFOM por la Contraloria General de Cuentas ha requerido por
escrito para continuar con la realizacién de su trabajo de fiscalizacién trasladando a
las dependencia correspondientes la solicitud de informacién.

43.- Se participd en 8 reuniones a solicitud del sefior Gerente para enterar de
asuntos especificos.

44.- Se dio seguimiento a los expedientes de préstamos concedidos a las
municipalidades en el mes de julio de 2022 .

45.- Se dio seguimiento a 9 expedientes de Solicitud de No Objecién ante el Banco
Interamericano de Desarrollo BID de las empresas ejecutoras del Programa: 1)
Constructora Rozay 2) Constructora INSOL de las variaciones que se han producido
en dichos proyectos. 3) TEDAGUA 4) SEGEISA

46.-Revision de informacién de 6 Centros de Costos, que iniciaron sus operaciones
en esta drea, oficinas centrales, UNEPAR y Oficinas Regionales, esto en las diferentes
Dependencias de INFOM, UNEPAR, Programa BID

47 - 5e revisaron 5 Convenios de Créditos suscrito entre INFOM y Municipalidades a
fas que se les dio créditos.

48.- Por instrucciones de la Gerencia se continud atendiendo la coordinacién de
expedientes a ser trasladados para conocimiento, aprobacién y consideracién de
Junta Directiva, en las sesiones correspondientes, revisando previamente a su firma
los expedientes indicados y que por ley le corresponde.

49.- Se revisaron todos los expedientes y oficios emitidos en el mes previo a [a firma
del sefior Gerente segin sus instrucciones.

50.- Se dio seguimiento y se revisé 1 expediente que contiene el reordenamiento
del anteproyecto de Presupuesto del Instituto para el ejercicio fiscal 2023, previo a
su aprobacion por parte de Junta Directiva y su posterior traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas

51.- Se revisd y corrigié el expediente que contiene el Plan Operativo Anual POA
2022 Plan Estratégico Institucional PEI 2017-2026, Plan Operativo Multianual POM
2022-2026, previo firma del sefior Gerente para enviarlo a consideracién y




aprobacién de Junta Directiva y posterior envio a la Direccion Técnica de
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas.

Sin otro particular, me suscribo
/// /‘,.
Atentamente

Dt &z ~
Julio

ceine i soas &8
nocente Garcia Salas Galvez
Asesor de Gerencia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022 /

1 | De: JUSTO GERMAN MORALES GONZALEZ
2 | Nimero de Confrato: 301-029-202-2022

Namero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 21964130
4 | Renglén Presupuestario: 029 4

Tipo de Servicios

Prestados (de conformidad
5 | con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Técnicos

“Ley de Contrataciones del |  sevicios Profesionales

Estado”, -

Art. 44 Inciso ¢)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 , | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 - | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.6,000.00
9 | Fecha 31/08/2022

En cumﬂp’fimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-202-
2022, /atentamente le remito el informe mensual realizado en la Direccién
Administrativa, siendo las siguientes:

1.

Se apoyé en la recepcién de documentos que ingresan a la Direccidn

Administrativa.

Se colaboré en actividades de apoyo a la Direccién Administrativa.

Se brindé apoyo en la revision y clasificacién con diferentes expedientes que
obran en el archivo.

Se apoyé en tareas referentes a archivo, organizacion y clasificacién de
documentos.

Se apoyd con el traslado de papeleria a las diferentes unidades del Instituto.
Se apoyd en la Direccion Adminisirativa en la conformacion de lotes de
documentos, para su traslado al Archivo General de la Institucion.

Se colabord en otras actividades que me fueron asignadas.




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Justo German Mdrales Gonzilez Lic. P ymué;)éasco |
Diregfor\Wdministrativo



[NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES i
“CORRESPONDIENTE 01 AL 31 DE AGOSTO 2022 -

o

1 | De: . ' Karen Sofia Payeras Quinteros

2 NiUmero de Contrato: 301-029-201-2022 &
Némero de Identificacién P

® | Tributaria -NIT-: I e

4 | Renglén Presupuestario: 029 <

=

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Arl. 44 Inciso e)

i+ Servicios Técnicos

i Servicics Profesionales

é Plazo del Contrato: _ del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 ’
7 Periodo del Informe: del | 01/08/2022 P al | 31/08/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.5,300.00 -~
\ 9 | Fecha - 131 DEAGOSTODE2022 )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-201-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la DIRECCION .-
ADMINISTRATIVA, siendo las siguientes: 4
Autoridades de otras instituciones que visitan la sede central del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-.

1. Apoyo en el control de ingreso y egreso de visita que se dirigen a diferentes unidades
de edificio de INFOM.

2. Ayudar a ubicar a las personas que llegan por cobres, a dejar regalos, sobres,
informacién por personal a Recursos Humano.

3. Decitles 2 las personas que se tomen la temperatura y se echen gel y ya pasan a
recepcién.

4. Llamar a las personas de diferente unidad y preguntar si puede entrar la persona que
esti preguntando por ellas o ellos.

5. Estar pendiente de las visitas que llegan a las licitaciones o reuniones y ubicarlas en los
salones correspondientes.




Sin otro particular, me susctibo:

10.

11.

13.

14.

15.

16.

17.

Pedis DPI o LICENCIA para el ingreso de la persona y entregarles gafete.
Desinfectar gafete y documentos como DPI y LICENCIAS para evitar el COVID 19.
Confirmar que la persona que se le estd dando su documento sea la misma.
Preguntatle a la persona que idioma habla y su etnia o raza.

Llevar el control del ingreso y egreso por escito para INFOM y digital.

Estar pendiente de las llamadas y trasladarlas a la unidad correspondiente.

. Ubicar las personas que llevan desayuno, almuerzo a presidencia. Gerencia o otta

unidad.
Entregar el diario de centro américa a fortalecimiento.
Enttegar el metropolitano a gerencia, financiero, divulgacion.

Apoyo en el conirol de ingteso y egreso de correspondencia de cualquier indole que sea
cursada a el drea del Instituto de Fomento Municipal --INFOM- a través del irea de Recepcidn.

Otros servicios técnicos que, de acuerdo a la naturaleza de su contratacion le asignados por el
Director Administrativo Financiero de la Comision.

Apoyo en la clasificacién y entréga de los diferentes petiédicos a diferentes unidades del
Instituto de INFOM.

Atentamente,

<
SR =,
\%W@\m?/f
. Q‘JTEMN}Q',
Vo.Bo. j

1 '::'. : : P
Lic. Ped mun elasco
Director¥dministrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES~”

CORRESPONDIENTE DEL-O1 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2022

1 De: KARLA IZUL RAYMUNDO AGUDELO
2 NOmero de Contrato: 301-029-306-2022 y,f-'

NOmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT=: 59396482 -~
4 Renglén Presupuestario: 029 e '

Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 efvicios 1ecnicos

“ley de Contrataciones dei Esfado”, At | ¢ e.nicios Profesionales

44, Inciso e )
é | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 - al { 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 .~ al | 31/08/2022 .-
8 | Monto a pagar: Q. 1500000 -~

-~
\ 9 | Fecha 31 DE AGOSTO DE 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el confratc administrativo nimere 301-029-308-2022,

atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

-

s

1. Apoyé en la revisién de informes mensuales de programacion de actividades de promocion
de servicios, presentados por las Oficinas Regionales.

2.

3.

Apoye en la revision de reportes mensuales de actividades de promocion de servicios,
presentados por las Oficinas Regionales.

Apoyé en la elaboracién de informe y dar seguimiento a reporte mensual de visitas de
promocion de servicios de INFOM ante Municipalidades, por parte de las Oficinas

Regionales.




4. Apoyé en dar seguimiento y elaborar informe de cronogramas de seguimientos a solicitudes
de créditos por parte de las Oficinas Regionales.

5. Apoyé en dar informacién y seguimiento a solicitudes de crédito de diferentes
Municipalidades, por medio de Oficinas Regionales, ante la Sub Direccion de Asistencia

Financiera Municipal de INFOM.

6. Apoyé en coordinar diferentes apoyos solicitados a las Oficinas Regionales para temas
concernientes al posicionamiento de créditos INFOM ante municipalidades y demés
requerimientos de Ia Gerencia.

7. Apoyé en la gestion de donacion de material sobrante en Oficinas Regionales, por solicitud
de Comités Civicos de Agua Potable, Municipalidades y Gobernaciones.

8. Apoyé en la gestién para la redistribucion de equipo de computo de las Oficinas Regionales
de Zacapa, Coban y Quetzaltenango.

9. Apoyé en trasladar solicitudes de estudios técnicos y elaboracién de informes entre las
diferentes Oficinas Regionales y Direcciones de UNEPAR.

Sin otfro particular, me suscribo:

Atentamente

Karla Izul Raymundo Agudelo _Ang. EdERb Casas : heverria e /
Especialista en Formulacion y Gerente Técnico y de Pfoyectos
Evaluacion de Proyectos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2022 -/

Lesbia Angélica Cano Anderson

Licenciado José David Talé Rosales:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-—029-308-2022, A

atentamente le remito el informe de las actividades correspondientes al mes de AGOSTO 2022, -

siendo las siguientes:

Se apoyo en la clasificacion de 442 expedtentes ingresados a Gerenma para revision y tramite

correspondiente.

Se apoyo con el registro en formato Excel para contro! de documentos egresados de firma.

P

1 | De:
2 | Nimero de Contrato: 301-029- 308 2022 <
3 | Numero de Identificacion Tributaria 12666718 i
4 | Renglon Presupuestario 029 S

Tipo de Servicios Prestados (de o "
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley Servicios Proifesionales .

de Contrataciones del Estado”, Art. 44 o

inciso ¢) P
6 | Plazo del Contrato: Del 01/07/2022 al 31/12/2022 . _
7 | Periodo del Informe: Del 01/08/2022 ai 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00 — P
9 | Fecha: 31/08/2022 @

|

Se dio atencidn a requerimientos internos y externos efectuados via correo electrénico, :

telefonica y/o personal.

Se apoyc’) con Informacién sobre expedientes en proceso de revision|y/o firma de gerencia. ;
Se apoyo en la clasificaron expedientes para flrma de Gerencia, vern‘lcando la revisién de los

asesores segun su competencia.

Se apoy6 en redaccién de oficios, providencias, y notas de instruc

para ministros de estado.

Apoyo en coordinacién de reuniones en el Congreso de la Republica

Seguimiento a documentos para ser entregados en plazos establecidos.

Apoyo en coordinacién de reuniones interinstitucionales.

Se realizd coordinacion con relaciones publicas para coberiura de re

cion, redaccién en oficios L

e interinstitucionales.

Liniones.




Se realizé comunicacién con area de crédito para firma de convenios.
Se realizd la clasificacién de productos en caté[ogo, para compra de jnsumos de gerencia.

Se efectuaron solicitudes de bodega y se gestiond la compra de lnsumos por medio del sistema

Tracking.

Se efectio respuesta a Tesoreria relaCionada con Ilqu:damon de vales y catalogo de insumos

de gerencia.
Se apoyd en reportes de liquidacion de vales combustible.

Apoyo en temas de comunicacion Intermstttucaonat para reunzone
CONADUR, SEGEPLAN.

Coordinacién con relaciones publicas para cobertura de reuniones.

Atencidn a personal Seguimiento a solicitudes internas y externas..

Se dio apoyo en tramite a solicitudes de la Contraloria General de Cuentas y otras instituciones.

Se dio atencién en forma personal, telefénica y/o via correo electronsco a gestlones relacionadas

con la institucién y expedientes de tramites de unidades de INFOM. !

Se apoyd con informacidn sobre gestiones y solicitudes externas e in
. ! |
Se atendié solicitudes y dio informacion via telefénica. :
‘ j
Se atendi6 a persona de la institucién con temas rélacionados con la

Se realiz6é convocatoria para reuniones con directores.

Se dio apoyo en conformacién de expedientes para Junta Directivé.
Verificacién del escaneo de los documentos firmados en gerencia.
Apoyo control de archivo de documentacién de gerencia.

Sin otro particular, me suscribo.

T Atentamente

@Lw )

s de CONASAN SCEP,

tern as.

labor de gerencia.

Lesbia Angélica'Cano An

LEC Mg Jogé David Taid Rosales .




INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022

/
1 De: Lesly Vanessa Conde Pacheco
//

2 Nimero de Contrato: 301-029-321-2022
3 Nuimero de !dentificacion Tributaria - 33918813 s

NIT-:
4 Renglén Presupuestario: 029 Ve

Tipo de Servicios Prestados (de " Servicios Técnicos f/
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de

Contrataciones del Estado”, ™ Sarvicios Profesionales

Art. 44 Inciso e}

/ 2
4 g

6 Plazo del Contrato: del | 18/07/2022 al | 30/09/2022
7 | Periodo del Informe: del | 01/08/2022 . |al | 31/08/2022
8 Maonto a pagar: Q. 5,000.00 /
9 Fecha 31 AGOSTO 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-321-2022,
atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las siguientes:

Se apoyd en darle seguimiento a los documentos de la Direccién (Informes, Oficios,

expedientes).

Apoyo Logistico de control y correccién relacionados a Auditoria Interna.

Sé colabord en los procesos de seguimiento de Auditoria Interna.

Se apoy9 asistiendo al Director en la Coordinacién en las actividades que realiza.

e

e




- Se apoyd al equipo de Auditores y Auxiliares de la Auditoria en el proceso de realizacion
de sus Auditorias.

- Se apoyd en revisar y analizar toda la Documentacién Interna y Externa que ingresa a la
Direccién. "

- Se apoyd en la distribucidon y Notificacion de los informes de Auditoria, Notas de
Auditoria y otros documentos. :

- Se apoy6 en la realizacién de varias Actividades designadas por el Director.

Sin otro particular,

Atentamente,

Director de Auditoria Interna




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL:MES DE AGOSTO 2022

d > ™
1 De: Lourdes Marfa Furlan Méndez
2 NOmero de Corfrate: 301-029-297-2022 //
NOmero de Identificacién
% | Tributaria -NIT-: wxsozs7
4 Renglén Presupuestario: 029 /

Tipo de Servicios Prestados (de . L . o
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 | ** Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”,  Sewvicios Pofesionales
Arl. 44 inciso e)
6 | Plazo del Conrato: del |1/07/2022 /" | al| 3171272022~
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 .~ | al|31/08/2022 .
8 Monto a pagar: Q.8000.00
rd
9 Fecha 31/08/2022 /
\L L/

Lic José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-29 7-2022/
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacion y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Monitoreo de periédicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre, El Periddico y
Nuestro Diario para archivar articulos relacionados con el desarrollo urbanc y
rural de las municipalidades de Guatemala.

2. Se realizé investigacion sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales
de cada municipio para felicitar por medic de redes sociales de INFOM a cada
municipio en su dia.

3. Seactualizé informacién del Gabinete de Gobierno actual para enviar “Memoria de
Labores 2021".




ANEXOS

1. Monitoreo de periddicos Diario de Centroamérica, Prensa Libre, El Periédico y

Nuestro Diario para archivar articulos relacionados con el desarrollo urbano y
rural de las municipalidades de Guatemala.

2. Se realizé investigacion sobre las fechas en que se celebran las fiestas patronales
de cada municipio para felicitar por medio de redes sociales de INFOM a cada
municipio en su dia.
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3. Se actualizd informacion del Gabinete de Gobierno actual 2020 - 2024 para enviar
“Memoria de Labores 2021”.

No tnztitudtn Firma y sefo
Doctor
1 Adejandro Eduardn Glarmanei Falla Prasidents
e deda Repaibiica de i
Cosa Presidendial 6a. Avenida 318 7ona 1, Guatersals { A
Tel, 2337-6000

Utendiado

3 Guillerma Castillo Reyes. Vicepresidente

Vicepresidente Constiturional de s Repiblica de Guaremala
6. Avenida 4-19 rona 1 Casa Presidendal, Puerta Norze
Guatemala CA.

Tet 23213121 £ contatto@vitepreldencis.gob.gt
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INFORME DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022

/
1 De: _ Lucila Morales de Pérez
2 Nimero de Contrato: 301-029-293-2022 -
NiUmero de Identificacién e
3 | Tributaria -NIT- 1808890-2
4 | Renglon Presupuestario: | 029 -
Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad P
5 con el Decreto No. 57-92 | Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 Inciso e) e
e
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022  “Tal | 31/08/2022
8 Monto a pagar: Q.10,000.00 -
9 | Fecha | 31 de agosto del 2022 7
Lic. Carlos Enrique Pérez Hernandez. :
Director: Unidad de Fortalecimiento Municipal -INFOM /

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
293-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Unidad de Fortalecimiento Municipal de INFOM, siendo las siguientes:

GENERALES: Se apoy6 a la direccion de Fortalecimiento Municipal de INFOM en
todas las actividades administrativas y técnicas, relacionadas con el que hacer
municipal.

ESPECIFICOS: Apoyar: a las municipalidades en el mejoramiento de sus
sistemas de actualizacion y modificacién de planes de trabajo, en proyecto de
reglamentos administracion de servicios plblicos, modificacién y actualizacion de
plan de tasas, asi como en los de caracter interno de conformidad con los
requerimientos municipales.




Deberes y obligaciones: .

¢ Apoyar en la actualizaciéon del Prontuario Histdrico, su resumen y escaneo
de publicaciones municipales hechas en el Diario de Centro América, tales
como reglamentos de servicios publicos, planes de tasas y otras
relacionadas con el que hacer municipal.

¢ Colaborar en la revisién de las publicaciones del Diarioc de Centro América
por las Municipalidades en cuanto a los reglamentos de servicios publicos y
plan de tasas.

¢ Colaborar en las labores de logistica en talleres dirigidos a autoridades,
funcionarios y empleados municipales relacionados con el fortalecimiento
municipal.

» Apoyar en franscripcién de los diferentes reglamentos y manuales de
servicios publicos municipales y plan de tasas.

s Apovar en la elaboracién de diferentes presentaciones relacionados con el
ambito municipal.

s Apoyar en el seguimiento a propuestas de programas o proyectos entre el
INFOM y municipalidades.

¢ Colaborar en ofras Actividades que le sean Asignadas.




Participacién en el taller empoderar a las autoridades locales sobre Ia
situacion del Modelo ASH en el Municipio, para su apropiacién, voluntad
politica y toma de decisiones para la creacién de la estructura y la
prestacién eficiente y sostenible de los Servicios publicos de agua y
Saneamiento con enfoque municipal.

Participacién en la reunién virtual en seguimiento a las acciones del
RANKING Municipal, Participaron ias siguientes Instituciones SEGEPLAN, PDH,
MSPAS, CIV, RIC, CONRED, MINFIM, MARN, MAGA.

Apoyo a la municipalidad de Tecpan Chimaltenango departamento de
Guatemala con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el
Diario de Centro América por lo que fueron Escaneados y enviados con su
Oficic a la autoridad correspondiente.

Apoyo a la municipalidad de San José Pinula departamento de Guatemala
con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbifrios en el Diario de
Centro América por lo que fueroh Escaneados y enviado con su Oficio a la
autoridad correspondiente.

Apoyo a la municipalidad de San Juan Comalapa departamento de
Guatemala con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el
Diario de Centro América por lo que fueron Escaneados y enviado con su
Oficio a la autoridad correspondiente.

Apoyo a la municipalidad de San Agustin el Progreso departamento de
Guatemala con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el
Diario de Centro América por lo que fueron Escaneados y enviado con su
Oficio a la autoridad correspondiente.




Apoyo a la municipalidad de San Miguel Chicaj departamento de
Guatemala con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el
Diario de Centro América por lo que fueron Escaneados y enviado con su
Oficio a la autoridad correspondiente.

Apoyo a la municipalidad de San Maria de Jesis departamento de
Guatemala con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el
Diario de Centro América por lo que fueron Escaneados y enviado con su
Oficio a la autoridad correspondiente.

Apoyo a la municipalidad de Santa Lucia Cotzumalguapa departamento de
Guatemala con sus publicaciones de Reglamentos, Tasas, Arbitrios en el
Diario de Centro América por lo que fueron Escaneados y enviado con su
Oficio a la autoridad correspondiente.

Participacién en la reunién virtual con la Cooperacidén Alemana, en
seguimiento a las Acciones Institucionales para el fortalecimiento Municipal en
el marco de los resultados del RANKING de la Gestién Municipal 2020-2021.

Observaciones:

El principal aporte con el trabajo realizado servira como fundamento interno
para las municipalidades y asi apoyarlas en su gestién, para que puedan
brindar un mejor servicio a sus comunidades.

e
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Lucila Morales de Pérez " Lic. Carlos Enriq‘ﬁﬁfﬁﬁHemén ez
Servicios Técnicos - Director: Unidad de Eortdlecimiento Municipal
-INFOM-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

I

4

CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022

1 De:

Luis Fernando Asencio Tista  /

2 | NOmero de Conhrato:;

301-029-184-2022 ~

Ndmero de Identificacion Tribularia
~NIT-;

34554335 /

4 | Renglén Presupuestario:

i
o

029 A

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

€)

{3 Servicios Técnicos /
" Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

31/12/2022 /

del [1/07/2022 / |a

7 | Periodo del Informe:

31/08/2022

del | 1/08/2022  |a

8 | Monto a pagar:

Q.5,000.00

4 Fecha

31/08/2022 Vs

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-184-2022,
atentamente le remito el informe de ias actividades realizadas en el Programa de Preinversion,

siendo las siguientes:

1. Se realizo el Replanteo Topografico del Proyecto Construccion Sistema de Agua

Potable Sector 1 Aldea Chiquilila, San lldelfonso, Ixtahuacan, Huehuetenango.

¥" Se realizé el replanteo topografico de la linea de conduccién hacia el predio

para el tanque de distribucion.

v Se realiz6 el replanteo topografico de la linea de distribucion de distribucién.

v" Se realiz6 el replanteo del predio para el tanque de distribucion.

v' Se colocaron mojones para referencia del inicio y fin de la linea de

conduccién.

Y




Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el replanteo topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para deteminar las curvas
de nivel.

Se elaboro Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.

. Se realizé el reconteo e identificacion de viviendas dentro de las estaciones

Topograficas levantadas del proyecto “Ampliacion Sistema de Agua Potable Aldea Pie
de la Cuesta, San Juan Ixcoy, Huehuetenango™.

Se realiz6 el levantamiento topogréfico de la red de distribucion de agua
potable.

Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucién.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucién.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se elabord Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del levantamiento topografico.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.




v Se identificaron los puntos de estacion.

v Se rotularon todas las estaciones.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

/
Yar N
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Licda. KaFin Lisseth MéPidg Pégpz n©r Y
Directora Ejecutiva Prog \a

Preinversion
INFOM — UNEPAR




_ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

(] | . <
1 | De: o LUIS ANTONIO CARDONA DE LEON
2 NUmero de Contrato: 301-029- 282-2022 <
NiUmero de Tdentificacién
3 | Tributaria -NIT-: 43533140 4
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos <
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, At | ™ Senvicios Profesionales
44, Inciso e)
?‘J, ~
& Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ol | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 _ / al | 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00 -
9 | Fecha 31 DE AGOSTODEL 2022 ¢
N—

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
282-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Coordinacién de Regionales siendo las siguientes:

1.

Apoye en la conduccion de los vehiculos asignados a la coordinacion de
oficinas regionales y transportar a funcionarios y autoridades, asi como
documentos de diversa naturaleza o equipo a los lugares que se le instruya
dentro y fuera de la ciudad.

Apoyé en el cuidado de los vehiculos para que se encuentren en buen
estado de funcionamiento realizando chequeo periddico y solicitar que se
realicen las operaciones de mantenimiento que fueren necesarias.

Apoye en limpiar fos vehiculos, revisar y mantener los niveles de
lubricantes, liquido de frenos y refrigerantes, asi como cambiar llantas y
efectuar reparaciones menores o sencillas.

Apoye en la presentacion de los registros establecidos en las comisiones de
las oficinas regionales.

. Apoyé en la gestién de insumos que se necesitan en la Coordinacion de

Regionales.




6. Apoyé en la gestion de cotizaciones, notas de traslado y archivo de
documentos relacionados a las diferentes oficinas regionales.

7. Apoyé en mantener estrictos controles y registros de kilometraje, recorrido
del consumo de combustible y diferentes destinos requeridos.

8. Apoyé en otras actividades que le sean asignadas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

é {!}

Luis Antonio Cardona de
Leén
Técnico
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Vo. Bo.

Gerente Técnico y de Proyectos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTQ DE 2022+

A 1 | De: Luis Ricardo de Jestis Godoy Ruiz h

2 | Namero de Contrato: 301-029-170-2022 ~

Namero de Identificacion ‘
3 | Tributaria -NIT-: 102907161 &

4 | Renglon Presupuestario: 029 /'f‘

| Tipo de Servicios Prestados (de | [ Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

EZ servicios Profesionales

44, inciso “e” :
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 J al | 31/12/2022 / ‘
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 y4 al | 31/08/2022 Y,
8 | Monto a pagar: Q. 10,000.00
9 | Fecha 31 de Agosto 2022
& : —

Lic. Milthon Vinicio Zepeda Aucar:
Director Ejecutivo del Programa de Gestion Social.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-170-2022,
atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en el Programa de
Gestién Social. :

MES DE AGOSTO /

« Seguimiento al Proyecto de Sistema de agua potable de Caserio Nuevo
Amanecer, Tucurt, Alta Verapaz, por medio de correo y via telefonica para la
conformacién del expediente y recopilacion de documentos socio legales por




medio de la oficina Regional de Cobén.

Recepcion de documentacion para proyectos de Perforacion de Pozo

Mecanico en diferentes comunidades de Jutiapa, Jutiapa.

Seguimiento al Proyecto de Ampliacion Sistema de agua potable de Caserio
Cooperativa Las Flores, El Chal, Peten por medio de correo y via telefonica
para la conformacién del expediente y recopilacién de documentos socio

legales por medio de la oficina Regional de Peten.

Seguimiento al Proyecto de Perforacion de Pozo Mecénico Para
Abastecimiento de agua potable para las Comunidades de El Botadero, Paso
Bueno, Cieneguilla, del Municipio de Jutiapa, Departamento de Jutiapa, por
medio de correo y via telefénica para la conformacion del expediente y
recopilacion de documentos socio legales por medio de la oficina Regional de

Peten.

Elaboracion de convenio para el Proyecto Denominado Construccion Sistema
de Agua Potable Caserio La Guadalupe, El Chal, Peten.

Otras actividades asignadas. (Atencién de llamadas telefénicas y Recepcion de

documentacion al Programa de Gestidn Social).

Elaboracion del expediente de ambiente para los proyectos denominados
Construccién Sistema de Agua Potable en aldeas Las Minas, Aldea
Quequesiguan y sus Caserios Barranca el Cafetal y Palimope, Sipacapa, San
Marcos y el proyecto denominado Construcciéon Sistema de Agua Potable
Aldea Tres Cruces, Sipacapa, San Marcos.

Elaboracion de certificaciones administrativas para la conformacion de distintos
proyectos de sistemas de agua potable tramitados antes INFOME-UNEPAR

Elboracion de Legalizaciones para la canformacion de expedientes de distintos

proyectos de sistemas de agua potable tramitados ante INFOM-UNEPAR




Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
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~]dis Ricardo Godoy Ruiz Lic. Milthion Vinicio Zepeda Aucar:
Director Ejecutivo del Programa de Gestion Social

Asesor Socio-Legal INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022

1 | De: Luis Fernando Huitz Paz /

2 | NOmero de Contrato: 301-029-193-2022 ,
NUmero de Identificacién

3 | Tributaria -NIT-: 8963868

4 | Renglén Presupuestario: 029 J

Tipo de Servicios Prestados (de | & Sewicios Técnicos .~
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44. Inciso ¢) € Servicios Profesionales
6 | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 /"' al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 J/ al | 31/08/2022 s
8 | Monio a pagar: Q.7,000.00 /
\ ? | Fecha 31 de agosto de 2022

Ing. José Leonel Pérez Troccoli

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
193-2022 ‘atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el
Programa De Desarrollo y Ejecucién siendo las siguientes:

1. Apoyé al programa a colaborar en clasificar, fotocopiar y foliar los
expedientes del proyecto BETHEL, solicitado por el INSTITUTO
DE FOMENTO MUNICIPAL —INFOM-.

2. Apoyé al programa en revisiones con representantes de las
comunidades para coordinar las acciones de gestion y social
orientadas a soluciones de problemas comunitarios y seguimiento
de regularizacién de proyectos.




3. Apoyé en la elaboracion de ayuda de memorias de las reuniones
y de los demas espacios de acompafiamiento.

4. Apoyé a dar seguimiento a los procesos de los diferentes
proyectos del Programa.

5. Apoyeé al programa en el cumplimiento de las acciones legales de
los proyectos de agua potable y saneamiento.

6. Apoyé en compras de productos y/o servicios necesarios para el
Programa atraves de solicitud de vales para la compra de los
mismos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamenie.
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Luis FernandoHuitz Paz Ingeniero: J&&é Leonel Pe,r\ez Toccoli

SERVICIOS TECNICOS Director del Programa de Desarrollo Y
Ejecucién.

INFOM-UNEPAR.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

.-/

f;

CORRESPONDIENTE DEIL 1 AL 31 DE AGQSTO DE 2022

1 | De: Luis Enrique Lépez Castro
2 | Nimero de Contrato: 301-029-241-2022
Nuamero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 989038-6
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad conel ¥ Sewicios Técnicos =
5 | Decreto No.-57-92 “Ley de . ~ N ,
Contrataciones del Estado”, - Senvicios Profesionales
Art. 44 Inciso €) _
6 | Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 <'|al | 31/12/2022
7 | Petiodo del Informe: del | 01/08/2022 / | al | 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 13,000.00
9 | Fecha 31/08/2022 )

En cumplimienﬁgd’a lo estipulado en el contrato administrativo de servicios técnicos numero 301-
029-241-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,
siendo las siguientes:

1.

Revisién de "expedientes de préstamos: de Gerencia; Municipalidad de Flores,
Departamento'de Petén, por un monto de Q430,000.00 y Municipalidad La Democracia,
Departamento de FEscuintla por un monto de Q600,000.00, a otorgarse a las
mencionadas Municipalidades, con los recursos del fondo patrimonial del INFOM.

Se apoy6 en la elaboracién de Dictimenes financieros relacionados con asuntos de
aspectos: técnicos, Administrativos y financieros, como requisitos que conllevan los
expedientes que la (Gerencia presenta para conocimiento, constderacién y aprobacién
por parte de la Junta Directiva siendo estos:

DICTAMENES DE LA DIRECCION FINANCIERA

. Dictafneri Financiero DF-018-2022 del 10/8/2022 Modificacién Presupuestaria
con Sustitucién de Fuentes de Financiamiento por la cantidad de SETENTA

1




MIL. OCHOCIENTOS CUARENTA Y TRES QUETZALES EXACTOS
(Q70,843.00), dentro del presupuesto de Egresos del Instituto de Fomento
Municipal, con recursos provenientes de la fuente 12 Disminucién de Caja y
Bancos de Recutsos del Tesoro, Unidad ejecutora 212 Coordinadora del
Préstamo JBIC GT-PS5, destinado al pago de mantenimientos de Caminos
Rurales no concluidos en el afio 2020, utilizando el espacio presupuestario
disponible con recursos de la fuente de financiamiento 31 Ingresos propios de la
Unidad Ejecutora 201 UDAF- INFOM. La Modificacién presupuestaria con
sustitucidén de fuente de financiamiento, corresponde a la Unidad Ejecutora 212
Coordinadora Préstamo JBIC GT-P5 (Programa Caminos Rurales).

® Dictamen Financiero DF-019-2022 del 16/8/2022, Modificacién de Metas
Fisicas del Centro de Costo 11200054-201-5085 Laboratorio de Agua,
perteneciente 2 la Unidad Ejecutora 201 UDAF-INFOM, Programa 12
Asistencia y Servicios Técnicos Municipales, lo cual modificari el Plan Operativo
Anual 2022.

DICTAMENES DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

* Dictamen Financiero GAF-030-2022 del 29/7/2022 Aprobacién de los Estados
de Cuenta y Balances con la informacién financiera del Instituto de Fomento
Municipal y los Programas que administra, al 30 de junio del afio 2022.

¢ Dictamen Financiero GAF-031.2022 del 8/8/2022, Modificacion
Presupuestatia por la suma de DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL
SETECIENTOS DIECIOCHO QUETZALES EXACTOS (Q268,718.00),
dentro del presupuesto de Egresos del Instituto de Fomento Municipal que fuera
aprobado para el Ejercicio Fiscal 2022, con el propésito de fortalecer renglones
de gasto de funcionamiento de las Unidades Administrativas del Instituto que
permitan el pago de complementos salatiales y prestaciones que se derivan de la
aprobacion del VIII Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo, que entrd en
vigericia én el afio dos mil veintiuno, los cuales son financiados con recursos de
la fuente de financiamiento 31 Ingresos propios. La Modificacién presupuestaria
corresponde a la Unidad Ejecutora 201 UDAF-INFOM.

3. Se asistié a la Direccién Financiera (DF) y Gerencia Administrativa Financiera (GAF),
en lo relacionado a la informacién: administrativa, contable y financiera del Instituto de
Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que administra v ejecuta éste:
correspondiente a las solicitudes de informacién de Contraloria General de Cuentas de
auditorfas especiales y Auditotfa Financiera y de Cumplimiento del periodo; Oficios y
Notas de Instrucciones de Gerencia, por diversos asuntos: técnicos, administrativos,




legales y financieros contables, internos y externos (otras entidades relacionadas);
seguimiento de hallazgos y/o observaciones notificadas por la Direccién de Auditoria
Interna y Contraloria General de Cuentas, por la revisién de informacién financiera y de

cumplimiento, del Instituto de Fomento Municipal y de las Unidades Ejecutoras que éste
administra v ejecuta.

Sin otro particular, me suscribo:

Nombre y Firma del : P o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

4 .
1 | De: Luis César Marroquin Alvarado yd
2 | Némero de Contrato: 301-029-190-2022 /
NiUmero de Identificacién -
3 | Tributaria -NIT-: 73868707
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de . - . yd g
5 cornformidad con el Decreto No. 57-92 @ Servicios Téonicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | ¢~ seorvicios Profesionales
44 numeral Inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / al | 31/12/2022 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 / al | 31/08/2022 / ‘
8 | Monto a pagor: Q. 580000 /
/
¢ | Fecha 31/08/2022 / )
\
Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez: yd

En cumplimiento a lo estipulado en el confrato administrativo nimero 301-029-190-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 31 de agosto de 2022. ./~

Para el proyecto Ampliacién Ampliacién Sistema de Agua Potable Labor San Joaquin Sinacd,
Municipio Patulul, Departamento de Suchitepéquez:
1. Modificacién a observaciones giradas por SEGEPLAN en planos siguientes:

- Plano General Micro y Macro ubicacién se corrigié notas sobre tanque de distribucién.

- Planta de Distribucion de hojas se corrigieron notas.

- Planta de Densidad de Vivienda se corrigieron notas.

- Planta topogréfica.

- Planta de curvas de nivel.

- Seincluyeron notas sobre ohservaciones en pasos de zanjén, pasos aéreos, volimenes

de tanques etc.




Para el proyecto Construccién Sistema de Alcantarillado Sanitario Sector Calle Patricio Lopez, Sector
el Crucero, Sector Molino Viejo del Cantén Chuisuc, Municipio de Olintepeque, Departamento de
Quetzaltenango:

1.

2.

Dibujo de correcciones de Ingeniero a cargo Hernan Guerra sobre modificaciones en pozos
de visita, cotas del terreno, cotas de entrada vy salida, verificaciones de cotas basada sobre
memoria de cilculo.

Correcciones de plantas generales como perfiles.

Apoyo a caminos rurales sobre correcciones giradas por Ingeniero a cargo Ing. Isai Alvarez, basadas
en levantamiento en el sitio, esto para el Mantenimiento de Camino Rural de Panzés a Barrio Mau,
Municipio de Panzés, Departamento de Alta Verapaz:

1. KMZ del proyecto segin coordenadas registradas en topografia.
2. Correcciones en plantas basadas en levantamiento de bitdcora en visita de ingeniero Isai al
sitio.
3. Notas en planos segun indicaciones de ingeniero a cargo.
4, Readecuacién del dibujo existente del proyecto existente, basdndolo en rejillas y formatos
con las que se trabaja en el drea de dibujo de Preinversion.
/
Vo.Bo.
Luis Cé Alvarado

Director Ejecutivo Programa de g
INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES 01 al 31 DE AGOSTO

DE 2022
1 De: Lynne Janneth Macz Winter
2 Nimero de Contrato: 301-029-320-2022 A

.Namero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 106403869

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipe de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. Servicios Técnicos

° 57-92 “Ley de Contrataciones del | i sevicics Profesionales

Estado”, Art. 44. Inciso €}
6 Plazo del Contrato: del |18/07/2022 - | Al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 | Al | 31/08/2022
8 Monto a pagar: Q. 5000.00
9 Fecha: 31 DE AGOSTO 2022

—/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndamero 301-029-320-2022, .°
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la oficina Region Il Las Verapaces,
siendo las siguientes:;

Gerente Regional: Rolando Isem:

1. Apoye alas municipalidades en la gestion de solicitud de créditos de Altay Baja Verapaz

Se coordino con el secretario de la municipalidad de Lanquin Alta Verapaz una cita de la
cual se sostuvo una conversaciony le proporcionamos informacion scbre los prestamos y ke
intereso el crédito de proyectos de infraestructura para vivienda de interés social, llamo al
sefior alcalde el cual no se encontrar en la municipalidad y nos refirié al primer concejal el
cual nos atendié muy amablemente nos dieron agua a teamar en lo que le platicamos del
crédito muy interesado nos comento que harian una junta de consejo donde propondrian el
crédito y le proporcionamos la informacion necesaria para que ellos en la reunién que
tendrian podrian llegar a2 un acuerdo.

2. Apoye a la municipalidad en la gestion de solicitud de créditos de Altay Baja Verapaz




Se coordino con la secretaria  municipal de Raxruja una cita de la cual se sostuvo una
conversacion donde le proporcionamas los servicios y créditos que bondadosamente cfrece
el Instituto de Fomento Municipal y le llamo la tencion el crédito de proyectos de
infraestructura para vivienda de interés social, de la platica que sostuvimos ella nos comento
gue le platicaria al sefior alcalde municipal para luego realizar una junta de consejo municipal
y proponer el crédito del proyecto de infraestructura, nos comentaba que reaimente estaban
interesados y nos harian una cita con el consejo municipal para que les expusiéramos el
credito.

3. Apoye a la municipalidad en la gestién de solicitud de créditos de Alta y Baja Verapaz

Se coordino con la el financiero de la municipalidad de San Juan Chamelo, una cita donde
se sostuvo una conversacion donde le proporcionamos los servicios y créditos que ofrece
INFOM, nos manifestaba que no estan interesados ya que tuvieron una aplicacion
presupuestariay financieramente estan solventes.

4. Apoye a la municipalidad en la gestién de solicitud de créditos de Alta y Baja Verapaz

Se coordino con la asistente del sefior alcalde de! municipio de Tamaht una cita en la cual
sostuvimos una platica ofreciéndoles los créditos y servicios que presta el INFOM y ella se
comunico con el sefior alcalde que por motivos de trabajo no estaba que por el momento
no estan interesados lograron solventar sus necesidades.

5. Apoye a la municipalidad en la gestion de solicitud de créditos de Alta y Baja Verapaz

Se realizo visita a la municipalidad de San Cristobal Alia Verapaz, se platico con el sefior
alcalde y el nos refirié con el concejal primero quien se intereso en crédito del proyecto de
infraestructura para vivienda de interés social el cual estuvo muy interesado y le brindamos
la informacion necesaria para poder aplicar al crédito de infraestructura para vivienda de
interés social nos comento que tendria una reunion con la junta de concejales para la
aprobacion del mismo.

6. Colaborar en actividades que me sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

T

e Vo.Bo. = ;
: - . - - awisiais ’:w. =
Ve ‘M@jﬁ/ﬁannﬁyh Macz Winter _Feette ReGonal
ecnico / INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR

x Region 1 Las Verapaces
Region II Las Verapaces e

Va.Bo.
Ing




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO 2022

1 De: Manuel de Jesus de Ledn Martinez
2 | NOmero de Confrato: 301-029-203-2022
Nimero de ldentificacién
3 Tributaria -NIT-: 5255929
4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Confrataciones del Esfado”, Art.

{* Servicios Técnicos

i Servicios Profesionales

44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: Del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del informe: Del | 1/08/2022 | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.12.000.00
¢ | Fecha 31/08/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-203-2022, "‘y’atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia del INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL- UNIPAR / UNEPAR, siendo las siguientes:




Mes: agosto 2022

1. Participe el dia 12 de agosto en el Webinar para conocer la ayuda de un Gestor
Documental beneficios de su uso para digitalizar procesos, en la Comision Presidencial de

e, toaser v

[P

Conociendo un Geslor Documental beneficios de su uso para digitalizar procesos

0 ctggs!‘i’fi A COMPARTIR & DESCARGAR &€ CLIP =% GUARDAR ...

i§ ComistonGAE Oficial

132 suseroinrss

Connciendo un Gestor Decumsntal Senedficios de suuso gara digitalizar procesos




2. Me inscribi en los cursos durante el mes de Agosto de e-learning GAE. Para conocer mas a

cerca de Gobierno Abierto Ingresa a:
https://edu.transparencia.gob.gt/course/capacitacion-gobierno-abierto-2/

%é Comisiongaeoficial @ComisionGAE - 11 ago.

Siiort -
COATERALA

= & ﬁ itnscribete a nuestros curscs de e-learning GAE! y enriguece tu
conocimiento Aprende mas sobre el Gobierno Abierto

Ingresa a
& eduransparencis. gob. gt/course/capacit..
GCOBIERNO . . OMISION FRESIDENRCIAL
of COAIERNG ABIERTO
CUATEMALA - CLeThomice E-LEARNING
CAE

CURSOS L
EN LINEA

3. Participe via Microsoft Teams en la presentacién de la Repablica de Corea nos estd
compartiendo sus casos de éxito que la han llevado a tener un gobierno digital inteligente,

a la Comision de Gohiernc Abierto y Electrdnico.
§§ Comisiongaeoficial @ComisionGAE - 11 ago. ee

e
ARTEMAL,

A “L.a RepUblica de Corea nos estd compartiendao sus casos de éxito que la
han lievado a tener un gobierno digital inteligente”, indicd Hugo Forkel,
asesor de la GAE.

4. Apoyé en la Gerencia técnica del INFOM/UNEPAR en las tareas administrativas que
ocurrieron en la oficina, (contestar teléfono, recibir papeleria, sacar fotocopias, etc.)




Sin otro particular, me suscribo

Atentamente,

o

Manuel de Jesls de Ledn Martinez
Asesor de Cumplimiento Institucional de
Gobierno Abierto y Electrénico

b L

#
&

Vo.Bo. ,

/1g. Edin Rober
Gerente Técnico y de Proyectos




INFORME DE ACTIVIDADES p
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/07/2022 AL 31/07/2022 .~

1 | De: Marco Antonio Monterroso Cardona / !
2 | Nomero de Contrato: 301-029-258-2022
3 NOmero de Identificacién 6859178 ,

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de o .
5 | conformidad con el Decrefo No. 57-92 [ Sefvicios Técnicos 4

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. E Senvicios Profesionales

44 inciso e)
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 7 |af | 31/12/2022 /
7 | Perfodo del Informe: del { 1/07/2022 ',/ al | 31/07/2022
8 | Monto a pagar: Q.900000
9 | Fecha 31 de julio del 2022

ING. CARMELO ESTUARDO MAYEN:

./.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-258- .
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoyar en el mantenimiento de Bases de Datos de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion tales como los de Oracle 11g,
MSSQL y Base de VFP.

2. Apoyar brindando soporte técnico a l0s usuarios de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion, como Nomina029,
Nomina031, SIP, Creditos.

3. Apoyar en el mantenimiento de los Sistemas Informaticos implementados
en la institucién, como el de Cartera; Créditos, SIP, Nomina031,
Nomina029.

4. Apoyar en la verificacion y analisis del rendimiento de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucion como Créditos, de VFP.




8.
9.

Apoyar en la creacidn, actualizacion y eliminacion de usuarios para los
Sistemas Informaticos implementados en la institucion, como el de VFP y
SIP. -

Apoyar en el analisis y desarrollo de nuevos Sistemas Informaticos, como
los de Creditos, Nominas y SIP con sus respectivas Bases de Datos.
Apoyar en el desarrollo de nuevas funcionalidades dentro de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucién, como los de Créditos, Cartera,
Nominas y SIP con sus respectivas Bases de Datos.

Apoyar en la implementacion de sistemas informaticos.

Colaborar en la elaboraciéon de documentacion técnica de los Sistemas
Informaticos implementados en la institucién.

10. Apoyar en la participacion de reuniones y/o comisiones relacionadas con el

desarrollo de nuevos sistemas o mantenimiento de sistemas ya existentes.

11. Apoyar en otras actividades que solicite e! director de informatica.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.
e
s
//
N
IR AR Vo.Bo.
Mareo Antonio{Mo’ 0 Ing. Carmalp Estuardo Mayén
Desarrollador“-ﬁférméém Directo} |de Informatica

4




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES L
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

T De:

Maria Fernanda Argentina Avilez Rosales

2 | Niomero de Confrato:

301-029-268-2022 s

NUmero de Idenfificacién

conformidad con el Decreto No. 57-92

44 inciso )

3| ibutaria -NIT-: 8946805-8
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de % Servicios Técnicos L

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art,

™ Servicios Profesionales

é | Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 e

g

7 | Periodo del informe:

del | 1/08/2022 .| al | 31/08/2022

8 | Monfo a pagar:

Q450000

9 Fecha

—

31 de AGOSTO de 2022

Sr. Frans Estuardo Chacdn Ajcd:

/

o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-268-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Subdireccion de Tesoreria Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoyar en la recepcidn de formularios liquidados y anulados par ser descargados de las
respectivas tarjetas de responsabilidad.

2. Apoyar en realizar el archivo de formularios descargados.

3. Colaborary en realizar la descarga del sistema de formularios de vidticos entregados a los

funcionarios.

4. Colaborar en la atencion de llamadas telefonicas.

5. Colabgrar en la elaboracion de oficios a Bancos del Sistema, Ministerio de Finanzas y otras

instituciones.

6. Apoyar a conformar la documentacién para enviar al archivo general.




7. Colaborar en la impresién de Libros de Control de Viaticos.

8. Apoyar en organizar el archivo de papelerfa de afios anteriores.

9. Apoyar en la actualizacién de firmas en los bancos del sistema.

10. Colaborar en trasladar los documentos asignados.

11. Apoyar en verificar que no se retrase la papeleria.

12. Colaborar en el control de CURs de ingresos para realizar acreditaciones o cheques de pago.

13. Apoyar en la realizacién del informe de todo lo realizado duranie el mes y al final del
contrato.

14. Colaborar en otras actividades que sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

e Vo.Bo.

Maria Fernanda Argentina
Avilez Rosales

Q%FOMENfO
)
DIRECTOR %]

1 FINANCIERQ 1,1
?/sa N:nett Lopez
rez de Barillas W

Director Financiero

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES :
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022 ©

1 | De: Maria de los Angeles Ndjera //‘"'

2 | Nimero de Centraio: 301-029-187-2022

Némero de Identificacién

3 Tributaria -NIT-: 56006551
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de sen’icios Prestados (de ﬁ," Servicios Técnicos ,/J.

5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | ¢ genicios Profesionales

44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 . |al [31/12/2022
7 | Periodo del informe: del | 1/08/2022 . | i | 31/08/2022 <
8 | Monto a pagar: (. 8,000.00
9 | Fecha 31 de agosto de 2022

Arquitecto: Erick Vinicio Yllescas Hurtarte

En cumplimiento a lo estipulado en el contrate administrativo nimero 301-029-1 87-2022, .7
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion General de
UNEPAR, siendo las siguientes:
1. Coordinar la clasificacion y distribucién de correspondencia de la Direccion General
y la que deba trasladarse a los Directores de los programas de UNEPAR:
* Se apoy6 en la elaboracion de Notas de Instrucciones para los diferentes
programas a través del sistema web tracking.
* Se apoy6 en la elaboracion de oficios para la Direccion de Asesoria

Juridica,

e Se apoyd en la elaboracion de oficios para la Direccién Administrativa de
INFOM.

« Se apoy6 en la elaboracién de oficios para la Gerencia Técnica y de
Proyectos.

* Se apoyd en la elaboracién de oficios para la Gerencia de INFOM.
Se apoyd en la elaboracion de oficios para la Contraloria General de
Cuentas.

« Se apoy6 en la elaboracién de oficios para dar respuesta a las diferentes
solicitudes que ingresar a la UNEPAR.




2. Preparar la documentacion para revision y firma del Director General:

Se apoyod en la revision de los documentos ingresados a la Direccién de
UNEPAR, para trasladarlos a los diferentes programas.

Se apoyd en el tramite de firmas de Visto Bueno para traslado de
documentos a diferentes areas de INFOM e instituciones.

Se apoyd en el tramite de firma para dar respuesta a las diferentes
solicitudes de INFOM.

Se apoyé en el tramite de firma para las diferentes solicitudes de vidticos.
Se apoy6 en el tramite de firma para las diferentes solicitudes de vales.

Se apoy0 en el tramite de firma para las diferentes solicitudes de compra.

3. Mantener actualizado el calendario de actividades y citas del Director General de
UNEPAR.

Se coordind reunion con la Gerencia Administrativa Financiera.

Se coordind reunién con la Unidad de Mandatarios de INFOM.

Se coordind reunién con el Representante de la Asociacién de Veteranos
Militares.

Se coordiné reunion en el Congreso de la Replblica.

Se coordind reunién con el Gerente de INFOM.

Se coordind reunion con el Gerente Técnico y de Proyectos.

4. Se apoy6 en la logistica de reuniones en la UNEPAR.

L

Se coordind reunion de trabajo con los diferentes Directores de los
Programas de Ia Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales -
UNEPAR-.

Se coordind reunién con la Supervisora Legal de UNEPAR.

Se coordind reunidn con la Coordinacion Financiera de UNEPAR.

Se coordiné reunién con el Supervisor de Planificacion de UNEPAR.

Se coordind reunién virtual para la Presentacion de Resuitados del Informe
de Acceso al Agua UVG-Proyecto Agenda 2030.

5. Apoyar al Director General en la ejecucion de las actividades programadas en la
agenda a cargo de INFOM-UNEPAR.

6. Se atendi6 los requerimientos de informacién que presenta la Auditoria Interna del
INFOM y otros Organismos que otorgan apoyo a INFOM-UNEPAR.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Maria ds

L:A

¢OME
O%QQ\GGRAM;]N)' o

ENERAL S
014 - UNEPAR é?:c-;

p,)
€

LA\
PR L v

OSSN EIeE




. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
- CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022

1 | De: IR Mario Robetto lique Lépez

2 | Nomero de Contrato: 301-029-196-2022 ¢

NOmero de Identificacién
8 Tributaria -NIT-: 6687770-9

4 | Rengidn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrefo No. 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”, Arf.

& Sewicios Técnicos

" Sewicios Profesionales

44.Inciso e)
é | Plazo del Contrato: def | 1/07/2022 | al | 31/12/2022
7 | Periodo dei informe: del | 1/08/2022 . al | 31/08/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q. 5,500.00
¢  Fecha 31 de AGOSTO 2022

o

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

5,

En cumplimiento a lo estipulado en el contraio administrativo nimero 301-029-196-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

1. Se apoyé en desinstalacion y reparacién de escape o silenciador
del camién gria placas 0-045BBF

2. Se realizé limpieza del drea donde se ubican los tubos de
perforacion

3. Se realizé limpieza y orden de herramienta en bodega




4. Se realizé limpieza en bodega y orden de los camiones

5. Se apoyé en servicio de pick-up placas 0-039BBF

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

-
i Vo.Bo.

Mario Roberto Ligue Lopez Ing. César Vallejo Bolafios

Técnico en Perforacion Director Ejecutivo

Programa de Aguas Subterraneas Programa de Agua Subterraneas

INFOM-UNEPAR INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022 -

De:

Mario Eduardo Lopez Flores

Nilmero de Contraio:

301-029-223-2022

NGmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

9931167-4 Ve

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Décreto No. 57-92
“Ley de Contrafaciones del Estado”, A,

¥ Sewicios Técnicos ./~

" Sewicios Profesicnales

44 inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 . al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 - al | 31/08/2022

& | Monto a pagar: Q5,300.00 e

? | Fecha 31 de agosto del 2022 .~

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
223-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

* Se apoyo con limpieza preventiva a las computadoras en el area
estadistica.

* Se apoyo armado e instalacién de equipo audio en reuniones de trabajo en
donde se requierari.-

» Se apoyo en brindado soporte técnico de una impresora en el area de
Contraloria General de Cuentas.

» Se apoy6 brindado soporte técnico en la Direccién Financiera.
« Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Gerencia.

» Se apoyé brindado soporte técnico en la Direccion de Fortalecimiento

Municipal.




e Se colaboré instalacion laptop y caﬁo'néra' en el area de Gestion Social.
¢ Se apoyd brindado soporte técnico en la Direccion de Auditoria Interna.
e Se apoy¢ brindado soporte técnico en la Unidad de Estudios Técnicos.
+ Se éboyé brindad_o soporte técnico en el drea de Inventarios.

» Se apoyé brindado soporte técnico en el drea Secretaria General.

» Se apoy6 brindado soporte técnico en el area de Contabilidad.

» Seapoy6 brindado soporte t&cnico en el area de Cartera.

* Se apoyo brindado soporte técnico en el drea de Servicios Generales.

Atentamente.

Vo.Bo.

Mario Eduardo Lépez Flores Ing. MA. Carmelo Estuarddq Mayen Monterroso
Técnico En Infdrmatica Birector de Infdrmatica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DEL 2,022

£

1 De:

Marvin Banilo Ajcip Xuyé

p

2 | NOmero de Contrato:

301-029-165-2022

NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

71364722

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de

5 | conformidad con el Decrefo No. 5792
“Ley de Confrataciones del Estado”, Ar.

7 Servicios Técnicos

"% Servicios Profesionales <

44. Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 16/08/2022 ./ | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . |al  31/08/2022
8 | Monio a pagar: Q. 92,000.00

9 Fecha

31 de agosto de 2,022

N\

Ingeniero Edin Roberto Casasocla Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado -en el contrato administrativo ndmero 301-029-165-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Laboratorio de Agua del INFOM,

siendo las siguientes:

1. Apoyé en los andlisis bacteriolégicos de aguas potables, residuales e industriales.

2. Se brindé apoyo anotando los resultados en libretas de trabajo, para presentar informes

posteriores.

3. Colaboré en la preparacién de‘los principales reactivos para analisis bacterioldgicos.

4. Brindé apoyo en la captacidon de muestras en el interior de la republica.

5. Se apoy6 a la Direccién del Laboratorio en la revision de manuales de procedimientos de

analisis.




6. Se apoyd a la supervision de drea de bacteriologia en la revisién y propuesta de mejoras a
las bases de datos de las libretas de trabajo y de los cuadernos de trabajo de los analistas.

7. Apoyé en otras actividades que fueron solicitadas por la Direccion del laboratorio de Agua
o de las Autoridades superiores de INFOM.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,




COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA

Guaternala, 24 de junio de 2022

A QUIEN INTERESE,

Por medio de la presente se hace constar que no existe la ley del timbre del
COLEGIO DE INGENIEROS QUIMICOS DE GUATEMALA, por lo que
el Ingeniero Quimico MARVIN DANILO AJCIP XUYA Colegiado No. 2,404
desde €l 11 de septiembre de 2017, no ests obligado a colocar timbres en sus
facturas y en ningiin documento.

Sin otro particular atentamente,

Silvia del Valle de Biicaro
Gerente Admimisirativo -

Colegios Profesionales, 2do, Nivel
Teléfonos: 23698904 23693691, FAX 23694669 Mail: gdminl i et

0 Calle 15-46, zona 15, Colonia E} Maestro, Edificio de Lo
i parEet  Website: yww.sic.ornat

iteacionific




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO{2022 -

|
|
|
i

Maximiliano Virula

1 | De:

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-199-2022  ~
3 | NUmero de Identificacion Tributaria 14818299 ' | s
4 | Renglon Presupuestario 029 ; b

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

|
|
|

2 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art. 44 SRR Teg:mcos

inciso e) i L
6 | Plazo del Contrato: Del 01/07/2022 al 31/10/2022 .
7 | Periodo del Informe: Del 01/08/2022 al 31/08/2022 -~
8 | Monto a pagar: Q. 6,000.00 L
9 | Fecha:

31/08/2022| -

|
|

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato odminis’rfoﬂvo numero 301-

029-199-2022, atentamente le remito el informe de las ocffvidodes realizadas

durante el mes de agosto, siendo las siguienj,es/:'

- Se apoyd con la conducciéon de vehiculos asignados de la Institucién y

transportar a funcionarios y autoridades, asi como documentos

diferentes instituciones de gobierno.

i

- Se llevd arevision el vehiculo asignado, y se colabord con la limpieza y

mantenimiento de la misma.

b

- Apoyé en el resguardo de otros vehiculos que se encuentran en buen

estado, verificando su correcto funcionamiento, asimismo solicité las

operaciones de mantenimiento necesarias para el buen funcionamiento

de los vehiculos.

- Se acompand en diferentes comisiones solicitadas

i
|

|




- Se apoydé en mantener estrictos controles y regist‘;ros de kilomeftraje

recorrido y del consumo de combustible

|
Sin otro particular, me suscribo:
|
Atentamente,
|
!

775 Yo SAYEA R
7 2 : o~ VA el
aximiliano™Virula Lic. PedroARaymuyn elasco

Dirgcter Admifistrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

1 De: Mayra Leticia Ramirez Cortez

2 Numero de Contrato: 301-029-270-2022

Numero de Identificacion
. Tributaria -NIT-: 42460344

4 Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el

5 Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44 Inciso e)

{+ Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 01/08/2022 | al | 31/08/2022
8 Monto a pagar: Q. 5,000.00

9 Fecha 31/08/2022

L o

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-270-2022.
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Se apoyé en la coordinacién de reuniones, para someter a consideracion del Comité de
Programacion para la Ejecucion Presupuestaria (COPEPR), aprobacién de cuotas financieras.

2. Se apoy6 en la coordinacidén de las reuniones de trabajo del Gerente Administrativo
Financiero, con las diferentes Unidades Ejecutoras que tiene el Instituto de Fomento
Munieipal.

3. Seapoyo con la recepcion de documentos de las Areas y Direcciones del Instituto, dirigidos
a Gerencia Administrativa Financiera, por diversos asuntos.

4. Se apoyo con la recepcion de Contratos de Servicios y contratacion del personal de Grupo
cero y Subgrupo 18, para firma del Gerente Administrativo Financiero.




10.

Se apoyo en transcribir y elaborar oficios de Gerencia Administrativa Financiera, para
diferentes Areas y Direcciones.

Se apoyo con el traslado de documentos y Contratos suscritos por el Gerente Administrativo
Financiero para las areas que corresponden.

Se apoyd en clasificar y archivar toda la documentacion correspondiente a la Gerencia
Administrativa Financiera.

Se apoyo en la elaboracién de oficios de Gerencia, relacionado con los Informes de Gestion
correspondiente al mes de julio dirigidos para -SEGEPLAN- y Ministerio de Finanzas
Publicas, para firma del Gerente, v posterior traslado a donde corresponde.

Se apoyé en diferentes instrucciones solicitadas por el Gerente Administrativo Financiero.

Se apoyo a la Diteccion Financiera (DF) en diferentes asuntos relacionados con la
informacion Financiera.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

G TOMER,
o 5.
GERENTE | Z)
. X ADMINISTRATVO 2
/iE - FMANCIERD 2

. . . "\G‘ [y
Vo. Bo. Lic}Otto Danilo VI||at(5€F’§15‘h§‘d(/

Gerenke Administrativo Financiero

Mayra Leticia Ramirez Cortez
Nombre y Firma del Contratado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

g = MELIDA YESENIA JUAREZ FABIAN
2 | Numero de Contrato: 301-029-257-2022
> | Tobuara NTe | [72467888
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el B Sirisive Tebrices
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”, " Servicios Profesionales
Art. 44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000
9 | Fecha 31 DE AGOSTO DEL 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero301-029-257-
2022, atentamente le remito el informe final realizado en la Dependencia, siendo

las siguientes:

-—

Se apoy6 en la actualizacién de los vehiculos asignados a INFOM UNEPAR.
Se apoyd en realizar los oficios en el area se Transporte y Talleres UNEPAR
Se apoyd en dar seguimiento de los oficios ingresados a la unidad de

Transporte y Talleres

Se apoyé en realizar documentos solicitados como Actas dentro de la unidad.
Se apoyd en la realizacién, de revisién de los formatos de viaticos y

combustible.

Se apoyd en la realizacién, de las Notas de Traslado de los Vehiculos

asignados al personal de la Institucién, INFOM-UNEPAR




7. Se apoyo en la realizacidén, y control de la asistencia diaria del personal del
area de Trasportes y Talleres.

8. Se apoyd en la realizacion, de la Sinergia mensual del area de Transporte y
Talleres.

9. Se apoyé en la realizacion, de la Busqueda de documentacién de los vehiculos
relacionados a los Hallazgos de la Contraloria General de Cuentas

10.Se Apoyd en otras actividades asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

MW# ia Juarez Fabian
INFOM

Vo.Bo.

Director Administrativo



INFORME MEN$L AL DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE
Al PE'RIODO DEL 01 AL 31 de agosto

Del 2022

1 De:

MIGUEL EDUARDO CHACAJ LOPEZ )

2 | Nomero de Contrato:

301-029-255-2022

Tributaria -NIT-:

NOmero de Idenfificacién

106992651

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decrete No: 57-92
“Ley dé Contrataciones de' E!ﬂu‘do',. Ar. {"' Sewvicios Profesionales

{% Servicios Técnicos -~

44. Inciso &)
é | Plazo dei Confrato: del | 1/07/2022 .7 |al | 31/12/2022 .
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.5,000

9 Fecha

31 de AGOSTO del 2022

o

/

Ing. Manuel Antonio Quificnez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-255-2022,

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudios técnicos

Dependencia, siendo ias siguientés

AGOSTO: »

» Se realizo apoyo a compa

fneros en diferentes actividades.

s Se realizo dibujo de libri—:‘-ta No. 1 de 1338 puntos de levantamiento topografico
del requerimiento del ministerio de salud publica.




e Se realizo dibujo de Ilbreia No. 2 de 427 puntos de levantamiento topografico
del requerimiento del mrnlsterlo de salud publica.

¢ Se realizo juego de 'planc
del ministerio de salud pu

)s para proyecto de levantamiento topografico fase 1
blica.

e Se realizo juego de piaﬁqs para proyecto de levantamiento topografico fase 2
del ministerio de salud pt’:blica.

e Se realizo juego de pianos para proyecto de levantamiento topografico fase 3
del ministerio de salud publlca

e Se realizo unificacion de-documentos PDF.

e Se realizo bisqueda de
municipal INFOM, por rec
red de d[stnbucmn de.
Suchitepequez.

 Se realizo escango y cony

documentos en archivos del instituto de fomento
juerimiento de informacion publica sobre proyecto de
agua potable del casco urbano de san Antonio

/ersion de archivos a PDF.

¢ Se realizo apoyo en revi:s'tén y separacion de tablas de accesorios de 38 planos
de linea de conduccion: para proyecto de mejoramiento de agua potable del
municipio de Liv;ngston del departamento de Izabal.

Sin otro particular, me suscnbo K

Atentamente: MIGUEL EDUARD

Reg w\o\Mw

Wguel Eduardo
Chacaj Lopez

0 CHACAJ LOPEZ




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

1 .| De: MIRNA JUDITH DEL AGUILA GIRON -

2 | NUmero de Contrato 301-029-256-2022

NUmero de Identificacién
- Tributaria -NIT-: 1243775:4

4 | Renglén Presupuestario: ¥029"

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto £ Servicios Técnicos
5 | No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado”,
Art. 44. Inciso e).

{*: Servicios Profesionales -

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.10,000.00
\| 9 |Fecha 31 de agosto del 2022 )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-256-2022.
Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo

las siguientes:

1. Se apoyd en la recepcidn y tradmite de las solicitudes requeridas por los interesados a
través de la Secretaria General Unidad de Informacién Publica.

2. Se apoyd en la elaboraciéon de oficios, providencias y otros documentos a través del
sistema de Tracking.

3. Se apoyd en gestionar con los enlaces el fraslado de la informacién publica requerida

por los interesados.
wi:



4. Se apoyd en la revisién, andlisis y preparacion de los expedientes de la Secretaria
General Unidad de Informacidn Publica.

5. Se apoyd en recibir, clasificar y registrar correspondencia en los controles de la
Secretaria General Unidad de Informacidén Publica.

6. Se apoyd en organizar y sistematizar el archivo de la Secretaria General Unidad
de Informacion Publica.

7. Se apoyod en la elaboraciéon del informe preliminar y final de las solicitudes informacién
publica.

Sin ofro particular, me suscribo:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES s
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

1 De:

Monica José Gordillo Cervantes.

2 NOmero de Confrato:

301-029-249-2022

NUmero de tdenlificacion
Trbutaria -NIT-:

7487320-2

4 Rengidn Presupuestario:

029 e

Tipo de Servicios Prestados {de
conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Conftrataciones del Estado”, Art.

{" Servicios Profesionales //

44 Inciso )

é | Plazo del Conkrato: gel | 1/07/2022 | b |31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagor: Q 15,000.00

9 | Fecha 31/08/2022 S

En cumplimiento a lo estipulado en la clausula DECIMA, del contrato

administrativo de

servicios

profesionales 301-029-249-2022,

respetuosamente me permito rendir el INFORME MENSUAL.

1. Se le dio cumplimiento a la asesoria y el acompafnamiento a la

Comision de la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia
(SCEP),para la mesa técnica y el proceso de descentralizacion en sus
diferentes niveles, ampliar criterios y resolver dudas referente a las
competencias propuestas para la suscripcion de convenios de
cooperacion interinstitucional en el marco de la descentralizacion entre
municipalidades y los ministerios, en Ciudad Vieja Sacatepequez y en
Santiago Sacatepéquez.

2. Se realizd informe sobre la actividad en la que se participé en Ciudad
Vieja Sacatepéquez y en Santiago Sacatepéquez.

3. Se apoy6 en modificar y agregar informacién en las boletas de caserios
para boletas de Aldeas




. Se apoy6 en la busqueda y escaneo de las publicaciones en los diarios
para San Pedro Ayampuc.

. Se participé Reunién de seguimiento de Acciones Institucionales para
el fortalecimiento Municipal en el marco de los resuitados del Ranking
de la Gestion Municipal 2020-2022.

. Se apoyé en presentacion de actividades que realiza Fortalecimiento
Municipal para las nuevas autoridades de la contraloria.

. Se entregé el informe de cierre de actividades de proyecto Barrio Mio
al Codede que se realizo en Chinautla a todas las municipalidades de
ciudad de Guatemala.

. Se saco fotocopia a los tres informes sobre de la comisidn al municipio
de San José de departamento de Escuintla de estos tres Barrios y se
entrego en recepcion de Fortalecimiento Municipal.

. Se apoy6 en la blsqueda y escaneo de las publicaciones en los diarios
de la Municipalidad de San Pedro Ayampuc, se escanearon un total de
28 Diarios.

10. Se apoyo en la digitalizacién de los diarios.

11. Se apoy6 en bajar los documentos de Drive para quemar un disco para

el alcalde de la municipalidad de San Pedro Ayampuc.

12.Se realiz6 presentacion sobre Elevaciéon de Categoria de Centros

Poblados.

13.Se realizé presentacion sobre Elevacion de Categoria de Centros

Poblados.

14.Se realizo presentacion de las actividades proporciona el area de

Fortalecimiento Municipal.



Sin otro particular, me suscribo:

-Atentamente

Vo.Bo. Licda. Ménicatosé
Gordillo Cervantes
Asesora Administrativa deé Fortalecimiento Municipal

:




ANEXOS

Acompanamiento a la Comision de la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva
de la Presidencia (SCEP),para la mesa técnica y el proceso de
descentralizacion
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3. Presentacion sobre Elevacion de Categoria de Centros Poblados.

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -
INFOM

AUTONOMIA

Cadigo Municipal, Decreto No. 12-2002 y Reformas Decrefo
No. 22-2010 del Congreso de |a Repiblica de Guatemata.

Articuln 3. Autonomia. En ejercicio de ia autonomia que ka Constitucicn
Politica de la Republica garantiza al municipio, éste elige a sus autoridades y
ejerce por medic de elias, el gobierms y la administracion de sus infereses.

Obtiene y dispone Atiende los El ordenamiento
de sus recursos servicios publicos teritorial de su
patrimoniales. locales jurisdiccion

4.presentacion de las actividades proporciona el area de Fortalecimiento
Municipal.

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL -
INFOM

UNIDAD DE FORTALECIMIENTO
MUNICIPAL-UFM-

Proparcionar Eaitanle, keants
Meien  admimlsteiva ¥
cpaciacibn 3 las.
Municipalidrdes de W Repoblics
Ce Guatemate

Fancién:

Fortslecer ia capaciiad de gostibn g |
Iot Sbinruon Locolos, pars knmpuissr |
@ dysamplle  Iokgrot 0 dow |
rwniciEos i Ginoleldr & 24 fmblacién |
Suntemaiecs.

(o NUESTRO CRUPG META -&




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES d
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2022 .7

1 De: Nancy Carolina Gonzdlez Vides
2 NOmero de Contrato: 301-029-252-2022

Nimero de Identificacion
3 | ibutaria -NIT-: 4794307-6
4 | Rengldén Presupuestario: 029 __

Tipo de Servicios Prestados (de { Servicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Esiado”, Art.

44 Inci ¥ Servicios Profesionales .-

.Incisoe)

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 . | al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022 .
8 | Monto a pagor: Q. 14,000.00
9 | Fecha 31 DE AGOSTO 2022 -

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-252-
2022, dfentamente le témito el informe mensual realizado en la dependencia del 1 al 31
de agosto de 2022, siendo las siguientes:

Elaboracién de Providencia No. AJ-0106-2022, que mediante Nota de
Instrucciones No. 1135-2022, de fecha 28 de julio de 2022, el Lic. Mg. José
David Talé Rosales, Gerente de INFOM, instruye se emita Dictamen en
relacién al  expediente relacionado al Convenio de Cooperacién
Interinstitucional entre el Instituto de Fomento Municipal y la Secretarfa Privada
de la Presidencia No. 4-2022.

Se procedié a la revisién del Informe de Supervisién SCM-03-2022, de fecha 3
agosto de 2022, suscrito por el Ing. Luis Cordova y se determind que es
necesario mas documentacién para verificar el contenido del mismo.




Se realizé la consulta verbal sobre a qué persona se debe descontar el embargo
que el juzgado decreto ya que el proceso es en contra de dos personas pero el
embargo lo dictaron en resolucién solamente a una de las dos por lo que debe
descontarse 2 quien especificamente el juez determind.

Elaboracién de documento con el fundamento doctrinario y legal sobre los
términos profesién y oficio.

Elaboracién de Contrato Administrativo No. 16-2022 sobre la contratacién de
pélizas de seguros del instituto de fomento municipal, por el petiodo de doce
meses, en los ramos siguientes: vida colectivo, incendio y lineas aliadas,
vehiculos automotores, equipo electrénico, dinero y/o valores.

Elaboracién de Oficio No. 0265-2022, por medio del cual se da respuesta al
Oficio DA-0822-2022, de fecha 29 de julio de 2022, por medio del cual se
solicita emitir opinién juridica sobre la forma de asignar el vehiculo a los
miembros del SITRAINFOM, que segtin el 8°. Pacto, los vehiculos deberan ser
cargados temporalmente a las tatjetas de responsabilidad de los trabajadores por
el periodo en el que funjan como directivos del sindicato.

Elaboracién de Dictamen Juridico AJ-113-2022, que mediante el oficio BID-
11905-0721-2022 del 04 de agosto de 2022, suscrito por el Licenciado Jaime
Alberto Montenegro Guerra, Especialista Financiero del Programa de Agua
Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase I, Préstamo BID
2242/BL-GU y Donacién GRT/WS-11905-GU y Visto Bueno del Lic. Otto
Danilo Villatoro Shack, Getrente Administrativo Financiero del Instituto de
Fomento Municipal, solicitan Dictamen Juridico para la Reprogramacién de
Obras y Metas Fisicas No. 007-2022 del Programa de Agua Potable v
Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase I, Préstamo BID 2242/BL-GU.

Elaboracién de Providencia No. 0108-2022, que por medio de conocimiento de
fecha 8 de agosto de 2022, se recibié del Area de Compras de INFOM el
expediente correspondiente al proceso de lcitacién LP-01-2022 para la
cjecucién del proyecto denominado PERFORACION DE POZO
MECANICO PARA EL PROYECTO “CONSTRUCCION SISTEMA DE
AGUA POTABLE, ALDEA LAS MINAS, ALDEA QUEQUESIGUAN Y
SUS CASERIOS PALIMOPE Y BARRANCA EL CAFETAL, MUNICIPIO
DE SIPACAPA, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS”, pot el monto de




Q.2,385,000.00, para iniciar con la revisién de la documentacién para la
elaboracién del contrato respectivo del cual aGn estamos a la espera del
vencimiento del plazo de impugnaciones.

Sin otro particular, me susctibo.

Atentamente,

Vo. Bo. Lcda. Dunia Lucia Roncal Duque

DIRECTORA DE
@ASESOR&A JURIDICA

Institvlo de Fomento MumCO




[INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2022

1 De:

Noelia Estefania Cuxil Otzoy

2 Nimero de Conirato:

301-029-226-2022

NoOmero de Idenfificacién

77417348 &

5 conformidad con el Decreto No. 57-%2
"Ley de Conhatacionesdel Estado”,

Art. 44, Incisoe)

3 | mibutaria -NIT-
4 | Rerigldn Presupuestario: 029 é,,;f"
P . \_;y'ﬁ:'
Tipo de Servicios Prestados {de £ Senvicios Tacnicos y

. Sewicios Profesionales

& Plazo del Contrato:

-
g

&
del | 1/07/2022 al | 31/12/2022

7 | Periodo del Informe:

del | 1/08/2022 | al | 31/08/2022

8 Monto a pagar:

Q. 500000 .

9 fecha

31 AGOSTO 2022

Lic. Mg. José David Talé Rosales
Gerente —INFOM-

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-226-
2022, atentamente le remito el informe del mes de actividades realizadas en la

UNIDAD DE MANDATARIOS.

MES DE AGOSTO

1. Se apoyo en la recepcién y revision de 48 notificaciones judiciales que

y

ingresaron a la Unidad de Mandatarios.

2. Se apoyo en la recepcion y revision de 27 oficios que ingresaron ala Unidad

de Mandatarios.

3. Se apoyd en el registro y asignacién de 75 notificaciones y oficios a sus
respectivas carpetas del sistema denfro de la Unidad de Mandatarios.




4. Se apoyo en la elaboracion, redaccién y traslado de 35 oficios de naturaleza
variada.

5. Seapoyoen el escaneode 110 documentos en general notificaciones, oficios
recibidos/oficios enviados.

6. Se apoyo y se brindé atencion telefénica a quienes solicitan asistenciaa la
Unidad de Mandatarios.

7. Se apoyé en realizar la Agenda del mes de AGOSTO sobre los dias
asignhados a los Mandatarios.

8. Se apoyé en archivo de 62 oficios enviados/recibidos ingresados a la Unidad
de Mandatarios.

9. Se apoyd en otras actividades que me fueron asignadas por los mandatarios
dentro de la Unidad.

10.Se apoy¢ en realizar caratulas, identificadas y asignadas de los expedientes
de nuevoingreso a la Unidad de Mandatarios.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente




-

/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL31 DEAGOSTODEL2022 -~

1 | De: Nolberta Garcia Mejia

2 | N0mero de Confrato: 301-029-262-2022 '
Nimero de Iderfificacion

3 | Tributaria -NIT-: 6187054-5

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Becreto No. §7-92
“Ley de Contrataciones dél Estado”™, At | ™ gewvisios Profesionalkes

% Sevicios Técnicos

44, Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al { 31/12/2022 -~
7 | Periodo def Informe: del | 1/08/2022 . | al | 31/08/2022 .
8 | Monto a pagar: Q. 5,000.00
9 | Fecha 31 de agosio de 2022

&

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-262-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Coordinacién de
Regionales siendo las siguientes:

1. Colabore en la base de datos de las Municipalidades con potencial de requerir apoyo
financiero, visitando a la Municipalidad de Santa Lucia la Reforma, Quiché, solicitando
numeros de teléfonos y correo electrénico, el 05 de agosto de 2022.




Apoye en el proceso de conformacidn de expedientes de ias Municipalidades en base
a lineamientos y requisitos de INFOM brindando asesoria crediticia y dejandoles el
trifoliar donde estan los procedimientos para adquirir un crédito.

. Apoye en la identificacion de las necesidades y potencialidades de las municipalidades
con potencial de requerir apoyo financiero, visitando a las Municipalidades, informando
sobre el servicio de crédito que ofrece INFOM, para mejorar las condiciones de su
municipio.

Apoye en la elaboracién de informes de prestaciones de apoyo financiero hacia las
municipalidades, realizando los informes mensuales  correspondientes y la
programacion de las actividades a realizar.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

o
Tecnlco

~" Gerente Técnico y de,

0\\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2,022

Pe:

Olga Jeanneth Loaiza Morales

NUmero de Contrato:

301-029-309-2022

NUmero de Identificacién
Tributaria ~NIT-:

1595704-7

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No, §7-92

“ley de Contrataciones del Estado”, Ar.

44 Inciso e)

% Servicios Técnicos

£ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
Periodo del informe: del | 1/08/2022 f;’ al | 31/08/2022 /
Monto a pagar: Q.  10,000.00 e

Fecha 31/08/2022

1. Se atendid en recepcion las llamadas para Presidente de Junta Directiva en

el mes de agosto de 2022.

2. Seapoyd alos visitantes a Presidencia de Junta Directiva.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-309-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

3. Se Coordind con piloto para trasladar al Presidente a varias instituciones.

4. Se apoyo en la transcripcion de oficios, memos y Providencias en el Sistema

Web Tracking.




5. Se colabord en llevar control de los 4 oficios y 3 providencias y notas que se
envian tanto interna como externa.

6. Se apoyo en el proceso del vale para la compra de insumos de alimentos
para atencién de reuniones de Presidencia y Junta Directiva.

7. Se apoy0 en el Ingreso de recibido y asignacion de 16 documentos entrante
para Presidencia.

8. Se colaboro en escaneo de 16 documentos entrantes.

9. Se apoyo en sacar fotocopias 16 documentos entrantes.

10. Se apoy6 en el envio de correos con informacion a distintas instituciones.

11. Se colabor6 en el archivo de 16 documentos entrantes y 7 salientes.

12. Se apoy6 en agendar las Reuniones de Presidencia en calendario

13. Se colabord en la elaboracion de actividades administrativas del mes de
agosto de 2022 en Sinergia Sistema Tracking, este informe se presenta todos
meses, a la Unidad de la Gerencia Técnica y de Proyectos ¢.c. a Direccidn

de Estadistica.

14. Se apoy6 en la transcripcion de 4 oficios y 3 Providencias en el Sistema WEB
Tracking.

15. Se apoy¢ en la coordinacion de parqueos de visitantes a Presidencia con el
jefe de Seguridad.

16. Se apoyo a los Asesores en redaccion, impresion y archivo de documentos.




17. Se apoyo en solicitar la programacion del segundo cuatrimestre de los meses
de septiembre a diciembre de 2022 correspondiente al despacho de
Presidencia por medio del oficio PJD-0068-2022.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

. 1_,;“ \\
(/ Wl )

Wﬁmm%w """"" - Lic. Mg José Daviq/Talé Rosales
Morales - G




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

( 1 | De Olga Annabella Vasquez Mont /
2 | Ntumero de Contrato: 301-029-284-2022
Nimero de Identificacién S,
3 | Tributaia NIT+ 2473518
s
4 | Renglén Presupuestario: 029 s
Tipo de Servicios Prestados {{de : . . -
g | conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley | & Setvicios Técricos /
Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: del |1/07/202 / |al |31/12/2022 <
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 / al | 31/08/2022 /
8 Monto a pagar: Q. 10,000.00
9 | Fecha 31/08/2022
\ .
Licenciada
Sindy Marisol Aquino Lépez
Coordinadora de la Unidad
AO&M -PROFADEC
UNEPAR-INFOM
Estimada Licenciada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative némero 301-029-284—5022, a
continuacién, se describen las actividades realizadas en el periodo del 1 de agosto al 31 de agosto
del 2022 en la Unidad de Administracion, Operacién y Mantenimiento ~AO&M- de la Unidad
Bjecutora del Programa de Acueductos Rurales ~-UNEPAR, del Instituto de Fomento Municipal -
INFOM-




10.

11.

14.

Brindar apoyo en la Jogistica y sistematizacién de los procesos de asistencia técmica y
capacitacién en Administracion, Operaci6bn y Manterimiento ~AO&M- para los
proyectos de agua potable y saneamiento

Comunicacién con las comunidades, informando del nuevo personal de la unidad ~
AQ&M-, para el seguimiento a las comunidades.

Archivar los informes recibidos en su Leith correspondiente.

Archivar los informes, documentos, circulares que son enviados a la oficina de
PROFADEC.

Comunicacién via telefénica para pedir informacién de contactos de las nuevas juntas
Directivas de las Asociaciones/ Comités que han sido electos.

Brindar apoyo en reuniones que se efectan en la Unidad de PROFADEC. Realizar un
informe del motivo de su visita y extender constancia de la misma.

Apoyar en la revisién de informes mensuales presentados por Ia Asociaciones,
Comités de agua y los Consejos Comunitarios de Desarrollo, para monitoreo y
evaluacion.

Revisién de informes mensuales del mes de diciembre presentados por las asociaciones
Chuasij San Juan Comalapa Chimaltenango, Aldea Fl Llano Patztn Chimaltenango,
Aldea Pacorral Tecpan

Asistencia al sefior presidente del comité de agua de la aldea Montufar, San Jer6nimo
Chuaxan, San Juan Sacatepéquez, informo que el dia 31 de julio se procedi6 a la
eleccién del nuevo comité de agua, informo que enviara a esta unidad los nombres del
nuevo comité y de la misma forma se programara una capacitacién para este mes de
agosto.

Comunicacién con la Regional Las Vera paces, para que nos informar4n si ya tienen a la
nueva Promotora. Nos informarén que ya la nombrarény pedimos comunicacién con
la promotora y se le enviaria por correo la informacién de la Unidad de AO&M y que se
estarfa informando de la capacitacién que se le darfa a la promotora y que se haria en Ia
Regional las capacitaciones.

Asistencia al Sefior presidente del comité Pro-Mejoramiento de agua potable lo de Bran
1 zona 6 Mixco y el sefior Tesorero quienes solicitaron una certificacion de acta de
constitucién del comité, la cual les fue requerida por la coniraloria de cuentas y
solicitaron capacitacién a los miembros del comité en el mes de agosto

Asistencia al sefior José Lino presidente del comité de agua de la aldea Los Mixcos,
Palencia para coordinar visita técnica a su proyecto para el dfa 17 de agosto del 2022 con
acompafiamiento del programa de Pre Inversién, para analizar y disefiar un sistema de
cloracién para su proyecto

- Comunicacién con el sefior tesorero del comité de agua de aldea San Crisi6bal El Bajo,

Antigua Guatemala, Sacatepéquez, quien informo que solicita capacitacién en temas de
AO&M-FROFADEC para el dia 11 de agosto, quedo pendiente el listado de los nombres
de los participantes para la realizacién de los diplomas.

Comunicacién con el sefior Julio Cruz presidente del comité de agua de aldea San Luis,
San José Pinula, Guatemala quien informo que solicita capacitacién en temas de AO&M-
PROFADEC informo que desea realizarla en las instalaciones de UNEPAR, quedo
pendiente la fecha y los nombres de los participantes.

. Asistencia al sefior presidente del comité de agua de aldea Las Cabezas, Oratorio, Santa

Rosa, informaron que desean capacitacion al nuevo comité de agua el cual tomo en el
mes de febrero del 2022, informo que se reuniran con el Testo del comité para fijar fecha
¥ lugar y nomero de asistentes




16. Asistencia al sefior presidente del comité de agua de la aldea San Luis, San José Pinula
Guatemala, informo que desean la capacitacién a su comité de agua para el dia 12 de
agosto del 2022 en temas de administracién para el consumo humano, metodologia
PROFADEC y calidad del agua en las instalaciones de UNEPAR...

17. Asistencia a visita realizada del sefior tesorero del comité de agua de aldea San Cristobal,
El bajo, Antigua Guatemala, informo que realizardn una asamblea general el dia de
maiiana 10 de agosto en el cual elegirin al nuevo comité de agua, se le indico que se
estard agendando la fecha para la visita técnica para aforar el nacimiento y medir el cloro
del sistera_

Sin otro particular me suscribo,

Altentamente,

O PR
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Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Correspondiente del 01/08/2022 al 31/08/2022 ~

Oscar Arturo P

1. De: - - g
. S
N N . Gramajo Mondai s
2.- Nimero de Contrato: ) 301-029-166-2022 ,
3.~ Niimero de Identificacién 267814-4
Tributaria - NIT: - _
4.- Renglén Presupuestario 029
5.- Tipo de Servicios Prestados
Servicios
{de conformidad con el Decreto Profesionales
57-92, "Ley de Contrataciones del
Estado”, articulo 44, inciso e
6.- Plazo del Contrato: del 01/07/2022 al 31/12/2022
7~ Periodo de] Informe del 01/08/2022 al 31/08/2022
8- Monto a Pagar Q 12,000.00 (h,z""
9.- Fecha 31/08/2022

Sefior Sub- Director de UNEPAR
Lic. Manuel Antonio Aguilar Gaitén
Su Despacho

Atentamente le remito el Informe de Actividades realizadas déel 01/08/2022 af 31/08/2022, siendo las

En cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo Ndmero 301-029-166-2022 £

siguientes:

Todos los Servicios Profesionales gue se efectuaron fueron en'mi calidad de Médico y Cirujano, Colegiado

1. Actividades Administrativas relacionadas con la Clinica Médica de UNEPAR

2. Otras actividades de la Clinica Médica de UNEPAR
3. Atencion Médica en la Clinica de UNEPAR

ACTIVIDADES REALIZADAS

Activo No. 3375, como encargado de la Clinica Médica de UNEPAR




1 - ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1)
2)
3}
4}

5}
6}

Revisién de mobiliario y equipo de la Clinica Médica de UNEPAR

Revisidn de fechas de vencimiento en medicamentos existentes en la clinica

Actualizacion de inventario de medicamenitos existentes

Clasificacién y ordenamiento de medicamentos existentes, agregando muestras médicas que
puedan ser ttiles en la clinica

Actualizacién diaria de archivo clinico.

Efectuar oficios de Notificacion a Autoridades Superiores y Recursos Humanos de INFOM-UNEPAR
sobre casos POSITIVOS y RECUPERADOS de Covid 12

2 - OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA CLINICA MEDICA DE UNEPAR

1) - Comprobacion de funcionamiento correcto de equipo de diagnéstico médico existente,
incluyendo termdmetro digital ubicado en garita de ingreso a UNEPAR asi como calibracién de
Esfigmomandémetro anercide de la clinica

2) Supervision periédica en unidades de UNEPAR para evaluar cumplimiento de medidas de
prevencidn por Covid, de acuerdo a protocolos vigentes seg(n semdfore epidemiolégico

3) Aviso a Seccién de Mantenimiento de UNEPAR, sobre estado de vigas de techo del 4rea de
clinica, para evaluar su reparacién.

3 - ATENCION MEDICA

1.

Atencién Médica consistente en Consulta Médica a miembros del personal de UNEPAR- INFOM
entre las cuales se incluyen evaluacioén clinica, cirugia menor, curaciones. hipodermia,

glucometrias, referencia a otros niveles de atencién médica a pacientes que lo ameriten.
Evaluacion y diagndstico de casos de Covid 19, aplicacién de los Protocolos de Atencién vigentes de
Covid 19 y seguimiento via telefénica tanto de los casos sospechosos de Covid 19 como de los
casos Positivos de dicha enfermedad pandémica.

Registro diario de consultas médicas efectuadas enla clinica

Sin otro particular me suscribo del Sefior Sub-Director como su Atento y Seguro Servidor.

: lﬂm,m ‘ |

Dr. Oscar Arturo Gramajo Mondal 0 (‘,?\W\p‘ .\ an0
irul@

OO

Médico y Cirujano — Colegiado 3375 DR P\?‘\\RS o) o
gol-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ~
CORRESPONDIENTE DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022

1 i De: Pablo Cax Pirir

2 | Ndmero de Contrato: 3M-029-176-2022
3 ::’frl:ero de Identificacién Tributaria - 492458-4

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley de {2 Servicios Técnicos

3 | Contrataciones del Estado”, Art. 44, Inciso e} ™ Servicios Profesionales
6 | Plazo del Contrato: del | 107/2022 al | 31122022 .7
T | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q550000
9 | Fecha 31/08/2022
NS
LIC. MANUEL ANTONIC AGUILAR GAITAN S/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero; 301-029-176-2022, atentamente le remito
el informe de las actividades.

+ Apoyo en la elaboracion y digitalizacién del envio y recepcion de la correspondencia

»  Apoyo en los procesos de recoleccion, clasificacion y actualizacion de la informacion del programa.

»  Brindd apoyo verificando los tramites y procesos asignados al area de trabajo para que se realicen
eficazmente hasta su culminacion.

» [nteractud con los departamentos de la Institucion con los que se esté relacionada.

» Redacté y mecanografié documentos, comespondencia de acuerdo a instrucciones recibidas

» Colabor en los procesos administrativos inherentes al desarrollo del programa.




Apoyé en el seguimiento a los reportes e informes relacionados a la proveeduria.

Brind6 apoyo en [a Logistica de entrega de materiales y proveeduria

Apoy6 en el inventario fisico de las bodegas generales de materiales

Apoyd en el cumplimiento de metas y resultados.

sl
2z
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o
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE Al MES DE AGOSTO DE 2022 -

1 | De: Pablo Fernando Santos Samayoa .
2 | NOmero de Conirato: _ 301-029-191-2022
NOmero de Ideniificacion
3 Tributaria -NIT-: 74901338
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“I.ey de Contrataciones del Estado”, Ar. iy Sewvicios Profesionales

" Sewvicios Técnicos

44, Inciso €)
4 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 -« al | 31/12/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . |al|31/08/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00
/
? | Fecha 31 de agosto 2022 ’_

NG

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-191-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas el Programa de Aguas
Subterraneas, siendo [as siguientes:

1. Serealizo estudio hidrogeologico para la aldea Santa Rosita, El Chal, Petén.
2. Se realizé visita técnica para la evaluacion de terrenos disponibles y
conformacién de estudio hidrogeolégico en las siguientes comunidades:

* (Caserio Buenas Vistas, El Chagliite y Pefias Blancas, Cantdn Valencia,

Jutiapa, Jutiapa.




e Aldea Las Pozas, Cantén Canoas, Jutiapa, Jutiapa.
e Aldea Apantes, Jutiapa, Jutiapa.

s Caserio Trapichitos, canton Amayito, Jutiapa, Jutiapa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

Pablo Fernande Santos Samayoa

Profesional Ing. César Vallejo Bolafios
Programa de Aguas Subterraneas. Director Ejecutivo
UNFOM-UNEPAR Programa Aguas Subterraneas

INFOM-UNEPAR




./
I

4
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES L
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2,022 .~

1 | De: REGINA MARIA ARRIOLA SOSA

2 Numero de Contraio: 301-029-307-2022

NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 5750178-5

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art. f:' Servicios Profesionales

{* Servicios Técnicos

44 Inciso &)
4 Plazo dei Conlrato: del | 1/07/2022 f al | 31/12/2022
7 | Periodo del informe: del | 1/08/2022 < | al | 31/08/2022
8 | Monilo a pagar: Q. 10.000.00
¢ | Fecha 31 de agosto de 2022

En cumplimiento a lo estipulade en el confrato administrativo nimero, 301-029-307-2022 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Secolabord en la devoluciéon de los comprobantes de pago de dietas a las miembros de
funta Directiva por asistir a las sesiones de Junta Directiva del mes de agosto de 2022,a
Tesoreria del Instituto.

2. Escaneo de 32 resoluciones de Junta Directiva y de 9 Actas emitidas por la Junta Directiva
en el mes de agosto de 2022

3. Serealizd el registro en documento de Excel, de las resoluciones emitidas por la Junta
Directiva.

4. Se apoyo en recibir y registrar documentos y correspondencia interna y externa dirigida a
ia Secretaria de lunta Directiva, recibidos en la Secretaria de Junta Directiva.

a. Expedientes trasladados de la Gerencia.

5. Seapoyd en el traslado a la Gerencia, 32 resoluciones emitidas por la Junta Directiva, en

sesiones ordinarias y extraordinarias.




6. Seapoyod en trasladar a la Gerencia los expedientes originales por conocimiento de los
miembros de Junta Directiva, recibidos en la Secretaria de Junta Directiva.

7. Se apoyd en dar seguimiento a los expedientes revisados por los asesores de la Gerencia.

8. Se apoy¢ en la solicitud de vale para la compra de almuerzos para los Miembros de Junta
Directiva en sesiones ordinarias y extraordinarias, a través de vales del fondo rotativo de
compras generales del INFOM.

9. Seapoyé en la liquidacién de los vales del fondo rotativo de compras generales dei INFOM
para la compra de almuerzos.

10. Apoyo en la atencién dirigida a alcaldes y autoridades dentro del protocolo
correspondiente durante sus visitas a la Institucion.

11. Se apoyé en la elaboracion de Oficios, Memorandum en el sistema Tracking de PID-S)-

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

i

Vo.Bo. .

Lic—fosé David Thlé Rosales
erente

Regina M3rfa Arriota Sosa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES )
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022 -

1 | De: Reginaldo Jose Angel Tejax Aquino
2 | Nimero de Contrato: 301-029-253-2022 -
Ndmero de Identificacién o
3 | Tributaria -NIT-: 90422716 -
4 | Renglon Presupuestario: 029 "

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | % senicios Tecnicos
5 | con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44. Inciso e)

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 3111212022 -

£~ Sewvicios Profesionales

7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 .| al | 31/08/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00
9 | Fecha 31 de agosto de 2022
N -/

Lic. Mg. José David Talé Rosales

En cumplimiento a lo estipulado-en el contrato administrativo namero
301-029-253-2022, atentarg,e‘ﬁte le remito el informe mensual de
actividades realizadas dentro de la Unidad de Mandatarios Judiciales,

siendo las siguientes:




. Se brindd apoyo con el analisis y traslado de documentacién legal y

expedientes juridicos siguientes:

Se presentd memorial evacuando audiencia de Vista ante la Sala
Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No. 01215-2018-02339.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado a la parte actora, ante el Juzgado de Primera Instancia de
Trabajo y Prevision Social y de Familia del Departamento de Quiché,
dentro del expediente No. 14006-2021-00230.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado a la parte actora, ante el Juzgado Undécimo Pluripersonal
de Trabajo y Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2016-
08525.

Se presentdé memorial de apersonamiento ante el Juzgado Décimo
Primero de Primera Instancia del Ramo Civil, dentro del expediente
No. 01044-2002-06878.

Se presentd memorial evacuando Dia para la Vista concedido a
INFOM ante [a Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y
Antejuicio, dentro del expediente No. 416-2021.

Se presentd requerimiento de testimonio de la escritura publica
ndmero Dos de fecha 02 de febrero de 2018 autorizada por el Notario
Alberto Juarez Ponce, anie la Directora del Archivo General de
Protocolos del Organismo Judicial.

Se presentd memorial remitiendo papeleria solicitada, ante la Sala
Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No. 01173-2018-03748.




Se presenté memorial remitiendo informacién solicitada por parte de
la Judicatura, ante el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2021-06816.

Se presentd memorial haciendo de conocimiento de la Judicatura
sobre la informacién ya remitida con anterioridad, ante el Juzgado
Décimo Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, dentro del
expediente No. 01173-2021-06796.

Se presentd memorial remitiendo pliego de posiciones ante el
Juzgado Decimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, dentro
del expediente No. 01173-2021-01624.

Se presentd memorial interponiendo Recurso de Apelacion ante el
Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsidon Social, dentro
del expediente No. 01173-2016-08020.

Se presentd memorial aclarando [a fecha de la resolucién impugnada,
ante la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio,
dentro del expediente No. 1817-2022.

Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado a la parte actora, ante el Juzgado Tercero Pluripersonal de
Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente No. 01173-2018-
05274.

Se presentd memorial solicitando la Enmienda del Procedimiento,
ante el Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social,
dentro del expediente No. 01173-2016-07479.

Se interpuso Demanda Nueva de Juicio Ejecutivo en la via Civil, ante
el Centro de Servicios Auxiliares de la Administracién de Justicia en
Materia Civil, al cual le fue asignado el nimero de proceso01046-
2022-00907.




Se presentd memorial aclarando fecha de la resolucién impugnada
ante la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio,
dentro del expediente No. 1829-2022.

Se presenté memorial evacuando Audiencia de 48 horas conferida al
Infom, ante la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y
Antejuicio, dentro del expediente No. 1970-2021.

Se presenté memorial informando a la Judicatura sobre el pago
realizado a la parte actora, ante el Juzgado Octavo Pluripersonal de
Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente No. 01173-2017-
02287.

Se presentd memorial solicitando se practique la Liquidacion
correspondiente, ante el Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo
y Prevision Social, dentro del expediente No. 01173-2017-08979.

Se presentd memorial conteniendo Recurso de Apelacion, ante el
Juzgado Decimocuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social,
dentro del expediente No. 01173-2019-01401.

Se presentd oficio solicitando se extienda a Infom testimonio de la
escritura publica No. 2 de fecha 02 de febrero de 2018 autorizada por
el Notario Alberto Juarez Ponce.

Se presentd memorial informando a la judicatura sobre el proceso de
pago ordenado, ante el Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social, dentro del expediente No. 01 173-2016—08613.

Se presenté memorial evacuando Audiencia para la Vista, ante la
Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsidn Social
dentro del expediente No. 01173-2020-06422.

Se presentd memorial evacuando Audiencia por 48 horas concedida a
Infom, ante el Juzgado Primero de Primera Instancia de lo Econémico
Coactivo, dentro del expediente No. 01052-2011-00285.



¢ Se presentd memorial informando a la Judicatura sobre la
reinstalacion realizada por orden judicial, ante el Juzgado
Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social del
Municipio de Mazatenango, dentro del expediente No. 10005-2020-
00279.

s Se presenté memorial evacuando Audiencia de Vista concedida a
Infom, ante la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y
Antejuicio, dentro del expediente No. 2847-2021.

e Se presentd oficic Evacuando Previo decretado a Infom, ante la
Jefatura de la Unidad de Informacién Publica del Ministeric Publico
por medio del oficic GER-MJ-0190-2022 de fecha 08 de agosto de
2022.

2. Se brindd apoyo con el control, anélisis y estudio de los expedientes legales
y la documentacién relacionada, otorgando el debido estudio y seguimiento
a cada uno de los expedientes.

3. Se brind6 apoyo en las gestiones juridicas y procuracion de las actuaciones
administrativas, legales y judiciales asignadas.

4. Se brindé apoyo con la actualizacidn y depuracién de los expedientes
administrativos y judiciales que se encuentran dentro de la unidad.

5. Se brindd apoyo con los requerimientos escritos y verbales que fueron
encomendadogpar los Mandatarios Judiciales.

Reginaldo .=:l:=_,«”. :
’ !

-
Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2,022 -

1 | De: Remigio Lopez Salguero -~
2 Nimero de Contrato: 301-029-275-2022 ~
3 :uﬁTero de Identificacion Tributaria - 23158107 e
4 | Renglon Presupuestario: 029 y,/'
Tipo de Servicios Prestados (de . ) -
5 | conformidad con el Decreto No. 57-52 “Ley de ¥ Servicios Tecnicos &
Contrataciones del Estado™, Art. 44, Inciso e} ™ Servicios Profesionales
6 | Plazo del Contrato: del | 1072022 7 |l | 3112022
17 Periodo del Informe: del /082022 ¢ ., al | 31/08/2022
s
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 &
9 | Fecha 31 DEAGOSTO 2022 ¢
L

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero: 301-029-275-2022, atentamente le remito
el informe mes de Mensual de actividades, siendo las siguientes:

Apoyar en el coniroly desarrollo de los labores que redilizan los agentes de seguridad
en el entomo de las instalaciones de la institucion, garantizando la seguridad vy

resguardo de las mismas.

Apoyar en la Supervisidn a los prestadores de servicios de seguridad privada a nivel

institucional

Apoyar en la evaluacidn de forma continua los mecanismos y métodos de auxilio,
defensa y profeccidn de los empleados en la institucion, con el objetivo de que

estén actualizados y acorde a los estandares en la temdtica de seguridad.

Apoyar en examinar y medir ios mecanismos existentes en la instituciéon, con el

objeto de brindar reaccidn y respuesta inmediata en casos de emergencia.




Apoyar perddicamente los sisfemas y procedimientos de seguridad y operativos de
las Unidades administrativas de la Institucion, con la finalidad de adaptarios al plan
de seguridad.

Apoyar en la elaboracién de diagnésticos y evaluaciones periddicas con relacion a
las aciividades inherentes a seguridad.

Apoyar en el manejo de jodos los documentos relacionados a la garita de
seguridad

Apoyar en el estricio cumplimiento de las medidas de bioseguridad del ingreso del
personal.

Apovyar en las actualizaciones del personal de cada drea para el listado de ingreso.

Apoyar en cualguier ofra actividad que se le sea asignada.

;Remigio Lépez Salguero Lic, Mfansel Antonio Aguilar
Subdirector
INFOM-UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01/08/2022 AL 31/08/2022 -~

{ P
1 De: Richard Steven Morales Villaforo
2 | N6mero de Contrato: 301-029-236-2022
NUmero de identificacién '
3 Tributaria -NIT-; ' 81086806 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de , . ) -
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @ Senvicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. " Servicios Profesionales

44 inciso €)
é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 -
7 | Periodo del Informe; del | 1/08/2022 7| ol | 31/08/2022 ~
8 | Monto a pagar: ' Q.10,000.00 ~
\ ? | Fecha ‘ 31 de agosto de 2022 yd )

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-236-2022, atentamente remito el informe de las actividades realizadas en
la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se apoyé con el mantenimiento general de sistemas informaticos
institucionales. /

2. Se apoy6 en el mantenimiento general, optimizacion y copias de respaldo de
bases de datos de los sistemas informaticos implementados en la institucion.

3. Se apoyo en realizar cambios, mejoras, copias de seguridad, analisis y
soluciones en los sistemas informaticos institucionales.

4. Se apoyd en dar mantenimiento y soporte al sistema para consultas de
néminas 011.

9. Se apoy6 en dar mantenimiento y soporte en el sistema de escritorio 022,




10.

11.

12.

13.

Se apoyd en dar mantenimiento y soporte al médulo de contratos
administrativos 029 de la Plataforma Institucional.

Se apoy6 en dar mantenimiento y soporte al médulo de tracking de la
Plataforma Institucional.

Se apoy6 en dar mantenimiento y soporte general a la Plataforma INFOM,
derivado de incidencias de rendimiento reportadas por personal de esta
Institucion.

Se apoy6 en dar mantenimiento y soporte al sistema de cartera.

Se apoyd en realizar modificaciones en los intereses devengados de mayo
2022, a solicitud del area de cartera.

Se apoy6 en atender, realizar seguimientos y respuestas de oficio a diversas
actividades de caracter administrativo institucionales.

Se apoyd en revisar el fondo y la forma del Convenio Interinstitucional
GUATEL-INFOM.

Se apoy6 en la revision, redaccién y seguimiento de solicitudes de caracter

administrativo.

Sin otro particular, me suscribo:/

Atentamente.

Vo.Bo.

Ing. Cann rdo Ma
Directoride




y

INFORME DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022

-

7/

1 De:

Rigoberto Reyes Mejia

2 | NOmero de Conirato:

301-029-182-2022

Numero de Identificacién Tributaria
=NIT-:

38696568 7

4 | Renglén Presupuestario:

029 7

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Conlrataciones del Estado”, Art. 44 Inciso

{® Servicios Técnicos 7
{_! Servicios Profesionales

e)
é | Plazo del Contrato; del | 1/07/2022 / | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: Vdel 1/08/2022 al | 31/08/2022 )
8 | Monto a pagar: Q.7,000.00 -
¢ | Fecha 31/08/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez

s
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-182-2022, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el Replanteo Topografico del Proyecto de Agua Potable Sector 1, Aldea

Chiquilila, San lldelfonso, Ixtahuacén, Departamento de Huehuetenango.

v Se realizé el replanteo topografico de la linea de conduccién hacia el

predio para el tanque de distribucién.

¥ Se colocaron dos estaciones de concretos para referenciar el replanteo

topografico.

v" Se realizd el aforo de los nacimientos.

v" Se tomaron radiaciones en los nacimientos para determinar su ubicacion

con coordenadas reales.




Se realiz6 el replanteo del predio donde se construira el tanque de
distribucién.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio
para el tanque de distribucién.

Se elabord Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del replanteo topografico.

Se tomaron radiaciones de las casas de los beneficiarios del proyecto,
con su respectivo censo.

Se descargo la informacién de los equipos de medicion.

Se realiz6 1a libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

Se entreg6 Informe y nota del replanteo realizado.

. Se realiz6 el Replanteo Topografico de la Aplicacién del Proyecto de Agua Potable
Aldea Pie de la Cuesta, San Juan Ixcoy, Departamento de Huehuetenango.

v

v

Se realiz6 el replanteo topogréfico de la linea de conduccion hacia el
predio para el tanque de distribucion.

Se colocaron dos estaciones de concretos para referenciar el replanteo
topografico.

Se realizo6 el aforo de los nacimientos.

Se tomaron radiaciones en los nacimientos para determinar su ubicacion
con coordenadas reales.

Se realizé el replanteo del predio donde se construird el tanque de
distribucioén.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predic
para el tanque de distribucion.

Se elaboro Libreta Topografica para identificar las coordenadas de cada
estacion y el dibujo del replanteo topografico.

Se tomaron radiaciones de las casas de los beneficiarios del proyecto,
con su respectivo censo.

Se descargo la informacion de los equipos de medicion.




v’ Se realizé la libreta digital de las estaciones y puntos tomados en el
proyecto.

v Se entregé Informe y nota del replanteo realizado.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente . g
A

Vo.Bo. \

Rigoberto Reyes Mejia Licda. Karin Lisseth Mérida
Directora Ejecutiva del Programa
de Preinversion
INFOM — UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022

1 De: Roberto Gémez Gregorio /

2 | NOmero de Contrato: 301-029-173-2,022

Ndmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: »708501-3

4 | Rengldn Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ant.

& Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

44._Inciso e)
é | Plazo del Contrdto: del | 1/07/2022 o al13112/2022
7 | Periodo del Informe: del 11/08/2022 . | al | 31/08/2022
8  Monto a pagar: Q. 4.500.00
9 | Fecha 31 de AGOSTO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-173-2,022, -
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

SERVICIOS REALIZADOS

1. Se apoyé en desinstalacién y reparacién de escape o silenciador
del camién gria placas 0-045BBF

2. Se realizé limpieza del drea donde se ubican los tubos de
perforacién

3. Se realizé limpieza y orden de herramienta en bodega




4. Se realiz6 limpieza en bodega y orden de los camiones

5. Se apoyé en servicio de pick-up placas 0-039BBF

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Roberto Garhez G?g&io
Técnico en Perforatcidn

Programa de Aguas Subterraneas

Ing. César Vallejo Bolafios
Director Ejecutivo
Programa de Aguas Subterraneas
Aguas Subterraneas







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2022

1 | De: ROBERTO DE JESUS SOLARES MENDEZ
2 Numero de Contrato: 301-029-206-2022 y
Nimero de ldentificacion
3 | Tributaria -NIT-: 441790-9
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados {de

5 conformidad con el Decreto No.
57-92 “Ley de Contrataciones

del Estado”, Art. 44, inciso e)

% Servicios Profesionales .~

6 | Plazo del Contrato: del | 01/07/ 2022 o |al | su2r202z
7 | Periodo del informe: del | 01/08/2022 L al | 31/08/2022 <
8 | Monto a pagar: Q 18,000.00 P
9 | Fecha 31 AGOSTO DE 2022 -
Na =/

Vo. Bo. Lic. Mg. José David Talé Rosales.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-206-2022,"atentamente le remito el
infforme de las actividades realizadas en la UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO PARA EL DESARROLLO HUMANO, FASE |, siendo las siguientes:

1.- Di asesoria profesional a Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en temas técnicos UEP-INFOM/BID.

2.- Fui el enlace entre Gerencia y Sub-Gerencia INFOM en la UEP INFCM/BID.

3.- Apoyé y di seguimiento a los diversos proyectos que ejecuta la UEP INFOM/BID, incluyendo Componente 1.

4 - Participé en reuniones ejecutivas de seguimiento de la UEP INFOM/BID.

5.- Apoye al Director en funciones de la UEP INFOM/BID.

6.- Apoyé a la UEP INFOM/BID en la agilizacidn de comunicacion con empresas ejecutoras.

7.- Apoyé en la gestidn v di seguimiento a los diversos contratos en ejecucion del préstamo y la donacion.




8.- Participé en reuniones y di seguimiento al Programa de la UEP-INFOM-BID, durante el mes de agosto en €l
departamento de San Marcos, especificamente en la cabecera departamental y municipio de San Pedro
Sacatepéquez especificamente con el sefior Alcalde Municipal.

Sin otro particular, me suscribo, Atentamente.




-

INFORME MESUAL DE ACTIVIDADES /

Del1 al 31 de agosto de 2022

1 De: Rodolfo Estuardo De Ledn Rodas f/

2 NUmero de Contrato: 301-029-208-2022

NUmero de Identificacién o
3 Tributaria -NIT-: o146933 o

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No.

{ Servicios Técnicos

5 ] +

57-92 "Ley de Confrataciones ¥ Servicios Profesionales

del Estade”, Art. 44, inciso e. )
6 | Plazo del Contrato: dei | 1/07/2022 . |al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: de! | 1/08/2022 al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 20,000.00

31 DE AGOSTO 2022
¢ | Fecha
L

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrative ndmero 301-028-208-2022,
atentamente le remito el informe correspondiente al periodo ya indicado, como Asesor Legal de
Presidencia de Junta Directiva, siendo las siguientes:

1-Apove en 5 reuniones de trabajo al Presidente de Junta Directiva, durante e! mes de agosto.

2.-Revise 32 puntos propuestos por Gerencia para ser conocidos por Junta Directiva durante el mes
de julio.

-3-Revision de 8 agendas de Junta Directiva durante el mes de agosto.
4.-Revision de 32 certificaciones de los puntos de agenda de Junta Directiva del mes de agosto.
5.-Revisién de documentos, providencias u oficios que el Sefior Presidente de Junta Directiva firma.

6.-Reunién con mandatarios judiciales y personal de apoyc para la revisién de informe mensuz! del
mes de agoesto.

7 ~Atencién conjuntamente con el Sr. Presidente de Junta Directiva a Ia Diputada: Samanta Figuerca
y a la Alcaldesa de Parramos, Chimaitenango.




8.-Ravision de agenda del Instituto Nacional de Cemercializacién Agricola -INDECA-; junta directiva
en donde el Sefior Presidente de Infom, es miembro titular, del mes de agosto.

9.-Reunion de revision de la memoria de labores del afio 2021. Jueves 21 de Julic.

Sin otro particular,-me suscribo:

xf, ,J

" VoBa B AL

osales

Lic. Ro&o@@ar’%ﬁé Lebn Rodas " TR
Gerente

Vi




e
-

s
-INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DEL ANO 2022 .

S ) ™~
1 || De: _ ~ | RONY ALBERTO QUIROA CHOJOLAN
2 |} NOmero de Contrato: 1 301-029-215-2022
NOmiero de Idenfificacién |
3 || Tributaria -NIT-: 21096759
4 (| Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No, 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Ar. ™ Sewicios Profesionales

#%: Sewvicios Técnicos

44, Inciso e)
& || Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 .- | al | 31/12/2022
7 || Periodo del Informe: | - | del | 1/08/2022 - al | 31/08/2022
8 || Monto a pagar: Q. 5,000.00
¢ || Fecha 31 de AGOSTO de 2;)22.

/

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-215-2022, atentamente le remito el
informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las siguientes:

1.

Se atendid a miembros de los comités de San José Chicalquix, Nueva Candelaria, San Cristobal
Totonicapan; Aldea Los Encuentros, Solola, Solold, en la recepcion de los informes mensuales sobre
Administracion, Operacion y Mantenimiento de sus sistemas de agua potable construidos por INFOM
UNEPAR a través del Proyecto de Fortalecimiento a las Asociaciones de agua y Desarrollo Comunitario
PROFADEC, los cuales se revisaron y archivaron.

Se participé en cuatro reuniones de coordinacion, Planificacion y programacion de actividades con
Gerencia, y con personal de Ingenierfa con el fin de coordinar las actividades que se realizaran durante la

semana.

Se revisé el cronograma de actividades de Gestion social y cronograma de comunidades que estan

pendientes de visitar.




~

Apoyé y brindé Atencion y asesoria Técnico Social en oficina a las siguientes comunidades e Instituciones.

e San José Chicalquix San Carlos Sija Quetzaltenango.
« chiquiriquiac , cantel, Quetzaltenango.

Se participo en la inauguracion de la Sede de la Oficina de Omas en el municipio de Colomba costa Cuca,
Quetzaltenango.

Se reviso diversos expedientes de solicitudes de comités de comunidades para verificar la cantidad de
requisitos que tienen compietos de los departamentos de Totonicapan, Quetzaltenango y Solola.

Se realizd revision de los Archivos de expedientes para su debido ordenamiento.
Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Rony o Quiroa Chojolan ”’W an;c?oj.
Técnico en Promocién Social P “——"Asistente Adnfni is’érptivo
INFOM-UNEPAR Quetzaltenango<=—" INFOM- Qué:taalf‘énango




ANEXOS: Fotogrdfias.

DESCRIPCION

2
&

FOTOGRAFIA

Atencion dei comité de San José
Chicalquix, San Carlos Sija
Quetzaltenango

Atencion al comité de Chiquiriquiac ,
cantel, Quetzaltenango.

Participé de parte de la Regional en
la inauguracion de la Oficina
Municipal de Agua y Saneamiento
Omas del municipio de Colomba
Costa Cuca Quetzaltenango.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

-~
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2022
T , =
1 De: RONY DANIEL ROMERO MERIDA
2 NOmero de Conirato: 301-029-274-2022 <
Nimero de Identificacién
* | mibutaria -NIT-: i ’
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de . ) ¢
5 conformidad con el Decretc No. 57-%2 E' Servicios Técnicos
“Ley de Contrataciones del Estado”, Arl. [*2 Servicios Profesionales
44, Inciso e)
"
¢ | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 < | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 12,50000
¢ | Fecha 31 de Agosto de 2022

Licda. MARIA DEL ROCIO HERRERA MAGARNA

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-274-2022,
atentamente |le remito el informe de las actividades realizadas en la RECURSOS HUMANOS Clinica
Médica, siendo las siguientes:

N o A wNRe

Realice consultas médicas a pacientes INFOM 131
Realice consulta a familiares de pacientes 1
Realice total de consultas médicas a pacientes 132
Realice plan educacional a pacientes 132
Realice prescripciones de medicamentos a pacientes 403
Realice lavado de oidos a pacientes 2

Realice referencias a centros hospitalarias 3

4




8. Realice atencidn a visitadores meédicos 7
9. Realice suspensiones por enfermedad a personal 5
10. Realice dias de suspension por enfermedad 10
11. Realice oficios a la Direccidan Administrativa

12. Realice informes a la Direccién Administrativa

13. Realice seguimiento de |a gestion de la Clinica de Empresa

14. Realice Cirugias menores

L R

15. Jornada Médica oftalmolégica

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Dr. Rdny Daniel Romero /
Mérida B
Médico de Personal

Humanos



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022

1 | De: Rosemary Cerén Marroquin de Herndndez

2 Niimero de Contrato: 301-029-295-2022

Numero de Identificacion
¢ Tributaria -NIT-: 38418762

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”,

Art. 44, Incisoe )

{® Servicios Técnicos

(" Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 y al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 7,500.00

31 de agosto de 2022

9 Fecha

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero
301-029-295-2022, ‘atentamente le remito el informe Mensual realizado en la

Dependencia, siendo las siguientes:

1. Apoyar en la revisién de propuestas para la creacién de puestos y unidades de

la institucidn.

2. Apoyar en dar seguimiento en la implementacién del sistema

GUATENOMINAS .



3. Apoyar en la elaboracién de dictAmenes que se generen en la institucién.

Colaborar en dar seguimiento a los procesos en cada 4rea de la Direccion de

Recursos Humanos.

5. Apoyar en la elaboracién de decumentacién relacionada a requerimientos de

otras unidades administrativas

6. Colaborar en otras actividades que le sean asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Rosemary 2 arroquin de Hernandez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE AL PERICDO DEL 01-08-2022 AL 31-08-2022

-~

| N\
11 | De: Rubén Antonio Aguirre Acevedo
: ‘Namero de’Contra%o 301-029-229-2022 -
“ | 'Ntmero de ldentifiéacion
Tributaria -NIT-: 487090-5 e
| ‘Renglén Pfesupueg;tario: 029 e
Tipo de Servicios Rrestados
(de conformidad canle! C* Servicios Técnicos 7
Decreto No. 57-92 {'Lley de 6 Senvicios Profesional
Contrataciones del{Bstadg”, | = SerViclosFroesionaes
Art. 44 inciso e 7
_ 7 > —
6 | Plazo del Contratoi del | 1/07/2022  4'al | 31/12/2022
Periodo del Informe: del | 1/08/2022 Tal | 31/08/2022 /
Monto a pagar: | Q. Q12,000 -
‘9. | Fecha 31 de agosto de 2022 )

EnCump]imiento a lo estipulado en el contratc administrativo nimero 301-029-229-
12022 atentamente le remitio|el informe de las actividades realizadas en el area de
~ ‘'seguridad, siendo las siguientes:

1. Se realizd asesoramiente y evafuacion de diagnésticos de seguridad relaciono a
la seguridad.
2. Se continda apoyanda en la evaluacién del plan de seguridad institucional
juntamente con otras dreas de [a institucién para estandarizar acciones que se
presentan en caso de emergencia.
3. No se realiza monitoreo el sistema de camaras de video vigilancia debido a que
la red colapso por caugalde un corto circuito.
4. Se sigue apoyando losimecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion
~ de empleados de la inSti\tucién con la finalidad de actualizarlos de acuerdo con
[a tematica de seg uridai;d
-Se sigue apoyando losimecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion
-de empleados de la institucién con la finalidad de actualizarlos de acuerdo con
la tematica de seguridagd ' '




- B. Se sigue apoyando los imecanismos y métodos de auxilio, defensa y proteccion '
de empleados de la institucién con la finalidad de actualizarlos de acuerdo con
la tematica de seguridadl.

7. Se continta apoyando len la realizacién de apreciaciones con la finalidad de
 medir los mecanismos de seguridad existentes de la institucion, asi mismo para
~ brindar una mejor reaﬂcc,lén y una respuesta inmediata en situaciones de

-'-f"emergenCIa

Se sigue apoyando en la prganizacién de areas de parqueos de INFOM

~+Se continta apoyando en el mejoramiento de los procedimientos operativos y

sistémas de seguridad]del area administrativa de la institucion, para que se

adapten al 4area de seguridad.

10.Se continia asesorandd en criterios técnicos respecto a las condiciones y

obllgaCIones que sear asignadas, al momento de realizar el evento de

“contratacién de servicios de seguridad institucional para su adjudicacion.

-11.Se continda apoyando a|la direccién administrativa en cualquier actividad que
“se considere pertinente:!
12. Se continua verificando |os incumplimientos encontrados en el contrato adquirido
por la empresa de seguridad y vigilancia contratada por el INFOM, para la

seguridad de empleados iy de sus bienes, hasta que estos sean subsanados.

Sin otrg particular, me suscribo de usted:

Atentamente VELASCG

DIRECIDRAMNISIHMND

\NST!TU/\

T Vo. Bo. ‘

Anigrio Aguirre Licenciade’ mufdo Velasco.
¢ f/,w #edlor AdintStrativo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO 2022

1 | be: Sabino Mariano Cifuentes Escobedo /
2 | Nimero de Contrato: . 301-029-172-2,022
NOmero de Idendificacién 4
3 Tributaria -NIT-: 43895759
4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | 1~ senvicios Profesionales

% Servicios Técnicos

44, Inciso e)
6 | Plazo del Conirato: del | 1/07/2022 / al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 , | al | 31/08/2022 |
& | Monto a pagar: Q. 4,500.00 y
9 | Fecha 31 de AGOSTO 2022

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. César Vallejo Bolafios
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-172-2,022, .

atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en las instalaciones de UNEPAR,
siendo las siguientes:

1. Se apoyé en desinstalacion y reparacion de escape o silenciador
del camién grila placas 0-045BBF

2. Se realizé limpieza del drea donde se ubican los tubos de
perforacién

3. Se realizé limpieza y orden de herramienta en bodega




4. Se realizé limpieza en bodega y orden de los camiones

5. Se apoyé en servicio de pick-up placas 0-039BBF

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente:

LD 2

Sabino M?ﬁo Cifuentes Ing. César Vallejo Bolafios
Escobedo Director Ejecutivo
Técnico en Perforacion Programa de Aguas
Programa de Aguas Subterraneas
subterraneas INFOM-UNEPAR

INFOM-UNEPAR







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022 /

{ P
1 De: Sandra Valentina Gafica Cardenas  ~
2 NuUmero de Contraio: 301-029-294-2022 | /
Nimero de ldentificacién '
3 | tibutaria -NIT-: 9972311-5 /
4 | Renglén Presupuestario: 029 /
Tipo de Servicios Prestados (de - e
5 conformidad con el Decrete No, 57-92 @ Servicios Técnicos /
"I.ey de Conhataciones del Estado”, Arl. C, Servicios Profesionales
44 numeral Inciso e)
& | Plazo del Contrato: gel | 1072022 £ | al | 3122002 /
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 /| al | 31/08/2022 /
8 | Monto a pagar: Q. 5.800.00 ,
9 | Fecha 31/08/2022 ,
Nz

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez: )
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-294-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 31 de agosto del 2022. /

Para el proyecto Ampliacién Sisterna de Agua Potable, Sector Tamarindo Aldea Palin, Nuevo
Progreso, San Marcos.

1. Correcciones en planos Disefio hidraulico Linea de conduccion, por modificacidn en
memoria de calculo.

2. Correcciones en planos Linea de Conduccidn Planta-perfil, por modificacidn en memoria
de calculo.




Para el proyecto Ampliacién Sistema de Agua Potable, Caserio Cooperativa Las Flores,
Municipio El Chal, Departamento de Petén.

1. Impresién de planos finales del proyecto.

Apoyo a caminos rurales sobre correcciones giradas por Ingeniero a cargo Ing. Isai Alvarez,
basadas en levantamiento en el sitio, esto para el Mantenimiento de Camino Rural de Panzés
a Barrio Mau, Municipio de Panzés, Departamento de Alta Verapaz:

1. KMZ del proyecto segln coordenadas registradas en topografia.

2. Correcciones en plantas basadas en levantamiento de bitdcora en visita de ingeniero Isaf
al sitio.

3. Notas en planos segln indicaciones de ingeniero a cargo.

4. Readecuacidén del dibujo existente del proyecto existente, basandolo en rejillas y
formatos con las que se trabaja en el drea de dibujo de Preinversidn.

Vo.Bo.

Sandra Valentina Gatica Cardenas Licda. Karin Lisseth Méridg.Pérez Q¥
. N RYTNZ %
Director Ejecutivo Programa fgh'&q n

INFOM — UNEPAR




/

s

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022

( 1 | De: Sarbelio Reyes Castro  / ’ )
2 | NGmero de Conirato: 301.029-177-2022 7/ "
3 ::’Jrrrr::ero de Identificacién Tributaria 13234412 s
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técnicos 7

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”. Ar. 44 Inclse | {7 Senvicios Profesionales

D

é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 / al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . |al | 31/08/2022 ¢
8 | Monto a pagar: Q.5,00000

9 | Fecha 31/08/2022 7

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato adminisfrativo nimero 301-029-177-2022, “atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizé el Replanteo Topografico del Proyecto “Construccion Sistema de Agua
potable Sector 1 Aldea Chiquilila, San lldelfonso, Ixtahuacdn, Huehuetenango®.

v" Se realizé el levantamiento topografico de la linea de conduccién y red de
distribucién de agua potable.

v Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucién.

v Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucion.




v

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.

Se Realiz6 el Reconteo y Replanteo Topogréfico e Identificacién de las Viviendas
Dentro de las Estaciones Topograficas del Proyecto Ampliacién Sistema de Agua
Potable Aldea Pie de la Cuesta, San juan Ixcoy, Huehuetenango.

Se realizé el levantamiento topografico de la linea de conduccién y red de
distribucién de agua potable.

Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucion.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucion.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.




v Se identificaron los puntos de estacion.

v" Se rotularon todas las estaciones.

Sin ofro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Sarbelio Reyes Castro

|

Licday Karin Lisseth Méri
Directora Ejecutivo Programa
Preinversion
INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 al 31 de AGOSTO DEL 2022

[ 1 De: SCARLET NICOLE CASTILLO RAMIREZ
2 | NOmero de Contrato: 301-029-273-2022
Nimero de Identfificacién
3 Tributaria -NIT-: 107803151
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de & Servicios Técni
conformidad con el Decreto No. §7-92 * wehviclos Tecnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”,
™ Senicios Profesionales
Art. 44 Inciso e)
6 Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022
7 Periodo del Informe: del | 1/08/2022 ‘;'. al  31/08/2022
8 | Monfo a pagar: Q. 4,500.00
\ ? Fecha 31/08/2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-273-
2022, Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Comisidon de Depuracion de Saldos Contables, Liquidacién y Regularizacion
de Programas de Financiamiento Externo y Fondos Nacionales siendo ias
siguientes:

1. Recibiy realice diferentes informes a las diferentes unidades de -UNEPAR
e Instituto De Fomento —INFOM-.

2. Realice un control de todos los documenios y se archivaron en su
respectiva area.

3. Realice agenda controlada de las reuniones de la comisién liquidadora.

4. Atendi las diversas llamadas que se recibieron al teléfono de la comision.




5. Realice el requerimiento de insumos para el servicio de la comision.

Sin otro particular, me suscribo:

SCARKETICOLE CASTILLO
RAMIREZ

Atentamente

Vo.Bo. f / «w?ﬂ

Lic. Guide Garibaldi Gonzalgez Reyes
Coordinador QJomisién de Depurdcion de Saldos
Contables, Liguidacién y Regdlarizacion de

Programas de Financiamiento Externo y Fondos
Nacionales




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL 2022 /

1 De:

/

Sebastidn Alvarez Rubio

2 | Nomere de Coniralo:

/

~

301-029-198-2022

NUmero de Identificacion Tributaria
=NIT-:

24970106

/

4 | Renglén Presupuestario:

029 /

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreio No. 57-92 “Ley
de Conhrataciones dei Estade”, Arl. 44 Inciso

{2 Servicios Técnicos /

C Servicios Profesionales

€)
é | Plazo del Confrato: del | 01/07/2022 / al | 31/12/2022 _/4’
7 | Periodo del Informe: del | 01/08/2022 / al | 31/08/2022 //

8 | Monto a pagar:

Q.9.00000

9 Fecha

31/08/2022 e

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-198-2022,“atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversién, siendo las siguientes:

AGOSTO

-Se actualizé 1a base de datos e historiales de los proyectos.

-Se realizaron las constancias de visita:

-Se atendié telefénicamente a los comunitarios, alcaldes, personal de INFOM
UNEPAR que solicitan informacién de proyectos del Programa de Preinversién.

-Se realizan las gestiones de compras por medio de vale, solicitud compra, requisiciones

de proveeduria.




ey

-Se actualizé el registro interno de correspondencia del Programa.
-Se administrd el correo electrénico del Programa.

-Se realizé la actividad de gestionar la papeleria interna (fotocopias, escaneo de
documentos).

-Se realizé la cotizacién de insumos y equipo que requiete el Programa.
-Se conservo la calidad de los documentos para prolongar su tiempo de vida.
-Se organiz6 los archivadores, discos compactos y matetial tecnolégico obsoleto.

-Se administrd, controlé y ordend la documentacién resguardada en el Centro de
Documentacién.

-Se proporciona, a quien lo solicite, los documentos que se encuentran al resguardo del
Centro de Documentacién.

- Vo.Bo.
Sebastian Alvarez Rubio. Licda. Karin Lisseth Mérid
Tecnico Directora Ejecutiva Progra

Preinversion
INFOM - UNEPAR




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DEL 01 DE AGOSIO AL 31 DE AGOSTO DEL2022. .~

1 | pe: Selvin Armando Judrez Romero
2 | Ndmero de Conirato: 301-029-304-2022 -
NUmero de Identiificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 8362521 -
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de . .
5 | conformidad con el Decrefo No. " Servicios Téonicos ’_
57-92 “Ley de Confrataciones | & servicios Profesionales
del Estado”, Art. 44 inciso e).
é | Plazo del Confrato: Del | 1/07/2022 - |al | 31/12/2022 .~
7 | Periodo del Informe: Del | 1/08/2022 .~ | al | 31/08/2022
8 | Monio a pagar: Q. 20,000.00
? | Fecha 31 DE AGOSTO DEL 2022. .

En cumplimiento a lo esfipulado en el contrato administrativo nimero 301-
029-304-2022, “atentamente fe remito el informe mensual realizado en Ia
Dependencia, siendo ias siguientes:

1. Se brindo asesoria legal o la Gerencia en relacién a documentos
remifidos mediante Oficio Muni-Liv-No. 118-2022 de la Municipalidad
de Livingston del Departamento de lzabal en relacién a escritura
publica de donacidn de bien inmueble que se redlizaron
oportunamente para la construccién de los tanques de captacién y
distibucion de agua potable del Proyecto, Mejoramiento Sistema de
Agua Potable Cabecera Municipal, Livingston, lzabal.

2. Sebrindo apoyo a la Gerencia para gestionar autorizacién al personal
en relacion alo solicitado por el Sindicato de Trabajadores del Instituto
de Fomenio Municipal -SITRAINFOM-, mediante Oficio Sitra-055-2022.

3. Se brindo asesorfa legal a la Gerencia en relacion a lo manifestado
mediante Oficio DA-AC-0332-2022 del Area de Compras, indica Ia
existencia de errores de redacciéon en documentos relacionados con
el evento de Cofizacion U-12-2021, del evenio denominado
“Adguisicion de Materiales de Construccidn para el Proyecto




Construccion Sistema de Agua Potable Sector | Aldea Chiqguilila, San
lidefonso Ixtahuacdn, Huehuetenango™”.

4. Se brindo asesoria legal a la Gerencia en relacién a Oficio DGU-0224-
2022 de la Direccién General Unepar, donde se indican comrecciones
que se redlizaron en Actas relacionadas al evento denominado
“Construccion Tanque Elevado para el Proyecto Ampliacion Sistema
de Agua Potable Sector ia Cuchilla Aldea Nahualate 1, San Antonio
Suchitepéquez, Suchitepéquez”.

5. Se brindo asesoria legal a ia Gerencia en relacion a o manifestado
por la Comisidn Receptora y Lliguidadora nombrada mediante
Acuerdos de Gerencia NUmeros 349-2021 y 024-2022, dentro del
evento denominado "Construccion Tangue Elevado para el Proyecto
Ampliacién Sistema de Agua Potable Caserio Yerbabuena.
Chimaltenango, Chimaitenango”, donde indican las rectificaciones
que se redlizaron mediante Acta No. 01-2022.

6. Se brindo asesoria legal a la Gerencia para la aprobacién del Acta
65-2013, relacionada al proyecto denominado “Ampliacion y
Mejoramiento de Acueductos del Municipio de Sanahi del
Departamento de Alia Verapaz”.

7. Se brindo apoyo a la Gerencia en gestionar ubicar copia del Acuerdo
de Aprobacion del Acta 65-2013 de fecha 25 de junio del afio 2013,
en relacién al proyecto denominado “Ampliacién y Mejoramiento de
Acueductos del Municipio de Sanahi( del Departamento de Alta
Verapaz'.

8. Se brindo apoyo a la Gerencia para gestionar informacién ante Ia
secrefaria de Junta Directiva, en relacién al Acuerdo para que
informe a este despacho si existe algin Acuerdo de Aprobacién en
relacion al Acta 65-2013 de fecha 25 de junio del afio 2013, en relacidn
al  proyecto denominado “Ampliacién y Mejoramiento de
Acueductos del Municipio de Sanah( del Departamento de Alta
Verapaz”.

9. Se brindo apoyo a la Gerencia para atender Oficio GTYP-0285-2022
de la Gerencia Técnica y de Proyectos, si existe la disponibilidad
presupuestaria.

10.5e brindo apoyo legal a la Gerencia en relacién a los procesos por
faftas laborales cometidos por personal permanente y personal
interino.

11.3e brindo asesoria legal a la Gerencia para atender Oficio RRHH-0468-
2022, de la Direccién de Recursos Humanos, contratacion que podria
ser bajo el renglén presupuestario 011 o 022,

12.3e brindo apoyo a la Gerencia en relacion Oficio GTYP-0361-2022 de
la Gerencia técnica y de Proyectos, donde solicitan la contratacion
de un profesional que desempefie la funcién de Encargado del Area
de Operacién y Marntenimiento de Sistemas de Abastecimiento de
Agua Potable, y que dicho profesional posea el estudio y experiencia




comprobable en Hidrogeologia en desarrollo y mantenimiento de
pozos mecdnicos y en organizacién de grupos de Trabgijo.

13.5e brindd apoyo a la Gerencia para que en base al articulo 57 del
Octavo Pacto Colectivo de Condiciones de Trabdjo se nombre a dos
delegados propietarios y sus respectivos suplentes, para integrar
JUNTA MIXTA, como Organo de Prevencidn y Conciliacion de
Conflictos.

14.Se brindo Mediante oficio sin nimero de fecha 11 de juiic del afio 2022
de la enfidad mercantil Representaciéon y Comercigiizaciéon Santa
Rosa, manifiesta su deseo expreso de Renunciar a la compensacion
que se establece en el articulo 37 de la Ley de Contrataciones del
Estado, en relacién al evento de Cotizacién U-12-2021 denominado
“Adquisicion de Materiales de Construccidon para el Proyecto
Construccién Sistema de Agua Potable Sector | Aldea Chiguilila, San
lldefonso Ixtahuacdn, Huehuetenango™”.

15.8e brindo asesorfa legal a la Gerencia en relacién a considerar un
Acuerdo de exoneracidon de tarfas corespondientes a exdmenes
fisicoguimicos y bacterioldégicos de muestras de agua de los proyectos
que se formulen en el Programa de Pre-inversion de la Unidad
Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales.

16.5e brindo asesoria legal a la Gerencia en relaciéon al proceso de
reinstalacion de la Licenciada MELVY LUCRECIA-OROZCO FUENTES, al
momento que sea requerido por el ministro ejecutor, en atencidén a lo
manifestado mediante oficio GER-MJ-0159-2022 de la Unidad de
Mandatarios.

17.5e brindo asesoria legal a la Gerencia en relacion a lo indicado
mediante providencia GER-0102-2022, donde se indican errores de
redaccidén dentro del evento de cotizacién U-12-2022.

18.5e brindo asesoria legal a la Gerencia en revisién de convenio entre
de la municipalidad de San José del departamento del Peten y el
Instituto de Fomento Municipal INFOM- y el Banco de Desarrolio Rural
Sociedad Andnima.

Sin ofro parficular, me suscribo atentamente:

=w

Lic. Mg. José David Tale Roséiles.
Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31 DE AGOSTO DE 2022 ¢

/’
1 | De: Sergio Matilde Tum Cortez
2 | Nimero de Contrato: 301-029-168-2022
Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT= 412610-6
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados {de N .
g | conformidad con el Decreto No. ¥ Servicios Técnicos <
57-92 “Ley de Contrataciones del | ¢ Sewicios Profesionales
Estado”, Art. 44 Inciso e)
6 | Plazo del Contrato: def | 1/07/2022 . al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . al { 31/08/2022 )
8 Monto a pagar: Q.8,000.00
9 Fecha 31/08/2022 y
\

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-168-2022,-
atentamente le remito el informe mensual de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo
las siguientes:

1. Apoyar en realizar los cuadros de los informes de gasto de funcionamiento del mes.

2. Apoyar en ingresar y egresar oficios que van a las diferentes oficinas de INFOM central ¥
otras dependencias, en el cuadro de control.

3. Apoyar en la revisién de insumos para verificar a que renglones corresponde las solicitudes
que realizan los diferentes departamentos.

4. Apoyar para llevar los cuadros de listados mensuales de gastos de combustibles (diesel) por
vidticos a diferentes comisiones realizadas con nombramiento.

5. Apoyary auxiliar al Jefe inmediato en realizar actividades administrativas y financieras que
se me asigna.

Sin otro particular, me suscribo:

(5 & cooRuNACION 2 -
= ~eTHANCIERA 3




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DEL 2,022 =
N //

1 | De: Sonia Argentina Segura Varsoly
2 | Nomero de Contrato: 301-029-291-2022. -

Numero de Identificacion
3 | Tributaria -NIT-: 32913958 -
4 | Rengl6n Presupuestario: 029 .

Tipo de Servicios Prestados (de o e
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 ** Servicios Tecnicos d

“Ley de Contrataciones del Estado”, Att. | ™ savicios Profesionales

44 inciso e).
6 | Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 al | 3171272022
7 Periodo del informe: del | 01/08/2022 ~| al | 31/08/2022 .~
8 | Monto a pagar: Q.15.,000.°
9 | Fecha 31/08/2022

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo mimero 301-029-291-2022,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo Iasw,f“"
siguientes: #

1. Apoyé€ en archivar documentos del mes de agosto de Cooperacién Internacional.

2. Apoyé en la toma de lamadas de la Gerencia Técnica y de Proyectos y Cooperacion
Internacional.
Apoyé en sacar copias y escanear documentos de Cooperacion Internacional.

4. Apoyar en atender las llamadas de los alumnos del Diplomado.

Pagina 1




5. Apoyé en la entrega de diplomas de la tercera cohorte del Diplomado Superior Certificado

en el Proceso de Proyectos de Inversion Publica.

6. Apoyé en la entrega de diplomas de la segunda cohorte del Diplomado Superior Certificado
en el Proceso de Proyectos de Inversion Pablica.

7. Apoyé en trasladar para revisién de oficios externos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

Pagina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 Al 31 DEJULIO DEL 2022 -

1 De: SONIA LETICIA SUBUYUJ TURCAY -
2 | NGmero de Contrato: 301-029-246-2022 -
3 Nimero de Identificacion 350478.7 P

Tributaria <NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029 e

Tipo de Servicios Prestados (de ‘/
5 conformidad con el Pecreto No. 57-92

“ley de Conirataciones del Estado”, Alk. | 7 Sarvicios Profesionales

{* Servicios Técnicos

44, Inciso &)
6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 tﬁf‘cﬂx-l 31/12/2022 }
7 | Periodo del Informe: del | 107202 | al | 310772022 4
8 | Monfo a pagar: .8,000.00 '
9 | Fecha 31/07/2002

\

En cumplimiento a lo ‘estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
246-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Unidad de Inventarios siendo las siguientes:

e
.
fﬂ

1.- Encargada de enviar y recibir correspondencia interna y externa
2.- Atender al personal de INFOM como personas que nos visitan
3.- Elaboracién de Oficios, Memorandos, Tareas Internas y otros.
4 .- Realizar y recibir llamadas telefonicas
5.- Ordenar, clasificar la correspondencia y luego archivar

Tener Actualizado el Archivo.
6.- Hacer el requerimiento correspondiente de Suministros a Bodega
/.- Recibir y entregar Hojas de Traslado de Bienes.
8.- Llevar el control de Asistencia de la Unidad de Inventarios




9.- Atender los requerimientos administrativos que el jefe de la Unidad de
Inventarios Indique.

10.-Fotocopiar expedientes y la documentacion que asi sea requerido en la
unidad

ATENTAMENTE.

y -

Sonid Leticia Subuyuj Turcay
TECNICO

P.c. Marvin Re e\%)e '
Jefe de lnve

Vo. Bo.

d

Lic. Pedro mMelasco, et s
Direetor Administrativo.




INFORME MENSUAL DE ACT:VIDADEfs DEL 01 AL 31 DE?AGOSTO DE 2022

/] 1 De: Stefame Alexandra Rodas Canc:nos 7 ]
2 Niamero de Contrato: 301 -029-300- 2022
Nimero de Identificacion ,
3 Tributaria -NIT-: 101726376 N
4 | Renglén Presupuestario: | 029 T
Tipo de Servicios .
Prestados {de conformidad | # Bewicios Técnicos
5 con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del {” Bemvicios Profesionales
Estado”, Art. 44 inciso e) ¥
6 Plazo del Contrato: dei 1/07/2022 Vs "faflg 311272022 .
1 i
7 Periodo del Informe: de] 1/08/2022 | al 31/08/2022
8 Monto a pagar: Q 6 000.00 -
31 DE AGOSTO DE 2022 B
\ 9 Fecha

Lic. Mg. José David Talé Rosales:

o

En cumplimiento a lo estipulado en el éontrato administrativo nimero 301-029-
300-2022, “atentamente le remito el mforme de las actlwdades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes: !

1.

Se colaboro en las correcciones sugeridas por los asesores de Gerencia en
los siguientes oficios: GER-1030-2022, GER-1023-2022, GER-1028-2022,
GER-1022-2022, GER-1029-2022, GER-1018-2022, GER-1019-2022,
GER-1044-2022, GER-1042-2022, GER-1043-2022, GER-1039-2022,
GER-1040-2022, GER-1038-2022, GER-1037-2022, GER-1036-2022,
GER-1035-2022, GER-1034-2022, GER-1033-2022, GER-1032-2022,
GER-1031-2022, referente a la entrega de memdria de labores de la
institucidn, correspondiente al afio 2021 asimismo, 'se trasladaron dichos

oficios en sobres identificados correctamente ala Unldad de Comunicacion

y Divulgacién.




3. Se ftrasladaron a las diferentes umdades 211 exped;entes firmados por el ._
Gerente a las diferentes unidades del: INFOM B | i

E
i 1 H
i

;

4. Se apoyo en el registro en Excel, de los documentos egresados con la firma
del Gerente, durante el mes de agosto para llevar un mejor control y acceso a
la informacién de los documentos que ingresan y egresan a Gerencia.

5. Se brindo apoyo a los asesores de Gerenma en el traslado de 75 documentos
revisados, con las diferentes observaciones reahzadas por asesoria de
Gerencia.

6. Se colaboré en las notificaciones para Secretaria Genercai de las resoluciones
de Junta Directiva. ]

SR
7. Se brindo apoyo en la redaccién vy traslado de las notas de instrucciones
dirigidas a la Direccién de Recursos Humanos, Gerencia Financiera, Direccion
Administrativa y Gerencia Técnica y de Proyectos. s

8. Se apoyo a Asesores de la Gerencia en solicitar 1nformacién de distintos
tramites llevados en la Gerencia paralsu agilizacién. :

9. Se apoyo al Subgerente en la elaboracién de oficios, asi.como la entrega de
documentacién. Ch

10.Se brindo apoyo en tencién a alcaldes, y funcsonartos que se presentaron a
reuniones de trabajo en la Gerencia yila Subgerencia.

11.Se colaboré en la recepcién de documentos :ngresados a la Gerencia vy
Subgerencia.

e
12.Se colaboré con el archivo de gerencia para un mejor. control y orden de
documentos. -

Atentamente

Stefanie Alexandra Rodas Cancinos §. J658 Davp Talé Rosales

| Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL 2022

y

1 De:

Thelma Aracely Umutia Gudiel /

2 | NOmero de Contrafo:

301-029-301-2022

Nomero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

51097052~

4 | Renglén Presupuestario:

029 / (

Tipo de Serviclos Prestados (de
5 caonformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Confrataciones del Estado™, Art.

44 numeral Inciso e)

@ Servicios Técnicos /
{73 Servicios Profesionales

é Plazo del Contrato:

del | 1/07/2022 ,/ |al | 31/12/2022 /

7 | Periodo del Informe:

del | 1/08/2022 /| a1 | 3170872022 /”

8 | Monto a pagar:

Q. 5,000.00 /

9 Fecha

31/08/202 /

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estiputado en el contrato administrativo nimero 301-029-301-2022, atentamente le

A

remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

Del 01 al 31 de agosto del 2022. / '

1. Apoyé en la elaboracion de oficios y administracion de envio y recepcion de

documentacion.

2. Apoyé en la elaboracién de proyectos de respuesta, solicitudes e informes que

se generan en el Programa de Preinversion.

3. Apoyé en la elaboracion y actualizacion del Informe Plan Operativo anual y

Plan Operativo.

TR ST T

T A A i




4. Apoyé en la elaboracién de requisiciones de materiales y suministros del
Programa y control de los mismos.

5. Apoyé en la ejecucidon de archivo fisico y electrénico de documentos del
Programa.

6. Apoyé en el registro de correspondencia del Programa.
7. Apoyé en la atencion de llamadas telefonicas en Secretaria.
8. Apoyé en el control de y seguimiento de correos electrénicos.

9. Apové en el control de los documentos que se dan en calidad de préstamo, y
su oportuna recuperacion.

10. Apoyé en el control de asistencia del personal de Programa

11. Apoyé en la actualizacién de archivos.

v

/

Vo.Bo.

Thelma Achutia Gudiel 4 ¥
Director Ejecutivo Programa de Preinversion

INFOM — UNEPAR




.}-’
#

s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 1 AL 31 DEL MES DE AGOSTO 2022

1 De: Verdnica Hitamara Meléndez Oliva -

2 | Nimero de Contrato: 301-029-232-2022

Nimero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 5204932-9

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreto No. 57-92
“ley de Contrataciones del Estado”, Aft. | 2 ganvicios Profesionales

44 .Inciso e )

{7 Servicios Técnicos

é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 | al | 31/12/2022
7 | Perfodo del Informe: del | 1/08/2022 | al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q. 12,000.00

9 | Fecha 31 de AGOSTO 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-232-2022, _~

atentamente le remito el informe mensual realizado en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Elaboracién de Dictamen Juridico Por medio de Oficio No. RRHH-0634-2022,
de fecha 21 de julio de 2022, suscrito por la Leda. Maria Del Rocio Herrera
Magafia, Directora de Recursos Humanos de INFOM, en donde solicita indicar
si es viable lo requerido por la Direccion General de Unepar, por medio del oficio
DGU-0246-2022 de fecha 05 de julio de 2022.

2. Por medio del Oficio nimero GAF-0255, de fecha 08 de julio de 2022, el Lic.
Otto Danilo Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero del INFOM,
informando que la Gerencia por medio de la Nota de Instrucciones No. 1093-
2022, de fecha 19 de julio de 2022, le instruye a esa Gerencia Administrativa
Financiera Dictamen Financiero sobre la modificacion del Plan Anual de
Compras 2022 del INFOM, segtn oficio DA-AC-0343-2022 de fecha 18 de julio




de 2022 y posteriormente sea irasladado a esta Direccién de Asesoria Juridica
para que emita Dictamen Juridico para después trasladarse a Gerencia.

Elaboracién de Contrato Administrativo del proyecto “ADQUISICION DE
MATERIALES DE CONSTRUCCION PARA EL PROYECTO CONSTRUCCION
SISTEMA DE AGUA POTABLE, ALDEA SAN FRANCISCO MOMONLAC Y
ALDEA MOMONLAC, MUNICIPIO DE SANTA CRUZ BARILLAS,
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.

. Elaboracién de Opinién Juridica, respecto al contenido y utilizacién del

documenio denominado “CRUCE DE CARTAS” a efecto de manifestar su
consistencia o sustento legal, con el fin de darle continuidad al convenio suscrito
en afos anteriores o bien; nos hagan favor de opinar y/o validar el contenido y
utilizacion del CONVENIO INTERINSTITUCIONAL, ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO del cual se adjunta modelo en el expediente, solicitado por la
Direccién Financiera del INFOM

Lic. Mg. José David Talé Rosales, Gerente de INFOM, traslada el Manual de
Normas y Procedimientos de la Direccién de informatica, para que emita
dictamen juridico, si es procedente que la Honorable Junta Directiva apruebe
dicho manual. (Viene en Nota de Instrucciones No. 1169-2022 de fecha 04 de
agosto 2022).

Mediante oficio GAF-DF-PP-0687-2022 del 08 de agosto de 2022, suscrito por
Fermin Alonzo Garcia, Supervisor Presupuestario en Funciones, Lcda. Rosa
Ninett Lopez Alvarez, Director Financiero con Visto Bueno del! Lic. Otto Danilo
Villatoro Shack, Gerente Administrativo Financiero, todos del Instituto de
Fomento Municipal —-INFOM- solicitan Dictamen Juridico sobre la viabilidad de
someter a aprobacion de Junta Directiva, la Modificaciéon Presupuestaria por la
cantidad de DOS CIENTOS SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS
DIECIOCHO QUETZALES EXACTOS (Q268,718.00).

Por este medio del oficio GAF-DF-SDEC-0337-2022 de fecha 09 de agosto de
2022, mediante el cual se solicita emitir Opinion Juridica, sobre la solicitud de
préstamo por un monto de Cuatrocientos treinta mil quetzales exactos
(Q.430,000.00) para la Municipalidad de Flores Departamento de Petén.

Elaboracion de providencia sobre Minuta del nuevo proyecto del Convenio
Interinstitucional, Administrativo y Financiero, suscrito enfre el Instituto de
Fomento Municipal, la Municipalidad y el Banco.

. Elaboracién de nueva minuta de CONVENIO INTERINSTITUCIONAL,

ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO ENTRE EL INSTITUTO DE FOMENTO
MUNICIPAL -INFOM-, LA MUNICIPALIDAD DE XXX, DEPARTAMENTO DE
XXXY EL BANCO XXX, S.A.




10. Elaboracién de Adenda de Convenio de Asistencia Financiera para préstamos a
las municipalidades

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

C

N YA - Vo.Bo— - >
Lcda. Verdriica Hitamara Lcda. Dunia Lucia Roncal Dugue

Meléndez Qliva
DIRECTORA DE
ASESORIA JURIDICA

Instituto de Fomento Municinal




. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES *~
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 31 DEL MES DE AGOSTO DEL ARO 2022

1 | De: : L ; Victor Manvel Flores Loyo

2 Nimero de Confra‘l’o:: _ 301-029-248-2022
Nimero de Identificacién

3 Tributaria -NIT-: 595118-6

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestaﬁos (de & Servicios Técnicos

5 conformidad con el Decreto'No, 57-.92

"Ley de Confrataciones del Estado”, Art. ™ Servicios Profesionales

44 Inciso e)
é | Plazo del Coniruié: | del | 01/07/2022  |«al | 31/12/2022
7 | Perfodo del Informe: - del | 01/08/2022 . | al 31/08}2022
8 | Montoa §ugurz : Q.5,000.00
¢ | Fecha | ] 31/08/2022

\d

—

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manue! Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado éh iel contrato administrativo nlimero 301-029-248-2022,4'atentamente le

remito ef informe de fas actividades replizadas en el Area de Operacién y Mantenimiento de la Unidad
de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

Nos apersonamos a la municipplidad de Poptiin del departamento de Petén, para
atender lo solicitado, realizando los siguientes servicios técnicos:

Pozo IGSS

Trabajos realizados al pozo: .

« Extraccién del equipo dé bombeo instalado.

® Diagnéstico del equipd :éxtra'fdo.

* Respaldo en el diagndstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios pqra el mantenimiento del equipo de bombeo.




Se realizo limpieza de pe¢
Instalacién de equipo de
El pozo quedo funcionc_n'
fueron entregados a la r

Pozo San Francisco

Trabajos realizados al pozo: : -

Extraccion del equipo d
Diagndstico del equipo ¢
Respaldo en el diagnést

)Z0 mecdnico por medio de aire comprimido.

2 bombeo propiedad de la municipalidad.

rdo en buends condiciones, los datos obtenidos en el aforo
nunicipalidad.

> bombeo instalado.
extraido.
co del equipo extraldo, se solicité a la municipalidad los

accesorios necesarios para el mantenimiento del equipo de bombeo.

Se realizo limpieza de pc
Instalacién de equipo de

»20 mecdnico por medio de aire comprimido.
bombeo propiedad de la municipalidad.

El pozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo

fueron entregados a la

Pozo La Muralla

Trabajos realizados al pozo:

Extraccién del equipo de
Diagndstico del equipo ¢
Respaldo en el diagnésti
accesorios necesarios pe
Se realizo limpieza de pc
Instalacion de equipo de

nunicipalidad.

2 hombeo instalado.

2xtraido.

co del equipo extraido, se solicitd a la municipalidad los
ara el mantenimiento del equipo de bombeo.

ZO mecdnico por medio de aire comprimido.

bombeo propiedad de la municipalidad.

El pozo quedo funcionando en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo

fueron entregadosala't

Pozo El Caocha

Trabajos realizados al pozo: -

Extraccion del equipo dé
Diagnéstico del equipo ¢
Respaldo en el diagnésti
accesorios necesarios pe
Se realizo limpieza de p¢
Instalacion de equipo de

nunicipalidad.

> bombeo instalado.

>xtraido.

co del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
ira el mantenimiento del equipo de bombeo.

»20 mecdnico por medio de aire comprimido.

bombeo propiedad de la municipalidad.




* El pozo quedo funcionarido en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Pozo Rastro

Trabajos realizados al pozo: . |

® Extraccion del equipo de bombeo instalado.

* Diagnéstico del equipo extraido.

* Respaldo en el diagnéstico del equipo extraido, se solicité a la municipalidad los
accesorios necesarios pdra el mantenimiento del equipo de bombeo.

* Serealizo limpieza de pozo mecdnico por medio de aire comprimido.

* Instalacién de equipo de bombeo propiedad de la municipalidad.

* Elpozo quedo funcionanido en buenas condiciones, los datos obtenidos en el aforo
fueron entregados a la municipalidad.

Sin otro particular, me suscribo: .

Atentamente,

s

Vicdtor Manuel Flores Loyo
Técnico En Servicios




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022 .~

De:

VICTOR MANUEL HERNANDEZ SALAZAR

NGmero de Contrato:

301-029-216-2022

Nimero de identificacién
Tributaria -NIT-;

102839573

Rengién Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art,

{* Servicios Técnicos

{* Sewvicios Profesionales

44, Inciso e)

Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022 &
Periodo del Informe: del | 1/08/2022 . al | 31/08/2022
Monto a pagar: Q. 6,000.00

NS

Fecha

31 DE AGOSTO DEL 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-216-2022, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Oficina Regional de Quetzaltenango, siendo las

siguientes:

Se apoyd en el ranking municipal 2020 para verificacion de las potencialidades de las

municipalidades de la regién

Se realizd visita para seguimiento de créditos en la municipalidad de panajachél y Solola.

Se apoyd en la oficina regional en la promocién de créditos Municipales.




4. Se apoyo en la asistencia técnica, financiera respecto a la actualizacion de reglamentos

5. Se apoyd en la recepcion de documentos municipales en la oficina de secretaria,

6. Se apoyé en la oficina regional en la promocion de crédito en los departamentos de

Quetzaltenango, Totonicapan y Solola.

7. Apoye en la entrega de papeleria con informacion para solicitud de préstamos.

8. Seapoyo en las distintas tareas que se fue requerido en el drea de asistencia administrativa.

9. Recepcion de ampliaciones y transferencias de las municipalidades asignadas a esta oficina

regional.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Victor Manuel Hernandez Salazar
Técnico en Promocion Social

INFOM-UNEPAR Quetzaltenango

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTES AL MES DE AGOSTO DE 2022
4 —
1 | De: Victor Orlando Molina Claros
2 | Nomero de Contrato: 301-029-217-2022 -
NOmero de I[dentificacion .
3 | Tibutaria -NIT-: 16492471 ~
4 | Renglén Presupuestario: 029 e
Tipo  de Servicios
5 Prestados: (de conformidad con _
el Decreto .No. 57-92 “Ley de . s Z i <
Contrataciones del Estado™, Art Servicios Técnicos
44, Inciso e).
6 | Plazo del Confrato: Del | 1/07/2022 Al | 31/12/2022 gl
7 | Periodo del Informe: Del | 1/08/2022 1 Al | 31/08/2022 .f
8 | Monto a pagar: Q. 8,000.00 -
\_ 9 | Fecha: 31/08/2022 - J

En cumplimiento a Ig/esﬁpulodo en el contrato administrativo nimero 301-029-
217-2022, atentamente remito informe mensual de las actividades realizadas en
las Oficinas Regioﬁ'&:les de INFOM-UNEPAR Petén, siendo las siguientes:

1. rticipacidon en conformacién de mesas de trabajo, como resultado de las
mesas territoriales, coordinadas por la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva
de la Presidencia, realizado en la Municipalidad de Poptpun, Petén.

2. Levantamiento de boletas GS-1 y SAS, en atencién a solicitud por parie de
la Municipalidad para Proyecto de construccion de red de distribucion de
agua potable para el Caserio El Manantial, municipio de Sayaxché,
departamento de Petén.

3. Levantamiento de boletas GS-1 y SAS, en atenciéon a solicitud por parte de
la Municipalidad para Proyecto de construccién de red de distribucién de
agua potable para el Caserio Santuario Il, municipio de Sayaxché,
departamento de Petén.




4. Seguimiento a documentacidn Socio-Legal del proyecio de red de
distribucidn de agua potable del Caserio Las Pacayas, municipio de
Sayaxché, departamento de Petén.

5. Seguimiento @ documentacidén Socio-Legal del proyecto de red de
distribucidén de agua potabie del Caserio Sepur, municipio de Sayaxché,
deparfamento de Petén.

6. Seguimiento y coordinacidn al proceso de Ordenamiento Temitorial para las
municipalidades de San Benito y Poptin; Petén.

7. Seguimiento con la municipalidad, sobre solicitudes de evaluaciones
iniciales para proyectos agua y saneamiento bdsico de las comunidades
del Caserio Arroyo San Martin y Caserio Arroyo El Delegado, del municipio
de San Luis, departamento de Petén.

8. Reuniones de coordinacion regional.

Deferentemente;

Thomas Algxander Moreira Ocha

Técnico en Promocidn Social Gerente Regional

Oficinas Regionales de Petén Oficinas Regionales de Petén
INFOM-UNEPAR. INFOM-UNEPAR.

Gerente Técnhico y Proyectos
INFOM-UNEPAR.




bt

P
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE AGOSTO 2,022 /

/ =
1 De: Yictor Antonio Soto Alvarado /

2 | NOmero de Conirato: 301-029-180-2022 /

NUmero de Identificacion
% | Tributaria -NIT-; 575403-8 Y,
y;

4 | Renglon Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
5 conformidad con el Decreta No, 57-92
“ley de Confrataciones del Estado”, At. | & servicios Profesionales 7

7 Servicios Técnicos

44, Inciso e)
6 | Plazo del Confrato: del | 1/07/2022 Vi at | 31/12/2022 .~
7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 /*" al | 31/08/2022 yd
8 | Monto a pagar: Q. 13,000.00 /7
9 | Fecha 31 de AGOSTO de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niGmero 301-029-1 804
2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Programa
Desarrollo y Ejecucion, siendo las siguiente:

1. Apoye en la realizacioén del Informe de Gestién por Resultados:

2. Apoye en la elaboracion del informe de Ejecucion Fisica y Financiera, del
Programa Desarrollo y Ejecucién, correspondiente al mes de junio.

3. Apoyé en la elaboraciéon del informe de Metas Internas del Programa
Desarrollo y Ejecucién, correspondiente al mes de junio.

4. Apoyé en la elaboracion del informe de Indicadores Tematicos, del Programa
Desarrollo y Ejecucion, correspondiente al mes de junio

5. Apoye en la reprogramacion de los montos en los renglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccion Sistema Agua Potable aldea Chiyuc,
municipio de San Cristobal Verapaz, departamento de Alta Verapaz.

6. Apoye en la reprogramacion de los montos en los renglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccién Sistema Agua Potable aldea Esquipulas
Seque, San Carlos Sija, Queizaltenango.




7. Apoye en la reprogramacion de los montos en los renglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccion Sistema Agua Potable aldea San
Francisco Momonlac y aldea Momonlac, municipio de Santa Cruz Barrillas,
departamento de Huehuetenango.

8. Apoye en la reprogramacion de los montos en los renglones presupuestarios
vigentes del proyecto Ampliacion Sistema Agua Potable sector La Cuchilla,
aldea Nahualate |, San Antonio Suchitepéquez, Suchitepéquez.

9. Apoye en la reprogramacion de los montos en los renglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccion Sistema Agua Potable caserio El Naranjo
y la Laguna I, Cubulco, Baja Verapaz.

10.Apoye en la reprogramacién de los montos en los renglones presupuestarios
vigentes del proyecto Ampliacion Sistema Agua Potable caserio Yerbabuena,
Chimaltenango, Chimaltenango.

11.Apoye en la reprogramacién de los montos en los renglones presupuestarios
vigentes del proyecto Construccion Sistema Agua Potable aldea Cua,
municipio de Cuilco, Huehuetenango.

Sin otro particular, me suscribo: \

Atentamente
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Vo.Bo. \
José Le@lel Pérez Troccoli
Director Ejecutivo
Programa Desarrollo y Ejecucion




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL Q1AL 31 DE AGOSTO DE 2022

" \
#

1 | De: Virginia Gonzélez Hernandez

e

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-269-2022 ¢

Ndmero de Identificacion
3 Tributaria -NIT-: 88362981

4 | Renglon Presupuestario: 029 P

Tipo de Servicios
Prestados (de conformidad | = sewicios Tecnicos e
5 | con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del
Estado”, Art. 44 Inciso €)

i Serwvicios Profesionales

6 | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 ‘ al | 31/12/2022 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 01/08/2022 m"f’al 31/08/2022 -
8 | Monto a pagar: Q.5,000.00 -
? | Fecha e
\_ 31/08/2022 J

En cumplimiento a [o estipulado en el contrato administrativo ntmero 301-029-269-
2022 atentamente le remito el informe de las actividades realizadas %m/la
Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se apoyo en diferentes instrucciones, solicitadas por el area de Cartera de la
Direccién Financiera.

2. Se apoy0d en anunciar a autoridades para que le sean atendidos sus
requerimientos.

3. Se apoys en atender solicitudes y requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

4. Se apoyo6 en la elaboracion y entrega de finiquitos municipales.

5. Se apoyd en darle seguimiento de las diferentes actividades propias del area de
cartera de la Direccion Financiera.

6. Se dio apoy6 en ordenar, clasificar y archivar toda la documentacién relacionada
a la unidad de Cartera.




7. Se dio apoy0 en el registro y control de toda la documentacién e informacion que
sale y entra al area de Cartera.

8. Se apoyo en trasladar expedientes de préstamos de las municipalidades al area
correspondiente.

9. Se asistid a: la subdireccion de Asistencia Financiera Municipal y al area de
Cartera, en lo relacionado a la elaboracion de Oficios de informacion:
administrativa, del Instituto de Fomento Municipal.

10.Otras actividades inherentes a los servicios técnicos que le sean requeridas por
el jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente.

-

Virginia Gonzéalez Hernandez
Nombre y Firma del Contratado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DEL 2022 '

1 De: ' WENDY DE LOS ANGELES CISNEROS CASTILLO

301-029-222-2022
2 Ndmero de Confrato:

3 Ndmero de Identificacién

Tributaria -NIT-; 26962446 -

4 | Rengioén Presupuestario: #0229 -
Tipo de Servicfos Prestados {de en e

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 {; Servicios Tecnicos t/

“Ley de Coniratacicnes del Estado”, 1~ Sewvicios Profesionales
Arficuio 44. Inciso e). -

6 VPIazo del Confrato: del | 1/07/2022 ‘/ al | 31/12/2022 -
7 | Perfodo del Informe: del | 1/08/2022 {/cl 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.6,500.00 -

\{ ¢ |Fecha | 31 de ogosioldel 2022 -

En cumplimiento,a lo estipulado en el contrato administrative nimero 3071-029-
222.2022.

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

* Apoyé en el andlisis de la implementacién de todos los aspectos
administrativos de la Gerencia Técnica y de Proyectos, en apoyo a la
efecucién de los proyectos planificados y finalizados.

% Apoyé en la elaboracién y conformacién de expedientes administrativos
de proyectos.

* Apoyé en la redaccién y elaboracion de documentos administrativos

relacionados con la Gerencia Técnica y de Proyectos.

Apoyé en la elaboracién de los informes de seguimiento administrativo.

*
"




% Apoyé en todo lo relacionado a las gestiones administrativas de la
Gerencia Técnica y de Proyectos.

“* Apoyé en la preparacién de agendas, minutas Yy seguimiento de las
reuniones de la Gerencia Técnica y de Proyectos.

“* Apoyé en otras actividades.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DEL 2022

1 | De: WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT

2 | NOmero de Contrato: 301-029-228-2022

NUmero de Identificacién
® | iribulara -NIT: 1630575-2

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados
(de conformidad con el iD Senvicios Téenicas
5 | Decreto No. 57-92 “Ley de
Contrataciones del Estado
Art. 44, Inciso e).

" {* Servicios Profesionales

é | Plazo del Contrato: del | 1/07/2022 al | 31/12/2022

7 | Periodo del Informe: del | 1/08/2022 al | 31/08/2022 .
8 | Monto a pagar: | Q.6,000.00

9 | Fecha 31 de agosto de 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero
301-029-228-2022

Atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia,
siendo las siguientes:

> Se Apoyd en la clasificacion, recepcidn y seguimiento de las solicitudes de
la Unidad de Informacién PUblica por medio de la ventanilla de la UIP.
> Se apoyd en hacer guias en el sistema de Cargo Expreso para el envio de

documentos a las diferentes Regionales Departamentales




> Se brindd apoyo en hacer manifiesto de carga correspondiente al envio
de documentaciéon por medio de cargo expreso.

> Se apoyd en atender y trasladar informacién a personas y/o Instituciones
que la solicitarén.

> Se brindd apoyo en la organizacién de los archivos de la unidad.

> Se apoyd enla conformaciéon de expedientes

> Se Brind6 apoyo en ofras actividades 'que me fuerdn asignadas.

Sin ofro particular, me suscribo:

Jsiheid

WENDY ARABELLA SANDOVAL MONT

/
/

v W/ﬂ),

LICDA. MONICA PAOLA CASTILLO CAJAS igspas
SECRETARIA GEN INSTITUCIONAL-INFOM-




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ¢ )
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2022

1 De:

William Geovany Aldana Vasquez

2 | Nimero de Contrato:

301-029-183-2022

NUmero de Identificacién Tributaria
-NIT-:

-

1581207-3 /7

4 | Renglén Presupuestario:

029 /

Tipo de Servicios Prestados (de

5 conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Contraiaciones del Estado”, Art, 44 Inciso
e)

(% Servicios Técnicos e
"3 Servicios Profesionales

é Plazo del Conirato:

del | 1/07/2022 / al | 31/12/2022

7 | Periodo del Informe:

del | 1/08/2022 , |al | 31/08/2022

8 | Monlo a pagar:

Q.500000

4 Fecha

31/08/2022

Licda. Karin Lisseth Mérida Pérez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 -029-183-2022,/atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Programa de Preinversion, siendo las siguientes:

1. Se realizo el Replanteo Topogréfico del Proyecto “Construccion Sistema de Agua
potable Sector 1 Aldea Chiquilila, San lidelfonso, Ixtahuacan, Huehuetenango™.

v Se realizd el levantamiento topografico de la linea de conduccién y red de

distribucion de agua potable.

v" Se realizé el levantamiento del predio para el tanque de distribucién.

¥ Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para

el tanque de distribucion.




v

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.
Se identificaron los puntos de estacion.

Se rotularon todas las estaciones.

Se Realizé el Reconteo y Replanteo Topogréfico e Identificacion de las Viviendas
Dentro de las Estaciones Topograficas del Proyecto Ampliacion Sistema de Agua
Potable Aldea Pie de la Cuesta, San juan Ixcoy, Huehuetenango.

Se realizo el levantamiento topografico de la linea de conduccion y red de
distribucion de agua potable.

Se realiz6 el levantamiento del predio para el tanque de distribucién.

Se hicieron bases de cemento para identificar las esquinas del predio para
el tanque de distribucién.

Se elaboraron trompos y estacas para establecer puntos de referencia para
el levantamiento topografico.

Se tomaron radiaciones en el predio del tanque para determinar las curvas
de nivel.

Se midieron las casas de los beneficiarios del proyecto, con su respectivo
censo.

Se tomaron radiaciones en zanjones y quebradas para identificar pasos
aéreos.

Se tomaron radiaciones de puntos con prisma.




y

'

v" Se identificaron los puntos de estacion. |

v Se rotularon todas las estaciones. :

Sin ofro particular, me suscribo;
Atentamente /

Vo.Bo.

William Geovany Aldana Vasquez i

Preinversion

INFOM - UNEPAR

i




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO 2022

1 | pe: WILLIAN EGIDIO GOMEZ PALACIOS
301-029-207-2022
2 | NOmero de Contrate:
Némero de Idenlificacion
3 Tributaria ~NIT-: 1480930-3
4 | Renglén Presupuesiario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de | 5 senvicios Técnicos
5 conformidad con el Decreto No.
5§7-92 “Ley de Confrataciones del ™ Servicios Profesionales
Estado”, Arl. 44 inciso e) -
6 | Plazo del Contrato: Del | 1/07/2022 . | al | 31/12/2022
7 | Periodo del Informe: Del | 1/08/2022 - | ol | 31/08/2022 . '
8 | Monto a pagar: Q.4,500.00
\9 fecha : 31 DE AGOSTO 2022 /

En cumplimiento a lo estipulade en el contrato administrativo nimero 301-029-207-2022 atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el area de Servicios Generales, siendo las

siguientes:

O 0~V awNE

R e
BwWwNEeE O

Revisién y verificacién de corriente de luminarias Anam en 1er. Nivel.

Se brind6 apoyo en cambio de focos quemados en drea de Anam 1er. Nivel.

Revision y verificacién de tomacorriente en drea de Administracién 3er nivel.

Se colabord en cambio de tomacorriente en oficina de Administracién 3er nivel.

Revisidn y verificacion de corriente en drea de contraloria 5to nivel.

Se brindé apoyo en cambio de cableado daiiado en contraloria 5to nivel.

Se brindé apoyo en reparacién de lampara dafiada en drea del Vid 6to nivel.

Revisién y verificacion y cambio de tomacorrientes dafiados en contraloria 5to nivel.

Se brindé apoyo en apertura de puertas de muebles empotrados en drea financiera 3er nivel.
Se brindd apoyo en colocacién de chapa en muebles empotrados en drea financiera 3er nivel.
Revision y verificacion limpara se cambié a led en drea de Vid 6to nivel.

Revisién y verificacién y cambio de tomacorriente en area de clinica.

Se brindé apoyo en mover de lugar tomacorrientes de area de clinica.

Revision y verificacién de voltajes y de ventilador dafiado en drea de contraloria 5to nivel.




15
16
17

19
20
21
22
23
24
25

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

Se brindd apoyo en reparacién y cableado de ventilador dafiado en contraloria 5to nivel.
Se brindé apoye colocacion de puerta en 4rea de Lic. Sandra 5to nivel.

Se brindé apoyo en colocacién de topes contra marco puerta érea Lic. Sandra 5to nivel.
Se brindé apoyo revision de lamparas dafiadas en drea de Juridico 3er nivel.

Se brind6 apoyo en reparacion de limparas de pasillo 3er nivel,

Revision y verificacién de voltajes en tomacorrientes en Ejecucién Presupuestaria 5to nivel.
Se brindé apoyo en colocacion de nylon en drea de parqueo por goteras.

Se brind6 apoyo en bajar botes de agua pura de todo el edificio.

Se brind6 apoyo en reparacion de marco de puerta drea de Administracién dos 3er nivel.
Se brindé apoyo en toma de medidas para puerta en drea de Lic. Sandra 5to nivel.
Revision y cableado nuevo para luz de bafio de clinica.

252

Willien €5, Gamet b locrog Vo.Bo. ] o o .
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 02 AL 31 DE AGOSTO 2022

De: Zoe Carolina Alvarez Rivas De Hemandez .
NOmero de Confrato: 301-029-225-2022

Ndmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 8335451 s

Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

\

44,inciso e) TéCﬂiCOS <

Plazo del Contrato: del | 01/07/2022 . | al | 31/12/2022 .-

Periodo del Informe: del | 1/08/2022 - |al | 31/08/2022
—

Monto a pagar: Q. 8,000.00 /

Fecha 31 DE AGOSTO DEL 2022

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-225-2022
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia Direccién
de Coordinacién de Oficinas Regionales del INFOM, siendo las siguientes:

Apoyé en los tramites administrativos de la Coordinacién de Oficinas Regionales a
las diferentes unidades de INFOM e INFOM- UNEPAR.

Colaboraré en el seguimiento a informes de hallazgos encontrados por auditoria
interna de la institucidn en Ia oficina regional de Coban y Huehuetenango.

Apové a la Coordinacidn de Regionales en la realizacién de las gestiones solicitadas
a las oficinas regionales, en relacién a solicitudes de informacién de Gerencia y
Subgerencia y otras dependencias de la institucidn.

Apoye en las reuniones de trabajo con los gerentes regionales gue se presentan a la
oficina.

Apovyeé al Coordinador de Regionales en la planificacidn, coordinacion y supervision
de las actividades que se realizan en las oficinas regionales para el mejor desempefio
de las mismas en las comunidades y apoyo que solicitan las diferentes
municipalidades.




Apoyé en la recopilacidn y consclidacidn de la informacidn de las oficinas regionales
que enviaron los informes del mes de JULIO 2022.

Apoyé en la elaboracién y unificacién de los términos de referencia de acuerdo de
los perfiles de los puestos que se encuentran en las oficinas regionales.

Colaboré en otras tareas que me fueron asignadas: Recepcion de la documentacion
que ingresa a la oficina de Coordinacion de regionales, realizacidn del cuadro de
avances administrativos - sinergia-, requisicion de material de oficina, revisién y
archivo de documentacion variada que ingresa de las oficinas regionales y otras
dependencias.

Zoe Carolifta Alvarez Rivas de Hernandez
Técnico UNEPAR- INFOM

INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 AGOSTO DEL 2022

1 De: Zoila Linda Rebeca Filitz Folgar
2 | Ndmero de Contrato: 301-029-311-2022.
3 | Nomero de Ide:nhhcacnon 0704825k e
Tributaria -NIT-;
4 | Renglén Presupuestario: 029 ' yd
e
Tipo de Servicios Prestados (de o e Tt
5 conformidad con el Decreto No. 57-92 @' Servicios Técnicos
“ley de Contrataciones del Estado”, Art. | Sernvicios Profesionales
44 inciso e).
s
s e
b Plazo dei Contrato: del | 01/07/2022 al | 31/12/2022
¢ e
7 Periodo del Informe: del | 01/08/2022 & al | 31/08/2022
8 | Monto a pagar: Q.15000
9 | Fecha 31/08/2022

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria:

En cumplimiento 2 lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
311-2022, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

-

Pégina 1




. Apoyé en participacién  del Seminatio Oportunidades de
financiamiento climdtico para la Gestién Sostenible del Paisaje en la
regidn del Pacifico de Guatemala. |

- Apoyé en seguimiento a la reunién para solicitar presupuesto para
eluso de la plataforma, que servira en la imparticién de cursos.

. Apoyé en trasladar nueva informacién requerida- por el Ministerio de
Finanzas y Publicas con el apoyo del Centro Financiero del World
Resourdes Institute — WRI por sus siglas en inglés para identificar los
flujos de financiamiento provenientes de fuentes nacionales y externas
para el cambio climético.

. Apoyé en la elaboracién de oficios internos y externos del mes de
agosto.

. Apoyé en seguimiento al borrador de convenio entre el Ministerio de
Salud y Asistencia Social, el INFOM v Plan de Prestaciones del
Empleado Municipal.

. Apoyé en envio de borrador de convenio “Crecer Sano” a la
Direcci6n Juridica del Ministetio de Salud Piblica y Asistencia Social
para revision.

. Apoyé en enviar de los proyectos elaborados por los técnicos de
UNEPAR para la Agencia de Cooperacién Japonesa —JICA-.

. Apoyé en seguimiento a la participacién en el webinario «Fl reto de
hacet de los asentamientos informales parte -de las ciudades
centroamericanas» que se realizari con el apoyo de La Agencia
Espafiola de  Cooperacién Internacional para el Desarrollo (AECID),
a través del Centro de Formacién de la Cooperacién Espafiola en La
Antigua Guatemala (CFCE Antigua).

Pagina 2




9. Apoyé en el seguimiento a reunién con FUDESOL sobre la nota
conceptual del proyecto de Incubadoras.

10. Apoyé en reunién de seguimiento a compromisos del convenio con
INAP.

Atentamente,

Zo d(g Ré:beca Filitz Folgar

Pagina 3
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