INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO 2020

1 De: Diego Alejandro Garcia Villagrdn

2 NUmero de Contrato: 301-029-016-2020

NUmero de ldentificacion
3 | Tributaria -NIT-: 8835865-8

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {*# Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | { Servicios Profesionales

de dicha Ley)

6 | Plazo del Conirato: del | 10/01/2020 a 29/02/2020 -
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 _ al | 31/01/2020 .
8 | Monto a pagar: h Q. 3,761.00

9 | Fecha 31/01/2020

\ Z

Licenciado Yeison Broderson Samayoa Velasquez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-016-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en Informatica Unepar, siendo las siguientes:

e Coordinacion Financiera SE HIZO CAMBIO DE EQUIPO

e Coordinacion Financiera SE HIZO REVISION DE IMPRESORA

e Coordinacion Financiera SE COMPARTIO IMPRESORA

e Coordinacion Financiera SE HIZO CAMBIO DE EQUIPO

e Aguas Subterraneas SE INSTALO NUEVO PUNTO DE RED

e Aguas Subterraneas SE HIZO REVISION IMPRESORA

e Aguas Subterraneas SE HIZO REVISION DE COMPUTADORA
e Aguas Subterraneas SE HIZO CAMBIO DE EQUIPO

e Inventarios SE HIZO REVISION DE COMPUTADORA
¢ Direccidn General SE HIZO REVISION DE COMPUTADORA
e Direccion General SE INSTALO UN EQUIPO

e Programa de Preinversion SE ACTIVO PROGRAMAS DE OFFICE



* Programa de Preinversion SE FORMATIO UNA COMPUTADORA

e Programa de Preinversion SE HIZO CONFIGURACION DE INTERNET

e Programa de Preinversion SE INSTALO PROJECT 2007

e Programa de Preinversion SE INSTALO VISIO 2010

e Programa de Gestién social SE HIZO REVISION DE EQUIPO

e Programa de Gestién social SE COMPARTIO CARPETA

e Programa de Gestién social SE REALIZO LA INSTALACION DE UNA COMPUTADORA

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
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Diego Alejandro Garcia Villagran LicEicorn B e};@% =,
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a Veldsquez =
Director de Informatica

INFOM — UNEPAR



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO 2020

De:

JULIO YNOCENTE GARCIA GALVEL

NUmero de Contrato:

301-029-029-2020

NOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

7390-3

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento
de dicha Ley)

£ Servicios Técnicos

{¥ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

del | 10/01/2020 -

a

29/02/2020

Periodo del Informe:

del | 10/01/2020

al

31/01/2020

Monto a pagar:

o

Fecha

31-01-2020

Licenciado
Edwin Leonel Urrutia Herndndez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-029-2020 atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1.- Se revis6 y corrigieron 22 informes mensuales de los diferentes Unidades
Ejecutoras de Programas que administra la Institucién correspondiente al mes de
diciembre de 2019, asi como informes de programas de Fondos Nacionales,

previo conocimiento y firma de Gerencia.

2.- Se revis6 y corrigié 154 Proyectos de Notas Internas y Externas de las diversas

dependencias de la Institucidn previo a ser firmados por la Gerencia.

3.- Se elabord 52 proyectos de notas para evacuar diversos asuntos, segun su
naturaleza, para firma de Gerencia.




4.- Se participé en 5 Reuniones de trabajo con los Asesores de Gerencia y el sefior
Gerente para atender asuntos diversos que requieren la opinién y recomendaciones
para toma de decisiones.

5.- Se revisé 42 informes y documentos presentados por las dependencias de la
Institucién para conocimiento de la Gerencia y recomendar el tramite respectivo.

6.- Se revisd la correspondencia y expedientes recibidos de otras instituciones del
Estado, Municipalidades, Organismos Internacionales, Contraloria General de
Cuentas, Diputados, Auditorias Externas, Comunidades, COCODES, Alcaldes, etc.,
recomendando el trdmite que procede en cada caso generando 133 notas de
Instrucciones para firma de Gerencia.

7.- Se revisé v corrigié previo a la firma del Sr. Gerente 1 Informe mensual de
Gestion al 30 de diciembre 2019 .

8.- Se revis6 85 notas de envio dirigidas a la DTP, SEGEPLAN. Secretaria de la
Mujer, MARN, MINFIM y Comisiones del Congreso de la Republica: De la Mujer,
Transparencia y Probidad, Finanzas Puablicas y Moneda, previo firma del sefior
Gerente.

9.- Se revisd y corrigié 1 Reporte de Metas Administrativas de Oficinas Centrales
y Oficinas Regionales del mes de diciembre de 2019, preparado por la Unidad de
Informacién y Estadistica, elaborando 110 notas de instrucciones para firma del
gerente y atender asi las recomendaciones que contiene.

10.- Se revis6 y corrigid 14 expedientes que contienen Modificaciones
Presupuestarias y Transferencias Internas, Ampliaciones Presupuestarias,
Reprogramacion inicial de Obras y de Metas Fisicas del Instituto y reprogramacién
del grupo 0, previo a su aprobacion por Junta Directiva para firma de Gerencia
para su posterior envio al Ministerio de Finanzas Publicas.

11.- Se revis6 1 expediente que contiene la Programacién Inicial del grupo 0 para el
ejercicio fiscal 2020, y firma del sefior gerente y posterior aprobacién de Junta
Directiva

12.- Se revisé y corrigié 3 expedientes en Modificaciones Presupuestarias y
Reprogramaciones de Obras y Metas  Presupuestarias  dentro del Presupuesto
aprobado a INFOM para el afio 2020, previo firma de Gerencia para su tramite de
aprobacion ante Junta Directiva.

13.- Se revisd 4 solicitudes de compra previo firma del Gerente y subgerente, que
son presentados por las diferentes dependencias y Programas de la Institucion
cuando asi es requerido.

14. — Se reviso y corrigieron 6 expedientes que contienen los informes mensuales
preparados por la Asesoria de Cooperacién Internacional sobre la ejecucion
presupuestaria de los Programas de Préstamos y Donaciones al 31 de diciembre
2019, incluyendo informes previo firma de Gerencia para su envio a SEGEPLAN,
Ministerio de Finanzas Publicas y Comisiones de Probidad, Transparencia y
Finanzas del Congreso de la Republica, asi como a la SESAN y Contraloria General
de Cuentas.

15. Se elaboraron 42 Notas de Tramite de Gerencia, sobre diversos asuntos que
requieren su aprobacién por medio de las cuales se recomienda las firmas
solicitadas para el efecto.
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16.- -Se dio seguimiento a 4 Proyectos de Acuerdo de Gerencia, previo firma de los
mismos, principalmente sobre aspectos financieros y administrativos.

17.- Se dio seguimiento a 1 expediente que contiene el memorandum de
presentacién a Junta Directiva de la Institucién para aprobacién de los Estados
Financieros de INFOM v los Programas que administra al 3 de diciembre de 20169,
incluyendo el informe de Auditoria Interna con sus comentarios, hallazgos y
recomendaciones.

18.- Se revisé 1 expediente gue contiene el informe mensual de la Donacidn
GRT/WS-11905-GU al 31 de diciembre de 2019 a remitir a la SEGEPLAN, Ministerio
de Finanzas Congreso de la Republica y Contraloria General de Cuentas.

19.- Se reviso y corrigié 1 Plan de Ejecucién del Préstamo del BID 2242/BL-GU del
Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano fase 1,
correspondiente al mes de diciembre de 2019 previo a su firma por gerencia y
posterior publicacién en la pagina web del Instituto.

20- Se revisé vy analizé 12 expedientes diversos cuyo contenido y/o trédmite debe
ser aprobado por Gerencia, elaborando notas de tramite con la recomendacion
correspondiente para firma de Gerencia segun el caso.

21.- Se revisé previo a la firma del Sr. Gerente 1 expediente que contiene el
Informe Cuatrimestral de Rendicién de Cuentas al 31 de diciembre 2019 dirigido
al Ministerio de Finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas.

22.- Se atendié 55 consultas de funcionarios y empleados de las diferentes
dependencias y programas de la Institucion.

23.- Se atendié 4 asignaciones diversas y especificas de trabajo hechas por el
Sefior Gerente.

24.- Se revisd 9 expedientes que contienen los informes al 31 diciembre de 2019
de la Gerencia Administrativa Financiera relacionados con las Inversiones
Financieras del Instituto que de conformidad con el Reglamento deben emitirse y
trasladarse a conocimiento de Junta Directiva.

25.- Se revisé 4 solicitudes de compra previo firma del SubGerente, que son
presentados por las diferentes dependencias y Programas de la Institucién cuando
asi es requerido.

26.- Se revisd 1 expediente que contiene la Actualizacién del Plan Operativo Anual
—POA-INFOM-2019y Plan de Apoyo Bésico —PAB- INFOM- 2019, al 31 de diciembre
de 2019, para su aprobacién y firma por Gerencia y posterior publicacion y
divulgacion.

27.- Se revisd6 1 expediente que contiene el Informe al 31 de diciembre 2018,
sobre la evaluacidn y actualizacién del POA 2019 y PAB 2019 previo a su firma por
la Gerencia para su traslado para aprobacién anter Junta Directiva y luego ser
enviado a la SEGEPLAN, MINFIN y Contraloria de Cuentas, preparado por la Unidad
de Informacidn y Estadistica.

28.- Se revisd 1 expediente que contiene el Informe de Ejecucién Presupuestaria al
de diciembre de 2019 de INFOM sobre el tema del Agua, previo firma de Gerencia
para su envio al MINFIN, SEGEPLAN, Secretaria del Agua y Congreso de la
Republica.



29.- Se revisd6 10 Informes varios que por Ley deben remitirse a diferentes
instancias, relacionados con la ejecucién presupuestaria al 31 de diciembre del
afio 2019, de conformidad con la Ley Orgénica del Presupuesto y Ley del
Presupuesto del afio 2019.

30.- Se revisd 1 expediente que contiene el proyecto de informe al Ministerio de
Finanzas Publicas, en el que se remite informacién sobre el avance fisico y
financiero del Presupuesto del Instituto y los Programas que administra al 31 de
diciembre 2019 previo a la firma del sefior Gerente

31.- Se revisd y corrigid 1 expediente que contiene proyecto de Informe a remitir a
la Direccién Técnica del Presupuesto, SEGEPLAN, SEPREM, Comisiones de la Mujer
y de Finanzas del Congreso de la RepuUblica, del Presupuesto por Género
correspondiente al mes de diciembre 2019.

32.- Se revisd y corrigié 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas
Administrativas de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de diciembre
de 2019, preparado por la Unidad de Informacidn y Estadistica, elaborando nota
de instrucciones para firma del gerente y atender asi sus recomendaciones.

33.- Se revisé 1 informe que contiene el reporte mensual preparado por la
Asesoria de Cooperacidon Internacional sobre le ejecucion presupuestaria de los
Programas de Préstamos y Donaciones al 31 de diciembre 2019, previo firma de
Gerencia para su envio a SEGEPLAN, Ministerio de Finanzas Publicas y Comisiones
de Probidad, Transparencia, Moneda y Finanzas del Congreso de la Republica, asi
como a la SESAN y Contraloria General de Cuentas

34.-Se revisé 1 expediente que contiene los Estados Financieros originales al 31 de
diciembre 2019 en folios autorizados por la Contraloria General de Cuentas,
previo a la firma de los mismos por el sefior Gerente.

35. Se revis6 1 expediente que contiene el Reporte mensual de Metas
Administrativas de Oficinas Centrales y Oficinas Regionales del mes de diciembree
de 2019, preparado por la Unidad de Informacién y Estadistica, elaborando notas
de instrucciones para firma del sefior Gerente y atender asi las recomendaciones que
contiene.

36.- Se revis6 4 expedientes que contienen el informe mensual de la Donacion
GRT/WS-11905-GU y Préstamo BID 2242/0C-GU al 31 de diciembre de 2019
para remitir a la SEGEPLAN, Congreso de la Republica, Ministerio de Finanzas
previo firma del sefior Gerente

37.- Se apoyé a diferentes consultas y actividades, correspondencia y tramites
varios del Programa Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase
1, Préstamo BID- 2242 y Donacidén 11905, coordinando la revision de 4
expedientes y su seguimiento.

38.- Serevisé 1 expediente que contiene los informes al 31 de diciembre 2019 para
remitir al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la Republica y Banco
Interamericano de Desarrollo BID, del Programa de Agua Potable y Saneamiento
para el Desarrollo Humano Fase I sobre los avances y situacion actual del Programa
de conformidad con lo establecido en el Decreto 34-2016 del Congreso de la
Republica, previo a la firma de Gerencia asi como 1 Informe Cuatrimestral al 31 de



diciembre correspondiente, que por ley debe remitirse a dichas instancias y su

posterior publicacién en la pagina WEB del Instituto.

39.- Serevis6 375 copias de oficios remitidos por las diferentes dependencias de la
Institucién para su analisis, seguimiento y archivo respectivo cuando corresponda segun
el caso.

40.- Se dio 1 seguimiento al informe bimensual al 31 de diciembre de 2019 sobre

la utilizacién de Recursos de cooperacion externa (donaciones).

41.- Se dio seguimiento a 1 expediente GAF-DF-PP- 497-2019 que contiene el

informe de Rendicién de Cuentas tercer cuatrimestre 2019 remitido al Congreso de

la Replblica, Ministerio de Finanzas Publicas, Segeplan y Contraloria General de

Cuentas.

43.- Se dio seguimiento 7 expedientes correspondientes a los informes del tercer

cuatrimestre 2019: 1) Medicién de indicadores; 2) Transparencia y Eficiencia del

gasto publico, 3) Estrategia para la Mejora y Calidad del Gasto Publico; 4)

Seguimiento a 42. Plan de Acciéon Nacional De Gobierno Abierto; 5) POA-PAB

2019; 6) Metas e Indicadores de Desempefio y Calidad del Gasto; 7) Rendicion de

Cuentas. Lo anterior previo a su firma por el sefior Gerente y posterior envié a

las diferentes instituciones establecidas en la Ley General del Presupuesto de

Ingresos y Egresos, asi como la Ley del Presupuesto del Presente afo.

44.- Se revisd 1 expediente respectivos para el pago de retenido de la empresa

Efrain Boburg s del Programa BID previo a la autorizacidn del Sefior Gerente .

45.- Se revisd 1 expediente sobre Informe Cuatrimestral del POA PAB 2019 para

conocimiento y aprobacién de Junta Directiva.

46.- Se revisd 1 expediente previo a la firma del Gerente que contiene el Informe mensual

de las Actividades Administrativas de oficinas Centrales y Oficinas Regionales periodo

Enero-Diciembre 2019

47 .- Se Reviso 1 Expediente que contiene el Plan Operativo Anual modificado con base en

el Presupuesto aprobado para el Instituto Ejercicio Fiscal 2020, previo a la firma del

Gerente para su posterior aprobacién de Junta Directiva

Sin otro particular, me suscribo
Atentamente

/’ / :
& 2/ i ]
lio Ynocente Garcia Gqé—l\;ez

Asesor de Gerencia )




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2,019

T \
1 De: José Miguel Delgado Jiménez - <
2 NUmero de Contrato: 301-029-001-2020
Nimero de Identificacién
| Tributaria -NIT-: 47260351
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 i Servicios Técnicos <
5 “Ley de Conftrataciones del Estado”, Art. - o )
44 numeral 1.9y art. 78 del Reglamento | ' Servicios Profesionales
de dicha Ley)
b Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020
8 | Monte a pagar: Q.5,677.42
K 9 | Fecha 31/01/2020

Edwin Leonel Urrutia Hernandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nidmero 301-029-001-2020,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1.

2.

3

Se digitalizé 293 expedientes en 18,275 imégenes de documentos provenientes de
las 4reas de INFOM vy los Programas que administra INFOM-UNEPAR.

Se digitalizé 27 expedientes en 1,408 imégenes de documentos provenientes de
las sesiones de Junta Directiva.

Se realizé la captura de los 320 metadatos que conforman los expedientes
provenientes de las dreas de INFOM vy los Programas que administra INFOM-
UNEPAR, en la herramienta correspondiente para la busqueda &gil y exacta.



Se digitalizd los Informes Ejecutivos de Avance de Metas Fisicas y Financieras asi
como los Resimenes Ejecutivos del POA, PEl y POM actualizados a cada mes para
el uso y divulgacién en la pagina web de la Institucién por la Unidad de
Informacion Publica.

Se respondié de manera agil y eficiente a las solicitudes de digitalizacion de los
oficios que conforman los puntos en la agenda de sesiones de Junta Directiva de
INFOM.

Se respondié de manera agil y eficiente a las solicitudes de digitalizacion de
documentos que van dirigidos a los diferentes Programas que administra INFOM-
UNEPAR.

Se cotejé la meta data ingresada a la base de datos con las imagenes para
garantizar que cada uno de los datos sea correcto.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

y [/ ‘£ ! Vo. Bo. TL

 maNArfi

o

: dolliménez in Leonel Urrdtia
Hernandez
gerente INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DEL 10 AL 31 DE ENERO 2020 -~

1 De: Débora Georgina Thommel Loépez

2 NUmero de Contrato: 301-029-040-2020

NUmero de Identificaciéon
3 | ributaria -NIT-: 11916567

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {"! Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art, 78 del Reglamento | ¥ Servicios Profesionales

de dicha Ley)

é | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 | al | 29/02/2020
7 | Periodo del informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.10,645.00

9 | Fecha 31de enero de 2020

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301 -029-040 -2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Presté Asesoria en el analisis de los niveles de ejecucion de los programas que manejan
fondos de Cooperacion Internacional.

2. Asesoré a la Presidencia de Junta Directiva del INFOM, en materia de solicitudes de
Cooperacion Internacional.

3. Asesoré en el seguimiento y evaluacién del Plan Operativo Anual (POA) de |a Asesoria de

Cooperacidn Internacional, asi como a los planes de accién que presentan los programas.



4. Apoyé a la Presidencia de Junta Directiva, dandole seguimiento a los informes
relacionados con el cumplimiento de condiciones contractuales y administrativas de los
programas de Cooperacion.

5. Participé por instrucciones de la Presidencia de Junta Directiva, en Actividades y Agendas
de trabajo relacionadas con las competencias del INFOM

6. Asesoré a la Presidencia de Junta Directiva, en los temas de Coordinacién con Instituciones

y Organismos nacionales e internacionales

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

\ Vo.Bo.

gina Thommel n Leonel Urrut
Lopez ernandez
Sub Gerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 AL 31 DE ENERO DEL 2,020

1 De: Lesbia Griselda Hernandez Maldonado
2 NUmero de Contrato: 301-029-002-2020 ¥
NUmero de Identificacién
s Tributaria -NIT-: 9873135
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {+ Servicios Técnicos &
5 “Ley de Confrataciones del Estado”, Ari. o )
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales
de dicha Ley)
3 Plazo del Conirato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020 .
8 | Monto a pagar: Q. 7,806.45
L 9 | Fecha 31 de Enero de 2020

MSc. Edwin Leonel Urrutia Hernandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 301-029-002-2020,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las

siguientes:

dependencias del Instituto.

Se apoyé en la coordinacién de reuniones con Funcionarios de entidades de

gobierno.

Se apoyo en el seguimiento y redaccién de expedientes a presentar a la Junta

Directiva del Instituto.

Se apoyé en la elaboracién y redaccién de documentos requeridos por los Asesores

de Gerencia.

b

Se apoyd en la planificacién de actividades y procesos con los Directores de las diferentes




5. Se colaboré en la programacién y coordinaciéon de reuniones con Directores,
Gerentes y Jefes de dependencias del Instituto.

6. Se apoyé en la elaboracién y redaccién de 116 Notas de Instrucciones, dirigido a
diferentes dependencias de la Institucion.

7. Se apoyé en la elaboracién y redaccién 150 oficios dirigidos a diferentes
instituciones de gobierno, entidades privadas y de la institucion.

8. Se colaboré en el seguimiento a las instrucciones giradas por la Gerencia.

9. Se apoyd en el control de expedientes, a los cuales se instruyo se le diera el
seguimiento y control respectivo.

10. Se apoyd en el seguimiento a los requerimientos indicados en las Resoluciones de
Junta Directiva.

11. Se brindé el apoyo requerido en reuniones de trabajo.

12. Se colabord en las acciones relacionadas, para agilizar los trémites y procedimientos
administrativos.

13. Se colaboré en la elaboraron informes en relacién a las metas y objetivos de la
Gerencia.

14. Se apoy6 en el seguimiento a los documentos que ingresan al sistema Web Tracking.

15. Se colaboré con la atencién de los requerimientos formulados por los Asesores de
Gerencia.

16. Se colaboré con la atencidn de Funcionarios y Alcalde municipales que visitaron la
Gerencia.

Sin otro particular, me suscribo:

-~ L
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4
T
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{ ﬁ/iéé’ﬂ?ﬁé’rn\é/n‘&ei/ @%n Leonel Urruti )
donado Hernandez L




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE APARTIR DEL 10 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2,020

1 De: Diego Ramirez Mendoza

2 | Nomero de Contrato: 301-029-017-2020.

NUmero de Identificacion
3 | mibutaria -NIT-: 8997527-8

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 (%" Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¥ Servicios Profesionales

de dicha Ley)

6 | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 | al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q. 4,258.°°
9 | Fecha 31/01/2020

Ing. Carlos Francisco Quezada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-017-2020,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Apoyar en la actualizacién del prontuario de publicaciones del Diario de Centro América.
2. Apoyar en el escaneo del Diario de Centro América, a partir del afio 1942 a la fecha.

3. Apoyar en digitalizar e imprimir documentos solicitados.
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1958-06-02.
- 1965-09-04,
1968-11-19,
1971-06-17.
1971-07-16.
% 1373-11-05.
1974-12-03.
1976-08-03.
. 1976-11-18,
1977-05-09.
| 1980-01-09,
1950-01-17.
- 1981-03-09,
1984-02-15,
© 1987-10-01,
" 1994-05-12,

1955-04-27,
1958-01-27,
- 1967-08-23,
" 1969-06-07,
- 1969-09-12,
" 1973-12-18,
! 1975-11-17,
1979-09-13,
© 1979-09-14,
1930-01-30.

1985-07-3

Champerice, Retalhuleu, Tome CLIL Diaric Mo, 41, Pag, 743,
Champerice, Retalhuleu, Temo CLXXIV, Diaric Mo, 56, Pag, 552.

Champerico,
Champerice,
Champericeo,
Champerice,
Champerice,
Champerice,
Champerice,
Champerice,
Champerico,
Champerice,
Champerice,
Champerice,
Champerica,

Champerice,

FMueve San Carles, Retalhuleu.
Mueve San Carles, Retalhuleu.
Muewve San Carlos, Retalhuleu.
Mueve San Carles, Retalhuleu,
Muewve San Carles, Retalhuleu.
[Mueve San Carles, Retalhuleu,
Muewo San Carles, Retalhuleu,
Muewvo San Carles, Retalhuleu,
Muewo San Carles, Retalbuleu,
Muewo San Carles, Retalhuleu.
. Muevo San Carlos, Retalluleu,
~1885-10-08,
1993-07-12,
- 2000-12-29,
- 2010-11-25.
- 2010-12-07,
. 2010-12-07,
. 2015-12-03,

Mueve San Carles, Retalhuleu.
Mueve San Carlos, Retalhuleu,
Muevo 5an Carlzs, Retalhuleu,

Mueweo San Carlos, Retalhuleu,

Mueyo

Mueve San Carles, Retalhuleu,

Mueye 5an Carles, Retalhuleu

San Carles, Retalhuleu,

Retalhuleu, Teme CLXXKTY, Diaric Ne. 07, Pag. 50,
Retalhulew, Temo CXCL Dizric Mo, 44, Pag. 518,
Retalhuleu, Temo CXCL Diaric Mo, 64, Pag, 901,
Retalhuleu, Temeo CXCVIL Diaric Mo, 47, Pag, 748,
Fetalhulew, Teme CC, Diaric Mo, 18, Pag, 276,
Retalhuleu, Temc CCIY, Diaric Mo, 34, Pag, 783,
Retalhuleu, Temao CCY, Diaric Mo, 02, Pag, 150,
Retalhuleu. Temo CCVL Diaric Mo, 25, Pag. 435,
Retalhuleu, Temo CCKIL Diaric Mo, 84, Pag. 2467,
Retalhuleu, Temo CCRIL Diaric Mo, 30, Pag, 2568,
Retalhuleu, Temo CCKV, Diaric Mo, 76, Pag. 1583,
Retalhuleu, Teme CCXXIL Diaric Mo. 15, Pag. 354,
Retalhuleu. Temeo CCXXXIL Diaric Mo, 20, Pag, 485,
Retalhuleu, Temo CCXLYIL Diaric Me. 89, Pag, 2072,

Temo CxLIY, Diaric Mo, 23, Pag. 234,
Teme CLIL Dizrie Me, 39, Pag, 513,
Torno CLXXE, Diaric Me, 42, Pag, 441,
Teme CLYXRY, Digric Neo, 72, Pag, 963,
Tomo CLXXXVL Diaric Me. 51, Pag. 609,
Teme CACVIL Diaric Mo, 78, Pag, 1186,
Teme CCIL Diaric Me. 58, Pag, 1002.
Tome CCXIL Diaric Me. 08, Pag. 184,
Teme CCAIL Dizric Mo, 10, Pag. 290,
Terno CCXIL Diaric Me. 38, Pag. 2717,
Temeo CCXXVL Diaric Ne. 83, Pag. 2005,
Terme CCRXVIL Diaric Me. 30, Pag. 646,
Tomo CCXLVL Diaric Me, 81. Pag, 1802,
Tome CCLXY. Diaric Me. §7. Pag. 05.
Teme CCXC, Diaric Mo, 74, Pag. 12.

82, Pag. 02.

82, Pag. 05.

Teme CCXC, Diaric Mc.

Toemeo CCXC, Diaric Me,

. Teme CCCIIL Diaric Me. 43, Pag. 05,



™. 1955-01-14.
1957-05-22,
. 1971-06-09,
. 1980-06-10.
L 1982-10-19.
1988-03-11.
=% 1996-11-25.
=% 1997-10-02.
=% 2004-09-14,
=L 2002-04-01,
=L 2016-04-05,

i {

Pastores, Sacatepequez. Tomo CXLIL Diaric Mo, 38, Pag. 518,
Pastores, Sacatepeéquer. Tome CL. Diaric Ne. 36, Pag. 535,
Pastores, Sacatepéquez. Tomo CXCL Diaric Me, 38. Pag. 507,
Pastores, Sacatepéquer. Tome CCHIL Diaric Ne. 80, Pag, 2630,
Pastores, Sacatepeéquez, Tome CCHIX Diaric Mo, 84, Pag, 2386,
Pastores, Sacatepequez. Temo CCICUIL Diaric Mo, 31, Pag. 829.
Pasteres, Sacatepéquez. Temoe CCLY, Diario Me. 31, Pag. 324,
Pasteres, Sacatepéquer. Teme CCLVIL Diaric Ne. 48. Pag, 1571,
Pastores, Sacatepéquez. Tome CCLXXY, Diario Me. 07, Pag. 03,
Pastores, Sacatepéquez. Tome CCLXXXVL Diaric Me. 57, Pag. 5.

Pastores, Sacatepéquez. Ordenanza Municipal.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

e é{égﬂendoza
énGestion

g &)
%
U ..,..




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020 .

1 De: Sandra Valentina Gatica Cardenas
2 | NOmero de Contrato: 301-029-027-2020
Ndmero de Identificacién
8 Tributaria -NIT-: 9F72311-3
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 i Servicios Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Arl. . . )
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¥ Servicios Profesionales
de dicha Ley)
[ Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.3,903.23
\ 9 Fecha 31 DE ENERO DE 2020 _

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.:Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-027-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de estudios técnicos Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Se realizdé impresién de 66 planos del proyecto Reparacion linea de conduccion sistema
agua potable, en Municipio de Ixcan, del Departamento de Quiché, con fines de apoyo al

2

disefiador de ingenieria.

Se realizo doblado de 66 planos del proyecto Reparacion linea de conduccién sistema agua
potable, en Municipio de Ixcan, del Departamento de Quiché, con fines de apoyo al

disefiador de ingenieria.



3. Se realizd revision de documentos para la estimacidon de costos de renglones de trabajo
del proyecto Reparacién de linea de conduccién sistema agua potable, en Municipio de
Ixcan, del departamento de Quiché, con fines de apoyo al disefiador ingenieria.

4. Se realizé apoyo relacionado a establecer la ubicacién de obras de arte u obras accesorias
referente a los dafios causados por la empresa Solel Boneh en proyecto Reparacion de
linea de conduccidn sistema de agua potable, en Municipio de Ixcan, del departamento de
Quiché, con fines de apoyo al disefiador de ingenieria.

5. Se realizd esquema de ubicacion de obras de arte u obras accesorias dafiadas por la
empresa Solel Boneh en proyecto Reparacién de linea de conduccion sistema de agua
potable, en Municipio de Ixcan, del departamento de Quiché, con fines de apoyo al
disefiador de ingenieria.

6. Se realizé estimacién de costos de obras de arte u obras accesorias dafiadas por la
empresa Solel Boneh en proyecto Reparacién de linea de conduccion sistema de agua
potable, en Municipio de Ixcan, del departamento de Quiché, con fines de apoyo al
disefiador de ingenieria.

7. Se establecié los renglones considerados en proyectos “Realineaciéon sistema de agua
potable, tramo Trinitaria-FTN” y “Reparacién de linea de conduccion sistema de agua
potable”, en Municipio de Ixcan, del departamento de Quiché, con fines de apoyo al
disefiador de ingenieria.

Sin otro particular, me suscribo:
Atentamente

WSTITYTO

Vo.Bo.

/ / _
Sandra Valeofina Gatica Cardenas IAg. Manuel Antor(io ui
i ibujo Sub Director de A ria Técnica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020 <

1 De: Boanerges Garcia Arriaga

2 | NOmero de Contrato: 301-029-026-2020 S
NUmero de Identificacidén

3 | Tibutaria -NIT-: 375728-5

4 | Rengldén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No. 57-92 i* Servicios Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art. | .
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales

de dicha Ley)

é | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 / AGI 31/01/2020 _~
8 | Monte a pagar: Q.3,548.39
9 | Fecha 31/01/2020 <

S

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-026-2020
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacién y
Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

- -
1. Mantenimiento de(c/amic’m grua placas: 0-060BBD, que es utilizado para
proporcionar el apoyo técnico en la extraccion, instalacién de los equipos de
bombeo y sus componentes, de los pozos mecdnicos de las municipalidades de Ia
Republica que lo solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmisién

e Nivelacién de aceite de caja de velocidades.

e Nivelacion de aceite Catarina.

e Nivelacion de aceite de motor.

e Revisién de sistema hidraulico.

e Graduacion del sistema de frenos.

e Engrase de sistema de poleas de cables de tensién de pluma hidraulica.



e Revision de mangueras de sistema hidraulico de pluma hidraulica.
e Limpieza y mantenimiento de camidn grua.

2. Mantenimiento de camion grua placas: 0-062BBD, que es utilizado para
proporcionar el apoyo técnico en la extraccidén, instalacion de los equipos de
bombeo y sus componentes, de los pozos mecdnicos de las municipalidades de la
Republica que lo solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmisién
e Nivelacion de aceite de caja de velocidades.
e Nivelacién de aceite Catarina.

Nivelacion de aceite de motor.

Revisién de sistema hidraulico.

Graduacion del sistema de frenos.

Engrase de sistema de poleas de cables de tensién de pluma hidraulica.

Revision de mangueras de sistema hidraulico de pluma hidraulica.

e Limpieza y mantenimiento de camidn grua.

3. Mantenimiento de camion gria placas: 0-063BBD, que es utilizado para
proporcionar el apoyo técnico en la extraccidn, instalacién de los equipos de
bombeo y sus componentes, de los pozos mecénicos de las municipalidades de la
Republica que lo solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmisién

e Nivelacién de aceite de caja de velocidades.

e Nivelacion de aceite Catarina.

e Nivelacion de aceite de motor.

e Revision de sistema hidraulico.

e Graduacion del sistema de frenos.

e Engrase de sistema de poleas de cables de tensién de pluma hidraulica.
e Revision de mangueras de sistema hidrdulico de pluma hidrdulica.

e Limpieza y mantenimiento de camidn grua.

4. Mantenimiento de camién placas: 0-064BBD, que es utilizado para proporcionar el
apoyo técnico en la extraccion, instalacién de los equipos de bombeo y sus
componentes, de los pozos mecénicos de las municipalidades de la Reptiblica que lo
solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmision
e Nivelacion de aceite de caja de velocidades.
e Nivelacién de aceite Catarina.

e Nivelacion de aceite de motor.

e Graduacion del sistema de frenos.



Limpieza y mantenimiento de camién grua.

5. Mantenimiento de camién placas: 0-407BBK, que es utilizado para proporcionar el
apoyo técnico en la extraccién, instalacion de los equipos de bombeo y sus
componentes, de los pozos mecanicos de las municipalidades de la Republica que lo
solicitan, detallando las actividades realizadas:

Engrase de sistema de cruces de transmision
Nivelacién de aceite de caja de velocidades.
Nivelacién de aceite Catarina.

Nivelacién de aceite de motor.

Graduacion del sistema de frenos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

A
| e 7oq
G kom0 =p6) B

BoaneyéeyGarc/ia{ Arriaga Vo. B@. Ing. Manke onio Quifionez Roca
Técnico en Servicios Municipales Sub Directoy de Asesoria Técnica

y
-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2020 «

1 De: Edin Roberto Casasola Echeverria

2 | Ndmero de Contrato: 301-029-037-2020

NUmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 2754853-8 <

4 | Renglén Presupuestario: 029 ¢

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 i Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Ar.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | * Servicios Profesionales

de dicha ley)

6 | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 ) al | 29/02/2020 °
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020~ al | 31/01/2020

8 | Monto a pagar: Q. 7.096.77 7

9 | Fecha 31/01/2020 7

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-037-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se actualizd el cuadro de la cuenta Construcciones en Proceso del Programa de Apoyo a la
Reconstruccion Tormenta Tropical Stan, para informar a Contabilidad del INFOM.

2. En coordinacién con la Direccion de Informacién y Estadistica, se participé en el Taller de
Presentacion, del Plan Operativo Anual en Seguridad Alimentaria = POASAN 2020.




3. Se asisti6 a reuniones en la Comisién Presidencial Coordinadora de la Politica del Ejecutivo
en Materia de Derechos Humanos -COPREDEH-, en la cual se tratd el tema de las Medidas
Cautelares MC-260-07 a favor de comunidades de Sipacapa, San Marcos.

AVABA LE MRS

4. Se prepararon los informes mensuales de avance fisico y financiero de los Programas del
INFOM, para su envio al Congreso de la Reptblica, SEGEPLAN, MINFIN y MINEX.

st sa e i Al Skt =




5. Se elaboro informe mensual de actividades (POA), para la Unidad de Informacién y
Estadistica del INFOM.

6. Serealizé la actualizacién de cuadro de seguimiento a los distintos casos y proyectos de

Medidas Cautelares en los que esta participando el INFOM.

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIFAL -INFOM-

CUADRO RESUMEN DE SEGUIMIENTO A PROYECTOS DE MEDIDAS CAUTELARES ¥ SENTENCIAS

INSTITUCIONES | RESPOMSABLE TIPO OE PROCESO ULTIMA PROXIMOS
UBICACIG! ¥, BEG! FASE WACIOHES
conico M PARTICIPARTES IHFOM OF, REGIONAL PROYECTO \HEOM ALTIONES ISITA PASOS OBSERVACIOLE:
Froyesion a8
SipRchEs i 2gue -
S2E5ET |8 g i Fauy relimernans | ¢ Wig
o MEzes oot gue o SANIAARCOS | ©propecmp, | PRRTE [Frelmenane s\h\e— vigze de
{d4ia Linriia! |emhuasen, J | Gmiednaz | reusper 3 @amps
tuzdené
irallares g Fezo endur
pendianten
tlesbniie
e | B SR .
5 CHEp 23 ezan jer Forelis ik
£873 3igie
E4 netesatls propuests Ue stencidn inmediats
Freyesies o
COFREDES oo e St
ErE G8al < o de fegusizos Bk
Skros en 2053 ®i
a fan Endras AR eEn Apus Fomabie| | En e:pri'a £ q-iu £ CONITEl (B IMPIR G D b VEiade
Felen 5 Vet Fince B Founel e Foptun, Feter mepe
tasiede
Sin otro particular, me suscribo: -

Atentamente

£

Ing. Edin Roberto Casasola Echeverria

Vo.Bo.

Subgerente

INFOM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE AL PERIDO DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020 -—

1 De: Javier Arturo Morales Ortiz 3
2 | NUmero de Conirato: 301-029-028-2020

Nimero de identificacion B
3 | Tributaria -NIT-: 43942547 Fadl

: ; ~

4 | Renglon Presupuestario: 029 'd

Tipo de Servicios Prestados (de /’

conformidad con el Decreto No. 57-92 # Servicios Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art. . )

44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | I Servicios Profesionales

de dicha Ley) _

« // -

6 | Plazo del Conirato: del | 10/01/2020 | al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020< - al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.3,548.39
9 Fecha 31/01/2020

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo esfipulado en el contrato adminisfrativo nimero 301-029-028-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios

Técnicos, siendo las siguientes:

1. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en linea de distribucién

en proyecto de acueducto, para las 14 comunidades y 5 zonas del municipio de Playa Grande

Ixcan, departamento de Quiche.

2. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en linea-dedistribucién
para casco urbano en el municipio de Sipacapa, departamento de San Marco.

3. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en lineas de conduccién
y distribucién para proyecto de Acueducto en Aldea Pueblo Viejo, del municipio de Sipacapa del

departamento de San Marcos.

\
\




4. Se Digito Indice de proyectos por estructura departamental y municipal en lineas de conduccién
y distribucién para proyecto de Acueducto en Aldea Piedra de los Encuentros, del municipio de
Concepcidn Tutuapa del departamento de San Marcos.

5. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en lineas de conduccién
y distribucién para proyecto de Acueducto en Aldea Chual, del municipio de Sipacapa del
departamento de San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

I Vi

/ "E\ﬁéyAnmﬁa‘les Ortiz Vo. Bg7Ing. Manuel iftopid Quifionez Roca
Técnico en Topografia Sub Director de Asesoria Técnica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIDO DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020

1 De:

José Armando Chacén

&

2 | NOdmero de Conirato:

301-029-024-2020

NUOmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

6044099-6

4 | Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Ar.

i® Servicios Técnicos

44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¢ Sevicios Profesionales

de dicha Ley)
é | Plazo del Conirato: del | 10/01/2020 ‘ al | 29/02/2020 ¢
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 . al | 31/01/2020 +
8 | Monto a pagar: Q.3,548.39 .
9 | Fecha 31/01/2020

L

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo esfipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-024-2020, atentamente le

remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

-~

1. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en cambio de linea de
referencia complejo deportivo para proyecto de alcantarillado sanitario del casco urbano central
del municipio de Jutiapa departamento de Jutiapa.

2. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en cambio de linea y
replanteo de linderos de referencia Nacimiento Rio Bonito, aldea Nuevo San Gil con finca San

Juan para proyecto de acueducto para casco urbano central del municipio de Livingston,
departamento de Izabal.

3. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en chequeo y replanteo
de linea de conduccién de referencia Nacimiento Rio Bonite, aldea Nuevo San Gil con finca San
Juan para proyecto de acueducto para casco urbano central del municipio de Livingston,
departamento de Izabal.



4. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en linea de descarga de
aguas servidas en Rio Salado para proyecto de alcantarillado sanitario del casco urbano central
del municipio de Jutiapa departamento de Jutiapa.

5. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en lineas de conduccién
y distribucién para proyecto de acueducto en Aldea Plan de Sénchez, del municipio de Rabinal,
departamento de Baja Verapaz.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

k%: L;_ Mf//y:/' ~

s‘éjjsé Armando Chacon
nico Auxiliar en Topografia




v
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020

/
1 De: Juan Luis Pacheco Amreaga
2 | NOmero de Contrato: 301-029-022-2020 o
NUmero de Identificacion _
3 | Tributaria -NIT- RAEC N
4 | Renglén Presupuestario: 029 -
e
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Técnicos 7
5 | “Ley de Contrataciones del Estado”, Art. | . ) b
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales
de dicha Ley)
é | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 T al 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 'cl 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.4,967.74 &
k 9 | Fecha 31/01/2020
Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca Z

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-022-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Enbase alos informes mensuales de produccidn y estimacién, en comparacién a los informes
Trimestrales de produccién y estimacién de los cuatro trimestres del afio 2019, se realizo informe
Anual de costos de proyectos, verificando inventario de nidmero de proyectos asi como su costo
individual, como su costo total a nivel estimacién del drea de Topografia correspondiente desde el
mes de enero al mes de diciembre del afio 2019.

2. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental en estimacidn, inventario, localizacién
estructural y curvas de nivel de tanque de metal elevado para distribucién de agua para el consumo
humano de proyecto para acueducto en Aldea Bethel del municipio de las Cruces del departamento
del Peten.



3. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en localizacién de lineas de
conduccidn, lineas de unificacién de descargas y predio proyectado para planta de tratamiento de
aguas servidas en Cantdn Chuisuc, del municipic de Olintepeque del departamento de
Quetzaltenango.

4. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en localizacién de lineas de
conduccidn, Ifneas de unificacién de descargas hacia predio proyectado para planta de tratamiento
de aguas servidas en Aldea Chirijquiac, del municipio de Cantel del departamento de
Quetzaltenango.

5. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en localizacién de area,
ubicacién, inventario estructural y curvas de nivel en predio propiedad del Infom proyectado para
oficinas de sede de Regional de Infom en Peten, ubicado en el municipio de Flores del departamento
de Peten.

6. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en lineas de conduccién y
distribucidn para proyecto de acueducto por bombeo de la Aldea el Roblar, municipio de Santa
Catarina Mita, departamento de Jutiapa.

7. Se Digito indice de proyectos por estructura departamental y municipal en lineas de conduccién y

distribucién para proyecto de acueducto por bombeo de la Aldea Laguna Seca, municipio de
Quesada, departamento de Jutiapa.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

: 0T AZESOR(A fEenTCal
. 129,
Ing_MManuel Anfonj nonez Roca
ub Director esoria Técnica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020 -

1 De: Hugo Rolando Monterroso Ramirez b
2 NUmero de Contrato: 301-029-009-2020
NUmero de Identificacién
3 | mibutaria -NIT-: 4665833
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {% Sericios Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Arl. . .
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | 1~ Servicios Profesionales
de dicha Ley) ‘
[ Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 Periodo del Informe: del | 10/01/2020 . | al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.9,225.81
9 Fecha 31 de enero de 2020
L

Licenciada Lidia Jannette Chinchilla Estrada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-009-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion de Recursos Humanos Dependencia, siendo
las siguientes:

<

1. Apoyar en la revision de toda la documentacién que ingresa a la Direccién de Recursos
Humanos y darle seguimiento a los mismos.

Marginar la documentacion a las dreas que le corresponda, para dar respuesta.

Dar acompafiamiento a los procesos asignados, orientando cuando se hace necesario en
la elaboracidén de estos.

2. Apoyar en los procesos Administrativos laborales.

Apoyar en la aplicacién de los procedimientos administrativos, al Area de Prestaciones.



Revisar documentos tales como contratos administrativos de trabajo 029 y 022, Actas
administrativas y Acuerdos.

Apoyar en la revision de oficios, circulares y otros documentos, previo a firma de la
Directora de Recursos Humanos.

3. Apoyar a las diferentes Areas de la Direccion para dar respuesta a los hallazgos de
Auditoria y Contraloria General.

4. Apoyar en los diferentes procesos juridicos laborales que ingresan a la Direccion.
5. Asistir a reuniones de trabajo que me sean asignadas por la Direccién.

Reunién para dar a conocer el Acuerdo A-106-2020 de la Contraloria General de Cuentas

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

ugo\Rolando Monterroso
Ramirez



INFORME CORRESPONDIENTE AL
PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2,020 ~

,-"//
1 De: JUAN ANTONIO MONTOYA FLORES ¥
2 NUOmero de Contrato: 301-029-005-2020

NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 480471-6

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {" Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | {* Servicios Profesionales

de dicha Ley) “

6 | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q. 12,064.51

9 | Fecha 31 de Enero de 2020

L

MSc. Edwin Leonel Urrutia Hernandez.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-028-0035-
2020. Atentamente le remito el informe correspondiente al mes de enero 2020.

1. Asesoramiento juridico correspondiente nota de instruccién No. 1880-2019.
Objeto asignar nominal y funcionalmente a la Srita Wendy Cisneros. A esa
secretaria

2. Asesoria y redaccion nota de instruccién No. 1891-2019 de fecha 03 de

diciembre de 2019. Objeto Secretaria General a mas tardar el dia 17



diciembre remita a esta Gerencia, propuesta para la creacién de la plaza de
asistente de Secretaria General.

Asesoria y redaccion nota de instruccién No.1894-2019. De fecha 04
diciembre de 2019. Objeto direcciéon de Recursos Humanos, nombre al
Licenciado Guido Garibaldi Gonzélez Reyes. En el puesto de supervisor de
impuestos y arbitrios.

Asesoria y redaccion nota de instruccion No.1892-2019. De fecha 04
diciembre de 2019. Efecto Directora de Recursos Humanos, le dé
cumplimiento a oficio No. SITRA-177- 2019 de fecha 03 de diciembre de
2019.

Asesoria y redacciéon nota de instruccion No.0099-2020. Instruyendo a
Direccién de Recursos Humanos en termino de 24 horas, efectuar
procedimiento administrativo correspondiente para la creacion del puesto
AUXILIAR DE SECRETARIA GENERAL, UNIDAD DE INFORMACION
PUBLICA.

Nota de instruccion para Directora Asesoria Juridica, objeto emita dictamen
juridico referente creacién puesto AUXILIAR DE SECRETARIA GENERAL,
UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA.

Asesoria y redaccion nota de instruccion No.0097-2020. Instruyendo
Directora de Recursos Humanos, objeto efectuar la contraccién renglén
servicios técnicos 029. Sefiorita Dayrin Verali Barco

Asesoria y redaccion nota de instruccion No.1892-2020-2020. Instruyendo

a la Direccion de Recursos Humanos efectuar procedimiento administrativo



para el nombramiento del licenciado Guido Garibaldi Gonzalez Reyes. Como
supervisor de impuestos y arbitrios.

9. Asesoria y redaccién nota de instrucciéon No. 1892-2018 instruyendo
Direccién de Recursos Humanos. Objeto dar cumplimiento a nota de
instruccion No. 1892-2019

10. Asesoria y redaccién oficio No. GER-0137-2020 A Director Financiero
Interino. Objeto emita dictamen financiero referente a creacion del puesto de
Auxiliar de Secretaria General.

11.Asesoria y elaboraciéon de acuerdo numero RH-058-022-2019. De fecha 12
de diciembre de 2019.

12. Asesoria y redaccion nota de instruccién No.0028-2020 objeto instruir
Direccion de Recursos Humanos iniciar proceso de contratacion servicios
técnicos y profesionales renglén 029 fondos INFOM.

13.Asesoria y tramite referente oficio No. Al-0734-2019. Contratacion de
personal022 y 029 de esa Direccion.

14.Revision de contratos renglén 022, 029,183,031

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente. /

/ : ‘Jgg‘ﬁ i
ik ——— Vo.Bo. e UL

p— FA LY AN AT W W)

™Sa. dwm T L
oyp Flores Urriytia Hernandez.

Abogado y Notario. Sub Gerente. INFOM



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 AL 31 DE ENERO 2020

/
1 De: Lesli Andrea Guevara Gutierrez
2 | Nimero de Contrato: 301-029-008-2020
NUmero de Identificacion
2 Tributaria -NIT-: PIASI0ES
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {*" Servicios Técnicos <
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art. . )
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento 7 Sewvicios Profesionales
de dicha Ley)
[ Plazo del Conirato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020 p
8 | Monto a pagar: Q. 2,838.70
L 9 | Fecha 31 de ENERO de 2020 .~

Licenciada: Lidia Jannette Chinchilla Estrada

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-008-
2020, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direcciéon de Recursos Humanos, siendo las siguientes:

1. Se brindd apoyo en la recepcion y registro de documentos que ingresaron a
la Direccion de Recursos Humanos.

2. Se apoyo en el control y registro de formularios de permisos del personal de
la Institucion.

3. Se colaboré en el envié de recibos de pagos a las diferentes unidades de
INFOM-UNEPAR.

4. Se apoyo en archivar documentos que ingresaron a recepcion.

5. Se colaboré en dar seguimiento a los tramites y procesos que le fueron
requeridos.

6. Se apoyd en realizar controles de existencia de materiales de oficina
necesarios.



7. Se apoyo en la entrega de correspondencia interna y externa, asi como en la
reproduccion de fotocopias.

8. Se colabord en otras actividades que fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

el I

Lesli Andrea Guevara Gutierrez Licda. Lidia JAnnette q;-

Técnico en Gestion Directorade Re " ﬁ




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO DEL 2020

De:

Juan Daniel Ramirez Coroy

NUmero de Contrato:

301-029-007-2020

NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

10307040-0

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

“Ley de Conirataciones del Estado”, Art.

44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento

% Servicios Técnicos

{" Servicios Profesionales

de dicha Ley)

é | Plazo del Conirato: del | 10/01/2020 | al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 | al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.2,838.71

g |Fecha 31 de enero de 2020

Lic. Lidia Jannette Chinchilla Estrada:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero  301-029-007-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de Recursos Humanos, siendo las siguientes:

1. Apoyo en la elaboracién de remesas de Impuesto sobre la renta (ISR) sobre erdescuento
efectuado al personal bajo el renglén presupuestario 011, 022, 081, 029 y subgrupo 18.
o Tres remesas de Fondos propios de INFOM.
o Tres remesas de Fondos Nacionales-Unepar.
o Dos remesas de Fondos del Programa de Agua potable y saneamiento para el
desarrollo humano.
o Dos remesas de Fondos J-BIC

o Una remesa de Fondos San Benito




2. Colaborar en el control de cambios a efectuar mensualmente en las proyecciones anuales
del descuento del Impuesto sobre la renta del Renglén presupuestario 011 y 022.
o Cambio de devengado, en caso de suspensiones por enfermedad.
o Ingreso de tiempo extra devengado en el mes requerido.
o Ingreso de nuevo personal a la proyeccién anual para aplicar el descuento del (ISR).
3. Apoyaren la elaboracién de remesas del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social (1GSS)
sobre el descuento efectuado al personal bajo el renglén presupuestario 011, 022 y 031.
o Planilla del Instituto de Seguridad Social (IGSS) correspondiente a Fondos Propios
INFOM.
o Planilla del Instituto de Seguridad Social (IGSS) correspondiente a Fondo Nacional
UNEPAR.
o Planilla del Instituto de Seguridad Social (IGSS) correspondiente a Fondos del
Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano.
o Planilla del Instituto de Seguridad Social (IGSS) correspondiente a Fondos J-BIC.
o Planilla del Instituto de Seguridad Social (IGSS) correspondiente a Fondos San
Benito.
4. Asistir en el control y atencién al personal en requerimientos del archivo de Recursos
Humanos.
5. Ayudar y ejecutar otros deberes y obligaciones que sean inherentes al puesto que se le

designe el jefe inmediato superior.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo. Bo.

7 "
JuaWel Ramiyez Coroy
écnico e stion.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO 2,020 2

1 | De: JOSE LUIS RODAS PALACIOS

2 | Nomero de Conirato: 301-029-033-2020

NUOmero de Identificacion

Tributaria -NIT-: 674-2

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {* Servicios Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | {_ Servicios Profesionales

de dicha Ley)
é | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del ]. 0/01/2020 al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q. 16,645.1 6
9 | Fecha 31 de enero de 2020

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-033-2020,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

Actualice informacion relacionada con la presentacion del diagnostico de Infom -2019
Revise Actas de las sesiones de Junta Directiva.

Revisé puntos a conocer en las sesiones de Junta Directiva

Revise proyectos de resoluciones de Junta Directiva

Revise proyectos de notas emitidas por el drea de Presidencia.

Participé en reuniones convocadas por Presidencia, para evaluar el avance de los
proyectos del Programa BID. '

gy s



7. Revisé la situacidon actual de las inversiones a plazo y disponibilidad de recursos para
nuevas inversiones con informacién al 31-12-2019

8. Participe en reuniones en Presidencia de Junta Directiva, para conocer y evaluar la
informacion financiera del INFOM.

9. Participe en reuniones para conocer y analizar la situacion actual de los proyectos del
Programa PDRL, trasladados a Unepar.

10. Revisé la propuesta de Reglamento que Regula el Procedimiento para hacer efectivas
la Ventajas Econdmicas a los Trabajadores del Instituto de Fomento Municipal y se
hicieron las observaciones correspondientes.

Sin otro particular, me suscribo,

Atentamente

el

José-Luis i;iodas Palacios

4




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DEL 10 DE ENERO DE 2020 AL 31 DE ENERO DE 2020

De:

GEOLDIE NICOLE BRAHAM CUTFORTH

NUmero de Contrato:

301-029-036-2020

NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT-:

10159900-5

Renglon Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento

de dicha Ley)

{*" Servicios Técnicos

{" Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020 ,
Monto a pagar: Q. 4,258.06

Fecha

31 de enero de 2020

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-036-2020, atentamente le remito

el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

Tesoreria del Instituto.

Escaneo de 47 resoluciones de Junta Directiva y de 8 Actas emitidas por la Junta Directiva

en el mes.

Se realizd el registro en documento de Excel, de las resoluciones emitidas por la Junta

1. Se colaboré en la devolucion de los comprobantes de pago de dietas a los miembros de
Junta Directiva por asistir a las sesiones de Junta Directiva del mes de enero de 2020, a la

Directiva, desde la resolucién nimero 311-2019 hasta la nimero 14-2020.

Se apoyé en recibir y registrar documentos y correspondencia interna y externa dirigida a

la Secretaria de Junta Directiva, recibidos en la Secretaria de Junta Directiva.
a. Documentos del Organismo Judicial dirigidos a Junta Directiva.
b. Expedientes trasladados de la Gerencia.




5. Se apoyo en el traslado a la Gerencia, 47 resoluciones emitidas por la Junta Directiva, en
sesiones ordinarias y extraordinarias.

6. Se apoy0 en trasladar a la Gerencia los expedientes originales por conocimiento de los
miembros de Junta Directiva, recibidos en la Secretaria de Junta Directiva.

7. Se apoyd en dar seguimiento a los expedientes revisados por los asesores de la Gerencia.

8. Se apoyo en el registro de los documentos ingresados a la Secretaria de Junta Directiva
trasladados por la Gerencia.

9. Se apoyd en la solicitud de despacho de la bodega de INFOM de 2 iPads para la Junta
Directiva.

10. Se apoyd en la redaccidn de oficios y memorandums de la Secretaria de Junta Directiva
para distintas dreas de la Institucién.

11. Se apoyo en el armado de 8 agendas para sesiones de Junta directiva.

12. Se apoyd a la Secretaria de Junta Directiva en la revisién de los informes de inversiones
que tiene el Instituto de Fomento Municipal en distintas entidades bancarias.

13. Apoyé en la elaboracion y entrega de cédulas de notificacidn de resoluciones de Junta
Directiva a Gerencia.

14. Apoyé en el escaneo de documentos recibidos en el area de Presidencia de Junta Directiva
de distintas municipalidades del pais y Unidades de la institucion.

15. Apoyo en la atencién dirigida a alcaldes y autoridades dentro del protocolo
correspondiente durante sus visitas a la Institucion.

16. Apoyé en la recoleccién de informacién de las municipalidades relacionado con proyectos
de agua y saneamiento.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

iip e
Ll

_'_J‘.i AN "
Leonel Urrutia Herrant
Subgerente

Geoldie Nicolejraham Cutforth

N



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 DE ENERO DE 2,020 AL 31 DE ENERO DEL 2,020 -

Olga Jeanneth Loaiza Morales

De:

NUmero de Contrato: 301-029-035-2020 .
NUmero de Identificacién

Tributaria -NIT-: 1595704-7

Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 5§7-92

“Ley de Conirataciones del Estado”, Arl.

44 numeral 1.9 y arl. 78 del Reglamento
de dicha Ley)

= Servicios Técnicos

" Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
Periodo del Informe: del | 10/01/2020 4al |31 /01/2020
Monto a pagar: Q. 7,096.77

Fecha 31/01/2020

1. Se atendi6 en recepcion las llamadas para Presidente de Junta Directiva.

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-035-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

2. Se apoyd a los visitantes a Presidencia de Junta Directiva.

3. Se Coordind con piloto para trasladar al Presidente a varias instituciones.

4. Se apoy6 en la emision de Memorandum oficios y Providencias.




5. Se colabor6 en llevar record de todos los oficios, memos, providencias y
notas que se envian tanto interna como externa.

6. Se apoyd en la compra de alimentos para reuniones de Junta Directiva.

7. Se apoy6 en el Ingreso y asignacion de toda la papeleria entrante y
saliente, para Presidencia.

oo

Se colabor6 en escaneo de todos los documentos entrantes y  salientes.

©

Se apoy06 en sacar fotocopias de documentos entrantes y salientes
10. Se apoyd en el envio de correos con informacion a distintas  instituciones.
11. Se colabord en el archivo de documentos entrantes y salientes.

12. Se apoy6 en la programacion de Reuniones de Presidencia en calendario
Google.

13. Se colabord en la elaboracion de actividades administrativas del mes de
diciembre de 2019 en Sinergia Sistema Tracking, este informe se presenta
los primeros cinco dias del mes siguiente, a la Unidad de Informacion y
Estadistica.

14.Se apoy6 en la transcripcion de oficios, memos y Providencias en el
Sistema WEB Tracking.

15. Se apoy6 en la coordinacion de parqueos de visitantes a Presidencia con el
jefe de Seguridad.



16. Se apoyo a los Asesores en redaccion, impresion y archivo de documentos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE 10-ENERO-2020 AL 31-ENERO-2020

1 De: Raul André Rizo Cortez

2 | NUmero de Contrato: 301-029-015-2020

NUmero de Identificacion
8 Tributaria -NIT-: 6555012-9 -

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 i* Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art. .
44 numeral 1.9y art. 78 del Reglamenio | ¢ Servicios Profesionales

de dicha Ley)

(3 Pl‘azo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 ~~ | al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q. 5677.00 /

9 | Fecha 31 /01/ 2020

LIC. YEISON BRODERSON SAMAYOA VELASQUEZ

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-015-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes: Y

.

1. PRESIDENCIA Traslado e instalacién de equipo de computo.

2. GERENCIA Formateo equipo de cémputo e instalacién de programas.
3. ESTUDIOS TECNICOS Formateo equipo de cémputo e instalacion de programaé.
4. SUBGERENCIA Instalacion de equipo de computo.

5. CARTERA back up y traslado de informacion o equipo de computo.
6. PRESIDENCIA Traslado e instalacién de equipo de computo.

7. GERENCIA Formateo equipo de cémputo e instalacién de programas.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25;

ESTUDIOS TECNICOS Formateo equipo de cdmputo e instalacion de programas.

SUBGERENCIA Instalacidn de equipo de computo.

CARTERA back up y traslado de informacion o equipo de computo.
CONTRALORIA Instalacién de equipo impresora.

PRESIDENCIA Traslado e instalacidon de equipo de computo.

GERENCIA Formateo equipo de cérmputo e instalacién de programas.

ESTUDIOS TECNICOS Formateo equipo de computo e instalacion de programas.
SUBGERENCIA Instalacion de equipo de computo.

CARTERA back up y traslado de informacidn o equipo de cémputo.
RECURSOS HUMANOS Instalacién de impresora

GERENCIA Formateo equipo de cdmputo e instalacion de programas.
ESTUDIOS TECNICOS Formateo equipo de computo € instalacion de programas.
SUBGERENCIA Instalacion de equipo de computo.

CARTERA back up y traslado de informacién o equipo de cdmputo.
RECURSOS HUMANOS Instalacion de impresora

PRESIDENCIA Traslado e instalacion de equipo de computo.

GERENCIA Formateo equipo de cdmputo e instalacion de programas.

ESTUDIOS TECNICOS Formateo equipo de cémputo e instalacion de programas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo.

Ratl André Rizo Cortez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10/01/2020 AL 31/01/2020

1 De: Carlos Guillermo Palacios Obregdn
2 NUmero de Contrato: 301-029-012-2020
3 NUmero de Identificacion 50848264 P

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 i* Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Ari.
44 numeral 1.9y art. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales

de dicha Ley)

6 | Plazo del Conirato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020 -
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 ¢ | al | 31/01/2020 g
8 | Montfo a pagar: Q.5,677.00 /

Al 9 | Fecha 31 de enero de 2020 d

LIC. YEISON BRODERSON SAMAYOA VELASQUEZ

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-025-012-2020, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

7

e Se creo vista detalle de ingreso bodega.

° Sé creo procedimiento almacenado Detalle de Ingresos bodega.

e Se creo procedimiento almacenado total de articulos solicitados mensuales
por unidad de medida bodega.

e Se creo procedimiento almacenado total de notas de despacho solicitadas
bodega.

e Se creo procedimiento almacenado total de notas de despacho pendientes

bodega.



e Se creo procedimiento almacenado total de notas de despacho autorizar.

e Se creo procedimiento almacenado total de notas de despacho autorizadas

bodega.

e Se creo procedimiento almacenado total de notas de despacho terminadas
bodega.

e Se creo procedimiento almacenado total de notas de despacho en firmas
bodega.

e Se creo procedimiento almacenado total de notas de despacho Finalizadas
bodega.

e Se creo procedimiento almacenado total de notas de despacho anuladas

bodega.
e Se diseno reporte detallado de ingresos bodega.
e Se diseno reporte detallado de ingresos — activos bodega.
e Se diserio reporte detallado de egresos bodega.
e Se disefio reporte informe financiero bodega.

e Se disefio reporte consolidado de renglones presupuestarios bodega. -

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente.
<
SEEN RN
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2
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~—Carlos-Gifiermo Palacios “Yeison Broderson SeftiEygat
~ Obregén ~ Velasquez



s

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10/01/2020 AL 31/01/2020

De:

Victor Hugo Cal AjY

-~

2 | NOmero de Conirato:

301-029-013-2020

Ndmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

4481887-4

4 | Renglén Presupuestario:

029 &

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

44 numeral 1.9 y ari. 78 del Reglamento
de dicha Ley)

5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art.

% Servicios Técnicos

s

™~ Servicios Profesionales

6 Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 Periodo del Informe: del | 10/01/2020 . al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.5677.00

9 Fecha

31 de enero de 2020

o

LIC. YEISON BRODERSON SAMAYOA VELASQUEZ

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-013-2020, at;antamente le remito

el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo |as siguientes:

1. Creacion de tablas en la base de datos para el soporte de Centro de costos, productos y

subproductos.

2. Creacion de stored procedure para el almacenamiento de Centro de costos, productos y

subproductos.

3. Aplicacién del json web token para autenticacién de usuarios para modulo de recibos

personal 011.

4. Creacion de nuevo reporte JSPF para formato de recibos web personal 011.

5. Creacion de vista para nueva informacion de recibos web personal 011.




6. Modificacion stored procedure nomina para agregar bonificacion incentivo.

S

Creacién de trigger para el almacenamiento de prestamos Banrural
8. Creacion de estored procedure para el almacenamiento de préstamo Banrural

9. Modificacion de stored procedure que almacena historial para adaptarlo al préstamo
Banrural

10. Creacion de Vista para Carga de Archivo Excel y subir el préstamo Banrural dentro del
sistema

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

4 Vo.Bo. (

s : — . '
Victor C&Aju Yelscﬁ%ﬁson Sama\?ogw,elasqt{ge/
~ Director Informatlc‘a‘“——"




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 DE ENERO AL 31 DE ENERO DEL 2,020

1 De: Oscar Raul Monzén Diaz

2 NUmero de Contrato: 301-029-003-2020

NGmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 699625-6

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 i~ Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales

de dicha Ley)

6 | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020

7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 < | al | 31/01/2020 .
8 | Monto a pagar: Q.14,732.90

9 | Fecha Guatemala, 31 de enero de 2020 £

L

Julio Salvador Contreras Amaya:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-003-2020,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

1. Continte brindando apoyo a la Delegacion de la Contraloria General de Cuentas, que tiene se
encuentra realizando la Auditorfa Financiera y de Cumplimiento correspondiente al periodo
del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018.

2. Envie a la Coordinacién de Regionales el informe de la Direccién de Auditoria Interna, que
contiene el resultado de la revisién al CUR nimero 4027, por medio del cual la Gerencia
solicito la verificacion fisica de las caracteristicas de los activos fijos entregados por la empresa
INCIARC, remitido mediante oficio de Gerencia GER-0050-2020 de fecha 10 de enero de 2020.

3. Participé en la reunién de trabajo convocada por la Gerencia para la formulacidn inicial del
grupo cero, la cual se presentd para aprobacion de Junta Directiva del INFOM.



10.

11.

Revisé él Acuerdo de Gerencia niimero 003-2020 de fecha 13 de enero de 2020 por medio del
cual se aprueba el procedimiento para la administracién y uso de combustible del Programa
de Desarrollo y Ejecucién de la Unidad Ejecutora del Programa de Acueductos Rurales de
UNEPAR.

Remiti a la Direccién Financiera el requerimiento de informacién financiera formulado por la
Contraloria General de Cuentas, mediante oficio No. 30-DAS-08-0233-2019 de fecha 8 de
enero 2020, por medio del cual requieren informacién financiera de la Municipalidad de
Chinautla del Departamento de Guatemala, enviado por medio oficio de Gerencia GER-0064-
2020 de fecha 13 de enero 2020.

Remiti a la Direccién de Auditoria Interna, original del oficio No. BID-11905-0041-2020 de
fecha 10 de enero emitido por la Direccién Ejecutiva del Programa de Agua Potable y
Saneamiento para el Desarrollo Humano Fase |, al cual se adjunta la documentacion de
soporte de la implementacién de recomendaciones derivadas de la Auditoria a los estados
financieros del mes de noviembre 2019, enviado por medio de oficio de Gerencia GER-0067-
2020 de fecha 13 de enero 2020.

Remiti a la Direccién de Auditoria Interna, original del oficio DEPDE-0002-2020 de fecha 10 de
enero 2020, al cual se adjunta la documentacién de soporte para la implementacion de
recomendaciones de la auditoria practicada al CUR nimero 4027 de la Unidad Ejecutora 301,
pago realizado a la empresa INCIARC, enviado por medio de oficio de Gerencia nimero GER-
0065-2020 de fecha 13 de enero 2020.

Remit{ el oficio DEPDE No. BID-11905-0041-2020 de fecha 10 de enero emitido por la
Direccién Ejecutiva del Programa de Agua Potable y Saneamiento para el Desarrollo Humano
Fase |, al cual se adjunta la documentacién de soporte de la implementacion de
recomendaciones derivadas de la Auditoria a los estados financieros del mes de noviembre
2019, enviado por medio de oficio de Gerencia GER-0067-2020 de fecha 13 de enero 2020.

Remiti a la Direccién Financiera el requerimiento de informacién financiera formulado por la
Contraloria General de Cuentas, mediante oficio No. 34-DAS-08-0338-2019 de fecha 7 de
enero 2020, por medio del cual requieren informacién financiera de la Municipalidad de San
Miguel Ixtahuacén, del Departamento de San Marcos; enviado por medio de oficio de
Gerencia GER-0063-2020 de fecha 13 de enero 2020.

Remitf a la Direccién Financiera el requerimiento de informacién financiera formulado por la
Contraloria General de Cuentas, mediante oficio No. 12-DAS-08-0226-2019 de fecha 7 de
enero 2020, por medio del cual requieren informacién financiera de la Municipalidad de
Coban, del Departamento de Alta Verapaz; enviado por medio de oficio de Gerencia GER-
0062-2020 de fecha 13 de enero 2020.

Remiti a la Direccién Financiera el requerimiento de informacion financiera formulado por la
Contraloria General de Cuentas, mediante oficio No. DAS-08-0247-2019-012 de fecha 13 de
enero 2020, por medio del cual requieren informacién financiera de la Municipalidad de
Jutiapa, del Departamento de Jutiapa; enviado por medio de oficio de Gerencia GER-0084-
2020 de fecha 14 de enero 2020.



12. Remiti a la Coordinacién de Regionales el original del oficio DCR-0013-2020 de fecha 15 de
enero 2020, debido a que la informacién requerida por la Gerencia mediante Oficio GER-0050-
2020 de fecha 10 de enero 2020, fue enviada de forma deficiente y con la cual no puede darse
cumplimiento para el registro al sistema de activos fijos del INFOM, de los activos
suministrados por la empresa proveedora. este expediente se envié con oficio de Gerencia
nUmero GER-0105-2020 de fecha 16 de enero 2020.

13. Remiti a la Direccién General de UNEPAR fotocopia simple del oficio Al-0014-2020 de fecha 10
de enero 2020 por medio del cual la Direccién de Auditorfa Interna informé los resultados de
la Auditoria Administrativa practicada al expediente de pago a la empresa INCIARC, CUR 4027
DE LA Unidad Ejecutora 301, para la implementacién de las recomendaciones formuladas,
enviado segln oficio de Gerencia nimero GER-0106-2020, de fecha 16 de enero 2020.

14. Revisé y remiti a Secretaria General el expediente para la emisién del Acuerdo de Gerencia
para la creacién de Fondo Rotativo institucional del INFOM y del Programa INFOM-UNEPAR,
por la suma de Q.1,335,000.00 correspondiente al afio 2020, segun oficio GAF-DF-0041-2020.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Vo.Bo = ;N&v /Q_
Osgar Raul Monzon Dia win Leonel Uprutia
Hernandez

- Subgerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

‘,;.‘
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020
1 De: Cecilio Miguel Pu Vicente
2 NUmero de Conirato: 301-029-025-2020 4
NUmero de Identificacion
8 Tributaria -NIT-: 1780745-8
4 | Rengldn Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 » Servicios Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Ar. —~ . .
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¢ Servicios Profesionales
de dicha Ley) ¢
é Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 Periodo del Informe: del | 10/01/2020 .| al | 31/01/2020 -
8 | Monto a pagar: Q.3,761.29 e
\ 9 | Fecha 31/01/2020 e

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: Ing. Manuel Antonio Quifionez Roca

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero  301-029-025-2020,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Operacion y
Mantenimiento de la Unidad de Estudios Técnicos, siendo las siguientes:

/,.

~
1. Mantenimiento de camién gria placas: 0-060BBD, que es utilizado para
proporcionar el apoyo técnico en la extraccidn, instalacion de los equipos de
bombeo y sus componentes, de los pozos mecanicos de las municipalidades de la
Republica que lo solicitan, detallando las actividades realizadas:
e Engrase de sistema de cruces de transmision
e Nivelacién de aceite de caja de velocidades.
e Nivelacion de aceite Catarina.
Nivelacién de aceite de motor.
Revision de sistema hidraulico.
Graduacion del sistema de frenos.

Engrase de sistema de poleas de cables de tension de pluma hidraulica.



e Revision de mangueras de sistema hidrdulico de pluma hidraulica.
e Limpieza y mantenimiento de camidn gria.

Mantenimiento de camién gria placas: 0-062BBD, que es utilizado para
proporcionar el apoyo técnico en la extraccidn, instalacién de los equipos de
bombeo y sus componentes, de los pozos mecénicos de las municipalidades de la
Republica que lo solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmisién
Nivelacién de aceite de caja de velocidades.
Nivelacién de aceite Catarina.
Nivelacion de aceite de motor.
Revision de sistema hidraulico.
Graduacion del sistema de frenos.
Engrase de sistema de poleas de cables de tensién de pluma hidriulica.
Revisién de mangueras de sistema hidraulico de pluma hidraulica.
Limpieza y mantenimiento de camidn grua.

Mantenimiento de camién gria placas: 0-063BBD, que es utilizado para
proporcionar el apoyo técnico en la extraccién, instalacién de los equipos de
bombeo y sus componentes, de los pozos mecénicos de las municipalidades de la
Republica que lo solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmisién

e Nivelacion de aceite de caja de velocidades.

e Nivelacién de aceite Catarina.

e Nivelacién de aceite de motor.

e Revision de sistema hidraulico.

e Graduacion del sistema de frenos.

® Engrase de sistema de poleas de cables de tensién de pluma hidréulica.

e Revisién de mangueras de sistema hidrdulico de pluma hidréulica.

e Limpieza y mantenimiento de camién grua.

Mantenimiento de camidn placas: 0-064BBD, que es utilizado para proporcionar el
apoyo técnico en la extraccién, instalacion de los equipos de bombeo y sus
componentes, de los pozos mecénicos de las municipalidades de la Reptiblica que lo
solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmisidn

e Nivelacidn de aceite de caja de velocidades.

e Nivelacién de aceite Catarina.

e Nivelacion de aceite de motor.

e Graduacion del sistema de frenos.



e Limpieza y mantenimiento de camidn grua.

5. Mantenimiento de camidn placas: O-407BBK, que es utilizado para proporcionar el
apoyo técnico en la extraccion, instalacion de los equipos de bombeo y sus
componentes, de los pozos mecanicos de las municipalidades de la Reptiblica que lo
solicitan, detallando las actividades realizadas:

e Engrase de sistema de cruces de transmisién
e Nivelacidn de aceite de caja de velocidades.
e Nivelacion de aceite Catarina.

e Nivelacion de aceite de motor.

e Graduacién del sistema de frenos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
Cecilio Miguel Pu Vicente VgBo. Ing. Manuel4niefiio Quifionez Roca
Técnico en Servicios Municipales Sub Director de Asesoria Técnica

<



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020 7 *

X

1 De: Victor Manuel Flores Loyo -
2 | Nimero de Contirato: 301-029-023-2020
3 NUmero de Identificacion 595118-6 -

Tributaria -NIT-:

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Técnicos &
5 “ley de Conirataciones del Estado”, Art. | _ . )

44 numeral 1.9 y arl. 78 del Reglamenio | ¢ Servicios Profesionales

de dicha Ley) e
é | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020 d
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.3,548.39 i
9 | Fecha 31/01/2020

o

Nombre de la persona que firma de Vo. Bo.: José Alberto Vasquez Rodriguez

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-023-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en el Area de Topografia de la Unidad de Estudios
Técnicos, siendo las siguientes:

1. Tomando de base el indice de nomenclatura municipal y departamental, se realizo clasificacién y
ordenamiento de las libretas topogréficas de datos técnicos tomados en campo, de los diferentes
proyectos realizados por el personal del Area de Topograffa de la Unidad de Estudios Técnicos,
realizados durante el periodo de enero a diciembre del afio 2019, localizada en biblioteca que estd a
cargo del Area de Topografia de la Unidad de Estudios Técnicos.

2. Se realizo inventario, limpieza y mantenimiento anual del 4rea asignada como biblioteca
perteneciente al Area de Topografia de la Unidad de Estudios Técnicos, para reacomodar las libretas
topogréficas de datos técnicos tomados en campo.



3. Se realizo inventario, limpieza y mantenimiento del drea asignada como bodega de equipos de
Estacién Total, Niveles de Precisién, Teodolitos y accesorios perteneciente al Area de Topografia de
la Unidad de Estudios Técnicos.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente
St/8-DIRECTOR %
// WSTITUTO DE FO3
Z / ! = i
_+fictor Manuel Flores Loyo Vo/Bo. Ing. Manig} Ant6nio Quinonez Roca

Técnico Auxiliar en Topografia Sub Director/de Asesoria Técnica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10-01-2020 AL 31-01-2020

/
1 De: JONATHAN JOSUE ALVARADO DE LEON
2 NOmero de Contrato: 301-029-014-2020
NUmero de Identificacién
° | Tributaria -NIT= 2748160-9 )
4 | Renglén Presupuestario: 029 ‘
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {¥ Servicios Técnicos
5 “Ley de Confrataciones del Estfado”, Arf. | | . .
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento © " Servicios Profesionales
de dicha Ley)
& Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | perfodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020/
8 | Monto a pagar: Q. 3761
9 Fecha 31 ENERO 2020
o

LIC. YEISON BRODERSON SAMAYOA VELASQUEZ

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-014-2020, atentamente le
remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

GERENCIA TECNICA Y DE PROYECTOS

CONTABILIDAD

AREA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

COMISION LIQUIDADORA KFW

AREA DE PROGRAMACION

UNIDAD DE INFORMACION Y ESTADISTICA

SE HIZO INSTALACION DE TELEFONQO (AVAYA)

SE TRASLADO EQUIPO
SE REALIZO REVISION DE EQUIPO

SE HIZO REVISION DE IMPRESORA

SE HIZO REVISION DE ACCESO A INTERNET

SE HIZO REVISION DE CORREO

SE HIZO REVISICN DE CORREOQ



10.

11.

12.

13,

14,

15.

16.

17.

18.

18.

20.

21.

23,

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

AUDITORIA INTERNA

AREA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
ADMINISTRATIVA/FINANCIERA
ASESORIA JURIDICA

UNIDAD DE INVENTARIOS

GERENCIA

AREA DE COMPRAS

TESORERIA

SE REALIZO INSTALACION DE EQUIPO

SE REALIZO CONFIGURACION DE IMPRESORA

SE REALIZO CABLEADO DE RED

SE REALIZO TRASLADO DE EQUIPO

SE HIZO REVISION SCANER

SE HIZO CONFIGURACION DE ARCHIVOS
SE HIZO INSTALACION DE EQUIPO

SE REVISO EL CORREO

UNIDAD DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL  SE COMPARTIO UNA CARPETA

UNIDAD DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL SE HIZO CONFIGURACION DE IMPRESORA

GERENCIA

UNIDAD DE INVENTARIOS

GERENCIA

AREA DE COMPRAS

2. UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

PRESIDENCIA DE JUNTA DIRECTIVA

COMISION LIQUIDADORA KFW

PRESIDENCIA DE JUNTA DIRECTIVA

PRESIDENCIA DE JUNTA DIRECTIVA

SECRETARIA GENERAL

MANDATARIOS JUDICIALES

BODEGA DE PROVEEDURIA

RECURSOS HUMANOS

RELACIONES PUBLICAS

SE HIZO CONFIGURACION DE ARCHIVOS
SE HIZO REVISION DE EQUIPO
SE HIZO REVISION DE IMPRESORA
SE HIZO CONFIGURACION DE IMPRESORA
SE HIZOCONFIGURACION DE CARPETA
SE REALIZO UN BACKUP DE INFORMACION
SE HIZO CONFIGURACION DE EQUIPO
SE HIZO CONFIGURACION DE IMPRESORA
SE HIZO REVISION DE DRIVER
SE HIZO CONFIGURACION DE EQUIPO
SE HIZO CONFIGURACION DE ARCHIVOS
SE HIZO CONFIGURACION DE EQUIPO
SE INSTALO PROYECTOR

SE REVISO TECLADO



32. SUBGERENCIA

33. INVENTARIOS

34. JURIDICO

35. CONTRALORIA

36. UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS
37. PRESIDENCIA DE JUNTA DIRECTIVA

38. FORTALECIMIENTO MUNICIPAL

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Técnico en Informética

SE REVISION DE IMPRESORA

SE REALIZO INSTALACION DE EQUIPO

SE CONFIGURO INTERNET

SE CONFIGURARON NUEVOS USUARIOS

SE HIZO CONFIGURACION DE USUARIO DE RED
SE HIZO CONFIGURACION DE EQUIPO

SE HIZO CONFIGURACION DE IMPRESORA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2,020

1 De: Cecillia Lisbeth Hemdndez Rivera
2 NUmero de Conirato: 301-029-034-2020
NUmero de Identificacién
% | Tributaria -NIT-: 74386104
4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrete No. 57-92 i" Servicios Técnicos
“Ley de Confrataciones del Estade™, Art. -
44 numeral 1.9 y arl. 78 del Reglamento | { * Servicios Profesionales

\

de dicha Ley)
& | Plazo del Confrato: del | 10/01/2020 <~ | al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 . al | 31/01/2020
8 Monto a pagar: Q. 3,548.39
9 | Fecha 31/01/2020

MSc. Edwin Leonel Urrutia Hernandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-034-2020
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de
Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1.

Se edito el Logo del Gobierno 2020-2024 Horizontal y Vertical en Color y/o
Blanco y Negro, en diferentes formatos (JPG, PNG y Editable), el 22 de
enero 2020 a las 14:46.

Se realiz6 la adaptacién del Logotipo Horizontal y Vertical en a Color y/o
Blanco y Negro del Instituto al Logo del Gobierno 2020-2024, en diferentes
formatos (JPG, PNG y Editable), el 22 de enero 2020 a las 14:50

Se realizé la adaptacién del Logotipo a Color y/o Blanco y Negro del
Instituto a las Hojas Membretadas, en tamafio Carta y Oficio, Orientacién
Horizontal y Vertical en diferentes formatos (JPG, PNG y Editable), el 22 de
enero 2020 a las 14:55

Se realiz6 la adaptacién del Logotipo Institucional a Color y/o Blanco y
Negro a la Plantilla de Power Point 2020-2024, en Editable, el 22 de enero
2020 a las 15:00

Se realiz6 la adaptacién del Logotipo Institucional a Color y/o Blanco y
Negro al formato de Facebook 2020-2024, en diferentes formatos (JPG, PNG
y Editable), el 22 de enero 2020 a las 15:02



6. Se realizé la adaptacién del Logotipo Institucional a Color y/o Blanco y
Negro a Cintillos para utilizar en TV, en diferentes formatos (JPG, PNG y
Editable), el 22 de enero 2020 a las 1505

7. Se realizé cambio de color de una pieza, solicitado por Fortalecimiento
Municipal para la Capacitacién en la Municipalidad de San Juan La Laguna,
Solol4, el dia 24 de enero a las 12:00.

8. Se realizé el disefio de la Plaqueta de Reconocimiento a las Autoridades
(Presidente de Junta Directiva 2019-2020 y Gerente General 2018-2020, el
dia 24 de enero a las 14:00 solicitado por la Unidad de Fortalecimiento
Municipal.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

%eciliVLisb eth Hernandez Rivera

E:I . o — = — o
M ih Leonel Urrutia Herhiande
Subgerente INFOM



ANEXOS

* Se edito el Logo del Gobierno 2020-2024 Horizontal y Vertical en Color y/o
Blanco y Negro, en diferentes formatos (JPG, PNG y Editable).
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GUATEMALA GUATEMALA

* Se realiz6 la adaptacién del Logotipo Horizontal y Vertical en Color y/o Blanco y
Negro del Instituto al Logo del Gobierno 2020-2024. en diferentes formatos
(JPG, PNG y Editable).
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* Se realiz6 la adaptacién del Logotipo a Color y/o Blanco y Negro del Instituto a
Hojas Membretadas, en tamaiio Carta y Oficio, Orientacién Horizontal y Vertical
en diferentes formatos (JPG, PNG y Editable).
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* Se realiz6 la adaptacién del Logotipo Institucional a Color y/o Blanco y Negro a
la Plantilla de Power Point 2020-2024, en Editable.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~
CORRESPONDIENTE DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020

/ —
1 De: Duncan Josue Gilberto Garcia Hernandez
2 NUmero de Contrato: 301-029-010-2020
NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: B28a002 3
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicics Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art. - )
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¢~ Servicios Profesionales
de dicha Ley)
é | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020 -
8 | Monto a pagar: Q. 5,677.41
9 Fecha 31 de ENERO de 2020 ~
&

Licenciada: Lidia Jannette Chinchilla Estrada

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-010-
2020, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Direccién de Recursos Humanos, siendo las siguientes:

1. Se verifico que la documentacién contenida en cada uno de los expedientes
esté colocada en un orden logico.

2. Se apoy¢ en la alimentacién del archivo de documentacion en cada uno de
los expedientes.

3. Se brind6 apoyo en el ingreso periédico de informacién a la base de datos
con el objetivo que ésta se encuentre actualizada.

4. Se brindé apoyo en la ubicacién de informacién solicitada por parte de las
unidades administrativas o entidad estatal.

5. Se apoy6é en la ejecucion de operaciones de clasificacion, registro y
resguardo de la documentacién existente en el archivo, asi como establecer
métodos para la conservacion de la misma.



6. Se apoy6é en el establecimiento de mecanismos para identificar los
documentos oportunamente, en caso de ser necesaria su consulta.

7. Se brindd apoyo en la inspeccion del estado fisico de los expedientes en un
aspecto integral.

8. Se apoyod en la sustitucion e identificacion de las carpetas y folders de los
expedientes que se encuentren en mal estado.

9. Se apoyd en la creacién de nuevas carpetas y folders identificados
correctamente con los datos correspondientes al empleado o persona que
presta servicios a ésta Institucion.

10. Se colaboré en otras actividades que fueron asignadas.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,
Vo.Bo.
Duncan Josue Gilberto Garcia Licda. Lidia
Hernandez Directorg de

Técnico en Gestion




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 10 AL 31 DE ENERO 2020 .~

1 | De: Bdrbara Andrea Corado Darddn
2 | NOmero de Contrato: 301-029-004-2020
NdOmero de Idenfificacion
3 | Tributaria -NIT-: 67868152
4 | Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 {=. Servicios Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art. | . i
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | ¥ Servicios Profesionales
de dicha Ley)
& | Plazo del Conirato: del | 10/01/2020 al | 31/12/2020
7 | Periodo del Informe: | del | 10/01/2020 al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.5,677.42
9 | Fecha 31 de enero de 2020

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-
004-2020, atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la
Dependencia, siendo las siguientes:

1.

Se apoyo a Asesor de la Gerencia a dar seguimiento al expediente de baja
de bienes institucionales en mal estado por la cantidad de Q4, millones, ya
que, en el mes de diciembre de 2019, no fue posible someterlo a
aprobacién de la honorable Junta Directiva, por haberse iniciado
nuevamente el tramite de baja, respectivamente en la clasificacion de
bienes ferrosos. :

Se dio seguimiento a las instrucciones de la Junta Directiva del Instituto de
Fomento Municipal, que quedaron pendientes de resolver en el ano 2019.

Se realizd en hoja de Excel un detalle de todas las resoluciones emitidas
por la Junta Directiva en el aflo 2019 y del mes de enero de 2020 que
fueron notificadas a la Gerencia del Instituto, clasificandolas en atendidas y
pendientes de atender las instrucciones de la Junta Directiva.



4. Se escanearon las Resoluciones de la Junta Directiva No. 01-2020 a la 20-
2020, para resguardo en archivo digital de la Gerencia, y se trasladaron via
correo electronico al Encargado de Digitacion y Acervo Digital de la
Gerencia del Instituto, para su archivo.

5. Se reprodujeron y trasladaron 20 expedientes fisicos y digitales a la
Secretaria de Junta Directiva para conocimiento, consideracion y

aprobacién de la Honorable Junta Directiva, los cuales fueron conocidos en
las sesiones de Junta Directiva Nos. 01-2020 a la 07-2020.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente,

/@f M Vo.Bo. jv)_ WAL ‘

(/BérbaW Dardon I\’S . Lednel Urrutia Hemamdez . @5
Subgerente ‘




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 AL 31 ENERO DEL 2020

1 De: Monica José Gordillo Cervantes.
2 NUmero de Contrato: 301-029-030-2020
NUmero de Idenfificacién
® | Tibutaria -NIT-: PP
4 Renglén Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de

conformidad con el Decrefo No. 57-92
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Ar.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento

" Servicios Profesionales

de dicha Ley)
6 | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 | al | 29/02/2020
¥ Periodo del Informe: del | 10/01/2020 | al | 31/01/2020 _
8 Monto del confrato: Q.10,645.00
9 Fecha 31/01/2020
= < i

MSc. Edwin Leonel Urrutia Hermnandez:

En cumplimiento a lo estipulado en la clausula DECIMA, del contrato administrativo de
servicios profesionales nimero TRECIENTOS UNO GUION CERO VEINTINUEVE GUION
CERO TREINTA GUION DOS MIL VEINTE (301-029-030-2020) respetuosamente me permito
rendir el INFORME MENSUAL de los servicios prestados conforme los términos de
referencia debidamente autorizados en su oportunidad: Los servicios prestados se
realizaron dentro de la Unidad de Comunicacién y Divulgacién del Instituto de Fomento
Municipal - INFOM, del periodo comprendido del cuatro de noviembre del afio dos mil
diecinueve y con finalizacién el treinta y uno de diciembre del afio dos mil diecinueve y
comprendieron:

1. Se asesord y se apoyo con la realizacién de textos para redes sociales.

2. Se realizé el monitoreo diario durante el mes de enero del afio dos mil veinte,
para dar seguimiento a los asuntos que le competen al Instituto de Fomento
Municipal y que fueren noticia en los distintos medios de comunicacién
escrita, especialmente Nuestro Diario, Prensa Libre, Diario de Centro América,
Soy 502, El Periédico, Diario La Hora. Se realizd

* Escaneo y PDF diario.
* Formato Excel para ordenar la informacién en campos especificos.
* La recopilacién de la informacién en dlbum fisico.



3. Se presto asesoria en la divulgacién y cobertura a través de redes sociales de
las siguientes actividades

a. Toma de posesion de Alfredo Oliva Lam, Alcalde de San José El Idolo,
Suchitepequez fue nombrado como el Director Propietario y Henry
Estuardo Ayala Dardon, alcalde del Municipio de San Lorenzo,
Suchitepéquez.

Clausura de la IV Convencién Municipalista Internacional 2020

Acto civico y presentacién del personal de Junta Directiva 2020

d. Toma de posesién del Presidente de Junta directiva

o o

4. Apoyo técnico en captura de material fotografico en las distintas actividades

realizadas dentro de las instituciones v que han sido descritas en el numeral
anterior.

5. Se participé con un stand para la Clausura de la IV Convencién Municipalista
Internacional 2020 en el camino real.

6. Se visualizé la informacién enviada via WhatsApp por AP COE-REGIONALES
INFOM

7. Apoyo para la incorporacién de logo de nuevo gobierno.



Anexos

En esta seccién se incorporaron fotografias representativas de los trabajos y proyectos
que fueron realizados en el mes de septiembre.

¢ Monitoreo de periddicos escritos nacionales.
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Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Ménica José Gordillo Cervantes.

F | N

MSc. Edwin Leonel Urrutia Hemand
Subgerente




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2,020

1 De: Donaldo Efrain Chiquité Veldsquez
2 NUmero de Contrato: 301-029-032-2020
s |t st ot —
4 Rengién Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 & Servicios Técnicos

5 “Ley de Conirataciones del Estado™, Art. =
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | * - Servicios Profesionales

de dicha Ley)
3 Plazo del Conirato: del | 10/01/2020 - al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020 *
8 | Monio apagar Q. 7.096.00 .
9 Fecha 31/01/2020

MSc. Edwin Leonel Urrutia Hernandez:
En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo niimero 301-029-032-2020 7
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Unidad de

Comunicacién y Divulgacién Dependencia, siendo las siguientes:

1. Se apoyé en el Monitoreo Diario de todos los periédicos Diario
Centroamerica, Nuestro Diario, Prensa Libre, El Periédico.

2. Se apoy6 en solicitar el Material y Elementos Grificos de la Imagen de
Gobierno 2020-2024

3. Cobertura Fotogrifica en la Convencién Municipalista Internacional,
Asamblea Nacional Ordinaria de la Asociaciéon Nacional de Municipalidades
de la Republica de Guatemala.

4. Cobertura Fotografica en el Acto Civico de las Autoridades.

5. Cobertura Fotogrifica a la Juramentacién del Presidente de Junta Directiva
Ing. Oscar Martin Molliner Estrada.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

.?fr' "’?‘
S §s 57 £y 3
pavmiiin &3
F ~— F ————% ft ol 4:;'//"
Donalct&{ Eﬂlal’n Chiquito Veldsquez M in Leonel Urrutia E¥ G
Suhgerante INFO e



ANEXOS

* Se apoy6 en el Monitoreo Diario de los diferentes Periddicos.

T

* Se apoyé en solicitar el Material y Elementos Graficos de la Imagen de
Gobierno 2020-2024

GOBIERNO ,i«' Be ALDAueNS CralMATTE

.shw..“‘..,

GOBIERNO & | INSTITUTO DE FOMENTO
l ' l GUATEMALA | MUNICIPAL -INFOM-

INSTJT.J TO DE
FOM CIp

e Cobertura Fotogra’ﬁca en la Convencién Municipalista Internacional,
Asamblea Nacional Ordinaria de la Asociacién Nacional de Municipalidades
de la Repiiblica de Guatemala.




* Cobertura Fotogrifica a la Juramentacién del Presidente de Junta Directiva
Ing. Oscar Martin Molliner Estrada.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2020 ¥,

1 De: Maximiliano Virula

2 NUmero de Contrato: 301-029-031-2020

NUmero de Identificacién
3 Tributaria -NIT-: 1481829-9

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decrefo No. 57-92 f* Servicios Técnicos
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art. |
44 numeral 1.9 v art. 78 del Reglamento | ¥ Sevicios Profesionales

de dicha Ley)

é | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 ‘ al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 - | al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q. 4,258.00

9 | Fecha 31 de enero de 2020

Licda. Rosa Maria Estrada Silva:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 301-029-031-2020, atentamente le remito
el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:

1. Seapoyo con la conduccion de vehiculos para funcionarios de Gerencia, transportédndolos
a las diferentes unidades de gobierno y a la oficina central de INFOM segin se me indicd.

2. Se colabord con la limpieza y revision de vehiculos asignados a Gerencia.



3. Apoyé en el resguardo de los vehiculos que se encuentran en buen estado, verificando su
correcto funcionamienfo, asimismo solicité las operaciones de mantenimiento necesarias
para el buen funcionamiento de los vehiculos.

4. Apoyé en la entrega de todo tipo de documentacién a instituciones y entidades que

fueron asignadas y otras instrucciones que me asigné el sefior Gerente.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

Maximiliano Virula Licda. RosaMaria Estrada
Silva

N\



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO de 2020

De:

Karol Sussana Dardén Reyes.

NUmero de Contrato:

301-029-021-2020

NUmero de Identificaciéon
Tributaria -NIT-:

6430201-6

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92

44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento
de dicha Ley)

“Ley de Contrataciones del Estado”, Art.

{* Servicios Técnicos

™ Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
Periodo del Informe: del | 10/01/2020 « al | 31/01/2020
Monto a pagar: Q. 4,045.16 <

Fecha

31 de enero de 2020

L

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo namero 301-029-021-2020,
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las
siguientes:

Apoyé en realizar oficios en el tracking para el Area Coordinacién Financiera UNEPAR.

Apoyé en la reproduccién de documentacién del Area Coordinacidn Financiera UNEPAR.

Apoyé en la recepcion de documentacidn y transmision de mensajes por medio de teléfono

en el Area de Coordinacidn Financiera UNEPAR.

Apoyé en archivar documentacion que se envia y se recibe del Area Coordinacién Financiera

UNEPAR.
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5. Apoyé en la elaboracién del avance financiero sobre el fondo

regionales.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

— .
\%ﬂﬁ |44

Kar ssan ﬁvﬁ-ﬁén Reyes
Técnico Financiero
INFOM - UNEPAR

nacional asignado en las
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2020

1 De: Lizbeth Yolanda Barreda Barrientos de Barrios

2 NUmero de Contrato: 301-029-006-2020

NUmero de Identificacién
3 | Tributaria -NIT-: 1232096-k

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 " Servicios Técnicos
5 “Ley de Contirataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | @ Servicios Profesionales

de dicha Ley)

é | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: Q.10,645.16

9 | Fecha 31 de enero de 2020

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 301-029-006-2020
atentamente le remito el informe de las actividades realizadas en la Direccion de Asesoria Juridica,
siendo las siguientes:

1. Brinde asesoria en la elaboracién en los dictdémenes juridicos solicitados por la Gerencia
relacionados con:

a) Ventajas Econdmicas
b) Creacion de la Plaza de Asistente de Secretaria General
¢) Convenio de estudios con la Unversidad Galileo

2. Asisti a las reuniones solicitadas por la Direccién de Asesoria Juridica y Gerencia.

3. Revision de contratos de ejecucion de obra, consultoria, y arrendamientos.



4. Revision de expedientes y contratos solicitados para contratacién del personal contratado
bajo el renglon 029

5. Revision de expedientes y contratos solicitados para contratacién del personal contratado
bajo el rengldn 031

6. Revision de expedientes y contratos solicitados para contratacion del personal contratado
bajo subgrupo 18

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

A SAFES

Licda. Lizbeth Yolanda
Barreda Barrientos de Barrios

DIRECTORA DE
e ASESORIA JURIDICA

i , <7 Insftuio de Fomento Muncipal

Licda. Marlitt Lemus
Valenzuela
Directora de Asesoria Juridica
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