INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CORRESPONDIENTE del 10 de enero al 31 de enero 2020

De:

Marianne Michele Castillo

NUmero de Conirato:

201-029-002-2020

NUmero de Identificacién
Tributaria -NIT-:

3617320-7

Renglén Presupuestario:

029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 “Ley
de Conirataciones del Estado”, Art. 44
numeral 1.9 y art. 78 del Reglamenio de

dicha Ley)

i* Servicios Técnicos

i~ Servicios Profesionales

Plazo del conirato

del | 10/01/2020

29/02/2020

Periodo del Informe:

del | 10/01/2020

al

31/01/2020

Monto a pagar:

Q.7,096.77

fecha

31 de enero 2020

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-029-002-2020
atentamente le remito el informe de lo realizado el mes de septiembre en la gerencia:

1.

3.

e e

Se brind6 apoyo en informes solicitados por la Gerencia.

Se colabord en realizar presentaciones para futuros proyectos.

Se trabajé en conjunto con relaciones publicas para recaudar la papeleria de
todos los avances realizados por la institucion.

Asistimos y colaboramos en la induccién al Gobierno municipal, dirigido a:
Alcaldes y Miembros del consejo Municipal Electos periodo 2020 al 2024 .Salon
Los Escudos, los dias miércoles 9 al viernes 11 de octubre.

Se brindd apoyo con la agenda de la gerencia.

Se apoy6 en poder cumplir e intercalar con las otras agendas de la institucion.
Seguimiento a los documentos del web tracking y ponerlo al corriente.

Se colabord en realizar un informe de las Lineas Estratégicas Municipales del
INFOM.



Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

' \M‘W‘

Marianne Michele Castillo Monterroso —

Vo.Bo. Edjvipfeedpél Urrutia Hefnandez

R et

Nombre : Sub-Gerente



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2020

1 De: ROSA ELVIRA PERALTA GUILLEN

2 NUmero de Contrato: 201-029-001-2020

NUmero de Identificacién
3 | Tibutaria -NIT-: 842316-4

4 | Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92 ¥ Servicios Técnicos
5 “Ley de Contrataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento | { Servicios Profesionales

de dicha Ley) ‘

é | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 22/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 al | 31/01/2020
8 | Monio a pagar: Q. 816100

¢ | Fecha 31-01-2020

o

MSc. Edwin Leonel Urrutia Hernandez:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo numero 201-029-001-2020, atentamente
le remito el informe de las actividades realizadas en la Dependencia, siendo las siguientes:
1. Secolabord en la atencién de las actividades diarias del sefior Gerente, de las cuales
se atendieron 16 reuniones con personeros de las diferentes instituciones Publicas
y Privadas, durante el mes de enero.
2. Se apoyd en la atencidén a diferentes alcaldes de los distintos municipios de la

Republica de Guatemala; Diputados del Congreso de la Republica, funcionarios de




10.

las diferentes Instituciones y Comunidades varias que visitan la Gerencia,
orientandoles con la informacidn requerida y sobre los tramites a seguir.

Se apoy6 con la elaboracion de solicitudes de despacho para articulos de consumo
y Utiles de oficina en esta Gerencia.

Se colaboré con la elaboracion de 23 oficios de gerencia, los cuales son trasladados
a las diferentes dependencias.

Se colabord con el seguimiento y asignacion de requerimientos de la Contraloria
General de Cuentas a los Asesores de Gerencia.

Se colabord en la redaccion y elaboracién de 42 Notas de Instrucciones de Gerencia
para el traslado a las diferentes unidades de la Institucidn.

Colaboré en la revisidn y seguimiento del correo electrénico Institucional de la
Gerencia, por medio del cual se da atencidn a los diferentes requerimientos internos
y externos.

Se apoyo con el registro de 239 expedientes que ingresaron a Gerencia durante el
mes de enero, tanto de entidades gubernamentales y no gubernamentales, asi
como de las diferentes dependencias del Instituto, segun registros que obran en el
libro Excel de Gerencia.

Se colaboré en la asignacion de los 239 documentos ingresados a Gerencia, a los
sefiores Asesores del despacho.

Se colabord con ingreso de 185 expedientes varios que serian traslados al Despacho
de la Gerencia para la firma correspondiente del sefior Gerente, para su tramite

siguiente.



11. Contestar multiples llamadas telefénicas, sobre el estatus actual de los proyectos
ingresados e informacidén general solicitada y seguimiento.

12. Apoyé en el control del escaneo de la correspondencia firmada por el sefior Gerente.

Sin otro particular, me suscribo:

Atentamente

. T4 LY |

eonel Urrutia Hernandez
gerente

Vo.Bo— \\\\U\\\,\
MScg

Rosa &vira Peralta Guillén



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
DEL 10/1/2020 AL 31/01/2020

/] : : > ‘
1 bies Hilda Sarahi Molina Escobar
2 Nimero de Contrato: 201-029-004-2020
Ndamero de Identificacién
* | Tributaria -NIT- ERTTTee-0
4 | Renglon Presupuestario: 029
Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. p o
5 | 57-92 “Ley de Contrataciones *, Sarvicios: IGenicos
del Estado”, Art. 44 numeral 1.9 | ~ senicios Profesionales
y art. 78 del Reglamento de
dicha Ley)
6 | Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 Periodo del Informe: del | 10/01/2020 | al | 31/01/2020
8 Monto a pagar: Q.3,903.00
9 Fecha 31 de enero de 2020

Licda. Claudia B. Arriaza del Cid:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo ndmero 201-029-004-2020,
atentamente le remito el informe de las actividades que fueron realizadas en la Sub Direccion de
Asistencia Financiera Municipal.

Se brindo apoyo en los siguientes aspectos:

. Control de documentacion de ingreso.

. En la elaboracién de Oficios.

. En la elaboracién de Notas de Tramite.

. Traslado de documentacién a las diferentes Unidades Administrativas de la Institucion.

. Archivo de documentacién recibida para la Sub Direccién.

. Brindar Informacién requerida por las Municipalidades.

. Brindara Informacion Requerida por las Oficinas Regionales.

. Recibir solicitudes de la Contraloria General de Cuentas en fisico y digital.

. Enviar respuesta de solicitudes de la Contraloria General de Cuentas por via electrénica y forma
fisica.

O 00 ~N O o0~ N -




Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente

/W,( M @u

\RECC/ On
Q%Q&\“ANC!E/P 4&06\

Ida Sarahl Molina Escobar
Técnico e estlon

inanciera Municipal

/

Vo.Bo. /7 LEE7; /”4 /?W
Lic. qua Lecnor Rodrigu ez_\lah nte
Directora Financiera Interina

L=




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE DEL 10 AL 31 DE ENERO DE 2020

1 De: Arelis Rubi Ortiz Mancio

2 NUmero de Contrato: 201-029-003-2020

NUmero de Identificacién
¢ Tributaria -NIT-: 98460625

4 Renglén Presupuestario: 029

Tipo de Servicios Prestados (de
conformidad con el Decreto No. 57-92
5 “Ley de Conirataciones del Estado”, Art.
44 numeral 1.9 y art. 78 del Reglamento ™ Servicios Profesionales

de dicha Ley)

{% Servicios Técnicos

6 Plazo del Contrato: del | 10/01/2020 al | 29/02/2020
7 | Periodo del Informe: del | 10/01/2020 |-al | 31/01/2020
8 | Monto a pagar: ' Q.3,193.55 -

9 | Fecha 31 de enero de 2020.

Lic. Tereso De JesUs Choc Xicay Director De Auditoria Interna:

En cumplimiento a lo estipulado en el contrato administrativo nimero 201-
029-003-2020, atentamente le remito el informe de las acftividades
realizadas en la Unidad de Auditoria Interna, siendo las siguientes:

—

Apoyar en elaborar la documentacion en el sistema tracking.

2. Apoyar en resumir y clasificar hallazgos formulados por la Auditoria
Interna.

3. Apoyar en resumir y clasificar hallazgos formulados por la Contraloria

General de Cuentas.

Apoyar en digitalizar Resoluciones de Junta Directiva.

5. Apoyar en digitalizar Acuerdos de la Gerencia.

s




6. Apoyo en la clasificacion de informes.

7. Apoyar en elaborar la Memoria de Labores del mes de diciembre
2019.

8. Apoyar en elaborar el Plan Operativo Anual del mes de diciembre
2019.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente,

!
/

Atelis Rubi Ortiz Mancio
Técnico en Gestion

Vo.Bo.

7 7 1 f 2
Lic. Tereso De JesUs’Choc Xiedy & piRecToR tE %
Director De Auditoria ln S AUDITORIA &
Z,  INTERNA £
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