
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

REGIONAL VI Suchitepéquez – Retalhuleu 

Regional Sede en MAZATENANGO 

   

Mes de NOVIEMBRE 2020 

 

 
 
 
 

NOMBRE 
EMPLEADO 

PUESTO OBJETIVOS DE 
LA COMISIÓN 

LUGARES 
VISITADOS 

LOGROS 
ALCANZADOS 

TOTAL, 
DÍAS 

COMISIÓN 

INICIA 
 COMISIÓN  

FINALIZA  
COMISIÓN 

TOTAL, 
VIATICO 

Edna P. 

Villagran  

Tècnico 

en 

Informàtic

a 

Seguimiento 

promoción 

créditos 

Pueblo 

Nuevo, 

Zunilito y 

San 

Francisco 

Haber entregado 

Nota  de 

Informaciòn de 

Créditos.- 

1 

04/11/2020 

 

04/11/2020 Q.         

84..00 

Oscar 

Gonzalez 

Auxiliar 

Financiero 

Seguimiento 

promoción 

créditos 

San Miguel 

Panan y 

Chicacao 

Haber entregado 

Nota  de 

Informaciòn de 

Créditos.- 

1 

10/11/2020 

     

10/11/2020 

Q.     84.00             

Oscar 

Gonzalez Auxiliar 
Financiero 

Seguimiento 

Promociòn 

Créditos 

Patulul y 

San Juan 

Bautista 

Haber entrega 

nota información 

de créditos 

1 

13/11/2020 

 

13/11/2020 

Q.          

147.00 

Luis A. 

Galindo 

Gerente 

Regional 

Recoger 

producto Kit 

personal del 

covid -19 Guatemala 

Haber recibido 

Kit personal  del 

covid-19 en 

Administración 

Infom Central. 

1 

20/11/2020 

 

 

20/11/2020 
Q.          

147.00 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Reporte de Viáticos de Personal  011 

Capacitación Municipal 

Noviembre 2020 

 
 
 

 

NOMBRE 

EMPLEA

DO 

 

PUESTO 

 

OBJETIVOS 

DE LA 

COMISIÓN 

 

LUGARES 

VISITADOS 

 

LOGROS 

ALCANZAD

OS 

 

TOTAL, 

DÍAS 

COMISIÓ

N 

 

INICIA 

COMISIÓ

N 

 

FINALIZA 

COMISIÓ

N 

 

TOTAL

, 

VIATIC

O 

Henio 

Alberto 

López 

Martínez 

SubDirect

or  

Capacitaci

ón 

Municipal 

Coordinació

n de 

asesoría y 

asistencia 

técnica 

municipal,  

dirigido a 

autoridades

, 

funcionarios 

y 

empleados 

municipales 

 

 

 

 

 

Malacatancit

o, 

Huehuetenan

go 

• La 
coordina
ción con 
las 
autorida
des 
municipal
es para 
la 

impleme
ntación 
de las 
herramie
ntas de 
la 
Carrera 
Administr
ativa 
Municipal  

1 
19/11/20

20 

21/11/20

20 

 

 

 

 

 

 

Q.  

1050.0

0 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Se 
coordinó 
con los 
funcionari
os 
municipal
es los 

lineamien
tos 
necesario
s para el 
seguimie
nto de la 
asistencia 
y 
asesoría 
brindad
a. 

 

Luz Elena 

Figueroa 

De 

Crespo 

Facilitador 

de 

Capacitaci

ón 

Municipal 

Asesoría y 

asistencia 

técnica 

municipal,  

dirigido a la 

Gerencia 

Municipal y 

Departame

nto de 

Recursos 

Humanos 

Malacatancit

o, 

Huehuetenan

go 

• Dar a 
conocer 
el 
objetivo 
de la 
Carrera 
Administr
ativa 
Municipal 

• Revisar el 
Organig
rama 
Municipal 
y hacer 
las 
observaci
ones 
necesaria

s 

• Revisar 
los 
Manuale
s 
administr
ativos con 
que 
cuentan  
 

3 
19/11/20

20 

21/11/20

20 

 

 

 

 

 

Q.  

1050.0

0 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Facilitador de 

Capacitación 

Municipal 

Asesoría y 

asistencia técnica 

municipal,  dirigido 

a la Gerencia 

Municipal y 

Departamento de 

Recursos Humanos 

Malacatancito, 

Huehuetenango 

• Dar a 
conocer el 
objetivo de 
la Carrera 
Administrati
va 
Municipal 

• Revisar el 
Organigra
ma 
Municipal y 
hacer las 
observacio
nes 
necesarias 

• Revisar los 
Manuales 
administrati
vos con que 
cuentan  
 

3 19/11/2020 21/11/2020 

 

 

 

 

 

Q.  

1050.00 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL 

REGIONAL DE HUEHUETENANGO 
LISTADO DE VIAJES NACIONALES 

DE NOVIEMBRE  2,020 

NOMBRE 
EMPLEADO 

PUESTO DESCRIPCION 
COMISION 

DESTINO LOGROS 
ALCANZADOS 

TOTAL 
DIAS 

COMISION 

INICIA 
COMISION  

FINALIZA 
COMISION 

TOTAL 
VIATICO 

JULIO RENE 

CALDERON 

FLORES 

GERENTE 

REGIONAL 

ACOMPAÑAMIENTO 

A COMISION DE 

INFOM CENTRAL. 

SAN MATEO 

IXTATAN 

RECEPCIONAR 

MATERIALES ALDEA 

MOMONLAC Y 

ACOMPAÑAMIENTO 

PERSONAL DE 

INFOM. 2 27/10/2020 28/10/2020 425.00 

HUGO JAVIER 

MATUL PEREZ 

INGENIERO 

REGIONAL 

VISITA DE 

SUPERVISION AL 

PROYECTO AGUA 

MOMONLAC.Y 

AFORO NAC. 

YACXAP. 

BARILLAS Y 

SOLOMA 

SE SUPERVISO EL 

PROY. MOMONLAC 

SE DEJO 

INSTRUCCIONES AL 

MAESTRO DE OBRA 

Y AFORO DE LAS 

NUEVAS FUENTES 

DE AGUA.. 3 10/11/2020 13/11/2020 1077.00 

JOSUE AMADO 

LOPEZ CUMATZIL 

FAC. 

GESTION 

SOCIAL 

LEVANTAMIENTO 

DE INFORMACION 

DE CAMPO PARA 

DIAGNOSTICO 

SOCIAL 

S. M.ACATAN Y 

TODOS SANTOS 

C. 

EN CADA 

MUNICIPALIDAD SE 

SOTUVO REUNION 

CON EL CONSEJO 

MUNICIPAL PARA 

SOCIALIZAZR Y 

COORDINAR LAS 

ACCIONES. 2 12/11/2020 13/11/2020 350.00 

JULIO RENE 

CALDERON 

FLORES  

GERENTE 

REGIONAL 

VISITA A LA 

MUNICIPALIDAD  

SOBRE PROY. 

CHAMPEN OJO DE 

AGUA. LA LIBERTAD 

SE SOCIALIZO 

INFORMACION, SE 

REALIZO 

INCIDENCIA, SE DJO 

COORDINADA UNA 

PROXIMA REUNION.. 1 11/11/2020 11/11/2020 204.50 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BYRON OTONIEL 

LOPEZ PALACIOS PILOTO 

TRASLADO DE 

PERSONAL LA LIBERTAD  

SE ,LOGRO EL 

TRASLADO DEL 

PERSONAL DE 

INFOM. 1 11/11/2020 11/11/2020 204.50 

BYRON  OTONIEL 

LOPEZ PALACIOS PILOTO 

TRASLADO DE 

PERSONAL 

SAN MIGUEL 

ACATAN 

SE LOGRO 

EFECTUAR EL 

TRASLADO DEL 

PERSONAL 1 12/11/2020 12/11/2020 120.00 

JOSUE AMADO 

LOPEZ CUMATZIL 

FAC. 

GESTION 

SOCIAL 

REUNION SOBRE 

PROYECTO DE 

AGUA POTABALE. LA LIBERTAD 

SE SUSCRIBIO ACTA 

DE ENTREGA 

OFICIAL DEL 

PROYECTO 

CHAMPEN OJO DE 

AGUA. 1 17/11/2020 17/11/2020 67.00 

HUGO JAVIER 

MATUL PEREZ 

INGENIERO 

REGIONAL 

REUNION DE 

TRABAJO EN 

UNEPAR POR 

PROYECTO 

IXQUEBAJ . 

S.S.COATAN GUATEMALA 

REVISION DE LOS 

DOCTOS. 

RELACIONADOS AL 

PROYECTO CON EL 

DIRECTOR DE 

UNEPAR SE 

REVISON EL 

CALCULO 

HIDRAULICO CON 

LA EMPRESA. 3 23/11/2020 25/11/2020 972.39 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL 
 

VIATICOS DE COMISIONES NACIONALES 

EXPRESADOS EN QUETZALES 

NOVIEMBRE 2020 

EDIFICACION Y URBANISMO 
         

NOMBRE 
DEL 

EMPLEA
DO 

PUESTO 
DESCRIPCI

ÓN 
COMISIÓN 

MUNIC
IPIO  

DEPARTA
MENTO 

FEC
HA 

MONTO 
RECIBIDO 

CORRESPONDI
ENTE A 

VIÁTICOS (Q) 

MONTO 
RECIBIDO 

CORRESPOND
IENTE 

ALIMENTOS 
(Q) 

MONTO 
RECIBIDO 

CORRESPOND
IENTE OTROS 
SERVICIOS NO 
PERSONALES 

(Q) 

Oscar 

Armado 

Del Cid 
Borja 

Arquitect
o 

(Edificaci

ón y 
Urbanism

o) 

Visita técnica 
Malacat

ancito 

Huehuetena

ngo 

18 al 

20 
Q870.00     

Walter 

Rolando 

Salazar 
González 

Ingeniero 

(Edificaci
ón y 

Urbanism

o) 

Visita técnica 
Malacat

ancito 

Huehuetena

ngo 

18 al 

20 
Q881.00     

TOTAL Q1,751.00 Q0.00 Q0.00 

                  

TOPOGRAFÍA 
         

NOMBRE 

DEL 

EMPLEA

DO 

PUESTO 
DESCRIPCI

ÓN 
COMISIÓN 

MUNIC
IPIO  

DEPARTA
MENTO 

Fec
ha 

MONTO 
RECIBIDO 

CORRESPONDI
ENTE A 

VIÁTICOS (Q) 

MONTO 

RECIBIDO 

CORRESPOND

IENTE 

ALIMENTOS 

(Q) 

MONTO 

RECIBIDO 

CORRESPONDI

ENTE OTROS 

SERVICIOS NO 

PERSONALES 

(Q) 

Guillermo 
Vicente 

Sanchez 

Corado 

Auxiliar 

de 
Topografo 

Acueducto 
Cabaña

s 
Zacapa 

9 al 

30 
Q7,366.00     

David 

Morales 

Illescas 

Topografo Acueducto 
Cabaña

s 
Zacapa 

9 al 
27 

Q6,436.00     



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Carmelo 

Girón 

Molina 

Auxiliar 

de 

Topografo 

Extracción e 

instalación de 
equipo de 

bombeo y 

limpieza de 
pozo 

mecánico 

Ciudad 
Vieja 

Sacatepeque
z 

6 al 
21 

Q5,380.00     

Moisés 
Eliseo Muy 

Toc 

Auxiliar 
de 

Topografo 

Acueducto 
Cabaña

s 
Zacapa 

9 al 

27 
Q6,401.00     

Javier A. 

Morales 

Auxiliar 
de 

Topografo 

Acueducto 
Cabaña

s 
Zacapa 

9 al 

30 
  Q7,281.00   

José 
Armando 

Chacón 

Auxiliar 
de 

Topografo 

Acueducto 
Cabaña

s 
Zacapa 

9 al 

30 
  Q7,393.00   

José 

Francisco 
Sanchez 

Rodríguez 

Auxiliar 

de 

Ingeniería 

Acueducto 
Cabaña

s 
Zacapa 

 9 al 
30  

Q7,362.00     

Juan Luis 
Pacheco 

Topografo Acueducto 
Cabaña

s 
Zacapa 

9 al 
27 

  Q6,550.00   

Victor 

Manuel 

Flores 

Auxiliar 

de 

Topografo 

Acueducto 
Cabaña

s 
Zacapa 

9 al 
30 

  Q6,356.00   

TOTAL Q32,945.00 Q27,580.00 Q0.00 

                  

OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
         

NOMBRE 

DEL 

EMPLEA

DO 

PUESTO 
DESCRIPCI

ÓN 
COMISIÓN 

MUNIC
IPIO  

DEPARTA
MENTO 

Fec
ha 

MONTO 
RECIBIDO 

CORRESPONDI
ENTE A 

VIÁTICOS (Q) 

MONTO 
RECIBIDO 

CORRESPOND
IENTE 

ALIMENTOS 
(Q) 

MONTO 

RECIBIDO 

CORRESPONDI

ENTE OTROS 

SERVICIOS NO 

PERSONALES 

(Q) 

Julio César 
Castillo 

García 

Técnico 

en 
servicios 

municipal

es 

Extracción e 

instalación de 
equipo de 

bombeo de 

agua potable 

Ciudad 

Vieja 

Sacatepeque

z 

6 al 

21 
Q5,305.00     

Juan 
Cornelio 

Sosa 

Morales 

Técnico 

en 

servicios 
municipal

es 

Extracción e 

instalación de 

equipo de 
bombeo de 

agua potable 

Ciudad 

Vieja 

Sacatepeque

z 

6 al 

21 
Q5,380.00     

Carlos 

Humberto 

Meda 
Vasquez 

Técnico 

en 
servicios 

municipal

es 

Extracción e 

instalación de 
equipo de 

bombeo de 

agua potable 

Ciudad 

Vieja 

Sacatepeque

z 

6 al 

21 
Q5,322.00     



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cecilio 
Miguel Pu 

Vicente 

Técnico 

en 
servicios 

municipal

es 

Extracción e 

instalación de 
equipo de 

bombeo de 

agua potable 

Ciudad 

Vieja 

Sacatepeque

z 

6 al 

21 
  Q5,323.00   

TOTAL Q16,007.00 Q5,323.00 Q0.00 
         

TOTALES Q50,703.00 Q32,903.00   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Instituto de Fomento 
Municipal       
Dirección de 
Fortalecimie
nto 
Municipal        
Subdirección 
de Asesoría 
Administrati
va Financiera        

         

Nombr
e del 

emplea
do 

Puesto 
Objetivos de 
la comisión 

Lugares 
visitados 

Logros 
alcanzados 

Total 
días 
de 

comisi
ón 

Inicia de 
comisió

n 

Finaliza 
comisió

n 

 Total 
viátic

os  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

José 
Vicente 
Barrien

tos Piloto 

Transportar 
a los 
técnicos de 
la 
Subidrección 
de Asesoría 
Administrativ
a y 
Financiera 
para realizar 
el 
seguimiento 
a las 
recomendaci
ones 
realizadas a 
la 
municipalida
d de San 
Mateo 
Ixtatán, 
Huehuetena
ngo. 

San Mateo 
Ixtatán, 
Huehueten
ango 

Se condujo 
al personal 
de la 
Subdirección 
de Asesoría 
Administrativ
a y 
Financiera 
para 
presentar 
observacion
es y 
recomendaci
ones en 
cuanto al 
estado de 
los servicios 
públicos 
municipales, 
en especial  
la propuesta 
de la 
implementac
ión de la 
Oficina 
Municipal de 
Agua y 
Saneamient
o. 4 

27/10/2
020 

30/10/2
020 

 Q           
1,173.
00  

Licda. 
Lidia 

Sincal 
López 

Asesor 
Financi
ero 
Munici
pal 

Realizar el 
seguimiento 
a las 
recomendaci
ones 
realizadas a 
la 
municipalida
d de San 
Mateo 
Ixtatán, 
cuanto a la 
implementac
ión de los 
reglamentos 

San Mateo 
Ixtatán, 
Huehueten
ango 

Se presentó 
al Alcalde 
Municipal, 
las 
observacion
es y 
recomendaci
ones en 
cuanto al 
estado de 
los servicios 
públicos 
municipales, 
en especial  
la propuesta 4 

27/10/2
020 

30/10/2
020 

 Q           
1,148.
00  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

de servicios 
públicos 
municipales. 

de la 
implementac
ión de la 
Oficina 
Municipal de 
Agua y 
Saneamient
o. 

 
 


