
 
 
 
 
 

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL –INFOM- 

OFICINA REGIONAL DE QUICHE 

LISTADO DE VIAJES NACIONALES 

DEL 01  DE MARZO AL 31 DE MARZO 2020 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

NOMBRE 
EMPLEADO 

PUESTO 
OBJETIVO DE LA 

COMISIÓN 
LUGARES 
VISITADOS 

LOGROS 
ALCANZADOS 

TOTAL, 
DÍAS 

COMISIÓN 

INICIA 
COMISIÓN 

FINALIZA 
COMISIÓN 

TOTAL, 
VIATICO 

Gilberto 
Estuardo 
Barrios 

Marroquín 

Facilitador 
de 

Gestión 
Social 

Visita a unidad de 
Fortalecimiento 
Municipal área 
de créditos y 
entrega de 
mobiliario a 
bodegas de 

desusos en Infom 
Central 

Guatemala 

Por parte del área 
de créditos se 
proporcionó 
información de 
techo crediticio 
para las 
Municipalidades 
de Santa Cruz del 
Quiché y Santa 
Lucía La Reforma 
Totonicapán. 
Se entregó 
Mobiliario en 
Bodegas de 
Desusos. 

1 21/02/2020 21/02/2020 126.00 

    Totales:  
   Q: 

126.00 



 
 
 

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL 

REGIONAL DE HUEHUETENANGO 
LISTADO DE VIAJES NACIONALES 

DE MARZO 2,020 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE 
EMPLEADO 

PUESTO DESCRIPCION 
COMISION 

DESTINO LOGROS 
ALCANZADOS 

TOTAL 
DIAS 

COMISION 

INICIA 
COMISION  

FINALIZA 
COMISION 

TOTAL 
VIATICO 

BYRON OTONIEL 
LOPEZ PALACIOS PILOTO 

TRASLADAR  
PERSONAL DE 
ESTA REGIONAL A 
INFOM CENTRAL. GUATEMALA 

SE TRASLADO AL 
PERSONAL DE ESTA 

REGIONAL A 
GUATEMALA Y SE 

RECIBIO 
DOCUMENTOS. 1 28/02/2020 28/02/2020 188.50 

JOSUE AMADO 
LOPEZ CUMATZIL 

FACILITADO
R EN 
GESTION 
SOCIAL 

VISITA PRELIMINAR 
A COMUIDADES 
PARA RECABAR 
INFORMACION 
SOCIO 
ECONOMICO. 

SAN MATEO 
IXTATAN 

SE LOGRO LA 
INFORMACION 

GEBERAL SOBRE LA 
SITUACION DE 

CADA PROYECTO .. 
4 24/02/2020 27/02/2020 921.00 

HUGO JAVIER 
MATUL PEREZ 

INGENIERO 
REGIONAL 

VISITA PRELIMINAR 
POR PROYECTOS 
DE PLANTA DE 
TRATAMIENTO DE 
AGUAS 
RESIDUALES. 

SAN MATEO 
IXTATAN 

SE REALIZO LA 
VISITA PRELIMINAR 
TECNICO SOCIAL 
OBTENIENDOSE 

TODA LA 
INFORMACION EN 

LAS BOLETAS 
RESPECTIV AS. 4 24/02/2020 27/02/2020 1021.00 



 
 

 
 

INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL 
REGIONAL DE JUTIAPA 

LISTADO DE VIAJES NACIONALES 
DEL 01 AL 31 DE MARZO de 2020 

 
REGIONAL VI Suchitepéquez – Retalhuleu 

Regional Sede en MAZATENANGO 
   

Mes de marzo 2020 
 

 NOMBRE 

EMPLEADO 

PUESTO DESCRIPCION 

COMISION 

DESTINO LOGROS 

ALCANZADOS 

DIAS DE 

COMISION 

INICIA 

COMISION  

FINALIZA 

COMISION 

TOTAL 

VIATICO 

 

 

Jaime Estrada 

García 

Gerente 

Regional 

 

 

Participar en 

reunión 

extraordinaria de 

CODEDE 

 

 

Jalapa, Jalapa 

Se trató el tema 

de Acciones a 

Tomar por 

COVID-19 

 

 

1 

 

 

05/03/2020 

 

 

05/03/2020 

 

 

60.00 

 

 

Jaime Estrada 

García 

Gerente 

Regional 

 

 

 

Participar en 

reunión de 

CODEDE 

 

 

Jalapa, Jalapa 

Reactivación de 

COE para tomar 

acciones del 

tema de 

pandemia de 

COVID-19 

 

 

1 

 

 

31/03/2020 

 

 

31/03/2020 

 

 

76.00 

T O T A L . . . 136.00 

NOMBRE 
EMPLEADO 

PUESTO OBJETIVOS DE 
LA COMISIÓN 

LUGARES 
VISITADOS 

LOGROS 
ALCANZADOS 

TOTAL, 
DÍAS 

COMISIÓN 

INICIA 
 COMISIÓN  

FINALIZA  
COMISIÓN 

TOTAL, 
VIATICO 

 
 
 

José Luis 
Hernàndez 

Machic 
Asistente 

Administrativo 

Seguimiento al 
Memorando 

Circular 001-2020 
referente a los 

servicios que presta 
INFOM. 

Santa Cruz 
Muluà, 

Retalhuleu y 
Champerico. 

 
 
 
 

Entrega de circular y 
ofrecer los servicios 
que presta INFOM. 

 
 
 
 
 
1 

03/03/2020 

 
 
 
 
 
 

03/03/2020 Q 147.00 

Marly 
Elizabeth 
Rodríguez 

Ehmke 

Asesor 
Administrativo 

Municipal 

Seguimiento al 
Memorando Circular 
001-2020 sobre los 
Servicios que presta 

INFOM. 

San Andrés 
Villa Seca, San 

Martín 
Zapotitlán y 

San Sebastián. 

 
 
 
 
 
 

Realizar promoción 
de los servicios que 

presta INFOM. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 

04/03/2020 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

04/03/2020 Q 104.00 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Josè Luìs 
Hernàndez 

Machic 

Asiste 
Administrativ

o 

Seguimiento al 
Memorando 

Circular 001-2020 
referente a los 

servicios que presta 
INFOM 

San Felipe, 
Nuevo San 
Carlos y El 

Asintal. 

 
 
 
 
 

Entrega de circular y 
ofrecer los servicios 
que presta INFOM. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 05/03/2020 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

05/03/2020 Q 129.00 

Edna Patricia 
Villagràn Ortìz 

Tècnico en 
Informàtica 

Seguimiento al 
Memorando AC-
01-2020 sobre 

Registro de Firmas 
de Corporaciones 

Municipales 
Patulul, 

Suchitepèquez. 

 
 
 

Entrega de formatos 
para registro de 

firmas. 

 
1 

09/03/2020 

 
09/03/2020 

 
Q    84.00 

 
 

Josè Luis 
Hernàndez 

Machic 

Asistente 
Administrativ

o 

Realizar registro de 
firmas para 

créditos. 

San Josè El 
Ídolo y Santo 

Tomàs La 
Unión 

 
Entrega de formatos 

para registro de 
firmas. 

 
 
 
1 21/02/2020 

 
 
 

21/02/2020 Q 124.00 

TOTAL:        Q 588.00 



 
 

REPORTE DE VIATICOS CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2020 
 SUBDIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN MUNICIPAL 

 
 
 

NOMBRE 
EMPLEAD

O 

PUESTO OBJETIVOS DE 
LA COMISIÓN 

LUGARES 
VISITADOS 

LOGROS 
ALCANZADOS 

TOTAL 
DÍAS 

COMISIÓN 

INICIA 
 COMISIÓN  

FINALIZA  
COMISIÓN 

TOTAL 
VIATICO 

Luz Elena 
Figueroa 
Ovalle 

Facilitadora 
de 
Capacitación 

Facilitar 1 Taller  de 
Capacitación en el 
tema “Comunicación 
Asertiva” dirigido a 
autoridades, 
funcionarios y 
empleados 
municipales, así como 
asesoría y asistencia 
técnica al Alcalde y 
Jueza de Asuntos 
Municipales de la 
Municipalidad de 
Olintepeque, Jefe de  
Recursos Humanos  de 
la Municipalidad de 
Salcaja  y  Gerente de la 
Mancomunidad 
Metropoli  de Los Altos  
 

Olintepeque, Salcaja y 
Quetzaltenango 

Fortalecer la 
comunicación y 
sensibilizar al personal 
sobre la importancia de 
la comunicación 
asertiva y decir lo 
fundamental a la 
persona clave en el 
momento preciso.  
Asesoria y asistencia 
técnica en las 
municipalidades de 
Olintepeque, Salcaja y 
Quetzaltenango 
 

04 03/03/2020 06/03/2020 Q. 1423.50 

Edna Ivone 
Gallardo De 
León 

Auxiliar de 
Capacitación 
Municipal 

Realizar logística de  1 
Talleres de 
Capacitación en el 
tema “Comunicación 
Asertiva” dirigido a 
autoridades, 
funcionarios y 
empleados 
municipales, así como 
asistencia técnica  al 
Alcalde y Jueza de 
Asuntos Municipales 
de la Municipalidad de 
Olintepeque, Jefe de  
Recursos Humanos  de 
la Municipalidad de 
Salcaja  y  Gerente de la 
Mancomunidad 
Metropoli  de Los Altos  
 
 

Olintepeque, Salcaja y 
Quetzaltenango 

Fortalecer la 
comunicación y 
sensibilizar al personal 
sobre la importancia de 
la comunicación 
asertiva y decir lo 
fundamental a la 
persona clave en el 
momento preciso.  
Asesoria y asistencia 
técnica en las 
municipalidades de 
Olintepeque, Salcaja y 
Quetzaltenango 
 

04 03/03/2020 06/03/2020 Q..1,398.50 

Adrián 
Raimundo 
Locon 
Ramiréz 

Piloto Traslado del personal 
del Area de 
Capacitación Municipal 

Olintepeque, Salcaja y 
Quetzaltenango 

Traslado a los 
municipios asignados 

04 03/03/2020 06/03/2020 Q. 1385.00 



 
 
 

REPORTE DE VIATICOS CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2020 
 SUBDIRECCIÓN DE GESTION SOCIAL 

 

        

        
        

REPORTE DE VIATICOS CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2020  
SUBDIRECCION DE ASESORIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA   

        

NOMBRE 
EMPLEADO 

PUESTO OBJETIVOS DE 
LA COMISION 

LUGARES 
VISITADOS 

TOTAL DIAS 
COMISION 

INICIA 
COMISION 

FINALIZA 
COMISION 

TOTAL 
VIATICO 

Lidia Sincal Asesor 
Financiero 
Municipal 

Asesoria 
administrativa 

y financiera 
Municipalidad 
de San Mateo 

Ixtatán 

Huehuetenango, 
San Mateo 

Ixtatán 

5 16/03/2020 20/03/2020  Q 1,274.00  

Rodimiro 
Lima 

Auxiliar de 
Asesoria 

Financiera 
Municipal 

Asesoria 
administrativa 

y financiera 
Municipalidad 
de San Mateo 

Ixtatán 

Huehuetenango, 
San Mateo 

Ixtatán 

5 16/03/2020 20/03/2020  Q 1,274.00  

      Combustible  Q     489.82  

NOMBRE 
EMPLEAD

O 

PUESTO OBJETIVOS DE 
LA COMISIÓN 

LUGARES 
VISITADOS 

LOGROS 
ALCANZADOS 

TOTAL 
DÍAS 

COMISIÓN 

INICIA 
 COMISIÓN  

FINALIZA  
COMISIÓN 

TOTAL 
VIATICO 

Licda. Elsa 
Ruth Flores 
Guzmán 

Facilitadora 
de Gestión 
Social 

Educación Sanitaria y 
Ambiental y taller con 
lideresas de la Dirección 
Municipal de la Mujer 

San Juan Atitan, 
Santiago 
Chimaltenango y San 
Pedro Necta, 
Huehuetenango 

Sensibilización de los 
estudiantes, liderezas y 
maestros en los temas 
de agua y saneamiento 
 

05 09/03/2020 13/03/2020 Q. 1491.00 

Rodrigo 
Hernandez 
Batres 

Piloto Educación Sanitaria y 
Ambiental y taller con 
lideresas de la Dirección 
Municipal de la Mujer 

San Juan Atitan, 
Santiago 
Chimaltenango y San 
Pedro Necta, 
Huehuetenango 

Sensibilización de los 
estudiantes, liderezas y 
maestros en los temas 
de agua y saneamiento 
 

05 09/03/2020 13/03/2020 Q. 1530.00 

       Combustible Q 490.42 



 


