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CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERQ CEROQ CUATRO GUION DOS MIL
VEINTITRES (04-2023). SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, <ooeeeeeee
En la Ciudad de Guatemala, el quince (15) de junio de dos mil veintitrés (2023),
NOSOTROS: por una parte, OTTO DANILO VILLATORO SHACK, de cincuenta v
cuatro anos de edad, casado, guatemalteco, Licenciado en Informitica y Administracién de
Negocios, de este domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacion con
Cédigo Unico de Identificacién dos mil trescientos veintiocho, cincuenta y cuatro mil ciento
treinta, cero seiscientos dos (2328 54130 0602), extendido por el Registro Naciénal de las
Personas ~RENAP- de la Repiblica de Guatemala, actio en mi calidad de Gerente
Administrativo Financiero del Instituto de Fomento Municipal, lo cual acredito con: a)
Fotocopia simple de la Certificacion de la Resolucién de Junta Directiva del Instituto de
Fomento Municipal -INFOM- numero sesenta guion dos mil veinte (60-2020) de fecha
cinco (05) de marzo de dos mil veinte {2020} con efectos a partir de la notificacién de fecha
once (11) de marzo de dos mil veinte (2020}, que contiene mi nombramiento; b} Fotocopia
simple del Acta de Toma de Posesién nimero cero cero seis guion dos mil veinte (006-2020)
de fecha once (11) de marzo de dos mil veinte (2020}, contenida en el Libro de Actas de
Toma de Posesion del Cargo de la Direccidn de Recursos Humanos del Instituto de
Fomento Municipal -INFOM-, segin folio nimero mil quinientos velnticinco (1525); y, c)
Me encuentro especificamente facultado para suscribir el presente contrato, segin
Resolucion de Junta Directiva de -INFOM- nimero trescientos cincuenta y tres guion dos
mil veintidés (353-2022), de fecha veinte de diciembre de dos mil veintidés, el articulo uno
(1) del Acuerdo de Gerencia del Insttuto de Fomento Municipal -INFOM- ntmero
doscientos ochenta y sels guion dos mil veintidds (286-2022), de fecha veintiuno de
diciembre de dos mil velntidds; y el articulo cuarenta y dos (42) del Acuerdo Gubetnativo
numero ciento veintdos guion dos mil dieciséis (122-2016), que contiene el Reglamento de
1a Ley de Contrataciones del Estado; sefialo como lugar para recibir notificaciones la sede del

Instituro de Fomento Municipal -INFOM-, ubicada en octava calle uno guion sesenta y seis,
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zona nueve de esta cludad capital. Tl Instituto de Fomento Municipal tiene el nimero de
registro de Cuentadancia dos mil veintidds guion clen guion clento uno guion diecinueve
~guion cero treinta y siete (2022-100-101-19-037). Por la otra parte, el sefior BYRON
HIRAM QUINONEZ SANDOVAL, de cincuenta y nueve afios de edad, casado,
guatemalteco, Ejecutive, de este domicilio, me identifico con el Documento Personal de
Identificacién (DPI) con Cédigo Unico de Identificacién (CUI) dos mil trecientos noventa
doce mil setenta mil novecientos uno (2390 12070 1901), extendido por el Registro Nacional
de las Personas de la Republica de Guatemala, sefialo como lugar para recibir notificaciones,
citaciones y/o emplazamientos la octava (8va) calle, dos guion treinta y cinco (2-35),
apartamento “A”, Colonia Landivar, zona siete (7) de la ciudad y departamento de
Guatemala, actiio en mi calidad de Administrador Unico y Representante Legal de la
entidad mercantl denominada SECURITY PROFESSIONAL SYSTEMS, SOCIEDAD
ANONIMA, constituida por Bscritura Péblica niimero cinco (5), autorizada en esta ciudad
por el Notario Hugo Ricardo Alvarado Chévez, con fecha dieciséis de enero de dos mil tres,
inscrita en el Registro General Mercantil de la Republica bajo el cincuenta y tres mil
seiscientos treinta y uno (53631), folio doscientos seseata y nueve (269} del libro ciento
cuarenta y siete (147} de Sociedades Mercantiles; aclarada mediante Escritura Pidblica
ntimero diecisiete (17), autorizada en esta ciudad por el Notario Hugo Ricardo Alvarado
Chavez, con fecha dieciocho de febrere de dos mil tres; modificada mediante Escritura
Pablica nimero cuatro (4), autorizada en esta ciudad por la Notaria Dora Licet Rodriguez
Rodriguez, con fecha dieciocho de octubre de dos mil dieciséls; v acredito la calidad con que
actto con el acta notarial de mi nombramiento autorizada en esta cludad el nueve de marzo
de dos mil veintiuno por la Notaria Ludin Madai Ortiz Rulz, inscrito en el Registro Mercantil
General de la Repiblica al namero seiscientos diecisiete mil quinientos ochenta y sels
(617586), folio seiscientos catorce (614} del libro setecientos sesenta y ocho (768) de
Auxiliares de Comercio. Mi representada se encuentra inscrita en el Registro General de

Adquisiciones del Estado (RGAE) en ¢l folio ochenta y cuatro mil doscientos cuarenta y tres
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(84243} del Libro de Inscripciones y registro nimero once mil setecientos noventa y uno
(11791) del Libro de Registro de Proveedores con estatus habilitado y segtin el Numero de
[dentficacion Tributaria (NIT) treinta y dos millones cuarenta y tres mil doscientos sesenta
(32043260} y cuenta con las siguientes licencias: 1) Licencia de Operacidén niimero de orden
Ay quinientos uno {A501), 2} licencia de Operacidén ntmero C guion cleato cuarenta y tres
(C-143}, 3) licencia de Operacidén nimero de orden D y registro cero setenta y tres (D073), v
4) licencia de Operacién nimero de orden F y registto cero setenta v ocho (F078), todas
emitidas por la Direccion General de Servicios de Seguridad Privada del Ministerio de
Gobernacion. Toda la documentacidén relacionada se tiene a la vista y ambos otorgantes
aseguramos ser de los datos consignados, hallarnos en el libre ejetcicio de nuestros derechos
civiles y que la representacién que se ejercita es amplia v suficiente para la celebracidén del
presente contrato a nuestro juicio y de conformidad con la ley. En lo sucesivo ambos nos
denominaremos, en su orden INSTITUTO DE FOMENTO MUNICIPAL 6 INFOM y
EL CONTRATISTA, y en la calidad con que actuamos celebramos CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, el que se
ajusta a las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: El presente Contrato se susctibe
con fundamento en lo que al respecto determinan los articulos cuarenta y siete (47), cuarenta
y oche (48) y cuarenta v nueve (49) del Decreto niimero cincuenta y sicte guidn noventa y
dos (57-92) del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones del Estado y articulo
cuarenta y dos (42) de su Reglamento, contenido en el Acuerde Gubernativo nimero 122-
2016. SEGUNDA: ANTECEDENTES: Yo, Otto Danilo Villatoro Shack, en la calidad
con que actuo, manifiesto que el INFOM invité a presentar ofertas para el Proceso de
Cotizacion nimero I guion cero dos guion dos mil veintitrés (I-02-2023), para la
“CONTRATACION DE SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA CON
PRESENCIA DE AGENTES PARA LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO DE
FOMENTO MUNICIPAL -INFOM-, POR EL PERIODO DE DOCE MESES, A

PARTIR DEL UNO DE JULIO DE DOS MIL VEINTITRES AL TREINTA DE
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JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO", con las caracteristicas descritas en las bases del
proceso de Cotizacidn, Caracterdsticas Generales y Especificas y formulario de modelo de oferta
generado por el Sistema de Guatecompras; y la Junta de Cotizacidén con fundamento en la Ley
de Contrataciones del Estado resolvid adjudicar la Cotzacién nimero I guion cero dos guion
dos mil veintitrés (1-02-2023), adjudicacion contenida en Acta nimero treinta y uno guion
dos mil veintitrés (31-2023), de fecha quince de mayo de dos mil veintitrés, a la Entdad
Mercantl denominada SECURITY PROFESSIONAL SYSTEMS, SOCIEDAD
ANONIMA. La Gerencia del Institato de Fomento Municipal aprobé lo actuado por la Junta
de Cotizacién por medio del Acuerdo nGmero cero ochenta y dos guion dos mil veintitrés {082-
2023), de fecha veindnueve de mayo dos mil veintitrés, y mediante oficio nimero DA guion AC
gulon cero doscientos cincuenta y sicte guion dos mil veintitrés (DA-AC-0257-2023), de fecha
catorce de junio de dos mil veintitrés, suscrito por el Licenciado Guilmar Marroquin Marroquin,
Supervisor Técnico de Comptas v con Visto Bueno del Licenciado Pedre Raymundo Velasco,
Director Administrativo, ambos del INFOM, solicitan la elaboracion del presente contrato.
TERCERA: OBJETO DEL CONTRATO Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS:
El Contratista por el presente acto se obliga a prestar el servicio de seguridad v vigilancia con
presencia de agentes para las instalaciones del Instituto de Fomento Municipal -INFOM- o en
el ugar que sea mdicado por la Direccidn Administrativa del mismo, de acuerdo con las bases
generzales, caracteristicas genetales y especificas y a la oferta presentada. CUARTA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El INFOM pagari 2 EL. CONTRATISTA la
cantidad de SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL. OCHOCIENTOS
QUETZALES EXACTOS (Q.676,800.00), valor que incluye el Impuesto al Valor
Agregado (IVA), con catgo a la partida presupuestara nlimero: cero cero uno guion CEro cero
guion cero cero cero guion cero cero dos guion cero cero guion ciento noventa y siete guion
cero clento uno gu.on treinta y uno (001-00-000-002-00-197-0101-31), del Presupuesto de
Ingresos y Egresos del INFOM para el ejercicio fiscal dos mil velntitrés v las que en el

futuro correspondan. FORMA DE PAGO: El valor del preseate Contrato se cancelard de
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la siguiente manera: Doce (12) pagos de cincuenta y seis mil cuatrocientos quetzales
exactos (Q.56,400.00) cada uno, en forma mensual en la Seccién de Tesorerfa del
INFOM, contra la presentacion de la Factura Electronica en LINEA -FEL-, en debida
forma de acuerdo a la ley, informe mensual de prestacién del servicio y fotocopia que
acredite la constancia de pago al Instituto de Seguridad Social -IGSS-; b) El monto a pagar
serd el estipulado en el presente contrato v de acuerdo a lo establecido en el mismo. El
Instituto de Fomento Municipal hara las retenciones de los impuestos a que esté afecta esta
contratacidn, cuando fuere procedente. QUINTA; PLAZO: El plazo del presente contrato
iniciari a partr del dia UNO DE JULIO DE DOS MIL VEINTITRES AL TREINTA
DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO. SEXTA: OBLIGACIONES DE EL
CONTRATISTA: El Contratista se obliga a cumplir con todo lo detallado en este contrato,
bases generales de cotizacion, caracteristicas generales y especificas, formulario de invitacién a
cotizar, y expresamente a lo siguiente: a) Horario de prestacién del servicio es de veinticuatro
(24) horas todos los dias durante la vigencia del contrato; b) Para la prestacién del servicio se
requiere doce (12) agentes de Seguridad, en el horario siguiente: cinco (5) elementos en horario
rotativo de veinticuatro por veintcuatro (24 X 24) v dos (2) elementos en horario de doce (12)
horas de lunes a viernes; ¢) Mantener vigente la constancia de tenencia de armas de fuego v la
licencia de operacidn vigente para la portacion de armas de fuego autorizadas y extendidas por
la Direccion General de Control de Armas y Municiones -DIGECAM- que utilizari el personal
que prestard los servicios de seguridad por el periode que dure el contrato. (Articulos 24 literales
a. b.y Ly 79 del decreto nimero 15-2009 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley de
Armas y Municiones); d) El personal de la empresa de seguridad que porte el arma de fuego
acreditard su portacion mediante credencial extendida por la DIGECAM; e) Los jefes de grupo
y la agente que se encuentra en la entrada de la recepcion deben tener como minimo Nivel
Medio de estudios y liderazgo, asi mismo toma de decisiones, principalmente fuera del horatio
de los empleados, asi mismo conocimiento de reportes administrativos v controles de personal

y bienes muebles que salen y entran a la Institucion; f) El contratista debe tener personal
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adicional capacitado disponible que esté en apresto en sus oficinas centrales para cubrr todo
tipo de situaciones que se presente y de esta manera no descuidar los servicios de seguridad y
vigilancia, as mismo deben estar instruidos sobre procedimientos a realizar en caso de cualquier
emergencia, debiendo tener los nlimeros de teléfonos de instituciones que tienen gue ver con
terremotos, incendios, accidentes y seguridad ciudadana, entre otras; g) Contar con un plan de
supervisién, control v evaluacién de personal que contemple como minimo: tres visitas
semanales, evaluaciones trimestrales e informes verbales y escritos al jefe de seguridad de la
Institucidn, para tal efecto deben recibir instrucciones en la oficina de segurdad; h) La empresa
contratada debe dotar a sus elementos de seguridad de armamento y municién reglamentaria,
uniformes y equipo idoneo indispensable de acuerdo con la época del afio; 1) Perfil del agente
de seguridad: Todos los agentes deben estar comprendidos entre las edades de dieciocho (18) a
cuarenta (40) afios, estar capacitados para respetar y hacer cumplir las normas y disposiciones
internas, los agentes de seguridad deberin de contar con estudios en el nivel académico
preferenternente de nivel basico a excepcidn de los jefes de grupo y la agente ferenina, quicnes
deberan tener una carrera de educacidn media, no ser miembros activos del Ejército de
Guatemala, Policia Nacional Civil o cualquier institucidn vinculada a la seguridad o inteligencia
del Estado, los jefes de grupo deben tener voz y don de mando, asi como conocimiento de
redaccion de informes y de archuvo. j) Sicon anterioridad hubiesen prestado sus servicios en el
Ejérato de Guatemala, la Policia Nacional Civil o cualquier institucidn vinculada a la seguridad
o inteligencia del Estado u otra empresa de seguridad privada, acreditar que su baja o retiro se
origind por causas que no implican la comision de delitos, violacion de derechos humanos o
mcumplimiento de sus obligaciones. k) El INFOM esta en su derecho de solicitar el cambic de
los agentes de seguridad, cuando éstos no cumplan con los servicios solicitados en las
especificaciones y en las bases de cotizacion, con las mismas calidades y requisitos establecidos
en las caractedsticas especificas. I) Deberd informar al jefe de seguridad del INFOM del relevo
del personal que incumpla con sus labores y presentar el nuevo agente de seguridad. m} Plan de

supervision, control v evaluacidn de personal que contemple tres visitas semanales, evaluaciones
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timestrales ¢ informes wverbales y escritos al jefe de seguridad del Instituto.
SEPTIMA: OBLIGACIONES DE INFOM. El INFOM se obliga a lo siguiente: a) Hacer
efectivo el pago que se especifica en la Clausula Cuarta del presente Contrato, de acuerdo a
lo establecido en el mismo; y, b) Atender las consultas y resolver las dudas que le presente
EL CONTRATISTA. OCTAVA: CONSTITUCION DE SEGUROS: SEGURO DE
CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO. EL CONTRATISTA deberd
otorgar a favor y a entera satisfaccidn de INFOM una garanda de cumplimiento equivalente
al diez por ciento (10%) del monto total del Contrato, que serd extendida por una
Institucién Aseguradora autorizada para operar en Guatemala, de reconocida capacidad y
solvencia financiera, la que se debe mantener vigente hasta que INFOM extienda la
constancia de haber recibido a su satisfaccidn la prestacidon del servicio, debiendo quedar
especificado en la poliza respectiva el cumplimiento del Contrato de acuerdo con las
especificaciones, normas y demés documentos contractuales, también se hard constar en la
péliza respectiva que el seguro la hard efectiva sin mds tramite a2 INFOM en caso de
incumplimiento de EL CONTRATISTA con base al informe respectivo. Para el efecto,
INFOM sin més tramite haréd la solicitud de pago a la Aseguradora, quien deberd efectuarlo
dentro del plazo que corresponda segin lo dispuesto en el articulo un mil treinta (1030} del
Cédigo de Comercio. Cualquier atraso en el pago por parte de la afianzadora generata
intercses a favor de INFOM a la tasa de interés legal. Si el monto del seguro no llegare a
cubrir totalmente las responsabilidades en que hubiera incurrido EL CONTRATISTA, éste
deberi cubrir con otros fondos los saldos insolutos. NOVENA: PROHIBICIONES. EL
CONTRATISTA tiene prohibido: ceder, vender, traspasar, parcial o totalmente los derechos
objeto del presente Contrato y scrd plenamente responsable ante INFOM por actos u
omisiones de sus propios empleados. DECIMA: SANCIONES. Las sanciones serin
aplicadas de conformidad con los Articulos ochenta y cuatro (84), ochentz y cinco (85),

ochenta y seis (8G) y ochenta y siete (87) de la Ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento. DECIMA_PRIMERA: TERMINACION DEL CONTRATO: INFOM
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podra dar por terminado el presente Contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, en los
siguientes casos: a) Unilateralmente, cuando asi convenga a los intereses Institucionales; b) $i
EL CONTRATISTA no presta ¢l servicio establecido en el presente Contrato; <) Si durante
la prestacidon del servicio EL CONTRATISTA no cumple con lo establecido en este
Contrato y en los decumentos de cotizacidén; y, d) Por mutuo consentimiento, cuando
convenga z los intereses de las partes y sea debidamente aprobado por INFOM. DECIMA
SEGUNDA: CONTROVERSIAS. Los otorgantes convienen expresamente en que
cualquier diferencia, reclamaciones o controversias que surgieren entre las partes, derivadas
de este Contrato, serdn resueltas directamente con cardcter conciliatotio, pero si no fuera
posible llegar a un acuerdo, la cuestidén o cuestiones a dilucidarse se someterin a la
jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo de conformidad con lo dispuesto
en el Articulo ciento dos {102) de la Ley de Contrataciones del Estado. DECIMA
TERCERA: INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: EL CONTRATISTA
manifiesta que para el caso de incumplimiento de las obligaciones que contrae en el presente
instrumento, renuncia al fuero de su domicilio y se somete expresamente 2 los Tribunales del
departamento de Guatemala, sefialando como lugar para recibir citaciones, notificaciones
y/o emplazamientos la sedalada en la parte introductoria de este contrato, siendo validas las
que se hagan en dichc lugar, mientras no se sefale por escrito otro lugar diferente.
DECIMA CUARTA: MODIFICACIONES Y AMPLIACIONES DEL CONTRATO:
Cualguier ampliacidn y modificacién del presente Contrato se hard conforme a lo
establecido en 1a Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. DECIMA QUINTA:
APROBACION. DPara que ¢l presente Contrato surta sus efectos legales y obligue a las
partes a su cumplimiento, debe ser aprobado dentro de los diez dias a partir de la fecha de
presentacién de la fianza de cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA, de
conformidad con lz Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. DECIMA SEXTA:
GASTOS E IMPUESTOS. EL CONTRATISTA queda obligado al pago de los gastos e

impuestos que correspondan de acuerdo con las leyes de la materia. DECIMA SEPTIMA:
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CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: Yo el Contratista, manifiesto que conozco las
penas relativas al delito de cohecho asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo 111
del dtulo XTII del Decreto 17-73 del Congreso de la Republica. Cédigo Penal.
Adicionalmente conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la
entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme,

incluyendo Ia inhabilitacién en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA OCTAVA:

DISPOSICIONES GENERALES. Fundamentan este Contrato, la invitacién a ofertar,
Bases Generales de Cotizacidén, Especificaciones Generales, Especificaciones Técnicas,
oferta presentada, anexos; y forman parte de la contratacién las garantas, documentos de
adjudicacién y aprobacién, prorrogas y demis documentos relativos a la presente

contratacién. DECIMA _NOVENA: ACEPTACION DEL CONTRATO. Los

otorgantes aceptamos en los términos expresados el presente Contrato, el que leido
integramente y enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo aceptamos,
ratificamos y firmamos en cuatro (4) hojas de papel membretado del Instituto de Fomento

Municipal, impresas en ambos lados y una (1) impresa Gnicamente en su anverso.

Representante Legal
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