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ACTA NUMERO CUATRO GUION DOS MIL VEINTIUNO (4-2021). En la ciudad de
Guatemala, el dia dieciséis de marzo de dos mil veintiuno (16/03/2021), siendo las
trece horas (13:00), nos encontramos constituidos en el Salon de reuniones de la
Gerencia Administrativa Financiera, situado en el quinto nivel del Edificio del Instituto
de Fomento Municipal -INFOM-, ubicado en la octava (8va) calle uno guidn sesenta
y seis (1-66) de la zona nueve (9) de esta ciudad de Guatemala, las siguientes
personas: Miguel Angel Soto y Soto, Diego Armando Garcia Pérez y Douglas
Glavey Galvez; siendo miembros titulares, todos trabajadores del Instituto de
Fomento Municipal -INFOM-, nombrados mediante Acuerdo de Gerencia nimero
cero cuarenta guion dos mil veintiuno (040-2021), de fecha ocho de marzo de dos
mil veintiuno (08/03/2021) para integrar la JUNTA DE COTIZACION, que en
adelante se denominard como LA JUNTA, con el propdsito de efectuar la
RECEPCION DE LAS OFERTAS del proceso de Cotizacion | guién cero uno
guion dos mil veintiuno (I-01-2021), correspondiente a la "COMPRA DE
CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE PARA USO EN LOS VEHICULOS
PROPIEDAD DEL INFOM", publicado en el Sisterﬁa de GUATECOMPRAS, con
Numero de Operacién Guatecompras -NOG- trece millones novecientos sesenta y siete mil
cuatrocientos treinta y seis (13967436), de fecha dos de marzo de dos mil veintiuno
(02/03/2021), para dejar constancia de lo siguiente: PRIMERO: Antecedentes: §. De

la_Recepcion de ofertas: En cumplimiento a lo establecido en la Ley de

Contrataciones del Estado, decreto cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Republica de Guatemala, el Reglamentc de la Ley de
Contrataciones del Estado segun acuerdo gubernativo ciento veintidds guién dos mil
dieciséis (122-2016) y las Bases de Cotizacién registro | guidn cero uno guion dos
mil veintiuno (1-01-2021), en el Acta nimero tres guidn dos mil veintiuno (3-2021}, de
fecha quince de marzo de dos mil veintiuno (15/03/2021), contenida en folios namero
cero mil ciento sesenta y cuatro (01164), cero mil ciento sesenta y cinco (01165) vy
cero mil ciento sesenta y seis (01166), del Libro de Actas de hojas movibles del
Departamento de Compras del Instituto de Fomento Municipal, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, LA JUNTA nombrada para este evento, dejo
constancia del acto publico de la recepcidn y apertura de plicas de las ofertas
recibidas, éorrespondiente a la cotizacion | guién cero uno guion dos mil veintiuno (i-
01-2021), evento que se realizé el dia quince de marzo de dos mil veintiuno

(15/03/2021), en el horario de diez horas 10:00, con una espera de treinta minutos,
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llevado a cabo en el Salén de reuniones del Instituto de Fomento Municipal -INFOM-,
ubicado en el segundo nivel, en donde se recibieron las ofertas que se describen en
el cuadro siguiente;

CUADRO DE APERTURA DE PLICAS Y MONTO DE LAS OFERTAS

Monte de Segure de Caucidn de

Sostenimiento de Oferta Afianzadora

No, Nombre del Oferente Monto Ofertado NIT

1 1UNO GUATEMALA, S.A. Q 248,900.00 32105-2 a 12,445.00| Ficohsa Seguros S.A

Il. De la revisién de los documentos fundamentales: LA JUNTA de Cotizacion en

el punto cuarto del Acta nimero tres guidn dos mil veintiuno (3-2021), de fecha
quince de marzo de dos mil veintiuno (15/03/2021), dejé constancia que al verificar la
Uinica plica presentada, en cuanto a lo que establece las bases de cotizacion
Registro No. 1-01-2021 en el numeral 5.1 literales a) y b), la empresa cumplié con los
Documentos Fundamentales, por lo cual, no se hizo rechazo de la oferta.
SEGUNDO: LA JUNTA procedid a la revision, andlisis y evaluacién de la Unica
oferta presentada, conforme a lo establecido en las Bases de Cotizacién Seccion |
Bases de Cotizacion: numeral 18, CRITERIOS DE CALIFICACION DE LAS
OFERTAS. TERCEROQ: LA JUNTA deja constancia que, al momento de evaluar y
calificar la oferta presentada por la Unica empresa, denominada UNO Guatemala
S.A., se determind que el monto ofertado, no excede al techo presupuestado para la
contratacion del servicio, por lo que LA JUNTA procede a realizar la evaluacion del
expediente correspondiente. CUARTO: Por lo anterior la Junta continué evaluando
la oferta presentada por la empresa: UNO Guatemala, S.A., procediendo a verificar
los requisitos fundamentales y obligatorios establecidos en las bases de cotizacion,

segun el siguiente cuadro:

UNO
GUATEMALA
SA.

Presento

NOMBRE DEL OFERENTE

1. DOCUMENTOS FUNDAMENTALES

Todos los documentos son obligatorios y la presentacién de los que se
sefialan a continuacién se consideran requisitos fundamentales,
(Articulo 19 numeral 4 de la Ley de Contrataciones del Estado y 18 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado), los cuales, si no se
presentan u omiten, se rechazara la oferta, sin responsabilidad de la
Junta de Cotizacién (Articulo 30 de fa Ley de Contrataciones del
Estado). ‘
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Formulario de oferta electronica, impreso y debidamente sellado y firmado por
el oferente propietario o el representante legal, en original indicando el
renglon del suministro requerido. Asi mismo, describir en nimeros y letras el
total ofertado.

Si

Seguro de Caucion de Sostenimiento de Oferta. La fimeza de la oferta se
caucionara con el depdsito en efectivo o mediante fianza, por un valor del 5%
de su oferta econdmica, cubrira el periodo comprendido desde Ia recepcion y
b) | apertura de plicas, hasta la aprobacién de la adjudicacion, y en todo caso, Si
tendra una vigencia de ciento veinte (120) dias. Sin embargo, con el
adjudicatario puede convenirse su prorroga. (Articulo 64 de la Ley de
Contrataciones del Estado y Articulos 53 y 54 de su Reglamento).

A la péliza del seguro, se debera anexar la certificacién de la autenticidad
que emita la entidad afianzadora en donde se hara constar que ia fianza ha
sido emitida en cumpliimiento de la Ley que rige la emision de fianzas y que el
firmante de la poliza posee las facultades y competencias respectivas,
asimismo debera llenar las formalidades establecidas en el Articulo 69 de la
Ley de Contrataciones del Estado y Articulo 58 de su Reglamento.

El seguro no debe contener manchas, errores, perforaciones,
anotaciones, ni correcciones.

2. DOCUMENTOS FORMALES OBLIGATORIOS

La presentacién de los siguientes documentos es de cumplimiento
obligatorio, no obstante, la falta, carencia o error en alguno de los
mismos sera subsanable, en el plazo que determine fa Junta. (Articulo
30 de la Ley de Contrataciones del Estado).

Carta de Presentacion firmada y sellada por el Representante Legal, o el
a. | propietario de la empresa, segun sea el caso, en hoja membretada, en la cual Si
se indigue:

1) Nombre legible y completo de quien firme la oferta.

il Referencia al nimerc de la Cotizacion.

) E! nombre o razon social del OFERENTE, direccion para recibir
notificaciones y nimero de teléfono, indicando que presenta oferta firme y
que esta en condiciones de suministrar los cupones de combustible.

Fotocopia del Documento Personal de Identificacion del propietario de la
b. | Empresa o del Representante Legal de la Entidad, o del Mandatario si fuera Si
el caso; o del pasaporte en caso de ser extranjero.

Fotocopia del testimonio de fa Escritura Publica de Constitucion de Sociedad,
¢. | sus modificaciones y ampliaciones {si fuera el caso), debidamente inscritas Si
en el Registro Mercantil General de la Repiblica de Guatemala.

Fotocopia del Acta Notarial de nombramiento del Representante Legal,
debidamente inscrito en el Registro Mercantit General de la Republica; ¢ Sj
testimonio de la Escritura Plblica de Mandato (persona individual o juridica)
debidamente inscrito en los registros correspondientes.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa, si es persona individual, S
que indique el giro comercial afin al objeto de la cotizacion.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Sociedad y de Empresa, si es g
persona juridica, que indigue el giro comercial a fin al objeto de fa cotizacion.
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Fotocopia de la constancia de Inscripcidon y Actualizacién en el Registro

. | Tributario  Unificado (RTU) de !a Superintendencia .de Administracion

Tributaria {SAT), ratificado y vigente a la fecha de recepcion de las ofertas.

si

Fotocopia de la (ltima declaracion jurada anual del Impuesto Sobre la Renta

* | {ISR).

Si

Fotocopia de la constancia del Gitimo pago del Impuesto Sobre la Renta (ISR)
mensual o trimestral, segin el régimen adoptado.

Si

Fotocopia de la constancia de declaracién y pago del ditimo periodo fiscal
vencido del Impuesto al Valor Agregado (IVA) a la presentacion de la oferta.

Si

Constancia de inscripcion en el Registro General de Adquisiciones del
Estado, en donde se haga constar que el oferente se encuentra debidamente
habilitado, con fecha de emisioén no mayor de 15 dias calendario a fa fecha de
recepcion de ofertas.

Si

Declaracion jurada de fecha reciente donde el oferente y su propietario o
Representante Legal de la Entidad, o en su caso el Mandatario manifieste
expresamente;

Si

i. No ser deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el
Articulo 1 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Que no se encuentra comprendido en ninguno de los casos que prohiben
cotizar, licitar o celebrar contratos con el Estado, a ios que se refieren los
Articulos 26 y 80 de la Ley de Contrataciones det Estado.

i. Que conoce, acepta y se obliga desde ya a la presentacion de la
documentacién soliciiada en el presente proceso, noias aclaratorias y
cualquier modificacion y/o ampliacion que de ellas surjan, y que su
inobservancia darad motivo para que la junta rechace sin su responsabilidad,
la oferta presentada.

iv. Que la direccion y nimeros de teléfono consignados en la oferta son los
verdaderos, actuales y corresponden a su domicitio fiscal.

v. Que toda fa informacion y documentos anexos proporcionados por el
oferente al Registro General de Adquisiciones del Estado —-RGAE- esta
aciualizada y es de facil acceso. (Articuio 1 literal @) del Acuerdo Ministerial
24-2010 del Ministerio de Finanzas Piblicas).

vi. Que no existen conflictos de interés entre el oferente y el Banco que
acredita la titularidad de sus cuentas bancarias. (Articulo 1 literal d) del
Acuerdo Ministerial 24-2010 del Ministerio de Finanzas Plblicas).

Certificacion Bancaria original (no mayor de 30 dias de vigencia) que acredite

.| la titularidad de las cuentas y operaciones bancarias que posee, misma que

debera contener la informacién siguiente:

Si

i. ldentificacion del Cuentahabiente.

ii. Tipos de cuentas que posee en la entidad bancaria.

iii. Promedio de cifras antes del punto decimal de los saldos que posee.

iv. Tiempo de manejo de la cuenta.

v. Clase de cuentahabiente.

vi. Determinacion si posee creditos..
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vii. Saldo del deudor.

viii. Clasificacion o categoria del deudor de conformidad con la normativa
correspondiente. {Articulo 1 literal “c” Acuerdo Ministerial 24-2010 del

Ministerio de Finanzas Plblicas).
Fuente: Elaborado por Junta de Cotizacién evento 1-01-2021.

QUINTO: De acuerdo con lo indicado en el numeral dieciocho (18). CRITERIOS DE
CALIFICACION DE LAS OFERTAS, LA JUNTA deja constancia que aplico los
criterios de a) Vigencia de los cupones, b) Cobertura a nivel nacional y ¢) Tiempo de
entrega, presentando a continuacién los resultados de la oferta evaluada: La
empresa UNO GUATEMALA, Sociedad Andénima, obtuvo las ponderaciones segun
cada criterio de evaluacion gque a continuacién se describe: a) Vigencia de los
cupones: Que no obstante dentro de las bases en cuanto a la calificacion para este
criterio, se establece una formula, dentro del presente procesoc solamente se
presentd un oferente y considerando que dentro de las condiciones de vigencia que
el mismo ofrece, es que los cupones de combustible seran prorrogables si los
mismos no fueron consumidos en su totalidad durante la vigencia, que en este caso
seran prorrogables cada 12 meses a partir de su fecha de emision y hasta el
consumo total de los mismos. Dicho tramite debera solicitarse quince dias antes del
vencimiento de los cupones. Deberan solicitarlo por medic de una carta
membretada, sellada y firmada por la autoridad superior, la cantidad de cupones a
reimprimir, denominacion y correlativo, para proceder a emitir los nuevos cupones.
Derivado a que solamente se tuvo un solo oferente y por las condiciones que ofrece
en la vigencia de los cupones, la empresa obtuvo una calificacién de 50 puntos, b)
Cobertura a nivel nacional: Considerando que no obstante dentro de las bases se
estable una férmula para calificar dicho criterio, en el presente proceso solamente se
recibic una oferta, por Io que considerando la cobertura con mas de 300 estaciones
de servicio a nivel nacional, y con la existencia de depdsitos en el area norte y sur de
la republica, para garantizar el abastecimiento en cada estacién de servicio, por lo
tanto se asigna una calificacion de 30 puntos. y c¢) Tiempo de entrega:
Considerando que no obstante dentro‘de las bases se estable una férmula para
calificar dicho criterio, en el presente proceso solamente se recibié una oferta, por lo
que considerando que el tiempo de entrega de los cupones de combustible es de
ocho hébilés, contados a partir del dia siguiente de recibida la solicitud por escrito y

enviado a oficinas centrales de UNO Guatemala, S.A., por lo cual se le asigna una

puntuacion de 20 puntos. SEXTO: Tomando en cuenta lo expuesto en los puntos
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anteriores LA JUNTA manifiesta que de acuerdo con lo expresado en la seccion |,
numeral veinte (20) de las Bases de Cotizacion, LA JUNTA luego que analice y
califique las ofertas dentro del plazo que sefialen las bases suscribira el Acta que
documente dicho analisis, adjudicara la cotizacién al oferente que ajustandose a los
requisitos y condiciones de las bases, haya hecho la proposicién mas conveniente a
los intereses del Estado. SEPTIMO: LA JUNTA de conformidad con lo establecido
en los articulos 10, 15, 16, 28 y 33 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
No. 57-92, del Congreso de la Reptblica de Guatemala, asi como el articulo 10, 19y
21 de su Reglamento, por UNANIMIDAD RESUELVE: ADJUDICAR la Cotizacién |
guion cero uno guién dos mil veintiuno (I-01-2021), correspondiente a la
"COMPRA DE CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE PARA USO EN
LOS VEHICULOS PROPIEDAD DEL INFOM", a la entidad UNO GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONIMA, por un monto de DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL
NOVECIENTOS QUETZALES EXACTOS (Q. 248,900.00), que no obstante fue el
unico oferente que presenté oferta, al realizar la evaluacion respectiva, cumple y se
ajusta a los requisitos y condiciones establecidas en las bases, obteniendo un total
de 100 puntos, siendo la misma, convenienie a los intereses del Estado y de la
Institucién contratante. OCTAVO: Se deja constancia que LA JUNTA, de
conformidad con lo que establece el Articulo sesenta y nueve (69) de la Ley de
Contratacion del Estado y Articulo cincuenta y nueve (59) de su reglamento,
procedid a realizar la verificacidn de autenticidad del SEGURO DE CAUCION DE
SOSTENIMIENTO DE OFERTAS, de la entidad adjudicada segun certificado emitido
con fecha diez de marzo de dos mil veintiuno (10/03/2021) por la Afianzadora
Ficohsa Seguros, S.A., respecto a la pdliza clase: C uno péliza FIAN guion un mil
mitlones doce mil quinientos veinte (1000012520) a nombre de: UNO GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONIMA, por un monto de doce mil cuatrocientos cuarenta y cinco
quetzales exactos (Q. 12,445.00) que corresponde al cinco por ciento (5%) del valor
de la oferta presentada. NOVENQO: Cumplido el mandato para el que LA JUNTA fue
nombrada, se esperara el plazo legal para resolver cualquier inconformidad y en su
momento, remitir el expediente a la Autoridad Superior del Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-, a efecto de que, conforme a la Ley, apruebe o impruebe lo
actuado por LA JUNTA. DECIMO: No habiendo més que hacer constar, se da por

terminada la presente Acta en el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo las quince
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horas con veinte minutos (15:20), la que leida por los comparecientes quienes,

enterados de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, la aceptamos,

ratificamos y firmamos.

Miembros titulares:

i

Migus S

TN

/

‘I}%ﬁgel Soto y Soto > Armando Garci

e
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